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Ha Ngi, ngy 06 thang 3 ndm 2018

~ THONG TU
Quy dinh ché d9 bao cdo thong ké nganh Noi vu

Cén cir Ludt thong ké ngay 23 thang 11 ném 2015;

Cén cit Nghi dinh 56 94/2016/ND-CP ngay 01 thdng 7 ndm 2016 cua Chinh
phut quy dinh chi 1iét v& huéng ddn thi himh mot sé diéu ciia Ludt z‘hé'ng ké;

Can cit Nghi dinh 56 97/2016/NB-CP ngay 01 thdng 7 ndm 2016 cia Chinh
phit quy dinh ndi dung chi tiéu thong ké thudc hé thong chi tidu thong ké quéc gia;

Cén cit Nghi dinh 56 85/2017/ND-CP ngay 19 théng 7 ndm 2017 cia Chinh
phii quy dinh co cdu, nhiém vy, quyén han cia hé thong t6 chirc thong ké tdp trung
va thong ké bd, co quan ngang bg,

Céin ci Nghi dinh sé 34/2017/NP-CP ngay 03 thdng 4 ndm 2017 cia Chinh
phi quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chizc cua B Nji vu;

Theo dé nghi cia Vu truong Vu Ké hoach — Tai chink;

Bé trudng BS Néi vy ban hanh Théng tw quy dinh ché dg bdo cdo théng ké
nganh Ngi vy,

Pidu 1. Pham vi diéu chinh _

Théng tw ndy quy dinh v& ché d5 bio céo théng ké ciia nganh Noi vy trong
pham vi chirc néing, nhiém vu clia B6 N¢i vu theo quy dinh ctia phép Iuit, bao
gom: Viéc 1dp va giri bo cdo thong ké; hudng dén 18p béo céo; t6 chire thue hién

ché do béo céo thdng ké; \mg dung cong nghé théng tin trong viéc thuc hién Ché
d6 béo céo théng ké.

Piéu 2. Pbi twong ap dung

1. Cac B9, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phi;

2. Uy ban nhan dan c4c tinh, thanh phé truc thude Trung wong;

3. Céc co quan, t6 chirc khéc c6 lién quan theo quy dinh ciia phap luat;

- 4. Céc don vi thude va truc thude Bo Noi vy (sau ddy goi chung 14 cdc don vi

thugc B9);

5. B Quéc phong, B Cong an khdng dp dung ché d6 béo cdo théng ké cac
linh vyec: t6 chirc hanh chinh; can bd, cdng chirc, vién chirc; bién ché.



Pidu 3. Quy dinh ché d9 bao cio théng ké nganh Ngi va

Ché d6 béo céo thong ké nganh NGi vu duge thyc hién theo cac ndi dung quy
dinh tai danh muc bidu miu, bifu mAu va giai thich bidu miu ban hanh kém theo
Thdng tu nay (Phu luc 1 va phu lyc 2 dinh kém).

Diéu 4. Ndi dung ché d6 bao cao théng ké nganh Ndi vu

1. Pham vi thdng ké ciia ché do bdo céo thdng k& nganh N6i vu 12 thu thap
thong tin thong ké thudc hé théng chi tiéu théng k& quéc gia giao cho B& Nbi vu
thye hién va Hé théng chi tiéu théng ké nganh Noi vu.

S8 liéu bio cdo téng hop trong hé théng bidu méu thude pham vi quan 1y nha
nudc ctia BO N6i vu.

2. Pon vi bdo cédo

Pon vi bio cdo duge ghi cu thé tai géc trén bén phai clia timg bidu mAu théng

ké. Co quan, don vi chiu trach nhiém bdo cédo ghi tén co quan, don vi vio vi tri
nay. P4i tugng béo cdo duoc quy dinh tai cdt 4 Phu luc | Danh muc bidu mau ché
d6 bao céo théng ké nganh N§i vu kém theo Théng tir ndy.

3. Pon vi nhén bédo céo .
Pon vi nhan bao cdo 12 don vi thudec B§ Néi vu duoc ghi cu thé trén bén phai
cta timg bidu mAv, dudi dong don vi béo céo.

4. Ky hiéu bidu

Ky hi¢u bidu gbm hai phin: phan s6 va phan chit; phén sé gbm 2 phan 02 sé
dAu phan dnh nhém chi tidu, 02 sb tiép theo phan 4nh thir tu bao céo; phin chit
duoc ghi chit in viét tit, cu thé: Nhém chit déu phén 4nh k¥ béo cdo (nim - N; Ky
- K) va 14y chit BNV thé hién biéu bdo cdo théng ké ciia B Ndi vy; nhém 2 phan
4nh nhém chi tiéu cita béo céo thong k& nganh Ngi vu.

5. K¥ béo céo '

Ky bdo cdo thong ké 12 khoang thoi gian nhét dmh quy dinh di tugng béo
céo théng ké phél thé hién két qua hoat dong bang sb liéu theo cac tiéu chi thong
ké trong b1eu mau bdo c4o théng ké. Ky bao cao dugc ghi cu th dudi tén biéu cia
ting bidu mau théng ké. K¥ béo cdo théng ké duge tinh theo ngay duong lich, bao
gdm:

a) Bao céo thdng k& nim: B4o céo thong ké nam dugc tmh bét dau tir ngay

mung 1 thang du tién cta ky bdo cdo théng ké cho dén ngay cudi cling ciia thdng

thr mudi hai cia k béo céo théng ké d6.
b) B4o céo théng ké theo nhiém ky: Bdo céo théng ké nhiém ky duoc tinh bét

dau tir ngay dAu tién cia nhiém ky béo céo théng k& cho dén ngay cudi cliing clia
nhiém ky bao cho théng ké dé.
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¢) Béo céo théng ké khac: Trong trirdng hop cin bio cdo théng k& khéc nhdm
thue hién c4c yéu cau vé quéan 1y nha mrée, co quan qué.n ly yéu céu bdo céo phai
bang vén ban, néu rd thcngtmﬁlmhmheudnbaocéomongkecumevacacyeucwkhac
(néu c6) tinh B6 trrdng Bd N6i v phé duryét.

d) Béo cho thing ké dot suft: Béo céo théng ké d6t xuit duoc thurc hién dé gitip B trudng
B4 Néi vu thu thap cic thong tinngodi cc thdng tin théng k& dugc thu thip, tng hop theo ché &
béo cso thdng ké dinh k.

6. Thoi han béo cao

Ngay nhén bio cdo dugc ghi cu thé tai géc trén bén trai cia timg biéu miu
théng ke.

7. Hinh thirc gt béo céo

Cac bao céo théng ké dugc thyc hién dudi 2 hinh thirc: bing vin ban gidy va
qua hé théng béo céo dién tir. Bdo cAo bing vin ban gidy phai cé chit ky, déng ddu
ctia Thu trudng don vi @€ thuén loi cho viée kiém tra, d6i chi€u, xr ly s6 lidu. Bdo
c4o bang vin ban dién tir thé hién hai hinh thitc 13 dinh dang pdf ctia vin ban gidy
hojic dudi dang tép tin dién tir dugc xAc thuc bang chit ky s ciia thil trudng co
quan, don vi thuc hién bao cdo.

Piéu 5. Trach nhiém: thi hanh |

1. Vu K& hoach - Tai chﬁnh, Bo Noi va cha tr, phéi hgp véi cac don vi lién
quan trién khai ché d6 béo cdo théng ké nganh Néi vu. Téng hop sb liéu théng ké
trong hé théng chi tiéu théng ké qudc gia giao cho BS Néi vu va s6 lidu théng ké
thudc hé thdng chi tiéu thng ké nganh Noi vu @é trinh B6 trudng B Ngi vu ban
hanh.

2. Trung t4m Théng tin, B6 N&i vu c6 trach nhiém chi tri, phéi hop véi Vu
K& hoach - Tai chinh, cac don vi.c6 lién quan khic thude B N6i vu, cac don vi c6
chirc ning 1ap bio céo théng k& clia cic co quan, don vi ¢6 lién quan trién khai
thuc hién tng dung cong nghé thong tin vao cong tdc thong ké clia nganh Noi vu,
gbm céc hoat dong:

a) Hoan thién va trién khai Phin mém béo c4o théng ké nganh Noi vu;

b) Tich hop, khai thdc sb lidu théng k& tir cdc phan mém tmg dung chuyen
nganh, tir cac Co s& dit lidu hanh chinh khdc thugc trach nhiém dugc giao & phyc
vu cho hoat dong thong ké clia nganh Noi vu va céc hoat dong thong ké nha nudc
theo quy dinh cla phép luét;

¢) Cac nhiém vu khéc v& cong nghé thong tin c6 lién quan dén hoat dong
théng k& nganh Néi vu.

3. S& N6i vy c4c tinh, thanh phd truc thude Trung vong chju trich nhiém thu

thép, tdng hop s6 liéu théng ké céc linh vyc cong chirc, vién chic v bién ché clia
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cée co quan ciia Pang Cong san Viét Nam, c4c co quan cia td chic chinh tri - x3
héi, cac don vi su nghiép cong 1dp & cép tinh, cép huyén.

4. Tha trudng cac Bg, co quan ngang BJ, co quan thudc Chinh phi, Ch tich
Uy ban nhin dan c4c tinh, thanh phé tryc thuje Trung wong, Gidm déc S& N6i vu
céc tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong, Thu tredng céc don vi thude va truc
thugc B§ Noi vu va cic co quan, don vi, td chic khéc c6 lién quan chiu trich
nhiém thi hanh Théng tu nay.

Piéu 6. Hidu Irc thi hanh

1. Thong tu ndy c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay23thdng 4 nim 2018.

2. Bii bo Thong tu sé 09/2013/TT-BNV ngay 31 théng 10 ndm 2013 ctia B6
trudng B Noi vu quy dinh ché d6 bo cdo théng ké cbng tac vin thu, luu triy va
tai liéu luu trit.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu cé vuéng méc, dé nghi cic co quan, don vi
giri ¥ kién v& B4 N¢i vu dé kip thoi c6 hudng dén, nghién ctru sira di, bd sung./.

Noi nhin:
- Tha tuéng Chinh phit (d€ béo cdo);
- C4c Ph6 Thu twéng Chinh phii (dé b/cao);
- Céc bg, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phi;
- Vin phong Quéc héi;
- Van phong Chu tich nuéc;
- Ban T4 chirc Trung vong;
- Tinh Gy, HDND, UBND c4c tinh, thanh phd truc thudc
Trung vong; .
- S& Néi vy c4c tinh, thanh phd tryc thuge Trung uong;
- Vién Kiém sat nhan dén t6i cao;
- Tda 4n nhén dan téi cao;
- Kiém toan Nha nuéc; :
- Cuc Kiémrtra van.ban.quy pham phép_luit (BG Tuw phip);
- Téng cuc Théng k&; ,
- Céc don vi thudc va truc thude Bo Noi vy;
" - Céng béo, Chng thong tin dién tir Chinh pht;
- Cbng théng tin dién tir Bo Noi v
-Luvu: VT, KHTC.




(Ban hanh A

Phu luc 1

MAU CHE DQ BAO CAO THONG KE NGANH NOI VU
s6: 03 /2018/TT-BNV ngay 06 thang 3 ndm 2018 cua B) trucng Bé Noji vu)

Ngay nhan bao

chot 1a nir

N&i vu céc tinh, TP tryc thude Trung wong .

STT Ky hiéu biéu L én bieu Don vi bao cio Ky b a0 .
= cao cao
1 2 ] 3 4 5 6
1. TO CHUC HANH CHINH
] S& N6i vu céc tinh. TP true thude T v Ngay 28 thang 2
1 0101.N/BNV-TCHC | S8 don vi hanh chinh ugng‘-" | cac toll, 2T e TuRe TU0E -\ Nam | niim sau
, 7 ‘ Piu mdi nhiém
5 0102.K/BNV-TCHC Soﬂdgu Pleu hoi dong S& Nbi vu céc tinh, TP truc thudc Trung N‘hlgm ky
nhén dan uong ky
. £ 1x . R W T T Ngay 28 thang 2
3 01032 N/BNV-TCHC So lﬁnh ?@0 chinh Vu/Ban Eo chirc can bgﬂcac B,Q, co quan Nim nfm sau
quyén cép Trung uong | ngang B, co quan thudc Chinh pha
£ 1 ] Ngay 28 thang 2
0103b.N/BNV- SO 13nh dao chinh S& N6i vu cac tinh, TP truc thude Trung < vg Y .
4 A A a Nam nim sau
TCHC quyén cap dia phuong | wvong
5 0104.K/BNV-TCHC S‘é lflnh dao chiichét | VuBan tf) chirc can béﬂcéc B’cj, c0 quan N‘hiém D:Qiu mbi nhiém
l& nix ngang Bé, co quan thudc Chinh phit ky ky
56 tty ban nhén dn & NGi Vi cdo 4 5 Nhiém | Piu m3i nhism
6 0105.K/BNV-TCHC | cfocdp c6 lanh dgo | 50 TO1 v che tinh, TP trye thuge Trung R ;
chti chét 1a nix ong Y Y
Cac co quan Nha nuge Vu (Ban) T8 chirc can bd c4c Bo, co quan
c6 tir 30% lao dng nit | ° . . AR . Ngay 28 thang 2
7 0106.N/BNV-TCHC tr& 1én c6 lanh dao cha ngang B§, co quan thudc Chinh phu, S& Nam ndm sau




v

STT | Ky hiéu bidu Tén bidu Pon vi béo cdo Ky bde | Ngdy nhin bio
cdo cio
1 ] 2 i 3 4 5 6
2. CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
* Céc co quan, don vi & Trung uong:
- Ban T4 chirc Trung wong,
- T chirc chinh tri - x3 hoi & Trung wong;
- Van phong Chu tich nuge, Vin ‘phong
Quoc héi, Kiém toan Nha nudc;
- Toa 4n nhén déan t6i cao, Vién Kiém sét
nhén dén to1 cao; .
- B3, co quan ngang B§, co quan thudc
Chinh pha va céac t6 chirc do Chinh phu,
. Tha tudéng Chinh phit thanh 18p ma khong
] 0201.N/BNV- . S? luc)'ng cong chirc tur phg’u la don visu nghlép cong ]ﬁp’ Nim Ngé.y 28 thé.ng 2
CBCCVC cap huyén tr& lén nidm sau

(sau day goi la co quan quan ly cdng chic
& Trung vong).

* Céc co quan, don vi & dia phuong:

- Tinh 0y, thanh 1y tryc thude Trung uong;
- Uy ban nhin dan tinh, thanh phd truc
thudc Trung uong. '

- T4 chirc chinh tri - x4 hdi & dia phurong.
(sb litu & dia phuong do S& Nbi vu chiu
trach nhiém thu thép, téng hop va lip béo
céo).




STT Ky hiéu bidu Tén bidu Pon vi bio cio Ky bdo | Ngay nhin bdo
cdo cio
1 2 3 4 5 6
0202.N/BNV- S6 luong can bd, céng | S& No1 vu cac tinh, TP truc thuéc Trung . Ngay 28 thang 2
9 SN Nam o
CBCCVC chic cap xa uong nim sau
Co quan quan ly cong chirc & Trung uong;
Co quan thanh 14p don vi su nghiép cong
lap & Trung wong:
Tién luong binh quén | - V'én phong ’Chﬁ tich nudc, Vin phong
1o |02032N/BNV- mét can bd, cong chire, | Quoc hdi, Kiém toan Nha nuée, Toa an Nap | Nedy 28 thing 2
CBCCVC vién chic khdi Trung | nhén déan t6i cao, Vién Kiém sét nhén dén nim sau
uong t6i cao;
- B§, co quan ngang bd, co quan thude
Chinh pht va cac t6 chic do Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phu thanh 14p;
. Tién luong binh quan | S& Ngi vu cac tinh, TP truc thudc Trung
1 0203b.N/BNV- mot can b, cﬁng chire, | wvong thu thé:ip, tdng hop (bao gbm ca khéi NBm Ngay 28 thang 2
CBCCVC vién chirc khéi dia | Pang, cac t6 chirc chinh tri - xd hoi & dia nim sau
phuong phuong).
* 0 Trung wong
- Véan phong Chu tich nuée, Vin phong
uoc hoi, Kiém todn Nha nude, Tda 4n 3 .
12 gzé)éé\z%w- S6 luong vién chire t?ha’in dan i cao, Vién Kiém sit nhan dan| Nim I\{gay 28 théng 2
nim sau

tdi cao;

- B§, co quan ngang bg, co quan thudc
Chinh phi va céc td chirc do Chinh phu,




Ky biao

STT Ky hiéu bidu Tén bidu Pon vi bio cho bio | Negay nhan bao
cio0 cio
1 2 3 4 5 6
Thi tudng Chinh phu thanh lép;
*  dia phuong
- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong va cac co quan chuyén
mdn thudc Gy ban nhan dan tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong (S¢ Noi vu chiu
trach nhiém thu thép, tbng hop).
0205 N/BNV- 56 lugng cén b, cong . | Ngay 28 thang 2
13 chire, vién chirc dugc o . .. Nam b
CBCCVC s 1 s 1A . Co quan quan ly cong chirc & Trung wong; nam sau
dénh gia, phén loai A . cn A
3% Tuone cén bd. con Co quan thanh 18p don vi su nghiép cong
14 0206.N/BNV- chitc .viin chite ,bi k,g l4p & Trung wong; S& Nt vu céc tinh, Nim Ngay 28 thang 2
CBCCVC [t ’ Y thanh phd truc thude Trung uong téng hop nim sau
T yrE— & dia phuong (bao gdm ca khéi Pang, t8
0207.N/BNV- JUQLCAR D0, EONE | hire chinh tri - x4 héi). . | Ngay 28 théng 2
15 chirc, vién chirc duge Nim o
CBCCVC \ Ao 1 n nim sau
dao tao, b6i dudng
3. BIEN CHE
* O Trung uong
- Ban T4 chirc Trung uong;
16 | 0301 N/BNV-BC Sf’ lugng bién che dugc | - Cac t6 chirc chinh tri - x4 hoi ¢ Trung Nim b{gay 28 thang 2
giao uong; nam sau

- Bd, co quan ngang BJ, co quan thudc
Chinh phy, t§ chic do Chinh phti thanh 18p




STT | K hiéu bidu Tén bidu Pon vi bao cdo Ky bio | Ngay nhan bao
cio cdo
1 2 3 4 5 6
. cn 1-a 14| Mma khOng phéi 1d don vi su nghiép cong Ngay 28 thang 2
17 |0302N/BNV-BC | Y 1¢thwchiénbiénche ], °F ’ Ném | nim sau
- Vin phong Chu tich nudc;
- Vn phong Quéc héi;
- Kiém to4dn Nha nuadc;
-~ Tda an nhén déan;
| - Vién kiém sét nhan dan; Ny 28 théne 2
18 | 0303.N/BNV-BC T5 16 tinh gian bién ché | * O dia phuong Nam | 50 <¢Hang
) S& Néi vu thu'th;ﬁp, téng hop (bao gbm ca flam sau
s6 lidu tir cac co quan cta Pang Cong sén
Viét Nam & dia phuong, t6 chirc chinh trj -
xd hoi & dia phuong).
4. THANH TRA NGANH NOI VU
: - S& Néi vy,
19 | 0401 N/BNV-TTRB Sé cuc}chthanl} tra, lf.iém - Ban Tl}i dl.}é'l Khe1’1 thué?g Trung wong; N I\{géy 28 thang 2
tra chuyén nganh ndi vu | - Ban Tén gido Chinh ph. nam sau
S6 l’uc,mg giai quyét don
khiéu nai, t6 cdo, kién . Ngay 28 thang 2
20 |0402.N/BNV-TTB nghi, phin fnh  vé Nam m sau
nganh ndi vu
S6 lugt tiép cobng dan . ]
21 |0403N/BNV-TTB | lién quan dén nganh néi Niim fﬁ-"sﬁ thing 2

vu




STT K7 hiéu bidu Tén bidu Pon vi bdo cdo Ky bdo | Ngay nhin bio
€ao cao
1 2 3 4 5 6
5. HQP TAC QUOC TE TRONG LINH VUC NOI VU
SO doan ra nudc ngoai | - S& Noi vu; Neav 28 thane 2
22 | 0501.N/BNV-HTQT | nghién ctru, khio sét v& | - Vu Hop téc quéc té, Bo Noi vu. Nim | 2 &
- ~ nim sau
linh virc ndi vu
S6 doan cia nudc
ngodi, t§ chic québc t .
23 | 0502.N/BNV-HTQT |vio nghién ciru, khao Nam | \5a¥ 28 théng2
. e “n A~ nam sau
sat, gioi thiéu vé linh
vuce ndi vu tai Viét Nam
6. HOIL, TO CHUC PHI CHINH PHU
54 | O60LN/BNV- S6 luong hoi, t6 chire | - S& Noi vu; Nam | Ngay 28 théng 2
HTCPCP phi chinh pht - Vu T4 chitc phi chinh phu. nédm sau
25 0602.N/BNV- S6 luong cic quy xa NAm Ngay 28 thang 2
HTCPCP hdi, qu¥ tir thién nim sau
7. THI PUA, KHEN THUONG
P « Vu (phong, ban) Thi dua, Khen thudng cdc | Ngay 15 thang
. - d 4 2 N I3
26 | 0701.N/BNV-TDKT | S6 phong trao thi dua b3, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, am o e b0 cdo
27 | 6702 N/BNV-TDKT S? lug{ng lfhen thuéng { thanh phd truc thudc Trung wong N3m Ngay 15 t’hang
cdp nha nuée _ - 12 ndm béo céo
S6 lugng khen thudng
cAp bb, ban, nginh, . ,
28 | 0703.N/BNV-TDKT | doan thé trung wong va Nam |82y 15 thing

tinh, thanh phé truc
thudc Trung vong

12 nim bio cdo




gido

STT Ky hiéu bidu Tén bidu Pon vi bio cdo Ky bdo | Ngay nhdn bio
cao cao
1 2 3 4 5 6
S6 hrong 6 chirc lam
cOng tac thi dua, khen
29. | 0704 N/BNV-TRKT |TuOp8 cla by, ban, Nam | gy 15 thing
nganh doan thé Trung | vy (phong, ban) Thi dua, Khen thudng cac 12 ndm béo cdo
uong, tinh, thanh pho | b5 pan, nganh, doan thé Trung uong, tinh,
m;m thude Trung wong | yanpy phd truc thude Trung wong
S6 lugng cong chic
lam cOng tic thi dua,
_ khen thudng cuia b, ,
~ 30 |0705.N/BNV-TPKT |ban, nginh doin thé Nam I;Iﬁgisziazi
' Trung wong, tinh, thanh
phé truc thude Trung
; wong
8. TON GIAO
S t6n gido, t6 churc t6n
_ gido da dugc cong nhén |- \ ;
31 |0801LN/BNV-TG  |va cfp ding ky hoat | - S&N&i vu: Nam Sﬁﬁf théng 2
dong - Ban Tén gido Chinh pha.
So6 chic séc, chirc viéc, . .
32 |0802N/BNV-TG  |tin 3, co s& ther t ton Nam fizﬁj thang 2




e

STT | Ky hiéu bicu Tén biéu Pon vi bio cdo Ky bio | Nedy nhan bio
cao cao
1 2 3 4 . 5 6
9. VAN THU - LUU TRU
S6 lugng van banchi | B6, co quan ngang BY, co quan thudc
33 | 0901 N/BNV-VTLT dao .\:a huorig dar’l ) Chinh phu’; Yan phong Quoc hdi, Vian Nam N.gay 28 thang 2
nghi€p vu cOng tac van | phong Chi tich nudc, Vin phong TW nim sau
thu Ping; cdc Trung tim Luu trir quc gia;
34 | 0902.N/BNV-VTLT |Sé 4 chitc vin thu Kiém todn Nhé} nudc; Toa an nhén dén 01| Nam h{gay 28 thang 2
. cao; Vién Kiém sit nhdn din tdi cao; nam sau
35 | 0903 N/BNV-VTLT s,a n}iﬁn sulam ¢ng | Doanh nghiép nha nude; S& Noi v cée | Nam I\{géy 28 thang 2
tic van thur tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong nam sau
36 | 0904.N/BNV-VTLT | S6 lugng vin ban Nam |82y 28 thing 2
nam sau
37 | 0905.N/BNV-VILT | S6 lugng hé so Nam | \gdy 28 thing2
nam sau
S4 lugng vin ban chi
38 | 0006.N/BNV-yTLT | 380 V3 hudng dan Nem | Ngdy 28 thing 2
nghiép vu cdng tac lwu nam sau
trit
39 | 0907.N/BNV-VTLT | Sb td chirc luu trit Nim Nvgay 28 thang 2
nam sau -
40 | 0008 N/BNV-yTLT | SO nhén sk lam cong Nam | Ngay 28 thing 2
tac luu trit nim sau
41 | 0909.N/BNV-VILT |S4 tai liéu hwu trir Nim | T\8ay 28 thing 2
. nam sau




STT Ky hidu biéu Tén biéu Pon vi bio cdo Ky bao | Ngay nhan bio
cio cao
1 2 3 4 5 6
S tailieuhmutritthu | BS, co quan ngang B, co quan thude y Ngay 28 thang 2
42 | 0910.N/BNV- ' i ' < - e N o
NV-VILT | e Chinh phi; Vin phong Quéc héi, Van| " |nimsau
43 | 0911 N/BNV-VILT S?talh@u hru trix duara ph”ong (,thu tich Imﬂmc, Vin ~phor{(g TW Nm 1\{gay 28 thang 2
sir dung Pang; cac Trung tdm Luu trit qubc gia; ném sau
A Lac 1°n A P < o, S - ~ r t;’\- ~ v
44 | 0912 N/BNV-VTLT S4 tai liéu dugce sao Kiém tc?:iln N}'{a’,\ nuée; Toei an Iihan Ean 01| \am Nvgay 28 thang 2
chup cao; Vién Kiém sat nhidn din t61 cao; nim sau
Ny _ | Doanh nghiép nha nudc; S& NGi vu céac 5 Ngay 28 thang 2
45 | 0913.N/BNV-VTLT | Dién tich kho luu trit tinh, thanh ph § truc thuge Trung wong Nim i sau
46 | 0914 N/BNV-VTLT SO trang ~thlet bi ding Nim N:gay 28 thang 2
: . cho luu trit nim sau
47 | 0915N/BNV-VTLT Kinh Phl cho hoat déng Nim l\[gay 28 thang 2
- furu trix nim sau
B4, co quan ngang B, co quan thudc
S6 co s, lao dong Cilér;h %IE:; '?1,:1? fsggg V%‘;OC h};il’ \T’avl; Ngay 28 thang 2
48 | 1001.5N/BNV-QG trong cac co s& hanh P X & Y - p ’g .| SNam |n3m sau nim
chinh cép Trung wong Dang;, Kiém todn Nhaq nudc; Toa an nhap didu tra
dan t61 cao; Vién Kiém sat nhan dan toi
cao
S6 co sd, lao déng | S Noi vu céc tinh, thanh phd truc thudc Ngay 28 thang 2
49 | 1002.5N/BNV-QG trong céc co s& hanh | Trung vong 5 N&m | ndm sau nim
chinh cép dja phuong didu tra




. B . Phu lyc 2’ _
BIEU MAU VA GIAI THICH BIEU MAU
(Bar hinh kém theo thong tu s6: 03/2018/TT-BNV ngdy 06 thing 3 ndm 2018 ciia BS trudng B Noi vu)

Biéu s6: 0101.N/BNV-TCHC SO PON VI HANH CHINH Pon vi béo cdo:
Ban hanh theo Théng tu so Nam... Pon vi nhén béo céo:
/2018/TT-BNV ngay /3/2018 Vu Chinh quyén dia phuong
Ngay nhén bao céo:
Ngay 28 thang 02 ndm sau
Don vi tinh: Don vi hanh chinh
i Chia ra Chia theo loai don vi hanh chinh
Ma | Tong Don vi hanh :
6 | s6 | Nomg | oo | Hai dao | chinh-kinh 6 | TOR98 | 1oait | Loaill | Loailm
thon biét
dic biét ;
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9
Tinh... x X X X
Tdng sé 01
Chia ra:
- Cép huyén 02
- Cép x3 03
Quin
Phudng A
Phudng B




XiC

Huyén...

Xib

XiE

XaF

Huyén...

XaG

XiH

XiM

Ngudi lap biéu
(Ky, ho tén)

weeey NGAY... thdng...ném......
Tha tredng don vi
(K, ho tén, dong dau)




Biéu 56 0101.N/BNV-TCHC: S6 don vi hanh chinh

1. Khai ni€ém, phwong phap tinh

- Cac don vi hanh chinh ctia nuée Cong hoa x4 hdi chi nghia Viét Nam gf‘)m
co:

+ Tinh, thanh phé truc thudc trung wong (sau ddy goi chung I3 cép tinh);

+ Huyén, quén, thi x&, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh ph truc
thudc trung wong (sau ddy goi chung 14 cip huyén);

+ X&, phuong, thi trin (sau ddy goi chung 13 cp x3);

+ Don vi hanh chinh — kinh t& dc biét.

- $& don vi hanh chinh timg cép (cAp tinh, cAp huyén, cip x4 va don vi hanh
chinh — kinh t& dc biét) 14 s6 don vi hanh chinh hién c6 dén thoi didm théng ké clia
timg cAp tinh, cp huyén, cip x4 va sb don vi hanh chinh — kinh t& dzic biét trong ca
nude.

- Téng s don vi hanh chinh céc clp (cdp tinh, cip huyén, clp x3 va don vi
hanh chinh — kinh t& dic biét) 14 téng s8 don vi hanh chinh hién c6 dén thoi diém
théng ké cua cip tinh, cip huyén, cip x4 va don vi hanh chinh — kinh t& dic biét
trong ca nudc.

2. Céch ghi biéu
Cot 1: Ghi tdng s don vi hanh chinh tuong (mg véi céc dong ciia cot A.
Cot 2: Ghi sb don vi hanh chinh 13 néng thén twong tmg voi cic.dong ciza.cdt

A.
Cot 3: Ghi s§ don vi hanh chinh 13 d6 thi tvong Gng véi cac dong ciia cbt A,
Cot 4: Ghi s6 don vi hanh chinh 12 hai do tuong {mg véi cic dong cla cot
A.

Cét 5: Ghi sb don vi hanh chinh kinh t€ d4c biét twong ting véi cic dong cia
cOt A.

Cot 6: Ghi s6 don vi hanh chinh loai djc biét trong tng véi céc dong ciia cdt
A.

C6t 7: Ghi sé don vi hanh chinh loai I tuong tng véi cac dong clia cbt A.



C?dt 8: Ghi sb don vi hanh chinh loai IT trong img véi cic dong cla cit A.
Cot 9: Ghi sb don vi hanh chinh loai III twong ¢ng véi cdc dong clia cdt A.
3. Ngudn sé liéu

S4 lidu théng k& do S& Noi vu tdng hop.



Bidu sé: 0102.K/BNV-TCHC SO PAIBIEU HOIDPONG  Don vi bo cdo:

' Ban hanh theo Théng tu sb NHAN DAN Don vi nhin béo cdo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 Nhiémky.......... Vu Chinh quyén dia phuong
Ngay nhén bédo cio:

Pau mdi nhiém ky

Don vi tinh: Nguwoi

) T;éng. Cép tinh Cép huyén Cép x3
@ | i | e [ T8 ming [T oy [Tone
HDND | %0 | ng | % | N | % | ne
A B I 2 3 4 - 5 6 7
Téng sb 01
1. Chia theo trinh @9
hoc vin
- Tiéu hoc 02
- Trung hoc cosd 03
- Trung hoc phd thong | 04
- Soclp 05
- Trung cip 06
- Cao ding 07
- Pai hoc 08
- Trén dai hoc 09
2. Chia theo dén tgc
- Kinh 10
- Dan toc thidu sb 11
3. Chia theo nhém
tuoi
- Tir 30 tré xubng 12
- Tir 31 d¢én 40 13
- Tir 41 dén 50 14
- Tir 51 dén 55 15
- Tir 56 dén 60 16
- Trén 60 tudi 17




4. Chia theo chirc vu

trong HDND

- Chu tich HPDND 18
- Pho chit tich HPND 19
- Trudng ban, Phé
Truéng ban HDND va | 20
tuong duong

- Cic thanh vién khic 21
cia HDND

Ngui 1ap bidu

(Ky, ho tén)

weeey NGAY... thdng...ndm......
Thik trirgng don vi
(Ky, ho tén, dong dau)




Biéu s6 0102.N/BNV-TCHC: S6 dai biéu hgi dong nhin din

1. Khai niém, phwong phap tinh

Hbi ddng nhin dén I3 co quan quyén lyc nha nuéc & dia phuong, dai dién
cho y chi, nguyén vong va quyén 1am chii clia nhan dén, do nhan dan dia phuong
bau ra, chiu trdch nhiém trudc nhan dén dia phuong va co quan nha nwée cip trén.
Dai bidu Hoi ddng nhan dan 14 ngudi dai dién cho ¥ chi, nguyén vong ctia Nhén
dan dia phuong; li€n hé chét ché véi cu tri, chiu sy gidm sét cla el tri, thuc hién
ché d6 tiép xtic, béo cdo vdi cir tri vé hoat déng ctia minh va ciia H6i ddng nhan
dan, tra 161 nhitng yéu cdu, kién nghj cia ot tri; xem xét, don déc vige giai quyét
khiéu nai, t6 céo.

S6 dai biéu Hoi ddng nhan dan 13 s6 hrong dai bidu dugc blu ra tai cude biu
ctr Hoi ddng nhén dan céc cip (tinh, huyén, x&) trong 01 nhiém ky.

2. Céch ghi biéu

Cdt 1; Ghi tdng sb dai bidu Hbi ddng nhan dén ciia ca tinh twong tg véi céc
dong cta cot A.

Cot 2: Ghi tdng sé dai biéu Hoi ddng nhén dan cla cép tinh tuong vmg véi
cac dong ciia ¢t A.

C6t 3: Ghi sb dai biéu nit Héi ddng nhan dan clia cép tinh trong (mg vdi céc
dong cua cot A.

C6t 4: Ghi tdng sb dai biéu Hoi ddng nhan dan cta cip huyén trong tng v6i
cac dong cia cit A.

- 'C4t 5: Ghi sb dai biéu nit Hoi déng nhan dan cta cip huyén tuong tmg véi

cac dong cua cdt A.

Cbt 6: Ghi tdng sb dai biéu Hoi ddng nhan dan cla cAp x4 twong tng véi cdc
dong cua cft A.

C6t 7: Ghi sb dai bidu nit Hoi ddng nhan dan ctia cip x4 tuong tng véi céc
dong cta cdt A.

3. Ngubn sb liéu

S liéu théng k& do S& Noi vu tong hop.



Biéu s6: 01032.N/BNV-TCHC
Ban hanh theo Théng tu sb
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018
Ngay nhén béo cédo:

Ngay 28 thang 02 ndm sau

SO LANH PAO
CHINH QUYEN
_ TRUNG UONG

Cé dén ngay 31 thang 12 ném...

Don vi béo cdo:
Don vi nhén bao céo:
Vu Céng chitc — Vién chire

Don vi tinh: Nguoi

M & Asé lé‘:nh dao chinh quyén
Tong s6 Trong 46: Nit
A B 1 2
Tong sb 01
1. Chia theo trinh @ hoc vin
- Tidu hoc 02
- Trung hoc co s& 03
- Trung hoc phd thong 04
- So cép 05
- Trung cép 06
- Cao déng 07
- Pai hoc 08
- Trén dai hoc 09
2. Chia theo dén tgc
- Kinh 10
- Dan tdc thidu sb 11
3. Chia theo nhém tudi
- Tir 30 tr&s xubng 12
- Tir 31 dén 40 13
- Tir 41 dén 50 14
- Tir 51 dén 55 15
- Tlr 56 dén 60 16
- Trén 60 tudi 17

Ngurivi 13p bidu
(Ky, ho tén)

veers NGAY.... thdhg...n&m ......
Thii trudng don vi
(Ky, ho tén, déng dau)



Biéu sb: 0103b.N/BNV-TCHC
Ban hanh theo Thdng ftir s6
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018

SO LANH PAO

CHINH QUYEN
CAP PIA PHUONG

Don vi bdo céo:
Pon vi nhén bg’xo cio:
Vu Chinh quyén dia phuong

Ngay nhén bdo céo: C6 dén ngiy 31 théng 12 nim...
Ngay 28 thang 02 nim sau Don vj tinh: Nguci
M3 | Téng s6 lanh dao Ceptinh Clp byt Cep s
s6 | chinhquyén | Tong | o Téng | ho® | Téng | TorE
P Ne [ e | % e
A B 1=(2+4+6) 2 3 4 5 6 7

Téng s6” 01
1.‘ Chia theo trinh d§ hec
van :
- Tiu hoc 02
- Trung hoc co s& 03
- Trung hoc phé théng 04
- So cép 05
- Trung cép 06
- Cao ding 07
- Pai hoc 08
- Trén dai hoc 09
2. Chia theo dén tgc
- Kinh 10
-Dan toc thidu sb 11
3. Chia theo nhém tudi
- Tir 30 tr&s xudng 12
- Tir 31 dén 40 13
- Tir 41 dén 50 14
- Tir 51 dén 55 15
- Tir 56 dén 60 16
-Trén 60 tudi 17

) wey NGAY... thang...ndm......
Ngudi 14p biéu Thil tredng don vij

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, dong dd'u)



Biéu s6 0103a.N/BNV-TCHC: S§ Iinh dao chinh quyén cip Trung wong
Biéu s6 0103b.N/BNV-TCHC: S5 lanh dao chinh quyén c4p dia phwong
1. Khai ni€m, phuimg phap tinh

Chirc vu lanh dao chinh quyén gdm:

(1) Cép Trung wong, gdbm: Bd trudng, Thu trudng co quan ngang Bo; Thir
trudng va tuong duong; Téng cuc truéng, Phé Tdng cuc trudng va tuong duong;
Cuc truéng, Phé Cuc trudng va tuong duong; Vu truéng, Phd Vu trudng va trong
duong;

(2) Cép tinh, gbm:
- Chi tich, Phé Chi tich Hai ddng nhén dén cép tinh;

- Chut tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh; Giam déc, Phé Giam déc S&
va tuong duong;

(3) Cép huyén, gdm:
- Chi tjch, Phé Chu tich Hbi ddng nhan dan cp huyén;

- Cha tich, Phé Cha tich Uy ban nhin dan huyén; Trudng phong, Phéd
Trudng phong cac phong chuyén mén thude Uy ban nhén dén.

(4) Cép x4, gbm:

- Chi tich, Phé Ch tich Hoi ddng nhan dan cip x5;

- Cht tich, Phé Chi tich Uy ban nhén dén cép xé.

Linh dao chinh quyén, 1a sc"z lwong ngudi ndm gift timg chirc vu théa mén
khai niém néu trén-tai thot diém thong ke.

2. Cach ghi bidu |

Biéu 56 0103a.N/BNV-TCHC: $§ linh dao chinh quyén cip Trung wong

Cbt 1: Ghi téng s6 lanh dao chinh quyén tuong Uing véi cac dong cua cot A.

C6t 2: Ghi s6 nit 1anh dao chinh quyén trong tmg véi cic dong clia cot A.

Bidu s6 0103b.N/BNV-TCHC: S6 lanh dao chinh quyén cip dia phuwong

Cot 1: Ghi tdng s lanh dao chinh quyén cép tinh, cAp huyén, cip x& twong
ung vdi cdc dong cua cft A.

Cot 2: Ghi tong s 1anh dao chinh quyén cép tinh twong Gng véi cdc dong
cua cft A.
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Cbt 3: Ghi s6 nit 1&nh dao chinh quyn cp tinh twong tng véi céc ddng ciia
cht A.

Cot 4: Ghi tdng s6 lanh dao chinh quyén cip huyén twong Umg véi céc dong
cua cit A.

Cot 5: Ghi s6 nit lanh dao chinh quyén cip huyén twong tmg véi cée dong
cua cOt A.

Cot 6: Ghi tdng s6 linh dao chinh quyén clp xi tong Vg véi cée dong ctia
cOt A.

C6t 7: Ghi s6 nit lanh dao chinh quyén cép x4 tuwong Ung véi cac dong cia
cOt A. .

A R qen
3. Nguon so licu

S8 lidu théng k& do Vu (Ban) T4 chitc cén bd cita c4c B, co quan ngang B9,
co quan thudc Chinh pht; S& N§i vu cac tinh, thanh phé truc thude trung wong
téng hop.

i1



Bidu sb: 0104.K/BNV-TCHC
Ban hinh theo Théng tr sb
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018
Ngay nhén bao cdo:

Piu mbi nhiém ky

SO LANH PAO CHU CHOT = DPon vi bio céo:

LANU

Don vi nhén bdo céo:

...... ‘ Vu Téng hep

Don vi tinh: Nguoi

Tén co quan M4 s6

Lanh dao chi: chét

Tong s6

Trong d6: Nt

A B

1

2

Ngwdi 14p biéu
(Ky, ho tén)

vy NAY.... thdng..ndm......
Thit trudng don vj
(Ky, hy tén, dong dau)
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Biéu s6 0104.K/BNV-TCHC: S6 inh dao chii chét 1a nit
1. Khai niém, phwong phap tinh

Lanh dao chi chdt trong cic BY, co quan ngang B, co quan thudc Chinh
pht 14 céc chire vu tir Thi truéng hodc tuong duong trd 1én.

2. Céch ghi biéu
Cot 1: Ghi tdng s6 1anh dao chi chét.
C6t 2: Ghi s6 linh dao chi chét 14 nit.
3. Ngudn sb ligu

S6 lidu théng ké do cac Vu (Ban) T6 chitc can bd cac B6, co quan ngang BJ,
co quan thudc Chinh phu tdng tOng hop.

13



Biéu sé: 0105.K/BNV-TCHC SO UY BAN NHAN DAN CAC

Don vi béo céo:

Ban hinh theo Théng tr sb CAP CO LANH DAO Don vi nhan béo céo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 CHU CHOT LA NU Vu Téng hop
Ngay nhén bdo cdo: Nhiém ky......... _ _
Pau mdi nhiém ky
Don vi tinh: Uy ban
Mz sé | Tngsb Cip tinh Chp huyén Cép x4
A B 1 2 3 4

S8 Uy ban Nhan dén 01

S8 Uy ban Nhén dén c6 lanh |

dao chi chot 1a nit

Ngudi 13p bidu
(K9, ho tén)

ooy NGAY... thdng..ndm......
~Thi trudng don vi
(Ky, ho tén, dong dau)
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Biéu s6 0105.K/BNV-TCHC: Uy ban nhdn din cic cdp ¢6 linh dao chi
chot la n&¥

1. Khai niém, phwong phap tinh

Lanh dao chu chbt cia Uy ban nhén dén bao gdm Chi tich va Phé chu tich
Uy ban nhén dén. ‘

S8 Uy ban nhan dén ¢ c4n b l&nh dao chi chét 14 nir 13 téng sb Uy ban
nhéin dan & timg clp c6 can bd chit chét 13 ni.

2. Céch ghi biéu

Cot 1: Ghi téng s6 Uy ban nhan dan tuong img v6i céc dong cha cot A.

C6t 2: Ghi s8 Uy ban nhéan dan cip tinhtwong tmg véi céc dong cia cot A.

Cot 3: Ghi s6 Uy ban nhan d4n cép huyén twong tmg véi céc dong ciia cdt A.

Cot 4: Ghi s Uy ban nhan dan cip x4 tuong g véi cac dong clia ct A.

3.’Ngubn s6 liéu

S6 liéu théng ké do S& Néi vu téng hop.

15



Biéu s6: 0106.N/BNV-TCHC ~ CAC CO QUANNHANUGC CO  Don vi béo céo:

Ban hanh theo Théng tu sé TU 30% LAO PONG NU TRO LEN Don vi nhén bdo cdo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 CO LANH PAO CHU CHOT Vu Tdng hop

Ngay nhan bso céo: LA NU

Ngay 28 thdng 02 ndm sau Ném...

Don vi tinh: Nguoi

. Mz | Sobiénchéthwe | g dong | S6 Ianh dao chu

Tén co quan < | t& va so hop dong o PPN

s0 - nit chét 1a nit

lao ddng
A B 1 2 3
o, NAY ... thdng ... ndm ...
Ngudi lap bidu Thii tredng don vi

(Ky, ho tén) (Ky, dong dau, ho tén)
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Biéu 56 0106.N/BNV-TCHC: Céc co quan Nha nuwéce c6 tir 30% lao ding
- nik tré’ 1€n ¢6 lanh dao chi chot 1a ni

1. Khai niém, phwong phap tinh

Co quan Nha nude bao gbm céc Bo, co quan ngang B§, co quan thugc Chinh
phti va chinh quyén dia phuong céc cdp. O cép trung wong, 1anh dao chi chét bao
gdm Phé Vu trudng va tvong dwong trd 18n. O cip tinh, lanh dao chu chbt bao gdm
Ph6 Chi tich Uy ban nhén dén va twong duong trd 1én, Phé Cha tich Hoi ddng
nhén dan tré 1én, Ph6 Gidm déc S¢ va twong duwong trd 1én. O cép huyén, lanh dao
chti chdt bao gdbm Phé Chu tich Uy ban nhin dén va twong dwong trd 1én, Phé Cha
tich Hoi d(“)ng nhén déan trd 1€n, Pho céc phong, ban cip huyén va trong duong tr&
1én. 0 cép x4, lanh dao cha chét bao gbm Pho Chu tich Uy ban nhén dén va tucmg
duong trd lén.

S6 hop ddng lao dong 14 sb ngudi lao dong lam viée hop ddng theo Nghj
dinh s6 68/2000/NB-CP ngay 17/11/2000 ciia Chinh phti v& thwe hién ché d6 hop
ddng mdt sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha mréce, don vi su nghiép.

Ty 18 30% nit dugce tinh trong s6 bién ché thuc té va s§ hop ddng lao dong
dai han.

2. Cach ghi biéu

Cot 1: Ghi sb bién ché thuc té va sb hop ddng lao dong dai han.
C6t 2: Ghi s6 lao dong nt.

Cot 3: Ghi sb 1anh dao chu chbt 14 nit.

3. Ngudn s6 ligu

84 liéu thong ké do S& Ndi vy, cic Vu (Ban) T6 chirc can b céc B§, co
quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu tong hop.
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Biéu s6: 0201.N/BNV-CBCCVC SO LUQNG CONG CHUC TU  Pon vj bio cdo:

Ban hanh theo Thong tir s& CAP HUYEN TRO LEN Pon vi nhn bdo cdo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 Nim... Vu Céng chirc - Vién chirc
Ngay nhén bdo céo:

Ngay 28 thang 02 niim sau

Don vi tinh: Ngwoi

Ma o Cép trung uong , Ciép tinh Cép huyén
¥ Téng s6 To?g Trong | Tong | Trong Tépg Trong
SO d6: Nir s6 | d6:Nixr | s6 | do:Nir
A B | 1=2+4+6 2 3 4 5 6 7

Tong sb 01
1. Trong dé: Pidng vién 02
2. Chia theo din tgc
- Kinh 03
- Dén tdc thiéu sd 04
3. Chia theo ton gido
- Khéng ton gido 05
- Cé theo t6n gido 06
4. Chia theo nhém tudi
- Tir 30 tr& xudng 07
- Tir 31 den 40 08
- Tir 41 dén 50 09
- Tir 51 dén 55 10
- Tix 56 dén 60 11
- Trén 60 tudi 12
5. Chia theo ngach cong
chirc
- Nhan vién 13
-CénsyvaTD 14
- Chuyén vién va TD 15
- Chuyén vién chinh va TD 16
- Chuyén vién cao cdpva TD | 17
6. Chia theo trinh 4§ dao
tao :
- So cdp 18
- Trung cp 19
- Cao ding 20
- Pai hoc 21
- Trén dai hoc 22

., gAY ... thdng ... ndm ...
Nguoi lap biéu Thii truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, déng dau, ho tén)

18



Biéu s6 0201.N/BNV-CBCCVC: S6 lugng cong chikc tir cAp huyén tr& 1én
1. Khai niém, phwong phap tinh

Céng chirc 1a cong dan Viét Nam, duge tuyén dung, bd nhiém vao ngach,
chitc vy, chirc danh trong co quan ctia Dang Céng san Viét Nam, Nha nuée, tb
chic chinh tri - x4 hdi & trung wong, cip tinh, cip huyén; trong co quan, don vi
thudc Quén d6i nhan dan ma khong phai 14 s quan, quin nhan chuyén nghiép, cdng
nhén qubc phong; trong co quan, don vi thuéc Cong an nhédn dan ma khéng phai 14
sT quan, ha si quan chuyén nghiép va trong b mdy 1anh dao, quan ly ctia don vi su
nghiép cdng lap cia Dang Cong san Viét Nam, Nha nudc, t8 chire chinh trf - x& hdi
(sau day goi chung 13 don vi su nghi€p cdng lap), trong bién ché va hudng luong tir
ngan séch nha nuéc; dbi véi cong chirc trong bd mdy lanh dao, quan Iy chia don vi
su nghiép céng lap thi lvong duge bao dam tir quy luong cia don vi sy nghiép
cdng 14p theo quy dinh cia phép luét. (Khoan 2 Piéu 4 Luat can bd, cdng chirc nim
2008).

S8 lugng cong chirc cip huyén trd 1én 14 tdng sO ngudi théa mén khai niém
néu trén tinh &én thoi diém 31/12.

2. Cich ghi biéu

Cot 1: Ghi tdng sb lvong cong chitc tir cAp huyén trd 1én twong tmg véi céc
dong ctia cot A

Cot 2: Ghi tdng sé lugng cong chire cip trung wong tuong tng véi cic dong
ctia cit A

Cot 3: Ghi sb luong nit céng chirc cip trung wong tuong Umg véi cac dong
cia cOt A

Cot 4: Ghi tdng sb luong cong chirc chp tinh trong tng véi céc dong ciia cbt A
Cot 5: Ghi sb lugng nit céng chitc cép tinh tuong tmg véi cac dong ciia cit A

Cot 6: Ghi tdng s8 lugng cong chirc cdp huyén twong tmg véi cc dong clia
cot A |

Cot 7; Ghi sb luong nit cong chirc cép huyén tuong tmg véi cac dong cia cot A
3. Ngudn sb liu
a) Céc co quan, don vi & Trung uong:
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- Ban T4 chitc Trung uong;

- T8 chirc chinh trj - x& hoi & Trung wong;

- Viin phong Chu tich nude, Vin phong Qubc hdi, Kidm toan Nha nuéc;

- Toa 4&n nhan dén i cao, Vién Kiém sat nhan dén t6i cao;

- B, co quan ngang B, co quan thuge Chinh phi va ce"u: t8 chitc do Chinh
phu, Thu tuéng Chich pht thanh 14p ma khong phai 14 don vi sy nghiép cong lap;
(sau ddy goi 1a co quan quan ly cong chitc & Trung wong).

b) Céc co quan, don vi & dia phuong:

- Tinh dy, thanh Gy truc thuge Trung wong;

- Uy ban nhan dén tinh, thanh phé true thude Trung wong.

- T4 chitc chinh trj - x3 hdi & dja phuong.

S6 lidu & dia phwong do S& Nbi vu chiu trich nhiém thu thép, téng hop va
lap béo céo.
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Bidu sé: 0202.N/BNV-CBCCVC
Ban hanh theo Théng tur s8
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018
Ngay nhén bdo cdo:

sO LUQNG CAI:I BO,CONG Pon vi béo céo:
CHUCCAPXA

Nam...

Pon vi nhén bio cdo:

Vu Chinh quyén dia phuong

Ngay 28 thang 02 ndm sau
Don vi tinh: Nguoi
Mi s Sb lugng cén b, cdng chirc cp xi
Tong sd Trong d6: Ni
A B 1 2

Tong sb 01
1. Trong d6: Pang vién 02
2. Chia theo din tdc
- Kinh 03
- Dén tdc thidu sd 04
3. Chia theo t0n gido
- Khong ton gido 05
- C6 theo tén gido 06
4. Chia theo nhém tudi
- Tir 30 trd xudng 07
- Tir 31 d€n 40 08
- Tir 41 dén 50 09
- Tir 51 dén 55 10
- Tir 56 dén 60 11
- Trén 60 tudi 12
5. Chia theo trinh dg dao tao
- So cap 13
- Trung cip 14
- Cao diing 15
- Pai hoc 16
- Trén dai hoc 17

Ngudi lip biéu
(Ky, ho tén)

., NEAY ... thdng ... ndm ...

Thi truéng don vi

(Ky, déng ddu, ho tén)
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Biéu s6 0202.N/BNV-CBCCVC: S6 lwong cin bd, cong chire cip xa

1. Khai niém, phwong phap tinh

Cén bd x4, phuodng, thi trdn (sau day goi Chung 14 chp x4) 12 cdng dan Viét
Nam, duge bau cir giit chirc vu theo nhiém k¥ trong Thudmg truc Héi ddng nhén
dan, Uy ban nhén dén, Bi thu, Phé Bi thu Pang ty, ngudi ding du td chirc chinh
tri - xi hoi; céng chirc cdp x4 14 cong dan Viét Nam dugc tuyén dung git mft chirc
danh chuyén mén, nghiép vu.thuéc Uy ban nhan din cip x3, trong bién ché va
huéng lwong tir ngan séch nha nuée. (Khoan 3 Diéu 4 Luit cdn bd, céng chitc nim
2008).

_ S& lwong can b, cong chitc cép x4 14 tdng s ngudi thoa mén khai niém, quy
dinh néu trén tinh dén thoi diém 31/12.

2. Céch ghi biéu
Cét 1: Ghi tdng s6 luong cén bg, cong chirc tir clp x& tuong img véi cac
dong clia cdt A

C6t 2: Ghi s6 lugng nit can bd, céng chire tir cip x3 tuong tmg véi cic dong
cua cot A

A K goa
3. Nguon so liéu

S6 lidu thdng ké do S& Ngi vu tdng hop béo céo.
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Biéu s§: 0203a.N/BNV-CBCCVC TIEN LUONG BINH QUAN CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Pon vi bao cdo:

Ban hanh theo Théng tu s& KHOI TRUNG UONG Pon vi nhin bio céo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 Nim... Vu Tién luong
Ngay nhén bao céo:
Ngay 28 thang 02 ndm sau
'S6 bién ché Chia ra
Cac .
Luong ! Cac khoan Tién .3
Bién ché | Bién ché ‘ theo | khodn | déng gop | huong | Téngtidn | 20 lug‘ng
M sé dugc giao | binh quin | Quy tién luong | ngach, | phu BHXH, { tdng tuong nﬁ?n
hodc phé | trongnim (Triéu d6ng) béc, cap BHYT, | thém (Tridu (Trigu
duyét béo cio chic vy | luong | BHTN, | (Triéu doéng) dn g/ném‘yi)
(Nguoi) (Ngudi) (Triéu | (Triéu | KPCD | dong)
dbng) | ddng) | (Tridu
ddng)
A B 1 2 3=(4)+(5)+(6) 4 5 6 7 8=(3)+(7) | 9=(8)/(2)
Tong cong 01
1. Pdi tugng hudng 02
luong tir ngin sach nha
nudc trong cac B, co
quan ngang B9, co quan
thuéc Chinh phu
03

a) Cén bg, cong chirc

b) Ngudi lao d6ng lam
viéc theo hgp ddng theo

Nghi dinh sb
68/2000/ND-CP
2. Pbi tugng hudng
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lvong trong don vi su:'

nghiép

a) Pon vi su nghiép céng
tur bdo dam chi thuong

xuyén va chi dau tu

- Cong chirc

- Vién chirc

- Ngudi lam viéc theo
ché & hop ddng lao
dong dirge cdp c6 thim
quyén phé duyét

b) Pon vi su nghiép céng
tu bdo ddm chi thudng
Xxuyén '

- Cong chirc

- Vién chic

- Ngutn lam vige theo
ché d6 hop ddng lao
dong dugc cdp.co thim
quyén phé duyét

c) Pon vi su nghiép cong
tw bao dam mét phin chi
thuong xuyén

- Codng chic

- Vién chirc
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- Ngusi lam viéc theo
ché d6 hop ddng lao
dong duge cdp c6 thim
quyén phé duyét

d) Don vi su nghiép cOng
do Nha nurée bao dam chi

thuong xuyén

- Coéng chic

- Vién chirc

- Ngudi lam vige theo
ché d6 hop ddng lao
dong dugc cip c6 thdm
quyén phé duyét

Nguwdi ldp bidu
(Ky, ho tén)

., NEAY ... thdng ... ndm ...

Thi trwdng don vi
(KY, dong dau, ho tén)
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Biéu s6: 0203b.N/BNV-CBCCVC

TIEN LUONG BINH QUAN CAN BOQ, CONG CHUC, VIEN CHUC  Pon vi bdo cio:

Ban hanh theo Théng tu s KHOI PIA PHUONG Pon vi nhan béo céo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 Nam... Vu Tién lvong
Ngay nhén bio céo:
Ngay 28 thang 02 nim sau
S6 bién ché Chiara
: Cac
Lwong | Cic | khoan | Tién , Tidn I
Bién ché | Biénché theo | khoan | déng gép | lwong | Tdng tién bl.f;h ong
M3 sé duoc giao | binh quin | Quy tién Ixuorng ngach, | phu | BHXH, | tang luo:ng ! nég;lan
hodc phé | trongnim (Triéu dong) bic, cap BHYT, | thém (Triéu (Triéu
duyét bédo céo chic vy | lvong | BHTN, | (Triéu dong) &n g/néu‘c‘xi)
(Ngudot) (Ngudi) (Triéu | (Triéu | KPCD | dong)
ddng) | ddng) | (Tridu
ddng)
A B 1 2 3=(4)+(5)+(6) 4 5 6 7. 1 8@+ | 9=(8)/2)
Téng cdng 01
1. Cép tinh 02
"a) Can bj, cong chirc 03
b) Ngudi lao dong ladm
viéc theo hop déng theo
Nghi dinh s&
68/2000/ND-CP
2. Cép huyén
a) Can bg, cong chirc
b) Ngudi lao ddng lam
viéc theo hop déng theo
Nghi dinh s0
68/2000/NP-CP
3. P6i tugng hudng| 05

lwong trong don vi su
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nghigp

a) Pon vi su nghi€p cng
tr bio dam chi thudng
xuyén va chi diu tr

- Cong chirc

-| - Vién chirc

- Nguol lam viéc theo

déng dugc cép ¢4 thim
quyén phé duyét

ché 46 hgp ddng lao.

b) Pon vi sur nghiép cOng
tu bido dam chi thudng
xXuyén

- Cong chirc

- Vién chirc

- Ngudi lam viéc theo
ché d hop ddng lao
dong dwoc cip c6 thim
| quyén phé duyét

c) Pon vi su nghiép cong
tu bdo ddm mét phan chi
thudng xuyén

- Céng chirc

- Vién chitrc

- Ngudi lam viéc. theo
ché @ hop ddng lao
déng dugc cép cé thidm
uyen phé duyét

d) Pon vi su nghiép cong
do Nha nude bao ddm chi
thudng xuyén

- Cong chirc
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- Vién chirc

- Ngud¢i lam viéc theo
ché d6 hop dbng lao
dong duge clp c6 thim
quyén phé duyét

4. Cip x3

a) Can bg, céng chirc cip
X8

b) Ngudi hoat dong
khoéng chuyén trach & cédp
xad

c) Ngudi hoat dong
khoéng chuyén trach &
thon va td dan phd

Ngudi lip biéu
(K, ho tén)

.., NgAy ... thdng ... ndm ...

Thi trudng don vj
(Ky, dong dau, ho tén)
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Biéu s6 0203a.N/BNV-CBCCVC: Tién lwong binh quin can bd, cong chite
vién chike khdi Trung wong

Biéu s6 0203b.N/BNV-CBCCVC: Tién luong binh quén cin bd, cong chitc,
vién chitc khoi dia phuong
1. Khai niém, phwong phap tinh

Tién lwong ciia mét can bd, cdng chirc bao gdm tién Iuwong theo chitc danh
hodc theo ngach, bac, cac loai phu cép luong va cée khodn thu nhép bd sung khéc
phét sinh tai co quan, don vi cén bg, cong chirc dang 1am viée, khong tinh thu nhip
tir c4c ngudn cia don vi kbac.

Tién lwong binh quén nim cia mdt can bd, cong chirc 13 tdng s tién lrong
thuc t& tinh binh quén nim ctia can bd, cdng chirc.

Cong thic tinh:

Tién luong binh quéin nim ctia c4n b, cdng chirc (W5_= TLW/ZL,

Trong d6:

L; — Ghi s bién ché binh quan trong nim béo cdo = (S6 bién ché c6 mit tai
thoi diém ngay 01 thang 01 nim béo cdo + S& bién ché cd mit tai thoi diém ngay
31 thang 12 nim b4o c4o0)/2;

¥ L;W; - Téng tién luong nidm clia cn bo, cdng chirc, vién chirc trong n¥m
bao cao.

2. Cach ghi biéu

Cot 1: Ghi s sb bién ché duge giao trong nim béo cdo twong ling véi céc
dong cua cdt A.

Cdt 2: Ghi s6 bién ché binh quan trong nim bdo cdo tuong g véi cic dong
cua cOt A.

Cé6t 3: Ghi tdng quy tién lvong trong nim béo cdo twong tng véi cac dong
clia cOt A.

Cot 4: Ghi téng s6 tién lwong theo ngach, béc, chirc vu cdo trong nim béo
c4o tuong tmg vdi cdc dong cia cit A.
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C6t 5: Ghi tdng s6 céc khoan phu cép luong tuong u'ng véi cac dong cha cit
A.

Cot 6: Ghi téng s c4c khoan déng gbép BHXH, BHYT, BHTN, KPCD trong
nam béo céo tuong ing vdi cac dong cha cdt A.

C6t 7: Ghi tong sb tién lwong ting thém trong nam bdo cdo twong img véi
cac dong cia cit A.

Cot 8: Ghi tdng sb tién lwong trong nim béo cdo twong Ung véi cac dong cia
cOt A. |

* C6t 9: Ghi tién lrong binh quan nim twong img véi cic dong clia cdt A.

3. Ngudn s liéu

a) Biéu s6 0203a.N/BNV-CBCCVC

- Co quan quan ly ¢6ng chirc ¢ Trung wong;

- Co quan thanh lép don vi su nghiép cong 14p & Trung wong:

+ Vian phong Chu tich nudc, Vin phong Quéc hoi, Kiém toan Nha nuée, Toa
4n nhén dan t6i cao, Vién Kiém sat nhan dan téi cao;

+ B4, co quan ngang bj, co quan thude Ch1nh phti va céc tb chitc do Chinh -
phi, Thu tuéng Chinh phu thanh 1ap;

a) Biéu s6 0203b.N/BNV-CBCCVC

S& Noi vu cac tinh, TP tryc thude Trung wong thu thép, tdng hop (bao gbm
ca khoi Pang, céc td chite chinh trj - x3 hoi & dia phuong).
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Biu s6: 0204.N/BNV-CBCCVC SO LUONG VIEN CHUC  Pon vi béo céo:

Ban hanh theo Théng tu sé Nim... Pon vi nhin bdo céo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 Vu Cong chirc - Vién chirc
Ngay nhén bdo céo:

Ngay 28 thang 02 ndm sau

Don vi tinh: Nguoi

_— S6 lugng vién chirc
Ma 56 Tong sb Trong dé: nir
A B 1 2

Téng 50 01
1. Trong d6: Pang vién 02
2. Chia theo din tée ‘
- Kinh - 03
- Dén tc thiéu sd 04
3. Chia theo ton gido
- Khéng ton gido 05
- Cé theo tOn gido 06
4. Chia theo nhém tudi
- Tir 30 tr& xudng 07
- Tir 31 dén 40 08
- Tir 41 dén 50 09
- Tt 51 dén 55 10
- Tir 56 dén 60 11
- Trén 60 tudi 12
5. Chia theo chitc danh nghé nghiép vién
chitc
- Hang | 13
- Hang II 14
- Hang III 15
- Hang IV 16
6. Chia theo trinh d¢ dao tao
- So cép 17
- Trung c4p 18
- Cao ding 19
- Pai hoc 20
- Trén dai hoc 21

<., NEAY ... thang ... ndm ...
Ngudi lap bidu Thi truéng don vj
(Ky, ho tén) (Ky, dong ddu, ho tén)

31



Biéu s 0204.N/BNV-CBCCVC: S6é lwgng vién chirc

1. Khadi niém, phwong phip tinh

Vién chirc 14 céng dan Viét Nam duge tuyén dung theo vi tri viéc lam, lam
viée tai don vi su nghiép cong lap theo ché d6 hop ddng lam viée, hudng luong tir
quf lwong cia don vi sy nghiép céng 14p theo quy dinh ctia phap luat. (Didu 2 Luét
vién chirc ndm 2010).

86 lugng vién chirc 13 tdng s6 vién chirc dang lam viéc, huéng hrong tir quy
lwong ctia don vi sy nghiép céng l4p theo quy dinh ciia phép ludt tinh dén thoi didm
31/12.

, 2. Céch ghi biéu
| Cot 1: Ghi tdng s hrong vién chirc twong ting vdi cac dong clia ¢t A

Cot 2: Ghi sb nit vién chtc twong Gmg v&i cac dong cla cit A

3. Ngudn s6 lidu

a) O Trung wong

- Vin phong Chu tich nrée, Vin phong Qudc hdi, Kiém todn Nha nuée, Toa
4n nhan din téi cao, Vién Kiém s4t nhan dén t8i cao;

- B&, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phti va cic td chitc do Chinh
phti, Thii tuéng Chinh phi thanh 14p;

b) G dia phwrong

Uy ban nhan dén tinh, thinh phé tryc thudc Trung wong va céc co quan
" chuyén mén thudc iy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thude Trung wong (S& Néi
vu chiu trach nhiém thu thap, tdng hop).
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Biu sb: 0205.N/BNV-CBCCVC SO LUQNG CAN BQ, CONG Don vi bio cdo:

Ban hanh theo Théng tu sb CH‘;]'C, VI@‘.N 'CHE'J'C PUQC Pon vi nhin bio céo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 PANH GIA, PHAN LOAI Vu Coéng chirc - Vién chire
Ngay nhén bao céo: Nam...

Ngay 28 thang 02 nim sau

Don vj tinh; Nguoi

M;a Téng sb So'lug?g S.O luqnlg S.(i luqrfg
s0 can by { congchic | vién chirc
A B 1 2 3 4
Téng sb 01
Phén loai theo két qui danh gia,
phén loai
- Hoan thanh xuat sic nhiém vu 02
- Hoan thanh t4t nhiém vu 03
- Hoa‘m'thénh nhiém vulnhung con
han ché v& niing luc (d6i v6i cOng 04
chirc); Hodn thanh nhiém vu (d6i
vGi vién chirc)
- Khéng hoan thanh nhiém vu 05
vy NGAY ... thdng ... ndm ...
Ngudi Mp bién Thi trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, dong dau, ho tén)
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Biéu s6 0205.N/BNV-CBCCVC: S8 Iirgng cdn b§, cong chite, vién chire
dwgc danh gii, phin loai

1. Khai niém, phwong phap tinh

Cén b9, cong chue, vién chic duge dénh gia, phan loai cin cit theo Nghi
dinh ciia Chinh pht vé d4nh gi4 va phan loai can b, cdng chitc, vién chirc.

S6 lwong cén bd, cong chire, vién chirc duge danh gia, phén loai 13 tdng s6
can b, cdng chirc, vién chic dit didu kién, tiéu chuin dé thyc hién céng tic dénh
gia, phén loai theo quy dinh clia Luat can bd, cdng chizc, Ludt vién chirc va Nghi
dinh cta Chinh pht vé d4nh gi4 va phan loai c4n b, céng chire, vién chirc.

2. Cich ghibidu

C6t 1: Ghi tdng s§ can bo, cong chire, vién chirc duogc danh gid, phén loai
tuong ing véi cac dong cia cot A

Cbdt 2: Ghi sb cén bd duge danh gia, phén loai twong ng véi cdc dong clia
cOt A

C6t 3: Ghi sé cdng chirc duge déanh gi, phan loai tuwong Ung vdi cdc dong
cua cot A

C6t 4: Ghi s vién chiic dugc danh gia, phin loai trong tng véi cée dong
cua cft A

3. Ngudn s6 liéu

- Co quan quan ly cong chirc ¢ Trung wvong; Co quan thanh 14p don vi su
nghiép cong 1ap & Trung wong; |

- S& Noi vu céc tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong téng hop & dia
- phwong (bao gdm ca khéi Péang, td chirc chinh trj - x4 hdi & dia phuong).
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Bidu s&: 0206.N/BNV-CBCCVC SO LUQNG CAN BO, CONG Pon vi béo cdo:

Ban hinh theo Théng tu 56 CHUC, VIEN CHUC Don vi nhin bio cdo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 BIKY LUAT Vu Cong chitc - Vién chirc
Ngay nhén béo cdo: Ném...

Ngay 28 thang 02 nim sau

BPon vi tinh: Nguwoi

. Téng | S6 luong S8 lugng S6 luong
M3 s6 £ . A h T
sO can bg cong chirc vién chirc
A B 1 2 3 4
T(’ing s6 01
Chia theo hinh thirc ky
luat
- Khién trich 02
- Canh cao 03
- Ha bac luong 04
- Giang chuc 05
- Cédch chirc 06
- Bdi nhiém 07
- Budc thoi viéc 08
vy NEAY ... thdng ... ndm ...
Ngudi lip biéu Thi trudng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, dong ddu, ho tén)
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Biéu s6 0206.N/BNV-CBCCVC: Sé ltro'ng can b, cong chirc, vién chitc
bi ky luit

1. Khai niém, phwong phaip tinh

S6 Iwong cén bd, cong chirc, vién chirc b ky huat 14 tdng sb can b, cong
chirc, vién chire bi ky ludt theo cdc hinh thirc ky luit theo quy dinh ciia phéap luat
hién hanh tai thoi diém théng ké.

2. Céch ghi biéu
. Cot 1: Ghi tdng s6 cén b, cong chirc, vién chirc bj ky luat tuong ung véi céc

dong clia ¢t A

Cdt 2: Ghi s6 cén bo bi ky luat tuong ing voi cdc dong cha cdt A

C6t 3: Ghi sb cong chirc b ky ludt trong tmg véi céc dong clia cdt A

Cot 4: Ghi s6 vién chirc b ky luat tuong ting véi cic dong clia cdt A

3. Ngudn s6 liéu

- Co quan quan ly céng chirc & Trung wong; Co quan thanh 18p don vi sw
nghiép cong lap ¢ Trung uong;

- S& Nbi vu céc tinh, thinh phé truc thudc Trung wong tdng hop & dia
phuong (bao gdm ca khéi Pang, td chitc chinh tri - x4 h6i & dia phuong).
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Biéu sé: 0207.N/BNV-CBCCVC
Ban hanh theo Thong tu sb
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018
Ngay nhén bdo céo:

Ngay 28 thang 02 ndm sau

SO LUQT CANBQ, CONG  Pon vi béo céo:

CHUC, VIEN CHUC PU()'C Don vi nhén béo céo:
PAOTAOBOIDUONG  Vu Do tao, bdi dudng cén

Nim...

bd, cbng chirc, vién chirc

Don vi tinh: Lugt nguoi

Tong sb

Chiara

Trong
nude

Trong | Ngodi Trong
d6: Nir nudc d6: Nix

A

1=(2+4)

3 4 5

A X
Tong so

1. Theo ndi dung, chwong trinh
dao tao, boi dudng

a) Chuyén mén

02

- Tién st

03

- Thac s1

04

- Pai hoc

- Cao ding

- Trung cap

b) Ly luén chinh tri

- Cao cdp
- Trung cép

- So cdp

- B6i dudng

¢) Kién thiic qudc phong va an ninh

d) Quén Iy nha nudc
- Chuyén vién cao cip

- Chuyén vién chinh

- Chuyén vién

- Cén su

d) Theo tiéu chuan chitc danh
nghi€p vién chirc

- Hang I

- Hang I1

- Hang II1

- Hang IV

e) Kién thic quan Iy nha nuéc
trude khi b nhiém

- Cip phong v twong duong

- Cép huyén va tuong duong

- Cip s& va tuong duong

- Cép vu va tuong duong

- Thir trudng va tuong duong

g) Kién thirc, k§ niing lanh dao
quan Iy cip xa

h) Kién thirc, k¥ ning chuyén
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nganh; Vi tri viéc lam

2. Theo nhém di twong

a) Can b, céng chirc 1anh dao,
quan ly

- Ci:ip phong va tuong duong

- Cap huyén va twong duong

- Cép s& va tuong duong

- Cép vu vi tuong duong

- Thir trudng va twrong duong

b) Céch ngach cong chirc

- Chuyén vién cao cap

- Chuyén vién chinh

~ Chuyén vién

- Céan sy

¢) Pai bicu hji dong nhan dan

- Cép tinh

- Cap huyén

- Cap xi

d) Vién chirc su nghiép

- Linh dao don vi su nghiép cdng
18p thudc tinh '

- Lanh dao don vi su nghiép cong
lap thudc b, nganh

- Lanh dao don vi su nghiép cong
1p thugc huyén; ldnh dao, quan ly
phong, khoa, ban v& ho#c cic don
vi tuong duong ctia don vi sy
nghi€p cong lap

-Hang I

- Hang I1

- Hang III

- Hang IV

e) Cén b, cdng chitc cap x&

- Cén bd cip xi

A ’ A ~
- Cong chuc cap xa

- Ngudi hoat dong khéng chuyén
trach & cap x&

3. Nguon kinh phi dao tao, boi
dudng

- Ngén sich

- Ngoai ngén sach

Nguoi lap biéu
(Ky, ho tén)

..., gAY ... thdng ... ndm .

Tha trudng don vi
(Ky, dong dau, ho tén)
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Biéu s6 0207.N/BNV-CBCCVC: S6 lwot can bd, cdng chirc, vién chic
dwoc dao tao bbi dudng

1. Khai niém, phwong phap tinh

Cén bd, cdng chirc, vién chirc duge dio tao, bdi dudng 13 nhimg ngudi dugc
co quan/ don vi quan 1y, sit dung cir di ddo tao, bdi dudng theo cac hinh thire dio
tao, bdi dung theo quy dinh cha nha nuéc.

Sé lugt cén b, cong chire, vién chirc duge dao tao, bdi dudng 1a téng sb can
b3, cong chirc, vién chirc duge cir di do tao, bdi dudng theo s 1an duge ct.

P6i véi phén td theo Nhém dbi tugng: néu truong hop mét nguoi thude
nhiéu dbi trong khéc nhau thi chi chon ghi s5 liéu vio mét nhém d6i twong.

2. Cich ghi biéu

Cot 1: Ghi téng s6 lugt can bd, cong chirc, vién chitc duoc ddo tao, bdi
dudng tuong ing voi cac dong cua cdt A.

Cot 2: Ghi sb luot can bd, cong chirc, vién chirc duge do tao, bdi dudng
trong nudce tirong g voi cac dong cuia cft A.

Cot 3: Ghi sé luot can b, cong chirc, vién chire dugc dao tao, bdi dudng
trong nudc 1a nit twong tng véi cac dong cia cht A.

CHt 4: Ghi s luot can bd, cdng chirc, vién chirc duge ddo tao, bdi dutng
ngoai nudc tuong Umg voi céc dong cla cft A.

Cot 4: Ghi sb luot can b, cong chirc, vién chirc dirge dio tao, bdi dudng
ngoai nudc 1a nit twong ing véi cic dong cua cft A.

3. Ngudn s6 liéu

- Co quan quan ly céng chirc & Trung wong; Co quan thanh 1dp don vi sy
nghi¢p cong l4p & Trung wong;

- S& Noi vu céc tinh, thanh phd truc thude Trung uong tdng hop & dia
phirong (bao gdm ca khéi Pang, t chitc chinh trf - x& hdi & dia phirong).
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Biéu sb: 0301.N/BNV-BC SO LUQNG BIEN CHE Pon vi bio céo:

Ban hanh theo Théng tu sb PUCQC GIAO Pon vi nhén béo céo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 Nim... Vu Té chirc - Bién ché
Ngay nhén bdo céo:

Ngay 28 thang 02 ndm sau

Don vj tinh: Nguoi

, S6 lugng
S6 lugng | ngudi lam £
Mi Téne sé bién chég v?éc trong S0 lu'?'ng
£ ong sb N . lac déng
S0 cong don vi su hop dn
chire nghiép op dong
¢dng lép
A B 1=24+3+4 2 3 4
Tong so 01
- Céc Bg, co quan ngang Bg, co 02
quan thugc Chinh phu .
- Cip tinh 03
- Cip huyén 04
- Cap xi 05
ey BEAY ... thdng ... ndm ...
Ngudi 13p biéu : Thi trugng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, dong dau, ho tén)
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Biéu s6 0301.N/BNV-BC: S5 lwgng bién ché duge giao
1. Khai niém, phwong phap tinh

Bién ché gbm: Bién ché cong chirc, s6 lugng ngudi 14m viée trong don vi su
nghiép cong 14p va lao dong hop ddng duoc cip c6 thim quyén giao theo quy dinh
cta phép luit.

S6 lugng bién ché dugce giao 1 tdng sb bién ché cia co quan/t chire dirge
cép c6 thdm quyén giao thuc hién hang nam, k& ca bién ché cdng chitc du phong
(néu co).

2. Céch ghi biéu

Cot 1: Ghi tong sb lugng bién ché duoe giao twong ing véi céc dong ciia cot
A,

C6t 2: Ghi sb Iwong bién ché cong chire dugc giao twong mg vdi cdc dong
cua cit A

C6t 3: Ghi s luong ngudi lam viée trong don vi su nghiép cdng 1ap duoc
giao tuong ung voi cac dong cua cit A

Cot 4: Ghi s6 lugng lao dong hop ddng duge cp c6 thdm quydn giao theo
quy dinh ciia phép ludt twong tmg véi cac dong cia cdt A

3. Ngudn s6 liéu

a) O Trung wong

- Ban T4 chirc Trung wong;

- Céc tb chirc chinh tri - x4 héi & Trung wong;

- B, co quan ngang B§, co quan thudc Chinh phi, t5 chitc do Chinh phu
thanh 1ap ma khong phai 1 don vi sy nghiép cbng 14p;

- Vin phong Chi tich nuée; Vin phong Quéc hdi;

- Kiém todn Nha nudc;

- Tda 4n nhan dan; Vién kiém sat nhan dan;

b) O dia phwong

S& Noi vu thu thap, tdng hop (bao gdm ca sb lidu tir cac co quan cua Pang
Cong sin Viét Nam & dia phuong, t8 chirc chinh trj - x3 hoi ¢ dia phuong).
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TY LE THU'C HIEN
BIEN CHE
Nam...

Pon vi béo céo:
DPon vi nhin béo cdo:
Vu T4 chirc - Bién ché

Biéu sé: 0302.N/BNV-BC

Ban hanh theo Théng tu sé
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018
Ngay nhén béo cdo:

Ngay 28 thang 02 nim sau
S6 luong bién ché thuc hién tinh dén thdi diém
31/12 ndm béo cdo
> 1A 4 P4
1yle S0 S0 hrqng S6 leong
thure . ) lugng | ngudilam lao dbn
Mi | hién | Téngsé | biénché | trongdon | G O"F
s6 | bién | bienché | cong vi su P
£ . \ i’ dong
ché | thuc hién chirc nghiép thure
(%) (Ngudi) thuc cong lap x
o o hién
hién thuc hién (Nglzréri)
(Ngudi) | (Ngudi)
A B 1 2=3+4+5 3 4 5
Tong so 01
- Cac B§, co quan ngang B, 02
co quan thude Chinh phtt
- Cép tinh 03
- Cap huyén 04
- Cip x 05

Ngudi Idp biéu
(Ky, ho tén)

.. NEAY ... thdng ... ndm ...

Thit trwéng don vi
(Ky, dong ddau, ho tén)
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Biéu 56 0302.N/BNV-BC: Ty 18 thuc hién bién ché
1. Kbai niém, phwong phap tinh

Thue hién bién ché: 13 tinh hinh thc hién bién ché ctia co quan/td chitc duge
cp c6 thdm quyén giao bién ché trong nim tinh ¢n hét ngdy 31/12 nam béo cdo.

Ty 18 thuc hién bién ché = S5 lugng bién ché thue hién cia co quan, 1§ chire
tinh dén hét ngay 31 thang 12 nim bao céo/Tng s& luong bién ché dugc giao cia
co quan, t chitc nim bio cdo.

2. Cich ghi biéu
C6t 1: Ghi ty 16 thyc hién bién ché twong tmg v6i cac dong clia cdt A.

Cot 2: Ghi tdng sb bién ché thuc hién clia co quan, td chire tinh dén thoi
diém 31/12 nim béo c4o tuong tng v6i cic dong clia cit A.

Cot 3: Ghi sb lwong bién ché cong chirc thue hién cha co quan, t§ chic tinh
dén thoi didm 31/12 nam béo cdo twong ting v6i cc dong chia cit A.

Cot 4: Ghi s6 lwong ngudi 1am trong don vi si nghiép cdng 14p thue hién coa
co quan, t chirc tinh d&n théi didm 31/12 ndm bio cdo tuong Gng véi céc dong cla
cOt A.

C5t 5: Ghi sb lugng lao dong hop ddng thuc hién clia co quan, t§ chic tinh
dén thoi didm 31/12 nim béo céo trong tmg véi cic dong cha cot A,

3. Ngudn sb ligu

a) O Trung wong

- Ban T4 chitc Trung wong;

- Céc td chire chinh tri - x4 héi & Trung uong;

- B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phi, td chitc do Chinh phi
thanh 14p ma khong phai 1a don vi su nghiép cong lap;

- Vin phong Chu tich nuée; Vin phong Qudc hoi; Toa 4n nhén dén; Vién
kiém sét nhin dan;

- Kiém toan Nha nudec;

b) G dia phuong

S& N6i vu thu thap, tdng hop (bao gdm ca s liéu tir céc co quan cha Pang
Cong séan Viét Nam & dia phuong, t& chirc chinh tri - x& hdi & dia phirong).
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Bidu sb: 0303.N/BNV-BC

TY LE TINH GIAN Bon vi béo cdo:

Ban hanh theo Thong tu sb BIEN CHE Pon vi nhén béo céo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 Nam... Vu T chitc - Bién ché
Ngay nhén bdo céo:
Ngay 28 thang 02 nidm sau
S6 lugng bién ché da
M s tinh gian tinh dén Ty 1é tinh gién
31/12 n&m bdo cdo bién ché (%)
(Nguoi)
A B 1 2
Tong sb 01
- Céc B9, co quan ngang B9, co 02
quan thuge Chinh pht
- Cap tinh 03
- Cép huyén 04
- Clp x3 05
. v, BgAy ... thdng ... ndm ...
Ngu¢i 1ap bieu Thii truwdng don vi

(Ky, ho tén)

(Ky, dong dau, ho tén)
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Bidu s6 0303.N/BNV-BC: T¥ I¢ tinh gian bién ché

1. Khai niém, phwrong phap tish.

Tinh gian bién ché 13 viéc d4nh gi4, phan loai, dua ra khoi bién ché nhimg
nguoi doi du, khong dép ing yéu ciu cong viée, khong thé tiép tuc bd tri sip xép
cong tac khac va gidi quyét ché 6, chinh sich d6i v&i nhitng ngudi thude dién tinh
gian bién ché,

S8 lugng tinh gian bién ché 1a tong sb luorng bién ché di thye hién tinh gian
(k& ca nhitng trudng hop thudc dién tinh gian dang giai quyét thii tuc) tinh dén hét
ngay 31/12 ndm béo céo.

Ty 18 tinh gian bién ché = 8 luong bién ché d4 tinh giin tinh ¢én ngay 31/12
nam bao céo/ S6 luong bién ché dugc giao trong nim bio céo.

2. Cich ghi biéu

Cot 1: Ghi sb lugng bién ché da tinh gian tinh dén 31/12 niim béo céo twong
ing véi cac dong cta cft A.

Cot 2: Ghi ty 1€ tinh gidn bién ché nim béo cdo tuong ng véi cic dong clia
cOt A.

3. Ngudn sb liéu

a) O Trung uong

- Ban T4 chitc Trung wong;

- C4c td chirc chinh tri - x& hoi & Trung wong;

- B§, co-quan-ngang B0, co quan thudc Chinh phu, t8 chitc do Chinh phi
thanh 14p ma khdng phai 1& don vi su nghiép cong lap;

- Vin phong Chi tich nwéc; Vin phong Qudc hoi; Toa 4n nhan dén; Vién
kiém sat nhan din;
- Kiém toan Nha nuéc;
b) O dia phuong
S& Noi vu thu thép, tdng hop (bao gbm ca s lidu tir céc co quan clia Dang
Cong san Viét Nam & dia phuong, t6 chirc chinh trj - xd hi & dia phuong).
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Biéu sé: 0401.N/BNV-TTB SO CUQC THANH TRA, Pon vi béo céo:

Ban hinh theo Théng tu sé KIEM TRA CHUYEN NGANH  Don vi nhin bdo cso:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 NOI Vi Thanh tra B3 Néi vy
Ngay nhén béo cdo: Néam...
Ngay 28 thang 02 ndm sau
Pon vij tinh- Cujec
Pon vi thye hién
X Bd Nbi vu S&Ndi vu
M.. 4 T, 4 Y ¥ % v
450 IOMESO Topmh | Kidm | Thanh | Kidm
tra tra tra tra
A B | 1=2#3+4+5] 2 3 4 5

Téng sb 01

1. Chia theo ni dung thanh
tra, kiém tra

- Hanh chinh

+ T chirc can bd

+PCTN

+ Thi dua, khen thuéng

+ Tén gido

+ Khic

- Chuyén nganh

+ T4 chirc c4n bd

+ Thi dua, khen thudng

+ Tén gido

2. Chia theo két qui

Trong do: Da ban hanh

- Két luén thanh tra

- Thong béo két qué kiem tra

3. Chia theo loai thanh tra,

kiém tra
- Ké hoach
- Dot xuat
. vy AEAY ... thdng ... ndm ...
Ngui 13p bidu Thi trudng don vi

(Ky, ho tén) (K, dong dau, ho tén)
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Biéu s6 0401.N/BNV-TTB: S6 cudc thanh tra, kiém tra chuyén nganh ndi vu

1. Khai niém, phwong phap tinh

Thanh tra, kiém tra chuyén nganh ndi vu 13 thanh tra, kiém tra viéc Chép
hanh chinh sach, phép luét, nhiém vy duge giao cla céc co quan, td chirc, c4 nhan
thudc pham vi quan-ly-ciia Bo N6i v, S& Noi vy; thanh tra, kiém tra chuyén nganh
trong céc linh vuc t§ chitc bd méy hanh chinh, sy nghiép va quéan Iy bién ché nha
nuée; chinh quyén dia phuong, dia giéi hanh chinh; cén b8, cdng chac, vién chirc;
. tién lwvong; t6 chirc hdi va céc td chitc phi chinh phu; van thu, uu trit nha nuée; cai
c4ch hanh chinh nha nuéc; thuc hién Quy ché dan chi & co sd; cdng tac thanh nién;
thi dua khen thudng; tén gido.

S6 cudc thanh tra, kiém tra chuyén nganh ndi vu 1a tbng s cude thanh tra,
kiém tra do Thanh tra B6 N6i vy, Thanh tra S& N6i vy, Thanh tra chuyén nganh ciia
cac co quan Ban Thi dua — Khen thuéng Trung wong, Ban Ton gido Chinh pha
thyc hién trong thoi diém théng ké.

2. Cich ghi biéu

Cot 1: Ghi tdng s6 cudc thanh tra, kiém tra chuyén nganh néi vu frong mg
voi cac dong ciia ct A

Cot 2: Ghi sb cubc thanh tra chuyén nganh ndi vu do Thanh tra Bd Noi vu
thuc hién tuong img véi cac dong cua cdt A

C6t 3: Ghi s6 cude kiém tra chuyén nganh néi vu do Thanh tra B§ Noi vu thue
hién trong tng vdi cac dong cua cot A

Cot 4: Ghi sb cudc thanh tra chuyén nganh ndi vu do Thanh tra S& Ni vu
thue hién tuong tmg véi céc dong clia cft A

C6t 5: Ghi s6 cude kiém tra chuyén nganh ndi vu do Thanh tra S& Néi vu
thue hién tirong ing véi cac dong cuia ¢t A

3. Nguén sb liéu

S6 ligu théng ké do Ban Thi dua — Khen thudng Trung uong, Ban Tén gido
Chinh phti, S& N6i vu céc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong tdng hop béo céo.
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Biéu s6: 0402.N/BNV-TTB

SO LUQNG GIAI QUYET PON KHIEU Don vi bdo céo:

Ban hanh theo Thong tu sb NAJ, TO CAO, KIEN NGHI, PHAN  DPon vi nhén bio cdo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 ANH VE NGANH NOQI VU Thanh tra B§ Ngi vu
Ngay nhén béo cdo: ' Ném..,
Ngay 28 thang 02 nam sau
Don vi tinh: Pon
B4 Néi vu
Ban Thi Ban T6n At
Misd| Téngsd Thanh dua - i4 S¢ Ngi
& Khen giao vu
tra B . Chinh
thudng he
U pad
A B 1=2+3+4+5 2 3 4 5
Tong s6 01
1. Chia ra
- Khiéu nai 02
- T céo 03
- Kién nghi, phan 4nh 04
2. Theo thdm quyén
- Thugc thim quyén 05
- Khong thugc thim quyén 06
3. Theo ndi dung
- Linh vuc hanh chinh 07
- Linh vuc tu phdp 08
- Linh vuc chinh tri, VH, XH 09
- Tham nhiing 10
- Linh vuc khac 11
.., BEAY ... thdng ... ndm ...
Ngudi 1p bidu: ‘Thi trudng don vi

(K, ho tém)

(Ky, déng dau, ho tén)
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Bidu s6 0402.N/BNV-TTB: S6 Iirong gidi quyét don khiéu nal, td cdo, klen
nghi, phin anh vé nganh ndi vu

1. Khéi niém, phwong phap tinh

Khiéu nai 12 viéc cong din, co quan, t5 chirc hodic cén b, cong chirc theo thu
tuc do Lugt khiéu nai quy dinh, d& nghi co quan, t8 chirc, c4 nhan ¢ thim quyén
xem xét lai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh cta co quan hanh chinh nha
nudc, ctia ngudi ¢é thdm quyén trong co quan hanh chinh nha nude lién quan dén
linh vue ndi vu hodc quyét dinh ky Iudt can bd, cong chirc khi c6 cin cit cho ring
quyét dinh ho3ic hanh vi d6 14 tr4i phép luat, xAm pham quyén, loi ich hop phép cla
minh.

T8 céo 1a viée cong dén theo thi tuc do Luét t5 cdo quy dinh bao cho co
quan, t6 chirc, c4 nhan c6 thim quyén biét v& hanh vi vi pham phép ludt cia bt ciz
co quan, t& chirc, ¢4 nhan ndo gy thiét hai hoiic de doa giy thiét hai loi ich cia
Nha nude, quyén, loi ich hop phép cia cong dan, co quan, t§ chirc trong linh vyc
nodi vu.

Kién nghi 13 viéc cng dan hoic td chitc d& nghi vé6i c4 nhan, hodic co quan
quan Iy hanh chinh nha nudc ¢ thdm quyén cin xi 1y hodc didu chinh, stra dbi
hodic cé céc giai phép, bién phap va hinh thitc quan 1y, didu hanh mét linh vue
chuyén mén nio d6 da dugce trién khai thye hién trong qua trinh quéan 1y hanh chinh
nha nudc; cic gidi phép, bién phép va hinh thitc quan 1y 6 ma chi thé kién nghi
cho ring s& khéng hiéu qua, khéng phi hop, khong kha thi, c¢6 thé gdy hoic da giy
hau qué x4u dén hoat déng binh thudng va loi ich hop phép clia céng dan, t6 chirc
va tép thé lién quan dén linh vue ndi v

Phan 4nh 12 viéc cong dan, t4 chic néu 1én va d& xult véi ¢ nhan, don vi c6
thdm quyén xem xét, xi Iy kip thoi nhimg su viéc phat sinh lam anh huéng xiu dén
c4c hoat déng binh thudng hodc giy thiét hai dén loi ich hop phap trong linh vuc
ndi vu.

S8 luong giai quyét don khiéu nai, t& céo, kién nghi, phén 4nh 14 tdng sb don
khiéu nai, t8 céo, kién nghi, phan 4nh duoc giai quyét trong Iinh vuc ndi vu.

2. Céch ghi biéu

C6t 1: Ghi téng s6 lugng don gidi quyét tuong tng vé6i céc dong ctia cit A
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Cdt 2: Ghi s6 lugng don do Thanh tra B gii quyét twong img véi céc ddng cia
cOt A '

Cot 3: Ghi sb luong don do Ban Thi dua — Khen thudng Trung ubng giai
quyét tuong Gng v6i céc dong ciia cot A

Cot-4: Ghi sb lugng don do Ban Tén gido Chinh phu gia quyét trong tmg véi
cac dong clia cft A |

Cot 5: Ghi s6 hwong don do S& Noi vu giai quyét twong img véi céc dong clia
cOtA

3. Ngudn sb lidu

;S ligu thong k& do Ban Thi dua — Kheh thuéng Trung wong; Ban Tén gido
Chinh phit; S& N6i vu céc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong tdng hop bio
céo.
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Bidu sé: 0403.N/BNV-TTB

SO LUQT TIEP CONG DANLIEN  Pon vi bdo cdo:

Ban hanh theo Théng tu s6 QUAN PEN NGANH NOI VU Pon vi nhan béo céo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 Ném... Thanh tra B N6i vu
Ngay nhén béo cdo:
Ngay 28 thang 02 nim sau
Don vi tinh: Luot
Bd Ngi vy
Ban Thi
- Ban T6n as
M| Tongs | Thamh | SR gido S"’VI:‘-"
traBo X Chinh
thudng Bl
TU pat
A B | [=2+3H4+5 2 3 4 5
Tong so 01
1. Chia ra:
a. Tiép thudng xuyén 02
Trong do: Tiép dinh ky 03
b. Tiép dot xudt ciha l3nh dao 04
2. Néi dung tiép cong din
- Linh vure t6 chirc cén bd 05
- Linh vyc chinh tri, VH, XH 06
- Tham nhiing 07
"~ Linh vue khéc 08
3. Két qua tiép cong din
- D3 giai quyét 09
- Chua gidi quyét 10

Nguwi ldp bidu
(Ky, ho tén)

ey NGAY ... thdng ... ndm ...
Thi-trudng don vi
(Ky, déng ddu, hg tén)
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Biéu s 0403.N/BNV-TTB: S5 lwot tiép cong din lién quan dén nganh ndi vu

1. Khadi niém, phwong phap tinh

Tiép céng dan 13 viéc co quan, td chirc, don vi, c4 nhan quy dinh tai Pidu 4
cta Luat tip cong déan don tiép dé ling nghe, tiép nhén khiéu nai, t5 cdo, kién nghi,
phédn 4nh cia cdng dén; giai thich, huéng din cho céng dén v& viéc thue hién khiéu
nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh theo dting quy dinh ciia phap luét trong linh virc néi
vu.

S luot tiép cong dén 13 tdng sb 14n d6n tiép cong dan dén & ling nghe, tiép
nhéan khiéu nai, 8 cdo, kién nghi, phén 4nh ctia cong dan; giai thich, huéng dén cho
cong dan v& viéc thuc hién khiéu nai, t6 céo, klen nghi, phan 4nh theo ding quy
dinh ciia phép lujt trong linh vyuc ndi vu.

2. Céch ghi biéu
Cot 1: Ghi tdng s6 Iuot tiép cong dén lién quan dén nganh ndi vu tuong tmg
vdi cac dong cua cit A
Cot 2: Ghi sb luot tiép cong dan lién quan dén nganh ndi vu ctia Thanh tra Bo
twong trng voi cac dong cua cdt A |
Cot 3: Ghi sb luot tiép cong dén lién quan dén nganh n6i vu cia Ban Thi dua
— Khen thudng Trung wong tuong tng vdi cic dong clia cft A
Cot 4: Ghi sb lugt tiép cbng dan lién quan dn nganh ndi vu cia Ban Tén gido
Chinh phi twong ing véi céc dong cia cht A
Cot'S: Ghi sb luot tiép céng dan lién quan dén nganh ndivu cta S& N§i vu
tuwong Gng voi cac dong cia cit A
3. Ngudn s6 ligu
S liéu théng ké do Ban Thi dua — Khen thudng Trung uong; Ban Tén gido

Chinh phu; S& No§i vu céc tinh, thanh phd trre thude Trung wong tdng hop béo
céo.
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Bidu s6: 0501.N/BNV-HTQT
Ban hanh theo Théng tu s6

SO POAN RA NUGC NGOAI
NGHIEN CUU, KHAO SAT VE

Don vi béo cao:
Pon vi nhén bio cdo:

03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 LINH VU'C NOI VU Vu Hop téc quéc t
Ngay nhén bdo céo: Ném...
Ngaiy 28 thang 02 nim sau
_ Don-vj tinh: Doan
M Ngudn cap kinh phi
a 2 £ PN 1
o Tongso | Ngdnsach | Céctd chic Neudn kha
nha nudc quoc té guon Khae
A B | 1=2+3+4 2 3 4
Téng s6 01
1.Chia theo linh vye nghién
ctru, khdo sat
- Cong vy, cOng chirc 02
- Chinh quyén dia phuong 03
- Tén gido 04
- Thi dua - Khen thuémg 05
- Vin thu — Luu trir 06
- Khéc 07
2. Chia theo khu virc dén nghién
clru
- Chéu Au 08
- My 09
- Chau-A 10
- Chau DPai Duong (Uc, New | 11
Zeland)
- Khéc 12
.y NEAY ... thdng ... ndm ...
Ngudi lap biéu Thi trwdng don vi

(¥, ho tén)

(Ky, déng dau, ho tén)

53




Biéu s6 0501.N/BNV-HTQT: S6 doan ra nuwéc ngoai nghién ciru, khio
sat vé linh vire ndi va
1. Kh4i niém, phwong phap tinh

. Poan ra nudc ngodi nghién cir, khao sat vé linh vire ndi vu 14 dodn cOng tic
.dugc thanh 14p tai Quyét dinh cia Bo-trudng BY N6i vu hodc co quan cbd thim
quyén dé thuc hién nhiém vu nghién cim, khao sét, hoc t4p tai nuéc ngodi vé linh
vuc ndi vu.

S6 doan ra nuéc ngoai nghién ciru, khao sat vé linh vire ndi vu 13 tdng sb
doan cong tac dugc thanh 1ap va clt di cOng tac tai nudc ngodi trong nim béo céo.
2. Cach ghi bieu
Cot 1: Ghi tong s6 doan ra nudce ngoai nghién clru, khao sét vé linh vire ndi vu
tuong Ung voi céc dong cia cdt A
, Cot 2: Ghi s6 doan ra nudc ngoai nghién clru, khao sét vé {inh vuc ndi vu bang
ngudn ngin sich nha nudc trong Ung voi cac dong clia cft A
A . l{ hJ r .94 A Ld k] 14 A ~ AL :;
C6t 3: Ghi s6 doan ra nudc ngoai nghién ciru, khao sat vé linh vue ndi vu bang
ngudn kinh phi tix c4c t§ chirc quéc té tirong tng véi cdc dong clia cft A
Cot 3: Ghi sb doan ra nude ngoai nghién cir, khdo sat vé linh vuc ndi vu bang
ngudn kinh phi khac trong tmg véi céc dong clia cOt A
x ‘ o
3. Nguon so lién

S liéu thdng ké do S& N&i vu tdng hop bao céo.
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Bidu sb: 0502.N/BNV-HTQT
Ban hanh theo Théng tu s6

SO DOAN CUA NUGC NGOAJ, TO
CHUC QUOC TE VAO NGHIEN CUU, Pon vi nban bio cdo:

Pon vi bdo cdo:

03/2018/TT-BNV ngdy 06/3/2018  KHAO SAT, GIGI THIEU VELINH  Vu Hop t4c quéc té
Ngay nhén béo cdo: VUC NOI VU TAI VIET NAM
Ngay 28 thang 02 ndm sau Ném
i Pon vi tinh: Doan
Ma D6i tuong chi trd kinh phi
a A 4 P PPy ,
o Tongsb | Nginsach | Cécto chic Noudn khic
nha nuéc qubc té g
A B | 1=2+3+4 2 3 4
Téng sb 01
Chia theo linh vire nghién ciru,
khio sat
- Céng vy, céng chirc 02
- Chinh quyén dia phuong 03
- Tén gido 04
- Thi dua - Khen thudng 05
- Vin thu — Lu trit 06
- Khéc 07

Ngudi lap bidu
(Ky, ho tén)

ey NGAY ... thdng ... nim ...

Thi truéng don vi
(Ky, déng dau, ho tén)
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Biéu s6 0502.N/BNV-TTQT: S§ doan ciia nwéc ngoai, td chirc quic té
vio nghién ciru, khio sit, gi6i thiéu vé linh vire ndi vu tai Viét Nam

1. Khai niém, phwong phdp tinh

Doan clia nude ngoai, t6 chirc qudc t€ vao nghién ctru, khao sat, gidi thiéu vé
Iinh vyc ndi vy tai Viét Nam 13 cdc doan khach qubc té cia Chinh phtl cac nudc
hoic céc t6 chire quéc t& dén lién hé véi céc co quan ¢6 thim quydn & Viét Nam dé

s A *A 4 9 r * £ A k i~ A . * A N
thuc hién nghién clru, khao sét, gidi thiéu vé linh vic ndi vu tai Viét Nam.

S5 doan clia méc ngoi, tb chire quic t& vao nghién ctru, khéo sét, gi6i thicu
vé linh vure ndi vu tai Viét Nam 1a tdng sb doan khach qudc té cia Chinh phu céc
’ 4 ’ z r ' l{ l( * A «A rd b1 14 L -A A |~
nudc hodc cdc to chirc quoc té thuc hién nghién ciru, khao sét, gidi thiéu vé linh

vue ndi vu tai Viét Nam.

2. Cich ghi biéu

C6t 1: Ghi téng s6 doan ciia nude ngodi, td chirc québc té vao nghién cir,
kh3o sat, gi6i thiéu vé linh vuc ndi vu tai Viét Nam turong tmg véi cac dong cla cdt
A

Cot 2: Ghi s0 doan cfa nudce ngoai, t6 chirc qudc t€ vao nghién ciru, khao sat,
gidi thidu vé linh vuc ndi vu tai Viét Nam do ngan sdch nha nuée chi tra kinh phi
tuong ng véi cac dong ctia cot A

Cot 3: Ghi so doan cla nudce ngodi, t6 chitc quéc té vao nghién ciru, khao sét,
gi6i thidu vé linh vuc ndi vy tai Viét Nam do céc t8 chirc qubc té chi tra kinh phi
tuong Umg voi cac dong cia cit A '

A . ‘ X LA » \Ne x ’ I’\ ‘ h] - A ’ » r

Cot 4: Ghi s6 doan ctia nude ngoai, to chirc qudc t€ vao nghién ctru, khio sit,
gi6i thiéu vé linh vuc ndi vu tai Viét Nam do céc ngudn khéc chi tra kinh phi twong
ung véi céc dong clia cdt A

3. Ngudn s6 lidu

S6 lidu thdng ké do S& Noi vu tdng hop béo céo.
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Bidu sé: 0601.N/BNV-HTCPCP
Ban hanh theo Thong tu sb

SO LUONG HOQI, TO
CHUC PHI CHINH PHU DPon vi nhan bio cdo:

Don vi bio céo:

03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 Nim... Vu T4 chire phi chinh phi
Ngay nhén béo cdo:
Ngay 28 thang 02 ndm sau
vass | Sbuumens | IGE SR
~ (T chirc)
A B 1 2
Tong sb 01

1. Chia theo linh virc hoat dfng

- Bg, nganh 02

- Dia phuong 03

2. Chia theo pham vi hoat d¢ng

- Ca nuéc 06

- Lién tinh 07

- Cép tinh 08

3. Chia theo co quan cdp phép

- Bo Ngi vu 09

- Chu tich UBND cép tinh 10

Nguwdi lap bidu
(Ky, ho tén)

voey REAY ... thdng ..ndm...
Thi truéng don vj
(Ky, ho tén, déng dau)
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Biéu s6 0601.N/BNV-HTCPCP: S§ lwong hdi, td chirc phi chinh phi
1. Khai niém, phuwong phap tinh

Hoi 13 td chitc tw nguyén ciia céng déan, t6 chirc Viét Nam ciing nganh nghé,
cling s¢ thich, cliing gi6i, cé chung muc dich tap hop, doan két hdi vién, hoat dong
thuong xuyén, khéng vu loi nham bao v& quyén, loi ich hop phép ctia hdi, hdi vién,
ciia cong ddng; hd trg nhau hoat déng c6 hidu qua, gbp phén vio viéc phét trién
kinh té x3 hoi cua dat nude.

T& chirc phi chinh pht 14 héi, quy xa hoi, qu¥ tir thién va cAc loai hinh t&
chirc x& hdi khac do cé nhén, t6 chitc thinh 18p hoat dong thudmg xuyén khéng vi
muc dich loi nhudn theo quy dinh ctia phap lust va Pidu 18 nhdm muc dich hd trg
phat trién,

S6 lwgng hoi, t8 chirc phi chinh phi 13 tong sé lugng céc hoi va céc td chire
phi chinh phii d3 ding ky thanh 14p hop phép tai thdi diém bio co.

2. Céch ghi biéa

- Cot 1: Ghi tdng sb luong hoi va chia theo timg loai turong tmg véi cac dong
clia cdt A c6 dén thoi diém 31 thang 12 thang nim.

- COt 2: Ghi tdng sé luong t6 chitc phi chinh phi va chia theo ting loai
tuong tmg véi cac dong ciia ¢t A ¢ dén thoi diém 31 théng 12 hing nam.

3. Ngudn sb liéu

S6 lidu théng ké do S& Noi vu tdng hop béo céo.
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Biéu s6: 0602.N/BNV-HICPCP SO LUQGNG CAC QUY Pon vi bdo cdo:

Ban hanh theo Théng tu s6 XA HOQIL QUY TU THIEN Pon vi nhin b4o cdo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 Nim... ) Vu T4 chirc phi chinh pha
Ngay nhén béo cdo:

Ngay 28 thang 02 nim sau

' _Don vi tinh: Quy
S6 lugng cac quy | SO lugng céc quy

| M 50 x4 hoi tir thién
A B 1 2
Tf‘mg sb 01
1. Chia theo linh viee hoat dong
- B9, nganh 02
- Bia phuong 03
2. Chia theo pham vi hoat djng
- Ca nuéce ' 04
- Lién tinh 05
- Cép tinh 06
3. Chia theo co’ quan cp phép
- B} Nbi vu 07
- Chu tich UBND cép tinh 08
. verey NGAY ... thdng ...ndm...
Ngudi lap bidu . Thi trudng don vi
(Ky, ho tén) , (Ky, ho tén, dong dau)
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Biéu s6 0602.N/BNV-HTCPCP: S§ lrong cic quy x4 héi, quy tir thicn
1. Khai niém, phwong phap tinh
Quy x4 hoi: La quy duge t chirc, hoat dong v6i muc dich chinh nhim h3 tro

va khuyén khich phat trién vin hoa, gido duc, y té, thé duc thd thao, khoa hoc va
céc muc dich phét trién cong ddng, khéng vi muc dich loi nhusn,

Quy tir thién: LA qu§ dugc tb chirc, hoat ddng véi muc dich chinh nhim h3
tro khic phuc kho khin do thién tai, hda hoan, su ¢b nghiém trong, cac bénh nhén
méc bénh hiém nghéo va cdc d6i twong khéc thudc dién khoé khin cin su tro giup
ctia xa hoi, khéng vi muc dich loi nhuén.

_ S8 hrgng cac quy x4 héi, quy tir thién 13 tdng sé céc quy xa hoi, qui tir thién
dugc thanh 14p hop phap tai thoi diém béo cdo. '

2. Céch ghi biéu

- Cdt 1: Ghi tdng s lugng quf x4 hoi va chia theo timg loai trong tng v6i
céc dong cia cot A co dén thdi diém 31 théng 12 thang nam. :

- Cot 2: Ghi tdng s6 luong qu¥ tir thién va chia theo timg loai trong tng vo6i
céc dong cla cOt A c6 dén thoi diém 31 théng 12 hang nam.

A A gea
3. Nguon so liéu

S6 lidu théng ké do S& Nbi vu tdng hop bao céo.
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Bifu s8: 070L.N/BNV-TPKT SO PHONG TRAO THIDUA Don vjbdo cdo:

Ban hanh theo Thong tu sb
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018
Ngdy nhén béo cdo:

Ngay 15 thang 12 ndm bao céo

Ném...

Pon vi nhén béo cdo:
Ban Thi dua — Khen thuéng
Trung uong

Don vi tinh; Phong trao

Mz sb | Tong sb | wong (Hoi ddng

S6 phong trao thi dua chia theo
cAp chil tri phét dong thi dua
Cép b, ban

nganh doan thé
trung uong,

Cép Trung

- Thi dua—Khen | o\ ‘anh phé
thuéng Trung n
wong) truc thude
Trung wong
A B 1=(2+3) 2 3
Tdng sb 01
1. Chia theo pham vi ddi twgng thi dua
- Toan quéc 02
- B, ban, nganh doan thé trung uong, 03
tinh, thanh phd truc thuge Trung vong
2. Chia theo thi han thi dua
-Duéi 1 ndm 06
- 1 ndm 07
- Tir | nam dén dudi 3 ndm 08
- Tir 3 ném tr& lén 09
3. Chia theo phuong thirc to chirc
phong trao thi dua
- Thi dua theo chuyén dé 10

- Thi dua thudng xuyén hang nim

11

Ngudi 13p bidu
(Ky, ho tén)

weers NEAY ... thang ...ndm...
Tha truéng don vi
(K3, ho tén, dong dau)
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Biéu s6 0701.N/BNV-TDKT: S6 phong trao thi dua
1. Khai niém, phwong phap tinh

Phong trao thi dua 13 hoat ddng c6 td chitc véi su tham gia tw nguyén ctia c4
nhéan, tap thé nhim phin d4u dat dwoc thanh tich tbt nhét trong x4y dung va bao vé
T quoc '

Phwong phép tinh: Théng k& cac phong trio thi dua do cip trung wong va cép
bo, ban, nganh, doan thé tning wong, tinh, thanh phd tryc thude trung wong phat
dong.

2. Céch ghi biéu

f" CC)t 1: Ghi tdng s6 phong trao thi dua tvong Gng véi cdc dong clia cbt A cb
dén thoi diém 30 théng 11 nim béo cdo.

Cét 2: Ghi sé phong trio thi dua cdp Trung wong phét dong tuong Ung véi
céc dong cia cdt A c6 dén thi diém 30 thang 11 nim béo cho.

Cot 3: Ghi sb phong trio thi dua cép bo, ban, nganh, doan thé trung wong,
tinh thanh phd truc thudc trung wong phat ddng tuong tmg voi cic dong cla cft A
c6 dén thoi diém 30 thang 11 nim bao cdo.

A ﬂ’ oA
3. Nguon so liéu

S liéu théng ké do Vu (phong, ban) thi dua, khen thudng cac b4, ban, nganh
doin thé Trung wong, tinh, thinh phé tryc thudc Trung wong tdng hop, tinh toén.
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Biéu s6: 0702.N/BNV-TPKT SO LUQNG KHEN THUONG CAP NHA NUOC  Pon vi béo cdo:

Ban hinh theo Théng tu sé Nim... Don vi nhén bao cdo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 Ban Thi dua — Khen thudng Trung uvong
Ngay nhén béo cdo:

Ngay 15 thang 12 ndm bdo céo

Chia ra
Cac loai
huin .
chuong, Bang Danh Cic
. ) R huy - - Danh s khen hiéu -
sb tinh s5 M3 thuéng | thudng vinh dua cia Tha G thi thirc
R ., | H6Chi {" Nha . | Chinh ) khen
hinh thirc . . du nha X tudng dua .
Minh nudc T pht X thudng
khen nudce Chinh Toan
A X £ s khéc
thudng phu qudc
ghi riéng
mot cdt)
A B C )\ 2 3 4 5 6 7 8 9

Tdng sé 01
1. Chia theo don vi ban hanh
t& trinh Thi twéng Chinh phi
vé khen thudng

- B3, ban, nganh, doan thé Trung 0 | B

uong : nganh

- Tinh, thanh phé truc thude Tinh,
03

Trung uong TP

2. Chia theo d0i twgng khen

thuéng

- Tép thé 06 | Tép the
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Doanh

Trong do: Doanh nghiép 07 nghiép
- Hé gia dinh 08 HS
- Canhién 09 | Ngudi
+13 F4 Y A ]

Lanh dao cap'bg, cdptinhva | 10 | Neudi
tuong duong trd lén
+ Lénh dao cdp vu, s¢, nganh va 11 | Newoi
tuong duong
+ Doanh nhéin 12 | Ngudi
+ Céc c4p lanh dao khéc tir phd .
phong trd lén 13 | Neuoi
+ Nguoi trye tiép ?c"mg' tac, lao
dgng,’};oc t‘ap, cﬂhlen de}u vakphuc 14 | Newoi
vu chién dau (cong nhan, néng
dan,...)
3. Chia theo phvong thirc khen
thuong
- Thudng xuyén 15
- Chuyén dé 16
- Dot xut 17
- Dbi ngoai 18
- Cbng hién. 19
- Nién han 20
- Khéng chién 21

Ngudi lap biéu

(Ky, ho tén)

..., ngay ... thang ...nam...
Tha trudng don vi
(Ky, ho tén, dong dau)
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Biéu s6 0702.N/BNV-TDKT: S4 lwgng khen thwomg cip Nha nuéc
1. Kh4i niém, phwong phap tinh

Hinh thirc khen thuéng va danh hiéu thi dua cip Nha nuée 13 hinh thitc khen
thuong va danh hiéu thi dua thudc thdm quyén quyét dinh ciia Cha tich nuéec,
Chinh pha, Thi twéng Chinh phu.

Céc hinh thirc khen thudng va danh hiéu thi dua cip Nha nudce gdm: Céc loai
huén chwong, huy chwong; “Giai thuéng HS Chi Minh”; “Giai thuéng Nha nude”;
_ Danh hi¢u vinh dy nha nuéc; “Cé thi dua cia Chinh phd”; “Béng khen ctia Tha
| twéng Chinh phu”; Danh higu “Chién sf thi dua Toan quéc” va c4c hinh thirc khen
thudng khac.

Phwong phép tinh: Tinh sb lugng clia timg hinh thitc khen thuéng va danh
hiéu thi dua cdp Nha nudc va theo timg hang (néu c¢6 phan hang). Thoi gian tinh:
S6 lidu tir ngay 01/12 nim truée dén ngay 30/11 nim sau.

2. Céch ghi biéu

Cot 1: Ghi tdng sb lrgng khen thudng cdp Nha nuée vi chia theo timg loai
twong tng véi cdc dong clia cot A cb tir ngdy 01/12 nim trude dén ngay 30/11 nim
sau.

Cot 2: Ghi thanh nhiéu cdt, m3i cft ghi mét hinh thite huin chuong, huy
chuong tuong tmg véi cic dong cia ¢it A ¢ tir ngdy 01/12 nim trude dén ngay
30/11 nim sau.

Cot 3: Ghi tdng sé lwong Giai thuéng H6 Chi Minh vi chia theo timg loai
tuong (rng véi cic dong cua cdt A cd tir ngay 01/12 ndm trude dén ngay 30/11 nam
sau.

Cot 4: Ghi tdng s6 luong Giai thuéng Nha nudce va chia theo timg loai tuong
ltng véi cac dong cia cft A c6 tir ngay 01/12 nam trude dén ngay 30/11 nim sau.

Cbt 5: Ghi tdng sb lwgng danh hiéu vinh dv nha néc va chia theo timg loai
twong Gng véi cac dong cia cot A cd tir ngdy 01/12 ndm truée dén ngdy 30/11 nim
sau.
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Cot 6: Ghi tdng sb lugng Co thi dua ciia Chinh phu va chia theo timg loai
tuong img véi céc dong cia cot A ¢ tir ngay 01/12 nim trude dén ngay 30/11 nim
sau.

Cdt 7: Ghi tdng sb lugng danh hiéu Bing khen ctia Thi twéng Chinh phil va
chia theo timg loai twong tmg v&i cac dong ctia cot A cb tir ngay 01/12 ndm trude
dén ngay 30/11 nim sau.

Cot 8: Ghi téng s§ lwong danh higu “Chién si thi dua Toan qubc” va chia
theo tirng loai tuong ting véi cédc dong clia cdt A c6 tir ngay 01/12 ndm trude dén
ngay 30/11 ndm sau.

Cdt 9: Ghi sé lugng céc hinh thitc khen thuéng cip Nha nuée khic va chia
theo timg loai tuong ting voi céc dong cia cft A cb tir ngay 01/12 ndm trudce dén
ngay 30/11 nim sau.

‘A ‘ s A
3. Nguon so liéu

S 5"5 liéu théng ké do Vu (phong, ban) thi dua, khen thudng cac b, ban, nganh
doan thé Trung wong, tinh, thanh pho true thudc Trung wong tong hop, tinh toan.
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Biéu s6: 0703.N/BNV-TDKT
Ban hanh theo Thong tu s6

SO LUQONG KHEN THUONG CAP BQ, BAN, NGANH,
POAN THE TRUNG UONG VA TINH, THANH PHO

Pon vi bao cao:
Pon vi nhan bao cao:

03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 TRUC THUOC TRUNG UONG Ban Thi dwa — Khen
Ngay nhén béo cdo: ’ Nim. .. thudng Trung wong
Ngay 15 thang 12 n&m béo céo
Chiara
| Cothiduaciabs, | FuYhiéu(kyniém
Mi | Ponvi | Tong . Chién si ban. neanh. doan tflé chuong) cua bg,
s tinh sb Ban thi dua » NEANT, 402 ban, nganh, doan
0 n 0 8 : Trung uong, tinh :
khen cép bd, thanh phé tru:: th . thé Trung uong,
cAp tinh T2 PO trre thtQC | inh, thanh phé true
Trung wong
thudc Trung wong
A B C 1 2 3 4 5
Téng s6 01
1. Chia theo ddi twgng khen thuwdng
- Tap thé 02 | Tap thé
‘. i Doanh
Trong do: Doanh nghiép 03 nghiép
- Ho gia dinh 04 Hé
- Canhin 05 | Ngudi
+ Lanh dao cap b, cap tinh va tuong ..
duong trd Ién 06 | Ngudi
+ Linh dao cAp vu, s&, nganh va tirong ..
duong 07 | Nguoi
+ Doanh nhén 08 Ngudi
+ Céc cép lanh dao khac tir ph6 phong Ny
trd Ién 09 | Ngudi
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+ Ngudi truc tiép cong tac, lao dong,

hoc tap, chién diu va phuc vu chién ddu | 10 Ngudi
(cOng nhdn, ndng dén,...)

2. Chia theo phuong thitc khen

thudmg

- Thudng xuyén 11
- Chuyén d& 12
- Dot xuit 13
- Bi ngoai 14
- Céng hién 15
- Nién han 16
- Khéng chién 17

Ngwdi lap biéu
(Ky, ho tén)

ey NEAY ... thdng ...ndm...
Thi truéng don vi
(Ky, ho tén, dong daw)
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Biéu s6 0703.N/BNV-TPKT: S6 luong khen thudmg cip bd, ban, nganh,
doan thé trung wong va tinh, thanh phd truc thujc trung wong chia theo loai
khen thuwéng

1. Khai niém, phwong phap tinh

Hinh thirc khen thudng va danh hi¢u thi dua cip bd, ban, nganh, doan thé
Trung uong, cép tinh 13 hinh thirc khen thuéng va danh hiéu thi dua thudc thdm
quyén quyét dinh cia B truong, Thu truéng cdc co quan ngang bg, co quan thude

Chinh pht, ban, nganh, doan thé & Trung wong va Chu tich Uy ban nhén dan céc
tinh, thanh phé truc thude Trung wong.

Céc hinh thirc khen thudng va danh hiéu thi dua cap b0, ban, nganh, doan thé
Trung wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong gdm: Bing khen; Chién s thi
dua cp bg, cap tinh; Co thi dua; Huy hiéu, ky niém chwong cta bg, ban, nganh,
doan the Trung wong, tinh, thanh phé truc thude Trung wong.

Phuong phap tinh: Tinh 56 lugng cia ting hinh thirc khen thuong va danh
hiéu thi dua cap b, ban, nganh, doan thé Trung uong, cép tinh. Thoi gian tinh; S&
liéu tix ngay 01/12 nim trude dén ngay 30/11 nim sau.

2. Céch ghi biéu

Cét 1: Ghi tong s& lugng khen thuéng cap b6, ban, nganh, doan thé trung
wong v4 tinh, thanh phd trirc thudce trung wong va chia theo timg phén t6 tuong g
v6i céc dong clia cdt A c6 tir ngay 01/12 nim truede dén ngay 30/11 nim sau.

C6t 2: Ghi tdng s6 bing khen va chia theo timg phan t5 twong Umg véi cac
dong ctia cdt A co tir ngay 01/12 nim trude dén ngay 30/11 nim sau.

Cot 3: Ghi tong sb Chién si thi dua cap b3, cdp tinh va chia theo timg phén t8
twong {mg voi cdc dong clia cdt A ¢ tir ngay 01/12 nim trude dén ngay 30/11 nim
sau.

C6t 4: Ghi tong s§ C thi dua ctia b, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh,
thanh phé truc thude Trung wong va chia theo tirng phén td tuong tmg véi cée dong
cta cOt A c6 tir ngay 01/12 nim trude dén ngay 30/11 ndm sau.

C6t 5: Ghi tong s6 Huy hi€u, ky niém chuong cta bg, ban, nganh, doan the
Trung wong, tinh, thinh phd trwc thudc Trung wong va chia theo timg phan t8
tuong img véi cdc dong clia cot A ¢6 tir ngdy 01/12 nim trude dén ngdy 30/11 nim
sau.

3. Ngudn sb liéu

S6 liu théng k& do Vu (phong, ban) thi dua, khen thudng céc bg, ban, nganh
doan thé Trung wong, tinh, thanh phd tryrc thude Trung wong tdng hop, tinh toén.
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Biéu sb: 0704N/BNV-TPKT SO LUQNG TO CHUCLAM  Don vj béo cio:
Ban hinh theo Théng tv s6 CONG TAC THIPUA,KHEN Pon vinhin béo cdo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 THUGNG CUA BQ, BAN, Ban Thi dua - Khen

Ngay nhén bao céo: NGANH, POAN THE TRUNG thudng Trung wong
Ngay 15 thang 12 niam bdo cdo UONG. TINH. THANH PHO
? 9
TRUC THUQC TRUNG UONG
Nam...
. 4 Pon vi £
M3 s0 tnh SO lugng
A B C 1
Téng sb 01 T chirc

Chia theo co’ ciu td chirc bd may

- Céap Vu thugc b, ban, nganh, doan the 02 Vu
Trung wong
- Chp phong, ban hogc bd phan thudc Vu 03 Phong
- Cép ban thudc S& Noi vu 04 Ban
. weey NGAY ... thdng ...ndm...
Ngudi 1ap bieu Thii truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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Bidu sé 0704 N/BNV-TPKT: S6 lagng t6 chirc Iam cdng tic thi dua,
khen thwéng ciia bd, ban, nganh, doan thé trung wong, tinh, thanh phé truc
thuge trung wong

1. Khai niém, phwong phap tinh

T4 chic 1am cong téc thi dua, khen thudng 14 don vi (Vy, phong, ban...) thi
dua, khen thuéng dugc cip ¢ thdm quyén quyét dinh thanh 18p lam nhiém vu quén
Iy nha nudc v& cong tic thi dua, khen thwdéng clia bd, ban, nganh doan thé Trung
wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.

Phuong phap tinh: Théng ké tai thoi diém béo céo.

2. Céch ghi biéu

. €6t 1: Ghi tdng sb t5 chitc 1am cong tic thi dua, khen thudng cia bd, ban,

nganh, doan thé trung wong, tinh, thanh phé truc thude trung wong va chia theo
timg loai trong tmg véi cic dong cia cdt A ¢6 dén thoi diém 30 thang 11 nim bio
cdo.

3. Nguon so liéu

Sé liéu thong ké do Vu (phong, ban) thi dua, khen thudng céc bg, ban, nganh
doan thé Trung uvong, tinh, thanh pho tryc thude Trung wong tong hop, tinh toan.
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Bidu sb: 0705.N/BNV-TBKT SO LUQNG CONG CHUCLAM Bon vi bdo céo:

Ban hanh theo T}Jé‘mg tr s§ CONG TAC THIDUA,KHEN Don vjnhin bdo cdo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 THUONG CUA BO, BAN, Ban Thi dua — Khen

Ngay nhén E)éo cdo: NG ANH, POAN THE TRUNG thudng Trung uong
Ngay 15 thang 12 ndm bdo céo UONG, TINH, THANH PHO
TRU'C THUQC TRUNG UONG
Nim...
) S6 lwong (Ngudi)
Mi sd n ‘
Tong s6 Trong d6: Nix
A . B 1 2

Téng sb 01
1. Chia theo d§ tudi
- Tir 30 tr& xubng 02
- Tir31 dén 40 03
- Tir 41 dén 50 04
-Tir51 &n 55 05
- Tir 56 dén 60 06
- Trén 60 tudi 07

2. Chia theo trinh d§ dao tao

- Socép . 08
- Trung cép _ 09
- Cao ding 10
-BPai hoc 11
- Trén dai hoc ' 12

3. Chia theo thAm nién cdng tac trong linh vyre thi
dua, khen thwdng

- Duéi 5 ndm 13
- Tir § dén 10 ndm 14
- Ttr 10 ndm trd 1€n : 15
. ey NGAY ... thdng ...ndm...
Ngudi 1ap bieu Thi trwimg don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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Bidu s6 0705.N/BNV-TPKT: S5 lugng cong chikc 1am cdng tic thi dua,
kben thudéng cia bg, ban, nganh, doan thé trung wong, tinh, thanh phé truc
thudc trung wong’

1. Khai niém, phwong phap tinh

Céng chitc 1am cbng téc thi dua, khen thudng 12 cdng chitc duge tuyén dung
lam viéc trong céc co quan (don vi) chuyén trach lam cong tac thi dua, khen thudng
tai cdc b, ban, nganh, doan thé trung wong va Ban Thi dua — Khen thudng céc
_ tinh, thanh phd tryc thudc trung wong.

Phwong phép tinh: Théng k& tai thdi diém béo céo.
.2, Cach ghi bidu

C6t 1: Ghi tdng s cong chirc 1am cong téc thi dua, khen thudng cia bd, ban,
nganh, doan thé trung wong, tinh, thanh phé true thudc trung wong va chia theo
timg phén 18 tuong tng véi cdc dong ciia ¢t A cé dén thdi diém 30 thang 11 nim
béo céo.

C6t 2: Ghi s6 ni¥ cong chitc 1am cong téc thi dua, khen thudng ctia bg, ban,
nganh, doan thé trung wong, tinh, thanh phd truc thudc trung wong va chia theo
timg phén t5 twong tmg vdi céc dong cia ¢t A cb dén thoi diém 30 thang 11 nim
béo céo.

3. Ngudn s6 ligu

Sé liéu théng k& do Vu (phong, ban) thi dua, khen thudng céc b§, ban, nganh
doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung uong tong hop, tinh todn,
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Bidu sb: 0801.N/BNV-TG SO TON GIAO, TO CHUC TON  DPon vj bdo cdo:

Ban hanh theo Théng tr s8 GIAOQ DA PUQGC CONG NHAN VA Pon vi nhén béo cdo:

03/2018/TT-BNV ngiy 06/3/2018  CAp DANG KY HOAT PONG  Ban Ton gido Chinh pha
Ngay nhin bdo cdo: ; ‘ {

Ngay 28 thang 02 nidm sau Nam...
~ 4 | Ponvi £
M4 s6 tinh S0 lugng
A B C 1
L. 86 t6n gido 01 | Xon
gido
I1. S6 t6 chie tn gido dd dwgc cong nhdn va cip
didng ky hoat dong
2 £ : To
Tong so 02 |. chire
Chia theo co quan cép phép:
- Ban Tén giéo Chinh phu 03
- Uy ban nhén dén tinh, thanh phd tryc thudc Trung 04
wong '
ey NAY ... thang ...ndm...
Ngui lap bidu Thi trwgng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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Biéu s6 0801.N/BNV-TG: S6 ton gido, sb t§ chikc ton gido da dwoc cong
nhin va cdp diing ky hoat déng

1. Khai niém, phwong phap tinh
a) Khéi niém, phuong phéap tinh

- T4 chtc ton gido 13 tap hop tin 43, chirc sic, chitc viée, nha tu hanh cla
mdt ton gido duge td chirc theo mdt co ciu nhét dinh duge Nha nude cdng nhan
nhim thye hién céc hoat ddng tén gido.

- Hoat d6ng ton gi4o 12 hoat ddng truyén b4 ton gido, sinh hoat ton gido va
quén 1y t& chirc clia ton gido.

2. Céch ghi biéu

Cot 1: Ghi sb ton gido; tdng sb tb chirc ton gido d& dugc cong nhan va cép
ding ky hoat dong va chia theo timg loai twong ing véi céc dong ciia cdt A c6 dén
thoi diém 31 thang 12 hing nim.

A A qea
3. Nguon so liéu

S6 lidu théng ké do Ban (phong) tén gido, S& Noi vu tdng hop, tinh todn.
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Biéu s6: 0802.N/BNV-TG SO CHUC SAC, CHUC VIEC,  Pon vibio céo:
Ban hénh theo Théng tu sb TIN DO, CO SG TON GIAO Pon vi nhén béo cdo:

03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 Nim. .. Ban Tén gido Chinh pht
Ngay nhén béo cdo: ‘
Ngay 28 thang 02 ndm sau
. . ; . N S6 co s&
Mi | S6 chirc sic | SO chirc viée S6 tin 6 ton giko
SO (Ngudi) (Nguoi) (Ngudi) (Co 53)
A B 1 2 3 4

Tong sb 01

Chia theo ton gido

- Cong gido 02
- Phét giéo 03
- Tin lanh 04
- Cao Dai 05
- Cac Ton gido khac 06
. . ey RGAY ... thdng ...ndm...
Ngudi 1ap bieu Thi trwéng don vi

(K3, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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Biéu s6 0802.N/BNV-TG: Sb chitc sic, chitc viée, tin @, co' s& tho tw tén
gido

1. Khai niém, phuwong phap tinh

- Chirc séc 1a tin 45 dugc td chirc ton gido phong phim hodc suy cir d8 gift
phim vi trong t chirc;

- Chirc vide 13 ngudi duge t§ chirc ton gido, td chirc ton gido tryc thude, t&
chirc duge cip chimg nhan ding ky hoat dong t6n gido b nhiém, biu cir hoic suy
cir chitc vu trong td chuc;

- Tin d6 13 ngudi tin, theo mdt ton gido va duoc t6 chire tdn gido thira nhan.

- Co s& ton gido gdm chila, nha thd, nha nguyén, thanh thit, thanh dudng, tru
s& ciia tb chirc ton gido, co s& hop phép khic ciia td chirc tén gido.
2. Céch ghi biéu

Cot 1: Ghi tdng s chitc séc va chia theo timg loai twong g véi cic dong
clia cot A c6 dén thoi diém 31 théng 12 hang nim.

C6t 2: Ghi tdng s chirc viéc va chia theo timg loai trong tmg véi céc dong
clia cdt A c6 dén thoi diém 31 théng 12 hang nam,

C6t 3: Ghi tng sb tin d va chia theo timg loai trong img véi cac dong cla
cdt A c6 dén thoi diém 31 théng 12 hang nim.

Cot 4: Ghi téng sb co s& ther tur ton gido va chia theo timg loai twong tmg v6&i
céc dong clia cot A c6 dén thoi didm 31 thang 12 hang nim.

3. Nguon so liéu

S6 liéu théng ké do Ban (phong) ton gido, S& N6i vu tdng hop, tinh todn.
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Huéng din chung vé cic biéu miu
théng ké viin thw, hwu trit va tai lidu luu triv

1. Cac khai niém
a) Céc co quan, t6 chirc cip I:

0] Trung wong la BY, co quan ngang B, co quan thuge Chinh phi; Vin
phong Quéc héi, Van phong Chu tich nude, Vin phong Trung wong Pang; doanh
nghiép nha nudc do Tha tuéng Chinh phi, B trudng, Thi trudng co quan ngang
Bg, co quan thugc Chinh phu thanh 14p;

G dia phuong 1a Vin phong Doan Dai bidu Qubc hoi va Vin phong Hoi
ddng nhén dan; Vin phong Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc ‘thugc Trung
wong; cac so ban nganh thudc Uy ban nhan dan tinh; cc co quan, td chic Trung
wong dugc t§ chirc, hoat ddng theo nganh doc tai tinh thudc nguon ndp luu vao Luu
trit lich st tinh; cic doanh nghiép nha nuéc do Cha tich Uy ban nhan dan tinh
thanh lép.

b) Céc co quan, t8 chirc cép II:
3 Trung wong la céc co quan, t5 chitc, doanh nghiép nha nuée true thude
B9, co quan ngang Bg, co quan thugc Chinh phit; Vin phong Qudc héi, Vin phong
Chu tich nuée, Vin phong Trung wong Dang; cdc don vi thanh vién thudc doanh
‘nghiépnha nude do Thu tudéng Chinh phi thanh 18p;
3 dia phuong 13 cic co quan, t6 chirc trie thudce s&, ban, nganh; don vi thanh -
vién ciia doanh nghiép nha nuée do Chi tich Uy ban nhan dén tinh thanh lap.

¢) Céc co quan, t3 chirc cap ITI 14 céc co quan, t& chire trire thude cip IT;

d) Céc co quan, t& chie. cap IV 14 céc co quan, t§ chic truc thuge cp ITI
(néu cb).

d) Cap huyén: Vin phong Hbi déng nhén dén va Uy ban nhén dan huyén, cac
co quan, td chirc thuc Uy ban nhén din cép huyén, céc co quan, td chic trung
wong dugce t chirc theo nganh doc tai huyén.

e) Cép xa: Uy ban nhan dén cép x4.

Péi véi cap xd, theo Pidm b Khoan 2 Pidu 20 cta Luat Luu tri¥, cép xa
khong thudc nguon nfp luu vao Laru trit lich sir tinh nhung theo Piéu 27 cia Luat
Luu tri¥, co quan td chuc cép xd phai giri bdo cdo thdng ké vin thu, huu trit vé co
quan quéan Iy nha nuée vé luu trit cip huyén.

g) Cac co quan, td chirc trung wong hoat ddng theo nganh doc tai dia phuong
thude nguon ndp luu vao Luu trit lich sir tinh 14 céc co quan, td chic do céc co
quan, t6 chic cdp I, I & trung wong thanh 18p va tryc tiép quan 1y ¢6 chic ning

78



phuc vu hoat déng quan 1y clia dia phuong (vi du nhu céc co quan: Cuc théng ké,
Cuc thué, Cuc Hai quan, Kho bac nha nuéc, Bio hiém xi hoi, Chi nhénh Ngén
hang Nha nuéc, Cuc thi hanh 4n din sy, Céng an, B& Chi huy quén sy, Vién Kidm
sat nhan dan, Tda 4n nhén dan, Buu chinh Vién théng - VNPT, Dién Iyc - EVN).

h) Doanh nghiép nha nuéc 1a doanh nghép do Nha nuée nim gitr 100% vén
didu 16 (Khoan 8 Piéu 2 Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13).

2. Ngudn sb lidu

S liéu théng ké do B8, co quan ngang B6, co quan thude Chinh pha; Vin
phong Quéc hdi, Vin phong Chu tich nuée, Vén phong Trung uong Dang, Kiém
toan Nha nu6c; Tda 4n nhan dan t8i cao; Vién Kiém sat nhén dén tdi cao; Doanh
nghiép nha nuéc do Thu tuéng Chinh phu B§ trudng, Thit trudng co quan ngang
B9, co quan thuc Chinh phi thanh 1dp; S& N§i vu céc tinh thanh phé truc thude
trung uong tdng hop, tinh toén.

Céc co quan, td chirc cap I, II & trung wong khong téng hop sd 11eu cla cic
don vi true thudce hoat dong theo nganh doc tai dia phuong thudc ngudn nop luu
vao Luu trit lich st tinh do céc don vi ndy di giri bdo cdo v& S& Noi vu va Phong
No6i vu.

Céc co quan, t6 chirc cdp I & trung wong khéng téng hop s6 lidu clia céc
doanh nghiép nha nudc do B truedng, Thu trudng co quan ngang B9, co quan
thudc Chinh phu thanh 18p do cac don vi nay di giri bdo céo vé Cyc Vin thr va
Luu trit nha nude.

S& N6i vu ngoai viée tdng hop s6 liéu cia dia phurong minh, tdng hop s6 lisu
clia céc co quan, t§ chirc trung wong hoat déng theo nganh doc déng tai dja phuong
thudc ngudn ndp luu vao Luu trit lich st tinh,
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Biéu s6: 0901.N/BNV-VTLT SO LUQNG VAN BAN CHI PAO Pon vi béo céo:
Ban hinh theo Théng tr s6 VA HUGNG DANNGHIEP VYJ  Don vjnhan béo cdo:

03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 CONG TAC VAN THU Cuc Vin thir va Luu trir
Ngay nhan bdo céo: Niam nha nudc
Ngay 28 thang 02 niém sau o

Don vi tinh: Vin ban

. Quy ché, Quy dinh
Mish | Téngsd | quytrinh Danhmuc | 4440 vé van
s hd so .
vin thu thu
A B 1=2+3+4 2 3 4
_ Téng sb 01
1. Co quan, td chirc cip I 02
2. Co quan, t4 chirc cép II 03
3. Co quan, tb chitc c4p 1T 04
4. Co quan, td chirc cap IV 05
5. Cép huyén 06
6. Cdp xa |07
. ey NEAY ... thdng ...ndm...
Ngudi 13p biéu Thil truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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Bidu s6 0901.N/BNV-VTLT: S lweng vin ban chi d20 vi hwéng din
nghiép vu cong tac van thw

1. Khai niém, phwong phap tinh

a) Khéi niém: Van ban chi dao va huéng dan nghiép vu cong téc vén thu
bao gom: Quy che, quy trinh; danh myc hé so va cic quy dinh khéc vé cong tic vin
thu (vi du: Chi thi).

b) Phuong phap tmh 86 lugng van ban chi dao va hwéng din nghidp vu
cong tac vin thu c6 dén hét ngay 31 thing 12 nim béo céo.

Trudng hop co quan, t& chirc ban hinh Quy ché cong tic van thu, Iwu trir
chung trong 01 van ban thi chi théng ké vio mét trong hai Bidu sb lugng vin ban
chi dao va huéng dAn nghiép vu cdng tac vin thu (Biéu 0901.N/BNV-VTLT) hofic
Biéu s lwong vin ban chi dao va huéng din nghidp vu céng tac hwu trir (Biéu
0906.N/BNV-VTLT).

2. Cach ghi biéu

Cot 1: Ghi tdng sb lwgng ban chi dao va huéng din nghiép vu céng téc vin
thu va chia theo timg loai co quan ban hanh tuong Ung véi cdc dong cia cét A cd
dén thoi diém 31 thang 12 ndam bao céo.

Cdt 2: Ghi sb Quy ché, quy trinh vin thir va chia theo timg loai co quan ban
hanh twong tng vdi cac dong clia cdt A cb dén théi diém 31 thang 12 nim béo céo;

C6t 3: Ghi s Danh muc hd so va chia theo ting loai co quan ban hanh
tuong tng vGi céc dong cia cdt A ¢b tir 01/01 dén 31 thang 12 nim béo céo;

Cot 4: Ghi s Quy dinh khéc v& vin thu va chia theo ting loai co quan ban
hanh tuong g v&i cic dong cuia cft A c¢6 dén thoi diem 31 thang 12 néim béo céo.
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Bidu sé: 0902.N/BNV-VTLT SO TO CHUC VAN THU Pon vi bo cdo:

Ban hanh theo Théng tu sb Nam. .. Pon vi nhén béo céo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 Cuc Van thu va Luu tri
Ngay nhén bdo cdo: nha nude

Ngiy 28 thang 02 nim sau

Don vi tinh: T6 chite

Masé | Téngsé Té chitc van Td chirc vén thu
thu ddc lap khéng doc 1ap
A B 1=2+3 2 3
Téng s6 01
1. Co quan, tb chirc cdp I 02
2. Co quan, td chirc cAp II 03
3.Co ciuan, td chirc cép III 04
4. Co quan, td chirc cip IV 05
5. Cép huyén 06
6. Cp xa 07

ey NEAY ... thdng ..ndm...
Ngudi lap bidu Thii truedng don vj
(Ky, ho tén) (KY, ho tén, dong dau)
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Bidu s6 0902.N/BNV-VTLT: S§ t5 chirc viin thu

1. Khai ni€ém, phwong phap.tinh

a) Khai niém: T4 chirc vin thur 13 t6 chirc thuc hién viée quan ly vén ban va
tai ligu hinh thanh trong qué trinh hoat dong cta céc co quan, t0 chirc; quan Iy va
stt dung con dau trong cdng tac vén thur.

_ b) Phuong phép tinh: S8 t6 chirc vin thw 14 6 t6 chirc vin thu dc lap hogc
t6 chitc vin thu khéng ddc 18p tai co quan, t0 chitc c¢d dén hét ngay 31 théng 12
ném bao céo.

~ Trudng hop t chirc van thu khéng doc 1ép, bao gbm cdng tac luu trix thi chi

thong ké & mot trong hai: Bi€u s0 t0 chirc van thu (Bidu s6 0902.N/BNV-VTLT)
hogc & Biéu s6 t6 chic Iuu trit (Biéu s6 0907.N/BNV-VTLT).

2. Céch ghi biéu

Cot 1: Ghi tél}g s 16 chirc van thu va chia theo timg loai tuong tmg véi céc
dong cua cdt A ¢ dén thoi diém 31 thang 12 ndm béo cdo;

Cot 2: Ghi s6 t chire vén thur ddc I4p va chia theo timg loai twong img v6i
céc dong clia ¢t A ¢6 den thoi diém 31 thang 12 ném béo céo;

COt 3: Ghi s6 t0 chitc van thu khéng doc 1ap va chia theo tlmg loai tuong
tng véi cac dong cua cot A cd dén thoi difm 31 théng 12 n3m béo cdo.
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Bidu s8: 0903.N/BNV-VTLT SO NHAN SULAM CONG  Pon vi bio cdo:
Ban hanh theo Théng tu sé TAC VAN THU Pon vi nhan bio cio:
03/2018/TT-BNV ngdy 06/3/2018 Nim. .. Cuc Vin thu va Luu trif
Ngay nhén bdo céo: nha nudc
Ngay 28 thang 02 ndm sau
Don vi tinh: Negwoi
C5 | quan, | quan, | qu
Mi | e (Ta0) 0 | 86 | 8| cp | Chp
£ ong so to , , , n I
s0 . | chirc { chitc | chlrc | huyén | xi
ohlo | s | chp | cfp
pl| | m | v
A B | 01=02+...07| 02 03 04 05 06 07
1. Tong s6 nhén sy (c6 01
dén 31-12 nim bio cdo)
- Trong d6: Nit 02
- Trong d6 chuyén trach 03
2. Chia theo trinh 44 dao
tao
a) Trén dai hoc 04
b) Dai hoc 05
- Trong d6 chuyén nganh 06
vin thu, hou trit
¢) Cao ding 07
- Trong d6 chuyén nganh 08
vin thu, hru trit
d) Trung cép 09
- Trong d6 chuyén nganh
< - 10
vén thu, luu telt
d) So cép (tdp huan ngan
11
han)
- Trong dé chuyén nganh 12
vin thu, heu trit
3. Chia theo ngach cdng
chire, chirc danh nghé
nghiép vién chite, chike
danh nghé nghigp vin
thw
- Vin thu chinh va tuong
13
duong
- Vin thu va tuong duong | 14

34



- Vin thu trung cép va

tuong duong 3
- Khic 16
4. Chia theo nhém tudi

- Tir 30 tr& xubng 17
- Tir 31 dén 40 18
-Tir 41 dén 50 19
-Tir51 &n 55 20
- Tir 56 dén 60 21
- Trén 60 tudi 22

Ngudi lip biéu

(Ky, ho tén)

v, NEAY ... thdng ...ndm...
Thi trueéng don vi
(Ky, ho tén, dong dau)
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Biéu s6 0903.N/BNV-VTLT: S6 nhan sw 1am c¢dng téc viin thw

1. Khai niém, phwong phap tinh

a) Khai niém: Nhan sy lam cong tac vin thu 1 ngudi thuc hién cic hoat
d6ng vin thu theo quy dinh ctia phép luat tai cac co quan, t6 chirc.

b) Phuong phép tinh: S& nhén sy 1am cdng tic vin thu 13 s8 ngudi 1am
chuyén trach vén thur hogc ngudi lam cong tac van thu kiém nhi€m cbng tac khic
c6 dén hét ngay 31 thang 12 nim bdo céo.

Trudng hop ngudi 1am cong tac vin thu kiém nhiém cong tac hwu trit thi chi
théng ké mot trong hai bidu: B1eu sb nhén sy lam cong tdc van thu (B1eu so
0903.N/BNV-VTLT) hodc Biéu s6 nhin sy lam cong tac luu trit (Biéu sb
0908.N/BNV-VTLT).

2. Céch ghi biéu

Cbt 1: Ghi tdng sd ngudi lam cdng tac vén thu va chia theo timg loai tuong
ttng v&i céc dong ciia cdt A ¢ dén thai diém 31 thing 12 nim béo cdo;

C6t 2: Ghi s ngudi lam céng téc van thir tai co quan, 8 chite cip I va chia
theo timg loai twong (g v6i cic dong clia cdt A c6 dén thoi diém 31 thang 12 nim
béo cdo;

Cot 3: Ghi sé ngudi lam cdng tac vin thu tai co quan, té’ chirc cip II va chia
theo tirng loai tuong tmg v6i cac dong cha cot A cb dén thoi diém 31 théang 12 nim
béo céo. |

Cot 4: Ghi s6 ngudi 1am cong tac van thu tai CO quan, t8 chirc cép III v chia
theo tirng loai trong tmg v6i céc dong cla cdt A cd dén thoi diém 31 théng 12 ndm
béo cdo;

Cot 5: Ghi s6 ngudi 1am cong tac van thir tai co ' quar, t3 chirc cdp IV va chia
theo ting loai tuong tng v6i cac dong ctia cot A c6 dén thoi diém 31 thang 12 nim
bdo cdo;

Cot 6: Ghi sb nguoi 1am cdng téc vin thr tai cAp huyén va chia theo tung
loai tong Umg v6i cac dong clia cft A 6 dén thoi dlem 3T théng 12 ndm béo cao;
Cot 7: Ghi sb ngudi 1am cong téc van thu tai cdp x& va chia theo timg 10a1

twong tmg véi céc dong cla cft A ¢ dén thoi diém 31 théng 12 nam béo céo.
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Biéu s8: 0904.N/BNV-VTLT SO LUQNG VAN BAN
Ban hanh theo Théng tr sb Nam...

03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018
Ngay nhén béo cédo:

Pon vi bdo cdo:

Pon vi nhén bédo cdo:

Cuc Vin thu va Luu ey
nha nudce

Ngay 28 thang 02 ndm sau
Don vi tinh: Vian ban
Vin ban di Viin béan dén
Md so Tépg Nén bién Tép g Nén | Pién

s0 giay tr s gidy tir

A B 1=2+43 2 3 =5+6 5 6
Téng s6 , 01
1. Co quan, td chirc cip [ 02
2. Co quan, t3 chirc cdp II 03
3. Co quan, td chirc cép III 04
4. Co quan, tb chirc cdp IV 05
5. Cip huyén 06
6.Cip xa 07

vy BEAY ... thdng ...ndm...
Ngui 1ap biéu ~ Thii trwdng don vj
(Ky, ho tén) (K, ho tén, dong dau)
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Biéu s6 0904.N/BNV-VTLT: S6 lwgng vin ban

1. Khai niém, phwong phap tinh

a) Khéi niém: Van ban 13 vt mang tin trén d6 thong tin duorc ghi va truyén
dat bing ky hiéu hodc ngdn ngit nhit dinh theo hinh thirc va thé thirc quy dinh, hinh
thanh trong hoat dfng cia cac co quan, td chirc va c4 nhan. Vin ban gdm vén béan
di (cac loai van ban do co quan, td chic phat hanh) va vén ban dén (céc loai vin
ban, don thu do co quan, t& chirc va c4 ghén giri dén).

b) Phuong phép tinh: S8 lugng vin ban 1 sé vin ban di, dén cia co quan,
chitc trong nim tinh tr ngay 01 théng 01 dn ngay 31 théng 12 nim béo cdo.

Trudng hop vén ban duge phat hanh du6i hai hinh thirc gidly va dién tir thi
chi théng k& mot trong hai hinh thttc: nén gidy hogc dién ti.

2. Cach ghi biéu

Cot 1: Ghi tng s6 vin ban di va chia theo timg loai twong img vdi c4c dong
clia cit A tinh tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 nim bdo c4o;

Cdt 2: Ghi sb van ban di nén gidy va chia theo timg loai twong ting véi céc
déng ctia cot A tinh tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 ndm bao cdo;

Cot 3: Ghi s6 vin ban di dién tir va chia theo timg logi twong ung véi céc
dong cuia cdt A tinh tir ngay 01 thang 01 de€n ngay 31 thang 12 ndm bdo céo;

Cbt 4; Ghi tdng sb vin ban dén va chia theo timg loai twong ‘mg véi céc
dong cia ¢t A tinh tir ngdy 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 ndm bio céo;

C6t 5: Ghi sb vin ban dén nén gidy va chia theo timg loai twong tng véi céc

dong ctia cft A tinh tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 nim béo céo;
Cot 6: Ghi s6 van ban dén dién tir va chia theo timg loai twrong g véi céc

dong cia cft A tinh tir ngay 01 thang 01 dn ngay 31 thing 12 nim béo céo.
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Biéu sé: 0905.N/BNV-VILT SO LUQNG HO SO Don vj béo cdo:

Ban hanh theo Thoéng tu sO Nim... Pon vi nhén bao céo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 Cuc Vin thu va Luu trl
Ngay nhén bao cao: nha nudc

Ngay 28 thang 02 nim sau

Don vi tinh: Hé so

Masb | Tongsd | Hb sonén gidy Hb so dién tir
A B 1=2+3 ° 2 3
Téng sb 01
1. Co quan, t& chirc cdp I 02
2. Co quan, tb chire cép II 03
3. Ca quan, t chirc cép I1I 04
4. Co quan, td chirc cip IV 05
5.Cip huyén - 06
6. Cép xi 07

_ ooy MEAY ... thang ...ndm...
Ngudi 1p biéu Thii truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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Biéu s6 0905.N/BNV-VTLT: S0 lwgng ho so

1. Khai niém, phwong phap tinh
a) Khai niém: Ho so 12 mdt tép tai liéu ¢4 lién quan v6i nhau vé mot vén &,
mdt sy viée, mot d6i tugng cu thé hosic c6 didc diém chung, hinh thanh trong qué

trinh theo doi, gidi quyét cdng vige thude pham vi chirc ning, nhiém vu cua co
quan, t& chitc, c4 nhan.

Hb so dién tir 12 tdp hop céc ti liéu dién tir ¢6 lién quan vdi nhau v& mét van
48, mot sy viée, mdt ddi tuong cu thé hodic c¢6 dic diém chung, hinh thinh trong
qué trinh theo doi, giai quyét cong viéc thudc pham vi chirc ning, nhiém vu ciia co
" quan, t5 chitc, cd nhin,

H3 so bao gdm hd so nén gify va hd so dién ti.
b) Phuong phép tinh: $6 lwong hd so 14 sb ho so do cén bg, cong chirc, vién

chirc, ngudi lao dong lap trong qua trinh giai quyét cong viéc tir ngay 01 thang 01
dén hét ngay 31 thang 12 nim bio cdo.

Trudng hop hd so ¢6 ca hai loal vén ban nén glay va van ban dién tir thi chi
théng k& mot trong hai hinh thirc: hé so nén gidy hodc hd so dién tir.

2. Cach ghi biéu A
Cét 1: Ghi tong s6 ho so va chia theo timg loai tuong tmg v6i c4c dong cia
cdt A tir ngdy 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 nim bdo céo;

C6t 2: Ghi s hd so nén g1ay va chiatheo tung loai twong ting véi céc dong
clia cQt A tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 nim béo céo;
Cot 3: Ghi sd hd so dién tir va chia theo timg loai twong tGng véi céc dong

ctia cdt A tirngay 01 théng 01 dén hét ngay 31 thdng 12 nim béo céo.
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Bidu s6: 0906.N/BNV-VILT SO LUQNG VAN BAN CHI PAO Don vi bdo cdo:

Ban hanh theo Théng tr s0 VA HUGONG DAN NGHIEP VU  Pon vinhén bio céo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 CONG TAC LUUTRU  Cuc Vin thu va Luu triy
Ngay nhén bédo cdo: Nim... nha nudc

Ngay 28 thang 02 nim sau

Bon vi tinh: Vin bdn

Quy Quy n

ché, | ché | N0 | pang |

y quy | khai || hei | I

Ma Az 2 . .| vio .| dinh

,: Tong s6 trinh | théac, str ‘han
sO on kho \ khéc
nghiép [ dung béo 3
AN hru \ vé luu
vy luu | tai ligu rtt quan it
trly - | huu triy t
A B 1=2+...6 2 3 4 5 6
L Lu’u frit co quan 01
1. Co quan, tb chirc cap I 02
2. Co quan, td chirc cép I 03
3. Co quan, td chirc cip 111 04
4. Co quan, td chiic cip IV 05
5. CAp huyén 06
6. CAp xi 07
IL Luu trir Iich st 08
ey BGAY ... thang ...ndm...
Ngudi lip biéu Thii trugng don vi
(Ky, ho tén) (K3, ho tén, dong dau)
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Bidu s6 0906.N/BNV-VTLT: S6 lwong vin ban chi dao v huéng din
nghiép vu cong tac luu trix

1. Khdi niém, phwong phap tinh
a) Khai niém: Vén ban chi dao va hudng dan\nghlep vu cdng tac luu trit bao
gbm céc quy dinh vé quy ché, quy trinh nghiép vu liru trit; quy ché khai théc st

dung tai lidu luu trlt; ndi quy ra vao kho luu trif; bang thoi han bao quan; va céc
quy dinh khic vé céng tic luu trit do co quan, t chirc ban hanh.

b) Phuong phép tinh: S6 lugng vin ban chi dao va huéng din nghiép vu
cong tac luru trit cd dén hét ngay 31 thang 12 nim béo céo.

Trudng hop co quan, tb chirc ban hanh Quy ché cong tac van thw, luu trit
- chung trong 01 vén ban thi chi thong k& vao mét trong hai BiCu s6 lugng van ban
chi dao va hudng dan nghiép vu cdng tdc van thu (Biéu 0901.N/BNV-VTLT) hodc
Biéu s6 luong vin ban chi dao va hudng din nghiép vu cong tic luwu trit(Biéu
0906 N/BNV-VTLT).

2. Céch ghi bi¢u

Cot 1: Ghi tdng s6 hrong vin ban chi dao va huéng dan nghiép vu cdng tc
luru trt va chia theo timg loai twong Ung véi cédc dong ciia ¢t A c6 dén thoi di€ém
31 thang 12 nédm béo céo;

Cot 2: Ghi sb Quy ché, quy trinh nghi€p vu luu trr va chia theo timg loai
tuong ng voi cac dong ciia ¢t A c6 dén thoi diém 31 thang 12 ndm béo céo;

Cét 3: Ghi s6 Quy ché khai théc, sit dung tai liéu huu tritva chia theo fimg
loai tirong tmg véi cdc dong clia cft A ¢d den théi diém 31 thang 12 ndm béo cdo;

Cot 4: Ghi sb Noi quy ra vao kho luu trit va chia theo timg loai twrong tng
véi cac dong cha cot A c6 dén thai diém 31 thang 12 ndm béo cio;

Cot 5: Ghi s6 Bang thdi han bao quéan va chia theo timg loai tuong Umg vaéi
céc dong cua cdt A c6 den thoi diem 31 théng 12 nam. béo cdo;

Cot 6; Ghi s6 céc quy dinh khdc vé huu trft va chia theo timg loai twong vmg
v6i cée dong ciia cOt A c6 dén thoi diém 31 théng 12 ndm béo cdo,
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Bidu s: 0907.N/BNV-VILT SO TO CHUCLUU TRU'  Don vi béo cio:
Ban hanh theo Théng tu s6 Nam... Pon vi nhén bdo cdo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 Cuc Vin thu va Luu trit
Ngay nhén bdo céo: nha nude
Ngay 28 thang 02 nim sau
Trung tdm B5
Mi | oz o | hutiiva | Phéng | T8 luu 0
£ ong s6 = - phén
s tuong luu trir trit luzu trit
duong
A B [ 1=2+...5 2 3 4 5
I Luwu trir co quan 01
1. Co quan, t5 chirc cép [ 02
2. Cé‘ quan, & chirc cAp IT 03
3. Co quan, tb chirc cép I1I 04
4. Co quan, t& chirc cip IV 05
5. Cip huyén _ 06
6. Chp xa 07
IL. Lru trir lich sir 08

) ey NEAY ... thdng ...ndm...
Nguoi 1dp bieu Thi trueéng don vi
(Ky, ho tén) (K, ho tén, dong dau)
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Biéu s5 0907.N/BNV-VTLT: S t6 chitc hru triv

1. Khdi niém, phuwong phap tinh

a) Khai niém: T4 chirc luu trit 12 t§ chire thwe hién céc hoat ddng thu thép,
chinh Iy, x4c dinh gid tri tai 1iéu, bao quan, théng k8, sit dung tai lidu luu trir. Céc
t8 chirc luu tritgdm céc trung tdm luu trit hodic tuong duong; phong huu trit; t8 luun
trit; b phén luu trir.

b) Phuong phép tinh: So td chirc luu trir 12 s6 cac trung tdm luu trit hodc
twong duong; phong luu trit; t5 luu trit; bd phan luu trit ¢é dén hét ngay 31 thing
12 ndm bdo céo.

' Truo'ng hop t6 chire uu trix khdng ddc 18p, bao gom cong tac van thu thi chi
théng ké ¢ mét trong hai: Bidu sb t6 chirc van thu (Biéu s6 0902.N/BNV-VTLT)
~ hojc & Biéu s6 t6 chitc Iuu trit (Bidu s6 0907.N/BNV-VTLT).

2. Cach ghi biéu

Cot 1: Ghi tong s t chirc luu trir va chia theo titng loai twong {mg véi céc
dong cia cdt A c6 dén thoi didm 31 thang 12 n3m béo céo;

Cot 2: Ghi s6 trung tAm hu trix va tuong duong va chia theo timg 10a1 teong
{ing v6i cic dong clia cit A cb dén thoi diém 31 thing 12 ndm béo cdo;

C6t 3: Ghi sb phong luu trit va chia theo timg loai tucmg ung véi céc dong
cla cot A c6 dén thoi diém 31 thang 12 ndm béo céo;

Cot 4: Ghi s6 8 luu trit va chia theo tirng loai tuong ing véi cac dong clia
cdt A cd dén thoi diém 31 thang 12 nim bao céo;

Cot 5: Ghi 56 bd phén luu tri¥ va chia theo timg loai twong umg véi cac dong
clia cOt A ¢6 dén thoi diém 31 thang 12 ndm béo cdo./.
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Bidu s6: 0908.N/BNV-VILT =~ SONHANSULAM  Don vi bdo céo: |

Ban hanh theo Théng tr s6 CONGTACLUU TRU Don vinhin bioe cdo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 Nam. .. Cuc Vin thu va Luu trir nha nudce
Ngay nhén béo céo: '

Ngay 28 thang 02 ndm sau

Luu trft co quan
Co Co Co Co Luu
Mﬁ quan qu?na qu?ns qu?n’ , , trix
50 Téng sb t6 0 té? té Cﬁ? Cép | fich
chitc c:%c c:él;c céléuc huyén | x3 | g
R P
@l m | m | v
A B 1=2+...7 2 3 4 5 6 7 g
1. Tong sd nhén sy
(c6 #én 31-12ndim | 01
béo cdo)
- Trong d6: Nir 02
- Trong 46 chuyén
. 03
trach
2. Chia theo trinh do
dio tao
a) Trén dai hoc 04
b) Pai hoc 05
- Trong 46 chuyén
nganh vén thu, fuu 06
trit
c) Cao ding 07
- Trong d6 chuyén
nganh vin thu, luu 08
trit
d) Trung cép 09
- Trong d6 chuyén
nganh vién thu, hru 10
trit '
d) So cép (tép huan 1
ngin han)
- Trong d6 chuyén
nganh vin thu, heu 12
trir
3. Chia theo ngach
c6ng chite, chire
danh nghé nghiép
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vién chite, chirc
danh nghé nghiép
luu trid
- Laru trit vién chinh 13
va tirong duong
- Luu trir vién va

14
tuong duong
- Liru trif vién trung 15
cdp va tuong duong
- Khic 16
4, Chia theo nhom
tudi
- Tir 30 tré xudng 17
- Tir 31 dén 40 18
-Tir41 dén 50 19
-Tir51 dén 55 20
- Tir 56 dén 60 21
- Trén 60 tudi 22

ey NAY ... thdng ...ndm...
Nguwoi lap biéu _ Thii trwdng don vj
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)




Bidu s6 0908.N/BNV-VTLT: S§ nhéin sy 1am cong tac lou trie

1. Kh4i ni€ém, phwong phap tinh

a) Khéi niém: Nhén sy lam cong tac luu trit 14 ngudi thie hién céc hoat dong
luu trit theo quy dinh cta phép ludt tai cic co quan, t6 chirc.

b) Phuong phdp tinh: S6 nhan sy Iam cOng téc lwu trit 13 s6 ngudi lam
chuyén trach hm trit hodc ngudi lam cong tac luu trir kzem nhiém cong téc khéc
c6 dén hét ngay 31 théng 12 niim béo co.

Trudng hop nguodi lam céng téc luu trit kiém nhiém cdng téc vén thw thi chi
théng k& mot trong hai bifu: B1eu s8 nhan sy lam cOng tdc vin thu (B1eu so

"~ 0903.N/BNV-VTLT) hoic Biéu s6 nhin sy lim céng tic luu trit (Biéu sb

0908.N/BNV-VTLT).
2. Céch ghi biéu
Cot 1: Ghi tong sb ngum lam c6ng tac luu trit tai Luu trit co quan va chia

theo tirng loai trong tmg vé&i céc dong cuia ¢t A co dén thoi diém 31 théng 12 nim
béo cdo;

Cot 2: Ghi sb ngudi 1am céng tic lu'u trit & céc co quan, t6 chire cdp I va chia
theo ting loai tvong Ung vdi céc dong ctia ¢t A ¢d dén thoi diém 31 thang 12 ném
‘béo céo;

Cot 3: Ghi sb ngumlam cong téc lwu trit cic co quan, t& chirc cdp II va chia
- theo tirng loai twong ing véi céc dong clia cdt A ¢ dén thoi diém 31 théang 12 nim

béo cdo;

Cot 4: Ghi sb ngudi 1am céng tac hru trit & céc co quan, t4 chirc cép III v
chia theo timg loai twong mg véi cac dong cuia cft A ¢ dén thoi diém 31 thang 12
nédm bao céo;.

C6t 5: Ghi s6 ngudi 1am cong tac luu trlf ¢ cac co quan, t chirc cdp VI va
chia theo timg loai trong Umg véi cdc dong ciia cft A co dén thoi diém 31 thang 12
nadm béo cao;

Cot 6: Ghi s6 ngudi lam cdng tac uu trit & cép huyén va chia theo timg loai
tiwong tng vai cac dong ctia ¢t A ¢ dén thoi diém 31 thang 12 néim bio cio;

Co6t 7: Ghi s§ ngudi 1am cong tac luu trit & cp x4 va chia theo timg loai
twong mg v6i cic dong cua cbt A ¢6 dén thoi diém 31 thang 12 nim béo céo;
Cot 8: Ghi so ngudi 1am cong tac hau trit lai Luu trit lich sir va chia theo.timg

loai trong tng véi cac dong cua cft A cd dén thoi diém 31 théng 12 nim béo cdo.
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Biéu sé: 0909.N/BNV-VTLT

SO TAILIEU LUU TRU  Pon vi béo céo:

Ban hanh theo Théng tu sb Nim. .. Pon vi nhén béao céo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 Cuc Vin thu va Luu teit nha nuée
Ngay nhén bdo cao:
Ngay 28 thang 02 ndm sau
Luu trit co quan
) ' Co Co § Co | Co Luu
M3 | Ponvi quan, | quan, | quan, trir
z quan, A 2 2 £ £
s tinh Tne s& 2 10 to td Cap | Cap | lich
gso | to ! , \ - < |
chitc cég;c c:%c c:;c huyén | x& | st
4 p
Pl m |m |
A B C 1=2+.7] 2 3 4 5 6 7 8
1. Tong s0 phéng/suu Phong/
tdp/cong trinh luun trir o1 |SW tap/
(c6 dén 31/12 ndm cong
bio cdo trinh
- Trong d6: S6suutdp | 02 | Suutdp
- Trong dé: S5 cong 03 | Cong
trinh trinh
2. 56 tai ligu nén gify | 04 | 1O/
' ; DVBQ
Quy ramét gia tai liu | 05 | Métgid
a) Mirc d6 xir ly nghiép
06
vu
- 86 tai ligu dé chinh ly | Ho sof
hoan chinh DVBQ
Quy ra mét gia 08 | Mét gia
-.S§ tai lidu da chinh Iy 09 HO sof
so bd bVBQ
Quy ra mét gia 10 | Mét gid
IySo tai lidu chura.chinh 1 Mét gi
b)’ S6 tai liéu bi hu 12 | Mét gis
hong
3. S6 tai liéu ban d6 13 | Tém
K ,x° 10n ~ A
a)n Scltal li€u d4 thong 14 | Tém
k& bién muc
b)' S6 tai liéu bj hu 15 Tém
hong
Cudn,
4. S6 tai li¢u ghi 4m 16 | bing,
dia
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Quy ra s gid nghe 17 nghe
X fns 10a ~ 4 . Cuén,
dia
" Gio
Quy ra gitr nghe 19 nghe
K oxs 15A 1o Cuéfn,
Eé:o tai liéu bi hu 20 | bang,
g dia
Cudn,
5. 86 tai liéu ghi hinh | 21 | béng,
dia
£ s yik Gid
Quy ra so gid chieu 22 nghe
a) S6 tai liéu d théng Cutn,
LA 23 | bang,
ké bi€n muc e
fa
cx 1ok Gi¢
Quy ra gid chieu 24 nghe
b) S tai ligu bj hu I
héng ang,
dia
‘ . A -
?. S0 tai liéu phim, 26 | Chiée
dnh i
T}'ong d6: S6 phim &m 27 | Chiée
ban i4 T
. a)A Sc.’,tal liéu d8 thong 28 | Chiée
ké bi€n muc
E) S6 tai lidu bj he 29 | Chibe
ong
7.S6tailidu dién tir | 30 | Hoso
Quy ra dung lugng 31 MB
Trong d6: S6 tai lidu 3
dacéduligudica | o2 | HOSO
Quy ra dung lugng 33 MB
8. $6 tai lidu khic (chi 34
tiét theo tai liéu)

Nguwbi lap bidu

(Ky, ho tén)

ey NEAY ... thdng ...ndm...
Thi truéng don vi
(Ky, ho tén, dong ddu)
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Biéu s6 0909.N/BNV-VTLT: S6 tai li¢u Ivu tri
1. Xhai niém, phwong phap tinh

a) Khai niém:

- Tai liéu luu tri¥ 12 tai liéu c6 gid tri phuc vu hoat ddng thuc tlen ngh1en ctru
khoa hoc, lich sit duge lwa chon dé hru tru Tai liéu hwu trit bao gdm bén goc ban
chinh; trong trudmg hop khéng con ban gde, ban ch1nh th1 duge thay thé bang ban

sao hgp phap. Tai liéu luu trlt cé cac loai: Tai ligu nén gidy; tai liéu ghi am; tai liéu
ghi hinh; tai liéu phim, anh; tai liéu dién tir va tai liéu khac.

- - Mirc d6 xu’ly nghlep vu 14 mirc d6phén loai, sép xép, td chirc khoa hoc tai
liéu theo quy dinh, bao gbm: chinh Iy hoan chinh, chinh ly so bd va chua chinh ly.
“ Cu thé:
+ Tai liéu chinh 1y hoan chinh 13 tai li§u d4 dugc thuc hién day dn yéu chu
ctia nghiép vu chinh ly tai liéu theo quy dinh.
+ Tai ligu chinh ly so b 1a tai liéu d4 lap hd so, cb cong cu tra ctru nhung
chura thue hién day du yéu cau ctia nghiép vu chinh Iy tai liu theo quy dinh.

~ + Tai liu chua chinh 1y 12 tai liéu rdi 1é, 16n x¢n, chua duoc phan loai, sép
xép khoa hoc theo quy dinh.

- Tai ligu bi hu héng 12 tai liéu c6 mét trong cac tinh trang sau: gion, rach,
thing, dinh bét, 6 vang, chit md, bay mye, bi axit, chua, nim méc, c6 con tring phé
hoai.

- Tai liéu lwu trit dign ti 14 tai ligu dugce tao lép & dang théng di€p dif liéu
hinh thanh trong qua trinh hoat dong ctia co quan, t§ chirc, ca nhan dwgce Ira chon
@& luu trit hodc duge sb héa tir tai liéu trén cic vt mang tin khic.

- Dit li€u déc ta cia tai ligu la thong tin m6 td ndi dung, dinh dang, ngit canh,
chu tric, cac yéu tb cau thanh tai liéu; mdi lién hé cla tai li¢u véi céc tai lidu khéc;
théng tin vé chit ky sb trén tai liéu; lich st hinh thanh, sit dung va cdc dic tinh
khéc nhim tao thuin loi cho qué trinh quén ly, tim kiém va huu trir tai lidu.

- Mét gia tai lidu lachiéu dai ciia 01 mét tai liéu khd A4 duge xép du'ng, sat
vio nhau trén gi4 (hojc ti); cb thé quy dbi bang 10 ciip (hop, bo) tai lidu, mdi cip
(hdp, bo) c6 d day 10 cm.

b) Phuong phép tinh:

Tai liéu hou trit duge quan 1y theo cic phong luu trit/suu tép huu trit/cong
trinh va dugc tinh theo don vi tinh cia timg loai hinh tai li€u c¢6 dén hét ngay 31
thang 12 n&m béo céo. Cu thé:
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- 86 tai liéu hru trit nén giy 13 tong s& hd so/don vi bao quan (PVBQ) duge
quy thanh s6 mét gid tai liéu;

- 6 tai 1iéu ban d3 13 téng sb tAm ban dd (Ban db 1 tai liéu nén gidy nhung
dugc bao quan theo phwong phép riéng);

- $6 tai liu ghi 4m 13 tdng s6 cudn, bing, dia duge quy ra sé gid nghe;

- Sé' tai liéu ghi hinh 13 tdng s6 cuén phim, cudn béng video, dia dugc quy ra

sO gid chiéu; '

- S6 tai liduphim, anh 14 tdng s chiéc phim, anh;

- S6 tai lidu dién tir 12 s hd so dién tir duoc quy ra sb Megabye (MB) ciia tai
ligu;

- 86 tai liéu khéc.

2. Cach ghi biéu

Cdt 1: Ghi tong sb tai lidu luu trit clia Luu trit co quan va chia theo timg loai
tuong ¥mg véi cdc dong cla cft A cd dén thoi diém 31 thang 12 ndm béo cdo;

CHt 2: Ghi sb tai liéu luu trix cta co quan, té’chl’xc cép I va chia theo timg
loai tuong g véi cac dong cua cdt A c6 dén thoi diém 31 thang 12 nim béo céo;

C6t 3: Ghi 8 tai liéu hru trit clia ¢o quan, td chirc cp II va chia theo timg
loai trong ing véi cic dong cua cdt A ¢ dén thoi diém 31 thang 12 ndm bdo céo;

Cot 4: Ghi s tai lidu luu trir cia co quan, t8 chire cép III va chia theo timg
loai twong Ung vdi cdc dong cia ¢t A c¢6 dén thoi di€ém 31 thdng 12 ndm bdo cio;

Cdt 5: Ghi s6 tai liéu luu trit clia co quan, td ghﬁc cép IVva chia theo tirng
loai twong tmg véi cac dong cia cot A ¢6 dén thoi diém 31 théng 12 ndm béo céo;

C6t 6: Ghi s6 tai lidu luu trit cha cip huyén va chia theo timg loai trong tng,
v&i cac dong cua cdt A ¢ dén thoi di€ém 31 thang 12 ndm béo céo;

Cot 7: Ghi sb tai liéu luu trit cia cép x& va chia theo timg loai twrong mg véi
cac dong ctia ¢t A c6 dén thoi diém 31 thang 12 ndm bdo céo;

Cot 8: Ghi s6 tai liéu hau trilt ciia Luu trit lich sir va chia theo timg loai trong
tng v6i cc dong ciia cdt A c6 dén thoi diém 31 thang 12 nim béo cdo.
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Bidu sé: 0910.N/BNV-VILT
Ban hanh theo Théng tu

sO

03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018

SO TAILIEU LUU TRU
THU THAP

Ném..

Don vi bdo cdo:

Don vi nhin béo cdo:

Cuc Vin thu va Luu trit

Ngay nhén béo cdo: nha nudc
Ngay 28 thiang 02 ndm sau
Luu trit co quan
. , Co | co | ©O | CO Luu
Ma } Don vi quan, | quan quan, | quan, . . trir
s6 | tinh | rangss | 16 | w5 | O | © ) Cdp 1Cap| ek
chitc | chirc chic | chic | huyén | x& | gp
£ % cdp | cdp
capl | cap Il 101 v
A B C 1=2+...7 2. 3 4 5 6 7 g
1. Tai lidu nén gidy
a) S6 tai lidu huu trlr 4 o1 H0 sof
thu thép trong nim bVBQ
Quy ramét gid tai ligu | 02 | Métgia
b) S6 tai ligu luu trir d&
dén han thu thap 03 | Métgia
nhung chua thu thip
2. Tai liéu ban dd
a) S tai liéu luu trit 43 2
thu thip trong ndm 04 Tam
b) 86 tai ligu luu trix da )
dén han thu thap 05 Tam
nhung chua thu thip
3. TAi lidu ghi 8m
2) S6 tai ligu I trix da Cubn,
thu thap trong ndm 06 | bing,
’ dia
Quy ra gi® nghe 07 nGli
b) S0 tai ligu luu trir 44 Cudn,
dén han thu thép 08 | béng,
nhung chua thu thdp dia
4. Tai liéu ghi hinh
2) S6 tAi lidu hru tri¥ da Cudn,
thu thap trong ndm 09 béng,
: dia
ek Gio
Quy ra gi& chicu 10 chiéu
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b) S6 tai ligu luu trir da Cubn,
dén han thu thap 11 béng,
nhung chua thu thép dia
S5. Tai liéu phim, anh

a) S6 tai lidu luu trir 43 .z
thu thdp trong ndm 12 Chice
b) SO tai liéu hwu trir da ]
dén han thu thép 13 Chiéc
nhung chua thu thip

6. Tai li¢u dién tir

a) SO tai liéu luu trir ¢4 \
thu thdp trong ndm 14 HO so
Quy ra dung lugng 15 MB
b) S6 tai ligu luu trit da

dén han thu thap 16 MB
nhung chura thu thép

7. S6 tai lidu khéc (chi
tiét theo tai liéu)

Ngudi lip biéu
(Ky, ho tén)

ey REQAY ... thdng ...nam...

Thi trudng don vi
(Ky, ho tén, déng dau)
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Biéu s6 0910.N/BNV-VTLT: S0 tai lidu liru trit thu thip

1. Khai niém, phwong phap tinh

a) Khéi niém: Tai li¢u luu trir thu thép 13 tai liéu c6 gia trj duoc lua chon dé
giao ndp vao cac to chirc huu trit theo quy dinh ctia phép ludt vu trit.

S tai liéu da thu thipla sb tai liéu do Luru trt co quan va Luru trit lich str da
thu hang ndm tir nguén ndp luu theo quy dinh.

S tai liéu d& dén han thu thip nhung chua thu thip 13 s6 tai lidu d& dén han
ndp vao Luu trit co quan va Luu trit lich st nhung chua thuc hién thu, ndp theo quy
dinh. .

b) Phuong phép tinh:

S tai liéu luu trix d3 thu thaptir ngay 01 thing 01 dén ngay 31 thang 12 nim
béo cao;

S tai lidu luu trir d3 dén han thu thip nhung chua thu thiptinh dén hét ngay
31 thang 12 ndm béo céo.

2. Céch ghi biéu

Cot 1: Ghi tdng s6 tai lidu hwu trit dé thu thép trong ném tir ngay Ol théng 01
dén ngay 31 thang 12 nim béo cdo va sb tai lidu dén han thu thip nhung chua thu
thap ¢ dén ngay 31 thdng 12 nim bio céo clia Luu trit co quan v chia theo timg
loai tuwong tmg véi céc dong cla cit A;

Cot 2: Ghi sb tai liéu luu trir d4 thu thip trong nim tir ngy 01 théng 01 dén
ngay 31 thang 12 ném béo céo va sb tai liéu dén han thu thép nhung chua thu thép
c6 dén ngay 31 thang 12 nim béo céo clia co quan, td chic cp I va chia theo timg
loai twong tmg vdi céc dong ciia cft A

Cot 3: Ghi s6 tai ligu huy trit da thu thép trong ndm tir ngay 01 théng 01 dén
ngdy 31 thang 12 ndm béo cdo va sb tai lidu dén han thu thép nhung chua thu thap
c6 dén ngay 31 thang 12 n&m béo cdo cta co quan, t8 chitc cép IT va chia theo timg
loai twong tng vdi céc dong cta cft A;

C6t 4: Ghi tdng sb tai lidu hru trit dd thu thap trong ndm tr ngay 01 thang 01
dén ngay 31 thang 12 nim béo céo v sb tai lidu dén han thu thap nhu'ng chua thu
thép c6 dén ngay 31 thang 12 nim béo céo clia ciia co quan, td chirc cip III vA chia
theo tirg loai tong Uing v&i cac dong cia cft A;

Cot 5: Ghi tdng sb tai ligu heu trit da thu th@p trong nédm tir ngdy 01 thing 01
dén ngay 31 thang 12 néim bdo cdo va sb tai lidu dén han thu thép nhung chua thu
thap c6 dén ngay 31 thang 12 nim béo co cia ciia chia co quan, tb chitc cip IV va
chia theo timg loai twong g v6i céc dong clia cdt A.
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Cot 6: Ghi téng sb tai lidu luu trit da thu thap frong ném tr ngay 01 thang 01
dén ngay 31 thang 12 nim béo cdo va sb tai lidu den han thu thap nhung chua thu
thap cd dén ngay 31 théang 12 nam bdo céo cta cép huyén va chla theo tirng loai
tuong Ung vdi cac dong cla cit A;

C6t 7: Ghi tdng sb tai liéu hru trit da thu thdp trong ndm tlr ngay 01 théng 01
dén ngay 31 thang 12 ndm bio céo va sb tai ligu dén han thu thdp nhung chwa thu
thap ¢6 dén ngdy 31 thang 12 nim béo céo cia cdp x& va chia theo timg loai tuong
ng v6i céc dong cuia cot A;

Ct 8: Ghi tdng sb tai lidu huu trit da thu thip trong nim tir ngdy 01 thang 01

dén ngay 31 théng 12 nim bao céo va s6 tai liéu dén han thu thap nhung chua thu
thép c6 dén ngay 31 théng 12 nim bdo cdo chia Luu trit lich st va chia theo timg
loai turong tmg véi cic dong cia cit A. '
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Biéu s6: 0911.N/BNV-VTLT

SO TAI LIEU LUU TRU

Don vi bdo cdo:

Ban hanh theo Théng tu sb PUA RA SUDUNG Pon vi nhin béo cdo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 Nim. .. Cuc Vin thu va Luu trlr
Ngay nhén bdo cdo: nha nudc
Ngiy 28 thing 02 ndm sau
Luu trif co quan
Mz | Bomvi Co | Co Co q(tf:n Luu
d 1 . trix
s6 | tmh | Téng | T [ 9" | YE™ 1 8 | chp | Chp | 1ich
¢ | chire | chire | chirc ch‘{rc huyén | x& | sir
chpl | cApII | cAp Il | ‘;,aé’
A B c [ 23 | 4 |5 |6 |7]s
1. Tai li¢u phue vu theo yéu
clu ciia doc gid
a) SO hrot ngudi khai thdc sir Luot
AN 01 A
dung ti li€u ngudi
. s Luot
- Tai phong doc 02 newdi
- Trye tuyén 03 | Lot
. ngudi
b) S6 Hd so/DVBQ phuc vu 04 HS/
dbc gid DVBQ
- Trong d6 tai lidu nén gidy | 05 | T
DVBQ
2. Tai ligu do co' quan Luu
trir cong bo, giGi thi€u
a) S5 lugt ngudi khai thac sir Lugt
A 06 <
dung tai li€u nguoi
b) S6 H6 so/DVBQ dura ra str o7 HS/
dung DVBQ
- Trong d6 t3i lidunén gidy | 08 | B
i DVBQ
¢) S6 bai cong bd, giGi thiu | 09 | Bai viét
d) $6 1An trung by, trién 1&m | 10 | Lin
- Trong d6 s6 lan trung bay, z
trién 13m truc tuyén 11 Lan
X 4 2 2o An
d) So an pham xuat ban 12 phim
- Trong d6 s6 an pham dién An
, 13 2
tir pham

Nguéi lp bién
(KY, ho tén)

vny IGAY ... thang ..ndm...
Tha trudng dom vi
(K, ho tén, dong ddu)
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Biéu s6 0911.N/BNV-VTLT: S4 tai li¢u liru trir dwa ra sir dung

1. Kh4i niém, phwong phap tinh
a) Khai niém: Tai liéu luu trit dua ra st dung 1a tai ligu do cac co quan,to

chire luu trit dua ra cong b, gioi thiéu va phuc vu theo yéu cAu clia céc co quan, 16
chirc va c4 nhén (sau ddy goi tit 1 doc gid).

b) Phuong phép tinh: S6 tai liéu luu trit dua ra st dung 1a sb 1u<;mg tai lidu
céc loai duge dua ra sit dung. Chi ti€u ndy tinh theo:sé ho so/don vi bédo quan
(PVBQ) va lugt ngudi khai théc sir dung tai lidu; s& bai viét,sd 1an trung bay trién
15m, s& 4n phim xuét ban tinh tir ngdy 01 théang 01 dén ngdy 31 thing 12 cla nam
bdo cdo.

2. Cach ghi biéu

Cot 1: Ghi tong s6 tai lidu luu trit dwa ra sir dung ctia Luu trit co quan va
chia theo timg loai twong ving véi cc dong clia cot A c6 tir ngay 01 théng 01 dén
ngay 31 thang 12 ctia ndm bdo céo;

Cot 2: Ghi s6 tai ligu huu trit dva ra sit dung clia co quan, td chirc cép Iva
chia theo fimng loai twong Umg vdéi cac dong cua ct A ¢ tir ngay 01 thang 01 dén
ngay 31 thang 12 ctia niim bao céo;

C6t 3: Ghi sb tai lidu hwu trit dwa ra sir dung ctia co quan, t8 chitc cp ITva
chia theo timg loai twong tmg véi cdc dong ciia cit A cd tir ngdy 01 théng 01 dén
ngay 31 thang 12 cia ndm béo cio;

Cot 4: Ghi sb tai liéu hwu trit dua ra sir dung clia co quan, td chirc cip ITlva

chia theo tirng loai twong ng véi cac dong cta cot A c6 tir ngdy 01 théng 01 dén
ngay 31 thang 12 ciia ndm bao céo;

C6t 5: Ghi sb tai 1idu luu trit dua ra sit dung ciia co quan, t4 chic cép IVva
chia theo timg loai tuong tmg v6i cic dong clia cbt A c6 tir ngdy 01 thang 01 dén
ngay 31 thang 12 cua ndm bao cio;

Cot 6: Ghi sb tai 1idu luu trit dua ra sir dung clia cp huyén va chia theo timg
loai tuong img voi cic dong cua cdt A co tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 théang
12 ctia ndm bao cdo;

Cot 7: Ghi s8 tai lidu luu trit dua ra sir dung clia cip x& va chia theo timg loai
tuong ing véi cdc dong cua cot A 6 tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 théng 12 clia

ndm bdo céo; )
Cot 8: Ghi s0 tai liéu luu trit dua ra st dung clia Luu trit lich sit va chia theo

timg loai twong img véi cac dong clia ¢t A c6 tit ngay 01 thang 01 &&n ngay 31
thang 12 cia ndm béo cdo.

107



Biéu s: 0912.N/BNV-VTLT

SO TAI LIEU PUQC SAO CHUP DPon vj bio céo:

Ban hanh theo Théng tu sb Nim... Pon vi nhin bio cdo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 Cuc Vién thu va Luu triY
Ngay nhén bao céo: nha nude
Ngay 28 thang 02 ndm sau
Luu trit co quan
Co | Co Co Co Luu
Mi | Ponvi quan, | quan, trit
£ N quan, | quan, 2 2 %
s0 tinh Téng sb 3 a 3 to to Cap | Cép lich
chitc | chitc chic | chiic | huyén| x4 | o
£ £ cdp | cép
_ capl | cap Il 1 v
A B C 1=2+...7 2 3 4 5 6 7 8
1. S6 tai lidu nén gidy 01
2. S tai liéu ban dd 02
3. S6 tai ligu ghi 8m 03
4. S8 tai ligu ghi hinh | 04
5. 84 tai liéu phim, anh | 05
6. S tai lidu dién tr 06
7. 86 tai lidu khéc (chi | -
tiét theo taj lidu)
. vores NGAY ... théng ...ndm...
Ngudi ldp biéu Tha trudng don vj
(K, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
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Biéu 56 0912.N/BNV-VTLT: S6 tai liéu dwoc sao chup

1. Khai niém, phwong phap tinh

a) Khéi niém: Sao chyp tai ligu 13 viée sao chép, nhén béan tii ligu bing cac
phuong phép sao chup (photocopy), in tir ban s6 héa nguyén vén hodc mét phén
ndi dung théng tin cia tai liéu huu trit d€ phuc vy doc gia.

b) Phuong phép tinh: S8 tai lidu sao chup 1 s§ luong tai lidu cdc 10a1 dugc
sao chép,nhan ban tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 nidm béo cdo.

2. Céch ghi biéu

CbHt 1: Ghi tdng sb tai liéu duge sao chép, nhan bancda Luru trit co quan va
chia theo timg loai twong Ung véi cac dong ciia ¢t A c6 tir ngdy 01 thang 01 dén
ngay 31 thang 12 ndm bao cao;

Cot 2: Ghi sb tai lidu duge sao chép, nhén ban ctia co quan, t6 chirc cip I va
chia theo timg loai tuong mg véi cac dong cia cit A c6 tir ngay 01 thang 01 dén
ngay 31 thang 12 ndm béo céo;

Cot 3: Ghi sb tai lidu duoc sao chép, nhén ban ciia co quan, t chirc cép I va
chia theo timg loai twong Gng véi cac dong clia ¢t A ¢d tir ngay 01 thing 01 dén
ngay 31 thang 12 ndm bao cao;

Cot 4: Ghi sb tai liéu duogc sao chép, nhén ban cta co quan, t§ chirc cip III
va chia theo ting loai fuong mg véi céc dong cta cdt A cb tir ngay 01 thang 01
dén ngay 31 thang 12 nim béo céo;

Cot 5: Ghi sb tai liéu duogc sao chép, nhén ban cia co quan, t§ chirc cip IV
va chia theo timg loai twrong Umg véi cdc dong clia cft A ¢ tir ngay 01 théng 01
dén ngay 31 thang 12 nim bao céo;

CoHt 6: Ghi sb tai liéu duoc sao chép; nhin ban cta co quan, té chirc cip
huyén va chia theo timg loai tuong Umg véi cac dong ctia cdt A c6 tir ngay 01 théng
01 dén ngay 31 théng 12 nim béo céo;

Cot 7: Ghi sb tai liéu duge sao chép, nhén ban clia co quan, t chirc cip xd va
chia theo timg loai tuong ting v6i cac dong clia ¢t A c6 tir ngay 01 thang 01 &én
ngdy 31 thang 12 ndm bao céo;

Cot 8: Ghi sb tai liéu dwoc sao chép, nhan ban cua Luu trit lich sit va chia

theo timg loai trong tmg v6i cac dong cia cdt A b tir ngay 01 théng 01 dén ngay
31 thdng 12 ném béo céo.
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" Biéu sé: 0913.N/BNV-VTLT

DIEN TICH KHO LUU TRT

Pon vi bao céo:

Ban hanh theo Théng tu s Nim... Don vj nhan béo céo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 Cuc- Vin thu va Luu triy
Ngay nhén bdo cédo: nha nudc
Ngay 28 thang 02 ndm sau
Pon vi tinh: m’
Kho chuyén dung
M4 D st Cg;ra kI‘:PO Kh
: 8 2 dun ong 0
s6 | Tongso Tong dé.bégo dung | chuyén | tam
80 quin deuI;ao dung
tai ligu | U0
tai liéu
A B | 1=2+5+6 | 2=3+4 3 4 5 6

I. Luru trir co quan 01

1. Co quan, td chirc cép I 02

2. Co quan, t§ chirc cdp n | o3

3.Coquan, tbchirc cip TII | 04

4. Co quan, td chiic cdp IV | 05

5. Cép huyén 06

6. Cép x& 07

II. Luru trir lich sir 08

. ey NGAY ... thang ..ndm...
Ngudi lap bieu Thé trudng don vi

(K, ho tén)

(K3, ho tén, déng ddu)
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Biéu s6 0913.N/BNV-VTLT: Dién tich kho lrru trit

1. Khai niém, phwong phap tinh

a) Khai ni¢m: Kho hru trit 12 noi dé bao quén tai liéu luu trit. Céc loai kho
lru trit bao gom: kho huu trit chuyén dung; kho luu trt khéng chuyén dung va kho
tam:

Kho lwu trit chuyén dung 1a noi dugc ding @& bao quan tai liéu luu trit theo

quy dinh tai Muc II cta Thong tw s6 09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 nim 2007
ctia B6 N6i vu huéng din vé kho huu trit chuyén dung,

Kho khéng chuyén dung 1a noi bao quan tai ligu Iuu trit chwa béo dam céc
yéu cu ciia L Thong tur s6 09/2007/TT-BNV ngay 26 thiang 11 nam 2007 ctia B§ Noi
vu huéng din vé kho luu trit chuyén dung.

- Kho tam 13 nha cdp 4, nha tam, dién tich tan dung (hinh lang, ciu thang,
sénh,...) ding dé béo quan tai liéu huu trir.

b) Phuong phap tinh: Dién tich kho luu tri¥ 1a dién tich cia kho luu trit tinh
theo mét vudng (m?).

2. Céch ghi biéu ,

Cét 1: Ghi tdng dién tich kho hwu trit va chia theo timg loai twong g véi
céc dong ciia ¢dt A c6 dén thdi diém 31 théng 12 nim béo céo;

Cot 2: Ghi tdng dién tich kho luu trit chuyén dung va chia theo timg loai
tuong tmg véi cac dong cia cdt A ¢é dén thoi diém 31 thang 12 nim béo céo;

Cét 3: Ghi dign tich kho luu trf chuyén dung d& sir dung va chia theo tlmng
loai trong g vdi cac dong ciia cft A c6 dén thoi di€m 31 thang 12 ndm béo céo;

Cot 4: Ghi dién tich kho hru trit chuyén dung chua sir dung va chia theo ting
loai tuong g véi céc dong clia cdt A c6 dén thoi diém 31 thang 12 nim bdo céo;

Cét 5: Ghi dién tich kho luu trif khéng chuy€n dung va chia theo timg loai
twong (g vai cac dong ctia cdt A cb dén thdi diem 31 thang 12 ndm bdo cdo;

Cot 6: Ghi dién tich kho Ivu trit tam va chia theo ting loai tuong (g véi céc
ddng ciia cOt A c6 dén thoi diém 31 thang 12 nim béo céo.
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Bidu s6: 0914 N/BNV-VILT SO TRANG THIET BIDUNG  Don vj béo cio:
Ban hanh theo Théng tu so CHO LUU TRU Don vi nhén bao cdo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 Nim... Cuc Vin thu va Luu trit
Ngay nhén bdo cdo: nha nude
Ngay 28 thang 02 ndm sau
Luru trif co quan
x . Co | co | €@ | Co Luu
M{a Pon Vi quan, | quan, qu?n, qufn, R . trix
sb tinh Téngsh | 15 ) to to Cap | Cép | Ilich
chitc | chitc ch}’rc ch‘t'rc huyén | x4 st
£ 4 cap cap
capl | capll 1 v
A B C 1=2+...7 2 3 4 5 6 7 8
A s [Py .
L. Chicu dai gid/tibao § 1 | \rg oig
quan tai [iéu
- Trong @5 gid cb dinh | 02 | Métgia
- Trong d6 gid di dong | 03 | Métgia
2. Camera quan sét 04 | Chiée
3. Hé théng chdng dot 05 Hé
nhép thong
4, Hé thdng bao chay, 06 He¢
chita chay tu dong théng
5. Binh chira chéy 07 | Chiée
6. Hé théng diéu hoa 08 H¢
nhiét d6 trung tdm thong
71 May diéu hoa nhiét 09 | Chik
do
8. Méy hat 4m 10 | Chiée
9. Dung cy do nhiét 11 | Chide
do, d am
10. Thiét bj thong gi6 | 12 | Chiée
l.IA. May khr tring tai 13 | Chie
liéu
12. Méy khir axit 14 | Chiée
13. H¢ thdng thiét b tu 15 He
b3, phuc ché tai lidu thong
ca A H¢
14. Mang dién rfng 16 théng
s 1A Hé
15. Mang ndi bd 17 théng
16. My chi 18 | Chiéc
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17. O wu dir liéu 19 | Chiée
18. M4y vi tinh 20 | Chiéc
19. Méy quét (scanner) | 21 | Chiéc
20.M4y sao chup 22 | Chiéc
21. Céc trang thiét bi 2
khac
ey NGAY ... thdng ...ndm...
Ngudi lap biéu Thi truwéng don vij

(K9, ho tén)

(Ky, ho tén, déng ddu)
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Biéu s6 0914.N/BNV-VTLT: S6 trang thiét bj diing cho lru tri

1. Kh4i niém, phwong phap tinh

a) Khai niém: Trang thiét bi dung cho I tri¥ 13 céc trang thiét bi duge dung
d& phuc vu cong tac luu trix.

b) Phuong phép tinh: S§ trang thiét bj dung cho Juu trit 12 s6 céc loai trang
thiét bi dirgc ding ¢ phuc vu cong téc lvu trit c6 ¢én 31 thang 12 nim bio cio.

2. Céch ghi biéu

Cot 1: Ghi tong sb trang thiét bi diing cho heu trit ctia Luu trft co quan theo
timg loai twong tmg véi cac dong clia cft A c¢6 dn thoi diém 31 thang 12 nam béo
céo;

Cot 2: Ghi sb frang thiét bi diing cho Ivu trit ciia co quan, t6 chitc cp I theo
timg loai tuong tmg véi cic dong cia cot A c6 dén thdi diém 31 thang 12 nim béo

céo;

C6t 3: Ghi sb trang thiét bj diing cho luu trit clia co quan, t6 chirc cp II theo

timg loai tuong {mg véi cdc dong ciia cot A c6 dén thoi diém 31 thang 12 nim béo
céo;

C6t 4: Ghi sb trang thiét bj diing cho luu trit clia co quan, t6 chirc cép IT theo
timg loai tuong tmg véi cdc dong ciia cdt A c6 dén thoi diém 31 thang 12 nim béo
Cc40;

C6t 5: Ghi sb trang thiét bi ding cho liru trit ca co quan, td chirc cép IV
theo timg loai firong ing véi cac dong cla cot A cod dén thoi diém 31 thang 12 ndm
béo céo;

C6t 6: Ghi sb trang thiét bj dung cho luu triy coa cép huyén theo timg loai
tuong tng v&i cdc.dong ciia ¢t A co dén thoi dlem31 thang 12 ndm béo céo;

C6t 7: Ghi sb trang thiét bj ding cho huu tri¥ cia cp x4 theo tung loai trong
ing voi céc dong cia cft A co dén thoi diém 31 thang 12 nim béo cdo;
Cot 8: Ghi sb trang thiét bi ding cho lwu trit clia L trit lich sir theo timg

loai tuong mg véi cac dong cua cdt A ¢ dén thoi diém 31 théng 12 nim béo cdo.
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Biéu sé: 0915.N/BNV-VTLT KINH PHi CHO HOAT PONG  Don vi béo cdo:

Ban hanh theo Théng tuw sb LUU TRU Pon vi nhén béo céo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 Niam... Cuc Vién thr va Luu trit
Ngay nhén bao cao: nha nudc

Ngay 28 thdng 02 ndm sau

. Don vi tinh: Triéu dong

Luru trir co quan
M Co | Co qs:; qs::l 1&‘{“
a . b4 ? b ’ 4 rd u
$ | thness | | | | 8 | Cp | Cp| tich
850 f0 to chirc | chic | huyén | x& ¥
cbﬁc chirc c é, é Ye su
cipl | cApll II? Ci\?
A B | 1=2+...7 2 3 4 5 6 7 8
LTha 01
1. Ngén sich cép 02

2. Thu phi sir dung tai liéu 03

3. Thu khéc -« 04
II. Chi (dong 5 =dong 6 + 05
dong 10)
1. Chi hoat dong thuodng 06
xuyén
a) Ngén sich cip 07
b) Tir phi sir dung tai ligu

Xy . 08
duoce dé lai
¢) Ngudn khic 09
2. Chi d4u tir phét trién 10
a) Ngan sach cp 11
b) Tir phi sir dung tai liéu

PR 12
dugc dé lai
¢) Ngudn khéc 13

vy NEAY ... thdng ...ndm...
Ngudi 1ip biéu Thi truéng don vj
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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Biéu s6 0915.N/BNV-VTLT: Kinh phi cho hoat déng luu trix

1. Khai niém, phwong phap tinh

a) Khai niém: Kinh pl}i hoat déng Tru trir 14 todn bd sé thu, chi cia cée co
quan, t0 chire luu tri, bao gdm céc ngudn thu, chi hoat ddng thuong xuyénva chi
dau tu phat trién.

b) Phuong phép tinh: S kinh phi hoat dong luu trit 14 s8 kinh phi thu, chi

clia cac co quan, t6 chirc I trit phét sinh trong nim, tinh tir 01 thang 01 dén 31
thang 12 ndm béo cao.

2. Céch ghi biéu

COt 1: Ghi tdng sb kinh phi hoat dong ciia Luu trit co quan va chia theo timg
loai twong (g véi cic dong ciia cot A tir thoi diém 01 thang 01 &én 31 thang 12
ndm bao cao;

Cot 2: Ghi s6 kinh phi hoat ddng hwu trit ciia co quan, t6 chuc cép I va chia
“theo timg loai twong Ung v&i cac dong cia cot A ir thoi diém 01 thang 01 dén 31
thang 12 ndm béo céo;

Cbt 3: Ghi s6 kinh phi hoat dng huu trir clia co quan, t6 chirc cép IT va chia
theo timg loai twong ting voi cac dong cla cdt A tir thoi diém 01 thang 01 dén 31
thang 12 ndm béo co;

Cot 4: Ghi s6 kinh phi hoat déng luu trit cia co quan, ’tf) chirc cép Il va chia
theo titng loai twong ng vdi cac dong ctia cdt A tlr thoi diém 01 thang 01 dén 31
thang 12 nam béo céo;s

C6t 5: Ghi s6 kinh phi hoat déng lu trit clia co quan, t& chire cép IV va chia
theo timg loai twong ing véi cac dong clia cdt A fir thoi diém 01 théng 01 dén 31
thang 12 nim béo cdo;

Cot 6: Ghi so kinh phi hoat déng luru trif clia cAp huyén va chia theo timg loai

twong tmg véi cic dong cliacOt A tir thoi diém 01 thang 01 dén 31 thang 12 nam
bao cao;

" Cot 7: Ghi s kinh phi hoat déng i trit cia cip x& va chia theo timg loai
tuong (mg véi cac dong cia cft A tir thoi diém 01 théng 01 dén 31 théng 12 nim
béo cao;

Cot 8: Ghi s kinh phi hoat d6ng hru trit ctia Luru trit lich sit va chia theo
timg loai twong mg véi cic dong clia ct A tir thoi diém 01 thang 01 dén 31 thang
12 ndm béo céo.
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Biéu s6: 1001.5N/BNV-QG

Ban hanh theo Théng tu s&
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018
Ngay nhén bao céo:

Ngay 28 thing 02 ndm sau nam
diéu tra

SO €O SO, LAODONG

TRONG CAC CO SO HANH -

CHINH CAP TRUNG UONG
Nim...

Pon vi bao céo:

Pon vi nhén béo cdo:
Vu Coéng chirc - Vién chirc

S6 lao déng trong cdc

o Sé co sé co s@ hénl‘l .chfnh
M& | pinhchinh (Ngudi)
S0 (Cosd) -
Tong so Trong dé: Nit
A B | . 2 3
Tong s6 01

Chia theo nganh kinh té

ooooooo

Ngudi ¥ap bidu

(Ky, ho tén)

vy REAY ... thdng ...ndm...
Thii trudng don vi
(Ky, ho tén, déng ddu)
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Bidu s&: 1002.5N/BNV-QG , SO COSO,LAO PONG  Pon vj béo céo:

Ban hanh theo Théng tr s6 TRONG CAC CO SO HANH  Pon vinhdn bdo cdo:
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 CHINH CAP PIA PHUONG  VuChinh quyén dia phuong
Ngay nhén béo céo: N

Ngay 28 thang 02 nim sau nim

diéu tra

86 lao déng trong céc

S6 co s& hanh co s& hanh chinh

Ms chinh (Ngudi)
50 (Co s6) :
Téng sé Trong d6; Nit
A B 1 2 3
Tong sb | 01

1. Chia theo nganh kinh t&

ooooooo

2. Chia theo quan/huyén/thi
xd/thanh phd thudc tinh

(Ghi theo Danh myc cdc don vi
hanh chinh)

-------

-------

X vy RGAY ... thdng ...ndm...
Nguéi ldp bicu ‘Thi trudng don vi
(Ky, ho tén) (K3, ho tén, déng dau)
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Biéu s6 1001.5N/BNV-QG: S6 co s&, lao ddng trong cac co s& hanh
chinh cip Trung wong

Biéu s6 1002.5N/BNV-QG: S6 co s&, lao déng trong cic co s& hanh
chinh c4p dia phwong

1. Khai niém, phwong phap tinh
* S8 co s& hanh chinh
Co s& hanh chinh (don vi co s&) duge khai niém nhu sau:
- La noi trirc tiép dién ra hoat déng ciia Pang Céng san Viét Nam, td chirc
chinh trj x& hoi, quan 1y nha nudc, an ninh, quéc phong, bao dam x& hoi bt budc;
/- Céchu thé quéan 1y hodc ngudi chiu trach nhiém vé cc hoat ddng tai dia
diém d6;
- C6 dia diém x4c dinh, thdi gian hoat ddng lién tuc.
Pon vi co s ¢6 thé 13 mot co quan hodic chi nhanh cia co quan hanh chinh.
S8 co s& hanh chinh 13 tdng s6 lwong co s& théa méan khai niém néu trén,
hoat dong trong nganh O theo hé théng nganh kinh té quéc dan Hoat dong cua
Déng Cong san, t& chirc chinh tri x4 hdi, quan 1y nha nude, an ninh, qudc phong,
bao dam x4 hoi bét budc tai thoi didm théng ké trén 1anh thd Vist Nam.
* §6 lao dong trong céc co s& hanh chinh

Sé lao d6ng trong céc co s& hanh chinh 14 toan bd sé lao dong hién dang lam
viéc trong céc co s ndy tai thyi diém théng ke, gbm lao déng trong bién. ché; lao.
déng hop ddng (c6 thoi ban va khdng c6 thdi han). K& ca nhitng ngudi_dang nghi
" chér viée hay chd ché ¢ nghi huru, nhung van thude don vi quan ly.

2. Cich ghi biéu
Cot 1: Ghi sb co s& hanh chinh twong tmg véi cac dong ciia cot A.

Cot 2: Ghi sb lao dong trong céc co s& hanh chinh tuong tmg v6i cac dong
cua cot A.

- Cot 3: Ghi sb lao d6ng nft trong céc co s& hanh chinh twong tng véi céc
dong cua ct A.

3. Nguon so liéu

Két qué. ctia didu tra co s& hanh chinh.
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