BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 70/2019/TT-BTC  Ha Noi, ngay 03 thang 10 ndm 2019

THONG TU

Huwong din ché d) ké to4n ngin sich va tai chinh xi

Cén cir Ludt Ké todn ngay 20 thang 11 ndm 2015;
Cdin cir Ludt Ngdn sdch nha nudc ngay 25 thang 6 ndm 2015;
Cén cir Nghi dinh 56 174/2016ﬂVD CP ngay 30 thang 12 ndm 2016 cua

Chinh phu quy dznh chi tiét va hudng ddn thi hanh mét sé diéu cia Lugt Ké
todn; :

Cén ciz Nghj dinh s6 163/201 6/ND—CP ngay 21 thang 12 nam 2016 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Ngdn sdch nha nude;

Cén cir Nghi dinh s6 87/2017/ND-CP ngay 26 thang 7 nam 2017 cua

Chinh phu quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyen han va co cdu té chuc cua B¢
Tai chinh;

Theo dé nghi clia Cuc trucng Cuc Quan Iy, gidm sdt ké todn, kiém todn;

B¢ truomg B$ Tai chinh ban hanh Thong tu hu'o'ng dén ché dg ké todn ngdn
sdch va tai chinh xa. ' :

CHUONG I
~QUY-PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chmh

Thong tu ndy huéng din danh muyc, bleu mAu va phuong phap 14p ching
tir ké toan; danh muc hq: thong tai khoan va phu'orng phdp hach toén tai khoa
ké toan; danh muc méu sé va phuong phap 1ap s6 ké toén; danh muc mau bao

céo, phuong phap 14p va trinh bay béo cho tii chinh ciia céc don v1 thudc dbi

tuong dp dung quy dinh tai Piéu 2 Thong tu ndy.

Pitu 2. Dbi twong ip dung

_ Théng tu nay ap dung d6i véi UBND x4, phudng, thi trn (sau day goi tit
1a x&) thudc cac quén, huyén, thi x&, thanh phd (sau day goi tit 14 huyén) cia cac
tinh, thanh phé truc thudc trung wong (sau day goi t4t 13 tinh) trong c& nudc va
cac td chitc, c4 nhan khic c6 lién quan dé&n cong tic ké to4n ngin sich va tai
chinh xa.
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CHUONGI
QUY PINH CU THE

Pidu 3. Quy dinh vé chimg tir ké toin

1. Chimg tir k& toén 13 nhiing gidy to va vt mang tin phan anh nghiép vu
kinh té, tai chinh phat sinh v d3 hoan thanh, 1am cin cir ghi sb ké to4n.

2. Céc x4 sit dyng théng nhét mAu chimg tir ké toan quy dinh tai Thong tu

‘nay. |

- Pbi véi cac chimg tir bét budc (ky hiéu 1a BB) trong qua trinh thyc hién,
céc xa khong dugc sira dbi biéu miu chimg tir d3 quy dinh.

- Péi véi cic chimg tir huéng din (ky hiéu 13 HD) trong qui trinh thyc
hién, cdc x& dugc phép sira d6i, bd sung biéu mAu chimg tir phit hop véi nghiép
vu kinh té tai chinh phét sinh.

3. Dbi v6i miu chimg tir in sin phai dwoc bio quan cén thén, khéng duge
dé hu hdng, muc nat. Séc, Bién lai thu tién va gidy t& ¢ gid phai dugc quan 1y
nhur tién.

4. Danh muc, mau va giai thich phuong phép lap céc chimg tir ké toan quy
dinh tai Phy luc s§ 01 “Hé théng chimg tir ké toan” kém theo Théng tu nay.
Dbi véi nghiép vu kinh té phét sinh chua ¢6 chimg tir ké todn quy dinh tai phu
luc 01, céc xa lap chu'ng tir'’ké todn dam bao dép ung t5i thidu 7 noi dung quy
dinh tai Diu 16 Luét ké toan.

Pitu 4. Quy dinh vé tai khoin ké todn

- 1. Tai khoan ké todn phan 4nh thuong xuyén, lién tuc, c6 hé théng ve tinh
hinh tai san tiép nhan va sir dung ngudn kinh phi do ngan séch nha nuéc cip va
céc ngudn kinh phi khic; tinh h1nh thu, chi hoat ddng, két qua hoat dong va cic
—~khoan¥hic-&-cic x4.

2. Phén loai hé théng tai khoan ké toén:

a) Cac tai khoan trong bang gdm tai khoén tir loai 1 dén loai 9, dugc hach
todn kép (hach toén bt toan d6i img gifta cac tai khoan). Hé thdng Tai khoan ké
toan trong bang phén loai va hé théng héa céc nghiép vu kinh té tai chinh theo
ndi dung kinh t&, bao gdm 26 tii khoan cdp 1, trong 6 mot s tai khoan cép 1
dugce chi tiét theo tai khoan cép 2 phi hop véi yéu clu quan ly. ‘

b) Tai khoan ngoai bang dugc hach todn don (khéng hach tosn bt todn dbi
{mg giita c4c tai khoan). Cac tai khoan ngoai bang gbm 02 tai khoan: TK 005-
Dung cu lau bén dang sir dung va TK 008- Dy toan chi ngan sich. TK 008 lién
quan dén ngin sach nha nuéc duge phin dnh theo muc luc ngén sich nha nudce
va theo nién 46 ngan siach (ndm trudc, ndm nay).

3. Van dung hé thdng tai khoan:
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a) Céc x4 cin cir vao hé théng tai khoan ké todn ban hanh tai Thong tu ndy
@8 van dung tai khoan ké todn 4p dung phi hop v6i hoat dong cia x4.

b) Cac x& duoc bd sung tai khoan ké todn trong céc trudng hop sau:

- Pugc bb sung tai khoan chi tiét cho cac tal khoan d3 duge quy dinh trong
danh muyc hé thong tai khoan ké toan (Phy luc s6 02) kém theo Thong tu nay dé
phuc vu yéu ciu quan ly cua x4.

- B Tai chinh chip thuin bang vin ban bd sung tai khoan ngang cap véi
cac ta.l khoan d& dugc quy dinh trong danh myc hé théng tai khoan ké toan (Phu
luc s6 02) kém theo Thong tu nay.

4, Danh muc hé théng tai khoan k& toan, giai thich ndi dung, ket ciu va
phuong phép ghi chep tai khoan ké toan ciia xa quy dinh tai Phy luc s6 02 “Hé
théng tai khoan ké toan” kém theo Thong tu nay.

Pidu 5. Quy dinh vé sb ké toan

1. Cac x4 pha1 mé sb k& toan d& ghichép; hé théng va luu gitt todn bo cac
nghiép vy kinh t&, tai chinh di phét sinh cua x4a. Viéc bao quan, luu trix sb ké
toan thuc hién theo quy dinh cta phap luét vé k& toan, c4c vin ban c6 lién quan
va quy dinh tai Thong tur nay.

2. Céc xa phai theo ddi nguon thu, nhi€ém vu ch1 cua xa theo myc luc ngén
sach Nha nuéc va quy dinh v& tai chinh, ngén sach phuc vu cho viéc 14p béo céo
quyét toan véi ngan sach nha nuéc va cée co quan cb thdm quyén.

3. C4c loai sb ké toan

a) Céc x3 chi sir dung mot hé théng sb ké toan cho mét ki ké toan nam, bao
gom sb ké toan tdng hop va sb k& toan chi tiét. Phii m& diy du cac s6 ké toan
tdng hop, sb ké toan chi tiét va thyc h1en day du, ding ndi dung, trinh ty va
phuong - phap th chép dbi véi timg mAu sd ké todn.

b) Mau s6 ké toan tdng hop:

- Nhat ky - S6'Céi 4p dung cho cac xi thyc hién ké toan theo hinh thirc
Nhat ky - S6 Cai, ding dé phan 4nh tAt ca cac nghiép vy kinh té t3i chinh phat
sinh theo trinh ty thoi gian va hé théng hoa theo ndi dung kinh té trén céc tai
khoan ké& toan. S6 lidu trén Nhat ky - S6 Céi phan 4nh téng hop theo trinh ty
thoi g1an tinh hinh tai san, nguon kinh phi va tinh hinh st dung ngudn kinh phi.

- Sb Céi tap hop va hé théng hoa cac nghlep vu kinh té, tai chinh phét sinh
theo n6i dung kinh t& tren tai khoan ké toan. S6 lidu trén S& Ca1 phan anh tdng
hop tinh hinh tal san, nguon kinh ph1 va tinh hinh sir dung ngudn kinh phi.

c) Mu s, the ké toan chi tiét:

S, the ké toan chi tiét ding dé ghi chép chi tiét cac nghlep vu kinh té tai
chinh phat sinh lién quan dén céc dbi tuorng ké toan theo yéu cau quan ly ma Sé
Cai chua phéan anh chi tiét. S5 lidu trén sb ké toan chi tiét cung clp céc thong tin
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cu thé phyc vu cho viéc quén ly tai x4 va viéc tinh, 14p céc chi tiéu trong bdo cdo

tai chinh va béo cdo quyét toin ngén sach nha nude.

Cin cir vao yéu cdu quan Iy va yéu ciu hach toén cia timg d6i tugng ké
toan riéng biét, xa dugc phép chi tiét thém céc chi tidu trén sd, thé ké toan chi
tiét dé phuc vu 14p bdo céo tai chinh, bdo cdo quyét todn theo yéu ciu quan ly.

4. Trach nhiém ctia ngudi gitr va ghi sb ké todn

a) Sb ké toan phai dugc quan ly chit ché, phén cong rd rang trach nhiém ci
nhén giit va ghi s6. Nhan vién phuy trach viéc gitr va ghi sb ké toan phai chiu
trach nhiém v& ndi dung ghi trong s trong sudt thoi gian gitr va ghi sb.

b) Khi c6 sy thay d6i nhan vién giit va ghi sb, phu trach ké to4n x4 phai td
chirc ban giao trach nhiém quéan 1y va ghi s ké toan giita nhan vién ké toan cii
vé6i nhén vién ké todn méi. Nhan vién ké toén cii phéi chju tréch nhiém v toan
bd nhitng ndi dung ghi trong sd trong subt thdi gian giir va ghi s k& toan, nhan
vién ké todn méi chju trach nhiém tir ngay nhin ban giao. Bién ban ban giao
phai dugc phu trach ké toan x3 ky x4c nhan.

c) Nhan vién giit va ghi s8 ké toén phai ghi chép kip thdi sau khi nghiép vu
kinh té phét sinh, phai ddm bao rd ring, diy du theo cac ndi dung ctia miu sd ké
todn. Thong tin, s liéu dugc ghi vao s ké toan phai dam béo chinh x4c, trung
thire, cén cit vao chimg tir ké to4n twong ting ding dé ghi sb.

d) Viéc ghi s6 ké todn phai thuc hién theo trinh tir thoi gian phét sinh cia
nghiép vu kinh té, tai chinh. Théng tin, sb liéu ghi trén sb ké toan ciia nim sau
phai ké tiép théng tin, s6 liéu ghi trén sb ké todn ciia nim trudce lidn k&, dam bao
lién tuc tir khi mé& sb dén khi khod sd.

5. M& 56 ké toan

a) Nguyén tic m& s ké toan

Sb ké toén phai dugc mé& vao diu ky ké todn nim hoic ngay sau khi cé
quyét dinh thanh 13p va bit diu hoat dong ciia xa. S6 ké toan dugc mé diu nim
tai chinh, ngan sich méi d& chuyén sé dur tir sb ké todn nim cii chuyén sang va
ghi ngay nghiép vu kinh té, tai chinh méi phat sinh thudc nim méi tir ngay
01/01 ctia ndm tai chinh, ngin sach méi. ‘

S6 liéu thu, chi ngn sich xa thudc nim truéc phét sinh trong thdi gian
chinh 1y quyét toan dugc ghi vio cic sb ké toan thu, chi ngén séch xa trong thdi
gian chinh 1y theo ddi céc tai khoadn thu, chi, chénh léch thu chi ngin sach xi
trong thoi gian chinh 1y phuc vu lap béo cdo quyét ton ngan sich nha nuéc theo
quy dinh. Néu nghiép vu kinh té phét sinh thudc nim hién hanh thi ghi sb ké
toan ndm nay.

b) Trudng hop ghi sb ké to4n trén gidy (thu céng), xd phai hoan thién thu
tuc phap 1y ctia sb ké todn nhu sau:

- Dbi véi sb ké toan dong thanh quyén:
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+ Ngoai b1a (gobc trén bén trai) phai gh1 tén x4, gilta bia ghi tén 56, ngay,
thing ndm lap sb, ngdy, thing, nim khod sb, ho tén va chit ky cia ngucn 1ap s6,
ngudi phu trach ké toén va Chu tich Uy ban nhén dan x4 ky tén, déng dau; ngay,
thang, ndm két thuc gh1 sb ho#ic ngay chuyen giao sb cho ngudi khac.

+ Céc trang s6 ké toan phai danh s6 trang tir trang mot (01) dén hét trang sb
cubi cung, gitta hai trang sb phai déng déu gidp lai clia X4.

- P6i v6i s6 tr 1i: |

+ PAu mbi sb to roi phai ghi ro tén x4, so thir tr cua tu’ng td 8, tén sb,
thang sir dung, ho tén ciia ngudi gitt s& va ghi s6 k& toan.

+ Céc sd t& roi trude khi st dung phai dugc Chu tich Uy ban nhén dén xa
ky xac nhén, dong diu va gh1 vao Sb dang ky st dung thé to roi.

+ Céc sb to roi phai sap xep theo thir tir cac tai khoan ké toan, phal dam
bao an toan va dé tra cu'u

c) Truong hqp lap sb ké todn trén mdy vi tinh:

Cac mAu sb ké toan trén may vi tinh pha1 dam bao cac yéu td cha s6 ké todn
theo quy dinh ctia phap luat vé ké toan. Déi voi sb ké toan luu trix trén céc
phuong tién dién tir, Chu tich Uy ban nhan din x& phai chiu trdch nhiém bao
dam an toan, bao mét thong tin dir lleu va phai bio dim tra ctru duoc dir liéu
trong thoi han Iau tri. Rleng dbi véi s k& toan tdng hop phai in ra gidy, déng
thanh quyén va pha1 lam diy du céc thi tuc quy dinh néu tai diém b, khoan 5
Diéu nay.

6. Ghi sb ké toan

a) Viéc ghi sb ké toan phai cin cir vao chimg tlr ké toan, moi so liéu ghi
trén sb ké toan phai cé ching tir ké toan chung minh; phai dam bao sb va chit rd
rang, lién tuc c6 hé théng, khéng dugc V1et tét, khong ghi chdng d¢, khong dugc
bd-cach dong.

b) Pha1 thuc hién theo trinh ty ghi chép va cdc mau sd ké toan quy dinh tai
Phu Iuc s6 03 “He théng sb k& toan” kém theo Théng tu ndy. Khi ghi hét trang
sb pha1 cdng sb liéu cia ting trang d8 mang sb cdng trang trudc sang diu trang
ké tiép, khong duge ghi xen thém vao phla trén ho#c phia dudi.

¢) Trudng hop gh1 sb ké toén trén gidy, pha1 dung mu:c khoéng phai, khong
diing muc 4o aé gh1 sb ké toan Néu khong ghi hét trang sO phai gach chéo phan
khong ghi, khong tay x04, cAm ding chét hoa hoc de sira chira.

7. Khoa sb ké toan

Khoa so ké toan 1a viéc cdng sb dé tinh ra téng s6 phét sinh bén N, bén Co
v s6 du cubi ky cia timg tai khoan ké toan hogc tdng sb thu, chi, tdn qu§, nhap,
xuét, t6n kho.

a) Ky khoa sb ké tosn
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- 88 quy¥ tién mat phai dugc thuc hién khod sb vao cudi mdi ngdy. Sau khi
khéa sb phai thye hién d6i chiéu gitra sb tién mit ciia ké toan véi s6 quy cta thi
qu¥ va tién mit c6 trong két dam bao chinh xac, khép ding. Riéng ngay cubi
théang phai 14p Bang kiém ké quy tién mit, sau khi kiém k&, Bang kiém ké quy
tién mit duge luu cling véi sb ké toan tién mit ngay cudi cling cia théng

- Sb tién gm ngan hang, kho bac phai dwgc thuc hién khéa sb vao cubi
théng @& dbi chiéu sb liéu v6i ngan hang, kho bac; Bang dbi chiéu sé liéu véi
ngin hang, kho bac (cé x4c nhin clia ngén hang, kho bac) dugc Iuu cling Sé tién
g ngan hang, kho bac hang thang.

- X phai khoa sb k& toan tai thoi diém cubi ky ké toan nim, trudc khi lap
bio cdo tai chinh. Ngoai ra, x4 phai khod sb ké toan trong céc trudng hop kiém
ké ddt xuit hoiic cic trudng hop khic theo quy dinh cia phap luat.

b) Trinh ty kho4 sb ké toan

(1) i véi ghi sb ké todn trén gidy (tht cong):

Budc 1: Kiém tra, di chiéu truéce khi khod s6 ké toan

- Cubi ky k& toan, sau khi d4 phéan anh hét cic ching tir ké todn phét sinh
trong k¥ vao s k& toan, ké toan thuc hién d6i chiéu giita sb lidu trén chimg tir
ké toén (néu cin) véi sb lidu d ghi sb, giita sb lidu cta céc sb ké toan c6 lién
quan, ddm béo su khép ding giita s lidu trén chimg tir ké todn véi sb lidu trong
mot sb ké toan va gitra céc sb ké to4n vé&i nhau. Thuc hién c@hg sb phat sinh trén
S Ci va cac sd ké toén chi tiét.

- Can ctt cac sb, thé ké toin ch1 tiét, lap Bang tong hop ch1 tiét @i véi
nhing tai khoan phai ghl trén nhiéu sb hoac nhiéu trang sb.

- Thyc hién cdng sb phat sinh No, sé phat sinh C6 cia tAt ca cac tai khoan
trén S& Cai hojc Nhit ky - S8 C4i dam bao khép diing sb lidu téng hop va chi
tiét. Sau d6 thuc hién d8i chiéu gitra sb liéu trén SO Céi véi sb lidu trén sb ké
todn chi tiét-hojic Bang tdng hop chi-tiét, gitta s6 lidu ctia ké toan véi sb liéu cua
tha qu¥, thi kho. Sau khi xac dinh khép ding s liéu, thyc hién khoé sb ké to4n.
Truong hop co chénh léch phai x4c dinh nguyén nhan va xu ly sb6 chénh l&ch -
cho dén khi s lidu khop ding.

Budc 2: Khod sb

- Khi kho4 sb phai ké mét duong ngang dudi déng ghi nghiép vu cudi cling
ciia k¥ ké to4n. Sau d6 ghi “Cong s6 phét sinh trong ky” phia duéi dong d4 ké;

- Ghi tlep dong “So dur cubi ky” (thang, quy, ném),

Dong “S6 du cudi ky” tinh nhur sau:

Sé phat IS
SéduNg _ S6 dtg sinh No S.o p ha{
z.7« = Nogdau + - sinh Co
cuoi ky K trong trong kp

ky



p S6 phdt Iy

Séducs S0 sinh C6 So phat
cudi b Co dau + . trong - sinh No
y ' . trong ky
ky I | g ky

Sau khi tinh dugc sé du cla timg tai khoan, tai khoan ndo du Ng thi ghi
vao cdt No, tai khoan nao du Co thi ghi vao cot Co.

- Ghi tlep dong “Cong sb phat sinh liiy ké tir du nam

-Ké2 duong ké lién nhau @& ket théc viéc khod sd.

- Déi véi sb chi tidt c6 két cAu céc cot phat sinh No, phat sinh Co6 va cét
“S6 du” (hozc nhap, xuit, “con lai” hay thu chi, “tén qu§”...), ghi s6 lidu cot sb
du (con lai hay tdn) vao dong “S8 du cudi ky” ciia cot “S8 du” hodc cot “Ton
quy”, hay c6t “Con 1a1

Sau khi khoa so ké to4n, ngudi ghi sb pha1 ky duéi 2 dudmg ké, ngudi phu
trach k& to4n kidm tra dam bao sy chinh xéc, cin dbi s& ky xac nhan. Sau d6
trinh Chu tich Uy ban nhén dan xa k1em tra va ky duyét dé x4c nhan tinh phép ly
cta sb 1iéu khoa sb ké toan

(2) bbi véi ghi so trén mdy vi tinh:

Quy trinh khéa sb ké toan trén phan mém ké todn cin dugc thlet lap dam
bao v thé hién cac nguyén téc khoa sb d6i véi truong hop ghi s6 ké toan trén
gidy (thi cong).

8. Danh muyc s& ké toan, mAu sb, huéng dén 13p sb ké toan theo Phy luc sb
03 “H¢ thong sb ké toan” kém theo Thong tu ndy.

Piéu 6. Bio cdo quyet toan

1. Bdo cdo quyét todn ngin sach xd dung dé tong hop tinh hinh thu, chi
ngan sach x4, dugc trinh bay chi tiét theo muc luc ngan sich Nha nudc dé cung
cap -cho Hol dbng nhén dan x4, bao céo phong-tai chinh huyén va co-quan co
thAm quyén khéc. . '

2. Céc x4 1ap bdo céo quyét toan ngén sich theo quy dinh ta1 Théng tu sé
344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cia B Tai chinh quy dinh vé quan 1y ngin
s4ch xd va céc hoat dong tai chinh khac cua x4, phudmg, thi trn va céc vin ban
stra d6i, bd sung Théng tu s 344/2016/TT-BTC.

Didu 7. Bdo cdo tai chinh .

1. B4o céo tai chinh dung d8& cung cip théng tin v& tinh hinh tai chinh, két
qua hoat dong va céc ludng tién cta x4. Sau khi két thuc ky ke toan nam, cac xa
phai khéa sb va 1ap béo céo tai chinh.

Théng tin béo cdo tai chinh cla x4 12 théng tin co s& d8 téng hop théng tin

béo cédo tai chinh nha nuoc cho huyén.
2. Nguyén tic, yéu cdu 13p béo cdo tai chinh



a) Nguyén thc:

V1ec lap bdo cdo tai chinh phai dugc cin ci vao s6 heu ké todn sau khi
khéa sb ké toan. Bdo céo tai chinh phai dugc 14p ding nguyén tic, ndi dung,
phuong phép theo quy dinh va dugc trinh bay nht quén gifta cac ky ké toan,
truong hgp béo cao tai chinh trinh bay khac nhau gitta céc k¥ ké toan thi phai
thuyét minh r5 ly do.’

Béo c4o tii chinh phai c6 chit ky ctia ngudi lap, phu trach ké toén x3 va
Chu tich Uy ban nhén dén cia x3. Ngudi ky bio cdo tai chinh phai chiu tréch
nhiém vé noi dung cua béo cdo.

b) Yéu ciu:

Béo c4o tai chinh phai dugc phdn anh mdt cach trung thuc, khach quan vé
ndi dung va gia tri cac chi tiéu bdo céo; trinh bay theo biu miu quy dinh v& tinh
hinh tai chinh, két qua hoat déng va luu chuyén tién ctia x4.

Béo-cao tai chinh pha1 dugc 1ap kip thoi, dung thoi glan quy dinh dbi véi
x&, trinh bay rd rang, d& hidu, chinh x4c théng tin, s6 liéu ké toan

Thong tm, s liéu béo cdo phéu dugc phan 4nh lién tuc, s lidu ctia ky nay
phai ké tiép sb lidu cia ky trudc.

3. Ky lap bédo cao

Béo céo tii chinh duge l4p vao thdi diém cudi ki ké toén nim theo quy
dinh ctia Luat ké toén.

4, Trach nhiém cia cic x4 trong viéc 14p bdo cdo tii chinh ,

Céc x3 phai 14p bio cdo tai chinh nim theo miu bidu quy dinh tai Phy luc
s0 04, kém theo Thong tu ndy.

5. Noi ndp va thoi han ndp bao céo tai chmh

a) Noi ndp:

Céc x3.n6p bao cdo tai chinh cho Kho bac Nha nudc -cép huyén noi x3 giao.
dich, Héi @dbng nhin dén x4, phong tai chinh huyén va c4c co quan Nha nudce cb
thim quyén khéc theo quy dinh cua phép luat. -

b) Thai han ndp bao cdo tai chinh:

Bao cao tai chinh nam cua x3i pha1 dugc nop cho co quan cé thAm quyén
trong thdi han 90 ngiy, ké tir ngay két thic k¥ ké toan nim theo quy dinh cla
phép luat vé ké toan.

6. Cong khai bao cdo tai chinh -

Béo céo tai chinh duge cong khai theo quy dinh ciia phép luit vé ké toén
va c4c vin ban c6 lién quan.

7. Danh myc bao cao miu béo cao, giai thich phuong phap 1ap bao céo tai
chinh néu tai Phu luc sé 04 “Hé théng Béo céo tai chinh”, kém theo Théng tu
nay.
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- Chwong III -
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 8. Hiéu lyc thi hanh

1. Théng tu nay c6 hiéu luc tir ngay 01 thdng 01 ndm 2020.

2. Théng tu ndy thay thé Quyét dinh s6 94/2005/QD-BTC ngay 12/12/2005
cia B tai chinh vé ché b ké toan ngan sach va tii chinh x& va Théng tu sb
146/2011/TT-BTC ngiy 26/10/2011 ctia B Tai chinh huéng din stra ddi, bd
sung Ché d6 k& toan ngan séch va tai chinh x& ban hanh kém theo Quyét dinh sb
94/2005/QD-BTC ngay 12/12/2005.

Piéu 9. Tb chirc thire hién

1. Chu tich Uy ban nhin dan x4, phudng, thi trdn phai td chitc thyc hién
nghiém chinh nhitng quy dinh trong Thong tu nay.

2. Cuc trudng Cuc quan ly gidm sat k& toan, kidém to4n, Vu truong Vu
Ngén sach Nha nuéc, Tng gidm dbc Kho bac Nha nuéc, Chanh van phong Bd
va Thu trudng cic don vi lién quan thude B6 Tai chinh chiu trich nhiém phé
bién, hudng din, kiém tra v thi hanh Théng tr nay./ 4~

Noi nhgn:¥ . KT. BO TRUONG
- Ban Bi thr Trung vong Péng; : ' THU TRUOGNG

- Thi tuémg, c4c Phé Thi twéng Chinh phi;

- Vin phong Trung vong va cac Ban cua Déng;
- Viin phdng Téng Bi thu;

- Vin phong Chinh phu;

- Vin phong Quéc hoi;

- Vin phong Chu tich nuée;

- Hoi ddng dan tdc va cac Uy-ban cia-Québc-Hoi;
- Kiém tosn Nha nuéc; '

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phi;
- Co quan Trung wong cia c4c doan thé;

- Tda 4n nhan dan tdi cao;

- Vién kiém s4t nhin dan tdi cao;

- UBND, Sé& Tai chinh céc tinb, TP tryc thuge TW;

- Cuc Kiém tra viin ban (B$ Tu phép);

- Cong béo;

- Céng théng tin dién tir Chinh phu;

- Cbng thong tin dién tr B§ Tai chinh;

- Céc don vij thudc va tryc thugc B¢ Tai chinh;

- Luu: VT, Cyuc QLKT (40 ban).




Phu luc s6 01

HE THONG CHUNG TU KE TOAN
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC ngay 03/10/2019

cua B¢ Tai chinh )

I. DANH MUC CHUNG TU KE TOAN

Loai chirng

STT Tén chitng tir Sb hiéu | tir ké toan
BB | HD
1 Bang tong hgp chimg tir ké toan ciing loai C01-X X
2 Béng thanh to4n tién hrong, phu cip C02-X X
3 Béng thanh todn phu cép C05-X X
4 | Bién lai-thu tién C27-X x
5 Béng tdng hop bién lai thu tién C28-X X
6 | Phiéuthu C40-X X
7 | Phiéu chi C41-X X
8 Gidy dé nghi thanh toan tam g C43-X X
9 Hop ddng giao khoén C52-X X
10 | Bién ban thanh Iy hop ddng giao khoéan C53-X X
11 Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach xa C60-X X
12 Thoéng bao cac khoan thu cua xa C61-X X
13 | Gidy bao ngiy cong lao déng dong gop C62-X X
14 Béng ké cac khoan dong gop bing hién vat C63-X X
15 | Gidy & nghi KBNN chuyén s két du ngan sach xd | C65-X X
16 | Phiéu két chuyén sé lidu tai khoan C66-X X

Ghi chi: - Ky hiéu BB - Bit budc.

- Ky hiéu HD - Hudng dan.
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II. MAU CHUNG TU KE TOAN
HUYEN......ooooomrrorsnsionssicisenn Mau s6: C01-X |
UBND XA ...cceiviiniiiineiincccnen (Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC
1% 003 1 ST ngay 03/10/2019 ciia By Tai chinh)

BANG TONG HQP CHUNG TU KE TOAN CUNG LOAI

Ngay .... thang ..... ndm ..... S&: e,
Loai chung tir: ....................
Noidung: .........ccovenenn.n. |
Dinh khoan: No: ................
Co: v,
Chirng-tir- , T £
STT . Noi dung chirng tir Sé tién
So Ngay
A B C D 1
Cing
NGUOI LAP - KETOAN=-
(K9, ho tén) (K3, ho tén)

Ghi chu: Tong hop nhung chimg tir cling loai, ¢6 ciing ndi dung dé ghi vio Nhét ky - S5 Cai
theo quan hé 1 Ng di tmg véi 1 C6.



HUYEN ...................... Miu sf’); C02-X
UBND XA (Ban hanh kém theo Thong tw s6 70/2019/TT-BTC
M3 QHNS: e ngay 03/10/2019 ciia Bé Tai chinh)
BANG THANH TOAN TIEN LUONG, PHU CAP
Thang .....ndm ... ...
S6: e,
N e,
CO: e
- £ A X Cac khoan | Ton BHXH Cac khoéan phai £ s .
S  n Ma sq Hé sb HE 50 Cong | Mirc | phu cip khic lu’0’n§ tra khéu trilr, S0 con Ky
TT | Ho vatén | ngach phu | .~ Z dwge | nhan
lrong | WOM8 | c4p |MESO|lwomg g, gl sshda | AUOC | thay .. Cong | linh | tién
huwéng | lwong
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 D
Cong
Téng s6 tién (Viét bANG ChE): ...vvvvevvvveereeeeeeieiiereereee e, [T PP PR P
' Ngay ..... thang ..... nam ......
NGUOI LAP BIEU PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, dong dau)
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HUYEN. ..ot MaAu s6: C05-X
UBND XA ....ourrererererenncsncssaressesees (Ban hanh kém theo Thong tw sé 70/2019/TT-BTC

Ma QHNS: ...ttt ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)

BANG THANH TOAN PHU CAP

Thdng......ndm ... ......
NTs I
Ao 2
Co: e,
Djachi | Mic | Ty1d | Sétidn | Ky
< in . co quan | lwong (%) phu cip | nhin
STT Hg va tén Chirc vy lam viéc | dang hwéng dugc
hwréng | phu cdp | hwéng
A B C D 1 2 3 E
Cong X X | b 4 X
Téng sb tién (viét bang chu) .............. e an e et s e see e e s ees s e se s

(Thanh toan phu cdp cho cdc khoan phu cdp chuea tinh trong bang thanh todn tién lzm'ng nhuw
. phu.cdp cho.cdc. cdn bé kiém nhiém...)

Ngay..... thdng..... ndm

NGUOI LAP PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén) _ (Ky, ho tén) : (K, ho tén, déng ddu)




UBND QUAN, HUYEN: ..o, Miu sé: C27-X
DON VI THU........cccovvvviiiirrcireniines (Ban hénh kém theo Théng tu sé 70/2019/TT-BTC
ME QHNS ..o ngay 03/10/2019 cia B6 Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phiuc

BIEN LAI THU TIEN ,
(Ngoai cdc khodn thu sw dung bién lai nganh Thué)
Ngay ... thang ... nam ...

quén SO0 veeeiiinnnn,
SOt
Ho va tén ngudi ndp tién: ........ PPN
Biachi: oo e errereeeeeren B e
STT Tén khoén thu Sé tién Ghi cha
A ’ B : 1 C
Cong
Téng s6 tién thu (Viét bANG Chi): ..ooe.veeveceeeeeereeeecee e seeeneens e
NGUOI NOP TIEN . NGUOI THU

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



MAu s6: C28-X

(Ban hanh kém theo Théng tu sé 70/2019/TT-BTC

ngay 03/10/2019 cia Bé Tai chinh)

BANG TONG HQP BIEN LAI THU TIEN
Ngay... thang... nam ...

Sb:.........
S6 bién lai Chia ra néi dung thu
S6 | Ngay Tén hd So tién
thang
A B C 1 2 3 4 5
Cong
Tdng 56 tién thu (VIEt bANE ChTE): ...oviiveerieeeeeeeeeeeeerseeeeeeseee e sessseeseesrons vt
NGUOI LAP

(K, ho tén)




1516)'6 2 ST Mau sb: C40-X

UBND XA ...cuaiirsnnrnnsinnsaccsancsnnens (Ban hanh kém theo Théng tu sé6 70/2019/TT-BTC
M3 QHNS ..o ecree e . ngay 03/10/2019 cua B¢ Tai chinh)
PHIEU THU
Ngay ... thang ..... ndm ...... Quyén sé: ..........
< T ‘
J o S
Co: v s
HO VA 810 NEUNE NOP HEN: ..o.eeoveveereeeecneeeeesestee st sesssssesss s s ssess s ssesesessssases
A ChI: ettt et st b e a e e aa s
NOi dung: ... reeerenveeesaenen eeeeeens e ————————————Atra g et e rbes
SO HBN oottt revreeeeernrneens (loa1 tién)
(Viét bang chit): OO OIS Heeeerneerrrteee b aee s e e s aae e sesaeneeebasesaas
| 35 0o 111 1 1= L O OO PSR OP PP
CHU TICH UBND XA PHU TRACH KE TOAN NGUOI LAP
(Ky, ho tén, déng ddu) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
D3 nhan du s6 tién: - BANE 887 vvveeveereecreeririennn, et s e r e
-Bang chit: ...cccooevininniins reeereeereeeate et e et aeeaareeae enbe st e saees
. Ngay .....thang.......ndm ........

NGUOI NOP ' THU QUY

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
+ Ty GIANGORI t: onenieiin it e e een

T S0 HEN QUY AO1: oeinieiei i e



12 10 20 SRR - MAu s6: C41-X
UBND XA ...... ressseesssransessssntnene (Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ..., " ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
PHIEU CHI
Ngay .... théng ..... ndm ..... Quyén sb: ..........
S T '
[ £
CO: e
Ho va tén ngudi nhén tién: ....... e e bbbt seee s sens
A ORI ettt e s e st s st e et e et eteaaeeenes :
QL QUNG! .t e
Sé t1en ..................................................... e eerereeeeee e e teesaaeessraananseees (loai tién)
(Viét bang Chil): oo, ettt e e et et s esrarataeeaeseeeabtrse e s bbb restabees
KM thE0: ittt s et ve e et e e e es e s rea et eennas
CHU TICH UBND XA PHU TRACH KE TOAN NGUOI LAP
(Ky, ho tén, dong dc‘z‘u)‘ (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Pi.nhin du-sb tién: - Bang 87 currvurreeree et e et e s e oo
= BEANE CHE: covvvvveoveeocvven oo ceeeseeseseee e eeeeeees e e
- Ngay.... thing ....... nam ..
THU QUY NGUOI NHAN TIEN

(Ky, ho tén) | (Ky, ho tén)

+ Ty gia ngoai té:
+ 84 tién quy dbi:

...................................................................................

..................................................................................
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12107051 R N Miu so: C43-X
UBND XA .ccvrnnniierssccnnsaccssasancscananse (Ban hénh kém theo Théng tw so 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS:....oovrriiiiiirerreccnreccincee e ngay 03/10/2019 cua B Tai chinh)
GIAY DE NGHI THANH TOAN TAM UNG
Ngay ..... thang ...... nam ......
- Ho va tén ngudi thanh toAn: ........ccoecvveviiiiniiiiniiiin
- B4 phan (hoac dia chi): ...ccocviiireenniniernnnecniin e rrreeeenrrreaans

- S6 tién tam tng duoc thanh toan theo bang dudi day:

o X e R oA
Dien giai _ So tién

A | 1

I. S6 tién tam tmg

1. S6 tam ung céc ki trirde chua chi hét

2. S6 tam tmg ky nay:

- Phiéu chi s6

- Phiéu chi s6

ooooo

I1I. S6 thira tam tmg dé nghi ndp tra lai

IV. S6 thiéu dé nghi chi bd sung

-----------------------------------------------------------------

CHU TICH
UBND XA
(KY, ho tén)

PHU TRACH  KE TOAN NGUOI
KE TOAN - (K9, ho tén) PE NGHI
(Ky, ho tén) | (Ky, ho tén)




&
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216)'¢ ) AR Méu sb: C52-X
UBND XA ....coocvvrnrrnnsvnccencenssnarsnsnens (Ban hanh kém theo Théng tu s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS:. ... ngay 03/10/2019 ciia B Tai chinh)
HOP PONG GIAO KHOAN
SOt
I Ol .
Cién ctr quy dinh ciia UBND x3 V&: ..........oe...... ettt e e
Cin cir két qua chon khoan ngay .......... thang .......... F:1 1 1 SRR
HOm nay ngay .......... thang........... DAML..y tBLecreeriireerreeins e e s e

Ching t6i gbm:
Mot bén 12 UBND x4 (bén giao khoin goi tit 1a Bén A):

Ong /Ba............ Chic vy: ... Dai dién cho.UBND Xi..........cccovvvvivvnrrreninnne
Ong/Ba............ .Chirc vu: ............... Phy trach ké t0AN XA ....oeeveeeeeeeeeereeee s,
COTK S8 e BBLLeieteiticene ettt et ettt er e
Mot bén l....cccvveenervncns (bén nhan khodn goi tit 1a Bén B):

Ong /Ba............. Chire vit: ..coevevenennne, Dai dién cho........ovnveiiiceee e
Ong/ Ba............. Chlirc VU: ...ocvvvvvererrennn. K todn tradng.........cccocveeeeeevececeiecereeaenn.
(00 4 T T 1 | RSOOSR RS

Cing thoa thuin théng nhit ky két hop ddng giao khodn véi cac didu
khodn sau:
Piéu 1:
.- Bén A cho Bén B nhan khoan .............. trong thdi gian ........c.cccceveeenveennnnee. rereen
GOm céc cong viée véi ndi dung quy dinh nhu sau:

Dleu 2: Thoi han thyc hién hop ddng:

- Ngay DAL QAUL 1oveeeoveeeeeveceee st eeeeas et eseseco e sereeeseeeseseseseess e ssesesssaseaeeseeenans
= INEAY KEE tHTIC cv.voevveeeeceecve e et aeeseseesees s erase s ee s seaseeesssssesseasesnns

 Piéu 3: ~ ,

- Gié trj ctia Hop ddng Ben ....... phai thanh toan cho Bén ...... la............ dong.
VG DANG Ch:..vvvvvvvrvereeeeeereoeeessceesesssssessssssesessbessseeseseesessesessssssssssessseeee e eeeen,
- Phuong thire thanh toAn: ...t e s e eees e e
- Thoi han thanh todn quy dinh nhu sau:

oA - oA s A Re 1 A
Di€u 4: Trach nhiém va quyen han moi bén
1- Bén A, bén giao khodn:



..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
8 e 0 et el N et aeea et e0a08000060000040000000400908000000000005000000020080¢20000as00cs0enRIsR0000 to0aRcctsasserinannIY

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Piéu 5: Cac cam két chung; ,

Hai bén cam két thuc hién diy du cic quy dinh d ghi trong hop déng. Trong qua
trinh thu,cihi'én?hqpr:déng,,.n‘éu _c.c')_gi_v.uéng_méc_Z_bén tutrao.ddi thdng nhit giai quyét,
néu bén nao vi pham s bi xr ly theo ché ¢6 Hop déng kinh té d3 quy dinh.

Hop ddng giao khoan dugc 13p thanh 4 ban, c6 gia tri nhu nhau, mbi bén gifr 2
ban.

PAI DIEN BEN
NHAN KHOAN DAI DIEN BEN GIAO KHOAN

(Ky, ho tén, dong ddu) PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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HUYEN......ooooooonsonssesssssssssnssones - Miu sb: C53-X
UBND XA ... ceveessssnassnassnasesnaane (Ban hanh kém theo Thong te s6 70/2019/TT-BTC
MaQHNS:. ... ngay 03/10/2019 cua B Tai chinh)

BIEN BAN THANH LY HOP PONG GIAO KHOAN

S6: v,
Céan cr Quyét dinh s6 ........ ngay ... thang ........ nam ....... vé& viéc thanh lap
Ban thanh 1y Hop d6ng giao khoan R ngay ........ thang ........ nim ....... giira:
Mot bénla: ........... TR OO OO UU PO OO RO
VA MO BEN LA: .ovvvvvveeeeeoerseaossesesses oo seeessssessssesss e eeseeseseensseenesenenns

1- Ban thanh 1y hep dong gbém:
Bén A (bén giao khodn)

Ong/Bi: ........... Chircw..........Dai dién'cho UBND xi .............. ~Bén giao khoan
C)ng/Bé: ........ Chac vu: ........... Phu trach k& toan Xa..................... Bén giao khoan
Bén B (bén nhidn khodn) '
Ong/Bé: ............ Chirc vu.............. Dai dién cho.............. Bén nhan khoan

(')ng/Ba‘l': ............ Chire vu............. bai dién cho.............. Bén nhan khoan

2- N@i dung thanh ly:
Noi dung cong viéc (ghi trong hop ddng) d3 duoc thuc hién:
Gié tri hop ddng da thuc hién:

. Bén..... da tam ung (thanh toin) cho bén........ s6 tién 1as...veeen... ddng (viét
DANG ChTL) ..t e

S6 tién bj phat do bén ....... vi pham hop ddng: ..o dong (viét bang chir)

S4 tién bér.....con phai thanh toan cho bén.....14:................ ddng (viét bing chiY)

3- Két luin ciia Ban thanh Iy hep ddng

Bién ban thanh 1y hop ddng nay dwoc 1ap thanh ... ban, mdi bén gitt .... ban, co
~ gi4 tri nhu nhau.

- Ngay....... thing ....... ndm
DAI DIEN BEN NHAN KHOAN PAI DIEN BEN GIAO KHOAN
(KY, ho tén, déng ddu) PHU TRACH CHU TICH
KE TOAN UBND XA

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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1£10)°4 1 ORI Miu s6: C60-X
UBND XA .aiiiiicninnniinccsssnnsnsssssenes (Ban hanh kém theo Thong tw s6 70/2019/TT-BTC
MEQHNS:.....ccci e - ngay 03/10/2019 cua B Tai chinh)

BANG KE GHI THU, GHI CHI NGAN SACH XA

A- Phén ghi thu
Tiéu Chikng tir £
Chuong | Muc mye S8 Neay Noi dung thu So tien
A B C D - E - G 1
X X X X X Cong

B- Phin ghi chi
. X Tiéu | Ching tir ~s . IR
Chuong | Loai | Khodn | Myc muc | S5 | Neay Noi dung chi SO tién
A B C D E G H I 1
X. X X X X X X Cong
(Igérr‘i theo ............ chung tir gbc)
So tién d¢ nghi ghi thu ngan sach xa LA fei e e e
(VIBt BANG CRTE....oe )
S6 tién d€ nghi ghi chi ngn SAch XA 12 ..o
(VIEL DANG Chl......c.eiiieiiieece et e s e s )
UBND XA KHO BAC NHA NUGC
Ngay........ thang............ ndam............ Ngay........ thang......... A )
PHU TRACH CHU TICH KE TOAN KIEM SOAT GIAMDOC
KE TOAN UBND XA (Ky, ho tén)  (Ky, ho tén) (Ky, ho tén,
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
dong dau) -
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HUYEN. oo, Méu s6: C61-X
UBND XA ..ccoonrnnmenicnssnnnne . (Ban hanh kém theo Théng tw sé 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ..., ngay 03/10/2019 cua B Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic

THONG BAO CAC KHOAN THU CUA XA |

) SO ceeeeerrerirs
Kinh giri: Ong/Ba: ......ocoocovvevivniiinnirisieieicee e, '
Dia chi: (XOm, thon, ap)......cccceeeeerieiieneericiecesece e s
Cén cir vao: .....cccceeueeee.. Ngay ..... [ .../ ...... CUAuueiiiniiciriieeccisentesssnneenaneeesaresnenns
Uy ban nhén dén x& xin thdng bio cho 6ng/Ba: ...........c.coecvrerace.
veé cac khoan thu ctia x3 nam ...... nhu sau:
S6 S6 phai thu
Cian Mike Iwgng Hién vat,
STT| TEN CAC KHOAN THU | c& thu dé |[Tién ngay cong Cong
thu tinh |mit| S6 (Pon|{Quy| tidn
thu lwgng| gid | tien
A B C 1 2 3 4 5 6 | 7=3+6
I | Cdc khoan con no ciia ndm
' truée
1
2
Il | Cdc khodn thu ndm nay
1
2
3
Téng cong sé tien (I + II) X | x X X X

Tong $6 tién thu 12 (Viét BANG CHIE): c.v.cvveeeeereereeeeeeeecsesseresses e sees oo

Dé nghij 6ng/Ba:......... ndp cic khoan trén cho UBND x3 vao ngay ‘

UBND x4 uy nhiém cho 6ng/Bi .............. 13 ... dén thu truc tiép tai c4c ho.

Sau khi nhén dugc théng béo ndy, cé khoan nio chua diung, Ong/Ba phan 4nh
ngay cho UBND xa dé xem xét didu chinh kip thoi.

Ghi chii: Cac hg hru gifr thong béo Ngay ..... thdng ..... ndm ....
ndy dé d6i chiéu véi cic khoan di ndp CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén, dong ddu)
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1£10): 51 R Miu so: C62-X
UBND XA .ccviirneniecceneesssvacassasessacns (Ban hamh kém theo Thong tw so 70/2019/TT-BTC
ME QHNS: ... ngay 03/10/2019 cia Bj Tai chinh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY BAO NGAY CONG LAO PONG DONG GOP

So:.....
Kinh giri: . ..o
TEN 01 14 ooveieeieeceeee e cceee e ChUIC VU et ceciee et
Dia Chi @ oo e
~ Thye hién quyét dinh ........... cua UBND x4 ............... Ve ViéC .......... . Téi1 xin bao
s0 ngay cong lao déng d3 huy dong sur dung cho........... , hhu sau:
STT Ho va tén Dia chi S6 cong di 1am Ghi chii
A L B C 1 ' b
Cong XXX
Ngay... thang.... nam...
NGUOI KIEM TRA NGUOI BAO
(Ky, ho tén) . (Ky, ho tén)

Téng cong sb cong dd huy dong qui ra tién dé 1am tha tuc ghi thu, ghi chi ngén

. Ngay... thang... nam ...
CHU TICH UBND XA PHU TRACH KE TOAN
(Ky, ho tén, déng dau) (Ky, ho tén)
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HUYEN. ..o MAu so: C63-X
UBND XA ....cooiiicervcnnrsrecsaressesaresees (Ban hanh kém theo Théng tur s6 70/2019/TT-BTC
MaQHNS:.......ccviirte e ngay 03/10/2019 ca B§ Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc 1dp - Ty do - Hanh phic

BANG KE CAC KHOAN PONG GOP BANG HIEN VAT

S6:rverrrrinnnns
Kinhgwi:....................
Téntdilai..cccoovoriviiiieceee, Chirc vI: .o e
Piachi:.....coooevveeeiciiiciiiee e e bbb bR e
Bao cdo cic khodn dong gép bang hién vat ding cho.........ccoeeeeeeeeeeereceeeveeeeeennn,
cua............ S ,-nhu sau: :
Tén sé Chitky | Phén do ké toén ghi
STT Ho va tén Dia chi hién vat| lu cua nguwoi Pon eid Thanh
¢n ve ong dong gép g tién
A B C D 1 E - 2 3
- Cong XXx XXX
CONg SO ti&N VIEt BANG CHI:.e..vooeeoeeeeeeeeeeeeee et ree e res e es st
‘ ] Ngay... thang.... nam...
NGUOI KIEM TRA : NGUOI BAO
(K, ho tén) (K, ho tén)
Duy€t gia tri hign vét ghi thu ngdn sdch 14 @i, dong

Ngay... thang... ndm ...
PHU TRACH KE TOAN
(K3, ho tén)

CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén)
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HUYEN..oooorrsossnmnnneenssssnssneessnne Miu s6: C65-X
|51:1371 . ¢ \RRRORR—— (Ban hinh kém theo Thong tu s8 70/2019/TT-BTC
M QHNS:....oooovrarvvnnnrrssissmrsenerssinnn ngay 03/10/2019 ciia B6 Tai chinh)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY DE NGHI KBNN CHUYEN SO KET DU NGAN SACH XA

Nadm: .......
Kinh giri: Kho bac Nha nwée quin, huyén ......
Cin cir vao Nghj quyét sb..... ngdy....... cua HDND xa......... vé viéc phé chuin
quyét todn ngan sich nam .....
- Téng thu ngan sich x3 nim.......... LA e
- Téng chi ngan sach x4 nim .......... la.iiiiann. ereeeiteresrereeeateeeeaereeeeraesaraeeaas
- S6 két du ngan sach xi nim......... LA e e
UBND X3 ..o ' 3& nghj KBNN................ ... két chuyén sb két du ngan
sach x3 ndm ........ V30 56 thu NGAN SACH NAML....c.oviecveieitecere e creaesceeeeressrnes
S8 HIBM1 v vt et e e e ettt e et et sen s sttt s et b ebeb bRt b easanR e et e e e b et en bt e b ereenaie
VABE DA CHTE 2ot ceeeestees s sses s tee s sess bbbttt ss et eassesessentcssenissssnsonees
‘ Ngay ...... thang ...... nam......
PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
Xac nhan ciia KBNN....
KE TOAN KE TOAN TRUGNG GIAM POC KBNN

(K, ho tén) (K, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)
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HUYEN..coooiiccnisnnss e MAu s6: C66-X
UBND XA ....ccooviicmernnnnresesnesessensane (Ban hanh kém theo Thong tu s6 70/2019/TT-BTC
MAQHNS: ... ‘ ngay 03/10/2019 cua Bj Tai chinh)
PHIEU KET CHUYEN SO LIEU TAI KHOAN
| S8,
CAN CIT VAD ..overiretrc ettt sreere ettt et st et st sene s s eeneeeteeseenessessensensessenes
Két chuyén sé ............ tir bén ..... cta tai khodn vao bén ...... cua tai khoan .....
S8 HHEMI...veuveretsereesnere s sssts st ass e ests s sess e e et eeesennn
Pinh khoén:
NG
167+ OTRURRI

-~ Ngay—thdng==ndm:..
PHU TRACH KE TOAN
(Ky, ho tén)



19

_ IIL GIAI THICH NOI DUNG VA PHUONG PHAP LAP CHUNG
TU KE TOAN

BANG TONG HQP CHUNG TU KE TOAN CUNG LOAI
(Méuso C01-X)

1. Muc dich

Bang tong hop chimg tir ké toan cung loai dung dé tdng hop céc chimg tur-
cung loai cé cung ndi dung kinh t€ phat sinh nhiéu trong ngay, dé 1am cén ¢ ghi
vao Nhat ky - S5 cai 1 dong theo quan hé d6i tmg 1 No d6i tng véi 1 Co.

2. Phuong phap 14p va trach nhiém ghi

Bang tong hop ching tu ké toan cung loai do ké toan 1ap. Hang ngay, cin
¢ vao chumg tir ké toan c6 cung ndi dung kinh té (cing quan hé d6i ung) de ghi
vao Bang téng hop chimg tir ké toan cing loai.

Phai danh sb va ghi rd: Ngay thang, ndm 13p Bang téng hop ching tir ké
toén cung loai.

Loai chung tir: Ghi rd loai chimg tir dugc tip hop trong bang thudc loai
ching tir ndo nhu phiéu thuy, phiéu chi,... (trong phiéu chi chia ra cac phiéu chi
tam Uung, phiéu chi li€én quan dén hach toan chi ngan sach xa chwa hach toan vao
NSNN, phiéu thu cic khoan thu ngin sach xa chura hach toén vao NSNN, phiéu
thu céc khoan thu hg,... m8i ndi dung 1ap riéng mot bang).

Ghi 15 quan hé d6i tmg ctia loai chimg tir 46 No/Co.

M&i chimg tir dugc gh1 mot dong

- Cot A, B, C: Ghi s6 tht tu, s6 va ngay thang cuia ching tur.

- Cot D: Ghi ndi dung cua chimg tir.

- Cdt 1: Ghi sb tién trén mdi chl’mg tir

Dong cdng cot 1 trén Bang tdng hop chimg tir ké toan cung loai dugc ghi
vao Nhat ky - S8 Cai.

BANG THANH TOAN TIEN LUONG, PHU CAP
‘ (Miu s6 C02-X)

1. Muc dich :

Béng thanh toan tién lu'ong, phu cép 1a chimng tur ké toan 1am cin cir dé
thanh toan tién luong, phu cip cho cén bd chuyén trach va cong chirc cp xi,
~ khoan trg cap cho c4n bd @ nghi huu nhung 1am viéc cho xa vin duoc hudng
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2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

Phuong phap ghi: ‘

- Ghi rd tén don vi thu & goéc tren bén tréi (t€n co quan thu hodc tén x4,
phuong, thi tran), dong d4u treo ctia don vi thu hodc x4, phuong, thi trin.

- Ghi s, ngay, thang, nim l4p bién lai

- Ghi 16 ho tén, dia chi ngudi ndp tién

- Cot A: Ghi sb thir ty timg khoén thu

- C6t B: Ghi tén khoan thu (thu ting hd ddng bao bi béo lut, thu quy phong
chdng bio Iut, thu tién lao dong cbng ich...). Bién lai thu tién co6 thé dung dé thu
1 khoan hodc nhiéu khoan cing 1 lic, mdi khoan thu ghi 1 dong.

- Cot 1: Ghi s tién thu dwoc cia timg khoan thu.

- Cot C: Co thé gh1 1 s6 chi tiéu phuc vu cho cach tinh sé tlen cua khoan
thu hogic.cac ghi.chii cin thiét. |

Sau khi 14p va thu tién xong, ngudi ndp tién va ngudi thu tién cliing ky va
ghi rd ho tén vao tumg lién bién lai.

Bién lai thu tién do ngudi trye tiép di thu 1ap da 3 lién bing cach dat gidy
than viét 1 14n. Noi dung, sb tién timg khoan thu va tong sb tién thu viét bing
chir trén bién lai cuia 3 lién phai nhu nhau:

-Lién 1: Luu & cudng

- Lién 2: Giao cho ngudi ndp tién

- Lién 3: Giao cho ké toan giir d hach toan.

Sau khi thu tién, ngudi thu tién cin o tdng sb tién thu duoc, tong hop lap
Béng ké cho timg khoan thu dé ké toan ¢6 cin c 1ap phiéu thu, ngudi thu ndp
tién vao quy.

—Pbizvéizcac:s6-bién:lai-in hong (in khéng rd, rach hodic-dong thiéu lién)
hodc viét sai phai gach chéo tit ci céc lién va khong dugc xé roi ra khoi cudng.

Ngudi di thu phai sir dung bién lai tir s6 nhé dén sb 16m, sit dung hét
quyén nay sang quyén khac. Sau khi sir dung hét 1 quyén bién lai ngudi di thu
phai ndp lai cubng bién lai (gdm cac lién hru va tit ca cac s in hong, viét sai)
~ cho ké toan dé quyét toan bién lai vdi co quan tai chinh.

Viéc in, quan ly va phe’it hanh bién lai thu tién theo quy dinh hién hanh.

Bién lai dong thanh quyén, phai dugc danh s hidu quyén, trong mdi
quyén phai in sb hiéu timg s6 bién lai lién tuc tir d4u quyén dén cubi quyén bing
hinh thirc in sé nhay lién tuc cho 1 seri. Trudng hop don vi khong ty in thi khi
nhdn ho3c mua bién lai cia co quan Tai chinh vé phai lap Phiéu nhép kho, ghi
s kho va bdo quén nhu tién, tranh d€ that lac bién lai. Truéc khi str dung phai
ghi 3 tén don vi sit dung (x4, phudng, thi trdn hoic co quan thu) va dong diu



23

treo ctia don vi minh (d4u cia UBND x4, phuong, thi trdn hodc ddu clia co quan
thu) vao goc trén bén trai cua lién 2. Khi phét bién lai ra su dung phai 1ap Phiéu
xudt kho ghi rd ky hiéu timg quyén, gbm tir s6 ndo dén sb nao (nén bd tri 1
ngudi c6 thé nhin nhitmg quyén c6 s§ thit ty lién nhau), sau khi phét bién lai
phai ghi vao S& Theo doi linh bién lai va tién da thu d& theo ddi dén khi thu héi
cudng bién lai.

- Thanh todn bién lai:

+ Ngudi di thu sau khi nhan bién lai phai git gin bién lai cén than, sir
dung xong phai thanh toan bién lai véi xa vé sb bién lai d3 nhin, d3 st duhg va
s tién d4 thu, da nép cho xa.

+ X4 hodc co quan thu phai thanh todn véi co quan Tai chinh v& sb bién
lai 44 nhan, sb d3 st dung, s bién lai hong, sb tién da thu, d3 nop.

- Xt 1y khi bi mat bién lai: _

+ Trudng hop mét bién lai thu tlen don.vi, canhanlamamat phai bao céo
ngay véi co quan Tai chinh cép bién lai va co quan Cong an d& c6 bién phap
truy tim va ngan chin viéc lgi dung bién lai bi mét. -

+ Bién lai thu tién bi mit phai bdi hoan bing tién cho mi s6 bang sb thu
cao nhit clia bién lai thu tién cho quy cing loai trong thdi gian 1 thang ké tir
ngay phat hién bj mit vé trudc tai dia ban Huyén, Thi xd hoic tuong duong.
Mirc bdi thudng vat chit thuc hién theo qui dinh tai Nghi dinh 41/2018/ND-CP
ngay 12/03/2018 cia Chinh phti quy dinh x phat vi pham hanh chinh trong linh
vire ké toan, kidm toan ddc 1ap. Trudmg hop vi pham nghiém trong gdy that thoat
thi bi truy ciru trach nhiém hinh sy. Ngoai ra, ngudi dé tén thét bién lai thu tién
con bi xét x1r phat hanh chinh theo quy dinh hién hanh.

+ Trudng hop da xir Iy bdi thudng vat chit, néu phat hién nhimg bién lai
bi mat ma dwa ra st dung thi phai truy xét va bét bdi thudng vat chit & mirc cao
hon trude tuy theo mirc @9 vi pham.

+ Truong hop tdn thit bién lai do khach quan nhu: Béo lut, hoa hoan bat
ngd, bi ké gian uy hiép... hoic vi pham 1in ddu mirc 46 thiét hai it, tuy theo timg
trudng hop cu thé, cé thé dugc xét giam hoic mién bdi thudng vat chat.

+ Trudmg hop mét bién lai di sir dung ma duong sy ching minh duoc day
& sb tidn da thu va ndp hét tién vao quy thi dugc min bdi hoan vat chét.

Tham quyén xtt phat dugc thyc hién theo qui dinh tai Nghi dinh
41/2018/NP-CP ngay 12/03/2018 cia Chinh phu quy dinh xi phat vi pham hanh
chinh trong Iinh vuc ké toan, kiém toan doc lap.
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BANG TONG HOP BIEN LAI THU TIEN
(Miu s6 C28-X)

1. Muc dich

Bang tong hop Bién lai thu tién nhim muc dich ké va phén loai, tdng hgp
sd thu trén Bién lai theo timg khoan thu phuc vu cho viéc hach toan chi tiét thu
ctia ké toan xa. |

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi :

Bang nay do can bd xa di thu lap ngay sau khi thu tién va giao bién lai cho

nguoi ndp tién. ‘

Bang téng hop bién lai thu tién lap hang ngay, ghi sd va ngay, thang, nim

lap. | '

- Mbi bién lai ghi 1 dong

+ Cot A, B ghi sb, ngay thang cia bién lai

+ Cot C: Ghi tén nguoi ndp

+ Cot 1: Ghi tdng sb tién cua ca bién lai

~ + T cOt 2 dén c6t 5: Can cir vao sb tidn thu dugc cua tirng khoan thu trén
bién lai dé ghi vao tirng ¢t twong {mg.

- Ghi hét s6 bién lai nay dén s6 bién lai khac (ghi lién tuc tir sb nho dén sb

16n)

- Cubi ngay cong tbng sb tién cla tt‘mg cdt theo timg khoan thu va cia tat
ca cac sb bién lai da thu trong ngay. S6 tién tdng cong trén Béng tdng hop phai
khép ding véi s tién thyc té thu duoc.

- Ciin ¢t vao sb lidu tdng cong, ké toan 1ap phiéu thu dé nhép quy. Truong
—<hgp.nhitg x3,.thi trdn & gankho bac, ké-toan cdn cir vao bang ~t6n'g—hoptl£1p-gi§y
nop tién vao ngan sach bang tién mit hodc gidy nop tién vao tai khoan dé can b
‘thu ndp tién mit vio thing kho bac (trudng hop nay khong phai nhap tién mit
vao qu¥ clia x&). Cin ci vao chimg tir ké toan ghi vao céc tai khoan va céac s ké
toan cg li€n quan.

PHIEU THU
(Méu sé6 C40-X)

1. Muc dich
Nhim xé4c dinh s tién mit thuc té nhap quy va 1am cin cir dé thu quy thu
tién, ghi sd quy, k& toan ghi sb ké toan cic khoan thu cé lién quan. Moi khoan
tién Viét Nam, ngoai t& nhdp quy ddu phai lap Phiéu thu. Pdi véi ngoai & trudc
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khi nhap qu§ phai dugc kidm tra va 1ap “Béang ké ngoai t&” dinh kém véi Phiéu
thu.

2. Phuong phdap 1ap va trach nhiém ghi ,

Phiéu thu phai dong thanh quyén, sb Phiéu thu phai d4nh lién tuc trong 1
ky ké toan.

Géc trén, bén trai cha phiéu thu phai ghi r6 tén huyén, UBND xa va mi
don vi c6 quan h¢ véi ngén sach.

Ghi r6 ngay, thang, nam lap Phiéu; ngay, thang, nim thu tién.

- Ghi 16 ho tén, dia chi ngudi ndp tién.

- Dong “Néi dung”: Ghi 1 ndi dung ndp tién.

- Dong “Sé tién”: Ghi sb tién ndp quy bing sb va bang chit, ghi 16 dorn vi
tinh 1a ddng Viét Nam.

- Dong tiép theo ghi chimg tir ké toan khac kém theo Phiéu thu.

K#é toan 1ap Phidu.thu-ghi-day-dircéc.ndi-dung va ky-vao Phiéu thu, sau d6
chuyén cho phu trach ké toan soat xét, chi tich Uy ban nhén dén xa ky duyét,
chuyén cho thu quy lam tha tuc nhap quy. Sau khi dd nhan di sd tién, thi quy
ghi s tién thuc té nhap qu§ vio Phiéu thu trude khi ky tén.

Phiéu thu dugc 1ap thanh 3 lién:

Lién 1 luu ¢ noi lap phiéu.

Lién 2 thi quy ding d& ghi sé quy va chuyén cho ké toan ciing véi ching
tir ké toén khac dé ghi sb ké toan. »

“Lién 3 giao cho ngudi ndp tién.

Trudng hop nguc‘yi ndp tién 14 don vi hoic c4 nhan & bén ngoai x4 thi lién
giao cho ngudi ndp tién phai dong déu xa.

Chi y: Néu 1a. thu_ngoal_te phai_ghi 6 ty gia ngoa1 té tai thoi didm nhap
quy dé tinh ra téng sb tién theo don vi dbng Viét Nam dé ghi sd.

PHIEU CHI
(Miu so6 C41-X)

1. Muc dich

Nhim xac dinh cac khoan tidn mit, ngoai té thuc té xut quy lam cin ctt
d8 tha quy xut quy, ghi sd quy va ké toan ghi sd ké toan.

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

Phiéu chi phai déng thanh quyén, sé Phiéu chi phai dnh lién tyc trong 1
ky ké to4n.
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Goc trén, bén trai cia Phiéu chi ghi 6 té€n huyén, UBND x3 va mi don vi
¢6 quan hé véi ngan sach. '

Ghi 16 ngay, thang, nim lap Phiéu; ngay, thing, nim chi tién.

- Ghi 15 ho tén, dia chi ngudi nhén tién.

- Dong “Nbi dung”: Ghi rd ndi dung chi tién.

- Dong “S6 tién™: Ghi sb tién xuit quy bang sé va bing chix, ghi rd don vi
tinh 12 ddng Viét Nam.

- Dong tiép theo ghi s hoic loai chimg tir ké todn khac kém theo Phiéu
chi. '

K& toan 1ap Phiéu chi ghi day du cac ndi dung va ky vao timg lién, chuyén
cho phu trach ké toan soat xét va cha tich Uy ban nhén dén x4 ky duyét, sau d6
chuyén cho thii quy dé xuit quy. Sau khi nhan da sb tién, ngudi nhan tién phai
ghi b tién dd nhan bing sb va bing chit, ky, ghi r5 ho tén vao Phleu chi.

“Phiéu chi dugc 14p thanh 3 lién:

Lién 1 lwu & noi lap phiéu.

Lién 2 thta quy dung dé ghi sb quy va chuyén cho ké toan cing véi chimg
tir ké toan khéc dé ghi sb ké toan.

Lién 3 giao cho ngudi nhan tién.

4 Pbi véi lién dung dé giao dich thanh toan véi bén ngoai thi phai dong diu
cua xa.

Chu y: Neu la chi ngoai t§ phai gh1 16 ty gia ngoai té tai thoi diém xudt
quy dé tinh ra tong sb tién theo don vi ddng Viét Nam dé ghi sb.

GIAY PE NGH] THANH TOAN TAM UNG
(Méusé C43-X)

1. Muc dich

Gidy d& nghi thanh toan tam tmg 1a bang liét ké céc khon tién d nhan
tam Umg va cac khoan chi dé nghi thanh toan clia ngudi nhdn tam ung, lam cin
ctt thanh toan sb tién tam tmg va ghi sb ké toan.

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

Géc trén, bén trai ciia gidy dé nghi thanh toan tam Umng ghi 15 tén huyén,
~ UBND xi va mi don vi c6 quan hé v6i ngén sach. Phin déu ghi rd ngay, thing,
nam, ho tén, boé phan cong tac hodc dia chi cua nguodi thanh toan.

Can cir vao chi tiéu cua ct A, ké toan ghi vao ¢4t 1 nhu sau:

Phén I - S6 tién tam tmg: Gbm sb tién tam tng cac ky trudc chua chi hét
va sb tam img ky nay.
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Muc 1: S6 tam ung cac ky trude chua chi hét: Cin ¢t vao dong s6 du tam
g tinh ¢én ngay lap phiéu thanh toan trén s6 ké toan dé ghi.

Muc 2: S8 tam tmg ky nay: Cin ¢t vao cac Phiéu chi tam tmg dé ghi. Mdi
Phiéu chi ghi 1 dong.

Phin II - S tién dé nghi thanh todn: Cin ¢t vao cac chimg tir chi tiéu cia
ngudi nhan tam tmg dé ghi. Mi chimg tir chi tiéu ghi 1 dong.

Phén III - S§ thira tam mg d& nghi ndp tra lai: Ghi sb khong st dung hét,
ndp lai xa.

Phén IV - S6 thiéu d& nghi chi bd sung: Ghi sb tién con dugc thanh toan.

Gidy d2 nghj thanh to4n tam tmg do k& toan 14p, chuyén cho phy trach ké
todn soat xét va chi tich Uy ban nhan dén xa duyét. Ngudi dé nghi thanh toan ky
xac nh4n trude khi nhan hodc ndp tra lai tién. Gidy dé nghi thanh toan tam tng
kém theo chirng tir gbc duoc ding 1am cin cir ghi sb ké toan.

—Phén-chénh 1éch-tién-tam-img-chi-khong-hét-phai-1am-thi tuc-thu- hdi-ndp

qu¥ hodc trir vao lwong. Phin chi qué s6 tam tmg phai 1am thi tuc xuét qu¥ tra
lai cho ngudi tam (ng.

HGQP PONG GIAO KHOAN
(Méu sé C52-X)

1. Muc dich

Hop ddng glao khodn 13 ban ky két gitra UBND x4 (ngudi giao khoan) véi
ngudi nhan khoan vé cong viéc giao nhan khoan, khéi luwong cong viée, noi
dung cong viéc, thoi gian 1am viéc, trach nhiém, quyén loi mdi bén khi thuc hién
. cOng viéc-dé. Hop dbng giao khoan 14 co s¢ dé UBND x3i va ngudi nhan khodn
thue hién thanh toan véi nhau.

2. Phuong phap lap va trach nhiém gh1

- Ghi 3 tén huyén, x3 va sb hop ddng giao khoan.

- Ghi r0 cén ct nhilng quy dinh cta xa v& ndi dung giao khoan.

VD: Cén cu vao Quyét dinh cta xd s 05/UBND ngay 15 thiang 1 ndm
2019 vé viéc giao khoan chim séc vudn cdy in qua clia x4,

- Ghi 6 ngay, thing, ndm va dia chi cia noi thoa thuén va lap hop dbng
giao khoan.

- Ghi 18 ho tén, chirc vu cia bén dai dién bén giao khoan (bén A) va bén
nhin khoan (bén B). |
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Piéu 1: Ghi rd tén cong viéc giao khoan, ndi dung céng viéc, yéu ciu va
diéu kién bén A giao khoan cho bén B; trach nhiém cua timg bén d6i véi nodi
dung cdng viéc giao khodn.
VD: UBND x4 giao khoan cho 6ng Nguyén Van A nhén khodn quéan ly
bén d6 clia xa v6i ndi dung cong viéc va didu kién, trach nhiém nhur sau:

Dleu 2: Thai gian thuc hién hop ddng: Ghi rd ngay, thang, ndm bét diu va
ngay, thang, nam két thac hO‘p déng.

Piéu 3: Ghi 16 s tién bang sé va bang chit ma bén giao khoan va bén
nhén khoan phai thanh toan cho nhau theo cac diéu kién hop ddng ky két.

~ Phuong thirc thanh toan: Ghi 16 phuong thirc thanh toin bing tién mit,
thanh toan bing hién vat quy theo gia trj tai thdi diém thanh toan.

- Thoi han thanh toan: Ghi rd thoi gian thanh toan gia tri hop déng.

+ Thanh toan 14n 1 véo thoi gian................

+ Thanh toan 14n 2 vao th&i gian:..............

Piéu 4: Trach nhiém va quyén loi méi bén:

- Ghi 1§ trach nhiém va quyén lgi ctia bén giao khoan (bén A) nhu diéu
kién lam v1ec, diéu kién dé thanh toén, ndi dung phat hop déng.

- Ghi rd trach nhiém va quyen 101 cia bén nhan khoan (bén B) nhu: Trich
nhiém thyc hién nhitng diu d3 ghi trong hop dong (phdi ndp cho xi nhimng
khoan gi va chju nhitng khoan chi phi gi) va nhing quyén lgi dugc huéng néu
thuc hién tét nhitng diéu da thoa thuin giira 2 bén di dugc ghi trong hop ddng
-hodc ndi dung xir phat‘néu khong thuc hién dung _nhfrng_diéu_dﬁ_thoé thuan..

Piéu 5: Nhitng cam két chung ma 2 bén phai thuc hién.

Hop ddng 1ap xong dai dién bén giao khoén va bén nhin khoan cung ky,
ghi 16 ho tén, dong dau (néu c6)

Hop dong dugec ldp thanh 4 ban:

- Bén A giit 2 ban

- Bén B giir 2 ban.

BIEN BAN THANH LY HQP PONG GIAO KHOAN
(Méu s6 C53-X)
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1. Muc dich ,

Bién ban thanh 1y hop ddng 13 chimg tir ké todn x4c nhan sb lugng, chit
lwong cong viée va gia trj cia hop ddng da thyc hién, 1am cin cir @ hai bén
thanh toén va chim dit hop ddng.

2. Phwong phap 1dp va trach nhiém ghi

- Ghi 15 sd, ngay, thang, nim ctia Quyét dinh thanh 1ap Ban thanh Iy hop
ddng va ghi s, ngay, thang, nim ciia hop ddng duge thanh ly.

- Ghi r5 tén don vi k¥, nhén hop dbng; néu hop ddng gitra UBND x4 voi 1
c4 nhan nao d6 thi ghi rd ho tén va dia chi ctia ngudi ky hop ddng do.

Muc I1- Ban thanh ly hop dong

Ghi 15 ho tén, chitc vu cua nhitng nguodi dugc dai dién cho bén giao khoan
va bén nhén khoan.

Muc 2- Nji dung thanh ly

- Ghi-rd_khbi-lugng-cila timg-cong-viéc_thyc_hiém-dugc dén théi diém
thanh 1y hop déng.

- Ghi 15 gia tri hop ddng thuc hién dén thoi diém thanh 1y hop ddng.

- Ghi 13 sb tién bing sb va béng chir ma hai bén da thanh toan cho nhau tir
khi k¥ hop ddng dén ngay thanh 1y hop déng (chii ¥ ghi rd don vi ndo thanh toan
cho don vi nao).

- Ghi 15 trach nhiém cuia tmg bén vi pham hop ddng va sb tién bi phat do
vi pham hop déng. ‘ '

- Ghi 3 sb tién bing sd va bang chit don vi nay phai thanh toan cho don
vi kia (theo tinh toan trong hop ddng, nghiém thu cong viéc va sb tién di thanh
toan trude cho nhau) dén khi tit toan hop ddng.

Muc 3- Két lu@in cita Ban thanh Iy hop dong

Sau khi kiém tra thuc t€ viéc thuc hién hop déng, két qua thuc hién hop
dbng, Ban thanh 1y hop ddng dua ra ¥ kién két luan: Y kién két luan rd ting ndi
dung cu thé v& khéi luong thuc hién, danh gia chét lwong thyc hién va kién nghi.

Bién ban thanh ly th ddng giao khoan dugc 1ap thanh 4 ban mébi bén gitt
2 ban dinh kém véi ban hop ddng dugc thanh 1y. Bién ban thanh 1y hop déng
giao khoan do bén giao khoan 1ap, phai c6 ddy du chit ky clia bén giao va bén
nhén thyc hién hop ddng méi co cin cir phap 1y va du diéu kién dé thanh 1y hop
dong. ‘

BANG KFE GHI THU, GHI CHI NGAN SACH XA
(Méu sé C60-X)
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1. Muc dich :

Bang ké ghi thu, ghi chi ngin sich x& dung cho nhitng xi c6 thu ngin
sach bang hién vit, ngy cong lao dong va nhimg xi & xa Kho bac di lai kho
khin dugc phép giit 1 s6 khoan thu ngén sach dé lai chi ngén sach tai x4, lam
chitng tir dé Kho bac ghi thu, ghi chi ngan sich x4 tai Kho bac. Ddng thoi la
chimg tir @& ké toan xa chuyén cc khoan thu ngén sich xa chua hach toan vao
NSNN va khoan chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN sang hach toan thu
ngan sach x4 va chi ngan sich xa hach toan vao NSNN. |

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

Béng ké ghi thu, ghi chi ngén sich x& c6 hai phan: Phén ghi thu ngén
sach va phan ghi chi ngén sich. Tong sb tién & cot 1 ghi thu ngan séch trén phin
ghi thu ngén sach phai bing tong sb tién ghi chi ngén sach & cot 1 trén phin ghi
chi ngn sach. . . '

Bang ké phai d4nh s 1ién tuc thusn tién cho viéc theo doi, hach todn cia
ké toan. »

Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach do ké toan x4 ap trén co s céc chung
tir nhu: Gidy bao ngay cong lao dong dong gop, Bang ké cac khoan déng goép
bing hién vat, hoic phiéu xuit hién vat va cac chimg tir khac,... d3 hach todn vao
thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN va chi ngin sach x4 chua hach toan
vao NSNN.

2.1- Phan ghi t_hu: ‘

- M&i chimg tir lién quan dén hach toén thu ngan sich ghi 1 déng: Cac
ching tir duge sap xép theo ting chwong, muc, tiéu myc.

- Cot A, B, C: Cén ctr vao ndi dung ghi trén chu'ng tir & ghi ma sb
chwong, muc, tiéu muc theo muc.lucngin sdch vaobangké. .

- Cot D, E: Ghi sb hi¢u, ngay thang cta ching tir hach to4n thu ngén sich
x4 chua hach toan vao NSNN. |

- Cot G: Ghi nd1 dung thu ciia chirng tir thu.

- Cot 1: Ghi sb tién thu trén chimg tir

Dong cong: Cong chirong, cong fnuc, cong tiéu muc néu c6 nhidu chimg
tir c6 cung ndi dung.

Dong tdng cong & cot 1: Ghi tong sb tlen clia tit ca cdc chuong d3 ghi
trong phan ghi thu.

2.2- Phin ghi chi

MJi chimg tir lién quan dén hach toén chi ngan sich dwogc ghi mét dong.
Céc chimg tir dugc sfip xép theo thir ty chwong, loai, khoan, muc, tiéu muc.
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- Cot A, B, C, D, E: : Cin ctr vdo ndi dung ghi trén ching tir chi ngin
sach dé ghi ma sb clia Chuong, Loai, Khoan, Muc, Tiéu muc theo muc luc ngan
sach.

- Cot G, H: Ghi sb hiéu, ngay théng cia ching tir chi dé nghj ghi chi ngin
sach tai Kho bac.

- Cot I Ghi ndi dung chi cua tirng ching tir

- Cot 1: Ghi sb tién chi cia timg ching tir

Dong cong: Cong chuong, cong loai, cong khoan, cdng muc, cdng tiéu
muc néu c6 nhidu chimg tir c6 cing ndi dung.

Dong tdng cong: Ghi tong sb tién cla tat ca cac chuong da ghi trong phan
ghi chi. -
K& toan ghi rd sb tidn d& nghi ghi thu, ghi chi ngén s4ch béng chit.

Bang ké dwoc 1ap thanh 2 lién, dit gidy than viét 1 13n.

Sau-khi 1ap xong Bang k& phu:trach-ké-toan va Chitich UBND-xa ky tén
va dong déu ¢é mang dén KBNN noi x3 md tai khoan giao dlch lam thu tuc ghi
thu, ghi chi ngén sach (ca phin ghi thu va phén ghi chl)

Kho bac tiép nhan Béang ké chimg tir va tién hanh kiém soat, ddi chiéu
chitng tir. D4i chiéu giita ndi dung ghi trén chimg tir v6i viéc ghi ma sb cia
Chuong, Loai, Khoan, Muc, Tiéu muc & Béang ké. Sau khi dbi chiéu dam béo
chinh x4c va khép ding s& dong déu x4c nhén vao tét ca cac chimg tir, Giam déc
Kho bac ky tén, déng ddu vao ca 2 lién ciia Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach
X4. : : ' ‘
- 1 lién cia Bang ké ghi thu, ghi chi ngén sich xd KBNN giit & hach toan
vao thu, chi NSNN;

- 1 lién tra lai cho x3 dé ké ,toén_xz“i_hach_'toén vao thu ngan sach xa hach
toan vao NSNN va chi ngén sach xa hach todn vao NSNN .

Pé thuan tién cho viéc kiém tra dbi chiéu chimg tir trén Bang ké cia
KBNN, méi hinh thirc thu ngan sach (thu bing tién dugc giit lai dé chi (toa chi),
thu bang hién vat, thu bing ngy céng lao dong) l4p 1 bang ké riéng.

THONG BAO CAC KHOAN THU CUA XA
(Méusé C61-X)

1. Muc dich

Thong béo cac khoan thu cua xa do UBND x3 lap dé thong bao cho cac
ho biét cac khoan phai nop cho xa trong nim va 1 cin cir dé cac ho thyc hién
ndp cac khoan thu cho xa.
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2. Phwong phap 1ap va trach nhiém ghi

Thong bdo duge danh s6 lién tuc theo sb thir t phat sinh theo thdi gian.

Ghi 6 ho tén, dia chi (Thén, xom, ap hoic ban)

- Cot A: Ghi s thir ty tirng khoan thu

- Cot B: Ghi tén tung khoan thu, (gém ca cac khoan nim trudc con thiéu
va timg khoan phai ndp trong nim nay). Méi khoan thu duoc ghi mét dong.

- Cot C: Ghi can cir thu cua tig khoan (khoan ndy thu theo hd, khoan
khac thu theo lao dong hodc nhin khiu hay diu sio...)

- Cot 1: Ghi mirc thu (muc thu 1 sao, 1 lao dong, 1 nhan khiu, 1 hd phai
ndp bao nhiéu tién 1 vy hogc 1 nam)

- Cot 2: Ghi s lugng dé tinh thu (so nhan khau, s lao dong, 5O sdo,.
cua hg)
- Tir ¢t 3 dén cot 6: Ghi sb tién hodc hién vat hay ngdy cong ma ho phai

nop.
+ Cbt 3: Ghi cac khoan phai thu bang tién mit
"+ Cot 4: Ghi s6 luong hién vét hoic sb ngay cong pha1 ndp dé 1am cin cr
quy ra tién.

+ Cét 5: Ghi don gla cua hién vat hoac don gia ngay cong dé quy ra tién.
|  + Cot 6: Quy dbi sb luong hién vit hoac ngay cong ra tién dé c6 cin cor
thu bing tién.
| - Cot 7: Ghi sb tién timg khoan thu ma ho phai ndp. S$ liéu ghi vao cot 7
cin clr vao sb tién & cOt 3 va cdt 6 cia timg khoan thu dé ghi. (Cot 7 = Cot 3 +
Cot 6) :

S6 liéu dong cong cq‘)t 3 phén anh tdng s6 cac khoan thu bing tién mat,
dong cong.cot 6 phan 4nh-tdng s -céc- khoanj)hamhu“bang -hign=vétzngay cong
d3 qui ra tién, tong cong cot 7 1a tdng s6 tién ho phai ndp cho xa.

Thong béo cia 1 hd 14p thanh 2 ban, 1 ban giao cho chi hd giit dé thuc
hién nghia vu ndp, 1 ban giao cho cén bd truc tiép thu (can b thu phu trach khu
vuc hodc trudng thdn, trudng x6m) gitt dé theo ddi viée thu va téng hop, thanh

“toan thu v timg hd. '

GIAY BAO NGAY CONG LAO PONG PONG GOP
(Méusé C62-X) |

1. Muc dich
Gidy bio ngay cong lao dong déng gép 14 chitng tir ké toan dé x4c nhén sé
ngay cdng lao dong dd huy déng ctia nhan din theo Quyét dinh ciia UBND x4,
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trén co s& do tinh ra gia tri ngay cong lao dong dong gop dé 1am tha tuc ghi thu,
ghi chi ngén sach gia tri ngay cong tai Kho bac.

2. Phwong phap ldp va trach nhi¢m ghi

- Gidy bdo ngay cong huy dong do td truéng hoic ngudi dai dién cua
nhém lao dong lap. |

- Can cir 13p 13 bang chidm cong hang ngay cho timg ngudi tham gia lao
dong trén cac cong trinh.

- Ghi sb theo thir ti thoi gian phat sinh.

- Cot A, B, C: Ghi sb thir ty, ho tén va dia chi cla ngudi lao dong.

- Cot 1: Ghi sb cong thyc té d3 lam. S8 cong dwoc cin cir vao bang chim
cong hodc khdi lwong khodn di thyc hién dé ghi. S5 liéu cong cot 1 13 tdng sb
cong clia ca nhém da dong goép cho timg cong trinh.

Gidy bao ngay cong lao dong déng gop khong sir dung cho trudmg hop
ngudi-dan-déng gbép bang tién thay cho viéc di lao-dong.

Sau khi 18p xong ngudi dai dién ctia nhém lao dong ky va ghi rd ho tén,
chuyén cho ngudi dai dién gidm sat kidm tra cong trinh x4c nhén. Sau d6 chuyén
cho ké toan tinh ra gié tri ngay cong lao dong ciia nhan dan dong gop 1am cin cir
dé 1am thu ghi thu, ghi chi ngén séch tai Kho bac.

BANG KE CAC KHOAN PONG GOP BANG HIEN VAT
(Méu so C63-X)

1. Muc dich :

Bang ké cac khoan déng gop bang hién vit 1a chimg tir ké toan dé xac
nhan cac khodn déng:gép béng hién vt clia nhan. dan theo Quyét dinh ciia Uy
ban nhén dan x4, trén co s& d6 tinh ra gia tri dong gop dé ghi thu ngén sach hoic
1am thu tuc ghi thu, ghi chi ngén séch tai Kho bac.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

- Bang ké céc khoan dong gép bang hién vat do can bd thu hodc trudng
thén hodc ngudi dwoc giao nhiém vy tryc tiép thu nhan hién vat 13p.

- Cin ¢ vao luong hién vit dong gbp ciia timg hd, timg ngudi dé ghi.

- Ghi sb theo thir tir thoi gian phat sinh. '

- Cdt A, B, C: Ghi s6 thit tu, ho tén va dia chi cia ngudi dong gop.

- Cdt D: Ghi tén hién vat (trudng hop 1 nguoi dong 2, 3 loai hién vét khac
nhau thi mdi hién v4t ghi 1 dong, sau d6 méi ghi sang tén nguoi khac).

- C6t 1: Ghi sb luong hién vit déng gbp.

- Cét E: Ky xac nhén cia ngudi déng gop
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- Cot 2, 3: Danh cho ké toan ghi d& qui ddi hién vét déng gop ra tién dé
ghi thu - ghi chi ngan sach xa
Sau khi 13p xong can bd thu ho#c trudng thon, truéng ban ky va ghi rd ho
tén, chuyén cho ngudi giam sat cong trinh hodc nhén hién vit cia xa x4ac nhén.
Béng ké nay dugc chuyén cho ké todn xa ding 1am cin ci ghi thu, ghi chi
ngan sach xa.

GIAY PE NGHI KBNN CHUYEN SO KET DU NGAN SACH XA
(Méiu sé C65-X)

1. Muc dich
Gidy d& nghi Kho bac chuyén sb két du ngan sach x 1a chimg tir k& toan
do xa 1ap d& nghi KBNN chuyén-sb fkéﬂt-r-du,'-ngﬁn sach xa nam trudc vao thu ngan
sach nam nay. Chimg tir nay 1 ciin ctr ¢ KBNN va xa ghi thu ngén sach xa ndm
nay.
2. Phuwong phap lap va trach nhiém ghi
Gidy dé nghi Kho bac chuyén sb két du ngan sach xi dugc lap sau khi
HDND phé chuin quyét toan nim va xac dinh két du ngén sach ndm trude.
- Ghi 15 s6, ngay thang ciia HDND xi di phé chuin quyét toan ngén sach
X4 nadm.... |
- Ghi sb quyét toan thu, sb quyét toan chi va sb két du ngan sach xi nim
trudc. ‘ ,
Gidy d& nghi Kho bac chuyén s két du ngan sach xa dwoc lap thanh 2
ban, sau khi 13p xong phu trach ké toan va Cha tich UBND x3 ky tén dong déu
~mang dén¥ho bac-nha nuéc:

PHIEU KET CHUYEN SO LIEU TAI KHOAN
(Méu s6 C66-X)

1. Muc dich | :

Phiéu két chuyén s6 lidu tai khoan 13 chimg tir ké toan xac nhan viéc két
chuyén s6 liéu tir tai khodn nay sang tai khoan khac.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Phiéu két chuyén s liu tai khoan 13 chimg tir ké todn duoc 1ap khi ké
toan thuc hién cac bat toan chuyén sb 1iéu tir tai khoan nay sang tai khoan khac.

Phai ghi 18 ndi dung két chuyén, sb hiéu tai khoan ghi No, sb hiéu tai
khoan ghi C6 clia tirng ndi dung két chuyén.
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S6 tidn ghi no, ghi c6 cta timg khoan két chuyén.
Chung tir nay do ké toan 13p.



Phu luc s6 02

HE THONG TAI KHOAN KE TOAN
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 70/2019/TT-BTC ngdy 03/10/2019

cua B¢ Tai chinh)

I. DANH MUC HE THONG TAI KHOAN KE TOAN NGAN SACH VA

TAI CHINH XA
| So S6 Pham vi ap
A hiéu hiéu dun
S0 | T ' Tén tai khodn _Une
TT | TK | TK Bit | Huéng
cip1 | cdp2 budc din
A CAC TAI KHOAN TRONG BANG .
LOAI 1 - TIEN VA VAT TU
1 111 Tién mit X
2 | 112 Tién gi¥ri Ngin hang, Kho bac X
1121 | Tién ngan sach tai Kho bac
1122 | Tién giri Ngan hang
1128 | Tién giri khéc
3 137 Chi-ngin_sach_xd-chwa-hach-todn.| X
vao ngin sach Nha nwéc
4 | 152 Vit lidu X
LOAI 2 - TAT SAN CO PINH
5 | 211 Tai san c6 dinh X
6 214 Hao mon tai sin c6 dinh X
7 241 XAy dung co ban d& dang X
2411 | Mua s&m tai san cb dinh




S6 S6 Pham vi ap
5 | hiéu | hiéu .. dun
S0 | ' Tén tai khoin _YRE
TT | TK | TK Bit | Hudng
cipl cﬁp 2 budc din
2412 | Xéy dung co bén do dang
2413 | Nang cép tai san c¢b dinh
LOAI 3 - THANH TOAN
8 311 Cac khoan phai thu X
9 331 Cac khoan phai tra X
10 | 332 Cac khoan phai nop theo lwong X
3321 | Béo hiém xa hdi
3322 | Baohiémyté
3323 | Kinh phi cong doan
3324 | Bao hiém thit nghiép
11 333 Cac khoan phai ngp nha nwéc X
12 | 334 Phai tra can bg, cong chirc X
-13 | 336 Cac khoan thu hg, chi ho X
3361 | Cac khoan thu ho
3362 | Cac khoan chi ho
14 | 337 Thu ngan sach xa chwa hach toan X
vao ngan sach Nha nwéc
LOAI 4 - NGUON KINH PHI VA
CAC QUY TAI CHINH NGOAI
NGAN SACH
15 | 431 Cac quy tai chinh ngoai ngan sich X




S6 S6 Pham vi ap
5 | hiéu | hiéu dun
S0 ) i Tén tai khoan T :
TT | TK | TK Bit | Huéng
cip1 | cap 2 budc dan
16 | 441 Ngudn kinh phi d3u tw XDCB X
4411 | Ngudn ngan sich xa
4412 | Ngudn tai trg
4418 | Ngudn khac
17 | 466 Ngudn kinh phi d3 hinh thanh X
TSCD
18 | 474 Két dw ngin sich xa X
LOAI 7 - THU NGAN SACH XA
VA THU SU NGHIEP CUA XA
19 | 711 Thu sw nghiép X
20 | 714 Thu ngin sach xd hach toan vao X
ngin sach Nha nwéc
21 | 715 Thu ngin sach x& trong thoi gian X
chinh ly
LOAI 8 - CHI NGAN SACH XA
VA CHI SU NGHIEP CUA XA
22 811 Chi su nghiép X
23 | 814 Chi ngin sach x& hach toan vao X
ngan sach Nha nwéc
24 | 815 Chi ngan sach xi trong thoi gian X
chinh ly




) S6 | Pham vi ap
5 | hiéu hiéu dun

So ) ’ Tén tai khoan —— 5
TT | TK | TK Bit | Hudng

cip1 | cdp2 buéc | din

LOAI 9 - CHENH LECH THU,
CHI NGAN SACH XA

25 | 914 Chénh léch thu, chi ngin sich xa X
26 | 915 Chénh léch thu, chi ngin sich xa X

trong thoi gian chinh Iy

B. CAC TAIKHOAN-NGOAI BANG
1 005 Dung cu lau bén dang sir dung - X
008 Du toan chi ngin sach X

0081 | Nam trudc

00811 | Tam ung

00812 | Thuc chi

0082 - - | Nam nay

00821 | Tam ung

00822 | Thuc chi

IL-GIAI THiCH NOI DUNG, KET- CAU VA PHUONG PHAP GHI CHEP
TAI KHOAN KE TOAN

A- CAC TAI KHOAN TRONG BANG
TAI KHOAN LOAI 1- TIEN VA VAT TU

Loai tai khoan ndy ding dé phan 4nh gi4 tri hién c6, tinh hinh bién ddng
cac khoan tién do x3 quan 1y, bao gbm: tién mit tai x3, tién ngén sach tai Kho
bac, cac khodn tién giri khic cia xa; phan 4nh cac khoan chi ngén sach xi chua
hach toan vao ngén siach Nha nudc. Ngoai ra loai nay con phan anh cic loai vét
tu cho cac xa c6 nghiép vu nhap, xuét vét tir qua kho.

Tai khoan loai 1 c6 04 tai khoan:

+ Tai khoan 111- Tién mit;
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+ Tai khoan 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac;
+ Tai khoan 137- Chi ngin sach xa chua hach toan vao NSNN;
+ Tai khoan 152- Vat liéu.

TAI KHOAN 111
TIEN MAT

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan niy dung dé phan anh tinh hinh thu, chi, tdn quy tién mat
cua x4 bing dong Viét Nam va ngoai té (néu cb).

Nbi dung cac khoan tién mit phan 4nh vao tai khoan nay la: ,

- C4c khoan thu ngan sach & xa béng tién mét chua ndp vao Kho bac hodc
nhimg x3 & xa.Kho bac dugc phép giit lai mét s6 khoan thu ngan sach xi dé chi
ngan sach tai xa.

- Tién ngan sach rut tir Kho bac vé dé chi.

- Cac khoan tién thu hd huyén, tinh nhung chua 1am thu tuc ndp 1én huyén,
tinh. ,

- Cac khoan tién mat thudc cac quy tai chinh ngoai ngan sich do nhan dan
doéng gop chua giri vao tai khoan tai Kho bac.

- Cac khoan tién mit thudc hoat dong tai chinh khéc coa X3, phudng.

1.2- Chi hach toan vao tai khoan nay sb tién mat, ngoai té thuc té nhap,
Xuit quy.

1.3- Khi tién hanh nhap, xuit quy tién mat phai co phleu thu, phiéu ch1 va
c6 du chir ky cia ngudi kiém soat (phu trach ké toan), nguoi duyét (Chu tich

"UBND:x3), _ngudi_giao,_nguéi nhén tién, tha qu¥ tuy theo quy dinh cia timgloai

ching tir ké toan. Nghiém cAm viéc xuit qui khi chua co phleu chi va chua co
chit ky xét duyét cia Chu tich UBND trén phiéu chi.

1.4- K& toan phai mé sd Nhét ky thu, chi tién mit dé gh1 chep hang ngay
lién tuc theo trinh tu phat sinh cac khoan thu, chi va tinh tdn quy cudi ngay cla
toan quy va cla timg loai quy.

1.5- Thu quy phai mé S quy tidn mit dé theo ddi viéc nhap, xult quy tién
mdt cia toan quy hang ngay va chiu trach nhiém quan ly s6 tién mit trong quff.
Cubi ngay phai kidm ké s tidn mat tdn quy thyc té va dbi chiéu gifta sb ton quy
thuc té véi sb liéu trén sé quy, gitra sb tdn quy trén sd quy véi s& lidu trén sb
Nhét ky thu, chi quy tién mit cta ké toan. Néu co chénh léch phai xac dinh
nguyén nhan va kién nghj bién phap xi Iy s chénh léch d6. Cudi thang sau khi
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thi quy va ké toan déi chiéu dam bao khép ding s& ky xéc nhan vao sb quy tidn
mit va sd nhit ky thu, chi tién mat vé s tidn nhap','xuét quy trong thang, sd
nhap xuét luy ké tir diu nim va sd tdn qu cudi thang.
2- Két cau va ndi dung phin anh ctia Tai khoan 111- Tién mit
Bén No: '
- Cac khoan tién mit, ngoai t€ nhap quy;
- S6 tién mat thira & quy phat hién khi kidm ké.
Bén Co:
- Cac khoan tién mit, ngoai té xuit quy;
- S4 tién mit thidu hut & quf phat hién khi kidm keé.
S6 dw bén Ng:
Céac khoan tién mit, ngoai t& con tdn quy.
'3-'Phuong phap-hach-toin ké-toan-mét s6-hoat-ddng kinh té ¢ hi-yéu-
3.1- Hach todn cdc khodn thu, chi ngéin sich bing tién mdt tai quj tién
mdt o xa:
a) Céc khoan thu ngén sach tai xi bang tién mat (chwa ndp vao Kho bac)
dugc nhdp vao quy cia x&, cin cir vao phiéu thu, ghi:
No TK 111- Tién mit
C6 TK 337- Thu ngéan sach xa chua hach toan vao NSNN.
b) Cac td chirc, c4 nhan nhan khoan (nhan thau vudn céy, dim ao, rudng,
dit cong, 4o, cho, ciu phao, bén bii,.. .) ndp tién khoan cho xa.
- Néu nguoi nhin khoan ndp ngay cho xi bang tién mat, can cir vao Hop
ddng giao khoan, 1ap phiéu thu 1am thi tuc nhdp quy ctia x4, ghi:
No TK 111-_Tién mit
C6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN. ‘
- Néu ngudi nhan khoan chua ndp ngay mot 1in ma ndp 1am nhiéu 1in theo
thoa thuan trong hop ddng, ghi:
No TK 111- Tién mit (s6 tién thu ngay sau khi ky hop ddng)
No¢ TK 311- Céc khoan phai thu (sb tién giao khoan chua thu dugc)
C6 TK 337- Thu ngin s4ch x4 chua hach toan vao NSNN.
- Khi thu dugc céc khoan no vé giao khodn, ciin cit vao phiéu thu, ghi:
No¢ TK 111- Tién mit
C6 TK 311- Céac khoan phai thu (s6 tién giao khoan d thu dugc).
c) X4 1am thi tuc ndp tién mit thudec ngéan sach vao tai khoan ngéin sach
cua xa tai Kho bac Nha nuéec.

‘@
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Cin cir vao phiéu chi lap gidy nop tidn vio ngin sich nha nudc bing tién
miit va cin clr chimg tir ciia Kho bac Nha nuéc (mét lién ciia gidy ndp tién tir
Kho bac chuyén vé), ghi: |

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 111- Tién mit

Ddng thdi, cin cir vao gidy ndp tién vao ngan sich tir Kho bac chuyén vé,
ké toan chuyén sb thu ngén sach chua hach todn vao NSNN thanh thu ngén sach
hach toan vao NSNN, ghi: '

Nog TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 714- Thu ngéan sach xa hach toan vao NSNN.

d) Rut tién ngan sach tir Kho bac vé nhéip quy ciua xa dé chi tra tién lurong,
sinh hoat phi va cic khoan phu cép.

- Cin ¢t vao Lénh chi tién, 1ap phiéu thu 1am thu tuc nhip quy tién mdt,
ghi: |

No TK 111- Tién mit

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

- Xuét qu¥ chi tra tién lvong, phu cip cho cén bd x&, cin cir vao phiéu chi,
bang thanh toan lwong va sinh hoat phi, ghi:

No¢ TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit.

d) Lap Iénh chi tam Ung 8 chi cho hoat dong HCSN, rut tién mat tam (ng
tir tai khoan ngéan séach tai Kho bac vé nhép quy cla x4, ghi:

Nog TK 111- Tién mit

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

e) Xuét quy tién mittam img-cho can bd xa di-cong-tac, di mua vat tu, chi
hoi nghi, tiép khach..., cin cir vo phiéu chi kém theo gidy dé nghi tam Umg, ghi:

No TK 311- Cac khoan phai thu (chi tiét ngudi nhan tam Umg)

C6 TK 111- Tién mit.

g) Xuét quy tién mat thanh toan khdi luwgng cho ngudi nhén thau, cin cur
vao Hop ddng nhan thiu xiy dung, Phiéu gia cong trinh hodc bién ban nghiém
thu khéi luong, ghi: -

No TK 331- Céc khoan phai tra (chi tiét nguoi nhén thau xay dyng co ban)

' C6 TK 111- Tién mit.

h) Khi Xuét quy tién mat chi h(f)i nghi, tiép khéach, mua sdm nhd.,... (chi truc
tiép khong qua tam mg), cin cir vao phiéu chi va céc chimg tir kém theo, ghi:

No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach todn vaio NSNN

C6 TK 111- Tién miit. -
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i) Xudt qu¥ tién mit tra ng cho ngudi cung cip, ngudi nhan thiu va thanh
toan cdc khoan ng ctia cac ching tir dugc duyét chi nhung chua c6 tién thanh
“toan, cin cir vao phiéu chi, ghi: |
No TK 331- Céc khoan phai tra
Cé TK 111- Tién mit. |

k) Xudt qu¥ tién mit thudc qui ngén sich mua tai sén cb dinh dua ngay
vao sir dung (trudng hop khéng hinh thanh vén dau tu XDCB riéng)

- Can cr vao phiéu chi va hod don mua TSCD, ghi chi ngin sidch xa chua
hach toan vao NSNN, ghi:

Ng TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

Cé TK 111- Tién mat.

Béng thoi can cir vao hoa don mua TSCD, 14p Bién ban giao nhén tai san
cb dinh, ké toan ghi ting tai san va ting ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCB,
ghi: '

No TK 211- Tai san c6 dinh

C6 TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCD.

1) Lam tha tyc thanh toan tam ung voi Kho bac cho cac truong hop chi
bﬁng tién tam ung cua Kho bac & cac nghiép vu e, g, h, i, k. Cin c& vao giéy dé
nghi Kho bac thanh toan tam img d3 dugc Kho bac chép nhén thanh toan, ghi:

No TK 814- Chi ngéan sach xa hach toan vao NSNN (theo sé liéu KB thanh
toan) )

C6 TK 137- Chi ngén sach x3 chua hach toan vao NSNN.

m) Khi ldm thi tuc ndp sé tién thu v& bdi thudng véo ngin sach nha nudce
tai Kho bac: ,

- Cén clt vao phiéu chi, 1ap gidy ndp tién mat vao ngan sich, can ctr gidy
nop tién da dugc Kho bac xac nhén chuyén cho x&, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 111- Tién mit.

- Can ¢ vao giéy ndp tién d3 dugc Kho bac xéc nhén, ghi thu ngin sach
hach toan vao NSNN trong nam, ghi:

- Nog TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 714- Thu ngan sach x4 hach toan vao NSNN.

3.2- Hach todn cdc khodn tién mét khdc tai xi (cdc khoan tién khong
thupc quy ngan sdach xa).

a) Uy ban nhén dan xa dung ra thu hd cac khoan déng gop ciia dan cho cép
trén (thu quy phong chéng thién tai, bio lut, tién lao dong nghia vu cong ich,
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tién dong goép ung hd,...) cin cir bién lai thu cic khoan déng gop cia dén, lap
phiéu thu lam thi tuc nhap qu¥ tién mit cua x3 sb tién thu dugec.

- Nhép qu¥ tién mit tai x4, ghi:

Ng TK 111- Tién mit

Cé6 TK 336- Cac khoan thu hd, chi hd (3361) (chi tiét cac khoan thu
ho cia timg ddi tuong nhd thu ho).

- Khi xi nop tién cho cép trén, cin cir vao phiéu chi va gidy nop tién vao
tai khoan tai Kho bac (trudng hop ndp tién thing vao tai khoan cia cép trén),
ghi:

Ng TK 336- Cac khoan thu hd, chi hd (chi tiét cac khoan thu hd tuong
ing) o

Co6 TK 111- Tién mat.
- Khi x& duge co quan thué hodc co quan Thi hanh 4n uy quyén giao cho

“thu mot s& khoan thué; phi; 16 phi va mot s6 khoan phai thu v& thi hanh an ciia

céc ddi tuong trén dia ban xa, ghi:
+ Khi thu duoc tién nhap quy ciia x3, ghi:
Ng TK 111- Tién mit
C6 TK 336- Céc khoan thu h, chi hd (3361) (chi tiét cac khoan thu
h9).

+ Khi ndp tién thanh toan véi co quan thué hodc co quan Thi hanh an, ghi:

Ng TK 336- Céac khoan thu hd, chi ho (chi tiét cac khoan thu ho twong
ﬁng) ’ | N I3 1

C6 TK 111- Tién mit (so tien mét ndp cho co quan nhd thu ho)
C6 TK 337- Thu ngéin sach x& chua hach toan vao NSNN (S6 tién
thi hanh 4n x& dugc hudng duavaothungan sach xa)

b) Thu cac khoan déng gép ciia nhan dén dé hinh thanh cac quy tai chinh
ngoai ngin sich cha xa theo qui dinh hién hanh cua Chinh phu hodc Uy ban
nhéan dan tinh, thanh pha.

- Khi thu cic khoan déng gop cua nhan din bing tién mit @ hinh thanh
quy tai chinh ngoai ngin sdch cua xa theo quy dinh hién hanh, cin ¢ Bién lai
thu tién, 14p Phiéu thu 1am thd tyc nhip quy tién mit va ghi ting cac quy tai
chinh ngoai ngéan sach cua x&, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 431- Cac quy tai chinh ngoai ngan sach (chi tiét theo timg
quy).



10

- Khi ndp tién mit thudc cac quy tai chinh ngoai ngin sich cla xa vao tai
khoan tién gti khac tai Kho bac Nhé'nuérc, cin cir vao Phiéu chi lap Giéy ndp
tién vao tai khoan tai Kho bac, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)

C6 TK 111- Tién mit.

- Xuét quy tién mat thudc cac quy tai chinh ngoai ngén sach cia xi chi truce
tiép tai x4, cin cir vao phiéu chi, ghi:

Ng TK 431- Céc quy tai chinh ngoai ngan séch (chi tiét theo ting quy)

C6 TK 111- Tién mit.

¢) Khi nhan dugc s6 tién co quan BHXH cip cho xa vé s BHXH di chi
tra cho cong chirc, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6.TK 332- Cac khoan phai nop theoluong: (3321)

d) Kinh phi c6ng doan chi vugt dugc cip by, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 332- Céac khoan phai ngp theo luvong (3323).

3.3- Hach todn thu chi sw nghigp bdng tién mgt:

Phén nay chi ap dung d6i véi nhitng x3 c6 td chirc hach toan tap trung cic
khoan thu, chi sy nghiép ctia cdc bd phén sy nghiép trong x4 tai bo phan ké toan
Xa. .

- Khi thu tién mit ctia cic hoat dong su nghiép nhap quy, ghi:

No¢ TK 111- Tién mit

C6 TK 711- Thu sy nghiép.
- Xuit quy tién mit chi sy nghiép, cin cir vao Phidu chi, ghi:
Nog TK 811- Chi su nghiép

Cé TK 111- Tién mit.

3.4- Hach todn kiém ké quy tién mgt:

a) S thira quy tién mit phat hién khi kiém k&, chwa xéc dinh dugc nguyén
nhén cho xi 1y, ghi:

No TK 111- Tién mit

Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.
b) Sé thiéu quy tién mit phat hién khi kidm ké, chua xac dinh dugc nguyén

nhan cho xt 1y, ghi:

Ng TK 311- Cac khoén phai thu
C6 TK 111- Tién mit.
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TAI KHOAN 112
TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan 112 phan 4nh sb hién c6 va tinh hinh bién dong cac khoan
tién ngan sach x3 va cac khoan tién khéc ciia x3 giri tai Ngan hang, Kho bac.

1.2- C#n ctr d& hach toan vao tai khoan “Tién ngan sach tai Kho bac” la
cac chung tir li€n quan dén viéc ghi ting, ghi giam tién ngén sach xi nhu: Gidy
ndp tién vao ngn sach, gidy bao Co, gidy bao Ng, bang ké thu ngan sch xa da
hach toan vao NSNN... D6i véi tai khoan “Tién giri khac” la céc gidy bao Co,
bao No ho#c bang sao ké ctiia Kho bac.

1.3- K& toan tidn giri Ngan hang, Kho bac phai mé& 2 sd chi tiét tién giri: SO
theo di tién ngan sach tai Kho bac va sd theo ddi cac khoan tién khac cia x&
gui tai Ngan hang, Kho bac dé theo ddi tinh hinh ting, giam, con lai cla ting
Kkhoan tién cia X3 trén tai khoan giri Ngan hang, Kho bac. Pinh ky phai kiém
tra, i chidu nhim dam bao sb lidu giri vao, rat ra va tdn cubi ky khép dung véi
sb lidu cuia Ngan hang, Kho bac quan ly. Néu c6 chénh 1éch phai bao ngay cho
Ngan hang, Kho bac dé x4c nhén va diéu chinh kip thoi.

1.4- K& toén tién giri phai chdp hanh nghiém chinh ché 46 quan ly, huu
thong tién t& va nhfmg quy dinh c6 li€én quan dén Luat Ngin sach Nha nudc
hién hanh.

2- Két ciu va ndi dung phian anh cia Tai khoan 112- Tién giri Ngén
hang, Kho bac |

Bén Ng: Ghi ting cac khoan tién ctia xa gui tai Ngan hang, Kho bac khi
gui vao. ,

Bén Co6: Ghi giam céc khoan tién coa xa gui tai Ngén hang, Kho bac khi
rit tién tir tai khoan ra. |

S8 dw bén Ng: S tién clia x3 con trén tai khoan tai Ngan hiang, Kho bac.

Tai khodn 112- Tién giti Ngin hang, Kho bac cé 3 tai khodn cdp 2:

- Tai khodn 1121- Tién ngdn sdch tai Kho bac: Phan anh sb hién c6 va tinh
hinh tdng, giam cac khoan tién ngan sach xa trén tai khoan tai KBNN. |

- Tai khoan 1122- Tién giri Ngén hang: Phan anh tinh hinh bién dong tién
cuia ngin sach xd giri tai Ngén hang dé& Ngan hang thuc hién tra luong vao tai
khoan c4 nhéan cia can bd, cdng chirc cap xi va cac khoan thanh toan khac (néu
co).
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- Tai khodn 1128- Tién giri khdc: Phan 4nh cac khoan tién khac cta xa giri
tai Kho bac nha nudc nhu: Tién giri cic quy tai chinh ngoai ngan sach cua xa,
tién giri cac khoan thu hd, chi hd va cac khoan tién giri vang lai khac.

3- Phuong phap hach toin ké toin mét s6 hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Hach todn cic khoan tién ngan sdch tai Kho bac.

a) Xuét quy ndp cac khoan thu ngan sach xi bing tién mit vao tai khoan
ngén sach x3 tai Kho bac, cin citr vao phiéu chi, lap gidy nop tién mit vao ngéan
sach, cin cir vao gidy ndp tién do Kho bac chuyén tra, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mit.

Péng thoi, cin ctr vao lién gidy nop tién di duge Kho bac xac nhin, ké
toan ghi thu ngén sach xi hach todn vao NSNN trong nim, ghi:

No TK 337- Thu ngéan:siach xa-chua hach toan vaio NSNN

~ C6 TK 714- Thu ngan sich x4 hach todn vao NSNN.

b) Nhén dugc Bang ké thu ngin sich xd hach toan vao NSNN vé cac
khoéan thu diéu tiét cho x&, phan anh sé thu ngan sach v& cic khoan duoc didu
tiét, ghi: _

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

Co6 TK 714- Thu ngén sach x4 hach toan vao NSNN.

¢) Nhén dugce tién bd sung tir ngan sach cip trén, cin cur vao gidy bao C6
cua KBNN, ghi:

Nog TK 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac (1121)

C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

d) Nhén dugc tién tai trg do cac chuong trinh dy an, td chuc, chuyén vao
tai 'khoan ctia xa dé xay dyng céc cong trinh co sé ha tf?mg cua xa, cdn cir vao
gidly bao C6 ctia Kho bac nha nuée (néu xéc dinh 1a khoan thu ngén sach), ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 714- Thu ngan sach x3 hach toan vao NSNN.

d) Rat tién mit tir tai khoan ngan sich tai Kho bac (réit tidn v& chi tra tién
luong, phu cip hodc rit tam Umg) vé xi dé chi, cin ¢t vao ching tir rat tién lap
phiéu thu, lam thi tuc nhip quy cta x4, ghi:

No TK 111- Tién mit -

C6 TK 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac (1121).

e) Chuyén tién tir tai khoan ngén sach tai Kho bac thanh toin cho ngudi
cung cz"'xp dich vu vé tién dién, dién thoai, bao, mua TSCP.... (nhan dugc hoa
don, x3 lam Lénh chi tién dé chuyén tra bang chuyén khoan). Can cir vao lién
bao Nog tir KBNN chuyén vé, ghi:
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N¢ TK 814- Chi ngan sich xd hach todn vao NSNN
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

g) Lam 1énh chi ngén sach (thuc chi) chuyén tién mua tai san c¢d dinh dua
vao sir dung ngay, can clr vao hoa.don mua tai san va lién gidy bdo ng, ghi:

No¢ TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

Déng thoi: Cén cit vao hoa don va cac ching tir lién quan, ké toan lap Bién
ban giao nhan TSCD, ghi ting TSCD va ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD,
ghi:

No TK 211- Tai san c6 dinh

C6 TK 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD.

h) Lam thd tuc thodi thu ngén sach d8 tra cho nguoi duoc hudng dén nhan
tién truc tiép tai Kho bac, ghi:

No TK 714- Thu ngén sach x& hach-todn-vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

Péng thoi, ghi:

"~ C6TK 008- D toan chi ngén sach (0082).

i) Khi rit du todn dé chi chuyén khoan (nhimg khoan chi c6 di diéu kién
thanh toan), ghi:

Nog TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

Pdng thdi, ghi:

C6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822).

k) Khi x3 14p Gidy riit du toan ngan sach dé chuyen tién déng BHXH, mua thé
BHYT, ndp kinh phi cong doan, BHTN-ciircirvio-gidy baoNe<(1 liéacia: Gidy
rit dy toan tir KB chuyén vé), ké toan ghi:

No TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321, 3322, 3323, 3324)

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

Pdng thoi, ghi: :

C6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822)

1) Khi nhan dugc sb tién co quan BHXH cap cho x3 vé s6 BHXH 43 chi tra
cho can b, cdng chire, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Cé6 TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321).
m) Kinh phi ¢dng doan chi vuot dugc cép bu, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
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Co6 TK 332- Cac khoan phai h@p theo luong (3323).

n) K& toan tra luong, phu cip qua tai khoan c4 nhan:

- Khi x3 1ap Lénh chi tién hodc Gidy riit dy todn chuyén tién tir tai khoan Tién
gtri Ngan hang, Kho bac sang tai khoan tién glri Ngan hang, noi can bd, cdng chirc
cap xa mé tai khoan c4 nhin dé thanh toan tién lwong, phu cip, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1122)

C6 TK 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac (1 121).

Trudng hop chuyen tién tir tai khoan du toan sang tai khoan tién gui Ngin .
hang, ddng thoi ghi:

C6 TK 008- Dy toan chi ngén séch (00822)

Péng thoi phan anh sb tién hrong, phu cép phai tra cho cén bo, cong chirc cép
x4, ghi: '

Ng 1K 814- Chi ngén sach xi hach todn vaio NSNN

C6 TK 334- Phai tra can b, cong chitc.

- Khi ¢6 x4c nhén clia Ngén hang phuc vy vé s tién lwong va cc khoan thu
nhép khac d3 dugc chuyén vao tai khoan c4 nhin ciia timg cén bd, cong chirc cip
xa, ght:

No TK 334- Phai tra can b, cong chirc

C6 TK 112- Tién guri Ngin hang, Kho bac (1122).

3.2- Hach todn cdc khodn tién khdc gwi tai Kho bac

a) Nhén kinh phi dy 4n, kinh phi nh¢ chi hd qua tai khoan Tién giri Ngén
hang, Kho bac (chi xong ndp tra chimg tir thanh toan véi co quan nhé chi hd
hodc Ban quan ly du 4n), cén cir vao giéy bao Co, ghi:

Ng TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)

" 7C6 TK336- Céc khoan thu h, chi hd (3362).

b) Pdi v6i nhitng x4 c6 hoat dong dau tw XDCB va cb hach toan ngudn
kinh phi dau tu XDCB, chi phi d4u tu XDCB riéng: |

- X4 lam Iénh chi tam umg, chuyén tién tir tai khoan Tién ngén sach tai
Kho bac sang tai khoan tién giri khac dé hinh thanh ngudn kinh phi XDCB
tap trung ctia xa (néu c6), cin cir gidy bio N¢ ghi:

N¢ TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

Cé TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (112 1)

- Can cr bdo Cé ghi ting tién giri khac (tién gtri vén diu tu) va tang
ngudn vén diu tu XDCB, ghi:

No TK 112- Tién gidi Ngén hang, Kho bac (1128) (Chi tiét tién giri vbn
déu tu)

C6 TK 441- Ngudn kinh phi diu tu XDCB.
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¢) X3 nhan duoc tién tai trg cua cip trén hodc céc td chirc cho xa dé xay
dung cac cong trinh XDCB (néu khong phai ghi vdo ngan sach), cin cir gidy
bao Co6 cua Kho bac, ghi:
No TK 112- Tién gtri Ngn hang, Kho bac (1128) (Chi tiét tién gii vén
dau tu)
C6 TK 441- Ngudn kinh phi dau tu XDCB.
d) Thu hdi cac khoan no phai thu bing chuyén khoan, cin cu gidy bao Co,
ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)
C6 TK 311- Cac khoan phai thu.. |
d) Rit tién tir tai khoan tidn giri khic vé quy cia x4, cin ot vao gidy béo
Ng, ghi:
No¢ TK 111- Tién miit
C6 TK 112-Tién giri- Ngarrhing; Kho bac-(1128).
¢) Thanh to4n cac khoan ng cho ngudi ban, ngudi nhan thau bang Tién giri
Ngén hang, Kho bac, cén ctr gidy bao Ng¢ ciia Kho bac, ghi:
No TK 331- Cac khoan phai tra
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128).

TAI KHOAN 137
CHI NGAN SACH XA CHUA HACH TOAN
VAO NGAN SACH NHA NUGC

1- Nguyén tic ké toan

1.1--Chi ngan sach xa-chua-hach=todn vao-ngin-sach-Nha nudc la nhiing
khoan chi cia ngin sach di chi tai xa gbm céac khoan chi thuong xuyén, chi mua
sim tai san cb dinh bing tién mat va chi diu tu XDCB nhung chua lam thu tyc
ghi chi ngén sach tai Kho bac nén goi 14 chi ngén sach xa chua hach toan vao
ngan sach Nha nudc.

Tai khoan ndy phéan anh cac khoan chi ngén sach x& chwa hach toan vao
ngin sach Nha nudc va viéc xir ly s& chi ndy dé phan 4nh vao chi ngan sach xa
hach todn vao ngan sach Nha nuoc. :

1.2- Céac khoan chi phan anh vao tai khoan nay gdm céc khoan dugc chi tir
sb tidn rat tam mg cia Kho bac vé; cac khoan chi ngén sach bing hién vit,
ngdy cdng.... va nhitng khoan chi béng sb tién thu ngéan sach dugc phép gilr lai
dé chi ngan sach tai x4 (nhitng xd dugc phép tam chi). Truéce hét nhimg khoan
chi trén dugc hach toan vao bén Ng Tai khoan 137 "Chi ngan sach x3 chua hach



16

toan vao NSNN", sau d6 1am thu tuc thanh toan véi Kho bac dé chuyén vao chi
hach toan vao ngén sach Nha nudc va ghi N¢ Tai khoan 814 "Chi ngan sach x3
hach toan vao NSNN".

1.3- Cac chimg tir hach toan véo tai khoan nay la: Phiéu chi, phidu xuét
kho, cac chimg tir chi hoic hoa don dich vy con ng chua thanh todn, hoa don
mua hang hoa dich vu, giéy thanh toan tam ung, giéy dé nghi thanh todn kém
theo céc chumg tir chi hdi nghi ctia cic ban nganh doan thé & xa d3 duogc cha tai
khoan duyét chi nhung xi chua c6 tién thanh toan.

Khi lam thu tyc thanh toan tai Kho bac, cdn ¢t vdo cac ching tir chi ké
toan lap Gidy dé nghi Kho bac thanh toan tam ung hodc Bang ké ghi thu, ghi chi
* ngén sich x4 theo muc luc ngén sach Nha nuéc .

1.4- Hach toan chi tiét Tai khoan 137 “Chi ngan sach xad chua hach toan
vao NSNN” dugc thuc hién trén S6 chi ngén ‘sdch x3_(phin._chi.chwa hach toan
vao NSNN), dugc chia theo ddi chi tiét: Chi thudng xuyén va chi diu tu.

1.5- D6i v6i cac cong trinh XDCB khi xit Iy sb lidu dé két chuyén tir Tai
khoan 137 sang Tai khoan 814, cdn cir vao du toan cong trinh (ké hoach ngan
sach caa x4 bé tri cho cong trinh trong dy todn ngan sich nim) va sd chi thyc té
clia cong trinh dé két chuyén sé lidu theo cac truong hop sau:

- Néu chi phi thue té cua hang myc cong trinh hodc céng trinh dugc phé
duyét quyét toan nhé hon hoc bing s6 ké hoach ngan sach b tri cho hang muc
cong trinh hoic cong trinh trong ndm ngan sach thi két chuyén tir Tai khoan 137
"Chi ngén sach xi chua hach todn vio NSNN" sang Tai khoan 814 "Chi ngéan
sdch x4 hach todn vao NSNN" theo chi phi thyc t& dugc duyét. |

- Néu chi phi thuc té cua hang muc hodc cong trinh.dugc.phé duyét quyét
- toan 16n hon s6 ké hoach ngéan sach bb tri cho cbng trinh hoic hang muc cong
trinh trong ndm ngén sach thi két chuyén bang hoic nhé hon sé ngin sach di b
tri cho cc‘mgfrinh. Trudng hop nay sé két chuyén tir Tai khoan 137 "Chi ngan
sach xa chura hach toan vao NSNN" sang Tai khoan 814 "Chi ngén sach xa hach.
toan vao NSNN" phai c6 du ching tir hgp phap, hop 18 chimg minh, phin chi
phi vuot du todn duge dé du trén Tai khoan 137 "Chi ngan-sach xd chua hach
toan vao NSNN" (s6 du ndy phai cé ddy di chimg tir kém theo) phai dugc bd
sung thém vao dy toan ngén sich trong nim hoic dugc chuyén sang du to4n chi
ngan sach nim sau dé thanh toan.

2- Két cAu va ndi dung phan anh cia Tai khodn 137- Chi ngén sich xa
chwa hach toan vao NSNN

Bén Ng:
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Cac khoén chi ngan sach thudng xuyén, chi mua sim tai san cb dinh bing
tién mit va chi cho diu tu XDCB nhung chua ghi vao tai khoan chi ngén sach
x4 hach toan vao ngan sach Nha nudc. |

Bén Co:

- Cac khoan chi ngan sich thuong xuyén da lam thu tuc ghi chi ngin sich
tai Kho bac

- Cac khoan chi v& mua sém TSCD bing tién mit va chi diu tw XDCB
(cong trinh hoan thanh va quyét toan cong trinh dd duge phé duyét) chuyén
thanh s chi ngan sach x3 hach ton vao ngin sich Nha nugc trong nim.

S6 duw bén Ng-: |

Cac khoan d3 chi ngan sach xa (vé chi thudng xuyén va chi mua sém TSCD
vé chi ¢du tu XDCB) nhung chura lam tht tuc ghi chi ngn sach x3a tai Kho bac.

3- Phwong phép hach toan ké toan mot s6 hoat ddng kinh té chia yéu

3.1- Chithwongxuyén

~ a) Thanh toan tam tmg phan anh vao chi chua hach toan vao NSNN

- Khi tam Ung tién cho can bd di cdng tac, chi hdi nghi hodc chi hanh
chinh,.., ghi: '

Nog TK 311- Cac khoan phai thu (chi tiét timg ngudi nhan tam Gmg)

C6 TK 111- Tién mit.

- Cin cir vao bang thanh toan tam tng dugc duyq:t ghi vao chi chua hach
toan vao NSNN (phan chi thudong xuyén), ghi:

No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 311- Céc khoan phai thu.

b) Xult quy tién mit chi truc tiép nhimg khoan chi ngan sach thuong
xuyén, cin cir-phiéu chi; ghi: .

No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mat,

¢) Khi nhén dugc Gidy dé nghi thanh toan chi hoi nghj kém theo chimg tir
chi cia cac ban nganh doan thé trong xa dugc chu tai khoan duyét chi nhung x&
chua thanh to4n hodc nhan dugc hod don vé dich vu mua ngodi xa con ng cla
ngudi cung cap, cin cir vao hoa don chimg tir, ghi:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach todn vao NSNN

C6 TK 331- Céc khodn phai tra.

d) Khi c6 diy da ching tir, ké toan lap Gidy de nghi Kho bac thanh toan
tam tmg kém theo Bang ké chimg tir chi lam thi tuc thanh toan véi Kho bac,
cin cir vao Giéy aé nghi Kho bac thanh toan tam ing di dugc Kho bac chép
nhén, ghi: | ‘
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No TK 814- Chi ngin sach xa hach toan vao NSNN
C¢6 TK 137- Chi ngén sach xd chua hach toan vao NSNN.

@) Khi rit dy toan dé chi chuyén khoan (nhitng khoan chi ¢6 du diéu kién
thanh toan), ghi:

Ng TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Pong thoi, ghi:

Co6 TK 008- Du toan chi ngéan sach (00822).

e) Khi riat du toan vé quy tién mit cta x4 (Rut tam tng chua du didu kién
thanh to4n), ghi: |

No¢ TK 111- Tién mit |

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Pdng thoi, ghi:

C6 TK 008--Dutoan chingén sach (00821).

g) Khi xuit qu¥ tién mit chi tryc tiép nhitg khoan chi thuong xuyén tai
xa, ghi:

Ng TK 137- Chi ngén sach xa chua hach todn vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit.

h) Khi c6 day du chimg tir, ké toan l4p Gidy dé nghi Kho bac thanh toan
tam Umg kém theo Bang ké chimg tir chi lam thu tuc thanh toén véi Kho bac,
cdn cu Giéy dé nghi Kho bac thanh toan tam ng da dwge Kho bac chép thuén,
ghi: . :
No TK 814- Chi ngan sich xa hach toan vao NSNN

C6 TK 137- Chi ngan sach xa chwa hach toan vao NSNN
Pdng thoi, ghi:

C6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00821) (ghi am)

Cé TK 008- Dy toan chi ngan sich (00822) (ghi duong).
3.2- Céc xd mién nii, ving cao & xa Kho bac, di lgi khé khdn, sé thu tién
mdt it, dugc phép giir lgi 1 sé khodn thu ngén sich d@é chi ngén sdch tgi xd,
sau do lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngdn sdch xd tai Kho bac.

a) Thu ngén s4ch x4 bang tién (cdc khoan thu bing bién lai thu tidn). Cin
ctr vao bién lai, 1ap phiéu thu nhép quy, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach todn vao NSNN . -

b) Xuét quy tién mit chi ngan sch thudng xuyén tai xa, cin cir vao phiéu
- chi, ghi:

No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach todn vao NSNN
Cé TK 111- Tién mit.
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c) Pinh ky, 1ap Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach xa (tbng sb ghi thu phai
bang tong sb ghi chi ngan sach) dé thyc hién ghi thu, ghi chi chua hach toan vao
ngan sach Nha nuée.
- Ghi thu ngén sach xa:
No TK 337- Thu ngén sach x& chua hach toan vao NSNN
C6 TK 714- Thu ngén sach x4 hach toan vao NSNN.
- Ghi chi ngén sach xa :
Ng TK 814- Chi ngan séch xa hach todn vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngan sach x4 chua hach toan vao NSNN.
3.3- Nhifng xii ¢ nguon thu theo mia vy
a) Hang thang phan &nh sO phai tra vé cac khoan d3 chi ngan séch (cac
chimg tir chi hdi nghi cua cic ban nganh doan thé trong xi d3 dugc chu tai
khoan phé duyét) nhung x& chua c6 tién thanh toén, ghi:
Nog TK.137- Chi ngan sich xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 331- Céc khoan phai tra.
b) Pén cudi mua vy, khi ngin sach xi c¢6 nguf“)n thu, x3 tién hanh thanh
toan cac khoan phai tra theo cac ching tir 4 duyét chi, ghi:
- Tam tng tién ctia Kho bac vé nhap quy tién mit cia x4, ghi:
No TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién giri Ngéan hang, Kho bac (1121).
- Xuit quy thanh toan cic khoadn ng phai tra (cic chimg tir dd duyét chi),
ghi:
No TK 331- Cac khoan phai tra
C6 TK 111- Tién mit.
¢) Lap Gidy d nghi Kho bac thanh to4n tam {mg, cin c&t vao Gidy dé nghi
“Kho-bac thanh-todn tam vng da dugc Kho bac che‘ip nhan, c'huyén. chi chura hach
toan vao NSNN thanh sb chi hach to4an vao NSNN, ghi:
No TK 814- Chi ngén sach xa hach todn vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngin sach x& chua hach toan vao NSNN.
3.4- Hach todn chi chwa hach todn vao ngin sich Nha nwdc trong thoi
gian chinh ly quyét todn xem hudéng dan & phin chinh 1y quyét toan sau phan
tai khoan 914 "Chénh léch thu chi ngén sach xa".

TAI KHOAN 152
VAT LIEU
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1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan 152 "Vat liéu" 1a tai khoan hudng dan, sir dung cho nhimg
Xa c¢6 quan ly va hach toan nhép, xuét vét tu qua kho, dé phan anh gia tri hién c6
va tinh hinh bién d0ng cac loai vat liéu cia xa (bao gdm cac loai vét lidu xay
dung, hién vat thu ngan sach) duoc quan 1y hach toan qua kho.

Vit liéu & x3 duogc hinh thanh tir nhidu ngudn:

- Vit liéu xay dung va cac vit lidu khic mua vé;

- Cé4c khoan thu ngén séch xa bang hién vat;

- Thu c4c khodn déng gop cua nhén dan bang hién vat

- Céc loai vat tu, hang hoa duqc vién trg, tai trg.

1.2- Phai chép hanh céc quy dinh v& quan 1y nhap, xuét kho vit liéu. Vit
ligu phaéi c6 kho bdo quén va cir ngudi 1am tha kho, khi nhép, xuét kho phai 1am
tht tuc-cin, dong, do, dém va b_e"lt_bu@c._phéi_.cé..phiéu-nhép kho, phiéuxuit kho.

1.3- Chi hach todn vao tai khodn 152 “Vit liéu” gia trj cta vit liéu thuc té
nhép, xuét qua kho. Khong hach todn vao tai khoan nay nhimg loai vét liéu mua
vé hodc nhitng hién vét thu dugc mang str dung ngay.

1.4- Hach toan chi tiét vat liéu, phai thuc hién ddng thai & kho va & bd
phan ké toan. Thu kho phai mé sd kho theo dai sb lugng nhip, xuit, tdn. Ké
todn mo so chi tiét vat liéu ghi chép ca sb lugng va gi tri timg thtr, timg loai vt
tu nhdp, xuét, tdn kho. Dinh ky ké toan phai dbi chiéu véi thit kho vé sb lugng

‘nhdp, xuat, ton kho timg thir, timg loai vét liéu. Trudng hop néu c6 chénh léch
vé sd luong phai x4c dinh nguyén nhén va bao cdo cho chu tai khoan bidt d& c6
bién phap x1r ly. '

1.5--Hachtoan nhap, xudt, ton kho vat liéu, phai theo gia- thu'c 8. Gia thuc
~ té ding lam cén ctr ghi sb dugc qui dinh nhu sau:

a) Gia thuc té vit liéu nhap kho

- Gia thyc t€ cta vét lidu do nhan din déng gop bing hién vat tinh theo gia
do co quan gia dia phuong quy dinh. Péi véi nhiing loai vit tu khong co gla
quy dinh, thi tinh theo gia thj trudng dia phuong.

- Gi4 thuc t€ ctia vat liéu mua ngodi tinh theo gi4 mua ghi trén hoa don.
(Con céc chi phi béc xép, van chuyén hach toén thing vao chi phi cia déi tugng
s str dung sb vat tu nay. . _

- Gi4 thuc té cua hang hoéa dugc vién tro 13 gid do co quan Tai chinh xac
nhén hang vién trg dé ghi thu, ghi chi ngin sach Nha nudc. Trurdng hop khong
¢O gia qui dinh, cin cir vao gia ciia mdt hing cung loai trén thi trudng cung ky
@é dinh gia 1am cin ctr ghi sb ké toan.
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- Gi4 thuc té cia cac loai vat lidu thu hdi dugc do hoi dong dinh gia cia x3
xac dinh.

b) Gi4 thuc té vat liéu xuét klio

Gi4 thuc té cla vat liéu xuit kho ap dung médt trong cic phuwong phap sau:

- Gi4 thuc té binh quan gia quyén tai thoi didm xuét ciia céc 13n nhap;

- Gia thyuc té cia timg 14n nhdp (gia dich danh).

1.6- Dbi voi .cac loai cong cy, dung cu cb thoi gian sir dung trén 1 ndm,
phai mé sd theo ddi vé mit hién vit theo noi st dung va ngudi chiju trach
nhiém.

1.7- Dbi vai hién vat thudc qui ngan sach, khi thu hién vat nhdp kho hach
toan vao Tai khoan 152 “Vét liéu” va Tai khoan 337 “Thu ngén sach xi chua
hach toan vao NSNN ”, khi sir dung vat liéu dén dau thi 1am thu tuc ghi thu, ghi
chi ngén sach dén d6.

2- K&t cAu va ndi dung phan énh ciia Tai khoan 152- Vit li¢u

Bén No:

- Trj gi4 thuc té ctia vit liéu nhap kho;

- -Tri gid cua vt liéu thira phat hién khi kiém keé.

Bén Cé:

- Tri gia thuc té ctia vat liéu xuét kho;

- Tri gi4 cta vét lidu thiéu phét hién khi kiém keé.

S6 dw bén No:

Tri gia thuc té ctia vat liéu con tdn kho.

3- Phwong phap hach toan ké toan mdt s6 hoat ddng kinh té chi yéu.

3.1- Nhap, xudt hi¢n vit lién quan dén thu ngin sdch xa

a) Thu ngén sach bﬁng hién vt nhap kho, ¢an cir vao Bang ké cac-khoan
dong gop bing hién vat lap phiéu nhap kho, ghi:

Ng TK 152- Vit liéu

C6 TK 337- Thu ngan sach x3 chua hach todn vao NSNN .

b) Khi xuét vt liéu str dung cho cac cdng trinh

Cin cir phiéu xuit kho, ké toan phéan 4nh vao chi phi d4u tu XDCB:

No TK 241- X4y dung co ban do dang ' '

C6 TK 152- Vit 1iéu

Pdng thoi ghi chi chua hach todn vao NSNN va ghi tang ngudn kinh phi
diu tu XDCB gi4 tri vat tu da sir dung

No TK 137- Chi ngan sach x3 chua hach toan vio NSNN

C6 TK 441- Ngudn vén dau tu XDCB.
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c) Cudi niam ngan sach hoic khi cong trinh hoan thanh 1ap bang ké ghi thu,

ghi chi ngan sach dé lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngén sach tai Kho bac gia tri

hién vat da sir dung.

ghi:
‘NoTK 152-'Vit liéu

- Ghi thu ngén sach:
Nog TK 337- Thu ngén sach x3 chua hach todn vao NSNN
C6 TK 714- Thu ngén sich x& hach todn vao NSNN.
- Ghi chi ngén sach: '
No¢ TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 137 - Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.
3.2- Mua vit ligu vé siv dung cho cdc hogt dpng cia xa
a) Nhép kho vit liéu mua ngoai (da thanh toan hodc chua thanh toén)
Cin ctr vio phiéu chi, gidy bdo ng, hoa don mua hang, 14p phiéu nhép kho,

C6 TK 111- Tién mit (néu mua bang tién mat)
~ C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (néu mua bing chuyén
khoan) ‘
C6 TK 331- Cac khoan phai tra (néu chua thanh toan).
Trudng hop rat dy toan, déng thoi ghi:
Co6 TK 008- Du toan chi ngén sach (00822).
b) Khi xuét vat tu ra sir dung, cén cr vao phiéu xuit kho, ghi:
- Xuét st dung cho céng trinh XDCB, ghi:
No¢ TK 241- Xay dyng co ban d¢ dang
Co TK 152- Vit liéu
Déng thoi, ghi: .
No TK 005- Dung cy lau bén dang sir dung.
- Xuét vat tu, vin phong phim sir dung cho chi thudng xuyén, gh1
No¢ TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 152- Vit liéu.
Péng thdi, ghi:
No TK 005- Dung cu lau bén dang su dung.
- i v6i céc loai cong cy, dung cu c6 thoi gian st dung twong dbi dai nhur:

Phich dung nuéc, xoong ndi, dung cu y té, ban ghé va cac loai cdng cu dung cu
chua du tiéu chuin 1a TSCP... Khi xuit ra sir dung ké toan phéi mé& sé dé theo
ddi sb luong va gia tri cia timg loai ¢6ng cu, dung cu theo bd phin quan 1y st
dung.
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¢) Lap bang ké ching tir chi kém theo phiéu xuit kho, 1am thu tyc thanh
toan véi Kho bac (ghi chi hach toan vao NSNN trong ndm) dbi véi céc khoan
chi thudng xuyén, ghi:
No TK 814- Chi ngan sach x3 hach toan vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngin sach xa chua hach todn vao NSNN.

TAI KHOAN LOAI 2 - TAI SAN CO PINH

Loai tai khoan nay dung cho céac x8, phudng dé phén anh gié trj hién c6 va
tinh hinh bién dong céc loai tai san cb dinh theo chi tiéu nguyén gia va gia tri da
hao mon. Ddng thoi loai tai khoan ndy con phan anh cic chi phi mua sam, dau
tu XDCB c4c cong trinh cua x3 bing ngudn von dau tuw XDCB.

HACH TOAN LOAI TAI KHOAN NAY
CAN TON TRONG CAC NGUYEN TAC SAU

1- Trong moi trudng hop, ké toén tai san cb dinh phai ton trong nguyén tic
danh gia theo nguyén gia (gia tri thuc t& hinh thanh nén TSCPD), gi4 tri hao mon
va trén co s& d6 tinh ra gia tri con lai cta tai san cd dinh.

2- Ké toan TSCD phai phan anh diy du ca 3 chi tiéu vé gid trj cua tai san
¢ dinh: Nguyén gi4, gia tri hao mon va gia tri con lai cia TSCD.

Gié tri con lai caa tai san cé dinh bing (=) Nguyén gia tai san c6 dinh trix
di (-) Gi4 tri 3 hao mon cia tai san cd dinh. |

3- K& toan phai phan loai tai san ¢b dinh theo ding phuong phéap phén loai
dugc-quy dinh trong ché @5 ké toan nay phuc vu cho cong tdc-quan ly, tong hop —
chi tiéu tai san c6 dinh ciia Nha nude.

4- K& toan chi phi dau tu XDCB phai theo ddi chi phi cho timg cong trinh,
hang muc cong trinh va phai chip hanh cic quy dinh hién hanh vé ddu tu xay
dung.

Tai khoan Loai 2 ¢6 3 tai khoan:

TK 211 - Téi san c6 dinh

TK 214 - Hao mon tai san ¢ dinh

TK 241 - X4y dung co ban dé dang.

TAI KHOAN 211
TAI SAN CO PINH
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1- Nguyén tiic ké todn
~ 1.1- Tai khoan 211 “Tai san cb dinh” ding cho cac x&, phudng dé phan
anh gia tri hién c¢6 va tinh hinh bién ddng cua toan bo tai san cb dinh thudc
quyén s& hiru ctia x4 theo nguyén gia.

1.2- TSCP hiru hinh 14 ti san mang hinh thai vat chit, c6 két ciu doc 1ap,
hoidc 1a mét hé théng gdm nhiéu bd phan tai san riéng 18 lién két véi nhau dé
cung thyc hién mét hay mét s6 chirc ning nhit dinh, thoa man ddng thoi ca 2
tiéu chuin: Co6 thoi gian st dyng t 1 ndm tré lén; Co nguyén gia tir
10.000.0004d (mum triéu ddng) tré 1én (Trr trudng horp dac biét co quy dinh .
riéng dbi vai mot sb tai san dic thu).

1.3- TSCD v4 hinh 14 cac TSCD khéng cé hinh thai vat chit, thé hién mét
luong gia tri di dugc diu tu, chi tra hodc chi phi nhim ¢ duogc cac loi ich hodc
céc ngudn c6 tinh kinh té, ma gid trj cua.ching xuit phat tir cac ban quyén hoic
dic quyén cta don vi, nhu: Gia trj quyén st dung dét, chi phi phin mém may vi
tinh,...

1.4- Gia tri TSCD phan 4nh trén TK 211 theo nguyén gia. Ké toan phai
theo dbi chi tiét nguyén gia cia TSCP. Tuy thudc vio ngudn hinh thanh,
nguyén gia TSCD dugc xac dinh nhu sau:

a) Nguyén gi4 tai san cb dinh hinh thanh tir mua sim dugc xéac dinh theo
cong thirc:

| Chiphivin =~ Cic  Céc khoin thué
Céc khoan chuyén, boc khoin  (khéng bao gobm

Nguyén — Gid .o ndn d&,chiphi  thuhdi  céc khoan thué  Chi
gia tai tri . , ~ A .
. A . thuong mai stra chita, vésan  dugc hodn lai); phi
sanco _ ghi . .. - ,
dinhdo = trén hodc gidm + __cditao, - pham -+ cackhodn phi, + khac
i . gia hodc néng cap, phé 1€ phi theo quy (néu
mua hoéa . C 2 . . , . .
2 phat ngudi chi phi lap lifudo - djnh cta phap cd)
sam don N A < Ae A ALt s 1A
ban (néu co dat, chay chay luét vé phi va 1€
thir thir phi
- Trong do:

- C4c khoan chiét khiu thuong mai hodc giam g1a hodc phat ngudi ban
(néu ¢o6) 14 cac khoan dugec trir vao gia tri gh1 trén héa don dwgc ap dung trong
truong hop gia trj ghi trén héa don bao gom ca cac khoan chiét khiu thuong
mai hodc giam gia hodc phat ngudi ban.

- Chi phi khéc (néu c6) 1a cac chi phi hop 1y lién quan tryc tiép dén viée
mua sim tai san ¢ dinh ma x& da chi ra tinh dén thoi diém dura tai san cb dinh
vao st dung. Trudng hop phat sinh chi phi chung cho nhiéu tii san cb dinh thi
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thye hién phan bb chi phi cho timg tai san ¢b dinh theo tidu chi cho pht hop (sb
lugng, gia tri ghi trén hoa don cua tai san c¢b dinh phéat sinh chi phi chung).

b) Nguyén gia clia tai san cb dinh hinh thanh tir dau tu xay dung la gié trj
quyét todn duoc co quan, ngudi c6 thdm quyén phé duyét theo quy dinh clia
phép ludt vé dau tu xiy dung.

- Trudng hop tai sin d& dua vao sir dung (do da hoan thanh viéc dau tu
xdy dung) nhung chua co quyét toan dugc co quan, ngudi co thAm quyén phé
duyét thi x3 thyc hién ghi s8 ké toan tai san cb dinh ké tir ngay c6 Bién ban
nghiém thu dua tai san vao sir dung. Nguyén gia ghi sb ké toan 14 nguyén gia
tam tinh. Nguyén gi4 tam tinh trong trudng hop ndy dugc lya chon theo thir tur
uu tién sau: |

(+) Gié tri ¢& nghi quyét toan;
(+) Gia tri xac dinh theo Bién ban nghiém thu A-B;
(++) Gia tri du todn Dy 4n da dugc phé duyét.

- Khi dugc co quan, ngudi co thAm quyén phé duyét quyét toan, xa thuc
hién didu chinh lai nguyén gia tam tinh trén sb k& toan theo gi4 tri quyét ton
duge phé duyét; ddng thoi xac dinh lai cic chi tiéu gid tri con lai, s6 hao mon
lity ké cua tai san cb dinh @ diéu chinh s6 ké toan va thuc hién ké toan theo quy
dinh. »

- Trudng hop du an bao gbm nhiéu hang muc, tai san (dbi tuong ghi sb ké
toan tai san cb dinh) khac nhau nhung khong dy todn, quyét toan riéng cho timg
hang muc, tai san thi thyc hi¢n phén b(z)»gié tri du toan, quyét toan dugc co
quan, ngudi c6 thdm quyén phé duyét cho timg hang muc, tai san dé ghi sb ké
toan theo-tiéu chi cho phu hop (dién tich xdy dung, sb luong, gia tri _du,ioén chi
tiét ciia timg tai san, hang muc).

¢) Nguyén gia tai san ¢ dinh duoc giao, nhan diéu chuyén duoc xac dinh

nhu sau:
Chi phi van Cac Céc khoan thué
Nguyén Gia tri ghi chuyén, boc khoan (kh6ng bao gom .
ey ot . A A ~ W - , . £ Chi
gia tai san trén Bién dd, chi phi thu héi cac khoan thué hi
s y 1 . X A x 1 i
¢0 dinh ban ban stra chira, cai =~ vé san duoc hoan lai); ,

i = 4 T o - 2 + X . '~ + khac
dugc giao, giao, tiép tao, nang ph’am, cac khoan phi, 1€ (néu
nhén di€u nhén tai cap, chi phi pheé lig¢u phi theo quy dinh 00)

chuyén san ldp dit, chay do chay cta phap luat vé
tha thir phi va 1€ phi

Trong do:
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- Gia trj ghi trén Bién ban ban giao, tiép nhan tai san 14 nguyén gia tai san
¢b dinh dang theo dbi trén sb ké toan hoic gia trj con lai cla tai san cb dinh
giao, diéu chuyén theo danh gia lai tai thoi diém trinh co quan, ngudi c6 thim
quyén quyét dinh giao, diéu chuyén (dbi véi tai san chua duoc theo dbi trén
s6 ké toan). |

X3 co tai san diéu chuyén hoic duge giao nhiém vy 14p phuong an xir ly
tdi sdn c6 trach nhiém danh gid lai gié tri tai san (d8i v6i tai san chua dugc theo
déi trén s ké toan) trudc khi trinh co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh
giao, diéu chuyén tai san. Viéc danh gia lai gid tri ctia tai san cin cir vao chit
lugng con lai clia tai san va don gia thyc t& mua méi tai san d6 tai thoi diém ban
giao.

(Gi4 tr] coOn lai cua tai 1A 0s 1A Gia mua hodc gia xdy dung mdi cia
s X Ty 1€ % chat
sén c6 dinh dugc. . NP tai sn (dbi véi nha, cong trinh xdy
. A a:d = -lugng-conlaiccaa x
giao, nhéan diéu 13 sdn dung, vat kién tric) tai thoi didm
chuyén ban giao

Trong dé:

Ty 18 % chét lugng con lai cua tai san dugc xac dinh cin cir vao
tinh trang cua tai san, théi gian tinh hao mon cia tai san cung loai va thoi gian
da sir dung cia tai san.

Gid mua cia tai san 1a gia cla tai san méi cung loai dugc ban trén thi
treong tai thoi diém ban giao.

Gia x8y dung mdi cua tai san dugc xac dinh theo cong thirc sau:

DPon gla Im2 x8y dung méi cha tai san cé tiéu

Gid xay _dﬁn o _chuén tuong duong do BS quan 1y chuyen Dién tich
raxayaung - _ nganh ban hanh (hodc theo quy dinh cu thd ctia  x X8y dung
mo1 cua tal san . © o xe g < e 4R s as o
dia phuong noi 6 tai sin) 4p dung tai thoi didm cua tai sdn
ban giao

- Chi phi khéc (néu cé) 1 céc chi phi hop 1y lién quan tryc tiép dén viéc
tlep nhan tai san ¢ dinh duoc giao, duge diéu chuyen ma x4 tiép nhan tai san
cb dinh d3 chi ra tinh dén thoi diém dua tai san cb dinh vao sir dung. Trudng
hop phat sinh chi phi chung cho nhiéu tai san ¢ dinh thi thuc hién phan b chi
ph1 cho timng tai san cd dinh theo tidu chi cho phut hop (s lu'orng, gia trj tai san
cb dinh phét sinh chi phi chung).

d) Nguyén gi4 tai san c¢b dinh duoc ting cho, khuyén mai dugc x4c dinh
nhu sau:
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Chi phi van Céc

Nguyén o _ 3 an thué
Nguyén iy chuyén,béc  Khodn Cac khoan thue .
gia tai san . eas ~ e 1. A (khong bao gébm céc Chi
L e cua tai da, chi phi thu hoi : z ,
c0 dinh ) . ~ .. X . khoan thué duoc phi
. _ sandugc stra chira, cai vé san NN X .
dugce ting = + N - 2 + hoan lai); cac khoan + khac
ting cho, tao, nang pham, . 1A s £
cho, P p . o, 2 1 phi, 1€ phi theo quy (néu
z khuyén cap, chi phi pheé li¢u . . ‘1A .
khuyén . . dinh cuia phap luét cd)
mai mai lap dat, chay ~ dochay " a ki vatephi
Trong do:

- Gia tri cua tai san dugc ting cho dugce xac dinh theo quy dmh tai phap

luat vé& xac 1ap quyén sé hiru toan dén v& tai san va xt Iy ddi véi tai san dugc
‘xéc 1ap quyén sé hira toan dan.

- Gi4 tri clia tai san dwoc khuyén mai do x3 dugc khuyén mai x4c dinh theo
gia thj trudng cua tai san cung loai hodc c6 cung ti€u chuén k¥ thuat, xudt xur.

- Chi phi khac (néu c6) 1a céc chi phi hop ly lién quan tryc tiép dén viéc
tiép nhén tai san cb dinh dugc ting cho, khuyen mai ma x4 ti€p nhén tai san ch
dinh da chi ra tinh dén thoi didm dua tai san cb dinh vao st dung. Trudng hop
phat sinh chi phi chung cho nhidu tai san ¢ dinh thi thyc hién phén bd chi ph1
cho tirng tai san ¢b dinh theo tiéu chi cho pht hop (sb lugng, gi4 tri tai san cd
dinh phat sinh chi phi chung).

d) Nguyén gia tai san co dinh khi kiém ké phat hién thira chua dugc theo
d3i trén sb ké toan duge xac dinh nhu sau:

Chi phi vén Cac , . £
. pmre . Cac khoan thué
Nguyén chuyén, boc khoén n A . .
A s " e s A (khong bao gébm cac Chi
gia tai san Gia tri dd, chi phi thu hoi h z .
2 oo . Y X . khoan thué dugc phi
codinh _ ghitrén stra chira, cai vE san
T o o - 2 + hoan lai); cac khoan + khac
khi kiém Bién ban tao, nang phéam,
a1 21 £ . o, 2 jea _phi,.1¢ phi theo quy (néu
ké phat kiém ké cap,-chi-phi phédigu = . UL L A .
A 1a 2 dinh ctia phép Tuat c0)
hién thira lap dat, chay do chay g phi va 1é phi
: thir thir '
Trong do: '

- Gié tri ghi trén Bién ban kiém ké 12 gia tri con lai ca tai san cb dinh khi
kiém ké phat hién thira theo d4nh gi4 lai tai thoi diém kiém ké.

X3 kiém ké phat hién thira tai san co6 trach nhi¢m danh gla lai gia tri tai
san dé ghi vao Bién ban kiém ké va xac dinh nguyén gia dé ghi sb ké toan. Viéc
danh gia lai gia tri cha tai san c@n clr vao chit lugng con lai cua tai san va don
gia thuc t& mua mai tai san do tai thoi diém kiém keé.

Gia tri con lat cua : Gia mua hodc gia xay dyng mdi cua

14 . v & 0 3
tai san co dinh khi Ty 1§ % chat tai san (d6i vdi nha, cong trinh xay

kiém ké phat hién = luong con laicua  x dung, vat kién truc) tai thoi diém
\ ’ tal san
thura klem ké
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Trong do:

Ty 1é % chét lugng con lai cla tai san duoc x4c dinh cin ct vao tai
san, thot gian tinh hao mon cua tai sén cing loai va thoi gian da sir dung cua tai
san.

Gia mua cua tai san 1a gia cta tai sdn mai cing loai dugc ban trén thi
truong tai thoi diém kiém ké.

Gia x@y dyng moi cua tai san dugc xac dinh theo cong thirc sau:

Pon gi4 1m’ xiy dung méi cua tai sin c6 tiéu chudn

s r . . . D' ~ tr h
Gid xa)’/. tuong duong do BY quan ly chuyén nganh ban hanh Jen te
dung m6i = (hodc theo quy dinh cu thé cia dia phwong tai noi c6 *xay d},mg
cua tai san i ) ’ N ; cua tai san

tai san) 4p dung tai thoi diém kiém ké

- Chi phi khac (néu c6) 14 céc chi phi hop 1y ma x& d3 chi ra tinh dén thoi
diém dua tai san c¢d dinh vao sir dung. Truong hop phat sinh chi phi .chung cho
* nhiéu tai san cb dinh-thi-thyc hién- phan'bd chi phi cho timg tai san ¢d dinh theo
tiéu chi cho phit hop (s6 hrong, gi4 tri tai san cb dinh phat sinh chi phi chung).

- e) Nguyén gia tai san c¢b dinh vo hinh l1a quyén sir dung dat dbi véi cac
trudng hop phai xac dinh gid tri quyén sir dung dét dé tinh vao gia tri tai san
quy dinh tai Diéu 100 Nghj dinh s§ 151/2017/NP-CP ngay 26 thang 12 nam
2017 cua Chinh phit quy djnh chi tiét mét sé diéu cia Luét Quan ly, sir dung tai
'~ san cdng 14 gi4 tri quyén sir dung dit dugc xac dinh theo quy dinh tai cac khoan
1, 2 va 3 Diéu 102 Nghj dinh sé 151/2017/ND-CP cong (+) cic khoan thué
(khong bao gém cac khoan thué dugc hoan lai) va céc khoén phi, 1€ phi theo
quy dinh caa phap luat v& phi va 18 phi. |

g) Nguyén gié tai san cb dinh v6 hinh con lai (trir quyén sir dung dét quy
.dmh—or-tren) 1a-toanbd-cac chi phi ma xa di chi ra dé c6 dugc tai san cb “dinh vo'
hinh d6 (trong trudmg hop cac chi phi nay chua tinh vao vén diu tur dy 4n hoic
chua dugc co quan, ngudi c6 thim quyén cho phép trir vao nghia vu tai chinh
phai ndp theo quy dinh ctia phap luat).

1.5- Nguyén gia TSCD dugc danh gi4 lai theo quyét dinh ctia Nha nuéc 1a
gia khdi phuc ép dung trong viéc danh gi4 lai TSCPD.

Nguyén gia TSCP cua xa chi dugc thay dbi trong céc truong hop sau:

- Panh gia lai gia tri tai san cb dinh theo quyét dinh cua co quan nha nudc
c6 thim quyén;

- Cai tao, nang cép, sira chira 16n tai san ¢ dinh;

- Théo d& mot hay mét sb bd phan tai san cé dinh.
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1.6- Moi truomg hop ting, gidm TSCD déu phai 14p “Bién ban giao nhén
TSCD” phai thuc hién ding va diy du cac thi tuc theo quy dinh cta Nha nudc.
Sau d6, phai 14p va hoan chinh hd so TSCP vé mit ké toan.

1.7- TSCD phai duoc theo ddi chi tiét cho timg ddi tugng ghi TSCD, theo
timg loai TSCP va dia diém bao quéan, quan ly va s dung TSCD.

1.8- Khong phan anh véo tai khoan nay, nhimg tai san cb dinh di thué, di
mugn cua don vi khac va nhiing tai san cd dinh dic biét khong xé4c dinh dugc
gi4 nhu: Dinh , chia, dn thd, miéu va cic cong trinh khac thudc di san vén hod
hién do x& dang quan 1y, tu bd,...

1.9- Phan loai Tai khoan 211- Tai sancb dinh:

a) Tai san ¢ dinh hiru hinh

- Nha, c¢Ong trinh xay dung;

- Vatkién triic;

- May méc, thiét bi;

- Cay lau niam, suc vat 1am vi¢c va/hodc cho san phém.
- Tai san cd dinh hiru hinh khéc.

b) Tai san ¢ dinh vo hinh

2- Két cAu va ndi dung phan anh cia Tai khodn 211- Tai san ¢b dinh

Bén Ng:

- Nguyén gia cua tai san ¢ dinh ting do hoan thanh viéc mua sam, xay
dung méi ban giao dua vao sir dung hodc do dugc tang, biéu, tai tro, vién trg;

- Nguyén gia cna tai san ¢ dinh ting do xady 13p, trang bi thém hodc do cai
tao, nang cép; '

_ Pidu chinh ting nguyén gi4 tai san cb dinh do d4nh gia lai tai sin ¢ dinh
theo quyét dinh ctia Nha nudc.

Bén Co:

- Nguyén gié tai san ¢b dinh gidm do thanh 1y hodc nhugng ban nhimg tai
san khong cén dung; '

- Nguyén gi4 tai san cb dinh gidm do thdo bét mot s6 bd phén;

- Pidu chinh gidm nguyén gi4 do danh gi4 lai tai sin cb dinh theo quyét
dinh ctia Nha nudc. ‘

S6 dw bén No:

Nguyén gia tai san ¢ dinh hién cé cua x3.

3- Phuong phap hach toan ké toan mot s6 hoat ddng kinh té chi yéu

3.1- K& todn ting tai sin cé dinh:
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C6 TK 466- Ngubn kinh phi di hinh thanh TSCP (gia tri con lai
ciia TSCD theo kiém ké).

- Ghi ting nguyén gi4 nhimg TSCP phai diéu chinh ting (d6i v6i nhing tai
san d4 ghi s ké toan, nhung gia danh lai cao hon gia da ghi sb ké toan). Tdng
hop nhiing tai san phai diéu chinh ting nguyén gi4 trén co s& d6 xac dinh tdng
nguyén gia phai diéu chinh ting va gia tri hao mon, gia tri con lai cia TSCPD
phai diéu chinh ting trong Umg véi tdng nguyén gia diéu chinh ting.

No TK 211- Tai san ¢ dinh (phin nguyén gia didu chinh ting)

Cé TK 214- Hao mén TSCP (phin hao mon diéu chinh ting ung
v6i phin nguyén gid ting). A

C6 TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD (gia tri con lai
TSCP diéu chinh ting tmg v6i phin nguyén gia ting)

- Ghi gidm nguyén gia cia nhimg TSCP phai didu chinh gidm (d6i véi
nhitng TSCD gi4 d3 ghi sd ké toan cao hon gi4 trong bang gia kiém ké va danh
gi4 lai TSCD). Téng hop nhitng TSCP phai diu chinh gidm nguyén gi, x4c
dinh tdng nguyén gia phai diéu chinh giam va gié trj hao mon, gia tri con lai cia
TSCD phai diéu chinh gidm twong tmg véi phin nguyén gia didu chinh gidm.

No TK 214- Hao mon TSCP (s6 hao mon giam mg véi phén nguyén gia
~ giam) N

Nog TK 466- Nguén kinh phi d3 hinh thanh TSCD (gié tri con lai giam (mg
v&i phin nguyén gia giam).

C6 TK 211- Tai san c6 dinh (nguyén gia TSCD phai diéu chinh
giam). . : :

¢) TSCD phat hién thira khi kiém k&, trong thdi gian cho quyét dinh xir 1y,
ké todn can cir vao két qua kiém ké dé ghi tang TSCD, ghi:

No TK 211- Tai san c6 dinh (Nguyén gi4 theo kiém k&)

Co6 TK 214- Hao mon TSCP (Gié tri hao mon)
C6 TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD (Gia tri con lai
theo kiém ké).

g) Néu TSCD thira chua xé4c dinh duge ngudn gbe, nguyén nhéin va chua
c6 quyét dinh xir 1y, ké toan phén anh vao cic khoan phai tra, ghi:

No TK 211- TSCD hitu hinh (Ghi theo nguyén gia kiém ké)

Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.

h) Khi ¢6 quyét dinh xir Iy cia cép c6 thdm quyén, cin citr vao quyét dinh
- xu ly, ghi:

No TK 331- Céc khoan phai tra
Co cac TK lién quan.



33

- Néu TSCPD phat hién thira dugc x4c dinh 13 tai san cla don vi khac thi
phai bao ngay cho don vj c6 tai san d6 biét. Néu khéng x4c dinh dugc don vi
chu tai san thi phai bao céo Hcf)i ddng nhan dan va co quan tai chinh cung cap
biét dé xr 1y.

3.2- Ké todn giam tai san cé dinh:

TSCP ¢ x& giam do thanh ly, chuyén giao, nhugng ban,...

a) Truong hop thanh ly TSCD:

TSCD thanh 1y 14 nhitng tai san da bi hu hong khong thé sira chita duoc,
chi duge thanh 1y TSCPD khi dwoc co quan ¢ thim quyén cho phép, khi tién
hanh thanh 1y, x phai thanh 14p hoi déng thanh 1y tai san. Hoi dong thanh 1y co
trach nhiém td chitc viéc thanh 1y va lap bién ban thanh ly TSCD theo quyét
dinh thanh 1y tai san ctia cAp c6 thAm quyén. .

Can ctr vao bién ban thanh 1y TSCD va cac ching tir ¢6 li€n quan, ké toan
phan-anh-tinh hinh thanh-1ly TSCD nhu-sau:

- Ghi giam TSCD thanh ly:

No TK 214- Hao mon TSCD (so da hao mon luy ké)

No TK 466- Nguon kinh phi d4 hinh thanh TSCD (GT con lai cia TSCD)

C6 TK 211- Tai san ¢ dinh (nguyén gia).

- Phan anh sé thu vé thanh 1y, nhuong ban tai san cb dinh,

No TK 111- Tién mit (thu tién nhuong ban, thanh 1y bing tién mit)

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (thu tién nhuong béan, thanh 1y
bing chuyén khoan)

No TK 311- Cac khoan phai thu (nhuong ban, thanh 1y chua thu tién)

C6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .
~Khizlam thi tuc;nc“ip,;sé tidn.thu vé thanh'1y-tai san-cd dinh vao ngén sach
nha nude tai Kho bac: -

+ Can cir vao phiéu chi, 1ap gidy ndp tién mit vao ngan sach, cin cu gidy
ndp tién da dugc Kho bac xac nhin chuyen cho x4, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 111- Tién mit.

+ Can cu vao giéyv nop tién da dugc Kho bac xic nhén, ghi thu ngén sich
x4 hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 337- Thu ngﬁh sach x3 chua hach toan vao NSNN

C6 TK 714- Thu ngén sach x& hach toan vao NSNN.

b) Trudong hop nhuong ban TSCD:

Nhing tai san ¢b dinh thuc sr khong can dung, xa ¢ thé nhuong ban, Uy
ban nhéin din xa 1ap Ho1 déng danh gia dé x4c dinh gia ban:



34
- Khi ban thu duoc tién mit, 1ap phiéu thu nhip quy (khong phai hach toan
chénh l1éch, x4c dinh ngay s6 ndp ngan sach), ghi:
No TK 111- Tién mit (néu thu tién mit)
Co6 TK 337- Thu ngén sich x3 chua hach toan vao NSNN .
- Cén ctt vao phiéu chi 1ap gidy ndp tién ban TSCD vao Kho bac nha nuéc,
ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mit
- Cén cu vao giéy nop tién di dugc Kho bac xac nhin 1am tha tuc ghi thu
ngén sach xa hach toan vao NSNN, ghi: - |
No TK 337- Thu ngén sach xa chua hach todn vao NSNN
Co6 TK 714- Thu ngén sich xd hach toan vao NSNN.
- Ghi giam TSCD da nhugng ban, cin clr vao bién ban nhugng ban tai san
cb dinh, ghi:
No TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCD (gié tri con lai)
No TK 214- Hao mdén TSCP (s6 hao mon lu ké )
C6 TK 211- Tai san cb dinh hitu hinh (nguyén gia TSCD)
¢) TSCP phat hién thiéu khi kiém ke, trong thoi gian chd quyét dinh xit ly,
ké toan cin ctr vao két qua kiém ké dé ghi giam TSCD, ghi:
Nog TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thinh TSCD (Gia tri con lai)
- Nog TK 214- Hao mén TSCP (Gié trj hao mon)
C6 TK 211- Tai sin cb dinh (Nguyén gia).

. d) Tai san giam do khong du tiéu chuin chuyén thanh cdng cu, dung cu,
ghi: .
'Nog TK 214- Hao mon TSCD (Gié tri hao mon)

N¢ TK 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD

C6 TK 211- Tai sin ¢ dinh |

Péng thoi phan 4nh gi4 tri con lai cha TSCD vao bén Ng TK 005 “Dung
cu lau bén dang st dung”.

d) Phan anh gia tri con lai ciia TSCD bi thiéu, mét phai thu h01 ghi:

Ng¢ TK 311- Céc khodn phai thu (Gia tri con lai)

C6 TK 337- Thu ngﬁn sach xa chua hach todn vao NSNN .

e) Khi 1am thu tuc ndp sb tién thu vé bdi thucmg vao ngan sach nha nudc
tat Kho bac: :

- Cién cir vao phiéu chi, 1ap gidy ndp tién mit vao ngén sach, cin clr gidy
ndp tién da dugc Kho bac x4c nhan chuyén cho x4, ghi:
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No TK 112- Tién gitri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mat. o

- Cin cir vao gidy ndp tién dd duge Kho bac xac nhan, ghi thu ngan sach
xa hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 337- Thu ngan sach xd chua hach toan vao NSNN

C6 TK 714- Thu ngéan sach xa hach toan vao NSNN.

g) Khi c6 quyét dinh xit 1y, cin ot timg trudng hop cu thé:

- Néu cép c6 thdm quyén cho phép xoa bé thiét hai do thiéu, mét tai san,
- ghi:

No TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN

Cé6 TK 311- Cac khoan phai thu.

- Néu cép cé thim quyén quyét dinh ngudi chiu trach nhiém phai bbi
thuomg, khi thu tién bdi thudng hodc trir vao tién lwong phai trd can bg, cong
chirc, ghi:

No cac TK 111, 112 (Néu thu tién)

No TK 334- Phai tra can bd, cong chitc (Néu trir vao luong)

C6 TK 311- Cac khoan phai thu.

TAI KHOAN 214
HAO MON TAI SAN CO PINH

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan 214 “Hao mon tai san cb dinh” ding dé phan anh gi4 tri hao
mon tai séan cb dinh va su tang, gidm gia tri hao mon cua tai san ¢b dinh.

1.2- Viéc tinh va phan &nh gia tri hao mon cua tai san- cb-dinh-duogc thyuc
hién dbi véi tit ca tii san cb dinh do x& quan 1y. Trir nhig tai san 14 dit, ddm
- ao, hd va nhitng TSCD 44 tinh hét gia tri hao mon. Mirc hao mon duoc xac dinh
cho tirng tai san cin ¢t vao nguyén gia va ty 1§ hao mon quy dinh trong ché @6
quan ly, stir dung va tinh hao mon tai san ¢ dinh trong cac don vi hanh chinh sy
nghiép cua Bd Tai chinh. (Theo Thong tu sb 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018
ctia B0 truong B Tai chinh). |

1.3- Viéc tinh va phan anh gia tri hao mon tai san ¢ dinh duoc thyc hién
mbi nim mdt 1an vao cudi nim.

1.4- Pé phan anh dugc hao mon TSCD céc x4 phai 14p Bang tinh hao mon
TSCP. Bang tinh hao mon TSCD dugc 14p cin cir vao nguyén gid cua timg tai
san va ty 1& hao mon cua timg nhém TSCD
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Murc hao moén _ Nguyén . Ty 1¢ hao mon
cua TSCD : gia TSCD (% nam)

Sau khi tinh duge mirc hao mon cia timg TSCD sé tinh ra tong s6 hao mon
cua toan b tai san ¢ dién phai tinh hao mon. Sb liéu hao mon cta TSCP néao
ghi vao ¢t hao mon trong nim cia TSCP &6 trén sb tai san ¢ dinh (phin theo
ddi hao mon). Téng s6 hao mon cua tat ca tai san trong nim (sb tdng cong hao
mon) dugc ghi vao Nhat ky - S6 Cai bing bit toan ghi No TK 466/ C6 TK 214,

2- Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 214- Hao mon tai san
¢6 dinh

Bén No:

- Ghi giam gia tri hao mon TSCP do thanh ly, nhu'orng béan, chuyén giao
TSCDb; 4

- Ghi gidm gi4 tri hao mon TSCP khi tién hanh danh gia gidam TSCH-theo
quyét dinh ciia Nha nudc.

Bén Co:

- Ghi ting gié trj hao mon TSCD trong qué trinh sir dung;

- Ghi tang gia tri hao mon TSCP khi tién hanh danh gia tang TSCD theo
quyét dinh ctia Nha nudc. |

S6 dw bén C6: |

Gia tri hao mon cua TSCD hién co.

3- Phwong phap hach toan ké toan mot s6 hoat ddng kinh té chi yéu
| 3.1- Cu01 nam, 1ap Bang tinh hao mon TSCD. Can ct Bang tinh hao mon

TSCD, ghi:
No TK 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCP.
Co TK 214- Hao mén TSCPD.

3.2- Khi thanh ly, nhugng ban TSCP (ghi giam TSCD), ghi:

No TK 214- Hao mon TSCD (s6 d4 hao mon luy ké)

Nog TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thinh TSCD (gi4 tri con lai TSCD)

Co6 TK 211 - Tai san cb dinh (nguyén gia).

3.3- Panh gi4 lai tai san ¢b dinh:

a) Ghi ting nguyén gia va ghi ting hao mon TSCP:

No TK 211- Tai san c6 dinh (phin nguyén gi4 diu chinh ting)

C6 TK 214- Hao mon TSCP (sb hao mon diéu chinh ting)
Cé TK 466- Ngubn kinh phi d3 hinh thanh TSCP (gié tri con lai
diu chinh ting).

b) Danh gia lai TSCD lam giam nguyén gi4 va gidm gia tri hao mon TSCD,
ghi:
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Ng TK 214- Hao mon TSCD (s6 hao mon diéu chinh giam)
N¢ TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCP (gia tri con lai giam)
C6 TK 211- Tai san ¢b dinh (phin nguyén gia diéu chinh giam).
3.4- TSCD phét hién thira khi kiém ké, trong thoi gian cho quyét dinh xir
Iy, ké toan ciin cir vao két qua kiém ké dé ghi ting TSCD, ghi:
No TK 211- Tai san ¢b dinh (Nguyén gia theo kiém ké)
Co6 TK 214- Hao mon TSCD (Gia tri hao mon)
C6 TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD (Gia tri con lai
theo kiém ké).
3.5- TSCD phét hién thidu khi kidm ké, trong thoi gian che quyét dinh xir
Iy, ké toan cén cir vao két qua kiém ké d¢é ghi giam TSCD, ghi:
No TK 466- Ngudn kinh phi ¢4 hinh thanh TSCP (Gia tri con 1a1)
No TK 214- Hao mon TSCD (G1a tri hao mon)
C6 TK 211- Tai san cb-dinh (Nguyén gid).
3.6- Tai san c dinh gidm do khdng du tiéu chuin chuyén thinh céng cu,
dung cu, ghi:
Nog TK 214- Hao mon TSCD (Gia tri hao mon)
No TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thinh TSCP
C6 TK 211- Tai san ¢b dinh.
Pdng thdi phan anh gia trj con lai cua TSCB vao bén No TK 005 “Dung
cu 14u bén dang sir dung”.

TAI KHOAN 241
XAY DUNG CO BAN DG DANG

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan 241 "X4y dung co ban d¢ dang" dung cho nhitng x4 c6 hoat
déng dAu tu XDCB dé phan 4nh chi phi ddu tw XDCB v4 tinh hinh thanh quyét
toan cac khoan chi phi ddu tu XDCB, chi phi sira chita 16n va chi phi mua sém
tai san c¢b dinh phai qua lip dat.

Cong tac diu tu XDCB va sira chita 16n tai san c¢b dinh ctia x4 theo phuong
thitc giao thiu hodc ty lam. DSi voi nhimg x3 tién hanh dau tu XDCB theo
phuong thic ty 1am thi tai khoan nay phan anh chi phi clia quéa trinh dau tu
XDCB. o

1.2- Tai khoan 241 4p dung cho nhiing xa co du tu XDCB (bao gdm ci
XDCB theo phuong thirc tu 1am hodc giao thau) va c6 hach toan ngudn vén dau
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tu trong trudng hop hoat dong XDCB phan 4nh chung trén ciing hé thdng sb ké
toan ngan sach xa.

Péi véi nhitng cong trinh XDCB ¢6 td chirc hach toan riéng qua trinh tiép
nhan ngudn vén dau tu va chi phi diu tu khéng cing trén hé théng s ké toan
ngan sach xa thi thuc hién ké toan theo ché d9 ké toan don vi chi dau tu hién
hanh. |

1.3- Chi phi chuén bj d4u tu XDCB va chi phi cia Ban quan ly cong trinh
duoc tinh vao gia tri cong trinh va hach toan vao chi phi khac vé XDCB.

1.4- Nhimng cong trinh XDCB, hodc nhirng tai san cd dinh mua sém béng
ngudn vén ddu tr mua vé phai qua sira chira, lip dat, chay thir, ké toan phai mé
s6 theo d&i cho timg cong trinh hodc hang muc cdng trinh hodc timg tai san cb
dinh d& tinh vao gi4 trj cong trinh, tai sn va quyét toan vao ngudn vén déu tr.

1.5-Tai khoan 241 dugc mé chi tiét-theo timg-céngstrirth-hang-muc-cong -
trinh vé trong mdi hang muc cong trinh phai hach toan chi tiét timg loai chi phi
déau tu, gdm:
| - Chi phi xay lép;

- Chi phi thiét bi;

- Chi phi khéc.

Ndi dung cu thé cia cac chi phi hach toan vao TK 241 phai cén cir vao qui
dinh hién hanh vé dau tr xay dung. |

1.6- Khi cong trinh XDCB hoan thanh, ké toan phai tién hanh tinh toan,
phan bd cac chi phi khac v& XDCB theo nguyén tic:

a) Cac chi phi khac vé& XDCB lién quan dén hang muyc cong trinh nao thi
“tinh truc-tiép..véohang muc cong trinh-do: |

b) Céc chi phi quan 1y dy an va chi phi khéc c6 lién quan dén nhidu cong
trinh, nhiéu déi tuong tai san thi phai phan b theo nhimg tiéu thitc thich hop
(theo ty 1€ véi vén xay dung hoic ty 1 véi von lép dat, vén thiét bi).

2- Két ciu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 241- XAy dg’hg co ban
dé dang

Bén No:

- Chi phi thyc té vé dau tur xay dung, mua sim, sira chira 16n tai san cb dinh
phat sinh; | o

- Chi phi d4u tur cai tao, ning cAp tii sén cb dinh.

Bén Co:

- Gi4 trj tai san ¢ dinh hinh thanh qua dAu tr xay dyung, mua sim da hoan
thanh dua vao str dung;
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- Gi4 tri cong trinh bi loai bd va cac khoan duyét bé khac két chuyén khi
quyét toan duge duyét y; _

- Gia tri cong trinh ning cip tai san ch dmh hoan thanh két chuyén khi
quyét toan dugc duyét y.

S6 dw bén N¢

- Chi phi XDCB va nang cép tai san ¢ dinh con do dang;

- Gid tri cdng trinh XDCB va néng cip tai san cb dinh di hoan thanh
nhung chua ban giao dua vao sir dung hodc quyét toan chua duogc duyét y.

Tai khodn 241- Xdy dung co bdn dé dang, c6 3 tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 2411- Mua sém TSCP: Tai khoan nay phan anh chi phi mua
sim TSCP phai qua lip dit, chay thir truéc khi dua vao sit dung va tinh hinh
quyét toan chi phi mua sém TSCP phai qua ldp dit, chay th,

Truong hop TSCP mua vé dua vao sir dung ngay khong qua lap dit, chay
thir... thi khéngphananh qua tai khoan 2411.

- Tai khodn 2412- Xéy dwng co bdn do dang: Tai khoan nay phan anh cac
chi phi dau tv XDCB va tinh hinh thanh quyét toan chi phi dau tw XDCB cia
x4. Chi phi diu tw XDCB phén anh véo tai khoan nay gdm: Chi xay ldp, chi
thiét bi, chi phi khac.

Tai khoan 2412 phai mé& chi tiét cho timg cong trinh, hang muc cdng trinh
va phai theo di chi tiét theo timg loai chi phi dau tu xay dung.

- Tai khodn 2413- Néng cdp tdi san cd dinh: Tai khoan ndy phan 4nh chi
phi nang cap TSCP va tinh hinh quyét toan chi phi ning cip TSCD.

Chi phi stra chita thuong xuyén TSCD khong hach to&n vao tai khoan nay

3- Phuong phap hach toan ké toan mot s0 hoat dong kinh té chii yéu

3.1- Ké todn-nghiép-vu mua. sim tai sén cé_dinh_bang tien-mit-thujc
ngudn vén ngén sach phdi qua lip dgt, chay thie:

a) Mua TSCP bing tién mit thudc quy ngan sach vé& phai qua lip dit, cin
¢t vao hoa don mua tai san, phiéu chi va cac chimg tr c6 lién quan, ké toan ghi
chi phi du tu gia tri TSCD mua vé dua vao lép dit, ghi:

No TK 241- XDCB d¢ dang (2411)

C6 TK 111- Tién mit.
b) Chi phi 14t dit, chay thir TSCD phat sinh, ghi:
No TK 241- XDCB d¢ dang (2411)
Co6 TK 111- Tién mt
C6 TK 152- Vit ligu
C6 TK 331- Cac khoan phai tra.
¢) Khi lép dit, chay thir xong ban giao TSCD dua vao su dung, ghi:
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Nog TK 211- TSCDP
C6 TK 466- Ngudn kinh phi @3 hinh thanh TSCP.
d) K&t chuyén chi phi mua va chi phi 1ap dit TSCD vao chi ngén sach xi
chua hach toan vao NSNN, ghi:
Ng TK 137- Chi ngan sach xa chwa hach toan vao NSNN
Co6 TK 241- XDCB dé dang (2411). ‘
d) Lam thi tyc thanh toan tam tmg véi Kho bac, Can cr vao gidy dé nghi
Kho bac thanh toan tam tmg d3 dugc Kho bac chap nhén, chuyén chi ngén sach
x& chua hach toan vao NSNN thanh chi ngan sach x& hach toan vao NSNN, ghi:
No¢ TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.
3.2- Trong hgp mua TSCD béing chuyén khodn thudc vén ngén sdch
‘dwa vé phai lip dgt, chay thiz:
a) X4 lam lénh chi tam tmg chuyén khoan dé mua TSCP v& dua vao lap
dit, cin clr vao chimng tir ké toan dugc Kho bac chép nhan thanh toan, ghi:
No¢ TK 241- XDCB dé dang( 2411)
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1 121)
b) Chi phi 14t dat TSCP phét sinh, ghi:
No TK 241- XDCB dé dang (2411)
C6 TK 111- Tién mit
C6 TK 152- Vit liéu
C6 TK 331- Cac khoan phai tra. |
c) Két chuyén gia tri TSCD mua sim phai qua lip dit, chay thir bing von
ngan sach vao chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN, ghi:
Ng¢ TK'814- Chi ngén sach xi hach toin vao NSNN (Gi4 tri TSCD mua
sim theo ho4 don)
No TK 137- Chi ngan sach x4 chua hach toan vao NSNN (Chi phi lip dit,
chay thir phat sinh tai xa)
Co6 TK 241- XDCB do dang (2411) (Toan bo gia tr1 TSCP ban
giao dua vao sir dung). .
d) Khi lip dit, chay thir xong ban giao tai san dua vao sir dung, ghi tang
TSCD:
Ng TK 211- Tai san c8 dinh
C6 TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD
d) Lam tht tuc thanh toan véi Kho bac vé chi phi lip dit, chay thir phat
sinh, chuyén tir chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN thanh chi ngin sach
x4 hach toan vao NSNN, ghi: |
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No TK 814- Chi ngéin sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.
3.3- Ké toén nghigp vu mua sim tai sin ¢é dinh phdi qua lip ddt bing
nguéon von diu tw XDCB:
a) Xuét quy tién mit hodc rat tién gl thudc vén déu tu tai Kho bac mua
TSCD dua vé vao ldp dit, ghi:
Ng TK 241- XDCB dé dang (2411)
C6 TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128).
b) Chi phi lip dit, chay thir TSCP phat sinh, ghi:
No¢ TK 241- XDCB d¢ dang (2411)
C6 TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién giri Ngan hiang, Kho bac (1128)
C6 TK 152- Vat ligu
Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.
¢) Khi ban giao va dua TSCD vao sur dung:
- Phan anh ting nguyén gia TSCD, ghi:
Ng TK 211- Tai san cé dinh
C6 TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCP.
- Ghi giam ngudn kinh phi d¢4u tr XDCB:
Ng TK 441- Ngudn kinh phi déu tu XDCB
| C6 TK 241- XDCB dé dang (2411).
3.4- Ké todn chi phi ddu tir xdy dung co bén
a) Nhap kho sb vat tu, thiét bi XDCB mua vé, cin ctr hoa don, phiéu nhap
kho, ghi: |
Nog TK 152- Vit liéu -
C6 TK 331- Céc khoan phéi tra.
- Truomg hop chuyén thing thiét bi khong can l&p dén dia diém thi cong
hodc giao cho ngudi nhan thau, ghi:
Nog TK 241- XDCB d¢& dang (2412)
C6 TK 331- Cac khoan phai tra.
b) Xuét thiét bi diu tu XDCB giao cho bén nhén thau, ghi:
Ng TK 241- XDCB d¢ dang (2412)
C6 TK 152- Vit lidu (chi tiét thiét bj trong kho).
¢) Khi xuét cong cuy, dung cu ra sir dung cho céc cong trinh clia x3, cin cir
Phiéu xuét kho, ghi: | |
No TK 241- Xay dung co ban d¢ dang



C6 TK 152- Vit liéu.

Pdng thoi, ghi:

No TK 005- Dung cu lau bén dang sur dung.

d) Nhén khéi luong XDCB hoan thanh do bén nhén thau ban giao, cdn cur
hop ddng giao thiu, hoa don khdi lugng XDCB hoan thanh hoic phiéu gia cong
trinh va bién ban nghiém thu ban giao khdi lugng, ghi:

Ng¢ TK 241- XDCB dé dang (2412)

C6 TK 331- Cac khoan phai tra.

d) Khi g hodc thanh toén tién cho nha thau theo khéi lugng xay 1ip da
ban giao, ghi:

Ng TK 331- Céac khoan phai tra

C6 TK 111- Tién mit (néu img hoic thanh toén béng tién mit)

Cé TK_112- Tién giri Ngén hang, Kho bac

(1128) (rit tién giri von dau tu thanh toan cho ngudi nhan thiu )
(1121) (rat tién tir tai khoan Ngan sach chuyén khoan thanh todn
thang cho nha thiu)

Trudmg hop rat du toéan, ghi:

Co6 TK 008- Du toan chi ngéan sach (0082)

Dong thoi ghi chi chua hach toan vao NSNN dé hinh thanh ngudn vén du
tu XDCB (d6i voi phan ngan sich lam 1énh chi chuyen khoan thing cho nha
thiu), ghi:

Ng TK 137- Chi ngan sach xa chua hach todn vao NSNN (néu 1a cép tam
ﬁng) 3 N

C6 TK 441- Nguon kinh phi dau tu XDCB.

e) Thanh toan cho ngudi cung cdp vt tu, hang hod,dich vu c6 lién quan
dén dau tv XDCB, ghi: :

Ng TK 331- Céc khoan phai tra

C6 TK 111- Tién mit .

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 311- Céc khoan phai thu (chi tiét tam {mg).
g) Khi phat sinh chi phi XDCB khac nhu chi giai phéng mit bang, ..., ghi:
N¢ TK 241- XDCB d¢ dang (2412)

C6 TK 111- Tién mat

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128).

h) Nhan vén vién trg chi thing cho cdng trinh xéy‘ dung co ban, ghi:
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- Khi nhan vién tro chuyén thing vat tu thiét bi cho cong trinh, lam th tyc

L)

ghi thu ghi chi ngan sach x3 chua hach toan vao NSNN, ghi:
No TK 137- Chi ngan sach xd chua hach toan vao NSNN
C6 TK 337- Thu ngn sach xa chwa hach toan vao NSNN .
- Can cr vao giéy x4&c nhan vién trg ghi thu, ghi chi ngén sach x& hach toan
vao NSNN sé vén vién trg ¢4 nhan chuyén thing cho cong trinh, ghi:
+ Ghi thu ngan sach xa hach toin vao NSNN, ghi:
No TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach todn vao NSNN.
+ Ghi chi ngén sach x4 hach toan vao NSNN, ghi:
No TK 814- Chi ngén sach x& hach toan vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngan sach x& chua hach toan vao NSNN.
- Ghi thu ghi chi ngudn kinh phi diu tu XDCB gia tri von vién trg 12 vat tu
thiét bi @3 nhan, stir dung cho-cong trinh,ghi:
No TK 241- XDCB d¢ dang (2412)
C6 TK 441- Ngudn kinh phi d¢4u tu XDCB.
i) Quyét toan cong trinh hoan thanh ban giao vao sir dung .
- Nhffng khoan thu hdi, ghi giam chi phi d4u tu XDCB:
No TK 152- Vit liéu, dung cu (gié tri phé liéu thu hdi)
No TK 311- Cac khoan phai thu (phén chi phi khéng dugc duyét phéi thu

hbi)
Ng TK 441- Ngudn kinh phi diu tw XDCB (Phan chi phi xin thanh toan
dugc duyét y)

Co6 TK 241- XDCB dé dang (2412).

- Cin-clr quyét-toan cong Trinh-tdégduqc—c'épzcéiﬂfém;quyén:phé‘-duyét',. ké
toan ghi ting gia tri tai san ¢b dinh d3 hoan thanh ban giao dua vao st dung va
ghi tdng ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD, ké toan ghi: '

No TK 211- Tai san ¢ dinh
C6 TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCPD .

3.5- Ké todn nang cdp TSCD:

Cong tac nang cap TSCD cia don vi c6 thé tién hanh theo phuong thirc tu
1am hoic giao thiu.

a) Theo phuong thirc ty lam, cac chi ph1 phat sinh dugc tap hop vao bén
No TK 241- XDCB dé dang (2413- Nang cap TSCP) va dugc chi tiét cho timg
cong trinh, hang muc cong trinh stra chita TSCD. Cén cr vao cac ching tir chi
nang cip TSCD, ghi:

No TK 241- XDCB d¢ dang (2413)
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Cé TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac (1128)
Co6 TK 152- Vit liéu
C6 TK 311- Céac khoén phai thu (chi tiét thanh toan tam ung tinh
vao chi stra chita 16n TSCPD). |
b) Theo phuong thirc giao thiu, ké to4n phan anh s tidn phai tra theo hod
don chimg tir cda ngudi nhén thdu nang cip TSCD, (c3n cr vao gia trj khi
lugng nang cip do bén nhén thiu ban giao): ‘
No TK 241- XDCB dé dang (2413)
C6 TK 331- Céac khoan phai tra.
c¢) Khi cong trinh sira chita d3 hoan thanh ké toan quyét toan sb chi phi
ning cip TSCP vao chi ngén séch x4 chua hach toan vao NSNN, ghi:
No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 241- XDCB d¢ dang.
d) Lam tha tyc thanh todn tam {mg v&i Kho bac, chuyén tir chi chua hach
toan vao NSNN thanh chi ngan sich x3 hach toan vao NSNN, ghi:
No¢ TK 814- Chi ngén sich x3 hach toan vao NSNN
Ng TK 137- Chi ngan sach x& chua hach toan vao NSNN.

TAI KHOAN LOAI 3 - THANH TOAN

Loai tai khodn ndy phan anh cac khoan ng phat sinh trong qua trinh chép
hanh dy toan ngén sach x& va qua trinh thyc hién cac hoat ddng kinh té, tai
chinh khic cla x4, bao gdm céc khoan no phéi thu, ng phdi tra gilta xa voi
nguoi ban, cung cap vat tu, dich vy, ngudi nhin thau xay dung co ban, gifra xa
véi ngan sach cép trén vé& khoan vay c¢6 tinh chit tam thdi va cic khoan phai
thu, phai trd khéc; giira x3 véi cic co quan cép trén vé cac khoan thu hod, chi ho
gilta x& véi cac ho trong x& vé cac khoan ng phai thu vé khoan, cac khoan phai
dong gop theo quy dinh, cac khoan thu chua hach to4n vao NSNN...

HACH TOAN LOAI TAI KHOAN NAY
CAN TON TRONG CAC NGUYEN TAC SAU

1- Moi khoan thanh to4n ctia xa phai dugc hach toan chi tiét theo ting noi
dung thanh toan, cho tirng d6i tugng va timg 14n thanh toan.
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2- K& toan phai mé s theo ddi chi tiét timg khoan ng phai thu, ng phai tra,
kiém tra d6n ddc viéc thanh toan ng, tranh tinh trang bi chi‘ém dung hoéc dé no
nin diy dua, khé dong. Nghiém chinh chép hanh ky luat thanh toan, ky luét thu
ndp ngén sach, tién hanh ndp va tra day du kip thdi cac khoan phai ndp, phai tra
va thu ddy du kip thoi cac khoan ng phai thu.

3- Nhitng khach ng, chii ng ma xa c6 quan hé giao dich thanh toan thuong
xuyén, cé sb du no 16n, thi dinh ky ké toan phai 1ap bang ké ddi chiéu xac nhan
no va c6 ké hoach thu hdi hoic hoan tra kip thdi cac khoan ng do.

Tai khodn loai 3 c6 7 tai khoan:

Tai khoan 311- Cac khoan phdi-thu

Tai khoan 331- Cac khoan phai trd

Tai khoéan 332- Cac khoan phai ndp theo luong

Tai khoan 333- Cac khoan phai nép Nha nudc

Tai khoan 334- Phai tra can bg, cong chirc

Tai khoan 336- Cac khoan thu hg, chi hd

Tai khoan 337- Thu ngan sich xa chua hach toén vao NSNN .

TAI KHOAN 311
CAC KHOAN PHAI THU

1- Nguyén téc ké toan

1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh cdc khoan ng phai thu va tinh hinh
thanh toan cac khoan ng phai thu cua xa.

Noi dung'céc khoan ng phai thu phén 4nh vao tai khoan nay gbm:

- Céc khoan-tam tmg-cho -can-bd=xa-di’'cong tac, di mua vit tu, chi tiéu
hanh chinh, tam (mg cho cac co quan doan thé va céc bd phén tryc thudc trong
xi d& td chuc hoi nghi hoic dé giai quyét cdc codng viéc thudc nghiép vy,
chuyén mén timg nganh, timg bd phén dd dugc Chi tich Uy ban nhén dan xa
‘phén céng. | ‘

- 6 phai ndp clia nhimg ngudi nhan khoan véi x& vé cac khoan nhan thau
do, chg,.... va cdc cong trinh khac hién do Uy ban nhén dén x& quan ly.

- Sb phai thu vé cac khoan huy dong dong gop cua nhan dan chua thu

duoc. '
| - Chc khoan phai thu vé tién ban san phim, cung cép dich vy, thanh 1y,
- nhuong bén tai san chua thu tién.

- Gi4 tri tai san, tién thiéu mét, hu héng bt boi thuong hodc céc khoan chi

tiéu sai ché d6 bi xuét toan phai thu hdi, cdc khoan tién phat, ....
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- Cac khoan phai thu khac. -

1.2- K€ toén chi tiét no phai thu phai m sb chi tiét cho timg dbi twong
phai thu (ting ngudi nhén tam mg, timg td chirc, c4 nhin nhin khodn, timg ho)
theo tirng ndi dung va timg lan thanh to4n.

1.3- Cén cir ghi véo tai khoan nay la théng béo cac khoan thu cia x4, cac
phiéu chi tam Umg, bang thanh to4n tién tam tmg, hop ddng nhan thiu, nhan
khoén, quyét dinh xir 1y v& thiéu hut, mit mét, hu hong tai san, tién quy va cic
ching tir lién quan dén cung cap san phim, dich vu hoidc thanh ly, nhugng ban
tai san cb dinh cua xa.

1.4- Déi véi cac khoan khoan thiu ctia xi cho céc déi tugng nhan thiu,
phén 4anh s phai thu theo hop ddng giao khodn, sb t1en ngudi nhin khoan da
thanh todn.

2-:K-.et:ca=u—'vé'—'nf@ifdu'n'gfphiﬁ'nié'nh*cﬁ'a' Taikhodn 311-"Cac khoan phai
thu '

Bén NQ’

- 86 tién d3 tam ng cho cén bd xa di cdng tac, tam mg, chi hdi nghi ...

- S6 phai thu vé nop khoan, thdu theo hop ddng;

- S6 phai thu vé c4c khoan huy ddng, déng gdp ctiia nhan dan theo thong
béo thu cia x3;

- Tién nhuong ban thanh ly TSCB vét tu hoac cung cip dich vu chua thu
tién;

- Céc khoan thiéu hut tai san, tién quy va céc khoan chi sai bi xuit toan
pha1 thu hdi;

- Cac khoan phai thu khac.

Bén Co:

- S6 tién tam ung da thanh toan;

- 86 da thu vé khoén thau do ngudi nhdn khodn ndp va s da thu vé huy
ddng dong gop;

- S0 tién khéch hang mua vt tu, tai sin d thanh toan;

- Céc khoan thiéu hut vt tu, tin quy di thu hdi;

- Cac khoan n¢ phai thu khéc da thu dugec.

S§ dw bén Ng:

Céc khoan ng con phai thu.

3- Phuong phap hach toan ké toan mot sb hoat ddng kinh té chi yéu

3.1- Hach todn tién tam ung
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a) Xuét quy tién mat tam Umg cho cén bd xd di cong tic, mua vat tu, chi
hanh chinh hodc tam ing cho céc ban nganh doan thé, bd phan dé chi hdi nghi
hodc chi cho céc cong viéc thudc vé nghiép vu chuyén mén cia cic bd phén,
Can cir vao phiéu chi tam tmg, ghi:

No TK 311 - Céc khoan phai thu (chi tiét cho timg d6i tuong thanh todn)

C6 TK 111- Tién mit,

b) Sau khi di cong tac vé hodc chi tiéu xong, ngudi nhan tam (mg phai 1ap
bang thanh todn tam tng, kém theo chimg tir, ké todn kiém tra, chu tai khoan
xét duyét sb chi. Cin cr vao phé duyét ctia chu tai khoan, ké toan ghi sb theo
tirmg truong.hop cu thé:

- Néu thanh toan tién c6ng tac phi, chi hanh chinh, chi hdi nghi hodc mua
vat lidu vé& dua sir dung ngay (sb lwong it va gi4 tri nhd), ghi chi ngén sach xa
chua hach toan vao NSNN:

—Ng-TK 137- Chi ngén sachxa chua -hach-todn vao NSNN
Co TK 311- Cac khoan pha1 thu (chi tiét cho dbi tugng thanh toan).

- Néu thanh to4n tién mua tai san ¢ dinh:

+ C#n ctr vao hoa don va bang thanh toén tién tam Ung, ghi ting chi dau tu
hoi#c chi ngan sach x3 chua hach toan vao NSNN, ghi gidm tam Ung:

No TK 241- Xay dung co ban d& dang (2411) (Néu TSCP phai qua lip
dat, chay thir)

No TK 137- Chi ngén sach x& chua hach toan vao NSNN (Néu TSCD mua
vé dua ngay vao st dung)

C6 TK 311- Cac khoan phai thu (chi tiét tam tmg).
+ Cin cir vao hoa don mua tai san, l4p Bién ban giao nhin TSCD, ghi ting

taisan.cd dinh-va.ghi ting ngudn kinh phi di hinh thanh tai-san c6 dinh, ghi:

No TK 211- Tai san cb dinh
C6 TK 466- Ngudn kinh phi d hinh thanh TSCP.
- 86 tién tam tng chi khong hét nhap lai quy, ghi:
No TK 111 - Tién mit
C6 TK 311 - Cac khoan phai thu.
- S tidn duoc thanh toan 16n hon sb da tam img, ké toan 1ap phiéu chi bd
sung sb tién con thidu, cin ctr vao phiéu chi, ghi:
No TK 241- Xay dung co ban dé dang (s6 tam tmg cho mua TSCP phai
qua lap dat)
No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN (néu TSCP dua
ngay vao su dung)
C6 TK 111- Tién mit.
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-Lap giéy dé nghi Kho bac thanh toan $b tién da tam tmg ctia Kho bac, can
clr vao gidy thanh toan d3 dugc Kho bac chép nhén, ké ton chuyén tir chi ngan
sdch x@ chua hach toan vao NSNN thanh chi ngdn sich xd hach toan vao

- NSNN:

Ng TK 814- Chi ngén sach xa hach todn vao NSNN
~ C6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.
3.2- Hach todn cdc khodn phadi thu khdc
a) Phai thu vé c4c khoan nhan khoan: D, chg, ciu phao, tram dién, dim,
hd, bén bii,.. (theo phuong thirc khoan gon moi chi phi do ngu&i nhin khoan ty
lo chi ndp cho xi phén khoan di thoa thudn)
- Thu tién ky quy coa nhitng ngudi tham gia déu thau, cidn cur vao phiéu
thu, ghi:
~ No TK-111-Tién mat
C6 TK 331- Céac khoan phai tra (ghi chi tiét cho timg d6i tugng dat
théu). .
- Sau khi mé théu, hoan lai ngay s6 tién ky quy cua nhiing nguoi khong
trang thiu, ghi:
No TK 331- Céc khoan phai tra (chi tiét timg déi tuong)
C6 TK 111- Tién mit.
- Ngudi tring thau phai ky hop dbng nhén khoan véi Uy ban nhan dan x4,
cin cir s6 tién phai ndp trén hop ddng, ghi:
No TK 311- Cac khoan phai thu
C6 TK 337- Thu ngin sach xa chua hach toan vao NSNN
- Chuyén sb tién d ky quy ctia ngudi tring thu thinh sé di ndp khoan,
ghi:
- No¢ TK 331- Cac khoan phai tra
Co6 TK 311- Céc khoan phai thu.
- Nguoi nhin khoén ndp tiép tién cho Uy ban nhan dén x4 theo thi gian
‘quy dinh trong hop ddng, cin cir vao phiéu thu ghi:
No TK 111- Tién mit
C6 TK 311- Céc khodan phai thu.
- Khi x& ngp tién thu vé khoén vio Kho bac va lam thi tuc ghi thu hach
toan vao NSNN trong nim:
+ Nop tién vao Kho bac, cin ctr vao phiéu chi lap gidy ndp tién mat vao
ngén sach, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mat.
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+ Ddng thoi, cin cir vao gidy ndp tién vao ngan sach di duge Kho bac xac
nhén, 1lam thu tuc ghi thu ngan sach x& hach toan vao NSNN, ght:
Ng TK 337- Thu ngéin sach xa chua hach todn vao NSNN
Co6 TK 714- Thu ngan séch xa hach toan vao NSNN.
b) Phai thu vé cc khoan thiéu hut quy, vat tu:
* Can clr vao quyét dinh cia Chi tich uy ban nhin dan x3 bit bdi thuong,
ghi:
 Nog TK 311- Cac khoan phai thu (chi tiét timg ddi tuong)
C6 TK 111- Tién mit (s6 hut quy).
* Khi thu dugc cac khoan bat bdi thiong, ghi:
N TK 111- Tién mit
Co6 TK 311- Céc khoén phai thu.
* Céc khoan chi sai ché d¢ trong nim phai thu hdi (trude day cac khoan
chi nay-dad tinh-vao-chingén-sach xa hach toan vdo NSNN), ght:
No TK 311- Céc khoan phai thu (chi tiét ngudi duyét chi sai) (trudng hop
chua thu duoc tién), hodc
No TK 111- Tién mit (trudng hop da thu dugc tién)
C6 TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN.
- Khi xuét qu§ tién mat (sb da thu hdi chi sai) n6p KBNN, ghi:
Ng TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 111- Tién mit,
* TSCD, dung cu lau bén dang sir dung, hodc tai san da giao cho cac bd
phan quan 1y st dung bi thiéu phat hién khi kiém ké hoic bj hu héng.
" - Trudmg hop dung cu 1au bén dang sir dung bj thiéu, mat, trudng hop da
xac dinh dugc ngudi chiu trach nhiémvacé quyét-dinh bét bdi thudng, ghi:
Ng¢ TK 311- Cac khoan phai thu
C6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vio NSNN .
+ Kh1 thu duogc tién bdi thudng, ghi: :
NoTK 111- Tién mat
C6 TK 311- Cac khoan phai thu.
- Trudmg hop TSCP thiéu phét hién khi kiém ké, d3 x4c dinh dugc ngudi
chiu trach nhiém va cé quyét dinh bét bdi thudng
+ Ghi giam tai san cb dinh bi mét, ghi:
No TK 214- Hao mon TSCD (sb d3 hao mon)
Ng TK 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD (gia tri con lai)
C6 TK 211- Tai san cb dinh (nguyén gis).
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_ + Phan 4anh gia tri phai bdi thudng, mic bdi thuong c6 thé bing hoic 16n
hon gié tri con lai cia TSCD, ghi:
No TK 311- Cac khoan phai thu
Co6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .
+ Khi thu duoc tién, ké toan lap phiéu thu, cin cir vao phiéu thu, ghi:
No TK 111- Tién mit
C6 TK 311- Cac khoan phai thu.
- Truong hgp TSCP do ngudi quan 1y st dung lam hu héng (néu khong c6
Iy do chinh dang) bat bdi thudng phan chi phi stra chira:
+ Khi phat sinh chi phi stra chita, ghi:
N¢ TK 311- Céac khoan phai thu
C6 TK 111- Tién mit |
Cé6 TK 331- Cac khoan pha1 tra (thué ngoai sira chira).
+ Khi thu dugc tién, ghi:
No TK 111- Tién mjt
Co6 TK 311- Cac khoan phai thu.
- Ca 3 trudmg hop trén sau khi thu duge tién bdi thudng, tién hanh ndp tién
vao tai khoan ngén séch tai Kho bac
+ Khi ndp tién vao Kho bac, can cit vao phiéu chi va gidy ndp tién vao
ngén sach, ghi: ,
Ng TK 112- Tién giri Ngin hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mat.
+ Pdng thoi lam tha tyc ghi thu ngén sach xa hach to4n vao NSNN trong
nam, ghi:
No TK 337- Thu ngén sach xd chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 714- Thu ngén sach x3 hach toan vao NSNN
Co6 TK 311- Cac khoan phai thu.

TAI KHOAN 331 |
CAC KHOAN PHAI TRA

1- Nguyén tic ké toin
1.1- Tai khoan nay phén anh cic khoan n¢ phai tra clia x3 va viéc thanh
toan c4c khoan n¢ phai tra.
No phai tra ctia x phan 4nh vao tai khoan nay gdm:
- - Phai tra cho ngudi ban vit tu, ngudi cung cép dich vy, ngudi nhan thau
x4y dung co ban cho xd ma xa chua thanh toan.
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- Céc khoan tién x4 di vay tam thdi ctia qu¥ du trir tai chinh tinh.

- Céc khoan chi ngén sach di duogc duyét, nhung xi chua c6 tién thanh
toan vi chua ¢6 ngudn thu.

- Céac khoan phai tra khac.

1.2- Pbi véi cac khoan no phai tra cia x& cho ngudi bén vat tu, TSCD
ngudi cung cip dich vu, ngudi nhén thdu XDCB cén hach to4n chi tiét cho timg
d6i twong, theo timg khoén no va timg lin thanh toan. Trén tai khoan ndy con
phan 4nh sb tién x3 d& ¥mg trudc, tra trudc cho ngudi nhin thiu XDCB nhung
x3 chua nhan duoc khdi lwong xay, 1ip cia ngudi nhan thau ban giao.

1.3- Dbi véi cac khoan chi vé 8 chirc hoi nghij do cac ban nganh doan thé
& x4 d3 chi va ching tir da dugce duyét, nhung xa chua thanh toan cho ngudi chi,
ké toan phai mé sb chi tiét theo ddi sb phai thanh toan cho timg ngudi da img
tién ra chi d& dén khi c6 ngudn thu.xi phai thanh toan cho ting ngudi, theo timg
ching tur.

1.4- Dbi véi khoan phai tra ng vay clia quy dy trit tai chinh tinh (néu x4
duge vay) phai mé sd chi tiét theo ddi cho timg khoan vay va viéc thanh toan
cac khoan ng vay do.

1.5- K& toan phai m& sd phai tra dé theo ddi chi tiét timg ndi dung phai tra,
theo timg d6i twong, timg 14n thanh toén.

2- Két cAu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 331- Céc khoan phai
tra

Bén Ng=

- S6 da tra cho ngudi ban, ngudi cung cép vét tu, dich vy, ngudi nhan thau
XDCB; ' |

- S tidn @3 vmg trudc, tra trude cho ngudi nhéan thau (néu co);

- Sé tién d3 thanh toan cho céc ban nganh trong xi vé nhimg chimg tir da
chi hdi nghi va da dugc chu tai khoan duyét chi tir cac thang trudc;

- Sb da tra ng vay cho qu¥ du trir tai chinh tinh;

- S4 tién d4 thanh toan vé cac khoan phai tra khac.

Bén Coé:

- S tién phai tra cho ngudi ban vt tu, nguoi cung cép dich vy, ngudi nhén
thiu XDCB; |

- S6 tidn con no cia cac ban nganh trong xi vé nhitng ching tir dd chi va
dd duoc chu tai khoan duyét chi nhung x3 chua co tién thanh toan;

- S tién d3 vay ciia qu¥ du trit tai chinh tinh (néu dugc vay);

- Céc khoan khac phai tra. ‘
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S6 dw bén Cé:

Céc khoan ng xa con phai tra.

Trudng hop c4 biét tai khoan nay co6 thé c6 sb du No. S6 du No phan anh
sO. tién x3 d3 {mg trudc, tra truée cho ngudi nhin thdu XDCB 16n hon sb tién
phai tra.

3- Phuwong phip hach toin ké toin mdt sé hoat ddng kinh té chi yéu

3.1- Hach todn cic khodn ng phdi trd cho ngwoi bdn lién quan dén
ngdn sdach

a) Truong hop x@ nhén dugc Hoé don dich vu dién, cudc phi buu dién,....,
xa lap Lénh chi tién chuyén tra tién cho nguoi cung cép dich vy, can cir vao
giéy bao No va hoa don hach toan vao chi ngin sach xa hach toan vao NSNN,
ghi:

No¢ TK 814- Chi ngén sach x3 hach toan vao NSNN.

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

Truong hop rut dy toan ghi: )

C6 TK 008- Dy toan chi ngan séch (00822).

- Truong hop xi ¢ nhan duge Ho4 don tién dién, nude, cude phi buru dién,
tién thué nha,... nhung chua cé tién chuyén tra ngay, ghi: |

N¢ TK 137- Chi ngén sach xa chua hach todn vao NSNN

| Co6 TK 331- Cac khoan phai tra. .

- Khi x4 c6 ngudn thu, x4 1ap Lénh chi chuyén tra cic don vi cung cip dich
vy, cin ¢ vao Gidy bdo No (1 lién cia Lénh chi tidn do Kho bac chuyén tra ),
ghi:

N¢ TK 331- Cac khoan phai tra

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

Trudng hgp rut dy toan ghi:

Co6 TK 008- Dy toan chi ngén sach (00822). _

- Pong thoi chuyén sé chi ngan sach xi chua hach toan vao NSNN thanh
s6 chi ngan sach x4 hach toan vao NSNN, ghi:

Ng¢ TK 814- Chi ngén sach x4 hach todn vaio NSNN

- C6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.

b) Khi mua vt tu vé sir dung cho cong tac chuyén mén (khong qua nhap
kho), x3 chua thanh to4n tién cho ngudi ban, can cir vao Hoa don mua hang,
ghi:

No¢ TK 137- Chi ngén sich x& chua hach todn vao NSNN

C6 TK 331- Cac khoan phai tra.
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¢) Khi nhan dugc Gidy dé nghi thanh toan, kém theo chimg tir d& chi cua
cac ban, nganh doan thé @3 dugc chu tai khoan phé duyet nhung xa chua c6
tién thanh to4n cho cc chung tir d6 do s6 thu chua v&, ké toan phan 4nh s da
chi con no vao chi ngan sach xa chua hach todn vao NSNN, ghi:
No TK 137- Chi ngan sich xa chua hach toan vao NSNN
 C6 TK 331- Céac khoan phai tra.
d) Mua TSCP dwa ngay vao sit dyng nhung chua thanh toan tién:
- Ghi ting chi ngén sach vé diu tu chua hach toan vao NSNN, ghi:
No TK 137- Chi ngin sach x chua hach todn vao NSNN
C6 TK 331- Cac khoan phai tra.
- Ci#in cir vao hoa don mua tai san, 14p Bién ban ban giao dua tai sdn vao s
dung, ké toan ghi ting TSCD:
'No TK 211- Tai san cb dinh
C6 TK 466- Ngudn kinh-phi d3 hinh thanh TSCD
@) Khi thanh toén tién cho ngudi ban, ngudi cung cip vit tu, dich vu,
ngudi nhan thau XDCB, ghi:
- Néu thanh toan bang tién mit, cin ctr vao Phiéu chi, ghi:
No TK 331- Céac khoan phai trd
Co6 TK 111- Tién mdt
- Néu thanh todn bing chuyén khoan, 14p Lénh chi tién, cin ctr vao lién
bao No ciia 1énh chi tién do Kho bac chuyén tra, ghi;
Ng TK 331- Céc khoan phai tra
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).
Truomg hop rat du toan ghi:
Co6 TK 008- Dy toan chi ngéan sach. (00822)
€) Can cir vao hoa don lap gidy @& nghi Kho bac thanh toén tam {mg s6 tién
da tam Ung cia Kho bac va lam thu tuc chuyén tir chi ngan sach xa chua hach
toan vao NSNN thanh chi ngin sach x3 hach toan vao NSNN, ghi:
Nog TK 814- Chi ngin sach xa hach todn vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.
3.2- Hach todn véi ngwoi nhin thau XDCB theo phu'o’ng thirc khodn
gon (thué xy dung cac cong trinh nhu: Tram x4, trudng hoc, cAu, cbng, dién,...)
a) Khi ing trudc tién cho ngudi nhan thiu (néu trong hop ddng c6 quy
dinh ung trudc tién), trén co s& Hop ddng giao thau, ciin ctr vao chimg tir ing
tién, ké toan hach toén:
- Xuét quy tién mit hodc chuyén tién ngan sach dé ung trudc hodc thanh
todn cho ngudi nhin thau, ghi:
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Ng TK 331- Cac khoéan phai tra (chi tiét nguoi nhén thiu)
C6 TK 111-Tién mit
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).
Trudng hop rat du toan ghi:
Co TK 008- Dy toén chi ngén sach (0082).

- Pong thoi gh1 chi chua hach todn vao NSNN s§ tién tam tmg cho nha
thdu va ghi ting ngudn vén diu tu XDCB sé tién ngén sach da chi, ghi:

No TK 137- Chi ngan sich xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 441- Ngudn kinh phi diu tu XDCB.

b) Khi ngudi nhan thiu ban giao cong trinh da hoan thanh, cin cir vao Bién
ban nghiém thu cong trinh, gia tri khbi luong cong trinh phai thanh toan cho
nguoi nhdn thau, ké toan ghi chi ddu tw XDCB, ghi:

No TK 241- XDCB dé.dang_

C6 TK 331- Céc khoan phai tra (chi tiét ngudi nhan thiu).

¢) Cin cir vao quyét toan cong trinh dugc phé duyét, 1ap Bién ban ban giao
TSCD dua vao sir dung: ,

- Lam thu tyc thanh toan tam (mg véi Kho bac, chuyén sé chi vé du tu
chua hach toan vao NSNN vio chi hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 814- Chi ngn sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 137- Chi ngan sach xi chua hach toan vao NSNN.

- Khi quyet todn cong trinh dugc phé duyét, két chuyén cac khoan dugc
duyét vao ngudn vbn diu tu, ghi: -

N¢ TK 441- Ngudn kinh phi déu tu XDCB

C6 TK 241- XDCB d¢ dang.

- Can clr vao Bién béan ban giao TSCD, ghi tang TSCP va nguon kinh phi
hinh thanh TSCPB, ghi:

No TK 211- Tai san ¢ dinh

Co TK 466- Nguon kinh phi da hinh thanh TSCPD.

d) Tra t1en thanh to4n cho ngudi nhan thiu, ghi:

Ng TK 331- Céc khoan phai tra (chi tiét ngudi nhén thau)

C6 TK 111- Tién mat
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

3.3- Hach todn pha’i trda ngy vdy quy dw triz tai chinh tinh

a) Khi duqc vay tién tir quy du trit tai chinh cua tinh ¢é diu tur xay dung,
cdn ctt vao gidy bao C6 ctia Kho bac, ghi:

N¢ TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)

C6 TK 331- Céc khoan phai tra.
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b) Khi tra ng tidn vay, cn cir vao chimg tir trd tién, ghi:
No TK 331- Cac khoan phai tra
C6 TK 111- Tién mit (néu tra ng bing tién mit)
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121) (chuyén tién
ngan sach tra ng tién vay quy dy trit tai chinh tinh).
¢) Chuyén khoan thanh toén 1ai tién vay phai tra (néu co), ghi:
No TK 814- Chi ngén sach x4 hach todn vao NSNN
Co6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).
3.4- Hach todn kibm ké tai san cé dinh, quj tién mgt
a) Néu TSCP thira chua xac dinh duge ngudn gbc, nguyén nhén va chua
c6 quyét dinh xir 1y, ké toan phan 4nh vio céc khoan phai tra, ghi:
Ng TK 211- TSCD hitu hinh (Ghi theo nguyén gié kiém ké)
Co TK 331- Céc khoan phai tra.
b) S thira quy tién mit phét hién khi kiém k&, chua xac dinh~duge-nguyén
nhéan cho xt ly, ghi:
No¢ TK 111- Tién mit
Co TK 331- Cac khoan phai tra.
¢) Khi co quyét dinh xir 1y, cén cir vao quyét dinh xu ly, ghi:
No TK 331- Cac khoan phai tra
C6 cac TK 1ién quan.

TAI KHOAN 332
CAC KHOAN PHAI NOP THEO LUONG

1- Nguyén tiic ké toan

Tai khoan nay dung aé phén anh tinh hinh trich, ndp va thanh toan bao
hiém x& hdi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép, kinh phi céng doan véi co
quan Béo hiém xa hoi va co quan Cong doan.

Viéc trich, ndp va thanh toan cic khoan bao hiém x3 hoi, bao hiém y té,
bao hiém thit nghiép, kinh phi cong doan cia xi phai tuan theo quy dinh cua
Nha nudc. ‘

2- Két cAu va ndi dung phan anh cia Tai khodn 332- Cac khoan phai
ndp theo lwong |

Bén Ng=

- Sb bao hidm x3 hdi, bao hidm y té, bio hiém that nghiép, kinh phi cong
doan d3 ndp cho co quan quan Iy (Bao gdm c& phan don vi st dung lao d6ng va
ngudi lao ddng phai ndp);
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- S6 BHXH phai tra cho cén b), cong chirc.

Bén Cé: | :

- Trich bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hidm that nghiép, kinh phi
cdng doan tinh vao chi ngén sich x; ‘

- Sé bao hidm xa hoi, bao hiém y t€ ma cong chrrc cép xa phai ndp duoc
trir vao lu'orng hang thang (Theo ty 1€ % nguoi lao dong pha1 dong gop);

- Sb tién BHXH duoc co quan BHXH thanh toan vé sé BHXH x4 di chi tra
cho cac dbi tugng hudng ché d6 bao hidm cta X4,

- 86 1ai phai nop vé phat ndép cham sb tién bao hiém x3 hoi.

S6 du'bén Cé: |

S6 bao hiém xa héi, bao hiém vy t&, bao hidm that nghiép, kinh phi cong
doan con phai ndp cho co quan bao hiém x3 hoi va co quan cOng doan.

Tai khoan nay ¢6 thé c6 sb du bén No: S6 du bén No phan anh sb-tién
BHXH xa di chi tra cho can bg, cong chirc nhung chua dugc co quan BHXH
thanh toan. | :

Téi khodn 332- Cdc khodn phdi np theo lwong, cé 4 tai khodn cdp 2:

- Tai khodn 3321- Bdo hiém xa héi: Phan anh tinh hinh trich va thanh toén
bao hiém x4 héi theo quy dinh.

- Tai khodn 3322- Bdo hiém y te Phan 4nh tinh hinh trich va thanh toan
béo hiém y té theo quy dinh.

- Tai khodn 3323- Kinh phi céng dodn: Phan 4nh tinh hinh trich v4 thanh
toan kinh phi cong doan theo quy dinh.

- Tai khodn 3324- Bdo hiém that nghiép: Phan anh tinh hinh trich va thanh
toan bao hiém thét nghiép theo quy dinh.

3= Phwong phap hach toan ké toan mot s6 hoat dgng kinh té chi yéu

3.1- Trich BHXH, BHYT, KPCD, BHTN phai nép tinh vao chi cta ngin
sach xa theo quy dinh, ghi: - '

No¢ TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN
_ C6 TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321, 3322, 3323,

3324).

3.2- Phin BHXH, BHYT, KPCD, BHTN cua cong chirc xi phai ndp tnr
vao tién lwong phai tra hang thang, ghi:

No TK 334- Phdi tra can bd, cong chirc

C6 TK 332- Céc khoan phai nop theo luong (3321, 3322, 3324).

3.3- Khi nhan gidy phat ndp chim s tién BHXH phai np, ghi:

No TK 311- Céc khoén phai thu (Che xir 1y phat ndp chim)
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No TK 814- Chi ngan sach xd hach toan vao NSNN (Néu duge phép ghi
vao chi NSX)

C6 TK 332- Céc khoan phai ndp theo luong (3321).

3.4- Khi xa lap Lénh chi @ chi tra tién déng BHXH, mua thé¢ BHYT, ndp
kinh phi cong doan, BHTN cén cur vao gidy bao No (1 lién ctia Lénh chi tién tir
KB chuyén vé) ké toan ghi:

Ng TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321, 3322, 3323, 3324)

C6 TK 112- Tién giri Ngin hang, Kho bac (1121).

3.5- Khi x4 l4p Gidy rit dy to4n ngan sach dé chuyén tién déng BHXH,
mua thé BHYT, ndp kinh phi ¢éng doan, BHTN cén cir vao gidy bao No (1 lién
cta Gidy rut du toan tir KB chuyén vé), ké toan ghi:

No TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321, 3322, 3323, 3324)

C6 TK 112- Tién giri Ngin hang, Kho bac (1121).
Pong théi, ghi:

C6 TK 008- Du toan chi ngén sach (00822).
3.6- Bao hiém x3 hdi phai tra cho can b, cdng chirc theo ché do, ghi:
No TK 332- Céc khoan phai ndp theo luong (3321)

Cé6 TK 334- Phai tra can bg, cong chuc.

3.7- Khi nhan duogc sé tién co quan BHXH cép cho xa vé s6 BHXH da chi
tra cho can bd, cong chure, ghi:

Nocac TK 111,112

Co TK 332- Céc khoan phai ndp theo luong (3321)

3.8- Kinh phi cdng doan chi vugt duoc cép by, ghi:

Nocac TK 111, 112

C6 TK 332- Céc khoan phéai-hdp:theoluong(3323)...

TAI KHOAN 333
CAC KHOAN PHAI NQP NHA NUOC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay phan anh s6 thué thu nhap c4 nhan cia cic cén bg, cong
chirc lam viéc tai x& hodc nhiing ca nhan nhén thiu, nhin khodn hodc nhan lam
dich vu cho x ma xa 13 don vi thyc hién chi tra thu nhép cho cac ca nhan do, xa
phai thyuc hién viéc ké khai, ndp thué thu nhip c4 nhin theo nguyén tc khau trir
tai ngudn va céc loai thué, phi, 1& phi phai ndp ngén sich khac.
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1.2- X4 1 don vi chi tra thu nhip c6 nghia vu khiu trir tién thué trude khi
chi tra thu nhép cho dbi tuong thudc dién phai nop thué thu nhip ca nhan dé
ndp thay tién thué vao NSNN;

1.3- X4 phadi c6 trach nhiém tinh thué thu nhép c4 nhan, khéu trir tién thué
thu nhdp c4 nhan va ndp vao NSNN. Khi khiu trir thué thu nhdp c4 nhan, xa
phai cap “chimg tir khau trir thué thu nhép” cho c4 nhan cé thu nhép phai nép
thué, quan 1y sir dung va quyét toan bién lai thué theo ché d quy dinh.

2- Két ciu va ndi dung phan anh cia Tai khodan 333- Cac khodn phai
ndp nha nuéc

Bén Ng: Sb thué thu nhap c4 nhan x3 di nép Nha nudc.

Bén Cé: S6 thué thu nhap ca nhan x3 phai ndp Nha nuéc. |

S6 du bén Cé: S6 thué thu nhap c4 nhan x4 con phai nop Nha nudc.

Tai khoan 333 c6 thé c6 sé du bén No (Truomg-hop-cé-biét): Phan anh sb
thué thu nhap c4 nhén x3 di ndp 16n hon so thue va cac khoan phai nop cho Nha
nudc.

3- Phwong phap hach toan ké toan mjt sd hoat dgng kinh té chi yéu

 3.1- Hang thang, khi xac dinh s6 thué thu nhép cé nhan phai ndp tinh trén
thu nhap chiu thué ctia cn bo, cdng chirc cip x4, ghi:

No TK 334- Phai tra can bd, cdng chirc

C6 TK 333- Céac khoan phai nép nha nudc.

3.2- Khi don vi chi tra thu nhdp cho céc c4 nhan bén ngoai phai xac dinh
sb thué thu nhép c4 nhén phai ndp tinh trén thu nhap khdng thudng xuyén chiu
thué theo timg 14n phat sinh thu nhap, ghi:

Ng TK 814- Chi ngén s4ch x4 hach todn vao NSNN (Téng sb thanh toan)

C6 TK 333- Céc khoan phai ndp Nha nuéc (Sb thué thu nhép ca
nhan phai khiu trir)
C6 céc TK 111, 112.... (Sb tién thuc tra).

3.3- Khi ndp thué thu nhip ci nhan vao Ngéin sich nha nudc thay cho
nguoi c6 thu nhap cao, ghi:

Ng TK 333- Cac khoan phai nop nha nuéc (Chi tiét thué thu nhép c4 nhan)

CoécacTK 111, 112.

TAI KHOAN 334
PHAI TRA CAN BQ, CONG CHU'C



