BO KE HOACH VA DAU TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
P Pic lap - T do - Hanh phuc

S608 2019/ TT-BKHDT Ha Néi, ngayddthdng 3 nam 2019

THONG TU

Huéng din hd trg phat trién ngudn nhin lye cho doanh nghiép nhé va vira

Cén cie Ludt Hé tro doanh nghiép nhé va viea ngay 12 thang 6 nam 2017;

Can cir Nghi dinh s6 39/2018/ND-CP ngay 11 thang 3 nam 2018 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt Ho tro doanh nghiép nhé va vira,

Céan cir Nghi dinh 56 86/201 ?f’NB CP ngay 25 rhang 7 nam 2017 cua Chinh
p}m quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc cua Bé Ké hoach va
Pau tw;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Phdt trién doanh nghiép;

B6 trucmg Bo Ké hoach va Ddu tw ban hanh Thong tu hudng ddn hé trg phdt
trién nguon nhan luc cho cdc doanh nghiép nho va vira.

Piéu 1. Pham vi di¢u chinh va d6i twong ap dung

|. Pham vi diéu chinh: Théng tu nay hudng dan viéc dao tao khai sy kinh
doanh, quan tri kinh doanh, dao tao truc tiép tai doanh nghiép nho va vira; té chirc
thuc hién chuong trinh dao tao truc tuyén, chuong trinh dao tao trén phuong tién
thong tin dai ching cho doanh nghiép nho va vira; bdi dudng ddi ngili can bd, cong
chire, vién chirc thuc hién nhiém vu ho trg doanh nghiép nho va vira.

2. Poi tuong ap dung: theo quy dinh tai Diéu 2 Nghl dinh sn 39/2018/Nb-CP
ngay 11 thang 3 nam 2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cna Luét HO
trg doanh nghiép nho va vua.

Piéu 2. Mirc ho tro tir ngén sach nha nudc

. Ngan sach nha nudc hd trg t6i thiéu 50% tong chi phi 16 chirc mot khéa dao
tao khai su kinh doanh, quan trj kinh doanh.

2. Ngan sach nha nudc hé trg 100% hoc phi d6i véi hoce vién cua doanh nghiép
nho va vira ¢6 tru so tai dia ban kinh 1€ - x& hoi dac bi¢t khé khén, hoc vién cua
doanh nghiép nhé va vira do phu nit 1am chu khi tham gia khoa dao tao khoi su kinh
doanh, quan tri kinh doanh va quan tri kinh doanh chuyén sdu. Viéc xac dinh dia ban
kinh té - xa hoi dic biét kho khan theo quy dinh tai Phu luc II danh muc wu dai dau tu
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 118/2015/NDP-CP ngay 12 thdng 11 ndm 2015 cua
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Phu luc 1

(Ban hanh kém theo Théng tir $6 ... ... /2019/TT-BKHDT ngay ..... thang.... nam

2019 ciia Bo Ké hoach va Pau tw)
CAC CHUYEN PE PAO TAO

Muc 1. Khéi sy kinh doanh
- Nhan thure kinh doanh va y tudng kinh doanh;
- Lap ké hoach kinh doanh;
- Nhitng van dé vé thi truong va marketing trong khoi sy doanh nghiép;
- T churc san xuét va van hanh doanh nghiép;
- Kién thirc va k¥ ning can thiét thanh 1ap doanh nghiép;
- Quy dinh phap 1y khi thanh 14p doanh nghiép;
- Quan tri tai chinh trong khéi sy doanh nghiép;
- Nhing véan dé vé tuyén dung, dao tao nhan su trong khaoi su doanh nghiép;
- Nhitng van dé vé ké toan, thué khi thanh 12p doanh nghiép;
- Nhitng van d¢ lién quan dén thu tuc hanh chinh va chinh quyén;
- Nhitng van dé vé sang tao y tudng kinh doanh cho KSDN;
- Nhitng van dé vé KSKD trong linh vuc ddi méi sang tao.
Muc 2. Quan tri kinh doanh
- Nhitng van dé co ban vé quan tri kinh doanh;
- Quan tr1 chién lugc;
- Quan tri nhan su;
- Quan tri marketing;
- Quan tr1 du an dau tu;
- Quan tri1 tai chinh;
- Quan tr1 san XUAL;
- Quan Iy chat luong;
- Quan tr1 rui ro;
- Quan tri chi phi;
- Quan ly k¥ thuat va cong nghg;
- Quan tr1 hau can kinh doanh;
- Quan tri kinh doanh trong xu thé cach mang cong nghiép 4.0;

- Thuong hi¢u va s& hitu cong nghiép, s& hiru tri tug;



- Tham gia hoi cho, trién 1am thuong mai;

- Pam phan va ky két hop dong;

- Cong cu phap 1y giai quyét tranh chap trong kinh doanh;
- Ung dung cong nghé thong tin cho cac doanh nghiép nho va vira;
- Ké toan doanh nghiép nho va vira;

- K¥ nang ban hang;

- K¥ nang lam viéc nhom;

- K¥ nang quan tri cua chu doanh nghiép;

- Van hoa doanh nghiép;

- Tam 1y hoc 1anh dao, quan 1y;

- M6t s6 van dé kinh doanh trén thi trudng quoc té;
- Lap du an, phuong an kinh doanh;

- Céc chuyén dé vé hoi nhép kinh té.

Muc 3. Quén tri kinh doanh chuyén sau

- Quan tri san xuat chuyén sau;

- Quan tri nhan sy chuyén nghiép;

- Quan tri tai chinh chuyén nghiép;

- Quan tri marketing chuyén nghiép;

- K§ nang diéu hanh chuyén nghiép;

- Phat trién nang luc quan tri hiéu qua;

- Giam déc diéu hanh;

- Giam déc tai chinh;

- Giam ddc san suit;

- Céc chuyén dé chuyén sau tap trung vao mot nganh hang hoic mot san pham
cu thé; (tuy theo nhu cau cuia doanh nghi¢p, don vi dao tao xay dung cac chuyén dé
dao tao chuyén sau phu hop).

Muc 4. Pao tao truc tiép tai doanh nghiép hoat dong trong linh vuc sin
xuat, ché bién

- Quan tr1 vé Kaizen, 5S;

- Quan tr1 vé ky thuat san xuét, ché bién san phém;
- Quan tri nang cao hi¢u suét san xuat;

- Quan tri nang cao hi¢u s6 st dung thiét bi;

- Cac chuyén dé dao tao khéac (tuy theo nhu cau cta doanh nghiép, don vi dao
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tao xay dung cac chuyén dé dao tao truc tiép tai doanh nghiép phu hop).
Muc 5. Pao tao truc tuyén
- Céc chuyén dé vé khoi sy kinh doanh;
- Céc chuyén dé vé quan tri kinh doanh;
- Cac chuyén dé vé quan tri kinh doanh chuyén siu.
Muc 6. Dao tao qua phwong tién thong tin dai ching
- Cau chuyén thanh cong trong khoi sy kinh doanh, quén tri kinh doanh;
- Cau chuyén vé san xuét, ché bién trong nganh, linh vuc Nha nudc wu tién;

- Cac chuyén dé dao tao khéac (tuiy theo nhu cau cta doanh nghiép, don vi dao
tao xay dung cac chuyén dé dao tao phu hop).

Muc 7. Boi duwong doi ngii can by, cong chirc, vien chirc thwe hién nhiém
vu ho trg doanh nghié¢p nhé va vira

- Chu truong, chinh sach ctia Nha nudce vé hd trg doanh nghi¢p nhd va vira;
- Kinh nghiém, k¥ niing hd trg doanh nghiép nho va vira;

- K§¥ nang giao tiép, ung xir trong hanh chinh;

- Chan dung can bo hd trg doanh nghiép nho va vura;

- Hoi nhap va dinh vi doanh nghiép trong bdi canh toan cau hoa;

- Lién két trong phat trién doanh nghiép;

- Co hoi va thach thirc ctia doanh nghiép nhé va vira trong nén kinh té sd;

- M6 hinh vé hd trg doanh nghiép nhé va vira trén thé gioi;

- Céc chuyén dé dao tao khac (theo dinh huéng hd trg doanh nghiép).



Phu luc 2.1
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 o ../2019/TT-BKHDT ngay ... thang.... nam
2019 cua Bo Ké hoach va Dau tu)

QUY TRINH TO CHUC KHOA PAO TAO

Muc 1
DPAO TAO KHOI SU KINH DOANH

I. Chuén bij té chirc khéa dao tao:

1. Bon vi dao tao 13p, thong bado chuong trinh/ké hoach t6 chtrc khoa dao tao
bao gém: thot gian dao tao, dia diém t0 chtrc khoa dao tao, céc chuyén dé dao tao,
giang vién, ddi tuong hoc vién, hoc phi, phén ngan sach nha nudc hd tro téi doanh
nghiép nho va vira. Thong bao chuwong trinh/ké hoach to chirc khéa dao tao ding
cong khai tai trang thong tin dién t& cua don vi va gui dén hom thu
info@business.gov.vn trude khi t6 chirc it nhat 1a 15 ngay.

2. Lanh dao don vi dao tao phé duyét nd1 dung tai liéu dao tao va ban hanh
quyét dinh t6 chirc 16p hoc gém cac nd1 dung: thoi gian dao tao, dia diém to chire
khoa dao tao, cac chuyén dé dao tao, giang vién, danh sach hoc vién tham gia, du
toan kinh phi, can bd quan 1y khoa dao tao.

3. Doanh nghiép nho va vira dién Phiéu ding ky (mau tai Phu luc 3 kém theo
Thong tu nay) dé cir can bd, nguoi lao dong ciia doanh nghiép di hoc.

IL. T6 chirc khéa dao tao:
1. Bdi v6i don vi ddo tao:

a) Chiéu sinh: goi dién thoai, guiri thu mo1, dang thong tin trén cac phuong tién
thong tin dai ching.

b) Moi giang vién, bao cdo vién: dua don va bo tri noi an, nghi cho giang vién.
c¢) Chuan bi tai liéu hoc tap; van phong pham.

d) Chuan bi hoi truong, trang thiét bi, dung cu phuc vu gidng day; b6 tri dich
vu dién, nudc, v€ sinh, trong giir xe.

d) Chuan bj khai giang;

e) Chuan bj nudc udng, giai khat gitra gio.

d) Kiém soat thoi lwong tham gia khoa dao tao cia hoc vién.

e) Luu trir tu liéu hinh anh minh chimg viéc t6 chirc khoa dao tao.

2. bbi véi giang vién: chun bi bai giang, tai lieu hoc tap va tai liéu tham khao
c6 lién quan dén ndi dung giang day.

3. D61 véi hoce vién:



a) Tham dy day du thoi luong ddo tao.

b) Pién du thong tin Phiéu danh gia chét lugng dao tao (theo mau Phu luc 4.2
kém theo Thong tu ndy) gui vé don vi ddo tao dé tong hop chung.

I11. Két thic khéa dao tao:
1. Bon vi dao tao:
a) Chuan bj bé giang.

b) Chuan bi ho so két thic khod dao tao: trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két
thiic kho4 dao tao, 1ap Béo cao danh gia két thuc khoa dao tao (theo mau tai Phu luc
5.1 kém theo Thong tu ndy) va béo cao quyét toan kinh phi.

Muc 2
PAO TAO QUAN TRI KINH DOANH
I. Chuin bi té chirc khéa dao tao:
Thuc hién nhu quy dinh tai Muc 1 cua Phu luc 2.1.
IL. T6 chirc khéa dao tao:
Thuc hién nhu quy dinh tai Muc 1 cua Phu luc 2.1.
Riéng ddi v6i don vi ddo tao con bao gdm nhimng nodi dung sau:

1. T6 chtre cho hoc vién nghién ctru, thio luan tinh huéng thuc té hodc di tham
doanh nghiép dién hinh tai dja ban: di khao sat doanh nghiép du kién dén thuc té; bd
tri phuong tién dua don hoc vién tir noi hoc dén dia diém thuc té; moi bao cdo vién
trinh bay tai budi thuc té.

2. T6 chuc kiém tra, danh gia két qua hoc tdp cuia hoc vién theo hinh thiec:
kiém tra tric nghiém.

3. Cép chimg nhan da tham gia khéa dao tao (theo mau tai Phu luc 5.2 kém
theo Thong tu nay) cho hoc vién dat yéu cau khi da tham dy it nhat 85% thoi luong
ctia khoa dao tao va két qua kiém tra dat kha tro 18n.

I11. Két thic khéa dao tao:
Thuc hién nhu quy dinh tai Muc 1 cua Phu luc 2.1.

Muc 3

PAO TAO QUAN TRI KINH DOANH CHUYEN SAU, PAO TAO TAI
DOANH NGHIEP SAN XUAT, CHE BIEN

I. Chuén bi té chirc khéa dao tao:



Thuc hién nhu quy dinh tai Muc 1 cua Phu luc 2.1.

Riéng ddi véi cac khoa dao tao tai doanh nghi€p san xuét, ché bién, trude khi
xay dung chuong trinh/ké hoach dao tao, don vi dao tao can tién hanh khao sat nhu
cau cua doanh nghiép: goi dién thoai, giri thu, giri phiéu khao sat, dén truc tiép doanh
nghiép nam bat nhu cu dio tao.

IL. T6 chirc khéa dao tao:

Thuc hién nhu quy dinh tai Muc 1 cta Phu luc 2.1 va bao gém nhirng nd1 dung
sau:

1. B61 v6i1 don vi dao tao:

a) Tb chite cho hoc vién nghién cuu, thdo ludn tinh huéng thuc t& va di tham
doanh nghiép dién hinh tién tién trong nudc, ngoai nude: di khao sat doanh nghiép du
kién dén thuc té; bd tri phuong tién dua don hoc vién tir noi hoc dén dia diém thuc té;
bd tri noi an, nghi cho hoc vién; mo1 bao cao vién trinh bay tai budi thuc té.

b) T6 chirc kiém tra, danh gia két qua hoc tap cua hoc vién theo mot trong cac
hinh thirc thuyét trinh vé van dé lién quan dén ndi dung giang day hoic kiém tra tric
nghiém véi tra 101 bai tap tinh hudng.

c) Cép chimg nhan d3 tham gia khéa dao tao (theo mau tai Phu luc 5.2 kém
theo Thong tu nay) cho hoc vién dat yéu cau khi da tham dy it nhat 85% thoi luong
ctia khoa dao tao va két qua kiém tra dat kha tro 18n.

d) Cac hoat dong can thiét khac dé phuc vu khoa dao tao (néu co).

2. Béi véi hoc vién: 1ap Phiéu thu hoach sau khi di thuc t& (theo miu tai Phuy
luc 4.1 kém theo Thong tu nay) giri vé& don vi dao tao dé tong hop chung.

I11. Két thic khéa dao tao:
Thuc hién nhu quy dinh tai Muc 1 cua Phu luc 2.1.
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Phu luc 2.2

(Ban hanh kém theo Théng tir s6 ...... /2019/TT-BKHDT ngay ..... thang.... nam
2019 ciia Bo Ké hoach va Pau tw)

PAO TAO TRUC TUYEN
I. Xay dung hé thong dao tao truc tuyén
1. Xay dung, mua, thué h¢ théng dao tao truc tuyén bao gém:
a) Phan mém dao tao truc tuyén, may chu;

b) Hoc liéu dién tir bao gdm: bai giang dién tir, gido trinh, tai liéu tham khao,
bai kiém tra danh gi, ban trinh chiéu, bang dit liéu, cic tép am thanh, hinh anh, video
clip;

c¢) Dién dan trao doi truc tuyeén;

d) Cac phan mém hd trg bao gdm: phan mém quéan 1y hoc liéu dién tr, phan
mém quan 1y co s dit lidu nguoi ding, phan mém thiét ké va xay dung cac bai giang,
phan mém kiém tra danh gia chit lugng dao tao truc tuyén, phan mém tao moi trudng
két ndi twong tac gitra cac thanh vién, phdn mém thanh toan dién tir, phan mém theo
ddi théng ké va bao céo két qua cua timg khoa dao tao.

d) Duy tri hoat dong lién tuc, stra chita va nang cép hé théng dao tao truc
tuyén.

e) To chirc cac sy kién quang ba, truyén thong trén cac phuong tién thong tin
dai ching (béo chi, truyén hinh, mang xa hoi ...) vé hoat dong dao tao truc tuyén.

g) Tb chire dao tao boi dudng, trao ddi kinh nghiém cho doi ngli can bd quan
1y, van hanh hé théng dao tao truc tuyén.

h) Quan 1y, van hanh hé thong dao tao truc tuyén, xay dung co so dit liéu, xay
dung thu vién dién tir, nghiém thu chat lugng, bao céo két qua...

i) Cac cong viéc khac phuc vu cong tac xay dung hé thdng dao tao truc tuyén.

2. Hoat dong xay dung thué€, mua cac bai giang truc tuyén, hoc liéu dién tir va
cac thong tin hd tro dao tao truc tuyén dé téng hop, cap nhat vao hé théng dao tao
tryc tuyén, bao gom:

a) Khao sat, thu thap, léy y kién vé nhu cau dao tao dé phuc vu viéc xay dung
nodi dung bai giang truc tuyén.

b) Khdo sat, danh gia phan tich va xac dinh nd1 dung bai giang.

¢) Xay dung chuong trinh khung.

d) Xay dung chuong trinh mén hoc.

e) Bién soan gido trinh mai.

f) Xay dung thu vién tai li¢u hoc tap.

g) Xay dung d¢ thi, ngan hang cu hoi (tric nghiém, tu luan).
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h) S6 hoa va nhép dit liéu, tao 1ap thong tin dién tur.
1) Xay dung cac video clip bai giang dién tu.

I1. T6 chirc dao tao truc tuyén

1. T6 chtc cac hoat dong truyén thong dao tao (tuyén sinh, theo doi, quan Iy va
danh gia két qua hoc tap).

2. Tu vén, hd tro, giai dap cho hoc vién trong qué trinh tham gia dao tao trén
hé théng dao tao truc myén.

3. To chirc dién dan trao d6i kinh nghiém, hoi thao khoa hoc, hoat dong két
ndi, tuong tac gitra cac hoc vién, doanh nghi€p nho va vira tham gia hé théng dao tao
truc tuyén; tham quan hoc tap thuc té tai cac doanh nghiép dién hinh trong va ngoai
nudc.

4. Td chie két ndi, lién két vai cac td chuc, don vi, chuong trinh hd tro khac
trong va ngoai nudc trong hoat dong dao tao truc tuyén.

5. Td chuc kiém tra, danh gia hoc vién da hoan thanh khoa hoc truc tuyén theo
thang diém 100. Hoc vién dat tir 70 diém tré 1én dat yéu cau va duoc cip chimg nhan
tham gia khoa ddo tao (theo mau tai Phu luc 5.2 kém theo Thong tu nay).

I11. Quan ly hé thong dao tao trwc tuyén

1. Quan ly, diéu hanh, chi dao cac to chic cung cép dich vu thuc hién theo
dung ké hoach dé ra.

2. Kiém tra, giam sat, danh gia tinh hinh thyc hién va nghiém thu két qua hoan
thanh.

3. Quan tri, quan ly va luu trlt co s& dir liéu cua hé théng dao tao truc tuyén
(bai giang, tai liéu, hoc vién ...).

4. Cac hoat dong khac can thiét dé phuc vu cho viéc quan 1y h¢ théng dao tao
truc tuyén.

12



Phu luc 3

(Ban hanh kém theo Théng tir $6 ...... /2019/TT-BKHDT ngay ..... thang.... nam 2019
cua Bo Ké hoach va Pau tw)

PHIEU PANG KY THAM GIA KHOA PAO TAO
KHOI SU KINH DOANH/ QUAN TRI KINH DOANH/ QUAN TRI KINH
DOANH CHUYEN SAU/ PAO TAO TRUC TIEP TAI DOANH NGHIEP
(Danh cho cdc doanh nghiép nho va vira)

1. Tén doanh nghi€p/Aomn Vi: ......ooiiiiiii e
2. Chudoanh nghi€p: ....c.oiii i,
Trong d6, Nir: [_] Nam: [] s6 hitu tir 51% vén diéu 16 tro 1én

3. Loai hinh doanh nghi€p: ...

4.S6DKKD: ....evvn do Co quan DKKD (S¢ K& hoach va Dau tu tinh/thanh
phd hoic UBND cép huyén)................. cép ngay...thang...nam...)

5. Tong ngudn von ctia doanh nghiép (nam gan nhat): ......... (ty ddng)

6. Tong doanh thu ctia don vi (ndm gan nhat): ............ (ty dong)

7. S6 lao dong dong BHXH binh quan trong nim (nim gan nhat): ............. (nguoti),
trong d6 lao dong nir la: .......... nguoi.

8. Tru s& chinh cua doanh nghi€p: ...,
9.biénthoai liénlac: ....................ooo Fax: ..o

10. Nganh/linh vuc san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép (*):

- Nong, lam nghiép va thlly san: ...... ...

- Cong nghi€p, XAY AUNE: ...t

- Thuong mai, dich VU: ...

= KA, o e

11. Tinh hinh hoat dong ctia doanh nghiép 6 thang dau nim 20... va du kién 6 thang
cudi nam 20...(ndm hién hanh): (Pién diu (+) néu Tang; (-) néu Giam: (=) néu
Khéng thay d6i)

Chi tiéu 6 thang dau nam 20.. Dy kién 6 thdng cudi ndm 20.,
So voi cung | % tang hoac | So voicung 6 | % tang hodc
ky nam ngodi giam thang dau nam giam
Doanh thu
Lao dong
Loi nhuan
Chi phi
SXKD

12. Dy kién ctia doanh nghiép vé tinh hinh hoat dong nam 20...(ndm tiép theo):
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Chi tiéu Ting Giam Khong thay doi

Vén dau tu SXKD

Doanh thu

Loi nhuan

Chi phi SXKD

Lao dong

Don dat hang trong nuéc

Pon dit hang xuat khau

Dau tu vao may moc, thiét bi,
cong nghé

13. Danh sach dang ky tham gia khoa dao tao (Ghi rd khéi sy KD, quan tri KD, quan
tr1 KD chuyén sau, dao tao tai DN)

STT

: . , A , Tén
Dia Dia chi bién Chtre Khéa/chuven
Hova | Giéi | Nam | chi | noidang | thoailién | danh, vi | oyl
A , . ., A s . 1A de dao tao
tén tinh | sinh | noi & | cong tac lac ca tri hién ding ky
ok ok nhan tai .
(%) %) : tham gia

14. Kho khan, vudng mac chinh ciia doanh nghié€p hién nay (néu tom tat): VD: von,
mat bang san xuat, thu tuc thué, ké toan...

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

........ ,ngay ..... thang..... nam.....
Xac nhan cua doanh nghiép/doq Vi
(KY, ho tén, chirc danh va dong dau)

Ghi chu: - (*) Ghi rd nganh/linh vyc san xuét kinh doanh chii yéu ctia DN;
- (* *) hoc vién phan anh hién trang 6 thang gan nhat.
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Phu luc 4.1

(Ban hanh kém theo Théng tir s6 ...... /2019/TT-BKHDT ngay ..... thang.... nam 2019
cua Bo Ké hoach va Pau tw)

PHIEU THU HOACH SAU KHI PI THUC TE
(Danh cho hoc vién)

Nguoi viet Phiéu thu hoach: ...
Thudc doanh NGhIEP: ....evviieiiieie e
Thoit gian tham du khoa dao tao:.......ccceveeeviiiiieiie e,

Té )
€n Knoa nocC:
D et i i e ee et et e a e aes

A. B4o cdo tom tit ndi dung chinh da thu hoach qua khoéa dao tao:

......................................................................................................................
......................................................................................................................
......................................................................................................................
......................................................................................................................

......................................................................................................................

B. B4o céo tom tat ndi dung chinh da thu hoach qua chuyén di thuc té, tham
quan hoc tap kinh nghiém tai doanh nghi¢p dién hinh tién tién:

......................................................................................................................

.......................................................................................................................
......................................................................................................................

......................................................................................................................

........ , ngay ..... thang..... nam.....
Nguwdi bao cao
(Ky, ghi ro ho tén)

15



Phu luc 4.2

(Ban hanh kém theo Théng tir s6 ...... /2019/TT-BKHDT ngay ..... thang.... nam 2019

ctia B6 Ké hoach va Pau t)
PHIEU PANH GIA CHAT LUQNG KHOA PAO TAO
(Danh cho hoc vién)

L. H OO VA I, et

2. Doanh nghiép/don vi ctir tham gia khoa dao tao:

3. Khoa dao tao ma hoc vién da tham gia:

- TEN Khoa QA0 ta0: .. oot
- Thoi gian tham @ia: .......ooieiiii e e
S DI GEM 10 CHUC: et

Gt 0T 1<) S

Nhim nang cao chat lugng khoa dao tao, dap trng nhu cau cua doanh nghiép, dé nghi hoc

vién vui long danh gia vé chat lugng khoa dao tao theo cac ndi dung sau:

Dién gii Tét Kha Trung binh | Kém

1. Noi dung dao tao

2. Tai li¢u giang day

3. Chét luong giang vién

4. Cong tac to chirc khoa dao tao

5. Muc do tiép thu cta hoc vién

6. Thoi lugng cua khoa dao tao Dai Vira Ngén

Kién nghi ciia hoc vién (néu co):

........ , ngay ..... thang..... nam.....
Nguwoi danh gia

(Ky, ghi ro ho tén)
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Phu luc

5.1

(Ban hanh kém theo Théng tir s6 ...... /2019/TT-BKHDT ngay .....
cua Bo Ké hoach va Pau tw)

thang.... nam 2019

BAO CAO PANH GIA KET THUC KHOA PAO TAO
(Danh cho don vi dao tao)

1. Thong tin chung vé khéa dao tao

- Tén khoa dao tao/chuyén A8 A0 L0 o ee et

-Hovatén gidng vién: ...........coooiiiiiiiiiiii e Trinh d0: ...l

= ThOi GIan t0 ChTC: .....oieie e

-DPIaGIEmM t0 ChUIC: ..o

- Thoi luong dao tao: .......... ngay, trong do6: thoi lugng hudng dan hoc vién nghién ciru
ngay hodc .......

tinh huéng thuc té, van dung kinh nghiém thuc ti
khoa dao tao.

én

% thoi luong

- Tong s6 hoc vién (HV) tham gia khoa dao tao: .......................... , trong do:

+ S0 hoc vién dugc cap chung chi: ........................

+ S hoc vién thudc dia ban dic biét khé khan/doanh nghiép nit lam chu: .............

- Tong s6 doanh nghiép cir can bo tham gia khoa dao tao: ......................

2. Tong hop danh gia chit lwong khoéa dao tao

Tt Kha Trung binh Kém
TT ST AL S6 |Tyle [S6 [Tyle |S6 |Tyle
(%) HV (%) HV (%) HV (%)
1 |No6i dung dao tao
2 |Tai li¢u giang day
3 |Chét lugng giang vién
4 |Cong tac t chirc khoa dao tao
5 |Muc d¢ tiép thu cta hoc vién
6 |Thoi lugng cua khoa dao tao Dai: S6HV ... [Vira: SOHV ... Ngin: SO HV ...
Ty 1€ (%)... Ty 1€ (%)... Ty 1€ (%)...
3. P& xudt/Kién nghi (U €0): ..ot
Can b quan ly khoa dao Can bd kiém tra, giam sat Thu trwémg don vi
tao ciia don vi quan 1y dao tao' (Ky, ho tén, déng dau)
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

" Truong hop déu thau ky hop dong véi td chirc cung cip dich vu dao tao.
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(Ban hanh kém theo Théng tir sé ...

Phu luc 5.2

../2019/TT-BKHPT ngay ..... thang.... nam 2019

ctia B6 Ké hoach va Pau t)

MAU CHUNG NHAN THAM GIA KHOA PAO TAO

a. Mt ngoai

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

CHUNG NHAN

THAM GIA KHOA PAO TAO HO TRQ PHAT
TRIEN NGUON NHAN LUC CHO DNNVV

b. Mat trong

Pon vi bao trg: Bo Ké hoach va Pau tu

Pon vi dao tao: -----------------

Anh
3x4 cua
hoc vién

S6: ...k
Cép lan thir: .........

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

CHUNG NHAN

THAM GIA KHOA PAO TAO HO TRQ PHAT
TRIEN NGUON NHAN LUY'C CHO DNNVV

Giam d6c/Thii truéng don vi
[Ghi tén don vi dao tao]
Chimg nhan: Ong (Ba) ..................
Sinhngay: ................ Tai............
Chlirc VU: oo

Ponvicongtac: ..........cooevviinnnn.

... , NgAY... thang.nam 20.....
GIAM BOC/THU TRUONG
[KY, ghi ro ho tén, dong dau]

Ghi chu: Kich thudc Giéy chirng nhan khd A5: 14,8cm x 21cm
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PON VI ......... Phu luc 6

(Ban hanh kém theo Théng tir s6 ... ... /2019/TT-BKHDT ngay
..... thang.... nam 2019 cua Bo Ké hoach va Dau tu)

KE HOACH PAO TAO CHO DOANH NGHIEP NHO VA VUA NAM 20...
I/ BAO CAO PANH GIA TINH HINH THUC HIEN NAM 20...(NAM TRUOC NAM KE HOACH)
1. Panh gia tinh hinh thwe hién dao tao cho doanh nghi€p nhé va vira nam ......... (ndm trwée nim ké hoach):
- Bon vi dao tao dugc giao trién khai nhiém vu (liét ké cu thé tén va ké hoach giao cho tung don vi dao tao).
- Két qua trién khai thuc hién:
+bbi tuong, ndi dung dao tao;
+ Phuong thirc thue hién dao tao: truc tiép thuc hién:... khoa; du thau thuc hién: ... khoa;
+ Pia diém dao tao: cu thé theo timg khoa;

+ Phéi hop véi cic co quan, to chic lién quan dé t6 chirc dao tao: ddi véi cac Bo va to chirc hiép hoi, de nghi 1am 16 cach thirc phdi
hop v6i dia phuong trong qua trinh t6 chic khoa dio tao, vi du phdi hop chiéu sinh, phdi hop cong tac t6 chirc, quan 1y khoa dao tao);

+ Két qua thyc hién: cy thé vé kinh phi, ngudn kinh phi, s6 hoc vién, s6 khoa theo dia ban t6 chiic cac khoa dao tao;

+ Danh gia cta hoc vién vé chit luong khoa dao tao vé cac ndi dung nhu: ndi dung dao tao, tai lidu giang day, chat lugng giang vién,
cong tac to chire khoa dao tao, muc do tiép thu cua hoc vién, thoi lugng clia khoa dao tao (trén co s tong hop tir bao cao danh gia két
thic khoa dao tao theo Phu luc 4.2 kém theo Thong tu nay).

- Banh gié thuén loi, khé khan.
- Kién nghi, dé xuét (néu co).
2. Tong hop bao cdo quyét toan kinh phi dao tao cho doanh nghiép nhé va vira nim 20...(ndm truée nim ké hoach)

- KH kinh phi NSNN dugc giao (ca b sung trong nim néu co): .................. dong
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-T6ng kinh phi NSNN quyét todn =: ..................... dong Ty 1€ hoan thanh: ..................%
Phin chia nguon
Trong do
Sf’) , . . . Sé hoc Téllg H6 tro h(_)C Tiu hoc |Huvy d6 Ghi
! x| . P g N C y dong
TT Khoa daO taO/d!a ban Vién chi phi NSNN hO HO tro' t0 | vién thuQC phi Cﬁa déng g(’)p, chl’l
trg churc khoa dia ban h()C vién | tai tro
dao tao |PBKK/DN
nir lam chu
=d+go+
a b c d d;l g d=e+f e f g h i
1 |[Khéisw DN =(1.1+1.2+..) - - - - - - -

1.1

Taitinh, TP ..........

1.2

Tai tinh, TP ..........

Quaén tri DN = (2.1+2.2+...)

2.1

Taitinh, TP ..........

2.2

Tai tinh, TP ..........

Quan tri DN chuyén siau =
(3.1+3.2+..)

3.1

Tai tinh, TP ..........

3.2

Taitinh, TP ..........

Dao tao tai DN = (4.1+4.2+...)

4.1

Taitinh, TP ..........

4.2

Taitinh, TP ..........
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5 |Chi phi quan ly chung (chi phan 4nh - - - -
vao cotd, d, g, h)

Tong cong (1+2+3+4+5) - - - - - -

II/. KE HOACH THU'C HIEN PAO TAO NAM ... (NAM KE HOACH)
1. Noi dung ké hoach thuc hién dao tao cho doanh nghiép nhé va vira nim 20... (nim ké hoach):
a) Nhu cau dao tao cua doanh nghiép nhé va vira thugc pham vi nganh, linh vuc, dia ban quan ly.

b) K& hoach dao tao cho doanh nghi¢p nhd va vua: (Thuyét minh cu thé vé su can thiét, doi tuong dao tao, chuyén dé, linh vuc dao
tao, sO khoa dao tao, so luong hoc vién, thoi gian, dia diém... du kién t6 chirc).

¢) T6 chirc thuc hién

- Bon vi thyc hién (thuoc B9, nganh, UBND cép tinh, t6 chuc hiép héi) dugc giao trién khai nhiém vu.

- Phuong thirc trién khai (trong d6 néu rd hinh thtc ty thuc hién hay dau thau, cach thtrc phdi hop véi cac co quan, t6 chirc lién quan).
- Cac bién phap khac phuc nhimng khé khin trong qua trinh trién khai.

2. Tong hop du toan kinh phi dao tao cho doanh nghiép nhé va vira nim 20...(nim ké hoach)

-Ty 1& hoan thanh ké hoach NSNN giao nam trudc: ..................... %

- Uéc ty 18 hoan thanh ké hoach NSNN giao nim nay: .................. %

- Dy kién kinh phi NSNN h§ tro nam ké hoach: ...... dong

Phén chia nguon
Sé Trong do
S6 C s s Tong chi ~ R Tihoe | HW | Ghi
TT Khoéa dao tao/dia ban h‘(;)c phi NSNN S | 13 trg Ho tr({ hi et dong chi
vién tro 2 | HV thuge | PRLCUA | 406 60
. t0 chuc o HV g 80p
16p hoc dia ban tai trg
i DBKK
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a b d=d+g+h d=e+f e f g h
1 | Khéisw DN = (1.1+1.2+..) - - - - - -
1.1 | Tai tinh, TP .....
1.2 | Tai tinh, TP,..,,
2 | Quan tri DN = (2.1+2.2+..) - - - - - -
2.1 | Tai tinh, TP ....
2.2 | Tai tinh, TP ....
3 | Quan tri DN chuyén sau = - - - - - -
(3.1+3.2+..)
3.1 | Tai tinh, TP ....
3.2 | Tai tinh, TP ....
4 | Dao tao tai DN san xuit, - - - - - -
che bien = (4.1+4.2+...)
4.1 | Tai tinh, TP ....
4.2 | Tai tinh, TP ....
5 | Chi phi quén ly chung (chi - - - -
phan anh vao cét d, d, g, h)
Tong cong (1+2+3+4+5) - - - - -
........ ,ngay .....thang .....ndm ....

Nguwoi lap
(K¥, ho tén)

Thu truwéng don vi quan ly dao tao

(Ky, ho tén, dong dau co quan)

Lanh dao Bo/UBND tinh/Té chirc

hiép hoi
(K, ho tén, dong dau co quan)
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