BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_— DPic lap - Tw do - Hanh phic

86: 04 /2020/TT-BNG Ha Ngi, ngeyggThang gnim 2020

THONG Ly
Huwéng din viée cép, gia han,
hay gla tri sit dung hd chiéu ngoai giao, ho chleu cong vu
va cap cong ham dé nghi phia nuéc ngoai cap thi thue

Cdn cik Ludt Xudt canh, nhdp cénh ciia céng ddn Viét Nam ngay 22 thdng
11 nadm 2019;

Céan cie Nghi dinh s6 26/2017/NP-CP ngay 14 thdng 3 ndm 2017 cia
Chinh pht quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chire ciia Bé
Ngoai giao, sira déi, b6 sung ndm 2020;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Lanh su;

Bé truong Bé Ngoai giao ban hanh Théng tw hedmg dén viée cdp, gia han,
- huy gid tri sir dung h$ chiéu ngoai giao, h$ chiéu céng vu va cdp céng ham dé
nghi phia nmde ngodi cdp thi the.

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu ndy huéng din vé quy trlnh clp, gia han, huy gia tri sir dung ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu; cip cong ham dé nghi phla nudc ngoai cip
thi thuc cho céng din Viét Nam theo quy dinh tai Luat Xuét canh, nhép canh
ctia cong dén Viét Nam (sau day goi la Luéit).

N

Piéu 2. Co quan c6 thim quyén cip, gia han, hay gia tri sir dung hg
chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu va cip cong ham d& nghj phia nwéc
ngoai cip thj thue

1. Co quan cép, gia han, hiy gia tri sir dung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu
cdng vu va cip cong ham d& nghi phia nuéc ngoai cép thi thuc & trong nudc bao
gbm Cuc Léinh sy va S& Ngoai vu Thanh phé HS Chi Minh (sau day g01i chung
14 Co quan cip hé chiéu & trong nudc).

2. Co quan cép, gia han, hay gia tri st dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu va cap cong ham d8& nghi phia nudc ngoai cp thi thuc & nuéc ngoai bao
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~gbm céc co quan dai dién ngoai giao, co quan dai dién 1anh sy va co quan khac -
dugc iy quyén thyc hién chire néng l&nh su cia Viét Nam & nudce ngoai (sau day
goi chung 1a Co quan dai dién).

Piéu 3. Thoi han ciia h chiéu ngoai giao, h chiéu cong 14 R

1. Thoi han cta hd chiéu ngoai giao, h6 chidu cong vu cép trong truong
hop bi héng hoic mit khi di céng téc ngén han & nuée ngoai quy dinh tai diém a
khoan 1 Piéu 13 ctia Luat 6 gid tri 01 ndm; thoi han ca hd chidu ngoai giao,
h6 chiéu cong vu cp trong trudng hop ho chiéu hét trang hojic gia han quy dinh
tai diém a khoan 1 Piéu 13 cta Luit khong dai hon thoi han cia ho chiéu cii va
t6i thiéu 1a 01 nam.

2. Thoi han cia ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cdng vu cép cho nguoi co
thay d6i vé chitc vu quy dinh tai diém b khoan 1 Pidu 13 cia Lut khong dai
hon théi han ctia hd chiéu cfi va tdi thiéu 1201 nam.

3. Thoi han cta hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu cép, gia han cho
ngudi quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 13 ctia Luét khong dai hon théi han ho
chiéu ctia ngudi ma ngudi d6 di theo, di tham va téi thiéu 1a 01 nim.

Piéu 4. Quyét dinh cir hodc vin ban cho phép can by, cong chic ra
nwdc ngoai

1. Quyét dinh cir hodic vin ban cho phép cén b, cdng chirc, vién chirc (sau
ddy goi 1a vin ban cir di nudc ngoai) phai c6 ddy du ndi dung theo miu
02/2020/NG-XNC ban hanh kém theo Théng tu nay. Vin ban nay phai duogc
ngudi cé thdm quyén hoic duge ity quyén ky, déng ddu cia co quan va phtt hop
v6i cac quy dinh phép luat vé thé thirc vin ban hanh chinh.

Truong hop van ban cir di nudc ngodi cé tir hai trang tré 1én phai danh sb
thit tu va déng ddu gidp lai gilta cic trang. Dbi v6i van ban c6 hai trang trong
mdt t& thi trang ddu can duoc déng déu treo hodic déng dau gidp lai. Truong hop
sira d6i, bd sung thi phai dugc ngudi cé thim quyén ky va déng diu cua co quan
vao chd sira ddi, bd sung d6. Trudng hop sira dbi, bd sung tir hai néi dung tro
18n thi phai ban hanh vin ban maéi. _

Trudng hop quyét dinh ho#ic vin ban cir di nwdc ngoai 1a viin ban dién i,
vén ban nay phai dap ing c4c quy dinh ctia phép luit lién quan dén chir ky sb va
vin ban dién tu.

2. Van ban ctr di nude ngoai b thé 1a cdng vin ciia Ban P61 ngoai Trung

wong Pang, Vin phong Chu tich nuéc, Vin phong Qudc hdi, Van phong Chinh
phit théng bdo danh sich doan d6i v&i ngudi di cong tic nude ngoai la thanh
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vién, tiy tiing cdc doan cia Tdng Bi thu, Thuong truc Ban Bi thu, Uy vién B
Chinh tri, Bi thu Trung vong Dang, Chu tich nudc, Phé Chu tich nuéde, Chu tich
Qudc hdi, Phé Chit tich Quédc hoi, Thu tuéng Chinh pha, Phé Thu tuéng Chinh
pha. |

3. Van ban cur di nudc ngoai 1a cong van cia Van phong Trung wong Pang,
Ban Déi ngoai Trung wong Pang, Vin phong Chu tich nudc, Vian phong Quéc
hoi hosc Vin phong Chinh phii théng béo ¥ kién dbng v cho di nudc ngoai clia
cép c6 thdm quyén trong truong hop ngudi di cong tdc nudc ngoai thude dién
quén 1y ctia Ban Chép hanh Trung uong Pang.

4. Nguoi dong thoi kiém nhiém nhi€u chirc vu tai cac co quan, t6 chirc
khac nhau, khi di cong t4c thuc hién nhi€m vu thudc chitc ning ciia co quan nao
phai sir dung van ban cir di nude ngoai cia co quan do.

Diéu 5. Vin ban iy quyén viée cir hodc cho phép di nwée ngoai

1. Viéc tiy quyén cho ngudi dimg dau don vi tryc thude trong viéc cr hoac
cho phép di cong tac nudc ngoai theo quy dinh tai khoan 11 Pidu 11 cta Lujt
phai dugc 1ap thanh vin ban theo miu 04/2020/NG-XNC ban hanh kém theo
Thong tu nay.

2. Vin béan tty quyén phai do nguoi dimg déu hodc cip phé ngudi dimg du
cac co quan duge quy dinh tir khoan 1 dén khoan IO_Diéu 11 cva Luét ky va
ddng diu ctia co quan. Khi ngudi y quyén di thdi hodc hét nhiém ky cong tac,
ngudi ké nhiém phéi dugce cép van ban iy quyén méi. Truong hop vin ban uy
quyén 1a vin béan dién t&, van ban nay phai dap Umg cac quy dinh clia phap luit
lién quan dén chit ky sb va vin ban dién tur. '

Truong hop quy ché quan Iy viée ra nuéce ngoai cia cén bd, cong chirc cua
co quan c6 thidm quyén theo quy dinh tai Piéu 11 cta Luét 43 quy dinh viéc Uy
quyén hodc giao trach nhiém cho ngudi ding dau don vi truc thudc duoc cir
hodc cho phép can bd, cong chirc di cong tdc nudc ngoai, co quan nay khong
cin ban hanh vin ban dy quyén; don vi dugc iy quyén phai giri vin ban gi6i
thiéu chit ky cta nguoi dugc ity quyén cho Co quan cdp hd chibu & trong nudc
theo quy dinh tai Pidu 6 Théong tu nay.

Ditu 6. Viéc giéi thiéu miu con diu, miu chir Ky va chirc danh

1. Céc co quan c6 thdm quyén hodc don vi duge tiy quyén cit cén bo, cdng
chirc di cOng tdc nudc ngoai theo quy dinh tai khoan 11 Piéu 11 ciia Luat phai
gi6i thidu bing vin ban cho Co quan cip hd chiéu & trong nudc vé con diu cia
co quan, chit ky va chirc danh ciia ngudi ¢é thdm quyén theo mau 03/2020/NG-
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XNC ban hanh kém theo Théng tu nay trudc khi thuc hién viée ot hodc cho
phép can bg, cong chirc di cong tic nude ngoai.

2. Vin ban giéi thiéu miu con déu, mau chit ky va chirc danh phai dugc
ngudi c6 thdm quyén ky va déng dau cia co quan.

3. Trudng hop co quan c6 thim quyén theo quy dinh tai Diéu 11 cua Luét
st dung van ban cir hodc cho phép di cong tac nudc ngoai 13 vin ban dién tu,
viéc gi6i thiéu mau chir ky sb trén vin ban dién t phai dap tmg diy du céc quy
dinh ctia phép luét lién quan dén chit ky sd va van ban dién tir.

Piéu 7. T khai dé nghi cép, gia han hd chiéu ngoai giao, h§ chiéu cong
v, cong ham dé nghi phia nwée ngoai cap thi thyc

1. T khai dé nghi cép, gia han ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu, cong
ham dé nghi phia nuéc ngoai cip thi thuc theo mau 01/2020/NG-XNC ban hanh
kém theo Théng tu ndy hodic T& khai dién tr ¢6 mi vach duge ké khai truc
tuyén trén Cbéng dich vu cong cua BO Ngoai giao tai dia chi
http://dichvucong.mofa.gov.vn.

2. T khai @& nghi cép hé chiéu ngoai giao, h6 chiéu cong vu, cong ham dé
nghi phia nudc ngoai cip thi thuc phai dugc dién ddy du cac noi dung theo
huéng dén tai T& khai, do ngudi dé nghi ky va trong trudong hop cép ho chiéu
ngoai giao, ho chiéu céng vu phai dwoc co quan, té chic noi ngudi d6 dang
cdng tac, lam viéc xac nhan va déng dau giap lai anh.

Trudng hop cép hd chiéu ngoai giao, ho chidu cdng vu cho nguoi di thim,
di theo dugc quy dinh tai khoan 13 va khoan 14 Piéu 8, khoan 5 Diéu 9 cia
Luat nhung khéng thudc bién ché cua co quan, td chirc, To khai phai c6 xac
nhan clia co quan, t§ chirc truc tiép quan 1y nhan su cla ngudi duge ct di cong
tac nudc ngoai ma ngudi do s€ di tham hodc di theo.

3. Truong hgp gia han hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu hoac Cép
cong hiam d& nghi phia nudc ngoai cép thi thue, To khai khdng can x4c nhén ciia
co quan, t& chtrc noi ngudi d6 cong téc, 1am viée.

Diéu 8. Chirc danh trong h§ chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu

1. Co quan cip ho chiéu & trong nude hoic Co quan dai dién ghi chitc danh
bang tiéng Viét vao ho chibu ngoai giao dbi véi nhiing nguoi gift cac chire vu
quy dinh tir khoan 2 dén khoan 10 Diéu 8 ctia Luit trix truong hop co quan chi
quan d& nghi khéng ghi chirc danh hoic vi ly do déi ngoai, an ninh quéc gia.

2. Co quan cip ho chiéu & trong nudc hoac Co quan dai dién ghi chirc danh
bang tiéng Viét va tiéng Anh vao ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cdng vu cia Bo
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truong Ngoai giao, Thir trudng Ngoai giao, Tro 1y B trudng Ngoai giao, nguoi
dang phyc vu trong nganh ngoai giao d3 dugc phong ham ngoai giao, thanh vién
Co quan dai dién, co quan thong tén, bdo chi nha nuéc cha Viét Nam thudng tri
& nude ngoai va ngudi di thim, di theo quy dinh tai khodn14, Diéu 8 vakhoan 5,
Diéu 9 cia Lut.

3. Ngudi mang ho chiéu ngoai giao, hd chiu cong vu khéng dugc tr y ghi
chirc danh trong hé chiéu. '

Chwong II

QUY TRINH CAP, GIA HAN, HUY GIA TR] SUDUNG HQ CHIEU
NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU VA CAP CONG HAM DE NGHI
PHIA NUGC NGOAI CAP THI THUC G TRONG NUGC

Pidu 9. Viée tiép nhin hd so va trad két qua hd chiéu khdng gin chip
dién tir va cdp cong ham dé nghi phia nwéc ngoai cap thi thwe thong qua Cor
quan ngoai vu dia phuong

Viéc tiép nhén hé so va tra két qua d& nghj cip, gia han hd chibu ngoai
giao, ho chiéu cong vu khéng gin chip dién tir va cip cong ham d& nghi phia
nudc ngoai ce"xp thi thye tai co quan ngoai vu cac tinh, thanh phé truc thudce
Trung wong (sau diy goi 1a Co quan ngoai vu dia phuong) trén co sé iy quyén
béng vén ban cua B§ Ngoai giao va dugc thyuc hién nhu sau:

1. Co quan ngoai vu dia phuong tiép nhén, kiém tra tinh ddy da va hop 1é
cta ho so dé nghi cép, gia han ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu va c.:flp
céng ham dé nghi phia nudc ngoai cAp thi thuc.

2. Co quan ngoai vu dia phuong tryc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh
cong ich dé chuyén hd so kém theo 18 phi va nhan két qua tai Co quan cdp ho
chiéu & trong nude. Co quan ngoai vu dia phuong st dung dich vu buu chinh
cdng ich theo huréng dan ciia B Ngoai giao.

3. Sau khi nhan két qua tir Co quan cép hd chiéu & trong nuéc, Co quan
ngoai vu dia phuong kiém tra, d6i chiéu thoéng tin va tra két qua cho ngudi dé
nghi.

Piéu 10. Viéc tiép nhin hd so va tra két qua hd chiéu c6 gin chip dién

»

tw

1. Viéc tiép nhén ho so va tra ket qua de nghi cap hd chiéu ngoai giao, hd
chiéu cong vu ¢6 géan chip dién t&r duge thuc hién tai Co quan cép hd chiéu &
trong nudec.
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2. Co quan ngoai vu dija phuong phdi hop tiép nhan hd so va tra két qua dé
nghj cip hd chiéu ngoai giao, h¢ chiéu cong vu cb gén chip dién tir phi hop véi
quy dinh hién hanh va huéng dn ctia B§ Ngoai giao.

Piéu 11. Hwéng din hd so @é nghij cip, gia han hd chiéu ngoai giao, ho

oK A A n N A . , r ve K . -
chieu cong vu, cap cong ham dé nghi phia nwée ngoai cap thi thwe & trong
nwoéc

1. Nguoi dé nghi cép hd chibu ngoai giao, hé chibu cong vu nop T& khai
theo quy dinh tai Piéu 7 Théng tu nay, 02 anh chan dung va cac gidy t& lién
quan theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 ciia Luét.

Trudng hop mét ho chiéu, ngudi dé nghi ndp kém 01 ban chinh vin ban
théng bdo viéec mét ho chiéu theo miu 05/2020/NG-XNC ban hianh kém theo
Théng tu nay.

Trudng hop d nghj cip hé chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cb thay d6i
chi tiét nhan than, chtc danh so véi ho chiéu ngoai giao, cong vu dugc cép trudc
d6, ngudi d& nghi ndp kém theo van bén x4c nhén ciia co quan chi quan va cac
gidy t& lién quan ching minh viéc thay dbi néu trén khi lam thii tuc d& nghi cép
méi hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu.

2. Ngudi dé nghi gia han ho chibu ngoai giao, h chiéu cong vu nop T&
khai theo huéng dan tai Diéu 7 Thong tu ndy va cac gidy t& quy dinh tai diém a
va diém d khoan 2 Diéu 12 ctia Luat.

3. Ngudi & nghi cip cong ham d& nghj phia nuéc ngoai cip thi thuc theo
quy dinh tai Piéu 12 cta Luit ndp cdc gidy t sau day:

a) 01 T& khai theo huéng dn tai khoan 1 Piéu 7 Théong tu nay;

b) H6 chiéu con gia trj trén 06 thang ké tir ngay du kién xuét canh;

¢) 01 ban chinh vin bén cir di nuéc ngoai theo huéng din tai Piéu 4 Théong
tu nay;

d) 01 ban chup thu moi (néu co).

Pitu 12. Trinh tw cap, gia han, hily gi4 tri st dung hd chiéu ngoai giao,
ho chiéu céng vu & trong nwéc

1. Nhén hd so:
X A K a z - A 1A A s A Ko o X ;.
Co quan cép hd chiu ¢ trong nudce ti€p nhin ho so; kiém tra, doi chiéu véi
thong tin trong T& khai, h6 so kém theo véi thong tin trong co s& dit 1iéu cap hod
chi€u ngoai giao, hd chiéu coéng vu.
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Trudng horp hé so d3 ddy da va hop le theo quy dinh khoan 2 Pidu 12 caa
Luét, Co quan chp hd chiéu & trong nude cip Gidy tiép nhén hd so va hen tra két
qua theo miu 06/2020/NG-XNC ban hanh kém theo Thong tw ndy. Trudng hop
ho so chua diy du, co quan tiép nhan hé so va cip Phiéu huéng din bd sung,
hoan thién hd so theo mAu 07/2020/NG-XNC ban hénh kém theo Théng tu nay.
Trudng hop hd so khong hop 18, co quan tiép nhan hd so tir chéi tiép nhan hd so
va cip Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so cho ngudi @ nghj theo miu
08/2020/NG-XNC ban hanh kém theo Thong tu nay.

Trudng hop & nghi cdp hé chiéu ngoai giao, hd chidu cdng vu c6 gin chip
dién tir 14n dau, co quan tiép nhén hd so tién hanh chup anh, thu thép vén tay cua
ngudi dé nghj theo hudng dan cia Bo Ngoai giao.

Truong hop dé nghi gia han hd chiéu ngoai giao, hé chibu cong vu c6 gén
ch1p dién t, co quan tiép nhan hd so hu'ong din nguoi dé nghi 1ap hé so dé nghi
c4p ho chiu c6 gén chip dién to moi.

2. Quy trinh x1t ly:

a) DPbi véi dé nghi cép hé chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy, Co quan cép
ho chiéu & trong nuéc giai quyét trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén dd hé so hop 1é theo quy dinh tai khoan 4 Pidu 12 cta Luat; dbi voi dé
nghi gia han hd chiéu hoic cip cong ham, Co quan c4p ho chiéu & trong nude
giai quyét trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hd so
hop I€. |

b) Déi v6i hd so ndp theo quy dinh tai Didu 9 Théng tu nay, trong thoi gian
khéng qua 02 ngay 1am viée ké tir ngdy nhén du hé so hop 1€, Co quan ngoai vu
dia phuong chuyén hd so cho Co quan cdp h¢ chiu & trong nude. Déi véi dé
nghi cip ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vy, Co quan cip hd chibu & trong
nude giai quyét trong thoi han khéng qua 03 ngay lam viéc k& tir ngdy nhén du
hé so hop 18; d6i v6i dé nghi gia han hé chiéu hoic cp cong ham, Co quan cép
hé chiéu & trong nudc giai quyét trong thoi han khéng qua 02 ngay lam viéc ké
tir ng&y nhén di hd so hop 1é.

3. Truong hop ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu ctia ngudi dé nghi
con gia tri, Co quan cép ho chiéu & trong nude 1am thit tuc huy gia tri st dung
ctia hd chiéu cii trude khi cip hé chibu méi. D6i véi ngudi thude dién di theo, di
thim quy dinh tai khoan 14 Diéu 8 va khoan 5 Diéu 9 cia Luat, Co quan cép ho
chiéu & trong nuéc cdp hd chiéu méi, ghi chirc danh va khong 1am thu tuc hiy
gi tri sir dung ho chiéu cil.
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4. Trudng hgp ngudi d& nghi bi mit ho chibu, Co quan cip ho chiéu &
" trong nudc thuc hién hiy gid tri sit dung hd chiéu d6 theo quy dinh tai khoan 1,
Diéu 28 clia Luat.

5. Tra két qua:

Co quan tiép nhan hd so thyc hién viéc tra két qué cho nguoi cd tén trong
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Trudng hop ngudi nhan két qua khéng
phai 13 ngudi c6 tén trong Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua thi cin ndp
gidly gidi thiéu cta co quan chi quén va xuét trinh gidy t& tiry than dé déi chibu.

Piéu 13. Cip hd chiéu ngoai giao, h@'chiéu cong vu trong trwong hop
dic biét
1. Truong hop dé nghi cép hé6 chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu theo quy
dinh tai khoan 15 Diéu 8 va khoan 6 Diéu 9 ciia Luit, ngoai hd so theo quy dinh
tai Picu 11 cta Théng tu nay, ngudi d& nghi cin bd sung 01 ban chinh van ban
d& nghi giri Bo Ngoai giao cla co quan c6 thdm quyén trong d6 néu rd ly do @&
nghi cip ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu.
2. Co quan cép ho chiéu & trong nudc xem xét, cép ho chiéu ngoai giao, h6
chiéu cong vu véi thoi han gia tri phit hop hogic tir chéi cép hé chiéu.
Chuwong III
QUY TRINH CAP, GIA HAN, HUY GIA TRI SU DUNG HO CHIEU
NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU VA CAP CONG HAM PE NGHI
PHIA NUGC NGOAI CAP TH] THU'C O NUGC NGOAI
" Piéu 14. Huéng din vé hd so dé nghi cip, gia han h chiéu ngoéi giao,
hé chiéu cbng vu va cAp cong ham dé nghi phia nwéc ngoai cip thi thue &
nuwdc ngoai
1. Ngudi dé nghi cp, gia han ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu nop
T& khai theo quy dinh tai Piéu 7 Théng tu ndy va khong cin xac nhan, 02 anh
chan dung va céc gidy to lién quan theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 13 cta Lut.
- 2. Ho so d& nghi cdp cong ham dé nghi phia nuée ngoai cp thi thuc & nude
ngoai thure hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 Thoéng tu nay.
Diéu 15. Trinh tw cép, gia han, hity gi4 tri sir dung h chiéu ngoai giao,
hd chiéu céng vu & nwrée ngoai
1. Nhan ho so
Trudng hop hd so d ddy du va hop 1¢ theo quy dinh tai khoan 2 Didu 13
ctia Luat, Co quan dai dién cdp Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo miu
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06/2020/NG-XNC ban hanh kém theo Théng tu nay. Trudng hop hd so chua
day du va hop 18, Co quan dai dién huéng din bd sung, hoan thién hd so theo
quy dinh; truong hop khéng thude déi tuong duge c4p ho chiéu ngoai giao, ho
chiéu céng vu, Co quan dai dién cip Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
cho ngudi d& nghj theo miu 08/2020/NG-XNC ban hanh kém theo Théng tu
nay.

Trudng hop @& nghi cAp hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu c6 gan chip
dién tir 14n d4u, Co quan dai dién tién hanh chup anh, thu thdp van tay cia nguoi
dé nghi.

Trudng hop dé nghi gia han hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu co gén
* chip dién tit, Co quan dai dién huéng dan ngudi d& nghi 14p hd so d& nghi cép
hé chiéu ¢ gin chip dién ttr méi.

2. Co quan dai dién cp, gia han hd chiéu, cdp cong ham d& nghi phia nuée
ngoai cp thi thuc, hiy gid tri st dung hoé chiéu va tra két qua trén co s& kiém
tra, d6i chiéu véi thong tin trong Co sé dit liéu quéc gia vé xuét canh, nhép canh
clia c6ng din Viét Nam theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 13 va khoan 1 Didu 28
cua Luat. _
Trudng hop dudng truyén két ndi dit liéu cip phat ho chidu véi Cuc Lanh
su bi gidn doan, Co quan dai dién thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay.

3. Pbi véi dé nghi cép, gia han hd chibu ngoai giao, hd chiéu cong vu cho
ngudi dugc quy dinh tir didm a dén diém d khoan 1 Pidu 13 cia Luét trong
truong hop duong truyén két ndi dix lidu cap phat hd chiéu véi Cuc Lanh su bi
gian doan. '

a) Trlr cac truong hop quy dinh tai didm b khoan 3 nay, trong thoi han 01
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢, Co quan dai dién giri chi tiét
nhan than gém ho va tén, ngdy thang ndm sinh, noi sinh, gi6i tinh, qudc tich
(kém theo anh) ctia ngudi & nghi cdp, gia han hd chiéu cho Cuc Lanh sy, déng
gl co quan cép hé chiéu cii (méu hd chiéu d6 duoc cép tai Co quan dai dién
khac hoic tai S& Ngoai vu Thanh phé H6 Chi Minh) dé x4c minh.

~ b) Trudng hop quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1 Pidu 13 ctia Luét hoic
cép ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy 14n d4u cho vo, chdng, con chua di
18 tudi di thim, di theo tai diém d khoan 1 Piu 13 cta Luét, Co quan dai dién
thuc hién viéc cip ho chiéu theo quyét dinh hosc théng béo clia By Ngoai giao.

Trudng hop con méi sinh & nudc ngoai cia thanh vién Co quan dai dién,
co quan thong tan, bao chi nha nuéc cua Viét Nam thudng trii & nuede ngoai, co
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quan dai dién tién hanh c4p ho chibu ngoai giao, ho chiéu céng vu cho ngudi dé
nghi theo quy dinh tai khoan 2 va diém a khoan 3 Diéu 13 cia Luét.

Truong hop hé chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu bi mét, hong theo quy
dinh tai diém a khoan 1 Piéu 13 cia Lut, nguoi du’ng diu Co quan dai d1en co
thé quyét dinh cip ngay ho ch1eu ngoal glao hé chiéu cong vu khong cln xac
minh va chiu trdch nhiém vé& quyét dinh cép hd chibu ctia minh néu c6 co s
khéng dinh tinh x4c thuc ciia cic théng tin nhan than, thong tin vé ho chiéu
ngoai giao, h6 chiéu cong vu bi mét hosc héng, théng tin v& hanh trinh cong tac
& nudc ngoai cla nguoi dé nghi.

Sau khi c4p ho chiéu ngoai giao, hé chiéu c6ng vy, Co quan dai dién thuc
hién viéc thong b4o cho co quan c6 thdm quyén trong nudc theo thu tuc quy
dinh tai diém e dudi day.

c) Déi véi truong hop phai x4c minh, trong thdi han 03 ngdy 1am viéc ké tir
khi nhén dugc yéu ciu x4c minh, co quan c4p ho chibu trude day c6 trach nhiém
trd 161 cho Cuc Lanh su, ddng giri cho Co quan dai dién noi nhan & nghij cip,
gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.

Trudng hop Cuc Lanh su 1 co quan c¢ip hd chiéu ngoai giao ho chiéu
cong vu trude déy, van béan tra 161 x4c minh phai ¢6 vy kién Ve viée cip, gia han
hé chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu méi.

d) Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngdy nhén dugc két qua xac
minh, Cyuc Léanh sy théng bao y kién vé viée cp, gla han ho chidu ngoai giao, ho
chiéu cong vu cho Co quan dai dién noi nhan d& nghj cép, gia han hd chleu
ngoai giao, hd chiéu cong vu. »

- d) Trong thdi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén duoc tra 101 caa Cuc
Lanh sy, Co quan dai dién thuc hién viéc cdp, gia han ho chiéu ng0a1 giao, ho
- chiéu cong vu; trudng hop ngudi @ nghi khéng thudc dién duoc cép, g1a han ho
chiéu ngoai giao, hd chibu cong vy, Co quan dai dién c6 van ban tir chdi néu rs
ly do gtltri cho ngudi dé nghi. Trong trudng hop hod chiéu ngoai giao, hd chibu
cdng vu con gid trj va ngudi d& nghi nop hd so cép ho chiéu méi, Co quan dai
dién hlty gia tri sir dung ctia ho chidu do trudce khi cép ho chibu méi.

e) Sau khi cdp ho chiéu, Co quan dai dién théng b4o bing vin ban cho Cuc
Léanh sy danh sich nhitng ngudi duoc cip hd chiéu ngoai giao, ho chiéu céng
vy, trong d6 ghi r& nhén than, s ho chiéu, ngay cép, ngdy hét han hd chiéu méi
va ho chiéu cu thoi han cia ho chiéu méi, 1y do cip ho chiéu va chuc danh cua
ngudi dugc cp ho chibu.
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g) Co quan dai dién thuc hién hiy gia tri st dung hé chiéu bi mét, thong
bao viéc hity gia tri sir dung ho chiéu bi mét cho co quan cé thdm quyén cua s&
tai va thong bao bang van ban cho Cuc Léanh sy danh sach nhilng ngudi trinh
béo méat hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu.

4. Bbi voi dé nghi Cép, gia han ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu cho
c4c truong hop dugc quy dinh tai khoan 15 Piéu 8 va khoan 6 biéu 9 ctia Luit

a) Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hd solhcp 1€, Co
quan dai dién tién hanh cap, gia han ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu theo
y kién ctia Cuc Lanh su. '

b) Trudng hop dudng truyén két nbi dir liéu clp phét ho chiéu ngoai giao,
hd chiéu cdng vu v6i Cuc Lanh su bi gian doan, sau khi cap ho chiéu, Co quan
dai dién thdng bdo bing vin ban cho Cuc Lanh sy danh sich nhiing ngudi duoc
chp ho chiéu, trong d6 ghi rd nhén than, s hd chiéu, ngay cép, ngay hét han ho
chiéu méi va ho chiéu ci, thoi han cia hd chiéu mdi, ly do cip ho chidu va chic
danh clia ngudi dugc cip hg chiéu. .

5. Pbi véi d& nghi cdp cong ham & nghi phia nudc ngoai cép thi thuc

Trong thoi han khéng qua 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du hd so hop
1¢, Co quan dai dién cdp céng ham dé nghi phia nuéc ngoai cip thi thue hosc cé
vin ban thong béo tir chdi va néu rd ly do cho ngudi dé nghi.

6. Tra két qua

Co quan dai dién tra két qua cho ngudi c6 tén trong Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua. Trudng horp ngudi ¢6 tén trong Gidy tiép nhén h6 SO va hen tré
két qua khoéng thé truc tlep nhén két qua thi nguorl dugc uy quyen cin ndp gidy
tiy quyén va xuét trinh gidy t& thy than dé déi chiéu.

Chuong IV
LUU TRU VA BAO QUAN HO SO
Pi¢u 16. Hb so lwu triv

1. HS so luu trit bao gbm céc hd s0 cép, gia han, huy gia tri sa dung ho
ch1eu ngoai glao hé chiéu cong vu va cap cong ham dé nghl phia nuéc ngoal
cap thi thuc va sé luu duge in tir phan mém cap phét ho chidu. Co quan cap ho
chiéu & trong nuéc va Co quan dai dién thyc hién viéc Iuu trit hd so theo quy
dinh cua phap luét.

2. Co quan ce‘ip hé chiéu & trong nude va Co quan dai dién thuc hién sé héa
cac van ban theo quy dinh cta phap luat, trir cac van ban mat.
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Piéu 17. Ché d6 bao quan hd s¢

1. H6 so cép, gia han, hity gi4 tri sit dung héd chiéu ngoai giao, ho chibu
cong vy va cép cdng ham dugce danh sé thir tu va luu triv trong thoi han 08 nam.

2. S6 cép, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cép cong ham

duoc luu trir vo thoi han. -
Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Ban hanh cic biéu miu ‘

1. Ban hanh kém theo Théng tu nay 08 biéu mau sau:

a) To khai dé nghj cép, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vy, cong
ham dé nghj phia nudc ngoai cp thi thue (mu 01/2020/NG-XNC);

b) Van ban vé Viéc ¢t can bd, cong churc, vién chie, s§ quan, quan nhén
chuyén nghiép di cong tic nudc ngoadi (mau 02/2020/NG-XNC);

¢) Vin ban giéi thiéu mau con diu, chit ky ciia co quan va ngudi c6 thim
quyén cu can b, céng chirc, vién chirc, sy quan, quan nhan chuyén nghiép di
cdng téc nudc ngodi (mau 03/2020/NG-XNC);

d) Vin ban dy quyén cir can bd, cdng chire, vién chire, s¥ quan, quén nhén
chuyén nghiép di cong tdc nudc ngodi (mau 04/2020/NG-XNC);

e) Vin ban thong bao mit ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu (man
05/2020/NG-XNC);

g) Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (miu 06/2020/NG-XNC).

h) Phiéu y&u céu bd sung, hoan thién hd so (miu 07/2020/NG-XNC).

i) Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét hd so cho ngudi d& nghi (miu
~ 08/2020/NG-XNC).

2. Céc bidu mau néu tai khoan 1 Pidu ndy dugc dang tai trén Cdng dich vu
cdng cua Bo Ngoai giao tai dia chi http:/dichvucong.mofa.gov.vn hosic Cong

thong tin dién tir v& cong tac lanh su tai dia chi http://lanhsuvietnam.gov.vn dé
céc co quan, t& chire, ca nhén ¢6 nhu cdu tai xuong st dung.

Didu 19. Hiéu lwce thi hanh

1. Théng tu ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy Abthang A} nim 2020 va
thay thé Théng tu sb O3/2016/TT—BNG ngay 30 thang 6 nim 2016 cua Bd
truéng Bo Ngoai glao huéng dan viéc clp, gia han, sua dbdi, bd sung ho chiéu
ngoai giao, ho chiéu céng vu va cép céng ham dé nghi cap thi thyc
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2. Trong qué trinh trién khai thyc hién, néu c¢6 viréng méc, d& nghi cac co
quan, t6 chirc, ¢4 nhén c¢ lién quan kip thoi théng bdo téi B6 Ngoai giao dé co
hudng dan...

Noi nhdn:
- Thii tuéng Chinh phi (dé bo cao);
- Céac Pho Thu tuéng Chinh phi (dé bao céo);
- Vin phong Quéc hoi;
- Vin phong Chu tich nudc;
- Van phong Chinh phu;
- Van phong Trung uong Déng va céc Ban cla Dz’mg,
- Uy ban Quéc phong va An ninh ciia Quéc hi;
- Cac Bg, co quan ngang B9, co quan thuoc Chinh phu;
- Toa an nhan dan ti cao;
- Viém Kiém st nhén dan téi cao;
- UBND tinh, thanh phé trye thude Trung vong; ,
- Céc co quan Trung uong cia cac t§ chirc chinh tri - x4 héi;
: Cac don vj thudc B9 Ngoai giao;
- Céc Co quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai;
- Cong béo;
- Céng thong tin dién t& Chinh phu;
- Chng thdng tin dién t& BS Ngoai giao;
- Cuc Kiém tra van ban quy pham phap lujt (B4 Tu phap);
- Luu: HC, LS.

BO TRUONG
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM -Nop 02 &nh dom x Gom;
Poc lap - Ty do - Hanh phiic trén, khéng deo kinh mau,

Mau 01/2020/NG-XNC

- Anh nén tring, ddu dé

-Anh chyp cch diy khéng
qué 1 nam,

TO KHAI PE NGHI -Dén 1 anh v2o khung nay.
C CAP O GIA HAN O HQ CHIEU NGOAI GIAO 0 HQ CHIEU CONG VU “Déng dbu gitp lai vao %
DCONG HAM PE NGH] PHiA NUGC NGOAI CAP THI THYC nh dbi v6i che trrdng hop
(Doc ki hudng dén & mdt sau trude khi dién to khai) phai xéc nhén To khai.
I. Thong tin ca nhén:
Lo HO VA TN ettt ettt e er e e s seteeetese s s sabar s aeesse s aesssasessabsesessesneraasesnstenstsesrennsensnnneesees
2. Sinh ngay:.......... thang........ NAM ...oevenennnnn.. 3.Giditinh 0 Nam O Nir
4. INOT SIIN ottt etrees criteerteetese et e te e e rte e sae e taasteeseeseeseebsesbesastsasssessensseasontsaraaentenesa eeeseens
5. S5 CMND/Thé cin cudc cong dan...................... Ngay cip...../..ccdeeee.....
6. CO qUAN CONG LAC: ..eiviereieeiiieeeeceteceee e ste e nesbeteas 7. 86 dién thoai ....ev.vveeverneenn,
BLCHITIC VUL .ottt et e ccr e raresba e s rae e sabe s sasbesenae asabsesasseonttesesaneeeeaassseneseaseaenntaaneeeeeanes
a. Cong chirc/vién chic: loai...... bac....... ngach............
b. Cén b (bau ctr, phé chudn, bd NHIBM): .....veveeveieireers coerereeeeseeeeeees e es s e ressee s,
c. Cp bac, ham (luc lugng Vil trang): ..cseveeicieniiriniis et
9. Da dugc cép hd chiéu ngoai giao so......... CAP NGAY .o oo eeeee 88T e
hodic/va h§ chiéu cong vu sb........... cap ngay....../ ...../[.....tai...

10. N6i dung dé nghi: OO Cép méi 1an dau; [ Cép lai hd chiéu do héng, mat
O Cap lai do hét han, hét trang hodc thay dbi thong tin (chitc danh, nhén thén,...)

[0 CAp lai hé chiéu c¢6 gén chip dién tir

11. Loai hd chiéu muén cp: O c6 gin chip dién tir; [ khong c6 gén chip dién tir.

12. Théng tin gia dinh:

Gia dinh | Ho va tén

Nim sinh

Nghé nghiép | Pia chi

Cha

Me

Vo/chdng

Con

Con

Con

IL Théng tin chuyén di:

1. bi 12 dur dinh XAt CANh NEAY .....eveeeeeeeeeeeeeeee e rere s ceeerrecerenns ceereeesnrerraraaeraes

2. Bé nghi cip céng ham xin thi thyuc nhép canh

...................... qua canh.....coccovevrienrennerecnnrennnn.

/Schengen..................... tai DSQ/TLSQ/CQDD RORURRRPRORIR - | DRSNS teeerensnreaaans
3. Chitc danh (bing tiéng Anh) ctia ngudi xin thi thuc can ghl trong cong ham ........................

T6i xin cam doan nhitng i khai trén 1a ddng su that va xin chiu hoan toan trich nhiém trudc

phap luat.

XAC NHAN
Ong/ba....

- La cdn bg, cbng chu'c vién chwc sﬂ quan qudn nhdn chuyen nghiép va
nhimg 16i khai trén phi hop v6i théng tin trong hé so quén Iy cdn bp;

ceeeennngay......thang... ndm .....
Ngwoi dé nghi
(Ky va ghi ré ho tén)

- Dugc phép di thdm, di theo thanh vién Co quan dai dign Vigt Nam ¢
nuéc ngodi hodic di theo hdnh trinh céng tdc cia cdn bg, cbng chirc, vién

chite, sP quan, qudn nhdn chuyén nghiép

v ngAy..... . thdng......ndm....

(Nguoi c6 thdm q;yen ky, ghi rd hp tén, chirc vu va déng dbu)




7 x / . ) Mau 01/2020/NG-XNC
HUONG DAN CACH PIEN TO KHAI

Huwéng din chung: |

T& khai phai duge dién chinh x4c va diy du. Trueong hop chi d& nghi gia han ho chiéu
ngoai giao, ho chiéu c6ng vu hoic cip cong ham thi Td khai khéng cin ¢6 anh va x4c nhan
clia co quan, t& chire. Trudng hop chi d& nghi cp cong ham thi khéng can dién diém 10,
11, 12 phén I trong T& khai.

Huwoéng din cu thé:

Phén tiéu dé: Dénh du x vao 6 vudng thich hop.

1. Phiin I Théng tin cd nhén:

- Diém 1: Viét chit in hoa theo ding ho va tén ghi trong CMND/CCCD;

- Diém 6: Ghi 18 don vi cong tac tir cip Phong, Ban tr& 18n;

- Piém 8: Ghi 6 chirc vu hién nay: (vi du: Ph6 Vu truéng, Trudng phong...).

+ Muc a: Ghi 18 cong chic, vién chitc quan 1y loai (vi du: Al, A2), bac (vi du: 1/9, 3/8)
ngach (vi du: chuyén vién, chuyén vién chinh).

+ Muc b: Ghi 13 chitc danh clia can b va nhiém ky céng téc (vi du: Uy vién Uy ban
Thuong vu Qude hdi nhiém ky 2011 —2016...).

+ Muc c: Ghi 18 cip béc, ham (vi du: Pai t4, Thiéu tudng...).

2. Phan II Théng tin chuyén di:

- Biém 1: Ghi 13 tén nudce hodc ving lanh thd noi dén hodc qua canh.

- Piém 2: Ghi 5 tén nudc xin thi thue nhép canh, xin thi thuc qua canh. Trudng hop xin

thi thuc Schengen thi ghi rd tén nudc nhap canh diu tién. Ghi 8 tén Dai st quan, Téng

Lanh sy quan hodc Co quan dai dién nude ngoai noi ndp hd so xin thi thuec.

3. Phiin xdc nhén: !

- Co quan, té chic noi ngudi dé nghj cép hé chiéu dang cOng tac, lam viéc xic nhin T

khai va déng ddu giép lai anh. Truong hop ngudi dé nghj cip ho chidu cé hé chiéu

ngoai giao, hd chiéu céng vu cii con gia tri va khong c6 sur thay dbi vé chire danh, chirc

vu hodic Co quan, t§ chirc noi cong tic, 1am viée so véi thoi diém cip ho chiéu truée

day ciing nhu khong thay dbi co quan cp hé chiéu thi T& khai khong cin c6 xdc nhén.

- Trudng hop ngudi dé nghi cip cong ham di duoc cAp ho chibu ngoai giao, h chiéu

cdng vu con gié tri thi T khai khéng cén c6 x4c nhan.

- Trudng hop vo, chdng di theo hanh trinh cong tac; vg, chdng va con duéi 18 tudi di

tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, co quan théng t4n, béo chi nha nuéc coa Viét

Nam thudng tri & nuéc ngoai ma khdng thude bién ché clia co quan, td chitc ndo thi Co

quan, td chirc truc tiép quan 1y nhan sy cia nguoi duge cir di cong tic nude ngoai xac

nhén T& khai.



Mau 02/2020/NG-XNC

Co quan cé tham quyén’ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
: Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: /QP-...
Ha Ngi, ngay ... thang ... ndm

QUYET PINH
Ve viéc cir can bg, cong chirc, vién chirc quan ly, s§ quan,
quin nhan chuyén nghiép di cong tac nwéc ngoai

Co quan c6 thAm quyén

Cin ct Luat Xuit canh, nhp canh cia céng dén Viét Nam ngay 22 thang 11
ndm 2019,

Can cir (quy dinh Vvé chirc ndng, nhiém vu, quyén han cia co quan cé thdm
quyen ra quyet dinh),

Can ctt (vdn bén iy quyén cit, cho phép cén bg, cong chirc,vién chitc qudn
ly, sy quan, qudn nhdn chuyén nghiép di mudc ngoai cua B truong/Thi trudng co
quan sé ... ngay.....);

Xét nhu cdu cong tic va kha ning can bo;

Xét & nghi ctia (Thu trudng dom vi ¢é cdn bd di cong tdc),

QUYET PINH:
Piéu 1. Cir 6ng / ba: A

VD 1. Nguyén Viin A, VD déi véi céng chic: Phé Vu truéng Vu Té
chue can bg; cong chirc loai A2, bic 2/8, ngach
chuyén vién chinh, mi ngach 01 0022 huéng

, luong....>
VD2. Nguyén Véin B, VD déi vo’i vién chiec . Truong khoa Bénh vién
Bach Mai; vién chitc quan ly loai A3.1, bac 2/6,
ngach béc s§ cao cdp, ma ngach 16.116*, hudng

lvong.....

Co quan theo quy dinh tai Piéu 11 Luft Xuét canh, nhip canh cia céng dan Viét Nam nam 2019

Ap dung déi véi cong chirc.

Ghl 18 huong luong tir ngén séch Nha nwéc hofc quy lwong cia don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh phép luét.
¢ Ap dung déi véi vién chirc quan ly.
3 Ghi r8 nhu huéng dén tai muc 3 & trén.



VD 3. Nguyén Vin C,
VD 4. Nguyén Thi D

Di medc/vimglanh tho:
Thoi gian:

Mouc dich:

Chi phi chuyén di:

Co quan moi hodic thu xép
chuyén di

M4u 02/2020/NG-XNC

VD déi véi sp quan: Trung ta, Trudéng phong,
Cuc Quan 1y xut nhép canh®, huéng luong....”

VD doi voi cdn bg duoe bdu cir: Uy vién ban
chap hanh Tong Lién doan lao dong Viét Nam,
nhiém ky 2011-2016°, hudng luong....°

Diéu 2. Thu trudng cac don vi: ... va (cac) cd nhén c6 tén & Diéu 1 chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./."° x

Noi nhén:

- Nhu Didu 2;

- B6 Ngoai giao;
- Luu: ...

Lanh d,ao don
vi kv tat

THU TRUONG CO QUAN
(hodc KT. Thu truong co quan,
hodc ngudi duge Gy quyén)

(K tryec tiép va ghi ré ho tén, dong déu)

¢ Ap dung d6i voi s¥ quan, quén nhan chuyén nghiép.

7 Ghi r5 nhu huéng dén tai myc 3 & trén.

® Ap dung déi véi can bo dugc biu cir theo nhiém ky.

® Ghi 18 nhu huéng din tai muc 3 & trén.

19 Chir ky tét cia linh dao co quan, don vi chil tri soan thao vin ban

Vin ban c6 nhiéu trang thi phai danh sb thir tu va déng déu gidp lai gitra c4c trang.



Ma2u 03/2020/NG-XNC

(Co quan c6 thAm quyén') CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1dp - Ty do - Hanh phiic

S6:  /CV-...
Vé viéc gioi thi€u mau con Ha Ngi, ngay ... thang ... ndm ...
dau, chit ky

Kinh gii: B0 Ngoai giao ‘ ‘
(Cuc Lanh s va S¢ Ngoai vu TP. H6 Chi Minh)

Can ctir Luat Xuét canh, nhdp canh cua céng dan Viét Nam ndm 2019;

Can cr Quy ché hoat dong dbi ngoai hodc ¢t can bd di cong tac nude ngoai;

Trén co s& quyét dinh Gy quyén sb ...ngdy...cua....(giri kém theo)?, _

(Co quan cé tham quyén) gidi thiéu mau con diu cua co quan va chit ky cia
ngudi c6 thAdm quyén cir can bd/ céng chirc/vién chire/ s§ quan/ quin nhén chuyén
nghiép di cong tac nudc ngoai:

Ong/ba:

Chirc vu:

Thoi han’:

M3u chit ky (kp triee tiép 3 mau),

Ma3u con diu cua co quan:

e TL. THU TRUONG CO QUAN'
Lw.... CHANH VAN PHONG

(Ky truc tiép va ghi ro ho tén, déng diu)

' Co quan theo quy dinh tai Diéu 11 Luat Xuit cinh, nhép cénh cta cdng dén Viét Nam nim 2019,
? Ap dung dbi véi trudmg hop duoc ty quyén cir cén bé di nuée ngodi.

* Thoi han duge giao thim quyén cir c4n b di nudc ngoai (theo nhiém ky hoic cé thdi han).

* Ngudi ky vin ban gi6i thiéu khong phai 1a ngudi dugc gidi thiéu mu chir ky.



M4u 04/2020/NG-XNC

(Co quan c6 thim quyén)’ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Tu do - Hanh phic

Sé:  /QDP-...
Ha Ngi, ngay ... thang ... ndm

QUYET PINH UY QUYEN
cir can bg, cong chire, vién chite quan 1y, s§ quan, quan nhin chuyen nghiép
di cong tac nwéc ngoai

(Co quan c6 thAm quyén)

Cin ctr Luat Xuét canh, nhép canh cua cong din Viét Nam ngay 22 thang 11
ndm 2019;

Can ¢t (vin bén quy dinh vé chitc ndng, quyén han va co cdu 16 chire ciia co
quan);

Thu truéng co quan QUYET PINH:

QUYET PINH

Piéu 1:

Uy quyén cho éng/ba:
Chuce vu:

Pham vi uy quyén:’
Thoi han @y quyén:?

Piéu 2: Thu trudng cac don vi: .... va (cac) cd nhén c6 tén & Pidu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhin: (Kp tryec tip va ghi rd ho tén, dong ddu)
- Nhu Diéu 3;
- B§ Ngoai giao;
-Luu ...

! Co quan theo quy dinh tai Diéu 11 Luét Xuét canh, nhip cinh ciia céng dén Viét Nam nim 2019.
Duqc clr can bd cap nao,, myc dich gi, thoi gian di cng tic bao nhiéu lau va kinh phi do ai chi tra.
* Thai han duge Gy quyén cir can b di nude ngoai theo nhiém ky hodc thdi han cu thé.

* Néu vin ban c6 nhiéu trang thi phai danh s6 thir ty, ky nthdy & m8i trang va déng diu giap lai gitra c4c trang.



Mau 05/2020/NG-XNC

(Co quan quan ly h$ chiéu’) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
T Poc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: /CV-...
Vv théng béo mét hg chiéu ngoai giao, ho chiéu Ha Ngi, ngay ... thing ... ndm
céng vu’
Kinh giri:

- Cuc Lanh sy B4 Ngoai giao
- S& ngoai vu Thanh phé H6 Chi Minh

(Co quan qudn Iy hg chiéu) thong bao hd chidu bi mét nhu sau:

. Hb chiéu mang tén Ong/Ba:
Ngay thang ndm sinh:
Noi sinh:
Chue vu:
Bi mét ho chiéu: - Lgai (ngoai giao/céng vu)
- Sé:
- Noi cap: (Cuc Lanh su, S¢ Ngoai vu TP. H3 Chi Minh, Co
quan dai dién Viét Nam tqi...)
- Ngay cép:

LR

(@)

. Ly do mit:

(Co quan quan Iy ho chiéu) théng bio viéc mét (cdc) hd chiéu trén dé Cac co
quan ¢6 thdm quyén lam thd tuc hay hé chidu nay theo quy dinh./.

Noi nhin: THU TRUONG

- Nhur trén; ‘

- Cuc Quén l)’ xuit nhap canh, B§ Cong an; (K truc tiép va ghi ro ho tén, déng ddu)
- Cuc Cira khiu, B6 Tu 1énh B6 d6i Bién phong, Bs Quéc

phong;

-Lwu....

' Co quan quan ly ho ch:eu theo quy dinh tai bidu 11 Lujt Xuét canh, nhap canh cua cong dén Viét Nam nim 2019.
% Théng b4o véi hé chiéu clp trong vong 08 nim



Ma2u 06/2020/NG-XNC

(Co quan tiép nhan hé so0) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Sb: Z,Z,-XXXXXXX/......-BNHS ... ,NGAY ... thdng ...... ndm ......

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
(Lzen Luu/Giao khach)

M4 hd so*: V1V,V3.2,Z,.20.G08-YYMMDD-XXXX

(Co quan tiép nhan hd so) tiép nhan hd so ciia Ong/Ba......c.oveeereeeeeeeeeeeerrerenn,
BPiHa Chi: oot e
S6 i8N thoAL: ...vveeevireseeeieceeeeeee e s Emall ................................................
Noéi dung yéu ciu giai quyet ................................................................................
1. Thanh phén hd so gdm”: ’ '
TT Tén giay to ‘ Loai gidy tor So lwgng
(gbc/sao/dich)
1
2
3
4
5
S6 luong hé so: ...... bg.
2. Thoi gian giai quyet hd so theo quy dinh la: ...... ngdy lam viéc.
3. Thoi gian nhan hd so: ... giov phut ngay v dondo,
4. Thoi gian tra két qua g1a1 quyet hé so: .. phut, ngay .../.../......

5. Phi, 1€ phi dy thu: . .. dong. ) ) .
6. Hinh thitc nhin két qué: [ truc tiép tai (Co quan ti€p nhén ho so)
‘ O gtti qua dich vy buu chinh c6ng ich.

Vio S6 theo d5i hd so, Quyén sé: ...... loin.. , Sétha tu: ......
EGRE CHU®: oottt ee et e e
Ha Ngi, ngay ... thang ... ... nam... ...
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vé ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

! Gidy tlep nhén hé so va hen tra két qua dugc 14p thanh 2 lién; mét huu tai (Co quan tiép nhan hd s0); mét lién
glao cho té chte, ca nhén ndp hé so;

Ap dung 601 v&i co quan tiép nhén hd so & trong nude
? M3di loai gidy t&r ghi r ban chinh, ban sao, ban dich (cé chimg thyc), s6 lugng mdi loai.

* Ghi néi dung liru y cho ngudi ndp hd so.



Mau 07/2020/NG-XNC

(Co quan tiép nhan hd s0) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

Sé: ...... /.....-HDHS ... , NEAY .. ... théng ... ... nam ... ...

Ngay .../.../...... , Quy Ong/Ba d3 dn (Co quan tiép nhén hé so) dé nop ho
so yéu ciu giai quyét thu BUC cttreerirerecreerereeesreeesinnsssaessseeesntesssesssressssessssneensneesens

Qua xem xét, hé so trén cin b sung thém mot s6 gidy t0, tai liéu theo quy dinh,
cu thé:

r
0;
...........................................................................................................

Trong quéa trinh hoan thién ho so néu c6 vuéng mic, Ong/Ba lién hé
VO o 56 d1810 thOAl vueveerserernersrnserees dé duoc hudéng dan./.

Tran trong./. _
NGUOI HUONG DAN
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddau)

! Tén thd tuc hanh chinh



Mau 08/2020/NG-XNC

(Co quan tiép nhdn hd s0) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phic

Sé: ...... /.....TCHS e e, NGAY .. ... thing ... ... nam ......

Kinh giti: Ong/Ba (hodc To chirc)
DG CRE: ..,

Dién thoaz ......................................................
EMQIL: cooooeeeeeeeeeee e e eee e

Ngay .../[../...... , Quy Ong/Ba d& d&én (Co quan tiép nhin hd so) de nép ho
s0 yéu cau giai quyét thu TUC 1ttieinre e et ee e st ar e s netecsmeesbeesrrressanenesenen
_Qua xem x¢t, (Co' quan tiép nhin hd sa) xin thong bao khéng tiép nhan, gidi

© quyét hd so nay.
Ly do cu thé nhu sau:

.............................................................................................................................
............................................................................................................................
R R R R R R R R TN T R R R R R R R N R R R P T P O O L L L T R
...............................................................................................................................

Xin tran trong thong bido Quy Ong/Ba :(hOéC TS chirc) dugce bibt va thuc
hién./.
Trén trong./.

(Co‘ quan tiép nhan hd so)
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)




