BONGOAIGIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 02 /2020/TT-BNG |
Ha Ngi, ngay 14 thang 02 nam 2020

THONG TU
V& viéc td chirc giai quyét cong tac linh sy

~ Cdn cit Ludt Co quan dai dién nwéc Céng hoa xd hji chu nghia Viét Nam &
nwéc ngodi s6 33/2009/QH12 ngay 18/6/2009;
Cén cte Ludt sira aéi, b6 sung mot s6 diéu cua Ludt Co quan dai dién nudc
Céng hoa xd héi chu nghia Viét Nam ¢ nuwdc ngodi sé 19/2017/QHI14 ngay
21/11/2017; :

Cén cir Lud@t Ban hanh van ban quy pham phap ludt so 80/2015/QHI13 ngay
22/6/2015;

Can ciz Nghi dinh s6 26/2017/NP-CP ngay 14 thang 3 nam 2017 cia
Chinh phu quy dinh chuc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc cua
B¢ Ngoai giao;

Theo dé nghi cia Cuc triong Cuc Lanh sﬁ

B truong BS Ngoai giao ban hanh Thong tu hu’ong dén viéc 6 chitc gidi
quyet cong tac lanh sy. :

CHUONG I
CAC QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Thong tu ndy quy dinh viéc t§ chirc giai quyét cong tac lanh sy tai
Cuc Lanh sy, S& Ngoai vu thanh phé HS Chi Minh va cac Co quan dai dién

ngoai giao, co quan dai dién 1dnh sy, co quan khic dugc uy quyén thuc hién
chirc ning lanh sy cia Viét Nam ¢ nudc ngodi (sau day goi 1a Co quan dai dién).

2. Théng tu niy 4p dung ddi véi don vi, c4 nhan thyuc hién cong tic lanh sy
tai BO Ngoai giao va tai Co quan dai dién.



Pitu 2. An phim tring ldnh sy va Glay to lanh sy

1. An phim tring lanh sy 1a cac gidy to, vt pham tai heu duogc san
xuét, in 4n dudi dang phoi dé st dung trong mot phan hodc toan bd cic quy
trinh cdp gidy t& lanh sy nhw: hd chidu (ngoai giao, cong vu, phd thong),
mang bao vé anh va gidy t& cé g1a tri xuit nhip canh khac theo quy dinh cta
phép luat; thi thuc (dén, roi); Gidy mién thi thuc (dan r01); tem AB; ban
chinh Gidy Khai sinh, ban chinh Gidy chu'ng nhin két hén va céac ph01 khéc
theo quy dinh ctia phap luit.

2. Gidy to lanh su: bao gbm céc gidy to duoc cip trén co 8¢ cac quy dinh
phép luét lién quan dén chic ning, nhiém vy, quyén han cta Cuc Linh sy, S&
Ngoai vu thanh pho H6 Chi Minh va Co quan dai dién.

Pidu 3. C4dc miu danh sach, sb, bién ban, bio cdo

1. Ban hanh kém theo Théng tw nay cic miu danh sich, s, bién ban
phuc vu cong tac 1dnh sy nhu sau:

a) Mau sd 01/2020/NG-LS “Danh sach cip ho chiéu ngoai giao ho
chiéu céng vu” 4ap dung tai Cuc Lanh su, S& Ngoai vu thanh pho Hb Chi -
Minh va Co quan dai‘dién;

b) Mau s6 02/2020/NG-LS “Danh sach gia han, sua dbi, bd sung ho
chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu” ap dung tai Cuc Linh su, S& Ngoai vu
thanh phd H6 Chi Minh va Co quan dai dién

¢) Mau sb 03/2020/NG-LS “Danh sach cidp céng ham d& nghi cip
thi thuc” ap dung tai Cuc Lanh sy, S& Ngoai vu thinh phé HS Chi Minh va
Co quan dai dién.

d) Miu sb 04/2020/NG LS “Danh sach cap ho chiéu phd thong cho
cong dan Viét Nam & nudc ngoai” ap dung tai Co quan dai dién;

d) Mau s6 05/2020/NG-LS “Danh sach stra d6i, bd sung hd chiéu phd
théng cho cdng din Viét Nam & nude ngoai” ap dung tai Co quan dai dién; .

e) Mau sb 06/2020/NG-LS “Danh sach cip Gidy thong hanh” ap dung
tai Co quan dai dién;

g) Miu sd 07/2020/NG-LS “Danh séch cAp thi thuc” 4ap dung tai
Cuc Lanh sy, So Ngoax vu thanh phé H6 Chi Mmh va Co quan dai dién;

h) Mau sé 08/2020/NG-LS “Danh séch cép Glay mién thi thuc” dp dung
tai Co quan dai dién;

i) Miu sd 09/2020/NG-LS “Danh sach theo ddi uy thac tu phap
ap dung tai Cue Lanh su va Co quan dai dién;



»

- dién;

k) Mau sb 102/2020/NG-LS “Béo céo sé liéu thong ké vé lanh sy”
4p dung tai S& Ngoai vu thanh phé Hb Chi Minh;

1) MAu s6 10b/2020/NG-LS “Bao céo sb liéu thdng ké vé lanh sy”
ap dung tai Co quan dai dién;

~ m) MAu sé 11/2020/NG-LS “Bién ban kiém ké 4n phdm tréng lanh sy

hong” ap dung tai Cuc Lanh su, S& Ngoai vu thanh phé Hb Chi Minh va Co
quan dai dién;

n) M3iu sb 12/2020/NG LS “Béo céo st dung 4n ph&m tréng lanh su” 4p
dung tai Cuc Lanh su, S& Ngoai vu thanh pho Hb Ch1 Minh va Co quan dai

0) MAu sé 13/2020/NG-LS “Danh sach cip tem AB” &p dung tai
Co quan dai dién. '

2. Cac danh séach, s, bién ban, bao cdo quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay
c6 thé duogc lap, trich xudt dir 1iéu ti tién ich ctia cic phan mém lanh su tai
Cuc Linh sy, S& Ngoai vu thanh phd Hd Chi Minh va Co quan dai dién
khi diéu kién k¥ thuat cho phép, dé luu trit, tra ctru khi cén thiét.

Pidu 4. Thim quyen ky va uy quyen ky gidy to linh sy & trong nuoc

1. Cuc trudng Cuc Lianh sy ¢6 thdm quyén ky céc loai gidy to, vin ban
sau: :

a) Ky cdp, gia han, stra 461, bd sung ho chiéu ngoai giao, h¢ chi€u cong
vy, -

b) Ky cdng ham giri Co quan dai dién nudc ngoai;

c¢) Ky cép thi thué gia han tam tra cho nguc‘vi'nuéc ngoai thudc thdm
quyén quan 1y cia B6 Ngoai giao;

d) Ky hcp phap hoé lanh sy, chung nhéan 1anh sy, ching nhéin glay to,
tai lidu duoc xudt trinh tai B6 Ngoai giao; :

d) Ky van ban thong bdo hoic hudng dan thu tuc hanh chinh lanh su
cho co quan ngoai vu dia phuong va Co quan dai dién;

e) Ky cip phép ha canh va cit canh cho chuyén co nudc ngoai
ché khach mo1 cia Pang, Nha nudc va chuyén bay lam nhiém vy hé téng
hodc tién tram cho chuyén bay chuyén co d6 thyc hién hoat dong bay dan
dung tai Viét Nam;

g) Ky cip ban sao trich luc ho tich d6i véi sw kién ho tich d dwoc ding
ky tai Co quan dai dién va céc gidy to khac theo quy dinh ciia phap luat.

2. Viéc phén cdng, Uy quyén ky cac loai gidy td, vin ban cia
Cuc truéng Cuc Lanh sy dugc thye hién theo quy dinh sau:



a) Theo phin coéng cta Cuyc trudng Cuc Lanh sy, Phé Cuc trudéng
Cuc Lanh sy ¢6 thé ky thay Cuyc truéng Cuc Lanh sy cic gidy to dugc néu tai
Khoan 1 Piéu nay.

b) Cuc truéng Cuc Lanh su co thé iy quyén cho Truéng phdng cic
Phong chitc ndng thudc Cuc Lanh su ky cac gidy to, vin ban néu tai Khoan 1
Diéu nay, trir viée ky cép, gia han, sta dbi, bd sung hod chiéu ngoai giao, cic
van ban giri Nguoi ding ddu Co quan dai dién hodc giri tht ca cac Co quan
dai dién.

c¢) Phu hop véi ty quyén ciia Cyc trudng Cuc Lanh sy va phin cdng cla
Truong phong cac Phong chirc ndng cia Cuc Lanh sy, Ph6é Trudng phong
céc Phong chic ning cia Cuc Lanh sy co thé ky thay Truong phong cac gidy
t&, vin ban thudc thim quyén ky cua Trudng phong.

3. Giam dbc S& Ngoai vu thanh phd H3 Chi Minh c6 thim quyén ky
cac gidy t& néu tai cac diém a va ¢ Khoan 1 Didu nay cho cac ddi tugng tir
thanh phd Pa Ning tré vao phia Nam; ky cac gidy t& néu tai diém b va d
Khoan | Piéu nay.

4. Viéc phan cong, Uy quyén ky céc loai gidy td, van ban cia Gidm dbe
S& Ngoai vu thanh phé Hb Chi Minh dugc thuc hién theo quy dinh sau:

a) Theo phan cong ctia Giam ddc S& Ngoai vu thanh phd Hd Chi Minh,
Pho Giam dbc S& Ngoai vu thanh phd HO Chi Minh c6 thé ky thay Giam ddc
S& Ngoai vu thanh phd H6 Chi Minh céc gidy to, van ban duoc néu tai
Khoan 3 Piéu nay. ‘ |

b) Giam dbc SO Ngoai vu thanh phé HO Chi Minh ¢6 thé 4y quyén cho
Truéng phong Linh su thude S& Ngoai vu thanh phé HS Chi Minh ky céc
gidy to, vin ban thude thim quyén ky ctia minh, trir viée ky clp, gia han, stra _
dbi, bd sung ho chiéu ngoai giao. ' |

¢) Phu hop v6i tiy quyén ctia Giam ddc S& Ngoai vu thanh ph H6 Chi
Minh va phan cong cua Trudng phong Lanh sy, Phé Trudng phong Lanh sy
thudc S& Ngoai vu thanh phd H6 Chi Minh c6 thé ky thay Trudng phong
Lanh sy c4c gidy to, vin ban thudc thdm quyén ky cia Trudng phong.

5. Trudc khi thyc hién viéc k¥, méu chit ky cia ngudi cé thAm quyén,
ngudi duge phan cong, Gy quyén ky cac loai gidy to, vin ban theo quy dinh
tai cac Khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu nay duogc Cuc Linh su, S& Ngoai vu thanh
phé HO Chi Minh gi6i thiéu dén cac Co quan dai dién ngoai giao, co quan
1anh sy nuéc ngoai tai Viét Nam, cdc co quan chirc ning ¢6 lién quan trong
nudc va cac Co quan dai dién.



Didu 5. ThAm quyén ky va uj quyén ky gidy t& linh sy & ngoai nwéc

1. Ngudi dung ddu Co quan dai dién c6 thdm quyén ky cip, gia han,
stra d6i, bd sung cac loai ho chiéu, gidy thong hanh; ky cong ham gtti Co
quan nudc ngoai; ky cAp céc loai thi thuc; ky cip gidy mién thi thic; ky cong
ching, cht’rng thuc ching nhén lanh sy, hgp phap hoa lﬁnh su gidy to, tai
lidu; ky gidy to v& ho tich, quoc tich va cac cong vin, gidy to khéc lién quan
den cong tac l4nh sy theo quy dinh cia phép luit.

2. Vide Gy quyén ky cac gidy t& néu tai Khoan 1 Piéu nay cia
Ngudi dimg dau Co quan dai dién duoce quy dinh nhu sau:

a) Nguoi ding dau Co quan dai dién co thé uy quyén cho vién chirc
ngoai giao thyc hién chirc ning lanh sy hodc vién chirc 1anh su ky cac gidy to
néu tai Khoan 1 Pidu nay; viéc iy quyén ky cp, gia han, sira i, bd sung hod
chiéu ngoai giao dugc thuc hién theo quy dinh tai diém ¢ Khoén nay.

b) Nguodi dugc uy quyén phai dap ng cic tiéu chuin quy dinh tai
Piéu 17 Luat Co quan dai dién nudc Cong hoa xi hodi chi ngh1a Viét Nam or
nuéc ngoai va phai ¢ Gidy ching nhin hoan thanh khoa bdi dudng vé.
nghiép vu lanh su con hiéu luc, trlt trudng hop duge mién G_}ay ching nhin
hoan thanh khoéa bdi dudng vé nghiép vu lanh sw néu trén. Cin ctt tinh hinh
thuc té va yéu ciu cﬁa cong tac lanh sy tai dia bén Ngudi dL’mg dau Co quan
dai dién quyet dinh sb lwong nguoi duoc uy quyén ky cac gidy to vé lanh sy
nhung tdi da khéng qué ba (03) ngudi. Péi véi Co quan dai dién c6 khbi
lwong céng viée 1anh sw 16n, Co quan dai dién trao ddi théng nhét bing vin
ban véi Cuc Lanh su dé bao c4o Linh dao Bo Ngoai giao xem Xét, quyét
dinh sé ngudi duoc Gy quyén ky cac gidy t& vé lanh sy nhung cin dam bao
tdng sb ngudi dwoc ky cac gidy to vé lanh sy tai Co quan dai dién tbi da
khoéng qué nam (05) ngudi.

¢) Ngudi dimg diu Co quan dai dién c6 thé xem xét 0y quyén cho mot
vién chirc ngoai giao thuc hién chitc ndng lanh sy hodc vién chuc lanh su
trong sé nhimg ngudi dwge Uy quyén néu tai diém b Khoan nay thuc hién
viée ky clp, gia han, sira dbi, bd sung hd chiéu ngoai giao. Vién chuc ngoai
giao thuc hién chitc ning lanh sy hoic vién chirc lanh sy duoc Gy quyén theo
quy dinh ctia diém nay chi thuc hién viéc ky cip, gia han, sira dbi, bd sung
ho chiéu ngoai giao khi Nguoi ding diu Co quan dai dién khong thé ky hodc
Vang mat.

3. Quy trinh uy quyén va chim dut u_;’i quyén duogc thyuc hién theo quy
dinh sau:

a) Viéc uy quyén va chim dut uy quyén ky cac giéy t& 1anh s duge
Nguoi ding dau Co quan dai dién (hodic cip pho dwoc iy quyén) théng bio
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bang vin ban cho Cuc Lanh su. Noi dung vin ban thong bao uy quyén néu rd
ho tén, chirc vy ciia ngudi duoc uy quyén, bién ché méi hay bién ché thay
thé, pham vi uy quyén, thoi han y quyén, thoi didm chim dut ty quyén d6i
vo1 nguoi dugc thay hoac duogc giao phﬁn cong nhiém vu khic (néu c6) kém
theo théng tin vé viéc hoan thanh khoa bdi dudng nghiép vu linh sy cung 09
mau chit ky cla ngudi duge uy quyén.

b) Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban
thong bao, cin ci quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay, Cuc Lanh su tra 161 bang
van ban cho Co quan dai dién.vé viéc chép nhan hoic khong chip nhén viéc
uy quyén; néu 18 1y do déi véi trudng hop khong chap nhan.

¢) Ngudi duoc uy quyén thuc hién ky cac gidy t& 14nh su sau khi Cuc
Lanh su cé thong bio bing vin ban chip nhan viée uy quyén.

d) Cuc Lanh sy c6 trach nhi¢ém théng béo mAu chit ky ctia ngueéi duoc
uy quyen pham Vl uy quyén, thoi diém bit dau uy quyén cling nhu viéc
chidm dut uy quyén cho S& Ngoai vu thanh phé HS Chi Minh, Cuc Quén ly
xuit nhap canh (B Céng an), B Tu lénh bd ddi bién phong (Bo Québc
phong), Cuc H tich, qudc tich, ching thuc (Bd Tu phép) va cac co quan lién
quan khéc. ’

d) Co quan dai dién c6 trach nhiém gidi thiéu mau chit ky, pham vi uy
quyén ctia ngudi dwoc uy quyén ky cac gidy t& lanh sy cho cac co quan lién
quan cla nwdc ngoai sau khi Cuc Linh sy théng bdo chip nhan viéc uy
quyén.

e) Truong hop ngudi duge uy quyén c6 sai pham nghiém trong khi
thuc hién ky cac gidy to lﬁnh sy, Nguc‘ri dl'rng d4u Co quan dai dién thu hdi
hodc chidm dit viéc uy quyen theo thAm quyén, theo dé& nghi cla Cuc trudng
Cuc Lanh sy hodc chi dao cia Lanh dao B Ngoai giao.

g) Cuc Lanh sy va Co quan dai dién c6 trach nhiém quan ly va luu git
khong théi han vin ban théng bao uy quyén va chim dut uy quyén néu tai
diém a Khoan nay.

CHUONG II
QUY TRINH VA NGUYEN TAC CAP PHAT CAC GIAY TO LANH SU

Piéu 6. Quy trinh cip cic gidy t¥ linh sy

1. Viéc clp céc gidy t 13nh sy tai Cuc Lanh su, S& Ngoai vu thanh phb

Ho Chi Minh va Co quan dai dién duoc thuc hién theo quy trinh gdm cac
budc ti€p nhén hd so, xir 1y ho so, tra két qua va luu trit, cu thé nhu sau:

6



a) Budec tiép nhan hd so gém cac khau kiém tra tihh hop 18, ddy du cia
hé so; cip gidy bién nhdn hd so va hen tra két qua; cdp bién nhan dy thu -
ho#c bién lai thu phi, 1¢ phi; huéng din bd sung hd so ddi vai truong hop
chwa da diéu kién giai quyét tir chéi tiép nhian hd so dbi véi tmc“mg hop

* khong du diéu kién giai quyét; chuyén hd so da didu 1<1en giai quyet cho bd

phén x1r 1y.

b) Budc xtr 1y hd so gdm céc khau d& xudt hudng giai quyét; duyét ¥
kién d8& xuét; kiém tra, x4c minh trong tru(‘mg hop cén thiét nhép lidu, viét,
in 4n, dong déu nghiép vu; trinh ky, ky cdp; dong ddu quéc huy, chuyén hd
so di xir 1y cho bd phan tra két qua.

¢) Budc tra két qua gdm cac khau kiém tra 1an cudi hd so di xir 1y
(thong tin xtt 1y, phi/ 18 phi); tra gidy to, yéu cAu ngudi nhan két qua ky nhén
hodc tra lai phiéu bién nhén; chuyén ho so cho bd phan luu trit hé so. |

d) Buée luu trit gdm céc khau sip xép, vao sb hodc in danh sach tir phin
mém nghiép vu lanh sy, luu trit hd so d3 giai quyét theo loa1 cong viéc, thu
tuc va thi ty thoi gian giai quyét.

d) Viéc thu phi, 16 phi ¢6 thé duoc thuc hién tai budc tiép nhan hd so
hoic tra két qua cp cac gidy to 1anh sy cho c4 nhan, td chic va duoc thong
bdo, niém yét cong Kkhai tai B phén tiép nhan hd so, tra két qua hodc theo
quy dinh tai Didu 9 Théng tu nay.

2. Cuc truong Cuc Lanh sy, Gidm dbc So Ngoai- vu thanh phé Ho6 Chi
Minh va Ngudi dimg dau Co quan dai dién td chirc thuc hién quy trinh cap
gidy t& lanh sy quy dinh tai Khoan 1 Didu nay phu hop véi tinh hinh thuc té

~clia co quan va quy dinh tai Diéu 7 Thong tu ndy.

" Pidu 7. Nouyen tic giai quyét

1. M01 can bo xut 1y chiu trach nhlem mdt hodc mdt s khau cia quy
trinh cdp gidy to 1anh su. O nhitng noi s6 lwong cong viée lanh sy khong
nhiéu hoic khong di can bd dé phu trach tirng khau thi mot ngudi co thé
thue hién nhiéu khau thudc cac budc cia quy trinh cip gidy t& 1anh sw nhung
phai ddm bao mot nguorl khong giai quyét toan bd cong viée nhu mot quy
trinh khép kin; ngudi viét hoa don khong dong thcn 1a ngudi thu tién; nguoi

- ky khong dong thoi Ia ngudi gilt va dong dau quéc huy; nguoi ky hodc nguox

giit va d6ng ddu qubc huy khong ddng thoi 12 nguoi quan ly 4n phim tring
1dnh su.

2. Céc khau dé xuét huéng giai quyét, duyét ¥ kién & xuét, kiém tra,
xdc minh, trinh k¥, ky cdp ctia bude xit 1y hd so quy dinh tai diém b Khoan 1

" Piéu 6 Thong tu nay phai do céng chirc Cuc Lanh sy, S& Ngoai vu thanh phd



Hb Chi Minh hoic vién chirc ngoa1 giao hodc vién chitc lanh sy cila Co quan
- dai dién thyc hién.

- Piéu 8. Nguyén tic tiép nhin hd so linh sy

1. Hb so lanh su phai dugc tiép nhan tai tru s& co quan, tru truong hop
phap luat cho phép tiép nhan ngoai tru so.

2. D6i véi nhitng thi tyc lanh sy ma ngudi d& nghi c6 thé nop hd so
thong qua ngudi duoc Gy quyén, co quan dugc 1y quyén hoic qua dudng buu
chinh thi Cuc Léanh sy, S& Ngoai vu thanh phé Hb Chi Minh va Co quan dai
dién tiép nhan hd so theo quy dinh cua tha tuc do.

3. Cuc truéng Cuc Linh sy, Giam ddc S& Ngoai vu thanh phd HS Chi
Minh va Ngudi ding ddu Co quan dai dién cin ci vao tinh hinh cu thé &
don vi, dia ban minh quy dinh bing vin ban viéc tiép nhan va giai quyét hd
so linh sy thong qua uy quyén hodc qua dudng buu chinh trén co s cac quy
dinh phap luit hién hanh va huéng din cua Cyc Lanh su. '

Pidu 9. Cong khai cic quy dinh vé thi tuc

Cuc Lanh su, S& Ngoai vu thanh phé Hb Chi Minh va Co quan dai dién
c6 trach nhiém niém yét cong khai tai tru s& va trén Céng thong tin dién tur
clia co quan minh céc quy dinh hién hanh vé thu tuc cdp gidy to lanh su, phi
va 1é phi, lich tiép khach.

CHUONG IIT
QUAN LY AN PHAM TRANG,
LUU TRU HO SO VA CHE PQ BAO CAO LANH SU

Piéu 10. Ché d9 quan Iy, sir dung 4n phim tring lanh sy

1. An phdm tring lanh sy duoc quan 1y, bao vé nhu tai liéu mat.
Cuc truéng Cuc Lanh su, Giam déc So Ngoai vu thanh phé Hb Chi Minh va
Nguo1 ding dau Co quan dai dién co trach nhiém td chic luu trit, st dung 4n
phim tréng lanh sy dam bao tuin thi cac quy dinh, quy trinh v& quéan 1y, cép
phat gidy to 13nh sy, an ninh va an toan.

2. An phim tring lanh sy khong du tidu chuin dé cip, hong do 18i k§
thuat khi cép (goi chung la 4n phim tring lanh sy hong), st dung cin duoc
dong déu “Hty” va xit 1y theo quy dinh tai Piéu 13 ctia Théng tu nay.

3. Pbi v6i 4n phidm tring 1anh su loai dan (thi thuc dén, Gidy midn thi
thuc loai dén, tem AB) bi héng do 15i k¥ thuat cia Co quan dai dién di dan
vao h§ chi€u va khoéng boc ra duge, co quan thyc hién dong diu “Huy” vao
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4n phim tring 14nh sy hong, cip in phim thay thé mién thu phi. Ban chup 4n
phim tring lanh sy hong, 4n phim thay thé cing trang nhan than hd chiéu
cua duong su duoc gui v& Cuc Lanh su theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 13
cua Thong tu nay.

Pidu 11. Du tru, cip 4n phim tring lanh sy & trong nwéc

1. An pham tring ldnh sy cdp cho cic co quan trong nuéc gém ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu, thi thuc (dan, ro1), mang bao vé anh va
gidy t& c6 gia tri xuit nhp canh khac theo quy dinh ctia phap luét.

2. Cac co quan st dung 4n phim tréng 13nh sy & trong nuéc bao gbm
Cuc Lanh sy va S& Ngoai vu thanh phd H6 Chi Minh.

3. Thang 11 hang nam, Cyc Lanh sy, S& Ngoai vu thanh phé Hb Chi
Minh cin ¢ vao nhu cdu thuc té, sb lugng d4 sir dung cua cac ndm trudce, dy
- tru sb luong cac loai 4n phém tréng 13nh sy sfx dung cho ndm sau. Cyc Lanh
su tong hop du tr, 18n ké hoach in va mua an phim trang 1anh sy, bao dam
cung cap kip thoi dé phuc vu cong tac.

4. Khi c6 nhu ciu cip 4n phim tring l3nh su, S& Ngoai vu thanh phd
Hd Chi Minh ¢6 vin ban giri Cuc Lanh sy, trong d6 ghi 15 sb lwong 4n phim
tring lanh sy dé nghi cip va viéc uy quyén cho can bd cuia co quan hoic can
bd cda co quan khac lam thu tyc nhén an phém tréng lanh su tai Cuc Lanh
su. Can b§ dugc Uy quyén c6 trach nhiém lam thu tuc tai Cuc Lanh su va
Cuc Quén trj tai vu dé tiép nhén 4n phém tréng lanh su.

Diéu 12. D trii, cAp 4n phdm tring linh sy cho Co quan dai dién

1. An phim trang lanh su cip cho Co quan dai dién gom cac loai quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 2 Thong tu nay. . '

2. Théng 11 hang nim, Co quan dai dién cin cu vao nhu cau thyc té, sb
lwgng da st dung clia cac nam trudc, du tru sb lugng cac loai én phém tra"mg
lanh sy sit dung cho nim sau va théng bao bing vin ban cho Cuc Linh su.
Cuc Lﬁnh su téng hop du tru cia cac Co quan dai dién, 18n ké hoach dat in
va mua 4n pham trang lanh sy, bdo ddm cung cap kip thoi cho Co quan dai
dién.

3. Khi cé nhu ciu cip 4n phim tring ldnh sit, Co quan dai dién ¢ vin
ban glri Cuc Lanh sy, trong d6 ghi rd s lwong ting loai 4n phim tring 13nh
sw dé nghi cip, cdn bd dugc uy quyén mang hod chiéu ngoai giao 1am tha tuc
nhén 4n phém tréng 1anh sy tai Cuc Lanh sy va chuyén dén Co quan dai dién.
Co quan dai dién chiu trach nhiém v& sy uy quyén ndy. Trudng hop cin uy
quyén cho can bo mang hé chidu coéng vu lam thu tuc nhan 4n phém tring
1anh su va chuyén dén Co quan dai dién, Co quan dai dién trao d6i béng van
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ban vdi Cuc Linh sy de bao cao Lanh dao Bo Ngoai giao xem xét, quyét
dinh.

Pidu 13. Xir Iy 4n phém tring lanh sy héng

L. Vige xir Iy 4n pham tring linh sy khong du tiéu chuin dé cip, héng do
18i k¥ thuat khi cip, st dung tai Cuc Lanh sy va Sé Ngoai vu thanh pho Hb
Chi Minh dugc quy dinh nhu sau:

a) Co quan néu tai Pidu 1 Thong tu nay 1ap Ban kiém k& gdm dai dién
Lanh dao don vi, Ph(‘)ng chtic ndng lién quan va can bd quén ly 4n phém
trang 1anh sy. Ban kidm ké c6 trach nh1em kiém tra toan bd sé 4n phim trang
lanh sy hong, 1ap Bién ban kiém ké 4n pham tring lanh su hong theo mau sb
11/2020/NG-LS.

b) Cuc Lanh sy tdng hop sb 4n phdm tring 1inh sw héng phat sinh tai
don vi minh; tiép nhén va kiém tra sé 4n phém tring 13nh sy hong do
S& Ngoai vu thanh phé HS Chi Minh chuyén, ddi chiéu vé6i Bién ban kiém ké
an pham trang lanh sy hong va B4o céo st dung 4n pham tring lanh su cing
ky, 1ap bién ban xac nhan va tién hanh huy s6 4n phim trang lanh sy hong
theo quy dinh.

2. Viée xit 1y 4n phém trang lanh su khong du tiéu chudn dé cap, hong do
13i k¥ thuat khi cip, st dung tai Co quan dai dién duoc quy dinh nhu sau:

a) Co quan dai dién lép Ban kiém ké gobm Ngudi ding dau hogc cp pho
dung dau Co quan dai dién, Trudéng phong hodc can bd phu trach lanh sy,
can bd quén 1y 4n ph'flm trang lanh sy. Ban kiém ké c6 trach nhiém kiém tra
toan bd sb 4n phim trang lanh sy hong, 1ap Bién ban kiém ké 4n phim tring
1anh sy hong theo miu sd 11/2020/NG LS, niém phong va gt kem theo Bién
ban 4n phim tring lanh sy hong vé Cuc Lanh su.

b) Cuc Lanh su tlep nhén va kiém tra s 4n phém tréng lanh sy héng do

Co quan dai dién giri vé, dbi chleu voi Bién ban kiém ké 4n phdm tring linh

su hong va Bao cao su dung in pham tring 1&nh su cing ky, lap bién ban xac
nhan va tién hanh huy s 4n phdm tring lanh sy hong theo quy dinh.

3. Viéc xu ly an phém tréng hong dugc thuc hién dinh k}‘/'séu (06) thang
hoic hang Quy va chi xir Iy di véi céc 4n phim tring 1anh sy hong phét sinh
~ trong ky Béao cdo st dung 4n pham tring lanh su.

Piéu 14. Quan Iy va lwu trir hd so linh sy |

1. Cuc Lanh sy, S& Ngoai vu thanh phé H8 Chi Minh va Co quan dai
dién can 1ap va hru trit hai (02) loai hd so sau: '

a) HO so nguyén tic: bao gdm cac van ban phap quy, cac didu wdc qubc
té lién quan, ho so va cac vin ban lién quan dén viéc thanh 1ap cé4c co quan
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lanh sy ciia Viét Nam va nude ngoai (d6i voi co quan lanh sy nudc ngoai tai
Viét Nam), cic cong vin, dién, tai liéu hwéng dan, chi dao, diéu hanh cong
tac lanh sy cia BO Ngoai gxao va cia Cuc Linh sy. Cén bo truc tiép thuc
hién cdng tac 1anh su dwogc tiép cin nghién ctru va van dung quy dinh tai cac
tai lidu ndy vao viéc trién khai thye hi¢n cong tac lanh sy.

b) Hd so cap gidy to lanh sy dugc luu gitr theo tu'ng loai cOng vi€c, thu -
tuc va thi tw thoi gian giai quyét.

Thanh phéan hd so luu trit bao gdm hé so do dwong sy nop hoic ban
chup sau khi c4n bd lanh su da dbi chiéu va tra lai ban chinh, gidy to 1am cin
ctr @& cép theo quy dinh cua ting thi tuc va gidy to khac c6 lién quan dén
viéc giai quyét hd so;

Pbi v6i cac truong hop cap dbi ho chleu thi hd so phai ghl 16 sb ho
chiéu cii hodc kém theo ban chup hé chiéu cil.

2. Thoi han luu trit cda tirng loai hd so nhu sau:

a) Ho so cép, gia han, sta dbi, bd sung ho chibu ngoai giao, ho chiéu cong
vu va cap cong ham dé nghi cap thi thuc dugc danh sé thu ty va luu trir trong
thdi han 08 nam. '

b) Hb so cp, sira dbi, bd sung ho chiéu phd théng duge luu trit trong thoi
han 10 nam.

c) Ho so cp gidy thong hanh duoc luu trit trong thoi han 03 nim.
d) Hd so cap tem AB duoc hau giit trong thdi han 02 nim.

&) Hb so cép thi thuc cho ngudi nude ngoai dwoc luu trit trong thdi han 01
nam, dién bao cép thi thuc dugc luvu trik trong thoi han 05 nam.

¢) H6 so cép Giéy mién thi thyc va dién bao Cép Giéy mién thi thuc dugc
luu trit trong thoi han 05 nam.

g) Luu trit vinh vién Quyét dinh cho tré lai qudc tich Viét Nam, Quyét dinh
cho théi quéc tich Viét Nam cing danh sach nhiing nguoi d duoc cho théi qubc
tich. Dbi véi cac trudmg hop khéng dugc cho trd lai quéc tich Viét Nam, cho
thoi quéc tich Vi€t Nam, Co quan dai dién luu trit vinh vién vin ban théng bao
cia Bo Tu phap hodc ciia Cuc Lanh su va vin ban thong bao ciia Co quan dai
dién cho ngudi ndp hé so biét, cic gidy t& kém theo Co quan dai dién giri tra cho
duong su. Pbi véi cac trudng hop chua duoc cho tré lai quéc tich Viét Nam, -
thé6i quéc tich Viét Nam, Co quan dai dién tiép tuc luu gift hd so cia céc trudng
hop nay cho dén khi duoc cho tré lai quéc tich Viét Nam, thoi quéc tich Viét
Nam.

h) Hb so giai quyét cac thi tuc qudc tich, hé tich duoc hru trit vinh vién.
Trong trudng hop céc hd so néu trén da dwoc sb hoa dé heu trix dudi dang dién
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tir thi c¢6 thé dugc hity sau thoi han 05 ndm k& tir ngay s6 héa. Viéc hay hd so
sau khi d3 s6 héa dé lwu tri dirdi dang dién tr duoc thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 15 Thong tw ndy. Dir liéu dién tir cia hd so gidi quyét cac thi tuc qudc
tich, ho tich dwoc hru trit vinh vién theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay.

i) S& ho tich duge lwu trit vinh vién.

k) Ho so ching nhén 13nh su, hop phép ho4 lanh sy giéy to, tai liéu: luu trit
trong thoi han 10 nidm dbi véi S6 chimg nhéan 13nh sy, hop phap hoa lanh sy,
phin mém quén 1y trén méy tinh, hd so vé& cac trudng hop gidy t& gia mao hoic
cAp sai quy dinh, cac gidy t& lién quan dén viéc xac minh; lwu trit trong thoi han
03 nim ddi v&i hd so ching nhén 13nh sy, hop phap héa lanh su khéc.

1) Hd so cong chimg dwoc luu trit trong thdi han it nhét 1a 20 nim.
m) Hd so ching thyc: lvu trit trong thoi han 02 nim d6i véi viéc chimg
thuc chit ky va chit ky ngudi dich; lwu trit vinh vién d6i véi S6 chimg thuc.

3. Cuc Lanh sy, S& Ngoai vu thanh phé H& Chi Minh, Co quan dai dién ctr
can bd luu trtt va bdo quan hd so ldnh su, cac loai sb Tuu vé ting loai cong
viéc lanh su; thuc hién viéc quan ly, luu trit, sao luu dit liéu dién t&r thudc cac
phan mém cAp céac gidy to lanh sy v6i thoi han vinh vién.

Piéu 15. Hiy hd so lanh sy

Khi hét thoi han luu trit theo quy dinh, Cuc Lanh sy, S& Ngoai vu thanh
phé H6 Chi Minh va Co quan dai dién 1ap Ban hiy tai ligu, tién hanh kiém
ké lai s6 hd so huy, lap Bién ban hily tai liéu, trong d6 ghi rd sb lwong, loai
hd so hay. Viée huy hd so duoc thue hién theo quy dinh phap luat vé lwu trit. .

Piéu 16. Cic loai s6 luru

Céc sb luu vé ting loai cdng viée lanh sir dwoc 1ap theo miu théng nhat
va duoc luu tri vinh vién, trir S6 ching nhén 1anh sw, hop phéap hoa 1anh su
dwoc luu trit theo quy dinh cta phéap luat vé chitng nhéan 1anh sw, hop phap
hoa l1anh su.

Piéu 17. Ché d9 bao cio dinh ky
1. Cong tac bao céo thdng ké lanh su dugc quy dinh nhu sau:

a) Pinh ky mdt ndm hai 14n, S& Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh co
trach nhiém giri Béo cdo sb liéu thdng ké vé lanh sy (miu sé 10a/2020/NG-
LS) va Bao c4o sir dung 4n phdm tring lanh sy (mau s§ 12/2020/NG-LS) vé
Cuc L3nh su dé téng hop tinh hinh cong tac lanh su, théng ké sb lwong céc
giéy to da cép, cong tac lanh sy ma S& Ngoai vy di thuc hién. Bao céo thu
phi va Béo cdo thu 1€ phi (theo mAu do Bo Tai chinh ban hanh), S& Ngoai vy
thanh phé Ho6 Chi Minh thyc hién gui Cuc Quan tri tai vy, d(“)ng gtri cho Cuc
Lanh sy dé theo dbi viée st dung 4n phém tréng 1anh su.
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b) Pinh ky hang thang, Co quan dai dién c6 trach nhiém thwc hién viéc
giri Bdo cdo thu phi va Béo c¢do thu 1€ phi theo miu quy dinh cta B Tai
chinh v& Cuc Linh sy va Cuc Quan tri Tai vu dé téng hop tinh hinh cong tac
lanh sy ngoai nudc, thong ké sb lugng cac gidy to da cdp va 18 phi lanh su.

c¢) Dinh ky m{t ndm hai lan, Co quan dai dién cé trach nhi€m gui Bao
c4o sb lidu thoéng ké vé& lanh sy (miu s 10b/2020/NG-LS) vé Cuc Linh sy
dé téng hop tinh hinh céng tac 1anh su tai Co quan dai dién, thong ké sb
lwong cac giéy to da cép, cdng tac lanh sy da thyc hién, cac vudng mic, kién
nghi (néu cb).

d) Pinh ky hang Quy va cudi nim, Co quan dai dién giri vé Cuc Lanh su
B4o c40 st dung 4n phim tring ldnh sy (mAu s6 12/2020/NG-LS).

2. Méc thbng ké sb 1iéu Béo cao sb lidu théng ké vé 1anh su va Béo cdo
st dung 4n phém tring l&nh sy duogc thuc hién théng, nhit véi mbc thdng ké
sb lidu (theo ngay) ctia Bao céo thu phi va Béo cdo thu 1& phi theo huéng din
ctia B Tai chinh, cu thé: tinh tir ngay 26 thang cudi cing cia'Quy trudc dén
hét ngay 25 thang cudi cing caa Qu}’/ tiép theo (dbi v6i bao céo Quy),.
tr ngady 21 thadng 12 ndm trudc den hét ngay 25 thang 6 nim tiép theo
(601 v&i bao cdo 06 thang dau nim) va tir ngay 21 thang 12 nam trudc dén
hét ngay 20 thang 12 nim tiép theo (d6i v6i bao cao nim).

3. Cac B4o cdo quy dinh tai diém a, ¢, d Khoan 1 Piéu niy dugc chuyén
vé Cuc Lanh su chdm nhit true ngay 10 cia thang bt ddu Quy tiép theo
(d6i v6i bao cdo Quy), ngay 10 thang 7 (d6i v6i bao cao 06 thang dau niam)
va ngdy 10 thadng 01 ndm sau (dbi voi béo cdo nam). Truorng hop thoi han
béo céo théng ké noi trén tring vao ngdy nghi hang tuin hodc ngay nghi 1€
theo quy dinh cua phap luat thi thot han nhén bao céo thong ké dinh ky dugc
tinh vao ngay 1am viéc tiép theo sau ngay nghi dé. '

4. Dbi véi cac thu tuc hanh chinh c¢6 quy dinh vé& thoi han, thoi diém va
biéu mAu bao céo riéng thi ngoai viéc thuc hién bao céo theo Thong tu nay, Co
quan dai dién thyc hién bdo cdo theo quy dinh cua tha tuc do.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. T chic thyc hién

1. Cuc truong Cuc Lanh sy, Giam déc So Ngoai vy thanh phé HO Chi
Minh, Ngudi dimg ddu Co quan dai dién va Tha trudng céc don vi thude
B6 Ngoai giao chiu trach nhiém td chirc thue hién Thong tu nay.
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2. Trong qué trinh thyc hién néu cb vudng mic, Co quan dai dién,
S& Ngoai vu thanh phd Ho Chi Minh phan 4nh kip thoi cho Cuc Lanh sy dé
‘huéng din giai quyet theo tham quyén hoac bao cao Lanh dao Bo Ngoai giao dé
- Xem xet giai quyet

Piéu 19. Hiéu lyc thi hanh

Thong tu nay co hleu luc thi hanh ke tr ngay 7] thang %nam 2020 thay_
thé cic Quyét dinh sb 05/2002/QD-NG ngay 30/7/2002 cua Bo truong Bo -
Ngoa1 giao ban hanh Quy dinh v& viéc td chirc giai quyét cong tac lanh su va
Quyét dmh sb 07/2003/QD BNG ngay 19/3/2003 cua Bd truofng Bo Ngoa1
glao vé viée stra ddi, bd sung mot s6 diém cua Quy dlnh vé viéc t chirc giai
quyét cong tic 1anh sy ban hanh kém theo Quyét dinh so 05/2002/QD-NG ngay'

30/7/2002, //MV

Noi nhin:

- Cac B9, co quan ngang BQ, co quan thudc CP;
- UBND céc tinh, thanh phé truc thuéc TW,
- Cécdonvi thuéc B& Ngoai giao; |

- Céc Co quan dai dién Viét Nam & nuée ngodi; -

" - Cuc Kiém tra vin ban QPPL, B Tu phap;

- Cong bao;

- Cong thong tin dién tir Chinh phu,

- Céng thong tin dién t&r Bd Ngoai giao;

- Luu: HC, LS.

2
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M3u 01/2020/NG-LS

'DANH SACH CAP HQ CHIEU NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU

Quyén S6: v Nam.........
: Co quan bi
S6 A Ngay . Noi Chirc | S6hd Ng‘ay cw can m‘m'c/ Muc | Lydo H‘}
Ho va tén . . < hét bé di vung , %1 chieu
TT sinh sinh | danh | chiéu . s dich cap 2
han nuwgc lanh ci
ngoai thd

! Ghi 15 ciin cir dé gii quyét dé nghi cip ho chiéu.
2 Ghi 15 s8, ngay cap, co quan cép. :




Miu 02/2020/NG-LS®

DANH SACH GIA HAN, SUA POI, BO SUNG HQ CHIEU NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU

Quyén §67 veveve e NAML.. ...

| - | . gilzgl?ayn/ Ngay 56 | 22‘1:?111 m?(':'c/ | Lydo

Ho va Ngay | Giéi Noi Chic | Sohd. | Ngay .t % A n .| Muc | giahan/
n . . . Ao |- 2 stra hét | cong bo di ving . " aZs
tén sinh tinh sinh | danh | chiéu cap Zen X 5 . ~ dich | sira doi
d0i/bo han | ham nudc lanh 2 1

s P /bd sung

sung ‘ ngoai tho

! Ghi rd cin cir dé gidi quyét dé nghj gia han, sira doi, b sung hd chiéu.




M3u 03/2020/NG-LS-
' DANH SACH CAP CONG HAM BE NGHI CAP THI THU'C

Quyén so. ...........Nam.......
' . - Ngay .
£ - : giahan/ | Ngay | S6 | Co quan cir Di
So \ n Ngay | Giéi | Noi | Chic | So h¢ | Ngay . % A (O A nuwéc/ ,
Hovatén | . . . - . 2 stra hét | cong | can bd di \ - Muc dich
TT * sinh | tinh | sinh | danh | chiéu | cép Zep X \ . .. | vung :
, doi/bo han | ham | nwdéc ngoai | .. x
sung lanh tho




Miu 04/2020/NG-LS

DANH SACH CAP HQ CHIEU PHO THONG CHO CONG DAN VIET NAM G NUGC NGOAI

. Quyén 56 v os oo Nim.......
s5 | Neay | Gisi | .. .. | Séh | Ngay | NBY | piachi | Neithudng | o oq| HO
Ho va tén . . Noi sinh . 2 hét o 1 tra ¢ Viét P chiéu
TT : sinh tinh chiéu ~cap hién nay" . 2" .cap ~
han ‘ Nam ci

Ghi chit

! Danh cho céng dén Viét Nam dinh cu & nuée ngodi.

% Ghi 5 dia chi s nha, dwdng, phd, thén, x6m, xa. ..




Mau 05/2020/NG-LS "

DANH SACH SUA P01, BO SUNG HQ CHIEU PHO THONG
CHO CONG DAN VIET NAM & NUGC NGOAI

Quyén sé: ............Nam.......
Ngay x "
... | Ngiay | Giéi | Noi S6he | Ngay | sia | B2 | pjachi | S | Noi dung sia
Ho va tén ) ;L . <A 2 z.n 2z | het n 1 | sira doi/bo Z: p X
’ sinh tinh sinh chiéu cap | doi/bo hién nay doi /bo sung
: sung han sung

Ghi chil
! Danh cho cdng dan Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.




DANH SACH CAP GIAY THONG HANH

Maiu 06/2020/NG-LS"

OQuyén sé: ............Nam.......
Iy : Noi Can | .z .. %
Sb \ on Ngay Gioi . S6 Gidy Ngay Ngay | thwong trd .| Gidy to xuat nhap cinh
rr | Hovaen | Gon tinh Noisioh .| anghanh | cAp | héthan | & Viét c“g;’) cii
~ Nam'

Ghi chi

! Ghi r3 dia chi s6 nha, dudng, phd, thén, xém, x4...

2 Ghi 16 1oai, sb, ngdy, co quan cip. ..



" DANH SACH CAP THI THUC

M3u 07/2020/NG-LS

Ouyén sé: ............Nam.......
S bN ay cip | SO | g4 1an ol | Neiy vio | Neayra | S0P | povacen | NEW | Qube | ol g | Ghichi
TT | ' 84Y ©P thuc ! gay v gay chiéu - : sinh tich y P

thuc




DANH SACH CAP GIAY MIEN THI THU'C

Mau 08/2020/NG-LS”

Quyén S6: v eev e Nam.. ...
- : : X . S6 ho
s6 | Gisi | Quéc | Ngay | nNgnd | Pit | Neay | IO qpigy | chidu/ S8 | Ngayhét | Noi | Loai
or| Hevaten | o | Yich | sinh | ngnigp | MO | cap | han MTT thé cur han | cip | MTT
! ' gUP | VN | MIT | MIT - P

tru




DANH SACH THEO DOI UY THAC TU PHAP

Mau 09/2020/NG-LS”

Quyén sé: ............Nam.......
Ngdy | Congvin(so | Coquanyéu | p.0 copp | Tened ey | Trich yéu 1 | Ghi
STT | nhén uy | dién, giay to | cau uy thac thue hién nhan/ phap v théc néidune Xir ly chii
thac kém theo) tw phép : j nhin y ' : £
Ghi chii

! Ghi rd cong viéc d thuc hién va ngay thuc hién (vi du nhur: ngay gui thong béo, ngdy niém yétban 4n ...)




M3u s6; 10a/2019/NG-LS

S&Ngoaivy thanhphé ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Ho Chi Minh - Pdc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S(A):‘ -/ |

TP. Ho Chi Minh, ngay thdng ndm 20..

Kinh giri: Cuc Lanh sy B§ Ngoai giao.
BAO CAO SO LIEU THONG KE VE LANH SU
Séu théng, tir 26/.../...dén 25/.. /...

=

NHUNG CONG VIEC DA THUC HIEN
Cép, gia han, sita ddi, b6 sung hp chiéu:
- S6 luong tirng loai ho chiéu (ngoai giao, cong vy) da cé’p;
- S& lugng timg loai ho chiéu (ngoai giao, cong vu) da gia han;
- Stra d8i, bd sung tirng loai hd chiéu (ngoai giao, céhg vu).
2. Cip tlu thuc: A
- S6 lugng thi thyc da cép (ghi 13 trong d6 c6 bao nhiéu thi thuc dan, roi);
3. Chiing nhin linh sy va hop phdp hoa lanh su: ~
- S6 lugng vin ban d4 chimg nhén ldnh sy, hop phép hoa lanh sy.
4. Tong sé I¢ phi lanh sy dd thu:
Il.. QUAN LY HOAT DONG CUA CAC CO QUAN LANH SU NUGC
NGOAI TAI CAC TINH PHIA NAM

~

III. PANH GIA CHUNG VE TINH HINH THUC HIEN CONG TAC
LANH SU, NHUNG VUGNG MAC VA KIEN NGHI (NEU CO)

Giam dbc S& Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh ky, ghi 15 ho tén va dong déu
1
co quan /.

! Pay la Bao céo dé Cuc Lanh sy tdng hop trinh Lanh dao B9, Linh dao S& ¢6 trach nhiém tryc tiép ky,
khéng uy quyén cho Trudng phong Lanh sy hay cén bd phu trach ky bdo cdo nay.



M3u sb: 10b/2019/NG-LS

(Tén co quan dai di¢n) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
g4 ) Djc lap - Ty do - Hanh phic
0.

...... , ngciy thang nam 20...

Kinh gitri: Cuc Léanh sy B Ngoai giao.
BAO CAO SO LIEU THONG KE VE LANH SU
Séu thang, tir 26/.../...8én 25/.../...

[ amal
.

- NHOUNG CONG VIEC PA THUC HIEN
Cap, gia han, sira d6i, bé sung ho chiéu:
- S lugng timg loai ho chiéu (ngoai giao, céng vu, phd thong) di cip;
- S6 luong timg loai h§ chiéu d4 gia han (tru ho chiéu pho thong) '
- Stra d6i, bd sung hd ch1eu
2. Lam thii tuc va cip Gidy thong hanh:
- Sb lwong céc truong hop d3 dién x4c minh;
- S6 lugng Gidy thong hanh da cip,
- Sb Irong céc trudng hop tdn dong chua xu ly duoc.
3. Cap thi thwc:
- 86 lugng thi thuc da cip (gh1 10 trong do6 co bao nhleu thi thyc dan, ro1).
4. Cip Gmy mién thi thiec: :
- 86 luong Gidy mién thi thuc da cAp (ghi 18 trong d6 c6 bao nhiéu gidy
mién thi thuc dan, ro1).
5. Cdptem AB:
- S6 lugng tem AB di cép

~

6. Dang ky cong dan va cép Gidy xdc nhin di dang ky cong dan:

- S6 luong cong dén d3 ding ky;

- S6 lwong Gidy x4c nhan ding ky céng dan di cép.
Ding ky hj tich: ‘ |

- Pang ky khai sinh, khai tt, ket hén, gidm ho, nhén cha, me, con, nhan
nubi con nudi,

- Cap Gidy x4c nhan tinh trang hon nhan;

- Ghi‘véo Sb ho tich céc viée ho tich d3 giai quyét tai co quan co thém
quyén nudc ngoai,

- Ghi vao Sé ho tich cac thay dbi vé ho tich theo quyét dinh cua co 0 quan
c6 thim quyén Viét Nam.

- Cap ban sao trich luc hd tich tir S& ho tich.

N



8. Cong chirng, chzﬁzg thyc va hop phdp hoa lanh sy, chirng nhin lanh
74 '
- - 86 lwong vin ban di cong chimg, chimg thuc;
- 86 luorng vin ban da chung nhén l1anh sy, hop phép hoa Ianh su.
9. Quoc tich:

- Lam thu tyc xin théi quoc tich, tr¢ lai qubc tich, sb Iuong cac truong
hop con chwa duoc giai quyét;

- Tha tuc ddng ky dé duoc x4c dinh quéc tlch Viét Nam va cip ho chiéu
Viét Nam;

- Cap Glay xac nhan c6 quéc tich Viét Nam, Giay x4c nhén la nguoi g(‘)c
Viét Nam;

- Kién nghj hiy bé Quyét dinh cho nhap quoc tich Viét Nam, tutoc qubc
tich Viét Nam.

10. Thurc hién iy thdc tw phdp:
- S luong hd so ity théc tu phép 43 nhén, 44 giai quyét va hd so chua giai
quyét xong. ,
11. Nhii’ng cé‘ng viéc khdc:
12. Téng 56 12 phi lanh sy da thu:
II. BAO HO CONG DAN VA PHAP NHAN VIET NAM TRONG KHU

. VUC LANH SU

1. Dai dién cho cong ddn, phdp nhéin trudc co quan cd thdm quyén nwéc
ngoai

2. Tham, lién hé cong dan bi bdt, tam giiz, tam giam hay bi tu

3. X ly cdc trwong hop cong din Viét Nam b chét, mét tich, gdp kho
khan ¢ khu vwce lanh sw

4. Céng tic s dung Quy Bdo hp cong din va phdp nhan Viét Nam ¢
nwodc ngoat :

III. PANH GIA CHUNG VE TINH HINH THUC HIEN CONG TAC

LANH SU TAI CO QUAN PAI DIEN, NHUNG VUGNG MAC VA KIEN
NGHI (NEU CO)

Ngudi dimg dau Co quan dai dién ky, ghi 13 ho tén va dong déuco quan1 /.

! Bay la Bao cao dé Cyc Lénh sy tong hop trinh Lanh dao B, ngudi dimg d4u Co quan dai dién c6 trach
nhiém tric tiép k¥, khong ty quyén cho Truéng phong Lanh sy hay cn b{ phu trach ky bao cao nay.

2



Mau s6 11/2020/NG-LS

(Tén co quan dai dién/S& CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Ngoai vu TP. Hd Chi Minh) Pic 1ap - Ty do - Hanh phic
Sé: 1/

...... , hgay  thang nam 20...

BIEN BAN KIEM K AN PHAM TRANG LANH SU'HONG

Hom nay ngay ... thang ... ndm 20.. , (tén co quan dai dién/ S6 Ngoai vu
thanh phé H6 Chi Mmh) thanh lap ban klem ké an pham tring lanh sy bi hong/sa1
quy céch, thanh phén gbm cé:

1- Ong/ba ., Dai s/Téng Lanh sw/Gidm déc S& Ngoai vy,

2- Ong/ba ., Tham tan/Bi thu, Truéng phong/phu trach 1anh sy,

3- Ong/ba ., Tham tan/Bi thw, Cén bd quan 1y kho 4 4n phim tring

Pé kidm ké s 4n phdm tring hong/sai quy céch trong ... thang cia nim ...,
cu thé nhu sau:

. ;| Ky hi¢u va sb
Loai ‘ - T‘mh trang : So y e,
b seri an.

STT £ z_ 2 4
gn pham 4n pham luong phﬁms

Toan bd s6 4n phim tring trén 3 duogc niém phong truéc mit ching toi dé
chuyén v& Cuc Lanh su.

Bién ban nay duoc 1ap thanh 4 ban® ¢é: giri Cyc Linh sw (1), luu tai Vin
phong Pai st quan (1), Phong Lanh sy Pai st quéan (1) va Kho & 4n phim tring (1).

Dai sit/ Tong Linh Truong phbng/Phy Cin by quan ly kho an
su/Tham tan Cong sit/ trach lanh sw phém tring
Giam doc S6 Ngoai vu

(ky tén, doéng dau)’ (ky tén) 4 (ky tén)

Ghi chu:
'Déi voi Bao cdo cia S Ngoai vu TP. Hb Chi Minh;
2 Gh1 15 loai 4n phim nhu: ho chidu ngoai giao, cong vy, phd thong, thi thyc, gidy thong hinh..
3 Ghi ro 13 sai quy cach, viét sai, ép hong, dan anh hong, birach..
4 Gh1 so Iwgng &n phim bj hong,
Gh1 sé hiéu nhu ky hiéu ctia ho chiéu, thj thyc...va ghi theo thiz tir tir thép dén cao;
§ Trudmg hop don vi béo céo 12 S& Ngoai vu TP H3 Chi Minh thi 14p thanh 2 Bén giri Cyc Lanh sy va hwu tai
Phong Lanh sy S¢ Ngoat vy;
" Néu bign ban kiém ké 4n pham tring hong c¢6 nhiéu trang phai déng du glép lai gifta céc trang.



Mau s6 12/2020/NG-LS

(Tén co quan dai dién/S¢ Ngoai vu Kinh giri: Cuc Lanh sy B$ Ngoai giao.-
TP. Ho Chi Minh) . . . _
BAO CAO SU DUNG AN PHAM TRANG LANH SU”
sé: /1 ' (Thoi han bdo cdo’....)
Loai 4n phim tring tfléfl(; (ti:r()'c S6 nhap Tong cong S8 én phim tréng 4 si dyng S8 du o
lanh sy chuyén thang nay dén thing : £ £ .x 2 chuyen Ghi chu
: sang nay S6 thu phi S6 héng | So mien phi Tong cong thing sau
(D) @ ©) @ ) ® . O @®) ©) (i0)
1. H chiéu ' ‘
- Ngoai giao
- Codng vu
- Pho thong
2. Thong hanh
3. Thi thuc
- Loai dan
- Loai roi
4. Gidy mién thi thuc
- Loai dan
- Loali roi
5. Tem AB
6. Gidy to Hp tich
- Khai sinh
- Két hén
Thi truong Co quan Trudng phong/Phu trach lanh sw Nguwoi lap biéu
(ky tén, dong ddw) (ky tén) ' (ky tén)
Ghi chii:

' S& Ngoai vu TP Hb Chi Minh khong thyc hién bao cdo dbi véi céc loai &n phim tring néu tai diém 2,4, 5va 6.
2 M5i nam 02 lan dbi véi S& Ngoai vu TP H& Chi Minh va hang thiang déi v6i cac CQPD.
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