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THONG TU
Quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luit Cong chirng

Can cik Ludt Cong chimg ngay 20 thang 6 nim 2014;

Cén cir Nghi dinh sé 29/2015/NP-CP ngay 15 thdng 3 ndm 2015 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét sé diéu cua Ludt Cong
chung;

Cén cit Nghi dinh sé6 96/2017/ND-CP ngay 16 thang 8 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cdu té chike ciia BS
Tw phap,

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc B6 tro tw phap,

Bé truémg Bé Tu phdp ban hanh Théng tw quy dinh chi tiét mét sé diéu va
bién phap thi hanh Ludt Cong chung.

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay quy dinh vé& bd nhiém céng chimg vién, ding ky hanh nghé
cong chimg; dao tao nghé cong chimg; khoa bdi dudng nghé cong chimg; bdi
dudng nghiép vu cong chimg hang nim; t§ chirc va hoat déng cong chimg; mot
s6 biéu mau trong hoat déng cong chimg.

Piéu 2. Péi twong ap dung

Th6ng tu nay ap dung d6i v6i cong chimg vién, t6 chirc hanh nghé cong
chung, t6 chirc xa hdi - nghé nghiép cua cong chimg vién, co quan quan ly nha
nudc vé cong chig va cé nhén, co quan, td chirc ¢6 lién quan.

Ch1r0'ng 1T
BO NHIEM CONG CHUNG VIEN,
PANG KY HANH NGHE CONG CHUNG

OX x * A A (4 * A
Diéu 3. Bo nhiém cong chirng vién

1. Ngudi dé nghi bd nhiém céng chimg vién theo quy dinh tai khoan 1
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Didu 12 cia Lujt Céng chimg nép truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh 01
b6 hd so dén S& Tu phap noi dang ky tap su hanh nghé céng ching.

2. Gidy t& chiing minh ngudi duge min dio tao nghé cong chimg theo quy
dinh tai khoan 1 Dieu 10 ciia Luét Céng chimng la mét trong céc gidy & sau day;

a) Quyét dinh bd nhiém hoic bd nhiém lai thdm phén, kidm sat vién, didu
tra vién hofic Gidy chimg minh thim phén, Gidy chtmg minh kiém sat vién, Gify
chiing nhén didu tra vién kém theo gidy t& chimg minh d ¢6 théi gian 1am thim
phan, kiém sat vién, didu tra vién tir 05 nim trd 1én; ,

b) Quyét dinh bd nhiém chirc danh Gido su, Phé Gido su chuyén nganh
luat, Bing tién sT luat; truomg hop Bing tién sT ludt dugce cdp boi co s& gido duc
nude ngoai thi phai duge cong nhén vin bing theo quy dinh ciia Bo Gido duc va
Pio tao;

¢) Quyét dinh b5 nhiém thim tra vién cao cAp nganh toa 4n, kiém tra vién
cao cp nganh kiém sat; chuyén vién cao cip, nghién ciru vién cao cép, giang
vién cao cap frong linh vyc phép luit;

d) Chimg chi hanh nghé luat su va Thé luat sw kém theo gidy t& chimng
minh thoi gian hanh nghé ludt su tir 05 nim trd Ién;

&) Céc gifly to khac chimg minh 1a ngudi duge mién dao tao nghé céng
chimng theo quy dinh ciia phéap luét. |

Céc gidy t& quy dinh tai khoan nay 1a ban sao c¢6 chimg thuc hodc ban
chup kém theo ban chinh dé dbi chidu.

3. Gify t& ching minh thoi gian ¢éng tac phdp luat theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 8 ciia Lut Céng chimg 13 m6t hosc mdt sb gidy t& sau day:

a) Gidy t& quy dinh tai diém a, b v ¢ kho4n 2 Diéu nay;

b) Quyét dinh tuyén dung, quyét dinh luin chuyén, didu dong, hop ddng '
lam viéc hodc hgp dong lao dong kém theo gidy t& chimg minh thoi gian déng

bao hidm xa hdi phit hep véi vi tri cong tac phap luat duge tuyén dung hodc ky
hop dbng; |

c) Chimng chi hanh nghé ludt su, Thé lujt su, Chimg chi hanh nghé diu
gia, Ching chi hanh nghé quan tai vién, quyét dinh bd nhiém Thira phat lai kém
theo gidy t& chimg minh thoi gian déng bao hiém xa hoi phu hop véi céac chire
danh nay;

d) Cac gidy t& hop phép khac chimg minh thdi gian céng tac phap luai.

4. Ngudi d8 nghi bé nhiém céng chimg vién chiu trach nhiém vé tinh
chinh xdc, x4c thue, hop phép cia céc gidy to va théng tin ¢4 khai trong hd so d&
nghi bd nhiém cdéng chimg vién. Trong trudng hop can thiét, S& Tu phap, Bé Tu
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phép tién hanh x4c minh tinh chinh x4c, x4c thuc, hop phép cta gidy tor va thong
tin trong hd so.

Didu 4. Ding ky hanh nghé céng chimg va cip Thé c¢6ng chimg vién

1. Té chirc hanh nghd céng chimg nép tric tiép hodc giti qua hé thong
buwu chinh 01 bd hd so ding ky hanh nghé va cip Thé cho céng chimg vién cia
t6 chitc minh dén S& Tu phap noi ding k¥ hoat ddng. Hb so bao gdm cic gidy tr
sau day:

a) Gidy d& nghi ding ky hanh nghé va ¢Ap Thé cong chimg vién (Mau TP-
CC-06); |

b) Quyét dinh bd nhiém hodc bd nhiém lai cong chimg vién (ban sao cb
ching thuc hojc ban chyp kém theo ban chinh d& déi chiéu);

¢) 01 anh chan dung c& 2cm x 3cm cia céng chimg vién duge dé nghj ding
k¥ hanh nghé va cdp Thé (anh chyp khéng qua 06 thang trudc ngay ndp hé so);

d) Gidy t& chimg minh céng chimg vién 13 hoi vién Hi cong chung vién
tai dia phuong (truéng hop dia phuong chua c¢6 Héi ¢dng ching vién thi ndp
gidy t& chimg minh 14 hdi vién Hiép héi cong chimg vién Viét Nam);

d) Gidy t& chitng minh noi cv tri cia céng chimg vién tai tinh, thanh pho
true thude Trung wong noi td chitc hanh nghé ¢ong chimg ding ky hoat déng;

¢) Quyét dinh thu hdi Chimg chi hanh nghé lujt su, Chimg chi hanh nghé
dhu gi4, quyét dinh midn nhiém Thira phat lai, gidy t& chiing minh d& cham dut
cOng viéc thudng xuyén khac; gidy t& chimg minh d& duge S& Tu phép xéa
ding ky hanh nghé & t§ chirc hanh nghé cong chimg trudc d6 hodc vin ban cam
két chua ding ky hanh nghd cong chimg k& tir khi duge b nhiém, bé nhiém lai
cdng chimg vién.

Trong thoi han 07 ngdy 1am viée, k& tir ngdy nhén dd hd so hop 18, S& Tu
phép ra quyét dinh dang ky hanh nghé va ¢ip Thé cbng chimg vién; trudng hop
tir chéi phai théng bdo bang vin ban c6 néu rd Iy do. Trong thdi han 03 ngay
1am vigc, k& tir ngay ra quyét dinh, S& Tu phap giri quyét dinh cho ngudi duoc
ding ky hanh nghé va té chirc hinh nghd cong chimg di ndp hd so dé nghj ding
ky hanh nghé, ddng thoi ding tai trén phAn mém quan 1y cdng chimg ciia B Tu
phap va Cdng thong tin dién tir S& Tw phap thong tin v& ho, tén clia cong chimg
vién, sb va ngay clp Thé cdng chimng vién, tén t6 chirc hanh nghé cong ching
noi cong chimg vién hanh nghé.

Phéi Thé céng chimg vién do B Tu phép phat hanh.
2. Cong chimg vién chi duge ky vén ban céng chimg sau khi duge S& Tu
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phép dang ky hamnh nghé va cAp Thé cong chimg vién.

Sau khi dugc diing ky hanh nghé va cp Thé cong chimg vién, céng chimg
vién khong dugc lam viée theo hop dbng 1am viée hodic hop ddng lao déng tai
cac doanh nghiép, co quan, t§ chitc khic; khong dugc gitt chic danh lanh dao
céc td chirc chinh tri - xa hdi, t8 chirc chinh tri - xa héi - nghé nghiép holic tham
gia cac ¢bng viéc ma thudng xuyén phai lam viée trong gi¢ hanh chinh.

Piéu 5. X6a ddng ky hanh nghé va thu hdi Thé cong chimg vién

1. Trong thi han 07 ngay lam viée, ké tir ngdy quyét dinh mién nhiém
cdng chimg vién ¢6 hiéu lyc hodic trong thi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngay
nhin dugc théng bio clia td chirc hanh nghé céng chimg vé viéc cong chimg
vién khéng con hanh nghé tai tb chite d6, S& Tu phép noi cong ching vién ding
ky hanh nghé ra quyét dinh x6a dang ky hanh nghé va thu hdi Thé céng ching
vién; trrong hop tir chdi phéi théng bao bing van ban ¢6 néu rd 1y do.

Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay ra quyét dinh x6a ding ky
hanh nghé, S& Tu phép giri quyét dinh cho ngudi bi xéa ding ky hanh nghé, té
chirc hanh nghé céng chimg noi ngudi d6 hanh nghé, dong thoi ding tai trén
phén mém quén Iy céng chimg ctia B6 Tu phap va Céng théng tin dién tit S& Tu
phap; théng tin dirgc dang tai gdm ho, tén clia cong chimg vién, tén t§ chire
hanh nghé céng chimg, thoi diém céng chimg vién bi xéa dang ky hanh nghé va
thu hdi Thé céng chimg vién.

2. Khi thye hién tha tyc chim dirt hoat déng theo quy dinh tai diém a va c
khoan 1 Diéu 31 clia Luat Céng chimg, Vin phong céng chimg d& nghi S& Tu
phap x6a ding ky hanh nghé va thu hdi Thé cho céng chimg vién hanh nghé tai
Vian phong ctia minh.

Vin phong cong ching chim dirt hoat déng theo quy dinh tai didm b
khoan 1 Diéu 31 ciia Luit Céng chimg thi trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir
ngdy quyét dinh thu hdi quyét dinh cho phép thanh lip Vin phong céng ching
c6 hiéu Iyc, S& Tu phép ra quydt dinh x6a ding ky hanh nghé va thu hdi The
cOng chimg vién.
| Phong cdng chimg dugc chuyén ddi, gidi thé theo quy dinh tai Didu 21

ctia Lugt Cong chimg thi trong thai han 03 ngay lam viée, k& tir ngay quyét dinh
chuyén d6i, giai thé Phong cong chimg ¢é hiéu lyc, S& Tw phap ra quyét dinh
x6a ding ky hanh nghé va thu hdi Thé céng chimg vién.

Viéc giti quyét dinh va diing tai théng tin v& xda dang ky hanh nghd va
thu hdi The céng chimg vién duge thyc hién theo quy dinh tai khoén 1 Didu nay.

3. Thé cbng chimg vién khéng con gié tri sir dung k& tir ngay quyét dinh
x6a ding ky hanh nghe va thu hdi Thé cdng chimg vién c¢6 hidu luc. Ngudi bi
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x6a dang ky hanh nghé céng chimg ¢6 trach nhiém ndp Thé céng chimg vién
cho S& Tu phap d3 ra quyét dinh x6a ding ky hanh nghé va thu hai Thé; S& Tu
phap thu lai Thé céng chimg vién va thye hién tiéu ity Thé theo quy dinh.

Diéu 6. Cip lai Thé cbng chirng vién

1. Céng chimg vién d& nghi cép lai Thé céng chimg vién theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 36 cua Luit Cong chung ngp tryc tiép hodc gt qua hé th(‘mg buu
chinh 01 bd hé so dén S& Tu phip noi dang ky hanh nghé. Hb so bao gbm cdc
gidy t& sau day:

a) Gidy d& nghi cp lai Thé cdng chimg vién (MAu TP-CC-07);

b) 01 4anh chin dung ¢& 2¢m X 3cm (anh chyp khéng qua 06 thang trudc
ngay ndp hd so);

¢) Thé ¢ong chung vién dang sir dung (trong trudng hep Thé b hdng).
2. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hd so hop 18, S&
Tu phép cap lai Thé cho cong ching vién; trudng hop tir chéi phai théng béo
b%’mg van ban c6 néu rd ly do.
. 3.Thé cdng chimg vién cip lai dugc gitt nguyén sé Thé da cip trude day.

Chwong I
PAO TAO NGHE CONG CHUNG, KHOA BOI1 DUONG NGHE
CONG CHUNG, BOI DUONG NGHIEP VU CONG CHUNG HANG NAM

Muc 1
PAO TAO NGHE CONG CHUNG

Diéu 7. Co s& dao tao nghé cong chirng, chwong trinh khung dao tao
nghé ¢éng chitng

1. Co s& dao tao nghé cbng chitng theo quy dinh tai Didu 9 cia Luat Cong
chimg la Hoc vién Tu phép thuge B Tu phap.

2. Hoc vién Tu phéap chu tri, phéi hgp véi Cuc Bé tre tu phap xay dyng,

trinh B¢ truong B Tur phép ban hanh chuong trinh khung dao tao nghé cong
ching.

Piéu 8. Céng nhin twong dwong d6i véi ngwdi dwge dio tao nghd
cong chirng & nwde ngoai

1. Nguoi duge ddo tao nghé céng chimg & nudc ngodi duge cbéng nhan
twong duong trong cac trudng hop sau day:

a) C6 van bang dio tao nghé cbng chimg dwoc cip béi co s¢ ddo tao &
nuéc ngoai thudc pham vi dp dung clia Hiép dinh vé trong duong van bing hodc
cong nhén 14n nhau vé vin bing hodc Pidu wéc qudc t& 6 lién quan dén van
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b) C6 vin bang dio tao nghd coéng chimg duoc cip béi co s& dao tao &
nudc ngodi ma chuong trinh dao tao nghd céng chimg ¢4 dwgc co quan kiém
dinh chit lwong cia nuéc dé cong nhin hodic duoc co quan c6 thim quyén ctia
nuéc d6 cho phép thanh 14p va dugc phép cip vin bing.

2. Ngudi dé nghj céng nhan tuong duong vin bing dao tao nghé cong
chimg & nude ngodi ndp truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh 01 bd hd so
dén B6 Tu phéap. Hb so bao gdm céc gidy t& sau day:

a) Gidy d& nghi céng nhén tuong dwong dao tao nghé cong chimg (méu
TP-CC-01);

b) Ban sao vin bang va ban sao két qua déo tao nghé céng chimg & nude
ngodi d4 duoc hop phip héa lanh sy, duge dich ra tiéng Viét va ban dich tiéng
Viét phai duge cong chimg hodc chimng thuc theo quy dinh cua phéap luat Viét
Nam.

3. Trong thai han 30 ngay, ké tir ngay nhan di hd so hop 18, B trudng Bd
Tu phép ra quyét dinh céng nhan twong duong d6i v&i ngudi durge do tao nghé
cong chitng & nude ngodi; trudmg hop tir chdi phai thong bao bing van ban c6
néu rd ly do.

Muc 2
KHOA BOI DUONG NGHE CONG CHUNG

Diéu 9. Diing ky tham gia khéa béi dudng nghé cdng chimg

1. Ngudi durge mién dao tao nghé céng chimg theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 10 ciia Luit Céng chimg ndp truc tiép hodic giri qua hé théng buu chinh 01 .
bd hd so ding ky tham gia khoa bbi dudng nghé céng chimg dén Hoc vién Tu
phép. H so bao gbm cac gifly to sau day:

a) Gidy dang ky tham gia khoa bdi dudng nghé cong chimg (M&u TP-CC-
02);

b) Gidy t& chimg minh 1a ngudi duoc midn dio tao nghé cong chimg quy
dinh tai khoan 2 Diéu 3 ctia Théng tu nay.

2. Hoc vién Tu phép tiép nhan hé so ding ky va théng béo danh sach
ngudi di didu kién tham gia khéa bdi dudmg chiam nhét 13 30 ngay truée ngiy
khai giang; trudng hop tir chdi phai thong bdo bing vin ban ¢ néu rd 1y do.

Pidu 10. Ngi dung bdi dudng nghé cong chimg

1. K¥ nang hanh nghé cong chung, bao gém viéc tiép nhén, kiém tra hd so
yéu ciu cong chimg, xdc dinh nhén thin, nang hre hanh vi dén sy clia ngudi yéu
cdu cong chimg, k¥ ning nghiép vu khic thudc thAm quyén cia cbng chimg



vién.
2. Kién thirc phép lu4t lién quan dén hanh nghé cong chimg, bao gbm céc

quy dinh phép luit v& cong ching, phap luat dan su, céc quy dinh phap ludt khac
©6 lién quan.

3. Quy tic dao dirc hanh nghé céng chimg.
4. K¥ ning quan ly, t6 chirc va didu hanh td chirc hanh nghé céng chimg.
Pitu 11. Trach nhiém ciia Heoc vién Tu phap

1. Chu tri, phéi hop v6i Cuc Bé tro tu phap xay dung, trinh Bé truémg Bo
Tu phap ban hanh chuong trinh boi dudng nghé céng chimg.

2. T8 chirc khoa bdi dudng nghé c6ng chimg pht hop véi chuong trinh 83
~ duge B truwong Bo Tu phap ban hanh.

3. Cip gidy ching nhén hoan thanh khéa bdi dudng nghé céng chimg cho
ngudi dat yéu clu.

Muc 3
BOI DUONG NGHIEP VU CONG CHUNG HANG NAM

Diéu 12. Ndi dung, hinh thirc bdi dwdmg nghiép vu céng chirng hang
nim |

1. N6i dung bdi dudng nghiép vu céng chimg hing nim (sau diy goi 13
bdi dudng nghiép vu) bao gbm mét hofic mét sb vin d& sau day:

a) Quy tic dao dirc hanh nghé céng chimg;

b) Cap nhat, bd sung kién thic phép luat v& cong ching va céc quy dinh
phap luat khac ¢6 lién quan,

¢) K§ nang hanh nghé cong chimg; k¥ ning giai quyét cac van dé vudng
mic¢ trong qué trinh hanh nghé céng chimg;.

d) K§ nang quan 1y, t8 chirc va diéu hanh td chirc hanh nghé céng ching.

2. Viéc bdi dudng nghiép vu duge td chirc theo hinh thirc 16p bdi dudng
nghiép vu.

Pidu 13. Té chirc thwe hién bdi dwdng nghiép vu

1. Té chitc thuc hién bdi dudng nghiép vu bao gdm:

a) Hoi cdng chimg vién;

b) Hiép héi ¢ong chung vién Viét Nam;

¢} Hoc vién T phap.

2. Céng chimg vién c6 thé lya chon tham gia 16p bdi dudng nghiép vu do
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Héi cong chimg vién & dja phuong khéc, Hiép hi cong ching vién Viét Nam
hoic Hoc vién Tu phép tb chirc.

Diéu 14. Thoi gian tham gia bdi dudng nghiép vu

1. Thoi gian tham gia bdi dudng nghiép vu t5i thidu 12 02 ngay. lam
viéc/ndm (16 gid/nam).

2. Coéng chimg vién thugc mot trong cac trudng hop sau day thi dugc cong
nhan hoan thanh nghia vy tham gia bdi dudng nghiép vu trong nim do:

a) C bai nghién ciru phap luit cong chimg va phdp luét cé lién quan dén
cong ching ding trén céc tap chi chuyén nganh luédt trong nudc hodc nudc
ngoai; viét hodc tham gia viét s4ch, giao trinh vé cdng chimg d3 dugc xuit ban;

b) Tham gia gidng day vé céng chimg tai Hoc vién Tu phép; giang bai tai
16p bbi dudng nghiép vu do cac tb chirc quy dinh tai khoan 1 Pidu 13 ciia Thong
tu nay thuc hién;

¢) Tham gia cdc khéa bdi dudng chuyén mén, nghiép vu vé cong chimg &
nudc ngoai;

d) La bao cdo vién trong cdc chuong trinh tip hudn, héi thao, toa dam v&
cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 cia Théng tu nay do Cuyc Bb trg tur
phép, S& Tu phép td chite. Trudmg hop cong chimg vién khong phai [a béo cao
vién ma tham dy céc chuong trinh tap huén, héi thio, toa dim quy dinh tai didm
d khoan nay thi 01 ngay tham dir dugc tinh 13 08 gid tham gia bdi dudng nghiép
vu, tir 02 ngay trd 1én duge tinh 13 hoan thanh nghia vu tham gia bdi dudng
nghiép vu. Cyuc Bé tro tu phap, S& Tu phép cip vin ban chimg nhén cho cong
chimng vién, trong d6 néu ré s6 ngly tham du.

3. Nhitng trudmg hop sau ddy dwge midn thyc hién nghia vy tham gia bdi
dudng nghiép vu trong nam:

a) Céng chumg vién nir dang mang thai hodc nudi con nho duéi 12 thang
tudi;

b) Céng chirng vién phai didu trj dai ngdy tai co s& kham chita bénh dbi
vdl nhiing bénh thudc danh muc bénh chita tr dai ngay theo quy dinh cta B6 Y
té tir 03 thang trd 18n, ¢6 gidy chimg nhin cla co quan y té cip huyén hoidc
turong duong trd lén.

Céng chimg vién c6 trach nhiém ndp gidy t& chimg minh thugc mét trong
cac truong hop quy dinh tai didm a, diém b khoan nay cho S& Tw phép noi ding
" ky hanh nghé cham nhit 12 ngay 15 thing 12 hiang nam dé 1ap danh sich céng
chimg vién duge miln thye hién nghia vu tham gia bdi dudng trong nim d6.



Didu 15. Gidy t& x4c nhén viéc thwe hién nghia vu tham gia boi dudng
nghiép va

1. Gidy t& x4c nhan viéc thyc hién nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu
bao gom:

a) Gidy chimg nhén tham gia bdi dudng nghiép vu do td chirc thyrc hién
bdi dudng quy dinh tai khoan 1 Didu 13 cia Théng tu ndy cép;

b) Tap chi, sich, gi4o trinh da dugc dang hodc xuit ban theo quy dinh tai
diém a khoan 2 Didu 14 cia Thong tu niy; _

¢) Vin ban x4c nhan hojc gidy t& chimg nhin d3 tham gia cic hoat déng
quy dinh tai cac didm b, ¢, d khoan 2 Piéu 14 cia Théng tr nay.

Vin ban x4c nhin hodc gidy t& chéimg nhén dbi véi trwong hop quy dinh
tai diém ¢ khoan 2 Diéu 14 ciia Théng tu ndy phai duge hop phip héa lanh su,
duoc dich ra tiéng Viét va ban dich tiéng Viét phai duge cong chimg holdc ching
thue.

2. Céng chimg vién hodn thanh nghia vy tham gia bdi dudng nghiép vy
nop ban sao mét trong céc gidy t& quy dinh tai khoan 1 Pidu niy cho S& Tu
phép noi dang ky hanh nghé cham nhét 1a ngay 15 thang 12 hang nim dé 13p
danh sich hoan thanh nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu trong nim d6.

S& Tu phap dang tai danh sach cdng chimg vién hoan thanh nghia vu
tham gia bdi dudmg nghiép vu va danh sich cong ching vién dugc mién thyc
hién nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu trong nim trén Cong thong tin dién
tr cia S¢ Tu phap chAm nhét 13 ngay 31 thdng 12 hing nim.

Piéu 16. Trach nhiém ciia tb chire thye hién bdi dwdng nghidp vu

1. T4 chire thyc hién bdi dudng nghiép vu quy dinh tai khoan 1 Diéu 13
cua Théng tu nay c6 trach nhi€m sau day:

a) Xay dung va cong bd k& hoach bdi dudng nghiép vu clia t6 chirc minh
trudce ngay 30 thang 01 hang nam;

b) Chuén bj ndi dung, chuong trinh, cic didu kién cin thiét khac va td
chirc bdi dudng nghiép vu theo ké hoach d3 cong bd;

c) Cép gidy chimg nhan tham gia bbi dudng nghiép vy céng chimg (Man
TP-CC-11);

d) Thu, quén 1y, sit dung chi phi thyc hién bdi dudng nghiép vu theo quy
dinh cua phap luit;

d) Lap va ding tai trén trang thong tin dién tir ctia t5 chirc danh sich céng
chimg vién d& tham gia bdi dudng nghiép vu tai t6 chirc minh theo timg nim.
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2. Hi€p hdi c¢dng ching vién Viét Nam c6 trach nhiém sau day:

a) Thuc hién nhiém vy cua t6 chirc thuc hién bdi dudng quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay;

b) Huéng din ndi dung trong tim béi dudng nghiép vu theo timg nam cho
cac Héi cdng chimg vién;

¢} Hudéng dan, tong két, danh gia vi¢c thyc hién bdi dudng nghiép vu cia
Hiép héi va cac Hoi cOng chimg vién;

d) Huéng dan viéc thu, quan 1y, sir dung chi phi thyc hién bdi dudng
nghiép vu ctia cac Hoi cong chimng vién theo quy dinh cia phép luit,

Piéu 17. Xir Iy vi pham d6i véi cong chimg vién, td chire thye hién bdi
duwong nghiép vu

1. Coéng chimg vién vi pham nghfa vu tham gia béi dudng nghiép vu thi
tity theo tinh chét, mitc 43 vi pham s& bi xr 1y ki ludt theo quy dinh cta Hiép
héi céng chimg vién Viét Nam, bi xr phat vi pham hanh hanh chinh theo quy
dinh cia phap luét.

2. Té chirc thue hién bdi dudng nghiép vu vi pham quy dinh ciia Thong tu
nay thi tuy theo tinh chét, mirc d6 vi pham s& bi xir I hanh chinh theo quy dinh
cua phap luat.

Chuong IV
TO CHUC VA HOAT PONG CONG CHUNG

Piéu 18. ChAm ditt tw cich thanh vién hop danh va tiép nhan thanh
vién hop danh méi cua Van phong cong chiang

1. Tu cach thanh vién hop danh cia ¢dng chimg vién trong Van phéng
cong ching cham dat trong cac truong hop sau day:

a) Theo nguyén vong ca nhédn theo quy dinh ctia Ludt Céng chimng;

b) Céc truvong hop khac theo quy dinh cta Luét Doanh nghiép lién quan
dén cong ty hop danh.

2. Cong chitng vién chim ditt tu cach thanh vién hop danh theo quy dinh
tai diém a khoan 1 Diéu nay khi dwgc it nhét ba phan tu tong s6 thanh vién hep
danh cta Van phong c6ng chimg chip thuin bing vin ban. Céng chimg vién
phai théng bao bing vin ban cho cic thanh vién hop danh khic va S& Tu phap
noi Vin phong cdng chiing ding ky hoat ddng vé viéc chdm dit tu cach thanh
vién hop danh cham nhat 13 06 thang truéc ngay du kién cham dit. Trong thai
han 02 nim k& tir ngay chdm dit twr cach thanh vién hop danh, ngudi da chim
dirt tw cach thanh vién hop danh theo nguyén vong c4 nhan vin phai lién ddi
chiu trich nhiém bing toan bd tai san cta minh dbi véi cac khoin ng clia Vin
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phong céng chimg da phét sinh truéc ngay chim dit tu cach thanh vién hop
danh.

Cong chimg vién chidm ditt tu cach thanh vién hop danh theo quy dinh tai
diém b khoan nay thi viéc chim dut dugc ap dung theo quy dinh tai Piéu 185
cia Luit Doanh nghiép.

3. Viéc tiép nhan thanh vién hop danh méi ctia Vin phong cong chimg
duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 27 cta Luit Cong chimg va Didu 186 cia
Luat Doanh nghiép.

Piéu 19. Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong cia Vin phong cong
ching

1. Van phong cdng ching d& nghj thay dbi ndi dung ding ky hoat dong
theo quy dinh tai Didu 24 cta Luat Céng ching hodc Vin phong cdng chimg
nhan sép nhap, Van phong cdng chimg dugc chuyén nhuong ndp true tiép hodc
giri qua hé théng buu chinh 01 bd hd so dén S& Tu phédp noi Vin phong cong
chimg dédng ky hoat dong.

H3 so bao gbm gidy dé nghi thay d6i ndi dung dang ky hoat ddng ciia Vin
phong c6ng chimg (MAu TP-CC-10), ban chinh gidy dang ky hoat déng ciia Vin
phong cong chimg va mét hodic mét sb gify t& sau day thy vio ndi dung ding ky
hoat dong duge dé& nghi thay dbi:

a) Trueong hop Van phong cong chimg bd sung cdng chimg vién: Vin ban
chép thudn ciia cdc cdng chimg vién hop danh trong trudng hop bd sung cong
chimg vién hop danh hodic hop ddng lao ddng trong trudng hgp bd sung cong
chimg vién 1am viéc theo ché d6 hop ddng lao dong kém theo hd so ding ky
hanh nghé va cp Thé cho cong chimg vién;

b) Trudmg hop Vin phdng cdng chimg gidm sb hugng cong chimg vién:
Vin ban chip thuin ciia céc cong chimg vién hop danh v& vin ban théng bao vé
viéc chim dut tw cach thanh vién hop danh theo quy dinh tai khoan 2 DPiéu 18
chia Théng tu nay hodc gidy t& chimg minh c6ng chimg vién cham dirt tu cich
thanh vién hop danh trong c4c truzdng hop theo quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu 18 cia Théng tu nay hodc quyét dinh mién nhiém c6ng ching vién hogc
van ban chdm ditt hop ddng lao déng véi cdng chimg vién lam viée theo ché d6
hop ddng; '

¢) Trudng hop Vian phong cong chimg thay dbi Trudng Vin phong: Gidy
t& chimg minh cdng chimg vién dy kién 13 Trudng Vin phong cong chimg di
hanh nghé c6ng chimg tir 02 nam tré 1én, kém theo thoa thuan bing vin ban cla
cac thanh vién hop danh vé viéc thay d6i Trudng Vin phong;

d) Truomg hop thay dbi dia chi try s& cha Vin phong cong chimg: Gidy tor
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chimng minh ve tru s&¢ méi;

d) Trudmg hop thay ddi t2n goi clia Vin phong céng chimg: Vin ban thoa
thuan cta céc thanh vién hop danh vé viéc thay dbi tén goi ciia Vin phong céng
ching;

e) Trudmg hop sép nhdp Vin phong cong ching: Cac gidy to theo quy
dinh tai khoan 4 Diéu 14 cla Nghi dinh sb 29/2015/ND-CP; trudng hgp chuyén
nhugng Vin phong céng chimng: Cac gidy t& theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 15
ctia Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP.

2. Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén da hd so quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay, S& Tu phép cfp lai gidy ding ky hoat déng cho Vin phong
cong chimg thay d6i t&n goi, dia chi tru s&, Trudéng Vin phong hojc ghi nhan
néi dung thay doi vio gidy ding ky hoat d6ng cho Viin phong céng chimg thay
d6i danh sach céng chimg vién hop danh ho3c céng chimg vién lam viée theo
ché db hop dong; trudng hop tir chéi phai thng bao bing van ban cé néu 3 Iy
do.

Gidy dang ky hoat dong cép lai duge giit nguyén s da cép trude d6.
Piéu 20. Chim dirt hoat ddng Vin phong cong chimg

1. Viéc chdm durt hoat dong Vin phéng cdng chimg duge thwe hién theo
quy dinh tai Piéu 31 ciia Lust Céng chimg,

2. Trong truomg hop Vin phong cong chimg tw chim dit hoat déng thi
trong thoi han 07 ngay 1am viée, k& tir ngay Vin phong cdng chimg thuc hién
xong thii tyc chdm dirt hoat dong theo quy dinh tai khoén 2 Pidu 31 cia Lujt
Cdng chitng, S& Tu phap thu hdi gidy dang ky hoat dong cia Vin phong cong
chimg.

Piéu 21. Ban giao hd so cong chiing trong trwdng hep chi dinh 5
chirc hanh nghé cong ching tiép nhan hd so

[. Trong trudng hop Phong céng chimg bi giai thé hodic Van phong cong
ching chim dirt hoat dong ma khéng thoa thudn dugc véi mét Van phong cong
chimg khac vé viéc tiép nhan hd so cong chimg thi S& Tu phép chi dinh Phong
cbng chimg hojc Vin phong cong ching khéc tiép nhin hé so céng chimg trudc
khi ¢6 quyét dinh giai thé Phong cong chimg hoc ra quyét dinh thu hdi gidy
ding ky hoat déng cia Vin phong cdng chimg.

2. Chim nhit 13 60 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh giai thé Phong cong
chimg hodc quyét dinh thu hdi gidy ding k¥ hoat déng ciia Vin phong cdng
chimg theo quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy, S& Tu phép td chirc viée ban giao hd
so ¢ong chimg cho td chitc dugc chi dinh tiép nhan hé so céng chimg. Viée ban
giao hd so phai cd sy tham gia ctia Hoi cong chimg vién dbi v&i dia phuong d
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c6 Hdi cong chimg vién va duge lap thanh bién ban, ¢6 chit ky, déng diu cta S&
Tu phap va céc bén tham gia; trudng hop bén giao hd so khong ky thi ghi 13 vao
bién ban.

3. Trong trudng hop c4 nhén, t6 chitc ¢6 trach nhiém ban giao hb so cong
chimg ma khéng ban giao hoic khéng thé ban giao vi Iy do chinh ding thi S&
Tur phép phéi hop véi cac co quan ¢6 1ién quan tai dja phuong tb chirc ban giao
hé so cho t§ chirc hanh nghé cong chimg duge chi dinh tiép nhan hd so. Viéc
ban giao hd so cong ching phai lap thanh bién ban theo quy dinh tai khoan 2
Didu nay. _

Piéu 22. Cong tic vién phién dich cia tb chire hinh nghé céng chirng

1. Cong tac vién phién dich cta t§ chitc hanh nghé céng chimg phai dip
tmg day du céc tiéu chudn theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 61 cta Luét Cong
chimg.

Trong truong hqp cOng tac vién phién dich da ding ky chir ky méu tai t6
chirc hanh nghé eéng chimg ma minh 1am cdng tac vién thi c6 thé ky trude vao
béan dich; cong chimg vién phai ddi chidu chit k¥ ciia cdng tic vién phién dich
voi chit ky miu trudce khi ghi 1o chimg va ky vao timg trang cita ban dich.

2. Quyén va nghia vy ciia td chiic hanh nghé céng chimg:

a) Ky hop ddng véi cong tac vién phién dich, trong d6 x4c dinh 18 trach
nhiém clia cdng tdc vién dbi véi ndi dung, chét lugng ban dich, thi lao, quyén va
nghia vu clia cac bén;

b) Théng béo bing vin ban cho S& Tu phap noi td chirc hanh nghé cong
chitng ding ky hoat dong danh sach cfng tdc vién phién dich cham nhét 14 05
ngay lam viée ké tir ngay ky hop ddng véi cong tac vién;

¢) Tra thu lao phién dich theo théa thuin véi cdng tac vién phién dich;

d) Niém yét cong khai danh sach cong tac vién phién dich tai tru s¢ cia td
chirc minh;

&) B&i thuong thiét hai va yéu ciu cong tac vién phién dich bdi hoan theo
quy dinh tai Diéu 38 chia Luit Cong chimg;

e) Céc quyén, nghia vu khic theo théa thun véi cOng tac vién phién dich
hoic theo quy dinh clia phap luét.

3. Quyén va nghia vu cia cdng tac vién phién dich:

a) Nhan tht lao phién dich theo théa thudn véi td chirc hanh nghé cdng
chimg;

b) Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, phu hop ctia ndi dung ban dich do
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minh thuc hién;
¢) Hoan tra s6 tién ma t4 chic hanh nghd cong chimg d4 bdi thudng thist
hai do 15i ctia minh gay ra theo quy dinh tai Piéu 38 ctia Luét Cong chimg;

d) Chép hanh cdc quy dinh ctia phép luat v& dich thust, ndi quy lam viéc
clia t6 chirc hanh nghé céng chitng;

d) Cic quyén, nghia vu khac theo thda thun véi t6 chirc hanh nghd cong
chimg hoéc theo quy dinh cia phap luat.

Dicu 23. Co s& dit liéu cong chimg |

1. Uy ban nhan nhén dén tinh, thanh phé tryc thude Trung vong (sau day
goi 12 Uy ban nhan dén cdp tinh) ¢6 trach nhiém xdy ding co s& dir lidu cong
chimg cua dia phuong va ban hanh quy ché khai thac, sit dung co s& dit ligu
cdng chimg theo quy dinh tai Piéu 62 cia Luét Céng chimng.

2. Co s& dit liéu cong chimg duge xay dyung phai bao dam an todn, béo
mat, thuan tién khi khai thac, sir dung, ¢6 khé néng két ndi véi cée co s dir lidu
khac cé lién quan.

3. Kinh phi x4y dung ca s& dir liéu cdng chiing duge b tri tir ngudn ngén
sdch dia phurong, déng gép cia cac t6 chirc hanh nghé cdng chimg, cong chimg
vién va cac ngudn kinh phi x3 héi héa khac.

4, Quy ché khai théc, sir dung co s& dit liéu cong chimg phai quy dinh rd
trach nhiém cta céc c4 nhin, co quan, t6 chirc ¢6 lién quan trong quén ly, cung
cp, cdp nhat théng tin vao co s dir lidu, viée khai théc, sir dung co s& dif liéu
va chi phi khai théc, sir dung.

Diéu 24. L¥i chimg ciia cong chitng vién

1. Loi chlmg clta cong chimg vién 1a bd phan cAu thanh clia vin ban cong
chimg.

2. MAu 1&i chimg ban hanh kém theo Théng tu nay bao gdm: |

a) L&i ching clia cng chimg vién 4p dung chung d6i véi hop dong (giao
dich); 1&i chimg dbi véi hop ddng {ty quyén trong trudng hop bén iy quyén va
bén dugc Gy quyén khong thé cling dén mét t5 chirc hanh nghé céng chimg dé
ky hop ddng; 161 chimg dbi véi di chuc va céc vin ban c6 lién quan dén di chic;
161 chimg d6i v&i vin ban thoa thusn phan chia di san, viin ban khai nhan di san;
l&i chiing @61 v6i véan ban tir chéi nhén di san;

b) Loi chimg d6i v6i ban dich.

- 3. Cin clr vao quy dinh tai khoan 1 Didu 46, khoan 3 Didu 61 cua Luat
Céng ching, cdc mAu 161 chimg va ghi chi céch ghi 161 chimg ban hanh kém
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theo Thong tir nady, céng chimg vién soan thao 1&i chimg phi hop véi timg hop
ddng, giao dich cu thé.

Céng chimg vién khéng duge dua vao 11 chimg nhimg néi dung nhim
trén tranh, gism bét trach nhiém ciia minh hodc ndi dung vi pham phép luat, trai
dao dire x4 hoi.

Diéu 25. 86 cong chirng va s cong chirng

1. 86 cong chimg ding @ theo doi, quan 1y cac viéc cong chimg tai td
chitc hanh nghé cong chimg. 86 dugc 1ap theo timg nim, ngay md sb 12 ngay 01
thing 01, ngdy khoa sb 14 ngay 31 thang 12. S6 phai dugc danh sb trang, viét
lién tiép theo thir tur tir 01 cho dén hét sb, khong duge bé tréng céc dong hodc
céc trang, phai déng dau gidp lai theo quy dinh ciia phap luat.

Khi hét nim, t6 chitc hanh nghé c6ng chimg phai thyc hién khéa sb va
théng ké tdng sé viéc cong chimg d4 thyc hién trong ndm; ngudi dimg dau tb
chirc hanh nghé cong chitng x4c nhén, k¥, ghi r3 ho tén va déng diu véo sb.

$6 cong chimg dugc 14p theo méu, bao gdm sb cong chimg hop ddng,
giao dich (Mau TP-CC-27) va sb cong ching ban dich (Mau TP-CC-28).

2. 86 cbng chimg 13 s6 thi tu ghi trong sé céng chimg, kém theo quyén
s6, nim thyc hién cong chimg va ky hiéu loai viéc cng chimg (hop ddng, giao
dich; ban dich). S5 thir tu ghi trong sb cong chimg phai ghi lién tyc tir s6 01 cho
dén hét nim, khéng dugc ldy s6 kém theo chit c4i; trudng hop chua hét ndm ma
st dung sang sé khac thi phai 14y sé thi tu tiép theo ctia sb trude.

S6 ghi trong van ban cong chimg 1a sé twong \mg véi s6 cong chimg da
ghi trong sb ¢éng ching.

3. Trudmg hop t§ chic hanh nghé céng chitng l4p sb cong ching dién tir
thi dinh ky hang thang phai in va d6ng thanh sb, 86ng dau giép lai theo quy dinh
chia phép lut. Viée ldp sd, ghi sb va khéa sb duge thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

Didu 26. Lap, quan Iy v sic dung sb trong hoat ddng cong chirng

1. T chitc hanh nghé cong chimg phai 4p, bao quan va hwu trit c4e loai sb
sau day:

a) 88 cong chimg hop ddng, giao dich, sb céng chimg ban dich theo quy
dinh tai Pidu 25 clia Thong tu nay;

b) Sé theo d&i viée stt dung lao dong (MAu TP-CC-29).

S theo dai str dung lao déng phai ghi ngay mé s8, ngdy khéa sb va duoc
dong déu gidp lai theo quy dinh ctia phép luat;
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¢) Sb vin thu, hou tri, s6 ké to4n, tai chinh va cdc loai sb khac theo quy
dinh cta phap luit cé lién quan.

2. Viée lap, bao quan, hru trir cac loai sé theo quy dinh tai khoan 1 Didu
nay duge thue hign theo quy dinh ctia phép ludt vé céng chimg, huu trit, théng
k&, thué, tii chinh va céc quy dinh phép luat khéc c6 lién quan.

Dicu 27. Béo cdo vé tb chire va hoat dfng cong chitng

1. Uy ban nhén dan chp tinh béo cdo B Tu phép v& td chire va hoat déng
cong chimg tai dja phuong; ndi dung béo cdo duge dwra vao Béo cdo két qua
cong tac tu phap hing nam giri Bs Tu phap.

2. Noi dung béo céo vé td chire va hoat ddng cong chimg tai dia phtrong
gbém nhimg vén dé co ban sau day:

a) Tinh hinh 5 chitc va hoat dong cong chimg tai dia phuong: $6 lwong
cong chimg vién va td chirc hanh nghé cong chimg; viéc diing ky hanh nghé, cip
The cong chimng vién; viéc x6a ding ky hanh nghé, thu hdi Thé céng chimg
vién; két qua hoat dong cha céc tb chiic hanh nghé céng chimg (téng sé viéc .
cong ching, chimg thire, s6 phi, thit lao cong chimg, phi chimg thuc va cac chi
phi khac);

b) Viéc thanh 13p, chuyén dbi, giai thé Phong céng chimg; viéc cho phép
thanh 1ap, chuyén tru s& tir dia ban cip huyén nay sang dia ban cip huyén khéc;
viéc hgp nhét, sap nhép, chuyén nhwong, chim dit hoat ddng Vin phong cong
chimg (néu c6); |

¢) Thuén 1¢i, kh6 khin, vuéng méc trong qué trinh t6 chirc va hoat déng
cdng chimg va @ xuét, kién nghi (néu co);

d) Pénh gia cong tac quan ly nha nudc d6i voi th chirc va hoat dong cong
ching tai dia phuong; @8 xuét, kién nghi va giai phap ning cao hiéu qua, hiéu
lue quén ly nha nude,

Diéu 28. Kiém tra vé td chirc va hoat ddng cong chimg

1. S& Tu phép gitip Uy ban nhén din cdp tinh thyue hién kiém tra v&
chirc va hoat dong cong chu'ng tai dia phwong. S& Tu phap thwe hién kiém tra
d6t xuft theo yéu cu cua Uy ban nhan din cép tinh, Bd Tu phap hozc trong
trudng hop phét hién ¢6 déu hiéu vi pham phap luat, giai quyét khidu nai, té céo.

Cuc B trg tu phép gitip B trirdng B& Tu phap thuc hidn kiém tra vé t8
chire va hoat déng cdng chl.rng trong pha.m vi toan quéc. Cuc Bb trg tir phép
thyc hién kiém tra dot xut theo yéu cau ciia B trudng Bo Tu phap hodc trong
trrdmg hop phét hién ¢6 déu hiéu vi pham phap lujt, gidi quyét khiéu nai, tb céo.

Viéc kiém tra dinh k¥ phai duge 1ap k& hoach; thoi gian va noi dung kidm
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tra phai dugc thong bao bang vén ban cho d6i teong kiém tra chim nhit 13 15
ngay truedc ngay tién hanh kiém tra.

2. Viée kiém tra tap trung vio cdc ndi dung chu yéu sau day:

a) P4i véi té chirc hanh nghé cong chimg: Viée ding ky hoat dong, ding
ky hanh nghé va cAp Thé céng chimg vién; viée giai quyét céc yéu chu cong
chimg; viée 18p, quan 1y, sir dung, lru trit cAc loai sd sdch va cac gidy to, hé so,
tai lidu ¢6 lidn quan; thuc hién quy dinh v& bio cdo, lao déng, thué, tai chinh, ké
toan, théng ké va viéc thuc hién cdc quyén, nghia vu khac cua t§ chirc hinh
nghé cong chitng, cong chimg vién hanh nghé tai td chirc theo quy dinh cia Luét
Cong chimg, cic van ban huéng din thi hanh va phap Iuat cé lién quan.

b) Déi vai td chirc xa hoi - nghé nghiép cong chimg: Viée két nap, rit tén
khéi danh sach hai vién; bdi dudng nghiép vu; giai quyét, khidu nai, t6 cdo; xir
Iy ky luét; viée thuc hién cac quy dinh cua phap luét vé bdo cdo, tai chinh, ké
todn, théng k& va viéc thuc hidn céc nhiém vu, quyén han khac cia té chirc xa
héi - nghé nghiép ciia céng chimg vién theo quy dinh ctia Luat Cong chimg, céc
van ban huéng dan thi hanh, Diéu 1& Hiép hdi céng chimg vién Viét Nam va
phap luét ¢o lién quan.

¢) Péi véi 8& Tu phap: Viée xay dymg d8 an thanh Ip Phong ¢dng chimg,
thanh I4p Van phdng cdng chimg; cip, cip lai, thu hdi gidy dang ky hoat déng
Van phong cong chimg; dang ky hanh nghé va cip Thé cdng chitng vién; quan
1 vé tap sur hanh nghd céng chimg; céng tac thanh tra, kiém tra, bao cdo dinh
ky, bao cdo ddt xudt; 1ap, quan 1y, sir dung s sach; quan 1y, vin hanh co s& di
lidu cong chimg va viée thuc hién cac nhiém vy, quyén han khic theo quy dinh
cha Lujt Cong chimg, cac vin ban huéng dan thi hanh va phép luat c6 lién quan.

3. Poan kidm tra ¢6 nhiém vy, quyén han sau day:

a) Thue hién dung ndi dung, thoi han ghi trong quyét dinh kiém tra;

b) Gia han kiém tra trong trudng hop cin thiét (thdi gian gia han t6i da
bang thoi han kiém tra ¢4 thong bao trude dé);

¢) Yéu cdu dbi tuong. kiém tra cung cp thong tin, gidy to, ho 80, tai ligu
lién quan dén ndi dung kiém tra;

d) Lap bién ban kiém tra, xiy dung béo cdo két qua kiém tra va chiu trich
nhiém vé tinh chinh x4c, trung thye, khich quan cua bién bén, béo céo dé;

d) Xir 1y theo thdm quyén trong trudmg hop phat hién vi pham vé t8 chic
va hoat dong céng chirng;

e) Bao mat thong tin lién quan dén qué trinh kiém tra theo quy dinh cta
phép luét.
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4. Bbi tuong kiém tra cé cac quyén sau diy: D nghi thanh vién Poan
kiém tra va céc co quan, té chic c6 lién quan giit bi mit théng tin trong qua
trinh kiém tra theo quy dinh clia phap luat; nhan bién ban kiém tra va yéu ciu
giai thich ndi dung bién ban kiém tra; bao luu ¥ kién trong bién ban kidm tra; tir
chbi cung cép théng tin, gidy to, hd so tai liéu khoéng lién quan dén noi dung
kiém tra, trir trudmg hop phép ludt ¢6 quy dinh khic; 1§ cdo hanh vi vi pham
phap lujt trong qua trinh kiém tra va céc quyén khéc theo quy dinh ciia phap
luét. '

Péi twong kiém tra c¢6 cdc nghia vy sau diy: Chip hanh quyét dinh kiém
tra d4 duoc ban hanh; cung cip kip thoi, ddy du, chinh xéc cac thdng tin, gidy to,

“hé so, tai liéu lién quan &n ndi dung kiém tra theo yéu cdu ciia Poan kiém tra
va chiu trach nhiém trude phap Iudt vé tinh chinh xéc, trung thyc ciia thong tin,
gidy to, hd so, tai lidu di cung clp; ky bién ban kiém tra sau khi két thic kiém
tra; chép hanh quyét dinh ctia Poan kiém tra va cac nghia vu khéc theo quy dinh
cua phap luat. '

~ 5. Trinh ty, thi tuc kiém tra duge tién hanh nhu sau:

a) Céng bb nédi dung, chuong trinh kidm tra khi bt ddu tién hanh kiém tra
v& t6 chirc va hoat ddng cbng chimg;

b) Déi chiéu, kiém tra, danh gis ndi dung bao céo va cac sb sach, gidy td,
hd so, tai lidu duge xuit trinh theo quy dinh cta phap luét;

c) Lap bién ban kiém tra vé t4 chirc va hoat dong cong chimg sau khi két
thic kiém tra; i

d) Xir Iy theo thim quyén hojc dé nghi co quan c6 thdm quyén xit Iy hanh
vi vi pham phép Iuat trong t& chitc va hoat ddng cong chimg (néu ¢6).

Diéu 29. Thanh tra vé to chirc va hoat ddng cong chimg

1. Cuc B trg tu phéap, Thanh tra Bd gitp B6 truéng Bo Tu phap thyc hién
thanh tra vé t0 chic va hoat déng cong ching. | -

2. S& Tu phap gitip Uy ban nhén déan cép tinh thye hién thanh tra vé t6
chiic va hoat dong cong chimg tai dia phuong.

3. Viéc thanh tra v& td chirc va hoat dong céng ching duge thue hién theo
quy dinh cia phap luat vé thanh tra, phép ludt vé c6ng chimg va cdc quy dinh
- phéap luat khac co6 lién quan.

Chwong V :
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 30. Biéu miu kém theo

Ban hanh kem theo Thong tu nay c4c mau gidy &, s6 sau dy:
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1. Gidy d& nghj cdng nhén twong duong dao tao nghé cong ching (Miu
TP-CC-01);

2. Gidy ding ky tham gia khéa bdi dudng nghé céng chimg (Mu TP-CC-
02);

3. Pon dé nghi bd nhiém c6ng ching vién (Miu TP-CC-03);

4. Pon dé nghj mién nhiém cong chimg vién (M&u TP-CC-04);

5. Don dé nghj bd nhiém lai cng chimg vién (MAu TP-CC-05);

6. Gidy d& nghj dang ky hanh ngh? va cp Tha cdng chimg vién (Mau TP-
CC-06);

7. Gidy d& nghi c4p lai Thé c6ng chimg vién (MAu TP-CC-07);

8. Don d€ nghj thanh 14p Vin phong céng chimg (Mau TP-CC-08);

9. Don ding ky hoat déng ciia Vin phong céng chimg (Miu TP-CC-09);

10. Gidy @& nghj thay @i n6i dung ding ky hoat dfng cia Vin phong
cong chimg (Mau TP-CC-10);

11. Gidy chimg nhén tham gia bdi dudng nghiép vu cdng chimg (MAu TP-
CC-11);

12. Quyét dinh dang ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién (MAu TP-
CC-12);

- 13. Quyét dinh x6a dang ky hanh nghé va thu hdi Thé céng chimg vién
(MAu TP-CC-13);

14. Quyét dinh cho phép chuyén d6i Phong cong chimg thanh Vin phéng
céng chimg (Mau TP-CC-14);

15. Quyét_ dinh cho phép thanh 14p Vin phong céng chimg (Mau TP-CC-
15); |

16. Quyét dinh cho phép hgp nhét Vin phong céng chimg (Miu TP-CC-
16);

17. Quyét dinh cho phép sép nhap Vén phong cdng chimg (M&u TP-CC-
17);

18. Quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin phong cong chimg (Mau
TP-CC-18); |

19. Gidy dang ky hoat dong ctia Vin phong cdng chimg (M&u TP-CC-19);
20. MAu bién hiéu ctia t6 chiic hanh nghé céng chimg (M&u TP-CC-20);

21. Mau 161 ching ciia cdng chimg vién 4p dung chung déi véi hop ddng,
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giao dich (M&u TP-CC-21);

22. MAu I&i chimg ¢a cdng chimg vién di véi hop ddng uy quyén trong
treong hop bén Uy quyén va bén duge Gy quyén khdng thé cing ¢én mét t§ chic
hanh nghé cong chitng (Mau TP-CC-22);

23. MAu 10 chimg clia cong chimg vién déi véi di chic va Vin ban stia
dbi/bd sung di chic (Méu TP-CC-23);

24, MAu 1oi ching clia ¢6ng chitng vién dbi v&i vin ban thoa thuin phén
chia di san/viin ban khai nhan di san (Mau TP-CC-24);

25. Mau 191 ching ctia ¢6ng chimg vién d8i v6i vin ban tir chéi nhéan di
san (Mau TP-CC-25);

26. Mau 101 chimg cua cbng chimg vién d8i véi ban dich (Mau TP-CC-
26); :

27. $6 cong chimg hop dbng, giao dich (Mu TP-CC- 27)

28. S& ¢dng chimg ban dich (M3u TP-CC-28);

29. S4 theo dai viéc sir dung lao dong Miu TP-CC-29).

Ditu 31. Diu khoan chayén tiép |

1. Ngudi d4 hoan thanh tap sy hanh nghé c6ng chimg trude ngay 01 thing

01 nam 2015 thi khong phai ndp ban sao gidy chimg nhan két qua kidm tra tap
sir hanh nghé cong chimg khi d& nghj b4 nhiém céng chimg vién.

2. Nguoi di dwge midn nhiém cong chimg vién theo nguyén vong c4 nhén
hosic chuyén lam cong viée khac trude ngay 01 thang 01 nim 2015 thi dugc xem
xét bd nhidm lai céng chimg vién theo quy dinh tai khoan 1 va khoé.n 4 Pidu 16
cua Luat Cong ching. Ngucri dé nghj bd nhiém lai ndp truc tiep hodc qua hé
théng buu chinh 01 bé hd so dén S& Tu phap noi d4 d& nghi bd nhiém cong
chimg vién.» |

Viée bd nhiém lai cho ngudi bi mién nhiém cdng chimg vién tredc ngdy
01 thang 01 n&dm 2015 dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 va khoén 4
Didu 16 cila Lujt Cong chimg.

3. Céng chimg vién di duoc bd nhiém truée ngdy Théng tu ndy cé hiéu
lyc thi hanh c6 nhu cdu thay dbi noi hanh nghé thi t§ chirc hanh nghé céng
chitg noi cong ching vién chuyén dén thye hién thi tuc déng k¥ hanh nghé va
cAp Thé cong chimg vién cho cdng chimg vién d6 theo quy dinh tai Didu 4 cta
Théng tu nay.

Cong chimg vién cia Phong cdng chimg d2 nghi huu hojc théi viée theo
nguyén vong khong qui mét nam van dugc giit chiic danh cong chimg vién va
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duoc tham gia thanh l4p Van phong céng ching hodc hanh nghé tai Van phong
cong chung dang hoat déng theo quy dinh cia Luit Coéng chimg. Théi han
khéng qué mot nim dugce tinh tir ngdy quyét dinh nghi hwa hodc cho théi viéc ¢6
hiéu lyc dén ngay Vian phong céng chimg ndp hd so @ nghj ding ky hanh nghé
va chp Thé cdng chimg vién cho odng chimg vién d6 theo quy dinh tai Pidu 4
cta Thong tu ndy.

4. Thé cbéng chimg vién do B Tw phdp cép tiép tuc ¢b gid tri sir dung,
Trong truomg hop cdng chimg vién thay d6i noi hinh nghé thi t5 chiic hanh
nghé cdng chimg noi chuyén dén dé nghj ding ky hanh nghd va cip Thé cho
céng chimg vién d6 theo quy dinh tai Diéu 4 ctia Théng tw nay; trudng hop céng
chimg vién khong thay ddi t chuc hanh nghé céng chimg nhymg bi mét, bj hong
Thé thi cong chimg vién dé nghi cap lai The theo quy dlnh tai Pidu 6 ctia Théng
tu nay. Thé céng chimg vién duoc cip hodc cép lai theo s6 Thé cia S& Tu phap.

Quyét dinh diing ky hanh nghé va cip Thé céng chimg vién ctia S¢ Tu
phép phai ghi rd viéc thu hdi Thé céng chimg vién do BO Tu phép cfp trude
ddy. Cong chung vién ndp cho S& Tu phéap Theé céng chimg vién ¢4 duge cép;
trudmg hop Theé da bj mét thi phai bao cdo S& Tu phép bing vin ban.

Piéu 32, Hiéu e thi hanh
1. Théng tu ndy o6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay 2 théng 3 nam 202.

2. Théng tr s6 06/2015/TT-BTP ngdy 15 thang 6 nam 2015 cia B
truéng B Tu phap quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé didu ciia Luat
Cong chimg hét hidu Iyuc thi hanh k& tir ngdy Théng tu ndy c6 hiéu Iuc thi hanhe#

Noi nhin:
- Thi twémg Chinh phil, céc Phé Tha tuéng Chinh phi;
- Van phong Quéc hi;
- Van phéng Chinh phiy;
- Vién kiém sét nhén dan t8i cao;
- Toa 4n nhan dan din 18i cao;
- Cac B§, ¢co quan ngang B8, co quan thuge Chinh phu;
- Kiém toan Nha nuéc;
- B¢ Tu phap: Cac Thir tn.ré‘ng, Vin phong B§, Vu
TCCB, Cuc KTVBQPPL, Hoc vién Tu phap,
- UBND, S& Tur phép céc tinh, thanh phé trre thuge TW;
- Hiép hoi cong chitng vién Viét Nam;
- Cong béo; Website Chinh phu;
- Cbng thong tin dién tir B& Tu phap;
- Luu: VT, Cuc BTTP.
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TP-CC-01
(Ban hinh lkém theo Thong tws6 01/202 1/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

inh
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Ixd
GIAY PE NGH] CONG NHAN TUONG PUONG
PAO TAO NGHE CONG CHUNG
Kith giri: Bb tnrdng Bd Tu phép
Torténla: ..o, Nam, nif: .................5inh ngay: ....../....../ .......

Chimg minh nhin dan/H$ chiéu/Can cudce cdng dan sO: .......eeeevvrereviinviininveacnes
NEAY CAP: wovvveedneered ceresned NOT CAPL ceciviciisticsrirvis s rinscssnraresssarnesssssenssssraneseseras
Noi dang ky hd khau thuong tri: ..o,

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Sé dignthoai: «...oveevnevnnnn.n, Email (néu ¢6): c.evvernecenn

Dé nghi xem xét cbng nhén twong duong do tao nghé céng chimg & nude ngoai

SShidu: .....ovvveneinen Ngay cép: ........ Lveorid e NOT CAP: v vereeercreereescnnens

T6i cam doan nhitng ndi dung trinh bay trén 1a ding sy thuc. Néu sai, 161 xin
chiu trach nhi€m hoan toan truéc phap luat.

Tinh (thanh phd)...., ngay.......thang.....ndm......
Ngudi dé nghi

(ky va ghi ¥3 ho tén)



TP-CC-02
(Ban hanh kém theo Théng twr s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Ty do - Hanh phiec

GIAY PANG KY THAM GIA
KHOA BOI DUONG NGHE. CONG CHUNG

Kinh giri: Hoc vién Tu phap
Toiténlar....ooiiiiiiiiiiiinnn. Nam, nif:......cccecc.. Sinh ngay: ... c.couirinie
Chtmg minh nhan dan/Ho chiéu/Can cude ¢Ong dan 82 ......veeeverrsererseeeecersencrane ;

NZAY CAP: vevveree cvvcrveralvreererrans ) RO CAPL e e e
Noi dang ky ho khau thudng tri: ....c...ccoiciinnrinmenrinienmiseissasssasasies

AR AR B B AR A T T T R F A NN T P AN N R F A TR PR R A A R F R R E R E R PR N R E P PR T A T I A P At g Bl e b b A A B AL PR LRI F B A AE TR SET RTINS

ChO & BIBI NAY: uveiieveieirrinrrnrersres e cecreme et reaenetestsavasie ssessensessssrssssnrasesessrsessnsnsens
PPN thoal: veeeiiiiieeeeierre e e recranrrrenee Email (N8U CO): ceceeeeeireerrcerrer e roreesaien
Tén, s hitu bing c nhan Iuit hoic thac s¥, tién sy lujt:
. A ’ . £
..................................................... ;. Ngay  ¢ap:  .oeedenneeid ey NO1 - cap:
Ly do dwogc mién dao tao nghe cong ching ........ooevvvvmrveviineernneness (ghi 18 12

déi tuong nao thude khoan 1 Pidu 10 Luit Cong chung)

T6i cam doan chip hanh nghiém tic ndi quy khéa bdi dudng va thue hién céc
quy dinh phap luét ¢é lién quan.

(Tinh, thanh phd), ngay ... thang ... nim ...
Ngudi 3¢ nghj
(ky va ghi ¥6 ho tén)




TP-CC-03
(Ban kimh kém theo Théng twe 58 01/2021/TT-BTP)

ah CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

3x4

DON PE NGHI BO NHIEM CONG CHUNG VIEN
Kinh giri: B4 trudéng Bé Tu phap
I. THONG TIN CA NHAN:
Ho vaten: coovveerveiircccnerrneeee, Gidi tinh: ................ Sinh ngdy: ....... frvooedvenin
Chiing minh nhan dan/Hg chiéu/Can cudc cong dan s8: ......cov.eeeeecesrereeoreesereeins

NEAY CAP: veovveerurrvenendrunreesereess NOLGAP! couierieect e eeeeeeeremeesesessres s ssmseranns
Noi ding ky 10 KhAU thUSNG trl0: ....vecveeeeeecreieceneeeeseeeesessronessssnsesseseseresseessesseson

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Dién thoai: ...cccceeeccireereiieeeeec e Email (N8U COY: vrveereereeveeeeeeereeeseeseererseresen
86 va ngay, thang, nam cia chimg chi dio tao nghé cdng chimg/gidy chimg
nhan bdi dudng nghé cong chimg (trudng hop bdi dudng nghé céng chimg thi
b6 sung thém théng tin thude déi tueng duge mifn dao tao nghé céng chimg

Thai gian tap sy hanh nghé cong chimg tir ......./....../eeeee.. dén s S
talvveinieieneenn, (1)

D3 dugc Hoi dong kiém tra két qua tip sw hinh nghé cong chimg lan th.... cdp
Giy chimg nhan két qua kiém tra tip sw hinh nghé céng ching s8: ..oovv.vvene.e.,
NZAY .o rinvinnnnd e, (2)

IL. QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (i khi dii 18 tudi dén nay):

Thoi gian Chirc danh, chite | Tén co quan, td Gidy to chiing
(tir..../../.. dén | vu, cong viée dwge | chire, don vi minh théi gian

WAV giao . cdng tac phap luit




IIL DA BI KET AN

(Ghi ddy dii cde t5i danh, s6 va ngay ra bdn dn, ké cd trong truong hop da
duwoe x0a dn tich; néu khong cé thi ghi “Khong c6”)

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IV. PA BI XU LY KY LUAT, AP DUNG BIEN PHAP XU LY HANH
CHINH

(Ghi ddy i ede hinh thite v théi gian bi xik Iy ky ludt, dp dung bién phdp xit Iy
hénh chinh; néu khéng cé thi ghi “Khéng c6™)

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

V. KHEN THUONG (Ghi cu thé cdc hinh thicc khen thudng; néu khéng cé thi
- ghi “Khong c6”)

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Tbi lam Pon ndy ¢ nghi dugc bb nhiém cong chimg vién. Tdi cam doan tuin
tha céc nguyén tic hanh n_ghé c¢dng ching, thye hién da’iy da céc nghia vu, trach
nhiém cua cong chimg vién theo quy dinh cla phap luét.

T6i xin chiu toan b trach nhiém vé tinh chinh x4c, xac thyc cha céc thong tin
néu trén va cac gidy to khac duge cung cip trong hd so dé nghj bé nhiém cong
chimg vién; néu sai tbi xin dugc xir Iy theo quy dinh cla phép luat.

Tinh (thonh pho)...., ngay.......théng.....ném......
Nguoi dé nghi
(ky va ghi v ho tén)

Ghi chii

(1) Ghi tén td chirc hanh nghé ¢8ng chitng noi tap su
(2) Trudong hop khong phai kiém tra két qua tip sy hanh nghé céng chimg thi ghi 15 1y do



TP-CC-04
(Ban hanh kém theo Thong ti 56 01/2021/TT-BTP)

sah CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phie

Ix4

PON PE NGH] MIEN NHIEM CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: B6 truéng Bé Tu phép
Tén t61 1z cocoviniriircciniiiccennninee Nam, nif: .oovveiinne Sinh ngay: ........//oec e
Chimg minh nhan dan/H¢ chiéu/Cin cudc cong dan Y T

NEAY CBD: veoreeered oo eererevene NOTCED: crvvvviverssesensssensassssssississssesssssssssessrssons
Noi ding Ky ho Khau thudmg 102 ... rserciresnecssessissssasesssssssossessessssesessenssssnes

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Dién thoai: ....cocomeeireiiiiiniiinns Email (NBU CO): wuvirerreererserernrsesearnsaessinsacee.
D3 dugc bd nhiém cdng chimg vién theo Quyét dinh $6: ....ceeeerierrnercnreerrerenenne,
o177 AN SRR SUSTTUOIY . - R P PSPPI
Noi hanh nghé cong ching: (1) .e.evvevieeeerririeereruineerarereeranmoneernmsseeronn
Téi lam Pon nay dé nghi dugc mién nhiém céng chimg vign vily do ..............

-------------------------------------------------------------------------------------------------

Téi cam doan da thuc hién ddy @0 céc nghia vu cla céng chimg vién va chju
trach nhiém vé nhimg viéc cong chitng da thure hién.

. Tinh (thanh pho)...., ngay.....thdng....ndm......
Xdc nhin coa Noudi d2 nehi
Vin phong cong chirng (2) girol ce nglll
(ky va ghi 8 ho tén)

(ky, ghi v ho tén va dong dd'u)

Ghi chii:

(1) Ghi 15 tén t6 chirc hanh nghé cong chimg tai thoi diém dé nghj mién nhiém; trong trudmg
hop cong chiimg vién chira hanh nghé thi ghi r&: “chura hanh nghé”.

(2) Trutmg hop cdng ching vién 43 hinh nghé tai Vin phong céng ching thi Truéng Vin
phong cong chimg xdc nhén r& viéc cong chimg vién d4 hoan thinh cic nghia vu clia minh dbi
v{i Van phong cong ching. Céng chimg vién ciia Phong cdng chimg khong phéi ¢4 x4c nhin
nay. :




TP-CC-05
(Ban hanh kém theo Thong tw 56 01/2021/TT-BTP)

ah CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

3x4

PON PE NGHI BO NHIEM LAI CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: Bé truémg B Tu phap

L. THONG TIN CA NHAN:

Tén t61 1a: v, Nam, nif: ................ Sinh ngay: ........ Lvirsid osian
Chtmg minh nhén dan/Hé chiéw/Cin cudc cong dan $8: ...e.eeeereeeeeveeeecerrrrsseessrenns
NEAY CAP: wevevereevernreeervieerrenneens NOLCAD: woovveses s rascersatssesesecssemreneesssseans
Noi ding ky hd Khau thudng t0: .......eo.vvveeveeiveeeeeeeeiee e cesessecssesesseessesscsesnseen

.................................................................................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

PIENthoal: ..ocovevveeeeeeiieeceieececinnas Email (N8 CO): .ccoennerecririrreerrrcrtmeeeccensrene

~ 2 s n - , sa Lo 4 £ '
D3 duge bo nhiém cong chimg vién theo Quyét dinh S6: .....vveveeveevreereerennnnen
ngay ....... oo i CUA ..viiciiiannnineiann ;

ngéy-occccoolto--t---/----v~0-' c‘:laOOl-OIO--004roo-ooooov-ocoocouoocoo ; ly' do mién nlliem:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

II. QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (Tinh tir thoi diém dwpc b3 nhiém
cong chimg vién cho dén nay)

Théi gian Chirc danh, chire vy, Tén co quan, b Ghi chi
(te..././.. dén | cOng viée duge giao chirc, dom vj

dd)




L. DA BI KET AN (tinh tir thoi diém duge bé nhiém cong chimg vién cho dén
nay) |

(Ghi ddy i cdc t9i danh, s6 va ngay ra bén dn, ké cé trong trudng hop da
duge xda dn tich; néu khong cé thi ghi “Khdng cé™)

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IV. PA BI XU LY KY LUAT, XU PHAT VI PHAM HANH CHINH (tink tir
thoi diém diege bo nhiém cong chimg vién cho dén nay)

(Ghi ddy dii cde hinh thike va théi gian bi :xz? I ky ludt, xi phat vi pham hanh
chinh trong hoat dong hanh nghé cong chimg; néu khong cé thi ghi “Khéng
c6”) :

..........................................................................................................................

V. KHEN THUGNG (Ghi cu thé cdc hinh thire khen thuomg; néu khéng cé thi
ghi “Khéng c6”)

Tai thoi diém 1am Pon nay, ly do mién nhiém néu tai phan I khéng con (ghi rd
- » -‘ T LA a bl ]

tai sao va gidy t& chimg minh la gi).............coooi (1)

T6i lam Pon nay de nghi duge bé nhiém lai cong chimg vién. Td1 cam doan

tuan th cdc nguyén tic hanh nghé c6ng ching, thuc hién diy di cac nghia vy,
trach nhiém ctia cong ching vién theo quy dinh ciia phap lujt.

Téi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, xdc thuc cua cac théng tin néu trén

» - + A ~ - A A A . A . . ~ -
va cac gidy to khac duge cung cap trong ho so de nghi bo nhiém lai; néu sai t6i
xin chiu hoan toan trach nhiém. :

Tinh (thanh phé)...., ngay.......thang......ndm.....
Ngudi dé nghi
(ky va ghi ¥d ho tén)
Ghi chu :

(1) Néu thude trudng hop duge mida nhiém thi khong can ghi ndi dung nay.



TP-CC-06
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phue

GIAY DE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: & Tu phép tinh (thanh phd)..eereeiverneriererreranns

Tén td chic hanh nghé c¢ng chimg (ghi bing chit in hoa):...........vvveervrrnnnenn
BT B T Ay L R PO

D& nghj S Tu phap ding ky hanh nghé va c¢lp Thé cong chu‘ng vién cho cac
cdng chung vién sau day:

86, ngay, théng, Cong chung vién
nim cia Quyet | hgp danh/Cong

STT Ho va tén dinh b5 nhiém/bd | ching vién lam Chir ky
nhi¢m lai cong viéc theo ché dp
chirng vién hop dong (1)
i
2

Tinh (thank pho)...., ngay.......théng.....ndm......
Trwdong Phong cong chlmg/Trtrfmg Vin phong céng chu’ng
- (k, ghi v ho tén va dong déw) (2)

Ghi chii
(1) Trudng hop t6 chirc d4ng ky 1a Phong cong chimg thi bé tréng cft ndy.

(2) Trudng hop ding ky hanh nghé va clp Thé céng chimg vién ciing thi tuc ding ky hoat
ddng cia Vin phong cong ching thi chi ky va ghi 13 ho tén cta Trudng Vin phong cong
ching,



TP-CC-07
(Ban hinh kém theo Thong tw sé 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY DE NGHI
CAP LAI THE CONG CHUNG VIEN
Kinh giti: S& Tu phép tinh (thanh phd) ........ccovvvinvianinn,
TeN 01 1a: oeeveerevrerercce e Nam, nit: ......cceceee. Sinh ngdy: ......./ec.coed e

Chimg minh nhan dan/H$ chiéu/Can cwéc cong dan $0: ......uwssemseerervessinsssssssnens
Ngay cip: ...ov.n.. T Lrvesresrennrannn NOL CAD: cvvvereercrrervesssisresssressssossssinssssntosssssssesens
Hién dang hanh nghé cong chimg tai Phong ¢6ng chimg/Vin phong cong chimg

e T T T L L T R R e R LR L R E ]

DA CHI T SO ettt b e s e s s na R e aa s o baa s

D3 duoc cap Thé cong chiing VIEN SO: ...ccccimmeireinniinniisinmieniisissssiesimsisesens

T6i xin chiu trach nhigm v& nhiing ndi dung néu trén va cam doan tudn thi cée
nguyén tic hanh nghé céng chimg, thuc hién diy dit cac quyén, nghia vu cla
cbdng chimg vién theo quy dinh ciia phap lujt.

Tinh (thanh pho)...., ngay......thang.....ndm......
X4c nhin cia Trudng Phong cong Ngudi i O nghi
chirng/Trudmg Vin phong cong cht’mg (ky va ghi 3 ho tén)

vé viéc cong chung vién dang hanh nghe
tai t6 chirc minh
(ky, ghi ¥ ho tén va dong ddu)



TP-CC-08
(Ban hanh kém theo Thing i s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh giri: Uy ban nhan dén tinh (thanh phd).......c.ceoevververinnnnce

Chuing ti gdm cac cOng ching vién cé tén sau déy:

STT Hovatén | S6,ngiy thing nim Chd & hién nay

ciia Quyét dinh b

nhiém/bd nhiém lai
cong chirng vién

dé nghi cho phép thanh l4p Vian phong cong ching véi cac ndi dung sau diy:

Chiing 161 cam doan thuc hién dz}iy dl cac nghia vy dbi véi viéc thanh 1ap Vin
phong cdng ching theo quy dinh cia phap lujt. '
Tinh (thanh phd)...., ngay......thdng.......ndm.........
Ngwoi dé nghi
(kp va ghi r3 ho tén nhitng nguoi dé nghi)



TP-CC-09
(Ban hanh kém theo Théng tu 58 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phiic

PON DANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

oooooooooooooooooo

-----

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

2. Quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong cong chimg $6: .oeowreeeeveenne..
.................................. BEAY wooeed vevee et e e esr e sas s srenns
3. D18 Chi 11 507 1iuiiiicriiiererrieenerntrsneceseeresescsiaeiesaresserssessesaesseserssss smsssenssnsnressonne (1)
Dién thoaiz .. vccreeirines Fax (1éu ¢6): cooveemireemeenen. Email (néu ¢d): ....ceevveeremnnnn.
TVEDBSItE (NEU CO): cuurvurrvrvrirasssisiesrntssenserssasessesssssessssssssemsesosneseeenssemesaseeneeesesssess

4. Truéng Van phong cong chimng;:
HO VA teN:...ccorrrvrrrerrererrrerensens Nam/Nit:........u.e....Sinh ngay........ Joveeernens feerrreirens
Chimg minh nhén dan/H§ chiéu/Cin cudc cong dan $6: oeereeeeeeeerereeerereroen,

Ngay cép:

............. /.'pq'q

oooooooo /loolcocooooooonﬁano

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Noi ding ky h0 KhAu thUONE t1: «.ovueeeeeeresresreererenmcereeseesesseesssorassesessessssessssessasees

ChO & hi€N NAY: .ottt et tracerae et es s srrssssssasssesersserssonscrnensssnstanssseens

S6, ngdy, thing, nim cia Quyét dinh bd nhiém/bd nhiém lai céng chimg

5. Danh sach cdng chimg vién (khéng bao gdm Truéng Vin phong cong ching):

S, ngay, Cong chiing
théng‘, niam cﬁxa vién hep
R Quyét dinh bo danh/Cong N
STT| Hevatén nhi¢m/bd | chémg vién lAm Chir ky
nhi¢m lai cong | viéc theo ché a9
chirng vién hop ddng
1
2
Tinh (thanh phd)...., ngay......théng......ndm.........

Trwéng Vin phong cong chirng

(ky, ghi 3 ho tén)




Ghi chi:

(1) Ghi cu thé sé nha, duomg/phd, phuimg/xd, quin‘huyén, tinh/thanh phé; truomg hop
khéng c6 sb nha, duimg/phd thi ghi dén don vi hanh chinh nhé nhit cia tru sd (thén,
ip, khu 6 thi...).



TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Thong twsé 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giti: $& Tu phép tinh (thanh pho).....eeveersecrirserrnseneeareen:

1. Tén Vin phong cong chimg (ghi bang chit it ROG): ....cvevevrreeeerrenrenecrnenresreresineses
2. Pia chi tru so. .......... ereesisseseeiesireveseesessissesesiesisraessateseetaeeenreerrantiotssiatsssssnesssasens
Dién thoai: ...eeeerererveierens Fax (n8u co): c.ovvvevvennnns Email (néu ¢): .....ccoververernens
3. Gidy ding ky hoat @ONE S8: ..ocueveeeerrerevvesressonsens Ngay cép ....... fooeeen -
4. Ho va tén Trudng Vin phong cdng chimg: .....coooveivviivinnninniinnnas eresenee e saearers

P& nghi thay dbi ndi dung ddng ky hoat dong ciia Vin phong cong éhfrng nhu
sau (1): '

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ly do d8 nghi thay d81: .......ooiiiiiiiiiiieiie e ee et ce s
Tinh (thanh pho)...., ngay.....thdng......ndm......
Trwéng Vin phong cong ching (2)
(ky, ghi v6 ho, tén va déng ddu)
Ghi chie:

(1) Ghi mt hodic nhiéu ni dung dé nghi thay ddi theo quy dinh tai khodn 3 Piéu 23 ciia Ludt
edng chung. Truong hop thay d6i Trudng Vin phong cong chimg thi phdi ghi ddy du thong
tin vé Trudmg Vin phong cong chirng méi nhu tai mdu TP-CC-09.

(2) Trudmg hop thay d6i tén goi Vin phong cong chieng thi phdi cé thém chit ky cua cdc cong
chimg vién hop danh.



TP-CC-11
(Ban hanh kém theo Théng tu 56 01/2021/TT-BTP)

(Tén co quan, td chitc CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

thare hién bdi duémg) _Dgc lap - Ty do - Hanh phuc
GIAY CHUNG NHAN
Tham gia bdi duéng nghiép vu cong chimg nim.......

ONE/BAl e errererrerseiesisessssssessesssssossesssssestassssssssssssssessesansssasasssssssssssssssaaransassisnsesson
S8 Quyét dinh b8 nhidm: ....coovvecrverreeercerienrererenn, Chp ngady: ........c [ T
S& Thé cong chimg VIEN: ......ccoeevvevevercrerrennes CAp ngay: oo oeeevecd .
La héi vién ciia Hai céng chirng vién tinh/thanh pho: ......couveevereeeineiererneesinne (1).
Noi hanth nghé: ....cvovereerrerrennne. et e er ot et r s s e e tee e st ares et
Ngay, thang, nam tham gia bi dUBNE: ........c.cevveeurrererrermsecinsseireesisessensereesasenssesens
Thoi gian bdi dudng: .......cvu.... gidr _
NOT dUNG DO AUTTIE: ovveveeoeeeeiiiiietiie e e eeeeeseeseerieaeeeesenrecaenees 2)

Gidy chimg nhan nay c6 hiéu lyc trén pham vi toan qudc trong nim tham gia bbi
dudng néu trén.
Tinh (thc‘mhphéf)..‘, ngdy ... thdng ... nim ...
Ngudi dimg ddu ciia co quan, t chire thyc hién boi duing
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

Ghi chi:

(1) Trudng hop dia phuong @4 ¢6 Hi cong chimg vién thi ghi t&n ctia HGi cong chl'mg vién;
trudng hop chua ¢d Hoi cong chimg vién thi ghi: “LA hdi vién ciia Hiép hdi cdng ching vién
Viét Nam”.

(2) Ghi theo tén cua 16p bdi duéng.



TP-CC-12
(Ban hinh kém theo Théng tw 56 01/2021/TT-BTP)

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP. ... Poc lip - Twr do - Hanh phiic
$6 ......./QD-STP Tinh (thanh phd)..., ngay.....thang.....ndm.....
QUYET PINH
Ping ky hanh nghé va cAp Thé cong chiéng vién
GIAM POC SO TU PHAP

Can ctr Ludt Cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Cin it Théng tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua BS trudng B
Tw phép quy dinh chi tiét mbt s diéu va bién phap thi hanh Luat Céng chitng;
Xét hd so dang ky hanh nghé va cdp Thé cdng ching vién cua Phong
cdng chimg/Vin phong céng ching........... ,
QUYET PINH:

Pidu 1. Dang k¥ hanh nghé va cdp Thé cong ching vién cho c4c dng/ba
¢0 tén sau day:

STT Ho va tén S6, ngay, thang, nim Chd & hién | S6 Thé céng

Quyét dinh bd . nay chitng vién
phiém/bb nhiém lai duge cip
cong chimg vién
1
2

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chénh Van phong, Truéng Phong BS trg t phip, Truéng Phong
cdng chimg/Van phong céng chimg....... va cac dng/ba cé tén tai Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhn: GIAM POC
- Nhu biéu 3, ' (&, ghi 13 ho ténva déng ddu)
- B3 Tw phap; :

- Chng théng tin S& Tu phap;
- Luu: VT, ... .



TP-CC-13 .
{Ban hanh kém theo Thdngn:sé 01/2021/TT-BTP)

UBND TiNH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Pée lip - Tw do - Hanh phiie
Y S /QD-STP Tinh (thanh phd)..., ngay......théng......ndm.....
QUYET PINH

X6a ding ky hanh ngh& v thu hdi Thé cong chirng vién

| GIAM POC SO TU PHAP

Cin cit Luat Céng chimg sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Cin cir Thong tur s6 01/2021/TT-BTP ngdy 03/02/2021 cua Bd trudng
B$ Tu phép quy dinh chi tiét mét s didu va bién phéap thi hanh Luat Céng
chimg; .

Can ctt Quyét dinh sb....... ngay..../...../..... cia B truong B§ Tu phép
vé viéc mién nhiém céng chimg vién/Thong béo cia Phong cdng chimg/Vin
phong céng chimg) v& viéc cbng chimg vién théi hanh nghé tai t chire,

QUYET PINH:

Diéu 1. X6a dang ky hanh nghé va thu hdi Thé céng chimg vién cia céc

Ong/Ba sau day: '

STT Ho va tén | S5, ngay, S0, ngay, thing | So6 Thé cing
thang, ndm nim ciia Quyét | ching vién bj
ciia Quyét dinh dang ky thu hdi

dinh bb hanh nghé va cdp
nhiém/bd - | Thé cdng ching
nhiém lai cong vién
chirng vién

Dieu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lrc ké tir ngay ky.

Thé cdng chimg vién clia cac Ong/Ba c6 tén tai Didu 1 khéng con gié tri
sir dung k& tir ngay quyét dinh nay cé hiéu lyc. Ong/Ba c6 tén tai Pidu 1 ¢6
trach nhiém ndp lai Thé ¢éng chimg vién cho S& Tu phép trong thoi han 03
ngdy lam viéc ké tir ngdy Quyét dinh nay c6 hiéu lye.



Didu 3. Chénh Vin phong, Trudng Phong Bé trg tw phép, Trudng Phong

¢dng chimg/Vian phong cdng chimg....... va cac Ong/Ba c6 tén tai Didu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: ' GIAM POC '

- Nhir Biéu 3; - (ky, ghi 13 ho tén va déng dau)

- B3 Tw phap; ' '

- Cng théng tin S¢ Tw phap;

- Liru: VT,...



TP-CC-14
(Ban himh kém theo Thong tw s8 01/2021/TT-BTF)

UBND TiNH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO).... Péc lap - Ty do - Hanh phiic
86 ........./QBD-UBND Tinh (thonh phé)...., ngdy ... thdng... ndm ......
QUYET PINH

Cho phép chuyén dbi Phong cong chitmg thanh Vin phong cong chimg

Can cir Luat Cong chimg sb 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Cin ot Nghi dinh s 29/2015/NP-CP.ngay 15/3/2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mot s diéu ctia Luat Cong chimg;

Xét d& nghi ctia Giam dbc S& Tu phap,

QUYET PINH:
Pidu 1. Cho phép chuyén dbi Phong cong chiimg .....coveeerervereceeererreeane {2)
thanh Van phong cong chimg............ccinviiniiinninn, (3). _
Vin phong cong chimg .....ccoceieeinnen. (3) cO try SO 1Al cocevnnineeicsininenns (4).
Diéu 2. Quyét dinh nay o6 hidu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sb . RUNITTURRPUPRPI &) §

Piéu 3. Chanh Vin phong, Giam dée S& Tu phép, Trudng Phong cong

chimg ... (2), Tha truéng cic co-quan, don vi va cac cd nhin ¢é lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Dicu 3; CHU TICH
EguTl{,?}hép (&5, ghi 6 ho tén va dong ddw)
Ghi chu:

(1) Ghi 13 tén, 56, ngay ban hanh vin ban Luét quy dinh v& chic nang, nhiém vy, quyén han
ctia Uy ban nhéan dan c4p tinh;

(2) Ghi 15 tén Phong cdng chitng duoc chuyén dbi;

(3) Ghi 16 tén Van phéng cOng ching;

(4) Ghi ro quén, huyén, thi x4, thanh phé trre thude tinh;

(5) Ghi 56, ngay ban hanh Quyét dinh thanh 13p Phong céng chimg duoge chuyén dbi.




TP-CC-15
(Ban hanh kém theo Théng tw 56 01/2021/TT-BTP}

UBND TiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Pjc lap - Ty do - Hanh phue

8é: ........../QD-UBND Tinh (thimh phd)...., ngay ... thdng ... ndm......

QUYET PINH
Cho phép thanh lip Vin phong cong ching
UY BAN NHAN DAN TiNH (THANH PHO)..........
GBI O oeeeeecneeeeecerreeess s arersssnesseasatsessnareassasnasssotssessss seessassassssrnrsssrsons (1);

Can ¢t Ludt Cong chimg sb 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;
Cin ctt Nghi dinh sé 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu cia Luat Cong ching;
Xét hd so d& nghi thanh 14p Vin phong cbng chimg cta cic Ong/Ba... (2);
Xét d& nghi cia Gidm déc S& Tu phap,
QUYET PINH:
Pidu 1. Cho phép thanh 13p Vin phong cong ching......e...ovueeeeecreeenee 3);

Van phong céng ching..........ccceeeeee. (3) ¢6 try SO tal..vveirrniicierina
(4).
* Pidu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu hyc thi hanh k& tir ngay ky.
Pidu 3. Chénh Vin phong, Gidm dbc S& Tu phap, Thu trnuéng céc co
quan, don vi ¢6 lién quan va cac Ong/Ba .... (2) chiu trich nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhw Diev 3; CHU TICH
EguTl;Prhap (kp, ghi 1 ho tén va déng ddu)
Ghi chu:

(1) Ghi 13 tén, sb, ngay ban hanh van ban Lujt quy dinh v& chitc n4ng, nhiém vy, quyén han
ctia Uy ban nhén dan cp tinh.

(2) Ghi 13 ho va tén cia cac cOng ching vién dé nghj thanh 14p Vin phdng céng chimg.

(3) Ghi 15 tén Van phéng cdng chimg duge cho phép thanh lép.

(4) Ghi 15 quén, huyén, thj x4, thanh phd tryc thugc tinh,




TP-CC-16
{Ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BTP)

UBND TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Poc Vap - Ty do - Hanh phiic
86: ...veren o/ QD-UBND Tinh (thanh phd)..., ngdy ... thdng ... ndm ...
QUYET PINH

Cho phép hop nhit Vin phong cong chirng

UY BAN NHAN DAN TINH (THANH PHO)...

Cin cit Ludt Cong chitng sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Cin cir Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé didu ciia Luat Céng chimng;

Xét ho so d& nghi hop nhit Van phong cong chimg................(2) va
Vin phong céng chimg........... 3); _ :

Xét dé nghi ctia Giam déc S& Tu phap,

QUYKET DINH:
Piéu 1. Cho phép Vin phong céng chimg ................. (2) hop nhét véi
Vién phong cong chimg............... (3) thanh Van phong ching................ (4).
Van phong céng chimg ................ (4) €6 1y STl oecveerverrinriones (5)

Piéu 2. Quyét dinh nay cb hiéu luc thi hanh k& tr ngay ky va thay thé cde
Quyét dinh s6 ........ (6)

Pidu 3. Chanh Vin phong, Giam déc S& Tu phap, Truéng Vin phong
cdng chimg ........ (2), ...... (3), Thu trudng céc co quan, don vi va ¢ nhén ¢6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn: . TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhur Pigu 3; CHf] TICH
- B§ Tu phép; -

L VT, .. (5, ghi ré ho tén vé dong ddu)




Ghi chi: .

(1) Ghi 18 tén, sb, ngay ban hanh vin ban Luit quy dinh vé chitc ning, nhiém vu, quyén han
ctia Uy ban nhén dén cép tinh; _

(2), (3) Ghi tn cdc Van phong cong chimg duoc hqp nhét; trudng hop ¢6 hon 02 Van phéng
cong chitng hop nhit véi nhau thi phai ghi dAy d0 tén cic Vin phong;

(4) Ghi tén Vin phong cong chimg hop nhét; -

(5) Ghi 16 quén, huyén, thi x4, thanh phé truc thudc tinh;

(6) Ghi s8, ngay ban hank cic Quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong céng chimg duge
hop nhét.



TP-CC-17
(Ban hanh kém theo Thing tr s6 01/2021/TT-BTP)

UBND TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Péc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: ... /QD-UBND Tinh (thanh phd)..., ngay ... thang ... ndm
QUYET PINH

Cho phép sap nhiap Vin phong cong chimg

Cin cir Ludt Céng chimg sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Cin cG Nghi dinh sé 29/2015/NB-CP ngay 15/3/2015 ciia Chinh pha quy
dinh chi tiét va lréng din thi hanh mét sé didu cua Luat Cong ching;

Xét hd so d& nghi sép nhdp Vian phong ¢dng chimg............. (2) vao Vin
phong céng chimg........... (3);

Xét d& nghj cua Gidm déc S& Tu phap,
QUYET DINH:

Piéu 1. Cho phép sap nhap Vin phong cong ching ............. (2) vao Vin
phong céng chimg ......... (3).

Van phong cong chimg ......cvsvveree (3) sau khi nhin sdp nhép ¢é tru s tai

Diéu 2 Quyet dinh ndy c¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky va thay the cac
Quyét dinh s . .. (5)

Pidu 3. Chénh Vin phong, Gidm déc S& Tu phép, Trudng Vin phong

céng chimg .......... (2) va v (3), Thu trudng cac co quan, don vj va cé
nhén ¢6 lién quan chiu trich nhiém thi hank Quyét dinh nay.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Bicu.3; | CHU TICH

- B§ Tu phap; *

- Luw: VT, .. (%, ghi ré ho tén va déng déu)




Ghi chi:

(1) Ghi 5 tén, 56, ngay ban hanh vin ban Luit quy dinh vé chire nang, nhiém vy, quyén han
cua Uy ban nhén dan cAp tinh;

(2) Ghi r5 tén Van phong cong chimg bi sap nhép;

(3) Ghi r3 tén Van phong cdng chimg nhin sap nhip;

(4) Ghi t& quén, huyén, thi x4, thanh phér truc thu@é tinh;

(5) Ghi sb, ngay ban hanh céc Quyét dinh cho phép thanh 14p cia Vin phong céng chitng bi
sap nhip va nhan sap nhap.



TP-CC-18
(Ban hénh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BTP)

UBND TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Djc lap - Twr do - Hanh phic
S6: ..vvisren/QD-UBND Tinh (thanh phd)..., ngady ... thing ... ndm ...
QUYLT DINH

Cho phép chuyén nhugng Vin phong cbng chimg

UY BAN NHAN DAN TiNH (THANH PHO)...

Cin cir Lugt Cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;
Can cir Nghj dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ciia Chinh pht quy
dinh chi tiét va huéng dAn thi hanh mot sb didu cha Luat Cong chimg;
Xét hd so d& nghi chuyén nhuong Van phong céng chimg ............. (2);
Xét & nghi ctia Gidm déc S& Tu phap,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép chuyén nhucmg Vin phong ¢dng ching ............... (2) |
cho céac Ong/Ba .......... 3)

Diéu 2 Quyet dinh nay c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 . veirnenennes (4)

Pi¢u 3. Chénh Van phong, Giam dbc S& Tu phdp, Thu trudng céc co
quan, don vi, Trudng Vin phong cbéng chimg....(2) va cic Ong/Ba....(3) chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. '

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhur Diéu 3; CHO TICH
- B$ Tu phap;

“Law VT, .. (%, ghi ré ho tén va dong déu)



Ghi chu: :

(1) Ghi 3 tén, sb, ngéy ban hinh vin ban Ludt quy dinh vé chirc néng, nhiém vu, quyén han
ciia Uy ban nhén dan c4p tinh;

(2) Ghi r3 tén Vin phong cdng chimg duge chuyén nhuong;

(3) Ghi 15 ho va tén cac cdng chimg vién nhin chuyén nhuong Vin phéng cOng chimg;

(4) Ghi s8, ngay ban hanh Quyét dinh cho phep thanh ldp Vin phong cong ching dugce
chuyén nhuong.



TP-CC-19
{Ban hanh kém theo Théng tw s8 01/2021/TT-BTP)

(Trang déu tiém)

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Djc lap - Tw do - Hanh phiic
LT /TP-DKHD-CC Tinh (thanh pho)....., ngay......thang......nam.....

GIAY PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Cdp lan dau ngay......thang... nam.....
Cdp lai ldn thit...., ngay... thng.... ném... (1)

1. Tén Vin phang cong chimg (ghi bing chik it BOQ): ...c....ecvvevvesrerssssvssrereeeeseesesns
2. DA ChI I SO faeiie i it crete e res e e eneessssaeeasonsasas sssesenenerannens (2)
DHEn thoaii.....coiviicirre e e FBX i sneessireessiens nneessssnesessssssss seranssssonnean
Email (néu CO)iurreereenreearararrrarnanenns Website (néu €O} iiviiecreacenrrnrae et ersssnresrsrans
3. Quyét dinh cho phép thanh l4p Viin phong céng chimg sb:.......ceeeeeece..... ngay

/ f..coesvee... cia Uy ban nhén dén tinh, thanh phé...........vvvveeeeeneirrens
4. Trudng Vin phong cdng chimg:
Ho vatén:....ccvveveecvnrrenenenrenn Nam/Nit......ccceeenene. Sinh ngay.......... S ferecrnnns
Chimg minh nhén dan/H$ chiéu/Can cudc cong din $6:.....ocvevermereecerorecereeenersns
Ngay cép:............ foviiioirninccd Noi cé,p ...................................................
Noi ding kY hd KhAu thudng tr: ..u.vveeveeeniereeeeisersrsesnreseesereresenesasssssesssessessensessens
CRB G MBI NAY: +.ovoeeoeeeeeeeee s ereetesseseseseeeesseesesseeessesen e sssesssseesseessesssessens

5. Danh sach céng chimg vién (khong bao gbm Truéng Vin phong cong ching):

Sé, ngay, théng, Céng chimg
nim ctia Quyet vién hop
dinh bd nhiém/ X 2y un danh/Céng
STT Ho v tén bé nhiém lai cong | CRO T hiGnmay | o vizn lam
chimg vién vigc theo ché d
hop déng
I
2

GIAM POC
(ky, ghi vd ho tén va dong déu)




(Trang tiép theo) (3)

GHI NHAN THAY POI

NOI DUNG PANG KY HOAT PONG

STT| Ngay, thing, Nbi dung thay a3i (4) Chir ky, déng diu
nim ciia S& Tw phap (5)
1
2
Ghi chit:
(1) Ghi 15 ting 13n cép lai.

(2) Ghi cu thé s6 nha, dudmg/phd, phrdmg/xd, quin‘huyén, tinh/thanh phd; trudng hop khéng cé
s6 nha, dudmg/phé thi ghi dén don vi hanh chinh nhé nhét cva try s (thdn, 4p, khu db thi...).
(3) Trudmg hop cin c6 thém trang dé ghi nhan ndi dung thay ddi ding ky hoat dong ciia Vin
phong céng chimg thi S& Tir phap in thém cée trang khéc theo mAu ciia trang 1iép theo & trén va

danh sb thix tu ting dén.

(4) Ghi cu thé ndi dung thay dbi, vi du: Dang k¥ hanh nghd tir ngay... thing... nam.... cho cbng
chimg vién hop danh Nguyén Vin A, sioh nim...., Chimg minh nhén din/hé chiéu/ciin cude
cong dén sb... cAp ngay.... thang.... nam..., Quyét dinh bd nhiém sb... hoic xéa ding ky hanh
nghé tir ngay.... thang.... nim.... cho cong chimg vién hop ddng Tran Thj B, sinh nim....,
Chimg minh nhin dan/Ho chiéu/Can cudc cdng din sb... chp ngdy.... théng.... nim..., quyét
dinh ding k¥ hanh nghé v cAp Thé cong chimg vién s6...
(5) Con déu cuia S& Tu phép dong dé 1én mét phan cia cdt (4) va mét phin cta cot (5).




TP-CC-20
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BTP)

MAU BIEN HIEU CUA TO CHUC HANH NGHE CONG CHUNG

1. MAu bién hiéu ciia Phong céng chimg

SO TU PHAP TiNH (THANH PHO)......

PHONG CONG CHUNG §O....

Pia Chis oo e e (1)
Dién thoai: ......ccoovvvreeeee ; Fax (néu €6): .evvevveveveenrenn. ;
Email (néu ¢8): ..ovvivivvrrirnns : Website (08U 66): vvvurrerrrerrerecnreenes

2. Miu bién hiéu ciia Vin phong cong ching

VAN PHONG CONG CHUNG.....
3 o] 1) U O (1)
Pién thoai: ....cccceerveveveeennrrensne s Fax (08U €0): wvuverrvervrivrverersensesens ;
Email (néu cO): .evereeireirerennen. : Website (néu c6):
Ghi cha:

(1) Ghi cy thé s8 nha, duong/phd, phudmg/xa, quan/huyén, tinh/thinh phé; trudmg hop khéng c6 s
nha, dudng/phé thi ghi dén don vi hanh chinh nhd nhét ciia tru s (thén, &p, khu @6 thi...). -

Yéu céu:
1. Bién hiéu thiét ké theo chiéu ngang.

2. Kich thude: Chidu cao t8i da 02m, chidu dai khéng virgt qua chidu ngang mit tién nha noi
dat tru s& Phong cong chimg/Vian phdng cdng chimg,.

3. Bién hiéu khéng duoc ghi céc thdng tin khic ngodi c4c néildung néu trén.



TP-CC-21
(Ban hémh kém theo Thong ti s6 01/202 1/TT-BTP)

Miu loi chitng ciia cong ching vién 4p dung chung a6i vé&i hop ddng (giao
dich)

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hém nay, ngay ......... thang .......... ndm ........... 1)

[ - EPUURORRUON (7. W« |t o 1| £ OUO (3)

TO eeerreiinineerreernecsseesnsesases (4), c6ng chung vién, trong pham vi trich
nhiém clia minh theo quy dinh clia phap luét,

CHUNG NHAN:

.................................... (5) duge giao két giita:

BR....ooii it sne st e snese e nssassessesaesnsssnsssnens (O)

BN e srcsree e nstsetaessessiaraessresneess (O)

- C4c bén di tw nguyén giao két ...... (5) nay;

- Tai thai diém ky (7) véo ...... (5) nay, c4c bén giao két c6 ning lyc hanh
vi dén su theo quy dinh cua phap luét;

- Céc bén giao két cam doan chiu trach nhiém truréc phap lujt vé tinh
chinh xac, tinh hop phap cia cac gidy t& di cung cip lién quan dén viée giao két
cerees (5) DAY;

- Muc dich, nf1 dung cuia ...... (5) khéng vi pham phap luit, khong trai dao
dic x4 hoi; :

- Cac bén giao két da tu doc lai (8), ddng ¥ toan bd ndi dung va ky (7) vao
ting trang cda ...... (5) ndy trude mit ti; chir ky (7.1) trong ...... (5) dtng la chir
ky hodc diu didm chi cua cac bén néu trén;

*)

. - Vin ban cdng chimg nay dugc 14p thanh ...... (9) ban chinh, mdi ban
chinh gbm ... to, ...... trang (10), ¢6 gi4 tri phép Iy nhu nhau; ngudi yéu ciu
cong ching gilt ...... (9) ban chinh; 01 (mét) ban chinh luu tai ...... (2), tinh
_(thanh phd) ...... (11).

S6 cong chimg ..... quyén s6 ...../...... TP/CC-SCC/HDGD (14)
CONG CHUNG VIEN (15)



TP-CC-22
(Ban hank kém theo Théng tir 56 01/2021/TT-BTP)

MaAu 1¥i chitng cha cdng chirng vién dbi véi hop ddng iy quyén trong
trwong hgp bén iy quyén va bén dwge ity quyén khong thé cing dén mét t8
chitc hanh nghé cdng chirng (MAu diing cho bén iy quyén)

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

HoOm nay, ngay ........... thang .......... DAM .....c.onee (1)
Tal cociirirceiecirenrenienns (2), dia chital..ccccecrervcrerrnneerrens 3)
TOL cevvreerrrerierrnesresieerresesensns (4), cdng chimg vién, trong pham vi trach
nhiém cuia minh theo quy dinh cia phap luét,
CHUNG NHAN:

Hop ddng Gy quyén nay duoc giao két boi:
BE0 WY QUYRIE...eoveeenererecesesisesssesassssssssssssssessnsasessssmsssnnns (6)
- Bén Uy quyén d tw nguyén giao két hop ddng iy quyén nay.

- Tai thai diém ky (7) vao hop ddng ndy, bén iy quyén c6 ning luc hanh
vi dan sy theo quy dinh cha phép luit;
- Bén 1y quyén cam doan chiu trach nhiém truée phap luat vé tinh chinh

xac, tinh hgp phap clia cac gidy t& dd cung cép lién quan dén viée giao két hop
dong nay;

- Muygc dich, ndi dung cta hop ddng khéng vi pham phap luét, khéng trai
dao dirc x& hoi;
- Bén Oy quyen d3 tu doc lai (8), ddng ¥ toan bd ndi dung va da ky (7) vao

timg trang ¢ta hop dbng nay truée mit toi; chit ky (7.1) trong hop dbng ding 13
chit ky (7.1) ctia bén Gy quyén;

- Do bén dugc Gy quyén khéng thé cé mit tai ....... (2), tinh (thanh phé)
....... (11), do d6 bén duge uy quyén ¢6 trach nhiém lién hé t6 chic hanh nghé
cong chimg noi ho cu trd dé hoan tat thu tuc cdng chimg hop ddng Gy quyén.
Sau khi hoan that tha tuc cong chimg, bén duge uy quyen co trach nhiém g
cho bén ay quyén ....... (9) ban chinh cia viin ban ban céng ching;

* |
- Viin ban céng ching nay dugce 1ap thanh ....... (9) ban chinh, méi ban
chinh gbm ... to, ...... trang (10), ¢6 gi4 trj phdp ly nhw nhau; ngudi yéu clu

cong chimg giff ...... (9) ban chinh; 01 (mét) bén chinh luu tai ....... (2), tinh
(thanh phé) ....... (11)

S4 cong chimg ...... quyén sb ....../...... TP/CC-SCC/HPGD (14)
CONG CHUNG VIEN (15)



MAu 1di chimg ciia céng chitng vién d6i véi hop ddng iy quyén trong
trwdmg hop bén dy quyén va bén dwge ity quydn khéng thé cing dén mét td
chitc hanh nghé cong chimg (Miu diing cho bén dwge iy quyén)

LOT CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hoém nay, ngdy ........... thang .......... nam............ (1)
Tal covcrennrisesinennen (2), dia chi tai..cccovreeccecneeee. 3)
T evrrererecrentrenererssasssensanes (4), cbng chimg vién, trong pham vi trach
nhiém ctia minh theo quy dinh cta phép luat,
| CHUNG NHAN:
- Hop déng Gy quyén nay dugc giao két gitra:
BN GY QUYNE o.oeovvevveeeeaeeeece et eeaee e sve s enenes (6)
Theo vin ban cong chimg s6 ...... quyén s6 ....../...... TP/CC-SCC/HPGD do
cong chimg vién............. CUA .evverernenrs (12) chimg nhéan.
. Bén AUWQC BY GUYBIDE «.eeoveoeeee et eese e (6)

- Bén dwoc Gy quyén di xuft trinh ... (9) ban chinh cita van ban céng
chimg do bén iy quyén giao; di tir nguyén giao két hgp ddng nay, chiu trach
nhiém truéc phéap lujt vé tinh chinh xéc, tinh hop phép cla céc gidy to di cung
cAp lién quan dén viée giao két hop ddng nay;

- Tai thdi diém ky (7) vdo hop ddng nay, bén duge 0y quyén b ning lyc
hanh vi dan sy phu hop theo quy dinh cta phap luat;

- Bén duge iy quyén cam doan chiu trach nhiém truéc phép luat vé tinh
chinh x4c, tinh hop phép cua cac gidy t& da cung cép lién quan dén viéc giao két
hop dong nay;

- Muc dich, ni dung cua hop ddng khéng vi pham phap luit, khéng trai
dao dire x4 hdi;

- Bén dugc ty quyén da ty doc Iai (8), ddng ¥ toan bd ndi dung hop déng
va d3 ky (7) vao ting trang cla hop dong ndy truedc mit t6i; chit ky (7.1) trong
hop ddng dlng 14 chir ky (7.1) ctia bén duoc iy quyén;

*

- Viin ban c8ng chimg nay dugc l4p thanh ....... (9) ban chinh, mdi ban

chinh gdm .... t&, ...... trang (10), ¢6 gi4 tri phép Iy nhu nhau; ngudi yéu ciu

cong chimng gif ....... (9) ban chinh; 01 (mt) ban chinh lwu tai ........... (2), tinh
(thanh phé) cererrervere (11)

Sé cong chimg ...... quyén sé ......\...... TP/CC-SCC/HDGD (14)

- CONG CHUNG VIEN (15)



TP-CC-23
(Ban hinh kém theo Théng tw 56 01/2021/TT-BTP)

M3u 11 chitng ciia cong chimg vién d6i véi di chéc va Vin sika dbi/bd
sung/hiy bé di chic

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hbém nay, ngay ........... thang .......... NaM ....cconnee (1)

Tal coovieerrc e (2), dia chi tai...ccceecvecvucroncnecanne 3)

TO cecriieeieicinerrrreeeerseneeeaen (4), cong chimg vién, trong pham vi trach
nhiém cia minh theo quy dinh ctia phap luat,

CHUNG NHAN:

Ong (Ba).....ovvivieeeeiriererienvnnnns (6)

-Da ty nguyen 18p....ccoeoreevenveicinnnien (5) nay;

- Tai thi diém ky (7) vao ........ (5) nay, Ong/Ba............. (6) c6 ning

luc hanh vi din sy theo quy dinh cta phap luét; khong bi lira déi, de doa hoic
cudng ép;

- Ong (Ba)..uu......... (6) cam doan chiju trach nhiém trudc phap luat vé
tinh chinh x4c, tinh hgp phdp cla c4c gidy t& di cung cp lién quan dén viéc 14p
........ (5) nay

- Muc dich, ndi dung cva ........ (5) khéng vi pham phap luét, khong tréi
dao duc xd hoi; ' '

- Ong (B2) wooceeeeene. (6) da tu doc lai (8), déng ¥ toan bd ndi dung va da
k)‘f’ (7) vao tung trang cla ........ (5) nay trudc mat to1; chir ky (7.1) trong hop
déng ding 1a chit ky (7.1) ctia Ong (Ba) .......couvvnee (6);

(*) |

- Van ban cong chimg niy dugc lap thanh ....... (9) ban chinh, mbi ban
chinh gém ... to, ...... trang (10), c¢6 gid tri phép Iy nhu nhau; nguoi yéu cAu
¢dng ching giir ....... (9) ban chinh; 01 (m6t) ban chinh lwra tai ............ (2), tinh
(thanh phé) .....coevenen-. (11)

S cong chimg ...... quyén s6 ....../...... TP/CC-SCC/HPGD (14)

CONG CHUNG VIEN (15)



TP-CC-24
(Ban hanh kém theo Théng tu 58 01/2021/TT-BTP)

Maiu 16i chimg ciia cong chirng vién d6i véi viin ban théa thuin phin
chia/vin ban khai nhin di sdn

LOT CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngady ........... thang ... nAM .eeeeerene (1)

o O TR (X R 3)

TOL vreeerrieieieeceirecsiaseeosessnns (4), cong chung vién, trong pham vi trach
nhiém cha minh theo quy dinh ctiia phap luat,

CHUNG NHAN:

.......................... (5) nay duge lap béi (cac) Ong (Ba):

L e rs s e ssa e s neabebs LR s A S o4 He bR SRR sESRR RS S 6)

- Céc Ong (Ba) cb tén néu trén 44 ty nguyén lap ...... (5) nay; cam doan

khong bd s6t ngudi thira ké va chiu trich nhiém truée phép luat vé viée bd sét
ngudi thira ké;

- Tai thoi diém ky (7) vao van ban nay, cic Ong (B2) ¢6 tén néu trén c6
ning luc hanh vi dén sy theo quy dinh ca phap luat;

- Cac Ong (Ba) ¢6 tén néu trén cam doan chiu trach nhiém truge phap lujt
v& tinh chinh xéc, hop phéap ctia cdc gidy t& lién quan dén viéc lp ...... (5) nay.

- Sau khi niém yét viéc thu Iy céng chimg ...... (5) tai ... trngdy ... thang
... NAm .., dén hét ngay ... théng ... ndm ... (13), ..... (2) khdng nhén duge khiéu
nai, t6 cdo nao;

- Muc dich, ndi dung cua ...... (5) khong vi pham phap luit, khong trai
dao dGc x4 hji;

- Cac Ong (Ba) c6 tén néu trén da tu doc lai (8), ddng v toan bd ndi dung

- va did ky (7) vao timg trang cua ...... (5) trude mit t6i; chir ky (7.1) trong hop
-ddng dang 13 chit ky (7.1) cia cac Ong (Ba) c6 tén néu trén;

(*) .

- Vin ban cdng ching nay dugce 1ap thanh ... (9) ban chinh, mdi ban
chinh gdm ... 13, ...... trang (10), ¢6 gi4 tri phap Iy nhu nhau; ngudi yéu céu
coéng chimg gift ....... (9) ban chinh; 01 (m§t) ban chinh lvu tai ............ (2), tinh
(thanh phd) ................ (11)

S$é cong chimg ...... quyén s6 ...../...... TP/CC-SCC/HDGD (14)

CONG CHUNG VIEN (15)



TP-CC-25
(Ban hinh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BTP)

Mau 1o chirng ciia cong chirng vién d6i véi van ban tiv chéi nhan di san

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

HOm nay, ngay ........... thang .......... NAM ..covvvenee (1)
Tal e (2), dia chi tai.......ccocceerueeneenne 3)
TO1 oo crvrceeneanne (4), cbng chitng vién, trong pham vi trach nhiém cua
minh theo quy dinh cia phap luét,
CHUNG NHAN:
Vin ban tir chéi nhan di san ndy duge 1ap béi (c4c) Ong (Ba):

- (Céc) Ong (Ba) ¢6 tén néu trén d4 ty nguyén 14p van ban tir chéi nhin di
san nay; cam doan viéc tir chdi nhin di san nay khéng nhim tron tranh viéc thuc
hién nghia vu tai san cia minh;

- Tai thoi didm ky (7) vao viin ban tir chéi nhan di sin, (cac) Ong (B2) c6
tén néu trén c6 nang luc hanh vi din su theo quy dinh cta phap ludt;
- (C4c) Ong (Ba) cd tén néu trén cam doan chju trach nhiém truéc phap

ludt v& tinh chinh xac, tinh hgp phép cla cac gidy t& di cung cép lién quan dén
viéc 1ap vdn ban ti chéi nhan di san nay;

- Muc dich, néi dung vin ban tir chéi nhan di san khéng vi pham phap
luét, khong trai dao dirc xa héi,
- (Cac) Ong (Ba) c6 tén néu trén 43 ty doc lai (8), dong ¥ toan bd ndi

dung va da ky (7) vao tu'ng trang ctia vin ban tir chdi nhén di san trudc mit t6i;
chit ky (7.1) trong ho*p ddng ding 1a chir ky (7.1) cua cac Ong (Ba) c6 tén néu

trén;

(*)

- Vin ban céng chimg nay dugce 14p thanh ....... (9) ban chinh, mi bin
chinh gom .... t0, ...... trang (10), ¢6 gia tri phap ly nhu nhau; ngudi yéu cau

cong chimg gif ....... (9) ban chinh; 01 (mdt) ban chinh [ru tai ... (2), tinh
(thanh phé&) we.veveeornen. (11)
$6 cong chéng ...... quyén s6 ....../...... TP/CC-SCC/HDGD (14)

CONG CHUNG VIEN (15)



Ghi chii: Ghi chii ndy chi diing dé huwdng din cdch ghi 161 chieng (trie 1 chitng
ban dich). Céng chitng vién kkhong sit dung ghi chil ndy vio bat ky myc dich ndo
khdc

1. Phdn ghi chii cu thé

(1): Ghi bdng s6 va cd bing chit ngay, thdng, ndm céng chimg vién ky va déng ddu
t6 chizc hanh nghé céng chimg tai tri so 16 chike hanh nghé céng chimg, trong d6 phdn
chir 3¢ trong ddu ngodc don (Lueu ¥ 1é ¢& truomg hop cong chung tai tru s¢ hay ngoai
tru 56 16 chirc hanh nghé cong chimg thi cong chimg vién déu phdi ky vao 161 chimg va
déng déu té chire hamh nghé céng chimg tai tru s6 16 chirc hanh nghé cong chimg),

Trong truong hop céng chimg di chiic hodc ngwdi yéu cdu cong chimg dé nghi
hodc phap ludt ¢6 quy dinh thi ghi thém gio, phut.

(2): Ghi tén ciia 16 chitc hanh nghé céng chimg.

(3) Ghi dia chi tru s& cia t6 chitc hanh nghé cong chimg theo Quyét dmh thanh
Iép (d6i véi Phong cong chimg) hode Gidy dang ky hoat dng (361 v&i Vin phong cong

chung).

(4): Ghi ddy a4 ho tén ciia cong chimg vién thyc hién cong ching,

(5): Ghi tén ciia hop déng (giao dich):

- D6 véi méu 21 thi ghi: Hop dong thé chap/Hpp dong chuyén nhwong quyén sie
dung ddt/Vin ban thoa thudn ché dp tdi sén cia ve chdng trude khi két hon/Vin ban
nhdp tai sén riéng vao khoi 1di sén chung... ...
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- D6 vdi mdu 23 thi ghi: Di chilc hodc Ven ban sira d6i/bé sung/hity bé di chilc.

- D6i véi mdu 24 thi ghi: Vin ban théa !huan phdn chia di san/Vdn ban khai nhdn
di san.

Tén ctia hop ddng (giao dich) chi cdn néu ddy dit & 1dn ddu tién; véi cde lan tiép
theo thi c6 thé ghi ngdn gon. Vi du néu (5) thir nhdt trong 16i chimg la “Hop déng
chuyén nhwong quyén st dung ddt” thi cdc (5) tiép theo trong 10i chimg dé chi cdn ghi
1 “hop déng” ma khéng cdn Idp lai ddy di cum ti “Hop déng chuyén nhwong quyén
str dung ddt”; néu (5) thir nhdt trong 1o chimng 1 “Vin bén thoa thudn ché dg tai san
ctia vg chong trude khi ket hén” thi cdc (5) tiép theo trong 16i chitng d6 chi cdn ghi I

“viin ban” ma khdng can lap lai ddy di cum tiv “Viin ban thoa thudn ché d6 tdi sn ciia
vor chéng triede khi két hon

(6): Néu chii thé la c nhén thi ghi ho tén, ndm sinh (néu chua di 18 tudi thi ghi
r& ngdy thang nam sinh), gidy 10 tity thdn (trix truong hop chia c6 gidy 10 tiy than theo



quy dinh phdp ludt) va noi cu trit. Trong truong hop chit thé la ¢d nhdn xde ldp hop
déng (giao dich) thong qua nguoi dai dién (bao gom cd truomg hop thong qua ngudi
gidm hd) thi ghi thém ca ho tén, gid'y to tuy than, dia chi noi cw tru cia nguoi dai
dign/ngudi gidm ho va nguwoi gidm sat gidm hé (néu cd).

Néu chii thé I 18 chire thi ghi tén 18 chite, mé s6 doanh nghiép, dia chi tru sé (theo
Quyét dinh thamh Idp, gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép, gidy chimg nhdn déu
te...); ho tén, chike vu, gidy 16 tity thén cia ngudi dai dién ciia 18 chike.

Véi méu 23 thi (6) chi néu ddy dit & Idn déu tién, vdi cde idn tiép theo chi ghi ho
tén cua ngwoi Idp di chiic ma khdng can ldp lai toan b ho tén, ndm sinh, gidy to tity
thdn. :

(7): Truong ho'p nguedi yéu edu cong ching diém chi thi ghi la “diém chi”; truomg
hop viea ky viea diém chi thi ghi la “ky va diém chi”.
(7.1): Trieong hop ngudi yéu céu cong chimg diém chi thi ghi la “ddu diém chi”;
triomg hop viva ky vira diém chi thi ghi 1a “chit ky va ddu diém chi”.
Nguoi lam chimg, nguwoi phién dich khong bdt budc phdi ky vao timg trang ma chi
cdn ky vao trang cudi ciia hop dong (giao dich).

(8): Truong hop ngwm yéu cdu cong chimg dé nghi céng chitng vién doc hap déng
thi ghi: “Cdc bén/Bén.../Ong (Bd)... 3d nghe cong chimg vién doc”.

(9): Ghi 56 lugng ban chinh bang cd sé chit (phan chit 3¢ trong ddu ngode dom),
(10): 86 t5, 56 trang bao gé\m cd phén 1oi chimg clia céng chimg vién.
* (11): Ghi tinh/thamh phd noi 18 chitc hénh nghé céng chimg dgt tri so.

(12): Ghi hp tén cia cbng chimg vién, tén va dia chi ciia 16 chike himh nghé cong
chitng dd cong chimg hop dong iy quye‘?n cho bén 1y quyén.

(13): Ghi tén Uy ban nhén dén clp xd & nhitng noi da thuec hién viée niém yét, thoi
gian niém yet

(14): Ghi s6 cong chieng, s6 thit te ciia S6 céng chiimg va ndm ciia S6 céng chimg.

(15): Céng chieg vién ky, ghi ré hp tén va dong déu 8 chivc hanh nghé cong
chung.

2. Véi déu ( *), tiy theo tirng trieong hop cu thé, cong chirng vién bd sung vio
11 chitng mpt hodc mpt s6 npi dung sau ddy:

a) Néu truong hop cd nguoi lam chimg thi b6 sung cdc ndi dung: Ho tén ctia ngudi
phdi ¢6 nguwoi lam chimg, ly do phai co ngwoi lam chung, dd tw moi nguoi lam chimg
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hay duoc cong chieng vién chi dinh ngudi lam chimg, ho tén va gidy to tiy thén cia
ngudi lam chimg, nguwdoi lam chimg cam doan ¢6 di diéu kién 3¢ lam chimg theo quy
dinh cua phdp ludt, da thwc hién d&y du trdch nhiém cua ngiweci lam chimg va da ky vao
hop déng (giao dich) truée mdt cong ching vién. -

b) Néu trueomg hop cé ngudi phién dich thi b6 sung cde noi dung: Ho tén ciia ngudi
phdi ¢6 ngwoi phién dich, Iy do phai co nguwoi phién dich, ngwoi dd@ moi nguoi phién
dich cam doan chiu trach nhiém trudc phdp ludt vé viée moi ngueoi phién dich cua minh;
ho tén, gidy to tiy thin cia ngudi phién dich, ngwoi phién dich dé dich lai toan bé ngi
dung lién quan 3én hop déng (giao dich) dé ngwdi phai c6 ngueci phién dich hiéu rd
quyén, nghia vu va lgi ich hop phdp ciia minh, y nghia va héu qud phap Iy ciia viéc tham
gia hop déng (giao dich). Nguoi phién dich cam doan chiu toan b trach nhiém trudc
phép ludt vé viéc phién dich cia minh va da ky vao hop dong (giao dich) nay truée mét
cong chung.

¢) Néu cong chimg tai tru s& nhung nhifng nguoi giao két hop dong (giao dich)
khéng ky cimg thoi diém thi cong chimg vién phdi ghi rd ho tén, thoi gian, Iy do timg
nguoi ky vao hop déng (giao dich).

d) Néu thuc hién cong chimg ngodi tru s& 18 chikc hanh nghé cong chimng thi bé
sung cdc ngi dung: Ho tén, Iy do, dia diém, thoi gian timg ngwdi giao két hop déng (giao
dich) k7 véo hop dong (giao dich).

d) Néu ngudi yéu céu céng chimg dang ky chiz ky, ding ky mdu ddu thi b6 sung
cde ni dung: Bén ndo dd lam this tuc déng ky chit ky, mdu ddu va 3 ky trude véao hop
déng (giao dich) nay. Cong chimg vién d4 da’i chiéu chi¥ ky, mdu ddu trén hop dong
(giao dzch) va nhén thdy trimg khép voi méu chit ky, mau ddu dd déing ky tai t6 chirc
hanh nghé cong chimg.

e) Trong trucng hop can thiét, cong chimg vién cé thé dia vao Ioi chimg ndi dung
khdc nhumg khong duge vi pham phdp ludt, trdi dao diec xd hdi hodc nhim tron trdnh,
giaém bot trach nhiém cia céng chimg vién.

: Viée ky thue hién theo hudémg din tai ghi cha (7)
2 Vige kv thue hién theo huéng dén tai ghi chii (7)



: TP-CC-26
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BTP)

M2u 101 chimg ciia cong chimg vién ddi véi ban djch

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hoém nay, ngay ........... thing .......... ndm ............ (1)
Tal covviirneerireeriecneeneas (2), dia chi tai.......cccorcveereennene (3)
TOL orveveenierreceirecseerieenaecneen, (4), cong chung vién, trong pham vi trdch

nhi¢m clta minh theo quy dinh cia phéap luit, '

CHUNG NHAN:

- - Bén dich nay do Ong/Ba ................... S (5), cng tic vién phién
dich cua .............. (2), tinh (thanh phé).............. (6) dich tir tiéng ............... sang
T 11 SO ;

- Chit ky trong ban dich ding la chit k¥ ciia Ong/Ba........oocrveeenee... )

- N6i dung ban dich chinh xic, khong vi pham phép luat, khéng trai dao
dire x4 hoi;

- Vin bén céng ching ndy duge 1ap thanh...... (7) ban chinh, m3i ban gdm
v 10, ... trang (8), luu 01 ban tai .............. (2), tinh (thanh phd) ................... (6)

S6 cong chimg ........... , quyén 6 .............TP/CC-SCC/BD (9)
CONG CHUNG VIEN (10)



- Ghi chu:

(1) Ghi ca bing chir ngay, thing, nam céng ching vién ky va déng diu t chirc hanh
nghé cong chimg tai tru s& tb chirc hanh nghé cong chimg, trong d6 phan chir dé trong
déu ngogc don.

(2) Ghi tén cia t& chirc hanh nghé cong chimg.

(3) Ghi dia chi trn s& cuia té chirc hanh nghé cdng chimg theo Quyét dinh thanh lap
(dbi v6i Phong cong chitng) hodc Glay dang ky hoat déng (d6i v6i Vin phong cong
chimg).

(4) Ghi diy du ho tén ctia cdng chig vién thyc hién céng chimg.

(5) Ghi diy dd ho tén cia nguai phién dich. |

(6) Ghi tinh/thanh phé noi té chitc hanh nghé cong chimg dat tru 6.

(7) Ghi s6 Iugng ban chinh bang ca s& va chir (phan chir #& trong diu ngodc don).
(8) Sb td, s trang bao gdm ca phén 15 chimg ciia cong chimg vién.

(9) Ghi s8 cong chimng, sb thir ty cia SO céng ching va nim cia SH cong chimg.

~ (10) Cong chirng vién ky, ghi 18 ho tén va déng d4u t4 chirc hanh nghé cdng chimg.



TP-CC-27
(Ban hinh kém theo Théng tur sé 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc Iap - Tu do ~ Hanh phic

sO CONG CHUNG HQP PONG, GIAO DICH
Tén t3 chirc hanh nghd cong chimg:............oooooooeeveoeeeremreeeeeeeesressesesesen
Quyénsd: ......evvveen. A TP/CC-SCC/HPGD

Mo S6 ngay ...... thaNg ... BAM ..o ves e ars e,
Khoa S6 ngay ... thang ....... Nam ...............



(6) (8) @) ©) ) () (€) @ )
(99 ngu) HNAHD DNQD YD
HOIa ovID OVHM JHd ONAHD HONQO NIAIQNON YOI DUL | ONAHO
‘ONQ@ dOH IHD ‘ONQHD NYH NYA XM Hoia NDION ‘NYADONQD | ONOQD WYN
Y00 ONONL ONQD ONAQHD NFIA ONOHD | OVID "ONOd 2002 NYD/NIIHD ‘ONYHL ONOHD
OHDIHD = | 1I0& VINVSIVL OVINHL DNQD THd ONQO NJL OH dOH IVOT QH/UNIAD ‘NJL OH ‘AVON ONQD 0S




HUONG DAN SU DUNG

1 - Chir viét trong sd phal rd rang, khong tAy x6a, phai viét bing myc loai t6t; trong mdt S8 chi dwgc ding mot mau muyc den
hoic xanh (4p dung dbi véi trudng hop viét tay).

2 - Trude khi vao Sb phai | kiém tra cac dif lidu s& ghi vao Sb dé tranh nhim 14n. Trudmg hop viét nham, stira 16i k§ thuat phai gach
di viét lai, khong dwgc viét d& 1én chit cii; khi sira lai phai ghi vao ct ghi cha nhing néi dung sira; ho v tén, chir ky clia ngudi
d4 sita va ngay, thang, nim sira va déng d4u ciia t6 chirc hanh nghé cong chimg vio chd sta.

3 - Phai ghi diy da cac c6t muc c6 trong S6 va hm y:

Cot (L): Sb cong ching trong cdt nay la sb ghi trong l&i chitng cta cong chimg vién; mbi mét yéu cau cdng chimg phai ghi mgt
56, khong phu thudc vao s6 lwgng vin ban cdng chimg cia yéu céu cong chimg do; khéng duge 14y sb kém theo chir ci.

Cot (8): Ghi thong tin cua tai séan la dbi tuong ciia hop ddng, giao dich (néu cb).

4 - Khi sir dung phai ghi ngay mé& S5, khi két thiic phai ghi ngay khéa Sé.

5-86 phai duge gitt sach, khéng dugc dé nhoe hoiic rach nat va phai duoc bao quéan chat chg, luu trit 13u dai tai td chic hanh
nghé cdng chirng.



TP-CC-28
(Ban hanh kém theo Théng tw 56 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lip - Tw do - Hanh phiic

SO CONG CHUNG BAN DICH

Quyén sb: ............... . TP/CC-SCC/BD
M6 S6 ngay ... ... thang ...... ndm .............



$0 CONG NGAY, TEN GIAY DICHTU | SO LUQNG HOQ TEN . HOTENCONG | PHICONG | THULAO | GHICHU
CHUNG | THANG,NAM | TO, VAN TIENG... BANDICH | NGUOUIPHIEN | CHUNG VIEN KY CHUNG CONG
CONG BAN BUQC SANG DICH VAN BAN CONG CHUNG
CHUNG DICH TIENG... CHUNG
)] (2) (3) 4 (3 (6) @) (8) %) (10)




Ngay 31/12/..... - Tbngsblao dong: ......... (trong d6 sb cong chung vién:....; nhin vién nghiép vu:....; nhin vién khéc:....)
- Téng sb hop ddng lao dong da ky két trong nam:......... (trong d6 da chim dut:....; dang thuc hién:....)

- Thng sb tién mua bao hiém trach nhiém nghé nghiép cho céng chimg vién:........
- Téng sb tién bao hiém xa hoi da ndp ctia ca nam: .....

- Tng s tién bao hiém y té 44 ndp cia c& ndm: ........

Tinh (thank pho)..., ngay....théng....ndm...
TRUGNG PHONG CONG CHUNG/TRUGNG VAN PHONG CONG CHUNG
(&, ghi rd ho tén va dong déu)



