CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

$6: 23/2021/ND-CP Ha Néi, ngay 19 thang 3 nam 2021

NGHI DINH '
Quy dinh chi tiét khodn 3 Diéu 37 va Diéu 39 ciia Luit Vlec 1am vé
- trung tam dich vu vi€c 1am, doanh nghiép hoat dgng dich vu viéc lam

Can cvr Luat TJ chitc Chinh phu ngay 19 thdng 6 ndm 2015; Ludt sia
dai, bo sung mét s6 diéu ciia Ludt Té chirc Chinh phit va Ludt Té chire chinh
quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cur Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;
Theo dé nghi cda B¢ truong Bé Lao dong - Thuong binh v& Xa hoi;

Chinh phu ban hanh Nghz dinh quy dinh chi tiét khodn 3 Diéu 37 va

Diéu 39 ciia Ludt Viéc lam vé trung tém dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Piéu 39 cia Luat

Viéc lam vé trung tdm dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc
1am, gdém:

1. Piéu kién, trinh ty, tha tuc, thdm’ quyen thanh 1ap; t chirc lai, giai thé
va t chirc, hoat dong cla trung tdm dich vu viéc lam.

2. Piéu kién, trinh tu, th tuc 'ce"'xp, gia han, cé'ip lai, thu hdi gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam, hoat dong cua doanh nghiép hoat dong dich vu
viéc lam.

Diéu 2. Déi twong ap dung

1.. Trung tdm dich vu viéc lam theo quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu 37 cia
Luét Viéc lam, gbém:

a) Trung tdm dich vu viéc lam do B trudng, Thu trudng co quan ngang
bd quyét dinh thanh lap;



b) Trung tdm dich vu viéc lam do Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh
phé truc thudc trung wong quyét dinh thanh 1ap;

c) Trung tdm dich vu viéc lam do ngudi ding dAu tb chirc chmh tri - x&
hoi cép trung wong quyét dinh thanh 14p.

2. Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 39 cta Luét Viéc lam.

3. Co quan, t8 chitc va ca nhan khéc c6 lién quan truc tiép dén viéc thuc
hién quy dinh tai Nghi dinh nay.

Chuong II
PIEU KIEN THANH LAP TO CHUC
VA HOAT PONG CUA TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

Piéu 3. Piéu kién thanh I4p, td chirc lai va giai thé
1. Diéu kién thanh 1ap

a) Cé muc tiéu, chirc ning, nhiém vy cung cdp dich vu sy nghiép cong
vé viée lam;

b) Phu hop véi quy hoach mang ludi trung tdm dich vu viée lam d3 duoc
cap c6 tham quyén phé duyét,

c) Co tru s& lam viée hodc dé an cdp dat xdy dung try s& 1am viéc da
dwoc clp c6 thdm quyén phé duyét (trudng hop x4y dung tru sé& madi);

d) C6 trang thiét bi dé thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai Didu 7
Nghi dinh nay phu hep v6i ti€u chudn, dinh mtc may moéc, thiét bi chuyén
ding do cp cé thdm quyén ban hanh;

d) C6 it nhit 15 nguoi 1am viée 14 vién chure;

e) Co quan c6 thdm quyen thanh 14p ddm bao kinh phi cho cac hoat déng
dich vu sy nghiép cdng vé viéc lam theo quy dinh cua phép luat

2. Piéu kién td-chic lai va giai thé

Pidu kién t chic lai, giai thé trung tam dich vu vi¢c lam thyc hién theo

quy dinh cda Chinh phd vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép
cong lap.

3. Trung tam dich vy viéc lam dugce thanh 1ap mdi, %) chu'c lai phai thuc
- hién phuong an vé tru s& lam viéce, trang thiét bi va nhén sy trong thoi han 90
ngay ké tir ngay c6 Quyet dinh thanh 14p. Truong hop can thiét thanh 1ap moi
trung tam dich vy viéc lam thi trung tdm dich vy viéc lam phéi tuy dam bao
toan bd chi thudng xuyén va chi dau tu.



Piéu 4. Trinh tu, thi tuc thanh lap, t chirc 1ai va giai thé

Trinh ty, thd tuc, hd so thanh lap, t& chirc lai, giai thé trung tam dich vu
viéc lam thyuc hién theo quy dinh cua Chinh phu vé thanh l4p, t6 chic lai, gii
thé don vi su nghiép cong lap.

Pi¢u 5. Thong bao vé thanh lip, té chirc lal, giai thé va hoat djng
trung tam dich vu viéc lam

1. Trong thoi han 15 ngdy 1am viéc, ké tir ngay ky ban hanh Quyét dinh
vé thanh lap, td chirc lai, giai thé trung tm dich vu viéc lam, co quan ban
hanh Quyet dinh c6 trach nhiém gii 01 ban t&i B Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi dé theo ddi, quan 1y.

Péi véi trung tAm dich vu viée 1am quy dinh tai cic diém a, ¢ khoan 1
Piéu 2 Nghj dinh nay thi co quan ban hanh Quyét dinh c6 trach nhiém gt
thém 01 ban Quyét dinh t&i Uy ban nhén dén tinh, thanh phd truc thude trung
uong (sau dy goi chung 14 cép tinh) noi trung tim dich vu viéc lam dit tru so.

2. Trudc 10 ngay lam viée, ké tir ngay bat d4u hoat dong, trung tam dich
vu viée 1am cé trach nhiém théng béo bing van ban téi S& Lao dong -
Thuong binh va X& hdi noi trung tdm dich vy viéc lam dét try s¢ va thong tin
cong khai trén phuong tién thong tin dai chung vé Quyét dinh thanh l4p, tb
chirc lai, dia diém tru sd, s dién thoai, website ctia trung tdm dich vu viéc lam.

Diéu 6. Tén cia trung tam dich vu viéc lam

1. Trung tdm dich vu viéc lam la don vi su nghiép cong ldp, co6 tu cich
phép nhén, con diu va tai khoan riéng.

2. Trung tam dich vu viéc lam c6 tén goi bing tiéng Viét va tiéng nudc
ngoai, bidu tuong riéng (néu c6). Tén va bidu tuong cia trung tam dich vu
viéc 1am dap Gmg cac didu kién sau:

a) Tén cua trung tam dich vu viéc 1am bao gdm “Trung tdm dich vu viéc

lam” kém theo tén dia phuong hoac tén khac do co quan quyét dmh thanh 1ap
a8 xuit;

b) Khéng vi pham truyén théng lich sir, van hoda, dao dirc va thuin phong
my tuc cia dan tdc;

¢) Khéng tring lap hoic gy nhim 13n véi tén hoac biéu tuong cia don
vi khac da dugc thanh 18p trude do.

Piéu 7. Nhiém vu ciia trung tim dich vu viéc lam

1. Hoat déng tu vén, gom:

a) Tu van, dinh hudéng vé nghé nghlep, khung trinh d§ k§ ning nghe
qudc gia cho ngudi lao dong lua chon nganh nghé, phuong 4n. dao tao, bdi
dudng, rén luyén phu hop vaéi kha nang va nguyén vong;



'b) Tu vin viéc 1am cho nguoi lao  dong dé lwa chon vi tri viéc lam phu
hop véi kha ning va nguyén vong; tu vén vé ky ning tham gia du tuyén; vé tu
tao viéc lam, tim viéc lam trorig nudc va ngoai nudc;

c) Tu vén cho ngudi su dung lao dong vé tuyen Str dyng va quan ly lao
d6ng; vé quan tri va phat trién viéc lam, phat trién ngudn nhan luc;

d) Tu vén vé chinh sach lao dong, viéc lam cho nguoi lao ddng, nguoi st
dung lao dong.

2. Gid6i thiéu viéc lam cho nguoi lao dong.

3. Cung ung va tuyen 1ao dong theo yéu ciu cua ngudi st dung lao
dong, gobm:

a) Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lya chon nhung ngudi du diéu
kién, dép tmg y€u céu ctia ngudi st dung lao dong;

b) Cung tmg lao dong theo yéu cdu ctia ngudi sir dung lao dong;

) Gidgi thiéu lao dong cho doanh nghiép duoc cap phép dua ngudi lao
ddong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong, té chirc ¢4 nhan diu
tu ra nude ngoai hodc don vi su nghiép cong 18p thudc bd, co quan ngang bd,
co quan thugc Chinh pht dugc giao nhiém vu dua ngudi lao ddong Viét Nam
di 1am viéc & nudc ngoai theo hop ddng theo quy dinh cia Luit Ngudi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

4. Thu thip va cung cip thong tin thj trudmg lao dong.
5. Phén tich va du béo thi truong lao dong.

6. Thuc hién chinh sich bao hidm thit nghiép theo quy dinh ciia Luat
Viéc lam.

7. Dao tao k¥ ning tham gia phong van, tim kiém viéc lam va céc ky
nang lam viéc khac gido duc nghé nghiép theo quy dinh cta phép luit.

8. Thuc hién cic chuong trinh, du 4n vé viée 1am.

Pieu 8. Co cau to chire

1. Lanh dao cia trung tim dich vu viéc lam gdm Gidm dbc va cac Phé
Giam déc. So lurong Phé Giam déc thuc hién theo quy dinh ctia Chinh pht vé
thanh 14p, t6 chic lai, giai thd don vi su nghiép cong lap.

2. Can ctr vao kh01 lugng cbng viée, tinh chat dic diém hoat dong cu
thé, ngudi c6 thdm quyén quyét dinh thanh 14p, td chuc lai, giai thé trung tAm
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t§ chirc cta Trung tdm



dich vu viéc lam. Viéc thanh lap cac phong, ban va céac td chirc cdu thanh
khac khong phai la don vi su nghiép cong 1ap (sau day goi chung la phong)
thudc Trung tdm dich vu viéc lam thuc hién theo quy dinh ca Chinh pht vé
thanh l4p, t6 chic lai, giéi thé don vi su nghiép cong lap.

3. Trung tAm dich vu viéc 1am thyc hién theo co ché tir chu cua don vi su
nghi€p cong lap theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 9. S6 lwong ngudi lam viée

Sé lwong ngudi lam viée cua trung tim dich vu viée lam duoge xdc dinh
trén co so vi tri viéc lam, khoi lugng cong viéc cla tung vi tri viéc lam, dinh
muc kinh t€ - k¥ thuét theo chitc ning, nhiém vu quy dinh tai Diéu 7 Nghi
dinh nay.

B6 trudng B Lao dong - Thuong binh va X& héi hudng din vé vi tri
~viéc lam lanh dao, quan ly va chirc danh nghé nghiép chuyén nganh, co céu
vién chuc theo chirc danh nghé nghiép va dinh mirc s6 lugng nguoi lam viéce
trong trung tdm dich vu viéc lam sau khi c6 y kién ctia B trudng Bo Noi vu.

Piéu 10. Ngudn kinh phi

1. Ngudn ngan sach nha nudc theo quy dinh cta Chinh phd vé co ché tu
chu tai chinh cta don vi sy nghiép cong lap.

2. Nguon kinh phi quan ly Quy bao hiém thét nghiép dbi véi céc trung
tdm dich vu viéc lam thuc hién nhiém vu quy dinh tai khoan 6 Diéu 7 Nghi
dinh nay.

3. Ngudn thu tir hoat dong dich vy cua trung tdm dich vu viéc lam theo
quy dinh cia phép luét.

4. Ngudn thu hop phap khéc.
" Piéu 11. Quy ché hoat dong ciia trung tim dich vu viéc lam

1. Quy ché hoat dong cua trung tam dich vu viéc lam phai c6 cac ndi
dung chd yeu sau day:

a) Tén, dia chi try sd, so dién thoai, website;
b) Muc tiéu, nhiém vu clia trung tim;
¢) Nhi€m vu va trach nhiém cua lanh dao, cdc phong thudc trung tim;

d) Trach nhiém xay dyng va quan Iy co s& dit liéu ve lao dong, viéc lam;



@) Quy trinh cung cép dich vu viéc lam;
¢) Co ché quan 1y tai san, tai chinh;
g) Co ché phéi hop cong tac;

h) Nhimg quy dinh cé tinh chét hanh chinh va nhimg van dé lién quan
khac, phu hgp véi ddc diém cuia trung tam.

~ 2. Trung tAm dich vu viéc lam x4y dung Quy ché hoat dong cta trung
tdm theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va trinh Thu truéng co quan tryc tiép
quan ly ky ban hanh.

3. Quy ché hoat ddng cia trung tam dich vy viéc lam duoc niém yét
~cbng khai tai try s& cla trung tam.

4. Gidm dbc trung tdm dich vu viéc 1am c6 trach nhiém td chir, thuc
hién Quy ché hoat dong cta trung tam.

Piéu 12. Quan Iy hoat dong dlCh vu viéc lam tai trung tim dich vu
viée lam

1. Trung tam dich vu vige lam tiép nhén, 14p hd so cdc ¢co quan, t chirc
va ca nhén dén dang ky dich vu viéc 1am theo cac MAu s6 01, 01a, 02, 03, 03a
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

2. Trung tdm dich vy viéc 1am thyc hién theo dbi tinh trang viéc 1am cho
ngudi lao dong dugce gidi thleu hodc cung tmg t6i thiéu 03 thang hodc trong
thoi gian thuc hién hop dong lao dong ddi voi nhiing trudng hop thuc hién

hop ddng lao déng dudi 03 thang theo MAu sé 04 Phu luc 01 ban hanh kém
theo Nghi dinh nay.

3. Thuc hién Gng dung cong nghé thong tin trong viéc td chirc cung cép
cc dich vy va quan ly hoat dong dich vu viéc 1am tai trung tAm dich vu viéc
lam dam bao theo céc quy dinh cia phap ludt va huéng din ctia B6 Lao dong
- Thuong binh va X3 hai.

Dieu 13. Trach nhiém cia trung tim dich vu viéc 1am

1. Thyuc hién tu vén, gidi thiéu viéc 1am cho ngudi lao dong va cung cép
thdng tin thj trudng lao ddong mién phi.

2. Bao dam chét luong dich vu sy nghi€p cong vé viéc 1am theo céc tiéu
chi, tiéu chuin do co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh.

3. T4 chirc thuc hién cac hoat dong giao dich viéc lam, xay dung dit liéu
ngudi tim viée, viée lam tréng dé két ndi cung ciu lao dong.



4. Thuc hién dung quy dinh cua phap lut v& té chic va hoat dong cia
trung tam dich vu viéc lam.

5. Dinh ky 06 thang va h?mg nam, bdo céo tinh hinh hoat dong dich vu
viéc lam theo Mau s6 05 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh ndy giri co
quan truc tiép quan ly va S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi dét tru sé.
Bao cdo 06 thang gui trude ngay 20 thang 6 va bao cédo hing nim gl trude
ngay 20 thang 12.

Chuwong 111
PIEU KIEN CAP GIA HAN, CAP LAI, THU HOI GIAY PHEP VA
HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Muc 1
PIEU KIEN, THAM QUYEN, TRINH TU, THU TUC CAP, GIA HAN,
CAP LAIL THU HOI GIAY PHEP HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Diéu 14. Piéu kién cip gidy phép

_ 1. Co dia diém dat tru sd, chi nhanh dé td chirc hoat dong dich vy viéc
lam thufc s& hitu cia doanh nghiép hodc dugc doanh nghiép thué on dinh
theo hop dong tir 03 ndm (36 thang) trd 1én.

2. Doanh nghiép da thuc hién ky quy 300.000.000 ddng (Ba tram triéu dong).

3. Nguoi dai dién theo phap ludt ctia doanh nghiép thuc hién hoat dong
dich vu viéc lam phai bao dam diéu kién:

a) La ngudi quén ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép;

b) Khong thudc mot trong céc trudng hop sau day: dang bi truy ctru trach
nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chdp hanh hinh phat t3, dang chp hanh
bién phap xir ly hanh chinh tai co s& cai nghién bat budc, co sé gido duc bét
budc, trén khoi noi cu tra, bi han ché hoic mét nang luc hanh vi dén su, cé
kho khén trong nhén thirc, 1am cha hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chirc
vu, cAm hanh nghé ho#ic 1am céng viéc lién quan dén dich vu viéc lam;

¢) C6 trinh dd tr dai hoc tré 1€n hoac d3 co thoi gian truc tiép lam -
chuyén mén hodc quan ly dich vu viéc lam hoédc cung ung lao déng tir da 02
ndm (24 thang) tré 1én trong thoi han 05 ndm lién k& trudc khi dé nghi cap
giay phép.

Pitu 15. Thim quyén cép, gia han, cap lai, thu hdi gidy phép

Uy ban nhan dan cap tinh hodc S& Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi
duoc Uy ban nhan dan cip tinh noi doanh nghiép dét tru s chinh uy quyen

(sau day goi chung la co quan nha nude c6 thdm quyén) cip, gia han, cép lai,
thu héi gidy phép dbi véi doanh nghiép.



Didu 16. Gidy phép hoat dong dich vu vigc lam

1. Ndi dung gidy phép hoat dong dich vu viée 1am theo Mu sé 01 Phy
luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay. :

2. Thoi han cda gidy phép duoc quy dinh nhu sau:
a) Thoi han gidy phép ti da 1a 60 thang;
b) Gidy phép duoc gia han nhidu 14n, m3i 14n gia han tdi da 14 60 thang;

¢) Thoi han gidy phép duoc cp lai bing thoi han con lai cia gidy phép
dd duogc cap trude do.

Piéu 17. Hd so' dé nghi cip gidy phép

1. Vin ban dé nghj cép gidy phép cta doanh nghiép theo Mau s 02 Phu
luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

2. 01 ban sao dugc ching thure tlr ban chinh hodc ban 520, xuét trinh bﬁn
gdc dé doi chieu Gidy chung nhén quyén s¢ hiru hodc hop dong thué dia diem
theo quy dinh tai khodn 1 Di€u 14 Nghi dinh nay.

3. Gidy chimg nhén tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am theo MAu sb 03
Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

4. Ban ly lich ty thudt cia ngudi dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

5. Phiéu 1y lich tw phap s6 1 theo quy dinh phép luét v& 1y lich tu phép
ciia ngudi dai dién theo phap luét cia doanh nghi€p. Truong hop ngudi dai
dién la ngudi nudc ngoai khong thude déi trong cAp phidu 1y lich tur phép s6 1
thi dugc thay thé bang phiéu 1y lich tu phdp hodc vin ban xéc nhan khong
phai 1a ngudi dang trong thoi gian chip hanh hinh phat hodc chua duge xda
an tich hodc dang trong thoi gian bj truy ctru trach nhiém hinh sy clia nude ngoai.

Cac vén ban néu tai khodn nay dugc cap trude ngay ndp hd so khoéng qua
06 thang. Vin ban bing tiéng nudc ngoai thi phai dwoc dich ra tiéng Viét,
ching thuc va dugce hop phép hoa ldnh su theo quy dinh cua phap luét.

6. 01 ban sao chimg thyc tir ban chinh hogc ban sao, xuét trinh ban gbc
dé abi chiéu bing cap chuyén mon theo quy dinh tai d1em ¢ khoan 3 Pidu 14
hodc mét trong céc vdn ban chirng minh thoi gian truc txep lam chuyén moén
hodc quan ly dich vy viéc lam hodc cung ung lao dong cia ngudi dai dién
theo phap luat ciia doanh nghiép nhu sau:

a) Ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao, Xuét trinh ban
goc dé dbi chiéu hop ddng lao ddng hodc hop dong 1am viéc hodc quyét dinh

tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu cia nguoi dai dién theo phép Iudt cua
doanh nghiép;



b) Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban
gbc dé dbi chidu quyét dinh bb nhiém (ddi véi ngudi lam viée theo ché do bd
nhiém) hoZc vin ban céng nhan két qua bau (ddi véi ngudi 1am viée theo ché
d6 bau cir) cia ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép hodc ban sao
gidy ching nhén ding ky doanh nghiép (ddi véi truong hop 1a ngudi dai dién
theo phép luét cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam).

‘Cac van ban quy dinh tai diém a, diém b khoan nay 13 vin ban clia nudc
ngoai thi phai dugc dich ra tiéng V1et chimg thuc va dugc hgp phép hoa 1anh
su theo quy dinh phép luét.

Diéu 18. Trinh tw, thi tuc cip gidy phép

1. Doanh nghiép giri 01 bd hd so theo quy dinh tai Didu 17 Nghi dmh
nay dén S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi doanh nghi€p dat tru sé&
chinh dé dé nghi cép gidy phép.

2. Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh tai Piéu 17 Nghi dinh nay, S&
Lao dong - Thuong binh va X& hoi cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang,
nim nhén hd SO dé nghi cip gidy phép.

3. Trong thdi han 07 ngay lam viéce, k& tir ngay nhén dugc hd so dam bao
theo quy dinh, co quan nha nudc c6 tham quyen xem xét, cp gidy phép dbi

v6i doanh nghlep, truong hop khéng clp gidy phép thi cé van ban tra 1i
doanh nghiép va néu rd 1y do.

Piéu 19. Gia han gidy phép
1. Doanh nghiép duoc gia han gidy phép phai bao dam cac quy dinh sau:
a) Bao dam céc diéu kién quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh nay;

b) Khéng thudc trwong hop bi thu hdi gidy phép theo quy dinh tai Didu 21
Nghi dinh nay;

¢) Tuan tht ddy du ché d6 bo cao quy dinh tai Nghi dinh nay;

d) H6 so dé nghi gia han gxay phép dugc gui den S¢ Lao dong - Thuong
binh va X hoi trudc thoi diém hét han cua gidy phép it nhat 20 ngay
lam viéc.

2. Hd so dé nghi gia han gidy phép, gém:

a) Vin ban @& nghi gia han gidy phép ciia doanh nghiép theo Mau sb 02
tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay;

b) Vin ban quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Nghi dinh nay;
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¢) Céc van ban quy dinh tai khoan 4, 5, 6 biédu 17 Nghi dinh nay dbi voi
treong hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy phép dong thoi thay d6i nguoi
dai dién theo phap luit cia doanh nghiép.

3. Trinh tu, thi tuc gia han giéy phép

a) Doanh nghiép giri 01 bd hé so theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay dén
S¢ Lao dong Thuorng binh va Xa hoi noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh dé
d& nghi gia han gidy phép;

b) Sau khi kiém tra du gidy t0 quy dinh tai khoan 2 Pidu nay, S& Lao
dong - Thuong binh va X& héi cép gidy bién nhan ghi rd ngay, thing, nim
nhéin hé so d& nghi gia han gidy phép;

¢) Trong thoi han 05 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhén dugc hd so dam bao
theo quy dinh, co quan nha nuéc c6 thim quyén xem xét, gia han gidy phép

d6i véi doanh nghiép; truong hop khéng gia han gidy phép thi c6 vin ban tra
101 doanh nghiép va néu 6 ly do.

Piéu 20. Cip lai gidy phép |
1. Doanh nghiép d nghi cip lai gidy phép trong cac trudmg hop sau day:

a) Thay d6i mét trong cac ndi dung cua gidy phép d& dugc cap, gom tén
doanh nghiép; dia chi tru s& chinh nhung van trén dia ban cép tinh da cip gidy
phép; ngudi dai dién theo phép luit ciia doanh nghiép;

b) Gidy phép bi mét;
c) Gidy phép bi hu hong khong con diy du thong tin trén gidy phép;

d) Thay d6i dia chi tru s& chinh sang dia ban cép tinh khéc so véi noi da
dugc cap giay phép.

2. H6 so dé nghi cép lai gidy phép nhu sau:

a) Vin ban d nghi cép lai gidy phép theo MAu s6 02 tai Phu luc II ban
hanh kém theo Nghi dinh nay;

b) Vin ban quy dinh tai khoan 2 Dleu 17 Nghi dinh nay 601 Vi truong
hop thay ddi dia chi tru s& chinh nhung van trén dia ban cdp tinh da cAp gidy phép;

¢) Céc vin ban quy dinh tai khoan 4, 5, 6 Piéu 17 Nghi dinh nay déi véi
truong hop thay dbi ngudi dai dién theo phap luét cuia doanh nghiép;

d) Gidy phép da dugc cép trude d6 dbi voi trudng hop quy dinh tai diém
a, diém ¢ khoan 1 Pidu nay.
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3. Trinh ty, thi tuc cap lai gidy phép dbi véi truong hop quy dinh tai
diém a, b va c khoan 1 Diéu nay nhu sau:

a) Doarth nghiép giri 01 bd hd so theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay dél}
S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 héi noi doanh nghiép dét tru s¢ chinh dé
dé nghi cap lai giay phép;

b) Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh tai khoan 2 Dleu nay, S¢ Lao
dong - Thuong binh va X& hdi cap gidy bién nhan ghl rd ngay, thing, nam
nhan hd so d& nghi cip lai gidy phép;

¢) Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhéan duoc hd so dam bao
theo quy dinh, co quan nha nudc c6 thdm quyén xem xét, cap lai gidy phép

d6i v6i doanh nghiép; truong hop khong cép 1a1 gidy phép thi ¢6 vin ban tra
161 doanh nghiép va néu rd ly do.

4. Trinh ty, thu tuc cap lai gidy phép d6i vdi trudmg hop quy dinh tai
diém d khoan 1 Diéu nay nhu sau:

a) Ho so dé nghi cp lai gidy phép bao gdm: vin ban d& nghi chp lai gidy
phép theo Mau s6 02 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay; vén ban
quy dinh tai khoan 2 Didu 17 Nghi dinh nay; gidy phép d3 duoc cdp noi
doanh nghiép dat tru s& chinh trudce day;

b) Doanh nghiép giri 01 bd hd so theo quy dinh tai diém a khoan nay dén
S¢ Lao dong - Thuorng binh va X4 hdi 1’10‘1 doanh nghiép dat tru sd chinh méi
dé d& nghi cép lai gidy phép; .

¢) Sau khi kiém tra du gidy to dugc quy dinh tai diém a kboéan nay, S&
Lao déng - Thuong binh va X& hoi clp gidy bién nhan ghi rd ngay, thang,
nim nhan ho so d& nghi cép lai gidy phép;

d) Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc hd so dam
bao theo quy dinh, S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hi noi doanh nghiép
ddt try s¢ chinh méi ¢6 vén ban dé nghi S¢ Lao déng - Thuong binh va X&
héi noi doanh nghi€p da dugc cap gidy phép cung cap ban sao ho so d& nghi

chp gidy phép va xac nhédn vé cac diéu kién khéng bi thu hdi gidy phép cua
doanh nghiép;

d) Trong thdi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc vin ban cia
S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi doanh nghiép dit try s& chinh mdi,
S¢ Lao dong - Thuorng binh va X héi noi doanh nghiép da dugc cdp gidy
phép co y kién tra 101 v& tinh hinh hoat dong clia doanh nghiép trong thoi gian
hoat dong tai dia ban va giri kém ban sao hd so dé nghi cp gidy phép cua

doanh nghiép cho S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi doanh nghiép dit
tru s& chinh mai.
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Trudng hop doanh nghiép bi thu hoi gidy phép theo khoan 1 Piéu 21
Nghi dinh nay, co quan nha nudc co thdm quyén ra quyét dinh thu héi va .
thdng bao cho S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi not doanh nghiép dit tru
s& chinh mai;

e) Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhéan dugc vin ban cia
S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép da dugc cap gidy
phép, co quan nha nudc cé thim quyen xem x¢ét, cép lai gidy phép dbi véi
doanh nghiép; trudng hop khéng cip lai.gidy phép thi c6 vin ban tra 1oi va
néu rd 1y do.

Piéu 21. Thu hdi gidy phép

1. Doanh nghiép bi thu hdi gidy phép trong cac truémg hop sau day:
a) Ch4m dit hoat dong dich vu viéc lam theo d& nghi cta doanh nghiép;
b) Doanh nghiép giai thé hogc bi Toa 4n ra quyét dinh tuyén bd phé san;
¢) Doanh nghiép bi thu hdi Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép;
d) Cho doanh nghiép, tb chirc, c4 nhan khac st dung gidy pheép;

d) Bi xu phat vi pham hanh chinh trong linh vuc hoat ddng dich vu viée
lam tir 03 lan trong khoang thoi gian t6i da 36 thang ké tir ngay bi x{r phat 14n
d4u tién hodc ¢b tinh khong chip hanh quyét dinh x phat;

e) Doanh nghlep co hanh vi gia mao cac van ban trong ho Sy dé nghi

clp, gia han, cap lai gidy phep hoic tiy x6a, sira chita ndi dung gidy phép da
duoc cap;

g) Khéng dam bao mét trong céc diéu kién quy dinh tai Didu 14 Nghi
dinh nay;

h) Ngudi dai dién theo phap luét cia doanh nghiép 1a nguoi nusc ngoai
khong da didu kién lam viée tai Viét Nam theo quy dinh tai Piéu 151 cta B
luat Lao dong nam 2019.

2. Ho so d& nghi thu hdi glay phép d6i véi trudng hop quy dinh tai céac
diém a, b, ¢ khoan 1 Diéu nay, gom:

a) Vin ban d& nghi thu hdi gidy phép theo Mau sb 05 Phu luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh nay;

b) Gidy phép da duoc cdp hodc van ban cam két chiu trach nhiém trudc
ph"c'lp luat cua (;oanh nghiép hoat ddng dich vu viéc lam doi vdi trudong hop
gidy phép bi mat;
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c)' Bao céo tinh hinh hoat dong dich vu viéc 1am cia doanh nghiép theo
M4u s6 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghj dinh nay.

3. Trinh ty, thu tuc thu hdi gidy phép dbi véi trudng hop quy dinh tai cac
diém a, b, ¢ khoan 1 Biéu nay nhu sau:

a) Doanh nghiép giri 01 bd hd so theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay dén
S& Lao dong - Thuong binh va X3 hdi noi doanh nghiép dét tru sé chinh;

b) S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi tiép nhan hd so, kiém tra va
cép gidy bién nhén ghi rd ngay, thang, nim nhan da hd so. Trong thai han 03
ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hd so dam bao theo quy dinh, co quan
nha nudc cd thdm quyén quyét dinh thu hdi gidy phép cua doanh nghiép.

Quyét dinh thu hdi gidy phép theo Mau sé 06 Phu luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh nay.

_ 4. Trinh ty, tht tuc thu hdi giéy‘phép d6i véi trudng hop quy dinh tai cac
diém d, d, e, g va di€ém h khoan 1 Diéu nay nhu sau:

a) Khi phat hién hodc theo yéu cdu cua kién nghj thanh tra, kiém tra,
kiém toan chia co quan nha nude ¢ thim quyén ddi voi doanh nghiép thude
truong hop quy dinh tai cac diém d, @, e, g khoan 1 Piéu nay, S& Lao dong -

Thuong binh va X& héi noi doanh nghiép dét try s& chinh thyc hién kiém tra,
thu thép cac bang chimg lién quan hoic nghién ciru hd so do co quan ¢d thim
quyén chuyén dén va trinh co quan nha nuoc co thiAm quyén thu hdi gidy phép;

b) Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duge quyet dinh thu
hdi gidy phép, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam c6 trach nhi€ém ndp
lai gidy phép cho S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi.

5. Doanh nghiép khdng dugc cép gidy phép trong thdi han 03 nam, ké tir
ngay bi thu hoi giay phép vi vi pham cde ndi dung quy dinh tai cac diem d, d,
e, g, h khoan 1 DBiéu nay.

] Diéu 22. Trach nhiém caa doanh nghiép trong trwdng hop bi thu hdi
gidy phép hoic khdng dwoc gia han, cip lai gidy phép

Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duoc vin ban cia co
quan nha nudéce c6 thdm quyén vé viéc khong gia han hodic khéng cAp lai hosic
thu hdi gidy phép, doanh nghiép c6 trach nhiém thye hién cac ndi dung sau:

1. Thanh Iy céc hop ddng vé dich vu viéc 1am dang thuc hi€n; thuc hién
cac nghia vy, trdch nhiém trong hoat dong dich vu viéc lam dbi voi cac co
quan, t6 chirc va c4 nhén theo quy dinh cua phép luit.

2. Cong khai ndi dung viéc chim dirt hoat dong dich vu viéc lam trén it

nhit 01 béo dién tr duge cép phép hoat dong theo quy dinh cta phép luat
trong 07 ngay lién tiép.
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Muc 2
KY QUY CUA DOANH NGHIEP HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Piéu 23. Ky quy va sir dung tién ky quy

1. Doanh nghiép thuc hién ky quy theo muc quy dinh tai khodn 2
Diéu 14 Nghi dinh nay tai ngan hang thuong mai ctia Viét Nam hodc chi
nhanh ngin hang nudc ngoai thanh ldp va hoat d6ng hop phép tai Viét Nam
(sau day goi la ngan hang nhan ky qu¥).

2. Tién ky qu§ ctia doanh nghiép duoc sir dung trong truong hop doanh
nghiép khong thuc hién hodc thuc hién khong ddy du nghia vu trong hoat
dong dich vu viéc lam theo yéu cdu cia co quan nha nuéc c¢é thim quyén.

3. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay rut tién ky quy dé thanh toan déi
véi trudng hop quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 26 Nghi dinh nay, doanh
nghiép phai ndp bd sung tién ky quy bao dam theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 14 Nghi dinh nay.

4. Trong thoi han khong qua 30 ngay, ké tur ngay. hét han quy dinh tai
khoan 3 Piéu niy ma doanh nghiép khong bd sung day du tién ky quy thi
ngan hang nhéan ky quy cb trach nhiém théng béo bing van ban cho S& Lao
ddng - Thuong binh va X& hoi noi doanh nghi€p dét tru s¢ chinh. Trong thdi
han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc théng béo cia ngén hang nhan ky quy, S¢
Lao ddng - Thuong binh va X& héi trinh co quan nha nuée ¢6 tham quyén thu

hdi gidy phep cia doanh nghiép theo quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 21
Nghi dinh nay.

Piéu 24. Nop tién ky quy

1. Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am nédp tién ky qu¥ theo quy
dinh cua ngén hang nhén ky qu¥y va tuan thi quy dinh ctia phap luit. Doanh
nghiép dugc hudng 141 sut tir tién ky qu¥ theo théa thuin véi ngan hang nhan
ky qu¥ va phu hop quy dinh cta phap luat.

2. Ngén hang nhan ky quy ¢6 trach nhiém cép gidy ching nhan tién ky
quy hoat ddng dich vu viéc lam theo Mau s6 03 Phu luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh nay sau khi doanh nghiép hoan thanh thu tuc ky quy.

Truong hop thay dbi mét trong cac thong tin trén gidy ching nhan tién
ky quy hoat dong dich vu vi€c lam, gom: tén doanh nghiép, dia chi tru sé
chinh thi doanh nghiép gtri thong tin téi ngén hang nhan ky quy.

Dicéu 25. Quan Iy tién ky quy

1. Ngén hang nhén ky quy c6 trach nhiém tam khéa toan bd s6 tién ky

qu¥ ctia doanh nghiép, quéan 1y tién ky quy theo dung céc quy dinh tai Nghi
dinh nay va quy dinh cua phép luét vé ky quy.
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2. Ngén hang nhén ky quy thuc hién cho doanh nghi¢p rat tién ky quy
theo ding quy dinh tai Piéu 26 Nghi-dinh nay va yéu cau doanh nghiép ndp
bd sung tién ky qu¥ theo quy dinh tai khoén 3 Piéu 23 Nghi dinh nay.

3. Ngén hang nhén ky qu§ khong dugc cho doanh nghiép rit tidn ky quy
khi chua co y kién chap thuén bang vén ban cua co quan nha nude cd thim

quyén cip, gia han, cap lai, thu héi gidy phép noi doanh nghiép dit tru
s& chinh.

Piéu 26. Riit tién ky’ quy

1. Co quan nha nuée c6 tham quyén qép, gia han, cip lai, thu hdi gidy
phép noi doanh nghiép dat tru sé chinh quyét dinh cho phép doanh nghiép rat
tién ky quy trong cac truong hop sau:

a) Doanh nghiép khong duoc cép giéy phép;

~ b) Doanh nghiép bi thu hdi gidy phép hodc khong duoc gia han, cip lai
gidy phép;
¢) Doanh nghiép da thuc hién ky qu¥ tai mot ngan hang nhén ky quy khac;

d) Doanh nghlep gip khoé khin, khong da kha ndng b61 thuong cho
nguoi lao dong, nguoi str dung lao ddng do vi pham quy dinh vé dich vu vide

lam sau thoi han 60 ngay k& tir ngay dén thdi han bbi thuong theo quy dinh
cua phéap luat. _

2. Ho so d& nghi rat tién ky quy giri dén S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi, gdm:

a) Vin ban d& nghi rut tién ky qu¥ cua doanh nghiép;

b) Gidy chtmg nhan tién ky qu hoat dong dich vy viéc lam tai ngén

hang nhén ky quy khac dbi véi truomg hop riit tién ky quy quy dinh tai diém ¢
khoan 1 Diéu nay;

¢) Bao cdo viéc hoan thanh nghia vu va van ban chimg minh vi¢c hoan

thanh nghia vy dbi véi truong hop rit tién ky quy quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu nay;

d) Phuong én sur dung sd tién rat tir tai khoan ky quy gbm 1y do, muc
dich rat tién ky quy; danh sach ngudi lao ddng, nguoi s dung lao déng, sb

tién, thoi gian, phuong thirc thanh todn dbi voi truomg hop rut tién ky quy quy
dinh tai diém d khoan 1 Didu nay.

3. Ho so rat tién ky quy gui ngan hang nhén ky quy, gom:

a) Vin ban dé nghi rut tién ky qu§ cta doanh nghiép quy dinh tai diém a
khoan 2 Piéu nay;
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b) Vin ban ddng ¥ vé viée rut tién ky quf cia co quan nha nudc ¢6 thim
quyén theo MAu s6 07 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay;

c) Chitng tlr riit tién ky quy theo quy dinh cta ngén hang nhén ky quy
(néu co).

4. Trinh ty, thd tyc rat tién ky quy nhu sau:

- a) Doanh nghiép giri 01 bd hd so quy dinh tai khoan 2 Piéu nay dén S&
Lao dong - Thuong binh va X3 hdi noi doanh nghiép dit tru s chinh;

b) S& Lao ddng - Thuong binh va X& hdi tiép nhan hd so, kiém tra va
cap gidy bién nhén ghi rd ngay, thang, ndm nhan da ho so.

Trong thdi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén ¢t hd so dé nghi rit
tién ky quy cta doanh nghiép, S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi kiém
tra, xac thuc hd so, viéc hoan thanh céc nghia vu cia doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam trong truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Dleu nay va
trinh co quan nha nuéc c6 thim quyén ban hanh vin ban ddng y vé viéc rat
tién ky qu§, phuong 4n st dung tién ky quy (néu cd), gul doanh nghiép va

ngan hang nhan ky quy. Trudng hop khong ddng y vé viéc rit tién ky quy thi
cé van ban tra 101 doanh nghiép va néu rd 1y do;

¢) Sau khi ¢6 van ban déng y vé viée rat tién ky qu¥ cua co quan nha
nudce c6 tham quyén, doanh nghiép ndp ho so theo quy dinh tai khoan 3 Piéu
nay tai ngin hang nhan ky quy;

d) Ngéan hang nhén ky quy tiép nhan va kiém tra hd so rit tién ky quy
ctiia doanh nghiép, néu dung quy dinh thi ngan hang nhdn ky qu¥ cho doanh

nghi€p thuc hién rat tlen ky quy trong thoi han 01 ngay 1am viéc, k& tir ngay
tiép nhén hé so rat tién ky quy.

Trudng hop rat tién ky quy theo quy dinh tai diém d khoan 1 Didu nay -
thi viéc thanh toan, bdi thuong cho nguoi lao dong, nguoi st dung lao dong
do ngan hang nhéan ky quy truc tiép chi tra theo phuong 4n da dugc co quan
' nha nuée c6 thim quyén dong ¥ sau khi trir chi phi dich vu ngén hang.

Piéu 27. Trach nhiém ciia ngan hang nhan ky quy

1. Thuc hién dung cic quy dinh vé mé tai khoan ky qu¥, nop tién ky

quy, rt tién ky quy, st dung tai khoén ky quy cia doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam va cac quy dinh lién quan dén tai khoan nay. .

2. Thyc hién ddy du trach nhiém cta ngéan hang nhin ky quy theo quy
dinh tai Nghi dinh nay.
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Muc 3
TO CHUC VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Diéu 28. Cic hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép
1. Hoat dong tur vén, gém:

a) Tu van, dinh hudng vé& nghé nghiép, khung trinh d6 k¥ néng nghe
qudc gia cho ngudi lao dong lua chon nganh nghé, phuong an dao tao, b01
dudng, ren luyén phu hgp véi kha nang va nguyén vong;

b) Tu van viéc 1am cho ngudi lao dong dé lua chon vi tri viéc lam phu
hop vdi kha néng va nguyén vong; tu van vé k§ nang tham gia dyu tuyén; vé tu
tao vi€c lam, tim viéc lam trong nudc va ngoai nudc;

c) Tu véan cho nguoi str dung lao dong vé tuyen sur dung va quan ly lao
d6ng; vé quan tri va phat trién viéc 1am, phat trién ngudn nhan luc;

d) Tu van vé chinh sich lao dong, viéc lam cho ngudi lao dong, nguoi su
dung lao dong.

2. Giéi thiéu viéc lam cho ngudi lao dong.

3. Cung ing va tuyén lao dong theo yéu ciu cua ngudi sit dung lao
dong, gom:

a) Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lwa chon nhitng ngudi du didu
kién, dap ung yéu cau cla ngudi st dung lao dong;

~ b) Cung tmg lao déng theo yéu ciu ciia ngudi st dung lao dong;

¢) Gidi thiéu lao dong cho doanh nghlep dugc cap phép dua nguoi lao
dong Viét Nam di 1am viéc & nuéc ngoai theo hop dong, td chirc ¢4 nhan diu
tu ra nudc ngoai hodc don vi su nghlep cong lap thudc bd, co quan ngang bf,
co quan thudc Chinh phu dugc giao nhiém vu dua nguoi lao dong Viét Nam
di 1am viéc & nudc ngoai theo hop ddng theo quy dinh cta Luét Ngudi lao
dong Vi€t Nam di Iam viéc & nude ngoai theo hop ddng.

4. Thu thap v cung cip thong tin thi truong lao dong.
5. Phan tich va du béo thi truong lao dong.

6. Bao tao k¥ ning tham gia phong vén, tim kiém viéc 1am va cac k¥
ning lam viéc khac; gido duc nghé nghiép theo quy dinh cia phép luat.

7. Thuc hién cac chuong trinh, du an vé viéc lam.
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Pidu 29. Chi nhanh cia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am

1. Doanh nghiép c¢é quyén duoc thanh 1ap chi nhanh hoat déng dich vu
viéc lam trong nuéc theo quy dinh cia Ludt Doanh nghi€p va dap g diéu
kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh nay.

2. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay quyét dinh giao nhiém vu
cho chi nhanh, doanh nghiép phai thong bao cho S& Lao dong - Thuong binh
va X3 hoi noi doanh nghiép dat tru s& chinh va S& Lao dong - Thuong biph
va X4 hoi noi doanh nghiép dt tru s& chi nhanh (d6i véi truomg hop dia diém
chi nhénh khéc tinh so v&i noi doanh nghiép da duoc cip gidy phép) kém theo
gidy to ching minh didu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh nay.

3. Nghia vu cta chi nhanh hoat déng dich vu viéc lam

a) Niém yét céng khai quyét dinh ciia doanh nghiép giao nhiém vu cho
chi nhénh hoat ddng dich vu viéc lam va ban sao dugc ching thuc tir ban
chinh giay phép hoat dong dich vu viéc 1am ctia doanh nghiép tai tru s& chi nhanh;

b) Béo cido S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi dat tru sd chi
nhanh dinh ky 06 thang, hang nim hodc d6t xuit vé két qua hoat dong dich vu
viée 1am cia chi nhanh theo Mau sé 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi
dinh nay.

4. Thi}ri han hoat dong dich vu viéc lam cta chi nhdnh khong vuot qua
thoi han giay phép cia doanh nghiép hoat dong dich vy viéc lam.

Picu 30. Thong bao hoat ddng dich vu viée 1am

1. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy dugc cip gidy phép,
doanh nghiép phai théng béo cdng khai trén phuong tién théng tin dai ching
vé gidy phép, dia diém, linh vyc hoat dong, tén ngudi dai dién theo phap luft
thuc hién hoat dong dich vu viéc lam, so dién thoai, e-mail, website.

2. Truéce 10 ngay lam viéc, ké tir ngay Qat d4u hoat dong dich vu viéc
lam, doanh nghiép c6 trach nhiém thdng bao béng vén ban cho S¢ Lao dong -
Thuong binh va X hoi noi dét tru s& chinh vé ngdy bat dau hoat dong.

3. Trudng hgp chuyén dia diém d3t tru s& chi nhanh, doanh nghiép phai
c6 van ban giri S& Lao dong - Thuong binh va X& hdi noi dat tru s& chinh, chi
nhénh vé& dia diém méi kém theo gidy t& chimg minh diéu kién quy dinh tai

khoan 1 Dleu 14 Nghi dinh ndy trong thoi han 10 ngay lam viéc, trudc ngay
thuce hién chuyen dia diém.

Diéu 31. Trach nhiém ciia doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam

1. Niém yet cong khai ban sao dugc chung thue tir ban chinh gidy phép,
quyét dinh thu hdi gidy phép tai tru s& chinh ciia doanh nghiép.
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2. Theo déi tinh trang vi€éc lam cua nguoi lao dong do doanh nghiép gidi
thiéu hodc cung tng tbi thidu 03 thang ho#c trong thoi gian thuc hién hop
ddng lao dong (dbi véi nhig truomg hop thuce hién hop dong lao dong dudi
03 thang).

3. Lap, cap nhat, quan 1y dit liéu lao ddng dang ky tu van, gi6i thiéu viée
lam; nguoi su dung lao dong dang ky tuyén lao ddng va thuc hién két noi,
chia sé khi co quan nha nudc c6 tham quyén yéu cau.

4. Doanh nghiép thuc hién mét phin hoic toan bd quy trinh hoat dong
cung tng dich vu viéc lam bing phuong tién dién tir c6 két nbi véi mang
Internet, mang vién thong di dong ho#ic cidc mang mé khac thi phai thuc hién

theo quy dinh cia Nghi dinh ndy va quy dinh cda Chinh phud vé thuong mai
dién tur.

5. Xay dung gia cung Ung dich vu viéc lam va niém yét cong khai gia
cung umg dich vu viéc lam cho nguoi lao dong tai tru sd cua doanh nghiép
theo quy dinh cia phap luét.

6. Pinh ky 06 thang va héng nadm, bdo cédo tinh hinh hoat dong dich vu
viéc 1am theo MAu s 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay giri S&
Lao ddng - Thuong binh va X& hdi noi doanh nghiép dit tru s& chinh. Bao cdo
06 thang giri trudc ngay 20 thang 6 va bao cao hing nim gi trudc ngay 20
thang 12.

7. Bdo cdo kip thdi trong truong hop xay ra su cb lién quan dén hoat
dong dich vy viéc lam cho co quan nha nuée cb thAm quyén tai dia phuong
hodc theo yéu ciu clia co quan quan ly nha nudc vé hoat dong dich vu viéc lam.

8. Thuc hién déy da trach nhiém cia doanh nghi€p hoat dong dich vu
vi€c 1am theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

. ghlro’yg IV'
THAM QUYEN VA TRACH NHIEM

Piéu 32. Thim quyén va trach nhiém cia Bo Lao dong - Thuong
binh va Xi hoi
1. By Lao dong - Thuong binh va X& hdi chiu trach nhiém giup Chinh

phtt thyre hién théng nhét quan 1y nha nude d6i véi hoat dong dich vu viéc lam
trong pham vi ca nudc.

2. Tuyén truyén, phé bién, hudng din, thanh tra, kiém tra tinh hinh thyuc
hién phép luat hoat ddng dich vu viéc lam.

3. Huéng dan vé dinh mirc klnh té - k§ thuat; quy trinh, tiéu chuan cung

cép cac dich vu su nghiép cong vé viéc lam va cac quy dinh khac tai Nghi
dinh nay.



20

4. Huéng din va td chtre thue hién nhiém vu vé dich vu viéc lam; két
ndi, didu tiét hé théng thdng tin thi trudng lao ddng va dy bao thi truong lao
dong pham vi ving tai cac trung tdm thudc cac dia phuong la trung tdm cua
vung kinh t& x3 hoi.

5. Quyét dinh thanh 1ap Trung tim quéc gia vé& dich vu viéc 1am dé h3
trg co quan quan 1y nha nudc thuc hién nhiém vu vé dich vu viée lam, thong
tin thi trudng lao ddng, bao hiém thit nghiép va thuc hién mot sé dich vu
cdng khac; didu phdi va két ndi hoat déng ctia cac trung tdm dich vu viéc lam
trén toan quéc.

Pi¢u 33. Tham quyén va trach nhiém cuaa cac by, Thi trwéng co
quan ngang bo

1. B trurong, Thua trudng co quan ngang bd quyet dinh thanh lép, to
chire lai, giai thé va quy dinh chitc ning, nhiém v, quyén han va co céu tb

chirc cia céc trung tdm dich vu viéc [am quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2
Nghi dinh nay.

2. Ra soét, sip xép, kién toan cic trung tdm dich vy viéc lam thudc thim

quyén thanh lap dam bao céc tiéu chudn, didu kién hoat dong theo quy dinh
tai Nghi dinh nay.

3. Kiém tra, thanh tra hoat dong cua trung tdm dich vu viéc 1lam thudc
quyén quén ly theo quy dinh cta phap luat.

4. Theo dbi, tng hop va béo céo dinh ky 06 thang va héng nim v& tinh
- hinh hoat ddng cta cac trung tdm thue thim quyén thanh lap, td chirc lai theo
M2u s6 09 Phy luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh nay gii B Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi.

Béo cdo 06 thang g trudc ngay 20 thang 6 va bao cdo ndm gui trudce
ngay 20 thang 12 ndm béo céo. Thdi gian chét s6 lidu bo cdo theo quy dinh
ctia Chinh phti quy dinh vé& ché dd béo cdo ctia co quan hanh chinh nha nuéc.

Di¢u 34. Thim quyén va trach nhiém ciia co quan Trung wong t&
chirc chinh tri - xa hdi

1. Nguoi dimg dAu td chirc chinh tri - x4 hdi cép Trung wong quyet dinh
thanh lap, t chirc lai, giai thé va quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va

co chu t chuc cla cac trung tdm dich vu viéc lam quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Piéu 2 Nghi dinh. nay.

2. Ra soat, sip xép, kién toan cac trung tdm dich vu viéc lam thuéc tham

- quyén thanh 14p dam béo cac tleu chuin, diéu kién hoat ddng theo quy dinh
tai Nghi dinh nay.

3. Kiém tra hoat déng ciia trung tdm dich vu viéc 1am thude quyéh quan
ly theo quy dinh cuia phéap luét.
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4. Theo ddi, tong hop va bao cdo dinh ky 06 thang va hang nam vé tinh
hinh hoat d6ng cua céc trung tAm thudc thim quyén thanh lap, td chic lai theo
Mau s6 09 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay giti Bé Lao déng -
Thuong binh va X& hoi.

Bao cao 06 thang giri trude ngay 20 thang 6 va bao cao ndm giri trude
ngdy 20 thang 12 ndm bdo céo. Thoi gian chét sb lidu bao cdo theo quy dinh
ctia Chinh phtt quy dinh vé ché d6 bao céo ciia co quan hanh chinh nha nuéec.

Piéu 35. Thim quyen va trach‘nhlgm cla Uy ban nhan dan cap tinh
1. Thyc hién quan 1y nha nuéc vé hoat déng dich vu viéc 1am tai dia phuong.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh quyet dinh thanh 14p, t§ chirc lai,
giai thé; quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co chu t6 chirc cuia cac
trung tAm dich vy viéc 1am quy dinh tai diém b khoan 1 Biéu 2 Nghj dinh nay.

3. Ra soat, sip xep, ki€n toan cac trung tdm dich vu viéc lam trén dia ban
dam bao cic tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh nay va
duy tri trung tdm dich vu viéc lam do co quan quan ly nha nude vé viéc lam
thanh 18p dé thuc hién chinh sich viéc 1am, phat trién thi truong lao dong va
bao hiém thét nghiép.

4. B tri kinh phi tir ngén séch nha nuée cho Trung tdm dich vy viéc 1am

thudc thdm quyen quan ly theo quy dinh ciia Chinh phti v& co ché tu chu tai
chinh cua don vi sy nghiép.

5. Quyét dinh giao, didu chinh s luong ngudi lam viée hwang huong tir
ngan sach nha nudc dbi véi trung tAm tu bio dam mot phén chi thudng xuyen
va trung tam do ngn sich nha nude bao dam chi thuong xuyén thude pham vi
quan ly trong trong téng s& ngudi lam viée duoc Hobi ddng nhén dén cap tinh
phé duyét va s6 lugng ngudi lam viéc huong luong tir ngudn thu su nghiép
d6i véi trung tAm tw bao dam mot phan chi thuong xuyen

6. T chirc cAp, gia han, cAp lai hogc thu hdi gidy phép hoat dong dich vu
viéc lam hodc uy quyén cho S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi clp, gia

han, cdp lai hoic thu hdi gidy phép hoat ddng dich vu viéc lam cua
doanh nghiép.

7. Tuyén truyén, pho bién, huéng din, thanh tra, kiém tra, giam sat tinh
hinh thyc hién phap luit vé hoat déng dich vu viéc 1am trén dia ban.

8. Cong bd doanh nghiép duoc cép, gia han, cép lai hoic thu hdi gidy
phép hoat dong dich vu viée 1am trén trang théng tin dién tir.

9. Theo ddi, tbng hop va bao céo dinh ky 06 thang va hing nim vé tinh
hinh hoat déng dich vu viéc 1am trén dia ban quan ly theo Mau s6 09 Phu luc II
ban hanh kém theo Nghi dinh nay giri B§ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

Béo cédo 06 thang giri trude ngay 20 thang 6 va bdo cédo nam gui trude

ngay 20 thang 12 nam bao cdo. Thai gian chdt s6 lidu bao céo theo quy dinh
ctia Chinh pht quy dinh vé che dd bdo cao clia co quan hanh chinh nha nudc.
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. ChwongV .
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 36. Quy dinh chuyén tiép

1. Céc doanh nghiép da duoc cip, cép lai, gia han gidy phép truéc ngly
Nghi dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh thuc hién nhu sau:

a) Puoc tiép tuc thyc hign hoat dong dich vu viée lam cho dén khi gidy
phép hét han va khong bi thu hoi gidy phép do khong dam bao diéu kién theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Nghi dinh nay;

b) Néu thuéc mét trong céc truomg hop bi thu hdi gidy phép theo quy
dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, h khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh nay hodc khong
dam bao mdt trong cac diéu kién quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu 14 Nghi dinh
nay thi S& Lao ddng - Thuong binh va X& hdi noi doanh nghiép dat tru s&
chinh thuc hién thu hdi theo quy dinh tai Didu 21 Nghi dinh nay.

2. Doanh nghiép da nfp du hé so cdp, cép lai, gia han glay phép va dam
bao cac didu kién cép gidy phép theo quy dinh tai Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP
ngay 23 thang 5 nim 2014 cia Chinh phi quy dinh didu kién, thu tuc cip gidy
phép hoat dong dich vy viéc lam clia doanh nghiép hoat ddng dich vu
viéc lam (sau day viét tit 13 Nghi dinh sé 52/2014/ND-CP); Nghi dinh
s6 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nim 2018 ciia Chinh phu sira dbi, bd
sung cac Nghi dinh lién quan dén didu kién dau tu kinh doanh va thii tuc hanh
chinh thudc pham vi quan ly nha nu6c ciia Bo Lao ddng - Thuong binh va X3
héi (sau day viét tit 1a Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP) trudc ngay Nghi dinh
nay co hiéu lyc thi duge cép, cap lai, gia han theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 52/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP.

3. Trung tdm dich vu viéc lam thanh 1dp va hoat dong theo quy dinh tai
Nghi dinh s& 196/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cua Chinh phu
quy dinh thanh 14p va hoat ddng cua trung tdm dich vu viéc lam thi dugc tiép
tuc hoat dong.

Trudng hop trung tdm dich vu viéc 13m khéng dam bao diéu kién quy
dinh tai khoan 1 Diéu 3 Nghi dinh nay thi phai bd sung ddy du diéu kién trong
thoi han 12 thang; trrdng hop khong bd sung day du thi phai chidm dut hoat
dong dich vu viée lam. '

Piéu 37. Hiéu lyc thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 6 nam 2021.

2. Nghi dinh sé 196/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cta Chinh
phu quy dinh thanh 18p va hoat dong cua trung tdm dich vu viéc lam; Nghi
dinh sb 52/2014/ND-CP; Diéu 10, Diéu 12 Nghi dinh sb 140/2018/ND- CP hét
hidu luc ké tir ngay Nghi dinh nay ¢ hiéu lyc thi hanh.
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Pidu 38. Tréch nhiém thi hanh

Céc B) trudng, Thu truo'ng CO quan ngang bo, Thu trugng cor quan thudc
Chinh phu, Nguoi ding du t8 chic chinh tr - x4 héi, Chu tlch Uy ban nhan
dan tinh, thinh phd tryc thudc trung wong va cic @ quan, t chirc, c4 nhan
- lién quan chju trach nhi€ém thi hanh Nghi dinh nay. -

Noi nhgn

- Ban Bf thu Trung wong Dang,

- Thu twéng, céc Phé Thu tuéng Chinh phu,

- Céc b§, co quan ngang b, co quan thudc Chinh phu;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé trye thude trung uon
- Viin phong Trung vong va c4c Ban cia Déng

- Vin phong Téng Bf thu;

- Vin phong Chi: tich nudc;

* - Hoi d8ng Dén thc va céc Uy ban ciia Quéc hoi; Ro M. N ,
- Vin phdng Quéc hoi; : ﬁ%rl' 1ycn X“an Phic
- Toa 4n nhén dén t5i cao; '

- Vién kiém sét nhén dan 1161 cao;

- Kiém toéin nha nuéc;

- Uy ban Gi4m s4t ti chinh Quéc gia;

- Ngén hang Chinh sich xa h§i;

- Ngan hang Phét trién Viét Nam;

- Uy ban trung wong Mit tran T4 quéc Vlét Nam;

- Co quan trung uong clia céc doan thé; -

- VPCP: BTCN, céc PCN, Trg Iy TTg, TGD Céng TTPT,
céc Vu, Cyc; don vi tryc thufe, Cong bao;

-Lar: VT, KGVX (2b). 110




izl  Phulucl
emithed INghi dinh so 23/2021/ND-CP
; hang 3 ndm 2021 cua Chinh phu)

TT Tén miu
M3u s6 01/PLI | Phiéu ding ky (danh cho ngudi lao ddng)
M3u s6 01a/PLI | Phiéu ding ky tim viéc 1am (danh cho ngudi lao dong)
MAu s 02/PLI | Phiéu diing ky (danh cho tép thé ngudi lao ddng)
M3u s6 03/PLI | Phiéu déing ky (danh cho ngudi st dung lao dong) -
M3u s6 03a/PLI | Phiéu diing ky gidi thiéu/cung (mg lao dong
Mau sé 04/PLI T.h’e.o (.1?1 tmfl trang j/l@c lam cha .nguon lao dong duogc
gidi thiéu hodc cung Ung
MEu s 05/PLI Béo cdo tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam séu thang dau

nim hodic cd nim (danh cho Trung tdm dich vu viéc lam)




MAu s6 01/PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...
PHIEU DANG KY
(Danh cho nguai lao dong)
MasoD
1. Théng tin ca nhin ,
HO VA TN* I vt eeieeriiie e e eenieaeeeneeeens S8 CMND/CCCD*:....cevvveeeevviinnn,
Ngay sinh*:.....oooiiiiiiiii Gi6i tinh* [ ]Nam [ ]N&
DAN tC* .t TON GIAO . ... eiviieiiiiiiiiiiiiiiiiiaes
Noi thudng tra*: Tinh..................... huyén........coovaiiiiinins .- N
DA ChE CU & ..o eteeeee et e e et e ee e e e eea e e e st e e e e aeeabaaa e e e aeraaanas
Noi ¢ hi€n nay*.......cocenieencennnclt Tinh................ huyén..........oeeennee. b ¢ TN
DA Chi Ut ettt
Thong | S8 Gi&n thoai® ... ..eiveevriieeeeriiieiir ettt e
t,l,\n L Emailn e e
lién
lac Lien hé Khac (NEU CO):...vvvneveeieeeieieeeeeieeevtiee e sreeeeea e e e e eaneeenraeeeeanns

Péi twong wu tién (néu cb) .
[ ]Ngitsi khuydttat [ ] Ngudi dén toc thidu sb [ ] Ngudi thude hd ngheo, cin nghéo

[ 1B d6i xuét ngi

2. Trinh d§ hoc vin, chuyén mén k§ thuit

[ ] Tét nghiép Tiéu hoc
[ 1Tt nghiép Trung hoc phé théng

Trinh d6 hoc vin*: [ ] Chua t6t nghiép Tiéu hoc
[ ] Tét nghiép Trung hoc co s& -

Trinh @6 | [ ] Chua qua dao tao [ ] CNKT khéng bing Chuyén nganh
CMKT |[ ]Sochp [ 1Trungcp dao tao:
cao \ N UUTRTR
nhipe; | [ ]Caodang {[1Bathoe

[ ] Thac st [1Tiénst |
Trinh @§ | [ ] Chua qua dio tao { ] CNKT khdng bing Chuyén nganh
CMKT | [ ]Soclp [ ] Trung cép dao tao:
khac: . N

[ ] Cao ding - [.]1Dai hoc

(e i i
B85 o1 N (o I N PPN PP
khac Lt ettt eet et et eeeeaenanrnetnaaeettneanabeeanarunnaaaesnranasiasnnas




Trinh d6 k§ ning nghé (néu co): ....ivvvveervirvvrrrniirieeeeeen. BAC .. cuuueeeiiiteeeeerrnranaranes
Trinh Ngoai nglt L «oovveniiiiiiciiiiiiiiiiiiiiiiiennens Ching chi:..................aee
) Kha ning sir dung: [ ] Tét [ 1Kha { ] Trung binh
ngo?i Ngoainglr 2: ...oovvvviiriviiniiiiiiinieiiinianeneeaa. Chimg chi:.........coeeeennnnenn.
"8% | Kha nang sir dung: [ ] Tét [ ]Kha [ ] Trung binh
Triph | [ 1Tinhoe VAR PhONG....o.eeiiiiiiiiiiiii i s
do Kha niing st dung;: [ ] T6t [ }Kha [ ] Trung binh
12::; [ TKBAC: e eeseeeeee e eeeeeee e e e
' Kha ning sir dung: [ ] Tt [ 1Khd [ ] Trung binh .
[ ] Giao tiép [ ] Thuyét trinh [ ]Quan 1y thoi gian
nlgg [ 1Quén Iy nhan sy [ ] Téng hop, bio cdo [ ] Thich tmg
mém [ ] Lam viéc nhém [ ]LAmviécddcldp [ ] Chiuduge ép luc cong vige
[ ] Theo ddi gigm sét [ ] Tu duy phan bién ‘
[ 1 K§ ning mém khéc: ... e s e eete e h e asoreent bt aa ey eae s aaaasoaias
3. Kinh nghiém lam viéc (néu cé)

Tén don vi Chirc vu Cong viéc chinh Thoi gian
teeeerereneereeeeninennenenee | e | e, 120.....-...../20
.................................................................................. J20.....-.....120
.................................................................................. J20.....-..../20..

[ ] D3 tng 1am vi€c & NUGC NGOAT 1A1 vvveureneruioeriuiieiiuisnisesiieisessrsosnsorsanns evereeenenne

4. Piing ky dich vu (tich diu “X” vio c4c dich vu diing ky)

[ 1 Tw vdn chinh sdch, phdp ludt lao ding
[ 17« v_é'n viéc lam
[ ] Tw vén vé dio tao, ky ning nghé -
E [ 1 Déing ki im vigc lam = bé sung théng tin tai Mu sé 01a/PLI
[ TKRGC... oo v eeeeein e v vr e o

vy HEQY...thdng...nam...
XAC NHAN CUA NGUOI LAO PONG

Ghi chii: Ngubi lao dong dién thong tin vao “...... ” va tich “X” vao [ ] twong img v&i ndi
dung tra 1. 4
(1)Mi sé do trung tdm dich vy viéc lam ghi.




MZu s6 01a/ PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...
PHIEU PANG KY TIM VIEC LAM
(Danh cho nguoi lao dong)
Ma s6Deeiiiiieniereennnne

Viéc lam mong mudn:

.| Loai hinh doanh nghiép: [ ] Nhanuéc [ ]Ngoai nhanuéc [-]Co v6n dau tr nwde ngodi

TEI CONE VIEC® ... eevveteeneeeeeeeeeeeeetieeeeeeeeaeaaeeeesrenaan e e e eaeraabiessseeanananas rereeerarr———
MO 18 COME VIBCH ...t eeeietiviiireeeeeeeeeeeseeerrasar s seaeeeesennnaneeeeeeenaaaes SRR
Mi nghé®:
CAP Livieee i CAD 2o
AP 3t CAP A e e et
Chirc vu*: [ ] Nhén vién [ 1Quéanly [ ] Lanh dao

D T TR € 0V I (o) O P

Kinh nghiém 1am viéc trong linh vuc can tim:
[ 1Khdngco [ 1Duéi 1nim [ 1 Tix1dén2nim [ JTir2 dén S nim [ ] Trén 5 nim

i‘fﬂi Uutién 1: Tinh...ooooeeeeeneene s QuAN/RUYEIVECN. ..eeeeeeeeeeeeeeeeneans
am .

viée " - " N

wutién | Uutién2: Tinh.............. e, Quin/huy€n/KCN......coovvenineneneneenenen.
Loai hop dong LD: [ ] Khéng x4c dinh thdi han [ 1Xéc dinh thoi han dudi 12 thang

[ ] Xéc dinh thi han tir 12 thang dén 36 thang

Kha néng ddp tmg: [ ] Lamca [ ]DicOng tac [ ]1Di biét phai
Hinh thire 1am viée: [ ] Toan thoi gian [ ] Ban thoi gian
Muc dich lam vigc: [ ] Lam viéc 14u dai [ ]Lam viéc tam thoi [ ]Lam thém

Mitc luong*: - Luong thang (VN dong):
[ 1Du6i S triéu; [ }5-10triéu; [ ]10-20 triéu; [ ] 20 - 50 triéu; [ ] >50 trigu

-[ ] Luong ngay ............. vnd/ngay
-[ ]Luonggid ............. vnd/gi¢

- [ ] Théa thusn khi phéng vin
-[ 1 Hoa héng theo doanh thu/san phim.




HO tro &n: [ ] 1 bita

[]2bita [ ]3bia [ ] Bérg tién

[ ] Déng BHXH, BHYT, BHTN; [ ] BH nhan tho; [ ] Tro cip théi viée [ ] Nha tré

%}éé [ ] Xe dua d6n [ ] HO tro dilai [ JKyticxd [ JHOtronhad [ ]Dao tao
| pl*g?c [ ]Léi di/thiét b hd tro cho ngudi khuyét tat [ ]Co hsi thing tién
[ TKBAC ..eeeieiiiieeeintiee e e eee ettt e e e e e e ettt r e e e e e et aeesaeaeaaaseaeaaeaeneaaaaaaenns
Noi lam viée [ ] Trong nha [ 1Ngoai trdi [ 1H3n hop
Trong lugng ndng | [ ] Dudi Skg [ 15-20kg [ ] Trén 20 kg
bidy | Png hosc di lai [ ]Hau nhu khong c6 [ ] Mite trung binh [ ] Can dimg/di lai nhiéu
1;;‘:3 Nghe néi [ ]Khong cinthiét [ ]Nghenéicobin [ ]Quantrong
viéc | Thi luc [ ] Mirc binh thudng [ ] Nhin dwgc vat/chi tiét nho
Thao tic bing tay | [ ]L&prdpdd vétlén [ ] Liprap dd vatnho [ ] Lip rap db vét rétnhd
Dung 2 tay [ 1Can2tay [ ]Ddikhicin2tay [ ] Chicén 1 tay [ ] Trai [ ] Phai

Sén sang lAm vigc*

[ ]Lam viéc ngay [ }Lam viécsau( ) thdng

Hinh rthl’rc“tuyén dung*

[ ] Tructiép [ ] Qua dién thoai [ ] Phong van online [ ] Nop CV

............ , ngéy........ thépg....;...nim )
XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Ghi chii: Ngudi lao dong didn théng tin vao “...... ” va tich “X” vao [ ] twong tng véi ndi
dung trd 10i. 4
(1) M4 sé do trung tdm dich vu viéc 1am ghi (tring véi mi s6 ciia ngudi lao dong ding ky &
Mau s 01/PLI). :
(2) M4 nghé do trung tdm dich vu viéc lam ghi, ma hoa.




M#u s6 02/PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...
PHIEU PANG KY
(Danh cho tdp thé ngwoi lao dong)
Mas6®: .o,
1. Théng tin tip thé ngwoi lao dong
Tapthe ngudilao dng den tir *. ...
S0 O g™ . . ettt ittt ittt ittt et e et teeeie i ee et eetaeeeeetenee ettt taaerateatanans
Ho va tén ngudi dai dién*:...........ccovvevnrnnnnnns Feeeeeeeenneeareaetrereareeesessaseutentsaesrrtaeerraeanarar _
Dia Chl LN M€ ™ .. ittt ie ittt ientiteertererere et enevaenetiostnsasssontaeensaresssossssnonersans
Thﬁ(;lng S8 BTN ORI . .. oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeettteeeeesaaaass s e ee s et aeeaen——aaaeeer s
LI | a1 v et ettt et e e e e eaeses s et e s e et ea et e s sae e e ee st ene et e e sese e nenesrenanas
lac
Li8n hé KDAC (NEU CO):...veuneseeeenreeerrevesereesseasstanesnseseeessesessassrtasesseesseeeeeene.
2. Biang ky dich vu (tich du “X” vao céc dich vy dé‘ng ky)
[ 1 Tuw vdn chinh sdch, phdp ludt lao dang

[ ] Twevén vrec lam

[ 17w vdn vé dao tao, k§ ndng nghé

[ 1-Khdc... e
3. Thmglandaqgky .................................................................... ' i,

s NAY..thdng...ndm...
XAC NHAN CUA NGUOI DAI DIEN
Ghi chit: Ngudi dai dién dién thong tin vao “......” va tich “X” vio [ ] twong img véi ndi
dung trd 1&i. '

(1) M s6 do trung tam dich vu viéc 1am ghi.




M&u s6 03/PLIX
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...

PHIEU DANG KY
(Danh cho nguoi s dung lao dong)

Mﬁ Sé (1):..‘..'..I..l....l..l......'

1. Thong tin ngwoi sit dung lao dong

Chii thé tuyén dung: [ ] C4nhén -> bét bugc CMND/CCCD [ ] Doanh nghiép > Bét budc
ma so thué

M4 50 thué/CMND/CCCD™ . ....ceetiieeieiecieiiieeieeeeeeeteeeeeeeeeeaeeeereeeeeteeeraeesee e

Loai hinh doanh nghiép*: [ ]Nhanuwéc [ ]Ngoinhd nwéc [ ]C6 vén dhu i nuée ngoai

Diachi* : Tinh ueeeeeleeeeeeeeeeeeeeeen Huyén................. e X e

Piachi CUthd* ... ..o ceeeee e ee e e ee e e e e e e e e e reraeanea

L KON . s ttetittenteeuneurreenseesnsunssessnsssnosnsnsesnsssonssososnosonssssssssssossononassorssnsnss

S AiEn thoai™:.....eeveeeeerrneeereeeeerennnns Email*:....coovneiiiiiiiiiiiiieiieieiinens

Nganh kinh doanh chinh*:

[ 1Néng, 14m nghiép va thity san [ ]XKhai khoéng

[ ] Céng nghiép, ché bién, ché t@OI [ ] X&y dung

[ ]SX va phén phéi dién, khi d6t, hoi nuéc [ ] Cung cdp nudc, hoat dong quan 1y va xir ly

va di€u hoa khong khi nudc thai, réc thai ¥

[ ] Vén ti, kho bai [ ]Dich vu luu tri va n udng

[ ] Théng tin va truyén thoéng [ ]Hoat dcfnig tai chinh, ngén hing va bao hiém

[ ]Hoat dong kinh doanh bét dong san [ ]Hoat dong chuyén mon, khoa hoc va cong

nght

[ 1 Hoat dong hanh chinh va dijchvahd trg [ ] Gido duc va d3o tao

[ 1Y t& va hoat dong try giip x4 hoi [ 1 Nghé thuét, vui choi va giai tri

[ ] Bén budn va ban 1é; sira chita 6 t6, md [ 1 Hoat dong ctia DCS, tf) chirc CT-XH,

10, xe mdy va xe c6 dong co khac QLNN, ANQP, BDXH bit budc

[ ] Hoat dong lam thué va cic cong viéc [ }Hoat dfng, dich vy khic

trong ho gia dinh [ ] Hoat ddng cuia céc td chirc va co quan qubc té

Miit hang/san phAm dich Vi ¢hinth*:......eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen e reeereereeeieeneaas

Quymé |[]<10 [ 110-50 [ 151-100 S6 lao ddng tuyén

iiap .. |[1101-200 [ ] 201-500 [ 1500-1.000 |dung6thingtoir.......
908" ][ 11.000-3.000 [ ]3.000-10.000 [ ]>10.000




2. Piing ky dich vu (tich ddu “X” vio céc dich vu ding ky)

[ 1 Tu vdn chinh sdch, phdp lugt lao dong

[ 1 Twvdn tuyén lao dpng, quan tri v phdt trién ngudn nhén lyc

[ 1 Tw vén sit dung lao déng va phdt trién viéc lam

[ | Déng ky gidi thigu, cung g lao dong > bé sung thong tin tai Miu s3 03a/PLI
[ 1 Khdc (ghi rd):

3. Thoigian AAng KY:.. .. .o i eeaee
4. Thong tin ngwéi dai dién doanh nghiép ding ky
Hova Chitc Vil oo,
1<) U PPN '
SO GIBN tHOGI* 1 eevveeeeeeeeeeeeeeeeeseceseeseeseeesssssassssmessassassssassassassaseassasssesssessassesasesassesessmssmens
Hinh thitc 1i&n hé KhAC (MU CO):evvvevrrerierrrieeiireeeiieeieiesesreeeseeereeeerunnrenessessesenaens
. oy NEAY.. théng...l:z&m...v )
XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY
Ghi chii: Ngudi ding ky dién thong tin vao “......” va tich “X” vao [ ] twong tmg véi ndi
dung tra 1. ' 4

(1) M s6 do trung tAm dich vu viéc lam ghi.




MAu s6 03a/PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...

PHIEU PANG KY GIOI THIEU/CUNG NG LAO PONG
(Danh cho nguoi st dung lao dong)

Mﬁ S6 (l)l....'.."'.l‘....".l..

1. Théng tin tuyén dung
Ten cOng vi€e*.. . .oiuiiiiiiiiiiniiiiiiiiiiiinianeass eeeeeerrnennn Sb lu'qng tuyén*:...........
MO 1A CONE VIEC ... eeee i et ee et e e e e e ettt enna e
Ma nghé®:
(621735 EE PP (073 23R
CAP 3t iieeeieeeie e CAP A oo
Chic vu*; [ ]Nhinvién []Quanly . []Lanhdao
[ JKBAC (BHiT8): coeerieeeieiiiiiiiiiieeeeeeeeesieeeeeeeentateseeeesennnsaneeeenssrnnnaaaeenas
Trinh 46 hoc vn*: [ ] Chua tt nghiép tiéu hoc [ ] T6t nghiép tidu hoc
[1 T(‘)t_nghiép Trunghoccosd =[] Tét nghiép Trung hoc phd théng
Trinh 4§ | [ ] Chua qua dao tao [ ] CNKT khong bﬁng Chuyén nganh dio tao:
CMKT*: | [ ]Socép [ JTrungclp | eeereeeeeeeereeireeeeeeeeeeeas
[ ]Cao ding [1Paihoc [ ceriieieenereiieiinean,
[ ] Thac st [1Tinst | eeeeeereeeniens
Trnh @0 | Lieeeiniiii i e e e e et er e rer e e st e s e sere et et etastestnenannnss
KBAC b 3 e eeeneeeeeeeseareaneens
Trinh d6 k¥ ning nghé: ‘ Bic:
Trinh | Ngoaingit 1: ........... ettt ——————————————aaaans Chingchi ..ccovvvnnnennnnnn..
) Kha ning st dung: [ ] T6t [ 1 Kha [ ] Trung binh
ngoai [ NZoAI NG 2: .. evvuiivirineiiiiiiiiiii e enens Chimgchi.........oceooeeeeeie.
ngd | Kha ning sit dung: [ ] Tét [ 1Kh4 { ] Trung binh
Trinh | [ JTinhQe vAN PhONG......c..ivtiiiiiiiiiiiiiriii i crrereen e reiree s aans
44 - | Kha niing sir dung: [ ] Tét { 1Kh4 [ ] Trung binh
tin L KRG, oottt e e e ee ae e et aaana e e,
hoc | Khi niing si dung: [ ] Tét [ 1Kh4 [ ] Trung binh
K§ | [ ] Giao tiép { ] Thuyét trinh [ 1Quin ly thdi gian
ning | [ ]Quén Iy nhan sy [ 1 Téng hop, bso cso [ ] Thich tmg
mém | [ ]Lam viéc nhém [ ]1Lam viéc doc lap [ 1 Chiu dugce 4p luc cong viée
[ ] Theo déi giém sit [ ] Tuduy phé.n blq:n
[ 1K¥ niing MEM KBACE ..ot eeeeeeeeeeeareseennes
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Yéu cu kinh nghiém:
[ 1Khong yéucdu[ ] Duéilnim [ ] Tirl dén2nim [ ] Tir2 dén 5 nim [ ] Trén 5 nidm

“ 1 «n ok o Iy A
Noi lam viée du kién: Tinh......oooovviiviieininnnn. Quan/huyén/KCN.......oovviviiinniieenenn,

Loai hgp dbng LD: [ ] Khong xéc dinh thdi han [ ] Xé4c dinh thdi han duéi 12 thang
[ ]X4c dinh thoi han tir 12 thang dén 36 thang

Yéuchuthém: [ JLamca; [ }Dicongtic; [ ]Pibiét phai

Hinh thirc 1am vigc*: [ ] Toan thoi gian; [ 1Ban thoi gian
Muc dich lam vige: [ ] Lam viéc lau dai; [ ]Lam viéc tam thoi; [ ]Lam thém

Mirc lrong*: - Luong thang (VN ddng):
[ ]<Striéu; { 15-10triéu; [ ]110-20tridu; [ ]20- 50 trigu; [ ]>50 triéu
- [ ]Luong ngay ............. /ngay
- [ JLuong gi& ............. /gi¢
- [ 1 Théa thufin khi phong vén |
- [ ]1Hoa hdng theo doanh thu/san phém

H8 trg an: [ ] 1 bita; [ ]2 bita: [ ]3 bita; [ ]Bangtlén ...; [ ]1Khéng h3
Ché ' VR
i [ ]Déng BHXH, BHYT, BHTN; [ ] BHnhanthg; [ ]Trocdp théi viéc; [ ]Nhatrd
0 -
Wy [ 1Xedwadén, [ JHStrodilai; [ JKyticx4; [ |HStronhad; [ ]DPao tao
phic : —— - .
i [ 1L6i di/thiét bi ho trg cho ngudi khuyét tit [ ] Co hoi théng tien
oi
[ ] Khic
Noi lam viéc | [ ] Trong nha; [ ] Ngoai trdi; [ ] H3n hop
Trong lwong | [ ]Du6iSkg [ 15-20kg[ 1 Trén20 kg
nang
Pitu | Pimghoic |[ ] Hau nhu khéng c6; [ ] Mirc trung binh; [ ] Can démg/di lai
kign | dilai nhiéu
Am Nghe néi [ ]Khéng cin thiét; { 1 Nghe néi co ban; [ ] Quan trong
videH Thi lyc [ 1Murc binh thuong; [ ] Nhin duoc vat/chi tiét nho;
Thao tic [ ] Lép rap dd vét16n; [ ] Lip rap dd vatnho; [ ] Lp rap dd vét rit
bingtay | Pho
Dung 2 tay | [ ]Cln 2 tay; [ ]D6ikhi cAn 2 tay; [ ] Chi cAn 1 tay; [ ] Tréi; [ ] Phai

Déi twong wu tién: [ ] Ngudi khuyét tat; [ ] Bo doixuitngli; [ ]Ngudi thude hd ngheo, cin nghéo
[ ]Nguo'l din toc thiu s8; [ TKBAC (BRI 10:...veeecveeieeiieeeieeeseeeeeeee e eeeeeeseee e, reieee




11

Hinh thirc tuyén dung*: [ ] Tryc tiép; [ ] Quadiénthoai; [ ]Phong vanonline; [ JNopCV

Thoi han tuyén dung*: ngdy thdng  nim

Mong muén ctia doanh nghiép d6i véi TTDVVL: [ ] Tu vén; [ ] GT viéc lam; [ ] Cung img LD

2. Théng tin nguwdi lién h¢ tuyén dyng

| SORZ B 1= 1 SRR (0] 111 (G PPN
SE AiEn thoai™:......cevneeneeeeeeeieeeeeneeeenn Email®:....coviii e
Nhin SMS thong bio img tuyén Nhin email thng béo tmg tuyén

[ 1C6 [ JKhong | [ ]Cé [ ] Khong
Hinh thirc 1ién hé Khac (U COY:.vvvvvvvvurrvvrvrreerinnrrierenienieessesaesessseserereenereemmeemereeene

. vy ng&y,...thdng...m‘im.._.
XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Ghi chii: Ngubi dai dién didn théng tin vao “......” va tich “X” vao [ ] twong \mg véi néi
dung tra 1.

(1) Ma s6 do trung tam djch vu viéc 1am dénh sb tring véi ma sé ctia ngudi dai dién ding ky
& MAu s6 03/PLL

(2) M nghé do trung tam dich vu viéc 1am ghi, ma héa.




12
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM... ' M&u s6 04/PLI

THEO DOI TiNH. TRANG VIEC LAM

Thong tin 'i‘hﬁng tin nguoi Ti .a
. a , . nh trang viéc lam
STT nguvi lao dgng sir dung lao dong A ’ i Ghi
. ' : Ngay bat L Ngay ket thic | cha
Ma Ho va tén M3 | éndoanhnghigp | V'™ | Manght | Mirclvong | ddulam | LhGibam | T vise
SO SO viéc lam ‘n HDLD %
viée thue te
1 2 3 4 5 6 -7 8 9 10 11 12
2
3
4
5
Ghi chu:

- C6t 2: Ghi theo méd sé da a5t cho ngudi lao dong tai MAu sb 01/PLI

- C6t 4: Ghi theo mé 56 dd djt cho ngudi st dung lao dong tai Mau s6 03/PLL

- C4t 7: Ghi theo.md nghé cAp 4 tai Mau s 03a/PLL

- Cot 10: Thoi han hop dbng: Dbi v6i Hop ddng lao dong khong xéac dinh théi han (gh1 KXP), d6i véi Hop ddng lao dong xac dinh thdi han (ghi thoi gian ciia Hop
ddng), d6i véi Hop déng lao dfng theo miia vu hodc theo mqt cong viéc nhit dinh c6 thdi han duéi 03 thang (ghi MV).

- Cot9,11: Ghicu the ngdy, thang, nim ngudi lao dong bt dAu 1am viée hoac két thic 1am vide thu'c té.
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MAu sé 05/PLI

CO QUAN, TO CHUC TRUC TIEP QUANLY CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM ... Poc lap - Ty do - Hanh phic

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
(06 thang diu nim......../Nim)

Kinh giri:
et S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;
- Co quan, to chirc cht quan truc tiép.
1. THONG TIN CHUNG

1. Tru s&, chi nhinh, vin phong ciia Trung tim (néu ro dia chi cua
tru s chinh, timg chi nhdnh, vén phong cua Trung tdm)

2. Co cu tb chirc ciia Trung tim

Trinh d6 chuyén mén kj thuit

y 4 1 .
STT | Chi tiéu So hr(g;)g I~ cao nhit (ngm)
' . 2 A Cao ding Khic
— . | trélén o

1 | Lanh dao Trung tim

2 | Tw vén, gi6i thiéu viéc lam, cung
ung va tuyén lao dong

3 | Thu thdp, phin tich va cung ung
théng tin thi trudng lao dong

4 | Bao hiém thét nghiép (néu co6)

5 | Khac

II. KET QUA THUC HIEN CAC NHIEM VU

Kéhoach | Thuwchién | Thwe hién
STT Chi tiéu Ponvi | sdu thing trong ky trong ky
(hodc cd nim) trirére bdo cio

1 | T4 chitc phién giao dich viéc lam

1.1 | S phién da thyc hién Phién

1.2 | S doanh nghiép tham gia phién Doanh
giao dich viéc lam nghiép

1.3 | S8 ngudi lao ddng dwoc tu van tai Ngudi
phién giao dich viéc l1am

1.4 | S6 ngudi lao dong dugc phong vén Ngudi
tai phién giao dich viéc 1am

1.5 | S6 ngudi lao dong nhé,n duoc viée Ngudi
lam sau khi phdéng van tai phién
giao dich'viéc lam
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- Ké hoach | Thuye hién Thue hién
STT Chi tiéu Pon vi | sdu thing trong ky trong ky
- ‘ (hodc cd niim) trudc béo cio
2 | Hoat ddng tw vin
2.1 | S& ngudi lao déng dwoc tr vin Ngudi
a S6 ngudi lao ddong duge tur vén viée | Ngudi
| 1am
b | SO ngudi cé trinh d6 tir so cdp nghé | Ngudi
tré 1€n
22 86 ngudi sir dung lao ddng duge tu | Ngudi
vén '
3 | Hoat dgng giéi thi¢u viéc lam,
* | cung img va tuyén lao dong
3.1 | Sb ngudi ding ky tim viéc lam Ngudi
a | S6 ngudi ding ky tim viéc lam c6 | Ngudi
trinh @4 tir so cap nghé trd lén
b | S6 ngudi ding ky tim viéc lam | Ngudi
dugc gidi thiéu viéc lam
- | Trong d6: S6 ngudi c6 trinh 4 tir | Ngudi
so cip nghé tré 1én
c |Sé ngudi dugc tuyén dung do | Nguoi
| Trung tm gidi thi¢u
- | Trong dé: 'Sb ngudi c6 trinh d6 tir | Ngudi
so cip nghé tr& 1én
32 | 86 lao dong do ngudi s dung lao Ngudi
dong d& nghi cung ‘mg/tuyén lao
dong
a | S ngudi c6 trinh d tir so cip nghé | Ngudi
trd 1€n
b | Sélao dong da cung {mg/tuyén theo | Ngudi
d& nghi clia ngudi sir dung lao dong
- | Trong db: S8 ngudi c6 trinh d6 tir | Newdi
so cip nghé trd 1én
¢ | S6 lao dong cung ung/tuyen dugc | Ngudi
ngudi sit dung lao ddng tuyén dung
- | Trong dé: §o nguodi co trinh d tir | Nguoi
so cap nghé trd 1én
4 | Tb chikc dao tao, tip huin (néu
c0)
4.1 | Sb ngudi duge Trung tAm dao tao,
néng cao k¥ ning Nguoi
a | S6 ngudi tham gia cac khéa ddo tao | Ngudi
kS" ning (k? ning xin viéc, phong
vén, lam viéc nhém,.. J)
b | S6 ngudi tham gia cc khéa ddo tao | Ngudi

nghé nghiép
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Kéhoach | Thychién | Thychién
STT Chi tiéu Pon vi | sdu thing trong ky trong ky
(hodc ca nam) trée bdo cdo
42 | S5 ngudi dwoc Trung tdm dio tao | Ngudi
tim duoc viéc lam qua Trung tdm
5 Thye hién chinh sich bio hiém
thét nghigp (néu c6)’
5.1 | Sé nguoi lao ddng da ndp hd so d& | Ngudi
nghi huéng bio hiém thét nghiép
5.2 | Sb ngudi c6 quyét dinh hudng trg | Ngudi
A A A
| cép that nghiép
5.3 | Sb ngudi dugc tu van, giéi thidu | Ngudi
viéc lam ‘ ‘
- | Trong d6, s6 ngudi dugc gi6i thidu | Ngudi
viéc lam
5.4 | S6 ngudi duoc hd tro dio tao nghé | Ngudi

6. Thu théjp, phén tich, dw bio va cung img thong tin thi truong lac dong

. Ghi cu thé két qua thong tin thu thip duoc trong ky (s6 lugng ngudi im
viéc, so lugng viéc lam tréng, liét ké cac san pham phén tich du bdo da thyc
hién trong ky,...)

7. Thye hién cic nhiém vy khic (néu c6).

II1. PANH GIA

1. Nhiing fnét dugc.

2. Nhitng han ché va nguyén nhén.
IV. PE XUAT, KIEN NGHI (néu c6)

.., NGAy ... thang ... nam ...

GIAM POC
(Ky tén, dong dau)

Ghi chi: Bao céo sau thang d4u nim Trung tdm Dich vy viéc lam khéng bao céo
muc 1.

!. Chi trung t4m dich vu viéc 1am cé nhiém vu quy dinh tai khoan 6 Pidu 7 Nghj dinh nay thirc hién bio céo
ndi dung ndy :




Phu luc I

TR heighi dinh s6 23/2021/ND-CP

TT Tén miu
Mau s6 01/PLII | Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
MBu s& 02/PLII Dorn de n%hl ‘cap (gia han, cap lai) gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam
M3u s 03/PLII | Gidy chimg nhén tién ky qu§ hoat déng dich vu viéc 1am
MEu s6 04/PLII Ly lich tl_,l: Athuat cua ngudi dai dién theo phédp luit cua
doanh nghiép
Mau s6 05/PLIT | Don d& nghj thu hdi gidy phép hoat ddng dich vu viéc lam
Mau sb 06/PLIT | Quyét dinh thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
Miu s6 07/PLII | Vin ban ddng y rit tidn ky quy
B4o céo tinh hinh hoat déng cia doanh nghiép/chi nhanh
Mau s 08/PLII | hoat dong dich vu viéc lam (danh cho doanh nghiép/chi
nhénh hoat ddng dich vy viéc lam)
Bao céo tinh hinh hoat d¢ng dich vy viéc 1am séu thang
M3u s5 09/PLII | ddu ndm hoic ca nim (danh cho co quan chu quan truc

tiép Trung tdm dich vy viéc lam)




M3iu s6 01/PLII -

CO QUAN NHA NU'GC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
€6 THAM QUYEN © Dic lap - T do - Hanh phiic

; ..., hgay... thang... nam...
) GIAY PHEP ‘
HOAT })ONG DICH VU VIEC LAM

Ma s6 glay phép:...* ),./20.9...
Cap 1in dau: ngay... thé.ng nim...?
Thay dbi lan thr:......... ngay . thang... nam...

1. Tén doanh nghiép
Tén doanh nghiép viét bang tiéng Vigt:..© ...
Tén doanh nghiép viét bing tiéng nuéc ngoai (néu c6):..M....oeveeeevveeeen.
2. M s6 doanh nghidp: ...t
3.Diachitruséchinh: ................. et

- Pién thoai:............... Email: ................... Website........cccceeeeninnnn

4. Nglrm dai dién theo phap luit ciia doanh nghiép thu'c hién hoat
dong dich vu viéc lam

Hovatén:................. Gidi tinh:............ Sinh ngay:.....cccevvvnennenn.
Chirc danh:........c.evveevenvnnne.. O et s -
S6 gidy chimg thuc CAMMAN:.......cccoeeeeeerinneeeieeeie i eeeeeeeeeeninees
NZAY CAP:.eveeeeeeieeeeiiiiienanns NOLCAP: . et eiecreiieieceiceieeereneens

5. Th¥i han hiéu hye ciia gidy phép

Gidy phép ndy c6 higu lyc ké tir ngdy ky va c6 thoi han 14.... thang ..
Noi nhgn: QUYEN HAN, CHU'C VU CUA NGUOI KY
' (Chi ky, dau)

' Ho va tén

Ghi chu:

(1) Co quan nhé nude c6 thim quyén theo quy dinh tai Pidu 15 Nghj dinh nay.

(2) S thit tyr gidy phép.

(3) Nam ban hanh.

(4) Ngay, thing, nam clia gidy phép duwge chp 1in dAu, trrdng hop gidy phép dd dugc cép theo miu ban
hanh kém theo Nghj dmh s6 52/2014/ND-CP ngiy 23 thang 5 nim 2014 cia Chinh phu thi viét ngay, thang, nam
cila giy phép da dugc cip.

(5) Ghi: gia han hotic cdp lai.

(6) Tén doanh nghiép viét bang tléng Vlét theo gidy chlfmg nhén ding ky doanh nghiép.

(7) Tén doanh nghiép viét bing tleng nudce ngodi theo gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép.

(8) M4 s6 doanh nghiép theo Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép.

(9) Chirc danh ngutn dai di¢n theo phép ludt clia doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc lam.

(10) Trudmg hop cép lai gidy phép hoat dong dich vy viée lém ma thdi han cép lai ¢6 ngly 1é khong
tron théng thi ghi rd sb thing, sb ngay.



_- MAusb 02/PLII
TEN DOANH NGHIEP ¢’ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc 1dp - Tw do - Hanh phiic

o ngdy ... thdng ... ndm

~ DON PE NGHI
..2... gidy phép hoat dong dlch vu viéc lam

Kinh gtri: ........ ®)

1. Tén doanh nghiép viét bing tiéng Viét:.................. O
2. Masodoanhnghlep ......................... O e
3.Diachitrusdchinh:...........c.covviiiiiniiiinina.. ereresaienseiennenes
bién thoai:............... Email: ........... e WeEDSItE. e,
4. Ngudi dai dién theo phap luit ctia doanh nghiép
Hovatén:.................. Gidi tinh.. Sinh ngaYy:....cccoveverninenane.
Chire danh:.........ccccueeeenn.n. ) ettt
S6 gidy ching thuc ca nhan .......................................................
NEAY CAP:..eevvvereeererennnnnnn. c NOLCAP e evenrenee il eveaean,
5. Ma sb gidy phép hoat dong dich vy v1¢c lam:....¢ ....ngay

cap:...."..... Noi dung de nghi:...®. glay phep hoat déng dich vu viéc lam
61 VS oo S SRR

Doanh nghiép cam két _thye hién day du trach nhiém, nghia vu theo
dung quy dinh cua phép luét vé hoat dong dich vu viéc lam.

Hb so kém theo gbém:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Noi nhn: | PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
- (Chit ky, dau)
e Hg va tén

Ghi chii:

(1) Tén doanh nghlep 2 nghi cép hoic gia han hozic cép lai gidy phép.

(2) Ghi: c4p hoic gia han hoic czp Iai theo. 8 nghi cia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nuéc c6 thém quyen theo quy dinh tai Didu 15 Nghj dinh ndy.

(4) M4 s doanh nghiép theo giay chitng nhin dang ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh ngudi dai dién theo phép lujt ciia doanh nghiép thuc hién hoat déng dich vu viéc lam.
(6) Ma sé glay phép hoat ddng dich vu viéc 1am d3 duge cap (néu co).

(7) Ngay cap ciia gidy phép da dugc cép (néu c6).

(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghj dinh nay néu thudc trudng hop cép lai gidy phép.
(9) Churc danh ctia ngudi dai dién theo phép luft cia doanh nghiép.



Mau s6 03/PLII

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Te do - Hanh phic

Sé:...... s NGAY ... thdng ... nam ...

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Can ci Nghi dinh 56 ./ .../ND-CP ngay....thdng....ndm ..... ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét khodn 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua Ludt Viéc lam vé trung
tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat djng dich vu viéc lam.

R R R R R R R R R R N R A R R R R R R T

Da ndp tién ky quy hoat dong dich vy viéc 1am nhu sau:
S6 tién Ky QUL e ennene

L R R R T R P N T

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

-------------------------------------------------------------------------------------

DAI DIEN NGAN HANG
(Chit ky, ddu)

Ho va tén



M3iu sb 04/PLII

LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4 x 6 .
I. SO YEU LY LICH

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

II1. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoai: '

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

IV.LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luft Viét Nam (Théi gian vi pham, mic d9 vi pham, hinh
thire xir 1y)

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo



12. Vi pham phdp luat nuéc ngoai (Thoi gian vi pham, mic d6 vi pham,
hinh thic xit 1y) :

T6i xin cam doan 1di khai trén 1a diing sy that, néu sai toi xin chju trach
nhiém.

.......... , ngay... thang.... ndm........
(Nguoi khai ky, ghi ré ho tén)



M4iu s6 05/PLII

TEN DOANHNGHIEP ¥ CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp - Ty do - Hanh phic

., ngay ...thang ...nam ... !

PON DE NGHI '
Thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
Kinh gtri: ......... @, e,

1. Tén doanh nghiép viét bing tiéng Viét............... W e

2. Dia chi tru s& chinh:.....ooecineininniinninninniesnniienisieieeseosinseens

bién thoai: ................. eraees ; E-mail:.....eeaee.e.. ; Website................

3. M3 s6 doanh nghi€p: .........cvvvvvneeeennn.. B, reressesssssssssasssrsaes

4. Nguoi dai dién theo phép ludt ctia doanh nghiép

Hovatén:..........ooeeenen. Gioi tinh:......... Sinh ngay:....................

Chirc danh:.........cccvivveennnene. @ bevereeerenee e

5.Mi sb glay phep hoat dong dlch vu viéc lam ...............................

Ngay cﬁp: th0'1 han:......ocociiiiiiiiii

Pé nghi ..ocoovvvnnnnn. @ thu hdi gidy phép hoat
dong dich vy viée 1am d6i véi........ccvverreennnnne. D, reeeeerseessmmsseersasssasssaens

Ly dothuhBit..coeeeieiiiiiiiiiiiiiiicee e

Doanh nghiép cam ket thyc hién diy da t/rach nh1em nghia vu theo ding
quy dinh ctia phép luat vé dich Vu viéc lam.

Hb so kém theo gdm:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Noi nhgn: PAI D[EN CUA DOANH NGHIEP @
e | o (Chuky ddu)
' Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép.

(2) S& Lao d4ng - Thuong binh va X4 hoi tinh, thanh phé tryc thude trung wong noi doanh nghiép dit
tru 50 chinh.

(3) M4 s6 doanh nghiép theo Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

(4) Chiic danh cta ngudi dai dién theo phép lujt cia doanh nghié}p.



M3u s6 06/PLII
CO QUAN NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO THAM QUYEN — Péc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: ../QD-® vow NGAY ... thdng ... ndm

QUYET DINH ' )
Vé viée thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viéc Iam

CHUC VU NGUOI DUNG PAU CO QUAN NHA NUGC
CO THAM QUYEN

Cdn cr Ludt Viéc lam ngc‘zy 16 thdang 11 ndm 2013;

Can cit Nghi dinh §8.. ). /ND-CP ngay ... thang nam ..... cia Chinh
phi quy dinh chi tiét khodn 3 Piéu 37 va Piéu 39 ciia Lugt Viéc lam vé trung
tam djch vu viéc lam, doanh nghiép hogt dgng dich vu viéc lam;

Theo dé nghi cia ... ?...tai..7 ... vé viéc dé nghi thu héi gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam;

Theo d@é nghj ciia ... 0.... ,
QUYET DINH:
Piéu 1. Thu hdi ; glay phép hoat d6ng dich vu Vlec lam:
- M s gidy phép: ..
- Cap 14n dAu ngay... théng ..... nim...., thay ddi lan thy....., ngdy ... thang
..nd3m.....cAp cho ...".. . dia chi try s& chinh tai:......, ma s§ doanh nghiép.......
Ly do thu hdi:.....uuueeiiieiceieeeeeeesesesseensennns fressssrsassannasansansssasnasesssenes

) Pidu 2. ... thuc hién cdc trich nhiém theo quy dinh tai Nghi dinh
s0...../..../ND-CP ngdy ... thing ... nim ... cia Chinh phi.

Piéu 3. Tréch nhiém t5 chrc thyc hién...”
Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngdy....thang....ndm..... A

Noi nhén: QUYEN HAN, CHU'C VU CUA NGUUI KY
Hog va tén
Ghi chii:

(1) Co quan nha nuée c6 thdm quyén theo quy dinh tai Dxéu 15 Nghj dinh nay.

(2) Chir viét tit tén co quan nha nuéc c6 thim quyén soan thao vin ban.

(3) Chirc danh ngudi dai dién theo phép lugt cia doanh nghiép hoat ddng dich vy viéc lam.

(4) Tén doanh nghiép d2 nghj thu hdi gidy phép hoat déng dich vu viéc lam.

(5) S6 hiéu, ngdy théng nm ban hanh van bén d& nghj thu hdi gify phép hoat dong dich vy viéc 14m ciia doanh nghiép.
. g Pon vi thyc hién nhiém vy chuyén mén vé Iinh vye dich vu viée 1am theo phan cbng clia co quan nha nudc cb

quyen

(7 Ghicp thé CO quan, td chuc, doanh nghi¢p va c4 nhén lién quan ¢6 trach nhiém thuc hlén Quyét dinh.



MAu s6 07/PLII
"'UBND TINH/THANH PHO CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG - THUONG BINH DPoc lidp - Ty do - Hanh phic
VA XA HOI

- ., hgay ... thang ... nam ...
86: .../ | .-
V/v thong bio dbng ¥ vé viée rut tién

ky quy hoat ddng dich vu viéc lam

------------------------------------

Cén cir Nghi dlnh $6..../...../,ND-CP ngay ..... thiang...ndm... cia Chmh
phii quy dinh chi tiét khoan 3 Didu 37 va Didu 39 cua Lujt Viéc 1am vé trung
tam dich vu viéc lam, doanh nghié€p hoat dong dich vu viéc lam;

Xét @8 nghi cia ...2... d& nghi rit tién ky qui hoat ddng dich vu viée lam
va hd so kém theo, Sor Lao dong - Thuong binh va X h01 tinh/thanh phé
D, 6 ¥ kién nhu sau:

, 1. Dong y véi dé nghl rit tién ky quy hoat dong dich vu viée Iam'
cﬁa. ..., dja chi doanh nghiép........, md s6 doanh nghiép:........., mis6
gidy phep (neu co):......... de thuc hlen ......... e |

2...®..., Ngin hang..® ....c6 trach nhiém thuc hién dung céc quy dinh
vé ky qu§ cta doanh nghlep dlch vu viéc lam./.

Noi nhin: QUYEN HAN, CH c VU CUA
S NGUOIL
. (Chi ky, dau)
Ho va tén

Ghi chii:

(1) Tén tinh/thanh phé tryc thube trung wong noi doanh nghiép A3t try s& chinh.

(2) Chit viét tht tén don vj soan thao cong vin.

(3) Tén doanh nghiép hoat ddng dich vu viéc 1am d& nghj rit tin ky quy (trong trudmg hop doanh
nghiép c6 thay ddi tén, dja chi try s& chinh thi ghi tén doanh nghiép hién tai va tén doanh nghiép cii theo gidy
phép hoat dong dich vy viéc 1Am 4 cip trong ngogic don, vi du: Cong ty cb phén A (Cong ty cb phin B)).

(4) Tén ngén hang nhén ky quy.

(5) Ghi Iy do rit tién ky quy theo quy djnh tai khoan 1 Diéu 26 Nghi dinh nay.
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Thyec hi¢n trong|Thwe hién trong

STT | Chi tiéu Don vi ky truée ky bdo cdo

4 |S6 lao dong do ngum stir dung lao dong| Ngudi
dé nghj cung tmg/tuyén lao dong

a |S8ngudico trinh d tir so cdp nghd try1én | Ngudi

b |86 lao déng da cung ‘mg/tuyén theo d&| Nguwdi
nghi cua ngudi sir dung lao dong

- |Trong do: S6 ngudi c6 trinh d tir so cip| Nguoi
nghd trd I1én

¢ |88 lao dong cung Umg/tuyén duoc hgubi Ngubi
sit dung lao d¢ng tuyén dung, trong d6:

- |S6 ngudi ¢6 trinh do chuyén mén ky| Ngudi
thuat (tl‘I so cip nghé tr& 18n)

- |Sé ngum duge ky hop dong lao dong| Nguoi
khéng x4c dinh thoi han

})AI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH @
(Chit ky, ddw)
Ho va tén

Ghi chii;

(1) Tén tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi doanh nghiép dit try s& chinh.

(2) Tén doanh nghiép/chi nhinh hoat d6ng dich vu viéc lam.

(3) Pénh diu (X) vao 0 twong tng vdi loai hinh chi s& hiru cia doanh nghiép/chi nhanh thyc hién
bao céo.

(4) Chrc danh ciia ngudi dai dién theo phéap Iudt cia doanh nghiép/chi nhanh.
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Maiu sé 09/PLII

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN BAO CAO
—_— Poc ldp - Ty do - Hanh phic

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
(06 thang diu nim.......... /Nﬁm)

Kinh giti: B§ Lao dong - Thuong binh vi Xa hoi.

1. THONG TIN VE TO CHUC DICH VU VIEC LAM
1. Trung tam Dich vu viéc lam

Tbng s Trung tdm dich vu viéc lam dang hoat dong tai thoi diém béo
cao la........ trung tdm. So voi ky lién ké trude do, s6 luong Trung tim dich vu
viéc 1am c6 bién dong nhu sau: :

-Tang: ..cvvvenenns trung tam (néu c6 ghi cu thé tén trung tdm, dia chi);
- Giam: ..., trung tdm (ndu c6 ghi cu thé tén trung tam, dia chi);
- T chic lai ...... trung tam (néu cé ghi cu thé tén trung tim, dia chi).

2. Doanh nghiép dich vu viéc lam

- S6 doanh ngh1ep dang hoat dong dich vu viéc 1am tai thoi diém bdo cdo
la........ doanh nghiép. S6 chi nhanh dang hoat dong dich vu vié€c lam tai thoi
diém bao cao la........ .chi nhanh.

- K&t qua cép, gia han, cép lai, thu hdi gidy phep trong ky béo céo nhu sau;|
+ 86 doanh nghiép dugc chp gidy phép...

+ 86 doanh nghiép diroc gia han gidy phep

.................................

+ 88 doanh nghiép dwoc cip lai gidy phép

+ 86 doanh nghiép thu hdi gidy phép

----------------------------------------

I KET QUA HOAT PONG CUA TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

gfl 1:;:2;11 Thwe hién| The hign
STT Chi ticu Pon vi wnang trong ky | tromgky
’ (hodc ca ! (oo
x trudc bao cao
nim)
1 | T8 chire phién giao dich viée lam

1.1 |S6 phién da thuc hién Phién
1.2 |S6 doanh nghiép tham gia phién| Doanh
giao dich viéc 1am nghiép
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A
::‘;*:ﬁ:flh Thye hign | Thye hign
STT Chi tiéu Pon vi YAng | trongky | trongky
(hodc cd X ¢ g
- trirde bdo cdo
niam)
4 | T4 chirc dao tao, tip hudn (néu c6)
z L A s Ngudi
4.1 |S6 ngudi duge Trung tdm dao tao,
néng cao k¥ ning
a |S6 ngudi tham gia cac khoa ddo tao| Ngutt
kj ning (kj ndng xin vi€c, phong
van, lam viéc nhém,...)
b |S6 ngudi tham gia cc khéa ddo0 tao| Ngudi
nghé nghiép
42 |Sé ngudi duge Trung tdm ddo tao| Ngudi
tim dugc viée lam qua Trung tdm
5 |Thwe hién chinh sich bio hifm
thit nghiép (néu cé)
5.1 |Sé ngudi lao dong d& ndp hd so d&| Nguoi
nghi huéng béo hiém thit nghiép
5.2 Sé ngudi c6 quyét dinh huéng trg! Ngudi
cap that nghiép
53 |Sb ngudi duoc tu vAn, gici thitu| Ngudi
| [viéclam ,
- |Trong @6, sb ngudi dwoc gidi thidu| Ngudi
viéc lam
5.4 |S6 ngudi dwoc hd trg hoc nghé Nguoi
" HIL Kl«‘;T QUA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP HOAT PONG DICH
VU VIEC LAM ‘
R .
g‘;':l‘::;h Thye hién| Thyc hign
STT Chi tiéu Pon vi HNANE | trong ky | trong ky
(hodic ca " .
" trude bdo cdo
nim)
1 [Hoat ddng tu vin
| 1.1 |S6 ngudi lao dong duoc tur vén Ngudi
a | S6 nguoi lao dong duoc tu vén vige| &Y
lam
b |S6 ngudi c6 trinh d8 tir so cép nghé Ngudi
trd 1én
1.2 | S ngudi sir dung lao ddng duge tu vin Ngubi
2 |Hoat ding gi6i thigu viéc lam,
cung \rng va tuyen lao dong 7
2.1 | Sé ngudi ding ky tim viée lam Ngutt




a |S6 ngudi co trinh d6 tir so cAp nghé Nguoi
tré 1én
b | S6 ngudi duge gidi thiéu viée lam Ngudi

- |Trong d6: S6 ngudi c6 trinh d6 trsoi  Ngudi
chp nghd try 1én

¢ | S6 ngudi duge tuyén dung do doanh| Ngudi
nghiép/chi nhanh gidi thiéu

- |Trong d¢: S6 ngudi ¢6 trinh d6 trso|  Nguoi
cap nghe trd 1én

2.2 |84 lao déng do ngudi sit dung lao; Ngudi
dong d€ nghi cung Ung/tuyén lao
dong

a |S8 ngudi c6 trinh @6 chuyén mén tir[ Ngudi
5o cdp nghé trd 1é€n

b |84 lao dong 4 cung tmg/tuyén theo| Ngudi
d€ nghi ctia ngudi sit dung lao dong ‘

- |Trong d6: S6 ngudi c6 trinh 6 tr so| Nguoi
cép nghé trdy 1én

¢ |S6 lao dong cung Umg/tuyén dugc| Nguoi

ngudi sir dung lao ddng tuyén dung

Trong d6: S ngudi c6 trinh 6 tir so|  Ngudi
cap nghe trd lén

...,‘ngc‘zy’... thdng... nam...
NGUOI PUNG DAU QO QUAN
(Ky tén, dong ddau)

Ghi chu: Dbi v6i céc bd, nganh, td chure chinh tri - x4 hoi chi cin bio céo ndi dung
tai muc 1 phénl va cac muyc 1, 2, 3, 4 phan I




