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Đ         

 1. Phải có mặt tại phòng thi đúng giờ quy định. Trang phục gọn g ng  n 
minh  ịch . Tr ờng h p th  inh  thi đ n ch m qu   phút t nh t  hi t 
đ u giờ m i thi th  h ng đ c  thi. 

 . u t tr nh i y ch ng minh nh n n h ặc Th  c n c c c ng n 
h ặc m t tr ng c c ại gi y tờ t y th n h p ph p h c có n ảnh đ  gi m thị 
đ i chi u tr c hi  phòng thi.  

 . g i đúng ch  th    anh  đ  i y ch ng minh nh n n h ặc 
Th  c n c c c ng n h ặc m t tr ng c c ại gi y tờ t y th n h p ph p h c 
có n ảnh n mặt n đ  c c gi m thị phòng thi  c c th nh i n i đ ng thi 

i m tra. 

 . h  đ c mang  phòng thi th c  út i t đ  m i thi  m t 
 ại thu c m  th  inh  thi có nh n phải mang th  h ng đ c mang 

 phòng thi đi n th ại i đ ng  m y ghi m  m y ảnh  m y i t nh  c c ph ng 
ti n  thu t thu  ph t truy n tin  ph ng ti n a  u  i u  thi t ị ch a 
đ ng  truy n tải th ng tin h c  c c ại gi y tờ  t i i u có i n quan đ n n i 

ung thi tr  tr ờng h p đ  thi có quy định h c .  

 . h   ụng ại gi y thi đ c ph t đ  m i thi  phải ghi đ y đ  c c 
mục quy định đ i i th  inh tr n gi y m i thi. 

 . i thi ch  đ c i t ng m t ại m c có m u anh h ặc m u đ n. 
h ng đ c  ụng c c ại m c m u h c  m c nh  m c phản quang  út ch  

đ  m i thi tr  tr ờng h p đ  thi có quy định h c  h ng đ c đ nh u 
h ặc m  hi u ri ng n i thi. 

 . Tr  ph n ghi t u c tr n trang ph ch  th  inh h ng đ c ghi họ t n  
ch   c a th  inh  ch c anh  t n c  quan  h ặc c c u hi u h c n i thi. 
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 . Tu n th  mọi h ng n c a gi m thị  gi  tr t t   h ng đ c hút 
thu c h ặc  ụng ch t ch th ch tr ng phòng thi. 

 . h ng đ c tra  đ i i ng ời h c tr ng thời gian thi  h ng đ c 
tra  đ i gi y thi  gi y nh p  h ng đ c ch p i h ặc nh n i thi c a th  inh 

h c h ặc có t  m t h nh đ ng gian n n  h c. ghi m c m mọi h nh i 
a  ch p  truy n tải th ng tin có i n quan đ n đ  thi ra ng i phòng thi h ặc 

nh n th ng tin t  ng i  phòng thi. 

 1 . u c n h i đi u g  phải h i c ng hai gi m thị phòng thi.  

 11. Tr ờng h p c n i t ại th  gạch ch  h ặc gạch ngang ph n đ  i t 
tr ng i thi tr  tr ờng h p đ  thi có quy định h c . 

 1 . h ng đ c ra ng i phòng thi đ i i m n thi h ặc ph n thi có thời 
gian thi t  i  phút  tr  tr ờng h p quy định tại đi m  h ản 1  i u n y. 

i i m n thi i t  ch  đ c ra h i phòng thi m nh t au  thời gian m 
i thi. Tr ờng h p nh t thi t phải ra h i phòng thi phải đ c Tr ng an c i 

thi giải quy t. 

 1 . Tr ng thời gian h ng đ c ra ng i phòng thi th  quy định tại 
h ản 1  i u n y  n u th  inh có đau  m t th ờng th  phải  ch  gi m thị 

phòng thi  gi m thị phòng thi phải  ngay ch  Tr ng an c i thi m t  
giải quy t.  

 1 . g ng m i  n p i ch  gi m thị phòng thi ngay hi gi m thị 
tuy n  h t thời gian m i thi. Phải ghi r  t ng  tờ gi y thi đ  n p   

 anh ch n p i thi. Tr ờng h p h ng m đ c i  th  inh c ng phải 
n p ại gi y thi. 

 1 . Tr ờng h p t  ch c thi tr n m y i t nh  

 a  ghi m c m c c h nh i m h ng h  th ng m y i t nh phục ụ thi  
hi ph t hi n m y i t nh h ng  ụng đ c phải ịp thời  ch  gi m thị đ  
m t  giải quy t  

  Th  inh  thi ch  đ c rời phòng thi hi đ  n p i   c nh n 
 ảng t quả thi.  

 Tr ờng h p th  inh  thi h ng  c nh n  ảng t quả thi tr c 
hi ra h i phòng thi th  phải nh n đi m h ng . 

 Tr ờng h p gi m thị ph t hi n th  inh  thi  thay th  inh  thi h c 
th  c c th  inh n y đ u phải nh n đi m h ng . 

 i c quy t định đi m h ng  đ i i c c tr ờng h p n y  h  tịch 
i đ ng quy t định c n c   c  c a Tr ng an c i thi. 



 

 

 

 

1 . Th  inh  thi có quy n t  gi c ng ời i phạm n i quy  quy ch  i 
gi m thị phòng thi  Tr ng an c i thi  th nh i n i đ ng thi  th nh i n an 
gi m t. 

Đ   X  l   p        

1. hi n tr ch  

i m thị phòng thi p i n ản  c ng  c ng hai tại phòng thi  p 
ụng đ i i th  inh i phạm m t tr ng c c i au  

a    ng i h ng đúng ch  ghi   anh c a m nh  

 Tra  đ i i th  inh h c  đ  ị nh c nh  nh ng n h ng ch p h nh  

 c  ang  phòng thi đi n th ại i đ ng  m y ghi m  m y ảnh  m y i 
t nh  c c ph ng ti n  thu t thu  ph t truy n tin  ph ng ti n a  u  i u  
thi t ị ch a đ ng  truy n tải th ng tin h c  c c ại gi y tờ  t i i u có i n 
quan đ n n i ung thi tr  tr ờng h p đ  thi có quy định h c .  

. ảnh c  

i m thị phòng thi p i n ản  c ng  c ng hai tại phòng thi  p 
ụng đ i i th  inh i phạm m t tr ng c c i au  

a  Tra  đ i i m h ặc gi y nh p i th  inh h c  

 h  th  inh h c ch p i h ặc ch p i c a th  inh h c  

c   ụng t i i u  đi n th ại i đ ng  m y ghi m  m y ảnh  m y i t nh  
c c ph ng ti n  thu t thu  ph t truy n tin  ph ng ti n a  u  i u  thi t ị 
ch a đ ng th ng tin h c tr ng phòng thi tr  tr ờng h p đ  thi có quy định h c . 

. nh ch  thi  

Tr ng an c i thi quy t định đ nh ch  thi đ i i th  inh i phạm đ  ị 
p i n ản i h nh th c cảnh c  nh ng n c  t nh i phạm n i quy thi h ặc 

th  inh c   g y m t an t n  tr t t  m ảnh h ng đ n phòng thi. i c đ nh ch  
thi đ c c ng  c ng hai tại phòng thi. 

. u  t quả thi  

n c    c  c a h  tịch i đ ng  ng ời đ ng đ u c  quan  đ n 
ị có th m quy n t  ch c tuy n ụng c ng ch c  i n ch c  thi n ng ngạch c ng 

ch c  th ng hạng ch c anh ngh  nghi p i n ch c h y  t quả thi đ i i th  
inh i phạm m t tr ng c c i au  

a  i t    tờ gi y thi nh ng n i ung h ng i n quan đ n n i ung 
c a i thi  



 

 

 

 

 nh tr  i thi h ặc thi h  h ặc ị đ nh ch  thi. 

. Tr  đi m i thi  

a  Th  inh ị hi n tr ch tr ng ph n thi  i thi  m n thi n   ị tr   
t ng  c u trả ời đúng h ặc  t ng  đi m c a ph n thi  i thi  m n thi đó  

 Th  inh ị cảnh c  tr ng ph n thi  i thi  m n thi n   ị tr   
t ng  c u trả ời đúng h ặc  t ng  đi m c a ph n thi  i thi  m n thi đó. 

c  hi gh p ph ch  n đi m  c n c  i n ản   i phạm  gi m thị 
phòng thi p  Th   i đ ng  c  h  tịch i đ ng m t  quy t định 

i c tr  đi m đ i i tr ờng h p quy định tại đi m a  đi m  h ản n y. 

. h m đi m h ng  đ i i thi tr c nghi m tr n gi y h ặc thi i t  

Tr ng an ch m thi quy t định i c ch m đi m h ng  c n c   
c  ng n ản c a th nh i n ch m thi  p ụng đ i i m t tr ng c c 
tr ờng h p au  

a  Ph n thi  i thi  m n thi có t  hai i m tr  n  

 Ph n thi  i thi  m n thi có t  hai ch  i t h c nhau tr  n  

c  Ph n thi  i thi  m n thi đ c i t t  hai ại m u m c h c nhau tr  
n h ặc i t ng m u m c h ng đúng quy định tại h ản  i u 1 i quy 

n y  tr  tr ờng h p có i n ản c nh n c a gi m thị c i thi tại phòng thi  
Tr ng an c i thi  

 Ph n thi  i thi  m n thi đ c i t tr n gi y nh p  gi y h ng  gi m 
thị phòng thi ph t. 

. Th  inh i phạm n i quy  quy ch  phải ị p i n ản  gi m thị phòng 
thi  th  inh i phạm c ng phải   i n ản. au hi p i n ản  c ng 

 c ng hai tại phòng thi  gi m thị phòng thi phải  c  ngay i Tr ng an 
c i thi. 

Tr ờng h p th  inh i phạm h ng  i n ản i phạm th  gi m thị 
phòng thi mời hai th  inh n cạnh c ng  c nh n  i c. Tr ờng h p có 
m t tr ng hai th  inh h ặc cả hai th  inh đ c mời  c nh n  i c h ng 

 i n ản th  gi m thị phòng thi n p i n ản   c  Tr ng an c i 
thi m t  quy t định. 

. Th  inh c   g y m t an t n  tr t t  m ảnh h ng đ n phòng thi  
ng i i c ị đ nh ch  h y t quả thi  t y th  t nh ch t  m c đ  còn ị   
th  quy định c a ph p u t h nh . 



 

 

 

 

. Th  inh  thi  c n  c ng ch c  i n ch c n u ị đ nh ch  thi h ặc 
ị h y h t quả thi  ng ời đ ng đ u c  quan  đ n ị có th m quy n quản  m 
t     u t th  quy định c a ph p u t  c n  c ng ch c  i n ch c.  

Đ         p      l    

1. Phải có mặt tại địa đi m thi đúng giờ quy định. Trang phục gọn g ng  
n minh  ịch . 

. Th c hi n đúng ch c tr ch  nhi m ụ đ c gia  th  quy ch  n i quy.  

 . i  tr t t  h ng đ c m i c ri ng  h ng đ c hút thu c  h ng 
đ c  ụng c c ại đ  u ng có c n h ặc c c ch t ch th ch  h ng đ c  

ụng đi n th ại i đ ng  m y ghi m  m y ảnh  m y i t nh  c c ph ng ti n  
thu t thu  ph t truy n tin  ph ng ti n a  u  i u  thi t ị ch a đ ng  truy n 
tải th ng tin h c tr ng phòng thi  tr  tr ờng h p gi m thị phòng thi i m  
thu t i n  ụng m y i t nh  c c thi t ị có i n quan đ i i ph n thi  m n 
thi tr c nghi m tr n m y i t nh. 

 . h ng đ c tra  đ i ri ng i t  th  inh n  tr ng thời gian thi.  

Đ   X  l   p    c  ộ  c  c c   c c   
 c c   c   l   c  p  ộ    c  

1. g ời tham gia t  ch c  tuy n ụng c ng ch c  i n ch c  thi n ng 
ngạch c ng ch c  th ng hạng ch c anh ngh  nghi p i n ch c th nh i n i 
đ ng  th nh i n c c  ph n giúp i c i đ ng  th nh i n T  Th    c n 

 c ng ch c  i n ch c có h nh i i phạm n i quy  quy ch  ng i i c ị đ nh 
ch  m c ng t c phục ụ  tuy n ụng c ng ch c  i n ch c  thi n ng ngạch 
c ng ch c  th ng hạng ch c anh ngh  nghi p i n ch c còn ị m t   

 u t th  quy định c a ph p u t  c n  c ng ch c  i n ch c. 

. n  c ng ch c  i n ch c h ng tham gia t  ch c  tuy n ụng 
c ng ch c  i n ch c  thi n ng ngạch c ng ch c  th ng hạng ch c anh ngh  
nghi p i n ch c nh ng có c c h nh i  nh  Thi h  chuy n đ  thi ra ng i  đ a 
ời giải  ch  th  inh  đ a th ng tin ai ch g y ảnh h ng u đ n  thi  

g y r i m m t tr t t  tại hu c thi th  ị    u t th  quy định c a ph p 
u t  c n  c ng ch c  i n ch c. 

. g ời tham gia t  ch c  tuy n ụng c ng ch c  i n ch c  thi n ng 
ngạch c ng ch c  th ng hạng ch c anh ngh  nghi p i n ch c  nh ng ng ời 
có i n quan h c m  h ng phải  c n  c ng ch c  i n ch c n u có h nh i 

i phạm n i quy  quy ch  t y th  t nh ch t  m c đ  ị c  quan  đ n ị hi n 
đang quản  m t  quy t định h ặc  c  c p có th m quy n m t  
quy t định i c ch m t h p đ ng đang đ c  t. 



 

 

 

 

. g ời tham gia t  ch c  tuy n ụng c ng ch c  i n ch c  thi n ng 
ngạch c ng ch c  th ng hạng ch c anh ngh  nghi p i n ch c  nh ng ng ời 
có i n quan h c i phạm n i quy  quy ch  th  ng ời đ ng đ u c  quan  đ n ị 
có th m quy n quản  h ng  tr  đảm nhi m nh ng c ng i c có i n quan 
đ n c ng t c t  ch c  tuy n ụng c ng ch c  i n ch c  thi n ng ngạch c ng 
ch c  th ng hạng ch c anh ngh  nghi p i n ch c t  1 n m đ n  n m  t  
thời đi m c  quan  đ n ị có th m quy n an h nh quy t định    u t  
h nh i i phạm n u tr n. .  

 
 B  T NG 
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a B  n  B    
 

 

Ch n  I 
QUY Đ NH CHUNG 

M c  
H I Đ NG TUY N ỤNG C NG CH C  VI N CH C  

H I Đ NG THI N NG NG CH C NG CH C  H I Đ NG TH NG 
H NG CH C ANH NGH  NGHIỆ  VI N CH C 

 Đ   Q  nh ch n   Hộ  n  

 1. Hội đồng tuyển dụng công chức, viên chức; Hội đồng thi nâng ngạch 
công chức; Hội đồng thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức (sau đây gọi 
chung  Hội đồng  d  ng i đứng đ u c  uan, đ n v  c  th  uyền tuyển 
dụng h c t  chức thi nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp 
viên chức uy t đ nh th nh p. Hội đồng h ạt động th  t ng  tuyển dụng 
h c thi nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức v  
t  gi i thể sau hi h n th nh nhiệ  vụ. 

 . Hội đồng tuyển dụng công chức (thi tuyển, t tuyển  th c hiện nhiệ  
vụ, uyền hạn uy đ nh tại h n  iều  gh  đ nh s  1  
ng y  th ng 11 nă   c a h nh ph  uy đ nh về tuyển dụng, s  dụng v  

u n  công chức (sau đây vi t t t  gh  đ nh s  1 . 

 . Hội đồng tuyển dụng viên chức (thi tuyển, t tuyển  th c hiện nhiệ  
vụ, uyền hạn uy đ nh tại h n  iều  gh  đ nh s  11  
ng y  th ng  nă   c a h nh ph  về tuyển dụng, s  dụng v  u n  
viên chức (sau đây vi t t t  gh  đ nh s  11 . 

. Hội đồng thi nâng ngạch công chức th c hiện nhiệ  vụ, uyền hạn uy 
đ nh tại h n  iều  gh  đ nh s  1 . 

 . Hội đồng thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức (thi thăng hạng, 
t thăng hạng  th c hiện nhiệ  vụ, uyền hạn uy đ nh tại h n  iều  
gh  đ nh s  11 . 
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 . hông  t   th nh viên Hội đồng đ i v i nh ng ng i c  uan hệ 
 cha, , anh, ch ,  uột h c c a ên v  (chồng  h c v  h c chồng h c 
 c n đ  h c c n nuôi c a ng i d  tuyển công chức, viên chức, thi nâng 

ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức h c nh ng 
ng i đang t ng th i hạn    u t h c đang thi h nh uy t đ nh  u t.  

 . Hội đồng đ c s  dụng c n d u, t i h n c a c  uan, đ n v  c  uan, 
đ n v  c  th  uyền tuyển dụng công chức, viên chức, t  chức thi nâng ngạch 
công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức h c c a c  uan tha  

u t c ti p t ng c c h ạt động c a Hội đồng, d  ng i đứng đ u c  uan, 
đ n v  c  th  uyền th nh p Hội đồng uy t đ nh. 

 . ng h p c  uan, đ n v  c  th  uyền uy t đ nh t  chức  thi 
a  gồ  c  thi nâng ngạch công chức v  thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp 

viên chức th  th nh p ột Hội đồng để t  chức  thi. Hội đồng thi nâng ngạch 
công chức v  thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức th c hiện nhiệ  
vụ, uyền hạn th  uy đ nh tại h n , h n  iều n y. 

 . hông th nh p Hội đồng để c ng t  chức việc tuyển dụng công chức, 
viên chức v  thi nâng ngạch công chức h c thăng hạng chức danh nghề nghiệp 
viên chức. 

 Đ   Nh   n hạn  ch nh  c  h nh n h   
Hộ  n  

 1. h  t ch Hội đồng  

 a  h u t ch nhiệ  t c ph p u t, t c ng i đứng đ u c  uan, đ n 
v  c  th  uyền về việc t  chức th c hiện c c nhiệ  vụ c a Hội đồng v  ch  
đạ  t  chức  tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thi 
h c t thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức  đ  đ ng nội uy, 

uy ch  th  uy đ nh. 

  hân công t ch nhiệ , nhiệ  vụ cụ thể ch  t ng th nh viên c a Hội đồng. 

 c  uy t đ nh th nh p c c ộ ph n gi p việc  an iể  t a hi u đăng 
 d  tuyển; an đề thi; an c i thi; an ph ch; an ch  thi; an ch  ph c 

h  (n u c ; an iể  t a, s t hạch (để th c hiện ph ng v n, th c h nh ; 
th nh p  th   gi p việc ( t th y c n thi t . 

 d   chức việc ây d ng đề thi, h ng d n ch  thi, đ p n; a chọn, 
uy t đ nh đề thi; t  chức  u n, u gi  đề thi, h ng d n ch  thi, đ p n 

th  đ ng uy đ nh tại uy ch  n y,  đ   t nh  n c độ t. 

 đ  uy t đ nh cụ thể c ch thức t  chức, th i gian t đ u thi c a t ng 
ph n thi t ng nội dung thi t c nghiệ  tại v ng 1 c a  tuyển dụng công chức, 
viên chức. 



 

 

 

 

   c  ng i đứng đ u c  uan, đ n v  c  th  uyền tuyển dụng 
công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề 
nghiệp viên chức an h nh c c uy t đ nh  anh s ch th  sinh đ  điều iện tha  
d   thi tuyển, t tuyển sau hi iể  t a hi u đăng  d  tuyển; công nh n 

t u   tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng 
hạng chức danh nghề nghiệp viên chức. 

 g  h  đạ  việc gi i uy t i n ngh , hi u nại, t  c  t ng u  t nh t  
chức  tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng 
chức danh nghề nghiệp viên chức. 

 . h  h  t ch Hội đồng  

 i p h  t ch Hội đồng điều h nh h ạt động c a Hội đồng v  th c hiện 
ột s  nhiệ  vụ cụ thể th  s  phân công c a h  t ch Hội đồng; ch u t ch 

nhiệ  t c ph p u t, t c h  t ch Hội đồng về nhiệ  vụ đ c phân công. 

 . y viên Hội đồng  

 y viên Hội đồng th c hiện nhiệ  vụ cụ thể d  h  t ch Hội đồng phân 
công,  đ  h ạt động c a Hội đồng th c hiện đ ng uy đ nh c a ph p u t; 
ch u t ch nhiệ  t c ph p u t, t c h  t ch Hội đồng về nhiệ  vụ đ c 
phân công đ . 

 . y viên iê  h   Hội đồng  

 h u t ch nhiệ  t c ph p u t, t c h  t ch Hội đồng về c c nhiệ  
vụ đ c phân công sau đây  

 a  hu n  c c văn n, t i iệu phục vụ ch  h ạt động c a Hội đồng; ghi 
iên n c c cuộc họp c a Hội đồng; chu n  danh s ch th  sinh, c c u iên 
n phục vụ ch  h ạt động c a  tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng 

ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức v  c c u iểu, 
t i iệu h c iên uan đ n h ạt động c a Hội đồng; 

   chức, chu n  c c t i iệu h ng d n ôn t p ch  th  sinh (n u c ; 

 c  h n,  u n i thi c a th  sinh đ c đ ng t ng c c t i h c  
đ ng i thi (sau đây gọi chung  t i i thi  c n nguyên niê  ph ng t  ng 

an c i thi; 

 d  n gia  i thi đ c đ ng t ng c c t i i thi c n nguyên niê  
ph ng ch  ng an ph ch; 

 đ  h n,  u n i thi đ  ọc ph ch đ c đ ng t ng c c t i i thi c n 
nguyên niê  ph ng t  ng an ph ch; 



 

 

 

 

  n gia  ch  ng an ch  thi c c t i đ ng i thi đ  ọc ph ch 
c n nguyên niê  ph ng  th  c c hi u ch  thi v  th c hiện c c công t c 
nghiệp vụ iên uan; 

 g  h n,  u n ng t ng h p t u  ch  thi đ c đ ng t ng c c 
t i c n nguyên niê  ph ng t  an ch  thi; an iể  t a s t hạch; 

 h  n gia  ng t ng h p t u  ch  thi c n nguyên niê  ph ng ch  
ng an ph ch để t  chức gh p ph ch; 

 i  h n ại đ u ph ch v  ng gh p ph ch c n nguyên niê  ph ng t  
ng an ph ch; 

  h c hiện c c t c nghiệp để t  chức ph c h  i thi (n u c  th  
uy đ nh tại uy ch  n y; 

  ng h p,  c  h  t ch Hội đồng về t u   tuyển dụng công 
chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp 
viên chức; 

  h c hiện c c nhiệ  vụ h c th  phân công c a h  t ch Hội đồng. 

M c  
C C B  H N GI  VIỆC CỦA H I Đ NG 

 Đ   B n  h  

 1. an đề thi d  h  t ch Hội đồng th nh p gồ  ng an v  c c 
th nh viên, t ng đ  c  ột th nh viên iê  h  . 

 . hiệ  vụ, uyền hạn v  t ch nhiệ  c a ng an đề thi   

 a  h u t ch nhiệ  t c ph p u t, t c h  t ch Hội đồng việc t  chức 
điều h nh h ạt động c a an đề thi t ng công t c ây d ng ngân h ng câu h i, 
đề thi, h ng d n ch  thi, đ p n ch  thi. 

   chức th c hiện việc ây d ng ngân h ng câu h i, đề thi, h ng d n 
ch  thi, đ p n ch  thi th  uy đ nh. 

 c   t ngân h ng câu h i, đề thi, h ng d n ch  thi, đ p n ch  
thi hi ch a t  chức ch  thi th  uy đ nh  t nh  n c độ t. 

 . hiệ  vụ, uyền hạn v  t ch nhiệ  c a th nh viên an đề thi  

 a  ha  gia ây d ng ngân h ng câu h i, đề thi, h ng d n ch  thi, đ p 
n ch  thi th  phân công c a ng an đề thi. 

   t ngân h ng câu h i, đề thi, h ng d n ch  thi, đ p n ch  
thi hi ch a t  chức ch  thi th  uy đ nh  t nh  n c độ t. 



 

 

 

 

 . hiệ  vụ, uyền hạn v  t ch nhiệ  c a th nh viên iê  h   an 
đề thi  

 hi iên n c c cuộc họp c a an đề thi v  th c hiện c c nhiệ  vụ h c 
th  phân công c a ng an đề thi; ch u t ch nhiệ  t c ph p u t v  t c 

ng an đề thi về nhiệ  vụ đ c phân công. 

 . iêu chu n c a ng i đ c c  tha  gia an đề thi  

 a  g i đ c c  tha  gia an đề thi  công chức, viên chức c a c  
uan, đ n v  c  th  uyền t  chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng 

ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức h c c a c  
uan, đ n v  h c d  h  t ch Hội đồng uy t đ nh; c  t nh độ chuyên ôn, 
inh nghiệ  công t c t ng ng nh, nh v c v  ph  h p v i yêu c u c a v  t  

c n tuyển h c yêu c u c a ngạch công chức d  thi, chức danh nghề nghiệp viên 
chức d  thăng hạng. 

  g i đ c c  tha  gia an đề thi hông đ c tha  gia an c i thi; 
an iể  t a, s t hạch. 

 . guyên t c  việc c a an đề thi  

 a  ng th nh viên an đề thi ph i ch u t ch nhiệ  c  nhân t c ph p 
u t, t c ng an đề thi về nội dung c a đề thi, câu h i thi, h ng d n 

ch  thi, đ p n ch  thi th  chức t ch, nhiệ  vụ đ c phân công; ch u t ch 
nhiệ  gi   t nội dung c a đề thi, câu h i thi, h ng d n ch  thi, đ p n 
ch  thi. 

  c th nh viên c a an đề thi  việc độc p v  t c ti p v i ng 
an đề thi; ng i đ c gia  th c hiện nhiệ  vụ n  ch u t ch nhiệ  th c hiện 

nhiệ  vụ đ , hông đ c tha  gia v  c c nhiệ  vụ h c c a an đề thi, t  
t ng h p đ c ng an phân công. 

 . ng h p c  uan, đ n v  c  th  uyền t  chức tuyển dụng công 
chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp 
viên chức  t, uy t đ nh việc h p đồng v i c  uan, t  chức, đ n v  đ p 
ứng đ  điều iện để ây d ng đề thi, h ng d n ch  thi, đ p n ch  thi th  
ph i đ c th c hiện ng văn n th  uy đ nh c a ph p u t hiện h nh; c c 

ên  h p đồng c ng ch u t ch nhiệ  t c ph p u t về t nh  t, ch t 
ng c a đề thi th  uy đ nh. ng t ng h p n y, h  t ch Hội đồng hông 

ph i th nh p an đề thi nh ng c  t ch nhiệ  yêu c u c  uan, t  chức, đ n v  
đ c  h p đồng ây d ng đề thi, h ng d n ch  thi, đ p n ch  thi ph i 

 đ  t nh  t đề thi th  uy đ nh c a ph p u t. 

 . ng h p c  uan, đ n v  c  th  uyền t  chức thi nâng ngạch 
công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức s  dụng ngân h ng câu 



 

 

 

 

h i v  đ p n ôn i n thức chung d  ộ ội vụ cung c p th  v n ph i th nh 
p an đề thi để ng an đề thi t  chức việc t ng u nhiên c c câu h i h nh 

th nh đề thi t c nghiệ  v i nhiều phiên n đề thi h c nhau, t nh h  t ch 
Hội đồng  t, uy t đ nh đề thi ch nh thức, đề thi d  ph ng. 

 Đ   B n co  h  

 1. an c i thi d  h  t ch Hội đồng th nh p, gồ  ng an, h  
ng an v  c c th nh viên, t ng đ  c  ột th nh viên iê  h  . 

 . hiệ  vụ, uyền hạn v  t ch nhiệ  c a ng an c i thi  

 a  h u t ch nhiệ  t c ph p u t, t c h  t ch Hội đồng t ng việc 
t  chức c i thi th  uy ch , nội uy c a  thi. 

   t  ph ng thi; phân công nhiệ  vụ cụ thể ch  h  ng an c i 
thi; gi  th  ph ng thi v  gi  th  h nh ang đ i v i t ng ôn thi. 

 c  h n v   u n đề thi th  uy đ nh; gia  đề thi ch  gi  th  c i thi. 
hi gia , nh n đề thi ph i p iên n c đ nh t nh t ạng đề thi. 

 d  ạ  đ nh ch  việc c i thi c a gi  th  v  p th i  c  h  t ch Hội 
đồng  t, uy t đ nh; đ nh ch  thi đ i v i th  sinh n u th y c  căn cứ vi 
phạ  nội uy, uy ch  c a  thi. 

 đ   chức việc thu i thi c a th  sinh, niê  ph ng i thi để n gia  
ch   viên iê  h   Hội đồng. 

 . hiệ  vụ, uyền hạn v  t ch nhiệ  c a h  ng an c i thi  

 i p ng an c i thi điều h nh ột s  h ạt động c a an c i thi th  
s  phân công c a ng an c i thi; ch u t ch nhiệ  t c ph p u t, t c 

ng an c i thi về nhiệ  vụ đ c phân công. 

 . hiệ  vụ, uyền hạn v  t ch nhiệ  c a th nh viên an c i thi đ c 
phân công  gi  th  ph ng thi  

 a  h c hiện nhiệ  vụ c i thi th  s  phân công c a ng an c i thi. 

  h i c  t đ ng gi  tại đ a điể  thi để  nhiệ  vụ. 

 c  ng hi th c hiện nhiệ  vụ c i thi, hông đ c ang v  ph ng thi 
điện th ại di động, y ghi â , y nh, y vi t nh, c c ph ng tiện  thu t 
thu, ph t t uyền tin, ph ng tiện sa  u d  iệu, thi t  chứa đ ng, t uyền t i 
thông tin h c v  c c ại gi y t , t i iệu c  iên uan đ n nội dung thi; hông 
đ c  việc iêng; hông đ c h t thu c; hông đ c s  dụng c c ại đồ 
u ng c  cồn h c c c ch t ch th ch. 

 d  hông gi i uy t ch  th  sinh a ng i ph ng thi đ i v i ôn thi, ph n 
thi c  th i gian thi t  d i  ph t. i v i ôn thi vi t, ch  ch  ph p th  sinh 



 

 

 

 

a h i ph ng thi s  nh t sau  th i gian  i thi. ng h p th  sinh 
nh t thi t ph i a h i ph ng thi th  gi  th  ph ng thi ph i thông  ngay ch  
gi  th  h nh ang để gi  th  h nh ang  c  ngay ng an c i thi  

t, gi i uy t. 

 đ  ng h p th  sinh vi phạ  nội uy, uy ch  thi th  gi  th  ph ng thi 
ph i p iên n   th  uy đ nh. u c  t nh hu ng t th ng ph i  
c  ngay ch  ng an c i thi  t, gi i uy t. 

  h u t ch nhiệ  t c ph p u t, t c ng an c i thi về nhiệ  
vụ đ c phân công. 

 . hiệ  vụ, uyền hạn v  t ch nhiệ  c a th nh viên an c i thi đ c 
phân công  gi  th  h nh ang  

 a  i  g n t t t  v   đ  an t n ên ng i ph ng thi. 

  h t hiện, nh c nh , phê nh v  c ng gi  th  ph ng thi p iên n 
th  sinh vi phạ  nội uy, uy ch  c a  thi  hu v c h nh ang. ng h p vi 
phạ  nghiê  t ọng nh  gây t t t t , an t n  hu v c h nh ang ph i  
c  ngay ch  ng an c i thi  t, gi i uy t. 

 c  hông đ c v  ph ng thi. 

 d  h u t ch nhiệ  t c ph p u t, t c ng an c i thi về nhiệ  
vụ đ c phân công. 

 . hiệ  vụ, uyền hạn v  t ch nhiệ  c a th nh viên iê  h   an 
c i thi   

 hi iên n c c cuộc họp c a an c i thi v  th c hiện c c nhiệ  vụ h c 
th  phân công c a ng an c i thi; ch u t ch nhiệ  t c ph p u t, t c 

ng an c i thi về nhiệ  vụ đ c phân công. 

 . iêu chu n c a ng i đ c c  tha  gia an c i thi  

 a  g i đ c c  tha  gia an c i thi  công chức, viên chức c a c  
uan, đ n v  c  th  uyền t  chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng 

ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức h c c a c  
uan, đ n v  h c d  h  t ch Hội đồng uy t đ nh. 

  g i đ c c  tha  gia an c i thi hông đ c tha  gia an đề thi; 
an ch  thi; an ch  ph c h  (n u c ; an iể  t a, s t hạch. 

 Đ   B n ph ch 

 1. an ph ch d  h  t ch Hội đồng th nh p gồ  ng an v  c c 
th nh viên, t ng đ  c  ột th nh viên iê  h  .  



 

 

 

 

 . hiệ  vụ, uyền hạn v  t ch nhiệ  ng an ph ch  

 a  h u t ch nhiệ  t c ph p u t, t c h  t ch Hội đồng t  chức việc 
 ph ch th  uy đ nh. 

  h n i thi đ c đ ng t ng c c t i c n nguyên niê  ph ng t  y 
viên iê  h   Hội đồng. 

 c  hân công nhiệ  vụ cụ thể ch  c c th nh viên an ph ch để t  chức 
th c hiện việc đ nh s  ph ch, ọc ph ch c c i thi  đ  nguyên t c s  
ph ch hông t ng p v i s   danh c a th  sinh.  

 d  iê  ph ng i thi đ  ọc ph ch v  n gia  ch  y viên iê  h   
Hội đồng. 

 đ  iê  ph ng đ u ph ch v   u n t ng su t th i gian ch  thi ch  
đ n hi h n th nh việc ch  thi. 

  h n ng t ng h p t u  ch  thi th  s  ph ch t  h   Hội 
đồng c n nguyên niê  ph ng; t  chức gh p ph ch v i s   danh. 

g  iên ph ng v  n gia  đ u ph ch, ng gh p ph ch đ  đ c gh p 
ph ch v i s   danh ch  y viên iê  h   Hội đồng. 

 . hiệ  vụ, uyền hạn v  t ch nhiệ  c a th nh viên an ph ch  

 a  h c hiện việc đ nh s  ph ch, ọc ph ch c c i thi, gh p ph ch v i s  
 danh th  phân công c a ng an ph ch. 

  i   t s  ph ch. 

 c  h u t ch nhiệ  t c ph p u t, t c ng an ph ch về nhiệ  vụ 
đ c phân công. 

 . hiệ  vụ, uyền hạn v  t ch nhiệ  c a th nh viên iê  h   
an ph ch  

 hi iên n c c cuộc họp c a an ph ch v  th c hiện c c nhiệ  vụ h c 
th  phân công c a ng an ph ch; ch u t ch nhiệ  t c ph p u t, t c 

ng an ph ch về nhiệ  vụ đ c phân công. 

 . iêu chu n c a ng i đ c c  tha  gia an ph ch  

 a  g i đ c c  tha  gia an ph ch  công chức, viên chức c a c  
uan, đ n v  c  th  uyền t  chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng 

ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức h c c a c  
uan, đ n v  h c d  h  t ch Hội đồng uy t đ nh. 

  g i đ c c  tha  gia an ph ch hông đ c tha  gia an ch  
thi; an ch  ph c h  (n u c . 



 

 

 

 

 . ng h p t  chức  ph ch, gh p ph ch ng y vi t nh th  h  
t ch Hội đồng ch u t ch nhiệ  t c ph p u t về c ch thức, nội dung th c hiện 
v  t nh  t hi  ph ch, gh p ph ch ng y vi t nh. 

 Đ   B n ch  h  
 1. an ch  thi d  h  t ch Hội đồng th nh p để t  chức việc ch  thi 
vi t, thi t c nghiệ  t ên gi y, thi đề n, gồ  ng an v  c c th nh viên, 
t ng đ  c  ột th nh viên iê  h  . 

 . hiệ  vụ, uyền hạn v  t ch nhiệ  c a ng an ch  thi  

 a  h u t ch nhiệ  t c ph p u t, t c h  t ch Hội đồng việc t  chức 
ch  thi th  uy đ nh. 

  hân công nhiệ  vụ ch  thi ch  c c th nh viên an ch  thi  
đ  nguyên t c i i thi vi t, thi t c nghiệ  t ên gi y ph i c  t nh t t   
th nh viên t  ên th c hiện nhiệ  vụ ch  thi v  t  chức việc ch  thi th  
đ ng uy ch . 

 c  c hi ch  thi, t  chức v  u n t iệt đ n c c th nh viên an ch  
thi về h ng d n ch  thi, đ p n ch  thi v  thang điể  ch  thi. ng h p 
ph t hiện nội dung c a đề thi, h ng d n ch , đ p n ch  thi c  nội dung 

hông th ng nh t h c sai ệch th  ph i  c  ngay đ n h  t ch Hội đồng để 
 t, uy t đ nh. au hi c   i n c a h  t ch Hội đồng i th c hiện 

việc ch  thi th  uy đ nh. hông đ c t   thay đ i h ng d n ch  thi, đ p 
n ch  thi, thang điể  ch  thi. 

 d  h n,  u n c c t i đ ng i thi c n nguyên niê  ph ng t  y viên 
iê  h   Hội đồng, sau đ  phân chia t i đ ng i thi  th  phi u ch  

điể  i thi ch  c c th nh viên an ch  thi. 

 đ  nh ch  h c thay đ i việc ch  thi đ i v i th nh viên an ch  thi 
thi u t ch nhiệ , vi phạ  uy ch  thi. 

  ng h p t u  ch  thi, đ ng v  t i v  niê  ph ng, sau đ  n 
gia  ch   viên iê  h   Hội đồng. hi n gia  ph i p iên n gia  
nh n t u  ch  thi. 

 g  i   t t u  điể  thi. 

 . hiệ  vụ, uyền hạn v  t ch nhiệ  c a th nh viên an ch  thi  

 a   h  ch  điể  c c i thi đ c  t ên gi y thi d  Hội đồng uy đ nh. 

  h  điể  c c i thi th  đ ng h ng d n ch  thi, đ p n ch  thi v  
thang điể . 

 c   c  d u hiệu vi phạ  t ng c c i thi v i ng an ch  thi v  
i n ngh  h nh thức  . 
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 d  i   t t u  điể  thi. 

 đ  h u t ch nhiệ  t c ph p u t, t c ng an ch  thi về nhiệ  
vụ đ c phân công. 

 . hiệ  vụ, uyền hạn v  t ch nhiệ  c a th nh viên iê  h   an 
ch  thi  

 hi iên n c c cuộc họp c a an ch  thi v  th c hiện c c nhiệ  vụ 
h c th  phân công c a ng an ch  thi; ch u t ch nhiệ  t c ph p u t, 

t c ng an ch  thi về nhiệ  vụ đ c phân công. 

 . iêu chu n c a ng i đ c c  tha  gia an ch  thi  

 a  g i đ c c  tha  gia an ch  thi  công chức, viên chức c a c  
uan, đ n v  c  th  uyền t  chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng 

ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức h c c a c  
uan, đ n v  h c d  h  t ch Hội đồng uy t đ nh; c  t nh độ chuyên ôn, 
inh nghiệ  công t c t ng ng nh, nh v c v  ph  h p v i yêu c u c a v  t  

c n tuyển h c yêu c u c a ngạch công chức d  thi, chức danh nghề nghiệp viên 
chức d  thăng hạng. 

  g i đ c c  tha  gia an ch  thi hông đ c tha  gia an c i 
thi; an ph ch; an ch  ph c h  (n u c . 

 . ng h p t  chức thi t c nghiệ  t ên gi y nh ng ch  thi t ên y 
th  h  t ch Hội đồng ch u t ch nhiệ  t c ph p u t về c ch thức, h nh thức, 
nội dung th c hiện việc ch  thi t ên y. 

 Đ   B n ch  phúc h o 

 1. an ch  ph c h  d  h  t ch Hội đồng th nh p để t  chức việc 
ch  ph c h  i thi vi t, thi t c nghiệ  t ên gi y, gồ  ng an v  c c 
th nh viên, t ng đ  c  ột th nh viên iê  h  , hông a  gồ  nh ng 
ng i đ  đ c c  tha  gia an ch  thi. 

 . hiệ  vụ, uyền hạn v  t ch nhiệ  c a ng an ch  ph c h , 
th nh viên iê  h   an ch  ph c h  th c hiện nh  nhiệ  vụ, uyền 
hạn v  t ch nhiệ  c a ng an ch  thi, th nh viên iên h   an ch  
thi uy đ nh tại h n , h n  iều  uy ch  n y. 

 . hiệ  vụ c a an ch  ph c h  

 a  iể  t a c c sai s t (n u c  t ng i thi, nh  cộng sai điể , ghi nh  
điể  i thi. 

  h  ại c c i thi th  đ n đề ngh  ph c h  c a th  sinh. 
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 c  h u t ch nhiệ  t c ph p u t, t c ng an ch  ph c h  
về nhiệ  vụ đ c phân công. 

 . iêu chu n c a ng i đ c c  tha  gia an ch  ph c h  th c hiện 
nh  tiêu chu n c a ng i đ c c  tha  gia an ch  thi uy đ nh tại h n  

iều  uy ch  n y. 

 Đ   B n    hạch 

 1. an iể  t a, s t hạch d  h  t ch Hội đồng th nh p để t  chức việc 
ph ng v n, th c h nh, gồ  ng an v  c c th nh viên, t ng đ  c  ột 
th nh viên iê  h  . 

 . hiệ  vụ, uyền hạn v  t ch nhiệ  c a ng an iể  t a, s t hạch  

 a  h u t ch nhiệ  t c ph p u t, t c h  t ch Hội đồng t  chức việc 
iể  t a, s t hạch đ ng uy đ nh. 

   chức th c hiện việc ph ng v n, ch  điể  ph ng v n, ch  điể  
th c h nh th  nguyên t c i th  sinh d  thi ph i c  t nh t t   th nh viên t  
ên ch  điể . 

 c  ng h p t u  điể  ph ng v n, th c h nh  th  t ng phi u 
ch  điể  đ i v i t ng th  sinh, đ ng t ng t i d n n, niê  ph ng v  n gia  
ch   viên iê  h   Hội đồng. 

 d  i   t t u  điể  ph ng v n, th c h nh. 

 . hiệ  vụ, uyền hạn v  t ch nhiệ  c a th nh viên an iể  t a, s t hạch  

 a   chức ph ng v n v  ch  điể  th  sinh th  đ ng đ p n, h ng d n 
ch  điể , thang điể  c a đề ph ng v n. 

  h  điể  th c h nh th  uy đ nh. 

 c   c  c c d u hiệu vi phạ  t ng u  t nh t  chức ph ng v n, th c 
h nh v i ng an iể  t a s t hạch v  i n ngh  h nh thức  . 

 d  i   t t u  điể  ph ng v n, th c h nh. 

 đ  h u t ch nhiệ  t c ph p u t, t c ng an iể  t a, s t hạch 
về nhiệ  vụ đ c phân công. 

 . hiệ  vụ, uyền hạn v  t ch nhiệ  c a th nh viên iê  h   an 
iể  t a, s t hạch  

 h c hiện nhiệ  vụ ghi iên n c c cuộc họp c a an iể  t a, s t hạch 
v  th c hiện c c nhiệ  vụ h c th  phân công c a ng an iể  t a, s t 
hạch; ch u t ch nhiệ  t c ph p u t, t c ng an iể  t a, s t hạch về 
nhiệ  vụ đ c phân công. 
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 . iêu chu n c a ng i đ c c  tha  gia an iể  t a, s t hạch  

 a  g i đ c c  tha  gia an iể  t a s t hạch  công chức, viên chức 
c a c  uan, đ n v  c  th  uyền t  chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi 
nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức h c c a 
c  uan, đ n v  h c d  h  t ch Hội đồng uy t đ nh; c  t nh độ chuyên ôn, 

inh nghiệ  công t c t ng ng nh, nh v c v  ph  h p v i yêu c u c a v  t  
c n tuyển h c yêu c u c a ngạch công chức d  thi, chức danh nghề nghiệp viên 
chức d  thăng hạng.   

  g i đ c c  tha  gia an iể  t a, s t hạch hông đ c tha  gia 
an đề thi; an c i thi. 

 Đ   B n   h  n   dự n  

 1. hi t  chức tuyển dụng công chức, viên chức, h  t ch Hội đồng th nh 
p an iể  t a phi u đăng  d  tuyển, gồ  ng an v  c c th nh viên, 

t ng đ  c  ột th nh viên iê  h  .  

 . hiệ  vụ, uyền hạn v  t ch nhiệ  c a ng an iể  t a hi u 
đăng  d  tuyển  

 a  h u t ch nhiệ  t c ph p u t, t c h  t ch Hội đồng việc t  chức 
th c hiện nhiệ  vụ iể  t a hi u đăng  d  tuyển. 

   chức th c hiện việc iể  t a điều iện, tiêu chu n c a ng i d  
tuyển đ  đăng  tại hi u đăng  d  tuyển. 

 c  ng h p danh s ch ng i đăng  d  tuyển đ p ứng đ  điều iện, tiêu 
chu n d  thi; danh s ch ng i đăng  d  tuyển hông đ p ứng đ  điều iện, 
tiêu chu n d  thi,  c  h  t ch Hội đồng. 

 . hiệ  vụ, uyền hạn v  t ch nhiệ  c a c c th nh viên an iể  t a 
phi u đăng  d  tuyển  

 h c hiện nhiệ  vụ iể  t a điều iện, tiêu chu n c a ng i d  tuyển 
th  yêu c u c a v  t  việc  đ  đăng  tại hi u đăng  d  tuyển th  phân 
công c a ng an; ch u t ch nhiệ  t c ph p u t, t c ng an iể  
t a phi u đăng  d  tuyển về nhiệ  vụ đ c phân công. 

 . hiệ  vụ, uyền hạn v  t ch nhiệ  c a th nh viên iê  h   an 
iể  t a phi u đăng  d  tuyển  

 hi iên n c c cuộc họp c a an iể  t a hi u đăng  d  tuyển v  
th c hiện c c nhiệ  vụ h c th  phân công c a ng an iể  t a hi u 
đăng  d  tuyển; ch u t ch nhiệ  t c ph p u t, t c ng an iể  t a 
phi u đăng  d  tuyển về nhiệ  vụ đ c phân công. 
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 . iêu chu n c a ng i đ c c  tha  gia an iể  t a hi u đăng  
d  tuyển  

 g i đ c c  tha  gia an iể  t a phi u đăng  d  tuyển  công 
chức, viên chức c a c  uan, đ n v  c  th  uyền t  chức tuyển dụng công 
chức, viên chức; c  t nh độ chuyên ôn, inh nghiệ  công t c t ng ng nh, 

nh v c ph  h p v i yêu c u c a v  t  c n tuyển. 

 Đ   T  Th   úp c Hộ  n  

 1.  h   gi p việc Hội đồng d  h  t ch Hội đồng th nh p gồ   
t ng v  c c th nh viên.  ng th nh viên  h   gi p việc d  h  t ch 
Hội đồng uy t đ nh, t ng đ  y viên iê  h   Hội đồng   t ng. 

 .  t ng  th   ch u t ch nhiệ  phân công c c th nh viên  
h   gi p việc th c hiện c c nhiệ  vụ c a y viên iê  h   Hội đồng 

t ng phạ  vi chức t ch, nhiệ  vụ uy đ nh tại h n  iều  uy ch  n y v  
c c nhiệ  vụ h c d  h  t ch Hội đồng phân công. 

 . g i đ c c  tha  gia  h   gi p việc  công chức, viên chức 
c a c  uan, đ n v  c  th  uyền t  chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi 
nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức. ng 
th nh viên  h   ch u t ch nhiệ  c  nhân t c ph p u t, t c h  t ch 
Hội đồng,  t ng  th   về nhiệ  vụ đ c phân công. 

 Đ   T  n o  h  

 1.  in sa  đề thi d  h  t ch Hội đồng uy t đ nh th nh p, t ng đ  c  
 t ng  in sa  đề thi v  c c th nh viên. 

 .  in sa  đề thi  việc t p t ung th  nguyên t c c ch y t iệt để t  
hi  niê  ph ng đề thi để in sa  ch  đ n hi h t th i gian  i thi c a 
ôn thi đ  đ c in sa  đ . 

 .  t ng  in sa  đề thi ch u t ch nhiệ  c  nhân t c h  t ch Hội 
đồng v  t c ph p u t về c c công việc sau đây  

 a  i p nh n đề thi g c t  đại diện Hội đồng;  

  h  đạ  v  t  chức in sa  đề thi; 

 c   u n, n gia  đề thi đ  đ c sa  in đ c đ ng t ng c c t i đề 
thi, đ c niê  ph ng ch  ng an c i thi; 

 d  hi gia , nh n đề thi ph i p iên n n gia , c   c nh n c a 
c c ên gia , nh n; đại diện an gi  s t; đại diện c  uan công an (n u đ c 

i tha  gia . 
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 . g i đ c c  tha  gia  in sa  đề thi  công chức, viên chức c a 
c  uan, đ n v  c  th  uyền t  chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi 
nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức. 

 . ng hi th c hiện nhiệ  vụ in sa  đề thi, hông đ c ang th  
điện th ại di động, y ghi â , y nh, y vi t nh, c c ph ng tiện  thu t 
thu, ph t t uyền tin, ph ng tiện sa  u d  iệu, thi t  chứa đ ng, t uyền t i 
thông tin h c v  c c ại gi y t , t i iệu c  iên uan đ n u  t nh in sa  đề 
thi; hông đ c  việc iêng; hông đ c h t thu c; hông đ c s  dụng 
c c ại đồ u ng c  cồn h c c c ch t ch th ch. 

Ch n  II 
T  CH C THI TUY N  X T TUY N C NG CH C  VI N CH C  

THI N NG NG CH C NG CH C  THI H C X T TH NG H NG 
CH C ANH NGH  NGHIỆ  VI N CH C 

M c  
C NG T C T  CH C 

 Đ   C n  c ch n  

 1. h  nh t t c  ng y  việc t nh đ n ng y t  chức v ng thi, ph n 
thi, ôn thi, Hội đồng c  t ch nhiệ  g i thông  t iệu t p th  sinh d  thi h c 

t. ội dung thông  t iệu t p ghi  th i gian, đ a điể   th  tục d  thi, thu 
ệ ph  thi; th i gian, đ a điể  t  chức ôn t p (n u c ; th i gian, đ a điể  t  chức 

thi; h nh thức thi, th i gian t  chức c c v ng thi, ph n thi, ôn thi v  c c nội dung 
h c iên uan. 

 . c ng y hai ạc t nh t 1 ng y  việc, Hội đồng c  t ch nhiệ  
niê  y t danh s ch th  sinh th  s   danh, th  ph ng thi, s  đồ v  t  c c 
ph ng thi, nội uy, h nh thức, th i gian thi đ i v i t ng ph n thi, ôn thi tại đ a 
điể  t  chức. 

 . c ng y hai ạc t nh t 1 ng y  việc,  viên iê  h   
Hội đồng ph i h n th nh c c công t c chu n  ch   thi nh  sau  

 a  anh s ch gọi v  ph ng thi; danh s ch th  sinh  nộp i thi; 

  c ại iên n, gồ  iên n gia  nh n đề thi t  Hội đồng ch   
in sa  đề thi, t   in sa  đề thi ch  an c i thi, t  ng an c i thi ch  c c 
gi  th  ph ng thi; iên n c nh n t nh t ạng t i đ ng đề thi t c hi c t t i 
đ ng đề thi để ph t đề thi; iên n   vi phạ  nội uy, uy ch  thi; iên n 
gia  nh n i thi v  c c ại iên n h c phục vụ ch  công t c tuyển dụng 
công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề 
nghiệp viên chức; 
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  h  c a th nh viên Hội đồng, an c i thi, ộ ph n phục vụ  thi. h  
c a h  t ch, h  h  t ch, y viên Hội đồng, ng an c i thi in đ y đ  họ 
tên v  chức danh. h  c a c c th nh viên h c ch  in chức danh. 

 Đ   C n  c  dựn   h  

 1. hu v c  đề thi v  c c yêu c u  t  

 a  ề thi, câu h i thi, h ng d n ch  thi, đ p n để phục vụ iêng ch   
tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng chức 
danh nghề nghiệp viên chức ch a s  dụng thuộc  t nh  n c độ t. ề 
thi, câu h i thi đ c gi i t ngay sau hi t th c u i thi c a nội dung thi, 
ph n thi, ôn thi đ ; h ng d n ch  thi, đ p n đ c gi i t sau hi t th c 
việc ch  thi. 

  iệc ây d ng đề thi, câu h i thi, h ng d n ch  thi, đ p n ph i 
đ c th c hiện tại đ a điể  an t n, iệt p, đ c  vệ, c  đ y đ  ph ng 
tiện  u n, ph ng ch y, ch a ch y. 

 c  c th nh viên tha  gia  đề thi, câu h i thi, h ng d n ch  thi, 
đ p n đều ph i c ch y v i ên ng i t  th i điể  t p t ung  đề thi ch  đ n 

hi t th c ôn thi đ . ng t ng h p c n thi t, đ c s  đồng  ng văn 
n c a ng an đề thi th  c c th nh viên i đ c ph p a ng i h c iên 

hệ v i ên ng i ng điện th ại c  đ nh h c di động, hi n i chuyện ph i t 
a ng i, c  ghi â  v  d i s  gi  s t h c chứng i n c a th nh viên an 

gi  s t v  c a đại diện c  uan công an (n u đ c i tha  gia . 

 d  h ng  đ ng đề thi, câu h i thi, h ng d n ch  thi, đ p n để gia , 
nh n, v n chuyển t  n i  đề thi a ên ng i ph i đ c  ng gi y c  đ  
độ ền, n, t i v  đ c d n ch t, hông ng p, đ c niê  ph ng. 

 đ  n ộ u  t nh gia , nh n, v n chuyển đề thi, câu h i thi, h ng d n 
ch  thi, đ p n ph i đ c gi  s t i th nh viên an gi  s t v  c a đại diện 
c  uan công an (n u đ c i tha  gia ; c c ph ng  đ ng đề thi, câu h i thi, 
h ng d n ch  thi, đ p n ph i đ c  u n t ng th ng  ng i  ại 
c  h a v  đ c niê  ph ng t ng u  t nh gia , nh n, v n chuyển. 

  y c v  thi t  tại n i  đề thi d   h ng hay hông d ng đ n, 
ch  đ c đ a a ng i hu v c c ch y sau th i gian thi ôn cu i c ng. 

 . êu c u hi ây d ng đề thi  

 a  êu c u chung  

   ch nh c, h a học, i văn, câu ch   ng. 

 ề thi ph i ph  h p v i nội dung ôn thi, c  t nh t  duy, suy u n, t ng 
h p, phân t ch, t nh việc học thuộc ng. 
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 ề thi vi t ph i ghi  s  điể  c a i câu h i thi. 

 ề thi ph i ghi  c  ch  H  tại điể  t th c đề thi v  ph i ghi  c  
y t ang (đ i v i đề thi c  t   t ang t  ên . 

 i ph n thi, ôn thi t ng  tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng 
ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức ph i c  đề thi 
ch nh thức, đề thi d  ph ng c   th  đ p n, h ng d n ch  thi cụ thể. 

  i v i thi t  u n (thi vi t   

 ăn cứ v  yêu c u c a v  t  việc  d  tuyển h c yêu c u về tiêu 
chu n nghiệp vụ chuyên ôn c a ngạch công chức d  thi, chức danh nghề 
nghiệp viên chức d  thăng hạng, an đề thi c  t ch nhiệ  s ạn th  câu h i, 
h ng d n ch  thi, đ p n ch  thi. H ng d n ch  thi, đ p n ch  thi 
đ c chu n  th  t ng câu h i v  c  thang điể  chi ti t đ n  điể . ng 
h p h ng d n ch  thi, đ p n ch  thi chi ti t th p h n  điể  d  h  t ch 
Hội đồng  t, uy t đ nh. 

 ội dung câu h i, h ng d n ch  thi, đ p n ch  thi sau hi s ạn th  
đ c ng an đề thi t  chức ph n iện v  đề u t ph ng n ch nh , s a 
ch a (n u th y c n thi t ; việc ph n iện câu h i, h ng d n ch  thi, đ p n 
ch  thi d  c c th nh viên h c c a an đề thi th c hiện. au hi đ  t  chức 
ph n iện, ng an đề thi t  chức t ng u nhiên c c câu h i để gh p th nh 
c c đề thi t  u n h c nhau (  th  h ng d n ch  thi, đ p n ch  thi 
t ng ứng ,  đ  c  t nh t  đề thi h c nhau, sau đ  ng an đề thi  
nh y v  t ng phiên n đề thi, niê  ph ng v   c  h  t ch Hội đồng  

t, uy t đ nh phê duyệt đề thi ch nh thức v  đề thi d  ph ng. 

 c  i v i thi t c nghiệ  

 iệc ây d ng câu h i s  dụng ch  đề thi t c nghiệ  (thi t ên gi y  ph i 
 đ  s  ng câu h i đ c ây d ng t i thiểu g p  n s  v i t ng s  câu 

h i th  uy đ nh c a t ng ph n thi, ôn thi. h  t ch Hội đồng v  ng 
an đề thi ph i ch u t ch nhiệ  t c ph p u t t ng t ng h p ây d ng s  

ng câu h i hông  đ  đ ng s  ng uy đ nh nêu t ên. 

 ng an đề thi t  chức để c c th nh viên an đề thi th  đ nh t ng 
câu h i thi t c nghiệ  th  đ ng yêu c u c a v  t  d  tuyển h c yêu c u về 
tiêu chu n nghiệp vụ chuyên ôn c a ngạch công chức d  thi, chức danh nghề 
nghiệp viên chức d  thăng hạng. au hi hiệu ch nh n cu i, ng an đề thi 
t  chức t ng u nhiên c c câu h i để h nh th nh đề thi t c nghiệ  v i nhiều 
phiên n đề thi h c nhau,  nh y v  t ng phiên n đề thi, niê  ph ng v  

 c  h  t ch Hội đồng  t, uy t đ nh đề thi ch nh thức v  đề thi d  
ph ng c a  thi. 

 iệc ây d ng câu h i thi ch  đề thi t c nghiệ  (thi t ên y vi t nh  
đ c th c hiện th  uy đ nh tại iều 1  uy ch  n y. 
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 d  i v i thi ph ng v n, th c h nh  

 ội dung ph ng v n, th c h nh ph i căn cứ v  yêu c u c a v  t  việc 
 c n tuyển, ph i đ nh gi  đ c i n thức,  năng, t nh độ v  h  năng c a 

ng i d  tuyển. h  t ch Hội đồng thi  t, uy t đ nh việc ây d ng t c 
câu h i ph ng v n, th c h nh để th ng nh t th c hiện; th nh viên an iể  s t, 
s ch hạch đ c h i thê  c c nội dung iên uan đ n v  t  việc  c n tuyển. 

h ng thức ch  điể  ph ng v n, th c h nh ph i đ c h  t ch Hội đồng phê 
duyệt t c hi th c hiện. 

 Đ   T  ch c h  ạc 

 1. c hi t đ u  tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch 
công chức, thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức ph i t  chức  hai 

ạc  thi.  

 . nh t  t  chức  hai ạc nh  sau  h  c ; tuyên   d ; gi i 
thiệu đại iểu; công  uy t đ nh th nh p Hội đồng; công  uy t đ nh th nh 

p an gi  s t; công  uy t đ nh th nh p an c i thi; h  t ch Hội đồng 
tuyên  hai ạc; h   Hội đồng ph  i n  h ạch t  chức, nội uy. 

 Đ   T  ch c h p B n co  h  

 1. c hi t  chức thi, ng an c i thi t  chức họp an c i thi để 
ph  i n  h ạch, uy ch , nội uy, nhiệ  vụ, uyền hạn, t ch nhiệ  c a c c 
th nh viên an c i thi; th ng nh t c c h ng d n c n thi t để gi  th  i t, th c 
hiện để h ng d n ch  th  sinh th ng nh t th c hiện t ng u  t nh thi. 

 . i v i i ôn thi, t c gi  thi t nh t  ph t, ng an c i thi 
họp an c i thi để phân công gi  th  t ng ph ng thi th  nguyên t c hông p 
ại gi  th  c i thi đ i v i ôn thi h c t ng c ng ột ph ng thi; ph  i n 

nh ng h ng d n v  u  c n thi t ch  c c gi  th  đ i v i ôn thi. 

 . ng h p c n thi t, hi t th c ôn thi, ng an c i thi t  chức 
họp an c i thi để t inh nghiệ . 

 Đ   C ch   p p ph n  h  

 1. i v i h nh thức thi t c nghiệ  t ên y vi t nh  h ng thi đ c  
t  y vi t nh đ p ứng yêu c u i th  sinh s  dụng ột y vi t nh để t c ti p 

 i thi. 

 . i v i h nh thức thi vi t, thi t c nghiệ  t ên gi y  i ph ng thi  
t  hông u   th  sinh, i th  sinh ngồi ột n h c ngồi c ch nhau h ng 

1 t. c gi  thi t nh t  ph t, gi  th  ph ng thi đ nh s   danh c a 
th  sinh tại ph ng thi v  gọi th  sinh v  ph ng thi. 

 . i v i h nh thức thi ph ng v n, th c h nh  h ng thi đ c  t  ph  
h p v i việc t  chức thi ph ng v n, th c h nh. 
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 Đ   C ch h c  ch c h  c n h  ạ  n   

 1. ch thức t  chức thi, th i gian t đ u thi d  h  t ch Hội đồng  
t, uy t đ nh. 

 . h  sinh đ c i n thi ph n thi, ôn thi n  th  đ c ph p v ng t 
c a u i thi ph n thi, ôn thi đ . 

M c  
THI T C NGHIỆM T N M Y VI T NH 

Đ   G  h ch  n  

ng ục n y, c c t  ng  sau đây đ c hiểu nh  sau  

1. h ng thi t c nghiệ   ph ng y vi t nh đ c thi t , c i đ t 
ph n ề  thi t c nghiệ  v  d ng để t  chức thi c c ôn thi th  h nh thức 
t c nghiệ . 

. y ch   y vi t nh đ c s  dụng để u ph n ề  a đề thi, 
ch  thi v  thu i thi c a ng i d  thi. 

. y t ạ   y vi t nh ng i d  thi s  dụng để nh n đề thi,  i 
thi v  nộp i thi. 

. h n ề  thi t c nghiệ   ph n ề  đ c s  dụng để t  chức thi 
t c nghiệ  t ên y vi t nh. 

. ề thi   t p h p c c câu h i t ng ộ câu h i thi d  ph n ề  tạ  a 
t ên c  s  nội dung đề thi d  an đề thi th c hiện. 

.  c   nh ng s  việc y a t ng u  t nh t  chức thi t c nghiệ  
t ên y vi t nh  ch  u  t nh thi t c nghiệ  t ên y vi t nh  gi n đ ạn 
h c hông th c hiện đ c. 

. nh hu ng t th ng   ột hiện t ng đ n nh t, y a t ng ột 
th i điể , tại ột đ a điể  nh t đ nh ang t i h u u  tiêu c c ch   hội v  
c n ng i. 

. ộ câu h i   t p h p t n ộ câu h i thi v  đ p n phục vụ ây d ng 
đề thi t c nghiệ . 

Đ   N n c c  c  dựn  n n h n  c  h  p n h  
n   nh 

1. gân h ng câu h i thi v  đ p n ch  i ph n thi t c nghiệ  t ên y 
vi t nh ph i a  u t đ c t n ộ nội dung yêu c u c a v  t  việc  t ng 
ứng v i ngạch công chức h c chức danh nghề nghiệp viên chức d  thi. 
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. ội dung câu h i thi t c nghiệ  t ên y vi t nh ph i  đ  h a 
học, ch nh c, ch t ch ,  ng, ạch ạc, đ ng văn phạ , c  t nh suy u n, 
phân t ch, t nh việc học thuộc ng. 

. gân h ng câu h i thi v  đ p n thi t c nghiệ  t ên y vi t nh ph i 
ph  h p v i yêu c u thi t  c a ph n ề  thi t c nghiệ  t ên y vi t nh,  
đ  s  ng câu h i thi ây d ng g p t i thiểu  n s  v i s  câu h i th  uy 
đ nh. h  t ch Hội đồng v  ng an đề thi ph i ch u t ch nhiệ  t c ph p 
u t t ng t ng h p ây d ng s  ng câu h i thi hông  đ  đ ng s  

ng uy đ nh nêu t ên. 

Đ   T ch nh  c   h  ph n  h   h  h nh l n  

 1. ch nhiệ  c a gi  th  ph ng thi  nhiệ  vụ c i thi  

a  iể  t a ph ng thi t c nghiệ ; h ng d n ng i d  thi ngồi đ ng v  
t  th  uy đ nh. 

 hi c  hiệu ệnh, gi  th  1 gọi tên ng i d  thi v  ph ng thi; gi  
th   iể  t a c c v t dụng c a ng i d  thi ang v  ph ng thi, h ng d n 
ng i d  thi ngồi đ ng v  t  v   v  danh s ch d  thi. 

c  hông để ng i d  thi ang v  ph ng thi t i iệu, v t dụng  c  
th  uy đ nh; h ng d n ng i d  thi c c uy đ nh về  i thi, nội uy thi; 
th c hiện nhiệ  vụ c i thi th  nội uy, uy ch  c a  thi. 

d  h  đ c t  i ng i d  thi công hai t ng phạ  vi uy đ nh. hông 
đ c ch  ng i d  thi a ng i ph ng thi hi đang thi. u ng i d  thi  đau 

 t th ng h c c  nhu c u ch nh đ ng nh t thi t ph i tạ  th i a h i 
ph ng thi th  ph i p th i  c  ch  ng an c i thi  t, gi i uy t. 

đ  p iên n   vi phạ  th  đ ng uy đ nh đ i v i ng i d  thi vi 
phạ  nội uy thi. 

  c  ngay ng an c i thi để  t, gi i uy t hi c  t nh 
hu ng t th ng y a. 

g  hông đ c th  u n, sa  ch p, gi i đề h c gi i th ch đề thi ch  
ng i d  thi. 

h   tên v  niê  ph ng t i đ ng t u  điể  thi c a ng i d  thi th  
t ng ca thi. 

i  u i u i thi, ti n h nh niê  ph ng ph ng thi t c nghiệ . 

. ch nhiệ  c a gi  th  ph ng thi   thu t viên y vi t nh  

a   đ  hệ th ng y vi t nh t ng ph ng thi h ạt động t t, n u y 
vi t nh  h  h ng ph i c  t ch nhiệ  s a ch a h c thay th  p th i. 



 

 

 

 

 i n h nh nh p d  iệu đề thi v  y ch ; niê  ph ng y ch , thi t 
 u t  d  iệu đề thi hi t th c c  chứng i n c a đại diện  Hội đồng thi, 
an c i thi, an gi  s t thi v  đại diện công an (n u đ c i tha  gia . iệc 

nh p d  iệu đề thi ch  đ c th c hiện t ng v ng  gi  t c th i điể  t đ u 
ca thi đ u tiên v  đ c p iên n c  c nh n c a c c ên tha  gia. 

c  iể  t a y vi t nh t ng ph ng thi t c, t ng v  sau u  t nh thi. 

d  h i h p v i gi  th  h ng ang, gi  th  ph ng thi iể  t a c c v t 
dụng c a ng i d  thi ang v  ph ng thi, h ng d n ng i d  thi ngồi đ ng v  
t ; hông để ng i d  thi ang v  ph ng thi t i iệu, v t dụng  c . 

đ  t th c i u i thi, niê  ph ng y ch , c c thi t  u t  d  iệu. 

 t th c ôn thi, sa  u t n ộ d  iệu v  thi t  u t , niê  
ph ng v  n gia  ch  ng an c i thi; sau đ  a t n ộ d  iệu u t  
t ên y ch . iệc n gia  ph i p th nh iên n v  c ng  c nh n.  

. ch nhiệ  c a gi  th  h nh ang  

a  i  s t ọi h ạt động ên ng i ph ng thi. 

 h i h p gi  th  ph ng thi, gi  th  iê   thu t viên y t nh, 
h ng d n ng i d  thi t c, t ng, sau u  t nh thi. 

c  h  d i ng i d  thi hi a ng i ph ng thi t ng th i gian đang thi 
(n u c . 

Đ   Q n c  n  dự h  h  h  c n h  n   nh 

1. ng h p ng i d  thi g p s  c  về t ạ  t ng u  t nh thi th   
ngay ch  gi  th  c i thi i t để p iên n c nh n s  c  v  đ c  ại i 
thi ngay t ng u i thi đ .  

.  uyền t  gi c nh ng ng i vi phạ  nội uy, uy ch  thi ch  gi  
th  ph ng thi, ng an c i thi h c th nh viên Hội đồng. 

Đ   G   n n h    h  

1. hông ph c h  t u  đ i v i i thi t c nghiệ  t ên y vi t nh. 

. ng h p ng i d  thi ph t hiện câu h i thi c  sai s t, ph i vi t đ n 
i n ngh  ngay sau hi t th c ca thi g i an c i thi. ng an c i thi c  

t ch nhiệ   c  h  t ch Hội đồng để  t, gi i uy t ngay t ng u i 
thi đ . hông gi i uy t c c đ n i n ngh  về i thi t ên y vi t nh c a ng i 
d  thi nh n đ c sau th i gian nêu t ên. 
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M c  
THI T C NGHIỆM T N GI Y  THI VI T   

THI H NG V N  TH C H NH 

 Đ   C n  c ch n   h  

 1. i v i thi vi t  h i c  ột đề thi ch nh thức v  ột đề thi d  ph ng. 
ề thi đ c nhân n để ph t ch  t ng th  sinh d  thi. 

 . i v i thi t c nghiệ  t ên gi y  h i c  t nh t  đề thi ch nh thức 
v   đề thi d  ph ng v i  đề thi h c nhau. ề thi đ c nhân n để ph t 
ch  t ng th  sinh d  thi. h  sinh ngồi cạnh nhau hông đ c s  dụng  đề thi 
gi ng nhau. 

 . ng h p thi ph ng v n, th c h nh  Hội đồng s  dụng câu h i 
ph ng v n, th c h nh th  ph i  đ  nguyên t c th  sinh đ  t ng u nhiên đ c 
câu h i n  th  hông s  dụng ại tại u i thi đ . 

 . h i gian nhân n đề thi d  h  t ch Hội đồng uy t đ nh,  đ  
h n th nh t c gi  họp an c i thi để phân công gi  th  ph ng thi t nh t  
ph t. ề thi sau hi nhân n, đ ng t ng t i đ ng đề thi, đ c niê  ph ng v  

 đ   t th  uy đ nh. 

 . n sa , v n chuyển v  n gia  đề thi  

 a   chức in sa  đề thi  

 n sa  đề thi n t ch  t ng ôn thi; in sa  ng, niê  ph ng đ ng g i 
th  ph ng thi, thu dọn sạch s , sau đ  i chuyển sang in sa  đề thi c a ôn 
ti p th . ng u  t nh in sa  ph i iể  t a ch t ng n in sa ; c c n in 
h ng ph i đ c thu ại, đ ng t i, niê  ph ng để h y sau hi t th c u i thi. 

 iể  t a s  ng th  sinh c a t ng ph ng thi, ôn thi để t  chức phân 
ph i đề thi; ghi tên đ a điể  thi, ph ng thi, ôn thi v  s  ng đề thi v  t ng 
t i đ ng đề thi t c hi đ ng g i đề thi. 

 ng g i đ ng s  ng đề thi, đ ng ôn thi ghi  t i đ ng đề thi, đ  s  
ng đề thi ch  t ng ph ng thi. i ôn thi ph i c  1 t i đ ng đề thi d  

ph ng (đ i v i đề thi t c nghiệ  ph i c  đ  c c  đề thi , s  ng đề thi d  
ph ng d   t ng  in sa  đề thi uy t đ nh. au hi in sa  ng, ph i d n 

n, niê  ph ng v   u n t ng th ng  ng i  ại c  h a. 

 ng u  t nh in sa ,  in sa  đề thi ch u t ch nhiệ  u n  c c  đề 
thi, ể c  c c n in th a, in h ng, in , u, ch, n đ   ại a. 



 

 

 

 

  n chuyển, n gia  đề thi  

  hi v n chuyển, n gia  đề thi t   in sa  đề thi ch  ng an c i 
thi, đề thi ph i đ c  u n t ng th ng  ng i  ại, c  h a v  đ c 
niê  ph ng; hi n gia  ph i p iên n c  s  chứng i n c a y viên iê  

h   Hội đồng, th nh viên an gi  s t v  c a đại diện c  uan công an (n u 
đ c i tha  gia . 

 Đ   G  l   h   nh p 

 1. i v i h nh thức thi vi t  i y  i thi đ c in s n th  u uy 
đ nh d  h  t ch Hội đồng uy t đ nh, c  đ  ch   c a c c gi  th  ph ng thi. 

 . i v i h nh thức thi t c nghiệ  t ên gi y  h  sinh  i t ên hi u 
 i thi t c nghiệ  d  h  t ch Hội đồng uy t đ nh, c  đ  ch   c a gi  

th  ph ng thi. 

 . i y nh p   dụng th ng nh t ột ại gi y nh p d  Hội đồng ph t a, 
c  ch   c a gi  th  ph ng thi. 

 Đ   X c nhận nh ạn   h     h  

 1. i  th  ph ng thi i  đại diện th  sinh iể  t a niê  ph ng ph ng 
 đ ng đề thi v   iên n c nh n ph ng  đ ng đề thi đ c niê  ph ng 

th  uy đ nh. 

 . ng h p t i đ ng đề thi  t d u niê  ph ng h c c  d u hiệu 
nghi ng  h c, gi  th  ph ng thi p iên n (c  c nh n c a  đại diện th  
sinh  tại ph ng thi; đồng th i thông  ng an c i thi để  c  h  t ch 
Hội đồng  t, gi i uy t.  

 . ng h p sau hi đ   đề thi, n u ph t hiện đề thi c  i (đề thi c  
sai s t, nh  đề thi, thi u t ang, nh  t ang  h c th a, thi u s  ng đề thi th  
gi  th  1 c a ph ng thi ph i thông  ngay ch  ng an c i thi để p iên 

n; đồng th i ng an c i thi ph i  c  ngay ên h  t ch Hội đồng để 
 t gi i uy t. 

 . iệc s  dụng đề thi d  ph ng d  h  t ch Hội đồng uy t đ nh. 

 Đ   C ch nh h  n l   h  

 1. i v i thi vi t  h i gian t đ u  i thi đ c t nh t  th i điể  
sau hi gi  th  ph t ng đề thi ch  t ng th  sinh v  đọc ại h t t n ộ nội 
dung đề thi. ng th i gian  i thi đ c ghi t ên đề thi. i  th  ph ng thi 
ghi th i gian t đ u v  th i gian nộp i ên ng t ng ph ng thi. 

 . i v i thi t c nghiệ  h i gian t đ u  i thi đ c t nh sau  
ph t ể t  hi gi  th  ph ng thi ph t ng đề thi ch  th  sinh. ng th i gian 



 

 

 

 

 i thi đ c ghi t ên đề thi. i  th  ph ng thi ghi th i gian t đ u v  th i 
gian nộp i ên ng t ng ph ng thi. 

 . i v i thi ph ng v n, thi  vệ đề n  h i gian thi đ c t nh t đ u 
t  hi th  sinh th c hiện việc ph ng v n, t nh y đề n. 

 Đ   Co  h   h   h   h  c n h  n  

 1. i thi  

 i ph ng thi đ c phân công  gi  th , t ng đ  c  ột gi  th  
đ c ng an c i thi phân công ch u t ch nhiệ  ch nh t ng việc c i thi tại 
ph ng thi (gọi  gi  th  1 . hi đ c phân công nhiệ  vụ c i thi t ng ph ng 
thi, gi  th  ph ng thi th c hiện c c c công việc sau  

 a  iể  t a ph ng thi, đ nh s   danh c a th  sinh tại ph ng thi; 

  hi c  hiệu ệnh, gọi th  sinh v  ph ng thi; iể  t a i y chứng inh 
nhân dân h c h  căn c c công dân h c gi y t  t y thân h p ph p h c c a 
th  sinh; h ng d n th  sinh ngồi th  đ ng v  t ; ch  ch  ph p th  sinh ang 
v  ph ng thi nh ng v t dụng th  uy đ nh, hông để th  sinh ang v  ph ng 
thi t i iệu v  v t dụng c  th  uy đ nh tại uy ch  n y; 

 c  hi c  hiệu ệnh, gi  th  1 đi nh n đề thi, gi  th   nh c nh  th  sinh 
nh ng điều c n thi t về  u t ph ng thi; ghi  họ tên v   tên v  c c t  gi y 
thi, gi y nh p đ  để ph t ch  th  sinh ( hông  th a ; h ng d n v  iể  t a th  
sinh g p gi y thi đ ng uy c ch, ghi s   danh v  điền đ  thông tin th  sinh 
v  c c ục c n thi t c a gi y thi t c hi  i thi. ng h p th  sinh yêu 
c u  sung gi y thi, gi y nh p th  gi  th  c i thi ph i  gi y thi, gi y nh p 
t c hi ph t ch  th  sinh; 

 d  hi c  hiệu ệnh, gi  th  1 gi  ca  ph ng  đề thi để th  sinh th y  
c  t t c, t sau v  t nh t ạng niê  ph ng c a đề thi, đồng th i yêu c u hai 
th  sinh chứng i n,  v  iên n c nh n t nh t ạng đề thi; sau đ    
đ ng đề thi, iể  t a s  ng đề thi; hi c  hiệu ệnh h c đ n gi  ph t đề thi 
th  ti n h nh ph t đề thi ch  th  sinh; 

 đ  ng gi   i, ột gi  th  a  u t t  đ u ph ng đ n cu i ph ng, 
gi  th  c n ại a  u t t  cu i ph ng đ n đ u ph ng ch  đ n h t gi  thi; gi  
th  c i thi hông đ c đứng cạnh t  th  sinh n  h c gi p đ  th  sinh  

i thi d i t  h nh thức n ; ch  đ c t  i công hai c c câu h i c a th  
sinh t ng phạ  vi uy đ nh; 

  i  th  ph ng thi c  t ch nhiệ   vệ đề thi t ng gi  thi, hông để 
ộ ọt đề thi a ng i ph ng thi. au hi t nh gi   i 1  ph t, gi  th  ph ng 



 

 

 

 

thi gia  ại c c đề thi th a đ  đ c niê  ph ng ại ch  th nh viên đ c ng 
an c i thi phân công; 

 g  c hi h t gi   i 1  ph t, gi  th  ph ng thi thông  th i 
gian c n ại ch  th  sinh d  thi i t để iể  t a v  h n thiện c c thông tin c a 
th  sinh v  c c ục c n thi t c a gi y thi t c hi nộp i thi. 

 . hu i thi  

 a  i v i ôn thi vi t  

 h  thu i thi c a th  sinh s  nh t sau  th i gian  i thi. 

 hi h t gi   i, gi  th  yêu c u th  sinh ng ng  i; gi  th  1 
v a gọi tên t ng th  sinh ên nộp i, v a nh n i thi c a th  sinh v  hi nh n 

i, ph i đ  đ  t ng s  t  gi y thi c a th  sinh đ  nộp, yêu c u th  sinh t  ghi 
đ ng t ng s  t  v   tên v  danh s ch thu i thi, sau hi đ   nộp i, th  
sinh đ c ph p i ph ng thi. i  th   duy t  t t t  v   u t ph ng thi. 

  i v i ôn thi t c nghiệ  t ên gi y  

 h  thu i thi c a th  sinh hi đ  h t gi   i thi. 

 hi h t gi   i, c  hai gi  th  ph ng thi thu t n ộ i thi c a th  
sinh t ng ph ng thi, sau đ  gọi n t t ng th  sinh ên  nộp i thi, t ng 

hi  nộp i thi, gi  th  ph ng thi ph i iể  t a ại i thi c a th  sinh  nộp 
i, sau hi đ   nộp i, th  sinh đ c ph p i ph ng thi. 

 c  i  th  ph ng thi iể  t a, s p p i thi th  thứ t  tăng d n c a s  
 danh. c iên n   vi phạ  nội uy, uy ch  thi (n u c  ph i t ng 

h p th nh t i iêng. i  th  ph ng thi n gia  i thi  th  t i iên n  
 vi phạ  (n u c  ch  c c th nh viên đ c ng an c i thi phân công  

nhiệ  vụ thu i thi sau i u i thi. i t i i thi ph i đ c iể  t a công 
hai v  đ i chi u s  i, t ng s  t  c a t ng i thi  th , danh s ch thu i 

thi v  c c iên n    u t (n u c . 

 d  au hi iể  t a, t i đ ng i thi v  danh s ch thu i thi c a t ng 
ph ng thi đ c th nh viên d  ng an an c i thi phân công thu i thi c ng 
c c gi  th  c i thi c a ph ng thi đ  niê  ph ng tại ch , c ng  gi p ai gi a 
nh n niê  ph ng v i t i đ ng i thi v   iên n gia , nh n i thi. 

 đ  ng an c i thi  niê  ph ng v  t i đ ng i thi t c hi n 
gia  ch  h   Hội đồng,  th  t i đ ng iên n   vi phạ  (n u c . 

 Đ   Ch  h   h  c n h  n  
 1. uy đ nh chung  

 a  iệc ch  thi đ c th c hiện th ng nh t tại ột hu v c iệt p, 
đ c  vệ, c  đ  ph ng tiện ph ng ch y, ch a ch y d  h  t ch Hội đồng 

uy t đ nh. 



 

 

 

 

  h ng c  t , th ng đ ng t i đ ng i thi ph i đ c h a v  niê  
ph ng; ch a h a d  y viên iê  h   Hội đồng gi ; hi đ ng, , n gia  
t i đ ng i thi ph i p iên n c ng  c nh n v i s  chứng i n c a th nh 
viên an gi  s t v  c a đại diện c  uan công an (n u đ c i tha  gia . 

 c  hông đ c ang i thi c a th  sinh a h i đ a điể  ch  thi. 

 d  hông đ c ang điện th ại di động, y ghi â , y nh, y vi 
t nh, c c ph ng tiện  thu t thu, ph t t uyền tin, ph ng tiện sa  u d  iệu, 
thi t  chứa đ ng thông tin h c h c c c gi y t  iêng, t y, t a, t ch  v  
c c ại t h c hông c  t ng uy đ nh c a an ch  thi hi v  h c a 
ng i hu v c ch  thi. h  đ c d ng t u đ  hi ch  thi. 

 đ  c hi ch  thi, ng an ch  thi t  chức họp an ch  thi để 
phân công nhiệ  vụ; t  chức ch  thi tuân th  th  h ng d n ch , đ p n, 
thang điể  đ  đ c duyệt. 

  au hi ch  ng t n ộ i thi c a t ng ôn thi, ng an ch  
thi t  chức việc t ng h p điể  thi v  n t ng h p chung t u  điể  thi c  
ch   c a c c th nh viên ch  thi v  ng an ch  thi,  th  t ng 

hi u ch  điể  i thi c a t ng th nh viên ch  thi, đ ng v  ph ng  n, 
niê  ph ng v  n gia  ch   viên iê  h   Hội đồng để th c hiện c c 
công việc ti p th . iệc gia , nh n đ c p iên n c  s  chứng i n c a 
th nh viên an gi  s t v  đại diện c  uan công an (n u đ c i tha  gia . 

 . h  thi t c nghiệ  t ên gi y  

 a  ăn cứ th  đ p n, th nh viên ch  thi ch  t c ti p t ên phi u  
i thi th  uy đ nh. t u  thi đ c t nh th  s  câu t  i đ ng, hông t nh 

th  điể . 

  c th nh viên ch  thi c ng ch , th ng nh t ghi s  câu t  i đ ng 
t ên t ng s  câu h i c a ph n thi h c ôn thi v  c ng  tên, ghi  họ tên v  
ô uy đ nh t ên phi u  i thi. 

 c  ng h p điể  thi c  s a ch a th  ng an ch  thi v  c c th nh 
viên ch  thi c ng  c nh n. 

 . h  thi vi t  

 iệc ch  thi vi t đ c th c hiện th  nguyên t c ch  hai v ng độc p 
nh  sau  

 a  h  thi n thứ nh t (th nh viên ch  1  

 ng an ch  thi t  chức c thă  ng u nhiên nguyên t i đ ng i thi 
v  gia  ch  iêng ch  t ng th nh viên ch  thi. 



 

 

 

 

 c hi ch  thi, th nh viên ch  thi iể  t a t ng i thi,  đ  đ  
s  t , s  ph ch v  gạch ch  t t c  nh ng ph n t ng c n th a d  th  sinh hông 
vi t h t. h nh viên ch  thi hông ch  điể  nh ng i thi  t ên gi y h c 
v i gi y d ng ch   thi. ng t ng h p ph t hiện i thi hông đ  s  t  
h c s  ph ch h c i thi đ c  t ên gi y nh p h c i thi đ c  t ên 
gi y h c v i gi y d ng ch   thi h c i thi c  hai ch  vi t h c nhau h c 

i thi đ c vi t ng hai u c h c nhau t  ên (t  t ng h p i thi 
đ c vi t ng hai u c h c nhau c  iên n c nh n c a gi  th  c i 
thi tại ph ng thi v  ng an c i thi  h c i thi đ c vi t ng c c  u 
đ , t ch  h c c  vi t, v  nh ng nội dung hông iên uan đ n nội dung thi 
h c nội dung t  i h c nh ng i thi nh u n t h c i thi c  nghi v n đ nh 
d u i th  th nh viên an ch  thi t ng h p, gia  c c i thi n y ch  ng 

an ch  thi  t, uy t đ nh việc ch  thi. 

 hi ch  n thứ nh t, ng i nh ng n t gạch ch  t ên c c ph n gi y c n 
th a, th nh viên ch  thi hông đ c ghi t cứ nội dung h c  hiệu h c v  

i c a th  sinh h c t i đ ng i thi. iể  th nh ph n c a t ng câu, điể  t n 
i thi v  c c nh n t (n u c  đ c ghi chi ti t v  phi u ch  điể  c a t ng 
i thi v  p c ng v i i thi; t ên phi u ch  điể  ghi  họ tên v  ch   c a 

th nh viên ch  thi. 

  h  thi n thứ hai (th nh viên ch   

 au hi c c th nh viên ch  1 ch  thi ng, ng an ch  thi t 
c c phi u ch  thi a h i t i i thi ồi t  chức c thă  ng u nhiên t i đ ng 

i thi v  gia  iêng ch  t ng th nh viên ch  , đ   hông gia  t  ại t i 
i thi đ  ch  ch  ch nh th nh viên ch  1. 

 h nh viên ch   hông đ c ghi t cứ nội dung h c  hiệu h c 
v  i c a th  sinh h c t i đ ng i thi. iể  th nh ph n c a t ng câu, điể  
t n i thi v  c c nh n t (n u c  đ c ghi chi ti t v  phi u ch  điể  c a 
t ng i thi v  p c ng v i i thi; t ên phi u ch  điể  ghi  họ tên v  ch  

 c a th nh viên ch  thi. h  ng t i n , th nh viên ch   gia  ại t i 
i thi ch  ng an ch  thi. 

 c    t u  ch  thi sau hi hai th nh viên ch  

 iể  t n i thi c a hai th nh viên ch  thi ệch nhau t   điể  t  
u ng (t  t ng h p cộng nh  điể  th  y điể  t ung nh cộng c a hai 

th nh viên ch  thi  điể  ch nh thức c a i thi ồi ghi điể  v  ô uy đ nh 
t ên t  gi y thi; điể   c a t ng điể  t n i đ c  t n đ n 1 ( ột  ch  s  
th p phân. c th nh viên tha  gia ch  thi i thi đ  c ng , ghi  họ tên v  
t t c  c c t  gi y thi. 

 iể  t n i thi c a hai th nh viên ch  thi ệch nhau t ên  điể  đ n 
d i 1  điể  (t  t ng h p cộng nh  điể  th  ng an ch  thi t  chức 
đ i th ại v i hai th nh viên ch  thi để th ng nh t. ng h p hông th ng 



 

 

 

 

nh t đ c th  ng an ch  thi uy t đ nh điể  ch nh thức c a i thi v  
ch u t ch nhiệ  t c ph p u t về uy t đ nh c a nh; điể   c a t ng điể  
t n i đ c  t n đ n 1 ( ột  ch  s  th p phân. iể  thi ch nh thức đ c 
ghi v  ô uy đ nh t ên t  gi y thi. c th nh viên tha  gia ch  thi i thi đ  
v  ng an ch  thi c ng , ghi  họ tên v  t t c  c c t  gi y thi. ng 
h p điể  thi c  s a ch a th  ng an ch  thi v  c c th nh viên ch  thi 
c ng  c nh n. 

 iể  t n i thi c a hai th nh viên ch  thi ệch nhau t  1  điể  t  ên 
th  ng an ch  thi gia  i thi ch  th nh viên thứ a ch . iể  th nh 
ph n c a t ng câu, điể  t n i thi v  c c nh n t (n u c  đ c ghi chi ti t 
v  phi u ch  điể  v  p c ng v i i thi; t ên phi u ch  điể  ghi  họ 
tên v  ch   c a th nh viên ch  thi thứ a. 

 d    t u  sau hi th nh viên thứ a ch  

 u t u  ch  c a hai t ng a th nh viên ch  thi ng nhau th  y 
điể  ng nhau đ   điể  ch nh thức c a i thi ồi ghi điể  v  ô uy đ nh 
t ên t  gi y thi. c th nh viên tha  gia ch  thi i thi đ  c ng , ghi  họ 
tên v  t t c  c c t  gi y thi. 

 u t u  ch  c a a th nh viên ch  thi ệch nhau th  ng an 
ch  thi t  chức ch  t p thể v  uy t đ nh điể  ch nh thức. iể  thi ch nh 
thức đ c ghi v  ô uy đ nh t ên t  gi y thi; điể   c a t ng điể  t n i 
đ c  t n đ n 1 ( ột  ch  s  th p phân. c th nh viên tha  gia ch  thi 

i thi đ  v  ng an ch  thi c ng , ghi  họ tên v  t t c  c c t  gi y 
thi. ng h p điể  thi c  s a ch a th  ng an ch  thi v  c c th nh viên 
ch  thi c ng  c nh n. 

 Đ   Ch  phúc h o h   h  c n h  n  

 1. c hi n gia  i thi ch  ng an ch  ph c h , y viên 
iê  h   Hội đồng ti n h nh c c việc sau đây  

 a  a cứu t  s   danh t  a i thi th  s  ph ch; t i thi, đ i 
chi u v i hi u thu i thi để iể  t a, đ i chi u s  t  gi y thi; 

  h  t u  ch  thi, tên c c th nh viên ch  thi t c đ ,  đ  
th nh viên an ch  ph c h  hông nh n i t đ c t u  ch  thi v  
ng i ch  thi t c đ . 

 ng h p đ nh ại s  ph ch i thi ph c h  d  h  t ch Hội đồng 
uy t đ nh v  th c hiện th  uy đ nh tại iều  uy ch  n y; 

 c  p h p c c i thi c a ột ôn thi v  ột t i h c nhiều t i, ghi  s  
i thi v  t ng s  t  gi y thi c  t ng t i đ ng i thi; niê  ph ng t c hi n 

gia  ch  ch  ng an ch  ph c h ; 

 d  h c hiện c c công t c h c iên uan đ n việc ph c h  i thi. 



 

 

 

 

 . ng an ch  ph c h  nh n n gia  i thi t  h   Hội đồng, 
phân công th nh viên ch  ph c h  v  t  chức ch  ph c h  th  t ng 

ôn thi. iệc ch  ph c h  thi vi t, thi t c nghiệ  t ên gi y đ c th c hiện 
nh  ch  thi vi t, thi t c nghiệ  t ên gi y uy đ nh tại iều  uy ch  n y. 

 .   t u  ch  ph c h  i thi vi t  

 a  u t u  ch  c a hai th nh viên ch  ph c h  ng nhau th  y 
t u  đ   điể  ph c h , ghi điể  v  ô uy đ nh t ên t  gi y thi. c 

th nh viên tha  gia ch  ph c h  i thi đ  c ng , ghi  họ tên v  t ng 
t  gi y thi. 

  u t u  ch  c a hai th nh viên ch  ph c h  c  s  chênh ệch 
th  ng an ph c h  gia  i thi ch  th nh viên ch  ph c h  thứ a 
ch  t c ti p t ên i  c a th  sinh. u t u  ch  c a hai t ng a 
th nh viên ch  ph c h  ng nhau th  điể  ng nhau đ   điể  ph c 

h . ng h p điể  ch  ph c h  c a a th nh viên ch  ệch nhau th  
y điể  t ung nh cộng c a a th nh viên ch  ph c h   điể  ch nh 

thức. iể   c a t ng điể  t n i đ c  t n đ n 1 ( ột  ch  s  th p phân. 
c th nh viên c ng tha  gia ch  ph c h  i thi đ  , ghi  họ tên v  

t t c  c c t  gi y thi. 

 . ng an ch  ph c h  t  chức việc t ng h p t u  ch  ph c 
h   th  hi u ch  điể  ph c h  c a t ng th nh viên ch  ph c h  

đ i v i t ng i thi v  i thi ch  ph c h , niê  ph ng v  n gia  y viên 
iê  h   Hội đồng. hi n gia  ph i p iên n c  s  chứng i n c a 

th nh viên an gi  s t v  đại diện c  uan công an (n u đ c i tha  gia . 

 . t u  ph c h  đ c thông  đ n ng i c  đ n đề ngh  ph c h ; 
đồng th i công hai t ên t ang thông tin điện t  h c c ng thông tin điện t  c a 
c  uan, đ n v  c  th  uyền t  chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng 
ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức.  

 . hi ti n h nh c c công việc iên uan đ n ph c h  i thi, ng i c c 
th nh viên c a an ch  ph c h , ph i c  t nh t t  hai th nh viên Hội đồng 
t  ên c ng tha  gia, c  s  gi  s t c a th nh viên an gi  s t v  đại diện c  

uan công an (n u đ c i tha  gia . 

 . ng u  t nh th c hiện ph c h  i thi, c c th nh viên tha  gia 
việc ph c h  ph i gi   t về uan hệ gi a s   danh v  thông tin c  
nhân c a th  sinh v i s  ph ch. 

 . hông ch  ph c h  đ i v i c c đ n ph c h  i thi nh n đ c 
sau th i hạn uy đ nh (t nh th  d u u điện n u đ n g i th  đ ng u 
ch nh ; hông ph c h  đ i v i c c đ n đề ngh  ph c h  đ c g i ng th  
điện t , a , t . 



 

 

 

 

 Đ   X  l    h   h  c    phúc h o 

 1. y viên iê  h   Hội đồng  c  h  t ch Hội đồng  t, 
uy t đ nh việc   t u  thi sau hi c  t u  ph c h , nh  sau  

 a  i v i thi t c nghiệ  t ên gi y  

 ng h p t u  s  câu t  i đ ng sau hi ch  ph c h  v  ch  
đ t đ u (đ  đ c công  ệch nhau, h  t ch Hội đồng t  chức đ i th ại t c 
ti p gi a ng an ch  đ t đ u v  ng an ch  ph c h  (c  ghi iên 

n . au hi đ i th ại, h  t ch Hội đồng uy t đ nh t u  ch  ph c h , 
sau đ  điều ch nh t u  thi th  t u  ph c h . 

 ng h p c  tiêu c c th  h  t ch Hội đồng  c  ng i đứng đ u c  
uan, đ n v  c  th  uyền t  chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng 

ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức  t,   
th  uy đ nh c a ph p u t; 

  i v i ch  thi vi t  

 i thi c  điể  ch  ph c h  chênh ệch s  v i điể  ch  đ t đ u (đ  
đ c công  d i  điể  th  điều ch nh điể  th  điể  ch  ph c h   

hông ph i t  chức đ i th ại. 

 i thi c  điể  ch  ph c h  chênh ệch s  v i điể  ch  đ t đ u (đ  
đ c công  t   điể  t  ên th  h  t ch Hội đồng t  chức đ i th ại t c ti p 
gi a ng an ch  thi đ t đ u v  ng an ch  ph c h  (c  ghi iên 

n . au hi đ i th ại, h  t ch Hội đồng uy t đ nh điể  ch  ph c h  v  
điều ch nh điể  i thi th  điể  ch  ph c h . 

 ng h p c  tiêu c c th  h  t ch Hội đồng  c  ng i đứng đ u c  
uan, đ n v  c  th  uyền t  chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng 

ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức  t,   
th  uy đ nh c a ph p u t.  

 . t u  đ c công nh n sau hi ch  ph c h   t u  thi ch nh 
thức c a th  sinh d  thi. 

 Đ   Ch   ph n  n  hực h nh  o   n 

 1. hi ch  điể  ph ng v n, th c h nh,  vệ đề n ph i c  t nh t t  
 th nh viên t  ên ch  thi. iể  ch  ph ng v n, th c h nh,  vệ đề n 

đ c c c th nh viên ch  độc p t ên phi u ch  điể  đ i v i t ng th  sinh, c  
ch   v  ghi  họ v  tên c a th nh viên ch  điể . 



 

 

 

 

 .   t u  ch  điể  ph ng v n, th c h nh,  vệ đề n  

 a  ng h p c c th nh viên ch  điể  chênh ệch nhau t   điể  t  
u ng (điể  c a th nh viên ch  ca  nh t v i điể  c a th nh viên ch  th p 

nh t  th  y điể  t ung nh cộng c a c c th nh viên ch  thi  điể  ch nh 
thức ồi ghi điể  v  ng t ng h p chung. iể   c a t ng điể  t n i đ c 

 t n đ n 1 ( ột  ch  s  th p phân. c th nh viên tha  gia ch  thi c ng , 
ghi  họ tên v  ng t ng h p chung. 

  ng h p c c th nh viên ch  chênh ệch nhau t  t ên  đ n d i 1  
điể  (điể  c a th nh viên ch  ca  nh t v i điể  c a th nh viên ch  th p 
nh t  th  ng an ch  thi, ng an iể  t a, s t hạch t  chức đ i th ại 
v i c c th nh viên tha  gia ch , sau đ  ng an ch  thi, ng an 

iể  t a, s t hạch uy t đ nh điể  ch nh thức ồi ghi điể  v  ng t ng h p 
chung. iể   c a t ng điể  t n i đ c  t n đ n 1 ( ột  ch  s  th p 
phân. c th nh viên tha  gia ch  thi v  ng an ch  thi, ng an 

iể  t a, s t hạch c ng , ghi  họ tên v  ng t ng h p chung. 

 c  ng h p c c th nh viên ch  chênh ệch nhau t  1  điể  t  ên 
(điể  c a th nh viên ch  ca  nh t v i điể  c a th nh viên ch  th p nh t  th  

ng an ch  thi, ng an iể  t a, s t hạch  c  h  t ch Hội đồng 
t  chức đ i th ại gi a c c th nh viên tha  gia ch , sau đ  h  t ch Hội đồng 

uy t đ nh điể  ch nh thức ồi ghi điể  v  ng t ng h p chung. iể   c a 
t ng điể  t n i đ c  t n đ n 1 ( ột  ch  s  th p phân. c th nh viên 
tha  gia ch  thi v  h  t ch Hội đồng c ng , ghi  họ tên v  ng t ng 
h p chung. 

 . ng an ch  thi, ng an iể  t a, s t hạch niên ph ng t u  
ch  ph ng v n, th c h nh,  vệ đề n v  n gia  ch   viên iê  h   
Hội đồng ngay sau hi t th c u i ph ng v n, th c h nh,  vệ đề n. 

 . hông th c hiện việc ph c h  đ i v i t u  điể  thi ph ng v n, 
th c h nh,  vệ đề n. 

 Đ   Gh p ph ch  n  h p   h  

 1. au hi t  chức ch  thi ng th  gh p ph ch. 

 . iệc t  chức gh p ph ch d  an ph ch th c hiện. ng h p ph c 
h  i thi hông đ nh ại ph ch th  h   Hội đồng ch u t ch nhiệ  ên 

điể  i thi sau ph c h . 

 . y viên iê  h   Hội đồng t ng h p t u  thi sau hi đ  đ c 
gh p ph ch, ên điể  v   c  h  t ch Hội đồng. 
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M c  
X T TH NG H NG CH C ANH NGH  NGHIỆ  

 Đ   Nh   c  Hộ  n  

 g i uy đ nh tại h n  iều 1 uy ch  n y, h  t ch Hội đồng c  
nhiệ  vụ, uyền hạn sau  

 1. h nh p an th  đ nh hồ s  t thăng hạng chức danh nghề nghiệp 
th  uy đ nh tại iều  uy ch  n y để th c hiện nhiệ  vụ th  đ nh v  
ch  điể  hồ s  viên chức d  t thăng hạng chức danh nghề nghiệp t ng 
t ng h p ộ u n  chức danh nghề nghiệp viên chức chuyên ng nh uy đ nh 
nội dung, h nh thức t thăng hạng chức danh nghề nghiệp c  t  chức việc th  
đ nh, ch  điể  hồ s  t thăng hạng chức danh nghề nghiệp. 

 . h nh p an đề thi, an c i thi, an ch  thi, an ch  ph c h  
(n u c , an iể  t a, s t hạch để gi p Hội đồng th c hiện c c nhiệ  vụ t  
chức iể  t a, s t hạch đ i v i th  sinh d  t thăng hạng chức danh nghề 
nghiệp viên chức t ng t ng h p ộ u n  chức danh nghề nghiệp viên chức 
chuyên ng nh uy đ nh nội dung, h nh thức t thăng hạng chức danh nghề 
nghiệp c  iể  t a, s t hạch ng h nh thức  i thi vi t, t c nghiệ , ph ng 
v n, th c h nh. 

Đ   B n Th  nh h    h n  hạn  ch c d nh n h  n h p 

1. an h  đ nh hồ s  t thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức 
(sau đây vi t t t  an h  đ nh hồ s  d  h  t ch Hội đồng th nh p, gồ  

ng an v  c c th nh viên, t ng đ  c  ột th nh viên iê  h  . 

. hiệ  vụ, uyền hạn c a ng an h  đ nh hồ s  

a  h u t ch nhiệ  t c ph p u t, t c h  t ch Hội đồng t  chức 
việc th  đ nh hồ s  t thăng hạng chức danh nghề nghiệp th  uy đ nh c a 
ph p u t. 

 hân công nhiệ  vụ th nh viên an h  đ nh hồ s ,  đ  nguyên 
t c i hồ s  c a ứng viên d  t thăng hạng ph i c  t nh t t   th nh viên t  
ên th c hiện việc th  đ nh, ch  điể  hồ s . 

c   chức việc t ng h p t u  th  đ nh, ch  điể  hồ s ; p iên 
n n gia  ch  h   Hội đồng. 

d  i   t t u  th  đ nh, ch  điể  hồ s  c a c c ứng viên d  
t thăng hạng. 



 

 

 

 

. hiệ  vụ, uyền hạn v  t ch nhiệ  c a th nh viên an h  đ nh hồ s  

a  h c hiện nhiệ  vụ th  đ nh, ch  điể  hồ s  c a c c ứng viên d  
t thăng hạng th  phân công c a ng an v  đ ng uy đ nh c a ph p u t; 

  c  d u hiệu vi phạ  t ng u  t nh t  chức th  đ nh, ch  
điể  hồ s  v i ng an v  i n ngh  h nh thức  ; 

c  i   t t u  th  đ nh, ch  điể  hồ s  c a c c ứng viên. 

d  h u t ch nhiệ  t c ph p u t, t c ng an th  đ nh hồ s  về 
nhiệ  vụ đ c phân công. 

. iêu chu n c a ng i tha  gia an h  đ nh hồ s  

a  g i đ c c  tha  gia an h  đ nh hồ s   công chức, viên chức 
c a c  uan, đ n v  c  th  uyền t  chức thăng hạng chức danh nghề nghiệp 
viên chức h c c a c  uan, đ n v  h c d  h  t ch Hội đồng t thăng hạng 

uy t đ nh; c  t nh độ chuyên ôn, inh nghiệ  công t c t ng ng nh, nh v c 
ph  h p v i chức danh nghề nghiệp viên chức d  t thăng hạng; 

  hông  t  nh ng ng i c  uan hệ  cha, , anh, ch   uột c a 
viên chức d  t thăng hạng h c c a ên v  (chồng  c a viên chức d  t 
thăng hạng; v  h c chồng, c n đ  h c c n nuôi c a viên chức d  t thăng 
hạng h c nh ng ng i đang t ng th i hạn    u t h c đang thi h nh 

uy t đ nh  u t  th nh viên an h  đ nh hồ s . 

 Đ   T  ch c  h n  hạn  ch c d nh n h  n h p 

 1. hu n  t  chức t thăng hạng  

 a  ăn cứ uy đ nh cụ thể c a ộ u n  chức danh nghề nghiệp viên 
chức chuyên ng nh về tiêu chu n, điều iện, nội dung, h nh thức t thăng hạng 
chức danh nghề nghiệp viên chức, h  t ch Hội đồng ph  i n nội dung, h nh 
thức t thăng hạng; phân công nhiệ  vụ t ng th nh viên tha  gia Hội đồng. 

  ội dung th  đ nh, ch  điể  hồ s  t thăng hạng ph i căn cứ v  
uy đ nh v  h ng d n c a ộ u n  chức danh nghề nghiệp viên chức chuyên 

ng nh v  yêu c u c a chức danh nghề nghiệp viên chức t thăng hạng; ph i  
đ  t nh ch nh c, công ng, h ch uan, h a học. 

 c  ng h p ộ u n  chức danh nghề nghiệp viên chức chuyên ng nh 
uy đ nh việc t thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức c  iể  t a, s t 

hạch th  t c ng y t  chức iể  t a, s t hạch t nh t  ng y  việc, Hội đồng 
g i thông  t iệu t p viên chức d  iể  t a s t hạch, t ng đ  thông  cụ thể 
th i gian, đ a điể  t  chức iể  t a, s t hạch; nội dung, h nh thức iể  t a, s t 
hạch v  c c nội dung h c iên uan đ n việc t  chức iể  t a, s t hạch. 



 

 

 

 

 d  c ng y t  chức iể  t a s t hạch t nh t 1 ng y  việc, y viên 
iê  h   Hội đồng niê  y t danh s ch viên chức d  iể  t a, s t hạch th  

s   danh; s  đồ v  t  c c ph ng để th c hiện việc iể  t a, s t hạch; nội uy 
t  chức t thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức tại đ a điể  t  chức 

iể  t a, s t hạch. 

 đ  c ng y t  chức t thăng hạng chức danh nghề nghiệp t nh t 1 
ng y  việc,  viên iê  h   Hội đồng ph i h n th nh c c công t c 
chu n  ch  việc t thăng hạng, gồ  

 c u iểu iên uan đ n t  chức t thăng hạng; danh s ch th  sinh để 
gọi v  ph ng iể  t a s t hạch; danh s ch để th  sinh  c nh n sau hi d  

iể  t a s t hạch; u iên n gia , nh n đề iể  t a, s t hạch; u iên n 
 đề iể  t a, s t hạch; u iên n n gia  t u  iể  t a, s t hạch; u 

iên n   vi phạ  uy ch , nội uy t thăng hạng; u iên n tạ  gi  
c c gi y t , v t dụng c a th  sinh vi phạ  uy ch , nội uy t thăng hạng v  
c c u iên n h c c  iên uan đ n việc t thăng hạng chức danh nghề nghiệp. 

 hu n  th  ch  c c th nh viên Hội đồng, an th  đ nh hồ s , an iể  
t a, s t hạch v  ộ ph n phục vụ  t thăng hạng. h  c a h  t ch, h  h  
t ch, y viên Hội đồng, ng an iể  t a, s t hạch in đ y đ  họ tên v  chức 
danh. h  c a c c th nh viên h c ch  in chức danh. 

 .  chức th  đ nh, ch  điể  hồ s  

 a  h nh viên an th  đ nh hồ s  đ c phân công c ng ti n h nh th  
đ nh, ch  điể  chung đ i v i t ng hồ s  v  ghi điể  (điể  th nh ph n v  t ng 
điể  v  phi u ch  điể  c a i hồ s  đ , t ng đ  c  điể  cộng thê  (n u 
c  v  c ng , ghi  họ tên v  phi u ch  điể . iệc th  đ nh, ch  điể  
hồ s  th c hiện th  đ ng uy đ nh, h ng d n c a ộ u n  chức danh nghề 
nghiệp viên chức chuyên ng nh uy đ nh về nội dung, h nh thức t thăng hạng. 

  hi th  đ nh, ch  điể  hồ s , n u c c th nh viên hông th ng nh t 
th  chuyển t u  ên ng an iể  t a, s t hạch để  t, uy t đ nh. 

 c  t u  th  đ nh, ch  điể  hồ s  c a t ng ứng viên ph i đ c t ng 
h p v  ng t ng h p t u  chung c  ch   c a c c th nh viên tha  gia 
th  đ nh, ch  điể  hồ s  v  ng an h  đ nh hồ s . 

 d  ng an h  đ nh hồ s  t ng h p, niê  ph ng v  n gia  ch  
h   Hội đồng. 

 .  chức iể  t a, s t hạch  

 a   chức ây d ng đề thi, in sa  đề thi, t  chức thi, t  chức  ph ch, 
t  chức ch  thi vi t, ch  thi t c nghiệ , t  chức ch  ph c h  (n u c , 



 

 

 

 

t  chức ch  điể  ph ng v n, th c h nh v  c c công t c h c iên uan để 
th c hiện việc iể  t a, s t hạch hi t thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên 
chức đ c th c hiện th  uy đ nh tại c c điều c a ục 1, ục  v  ục  

h ng  uy ch  n y. 

  hông ph c h  t u  iể  t a, s t hạch ng h nh thức t c 
nghiệ  t ên y vi t nh, ph ng v n, th c h nh. 

. ng h p, uy t đ nh t u  t thăng hạng  

a  h   Hội đồng t thăng hạng c  t ch nhiệ  t ng h p t u  t 
thăng hạng c a c c ứng viên để  c  h  t ch Hội đồng t thăng hạng. 

 h  t ch Hội đồng t thăng hạng t  chức họp để  t t u  t 
thăng hạng c a c c ứng viên; c c th nh viên c a Hội đồng t a  đ i, th  u n 
công hai, dân ch  về t u  t thăng hạng c a c c ứng viên. 

c  h  t ch Hội đồng t thăng hạng  c  ng i đứng đ u c  uan, 
đ n v  c  th  uyền thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức  t, 

uy t đ nh công nh n t u  t thăng hạng. 

. iệc c đ nh ng i t ng tuyển t ng  t thăng hạng chức danh 
nghề nghiệp viên chức đ c th c hiện th  h ng d n c a ộ u n  chức 
danh nghề nghiệp viên chức chuyên ng nh. 

Ch n  III 
C C C NG T C H C 

  

 Đ   G    n d n  c n  ch c  n ch c  h  n n  
n ạch c n  ch c  h n  hạn  ch c d nh n h  n h p n ch c 

 1. g i đứng đ u c  uan c  th  uyền t  chức  tuyển dụng công 
chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp 
viên chức ph i th nh p an gi  s t gồ  ng an v  c c th nh viên, t ng 
đ  c  ột th nh viên iê  h  . 

 . hiệ  vụ, uyền hạn c a ng an gi  s t  

 h u t ch nhiệ  t c ph p u t, t c ng i đứng đ u c  uan, đ n v  
c  th  uyền t  chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công 
chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức t ng u  t nh th c hiện 
gi  s t việc t  chức thi, t c a Hội đồng th  uy đ nh c a ph p u t; phân 
công nhiệ  vụ cụ thể ch  t ng th nh viên an gi  s t v  th c hiện nhiệ  vụ, 

uyền hạn uy đ nh tại điể   v  điể  c  h n  iều n y. 

. hiệ  vụ, uyền hạn c a th nh viên an gi  s t  

a  h c hiện nhiệ  vụ gi  s t th  phân công c a ng an gi  s t; 
 c  ng an gi  s t về t u  gi  s t v  ch u t ch nhiệ  t c ph p 



 

 

 

 

u t, t c ng an gi  s t về nhiệ  vụ đ c phân công. h nh viên iê  
h   an gi  s t ghi iên n c c cuộc họp c a an gi  s t. 

  h nh viên an gi  s t đ c uyền v  ph ng thi t c nghiệ , vi t, 
ph ng v n, th c h nh t ng th i gian t  chức thi, n i ch  thi t ng th i gian t  
chức ch  thi, ch  ph c h ; c  uyền nh c nh  th  sinh, gi  th  ph ng thi, 
gi  th  h nh ang, c c th nh viên h c Hội đồng v  th nh viên c c ộ ph n 
gi p việc c a Hội đồng t ng việc th c hiện uy ch  v  nội uy; đ c uyền yêu 
c u gi  th  ph ng thi p iên n đ i v i th  sinh t ng ph ng thi vi phạ  uy 
ch , nội uy (n u c . 

 c  h nh viên an gi  s t đ c uyền p iên n t ng t ng h p 
th nh viên Hội đồng, th nh viên c c ộ ph n gi p việc c a Hội đồng,  h  

 gi p việc vi phạ  nội uy, uy ch  v  đề ngh  ng i đứng đ u c  uan, đ n 
v  c  th  uyền t  chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch 
công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức  t,   h nh 
vi vi phạ  đ  th  uy đ nh c a ng v  c a ph p u t về c n ộ, công chức, 
viên chức. 

 . ội dung gi  s t gồ  iệc th c hiện c c uy đ nh c a ph p u t về 
t  chức  tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng 
hạng chức danh nghề nghiệp viên chức; về th c hiện uy ch  v  nội uy; về 
th c hiện chức t ch, nhiệ  vụ c a c c th nh viên Hội đồng v  c c th nh viên 
tha  gia c c ộ ph n gi p việc c a Hội đồng. 

 . a điể  gi  s t  ại đ a điể   việc c a Hội đồng, đ a điể   
việc c a ộ ph n gi p việc c a Hội đồng. 

 . iêu chu n th nh viên an gi  s t  

 a  h nh viên an gi  s t  công chức, viên chức c a c  uan c  th  
uyền t  chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, 

thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức. 

  hông  t  nh ng ng i tha  gia  th nh viên Hội đồng, th nh 
viên c c ộ ph n gi p việc c a Hội đồng, th nh viên  h    th nh viên 

an gi  s t. 

 c  hông  t  nh ng ng i c  uan hệ  cha, , anh, ch   uột c a 
ng i d  tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng 
hạng chức danh nghề nghiệp viên chức h c c a ên v  (chồng  c a ng i d  
tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng chức 
danh nghề nghiệp viên chức; v  h c chồng, c n đ  h c c n nuôi c a ng i d  
tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng chức 
danh nghề nghiệp viên chức h c nh ng ng i đang t ng th i hạn    u t 
h c đang thi h nh uy t đ nh  u t  th nh viên an gi  s t. 



 

 

 

 

 . ng h p th nh viên an gi  s t hông th c hiện đ ng chức t ch, 
nhiệ  vụ đ c gia  h c can thiệp v  công việc c a c c th nh viên Hội đồng 
h c c a c c th nh viên ộ ph n gi p việc c a Hội đồng v i động c , ục đ ch 
c  nhân th  th nh viên Hội đồng h c th nh viên ộ ph n gi p việc c a Hội đồng 
c  uyền đề ngh  ng an gi  s t đ nh ch  việc th c hiện nhiệ  vụ; đồng 
th i ng an gi  s t c  t ch nhiệ   c  ng i đứng đ u c  uan, đ n 
v  c  th  uyền u n   t,   t ch nhiệ  th  uy đ nh c a ng v  
c a ph p u t về c n ộ, công chức, viên chức. 

 . ng h p c  uan c  th  uyền u n  nh  n c về công chức, 
viên chức tha  gia gi  s t việc t  chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi 
nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức th  th  

uyền uy đ nh th  c ng ph i  đ  nguyên t c h ạt động gi  s t th  uy 
đ nh tại điều n y. 

 Đ   G   h  nạ   c o  

 1. ng u  t nh t  chức  tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng 
ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức, t ng h p c  
đ n th  ph n nh, i n ngh , hi u nại, t  c  th  Hội đồng  t gi i uy t 
th  uy đ nh c a ph p u t về hi u nại, t  c . 

 . ng h p c  đ n th  ph n nh, i n ngh , hi u nại, t  c  về c c 
nội dung iên uan đ n  tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch 
công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức sau hi Hội đồng đ  
gi i thể th  c  uan, đ n v  c  th  uyền t  chức tuyển dụng công chức, viên 
chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức 

 t, gi i uy t th  uy đ nh c a ph p u t về hi u nại, t  c . 

 Đ      l  

 1. Hồ s , t i iệu về  tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch 
công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức, a  gồ  c văn n 
về t  chức  tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, 
thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức c a ng i đứng đ u c  uan, đ n 
v  c  th  uyền t  chức; c c văn n c a Hội đồng t ng u  t nh t  chức 
th c hiện; iên n c c cuộc họp Hội đồng; danh s ch t ng h p ng i đ  điều 

iện d  tuyển công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng 
chức danh nghề nghiệp viên chức; c c iên n n gia  đề thi, iên n c 
đ nh t nh t ạng niê  ph ng đề thi, iên n n gia  i thi, đề thi g c, iên 

n ch  thi, ng t ng h p t u  thi, iên n ph c h , iên n p về 
c c vi phạ  uy ch , nội uy (n u c , uy t đ nh công nh n t u  thi, uy t 
đ nh gi i uy t hi u nại, t  c  (n u c  v  c c ại iên n, văn n, t i iệu 

h c iên uan đ n  tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công 
chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức. 



 

 

 

 

 . ng th i hạn 1 nă  ể t  ng y t th c  tuyển dụng công chức, 
viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên 
chức, y viên iê  h   Hội đồng ch u t ch nhiệ  n gia  t n ộ hồ s ,  
t i iệu uy đ nh tại h n 1 iều n y  th  c c t i đ ng i thi, t i đ ng 
đ u ph ch c n nguyên niê  ph ng ch  u t  c a c  uan, đ n v  c  th  

uyền tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng 
chức danh nghề nghiệp viên chức để t  chức u t  th  uy đ nh c a ph p u t 
về u t . .  
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