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S5 05-HD/BTCTW

HUONG DAN
mot sé ndi dung thue hién Quy dinh s‘é 208-QD/TW,
ngay 08/{1/2019 ciia Ban Bi thu (khéa XII) vé chirc ning, nhiém vy,
to chirc b may ctia Trung tam Chinh tri cip huyén

- Cin ctr Quyét dinh s6 152-QD/TW, ngay 26/10/2018 ctia B4 Chinh tri vé
chirc nang, nhiém vu, quyén han, t6 chirc bd may ctia Ban T chitc Trung wong;

-Cian ot Quy dinh sb 208-QD/TW, ngay 08/11/2019 cta Ban Bi thu v& chiic
ning, nhiém vu, t6 chirc bd may ctia Trung tdm Chinh tri cép huyén;

Ban T4 chtrc Trung wong chd tri, phdi hop véi céc co quan lién quan hudng
dAn mot s6 nodi dung thue hién Quy dinh sb 208-QB/TW, ngay 08/11/2019 cia Ban
Bi thu v& t chitc, bién ché va hoat dong ctia Trung tdm Chinh tri cép huyén (goi
chung 1a Trung tdm) nhu sau:

1. T6 chitc va bién ché

1.1. Trung tAm c6: Giam ddc, phé gidm déc'vé mdt sb giang vién chuyén trach.

1.2. Bién ché cta Trung tdm 14 bién ché sy nghiép thudc cic co quan dang
cép huyén, do ban thudng vu cip Gy cip huyén xem xét, quyét dinh trén co sé téng
bién ché duge giao (Pdng chi Gidm dbc Trung tAm thudc bién ché ciia Ban Tuyén
gido cApiy cap huyén).

2. Tiéu chuén, quy trinh tuyén chon giing vién

2.1. Tiéu chuin

- Gidng vién chuyén tréch: C da nhiing tidu chudn chung vé phim chét chinh
tri, dao dirc, 151 sdng ctia ngudi cén bd, dang vién; cb be“'mg tbt nghiép dai hoc trg 1én
(c6 chuyén nganh dao tao phu hop vi tri viée lam hodc chuyén moén dadm nhiém); 1a
dang vién, c6 trinh d6 trung cAp 1y ludn chinh trj tré 18n, c6 vin bang hodc chiing chi
veé nghiép vu su pham, c¢6 kha nang truyén dat, c6 it nhat 01 nim lam viéc tai c4c co
quan, don vi trong hé thdng chinh tri. _

- Gidng vién kiém nhiém: C6 kinh nghiém thuc t& va kha ning truyén dat duoc
lwa chon tir céc ngudn 1a cAp ty vién cép huyén hoic trudng, phé cc phong, ban,
nganh, Mat tran TS quéc va céc doan thé chinh tri - x& hdi cép huyén; giang vién
truong chinh tri tinh; cong chirc thude cac sd, ban, nganh, Mat tran TH quéc va cac
doan thé chinh trj - x4 hoi cAp tinh.




2.2. Quy trinh tuyén chon

- Gidng vién chuyén trach: Can clr vao yéu cau nhiém vu, vi trf viéc lam, chi
tiéu bién ché va tinh hinh thuc t&, Gidm ddc Trung tdm bao cao, dé xuét cép co
thAm quyén xem xét:

+ Tuyén dung vién chiic theo céc quy dinh ctia Lut vién chirc; Luit stra dbi,
bd sung mot sb didu ctia Ludt can bd, cong chirc va Luit vién chirc; Nghi dinh cta
Chinh phii quy dinh v& tuyén dung, st dung va quén 1y vién chirc; Huéng dén cta
Ban Té chitc Trung wong vé mdt sb nodi dung trong tuyén dung céng chirc, vién
chirc co quan déng, Mit trin TS qudc va céc t6 chirc chinh tri - x& h6i. Can c vao
két qua tuyén dung, Ban thudng vu cip uy clp huyén ra quyét dinh céng nhén
giang vién chuyén trach déi v6i ngudi tring tuyén.

+ Quyét dinh diéu chuyén cong tac dbi véi cong chirc, vién chirc thude thim
quyén quan 1y dap Gmg du tiéu chudn, didu kién lam giang vién chuyén trach theo
quy dinh.

- Gidang vién kiém nhiém:

Gidm dbc Trung tAm xem xét, trinh ban thudng vu cép ty cap huyén ra quyét
dinh c6ng nhan giang vién kiém nhiém dbi véi cén bd, cong chitc, vién chitc dap ung
d tiéu chuén theo quy dinh. ?

3. Tiéu chuin bd nhiém ddi véi chire danh linh dao Trung tim

- Gidm déc Trung tam: Do ddng chi Trudng ban tuyén gido cép ty cip huyén
kiém nhiém.

- Phé gidm ddc Trung tdm: Phai bdo dam céc tidu chudn chung ctia cong
chirc, vién chirc lanh dao, quan ly theo quy dinh ctia Pang va Nha nudc; c6 trinh
d6 trung cp 1y luan chinh trj trd 18n; c6 biang tdt nghiép dai hoc tré 1én (cé chuyén
nganh dao tao phu hop vi tri viéc lam hoac chuyén mén ddm nhi¢m); cé van bang
hoic chimg chi v& nghiép vu su pham; c6 ching nhan bdi duc”mg kién thirc quan 1y
nha nudc ngach chuyén vién chinh; c6 kinh nghiém thuc tién trong cong tac xay
dung Dang, xay dung hé théng chinh tri tir 03 ndm tré 1én.

4. Con diu va miu vin bang, chirng chi, glay chirng nhan

4.1. Con diu -

Czn ctr Quy dinh s& 208-QD/TW, ngay 08/11/2019 ctia Ban Bi thu (khéa XII)
vé chirc ning, nhiém vu, t§ chitc bé méy ciia trung tdm chinh tri cép huyén; Nghi
dinh s§ 99/2016/NB-CP, ngay 01/7/2016 ctia Chinh phi1 v& quéan 1y va st dung con
dau; Quyét dinh s6 296-QB/TW, ngay 30/3/2010 ctia Ban Bi thu v& mau diu cta
t8 chirc Pang; Hudng dan s6 08-HD/BTCTW, ngay 09/11/2011 ciia Ban T4 chic
Trung wong vé quan 1y va st dung con déu ctia co quan, td chirc dang.., Trung tim
thue hién viéc ding ky, thay d6i va st dung con ddu cua don vi theo mau méi
trude ngay 31/12/2021. :



4.2. Méu vin bing, chitng chi, gidy chitng nhin

+ Mau béng t6t nghiép So cap ly luén chinh tri, gidy x4c nhan twong duorng
So cAp 1y luan chinh tri va cdc miu gidy chitng nhan thye hién theo Huorng dan 56
154-HD/BTGTW, ngay 09/10/2020 cta Ban Tuyén gido Trung uong vé cap va
quén ly gidy chimg nhan c4c chuong trinh bdi dudng, cép nhat kién thirc vé chuyén
mon, nghiép vu xay dung dang, cong tac mét trén, doan thé & co so.

+ MAu gidy ching nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng nhan thirc vé
Pang, chuong trinh bi duc”mg dang vién mdéi, chuong trinh bdi dudng cong téc
bang cho bi thu chi bo va clp ty vién co s& thuc hién theo phu luc ciia Huéng
dan nay.

5. Ché dd, chinh sich

Ché d6, chinh sach dbi vé6i di ngii cén b, vién chirc 1am viée tai Trung tAm
duge x4c dinh theo vi tri viéc 1am trong don vi sw nghiép truc thudc cép Gy cép
huyén, theo do: '

- Giam dbc Trung tam duoc huong phu cép kiém nhiém theo quy dinh chung,
ké tir thang sau 1ién k& khi cép c6 thAm quyén ra quyét dinh phan céng nhiém vu.

- Phé giém dbc Trung tdm duge hudng phu cp chitc vu ldnh dao nhu phé
trudng ban Pang & cip huyén.

- Giang vién chuyén trach dugc hudng phu cép nghé nhu gido vién trudng
trung hoc chuyén nghiép trong hé théng gido duc cong 1ap.

- Giang vién kiém nhiém thuc hién ché d6 giang day dugc hudng ché @5 thu
lao theo quy dinh.

Trong qué trinh thuc hién, néu cé vudng méc, phét sinh, cdc tinh ty, thanh ty,
dang Uy truc thude Trung wong tdng hop, bio cdo Ban Td chirc Trung wong dé
xem xét, giai quyét. a\@\/

Noi nhén: | K/T TRUONG BAN
- Ban Bi thu (d béo c4o), ‘ UGNG BAN
- Céc tinh uy, thanh uy, ‘~ .,

- Cac ban dang, ban can sy dang, dang doan, %‘?‘ \

dang vy truc thudc Trung wong, 7} _

- Céc dang uy don vi su nghiép Trung uvong, wINg

- Céc vu, cuc, don vi thudc Ban, —
- Luu VP. ;
VIai Van Chinh




PHU LUC
(Ban hénh kém theo Huéng dén s6 05-HD/BTCTW, ngay 19/5/2021)
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o ,Maxxu gidy ching nhin dugc trinh bay theo thé thirc vin ban cla Dang, trén
kho gidy A5, mat ngoai mau dd, mét trong nén hoa van.

* Cdch ghi:

- Gidly chiing nhan: ghi 1 Bdi dudng nhan thirc v& Dang/ Bdi dudng dang
vién m&i/ Boi dudng nghiép vu cong tic Dang...

- Chting nhan: quan ching (ghi 13 ho va tén vai méu Bbi dudng nhén thire vé
Dang); dang vién (ghi rd ho va tén véi mau Boi dudng dang vién méi/ Boi dudng
nghiép vu cong tac Pang...)

- Sinh ngay: Ghi ding ngay, thdng, ndm sinh da ghi trong gidy khai sinh.

- Qué quén: Ghi x4, huyén, tinh hoc phudng, quan, thanh phé.

- La: c4m tinh Dang (v6i mau Bdi dudng nhan thirc vé Pang), dang vién dy bi
(v6i mau Boi dudng dang vién moi), bi thu/pho bi thu/chi ty vién (véi mau Boi
dudng nghiép vu cong tac Pang...)

- ciia chi bd: Ghi rd tén chi bd, dang uy bd phédn, dang uy co sd, huyén uy,
tinh uy...

- P& hoan thanh chuong trinh: ghi 15 Bbi dudng nhan thirc vé& Pang/ Boi
dudng dang vién méi/ Boi dudng nghiép vu cong tac Dang...
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