BQ TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 08/2023/TT-BTP Ha Néi, ngay 02 théng 10 ndm 2023

~ THONGTU
Huwdéng dan tap sw hanh nghé cong ching

Can cu Ludt Cong chung ngay 20 thang 6 nam 2014;

Can cir Nghi dinh 56 29/2015/NP-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huong dén thi hanh mot sé diéu ciia Ludt Cong chung,

Ceéin cit Nghi dinh s6 98/2022/NP-CP ngay 29 thang 11 niim 2022 cia Chinh phii
quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co céu té chire ciia Bé Tu phdp;

Theo dé nghi cua Cuc trucng Cuc Bé tro tu phdp,
B truong B Tu phdp ban hanh Thong tu hudng dan tdp su hanh nghé cong chimg.
Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Théng tu nay quy dinh vé tp su va quan 1y tip su hanh nghé céng ching;
kiém tra két qua tdp su hanh nghé cong chimg; xr ly vi pham, giai quyét khicu

nai, t6 cdo vé tap sy hanh nghé cong chimg va kiém tra két qua tap su hanh nghé
cong chung.

Piéu 2. Poi twong dp dung

Thong tu ndy 4p dung ddi v6i nguoi tip su hanh nghé céng ching; ngudi
tham du kiém tra két qua tap sy hanh nghé céng chimg; cong ching vién hudng
dén tép su; t6 chiic hanh nghé cong chimg nhan tap su; td chic xa hdi - nghé
nghiép ctia cong chimg vién; co quan quéan 1y nha nude vé cong chimg va céc co
quan, td churc, c4 nhan khéc ¢6 lién quan.

Chwong II
TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
Diéu 3. Ping ky tap sw hanh nghé cong ching

1. Danh séch t6 chirc hanh nghé céng ching du didu kién nhén tép su trén
dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung wong duoc S& Tu phép cong bd trén
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Cong thong tin dién tir ciia S& Tu phéap. Nguoi du diéu kién dang ky tap su theo
quy dinh ctia Lust Céng chimg ty lién hé tap su tai mét to chirc hanh nghé cong
chimg trong danh sach da dugc S& Tu phap cong bd.

2. Hb so dang ky tap su gom céc gidy to sau day:

a) Gidy d& nghi ding ky tap sy hanh nghé céng chimg (Mau TP-TSCC-0la
hoc Mau TP-TSCC-01b);

b) Gidy chung nhan tbt nghlep kho4 dao tao nghé cong chung hodc gidy
chimg nhén hoan thanh khoa bdi dudng nghé cong chung hodc quyét dinh cong
nhan twong dwong d6i véi ngudi duge dao tao nghé cong chlmg & nudc ngoai
(ban sao c6 chimg thuc hodc ban chup kém theo ban chinh dé ddi chiéu).

3. T chirc hanh nghé coéng chimg nhén tap su phén céng cong chimg vién
du diéu kién hudéng dan tip su va xac nhan vao Gidy dé nghi de'mg ky tap su hanh
nghe cong ching cta ngudi lién hé tap sy; trudng hop tur chdi nhan tap su thi tra
101 bang vén ban c6 néu rd 1y do hodc ghi rd 1y do tir chéi vao Gidy dé nghi ding
ky tap su hanh nghé coéng ching ctia ngudi lién hé tap su.

Ngudi duge td chic hanh nghé cbng chimg nhan tap sy ndp truc tiép hozc
glti qua duong buu chinh hodc qua Trung tdm dich vy hanh chinh cong 01 b6 ho
so ding ky tap su theo quy dinh tai khoan 2 Didu nay dén S¢ Tu phap noi c6 t6
chitc hanh nghé cong chimg nhan tap su. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir
ngay nhén du hé so hop 18, S& Tu phép ra quyet dinh dang ky tap sy hanh nghé

ong chimg (Mau TP-TSCC-02) va gui quyét dinh cho ngudi dang ky tap su va
td chtrc hanh nghé céng chimg nhan tép su; truong hop tir chéi thi phai tra 1
bang van ban c6 néu rd ly do.

4. Nguoi du diéu kién ding ky tép su da lién hé véi it nhét 03 td chirc hanh
nghé céng chimg du diéu kién nhan tap su trén dia ban mét tinh, thanh phé truc
thudc trung wong hodc di lién hé véi 01 t6 chirc hanh nghé céng chimg du didu
kién nhén tap su trong truong hop tinh, thanh phd truc thude trung uong co tu 03
td chtic hanh nghé cong chimg da diéu kién nhan tap sy tr& xubng ma bi tlr chéi
nhan tap sy thi ndp hd so quy dinh tai khoan 2 Piéu nay dé S& Tu phap tinh, thanh
phd d6 bé tri tap su va dang ky tap su hanh nghé cong chiing.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S& Tu phap xem
xét, chi dinh t6 chirc hanh nghé coéng chimg nhén tap su vara quyet dinh dang ky
tidp sy hanh nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-02) va g quyét dinh cho ngudi
dang ky tap su va td chire hanh nghé cong chung nhén tap su; truong hop tai tinh,
thanh phé d6 khong con td chirc hanh nghé cong ching du diéu kién nhan tap su
thi phal tra 101 bang van ban c6 néu rd Iy do cho nguoi d& nghi. Nguoi bi tur chéi
co quyen lién hé tap su tai tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac.
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Trong trudng hop can thiét, S& Tu phap thuc hién viéc xac minh dé lam rd
diéu kién dang ky tdp su va nhén tép su theo quy dinh cua Luét Coéng ching va
Théng tu nay; thoi han xac minh téi da 1a 10 ngay va khéng tinh vao thoi gian
xem xét, chi dinh t chirc hanh nghé céng ching nhan tap su, dang ky tap su.

5. Nguoi thude mot trong cac truong hop sau day thi khong duge dang ky
tap su:

a) Nguoi dang bj truy ctu trach nhiém hinh sw, bi két t61 bang ban 4n da cé
higu luc phap luat ctia Toa an vé toi pham do v6 ¥ ma chwa dugc xéa 4n tich hoic
vé t6i pham do cb ¥;

b) Nguoi dang bi 4p dung bién phap xwr ly hanh chinh theo quy dinh cia phap
ludt vé xir Iy vi pham hanh chinh;

c¢) Nguoi bi mét, bi han ché nang luc hanh vi dén su hoac cé kho khan trong
nhéan thac, lam cha hanh vi;

d) Nguoi dang la can bd, cdng chirc, vién churc (trir vién chirc lam viéce tai
Phong cong chimg), s§ quan, quin nhén chuyén nghiép, céng nhan qubc phong
trong co quan, don vi thudc Quéan ddi nhan dan; sy quan, ha s§ quan, cong nhéan
trong co quan, don vi thudc Coéng an nhéan dan;

d) Can bg bi ky luat bang hinh thtrc bai nhiém, céng chuc, vién chtc bi ky
ludt bang hinh thirc budc théi viée hodc s§¥ quan, quan nhan chuyén nghiép, cong
nhan, vién chtrc trong co quan, don vi thugc Quéan ddi nhan dan, s¥ quan, ha sy
quan, cdng nhan, vién chitc trong don vi thuéc Coéng an nhén dan bi ky luét bing
hinh thirc tuéc danh hiéu quan nhén, danh hiéu Céng an nhan dan hodc dua ra
kho1 nganh;

e) Nguoi dang 1am viéc theo hop ddng lao déng cho co quan, té chirc, doanh
nghiép, trir trudng hop lam viéc theo hop ddng lao dong tai té chirc hanh nghé
cbéng chimg ma nguoi d6 tap su hoic ky hop déng lao déng véi co quan, t6 che,
doanh nghiép ma thoi gian lam viéc khong tring véi ngay, gio lam viéc cia t6
chirc hanh nghé céng ching nhén tép su.

6. Nguoi dugc S& Tu phap dang ky tap sy duoc goi la nguoi tap sy hanh
nghé cong chimg (sau dy viét tit 12 nguoi tap sw). Ngudi tip su c6 cac quyén va
nghia vu theo quy dinh cta Luédt Cong chimng va Thong tu nay.

Diéu 4. Tir chdi hwéng din tap su

1. Céng ching vién dugc phin cong hudéng dan tip su phai tir chdi trong
truong hop khong du diéu kién huéng dan tap sy theo quy dinh cta Luat Cong
chimg hoic c6 Iy do chinh déng khac va phai théng bo bang vin ban cho td chirc
hanh nghé cong chimg nhén tap su trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay
dugc phén cong.
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2. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc thong béo clia cong
chimg vién v& viéc tir chéi hudng dan tép sy, td chirc hanh nghé c6ng chiing xem
xét, quyét dinh viéc phan céng mét cong chimg vién khéc du didu kién huéng dan
tap su hodc bao cao S& Tu phap bing van ban néu t6 chirc minh khéng con cong
ching vién khac du diéu kién hudng dan tap su. Trong thdi han 07 ngay lam vige
k& tir ngay nhan dugc thong béo clia td chic hanh nghé cong chimg, S& Tu phap
chi dinh mét td chitc hanh nghé cong chiig khac nhén tap sy; trudng hop khong
con td chirc hanh nghé cong chimg du diéu kién nhén tap su thi thong béo bang
vin ban ¢6 néu 6 ly do cho nguoi dang ky tép su.

Piéu 5. Thoi gian tip sw hanh nghé cong chirng

1. Thoi gian tap su hanh nghé cong ching (sau day viét tét 1a thoi gian tap
su) quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 cta Luat Céng ching duogc tinh tir ngay quyét
dinh dang ky tdp su hanh nghé c6ng chimg c6 hiéu luc.

2. Trong trudng hgp nguoi tap su thay dbi noi tap su theo quy dinh tai Piéu
8 ctia Thong tu nay thi thoi gian tép su dugc tinh béng téng thoi gian tap su cua
ngudi d6 tai céc td chirc hanh nghé coéng ching.

Diu 6. Noi dung tap sw hanh nghé cong chimg
1. N6i dung tap su hanh nghé céng chimg bao gom:

a) K§ ning tiép nhan, phan loai yéu cau coéng ching; k¥ ning kiém tra tinh
x4c thuc, tinh hop phap cla cac gidy to ¢ trong hd so yéu ciu cong chimg; k§
ning xem xét, nhan dang chi thé, ning luc hanh vi dan su clia ngudi tham gia ky
két hop ddng, giao dich;

b) K§ nang ing X voi nguol yéu cau coéng ching, tmg x{r theo Quy tic dao
dirc hanh nghé cong ching; k¥ niing giai thich cho nguorl yéu ciu cong chimg ve
quyén, nghia vu va lgi ich hop phap ciia nguoi yéu ciu cong chimg, y nghia va
hau qua phép ly cia viéc cdng chimg; k§ nang giai thich 1y do khi tir chéi yéu cu
cong ching;

¢) K§ nang nghién ctru va d& xut huéng giai quyét hd so yéu céu cong chimg;

d) K¥ ning soan thao hop ddng, giao dich theo yéu cAu cta ngudi yéu céu
cong chung; k¥ nang klem tra tinh xéc thuc, tinh h0’p phap cta du thdo hop dong,
giao dich do ngudi yéu ciu cdéng chimg soan thao sin; k¥ ning xac minh;

d) K¥ ning coéng ching ban dich; k§ néng chimg thyuc ban sao, chimg thyc
chit ky trong gidy to, vin ban;

e) K¥ nang soan thao 101 chimg;

g) Kiém tra, sép xép, phan loai hd so dd dugc cdng chimg, ching thuc dé
dua vao Iuu trit;
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h) K¥ néng khai thac, sir dung co s& dit liéu cong chiig va ing dung cong
nghé théng tin trong hoat ddng céng ching;

i) K¥ nang quan tri t chirc hanh nghé cong chimg;

k) Cac k¥ nang va cong viéc lién quan dén céng chimg khac theo su phén
cdng cua céng chung vién huéng dan tap su.

2. Céng chimg vién huéng dan tap su huéng dan ngudi tip su thuc hién cac
nodi dung tap sw quy dinh tai khoan 1 Pidu nay. Pbi v6i nguoi co thoi gian tap su
1a 06 thang, cong chimg vién hudng dan tip su xem xét, théng nhit véi t6 chirc
hanh nghé céng ching nhén tap su vé nhimng ndi dung tip su cén tip trung va
phan b thoi gian cho ting ndi dung tap su phit hop véi ngudi tép su.

Piéu 7. Thay dbi cong chitng vién hwéng dén tip sw

1. Viéc thay ddi cong ching vién huéng din tap su duoc thyc hién khi cong
ching vién thudc mot trong cac trueong hop sau day:

a) Khong thuc hién ddy du céc nghia vu quy dinh tai Didu 14 ctia Thong tu nay;

b) Chét, mét ning luc hanh vi dan su, han ché néng luc hanh vi dén sy, co
kho khan trong nhén thirc hodc lam chd hanh vi hodc vi 1y do khach quan khéc
ma khong thé tiép tuc huéng dan tap su;

c) Bi tam dinh chi hanh nghé c6ng chtmg, bi mién nhiém céng chimg vién
hodac khong con hanh nghé tai to chic hanh nghé cdng chimg nhén tap su;

d) Bi xtr Iy ky luat, bi xt phat vi pham hanh chinh trong hoat dong hanh nghé
cong ching hodc bi phat hién khéng c6 du didu kién hudng dan tap su tai thoi
diém nhan huéng dan tap su.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay cong ching vién huéng dan
tap su thudc mdt trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Didu nay, t6 chic
hanh nghé cong chimg nhan tap su phin cong mét céng chimg vién khéc da diéu
kién tiép tuc huéng dan ngudi tip su va thong bao bang van ban cho S& Tu phap;
truong hop khéng con cong chimg vién du diu kién hudng dan tap sy thi td chirc
hanh nghé cong chimg théng bao bang van ban cho S& Tu phap.

Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc théng bao ctia t6 chic
hanh nghé céng chimg, S& Tu phép c6 trach nhiém chi dinh mét tb chirc hanh
nghé cong chimg khéc nhén nguoi tap su; truong hop dia phuong khéng con t6
chirc hanh nghé céng chiig du didu kién nhén tap su thi thong bao bang van ban
c6 néu 6 ly do cho ngudi tap su. Nguoi tap su cod quyén thay ddi noi tdp su sang
td chtrc hanh nghé cong chung tai tinh, thanh phé trirc thude trung wong khac dé
tiép tuc viéc tap su.
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Diéu 8. Thay d6i noi tip sy hanh nghé cong chirng

1. Nguoi tap su dugce thay déi noi tap su hanh nghé cong chimg trong cac
truong hop sau day:

a) T6 chirc hanh nghé céng chimg nhan tap sy bi dinh chi hoat déng co thoi
han, chdm dut hoat dong hodc chuyén b1, giai thé theo quy dinh ctia Luét Cong
chung va céac van ban quy pham phdap luét co lién quan;

b) T6 chirc hanh nghé cong chitng nhan tap su khéng con du cic diéu kién
nhan tip su theo quy dinh cia Ludt Cong ching;

¢) Cong chimg vién hudng dan tap su thudc truong hop phai thay d6i theo
quy dinh cia Thong tu nay va t6 chitc hanh nghé cong chimg khdng con cong
ching vién khac du diéu kién hudng dan tap su;

d) La vién chtc cia Phong cong chimg duge diéu dong dén Phong cdng
chtimg khac;

d) Thay ddi noi cu trt sang tinh, thanh pho truc thude trung wong khéc va co
nguyén vong thay d6i noi tap sw hodc thudc trudng hop phai thay d6i 5 chirc hanh
nghé cong chimg nhan tap su theo quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan nay ma dia
phuong khéng con 6 chirc hanh nghé céng ching khac du diéu kién nhan tap su.

2. Trong trudmg hop thay d6i noi tap sy trong cung mdt tinh, thanh phd truc
thudc trung wong theo quy dinh tai diém a, b, ¢ va d khoan 1 Piéu nay, ngudi tap
su tu lién hé noi tap su mai hodc dé nghi S& Tu phap bd tri noi tdp su méi theo
quy dinh tai Diéu 3 cia Thong tu nay.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay dugce nhan tap su tai td chirc
hanh ngh? cong chiig méi, ngudi tap sur gui gidy dé nghi thay doi noi tap sy hanh
nghé cong chimg (MAu TP-TSCC-03) dén S¢ Tu phap noi dang ky tép su. Trong
thoi han 05 ngay 1am viéce ké tir ngéy nhén dugc gidy d& nghi, S& Tu phap thong
bao bang van ban cho ngudi tap su, t6 chirc hanh nghé cong chu‘ng nhén tap su va
td chtrc hanh nghé c6éng chitng ma ngudi tip su xin chuyén dén vé viéc thay dbi
noi tap su; truong hop tr chdi thi phéi tr4 10i bang van ban c6 néu rd 1y do cho
ngudi @& nghi.

Trudng hop ngudi tip sy khdng tu lién hé duge noi tip sy méi va dé nghi
SO’ Tu phép bé tri noi tap sy méi thi trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhéan dugc
gify d& nghi bd tri noi tap sy méi, S& Tu phap xem xét, chi dinh td chirc hanh
nghé céng chiing nhén tap sy, thong bao béng vin ban cho ngudi tap su va td chirc
hanh nghé c6ng chimg nhan tap su; trudmg hop tir chdi thi phai tra 161 bang vin
ban c6 néu rd ly do cho nguoi d& nghi.
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3. Trudng hop thay dbi noi tép su sang t6 chic hanh nghé cong chimg tai
tinh, thanh phd truc thude trung wong khéc theo quy dinh tai didm d khoan 1 Diéu
nay, nguodi tap su giri gidy d& nghi thay d6i noi tap su hanh nghé cong ching dén
S& Tu phap noi di dédng ky tap su. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay
nhén dugc gidy dé nghi ctia nguoi tap su, S& Tu phép ra quyét dinh x6a ding ky
tdp su hanh nghé cong ching (Mau TP-TSCC-04), giri cho ngudi tip su va 6
chirc hanh nghé cong chimg nhan tap su. Ngudi tap su tu lién hé tap su hodic dé
nghi bb tri tap su va dang ky tap su tai S& Tu phdp noi c6 t6 chirc hanh nghé cong
chitng ma minh chuyén dén theo quy dinh tai Piéu 3 ctia Thong tu nay dé tiép tuc
viéc tip su; ho so ding ky tap su phai kém theo quyét dinh x6a ding ky tap su
theo quy dinh tai khoan nay.

Piéu 9. Tam ngirng tap sw hanh nghé cong chirng

1. Nguoi tap sy dugc tam ngurng tap su trong cac truong hop sau day:

a) Nguoi tap su nghi ché d6 thai san, vi Iy do sirc khoe hosc ¢o Iy do chinh
dang khac;

b) TH chtrc hanh nghé céng chimg nhén tip sy phai tam nglmg hoat dong do
su kién bét kha khang, bi dinh chi hoat ddng c6 thoi han ma nguoi tap sy khong
dé nghi thay d6i noi tap su.

2. Trong trudng hop quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay, nguoi tip su phai
thong béo bing vin ban cho t6 chirc hanh nghé céng chting noi minh dang tap su
chdm nhét 14 05 ngay lam viéc trude ngdy tam ngimg tap su, kém theo gidy to
chtmg minh 1y do can tam ngimg tap su.

T4 chirc hanh nghé c6ng chting nhan tip su phai thong béo bing van ban cho
S& Tu phap trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ngudi tap sy tam nglmg
tap su trong céc truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, trong d6 néu rd ly do
va thoi gian tam nglng tap su.

3. Nguoi c6 thoi gian tip su hanh nghé céng chimg 1a 12 thang thi duoc tam
ngimg tap su t&i da 1a 02 1an, mbi 1an khong qua 06 thang; nguoi cé thoi gian tap
sy hanh nghé céng chimg 14 06 thang thi duoc tam ngimg tap su t6i da 14 02 lan,
mdi 1an khéng qua 03 thang.

4. Thoi gian tam nguing tap su khong duogc tinh vao thoi gian tép su.

Thoi gian tap su trudce khi tam ngung tap su duoc tinh vao thoi gian tap su,
trir truong hop phai dang ky tap sy lai theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 10 cla
Thong tu nay.



8

Piéu 10. Cham dirt tip sw hanh nghé cong chitng, ding ky tap suw lai

1. Viéc tap su chdm dut khi ngudi tip su thude mdt trong céc trudng hop sau
day:

a) Tu chém dit tap su;

b) Pugc tuyén dung 14 can bg, céng chirc, vién chire (trir vién chirc lam viée
tai Phong céng chimg), s§ quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qubc phong
trong co quan, don vi thuéc Quén ddi nhin dén; sy quan, ha s§ quan, céng nhan
trong co quan, don vi thuéc Coéng an nhén dan;

¢) Ky hop ddng lao dong véi co quan, td chtrc, doanh nghiép, trlr truong hop
ky hop ddng lao dong véi t chirc hanh nghé céng chimg nhan tap sy hodc ky hop
ddng lao déng véi co quan, t6 chirc, doanh nghiép ma thdi gian lam viée khong
trung véi ngay, gio lam viéc cua td chtic hanh nghé cong chimg nhan tap su;

d) Khéng con thudng tra tai Viét Nam;

d) Bi mat hozc bi han ché ning luc hanh vi dan sy; c6 khé khan trong nhén
thirc, lam cha hanh vi;

e) Bi truy cttu trach nhiém hinh su hogc bi két ti bang ban 4n dé c6 hiéu lyc
phap luat cua Toa an;

g) Bi 4p dung bién phép xtr ly hanh chinh;

h) Khong thuc hién viéc tdp su trong thoi han 30 ngay ké tir ngay quyét dinh
dang ky tap su cia S& Tu phap co6 hiéu luc;

i) Tam ngimng tap su khong thudc cac truong hop quy dinh; tam ngung tap
sy qué s6 1an quy dinh hozc da hét thoi han tam ngling tap su theo quy dinh ma
khong tiép tuc tap su;

k) Bi S Tu phap chdm dut tap su theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 30 cia
Thong tu nay;

1) Thudc trudng hop khong duge dang ky tap su hanh nghé cong chimg tai
thoi diém dang ky tép su.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ngudi tap su chidm dut tap
su trong cac truong hgp quy dinh tai céac diém a, b, c, d, d, e, g, h,ivalkhoan 1
Didu nay, td chirc hanh nghé céng chimg nhan tip su phai bdo cdo S& Tu phap
bang vin ban, trong d6 néu rd ly do nguoi tép su chidm dut tip su. Trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc bao céo cua td chirc hanh nghé cong
ching, S& Tu phap ra quyét dinh chdm dut tap su hanh nghé coéng ching (Mau
TP-TSCC-05), giti quyét dinh cho ngudi tap s va t chiic hanh nghé céng chimg
nhén tap su.
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3. Nguoi da chdm dat tdp sw hanh nghé céng ching theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay dugc xem xét dang ky tap su lai khi da diéu kién dang ky tap
su theo quy dinh tai Thong tu nay va thuéc mot trong cac truong hop sau day:

a) Ly do cham dut tap su quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va h khoan 1 Diéu
nay khong con;

b) Pa c6 quyét dinh dinh chi diéu tra, dinh chi vu 4n hosc ban an di c6 hiéu
luc cua Toa an tuyén khong c6 t61; dd duge xo6a an tich, trir trudng hop bi két an
vé tbi pham do cd y;

c) Pa chép hanh xong bién phép xtt Iy hanh chinh theo quy dinh ctia phép
luat v& xtr I vi pham hanh chinh;

d) Sau thoi han 02 nidm ké tir ngay quyét dinh ctia S& Tu phap vé viéc cham dut
tAp sur trong cac trudng hop quy dinh tai diém k, 1 khoan 1 Biéu nay co hiéu luc.

4. Nguoi khéng dat yéu ciu trong ba ky kiém tra két qua tap su trudc do
duoc xem xét dang ky tap su lai khi du diéu kién ding ky tap su theo quy dinh tai
Thoéng tu nay.

5. Viéc lién hé tap su, hd so va thi tuc ding ky tap su lai dugc thuc hién theo
quy dinh tai Piéu 3 ctia Théng tu nay.

6. Thoi gian tap su trude khi chim dit tap su khong duge tinh vao thdi gian
tap su.

Piéu 11. S6 nhat ky tap sw, Bio cio két qua tdp sw hanh nghé cong chirng

1. Nguoi tap su phai 1ap $6 nhat ky tp su hanh nghé c¢6ng chimg dé ghi lai
cac cong viéc hang ngay thudc ndi dung tap sy ma minh da thuc hién trong thoi
gian tap su (MAu TP-TSCC-06). S8 nhat ky tap su ¢6 x4c nhan hang tuin ctia céng
chting vién huéng dan tip su va dugce td chirc hanh nghé cong ching nhén tap su
xé4c nhan khi két thic qua trinh tap su.

Trong truong hop nguoi tap su thay ddi noi tap su thi lap S6 nhat ky tap su
d6i v6i timg t6 chirc hanh nghé coéng ching ma minh tép su. Viéc x4c nhan cla
coéng ching vién huéng dan tap su va td chirc hanh nghé céng ching nhan tip su
duoc thue hién theo quy dinh tai khoan nay.

2. Nguoi tap sy lam Béo cdo két qua tap sy dé béo céo qua trinh va két qua
tap su ctia minh. Béo cdo két qua tap su phai cé di cac ndi dung va dép img cc
yéu cdu quy dinh theo Mau TP-TSCC-07, c¢6 nhén xét ctia cong chimg vién
huéng dén tip su va x4c nhan cia té chirc hanh nghé cong ching nhan tép su
khi két thiic qué trinh tap su.

Trong trudng hop ngudi tap su thay ddi noi tap sy thi lam 01 Béo céo két
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qué tap su dé bao cdo vé toan bd qué trinh tp su tai céc td chirc ma minh d3 tap
su. B4o céo néu rd tén cac to chirc hanh nghé cong chimg ngudi tap su dé tap su,
théng tin vé céng chimg vién da huéng dén tap su tai timg td chirc va két qua tap
su tai timg t6 chiic. Céng ching vién hudng din tap su va t4 chirc hanh nghé
cong ching cudi ciing ma nguoi d6 tap sy c6 trach nhiém nhan xét, xac nhén
Bao céo két qua tip su theo quy dinh cuia khoan nay va chi phai chiu tréch nhiém
vé viéc tip su clia nguoi tip su tai td chirc minh.

Piéu 12. Hoan thanh tip sy hanh nghé cong chirng

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thtic thoi gian tip su, ngudi tip su
c6 van ban @ nghi cong nhan hoan thanh tép sw, kém theo Béo céo két qua tap
su, S6 nhat ky tap su (ban sao c6 ching thuc hodc ban chyp kem theo ban chinh
d8 déi chibu) giri S Tu phap noi dang ky tap sw. Trong thai han 10 ngay ke tir
ngay nhan duoc @& nghi, S& Tu phép ra quyét dinh céng nhan hoan thanh tép su
hanh nghé céng chimg (Miu TP-TSCC-08); trudng hop tir chdi thi phai tra 10i
bang vin ban c6 néu 3 ly do.

2. Ngudi tap su duge cong nhin hoan thanh tép su hanh nghé cong ching
khi dap img céc diéu kién sau day:

a) Nguoi tip su c6 du diéu kién tap sy va khéng thude cac truong hop khong
duoc dang ky tap su;

b) Cong chimg vién huéng dan tip sy d diéu kién huéng dén tap su va
khdng thude cac truong hop phai thay d6i cong ching vién huéng dan tap sy trong
qua trinh huéng dan tap sy;

¢) Ngudi tip su hoan thanh thoi gian tap su; c6 Bao cao két qua tap su, S& nhat
ky tap sy ndp dung thoi han, dap Umg cac yéu ciu quy dinh tai Thong tw nay va biéu
mau kém theo; thuc hién ddy da cac nghia vu khac ctia ngudi tap su.

3. Nguoi dd duoc cong nhan hoan thanh tép sw ma bi phat hién khong dap tmg
céc didu kién dé duoc cong nhan hoan thanh tap su thi S& Tu phép ra quyét dinh
hiy bo két qua tap su d duoc cong nhan. Ngudi bi hiy bo két qua tap su duoc
dang ky tap su lai néu dap tmg cac diéu kién tip sw quy dinh tai Thong tu nay.

Piéu 13. Quyén va nghia vu ciia ngudi tip sy

1. Nguoi tép su co cac quyén sau day:

a) Puogc td chtrc hanh nghé cong chirng nhén tap su tao diéu kién thuc hién
cac ndi dung tap su theo quy dinh tai Piéu 6 ctia Thong tu nay;

b) Puoc cdng ching vién hudng din tap sy hudng dan céc ndi dung tap sy,
viéc thuc hién céc quyén va nghia vu clia nguoi tap su;
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¢) Puogc thay dbi céng chimg vién hudng dan tap su, thay doi noi tép su theo
quy dinh tai Diéu 7 va Piéu 8 ctia Thdong tu nay;

d) Pugc cong nhin hoan thanh tap su theo quy dinh tai Piéu 12 cta Thong
tu nay;

d) Puoc dang ky tham du kiém tra két qué tip su hanh nghé céng chimg theo
quy dinh tai Diéu 17 cta Thong tu nay;

e) Cac quyén khac theo thoa thuan véi t6 chirc hanh nghé céng chimg nhan
tap su hodc theo quy dinh cua phap luat.

2. Nguoi tap su co cac nghia vu sau day:

a) Tuan thu ndi quy, quy ché cta td chire hanh nghé cong chung nhan tap su;

b) Thuc hién day du, nghiém tdc cc cong viée thude ndi dung tap su quy
dinh tai Diéu 6 clia Thong tu nay theo su phan cong ctia céng chirng vién hudng
dan tap su;

¢) Bao dam thoi gian tap su hing ngay theo ngay, gid 1am viée ctia to chic
hanh nghé cong chiing nhan tap su;

d) Chiu trach nhiém trudc cong ching vién hudng dan tip su va td chirc hanh
nghé cong chimg nhan tap su vé két qua va tién do ctia cac cong viée duoc phan cong;

d) Gitt bi mat théng tin vé ndi dung céng chimg va céc théng tin ¢6 lién quan
ma minh biét dugc trong qua trinh tap su;

e) Lap So nhat ky tap sy hanh nghé céng chimg, Bdo cdo két qua tap su hanh
nghé cong chimg theo quy dinh tai Piéu 11 ctia Thong tu nay;

g) Cac nghia vu khéc theo quy dinh cia Luat Cong chimg, Thong tu nay va
céc van ban quy pham phép ludt c6 lién quan va theo thoa thuan vdi t6 chirc hanh
nghé cong chtmg nhan tap su.

Piéu 14. Quyén va nghia vu ciia céng chirng vién hwéng dan tip su

1. Huéng dan ngudi tip su cac ndi dung tap su theo quy dinh tai Diéu 6 cua
Thong tu nay.

2. Theo ddi, kiém tra viéc thuc hién cac cdng viéc cua nguoi tdp sy do minh
phén cong; chiu trach nhiém vé két qua va tién do clia cac cong viéc ma nguoi
tap sy thuc hién theo su phan céng, hudng dan ctia minh.

3. X4c nhan vao S6 nhat ky tap su; nhan xét, danh gia vé viéc tap su trong
Bao céo két qua tap su clia ngudi tap sy va chiu trach nhiém vé tinh chinh xAc,
trung thuc, khach quan trong viéc xéc nhédn, nhan xét, danh gia ctia minh.

4. Céc quyén, nghia vu khac theo quy dinh ctia Lust Cong chimg va Thong
tu nay.
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Piéu 15. Quyén va nghia vu caa t§ chirc hanh nghé céng chirng nhin

tap sw

1. Phan c¢ong cong chung vién du diéu kién hudng dan tap su va chiu trach
nhiém vé viéc phan cong d6; thuong xuyén theo doi dé xur 1y kip thoi céc truong
hop cong chimg vién khong con du diéu kién huéng dan tap su hodc ngudi tap su
khong con du diéu kién tap su.

2. Lép, quan 1y, sit dung Sb theo ddi tap sy hanh ngh& cdng ching cia to
chtrc hanh nghé coéng chimg (Mau TP-TSCC-09) theo timg nim.

Sb theo ddi tAp su phai ghi ngay mé s6, ngay khoéa s& va duoc dong dau
giap lai theo quy dinh ctia phap luét.

3. Xem xét, quyét dinh viéc cong chimg vién tir chdi huéng dan tap su, viéc
thay d6i cong chimg vién huéng dan tap su.

4. Quan ly ngudi tip su trong qua trinh tép su tai to chirc minh; theo ddi,
gidm sat viéc thuc hién trdch nhiém cta cong chimg vién hudng dan tap su; bao
dam viéc thuc hién quyén va nghia vu ciia ngudi tap su.

5. Bao cao b%mg vén ban cho S& Tu phap v& viéc nhéan tap su va huéng dan
tap su tai td chtic minh theo dinh ky hing nim. Ky béo cdo nim dugc tinh tir
ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12 hing nam. Trong thoi han 15 ngay
ké tir thoi didm két thiic ndm, céc td chirc hanh nghé céng chimg phai giri béo cdo
vé S& Tu phép.

B4o cdo gom cac ndi dung chinh sau day:

a) S6 luong va thong tin co ban vé ngudi tap su, viée tam ngimg tap su, thay
dbi noi tap su, thay ddi cong chimg vién huéng dén tap sy, cham dit tap su, x6a
dang ky tap su;

b) Panh gia chét luong tap sy ciia nguoi tap su;

¢) Viéc thuc hién quyén va nghia vu cua td chirc hanh nghé céng ching,
ngudi tip su va trach nhiém cua cong chimg vién hudng dén tap su theo quy dinh
cua Thong tu nay;

d) Kho khin, vudng mic trong qué trinh thuc hién cac quy dinh phép luat vé
tap su (néu co) va d& xuét, kién nghi.

6. Cac quyén va nghia vu khac theo thoa thuan véi ngudi tip su, theo quy
dinh ctia Luat Cong chimg va cac van ban quy pham phdap luét c6 lién quan.
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Chwong III
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
Piéu 16. Ngi dung va hinh thirc kiém tra
1. N6i dung kiém tra bao gdm:

a) Kiém tra vé& phap luat cong chimg, chimg thuc, Quy téc dao dirc hanh nghé
cong chimg va quy dinh phap luat c6 lién quan dén hoat déng céng chimg;

b) Két qua thuc hién nhiing ndi dung tap su theo quy dinh tai Diéu 6 cua
Thong tu nay.

2. Hinh thirc kiém tra bao gdm:
a) Bai kiém tra thtt nhit 12 kiém tra viét. Thoi gian kiém tra 1a 180 phut.

b) Bai kiém tra thr hai 13 kiém tra tric nghiém trén méy vi tinh; trudong hop
chua c6 diéu kién t6 chirc kiém tra trén may vi tinh thi ki€m tra trac nghiém trén giay.

Bo Tu phap quyét dinh va théng béo cu thé vé hinh thire ctia bai kiém tra thi
hai trong du kién ké hoach t6 chirc ky kiém tra.

Piéu 17. Ping ky tham du kiém tra
1. Nhitng ngudi sau day dugc dang ky tham du kiém tra:

a) ba dugc cong nhdn hoan thanh tdp su theo quy dinh tai Piéu 12 cla
Thong tu nay;

b) Pt diéu kién tham du ky kiém tra trude nhung c¢6é don xin ho@n tham du
va duoc HOi dong kieém tra két qua tdp su hanh nghé céng chimg cho phép hoan
tham du ky kiém tra d¢;

c) P4 tham du nhung khéng dat yéu cau trong ky kiém tra trude, trix trudng
hop khong dat yéu cau trong ba ky kiém tra trudc ma chua tip su lai.

2. Nhitng ngudi sau day khéng duoc ding ky tham du kiém tra:

a) Chua dugc cong nhén hoan thanh tdp su hanh nghé céng ching;

b) P4 dugc céng nhan hoan thanh tap su nhung bi hity bé két qua da cong nhan;

c) Sao chép Béo cdo két qua tap su cua nguoi khac hoac cd hanh vi gian déi,
khong trung thuc dé dwoc dang ky tham du kidm tra.

3. Nguoi dang ky tham du kiém tra nop truc tiép hodc glri qua dudng buu
chinh hodc qua Trung tdm dich vu hanh chinh céng 01 bo hd so dang ky tham du
kiém tra dén S& Tu phap noi ding ky tap su. Hb so bao gom céc gidy t& sau day:

a) Gidy dang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cong ching (Mau
TP-TSCC-10);

b) Quyét dinh céng nhan hoan thanh tap sw hanh nghé céng chimg;
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¢) B4o cdo két qua tap sy hanh nghé cong ching;

d) Gidy t& chimg minh d ndp phi thdm dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghé
cdng chimg.

Céc gidy to quy dinh tai diém b, ¢ va d khoan 1 Piéu nay 1a ban sao co
ching thuc hodc ban chup kém theo ban chinh dé dbi chiéu. Ngum duoc hoin
tham dy ky kiém tra truéce chi can nop Gidy dang ky tham du kiém tra, trong d6
c6 ghi rd viéc dugc hodn tham du ky kiém tra trudc do.

4. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan du hé so hop le S& Tu phap
thong bao bang van ban cho ngudi ding ky tham du kiém tra vé viéc du diéu
kién @& nghl B6 Tu phap cho tham du kiém tra; truong hop tur chdi thi phai
thong bao bang van ban c6 néu rd ly do.

5. Nguoi duge Hoi dong kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong chimg
thong bao di didu kién tham du kiém tra duoc goi 1a thi sinh cua ky kiém tra,
Nguol khong du diéu kién tham dy kiém tra hodc ngudi du didu kién tham du
kiém tra nhung khong tham du kiém tra thi khong duogc tra lai hd so va s6 phi
da ndp; truong hop dang ky tham du ky kidm tra tiép theo thi ngudi dang ky phai
ndp hd so va phi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Pidu 18. Trach nhiém td chirc kiém tra

1. B4 Tu phép t6 chirc cac ky kiém tra két qua tap su hanh nghé cong chimg
theo quy dinh ctia Thong tu ndy va cac quy dinh phap luét khac c6 lién quan.

2. Du kién k& hoach t6 chuc ky kiém tra dugc Bd Tu phép thdng bao cho
céc S& Tu phap, dong thoi ding tai trén Cong Théng tin dién to B Tu phép
chdm nhat 13 02 thang trude ngay td chic ky kiém tra. S& Tu phap c6 trach
nhiém théng bao dé nguoi cé nguyén vong nop hd so ding ky tham du kiém
tra theo quy dinh cua Thong tu nay va du kién ké hoach cua B Tu phap, lap
danh séch va c6 vin ban d& nghi Bd Tu phap cho tham du kiém tra ddi véi
nhitng truong hop du diéu kién, kém theo hd so dang ky tham du kiém tra cta
nguoi duge dé nghi.

Didu 19. Hpi ddng kiém tra

1. Ho1 dong kidm tra két qua tap sw hanh nghé cong ching (sau day viét tat
1a Hoi ddng kiém tra) do Bd truong B6 Tu phap quyet dinh thanh lap. Hbi dong
kiém tra dugc st dung con dAu ctia Bd Tu phap dé thuc hién nhiém vu theo quy
dinh cia Thong tu nay. Hoi d(‘“)ng kiém tra tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém wvu.

2. Hoi ddng kiém tra gdm tir 07 ngudi dén 09 ngudi, bao gdm céc thanh phan
sau day:

a) Lanh dao B Tu phép 14 Chu tich Hdi dong;
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b) Lanh dao Cuc Bb trg tu phap 1a Phé Chu tich Hoi dong;

¢) Thanh vién Héi ddng do Cuc trudng Cuc Bb tro tu phap dé nghi, gdbm
dai dién mét sb don vi thudc Bd Tu phap, dai dién Hiép hoi cong ching vién
Viét Nam, dai dién mot sé Hoi cong chung vién.

3. Gitp viéc cho Ho6i ddng kiém tra c6 Ban Thu ky, Ban Dé thi, Ban Coi thi,
Ban Phach, Ban Cham thi va Ban Phuc tra (sau ddy goi la c4c Ban cua Hoi dong
kiém tra).

4. Nguoi c¢é vo hodc chéng; cha me dé, cha me nuodi, cha me dé cua vo hoéc
ché)ng, con dé, con nuodi, anh chi em rudt, anh chi em rudt ciia vo hodc chéng
tham du ky kiém tra thi khong dugc tham gia Hoi dong kiém tra va céc Ban clia
Hbi ddng kiém tra.

Piéu 20. Nhiém vu, quyén han cia Hji dong kiém tra

1. Ban hanh K& hoach t6 chirc ky kiém tra, quyét dinh céc ndi dung diéu
chinh K& hoach trong truong hop cén thiét; ban hanh noéi quy ky kiém tra va cac
tai liéu 6 lién quan dén ky kiém tra.

2. Thanh 14p c4c Ban cua Hbi dong kiém tra.

3. Xem xét, quyét dinh danh sach ngudi du diéu kién tham du ky kiém tra,
ngudi khong du didu kién tham du kiém tra va théng bao cho cac S& Tu phap c6
nguoi dang ky tham du kiém tra, dong thoi ding tai trén Cong Théng tin dién tir
ctia B4 Tu phap cham nhét 1a 15 ngay trude ngay t6 chirc kiém tra; truong hop
can thiét c6 thé tién hanh x4c minh hodc yéu ciu xdc minh théng tin trong hd so
dang ky tham du kiém tra.

4. Chi dao viéc xay dung dé kiém tra; t6 chirc viée kiém tra, chdm diém kiém
tra, phuc tra bai kiém tra, cong bo két qua kiém tra.

5. Cép gidy chirg nhan dat két qua kiém tra cho thi sinh dat yéu cau.

6. Hiy bo két qua kiém tra va thu hdi gidy ching nhan dat két qua kiém tra
khi ¢6 can ctt cho rang thi sinh thude truong hop khong dugc dang ky tap sw ma
van tap su, khong du didu kién tham du ky kiém tra ma van ding ky tham du kiém
tra hodc c6 hanh vi gian dbi, vi pham khac lam thay d6i két qua tap su, viéc tham
du kiém tra va két qua kiém tra tap su.

Truong hop phat hién thi sinh thudc mét trong céc truong hop néu trén tai
thoi diém Hoi ddng kiém tra da giai thé thi Bo trudng Bo Tu phap xem xét, quyét
dinh hay bo két qua kiém tra va thu hdi gidy chimg nhan dat két qua kiém tra.

7. Bao cao va chiu trach nhiém trudc B9 truong Bo Tu phap vé viée t chuc
va két qua cua ky kiém tra.
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8. Céac nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh ctia Thong tu nay.

Piéu 21. Nhiém vu, quyén han ciia Chi tich Hoi ddng kiém tra va cic
thanh vién Hoi dong kiem tra

1. Chu tich Hi dong kiém tra c6 nhiém vy, quyén han sau day:

a) T chire thuc hién cic nhiém vu, quyén han ctia Ho1 déng kiém tra quy
dinh tai Piéu 20 ctia Thong tu nay; chiu trach nhiém trudc B truong Bo Tu phap
vé viéc thuc hién cac nhiém vy, quyén han cua Hoi déng kiém tra;

b) Phan cong trach nhiém cho timg thanh vién Hoi ddng kiém tra;

c) Quyét dinh sé lugng thanh vién, nhiém vu, quyén han cua cac Ban cua
Ho61 dﬁng kiém tra;

d) Quyét dinh d kiém tra chinh thirc dugc sit dung cho timg ky kiém tra;

d) Quy dinh, huéng dan cach thuc va thang diém kiém tra; chi dao viéc
chém diém bai kiém tra viét, 1én diém kiém tra, phuc tra bai kiém tra;

¢) Chiu trdch nhiém vé viéc quén ly bai kiém tra; quan Iy két qué kiém tra va
céc tai liéu khac c6 lién quan theo ding quy dinh;

g) X1t 1y cac truong hop vi pham ndi quy ky kiém tra theo thAm quyén;
h) Giai quyét khiéu nai, t6 céo lién quan dén ky kiém tra theo thdm quyén.

2. C4c thanh vién khéc trong Hoi dong kiém tra thuc hién cdng viée theo sy
phén cong cta Chu tich Hoi ddng kiém tra va chiu trach nhiém truéc Chu tich
Hoi dong kiém tra.

Piéu 22. Ban Giam sat

1. B6 trudng Bo Tu phap quyét dinh thanh lap Ban Giam sat theo d& nghi
ciia Cuc trudng Cuc B trg tu phap. Ban Giam sat gom Truéng Ban va 02 (hai)
thanh vién.

2. Nhiém vy, quyén han cia Ban Giam sat:

a) Giam sét viéc td chiic kiém tra;

b) Phat hién va kién nghi xtr Iy cac truong hop vi pham céc quy dinh vé
kiém tra;

c) P& nghi Hoi ddng kiém tra c6 bién phap bao dam ky kiém tra dién ra an
toan, nghiém tuc, ding quy dinh.

3. N6i dung giam sat:

a) Giam sat viéc thuc hién cac quy dinh vé kiém tra, viéc thuc hién nhiém
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vy, quyén han ciua céac thanh vién Hoi dong kiém tra va cac Ban cia Hoi dong
kiém tra;

b) Gidm st viéc tb chirc thuc hién ky kiém tra;

c¢) Giam sat viéc thuc hién cac quy dinh ctia Hoi dong kiém tra va viéc giai
quyeét khiéu nai, t0 cdo vé kiém tra.

4. Ban Giam sat chiu trach nhiém truéc B truéng B Tu phap vé hoat dong
gidm s4t ctia minh va bo céo B¢ truéng B Tu phap vé két qua giam sat sau mdi
ky kiém tra.

Diéu 23. Quyén va nghia vu ciia thi sinh tham du kiém tra
1. Tham du ky kiém tra theo diing thoi gian, dia diém da dugc thong béo.

2. Tuén thi ndi quy ky kiém tra va céc quyét dinh, théng béo ctia Hoi dong
kiém tra; chiu c4c hinh thtrc xtr ly vi pham theo quy dinh cta phap luat va ndi quy
ky kiém tra.

3. Puoc cap Gidy ching nhén dat két qua kiém tra tdp su hanh nghé cong
chiing trong trudong hop dat yéu cau kiém tra.

4. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Thong tu nay va céac van
ban quy pham phap luat khac c6 lién quan.

Piéu 24. Chim diém kiém tra
1. C4c bai kiém tra dugc chdm theo thang diém 100.

M&i bai kiém tra viét do hai thanh vién Ban Chdm thi chdm va cho diém doc
1ap theo huéng dan, dap an, thang diém do Cha tich H6i dong kiém tra quyét dinh.
Diém ctia mdi bai kiém tra 14 trung binh cong didm ma hai thanh vién chém thi da
chdm. Trong truong hop hai thanh vién chim thi cho diém chénh 1éch nhau tir 20
diém tro 1én thi Trudng Ban Chém thi phan cong hai thanh vién khéc cia Ban
Cham thi chdm lai bai kiém tra cta thi sinh; diém chim l4n nay 1a diém chinh thirc
cta bai kiém tra.

Bai kiém tra tric nghiém duoc chdm theo hudng dan, déap an, thang diém do
Chu tich Hoi dong kiém tra quyét dinh.

2. Thi sinh dat yéu ciu ctia ky kiém tra phai c¢6 s6 diém cta mdi bai kiém tra
dat tir 50 diém tré 1én.

3. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thuc viéc chdm diém kiém tra,
Chu tich Hoi déng kiém tra cé trach nhiém thong bao két qua kiém tra cho S&
Tu phap, Hi€p hoi cong ching vién Viét Nam va Hoi cong ching vién cua dia
phuong noi ¢é ngudi tham du ky kiém tra, dong thoi dang tai két qua kiém tra
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trén Cong Thong tin dién tir cia B Tu phép.

Pidu 25. Quan Iy bai kiém tra, két qua kiém tra va hd so ding ky tham
duw kiém tra

1. Bai kiém tra phai duogc niém phong ngay sau khi két thuc kiém tra; phach,
diém kiém tra phai duoc niém phong vao cudi mdi ngay lam viéc va ngay sau
khi két thiic viéc danh ma phach, ghi phéach, roc phach, ghép phach, chim diém
bai kiém tra viét, 1én diém bai kiém tra.

2. Bai kiém tra va két qua kiém tra dugc luu gift tai B§ Tu phép trong thoi
han 03 nidm ké tir ngay t6 chic kidm tra. Hd so ding ky tham du kiém tra duoc
Juu gift trong thoi han 01 ndm ké tlr ngay td chirc kiém tra.

3. Khi hét thdi gian quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, Bo truong Bo Tu phap
quyét dinh viéc tiéu hily cac bai kidm tra, két qua kiém tra, hd so dang ky tham
du kiém tra da dugc luu gitt.

Piéu 26. Phiic tra bai kiém tra

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két qua kiém tra duge dang tai trén
Cong Thong tin dién tir cia B6 Tu phap, thi sinh khong dong y véi két qua kiém
tra viét, kiém tra trac nghlem trén gidy cia minh c6 quyen Jam don phuc tra g
Chu tich Hoi dong kiém tra; trudng hop t chitc kiém tra tric nghiém trén may vi
tinh thi khéng phtc tra dbi vi bai kiém tra nay.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic thoi han nhén don phic tra,
Chu tich Héi dong kiém tra quyét dinh thanh l1ap Ban Phiic tra. Ban Phiic tra gbm

Trudng ban va it nhét 02 (hai) thanh vién. Céc thanh vién trong Ban Phach va Ban
Cham thi khong dugc 13 thanh vién ctia Ban Phic tra.

3. Viéc chim diém phic tra duoc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 24 cta
Théng tu ndy. Két qua phiic tra phéi dugc Chi tich Hoi dong kiém tra phé duyét
va 1a két qua cudi cung.

Chwong IV
QUAN LY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Piéu 27. Nhiém vu, quyén han cia Cuc Bb tro tw phap va cac don vi ¢6
lién quan thudc B¢ Tw phap

1. Cuc Bb tro tu phéap, Bo Tu phép c6 cac nhiém vy, quyén han sau day:

a) Hudng dan, giai dép cac vudng méc lién quan dén viéc thuc hién Thong
tu nay;

b) Gitp B6 trudng Bo Tu phap xdy dung ngén hang cdu hoi va dap 4n kiém
tra tric nghiém va céc cdng viéc khéac @8 tb chirc cac ky kiém tra két qua tép su
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hanh nghé céng chimg;

c) Kiém tra, thanh tra, xt ly vi pham, giai quyét khiéu nai, td cdo vé tap su
hanh nghé céng chimg theo quy dinh cua phap luét;

d) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh cua Luéat Cong
chimg, Thong tu nay va céc van ban quy pham phap luat khac co6 lién quan.

2. Thanh tra B3, Hoc vién Tu phap, Vu Td chtrc can bd va cac don vi co
lién quan thudéc BO Tu phap thyc hién nhiém vu, quyén han ctia minh lién quan
dén viéc tap su hanh nghé céng ching va phdi hop véi Cuc Bb tro tu phap trong
viéc thuc hién cac nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 1 biéu nay.

Piéu 28. Nhiém vu, quyén han ciia S& Tw phap cdc tinh, thanh pho
truc thugc trung wong

1. Chi dinh t6 chitc hanh nghé cong ching du diéu kién tai dia phwong nhan
ngudi tap su; xem xét viée tir chbi nhén tap su cua td chtre hanh nghé cong ching,
tir chéi hudng dan tap su cta cong ching vién theo quy dinh.

2. Pang ky tap su, xoa dang ky tip su, thay dbi noi tip su, tam ngling tap su,
chim dut tap su, céng nhan hoan thanh tap sy theo quy dinh.

3. Lap va cong bd danh sach t6 chirc hanh nghé cong chimg du diéu kién nhan
tap su tai dia phuong trén Cong Théng tin dién tir cia S& Tu phap va thudong xuyén
ra soat, cap nhat danh sach nay.

4. Lap S6 theo dbi tap sw hanh nghé cong chiing ctia S& Tu phap; cép nhat kip
thoi théng tin vé dang ky tép su, thay ddi cong ching vién huéng dan tp su, thay
dbi noi tap s, tam ngilg tap su, cham dut tap sy, cong nhan hoan thanh tap su vao
S6 theo di tap sy hanh nghé céng chimg va phan mém quén 1y t6 chirc hanh nghé
cong chung cua B Tu phap.

5. Theo ddi, quan ly viéc nhan tap su, viéc huéng dan tap su va tap su theo
quy dinh cua Thong tu ndy va quy dinh phép luét c6 lién quan.

6. Kiém tra, thanh tra, xtr ly vi pham va giai quyét khiéu nai, t§ céo vé tap su
hanh nghé céng chimg theo quy dinh ctia phap lut.

7. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua Luat Cong
chimg, Thong tu nay va cac van ban quy pham phap luat khac cé lién quan.

Piéu 29. Nhiém vu, quyén han cia té chire xa hdi - nghé nghiép ciia
cong chirng vién

1. Tap hop, phan 4nh tam tu, nguyén vong, y kién déng gop, kién nghi lién
quan dén tap su hanh nghé céng ching ctia ngudi tap su, cdng chimg vién hudng
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dan tap sy va to chirc hanh nghé cong ching nhén tép sy véi co quan quan ly nha
nudc vé cong chung.

2. Theo ddi, gidm sét tb chirc hanh nghé cong chiing nhan tap su, cong ching
vién huéng dan tap su va ngudi tap su; c6 giai phap hé tro nguoi tip su, cong
chimg vién huéng dan tap su khi ¢6 khé khan, vuong méc; d& nghi co quan ¢
thAm quyén xr 1y vi pham vé tép su hanh nghé cbng ching theo quy dinh cta
phép luat.

3. Tham gia td chirc ky kiém tra két qua tap sy hanh nghé céng ching theo
yéu cau ctia B§ Tu phdp, S& Tu phap.

4. Thuc hién cac nhi€ém wvu, quyén han khac theo quy dinh cta Luat Cong
chimg, Thong tu ndy va cac van ban quy pham phap luat khéac c6 lién quan.

Chuwong V
XU LY VI PHAM VA GIAI QUYET KHIEU NAIL, TO CAO
Pidu 30. Xit Iy vi pham dbi véi viée tap sw hanh nghé cong chirng

1. Nguoi tap su vi pham quy dinh ctia Thong tu nay, da duge t6 chirc hanh
nghé cdng chimg nhén tap su nhéc nhd, yéu cau stra chita bang vin ban it nhét 13
03 14n ma vAn tiép tuc vi pham thi td chirc hanh nghé céng chiing dé nghi S Tu
phap xem xét viéc chAm dit tap su hanh nghé cong ching; trudng hop t6 chirc
hanh nghé céng chimg cb ¥ bao che, khong bdo co S& Tu phép thi S& Tu phép
tién hanh viéc thanh tra, kiém tra va xir 1y theo quy dinh cua phap luat.

2. Cong chung vién tir chéi hudng dan tap su khong c6 ly do chinh dang, vi
pham quy dinh ctia Thong tu nay va cac vin ban quy pham phap luét c6 lién quan
thi thy theo tinh cht, mic d§ vi pham phai chiu mét trong céc hinh thiic xir 1y theo
quy dinh cua phap luét.

3. Té chirc hanh nghé cong chimg c6 tén trong danh sach du diéu kién nhan
tdp su ma tu chéi nhan tap su khong c6 1y do chinh dang, cir cong chimg vién
khong du diéu kién huéng dan tap su hodc vi pham quy dinh khéc cua Thong tu
nay va cac vin ban quy pham phép luat khac cé lién quan thi tiy theo tinh chit,
muirc d6 vi pham phai chiu hinh thirc xi 1y theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 31. Xir Iy vi pham dbi v&i thanh vién Hoi dong kiém tra, cic Ban
ctia Hoi dong kiém tra va Ban Gidm sat

Thanh vién Hoi ddng kidm tra, cac Ban ciia Hoi dong kiém tra va Ban
Giam sat ¢6 hanh vi vi pham quy dinh ctia Théng tu ndy va cic van ban quy
pham phép ludt khac co lién quan thi tiy theo tinh chat, mic d6 vi pham ma bj
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xu ly ky luét, xur phat vi pham hanh chinh hoéc bi truy ctru trach nhiém hinh
su theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 32. Khiéu nai vé tap sw hanh nghé cong chimg va kiém tra két qua
tAp sw hanh nghé cong chirng

1. Nguoi tap su, cong ching vién, td chirc hanh nghé cong chimg c6 quyén
khiéu nai d6i véi quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh vé tap su cia S& Tu
phap, ngudi cé thim quyén ctia S& Tu phap khi c6 cin cir cho rang quyét dinh,
hanh vi d6 xa4m pham quyén, loi ich hop phép ctia minh.

Viéc giai quyét khiéu nai dugc thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé
khiéu nai.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két thic ky kiém tra két qua tap su hanh
nghé cong chimg, ngudi tham du kiém tra co quyén khiéu nai dbi véi quyét dinh,
hanh vi ctia H6i dong kiém tra, thanh vién Hoi ddng kiém tra, thanh vién céc Ban
ctia Hoi dong kiém tra khi ¢6 can cir cho rang quyét dinh, hanh vi d6 xAm pham
quyén, loi ich hop phap ctia minh.

Chu tich Hbi dong kiém tra c6 trach nhiém giai quyét khiéu nai trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc khiéu nai.

Trong truong hop hét thoi han quy dinh tai khoan nay ma khong duoc giai
quyét khiéu nai hodc khéng ddng y v6i quyét dinh giai quyét khiéu nai ctia Chu
tich Hoi dong kiém tra hoic Hoi ddng kiém tra di giai thé thi ngudi tham du kiém
tra c6 quyén khiéu nai dén Bo truéng Bé Tu phéap. Thoi han gidi quyét khiéu nai
ctia Bo trudng B6 Tu phép 12 30 ngay ké tir ngay nhan duoc khiéu nai. Quyét dinh
giai quyét khiéu nai ctia B truéng B Tu phap 1a quyét dinh cudi cling.

Piéu 33. T6 cdo vé tip sw hanh nghé cong chirng

Céng dan c6 quyén té cdo véi co quan, td chirc, c4 nhan ¢ thAm quyén vé céc
hanh vi vi pham quy dinh vé tip sy hanh nghé céng chimg theo quy dinh ctia Luét
Cong chimg, Thong tu nay va cac van ban quy pham phép luat khac co lién quan.

Viée giai quyét td cdo duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap ludt vé t6 cdo.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 34. Biéu miu kém theo
Ban hanh kém theo Théng tr nay cc mau gidy to, sd sau day:

la. Gidy d& nghi ding ky tap su hanh nghé céng ching (Ap dung d6i véi
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truong hop da lién hé tap su va dugce td chttc hanh nghé céng ching nhén tap su)
(Mau TP-TSCC-01a);

1b. Gidy d& nghi dang ky tap sy hanh nghé cong ching (Ap dung doi voi
trudmg hop da lién hé tap su va céc tb chirc hanh nghé céng chimg tir chdi nhan
tap su) (Mau TP-TSCC-01b);

2. Quyét dinh dang ky tap su hanh nghé céng ching (Mau TP-TSCC-02);
3. Gidy d& nghi thay ddi noi tap sy hanh nghé cong chimg (Méau TP-TSCC-03);
4. Quyét dinh x6a ding ky tap sw hanh nghé cdng chimg (Mau TP-TSCC-04);
5. Quyét dinh chédm dirt tap su hanh nghé céng chimg (Méu TP-TSCC-05);
6. Sb nhat ky tap su hanh nghé cong chung (M?iu TP-TSCC-06);

7. Béo céo két qua tap su hanh nghé cong chitg (Mau TP-TSCC-07);

8. Quyét dinh cong nhén hoan thanh tap su hanh nghé céng chimg (Méu TP-
TSCC-08);

9. $4 theo doi tap su hanh ngh& cong ching cta td chirc hanh nghé cong
chimg (Mau TP-TSCC-09);

10. Gidy dang ky tham dy kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong ching
(Mau TP-TSCC-10);

11. Sb theo d&i tap sw hanh nghé céng ching cia S& Tu phap (Mau TP-
TSCC-11).

Didu 35. Diéu khoan chuyén tiép

1. Ngudi dd hoan thanh tép sy trudc ngay 01 thang 01 nam 2015 ma chua
duoc bd nhiém coéng chimg vién trude thoi diém Thong tu nay c6 higu luc thi
hanh thi dugc cdng nhan két qua tap sy va phai tham du kiém tra két qua tap su
hanh nghé céng chiing theo quy dinh ctia Thong tu nay.

2. Ngudi dang tap su theo quy dinh ctia Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay
15 thang 4 ndm 2015 ctia B trudng Bo Tu phap huéng dan tép su hanh nghé
cong chimg tai thoi diém Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh thi dugc cdng nhén
thoi gian da tép su, duoc tiép tuc tap su theo quy dinh ciia Théng tw nay. Nguoi
tap sw 1ap S8 nhat ky tap su tir thoi diém tiép tuc tap sy theo quy dinh cia Thong
tu nay; 1ap Béo céo két qua tap su theo quy dinh ctia Thong tu nay.

Ngudi tap su di tam ngimg tap su du s6 14n theo quy dinh ctia Thong tu s6
04/2015/TT-BTP thi khéng duoc tam nglng tap su theo quy dinh ctia Thong tu nay.

3. Nguoi di didu kién tap sy va da nop hd so déng ky tap sw trudc thoi diem
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Théng tu ndy c6 hiéu luc thi hanh thi viéc ding ky tap su va tap su dugc thuc hién
theo quy dinh ctia Thong tu nay.

4. Ngudi chAm dirt t4p su hanh nghé céng ching trude thoi diém Thong tu
nay c6 hiéu lyc thi hanh thi dugc xem xét dang ky tap su lai khi du diéu kién dang
ky tap su theo quy dinh ctia Théng tu nay.

5. Ngudi dd hoan thanh tap su theo quy dinh ctia Théng tu sb 04/2015/TT-
BTP thi duoc dang'ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé céng ching theo
quy dinh cua Thong tur nay. Ho so dang ky tham du kiém tra gdm céc gidy to quy
dinh tai-diém a, ¢ va d khoan 3 Diéu 17 ctia Thong tu nay.

6. Truong hop nguoi tham dy kiém tra khong dat yéu cau trong céc ky kiém
tra két qua tdp sy hanh nghé coéng ching theo quy dinh cua Thong tu 50
04/2015/TT-BTP thi s6 14n khong dat yéu cdu d6 dugc cdng vao téng s6 1an khong
dat yéu cAu kiém tra theo quy dinh cia Thong tu nay dé xéc dinh viéc tap su lai
ctia ngudi d6 trude khi dang ky tham du ky kiém tra tiép theo.

7. Trudng hop ngudi tip su hoan thanh tap su theo quy dinh tai Thong tu 50
04/2015/TT-BTP nhung sau khi Thong tu nay cé hiéu luc thi hanh méi phat hién
khong di diéu kién duoc coi 14 hoan thanh tap su theo quy dinh ctia Thong tu sb
04/2015/TT-BTP thi S& Tu phap ra quyét dinh hily bo két qua tap su.

8. Ddi v6i céc bai kiém tra, két qua kiém tra cta céc ky kiém tra két qua tap
st hanh nghé cong chimg dugc td chic theo quy dinh ctia Thong tu sb
04/2015/TT-BTP ma d3 hét thoi gian luu gitt theo quy dinh cia Thong tu sb
04/2015/TT-BTP thi viéc tiéu hity cac bai kiém tra, két qua kiém tra d6 dugce thuc
hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 25 ctia Thong tu nay.

Hd so dang ky tham du kiém tra cta céc ky kiém tra két qua tap su hanh
nghé cong chimg dugc td chirc theo quy dinh ctia Théng tu sb 04/2015/TT-BTP
duoc tiéu huy theo quy dinh tai khoan 3 Didu 25 ctia Thong tw nay.

9. Khi hoan thanh viéc két néi Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu, cén bd, cong
- chirc, cd nhén duoc giao trach nhigém tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh trong
viéc tép su hanh nghé cong chimg thuc hién khai thac théng tin vé gidi tinh cia
nguoi dang ky tap su hanh nghé c6ng ching, ngudi tip su hanh nghé cong chirng,
ngudi tham du kiém tra két qua tap sw hanh nghé c6ng ching trong Co sé dif liéu
quéc gia vé& dan cu va khong yéu cdu cong dan dién thong tin vé gidi tinh trong
cdc MAu don ban hanh kém theo Thong tu nay.
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Piéu 36. Hiéu lwe thi hanh
Thong tu nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngéyewthéng A4 nam 2023.

Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 ciia Bo truéng Bo
Tu phép hudng dén tép sy hanh nghé céng chimg hét hiéu luc ké tir ngay Thong
tu nay co hiéu lyc thi hanh./. ¢~

Noi nhan:

- Thu twdng Chinh phu, cac Phé Tht tudng Chinh phu;

- Van phong Quéc hi;

- Véan phong Chinh phu;

- Tda 4n nhan dén dan tbi cao;

- Vién kiém sat nhan dén téi cao;

- Cac B4, co quan ngang Bg, co quan thude Chinh phu;

- Kiém toan Nha nudc;

- BO Tu phap: B trudng, cac Thu truong, Van phong Bo,
Vu TCCB, Vu CVBCVXDPL, Cuc KTVBQPPL, Thanh ..
tra Bo, Hoc vién Tu phap; Mai Lwong Khoi
- UBND, S& Tu phéap cac tinh, thanh phd truc thuée TW;

- Hiép hdi eong chung vién Viét Nam;

- Céng bao; Website Chinh phu;

- Céng Théng tin dién tr Bo Tu phap;

- Luu: VT, Cuc BTTP.




Méau TP-TSCC-01a
Ban hanh kém theo Thong tw s6 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI DANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

(A’p dung doi véi truong hop tw lién hé tdp sw va duoc 16 chikc hanh nghé
céng chumg nhan tap su)

Kinh giri: S& Tu phap tinh/thanh phé.......ccovveeverienenns
il B s ssmne e ————————
B BBAY? oeseosmmommsmsrmmassnssnsnsmnsa s s NAM/NIE: coveeieeeeier e
INOL & BESI 18111 v v e v vromsns vimamouesassosmsnrs snsos nassasns sassssns sus pasas sus snionves s
Can cudc cong dan/Ching minh nhén dan HOE  coummonmmmmemomsmnmsmnssmonsnt s T :
ngay cap:........ [evoren. [ovoeeriiiienns noi cap
SO dién thodit..c.cveeeeceieeieeeierenne BIAIL. . corsrsmneanminshissis SRR AR TS

Gidy chimg nhén tét nghiép khod do tao nghé cong chimg/Gidy chimg nhén
hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong ching/Quyét dinh cong nhén tuong
duong dbi v6i nguoi duge dao tao nghé coéng chimg & nudc ngoai (1)
T LA ngay...../..../ ... do..... cép.

Pi bi truy ctru trach nhiém hinh sw, bi xir ly ky luat, bi ap dung bién phap
xir Iy hanh chinh (Truong hop bi truy ciu trach nhiém hinh sy thi ghi day du
t6i danh, s6 ban dn, co quan ra ban dn va gii kém ban an, van ban xdc
nhdn x6a dn tich ciia co quan cé tham quyen truong hop bi xu Iy ky ludt, ap
dung bién phap xit [y hanh chinh thi ghi day di cdac hinh thike va thoi gian bi xu
Iy ky ludt, dp dung bién phdp xir Iy hanh chinh; truong hop khong cé thi ghi ro
la “khéng co”)

Thudc cac trwong hop khong duwge dang ky tap sy hanh nghe cong ching
khac theo quy dinh ciia Luit Céng ching va khoin 5 Diéu 3 ciia Thong tw
s6 08/2023/TT-BTP (Ghi rd thudc doi tuong nao, truong hop khong cé thi ghi

ro la “khéng c¢6”)
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T6i di tu lién hé va duoc nhan tép su tai Phong cong chimg/Vin phong cong

CABIOE" wonesivnns sxs a0 myoss Bl i (2); cong chiing vién dugc phan céng huéng dan
tAp SUiee e v e vee e (3).
Tho gian tAp SWies e e o thang (4)

T6i cam doan nhitng thong tin minh cung cAp trong Gidy dé nghi nay la dung su
that, chiu trach nhiém truéc phép luat vé cac thong tin nay va chiu cdc hinh thirc
xtr ly theo quy dinh néu bi phat hién c6 hanh vi gian déi, sai pham.

T6i cam doan chép hanh ding céc quy dinh phap luat va thuc hién ddy du céc
nghia vu ctia ngudi tip su hanh nghé cong chimg.

..... , hgay ... thdng ... ndm ... v, NGAY ... thdng ... ndm ...
Xac nhan ciia Truéng Phong cong chirng/ Ngwoi dé nghi
Truéng Vin phong cong chirng vé viée (ky va ghi ré ho tén)

nhén tap sw

(k¥, ghi ré ho tén va déng dau)



Chui thich:

(1) Chi chon 01 trong s 03 loai gidy to duoc liét ké va ghi 18 sb cua gidy ching nhén
hoic sb quyét dinh, ngay cip, noi cép.

(2) Ghi 16 tén, dia chi tru s& cua Phong cong ching hodc Vin phong cdng chimg nhan
tap su.

(3) Ghi 16 ho va tén ctia céng chiing vién; s6 va ngdy, thdng nim cép Thé cong ching
vién.

(4) Néu thuoc truong hop tap su 06 thang thi ghi 16 1y do va kém theo gidy to ching

minh thudc déi tuong nay.






Mau TP-TSCC-01b
Ban hinh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI DANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

(Ap dung d’oz V&I truong hop da lién hé tdp sw va cdc t6 chiie hanh nghé
cong chung tu chéi nhan tdp sw)

Kinh gtti: S& Tu phép tinh/thanh phé........ccccccccimrriieninnns
g K174 B SO OO OOP PP PPPP RS PTTS
S BB s vrrrmssmmmmospsrasmasssi SRS 00 L S R—
L0728 ¥ <34 U 21 L O R TR R R TS
Cén cu(’:fc céng dan/Chimg minh nhﬁn HETL T covermeremmamermmsmunonssmsusnsi i 5EHSEHE !
ngay cap:........ — S ; nOi1 cap: ...
SO dién thoais.....ocooveeeeeeeeeeeies BTV .o cran mnmemmnnit S5 TR FAES R AS ST RRE

Gidy chimg nhan t6t nghiép khoa dao tao nghé cong chtng/Gidy chting nhén
hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong ching/Quyét dinh céng nhén tuwong
dwong dbi véi nguoi duge dao tao nghé cong chimg & nude ngoai (1)
T F— ngay...../..../....do..... cap.

Pi bi truy ciru trach nhiém hinh sw, bi xir ly ky luat, bi ap dung bién phap
xir 1y hanh chinh (Truong hop bi truy cteu trach nhiém hinh sw thi ghi day du
t6i danh, s6 ban dn, co quan ra ban dn va gii kem ban dn, van ban xdc
nhdn xoa dn tich cua co quan co tham quyen truong hop bi xuw Iy ky ludt, dp
dung bién phap xtr [y hanh chinh thi ghi day di cdc hinh thitc va thoi gian bi xit
Iy ky ludt, dp dung bién phdp xik Iy hanh chinh, truong hop khong co thi ghi ro

3y

la “khéng co”)

Thude cic trwong hop khong dwoe ding ky tap sw hanh nghé cong chiing
khac theo quy dinh ciia Luit Cong ching va khoan 5 Piéu 3 ciia Thong tu
s6 08/2023/TT-BTP (Ghi ré thujc déi tuwong nao, truong hop khong co thi ghi
ro la “khong co”)



Toi da tu lién hé tap su tai cac td chirc hanh nghé cdng ching sau day va bi tu
chbi nhan tap su:

STT | To chitc hanh nghé | Xac nhén ciia Truéng Phong Ghi chi
cong chirng da dén cong chirng/Vin phong cong
lien hé tap sw ching
1 (2) 3)
2 2) 3)
3 2) 3)

Téi c6 nguyén vong dugc tap su hanh nghé cong chung tai tinh/thanh phd.....,
do vay tbi dé nghi S& Tu phap b tri tip su cho t6i tai mét td chitc hanh nghd
cong chimg di diéu kién nhan tap su trén dia ban tinh/thanh phé va dang ky tap
su hanh nghé céng chiting cho téi.

Tbi cam doan nhing thong tin minh cung cap trong Gidy dé nghi nay 1a dung su
thét, chiju trich nhiém trudc phép luét vé cac thong tin nay va chiu cac hinh thic
xtt Iy theo quy dinh néu bi phat hién c¢6 hanh vi gian déi, sai pham.

T6i cam doan chip hanh dung céc quy dinh phép luat va thuc hién ddy du cac
nghia vy clia ngudi tap sy hanh nghé cdng chimg.

...... , hgay ... thdng ... ndm ...
Ngudi dé nghi
(ky va ghi ré ho tén)




Chii thich:

(1) Chi chon 01 trong s6 03 loai gidy to dwoc liét ké va ghi 1o sb cua gidy chimg nhan
hoic sb quyét dinh, ngay cép, noi cép.

(2) Ghi r5 tén, dia chi tru s& cua timg Phong cong chimg hodic Vian phong cong chung.

(3) Ghi r5 1y do tir chdi nhan tdp su; ngay thang nam, ho tén ctia ngudi ky, ky, déng diu
clia to chirc minh; trudng hop tb chirc hanh nghé cong chimg tir chdi nhan tap su d4 x4c nhan
bang vin ban riéng thi khéng cin xdc nhan vao muc nay.

(4) Néu thudc truong hop tép su 06 thang thi ghi 15 ly do va kém theo gidy t& ching
minh thudc d6i tuong nay.






Mau TP-TSCC-02
Ban hénh kém theo Théng tw s6 08/2023/TT-BTP

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP... Pic lap - Tw do - Hanh phic

S6..../Qp-sTP .. , ngay......thdng.....ndm.....
QUYET PINH

Diang ky tap sw hanh nghé cong ching

GIAM POC SO TU PHAP
Cén cvr Lugt Cong chimg sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014,
Can cu Tho”ng~ t 56 08/2023/TT‘-BTP ngay 02/10/2023 cua B truong
B6 Tu phdp hudng dan tdp sw hanh nghé cong ching;
Xét ho so diang ky tap su hanh nghé céng chitmg cua ong/ba... ... ..... ;
Theo dé nghi ciia Truomg Phong..... (1)
QUYET PINH:
Piéu 1. Dang ky tap su hanh nghé cong chimg cho 6ng/ba ................. ,

sinh ngdy ... Jowifi: C3n cudc cong dan/chimg minh nhan dan s6
................... do............. cAp ngay:...../..../......; Noi & hién tai......ccccoonn.

Picu 2. Ong/ba................ c¢6 cac quyén va nghia vu clia ngudi tép su
theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong, Trudéng Phong..... (1), Truéng Phong cong
chirg/Van phong cong chimg....... va ong/ba c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: GIAM POC

- Nhu Diéu 4; (ky, ghi rd ho tén va déng dau)
- Céng Théng tin dién tir So Tu phap; . '

- Luu: VT, ...



Chii thich:

(1) Ghi tén Phong chuyén mén ctia S& Tu phép c6 trach nhiém dé nghi.

(2) Ghi rd tén Phong cdng chitng hodac Van phong cong chiing nhén tap su.

(3) Ghi 16 ho va tén clia cong ching vién; sé va ngay, thang nam cép Thé cong

chirng vién.



Mau TP-TSCC-03
Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY DE NGHI THAY POI NOI TAP SU
HANH NGHE CONG CHUNG

Kinh gti: S& Tu phép tinh/thanh pho.........cccerverrrvenrinnnn.
TR O 182 ccnmmimonninmmmnmmmmmnmssnssnsasrsb s biiarsawRim s ISH O ———
Binh NEEY! wermmasmmsmmprssmsm Wart/IIE: .o eossssnimessnspmampsmmespigm
L8 R 1< 1 B 7 1 (TR ————e e ST
Can cudc cong dan/Chirng minh nhan dan SO et e

Ngay cip: ........ S— ' —— NoOi CAp: c.eevvvnene

Giam dbc S& Tu phap tinh/thanh ph. ...
Thoi gian tap su duogc dang ky:........ thang; noi tap sy duge dang ky: ......... (1)

’
A

Thoi gian da tap su:..... thang..... ngay (tr ngay.../.../.... dén
BB e ovnls ol vawes)

Toi da tu lién hé va duge nhan tiép tuc tap su tai Phong cong chimg/Van phong
gl BHUTIE o o wnn somossscomss wamom va sian (3); cong ching vién dugc phén cong
Frttop d8n MBS s sssonn smassen 1

(* Trudong hop da tu lién hé va khong tim duge noi tp su mai thi muc (3) va (4)
duoc thay bang ndi dung sau:

T6i da tu lién hé dé tiép tuc tap su tai cac t6 chirc hanh nghé cong ching sau day
va bi tlr chdi nhén tap su:

STT | Té chite hanh nghé | Xac nhin ciia Truéng Phong Ghi chii

cong chitng da dén cong chirng/Van phong cong
lién hé tiép tuc tip sw chirng
1 (3) (6)

2 (5) (6)




3 (5) (6)

To1 ¢6 nguyén vong duoc tiép tuc tap sy hanh nghé cong ching tai tinh/thanh
pho....., do vay t6i d& nghi S& Tu phép bé tri cho tdi tiép tuc tap su tai mot td
chtic hanh nghé cong chimg du diéu kién nhan tap su trén dia ban tinh/thanh
phd).

T6i cam doan nhiing théng tin cung cip trong Gidy dé nghi nay la ding su that,
chiu trdch nhiém trude phap luét vé cdc thong tin nay va chiju céc hinh thirc xr
Iy theo quy dinh néu bi phat hién c6 hanh vi gian déi, sai pham.

T6i cam doan chap hanh ding céc quy dinh phdp luat va thyuc hién ddy du céc
nghia vu clia ngudi tap su hanh nghé céng chung.
............ , ngay....... thang...... nam.....
Nguoi dé nghi
(ky, ghi ré ho tén)

Xac nhén cia Truéng Phong cong chimg/  Xac nhin ciia Truéng Phong cong chirng/
Trwéng Vin phong cong chirng nguoi tip su Trwéong Vin phong cong chimg ngudi
dang tap sw (7) tap sw xin chuyén dén (8)
(ky, ghi ré ho tén va dong déiu) (ky, ghi r6 ho tén va dong dau)



Chii thich:

(1) Ghi 13 tén va dia chi ctia Phong cong ching hodic Vin phong cong ching noi minh dang
tap su.

(2) Ghi 16 1y do, dugc quy dinh tai diém, khoan, diéu nao cta Thong tu nay; truong hop thay
doi noi tap su sang tinh, thanh pho truc thude trung wong khac thi ghi 16 dia phuong mudn
chuyén dén.

(3) Ghi 15 tén va dia chi cua Phong cong chimng hodc Van phong cong ching noi minh xin
chuyén dén.

(4) Ghi 16 ho va tén clia cong chimg vién; sd va ngay, thang, nim cép Thé cong chung vién
(truong hop d€ nghi thay doi noi tap sw sang tinh, thanh phd truc thude trung wong khéc thi bo
qua muc (3) va (4)).

(5) Ghi 18 tén, dia chi tru s& cla timg Phong cong chirng hodc Vian phong céng chimg.

(6) Ghi 1 1y do tir chdi nhan tép su; ngay thang ndm, ho tén clia ngudi ky, ky, dong ddu cua
t6 chirc minh; trudng hop t6 chirc hanh nghé cong chimg tir chéi nhan tap su dd xdc nhin
bing vin ban riéng thi khong can x4c nhén vao muc nay.

(7) Xac nhan vé thoi gian tip su; sb °l::"i:n va ly do tam ngling tip su (néu c0); viéc thuc hién
quyén, nghia vu ctia nguoi tip su tai to chirc minh.

(8) X4c nhén vé viée nhan tdp su va phan cdng cong chimg vién du diéu kién huéng dan tap
su (tmb’pg hop dé nghi thay doi noi tdp su sang tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac thi
khong can ghi muc nay).






Méau TP-TSCC-04
Ban hanh kém theo Thong ti s6 08/2023/TT-BTP

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Y FIT /QD-STP Tinh (thanh phé)..., ngay......thang.....ndam.....
QUYET PINH

Xo6a dang ky tap sw hanh nghé cong chiing

GIAM POC SO TU PHAP

Cain cit Ludt Cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Cén civ Théng tw s6 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 cua BS trudng
B Tu phdp hwéng dan tap sw hanh nghé céng chiing,

Xét gidy dé nghi thay ddi noi tdp sw ciia 6ng/ba.......;
Theo dé nghi ciia Truong Phong.......(1)

QUYET PINH:

Pidu 1. Xo6a ding ky tdp sy hanh nghé cong chung tai tinh/thanh

phd.......... d6i vai ong/ba .ieiiinnii, : sinh ngay...../.....[.....; cdn cudc cong
dan/chtng minh nhdn dan  sb................... B 0anes s e 653 w4 cp
ngay...../..../.....

Picu 2. Xac nhan 6ng/ba....ccccoevierennes dd céd qua trinh tdp sy tai
tinh/thanh phé............... , cu thé nhu sau:

Thoi gian tdp sui..... thang.... ngay (tr ngay..../../.. dén
ngay.....c./......) (2)

Wl T8 8 mammommmmveyen (3)

S& 1dn tam nEUNE AP SUWimevereeeerivenen. ; ly do tam ngung tap
BB sanmsmmsmess smesamiiinms (4)

S lan thay d6i noi tAP SUiieeeervienens . 1y do thay d6i noi tap
{1 GBS S— (4)

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.
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Piéu 4. Chanh Vin phong, Trudng Phong........ (1), Trudng Phong cong
chung/Truéng Van phong cong ching....... va 6ng/ba c6 tén tai Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM DOC

- Nhu Diéu 4; (ky, ghi 6 ho tén va déng dau)
- Céng Théng tin dién tir S& Tu phép;

- Luu: VT,...

Chu thich:

(1) Ghi tén Phong chuyén mén ctia S& Tu phap c6 trach nhiém dé nghi.

(2) Ghi cu thé sb thang va ngay (néu khong du thang) nguoi tap su da tap su tai
dia phuong.

(3) Ghi rd tén, dia chi tru s& cla tirng Phong cong chung hodc Vin phong cong
chiing noi nguoi tap sy da tap su.

(4) Néu ¢6 thi ghi rd sb 14n va ly do; néu khoéng c6 thi ghi “khéng ¢6” va bo
tréng phén 1y do.



Mau TP-TSCC-05
Ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2023/TT-BTP

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO, OB-STF  seew , NgAY...... thang...... ndm.....
QUYET PINH

Cham dirt tap sw hanh nghé cong ching

GIAM POC SO TU PHAP
Céin cir Ludt Céng chimg sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Cén cit Théng tw s6 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 cia B¢ trudng
Bé Tu phap huong dan tdp sw hanh n ghé cong chung;

Xét bdo cdo cua Truong Phong céng chung/Van phong cong

Theo dé nghi cuia Trucng Phong ......(2)
QUYET PINH:

Pidu 1. Chdm dut tdp sy hanh nghé cbéng ching tai tinh/thanh
phb.......... ddi voi 6ng/ba ....oeeeiiiinns . sinh ngay....../.....)......; cAn cudc
céng dan/chimg minh nhan dan s WO 2 R ———— cap

Piéu 2. Ong/ba............. chdm dut cac quyén va nghia vu cia nguoi tép
su theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tlr ngay ky.
Piéu 4. Chanh Vin phong, Truéng Phong ...... (2), Truong Phong cong

chimg/Vin phong coéng ching....... va 6ng/ba co6 tén tai Piéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAMPOC

- Nhu Diéu 4; (ky, ghi ré ho tén va dong dau)

- Cbng Théng tin S& Tu phap;
- Luu: VT,...



Chii thich:
(1) Ghi rd tén ctia Phong cong chitng/Vian phong cong ching da bao cdo; truong
hop quy dinh tai diém k khoan 1 Pidu 10 cuia Théng tu thi khong can ghi ndi dung nay.

(2) Ghi tén Phong chuyén mon ctia S¢ Tu phap co trach nhiém dé nghi.

(3) Ghi r5 1y do chdm dit tap su, duoc quy dinh tai diém nao cua khoan 1 Diéu
10 cua Thong tu nay.



Mau TP-TSCC-06
Ban hanh kém theo Théng tw s6 08/2023/TT-BTP

SO NHAT KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Fioi i iifldi 08 B sammemrmsmenamenmsmomscommmmesarsimsmsmomsss s RIS
Tén t8 chirc hanh nghé cong chimg NhAN tAD SW: ..eeererrersssirsersmsnssssnsssstseserorssssenees
20 g T PO ——
Ho tén cong chumg vién huong dan tap BIEE e menmsmnssmasmssnsi A R R RS '
Quyet dinh bo nhiém cbng chimg vién SO, ngay ..../../o..... ; Thé cong
chimg vién s6.............. NgAY wooofvri e

BYAnE Ko LA ST TUBENS ssinss s vsismsssiins o rs655s6a 5588 sua s s uesvon cosss vasanovsansaorsen cun suxnsmmns nn
Thoi gian tap su: ........... thang, tir ngay ...../...../ ....... e nely cos o

(trang bia)



STT | Ngay, | Céngviéc | Yéucdu |Kétquava| Ghichi | Nhanxétva
thang, | duoc giao vé két qua | thoi gian xac nhén cua
nam va thoi thuc hién cong chimg
gian cdn | cong viéc vién huong
thuc hién | duoc giao dan tap su
) 2) 3) “4) (5) (6) (7

Huwéng din cdich ghi:

........

ngay ..... thang

Xdc nhén cia Truéng Phong cong chirng/

Trwéng Vin phong cong ching (8)

(ky, ghi ¥d ho tén va déng ddu)

(2) Ghi theo tiing ngay, thing, nam tap su;

(3) Ghi rd cong viéc dugc giao;

(4) Ghi 13 yéu cau ve ket qua va tien do thyre hién cong viée duge giao;

(5) Ghi rd két qua va thoi gian ma ngudi tap sy da thuc hién;

(6) Ghi cac van @ can luu ¥ hay phat sinh khi thyc hién cong viée;

(7 Cong chimg vién hudng dan tap sy ghi nhan xét vé ket qua thuc hién cac cdng viée
dugc giao cua nguoi tdp su va ky xdc nhéan khi két thic mbi tuan;

(8) Ghi xé4c nhén cua td chirc hanh nghé cong chimg nhén tap sy khi két thuc thoi gian

tap su.




Mau TP-TSCC-07
Ban hanh kém theo Thong tw s6 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

) 9 BAOCAO ,
KET QUA TAP SU"HANH NGHE CONG CHUNG

Kinh gtri: S& Tu phép tinh/thanh phé.............ccooeeeiiiieiiiininn,

Hoa 180 npion D SU6 cosavus s somonss sunss snss a6 Sups o 55s s gey e s wowes s

3111 [ 72 P —— Nam/NT: oo

Thoi gian tép su: ..... thang (to ngay: ...../...... A dén hét ngay: ..../...[.....)
Béo cdo két qua tip su hanh nghé céng chimg nhu sau:

a) Bdo cao cac ndi dung da tdp sy theo quy dinh tai Piéu 6 cua Théng tu
nay (S6 lwong, loai viée, ndi dung, két qua, kién thirc phép luat, k§ ning hanh
nghé cong ching duge huéng dan va kinh nghiém thu nhan dugce qua qué trinh
thuce hién cong viéc duoc phan cong, thoi gian giai quyét cac hd so yéu ciu cong
chimg duoc cong ching vién huéng dan tap su phan cong);

b) Viéc thuc hién quyén, nghia vu ctia ngudi tap su;

¢) Tu nhan xét vé tu cach dao durc, ning luc chuyén mén, y thic td chuc
ky luat, y thirc chip hanh phép lut néi chung va viéc chdp hanh phap lut vé
cong chung, Quy tac dao dtrc hanh nghé coéng chimg.

d) Kh¢ khin, vuéng méc trong qué trinh tap sw va dé xuét, kién nghi.

Trén déy la Béo céo két qua tap su hanh nghé cong chimg ma t6i da thuc
hién trong thoi gian qua, dé nghi Sé Tu phap tinh/thanh PO, xem
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xét, danh gia, cong nhan t6i da hoan thanh tip sy va du diéu kién dang ky tham
du ky kiém tra hét tip sy hanh nghé cong chimg.

Nguoi tap suw hanh nghé cong chimg
(Ky, ghi rd ho tén)

PHAN NHAN XET CUA CONG CHUNG VIEN HUONG DAN

Tai, cong chling VIEN. corsvuss sopvs cosauns (2) 1a cong ching vién hudng dan tap su
T R oT | - T— ,nhén  xét qua trinh tdp suy cua
OO DA .o o wrmn s s tr ngay.../.../... dén ngay.../... ... tal.... (1)
nhu sau

1. Vé ning hre, trinh d§ chuyén mén, k§ ning hanh nghe

................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................

................................................................................................

chirng:

-------------------------------------------------------------------------------------------------

4. Két luén:

Can ctr cac quy dinh phap luat vé tip su hanh nghé cong ching, t6i danh gia
OOB/DA... osisns winiiss wuas da hoan thanh thoi gian tap su, cac nghia vu clia ngudi tap
su va du didu kién dé dugc ding ky tham dy kidm tra két qua hanh nghé cong
chung.

....... , ngay... ... thang...... (51, S
Cong chlrng vién hwéng din
(Ky va ghi r6 ho tén)
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XAC NHAN CUA TO CHUC HANH NGHE CONG CHUNG
NHAN TAP SU

1. Ve qua trinh tap sw ciia ngudi tip su:

------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................

................................................................................................

...... 5 B ssvoves SNANG 55 VGO 55
Truwéng Phong cong chirng/
Truwdéng Vian phong cong chirng
nhan tap suw
(Ky, ghi ré ho tén, déng dau)



* Chu thich:

(1) Ghi 18 tén, dia chi tru s cia Phong cong chimg hozc Vin phong cong ching nhén tép su.
(2) Ghi & ho va tén cua cong chimg vién; s6 va ngay, thang, nam cla Quyét dinh b6 nhiém
cdng ching vién; s6 va ngay, thang ndm ctia Thé cong ching vién.

* Luu y:

- Truomg hop ngudi tap sy khong thay d6i noi tap sw nhung duoc hudng dén boi 02 cong
chtng vién trd 1én thi ghi rd thong tin cua timg cong chimg vién huong dén, thoi gian huéng
dan cta timg cong chirng vién.

- Truong hop tdp su tai 02 t chirc hanh nghé cong chimg tre 1én thi ghi rd tén, dia chi cua
timg t6 chiic, thoi gian tap sy da tai td chirc do6, théng tin cla timg cong ching vién huong
dAn, thoi gian huéng dn cua timg cong chimg vién va bao cdo céc ndi dung da tdp su theo
quy dinh tai Piéu 6 cua Thong tu nay theo timg t churc da tap su.
- Yéu céu ddi véi Bdo cdo két qud tap sw hanh nghé cong chirng:

+ Béo céo duoc trinh bay 1 rang, trung thuc, nghiém tuc, khong tay x6a, khong sao chép Béo
cao cuia nguoi khac.
+ Téng sb trang cta Béo céo (khong tinh phén nhan xét cua cong chimg vién huorng dan va
xé4c nhén cta td chirc hanh nghé cong chimg nhén tip su) t61 thiéu 1a 10 trang A4 kiéu trang
dung (dinh dang trang: Dan dong 18cm, dan doan: 6pt, 12 trén 2cm, 18 dudi 2cm 18 trai 3cm,
18 phai 2cm; s6 trang duge danh ¢ giita, phia trén d4u mdi trang, st dung cac sb tu nhién 1, 2,
. )
+ B4o c4o duoc soan thao bang Winword, st dung phong chit Times New Roman, c& chit 14,
mét do chit binh thudng, cin déu hai bén.

+ Béo cdo tap su pha1 déng dAu giap lai cia té chirc hanh nghé nhan tap sw; trudong hop nguoi
tap su tap su tai 02 t chirc hanh nghé cong ching trd 1én thi bao céo tép sy dong dAu giap lai
ctia td chirc cudi cling ma ngudi do tép su.



Mau TP-TSCC-08
Ban hanh kém theo Thong tw s6 08/2023/TT-BTP

UBND TiINH, TP... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc lap - Tw do - Hanh phic
S R /QP-STP Tinh (thanh phé)..., ngay......thdng......ndm.....
QUYET PINH

Cong nhan hoan thanh tip sy hanh nghé cong chimg

GIAM POC SO TU PHAP
Cén cir Ludt Céng chitng s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Can cit Thong tw 56 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 cua B¢ trudng
B Tw phdp hudng dan tdp sw hanh nghé céng chimng;

Xét dé nghi céng nhdn hoan thanh tdp sw hanh nghé céng chimg cia

QUYET PINH:
Pidu 1. Céng nhdn hoan thanh tdp su hanh nghé cong chimg d6i voi
OREIDE. suns sussn vamwnsas , sinh ngay ...... [l ....., cdn cudc cébng dan/chimg minh
Hhih din 80} ves svaersen o do i cap ngay ...../..../......

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Vin phong, Trudng Phong..... (1) va 6ng/ba c6 tén tai
Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu Diéu 3; (ky, ghi 16 ho tén va dong dau)
- Cong Théng tin dién tir S6 Tu phap;
- Luu: VT,...
Chu thich:

(1) Ghi tén Phong chuyén mén ctia S& Tu phap c6 trach nhiém dé nghi.
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Mau TP-TSCC-10
Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PANG KY THAM DU
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ky kiém tra két qua tdp sw hanh nghé céng chimg .. ..... J 1)

Kinh gtri: B6 Tu phap

TBOEOT T8 s 10 08 G 0 T R SR A Ao R AT
C?m cudec cong dan/Chung :rpinh nhAn dan $6: eveeererereee e ngay
BAD S v s — SR — DL CAPT s s

(64 B o L0 1710 i 1 OO ——————

S8 didn thoait.......ovvvveeeieennn, semaili.

T6i da hoan thanh thoi gian va nghia vu clia ngudi tap sy tai ....... (2)
O clime vign hudng dBn 1 siiussemmmmmasmusmmmevmomssess (3)
Thoi gian tép su:........ thing: s NEAY sauilvwsil svss GO BEAY wvedd cussfom

b3 duoc cong nhan hoan thanh tép sur theo quyét dinh S LT ngay
o wael ssilssss B8 Sor Tirphap tinh/Ahanh Bho.w. e vo cves

P4 timg tham du ky kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong chimg............ (4)

T6i xin cam doan chép hanh ding céc quy dinh phap ludt va thuc hién day di
cic nghia vu cua thi sinh tham dy kiém tra.

Xacnhanena ., ngay ... thang ... nam ...
Truéng Phong cong chirng/ Truéng Ngudi dé nghi
Vian phong cong chirng (ky va ghi ro ho tén)

(xdc nhdn cdc thong tin nguoi tap su
cung cap, ky, ghi ré ho tén va dong dau)




Chiui thich:
(1) Ghi 18 ky kiém tra mubn dang ky tham du, vi du: “lan thir nim”

(2) Ghi 13 tén, dia chi try s& ctia Phong cong chimg/Vian phong cong chimg noi da tip
su; trudng hop thay d6i noi tap su thi ghi ddy du thong tin vé céc td chirc hanh nghé cong
ching da tap su.

(3) Ghi 8 ho va tén; sb va ngay, thang ndm ctia Thé cong chimg vién huéng din tap
sw; trudng hop thay dbi cong ching vién hudéng dén tép sy thi ghi ddy du thong tin v& cac
cong chimg vién da timg huéng dén.

(4) Ghi 16 ky kiém tra dd tham du, vi du: “lan tha ba”; trudng hop da tham dy nhiéu
hon 01 ky kiém tra thi ghi cdc ky kiém tra di tham du. Déi véi nguoi lAn diu ding ky tham
du kiém tra thi ghi: “Chua tham du ky kiém tra két qua tap sw hanh ngh céng chimg nao”.
Poi véi ngudi duge hoan tham dy ky kiém tra truée thi ghi: “Da dwoc Hoi ddng kiém tra ky
kiém tra 14n thtt... cho phép hoéin tham du ky kidm tra”,
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