NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Péoc lap — Tw do — Hanh phic
$6:4.9 /2022/TT-NHNN Ha Nei, ngay30 thang 42 niim 2022
THONG TU

Hmmg dn vi tri v:ec lam cdng chirc nghiép vu chuyén nganh Ngin hang
trong co quan, to chirc hanh chinh thude nganh linh virc Ngén hang

Cdn cwr Ludt Ngan hdng Nha nuée Viét Nam ngay 16 thang 6 nam 2010,

Cén ciz Nghi dinh 56 1 02/2022/ND-CP ngay 12 thang 12 ndm 2022 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chikc ciia
Ngdn hang Nha nwdc Viét Nam,

Cdn ci Nghi dinh ) 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua
Chinh phi vé vi tri viéc lam va bién ché cong chirc;

Theo dé nghi ciia Vu trudng Vu T6 chike cdn bo;

Sau khi thong nhdt voi B6 Ngi v, Théng déc Ngdn hang Nha nudc Viét
Nam ban hanh Théng tu hudng dén Vi tri viéc lam céng chirc nghiép vu chuyén
nganh Ngdn hang trong co quan, 16 chire hanh chinh thuéc nganh, lmh vuc -
Ngan hang.

Pitu 1. Pham vi ditu chinh

Thong tur nay huéng dan danh muc vi tri viéc 1am, ban md ta cong viéc va
khung ning luyc cia vi tri viéc lam cdng chirc nghxep vu chuyén nganh Ngin
hang trong co quan, to chirc hanh chinh thuge nganh, linh vyc Ngén hang.

Pidu 2. Poi twgng 4p dung

Thong tu nay ép dung dbi v6i co quan, td chirc hanh chinh thudc Ngén
hang Nha nuréc Viét Nam.

Pitu 3. Nguyén tic va cin o xic dinh vi tri viéc lam cdng chire
nghiép vu chuyén nganh Ngéin hang

1. Vi tri viéc lam cdng chirc nghiép vu chuyén nganh Ngan hang dugc xac
dinh trén co s& nguyen téc quy dinh tai Dleu 3 Nghi dinh s0 62/2020/ND-CP
ngay 01 thing 6 nidm 2020 cia Chmh phu vé vi tri viéc lam va bién ché coéng
chirc (sau day goi t4t 13 Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP).

2. Can ¢ xac dinh vi trd viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh
Ngan hing thwc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 Nghi dinh s0
62/2020/ND-CP.
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Piéu 4. Danh muc vi tri viéc lam, b4n mé t3 cong viéc va khung niing
lue cia vi tri viée lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Ngin hang

1. Danh myc vi trf viéc 1am cdng chirc nghiép vu chuyén nganh Ngin
héng trong co quan, t6 chiic hanh chinh néu tai Piéu 2 dugc quy dinh tai Phu luc
I ban hanh kém theo Théng tu nay.

2. Ban md ta cong viéc va khung ning luc cta ‘nmg vi tri viéc lam cong
chirc nghiép vu chuyén nganh Ngan hang trong co quan, to chitc hanh chinh néu
tai Pidu 2 dugc quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 5. Hiéu luc thi hanh
1. Thong tur ndy c6 hiéu luc tir ngdy 04 thang 08 nim 2023.

2. Can ct Thong tu nay, co quan, to chire hanh chinh néu tai biéu 2 xay
dung Dé 4n vi trf viéc 1am cia co quan, t6 chitc minh giri Vu T4 chirc can b dé
thdm dinh, trinh Théng dc Ngan hang Nha nuéc Viét Nam phé duyét theo quy
dinh cia phap luat.

3. Truong hop céc van ban quy pham phap luét dan chiéu tai Théng tu nay
dugc thay d6i, bo sung hoic thay thé thi thyuc hién theo vin ban méi ban hanh.

Piéu 6. Piéu khoan chuyén tiép

Déi véi cong chirc hién dang giif ngach cong chirc cao hon so véi ngach
cong chic theo yéu cau cia vi tri viéc lam dugc quy dinh tai Thong tu nay thi
dugce bao luu cho dén khi ¢6 huéng dén méi vé ché do tién lrong theo quy dinh.

Piéu 7. T chire thwe hién

1. Chanh Vin phong, Vu truéng Vu Td chirc cén bd, Thii truéng cic co
quan, to chic hanh chinh thugc Ngén hang Nha nudc Viét Nam chiu trach
nhiém t6 chire thue hién Théng tu nay.

2. Trong qué trinh thuc hién néu c6 Vuong mic, dé nghi phén 4nh v& Ngén
hang Nha nuéc Viét Nam (Vu T6 chirc can bd) dé duorc huéng din hodc xem
xét, giai quyét./. il

Noi nhin: KT.THONG POC

- Nhu khoan 1 Diéu 7; PHO THONG POC
- Ban l&nh dao NHNN;

- Van phong Chinh phu;

- B6 Tu phép (dé kiém tra);

- B§ Noi vy,

- Céng bao;
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CONG CHUC NGHIEP VU
YNGANH NGAN HANG

JM#82/TT.NHNN ngay S0 thing 4.2 nam 2022
ciia Thing doc Ngdn hang Nha mede Viét Nam)

1. Vj tri viéc lam vé hoach djnh va thyre thi chinh séch tidn t&, ngan hang
1.1. Chuyén vién cao cap vé hoach dinh va thyc thi chinh séch tién 14, ngén hang;
1.2. Chuyén vién chinh vé hoach dinh va thyc thi chinh séch tidn t&, ngén hing;
1.3. Chuyén vién vé hoach dinh va thyc thi chinh séch tién t¢, ngin hang.

2. Vj trf viéc lam vé quén Iy hoat d9ng cdng nghé ngin hang

2.1. Chuyén vién cao cdp vé quén Iy hoat dong cong nghé ngén hang;

2.2. Chuyén vién chinh vé quan 1y hoat d9ng cong nghé ngn hing;

2.3. Chuyén vién vé quéan Iy hoat déng cong nghé ngan hing.

3. Vi trf viéc 1am vé nghiép vu ngin hang trung wong

3.1. Chuyén vién cao cép vé nghiép vu ngan hang trung wong;

3.2. Chuyén vién chinh vé& nghiép vu ngén hang trung wong;

3.3. Chuyén vién vé nghiép vu ngén hang trung vong;

3.4. Can sy vé nghiép vu ngin hang trung uong;

3.5. Nhan vién vé nghiép vy ngén hang trung uong.

4. Vj tri viéc Jam vé thanh tra, giam sat ngin hang

4.1. Thanh tra vién cao cap vé thanh tra, gi4am sat ngan hang;

4.2. Thanh tra vién chinh vé thanh tra, gi4m sét ngén hing;

4.3. Thanh tra vién vé thanh tra, giam sat ngan hang.

5. Vj tri vige IAm vé kiém so4t ngin hang

5.1. Kiém so4t vién cao cip vé kiém soét ngan hang;

5.2. Kiém so4t vién chinh vé kidm so4t ngéan hang;

5.3. Kiém soat vién vé kiém soat ngan hang.

6. Vi tri viéc 1am vé phong, chbng réra tidn

6.1. Chuyén vién cao cip vé phong, chéng nia tién;

6.2. Chuyén vién chinh vé phong, chéng ria tién;

6.3. Chuyén vién v& phong, chéng rira tién,



2

7. Vi tri viéc lam v tién t¢, ngn hang qudc te

7.1. Chuyén vién cao cép vé tién t€, ngén hang qubec té;
7.2. Chuyén vién chinh v& tién t&, ngan hang quéc ;
8. Vi tri viéc lam vé quén Iy b chirc tin dyng

8.1. Chuyén vién cao chp v& quan Iy t chitc tin dyng;
8.2. Chuyén vién chinh vé quén Iy t6 chitc tin dung;
8.3. Chuyén vién v& quan Iy t chirc tin dung /. £~



BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vi tri viéc lam: Chu

vi thyre thi chinh sdch ti

M4 vi tri viéc lam:

gen vién cao cap vé hogch djnh
n t¢, ngﬁn hang

Ngay bit ddu thye hién:

Dia diém lam viéc:

Quy trinh ¢éng vige lién quan:

Céc van ban, quy dmh hién hanh vé cong téc hoach dinh va
thue thi chinh séch tidn t&, ngén hang

1- Muc tiéu vj tri viéc lam

Chu tri tham muu tdng hop, thim dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va chu tri xdy dymg, hodn thién vin ban quy pham phép Iuft, dy 4n, @& 4n v& hoach
dinh va thye thi chinh sich tién t€, ngln hang; chu tri, t6 chitc tnén khai thyc thi cdc nhiém vy
chuyén mén theo mang céng vige duge phén cong.

Néi dung ciia hoach dinh va thyc thi chinh sach tién 8, ngin hang, gdm: chinh sich tién
18; ngoai hbi vi vang; tin dung cic nganh kinh té; du bso, thong ké; 6n dinh tién té - 1ai chinh,

thanh todn.

2- Céc chng vige va ti€u chi danh gid

Cac nhi¢m vy, cdng vi€e

TT | Nhiém vy, méng

cdng viéc

Céng viée cy thé

Tiéu chi ddnh gid hoan
thanh cong vigc

2.1 | Xay dung vin ban

quy pham phép
luidt, chién lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dé an, dy
an.

Chﬁ tri hodic tham gia nghién ciru, xdy dung
va td chirc thuc hién céc vin ban quy pham
phép luft, chién lugc, quy hoach, kc hoach,
chinh sach, chucng trinh, dy 4n, dé 4n va
cac vin ban khéc vé€ ¢dng tac hoach dinh va
thyre thi chinh sach tién t€, ngin hang.

Céc van ban guy pham
phap luat, chién lugc,
quy hoach, ké hoach,
chinh sé.ch, chuong trinh,
dy 4n, 4¢ &n dugc chp ¢6
thém quyén théng qua.

2.2 [Huéng dan va
trién  khai thye
hién c4¢ vin ban.

1. Chi tri hoac tham gia xay dung vin ban
huémg din trién khai thye hién céc vin ban
quy pham phép luft, chién kg, quy hoach,
ké& hoach, chinh sach, chuong trinh, d& 4n,
dir an cia Ngéan hang Nha nuée lién quan
dén hoach dinh va thyuc thi chinh sich tidn
té, ngéan hang.

2. Té chirc, huéng din, theo d6i viée thyc
hién ché d@, chinh séch chuyén mén, nghiép
vy; dé xuét céc bién phép dé néng cao hn;u
lye, hi€u qud quan 1y cdng tac hoach dinh va
thye thi chinh sich tién t€, ngan hing.

3. Chi tr td chirc cac chuyén dé bdi dudng
nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé cong
tac hoach dinh va thye thi chinh séch tién té,
ngan hang.

1. Vin ban, tai ligu drgce
ban hinh ding tién 45,
k& hoach, th(‘n gian va
bao dam chét lugng theo
yéu chu ciia cap trén.

2. Truyén dat duge cic
ndi dung v& nghiép vu
theo phéan céng dé cic td
chite, c4 nhan khac hidu,
trién khai duogc va dat két
qua.

3. Pugc co quan, 8 chire
16p dao tao, bdi dudng
d4nh gi4 hoan thanh cong
viéc ging day.




2.3

Kiém tra, so két,
tong két viéc thue
hién céc van ban.

Chi tri tb chire so két, tong két, kiém tra,
phan tich, danh giad va bao céo viéc thuc
hién cac vin ban lién quan dén cong tac
hoach dinh va thyc thi chinh sich tién 8,
ngin hang theo phén cong; de xuét chi
trong, bi¢n ph:ip, gidi phap khiic phyc, xtr
I tn tei, vuéng méc trong thwe hién.

1. Van ban bdo cdo két
qué kidm tra duge thyuc
hién ding thén han quy
dinh.

2. N§i dung béo cao,
danh gid c6 dé xudt kip
thod, dung ké hoach,
duge cdp c6 thdm quyén
phé duyét.
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Tham gia thim
dinh cac van ban.

Tham gia thAm dinh, gop ¥ cac vin ban vé
cong téc hoach dinh va thyc thi chinh sach
tién t&, ngén hang theo nhiém vy dugc phan
cong.

N6i dung tham gia thim
dinh, gép ¥ dugc hoan
thanh theo ding ké
hoach, chéit lugng do
ngudi chi tri giao.

2.5

Thyc hién cac
hoat dong chuyén
mon, nghiép vu.

Ch tri hofic tham gia 15 chirc trién khai thyc
hién cac hoat dng chuyén mén, nghiép vu
theo nhiém vu dugc phén cong.

Dam bao quy trinh ¢én
tic va theo ding ke
hoach v& tién 46, chit
lugng va hiéu qud cong
viéc.

2.6

Phéi
hién.

hop thuc

Phbi hop véi céc don vi lién quan vé cong
tac hoach dinh va thuc thi chinh s4ch tién 18,
ngén hang.

1. Cong viéc, nhiém vy
dugc giao thong sudt, tao
duge mbi quan hé cong
tdc phat trién hiéu qua
cao.

2. Noi dung phédi h
duge hoan thanh dat chat
lueng, theo ding tién ¢
ké hoach.

2.7

Thue hién nhiém
vu chung, héi
hop.

Tham dw cdc cudc hop lién quan dén tinh
vuc chuyén mdn & trong va ngodi don vi
theo phén cong.

Tham dy ddy i, chuin
bi tai ligu va y kién phat
biéu theo yéu cau.
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XAy dyng va thue hién ké hoach cbng tic nam, quy, thang, tuin

cua ¢4 nhin.

Xy dung, thuc hién ké
hoach theo dung ké
hoach cong tac cha don
vi, co quan va nhiém vu
dugce giao.

2.9

Thyc hién céc nhiém vy khéc do cp trén phan cong.

3- Cfic mdi quan hé cong viée

3.1- Bén trong

Pwge quan ly 1rl;c tlép va kifm | Quan hé phdi hep truc tiép ] . K. .
duyét két qua b trong dom vj Cdc dom v} phoi hop chinh
. Chuyén vién chinh, Chuyén
Lénh dao tryc tiép vién duge phan cong cing | Cac phong thude don vi
mang cong tac




3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chirc ¢6 quan hé chinh

Bin chiit quan hé

o Cac don vi thufc Ngan hang Nha nuéc
Trung vong.

* Céac co quan, By, Nganh lién quan: Van
phong Chinh phii, B§ Tai chinh, B§ Cong
thuong, Bj Ké hoach va Pau tr ...

e Céc td chitc qubc té 13 dbi tac cia Ngan
hang Nha nuéc nhu: Quy Tién té qubc 16,
Ngan hang Thé gi6i, Ngn hang Phat trién
Chau A ...

e Céc 6 chirc, c4 nhén ¢4 lién quan.

Tham gia cac cudc hop c6 lién quan.

Cung cdp céc théng tin theo yéu cAu,

Thu thép céc théng tin cin thiét cho viée thue
hién ¢ong viéc chuyén mén.

L4y thong tin thng ké.

Thuc hién béo céo theo yéu cu.

¢ Ngin hang Nha nuéc chi nhanh tinh,
thanh phd. :

e Cic tb chirc tin dung, chi nhinh ngin
hang nuéc ngoai.

Kiém tra, huéng din céc hoat déng chuyén
mon.

Tham gia cac cudc hgp cé lién quan.

Thu thip cic thdng tin can thiét cho viéc thye
hién cong viéc chuyén mdn,

LAy thong tin thng ké.
4- Phgm vi quyén hgn
TT Quyén han cy thé

4.1 | Puge cht dong vé phrong phép thuc hién céng viéc duge giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién vé céc viéc chuyén mén ciia don vi.

43 | giao theo quy dinh,

Pugc cung cép c4c thong tin chi dao didu hanh cua té chic trong pham vi nhiém va dugc

44 nhiém vy dugc giao.

Pugc yéu ciu cung chp thong tin va ddnh gid mirc d6 xac thuc ciia théng tin phuc va cho

4.5 | Pugc tham gia céc cudc hop trong va ngodi co quan theo sy phin ¢dng cia tha trudng.

5. Cdc yéu chu vé trinh d§, ning lyc
5.1- Yéu chu vé trinh 4§

Nhém yéu ciu

Yéu ciu cu thé

Trinh 46 dao tao

Tt nghiép dai hoc trdr n véi nganh hodic chuyén nganh dao tao phi
hgp véi linh vie cong tac.

C6 bing tét nghiép cao cép ly ludn chinh trj hodc bing cao cép Iy ludn
chinh tri - hanh chinh hofic ¢ gidy xac nhén trinh dé 1y luén chinh trj
tuong dwong cao cip 1y luén chinh trj chia co quan ¢é tham quyén.

Bbi dudng, chimg chi

C6 chimg chi bdi dudng kién thic, k§ ning quan 1y nha nuéc d6i voi

[-3 -1 ‘ > .‘ 7’
ngach chuyén vién cao cap (hodc trong duong) hodc ¢d bang cao cap 1y
Tufin chinh tri - hanh chinh.

Kinh nghiém
(thanh tich ¢ong tac)

Co théi gian giff ngach chuyén vién chinh va tuong duong tir &d 06
nim trd 1én. Trudng hgp cé thdi gian tuong duong véi ngach chuyén
vién chinh thi thdi gian giit ngach chuyén vién chinh t6i thiéu 01 nim
(81 12 thang).




Trong thdi gian giit ngach chuyén vién chinh hogc tuong duong dé chti
tri x4y dyme, tham gia thim dinh it nhat 02 vin ban quy pham phip lujt
hodic dé tai, dé én, dy 4n, chuong trinh nghién ciru khoa hoc cép nha
nude, cdp bo, cap ban, cap nganh hosc cap tinh ma co quan su dung
cong chirc duge giao chu tri nghién cuu, x4y dung d3 dugc cp ¢6 thim
quyén ban hanh hofc nghiém thu. Cu thé:

C6 quyét dinh cia ngudi cb thim quyén cir tham gia Ban soan
thao, T3 bién tap, TO soan thio vin ban quy phem phip lugt hode c6
viin ban giao nhiém vy chy tri xdy dung chia ngudi c6 thAm quyén a6
v6i trudng hop khong bét budc phai thanh 13p Ban soan thao, T bién
t4p, TS soan thio theo quy dinh cta Luat Ban hanh vén ban quy pham
phap lugt.

C6 quyét dinh cha ngudi 6 thédm quycn cir tham gia Ban chi dao,
Ban chu nhi¢ém, Ban soan tha’lo dé tai, de an, du an, chuong trinh nghién
ciru khoa hoc cip nha mwéc, cip b3, cp ban, cép nganh, cép tinh.

Phim chét ¢4 nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chip hinh chi truong,
chinh séch ctia Dang, phép luit cia nha nude, quy dinh coa co quan.

'léinh thin trach nhidm cao véi cong viée, voi tip thé, phdi hop cong tac
tét.

Trung thwe, thing thén, kién dinh nhung biét ling nghe.
Diém tinh, nguyén tic, cén than, bao mét thong tin.
Kha ning doan két ndi bd.

Chiju duge ap Iyc trong cong viée.

Tép trung, séng o, tr duy djc ap va logic.

Céc yéu chu khéc

C6 khé néing tham muru, X8y dung, thue hi¢n, kiém tra va thAm dinh céc
chi truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap dbi véi che vin
d2 thye tién lign quan trong pham vi chirc néng, nhi¢ém vu dugc giao.

Cé kh nang oy thé hod va tb chire thye hién hi¢u qué céc chu trong,
dudng 16 cia Dang, chinh sich phap luft cia Nhi nude & linh vuc
cdng tac duge phén cong.

Cé khé ning dé xuﬁt nhiing cht truong, xdy dung quy tnnh ndi b va

giai phép giai quyct chc van dé thwe tién lién quan dén chic ning,
nhiém vu cua don vi.

Hiéu v van dung dugc cic kién t]nrc chuyén siu, néng cao vé ¥inh vuc
hoat déng va thye thi chinh sach tién tf; ngin hang, k¥ ning xu 1y cac
tinh huong trong qué trinh hudng dén, kiém tra, gidm sat vdo tham
mrny, d& xuét va thyc hién cong viée theo vi tri viéc lam.

Hiéu va vén dung duge cic kién thirc vé phuong phdp nghién ¢, 16
chue, tnén khai nghlen ey, x4y dyng céc tai ligu, dé tai, dé an thudc
linh vyc chuyén mén dam nhiém.

Biét vin dung céc kién thuc co ban va nang cao vé linh vuc hoach dinh
va thyc thi chinh séch tién 18, ngn hing, k¥ ning thuyét trinh, giang
day vao cdng tic huomg din nghiép vu.

Ap dung thanh thao cée Kién thir, k¥ thust x4y dyng, ban hanh van ban
vao cong viée theo yéu céu cha vi iri vige lam.




5.2- Cédc ning lye

Nhém ning lyc Tén ning lye Cép ap
+ Dao &r¢ va ban linh 5/5
# T chirc thuc hién cong vide 5/5
+ Soan thao va ban hanh vin ban 5/5
s Giao tiép ¥mg xir 5/5
Nhém néng lyc chung 2
¢ Quan hé phdi hop 5/5
. : Theo yéu cdu
+ Su dung ngoai ngi¥ ot vi trf viee
. lam dam
+ Str dung cdng ngh$ thdng tin phiém
o Kha niing chii tri tham muu xiy dung cic vin bin vé
hoach dinh vi thire thi chinh sach tién 1€, ngin hang
o Kha niing huéng din thie hién cdc van ban vé hoach
dinh va thye thi chinh séch tidn t&, ngén hang Theo yéu ciu
Nhém ning lyc e Kha niing kiém tra viéc thuc ‘hién c4c vin ban vé hoach vr“:étl:':g:lué‘:: ‘;;
chuyén mén dinh va thyc thi chinh séch tién t&, ngin hang chuyén mén
o Kha nang phéi hop thyc hién cic van ban vé hoach | ddm vhiém
dinh va thye thi chinh sach tién 1@, ngan hang
 Kh4 nang thdm djnh, gép ¥ cic viin ban, dé 4n cia céc
clp
» Tu duy chién luge 4/5
e Quan Iy sy thay dbi 4/5
Nhém n"“llf o quan [ 7 - quyét dinh 3/5
* Quan I¥ ngudn lwc 4/5
o Phit trién nhén vién 4/5

Phé duyét ciia liinh dao
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Poc lap - Ty do - Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

M3 vj tri viéc lam:
Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién chinh vé hoach djnh
va thye thi chinh sach tién ¢, ngin hing

Ngay bt du thyc hién:

Dja diém lam viée:

Céac van ban, quy dmh hién hanh vé cong tac hoach dinh va

Quy trinh céng viéc lién quan: thye thi chinh sdch tién t€, ngén hang

1- Muc titu vi trf vige lam

Chi tri hofic tham gia nghién ctu, x4y dung vin ban quy pham phép lugt, chién luge, ké
hoach, du 4n, d8 én v& hoach dinh vA thyc thi chinh séch tién té, ngan hang; chu tri, td chirc trién
khai thuc thi cidc nhiém vy chuyén mén theo mang cdng viéc dugce phin cang

NQI ‘dung cua hoach dinh va thye thi chinh sich tién tg, ngan hang, gom chinh séch tién

1&; ngoai héi va vang; tin dung cdc nganh kinh té; dy béo, lhong ké; 6n dinh tién t& - tai chinh,
thanh toén.

2- Cac cong viéc va tidu chi danh gia

T

Céc nhiém vy, cdng vige

Nhi¢m vy, ming
cong viée

Céng viée cu thé

Tiéu chi d4nh gid hoan
thanh cing viée

2.1

Xéy dung vin
bin quy pham
phip lut, chién
luge, ké hoach,
dé 4n, du 4n.

Chu tri ho§ic tham gia x8y dyng va
td chirc thyre hién céc vin ban quy
pham phap ludt, chién luge, ké
hoach, d€ 4n, di 4n va cic vin ban
khic lién quan dén céng tic hoach
dinh va thie thi chinh sach tién t8,
ngén hang.

Céc viin ban quy pham phép
luat, chién luoe, kg hoach, dé
an, dyr an duge cap ¢6 thAm
quyén théng qua.

2.2

Huéng dan, giai
dap.

1. Chix tri hodc tham gia soan thao
van ban huéng din, giai ddp vé
chuyén mén, nghiép vy theo phén
cdng.

2. Tham gia té chiic cac chu ?'en dé
bdi dudng nghiép vy, pho bién
kinh nghiém vé c¢oéng téc hoach
dinh va thye thi chinh sach tién 1€,
ngén hang.

1. Vin ban, tai liéu duge ban
hanh dung tién d9, ké hoach,
thdi gian va bao dam chét
heong theo yéu ciu cia cép
trén.

2. Truyén dat duge cac ndi
dung vé nghlg;p vu theo phén
cong de cic to chirc, ca nhén
khac hiéu, trién khai dugc va
dat ket qua.




hoat dbng chuyén
mén, nghiép v

khai thye hién cac hoat dong
chuyén mén, nghiép vu theo nhi§ém
vy dugc phén cong.

2.3 |Kidm tra, so két, Chi tri holic tham gia t& chiic so | 1. Van ban béo cdo két qua
tdng két viée thyc | két, tdng két, kidm tra, phén tich, | kiém tra duoc thyc hién ding
hién cdc vin ban. | danh gid va bdo cao vu;c thyre hién | thoi han quy dinh.

chc van ban Hién quan dén cbng tic | 2. Noi dung bao céo, dénh
hoach dinh va thye thi chinh séch | gig 6 dé XUt k1p thoi, dling
tlen t¢, ngén hang theo phan céng; | k& hoach, duoc cdp c6 tham
d& xudt bién phip xur ly tdn 1tai, quyén phé duyét.
viéng méc trong thyc hién.

24 | Tham gia thim | Tham gia thim dinh, g6p ¥ chc van | Noi dung tham gia thim

dinh cac vin ban. | ban vé cong tac hoach dinh va thyc | dinh, gép ¥ dugc hoan thanh

thi chinh sach tién t&, ngén hang diing k& hoach, chit lugng do
theo nhiém vy dugc phin cong. ngudi chu td giao.

25 | Thuc hién cdc | Chu tri hoge tham gia td chic trién | Pam bao quy trinh cong tic

va theo ding ké hoach vé tién
d6, chit luong, hiéu qua cdng
viéc.

26

Phéi
hién.

hop thire

Phéi hep véi cac don vi, co quan
lién quan vé cong tac hoach dmh
va thirc thi chinh sach tién t¢, ngan
hang.

1. Cong vn:c, nhiém vy duqc
giao thong sut, tao duge méi
quan hé cbng tac phat trién
hiéu qua cao.

2. N&i dung phdi hop duge
hoan thanh dat chét luong,
theo ding tién d& ké hogch,

2.7

Thye hién nhiém
vi chung, hé
hop.

Tham diyr c4c cudc hop lién quan
dén linh viee chuyén mon & trong
va ngoai don vi theo phén cdng.

Tham dyr day dd, chuan bi tai
ligu va y kién phat biéu theo
yéu cau.

2.8

Xay dyng va thuc hién ké hoach cong tic nam, quy,
théng, tuAn cta ca nhan,

Xay dung, thuc hi¢n ké
hoach theo dung ké hoach
cdng tac cta don vi, co quan
va nhiém vy durge phan cong.

29

Thue hién c4c nhiém vu khic do cip trén phén cdng.

3- Cdc moi quan hé cong vige
3.1- Bén trong

m{c quan Iy tryc tiép va

kiem duyét két qud béi

don vj

Quan hé phéi hop trye tiép trong

Céc dom vi phdi hop
chinh

Lanh dao don vi

Chuyén vién chinh, Chuyén vién
duoc phén cbng cling méng cong tac

Cac phong thuge don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, td chitc c6 quan h¢ chinh

Ban chit quan hé

e Céc dom vi thudc Ngan hang Nha nude
Trung wong.
e Cic co quan, By, Nganh lién quan:
Vin phong Chinh phi, B§ Tai chinh,
Bé Coéng thirong, BG K& hoach va Pau
...

o Tham gia cac cudc hop c6 li€n quan.

e Cung cip céc thong tin theo yéu cau.

o Thu thap cac thong tin cin thiét cho viéc thuc
hién cbng viéc chuyén mon.

+ LAy théng tin thong ké.




o

e Cac tb chitc quéc té la ddi tac cia Ngan ¢ Thuye hién bio cdo theo yéu cdu.
hang Nha nude nhwr: Quy Tién t8 qudc
té, Ngin hang Thé giti, Ngin hang
Phat tridn Chau A ..

thanh phé.

e Ngin hang Nha nuéc chi nhénh tinh, [¢ Kiém tra, huéng dn céc hoat dong chuyén

mon.

s Céc 10 chirc tin dung, chi nhinh ngin |e Tham gia céc cufc hop c6 lién quan.
hang mréc ngoai.

e Thu thép céc thong tin cn thiét cho viée thue
hig¢n cong vig¢c chuyén mén,
o LAy thong tin théng ké.

4- Pham vi quyén ban

TT

Quyén han cy thé

4.1 | Pugc chu ddng vé phuong phép thue hién cong viée duge giao.

- - .‘ A I - A [.3 .3 L *
4.2 | Tham gia ¥ kién vé€ cac viéc chuyén mon cia don vi,

Pugc cung cip céc thong tin chi dao didu hianh cia tb chirc trong pham vi nhiém vu

43 duge giao theo quy dinh.
44 Pugc yéu cAu cung cép thong tin va danh gid mic dd xéc thuc cia thong tin phuc vu
* | cho nhiém vy dugc giao.

4.5 | Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan cong cia thi trudng.

5- Cdc yéu céu vé trinh d9, ning lre

5.1- Yéu chu v& trinh d§
Nhém yéu ciu Yéu cdu cu thé
Trinh 46 ddotao | & Tét nghiép dai hoc trr 18n véi nganh hodc chuyén nganh dao tao phi

hop véi linh vire ¢éng tac.

Bbi dudng, ching
chi

 C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan ly nha nude dbi voi
cong chirc ngach chuyén vién chinh (hodc tuong duong) hodc c6 bing
¢ao cép 1y ludn chinh tr - hanh chinh.

Kinh nghiém
(thanh tich c6ng
tac)

e C6 thoi gian gilt ngach chuyén vién va twong dwong tir di 09 nim tré
1én (khéng ké thoi gian tap su, thir viéc). Trudmg hop c6 thii gian tucmg
du(mg véi ngach chuyén vién thi thdi gian gitr ngach chuyén vién tbi
thidu 01 nam (du 12 thang).

» Trong thtn gian giir ngach chuyén vién va tuong duong da tham gia xay
dimng, thim dinh it nhit 01 vin ban quy pham phép ludt hojc 88 tai, dé
an, dy an, chuong trinh nghién ciru khoa hoc tir cip co sd trér 1én ma co
quan st dyng cong chirc duge giao chu tri nghién ciru, xdy dung da
dwoc cép co thim quyén ban hinh hoic nghiém thu.

Phim chit ci

» Tuyét d6i trung thanh, tin twéng, nghiém tic chip hanh chu trrong,
chinh sach cha Pang, phdp luit cua nha nuéc, quy dinh cta co quan.

¢ Tinh than trach nhiém cao v&i ¢ong viée, véi tap thé, phbi hep cong tic
t6t.

« Trung thue, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe.
o Diém tinh, nguyén tic, c4n thin, bdo mat théng tin.




o Kha niing doan két ndi bd.
« Chju duge ap lyc trong cdng viée.
o Tép trung, sang tao, tu duy dc 1gp va logic.

Cac yéu cau khac

o C6 kh ning tham muu, xay dyng, thyc hién, kiém tra va thim dinh cac
chinh séch, k& hoach, gidi phap d6i véi cic vAn dé thyc tién lién quan
trong pham vi chitc niing, nhiém vy dugc giao.

e C6 kha niing d& xuft nhimg chi truong, xdy dung quy trinh ndi bd va
giai phép giai quyét cdc van dé thuc tién lién quan dén chic nang,
nhiém vu ¢ta don vi.

o Hidu va vin dung dwoc céc kién thire nang cao v& kinh 1€ vi md, kinh té
vi mé, thj trudmg tai chinh, thi treomg lién ngén héng, ngén hang trung
wong va nghiép vu ngan hang trung wong, ngén hang thuong mai va
nghiép vu ngén hang thuwong mai.

» Hiéu va van dung duge céc kién thirc vé phuong phép nghién ci, 16
chure, trién khai nghién cira, xiy dyng céc tai lidu, dé tai, d€ 4n thude
linh vyc chuyén moén dam nhiém.

» Ap dung thanh thao c4c kién thic, k¥ thuét x8y dymg, ban hanh vin ban
vao cong viéc theo yéu cdu ciia vi tri viéc lam.

5.2- Cac nang luc

Nhém néng lre Tén niing lic Cip dp
» Dao drc va ban linh 4/5
o T chure thyc hién cong viéc 475
¢ Soan thao va ban hanh vén ban 4/5
Nhém ning lyc | Giao tiép ing xi 3/5
chung e Quan hé phéi hop 45
« Sir dung ngoai ngit Theo yéu ciu
cla vi tri
o Sir dyng cong ngh¢ thong tin viéc lam dam
nhiém
o Kha nang chi tri hotic tham gia x4y dyng céc vin ban vé
hoach dinh va thue thi chinh sach tién t¢, ngin hang
o Kha nang huéng din thyc hién céc vin ban vé hoach | o, . 2
dinh va thyc thi chinh sach tién t€, ngin hang yeu =t
- ning lyc cua
Nhém ning luc |+ Kha niing kiém tra viéc thuc hién céc vin ban ve hoach |  vitri viée
chuyén mén dinh va thuc thi chinh sach tién té, ngén hang lam chuyén
« Kha niing phbi hop thuc hién céc van ban v& hoach dinh m::ll:j dam
va thyc thi chinh sach tién €, ngan hang o
o Kha niing thém dinh, gdp ¥ cic van ban, 42 4n cha cic
clp
Nhém ndng hye  {® Tu duy chién Tuge 3/5
quan 1y e Quén Iy su thay dbi 3/5
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« Ra quyét dinh 2/5
o Quin Iy ngudn hrc 3/5
e Phat trién nhan vién 2/5

Phé duyét cua lanh dao
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G NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KT NAM Pgc Iap - Tw do - Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

...ww X M2 vj trf viée 1am:
Tén Vi tri viée lam: Chuyén vién v€ hoach djnh
va thire thi chinh sdch tién t§, ngin hang

Ngay bét déu thyc hién:
Dia diém 1am viéc:
in en | C4¢ vin bin, quy dinh hién hanh v& ¢éng téc hoach dinh va
Quy trinh cng vi¢o lién quan: | 1y thi chinh séch tién 18, ngn hing

1- Mauc tiéu vj tri viéc 1Am

Tham gia x4y dyng vin ban quy pham phép lut, ké hoach, dy 4n, d& 4n v& hoach dinh va
thyc thi chinh séch tién &, ngin hing; truc tiép thire thi cic nhiém vy chuyén mén theo mang
cong viéc duge phin céng.

N¢i dung cta hoach dinh va thyc thi chinh séch tién 16, ngén hang, gdm: chinh sich tién
t&; ngoai hdi va vang; tin dung cic nganh kinh té; dy béo, thdng ké; n dinh tién & - tii chinh,
thanh toén.
2- Cic cong vige va tiéu chi ddnh gid

Cic nhi¢m vy, cong viéc

luit, ké hoach, dé
an, dr an.

. Tiéu chi ddnh gid boan
TT | Nhi¢m vy, ming Céng vige cy thé thanh cong vige
¢ong vie
2.1 {Xay dyng vin ban | Tham gia soan thdo cac vin ban theo | Noi dung, quy dinh duge
quy pham phép | phin cong. hoan thanh theo ding tién

do, chat hrong, ké hoach
theo yéu cdu cua ngudi giao
nhiém vy, chi td.

22

Huéng din, giai
dap.

Tham gia soan thao vin ban hudng
din, gidi dp vé& chuyén mén, nghiép
vy theo phin cong.

Vin bin, tai lidu duge ban
hinh ding tién d6, ké
hoach, th&i gian va bao dam
chét lugng theo yéu clu ciia
ngudi chi td.

23

Kiém fra, so két,
téng két viéc thyc
hién cac van ban.

Té chiic theo ddi, kiém tra, théng k&,
tdng hop, phén tich, danh gi4, soan
thao bdo c4o so két, tong két vé két
qua thire hién vin ban lién quan één
cong tic hoach dinh va thyc thi
chinh séch tién t¢, ngin hang theo

1. Van ban béo cdo két qua
kiém tra dwoc thyc hién
ding théi han quy dinh.

2. Néi dung béo céo, ddnh
gi4 c6 d¢ xudt kip thoi,
dung ké hoach, duge cép cb

thi chinh sach tién &, ngén hang theo
nhiém v duge phin ¢dng.

phén cong. thAm quyén phé duyét.
2.4 | Tham gia thim Tham gia thdm dinh, gép ¥ cac van | Noi dung tham gia thdm
dinh cic vin ban. | ban vé c¢bng tac hoach dinh va thye | dinh, gép ¥ dugc hoan thanh

theo ding ké hoach, chat
lucmg do ngudi chi tri giao.




12

mén, nghi§p vu. | phén cdng.

25 | Thuc hién céc | Tb chirc trién khai thuc hién céc hoat | Thye hién cic phiém vu
hoat dong chuyén | dong chuyén médn, nghigp vy duge | duge phin cOng dung quy

dinh, quy trinh cong tac,
dam bao dang ké hoach vé
tién d§, chit luong, hiéu

qué cdng vige.
26 | Phéi hop thuc | Phbi hop véi che co quan, o chire ¢6 | 1. Cong viée, nhiém vy
hién. lién quan dé trién khai cdng viéc | dugc giao thng suot, t3o
ding thAm quyén va trach nhiém | dugc méi quan h§ cong tic
dwoc phan cong. phit trién hiéu qua cao.

2. N§i dung phéi hop duoc
hoan thanh dat chat lugnmg,
theo dung tién d6 ké hoach.

27 | Thye hién nhiém | Tham dy céc cudc hop lién quan dén | Tham dur déy du, chuén bj
vu chung, hdi| linh vyc chuyén mén & trong va tai ligu va y kién phat bibu
hop. ngoai don vj theo phén cdng. theo yéu cau.

thang, tudn clia c4 nhén.

2.8 | Xéy dung va thyc hién ké hoach cdng tic nim, quy, | X8y dumg, thuc hién ké

hoach theo ding ké hoach
cbng tdc cua dom vi, co
quan va phiém vy duge
phén cong.

2.9 | Thyc hién cdc nhiém vu khéc do cAp trén phan cong.

3- Cac mbi quan hé cong vie
3.1- Bén trong

Purge quan 1y tree tiép va Quan hé phdi hop tryc tiep Céc don vi phoi hop
kiem duyét két qua béi trong dom vi chinh
Linh dao don vi Chuyén vién duoc phan cOng | 40 yhang thuge don vi
cung méng cong tac
3.2- Bén ngoai
Co quan, tb chirc c6 quan bé chinh Bén chét quan h¢

o Cac don vi thudc Ngan hang Nha mréc.

e Céc co quan, B$, Nganh lién quan:
Vin phong Chinh phi, B$ Tai chinh,
B¢ Cong thwong, Bé Ké hoach va DPéu
fir ...

e Cac tb chiic qubc té 13 ddi tic cla
Ngén hang Nha nute nhu; Quy Tién té
qudc té, Nghn hing The giéi, Ngin
hang Phat trién Chau A ...

Tham gia céc cude hop ¢6 lién quan.

Cung c4p céc thong tin theo yéu cau.

Thu thap céc théng tin cén thiét cho viéc thuc
hién céng viéc chuyén mén.

L4y thdng tin thong ké,

¢ Thyc hién béo céo theo yéu cau.

s Ngin hang Nha nudc chi nhanh tinh,
thanh phoé.

o Cac td chirc tin dung, chi nhanh ngin
hang nudc ngoai.

Theo d&i, huéng dan céc hoat ddng chuyén
mon.

Tham gia cac cudc hop cé lién quan.
Thu thép cic thong tin cén thiét cho viéc thyc
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hi€n cbng viéc chuyén mon.
o LAy thong tin théng ké.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé

4.1 | Puge chiz dong vé phuong phép thyc hién cong vide duge giao.

4.2 { Tham gia ¥ kién

vé cac viéc chuyén mén cua don vi.

43 Pugc cung cap

cic théng tin chi dao difu hanh cia t6 chirc trong pham vi nhiém vy

duge giao theo quy dinh.

44 Puge yén cAu cung cp théng tin va d4nh gia mirc d9 xéc thyre ciia théng tin phuc vy cho
© | nhiém vu dugce giao.

4.5 | Puge tham gia c4c cude hop trong vA ngodi co quan theo sy phén cong cha cép trén.

5- Céc yéu chu vé trinh aj, ning lye
5.1- Yéu ciu vé trinh d)

Nhém yéu ciu

Yéu ciu cu thé

Trinh 49 dao tao

o T6t nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hofic chuyén nganh dio tao phi
hop véi linh vizc cong téc.

Bbi dudmg, chimg
chi

« C6 chimg chi bbi dudng kién thic, k§ ning quén Iy nha nuoc déi véi
cong chirc ngach chuyén vién (hojc twong duong).

Pham chét ¢4 nhan

o Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tac chdp hanh chii truong,
chinh sach ctia Péang, phép ludt ciia nha nudc, quy dinh cha co quan.

. Tinhéthén trach nhiém cao véi cong viée, voi tap thé, phdi hop cong
tac tot.

o Trung thye, thing than, kién dinh nhung biét ling nghe.
¢ Diém tinh, nguyén the, cén thin, bao mét théng tin.

e Kha ning doan két ndi bé.

¢ Chiu duge ap lye trong cong viée.

« Tép trung, sang tao, tu duy dde 14p va logic.

Cic yéu clu khac

e C6 khé nling dé xuét, x4y dyng guy trinh ndi bd va giai phap giai quyét
c4c van dé thyc tién lién quan dén chire nang, nhiém vy cia don vj.

e Hiéu va trinh bay duge cac ndi dung chinh vé kinh 1 vi mé, kinh  vi
md, thi trrdmg tai chinh, thy treong lién ngan hang, ngén hang trung
wong va nghi¢p vy ngan hang trung uong, ngin hing thwong mai va
nghi&p vy ngan hing thvong mai.

e Biét 4p dung cac kién thirc co ban, c4c k§ ning lam viéc hidu qua vao
thyre thi cong viée theo vi tr viée lam.

e Hiéu va 4p dung thanh thao céc kién thirc, k§ thuat xay dumg, ban hanh
vin ban vio céng viée theo yéu clu cha vi tri viée 1am,

o Hiéu va van dung dugc cac kién thirc vé phwong phép nghién cin, th
chire trién khai nghién ciru, xay dung céc tai liéu, dé tai, d€ an thubc
linh vye chuyén mén dam nhiém.




5.2- Cac niing hre
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Nhém ning e Tén ning luc Cap
» Pao dirc va ban linh 3/5
¢ Té chitc thyc hién céng viée 2/5
e Soan thao va ban hanh vin ban 2/5
Nhom ndng luc | Giao tiép img xr 2/5
chung
e Quan hé phdi hgp 25
* Sir dyng ngoai ngt Theo yéu céu
cha vi tri viée
o Sit dung cong nghé thong tin lam dam nhiém
¢ Kha ning tham gia xAy dung c4c vin ban vé hoach
dinh va thyc thi chinh sach tién t&, ngén hang
o Kha nang huéng din thyc hién cic vin ban vé
hoach dinh va thye thi chinh sich tién t&, ngdn hang |  Theo yéu cin
Nhém nang lue ning luc cua vi
chuvén ni’jﬁ e Khé ning kiém tra viée thuc hién céc van bén vé tri viéc lam
y hoach dinh va thyc thi chinh sach tién t¢, ngén hang | chuyén mén dam
nhiém
¢ Kha néng phdi hop thye hién cdc vin ban vé hoach
dinh va thyc thi chinh sach tién t¢, ngan hang
e Khi ning thim dinh, gép y c4c vén ban, d& an cba
chc cdp
o Tu duy chién luge 1/5
e Quan Iy sur thay dbi 1/5
Nhém ning lyc :
om n g v ¢ Ra quyét dinh 1/5
quan ly -
» Quan 1y ngudn lwc 1/5

o Phat trién nhén vién

1/5

Phé duyét cia lanh dao
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Péc lap - Ty do - Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

M4 vj tri viée lam:
Ngay bit ddu thyre hién:

Tén vi i viée lam: Chuyén vién cao cfip vé quén Iy
hoat djng cong nghé ngin hang

+ + A 4 A
Pia diém lam viéc:

Céc viin ban, quy dinh c6 lién quan dén quan l'j hoat dfng
cong nghé thong tin, thanh todn, ngn hang sb, tii chinh

cong nghé

Quy trinh c¢ong viéc lién quan:

1- Muyec tiémn vij trf vi€e 1am

Chi tri tham mwu tdng hop, thm dinh, hoach dinh chién luge, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va chu trl xay dyng, hodn thién vén ban quy pham phép luit, d8 4n, du 4n vé quan 1y
hoat d6ng cong nghé ngin hing; chi tri, tb chirc trién khai thuc thi c4c nhiém vu chuyén mén
theo cdng vic duge phén cong.

N¢i dung lién quan dén quan 15: hoat dong cong nghé ngin hang bao gdm: linh vyc cong
nghé thong tin, thanh toan, ngan hang sb, ti chinh cng nghé.
2- Céc cong vige va tiéu chi d4nh gid

Céc nhiém vy, céng vige

TT | Nhi¢m vy, ming

edng vie

Cong vige cy thé

Tiéu chi &4nh gis hoan
thanh cong vige

2.1 | X4y dyng vin bén
quy pham phdp
ludt, chién luoge,
quy hoach, ké
hoach, chinh sach,
chuong trinch, du
4n, d& én.

Chi tri ho#ic tham gia nghién cim,
xdy dymg va td chirc thye hién céc
vin ban quy pham phap luft, chién
luge, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, d& 4n, dy 4n v
c¢ac vin ban khac vé quin 1y hoat
dong cong nghé ngin hang.

Cic vidn ban quy pham
phap lujt, chién hroe, quy
hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, d& 4n,
dge 4o dwoc cdp ¢d thim
quyén théng qua.

2.2 | Huémg d&n va trién
khai thye hién céc

vin ban.

1. Chu tri hodc tham gra x8y dymg
vin ban huéng din trién khai thye
hién céc vin ban quy pham phép
lust, chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh séch, chwong trinh, dé
4n, dy 4n vé quén 1y hoat ddng cong
nghé ngin hang.

2. T chire, huéng déin, theo ddi viée
thuc hign ché d, chinh séch chuyén
mon, nghigp vu; dé xudt cac bién
phép d& ndng cao hidu lye, hiéu qua
quén 1y hoat dong cbng nghé ngin
hang.

3. Chu tri td chirc céc chuyén dé bdi
dudng nghiép vy, phd bién kinh
nghiém vé quan 1y hoat déng cong
ngh¢ ngin hang.

1. Vin ban, tai liéu dugc
ban hanh dtng tién do, ké
hoach, théi gian va bao
dam chét lugng theo yéu
clu cia cép trén giao.

2. Truyén dat duge cie ndi
dung vé nghiép vu theo
phén cong dé céc t chic,
c4 nhan khéc hibu, trién
khai duge va dat két qua.
3. Pugc co quan, td chic
16p dao tao, bdi dudng
dénh gid hoan thanh cong
viéc gidng day.
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Kiém tra, so két,
tong két viée thuc
hién cac vin ban.

23

Chui tri t& chire so két, tdng két, theo
doi, kim tra, phén tich, danh gi4 va
bao céo viée thuc hién cac van ban
lién quan dén quan 1y hoat dong cong
nghé ngén hang theo phan cong, de
xuat chi1 truong, bién phap, gidi phdp
khic phuc, xir 1y tdn tai, vidng mic
trong thyre hign.

1. Van ban bso céo két
qua kiém tra dugc thye
hién dang théi han quy
dinh.

2. NOI dung bé,o cho, danh
gia cb de xubt kip thai,
ding ké hogeh, duge cip
c6 thiAm quyén phé duyét.

24 | Tham gia thém

dinh céc vin ban.

Tham gia thdm dinh, gép ¥ céc vin
ban vé quén 1y hoat d6ng cong nghé
ngén hang theo nhiém vu duge phan
cong,

Noi dung tham gia thém
dinh, gop ¥ dwge hoan
thanh theo ding ké hoach,
chat lugng do ngudi cha
tri giao.

2.5 | Thae hién céc hoat
dong chuyén mbn,

nghiép vy.

Chu tri hogic tham gia 1§ chirc trién
khai thyc hién céc hoat ddng chuyén
mbn, nghiép vy theo nhi¢ém vy duge
phén cong.

Pam bao quy trinh c¢bng
tic va theo ding ké hoach
vé tién 6, chét lugng va
higu qué cong viéc.

2.6 | Phéi hop the hién.

Phéi hop véi cac don vi lién quan vé
quén 1y hoat dong cdng nghé ngin
hang.

1. Cong vigc, nhiém vy
duge giao thong sudt, tao
dugc mbi quan h¢ cong téc
phat trién hi€u qua cao.

2. Nbi dung phéi hqp duge
hoan thanh dat chét luqng
theo ding tlén do ké
hoach.

2.7 | Thyc hién nhiém

v chung, héi hop.

Tham du cac cude hop lién quan dén
linh virc chuyén mén ¢ trong va
ngodi co quan theo phén cong.

Tham dyr day du, chudn bj
13i lidu va ¥ kién phat biéu
theo yéu cau.

28
tudn cla ca nhén

Xéy dyng va thre hién k& hoach cong tac nim, quy, thing,

Xay dung, thyc hién ké
hoach theo ding ké hoach
cong tac cua don vi, co
quan va nhiém w dugc
giao.

29

Thuyc hién cic nhiém vu khéc do cép trén phén cdng.

3- Céc mbi quan hé cbng viée

3.1- Bén trong

Purge quan Iy tryc tiép va | Quan hé phdi hop trye tiép . K )
kiém duyét két qua béi trong don vi Céc don vi phoi hop chinh
Chuyén vién chinh, Chuyén
Linh dao tryc tiép vien dugc phin céng cing | Cac phong thude don vi
mang cong tac
3.2- Bén ngoai
Co quan, td chire ¢6 quan hé chinh Bin chét quan hé

nudc.

e Cac don vi thudc Ngén hing Nha

o Tham gia cac cufc hep ¢6 lién quan.
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» Cung cép céc thong tin theo yéu céu.

¢ Thu thip céic thong tin can thiét cho viéc thyc
hién cbng viéc chuyén mén.

o Phéi hop xay dung cdc vin ban quan Iy va
hudng din viée thye hién.

e Thuyc hién céc bio cdo theo yéu ciu.

o Céo td chirc tin dung. o Thu thip cc théng tin can thiét cho viéc thwc
hién cong viéc chuyén mon.

o Céc b9, nganh, ¢co quan lién quan. » Cung cép cic thong tin theo yéu cau.

» Thu thép céc théng tin cAn thiét cho viéc thyc
hién cong viée chuyén mén.

o Phéi hep xdy dyng cdc vin ban quan 1y cia co
quan va huéng dan viée thyc hién.

4- Pham vi quyén han

T Quyén han cu thé

4.1 | Puge chil dong vé phuong phép thyc hién cong viéc duge giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién v& céc viée chuyén mén cua don vi.

43 Pugc cung cip cic théng tin chi dao didu hanh cia td chiic trong pham vi nhiém vy
"~ | duge giao theo quy dinh,

4.4 | Puoc yéu chu cung cép thong tin va d4nh gid mic 46 x4c thyre cha théng tin phuc vu cho
“ | nhiém vy duge giao.

4.5 | Puge tham gia ¢dc cufe hop trong va ngodi ¢o quan theo su phén ¢dng cia thi trudng,

5- Cic yéu cliu vé trinh 39, ning lye
5.1- Yéu chu v trinh 4

Nhém yéu céu Yéu céu cy thé

Trinh d¢ dao tao o T6t nghiép dai hoc trér 1én véi nganh hojc chuyén nganh dao tao phix
hop véi linh vizc cdng téc.

e C6 biang tbt nghiép cao cip 1y luan chinh trj hoge bang cao cfp Iy
luén chinh tr] - hanh chinh hoéc c6 gidy x4c nhin trinh 46 1y luin
chinh tri trong duong cao cép Iy Tudn chinh trj ciia co quan c6 thdm

quyén.

Bbi dudng, ¢ C6 chimg chi bdi dudng kién thic, k¥ ning quéan 1y nha nuéc déi véi
chimg chi cbng chirc ngach chuyén vién cao cap (hodc twong duong) hodc co
biing cao cAp 1¥ luan chinh trj - hanh chinh.

Kinh nghi¢m ¢ C6 théi gian giit ngach chuyén vién chinh va tyong dwong tir du 06

(thanh tich cOng tac) nam trd 1én, Trnxdmg hqp ¢O thoi gian tuong duong véi ngach chuyén
vién chinh thi th¥i gian gifr ngach chuyén vién chinh i thiéu 01
nidm (4a 12 thang).

¢ Trong thoi gian gilr ngach chuyén vién chinh ho#c twromg dwong da
chu tri xay dyng, tham gia thAm djnh it nhat 02 vin ban quy pham
phép ludt holc dé tai, dé 4n, du 4n, chuong trinh nghién ciru khoa
hoc cip nha nudc, cép bd, cép ban, cAp nganh hodc cap tinh ma co
quan sir dung ¢dng chirc duge giao chil tri nghién cir, x4y dyng d&
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duoc cip cb thim quyén ban hanh hodic nghi¢m thu. Cu thé:

Co quyét dinh cha ngudi ¢6 thim quyén cir tham gia Ban soan
théo, TS bién tap, T soan thao van ban quy pham phép ludt ho#ic c6
van ban giao nhiém vy chu tri x4y dyng cla ngudi 6 thim quyén
dbi véi trudng hop khong bét budc phai thanh lap Ban soan théo, T
bién tip, TH soan thio theo quy dinh cda Luat Ban hanh vin ban quy
pham phap luat.

C6 quyét dinh cha ngudi cb thAm quyen ¢ir tham gia Ban chi
dao, Ban chii nhiém, Ban soan thao d& t3i, 48 4 an, du 4n, chuong trinh
nghién ctru khoa hoc cép nha nuée, cAp bd, cép ban, cap nganh, cip
tinh.

Phdm chét c4 nhin

Tuyét d5i trung thanh, tin tudng, nghiém tiic chép hanh cht trueng,
chinh sach cia Pang, phap lut ciia Nha nude, quy dinh cia co quan.
Tinh thén trach nhiém cao véi ¢dng viéc, tip thé.

Trung thwe, thing thin, kién dinh nlung biét ling nghe.

Diém tinh, cén thin, bdo mét thong tin.

Khé ning doan két ndi bd, ki ning diu hanh nhém.

Chiu duge 4p luc trong cong viée.

Céc yéu clu khac

C6 kha niing tham mir, xdy dyng, thuc hién, Kiém tra vi thém dinh
cac chu truong, chinh sach, nghj quyét, ké hoach, giai phap déi vei
c4c vin dé thie tién lién quan trong pham vi chie ning, nhiém wy
duoe giao.

Cé6 kba nang cu thé hod va t chirc thue hién higu qua cac chi
truong, dudmg 161 cha Déang, chinh sach phép luit cia Nha nwéc &
linh vyre cong tac duge phan cong.

Cé kha nang & xut nhilng chu trvong, giai phap giai quyét cac vén
d2 thyc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua don vi.

Cé kién thirc chuyén séu vé linh vyc cong nghé thong tin, thanh
to4n, ngén hang s6, tai chinh cong nghé

Hiéu va vin dung dugc céc kién thirc vé pmrong phép nghién cir,
chire, ttién khai nghién ctru, xay dyng céc tai licu, dé tai, 48 4n thudc
Iinh vyc chuyén mén dam nhi¢m.

e Hiéu biét v& hé théng co quan hanh phép cla hé thong chinh trj va

dinh huémg phaét trién.

o Ap dung thanh thao cac kién thitc, ky thust xay dymg, ban hanh vin

ban vio cong viée theo yéu ¢du cha vi tri vide lam.

5.2- Cac nang hye

Nhém niing lyc Tén ning lue Cip a)
s Pao dirc va ban linh 575
o T4 chic thue hién cbng viée 515
Nhé‘;’h“ui’;g e 'y Ky thut soan thio va ban hanh vin ban 5/5
» Giao ti€p mg x1r 5/5
¢ Quan hé phéi hop 5/5
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. Theo yéu
d .
¢ S dung ngogi ngl cdu cta vi
a T tri viéc lam
¢ Sir dung cdng nghé thdng tin dam nhiém
« Khé ning chu tri tham muu x4y dung cc van ban vé
quan Iy hoat ddng cong nghé ngan hang
o Kha niing hudéng din thuc hién c4c viin ban vé& quan 1y )
hoat dong c6ng nghé ngan hang Theo yéu
" - ¢&u nang
Nhom nang lye | ¢ Kha niing tham dinh, gép ¥ céc vin bén, € 4n clia cdc | lye ciavi
chuyén mén cip trf viée 1am
o Kha niing kiém tra viéc thuc hién céc van ban vé quén cg;ﬂﬁiﬁgﬁn
ly hoat d6ng c¢dng nghé ngin hang ¥
¢ Kha niing phéi hgp thye hi¢n cac viin ban vé quén ly
hoat 83ng cong nghé ngln hang
« Tu duy chién lugc 4/5
« Quén 1y sy thay dbi 4/5
Nhém ning lye X o
3/5
quén Iy + Ra quyét dm\h
+ Quan Iy ngudn lie 4/5
» Phit trién nhin vién 4/5

Phé duyét ciia lanh dao
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ANG NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc kip - Ty do - Hanh phiie

VHLT NAM

BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vi tri viéc 1am: Chuyén vién chinh v& quin Iy
hoat ding cong nghé ngan hang

M vj tri viée lam:

Ngay bét dau thyc hién:
Dia diém lam viéc:
Cic vin ban, quy dinh c6 lién quan dén quin l)f hoat dfng
Quy trinh cing vigc lién quan: | cong nghé thong tin, thanh to4n, ngin hing $0, tai chinh
cong nghé
1- Muc tiéu vj tri vige lam

Chi tri hojic tham gia nghién ciru, x4y dung vin ban quy pham phép ludt, chién hrge, ké
hoach, dy 4n, dé 4n vé quan ly hoat d49ng cong nghé ngén hang; chu tri, tb chirc trién khai thuc
thi céc nhiém vy chuyén mén theo mang cong viée duge phén cong.

Noi dung lién quan dén quan 1y hoat ddng cbng nghé ngan hing bao gdm: linh vwe cdng
nghé thong tin, thanh todn, ngén hing s6, 13i chinh cbng nghé.
2- Céc chng viée va tiéu chi dinh gid

T

Céic nhi¢m vy, cong viée

Tiéu chi d4nh gid hoan thanh
cong viée

Nhiém vy,
ming cong vige

Cong viéc ey thé

2.1

Xay dung vén
ban quy pham
phép luit, chién
luge, ké hoach,
dyr 4n, d& 4n.

Chu tri hoac tham gia xay dung va
td chirc thire hién céc vin ban quy
pham phép ludt, chién lwge, ké
hoach, & 4n, du 4n va céc vin ban
khic vé quén ly hoat dfng cong
nghé ngén hang,

Cac vin ban quy pham pha;

Iuat, chién luge, kg hoach, @

an, dr 4n duge cap o6 thim
quyén théng qua.

2.2

Huéng dan, giai
dap.

1. Chu tri hodc tham gia xdy dyn
van ban huéng din, giai dép vé
chuyén mdn, nghiép vu theo phén
cong.

2. Tham gia tb chiic cdc chuyén dé
bdi dudng nghiép vu, phd bigl,l kinh
nghiém v& cbng tic quéin 1¢ hoat
d6ng c6ng nghé ngan hang.

1. Vin béan, tai liéu duoc ban
hanh dong tién d, ké hoach,
théi gian va bao dam chit
lugng theo yéu cdu cia cp
trén.

2. Truyén dat dwoc céc ndi
dung vé nghi¢p vy theo phén
cong dé céc 6 chic, cA nhan
khic hiéu, trién khai dwoc va
dat két qua.
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Kiém tra, so két,

Chd tri hodc tham gia 16 chitc s

1. Vin ban bio cdo két qui

tdng két viéc | két, tdng két, kidm tra, phén tich, | kiém tra dugc thuc hién ding
thwe hién céc | d4nh gid va bao cdo viéc thuc hién | thoi han quy dinh,
vén ban. c4c van ban lién quan dén cong tac | 2, NQI dung béo cdo, danh g,é
quan 1y hoat dng cong nghé ngan | 6 dé xuét kip thoi, ding ké
hing theo phan cdng; d& xudt bién | hoach, duge chp co
phép xit 1y tn tai, vieong méc trong quyén phé duyét.
thuc hién.

2.4 | Tham gia thém | Tham gia thém dinh, gbp ¥ céc van | N§i dung tham gia thdm dinh,
dinh cac vin |ban vé quan ly hoat d8ng cong | gép ¥ duoc hodn thanh theo
ban. nghé¢ ngin hang theo nhiém vu | dung ké hoach, chét lugng do

dugc phén cong. ngudi ch tri giao.

2.5 | Thue hién céc | Cha tri hodic tham gia t§ clirc trién | Dam béo quy trinh cdng tac va
hoat dong | khai thwe hién céc hoat dng | theo ding ké hoach vé tién do,
chuyén  mbn, [ chuyén mén, nghi¢p vy theo yéu chit lugng, hidu qua cong viéc.
nghiép vu. ciu clia cép trén.

2.6

Phéi hop thue
hién.

Phbi hogp véi che don v;, cO quan
lién quan vé cOng tac quin Iy hoat
dong cong nghé ngén hang.

1. Cong viéc, nhlcm vy duge
giao thong sudt, tao duge méi
quan hé cong tic phit trién
hiéu qué cao.

2. Noi dung phdi hop duoc
hoan thanh dat chét lwong,
theo dfing tién 36 ké hoach.

2.7

Thye hién nhiém
vy chung, hoi
hop.

Tham dy cac cudec hop lién quan
dén linh vic chuyén mén & trong
va ngoai co quan theo phén cong.

Tham dy ddy di, chufn bj tai
lién va y kién phét biéu theo
yéu cau.

2.8

Xay dung va thue hién ké hoach cdng tic nim, quy,
thang, tun ciia c4 nhén.

Xay dung, thue hién ké hoach
theo dtng ké hoach cong téc
ciia don vi, co quan va nhiém
vy duge giao.

29

Thure hién c4c nhiém vy khac do cép trén giao.

3- Cac méi quan h¢ cong vic
3.1- Bén trong

Céc dom vj phéi hop
chinh

Quan hé phdi hop trye tiép trong

u«gc quan Iy truc uep va
dom vi

kiém duyét két qua béi

Chuyén vién chinh, Chuyén vién

Lénh dao don vi dugc phin cong cling méng cong tac

Céc phong thude don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, td chire c6 quan hé chinh

Bén chit quan h¢

¢ Céc don vi thudc Ngén hang Nha
nuoc.

Tham gia cac cudc hgp c6 lién quan.
Cung cép céc thong tin theo yéu cau.

¢ Thu thip cic thong tin cin thiét cho viée thue
hién cong viéc chuyén mon.
o Phbi hop x4y dung cac vin ban quan 1y va huéng
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dén viéc thye hién.
o Thuyc hién céc bo cdo theo yéu clu.

o Cic tb chirc tin dung. o Thu thip céc théng tin cin thiét cho viée thire
hién cong viéc chuyén mén,

o Céc bf, nganh, co quan lién quan. | Cung cip céc thong tin theo yéu ciu.

o Thu thip c4c thong tin cln thiét cho viée thye
hién cong viéc chuyén mon.

o Phéi hop xdy dung céc van ban quén 1y cla co
quan va huéng dén viée thye hién.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Puge chi ddng v& phvong phép thyc hién cdng viée duge giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién vé cac viéc chuyén mon cita don vi.

Puge cung cép cac thong tin chi dao diéu hanh cia t6 chire trong pham vi nhiém vy duge

4.3 giao theo quy dinh.

4.4 | Duoe yéu cAu cung cp théng tin v& danh gid mic d6 x4c thye cta théng tin phyc vu cho
"7 | nhiém vu duge giao.

4.5 | Buge tham gia cdc cudc hop trong va ngodi co quan theo sy phin cong cia thi truéng.

5- Céc yéu cu vé trinh 39, niing lye
5.1- Yéu cdu vé trinh d¢

Nhém yéu ciu Yéu ciu cy thé
Trinh 46 dio tao o Tét nghiép dei hoc trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh do tao phi
hop vai linh vize cong tac.
Bdi dudng, chimg |e C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, ky néing quan 1y nha nuée déi véi
chi cdng chirc ngach chuyén vién chinh (ho#ic tuong duong) hodc ¢6
bing cao cap Iy lun chinh trj - hanh chinh.
Kinh nghiém ¢ C6 thei gian %ﬁi ngach chuyén vién va tuong duong tir i 09 nim trd

(thanh tich c6ng tac) | 1lén (khéng ke thoi gian tép sy, thir viéc). Truomg hop c6 thoi gian
trong dwong vdi ngach chuyén vién thi thod gian gilt ngach chuyén
vién t6i thiéu 01 nAm (¢4 12 théng).

¢ Trong thoi gian gilt ngach chuyén vién va tuong dwong 44 tham gia
xdy dyng, thim dinh it nhit 01 van ban quy pham phap luat hodc dé
tai, d& 4n, dur 4n, chuong trinh nghién ciru khoa hoc tix cp co s& tréy
1én ma co quan sir dung cbng churc durge giao chu tri nghién ci, xay
dymg a3 duge cip cb6 tham quyén ban hanh hoc nghiém thu.

Phim chit cd nhén | » Tuyét d6i trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chdp hanh chi treong,
chinh sach cua Dang, phap luit cua Nha nudc, quy dinh cua co quan.

¢ Tinh thin trich nhiém cao véi cong vide voi tip thé.

o Trung thyc, thing thin, kién dinh nhung biét ldng nghe.

e Pidm tinh, cin thin, bao mét thong tin.

« Kha nang doan két ndi b3, didu hanh céng viéc nhom.

Cac yéu céu khac o C6 kha ning tham maru, x8y dyng, thue hién, kiém tra va thim dinh
cée chinh séch, ké hoach, gidi phép d6i v&i céc van d& thuc tién lién
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quan trong ph@m vi chirc nding, nhiém vy dugc giao.

e C6 kha nang dé xuft nhitng chi truong, giai phap giai quyét céc van
dé thye tién lién quan den chire néing, nhiém vu cva don vi.

o C6 kién thirc ning cao vé linh wre cong nghé thong tin, thanh todn,
ngén hang sd, ti chinh cong nghé.

o Hiduva va.n dung dirge céc kién thirc vé phuong phip nthen e, td
chirc, trién khai nghién cim, xiy dyng céc tai li¢u, 48 tad, d2 4n thude
linh vyre chuyén mén dam nhigm.

« Hidu biét v& hé théng co quan hanh phép clia hé théng chinh tri va
dinh huéng phét trién.

o Ap dung thanh thao céc kién thi, k}'? thuit xay dyng, ban hanh vin
ban vao cong viée theo yéu cAu cta vi trf vige 1am.

5.2- Cac ning lye

Nhém ning lyc Tén nang lwe Cép dd
o Dao dirc va ban linh 4/5
e Té chuc thare hién cong viée 4/5
o K¢ thuét soan thao va ban hanh vin ban 4/5
Nhém ning fwe | Giao tiép (ng xit 35
chung ¢ Quan hé phbi hop 445
o Sir dung ngoai ngil T;heo’yéu'
ciu ctia vi
« Sir dung cong nghé théng tin tri vigc lam
dam nhiém
o Kha niing ch tri hodc tham gia x4y dung c4c van ban
v& quén Iy hoat dong cdng nghé ngan hing
« Kha niing huong dﬁ{l thyc hién cc van ban vé quan ly Theo véu
hoat dong cbng nghé ngan hang o ngng
Nhém ning luc ¢ Khi ning kiém tra viéc thyc hién cac van ban vé quan | lyc cua vi
chuyén mén Iy hoat dong cong nghé ngén hang tri viéc lam
+ Khi niing thim dinh, gop ¥ ¢4¢ céc vin ban, d& 4n cha chuyén mdn
CAC cﬁp dam phiém
» Kha niing phéi hop thue hién céc vin ban vé quan 1y
hogt déng cong nghé ngén hang
« Tu duy chién huge 3/5
) o Quan 1y sy thay d0i 3/5
Nhé:’uglna‘l‘g e [ Ra quyét diah 2/5
¢ Quin ly nguén lyc 3/5
o Phit trién nhén vién 2/5

Phé duyét cia linh dgo
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GNHA NUGC CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tu do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

: ) M3 vi tri viéc lam:
Tén Vi trl viéc lam: Chuyén vién vé quan ly hoat
ding céng nghé ngan hang

Ngay bit dau thwc hién:

Dia diém 1am viée:

Céc vian ban, quy dinh ¢6 lién quan dén quan ly hoat ding
cong nghé thong tin, thanh toan, ngAn hang s6, tai chivh
cong nghé

Quy trinh ¢cdng vie lién quan:

1- Muye tiéu vj trf viée [Am

Tham gia xay dyng viin ban quy pham phép Iudt, ké hoach, dy an, dé 4n vé quan 1y hoat
dong céng nghé ngan hang; tryc tiép thuc thi cac nhiém vu chuyén mén theo mang cong viée
dugc phén cong.

Néi dung lién quan dén quén 1y hoat dong cong nghé ngén hang bao gbm: Iinh vyrc cong
ngh¢ thong tin, thanh todn, ngan hang s6, tai chinh cong nghé.

2- Céc cong vige va tiéu chi ddnh gid

quy pham phap
luét, ké hoach, du
én, dé 4n.

phan cong.

Cac nhiém vy, cdng viée
TT [N 2 Tiéu chi ddnh gid hoan
i¢m vy, ming Cong viée cy thé thanh céng viéc
cong vige
2.1 | Xay dung vin badn | Tham gia soan thao c¢éc vin ban theo | NGi dung, quy dinh dugc

hoan thanh theo diing tién
46, k& hoach, chét luong
theo yéu cdu cua ngudi
ch tri.

2.2

Huéng dan, giai
dép.

1. Tham gia soan thao vin ban huéng
dén, giai ddp vé& chuyén mon, nghiép
vy theo phén cong.

2. Theo doi, tham gia hudng dan, tip
hudn vé& céng nghé théng tin ngén
hang.

Vin ban, tai liéu dwoc ban
hanh ding tién d9, ké
hoach, thdi gian v& béo
dam chét luong theo yéu
cAu cba lanh dao don vi.
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Kiém tra, so két,
témg két viée thuc
hién cac vin ban.

Té chire theo dsi, kiém tra, théng ké,
tong hop, phan tich, d4nh gia, soan
thao béo cdo so két, tdng két v& két
qué thyc hién cdc viEn ban lién quan
dén quan 1y hoat déng céng nghé ngan
hang,

L. Vin bin bdo cdo két
qud kiém fra duge thuc
hién ding théi han quy
dinh.

2. N§i dung bao cédo, danh
gia c6 dé xuét kip thoi,
ding ké hogch, duge cdp
¢é thim quyén phé duyét.




25

24

Tham gia thim
dinh céc vin ban.

Tham gia thém dinh, gép ¥ cac vin
ban v& quan 1y hoat ddng cdng nghé
ngin hang theo nhiém vu dugc phan
cdng.

No6i dung tham gia thém
dinh, gop ¥ dugc hoan
thanh theo ding ké hoach,
chit lugng do ngudi chi
trl giao.

2.5

Thyc hién céc
hoat ddng chuyén
mén, nghiép vy

T chtte trién khai thuc hién céc hoat
déng chuyén mén, nghiép vy duge
phén cong.

Thuc hién cic nhigm vy
duge phéin cong ding quy
dinh, quy trinh cdng tac,
dam bao ding ké hoach vé
tién 46, chét lugmg, hiéu
gua cdng viée.
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Phoi
hién.

hop thuc

Phéi hop véi cac co quan, th chitc c6
lién quan d& trsén khai cong viée ding
thAm quyén va trdch nhiém duge phin
cong.

1. Coéng viéc, nhiém vy
dugc giao thong subt, tao
duwoe mbi quan hé cong tac
phat trién higu qua cao.

2. N&i dung phbi hop dugc
hoan thanh dat chit hrong,
theo ding tién do6 ké
hoach.

2.7

Thyc hién nhiém
vig chung, hoi
hop.

Tham dy cdc cude hop lién quan dén
linh vire chuyén mdn & trong va ngoai
don vij theo phén cong.

Tham dy dy di, chuén bi
tai lidu va ¥ kién phat bieu
theo yéu cau.

2.8

X4y dung va thuc hién ké hoach céng tac nim, quy, thing,

tuén ctia ¢4 nhén.

Xay dymg, thyc hign ké
hoach theo ding ké hoach
cong téc cia don vi, co
quan va nhiém vy duoc
cAp trén giao.
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Thyc hién cée nhiéﬁi vu khéc do cép trén giao.

3. Céc méi quan hé cong viée
3.1- Bén trong

Pwge quan Iy trye ti€p va Quan b phdi hep trye ticp Céc don vi phoi hop
Liém duyét két qua béi trong dom vj chinh
. Chuyén vién dugc phén cong | ~. . . .
Lanh dao don vi ciing mang cong thc Cac phong thudc don vi
3.2- Bén ngoai
Co quan, td chirc ¢6 quan h¢ chinh Ban chét quan h¢

Cac don vi thujc Ngin hang Nha
nuoc.,

« Tham gia cac cudc hop ¢0 lién quan.
e Cung cip céc thdng tin theo yéu cau.

e Thu thip cac thong tin can thiét cho vide thue

hién cong viéc chuyén mon.
o Thue hién cac b4o céo theo yéu cau.

Céc td chire tin dung.

o Thu thip cc thong tin cAn thiét cho viéc thyc

hién cong viéc chuyén mén.
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o Cichd, nganh, co quan lién quan. ¢ Thu thép cic thong tin cin thiét cho viée thye

hién ¢6ng viée chuyén mon,
e Phéi hop xay dymg cdc van ban hwéng dén
viéc thye hién,

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé

4.1 | Puge chi dpng vé phuong phép thye hién céng viée dugc giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién v& céc viéc chuyén mén cia don vi.

4.3

Puge cung cép céc théng tin chi dao didu hanh cua t chie trong pham vi nhiém vy
dugc giao theo quy dinh.

44 Duogc yéu ciu cung cip thong tin va ddnh gid mirc 46 xdc thuc cha thong tin phuc vy
*" 1 cho nhiém vy duge giao.

4.5 | Duoc tham gia cic cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phén cdng cia thi trudng.

5- Céc yéu cliu vé trinh 39, niing lye

5.1- Yéu cAu vé trinh a9

Nhém yéu cdu

Yéu clu cy thé

Trinh d¢ dao tao .

Tét nghiép dai hoc trd 1én vdi nganh hodic chuyén nganh dao tao
phtl hgp véi linh wire cdng tic.

chi

BGi dudng, chimg .

C6 chiing chi bdi dudng kién thitc, k¥ ning quén 1y nha nudc dbi
véi cong chire ngach chuyén vién (ho#c rong dwong).

Phim chitcdnhan | »

Tuyét d6i trung thanh, tin twéng, nghiém tic chip hanh chit truvong,
chinh sdch cia Dang, phdp luat cia Nha nude, quy dinh cia co
quan.

Tinh thin trach nhidm cao véi cdng viée véi tap thé.
Trung thye, thﬁng thén, kién djnh nhung biét léng nghe.
Diém tinh, ¢An than, bdo mét thong tin.

Khi niing doan két ndi b,

Ludn c6 tinh than hoc héi, sang tao.

Céc yéu chu khac .

C6 kha ning d& xudt nhing gidi phép giai quyét cac vin dé thyc
tién lién quan dén chiic ning, nhiém vu cua don vi.

C6 kién thic v& finh virc cong nghé théng tin, thanh todn, ngin
hang sb, tai chinh cbng nghé.

C6 kha nliing t6 chirc trién khai thye hién céc d& 4n thudc linh vuc
chuyén mon ciia don vi.

Hiéu va 4p dung thanh thao cac kién thitc, k§ thust xdy dimg, ban
hanh vin ban vao cdng viéc theo yéu cu cia vj tri viée lam.

Vin dyng céc kién thic vé thong ké béo cdo, phén tich dit liéu vao
¢ong viéc chuyén mon, nghi¢p vu.

Ifiéu va véan dung duoc cac kién thitc vé phuong phép nghién cir,
16 chirc trién khai nghién ciu, xay dung céc tdi litu, dé tai, dé 4n
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thudc linh vie chuyén mén dam nhiém.

» Hiéu biét v& h¢ théng co quan hanh phap coa h¢ théng chinh trj va

dinh hudng phét tri€n.
5.2- Cic nang lue
Nhém ning lye Tén niing hyre Cip 4%
» Dao dic va ban linh 3/5
o T4 chitc thyc hién cong viéc 2/5
o K¢ thujt soan thao va ban hanh vén ban 2/5
Nhém ning lye | ® Giao tiép g xir 2/5
chung o Quan hé phéi hop 2/5
o Sir dung ngoai ngft Theo yéu ciu
cua vi tri vige
« Sir dung cong nghé thong tin 1am dam
nhiém
o Kh# ning tham muru xdy dymg cée vin ban vé quan
1y hoat ddng cdng nghé ngén hang
o Khi ning hwéng dan thuc hién cae van ban vé quan
Iy hoat dong cong nghé ngén hang ‘ Theo yéu clu
o Kha niing thAm dinh, g6p ¥ cac vin ban vé quan 1y | ning luc clia vi
Nhémninglue | oot aang cong nghé ngdn hing iri viée lam
chuyén modn . A
, _ | chuyénmbn
e Kha niing kiém tra viéc thyc hién cdc vin ban v& |  dam nhiém
quan ly hoat d6ng cOng ngh¢ ngéin hang
o Khi nang phoi hgp thye hién cac vin ban vé quan
1y hoat dong céng nghé ngén hang
o Tur duy chién luge 1/5
e Quén 1y sy thay ddi 1/5
Nhém nang !
on n g Y€ leRra quyét dinh 1/5
quan ly - -
¢ Quan Iy ngudn lyc 1/5
o Phit trién nhin vién 145

Phé duyét cia linh dao
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GNHANUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Péc lap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vi trf viéc 1am: Chuyén vién cao cdp vé nghiép v
ngin hang trung wong

Ma3 vi tri viéc 1am:

Ngay bét dau thye hign:

Pja diém lam viéc:

Quy trinh ¢6ng viéc lién quan:

wong

Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé& nghiép vu ngfin hing trung

1- Muye tiéu vj trf vige Am _

Chi tri tham muu téng hop, thAm dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh séch va chi: tri xdy dung, hoan thién viin ban quy pham phép lut, dy 4n, 42 4n v& nghiép
vu ngin hang trung wong; chi tr, t& chirc tridn khai thye thi c4c nhiém vu chuyén mon theo
mang cdng viéc duge phin cong.
N§i dung nghiép vu ngén hang trung uong bao gbm: Nghiép vu thi trudmg tién 13, nghiép
vu th truémg ngoai € va thj trudng vang, nghiép vu thanh toan qudc té, nghiép vu quan hé dai
1y, nghiép vu thanh todn dién tir lién ngén hang, nghiép vu ké tosn, nghiép vy phat hanh va didu
hoa tién mat, nghiép vu thiét ké mau tién, nghiép vu quan 1y in dic tién, nghidp vu phong chbng
tién gia, nghiép vu an toan kho quy va céc nghiép vy quan 1y tién 1€ - kho quy.

2- Cédc cong vi¢c va ti¢u chi d4nh gia

TT

Céc nhi¢m vy, cong viée

Nhiém vy, mang
cong vige

Cong viée cy thé

Tiéu chi dénh gia hoan
thanh céng viéc

2.1

Xay dung vin ban
quy pham phap luit,
chién luge, quy
hoach, k& hoach,
chinh sach, chuong
trinh, 48 4n, du an.

Chi tri ho3c tham gia nghién cire, x4y
dyng va 18 chirc thyc hién c4c vin ban
quy pham phép ludt, chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh sich, chuong
trinh, du 4n, d& 4n va céc vin ban khéc
vé nghiép vu ngan hang trung wong.

Céc van ban quy pham
phép luét, chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh
sach, chwong trinh, dy an,
d& 4n dugc cép co thim
quyén thong qua.
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Huong din va trién
khai thyc hién céc
van ban,

1. Chi tri ho3c tham gia x4y duyng vin
ban huéng dén trién khai thyc hién céc
vin ban quy pham phip ludt, chién
luge, quy hoach, ké hoach, chinh sich,
chuong trinh, d& 4n, du 4n cua Ngin
hang Nha nuéc lién quan dén nghiép vu
ngén hang trung uong.

2. T6 chie, huéng din, theo d&i viée
thyc hién ché d6, chinh sich chuyén
mdn, nghiép vy; d xuit cac bién phap
dé nang cao hidu hre, hidu qua quan Iy
nghiép vu ngan hang trung vong.

3. Cha tri td chie cdc chuyén dé bdi
dudmng nghiép vy, phd bién kinh nghiém
vé nghiép vu ngan hang trung uong.

1. Van ban, tai liéu duoc
ban hanh dung tién do, ké
hoach, thtn gian va bao
dam chit lugng theo yéu
chu cta cép trén.

2. Truyén dat duge cac ndi
dung v& nghiép wu theo
phin céng dé céc té chie,
cd nhan khic hiéu, trién
khai duoc va dat két qua.
3. Pugc co quan, 6 chire
6p dao tao, bdi dudng
danh giad hodn thanh cing
viéc gidng day.
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Kiém tra, so két,
tong két viéc thyc
hién c¢éc vin ban.

2.3

Chi tri 18 chitc so két, tdng két, kiém
tra, phén tich, danh gia va bao cdo viéc
thuc hién cdc vin ban lién quan dén
ng]:m;p vu ngén hang trung vong; dé
xuat chi truong, bién phap, gidi phap
khéc phuc, xir 1y t5n tai, vuong méc
trong thuc hién.

1. Vn bin b4o c4o k&t qua
kiém tra duge thyc hién
dtng thoi han quy dinh.

2. Noi dung bao cdo, danh
gid ¢6 dc xudt kip théi,
diing ké hoach, dugc cap
c6 thAm quyén phé duyét.

2.4 | Tham gia tham dinh

cac van ban.

Tham gia tham dinh, gép y c4c van bin
vé nghiép vy ngén hang trung wong theo
nhiém vu dugc phan cong.

Néi dung tham gia tham
dinh, gép y dwoe hoan
thanh theo dtng tién &9,
chét Jugng do ngudi cha
tri giao.

2.5 | Thue hién cac hoat
dong chuyén mon,

nghi¢p va.

Chui tri hoic tham gia t6 chirc trién khai
thue hién cic hoat ddng chuyén modn,
nghiép vu theo nhiém vu duge giao.

Dam bao quy trinh cong
tic va theo ding ké hoach
vé tién 46, chit lwong,
hiéu qua cbng vige.

2.6 | Phéi hgp thyc hién.

Phéi hop véi co quan, td chic ¢ lién
quan vé nghiép vy ngin hang trung
uong.

1. Cong viéc, nhiém wvu
duge giao thdng sudt, tao
duge méi quan hé cdng tac
phat trién hiéu qua cao.

2. N§i dung phéi hop duge
hoan thanh dat chat lugng,
theo dung tién 46 ké
hoach.

2.7 | Thae hién nhiém vy

chung, héi hop.

Tham dyu cic cudc hop lién quan dén
finh vye chuyén mén & trong va ngoai
¢o quan theo phén cdng.

Tham dyr day du, chudn b1
1ai liéu va y kién phat biéu
theo yéu cau.

2.8
cua ca nhan.

Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac ném, quy, thang, tuén

Xay dyng, thyc hién ké
hoach theo dung ké hoach
cdng tac cha don vi, co
quan va nhiém vu duge
giao.

2.9

Thyc hién céc nhiém vu khéc do cAp trén giao.

3- Cac mdi guan hé cdng viée

3.1- Bén trong

Dugc quén Iy tryc tlep va | Quan hé phdi hep tryc tiép Céc dom vi phdi hep chinh
kiém duyét két qua béi trong don vi
Chuyén vién chinh, chuyén vién
Lanh dao truc tiép duoc phin cOng cing mang | Céc phong thuje don vi
cOng tac

3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chirc ¢6 quan hé chinh

Bin chéit quan h§

e Céc don vi thudc Ngan hang Nha nudc.

o Phdi hop cong tic.

e Tham gia céc cudc hop cé 1ién quan.
¢ Cung cdp c4c théng tin theo yéu cu.
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o Thu thdp cdc théng tin cn thiét cho viée thwe
hién cong viéc chuyén mon.

e Liy thong tin thdng ké.

o Thuyc hién béo céo theo yéu ciu.

s Céhc bd, nganh, co quan, 16 chirc, don vi e Thu thip cac thdng tin cdn thiét cho viéc thye
khac cé lién quan. hién céng viéc quan ly.
o Phéi hop cdng téc.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cy thé

4.1 | Pugc chii d9ng vé phuong phép thyre hién cdng viée duge giao.

4.2 | Tham gia y kién vé codng viéc chuyén mbn ciia don vi.

Parge cung cip cac théng tin chi dao didu hanh cia td chirc trong pham vi nhiém vy duge

4.3 giao theo quy dinh.

Buge yéu cau cung cip théng tin va ddnh gid mire do x4c thye cia théng tin phuc vu cho

44 | Shiém vy duge giao.

4.5 | Pugc tham gia cic cudc hgp trong va ngodi co quan theo sy phén cong.

5- Céic yéu cau vé trinh 43, niing lyc
5.1- Yéu cdu vé trinh 4§

Nhém yéu ciu Yéu ciu cu thé

Trinh 46 dao tao o Tét nghiép dai hoc trd 1én v&i nganh hogc chuyén nganh dao tgo phu hep
véi Binh wye cong téc.

o C6 bing t6t nghiép cao cAp 1y lufin chinh tri hoic bing cao cAp Iy lusn
chinh rj - hanh chinh hojc ¢é giﬁy xdc nhin trinh ¢ 1y luén chinh tri
twong duong cao cp 1y ludn chinh trj cia co quan c6 thiAm quyén,

Bdi dudng, chimg  |e Cé chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quén ly nha nuéc dbi véi

chi cdng chirc ngach chuyén vién cao cép (hoje twong dwong) hofic c6 bing
cao cdp 1y ludn chinh trj - hanh chinh.
Kinh nghiém ¢ C6 thoi gian giir ngach chuyén vién chinh va tuong duong tir di 06 nim

(thanh tich cong téc) tr¢ 18n. Trudmg hop cé thdi gian tuwong dwong véi ngach chuyén vién
chinh thi théi gian giff ngach chuyén vién chinh t6i thiéu 01 nam (du 12
thing).

¢ Trong thoi gian giit ngach chuyén vién chinh hodic fwong duong di chu
tri x4y dung, tham gia thim dinh it nhit 02 van ban quy pham phép luat
hogic d& i, dé an, dy 4an, chuong trinh nghién ciu khoa hoc cép nha
nuéc, cip bd, cip ban, cip nganh hodc cip tinh ma co quan sir dung cdng
chirc dwge giao chi tri nghién oy, x8y dung da dwgc cdp c6 tham quyén
ban hanh hoic nghiém thu. Cy thé;

C6 quyét dinh ciia ngudi ¢6 thim quyén cir tham gia Ban soan thao,
T bién 1ap, T soan thao vin ban quy pham phap luit hoic cé vin ban
giao nhiém vy chi tri x4y dung clia ngudi c6 thim quyén d6i v6i tnromg
hop khdng bit budc phai thanh 1p Ban soan thio, Té bién thp, Té soan
thao theo quy dinh ciia Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luit.

C6 quyét dinh ctia ngudi c6 thdm quyén cir tham gia Ban chi dao,
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Ban chii nhiém, Ban soan théo dé tai, dé an, du dn, chuong trinh nghién
ot khoa hoc cip nha nwdc, cAp b, cip ban, cip nganh, chp tinh.

Phim chitcanhan |s Tuyét dbi trung thanh, tin tuong, nghiém tic chip hanh chi truong,
chinh sach cua Dang, phap ludt cia Nha meoce, quy dinh ciia co quan.

o Tinh thin trach nhiém cao véi cdng viée, voi tap thé.

e Trung thyc, thing thén, kién dinh nhung biét ling nghe.

¢ Diém tinh, cin thén.

o Chiju dugc ap luc trong cong viée.

o Tip trung, sing tao, tw duy ddc lap va logic.

o Kha nang doan két n6i bd.

Cacyéuchukhéc s C6 kha ning tham muu, xdy dung, thyc hién, kiém tra va tham dinh céc
chu trweng, chinh sach, nghi quyet, ké hoach, gidi phdp doi véi cac van
4 thyre tin lién quan trong pham vi chitc ning, nhiém vy duge giao. -

o C6 kha nang cu thé hoa va t6 chiic thyc hién hiéu qua cac chu truong,
duong 181 cia Dang, chinh sach phép lugt cua Nha nuéc & linh vire cong
t4c dugce phén cong.

e Co6 kha ning d& xuét nhimg chii truong, giai phép gial quyét cac van dé
thye tidn lién quan dén chirc néng, nhiém vu cua don vi.

o Hidu va vin dung duge céc kién thic vé phuong phép nghién ciu, td
chic, trién khai nghién cir, x8y dyng cac tai ligu, dé tai, dé an thudc linh
vire chuyén mon dam nhiém.

e Ap dyng thanh thao céc kién thirc, k¥ thuit x4y dung, ban hanh van ban
vao cng viéc theo yéu clu cia vj tri vige lam.

e Biét vén dung céc kién thirc co ban va ning cao vé& nghiép vu ngfin hang
trung wong, k¥ ning thuyét trinh, giang day vao cdng tac huong dén
nghigp vu.

¢ Hitu biét vé hé théng Ngan hang Nha nuéc va dinh hudéng phat trién.

5.2- Céc néing luc
Nhém ning lye Tén ning luc Cap 4

e Dao dirc va ban linh 5/3

o Tb chirc thuc hién cbng vige 5/5

o K¥ thut soan théo va ban hanh vin ban 5/5

Nhom nang hye | * Giao tiép tmg x& 5/5
chung o Quan hé phéi hep 5/5
. Theo yéu
» Si dung ngogi nglh cdu v 1
. viée lam
» Str dung cong nghé thong tin dam nhiém
e Kha ning chi ti tham mwu xdy dymg cac vén ban vé Theo yéu
nghiép vy ngin hang trung vong 3
Nhém nang lyc PR em = — — cau nang
huvén mo e Kha nang huémg dan thuc hién cac van ban vé nghiép vu | lwc cuawi
chuyén mon e s
ngan hang trung uong tri viéc lam
o Kha ning kiém tra viéc thye hién cac vin ban v& nghiép vy chuyén mon
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ngin hang trung uong dam nhiém
o Kha nzng thdm dinh, g6p ¥ céc vin ban, dé 4n clia cic cép
o Kha niing phoi hop thire hién cac van ban vé nghiép vy ngin
hang trung wong
o Tu duy chién hugc 4/5
' o Quan 1y sy thay dbi a/5
Nhocllnuénjll? ¢ [ Ra quyt diah 3/5
e Quéan ly ngudn lye 4/5
o Phat trién nhén vién 4f5

Phé duyét ciia linh dao
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ANG NHA NUGC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Péc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN MO TA CONG VIEC
\ M4 vi trd viée lam:
Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién chinh vé nghiép vg
ngan hang trung von: ,
8 g frang wong Ngay bét dbu thye hién:
Dia diém lam viéc:

Quy trinh c¢6ng viéc hén quan:

trung uong

Céc van béan, quy dinh hién hanh veé nghiép vu nghn hing

1- Muyc tiéu vij tri vige l1am

Chi tri ho#ic tham gia nghién cirn, xdy dyng van ban quy pham phap luat, chién luge, ké
hoach, @ 4n, dy 4n v& nghi€p vu ngan hang trung vong; chu tri, t5 chirc trién khai thwc thi céc
nhiém vy chuyén mén theo mang cong viéc duge phin cong,

Noi dung nghiép vu ngan hang trung wong bao gbm: Nghiép vy thi trudng tién t8, nghiép
vy thj trudng ngoai t§ va thi truong vang, nghiép vy thanh toan quoc t€, nghi¢p vy quan hé dai
Iy, nghiép vy thanh todn dién ti lién ngén hang, nghiép vy ké toan, nghiép vy phat hanh va didu
hoa tién mit, nghiép vu thiét k& mu tién, nghiép vu quan 1y in dic tién, nghiép vu phong chéng

tién gia, nghiép vy an toan kho qu¥y va cac nghiép vu quan 1y tidn

2- Cac cing vi€c va tiéu chi danh gia

1€ - kho qu¥.

Céc nhiém vy, cong vi¢e

T Nhiém vy,

mang cong vige

Cong viée cu thé

Tiéu chi ddnh gi4 hoan
thamb céng vige

2.1 | Xay dymg vin
bin quy pham
phap luit, chién

Iuge, ké hoach,

Chi tri ho#c tham gia xdy dung va td
chire thye hién cac vin ban quy pham
phap ludt, chién hroc, ké hogch, ds 4n,
du &n va cac vin ban khac vé nghiép vu

Céac vian ban quy pham
phap lufu, chién hroe, ké
hoach, d& 4n, dv 4n duge
clp 6 thidm quyén thong

mén, nghiép vy theo phén cong.

2. Tham gia 3 chire cac chuyén dé bdi
dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém
vé& nghiép vy ngin hang trung wong.

& 4n, dy 4n. ngin hang trung vong. qua.
2.2 | Huémg dén, gidi | 1. Chi tri hojc tham gia soan thao vin | 1. Van ban, tai liéu dugc
dap. ban hudéng din, gidi d4p v& chuyén | ban hanh ding tién 40, ké

hoach, théi gian va bao
dam chit lwong theo yéu
clu cua cép trén.

2. Truyén dat dugc céc ndi
dung vé nghiép wu theo
phén céng dé cac td chie,
¢4 nhan khic hiéu, trién
khai dugc va dat két qua.
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23

Kiém tra, so
két, thng két
viée thuc hién
céc van ban.

Chi ti hogic tham gia t& chire so két,
t6ng két, kiém tra, phan tich, danh gi4
va bao cao viée thuc hién cdce vin ban
vé nghiép vu ngén hing trung wong
theo phin cong; d& xuft bién phép xir 1y
13n tai, virdng méc trong thyre hién.

1. Van ban béo c4o két qua
kiém tra dugc thuc hién
dang thei han quy dinh.

2. Noi dung bdo cao, danh
gid c6 dé xuat kip thoi,
ddng ke hoach, dugc cap
c6 thdm quyén phé duyét.

24

Tham gia thim
dinh cac van
ban.

Tham gia thim dinh, gép ¥ céc vin ban
v& nghiép vy nghn hang trung wong
theo nhiém vy duge phén cong.

Néi dung tham gia thim
dinh, gép y dugc hoan
thanh ding ké hoach, chét
lugng do ngudi chu tri
giao.

2.5

Thuc hién cac

hoat dong
chuyén  mén,
nghi€p vy.

Chu tri hodic tham gia tb chirc trién khai
thyc hién cdc hoat dfng chuyén mon,
nghiép vu theo phén cong chia cp trén.

Péam bao quy trinh cOng
tac va theo ding ké hoach
vé tién 49, chit luomg,
hi¢u qua cong viéc.

2.6

Phéi hop thye
hién.

Phéi hop vai cac don vi, co quan lién
quan v¢ nghiép vu ngdn hang trung
uong.

1. Cong viéc, nhiém wu
duge giao thong sudt, tao
duge mbi quan hé cong téc
phat trién hiéu qua cao.

2. Néi dung phéi hop duge
hoén thanh dat chat lwong,
theo ding tién do ké
hoach.

2.7

Thae hién
nhiém vy
chung, héi hop.

Tham dy cac cudc hop lién quan dén
linh vye chuyén mén & trong va ngoai
¢ quan theo phén cdng.

Tham dyr dy 40, chuén bj
tai liéu va ¥ kién phat biéu
theo yéu cau.

28

Xay dyng va thye hién ké hoach cong tac nim, quy, thang,

twan ciia cé nhan.

Xy dyng, thuc hién ké
hoach theo ding ké hoach
cbng tac cia don vi, oo
quan va nhiém wu dugc
giao.

29

Thuye hién c4c nhiém vy khéc do cAp trén giao.

3- Cic mbi quan hé cong vigc
3.1- Bén trong

Puge quan ly trye tiép va Quan hé phéi bop truc tiép Céc don vj phéi hop
kiém duyét két qua béi trong don vi chinh
Chuyén vién chinh, Chuyén
Lénh dao don vi vién duge phan cong cing mang | Cac phong thudc don vi
cdng tac
3.2- Bén ngoai
Co quan, t5 chire ¢6 quan h§ chinh Bin chit quan h§

e Cac don vi thujc Ngin hang Nha nuwoc.

e Phbi hop cbng tac.
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o Tham gia céc cude hop ¢6 lién quan,

e Cung cdp cic thong tin theo yéu ciu.

o Thu thip cic thong tin cin thiét cho viéc thyc
hién cong vige chuyén mon.

¢ LAy thong tin théng ké.

o Thuc hién bdo céo theo yéu cau.

o Cée b, nganh, co quan, td chirc c6 lién |o  Thu thip c4c thong tin can thiét cho viéc thyc
quan. hién cdng viéc quan 1y.

e Phéi hop cong tac.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cy thé

4.1 | Puge chi dong vé phrong phép thuc hién cong viée duge giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién v& c4c viéc chuyén mén ciia don vi.

43 |Puec cung cip céc thong tin chi dao didu hanh cla t6 chic trong pham vi nhiém wy
| duere giao theo quy dinh.

Puoc yéu ciu cung cAp thong tin va danh gid mirc 40 xé4c thyue cha thong tin phyc vu

4.4 cho nhiém vy dwge giao.

4.5 | Puoc tham gia céc cude hop trong va ngodi co quan theo sy phin cong ctia cAp trén.

5- Céc yéu ciu vé trinh 3§, niing lye
5.1- Yéu cdu vé trinh 4§

Nhém yéu chu Yéu clu cy thé
Trinh d§ dao tao » Tét nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh dio tao phi
hop vai linh vye ¢bng tac.

Bdi dutmg, ching | Cé chimg chi bdi dudmg kién thitc, k§ ning quan 1y nha mrée dbi voi
chi cdng chire ngach chuyén vién chinh (hodc tuong dwong) hojc co
bing cao cép 1y luén chinh tri - hanh chinh.

Kinh nghiém o Co thai gian gilt ngach chuyén vién va tvong duong tir d0 09 ndm

(thanh tich cong tic) | tré 1én (khéng ké thdi gian tap su, thir vigc). Trudmg hop co thoi
gian twvong dwong véi ngach chuyén vién thi thdi gian giit ngach
chuyén vién t6i thidu 01 nam (da 12 théng).

o Trong thoi gian gilt ngach chuyén vién va tuong duong di tham gia
xdy dyng, thim dinh it nht 01 vin ban quy pham phép lujt hosc d&
tAi, dé an, du an, chuong trinh nghién ctu khoa hoc tix cép co s tréy
18n ma c¢ quan st dung céng chire duge giao chi trd nghién ciu, xay
dung d3 duoc cAp c6 thim quyén ban hanh hoic nghiém thu.

Phim chitcdnhin | Tuyét di trung thanh, tin tuong, nghiém tic chip hanh cha tnrong,
chinh sach cia Dang, phap luit ctia Nha nuwée, quy dinh clia co quan.

e Tinh thin trach nhiém cao véi cdng viée, véi tap thé,

e Trung thye, thing thin, kién dinh nhimg biét ling nghe.

¢ Didm tinh, cén thin.
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Chiu dugc ap luc trong cong vige.
Tép trung, sang tao, 1 duy dfc i4p va logic.
Kha nang doan két ndi bd.

Céc yéu chu khic

C6 khé néng tham muu, xay dung, thl,rc hién, k1em tra va thém dinh
céc chinh séch, ké hoach, giai phap doi véi cac vén dé thyc tin lién
quan trong pham vi chirc ning, nhiém vu duge giao.

Co kha ning, dé xuét nhﬁng chu truong, giai phap gii quyct chc van
d& thye tidn lién quan dén chire ning, nh:ém vu ciia don vi.

Hiéu va van dung duge céc kién thirc vé prong phap nghién cir, tb
chi, trién khai nglucn ciru, x4y dung cac tai ligu, d8 tai, dé 4n thude
linh vyc chuyén mén ddm nhiém.

Ap dyng thanh thao cac kjen thic, k¥ thuit xiy dung, ban hanh vin
béan vao ocmg viée theo yéu cu ciia vi tri viéc lam.

Hidu biét v& hé théng Ngin hing Nhi nude vi dinh hwong phat

7Y
men.

5.2- Cac niing lye

Nhém niing hre Tén néng lwe Cip ab
e Pao dirc va ban linh 4/5
¢ TH chirc thyre hién cong viée 4/5
» K§ thuét soan thao va ban hanh vin ban 4/5
Nhémhnﬁng lwe  |o Giao tiép tmg xit 3/5
ciung « Quan hé phéi hop 4/5
~ A
Si d i ngd Theo yéu cdu
¢ St Cung neod ned v trf viéc 1am
» St dung cOng nghé thong tin d4m nhiém
¢ Kha nang chu tri hojic tham gia xay dymg céc vin
bén v& nghiép vu ngan hang trung wong
e Khd ning huéng din thuc hién céc van ban vé
nghiép vy ngﬁn hang trung uong | Theo yéu chu
Nhém nang luc |« Kha néing kiém tra viéc thyc hign cdc vin ban v€ | néng lyc clia vi
chuyén mén nghiép vy ngin hang trung uwong tr viéc lam
o Kh ndng thim dinh, gop ¥ c4c van ban, d& 4n cua | Chuyénmon
» Kha néing phéi hop thuc hidn céc van ban vé nghiép
vy ngan hang trung wong
o Tr duy chién luge 3/5
NhS : e Quan 1y sy thay dbi 3/5
perg e
e Quan 1y nguén lyc 375
o Phit trién nhan vién 2/5

Phé duyét cia linh dao
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Dgc lap - Ty do - Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

Ma vi tri viéc lam:
Tén Vi td viéc lam: Chuyén vién vé nghiép vu
ngin hing trung wong

Ngay bét dAu thirc hién:

Dja diém 1am viéc:

Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé nghiép vu ngan hang

Quy trinh céng viéc lién quan: trung wong

1- Myc tiéu vi trf viée 1am

Tham gia x4y dung vin ban quy pham phép luat, ké hoach, dy an, d& 4n v& nghiép vu
ngén hang trung wong; trye tiép thuc thi céc nhiém vu chuyén mén theo méang cdng viée duge
phén céng.

Nbi dung nghiép vu ngén hang trang wong bao gbm: Nghiép vu thi trudng tién 1, nghiép
vy thi tnrdmg ngoai té va thi trudng vang, nghiép vu thanh toan quéc té, nghiép v quan hé dai
1y, nghiép vy thanh toén di¢n tir 1ién ngén hang, nghiép vu k& toan, nghiép vu phét himh va didu
hda tien mjt, nghiép vu thiét ké mAu tien, nghiép vu quén 1y in diic tien, nghiép vy phong chong
tién gia, nghiép vy an todn kho quy v céc nghiép vu quén 1y tién ¢ - kho quy.

2- Cdce cdng viéce va tiéu chi danh gia

Céc nhi¢m vu, cong viée
TT — Tiéu chi ddnh gis hodn
Nhigm vy, Céng vige oy th thanh cdng vie
mang cong vi¢e

2.1 | X4y dung vin | Tham gia soan thao cac vin ban theo | N§i dung, quy dinh dugc
bian quy pham | phan cong. hoan thinh theo dfng tién
phép ludt, ké d6, chit luong, ké hoach
hoach, dé an, du theo yéu cdu cia ngudi chi
én, tri.

2.2 | Huéng din, giai | Tham gia soan thio vin ban hudng | Van ban, tai liéu dvge ban
dap. dfin, giai dap vé chuyén mén nghiép | hanh dang tién do, ké

v theo phén cong, hoach, théri gian va dam bao
chit lwgng theo yéu cu cia
cAp trén.

2.3 | Kiém tra, so két, | Té chirc theo ddi, kiém tra, théng k&, | 1. Vin ban bdo cdo két qui
thng ké& viéc | tdng hop, phén tich, danh gis, soan | kiém tra duge thuc hién
thyc hién cdc | thao béo cdo so két, tbng két vé& két | ding thdi han quy dinh.
vén ban, qué thyc hién vin ban lién quan dén | 5 Nbi dung bdo cdo, danh

nghi¢p vit ngan hang trung uong. gia c6 & xuét kip théi, ding
ké hoach, dwgc cdp ¢6 thim
quyén phé duyét.
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24 | Tham gia thém | Tham gia thdm dinh, gép ¥ céc vin | NGi dung tham gia thAm
dinh cac vin | ban vé nghi¢p vu ngén hing trung dinh, gop ¥ hoan thénh ding
ban. wong theo nhiém vu dugc phan cong. | ké hoach, chat lugng do

ngudi cha tri giao.

2.5 | Thye hién cac | T6 chite trién khai thue hién cac hoat | Thwe hién cic nhi€ém wvu
hoat dong | dong chuyén mon, nghiép vu duge | duge phan cong dung quy
chuyén  mbn, | phin cOng. dinh, quy trinh cdng tac,
nghiép vu. dam bao ding ké hoach vé

tién 0, chit lugng, hiéu qua
cdng viéc.

26 |Phéi hop thuc | Phéi hop véi cie co quan, td chic c6 [ 1. Céng vige, nhiém vu
hién. lien quan d& trién khai cong viéc | duge giao thong sudt, tao

ding thim quyén va trich nhiém | dugc mdi quan h¢ cong thc
duge phan cong. phat trién hiéu qua cao.
2. N§i dung phdi hop dugc
hodn thanh dat chat luomg,
theo dung tién d¢ ke hoach.

27 | Thue hién | Tham dy céc cudc hop lién quan dén | Tham dy day di, chuén bi
nhiém vu chung, | linh vrc chuyén mén ¢ trong va | tai ligu va y kién phat bicu
hoi hop. ngodi co quan theo phén cong. theo yéu cau.

28 | Xay dung va thuc hién ké hogch cong téc ndm, quy, | Xay dumg, thyc hitn ké
théng, tun clia ¢4 nhan. hoach theo dung ké hoach

cong tac ctia don vi, co quan
va nhiém vu duge giao.

29 | Thuc hién céc nhiém vy khac do chp trén giao.

3- Cic mdi quan h§ cdng vige
3.1- Bén trong

Bu‘g’c gquén Iy trwe tiép va Qua.n hé phoi hop trge Cac don vi phéi hgp chinh

kiém duyét két qui béi tiép trong dom vi
. . Chuyén vién dugce phin cong . '
Lanh dao don vi ciing mang cong tAc Céc phong thudc don vi
3.2- Bén ngoai
Co quan, t5 chire 6 quan hé chinh Ban chit quan hé

le Céc don vi thudc Ngén hang Nha nude. U

e Cung cép céc thong tin theo yéu cAu.

e Thu thgp cic thong tin can thiét cho viée
thye hién ¢éng viée chuyén mén.

o Thuc hién céc bao cho theo yéu ciu.

Tham gia cac cude hop ¢ lién quan.

o Céc don vi lién quan.

o Phdi hop cong téc.

o Thu thép céc thong tin cAn thiét cho viéc
thre hién cong viée chuyén mén.

o Xitly, giai quyét cong viée.




4- Pham vi quyén han
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TT

Quyén han cy thé

4.1 | Buge chu dong vé phuong phap thire hién cdng viée duge giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién vé& céc viéc chuyén mon cta don vi.

43 |Pwecamg cép’cécthﬁngtinchi da0 diéu binh ctia 3 chire trong pham vi nhiém vu duge
giao theo quy dinh,

4.4 |Puoc yéu ciu cung clp thong tin va dénh gid mic 49 x4c thyc cia théng tin phyc vy
" | cho nhiém vy &ugc giao.

4.5 | Pugc tham gia cic cufic hop trong va ngodi co quan theo sy phin cong.

5- Céc yéu ciu vé trinh d¢, ndng lye

5.1- Yéu ciu vé trinh 8§

Nhém yéu ciu

Yéu ciu cy thé

Trinh d6 dio tao

T6t nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hodic chuyén nganh do tao phu
hep véi nganh, linh vuc cdng téc.

Bbdi dudng, chimg
chi

Cb chimg chi bdi dudng kién thire, k§ ndng quan 1y nha nudc 46i véi
cong chitc ngach chuyén vién (hodic twong duong).

Phim chit ¢4 nhin

Tuyét 46i trung thanh, tin tudng, nghiém tic chip hanh chi truong,
chinh sdch clia Pang, phdp luit ciia Nha nuée, quy dinh cha co quan.

Tinh than trach nhiém cao véi cong viée, véi tip thé.
Trung thire, thing thin, kién dinh nhung biét 1ing nghe.
Diém tinh, cin than,

Chiu dugce 4p lye trong cdng viée.

Kha niing doan két ndi b.

Tép trung, séng tao, tu duy dbc 14p va logic.

CAc yéu cdu khac

C6 kha ning dé xuat nhitng gidi phép giai quyét céc van d& thye tidn
lién quan den chic ning, nhiém vy cia don vi.

Hiéu va trinh b&y duoc cdc ndi dlmg chinh vé nghlép vy ngﬁn hang
trung wong; biét &p dung cdc kién thic co ban vé nghlep vu ngén
hang trung wong vao thye thi c¢éng viée theo vi tri viée lam.

Hiéu va 4p dung thanh thgo céo kién thuc, k? thuét xdy dung, ban
hanh vin ban vio cdng viéc theo yéu chu cia vi trf viée 1am.

Hiéu va vin dung dugc céc kién thirc vé phuong phdp nghién ciu, tb
chire trién khai ngluen ctu, x4y dung céc tai lidu, dé t3i, 48 4n thuje
linh vie chuyén mén dam nhiém.

5.2- Cac ndng hye

Nhém niing lye Tén ning lye Chp a4
¢ Dao dirc va ban linh 3/5
Nhém nang lye '] T4 chite thyre hién cdng viée 2/5
chung
o K§ thuét soan th4o va ban hanh vin ban 2/5
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« Giao tiép tmg xut 2/5
+ Quan hé phdi hep 2/5
. - Theo yéu ciu
* St dung ngoat ngit cila vi trf vide
} . A . lam dam
¢ S1r dung cong ngh¢ thong tin nhiém
o Kha niing tham gia xiy dyng cic vin ban vé nghiép vu
ngén hang trung vong
» Kha ning huéng din thye hién cc van ban vé nghiép vu .
ngén hang trung uong ATheo yeu
- cau nang lyc
Nhém néing lre | » Kha nang kiém tra viée thyc hién céc véin ban ve nghiép | cda vi tri vige
chuyén mén vu ngén hang trung wong lam chuyén
+ Kha ning thim dinh, gbp ¥ céc vin ban, dé 4n cla céo mj&gim
cip
o Kha ning phéi hop thyuc hién cdc van ban vé nghi¢p vu
ngin hang trung wong
o Tur duy chién hrege 1/5
o Quan Iy sy thay dbi 1/5
Nhém niing lyc ;
1/5
quin 1§ eRa quyét dinh
* Quan 1y ngudn huc 1/5
» Phét trién nhén vién 1/5

Phé duyét ciia lanh dao




Déc lip - Ty do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

hang trung wong

Tén vj tri vi§c lam:

Cién sy vé nghiép vu ngin

M vi trf vide lam:

Ngay bt d4u thuc hién:

Pia diém [3m viéc:

Quy trinh c6ng viéc lién quan:

trung vong

Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé nghiép vy ngén hang

1- Mye tiéu vj trf viée lam

. Thue hign viée quan ly va dam bdo an toan tuyét déi c4c loai tai san bao quén trong kho
tién Ngn hang Nha nuéc va mot sb cong viée khac theo sy phan cong cta lanh dao.
Néi dung nghiép vy ngn hang trung uong bao gdm: Thi kho, thu quy ngén hing.

2~ Céc cing vige va tidu chuin danh gis

Cac cdng vige

TT | Ming cong

viée

Céng vide cu thé

Tiéu chufn d4nh gis
hoadn thanh nhiém vu

2.1 | Xdy dyng van
bdan quan ly

ndi bo.

Tham gia y kién xdy dung vin ban quan ly
ndi by clia Ngin hang Nha nuéc lién quan
dén cong tac kho quy.

Nbi dung ¥ kién tham gia
dim bao c6 chét luong.

22 | Thue
chuyén mon.

hién
vu

1. Thyc hién viéc nhap ~ xuft (thu - chi)
tién mat, i san quy, giéy td ¢6 gia chinh
x4c, kip théi, diy da theo dung lénh cia
c8p c6 thAm quyén, diing chimg tir k& toan
hop 1€, hop phap.

2. Mé sb quy; s& theo doi timg loai tién,
timg logi tai san; thé kho; cac s séch cin
thiet khac; ghi chép va bao quén cc sb
sach, giéy o d?siy dv, 16 rang, chinh x4c.

3. T6 chuc sip xép tién mat, tAi san trong
kho tién gon gang, khoa hoc, dam bao vé
sinh kho tién; 4p dung cac bién phap cin
thiét 4¢ dam bao chét luong tidn, tai sin
trong kho tién.

4, Tham gia kiém ké tai sén trong kho tién
dinh ky hoiic d6t xuit dim bio sw khép
ding giira tdn kho thyc té véi sd sach ké
toan va s quy, thé kho.

5. Quéan 1y, giit chia khoa mét é khoa cira

1. Viéc xuat — nhgp dam
bdo chinh xac, kip thdi,
ddy dii theo dung ché db.
2. Ghi chép v& bao quan
céc sb sach, gidy 1o ddy
du, 8 rang, chinh xdc.

3. Tai san trong kho tién
duge sip xép gon ging,
khoa hoc, an toan, dam
bao vé sinh kho tién.

3. Pam bao sy khép
dving gifra tén kho thyc té
véi 56 sach ké todn va s
kho, thé kho.

4. Bdo ddm an toan tuyét
461 tai san.




42

Kho tién bao quan tai san dugc giao, cc O
khoé ctra gian kho va c4c phuong tién bao
quan tai san trong kho tien (két, th sat);
chiu trach nhiém c4 nhan dbi voi tai san
trong kho tién thudc nhiém vu duge giao.

6. Thuc hién diy di ché do bao cdo, kiém
ké kho tidn, theo ding quy dinh cua Nha

chirc khéc trién khai cong viée, Jam diing
thdm quyén va trich nhiém duge phén

nuéce va cia nganh.
7. Thye hién nhiém vu Khac theo sy phén
cdng.
2.3 | Phéi hop thuc | Cha ddng phdi hop vdi céc co quan, th | Cong viéc, nhiém vu
hién. chire ¢6 1ién quan va phdi hop voi céc cong duge giao thing sudt, tao

duge mbi quan hé cdng
tac tich cuc theo ding

cong. quy ché, quy dinh.
2.4 | Thuc hién ché | Tham du cac cudc hop lién quan dén [inh | Tham dy ddy du, chuén
d¢ hoi hop. vuc chuyén mén & trong va ngodi co quan bi tai lifu va y kién phat

theo phén cong. bién theo yéu ciu.
2.5 | Xay dung va thue hién ké hoach cong tac nam, quy, théang, | Xéy dung, thyc hi¢n ké
tudn cia c4 nhén. hoach theo dung k&

hoach cbng téc cia don
vi, co quan va nhiém vy
duge giao.

2.6 | Thyc hién cac nhiém vy khic do chp trén giao.

3- Ciic mbi quan hé trong cdng viée
3.1- Bén trong

£ £ ok
Duge qinty yctép i | Quan b bTes 660 | Cicaom i i
Lianh dao don vi Sé:g Scl;nghjflnan\g”igndgutgz phén Céc phong thude don vi
3.2- Bén ngoai
Co quan, td chire c6 quan hé chinh Ban chit quan hé
¢ Cac don vi thudc Ngiin hang Nha muée. ¢ Tham gia cac cudc hop cd lién quan.

e Cung cap céc thong tin theo yéu cau.

o Thu thap cac théng tin cin thiét cho viée thuc
hién céng viée chuyén mon.

e Ldy cac thdng tin théng keé.

o The hién cic bao céo theo yéu can.

o Cic co quan, don vj lién quan. ¢ Thu thip cac thong tin ¢An thiét cho viéc thye
hién céng viéc chuyén mon.

o Thure hién céc bao céo theo yéu ciu.
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4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cy thé

4.1 | Pugc chii d6ng v& phuong phép thue hién cong viée duge giao.

4,2 | Tham gia ¥ kién hodic kién nghi lién quan dén céng viéc dugce phan cong.

Pugc cung cép théng tin vé cong tac chi dao difu hinh ciia co quan trong pham vi nhiém

4.3 vu duge giao theo quy dinh.

Puge yéu cdu cung cdp thdng tin, d4nh gid mitc do xac thuc cia thdng tin phuc vu cho

44 nhiém vy duge giao.

4.5 | Puge tham gia cac cude hop lién quan,

5- Cic yéu ciu vé trinh d9, ning lye
5.1- Yéu cdu vé trinh a3

Nhém yéu ciu Yéu clu cy thé

Trinh 4% dao tao e Tét nghidp cao ding trd 1én voi nganh hogic chuyén nginh dio tao phd
hgp véi linh vire cong tae.

Phém chit canhdn | Tuyét déi trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chip hanh chi truong,
chinh sach cia Pang, phap luit cua Nha nuée, quy dinh cia co quan.

e Tréch nhiém cao véi cdng viée, voi tap thé, phéi hop cdng tac tht.
e Trung thyc, kién dinh nhung biét ling nghe.

e Diém tinh, cAn than.

o Kha nang doan két ndi b.

¢ C4 y thitc bao mdt cao.

Céc yéuchukhéc | e C6 kién thirc vé kinh té, t3i chinh — ngan hang, nguyén tic v& bo céo
tAi chinh, théng ké kinh té.

 Thoéng thao céc quy trinh, quy dinh vé ché 4% quan 1y kho tién cuia
Ngéan hang Nha nuéc va cdc quy dinh khéc ctia phép luit ¢é lién quan.

¢ Sir dung thinh thao céc phﬁn mém chuyén ding trong quan 1y kho quy.

¢ Quan 1y, bao mét thdng tin.

o Si dung duge may méc, thiét bj, cong cu ky thuat chuyén dung ¢6 lién
quan den viéc bao v& an ninh, an toan kho tién.

o Thuc hién ding céc tha tue vé xir Iy chimg tiY, ghi chép 56 qu¥, thé kho.

o Thanh thao v& nghiép vy kiém ngén va quy nghi€p vu ngén hang.

5.2- Céc ning Iyc

Nhém ning hye Tén niing lire Cip dp
¢ Pao dirc va ban linh 375
Nhém ning fue | TO chirc thyc hién cdng vigc 2/5
chung » Giao tiép vng xu 2/5
» Quan hé phdi hgp 2/5
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¢ Sir dung cong nghé thdng tin

Theo yéu cu
cua vi ti viéc
lam dam
nhiém

Nhém ning luc
chuyén mdn

o Kha ning phéi hop thuc hién cic van bin do Ngin
hang Nha nudc ban hanh

o Niim duoc céc nguyén tic, ché 8, thé 12, thi tyc va ndi
dung huéng dan nghiép vu, myc tiéu quén 1y cla vi tri
viéc 1am dam nhiém

e Ndm vimg trinh ty, thd tuc, nghiép vu hanh chinh cha
don vj, co quan

e Sit dung thanh thao céc thiét bi, phuong tién, k¥ thudt
phyc vy yéu cau nhiém vy dwge phén cong

Theo yéu ciu
cha vi tri viée
lam dém

nhiém

Phé duyét ciia lanh dao




45

Déc lap - Tw do - Hanh phl’lc.

BAN MO TA CONG VIEC

o s M4 vi tri viéc lam:
Tén vj tri viéc lam: Nhan vién vé nghiép vy ngin hang
trung wong

Ngay bét dau thyc hién:

L] b 3 Y -]
bPia diem lam viéc:

Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé& nghiép vu ngin hang

Quy trinh cdng vige lién quan: trung wong

1- Mugc tigu vj trf viéc lam

Thyc hién nhiém vy phuc vu cho cong tic kho quf va mét sb céng viée khac theo su
phén cong ciia cip trén.

Noi dung nghi¢p vu ngén hing trung wong bao gbm: Kiém ngén, phu kho, an toan kho va
cong viée khac li€n quan dén cong tac kho quy.
2- Céc edng vie va tidu chudn ddnh gid
Céc cdng viée

T Tiéu chuin dénh gid

Maing cong
viéc

Céng viéc cu thé

hoan thianh nhiém vu

2.1

Xédy dvmg vin
ban quin ly
ndi bd.

Tham gia ¥ kién xdy dung vén ban quan Iy ndi
bd ciia Ngin hang Nha nuéc lién quan dén
cong tac kho qu¥.

N6i dung ¥ kién tham
gia dam bao c6 chit
luong.

2.2

Thuc
nhiém
chuyén mon.

hién
vu

1. Thyc hién vigc giao nhén, kiém dcm phén
loai, tuyen chon, déng gm bbc xep, van
chuyén tién mjt, tai san quy, gidy t& c6 glé

2. Chiu tréch nhi¢m i sin doi voi tién mat,
tai san quy, gidy tor ¢b gid trong pham vi duoc
giao bao quan, vgm chuyén, boc xep, kiém
dém, phén logi, tuyén chon, d6ng goi.

3. Theo ddi, ghi chép, cip nhit s6 sach, chimg
tir tién mit, tAi san quy, gify t& cb gid va cic
sb sach khac d?iy du, 15 rang, chinh x4c.

4. Lam céc bo céo thdng ké co lién quan khi
dugc phan cong.

5. Huéng dén khdch hang chdp hanh ding noi
quy, quy dinh trong qué trinh glao dich va
huéng din khach hing v& nhén biét, thu ddi
tién khong dit tiéu chudn hru thong theo quy
dinh.

6. Phit hién tién gi4, tién nghi gia, tién bi hay
hoai khi thye hig¢n nhiém vy duege giao.

7. Kiém tra tai chd cdc diéu kién ddm béo an
toan cho viée xuét, nh@p tai san trong kho tién

1. Bdm bao dung yéu
cau, chinh xéc, kip
théd, de?iy 81, 15 rang.
2, An toan tayét ddi
tai san Nha nudc,
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va khi td chifc béc x&p, vén chuyen di, dén
theo 1énh clia cdp c6 thim quyén khi duge
phén cong.

8. Kifm tra cong téc an toan kho tién trong gio
lam viéc; kiém soat va gidm sat nhung ngudi
dugc vao }am viéc trong kho tién; kiém tra
viée chap hinh quy dinh vao, ra kho tién;
duge quyén klem tra, sodt xét nhimg ngudi
vao, ra kho tién khi ¢ nghi van.

9. Thuc hién nhiém vy khic theo su phin
cong.

2.3 { Phéi hop thue | Chu déng phcu hop véi céc co quan, 1 chic
hién. ¢é lién quan va phéi hop véi cac ¢Ong chirc
khic trién khai cong viéc, 1am ding thém
quyén va trach nhiém dugce giao.

Cong viéc, nhiém vy
duge giao thong sudt,
tao dugc mdi quan hé
cdng tac tich cuc theo
ding quy ché, quy
dinh.

24 | Thue hién ché | Tham du céc cude hop lién quan dén linh virc
44 hét hop. chuyén mén & trong va ngoai co quan theo
phéan cong.

Tham duy diy du,
chuén bj tai lidu va ¥
kién phat biéu theo
yéu céu.

2.5 | Xay dyng va thyc hién ké hoach céng tic nam, quy, thang, tuén
cua ¢4 nhan.

Xdy dyng, thuc hién
ké hoach theo ding ké
hoach cong tic cta
don vi, co quan va

nhiém vy dugce giao.
2.6 | Thuc hién cac nhiém vy khic do cép trén giao.
3. Cac méi gquan hé trong cong viéc
3.1- Bén trong
¢ quan ly tmc tiép va | Quan hé phéi hop trwe tiép . ke ,
lu m duyét két qud bivi trong dom vij Céc don vi phoi hep chinh
. . Nhén vién dugc phén cdng . A .
Linh dao don vi cling méng cong the Céc phong thufc don vi
3.2. Bén ngoai
Co quan, t6 chire c6 quan h¢ chinh Bin chit quan h¢

« Cac dom vi thudc Ngan hang Nha nuée. jo Tham gia cac cufe hop cd lién quan.

o Cung cép cac thong tin theo yéu cau.

o Thu thap céc thong tin cdn thiét cho viéc thuc
hién céng viéc chuyén mon.

o LAy cac théng tin théng ké.

o Thyc hién cac bio c4o theo yéu chu.

» Céc co quan, don vi li€n quan. e Thu thip céc thdng tin cin thiét cho viéc thuc
hién cbng viéc chuyén mon.
¢ Thyc hién céc bao cao theo yéu chu.
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4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cy thé

4.1 | Puge chi ddng v& phuong phép thyc hién céng viée duge giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién hoic kién nghj lién quan dén céng viée dugc phén cong.

43 Puge cung cép thdng tin vé cong tic chi dao diéu hanh ciia co quan trong pham vi nhiém
| vu duece giao theo quy dinh.

Pugc yéu cdu cung cip thong tin, danh gia mic d xéc thye cia thdng tin phuc vu cho
44 . .
nhiém vy duge giao.

4.5 | Pugc tham gia cac cue hgp lién quan.

5- Céc yéu ciiu vé trinh 3§, ning lwe
5.1- Yéu clu vé trinh 3§

Nhém yéu chu Yéu ¢iu cu thé

Trinh dp ddotao | e Tét nghiép trung cép trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh dio tao phi
hop véi1 linh vige ¢Ong tac.

Phim chdt ¢4 | e Tuyét dbi trung thanh, tin twong, nghiém tic chdp hanh chu trvong,
nhin chinh sach ciia Dang, phap Iuét clia Nha nudc, quy dinh ¢ia co quan.

o Trach nhiém cao véi cdng viée, véi tap thé, phdi hop cong tac tét.
o Trung thye, kién dinh nhung biét ling nghe.

o Didm tinh, cén thén,

e Kha nang doan két ndi bd.

e Co ¥ thirc bao mét cao.

Céc yéu chu khdc | e Ném vitng ché d§, chinh sach vé quan 1y tién mat va quén 1y kho, quy
cua Ngan héang Nha nuée.

o Théng thao viéc phin loai tién, phin biét tién that, tién gia; quy dinh,
quy trinh nghiép vu vé kiém, dém, déng goi, giao nhén tidn, thi tyc thu
chi tién mat va bao guan tién mait.

» Hudng dfin duge khich hing chip hanh ding cac thi tuc vé linh tién,
ndp ti€n & ngdn hang.

o Sir dung thanh thao cic phan mém chuyén dimg trong quan 1y kho quy.

o Quin 1y, b4o mat thong tin,

o Phét hién tién gia, tién pha hoai, tién khong du tiéu chuln lwu théng,

o Sir dung théng thao mdy kiém dém tién va cic cong cu h tro khéc.

5.2- Céc niing hye
Nhém ning lyc Tén ndng luc Ciép d¢
¢ Dgo dirc va ban linh 345
o T chirc thyre hién cong viéc 1/5
Nhé‘:h“ui‘;g e |4 Soan thao va ban hanh vén ban 1/5
« Giao tiép img xir 1/5
+ Quan hé phdi hop 1/5
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Theo y&u cu
. T cua vi tri viée
¢ Sir dung cOng nghé thong tin Jam dim
nhiém
o Kha niing phdi hop thuc hién céc vin ban do Ngéin
hang Nha nudce ban hanh
- A
Nhém néng luc e Ném vimg quy ché, quy trinh tic nghiép theo yéu chu Eélac?riyg\ig
chuyén mon nhiém vu dugc phin cong Jam dAm
o Sir dung thanh thao cdc phuong tién, thiét bi k§ thuat|  nhiém
phuc vu yéu cau nhiém vy

Phé duyét cia Finh dao
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y NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

D¢ 13p - Ty do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vij tri viéc 1am: Thanh tra vién cao cfp vé thanh
tra, gidm st ngan hang

M4 vi tri viéc lam:

Ngay bit dAu thyrc hién:

Dja diém 1am viéc:

Quy trinh cbng viée lién quan:

sat nganh Ngin hang

Céc vin bén, quy dinh hién hanh v& cong t4c thanh tra, gidm

1- Muc tiém vj tri vige lam:

Chi tri tham mu tdng hop, thAm dinh, hoach dinh chién lrge, quy hoach, ké “hoach,
chinh sach va chi tri xay dyng, hoan thién vin ban quy phem phap luét, dy 4n, 48 4n vé thanh
tra, gidm st nganh Ngn hang; chi tr, t§ chirc trién khai thyc thi c4c nhiém vy chuyén mén theo
mang cdng vige duge phin cong; chi tr, huémg dén, kiém tra thyc hién nhiém vu dwgc phan

cong; thye hién nhiém vu khéc do ¢4p trén giao.
2- Cic¢ cong viée va tiéu chi dinh gid

TT

Céc nhi¢m vu, edng viée

Nhiém vy,
mang coing viée

Céng viée cu thé

Tiéu chi 34nh gis hodn
thanh cing vige

2.1

X&y dyng vin
ban quy pham
phap luat, chién
hzge, quy
hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, d& 4n, dy
an.

1. Chu tri hoic tham gia nghién ciu, xdy
dyng va td chirc thuc hién cac vin ban
quy pham phap lujt, chién hroc, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong
trinh, 48 4n, dy &n vA chc vin ban khac
v& thanh tra, gism s4t ngén hang.

2. Nghién ciru, tham muu x8y dung quy
dinh, quy ché quin 1y nghiép vu thanh
tra, gidm sat nghn hang,

Céac vin ban quy pham
phép ludt, chién lroc,
quy hoach, ké hoach,
chinh sich, chirong trinh,
48 4n, dy 4n, quy ché
duoc cép ¢6 thdm quyén
théng qua.

2.2

Huéng din va
trién khai thuc
hién céc vin
bén.

1. Chu tri hofc tham gia xay dung vian
ban huéng din trién khai thuc hién céc
vin ban quy pham phap luat, chién lugc,
quy hoach, k¢ hoach, chinh sich, churong
trinh, d& 4n, dy 4n vé thanh tra, giam sat
ngén hang,

2. Té chirc, huéng dan, theo d5i viéc
thue hién ché 46, chinh sich chuyén
mbén, nghiép vi; 48 xuft cic bién phép dé
nang cao hiéu lyc, higu qua quan 1y cong
tac thanh tra, gidm sét ngén hang.
3, Chu ti t8 chirc cdc chuyén dé bdi
dudng nghiép vu, phé bién kinh nghiém
vé c¢dng tic thanh tra, gidm sit ngén
hang.

1. Vin ban, tai liéu dugc
ban hanh ding tién 4o,
ké hoach, thdi gian va
bao dam chét luong theo
yéu clu cua c:flp trén.

2. Truyén dat duge ndi
dung vé nghi¢p vu theo
phin céng d& cic b
chitc, c4 nhan khic hiéu,
trién khai dugc va dat két
qua,

3. Puge co quan, t6 chire
l6p dao tao, boi dudng
dinh gid hoan thanh
cbng viée giang day.
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23 |Kifm tra, so két, | Cha tri 13 chirc so két, tdng ket, kiém tra, { 1. Van ban béo céo két
tbng két viéc | phan tich, danh gi4 va bao cdo vice thuc [ qua kiém tra thwe hién
thyc hién c4c vin | hién cac van ban lién quan dén cong tac | ding thdi han quy dinh.
ban. thanh tra, gidm sét ngén hang theo phan | 2 Npi dung béo céo, danh

cong; dé xuft chi truong, bién phép, gidi | gi4 co de xult kip thoi,
phép khic phuc, xir Ly tdn tgi, vwéng méc ding k€ hoach duge cép
trong thye hién. c6 tham quyén phé duyét.

24 | Tham gia thdm | Tham gia thim dinh, gép ¥ céc v&n ban | N§i dung tham gia thdm
dinh cdc vin| vé thanh tra, gidm sit ngAn hang theo | dinh, gép ¥ dugc hoan
ban. nhiém vy dugc phén cong. thanh theo dung ké hoach,

chit lwong do ngudi chu
tri giao.

2.5 | Thuc hién che | Ché tri hodc tham gia 1) chirc trién khai | Pam bao quy trinh cdng

¢4 nhén,

hoat dong | thye hién che hoat dong chuyén mén, | tic vi theo ding k€ hoach
chuyén  moén, | nghiép vu theo nhiém vy dugc phén | vé tién dd, chit luong va
nghiép vu. cdng. hidu qua ¢dng viée.

2.6 | Phéi hop thuc | Phdi hop véi céc don vi, co quan, 6| L. Céng viéc, nhiém vu
hién. chirc lién quan vé céng tic thanh tra, | dwoc giao thong sudt, tao

gidm sat ngan hang. dugc mbi quan hé cong
tdc phdt trién higu qua
cao.
2. Nbi dung phbi h
duoc hoan thanh dat chit
lugng, theo dung tién do
ke hoach.

2.7 | Thwe hién | Tham dy cc cudc hop lién quan dén finh | Tham dy ddy du, chuén
nhiém vu chung, | vuc chuyén mdn & trong va ngodi don vi | bitai liguva y kién phat
héi hop. theo phén cong. bidu theo yéu céu.

2.8 | X4y dung va thyc hién ké hoach niim, quy, thang, tudn cda | Xdy dung, thuc hién ké

hoach theo ding ké
hoach cdng tic cda don
vi, ¢o quan va nhiém vy
duge giao.

2.9

Thuyc hién c4c nhiém vu khéc do ¢ép trén phén cong.

3- Cic mdi quan h§ cong viée
3.1- Bén trong

quin Iy trye tlep va | Quan hé phdi hep trye tiép e
l?l%m duyét két qua béi trong don vi Céc don vi phoi hep chink
] Thanh tra vién chinh, Thanh
Linh dao truc ti€p tra vién duge phéan cong cung | Cic phong thude don vi
mang ¢ong tac
3.2- Bén ngoai
Co quan, tb chirc c6 quan hé chinh Bin chit quan h§
o Céic don vi thudc Ngan hing Nha{e Phdi hop cong téc.
nugc. e Thu thép céc thong tin cén thiét cho vide thye
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hién cOng viéc chuyén mén.
e Cung cip thong tin theo yéu ciu.
o Thue hién c4c bdo céo theo yéu clu.
e Cic b chic tin dyng, chi nhanh ngn |  Phéi hop cong tac.

hang nwdce ngodi. o Xirly, gidi quyét cong vide,
¢ Cac don vi lién quan.
4- Pham vi quyén han
TT Quyén han cy thé

1 | Chu ddng vé phuong phap thure hién céng viée lién quan.

2 | Kién nghi, d& xut véi Lanh dao v& cc giai phép thuc hién nhiém vu duoc giao.
3 | Dé nghi cung cép thdng tin va d4nh gid mirc 6 x4c thyc cia théng tin.

4 | Tham gia cac cufc hop, h{i théo lién quan.

5- Céc yéu chu vé trinh 33, ning Ire

5.1- Yéu ciu v2 trinh 39
Nhém yéu ciu Yéu ciu cy thé
Trinh 4% dao tao e Tét nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao tao phu

hop véi 1inh vuc cong tac.

e C6 bang 16t nghiép cao cip 1y lugn chinh trj hoac bing cao cp Iy lusin
chinh trj - hanh chinh hogic ¢4 gidy xdc nhén trinh 9 1y luan chinh trj
tuong dirong cao ¢Ap 1y [uan chinh trj cia co quan c6 thdm quyén.

Bbi dudng, chimg  |e Cé chimg chi bdi dudng kién thirc, ky ning quén ly nha nudc doi véi
chi cng chire ngach chuyén vién cao cap (hofic trong dwong) hoic c6
béng cao cp Iy luan chinh tri - hanh chinh.

e 6 chimng chi bdi dudng nghiép vy ngach thanh tra vién cao cip.

Kinh nghi¢m * Cb thdi gian cong thc & ngach thanh tra vién chinh va tuong dwong
(thanh tich céng tac) |  t6i thiéu 12 06 nam.

Phim chatcanhin  |o Tuyét déi trung thanh, tin twéng, nghiém tic chip hanh chi truong,
chinh séch ciia Pang, phap ludt cia nha nude, quy dinh cla co quan.

. Tmh thén tréch nhiém cao véi cong viée, véi tép thé, phéi hop cong
tac tht.

e Trung thyc, thing thin, kién djnh nhung biét ling nghe.

o Diém tinh, nguyén tic, can thin, bao mat thong tin,

» Kha niing doan két n6i bo.

e Chiu dugc 4p luc trong cong viéc.

e Tép trung, sang tao, tu duy ddc 1ap va logic.

Céc yéu cau khac ¢ €0 kha néng tham mun, xdy dung, thye h1¢n, kiém tra va thém dinh

céc chu trwong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap déi véi

céc van dé thuc ti&n lién quan trong pham vi chire ning, nhiém vy
dugrc giao.

¢ Co6 kha ning cy thé hoa va b chire thyc hién hiéu qua céc chi
troong, chrong 18i ciia Pang, chinh sach phdp luit cia Nha nude &
Iinh vuc cdng tac duoc phén cong.

* Co khd niing 4¢ xuét nhimg chi truong, xéy dung quy trinh ndi bd
va giai phdp giai quyét céc van dé thuc tién lién quan dén chic nang, |
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nhiém vy cia don vi.

Cé6 kién thirc quan 1y nha nuée, kién thirc phdp luét trong linh vyc
thudc thim quyén quan ty nha nuée cia Ngan hang Nha nude.

Hiéu va vin dung duoc céc kién thuc chuyén sdu, ning cao vé
nghiép vy ngén hang trung vong, nghiép vu ngin hang thwong mai,
nghiép vu thanh tra, gidm sat ngén hang, phén tich béo céo t3i chinh
coa 6 chiic tin dung, k¥ niing xir Iy céc tinh hudng trong qua trinh
thanh tra, cac k¥ ning lam viéc hiéu quai.

Ap dung thanh thao cac kién‘thl'xc, k¥ thuft xay dyng, ban hanh vén
ban vae céng viée theo yéu cau cla vi tri vige lam.

Hiéu va van dyng dugc ¢4c kién thire vé phuong phéap nghién ci, tb
chiic, trién khai nghién ctru, x3y dyng cac 1ai liu, dé 1i, dé an thude
linh vire chuyén mon dam nhi¢m.

Biét van dung cic kién thirc co ban vA nang cao vé linh vyre thanh
tra, gidm s4t ngan hang, k¥ ning thuyét trinh, giang day vio cong tac
huwong dAn nghiép vu.

§.2- Cac nang lye

Nhém niing lye Tén néng lre Cihp db
¢ Pao dic va ban linh 5/5
e Tb chirc thyc hién cong viéc 5/5
¢ Soan thio va ban hanh van ban 5/5
Nhém niing lye | « Giao tiép img xur 5/5
chung e Quan hé phéi hop 5/5
* Sirdyng ngoai ngit Theo yéu cau
cua vj trl vige
o Sir dung cong nghé thong tin 1am dam nhiém
¢ Kha ning cht tri tham muu x4y dyng céc¢ van ban
vé thanh tra, gidm st ngén hang
e Kha nang huéng dén thyc hién céc van ban vé .
thanh tra, giam st ngén hang Theo yéu cﬁu.
Nhém nang lyc ¢ Kha ning kiém tra viéc thuc hién ¢dc vin ban vé na.ng l}{c C?a Y
chuyén mén thanh tra, gidm sit ngén hang trf vige lam
- . chuyén mon
« Kha n#ing phéi hop thue hién cde vin bin vé thanh | dam nhiém
tra, giam sét ngén hang
o Kha nang thim dinh, gop ¥ céc van ban, dé an cia
che cap
e Tu duy chién lugc 4/
+ Quan Iy sy thay ddi 4/5
Nhom nig We 450 |+ Ra quyét dinh 35
» Quan 1y ngudn luc 4/5
o Phit trién nhén vién 4/5

Phé duyét cia linh dao
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.--&“‘E‘M

{Q /NGAN HANG NHANUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SN VIET NAM Pgc lap - Ty do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

) Ma vi trf viéc lam:
Tén Vi tri viéc 1am: Thanh tra vién chinh vé thanh
tra, gidm sat ngin hang

Ngay bét dau thyre hién:

Dia diém lam viéc:

Céc van ban, quy dinh hién hanh v& ¢ong tic thanh tra, gidm

Quy trinh ¢ong vige lién quan: sét nganh Ngan hang

1- Muc tiéun vj tri viéc lam

Chu tri hodic tham gia nghién ciu, xdy dung van ban quy pham phap ludt, chién Iuge, ké
hoach dy 4n, ¢ 4n vé thanh tra, glém sat ngénh Ngan hang; ¢ho tri, t6 chitc tnén khai thyc thi
cac nhi¢m vu chuyén mén theo mang cong viéc dugc phén cong; chi tri holic tham gia hudng

d4n, kiém tra thyc hién nhiém vu dugc phan cong; thyre hién nhiém vy khac do cap trén giao.
2- Cic cong viée va tiéu chi danh gid

TT

Cac nhiém vu ¢dng vige

Nhiém vy, ming
cong viée

Cong vie cu thé

Tiéu chi danh gia hoan thinh
cong viée

21

Xay dymg van ban
quy pham phdp
luat, chién luge,
ké hoach, d¢ 4n,
dy an.

1. Chi tri ho3c tham gia xay dung
va t6 chitc thye hién c4c vin ban
quy pham phép luat, chién lwge,
ké hoach, d& 4n, dy 4n va c4c vin
ban khic vé thanh tra, gidm sit
ngan hang.

2. Tham gia nghjen ciu xay dyng
quy dinh, quy ché quin Iy nghiép
vy thanh tra, giam sat ngén hang.

Céc van ban quy gaham ph
lugt, chién hrge, ké hoach, dé

an, dr 4n, quy ché duge chp ¢6
thdm quyén théng qua.

2.2

Huéng dan, giai
dap.

1. Chu tri hodc tham gia soan thao
vin ban huéng dan, gidi dép vé
chuyén mén, nghiép vu theo phin
cong.

2. Tham gia t3 chirc céc chuyén
de bbi dudng n ép vy, phd bién
kinh nghiém v€ c¢bng tic thanh
tra, gidm sat ngén hang.

1. Van bén, tai liéu duoc ban
hanh ding tién 49, k& hoach,
thoi gian vA bio dam chit
lugng theo yéu cdu cia cp
trén,

2. Truyén dat dwoc céc ndi
dung vé nghiép vy theo phén
cong dé cic 10 chirc, c4 nhan
khac hiéu, trién khai dugc va
dat két qua.
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23 | Kidm tra, so két, | Chi tri hoiic tham gia td chirc so | 1. Vin ban bao cdo két qua
tdng két viéc thyuc két, tong két, kiém tra, phin tich, kiém tra duge thic hién ding
hién cdc viin ban, | d4ph gid va bdo céo viéc thye hién | thoi han quy dinh.

cac vin ban lién quan dén cbng | 2. N§i dung bio céo, danh glg
thc thanh tra, gidm sét ngén hang | c6 & xuft kip thei, ding ké
theo phan cong; 4€ xuét bién phap | hoach duoge cap c6 thim quyén
xu ly tdn tai, vuéng méc trong | phé duyét.

thuc hién.

2.4 | Tham gia thim | Tham gia tham dinh, gop ¥ céc | Noi dung tham gia thdm dinh,
dinh cac van ban. | vin ban vé& thanh tra, gidm s4t | gop ¥ dugc hodn thanh theo

ngin hang theo nhiém vu duge dung k& hoach, chét lugng do
phéan cong, ngudi chu tri giao.

2.5 | Thye hién cac | Chi tri hodc tham gia td chic | Pam bio quy trinh cﬁng thc va
hoat déng chuyén | trién khai thye hién céc hoat ddng | theo ding ke hoach vé tién &8,
mén, nghiép ve. | chuyén mén, nghiép vu theo cht luong, hiéu qua cong vide.

nhiém vu duge phén cong.

2.6 | Phéi hop thyc | Phéi hqp véi che don vi, €Q quan, 1. Cong viéc, nhi¢m vu duqc
hién. dom vj, t6 chuc lién quan vé thanh | giao théng subt, tao duge méi

tra, giam sat ngn hang. quan hé cbng tac phat trién
hiéu qua cao.
2. N§i dung phm hop duge
hoan thanh dat chit lwong, theo
ding tién d9 ké hoach.

2.7 | Thye hién nhi¢m | Tham dy c&c cube hop lién quan | Tham dy flﬁy &, chudn bi i
vu chung, hoi | dén linh vy chuyén mén & trong | ligu va ¥ kién phét biéu theo
hop. va ngoai co quan theo phén cong. | yéu chu.

2.8 | Xay dung va thuc hién ké hoach cOng tac nim, quy, | X4y dung, thuc hién k& hoach
théng, twan cla ¢4 nhén. theo ding ké hoach cong tic

cua don vj, co quan va nhi¢m
vu dugc giao.

2.9 | Thue hién céc nhi€m vu khac do cép trén giao.

3- Cdc méi quan h¢ cdng viée
3.1- Bén trong

< quén y trye tiép va | Quan hg phbihgp trye tiép | Ciic don vi phéi hep chinh
kl m duyét két qua béi trong dom vi
Thanh tra vién chinh, Thanh
Linh dao don vi tra vién dwgc phan cdng | Cic phong thude don vi
ching mang cing tac
3.2- Bén ngoai
Co quan, t6 chirc c6 quan h¢ chinh Bin chat quan hé

e Cac don vi thugc Ngin hang Nha
nuoc.

« Phbi hop cong téc.

¢ Thu thép céic théng tin can thiét cho viée thire
hién céng viéc chuyén mon.
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Cung clp thdng tin theo yéu ciu.
Thuc hién cac béo céo theo yéu cdu,

Phéi hop cong téc.
Xir Iy, gidi quyét cong viée.

¢ Céc to chirc tin dung, chi nhénh ngin
hang nudc ngoai.

L ]

¢ Cé4c don vi lién quan.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cy thé

1 | Chi d¢ng v& phwong phép thye hién cong viéc lién quan.

2 | Kién nghi, d& xut véi Lanh dao vé céc giai phap thye hién nhiém vy duoc giao.

3 | Pé nghi cung cAp thong tin va d4nh gid mic 46 xéc thyre clha théng tin.

4 | Tham gia cac cudc hop, hoi thio Lién quan,

5- Céc yéu ciu vé trinh d§, niing hye
5.1- Yéu chu v& trinh 3

Nhém yéu ciu Yéu ciu cy thé
Trinh d¢ dao tao o Tt nghiép dai hoc trd 1€n v&i nganh hodc chuyén nganh dao tao phus
hgp véi linh vire cdng tac.
Bdi dudng, ching ¢ Co chimg chi bdi dwdng kién thirc, k§ niing quan 1y nha nude dbi véi
chi cong chitc ngach chuyén vién chinh (hodc twong duong) hodc co

bing cao cip 1y luan chinh tri - hanh chinh.
o C6 chimg chi bdi dudmg nghiép vu ngach thanh tra vién chinh,
o 6 chimg chi bdi dudmg kién thive vé thanh tra, gidm sét ngan hang,

Kinh nghiém o C6 thdi gian cong tic & ngach thanh tra vién va trong dwong tbi

(thanh tich cong tac) thiéll 1a 09 ndm.

o Di tham gia it nhit 02 cudc thanh tra hodc it nhat 01 cuéc thanh tra
(néu 1 Trudng doan thanh tra) va duge Truéng doan thanh tra hoiic
ngudi ra quyét dinh thanh tra (néu 13 Trudng doan thanh tra) dinh
gi4 12 hoan thanh chirc trach, nhiém vy tré& 1én.

e Trong thoi gian gilt ngach thanh tra vién va trong dwong di tham
gia xdy dimg, tham dinh it nhét 01 van ban quy pham phép luat hoje
dé tai, 48 4n, du 4n, chucmg trinh nghién ciru khoa hoe tir ¢lp co s&
tré 1én ma co quan sir dung cdng chirc dugc giao chi tri nghién cir,
xdy dymg da dugc cAp c6 thim quyén ban hanh hoic nghiém thu.

Phim chitcdnhan |e Tuyét 48i trung thanh, tin tudng, nghiém tic chdp hanh chu truong,
chinh sich cia Dang, phip luft cuia nha nuéce, quy dinh cia co quan.

o Tinh thin trach nhiém cao véi cong viée, voi tap thé, phéi hop cong
tac tot.

o Trung thye, thing thin, kién dinh nhumg biét ling nghe.

e Diém tinh, nguyén tic, cn than, bao mat théng tin.

e Khanang doan két ndi bo.

e Chju dugc dp lyc trong cong viée.
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Tép trung, sang tao, tu duy dc 14p va logic.

Cic yéu cau khac

C6 khé ning tham muu, x4y dung, thyc hién, kiém tra va tham dinh
céc chinh sach, ké hoach, giai phap d6i véi cac vén dé thuc ti€n lién
quan trong pham vi chitc ning, nhi¢m vy duge giao.

C6 kha ning dé xuit nhitmg chi truong, xay dyng quy trinh ndi bo
va gidi phép giai quyét cac vén dé thyc tin lién quan dén chirc ning,
nhiém vy cua don vi.

C6 kién thire quan 1y nha nu6c, kién thire phap lujt trong linh vyc
thudc thdm quyén quéan 1y nha nude cua Ngén hang Nha nuée.

Hiéu va vin dung dugc cdc kién thirc néng cao vé nghiép vu ngin
hing trung wrong, nghiép vy ngén hang thuong mai, nghiép vu thanh
fra, gidm s4t ngan hang, phén tich bo c4o tai chinh ciia tb chic tin
dung, k§ néng xit Iy céc tinh hubng trong qué trinh thanh tra, c4¢ k§
ning lam viéc higu qua.

Hidu va vin dung duge céc kién thitc v& phuong phép nghién ciru, 1
chirc, tridn khai nghién ciu, xdy dyng céc tai lidu, dé i, dé 4n thude
linh virc chuyén mon dam nhiém.

Biét van dung céc kién thitc co ban va ning cao vé linh vuc thanh
tra, gidm sit ngin hang, k¥ ning thuyét trinh, giang day vao cOng tac
hudng din nghiép va.

Ap dung thanh thao céc kién‘thfrc, k¥ thuit xay dung, ban hinh vin
ban vio cong viéc theo yéu cau cia vj tri viée lam.

5.2- Céc niing lre
Nhém ning hre Tén nang lye Cip ¢
Pao dic va ban linh 4/5
Tb chire thire hién cong viée 4/5
Soan thdo va ban hanh vin ban 4/5
Nhém ndng luc Giao tiép tmg xit 4/5
chung Quan hé phdi hep 3/5
L Theo yéu ciu
d ¥y
Sir dyng ngoal ngl ol vi trf viée
. N N lam dam
Sir dung cong nghé thong tin nhiém

Nhém ning lye
chuyén mén

Kha ning chi tri hodc tham gia x&y dyng c4c van
ban vé thanh tra, giam sat ngn hang

Khé ning hutng din thuc hién céc van ban vé | Theo yéucéu
thanh tra, gidm st ngan hang nding luc cua vi

— . - tri viéc lam
Kha ning kiém tra viée thue hién cic van ban v€ |  chuyén mén
thanh tra, giam sat ngén hang didm nhiém

o Kha ning phbi hop thyc hién céc van ban  vé

thanh tra, giam sat ngén hang
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+ Kha ning thdm dinh, gép ¥ c4c vin ban, dé 4n ciia
cac cap
e Tu duy chién lugc 3/5
e Quan Iy sy thay déi 3/5
Nhom n&l}g fwequan | ps quyét dinh 2/5
o Quén Iy ngudn lc 3/5
o Phét trién nhén vién 2/5

Phé duyét ciia 1anh dgo
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Poc 1ap - Ty do - Hanh phl’lc.

BAN MO TA CONG VIEC

o ] 3 M4 vi tri viéc lam:
Tén Vi tri viéc lam: Thanh tra vién veé thanh
tra, gidm si¢ ngin hang

Ngay bét dhu thye hién:

Dia diém 1am viée

Céc vin ban, quy dinh hién hanh v& céng téc thanh tra, gidm

Quy trinh cong viée lién quan: s4t nganh Ngén hang

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
Tham gia xiy dyng viin ban quy pham phép luat, ké hoach, dé 4n, dy an vé thanh tra,

giam sat nganh Ngén hang; tryc tiép thyc thi cac nhiém vu chuyén mén theo mang cong viée

dugc phan cong.

2- Céc cdng viée va tiéu chi ddnh gid

Cédc nhiém vy, cing viéc

quy gham phéap
ludt, ke hoach, dy
én, dé an.

phéan cong.

— > Tiéu chi d4nh gid hoin
TT | Nhiém vy, mdng n ‘a .

céng vike Cong viéc cu thé thanh cbng viéc
2.1 | XAy dung van ban | Tham gia soan thao cac van ban theo | Noi dung, quy dinh duoc

hoén thanh theo ding tién
d%, ké hoach, chét lwong
theo y€u clu cia ngudi
chu tri.

2.2 |Huéng dan, gidi

dép.

Tham gia soan thdo vin ban hudng
dan, giai d4p chuyén moén, nghiép vu
theo phéan cong.

Van bén, tai lifu duge phé
duyét dung tién do, ké
hoach, thoi gian va bdo
dédm chét lugng theo yéu
cdu cia lanh dao quin ly
trire tiép.

Kiém tra, so két,
tong ket viée thyc
hién céc vin ban.

2.3

Té chirc theo d8i, kiém tra, théng ké,
téng hop, phén tich, ddnh gid, soan
théo béo cso so két, thng ket vé két
qua thyc hién vin ban vé thanh tra,
giam sat ngan hang theo phan céng.

1. Vin ban, b4o cdo két
qué kiém tra duge thye
hién ding thdi han quy
dinh.

2. N1 dung béo céo, dinh
gid c6 dé xuft kip thoi,
ding ké hoach, dwge cip
¢ thim quyén phé duyét.

2.4 |Tham gia thim

dinh c4c vin ban.

Tham gia thdm dinh, gop ¥ cic van
ban vé thanh tra, gidm sat ngin hang
theo nluém vu dugc phan céng.

N$i dung tham gia thim
dinh, gép y duge hoan
thanh theo diing ké hoach,
chét lugng do ngudi chu
tri giao.
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2.5 | Thye hién c4c hoat | TS chirc trién khai thyc hién cac hoat | Thuc hién céc nhiém vy
dong chuyén mén, | dong chuyén mén, nghiép vu duge | duge phén cong dung quy
nghiép wy. phén cbng. dinh, quy trinh cdng tac,

dam bao dimg ké hoach vé
tién do, chét lugng, hiéu
quéa cdng viéc.

2.6 |Phéi hop thuc | Phdi hep véi cée co quan, 1 chic c6 | 1. Cong viée, nhiém vu
hién. lién quan d& trién khai cong viéc dtng | duge gizo thong sudt, tao

thim quyén va trach nhi¢ém dwoc phan | dugc mdi quan hé cong

cong. thc phit trién hiéu qua cao.
2. Néi dung phéi h
duge hoan thanh dat chat
lugng, theo ding tién 46
ké hoach.

2.7 |Thyre hién nhiém | Tham dy céc cude hop lién quan dén | Tham dy diy b, chufn bi
vu chung, héi hop. | cong téc linh vire chuyén mén & trong | tai ligu va ¥ kién phét bidu

va ngodi don vi theo phén cdng. theo yéu cau.

2.8 | Xay dyng va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy, thing, | Xay dung, thuc hién ké
tudn cua ¢4 nhan, hoach theo ding ké hoach

¢ong tac cia don vi, co
quan va nhiém vu dugc
phén cong.

2.9 | Thye hién céc nhiém vy khac do cép trén giao.

3- Cic mbi quan hg cdng vige
3.1- Bén trong
Pwge quan Iy true tiép va Quan hé phéi hop true Céc dom vi phéi hop chinh
kiém duyét két qua boi tiép trong dom vj
Lanh dao don vi Thanh tra vién duoc phin | o poano thuse don vi
cong cing mang cong tic
3.2- Bén ngoai
Co quan, td chite 6 quan hé chinh Bén chit quan h¢

o Céc don vi thudc Ngin hang Nha nudc.

Phéi hop cong téc.

Thu thip cic cdng tin cAn thiét cho viée thwe
hién cdng viéc chuyén mon.

Cung cAp thong tin theo yéu chu.
Thue hién céc béo cdo theo yéu cau.

e Céc don vi lién quan.

e Cic tb chic tin dung, chi nhanh ngén
hang nudc ngoai.

Phéi hop cong téc.
Xt Iy, giai quyét cong viéc.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén ban cy thé

4.1

Chii 4éng v& phuong phap thuc hién cong viéc dwgc giao.
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4.2 | Dugc tham gia ¥ kién ho3c kién nghj trong thye hién nhiém vy.

43 Puge yéu ciu cung cfp thdng tin, d4nh gi4 mic d§ xde thye cua thdng tin phuc vu cho
"~ | nhiém vu duoc giao,

4.4 { Pugc tham gia céc cude hop trong va ngodi co quan theo su phén céng cia cép trén.

5- Céc yéu cu vé trinh 4§, ndng lyc
5.1- Yéu cu vé trinh 4§

Nhém yéu ciu Yéu ciiu cy thé
Trinh 49 430 ta0 o Tbt nghiép dai hoc trdr 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao tao phit
hop véi linh vic cong tac.
Bdi dudng, ching  |e C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nudc d6i voi
chi cong chirc ngach chuyén vién ¢hoic tuong dirong),

¢ (6 chimg chi bdi dudng nghiép vy ngach thanh tra vién.
e Co6 chimg chi bdi dudng kién thirc v& thanh tra, gi4m st ngan hang.

Kinh nghi¢m e C6 thoi gian it nhét 02 nam ldm cong tic thanh tra-(khéng k& thai

(thanh tich cong tac) |  gian t4p sy, thir vigc).

e Da tham gia it nhit 02 cudc thanh tra hodc it nhét 01 cudc thanh tra
(néu 1a Trudmg doan thanh tra) va dugc Trudng dodn thanh tra hodc
ngudi ra quyét dinh thanh tra (néu 13 Truéng doan thanh tra) dénh
gi4 14 hoan thanh chire trach, nhiém vu trés 1én.

Phdm chatcdnhin  [e Tuyét d8i trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chép hanh chii trwong,
chinh séch cila Bang, phap luét ciia nha mrde, quy dinh cia co quan.

o Tinh thin tréch nhiém cao véi cong viée, véi tip thé, phdi hop cong
tac 6t

¢ Trung thyc, théng thén, kién dinh nhung biét ling nghe.

¢ Didm tinh, nguyén tic, cdn thin, bio mét thong tin.

¢ Kha ning doan két ndi b,

o Chju dugec ap lyc trong ¢cong viée,

¢ Tép trung, sang tao, tir duy ddc¢ lap va logic,

Céc yéu céu khéc e (0 kha ning dé xuét x4y dung quy trinh ndi bd va nhitng giai phap
gidi quyét cic vin dé thue tién lién quan dén chirc ning, nhiém vy
cha don vi.

+ C6 kién thic quan 1y nha nuéc, kién thirc phép ludt trong linh e
thudc tham quyén quin 1y nha nude cia Ngin hang Nha nuoc.

e Hiéu va trinh bay duoc cc ni dung chinh v& nghiép vy ngin hang
trung wong; nghiép vu ngn hing thuong mai; nghiép vu thanh tra,
giam sat ngin hang.

« Biét 4p dung céc kién thirc co ban v& nghiép vu ngan hing trung
uong, nghiép vy ngin hang thuong mai, nghiép vy thanh tra, gism
sat ngdn hang, cic k¥ niing 1am viéc hign qua vao thie thi céng viéc
theo vi trl viée lam.

 Hiéu va 4p dung thanh thao céc kién thirc, k§ thuat xay dung, ban
hanh vin ban theo yéu ciu cia vi trd vidc 1am
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e Hidu va van dyng dugc cc kién thire vé phuong phap nghién cin, td
chiic, trién khai nghién ciru, x4y dung céc tai lidu, dé i, 4% 4n thudc

linh vuc chuyén mon dam nhiém.
§.2- Cac ning hye
Nhém niing lye Tén ning lye Cap dp
o Pao dirc va ban linh 3/5
¢ Tb chirc thyc hién cong viée 215
¢ Soan thio va ban hinh vin ban 2/5
Nhoém néing lge | ® Giao tiép img xit 2/3
chung e Quan hé, phéi hop 25
\ . Theo yéu céu
o Str dung ngoai ngit cia vi trl
_ viéc 1am dam
o Sir dung cdng nghé thong tin nhiém
¢ Khi ning tham gia xdy dyng cée van ban vé thanh
tra, gi4m st ngan hang
¢ Kha ning hudng dan thue hién cac van ban vé thanh
o ; Theo yéu ciu
tra, giam sit nghn hang \ niing lye cia
Nhém nang Iyc o Kh ning kiém fra viéc thuc hién vin ban vé thanh | vitd viéc
chuyén mén tra, giém sat ngin hang lam chuyén
o Kha ning thdm dinh, gép ¥ céc van bén, dé an, dy mgf; dim
4n clia c4c cip ¢
e Kha nang phdi hop thyc hién cic van ban vé thanh
tra, gidm sat ngén hang
¢ Tu duy chién hroc 1/5
o Quan iy su thay d6i 1/5
Nhom “‘"l‘j% lye quan 1" pa quyét dinh 1/5
e Quan Iy ngudn lyc 1/5
o Phét trién nhan vién 1/5

Phé duyét ciia ldnh dao




Dée lap - Tw do - Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

M vi trf viée lam:
Tén Vi trf viéc lim; Kiém sodt vién cao cdp vé kiém vitri vige Jam

sodt ngin hang

Ngay bit diu thyc hién:

Dia diém lam viée:

Céc vin ban quy pham phép luft v& cic mit hoat ddng clia

Quy trinh cong vige lién quan: | 1041 hang Nha nute Viét Nam

1- Muc tiéu vi trf vige Jam

Chi tri tham muu téng hop, thim dinh, hoach dinh chién luge, g quy hoach, ké hoach,
chinh sach va chu tri xéy dyng, hoan thi¢n vin ban quy pha.m phap Iujt, dé 4n, dy 4n vé kiém
so4t ndi bb, kidm toan ndi bd Ngan hang Nha nudc; chi tri, t6 chirc tridn khai thye thi cc nhiém
vu chuyén mdn theo mang cdng viéc duge phén cong.

2- Ciic cong vige va tidu chi danh giid
Cic nhiém vy, cing viéc

TT Tiéu chi ddnh gis hodn

Nhiém vu, ming
cong vige

Céng viée cy thé

thanh cong viée

2.1 { X4y dung vin ban
quy pham phdp
luit, chién luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh sich,
chuong trinh, dyu
&n, d& 4n.

Chui tri hofic tham gia nghién ciru, xdy
dung va t5 chiic thuc hién c4c vin ban
quy pham phép lujt, chién luge, quy
hoach, ké hogch, chinh séch, chuong
trinh, d€ 4n, dy &n va céc van ban khac
vé kiém soat ndi bd, kiém toan ndi bd
Ngén hang Nha nuoc.

Cac vin ban quy pham
phép ludt, chién luge,
quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh,
d& 4n, dy 4n dugc cdp c6
thAm quyén phé duyét.

22 |Huéng din va
trifn khai thuc

hién céc vin ban.

1. Chi tri hodc tham gia xiy dung vin
ban hudng dén trién khai thyc hién vin
ban quy pham phép luat, chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, dé 4n, dyr 4n v& kiém ton
ndi bd, kieém sodt ndi bd Ngén hang Nha
nudc.

2. Té chirc, hudng d4n, theo dbi vide
thire hién ché 45, chinh sdch chuyén
mén, nghiép vu; d& xudt céc bién phép
dé néng cao hi¢u lue, hi€u qua quén ly
cong téc kiém sodt ndi b, kidm toan
néi b Nghn hang Nha nuée,

3. Chu tni 15 chirc cic chuyén dé bdi
dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém
vé cOng tac kiém soat ndi bo, kiém toan
ndi bd Ngan hang Nha nuéc.

1. Vin ban, tai liéu dugce
ban hanh dung tién d9,
ké hoach, thdi gian va
bao dam chét lugng theo
yéu chu cha cép trén.

2. Truyén dat duge cée
ndi dung vé nghip vu
theo phén cong dé chc tb
chire, ¢4 nhan khac hidu,
trién khai dwoc va dat két
quad.

3. Dugce co quan, t6 chirc
16p dao tao, bdi dudng
déanh gi4 hoan thanh céng
viéc giang day.
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Kiém tra, so két,
tong két vi¢c thye
hién cac vin bén,

2.3

Cha tri td chire so két, tdng két, kiém
tra, phin tich, danh gia va bdo céo vigc
thyc hi¢n vin ban lién quan dén cong
tic kiém to4n ndi bd, kicm soat nol b
Ngin hang Nhi nudc; d& xuat chi
trwong, bi¢n phép, giai phdp khéc phue,
xir ly thn tai, vuémg méc trong thuc
hién,

1. Van ban bdo cio két
qua kiém tra dugc thuc
hién ding thdi han quy
dinh.

2, NQI dung bao céo,
danh gia cé dé xudt kip
théi, ding ké hoach
dugc cfp cb thim quyén
phé duyét.

tun cia ca nhén.

24 | Tham gia thém Thamglathémdmh,gépycacvﬁnban Néi dungtham gia thim
dinh c4c van ban. | vé cong tac kiém soat ndi bd, kiém toan | dinh, gdp ¥ duoc hoan
néi bd Ngin hing Nha nuéc theo nhiém | thinh  theo  ding ké
vu dugc phén cong. hoach, chit lugng do
ngudi chi tri giao.

25 | Thue hién céc | Cha ti hogc tham gia tb chic trién khai | Pam bao quy trinh cong
hoat déng chuyén | thyc hién céc hoat dong chuyén mon, | tac va theo ding ke
mon, nghiép vu. | nghiép vy theo nhiém vu dugce giao. hoach vé tién do, chit

hegng va hiéu qua céng
viée.

26 | Phéi hop thuc | Phéi hop véi céc co quan, don vi lién | 1. Cong vie, nhiém vu
hién. quan vé cong tic kim todn ndi b, | duge glao thong sudt, tao

Kidm so4t n0i bd Ngén hang Nha nude. | duge mdi quan hé cong

thc phat trién hiu qua
cao.
2. Noi dung phéi hop
duoe hoan thanh dat chat
luong, theo ding tién do
ké hoach.

27 | Thyc hién nhiém | Tham dy chc cudc hop lién quan dén | Tham dy ddy di, chudn
vy chung, hdi | fioh vyc chuyén mén & trong va ngoai | bj tai ligu va y kién phat
hop. co quan theo phan cong. biéu theo yéu cau.

2.8 | Xay dyng va thuc hién ké hoach cong tic nim, quy, thing, | Xdy dyng, thyc hi¢n ké

hoach theo ding ké
hoach c¢6ng tic cua don
vi, co quan va nhiém vu
duoe giao.

29

Thye hién cac nhiém vu khéc do cép trén giao.

3- Céic méi quan h§ cdng viée

3.1- Bén trong

Pwoe quin Iy trye tiép va | Quan hé phéi hep trye tiép e
kiém duyét két qua béi trong dom v Cse don vj phoi hep chinh
Chuyén vién chinh, Chuyén
Linh dao trye tiép vien dugc phan cong cing [ Céc phong thude dom vi
mang cdng tac




3.2- Bén ngoai
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Co quan, tb chirc ¢6 quan h§ chinh Bin chat quan hé

Cac don vj thuéc Ngin hang Nhia nuéc. | ¢ Tham gia cdc cude hop cé li€n quan.

» Cung cép céc théng tin theo yéu ciu.

e Thu thap cic théng tin cin thiét cho viée
thue hién cong viée chuyén mon.

¢ Thyec hién bao cio theo yéu clu.

¢ Kiém todn Nha nuée. e Tham gia céc cufc hop cd li€n quan.
¢ B Tai chinh. e Cung cip cic thong tin theo yéu cu.
e Céc co quan b lién quan. » Thu thip cac thong tin cn thiét cho viée

thuc hién cong viéc chuyén mén.

e Thyc hién béo cdo theo yéu ciu.

o Phdi hop trién khai c¢dng viéc o lién
quan.

4- Pham vi quy2n han

TT

Quyén han cy thé

1 | Chu dong vé phwrong phap thyc hién cdng viée duge giao.

2 | Duge tham gia ¥ kién hoic kién nghj trong thire hién nhiém vu.

3

Pugc yéu chu cung cép théng tin, dénh gia mirc 46 xac thyc cua théng tin phuc vy cho
nhiém vy duge giao.

4 | Pugc tham gia céc cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phén cong cia cép trén.

5- Cic yéu cau vé trinh 3, ning lye

5.1- Yéu chu vé trinh d¢

Nhém yéu ciu

Ciéc yéu cu cu thé

Trinh d§ dio tao

Tét nghiép dai hoc trd 1én v&i nganh hodc chuyén nganh dio tao
phu hep véi linh vuc céng tac.

Cé bing t6t nghiép cao cip 1y ludn chinh tri hodc cao cdp 1y ludn
chinh trj - hanh chinh hodc cé gifly x4c nhan trinh 4§ Iy luén tuwong
duong cao cap 1y Iudn chinh trj clia co quan c6 thim quyén.

Boi dutng, chimg
chi

C6 ching chi bdi dutmg kién thirc, k¥ ning quan 1y nha nwéc déi
v6i cong chirc ngach chuyén vién cao cap (hoéc tuong dwong) hodc
c6 béng cao cap ly luén chinh tri - hanh chinh,

Kinh nghiém
(thanh tich cong tac)

C6 thoi gian gitr ngach Kiém soét vién chinh ngan hang va tuong
ducmg tir @0 06 nim tré 1én. Truong hop c6 thei gnan tuong duong
véi ngach Kiém sodt vién chinh ngén hang thi théi gian gil ngach
Kiém so4t vién chinh ngén hang t6i thiéu 01 niim (di 12 thang) tinh
dén ngay hét thoi han ndp hé so ding ky dv thi ning ngach.

Trong théi gian giit ngach Kiém soat vién chinh ngén hang hodc
tuong duong di chu tri xdy dung, tham gia thém dmh it nhat 02 van
ban quy pham phép luét hoic dé tm dé 4n, dy 4n, _chuong trinh
nghién cu khoa hoc ciip nha nudc, cap bd, c:ip ban, cap nganh hogc
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cap tinh ma co quan st dung cong chiic duge giao chi tri nghién
clru, xdy dymg da dugc cip ¢6 thdm quyén ban hanh hoc nghiém
thu. Cu thé:

Co quyét dinh cla ngudi co thim quyén cir tham gia Ban soan
théo, T bién tap, Té soan thao vin ban quy pham phap luit hodc
c6 vin ban giao nhiém vy chi tri x4y dung cia ngudi cb thdm
quyén dm véi trudng hop khong bat bude phai thanh 14p Ban soan
thao, T bién tap, T soan thio theo quy dinh cha Luit Ban hanh
vin ban quy pham phap luat.

C6 quyét dinh cia ngudi ¢6 thim quyén cir tham gia Ban chi
dao, Ban chi nhiém, Ban soan théo d& tai, dc an, dy én, chuong
trinh nghién ctu khoa hoc cip nha nudc, cap bo, cép ban, cap
nganh, cép tinh.

Phim chét ¢4 nhan

Tuyét déi trung thanh, tin twong, nghiém tic chip hanh chi truong,
chinh sdch cha Dang, phap luét cha Nha nude, quy dinh cha co
quan.

Tinh thin trach nhiém cao véi cong cong viée, véi tap thé, phdi hop
cong tac tot.

Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe.

Piém tinh, ¢én thén.

Kha ning séng tao, tw duy déc lap.
Kha nang doan két ni b.

Chiu khé.

Tép trung, tri nhé tot.
Lam viéc nguyén tic, thin trong.

Céc yéu cau khac

C6 kha ning tham muru, xdy dyng, thyc hién, kiém tra va thém dinh
céc chu truong, chmh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap déi voi
c4c vAn dé thuc tién lién quan trong pham vi chirc nang, nhiém vu
dugc giao.

Cé kha ning cu thé hod va td chic thwe hién hleu qua cic chu
truong, dudmg 16i cia Dang, chinh sach phap luft cia Nha nude &
linh vize cong tic duge phén cong.

C6 kha nang d& xuit nhimg chu treong, giai phap giai quyét céc
vén dé thuc tién lién quan dén cliie nang, nhiém vu cia don vi.

Ném vimg céc nghiép vy, hoat dong cua Ngan h:’mg Nha nuéce va

kién thirc, k§ ning chuyén mon, nghiép vu vé cong tac kiém so4t,
kiém toan ctia Ngan héng Nha nuée.

Cé kha nang phén tich kinh t& x4 héi c6 lién quan dén hoat dong
ngan hang; phén tich, tng hop dénh gid dugc cac hoat ddng nghigp
vy, linh vire quan ly ciia Ngén hédng Nha nudc.

H1eu va van dung dugc céc kién thirc vé& phuong phép nghién cir,

td chirc, trién khai ngh.len ctru, x4y dyng cac tai liéu, dé 13, dé an
thude linh vue chuyén mon damn nhidm,

Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao vé kiém toén néi
bo, kiém soat ndi bd Ngin hang Nha nuic, k¥ ning thuyét trinh,
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giang day vao cdng tac hudng din nghiép vu.
e C6 kinh nghiém trén céc linh vyuc nghiép v tién té, tin dung, ngin
hang.
5.2- Cac ning lye
Nhém niing e Tén nang lwe Cip 85
+ Dao dirc va ban linh 55
e T4 chirc thyc hién cong viée 5/5
» Soan théo va ban hanh vin ban 5/5
Giao tiép g xu 5/5
Nhém niing lyc * a0 Hiep g xa
chung e Quan hé phf)i hop 5/5
\ n LA et Theo yéu
¢ Sir dung cong nghé théng tin cAu clia vi
tri vide
, 1am ddm
e Sit dung ngoai ngit nhiém
o Kha ning chil ti tham muu x4y dung céc vin ban vé
kiém sodt ndi by, kiém todn ndi by Ngan hing Nha
nude .
Tpco yéu
e Kha ning huéng din thue hién cic vin ban v& kiém | ciuning
so4t ndi b, kiém todn ndi bd Ngan hang Nha nude Iwe chia vi
NhomBEREC I, K h nang kiém tra vige thye hién che van bin vé kidm | L%
Y so4t ndi bg, kiem toan ndi by Ngin hang Nha nuée chuyén
o Kha ning thim dinh, gép ¥ c4c vin ban, dé 4n cta cac | mdn dam
cép nhiém
e Kha ning phéi hop thye hién cic van ban vé kiém sost
ndi bd, kiém todn ndi bd Ngén hang Nha nudc
o Tu duy chién lugc 4/5
+ Quan Iy sy thay b 4/5
Nhém nﬁlll}% lue quin o Ra quyét dinh 3/5
o Quan 1y ngudn luc 4/5
o Phét trién nhin vién 4/5

Phé duyét cia linh dao
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Poc idp - Ty do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vij tri viéc 1am: Kiém sodt vién chinh v& kiém soat
ngin hang

M4 vi tri viéc lam:

Ngay bit diu thuc hién:

Pja diém lam viée:

Quy trinh c¢Ong viéc lién quan:

Céc viin ban quy pham phap luat vé cdc mat hoat ddng cta
Ngén hang Nha neéc Viét Nam

1- Muc tiéu vj tri vige lam

Chii tri hosic tham gia nghién ctru, x4y dyng vin bin quy pham phép luat, chién lree,
chwong trinh, ké hoach, dé 4n, dy 4n vé& kiém soét néi b, kiém todn ndi bé Ngin hang Nha
nuéc; chi tri, 1§ chire tridn khai thye thi cac nhiém vu chuyén mén theo mang cong viéc duge

phén cong.

2- Cdc cong vigc va tiéu chi dinh gid

TT

Céc nhiém vy, cing viéce

Tiéu chi dd4nh gi4 hoan
thanh ecdng vige

Nhiém vy, mang
cong viée

Cong viée cu thé

2.1

Xidy dyng vin ban
quy pham phép
ludt, chién luge,
chuong trinh, ké
hoach, d2 4n, dy 4n.

Chu tri hodc tham gia x3y dung va
16 chrc thue hién cac vin ban quy
pham phap lujt, chién hage,
chirong trinh, ké hoach, d& 4n, du
an va cAc vin ban khac vé kiém
sodt ndi bj, kiém toan ndi b
Ngén hang Nha nudée,

Cac vin ban quy pham phap
luat, chién lwge, chuong
trinh, ké hoach, dé 4n, dy 4n
duge cip ¢6 thim quyén
thdng qua.

22

Hubéng din, giai
dap.

1. Chi tri hodc tham gia xiy
dung, soan thiao vin bin hudng
din, gidi d4p v& chuyén mén,
nghiép vy theo nhiém vy duge
phin cong.

2. Tham gia t& chitc cic chuyén
3 bdi dudng nghiép vy, phd bién
kinh nghiém v& kiém soét ndi bo,
kiém to4n ndi by Ngan hing Nha
nuac.

1. Vin ban, tai liéu dugc ban
hanh dtng tién d, ké hoach,
thdi gian v3 bao dam chét
lwgng theo yéu ciu cia cé'ip
trén.

2. Truyén dat duge cic ndi
dung v& nghiép vu theo phén
obng @ céc 16 chirc, ca nhin
khéc hiéu, trién khai duoc va
dat két qua.

23

Kiém tra, so kéi,
téng két viéc thie
hién céc vin ban,

Chu tri hoic tham gia 8 chic so
két, témg két, kiém tra, phén tich,
danh gid va bao cdo vige thyre hi¢n
céc vin ban v& kiém soét ndi bd,
kiém toan ndi bd Ngin hang Nha
nwdc; d& xuit bién phép xr 1y tdn
tai, vidng mic trong thue hién.

1. Van ban bdo céo két qua
kiém tra dugc thye hién ding
th&i han quy dinh.

2. Ngi dung bio cio, dénh
gia c6 & xudt kip thdi, ding
ké hoach, dugc cip c6 thim
quyén phé duyét.
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N&i dung tham gia thim
dinh, gép ¥ dugc boan thanh
theo ding ké hoach, chét
lwong do ngurdi chi tri giao.

Dam bao quy trinh cong tac
va theo diing k& hoach vé tién
5, chat lugng, hiéu qué cong
viéc,

1. Cong viéc,!nhiém vu duge
gino thong sudt, tao duge mdi
quan hé cdng tic phat trién
hiéu qua cao.

2. Noi dung phdi hop duoc
dugc hodn thanh dat chét
lwgng, theo ding tién 4 ké
hoach.

Them dy day du, chudn bj tai
liéu va ¥y kien phét bicu theo
yéu cau.

Xay dung, thwe hién ké
hoach theo ding k& hoach
cbng tdc cna don vi, co quan
va nhiém vu dugc phéan cong.

2.4 | Tham gia thdm dinh | Tham gia thim dinh, gbp ¥ cée
cac vin ban. van ban vé kiém soét néi b9, kiém
toén ndi bd Ngin hang Nha nudc

theo nhiém vy dugc phén cong.

2.5 | Thyc hién cac hoat | Chir tri ho#ic tham gia 6 chirc

dong chuyén mén, | trién khai thyc hién cdc hoat déng
nghiép V. chuyén mén, nghiép vu theo
nhiém vy dugc phén cong.

2.6 | Phéi hop thye hién. | Phéi hop véi cic co quan, 16 chirc
lién quan v& céng tac kiém sodt
ndi bd, kiém to4n ndi b cia Ngén
hang Nha mréc.

2.7 | Thirc hién nhiém vu | Tham du céc cuge hop lién quan

chung, hoi hop. dén linh vyc chuyén mén & rong
va ngodi ¢o quan theo phén cong.

2.8 | Xay dyng va thuc hién k€ hoach céng tic nim, quy,

théng, tuén cia ¢4 nhén.

2.9 | Thyc hién cac nhiém vu khéc do cép trén giao.

3- Cac mbi quan h¢ cong viée

3.1- Bén trong

Dugc quan ly triye tiep va
kiém duyét két qua béi

Quan h¢ ph(‘)i hgp trre tiép
trong dom vi

Cic don vj phdi hgp chinh

Lanh dao don vi

Chuyén vién chinh, Chuyén vién
duge phin céng cling mang
cdng tac

Cac phong thufc don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chirc c6 quan hé chinh

Bin chét quan b¢

nuoc,

» Cac don vj thudc Ngan hang Nha

Tham gia céc cude hop ¢é lién quan.

Cung cép céc thdng tin theo yéu cau.

Thu thip céc thong tin cAn thiét cho vige thye hién
cbng viéc chuyén mon.

Thire hién bao céo theo yéu chu.

¢ I(iém toan Nha nudc.
o BO Tai chinh.

s Cic co quan co lién quan.

Tham gia céc cude hop ¢0 li€n quan.

Cung cép céc thong tin theo yéu ciu.

Thu thép céc théng tin can thiét cho viéc thue hién

cdng viéc chuyén mén.

Thyse hién béo cdo theo yéu chu.

Phdi hop trién khai céc cbng viée ¢6 lién quan.




4- Pham vi quyén han
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TT

Quyén han cy thé

1 | Chua déng vé phuong phap thuc hién ¢dng viée duoe giao.

2 | Buoc tham gia ¥ kién hojc kién nghj trong thire hién nhiém wy.

3 | Puge yéu cau cung cép thing tin, d4nh gid mic 46 xéc thuc ciia thong tin phyc vy cho
nhiém vu duge giao.

4 | Puge tham gia cac cude hop trong va ngodi co quan theo su phén cong clia cp trén,

5- Céc yéu chu vé trinh d§, ning lyc

5.1- Yéu clu vé trinh 4§

Nhém yéu ciu

Cic yéu chu cy thé

Trinh d¢ do tao

T&t nghiép dai hoc trér 16n voi nganh hoic chuyén nganh d4o tao phu
hop véi Iinh wre cong tac.

Bbi dudng, chimg
chi

C6 chimg chi bdi dudng kién thvrc, k§ niing quan 1y nha nudc d6i vai
cong chiic ngach chuyén vién chinh (hofic tuong duomg) hoge ¢6
bing cao cp 1y luin chinh trj - hanh chinh.

Kinh nghiém
(thanh tich ¢ong tac)

C6 thdi gian gitr ngach Kiém sodt vién ngan hang va twong duong tir
d 09 nam tré 1én (khong k& thoi gian tap sy, thit viée). Truimg hop o6
thoi gian twong dwong véi ngach Kiém so&t vién ngin hang thi thei
gian gitr ngach Kiém so4t vién ngfn hang t5i thiéu 01 nidm (du 12
théng) tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so &ing ky dy thi néng ngach.

Trong théi gian gift ngach Kiém sodt vién ngin hang va tuong
duong d3 tham gia x4y dyng, thAm dinh it nhét 01 vin ban quy pham
phép luit hoic d& tii, d& an, du 4n, chuong trinh nghién ciu kioa
hoc ti ¢ép co s¢ trd 1én ma co quan sir dyng cdng chire dugc giao
chu tri nghién ciu, xdy dung da dwoc cdp cé thim quyén ban hanh
ho#c nghiém thu.

Pham chét ¢4 nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin twdng, nghiém tic chip hanh chii truong,
chinh sich cua Dang, phap lujt ctia Nha nuée, quy dinh ca co quan.

Tinh thin trach nhiém cao véi cong cong viée, véi ip thé, phéi hop
cong tic tét.

Trung thuc, kién dinh nhung biét léng nghe.

Diém tinh, c4n thén,

Kha ning sdng tao, tu duy dje 1ap.

Kha ning doin két ngi bs.

Chju khé, cAn thén,

T4p trung, tri nhé tt,

Lam viéc nguyén tic, thin trong.

Céc yéu chu khac

C6 kh# nang tham mru, xay dyng, thyc hién, kiém tra va thdm dinh
cdc chinh sich, ké hoach, giai phap d6i véi cac véin dé thyc tidn lién
quan trong pham vi chirc ndng, nhiém vy duge giao.

C6 kha nang dé xuat nhimg chu truong, giai phép gidi quyét céc von
dé thye tién lién quan dén chirc niing, nhiém vy cia don vi.

Néim vilmg dudmg I8i, chii truong ciia Déng, phép lujt ciia Nha nuéc,
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chinh sach ciia Nganh vé cac hoat déng ciia ngén hang.

o Ném vimg nghiép vu kiém soét ndi b9, kiém todn ndi b cia Ngén
hang Nha nuéc; huéng dén va diéu hanh hoat d9ng ¢6 hifu qua cta
kiém soét vién va cic thanh vién trong doan kiém soét ndi bg, kiem
toén ndi b; phiic tra duge cc két ludn cia kiém soét vién.

o Thinh thao chc nguyén téc, ché 36 nghiép vy vé kiem soat ndi by,
kiém toan néi b Ngin hang Nha nudc.

e T4 chirc thyc hién duge cho yéu cdu ciia hoat ddng kiém soat ndi bd,
kiém todn ndi by mdt cich dfc 14p.

5.2- Céc ning lyc

Nhém ning lye Tén niing hre Cap 49
o Dao ddc va ban linh 3/5
o Té chirc thuc hién cong viéc 3/5
¢ Soan thio va ban hanh vin ban 3/5
] » Giao tiép tng xur 3/5
Nhém néng liyc chung + Quan hé phbi hop 4/5
¢ Sur dung ngoai ngt ;[‘gfgﬁ);esi
tri viéc lam
o St dung cong nghé thong tin dam nhiém

e Kha nang chu hojc tham gia x4y dymg cac vin
ban vé kiém soat ndi bd, kidm toan néi bd Ngn hang | Theo yéu
Nha nudc cﬁu néng

e Kha nang hudng din thyc hién cac van ban vé kiém lyc cia vi
S04t ndi b, kiém toan ndi bd Ngén hang Nha nuoe | tri viéc lam

- - chuyé
Nhém niing luc chuyén |e Kha ning kiém tra viée thuc hién cac vin bén v& méﬁ?ﬁ?‘n
mén kiém so4t ndi bd, kiém toén ndi bO Ngn hang Nha | phism
nuge
o Kha ning thim dinh, gp ¥ cac vén ban, d& an cia
cac cap
¢ Khi ning ph-:‘;i hop thue hién céc vin ban vé kiém
so04t ndi b, kiém toan ndi by Ngén hang Nha nude
o Tur duy chién luge 3/5
+ Quin Iy sy thay di 3/5
Nhém niing luc quan 1y |« Ra quyét dinh 2/5
e Quén 1y nguédn luc 3/5
» Phat trién nhan vién 2/5

Phé duyét ciia lanh dao
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NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TANAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
BAN MO TA CONG VIEC
M4 vi tri viéc lam:
Tén Vitr viée 1am: Kiém sodt vién v& kidm sodt
ngin hang .
Ngay bt dau thye hién:
Dja diém 13m vide:
A gra _ | Céc van ban quy pham phép luat vé cac mit hoat dong cua
Quy trinh c6ng viée kién quan: 1 )15 hans Nha nuée Viét Nam

1- Muyec tiéu vj trf viée 1am

Tham gla x4y dyng van ban quy pham phap lujt, chwong trinh, ké hoach, dé 4n, dy an vé
kiém soat ndi bd, kibm toan ndi bd Ngan hing Nha nudc; truc tiép thyc thi nhiém vy chuyén
mon theo miang cdng viéc duge phin cong.

2- Ciéc chng vige va tiéu chi dinh gisd

Céc nhiém vu, cdng vi¢c

Tiéu chi danh gia hoin thinh

b Nh‘fg:l;f“;igzﬁ“g Céng vige cy thé chug vide
2.1 | X4y dung vin ban | Tham gia soan thdo cdc vin ban [ N§i dung, quy dinh duoe hoan
quy pham phép | theo phén cdng. thanh thco ding tién do, chét
ludt, chuong trinh, lugng, ké hoach theo yéu can
ké hoach, d& &n, cia ngudi chu trl,
dy 4n,
2.2 |Huémg din, gidi | Tham gia soan thdo vin ban [ Van ban, tai li¢u dugc ban
dap. huéng din, gidi dap vé chuyén | hinh déng tién a6, ké hoach,
mdn, nghiép vu theo nhiém vujthdi gian va dérn bao chét
dugc phén cong. hrong theo yéu céu cia linh
dao.

2.3 | Kiém tra, so két, | TS chire theo ddi, kidm tra, thong 1. Vin bén bdo cdo két qua
téng két viéc thuc | ké, téng hop, phén tich, danh gi4, kiém tra dugc thire hién déng
hi¢n cac vén ban. | soan thao bdo céo so két tong két | thei han quy dinh.

ve két qua thu:c hign cac van ban | 2 Napi dung béo céo, danh gi4
vé kiém so4t ndi bd, kiém todn ndi | ¢ 4é xudt kip thdi, ding ké
by Ngén hang Nha nwdc. hoach, dwgc cap c6 thim quyén
phé duyét.

2.4 | Tham gia thim | Tham gia thim dinh, gép ¥ céc | N dung tham gia thim dinh,
dinh céc van ban. | vin ban v& kidm soat ndi b, kiém | gép ¢ duge hoan thinh theo
toan n6i bd Ngan hang Nha nudc | ding ké hoach, chit luong do
theo nhiém vy duge phén cong. ngudi chi tri giao.
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M\ﬂ

mbn, nghiép vu. | theo nhiém vy dugc phan cong.

25 | Thue hién céc | T& chirc trién khai thye hién cac | Thuc hién cic nhiém vu dugc
hoat d6ng chuyén | hoat dong chuyén mén, nghiép vu | phén cong dang quy dinh, quy

trinh cdng tac dam bao dung
ké hoach vé tién a6, chét
luong, hiéu qua cong viée.

nhiém dugc phén cong.

2.6 |Phéi hop thyc | Phéi hop véi cac co quan, tb chirc | 1. Cong viée, _nhiém vy duge
hién. cd lién quan daé tnen khai cong | giao thong subt, tao duge m{"n
viéc ding thim quyén va trach [ quan hé cdng tic phat trién

higu qua cao.

2. N§i dung phéi hop duge
hoan th&nh dat chat luong theo
ding tién dd ké hoach.

va ngodi co quan theo phén cong.

2.7 | Thyc hién nhigm | Tham dy c4c cude hop lién quan | Tham dy ddy du, chudn bi tai
vu chung, hdi hop | dén linh vye chuyén mén & trong | liéu va y kién phat biéu theo

yéu cAu.

thang, tuan cia ca nhan,

2.8 | Xy dung va thyc hi¢n ké hoach cong tic nim, quy, | Xay dung, thyc hi¢n ké hoach

theo ding ké hoach céng téc
cua don vi, co quan va nhiém

vu duge phin cong.
2.9 | Thue hién c4c nhiém vu khéc do cép trén giao.
3- C4c mbi quan hé cong vige
3.1- Bén trong
Duq’c quan ly trl‘rc tlép va Quan h¢ phdi hep trwe N
ki¢m duyét két qua béi tiép trong don vi Cée don vj phdi hep chinh
Lanh dao don vi CP uyen “én. duge ph,an Céc phong thuge don vi
cong cung mang céng tac
3.2- Bén ngoai
Co quan, td chire ¢6 quan hé chinh Bin chit quan h¢

Céc don vi thuoc Ngan hang Nha nude. | ¢ Tham gia che cude hop cb lién guan.
e Cung chp cac thdng tin theo yéu cau.

o Thu thép céc thdng tin cin thiét cho viéc
thyre hién cong viéc chuyén mdn.

¢ Thuec hién bao cao theo yéu cau.

o Kiém todn Nha nudc. e Phéi hop cong téc.
o B Tai chinh. o Xirly, giai quyét cong viéc.
e Cic don vij lién quan.
4- Pham vi quyén han
TT Quyén han cy thé

4.1 | Cha ddng vé phuong phap thue hién cdng viée dugce giao.
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4.2 | Pugc tham gia ¥ kién hofic kién nghi trong thwe hién nhiém vy.

43 Pugc yéu cdu cung chp théng tin, d4nh gid mirc d) x4c thyc cia théng tin phyc vy cho
| nhigm vy duge giao.

4.4 | Dugc tham gia cic cudc hop trong va ngodi co quan theo si phén cdng ciia cap trén.

5- Céic yéu chu vé trinh d¢, néng Iyc
5.1- Yéu chu vé trinh 3§

Nhém yéu chu Csic yéu ciu cy thé
Trinh 46 330 tao e Tbt nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh dio tao
pht hgp véi linh vire cong tac.
Bdi dudng, chimg e C6 chimg chi bdi duding kién thire, k¥ ning quan 1y nha nuéc déi
chi v4i cong chitc ngach chuyén vién (hojc tuong dwong).
Kinh nghiém » C6 kinh nghiém ¢6ng tic trong nganh Ngin hang tir d0 02 nim tré

(thanh tich <bng téc) ién, trong d6 c6 t6i thiéu 01 nim (du 12 thing) céng tac vé kiém
sodat, kiém todn tai Ngin hang Nha nwéc (khdng ké thei gian tap sy,
thir viéc).

Phim chit cAnhén | o Tuyét déi trung thanh, tin twéng, nghiém tic chip hanh chi trrong,
chinh séch clia Pang, phap luét cta Nha nudce, quy dinh cia co
quan.

o Tinh than trach nhiém cao v6i cdng viée, voi tap thé, phdi hop cong
tac tot,

« Trung thye, kién dinh nhung biét 14ng nghe.

o Diém finh, can than.

« Kha nang sang tao, tu duy doc ldp.

o Kha niing doan két ndi b6,

o Chju khé, cén thén.

¢ Tép trung, tri nhé tot.

e Lam vi¢c nguyén thc, than trong.

Céc yéu clu khéc e Co kha nang, d& xuét nhimg giai phép giai quyét cdc van dé thye
tién lién quan dén chic néng, nhiém vu cua don vi.

o Nim dwoc co ban phép Iuat ciia Nha nude vé ché 34 chinh sach cia
Ngéan hang Nha nudc, cac hoat ddng cua ngén hang.

o C6 kién thic vé chitc ning, nhiém vu ciia Ngan hang Nha nudc, cac
nghiép vu cua Ngén hang Nha mrac.

e Hiéu 18 duge cic ndi dung, quy trinh vé nghiép vu kiém soat ndi
b6, kiém toan ndi bd Ngan hang Nha nudc; phén tich tong hop danh
gid duge cic mat hoat dong nghiép vu & mdt don vi thudc Ngin
hang Nha nuéec.

o Thyc hién cic nguyén tic, thu tuc co ban vé quan ly hanh chinh
Nha nuée.

¢ Co kha ning ddc lap 6 chirc eéng viée hodic phbi hop véi cic td
chirc, c4 nhén ¢ lién quan 42 thuc hién nhiém v dugc giao.
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Nhém néng hre Tén ning lyc Cap 4%
¢ Pao dic va ban Iinh 3/5
o T4 chirc thre hién cong viée 2/5
o Soan thdo va ban hanh vin ban 2/5
Nhémnang lyc | o Giao tiép (g xix 2/5
chung . ks
¢ Quan h¢ phoi hop 2/5
o Sir dung ngoai ngit "IEmo yéu
cau cua vi
e Sir dung cong nghé thong tin trf viéc lam
+ Kha ning tham gia xdy dung céc van ban vé kiém soat
ndi bd, kiém toan ndi by Ngin hang Nha nuée
« Kha ning huéng dén thye hién c4c vén ban vé kiém gj"ng;‘g‘
so4t ndi bd, kiém toén ndi bd Ngan hang Nha nuéc Tc cia vi
Nhém nang lye | ¢ Khé ning kiém tra viée thwe hién cc van ban vé kiém | tri viéc lam
chuyén mén so4t ndi bo, kiém ton ndi bd Ngan hang Nha nude chuyén
mdn dam
. KPa ning thim dinh, gop ¥ c4c vin ban, 48 4n chacic | phiem
cap
o Kha ning phbi hop thye hién cac vin bin vé kiém sost
ndi b, kiém toan ndi b Ngan hang Nha nude
¢ Tu duy chién luge 1/5
o Quan Iy sy thay dbi 1/5
Nhoém nﬁlllf luc quan e Raquyét dinh 15
o Quén Iy ngubn lyc 1/5
e Phit trién nhén vién 1/5

Phé duyét ciia lanh dao
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G&Nmm} NHANUGC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
© e L YIERNAM Poe lap - Tw do - Hanh phiie
y 7 VIER, ge lap - Ty anh p
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BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién cao cfp vé | Ma vi tri viéc lam:
phong, chéng ria tién Ngay bat dau thuc hién:
Dia diém tam viée:
trinh c3 A 1ia . | Céc quy dinh, vin ban hién hanh vé cong tac phong, ching
Quy cong viée lién quan: rira tién, phong, chéng tai tro khing bd

1- Muc tiéun vj tri vi¢c lam
Chu tri tham muu téng hop, thim dinh, hoach dinh chién lugce, quy hoach, ké hoach, chinh
séch va ch tri xdy dyng, hoan thi¢n van ban quy pham phép ludt, dy én, dé 4n v& phong, chéng
rira tién, phong, chéng tai trg khiing bb; ch tri, td chizc trién khai thye thi cAc nhiém vy chuyén
mon theo mang cdng viée dwoe phin cong.

2- Cic cdng viée va tiéu chi danh gid

TT

Céc nhi¢m vy, cdng vi¢c

Nhkiém vu,
mang cing viéc

Céng viéc cy thé

Tiéu chi ddnh gid hodn
thanh cong viéc

2.1

Xay dyng vin
ban quy pham
phép luét, chién
lrgre, quy hoach,
k& hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dé& an, dy
an.,

Cha tri hojc tham gia nghién ciu, xdy
dymg va td chire thye hién cdc van ban quy
pham phap luat, chién lwge, quy hoach ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, dé 4 an, dy
4n va cac van ban khic vé phong, chong
rita ti¥n, phong, chéng tai tro khing bé.

Céc vin ban quy pham
phip lugt, chién Thge,
quy hoach, k& hoach,
chinh sach, chwong trinh,
dy 4n, 48 4n duge cfp co
thdm quyén théng qua.

2.2

Huémg din va
trién khai thirc
hién céc vin
ban.

1. Chu trd ho.;’tc tham gia xay dung vin ban
hwémg din trién khai thyc hign cic vin
ban quy pham phép ludt, chién luge, quy
hoach ké hoach, chinh séch, ¢chvong trinh,
48 n, duéncuaNgﬁnh&ngNhﬂnm&cvé
phong, chong rira tién, phong, chéng tai
trg khing bd.

2. Té chite, huéng din, theo d&i viée thuc
hién ché do, chmh sach chuyén mon,
nghig¢p v, dé xuft cac blén phéip dé ning
cao hiéu hrc, hiéu qua quan ly cﬁng thc
phong, chong rira tién, phong, chong tal
trg khing bd.

3. Chi tri t6 chic cc chuyén dé bél
duong nghiép vu, phﬁ bién kinh nghlem vé
cdng tac phong, chéng rira tién, phong
chéng tai trg khing bd.

1. Vin ban, i lidu duge
ban hanh ding tién 4,
ké hoach, thdi gian va
dam bao chét luong theo
yéu chu ciia cip trén.

2. Truyén dat dugc céc
ndi dung vé nghiégp vu
theo phan cong dé cac to
chitc, ¢4 nhan khéc hidu,
trién khai dwoc va dat két
qua.

3. Puge co quan, tb chire
16p dado tao, bdi dudng
danb gid hoan thanh céng

vige giang day.
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2.3 | Kiém tra, so két, | Chi tri t chire so két, tdng két, kiém tra, | 1. Vin ban bdo cdo két
tbng két viéc | phén tich, dénh gié va béo cdo viéc thwe | qua kiem tra dugc thye
thye hign cac | hign cdc vén ban lién quan dén phong, | hién ding thdi han quy
vin ban. chongru'atncn phong, chong tai trg khing | dinh.

b theo phin cdng; de xuat chi truong, | 2, Noi dung béo céo,

bién phép, giai phap khiic phyc, xir Iy t0n | d4nh gia c6 d& xuét kip

tai, vuéng méc trong thye hi¢n. thtr, diing | Kké hoach duge
clp co thim quyén phé
duyét.

24 | Tham gia thim | Tham gia thAm dinh, gép y céc van ban | N§i dung tham gia thdm
dinh céc vén hen quan dén cong téc phong, chong rira | dinh, goép ¥ dugc hoan
ban. tin, phong, chéng tai trg khing bd theo | thanh theo dling ké

nhiém vy dugc phin cong, hoach, chit lugng do
nguoi chu tri giao.

2.5 | Thwe hién cac | Chu tri hodic tham gia t0 chirc trién khai | Pam béo quy trinh cong
hoat dong | thuc hién cac hoat dong chuyén mén, [thc va theo ding ke
chuyén  mén, | nghiép vy theo nhiém vu dugc phin céng. | hoach vé tién d6, chét
nghiép vy. fwgng va hiéu quéd céng

viéc.

2.6 | Phéi hop thuc | Phéi hop v6i cée co quan, tb chirc lién | 1. Céng viée, nhi¢m vy
hién. quan vé cbng tic phong, chéng rira tién, duo'c giao thong sudt, tao

phong, chéng ti trg khiing dwoc mbi quan hé cong
tac phat trién hiéu qua
¢ao.
2. Nbi dung phdi hop
dugc hoan thanh dat chat
lugng, theo dung tién do
ké hoach.

2.7 | Thae hién | Tham dir céc cude hop lién quan dén linh | Tham dy diy du, chuén
nhiém vy chung, | varc chuyén mdn & trong va ngoai co quan | bi tai ligu va y kién phat
héi hop. theo phén cong. biéu theo yéu cau.

2.8

X4y dymg va thuc hién ké hoach céng tic nim, quy, thing,
tudn cla c4 nhan.

Xay dung, thuc hién ké
hoach theo dimg ké
hoach céng tac cia don
vi, ¢o quan va nhiém vu
duoc phéan cong.

29

Thye hién cac nhiém vy khéc do cap trén giao.

3- Cic méi quan hé trong cong viée
3.1- Bén trong

b

¢ quan Iy trye tiep va
kiém duyét két qui bai

Quan hé phoi hep tryc tiép trong
don vi

Cic don vi phoi hop
chinh

Lianh dao domn vj

Chuyén vién chinh, Chuyén vién dugc
phén c¢6ng cling mang cong tac

Céc phong thudc don vi

3.2- Bén ngodi

Co guan, t0 ¢chire ¢6 quan hé chinh

Bin chat quan hé

¢ (ac don vi thujc Ngan hang Nha nudc.

¢ Tham gia cac cufc hop cd lién quan.
o Cung chp cac théng tin theo yéu cau.
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o Thu thip cac thong tin cin thiét cho viée thye
hign cbng viéc chuyén mén.

» LAy thong tin théng ké.

¢ Thue hién bao cdo theo yéu cau.

» Trao 46i thong tin, phbi hop cong téc

s Céc 16 chirc tin dyng.

s Kiém tra, huong dén cac hoat dong chuyén
mon.

¢ Tham gia céc cudc hop c6 lién quan.,

o Thu thip c4c thdng tin cin thiét cho viéc thyc
hién céng viéc chuyén mén.

o Ly thong tin théng ké.

+ Cic B, nganh, co quan, 18 chirc khic ¢6 |» Trao d6i thong tin, phbi hop céng tac.

lién quan.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé

4.1 | Pugc chi déng vé phwong phép thyc hién céng viée duoce giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién v& céc viée chuyén mén cia don vi.

43 | Dugc cung cép cdc thong tin chi dao didu hanh cia don vi trong pham vi nhiém vu dirge

giao theo quy dinh,

4.4

Pugc yéu céu cung cip thong tin va danh gia mic d§ xéc thuc ctia thong tin phuc vu cho
nhiém vy duoc giao.

4.5 | Pugc tham gia c4c cude hop trong va ngodi co quan theo su phn ¢dng cha cAp trén.

5- Céc yéu ciu vé trinh a3, nang hre

5.1- Trinh dj
Nhém yén ciu Céc yéu cau cy thé
Trinh d9 déo tao Tét nghiép dai hoc trér 1én v6i nganh hoic chuyén nganh do tao

pht hop véi linh vire cong tac.

C6 bling tbt nghiép cao cip 1y udn chinh trj hodic bing cao cip I¥ ludn
chinh trj - hanh chinh hodc c6 gidy x4c nhan trinh d6 1y luén chinh tri
tuong duong cao cip by ludn chinh trj cha co quan ¢6 thdm quyén.

Béi dudmg, chimg chi

Cé chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quan ly nhd nubc 46i
véi cong chirc ngach chuyén vién cao cip (hodc twong duong) hodc
¢6 bang cao c4p 1y ludn chinh trj - hanh chinh.

Kinh nghiém
(thanh tich ¢<dng tic)

Co6 thoi gian giir ngach chuyén vién chinh va twomg duong tur du 06
ndm tr¢ 1én. Trudmg hop cd thén gian twong dwong véi ngach
chuyén vién chinh thi thoi gian git ngach chuyén vién chinh i
thiéu 01 nam (du 12 thang).

Trong théi gian gilt ngach chuyén vién chinh hofic tirong duong da
chu tri xdy dung, tham gia thm dinh it nhat 02 vin ban quy pham
phép ludt hodc aé tai, d¢ én, du 4n, chuong trinh nghién ciru khoa
hoc cép nha nude, cip bd, cip ban, cAp nganh hoic cép tinh ma co
quan sir dung cong chuc duoc giao chu tri nghién ci, xay dymg da
dugc chp cb thdm quyén ban hanh hodc nghlqm thu, Cy thé;

Cé quyét dinh cha ngudi ¢6 thim quyén cit tham gia Ban soan
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thao, To bién tﬁp, T6 soan thao vin ban quy pham phép luit hoéc
¢ vin bén glao nhiém vy chi tri x4y dung cla ngudi cé thim
quyén dm voi truong hop khong bit budc phai thanh 1p Ban soan
thao, T bién tap, T6 soan thao theo quy dinh ciia Lujt Ban hanh
vin ban quy pham phap ludt.

C6 quyét dinh cta ngudi cé tham quyen cir tham gia Ban chi
dao, Ban chi nhiém, Ban soan thao dé tai, dc &n, dy 4n, chuong
trinh nghién ci khoa hoc cép nha nuéc, cép by, cdp ban, cip
nganh, cép tinh.

Phim chét c4 nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin twéng, nghiém tic chfip hanh chi truong,
chinh sich cia Pang, phap luit cia Nha nude, quy dinh cha co
quan.

Tinh thin tréach nhiém cao v6i cdng viée, véi tgp thé, phéi hop cong
tac tot.,

Trung thyc, thing thén, kién dinh nhung biét lang nghe.

Diém tinh, cAn thin,

Kha ning sang tao, tuy duy déc 1ap.

Khé ning doan két néi bo.

Chiu duoc 4p luc trong cdng viée.

Céc yéu chu khac

C6 kha ning tham miru, xay dymg, thye hién, kiém tra va thém dinh
céc chu truong, chmh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap ddi véi
c4c van dé thyc tidn lién quan trong pham vi chirc néng, nhiém vu
duge giao.

C6 kha ning cu thé hoa va 13 chirc thyc hién hifu qua cac chi
truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach phap luét cha Nha nude &
linh vuc ¢éng tac duge phin cong.

Cb kha ning 48 Xuht nhung chu truong, giai phap giai quyét céc
vén d2 thue tién lién quan d&én mang cong v1¢c duge phan cong va
lién quan dén chixc ning, nhwm vu cla don vi.

Co klen thirc chuyén siu vé 13i chinh — ngén héng v phdng, chong
rira tién, phbng, chéng t3i trey khing bb.

Hiéu biét v& linh vue phong, chﬁng rira tién, phong, chéng i trg
khung b va cac dmh hudng phét trién.

Hiéu va vén dyng duoc céc kién thirc vé phuong phép nghién ciry,
t4 chirc, trién khai nghién ciru, x4y dyng cac tai liéu, dé i, dé 4n
thude linh vyc chuyén mon dam nhiém.

Blct vin dung cac kién thirc co ban va nang cao vé cong téc phong,
chéng rira tién, phong, chéng tai tro khing bd, k¥ ndng thuyét trinh,
giang day vao cong tdc huéng dan nghiép vu.

Ap dung thanh thao céc kién thue, ky thudt x4y dung, ban hanh vin
ban vao cdng vide theo yéu cau cua vi tri viée lam.

5.2- Niing lyre

Nhém ning lye

Tén ning luc Cip 40

Nhom nang luc chung

Pao dic va ban linh

5/5

Tb chitc thyc hién cdng vige

5/5

Soan th4o va ban hanh vin ban

5/5




79

Giao tifp, tmg xir 5/5
Quan h& phéi hop 5/5
Str dyng c6ng nghé théng tin Theo yéu chu
cia vj ri viéc
Str dung ngoai ngir lam dam
nhiém
Kha nang chi tri tham muu xdy dymg cdc vin ban vé
phong, chdng nira tién, phong, chéng tii tro khing bé
Kha ning huéng dan thyc hién c4c van ban vé phong,
chéng rira tidn, phéng, chéng tii trg khing bé Theo yéu cdu
Nhém ning luc Kha ning p!néi hop thue hién céc vin ban vé phong, ‘?églg:l%?i::l
chuyén mdn chéng nira tién, phong, chéng tai trg khiing b ;huy &1 mbn
Kha niing kiém tra viéc thyc hién cdc vin ban v& | dam nhiém
phong, chdng nira tién, phong, chéng ti trg khing bd
Kha niing thim dinh, gép ¥ céc vin ban, d8 4n clia céc
cép
Tu duy chién luge 4/5
Quén 1y su thay dbi 4/5
Nhém "a‘l‘bf v quan | - quyé dinh 3/5
Quén 1y nguén lye 4/5
Phit trién nhén vién a/5

Phé duyét cia linh dao
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Déc lap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

. N Ma vj trf viéc lam:
Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién chinh vé phong,

chéng rira tidn

Ngay bét dau thyrc hién:

Pia diém lam viée:

Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé cdng tac phong, chéng

Quy trish cong vi¢e lién quan: | o tién, phdng, chéng tai trg khimg bd

1- Muc tiéu vj trf vife 1am

Cha tri hojc tham gia nghién citu, xAy dyng vin ban quy pham phap lujt, chién luge, ké
hoach, dy 4n, d& 4n vé phong, chdng rira tién, phong, chdng tai trg khing bd; chi tri, tb chirc
trién khai thuc thi céc nhiém vu chuyén mén theo mang céng vide duge phin cong.
2- Chc cong viée va tiu chi d4nh gid

Cdc nhi¢ém vy, cong vige

quy pham phép
ludt, chién lugc,
ké hoach, dé 4n,
du 4n.

chire thwe hi€n cae viin ban quy pham
phép lujt, chién lugce, ké hoach, dé 4n,
du dn va cac vin ban khac li€én quan
dén phong, chéng ria tién, phong,
chdng tal trg khang bd.

TT - Tiéu chf ddnh gii hoin
Nhi¢m vy, ming Cong vige cy thé thanh cdng vie
cong vite
2.1 | X4y dimg van ban | Chu tri hofic tham gia xdy dung va t6 [ Cac vin ban quy pham

phép luat, chién lwoc, ké
hoach, d¢ an, du 4n duge
cép c6 thAm quyén thong
qua.

2.2

Huéng dan, giai
dap.

1. Chu tr hojc tham gia xdy dyng
huéng din, giai dap vé& chuyén mén,
nghiép vit theo phén cong,

2. Tham gia 14 chirc cic chuyén d& bbi
dudng nghiép vy, phd bién kinh
nghiém vé cdng tac phong, chéng rira
tién, phong, chong tai trg khing bé.

1. Van ban, tai liéu duge
ban hanh diing tién 49, ké
hoach, thdi gian va bido
dam chat hrong theo ydu
c8u ciia ngudi cha tri.

2. Truyén dat duoc cée ndi
dung vé nghi€p vy theo
phan cong dé céc b chirc,
¢4 nhin hiéu, trién khai
dugc va dat két qua.

23

Kidm tra, so két,
tdng két viéc thuc
hién c4c vin ban.

Chu tri hogc tham gia t6 chuc so két,
téng két, kiém tra, phén tich, danh gi4
va bao cdo viéc thuc hién cac van ban
vé cong tic phong, chdng ria tidn,
phong, chéng tai trg khing bd theo
phén cong; dé xuit bién phép xir 1y thn
tai, vudng méc trong thre hién.

1. Vin ban béo cdo két
qua kiém tra duoc thuc
hién ding thdi han quy
dinh.

2. Noi dung bio cdo, danh
gia ¢6 d& xuét kip thoi,
dang ké hoach, duoc clp
6 thém quyén phé duyét.




81

24 | Tham gia thim [ Tham gia thdm dinh, gop ¥ cdc vin | N§i dung tham gia thim
dinh cic vinban. | ban lién quan dn cong tac phong, | dinh, gop ¥ dugc hoan
chéng raa tién, phong, chéng tai trg | thanh ding k& hoach, chét
khing bd theo nhiém vy dugc phin | lwgng do ngudi cha

cdng, giao.

25 | Thee hién céc | Chh t hodc tham gia t6 chirc trién | Pam bao quy tnnh cong
hoat dong chuyén | khai thuc hién cic hogt dong chuyén | tac va theo ding ké hoach
mdn, nghiép vi. | mén, nghi¢p vy theo nhiém vu duge vé tién dp, chit lugng,

phén cong. hiéu qua cong viéc.

26 | Phéi hop thuc | Phdi hop voi céc co quanm, td chue | 1. Cong viée, nhu:m vu
hién. trong thyc hi¢n phong, chéng rua tién, | duge gxao théng sudt, tao

phong chdng tAi trg khing bd theo | dwgc modi quan hé cong
nhiém vu dugc phan cong. tac phat trién hiéu qua
cao.
2. N&i dung phoi hop
dugc hoan thanh dat chat
lugng, theo ding tién do
ké hoach.

2.7 | Thye hién nhiém | Tham dw c4c cude hop lién quan dén | Tham du diy du, chun bj
vu chung, hdi | linh vyc chuyén mén & trong va ngodi | tai lidu vay kién theo yéu
hop. don vj theo phan cong. cau.

2.8 | Xy dung va thyc hién ké hoach cong tic nim, quy, théng, | X4y dumg, thyc hién ké
tudn ctia ca nhén. hoach theo diing ké hoach

cong tac cia don vi, co
quan va nhiém vy duge
phén cong.

2.9 |Thyc hién céc nhiém vy khac do cép trén phén cong.

3- Cdc mbi quan h§ cdng vige

3.1- Bén trong

b

quén Iy true ticp va
Kiém duyét két qua béi

Quan hé phdi hop trye tiép
trong don vi

Céc dom vi phdi hep chinh

Lanh dao don vi

Chuyén vién chinh, Chuyén
vién dugc phdn cdng cung
mang cdng tac

Cac phong thuge don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, t5 chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

mrée.
o Cic tb chuc tin dung.

e Céc don vi thuéc Ngln hing Nha |e

e Cic co quan, don vi ¢6 lién quan.

Tham gia cac cufc hop ¢6 lién quan.
+ Cung cip cac thong tin theo yéu cAu.

o Thu thap cic thong tin can thiét cho viéc thyc
hién cbng viée chuyén mén.

o Léy thong tin thong ké.
e Thuc hién bao cio theo yéu cau.
+ Trao dbi thong tin, phéi hop cang tac.
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o Kiém tra, huéng din cic hoat djng chuyén
mon.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé

4.1 | Chu dong vé phuong phéap thye hién cong viéc lién quan.

4.2 | Tham gia ¥ kién vé c4c viéc chuyén mén clia don vi.

4.3 theo quy dinh.

Puge cung cp thong tin chi dao diéu hanh cia don vj trong pham vi nhiém vy duge giao

44 Pugc yéu ciu cung cdp théng tin va danh gid mic 49 xac thuc cia théng tin phuc vy cho
" | nhigm vy duge giao.

4.5 | Pugc tham gia ¢4¢ cude hop trong va ngoai co quan theo sy phén ¢dng ciia cip trén,

§- Céc yéu céu vé trinh d§, niing lye

5.1- Yéu cdu vé trinh 4§

Nhém yén ciu

Cic yéu ciu cy thé

Trinh d6 dao tao *

Tt nghiép dai hoc trd 1én véi ngamh hofic chuyén nganh déo tao phi
hop véi linh wize cong tac.

Bbi dudng, chimg e
chi

Cé chimg chi bdi dudng kién thire, k¥ niing quéan Iy nha nuéc d6i véi
¢dng chirc ngach chuyén vién chinh (hodic twong dwong) hodc ¢
bing cao cap 1y ludn chinh tr - hanh chinh,

Kinh nghi¢m .
(thénh tich cong tac)

Cé thdi gian giit ngach chuyen vién va tuong dwong tir 41 09 ndm
tr& 1én (khéng ké thdi gian tép sw, thir viéc). Tmbng hop ¢6 thoi
gian trong ducmg vdi ngach chuyén vién thi thoi gian gitt ngach
chuyén vién t6i thiéu 01 nam (du 12 thing).

Trong théi glan gitr ngach chuyén vién va twong dwong dd tham gia
xdy dung, thdm dinh it nhit 01 vin ban quy pham phap luat hoéc aé
tai, d& an, du 4n, chrrong trinh nghién ciru khoa hoc tir clp co s trds
1én ma co quan § sit dung cong Chll’C duge giao chu tri nghién ciru, x4y
dymng d4 dugc cip oo thim quyén ban hanh hoic nghiém thu.

Phim chét c4 nhan .

Tuyét d6i trung thanh, tin twémg, nghiém tic chép hanh cht truong,
chinh sich ¢da Dang, phép lut cia nha nuée, quy dinh cla co quan.

Trung thye, ¢6 trach nhiém trong ¢dng vigc.

Nhiét tinh, chii ddng sang tao trong cdng viée.

Lam viéc nguyén tic, thin trong, ¢6 ¥ thirc bao mét cao.
Tép trung, tri nhé tot.

: a A
Cac yéu cau khac .

C6 kha nang tham mur, xay dl,mg, thuc hle;n klem tra va thdm dinh
c4c chinh sach, ké hoach, giai phap d6i voi chc van 42 thye tién lién
quan trong pham vi chirc ning, nhiém vu dugc giao.

C6 kha ning, 4¢ xufit nhiing giai phép giai quyét cac vén & thyc tién
lién quan den mang cong viéc duge phan cong va lién quan dén chirc
nang, nhiém vu cua don vi.

C6 kién thitc ning cao vé t3i chinh — ngan hang va phong, chong rira
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tién, phong, chéng tai trgs khiing bo.

¢ Hiéu biét v& linh vyc phong, chong ria tién, phong, chéng tai trg

khing b6 va cac dinh huéng phat trién.

¢ Hiéuva vén dung duge cac kién thirc vé phu'orng phap nghién ¢y, t6
chirc, trién khai ngluen ciru, xdy dung cdc t3i lidu, d¢ t3, d8 4n thude

linh vyc chuyén moén dam nhiém.

¢ Ap dung thanh thao céc kién thir, ky thuit xdy dung, ban hinh vin

ban vao cong viéc theo yéu cu ciia v trf viéc lam.

5.2- Céc ning lyc

Nhém ning hre Tén niing lyc Cap 4%
» Dao dirc va ban linh 4/5
o T4 chirc thye hién cbng viée 4/5
e Soan thao va ban hanh vén ban 4/5
Nhém nang Iue e Giao tiép @ng xit 4/5
chung e Quan hé phéi hop 343
\ . Theo yéu cau
¢ Sit dung ngoai ngi cﬁa{ri el
viéc lam dam
¢ Sir dung cOng nghé thong tin nhiém
e Kha nﬁng chu tri hoac tham gia x4y dymg cdc van
ban vé phc’mg, chéng rira tién, phong, chéng t&i try
khiing b6
* Khi ning huéng din thuc hién cdc van bin vé | Theo yéu cdu
phong, chong rira tién, phong chdng tai trg khiing bd | ning luc cua
Nhém ning luc vi tri viéc
chuyén mbn ° Kha Eang thdm dinh, gép ¥ c4c vin ban, 4 4n cla Jam chuyén
céc cap A 45
mon dam
e Kha ning kiém tra viée thuc hién cac vin bén vé nhiém
phang, chéng rira tién, phong, chdng i trg kining bb
» Khi ning ph01 hop thyc hién cac van ban ve phong
chéng, nira tién, phong, chéng tai trg khimg bd
» Tur duy chién hroc 3/5
« Quan Iy sy thay dbi 3/5
Nhém néng lue quan « Ra quyét dinh 2/5
Iy
 Quan 1y ngubn luc 3/5
o Phit trién nhan vién 2/5

Phé duyét ca lanh dao
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NG NHA NUGC  CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIRT NAM
; Dgc lap - Tw do - Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

o \ . M4 vj tri viée lam:
Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién veé phong, chong
rira tién

Ngay bét dau thwe hién:

Dia diém 1am viéc:

Céc vian ban, quy ¢inh hién hanh vé cdng tac phong, chéng

Quy trinh céng viéc lién quan: rira tién, phong chéng t3i tro khing b

1- Myc tiéu vi tri vige lam

Tham gia x4y dung vin ban quy pham phép ludt, ké hoach, dy 4n, d¢ 4n vé phong, chéng
rira tién, phdng, chéng tai tro khing bd; tryc tiép thuc thi cac nhiém vy chuyén mén theo mang
cOng viéc dugc phén cong,

2- Céc cong viée va tiéu chi ddnh gid

Céc nhi¢m vy, cdng viée

Juat, ke hoach, du
én, dé 4n.

vy Tiéu chi d4nh gia hoan
TT | Nhiém vy, mang n i z <
cong vige Cong viée cy the thanh cong vige
2.1 |Xay dyng vin ban | Tham gia x4y dymg cdc van ban [ N§i dung quy dinh duge
quy pham phép | theo phén céng. hodn thanh theo dang tién 43,

chét lugng, ké hoach theo
yéu chu cia ngudi ch tri.

2.2

Hudmg dan, gidi
dap.

Tham gia soan thdo van ban huéng
ddn, giai dap vé chuyén mén
nghiép vu theo phan cdng.

Vian ban, ta1 liéu duoc ban
hanh dtng tién d6, ké hoach,
théi gian va bdo dam chét
luong theo yéu cdu cla cip
trén.

2.3

Kiém tra, so két,
tdng két thuc hién
c4c van ban.

T6 chic theo d8i, kiém tra, thong
ké, 16ng hop, phén tich, danh gia,
soan théao bdo céo so két, tdng két
vé két qui thye luqn vén ban lién
quan dén ph(’)ng, chéng rira tlcn
phong, chong tai trg khung bb
thudc pham vi quan ly cha Ngén
hang Nha ntrée.

1. Vin ban bbo cdo két qua
kiém tra dugc thye hién diing
thoi han quy dinh.

2. Néi dung bdo cdo, danh
gia ¢ @& xuit kip thoi, ding
ké hoach, dwoc clp ¢ thim
quyén phé duyét.

24

Tham gia thim
dinh cac van ban.

Tham gia thim dmh, gop ¥ cac vin
bén lien quan dén cbng tic phong,
chéng rira tién, phong, chéng tai
tro khning bb.

Noi dung tham gia thim
dinh, gép y dwgc hoan thanh
theo ding k& hoach, chit
hrogng do ngudni chu tri giao.
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2.5 | Thyc hién cac hoat | Td chirc trién khai thye hién céc | Thye hién céc nhi¢m vy duge
déng chuyén mén, | hoat 4ong chuyén mon, nghiép vu phin cong ding quy dinh,
nghiép vu. duge phén cong. quy trinh cOng tac, dém bao

dung ké hoach vé tién 46,
chét lwong, hiéu quad cong
viée.

2.6 |Phéi hop thwc | Phéi hop véi céc co quan, td chirc | 1. Cong vie, nhiém vu duge
hign. ¢6 lién quan &t tnen khai cbng viéc | giao thong sudt, tao rn01 quan

ding thim quyén va trach nhiém | hé céng tac phat trién hiéu
dugc phén cong. quéa cao.
2. Néi dung phéi hop duge
hoan thanh dat chat lugng,
theo ding tién 45 ké hoach.

27 |Thue hién nhiém | Tham dy cac cude hop lién quan | Tham dy day d0, chuén bj ti
vy chung, hoi hop. | dén finh vuc chuyén mon & trong | ligu va ¥ kién phat biéu theo

va ngoai co quan theo phén cong. yéu céu.

2.8 | X4y dung va thyc hién ké hoach c¢ong tac nim, quy, | X4y dung, thyc hién ké
thang, tun cia ca nhén. hoach theo ding ké hoach

cong tac cua don vi, co quan
va nhiém vy duge phén cong.

2.9 | Thyc hién céc nhiém vy khéc cdp trén giao.

3. C4c mbi quan h¢ cong vige

3.1- Bén trong
Puge quin Iy tryc tiép va | Quan hé phoi hop trwe ] ks ]

Kiém duyét két qui béi tiép trong don vj Céc don vj phoi hep chinh
. . Chuyén vién dugc phan| ., . .
Linh dao don vi cong cing ming cong tac Céc phong thudc don vi
3.2- Bén ngoai
Co quan, tb chirc c6 quan h¢ chinh Bin chit quan h¢

¢ Céc don vj thude Ngén hang Nha nudc.
o Cic tb chitc tin dyng.

o Tham gia cac cudc hop o lién quan.

e Cung cip cac thong tin theo yéu cBu.

Thu thép c4c théng tin cn thiét cho viée thuc
hién c6ng viéc chuyén mon.

Léy théng tin thong ké.

Thyec hién bao cdo theo yéu ciu.

e Céc co quan, don vij ¢ lién quan. .

Trao dbi thdng tin, phéi hop cong tic.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén ban cq thé

4.1 | Chu ddng vé phuong phap thue hién cong vige dugce giao.

42 | Pugc tham gia y kién hoic kién nghi trong thue hién nhiém vu.

Duoc yéu ciu cung cép thdng tin, d4nh gid mic d§ xdc thyre cva thong tin phuc vu cho

4.3 nhiém vu duoc giao.

4.4 | Puge tham gia céc cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phén cdng cha cép trén.
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5- Céc yéu ciu vé trinh 4§, ning Iyc

5.1- Yéu cdu vé trinh 44

Nhém yéu ciu Cic yéu céu cy thé
Trinh 46 dao tao Tét nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh dio tao
phi hop véi linh vire cing téc.
Béi dudng, ching chi C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quan 1y nha nuéc dbi
vGi cdng chirc ngach chuyén vién ¢hodc tuong duong).
Phém chét c4 nhén Tuyét dbi trung thanh, tin tudng, nghiém thc chip hanh chi truong,
chinh sich cia Pang, phédp ludt cia nha nudc, quy dinh cha co quan.
Trung thue, c6 tréch nhiém, khach quan trong céng viéc.
Chiu kho, cén thén.
Tép trung, tri nhé tét.
Bao mét thong tin.
Chiu dugc 4p huc cua cong viéc.
Lam viéc nguyén tic, than trong.
Ung xir chuén myre, diém tinh, xit 1y cdng viée c6 hé théng.
Céc yéu ciu khdc C6 kha ning, d& xuit nhitng gidi phap gidi quyét cac vén dé thye
tién lién quan dén chirc ning, nhiém vy cia dom vi.
C6 kién thie vé tai chinh — ngén hang, phéng, chéng rira tién,
phong, chéng tai tro khing bd.
Biét 4p dung céc kién thirc co ban, cac k¥ ning lam viéc hidu qua
vao thure thi cong viée theo vi tri viéc lam.
Hiu va 4p dung thanh thao cac kién thic, k¥ thudt xdy dyng, ban
hanh vén ban vao cong viéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam.
Hiéu va van dung dugc cac kién thic vé phwong phép nghién cir,
t chire trién khai nghién ciru, X3y dung céc tai liu, 38 (i, 3¢ 4n
thudc linh vuc chuyén mdn ddm nhiém.
5.2- Céc niing lyc
Nhém ning hee Tén ndng luc Cép 36
Pao dirc va ban linh 3/5
Té chitc thie hién cong viée 2/5
Soan thao va ban hanh vin ban 2/5
Nhém nin luc ck Giao tiép img xi 2/5
m ¢ ¢l -
& IWE SIUNE I Quan hé phéi hop 2/5
Swr dung ngoai ngir Theo yéu
cau cla vi
Sir dung cong nghé théng tin tri viéc lam
¢ d4m nhiém
Kha ning tham gia x4y dung c4c vin ban vé phong,
Nhém niing luc chéng rira tidn, phong, chéng tai trg khing bé Theo yéu
chuyén mon Kha néng huéng dén thye hién cac vin ban v& phong, | cdu ning
chéng rira tién, phong, chdng t4i tro khiing bd lwe ciia vi
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Kha ning kiém tra viée thye hlen cdc van ban vé tﬁ"i?C 15{“
phong, chéng rita tin, phong, chbng tai trg khing b6 Cé][lé‘:ie;hll']}on
Kha ning tham dinh, gop ¥ c4c van ban, dé 4n cha o
cac cap
Kha ning phbi hop thwe hJ¢n cdc vin ban vé phong,
chéng rira tién, phong, chéng 14i trg khing bd
Tu duy chién luge 1/5
' Ra quyét dinh 1/5

N N8 IS R [ Quin 1Y s thay 46 15
Quén Iy ngudn lye 1/5
Phét trién nhén vién 1/5

Phé duyét caa lanh dao
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - T do — Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

Mi vi trf viéc lam:
Tén vj tri viéc lam: Chuyén vién cao clp vé tién té,
ngin hing qudc té

Ngay bit ddu thye hién:

Pia diém lam viéc:

Céc vin ban, quy djnh hién hanh c6 lién quan dén tién té,

Quy trinh ¢dng viée lién quan: ngén hang quéc t&

1- Muc tiéu vi tri viée lam

Chi tri tham muu tdng hop, thim dinh, hoach dinh chién lugec, quy hoach, kc hoach,
chinh sdch va chu tri xay dyng, hoan thi¢n viin ban quy pham phdp luét, d€ an, dyr 4n vé : tidn té,
ngén hang quﬁc té; chu tri, t5 chirc trién khai thyc thi cac nhiém vy chuyén mén theo mang cong
viée duge phén cong.

2- Céc cing viéc va tiéu chi danh gia

Céc nhi¢m vy, ¢dng vige

quy pham phép
lugt, chién luoe,
quy hoach, ké
hoach, chinh sich,
chuong trinh, d&
an, d 4n.

ding va t8 chic thye hién céc van bin
quy pham phap luit, chién luge, quy
hoach, ‘ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, d€ &n, dv 4n va céc vin ban khic vé
tién 1&, ngin hang qubc té.

= > Tiéu chi ddnh gia
TT | Nhiém vy, mang Cong vige cu thé hoan thanb cing viéc
cdng vige
2.1 | Xay dung vin ban | Chu tri hoac tham gia nghién ciu, xdy | CAic véin ban quy

pham phap luat, chién
lwvge, quy hoach, ké
hoach, chinh sich,
chwong trinh, dé& 4n,
dre an duoc cép co
thim quyén phé duyét.

2.2

Huéng dan va trién
khai thue hién céc
van ban.

1. Chu tri hoic tham gia x8y dung van
ban huéng din trién khai thuc hién céc
van ban quy pham phap lut, chién luge,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, dé 4n, dyr 4n ciia Ngan hang Nha
nuGe lién quan dén tién t, ngdn hang
qubc &,

2. Té chgc, hudmg dén, theo déi vide thuc
hién ché déu, chinh sich chuyén moén,
nghiép vy; dé xudt cac bién phap dé néng
cao hiéu lyc, hlcu qua quan ly vé tién té,
ngan hang quoc té.

3. ChO td t chic cic chuyén dé bdi
duéng nghiép vy, phd b1en kinh nghiém
vé tién t&, ngan hang quéc té.

1. Vin ban, tai liéu
dwgc ban hanh ding
tién 46, ké hoach, thi
gian va bao dam chit
lwgng theo yéu cau

cha cap trén,
2. Truyén dat duo‘g
cac nQ1  dung vé

nghiép vy theo phan
cong dé cac to chie,
c4 nhén khic hiéu,
trién khai dugc va dat
két qua.

3. Buge co quan, b
chirc 16p dio tao, bdi
duémg danh gia hodn
thanh cong viéc gidng
day.
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2.3

So két, tdng két
viéc thyc hién cac
van bin,

1. Chu tri t8 chirc so két, téng két, phan
tich, danh gid va bao céo viéc thue hién
cac van ban lién quan dén tién &, ngan
hang qudc té; d& xudt chi trwong, bién
phép, giai phip khic phuc, xir 1y ton tai,
vuéng méc trong thue hién.

2. Chu tri nghién cuu va phén tich tinh
hinh, dlcn bién tién 1§, tii chinh, ngﬁn
hang quéc t€; xdy dung bao cao danh gia,
tham muu kip th&i cho lanh dao.

1. Van ban bao cao
két qua duge thye
hién ding théi han
quy dinh.

2. No1 dung bédo cao
dinh gia cb d& xult
lip thoi, ding ké
hoach duqc cap co
thim quyén phé duyét.
3. Cac nghién cfru,
phan tich va dinh gia
can kip thoi, ddy da va
chinh x&c, phu hop
vivi thue 1.

24

Tham gia thim
dinh céc vin ban.

Tham gia thim dinh, gép ¥ cac van ban
Vvé tidn &, ngﬁn hang quoc té theo nhiém
vu dugc phén cong.

Noi dung tham gia
thdm dinh, gop ¥ dugc
hoén thanh theo dung
ké hoach, chit lwong
do nguéi chi tr giao.

2.5

Thye hién c4c hoat
dong chuyén mon,
nghiép vu.

1. Tang cudmg héi nhép hé théng ngan
hang Viét Nam véi khu wire va quéc té
théng qua xiy dung va hinh thanh cac
mang ludi tién t€ - ngén hang,

2. Pam phén va thuc thi FTA trong linh
vyre ngan hang.

3. Dam bao djc ldp chu quyen hi¢u qua
dleu ha.nh chinh sdch tién t& va an ninh
tién ¢ quéc gia trong qua trinh hdi nhép
ngén hang.

4. Pam bao an ninh an toan hé théng
ngdn hang trong qua trinh hoi nhp quée
t¢ thong qua co ché hd trg can cén thanh
todn quoc gia khi gap khé khin vahodc
khung hodng.

5. Trién khai nghia vy, quyén lg thanh
vién va ting cudmg vi the, tiéng n01 cha
Viét Nam tai cdc td chiic tai chinh, tién té
qube té.

1. Cic kénh két ndi
duroc hinh thanh ding
tién 46, dam bao chat
legng, higu qua.

2. Céc cam két quéic té
trong linh vyc ngén
hang tai cic FTA ma
Viét Nam la thanh
vién dugc trién khai
hiéu qua.

3. Cic dé xudr, kién
nghj kip thdi dé xit ly
cac vu viéc phat sinh.
4. Thé hién duge vi tri
va tiéng néi ciia Viét
Nam tai cic td chirc
tai chinh - tién té& -
ngén hang qudc t.

26

Phéi hop thuc hién.

Phéi hop véi CO quan, 1 chirc & trong va
ngoai nudc dé thuc hién cac nhiém vu
dugc phén cong.

1. Cong viéc, nhiém
v dugc giao thong
sudt, tao dugc moi
quan hé¢ cdng tac phat
trién hiéu qua cao.

2. Noi dung phéi hop
duge hoan thanh dat
chét lugng, theo dang
tién d6 ké hoach.

2.7

Thuc hién nhi§ém
vy chung, hji hop.

Tham dv céc cude hop lién quan dén linh
vyc chuyén mon ¢ trong va ngoai don v

Tham dy day du,
chuan b tai ligu va ¥
kién phat bi€u theo
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theo phan cong. yéu cau.
2.8 | Xay dung va thye hién ké hoach cdng tac nim, quy, thang, tudn Xay dung, thyc hjcn
ciia ¢4 nhan. ké hoach theo diing ké

hoach ¢Ong tic cia
don vj, co quan va

nhiém vu dugc giao.

2.9 | Thyc hién céc nhiém vu khéc do cip trén giao.
3- Céc mdi quap hé cong viée
3.1- Bén trong

Puye quin If trwe tiép va Quan h¢ phéi hop trye tiép Csic don vj phéi hep

kiem duyét két qua béi trong don vi chinh
! Chuyén vién chinh, Chuyén vién | Cac phong thugc dom vi
Lénh dao trye tiép duge phin cong cung mang cdng tac

3.2- Bén ngoai:

Co quan, tb chire ¢6 quan h¢ chinh Ban chiit quan h¢
¢ Céac ngan hang thuong mai trong va ngoai nudc | * Phoi h?? cong téc, _
va cdc ngan hang trung vong cua cic nudc. * Tham gia cic cubc hop c6 lién quan.
» Céc t§ chitc tai chinh fidn #§ quéc & (IMF, ADB, | * 18 ¢@p céc thong tin theo yéu cau.
WB, AIIB, BIS, IBEC). . Tflén khai cac hoat déng hqp‘tzic
- - o Thuc hién bdo cdo theo yéu cau,
¢ Cic to chirc d6i tic trong khu vuc (ASEAN,
ASEAN+3, SEACEN, APEC, BCMLV,
Mekong ~ Lan Thuong...).
¢ Ciéc co quan c6 lién quan cla Chinh phi.
s Cic ) chirc/doanh nghiép ¢6 lién quan.
4- Pham vi quy¢n han
TT Quyén han cu thé
4.1 | Pugc chd déng v& phuong phép thuc hién céng viée duoc giao.

4.2

Kién nghij, dé xuét v4i Lanh dao vé cac gidi phap thizc hién nhiém vy duge giao.

4.3

Pugc cung clp céc thong tin chi dao diéu hanh cla td chic trong pham vi nhiém vu
dugc giao theo quy dinh.

44

Puge yéu cau cung cép thong tin va danh gis mirc d§ x4c thue cha thong tin phyc vy cho
nhiém vy dugce giao.

4.5

Can cir vao 1di dung chi dao cua cac chp lanh dao, phu hop v6i vi tri/nhiém vu duge
phan cong, dwgc thay mit duaray klen, an dung phan héi, ae xuét, yéu cau, d& nghj voi
ngén hing/td chirc/dién din hop tic québc t€ vé ngan hang tién 16.

4.6

Pugc tham gia cac cude hop trong va ngodi co quan theo sy phén coéng.

5- Céic yéu ciu vé trinh d) ning lyc:
5.1- Yéu ciu vé trinh d

Nhém yéu chu Cic yéu ciu cy thé
Trinh d§ dao tz0 o T4t nghiép dai hoc trd 1én voi nganh hojic chuyén nganh dio tao phu
hop véi linh vue cOng tac.
* Cb bing bt nghiép cao ¢dp ly ludin chinh trj hodic bing cao cip Iy luin
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chinh trj - hanh chmh hodc ¢ gidy xac nhin trinh 4§ Iy luén chinh tri
tuong duong cao cap 1y lun chinh trj cta co quan cd thdm quyén.

Bdi dudmg, chvmg chi

C chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quin 1y nha nwée doi véi
ngach chuyén vién cao chp (hodc tuong duong) hodc co bang cao cAp
1¥ luén chinh trj - hanh chinh.

Kinh nghiém
(thanh tich céng tac)

Cé thdi gian giir ngach chuyén vién chinh va tuong duong tir da 06
nim trd lén. Truong hop ¢6 thii gian fuong ducmg vm ngach chuyén
vién chinh thi théd gian gilt ngach chuyén vién chinh 161 thiéu 01 nim
(% 12 thang).

Trong théi gian giir ngach chuyen vién chinh hofc tvong duong d3
cha tri x4y dung, tham gia thdm dinh {t nhat 02 vin ban quy pham

hép luat hoiic dé tai, d& 4n, dy 4n, chuong trinh ng,hlcn ctru khoa hoc
cap nha mro'c, cip bd, cp ban, cap nganh hodc cdp tinh ma ¢o quan
sir dyng cong chl.rc duge giao chi tri nghién ci, xdy dung da duge
cp c6 thAm quyen ban hénh hoidc nghjem thu Cu thé:

Cé quyét dinh cia nguési c6 thdm quyén cir tham gia Ban soan
thao, T4 bién tép, To soan thao vin ban quy pham phap Iugt hoac c6
van ban giao nhiém vy chu tri xdy dyng cta ngudi ¢é thim quyen d6i
véi trudmg hop khong bét bude phai thanh 14p Ban soan thio, Té bién
tap, T6 soan thao theo quy dinh cia Ludt Ban hanh vin bin quy
pham phap luat.

C6 quyét dinh chia nguoi 06 thim quyen cir tham gia Ban chi dao,
Ban chi nhigém, Ban soan thao a8 tai, de an, dy 4n, chuong trinh nghién
ctru khoa hoc cip nha nuée, cAp bd, cap ban, cép nganh, cap tinh.

Phém chét ¢4 nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chip hanh chu truong,
chinh sach cia Péng, phap lut cha Nha nuée, quy dinh cia co quan.
Tinh than trach nhiém cao véi cong vide, voi tip thé, phéi hop cong
tac tht.

C6 kha néing lam viéc nhom, 1am viéc doc 1ép.

Than trong, nguyén téc, trach nhiém, thing thin, khiém tbn, kién
nhin, nhay bén va img xtr hai hoa.

Cén trong trong phat ngdn va c¢6 ¥ thirc bao v¢ bi mét nha nuée.

Tép trung, séng tao, tw duy déc 14p va logic.

Tuén thd cdc quy dinh lién quan trong xir Iy cong viée.

Yéu can khac

C6 kha nang tham muu, xay dung thyc hién va tham dinh céc chu
truong, clunh sach, nghi quyét, ké hoach gisi phép dbi véi cdc vén
dé thyc tién lién quan trong pham vi chitc ndng, nhiém vy dugc giao.
C6 kha niing cu thé hoa va 16 chirc thre hién hiéu qua céc chu truong,
dudng 16i cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha nwrée & linh vuc
cdng tac duge phin clng.

Co kba ning aé xuat nhl.mg cha truong, xdy dyng quy trinh ndi bg va

giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén chuc nang,
nhiém vu cia don vi.

Hiéu va vén dung dugc céc kién thirc v& phrong phép nghién cin, t6
chtre, trién khai nghlen c¥ru, x4y dung cic tai liéu, dé tai, ¢8 an thude
linh vic chuyén mén dam nhiém.

o Hiéu biét chuyen siu vé linh vwe dbi ngoai, hji nha? québc & va phap

tuat qubc té vé ngén hang ti chinh tién t€; co cdu 16 chirc, hoat dong
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ciia cac ngan hang/t chirc tai chinh quéc té; kink t€ vi md; nghiép vu

ngén hang trung wong.

» Biét van dyng c4c kién thirc co ban va ndng cao vé tién t&, ngin hang
quéc té, k¥ ning thuyét trinh, giang day vao céng tic huémg dén

nghi¢p vu.

e Ap dung thanh thao cac kién thic, k¥ thut xiy dyung, ban hanh vin

ban vao cdng viée theo yéu cdu ciia v tri viée lam.

5.2- Céc ning Iyc
Nhém ning hye Tén ning lyc Cip 4}
¢ DPao dic va ban linh 575
e T chirc thuc hién cong viée 5/5
o Soan thio va ban hanh vin ban 5/5
Nhém ning lye chung | ® Giao tiép img xir 5/5
e Quan hé phdi hop 5/5
e Sir dung cong nghé théng tin Theo yéu cau
- - cua vj tri viéc
o Sir dyng ngoai ngir lam dam nhiém
¢ Kha nang chil tri tham muu x4y dyng céc van ban vé
tién 18, ngin hang quéc té
» Kha ning hudn% dﬁ? thuc hién cdc van ban vé fién | Theo yéu ?ﬁu.
Nhém ning luc té, ngén hang quoc te ﬂﬁ;ljg‘!:%i f;;"!
chuyén mén e Kh4 niing phég hop thye hién cée van ban vétién 1€, { chuyén mén
ngén hang qudc té dam nhiém
» Kha nang thm dinh, gép ¥ céc vin bin, d¢ 4n cha
céc clp
e Tu duy chién hroc 4/5
e Quan ly sy thay d6i 4/5
Nhém ning luc A
i 3/5
quin Iy ¢ Ra quyét dm‘h
¢ Quan |y ngudn lyc 4/5
e Phét trién nhén vién 4/5

Phé duyét ciia ldnh dao
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap — Tw do ~ Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC
_ ) M3 vi tri viéc 1am:
Tén vj tri viéc lam: Chuyén vién chinh v& tién ¢,
ngén hang qude té .
Ngay bit dAu thyc hién:
Dia diém 1am viéc;

Quy trinh ¢dng viéc lién quan:

ngén hang quoc té

Céo viin ban, quy dinh hi¢n hinh ¢4 lién quan vé tién t§,

1- Muyc tiéu vj tri viéc lam

Chi tri hoic tham gia nghién cim, x4y dyng van ban quy pham phép luft, chién lugc, ké
hoach, dé 4n, dy an v& tién t8, ngin hang qudc t&; chu tri, t6 chirc trién khai thyc thi cdc nhiém
vy chuyén mén theo mang cong viée duge phin cong.

2- Céic cdng vige va tidu chi d4nh gis

, Céc nhiém vy, cdng viée Tiéu chi ddnh gis hoan

TT | Nhigm vy, Céng vige cu thé thanh cong vige
ming cOng vige g v &

2.1 | Xdy dung vin | Chu td hojic tham gia xiy dung va t& [ Cic vin ban quy pham
bin quy pham | chirc thye hign céc van ban quy pham j phép ludt, chién luge, ké
phap ludt, chién phap luat, chién luge, ké hoach, dé an, du hoach, dé an, dy 4n duge
lwoe, ké hoach, | 4n va chc vin ban khéc vé tién té, ngan | cdp c6 thim quyén théng
dé 4n, dy 4n, hang quéc té. qua.

2.2 | Huéng dén, gidi | 1. Chu tri hodic tham gia sogn thdo van | 1. Vin ban, tii igu duge
dap. ban hudng din, gi4i d4p vé chuyén mérm, | ban hanh ding tién 46,

nghiép vy theo phén cong. ké hoach, thdi gian va

2. Tham gia té chirc cac chuyén dé bdi b{“’ d;ﬁm chat ‘1110118 theo

du&ng nghiép vy, phd b1en kinh nghiém { yéu cau cua cdp trén.

vé tién €, ngAn hang qubc té. 2. Truyén dat dugc cac
néi dung vé nghlép vy
theo phén cong @& cac 16
chitc, ¢4 nhan khic hiéu,
trién khai dugc va dat két
qua.

2.3 | So két, téng két | Chu tri hotic tham gia t6 chirc so két, thng | 1. Vin ban béo cho két
viée thyc hién | két, phén tich, dénh gid va bdo cao viéc qua dugc thyc hién ding
cac vin ban. thue hién cic vin bé.n lién quan dén tién | thed han quy dinh.

té, ngﬁ.n hang qubc té€; 32 xuft bién phap | Néi dung béo cdo,

X Iy tdn tai, vuéng mic trong thuc hién. | ganh gia c6 d& xuét kip
thdd, ding k& hoach,
drge chp 6 thdm quyén
phe duyét.
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24

Tham gia thim
dinh chic van
ban.

Tham gia thim dinh, gég ¥ céc vin ban
vé tidn té, ngn hang quoc té theo nhiém
v duge phén cong.

Néi dung tham gia tham
dinh, gép ¥ dugc hoan
thinh theo dung ké
hoach, chit lwong do
ngudi chu tri giao.

2.5

Thyc hién céc
hoat dong
chuyén  mbn,
nghigp vus.

1. Tang cudmg hdi nhap hé thdng ngén
hang Viét Nam véi khu virc va qubc t
thong qua x&y dyng va hinh thanh céc
mang ludi tién & - ngén hang,

2. X4y dyng ké hoach hanh déng cva
nginh ngan hang dé trién khai cac cam
kgt quéc t& trong linh vyc ngan hang tai
cic FTA ma Viét Nam la thinh vién;
Hinh thanh cdc cam két dic thi, ngoai 16
dé dam bao tinh déc 13p chii quyén cua
ngén hing trung wong trong viéc diéu
hanh chinh sach tién 16, ty gid, 1&i sudt va
bao vé thi trnrémg trong nude (thanh toan,
bao mét thong tin tai chinh...).

3. Dam bao dbc 1ap chi quyén, hiéu qua
didu hanh chinh sach tién t& va an ninh
tién t& qubc gia trong qué trinh hdi nhip
ngén hang.

4. Pam bdo an ninh an todn hé théng
ngén hing trohg qua trinh hji nhip quoe
té thong qua co ché hd trg can can thanh
todn qudc gia khi gap khé khin va‘hojc
khing hoéng.

5. Trién khai nghia v, quyén lgi thanh
vién va tAng cudng vi thé, ti€ng ndi cua
Viét Nam tai cac td chitc tién té, ngin
hang quéc €.

1. Céc kénh két ndi duge
hinh thinh déng tién @6,
dam bao chét hegng, hiéu
qua.

2. Cac cam két qubc té
trong linh vyc ngén hang
tai cac FTA ma Viét
Nam 13 thanh vién dwgc
trién khai hiéu qua.

3. Céc d& xuét, kién nghi
kip thoi d& xir 1y cac vy
viée phat sinh.

4, Thé hién dwoc vi tri va
tiéng n6i cia Viét Nam
tai cdc td chitc tai chinh —
ti'én t& - ngén hang qubc
8.

26

Phdéi hop thue
hién.

Phéi hop v6i cac don vi c6 lién quan &
thwe hién cac nhiém vy duge phan cong.

1. Cong viéc, nhiém vy
duge giao thong subt, tao
dwge mbi quan hé cbng
tac phat trién hiéu qua
cao.

2. N§i dung phdi hop
duoc hodn thanh dat chat
lugng, theo dtmg tién do
ké hoach,

2.7

Thye hién
nhiém vy chung,
héi hop.

Tham du cic cudc hop lién quan dén linh
vire chuyén mén & trong va ngoai don vi
theo phén ¢ong.

Tham dy dy dd, chuan
bi tai liéu va y kién phat
biéu theo yéu cau.

2.8

Xdy dyng va thuc hién ké hoach cong tic pim, quy, thang,

tuan cha ¢4 nhin.

Xay dyng, thuc hién ké
hoach theo ding ké
hoach c¢dng tac cua don
vi, ¢o quan va nhiém vy
dugc giao.
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2.9 | Thyc hién c4c nhiém vu khic do cdp trén phan cong,
3- Ciic mbi quan hé céng viéc
3.1- Bén trong
¢ quén Iy trye tiép va | Quan hé phéi hep trye tiép trong | Céc dom vj phdi hep
Kki¢m duyét két qua béi dom vi chinh
Lanh dgo don vi gl‘:;gi‘;ﬁ;fgn;ﬁ mg::}:’;:zg‘:iéin Cic phdng thudc don vj
3.2- Bén ngoai
Co quan, t§ chire ¢6 quan h¢ chinh Bin chit quan hé
o Céc ngin hang thwong mai trong vi ngoai | ® Phéi hop cdng téc.

nuéde vi cdc ngin trung wong cuia cic nudc.

Tham gia céc cudc hop ¢6 li€n quan.

e Céc t& chic tai chinh tién t¢ qudc t& (IMF,
ADB, WB, AIIB, BIS, IBEC...). '

Cung cAp céc thdng tin theo yéu cau.
Trién khai cac hoat dong hop tic.

e & & @ @

e Céc tb chirc d6i tac trong khu vic (ASEAN,
ASEAN+3, SEACEN, APEC, BCMLYV,
Mekong - Lan Throng...).

Thye hién béo céo theo yéu chu.

e Cic €O quan ¢4 lién quan cua Chinh ph.
o Cac td chnre/doanh nghiép c6 lién quan.

4- Pbam vi quyén han
TT Quyen han cy thé
4.1 | Bugc chi dong vé& phuong phéap thyc hién cong viée dugc giao.

4,2

Tham gia ¥ kién v& céc vide chuyén mén cia don vi; Kién nghi, d¢ xut v6i Lanh dao vé
cac gial phéap thuc hién nhiém vy duge giao.

4.3

Puge cung cip céc théng tin chi dao didu hanh cia td chic trong pham vi nhiém vy
duge giao theo quy dinh.

4.4

Pugc yéu ciu cung cip thdng tin va danh gid myc d6 x4c thye cua thdng tin phuc vu cho
nhiém vu dugce giao.

4.5

Cin ct vio ndi dung chi dao cia cde chp lanh dao, phit hop véi vi tri/nhigm vy duge
phén cong, dugc lhay mit duaray klen, ndi dung phan hm, dé xuét, yéu clu, d& nghi véi
ngin hing/tb chirc/dién dan hop tée qudc té vé ngan hang tién 1&.

4.6

Dugc tham gia cac cude hop trong va ngodi co quan theo sy phén ¢dng cia thu truomg.

5- Cdic yéu clu vé trinb d9 ning lwe:
5.1- Yéu ciu vé trinh d§

Nhém yéu ciu Céc yéu chu cy thé
Trinh d¢ dao tao o T4t nghidp dai hoc tré 1én v&i nganh hojic chuyén nganh dao tzo phit
hop vdi linh vire cdng tac.

Bdi dumng, chimg chi |e C4 chimg chi bdi dudmg kién thitc, k¥ ning quan Iy nha mrée dbi véi

cdng chirc ngach chuyén vién chinh (hofc twong duong) hodc c6 bing
¢ao cap 1y ludn chinh tri - hanh chinh.

Kinh nghiém ¢ C6 thdi gian glﬁ ngach chuyén vién va twong duong tir dii 09 ndm tré

(thanh tich cong tac) | 1én (khdng k

thei gian tip su, tha viéc). Truomg hop co thoi gian
tuong duong vdi ngach chuyén vién thi théi gian gilt ngach chuyén
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vién toi thiu 01 nam (da 12 thang).

o Trong thdi gian gilt ngach chuyén vién va tuong duong di tham gia
xdy dyng, thdm dinh it nhit 01 vin bén quy pham phép lut hogc dé
tai, d& 4n, di 4n, chuong trinh nghién ctru khoa hoc ti cap co $O trd
1én ma co quan st dl,mg cdng chuc duge giao chu tri nghién cim, xay
dung d3 dugc cAp ¢6 tham quyén ban hanh hojc nghiém thu,

Phém chét c4 nhan

o Tuyét dbi trung thanh, tin twdmg, nghiém tic chép hanh chi truong,
chinh sach cua Péang, phép luét ctia Nha nuée, quy dinh cha co quan.

. Tinhxthé’in trach nhiém cao véi cong vie, véi tip thé, phdi hop cong
tac tot.

¢ C6 kha néng 1am viéc nhém, lam vigc ddc lap.

o Thén trong, nguyén tic, trach nhiém, thing thén, khiém tén, kién nhin,
nhay bén va ing xur hai hda.

o Cn trong trong phat ngdn va ¢b ¥ thite bao vé bi mét nha nude.

» Tép trung, sang tao, tu duy ddc 14p va logic.

e Tufn tha cac quy dinh lién quan trong xir Iy cdng viéc.

Yéu chu khdc

¢ C6 khi ning tham mmn, x g dung, thl,rc hlén va tham dinh céc chinh
séch, ké hoach, gii phéap doi véi cc véin dé thye tifn lién quan trong
pham vi chirc ndng, nhiém vy duoc giao.

o Cé kha ning aé xuﬁt nhimg chd truong, xﬁy dyng quy trmh nol b va
gidi phap gil quyet cdc van dé thuc ti8n lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cia don vj.

o Hidu va vén dung dugc cac kién thirc vé phuong phap nghién cir, td
chirc, trién khai nghién ciu, xdy dung cac tai liu, dé tai, dé &n thuée
linh vuc chuyen mon dam nhiém.

. Hléu biét v& linh vyc d6i | ngoai, h01 nhip qubc té va phap lujt quoc té
vé ngén hang tai chinh tién t6; €O céu to chirc, hoat ddng cua cac ngén
hang/td chirc tai chinh quéc té; kinh & vi md; nghiép vy ngn hang
trung uong.

o Ap dung thanh thao céc kién thire, k thuat xdy dyng, ban hanh vin
ban vao cong viéc theo yéu cAu cha vi tr viée lam.

5.2- Céc niéng lyc

NEém ning lirc Tén ning lwe Cép &b
¢ Dao d0c va ban linh 4/5
e T4 chire thyc hién cong viée 4/5
e Soan thao va ban hanh vin ban 4/5
Nhém ning luc chung | ¢ G1ao tiép img xir 4/5
e Quan hé phdi hop 4/5
¢ St dung cdng nghé thong tin Theo yéu chu
cda vi tri viéc
¢ S dung ngoai ngit lamiiam
nhiém
« Kha ning cha tri tham muu x4y dyng céc vin ban vé
tién t€, ngan hang quéc té Theo yéu can
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o Kha ning huéng dén thyc hién chc van ban vé tién | 2ang luc clia vi
1€, ngan hang quf)c 1é t;i viéc lam
- chuyén mén
Nhémndnglye |, g nang phéi hop thye hién cdc vin ban v& tidn €, damy nhié
h N ¢m
cluycn mon ngan hang québc té
o Kha niing thim dinh, gop ¥ cic vén ban, d& 4n cva
cic cép
o Tu duy chién luoc 3/5
o Quén Iy sy thay dbi 3/5
Nhém ning hre R cuvér di
quin 1y » Ra quyét mh 2/5
¢ Quan ly nguon iwe 3/5
o Phat trién nhan vién 2/5

Phé duyét ciia linh dao
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Déc lap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

) ‘ . 3 M4 vj tri viéc lam:
Tén V) tri viéc 1am: Chuyén vién caoe cap vé quan ly
td chire tin dyng

Ngay bit dau thye hién:

Dia diém lam viéc:

Cac van ban, quy dinh hién hanh vé cong tac quén 1y té chire

Quy trinh ¢éng viée lién quan: tin dung

1- Myec tiéu vi tri viéc lam

Chu tri tham muu téng hop, thim dinh, hoach dinh chién hroc, quy hoach, ké hoach,
chinh séch va chit tri x4y dymg, hoan thién van ban quy pham phdp ludt, dy an, 42 4n vé quan 1y
td chirc tin dung; chi tri, td chirc trién khai thuc thi cic nhiém vu chuyén mén theo mang céng

viéc dugc phan cong.

2- Céc cOng viéc va tiéu chi ddnh gid

quy pham phap
ludt, chién luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh sach,
chuong trinh, A&
an, du 4n.

dung va td chirc thyc hién céc vin ban
quy pham phép luit, chién lwge, quy
hoach, ké hoach, chinh sich, chuong
trinh, dyr 4n, dé 4n va céc vin ban khéc
v& cong tac quan 1y tb chirc tin dung.

Cie nhigm vy, cong vige L L
TT | Nme - Tiéu chi ddnh gis hoan
¢m vy, mang i thanh céng vige
cbng viée Céng viée cy thé B Vi§
2.1 | Xay dung vin ban | Chua tri hodc tham gia nghién cim, xy | Cdc vAn ban quy pham

phap luat, chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh
sich, chuong trinh, d8 én,
du &n dugc cép ch
quyén thong qua.

2.2 | Huéng din va
trien  khai thye
hién cac van ban.

1. Chu tri hojic tham gia xay dymg vin
ban huéng din trién khai thuc hién céc
van ban quy pham phap luat, chién
lage, quy hoach, ké hoach, chinh sich,
chuong trinh, d& 4n, dy 4n cia Ngin
hang Nha nudc lién quan dén quan 1y t5
chirc tin dung,

2. Td chirc, huémg dén, theo ddi viéc
thyc hién ché 4§, chinh sich chuyén
mén, nghiép vu; d& xuét cc bién phép
dé nang cao hiéu luc, hiéu qua cong tic
quén 1y 15 chirc tin dung.

3. Chu tri td chitc cac chuyén dé bdi
dudmg nghiép vy, phd bién kinh nghiém
vé cbng tac quan Iy t chirc tin dung.

1. Vin ban, tai liéu dugc
ban hanh dang tién 46, ké
hoach, thti gian va bao
dam chét luong theo yéu
cAu clia ngudi ch tri.

2. Truyén (‘[at duge cac
ndi dung vé nghiép vu
theo phén cong dé cac td
chirc, cA nhan khic hifu
va trién khai duoc va dat
két qua.

3. Puge co quan, tb chirc
l6p dao tao, bdi dudmg
danh gid hoan thanh cng
viée giang day.




99

Kiém tra, so két,
tong két viéc thuc
hién céc vin ban.

2.3

Chi ri td chitc so két, tong két, kiém
tra, phén tich, d4nh gia va béo cao vu;c
thyc hi¢n cac vin ban lién quan dén
cdng tac quan 1y to chire tin dyng theo
phan cong; d& xuét chu treong, blen
phap, gidi phap khic phuc, xit 1y ton
tai, virdng méc trong thye hién.

1. Van ban bo cdo két
qué kiém tra duoc thyc
hién dang thoi han quy
dinh.

2. N§i dung bao cdo,
danh gia co d& xuit kip
thdi, ding ké hoach, duge
chp c¢6 thdm quyén phé
duyét.

24 | Tham gia tham

dinh cac vin ban.

Tham gia thdm dinh, gop ¥ céc vin bian
vé cong tac quan ly t& chirc tin dung
theo nhiém vy dugc phén cong.

Nbi dung tham gia tham
dinh, gép ¥y duge hoan
thanh theo d&ing k&
hoach, chit lugng do
ngudi chi tri giao.

2.5 | Thwe hién céc
hoat déng chuyén

mdn, nghiép vy

Cht tri hosic tham gia té chirc trién khai
thyc hién cac hoat d6ng chuyén mon,
nghiép vu theo nhiém vy duge phin
cong.

Dam bao quy trinh cé‘m%
taic va theo ding ke
hoach v& tién 45, chét
luong va hiéu qua cdng
viée.

26 | Phéi hop thuc | Phoi hqp vOi cac co quan, to chirc lién | 1. Cong viée, nhwm vu
hién. guan v& céng tac quan 1y to chirc tin | duge glao thong subt, tao
dung. duge mbdi quan hé cdng
téc phat trién higu qua
cao.

2. N6i dung phéi hop
duoc hoan thanh dat chat
luong, theo dung tién 4o

ke hoach.

2.7 | Thyc hién nhiém | Tham dy céc cuéc hop lién quan dén | Tham dy day du, chuén
vu chung, hdi | linh virc chuyén mon & trong va ngodi | bi tai li¢u va y kién phét
hop. don vi theo phén cdng. biéu theo yéu cau.

2.8 | X4y dyng va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, | Xy dvng, thuc hién ké
tudn cua ca nhan. hoach theo ding ké

hoach cdng tac ciia don
vi, ¢o quan va nhiém vy
duge phén cong.

2.8 | Thue hién cdc nhiém vy khéc do chp trén phén cOng.

3- Cac mbi quan h¢ cdng viéc
3.1- Bén trong
Dwgc quin Iy trye tiép va | Quan h¢ phéi hep true tiép | Cac dom vi phdi hgp chinh
kiém duyégt két qua bédi trong dom vi
Chuyén vién chinh, Chuyén

Linh dao tryc tiép vién duge phin ¢ong cimg | Céac phong thude don vi

mang cdng tac
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Co quan, th chirc ¢6 quan hé chinh Ban chét quan hé

nuac.

e Cic don vi thuéc Ngin hang Nha |e Tham gia cac cude hop ¢6 lién quan.

e Cung cip céc théng tin theo yéu chu.

* Céccoquan, By, Nganh liénquan. 14 Thy thip cdc thong tin cin thiét cho viée thyc
o Cic tb chirc qubc té 13 dbi tic cia hién céng viéc chuyén mén.
Ngéan hang Nha nuée.

e LAy thong tin théng ké.
o Thuyc hién béo céo theo yéu clu.

hang mréc ngoai.

e Céc tb chirc tin dung, chi nhinh ngin |e Kiém tra, huéng din cic hoat dong chuyén

mon.

e (Cdic co quan, td chic khac 14 dbi |e Tham gia cac cudc hop cé lién quan.

twong quéan ly. e Thu thip cac thong tin cén thiét cho viée thue
hién cong viéc chuyén mén.
o LAy théng tin théng ké.
4- Pham vi quyén han
TT Quyén han cy thé

4.1 | Pugc cha dong vé phuong phép thuc hién cong viée duge giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién vé céc viéc chuyén mén cia don vi.

43

Puoc cung clp céc théng tin chi dao didu banh cia t& chic trong pham vi nhiém vu
duge giao theo quy dinh.

44

Pugc yéu ciu cung cip théng tin va d4nh gis mirc d¢ xac thyc cua thdng tin phuc vu cho
nhiém vy dugc giao.

4.5 | Puge tham gia céc cude hop trong va ngoai co quan theo sir phén cdng cita cAp trén.

5- Céc yéu chu v¢ trinh a9, ning lye

5.1- Yéu ciu vé trinh 9

Nhém yéu ciun

Yéu cdu cu thé

Trinh 4§ dao tao

Tét nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hoic chuyén nganh dao tao
pht hop véi linh virc cong tac.

C6 bing tbt nghiép cao cép 1 Tugn chinh tri hojc bing cao cdp Iy luén
chinh tri - hanh chinh ho#c c6 glayxécnhantrinhdo ly lugn chinh tr]
tuong duong cao cAp 1y luan chinh trj ciia co quan c6 thdm quyén,

Bdi dudmg, chimg chi

Co chimg chi bdi dudng kién thire, k¥ niang quan 1y nha nuéc ddi
v0i cdng chirc ngach chuyén vién cao cap (hodc tromg duong) hoiic
c6 bing cao cp 1y luan chinh tri - hanh chinh.

Kinh nghi¢ém
(thanh tich cong tic)

C6 thin gian giit ngach chuyén vién chinh va tuwong duong tir 4t 06
nim trd 1én. Truomg hop c¢é théi gian twong duong vai ngach
chuyén vién chinh thi théi gian giir ngach chuy&n vién chinh ti
thiéu 01 n&m (dd 12 théng).

Trong thoa gian gift ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong d&
chu tri x4y dung, tham gia thim dinh it nhat 02 véin ban quy pham
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phap luat hoic d¢ tai, d€ an, dyr 4n, chwong trinh nghién ciru khoa
hoe cAp nha nudc, cip bé, cép ban, cAp nganh hodic cp tinh ma co
quan sir dung cdng chirc dugc giao chu tri nghién cir, x8y dung F ]
duoc cAp ¢6 thim quyén ban hanh hojc nghiém thu. Cu thé:

C6 quyét dinh cha ngudi c6 thhm quyén clr tham gia Ban sogn
thao, T4 bién tdp, Té soan thao vin ban quy pham phép luat hodc
¢6 vin ban giao nhiém vu cho tri xdy dyng ciia ngudi c6 tham
quyén déi véi trudng hop khong bét buge phai thanh 14p Ban soan
thao, T bién tap, T soan thdo theo quy dinh cia Lujt Ban hanh
van ban quy pham phép Juét.

C6 quyét dinh ciia ngudi c6 thim quyén cir tham gia Ban chi
dao, Ban chi nhiém, Ban soan thio d& tai, d¢ 4n, dyr 4n, chrong
trinh nghién ot khoa hoc cép nha nude, cép bd, cdp ban, cip
nganh, clp tinh.

Phim chét c4 nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chép hanh chi tnrong,
chinh sich cia Pang, phép luit cha nhi nudc, quy dinh cha co
quan.

Tinh thin trach nhiém cao véi cbng viée, véi tip thé, phdi hop cong
tac tot.

Trung thyc, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe.

Piém tinh, nguyén tic, cin than, bao mét théng tin.

Kha nang doan két ndi bb.

~ Chiju dirge ép Tire trong cong vige.

Téap trung, sang tao, tr duy déc lap va logic.

Chc yéu cu khac

C6 kha ning tham muu, x8y dung, thuc hién, kiém tra va thim dinh
céc chil truong, chinh sdch, nghj quyét, k& hoach, giai phép ddi véi
¢éc van dé thye 1in lién quan trong pham vi chiic ning, nhiém vu
dugc giao.

Cé kha nang cy thé hoa va 16 chic thyc hién hiéu qua céc chd
truong, dudng 16i cia Dang, chinh séch phép ludt cliia Nha nuée &
linh vuc ¢ong tac dge phan cong.

C6 kha niing d¢ xuét nhimg cha trwong, xdy dung quy trinh ndi bd
va giai phdp gidi quyét cic van dé thyc tién lién quan dén chuc
niing, nhiém vy cia don vi.

Hidu va vin dung dugc céc kién thic chuyén sdu vé nghiép vu
ngn hang trung wong, nghiép vu ngén hang throng mai, phan tich
b4o c4o tai chinh cia tél chire tin dyng, quan tri rdi ro ngén hang, k¥
nang x0 1y cac tinh huong trong qua trinh quan 1y, gidm sét cac to
chic tin dung.

Hiéu va van dyng duge cdc kién thiic vé phwong phap nghién ctm,
té chirc, tridn khai nghién ciru, xay dung céc tai liu, dé t&i, 48 4n
thudc linh virc chuyén mén dam nhiém.

Ap dung thanh thao c4c kién thire, k§ thust xay dung, ban hanh van
ban vao cong viée theo yéu cau ciia vi tri vige lam.

Biét van dung cac kién thirc co ban va néng cao v& linh vuc quén 1y
td chirc tin dyng, k¥ ning thuyé: trinh, gidng day vao cing tac
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huéng dan nghiép vy.
5.2- Cac néng Iyre
Nhém niing luc Tén niing lye Cip dp
¢ Pao duc va ban linh 5/5
e T chirc thyc hién cdng viéc 5/5
¢ Soan thio va ban hanh vin ban 5/5
Giao tiép tmg x{ 5/5
Nhoém ning lyc chung ¢ Dlao ep Tme X
e Quan hé phbi hop 55
, . Theo yéu
o S dyng ngosi ngl chu cﬁ}; vi
) trf viée lam
o Sir dung cdng nghé thong tin dam nhiém
e Kha ning chi tri tham mwu x4y dung céc viin ban vé
quén ly t6 chire tin dung
+ Kha ning huéng dan thyc hign céc vin ban vé quan \
1§ t chire tin dung Theo yéu
cau nang
Nhém ning luc ¢ Kha niing kiém tra viéc thyc hién cdc vin ban vé | lwcchavi
chuyén mén quén 1y td chite tin dung tri viéc lam
« Kha ning thim dinh, gop ¥ céc van bn, 8 &n cia ﬂ‘;ﬁ‘}u";ﬁ‘
céc clp
o Kha ning phéi hop thuc hién céc vin ban vé quan 1y
td chirc tin dung
¢ Tu duy chién lugc 4/5
e Quén Iy sur thay ddi 4/5
Nhom nig e 4Uin 1o Ra quybt din 35
¢ Quan Iy ngudn lyc 4/5
o Phét trién nhén vién 4/5

Phé duyét cia linh dao
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G NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
béc lap - Ty do - Hanh phide

BAN MO TA CONG VIEC

X M4 vi tri viéc lam:
Tén Vi trf viéc lam: Chuyén vién chinh vé quin
Iy tb chirc tin dyng

Ngay bit ddu thirc hién:

Pia diém lam viéce:

Céc viin ban, quy dinh hién hanh vé cong tac quan Iy td chirc
tin dung

Quy trinh ¢6ng vie lién quan:

1- Muyc tiéu vj tri viéc lam

Chui tri hodc tham gia nghién ciry, xdy dung vin bén quy pham phép luét, chién luge, ké
hoach, du 4n, 4 4n vé quén 1y t6 chic tin dyng; ch tri, td chire trién khai thyc thi céc nhiém vu
chuyén mon theo mang cong viéc dwgc phin cdng.

2- Chc cong vi¢e va tiéu chi dinh gid

Céc nhiém vu cbng viéc . .

TT [ Nnis - Tiéu chi dénh glihoﬁn
Nhi¢m vy, ming Céng vige cy thé thanh cong vige

cong vige

2.1 | X4y dung van ban | Chi tri hodc tham gia xdy dung va t§ | Céc vin ban quy pham phép
quy pham phép | chire thue hlen c4c van ban quy pham ludt, chién lwoc, ké hoach,
lujt, chién lwoc, | phap luit, chién luge, ké hoach, de dé &n, dy 4n dugc cdp b
ké hoach, d& 4n, | 4n, dy 4n va céc vin ban khac vé | thAm quyén thong qua,
dy an. cdng tac quan 1y t6 chirc tin dung.

2.2 { Huéng din, giai | 1. Chd tr hofic tham gia x8y dung | 1. Vin ban, tdi ligu duge
dap. vin ban huéng din, giai d4p vé | ban hanh dung tién d, ké

chuyén mén, nghiép vu theo phan | hoach, thoi gla.nva bé.o dam

cong. chat luong theo yéu cu cia

2. Tham gia t§ chitc céc chuycn d& | cép trén.

bdi dl.ri‘mg nghiép vy, phd blcn kinh | 2. Truyen dat dugce céc ndi

nghiém vé cong tac quin ly td chirc | dung vé nghiép vu theo

tin dung cda nganh Ngan hang, phan cong dé cac b chire,
c¢d nhan Kkhic iuéu trién
khai duge va dat két qua.

2.3 | Kiém tra, so két, | Ch trl hofic tham gia t& chirc so két, | 1. Vin ban bio céo két qud
tf)ng két viée thue tong két, kiém tra, phén tich, danh gia kifm tra dugc thuc hién
hi¢n cac van ban. | va bao céo vige thuc hién cac vén ban | ding thoi han quy dinh.

vé cong tac quéan Iy td chic tin dung | 2. Noi dung béo céo, dinh

theo phén cong; de xuat bién phdp Xt | gia c6 d& xuft kip thed,

ly ton tai, vuéng méc trong thye hién. | dgng ké hoach, duge clp cé
thdm quyén phé duyét.
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hoat d6ng chuyén
mon, nghiép vu.

khai thye hién cac hoat dgng chuyén
mén, nghiép vu theo nhi¢m vy duge
phén cong.

2.4 | Tham gia thim | Tham gia thAm dinh, g0p ¥ céc van | N6i dung tham gia thim
dinh c4¢c van ban. | ban vé cbng tac quan 1y td chic tin | dinh, gép ¥ duoc hoan
dung theo nhiém vu dugc phén cong. | thianh ding ké hoach chét
liong cho nguodi chio tri

giao.
2.5 | Thue hién céc | Chi i hoic tham gia td chirc trién | Pam béo quy trinh ¢bng tac

va theo ding ké hoach vé
tién dd, chit lugmg, hiéu
qua cbng vige.

Phéi hop véi céc co quan, don vi lién
quan vé cdng tic quan Iy tb chire tin

1. Cong vige, nhlém vy
duoc gnao thong subt, tao
dugc méi quan hé cong tac
phit trién hiéu qua cao.

2. N§i dung phdi hc;rp duge
hoan thanh dat chét lugng,
theo diing tién do ké hoach.

2.6 | Phbi hop thuc
hién.
dung.
2.7 | Thye hién nhiém

Tham dy céc cudc hop lién quan dén

Tham dy dﬁy du, chuan bi

vy chung, héi |linh vyc chuyén mén ¢ trong va |tailiduvay kién phat trién
hop. ngoai co quan theo phén cong. theo yéu cAu.
2.8 | Xay dl,mg va thuc hién ké hoach cbng tic nam, quy, | Xdy dung, thuc hu;n ké
thang, tuAn cia ca nhén. hoach theo dung ké hoach
cbng tac cua don vi, co
quan va nhiém vy dugc
phén cong.
2.9 | Thuc hién cac nhiém vu khic do cép trén phén cong.

3- Cic mdi quan h¢ cdng vige
3.1- Bén trong

Pu gc quan ly tn;c tiép va
kiem duyét két qua bii

Quan h¢ phéi hep tryc tiép
trong don vi

C#c don vj phdi hgp chinh

Lanh dao don vi

Chuyén vién chinh, Chuyén
vién dugc phén cdng cung
mang cdng tac

Céc phong thude don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, td chirc ¢6 quan h¢ chinh

Ban chit quan hé

Cac don vi thuéc Ngin hang Nha
nude.

Céc ¢o quan, B§, Nganh lién quan.
Cic th chic qubc té 1a ddi tic cua
Ngén hang Nha nude.

Tham gia cac cudc hop ¢6 lién quan.
Cung cép céc théng tin theo yéu cau.

Thu thip cac thong tin ¢in thiét cho viée thuc
hién cong viéc chuyén mon.

Ly thong tin théng k&.
Thuc hién béo cdo theo yéu chu.

Céc t chire tin dyng, chi nhdnh ngin
hang nuéc ngoai.

Kiém tra, huéng din c4c hoat djng chuyén mon.
Tham gia cac cudc hop ¢6 lién quan.
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¢ Thu thip cdc thdng tin cAn thiét cho viée thuc
hién cong vi¢e chuyén mén,

« L&y théng tin théng ké.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé

4.1 | Pugc chi d6ng vé phuong phap thuc hién cdng viée duoc giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién vé céc viéc chuyén mén cita don vi.

4.3 | Dec cung cAp céc thong tin chi dao didu hanh cia td chirc trong pham vi nhiém vu duoc
| giao theo quy dinh.

44 Puge yéu cu cung cip théng tin va ddnh gid mire 3 xdc thye cia thong tin phuc vy cho
" { nhiém vy dugc giao.

4.5 | Pugc tham gia cac cufc hop trong va ngoai co quan theo sy phin cing ciia thu trudng,

5- Céc yéu ciu vé trinh d§, niing lyc

5.1- Yéu chu vé trinh d)

Nhém yéu ciu

Yéu cin cy thé

Trinh 46 dao tao

Tét nghiép dai hoc tr& 1én véi nganh hosic chuyén nganh dao tao pht
hop véi linh vye cong tac.

Béi dudng, chimg
chi

Cé chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quéan Iy nha nudc d6i véi
cOng chiic ngach chuyén vién chinh (hojc twong duong) hodc cb
béng cao cap 1y luén chinh trj - hanh chinh.

Kinh nghiém (thinh
tich cong tac)

Cé thdi gian gilt ngach chuyén vién va tuong duong tir di 09 nim
trer 16n (khong ké thoi gian tip sy, thir viée). Trudmg hop c6 thoi
gian tuong duong voi ngach chuyén vién thi thdi gian gilt ngach
chuyén vién t5i thiéu 01 n3m (da 12 thing).

Trong thdi gian gilt ngach chuyén vién va trong duong dé tham gia
xdy dung, tham dinh it nhét 01 vin ban quy pham phap luit hoic a8
tai, d& an, dy 4n, chwong trinh nghién ciru khoa hoc tir ¢lp co 5o trd
1&n ma co quan sir dyng cdng chire duge giao chu tri nghién cl, xiy
dymg d3 duge cip c6 thim quyén ban hanh hoic nghiém thu.

Pham chét ¢4 nhin

Tuyét déi trung thanh, tin tudng, nghiém tic chip hanh chii truong,
chinh sach cia Pang, phdp iugt ciia nha nude, quy dinh cua co quan,
Tinh than trach nhiém cao voi céng viéc, voi tip thé, phdi hop cong
tac tbt.

Trung thyc, thing thin, kién dinh nhung biét ¥ing nghe.

Piém tinh, nguyén téc, cin than, bao mit thong tin.

Khé ning doan két ndi bd.

Chiu dugce ap luc trong cong viée.

Tap trung, sang tao, tw duy doc lap va logic.

Cic yéu ciu khac

C6 khé ning than} muu, xdy dymg, thgc hién, kié{n tra va thdm dinh
céc chinh sich, ké hoach, giai phap ddi voi cac van dé thuc tién lién
quan trong pham vi chirc niing, nhiém vy dugc giao.
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C6 kha ning dé xuat nhﬁng chil truong, xﬁy dung quy trinh nd1 bd
va gidi phap gidi quyét cac vén d& thue tién lién quan dén nhiém vu
cia don vi.

Hiéu va vén dung dugce cic kién thirc ning cao vé nghie;p v ngin
hé.ng trung wong, nghi¢p vy ngén hang thuong mai, phén tich bdo
cao tai chinh cua t6 chitc tin dyng, quén tri riii ro ngén hang, k¥ ning
xir Iy céc tinh hudng trong qué trinh quan 1y, gidm sat c4c to chirc tin
dung.

Hiéu va van dyng duge céc kién thirc vé phuong phap nghién ctu, td
chiic, trién khai nghién ciru, xdy dyng cac tai li¢u, 32 tai, & 4n thude
linh vye chuyén mdn dam nhiém.

Ap dung thanh thao céc kién thiic, kS? thudt xy dyng, ban hanh van
ban vao cbng viée theo yéu cdu cia vj tri viée 1am.

5.2- Cic ning e

Nhom niing lyc Tén nang hyre Cip 33
DPao dire va bén linh 4/5
T§ chirc thye hién cong viée 4/5
Soan thao va ban hanh vin ban 4/5
Nhém ning lve Giao tiép ang xu 4/5
chung Quan hé phéi hop 4l5
Sir dung ngoai ngit Theo yéu cdu
cua vi tri viée
Sir dung cdng nghé théng tin lam.dam
nhiém
Kha nﬁng chil tri hoic tham gia xdy dung cac van
ban vé quan 1y t6 chirc tin dung
Kha niing huéng din thuc hién cic vin bén vé ‘
quan 1y 6 chire tin dung Theo yéu ciu
Nhém néng luc Kha nang kidm tra viéc thwe hién cac van ban vé vgatl;g\}}ziﬁsg
chuyén mén quan ly t6 chirc tin dung chuyén mén
Kha ndng thim dinh, gop ¥ céc vén bin, 4¢ én cla [ dam nhi¢m
cAc cap
Kha niing phdi hop thuc hién céc vén ban vé quan
1y t6 chire tin dung
« Tu duy chién lugc 3/5
e Quan Iy sir thay dbi 3/5
Nhém “5’1‘5 hwc quan [ p o quyét dinh 2/5
o Quan Iy nguédn lyc 3/5
+ Phit trién nhan vién 25

Phé duyét cha linh dao
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ANG NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poe lap - Twdo -

Hanh phuc

BAN MO TA CONG VIEC

chire tin dung

Tén Vi trf viéc lam: Chuyén vién vé quén Iy td

M4 vi tri viée lam:

Negay bit dau thye hién:

Pia diém lam viéc:

Quy trinh ¢ng viéc lién quan:

tin dyng

Chc van ban, quy dinh hién hanh vé ¢dng tic quan Iy t chirc

1- Muc tiéu vi tri vigc 1am

Tham gia x8y dyng van ban quy pham phAp Iugt, ké hoach, 4é 4n, dw 4n vé cong the quén Iy
16 chirc tin dyung; true tiép thyre thi céc nhiém vy chuyén mon theo méng cdng viée duge phén cdng.

2- Céc cong vi€c va tiéu chi dinh gid

dap.

giai dap vé& chuyén mén, nghiép vu theo
phén cong.

— Cic nhifm vy, cdng vige Tiéu chi d4nh gi4 hoin

TT { Nhiém vy, ming . z u e

o . Céng viéc cu the thanh cong vi¢c
cong viée '

2.1 | X4y dyng van ban | Tham gia soan thdo cic vdn ban theo | Ngi dung, quy dinh duogc
quy pham phap | phin cong. hodn thanh theo din
luit, ké hoach, dy tién d9, chét luong, ke
4n, d& 4n, hoach theo yéu cau coa

nguoi cha tri.

22 | Huéng din, giai | Tham gia soan thao van ban hudng din, | Van ban, tii liu duoc

ban hanh ddng tién do,
ké hoach, thdi gian va bao
dam chét luong theo yéu
c3u clia ngudi chi tri.

23 Kiém tra, so két,
tdng két viéc thyuc

hién cac vin ban,

Té chirc theo ddi, kiém tra, théng ké,
t6ng hop, phin nch, danh gia, soan thao
bao cdo so két, tong két ve ké qua thye
hién vin ban lién quan dén cong tic
quan 1y 15 chc tin dung.

1. Vin bdn bio cdo két
qué kiém tra duoc thyc
hién ding thet han quy
dinh,

2. NG dung bao cao,
dénh gia c6 dé xudt kip
thon, dung ké hoach
dwoe clp ¢ thdm quyén
phé duyét.

24 | Tham gia thim

dinh cac vdn ban.

Tham gia tham dinh, gép y c4c van ban
v& cong tic quan 1y th chirc tin dung
theo nhiém vy duge phan cOng.

N&i dung tham gia tham
dinh, gép ¥ dugc hoan
thanh theo dtng ké hoach,
dam bao chét lwgng do
ngudni chi tri giao.
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2.5 | Thye hién cac
hoat ddng chuyén
mdn, nghiép vy.

Td chirc trién khai thuc hién cc hoat
dong chuyén modn, nghiép vy dugce phin
cong.

Thire hién cac nhiém vy
duge phin cong ding quy
dinh, quy trinh cdng tac,
dam bao ding ké hoach
vé tién 46, chat lugng,
hi¢u qua cong viéc.

26 | Phdi hop thuc
hién.

Phéi hop vdi céc co quan, t§ chic ¢6
lidn quan dé trién khai cong viée ding
thdm quyén va tréch nhiém dugc phén
cing.

1. Cong viéc, nhiém vy
durgre giao thong subt, tao
dwgc mbi quan hé cong
tac phat trién hiéu qua
0.

2. Noi dung phbi h
dugc hoan thanh dat ch?
lugng theo dng tién 40
ké hoach.

2.7 | Thyc hién nhiém
v chung, hoi
hop.

Tham du céc cudc hop lién quan dén
linh vuc chuyén mén & trong va ngoai
don vi theo phéin cong.

Tham dy ddy 0, chuén
bi t4i liéu va y kién phat
biéu theo yéu cau.

tuAn ¢0a ¢4 nhan.

2.8 | X4y dyng va thyc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang,

Xay dimg, thuc hién ké
hoach theo dung ké
hoach ¢bng tac cua don
vi, co quan va nhiém vy
dugc phin cdng.

2.9 | Thue hién cc nhidm vu khéc do cAp trén phén cong.

3- Céc moi quan hé cong vie

3.1- Bén trong

mang cOng tac

Puwoc quin Iy trie tiep va Quan hé phai hop tryre tiep Céc don vi phoi hgp
kiém duyét két qua béi trong don vj chinh
Lénh dao trc tiép Chuyén vién dugc phén cdng cing | Cac phong thudc don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, t4 chirc c6 quan hé chinh

Ban chét quan hé

hang Nha mudce.

e Céc don vi thudc Ngén hang Nha nuéc.
o Céc co quan, B, Nganh lién quan.
e Céc 1 chuc qubc té 1a d6i tac clia Ngén

¢ Tham gia cac cuge hop ¢6 lién quan.

e Cung cép céc thong tin theo yéu cau.

¢ Thu thip céc thong tin can thiét cho viéc thuc
hién ¢dng viéc chuyén mén.

o Ldy thong tin thong ké.

e Thyc hién béo c4o theo yéu chu.

hang nudc ngoai.

mén.

e Cac td chire tin dyung, chi nhanh ngin |e Theo déi, huéng din cdc hoat dong chuyén

Tham gia cac cude hop ¢6 lién quan.

Thu thap c4c théng tin cin thiét cho viée thyc
hién ¢éng vige chuyén mon.

Lay théng tin thong ké.
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4- Pham vi quyen han

TT Quyén han cy thé

4.1 {Bugc chi dong vé phuong phap thyre hién ¢éng viéc dugce giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién vé cac viéc chuyén mdn cia don vi.

43 | Pwoe cung cdp c4c thong tin chi dao diéu hanh ciia t§ chic trong pham vi nhiém vu
| duge giao theo quy dinh.

44 | Puoe yéu cdu cung cép théng tin va dénh gia mic dd xdc thye cia thdng tin phyc vu
" | cho nhiém vy duge giao.

45 | Pugc tham gia cic cude hop trong va ngoai co quan theo sy phén cong clia cp trén.

5- C4c yéu cu vé trinh 49, niing hyre
5.1- Yéu cdu vé trinh 3

Nhém yéu ciu Yéu ciu cn thé
Trinh d¢ dao tao o Tét nghiép dai hoc trdy [én véi nganh hogic chuyén nganh dio tao
pht hop véi linh vire cong tic.

Béi dutmg, chimg chi |e C6 ching chi bdi dudng kién thirc, k¥ nang quan 1y nha nwée dbi
véi cong chire ngach chuyén vién (hogc frong duong).

Phim chét ¢4 nhén e Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tic chip hanh chi truong,
chinh sach cia Pang, phap luit cia nha nwdce, quy dinh cia co

quan.
e Tinh thin trich nhiém cao v6i cong vige, véi tap thé, phéi hop
cing tic ot.

e Trung thuc, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe.
e Diém tinh, nguyén tic, cn thdn, bao mft théng tin.

¢ Kha niing doan két ndi bd.

e Chiu duge 4p luc trong cong viée.

o Tap trung, sang tao, tu duy dc 1ap va logic.

Cac yéu cdu khac * Cokha ning d& xudit, xfy dmg quy trinh no1 bd va nhimg gidi phép
giai quyct c4c vin d€ thuc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vy
cua don vi.

e Hiéu va vén dung duge cac kién thite vé nghiép vu ngén hing trung
wong, nghi¢p vu ngén hang thwong mai, phén tich bdo cao tai chinh
cla t6 chirc tin dung, quan tri i ro ngin hang, k¥ nang xu Iy cac
tinh hudng trong qua trinh quan 1y, gidm st cac t& chirc tin dyng,

o Biét 4p dung cac kién thirc co ban, c4c k§ nang lam viéc hiéu qua
vao thwe thi cong viée theo vi tri vige lam.

o Hiéu va ap dung thanh thao cac kién thirc, k¥ thut x4y dung, ban
hanh van ban vao cong viéc theo yéu ciu cua vj tri viée lam.

. H1éu va vén dung duge cac kién thirc vé phuong phap nghién ciny,
tb chirc trién khai nghién cin, xdy dimg cac tai liéu, dé i, dé 4n
thudc linh vire chuyén mon dam nhi¢m.
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5.2- Cdc ning lye

Nhém néing Ire Tén nang lwc Cip 49
Nhém ndng lgc | o Pao dbc va ban linh 3/5
chung e T chirc thie hién cong viée 2/5
e Soan thao va ban hanh viin ban 2/5
« Giao tiép tmg 11 2/5
o Quan hé phbi hop 2/5
. Theo yéu cau
¢ Sir dung ngoai ngtt ctia vi trf
viéc lam dam
S dung cdng nghé thdng tin nhiém
Nhémning lge | o Kha ning tham gia x4y dung cac vén ban vé quan Iy
chuyén mén t0 chirc tin dung
r z = a - A ~
. Khéx néqg h’uorng dan thye hién céc van ban vé quan } o, yéu clu
1y 10 chirc tin dung :
— nang lyc cia
e Kha ning kiém tra viéc thyc hién cdc vin ban ve | vt viée
quan 1y to chic tin dung lam chuyén
o Khé ning thim dinh, gop ¥ cac van ban, ¢ 4n cua “‘lf;’.fiam
A iém
cac clp ?
» Kha ning phéi hop thye hién céc van bén vé quan 1y
16 chirc tin dung
Nhém ning lye quan | ¢ Tu duy chién lwge 1/5
y o Quin Iy sir thay déi 1/5
 Raquyét dinh 1/5
e Quan Iy ngudn lyc 1/5
» Pha trién nhén vién 1/5

Phé duyét cia ldnh dao



