
NGAr{ nAxc NHA Nt dC cONc noA xA uQl cru xcff^q. vIET NAM
vET NAIVI DQc lflp - T$ do - HSnh phrric

SA:l-9 tZOZifff-NHNN Hd Nrri, ngdy3\ thangllnfim 2022

TEONG TU

Ilufng din vi tri viQc lim c6ng chrfrc nghiQp vB chuy6n nginh Ngfin hing
trong co quan, t6 chrfrc hhnh chinh thuQc nginh,linh vgc Ngin hing

Cdn cdr LuAt NSAt lnng Nln nrdc Yi€t Nam ngdy 16 tlnng 6 ndm 2AI0;
' 

Cdn c* Ngh! dinh sil 102/2022ND-CP ngdy 12 tlnng 12 nim 2022 ctn
Chinh .phti quy-dfu chthc ning, nhi€m w, qrryin lqn vd io 

"du 
td chrtc cila

Ngdn hhng Nhd ntdc Yi€t Nam;

Cdn c* NShi dlnh Ni 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 ndm 2020 ctn
C. hinh phi vi v! *i vi€c lim vd bihn chd c6ng chtc;

Theo di ngh! cfia Vu truong Ta Td chdcc cdn b0;

Sau khi thiSng ntuit voi B0 N|i vu, Thiing iliic Ng6n hdng Nhi w6c Yi€t

Nam bm hdnh l'hang tu huong dii ri tri viQc ldm c6ng chrtc nght4.p vu chuy1n

ngdnh Ngdn hdng trong go qtwn, t6 chftc hinh chinh tfu0c ngbth, ITnh vqcc

Ngdn hdng.

Di6u 1. Phqm vi di6u chinh

Thdng tu niy huong d6n da"h mgc vi tri viQc Hm, ben mO ta c6ngviQc vd

kh,rng neng luc cua yi tri viQo ldm c6ng chirc nghigp -vrr chuy{ ggarh Ngdn

hanglongio-qrr*, t6 chfc henh chinh thuQc ngfurh, linh vgc Ngeo hang.

Didu 2. D6i tugmg 6p dgng

Th6ng hr niy 6p dgng aiii voi co quan, t6 chric hnnh chinh thuQc Ng6n

hang Nhd nu6c Vi-Et Nanr.

Didu 3. NguyGn tic vi cln crfr xic ilinh vi trf viQc lim c6ng chllc
nghiQp vg chuy6n nginh Ngin hirng

1. Vi tri viQc lim cdng chirc nghiQp vp.chuy6n nganh Ng6o hang dugc xac

dinh tr6n co so nguy6n tic-qoy dirh tai oidp 3-Nghi dinh qo 621?0201ryD-CP

ngery 01 thang 6 oI- 2020 cua Chinh phri vtii vi tri viQc ldm vi bi6n ch6 c6ng

chric (sau ttAy eqithtH Nghi dinh s6 621202011'{E-CP).

2. Cdr- cu x6c tlinh vi tri viQc ldm c6ng chric nghi$p vg chuy6n ngdnh

Ng6r, hang thuc hi-6n theo quy t[nh ei krro*r r bidu 4' Nghi di"h s5

62120201L\W-CP.
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Didu 4. I)anh mgc vi tri viQc lim, bf,n m6 ti c6ng viQc vh khung nrng
lgc cfra vi trf viQc lhm c6ng chlic nghiQp vB chuy6n nginh NgAn hirng

1. Danh mUc vJ tri viQc lim c6ng chric n$riQp vg chuy6n ngfurh NgAn
hane trong co quan, t6 chric hanh chinh n6u t4i EiEu i doq"quy dinh tai Phuluc
I ban hanh kdm theo Th6ng tu niy.

2.Birr:. m6 ti c6ng viQc vd Llrrng nEng llrc cta frn g,i tri viQc lim c6ng
chirc pfuQn vr; chuy6n ngdmh NgAn harrg trong co quan, tti chric hanh chinh n6u
tpi Di6u 2 dugc quy dinh tai PhU lpc II ban hanh kdm theo Th6ng ru niy.

Ei6u 5. HiQu lgc thi hinh

1. Th6ng tu niy c6 hiQu lyc tu ngay 0l thang 03 ndrm2}23.

2. Cdn cri Th6ng tu na,.y, co quan, t6 chirc henh chinh n6u tai DiAu 2 xdy
dqrg oe an vi tri viQclnm r* ro qu*, t6 chric minh gui vu T6 chric c6n b0 dc
thAm dinh, trinh Th6ng tt5c Ng6n hang Nhi nu6c ViQiNam ph6 duyQt theo quy
dinh cta ph6p luAt.

3. Trudmg Fqp .at v6n ban quy nham ph6p luat d6n chii5u tpi Th6ng tu niy
duoc ttray d6i, b6 sung ho{c thay thiS tti tfrui hiQn theo vdn ban mcyi ban hanh.

Ei6u 6. Di6u khof,n chuy6n ti6p

O6i vcvi c6ng chirc hiQn tlang git ng4ch c6ng chric cao hon so voi ngpch
c6ng chric theo y6u cAu cria vi hi viQc ldm duoc quy dinh tai Th6ng tu nay thi
<luqc b6o luu cno ACn khi c6 hu6ng dlh moi 

"d "ne 
Ab tibn hcrng theo quy ainfr.

Didu 7.T6 chrfrc thyc hiQn

1. Chanh V[n phdng, Vy trucmg VU TO chilc can bQ, Thir truong cic co

euffi, t6 chirc hanh chinh thuQc Ngdn h*g Nhd nu6c ViQt Nam chlu trSch
nhiem t6 chirc thgc hiQn Th6ng tu ndy.

2. Trong quf trinh thgc hiQn n6u c5 vu6ng mfuc,dA nghi phin anh vO Ngdn
hang Nhd nu6c ViQt Nam (VU T6 chirc can b0) d6 duo. c huong d6n ho[c xem
xdt, giai quyAt.l. fr
NoinhQn:
- Nhu khoan t OiAu Z;

- Ban lf,nh t14o NHNN;
- VIn phdng Chinh phri;
- B0 Tu ph6p (d6 ki6m tra);
- B0NOi vu;
- C6ng b6o;
- Luu: VP, PC, TCCBl (05 be$.ll/

KT.TH6NG EOC
PH6 TH6NG o6c

Dio Minh T[



UCI
DANH cONc crlrc NGnrF'.P vtl

NcAx HANG
(Kim theo Th6ng iz/lr-Nnuu ngay30 thdng 12 ndm 2022

Ngdn hdng Nhd nuhc ltiQt Nam)

1. vi trf viQc ldrm vA ho4ch ilinh vir thrrc thi chinh s6ch ti6n tQ, ngAn hirng

1.1. chuy0n vi6n cao.ap rd ho4ch <Iinh vdthlrc thi chinh slch tiAnte, ngfohg;
1.2. chuy€n vi6n chinh vd ho4ch ilinh vd thpc thi chfnh sach tiAn te, ngan h*g;
1.3. chuyOn vi6n vA hoqch dinh vn thgc thi chinh s6ch ticn to, ng6n hang.

2.Vitri viQc lirm vd quin ly hoSt tlQng c6ng nghe ngfln hirng

2.1. Chuy6n vi6n cao c6p vA quan lf hoat dQng c6ng nghQ ngdn h*g;
2.2. Chuy6n vi6n chinh vd quan ly ho4t dQng cdng nghe ngen h*g,
2.3. Chufn vi6n vd quan ly hopt dQng cdng nghe ngan harg.

3. Vi tri viQc lirm vd nghiQp vg ng6n hirng trung uong

3.1. Chuy6n vi6n cao cdpv6 nghiQp v1r ngan hang trung uong;

3.2. Chuy6n vi6n chinh vC nghiQp vU ngen harrg trung uqrg;

3.3. Chuy6n vi6n v6 nghiQp vU ngen hang fung umg;

3.4. Cinsy ud nghiQp W ngan hang trung utrrg;

3.5. Nhen vi6n vd nghiQp vU ngan haog trung uong.

4. Vi trf viQc lirm vd thanh tra, gi6m sft ng0n hirng

4.1. Thanh ha vi6n cao c6p vC ttrantr ta, giam s6t ng6n h*g;
4.2. T\anhta vi6n chfnh ve thanh ta gi6m s6t ng6n h*g;
4.3. Thanh tra vi6n vC ttranh fra gi6ms6t ng6n hang.

5.Vi tri viQc lhm v6 ki6m so6t ngin hirng

5.1. Ki€m soSt vi€n cao c6p ve UCm so6t ng6n h*g;
5.2. Ki6m so6t vi€n chinh vC nem soilt ng6n h*g;
5.3. Ki6m so6t vi6n vC ne- so6t ngdn hang.

6. Vitri viQc lDrm vii phdng, ch5ng rfra tidn

6.1. Chuy6n vi6n cao c5p vA phdng, ch5ng rua tiAn;

6.2. Chuydn vi6n chinh vd: phdng, chting rua tidn;

6.3. Chuy6n vi6n vd phdng, ch6ng rua tidn.

[]r'{e
/---=5--\L
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T.Vitri viQc lim vd tiiin tQ, ngfrn hirng quSc t6

7.1. Chuy6n viOn cao c6p vO ti6n tQ, ng6n hang qu6c ti5;

7.2. Chuy6n vi6n chfnh uC tien tQ, ngdn hang qutSc ti5;

8.Vi tri viQc thm v6 quin I t6 chflrc tin dgng

8.1. Chuy6n vi6n cao cAp v€ quan lf t6 chtic tin {rng;

8.2. Chuy0n vi6n chinh vC quan ly tO chric tin dgng;

8.3. Chuy6n viOn vA quan $ t6 chric tn il$gJ' fit/



.fH
(Ban hdnh kim ' 2|TT-N HNN ngqlo thdnglhdm 2 0 2 2

hdngNhd rufic)

NGAN nANc NHA N
V4,T NAM

A XA HQI CHU NGHIA VIPT NAM
DQc lfp - Tg do - H4nh phtic

BAN TUO rA c6Nc vIEC

1- Mgc ti6u vi tri viQc lim
Cht tri tham muu t6ng hgp, them dinh, ho4ch ttinh chii5n luo. c, quy ho4ch, kti ho4ch,

chffi s6ch vd chri hi x6y dpg, hodn thiQn v5n ban quy phem ph6p luft, dU 6n, Ad an vA ho4ch

dinh vd thyc thi chinh s6ch tiiin tQ, ng6n h*g; chir tri, t6 chric tri6n khai thlrc thi c6c nhiQm vp
chuyCn m6n theo mdng c6ng viQc ttugc ph6n c6ng.

NQi dung cria hoqch tlinh vd thlrc thi chinh s6ch ti6n tQ, ng6n hdng, g6m: chinh s6ch tidn
tQ; ngo4r trOi va rang; tin dgng c6c nganh kinh t6; d1r b6o, thiSng k6; 6n ttinh ti6n te - Ai chinh,
thanh torin.

c6n

TOn Vi tri viQc ldm: Chuy6n viOn cao c6p vd hogch tlinh
vi thgc thi chfnh sdch titn tQ, ng0n hirng

Md vitrf viQc ldm:

Ngiy bit dAu thsc hiQn:

Eia tliOm lam viQc:

Quy tinh c6ng viQc li6n quan:
C6c v5n bin, quy ttffi hiQn hanh vO cdng t6c ho4ch tlinh vi
thlrc thi chinh s6ch tiAn tQ, ngdn hang

2- Cic vi tiOu chi d{nh

TT
Cfc nhi0m vu. c6nq vi0c

Ti0u chi d{nh gi6 hoin
thirnh c6ng viQc

NhiQm vg, mf,ng
c6ns viOc

C6ng viQc cg th6

2.r X6y dgng vdn bin
quy pham ph6p
lu{t, chitin lugc,
quy ho4ch, k6
ho4ch, chfnh
s6ch, chuong
trinh, dA 6n, dU
6n.

Chtr tri ho{c tham gia nghiOn cfu, xty dpg
vd t6 chtc thUc hiQn c6c vln ban quy pham
ph6p luft, chii5n lugc, quy ho4ch, ki5 ho4ch,
chinh s6ch, chuong trinh, dU an, AA an va
c6c vIn ban kh6c vii c6ng tric ho4ch ttinh vd
thpc thi chinh s6ch ti6n tQ, ngfln hang.

C6c vdn ban quy pham
ph6p luQt, chii5n luo. c,
quy ho4ch, ke ho4ch,
chinh s6ch, chuong ftinh,
du an, ad an dugc c6p c6
thAm quyAn th6ng qua.

2.2 Huons dAn vd
tri6n khai thgc
hi-On c6c vdn ban.

1. Cht tri ho{c tham gia xdy dlmg vdn ban
hucmg AAn tri6n khai thgc hiQn c6c v6n bin
quy pham ph6p lu{t, chi6n luo. c, quy ho4ch,
kti ho4ch, chinh s6ch, chuong tinh, dd 6n,
dU an cua Ngdn hang Nhn nu6c 1i6n quan

tttin ho4ch etinh vd thUc thi ch(nh s6ch ti€n
t6, ng6n hang.

2. Tb chric, hucrng ddn, theo ddi viQc thUc
hiQn ch6 dQ, chinh s6ch chuyGn m6n, nghiQp
vU; de xudt c6c biQn ph6p t16 ndng cao hiQu
l1rc, hiQu qud quan lf c6ng trlc hoAch dinh vd
thlrc thi chinh s6ch ti6n tQ, ng6n hane.

3. Cht tri t6 chric c6c chuy6n AA Udi.d*6rg
nghiQp W, ph6 biiin kinh nghiQm vA c6ng
tiic hoAch dinh vi tfuic thi chinh s5ch ti6n tQ,

ng6n hang.

l. VIn ban, tii liQu dugc
ban hanh dung tiiSn ttQ,

kO ho4ch, thdi gian vi
bao d$m chdt.lugng theo
y6u c6u cria c6p trdn.

2. TruyCn d4t dugc c6c
nQi dung vC nghiQp v9
theo phdn c6ng tl6 c6c t6
chtic, c6 nh6n kh6c hi6u,
triOn khai dugc vi ttat ktit
qua.

3. Dugc co quar, t6 chric
lop dno t4o, b6i du&ng
tt6nh gi6 hoan thanh c6ng
viQc giang dpy.



2.3 Ki€m tra, scr k6t,
t6ng ktit viQc thgc
hiQn c6c v6n ban.

Cht tri tO chric so k6t, t6ng ki5t, ki6m tra,

phdn tich, tlanh gi6 vd b6o c6o viQc thlrc
hiQn c6c v[n ban li0n quan dtin c6ng tac

hopch dinh vd thUc thi chinh s6ch ti6n tQ,

ng6n hang theo ph6n c6ng; dC xu6t chir

truong, biQn ph6p, gi6i ph6p khdc phpc, xri
lf tdn ta, wsng m[c trong thUc hiQn.

1. VIn ban b6o c6o ktit
quA ki6m tra du-o. c thyc
hiQn dung thcri han quy
dinh.

2. NQi dung 
. 
b6o , c6o,

danh gi6 c6 tlO. xu6t kip
thdi, dung kC ho4ch,

dugc c6p c6 thAm quy6n
ph6 duyQt.

2.4 Tham gia tham
dinh c6c vdn ban.

Tham gia thAm dinh, g6p y c6c v5n ban vC

c6ng t6c ho4ch dinh vd thgc thi chinh s6ch

tiOn tQ, ng6n hang theo nhiQm vU duqc phan

cOng.

NQi dung tham gia thAm

dinh, g6p f ttuqc hoan
thenh theo <Iung k6
ho4ch, ch6t luqmg do

nguoi chir tri giao.

2.5 ThUc hiQn cic
ho4t dQng chuyOn
m6n, nghiQp vg.

Chir ti hoflc tham gia t6 chirc tri6n khai thgc
hiQn c6c hoat <lQng chuy6n mdn, nghiQp vg
theo nhiQm vg dugc phdn c6ng.

Eim b6o quy trinh c6ng
tdc vd theo dung k6
ho4ch vC tiiSn d0, ch6t
lugrrg vd hiQu qua c6ng
viQc.

2.6 PhOi hqp thUc

hiQn.

fh6i trqp voi c6c tton vi liOn quan vA c6ng
tac hoaCh dinh vd thuc thi chffi s6ch tiAn tQ,

ng6n hang.

l. C6ng viQc, nhiQm vp
dugc giao th6ng su6t, tpo
dugc mOi quan hQ c6ng
tbc phit tri6n hiQu qud

cao.

2. NOi dung ph6i hqrp

duo. c hofur thanh tt4t ch6t
lugng, theo dirng titin tlQ

k6 hoach.

2.7 Thuc hiQn nhiQm
vu chung, hQi

hqp.

Tham dy c6c cuQc hgp 1i0n quan tttin linh
v.uc chuy€n m6n o tong vi ngodi <lon vi
theo ph6n c6ng.

Tham dU ttiy ttt,. chuAn

bi tni HQu vi f kiOn ph6t
bi6u theo y6u cAu.

2.8 XAy dyng vd thyc hiQn ki5 ho4ch c6ng tiic n[m, quf, thang, tu6n

cria c6 nhan.

Xdy dpg, thUc hiQn kO

hopch theo dung k6
hoach c6ng t6c cria don
vi, co quan vd nhiQm vU

dugc giao.

2.9 Thyc hiQn c6c nhiQm vp kh6c do c6p trOn phAn c6ng.

3- C6c m6i quan hQ cdng viQc

3.1- BOn trong

Dugc qufrn lf tryc ti6p vn ki6m
duyQt k6t qui b0i

Quan hQ phSi hgp trqc tiSp
trong dom vi Cfc don vi phSi hqp chinh

Ldnh dpo tr.uc ti6p
Chuy0n vi0n chinh, Chuy6n
vi6n dugc phdn c6ng cing
mang c6ng t5c

C6c phdng thuQc tlon vi

2



d,t

3.2- BOn ngoiri

Co quan, t6 chrfrc c6 quan hQ chinh Bf,n chdt quan hQ

o CLc ilcm vi thuQc NgAn hang Nhd nudc
Trung uong.

o Citc co quan, BQ, Nganh 1i6n quan: VIn
phdng Chinh ghri, BQ Tdi chinh, BQ C6ng
thuong, B0 Ke hoqch vd D6u tu ...

o Cdc t6 chric qu6c tti h d6i titc cuaNg6n
hdng Nhd nuOc nhu: Qu! Ti6n tQ qu6c t"ti,

NSan |ang Th6 gi6i, Ngin hang Ph6t ffi6n
Chiu A ...

o Cdct6 chric, c6 nhdn c6 1i6n quan.

o Tham giacdc cuQc hgp c6li6n quan.

o Cung cdp circ thdng tin theo y6u cAu.

o Thu th4p c6c th6ng tin cdn thiiSt cho viQc tfurc
hiQn c6ng viQc chuy6n m6n.

. Ldy th6ng tin thdng k6.

o Thuc hiQn b6o c6o theo y6u ciu.

o NgAn hang Nhd nu6c chi nhanh tinh,
thanh ph6.

o CLc t6 chric tin dgng, chi nhrffi ngdn
hang nu6c ngoii.

. Ki6m tra, hudng ddn c6c hoat dOng chuydn
m6n.

o Tham giacfic cuQc hQp c6li6n quan.

o Thu thfp c6c thdng tin cAn thitit cho viQc thgc
hiQn c6ng viQc chuy6n m6n.

. Ldy th6ng tin th6ng k6.

4- Phgm vi quydn hpn

TT Quydn han cu th6

4.1 Dugc chri ttQng vA phuong ph6p thpc hiQn c6ng viQc dugc giao.

4.2 Tham gia j kitin vO c6c viQc chuy6n mdn cta tton vi.

4.3
Euo. c cung c6p c6c th6ng tin chi <I4o diAu hanh cria t6 chtic tong pharn vi nhiQm vg dugc
giao theo quy tlinh.

4.4
Duo. c y6u cAu cung c6p th6ng tin vd <t6nh gi6 mrlc ilQ x6c thlrc cria th6ng tin phpc vg cho
nhi€m vp dugc giao.

4.5 Duo. c tham gia c6c cuQc hgp trong vd ngod.( co quan theo sy ph6n c6ng cria thri trucrng.

5- C6c y6u cAu vd trinh dQ, ntrng lgc

5.1- YGu ciu 
"6 

trinh iIQ

Nh6m y6u c6u YGu cAu cu th6

Trinh ttQ ttio tao fOt nghigp tter hqc trd l€n voi nganh ho4c chuy€n ngdnh <tdo t4o phr)
hqp v6i linh vyc c6ng tac.

C6 beng tdt nghiQp cao c6p ly han chinh tri hoac bdng cao c6p lf lufn
chfnh tri - herh chinh hoflc c6 gi6y xilc nhan trinh dO l]t luan chinh fiA ,,.
tuong duong cao c6p lg lu6n chffi fi cua co quan c6 thdm quy6n.

nOi auOmg, chimg chi a C6 chimg chi b6i du6ng ki6n thric, kI nlng quan lf nhi nu6c aOi voi
ng4ch chuy6n vi6n cao c6p (ho4c tucrng <Iucrng) ho{c c6 bang cao cep Iy
luQn chinh td - henh chinh.

Kinh nghipm

(thenh tich c6ng tic)
O C6 thoi gian git ng4ch chuy6n vi6n chinh vd tuong duong tri dt 06

n[m trd l6n. Trudmg hqp c6 thoi gian tuong duong voi ng4ch chuy6n
vi€n chinh thi thoi gian git ng4ch chuy6n vi6n chinh tOi ttri6u 0l ndm
(dri l2 th6ng).



Trong thoi gian git ng4ch chuyen vi6n chinh hoflc tucrng ducrng d6 chtt

tri xdy d\rng, tham gia thAm dinh it nhAt 02 vinban quy phem ph6p ludt

hoac tte tAi, de an, dU 6n, chuong trinh nghion criu khoa h9c cdp nhd

,ob., c6p bQ, c6p ban, cAp nganh ho4c c6p tinh md co qwm sri dgng

c6ng-chtc a"qt giuo cht tri ngt iC, cuu, xdy dpg dd duqc c6p c6 thAm

q"VAn ban hanh hoac nghiQm thu. Cp th6:

C6 quy0t dinh cta nguoi c6 thAm quy6n cri tham gia Ban so4n

thio, T6 bi0n t4p, T6 so4n thio v6n bto q"V phtT p.hlp, tuOt no^{c gq
v6n ban giao nhiQm vg chu tri x6y dpg ctra nguoi c6 th6m quyon il6i
voi trudrig hq'p kil6ng bit Uu6c pira tnAon Qp Ban so4n th6o, T6 bi6n

tfp, T6 so4n th6o theo quy dinh ctra Luflt Ban hanh vdn ban quy pham

ph6p luft.
C6 quyi5t dinh ctra ngudi c6 thAm quy6n cir tham gia Ban chi d?o,

Ban chtr nhiQtn, Ban so4n thdo t10 tai, da an, dU iin, chuong trinh nghiOn

ct?u khoa hgc c6p nhir nu6c, c6p bQ, c6p ban, c6p nganh, c6p tinh.

o TuyQt d6i tmng thenh, tin tu6mg, nghiOm tuc chAp hantr chir truong,

chfnh s6ch cira D*g, ph6p luft cua nhd nu6c, quy dinh ctra co quan'

o Tinh tnan Uctr nhiQm cao voi cdng viQc, voi t4P th6, phOi hgrp cdng t6c

t6t.

o Trung thgc, thing thiin, ki6n dinh nhrmg bi6t leng nghe.

. Di6m tinh, nguy0ntilc,can than, b6o m6t th6ng tin.

o Khdndng dodnt6tn0i U0.

. Chiu du-o. c 6p lyc trong c6ng viQc.

. TOp trung, s6ng t4o, tu duy t10o 10p vi logic.

Pham chAt ce nhan

C6 khe n[ng tham muu, xdy dung, thgc hiQn, kiem tra vd thAm dinh c6c

chri truong, chinh s6ch, nghi quy6t, k6 ho4ch, gi6i ph6p d6i voi c6c vdn

dC thUc tiSn li€n quan trong pham vi chric ntog, nhiem vp dugc giao.

c6 kha n5ng c9 tne noa vd t6 chric thuc hiQn hiQu qu6 c6c chri truong,

duong l6i ctra DAng, chinh s6ch ph6p luft cira Nhd nu6c o linh v.uc

cOng t6c tlugc ph6n c6ng.

C6 kha n6ng dii xu6t nhimg chir.truong, I6y dUng quy trinh nQi b0 vd

giai ph6p giai quyi5t c5c vdn d6 thUc ti6n fi€n quan d6n chric n[ng,

nhigm vu ctla don vi.

Hi6u vd van dUng dugc c6c ki6n thric chuyen sdu, ndng cao vd Hnh v.uc

ho4t dQng vi thgc thi chinh s6ch tiiSn tQ ng?n hdng, k! n[ng xit ly cilc

tinir truOng trong qu6 trinh hu6ng dan, ki6m tra, gi6m s6t viro tham

muu, dA xu5t vi thuc hiQn c6ng viQc theo vi tri viQc ldm'

Hi6u vi van dung du-o. c c6c kii5n thric vO phuong phqn nghrgn cr?u, t6

chric, tri6n t t ui n'gnia, criu, xdy dyng c6C tii liQu, dA tai, Od rin thuQc

linh vgc chuy€n mOn ddm nhiQm.

Bii5t vQn dgng c6c ki6n thric co bin vd n6ng cao va Hnh v.uc hoach tlinh
vd thyc thi chinh s6ch ti6n tQ, ngdn hdng, kI nAng thuy6t trinh, giang

d4y vio c6ng tiic huong d6n nghipp vp.

Ap durrg thanh th*o cdc \i6n thric, B thu4t xdy d1mg, ban hanh vdn ban

vao c6ng viQc theo y€u cAu cua v! tri viQc ldm.

C6c y6u cAu kh6c
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5.2- Cic nlng lgc

Nh6m ning lgc TGn nlng lgc cdp dQ

Nh6m nlng ltrc chung

o E?o dric vd ban lirlh 5ls

o T6 chric thUc hi€n c6ng viQc 515

o Soen th6o vd ban hanh v6n ban 515

o Giao titip rmg xri 515

o QuanhQph6ihgp sl5

o Sri dung ngo4i ngt
^1,rneo yeu cau

cria vi tri viQc

ldm dem
nhi0m

o Sri dung c6ng nghQ th6ng tin

Nh6mn6ng luc
chuy6n m6n

o KhA ning chri ti tham muu xdy drJrrg c6c v6n ban vA
hopch <tinh vd thlrc thi chinh s6ch ti6n tQ, ngfln hang

^lrneo yeu cau
n5ng lpc cta
vitri viQc ldm
chuy6n m6n
ttdm nhiQm

o Kht nlng hu6ng d6n thUc hiOn c6c v6n bdn vd hoach
dinh vd thyc thi chinh s6ch tidn tQ, ngfrn hang

o Kh6 n[ng ki6m fa viQc thUc hiQn c6c v[n ban vd ho4ch
ilinh vd thUc thi chinh s6ch tiAn tQ, ng6n hang

o Khd ndng phSi hqp thpc hiQn c6c v6n ban vO ho4ch
ttinh vd thgc thi chinh s6ch tiAn tQ, ngdn hang

o Khi nang thAm dinh, g6p 1i c6c v6n ban, di) 6n cua c6c
cap

Nh6m nlng lgc quan
ry

o Tu duy chi6n lucr. c 4t5

o Quan lf sy thay <l6i 415

. Ra quyiit tlinh 315

o Quan lj ngu6n lgc 415

o Ph6t tri6n nh6n vi6n 4t5

PhO duyQt cria l6nh d4o
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cQNG ndl xA nQr cnu Ncnh vrpr NAM
DQc lfp - TF do - Hlnh phfc

G NIIA NTIOC
NAM

BAN tuO rA c6rrlc vrEC

1- MBc ti6u vi trf viQc lirm

Cht hi {ro[c tl.ram gia nghiOn cr?u, xdy dpg vdn ban quy pham ph6p luSt, chitin luo. c, fii
ho4ch, dU 6n, Ad ran vO ho4ch tlinh vd thUc thi chinh s6ch ti€n tQ, ng6n h*g; chri tri, t6 chric tritSn

khai thr,rc thi c6c nhiqm 4r chuy6n m6n theo mang c6ng viQc duo. c ph6n c6ng.

NQi dung cria hopch tlinh vd thlrc thi chinh sich ti6n t0, ng6n hdmg, gdm: chinh s6ch ti6n
., t.

tQ; ngo4r h6i vd vang; tin dqng c6c ngdu:h kinh t0; dy b6o, th6ng k6; 6n <linh ti6n te - Ai chinh,
thanh torin.

2- Cic cdng viQc vir ti6u chf il6nh gi6

TOn Vi tri viQc ldm: Chuy6n vi6n chinh vd hogch tlinh
vi thgc thi chinh sdch tidn tQ, ngffn hirng

ME vitrf viQc lim:

Ngny bet dAu thlrc hiQn:

Dia tti6m larn viQc:

Quy tinh c6ng viQc li€n quan:
C6c v6n ban, quy ttinh hiQn hanh v0 c6ng tac ho4ch tlinh vd
thlrc thi chinh s6ch tiAn tQ, ngAn hAng

TT
Cdc nhiQm vg, c6ng viQc

Ti6u chl ddnh gi6 hoin
thinh c6ng viQcNhiQm vg, ming

c6ng viQc
Cdng viQc cg th6

2.1 X6y dWU v6n
ben quy pham
phfp luQt, chiiSn

luo.c, k6 hopch,
de an, dU:ln.

Chit tri ho{c tham gia xdy dpg vd
t6 chr?c thUc hi€n c6c vln ban quy
phem n!6p luft, chitin lugc, k6
ho4ch, de 6n, dU dn vd c6c v[n ban
kh6c li6n quan di5n c6ng tric ho4ch
ttinh vd thgc thi chfnh s6ch ti6n tQ,

ng6n hang.

C6c vfln ban quy pharn ph6p
luft, chi6n luo. c, k6 ho4ch, dA

an, dU ii:n duo. c c6p c6 thAm
quy6n th6ng qua.

)) Hu6ng din,
i16p.

giai 1. Chir tri ho{c tham gia soqn thdo
v5n ban huong d6n, giai d5p vC

chuy6n m6n, nghiQp vg theo phdn
c6ng.

2. Tham gia t6 chric c6c chuy6n tt6
UOi auOmg nghiep vu, ph6 bi6n
kinh nghiQm vA c6ng t6c hopch
ttinh vd thgc thi chinh s6ch tiAn tQ,

ng6n hang.

l. VIn ban, tei liQu dugc ban
hdnh tlung tii5n itQ, ki5 ho4ch,
thdi gian vi b6o ttAm ch6t
lugng theo yOu cAu cria c6p
trOn.

2. TruyAn dat dugc c6c nQi
r).
dung vO nghiQp vu theo phdn
c6ng tt6 cdc tb chfc, c6 nhdn
khdc hi6u, tri6n khai duo. c vd
d4t k6t qua.



2.3 Ki6m tra, so k6t,
t6ng kOt viQc thyc
hiQn c6c v6n ban.

Chir tri hoflc tham gia t6 chric so

k6t, t6ng kiit, kiOm tra, phdn tich,
danh gi6 vd b6o c6o viQc thUc hiQn

c6c vdn ban 1i6n quan di5n c6ng tiic
ho4ch ttinh vd thuc thi chinh s6ch

titin tQ, ng6n hdng theo phdn c6ng;

dd xuet biQn ph6p xt lf tdn t4i,

vuong mic trong thUc hiQn.

1. Ven ban b6o c6o kiSt qui
ki6m tra dugc thlrc hiQn itung
thoi han quy dinh.

2. NQi dung b6o c6o, danh
gill c6 d6 xtdt ki.p.thoi, dung
k6 hoach, duo. c c6p c6 tham
quyen phO duyQt.

2.4 Tham gia tharn
ttinh c6c vln ban.

Tham gia tham dinh, g6p f c6c vdn

ban v0 c6ng t6c ho4ch ttinh vi thYc

thi chinh s6ch ti6n tQ, ngdn hang

theo nhiQm vg dugc ph6n c6ng.

NOi dung tham gia tham
dinh, g6p f duqc hoan thanh

dung kC hopch, ch6t lugng do

nguoi chir tri giao.

2.5 ThUc hiQn circ
ho4t dQng chuyOn

m6n, nghiQp vq.

Chtr tri hoflc tham gia t6 chric triOn

khai thgc hiQn chc ho4t tlQng

chuyOn m6n, nghiQp vg theo nhiQm

vg dugc ph6n cdng.

Dim b6o quy trinh c6ng t6c

vi theo dung kC ho4ch vA tii5n

d0, ch6t luqng, hiQu qui c6ng
viQc.

2.6 PhOi hqp thgc
hipn.

fhOi hqp voi c6c dcrn vf, co quan

li0n quan v0 c6ng tlc ho+ch dinh
vd thuc thi chinh s6ch tiAin tQ, ngAn

hang.

1, C61g viQc,.nhiQm] d"q:
giao th6ng su6t, tao ilugc m6i
quan hQ cOng t6c ph6t triOn

hiQu qui cao.

2. NOi dung ph6i hqrp dugc
hoan thanh dat ch6t lugng,
theo ttung tii5n dQ ki5 hoach.

2.7 ThUc hiQn nhiQm

vu chung, hQi

hqp.

Tham dg cdc cuQc hgp li6n quan

di5n finh v.uc chuy6n m6n o trong
vd ngodi don vi theo phdn cdng.

Tham dp dAy dir, chuan bi tai
IiQu v.a f kiOn ph6t bi6u theo
yOu cdu.

2.8 Xdy dpg vd thyc hiQn kti hopch c6ng tac ndm, qu;i,

thang, tuAn cua c6 nhdn.

Xdy dlmg, thUc hien k6
ho4ch theo dfng kO hoach
c6ng t6c ctia don vi, co quan
vd nhiQm vp dugc phAn c6ng.

2.9 ThUc hiQn c6c nhiQm vg kh6c do c6p tr6n phdn c6ng.

3- Cdc m5i quan hQ cdng viQc

3.1- BOn trong

Euqc quin lf trgc ti6p vn
ki6m duyQt k6t qufl b0i

Quan hQ phdi hgp tryc ti6p trong
tlon vi

Cfc don vi ph5i hqp
chinh

LEnh dao <lon vi
Chuy€n vi6n chinh, ChuYOn vi6n
<lugc ph6n cdng ctng mang c6ng t6c

C6c phdng thuQc <lon v!

Ccr quan, t6 cht,lc c6 quan hQ chinh Bin chAt quan hQ

o Cdc tlcrn vi thuQc Ngdn hang Nhd nu6c

Trung uong.

o C6c co quan, BQ, Nginh 1i6n quan:

Vdn phdng Chinh pht,.BQ Tai chinh,
B0 Cdng thuong, B0 KC hoach vd DAu

tu ...

o Tham gia circ cuQc hgp c6 li6n quan.

o CunB cdp cicth6ng tin theo y6u cAu.

o Thu th{p c6c th6ng tin cdn thitit cho viQc thpc
hiQn c6ng viQc chuy6n m6n.

. Ldy thdng tin th6ng k6.

3.2- BGn ngoiri
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5- C6c y6u cAu vd trinh dQ, nlng lgc
5.1- YGu cAu vd trinh d0

o CLct6 chric qu6c tti ld d6i t6c cria NgF
$ne Nha nu6c nhu: Quf Ti6n tQ qu6c
tti, Ng&r hang !h6 gi6i, NgAn hang
Ph6tti6n Chdu A ...

o Thuc hiQn b6o c6o theo y6u ciu.

. NgAn hang Nhn nu6c chi nhr{nh tinh,
thanh ph6.

o Cdc t6 chric tin dpng, chi nhrinh ngin
hang nu6c ngodi.

. Ki6m tra, huong d6n c6c ho4t dQng chuy6n
m6n.

o Tham giacilc cu6c hgp c6li6n quan.

o Thu th{p c6c th6ng tin cdn thii5t cho viQc thgc
hiQn cdng viQc chuy6n m6n.

. Ldy th6ng tin th5ng k6.

4- Phpm vi quyin h4n

TT Quydn h4n cg th6

4.1 Dugc chri ttQng vd phuong ph6p thlrc hiQn c6ng viQc duo. c giao.

4.2 Tham gia f ki6n v0 c6c viQc chuy6n m6n cria don vi.

4.3
Dugc crurg c6p c6c th6ng tin chi tleo didu hanh cua t6 chric trong pharn vi nhiQm vu
dugc giao theo quy ttinh.

4.4
Dugc y6u cAu cung c6p th6ng tin vd ttanh gi6 mtc ttQ x6c thlrc cria th6ng tin phgc v.u

cho nhiQm 4r dugc giao.

4.5 Eugc tham gia c6c cuQc hgp trong vd ngodi co quan theo sg ph6n c6ng cria thri truong.

Nh6m y6u cAu YGu cAu cg th6

Trinh dQ <tdo t4o . t6t nghiQp dai hqc trd lOn voi nganh ho4c chuy6n ngdmh dao t4o phu
hgp voi linh v.uc c6ng tfc.

SOi auOmg, chimg
chi

o C6 chimg chi b6i du6ng ki6n thric, k! n6ng quan lf nhi nu6c aOi voi
c6ng chric ng4ch chuy6n vi6n chinh (ho[c tuong <luong) ho{c c6 blng
cao c6p lf ludn chinh tri - hanh chinh.

Kinh nghiQm

(thanh tich cdng
tac)

o C6 thoi gian,gif ng4ch chuy6n vi6n vi tuong duong tu dt 09 n[m tro
l6n fthdng kC thoi gian tQp sy, thir viQc). Truong hgrp c6 thoi gian tucyng

<tugng voi ngach chuydn vi6n thi thli gian git ng4ch chuyOn viOn t6i
thi€u 01 n6m (thi 12thing).

o TronB thoi gian git ng4ch chuy6n vi6n vir tuong duong dd tham.gia xdy
dyng, th6m dinh it nh6t 01 vln ban quy pham ph6p luat hoic dC tii, de

an, d\r an, chuong trinh nghiOn cr?u khoa hgc tu c6p co sd tro l6n md co
quan sri dgng c6ng chtc duo. c giao chri tri nghien cr?u, xdy dpg tl6
dugc cdp c6 th6m quy6n ban hanh ho{c nghiQm thu.

Pharn chdt cd
nhan

. TuyQt dOi trung the,nh, tin tuong, nghiOm tuc chAp hanh chri truong,
chinh s6ch cira DAng, ph6p luSt cria nhd nudc, quy dinh cta co quan.

o Tinh thAn tr6ch nhiQm cao vcyi c6ng viQc, vcri tfp the, pn5i hqp c6ng tric
t6t.

o Trung thyc, thing thiin, kien dinh nhtmg bi6t 6ng nghe.

. Di6m tinh, nguy6n t8c, cAn thfn, bdo mft th6ng tin.



o l(ha nlng dodn k6t nOi b0.

o Chiu ttugc 6p lgc trong c6ng viQc.

. TOp trung, sang t4o, tu duy dOc 10p vi logic.

C6c y6u cAu kh6c o C6 ktri n[ng tham muu, xdy dlmg,.thyc hiQn, ki6m.ttu rd thAm dinh cac

rtint s6ch,i<6 ho4ch, giai phap AOi ,oi cic vdn d0 thlrc ti6n li6n quan

trong ph4m vi chtc nfug, nhiQm vp dugc giao.

o C6 khi nlng dO xu6t nhtng.chtr.truonB, I6y dUng quy trinh nOi b0 vd

gi6i ph6p giui qryi5t cac i6n d0 thpc-ti[n 1i6n quan dtin chric n5ng,

nhiQm vu cta don d.
o Hi,5u vd vfn dgng ttugc c6c kii5n thric n6ng cao vd kinh ti5 vi m6, kinh tC

vi m6, thi truong tdi chinh, thi truong li€n ngan h*g, ngdn hang trung

uong vd nghiQp vU ngan hang trung uong, ng6n hang thuong m4i vi
nghiQp vu ngan hang thucrng m?r.

o HiiSu vd v4n dUng duqc c6c kitin thric vO phucmg phrip nghr.en cfu, t6
;il;, triA" urui n'guien cuu, x6y fimg c6C tai liQu' dc tai, ac rin thuQc

linh v.uc chuy6n m6n dim nhiQm.

. Ap dUng thdnh th4o c6c Fii5n thric, k! thuft xdy d1mg, ban hinh vdn ban

lrao c6ng viQc theo y6u cAu cira vi tri viQc lim.

5,2- Cic nlng lgc

Nh6m nlng lgc TGn nlng lqc CAp iIQ

Nh6m n6ng lgc
chung

. D?o <hic vi ban Hnh 415

. T6 chric thpc hiQn c6ng viQc 4t5

o Soan th6o vd ban hanh v[n ban 415

o Giao ti6p img xt 315

o Quan hQ ph6i hqrp 4t5

o Sir dung ngo4i ngt Theo yOu cAu

cira vi tri
viQc ldm tIAm

nhi0m
o Su dung c6ng nghQ thdng tin

Nh6m ndng lgc
chuyOn m6n

o Khi n6ng chtr tri hoflc tham gia x6y.dpg c6c v[n ban vA

ho4ch ilinh vn thyc thi chinh s6ch ti6n tQ, ngfln hang

Theo y6u cAu

ndng lgc cta
vitri viQc

lim chuy6n
m6n dim

nhiQm

o Khi nlng huong dan thgc !i0n c6c vln ban vO ho4ch

dinh vn t[1rc thi ittiot s6ch tiOn tQ, ng6n hang

o Khi n[ng kilSm tra viQc thUc.hiQn c6c v6n ban vC ho4ch

dinh vn thUc thi chinh s6ch tiOn tQ, ng6n hang

o Khi nang phOi hqrp thuc. hiQn c6c v[n ban vO hoach tlinh
vd thyc thi chfnh s6ch ti0n tQ, ngdn hang

. Kle nang thAm dinh, g6p y cdc vdn bAn, AA rin c:iuta c6c

c6p

Nh6m n[ng lgc

quan lf
o Tu duy chi6n lugc 3ls

o Qu6n lf sy thay t16i 315
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. Ra quytit ttinh 2t5

o Quan lf ngu6n lyc 3ls

o Ph6t tri6n nhdn vi6n 2ls

Ph6 duyQt cria lflnh d3o
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iNHA NrIoC CQNG HOA XA Hgr CUtl NCnh VrET NAM

ry EQc lfp - Tg do - H4nh phfc

BAN rvrO rA cOxcvt*
:,N +

T6n Vi hi viQc lim: Chuy6n vi6n vt hogch tlinh
vir thgc thi chfnh sfch ti6n tQ, ngAn hirng

Md vi tri viQc ldm:

Ngdy bit ddu thsc hiQn:

Dia di6m ldm viQc:

Quy trinh c6ng viQc li6n quan:
C6c v6n bfui, quy <tinh hiQn hanh vO c6ng t6c ho4ch dinh vd
thuc thi chffi s:lch tiAn t0. nsen hene

1- MBc ti6u vi tri viQc lirm
Tham gia xfly dpg vdn ban quy pham ph6p luft, kiS ho4ch, du 6n, Ae an vA hopch <tinh vn

thUc thi chinh s6ch tiAn tQ, ng6n h*g; tr.uc titip thgc thi c6c nhi-Om 4r chuy6n m6n theo mang
c6ng viQc tlugc phdn c6ng.

NQi.dung cta ho4ch dinh vd thUc thi chinh s6ch tiAn tQ., ng6n hdog, g6m: chinh s6ch tiAn
tQ; ngogi trOi va rdrg; tin dgng c6c nganh kinh t6; dg b6o, thi5ng k6; 6n ttinh ti6n tg - tai chinh,
thanh torln.

2- Cic c6ng viQc vir ti6u chi il6nh gi6

TT
Cic nhiGm vu, c6ns vi0c

TiGu chi al{nh gi6 hoin
thinh cdng viQc

NhiQm vg, mflng
A .A

cons vlec
C6ng viQc cg th6

2.1 Xiy dpg v5n ban
quy p.hflrr ph6p
luAt, ke ho4ch, dC

6n, dg rin.

Tham gia so4n thio c6c v[n ban theo
ph6n c6ng.

NQi dung, quy tlinh iluo. c
hodn thanh theo dring titin
<b, ch6t logrg, kii hoach
theo y6u cdu cria nguoi giao
nhi€m vg, cht tri.

2.2 Hucrng dAn, giiti
dap.

Tham gia soqn thio v6n bin hufng
d6n, giai <t6p vO chuyOn mdn, nghiQp
vg theo phdn cdng.

VEn ban, tAi liQu dugc ban
hanh dung titin dO, k6
ho4ch, thoi gian vd b6o tlim
ch6t luqng theo y6u cAu cria
nguoi cht tri.

2.3 Ki6m tra, scr k6t,
t6ng kiit viQc thgc
hiQn c6c vdn ban.

T6 chric theo d6i, ki6m tra, thdng k6,
t6ng hgp, phdn tich, tlanh giri, so4n
th6o b6o c6o so ki5t, t6ng kist v6 k6t
qua thgc hiQn vIn ban 1i6n quan di5n

c6ng t6c ho4ch tlinh vd thpc thi
chinh s6ch tiOn tQ, ngdn hang theo
phdn c6ng.

l. VEn ban b6o c6o ki5t qua
kii5m tra <lugc thgc hi-6n

<hrng thoi han quy ttinh.

2. NQi dung b6o c6o, drinh
gi6 c6 da xu6t 6p thcri,

<lupe k6 hp?ch, dugc c6p c6
tMm quy6n ph6 duyQt.

2.4 Tham gia thAm
tlinh c6c vdn ban.

Tham.gia thAm dinh, g6p y c6c v6n
ban v6 c6ng tric ho4ch dinh vd thlrc
thi chinh s6ch tiAn tQ, ngdn hdng theo
nhiQm vrp duo. c ph6n c6ng.

NQi dung tham gia them
tlinh, g6p y ducr. c hoan thanh
theo dring kti ho4ch, ch6t
luo,ng do ngudi chri tri giao.
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2.5 ThUc hiQn cdc

hoat <10ng chuyOn

m6n, nghiQp v9.

T6 chric tri6n khai thUc hiQn c6c ho4t

dQng chuy6n m6n, nghiQP w dugc

ph6n c6ng.

ThUc hiQn c6c nhiQm w
ttugc ph6n c6ng dung quY

dinh, quy trinh 
. 
c6ng tiic,

dim b6o dung k0 ho4ch v0

tii5n d0, ch6t lugng, hiQu

qua c6ng viQc.

2.6 PhOi hqp thyc
hiQn.

fhOi hqrp voi-c6c co quar, t6 chrlc c6

li6n quan d6 ti6n khai c6ng viQc

dung thAm quyAn vi tr6ch nhiQm

dugc ph6n c6ng.

l. Cdng viQc, nhiQm W
duqc giao th0ng su6t, tpo

dugc m6i quan hQ cdng ttlc
ph6t tri6n hiQu qui cao.

2. NOi dung ph6i hgp duo. c

hoan thanh t14t chdt lugng,
theo dring tiiin ttO k0 hoach.

2.7 ThVc hiQn nhiQm

vu
hqp.

chung, hQi

Tham fir c6c cuQc hgp 1i6n quan d6n

linh v.uc chuyOn m6n d trong vir
ngodi don vi theo phdn c6ng.

Tham du d6y dtr, cnuan bi
tai liQu vn f kii5n ph6t bi6u
theo y6u c6u.

2.8 XAy dlmg vd thgc hiQn k6 ho4ch c6ng t6c n[m, quf,
thang, tu6n ctra c6 nh6n.

Xdy dung, thgc hiQn k6

ho4ch theo dring kl5 hopch
c6ng t6c cria dcrn vf, co
quan vir nhiQm w dugc
ph6n c6ng.

2.9 Thuc hiQn c6c nhiQm vu kh6c do c6p tr6n ph6n c6ng.

3- Cic m6i quan hQ cdng viQc

3.1- BOn trong

Dugc quin ry tnlc ti6p vir
t<i6m duvOt k5t qui b0i

Quan hg ph6i hgp trgc ti6p
trong don vi

Cic don vi ph6i hqp
chinh

Ldnh dao don vi
Chuy6n vi6n dugc ph6n c6ng

cring mang cdng tac
C6c phdng thuQc don vi

3.2- BGn ngoiri

Co quan, t6 chfc c6 quan hQ chinh Bin chdt quan hQ

o Cdc don vi thuQc Ng6n hang Nhd nu6c.

o Circ co quan, BQ, Ngdnh li6n quan:

VIn phdng Chinh phtr,.BQ Tdi chinh,

B0 C6ng thuong, B0 Ke ho4ch vir Ddu

tu...
o C6c td chric qu6c tti le d6i t6c ctra

Ngdn hang Nha nu6c nhu: Qu! Ti6n tQ

qu6c t6, Ngl" hang,Thti gioi, Ngdn
hang Ph6t tri6n Chdu A ...

o Tham giacfuc cuQc hQp c61i0n quan.

o CunB cdp cilcth6ng tin theo yOu cAu.

o Thu thflp c6c th6ng tin cfln thitit cho viQc thuc
hiQn c6ng viQc chuy0n m6n.

. Ldythdngtinth6ngk6.

. ThUc hiQn b6o c6o theo yOu cAu.

. NgAn hang Nhn nu6c chi nhanh tinh,
thanh ph6.

c Chc t6 chric tin dpng, chi nhanh ngdn
hang nu6c ngodi.

o Theo d6i, hucmg d6n c6c ho4t t1Qng chuy€n
m6n.

o Tham giacdc cuQc hgp c6li6n quan.

. Thu th0p c6c th6ng tin cdn thitit cho viQc thUc



t3

a

hiQn cdng viQc chuy6n m6n.

. Ldy th6ng tin th6ng k6.

4- Phpm vi quytn h4n

TT Quydn h4n cg th6

4.1 Dugc chri ttQng vA phuong ph6p thgc hiQn c6ng viQc tlugc giao.

4.2 Tham gia f kii5n vi: c6c viQc chuy6n m6n cua tton v!.

4.3
Dugc cung c6p c6c th6ng tin chi itao di6u hanh cua t6 chric trong pham vi nhiQm vp
dugc giao theo quy ttinh.

4.4
Dugc yOu ciu cung c6p th6ng tin vi <tdnh gi6 mtlc d0 x6c thyc cria th6ng tin phuc vg cho
nhiem vg dugc giao.

4.5 Eugc tham gia cric cuQc hgp trong vi ngoii co quan theo sy ph6n c6ng cua cAp tr6n.

5- Cdc yOu cAu vd trinh dQ, ntrng lu. c

5.1- YGu cAu vd trinh iIQ

Nh6m yGu cAu YGu cAu cU th6

Trinh t10 ddo tAo . t6t nghiQp <14r hqc tro l6n voi nganh ho{c chuyOn nganh tldo t4o phir
hgp v6i linh qrc cdng tric.

eOi auOmg, ch(mg
chi

o C6 chring chi b6i dud,rg kii5n thfc, kg neng quan lf nhd nudc eOi voi
c6ng chric ng4ch chuy€n vi6n (ho[c tucrng duong).

PhArn ch6t cA nnan o TuyQt ttOi trung tharh, tin tu&ng, nghiEm tuc ch6p hinh cht trucmg,
chinh sdch cia D*rg, ph6p lu{t cria nhd nu6c, quy dinh cta co quan.

o Tinh than tracn nhiem cao voi c6ng viQc, voi tep th,i, phOi hqp c6ng
tirc t6t.

o Trung thgc, thlng than, kien dfnh nhung bi6t lang nghe.

. Di6m tinh, nguy6n t'ic, cAn thfn, b6o mft th6ng tin.

. KhA n5ng iloan t6t nOi UO.

. Chiu tlugc 6p lyc trong c6ng viQc.

. TOp trung, s6ng t4o, tu duy tIQc lfp vi logic.

C6c y6u cAu kh6c . C6 kh.a n6ng tt6 xyAt, x6y dung guy trinh nQi b0 vi gini ph6p giai quytit
c6c v6n tt6 thUc ti6n li6n quan d6n chric n6ng, nhiQm W cta tlon vi.

. Hitiu vd trinh bdy <tugc c6c nQi dung chinh ve mnn t6 vi m6, kinh tii vi
m6, flri trudrng tai chffi, thi truong 1i6n ngdn hdrg, ng6n hang trung
uong vi nghiQp W ngan hang trung uffig, ng6n hang thuong m4i vd
nghiQp v.u ngen hang thuong mer.

. BiiSt 6p dung c6c ki6n thtc co bhn, cfuc k! nlng ldm vi0c hiQu qua vio
thgc thi c6ng vi6c theo vi tri viQc lim.

. Hi€u vi 6p dUng thenh th4o ciic ki6n thric, ky thuAt xdy d1mg, ban hanh
vln ban vdo c6ng vi6c theo y6u cAu cira vf tri vi6c ldm.

. Hii3u vd,vQn dqng tlugc c6c kiiSn thtc v6 phuong pkp nghign cr?u, t6
chric tritln khai nghiCn cr?u, x6y dpg cric tdi liQu, dA tai, dd rin thuQc
linh v.uc chuyCn m6n dAm nhiQm.
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5.2- Chc nlng lgc

Nh6m nlng lgc TGn nlng h;c CAp tIQ

Nh6m ndng lgc
chung

o D?o duc vd ben linh 3ls

o T6 chric thUc hiQn c6ng viQc 215

o So?n th6o vi ban hanh v[n ban 215

o Giao tii5p img xt 215

o Quan hQ ph6i hqp 215

o SirdunBngo4ingt Theo y6u cdu
ctra vi tri viQc

hm dam nhiQmo Sri dUng c6ng nghQ th6ng tin

Nh6m n[ng lyc
chuy6n m6n

o Khi ndng tham gia xdy dpg c6c vdn ban vO ho4ch

dinh vn thyc thi chinh s6ch ti6n tQ, ng6n hang

Theo y6u cAu

n[ng lyc cria vi
tri viQc lim

chuy6n m6n dAm

nhiQm

o Khi n6ng hudng dan thuc hiOn c6c vdn ban v0

ho4ch dinh vd thUc thi chinh s6ch ti6n tQ, ng6n hang

. KhA ndng ki6m tra viQc thUc hi0n.c6c vdn ban vA

ho4ch ctinh vd thyc thi chinh s6ch ti6n tQ, ng6n hang

o Khi neng ph6i hqp thuc hiQn c6c v6n ban vd ho4ch

dinh vn thUc thi chinh s6ch ti€n tQ, ng6n hang

o Khd nang thAm dinh, g6p f c6c v6n ban, d6 6n cria

c6c cdp

Nh6m nlng llrc
quan lf

o Tu duy chitin lugc ys

o Quan lj sp thay d6i 115

. Ra quyiSt dinh 115

o Quan lf ngu6n lgc 115

o Ph6t tri€n nhdn vi6n U5

PhO duyQt cria linh dqo



G NHA NTI6C
NAM

ceNG HoA xA ngr cHU ucsil vrpr NAM
DQc lfp - Tg do - HSnh phfc

A A 

BAN MO TA CONG VIEC

1- Mgc ti6u vi triviQc ltm
Cht ti tham muu t6ng hgrp, thAm dinh, ho4ch <linh chitin lugc, quy ho4ch, k6 ho4ch,

chinh s6ch vi chtr tri x6y d1mg, hoan thiQn v5n ban quy phAm ph6p tuflt, dA 6n, dU 6n v0 quan lf
ho4t <tQng c6ng ngh€ ng6n hang; chir fii, t6 chrlc ti6n khai thgc thi c6c nhiQm vg chuyCn mdn
theo c6ng viQc ttugc ph6n c6ng.

NQi dung li6n quan diSn quan lf ho4t dQng c6ng nghQ ng6n hang bao g6m: linh v.uc c6ng
nghQ th6ng tin, thanh toiin, ngdn hang s6, tai chffi c6ng nghQ.

2- C6c cdng viQc vi tiOu chi il{nh gi6

TCn vitri viQc ldm: Chuy6n vi6n cao c6p vd qufln I
holt tlQng c6ng nghQ ngin hing

Md vi h( viQc lim:

Ngdy b6t dAu thyc hiQn:

Quy trinh c6ng viQc li6n quan:
C6c vIn b6n, quy dinh c6 li€n quan d6n qudn lj ho4t ttQng
c6ng nghQ th6ng tin, thanh toiin, ngdn hang s5, tai chinh

TT
Cic nhi6m vu. c6ns vi6c

Ti6u chi d6nh gi6 hoirn
thinh c6ng viQc

NhiQm vg, ming
A .A

cong vrec
C6ng vi$c cg th6

2.t X6y dpg v[n bAn
quy phap ph6p
luat, chi€n lugc,
quy ho4ch, k6
ho4ch, chinh s6ch,

chuong trinh, dU
6n, dC an.

Cht tri hoflc tham gia nghiOn criu,
x6y dpg vd t6 chric thlrc hiQn c6c
v6n ban quy pham ph6p luft, chitin
lugc, quy ho4ch, k6 ho4ch, chinh
s6ch, chuong tinh, dA an, dU an vd
c6c v[n ban lJr6c vC quan lf hoAt
<tQng c6ng nghQ ngAn hang.

C6c vEn ban quy pham
ph6p luft, chi6n luo. c, quy
ho4ch, k6 ho4ch, chinh
s6ch, chuong tinh, dA 6n,

dU 6n dugc c6p c6 thAm
quyAn th6ng qua.

2.2 Hudng d6n vd ti6n
khai thuc hiQn c6c
v6n ban.

1. Cht tri ho{c tham gia xdy dpg
vdn ban hu6ng d6n tri6n khai thyc
hiQn c6c v5n ban quy ph4m ph6p
luat, chirin lugc, quy ho4ch, k6
ho4ch, chinh s6ch, chucrng trinh, ttA

,l
iln, dU 6n vC quan ly ho4t <tQng c6ng
nghQ ng6n hang.

2. T6 chric, huong d6n, theo d6i viQc
thuc hiQn ch6 d6, chinh s6ch chuy6n
m6n, nghiQp v.u; dO xu6t c6c biQn
ph6p tl6 n6ng cao hi6u luc, hiQu qu6
quan ly ho4t tlQng c6ng nghQ ngdn
hang.

3. Cht tri t6 chfc c6c chuy€n A6 UOi

du0ng nghiQp vp, ph6 bii5n kinh
nghiQm vO quan lf ho4t t1Qng c6ng
nghQ ngdn hang.

1. VAn ben, tei liQu ttuo.c
ban hanh ttung ti6n dO, k6
hopch, thoi gian vd b6o
<l6m chdt.lugng theo yOu

c6u cua cdp t6n giao.

2. TruyAn d4t duo. c c5c nQi
rldung vO nghiQp vg theo

ph6n c6ng d6 c6c t6 chric,
c6 nhdn kh6c hi6u, tri6n
khai tlugc vd ttpt kiSt qua.

3. Duo. c co qrmn, t6 chric
lorp dio t4o, b6i dudng
dhtth gi6 hoan thanh c6ng
viQc giang d4y.
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2.3 KiiSm ha, so k6t,
tdng k0t viQc thgc
hiQn c6c v6n ban.

Cht tri t6 chric so k6t, t6ng ktit, theo

ddi, ki0m tra, phan tich, ddnh gi6 vd

b6o c6o viQc thyc hiQn c6c vln ban

li6n quan di5n quan tf hopt dQng c6ng

nghQ ngAn hang theo Phdn c6ng; dO

xd6t chri truong, biQn ph6p, giai ph6p

khic phgc, xtr lf t6n t4i, wdng m6c

trong thyc hiQn.

l. VAn ban b6o c6o k6t
qua ki6m tra dugc thlrc
hiQn dung thoi h4n quy
dinh.

2. NQi dung b6o c6o, d6nh

gi6 c6 dO xu6t kip thd,
A""g tti ho4ch, ttugc c6p

c6 thAm quydn ph6 duyQt.

2.4 Tham gia tham
dinh c6c v6n ban.

Tham gia thAm dinh, g6P ! cdc vdn
ban vA quan lf hoat dQng c6ng nghQ

ngdn hang theo nhiQm vq dugc Phan
c6ng.

NQi dung tham gia thAm

dinh, g6p y 6u9.c hoan
thanh theo dring kC ho4ch,
ch6t luqng do nguoi chri
tri giao.

2.5 ThUc hi0n c6c ho4t
dQng chuyOn m6n,
nghiQp vu.

Cht td ho[c tham gia tO chrlc tri6n
lJrai thUc hiQn c6c ho4t <lQng chuy6n
m6n, nghiQp vg theo nhiQm vP dugc
ph6n c6ng.

DAm b6o quy trinh c6ng
tfuc vir theo tttng kO hoach
vd ticn d0, ch6t luo-ng vd

hiQu qui c6ng viQc.

2.6 fhOi trqrp thlrc hiQn. fhOi trqp voi c6c don v! 1i6n quan vO

quan ly ho4t dQng c6ng nghQ ng6n

hang.

1. C6ng viQc, nhiQm vp
dugc giao thdng su6t, tpo
dugc mi5i quan he c6ng t6c

ph6t tri€n hiQu qui cao.

2. NOi dung ph6i hgp duqc
hoan thanh d4t ch6t luqng,
theo dung til5n dO ki5

ho4ch.

2.7 Thgc hiQn nhiQm

v9 chung, hQi hgp.

Tham dy c6c cuQc hgp 1i6n quan d6n

linh v.uc chuy6n m6n d trong vi
ngodi co quan theo ph6n c6ng.

Tham dU <tdy dri, chu6n bi
tai liQu vd j kir5n ph6t bi6u
theo y6u cdu.

2.8 XAy dyng vd thgc hi€n k6 hopch cdng tilc ndm, quf, th5ng,

tudn ctra c6 nhAn

Xdy dwg, thlrc $Qn k6

ho4ch theo dring kO ho4ch

c6ng t6c cria don vi, co
quan vd nhiem vu dugc
giao.

2.9 Thuc hiQn c6c nhiQm v.u kh6c do c6p trOn phdn c6ng.

3- Cic m6i quan hQ c6ng viQc

3.1- BOn trong

Co quan, t6 chrfrc c6 quan hQ chinh Bin ch6t quan hQ

o Cin dcrn vi thuQc NgAn hang Nhn
nu6c.

o Tham giacilc cuQc hpp c6 li6n quan.

Euqc quin $ tryc tiSP vh
ki6m duyQt k6t qui b&i

Quan hQ phdi hgp tn;c ti6p
trong tlom vi Cic tlon vi phSi hgp chinh

Ldnh t14o tr.uc ti€p
Chuy0n vi6n chinh, ChuYOn

vi€n dugc ph6n cOng ctng
mang cdng trlc

C6c phdng thuQc tlcrn v!

3.2- BGn ngoiri
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o Cung cdp cicthOng tin theo y6u cAu.

o Thu thfp c6c th6ng tin cdn thi6t cho viQc thgc
hiQn cdng viQc chuy6n m6n.

. Ph5i hgp xdy dpg c6c v6n btui quan lf vn
huong ddn viQc thUc hiQn.

o Thuc hiQn c6c b6o c6o theo y6u cAu.

o Cbct6 chric tin dgng. o Thu thfp c6c thdng tin cAn thi6t cho viQc thUc

hiQn cdng viQc chuy6n m6n.

C6c bQ, ngdu:h, co quan 1i0n quan. o CunB cdp cdcthdng tin theo y€u cAu.

o Thu th0p c6c thdng tin c6n thi6t cho viQc tfurc
hiQn c6ng viQc chuy6n m6n.

. Ph6i hqp x6y dpg c6c vdn ban quen ty cta co
quan vd hudng d6n viQc thlrc hiQn.

4- Phpm vi quytn hpn

TT Quydn hpn cg th6

4.1 Duo. c chri tlQng v€ phuong ph6p thyc hiQn c6ng viQc tlugc giao.

4.2 Tham gia f kiiin v6 c6c viQc chuy€n m6n cira tlon vi.

4.3
Dugc cung c6p c6c th6ng tin chi tlao ttiOu hanh cua t6 chric trong phAm vi nhiQm vu
dugc giao theo quy d!nh,

4.4
Dugc y6u cAu cung c6p th6ng tin vi ilffi gi6 mric <10 x6c thpc ctra thdng tin phgc vg cho
nhiQm vp dugc giao.

4.5 Dugc tham gia c6c cuQc ho.p trong vd ngoii co quan theo sg ph6n c6ng cria thri tru&ng.

5- Cic yOu cAu vd trinh dQ, nlng lgc
5.1- YGu cAu vd fiinh dO

Nh6m y6u cAu YGu cAu cB th6

Trinh d0 dio tao fOt nghigp dpi hgc trOl6n voi nganh hoflc chuy6n nganh itdo t4o phu
hgrp voi linh vUc c6ng t6c.

C6 beng t6t nghigp cao cdp ly lu{n chinh tri holc blng cao cdp l!
lufln chfnh d - hinh chinh ho{c c6 gi6y xac nhan binh tlQ lf lufln
.hi+ tri tuong duong cao c6p lf 1u4n chinh tri cua co quan c6 thAm
quyen.

Bdi duong,

chimg chi

o C6 chfmg chi b6i du0ng kitin thric, k! ning quan ly nhd nu6c a6i voi
c6ng chric.ngech chuy6n vi6n cao c6p (hoac tuong tlucrng) hoflc c6
b6ng cao cdp lf lu6n chinh fi - henh chinh.

Kinh nghiQm

(thanh tich c6ng t6c)

C6 thdi gian git ng4ch chuy6n vi6n chinh vi tuong ducrng tir dt 06
ndm trO16n. Trudng hqp c6 thoi gian tuong duong voi ng4ch chuyOn
vi6n chinh thi thoi gian git ng4ch chuy6n vi6n chinh t6i thiOu Ot
nam (tlt 12 th6ng).

Trong thcri gian gifi ng4ch chuy6n vi6n chinh hofc tuong <luong t16

chri tri x6y dlmg,.tham gia thAm dinh it nh6t 02 vdn ban quy pham
ph6p luft hoflc tI6 tei, dC iln,, dU 6n, chuong tinh nghiOn cuu khoa
hgc cAp nhd nudc, c6p bQ, c6p ban, c6p nganh ho{c c6p tinh md co
quan sri dUng c6ng chtlc dugc giao chtr tri nghiOn ctu, x6y 4me dd
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anh hoac nghiQm thu. Cg th6:

C6 quy6t dinh ctra nguoi c6 thAm q.ryAn crl tham gia Ban so4n

thdo, TO bi€n tflp, T6 so4n th6o v6n ban quy pham ph6p luft ho{c c6

van 6an giao nhipm vg chri tri x0y dyng cria ngucri c6 thAm quye+

O6i voi truong hqrp kh6ng bfu buQcphai thenh Qp Ban so4n th6o, T6

biOn tfp, T6 soan th6o theo quy dinh cira Luft Ban hanh vdn ban quy

pham ph6p luft.
C6 quyi5t dinh cria nguoi c6 thAm quy0n cir tham gia Ban chi

d4o, Ban chir nhiQm, Ban so4n thio d€.tdi, dC qn, dg an,.chuong tri+
ogfrie, cftu khoaigc c6p nhd nu6c, c6p bQ, c6p ban, c6p nganh, c6p

tinh.

Pham ch6t c6 nhan o TuyQt ttOi trung thdnh, tin tuong, nghiOm tuc ch6p hanh chtr trucrng,

chinh s6ch cira Dang, ph6p luQt cuaNhd nu6c, quy dinh cta co quan.

o Tinh th6n r6ch nhigm cao voi c6ng viQc, tQp th6.

o Trung thgc, thdng thin, kien dinh nhung bi6t tang nghe.

o Di0m tinh, cAn thfn, b6o mft th6ng tin.

o Khi n[ng doan t<i5t n0i bO, ki n6ng di6u hanh nh6m.

. Chiu dugc 6p lgc trong c6ng viQc.

Cic y€u cAu kh6c C6 kha ndng tham muu, xdy dyng, thyc hi.Qn, kitim tra ve thAm dinh

c6c chtr truing, chinh s6ch, nghi quyi5t, ki5 hopch, giai ph6p OOi voi
c6c v6n dA thuc ti6n t6n quan trong pham vi chric ntoig, nhiQm vu

dugc giao.

C6 kha ndng cg thO hoa vd tO chric thyc hiQn hiQu qud c6c chtr

truong, duong 16i ctra D*g, chinh s6ch ph6p lu4t cria Nhd nu6c o
linh v.uc c6ng t6c dugc phdn cOng.

C6 kha ndng dO xuAt ntrtmg chir trucrng, giai ph6p giai quyiSt c6c v6n

d0 thUc ti6rrli0n quan di5n chric n5ng, nhiem W cira don vi.

C6 kiiin thrlc chuy0n sdu v0 linh v.uc c6ng nghQ th6ng tin, thanh

toan, ng6n hang s6, tai chinh c6ng nghQ.

Hi0u vd v4n dung dugc c6c ki.5n thirc vii phucrng ph6p nghi€n cr?u, t6

chric, triiSn khai nghiCn cr?u, xdy dpg c6c tai liQu, dC tai, d0 an thuQc

linh v.uc chuyOn m6n dAm nhiQm.

Hi0u bii5t ve ne thdng co quarx hdnh ph6p cira hQ th6ng chinh tri vd

tUnh huong ph6t tri6n.

Ap dUrrg thenh th4o c6c ki6n.thirc, kf thuft xdy d1mg, ban hanh v6n

ban vdo c6ng viQc theo y6u cAu cua vf tri viQc ldm.

5.2- Chc ning lgc

Nh6m nlng lgc TOn nlng lgc c6p dQ

Nh6m n6ng lgc
chung

o Dao dric vd ban Hnh 515

. TO chric thyc hiQn c6ng viQc sl5

o KI thuat so4n th6o vd ban hanh v6n ban sl5

o Giao ti6p img xtr 5ls

o Quan h9 phOi hqrp sls
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. St dung ngo?i ngt Theo ydu
i,

cau cua vl
ti viQc lim
dam nhiQm

o Sri dung c6ng nghQ th6ng tin

Nh6m nlng lyc
chuy6n m6n

o KhA nEng chri tri tham muu x6y dpg c6c v[n ban vii
quan ly ho4t dQng c6ng nghQ ngdn hang

Theo y0u
i-

cau nang
lgc cua vi
ti viQc lim
chuy6n m6n
dnm nhiQm

o Khd nlng huong dAn thuc hiqn c6c vtui ban vO qudn lf
ho4t <lQng cdng nghQ ng6n hang

. 
rya 

n[ng thAm dinh, g6p f c6c vdn ban, dA 6n cua c6c
cap

o Khd n6ng ki6m tra viQc thgc hiQn c6c v5n bdn vO qufur

lf hoat dQng cdng nghQ ngdn hang

o Khi n6ng ph6i hqrp thuc hiQn c6c v[n ban vA quan lf
ho4t dQng c6ng nghQ ngdn hang

Nh6m n[ng llrc
quan lj

o Tu duy chiiSn lugc 4t5

o Quan lj sp thay d6i 4t5

o Ra quy6t <tinh 3ts

o QuAn lf ngudn lyc 4t5

o Ph6t tri6n nh6n vi6n 4t5

PhG duyQt cria lSnh d4o
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ceNG nda xA ugr cutl Ncni^L vtpr NAM
DQc lfp - Tg do - Ilqnh phfic

AAAA

BAN MO TA CONG VIEC

1- Mgc ti6u vi trf viQc lim
Cht tri ho[c tham gia nghiCn ctu, xdy dpg v[n ban quy pharn ph6p luflt, chiiin luo. c, k6

ho4ch, du 6n, AA an vA qu6n lj hoat tlQng cdng nghQ ng6n h*g; cht ti, t6 chric tri6n khai thyc
thi c6c nhiQm vp chuy6n m6n theo mang c6ng viQc tluo. c phdn c6ng.

N$i dung li6n quan ilrin quan lf ho4t ttQng c6ng nghQ ng6n hang bao gdm: linh vyc c6ng
nghQ thdng tin, thanh toan, ngAn hang s6, tai chinh c6ng nghQ.

2- Cic c6ng viQc vir tiOu chi {I6nh gi6

TCn Vi ti viQc ldm: Chuy0n vi6n chinh vt quin $
holt rlQng c6ng nghQ ngAn hing

ME vi tri viQc lim:

Ngny b6t dAu thyc hiQn:

Dia tti6m lim viQc:

Quy rinh c6ng viQc li6n quan:
C6c v6n b6n, quy tlinh c6 1i6n quan di5n quAn lf hoat dQng

cdng nghQ th6ng tin, tttanh toan, ng6n hang s6, tai chinh
c6ng nghQ

TT
C{c nhiQm vg, c6ng viQc

Ti0u chi ildnh gi6 hoin thinh
c6ng viQc

NhiQm vg,
ming c6ng viQc

C6ngviQc cB th6

2.1 X6y dUng vtui
ban quy phep
ph6p lu$t, chi6n
luo. c, k6 ho4ch,
du an, ad rin.

Cht ffi hoflc tham gia xdy dpg vi
t6 chric thyc hiQn c6c v6n bAn quy
pham pl6p luAt, chii5n lugc, kiS

ho4ch, de 6n, dU 6n vd c6c v[n b6n
kh6c vA quan tf ho4t ttQng c6ng
nghQ ng6n hang.

Cac v6n.ban quy pham ph6p
lu6t, chi6n luo. c, k€ ho4ch, d0
6n, du 6n <Iugc c6p c6 thAm
quyCn th6ng qua.

2.2 Huong ddn, gi6i
tt6p.

l. Cht tri ho{c tham gia x6y dpg
v6n ban hu6mg d6n, giii tl6p vO

chuy6n m6n, nghiQp vU theo phAn
c6ng.

2. Tham gia t6 chric c6c.chuy6n d€
UOi auOmg nghiQp vu, ph6 bii5n kinh).^nghiem v€ c6ng tric quan lf ho4t
ttQng c6ng nghQ ng6n hing.

l. Vln ban, tei liQu ttugc ban
hanh ttung tiiin ttQ, ki5 ho4ch,
thdi gian vd b6o. ttam ch.at

lugng theo y6u c6u cria c6p

tOn.

2. TruyOn d4t du-o. c c6c nQi
dung v6 nghiep v9 theo phAn

c6ng d0 c6c t6 chfc, c6 nh6n
khrlc hir5u, tri6n khai dugc vi
d4t k6t qu6.
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2.3 Ki6m tra, so k6t,
tdng ket viQc

thgc hiQn cdc

vdn ban.

Cht tri ho[c tham gia t6 chric so

k6t, t6ng ki5t, ki6m tra, phan tich,
ttrffi gi6 vi b6o c6o viQc thUc hiQn

c6c v[n ban 1i6n quan di5n c6ng t6c
quan lf hoat ttQng c6ng.nghQ ngdn

hang theo pfrdn c6ng; dO xudt biQn

ph6p xrl ly t6n t4i, vuong m6c trong
thUc hiQn.

1. Vtu ban b6o c6o ki5t quA

ki6m tra dugc thgc hiQn dung
thoi han quy dinh.

2. NQi dung b6o c6o, d6nh gi6
c6 116 xuAt kip thoi, dung kti
ho4ch, duo. c cdp c6 thAm
quy6n ph6 duyQt.

2.4 Tham gia thAm
dinh cilc vfln
ban.

Tham gia thAm <Iinh, g6p y chc vdrr
bnn vAi quan lf ho4t dQng c6ng
nghQ ng6n hang theo nhiQm vu
ilugc ph6n cOng.

NQi dung tham gia thAm dinh,
g6p y $uo. c hoan .thanh theo
ttung k0 ho4ch, chdt lugng do
nguoi chir ti giao.

2.5 ThUc hiQn cilc
ho4t dQng

chuy6n m6n,
nghiQp v.u.

Chri tri ho{c tham gia tO chric tri6n
khai thUc hiQn chc ho4t dQng

chuy6n m6n, nghiQp vU theo y6u

cAu cira c6p trOn.

Dim b6o quy trinh c6ng tac vi
theo dring ki5 hoach vA ti6n d0,
chdt lugng, hiQu qua c6ng viQc.

2.6 PhOi hqp thyc
hiQn.

fhOi trqp voi c6c don d, co quan

li6n quan vO c6ng tac quan ly hoat
dQng c6ng nghQ ngdn hing.

1. C6ng viQc,.nhiQm vg du-o.c

giao th6ng su5t, t4o dugc m6i
quan hQ cdng t6c ph6t tri6n
hiQu qua cao.

2. Ngi dung ph6i hgp dugc
hoan thenh dat ch6t luqng,
theo ttung titin ttQ ki5 hoach.

2.7 Thuc hien nhiQm
vu chung, hQi

hqp.

Tham dp c6c cuQc hgp liOn quan

<ltin linh v.uc chuyOn m6n o trong
vi ngodi co quan theo ph6n c6ng.

Tham dg dAy dtr, chuAn bi tai
liQu vd f kiCn ph6t biOu theo
y6u c6u.

2.8 Xdy d1mg vd thlrc hiQn kC ho4ch cdng trlc n[m, qu;f,

thang, tudn cira c6 nh6n.

XAv drms. thuc hi6n kti hoach----J . e,

theo dring kC ho4ch c6ng t6c

ctra don vi, co quan vi nhigm
vp dugc giao.

2.9 ThUc hiQn c6c nhiQm vg kh6c do c6p trOn giao.

3- C6c m6i quan hQ c6ng viQc

3.1- BGn trong

Dugc quin $ tryc ti6p vir
ki6m duyQt k5t qui b0i

Quan hQ phdi hgrp trqc ti6p trong
don vi

C6c don vi ph6i hgp
chinh

Ldnh dpo don vi
Chuy6n vi6n chinh, Chuy0n viOn

dugc phAn c6ng ctng mang c6ng t6c
C6c phdng thuQc don vi

Co quan, t6 chrrtc c6 quan hQ chinh Bin ch6t quan hQ

C6c don vf thuQc Ngdn hang Nhd
nu6c.

o Tham giacirc cuQc hgp c61i6n quan.

. CunB cdp chcth6ng tin theo y6u cAu.

o Thu thfp c6c th6ng tin cdn thii5t cho viQc thgc
hiQn c6ng viQc chuy0n m6n.

. phdi hqp x6y drmg c6c vdn ban quan lti vd hucmg

3.2- BGn ngoiri
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d6n viQc thUc hiQn.

. ThuchiQnc6cb6o c6o theo y6ucAu.

o Cict6 chtic tin dpng. o Thu thfp c6c th6ng tin cAn thiiit cho vi0c thuc
hiQn c6ng viQc chuyOn mdn.

C6c bQ, ngiurh, co quan liOn quan. . Cung cilp cdcthdng tin theo y6u cAu.

o Thu thfp c6c th6ng tin cln thitit cho viQc thgc
hiQn c6ng viQc chuyOn m6n.

r Ph6i hqp x6y dpg c6c v5n ban quan lf ctia co
quan vd hudng d6n viQc thUc hiQn.

4- Ph4m vi quy6n hpn

TT Quytn hln cg th6

4.1 Duo. c chri tlQng vd phuong ph6p thyc hiQn c6ng viQc itugc giao.

4.2 Tham gia f ki6n vd c6c viQc chuyCn m6n cua tlon vi.

4.3
Dugc cung c6p c6c th6ng tin chi tleo diAu hanh cua t6 chtc trong pharn vi nhiQm w dugc
giao theo quy dinh.

4.4
Duo. c y6u cAu cung c6p th6ng tin vi tl6nh gi6 mric dQ x6c thgc cua th6ng tin phgc vp cho
nhiQm vg tlugc giao.

4.5 Dury. c tham gia cac cuQc ho.p tong vi ngoii co quan theo sp ph6n c6ng cua thri truong.

5- C6c y6u cAu vd trinn dQ, ntrng h;c

5.1- YOu cAu vd trinh iIQ

Nh6m y6u cAu YGu cAu cB th6

Trinh dQ dao tao . T6t nghiQp t14r hqc trd l6n voi nganh ho[c chuy6n ngdnh ddo t4o phir
hgp voi linh vgc c6ng tic.

BOi du0ng, ch(mg
chi

o C6 chring chi b6i du0ng kitin thric, kI ndng quan lf nhd nudc A5i vcri

c6ng chric ng?ch chuyCn vi6n chinh (ho{c tuong iluong) ho{c c6
bEng cao cdpl! lu{n chinht4 - henh chinh.

Kinh nghiQm

(thanh tich c6ng tac)

o C6 thoi gian git ngpch chuy6n vi6n vd tucrng duong tri dt 09 nlm tu&

l6n fth6ng ke thdi gian tflp sg, thri vigc). Truong hqp c6 thoi gian
tuong ducrng voi ng4ch chuyOn viOn thi thoi gian git ng4ch chuy€n
vi6n t6i thi6u 01 n6m (dt 12 thang).

o Trong thoi gian giii ng4ch.chuy6n vi6n vd tuong ducrng dE tham gia
xdy d1mg, th6m dinh it ntLAt 0l v6n ban quy pham ph6p l.u?t hoflc ct6

tei, dA an, dU 6n, chucrng trinh nghiOn ct?u khoa hoc tu c6p co s0 tr&
l6n mi co qrxmsri dgng c6ng chric du-o. c giao chri tri nghiCn ctu, xdy
dpg de du-o. c cdp c6 thdrn quy6n ban hanh hoflc nghiQm thu.

PhAm ch6t c6 nhan . TuyQt eOi trung thenh, tin tu&ng, nghiGm tuc ch6p hanh chti truorg,
chinh s6ch cria Dang, ph6p luft cua Nhi nu6c, quy dlnh cta co quan.

o Tinh tnan tracn nhiQm cao voi c6ng viQc voi tfp th6.

o Trung th1rc, thing thiin, kien dinh nhtmg bitit liing nghe.

. DiAm tinh, cAn th.6n, b6o mft th6ng tin.
o Khi ning doan tiSt nEi bQ, tti6u hanh c6ng viQc nh6m.

C6c y6u cAu khSc o C6 khi ndng tham muu, xdy dung, thyc hiQn, kitim tra va thAm dinh
c6c chinh s6ch. kti hoach, siai ph6p aOi voi cdc viintlA thuc tiSn li6n
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qum trong pharn vi chric nfoig, nhiQm vp dugc giao.

o C6 khi n6ng d6 xu6t nhiing chtr truong, giai ph6p giai quyOt c6c vAn

dd thuc ti6n li6n quan <ltin chric nlng, nhiQm vp cira tlon vi.

o C6 ki.5n thtic ndng cao vd Hnh v.uc c6ng nghQ th6ng tin, thanh to6n,

ngfln hang s,5, tai chinh c6ng nghQ.

o Hii5u vi vfn dung ttugc c6c kii5n thric vd phuong phrin nghl.en cr?u, t6

chric, fii5n nrai ignidn cfu, xdy dgng c6c tii liQu, dC tai, Oe an ttruEc

linh qrc chuyOn m6n dim nhiQm.

o Hi6u uiiSt ve hQ th6ng co qwm hanh ph6p cria hQ th6ng chinh tri vd

ttinh huong ph6t ti6n.
. Ap dUng thanh th4o chc kiiSn thrlc, kf thuft xdy d1mg, ban hanh v5n

ban vdo c6ng viQc theo y6u cAu cria vi tri viQc lim.

5.2- Cie ning lgc

Nh6m ning lgc TGn nlng lqc CAp iIQ

Nh6m ndng lgc
chung

. D?o thlc vd ben Hnh 415

. T6 chtic thuc hiQn c6ng viQc 415

o K! thuft so4n th6o vd ban hdnh v6n ban 415

o Giao ti6p img xir 3ls

o Quan hQ ph6i hqp 4t5

o Sir dung ngo4i ngfi Theo y6u
cAu cria vi
tri viQc ldm
dnm nhipm

o Srl dUng c6ng nghQ thdng tin

Nh6m n[ng lgc
chuyOn m6n

o Khi nlng chtr tri ho4c tham gia x6y dpg c6c v[n ban

vO quan lf ho4t dQng c6ng nghQ ng6n hang

Theo y6u
cdu nlng
lgc cira vi

tri viQc ldm
chuy6n m6n
dim nhiQm

o Khi nlng huong dan thlrc hiQn c6c vin ban vO quan lj
ho4t dQng c6ng nghQ ngdn hang

o Khi nlng ki6m ta viQc thuc hiQn c6c v5n ban vA quan

lf hoat dQng c6ng nghQ ngdn hang

o Khi n[ng thAm dtnh, g6p y cfuc cic v6n ban, dA an ctra

circ cdp

o Khi neng ph6i hgp thyc hiQn c6c v6n ban v6 quan lf
hopt dQng c6ng nghQ ngdn hang

Nh6m n6ng lpc
quan ly

o Tu duy chitin lugc 315

o Quan lf sy thay tl6i 3ls

. Ra quyi5t dinh 215

o Quan lf ngu6n lyc 315

o Ph6t tri6n nh6n vi6n 215

PhO duyQt cria lflnh tl4o
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ceNG HoA xA ngr cuO Ncnh vrET NAM
DQc l$p - TU do - Hqnh phfc

?A' 

BAN MO TA CONG VIEC

1- Mgc tiOu v! tri viQc lim
Tham gia xdy dpg v6n ban quy pham ph6p luflt, kti ho4ch, dU rln, Ae an v6 quan lf ho4t

ttQng c6ng nghQ ngAn h*gt tr.uc titip thUc thi c6c nhiQm vg chuy0n m6n theo mang c6ng viQc
dugc phdn c6ng.

NQi dung 1i6n quan di5n quan lf ho4t ttQng c6ng nghQ ngfui hang bao g6m: linh v.uc c6ng
nghQ th6ng tin, thanh to6n, ngdn hing s6, tai chinh cdng nghQ.

2- Cic c6ng viQc vi tiOu chi il6nh gi6

TCn Vi tri viQc lim: Chuy6n vi6n vd quin I ho4t
dQng c6ng nghQ ngAn hirng

Mdvi tri viQc ldm:

Ngdy bit d6u thlrc hiQn:

-.tt la olem lam vlgc:

Quy tinh c6ng viQc li6n quan:
C6c vln ban, quy ctinh c6 liOn quan tt6n quin lj hoat tlQng
c6ng nghQ th6ng tin, thanh toiln, ng6n hang s5, tai chinh
c6ng nghQ

TT
Cic nhiQm vg, c6ng viQc

Ti6u chi ddnh gid hoin
thinh c6ng viQcNhiQm vg, ming

cdng viQc
C6ng viQc cU th6

2.t Xdy dpg v6n bAn
quy p.han, phdp
luAt, kC ho4ch, dg, -). ,
an, oe an.

Tham gia so4n th6o c6c vdn bin theo
ph6n c6ng.

NQi dung, quy ttinh du-o. c
hoan thdnh theo dung titin
dO, k6 ho4ch, ch6t luo-ng
theo y6u cAu ctia nguoi
chri tri.

2.2 Huong d6n, gi6i
tl6p.

l. Tham gia so4n thio vdn ban huong
d6n, giii d6p vC chuyCn m6n, nghiQp
vU theo phAn c6ng.

2. Theo d6i, tham gia hucmg adn, t{p
,al^hu6n vC c6ng nghQ th6ng tin ngdn
hang.

V[n ban, tai lieu dugc ban
henh dung tii5n dO, ki5

ho4ch, fhdi gian vi b6o
tlim chdt luqmg theo y6u
c6u cria l6nh d4o tlon vi.

2.3 Ki6m tra, so k6t,
t6ng ki5t viQc thyc
hiQn c6c vln ban.

Td chric theo d6i, ki6m tra, th6ng k6,
t6ng hgrp, phdn tich, danh gi5, 

.so4n
th6o b6o c6o so k6t, t6ng k6t v0 k6t
gld tfuic hiQn c6c vEn ban li6n quan
d6n quf,n lf ho4t <IQng c6ng nghQ ngan
hang.

1. Ven ban b6o c6o ktit
qua ki6m tra dugc thuc
hiQn ttung thoi h4n quy
dinh.

2. NQi dung b6o c6o, diffi
gi6 c6 .ad xu6t kip thcri,
dung kC ho4ch, dugc cdp
c6 thAm quyAn ph6 duyQt.

l':
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NQi dung tham gia thAm

dinh, g6p y duql hoan
thenh theo ttring k€ ho4ch,
ch6t luqng do nguoi chir
tri giao.

Tham gia thAm dinh, g6p f c6c vln
ban vA quan lf ho4t ttQng c6ng nghQ

ng6n hang theo nhiQm v.u dugc Ph6n
cdng.

Tham gia tham
<tinh c6c vdn ban.

Thuc hiQn c6c nhiQm vp
ttuqc phad c6ng dring quy
dinh, quy trinh.cOng tac.,

dim bio dung k0 ho4ch v0

ti6n d0, ch6t luqng, higu
qua c6ng viQc.

Td chfc tri6n khai thlrc hiQn c6c ho4t

dQng chuyOn m6n, nehiQP vp dugc
ph6n c6ng.

ThUc hiQn cdc

hoat dQng chuyOn

m6n, nghiQp v.u.

1. Cdng viQc, nhiQm vg
dugc giao thdng su6t, t4o
du-o. c mi5i quan hQ c6ng t6c
ph6t tri0n hiQu qui cao.

2. NOi dung phdi hgp ttuqc
hoan thanh dat chdt lugng,
theo dung tilin dO k6
ho4ch.

fh6i trqp voi c6c co quan, t6 chrlc c6

1i6n quan <10 tri6n khai c6ng viQc tlung

thAm quy6n vi tr6ch nhiQm duo. c phdn

c6ng.

PhOi hgrp thgc
hiQn.

Tham dg day dt, chu6n bi
tdi liQu vn j kii5n ph6t bi6u

).
theo yeu cau.

Tham dg c6c cuQc hgp li€n quan di5n

linh v.uc chuy6n m6n 6 trong vd ngoii
don vi theo ph0n cdng.

Thuc hiQn nhi0m
vu chung, hQi

hqp.

Xdy dyng, thyc lriQn rc
ho4ch theo thing kO ho4ch
cdng t6c ctra dcrn vi, co
quan vd nhiQm vu dugc,,^
cap ren glao.

Xdy dpg vi thgc hi-en kii ho4ch c6ng tac n[m, quy, thring,

tudn cua c6 nhdn.

ThUc hiQn c6c nhiQm vU kh6c do c6p trOn giao.

3- Chc mdi quan hQ cdng viQc

3.1- BGn trong

3.2- BOn ngoii

Dugc quin ry tlqc ti6P vir
ki6m duv0t k6t qui b&i

Quan hQ ph6i hgp trgc ti6p
trong dtrn vi

Cic don vi ph6i hqp
chinh

LSnh deo tlon vf
Chuy€n vi6n dugc phdn c6ng

cirng mang c6ng tac
C6c phdng thuQc dcrn vi

Co quan, t6 chf'c c6 quan hQ chinh Bin chAt quan hQ

C6c don vi thuQc Ng6n hang Nhd
nu6c.

. Tham giacdc cuQc hgp c61i6n quan.

o CunB cdp cilcth6ng tin theo ydu cAu.

o Thu th4p c6c th6ng tin cdn thii5t cho viQc thuc
hiQn c6ng viQc chuy6n m6n.

o Thuc hiQn c6c b6o cfuotheo YOu cAu.

o Cdct6 chrlc tin dung. o Thu th{p c6c th6ng tin cAn thitit cho viQc thlrc
hiQn c6ng viQc chuy6n m6n.
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o CbcbQ, ngd,nh, co quan li6n quan. I o Thu thQp c6c th6ng tin c6n thi6t cho viQc thgc
hiQn c6ng viQc chuy6n m6n.

o Ph6i hQp x6y dtmg c6c vEn ban huong dan
viQc thUc hiQn.

4- Phpm vi quyin hpn

TT Quydn h4n cB th6

4.t Duo. c chri dQng vA phuong ph6p thyc hiQn c6ng viQc tlugc giao.

4.2 Tham gia f kii5n vd c6c viQc chuyOn m6n cria tton vi.

4.3
Duo. c cung c6p c6c th6ng tin chi ttao tti6u hanh cua t6 chric trong phqm vi nhiQm vp
dugc giao theo quy ilinh.

4.4
Dugc y6u cAu cung c6p th6ng tin vd tt6nh gi6 mfc t10 x6c thgc cua th6ng tin phgc vg
cho nhiQm 4r duo. c giao.

4.5 Dugc tham gia c6c cuQc hgp trong vd ngod,i co quan theo sg phdn c6ng cua thri tru6mg.

5- Cdc y6u cAu vd trinh dQ, nlng lgc

5.1- YGu cA, v6 trinh dO

Nh6m y6u cAu YGu cAu cg th6

Trinh d0 <ldo teo . Tdt nghiep t14r hgc tr0 l€n vcri nganh hoflc chuy6n nganh ttio t4o
phn hqp voi linh v.uc cdng tric.

nOi auOng, chimg
chi

o C6 chimg chi b6i du0ng ki6n thric, kf n6ng quan lf nhi nu6c tl6i
voi c6ng chtc ng4ch chuy6n vi6n (ho{c tuqng ttuong).

PhAm cn6t ca nhan o TuyQt OOi trung thenh, tin tuong, nghiOm tuc ch6p hanh chir truong,
chinh s6ch cua Dang, ph6p luft cua Nhi nu6c, quy dinh cta co
quan.

o Tinh *ran tracn nhiQm cao voi c6ng viQc voi tfp th6.

o Trung thgc, thing ttrfn, ki6n ttinh nhmg bii5t hng nghe.

o DiAm tinh, cAn thfln, bio mft th6ng tin.

o Khi nlng ttoan tr5t n0i UO.

o Lu6n c6 tinh th6n hqc hdi, sr{ng t4o.

C6c y6u c0u kh6c C9 kha ndng dQ xu6t ntriurg giAi ph6p giai quy6t c6c v6n tle thuc
ti6n li6n quan ct6n chtc n6ng, nhiem vg cria ttcrn vi.

C6 kiOn thric vC linh v.uc c6ng nghQ th6ng tin, thanh toiin, ng6n
hang s5, tai chinh c6ng nghQ.

C6 kha ndng t6 chtc tri6n khai thUc hiQn c6c Ae an thuQc linh v.uc

chuy6n m6n cfia don vi.

Hi6u vd 6p dung thanh th4o c6c ki6n thric, k! thuft x6y d1mg, ban
hanh v6n ban vdo cdng viQc theo y6u cAu cria vi tri viQc lim.
V6n dUng c6c kiiin thric v0 th6ng kO b6o c6o, phdn tich dfi liQu vio
c6ng viQc chuyOn m6n, nghiQp qr.

Hi6u vd van dgng dugc c6c ki6n thric vA phuong ph6p phi6n gfu,
t6 chric tri6n khai nghiCn cfu, xdy dlmg c6c tdi liQu, de tdi, de 6n
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thuQc linh vUc chuy6n m6n dim nhiQm.

Hi6u biet vA ne th6ng co quan hdnh ph6p cira h0 th6ng chinh tri vd

dinh huong ph6t triOn.

5.2- Cic nlng lgc

Nh6m ning lqc TOn ning lgc CAp iIQ

Nh6m nlng lgc
chung

o D?o dric vd bAn fnh 3ls

o T6 chric thuc hiQn c6ng viQc 215

o K! thuflt soan th6o vd ban hanh v[n ban 215

o Giao tiiSp rmg xrl 2ls

o Quan hQ ph6i hqp 2ls

o Sir dung ngo4i ngfi Theo y6u cAu

ctra vf tri viQc

hm dam
nhiQm

o St dlrng c6ng nghQ th6ng tin

Nh6m n6ng lyc
chuy6n mdn

o Khd ndng tham muu xdy dpg c6c v5n ban vA quan

ly ho4t ttQng c6ng nghQ ngdn hang

Theo y6u cAu

n[ng lgc cira vi
tri viQc lim
chuyOn m6n
tlAm nhiQm

o Khd ndng huong dan thUc hiQn c6c vdn ban vO quan

lf hoat dQng c6ng nghQ ng6n hang

o Khd n[ng thAm dinh, g6p ! cdc vdnban vO quan lf
ho4t dQng c6ng nghQ ngdn hang

o Khi nlng ki6m tra viQc thUc hiOn cic vdn ban ve

quan lf hoet dQng c6ng nghQ ngdn hang

o Khi n[ng ph6i hqrp thuc hiQn c6c vdn ban vd quan

$ ho4t dQng c6ng nghQ ngan hang

Nh6m n6ng lpc

quan ly

o Tu duy chii5n lugc U5

o Quan I sg thay tt6i 115

. Ra quytit ttinh U5

o Quan lf ngu6n lyc U5

o Ph6t tri6n nh6n viOn Us

PhO duyQt cria linh d4o
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,,6geHSG NHA Nrloc ceNG HoA xA nQr cHU Ncni^q. vrpr NAM
(.7Ef,}ND\ NAM DQc lflp - rr; do - Hqnh phfic
i'!,/. *;:i _.iffif-- rit;{7''.-'.y:i!,)n)l 

, A

\ . 
t '' ":i'7/ nAN rvro rA coNc vIEc

T6n Vi tri viQc ldrn: Chuy6n vi6n cao c6p vd nghiQp vg
ngAn hlng trung uo"ng

ME v!tri viQc ldm:

Ngiy bit dAu thyc hiQn:

Dia tti6m lim viQc:

Quy tinh c6ng viQc liOn quan:
C6c v6n bAn, quy ttinh hiQn hanh vC nghiQp vU ngan hang trung
usng

1- Mgc ti6u v! tri viQc lirm 
,

Cht ti tharn muu t6ng hgp, tham dinh, hopch dinh chi6n lugc, quy hopch, kO ho4ch,
chinh s6ch vd chri tri xAy d1mg, hoan thien v[n bdn quy phem ph6p lu4t, dtr an, Ad an vA nghiQp
vU ngen hang trung uong; chri tri, t6 chric tri6n khai thgc thi c6c nhiQm vp chuy6n m6n theo
mang c6ng viQc tlugc ph6n c6ng.

NQi dung nghiep vu ngen hang trung uong bao gdm: Nghiep vu thi truong tidn tQ, nghicp
vU thi truong ngo4i t0 vn thi truong ving, nghiQp vU thanh to6n qu6c tti, nghiQp vU quan hQ tlgi
19, nehiQp W thanh toan diQn tri liQn ng6n hang, nehiQp W k6 to6n, nghiQp vp ph6t hdnh vd ttiOu
hda ti6n m{t, nghiQp vu thi6t k6 m6u ti6n, nghiQp v.u quan lj in thic tidn, nghiQp vp phdng ch6ng
ti6n gi6, nghiQp vu an toan kho qu! vd c6c nghiQp W quan ly ti6n tQ - kho qu!.
2- CAc vi0c vi tiOu chi d6nh

TT
Cdc nhiOm vu, c6ns vi0c

Ti6u chl il6nh gi6 hoin
thirnh c6ng viQc

NhiQm vg, ming
c6ne vi0c

COng viQc cg th6

2.1 X6y dpg v6n ban
quy.ph?m ph6p lu{t,
chi6n lugc, quy
ho4ch, ke ho4ch,
chinh s6ch, chuong
hinh, dA 6n, du an.

Cht ti hoflc tham gia nghiOn ct?u, x6y
dpg vi t6 chric thUc hiQn c6c v6n ban
quy pharT ph6p luflt, chitin lugc, quy
ho4ch, kO ho4ch, chinh s6ch, chuong
trinh, dg 6n, de an vi c6c v6n ban kh6c

I ..
vC nghiQp vu ngan hang trung uong.

C6c v5n ban. quy pham
ph6p luft,,chi€n luo.c, quy
ho4ch, ke ho4ch, chinh
srlclr, chuong qnh, dU Tl,
de ,io dugc c6p c6 thAm
quy6n th6ng qua.

2.2 Huong d6n vd tri6n
khai thgc hiQn cfuc

v6n ban.

l. Cht tri ho{c tham gia xdy dpg v6n
ban huong aAn trien khai thyc hiQn c6c
vdn ban quy phAm ph6p luft, chi6n
lu-o. c, quy ho4ch, kO ho4ch, chffi s6ch,
chucrng trinh, de 6n, dU rin cua Ngin
hang Nhn nu6c li6n quan <t6n nghiQp vU

ng6n hang trung uong.

2. Td chtc, fr*g d6n, theo d6i viec
tfuc hiQn ch6 dQ, chinh s6ch chuy6n
mpn, nghiQp w; de xuSt c6c biQn ph6p
tl6 ning cao hiQu lyc, hiQu qua qufui ly
nghiQp v1l ngan hang trung ucrng.

3. Cht tri t6 chric c6c chuy6n Ad UOi

dyOng nghiQp W, ph6 bitin kinh nghi€m
vO nghiQp vU ngan hang trung uong.

1. Ven ban, tii liQu <lugc

ban hanh dung titin dO, k6
hopch, lhoi gian vd bAo

tl6m chdt luqng theo y6u
i,^^

cau cua cap uen.

2. TruyAn det tlugc c6c nQi

dung vA nghiQp vg theo
phdn c6ng i16 c6c j6 chri.c,

c6 nh6n kh6c hi6u, tri6n
khai dugc vi dat ktit qu6.

3. Dugc co quaq, t6 chric
lorp tlio t4o, b6i du0ng
dffi gi6 hoan thanh c6ng
viQc giang d4y.
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2.3 Ki6m tt&, so ki5t,

t6ng ktit viQc thyc
hiQn c6c vdn ban.

Chtr fii t6 chric so k6t, t6ng ki5t, ki6m
tra, ph6n tich, drlnh gi6 vd b6o c6o viQc

thgc hiQn c5c v6n ban li6n quan d61

nghiQp w ngan hang trung uong; d0

xuit cht, truong, biQn ph6p, gidi Ph6P
kh6c phpc, xir lf t6n tai, wdng m6c

trong thyc hiQn.

1. Ven ban b6o c6o ki5t qu6

ki6m tra dugc thgc hiQn

dung thcri han quy dinh.

2. NQi dung b6o c6o, d6nh
gi6 c6 d0 xuAt kip thcvi,

Oung tO ho4ch, dugc cAp

c6 thAm quyen phO duyQt.

2.4 Tham gia thAm dinh
c6c v6n bdn.

Tham gia thAm dinh, g6p f c6c v[n ban

v0 nghiQp vu ngan hang trung uong theo

nhiQm vp dugc phdn c6ng.

NQi dung tham gia thAm

dinh, g6p y dugc hoan
thenh theo ttring tia5n d0,
ch6t lugng do nguoi chir
tri giao.

2.5 ThUc hiQn c6c ho?t

ttQng chuy6n m6n,
nghiep vp.

Cht fii ho{c tham gia tO chric triiln khai
thUc hiQn c6c ho4t dQng chuy6n m6n,

nghiQp vu theo nhiQm 4r dugc giao.

Dim bio quy trinh c6ng
t6c vir theo dung kO ho4ch
vA ti6n dO, ch6t lugng,
hiQu qui c6ng viQc.

2.6 nh6i hgrp thyc hiQn. PtrOi hqp voi co guffi, td chric c6 li6n
quan vA nghiQp vu ngan hang trung
uong.

1. Cdng viQc, nhiQm vg
dugc giao thdng su6t, t?o
duqc mpi quan hQ c6ng t6c
ph6t tiOn hiQu qud cao.

2. NOi drurg ph6i hprp dugc
hoan thanh dat chdt lugng,
theo dung ti6n dO k6

ho4ch.

2.7 Thlrc hiQn nhiQm vu
chung, hQi hqp.

Tham dg c6c cuQc hgp 1i6n quan dtin
linh Wc chuy0n mdn 6 trong vir ngod'i

co quan theo ph6n c6ng.

Tham dg dAy dtr, chuAn bi
tai liQu vd j kitin ph6t bi€u
theo yOu cdu.

2.8 XuV Af.g vi thyc hiQn ke ho4ch c6ng tac nf,m, quf, thring, tudn

ctra c6 nhan.

XAv dms. thuc hi6n kO
J.

ho4ch theo dring kO ho4ch

c6ng t6c cria don vf, co
quan vi nhiQm w dugc
giao.

2.9 ThUc hiQn c6c nhiQm vp ktr6c do c6p trOn giao.

3- Cic m5i quan hQ c6ng viQc

3.1- BGn trong

3.2- BGn ngoiri

Dugc qufln lf trgc fi6p vi
ki6m duyQt k6t qui bfii

Quan hQ ph6i hgp tn;c ti6p
trong don vi

Cic don vi phSi hgp chinh

Lflnh d4o tr.uc ti6p
Chuy6n vi6n chinh, chuy6n vi6n
dugc phan c6ng cing mang

cdng t6c
C6c phdng thuQc dcrn vf

Co quan, t6 chfc c6 quan hQ chinh Bin ch6t quan hQ

o C6c <lcm vi thuQc Ngdtt hang Nhd nu6c. o Ph6i hgrp c6ng t6c.

o Tham giachc cuQc hQp co 1i6n quan.

. Cung cdp chcth6ng tin theo y6u ciu.
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. Thu thfp c6c th6ng tin ciin thitit cho viQc thuc
hiQn c6ng viQc chuy6n m6n.

. L6,y th6ng tin th6ng k6.

r ThUc hiQn b6o c6o theo y6u cAu.

. CiLc bQ, ngdmh, co quan, t6 chrlc, ttcrn vi
kh6c c6li6n quan.

o Thu thflp c6c th6ng tin cdn thiiit cho viQc thpc
hiQn c6ng viQc qu6n lf.

. Ph5i hgp c6ng trlc.

4- Ph4m vi quydn h4n

TT Quydn hqn cg th6

4.1 Eugc chri dQng vA phucmg ph6p thgc hiQn c6ng viQc tlugc giao.

4.2 Tham gia f ki6n vd c6ng viQc chuy6n m6n cria tton vi.

4.3
Dugc cung c6p c6c th6ng tin chi d4o didu hanh cua t6 chric tong pham vi nhiQm vp dugc
giao theo quy tlinh.

4.4
Dugc y6u cAu cung c6p th6ng tin vi d6nh gi6 mtic d0 x6c thgc cua th6ng tin phgc vp cho

nhiQm vg dugc giao.

4.5 Duo. c tham gia c6c cuQc hgp trong vd ngoai co quan theo sp ph6n c6ng.

5- C6c y6u cAu vt t.inh dQ, ning lgc

5.1- YGu cAu vd trinh d0

Nh6m yOu cAu YOu cAu cg th6

Trinh d0 dao tAo fOt nghiQp tl4i hqc tr& l6n voi nganh ho{c chuyGn nganh ddo t4o phn hqrp

voi lirrh vpc c6ng tric.

C6 beng t6t nehiQp cao c6p ry lrrql chinh tri hoac blng cao c6p lf luan
chinh d - hefi chinh ho{c c6 gi6y x6c nhan finh d0 l}, hAn chinh tri

A t, t ^ t, 1 ..
tuong duong cao cdp ly luan chffi tri cua co qwm c6 thdm quyOn.

nOi auOrng, chimg
chi

o C6 chimg chi b6i du0ng ki6n thric,. k$ n[ng quen ly nhi nudc e5i voi
c6ng chrii ng4ch chuy6n vi6n cao c6p @o{c tu*g duong) ho{c c6 b5ng
cao c6p U lufln chinh fi - hanh chinh.

Kinh nghiQm

(thanh tfch c6ng tac)

C6 thoi gian gi0 ng4ch chuy6n vi6n chinh vd tuong <luong tu tlt 06 n6m
to l6n. Truong hqrp c6 thoi gian tuong duong vcri ngpch chuy6n vi6n
chinh thi thoi gian git ng4ch chuy6n vi6n chinh tOi tfrieu 0l n[m (dt 12

thang).

Trong thoi gian git ng4ch chuy6n vi6n chinh hoflc tucrng duong dd chtt
tri xdy.dUng, tham gia tham dinh it nhat 02 vdn ban quy pham ph6p luft
ho{c ttO tii, dA 6n, dU 6n, chuong trinh nghiCn cr?u khoa hgc c6p nhd
nudc, c6p b0, c6p ban, c6p nganh ho{c c6p tinh mi co quan sri dgng c6ng
chtic ttugc giao chtr tri nghi€n cr1u, xdy dpng dE iluo. c c6p c6 thAm quy€n
ban hanh ho4c nghiQm thu. CU th6:

C6 quyi5t dinh cta nguoi c6 thAm quyAn cri tham gia Ban soqn th6o,
fO Uien tap, T6 so4n th6o v[n ban quy phAm pMp lu4t hoflc c6 v[n ban
giao nhiQm vy chri tri xdy dlmg cria nguoi c6 thAm qu.yAn AOi vOi trudng
hqrp l'1h6ng bit buQc phai thanh l$p Ban so4n thio, fO Uien tf,p, T6 soqn
thAo theo quy <tinh cua Luflt Ban hanh vdn bfui quy phAm ph6p luft.

C6 quv6t dinh cria nguoi c6 thAm quv6n ctr tham gia Ban chi dao,

a



tai, AC an, dU 6n, chuong trinh nghiOnBan chir nhiQm, Ban so4n th6o r

criu khoa hgc c6p nhd nu6c, cdP bQ, c6p ban, c6p ngd.mh, c6P tinh.

o TuyQt dOi tnrng thenh, tin tuong, nghi0m tuc ch6p hanh chir truong,

chinh s6ch ctra D*g, ph6p luft criaNhi nu6c, quy dinh cita co quan.

o Tinh tlan tracn nhiQm cao voi c6ng viQc, voi tap the'

o TrunB th1rc, thdng then, kiCn <tinh nhung bii5t hng nghe'

o Didm thh, cen than.

. Chiu dugc 6p lgc trong c6ng viQc.

. T4p trung, sang tao, tu duy dQc lfp vi logic'

o Khindng doantetnQiU0.

Pham ch6t c6 nhan

C6 kha n6ng tham muu, xdy dlmg, thgc hiQn, kitim tra va tnAm.Oinh c1c

chri truong,-.hiot s6ch, nghi quy6t, kl5 ho4ch, gi6i ph6p d6i voi c6c vdn

d0 thUc tiSn Uen quan trong phern vi chrlc rtog, nhiQm vg dugc giao. '

c6 kha n6ng c9 ttro noa vi t6 chrlc thuc hipn hiQu qu6 c6c chir truong,

duong fOi cua Dang, chinh s6ch ph6p luft cua Nhd nu6c 6 linh v.uc c6ng

t6c dugc ph6n c6ng.

C6 khe nAng de xuAt nhimg chtr trucmg, giii ph6p gi6i quyi5t c6c vAn dA

thUc ti6n li0n quan dtin chric n6ng, nhiQm vp cria don vi'

Hi€u vd vfln dUng dugc c6c ki6n thr?c vA phuong ph6p nghiCl tttu' t9

rt rir., trien'khai nEf,ien cuu, xdy dlmg c6c tdi liQu, de tei, dC an thuoc linh

v.uc chuy6n m6n dim nhiQm.

Ap dung thanh th4o c6c ki6n thirc, kf thuft x6y d1mg, ban hanh v5n ban

uao cOng vi6c theo y6u cAu cua vi tri viQc ldm'

Bi€t vfn dgng c6c kii5n thirc co ban vd ndng cao ve nghiQp vs-ngin hlXe

trung uong, ty narg thuy6t trinh, giang day vdo c6ng t6c huong ddn

nghiQp vu.

. glou uict ve he t6ng Ngdn hang Nhd nu6c vh dinh huong ph6t tri6n

C6c y6u ciu kh6c

5,2-C6c nlng lgc

Nh6m nlng lgc TOn nlng lgc Cdp iIO

515

Nh6m n[ng lgc
chung

o D?o dirc vi ban lhh

. T,5 chirc thuc hiqn cOng viQc sl5

o K! thuft soan th6o vd ban hanh vdn ban sl5

o Giao ti6p img xir sls

o Quan hQ ph5i hqrp sl5

o Strdungngo4ingt
Theo yOu

cAu v!tri
viQc ldm

dnm nhiQmo Sir dung c6ng nghQ th6ng tin

Theo y6u
cdu n6ng
lgc ctra vi

tri viQc ldm
chuyOn mdn

Nh6m ndng lgc
chuyOn m6n

. Kh6 n4ng chir ti tham muu xdy dlmg c6c v6n b6n v0

ngtriep vU ngen hang trung umg

o Khd ndng hu6ng dan thuc hiQn c6c v[n ban vA nghiQp vu

ngdn hang trung uong

ffi viQc thuc hiQn c6c vrn ban ve nghiQp v.u
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ngin hang trung uong ttim nhiQm

o KhA nang thAm dinh, g6p 1i c6c v6n ban, da 6n cira cfuc cdp

o Khi nEng phiii hqp thrc hiQn c6c v[n ban vO nghiQp w ngan
hang trung ucrng

Nh6m n[ng lgc
quan ly

o Tu duy chiiin lugc 4ts

o QuA'n lf s1r thay t16i 4ts

o Ra quy6t dinh 3ls

o Quan lf ngu6n lgc 4t5

o Ph6t tri6n nh6n vi6n 4t5

PhG duyQt cfra lfinh d4o
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ceNG HoA xA Hgr cnu lvcnie vrpr NAM
DQc l$p - Tg do - Hpnh phfic

,AAA

BAN MO TA CONG VIEC

1- Mgc ti6u vi trf viQc lAm

Cht td ho{c tham gia nghi0n ctu, xdy dpg v6n bin quy pham ph6p luft, chitin luo.c, k6
ho4ch, dd rin, dU 5n vC nghiQp W ngan hang trung umg; chtr tri, t6 chrtc ni6n khai thlrc thi c6c
nhiQm vp chuy6n m6n theo mang c6ng viQc tluqc phen cdng.

NQi dung nghiQp W ngan hang trung uong bao g6m: NghiQp vU thi truong tidn tQ, ngtri€p

w thi trudmg ngo4i t0 vn thi truong udng, nghiQp vU thanh torin qu6c tii, nghiQp W quan he d?r
ly, nghiQp w thanh to6n dien $ [Qn ng6n hang, nghiQp v.u ke torin, nghiQp vp ph6t hanh vi <liAu

hda tiAn m{t, nghiQp v9 thiiSt kii m6u ti6n, nghiQp w qu6n lf ul ttfc tiAn, nghiQp vp phdng ch6ng
ti6n gia, nghiQp vU an todn kho qu! vd c6c nghiQp W quan lf ti6n tQ - kho qu!.

2- Cic c6ng viQc vir ti6u chf il6nh gi6

T6n Vi tri viQc ldm: Chuy6n vi6n chfnh vd nghiQp vg
ngfln hing trung uflrg

M6 vi trf viQc ldm:

Ngdy tat AAu thlrc hiQn:

Eia tli6m ldm viQc:

Quy tinh c6ng viQc li6n quan:
C6c v[n ban, quy tlinh hiQn hanh vC nghiQp v.u ng6n htuig
trung uong

TT
C6c nhiQm vg, c6ng viQc

Ti6u chi ildnh gi6 hoin
thinh cdng viQcI\hiQm vB,

mflng c6ng viQc
C6ng viQc cg th6

2.1 X6y dUU v6n
ban quy phaln
ph6p lugt, chi6n
luo. c, kO ho4ch,
dA 6n, du rln.

Cht tri ho[c tham gia xdy dpg vd t6
chric thgc hiQn c6c vdn ban quy phAm
ph6p luflt, chitin lugc, ki5 ho4ch, dO 6n,

dU an vd cicvEn ban kh6c vO nghiQp vg
ng6n hang trung uong.

C6c v4n bAn quy pham
ph6p luft, chiiSn lugc, ki5

ho4ch, dC an, dp rin tlugc
c6p c6 thAm quy6n th6ng
qua.

2.2 Huong d6n, gi6i
tl6p.

l. Chil tri ho4c tham gia so4n th6o vIn
ban huong din, giii ct6p vC chuy6n
m6n, nghiQp vp theo phdn c6ng.

2. Tham gia t6 chrlc c6c chuy6n ad UOi

duong nehiQp w, ph6 bi6n kinh nghiQm
v0 nghiQp vU ngan hang trung uong.

1. Ven ban, tdi li-Cu dugc
ban hinh ttung titin dg, k6
ho4ch, thoi gian vi bio
t16m chAt lugng theo y6u
c6u ctia cdp t6n.
2. TruyOn ttat dugc c6c nQi
dung v0 nghigp vg theo
phdn c6ng di5 c6c t6 chric,
c6 nh6n kh6c hiOu, tri6n
khai duo. c vd d4t kiSt quf,.
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2.3 Ki6m ttd, s0

ktit, t6ng tct
viQc thUc hiQn

c6c v6n ban.

Chir tri hoflc tham gia t6 chric so ki5t,

t6ng k6t, kirim tra, phdn tich, tlanh gi6

vd b6o c6o viQc thUc hiQn c6c v6n ban). , .^
vC nghiQp w ng.an hang trung uong
tneo pnan c6ng; tt6 xu6t biQn ph6p xtr lf
tiin tai, vuorrg mic trong thUc hiQn.

1. VAn bdn b6o c6o ktit qui
ki€m ta ttugc thyc hiQn

tlung thcri hqn quy dinh.

2. NQi dung b6o c6o, d6nh
gi6 c6 d0 xu6t ki.p thoi,
a*g tii ho4ch, duqc c6p

c6 thAm quy6n ph6 duyQt.

2.4 Tham gia thAm

dinh cilc vdn
ban.

Tham gia thAm dinh, g6p 1i c6c v6n ban

v6 nghiQp vu ngan hang trung uong
theo nhiQm vp duo. c ph6n c6ng.

NQi dung tham gia thAm

dinh, g6p 1f . ttu-o. c hoan
thenh dung ke ho4ch, ch6t
luqmg do nguoi chfr tri
giao.

2.5 ThUc hiQn c6c

ho4t d0ng
chuy6n m6n,
nghiQp vu.

Chri tri hoflc tham gia t6 chric tri6n khai
thUc hiQn c6c ho4t <lQng chuy6n mOn,

nghiQp v.u theo phAn c6ng cira cdp tr6n.

Dim bflo quy frinh c6ng
tac vir theo itring kC ho4ch
vO tii5n dO, ch6t lugng,
hiQu qui c6ng viQc.

2.6 PhOi hqrp thyc
hi0n.

fhOi hqp voi c6c don vi, co quan 1i6n

quan vA nghiQp w ngen hang trung
uoTrg.

1. C6ng viQc, nhiQm vu
dugc giao th6ng su5t, t4o
<tugc m6i quan hQ c6ng t6c
ph6t triOn hiQu qui cao.

2. NOi dung ph6i h,grp du-o. c
hoan thanh d4t ch6t lugng,
theo dung titin dO k6

ho4ch.

2.7 ThUc hiQn

nhiQm vU

chung, hQi hqp.

Tham dy c6c cuQc hgp liOn quan diSn

linh v.uc chuy6n m6n 6 trong vd ngodi

co quar theo ph6n cdng.

Tham dg dAy dri, chu6n bi
tai liQu vd j kiiSn phSt bi6u
theo y6u cdu.

2.8 Xdy dWg vd thlrc hiQn kC ho4ch c6ng tac n6m, quy, thiing,
tu6n cua c6 nhdn.

XAy dyng, thlrc |iAn rc
hopch theo ttfing k€ ho4ch
c6ng t6c cria dcrn vi, co
quan vd nhiQm vp dugc
giao.

2.9 ThUc hiQn c6c nhiQm vU 1':h6c do c6p tr6n giao.

3- C6c m6i quan hQ c6ng viQc

3.1- BOn trong

Co quan, t6 chrlc c6 quan hQ chinh Bin ch6t quan hQ

. CLc tlon vi thuQc Ngdn hang Nhd nu6c. . Ph6i hgrp c6ng t6c.

Dug-c quin ly t-rUc ti6p vir
ki6m duyQt k6t qufl b&i

Quan hQ ph6i hqtp tryc ti6p
trong ilon v!

Cdc tlon vi ph6i hqp
chinh

Ldnh dpo don vi
Chuy6n vi6n chinh, ChuYOn

vi6n duo. c ph6n c6ng ctng ming
c6ng t6c

C6c phdng thuQc dcm vi

3.2- BGn ngoiri
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5- Cdc yGu cAu vd trinh dQ, nlng lgc
5.1- YGu cAu rd tuinh tIQ

o Tham giacfuc cuQc hQp c6li0n quan.

o CunB cip circthdng tin theo y6u cAu.

o Thu thfp c6c th6ng tin cdn ttri6t cho viQc thuc
hiQn c6ng viQc chuyOn m6n.

. Ldl thdng tin th6ng k6.

o Thuc hiOi, bao c6o theo y6u cAu.

o ChcbQ, ngdnh, co qwm, t6 chrlc c6 1i6n

quan.

o Thu th{p c6c th6ng tin c6n thitit cho viQc tftrc
hiQn cdng viQc quan lf.

. Ph6i hgrp c6ng tric.

4- Phgm vi quydn h3n

TT Quydn h4n cg th6

4.1 Duo. c chri dQng v€ phuong ph6p thgc hiQn c6ng viQc tluo. c giao.

4.2 Tham gia j ki6n vO c6c viQc chuy6n m6n cua tlon vi.

4.3
Dugc cung c6p c6c th6ng tin chi tlAo diAu hanh cua tO chric tong ph4m vi nhiQm vu
dugc giao theo quy ttinh.

4.4
Du-o. c y6u cAu cung c6p th6ng tin vd <Lffi gi6 mtc ttQ x6c thgc cua th6ng tin pfurc v.u

cho nhiQm vp dugc giao.

4.5 Duo. c tham gia c6c cuQc hgp trong vd ngod,i co quan theo sg ph6n c6ng cua c6p tr6n.

Nh6m yGu cAu YGu ciu cg th6

Trinh d0 tlio tao . T5t nghiQp tlai hqc trd 16n voi nganh ho{c chuyOn ngdnh ddo t4o phr)

hqrp voi linh qrc c6ng kic.

nOi OuOng, ch(mg
chi

a C6 chung chi bdi du0ng kirin thric, kI nlng quen ly nhi nu6c a6i voi
c6ng chfc ng4ch chuyOn vi6n chinh (hoac tuong tluong) hoflc c6
bEng cao cdpl! lufln chinh tri - hanh chinh.

Kinh nghiQm

(thenh tich c6ng tric)

C6 thdi gian gitt,ngacn chuy€n vi6n vd tuong duong tu dt 09 n[m
trd l6n (kh6ng ke thoi gian tap sg, thrl viQc). Trudrng hqrp c6 thoi
gian tuong ducrng.voi ng4ch chuy6n vi6n thi thoi gian git ng4ch
chuyOn vi6n tdi thi6u 01 n6m (dt 12 th6ng).

Trong thoi gian git ng4ch.chuy6n vi6n vi tuong duong tl6 tham gia
x6y dpg, tham dinh it nh6t 01 v6n ban quy phem ph6p luft hoic dC

tdi, da iin, dU iln, chuong trinh nghiOn cr?u khoa hgc tt c6p co sd tr&
l6n md co quan srl dprg c6ng chric dugc giao chri ti nghiOn ct?u, xdy
dwg tta du-o. c c6p c6 thAm quydn ban hanh ho{c nghiQm thu.

Pham ch6t ce nhan o TuyQt aOi trung the,nh, tin tuong, nghi€m tuc cMp hanh chri trusng,
chinh s6ch cria Ddng, ph6p luflt cua Nhd nu6c, quy tlinh cta ccr quan.

o Tinh th6n t6ch nhiQm cao v6i c6ng viQc, voi t{p th6.

o Trung th1rc, thdng than, ki6n itinh nhtmg biet lang nghe.

. DiAm tinh, cAnthan.
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a

a

a

Chiu dugc 6p lgc trong c6ng viQc.

Tfp trung, silng t4o, tu duy tlQc lfp vd logic.

I(hi nlng ttoan k6t nOi b0.

C6c yOu cAu kh6c C6 kha n6ng tham muu, xdy dgng, thlrc hiQn, kiiSm tra va tfrar} A6n
c6c chinh s6ch, kti ho4ch, giai pnap aOi voi c6c v6n itti thUc tiSn 1i6n

quan hong phpn vi chric oIog, nhiQm v.u tlugc giao.

C6 kha n[ng, dtixu5t ntrtmg chri truong, giai ph6p gi6i quyi5t cdcv{in

<t0 thUc tiEnli€n quan di5n chfc nEng, nhiQm vu cira don vi.

Hi€u vd vfln dUng dugc c6c kii5n thric vA phu<mg ph6p nghiEn crlu, t6

chfc, tri6n ffirai nghiOn crlu, xdy dpg c6c tai liQu, dC tei, dO an thuQc

linh vgc chuy6n m6n dim nhiQm.

Ap durrg thanh th4o c6c kii5n thrlc, ky thuat xdy dpg, ban hanh van

ban vdo c6ng viQc theo yOu cAu cria vi tri viQc tdm.

Hi6u bii5t ''nC trQ th6ng Ngdn hang Nhn nu6c vir dinh huone phit
tri0n.

5.2- Cfc ning lgc

Nh6m nlng lqc TGn nlng lqc C6p iIQ

Nh6m ndng lgc
chung

o D?o thic vd ban lirlh 4ls

o T6 chric thuc hiQn c6ng viQc 415

. Ky thuat soen th6o vd ban hanh vln ban 4t5

o Giao tii5p img xir 3ls

o Quan hQ ph6i hqp 415

. St dung ngoai ngt Theo y6u cAu

vi tri viQc lim
dnm nhiQmo Sri dung c6ng nghQ th6ng tin

Nh6m ndng lyc
chuy6n m6n

o Khd n6ng chtr tri hoflc tham gia x6y fimg c6c v[n
x r .^

ban vO nghiep W ngen hang trung uong

Theo y6u cAu

n[ng lpc cria vi
tri viec ldm
chuy6n m6n
dimnhiQm

o Khi n5ng huong dAn thuc hiQn c6c v6n ban vA

nghiQp vU ngan hang trung uong

o Khd nEng ki6m tra viQc thuc hiQn c6c vdn ban vA

nghiQp vu ngan hang trung uong

o Khi neng thAm dinh, g6p y cdc vdn ban, de iin cua

c6c cdp

o Khi n5ng ph6i hqp thgc hiQn c6c vdn ban vA nghiQp

vU ngan hang trung uong

Nh6m n6ng lyc
quan lf

o Tu duy chii5n lugc 3ls

o Quan lj sg thay tt6i 315

. Ra quytit tlinh 215

o Quan ly ngu6n lpc 3ls

o Ph6t triOn nh6n vi6n 215

PhG duyQt cria lflnh d3o
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ceNc HoA xA ugr cnt ucnla. vrr.or NAM
DQc l$p - Tg do - IISnh phfc

G NHA XII6C
NAM

AA'A

BAN MO TA CONG VIEC

l- Mgc ti6u vi trl viQc lim
Tham gia xdy dUng vafr ban quy pham ph6p luf,t, kiS ho4ch, dU an, ad ren vd nghiQp vp

ng6n hang trung umg; tryc ti6p thUc thi cric nhiQm vg chuy6n mdn theo mdng c6ng viQc dugc
phdn c6ng.

NQi dung nghiQp W ngen hang trung uong bao g6m: NghiQp vU thi truong tiAn tQ, nghiQp

W thi truong ngo4i tQ vd thi truong rdrg, nghiQp vU thanh todn qu6c tti, nghiQp W quan hO dg
lf, nghiQp W thanh to6n ttiQn tri liQn ngdn hang, nghiQp W kC todn, nghiQp vU ph6t htuh vd dj6u
hda ti6n m{t, nghiQp vU thi6t ki5 m6u tiOn, nghiQp W quan lf in iffc tiOn, nghiQp vp phdng ch6ng
ti6n gi6, nehiQp vp an todn kho qu! vd c6c nghiQp W quan lf tiAn tQ - kho qu!.

2- CAc c6ng viQc vi ti6u chi il6nh gi6

TOn Vi hi viQc lim: Chuy6n vi6n vd nghiQp vB
ngin hing trung uorg

M5 vi trf viQc lim:

Ngny Uat eAu thsc hiQn:

Dia di6m hm viQc:

Quy tinh c6ng viQc 1i6n quan:
C6c vln btui, quy itinh hiQn hanh vA nghiQp vp ng&r hang
trung uong

TT
C6c nhiQm vg, c6ng viQc

Ti6u chf d6nh gi6 hoirn
thinh cdng viQcNhiQm vg,

, A 'Amang cong vr9c
C6ng viQc cB th6

2.1 Xdy dUng vdn
ban quy pham
ph6p luAt, k6
ho4ch, dO an, dg
an.

Tham gia so4n thio c6c v[n bdn theo
ph6n c6ng.

NQi dung, quy tlffi ducr. c
hoan thanh theo dung tiiSn

dO, ch6t luqng, ki5 ho4ch
theo y6u c6u cta nguoi chri
tri.

2.2 Huong ddn, gi6i
ddp.

Tham gia so4n.th6o v6n bfur hu6ng
din, giai t16p vC chuy6n m6n nghiQp
vp theo ph6n c6ng.

Ven ben, tai liQu dugc ban
hanh ttung ti6n d9, k6
ho3ch, thdi gian vi tlim bio
chdt lugng theo y6u ctu cria
c6p tr6n.

2.3 Ki6m tr4 so ki5t,

t6ng kiit viQc
thgc hien cilc
vdn ban.

T6 chric theo d6i, ki6m tr4 thring k6,
tdng hgp, phan tich, drinh gi6, soqn
th6o b6o c6o so k6t, t6ng k6t ve k6t
qua thlrc hiQn v6n ban 1i6n quan dtin
nghiQp vu ngfor hang trung ucrng.

1. VAn ban b6o c6o k6t qui
ki6m tra dugc thlrc hiQn
<ilrng thoi hqrr quy dinh.

2. NQi dung b6o c5o, danh
gi6c6 <tA xudt kip thoi, tlung
kti ho4ch, <Iugc cAp c6 thAm
quydn ph6 duyQt.
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2.4 Tham gia thAm

dinh cbc vdn
ben.

Tham gia thAm dinh, g6P Y cdc vdn
ban v€ nghiQp vu ngan hang trung

uong theo nhiQm vp dugc phdn c6ng.

NOi dung tham gia thAm

dinh, g6p f hoan thanh tlung

ki5 ho4ch, ch6t luqmg do

nguoi chir tri giao.

2.5 ThUc hiQn cic
ho4t dOng

chuy6n m6n,
nghiQp vu.

Td chrlc tri6n khai thuc hiQn c6c ho4t

dQng chuy6n m6n, nghiQP vP tlugc
phdn c6ng.

ThUc hiQn cdc nhiQm vU

dugc ph6n c6ng thing quy

dinh, quy trinh 
. 
c6ng t6c,

dim b6o dung k0 ho4ch vO

titin <10, ch6t lugng, hiQu qu6

cdng viQc.

2.6 Ph6i hqrp thuc
hiQn.

PhOi hqrp voi c6c co quan, t6 chtic c6

li6n quan dO frien khai c6ng viQc

ttung tham quy6n vd tr6ch nhiQm

duqc phan c6ng.

1. COng viQc, nhiQm vu
dugc giao th6ng su6t, t4o

dugc mdi quan he cdng trlc
ph6t tri6n hiQu qui cao.

2. NOi dung ph6i h.qrp dugc

hoan thdnh tl4t chdt lugng,
theo ttung tii5n d0 ki5 hoach.

2.7 ThUc
nhiQm vp chung,
hOi hqp.

hi0n Tham dy c6c cuQc hqP li6n quan di5n

linh v.uc chuy6n m6n o tong vd

ngodi co quan theo ph6n c6ng.

Tham dU itAy dir, chu6n bi
tai lieu vd. f kii5n ph6t bi6u
theo y6u c6u.

2.8 Xdy dwg vi thyc hiQn k0 ho4ch c6ng tac nlm, quy,

thang, tu6n ctra c6 nh0n.

XAy dlmg, thUc hiQn k6

hopch theo tlring ki5 hoach

c6ng tac cria don vi, co quan

vi nhiQm vg dugc giao.

2.9 Thyc hiQn c6c nhiQm vu kh6c do c6p tr6n giao.

3- C6c m5i quan hQ c6ng viQc

3.1- BOn trong

Dug-c quin I trqc ti6P vir
ki6m duv6t k6t oui b0i

Quan hQ phSi hgp trgc
ti6p trong ilom vi

C6c don vi phSi hgrp chinh

Ldnh tlao don vi
Chuy6n viOn dugc phdn c6ng

cirng mang cdng tac
C6c phdng thuQc don vi

3.2- BOn ngoiri

Co quan, t6 chrfrc c6 quan hQ chinh Bin ch6t quan hQ

C6c don v! thuQc Ngdn hang NhA nu6c' o Tham giacdc cuQc hgp c6 li6n quan.

. Cung cAp c6c th6ng tin theo y0u cAu.

o Thu thfp c6c th6ng tin c6n thi6t cho viQc

thUc hi-6n c6ng viQc chuy6n m6n.

. Thuc hiQn c6c b6o c6o theo y€u cAu.

r C6c don vili6n quan. o PhOi hgp cdng tac.

o Thu thfp c6c th6ng tin cdn thitit cho viQc

thgc hiQn c6ng viQc chuy6n m6n.

o Xtr lf, giii quyet c6ng viQc.



5- Cfc y6u cAu vd trinh dQ, nlng lgc
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4- Ph4m vi quydn h4n

TT Quydn hp cs th6

4.1 Dugc chti ttQng vO phucrng ph6p thpc hiQn c6ng viQc duo. c giao.

4.2 Tham gia j ki6n vA c6c viQc chuyOn m6n cria ttcrn vi.

4.3
Dugc cung 

"6p 
,inth6ng tin chi tlao tli6u hantr cua t6 chric tong ph4m vi nhiem vp duqc

giao theo quy d!nh.

4.4
Du-o. c y6u cAu cung c6p th6ng tin vd dfunh gi|mric tlQ x6c thgc cua th6ng tin phqc vu
cho nhiQm vg tlugc giao.

4.5 Dugc tham gia c6c cuQc hgp trong vd ngod,i cs quan theo sg ph6n c6ng.

Nh6m yGu ciu YGu cAu cB th6

Trinh d0 dio tao . T6t nghiQp t14i hqc trd l6n v6i nganh ho{c chuy6n ngdmh tldo t4o phu
hqp vdi ngdnh, linh vlrc c6ng t6c.

BOi dudng, chimg
chi

o C6 chimg chi b6i du0ng kitin thric, k! ndng quan ly nhd nu6c Aiii vcri
c6ng chric ngpch chuy6n vi6n (ho{c tuong duong).

PhAm ch6t c6 nhan . TuyQt tlOi trung thanh, tin tu&ng, nghiEm tuc ch:5p hanh chri tuong,
chffi s6ch cria Ding, ph6p lu{t cta Nhi nu6c, quy <linh cta co quan.

o Tinh tnan tracn nhiOm cao voi c6ng viQc, voi tip th6.

o Trung th1rc, thing thiin, kien ttinh nhrmg biiSt tang nghe.

. DiAm tinh, cen than.

. Chiu <lugc 6p lyc trong c6ng viQc.

o KhA n6ng doan tiSt nQi UO.

. TOp trung, s6ng t4o, tu duy t10c l0p vi logic.

C6c y6u cAu kh6c C6 kha nlng dA xu6t ntrtmg giai ph6p giai quytit c6c v6n dd thuc ti6n
li6n quan dtin chrlc n6ng, nhiQm vr.l cua ttcm vi.

Hi6u vi trinh bdy dugc c6c nQi dung chinh vA nghiQp vg ngan hang
trung uong; biiit 6p dgng c6c kiiSn thric co ban v6 nghiQp vu ngen
hang trung uong vdo thgc thi c6ng viQc theo vi tri viQc lim.
Hi6u vi 6p dUng thanh th4o c6c kii5n thr?c, ky thuat xdy d1mg, ban
hanh v6n bin vdo c6ng viQc theo y6u cAu cria vf tri viQc lim.
Hi0u vi vfln dUng dugc c6c kitin thric v0 phuong ph6p nghi0n criu, t6
chfc triiln khai nghi€n ctu, xdy dpg c6c tai liQu, aA-tai, aC rin ttruQc
linh v.uc chuy6n m6n ddm nhiQm.

5.2- Chc nlng lr;c

Nh6m nlng lqc TGn ntrng lgc cdp dQ

Nh6m ndng lgc
chung

o E?o dtc vi ban tinh 3ts

o T6 chric thgc hiQn c6ng viQc 215

. KI tht4t soan th6o vi ban hanh vtu ban 215
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o Giao titip ung xri 215

o Quan hQ ph6i hqrp 215

o Sri dung ngo4i ngfi
Theo y6u cAu

cira vi tri viQc

lem dem

nhiQmo Sir dung cdng nghQ thdng tin

Nh6m n6ng lyc
chuy6n m6n

. Khi n[ng tham gia xdy dpg c6c vln ban vO nghiOp vu

ng6n hang trung uong

Theo y6u
cAu ndng lgc
cua vitri viQc

ldm chuy6n
m6n d&m

nhiQm

o Khi n5ng huong dan thgc hiQn c6c v6n ban v0 nghi-6p vu

ngdn hang trung uong

o Khi ndng kiOm fia viQc thgc hiQn c6c vdn ban v0 nghiQp

vu ngen hang trung ucrng

e Khi ning thAm dinh, g6p ! cfuc v[n ban, Ad an ctra c6c

cap

o KhA ndng ph6i hqp thtrc hiQn c6c v[n ban vd nghiQp v.u

ngdn hang trung uong

Nh6m nlng lgc

quan lf

o Tu duy chii5n lugc U5

o Quan lf sU thay d6i U5

. Ra quytit ttinh 115

o Quan lf ngudn luc 115

o Ph6t tri6n nhAn viOn U5

PhO duyQt cria lflnh d4o
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NAM
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ceNG HoA xA ugr cu0 Ncnia vrpr NAM
Dgc Iflp - Tg do - II4nh phric

nAN uO rA cdNc vrpc

1- Mgc ti6u vitrf viQc lim
Thuc hi0n vi6c quan lf vd <16m bdo an toan tuyQt dOi cac lo4i tii sdn bio quan trong kho

ti6n Ng6n ir*g wna r",it 
"a -il6;6"g viQc kh6c theo sg ph&r c6ng cria ldnh rl4o.

NQi dung nghiQp w ngan hang trung ucmg bao g6m: Tht kho, tht qu! ng6n hang.

2- CAc c6ng viQc vi ti6u chuAn ilinh gii

T€n t tri viQc ldm: Cdn sg vd nghiQp vg ngAn
hlng trung uorg

Me vi tri viQc ldm:

Ngdy bit dAu thyc hiQn:

Dla tli6m ldm viQc:

Quy trinh c6ng vi6c li6n quan:
C6c v5n bdn, quy <linh hiQn hanh v6 nghiep vp ng6n hang
trung ucrng

TT
Cr[c c6ng viQc

Ti0u chuAn il{nh gi6
hoin thinh nhiQm vg

Mf,ng c6ng
vi6c C6ng viQc cg th6

2.t Xdy fimg v6n
ban quAn ly
nQi bQ.

Tham gia f kitin xdy dpg vdn ban quan ly
nQi bQ cria Ngdn hang Nhi nu6c li6n quan
t16n c6ng t6c kho qu!.

NQi dung j ki6n tham gia
tl6m bio c6 ch6t lugmg.

2.2 Thsc hiQn
nhiQm W
chuy6n m6n.

1.. Thgc hi€n vicc nhflp . xuSt 1mu - chi)
ti6n m{t, tai san quy, gi6y to c6 girl chinh
x6c, kip 1h&i, dAy <hi theo <tung lQnh cua
cdp c6 thdm quy6n, dfng chimg tu kti to6n
hqp 19, hgp ph6p.

2. Mtt s6 qu!; s6 theo d6i ttmg lo4i ti6n,
tung loai tai san; th6 kho; cric s6 s6ch cAn
thirit kh6c; ghi ch6p vd b6o quan cric s6
s6ch, gi6y td <IAy dt, rO rd.urg, chinh x6c.

3. T6 chric sip xiip tiAn m{t, tai san trong
kho ti6n ga.n gang, khoa hgc, rt6m bAo vQ
srn! klo ti6n; 6p dgng c6c biQn ph6p cdn
thi6t dO tlim b6o ch6t luqng tid:n, tai san
trong kho ti6n.

4. Tham gia ki6m ke 9ei stui trong kho tidn
dinh ky hoac dQt xudt d6m b6o sp l*rfp
dring gita t6n kho thUc ti5 vcyi s6 srich kii
toan vd si5 quf, thd ktro.

5. Quaq lf, git chia kho6 mQt 6 khori cria

1. ViQc xu6t - nhfp dam
b{o chinh x6c, kip.thcri,
tl6y <hi theo tlung ch€ tlQ.

2. Ghi chdp vi b6o quin
c6c sr5 s6ch, gi6y td dAy
dt, 16 rd.ng, chinh x6c.

3. Tei gan {ong kho ti6n
dugc sdp x6p ggn giurg,
khoa hgc, an todn, dim
b6o vQ sinh kho ti6n.

3. Dam bio sU khop
dung gita t6n kho thuc ti5
voi s6 srlch k6 torin vi s6
kho, thd kho.

4. Bio dim an toan tuyQt
AOi tai san.



kholiil bao qutul tai san dugc giao, c6c 6

kho6 ctra gian kho vd c6c phuong tiQn bAo

quan tai san trong kho ti^Cn.1k+.ttr.sat);

chiu tr6ch nhiQm ia *a, AOi vcri tai san

trong kfio tiOn thuQc nhiQm vp dugc giao'

6. Thuc hiQn dAy dtr ch6 d0 b6o c6o, ki6m

kO kho tidn, theo dung quy dinh cira Nhd

nu6c vir cira ngirnh.

7. ThUc hiQn nhiQm vg kh6c theo s1r phdn

C6ng viQc, nhiery vu
duo. c giao th6ng su6t, t4o

tlugc mdi quan hQ c6ng

lhc tich cyc theo dimg

quy ch6, quy dinh.

Chrl dQ,rg ph6i hqp v6,i cdc co quan,- t6

chtc c6 fen quan va ptrOi hqp voi c6c cdng

chrlc kh6c triOn khai cOng viQc, hm dung

thAm quyOn vi t6ch nhiQm ttugc Phdn

fhOi hqrp thyc
hiQn.

Tham fu dAy dtr,. chuAn

bi"tdi liQu vd f .ki6n Ph6t
biOu theo yOu cdu.

Tham dp c6c cuQc hgp li6n quan d6n Enh

vgc chuyOn m6n tv trong vi ngoii co quan
ThUc hiQn chi5

d0 hOi hqp.

Xdy dpg, thUc hiQn k6

ho4ch theo dung kC

ho4ch cdng tac cua don
vi, co quan vd nhigm v.u

dugc giao.

XaV AWrg vd thyc hiQn kC hopch c6ng t6c n6m, qu;f' th6ng'

tuih ctra c6 nh6n.

fhuc hiQn c6c nhiQm v.u kh6c do c6p tr6n giao'

3- C6c m5i quan hQ trong cdng viQc

3.1- BOn trong

C6c don vi phSi hqP chinhQuan nQ pn6i hgp tryc ti6P
trong iltrn vi

Dugc quin $ tryc ti5P vh
ki6m duyQt k6t qufl b0i

C6c phdng thuQc don viC6n sg, nhdn vi6n tlugc Ph6n
c6ng ctng mang c6ng t6cLdnh d4o tlon vi

3.2- BGn ngoiti

Bfln ch6t quan hQ
Co quan, tO chrfrc c6 quan hQ chfnh

o Tham giacfuc cuQc hqP c6 li6n quan'

. Cung chp cilcth6ng tin theo y6u ciu'

o Thu thfp c6c thdng tin cdn thiet cho viQc thpc

hiQn c6ng viQc chuY0n m6n.

. Ldy c6c thdng tin th6ng k6.

o Thlrc hiQn c5c b6o c6o theo y6u cAu'

o CLc don vi thuQc Ngdn hang Nhd nu6c'

o Thu thfp c6c th6ng tin cAn thi6t cho viQc thgc

hiQn c6ng viQc chuY0n m6n.

. ThuchiQn c6c b6o c6o theo YCucAu'

o CLc co quan, don vili6n quan'



5- Cdc yOu cAu vd trmn dQ, ntrng lu. c

5.1- YOu cAu v6 trinh d0
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4- Ph4m vi quydn h4n

TT Quytn h4n cg th6

4.1 Duo. c chri <IQng vO phuong ph6p tfuic hiQn c6ng viQc dugc giao.

4.2 Tham gia f ki6n holc kii5n nghi 1i6n quan d6n c6ng viQc duo. c phAn c6ng.

4.3
Duo. c cung c6p th6ng tin vd c6ng t6c cht tteo di6u hnnh cta co quan trong pham vi nhiQm

vp tfugc giao theo quy ttinh.

4.4
Dugc yOu cAu cung c6p th6ng tin, d6nh gi6 mric ttQ x6c thlrc cria th6ng tin phqc vg cho
nhiQm vp dugc giao.

4.5 Duo. c tham gia c6c cuQc hqp li6n quan.

Nh6m yGu cAu YGu cAu cg th6

Trinh ttQ ttao tao . T5t nghiep cao tldng fo lOn voi nganh ho{c chuy6n ngd.roh ddo tao phir
hqp vdi linh qrc cdng tric.

PhAm ch6t c6 nhen . Tuy0t A6i trung thenh, tin tuong, nghiCm tuc ch6p hantr cht tuong,
chfnh silch cria Dfog, ph6p lu{t cua Nhi nudc, quy dinh cta co quan.

o Tr6ch nhiQm cao voi c6ng viQc, voi tap tfr6, ph6i hqp c6ng t6c t6t.

o Trung thgc, ki6n itinh nhung biet lang nghe.

o Di6m tinh, can than.

o Khdndng doant6tnQi UO.

o C6 f thric bio mdt cao.

C6c y6u c6u kh6c C6 kii5n thric v6 kinh ti5, tai chinh - ngan hdng, nguy6n tic uA b6o c6o
tii chfnh, th6ng kC kinh t6.

Th6ng th4o c6c quy tinh, quy itinh vO ch6 d0 quan lf kho tidn cria
Ng6n hang Nhi nu6c vi c6c quy ilinh khdc cria ph6p luflt c6 liOn quan.

Sri dgng thenh th4o c6c ph6n mOm chuyCn dtng tong quen ly kho qu!.

Quan lf, b6o mft th6ng tin.

St dgng dugc m6y m6c, thiiit bf, c6ng cu ky thuft chuy6n dung c6 ti6n
-Aquan d6n viQc bio vQ an ninh, an toirn kho ti6n.

ThUc hiQn thing c6c thtr tUc v6 xir lf chrmg tir, ghi ch6p s6 qu!, th6 kho.

Thanh th4o v€ nghiQp vp kiOm ng6n vd qu! nghiep vp ng6n hang.

5.2- Cic nlng lgc

Nh6m nlng lqc TGn nlng lgc c6p dQ

Nh6m ning llrc
chung

o Dao dric vd ban fnh 315

o T6 chfc thgc hiQn c6ng viQc 2ts

. Giao tiiSp img xfr 2ts

o Quan hQ ph6i hqrp 215
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. Sir dung c6ng nghQ th6ng tin

Theo yOu cAu

cria vi tri viQc

lem dam
nhi0m

Nh6m ndng lgc
chuy6n m6n

. Khi nang ph6i hqp thuc hiQn c6c v[n ban do Ng6n

hang Nhd nudc ban hanh

Theo y6u cAu

cria vi tri viQc

lem dem
nhiQm

. N[m dugc c6c nguy0n t6c, chi5 dO, thc lQ, thtr tgc vi nQi

dung huong dAn nghicp VB, ffiUC ti6u quan li cria vi tri
viQc ldm ddm nhiQm

. Nim viing tinh tu, thtr Qc, nghiQp vu hanh chinh cua

don vi, co quan

o Sri dung thenh th4o c6c thiiSt bi, phuong tiQn, kI thu0t

phuc vU yOu cdu nhiQm vu dugc ph6n c6ng

PhO duyQt cria l6nh d4o
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1- Mgc ti6u vi triviQc lim
ThUc hiQn nhiQm vU phgc qr cho c6ng tac kho qu! vi mQt sd c6ng viQc kh6c theo sg

lphdn c6ng cria cAp tr6n.

NQi dung nghiQp vu ngan hang trung ucmg bao g6m: Ki6m ng6n, phg kho, an toan kho vd
c6ng viQc lih6c li€n quan d6n c6ng tilc kho qu!.

2- Cficc6ng viQc vi ti6u chufrn il6nh gi6
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cQNG HoA xA ngr cHU NGHIa vrTT NAM
DOc IOp - Tg do - Ilenh pht'ic

,AAA

BAN MO TA CONG VIEC

TOn vltri viQc ldm: Nhin vi6n vd nghiQp vg ngAn hirng
trung uorg

Md virri viQc lim:

Ngdy Uit eiu thyc hiQn:

Dia tti6m lim viQc:

Quy fiinh c6ng viQc li6n quan:
C6c vtrn ban, quy ttinh hiQn hanh vO nghiQp vp ngdn hang
trung uong

TT
Cic c6ne viGc

Ti6u chuAn il6nh gi6
hoin thinh nhiQm vgMing c6ng

vi0c
C6ng viQc cU th6

2.1 XAy dpg vin
ban quan ly
nQi bQ.

Tham gia f kil5n xdy dpg v6n ban quAn lf nQi

bQ cua Ngdn hang NhA nudc li6n quan diin
c6ng t6c kho qu!.

NQi dung f kitin tham
gia dim bAo c6 ch6t
lugag.

2.2 Thuc hiOn

nhiQm W
chuy6n m6n.

l. Thgc hiQn viQc giao nhfn, ki6m <16m, phdn

1o4i, .tuytSn chgn, d6ng g6i, .b6c xtip, v{n
chuyOn ti6n mlt, tai san quy, gi6y td c6 gi5.

2. Chiu tr6ch nhiQm tai san AOi voi tidn m{t,
tai san quy, gi6y td c6 gi6 tong ph4m vi dugc
giao bdo gufu, vQn chuy6n, b6c x6p, ki6m
di5m, phdn lo4i, tuy6n chgn, tl6ng g6i.

3. Theo d6i, ghi ch6p, cfp nhat s6 siich, chimg
tu ti€n m6t, tii san quf, gi6y td c6 gi6vd c6c
s6 s6ch kh6c dAy dri, 16 rd,ng, chinh x6c.

4. Lam cfucbfuo c6o th6ng kO c6 1i6n quan khi
duqc phen c6ng.

5. Hucrng ain nracn hang ch6p hanh tlung nQi
guy, guy tlinh trong qu6 trinh giao dich vd
huong adn nracn hang vC nhfln bilSt, thu d6i
ti6n L:h6ng dri ti6u chuAn luu th6ng theo quy
dinh.

6. Ph6t hiQn tiAn gid" ti6n nghi gi6, tiOn bi hriy
hoai khi thyc hiQn nhiQm vp dugc giao.

7. Ki6m tra tai ch5 c6c diAu kiQn ddm b6o an

tod.ur cho vi6c xu6t. nhdp tai sAn trons hho tiAn

l. Dem b6o ilung y6u

cAu, chinh xilc, kip
thoi, ttAy dt, 16 rang.

2. An toan tuyQt d6i
tai san Nhi nudc.

NHA NTIOC

sr^lN I^
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,e khiE chric b6c x6p, vfn chuy6n di, dOn

theo lQnh ctra cAp c6 thAm quy0n khi dugc

phdn c6ng.

8. Ki0m tra c6ng tdc antoan kho ti6n trong gio

lim viQc; ki6m so6t vd gi6m s6t nhimg,nguoi

dugc viro ldm viQc trong kho ti6n; ki6m tra
viQc ch6p hanh quy dinh vio, ra kho tidn;

tluqc quydn ki6m trao so6t x6t nhimg nguoi

vio, ra kiro ti6n l,hi c6 nghi vAn.

9. Thyc hiQn nhiQm vp kh6c theo sg ph6n

cOng.

2.3 Ph6i hqrp thgc
hi6n.

Chri <lQng phOi hqp vot cbc co quan, t6 chfc
c6 li6n quan vn ph6i trqp voi c6c cdng chric

kh6c tri6n ktrai c6ng ,i9., leto <tung thAm

quy6n vdtr6ch nhiQm dugc giao.

C6ng viQc, nhiQm vU

dugc giao th6ng su6t,

t4o dugc m6i quan hQ

c6ng t6c tich cgc theo
ilung quy ch€, quy
dinh.

2.4 ThUc hiQn chti
d0 hOi hqp.

Tham du c6c cuQc hgp li6n quan tt6n linh v.uc

chuy0n m6n d trong vi ngod.,i co quan theo

phAn c6ng.

Tham dU dAV dir,
chu6n bi tai liOu vn f
kitin .ph6t bi6u theo
yOu cdu.

2.5 Xdy dlmg vd thyc hiQn k€ ho4ch c6ng tac n6m, qqf, thang, tudn

cira c6 nhan.

X6y dpg, thUc hiQq

kO hoach theo tlung ki5

ho4ch c6ng t6c cria
don vi, co quan vir
nhiQm vu dugc giao.

2.6 Thuc hien c6c nhiQm vu kh6c do c6p tOn giao.

3- Cic m5i quan hQ trong c6ng viQc

3.1- BGn trong

3.2- BOn ngoiti

Dugc quin lf tryc ti6P vi
ki6m duyQt k6t qui bOi

Quan hQ pn6i hq'p tryc ti6p
trong ilon vi

Cic don vi ph5i hqp chinh

Linh rl4o tlon vi
Nhan vi6n dugc phAn c6ng
ctrng mang c6ng t6c

C6c phdng thuQc don vi

Co quan, t6 chfrc c6 quan hQ chinh Bin chAt quan hQ

. C6c don vi thuQc Ngdn hang Nhn nu6c. o Tham gia c6c cuQc hqp c6 li0n quan.

. Cung cdp cdcth6ng tin theo yOu cAu-

o Thu thfp c6c thdng tin c0n thil5t cho viQc thyc
hiQn c6ng viQc chuy6n m6n.

. Ldy c6c th6ng tin th6ng k0.

o Thlrc hiQn c6c b6o c6o theo y6u cAu.

. C6c co quan, don vi li6n quan. o Thu thfp c6c th6ng tin cdn thii5t cho viQc thlrc
hiQn c6ng viQc chuy6n m6n.

. Thuc hiQn c6c b6o c6o theo y6u cAu.
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4- Ph4m vi quy6n hqn

TT QuyAn h4n cq th6

4.1 Eugc chri <tQng vd phuong ph6p tfuc hiQn c6ng viQc du-o. c giao.

4.2 Tham gia f kitin ho{c ki6n nghi li6n quan tti5n c6ng viQc ttugc phdn c6ng.

4.3
Dugc cung c6p th6ng tin vd c6ng tr{c chi tl4o di6u hdnh cta ccy quan trong pharn vi nhiQm
vp tlugc giao theo quy ttinh.

4.4
Duo.c y6u cAu cung c6p th6ng tin, danh gi6 mrlc ctQ x6c thpc ctra th6ng tin phlrc vg cho
nhiQm 4r ducr. c giao.

4.5 Duo.c tham gia c6c cuQc hgp li6n quan.

5- Cdc y6u ciu vd trUn dQ, nlng lgc
5.1- YGu cAu v6 trinh dO

Nh6m y6u cAu YGu cAu cg th6

Trinh tlQ tlao tpo . T6t nghiQp trung c6p trO l€n voi nganh ho{c chuy0n nganh ttdo t?o phir
hqrp voi linh v.uc c6ng t6c.

Ph6m ch6t c6
nhan

. Tuy€t dOi trung thenh, tin tucmg, nghiOm ttc ch6p hdnh chri truong,
chinh s6ch ctia Ddng, ph6p luat cuaNhi nudc, quy dinh cira co quan.

o Tr6ch nhiQm cao vdi c6ng viQc, voi tfp the, phOi hgp c6ng tAct6t.
r Trung thgc, ki0n ttinh nhrmg biet hng nghe.

. Di6m tinh, can thAn.

o Khd n6ng rtodn t6t n0i UO.

. C6 y thrlc b6o mft cao.

C6c y6u cAu kh6c Nim wmg ch6 d6, chinh s6ch vd quan lf ti6n mat vd qudn lf kho, qu!
criaNgdn hang Nhn nu6c.

Th6ng th4o viQc ph&r lo4i tidn, ph6n biQt ti6n th{t, ti6n gi6; quy ttinh,
quy trinh nghiQp W va ki6m, ittim, tl6ng g6i, giao nhfn ti6n, thri tpc thu
chi tiAn m{t vi b6o quan tiOn m[t.
Hudng d6n tlugc kh6ch hang ch6p hanh dung c6c thri tgc vdi Hnh tiAn,

nQp ti6n d ngdn hang.

Sri dgng thanh th4o c6c ph6n m€m chuyGn dirng trong quan lf kho qu!.

Quan lf, b6o mft th6ng tin.

Ph6t hiQn ti6n gi6, tiAn ph6 ho4i, ti6n k*r6ng ttt ti6u chuAn luu th6ng.

Sri dgng th6ng th4o m6y kiOm <ltim tiAn vd c6c c6ng cp h5 trg lrtr6c.

5.2- Chc nlng lgc

Nh6m nlng lgc TOn nlng lqc cdp dQ

Nh6m ndng lgc
chung

o Dao dric vi ban Hnh 3t5

o T6 chrlc thgc hiQn c6ng viQc y5

o So?n th6o vd ban hanh vdn ban y5

o Giao titip rmg xrl U5

o Quan hQ ph5i hqrp v5

.{,

t_'
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o Su dung cdng nghQ th6ng tin

Theo y6u cAu

cria vi tri viQc

lem dem
nhiQm

Nh6m n[ng lyc
chuyOn m6n

. Khi nang ph6i hqp thuc hiQn c6c vdn ban do Ng6n

hang Nhn nu6c ban hanh
Theo y6u cAu

cua vi tri viQc

hm dem
nhiQm

. NEm vfrng quy chi5, quy trinh trlc nghiQp theo y6u cAu

nhigm vg duo. c ph6n c6ng

o Sir dung thanh th4o c6c phuong tiQn, thitit bi k! thuft
phUc v.u y6u cdu nhiQm v.u

PhO duyQt cfra lflnh dlo

lr r
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NHA NrI6c ceNG HoA xA net cu0 Ncnil vIEr NAM
DQc l$p - Tg do - H4nh phrric

BAN ruO rA cONc vrEC

1- Mgc tiOu vi tri viQc lim:
Cht ti tham muu t6ng hgrp, thArn dinh, ho4ch ttinh chi6n lugc, quy ho4ch, kti hopch,

chinh s6ch vd chri tri xdy d1mg, hoan thiQn v5n ban quy ph4m ph6p luft, dU rin, AA rin vA ttranh
ha gidm s6t nganh Ngdn hang; chti ti, tO chric tiOn khai thlrc thi c6c nhiQm vp chuyOn m6n theo
mang c6ng viQc iluqc phan c6ng; chri tri, hudng d6n, kiem tra thgc hiQn nhiQm vp tlu-o. c phAn

c6ng; thuc hiQn nhiQm 4r kh6c do c6p tr6n giao.

2- C6c c6ng viQc vh ti6u chi il6nh gi6

TCn Vihi viQc ldm: Thanh tra viGn cao cdp vd thanh
tra, gi6m s6t ngAn hirng

Me vi tri viQc lim:

Ngdy bat tIAu thsc hiQn:

C5c vtrn ban, quy tlinh hiQn hanh vA c6ng t6c thanh trq grdm

s6t nganh Ng6n hangQuy tinh c6ng viQc li6n quan:

TT
Cic nhiOm vu, cdns viOc

Ti6u chi il6nh gi6 hoin
thirnh c6ng viQc

NhiQm vg,
, A 'Amans cons vrec

C6ng viQc cB th6

2.1 Xty dUng v6n
ban quy phaf
ph6p luft, chi€n
luo. c, quy
ho4ch, k6
ho4ch, chinh
s6ch, . chuong
Uinh, dC rin, dU

6n.

1. Chtr tri ho{c tham gia nghiCn cuu, xdy
dpg vd td chric thUc hign c6c vEn b6n
quy phflT ph6p luSt, chiiin luo. c, quy
ho4ch, kO ho4ch, chinh s6ch, chuong
trlxh, dA 6n, dU 6n vd circ vln ban kh6c
vA ttrantr fia, gi6m s6t ng6n hang.

2. Nghi6n cfu, tham muu xdy dgng quy
dinh, quy chO quan lf nghiQp v.u thanh
ta, gi6m s6t ng6n hang.

Cric vtrn ben qly pham
ph6p lu{t, chipn lugc,
quy ho4ch, ke ho4ch,
chinh s6ch, chuong trinh,
dA 6n, du iin, quy chiS

dugc c6p c6 thAm quyCn

thdng qua.

2.2 Hu<mg dAn vi
tri6n khai thgc
nlen cac van
ben.

1. Cht tri hoflc tham gia xdy dpg v5n
ban hu6ng adn ni6n khai thgc hiQn c6c
v[n ban quy pfum ph6p lu4t, chi6n lugc,
quy ho4ch, k6 hoach, chinh s6ch, chuong
trinh, dd an, du rfur vii thanh tr4 gi6m s6t
ngSn hang.

2. Tb chric, huong d6n, theo d6i viQc

thuc hiQn ch6 ttQ, chinh s6ch chuy6n
m6n, nghiQp w; de xu6t c6c biQn ph6p tt6
n6ng cao hiQu lgc, hiQu qua quan lf c6ng
t6c thanh tra, gi6m s6t ngdn hang.

3. Cht tri tO chtic c6c chuy€n Od UOi

du0ng nghiQp v.u, ph6 bilSn kinh nghiQm
v6 c6ng tac thanh fia, giirm s6t ngdn
hang.

l. VAn ban, Ai [Qu ilu-o. c
ban hanh ttung tii5n dQ,

ki5 ho4ch, thoi gian vd
bao d$m chdt,lugng theo
y6u cdu cfra c6p tr€n.

2. Truytn d4t tluqc nQi

dung vO nghiQp w theg
pharr c6ng de cilc to
chfc, c6 nh&r kh6c hitiu,
m6n khai dugc vd dat kl5t
qu6.

3. Dugc co quar-r, t6 chric
lorp ifno t4o, b6i duong
ddnh giil hoan thenh
c6ng viQc giang day.

i-!"u
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2.3 Ki6m tra, so k6t,
t6ng k6t viQc

thUc hign c6c vdn
ban.

Chir td t6 chric so k6t, t6ng ki5t, ki6m tra
ph6n tich, ttrlnh gi6 vi b6o c6o viQc thyc
-hiQn 

cac vdn ban li0n quan di5n c6ng tac

thanh tra, gi6m s6t ngdn hang theo phan

c6ng; de.xu6t chri tuong, biQn ph6p, gil
ph6p khAc phuc, xt lf tdn t4i, vuong m[c
trong thgc hiQn.

1. V[n ban b6o c6o ki5t

quA kii5m tra thgc hiQn

dung thoi han quy dinh.

2. NQi dung b6o c6o, d6nh

gi6 c6 .dC xu5t t i.p ftg,
dung-k6 hoqch dugc c6p

c6 thdm quy6n ph6 duyQt.

2.4 Tham gia th6m
dinh cfuc vtur

ban.

Tham gia th6m dM, g6p ! cdc v6n ban

vC ttrantr tra, gi6m s6t ngdn hang theo

nhiQm vg duo. c ph6n c6ng.

NQi dung tham gia thAm

dinh, g6p y duo.c hod.m

thanh theo dring kE ho4ch,

ch6t luqng do nguoi chir
ti grao.

2.5 Thuc hiOn cic
ho4t dOng

chuy6n mdn,
nghiQp w.

Cht fi ho{c tham gia td chric fii5n l,hai
thUc hiQn c6c hopt dQng chuY0n m6n,

nghi-ep vg theo nhiQm vp ttugc ph6n

c6ng.

Dim b6o quy hinh c6ng

tac vdtheo dung k6 hoach

,C tii5n d0, ch6t lugng vd

hiQu qua c6ng viQc.

2.6 Ph6i hgrp thpc
hiQn.

fh6i hqp voi c6c. don vi, co quan, t6

chric 1i0n quan vd c6ng t6c thanh tra,

gi6m s6t ng6n hang.

1. C6ng viQc, nhiQm vu
dugc giao th6ng su6t, t4o

dugc m6i quan hQ cdng

tic phdt tri6n hiQu qui
cao.

2. NOi dung ph6i hep
du-o. c hoan thanh <l4t chdt
lugng, theo dring titin d0

kti hoach.

2.7 ThEc hi0n
nhiQm vp chung,
hOi hqp.

Tham dg c6c cuQc hgp liOn quan di5n Hnh

vgc chuy6n m6n 0 trong vd ngod'i don vi
theo phdn c6ng.

Tham dU day dri,. chudn

bi tni li0u vi f .ki6n ph6t

biOu theo y6u cdu.

2.8 X6y dlmg vi thgc hiQn kO ho4ch n[m, qu;f, thang, tudn cira

c6 nh6n.

Xdy dpg, thyc hiQn kii
ho4ch theo dung ki5

ho4ch c6ng ilic cira don
vi, co quan vd nhiem vu
dugc giao.

2.9 tr0n PhAn c6ng.

3- Cic mdi quan hQ c6ng viQc

3.1- BGn trong

Dugc quin I tryc ti5P vir
ki6m duyQt kGt qui b&i

Quan hQ ph6i hgp trgc ti6p
trong don vi Cdc don vi ph6i hgp chinh

LEnh d4o trUc tii5p

Thanh tra viOn chinh, Thantl
tra vi6n dugc phdn c6ng cing
mang c6ng t6c

C6c phdng thuQc don vi

Co quan, t6 chrric c6 quan hQ chinh Bin ch6t quan hQ

o Cdc don vi thu$c Ngdn hang Nhd
nu6c.

. PhOi hqp c6ng t6c.

o Thu thflp c6c thdng tin cdn thitit cho viQc tfuc

3.2- BOn ngoiri
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4- Ph4m vi quydn hpn

5- C6c yGu cAu vd trinh dQ, nlng tgc

5.1- YOu cAu v0 trinh dO
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o

o

hiQn c6ng viQc chuy6n m6n.

Cung c6p th6ng tin theo y6u cAu.

Thyc hiQn cdcbSo c6o theo y6u cAu.

a

o

C6c t6 chric tin dpng, chi nhrffi ng6n
hangnu6c ngodi.

Cdc tfon vili0n quan.

. Ph6i hgp c6ng tric.

o Xri lf, gidi quyiit c6ng viQc.

TT Quyln hgn cg th6

1 Chfr <tQng vA phuong ph6p thyc hiQn c6ng viQc li€n quan.

2 Kii5n nghi, ite xuit vdi Ldnh ttao v0 cfuc gidrph6p thlrc hiQn nhiQm vp dugc giao.

3 D6 nghi cung c6p th6ng tin vd tl6nh gi6 mfc ttQ x6c thgc ctia th6ng tin.

4 Thanr giacic cuQc hgp, hQi th6o li6n quan.

Nh6m y6u cAu Y6u cAu cg th6

Trinh tIQ tldo tao fOt nghigp d4r hgc to l6n voi nganh ho{c chuy6n nganh ilio t4o phi
hgrp vcri linh v.uc c6ng tiic.

C6 beng t6t nghigp cao c6p ry h1n chinh t! ho{c btrng cao c6p lf luan
chinh ti - hanh chinh ho{c c6 gr6y x6c nhan finh ttQ lf lu{n chinh tri

A ,,.
tusng ducrng cao c6p ly luAn chinh tri cua co qwm co tham quy6n.

Bdi duomg, chung
chi

a

a

C6 chrmg chi bdi du0ng kiiSn thric, ki ntuig quan ly nhi nudc OOivoi
c6ng chrlc.ngach chuy6n vi6n cao c6p (ho{c tuong duong) hoflc c6
b[ng cao cdp lf luan chinh tri - henh chinh.

C6 chtug chi b6i du0ng nehi€p vp ng4ch thanh tra vi6n cao cdp.

Kinh nghiQm

(thenh tich c6ng trlc)

o C6 thoi gian c6ng t6c o ngpch thanh tra vi6n chinh vi tuong duong
t5i ttri6u li 06 nam.

PhAm ch6t ca nhan o TuyQt tlOi trung themh, tin tuong, nghiCm tuc ch6p hanh chti truong,
chinh s6ch cria Ding, ph6p lu{t cfia nhi nu6c, quy tlinh ctra co quan.

o Tinh tnan Uctr nhiQm cao voi c6ng viQc, voi tdp thi5, phtii hgp c6ng
tfucdt.

o TrunB thyc, thlng thin, kiCn tfinh nhung bi6t liing nghe.

. EiAm tinh, nguydntic,cAn than, bio m4t th6ng tin.
o Khi n6ng doan tiit n0i UO.

. Chiu dugc 6p luc trong c6ng viQc.

. TAp trung, sang t4o, tu duy tIQc lfp vd logic.

C6c y6u cAu kh6c C6 kha nlng tham muu, xdy d\mg, thyc hiQn, ki6m fa va thAm ainn
c6c chir ty*g, .rynh s6ch, nghj quy6t, kti hoph, giai ph6p OOi vcyi

c6c v6n tl6 thpc ti6n li0n quan trong pham vi chric ofoig, nhiQm vu
dugc giao.

C6 kha ndng cg me noa vi td chric thlrc hiQn hiQu qui cdc chri
truong, duong tOi cua D6rrg, chinh s6ch ph6p luflt cria Nhi nu6c o
linh vuc c6ng tric <lugc phdn cdng.

C6 khe nAng dA xu6t nnfmg cht truong, xdy dlmg quy trinh nQi b0
vi eiAi ph6p ei6i quyist cfuc vdndC thuc ti6n liOn quan a6n chric ndne.
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nhiQm w ctra don vi.

C6 kiOn thr?c quan l)' nha nu6c, kii5n thric phrip luat trong linh v.uc

thuQc thAm quy6n quan li nhi nudc ctraNgAn hang Nhd nu6c'

HiiSu vd vfln dUng dugc c6c ki6n thric chuyen sdu, ndng cao vc

nghiQp vp ng6n hang trung uong, nghiQp vu ngan hang thuong mai,

,ghiq'p W thanh ta, gi6m s6t ng6n hdmg, ph6n tich b6o c6o tdi chinh

.iu t6 chric tin dung, k! n6ng xri lf c6c tinh hu6ng trong qu6 trinh

thanh tra, cdc kI n6ng lim viQc hiQu qu6.

Ap dung thenh th4o c6c ki6n thric, k! thuflt x6y dlmg, ban hanh ven

ban vno c6ng viQc theo y6u cAu ctra vi tri viQc lim.

Hi6u vi van dung dugc c6c kiiSn thric vA phuong ph6p nghi6n cr?u, t6

chtc, trien ktrai nghion cr?u, x6y dpg c6c tai liQu, de tii, dO rln thuoc

linh vUc chuyOn m6n tlAm nhiem.

Biat vfln dung c6c ki6n thric co ban vi n6ng cao vd linh v.uc thanh

tra, gi6m s6t ngdn hd.ng, kI n[ng thuy6t trinh, giang d?y vdo c6ng tac

hucmg d6n nghiQp vu.

5.2- CLc nlng lgc

Nh6m nlng lgc TOn nlng lgc CAp iIQ

Nh6m n6ng lyc
chung

o Dao dr?c vd ban nnh 515

o TO chrlc thUc hien c6ng viQc 515

o SoBn th6o vd ban hinh vdn ban 5ls

o Giao ti6p ung xri 5ls

o Quan he ph6i hArp 5ls

o Sirdungngo?i ngf Theo yOu cAu

ctra vi tri viQc

lem dam nhiQmo Str dung c6ng nghQ th6ng tin

Nh6m nlng lgc
chuy6n m6n

o Khi n[ng chri tri tham muu xAy dpg c6c vdn ban

ve tnanh tra, gi6m s6t ngdn hang

Theo y6u cAu

n6ng lyc cria vi
tri viQc lim
chuyOn m6n
dim nhiQm

o Khi ndng huong dan thUc hien c6c vdn ban vO

thanh tra, gi6m s6t ngin hang

Ifha nEng ki6m tra viQc thuc hiQn c6c vdn ban vC

thanh tra, gi6m s6t ng6n hang

. Khd nang ph6i hqrp thuc hiQn c6c v6n ban ve tnanh

tra, giirm s6t ng6n hang

o Kh6 nang thAm dtnh, g6p f c6c v6n ban, dC 6n c[ra

circ cirp

Nh6m n6ng lgc quin
r!

o Tu duy chii5n lugc 415

o Quan lf sg thay d6i 415

. Ra quytit dinh 315

o Quan U ngu6n luc 415

o Ph6t tri,5n nh6n viOn 415

PhO duyQt cfra lSnh d3o
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G NHA NTIOC
NAM

ceNG Hd.q. xA Hgr cn0 ucni,l vrpr NAM
DQc l$p - Tg do - Ilpnh phric

,A' 

BAN MO TA CONG VIEC

1- Mgc ti6u vi tri viQc lirm

Chri tri ho{c tharn gia nghiOn cr?u, x6y dpg vln ban quy pham ph6p luft, chii5n luo.c, ki5
ho4ch, dU 6n, Ad an vA ttranh ta, gi6m s6t nganh Ng6n hdrg, chri tri, t6 chtic tri6n knai thUc thi

9it ffi,e. vg chuy€n m6n theo mang cdng viQc tlugc ph6n c6ng; chri tri ho{c ttram gia hucmg
d6n, ki6m fia thgc hiQn nhiQm v.u tlugc phAn c6ng; thUc hiQn nhiQm vU khSc do c6p tr6n giao.

2- Cic c6ng viQc vh ti6u chi il6nh gi6

TCn Vi hi viQc lAm: Thanh tra vi6n chinh vB thanh
tra, gi6m sit ngfln hing

M6 vitri viQc ldm:

Ngny bat AAu thgc hiQn:

Dia di6m hm viQc:

Quy tinh c6ng viQc li6n quan:
Cric v5n bdn, quy ttinh hiQn hanh vC c6ng tric thanh tra, gi6m
s6t nganh NgAn hang

TT
C6c nhiQm vg c6ng viQc

Ti6u chi dinh gi6 hoirn thirnh
c6ng viQcNhiQm vg, ming

c6ng vi6c
C6ng viQc cg th6

2.1 Xdy dpg vIn ban
quy pham ph6p
luat, chiiSn lugc,
kli ho4ch, dC an,
dU rin.

1. Cht tri hoflc tham gia x6y dpg
vd t6 chric thUc hiQn c6c v6n ban

9|Y fham qh6P lu{t, chi6n lugc,
k6 ho4ch, de 6n, dU r{n vd c6c vln
ban kh6c vA thanh tra, gi6m s6t
ng6n hang.

2. Tham gia nghiOn criu xdy dpg
quy dinh, quy ch6 quen ly nehiQp

W thanh tra, gi6m s6t ng6n hang.

C6c vln ban quy ph4m ph6p
luSt, chii5n luo. c, k6 ho4ch, dii
m; du dn, quy cht5 dugc cdp c6
th6m quy6n th6ng qua.

2.2 Hu6ng d6n, gi6i
c16p.

l. Cht tri ho{c tham gia so4n th6o
v[n bfui huong ddn, gidi <l6p vO

chuy6n m6n, nghiQp vp theo ph6n
c6ng.

2, T. * gia t6 chfc c6c chuy6n
0d t6i duong nghiQp vp, phO biiin
kinh nghiQm v0 c6ng tac thanh
tr4 gi6m s6t ngin hang.

l. V[n ben, tei 1iQu duo.c ban
hdnh ttung ti6n dO, kti ho4ch,
thli gian vd bio ttdm ch6t
lugng theo y6u cAu cria c6p
tr6n.

2. Truy6n dpt du-o. c cdc nQi
dung v0 nghiQp vu theo phdn
c6ng <16 c6c tp chric, cd nhdn
kh6c hi6u, tri6n khai duo. c vi
dat k6t qua.

1



1. Van ban b6o c6o ki5t qua

ki6m tra ttugc thYc hiQn dung

thoi han quy dinh.

2. NQi dung b6o c6o, dtffi gi6

c6 dE *"Ai$n thoi,,dung kti
ho4ch dugc cdp c6 thdm quY6n

ph6 duyQt.

Chir fii ho[c tham gia t6 chric so

ki5t, tdng k5t, kiOm tra, Phdn tich,

<Lffi gi6 vd b6o c6o viQc thUc hiQn

c6c van ban 1i6n quan di5n c6ng

t6c thanh ta, gi6m s6t ngdn hang

theo phdn cdng; dO xu6t biQn Ph6P
xtl li t6n tei, vudng mic trong

thUc hiQn.

Ki6m tra, so k6t,
t6ng ki5t viQc thsc
hiQn c6c vln ban.

NQi dung tham gia thAm dinh,
g6p y duo. c hodur .thanh theo

tlung kO ho4ch, ch6t luqng do

nguoi chir tri giao.

Tham gia thAm dinh, g6P Y cdc

v[n ban vC ttrantr tra, giiim s6t

ngAn hang theo nhiQm vg dugc
phdn cdng.

Tham gia tharn
dinh c6c v6n ban.

Edm bio quy trinh c6ng tac vd

theo dting kC troach v0 tii5n d0,

ch6t lugng, hiQu qui cdng viQc.

Chir tri hoPc tham gia td chrlc

tri6n khai thyc hiQn c6c ho4t dQng

chuyOn m6n, nghiQP W theo

nhiQm vU ttugc ph6n c6ng.

ThUc hiQn cilc
hoet dQng chuy6n
mdn, nghiQp vg.

1. C6ng viQc,,nhiQm vg du-o.c

giao th6ng su5t, t4o ttugc m6i
quan hQ c6ng t6c ph6t triOn

hiQu qui cao.

2. NOi dung ph6i hgrP dugc
hoan thanh d4t chdt luong, theo

dung ti6n dO k6 ho4ch.

fhOi hqp voi c6c don vi, co quan,

don vi, i6 chrlc lion quan vA thanh
tr4 gi6m s6t ng6n hang.

PhOi hqp thuc
hiQn.

Tham du d6y dri, chu6n bi tei
liQu vd f kiiSn ph6t biOu theo
yOu cdu.

Tham dg c6c cuQc hgP 1i6n quan

di5n finh v.uc chuy6n m6n & trong
vd ngodi co quan theo Phin c6ng.

ThUc hiQn nhiQm

W chung, hQi

hqp.

Xdy dpg, thuc hiqn ki5 hoach

theo dung kri hoach c6ng tac

ctra don vi, co quan vd nhi€m
vp dugc giao.

Xdy dpg vd thlrc hiQn ki5 ho4ch c6ng t6c n6m, qu;i,

thang, tuAn ctra c6 nh6n.

ThUc hiQn c6c nhiQm vp kh6c do c6p tr6n giao.

3- Circm5i quan hQ c6ng viQc

3.1- BGn trong

Dugc quin $ tryc ti6P vir
ki6m duyQt k6t qui b0i

Quan hQ pnSi hgp trgc ti6P
trong don vi

Cic don vi phSi hgp chinh

LSnh dao don vi
Thanh tra viOn chinh, Thanh
tra viOn dugc Phan c6ng

cing mang c6ng tac

C6c phdng thuQc tton vi

Co quan, t6 chtfrc c6 quan hQ chinh Bin ch6t quan hQ

o Circ ttcm vi thuOc Ngdn hang Nhd

nudc.

. Ph6i hqp c6ng tric.

o Thu thflp c6c th6ng tin cdn thiiSt cho viQc thyc
hiQn cdng viQc chuy0n m6n.

3.2- BGn ngoiri
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5- C6c y6u cAu vd t.ul dQ, nrng lgc

5.1- YGu ciu vt trinh dO

. Cung cAp th6ng tin theo y6u c6u.

. Thuc hiQn c6c b6o c6o theo y6u ciu.

o Cdc t6 chric tin dgng, chi nhrinh ng6n
hang nudc ngodi.

o Cic don v!li6n quan.

. Ph6i hgrp c6ng tric.

. Xri ly, gili quy6t c6ng viQc.

4- Phgm vi quyln h3n

TT Quyln h4n cg th6

I Chri ttQng vO phucmg ph6p thlrc hiQn c6ng vi$c 1i6n quan.

2 KiiSn nghi, dA xu6t v6i Ldnh dao v0 cfuc giitiph6p thgc hiQn nhiQm vp duo.c giao.

3 DA nghi cung c6p th6ng tin vd tt6nh gi6 mtc dQ x6c thgc cta th6ng tin.

4 Tham giacfuc cuQc hgp, hQi thAo 1i6n quan.

M6m y6u cAu YGu cAu cu th6

Trinh dQ dio t4o . T5t nghiep ilai hqc trd l6n v6i nganh ho{c chuy6n nganh ttdo t4o phr)

hqp vdi linh v.uc c6ng illc.

Bdi dudng, chimg
chi

C6 chimg chi bdi du&ng kitin thric, k! n6ng quan ly nhd nu6c Ciii vOi
c6ng chric,ng4ch chuy6n vi6n chfnh (ho{c tuoarg iluong) hoflc c6

bdng cao c6p lf lu{n chinh fi - henh chinh.

C6 chrmg chi b6i du0ng nghigp vp ng4ch thanh ha viOn chinh.

C6 chtmg chi b6i du6ng kiiSn thric v0 thanh tra, gi6rn s6t ng6n hang.

Kinh nghiQm

(thenh tich c6ng t5c)

C6,thdi gian c6ng tAc it ng4ch thanh tra vi6n vd tuong tluong t6i
thiOu ld 09 n6m.

Ed tham gia it nh6t 02 cuQc thanh tra ho{c it nh6t 0l cuQc thanh tra
(n6u ld Tru&ng tloan thanh tra) vd dugc Truong ttoan thanh tra ho{c
nguoi ra quylit dinh thanh ta (ni5u h Trudmg doan thanh tra) d6nh
gi6ld hoan thanh chrlc tr6ch, nhiQm vU trd l6n.

Trong thoi gian.giir ng4ch thgnh tra vi6n vd tuong duong dd tham

Bia xdy {ung, thArn dinh it nh6t 0l vdn bdn quy pham ph6p luft ho4c

dA Ai, dA an, du an, chuong trinh nghi6n cuu khoa hgc tu c6p co sd
hd 10n md co quan 9ri dgngcdng chfc dugc giao chri tri nghiOn criu,
xdy dpg dE dugc cAp c6 thdm quy6n ban hanh holc nghiQm thu.

PhAm chAt ca nhan . TuyQt OOi tnrng thenh, tin tu&ng, nghiCm tuc ch6p hanh chri truong,
chinh sdch cta Ding, ph6p luat cua nhd nu6c, quy rtinh cria co quan.

o Tinh than tracn nhiem cao v6i c6ng vi6c, voi tap th6, ph6i hgrp c6ng
tfuct6t.

o Trung thgc, thing thin, kien ttinh nhrmg bi6t hng nghe.

. Didm tinh, nguy6n t6c, cAn th6n, b6o mft thdng tin.
o Kh6ndng doantet nOi UO.

. Chiu dugc 6p lyc trong c6ng viQc.
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. TAp trung, s6ng t4o, tu duy dOc l0p vd logic.

C6c y€u cAu kh6c C6 khe nIng thary muu, xdy d\mg, thgc hiQn, kiOm tra vd thAm ql$ 
I

c6c chinh s6ch, ki5 ho4ch, giai pnap aOi voi c6c vAn AC thUc ti6n lien 
I

quan trong pharn vi chirc n[ng, nhiQm vp dugc giao. 
I

C6 khe nAng dO xrlSt ntimg chri.truong, x6y dlmg quy trinh nQi bQ 
I

vd giai phep giai quy6t c6c v6n Ae thuc tiSn li6n quan d6n chric n5ng, 
I

nhiQm vu ctra don vi. 
I

c6 ki6n thric quan ly nhe nu6c, kii5n thrlc phSp luft trong linh v.uc 
I

thuQc thAm quy6n quan ly nhd nu6c ctraNg6n hang Nhn nu6c. 
I

Hi0u vd vfln dung dugc c6c kiiSn thrlc ndng cao v6 nghiQp vu ngan 
I

hang trung uong, nghiQp w ngan hang thuong mei, nghiQg nu thanh 
I

ha, giiim s6t ng6n hang, ph6n tich b6o c6o tai chinh cira t6 chric tin I

dprg, k! n5ng xt lf c6c tinh hu6ng trong qud trinh thanh tra, c6c k!
nlng lim viQc hiQu qu6.

Hi6u vd v4n dung dugc c6c kien thric vA phuong phrip nehrpn cr?u, t6

chrlc, tri6n khai nghiEn cuu, x6y dpg c6c tai liQu, dC tdi, dO an thuQc

linh v.uc chuy6n m6n dim nhiQm.

Bi6t v6n dgng c6c ki6n thirc co ban vi ndng cao vd finh Wc thanh

tra, gi6m s6t ngdn hang, kI nang thuyet trinh, gi6ng d?y vdo c6ng t6c

hucmg dan nghiQp vu.

Ap dUrrg thanh th4o c6c kii5n thtc, ky thu?t xdy d1mg, ban hanh v[n
ban vdoldng viQc theo y6u cAu ctra vi tri viec hm.

5.2- Cic nlng lgc

Nh6m nlng lgc TGn nlng lgc CAp iIQ

Nh6m n[ng lgc
chung

o Deo drlc vi ban Hnh 415

. Td chric thgc hiQn c6ng viQc 415

o So?n th6o vd ban hanh v6n ban 4ts

o Giao ti6p img xri 415

o QuanhQph6ihqp 315

o Sir dung ngo4i ngt
Theo y€u cAu

cira vi tr( viQc
lam dam
nhiQmo Sir dung c6ng nghQ th6ng tin

Nh6m nlng lgc

chuy6n m6n

o Khi ndng chtr tri ho[c tham gia xAy dpg ctic v6n

ban vO thanh tra, gi6m s6t ngAn hang

Theo yOu cAu

ndng lgc cria vi
tri viQc ldm
chuy6n m6n
dnm nhiQm

o Khi n6ng huong dan thgc hiQn c6c vd,n ban v0

thanh tr4 gi6m s6t ngdn hang

o Khi ndng ki,5m tra viQc thgc hiQn c6c v6n ban vO

thanh tra giSm s5t ngdn hang

o Khi nang ph6i hqp thyc hiQn c6c vdn ban vA

thanh tr4 giim s6t ngdn hang
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o l(ha n[ng thAm dinh, g6p y cdc v[n bin, dA an cria
cic cdp

Nh6m nlng lgc quAn

li

o Tu duy chi6n luo. c 3t5

o Quan ly sg thay t16i 315

. Ra quy6t dinh 2ts

o Qutui l;i ngu6n lp 3t5

o Ph6t tritin nh6n vi6n 2ls

PhG duyQt cria l6nh dgo

't
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NHA ryrIoc CQNG HOA XA Hgr CHU NCnla VrFr NAM
vAM DQc lip - Tg do - H4nh ph{c
'rA?A^

BAN MO TA CONG VIEC
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TOn Vi fi viQc ldm: Thanh tra vi6n vd thanh
tra, gi6m sdt ng0n hirng

MEvi tri viOc ldm:

Ngny Uit CAu thyc hiQn:

Dia tti0m ldm viQc

Quy tinh c6ng viQc li0n quan:
C6c vtur ban, quy <tinh hien hanh vC c6ng tac thanh tra girlm
s6t nganh Ng6n hang

1- Mgc ti6u vi tri viQc lirm
Tham gra x6y dpg v6n ban quy pham ph6p lupt, k6 ho4ch, de an, dU 6.n ve thantr tra,

gi6m s6t nganh Ngdn hdrg; tr.uc tiiip thgc thi c6c nhiQm qr chuy6n m6n theo mfuig c6ng vi€c
ttugc phdn c6ng.

2- Cic cdng viQc vir ti6u chi rl6nh gi6

TT
Cdc nhi6m vu. cdns vi6c

Ti0u chf il6nh gid hoin
thinh c6ng viQc

NhiQm vg, ming
A .A

cong vrec
COng viQc cB th6

2.1 Xdy dlmg v[n ban
quy p.hern ph6p
luAt, ke ho4ch, dy
6n, dA 6n.

Tham gia so4n th6o c6c vdn bAn theo
phdn c6ng.

NQi dung, quy tlinh duqc
hoan thanh theo dung titin
dg, k6 hopch, chAt luqng
theo y6u cAu cria nguoi
cht tri.

2.2 Huong d6n, gi6i
d6p.

Tham gia so4n th6o vtrn ban hudng
d6n, giai d6p chuy0n m6n, nghiQp vq
theo phdn c6ng.

Vtur ban, tai liQu dugc ph€
duyQt dung titin dQ, ke
hoach, thoi gian vi b6o

tlim chAt luqng theo y6u
cAu cria lSnh t14o quan ly
tr.uc ti6p.

2.3 Ki6m tra, so k6t,
t6ng kiSt viQc thyc
hiQn c6c v6n ban.

T6 chric theo d6i, kiiSm tr4 th6ng k6,
t6ng hgrp, phdn tich, diinh gi6, soan

th6o b6o c6o so ktit, t6ng t6t vA tciSt

qua thgc hiQn v[n ban vC thanh tra,
girim s6t ng6n hang theo phin c6ng.

l. Ven bd.ur, biio c6o ktit
qud ki6m tra dugc thgc
hiQn tlung thdi han quy
dinh.

2. NQi dung b6o c6o, d6nh
gi6 c6 ,tl6 xu6t tip thg,
tlnng,k6 ho4ch, duo.c cdp

c6 thdm quy6n ph6 duyQt.

2.4 Tham gia them
tlinh c6c vdn ban.

Tham. gia thAm d!nh, g6p f cdc v6n
ban vC thanh tra, gi6m s6t ngin hang
theo nhiQm vg dugc phAn c6ng.

NQi dung tham gia thAm
dinh, g6p y dugc hod,n

thanh theo dfng k0 hoach,

chAt luqng do nguoi chri
tri giao.
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ThUc hiQn c6c nhiQm w
dugc ph6n c6ng dting quY

dinh, quy trinh,cdng t6c,

ddm b6o dung kC hoPch vO

titin ctQ, ch6t lugng, hiQu

qui c6ng viQc.

T6 chric tri6n kfrai thUc hiQn c6c hopt

<lQng chuy6n m6n, nghiQP vg dugc
phdn c6ng.

Thlrc hiQn c6c ho4t

dQng chuyen m6n,
nghiQp vu.

1. C6ng viQc, nhiQm W
dugc giao th6ng su6t, t4o

duo. c m6i quan hQ cdng

tircphdttriCn hiQu quA cao.

2. NOi dung phOi hvp
duo. c hoan thenh dat chdt
lugng, theo dung ti6n <10

kii hoach.

fhOi trqrp v6i c6c co quan, tO chrlc c6

1i6n quan it6 tri6n khai c6ng viQc dung

thAm quyAn vd tr6ch nhiQm ttugc phdn

cdng.

PhOi hqp thuc
hiQn.

Tham dU dAy dtr, chuan bi
tai liQu vd j ki6n ph6t bi6u
theo y6u cdu.

Tham dg c6c cuQc hqP li6n quan diSn

c6ng tac linh v.uc chuy6n m6n 6 trong

vd ngoai don vi theo PhAn c6ng.

ThUc hiQn nhiQm

vp chung, hQi hqP.

Xdy dpg, thyc hiQn kC

hoach theo dung k0 hopch

c6ng t6c cria don vi, co
quan vd nhiQm v9 dugc
phdn c6ng.

Xdy dpg vi thlrc hiQn ki5 ho4ch c6ng tric ndm, quf, thring,

tudn cua c6 nhAn.

ThUc hiQn c6c nhiQm vu kh6c do cAp trOn giao.

Duq-c qufln I tryc ti5P vir
ki6m duyQt k6t qui boi

Quan hQ phSi hqp tryc
ti6p trong ilon vi

Cic ilor vi phSi hgp chinh

Ldnh dao don vi
Thanh tra vi6n <lugc phAn

c6ng cing mang c6ng t6c
C6c phdng thuQc don vi

3- Circm6i quan hQ c6ng viQc

3.1- BOn trong

3.2- BOn ngoiti

TT Quydn h4n cB th6

4.1 Chir dQng vO phuong ph6p thgc hiQn c6ng viQc dugc giao.

Co quan, tO chtfrc c6 quan hQ chinh Bin ch6t quan hQ

C6c don vf thuQc Ngdn hang Nhd nu6c. . PhOi hgrp c6ng t6c.

o Thu thfp c6c c6ng tin can tfrii5t cho viQc thgc
hiQn c6ng viQc chuy6n m6n.

o Cung c6p th6ng tin theo YOu cAu.

o Thuc hiQn c6c b6o c6o theo y6u cAu.

o Cfu don vi li6n quan.

o C6c td chirc tin dgng, chi nhdnh ng6n

hang nu6c ngodi.

. Ph6i hgp c6ng t6c.

o Xir lf, giii quytit c6ng viQc.

4- Ph4m vi quydn h4n
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4.2 Du-o. c tham gia f kii5n ho{c kiiin nghi trong thlrc hiQn nhiQm vu.

4.3
Dugc y6u cAu cung c6p th6ng tin, d6nh gi|mtrc itQ x6c thgc cria th6ng tin phpc vp cho
nhiQm vg duo. c giao.

4.4 Dugc tham gia c6c cuQc ho.p trong vi ngoai co quan theo sg ph6n c6ng cria cAp tr6n.

5- C6c yGu ciu vd trUn dQ, nlng lgc
5.1- YGu cAu v6 tuinh dO

Nh6m yOu cAu YOu cAu cU th6

Trinh tIQ tlio teo . T6t nghiQp d4i hgc trd l6n voi ngdnh ho{c chuy6n nganh ddo t4o phir
hqp voi linh vyc c6ng trlc.

B6i duong, chimg
chi

o C6 chimg chi b6i dudng ki6n thric, k! neng quan ly nhi nu6c e6i vcri
cdng chtic ngAch chuy€n vi6n (ho{c tuong duong).

o C6 chrmg chi b6i du0ng nehi€p vg ngpch thanh tra vi6n.
o C6 chimg chi b6i du0ng kit5n th&c vA ttrann tra, gifums6t ng6n hang.

Kinh nghiQm

(thanh tfch cdng tac)

C6 thli gian it *6t OZ ndm ldm c6ng t6c thanh fa-fthOng k6 thdd
gian t{p sg, thri viQc).

D5 tham gia it nh6t 02 cuQc thanh tra ho{c it nh6t 01 cuQc thanh tra
(ni5u ld Truong doan thanh ha) vd dugc Tru<mg ttoan thanh tra ho{c
ngudi ra quy6t dinh thanh tra (n6u li Truong ttoan thanh tra) d6nh
gi|Lilhoan thanh chrlc tr6ctr, nhiQm vg tro 16n.

PhAm ch6t c6 nhan o TuyQt d6i trung thenh, tin tuong, nghiOm tuc ch6p hanh chri truong,
chinh s6ch cria E*rg, ph6p lugt cua nhd nudc, quy <t[nh cria co quan.

o Tinh thAn tracn nhi€m cao vcyi c6ng vi6c, vcyi tOp th6, ph5i hgrp c6ng
tact6t.

o Trung thyc, th6ng ttr.in, kien dinh nhtmg biet Hng nghe.

o EiAm tinh, nguy6ntic, c6n th6n, bdo mft th6ng tin.
o Khi ndng itoan tciit nOi UO.

. Chiu du-o. c 6p lgc trong c6ng viQc.

o Tap trung, silng t4o, tu duy tlQc lQp vd logic.

C6c y6u ciu kh6c C6 kha neng dA 7iu6t.xay dUng quy trinh nQi bQ vi nhting giai ph6p
giai quyi5t c6c vdn il6 thUc ti6n 1i6n quan dtin chric n6ng, *ie* ru
cria don vi.

C6 ki6n.thtic qyan ly nhd nu6c, kitin thric ph6p luft trong linh v.uc
thuQc th6m quy6n quan lf nhi nu6c ctra NgAn hang Nhd nu6c.

Hitiu vd trinh bdy du-o. c c6c nQi dung chinh vA nghiQp vp ngdn hang
trung uong; nghiep vU ngen hang thuong meq nghiQp vu thanh tra,
girim s6t ngdn hang.

Bii5t ap dgng c6c kiiSn thric co ban v6 nghiQp w ngan hang tung
uong, nghiQp vU ngan hdng thuong mer, nghiQp 4r thanh tra, gi6m
s6t ngAn hdng, c6c k! n[ng lim viQc hiQu quA vio thgc thi c6ng viQc
theo vitri viQc lim.
Hii5u vd 6p dUng thenh th4o c6c ki6n thtc, ky thuat x6y d1mg, ban
hanh v6n bin theo y€u ciu cria vi tri viQc lim
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c vA Phuong PhqP'ghgn ct?u' tO

"hrir, 
tri6n khai ighian ctu, xdy dlmg c6c tii liQu, de tai, dC an thuoc

Iinh Wc chuy6n m6n tlim nhiQm.

5.2-Cilc nlng lgc

Nh6m ning lgc TOn ning lgc CAp iIQ

Nh6m ndng lgc
chung

. D?o <hic vd ban ftth 315

o T6 chrlc thyc hiQn c6ng viQc 2ls

o Soan th6o vd ban hdnh vEn bf,n 215

o Giao tii5p rmg xtl 2ls

o QuanhQ,ph6ihqp
215

o Srl dung ngo4i ngfi
Theo y6u cAu

cua vi tri
viQc ldm dim

nhi0mo Sir dung c6ng nghQ th6ng tin

Nh6m ndng lyc

chuyOn m6n

o Khi nlng tham gia xdy dpg c6c v5n ban ve *rantr

tra, gi6m s6t ngdn hang

Theo y6u cAu

n6ng lgc ctia
vitri viQc

ldm chuyOn
m6n dim

nhiQm

o Khi ndng huong den thUc hiQn c6c v[n ban v0 thanh

tra, giam s6t ngdn hang

. Kh6 n[ng ki6m ta viQc thUc hiOn vdn ban vO thanh

tra, gi6m s6t ng6n hang

o Khi nlng thrim dinh, g6p y chc vin bdn, dA an, dU

6n cria c6c c6p

Khi n[ng phOi trqp thyc hiQn c6c vdn ban v€ thanh

tra, gi6m s6t ng6n hang
o

Nh6m n[ng lYc quan

l)?

o Tu duy chiiSn lugc
y5

o Quan lj sy thay d6i
y5

o Ra quy6t dinh lls

o Quan lf ngu6n lyc U5

o Ph6t tri0n nhAn vi6n 115

PhG duyQt cfra lf,nh tllo
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NHA NUOC CQNG HOA XA ngr Cn0 Ncnla vr-Er NAM
EQc lfp - TF do - H4nh phfc

, IA

BAN MO TA CONG VIEC
a

1- Mpc ti0u vi triviQc lirm
Chri tri tham muu t6ng hqp, thAm dinh, ho4ch ttinh chi6n lugc, quy hopch, kli hopch,

chinh s6ch vd cht ti x6y d1mg, hoan thiQn vdn bin quy phem ph6p luSt, d6 6n, dU 6n vA Uem
so6t nQi b0, ki6m toan nQi b0 Ngan hang Nhn nudc; chri tri, td chtic tri6n khai thgc thi c6c nhiQm
vq chuyOn m6n theo mang c6ng viQc tlugc phdn c6ng.

2- Cic c6ng viQc vir tiGu chf il6nh gi6

TCn Vifii viQc lam: Ki6m sodt viGn cao cdp vd t<i6m

sodt ngin hing

ME vi tri viQc ldm:

Ngdy Uit eiu thsc hiQn:

-.tt,la olem lam vrgc:

Quy tinh c6ng viQc li6n quan:
C6c v6n bin quy pharn ph6p luflt vd c6c m4t ho4t ttQng cua
Nsen hdns Nhd nu6c Vi6t Nam

TT
Cic nhi6m vu. c6ns vi6c

Ti0u chf ddnh gi6 hoin
thirnh cdng viQc

NhiQm vg, mf,ng
A 'Acons vtec

C6ng viQc cg th6

2.1 Xdy dpg vdn bdn
quy phqn ph6p
luAt, chi6n lugc,
quy hopch, k6
ho4ch, chinh s6ch"
chucrng trinh, d1r

6n, de fu.

Cht tri hoflc tham gia nghiCn criu, xdy
dpg vi t6 chric thUc hiQn c6c vdn ban
quy pham ph6p luft, chi,5n lugc, quy
ho4ch, ki5 ho4ch, chinh s6ch, chuong
tinh, de 6n, du an vd c6c v5n ban ktr6c
vA ti6m so6t nQi bO, ki6m to6n nQi b0
Ngdn hang Nhn nudc.

C6c v6n ban quy pfum
ph6p lu{t, chitin luo. c,
quy ho4ch, k6 ho4ch,
chinh s6ch, chuong trinh,
de 6n, dU fui tlugc cdp c6
thAm quy6n ph6 duyQt.

2.2 Hudns dAn vi
tri6n khai thgc
hiQn c6c v5n ban.

l. Chtr tri holc tharn gia xdy dlmg v6n
ban hudng d6n tri6n khai thgc hiQn vtui
ban quy pharn.ph6p luft, chi6n lugc,
quy ho4ch, kC ho4ch, chinh siich,
chuong trinh, dC itn, dU an v€ kiOm toan
nQi b0, ki6m so6t nQi b0 NgAn hang Nhd
nu6c.

2. Tb chfc, hudng ddn, theo d6i viQc

thUc hiOn ch6 tlQ, chinh sdch chuy6n
m6n, nghiQp ,u; ad xu6t c6c biQn pir6p
t10 n6ng cao,hiQu lgc, hiQu qu6.quan lf
c6ng t6c ki6m so6t nQi bQ, ki6m to6n
n$i bQ Ng&r hang Nhd nudc.

3. Cht tri t6 chrlc c6c chuyCn AA UOi

dyOng nehiQp yu, phO biiin kinh.nghiQm
vA c6ng tac kii5m so6t nQi b0, kiiSm toan
nQi b0 Ng6n hang Nhn nudc.

l. Van ben, tei [Qu tluqc
ban hanh dung tiiin ttQ,

kO ho4ch, thoi gian vA
bao d$m chdt.luong theo
y6u cdu cira cdp tr6n.

2. TruyAn d4t duo. c c6c
nQi dung vO nghiQp vu
theo ph6n c6ng dO c6c t6
chric, c6 nh6n kh6c hi6u,
ti6n khai du-o. c vd ttat ktit
qua.

3. Dugc co quan, t6 chric
l6p tldo tAo, b6i du0,rg
danh gi6 hoan thdnh cdng
viQc giang d4y.
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2.3 Ki6m tra, so k6t,
t6ng k€t viQc thyc
hiQn c6c vdn ban.

Chri tri t6 chrlc so k6t, tdng ki5t, kiOm

tra, phdn tich, danh gi6 vi b6o c6o viQc

thUc hiQn v5n ban li6n quan d€n c6ng

tac ki6m to6n nOi bQ, ki6m so6t nOi b0

NgAn hang Nhn nudc; dC xu6t chri

oi*g, biQn ph6p, giai PhpP khic Phpc,
xtr lf tiin t+i, wfng mic trong thgc

hiQn.

l. Ven ban b6o c6o k6t
qua ki6m tra dugc thlrc
hiQn dung thoi h4n quy
dinh.

2. NQi dung .b6o _ c6o,

d6nh gi6 c6 tl6. xu6t kip
thoi, dung ke ho4ch,

dugc c6p c6 thAm quyAn

ph6 duyQt.

2.4 Tham gia thAm

tlinh c6c vln ban.

Tham gia thAm dinh, g6P 1i c6c vin ban

v0 c6ng tlc ki€m so6t nQi bQ, kitim toan

nQi b0 Ngdn hang Nhn nu6c theo nhiQm

vp dugc phdn c6ng.

NQi dung tham gia thAm

dinh, g6p f dugc hoan
thenh 

- theo tlung k6

ho4ch, ch6t lugmg do

nguoi chir tri giao.

2.5 ThUc hiQn c6c

hoat ttQng chuyOn

m6n, nghiQp vg.

Chri fii hoflc tham gia td chrlc triOn khai
thUc hiQn c6c ho4t dQng chuY6n m6n,
nghiQp W theo nhipm vp dugc giao.

Dim b6o quy trinh c6ng
tic vi .theo ttung kg

hoach vA ti6n dQ, ch6t
lugng vi hiQu qui cdng

viQc.

2.6 Ph6i hqp thuc
hi0n.

fhOi hqrp voi c6c co quan, tton vi li€n
qu* d cdng t6c kitim to6.n nQi bQ,

ki6m so6t nQi b0 Ngdn hang Nhd nu6c.

1. COng viQc, nhiQm vg
dugc giao th6ng sudt, t4o
duo. c m6i quan hQ c6ng
tbc phht tri6n hiQu qu6

cao.

2. NOi dung phdi hqrP

dugc hoan thanh <I4t ch6t

lugng, theo dung tiOn ttQ

ki5 ho4ch.

2.7 ThUc hiQn nhiQm

vu
hqp.

chung, hQi

Tham dg c6c cuQc hqP li0n quan tl6n

linh vyc chuy6n m6n d trong vd ngodi

co quan theo phAn c6ng.

Tham du <tAy dri, chuAn

bi tai ligu vd f kiiSn ph6t

bi6u theo y6u cdu.

2.8 XAy dpg vd thgc hiQn ki5 hopch c6ng tac n[m, quf, thang,

tuAn cria c6 nhdn.

X6y dpg, tfuic hiQn kQ

ho4ch theo dung k6

hopch cdng tac cira don
vi, co quan vi nhiQm w
dugc giao.

2.9 Thyc hiQn c6c nhiQm vu kh6c do c6p tr6n giao.

3- Cic m6i quan hQ c6ng viQc

3.1- BGn trong

Dugc quf,n $ tlfc ti6P vir
ki6m duyQt kGt qui bOi

Quan hQ pn5i hgp trgc ti5p
trong ilcrn vi Cfc dom vi phdi hqp chinh

Ldnh dao trUc tiiSp

Chuy6n vi6n chinh, Chuy€n
vi6n du-o. c phdn c6ng cing
mang c6ng tiic

C6c phdng thuQc don vi
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3.2- BOn ngoii

Co quan, t6 chfc c6 quan hQ chinh Bfln chdt quan hQ

C6c tlon vi thuQc Ng6n hang Nhd nu6c. o Tham giacilc cuQc hQp c6li€n quan.

. Cung cdp chcth6ng tin theo yOu cAu.

o Thu th$p c6c th6ng tin c6n thi6t cho viQc

thWc hiQn cdng viQc chuyCn m6n.

o Thuc hiQn b6o c6o theo y6u cAu.

. KitSm torin Nhd nu6c.

. Bq Tii chinh.

o C6c co qum c6 li6n quan.

o Tham giacilc cuQc hgp c6li6n quan.

o Cung cdp cfucth6ng tin theo y6u cAu.

o Thu thfp c6c thdng tin c6n thiiit cho viQc

thUc hiQn cdng viQc chuy6n m6n.

o Thuc hiQn b6o c6o theo y6u cAu.

o ph6i hgp tri6n khai c6ng viQc c6 li6n
quan.

TT Quydn h4n cU th6

I Chri ttQng vd phucmg ph6p thgc hiQn c6ng viQc duo. c giao.

2 Dugc tham gia y ki6n hoflc ki6n nghitong thUc hiQn nhiQm vu.

3
Dugc yOu ciu cung c6p thdng tin, ddnh gi6 mric dQ x6c thgc cria th6ng tin phpc vp cho

nhiQm 4r dugc giao.

4 Dugc tham gia c6c cuQc hgp trong vd ngoAi co quan theo sy ph6n c6ng cria c6p t6n.

5- Cic yOu cAu vd trinh dQ, nlng lgc

5.1- YOu cAu rd trinh tIQ

Nh6m yGu cAu C6c yOu cAu cg th6

Trinh tIQ tlio tao f6t nghiQp tt4r hgc trd l6n voi nganh ho{c chuy6n nganh dio t4o

phir hgp voi linh 4rc c6ng tac.

C6 beng t5t nghiQp cao c6p lf lufln chinh tri ho{c cao c6p ly luan
chinh tri - hanh chinh hoflc c6 gi6y xfuc nhAn trinh dO l], luan tuong
duong cao c6p U ludn chinh tri ctra co quan c6 thAm quyiin.

BOi du6mg, chimg
chi

o C6 chung chi b6i duong kiiSn thric, kf nlng quan ly nhd nudc d6i
voi c6ng chric ng4ch chuy6n vi6n cao c5p @o[c tucmg ttuong) ho4c

c6 bang cao c6p ly luan chinh tri - henh chinh.

Kinh nghiQm

(thanh tich c6ng t6c)

C6 thoi gian git ng4ch Ki6m so6t viOn chinh ngdn hang vi tuong
duong tir dt 06 n6m trd l6n. Truong hqp c6 thcvi gian tuong duong
voi ng4ch Ki6m so6t vi6n chfnh ngdn hang thi thoi gian git ng4ch

Ki6m so6t vi6n chinh ng6n hang tOi tni6u 0l n[m (dri 12 thring) tinh
cli5n ngiy hi5t thoi han n$p h6 so ttang kf du thi n6ng ngpch.

Trong thoi gian gifr ng4ch Ki6m so6t vi6n chinh ng6n hang ho4c

tuong duong dE chri hi xdy dlmg,.tham gia th6m dinh it nhdt 02 v[n
ban quy pharn ph6p h,r6t hoic tl€ 4, dA 6n, du 6n,.chuong tinh
nehien cuu nroa troc c6p nhd nudc, c6p b0, c6p ban, c6p nganh ho{c
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chfc.dugc giao chir tri nghiOn

criu, x6y dpg de dugc c6p c6 thAm quyiin ban hanh hoflc nghiQm

thu. Cu th6:

C6 quyi5t dinh cira nguoi c6 thAm quyOn cri tham gia Ban so4n

th6o, TO biOn t{p, T6 soqn th6o vdn ban quy pharn ph6p luft hoac

c6 v[n ban giao nhiQm vg cht tri xdy aung t* nguoi c6 thAm

quy6n dOi vdi truong hqp kh6ng b6t bu6c phai thanh lfp Ban soqn

thao, tO bi6n tfp, T6 soan th6o theo quy dinh cua Luft Ban hanh

v5n ban quy phem ph6p luft.
C6 quyi5t <[nh cira nguoi c6 thAm.quyAncir tham gia Ban chi

d4o, Ban rt,i *,ie*,'Ban so4n th6o tt6 tei, de 6n, dg.an, chuong

tini nghi6n cr?u khoa hgc c6p nhn nudc, c6p bQ, c6p ban, c6p

ngd,nh, c6p tinh.

Pham chat ca nhan o TuyQt <tOi trung thenh, tin tuong, nghiCm tuc ch6p hanh chtr truong, 
I

chinh s6ch cria Dang, ph6p luat cua Nhd nu6c, quy dinh cta co
quan.

o Tinh th6n trach nhiQm cao voi c6ng c6ng viQc, voi tflp th6, phOi hqp

c6ng t6c ti5t.

o TrunB thgc, kiOn dinh nhrmg biet lang nghe.

. Didm tinh, can thAn.

o Khi n6ng sang t4o, tu duy dQc lfp.

o Khi ning doan tet nOi U0.

o Chiu kh6.

. T0p trung, tri nhO t6t.

o Lirm viQc nguy6n Lic, th4n trgng.

C6c yOu cAu kh6c C6 kha ndng tham muu, x6y dung, thgc hiQn, ki6m tra va tfrAm. Ainh

c6c chir t*Jrg, chinh s6ch, nghi quyi5t, t 15 ho4ch, gi6i ph6p OOi voi
c6c vAn dA thuc ti6n li6n quan trong pham vi chric ndng, nhiQm vp
dugc giao.

C6 kha n6ng cp ttrO noa vi t6 chric thUc hiQn hiQu qui c6c chir

truong, duong lOi ctra Dang, chinh s6ch ph6p luflt ctra Nhd nu6c 0
linh v.uc cdng tac dugc ph6n c6ng.

C9 kha ndng _dO xu6t nhirng chir truong, giai ph6p giai quy6t c6c

v6n Ae thUc ti6n li6n quan tltin chric tr6ng, nhiQm 4r cira don vi.

Nim Wmg c6c nghiQp vg, ho4t dQng cira Ngq! hang Nhn nu6c vd

ki6n thirc, k9 nAng chuy6n m6n, nghiQp vu ve c6ng tiic ki6m so6t,

ki6m torin cuaNg6n hang Nhd nudc.

C6 kha nEng phdn tich kinh t6 xe hQi c6 li6n quan di5n ho4t itQng

ngdn hang; ph6n tich, t6ng hqp d6nh gi6 dugc cdc ho4t ttQng nghiep

vu, linh v.uc quan lf cua Ngdn hang Nhd nu6c.

HiiSu vd vin dung dugc c6c kiiSn thric vA phuong ph6p lghiCn ?r?u,
t6 chric, tri6n khai nghiOn cuu, xdy dpg c6c tai liQu, de Ai, de 6n

thuQc linh v.uc chuy6n m6n dim nhiQm.

Bi0t van dgng cric kii5n thfc co ban vd ning cao ,d ki6m toan nQi

b0, ki6m so6t nOi b0 Ngdn hang Nhd nu6c, kI ndng thuy6t trinh,
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giang d4y vdo cdng t6c huong ddn nghiQp v.u.

o C6 kinh nehiOm tr6n c6c linh Wc nghi0p vu ti6n te, tin dgng, ng6n
hang.

5.2- Cic nlng lu. c

Nh6m nlng h;c TGn nlng lgc Cdp iIQ

Nh6m nlng lgc
chung

. D?o itrlc vi ben Hnh 515

o TO chric thUc hiOn c6ng viQc 515

o Soan th6o vd ban hanh v6n ban 515

. Giao ti6p ung xrl 515

o Quan hQ ph6i hgp 515

o St dung c6ng nghQ thdng tin
Theo v6u

A'
cau cua vl
tf viQc

hm dam
nhiQm

o Stdungngo4ingt

Nh6mnlng lyc
chuy6n m6n

. Klra n6ng chri tri tham muu xdy dlmg c6c vdn ban vd
ki6m so6t nQi b0, ki6m to6n nQi b0 Ng6n hang Nhi
nudc

Theo v6u
cdu nlng
llrc cua vi
tri viQc

lem
chuy6n

m6n dam
nhiQm

o Khd nlng huong d6n thuc hiQn c6c v6n ban v0 ki6m
so6t nQi b0, ki6m torin nQi b0 Ng6n hang Nhi nudc

o Khd n6ng ki6m tra viQc thUc hiQn cric v5n bdn vd ki6m
so6t nQi b0, kiOm torin nQi b0 Ngan hang Nhi nu6c

. Fa nnng thAm dinh, g6p f c6c vdn ban, d6 in oiua cdc
cap

r Khd neng ph6i hgrp thyc hiQn c6c vln ban vA ki6m so6t
nQi b0, kiiSm torin n$i bO NgAn hang Nhd nudc

Nh6m nlng lFc quan
t!

o Tu duy chiiSn lugc 4t5

o Quan lf sg thay t16i 4t5

o Ra quytit dlnh 3ls

o Quan lf ngu6n lpc 4t5

o Ph6t tritin nhdn vi6n 4t5

PhG duyQt cria l6nh tl4o
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NHA nrUdc ceNG HoA xA ngr cn0 mcnh vrET NAM

IAM DQc lgp - TU do - Ilgnh phfic
I

BAN ruO rA cONc vrEc

TCn Viti viQc lim: Ki6m so6t vi6n chfnh vd ki6m sodt
ngAn hing

Me vi ff viQc lim:

Ngdy bfu dAu thsc hiQn:

Diatlitim lim viQc:

Quy tinh c6ng viQc 1i6n quan:
C6c vln ban quy phern ph6p luft vO c6c m{t hopt dQng cria
Ng6n hang Md nu6c ViQt Nam

1- Mgc ti6u vi tri viQc lim
Cht tri h.o[c tham.gia nghiCn rry, \ey dpg vIn bAn quy pham ph6p luft, chi6n lugc,

chucrng tinh, ki5 hopch, dd an, dU 6n ve U6m so6t nQi b0, ki6m toan nOi UO Nee" hang Nhn
nu6c; chri fii, t0 chrlc tri6n khai thUc thi cdc nhiQm 4r chuy€n m6n theo mdng c6ng viQJduqc
ph6n cdng.

2- Ctc cdng viQc vi tiGu chi il6nh gi6

TT
Cdc nhiQm vg, c6ng viQc

TiGu chf ddnh gi6 hoin
thirnh c6ng viQc

NhiQm vg, ming
c6ng viQc

COng viQc cg th6

2.1 Xdy dpg vdn ban
quy phem ph6p
luft, chitin lugc,
chuong trinh, k6
ho4ch, de an, dU 6n.

Cht tri ho{c tham gia xdy dpg vi
tO chric thlrc hiQn c6c vdn ban quy
pham ph6p luAt, chi6n lu-o. c,
chuong trinh, ki5 ho4ch, dC 6n, dW

an vi c6c vEn ban kh6c vC nem
so6t nQi bQ, kii5m torin nQi b0
Ng6n hdng Nhn nu6c.

C6c v6n ban quy pham ph6p
luat, chiiin lugc, chuong
trinh, ke ho4ch, dA rln, dU rin
dugc cdp c6 thAm quyAn

th6ng qua.

2.2 Huong dAn, giei
tt6p.

1. Chtr tri ho{c tharn gia x6y
dlmg, so4n th6o vdn ban hu6ng
d[n, gini d6p vA chuy6n m6n,
nghiQp vg theo nhiQm vg dugc
ph6n c6ng.

2. Tham gia t6 chric c6c cl.ruyQn

ad UOi duong nghiQp vu, ph6 bi6n
kinh nghi-Om vA tci6m so6t nQi bQ,

ki6m toan nQi b0 Ngdn hang Nhd
nudc.

l. Ven ban, Ai liQu tluo.c ban
hanh ttung tii5n dQ, kii ho4ch,

thoi gian vd bdo ttdm ch6t
luqng theo y€u cAu ctia c6p
tr6n.

2. Truy0n il4t dugc c6c nQi
dung vO nghi€p vp theo phdn
c6ng <tO cdc t6 chrlc, cd nhin
kh6c hitiu, tri6n khai dugc vi
tt4t k6t qua.

2.3 Ki6m tra, so k6t,
t6ng k6t viQc thlrc
hi6n c6c vdn ban.

Cht tri ho{c tham gia t6 chtlc so
k6t, t6ng k6t, ki6m tra, ph6n tich,
tldnh gi6 vi b6o c6o viQc thgc hiQn
c6c vdn ban vO ki6m so6t nQi b0,
kiOm to6n nQi b0 Ng&r hang Nhd
nu6c;'d6 *"al biQn ph6p xti lf tdn
t4i, vuong m6c ffong thgc hiQn.

1. VAn ban b6o c6o k6t qui
ki6m tra dugc thlrc hiQn dung
thdi han quy tlinh.

2. NQi dung b6o c5o, d6nh
gi6 c6 de xu6t kip thoi, dung
ki5 ho4ch, ttuqc c6p c6 thAm
quyAn ph6 duyQt.

r,/'i
$.;
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NOi dung tham gia thAm

dinh, g6p f dgVc hoan thanh

theo ttung kC ho4ch, chdt

lugag do nguoi chri tri giao.

Tham gia thAm dinh, g6P Y c1c

vdn ban ve m€m so6t nOi bQ, ki€m

toan nQi b0 Ngdn hang Nhd nu6c

theo nhiQm v.u duo. c PhAn cdng.

Tham giathAm dinh
c6c vln ban.

Dim bio quy trinh cdng t6c

vi theo dung ke ho4ch vA tiiSn

d0, ch6t luqng, hiQu qui c6ng

viQc.

Cht ffi ho[c tham gia tO chric

tri6n khai thuc hiQn c6c ho4t ttQng

chuyOn m6n, nghiQP vU theo

nhiQm v.u dugc Ph6n c6ng.

Thuc hiQn c6c ho4t

dQng chuyOn m6n,

nghiQp vu.

1. C6ng viQc,,nhiQm] d"t*
giao thdng su6t, t4o dugc mpi
quan hQ cdng tac Ph6t triOn

hiQu qui cao.

2. Nqi dung PhOi hqrp duq,c

dugc hoan thanh {at ch6!

lugng, theo dring tiiSn d0 k0

ho4ch.

fhOi trqp voi c6c c0 quan,p chric

li6n quan vd c6ng tac kitim so6t

nQi b0, ki€m toan nQi b0 cira NgAn

hang Nhd nu6c.

nhOi trqp thUc hiQn.

Tham dg d6y di, chuAn bi tei
liQu v.a y ki6n ph6t bi6u theo

yOu cdu.

Tham ftr c6c cuQc hgP 1i6n quan

d6n Hnh v.uc chuy6n mdn & tong
vd ngodi co quan theo Phdn cdng.

ThUc hiQn nhiQm vu
chung, hQi hqp.

XAy dyng, thgc hlen ki5

hoach theo itung k6 ho4ch

c6ng t6c cira don vi, co quan

vi nhiQm vg dugc phdn c6ng.

Xdy dlmg vi thlrc hiQn kC ho4ch c6ng t6c nim, quf,

thang, tudn cira c6 nhdn.

ThUc hiQn c6c nhiQm w kh6c do c6p fi6n giao.

3- Cfcm6i quan hQ c6ng viQc

3.1- BOn trong

3.2- BOn ngoii

Dugc quin $ trgc fi5P vh
kiSm duyQt k6t qui b&i

Quan hQ phSi hqp tryc ti6p
trong tlon vi

C6c don vi phSi hgp chinh

Linh tlao don vi
Chuy0n vi6n chinh, ChuY0n vi6n
dugc phan c6ng cilng mang

c6ng t6c

C6c phdng thuQc ilon vi

Co quan, t6 chrfrc c6 quan hQ chinh Bin ch6t quan hQ

C6c dcrn vi thuQc Ng6n hang Nhn
nu6c.

r Tham giacilc cuQc hqP c6 li6n quan.

r CunB cdp chcthOng tin theo y6u cAu.

r Thu thfp c6c th6ng tin cdn thii5t cho viQc thuc hiQn

cOng viQc chuy0n m6n.

r ThgchiQnb6o c6o theo y0ucAu.

. Ki6m toan Nhi nu6c.

. B0 Tdi chffi.
o CLc co quan c6 liOn quan.

r Tham giacdc cuQc hgp c6li6n quan.

D Cung cdp chcth6ng tin theo y6u cAu'

r Thu thQp c6c th6ng tin cdn thitit cho viqc thgc hiQn

c6ng viQc chuy6n m6n.

. Thuc hiQn b6o c6o theo y6u cAu.

. ph5i hqp tri6n khai c6c c6ng viQc c6 li6n quan.
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5- CAc y6u ciu vd trUn dQ, ntrng lgc
5.1- YGu cAu vt trinh d6

4- Phgm vi quydn hpn

TT Quydn h4n cg th6

I Cht dQng vA phuong ph6p thpc hiQn cdng viQc ttugc giao.

2 Duo. c tham gia f ki6n ho4c kiiSn nghi tong thUc hiQn nhiQm vu.

3
Dugc y6u cAu cung c6p th6ng tin, d6nh gi6 mtc dQ x6c thlrc cua th6ng tin phqc qr cho
nhiQm 4r du-o. c giao.

4 Duo. c tharn gia c6c cuQc ho.p ffong vd ngoii co quan theo sg phdn c6ng cta c6p t0n.

Nh6m y6u ciu Cic y6u cAu cB th6

Tdnh dQ ttdo tao . T6t nghi€p tt4r hgc hd l6n voi ngdnh ho{c chuycn nganh dao t4o phir
hqp voi linh vUc c6ng tac.

nOi auOng, chimg
chi

C6 chimg chi b6i du0ng ki6n thrlc, k! nEng quan ly nhi nudc AOi vcri
c6ng chric.ng4ch chuy6n vi6n chinh (ho{c tucyng rluong) ho{c c6
bdng cao cdp lf luan chinh tri - henh chinh.

o

Kinh nghiQm

(thenh tich c6ng tac)

C6 thdi gran gt ngpch Ki6m so6t vi6n ngdn hang vd tuong tluorg tu
&i 09 nem td l6n (ktr6ng ke thdi gangp sg, tht viQc). Trudmg t q'p *
thoi gian tuong tluong voi nggch Ki6m so6t vi&r ng6n hangttri UrOi
gran grt ng?gh Ki0m.so6t vi6n ng&r.hang t5i tfri6u Of n[m (<tt 12
tlulurg) tinh <tiSn ngdy h6t thoi han nQp h6 so d5ng ky dU thi n&rg ng4ch.

Trong thdi gian git ng4ch Kii- so6t vi6rl ngdn hang vd tuong
duong dd tham gr.a xey dyng, th6m dinh itrrhiltOl vln bdn quy phem
phAp luflj ho{c <tA tei, dA iin, dU an, chuong trinh nghi0n criu khoa
hgc tir c6p co so trd l6n md co qrum sri dgng c6ng chtlc duo. c giao
chri tri nghiCn ctm, xdy dlmg dA dugc c6p c6 thdm quyAn ban hanh
hoflc nghiQm thu.

Phtim ch6t c6 nhan o TuyQt A6i trung thenh, tin tuong, nghiCm tuc ch6p hanh chri truong,
chffi s6ch cria Ding, ph6p lugt cria Nhd nudc, quy dinh cta co quan.

o Tinh uran trach nhiQm cao v6i cdng c6ng viQc, voi t4p th6, pht5i trgrp

c6ng t6c t6t.

o Trung thgc, ki6n ttinh nhrmg Uiet tang nghe.

. Didm tinh, c6n th6n.

o Khdnlng sang t4o, tu duy rlQc lfp.
o Khi n6ng doan t<iit n6i U6.

. Chiu lihO, c6n th6n.

. Tap ffung, tri nhd t6t.

o Ldrn viQc nguy0ntic,than trqng.

C6c y€u cAu kh6c C6 klre n[ng tham muu, x6y dpng, thgc hiQn, ki6m tra va tlAm dinh
c6c chinh s6ch, k6 ho4ch, giai ph6p AOi voi c6c vrin tIA tfuc ti6n i6n
quan trong pfum vi chrlc nfog, nhiQm vg dugc giao.

C6 khe nAng d0 xu6t nmmg chri truong, giai ph6p giai quyiSt c6c v6n
dO thlrc ti6n li6n quan tliin chtlc n6ng, ohiE 

" 
vU "* Aon 

"i.
Nam Wmg iluong l6i, cht truong cria Dang, ph6p ludt criaNhi nudc.
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g cira ngdn hang'

kiOm toan nOi b0 mQt c6ch itOc lOP.

Nim Wmg nghiQp vu kiCP so6t nQi b0, ki6m to6n nQi b0 cua Ngdn

hang Nhd-nuEc;'iuong dfin vd itiAu hanh hoat {6ne c6 hiQu qui cua

kiffi ;t vien vd cac-ttrantr vien trong doan ki6m so6t nQi b0, ki6m

toan nQi b0; phric tra dugc c6c kiSt lufln cira kitim so6t viOn'

Thanh th4o c6c nguy6n tgc, ch€ d0 nghiQp vU ve ki6m so6t n6i b0,

ki€m toan nOi b0 Ngdn hang Nhd nu6c.

T6 chrlc thUc hiQn dugc c6c y6u c6u cua ho4t ttQng ki6m so6t nQi bQ,

5.2- Cic ning lgc

Nh6m nlng lgc TGn nlng lgc cAp dQ

Nh6m nlng l1rc chung

o D4o drlc vi ban Hnh 315

. T6 chrlc thUc hiQn c6ng viQc 3ls

o So?n th6o vd ban hanh v[n ban 3ls

o Giao tirip rmg xtr 3ls

o Quan hQ ph6i hqp 415

o Stdungngo4ingt
Theo yOu
l,

cau cua vl
tri viQc ldm
dnm nhiQmo Srl dUng c6ng nghQ th6ng tin

Nh6m nlng llrc chuy6n
mdn

o Khi n6ng chri ti hoflc tham gia xdy dpg c6c vdn

ban vC kiSm so6t nQi bQ, ki6m toan nQi b0 Ng6n hang

Nhdnu6c
Theo yOux-
cau nang
llrc cua vi

tri viQc lim
chuyOn

mdn dAm
nhiem

o Khi nlng huong dan thuc hiQn c6c v[n ban vA ki6m

so6t nQi b0, ki0m to6n nQi b0 Ngdn hang Nhd nudc

. ffru nang kiOm tra viQc thUc hiqn cdc vdn ban vC

ki6m so6t nQi bQ, ki6m toan nQi b0 Ngdn hang Nhd

nu6c

. ffra nlng thAm dinh, g6p y cbc v6n bdn, dd an cria
,|,

cac cap

. ff,a na"g phQi hqrp thuc hiQn c6c v5n ban v6 ti6m
so6t nQi bO, kiOm toan nQi b0 Ngan hang Nhi nu6c

Nh6m ning lgc quan li

o Tu duy chitin lugc 3ls

o Quan $ s1r thay d6i 3ls

r Ra quyi5t dlnh 215

o Quan $ ngu6n lyc 3ls

o Phdt tri0n nhAn vi6n 2/s

PhG duyQt cira linh d3o



NHA I\UOC
NAM

7T

ceNG HoA xA ngr cHU xcnia vrpr NAM
DQc lfp - Tg do - H4nh phtic

A AA

BAN MO TA CONG VIEC

1- Mgc tiOu vi tri viQc lim
Tham gia x6y dpg van ban quy pham ph6p luft, chuong trinh, ki5 ho4ch, dA dn, dg an vA

kiiSm so6t nQi bO, tiem toan nQi b0 Ng&r hang Nhd nudc; tr.uc tii5p thUc thi nhiQm vp chuy6n

m6n theo mang c6ng viQc dugc ph6n c6ng.

2- Cic c6ng viQc vi ti0u chi tldnh gi6

TCn Vitri viQc ldm: Ki6m sodt vi6n vt ki6m sodt
ng6n hing

Mdvitri viQc lim:

Ngiy tit aiu thsc hiQn:

Dia cti6m ldm viQc:

Quy tinh cdng viQc 1i6n quan:
C6c vdn bin quy pham ph6p lu{t vA c6c m{t ho4t dQng cria

Ng6n hang Nhn nu6c ViQt Nam

TT
C6c nhiOm vu, c6ng viOc

Ti0u chi dfnh gi6 hoin thinh
c6ng viQcNhiQm vg, ming

c6ns vi6c
CdngviQc cg th6

2.t Xdy dpg v6n ban
quy phem ph6p
luflt, chuong trinh,
k6 ho4ch, dA 6n,

dU rln.

Tham gia soqn thAo c6c v[n ban
theo ph6n c6ng.

NQi dung, quy dinh itugc hoan

thanh theo ttfng tiiln d0, ch6t
lugng, ki5 hoach theo y6u ciu
cria nguoi chri ti.

2.2 Huorg d6n, gini
Mp.

Tham gia soen thio vin bart

hu6ng d6n, giii t16p vA chuyOn

m6n, nghiQp vU theo nhiQm vU

tlugc ph6n c6ng.

Vtu ben, Ai HQu dugc ban

hanh ttung tiiin clQ, kti ho4ch,

thli gian vd dam bio ch6t
lugng theo y6u c0u cria l6nh

ilao.

2.3 Ki6m tra, so k6t,
t6ng kiSt viQc thuc
hiQn c6c v6n ban.

T6 chtic theo d6i, ki6m ha, th6ng
k6, t6ng hgp, ph6n tich, dilnh gi5,
soqn th6o b6o c6o so k6t, t6ng ktit
ve tl5t qui thlrc hiQn c6c v6n ban
vd t<i6m so6t nQi b0, kiOm todn nQi

bQ Ngan hang Nhd nu6c.

1. Vtu bdn b6o c6o kiit qua

kiiim tra duo. c thgc hiQn ttung
thoi han quy ttinh.

2. NQi dryS b6o cin, dinh gi6
c6 dA xu6t tiB thoi,.ttung k6
ho4ch, duo. c cdp c6 th6m quy6n
ph6 duyQt.

2.4 Tham gia th6m
<linh c6c vdn ban.

Tham gia thAm <linh, g6p y citc
vin b6n vA t i6m so6t nQi bQ, ki6m
to6n nQi b0 Ngan hang Nhi nudc
theo nhiQm vg dugc phAn c6ng.

NQi dung tham gia thAm dinh,
gbp i, dugc hoan,thanh theo

dung kO ho4ch, ch6t luqng do
ngucri chri ti giao.



ThUc hign c6c nhiQm vu duqc
phdn c6ng dung quy dinh, quY

trinh c6ng tug, dryn bio tlung

kC hoach v0 tiOn d0, chdt

lugng, iriPu qua c6ng viQc.

Td chric tri6n khai thYc hiQn cic
hoat dQng chuy6n m6n, nghiQP vP

theo nhiQm vu dugc phdn c6ng.

Thlrc hiQn cdc

ho4t dQng chuy€n
m6n, nghiQp vg.

1. C6ng viQc,,nhiQm vp dugc
giao th6ng su5t, t4o dugc m6i
quan hQ c6ng tac ph6t tri€n
hiQu qui cao.

2. NOi dung phQi hqp dusc
hoan thanh d4t chAt lugng theo

ttung ti6n dq k6 ho?ch.

PhOi hqp voi c6c co quan, t6 chuc
c6 ti€n quan.tl6 trirSn khai c6ng
viQc tlung thAm quy6n vd tr6ch
nhiQm dugc phdn c6ng.

PhOi hep thuc
hiQn.

Tham dg dAy dti, chuag bi tni
liQu vd f kiCn ph6t bi6u theo

^tyeu cau.

Tham dy c6c cuQc hqp liOn quan

d6n linh vyc chuy6n m6n 0 trong
vi ngoii co quan theo ph6n cOng.

ThUc hiOn nhiQm
vg chung, hQi hqp

XAy dpg, thUc hiQn kti hoach

theo ttung kti hoach c6ng t6c
cira don vi, co quan vir nhigm
vp dugc phdn c6ng.

Xdy dung vd thuc hiQn ke ho4ch c6ng tac nlm, quf,
thrlng, tudn cua c6 nhAn.

ThUc hien c6c nhiQm w kh6c do cAp t6n giao.

3- Cic m6i quan hQ c6ng viQc

3.1- BGn trong

4- Ph4m vi quydn h4n

TT Quydn h4n cg th6

4.1 Chu dQng vd phuong ph6p thgc hiQn c6ng viQc dugc giao.

Dugc quin I trqc tiSp vir
ki6m duyQt k6t qui b&i

Quan hQ phdi hqp trgc
ti5p trong rlon vi Cic don vi ph6i hqp chinh

Ldnh tl4o don vi Chuy0n vi6n duo. c phdn
cdng cirng mang c6ng t6c

C6c phdng thuQc dcrn vi

3.2- BGn ngohi

Co quan, t6 chtrc c6 quan hQ chinh Bin ch6t quan hQ

C6c don vi thuQc Ngdn hang Nhd nu6c. o Tham giacirc cuQc hgp c6li€n quan.

o CunB cdp cdcthOng tin theo y6u cAu.

. Thu thfp c6c th6ng tin c6n thi6t cho viQc

thUc hiQn c6ng viQc chuy6n m6n.

. Thuc hiQn b6o c6o theo y6u cAu.

e Ki6m torin Nhd nudc.

. B0 Tdi chinh.

o Circ tlon vi li6n quan.

. Phdi hgrp c6ng tac.

o Xir lf, gi6i quyi5t c6ng viQc.



73

5- Cic y0u clu vd trinh tIQ, ntrng lgc

5.1- YOu cAu vd trinh dO

4.2 Dugc tham gia f kii5n ho{c ki6n nghitrong thpc hiQn nhiCm vu.

4.3
Dugc y6u c6u cung c6p thdng tin, drffi gi6 mric dQ x6c thgc cta th6ng tin phpc qr cho
nhiQm vg du-o. c giao.

4.4 Dugc tham gia c6c cuQc hgp trong vi ngodi co quan theo qr phdn c6ng cria c6p tr6n.

Nh6m y6u cAu Cic yGu cAu cg th6

Trinh ttQ ddo t4o . T6t nghiQp dai hqc trd l6n vdi nginh ho{c chuy€n nganh tlio t4o
phr) hqp voi lfuh v.uc c6ng tiic.

nOi auOng, chimg
chi

o C6 chimg chi bOi du0ng kii5n thric, k! nlng quan lf nhi nu6c t16i

v6i c6ng chric ng4ch chuy6n viOn (ho{c tuong tlucmg).

Kinh nghiQm

(thanh tich c6ng trlc)

o C6 kinh nghiQm c6ng tfc tong nganh Ngdn hang tu dt 02 nlm tr&
lOn, trong it6 c6 tOi Uri6u 0l n[m (dt 12 th,lrg) c6ng tac vC nem
so6t, ki6m to6n t+i Ngdn hdng Nhd nudc (kh6ng t6 thdi gian t$p sg,
tht viQc).

Pham ch6t ca nhan . TuyQt tIOi trung thanh, tin tu&ng, nghiEm tuc ch6p hanh chtr truong,
chinh s6ch cua Ding, ph6p luft cua Nhd nu6c, quy dinh cta co
quan.

o Tinh th6n tr6ch nhiQm cao voi c6ng viQc, voi 4p th6, ph6i hqp c6ng
tfuct6t.

o Trung thgc, ki6n dinh nhrmg bi6t lang nghe.

o Di6m tinh, cAn thfn.
. KhA ndng sang tao, tu duy dQc lfp.
. Khd n[ng <toan tciit n0i UO.

. Chiu kh6, cAn thfln.

. TOp trung, tri nh6 t6t.

o Lim viQc nguy6ntic,th4n trgng.

C6c y6u c6u kh6c C9 khe ndng, d0 xu6t nhiing gi6i phfp gini quytit c6c v6n d€ thuc
tiOn li6n quan d6n chric n[ng, nhiqm vU cua tlcrn vi.

Nim ttuqc co ban ph6p luat cua Nhi nu6c vd cne AO chinh s6ch cria
Ngdn hang Nhn nu6c, c6c ho4t ttQng cua ngin hang.

C6 kitin thric vO chric nlng, nhiQm vg cria NgAn hang Nhd nu6c, c6c
nghiep vp criaNgAn hang Nhn nu6c.

Hi€u 16 dugc c6c nQi dung, quy trinh vO nghiQp vp ki6m soSt nQi
bQ, ki6m toan nQi b0 Ngan hang Nhn nu6c; phdn tich t6ng hqrp dffi
gi6 dugc c6c mf,t ho4t dQng nghiep 4r 6 mQt <lon vi thuQc Ngdn
hang Nhn nudc.

Thyc hiQn c6c nguy6n tic, thri t1rc co bAn vO quan lf hanh chffi
Nhi nu6c.

C6 kha ndng ctQc lflp tO chric c6ng viQc ho{c ptrOi trq,p voi c6c t6
chtrc, c|nhdn c6 liOn quan d6 thgc hiQn nhiQm 4r duo. c giao.
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5.2- Cic nlng lgc

Nh6m nlng lqc T6n nlng lgc c6p dQ

Nh6m n6ng lgc
chung

. DAo <Itc vi ban fnh 3ls

o T6 chric thUc hiQn c6ng viQc 215

o So?n th6o viban hdnh v6n ban 215

o Giao titip rmg xt 215

o Quanheph0ihqp 215

o Su dung ngo?i ngfi Theo yOu
t,

cau cua vl
tri viQc ldmo Srl dung cdng nghQ th0ng tin

Nh6m ndng lyc
chuy€n m6n

o Khd n[ng tham gia xdy dpg c6c v5n ban vtikitim so6t

nQi b0, kiOm to6n nQi b0 Ngdn hang Nhi nudc
Theo y6u
cdu ndng
lgc cua vi

tri viQc lim
chuy6n

m6n tlim
nhiQm

. Khd ning huong dAn thUc hien c6c vdn ban v0 ki6m

so6t nQi b0, ki6m toan nQi bQ Ngan hang Nhd nu6c

o Khi nlng ki6m tra viQc thUc hien c6c v6n ban vC kiOm

so6t nQi b0, ki6m to6n nQi b0 Ngdn hang Nhd nudc

o Khd nang thAm dinh, g6p f c6c vdn ben, dii an cira c6c
A

cap

o Khi nnng ph6i hqp thuc hiQn c6c vln ban vO kii5m so6t

nQi b0, kiOm toan nQi b0 Ngdn hang Nhd nu6c

Nh6m nlng lyc quan

t!

o Tu duy chi6n luo.c U5

o Quan tf sy thay ttdi U5

. Ra quy6t dinh U5

o Quan lf ngudn luc U5

o Ph6t triOn nhdn vi6n y5

PhG duyQt cfia lflnh d4o
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ceNG HoA xA Hgt cHU xcuie vrpr fuo*
DQc lQp - Tg do - H4nh phfc

BAN ru6 rA cOxc vrl.oc

1- Mgc ti6u vi tri viQc lim
Cht tri tham mtru t6ng hgp, th6m dinh, ho4ch ttinh chi6n lugc, quy hgach, \i5 hoqch, clrinh

s6ch vd chri tri xdydlmg, troan ttrien vln ban quy"phAm ph6p luft, dU tln, AA ran v€ phdng, chdng

rua tiAn, phdng, ch6ng tai tq khung b6; chri tri, tO chric tri6n khai thlrc thi c6c nhiQm qr chuyOn

m6n theo mang cdng viQc tlucyc ph6n cdng.

2- CAc c6ng viQc vi ti6u chi tl6nh gi6

T6n Vi ft( viQc lim: Chuy6n vi6n cao cdp vd
phdng, ch6ng rfra tidn

Mdvi trf viQc lim:

Ngdy bit dAu thpc hiQn:

Dia di6m hm viQc:

Quy trinh c6ng viQc li6n quan:
C6c quy ttinh, vln.ban hiQn hantr v0.c6ngtAc phdng, ch6ng

nia ti6n, phdng, chdng tai trq khung b6

TT
C6c nhiQm vg, c6ng viQc

Ti6u chf tl6nh gi6 hoin
thinh c6ng viQcNhiQm vg,

m6ng c6ng viQc
C6ng viQc cg th6

2.1 Xdy dUng vln
ban quy pheln
ph6p lu{t, chiOn

lugc, quy ho4ch,
kti ho4ch, chinh
s6ch, chuong
trinh, dA 6n, du
an.

Cht tri ho[c tham gia nghiOn cr?u, xiy
dpg vi t6 chrlc thUc hiQn c6c v6n b6n quy
pham ph6p luft, chiiin lu-o. c, quy ho4ch, kti
ho4ch, chinh s6ch, chuong trinh, tl6 an, dp
6n vi c6c vdn ban kh6c vd phdng, ch6ng
rua ti6n, phdng, ch6ng tai trq khung b6.

C6c v6n ben qyy phem
ph6p luft, chi6n lugc,
quy ho4ch, kC ho4ch,

chinh s6ch, chucrng trinh,
du an, ad an dugc c6p c6
thAm quydn th6ng qua.

2.2 Huong d6n vd
tri6n khai thuc
hiQn cbc vin
ban.

1. Chri tri hoflc tham gia xdy dpg vtui ban

hudng d6n tri6n ktrai thlrc hiQn c6c vln
ban quy pham ph6p luft, chi6n lugc, quy

ho4ch, ki5 ho4ch, chinh s6ch, chuong trinh,
dC 5n, dU an cua Ngdn hang Nhn nudc vA

phdng, ch6ng rua ti6n, phdng, ch6ng tai
trq khung b6.

2. TO chrlc, hucmg dAn, theo d6i viQc thlrc
hien chii dO, .rynh s6ch chuy6n. m6n,
ngtrigp W; de xudt c6c biQn ph6p tt6 ndng

cao hiQu lgc, hiQu qui quan lf c6ng t6c

phdng, chl5ng rua tidn, phdng, chSng tai
trq khung b6.

3. Cht tri td chric c6c chuy6n OC UOi

du0ng nehigp W, ph6 biiin kinh nghiQm vA

c6ng-tric phdng, ch6ng rua tiAn, phdng

ch5ng tai trg khung b6.

l. VAn ben, Ai liQu <lugc

ban hanh dung ti6n dQ,

ki5 ho4ch, thoi gian vd
dim bio ch6t.lugng theo
y6u cdu cua cAp tr6n.

2. Truvdn dat duoc c6c

nQi dung v0 nghiQp vB

theo ph6n cdng d0 c6c t6
chrtc, c6 nhdn kh6c hiOu,

tri6n lJrai dugc vi tl4t kiit
qua.

3. Dugc co quan, t6 chric
l6p ttao t4o, b6i du&ng
tlanh gi6 hoan thanh cdng
viQc giang day.

G NHA NI,OC
NAM
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2.3 Ki0m tr4 so k6t,
t6ng t6t viQc

thgc hiqn chc
vdn ban.

Chir tri t0 chric so k6t, t6ng ki5t, ki6m tra,
phdn tich, drinh gi6 vd b6o c6o.viQc thgc
hiQn c6c v6n ban li6n quan dOn phdng,

ch6ng rua tiAn, phong, ch6ng tai trq khung
bO theo ph6n c6ng; dA xuAt chtr trucmg,

biQn phep, elai phAp khic phsc, xt lf tdn
t4i, vuong mdc trong thUc hiqn.

1. Van ban b6o c6o ki5t

qui kiiSm tra dugc thyc
hiQn dung thoi h4n quy
dinh.

2. NQi dung.b6o. c6o,

iillnh ei6 c6 tt0 xu6t tip
thoi, ttring k0 hoach dugc
cdp c6 thAm quyAn ph6
duyQt.

2.4 Tham gia thAm
dinh chc vdn
ban.

Tham gia tbAm dinh, g6p ! circ vdn ban

li€n quan tl6n cdng t6c phdng, ch6ng rua
ti6n, phOng, ch6ng tai trg khung b6 theo

nhiQm w dugc ph6n c6ng.

NQi dung tham gia thAm
ilinh, g6p 1i dugc hoan
thanh theo dung k6
ho4ch, ch6t luqng do
nguoi chir tri giao.

2.5 ThUc hiQn cdc
ho4t dQng

chuy6n m6n,
nghiQp vu.

Cht ti ho{c tham gia t6 chirc tri6n khai
thlrc hiQn c6c hopt tlQng chuy6n mdn,
nghiQp v.u theo nhiQm vg dugc phdn c6ng.

DAm b6o quy trinh c6ng
thc vd theo ttung ke
hoach vO ti0n d0, ch6t
luqng vd hiQu qui c6ng
viQc.

2.6 PhOi hqp thuc
hien.

fh6i trqrp voi c6c co quan, tO chric li6n
quan vd-c6ng tac phdng, chpng rua tiAn,

fhdrg, chting tii trg khung b6.

1. C6ng viQc, nhiQm vu
dugc giao th6ng su5t, t4o
dugc m6i quan hQ c6ng
tdc phbt tri6n hiQu qui
cao.

2. Ngi dung ph6i hvp
dugc hoan thanh d4t chdt
luqng, theo thing tii5n <t0

ki5 hoach.

2.7 ThUc hiQn

nhiQm vq chung,
hOi hqp.

Tham dir cdc cuQc hgp 1i0n quan di5n Hnh

vgc chuy6n m6n 6 trong vd ngodi co quan

theo phdn c6ng.

Tham dU dAy dri, chuAn
bi tei [Qu vd y ki6n ph6t
birSu theo yOu cAu.

2.8 Xdy dpg vd thgc hiQn ki5 ho4ch c6ng t6c n[m, quf, thrlng,
, I t 
tuan cua ca nnan.

XAy dpg, thUc hiQn k6
ho4ch theo ttung k6
ho4ch c6ng t6c cua don
vi, co quan vd nhiQm vu
dugc ph6n c6ng.

2.9 ThUc hien c6c nhiQm vg kh6c do c6p tr6n giao.

3- Cic m5i quan hQ trong c6ngviQc

3.1- BGn trong

Dugc quin $ tryc ti6p vlr
ki6m duvOt k6t qui b&i

Quan hQ ph6i hqp trqc ti6p trong
dol vi

Cic don vi ph6i hqp
chinh

LEnh d4o <lon vf
Chuy6n vi6n chinh, Chuy6n vi0n dugc
phAn c6ng ctng mang c6ng tiic

C6c phdng thuQc don vi

3.2- BGn ngoiri

Co quan. t6 chfc c6 quan h0 chinh Bin chit quan h0

. CScdon v! thuQc NgAn hang Nhn nudc. a Tham gia chccuQc hgp c6 li0n quan.

Cung cAp c6c th6ng tin theo yOu cAu.a
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o Thu thfp c6c thdng tin cAn thi6t cho viQc thlrc
hiQn c6ng viQc chuy6n m6n.

. Ldy thdng tin thdng k6.

. Thuc hiQn b6o c6o theo y6u cAu.

o Trao a6i ttrOng tin, ph6i hqp c6ng trlc

C6c t6 chrlc tin dung. . Kitim ta, hu6ng d6n c6c hoat tt0ng chuyOn
m6n.

o Tham giacilc cuQc hQp c6 li€n quan.

o Thu thflp c6c th6ng tin cAn thitit cho viQc thlrc
hiQn c6ng viQc chuy6n m6n.

. Ldy th6ng tin th6ng k6.

o Cdc BQ, ngd,nh, co qwm, t6 chric kh6c c6
li€n quan.

o Trao tIOi thOng tin, ph6i hgrp c6ng t6c.

4- Ph4m vi quydn h3n

TT Quydn h4n cg th6

4.1 Dugc chri dQng vi, phucrng ph6p thyc hiQn c6ng viQc duo. c giao.

4.2 Tham gia f kiiSn vd c6c viQc chuyOn mdn cira tton vi.

4.3
Dugc cung cAp c6c th6ng tin chi <Iao tli6u hanh cua ilon vitrong ph4m vi nhiQm vg dugc
giao theo quy dinh.

4.4
Duo. c y6u cAu cung c6p th6ng tin vi tl6nh gi6 mric tlQ x6c thgc cira th6ng tin phpc v9 cho
nhiQm vp duo. c giao.

4.5 Eugc tham gia c6c cuQc hgp trong vi ngod,i co qwm theo sg ph6n c6ng cria c6p t€n.

5- C6c y6u cAu vd trinh tIQ, n5ng lgc
5.1- Trinh d0

Nh6m v6u cAu Cdc vGu cAu cu th6

Trinh tlQ tldo t4o fOt nghiep ihr hqc tro l6n voi ngdnh hoflc chuy6n ngdmh tldo t4o
phu hqp voi linh v.uc c6ng tiic.

C6 beng t6t nghiQp cao cdpry lury chinh ti hoac bing cao cip lf hAn
chinh fi - henh chinh hogc co gdy xitc nhan finh <10 lf luQn chffi ti
tucvng duong cao c6p ly luAn chinh ti cria co quan c6 thAm quyAn.

eOi OuOmg, chimg chi a C6 chimg chi b6i du0ng ki6n thric, kf nturg quan ly nhd nu6c d6i
voi c6ng chtic ng4ch chuy6n vi6n cao c6p @oac tuong tluong) hoflc
c6 beng cao c6p ly hAn chinh fi - hanh chinh.

Kinh nghiQm

(thenh tich c6ng tric)

C6 thdri gian git ng4ch chuy6n vi6n chinh vd tuong ducrng tu dt 06
n[m tro 10n. Trudrng hq? c6 thoi gian tuong duong voi ng4ch

chuy€n vi6n chinh thi thoi gian git ng4ch chuy6n vi6n chinh t5i
thi6u 01 n[m (ilt 12 thang).

Trong thli gian git ng4ch chuy6n vi6n chinh ho{c tuong duong dd
cht tri x6y dlmg,.tham gia thAm dinh ittthfit 02 v[n bin quy pham
ph6p luflt ho{c dO tai, de an,, dU tln, chuong trinh nghiOn ctu khoa
hqc c6p nhi nudc, c6p bQ, c6p ban, c6p nganh ho{c c6p tinh md co
quan sri dgng c6ng chric duo. c giao chri tri nghidn cuu, xiy dpg de
ttugc c6p c6 thAm quy6n ban hanh ho{c nghiQm thu. Cu th6:

C6 quvast ttinh ctra nzuoi c6 thAm quyAn cti tham sia Ban soan
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en ban quy Pham Ph6P luft hgflc

c6 vln bAn giao nhiQm vr,t chtr t4 *6y dlmg cua ngudi c6 thdm

quy6n OOi voi truong hqp kh6ng b6t buQc phdi thdnh l4p Ban so4n

t-h6o, T6 bi6n Qp, T6 so4n thio theo quy dinh cria Luft Ban hdnh

v6n ban quy phem ph6p luat.

C6 quyi5t ttinh cua nguoi c6 thAm.quy6nct tham gia Ban chi

dao, Ban itt nnietn, Ban soan thio t10 tei, dC an, du.an, chuong

trinir nghien cuu khoa hgc .6p nfra nu6c, cdp bQ, c6p ban, c6p

nganh, c6p tinh.

PhAm ch6t ca nhan o Tuy-et tt6i tnrng thenh, tin tuong, nghiem tuc ch6p hanh cht truong,

chinh s6ch cfra Dang, ph6p luft cua Nhi nu6c, quy ttinh cria co

quan.

o Tinh than tracn nhiQm cao voi c6ng viQc, voi t0p th6, ph6i hgp c6ng

t6c t6t.

o TrunB th1rc, thing th6n, kiCn dfnh nhtmg Uii5t lang nghe.

. Di0m tinh, cdn thfln.

o Khd n6ng sang tao, tuy duy tlQc lflp.

o Khd n6ng doan t<Ct n0i UO.

. Chiu dugc 6p lyc trong c6ng viQc.

C6c yOu cAu kh6c C6 kha nlng tham muu, xdy d\mg, thyc hi.Qn, kiOm tra ve thAm dinh

c6c chir t oJrg, chinh sAch, nghi quytSt, t<i5 ho4ch, giai ph6p AOi vOi

c6c vAn dC thgc tiSn li6n quan trong phern vi chric n[ng, nhiQm vy

dugc giao.

C6 kha ning cg ttr6 noa vi t6 chric thgc hiQn hiQu quA c6c chir

truong, duong ltSi cria DAng, chinh s6ch ph6p luQt cua Nhi nudc 6

linh v.uc c6ng t6c tlugc phdn c6ng.

C6 kha ndng d€ xu6t nhting chtr truong, gi6i ph6p gi6i quyiSt c6c

vAn Oe thUc ti6n li6n quan dOn mang c6ng viQc dugc phdn c6ng vd

1i6n quan tltin chrlc nfog, nhiQm vp cira don vi.

C6 kii5n thirc chuy6n sdu vd tii chinh - ngan hang vi phdng, ch6ng

rua ti6n, phdng, ch6ng tai trg knung b6.

Hi6u bi6t vC tintr v.uc phdng, ch6ng rua tidn, phdng, ch6ng tai trq
khung b6 vn c6c dinh huong ph6t tri6n.

Hi6u vd van dung dugc c6c kiiSn thirc vC phuong ph6p nghiOn qfu,
tO chric, tri6n ktrai nghiOn cr?u, xdy dlmg c6c tai liQu, de tei, de 6n

thuQc linh ruc chuy6n m6n ttim nhiQm.

Bi6t van dgng c6c ki6n thric co ban vd n6'ng cao vd c6ng tac.phdng,

ch6ng rua iieir, phOng, ch6ng tdi trg khring UO, ty ndng thuyiSt fiinh,
giang d4y vio c6ng t6c hucmg d6n nghiQp vu.

Ap durrg thAnh thp c6c ki6nthric, k$ thuft x6y d1mg, ban hdnh vdn
ban vdo c6ng viQc theo yOu cAu cira vi tri vigc ldm.

5.2- NIng lgc

Nh6m nlng lqc TOn nlng Igc CAp tIQ

Nh6m n[ng lyc chung

Dpo dric vd ban linh sls

T6 chric thgc hiQn c6ng viQc 515

So4n th6o vd ban hanh v6n ban 515
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Giao ti6p, img xt st5

Quan hQ ph6i hqrp st5

St dgng c6ng nghQ th6ng tin Theo y6ucAu
cua vi tri viQc

hm dam

nhiQm
St dgng ngo4i ngt

Nh6m ntuig luc
chuy6n mdn

Khi nlng chri tri tharn muu x6y fimg c6c vdn bin vA
phdng, chring rua tiAn, phdng, chtSng tai tq knung b6

Theo y6u cAu
ntrng lpc cria
vi tri viQc lim
chuy6n m6n
tl6m nhiQm

Kh6 nEng hu6ng dfln th1r9 hiQn c6c vdn bturvA phdng,
ch6ng rua ti6n, phdng, ch5ng tii tq htnrng b6

Khp nAng ptrOi hoo thUc.hiQn c6c v6n ban vC phdng,
chiSng rua tidn, phdng, ch6ng Oi tq htrwrg bo

Khd nturg ki6m ta viQc thlrc hiQn c6c vln ban vA
phdng, ch6ng ruatiAn, phdng, ch5ng tai trq l,rtrung b6

KhA nlng thAm dinh, g6p y cdc vdnban, d6 6n cria c6c
cap

Nh6m nlng lyc quin
ltr

Tu duy chiiSn lugc 4t5

Quan lf sg thay <t6i 4t5

Ra quy6t tlinh 3t5

Quan lf ngu6n lgc 4ls

Ph6t tri6n nhdn vi6n 4t5

PhG duyQt cfra linh d4o
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ceNG HoA xA Hgl cnO Ncnh vrET NAM
DQc lflp - Trp do - Hgnh phric

AAAA

BAN MO TA CONG VIEC

l- Mgc ti6u vi tri viQc lirm

Chri ti ho{c tharn gia nghi€n cfu, xdy dpg v6n ban quy pham ph6p luSt, chiiin lugc, k6
ho4ch, dU 6n, AA an v,i phdng, ch6ng rua ti6n, phdng, ch6ng tai trg khung b5; cht tri, t6 chrlc
tri6n khai thlrc thi c6c nhiQm vp chuy6n m6n theo mdng c6ng viQc dugc phdn c6ng.

2- Cic c6ng viQc vi ti6u chi rl6nh gi6

TOn Vi tri viQc ldm: Chuy6n vi6n chinh vd phdng,
ch6ng r'ua tidn

ME vi tri viQc lim:

Ngdy bit dAu thlrc hiQn:

,. 1
L'la olem lam vlgc:

Quy trinh c6ng viQc li6n quan:
C6c v.en bdn, quy d-inh hiQn hanh v0 c6ng tiic phdng, ch6ng
rua tidn, phdng, ch5ng tai trq knung bo

TT
C6c nhiQm vg, c6ng viQc

Ti6u chi d6nh gi{ ho}n
thlnh c6ng viQcNhiQm vg, ming

c6ng viQc
C6ng viQc cg th6

2.1 Xdy dpg v6n ban
quy phap ph6p
luAt, chi6n lugc,
kti hoqch, ddi 6n,
dU an.

Cht tri ho{c tham gia xdy dpg vd t6
chric thgc hiQn c6c v[n ban quy phAm
ph6p lu{t, chi6n lugc, k6 ho4ch, de an,

dU rln vi c6c v6n ban kh6c li6n quan

d6n phdng, ch5ng rua tiAn, phdng,
ch6ng tdi trq knung b6.

C6c v6n ban quy pham
ph6p luaS chi6n lugc, k6
ho4ch, de 6n, dF an duqc

L..;. Icip c6 thdm quy6n thdng
qua.

2.2 Hudng dan,

tl6p.

giai 1. Cht ti ho{c tham gia xdy dpg
hu6ng din, giai tt6p v6 chuyOn m6n,
nghiQp W theo ph6n c6ng.

2. Tham gia t6 chrtc c5c chuy6n d0 b6i
du0ng nghiQp vIL ph6 bitin kinh
nqhiQm vO c6ng tiic phdng, ch6ng rua
tidn, phdng, ch5ng tii trq khung b6.

1. Ven ban, tei [Qu dugc
ban hanh tlung tiiSn dO, k.i
ho4ch, thoi gian vd b6o

dim chAt lugng theo y€u
c6u cta nguoi chri tri.

2. Truy0n d4t dugc c6c nQi

dung v6 nghiQp W theo
ph6n c6ng dC c6c t6 chric,
c6 nh6n hi6u, tri6n ktrai
duo. c vi it4t k6t qui.

2.3 Ki6m tr4 so k6t,
t6ng kiSt vi6c thuc
hiQn c6c v[n ban.

qh,i, q holc tham gia t6 chrtc so k6t,
t6ng k6t, ki6m tra, phAn tich, tilinh gi6
vd b6o c6o viQc thgc hiQn c6c v6n ban).^v€ c6ng klc phdng, chdng rtia ti6n,
phdng, ch6ng tei trq khung bd theo
ph6n c6ng; dC xuAt biQn ph6p xir ly t6n
t4i, vuong mdc trong thuc hiQn.

l. Vtu ban b6o c6o kiit
qud ki6m tra dugc thyc
hiQn tlung thoi han quy
dinh.

2. NQi dung b6o c6o, d6nh
gi6 c6 d€ xuat kip thoi,
ttung kC ho4ch, tlugc c6p
c6 thAm quy6n ph6 duyQt.
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2.4 Tham gia thArn

dinh c6c vln ban.

Tham gia thAm djnh, g6P Y c6c v[n
ban li6n quan d6n c6ng t6c Phdng,
chdng rua tidn, phdng, ch6ng tdi trg
khung b6 theo nhiQm vu duqc Phan
c6ng.

NQi dung tham gia thAm

dinh, e6P i' dugc hoan

thenh dung k6 ho4ch, ch6t

lugng do nguoi chti tri
giao.

2.5 ThUc hiEn cilc
ho4t dQng chuy6n
m6n, nghiQp vp.

Cht tri ho{c tham gia td chric trii5n

khai thyc hiQn c6c hoat dQng chuY6n

m6n, nghiQp vu theo nhiQm w dugc
phdn c6ng.

Ddm b6o quy trinh c6ng
t6c vd theo dring k0 ho4ch
vO ti6n d0, ch6t lugng,
hiQu qui c6ng viQc.

2.6 PhOi hqp thuc
hiQn.

fhOi hqrp voi c6c co quan, t6 chric

trong thUc.hien phdng, chdng rira ti6n,
phdng ch6ng tai trg khung b6 theo

nhiQm vu dugc ph6n c6ng.

l. Cdng viQc, nhiQm w
duo. c giao th6ng su6t, tpo

dugc mtii quan hQ c6ng
6c ph6t triOn hiQu qua

cao.

2. Ngi dung phOi hop
dugc hoan thenh d4t chit
luqng, theo dring tiOn itQ
k6 hoach.

2.7 ThUc hiqn nhiQm

w chung, hQi

hqp.

Tham dg c6c cuQc hgp 1i6n quan dtin

linh ruc chuy6n m6n o trong vd ngodi

don vi theo ph6n c6ng.

Tham dg dAy <tir, chuAn bi
tii liQu vn f ki0n theo y6u

cau.

2.8 Xdy dpg vi thgc hiQn ki5 hoach c6ng t6c n[m, quf, thang,

tudh cria c6 nh6n.

XAy dyng, thgc hiQn ke
hoach theo dring kO ho4ch
cdng t6c ctia don vi, co
quan vd nhiQm vp dugc
phAn cdng.

2.9 Thuc hiEn c6c nhiQm vp kh6c do c6p t6n phAn cdng.

3- Cic m5i quan hQ c6ng viQc

3.1- BOn trong

3.2- BOn ngoii

Duqc quin If trgc ti6P vir
ki6m duyQt k6t quf, b&i

Quan hQ ph6i hgp tryc ti5p
trong tlon vi

Cic don vi phSi hgp chinh

Ldnh dao don vi
Chuy6n viOn chinh, ChuY0n

vi6n dugc phan c6ng ctng
mang c6ng tac

C6c phdng thuQc don vi

Co quan, t6 chtfrc c6 quan hQ chinh Bin chAt quan hQ

o Cic don vi thuQc Ngdn hang Nhd
nu6c.

. Cdct6 chric tin dpng.

. CLc co qrurn, don vi c6 li€n quan.

o Tham giacic cuQc hgp c6 li6n quan.

o Cung cdp cicth6ng tin theo y6u cAu.

o Thu thfp c6c th6ng tin cdn thi6t cho viQc thgc
hiQn c6ng viQc chuy6n mdn.

. Ldy th6ng tin th6ng k€.

. Thuc hiOn b6o c6o theo y6u cAu.

o Trao d6i th6ng tin, ph6i hgp c6ng tac.
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o iiSm tra, huong din c6c ho4t dQng chuy6n
mon.

4- Ph4m vi quyln hp
TT Quyln hgn cg th6

4.1 Chir <tQng vO phuong ph6p thyc hiQn c6ng viQc li6n quan.

4.2 Tham gia f kiiin v6 c6c viQc chuy6n m6n cria don vi.

4.3
Dugc cung c6p th6ng tin chi ttao tliOu hanh ctra <ton vitrong ph4m vi nhiQm 4r dugc giao

theo quy <Iinh.

4.4
Dugc y6u ciu cung c6p thdng tin vd <l6nh gi6 mric tlO x6c thgc cua th6ng tin phpc vg cho

nhiQm vq dugc giao.

4.5 Dugc tham gia c6c cuQc hgp trong vd ngodi co quan theo sy ph6n c6ng cua c6p tr6n.

5- Cic y6u cAu of trioh dQ, ning lgc

5.1- YGu cAu rd ftinh rIQ

Nh6m y6u cAu C6c y6u cAu cg th6

Trinh d0 ddo tAo . T6t nghiQp <Iai hqc tr& l6n v6i nganh ho[c chuy6n nganh <ldo t4o phr)

hqp voi linh qrc c6ng tac.

BOi duOng, chimg
chi

a C6 churg chi bdi du6ng kii5n thric, k! nlng quan ly nhi nudc A6i vOi

c6ng chric ng4ch chuy6n vi6n chinh (ho[c tuoag duong) ho{c c6

blng cao cdpl! tufln chinh ffi - henh chinh.

Kinh nghiQm

(thdnh tich c6ng tac)

C6 thoi gian git ng4ch chuyOn vi6n vi tuong duong tu dt 09 n[m
trd 16n (kh6ng k6 thei gian tdp sg, thti viQc). Truong hqp c6 thoi
gian tuong duong-vdi ng4ch chuy6n vi6n thi thoi gian git ng4ch

chuy6n viOn t6i thi6u 0l nem (dri 12 th6ng).

Trong thoi gian git ngpch.chuyOn vi6n vi tuong duong <15 tham gia

xdy dpg, thanl dinh it nh6t 0l v[n b6n quy phem ph6p luflt hoflc d6

tei, de an, dU an, chuong fiinh nghiOn cr?u khoa hgc tu cdp co sd trd
l6n mi co quan srl dqng c6ng chric dugc giao chri tri nghi6n cr?u, xdy

dlmg de duqc c6p c6 thAm quy0n ban hanh hoic nghiQm thu.

Pham ch6t ca nhan o TuyQt dOi trung thenh, tin tu&rg, nghiCm tuc ch6p hantr chir truong,

chinh s6ch cria DAng, ph6p lu$t cua nhi nu6c, quy dinh cria co quan.

o Trung thgc, c6 tr6ch nhiem tong c6ng viQc.

o NhiQt tinh, chtr t1Qng sang t4o trong c6ng viQc.

o Ldrn viQc nguy6n t'ic, th6n trgng, c6 f thtic bdo mflt cao.

. Tip trung, tri nhd t6t.

C6c y6u cAu kh6c C6 khe nlng tham muu, xdy d\mg, thgc hiQn, ki6m tra va thAm dinh

c6c chinh s6ch, k6 ho4ch, giai pnap AOi voi g6c vAn d0 thUc ti6n [6n
quan trong pham vi chric nlng, nhiQm vU dugc giao.

C6 kha narrg,dC xu6t nhirng gi6i ph6p giai quytit c6c vAn dd thgc tiSn

liOn quan ddn mang cOng viec Ouqc phen c6ng vd li6n quan tltin chric

odrg, nhiQm vg cria tlon vi.

C6 kirin thrlc n6ng cao vA tai chinh - ngan hang vd phdng'qbOqg-ryq



83

phdng, chdng tdi trg khung

Hi0u bi6t vA tintr 4rc phdng, chOng rua tidn, phdng, ch6ng tai trg
khung bd vi c6c dinh huong phrit triOn.

Hi6u vA van dung dugc c6c ki€n thtc vd phuong phqp ngfupn criu, t6

chric, tri6n kfiai nghiOn cr?u, x6y dpg c6c tai liQu, de tei, dO an thuQc

lffi v.uc chuy6n m6n ttim nhiQm.

Ap dUng thtuh th4o c6c kitin thric, k! thuft xdy d1mg, ban hanh vIn
ban vdocdng viQc theo y6u cAu cria vi tri viec hm.

5.2-Circ nlng lgc

Nh6m nlng lgc TGn ning lgc CAp tIQ

Nh6m ning lyc
chung

. E?o drlc vd ban finh 4t5

. T6 chric thuc hiQn c6ng viQc 415

o Soan th6o vd ban hanh vln ban 415

. Giao titip tmg xtr 415

o Quan hq ph6i hap 315

o St dung ngopi ngt
Theo yOu ciu

cira vi tri
viQc ldm tlim

nhiEmo St dUng c6ng nghQ th6ng tin

Nh6m nlng lyc
chuy0n mdn

o KhA nlng chir tri ho4c tham gia x6y dpg c6c v6n

ban v6 Rhdng, ch6ng rua tidn, phdng, ch6ng tii trg
kfiung b6

Theo yOu cAu

n[ng lgc cria
vitri viQc

ldm chuy6n
m6n ddm

nhiQm

o KhA n[ng huong 9An thyc hiQn c69 vrn ban 
1A

phdng, ch6ng ruati6n, phong ch6ng tii trg khung b6

o Khi neng thAm dinh, g6p y c6c v5n bin, AA an cua

cdc cdp

o Khi neng.kiOm ra viec thuc hi,en ce9 van ban.vi
phdng, ch6ng rua ti6n, phdng, ch6ng tii trq lJtung bO

o Kh6 neng ph6i hgp thgc triQn c6c v[n ban vA phdng

ch6ng, rira ti6n, phdng, ch6ng tii trq ktung b0

Nh6m n[ng lyc quan
l),

o Tu duy chi€n lugc 315

o Quan lf sg thay d6i 315

. Ra quytit dinh 215

o Quin lf ngu6n lyc 315

o Ph6t tri6n nhdn vi6n 215

PhO duyQt cria liinh d3o
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ceNG rroA xA Her cHir rvcnla vrpr NAM
DQc l$p - TF do - If4nh phric

NHA NII6C
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? 
' BAI\ MO TA CONG VIEC

l- Mgc ti6u vi tri viQc lim
Tham gia x6y dlmg vln ban quy pham ph6p luft, kl5 ho4ch, dU itn, AA an vd phdng, chdng

rua tidn, phdng, chiSng tdi trg ktrung b6; trUc titip thlrc thi c6c nhiQm vp chuyCn m6n theo mang
c6ng viQc dugc phdn c6ng.

2- Cdc c6ng viQc vi ti6u chi ildnh gi6

T6n Vi ti viQc lim: Chuy6n vi6n vd phdng, chSng
nri'a tidn

Mi vi tri viQc lim:

Ngiy bit tliu thsc hiQn:

Ela di6m Hm viQc:

Quy tinh cdng viQc liOn quan:
C6c v[n bfui, quy dinh hiQn hanh v0 cdng tac phdng, ch5ng
rua tidn, phdng chdng tai trg khung b5

TT
C6c nhi6m vu. c6ns viOc

Ti6u chi d{nh gid hoin
thinh c6ng viQc

NhiQm vg, ming
c6ne vi0c

Cdng viQc cg th6

2.1 Xdy dpg vdn ban
quy pham ph6p
luat, k6 hoach, du
6rL d6 tu.

Tham gia xdy dlmg c6c v[n ban
theo ph6n c6ng.

NQi dung quy dinh duo. c
hodn thanh theo tlung ti6n ttQ,

ch6t 1uqng, k6. ho4ch theo
y6u c6u cua ngucri chri tri.

2.2 Huong dan, gini
d6p.

Tham gia soqn thio v6n ban huong
1xlden, gidi d6p v0 chuydn m6n

nghiQp v.u theo ph6n c6ng.

VAn ban, tni liQu duo. c ban
hdnh ttung ti6n d0, kiS ho4ch,

thoi gian vd b6o. <IAm ch6t
lugmg theo y6u cAu cua cAp

tr6n.

2.3 Ki6m tr4 scr k6t,
t6ng ktit thlrc hiQn

c6c v6n bdn.

T6 chirc theo d6i, ki6m tra, th6ng
k6, t6ng hgp, phdn tich, drinh gi6,
soqn th6o b6o c6o scr k6t, t6ng k6t
v6 t6t gua thlrc hiQn.vln ban 1i0n
quan d6n phdng, ch6ng rua ti6n,
phdng, ch6ng tai trq khung b6
thuQc pham vi quan ly cua Ngdn
hang Nhn nudc.

l. Ven ban b6o c6o ki5t qu6
kiiSm tra duo. c thyc hiQn dung
thoi han quy tlinh.

2. NQi {*g. b6o c6o, diinh
gi6 c6 dE xu6t kfp.thcri, dung
kC ho4ch, duo. c cdp c6 ttrdm
quy6n ph6 duyQt.

2.4 Tham gia tham
tlinh c6c v5n ban.

Tham gia thAm ttinh, g6p ! circ vdn
ban li6n quan d6n c6ng tac phdng,
ch6ng r&a tiOn, phong, ch6ng tai
trq hhring b6.

NOi dung tham gia thArn
tlinh, g6p f dgOc hoan thanh
theo dung k6 ho4ch, ch6t
lugng do nguoi chri tri giao.
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2.5 ThUc hiQn c6c hopt
dQng chuy€n m6n,
nghiQp vu.

T6 chrlc tri0n khai thlrc hiQn c6c

hopt dQng chuyOn m6n, nghiQP vP

dugc ph6n c6ng.

ThUc hiQn c6c nhiQm vg dugc
ph6n cOng dung quY tlinh,
quy trinh c6ng tac, dAm b6o

dung ti5 ho4ch v0 titin ilQ,

ch6t luqng, hiQu qud c6ng

viQc.

2.6 PhOi hgrp thUc

hiQn.

Ph5i hqp voi c6c co quzm, t6 chrlc

c6 li6n quan diA tri6n khai c6ng vigc

dung thAm quyAn vd tr6ch nhiQm

tlugc ph6n c6ng.

l. C6ng viQc,.nhiQm v1r tlugc
giao th6ng su6t, t4o m.oi quan

tp rong t6c ph6t tri€n hiQu

qui cao.

2. NOi dung ph6i hqp dugc
hoan thanh dat ch6t lugng,
theo dung ti6n itQ ki5 hoach.

2.7 ThUc hiQn nhiQm

w chung, hQi hqp.
Tham dU c6c cuQc hgP li6n quan

dOn linh vyc chuy6n m6n 6 trong
vir ngoiri co quan theo Phdn c6ng.

Tham dU dAy dtr, chu6n bi tai
liQu v.a f kien ph6t biOu theo
y6u cdu.

2.8 X6y dpg vd thyc hiQn kO ho4ch cdng trlc n[m, quf,

thang, tuAn cria c6 nhdn.

Xdy dung, thyc hipn k6

ho4ch theo tlung ke hoach

c6ng tac ctra don vi, co quan

vd nhiQm vp dugc ph6n c6ng.

2.9 ThUc hien c6c nhiQm vu kh6c c6p trOn giao.

3- Chc mdi quan hQ c6ng viQc

3.1- BOn trong

3.2- BGn ngoiri

Dugc quf,n $ tryc ti6p vir
ki6m duv6t k5t qui b&i

Quan hQ ph6i hgp tryc
ti6p trong don vi Cic don vi phdi hqp chfnh

LSnh dao tlon vi
Chuy6n vi0n dugc phdn

c6ng cirng mang c6ng t6c
C6c phdng thuQc don vi

Co quan, t6 chrrirc c6 quan hQ chinh Bin ch6t quan hQ

o Cbcdon vi thuQc Ngdn hang Nhd nu6c.

o Cdct6 chfc tfn dung.

o Cbc co quan, tlon vi co li6n quan'

o Tham giacic cuQc hQp c6 li6n quan.

. Cung cip cicth6ng tin theo yOu cAu.

o Thu thfp cdc th6ng tin cAn thiet cho viQc thyc
hiQn c6ng viQc chuy6n mdn.

. Ldy thdng tin th6ng k6.

. Thuc hiQn b6o c6o theo y6u cAu.

o Trao it6i thdng tin, phdi hgp c6ng tric.

TT Quydn h4n cg th6

4.t

4.2 Dugc tham gia f kien hoac kitin nghitrong thlrc hiQn nhiQm vu.

4.3
Dugc y6u ciu cung c6p th6ng tin, diinh gi6 mric d0 x6c thlrc cira th6ng tin phqc v.u cho

nhiQm 4r dugc giao.

4.4 Dugc tham gia c6c cuQc hgp trong vi ngodi co quan theo sy phAn c6ng cria c6p tr6n.

4- Phgm vi quydn h4n

Chir dQng vC phucrng phdp thgc hiQn c6ng viQc dugc giao.
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5- Cic y6u cAu vA trinh dQ, nlng h;c

5.1- Y6u cAu vd trinh dO

Nh6m yGu ciu C6c y6u ciu cg th6

Trinh tlQ tlio t4o . T6t nghiQp tlar hqc tro l6n vdi nganh ho{c chuy6n nganh tlio t4o
phn hgp v6i linh v.uc c6ng ti{c.

Bdi duong, chimg chi o C6 chimg chi bOi duOng ki6n thric, kf n6ng quan ly nhd nudc d5i
v6i c6ng chric ng4ch chuy6n vi6n (ho[c tuong tluong).

PhAm chAt ca nhan . Tuy0t it6i tnng thenh, tin tudng, nghiCm tuc ch6p hanh cht truong,
chinh s6ch cria Dang, ph6p luft cua nhi nudc, quy dinh ctra co quan.

o Trung th1rc, c6 t6ch nhiQm, kh6ch quan tong c6ng viQc.

. Chiu kh6, can than.

. Tap trung, tri nh6 t6t.

o Bio mft th6ng tin.
o Chiu duo. c 6p l1rc cta c6ng viQc.

o Ldm viQc nguy6n tic, th6n trQng.

. tInB xri churin mgc, didm tinh, xri lf c6ng viQc c6 hQ th6ng.

C6c y6u cAu kh6c C6 kha ntorB, ile xu6t nhtng gidi ph6p gidi quy6t c6c v6n tt6 thuc
ti6n li6n quan tl6n chtc n[ng, nhiQm W cta <lon vi.

C6 ki6n thric vA tai chinh - ngan hdng, phong, ch6ng rua ti6n,
phdng, chi5ng tii trg khung b6.

BiiSt 6p dgng c6c kii5n thric co bin, c6c k! n6ng lim viQc hiQu qua

vdo thgc thi c6ng viQc theo vi tri viec ldm.

Hi6u vd 6p dUng thenh th4o c6c ki6n thric, kf thuft xdy d1mg, ban
hanh vdn ban vio c6ng viQc theo y6u cAu cria vi tri viec hm.

Hi6u vi v6n dUng duo. c c6c kii5n thric v6 phuong ph6p nghiOn gr?u,

t6 chric tri6n khai nghiOn cfu, xdy dpg c6c tai liQu, de tei, OA rin
thuQc linh vgc chuy6n m6n dim nhiem.

5.2- C{c nlng lu. c

Nh6m nlng h;c TOn ntrng lgc cAp dQ

Nh6m n[ng lgc chung

o Dao dric vi ban lfuh 315

o T6 chric thgc hiQn c6ng viQc 2ts

o So?n thio vi ban hanh v6n ban 2ts

o Giao tii5p img xri 2t5

o Quan he ph6i hqp 2ts

o Sri dung ngo4i ngt
lheo.v6u.
cau cua vl

tri viQc ldm
dnm nhiQm

o Sri dBng c6ng nghQ th6ng tin

Nh6m ndng lgc
chuy6n m6n

o Kh6 n5,ng tham gia x6y dlmg c6c v6n ban vd phdng,
ch6ng rta ti6n, phdng, ch6ng tdi trq khung b6 Theo y€u

c6u nlng
llrc cria vi

o KhA n[ng hu6ng dan thlrc hiQn c6c vdn ban vA phdng,
ch6ng nia ti6n, phdng, ch6ng tai trg khung b6
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. Kha nlng ki6m tra viQc thpc hiQn c6c v[n ban v0

phdng, tt Ong rua tiAn, phdng, ch6ng tii trq khung b6

tri viQc ldm
chuyOn m6n
dnm nhiQm

o Khd ndng thAm itinh, g6p ! cfuc vdn bin, AC an cua

c6c cdp

o Khi neng phiii hqrp thuc hiQn c6c vdn ban vt phdng,

chdng rua ii0n, phdng, ch6ng tai tq khung b5

Nh6m ndng lyc quan

ly

o Tu duy chi6n lugc U5

o Ra quytit dinh U5

o Quan lf sg thay ddi y5

o Quan lf ngu6n lgc 115

o Ph6t tri0n nhdn viOn v5

PhO duyQt cria linh tl4o
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ceNG Hda xA ugr cnu Ncnln vIpT NAM
DOc lOp - TU do - Henh phric

BAN u0 rA coNc vrEC

TOn vi tri viQc ldm: ChuyGn vi6n cao cdp vd tidn tQ,

ngin hing quSc t6

Md vi tri viQc lim:

Ngdy Uit Aiu thlrc hiQn:

Dia tli6m ldm viQc:

Quy tinh c6ng viQc 1i6n quan:
C6c vln bdn, quy tlinh hiQn hdnh c6 1i6n quan tt6n ti6n tQ,

ng6n hang qu5c t6

1- Mgc ti6u vi tri viQc lim
Cht tri tham muu t6ng hgp, thAm dinh, ho4ch dinh chil5n lugc, guy ho4ch, kti ho4ch,

chinh s6ch vi cht tri x0y d1mg, hoan thiQn vln ban quy pham ph6p luft, dA fui, du 6n vA tiAn t0,
ngAn hang qutic ti5; chtr fi, td chric triOn khai thgc thi c6c nhiQm vg chuyOn m6n theo mang c6ng
viQc tlugc phfln c6ng.

2- CAc c6ng viQc vA ti6u chi il{nh gi{

TT
Cic nhi6m vu. cdns vi0c

Ti0u chi il6nh gi6
holn thirnh c6ng viQc

NhiQm vg, ming
A .A

cong vrec
COng viQc cB th6

2.1 XAy dyng vln ban
quy phry ph6p
luAt, chi6n lugc,
quy ho4ch, k6
honch, chinh s6ch,

chuo:g trinh, dd
rln, dg an.

Chri ti ho{c tham gia nghiCn crnr, xdy
dpg vd t6 chric thyc hiQn c6c vtrn ban
quy pharn ph6p lu{t, chitin lugc, quy
hopch, .ki5 ho4ch, chinh sdch, chuong
finh, ddi 6n, dW 6n vd c6c vtrn ban lJr6c v0
tiAn tQ, ngdn hang qu6c tti.

CLc vdn ben quy
ph+rn ph6p ludt, chiiSn

lugc, quy ho4ch, k6
ho4ch, chinh s6ch,

chuong trinh, dA 6n,

du rln dugc cdp c6
thdm quy6n phd duyQt.

2.2 Hudng d6n vn triOn
khai thyc hiQn c6c
v6n ban.

1. Chn ti ho{c tham gia x6y dpg vln
bin hu6ng a6n trien khai thgc hiQn c6c
vln ban quy ph4rn ph6p lu{t, chi6n lugc,
quy ho4ch, kC ho4ch, chinh s6ch, chuong
trinh, dC 6n, dU rin cua Ngdn hdng Nhn
nu6c li6n quan d6n ti6n tQ, ngAn hang
qu6c t6.

2. T6 chuc, huong d6n, theo ddi viQc thyc
hiQn chi5 dQ, chinh s6ch chuyOn m6n,
nehiQp W; de xu5t c6c biQn ph6p tI6 ndng
cao hiQu lgc, lriQg qua quan tf v6 ti6n tQ,

ngdn hang qu6c t6.

3. Cht tri tO chric cdc chuyOn Od UOi

dyo1g nghiQp v.u, ph6 bi€n kinh nghiQm
v6 ti6n t6, ngin hang qu6c t6.

1. VAn bdn, tai liQu

dugc ban hanh dung
ti6n dQ, kii ho4ch, thoi
gian vd b6o dim ch6t
lugng theo y6u cAu

.A
cua cap tren.

2. TruyCn dat dugc
c6c nQi dung vd
nghiQp .qr theo phdn
c6ng <16 cilc t6 chirc,
ci nhen kh6c hi6u,
triOn khai dugc vd d4t
, A.
Ket qua.

3. Duo. c co quan, t6
chtic 16p ddo t4o, bdi
du&ng ttanh gi6 hoan
thanh c6ng viQc giAng

day.

/*

.,i

G NHA NTTOC
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2.3 So ktit, tdng t6t
viQc thgc hiQn c6c

vin ban.

1. Cht tri t6 chric so k6t, t6ng ki5t, phAn

tich, itanh gi6 vd b6o c6o viQc thpc hiQn

c6c vdn bAn li0n quan di5n ti€n tQ, ngdn

hang qu6c te; de xu6t chri truong, biQn

ph6p, gi6i ph6p khdc phpc, xu lf t6n t4i,

wong mlc trong thUc hiQn.

2. Cht tri nghiOn cr?u vd phan tich tinh
hinh, di6n biiSn tiAn t9, tai chinh, ngdn

hang qu6c ti5;xiy dpg b6o c6o danh gi6,

tham muu kip thd cho ldnh d4o.

1. Ven ban b6o c6o

tc6t qua dugc thgc
hiQn dung thoi han
quy dinh.

2. NQi dung b6o c6o,

drffi gi6 c6 dO xudt
kip thdi, dung kC

ho4ch, dugc cap c6

thAm quy6n ph0 duyet.

3. Chc nghi€n cr?u,

phdn tich vd tlffi gi6

c6n kip thoi, ddy dir vd
chinh xfu, phu hqrP

v6i thUc ti5.

2.4 Tham gia tham
dinh c6c v[n ban.

Tham gia thAm dinh, g6p y .circ v6n ban

vO ti0n tQ, ng6n hang qu6c tC theo nhiem

vu tlugc phdn c6ng.

NQi dung tham gia
thAm dinh, g6p f duqc
hoan thanh theo thing
k6 ho4ch, ch6t lugng
do nguoi chri tri giao.

2.5 ThUc hiQn c6c ho4t
dQng chuyOn m6n,
nghiQp vu.

1. TAng culng hQi nhdp hQ thdng ngdn

hang ViQt Nam voi khu v.uc vi qu6c t6

th6ng qua 1Ay dpg vi hinh thanh c6c

mang luoi ti6n tQ - ng6n hang.

2. Dem phan vi thyc thi FTA tong linh
v.uc ng6n hang.

3. Dem b6o dQc lfp chu quYAn, hiQu qui
di6u hanh chinh s6ch ti6n tQ vd an ninh

ti6n tQ quOc gia trong qui trinh hQi nhflp

ng6n hang.

4. Dam bio an ninh an toan hQ th6ng

ngdn hang trong qu6 trinh hQi nhfp qu6c

tti th6ng qua co cne n5 trg c6n can thanh

toan qu5c gia k1ri gap kh6 kh6n vd/tro[c

khung hoang.

5. Tri6n hhai nghia,g, quyAn lqi thanh

viOn vd tEng culng vi thti, titing n6i cira

ViQt Nam t4i cbc t6 chric tiri chinh, tiOn tQ

quoc ti5.

1. C6c kenh k6t n6i
dugc hinh thanh tlung
tii5n d0, dim b6o chAt

luqng, hiQu qua.

2. Ciccam ki5t qu6c tti
trong linh v.uc ngan

hang tai c6c FTA md
Viet Nam le thanh
vi6n dugc tri6n khai
hiQu quA.

3. Cbc de xuit, kitin
nghi kip thdri de xu lf
c6c vp viQc ph6t sinh.

4. ThiS hipn tluqc vi tri
vd ti6ng n6i cria ViQt
Nam tai c6c td chuc
tai chinh - ti6n tO -
ngdn hang qu6c tti.

2.6 fhOi trqp thUc hiQn. fhOi trqp voi co quan, t6 chric o trong vd

ngodi nudc d0 thgc hiQn c6c nhiQm vr,r

dugc phAn c6ng.

1. Cdng viQc, nhiQm

vp dugc giao th6ng
su5t, tao dugc mOi
qryn he c6ng t6c ph6t
tri€n hiqu qui cao.

2. Nqi dung ph6i hqp
duoc hodn thanh d4t
ch6t luqng, theo dtng
tiOn dO kti ho4ch.

2.7 ThUc hiQn nhiQm
vg chung, hQi hqp.

Tham dg cdc cuQc hgp liOn quan di5n Hnh

vgc chuy6n m6n o trong vi ngoii don vi
Tham du dAv dt,
chudn bi tdi liQu vd f
kiOn ph6t biOu theo
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3- C6c m6i quan hQ c6ng viQc

3.1- BGn trong

theo ph6n cdng. y6u cdu.

2.8 Xdy dpg vd thgc hiQn ki5 ho4ch c6ng tiic n[m, quy, thang, tu6n
cua c6 nhan.

xgv dwe, thsc hiQn

ki5 ho4ch theo dung kii
ho4ch c6ng tAc cta
don vi, co quan vi
nhiQm vp dugc giao.

2.9 Thuc hiQn c6c nhiQm qr kh6c do c6p ffOn giao.

Dug'c quln $ tru. c tiSp vi
ki6m duyQt k5t qui b0i

Quan hQ ph6i hq'p tryc tiSp

trong iltrn vi
C6c don vi ph5i hqp

chinh

Ldnh cteo trUc ti6p
Chuy6n viOn chinh, Chuy0n vi6n
ttugc phdn c6ng cirng mang c6ng t6c

C6c phdng thuQc <Ion v!

3.2- BOn ngoii:

Co quan, t6 chrrlc c6 quan hQ chinh Bin chdt quan hQ

o C6c ngdn hdng thuong m4i trong vd ngod{ nu6c
vd c6c nean hdne truns uons cincdc nu6c.

o Ph6i hgrp cdng t6c.
o Tham giacdc cuQc hqp c6 li6n quan.

o CunB cdp cfuc thdng tin theo y6u cAu.

. Tri6n khai c6c hoat tt0ng hqp tic.
o Thuc hiQn b6o c6o theo yOu cAu.

o C6c t6 chtc tai chinh ti6n te qu6c tti (IMF, ADB,
WB, AIIB, BIS, IBEC...).

o C6c t0 chric eOi tac trong khu v.uc (ASEAN,
ASEAN+3, SEACEN, APEC, BCMLV,
Mekong - Lan Thuong..,).

C6c co quan c6 li6n quan cua Chinh phir.

C6c td chric/doanh nghiQp c6 li€n quan.

a

o

4- Ph4m vi quydn hpn

TT Quydn h4n cg th6

4.1 Dugc chtr dQng vO phuong ph6p thgc hiQn c6ng viQc dugc giao.

4.2 KiiSn nghi, dd xuft v6i LSnh dao vO c6c giai phSp thyc hiQn nhi6m vu dugc giao.

4.3
Dugc cung cAp c6c th6ng tin chi dao tli6u hanh cria t6 chric trong pharn vi nhiQm vr,r

dugc giao theo quy t1inh.

4.4
Duo. c y6u cAu cung cAp th6ng tin vi tl6nh gi6 mric tIQ x6c thgc cria th6ng tin phgc vg cho
nhiQm vu duoc giao.

4.5
Cln cti vdo nQi dung chi d4o cria c69 cdp l6nh d4o, phq hqp ug ,i trilnhiQm vg dugc
phdn c6ng, dugc thay mflt dua ra f kii5n, nQi dung ph6n h6i, dO xu5t, yOu cAu, dO ngh!voi
ngan hang/t6 chric/diEn ttan hqp t6c qu6c t6 vA ng6n hang tiAn tQ.

4.6 Eugc tham gia c6c cuQc hgp tong vi ngodi co quan theo s1r phAn c6ng.

5- C{c y6u cAu vd trinh ilQ nlng lgc:
5.1- YOu cAu vd trinh dd

Nh6m y6u cAu Cfc y6u cAu cu th6

Trinh ilQ ttao tao . Tdt nghiep ttai hqc trd t6n voi nganh ho{c chuyOn ngd,nh ttio t4o phir
hqrp voi linh v.uc cdng tiic.

. C6 bdne tdt nehiCp cao c6p lf ludn chinh tri hodc bine cao c5p lf lu6n



91

ctrir*r tri. - nantr chinh ho{c c6 ghy xic nhan finh dO-l}t luan thirh..i
tuong duong cao c6p ly han chinh tri cua co quan c6 thAm quy0n.

BOi duOmg, chimg chi a C6 chrmg chi b6i dudng ki6n thric, kf n[ng quan ly nhely6c AOi voi
ng4ch chuyOn vi6n cao cdp (ho[c tuong duong) hoflc c6 b6ng cao cdp

lf lu0n chinh d - henh chinh.

Kinh nghipm

(the"h tich c6ng tac)

C6 thdi gian git ng4ch chuy6n vi6n chinh vh tuong duong tu dt 06

n[m tr& l6n. Truong hqp c6 thoi gian tuong duong v6i ng4ch chuy6n

vi6n chinh thi thoi gi* git ng4ch chuyQn vi6n chinh tOi *rieu 01 nlm
(dt 12 mdng).

Trong thoi gian git ng4ch chuyOn vi6n chinh ho4c tuong duong dE

chri fr xay dgnq, tham gia them dinh it nh6t 02 vln ban quy phan
ph6p luft hoflc tl6 tai, dC 6n, dU an, chuong trinh nghiOn cr?u khoa hgc

i6p-nha nu6c, c6p bQ, c6p ban, c6p nganh ho4c c6p tinh md co quan

sir dqng c6ng chric dugc giao chtr tri nghiOn cuu, xdy dpg dd ttugc

c6p c6 thAm quyAn ban hanh hoflc nghiQm thu. Cu thO:

C6 quytit dinh cira nguoi c6 thAm q.ryii, cir tham gia Ban so4n

th6o, T6 bi6n tfp, TO so4n thAo v6n ban quy pham ph6p luAt ho{c c6

van 6an giao nhigm w cht ti xdy dtmg cira nguoi c6 thAm quy6n <lOi

vdi truong hqrp kt6ng bit UuOc phai thanh lap Ban so4n thio, T6 bi6n

t4p, T6 so4n th6o theo quy dinh cria Luflt Ban hanh v[n ban quy

pham ph6p lu{t.

C6 quy6t ttinh cua nguoi c6 thAmquy6n cir tham gia Ban chi d4o,

Ban cht nhiem, Ban soqn thno dC tei, dC an, dU an, chuong trinh nghien

cuu khoa hqc cAp nhir nu6c, c6p bQ, c6p ban, c6p nganh, cAp tinh.

Pham ch6t ca nhan TuyQt dOi trung thanh, tin tuong, nghiOm tuc chAp hanh chri truong,

chffi s6ch ctra D6.ng, ph6p luat ciraNhi nu6c, quy dinh cta co quan'

Tinh than tr6ch nhiQm cao voi c6ng viQc, voi tflp th6, ph6i hqp c6ng

tfuct6t.

C6 khe n6ng ldm viQc nh6m,lim viQc tlQc lap.

Thfn trgng, nguy6n thc, trilch nhi6m, theng thin, khiCm t6n, ki0n
nh6n, nh4y b6n vd img xri hdi hoa.

Cdn trgng trong ph6t ng6n vi c6 f thric bio vQ bi mat nhi nu6c.

Tfp trung, sang t4o, tu duy tlQc lfp vd logic.

Tuin thri c6c quy dinh li6n quan trong xri lf c6ng viQc.

YOu cAu kh6c C6 khe ndng tham muu, xiy.d\mg, thUc hiQn vd thAm dinh c6c chri

truong, chinh s6ch, nghi quy6t, k6 ho4ch, gini ph6p d6i vcvi c6c vdn

t16 thUc tiSn li6n quan trong pham vi chric nfog, nhiem vg dugc giao.

C6 khe gdng cu th6 hoa vd td chirc thUc hien hiQu qua c6c chtr truong,

duong t6i cua Dd.,ng, chinh s6ch ph6p lu4t cria Nhi nudc o linh v.uc

c6ng t6c duqc phan c6ng.

C6 kha nang dO xu6t nhfrng chir.truong,I6{.dung quytrinh_nQi b0 va

gidi ph6p gi6i quy6t c6c vdn dO thgc tiOn li0n quan d6n chric ndng,

nhiQm vg cria don vi.

Hi6u vi y{n dune dugc c6c kitin thric vC phuong ph6p nghiCn cr?u, t6

chirc, tri6n khai nghiOn ciru, x6y dpg c6c tdi liQu, de tai, de An thuQc

linh v.uc chuy6n m6n d6,m nhiQm.

Hi6u bitit chuy6n sdu vd linh v.uc d6i ngo4i, hQi nhQp qu6c tO vd ph6p

ludt qu6c tti vO ng6n hang tdi chinh tiOn tQ; co c6u t6 chric, ho4t dQng
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cria c6c ngdn chric tai chinh kinh te vi m6; nghrQp vu
ngAn hang trung uong.

Birit v4n dgng c6c kii5n thric co bin vd n6ng cao vd ti6n t0, ng6n hang
qu5c tii, k! nlng thuyiit ftinh, giang d4y vdo c6ng tric hucmg ddn

nghiep vu.

Ap durrg thenh th4o c6c ki6n thric, ky thuAt xdy d1mg, ban hanh v6n
b6n vio c6ng viQc theo y6u cAu cta vi ni viQc ldm.

5.2- Cic ntrng lgc

Nh6m nlng lgc TGn ntrng lgc c6p dQ

Nh6m nlng lgc chung

o D?o dric vd ben linh st5

o T6 chric thUc hiQn cOng viQc 515

o So4n th6o vd ban hanh v6n ban 515

o Giao til5p tmg xir 515

o Quan hQ ph6i hgrp 515

o St dUng c6ng nghQ th6ng tin ^tI neo yeu cau
cta vitri viQc

lim dim nhiQmo Sir dung ngo4i ngt

Nh6mndng lyc
chuy6n m6n

. KJra nEng chri ti thary muu x6y dpg c6c vdn ban vA

ti6n tQ, ngdn hang qu6c tti

Theo y6u cAu

nlng lgc cria vi
tri viQc ldm
chuy6n m6n
ddm nhiQm

o Khd n[ng huorg, dry thgc hiQn c6c v[n ban vO ti6n
tQ, ng6n hang qu6c tO

o KhA nturg phSi hgp thpc hiQn c6c vln ban vA tiAn tQ,

ngdn hang qu6c tO

. 
rya fne tham dinh, g6p y cdc v[n bin, itA an cria
cac cap

Nh6m nlng lgc
quan ly

o Tu duy chi0n luo. c 415

o Quan lf sg thay d6i 415

. Ra quyi5t dinh 3t5

o Quan lf ngu6n lyc 4t5

o Ph6t tri6n nh6n vi€n 415

Ph6 duyQt cria lflnh d4o
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NIIA NIIOC cQNG nd.q. xA HQt cnt Ncrfr.l uI.0T NAM

1- Mgc ti6u vi trf viQc lim
Cht tri ho{c tham gia nghiOn cfu, x6y dlmg vtui ban quy pham ph6p luft, chi6n luo. c, k6

ho4ch, de 6n, dU 6n vO tidn tQ, ngdn hang qui5c t6; chri tri, t6 chric tritln khai thuc thi c6c nhiQm
vg chuyCn m6n theo mang c6ng viQc duo. c ph6n cdng.

2- Cic c6ng viQc vi ti6u chf il6nh gi6

D0" lOp - Tg do - Haoh ph["

nAN uO rA c6xc vmc

TOn v! fii viQc ldm: Chuy0n vi6n chinh vd ti6n tQ,

ngAn hing qu6c t6

Md vi tri viQc lim:

Ngdy Uat AAu thsc hiQn:

Dia tti6m lim viQc:

Quy tinh c6ng viQc 1i6n quan:
C6c vln bAn,.qu;, ttinh hiQn hanh c6 li6n quan vO ti6n tQ,

ng6n hang qu6c t0

TT
Cic nhi0m vu. c6nsvi0c

TiGu chi dfnh gi6 hoin
thinh c6ng viQc

NhiQm vg,, mang cong vrec
C6ng viQc cg th6

2.1 XAy dUng v6n
ban quy ph6n
ph6p luft, chi6n
lugc, kti ho4ch,
dC en, dU 6n.

Cht tri ho{c tham gia x6y dpg vi t6
chric thgc hiQn c6c v6n ban quy pham
ph6p luflt, chiiSn lugc, k6 ho4ch, dA an, dy
rin vi c6c vEn bfui kh6c vC tien tQ, ngdn
hang qu6c t6.

C6c v6n bdn quy pham
ph6p lufl!, chitin lugc, kiS

hopch, de 6n, dy 6n <tugc

cdp c6 thAm quyOn thdng
qua.

2.2 Huong ddn, gini
dap.

l. Cht tri ho{c tham gia so4n thdo vdn
ban huong d6n, giai cl6p vO chuy6n m6n,
nghiQp 4r theo ph6n c6ng.

2. Tham gia t6 chric c6c chuy6n ad UOi

du6ng nghiQp vu, ph6 biiin kinh nghiQm
vA ti6n tQ, ng6n hang qu6c ti5.

1. VEn ban, tAi liQu dugc
ban hanh <tung ti6n dQ,

k6 ho4ch, thoi gian vd
bao d$m ch6t,luqng theo
y6u cdu cta cAp trOn.

2. TruyCn dpt du-o. c c6c
nQi dung vO nghi-Op vg
theo ph6n c6ng t10 c6c td
chric, c6 nhdn kh6c hi6u,
tri6n khai duo. c vi dat ki5t

qua.

2.3 So ki5t, t6ng k6t
viQc thtrc hiQn
c6c v6n bdn.

Cht tri ho{c tham gia tO chrlc so k,5t, t6ng
kiit, phan tich, ttrinh gi6 vd b6o c6o viQc
thUc hiQn c6c vdn bf,n li€n quan di5n tiAn
tQ, ng6n hang qu6c t6; d6 xuit biQn ph6p
xri lf t6n tAi, vuong mic trong thpc hiQn.

l. Vdn bAn b6o c6o ki5t

qud dugc thlrc hiQn tlung
thoi hen quy dinh.

2. NQi dung b6o c6o,
tldnh gi6 c6 dA xuft ti.p
thli, tlung k6 ho4ch,
dugc c6p c6 tMm quyAn

phO duyQt.
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2.4 Tham gia thAm

dinh cdc v6n
ban.

Tham gia thAm dinh, g6p y .cdc v6n ban

vC tien1Q, ng6n hang qudc ti5 theo nhiQm

vp dugc phfln cdng.

NQi dung tham gia thAm

ttinh, g6p 1i dugc hoan

thenh 
- th.o ttung k6

ho?ch, ch6t lugmg do
nguoi chri tri giao.

2.5 ThUc hiQn cdc

hopt
chuyOn
nghiQp vu.

d0ng
m6n,

1. TIng cudrng hQi nhflp hQ th6ng lg.,) I

hang ViQt Nam voi khu v.uc vd qu6c tO 
I

th6ng qua {ay dpg vd hinh thanh c6c 
I

m?ng luoi tiOn tQ - ngdn hang. 
I

2. X6'y dung kO hgach.hanh tlQng cira 
I

nganh ngin hang ae tri6n khai c6c cam 
I

kiit qu6c ti5 trong linh v.uc ngan hang t?i 
I

c6c FTA mi ViQt Nam li thanh vi6n; 
I

Hinh thanh c6c cam tciSt aac thn, ngoai lQ 
I

AC Aam bio tinh dQc lfp chtr quy6n cria 
I

ng6n hang rung uorlg trong viQc di6u 
I

hanh chinh s6ch ti6n tQ, ty gia, l6i sudt vd 
I

b6o vQ thf truong trong nu6c (thanh to6n, 
I

b6o mQt th6ng tin tai chinh...). 
I

3. Dam b6o dQc lfp chtr quydn, hiQu qua 
]

<1i6u hanh chinh s6ch tidn tQ vi an ninh
tiAn tQ qudc gia trong qu6 trinh hQi nhflp

ngdn hang.

4. Dam bdo an ninh an toan hQ tfr6ge

ng6n hang t'ong qu.i tinh hQi nhfp qu6e

t6 thOng qua co ctr6 tr5 trg c6n c6n thanh

toan quiSc gia khi gap kh6 kh6n vdlhoflc

khung hoang.

5. Tri6n ktrai nghia vg, qrydn lqi thanh

viOn vi tdng cudng.vi th6, titing n6i cua

ViQt Nam tqi c6c t6 chric ti€n tQ, ngdn

hang qudc ti5.

l. CLc k€nh ktit ntii dugc
hinh thenh drurg tiiSn etQ,

ttim b6o ch6t lugng, higu
que.

2. Cdc cam ktit qu6c tli
trong linh v.uc ng6n hang

tai cdc FTA mi Viet
Nam li thenh vi6n duoc
triOn khai hiQu qua.

3. Cdc dd xu6t, kiiSn nghi
kfp thoi t10 xtr l;i c6c vp
viQc ph6t sinh.

4. Th6 hiQn dugc vi tri vd
tiiing n6i cua ViQt Nam
tpi cfuct6 chric tai chinh -
ti€n tQ - ngen hang qu5c
te.

2.6 PhOi hqrp thyc
hi0n.

fh5i hqp v6i c6c tton vi c6 li6n quan d€

thUc hiQn c6c nhiQm vp dugc phtui cdng.
l. Cdng viQc, nhiQm v9
dugc giao th6ng su6t, t4o
- A. r A
dugc mol quan n9 cong
tac phit tri6n higu qui
cao.

2. NOi dung ph6i hqrp

dugc hoan thanh d4t ch6t
lugng, theo dung ti€n d0
ki5 hoach.

2.7 Thuc hi0n
nhiQm vp chung,
hOi hqp.

Tham dU c6c cuQc hgp 1i6n quan dtin linh
v.uc chuy6n mdn 0 trong vi ngoii don vi
theo phdn c6ng.

Tham du itAy dir, chuAn
bi,tai liQu vi f.kii5n ph6t
bi6u theo y6u cdu.

2.8 Xiy dyng vd thgc hiQn ke ho4ch c6ng tric nim, qu;f, th6ng,

tu6n cria c6 nhfrn.

Xdy fimg, thUc hiQn ki5

ho4ch theo ttung k6
hopch c6ng t6c cta don
vf, co quan vd nhiQm vu
duo. c giao.

o
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2.9 | Thgc hiQn c6c nhiQm vq k*r6c do c6p t6n ph6n c6ng.

3- Cdc m6i quan hQ c6ng viQc

3.1- BOn trong

Dugc quin lf trgc tiSp vi
ki6m duyQt k6t quf, b&i

Quan hQ ph5i hgrp tryc fi6p trong
dol vi

Cic don vi ph5i hgp
chinh

Lflnh d4o tton vi Chuy6n viOn chinh, Chuy0n vi6n
tlugc ph6n c6ng cirng mang c6ng tiic

C6c phdng thuQc tlon vi

3.2- BGn ngoii

Co quan, t6 chrric c6 quan hQ chfnh Bf,n ch6t quan hQ

o Cdc ngAn hang thucrng m?i nong vd ngoai
nu6c vi c6c ng6n truns uong cta c6c nu6c.

. Ph6i hgrp c6ng t6c.

. Tharn gia cic cuQc hgp c6 li6n quan.
o CnnB cilp cbcth6ng tin theo y6u cAu.

. Tri6n khai c6c hopt t1Qng hqp tac.

. Thuc hiQn b6o c6o theo y6u ciu.

o C6c t6 chric tai chinh ti6n tQ qutic tti (IMF,
ADB, WB, AIIB, BIS, IBEC...).

o CLc t6 chtic AOi tric trong khu v.uc (ASEAN,
ASEAN+3, SEACEN, APEC, BCMLV,
Mekong - Lan Thuong...).

o Cdc co qwm c6 li6n quan cta Chinh pht.
o C6ct6 chric/doanh nehiQp c6 li6n quan.

4- Phlm vi quyln hpn

TT Quydn h3n cg th6

4.1 Dugc chir dQng vd phuong ph6p tfirc hiQn c6ng viQc dugc giao.

4.2
Tham gia f ki6n vti c6c viQc chuy6n m6n cria don vi; Ki6n nghi, <t6 xu5t voi LEnh tt4o v€

c6c giai ph6p thgc hiQn nhiQm vg dugc giao.

4.3
Dugc cung c6p c6c th6ng tin chi <tao tti6u hinh cua td chr?c trong pham vi nhiQm vp
dugc giao theo quy dinh.

4.4
Dugc y6u cAu c,rng c6p th6ng tin vd tlanh gi6 mEc ttQ x6c thgc cua th6ng tin phgc vg cho

nhiQm vp dugc giao.

4.5
CIn cri vdo nQi dung chi dao cta c69 cdp ldnh d4o, phtl hqP uq "i t 

i4nieq qr dugc
phfln c6ng, duqc thay mflt dua ra f kiiin, ngi d]ng phan hOi,.<t6 xuft, y6u cAu, d0 ngh!voi
ngAn hang/td chric/diEn <tan hqrp tric qu6c ti5 v6 ng6n hang tiCn tQ.

4.6 Dugc tham gia c6c cuQc hgp trong vi ngodi co quan theo s1r ph6n cdng cua thri truorg.

5- Cic y6u cAu vd trinh iIQ nlng lgc:

5.1- YGu ciu vd trinh dO

Nh6m yOu cAu Cdc y6u cAu cB th6

Trinh tlQ dio tao . T6t ngtriep dai hqc trd lOn vcri nganh hoflc chuy6n ngdnh itdo t4o phr)

hqrp voi linh v.uc c6ng t6c.

eOi auOmg, chimg chi . C6 chung chi b6i duong ki6n thrlc, kI nang quan ly nhi nu6c aOi voi
c6ng chric ng4ch chuy6n vi6n chinh (ho[c tucmg ttucmg) hoac c6 b[ng
cao cdp lf lufn chfnh fi - hanh chinh.

Kinh nghiQm

(thanh tich c6ng trlc)

o C6 thoi gian git ng4ch chuyOn vi6n vd tuotg duong tu dt 09 n[m trcv

l6n (khdng k6 thoi gian t$p sp, thri viQc). Trudmg hgrp c6 thoi gian
tuons duong voi ngach chuy6n vi6n thi thoi eian git ngach chuy6n



96

vicnT5i thiil ol nam (dt 12 thang).

o Trong thoi gian git ng4ch.chuy€n viOn vd tuong duong tt6 tham gia

x6y d1mg, tham dinh it nh6t 01 vEn ban quy pharn ph6p l.uflt ho{c tt6
tei; dA ,io, dU an, chuong trinh nghiOn cuu khoa hqc tu c6p co sd trd
l6n mi co quan,st dgng c6ng ghtc duoc giao chir tri nghiOn cr?u, xdy

dpg de dugc c6p c6 thdm quyOn ban hanh hoflc nghiQm thu.

Phem ch6t ca nhan . Tuygt ttOi trung thanh, tin tuong, nghiOm tuc chAp hanh chri truong,
chinh s6ch cira D6ng, ph6p luft cuaNhi nu6c, quy dinh cita co quan.

o Tinh than trach nhiQm cao voi c6ng viQc, voi tfp thO, ph6i hgp c6ng

tac t6t.

o C6 kh6 nlng lim viQc nh6m, ldm viQc tIQc lap.

. Than trgng, nguyOn tilc,trichnhiQm, theng th6n, khiem t5n, ki6n nhan,

nh4y b6n vd img xri hai hoa.

. Cdn trgng trong ph6t ng6n vd c6 ;i thric b6o vQ bi m0t nhd nudc.

. T?p trung, sang t4o, tu duy t10c lap vd logic.

o TuAn tht c6c quy dinh li6n quan trong xir ly c6ng viQc.

YOu cAu L:h6c o C6 kh6.n[ng tham muu, xdy d]mg, thUc hiQn vd thAm dinh c6c chinh
s6ch, k'5 hofch, gi6i ph6p A6i voi c6c vtin tl6 thuc ti6n liOn quan trong
pham vi chric n5ng, nhiQm vg dugc giao.

o C6 khd neng dA xuAt nhimg chir truong, xdy dpg quy trinh nOi b0 vn
giAi ph6p giai qry6t c6c vAn d0 thuc tiSn li0n quan d6n chric n5ng,

nhiQm vp cria don v!.

. Hi6u vd vfn dgng dugc c6c kiiSn thirc vd phuong phln nehi.en criu, t6
chfc, tri6n khai nghiCn cfu, xdy dpg c6c tai liQu, di5 tAi, dC an thuQc

linh v.uc chuy6n m6n dim nhiQm.

o Hi6u biiSt v0 Hnh v.uc d6i ngo4i, hQi nhflp qu6c tti vi ph6p luat qu6c tO

vd ngdn hang Gi chinh ti0n tQ; co c6u t6 chric, ho4t dQng cira c6c ngdn

hang/t6 chric tdi chinh qudc t6; kinh tC vi m6; nghiep vp ngdn hang

trung uong.

. Ap dung thanh th4o c6c ki6n thric, k! thuat x6y dpg, ban hanh v6n

ban vdo c6ng viQc theo yOu cAu cira vi tri viQc ldm.

5.2- Cic ning lgc

Nh6m nlng lqc TOn nlng lgc C6p tIQ

Nh6m ndng l[c chung

. D?o dirc vi ban fnh 4t5

. T6 chuc thgc hiQn c6ng viQc 4t5

o SoilI th6o vi ban hanh v6n ban 4ls

o Giao tii5p img xu 4t5

o Quan hQ ph6i hqrp 4t5

o Sri dUng c6ng nghQ th6ng tin Theo y6u cdu
cfra vi tri viQc

lam dam
nhiQm

o Str dung ngo4i ngt

. KhA n6ng cht tri tham muu x6y dlmg c6c v6n ban vO

ti6n tQ, ng6n hang qu6c tii Theo y6u c6u
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Nh6m nlng lgc
chuy6n m6n

o Khi ning huong. dfo thuc hiQn c6c v6n ban vA ti6n
tQ, ng6n hang qu6c tO

nlng lgc cria vi
tri viQc ldm
chuy6n m6n
ddm nhiQmo Khd nlng ph6i hqp thgc hiQn c6c vdn bdn vO ti6n tQ,

ng&r hang qu6c tO

o Khi n[ng thAm dinh, g6p y c6c vdn b6n, Ae an cua
cfuc cdp

M6m nlng lyc
quan ly

o Tu duy chi6n lugc 3ts

o Quan lf sy thay d6i 315

o Ra quyiSt dinh 215

o Quan lf ngu6n lUc 3t5

o Ph6t tri6n nhdn vi€n 215

PhG duyQt cria lflnh d4o
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ceNG HoA xA Hgr cHU Ncnia vrpr NAM
DQc lfp - Tg do - II4nh phlic

G NHA NUOC
NAM

BAN ru6 rA c6uc vrpc

1- Mgc ti0u vi tri viQc llm
Cht tri tham muu t6ng hgp, thAm dinh, ho4ch ttinh chitin lugc, quy hoactu k6 ho4ch,

chinh s6ch vi chri tri x6y d1mg, hoan thiQn v6n bin quy phAm ph6p lu$t, dU 6n, AA an vA quan lf
td chric tin dung; chri tri, t6 chtc tri6n l,ltrai thgc thi c6c nhiQm 4r chuy0n m6n theo mang c6ng
viQc tlugc ph6n c6ng.

2- Cic c0ng viQc vi ti6u chi il6nh gi6

!6n V!tri viQc lim: Chuy0n viOn cao c6p vd quin I
t6 chrrirc tin dgng

ME vitri viQc ldm:

Ngiy bit eAu thlrc hiQn:

Dia tti6m hm viQc:

Quy tinh c6ng viQc li6n quan:
C6c v6n bAn, quy ttinh hiQn hanh vA c6ng tac quan tf t6 chric
tin dpng

TT
Cr[c nhiQm vg, c6ng viQc

TiGu chi dfnh gid hoin
thirnh c6ng viQcNhiQm vg, ming

c6ng viQc
C6ng viQc cg th6

2.1 Xdy dpg vdn ban
quy phap ph6p
lu4t, chi6n lugc,
quy ho4ch, k6
ho4ch, chinh s6ch,
chuong trinh, dA

an, dp 6n.

Chir tri ho{c tham gia nghiCn ctu, xdy
dpg vd t6 chric thlrc hiQn c6c v5n ban
quy ph?m ph6p lu4t, chiiin lugc, quy
ho4ch, ki5 hoph, chinh s6ch, chuong
trinh, dU iin, aA an vd cbc v[n ban kh6c
v€ic6ng trlc quan ly t6 chric tin dgng.

C6c v6n ban, quy pharn
ph6p lu{t,,chi6n luo. c, quy
hoqch, kO ho4ch, chinh
s6ch, chuong trinh, de 6n,

du F dusc c6p c6 thAm
quy0n th6ng qua.

2.2 Huong dan vi
ti6n khai thUc
hiQn c6c v6n ban.

1. Cht tri hoflc tham gia x6y dpg v[n
ban hucrng a6n fien khai thgc hiQn c6c
v6n ban quy ph4r,n ph6p lu4t, chitin
lugc, quy ho4ch, kO ho4ch, chinh s6ch,

chuong trinh, de 6n, dU an cria Ngdn
hang Nhd nu6c li6n quan iltin quan lf t6
chric tin dUng.

2. Td chric, hucrng dAn, theo d6i viQc

thgc hiQn ch6 tIQ, chinh s6ch chuydn
m6n, nghiQp vu; de xrlSt c6c biQn ph6p

<16 ndng cao hiQu lgc, hiQu qui c6ng tric
quan ly t6 chric tin dgng.

3. Cht tri t6 chric c6c chuy6n dA b6i
duong nghiQp vu, phi biiSn kinh nghiQm
v6 cdng tac quan lf t6 chfc tin dpng.

1. Ven ban, tei liQu tluo.c

ban hanh <lung ti6n dO, k5
hopch, thoi gian vd b6o
dAm ch6t lugng theo y6u
cdu cria nguoi cht tri.
2. TruyCn dgt dugc c6c
nQi dung vC nghiQp vp
theo ph6n cdng d6 c6c t6
chrlc, c5 nh6n kh6c hi0u
vd tri6n khai duoc vd dpt
. a.
Ket qu{L

3. Duoc co owm. td chric
lcp dno tao, b6i du0ng
d6nh gi6 hoan thinh c6ng
viQc giang d4y.
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2.3 Ki0m tra, so k6t,
t6ng ktit viQc thlrc
hiQn c6c v6n ban.

Cht tri td chtc so k6t, t6ng ki!t, ki6m

tra, ph6n tich, danh gi6 vi b6o c6o viQc

thyc hiQn c6c v6n ban li6n quan dOn

c6ng tac quan li t6 chtic tin dung theo

phdn c6ng; dO xudt chri tnrong, biQn

ph6p, giai plep k:h6c PhUc, xir lf t6n

t+, vu6ng mic trong thUc hiQn.

1. VAn ban b6o c6o ktit
qud kiOm tra dugc thgc
hiQn ttung thoi hqn quy

dinh.

2. NQi dung . b6o . c6o,

d6nh gi6 c6 dO xu6t kip
thoi, dirng k6 hoach, dugc
cAp c6 thAm quyen ph6

duyQt.

2.4 Tham gia thAm

dinh c6c v6n ban.

Tham gia thAm ttinh, gQp 1f c6c v6n ban

vA c6ng tac quan lY t6 chtic tin dung

theo nhiQm W dugc phdn c6ng.

NQi dung tham gia thAm

dinh, g6p f dugc hoin
thenh 

- 
theo tlung ki5

ho4ch, ch6t luqmg do

nguoi chtr tri giao.

2.5 ThUc hiQn cic
ho4t t1Qng chuy6n
m6n, nghiQp vp.

Cht ti ho[c tham gia t6 chrlc triiSn khai
thuc hiQn c6c ho4t tlQng chuY6n m6n,

nghiQp w theo nhiQm vP dugc Phdn
c6ng.

DAm b6o quy trinh c6ng
tilc vd theo dung k6
ho4ch v6 ti6n dQ, ch6t
lugng vd hiQu qui c6ng
viQc.

2.6 PhOi hqrp thgc
hipn.

fhOi trqrp voi c6c co qrum, t6 chric li6n
qr* ,e cdng tiic quan lf td chric tin
dung.

1. C6ng viQc, nhiQm vq
dugc giao th6ng su6t, t4o
dugc m6i quan hQ c6ng
t6c ph6t tri6n hiQu qu6

cao.

2. NOi dung ph6i hvp
tlugc hoan thanh d4t chdt
lugng, theo tlung tiOn d0

ki5 hoech.

2.7 ThUc hien nhiQm
vu chung, hQi

hqp.

Tham dg c6c cuQc hgp liOn quan dtin

linh v.uc chuy6n m6n 6 trong vi ngoii
tton vitheo phdn c6ng.

Tham du dAy dt,. chuAn

bi tai lieu vd f ki6n ph6t

bi6u theo y6u cAu.

2.8 Xdy dpg vd thgc hiQn ki5 hoach c6ng t6c n6m, qu;f, th6ng,

tu6n cria c6 nhdn.

Xdy dpg, thUc hiQn k6
ho4ch theo ttung k6
ho4ch c6ng tiic cira dcrn

vi, co quan vd nhiQm vu
dugc ph6n cdng.

2.8 ThUc hien c6c nhiQm w kh6c do c6p tr6n phdn c6ng.

3- C6c m5i quan hQ c6ng viQc

3.1- BOn trong

Dug_c quin I tryc ti6P v]r
ki6m duyQt k6t qui b&i

Quan hQ ph6i hqp trgc ti6p
trong tlon vi

C6c don vi phSi hgp chinh

Ldnh d4o tr.uc tii5p

Chuy0n vi6n chinh, Chuy0n
vi6n dugc phdn c6ng ctng
mang c6ng tiic

C6c phdng thuQc don vi
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a

I

3.2- BOn ngoiri

Cc quan, t6 chfc c6 quan hQ chinh Bf,n chAt quan hQ

o C6c <lon vi thuQc NgAn hang Nha
nu6c.

o CAc co quan, BQ, Nganh 1i0n quan.

o Cdc t6 chric qu6c t6 h d6i t6c cria
Ngdn hang Nhd nudc.

o Tham giacdc cuQc hgp c6liOn quan.

o Cung cdp cfucth6ng tin theo y6u cAu.

o Thu thQp c6c th6ng tin cAn thi6t cho viQc thUc
hiQn c6ng viQc chuy€n m6n.

. Ldy th6ng tin thdng k6.

o Thuc hiOn b6o c6o theo y6u ciu.

o C6c t6 chric tin dgng, chi nh6nh ngdn
hdng nudc ngoiri.

o C6c co quan, t6 chric kh6c ld t16i

tuqng quan Iy.

. Kitim ft4 huong ddn c6c ho4t ttQng chuy6n
m6n.

o Tham giacdc cuQc hgp c6li6n quan.

o Thu thfp c6c th6ng tin cdn thi6t cho viQc thlrc
hiQn c6ng viQc chuy6n m6n.

. Ldy th6ng tin th6ng k6.

4- Phqm vi quy6n hgn

TT Quy6n hp cg th6

4.1 Dugc chir tlQng vA phuong ph6p thyc hiQn c6ng viQc dugc giao.

4.2 Tham gia f ki6n vd c6c viQc chuy€n m6n ctra ttcm vi.

4.3
Dugc cung c6p c6c th6ng tin chi dAo tli6u hanh cria td chtc trong pham vi nhiQm v.u

dugc giao theo quy ilinh.

4.4
Dugc y6u cAu cung c6p th6ng tin vi tl6nh gi6 mric rtQ x6c thyc cria th6ng tin phpc vg cho

nhiem vp duo. c giao.

4.5 Dugc tham gia c6c cuQc hgp tong vd ngod.'i co quan theo sg ph6n c6ng cria c6p tr6n.

5- Cdc y6u cAu vd trinh dQ, nlng tgc

5.1- YGu ciu vd trinh iIQ

Nh6m y6u cAu Y6u cAu cU th6

Trinh ilQ ddo tAo Tdt nghiQp <Iai hqc trd 10n voi nganh ho{c chuy€n ngd.nh tlio t4o
phu hqrp voi linh v.uc c6ng tiic.

C6 b5ng t6t 
"et 

igp cao cip ly luql chinh ti hoic bang cao cdp lf lu6n
chinh fi - hanh chinh hoac c6 grAy x6c nhan tinh d0 ly lu{n chinh ti
tuoag duong cao c6p ry hAn chinhfi cta co quan c6 tham quyAn.

nOi auOng, chimg chi a C6 chimg chi bOi du0ng ki6n thric, ky nlng quan lf nhi nu6c d6i
voi c6ng chric ng4ch chuy6n vi6n cao c6p @ofu tuong tluong) hoflc
c6 beng cao c6p ly lu4n chinh tri - haxh chinh.

Kinh nghiQm

(thenh tich c6ng tac)

C6 thdi gian giE ngpch chuy6n vi6n chfnh vd tucrng ducrng tt dir 06
nErn trd l6n. Trudrng hAp c6 thli gian tuong duong voi ng4ch
chuyEn vi€n chinh thi thoi gian git ngpch chuy0n viOn chinh t6i
thi6u 01 nAm (<hi 12 th6ng).

Trong thoi gian git ng4ch chuy€n vi6n chinh ho4c tuong tluong dE

chri tri xdy drms. tham eia thAm dinh it nh6t 02 vtrn ban quy pham
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ong trinh nghi€n criu khoa
^h9c^c6p-nhd 

nu6c, c6p bQ, cAp ban, c6p nganh hoflc cAp tinh mi co

quan su dpng cdng chric dugc giao chri ti nghiOn cuu, x6y dprg dE

drrq..6p c6 thAm quyAn ban hanh hoflc nghiQm thu. Cu thO:

C6 quytit dinh cria nguoi c6 thAm quy6n cri tham gia Ban soqn

th6o, T6 bi0n 6p, T6 so4n th6o vIn ban quy pham ph6p luft hofc

c6 vdn ban giao nhiQm vg chri tri x6y dyng cta nguoi c6 thAm

quy€n d6i vdi trucrng hqrp kh6ng bat buQc phai thanh lfp Ban so4n

theo, T6 biOn tfp, TO soan th6o theo quy dinh cua Luflt Ban hanh

v6n ban quy phqm ph6p luat.

C6 quyi5t dinh cua nguoi c6 thAm.quy6n cir tham gia Ban chi

d4o, Ban cht nhiQm, Ban so4n thdo de tai, d9 *, du 6n, chuong

uinir ngnien cuu khoa hgc c6p nhn nu6c, cAp bQ, c6p ban, c6p

ngdurh, c6p tinh.

Pham ch6t c6 nhan . TuyQt <lOi tnrng thanh, tin tuong, nghiCm tuc ch6p hanh chtr truong,

chinh s6ch cria D*g, ph6p luat cria nhi nu6c, quy clinh cia co

quan.

o Tinh th6n tr6ch nhiQm cao voi c6ng viQc, voi tflP th0, ph6i hqp cdng

Uic t6t.

o Trung thgc, th[ng thin, kien dinh nhung tiet lang nghe.

o Di6m tinh, nguy6n tic, .An thfn, bio mflt th6ng tin.

o Kh6 ning doan t<iit nQi U0.

o Chiu duo. c 6p lyc trong c6ng viQc.

lo T$p trung, sring t4o, tu duy dQc lfp vd logic.

C6c y6u cAu kh6c C6 kha n[ng tham muu, xdy dung, thyq h19n, kiiSm tra vi thAm d*h 
I

c6c chu tro*g, chinh s6ch, ngh! quy6t, ki5 ho4ch, gi6i ph6p a6i voi 
I

c6c v6n d0 thUc ti6n ti6n quan trong pham vi chric ,dng, nhiQm vu
dugc giao.

C6 kha n6ng cg thO hoa vd t6 chric thgc hiQn hiQu quf, c6c chri

truong, ttulng l6i cria Dirg, chinh s6ch ph6p luft cria Nhd nu6c o
linh v.uc c6ng trlc dugc phdn c6ng.

C6 kha nang dO xu6t nhirng chtr tnrong, x6y dlmg quy trin! nQi b0

vd giii ph6p giai quy6t cac ,5n <16 tliuc ti6n li€n quan di5n chric

nfog, nhiQm vU cta don vi.

Hi6u vd v4n dpng dugc c6c ki6n thric chuy6n s6u vd nghiep vu

ngdn hang trung uong,-nghiQp vU ngan hang thuong mfl, ph6n tich

bio c6o tii chinh cua tO chric tin dung, quan tri rui ro ng0n hang, k!
n6ng xtr ly c6c tinh hu6ng trong qu6 trinh quan li, gi6m s6t c6c t6

chric tin dUng.

Hi€u vd vQn dUng dugc c6c kii5n thric vd phuong ph6p lghi6tt tro,
t5 chric, tri6n khai nghiCn ciru, xdy dpg c6c tdi liQu, dC tei, d0 6n

thuQc linh v.uc chuyCn m6n dAm nhiem.

Ap dUng thanh th4o c6c ki6nthric, k! thuat xdy d1mg, ban hdnh vdn

ban vdo c6ng viQc theo y6u cAu cria vitri viQc lem.

ni6t vfn dgng c6c kii5n thtic co bin vd nfrng cao vd linh v.uc quan li
t6 chric tin dung, kI n[ng thuy6t trinh, giang d4y vio c6ng t6c
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huong d6n nghiQp vU.

5.2- Cic nlng lgc

Nh6m niing lgc TOn nlng lu. c cdp dQ

Nh6m nlng llrc chung

o D?o dric vd ban Hnh 515

o T6 chtc thgc hiQn cdng viQc 515

o Soan thio vd ban hanh v6n ban 515

o Giao ti6p tmg xrl 515

o Quan hQ ph6i hqrp 515

o Sti dung ngopi ngt
Theo y6u

cau cua vl
ti viQc lim
dAm nhiQmo Sri dung c6ng nghQ th6ng tin

Nh6m ntuig lpc
chuy6n m6n

o Khi nlng cht tri tham muu x6y dpg c6c vIn ban vA

quen ly t6 chric tin dpng

Theo y6u

cdu n[ng
llrc cua vi

tri viQc lim
chuyOn m6n
dnm nhiQm

o Khi nlng hucmg d6n thuc hiOn c6c vIn ban vd quan

lf t6 chric tin dgng

o Khi n5ng ki6m m viQc thUc hiQn c6c v6n bin vA

quan ly t6 chric tin dgng

. 
rya nlng thAm dinh, g6p ! c6c v6n ban, AA an cua
cac cap

o Khi n6ng ph6i hqp thuc hiQn c6c vdn bdn vd quan lf
t6 chfc tin dgng

Nh6m ndng lpc quan
li

o Tu duy chi6n lugc 4t5

o Quan lj sg thay <I6i 4t5

o Ra quyet Ainn 315

o QuAn lj ngu6n lyc 415

o Ph6t tiOn nh6n vi6n 4t5

PhO duyQt cria lf,nh d4o
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cQNG HoA xA ngr cnO Ncnln vrpr NAM
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BAN MO TA CONG VIEC

1- Mgc ti6u vi trl viQc lim
Cht ti hoflc tham gia nghiOn crnr, x6y dpg v[n ban quy pham ph6p luft, chiiSn lugc, k6

ho4ch, dU 6n, ad an vO quan lf td chric tin dUng; chri ti, t6 chric tri6n knai thUc thi c6c nhiQm vq
chuyOn m6n theo mang c6ng viQc dugc ph6n c6ng.

2- Ctc c6ng viQc vi ti6u chi il6nh gi6

TCn Vi hi viQc ldm: Chuy6n vi6n chfnh vt quin
$ t6 chrric tin dgng

Mdvi tri viQc lim:

Ngiy Uit eAu thsc hiQn:

Dia di6m lim viQc:

Quy tinh c6ng viQc li€n quan:
C6c v[n bdn, quy dinh hien hanh vd cdng t6c quan lf t6 chirc
tin dgng

TT
CAc nhiQm vg c6ng viQc

Ti6u chi d6nh gi6 hoin
thinh c6ng viQcNhiQm vg, ming

cdng viQc
C6ng viQc cg th6

2.1 Xdy dpg vdn ban
quy phem ph6p
luflt, chi6n lugc,
kti hoach, de an,

du an.

Cht tri ho{c tham gia xdy dlmg vd t6
chric thyc hiQn c6c vdn ban quy phAm

ph6p luft, chi6n lugc, ki5 ho4ch, tt6

6n, dU fui vi c6c vln ban kh6c vO

c6ng tric quan li t6 chric tin dqng.

C6c vdn ban quy pham ph6p

lu{t, chitin lugc, k6 ho4ch,
de 6n, du an dugc c6p c6

thAm quy6n th6ng qua.

2.2 Hu6ng dAn, giai
d6p.

1. Cht ti hoflc tham gia x6y dpg
vln ban huong ddn, gi6i d6p ve
chuydn m6n, nghiQp vU theo ph6n
c6ng.

2. Tltan gia td chric c6c chuyOn tti:
UOi auOng nghigp vu, ph6 biiSn kinh
nghiQm vC cdng tric quan lf t6 chirc
tin dpng cria ngd.nh Ngdn hang.

1. VIn ban, tii liQu dugc
ban hanh dung ti6n dO, k6
ho4ch, thoi gian vd bto dAm

chdt luqng theo y6u cAu cta
c6p tr6n.

2. Truy0n <tqt ilugc c6c nQi

dung vO nghiQp vU theo
^-lph6n c6ng tl6 c5c jd chtc,

cd nhan khic hi6u, tri6n
khai duqc vd <14t ki5t qu6.

2.3 Ki0m tra, so k6t,
t6ng kiSt viQc thuc
hiQn c6c vdn bdn.

Chri tri hoflc tham gia t6 chric so k6t,
t6ng ktit, ki6m tra, phAn tich, ttrinh gi6
vd b6o c6o viQc thgc hiQn c6c vf,n ban
vdi c6ng t6c quan !V t6. chric tin dgng
theo phdn c6ng; dOxu6t biQn ph6p xri
ly t6n tai, vu6rng mdc trong thgc hiQn.

1. Vln ban b6o c6o ktit qua

kiilm tra tlugc thgc hiQn
ttung thdi h4n quy t1inh.

2. NQi dung b6o c6o, drffi
gi6 c6 dC xu6t kip thoi,
tlung k6 hoach, ducr. c c6p c6
thAm quyAn phO duyQt.
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I

2.4 Tham gia tharn
dinh c6c v6n ban.

Tham gia thAm dinh, g6P Y cdc vdn
ban v6-c6ng tac quan li td chric tin
dgng theo nhiQm vp dugc Phdn cdng.

NOi dung tham gia th6m
dinh, g6p y, dugc hory
thanh dung k0 ho4ch, chdt

lugng cho nguoi chir tri
giao.

2.5 ThUc hiQn cdc

hoat dQng chuy6n
m6n, nghiQp vp.

Cht fi ho4c tham gia tO chrlc hi6n
ktrai thuc hiQn c6c ho4t <lQng chuy6n

m6n, nghiQp vu theo nhiQm vq dugc
phdn c6ng.

Eim b6o quy tri+ cOng tric
vd theo ttung k6 ho4ch vA

ti6n <10, ch6t lugng, hiQu

quA c6ng viQc.

2.6 PhOi hqp thuc
hiQn.

fhOi hqp vcvi c6c co quan, tlcn vili6n
qu* rA c6ng t6c quan lf t6 chric tin
dung.

1. C6ng viQc, nhiQm vu
ttugc giio th6ng su6t, t4o

dugc m6i quan hQ c6ng tac
ph6t tri6n hiQu qui cao.

2. NOi dung ph6i lor duoc
hoan thanh dat ch6t luqng,
theo <hing tiiSn dQ ki5 hoach.

2.7 ThUc hiQn nhiQm

w chung, hQi

hqp.

Tham d1r c6c cuQc hgp li6n quan dl5n

linh Wc chuy6n m6n d trong vd

ngoii co quuul theo phAn c6ng.

Tham dU dAy dtr, chu6n bi
tai lieu vd.f kitin ph6t triOn
theo y6u c6u.

2.8 XAy dpg vi thgc hiQn k0 ho4ch c6ng t6c n6m, quf,
th6ng, tu6n cira c6 nhdn.

X0y dpng, thgc hien k6
hopch theo dirng k6 hopch
c6ng t6c cira dor vi, co
quan vd nhiQm vu dugc
ph6n c6ng.

2.9 Thuc hiQn c6c nhiQm vu kh6c do cAp tr6n ph6n cdng.

3- Cic m6i quan hQ c6ng viQc

3.1- BGn trong

3.2- BOn ngoiri

Dugc quin I tryc ti6p vir
ki6m duyQt k5t quf, b&i

Quan hQ phdi ngp tryc ti6p
trong tlon v!

Cdc dtrn vi ph6i hgrp chinh

LSnh dao don vi
Chuy6n viOn chinh, Chuy6n
vi6n dugc ph6n c6ng cring
mang c6ng tac

C6c phdng thuQc dcrn vi

Co quan, t6 chftc c6 quan hQ chinh Bin chdt quan hQ

o Cdc tlon vi thuQc Ngdn hang Nhn
nu6c.

o C6c co qwm, BQ, Nganh li6n quan.

. Cbc t6 chric qu6c tC la d6i tac ctra

Ngdn hang Nhd nu6c.

o Tham giacfuc cuQc hgp c6li6n quan'

o Cung cdp cdcth6ng tin theo y6u cAu.

o Thu thfp c6c thdng tin cdn thiOt cho viQc thUc

hiQn c6ng viQc chuyOn mdn.

. Ldythdngtinth5ngk6.
o Thgc hiQn b6o c6o theo yOu cAu.

. Cdct6 chuc tin dgng, chi nhanh ngAn

hdng nu6c ngodi.

Ki6m tra, huong dhn c6c ho4t ttQng chuy6n m6n.

Tham gia cbccuQc hgp c6 li6n quan.

a

a



5- Cfc y6u ciu vd trinh dQ, nlng h;c

5.1- YGu cAu vd trinh tIQ
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a Thu thfp c6c th6ng tin cho viQc thltc

a

hiQn c6ng viQc chuy6n mdn.

L6y th6ng tin th6ng k6.

4- Phgm vi quydn h4n

TT Quyln fun cg th6

4.1 Duo. c cht dQng vd phuong ph6p thgc hiQn c6ng viQc duo. c giao.

4.2 Tham gia i ki6n vA c6c viQc chuydn m6n cua tlon vi.

4.3
Dugc cung c6p c6c th6ng tin chi dao <[Au htuh cua t6 chric trong ph4m vi nhiQm vp dugc
giao theo quy dinh.

4.4
Dugc y6u ciu cung c6p th6ng tin vd <t6nh gi6 mrlc tlO x6c thlrc cua th6ng tin phpc vg cho
nhiQm vg dugc grao.

4.5 Dugc tham gia c6c cuQc hgp trong vd ngodi co quan theo sg phdn c6ng cua thri trudng.

Nh6m y6u cAu YGu cAu cB th6

Trinh rl0 tlio tAo . T5t nghiQp dar hqc trd l6n voi nganh holc chuyCn ngdurh ttdo t4o phr)

hqp vdi linh qc cdng t6c.

Bdi duomg, chimg
chi

a C6 chimg chi bdi du0ng ki6n thric, kf nang quan ly nhi nudc A6i voi
c6ng chric.ng4ch chuy6n vi6n chinh (ho[c tucrng ttuong) ho{c c6

b[ng cao c6p lf lufln chinh fi - hanh chinh.

Kinh nghiem (thanh
tich cdng tlc)

C6 thoi gian git ng4ch chuyOn viOn vi tuong duong tir dt 09 n[m
trd l6n (kh6ng k6 thdd gian t$p sy, thu viQc). Trudrng hgrp c6 thoi
gian tuong duong voi ng4ch chuyOn vi6n thi thoi gian giir ng4ch

chuyOn vi6n t6i thi6u 01 nem (rtri 12 thdng).

Trong thoi gian git ngpch chuyOn vi6n vi tuong duong dE tham gia
xdy dpg, tfrAm Ainn it ntr6t 0l v6n ban quy pfum ph6p lu{t hoac dA

tei, de 6n, dU 6n, chuong trinh nghiOn criru khoa hqc tt cdp co s0 kd
l6n mi co quan sri dgng.c6ng chric duo. c giao cht ri nghi€n ctiu, xdy
dpg tt6 ttuqc c6p c6 thAm quyen ban hanh ho{c nghiQm thu.

PhAm ch6t c6 nhan o TuyQt aOi trung thenh, tin tuong, nghiOm tuc ch6p hanh chtr truong,
chinh s6ch cria Ddmg, ph6p luft cua nhd nudc, quy tlinh cta co quan.

o Tinh thdn tr6ch nhiQm cao voi c6ng viQc, voi t4p th6, ph6i hgp cdng
tbc t6t.

o Trung thgc, thing thin, ki6n tlinh nhtmg Uiet tang nghe.

. DiAm tinh, nguy6ntic, cAn thqn, b6o mft th6ng tin.

o Khi nang rloan t6t nQi Uq.

o Chiu dugc 6p lgc trong c6ng viQc.

. Tflp trung, siing t4o, tu duy t10c lflp vd logic.

C6c y6u ciu kh6c C6 khe ndng tharn muu, x6y dlmg, thgc hiQn, ki€m tra vd thaT dinh
c6c chinh s6ch, k6 ho4ch, gi6i phdp eOi voi c6c vAn AA thuc ti6n h6n
quan trong pham vi chric ntug, nhiQm qr dugc giao.

o
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trucrng, xdY dPg quY lrinh n6i b0

vd giai phap-gi,ai qut6t c6c"v6n Ad tfruc ii6n-li6n q** d6" nhipm vu

cria don vi.

Hi0u vd vfln dung dugc c6c kir5n thtc n6ng cao v0 nghiQp W ngan

hang trung u@g, penren vu ngan hang thuong m?i, ph&r tich b6o

c6o Oi chinh cria t6 chfc tin dUng, quan tri rui ro ng6n hang,, k! n[ng
xt lli c6c tinh hu6ng trong qu6 trinh quan ly, giim s6t c6c t6 chtlc tin
dung.

Hi6u vd vfln dung dugc c6c kii5n thtc vA phuong phqp nShi.en cuu, t6

chrlc, ti6n khai nghiOn ctu, xdy dpg c6c tdi liQu, dC tAi, de 6n thuQc

linh v.uc chuy6n m6n dim nhiQm.

Ap dUrrg thenh th4o c6c ki6n-thfc, ky thuAt xdy d1mg, ban hanh v6n

ban vdo c6ng viQc theo y0u cdu cira vi tri viQc ldm.

5.2- C6c nlng lgc

Nh6m nlng lqc TGn nlng lgc cdp dQ

Nh6m n[ng lgc
chung

o D4o <luc vi ban Hnh 415

. T6 chric thuc hiQn c6ng viQc 415

o Soan th6o vd ban hanh v6n ban 4t5

o Giao ti6p tmg xt 4ls

o Quan hQ ph6i hSrp 4t5

o Su dung ngo4i ngfi Theo y6u ciu
ctra vi tri viQc

hm dam
nhiQm

o Su dung c6ng nghQ th6ng tin

Nh6m n6ng lltc

chuy6n m6n

o Khd ndng chi t{ hoflc tham gia x6y dpg c6c vfu
ban vO quan lj t6 chric tin dung

Theo y6u cAu

ndng lgc cta
vitri viQc lam
chuyOn mdn
dnm nhiQm

o KhA ndng hu6ng dan thyc hiQn c6c vdn ban ve

quan ly td chric tin dpng

o Khi n6ng kiOm tra viQc thUc hiQn c6c v6n ban vC

quan ly t6 chric tin dgng

o KhA $ng thAm dinh, g6p;i c6c vdn ban, dA 6n cria

c6c cdp

o Khi nang ph6i hgrp thlrc hiQn c6c v6n ban vO quan

lf t6 chric tin dgng

Nh6m n[ng lgc quan
1),

o Tu duy chi6n lugc 3ls

o Quan ly sy thay d6i 3ls

. Ra quyi5t dinh 215

o Quin lf ngu6n lgc 315

o Phrit trir5n nhdn vi6n 215

PhO duyQt cria lflnh tlpo
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BAN MO TA CONG vTEC

1- Mgc tiOu vi tri viQc lim

. Tham gia x6y dpg ven bin quy phampMp 1u6q k6 hoactu d6 tuL du rin vE c6ng t6c qutur li
t6 chric tin dUng; tr.uc tii5p thlrc thi cac nhiem vg chuyOn m6ntheo mang c6ng viQc duo. c ph6n c6ng.

2- Ctc c6ng viQc vi ti6u chi il{nh gid

TOn Vi ti viQc lim: Chuy6n viOn vd quin I t6
chrfrc tin dgng

MSvitri viQc ldm:

Ngdy bit dAu thsc hiQn:

Dia di6m lim viQc:

Quy tinh c6ng viQc liOn quan:
C6c vEn bi.n, quy ttinh hiQn hanh vO c6ng tric quan lf td chric
tin dpng

TT
C6c nhi0m vu, c6ng vi0c

Ti6u chl d6nh gi6 hoin
thhnh c6ng viQc

NhiQm vg, ming
c6ne vi0c

C6ng viQc cg th6

2.1 Xdy dpg v5n ban
quy p.ham ph6p

lu{t, ke hopch, dy
, 'l ,
an, oe an.

Tham gia so4n th6o c6c v5n ban theo
phfln c6ng.

NQi dung, quy tlinh duqc
hoan thenh theo dung
tii5n d0, ch6t luqng, kti
ho4ch theo y6u cAu cua
nguoi chri ti.

2.2
,14

HUOng Oan, gtat
tt6p.

Tham gia soqn th6o vln bfui hu6ng ddn,

giai d6p vC chuy6n m6n, nghiQp vg theo
ph6n cdng.

Ven ben, tai liQu duqc
ban hanh tlung tiiin dQ,

k6 ho4ch, thoi gian vdb6o
iHm ch6t lugng theo yOu

cAu cua ngudi chri ti.
2.3 Ki6m ta, so k6t,

t6ng krit viQc thgc
hiQn c6c v5n bdn.

T6 chtc theo d6i, ki6m tra, th6ng k6,

t6ng hgp, ph6n tich, ttanh gi6,,so4n th6o
b6o c6o so k6t, t6ng k6t vO kO qui thlrc
hiQn vdn ban li6n quan tltin c6ng tac
quan ly t6 chric tin dpng.

1. Ven ban b6o c6o ki5t

qua ki6m tra dugc thpc
hiQn ttung thoi hqrt quy
dinh.

2. NQi dung 
. 
b6o, c6o,

<16nh gi6 c6 tl6. xu6t kip
thoi, 9,ing ke hoa..h,

du-o. c cdp c6 thdrn quyOn

ph6 duyQt.

2.4 Tham gia thArn
tlinh c6c vdn ban.

Tlr* gia thAm dinh, ggp y cdc v6n bdn
vd c6ng tac quAn lf t6 chric tin dpng
theo nhiQm vg dugc phAn c6ng.

NQi dung tham gia thAm
dinb e6p f dugc hoan

thenh theo thing kO hoaclu

tlim bAo ch6t hgng do
nguoi chi ti giao.
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,5 ThUc hiQn chc

hoat dQng chuy0n
m6n, nghiQp vp.

T6 chric tri6n khai thuc hi0n c6c ho4t

tlQng chuy0n m6n, nghiQp vp <lugc phdn

c6ng.

ThUc hiQn c6c nhiQm 4r
dugc phdn cdng dung quy

tlinh, quy tinh c6ng tac,

tltm b6o dung k0 ho4ch
ve ti6n d0, chAt lugng,
hiQu qua cdng viQc.

2.6 PhOi hqrp thUc
hiQn.

PtrOi hqp vor chc co quan, t6 chric c6

li6n quan.de tri6n khai c6ng viQc ttung
thdm quy6n vi t6ch nhiem tluo. c ph6n

c6ng.

1. C6ng viQc, nhiQm vp
dugc giao th6ng sudt, t4o
duo. c m6i quan hQ c6ng
t6c ph6t tri6n hiQu qui
cao.

2. NOi dung ph6i hqp
dugc hoan thenh tt4t ch6t
luqmg theo thing tii5n <t0

k0 ho4ch.

2.7 Thyc hiQn nhiem
vu
hqp.

chung, hQi

Tham dg c6c cuQc hgp 1i6n quan d6n

linh v.uc chuyOn m6n d trong vi ngoai
<lon vitheo phAn cOng.

Tham du ttiy dri,. chu.in
bi tai lieu vi f ki6n ph6t
biOu theo y6u cAu.

2.8 XAy d1mg vd thyc hign ke ho4ch c6ng tac n6m, quy, th6ng,
tu6n cira c6 nhdn.

Xdy dpg, thUc hign kO

ho4ch theo tlung k6
ho4ch c6ng t6c cira don
vi, co quan vd nhiQm vU

duo. c ph6n cdng.

2.9 ThUc hien c6c nhiQm vu kh6c do c6p ffin phdn c6ng.

3- Cic m6i quan hQ cdng viQc

3.1- BGn trong

Dugc quin $ trgc ti6p vh
ki6m duvGt k6t qui b6i

Quan hQ ph6i hqp trgc ti6p
trons dtrn vi

Cic ilom vi ph6i hqp
chinh

Ldnh dao tr.uc tii5p Chuy0n vi6n dugc phAn c6ng cing
mang c6ng t6c

Cdc phdng thuQc don vi

3.2- BOn ngoiri

Co quan, t6 chrfrc c6 quan h0 chinh Bin ch6t quan h0

o C6c don vi thuQc Ngdn hang Nhd nu6c.

o C6c co quan, BQ, Nganh li0n quan.

o Cdct6 chirc qu6c ti5 le d6i tac cira Ngdn
hang Nhd nu6c.

o Tham giacdc cuQc hqp c6liOn quan.

o Cung cdp cdcth6ng tin theo y6u cAu.

o Thu thfp c6c th6ng tin c6n thi0t cho viQc thuc
hiQn cdng viQc chuy€n m6n.

. Ldy th6ng tin th6ng k6.

o Thuc hiOn b6o c6o theo y6u cAu.

o Chc t6 chric tin dgng, chi nhrinh ng6n

hdng nu6c ngodi.

o Theo d6i, huong d6n c6c ho4t ttQng chuy6n
m6n.

o Tham gia cic cuQc hgp c6 li6n quan.

o Thu thQp c6c th6ng tin cfln thi6t cho vi6c thuc
hiQn c6ng viQc chuyOn m6n.

. Liy th6ng tin th6ng k6.
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5- C6c yOu ciu v6 trinh dQ, ning lgc

5.1- YGu cAu vd trinh dO

4- Phpm vi quydn h3n

TT Quydn hgn cg th6

4.1 Euo. c chir <lQng vd phuong ph6p thlrc hiQn c6ng viQc duo. c giao.

4.2 Tham gia f kii5n vA c6c viQc chuy6n m6n cua <ton vi.

4.3
Dugc cung c6p c6c th6ng tin chi ttao <li6u hinh cria t6 chfc tong ph4m vi nhigm 4r
dugc giao theo quy ttinh.

4.4
Duo. c y€u cAu cung c6p th6ng tin vi tlanh gi6 mfc <IQ x6c thgc cria th6ng tin phqc vU

cho nhiQm vp dugc giao.

4.5 Eu-o. c tham gia c6c cuQc hgp trong vi ngod.,i co quan theo s1r ph6n c6ng cua c6p tr6n.

Nh6m y6u cAu YOu cAu cB th6

Trinh t10 tlio tao . T6t nghiQp it4r hgc to l6n voi nganh ho{c chuy6n nganh tlio t4o
phu hqp vdi linh v.uc c6ng t6c.

nOi AuOng, chimg chi o C6 chimg chi bdi duong ki6n thric, kI nang quan lj nhi nudc d5i
voi c6ng chtic ng4ch chuy6n vi6n (ho{c tuong iluong).

Phem ch6t c6 nhan . TuyQt ttOi trung thenh, tin tu6mg, nghiOm tuc ch6p hinh chir truong,
chinh s6ch ctra Dang, ph6p luft cira nhd nudc, quy ttinh cta co
qum.

o Tinh tnan mecn nhiQm cao v6i c6ng viQc, vdi tip the, phOi trqp

c6ng t6c t6t.

o Trung tfuc, thlng thin, kien dinh nhmg Ui6t tang nghe.

. DiAm tinh, nguy6nthc, cAn th4n, b6o m{t th6ng tin.

o Khi ndng doan ktit nQi bO.

. Chiu dugc 6p lpc trong c6ng viQc.

. Tap trung, sang t4o, tu duy itOc l6p vd logic.

C6c y€u cAu kh6c C6 khe nang <tO xu6t, xdy dUng quy trinh nQi bQ vn nhimg giai ph6p

gidi quy6t c6c v6n rl0 thUc ti6n li6n quan d6n chtc n6ng, nhiQm vU

cua don vi.

Hi6u vi vfln dUng dugc c6c kiiin thric v6 nghiQp W ngan hang trung
,ro,ng; nghiQp w ngan hang thucrng m?i, ph6n tich b6o c6o tai chinh
cua t6 chric tin dpng, quan tri rui ro ngdn hang, 159 n6ne xt l;f c6c

tinh hu6ng trong qu6 trinh quan lf, gi6m sfut cdc t6 chric tin dpng.

Bii5t 6p dpng c6c kiiin thric co bin, cdc k! nlng lim vi6c hiQu qud

vdo thgc thi c6ng viQc theo vitri viQc ldm.

Hi6u vd 6p dUng thanh th4o c6c ki6n thric, k! thuft x6y d1mg, ban
hanh vln b6n vdo cdng viQc theo y6u cAu cria vi tri viQc ldm.

Hi0u vd ra{, durre dugc crlc kitin thric vd phuong ph6p nghiOn gfu,
t6 chuc tri6n khai nghiEn cr?u, xdy dlmg c6c tai liQu, dA tdi, AA rln
thuQc linh 4rc chuy6n mdn df,m nhiQm.
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5.2- Cic ning lgc

Nh6m ntrng lgc TGn nlng lgc C6p iIQ

Nh6m n5ng lgc
chung

o D?o itrlc vi ban lirrh 3ls

o T6 chric thlrc hiQn c6ng viQc 2ls

o So?n thAo vd ban hanh vEn ban 2ls

o Giao ti6p tmg xil 215

o Quan hQ ph6i hqrp 215

o Str dung ngo4i ng0
Theo yOu cAu

cua vi tri
viQc ldm dim

nhiemo Su dUng c6ng nghQ th6ng tin

Nh6m n[ng lgc

chuy6n mdn

o Khi n6ng tham gia xdy dpg c6c vdn ban v0 quan ly
td chric tfn dpng

Theo y6u cAu

n[ng lgc cria
vitri viQc

ldm chuyOn
m6n d6m

nhiem

o Khi nlng huong d1n thUc hiQn c6c vdn ban vO quan

lf t6 chric tin dgng

o Khi nEng ki6m ta viQc thyc hiQn c6c v6n ban vC

quan lf t6 chrlc tin dUng

o Khi gdng thAm dinh, g6p y c6c vdn ben, d6 6n cria

c6c c6p

o Khi nang ph6i hqp thyc hiQn c6c v6n ban v0 quan l!
t6 chric tin dgng

Nh6m ndng luc quan
ry

o Tu duy chi6n luo. c Us

o Quan lf sg thay tl6i Us

o Ra quyet a6fr U5

o Quan lf ngu6n lyc Us

o Ph6t tri6n nhdn vi6n U5

PhO duyQt cria lflnh d3o
-rP


