VAN BAN PEN PIEN TU
'$i3349 Ngay 31/07/2023

BO THONG TIN VA TRUYEN THONG CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 09 /2023/TT-BTTTT
Ha Néi, ngay 28théng 4 nim 2023

THONG TU
Huoéng din vé vi tri viée lam cdng chire nghié€p vu chuyén nganh
Théng tin va Truyén thong trong co quan, td chirc thude nganh, linh vue
Thong tin va Truyén thong

Cén cit Nghi dinh s6 48/2022/NP-CP ngay 26 thing 7 ndm 2022 cia
Chinh phii quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé
Théng tin va Truyén thong;

Cén cit Nghi dinh s6 62/2020/NP-CP ngay 01 thdng 6 ndm 2020 cua
Chinh phu vé vi tri viéc lam va bién ché cong chikc,

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T 6 chire cdn bé,

B§ trucng Bé Théng tin va Truyén théng ban hanh Thong tu huéng dan
vé vi tri viée lam céng chikc nghiép vu chuyén nganh Théng tin va Truyén thong
trong co quan, té chitc thuée nganh, linh vue T héng tin va Truyén théng.

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng dan vé danh muc vi tri viéc 1am, ban mé ta cong viéc
va khung nang luc cua vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Thong
tin va Truyén thong trong co quan, t6 chirc thudc nganh, linh vuc Thong tin va
Truyén thong.

Piéu 2. Poi twgng ap dung

Théng tu ndy 4p dung dbi vé6i cac co quan, td chire thude nganh, linh vuc
Thong tin va Truyén théng tir trung uong dén dia phuong, gdm:

1. Céc co quan, tb chirc thudc cac Bo, co quan ngang B gitp Bo trudng,
Thu truéng co quan ngang B quan ly nha nudc vé nganh, linh vuc Thong tin va
Truyén thong.

2. C4c co quan chuyén mén thuc hién chirc ning tham muu, gitp Uy ban
nhén dén c4p tinh quan ly nha nudc vé nganh, linh vuc Thong tin va Truyén thong.
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3. Céc co quan chuyén mon thuc hién chiic ning tham muu, gitip Uy ban
nhén dan cap huyén quan 1y nha nudc vé nganh, linh vure Thong tin va Truyén thong.

Piéu 3. Danh muc vi tri viéc 1am, ban md ta cong viéc va khung nang
lwe cua vi tri viéc lam cong chirc nghi€ép vu chuyén nganh Thong tin va
Truyeén thong

1. Danh muc vi tri vi¢c lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Thong tin
va Truyén thong quy dinh tai Phu luc I kém theo Thong tu nay.

2. Ban mé ta cong viéc va khung nang luc cuia vi tri viéc lam cdng chirc
nghiép vu chuyén nganh Théng tin va Truyén thong quy dinh tai Phu luc II, Phu
luc III kém theo Thong tu nay.

Diéu 4. T6 chirc thue hién

1. Cén ctr Thong tu nay, cdc co quan, td chirc néu tai Piéu 2 Thong tu nay
xay dung Dé 4n vi tri viéc lam cua co quan, td chitc minh gui co quan, td chirc
duoc giao nhiém vu vé td chiic cén bd cung cép dé thAm dinh, trinh cép c6 thadm
quyén phé duyét theo quy dinh cta phap luat.

2. Trudng hop céc van ban quy pham phap luat dan chiéu tai Thong tu nay
duoc thay doi, bo sung hodc thay thé thi thuc hién theo van ban méi ban hanh.

Piéu 5. Pidu khoan chuyén tiép

Déi véi trudng hop cong chuc dang giir ngach cong chirc cao hon so véi
ngach cong chuic theo yéu cau cua vi tri viée 1am duoc quy dinh tai Thoéng tu
nay thi dugc bao luu cho dén khi c6 hudng din méi vé ché dé tién luong theo
quy dinh.

Piéu 6. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh
1. Thong tu nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay 15 thang 9 nim 2023.

2. B0 truéng, Thu trudng co quan ngang bd, Thi trudng co quan thudc
Chinh pht, ngudi dimg dau t6 chirc do Chinh phua, Tha tuong Chinh phu thanh
1ap ma khéng phai 1a don vi su nghiép cong lap, Chu tich Uy ban nhan dén tinh,
thanh phd truc thude trung wong, cc co quan, td chitc va c4 nhan cé lién quan
chiu trdch nhi€ém thi hanh quy dinh tai Thong tu nay.
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3. Trong qué trinh thuc hién néu ¢ khé khan, vuéng méac, dé nghi phan
anh vé Bo Thong tin va Truyén thong dé dwoc huéng dan, xem xét giai quyét./. ,L

Noi nhin:

- Ban Bi thu Trung wong Dang;

- Thu tuéng, cac Phé Thu tudng Chinh phu;

- Van phong Trung uong Pang va cac Ban cua Pan
- Vin phong Quéc Hoi;

- Vian phong Chu tich nudc;

- Van phong Chinh phu;

- Vién Kiém sat nhan dan t4i cao;

- Tda 4n nhan dan tdi cao;

- Kiém todn Nha nuéc;

- Uy ban Trung vong Mit tran T quéc Viét Nam;
- Co quan Trung wong cua cac td chirc chinh tri - xa hoi;
- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;
- HDND, UBND cac tinh, thanh phd truc thudc TW;

- Cong bao; Website Chinh phu; Co s dif liéu quéc gia
vé vin ban quy pham phép luat; Céng TTDT BO TT&TT;
- BO TT&TT: B9 truong, cac Thur trudng, cac co quan,
don vi thude va truc thudc Bo;

-S& TT&TT céc tinh, thanh phé truc thuoc TW;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL, B4 Tu phap;

- Luu: VT, TCCB.

Nguyén Manh Hung




Phu luc I

DANH MUC VI TRi VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU

CHUYEN NGANH THONG TIN VA TRUYEN THONG

truong Bo Thoéng tin va Truyén thong)

(Kém theo Théng tie s6 09 /2023/TT-BTTTT ngay 2‘8 thang F nam 2023 cua Bé

Cap

TT Vi tri viéc lam Tu’o’nﬂg e trung (Eap Ca?
: : ngach cong chuc tinh huyén
wong
I | Chuyén nganh quan ly bao chi
1 | Chuyén vién cao cap vé quéan ly bdo chi Sé};uyen viencao |-y
b i . Y ik Bt " Chuyén vién
2 | Chuyén vién chinh vé quan ly bao chi : X X
chinh
3 | Chuyén vién vé quan ly bao chi Chuyén vién X X X
I Chuyén nganh quan ly phat thanh, truyén
hinh va thong tin dién tir
1 Chuyén vién cao cip vé quan ly phat thanh, Chuyén vién cao x
truyén hinh cap
Chuyén vién chinh vé quan ly phat thanh, | Chuyén vién
2 L 1 . X X
truyén hinh chinh
3 C\huyen vién vé quan ly phat thanh, truyén Chuyn, vitn " B "
hinh
4 Chuyén vién cao cap vé quan ly thong tin dién | Chuyén vién cao <
tr cap
Chuyén vién chinh vé quan ly thong tin dién | Chuyén vién
3 | s ; X X
ta chinh
6 | Chuyén vién vé quan ly thong tin dién tr Chuyén vién X X X
III | Chuyén nganh quén ly thong tin d6i ngoai
1 Chuyén vién cao cip vé& quan ly thong tin déi Chuyén vién cao 2
ngoai cap
Chuyén vién chinh vé quan ly thong tin dbi | Chuyén vién
2 : " X X
ngoai chinh
3 | Chuyén vién vé quan ly théng tin doi ngoai Chuyén vién X X

€




IV | Chuyén nganh quan ly thong tin co s¢
1 Chuyén vién cao cap vé quan ly thong tin co Chuyén vién cao
SO cap
T A v A . | Chuyén vién
2 | Chuyén vién chinh vé quan ly thong tin co so | |
chinh
3 | Chuyén vién vé quan ly thong tin co s& Chuyén vién X
v Chuyén nganh quan ly xuat ban, in va phat
hanh
1 | Chuyén vién cao clp vé quan ly xuat ban Sé};uyen vien cao
2 | Chuyén vién chinh vé& quan ly xuét ban Lhutyen vien
v PHEY chinh
3 | Chuyén vién vé quan ly xuét ban Chuyén vién X
T . 0 o Chuyén vién
4 | Chuyén vién chinh vé quan ly in chinh
S | Chuyén vién vé quan 1y in Chuyén vién X
o , b o e 3L Chuyén vién
6 | Chuyén vién chinh vé quan ly phét hanh ;
chinh
7 | Chuyén vién vé quan ly phat hanh Chuyén vién X
VI | Chuyén nganh quan ly buu chinh
1 | Chuyén vién cao cap vé quan ly buu chinh S;; uyen vien cao
2 | Chuyén vién chinh v& quan 1y buu chinh Chuyen vien
chinh
3 | Chuyén vién vé quan ly buu chinh Chuyén vién X
4 Chuyén vién cao cip quan ly mang buu chinh Chuyén vién cao
phuc vu co quan Pang, Nha nudc (KT1) cap
5 Chuyén vién chinh quan ly mang buu chinh | Chuyén vién
phuc vu co quan DBang, Nha nude (KT1) chinh
6 Chuyén vién quan ly mang buu chinh phuc vu gl it

co quan Dang, Nha nuéc (KT1)




Nhén vién khai thac buu chinh phuc vu co

z quan Pang, Nha nude (KT1) bl vl
Nhan vién van chuyén buu chinh phuc vu co D
8 quan Pang, Nha nudc (KT1) IR
VII| Chuyén nganh quéin ly vién thong
P £ B w ge w4 Chuyén vién cao
1 | Chuyén vién cao cap vé quan ly vién thong akp
D , T A Chuyén vién
2 | Chuyén vién chinh v€ quan ly vién thdng .
chinh
3 | Chuyén vién vé quan ly vién thong Chuyén vién X
4 Nhan vién }(hal t‘hac rpang vién thong phuc vu Nhan vien
co quan Pang va Nha nudc
Nhan vién van hanh, stta chita mang vién 5 g
5 A X e e Nhan vién
thong phuc vu co quan Pang va Nha nude
6 | Nhan vién truc tram vé€ tinh Nhan vién
VIII| Chuyén nganh quan ly tin s6 v6 tuyén dién
1 Chuyén vién cao cap vé quan ly tin sb vo Chuyén vién cao
tuyén dién cap
) Chuyén vién chinh vé quan ly tan sb vo tuyén | Chuyén vién
dién chinh
3 | Chuyén vién vé quan ly tan sb vo tuyén dién Chuyén vién X
Chuyén nganh quan ly cong nghé thong tin
IX | (bao gébm: cong nghiép cong nghé théng tin,
ung dung cong nghé thong tin, chuyén doi sd)
Chuyén vién cao cap v€ quan ly cong nghé
1 thong tin (bao gdm: cdng nghiép cong ngh¢ | Chuyén vién cao
thong tin, Gng dung cong nghé théng tin, |cap
chuyén dbi s6)
Chuyén vién chinh vé quan ly cong nghé thong A e
2 tin (bao gdbm: cong nghiép cong nghé thong tin, Chigyen vign

(g dung cong nghé thong tin, chuyén ddi sb)

chinh




Chuyén vién vé quan ly cong nghé thong tin
(bao gom cong nghiép cong nghé thong tin, Gng
dung cng nghé thong tin, chuyén ddi sO)

Chuyén vién

Chuyén nganh quan ly giao dich dién tir

Chuyén vién cao cap vé quan ly giao dich dién
tur

Chuyén vién cao
cap

Chuyén vién chinh vé quan ly giao dich dién
tur

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién vé quan ly giao dich dién tir

Chuyén vién

Chuyén nganh an toan thong tin mang

Chuyén vién cao cap vé quan ly an toan thong
tin mang

Chuyén vién cao
cap

Chuyén vién chinh vé quan ly an toan théng
tin mang

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién vé& quan ly an toan thong tin
mang

Chuyén vién

Chuyén vién cao cap bao mat hé théng thong
tin phuc vu co quan Pang, Nha nudc

Chuyén vién cao
cap

Chuyén vién chinh bado mat hé théng thong tin
phuc vu co quan Dang, Nha nudce

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién chinh bado mat hé théng thong tin

phuc vu co quan DPang, Nha nudc

Chuyén vién

( To:ng s6: 51 vi tri viée lam)
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Phu luc II

BAN MO TA CONG VIEC VI TRi VIEC LAM CONG CHU'C NGHIEP VU CHUYEN NGANH THONG TIN
~ VATRUYEN THONG TRONG CAC CO QUAN, TO CHUC \

(Kém theo Thong tw s609/2023/TT-BTTTT ngay 28thdng F niim 2023 ciia B truong Bé Thong tin va Truyén thong)

STT | Tén vi tri viéc lam | Ngach cong Muc tiéu vi MO TA CONG VIEC
chirc twrong img | tri viéc lam

| Chuyén nganh quén ly bao chi
Chu tri tham | - Chu tri nghién ctu, xdy dung, huéng dan, td chuc thuc
muu xdy | hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh céac quy dinh
dung van ban | cua BJ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luét; chién lugc,
phap ludt; | quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an
chién luge, | quan trong linh vuce béo in, bao dién ti.
quy hoach, ké | - Chu tri so két, tdng két, danh gia va bao cdo viéc thuc hién
hoach, chinh | cac quy dinh ciia By Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luét;
sach, chuong chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
trinh, du 4n, | du 4n, dé an quan trong linh vuc bdo in, béo dién tur
dé an quan | - Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
trong linh vuc | cOng tac hoach dinh va thuc thi chinh sdch cua linh vuc bao

C’huyc“‘:n vién cao Chuyén  vilh bdo in, bao | in, bdo dién tur. 7 7
1 cap vé quan ly bao - cép dién tr; chu | - Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién céc hoat

chi

tri hodc tham
gia t chiic
trien  khai
thuc hién cac
nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viée duoc
phén cong

dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan
cong: Tham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc
[inh vuc béo in, bao dién tir; huéng dan, kiém tra viée td chirc
thuc hién phat ngon va cung cép thong tin cho bio chi;
Hudng dan va t chire thuc hién cac quy dinh cua phép luat
vé s& hitu tr tué déi véi san phém bao in, bao dién tir theo
quy dinh cta phdap luat; quan ly ndi dung quang cao trén bao
in, bao dién tir; td chure thuc hién thi dua — khen thudng, hop
tac qudc té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, t5 cao... trong linh
vuc bao in, bao dién tur

- Thyc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat
hogc do cip trén phin cong.




Chuyén vién chinh
ve€ quan ly bao chi

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoac

tham gia
nghién cuu,
tham muu
xay dung van
ban phap luét;
chién luoc,
quy hoach, ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4an quan
trong linh vuc
bao in, bdo
dién tu; chua
tri hoac tham
gia t6 chuc
trién  khai
thuc hién cac

nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
vigce duoc

phan cong

- Chu tri hogc tham gia nghién ctru, xdy dung, hudng dan,
t6 chirc thuc hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh
cac quy dinh cia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
lut; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du an, dé an quan trong linh vyc bdo in, béo di¢n tur.

- Chu tri hoac tham gia so két, tong két, danh gia va bao cao
viéc thuc hién cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, dy an, dé an quan trong linh vuc bao in, bao
dién tu

- Chu tri hodc tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach caa
linh vuc béo in, bao dién tu.

- Chii tri hodc tham gia to chirc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén moén, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan
cong: Tham dinh, giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc
linh vuce bdo in, bao di¢n tir; hudng dan, kiém tra viéc to chire
thuc hién phdt ngén va cung cip thong tin cho bao chi;
Huéng dan va to chire thuc hién cac quy dinh cua phép luat
vé s& hitu tri tué doi voi san phém bao in, bao dién tr theo
quy dinh cua phap luat; quan ly ndi dung quang céo trén bao
in, bao dién tu; to chire thyc hién thi dua — khen thudng, hop
tac qubc té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, t& cdo . .. trong
linh vuc bao in, bao dién tr

- Thue hién cdc nhi¢m vu khéc theo quy dinh ctia phap luat
hodc do cip trén phan cong.

Chuyén vién vé
quan ly bao chi

Chuyén vién

Tham gia
nghién cuu,
tham muu
xdy dung van
ban phap luat;
chién  luoc,

quy hoach, ké

- Tham gia nghién ciru, xay dung, huéng dan, t6 chirc thuc
hién, thanh tra kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh
cua B¢ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, dy an, dé an
quan trong linh vuc bdo in, bao dién tu.

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bao cao viéc thuc
hién céc quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; vdn ban phéap




hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc
bdo in, bdo
dién tr; Chu
tri hodc tham
gia t6 chuc
trién  khai
thuc hién cac

nhi¢m vu
chuyén mon
theo  maéng

viéc duoc
phén cong

luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong
trinh, du 4n, dé 4n quan trong linh vuce bao in, bao dién tur

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua linh vuc bao
in, bao dién tir.

- Ch tri hogc tham gia t6 chirc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhi¢m vu dugc phén
cong: Tham dinh, giai quyét cac tha tuc hanh chinh thuc
linh vuc bdo in, béo dién tir; huéng dan, kiém tra viéc td chirc
thyuc hién phat ngdn va cung cap thong tin cho béo chi; huéng
dan va td chirc thyuc hién cac quy dinh cua phap luét vé sg
hitu tri tué d6i v6i san phdm bao in, bao dién tir theo quy dinh
cua phap luat; quan Iy ndi dung quéng céo trén bio in, béo
dién tir; td chire thyuc hién thi dua— khen thudng, hop téc qudc
té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, td cdo . .. trong linh vuc
bdo in, bao dién tir.

- Thue hién cac nhiém vu khic theo quy dinh clia phap luét
hogc do cdp trén phén cong.
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Chuyén nganh qua

n ly phat thanh, truyén hinh va

ong tin dién tir

Chuyén vién cao
cip vé quan ly
phat thanh, truyén
hinh

Chuyén vién
cao cap

Chu tri tham
muu xay
dung vén ban

phap luét;
chién lu003
quy hoach, ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4an quan
trong linh vuc
phat  thanh,
truyén hinh;
chu tri hodac

- Chu tri nghién ctru, xdy dung, huéng dan, td chirc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, gidm sét viéc thi hanh céc quy dinh
ciia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phap luat; chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an
quan trong linh vuc phét thanh, truyén hinh.

- Chu tri so két, tong két, danh gia va bao cdo viéc thuc hién
cac quy dinh cua By Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat;
chién Iugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, d& an quan trong linh vuc phat thanh, truyén hinh.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thyc thi chinh séch cta linh vye phat
thanh, truyén hinh.

- Chu tri hoac tham gia t6 churc trién khai thuc hién céac hoat
dong chuyén mdn, nghiép vu theo nhiém vu dugc phén

¢
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tham gia to
chirc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phan cong

cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc linh
vuc phat thanh, truyén hinh;

+ Quan ly ndi dung, chit lugng va gia dich vu phat thanh,
truyén hinh theo quy dinh ctia phap luat;

+ Theo ddi viéc thuc hién cdc quy dinh cta phap luat vé noi
dung quang cdo trén kénh chuong trinh phét thanh, truyén
hinh va ban quyén ndi dung chuong trinh, kénh chuong trinh
phat thanh, truyén hinh;

+ T chuc thuc hién thi dua — khen thudng,

+ Hop tac qudc té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, t céo...
trong linh vuc phat thanh, truyén hinh.

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh cda phép luat
hodc do cip trén phan cong.

Chuyén vién chinh
vé quan ly phat
thanh, truyén hinh

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoac

tham gia
nghién cu,
tham  muu
xay dung van
ban phép luat;
chién lugc,

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc
phat  thanh,
truyén hinh;
chu tri hoic
tham gia td
chirc trién
khai thuc hién

- Chu tri hodc tham gia nghién ctu, xay dung, hudng dan,
td chire thuc hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh
cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong
trinh, du 4an, dé an quan trong linh vuc phat thanh, truyén
hinh.

- Chu tri hodc tham gia so két, tong két, danh gia va bao cdo
viéc thuc hién cac quy dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phap ludt; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du 4n, dé an quan trong linh vuc phét thanh,
truyén hinh.

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach ctua
linh vuc phét thanh, truyén hinh.

- Chu tri hogc tham gia td chire trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phéan
cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc linh
vuc phat thanh, truyén hinh;




cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc dugc
phén cong

+ Quan ly noi dung, chat lwvong va gia dich vu phat thanh,
truyén hinh theo quy dinh ctia phap luét;

+ Theo dbi viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap ludt vé ndi
dung quang cdo trén kénh chuong trinh phét thanh, truyén
hinh va ban quyén ndi dung chuong trinh, kénh chuong trinh
phat thanh, truyén hinh;

+ T chirc thuc hién thi dua — khen thudng,

+ Hop tac qudc té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, td cdo...
trong linh vuc phat thanh, truyén hinh.

- Thue hién cdc nhiém vu khéac theo quy dinh ctia phap luat
hodc do cip trén phan cong.

Chuyén vién vé
quan ly  phat
thanh, truyén hinh

Chuyén vién

Tham gia
nghién cuu,
tham muu
xdy dung van
ban phap luét;
chién luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc

phat  thanh,
truyén hinh;
Chu tri hoac

tham gia t6
chtrc trién
khai thuc hién
cac nhi€ém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc dugc

- Tham gia nghién ciru, xay dung, hudng dan, to chire thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh
ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap ludt; chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du én, dé an
quan trong linh vuc phat thanh, truyén hinh.

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bdo céo viée thuc
hién céc quy dinh cia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat; chién lugce, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du an, d 4n quan trong linh vuc phat thanh, truyén
hinh.

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cdng tac hoach dinh va thuc thi chinh séch cua linh vuc phat
thanh, truyén hinh.

- Chu tri hodc tham gia td chuc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phén
cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc linh
vuc phét thanh, truyén hinh;

+ Quan ly ndi dung, chét lrong va gia dich vu phat thanh,
truyén hinh theo quy dinh cta phép luat;

+ Theo dai viée thuc hién cac quy dinh ctia phap luét vé ndi
dung quang cdo trén kénh chuong trinh phét thanh, truyén
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phan cong

hinh va ban quyén noi dung chuong trinh, kénh chuong trinh
phat thanh, truyén hinh;

+ T chirc thuc hién thi dua — khen thudng, hop tac quéc té,
giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 céo... trong linh vuc phat
thanh, truyén hinh.

- Thuc hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat
hodc do cip trén phan cong.

Chuyén vién cao
cap v€ quan ly
thong tin di¢n tir

Chuyén vién
cao cap

Chu tri tham
muu xay
dung van ban
phéap ludt;
chién lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc
thong tin di¢n
ta; chu tri
hodc tham gia
t6 chirc trién
khai thuc hién
cac nhi€ém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phén cong

- Chu tri nghién ctru, xdy dung, huéng dan, to chirc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, gidm sat vi¢e thi hanh cac quy dinh
cua Bg Chinh tri, Ban Bi thu; vdn ban phép luat; chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an
quan trong linh vuc thong tin di¢n ta.

- Chu tri so két, téng két, danh gia va bao cao viéc thuc hién
cac quy dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat;
chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé an quan trong linh vuc thong tin di¢n tur.

- Chui tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua linh vuc
thong tin dién tur.

- Chu tri hodc tham gia t6 chire trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phan
cong;:

+ Tham dinh, giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc linh
vuc thong tin dién tu;

+ Ra soat, tim kiém, théng ké cac ndi dung (bai viét, video,
binh ludn, hinh anh....) vi pham phap luat Viét Nam trén cac
nén tang internet, mang vién thong di dong, dé xuit bién
phap xu ly;

+ Quan ly hoat dong mang xa hdi trong nudc;

+ T chirc thyc hién thi dua— khen thudng, hop téc quéc té, giai
quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo. . .trong linh vuc thong tin dién




- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luét
hodc do cap trén phan cong.

Chuyén vién chinh
vé quan ly thong
tin dién tr

Chuyén vién
chinh

Chu tri hodc

tham gia
nghién cir,
tham muu

xdy dung van
ban phép luét;
chién  luogc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4an quan
trong linh vuc
thong tin dién
tr; cha tr
hodc tham gia
t6 chirc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phéan cong

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung, huéng dan,
td chirc thuc hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh
cac quy dinh cua B9 Chinh tri, Ban Bi thu; vdn ban phap
luat; chién lrge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du an, dé 4n quan trong linh vuc thong tin dién ta.

- Chu tri hodc tham gia so két, téng két, ddnh gia va bao cao
viéc thuc hién cac quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phdp luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong linh vurc théng tin dién
tur.

- Chti tri hodc tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua
linh vuc thong tin dién ti.

- Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién céac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phan
cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc linh
vuc thong tin dién tir;

+ Ra sodt, tim kiém, thdng ké cac ndi dung (bai viét, video,
binh luén, hinh anh....) vi pham phap luat Viét Nam trén cac
nén tang internet, mang vién thong di dong, dé& xudt bién
phép xtr ly;

+ Quan ly hoat dong mang xa hoi trong nudc;

+ Tb chirc thuc hién thi dua — khen thuéng, hop tac quéc té,
giai quyét kién nghi, khiéu nai, t céo.. .trong linh vuc thong
tin dién ta.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luét
hodc do cip trén phin cong.

Chuyén vién vé
quan ly thong tin
dién tr

Chuyén vién

Tham gia
nghién ci,
tham muu

- Tham gia nghién ctru, xay dung, huéng dan, t6 chire thuc
hién, thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac quy dinh
cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap ludt; chién lugc,
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xdy dung van
ban phap luat;
chién  luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4an quan
trong linh vuc
thong tin dién
to; Cha tri
hodc tham gia
t6 chuc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon

theo  mang
viéc duoc
phén cong

quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé an
quan trong linh vuce thong tin di¢n tu.

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bao céo viéc thuc hién
cac quy dinh cua B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat;
chién lugce, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vuc thong tin dién ta.

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cia linh vuc
thong tin dién tur.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugce phén cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc
thong tin dién tu;

+ Ra soat, tim kiém, théng ké cac nd1 dung (bai viét, video,
binh lugn, hinh anh....) vi pham phap luét Viét Nam trén cac
nén tang internet, mang vién thong di dong, dé xuét bién
phap xu ly;

+ Quan ly hoat dong mang xa hoi trong nudc;

+ T6 chirc thyc hién thi dua — khen thudng, hop tac quéc té,
giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 céo...trong linh vuc thong
tin dién tir.

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh cia phap luat

hoic do cép trén phan cong.

111

n ly théng tin doi

Chuyén nganh qua ngoai
Chi tri tham | - Chu tri nghién ctu, xdy dung, hudng dan, t6 chirc thuc
muu x4y | hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh ctia Bo
dung vin ban | Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién luoc, quy
Chuyéq vién cao CliyiEn, 78 phép luat; | hoach, ké hoach, chinh séc}l, chuong trinh, du éan, dé an quan
10 cap vé quan ly z chién lugc, | trong linh vuc thong tin doi ngoai.

thong tin doi ngoai

cao cap

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,

- Chu tri so két, tong két, danh gia va bao cio viée thuc hién
cac quy dinh cua B9 Chinh tri, Ban Bi thu; véan ban phap luat;
chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuorng trinh,
du an, dé an quan trong linh vuc thong tin déi ngoai.




dé an quan
trong linh vuc
thong tin doi
ngoai; chu tri
hodc tham gia
td chirc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phén cong

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cdng tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua linh vyc
thong tin dbi ngoai.

- Chu tri hodc tham gia td chire trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phan
cong:

+ Huéng dan ndi dung va td chirc cung cdp thong tin doi
ngoai cho cac ddi twong;

+ Té chirc cung cép thong tin giai thich, 1am rd, phan béac
cac thong tin sai 1énh vé Viét Nam;

+ Theo ddi, tdng hop du ludn bao chi nude ngoai néi vé Viét
Nam; thong tin ddi ngoai trén bdo chi Viét Nam theo dinh
ky, theo chuyén dé hodc khi c¢6 su kién trong nuéc, qudc té
quan trong;

+ Xay dung co ché trao ddi, phdi hop, cung cép thong tin
gitra cac co quan nha nudc va co quan béo chi;

+ Hb trg cac co quan thong tin, bao chi, cong ty truyén
thong, phong vién nude ngoai dé quang ba hinh anh Viét
Nam trong nudc va nude ngoai;

+ T6 chirc cac hoat dong, su kién & trong va ngoai nudc dé
quang ba hinh danh Viét Nam; dat hang céac san pham thong
tin doi ngoai;

+ Hop tac qudc té trong linh vuc thong tin di ngoai

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luit
hoidc do cdp trén phéan cong.

11

Chuyén vién chinh
v€ quan ly thong
tin doi ngoai

Chuyén vién
chinh

Chu tri hodc

tham gia
nghién ciru,
tham muu
xay dung van
ban phap luat;
chién  lugc,

quy hoach, ké

- Chu tri hodc tham gia nghién ciru, xay dung, huéng dan,
td chire thuc hién, kiém tra, giam sat vi¢c thi hanh cac quy
dinh cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; vdn ban phap luat; chién
luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dyu an,
dé an quan trong linh vuc thong tin dbi ngoai.

- Chu tri hodc tham gia so két, tong két, danh gia va bao cdo
viéc thuce hién cac quy dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu; vén
ban phap luat; chién lugce, quy hoach, ké hoach, chinh sach,

g




10

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc
thong tin doi
ngoai; chu tri
hodc tham gia
td chirc trién
khai thuc hién
cdc nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viée duoc
phan cong

chuong trinh, dv an, dé 4n quan trong linh vuc thong tin doi
ngoai.

- Chu tri hogc tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua
linh vuc thong tin déi ngoai.

- Chu tri hodc tham gia t6 chure trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vy dugc phan
cong:

+ Huéng dan ndi dung va td chire cung cip thong tin doi
ngoai cho cac ddi tuong;

+ T6 chuc cung cap thong tin giai thich, lam rd, phan béac
c4c thong tin sai 1énh vé Viét Nam;

+ Theo doi, tong hop du luén bdo chi nuée ngoai néi vé Viét
Nam; thong tin ddi ngoai trén bao chi Viét Nam theo dinh
ky, theo chuyén dé hodc khi ¢6 su kién trong nudc, quoc té
quan trong;

+ Xay dung co ché trao déi, phdi hop, cung cap thong tin
gilta cac co' quan nha nudc va o quan bdo chi;

+ Hd trg cac co quan thong tin, bao chi, cong ty truyén
thong, phong vién nudec ngoai dé quang ba hinh anh Viét
Nam trong nudc va nudc ngoai;

+ T churc cac hoat dong, su kién & trong va ngoai nudc dé
quang ba hinh anh Viét Nam; dit hang cac san phim thong
tin ddi ngoai;

+ Hop tac quc té trong linh vuc thong tin ddi ngoai

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap lujt
hodc do cip trén phéan cong.

12

Chuyén vién vé
quan ly thong tin
doi ngoai

Chuyén vién

Tham gia
nghién cuu,
tham muu
xdy dung van
ban phap luat;
chién luoc,

- Tham gia nghién ctru, xay dung, hudng dan, t6 chirc thuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh céac quy dinh cta B
Chinh tri, Ban Bi thu; vidn ban phap luét; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du 4n, dé 4n quan
trong linh vuc thong tin ddi ngoai.

- Tham gia so két, tong két, danh gid va bao cédo viéc thuc
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quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc
thong tin doi
ngoai; chu tri
hodc tham gia
to chirc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phan cong

hién céc quy dinh ciia By Chinh tri, Ban Bi thur; vin ban phap
luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong
trinh, du 4n, d& 4n quan trong linh vuc thong tin dbi ngoai.

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cia linh vuc
thong tin ddi ngoai.

- Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan
cOng:

+ Hudng dan noi dung va td chire cung cp thong tin dbi
ngoai cho cac dbi tuong;

+ T chirc cung cdp thong tin giai thich, lam rd, phan béc
cac thong tin sai Iénh vé Viét Nam;

+ Theo dbi, tong hop du luan bao chi nude ngoai néi vé Viét
Nam; thong tin a6i ngoai trén bdo chi Viét Nam theo dinh
ky, theo chuyén dé hoic khi ¢6 su kién trong nudc, quéc té
quan trong;

+ Xay dung co ché trao ddi, phdi hop, cung cip thong tin
gifta cdc co quan nha nude va co quan bao chi;

+ HO trg cic co quan thong tin, bao chi, cong ty truyén
thong, phong vién nudc ngoai dé quang ba hinh anh Viét
Nam trong nudc va nudce ngoai;

+ T4 chirc cac hoat dong, su kién & trong va ngoai nudc dé
quang ba hinh anh Viét Nam; dit hang cic san pham thong
tin d6i ngoai;

+ Hop tac quéc té trong linh vuc thong tin dbi ngoai

- Thyc hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luat
hodc do cip trén phan cong.

IV | Chuyén nganh quan ly thong tin co s¢
. . n Chu tri tham | - Chu tri nghién ctu, xay dung, hudng dan, td6 chirc thuc
Chuyén vién cao W . iy m e M i : . i
% A . . | Chuyén vién muu xdy | hi€n, ki€m tra, gidm sat viéc thi hanh cac quy dinh ctia Bo
13 cap v€ quan ly X

thong tin co s&

cao cap

dung vén ban
phéap luét;

Chinh tri,, Ban Bi thu; vdn ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sich, chuong trinh, du 4n, d€ 4n quan
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chién luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc
thong tin co
sO; chu tri
hodc tham gia
t6 chirc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phén cong

trong linh vuc thong tin co s6.

- Chu tri so két, tong két, danh gia va bao cdo viée thuc hién
cac quy dinh cua By Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé an quan trong linh vuc thong tin co sd.

- Chii tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua linh vuc
thong tin co sé.

- Chu tri hoac tham gia td chire trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén moén, nghiép vu theo nhiém vy duge phan cong:
+ Huéng dan viéc xdy dung va hoat dong cua h¢ thong thong
tin co so: Pai truyén thanh cp xa; ban tin thong tin co so; tai
li€u khong kinh doanh phuc vu hoat dong thong tin co so;
thong tin truc tiép qua bao cdo vién, tuyén truyén vién co
sO; bang tin cong cong, cac hinh thuc hoat dong thong tin
co s6 khac va hé théng dai truyén thanh - truyén hinh cap
huyén.

+ To chuc cung cép thong tin, quan 1y néi dung thong tin
cua hé thong thong tin co s¢ va truyén thanh - truyén hinh
cip huyén.

+ X4y dung cac ndi dung thong tin, tuyén truyén & co sd va
huéng dan t6 chire trién khai thuc hién.

+ Théng ke, diéu tra thu thap sb liéu trong linh vuc thong
tin co s; tong hop thong tin phan anh tir co s& dé bao cao,
kién nghi cép c6 thim quyén.

+ T4 chirc thyc hién thi dua — khen thudng, hop tac quéc té,
giai quyét kién nghi, khiéu nai, td cdo...trong linh vuc thong
tin co sd.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luat
hodc do cip trén phéan cong.

14

Chuyén vién chinh
vé quan ly thong
tin co s&

Chuyén vién
chinh

Chua tri hoac
tham gia
nghién cuu,

- Chu tri hodc tham gia nghién ciru, xay dung, huéng dan,
to chirc thuc hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac quy
dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; vdn ban phap luat; chién
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tham muu
xdy dung vin
ban phép luat;
chién  luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4an quan
trong linh vue
thong tin co
so; chu tri
hodc tham gia
td chirc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon

theo  mang
viéc duoc
phan cong

luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an,
dé an quan trong linh vuc thong tin co sé.

- Ch tri hogic tham gia so két, tong két, danh gia va bo céo
viéc thuce hién cac quy dinh ctia BO Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, dur an, dé 4n quan trong linh vuc thong tin co
s0.

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghié¢m vé cOng tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua
linh vuc thong tin co s6.

- Chu tri hodc tham gia td chire trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mén, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong:
+ Hudng dan viée xdy dung va hoat dong ctia h¢ thong thong
tin co s¢: Pai truyén thanh cip xa; ban tin thong tin co s&; tai
liéu khong kinh doanh phuc vu hoat dong thong tin co s6;
thong tin truc tlep qua bdo céo vién, tuyén truyen vién co
sO; bang tin cdng cdng, cac hinh thirc hoat dong thong tin
co s& khac va hé thong dai truyén thanh - truyén hinh cép
huyén

+ T chirc cung cép thong tin, quan ly noi dung thong tin
cta hé thdng thong tin co s& va truyén thanh - truyén hinh
cép huyén.

+ Xay dung céac ndi dung théng tin, tuyén truyén & co s¢ va
hudng dan t6 chirc trién khai thuc hién.

+ Thong ke, diéu tra thu thap sé liéu trong linh vuc thong
tin co sé; tong hop thong tin phan anh tr co s dé bao co,
kién nghi cip c6 thim quyén.

+To chire thuc hién thi dua - khen thudng, hop tc qudc té,
giai quyét kién nghi, khiéu nai, td cdo.. .trong linh vuc thong
tin co s0.

- Thue hién céc nhiém vy khic theo quy dinh ctia phép luat
hoidc do cdp trén phan cong.

7
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15

Chuyén vién vé
quan ly thong tin
cO SO

Chuyén vién

Tham gia
nghién cuu,
tham muu
xdy dung van
ban phap luat;
chién luogc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
d¢ an quan
trong linh vuc
thong tin co
sd; chu tri
hodc tham gia
t6 churc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu

chuyén mon
theo  mang
Vi€ duoc

phéan cong

- Tham gia nghién ciru, xay dung, hudng dan, o chirc thuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh céc quy dinh cua Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phéap luat; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan
trong linh vyc thong tin co sé.

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bao cdo viéc thuc
hién céc quy dinh cua B9 Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép
luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong
trinh, du an, dé 4n quan trong linh vuc thong tin co so.

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thyuc thi chinh sach cua linh vuc
thong tin co sé.

- Cha tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong:
+ Hudng dan viéc xdy dung va hoat dong ctia hé thong thong
tin co s&: Pai truyén thanh cap x4; ban tin thong tin co so; tai
liéu khong kinh doanh phuc vu hoat dong thong tin co sd;
thong tin truc tiép qua bao cao vién, tuyén truyén vién co
s&; bang tin cong cong, cac hinh thic hoat dong thong tin
co s& khac va hé thong dai truyén thanh - truyén hinh cip
huyén.

+ T6 chirc cung cép thong tin, quan 1y ndi dung thong tin
cua hé thdng thong tin co s& va truyén thanh - truyén hinh
cap huyén.

+ Xay dung cac ndi dung thong tin, tuyén truyén & co s va
hudng dan td chuc trién khai thuc hién.

+ Thong ke, diéu tra thu thap sd liéu trong linh vuc thong
tin co s0; tong hop théng tin phan anh tr co so dé bao cao,
kién nghi cép c6 thdm quyén.

+ T chirc thuc hién thi dua — khen thuéng, hop tac qudc té,
giai quyét kién nghi, khiéu nai, to cdo...trong linh vuc thong
tin co s6.
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- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phép luat
hodc do cap trén phéan cong.

Chuyén nganh qua

n ly xuét ban, in

va phat hanh

16

Chuyén vién cao
cap v€ quan ly
xut ban

Chuyén vién
cao cap

Chu tri tham

muu xay
dung van ban
phap luat;
chién  luoc,

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4an quan
trong linh vuc
xuét ban; chu
tri hodc tham
gia t6 chirc
trién  khai
thuc hién cac

nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

phén cong

- Cht tri nghién ctru, xdy dung, huéng dan, to chuc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac quy dinh
ctia BY Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luét; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé an
quan trong linh vuc xuét ban.

- Chu tri so két, tong két, danh gia va béo céo viéc thuc hién
cdc quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé 4n quan trong linh vuc xuét ban.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuec thi chinh sach cua linh vuc xuét
ban.

- Chu tri hodc tham gia t chure trién khai thuce hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu duge phan
cong;:

+ Tham dinh, giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc linh
vue xuét ban.

+ To chire doc, kiém tra, tham dinh va xin y kién chuyén gia
vé ndi dung mang sach dugc giao.

+ Danh gi4 ndi dung xuét ban phdm, qua do dinh hudng
cdng tac xudt ban.

+ Xay dung cic bdo cdo chuyén dé lién quan dén mang sach
dugc giao.

+ Theo ddi ndi dung xuat ban pham dién tir luu chiéu;

+Té chire thye hién thi dua - khen thudng, hop tic qudc te
giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo.. .trong linh vuc xuét
ban.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phéap luat

hodc do cip trén phén cong.
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17

Chuyén vién chinh
vé quan ly xuat
ban

Chuyén vién
chinh

Chu tri hodc

tham gia
nghién cuu,
tham  muu
xdy dung van
ban phép luat;
chién luoc,

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
d¢ an quan
trong linh vuc
xudt ban; cht
tri hoac tham
gia to chuc
trien  khai
thuc hién cac

nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

phéan cong

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, hudng dan,
t6 chirc thuc hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh
cac quy dinh cia B9 Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, dy an, dé an quan trong linh vuc xudt ban.

- Chi tri hozc tham gia so két, tong két, danh gia va bao cdo
viée thuc hién cac quy dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu; vdan
ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc xudt ban.

- Chii tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cia
linh vuc xuét ban.

- Chu tri hodc tham gia t6 chue trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phan
cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc linh
vuc xuat ban.

+ T chure doc, kiém tra, thdm dinh va xin y kién chuyén gia
vé ndi dung mang sach duoc giao.

+ Danh gia ndi dung xuat ban pham, qua d6 dinh huéng
cong tac xuat ban.

+ X4y dung cac bao cao chuyén dé lién quan dén mang sach
duogc giao.

+ Theo ddi ndi dung xuat ban pham dién tir luu chiéu;

+Td chue thyc hién thi dua — khen thudng, hop tac qudc te
giai quyét kién nghi, khiéu nai, té cdo...trong linh vuc xut
ban.

- Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cia phap luat
hodc do cép trén phan cong.
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Chuyén vién vé

Tham gia
nghién cu,
tham muu

xdy dung van
ban phép luat;
chién luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4an quan
trong linh vuc
xudt ban; chi
tri hodc tham

- Tham gia nghién ctru, xdy dung, huéng dan, td chure thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat vi¢e thi hanh céc quy dinh
cua B¢ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luét; chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé an
quan trong linh vuc xudt ban.

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bao céo viéc thuc
hién cac quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat; chién luge, quy hoach, k& hoach, chinh sach, chuong
trinh, dy an, dé 4n quan trong linh vuc xuét ban.

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cdng tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua linh vuc xuét
ban.

- Chu tri hodc tham gia t6 chure trién khai thuce hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phén

18 ST Y Chuyén vién gia to chirc | cong:
quun 1y zudt ban trién  khai | + Thém dinh, gidi quyét cdc thu tuc hanh chinh thudc linh
thuc hién cac | vuc xuét ban.
nhiém YU | # To chire doc, kiém tra, thdm dinh va xin y kién chuyén gia
chuyén mon | vé ndi dung mang sach dugc giao.
theo  mang | + Danh gia ndi dung xuit ban phdm, qua d6 dinh hudng
viéc duge | cong tac xudt ban.
phén cong + Xay dung céc bao cdo chuyén dé lién quan dén mang sach
duogc giao.
+ Theo ddi ndi dung xudt ban phim dién tir luu chiéu;
+T6 chure thyc hién thi dua - khen thudng, hop tc quéc te
giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 céo.. .trong linh vuc xuét
ban.
- Thye hién cac nhiém vy khéc theo quy dinh ctia phéap luét
hodc do cip trén phan cong.
Chu tri | - Chu tri nghién ctru, xdy dung, huéng dan, td chuc thuc
19 Chuyén vién chinh | Chuyén vién | nghién ctu, | hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh céc quy dinh
v€ quan ly in chinh tham  muu | cta BY Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phap luat; chién luoc,

xdy dung vian

quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du 4n, dé 4n

y
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ban phép luat;
chién lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4an quan
trong linh vuc
in; chua tri
hodc tham gia
t6 chirc trién
khai thyuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phéan cong

quan trong linh vuc in.

- Chu tri so két, téng két, danh gia va bao cdo vi¢e thuc hién
cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh,
du an, d& an quan trong linh vuc in.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua linh vuc in.

- Chu tri hodc tham gia td chire trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén moén, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phan
cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc in;
+ Quan ly thiét bi nganh in;

-+ Téng hop s liéu linh vuc in.

+ T4 chirc thuc hién thi dua — khen thudng, hop tac qudc té,
giai quyét kién nghi, khiéu nai, td céo...trong linh vuc in.

- Thyuc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh cta phép luat
hodc do cdp trén phan cong.

20

Chuyén vién vé
quan ly in

Chuyén vién

Chu tri hoac

tham gia
nghién cuu,
tham muu
xdy dung van
ban phép luat;
chién lugc,
quy hoach, ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc
in; cha tri
hodc tham gia
td chirc trién

- Chu tri hoge tham gia nghién ctru, xay dung, hudng dan,
t6 chire thuc hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh
cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé an quan trong linh vuc in.

- Chu tri hogc tham gia so két, tong két, danh gia va bao cao
vi€c thuc hién cac quy dinh ciia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc in.

- Chi tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua
linh vuc in.

- Chu tri hodc tham gia td churc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phan
cong:

+ Tham dinh, gidi quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc in;
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21

Chuyén vién chinh
vé quan ly phat
hanh

Chuyén vién
chinh

khai thuc hién | + Quan ly thiét bi nganh in;

cac nhiém vu | + Téng hop sb liéu linh vuc in.

chuyén mén | + T chirc thuc hién thi dua — khen thudng, hop tac quc té,
theo  mang | giai quyét kién nghi, khiéu nai, td cdo...trong linh vuc in.
viéc duogc | - Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat
phén cong hodc do cdp trén phin cong.

Chu tri | - Chu tri nghién ctru, xdy dung, hudng dan, tri td chire thuc
nghién ctru, | hién, kiém tra, giam sét viéc thi hanh cac van ban phap luat;
tham muu | chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
xdy dung van | du an, d& an quan trong linh vuc phat hanh.

ban phép luat; | - Chu tri so két, tong két, danh gia va bdo céo viéc thue hién
chién lugc, | cac quy dinh cua B9 Chinh tri, Ban Bi thu; vén ban phép luét;
quy hoach, ké | chién Iugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4an quan
trong linh vuc
phdt  hanh;
chu tri hoac
tham gia to
chtre trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc dugc
phén cong

du an, d& an quan trong linh vuc phat hanh.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cdng tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua linh vuc phat
hanh.

- Chu tri hodc tham gia td chire trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phan
cong;:

+ Ttham dinh, giai quyét cac thi tuc hanh chinh linh vuc
phat hanh xuat ban pham;

+ Xay dung ké hoach trg cudc van chuyén xuét ban phdm
nhap khdu ra nude ngoai va trg cude van chuyén khéc;

I To chirc thyc hién Ngay sach Viét Nam, Hoi che séch,
trién 1am sach... trong nuge va qubc té;

+ Tong hop sb liéu linh vuc phat hanh xuét ban phim

+ T chirc thuc hién thi dua - khen thuéng, hop téc qudc té,
giai quyét kién nghi, khiéu nai, té cdo...trong linh vurc phat
hanh.

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luét
hoic do cép trén phan cong.

(\90/
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Chuyén vién vé
quan ly phat hanh

Chuyén vién

Chua tri hodc

tham gia
nghién ctru,
tham muu
xdy dung van
ban phép luat;
chién luoc,
quy hoach, ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc
phat  hanh;
chu tri hodc
tham gia to
chic trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phén cong

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, hudng dan,
tri td chuc thue hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac
vin ban phap luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc phat
hanh.

- Chi tri hogic tham gia so két, tong két, danh gia va bao céo
vi€c thuc hién cac quy dinh ctiia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phap luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, d& an quan trong linh vuc phét hanh.

- Cht tri hogc tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua
linh vuc phat hanh.

- Chul tri hogc tham gia t6 chirc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phan
cong:

+ Tthdm dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc
phat hanh xuit ban pham;

+ Xay dung ké hoach trg cudc van chuyén xuét ban pham
nhap khau ra nuéc ngoai va trg cude van chuyén khac;

+ Té chitc thuc hién Ngay sach Viét Nam, Hoi cho sach,
trién 1am séach. .. trong nudc va qudc té;

+ Tong hop s6 lidu linh vuc phat hanh xuét ban pham

+ T6 chure thuc hién thi dua - khen thudng, hop tac quéc té,
giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo...trong linh vuc phat
hanh.

- Thuc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cia phap luat
hoic do cdp trén phén cong.

VI

Chuyén nganh qua

n ly buu chinh

23

Chuyén vién cao
cap vé quan ly buu
chinh

Chuyén vién
cao cép

Chu tri tham
muu xay
dung van ban
phap ludt;
chién luoc,

- Chu tri nghién ctru, xdy dung, huéng dan, td chuc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh
cua B¢ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an
quan trong linh vuc buu chinh.
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quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4an quan
trong linh vuec
buu  chinh;
chu tri hoac
tham gia td
chtrc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc dugc
phan cong

- Chu tri so két, tong két, danh gia va bao cdo viéc thue hién
cdc quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du an, d& 4n quan trong linh vuc buu chinh.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cta linh vuc buu
chinh.

- Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén moén, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan
cong:

+ Tham tra thyc té, thdm dinh, giai quyét thu tuc hanh chinh
linh vuc buu chinh.

+ Thuc thi vé quan ly thi trudng, quan ly tem buu chinh,
mang buu chinh c¢ong cong va thong ké;

+ Quan ly canh tranh trong Iinh vyc buu chinh;

+ Td chuc didu tra thdng ké dich vu buu chinh cong ich;
thuc hién thong ké trong linh vue buu chinh theo quy dinh
phép luat ve thong ké nganh thong tin, truyén thong;

+ Hop tac qudc té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, t&
cdo...trong linh vuc buu chinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khdc theo quy dinh ctia phap luat
hodc do cép trén phan cong.

24

Chuyén vién chinh
v€ quan ly buu
chinh

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoac

tham gia
nghién cuu,
tham muu
x4y dung vin
ban phap luat;
chién luoc,
quy hoach, ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung, huéng dan, to
chtrc thuc hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh
cac quy dinh cta B Chinh tri, Ban Bi thu; vdn ban phap
luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé 4n quan trong linh vuc buu chinh.

- Chu tri hodc tham gia so két, tong két, danh gia va bao céo
viéc thuc hién cac quy dinh ctiia BO Chinh tri, Ban Bi thu; vin
ban phap luét; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé 4n quan trong linh vuc buu chinh.

- Chu tri hodc tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua

‘\7(,\/
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dé an quan
trong linh vuc
buu  chinh;
chu tri hoac
tham gia to
chuc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viée dugc
phan cong

linh vuc buu chinh.

- Cha tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan
cong:

+ Tham tra thuc té, tham dinh, giai quyét thu tuc hanh chinh
linh vuc buu chinh.

+ Thuc thi vé quan ly thi trudng, quan Iy tem buu chinh,
mang buu chinh cong cong va thong ké;

+ Quan ly canh tranh trong linh vuc buu chinh;

+ To chirc diéu tra théng ké dich vu buu chinh cong ich;
thuc hién théng ké trong linh vy buu chinh theo quy dinh
phap luat vé thong k€ nganh thong tin, truyén thong;

+ Hop tac qudc té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, t&
cdo...trong linh vuc buu chinh.

- Thuc hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh cta phép luat
hodc do cép trén phéan cong.

25

Chuyén vién vé
quan ly buu chinh

Chuyén vién

Tham gia
nghién cu,
tham muu
xdy dung van
ban phép luat;
chién lugc,
quy hoach, ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4an quan
trong linh vuc
buu  chinh;
chu tri hoac
tham gia tb
chuc trién
khai thuc hién

- Tham gia nghién ctru, xay dung, huéng dan, tb chic thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cic quy dinh
cua Bg Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luét; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an
quan trong linh vuc buu chinh.

- Tham gia so két, téng két, danh gia va bdo céo vi¢e thuc
hién céc quy dinh cua B9 Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phéap
luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du an, dé an quan trong linh vuc buu chinh.

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua linh vuc buu
chinh.

- Chu tri hogc tham gia td churc trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhi€ém vu dugc phéan
cong:

+ Tham tra thuc té, thim dinh, giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vuc buu chinh.
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cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phén cOng

+ Thuc thi vé quan 1y thi trudng, quan 1y tem buu chinh,
mang buu chinh cong cong va théng ké;

+ Quan ly canh tranh trong linh vuc buu chinh;

+ T4 chirc diéu tra théng ké dich vu buu chinh cong ich;
thuc hién théng ké trong linh vuc buu chinh theo quy dinh
phap luat vé thong k€ nganh thong tin, truyén thong;

+ Hop tac qubc té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6
cdo...trong linh vuc buu chinh.

- Thuc hién céc nhi€ém vu khac theo quy dinh cia phap luét
hodc do cap trén phan cong.

26

Chuyén vién cao
cAp quan ly mang
buu chinh phuc vu
co quan Dang,
Nha nude (KT1)

Chuyén vién
cao cap

Chu tri tham
muu xay
dung van ban
phéap luat;
chién  lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sdch, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc

buu chinh
phuc vu co
quan Dang,
Nha nudce

(KT1); chu tri
hodc tham gia
td chirc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc dugc

- Chu tri nghién ctru, xdy dung, huéng dén, to chirc thuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh ctia B
Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé 4n quan
trong linh vuce buu chinh phuc vu co quan Bang, Nha nudce
(KT1)

- Chu tri so két, tong két, danh gid va bao cédo viéc thuc hién
cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat;
chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé an quan trong linh vuc buu chinh phuc vu co quan
Dang, Nha nudce (KT1)

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cOng tac hoach dinh va thyuc thi chinh séch cta Iinh vue buu
chinh phuc vu co quan Pang, Nha nude (KT1)

- Chui tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhi¢m vu dugc phéan
cong:

+ Xay dung, don ddc, kiém tra, thuc hién cac quy dinh, quy
trinh nghiép vu quan ly, diéu hanh khai thac mang Buu
chinh phuc vu co quan Pang, Nha nudc.

+ Tong hop, phan tich, bao cdo tinh hinh hoat dong san xuét,
cong tc phat trién va dicu hanh mang luéi Buu chinh phuc

¥
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phén cong

vu co quan Dang, Nha nudc. pé xuat nhiing cai tién trong
quan ly, diéu hanh va td chirc san xut

+ Ung dung cong ngh¢ méi vao cong tac to chirc, quan ly,
diéu hanh khai thic mang Buu chinh.

- Thyc hién cac nhiém vy khéc theo quy dinh ctia phép luat
hoic do cdp trén phén cong.

27

Chuyén vién chinh
quan ly mang buu
chinh phuc vu co
quan Dang, Nha
nudc (KT1)

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoac

tham gia
nghién cau,
tham  muu
xdy dung van
ban phap luat;
chién luoc,

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc

buu chinh
phuc vu co
quan DPang,
Nha nudc

(KTT); chu tri
hodc tham gia
td chirc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phéan cong

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, huéng dan,
t6 chirc thuc hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy
dinh ctia B9 Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép luét; chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an,
dé an quan trong linh vuc buu chinh phuc vu co quan Dang,
Nha nudce (KT1)

- Chu tri hodc tham gia so két, tong két, danh gia va bao cdo
viéc thuce hién cac quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vyc buu chinh
phuc vu co quan Dang, Nha nudc (KT1)

- Chu tri hogc tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cta
linh vuc buu chinh phuc vu co quan Dang, Nha nuée (KT1)
- Chu tri hodc tham gia t6 chuc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén moén, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phan
cong:

+ XAy dung, don dbc, kiém tra, thuc hién cac quy dinh, quy
trinh nghiép vu quan ly, diéu hanh khai thac mang Buu
chinh phuc vu co quan Pang, Nha nudc.

+ Téng hop, phén tich, bdo cédo tinh hinh hoat dong san Xuét,
cong tac phat trién va diéu hanh mang luéi Buu chinh phuc
vu co quan Dang, Nha nugc. pé xuét nhitng cai tién trong
quan ly, diéu hanh va té chuc san xuét.

+ Ung dung cong nghé méi vao cong tac to chic, quan ly,
diéu hanh khai thic mang Buu chinh.
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- Thuc hién cac nhi€ém vy khéc theo quy dinh cta phap luit
hodc do cép trén phan cong.

28

Chuyén vién quan
ly mang buu chinh
phuc vu co quan
Déang, Nha nudc
(KT1)

Chuyén vién

Tham gia
nghién cuu,
tham muu
xdy dung van
ban phép luat;
chién lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc

buu chinh
phuc vu co
quan Dang,
Nha nude

(KT1); chu tri
hodc tham gia
td chuc trién
khai thue hién
cac nhiém vu

chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

phan cong

- Tham gia nghién ctru, xdy dung, huéng dan, t6 chirc thuc
hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac quy dinh cta B
Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chwong trinh, du 4n, d& 4n quan
trong linh vuc buu chinh phuc vu co quan Pang, Nha nudce
(KT1)

- Tham gia so két, tong két, danh gia va béo céo viéc thuc
hién céc quy dinh ctiia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép
ludt; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong
trinh, du 4n, dé 4n quan trong linh vue buu chinh phuc vu co
quan Dang, Nha nude (KT1)

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua linh vuc buu
chinh phuc vu co quan Dang, Nha nuéce (KT1)

- Chu tri hodc tham gia t chure trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phén
cOng:

(1) Quan by mang buu chinh phuc vu co quan Dang, Nha nude
(KT1)

+ Xay dung, don ddc, kiém tra, thuc hién cac quy dinh, quy
trinh nghiép vu quan ly, diéu hanh khai thac mang Buu
chinh phuc vu co quan Dang, Nha nudc.

+ Téng hop, phan tich, béo céo tinh hinh hoat dong san Xuét,
cong tac phat trién va diéu hanh mang ludi Buu chinh phuc
vu co quan Dang, Nha nude. pé xuat nhitng cai tién trong
quan ly, diéu hanh va té chirc san xuét.

+ Ung dung cdng nghé méi vao cong tac t chirc, quan ly,
diéu hanh khai thac mang Buu chinh.

(2) Kiém soat buu chinh

+ Kiém tra, kiém soét viéc thuc hién céc quy dinh, quy trinh
nghiép vu buu chinh KT1 dam béo chét lugng chi tiéu timg

’\?y\/
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cong doan; phat hién kip thoi nhimng diém bat hop ly trong
t6 chirc cung cap dich vu buu chinh KT1 va dé xuét cac bién
phap khic phuc ¢6 hiéu qua.

+ Xir ly cac sai sot vé nghiép vu, giai quyét cac trudng hop
khiéu nai lién quan dén dich vu buu chinh KT1 theo ding
quy dinh.

+ Lap bao cdo tong hop vé tinh hinh cung cap dich vu buu
chinh KT1 tai don vi.

+ Hudng dan nghiép vu va cac phan mém ung dung cho giao
dich vién buu chinh, khai thac buu chinh, van chuyén buu
chinh va buu t4.

+ Phdi hop véi cac don vi lién quan kiém tra, xt ly su cb
vé an ninh, an toan va céc sai pham trong cung cép dich vu
buu chinh KTT1.

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat
hoic do cip trén phan cong.

29

Nhéan vién Kkhai
thac buu chinh
phuc vu co quan
Dang, Nha nudc
(KT1)

Nhan vién

Chu tri thuc
hién  nhiém
vu giao, nhan,
khai thac buu
chinh KT1 va
cac nhiém vu

licn quan

trong  mang
cong vi¢e
dugc  phan
cong

- Giao nhan buu guri/tti thu tir cac by phan lién quan; khai
thac buu guri, dong/mé tui thu theo quy dinh.

- Tiép nhan, phdi hop giai quyét khiéu nai, xir Iy va lap bién
ban nhiing truong hgp sai sot trong quy trinh khai thac buu
gui.

- Déi soat sd licu; lap bao cédo théng ké, ké toan va cac bo
cdo nghiép vu theo quy dinh;

- Phéi hop véi cac bo phan lién quan trong céc tinh hudng
khan cdp theo diéu hanh cta cip trén dé dam bao phuc vu
thong tin lién lac cua co quan Dang, Nha nudc.

- Phdi hop véi cac don vi lién quan kiém tra, xir Iy su cd vé
an ninh, an toan va cac sai pham trong cung cap dich vu buu
chinh KTT1.
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- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat
hodc do cip trén phan cong.

Chu tri thuc
hién  nhiém

- Chuyén phat cong van tai liéu KT1 theo dung quy trinh,

vu chuyén g
" . " _ | quydinh.
phat cong van 5 I o iiee: o .
@i licw KTL |- Van chuyén va Phat buu giri KT1A di lién tinh theo yéu
Nhan vién véan \‘”“1 W chuvén | €du cla cdc Vin phong
chuyén buu chinh ‘ .. 1| -Quan ly phuong tién van chuyén buu chinh..
" va phat buu e e ) o
30 phuc vu co quan | Nhan vién .. = | - Phuc vu truc tiép cdc Hoi nghi Trung wong, cac ky hop
A : . buu gui KTl " . . I oL 2 B
Pang, Nha nudc _— » Quoc hdi, va cac su kién chinh tri I6n cta dat nudec, ting ca
va cac nhiém | 5 ... - - =0 g 2 g >
(KTT) vu lien quan de giai quyét cong viée phat sinh cong vin hda toc, hen gid
theo ml'i;O trong; iy Irgp
Ono \tiéz - Thuce hién cédc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat
duye  plifn hodc do cap trén phéan cong.
cong
VII | Chuyén nganh quéan ly vién thong
Chu tri tham
muu xdy | - Chu tri nghién ctu, xdy dung, hudng dan, td chuc thuc
dung van ban | hién, thanh tra, kiém tra, gidm st viéc thi hanh cac quy dinh
phap ludt; | cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat; chién luoc,
chién luge, | quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé an
quy hoach, ké | quan trong linh vuc vién thong (bao gom ca vién thong dung
Chuyén vién cao A e hoach, chinh | riéng phuc vu co quan Pang, Nha nudc)
z A \ . | Chuyén vién ) -y 5 E E o T -
31 cap v€ quan ly : sach, chuong | - Chu tri so két, tong két, danh gia va bao cao viéc thuc hién

vién thong

cao cap

trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc
vién  thong;
chu tri hodc
tham gia to
chuc trién

cac quy dinh cua By Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luét;
chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé an quan trong linh vuc vién thong.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cta linh vue vién

thong.
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khai thuc thi
cac nhi¢ém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc dugc
phan cong

- Chu tri hodc tham gia t6 chuc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phén
cong, cu thé:

(1). Linh viee vién théng

+ Tham dinh, giai quyét céc thu tuc hanh chinh linh vuc vién
thong.

+ Thong ké, phén tich, danh gia cong tac quan ly chuyén
nganh vién thong.

+ Giai quyét kién nghi, khiéu nai, tranh chap trong linh vuc
vién thong.

+ X4y dung céc tiéu chuén, , quy chuin chét luong san pham
dich vu trong linh vuc vién thong, dinh muc kinh té - ky
thuat, dé tai, cong trinh KHCN cap B¢ thudc linh vuc vién
thong.

+ Giam sét hoat dong vién thong.

+ Hop tac qudc té trong linh vuc vién thong.

(2) Linh vuec vién thong dimg riéng phuc vu co quan Dang,
Nha nuée (dp dung déi véi Cuc Buu dién T rung wong):

+ X4y dung va thuc hién cac du an phat trién cac hé théng
mang vien thong cia Cuc.

+ Nghién ctu, trién khai, tmg dung k¥ thuat cong nghé méi
bao dam tinh twong thich, ddng bd va an toan cho mang vién
thong, tin hoc phu hop vdi qui hoach, ké hoach phat trién
mang ludi chung cda Cuc.

+ Téng hop, phan tich, danh gia hién trang, san lugng trong
mang vién thong cua Cuc.

- Thuc hién cac nhiém vu khéac theo quy dinh cta phap luat
hodc do cap trén phan cong.

32

Chuyén vién chinh
vé quan ly vién
thong

Chuyén vién
chinh

Chua tri hoac
tham gia
nghién cuu,
tham muu

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, hudng dan,
t6 chirc thuc hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh
cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong




29

xay dung vian
ban phéap luat;
chién  lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4an quan
trong linh vuc
vién  thong;
chu tri hoac
tham gia to
chtrc trién
khai thuc thi
c4ac nhi€ém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phan cong

trinh, du 4n, dé 4n quan trong linh vuc vién théng (bao gdm
ca vién thong dung riéng phuc vu co quan Pang, Nha nudc)
- Chu tri hodc tham gia so két, tong két, danh gia va béo cdo
vi€c thue hién cac quy dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phép luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong linh vuc vién thong.

- Chil tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua
linh vuc vién thong.

- Chu tri hodc tham gia t chtre trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phan
cong, cu thé:

(1). Linh vire vién théng

+Tham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc vién
thong.

+ Théng ké, phan tich, danh gia cong tac quan ly chuyén
nganh vién thong.

+ Giai quyét kién nghi, khiéu nai, tranh chip trong linh vuc
vién thong.

+ Xay dung cac tiéu chuan, quy chuan chit luong san pham,
dich vu trong linh vuc vién thong, dinh mirc kinh té - k§y
thuat, dé tai, cong trinh KHCN cip B6 thudc linh vure vién
thong.

+ Giam sat hoat dong vién thong.

+ Hop tac qudc té trong linh vuc vién thong.

(2) Linh viee vién thong ding riéng phuc vu co quan Padng,
Nha nuée (dp dung doi véi Cuc Buu dién T rung wong):

+ Xy dung va thuc hién cic du 4n phat trién cac hé théng
mang vién thong ctua Cuc.

+ Nghién ctru, trién khai, tng dung k¥ thuét cong nghé méi
bdo dam tinh twong thich, dong bd va an toan cho mang vién

&
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thong, tin hoc phu hop véi qui hoach, ké hoach phat trién
mang ludi chung cua Cuc.

+ Tong hop, phan tich, danh gia hién trang, san luong trong
mang vién thong ctia Cuc.

- Thuc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat
hodc do cip trén phin cong.

33

Chuyén vién vé
quan ly vién thong

Chuyén vién

Tham gia
nghién clu,
tham muu
xdy dung vin
ban phap luat;
chién lugc,

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc
vién  thong;
chu tri hoac
tham gia to
chuc trién
khai thuc thi
cac nhiém vu

chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

phan cong

- Tham gia nghién ctru, xay dung, hudng dan, to chirc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh
cua Bg Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé an
quan trong linh vuc vién thong (bao gdm ca vién thong ding
riéng phuc vu co quan Dang, Nha nudc)

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bao cdo viéc thuc
hién cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du an, dé 4n quan trong linh vuc vién thong.

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cuda linh vuc vién
thong.

- Chu tri hodc tham gia td chire trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan
cong, cu thé:

(1). Linh viee vién thong

+ Tham dinh, giai quyét cc thi tuc hanh chinh linh vuc vién
thong.

+ Théng ké, phan tich, danh gia cong tac quan ly chuyén
nganh vién thong.

+ Giai quyét kién nghi, khiéu nai, tranh chap trong linh vuc
vién thong.

+ Xay dung céc tiéu chudn, quy chuan chit lugng san pham,
dich vu trong linh vuc vién thong, dinh murc kinh té - ky
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thuat, dé tai, cong trinh KHCN cép B thudc linh vuc vién
thong.

+ Giam sét hoat dong vién thong.

+ Hop tac quéc té trong linh vuc vién thong.

(2) Linh viee vién thong dimg riéng phuc vu co quan Dang,
Nhé miée (dp dung doi véi Cuc Buu dién T rung wong):

+ X4y dung va thuc hién céc du an phat trién cac hé théng
mang vién thong cta Cuc.

+ Nghién ciru, trién khai, ung dung ky thuét cong nghé méi
bao dam tinh twong thich, ddng bd va an toan cho mang v1en
thong, tin hoc phtt hop véi qui hoach, ké hoach phat trién
mang ludi chung cia Cuc.

+ Téng hop, phén tich, danh gié hién trang, san lugng trong
mang vién thong ctia Cuc.

+ Kiém soat vién thong (Klem sodt 1én phién két ndi lién
lac, diéu khlen _nghiép vu; Kiém soat viéc nhan dién tir cac
noi guri vé; Kiém soat viéc ghi chép trén THSA, s6 lap dat
dich chuyén may, s6 ghi cdng van, xur ly cdc cong vin, yéu
cau, chi thi lién quan dén cong viéc...)

- Thyc hién cac nhi€ém vu khéc theo quy dinh ctia phép luét
hodc do cép trén phan cong.

34

Nhan vién khai
thic mang vién
thong phuc vu co
quan Pang va Nha
nudc

Nhan vién

Chu tri thuc
hi¢n  nhiém
vu khai thac
h¢ lh(§ng
thong tin lién
lac phuc wvu
co quan
Dang,  Nha

nudc va cac

- Phuc vy dém bao thong tin mang Vién thong va Mang dién
béo Hé dic biét thong sudt 24/24h cho cac co quan Pang va
Nha nuéce theo ding tiéu chuin quy dinh quy trinh khai thac
nghiép vu.

- Giai dap, huéng dan cac dich vu, cac thic mic ctia khach
hang trong va ngoai mang; Tiép thong cac cude goi dang ky
di dong, duong dai, quéc té.

- Tiép nhan, khai thac dién bao mat va ro bang cac phuong
thirc thong tin vo tuyén (HF, UHF, VHF, V¢ tinh...., hiru

tuyén. /
\7/
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nhiém vu lién

quan theo
mang  cOng
vige duoc

phan cong

- Pam bao thong tin lién lac bang phuong thirc Modc-xo
trong cac tinh huéng khén cip co mat.

- Kiém tra, d6i soat véi cac doi tugng lién lac theo quy dinh,
dam bao an toan, bi mat, nhanh chong, chinh xac trong moi
tinh hudng.

- Theo d&i viéc chap hanh quy trinh, quy dinh, ky luat khai
thac ctia cac doi tuong lién lac dugce quy dinh dé phan anh
kip thoi cho cic cap Lanh dao truc tiép.

- Pam bao chit lugng dién béao theo cac quy dinh vé chat
lugng trong Mang dién bao H¢ dac biét.

- Thuc hién céc nhiém vy khéc theo quy dinh ctia phéap luat
hoic do cdp trén phéan cong.

35

Nhan vién van
hanh, sta chita
mang vién thong
phuc vu co quan
Dang va Nha nudc

Nhan vién

Chu tri thuc
hién  nhiém
vu van hanh,

sua chtra
mang  vién
thong, mang

dién bao phuc
vu co  quan
Dang, Nha
nudc va cac
nhiém vu lién

quan theo
mang  cong
viéc duoc

phan cong

(1) Mang vién thong

- Quén ly, van hanh, stra chita mang ngoai vi khu vuc Ha
Noi (mang cép quang, cap dong cung cap cac dich vu vién
thong — cong nghé thong tin khu vuc Ha Noi (dich vu thoai
080, dich vu Truyén sb liéu)

- Bao dudng, sira chita, thi cong phat trién cac tuyén cép,
tu cap, hop cap

- Trién khai ha tang cap dong, cap quang phuc vu céc sy
kién 16n cta dit nudce (hop Quoc Hoi, Pai hoi Dang, cac
su kién Quéc té din ra & Viét Nam.

- Cép nhat sb liéu, so d6 hoan cong, mang ngoai vi...

- Truc stra chita mang ngoai vi 24/7.

- Giam sat trang thai hoat dong cta cac thiét bi.

- Trién khai ha tang vién thong — cong nghé thong tin phuc
vu cac co quan Pang, Nha nudc.

(2) Mang Dién bdo

- biéu hanh, cac Pai dién béo trién khai thuc hién cac noi
dung cong viéc cu thé da dugc ban hanh theo ké hoach.

- Trién khai thir nghiém thiét bi, k§ thuit méi trén mang
ludi, giam sat, phdi hop trién khai lap dat chuyén giao cac
trang thiét bi méi.
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VIII

Chuyén nganh quén ly tan s6 vo tuyén dién

37

Chuyén vién cao
cap v€ quan ly tan
s6 vo tuyén dién

Chuyén
cao cap

vién

Chu tri tham
muu xay
dung vdn ban
phéap luat;
chién luogc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé¢ 4an quan
trong linh vuc
tan s6 vo
tuyén dién;
chu tri hoac
tham gia to
chac trién
khai thuc thi
cac nhiém vu

chuyén mon
theo  mang
viée duoc

phén cong

- Chu tri nghién ctru, xdy dung, hudng dan, to chirc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh
cua B9 Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an
quan trong linh vue tin sd vo tuyén dién, quy dao vé tinh.

- Chu tri so két, téng két, danh gia va bao cdo viéc thuc hién
cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat;
chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du an, dé an quan trong linh vuc tan sb vo tuyén dién, quy
dao v¢ tinh.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua linh vuc tan
s6 vo tuyén dién, quy dao vé tinh.

- Chu tri hodc tham gia td chure trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén moén, nghiép vu theo nhiém vu dugc phéan
cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét cac thi tuc hanh chinh trong linh
vuc tan sb vo tuyén dién;

+ Hop tac qubc té vé ky thuat, nghiép vu tan sé vo tuyén
dién theo sy phan cap cia BO trudng; thuc hién ding ky tan
s6 vO tuyen dién va quy dao v¢ tinh v6i Lién minh Vién
thong qubc té (ITU); 6 chirc phbi hop tan sb vo tuyén dién
va quy dao vé tinh v6i cac nude, viung lanh thd, to chire quéc
té; khiéu nai va giai quyét khiéu nai can nhidu tan s vo
tuyén dién cua Viét Nam voi cac nude, vung lanh thé to
chue quéc té; tham gia cac chuong trinh kiém soat tan sb vo
tuyen dién quc té.

+ Kiém soat viéc phat song vo tuyén dién cia cac dai phat
trong nudc, cac dai nude ngoai phat song dén Viét Nam
thudc cac nghiép vu vo tuyén dién theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam va diéu uée qudc te ma Viét Nam da ky két
hodc gia nhap. Gidam sat viéc trién khai theo gidy phép st
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dung tan s6 vo tuyén dién da cap. Xt ly nhiéu vo tuyén dién.
Do luong thtr nghiém tuong thich dién tir cho céc thiét bi
burc xa vo tuyen dién theo quy dinh cta phdp luat.

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cao va xur ly cac hanh vi vi pham
hanh chinh trong linh vure tin s6 v6 tuyén dién theo quy dinh
cua phap luat.

+ Thu, quan ly va str dung phi, 1& phi vé tan sb vo tuyén dién
theo quy dinh ctia phap luat.

- Thue hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap lujt
hodc do cép trén phan cong.

38

Chuyén vién chinh
vé quan ly tan sb
vo tuyén dién

Chuyén vién
chinh

Chu tri hodc

tham gia
nghién cuu,
tham muu
xdy dung van
ban phap luat;
chién luoc,

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4n quan
trong linh vuc
tin  s6 vo
tuyén dién;
chu tri hoidc
tham gia t6
chtrc trién
khai thuc thi
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang

- Chu tri hoac tham gia nghién clru, xay dung, hudng dan,
t6 chirc thuce hién, thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh
cac quy dinh ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé an quan trong linh vuc tin sb vo tuyén dién,
qu¥ dao v¢ tinh.

- Chu tri hoc tham gia so két, tong két, danh gia va béo cdo
viéc thuc hién cac quy dinh ctia Bd Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phép luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, du an, d an quan trong linh vuc tan s vo
tuyén dién, quy dao vé tinh.

- Chu tri hogc tham gia boi duding nghiép vu, phd bién kinh
nghiém Ve cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach cta
linh vuc tan sd vo tuyén dién, qu¥ dao v¢ tinh.

- Chit tri hozic tham gia td chtre trién khai thuc hién cc hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phan
cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét cac thi tuc hanh chinh trong linh
vuce tan sb vo tuyén dién.

+ Hop tac qudc té ve k§ thuat, nghiép vu tan sd vo tuyen
dién theo su phén cap ctia BO truéng; thuc hién dang ky tan
s6 v tuyen dién va quy dao v¢ tinh voi Lién minh Vién
thong qudc té (ITU); t6 chire phéi hop tan sb vo tuyén dién

’\94/
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viée duoc
phén cong

va quy dao v¢ tinh voi cac nude, vung lanh tho, to chue quoc
té; khleu nai va giai quyét khiéu nai can nhiéu tan sb L
tuyén dién cua Viét Nam vdi cac nude, vung lanh tho to
chire qudc té; tham gia cac chuong trinh kiém soat tan sd vo
tuyen dién qudc té.

+ Kiém soat viéc phat song vo tuyén dién cia cic dai phat
trong nudce, cac dai nude ngoai phat song dén Viét Nam
thudc cac nghiép vu vo tuyén dién theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam va diéu uéc qudc te ma Vi¢t Nam da ky két
hogc gia nhap. Giam sat viée trlen khai theo gidy phép sur
dung tan sb vo tuyén dién da cdp. Xir Iy nhiéu vo tuyén dién.
Po luong thir nghiém tuong thich dién tir cho céac thiét bi
buc xa vo tuyén dién theo quy dinh ctia phap luat.

+ Giai quyét khiéu nai, to cdo va xtr Iy cac hanh vi vi pham
hanh chinh trong linh vuc tan sb vo tuyén dién theo quy dinh
cua phép luat.

+ Thu, quéan ly va sir dung phi, 1& phi vé tan sé vo tuyén dién
theo quy dinh ctia phap luat.

- Thuc hi¢n céc nhi¢m vu khac theo quy dinh cua phép luét
hodc do cdp trén phan cong.

39

Chuyén vién vé
quan ly tan s6 vo
tuyén dién

Chuyén vién

Tham gia
nghién ciru,
tham  muu
xdy dung van
ban phép luat;
chién  luoc,
quy hoach, ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4an quan
trong linh vuc
tan  sd vo

- Tham gia nghién ctru, xay dung, huéng dan, t6 chirc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh
cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an
quan trong linh vuc tan sé vo tuyén dién, quy dao vé tinh.

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bao céo viéc thuc
hién cac quy dinh cua Bg Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
lut; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, dy an, dé 4n quan trong linh vuc tan s vo tuyén dién,
quy dao v¢ tinh.

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh séch cua linh vuc tan
s6 vo tuyén dién, quy dao vé tinh.
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tuyén dién;
cha tri hoac
tham gia td
chirc trién
khai thuc thi
cac nhiém vu

chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

phan cong

- Chu tri hodc tham gia t chuc trién khai thuc hién cédc hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan
cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét cac thi tuc hanh chinh trong linh
vuce tan sd vo tuyén dién.

+ Hop tic qudc té vé ky thuét, nghiép vu tin s vo tuyén
dién theo su phan cip cua B trudng; thuc hién dang ky tan
s6 vo tuyén dién va quy dao vé tinh véi Lién minh Vién
thong québc té (ITU); t6 chie phdi hop tan s vo tuyén dién
va quy dao vé tinh v6i cc nudc, vung lanh thd, t6 chuc quoc
té; khleu nai va giai quyét khiéu nai can nhidu tan sb v
tuyén dién cua Viét Nam véi céc nudc, vung lanh tho to
chire qudc té; tham gia cac chuong trinh kiém so4t tin sb v
tuyen dién qudc té.

+ Kiém sot viéc phat song v tuyén dién cta céc dai phat
trong nudce, cac dai nude ngoai phat séng dén Viét Nam
thudc cac nghiép vu vo tuyén dién theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam va diéu ude qudc te ma Viét Nam da ky két
hoac gia nhdp. Gidm sat viéc trlen khai theo gidy phép st
dung tan s6 vo tuyén dién da cép. Xur Iy nhiéu vo tuyén dién.
Do luong thir nghiém tuong thich dién tr cho cac thiét bi
btrc xa vo tuyen dién theo quy dinh ctia phap luét.

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cao va xu ly cac hanh vi vi pham
hanh chinh trong linh vuc tin s6 v6 tuyén dién theo quy dinh
cua phép luat.

+ Thu, quan Iy va sir dung phi, 18 phi vé tan s6 vo tuyén dién
theo quy dinh ctia phép luat.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat
hoc do cp trén phan cong.

IX | Chuyén nganh quin ly cong nghé théng tin (bao gom: cong nghiép, img dung cong nghé thong tin, chuyén doi sd)
Chuyen vién cao Chuvén vién Chu tri tham | - Chu trj nghién ctru, xay dung, hudng dan, to chuc thuc
40 cip v€ quan ly Ve muu xdy | hién, ki€ém tra, gidm sat viéc thi hanh céc quy dinh ctia Bo

cong nghé thong

cao cap

dung van ban

Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién lugc, quy

,\9#’
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tin (bao gom: cong
nghiép cong nghé
thong tin, tng dung
cong ngh¢ thong
tin, chuyén dbi sb)

phép ludt;
chién luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
d¢ an quan
trong linh vuc
cong ngh¢
thong tin (bao
g0m: cong
nghi€p cong
nghé¢  thong
tin, tng dung
cOng nghé
thong tin,
chuyén  ddi
56); chu tri
hodc tham gia
t6 chuc trién
khai thuc thi
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phan cong

hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n quan
trong linh vyc cong nghé thong tin (bao gdbm: cong nghiép
cong ngh¢ thong tin, ing dung cdng ngh¢ thong tin, chuyén
doi s6).

- Chu tri so két, tong két, danh gia va bao cdo viéc thuc hién
cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; védn ban phép luat;
chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du an, dé 4n quan trong linh vuc cong ngh¢ thong tin.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cta linh vuc cong
ngh¢ thong tin.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phan
cong, cu thé:

(1) Linh viec cong nghiép cong nghé théng tin

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh trong linh
vuc cOng nghiép cong nghé thong tin.

+ Thuc hién cac hoat dong xtc tién dau tu trong linh vuc
cong nghiép cong ngh¢ thong tin, cong nghi¢p cong nghé
sO.

+ Thuc hién hoat dong xtc tién thuong mai cac san pham,
dich vu cong nghi¢p cong ngh¢ thong tin, cong nghiép cong
nghé s trong nudc va ra thi truong nude ngoai.

+ T6 chirc thuc hién cac bién phap, giai phap phat trién
doanh nghi¢p hoat dong trong linh vuc cong nghi€p cong
ngh¢ thong tin, cong nghiép cong ngh¢ so; hd trg doanh
nghiép khéi nghiép doi méi sang tao trong linh vuc cong
nghiép cong nghé thong tin, cong nghiép cong nghé sb; hd
trg phat trién doanh nghiép nho va vira trong linh vuc cong
nghiép cong nghé thong tin, cong nghiép cong nghé sé/

+ Tham dinh, trinh phé duyét va huéng dan, giam sat, kiém
tra thuc hién cac dé 4n thanh 1ap, m& rong, cong nhan khu
cong ngh¢ thong tin tap trung.
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+ Quan ly hoat dong xuét, nhap khau hang hoa cong nghé
thong tin; xay dung va huéng dan ap dung danh muc san
phim cong nghiép cong nghé thong tin, cong nghiép cong
nghé s6 bi cim, danh muc san pham han ché luu hanh hodc
c6 diéu kién xuét, nhap khau, danh muc san phdm da qua str
dung cidm nhép khau.

+ Thuec hién hop tac qudc té linh vire cong nghiép cong nghé
thong tin, cong nghiép cong nghé sb

+ Giai quyét khiéu nai t6 céo va xir Iy cac hanh vi vi pham
hanh chinh trong linh vuc cong nghiép cong ngh¢ thong tin,
cong nghiép cong nghé sd.

(2) Linh vuec ung dung cong nghé thong tin trong co quan
nha nudce

+ Tham dinh, kiém tra, d4nh gia viéc xay dung, to chuc trién
khai cac chuong trinh, ké hoach, dé an, dv an vé: ing dung
cong nghé thong tin, phat trién Chinh phu dién tir, Chinh
phii s ciia cac bg, nganh, dia phuong.

+ Xay dung, quan ly, duy tri khung kién tric chinh pht dién
ttr Viét Nam, Chinh phu sé Viét Nam.

+ Hudng dan vé cdu tric, b cuc, yéu cu ky thuat ddi véi
Cong thong tin dién tir, Cong dich vu cong cia co quan nha
nudec.

+ Péanh gi4 céc san pham gidi phap ung dung cong nghé
thong tin, chuyen doi s6 phuc vu phat trién Chinh pha dién
ttr, Chinh phu s6; quan ly, giam sét hi€u qua, mirc do cung
cép, str dung thong tin clia co quan nha nudce trén moi truong
mang.

+Nghién ctru, t6 chirc trién khai cac nhiém vu thic day, phat

trién chuyén doi sé va do thi thong minh. “?r/
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+ Tham dinh vé muc tiéu, ky thuat, cong ngh¢, quy mo, giai
phap, két qua du an, nhiém vu tmg dung CNTT; thdm dinh
thiét ké co s& dy an theo quy dinh cia phap luat.

+ Théng ké, thu thap, téng hop $b liéu, phan tich, du bao vé
ing dung cong nghé thong tin, phat trién Chinh phu dién tu,
Chinh phii s, chuyén ddi sé.

+Hop tac qudc té trong linh vuc ung dung cong ngh¢ thong
tin, phat trién Chinh pht dién tir, Chinh phu s6, chuyén ddi
s6 quéc gia.

(3) Vé chuyén doi sé (bao gom: chinh phii s6, kinh té s6, xa
héi s6)

+ Diéu phdi hoat dong phdi hop lién nganh gitra cac bd,
nganh, dia phuong dé thuc hién cac chu truong, chién lugc,
co ché, chinh sach tao méi trudng phép ly, thic day chuyén
doi so.

+ Thuc day phat trién, s dung nén tang sb

+ Két ndi, tich hop, chia sé di liéu qua nén tang tich hop,
chia sé dir liéu quéc gia; quan tri dir li€u s, quan tri chia sé,
khai thac dir liéu s trong co quan nha nudc; giam sat viéc
thuc hién cac hoat dong quan tri dir liéu sb, két ndi, chia sé,
khai thac dir liéu sd trong co quan nha nugc; thu thap, cong
b, quan ly dir lidu sd.

+ Panh gia, xép hang muc do chuyén dbi sd cua cac b,
nganh, dia phuong va cta qudc gia

+ Xay dung, quan ly va van hanh nén tang sb, cong dir lidu
sO.

+ Hd trg, thiuc day chuyén doi sé6 doanh nghiép; xdy dung
c4c tai liéu dao tao, huéng dan chuyén doi so; trién khai cac
khoa dao tao, tdp huan vé k¥ nang so, chuyén doi s6 cho
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doanh nghiép;

+ Xac dinh chi s6 danh gia mtrc do chuyén déi s6 doanh
nghiép phuc vu cho cac doanh nghiép trén ca nudc;

+ Thuc hién céc hoat dong hd trg xtc tién dau tu, xtc tién
thwong mai, phét trién thi trudng kinh té sé;

+ XAy dung, cdp nhat cac chi sb, chi tiéu théng ke, do luong
phat trién kinh té sb.

(4) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap
luat hogc do cép trén phan cong.
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Chuyén vién chinh
vé quan 1y cong
ngh¢ thong tin (bao
gébm: cong nghiép
cong nghé thong tin,
g dung cdng nghé
thong tin, chuyén
doi s6)

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoac
tham gia
nghién cuu,
tham muu
xdy dung van
ban phap luat;
chién luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc
cong  nghé¢
thong tin (bao
gom: cong
nghiép cOng
ngh¢  thong
tin, ing dung
cong  nghé
thong tin,

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung, huéng dan,
t6 chirc thuc hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy
dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luit; chién
lugce, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4an,
dé an quan trong linh vuc cong nghé thong tin (bao goém:
cong nghiép cdng ngh¢ thong tin, ing dung cong nghé thong
tin, chuyén déi so).

- Chu tri hogc tham gia so két, tong két, danh gia va bao co
vi€c thuc hién cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phép luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc cong nghé
thong tin.

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua
linh vuc cong nghé thong tin.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc hién cc hoat
dong chuyén moén, nghiép vu theo nhi€ém vu dugc phén
cong, cu thé:

(1) Linh virc cong nghiép cong nghé théng tin

+ Tham dinh, giai quyét cac thi tuc hanh chinh trong linh

vuc cOng nghiép cong nghé thong tin.
‘y,/
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chuyén  doi
s0); chu tri
hodc tham gia
t6 chuc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phan cong

+ Thuc hién cac hoat dong xtc tién dau tu trong linh vuc
cdng nghiép cong ngh¢ thong tin, cong nghi¢p cong ngh¢
sO.

+ Thuc hién hoat dong xuc tién thuong mai céac san phém,
dich vu cong nghi¢p cong nghé thong tin, cong nghi¢p cong
nghé s trong nudc va ra thi trudng nude ngoai.

+ T chire thuc hién cac bién phap, giai phap phat trién
doanh nghi€p hoat dong trong linh vuc coéng nghi¢p cong
ngh¢ thong tin, cong nghi€p cong nghé so; hé tro doanh
nghiép khoi nghiép ddi méi sang tao trong linh vyc cong
nghiép cong nghé thong tin, cong nghiép cong nghé sb; hd
trg phat trién doanh nghiép nhé va vira trong linh vuc cong
nghiép cong nghé thong tin, cong nghiép cong nghé sé/

+ Tham dinh, trinh phé duyét va huéng dan, giam sit, kiém
tra thuc hién cac dé an thanh 1ap, m& rong, cong nhan khu
cong ngh¢ thong tin tap trung.

+ Quan ly hoat dong xuit, nhap khéu hang hoa cong nghé
thong tin; xdy dung va hudng dan ap dung danh muc san
pham cong nghiép cong ngh¢ thong tin, cong nghicp cong
nghé s6 bi cdm, danh muyc san phdm han ché luu hanh hodc
c6 diéu kién Xudt, nhap khéu, danh muc san pham da qua su
dung cidm nhép khiu.

+ Thuec hién hop tac qudc té linh vuc cong nghiép cong nghé
thong tin, cong nghiép cong nghé sd

+ Giai quyét khiéu nai td cao va xir ly cac hanh vi vi pham
hanh chinh trong linh vuc cong nghiép cong nghé thong tin,
cong nghiép cong nghé sd.

(2) Linh vuc ttng dung cong nghé thong tin trong co quan
nha nuoc

+ Tham dinh, kiém tra, danh gia viéc xdy dung, to chirc trién
khai cac chuong trinh, ké hoach, dé an, du an vé: img dung
cong nghé thong tin, phat trién Chinh phua dién t&r, Chinh
phu s cia cic bo, nganh, dia phuong.
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+ Xay dung, quan ly, duy tri khung kién trtc chinh phu dién
tir Viét Nam, Chinh phu s6 Viét Nam.

+ Hudéng dan vé céu tric, bd cuc, yéu cdu k¥ thuét dbi voi
Cong thong tin dién tir, Cong dich vu cong cia co quan nha
nudc.

+ Panh gia cac san phim, giai phap ung dung cong nghé
thong tin, chuyén dbi s6 phuc vu phét trién Chinh phu dién
ttr, Chinh phi s6; quan ly, giam sat hiéu qua, muc do cung
cip, str dung thong tin clia co quan nha nude trén moi truong
mang.

+ Nghién ctu, td chure trién khai céc nhiém vu thic déy, phat
trién chuyén dbi s va do thi thong minh.

+ Tham dinh vé muc tiéu, k¥ thudt, cong ngh¢, quy mo, giai
phap, két qua du an, nhiém vu tmg dung CNTT; thdm dinh
thiét ké co s& du an theo quy dinh cia phap luat.

+ Théng ké, thu thap, téng hop sé lidu, phan tich, du bao vé
tng dung cong nghé thong tin, phat trién Chinh phu dién tu,
Chinh phu sd, chuyén dbi sb.

+ Hop tac qudc té trong linh vuc ing dung cong nghé thong
tin, phét trién Chinh phu dién tir, Chinh phi s, chuyén ddi
sb quéc gia.

(3) Vé chuyén doi sé (bao gom: chinh phii s6, kinh té s6, xd
héi s6)

+ Diéu phdi hoat dong phdi hop lién nganh giira cac b,
nganh, dia phuong dé thue hién cac chu truong, chién luoc,
co ché, chinh sach tao méi trudng phép 1y, thuc diy chuyén
dbi sd.

+ Thiic ddy phat trién, str dung nén tang s

vl
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+ Két ndi, tich hop, chia sé dir li¢u qua nén tang tich hop,
chia sé dir liéu quéc gia; quan tri dir li¢u s, quan tri chia sé,
khai thac dit liéu sé trong co quan nha nuéc; giam sat viéc
thuc hién cac hoat dong quan tri dir licu s0, két ndi, chia sé,
khai thac dir liéu sb trong co quan nha nudc; thu thap, cong
b, quan ly di liéu sd.

+ Panh gia, xép hang muc do chuyén dbi sb cua cac b,
nganh, dia phuong va cia qudc gia

+ Xay dung, quan ly va van hanh nén tang sd, cong dir liu
s0.

+ HJ trg, thuc day chuyén doi sé doanh nghiép; xdy dung
céc tai liéu dao tao, hudng dan chuyén dbi sb; trién khai cac
khoa dao tao, tdp hudn vé ky niang sd, chuyén déi sé cho
doanh nghiép;

+ Xac dinh chi sé danh gia muc do chuyén ddi sé doanh
nghi¢p phuc vu cho cac doanh nghiép trén ca nudc;

+ Thuc hién cac hoat dong hd trg xtc tién dau tu, xuc tién
thuong mai, phat trién thi truong kinh té sé;

+ Xay dung, cap nhat cac chi s, chi tiéu thng ké, do luong
phat trién kinh té s.

(4) Thuc hién cac nhiém vu khéac theo quy dinh cia phéap
ludt hogc do cp trén phan cong.
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Chuyén vién vé
quan ly cong nghé
thong tin (bao gém:
cong nghi€p cong
ngh¢ thong tin, Gng
dung coOng nghé¢

Chuyén vién

Tham gia
nghién cu,
tham muu
xay dung van
ban phép luat;
chién  luoc,

quy hoach, ké

- Tham gia nghién ciru, xay dung, huéng din, t6 chirc thuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cic quy dinh ciia Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan
trong linh vuc cong nghé thong tin (bao gdm: cong nghiép
cong nghé thong tin, tng dung cong nghé thong tin, chuyén
ddi s6).
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thong tin,

dbi sd)

chuyén

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4an quan
trong linh vuc
cong ngh¢
thong tin (bao
gébm:  cong
nghi€p cong
nghé  thong
tin, ing dung
cong nghé
thong tin,
chuyén  ddi
sé); cha tri
hodc tham gia
t6 chirc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc dugrc
phén cong

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bao céo viéc thuc
hién cdc quy dinh cua B§ Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép
ludt; chién lugc, quy hoach, k& hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé 4n quan trong linh vuc cong ngh¢ thong tin.
- Tham gia bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cta linh vuc cong
ngh¢ thong tin.

- Chu tri hodc tham gia td chuc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phén
cong, cu thé:

(1) Linh vuec cong nghiép cong nghé thong tin

+ Tham dinh, giai quyét cac tha tuc hanh chinh trong linh
vuc cong nghiép cong nghé thong tin.

+ Thuce hién cac hoat dong xuic tién dau tu trong Iinh vuc
cong nghiép cdng nghé thong tin, cong nghi¢p cong nghé
s0.

+ Thuc hién hoat dong xuc tién throng mai cac san phém,
dich vu cong nghiép cong ngh¢ thong tin, cong nghiép cong
nghe 5O trong nudce va ra thi truong nude ngoai.

+ T chirc thuc hién cac bién phap, giai phap phat trién
doanh nghiép hoat dong trong linh vuc cong nghiép cong
ngh¢ thong tin, cong nghiép cong nghé so; hd tro doanh
nghiép khdi nghiép ddi méi sang tao trong linh vuc cdng
nghi€p cong ngh¢ thong tin, cong nghiép cong nghé so; hd
trg phat trién doanh nghiép nhé va vira trong linh vue cong
nghiép cong ngh¢ thong tin, cong nghiép cong nghé s6/

+ Tham dinh, trinh phé duy€t va hudng dan, giam sat, kiém
tra thuc hién cac dé 4n thanh 1ap, mé& rong, cong nhan khu
cdng ngh¢ thong tin tép trung.

+ Quén 1y hoat dong xuét, nhap khdu hang héa cong nghé
thong tin; xdy dung va huéng dan 4p dung danh muc san
phiam cong nghiép cong nghé thong tin, cong nghiép cong
ngh¢ s6 bi cAm, danh muc san phidm han ché luu hanh hodc

-
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c6 diéu kién xuat, nhap khdu, danh muc san phim da qua sir
dung cAm nhap khau.

+ Thuc hién hop tac qudc té linh vuc cong nghiép cong nghé
thong tin, cong nghiép cong nghé sd

+ Giai quyét khiéu nai t6 cao va xir Iy cac hanh vi vi pham
hanh chinh trong linh vuc cong nghiép cong nghé thong tin,
cong nghiép cong nghé so.

(2) Linh vuc ung dung cong nghé thong tin trong co quan
nha nudc

+ Tham dinh, kiém tra, danh gia viéc xay dung, to chure trién
khai cac chuong trinh, ké hoach, dé an, du an vé: ung dung
cong nghé thong tin, phat trién Chinh phii dién tir, Chinh
phu s cua cac bo, nganh, dia phuong.

+ X4y dung, quan 1y, duy tri khung kién trtic chinh phu dién
tir Viét Nam, Chinh phi s6 Viét Nam.

+ Hudng dén vé cdu trac, bd cuc, yéu cau ky thuat dbi vai
Cdng thong tin dién tir, Cong dich vu cdng cua co quan nha
nudc.

+ DPénh gia céc san pham giai phap ung dung cong ngh¢
thong tin, chuyen dbi s6 phuc vu phat trién Chinh phu dién
tir, Chinh pha so; quan ly, gidam séat hi¢u qua, muc do cung
cap, sir dung thong tin clia co quan nha nuéc trén moi trudng
mang.

+Nghién ciru, t chirc trién khai cac nhiém vu thic day, phét
trién chuyén doi s6 va do thi thong minh.

+ Tham dinh v& muc tiéu, k§ thuat, cong nghé, quy mo, giai
phap, két qua dy an, nhiém vu tng dung CNTT; tham dinh
thiét ké co s& du an theo quy dinh ctia phap luat.
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+ Thdng ké, thu thap, tong hop sb liéu, phan tich, dw bao vé
g dung cong nghé thong tin, phat trién Chinh phu dién tu,
Chinh phu $0, chuyén dbi sb.

+ Hop tac quéc té trong linh vuc Gng dung cong ngh¢ thong
tin, phat trién Chinh phu dién tir, Chinh phu sd, chuyén déi
s6 qudc gia.

(3) Vé chuyén doi sé (bao gom: chinh phii s6, kinh té s6, xa
héi s6)

+ Diéu phdi hoat dong phdi hop lién nganh giira cac bd,
nganh, dia phuong dé thuc hién céc chu truong, chién luoc,
co ché, chinh sach tao mdi trudng phap 1y, thuc day chuyén
doi sb.

+ Thuc déy phat trién, st dung nén tang sé

+ Két ndi, tich hop, chia sé dir liéu qua nen tang tich hop,
chia sé dir liéu quoc gia; quan tri dix liéu s, quan tri chia sé,
khai thac dit li€u so trong co quan nha nuoc; giam sat viée
thue hién cdc hoat dong quan tri dir liu s6, két ndi, chia sé,
khai thac dir liéu s6 trong co quan nha nudc; thu thip, cong
b6, quan ly dir li¢u s6.

+ Dénh gid, xép hang mirc do chuyén ddi sb cua cac b,
nganh, dia phuong va cia qubc gia

+ Xay dung, quan ly va van hanh nén tang sd, cong dir liéu

A

s0.
+ HO tro, thic day chuyén doi s doanh nghiép; xay dung
céc tai liéu dao tao, huéng dan chuyén dbi so; trién khai cac
khoa dao tao, tdp hudn vé k¥ ning sd, chuyén ddi sé cho
doanh nghiép;

+ Xac dinh chi sb danh gia mirc d6 chuyén dbi sb doanh

o
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nghiép phuc vu cho cac doanh nghiép trén ca nudc;

+ Thuc hién cac hoat dong hd trg xuc tién dau tu, xuc tién
thuong mai, phat trién thi truong kinh té sb;

+ Thuc day phat trién cong dan sb; nng cao nhan thirc sb,
phé bién kién thirc sd, dao tao k¥ nang sb cho nguoi dan; hd
trg, thic ddy hinh thanh hé sinh thai cac nén tang sé, dich
vu s phuc vu phat trién xa hoi sb.

+ Thiic ddy van hoa sd; ndng cao muc do sir dung cac dich
vu truc tuyén clia nguoi dan; thic ddy cac hoat dong, giai
phap nang cao nhan thirc va dam bao tuan thu cac quy tic
ng X trén moi truong sd trong xa hoi va cong dong.

+ Xay dung, cap nhat cac chi so chi tiéu thong ké, do ludong
phat trién kinh té s6, xa hoi sb.

(4) Thuc h1¢n’cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap
luét hodc do cap trén phan cong.

X Chuyén nganh quéan ly giao dich dién tir

S thafn - Chu tri nghién ctru, xdy dung, huéng dan, td chirc thuc
muu Ry | 05 wsf g o Cem iR s s : gL
< .. | hién, kiém tra, gidm sat vi¢c thi hanh cac quy dinh ctia B

dung van ban
i ludt: Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién lugc, quy
pnd] “ | hoach, ke hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé an quan

chién luogc,

Chuyén vién cao quy hoach, ké trong vé giao R A e

Chuyén vién iy - Chu tri so ket, tong két, danh gia va bao céo viéc thuc hién

43 cap v€ quan ly : hoach, chinh

giao dich dién tr

cao cap

sach, chuong
trinh, du an,
d¢ an quan
trong linh vuc
giao dich dién
ta; cha tri

cac quy dinh cia B9 Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du an, dé an quan trong vé giao dich dién tur.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach vé giao dich dién
tu.
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hodc tham gia
td chuc trién
khai thuc hién
cac nhi€ém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc dugc
phén cong

- Chu tri hoac tham gia td chire trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyén moén, nghiép vu theo nhiém vu dugc phéan
cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét thii tuc hanh chinh vé giao dich dién
tur.

+ Thuc déy phat trién hoat dong giao dich dién tu.

+ Xay dung cac quy dinh, quy chudn, tiéu chuén, yéu cau
ky thuat, quan ly chét lwong trong linh vurc giao dich dién
ttr; hudng dan, kiém tra, giam sat su tuan tha ddi vai cac hé
thdng thong tin phuc vu giao dich dién tir theo quy dinh phép
luat

+ Quan ly phat trién ha tang cong nghé cho hoat dong giao
dich dié¢n tu.

- Thuc hién cac nhiém vu khéac theo quy dinh ctia phap luat
hoic do cdp trén phan cong.
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Chuyén vién chinh
v€ quan ly giao
dich dién tir

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoac

tham gia
nghién ciru,
tham muu
xdy dung van
ban phép luat;
chién luoc,

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4an quan
trong linh vuc
giao dich dién
t; chu tri
hodc tham gia
td chuc trién
khai thuc thi

- Chu tri hodic tham gia nghién ciru, xay dung, huéng dan,
t6 chirc thuc hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy
dinh ciia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luit; chién
lugc, quy hoach, ke hoach, chinh sach, chuong trinh, du an,
dé an quan trong vé giao dich dién tu.

- Chu tri hodc tham gia so két, tong két, danh gia va bao cao
viéc thuce hién cac quy dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu; vin
ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach,
chuong trinh, du an, dé 4n quan trong vé giao dich dién tur.

- Chu tri hodc tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach vé
giao dich dién tur.

- Chil tri hogc tham gia t6 chire trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan
cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét thi tuc hanh chinh vé& giao dich dién
tur.

+ Thuc day phat trién hoat déng giao dich dién ti.

v
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cac nhiém vu

chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

phan cong

+ xay dung cic quy dinh, quy chudn, tiéu chuan, yéu cau k§
thuat, quan ly chét lugng trong linh vuc giao dich dién tu;
hudng dan, kiém tra, giam sat sy tuan thu ddi véi cac hé
thong thong tin phuc vu giao dich dién tir theo quy dinh phép
luat

+ Quén ly phat trién ha tAng cong nghé cho hoat dong giao
dich dién tu.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cia phap luat
hodc do cip trén phan cong.
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Chuyén vién vé
quan ly giao dich
dién tur

Chuyén vién

Tham gia
nghién cuu,
tham muu
x4y dung van
ban phép luat;
chién lugc,
quy hoach, ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4n quan
trong linh vuc
giao dich dién
ta; cha tri
hodc tham gia
t6 chuc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
vigc dugc
phan cong

- Tham gia nghién ctru, xdy dung, huéng dan, t6 chic thuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cia Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ke hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n quan
trong vé giao dich dién tu.

- Tham gia so két, tong két, danh gia va béo céo viéc thuc
hién cac quy dinh cua By Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
lut; chién luge, quy hoach, ke hoach, chinh séach, chuong
trinh, du an, dé an quan trong vé giao dich dién tu.

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cdng tac hoach dinh va thyc thi chinh sach vé giao dich di¢n
tur.

- Chu tri hodc tham gia t chirc trién khai thuc hi¢n cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan
cong, cu thé:

+Tham dinh, giai quyét thu tuc hanh chinh vé giao dich dién
tu.

+ Thiic ddy phat trién hoat dong giao dich dién ti.

+ xdy dung cac quy dinh, quy chuan, tiéu chuén, yéu cau ky
thuat, quan ly chit lugng trong linh vuc giao dich dién tir;
huong dan, kiém tra, giam sat su tudn thu dbi véi cac hé
thdng thong tin phuc vu giao dich dién ti theo quy dinh phap
luat
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+ Quan ly phat trién ha ting cong nghé cho hoat dong giao
dich dién tur.

- Thuc hién céc nhiém vu khéac theo quy dinh cua phép luat
hoidc do cép trén phan cong.

XI

Chuyén nganh an t

oan thong tin mang

46

Chuyén vién cao
cip vé quan ly an
toan thong tin
mang

Chuyén vién
cao cap

Chu tri tham
muu xay
dung van ban
phap luat;
chién luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4n quan
trong linh vuc
an toan thong
tin mang; chi
tri hodc tham
gia td chuc

trién  khai
thuc thi cac
nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

phéan cong

- Chu tri nghién ctru, xdy dung, huéng dan, td chirc thuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh ctia B
Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luét; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du én, dé an quan
trong linh vuc an toan thong tin mang.

- Chu tri so két, téng két, danh gia va bdo cdo viéc thuc hién
cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé 4n quan trong linh vuc an toan thong tin mang.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach linh vuc an toan
thong tin mang.

- Chu tri hodc tham gia td chtre trién khai thue hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhi€ém vu dugc phan
cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc an toan
thong tin mang.

+ Quén ly cong tac giam sat an toan hé thong thong tin
mang; quan ly cong tac kiém tra, danh gia an toan thong tin;
quén ly phat trién phin mém an toan theo quy dinh.

+ Giam sat, thu thap, phan tich, du bao, canh bdo vé nguy
co, mi ddc, sw ¢b tan cong mang va xu huéng vé cac hoat
dong, dién bién trén khong gian mang.

+ Pam bao an toan thong tin mang; diéu phdi tng ctru su
c¢d, bao dam an toan thong tin mang.

+ Phong, chéng, ngdn chdn tin nhin rac, thu dién tir rac, diéu
phéi xir Iy, ngan chiin tin nhin réc, thu dién tir rac, xay dung,
van hanh hé théng k§ thudt quan 1y tén dinh danh va hé

3
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thong k¥ thuat hd trg phong, chdng, ngin chin tin nhan rac,
thu dién tu rac.

+ Hop tac qudc té v& an toan thong tin mang

- Thuce hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat
hoic do cip trén phan cong.

47

Chuyén vién chinh
vé quan ly an toan
thong tin mang

Chuyén vién
chinh

Chu tri hodc

tham gia
nghién cru,
tham muu
xdy dung van
ban phap luat;
chién luoc,
quy hoach, ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4n quan
trong linh vuc
an toan thong
tin mang; chu
tri hodc tham
gia to chuc
trién  Khai
thuc thi cac

nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

phan cong

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, huéng dan,
t6 chuce thuc hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy
dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién
luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du én,
dé an quan trong linh vuc an toan thong tin mang.

- Chi tri hodc tham gia so két, tong két, danh gia va bdo cdo
viéc thuc hién cac quy dinh cia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc an toan théng
tin mang.

- Chii tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach linh
vuc an toan thong tin mang.

- Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién céac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phan
cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc an toan
thong tin mang.

+ Quan ly cong tac gidm sat an toan hé théng théng tin
mang; quan ly cong tac klem tra, danh gia an toan thong tin;
quén ly phat trién phan mém an toan theo quy dinh.

+ Giam sat, thu thap, phén tich, du bao, canh bao vé nguy
co, ma doc, sy ¢b tan cong mang va xu huéng vé cac hoat
dong, dién bién trén khong gian mang.

+ Pam bao an toan thong tin mang; diéu phdi tng ciru su
cb, bao dam an toan thong tin mang.

+ Phong, chéng, ngan chan tin nhén rac, thu dién ti rac, diéu
phéi xu ly, ngdn chén tin nhén rac, thu dién ti réc, xay dung,
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van hanh hé thong ky thuat quan ly tén dinh danh va hé
thdng k¥ thuat hd trg phong, chéng, ngin chin tin nhiin rac,
thu dién tir rac.

+ Hop tac quc té vé an toan thong tin mang

- Thyc hién cdc nhiém vy khac theo quy dinh ctia phap luat
hogic do cép trén phan cong.

48

Chuyén vién vé
quan ly an toan
thong tin mang

Chuyén vién

Tham gia
nghién cir,
tham muu
xdy dung van
ban phap luat;
chién lugc,

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vuc
an toan thong
tin mang; chu
tri hodc tham
gia tO chuc
trién  khai
thuc hién céc

nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

phén cong

- Tham gia nghién ciru, xay dung, huéng dan, t6 chirc thuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh ctia B§
Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phéap luat; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé an quan
trong linh vyuc an toan thong tin mang.

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bao céo viée thuc
hién cac quy dinh ctia By Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé an quan trong linh vuc an toan thong tin
mang.

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuce thi chinh sach linh vuc an toan
thong tin mang.

- Chui tri hoic tham gia td churc trién khai thue hién céc hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dwoc phan
cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét tha tyc hanh chinh linh vuc an toan
thong tin mang.

+ Quan ly cong tac giam sat an toan h¢ thdng théng tin
mang; quan ly cong tac klem tra, danh gid an toan thong tin;
quan 1y phat trién phan mém an toan theo quy dinh.

+ Giam sat, thu thép, phan tich, du bao, canh bao vé nguy
co, mi doc, su cb tan cong mang va xu hudng vé cic hoat
dong, dién bién trén khong gian mang.

+ Dam bdo an toan thong tin mang; diéu phdi tmg ctru su

cd, bao dam an toan thong tin mang.
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+ Phong, chéng, ngan chan tin nhan rac, thu dién tr rac, diéu
phdi xtr 1y, ngdn chan tin nhén rac, thu dién tir rac, xay dung,
van hanh hé théng k§ thuat quan ly tén dinh danh va hé thng
k¥ thuat hd tro phong, chdng, ngin chin tin nhén rac, thu dién
tur rc.

+ Hop tac qudc té vé an toan thong tin mang

- Thuc hién céc nhiém vu khéac theo quy dinh cua phap luat
hodc do cip trén phan cong.

49

Chuyén vién cao
cip bao mat hé
thong thong tin
phuc vu co quan
Dang, Nha nudc

Chuyén vién
cao cap

Chu tri tham
muu xay
dung van ban
phéap ludt;
chién lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong vé bao
mat hé thong

thong tin
phuc vu co
quan Dang,
Nha  nudc;

chu tri hoac
tham gia 0
chac trién
khai thuc thi
cac nhi€ém vu

chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

phan cong

- Chu tri nghién ctu, xay dung, hudng dan, td chirc thuc
hién, kiém tra, giam sat vi€c thi hanh céc quy dinh cia B
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat; chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan
trong vé bao mat hé thong thong tin phuc vu co quan Pang,
Nha nudc.

- Chu tri so két, tong két, danh gia va bao cao viée thuc hién
cac quy dinh cua B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luét;
chién lugc, quy hoach, ke hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé an quan trong vé bao mat hé thong thong tin phuc
vu co quan Dang, Nha nudc

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh chinh sach va thuc thi vé bao
mat hé thdng thong tin phuc vu co quan DPang, Nha nudc

- Cha tri hoac tham gia td chire trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhi€ém vu dugc phéan
cong;:

+ Giam sat, thu thdp, phan tich, bdo cdo, théng ké, du bao
va canh bao cic nguy co vé an toan thong tin phuc vu co
quan Béang, Nha nudc.

+ Kiém tra, danh gia viéc thuc hién cac quy dinh vé an toan
thong tin phuc vu co quan Dang, Nha nudc.

+ Nghién ctru, d& xuét trién khai cac giai phap k¥ thuat, cac
du an bao mat hé théng thong tin phuc vu co quan Dang,
Nha nudc
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+ Chu tri ing ctru, ngan chén, xt ly, khic phuc va dién tap
phong chéng tin cong mang.

+ Trién khai cac quy dinh, tiéu chuan, quy chuin vé an toan
thong tin phuc vu co quan Pang, Nha nuée, huéng dan va
don dc thuc hién.

- Thye hién cac nhi€ém vu khic theo quy dinh ctia phap luat
hoiic do cép trén phan cong.

50

Chuyén vién chinh
bao mat hé thong
thong tin phuc vu
co quan Dang,
Nha nudce

Chuyén vién
chinh

Chu tri hodc
tham gia
nghién cuu,
tham muu
xdy dung van
ban phép luat;
chién luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4an quan
trong vé& bao
mat hé théng
thong tin
phuc vu co
quan Dang,
Nha  nudc;
cha tri hoidc
tham gia to
chuc trién
khai thuc thi
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung, hudéng dan,
t chirc thuc hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac quy
dinh ctia By Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép luat; chién
luge, quy hoach, ke hoach, chinh séch, chuong trinh, du an,
dé 4n quan trong vé bao mat hé thong théng tin phuc vu co
quan Dang, Nha nudec.

- Cht tri hogc tham gia so két, tong két, danh gi4 va bao cdo
viée thuc hién cac quy dinh cta B§ Chinh tri, Ban Bi thu; vin
ban phép luat; chién lugc, quy hoach, ke hoach, chinh sach,
chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong vé bao mat hé théng
thong tin phuc vu co quan Déang, Nha nuée

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tic hoach dinh chinh séch va thuc thi vé bao
mat hé thong thong tin phuc vu co quan Dang, Nha nuée

- Chui tri hodc tham gia td chtre trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghié¢p vu theo nhiém vu dugc phén
cong:

+ Giam sét, thu thap, phan tich, bo cdo, théng ké, du bao
va canh bao cic nguy co vé an toan thong tin phuc vu co
quan Déang, Nha nuéec.

+ Kiém tra, danh gia viéc thuc hién cic quy dinh vé an toan
thong tin phuc vu co quan Pang, Nha nudec.

+ Nghién ciru, dé xudt trién khai cac giai phap k¥ thuét, cac
du 4n bao mat hé théng thong tin phuc vu co quan Dang,
Nha nudc

+ Chu tri (g ctru, ngéin chin, xir ly, khic phuc va dién tip

¥
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phéan cong

phong chdng tan céng mang.

+ Trién khai cac quy dinh, tiéu chuén, quy chudn vé an toan
thong tin phuc vu co quan Dang, Nha nuéc, huéng dan va
don ddc thuc hién.

- Thue hién céc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat
hodc do cép trén phan cong.

51

Chuyén vién chinh
bao mat hé théng
thong tin phuc vu
co quan Dang,
Nha nuédc

Chuyén vién

Tham gia
nghién cuu,
tham muu
xay dung vdn
ban phép ludt;
chién lugc,
quy hoach, ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong vé bao
mat hé théng

thong tin
phuc vu co
quan Dang,
Nha  nudc;

chu tri hoac
tham gia to
chirc trién
khai thyc thi
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phan cong

- Tham gia nghién ctru, xdy dung, huéng dan, to chic thuc
hién, kiém tra, giam sat vi¢c thi hanh céc quy dinh cia Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat; chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an quan
trong vé bao mat hé thong thong tin phuc vu co quan Dang,
Nha nudc.

- Tham gia so két, téng két, danh gid va bao cdo viéc thuc
hién cac quy dinh caa B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
lut; chién luge, quy hoach, ke hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé an quan trong vé bao mat h¢ thong théng tin
phuc vu co quan Dang, Nha nudc

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh chinh sach va thuc thi vé bao mat hé
thdng thong tin phuc vu co quan Dang, Nha nudc

- Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phéan
cong:

+ Giam sat, thu thap, phan tich, bao céo, thdng ké, du bao
va canh bao cic nguy co vé an toan thong tin phuc vu co
quan Dang, Nha nudec.

+ Kiém tra, danh gia viéc thuc hién cac quy dinh vé an toan
thong tin phuc vu co quan DPang, Nha nudc.

+ Nghién ciru, d& xudt trién khai cac giai phap k¥ thuat, cac
du 4n bao mat h¢ théng thong tin phuc vu co quan Dang,
Nha nudc

+ Chu tri tng ciru, ngan chan, xir 1y, khic phuc va dién tap
phong chdng tin cong mang.
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+ Trién khai cac quy dinh, tiéu chuén, quy chudn vé an toan
thong tin phuc vu co quan Pang, Nha nuéc, hudng dan va
don dbc thuc hién.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh ctia phap luat
hodc do cip trén phan cong.




Phu luc III

KHUNG NANG LUC CUA VI TRi VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU

CHUYEN NGANH THONG TIN VA TRUYEN THONG

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 99/2023/TT-BTTTT ngay 28thdng - ndm 2023

ciia Bé truéng Bé Théng tin va Truyén thong)

STT

NOI DUNG/YEU CAU

MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC CAC NGACH CONG CHUC
CHUYEN NGANH TTTT

NGACH CHUYEN VIEN CAO CAP

Muc tiéu vi tri viéc lam

Chu tri tham muu téng hop, tham dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach va chu
tri xay dung, hoan thién van ban quy pham phap luat, du 4n, dé 4n v€ nganh, linh vuc thong tin va truyén
thong'; chu tri, to chre trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang cong viéc dugc phan
cOng

Nang lue

Am hiéu chu truong, dudng 101 cia Dang, phap ludt va dinh hudng phat trién, chién luge, chinh sach
ctia nganh, linh vuc cong téc; nim viing hé thdng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nudce, ché
do cong vu, cong chire va cac kién thire, k§ ning chuyén mon nghiép vu thudc nganh, linh vuc quan ly

C06 néng luc nghién ciru, xdy dung vén ban quy pham phép luét, dé an, du an, chuong trinh hanh dong;
nang luc tham muu hoach dinh chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach gan vdi chuyén mon nghiép
vu cua nganh, linh vuc hoédc dia phrong noi cong tac

C6 nang luc phan tich, tong hop, hé thong héa va dé xuat cac giai phap dé hoan thién hodc giai quyét
cac van dé thuc tién ddt ra thugc pham vi quan ly theo nganh, linh vuc hodc dia phuong

Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuc; ¢6 ky ning thuyét trinh, giang day,
hudng dan nghi€p vu vé nganh, Iinh vuc

Nim viing tinh hinh va xu thé phat trién ctia nganh, linh vue trong nude va thé gidi; co kha ning td chirc
nghién ctru phuc vu quan ly va xtr ly thong tin quan ly

C6 k¥ nang soan thao, thuyét trinh, bao v¢ xay dung va trién khai du 4n, dé an, chuong trinh lién quan
dén cong tac quan ly nha nudc cia nganh, linh vuc hodc dia phwong noi cong tac

Cé6 nang luc t6 chure thuc hién viée ung dung tién bd khoa hoc k¥ thuat dé cai tién va nang cao chat
lugng, hi€u qua cong tac trong nganh, linh vuc hodc dia phuong

'Nganh, linh vuc thong tin va truyen théng bao gdm: béo chi; phat thanh, truyén hinh va thong tin dién tir; thong tin ddi ngoai; thong tin co sa; xudt ban, in va phat hanh; buu
chinh; vién thong; tin s6 vo tuyén dién; cong nghé thong tin (2dm: cong nghiép cong nghé thong tin; img dung cong nghé thong tin, chuyén ddi s6); giao dich dién tir; an toan
thong tin mang.

‘Uy)



Trinh d¢, kinh nghiém

Trinh do dao tao:

« Tét nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao tao phu hop véi linh vue cong tac.

. (;(') bzlmgl tdt nghi¢p cao cép ly luén chinh tri hoac bfmg cao pép ly ludn chinh tri - hanh chinh hodc 7cc’)
gidy xdc nhén trinh d¢ ly ludn chinh tri tvong duong cao cép ly luan chinh tri cia co quan c6 tham
quyén.

Kién thirc b tro: ) .

* C6 trinh do quan ly nha nude doi voi cong chire ngach chuyén vién cao cap va tuong duong;

« C6 trinh d9 tin hoc, ngoai ngit phu hop theo yéu cau ctia bd, nganh, dia phuong dbi véi timg vi tri viée
lam cu thé.

Kinh nghiém (thanh tich cong tac):

+ C¢6 thoi gian gitt ngach chuyén vién chinh va tuong duong tir dit 06 nam trg 1én. Trudng hop co6 thoi
gian twong duong véi ngach chuyén vién chinh thi thoi gian gitr ngach chuyén vién chinh t6i thiéu 01
ndm (du 12 thang).

» Trong thoi gian gilf ngach chuyén vién chinh hodc twong duong da ch tri xdy dung, thim dinh it nhét
02 van ban quy pham phép luat hodc de tai, dé an, du an, chuong trinh nghién ctru khoa hoc cdp nha
nude, cip bo, cip ban, cap nganh hodc cap tinh ma co quan str dung cong chirc dugc giao chu tri nghién
ctru, xay dung da dugc cap ¢ thaim quyén ban hanh hodc nghiém thu

II

NGACH CHUYEN VIEN CHiNH

Muc tiéu vi tri viéc lam

Chu tri hogic tham gia nghién ctru, tham muu, tong hop, thim dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach va chu tri xdy dung, hoan thién vén ban quy pham phdp luat, dy én, dé an vé nganh,
linh vuc thong tin va truyén thong; chi tri, t6 chtre trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang
cdng viéc dugce phan cong

Ning luc

Nam viing chi truong, duong 16i cia Dang, phap luat vé nganh, linh vuc cong tac va cac kién thuc, ky
nang chuyén mon nghiép vu thudc nganh, linh vuc quan ly

Co6 kha nang tham gia xdy dung vén ban quy pham phap luét, dé an, du an, chuong trinh hanh dong va
huéng dan thuc hién ché do, chinh sach, quy dinh vé quan ly nha nuée thude nganh, linh vuc hodc dia
phuong cong tac

Nam dugc tinh hinh va xu thé phat trién cta nganh, linh vuc cong tac trong nudc va thé gidi; co kha ning
td chirc nghién ctru phuc vu quan 1y va xt ly thong tin quan ly

C6 nang luc lam viée doc 1ap hodc phdi hop theo nhom; c6 k¥ ning soan thao van ban va thuyét trinh céc

van d¢ dugc giao nghién ciru, tham muu




Trinh d¢ dao tao:
Tt nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao tao phu hgp vai linh vuce cong tac.

Kién thirc bo tro: ,

* Co trinh d6 quan ly nha nude doi voi cong chirc ngach chuyén vién chinh. ,
* C¢ trinh dd tin hoc, ngoai ngit pht hgp theo yéu cau cua bg, nganh, dia phwong doi véi ting vi tri viéc
lam cu thé.

3 Trinh d6 Kinh nghiém (thanh tich cong tic):

' * C6 thoi gian gift ngach chuyén vién va twong duong tir dit 09 nam tré 1€n. Truong hop c6 thoi gian
tuvong duong véi ngach chuyén vién thi thoi gian giit ngach chuyén vién tdi thiéu 01 nam (du 12 thang).
« Trong thoi gian gift ngach chuyén vién hogc twong duong da chu tri hodc tham gia xdy dung, thim
dinh it nhat 01 viin ban quy pham phap luét hodc dé tai, dé an, du an, chuong trinh nghién ctru khoa hoc
cép co s trd 1én ma co quan sir dung cong chire dugce giao chu tri nghién ctru, xdy dung di dugc cip co
thAm quyén ban hanh hoic nghiém thu.

III | NGACH CHUYEN VIEN

Tham gia nghién ctru, tham muu, tong hop, thim dinh, hoach dinh chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va chu tri xdy dung, hoan thién vén ban quy pham phap luat, du én, dé an vé nganh, linh vuc
1 | Muyc tiéu vi tri viéc lam thong tin va truyén thong; ch tri, to chirc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mén theo méang cong
viéc dugce phan cong.

Nam vitng duong 161, chu trrong ctia Dang, phap luat vé nganh, linh vuc cong tac, cac muc tiéu va doi
tugng quan ly, h¢ thong cac nguyén tac va co ché quan ly nghi¢p vu thudc pham vi cdng tac;

C6 kha niing tham gia x4y dung va hudéng dan thuc hién ché d9, chinh séch, quy dinh vé quan ly nha
2 Niing e nude thudce nganh, linh vuc hodc dia phuong cong tac; c6 kha nang tham gia nghién ciru phuc vu quan
' ly va xtr ly thong tin quan ly;

C6 nang luc lam viée doc 1ap hodc ph01 hop theo nhom; c6 k¥ ning soan thao vin ban va thuyét trinh
cic van dé duoc giao tham muu, dé xut

Trinh d¢ dao tao:
Tt nghi€p dai hoc tr¢ 1€n v6i nganh hodc chuyén nganh dao tao phu hgp véi linh vuc cong téc.

3 Trinh d6 Kién thirc bo tro:
) « C6 trinh d6 quéan Iy nha nudce ddi vai cong chire ngach chuyén vién.
« C6 trinh d9 tin hoc, ngoai ngit phu hgp theo yéu cau ciia bd, nganh, dia phuong ddi véi ting vi tri viée

lam cu thé.
,\?AM/



IV | NGACH NHAN VIEN
1 | Mue tidu vi tri viée Iam Thuc hién nhlsm vucy the’ theo quy trinh, quy dinh, mang tinh gian don, dam bao thong tin lién lac, phuc
' : ; vu co quan Dang, Nha nudc

Nim virng quy ché, quy trinh tac nghiép theo yéu ciu nhiém vu duoc giao;

2 Ning lue ) -
Str dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi k¥ thuét phuc vu yéu cau nhiém vu.
Trinh d¢ dao tao:
C6 bing tbt nghiép trung cip trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao tao phi hop véi linh vuc cong
tac

3 Trinh d¢

Kién thirc bo tro:
Co6 chirng chi boi dudng nghiép vu lién quan dén cac cong viéc dugce giao néu nhiém vu hodc vi tri viée
lam yéu cau.




