BAN CHAP HANH TRUNG UONG DANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG CoATAr . .
* Ha Noi, ngay 22 thang 7 nam 2026

S6 351-QD/VPTW

QUY DINH
vé khai thac, sir dung tai liéu lwu trir
tai Luu triv lich str, Luu trir hién hanh
cua Trung wong Pang va Van phong Trung wong Dang

- Can ctr Luat Luu trir nam 2024;
- Can cur Luat Bao v¢ bi mat nha nudc nam 2025;

- Can clir Quyét dinh sb 259-QB/TW, ngay 24/01/2025 cta Bé Chinh tri
khoa XIII vé chtrc ning, nhiém vu, t6 chitc bd may cua Vin phong Trung wong Déang;

- Can ¢t Quy dinh sb6 383-QD/TW, ngay 19/11/2025 cua Ban Bi thu vé
Phong Luu trir Pang Cong san Viét Nam.

Xét dé nghi ctia Cyc truong Cuc Luu trit, Chanh Vin phong Trung uong
Pang quy dinh vé khai thac, sir dung tai liéu luu trit tai Luu trix lich sir, Luu trix
hién hanh cua Trung wvong Pang va Van phong Trung wong Dang nhu sau:

Phan I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi tweng ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh nguyén tac, yéu cau, hinh thuc, trach nhiém,
tham quyén phé duyét va quy trinh, tha tuc khai thac, stir dung tai li¢u luu trir tai
Luu trir lich str, Luu trit hién hanh ctia Trung vong Pang va Van phong Trung
vong Pang (sau day goi chung la Luu trit cua Trung wong Bang).

Khai thac, st dung tai li¢u luu trit chra bi mat nha nudce, cd gia tri dac
biét, 1a bao vat quoc gia thyc hién theo Quy dinh nay va phap luat hién hanh c6
lién quan.

Khai théc, str dung ho so, tai liéu Tuy¢t mat dong bi thuc hién theo quy
dinh riéng.

2. Quy dinh nay 4p dung ddi véi co quan, to chirc, ca nhan c6 nhu cau
khai théc, str dung tai li€u luu trit tai Luu trit ciia Trung vong Pang (sau day goi
chung la doc gid).



Piéu 2. Giai thich tir ngi
Mot s6 tir ngit trong Quy dinh ndy dugc hiéu nhu sau:

- Tai liéu luu trir 1a tai liéu hinh thanh trong hoat dong ctia co quan, tb
chtrc, ca nhan, gia dinh, dong ho, cong dong thudc cac ché do chinh tri - xa hoi
dugc luu trit theo quy dinh ctia Luat Luu trir va phap luét khac c6 lién quan.

- Tai liéu han ché su dung 1a tai li€u luu trir khong thudoc danh muc tai liéu
c6 dong dau chi mirc 6 mat nhung c¢6 ndi dung thong tin néu sir dung rong rai
c6 thé anh hudng nghiém trong dén loi ich ctia Pang, Nha nudc, quyén va loi
ich hop phap cia co quan, to chirc, c4 nhan; d3 dugc giai mat theo quy dinh
nhung Hoi dong Giai mat dé nghi han ché st dung; bi hu hong ning hoic nguy
co bi hu hong chua duge tu bd phuc ché; dang trong qué trinh xir Iy vé nghiép
vu luu trtr.

- Ban sao tai li¢u luu trir 1a ban chup, in, s6 hod, trich xuét nguyén van
toan bd hoac mot phan ndi dung thong tin tur tai licu luu tri.
- Tai li€u luu trir c6 gia tri dac biét quy dinh tai Piéu 38 Luit Luu trit

nam 2024.

- Luu trit hién hanh la don vi, bd phan thuc hién Iuu trir tai liéu hién hanh
ctia co quan, to chic.

- Luu trit lich st 1a co quan thuc hién luu trir tai liéu luu trit vinh vién
duoc tiép nhan tr co quan, td chtrc va tai liéu luu trir khac theo quy dinh cua
phap luat.

Picu 3. Nguyén tic va yéu cau chung
1. Nguyén tic

- T6 chirc khai thac, sir dung tai liéu luu trir bao dam gitr gin thong tin bi
mat cua Pang, quéc gia, dan toc; an toan, toan ven tai li€u; st dung dung muc
dich, yéu cau theo quy dinh cua Dang va phap luat cia Nha nudc.

- Tai li¢u luu trt duge phuc vu khai thac, st dung khi Chanh Van phong
Trung wong Pang hodc ngudi duge uy quyén duyét cho phép.

- Han ché st dung ban géc khi tai liéu luu trir da sb hoa, da cap nhat trong
dir liéu dung chung cua Dang.

- Nghiém cAm hanh vi khai thac, sir dung tai liéu luu trit cia Pang vao
muc dich xAm pham, gay thiét hai dén loi ich qudc gia, dan tdc; quyén va loi ich
hop phap clia co quan, to chirc, ca nhan.



2. Yéu cau
- Phuc vu kip thot, chinh xac, ding quy trinh va thu tuc quy dinh.

- Ban sao tai liéu luu trir phai dong ddu xac thuc/ddu bao vé bi mat nha
nudc/dau sao luu cua Luu trit cua Trung wong Dang.

- Tai liéu géc mang di trung bay, trién 1dm phai tra di va dang thoi han
quy dinh. Tai liéu muon vé noi 1am viéc khong qua 5 ngay lam viéc, phai tra
ding han.

- Cong trinh nghién ciru, xuat ban pham, trung bay, trién 1dm cé sir dung
tai liéu luu trir tai Luu trit cia Trung wong Péang phai ghi r6 ngudn, dia chi cta
tai liéu, cham nhat sau 30 ngay ké tir ngay phat hanh hodc trung bay, trién 1dm
phai nop mot ban vé Cuc Luu trit, Van phong Trung vong Pang.

Pi¢u 4. Thanh phin tai liéu lwu trir tai Luu trir ciia Trung wong Pang
Tai liéu gidy, tai liéu dién tir, tai liéu trén vat mang tin khac thudc Phong
Luu trlt Bang Cong san Viét Nam dang bao quan tai Luu trlt cua Trung wong Bang.
Pi¢u 5. Hinh thirc khai thac, sir dung tai li¢u luu trir
- Phuc vu ddc gia doc tai li¢u Iuu trir tai phong doc cua Cuc Luu trir.
- Muon tai liéu luu trix (chi 4p dung trong truong hop déc biét va can thiét).
- Cap ban sao tai liéu luu tri.
Phan 11 ”
QUY DINH CU THE
Piéu 6. Quyén han va trach nhiém ciaa djc gia
1. Quyén han

Puoc khai thac tai liéu luu trir phuc vu coéng tac va nhu cau hop phap
khéc; dugc huéng dan sir dung cong cu tra ciru va thu tuc khai thac tai liéu luu trit.

2. Trach nhiém

- Boc gia c6 nhu cau khai thac tai liéu luu trit phai co vin ban dé nghi cta
co quan, to chirc noi cong tac (mau vin bdan dé nghi khai thdc, sir dung tai liéu liru
trie tai Phu luc 1) hodc van ban dé nghi cua ca nhan c6 xac nhan cua chinh quyén
dia phuong noi cu tra va cin cude cong dan hoic ho chiéu; cung cap day du,
chinh x4c thong tin vé nodi dung hd so, tai liéu can khai thac va muc dich sir dung.

Poc gia cong tac tai Van phong Trung wong Pang (bao gom ca tro 1y, thu
ky Tong Bi thu, Chu tich nudc; tro 1y, thu ky dong chi Thuong truc Ban Bi thu)



c6 nhu cau khai thac tai liéu luu trir st dung mau Phiéu dé nghi khai thac kem
theo Quy dinh nay (mau Phiéu tai Phy luc 2).

- Lap danh myc ho so, tai liéu luu trir can khai thac.
- St dung tai liéu luu trir dang muc dich dugce duyét.

- Thye hién nodi quy, quy ché phong doc va quy dinh vé bao vé bi mat
nha nudc.

Piéu 7. Quyén han va trach nhiém ciia bd phan phuc vu khai thac tai
liéu luu triv

1. Quyén han

Puoc tir chdi phuc vu yéu cau khai thac, sir dung tai lidu luu trit tréi quy dinh.
2. Trach nhiém

- Tiép nhén yéu cau khai thac tai liéu luu trir tai Luu trit cua Trung uvong Dang.
- Huéng dan doc gia thuc hién thi tuc khai thac va ndi quy phong doc.

- Kiém tra/lap danh muc ho so, tai liéu luu trix, dé xuat N kién va trinh cép
c6 tham quyén duyét phuc vu yéu cau khai thac ho so, tai liéu luu trir.

- Phuc vu ddc gid kip thoi, chinh xac, chu ddo, van minh, lich su.

- Quan 1y chit ché&, thu hdi da hd so, tai liéu c6 quy dinh thu hoi.

- Lap ho so phuc vu khai thac tai liéu luu tri.

Pi¢u 8. Quyén han va trach nhiém ciia bd phan quén Iy tai liéu luu trir
1. Quyén han

Puoc cung cap thong tin phiéu trinh duyét va danh muc ho so, tai liéu da
duoc cép c6 thAm quyén duyét; duoc tra lai bd phan phuc vu khai thac cac danh
muc hd so, tai liéu luu trir chua bao dam yéu cau.

2. Trach nhiém
- Phoi hop vai bd phan phuc vu khai thac phuc vu doc gia kip thot, chinh xac.

- Sao, chup, in, scan tai li€u luu trir va gén/déng dau (déu xac thuc luu
trit/dau bao vé bi mat nha nudc/dau sao luu) cac tai liéu di dugc cip co tham
quyén duyét.

- Ban giao kip thoi, day du, chinh xac hd so, tai liéu theo danh muc dugc
duyét; 1ap phiéu xuat tai liu/ky sb giao, nhn tai liéu.



Piéu 9. Thim quyén duyét khai thac

1. Chanh Van phong Trung uwong Dang duyét khai thac

- HO so, tai liéu luu trit c6 dau chi mic d6 Tuyét mat.

- Tai li¢u luu trir c6 gid tri dac biét, bao vat quéc gia.

- Hd so, tai liéu lvu trit duoc mang ra nudc ngoai.

- Tai liéu vé lich sir chinl} tri cua ,U}"/ Yién B6 Chinh tri, Uy vién Ban Bi
thu duong chuc, nguyén chirc dé cong bo, trién 1am.

2. Ph6 Chanh Véq phong Trung wong Pang dugc Chanh Van phong
Trung wong Pang uy quyén duyét khai thac

- Tai liéu luu trit 6 dau chi mirc d6 Toi mat.

- Ho so can bo do Trung wong quan 1y.

- Bién ban hoi nghi Ban Chap hanh Trung wong Pang, B6 Chinh tri,

Thuong vu B§ Chinh tri, Ban Bi thu va hoi nghi khac do Bo Chinh tri, Thuong
vu BO Chinh tri, Ban Bi thu tri¢u tap.

3. Cuc truong Cuc Luu trit duge Chanh Van phong Trung vong Pang uy
quyén duyét khai thac

- Tai liéu luu trit c6 dau chi mirc do Mat.
- Tai liéu luu trit thudc danh muc tai liéu han ché su dung.
- Hd so c4n bd tap két.

- Hb so, tai liéu luu trit khac khong thudc pham vi diéu chinh tai Khoan 1,
Khoan 2, Piéu 9.

Khi Cuc trudong di vang thi uy quyén cho mét Pho Cuc trudong duyét khai
thac tai li€u luu trir thude tham quyén duy¢t cua Cuc truong.

4. Truong Phong Luu trir hién hanh dugc Chanh Van phong Trung wong
DPang uy quyén duyét cac yéu cau cua doc gia cong tac tai Vin phong Trung
vong Pang khai théc tai li€u luu trit thude linh vyc cong tic dugc giao hodc tai
li¢u do chinh ddc gia giao ndp vao Luu trit hién hanh (trir cac tai liéu quy dinh
tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3, Diéu 9).

5. Nguoi c6 tham quyén duyét khai thac tai liéu quyét dinh hinh thirc khai
thac, s dung; ky ban sao bi mat nha nudc va ky xac thyc tai li¢u luu trtr thude
tham quyén duyét khai théc.



Picu 10. Quy trinh khai thac

Quy trinh khai thac tai liéu luu trit (ca truc tiép va truc tuyén) gdm:

1. Boc gia giri vin ban/phiéu dé nghi dén Cuc Luu trit.

2. BO phan phuc vu khai thac tiép nhén va kiém tra yéu cau khai thac.

3. B0 phan phuc vu khai thac/doc gia lap danh muc tai licu luu triv can
khai thac.

4. BO phan phuc vu khai thac dé& xuét y kién va 1ap phiéu trinh duyét
khai thac.

5. Trudng phu trach by phan phuc vu khai thac kiém tra thong tin phiéu
trinh duy¢t khai thac.

6. Nguoi co6 tham quyén ky duyét phuc vu yéu cau khai thac theo quy
dinh tai Diéu 9.

7. Bo phan phuc vu khai thac tiép nhan phiéu trinh duyét khai thac da
duoc duyét va chuyén 1anh dao bd phan quan 1y tai liéu.

8. Lanh dao bd phan quan 1y tai liéu tiép nhan phiéu khai thac da duoc
duyét, phan cong can bo quan 1y tai lidu thuc hién chuan bj tai liéu, 1ap phiéu
xudt tai liéu va ban giao tai li¢u cho bo phan phuc vu khai thac.

9. BO phan phuc vu khai thac ban giao tai li¢u luu trit cho ddc gia theo
hinh thtrc khai thac da dugc duyét; doc gia ky xac nhan viéc khai thac, sir dung
tai liéu luu trit vao SO theo ddi khai thac hodc 14p bién ban ban giao (mdu Bién
ban tai Phu luc 3).

10. Boc gia ban giao tai li¢u cho bo phan phuc vu khai théac (déi v61 hinh
thirc doc, muon tai li¢u).

11. B6 phan phuc vu khai thac ban giao tai li¢u cho bo phan quan 1y tai
lidu (d6i véi hinh thirc doc, muon tai lidu).

12. B6 phan phuc vu khai thac lap hd so phuc vu khai théc.

Chi tiét Quy trinh khai thac tai liéu luu trit truc tuyén theo Quy trinh
nghiép vu 101.

Diéu 11. T6 chic phuc vu khai thac, sit dung tai liéu luu triv

Cuc Luu trit bao dam dia diém, phuong tién phuc vu doc gia khai thac tai
li¢u luu trir tai Luu trir ctia Trung wong Pang.



Truong phong hodc Giam ddc Trung tdm phu trach phuc vu khai thac
duoc Chanh Vian phong Trung wong Pang uy nhiém té chirc phuc vu yéu cau
khai thac da duoc cp c6 thim quyén duyét.

Khi giao, nhan tai li¢u bao dam chat ché, chinh xac dén tung trang tai licu
va c6 ky x4c nhan cla ca bén giao va bén nhan. Truong hop bat thuong thi don
vi phu trach b phan phuc vu khai thac 1ap bién ban va bdo cédo Cuc truong Cuc
Luu trit cho y kién giai quyét.

Pbi voi yéu cau khai thac tai lidu luu trir dot xuat, gap phuc vu hoi nghi
Ban Chép hanh Trung wong, B Chinh tri, Ban Bi thu, lanh dao chu chdt hodc
yeu cau cua Téng Bi thu, déng chi Thuong tryc Ban Bi thu, lanh dao Van
phong Trung wong Pang thi bo phan phuc vu khai thac phdi hop véi cac don vi
lién quan xin y kién cp c6 thim quyén qua dién thoai dé dap tng kip thoi, sau
d6 hoan thién ngay hd so phuc vu khai thac theo quy dinh.

Phan 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Co quan, t6 chirc, c4 nhan khai thac tai liéu luu trit cia Trung wong
bang; nguoi duyét khai thac, str dung tai li¢u luu trir; can bd, cong chirc duoc
giao nhi¢ém vu phuc vu khai thac, st dung tai liéu luu trit c6 trach nhi€ém thuc
hién Quy dinh nay.

Giao Cyc Luu trit huéng dan thuc hién Quy dinh ndy; trong qua trinh
thue hién néu c6 kho khan, vudng mic can sira doi, bd sung Quy dinh thi bao
cdo lanh dao Van phong Trung vong Pang xem xét, quyét dinh.

Quy dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky va bai bo Quy dinh sd 46-QD/VPTW,
ngay 15/12/2014 cia Van phong Trung uong Pang vé str dung va phuc vu khai
thac tai liéu luu trit Kho Luu trit lich st Trung wong Pang va Quy dinh sb
54-QD/VPTW, ngay 25/7/2015 cta Vin phong Trung wong Pang vé khai thac, sir
dung tai liéu luu trit co quan cua Trung wong Dang va Van phong Trung wong Bang.

Noi nhan: q K/T CHANH VAN PHONG
- B6 Chinh tri, Ban Bi thu (d€ bao cao); PHO CHANH VAN PHONG
- Lanh dao Van phong Trung wong Dang;
- Vén phong Tong Bi thu;

- Bo phén giup viéc

dong chi Thudng tryc Ban Bi thu;
- Cac don vi truc thude

Vian phong Trung vong Dang;
- Luu Van phong Trung vong Pang.




PHU LUC 1
mau vin ban dé nghi khai thac, sir dung tai liéu lwu trir
dung cho doc gia ngoai Van phong Trung wong Pang
(Kém theo Quy dinh sé 351-OD/VPTW, ngdy 22/7/2026
cua Van phong Trung wong Dang)
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vé viéc khai thdc tai liéu luu triv

Kinh gui: - Lanh dao Van phong Trung vong Dang;
- Cuc Luu trir, Van phong Trung vong Dang;
Ly do, muc dich khai thac, st dung tai liéu luu trir.
Giéi thiéu... (ho va tén/chirc danh, churc vu doc gia).
Sé dién thoai cua doc gia.

Noi dung tai liéu luu trir can khai thac (ghi rd thé loai, s6 ky hiéu, thoi
gian, tac gia va trich yéu noi dung ctia tai liéu luu trir can khai thac).

Hinh thuc khai théac, st dung tai li¢u: (d(_)c/mu’(jn/cép ban sao tai licu
luu trir).

Noi nhan:
- Nhu trén;
- (Ky va dong dau)’
- Luu®.

1 Tén co quan/té chtre khai thac, st dung tai li€u luu tri.

2 Tén don vi truc thudc co quan/té chure khai thac, sir dung tai li€u luu tri.

3 86, ky hiéu vin ban.

4 Tiéu dé: Theo thé thuc cia co quan/té chtrc dén khai thac nhu "Pang Cong san Viét Nam" hoac "Qudc hodi nude
Cong hoa xa hoi chd nghia Viét Nam"...

> Pia danh, ngay thang ndm ban hanh van ban.

6 Tén co quan/td chirc ban hanh vin ban.

7 Thé thirc d& ky van ban ctia co quan/td chirc ban hanh vin ban.



PHU LUC 2
mau Phiéu dé nghi khai thac, sir dung tii liéu leu trir
dung cho doc gia trong Van phong Trung vong Dang
(Kém theo Quy dinh sé 351-OP/VPTW, ngay 22/7/2026
cua Van phong Trung wong Dang)

VAN PHONG TRUNG UONG PANG ~ PANG CONG SAN VIET NAM

PONVI .o, — ) -
* Ha Noi, ngay ... thang ... nam....
PHIEU DE NGHI
khai thac, sir dung tai li€u luu trir
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01 dung tai li¢u luu trit:

. . .
.................................................................................................
.................................................................................................
.................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

Hinh thirc str dung tai li¢u luu trit: (dQc/mu’qn/cép ban sao tai li€u luu trir).

Xac nhan cda lanh dao co quan/don vi Ngudi yéu cau
(ky va dong déu) (ky va ghi ro ho tén)



PHU LUC 3
mau Bién ban ban giao tai liéu luu trir
(Kém theo Quy dinh sé 351-OD/VPTW, ngay 22/7/2026
cua Van phong Trung wong Dang)

BAN CHAP HANH TRUNG UONG DPANG CQNG SAN VIET NAM
CUC LUU TRU
*

Ha Noi, ngay 22thang 7.. nam 20.26
S6  -BB/CLT

BIEN BAN
ban giao tai li¢u luu triv

- Can clr van ban (s6)/phiéu dé nghi khai thac, str dung tai liéu luu tri,
ngay ... thang ... ndm... cua co quan/td chirc/ca nhan;

- Can ctr Phiéu trinh duyét sb..., ngay .... thang .... nam ... c6 ky duyét
cua ... (cap c¢6 tham quyén)?;

Ngay ... thang ... nam ... Cuc Luu trir ban giao cho co quan/cd nhan .....
cac tai li€u (co danh muc kem theo).

Khi str dung bén sao tai liéu lwu trir trén, cin luu y:
- Sur dung tai lieu luu trit dung muc dich.
- Luu tai liéu luu trit theo quy dinh.

Bién ban nay lam thanh ... ban, Cuc Luu trt Van phong Trung wong Déang
gift ... ban, dong chi ... (doc gia) gif .... ban.

Truéng phong/Giam doc Nguwoi giao tai liéu Nguwoi nhan tai liéu
Trung tam (ky va ghi ro ho tén) (ky va ghi ro ho tén)
(ky va ghi ro ho tén)
XAC NHAN
CUA LANH PAO CUC LUU TRU
(ky va doéng dau)

8 Pdng chi Chanh Van phong, Phé Chanh Vin phong, Cuc truéng Cuc Luu trit, Truéng Phong Luu trix hién hanh.
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