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LOI NHA XUAT BAN

Duong 161, chinh sach ctia Dang, phap luat ctaa
Nha nuéc vé phat trién kinh t&, van hoa - xa hoi, an
ninh - quéc phong vé cén ban dugce thuc hién 6 co s x4,
phuong, thi tran. Vi vay bd may ctia hé théng chinh tri
va can bd 1lanh dao ctia hé théng chinh tri 6 co s6 giit
vai tro nén tang, nong cot.

Dé gitp can bo, dang vién 1am coéng tac lanh dao &
6 s6 hidu r6 vi tri phap 1y, chiic nang, nhiém vu, quyén
han cta ting loai hinh t8 chtic; nhiém vu, quyén han,
quyén lgi ctia tiing can bd, cong chiic cap xa, Nha xuat
ban Chinh tri quéc gia - Su that tai ban cuén Cém
nang céng tdc té chiic - cdn bé xa, phuong, thi trén
do Vu Cd sé dang, Ban T6 chiic Trung uong soan thao.

Can ct vao cac dao luat, phap 1énh, nghi quyét, chi
thi, thong tu hién hanh cta cac cd quan c6 thaim quyén
ban hanh, cac tac gia sdp xép cudn sach thanh ba phan
néi o vé t6 chiic bd may, can bd, cong chiic cdp x4, t6
chiic, hoat déng ctia thon va t6 dan phd.

Phéan tht nhat vé t6 chic b may cip x4, cubn sach
néu rd vé cach thic tién hanh bau cti, nhiém vu, quyén
han ctia hoi ddng nhan déan cdp x4, cac ky hop cua hdi
doéng nhan dan, hoat dong giam sat ciia hoi déng nhan

dan va thudng truc hoi déng nhan dan cdp xa. Vé uy
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ban nhan dan cadp xa, cudén sach néu rdé nhiém wvu,
quyén han, t6 chiic hoat dong, s6 lugng, co cdu thanh
vién cua tung loai x&, quy ché lam viéc cia ngudi ding
dau hoi dong nhan dan va uy ban nhan dan. Phan nay
ciing néi rd vé dia vi phap 1y ctia Mt tran T6 quéc Viét
Nam va cac t6 chiic ciia mét tran ciing nhu cac ¢d quan
chuyén mon cua xa.

Phan hai cuén sach néi vé can b, cong chiic cap xa
trén cac mit tuyén dung, st dung, ky luat, dao tao, bdi
dudng can bd, cong chiic cap xa.

Phan cudi cung cudn sach néi vé té chiic, hoat dong
ctia thén va td dan phé trén cac mat t6 chic hoa giai,
thuc hién dan chu truc ti€p va quy ché té chic hoat
dong ctia thén va td dan phd.

Xin tran trong giéi thiéu cudn sach cting ban doc.

Thdng 3 ndam 2011
NHA XUAT BAN CHINH TRI QUOC GIA - SU THAT



Phan |
TO CHUC BO MAY

A. HOI PONG NHAN DAN

I- BAU CU HOI PONG NHAN DAN

1. Quyén @ng cli dai biéu hoi dong
nhan dan

Neghi dinh s8 19/2004/ND-CP ngay 10-1-2004
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s&
diéu cta Ludt bau ci dai bidu héi dong nhdn dén
nadm 2003 quy dinh: c6ng dan nuéc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam khong phan biét dan toc,
nam, nii, thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton giso,
trinh do van hoa, nghé nghiép, thoi han cu tra:

- Dt 18 tubi tré 1én déu c6 quyén bau ci dai
biéu hoi déng nhan dan; tri nhiing trudng hgp da
duge quy dinh tai Diéu 25 cua Ludt bdu cv dai
biéu hoi déong nhén dan.

- ba 21 tudi tré 1én, c6 du didu kién va tiéu
chudn quy dinh déu c6 quyén tng ct dai biéu hoi
dong nhan dan cac cip tru nhiing truong hgp da
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dudc quy dinh tai Diéu 31 cua Ludt bau ci dai
biéu héi dong nhan dan.

- Tudi @& thuc hién quyén bau cli va tng ct
cua céng dan duge tinh ti ngay, thang, ndm sinh
ghi trong gify khai sinh dén ngay bau ct dai biéu
hdi déng nhan dan da duge Uy ban Thudng vu
Qudc hdi 4n dinh. Truong hgp khéng cé gidy khai
sinh thi can cit vao s6 hé khau ho#c gidy ching
minh nhan dan dé tinh tudi thuc hién quyén bau
ct, tng ct. Mai tudi tron dude tinh ti ngay, thang,
nidm sinh (duong lich) cia nam truéc dén ngay,
thang, nam sinh (duong lich) cia ndm sau.

oA A . o R A A A A
2. Tiéu chuan dai biéu hoi dong nhan dan

- Trung thanh véi T6 quéc Viét Nam xa hoi
cht nghia, phan d4u thuc hién cong cudc d6i méi
d4t nuée va xay dung, phat trién dia phuong;

- C6 phdm chét dao dtc tét, guong mau chip
hanh phap luat, tich cyc d4u tranh chéng moi
biéu hién quan liéu, hach dich, ctia quyén, tham
nhiing, 1ang phi va cac hanh vi vi pham phap luat
khéc, bao vé 1¢i ich cua Nha nuée, quyén va lgi ich
hgp phap cua cong dan;

- C6 trinh d6 va nang luc thuc hién nhiém vu
dai biéu hoi déng nhan dén, c6 kha ning tuyén
truyén, van dong gia dinh va nhan dan thuc hién
chinh sach, phap luat; am hiéu tinh hinh kinh t& -
x4 héi dé tham gia quyét dinh nhiing vin dé quan
trong ¢ dia phuong;
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- Lién hé chit ché véi nhan dan, ldng nghe ¥
kién ctia nhan dan, dude nhan dan tin nhiém;

- C6 diéu kién tham gia cic hoat dong ctia hoi
dong nhan dan.

3. Ung ct, hiép thuong, giéi thiéu nguovi
{ing ctt dai biéu hoi dong nhan dan

Nguoi dude giéi thiéu Gng cli va ngudi tu Gng
ct dai biéu hoi ddng nhan dan phai nop hd so tai
héi déng bau cli noi minh dng ctt chAm nhat 14 60
ngay trudc ngay bau ct. Hb so gdm c6: don tng cu;
so yéu ly lich c6 chting nhan cia uy ban nhan dan
cdp x4 noi thudng trd hodc co quan, t6 chic, don
vi noi ngudi dé6 lam viéc; tiéu st tém tdt va ba anh
mau cd 4cm x 6¢cm.

Sau khi nhan va xem xét hd so ctia nhiing
ngudi tu Gng ct, ngudi dugde cd quan, t6 chic, don
vi gidi thiéu ting cii, néu thay hgp 1é theo quy dinh
cua luat nay thi hoi dong bau ct chuyén tiéu st
tom tat va danh sach trich ngang cta nhiing
nguoi ting ci dén Ban Thuong truc Uy ban Mat
tran T6 quéc Viét Nam ciing cip.

Nguoi tu tng ct, ngusi dude gi6i thiéu tng cu
dai biéu hoi déng nhan dan dia phuong nao thi
phai 14 nguoi cu trd hodc lam viéc thuong xuyén 6
dia phuong d6. Ngudi tu ting cui va ngudi duge gisi
thiéu ting ci chi dudge ghi tén tng ct 6 mot don vi
bau cti va khong dude tham gia ban bau ct hoic td
bau cti thudc don vi minh ra Gng ct.



Nhiing ngudi sau day khong duge ting ci dai
biéu hoi déng nhan dan:

- Nguoi thuoc cac truong hdp quy dinh tai
khoan 1 Diéu 25 cta Ludt bdu cw dai biéu hoi
déng nhén dén;

- Nguoi dang bi khdi t6 vé hinh su;

- Nguoi dang phai chdp hanh ban an, quyét
dinh hinh su cta toa an;

- Ngudi da chap hanh xong ban an, quyét dinh
hinh su cta toa an nhung chua dugc xo4 an tich;

- Nguoi dang chdp hanh quyét dinh xi ly vi
pham hanh chinh vé gido duc tai x&, phuong, thi
tran, tai cd s6 gido duc, cd s6 chiia bénh hoic dang
bi quan ché hanh chinh.

Ho6i nghi hiép thuong lan tht nhat & cap xa
théa thuan vé co cau, thanh phin va sé lugng
ngudi tu tng cu, nguoi dudc gidi thiéu ting cl cua
t6 chtic chinh tri, t6 chic chinh tri - xa hdi, t6 chiic
x& hoi, t6 chtc kinh t&, don vi vii trang nhan dén,
¢d quan nha nuéc cung cdp va thon, t6 dan phd
trén dia ban. Bién ban hoi nghi hiép thuong phai
ghi r6 thanh phan, s6 lugng ngusi tham du, dién
bién, két qua hoi nghi. Bién ban hoi nghi hiép
thuong 6 cap xa dudc gii ngay dén thuong truc hoi
dong nhan dan, uy ban nhan dan, Uy ban Mat
tran T6 qudc Viét Nam cdp trén truc ti€p va
thuong truc hoi dong nhan dan, hoi déng bau cu
cling cap.

Trén co s6 két qua hiép thuong lan thi nhat
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va diéu chinh cta thudng truc hoi ddong nhan dan,
can ct vao tiéu chudn dai biéu héi déng nhan dan,
cac c¢d quan, to chic, don vi va thén, t6 dan phd
(d61 véi cdp xd) duge phan bd 6 lugng dai biéu
tién hanh giéi thiéu ngusi tng ci dai biéu hoi
dong nhan dan. Viéc giéi thiéu duge tién hanh
nhu sau:

- Ban lanh dao t8 chtic chinh tri, t6 chic
chinh tri - x& hdi, t6 chiic xa hoi du kién ngudi
cia t8 chiic minh tng ci dai biéu hoi déng nhan
dan, t6 chiic 14y ¥ kién nhan xét ctia héi nghi ci
tri noi ngusi d6 lam viéc. Trén co s6 y kién cua
héi nghi ct tri, ban 1lanh dao t8 chtic hoi nghi
ban thudng vu md rong dé thao luan, gi6i thiéu
ngudi cua té chtic minh tng ct dai biéu hoi déng
nhéin dan;

- Ban lanh dao ¢ quan nha nuéc, don vi su
nghiép, t6 chiic kinh t& phéi hop véi ban chéip
hanh cong doan co quan du kién ngudi cua co
quan minh tng ct dai biéu hoéi déng nhan dan, t&
chiic 18y y kién nhan xét ctia hoi nghi ci tri noi
ngudi d6 lam viéc. Trén co s6 ¥ kién ctia hoi nghi
cti tri, ban lanh dao c6 quan t6 chtc hoi nghi gébm
lanh dao c6 quan, don vi, t6 chiic, ban ch4p hanh
cong doan, dai dién lanh dao cac don vi truc thudc
dé thao luan, giéi thiéu ngudi cua cd quan minh
ting ct dai biéu hoi ddng nhan dan;

- Lanh dao, chi huy don vi vii trang nhan dan
du kién ngudi cia don vi minh t@ng ct dai biéu héi
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dong nhan dan, t6 chic 14y ¥ kién nhan xét caa
hoi nghi cti tri noi ngusi d6 lam viéc. Trén co s6 §
kién ctia hoi nghi ct tri, 1anh dao, chi huy don vi
t6 chtic hoi nghi gom lanh dao, chi huy don vi, dai
dién ban chap hanh céng doan (néu cé), dai dién
quan nhan va chi huy c&p dudi truc ti€p dé thao
luan, giéi thiéu ngudi cua don vi minh @ing ct dai
biéu hoi dong nhan dan.

- Ban cong tac mat tran & thén, t6 dan phé du
kién ngudi cta thoén, cua té dan phd tng ct dai
biéu héi dong nhan dan cdp x4 va phdi hop véi
trudng thén, t6 trudng t6 dan phé td chiic hoi nghi
ct tri dé thao luan, gi6i thiéu ngudi tng cu dai
biéu hoi déng nhan dan c4p xA.

Viéc gi6i thiéu ngusi ra tng ct dai biéu hoi
dong nhan dan cip xa 6 thon, t6 dan phd do Chinh
pht phéi hgp véi Uy ban Trung uong Mit tran Té
qudc Viét Nam huéng dan.

Cd quan, t6 chiic, don vi giéi thiéu ngudi tng
ct dai biéu hoi déng nhan dan phai chuyén bién
ban hoi nghi ¢t tri noi 1am viéc va bién ban hoi
nghi lanh dao mé rong ctia cé quan, té chic, don vi
minh vé viéc thdo luan, giéi thiéu nguoi tng cu
dai biéu hdi dong nhan dan dén Ban Thudng truc
Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam cép t6 chiic
hoé1i nghi hiép thuong.

Ban céng tic mit tran chuyén bién ban héi
nghi ct tri 6 thén, t6 dan phd vé viéc thao luan,
gi6i thiéu ngudi tng ct dai biéu hdi dong nhan
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dan cip xa dén Ban Thuong tryc Uy ban Mit tran
T6 quéc Viet Nam cép xa.

Hbi nghi hiép thuong 1an tht hai 6 méi cap do
Ban Thuong truc Uy ban Mit tran T quoc Viét
Nam cung cép t6 chiic cham nh&t 14 nam muodi
lam ngay trudc ngay bau ct.

Hé6i nghi hiép thuong cin ci vao tiéu chuin
dai biéu hoi déng nhan dan, co cdu, thanh phan,
s6 lugng dai biéu va ngudi duge gidi thi¢u tng cd,
ngusi tu tng ct dé lap danh sich so bd nhiing
ngudi tng ct dai biéu hoi ddng nhan dan, gui 14y
y kién ci tri noi cu trd dé1 véi ngudi tu dng cu,
ngudi duge cd quan, t6 chic, don vi gi6i thiéu tng
ci va ldy y kién ct tri noi lam viéc (néu cé) cua
ngudi tu Gng cl, ngudi dude thon, t6 dan phd gidi
thiéu tng ct dai biéu hoi déng nhan dan cip xa.
Viéc t6 chic 14y ¥ kién duge tién hanh theo quy
dinh tai Diéu 37 cta Ludt bdu cw dai bidu héi
déng nhén dén.

Ho6i nghi ct tri 6 x&, phudng, thi tran té chc
theo don vi thon, t6 dan phd do Ban Thudng truc
Uy ban Mat tran T6 quéc Viét Nam phoi hgp véi
thudng truc hoi dong nhan dan, uy ban nhan dan
cung cap triéu tap va chu tri.

Ho6i nghi ct tri é ¢cd quan nha nuéc, td chiic
chinh tri, t6 chiic chinh tri - xa hoi, t6 chiic xa hdi,
t6 chtc kinh t&, don vi su nghiép do thu trudng co
quan hodc ngudi ding diu cta t6 chic phdi hop
v6l ban chap hanh cong doan cung cap triéu tap
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va chu tri. Hoi nghi cl tri 6 don vi vil trang nhan
dan 1a hoi nghi quan nhan do lanh dao, chi huy
don vi triéu tap va chu tri.

Nguoi dude gidi thiéu tng cu, tu tGng cu dai
biéu hoéi dong nhan dan, dai dién co quan, t6 chiic,
don vi, thon, t6 dan phd ¢é ngudi tng cl dude moi
tham du cac hoi nghi nay.

Tai cac hoi nghi nay, cti tri d6i chidu véi tiéu
chuén dai biéu héi dong nhan dan dé nhan xét,
bay t6 su tin nhiém d61 v6i ngudi tu Gng cl, nguoi
duge gidi thiéu ting ct bang cach gic tay hoac bod
phiéu kin theo quyét dinh ctia hoi nghi.

Bién ban hoi nghi ci tri 14y ¥ kién vé nhiing
ngudi tng ct dai biéu hdi ddng nhan dan phai ghi
rd thanh phan, s6 lugng nguoi tham du, dién bién,
két qua hoi nghi. Bién ban héi nghi ci tri 1ay ¥
kién vé nhiing ngudi tGng ct dai biéu héi ddéng
nhan dan cap nao thi giii dén Ban Thuong truc Uy
ban Mat tran T8 quéc Viét Nam cap &y dé chudn
bi cho hoi nghi hiép thuong lan thi ba.

Uy ban Trung uong Mat tran TS quéc Viét
Nam phéi hop véi Chinh pht huéng dan trinh tu,
thu tuc t6 chiic hdi nghi ct tri noi lam viéc va noi
cu tru.

Trach nhiém xac minh va tra 10i cac vu viéc
ma cu tri néu lén dé6i véi ngudi dude gidi thiéu ting
cu, tu tng cu duge quy dinh nhu sau:

- P61 véi vu viée & noi lam viéc thi co quan, td
chtic, don vi truc tiép quan ly ngudi ting cui cb
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trach nhiém xac minh va tra 16i bang van ban cho
Ban Thuong truc Uy ban Mit tran T quoc Viét
Nam cdp t6 chtc hiép thuong. Trudng hop ngudi
tng ct 1a ngudi ding dau co quan, t6 chic, don vi
thi co quan, t6 chitic, don vi cdp trén truc tiép cé
trach nhiém xac minh va tra 16i. Néu c¢d quan, t6
chiic, don vi khong cé cap trén truc tiép quan ly
thi co quan c6 thdm quyén ra quyét dinh thanh
1ap co quan, t6 chtc, don vi d6 c6 trach nhiém xéac
minh va tra 16i;

- D61 véi vu viée 6 khu dan cu thi co quan, t6
chtc, don vi gi6i thiéu nguodi ting ci phdl hdp véi
uy ban nhan dan cdp x& xac minh va tra 16i bing
véan ban cho Ban Thudng truc Uy ban Mat tran T6
quoc Viét Nam cép t6 chic hiép thuong;

- D61 v6i ngudi tu tng ct dai biu hoi dong
nhan dan cap nao thi hoi déng bau cti phéi hop véi
co quan, t6 chic, don vi truc ti€p quan ly ngudi d6
hodc uy ban nhin din c4p x& noi ngusi do6 cu tra
xac minh va tra 16i bang vén ban cho Ban Thudng
truc Uy ban Mat tran T quéc Viet Nam cdp té
chtc hiép thuong;

- Cham nhA4t 1a bén muoi ngay trude ngay bau
cd, viéc xaAc minh va tra 10i vé cac vu viéc ma cu
tri néu lén d6i véi ngudi ting ci quy dinh tai Diéu
nay phai dugc tién hanh xong.

Hbi nghi hiép thuong 1an thd ba é méi cap do
Ban Thuong truc Uy ban Mt tran T quoc Viét
Nam ciung c4p td chiic chAm nh4t 1a ba muci lam
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ngay trudc ngay bau ct. Thanh phan va khach
moi tham du nhu héi nghi hiép thuong lan tht
nh&t. Hoi nghi hiép thuong cin ct vao tiéu chuin
dai biéu héi dong nhan dén, co cdu, thanh phan va
s0 lugng nguodi tu tGng cl, ngusi duge giéi thiéu
dng cl cua cd quan, t6 chic, don vi va két qua 18y
v kién ct tri dé lua chon, lap danh sach chinh
thiic nhiing ngudi tng ct dai biéu hoi déng nhan
dan. Bién ban hoi nghi hiép thuong lan thd ba
phai ghi rdé thanh phan, s6 lugng ngudi tham du,
dién bién va két qua ctia hoi nghi.

Cham nhat 1a ba muoi ngay truéec ngay bau
cti, Ban Thudng truc Uy ban Mait tran T6 quéc
Viét Nam c4p xa phai gui bién ban hoi nghi hiép
thuong l1an thi ba va danh sach chinh thtic nhiing
ngudi tng ct dai biéu hoi dong nhan dan dén
thuong truc hoi dong nhan dan, uy ban nhan dan,
Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam cép trén truc
tiép va thuong truc hoi dong nhan dan, hdi dong
bau cti ciing cap.

Cham nhat 12 hai muoci ldm ngay truéc ngay
bau cti, hoi déng bau cti cong bs danh sach nhiing
nguoi tng cu theo tiing don vi bau cti. Cham nhat
la hai muoi ngay trudc ngay bau ci, t6 bau cul
phai niém yét danh sach nhiing nguoi ting cii theo
cong bé cua hoi déng bau ci & cac khu vuc bo
phiéu.

S6 ngudi ting ct dai biéu hoi déng nhan dan &
mbi don vi bau ctt phai nhiéu hon s6 dai biéu duge
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bau 6 don vi d6 it nhat 1a hai ngudi, tru truong
hop khuyét ngudi ting ct vi ly do bat kha khang
theo huéng dan cia Chinh phu.

- K& tir ngay céng bd danh sach nhiing ngusi
tng ct dai biéu hoi dong nhan dan thi céng dan cé
quyén khiéu nai, t6 cdo vé ngudi ting cu; khidu
nai, kién nghi vé nhiing sai sét trong viéc lap
danh sach nhiing ngudi @ng ci véi ban bau cti
c&p d6. Ban bau ct phai ghi vao s6 va giai quyét
khiéu nai, t6 cédo, kién nghi theo thdm quyén.
Trong truong hdp ngusi khiéu nai, t6 céo, kién
nghi khéng déng y véi két qua giai quyét ciia ban
bau ct thi c6 quyén khiéu nai, kién nghi véi hoi
dong bau cii. Quyét dinh cta hoi déng bau ct 1a
quyét dinh cudi cung.

- Trong thoi han mudi ngay trudc ngay bau cu,
hoi dong bau cti, ban bau cli ngung viéc xem xét,
gidl quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi vé nguoi
ting ct va viéc 1ap danh sach nhiing ngudi Gng ct.
Trong truong hdp nhiing khiéu nai, t& cdo da rd
rang, c6 du co sé két luan ngudi tng ct khong du
tiéu chuén dai biéu hoi déng nhan dan thi hoi
dong bau cti cac cadp quyét dinh xoa tén ngudsi dé
trong danh sach nhiing ngudi ting ci truéc ngay
bau ct va thong bao cho ct tri biét.

- Khong xem xét, giai quyét doi véi nhiing don
khiéu nai, t6 cdo néc danh.

- Hoi déng bau cl chuyén toan bo hé so vé
khiéu nai, t6 cdo chua dugc gidi quyét va nhiing
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khiéu nai, t6 cao da dugc giai quyét nhung duong
su van khéng déng y dén thuong truc hoi déng
nhan dan cung cdp khoid méi dé giai quyét theo
thdm quyén.

Ngudi ¢6 tén trong danh sach nhiing nguci
tng ct dai biéu hoi ddng nhan dan da dude cong
bé c6 quyén van dong bau ci thong qua viée gip
g0, tiép xtc v6i cu tri hodc thong qua cac phuong
tién thong tin dai chung theo quy dinh ctua phap
luat dé bao cdo véi clt tri dy kign viéc thuc hién
trach nhiém ctia ngudi dai biéu néu duge bau lam
dai biéu héi dong nhan dan. Viéc gip g6, tiép xic
ct tri do Ban Thudng truc Uy ban Mait tran T8
quéc Viét Nam t6 chic. Viéc van dong bau ct dude
tién hanh dan chd, binh ding, ding phap luat,
bao dam trat tu, an toan va phai két thic trudc
khi bt dau cudc bd phiéu hai musi bon gio.

4. Trinh ty bau ct

Viéc bé phiéu bat dau tit bay gio dén muodi
chin gid cting ngay. Tuy tinh hinh dia phuong, t6
bau cti c6 thé quyét dinh bit dau cudc bd phidu
sém hon va két thdc mudn hon gid quy dinh,
nhung khéng duge bat dau trudc nam gio va két
thic qua hai mudi gid cung ngay. Khu vuc bd
phiéu nao da c6 moét tram phan tram so6 cu tri di
bAau thi t6 bau ct d6 c6 thé két thic cude bd phidu
sém hon. Truée khi bd phiéu, t6 bau ct phai kiém
tra hom phiéu trudc su chiing kién cta cu tri.
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MGbi cti tri c6 quyén bé mot phiéu bau cho méi
cdp hoi ddng nhan dan. Cu tri phai tu minh di
bau, khéng dudc nhd ngudi khac bau thay, tru
truong hop quy dinh tai Diéu 50 cta luat nay; khi
bau cti phai xuét trinh thé cu tri.

Ct tri khong thé tu viét duge phiéu bau thi cé
thé nho ngudi khac viét ho, nhung phai tu minh
b phidu. Nguoi viét ho phai bido dam bi mat
phiéu bau cta ci tri. Néu vi tan tat khéng tu bo
phiu dugc thi cl tri c6 thé nhd ngudi khac bd
phiéu vao hom phiéu. Trong truong hop ci tri 6m
dau, gia yéu, tan tat khong thé dén phong bd
phidu duge thi t6 bAu ct cl ngudi mang hom
phi&u phu va phiéu bau dén chd & cta cti tri dé cu
tri nhan phiéu va bau.

Khi cti tri viét phiéu, khéng ai duge xem, ké ca
thanh vién t6 bau cu. Néu viét hong, cl tri cb
quyén déi phiéu bau khac. Khi ct tri bd phiéu
xong, t6 bau ct c6 trach nhiém déng dau "da bo
phiéu" vao thé ct tri.

Moi nguoi déu phai tuan theo ndi quy cua
phong bd phiéu; khong dudc tuyén truyén van
dong bau cti tai noi bo phiéu.

Khi hét gic bo phiéu, néu con ct tri c6 mat tai
phong bo phiéu ma chua kip bo phiéu thi chi sau
khi s6 ct tri nay bé phiéu xong, t6 bau ci méi
dudgc tuyén bo két thic cudce bo phiéu.

Trong ngay bau ct, cudc bdé phiéu phai dudc
tién hanh lién tuc. Trong trudng hop c6 su kién
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b4t ngd 1am gidn doan viéc bd phi&u thi té bau ct
phai 1ap ttic niém phong gidy t6 va hom phiéu, kip
thoi bao cao cho ban bau cti biét, dong thdi phai cé
nhiing bién phéap cin thiét dé cudc bd phiéu dudc
tiép tuc. Trong trudng hop dic biét cAn hodn ngay
b6 phiéu ho#c bd phiéu sém hon ngay quy dinh thi
t6 bau ct phai kip thsi b4o cdo ban bau ct biét dé
dé nghi héi dong bau ct trinh ¢ quan c6 thadm
quyén xem xét, quyét dinh.

5. K&t qua bau cu

Viéc kiém phiéu phai dudc tién hanh tai
phong bd phiéu ngay sau khi cudc bd phidu két
thiac. Truéec khi mé hom phiéu, t6 bau ct phai
thong ké, lap bién ban, niém phong s6 phiéu bau
khong st dung dén va phai mdi hai cii tri khong
phai 1a nguai ting cti c6 mat tai d6 chiing kién viéc
kiém phiéu. Ngusi tng ct, dai dién co quan, té
chiic, don vi, thén, t6 dan phé c¢6 ngudi tGng cl cb
quyén chiing kién viéc kiém phiéu va khi&u nai vé
viéc kiém phiéu. Cac phéng vién bao chi dugc
chiing kién viéc kiém phiéu.

Nhiing phiéu sau day la khong hgp 1é: phiéu
khong phai 1a phiéu theo mau quy dinh do t6 bau
ct phat; phi€u khong c6 ddu cta t6 bau cti; phiéu
dé s6 nguoi duge bau qua s6 dai biéu ma don vi
bau cu dudc bau; phi€u gach xoa hét tén nhiing
nguoi tng cu; phiéu ghi tén nguoi ngoai danh sach
{ing cu, phiéu c6 viét thém.
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Né&u c6 phiéu nao nghi 1a khéng hgp 1é thi t
trudng t6 bau ct phai dua ra toan té giai quyét. T6
bau ci khong dugc gach xoa hoic stia cac tén ghi
trén phiéu bau.

Nhiing khiéu nai tai chd vé viéc kiém phiéu do
t6 bau ct tiép nhan, giai quyét va ghi ro cach giai
quyét vao bién ban. Néu t6 bau cti khong giai quyét
dugc thi phai bao cdo ban bau cti gidi quyét.

Sau khi kiém phiéu xong, t6 bau ct phai lap
bién ban kiém phiéu. Bién ban kiém phiéu phai
ghi r6: Téng s6 cti tri ctia khu vuc bd phiéu; s6 ct
tri da tham gia bd phiéu; s6 phiéu phat ra; s6
phiéu thu vao; s6 phiéu hop 1&; s6 phiéu khong
hop 1&; s6 phiéu bau cho méi ngudi Ging ci; nhiing
khiéu nai da nhan dude, nhiing khiéu nai da giai
quyét va cach giai quyét, nhiing khidu nai chuyén
dén ban bau ct giai quyét.

Bién ban kiém phiéu duge lap thanh ba ban,
c¢6 chii ky cta td trudng, t6 phé, thu ky t6 bau ct
va hai ¢t tri duge moi chiing kién viéc kiém phiéu
dé gti dén ban bau cl, uy ban nhin dan, Ban
Thudng truc Uy ban Mait tran TS quéc Viét Nam
x4, phuong, thi tran.

Ban bAu ct kiém tra cac bién ban kiém phiéu
clia cac t6 bau ct va lap bién ban xac dinh két qua
bau cti 6 don vi bau cti ciia minh. Bién ban xac dinh
két qua bau cli phai ghi ré: s6 dai biéu hoi dong
nhan dan dudc an dinh cho don vi bau cti; s6 nguoi

Gng cu; téng s6 cti tri cta don vi bau cti; s6 ct tri da
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tham gia bd phiéu, ty 1é so véi téng s cl tri; s
phiéu phat ra; s6 phiéu thu vé; s6 phiéu hgp 1&; s6
phiéu khong hop 1&; s6 phiéu bau cho mdi ngudi
ting ct; danh sich nhiing ngudi tring ct; nhiing
khiéu nai do t6 bau ct da giai quyét; nhiing khiéu
nai do ban bau ct gidi quyét; nhiing khiéu nai
chuyén dén hoi dong bau cti giai quyét.

Bién ban xac dinh két qua bau ct dudc lap
thanh bén ban, c¢6 chii ky ctua truéng ban, phé
trudng ban va thu ky ban bau ct dé gii dén hoi
dong bau ct, thuong truc hoi déng nhan dan, uy
ban nhan dian va Ban Thuong truc Uy ban Mit
tran T6 quéc Viét Nam cung cp.

Nhiing nguoi tng ci dugc qua ntia s6 phiéu
hgp 1é va duge nhiéu phiéu hon thi tring ct. Trong
trudng hop c6 nhiéu ngudi duge s6 phiéu béng
nhau thi ngudi nhiéu tudi hon 14 ngudi tring ct.

Uy ban nhan dan c&p bAu cli c6 trach nhiém
luu trit, quan 1y toan b hé so, tai liéu, con dau
ctia cic t6 chtic phu trach bau ct cdp minh. Uy
ban nhan dan c4p xa luu trii, quan 1y cac bién ban
kiém phiéu, toan bo phiéu bau dai biéu hoi déng
nhén dan cac cdp (ké ca phiéu bau khéng st dung
dén da dugc niém phong), con ddu va hom phiéu
do t8 bAu cti ban giao theo quy dinh phép luat.

6. Viéc bau cit bé sung dai biéu hoi dong
nhan dan

N A ) . 4 A A ~
Viéc bau cu bd sung dai biéu hoi dong nhan
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dan trong nhiém ky dudc tién hanh trong cac
truong hop sau day:

- Pon vi bau ct khuyét dai bidu;

- Pon vi hanh chinh méi duge sap nhap, don vi
hanh chinh dugc chia thanh nhiéu don vi hanh
chinh méi, hoéc don vi hanh chinh duge thay d6i
c&p c6 s6 luong dai biéu hoi dong nhan dan chua
dua theo quy dinh cua phap luat.

Viéc bau cti bd sung chi dude tién hanh trong
truong hop s6 lugng dai biéu hoi dong nhan dan
khong con du hai phin ba téng sé dai biéu dudc 4n
dinh va khi thoi gian ctia nhiém ky hoi dong nhan
dan con it nhat 12 mot phan ba, tri truong hop
dac biét theo huéng din cia Chinh pht. Thé thic
bau ct bd sung dai biéu hoi dong nhan dan theo
quy dinh tai luat nay va cac quy dinh khéc caa
phap luat ¢6 lién quan.

7. Xt 1y nhitng hanh vi vi pham vé phap
luat bau ct

Nguoi dung cac thu doan ltia gat, gian 1an, mua
chuoc hoidc cudng ép lam tré ngai viéc bau ct, tng
cti dai biéu hoi ddng nhan dan cta cong dan; ngudi
c6 trach nhiém trong céng tac bau ctii ma gia mao
giay td, gian 1an phiéu bau hoic dung thu doan khac
lam sai léch két qua bau ct, thi tuy theo tinh chat
va mic d6 vi pham ma bi xt ly ky luat, xi Iy hanh
chinh hoéc bi truy ctiu trach nhiém hinh su.

Moi ngudi c6 quyén t6 cdo nhiing viéc lam trai
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phap luat trong bau ct dai biéu héi déng nhan
dan. Ngudi can tré hodc tra thu nguoi té cio thi
tuy theo tinh chat va miic dd vi pham ma bi xt 1y
ky luat, xi ly hanh chinh hoic bi truy ctiu trach
nhiém hinh su.

8. Ké khai tai san d6i v6i nhitng ngudi
ting ct dai biéu hoi dong nhan dan

Nhiing ngudi tng cti dai biéu hoi dong nhéan
dan cac cap phai ké khai day dua, chinh xac, trung
thuc cac loai tai san ciia minh theo mAu ban hanh
kém theo Nghi quyét s6 487/2004/NQ-UBTVQH11
ngay 17-3-2004 ctia Uy ban Thuong vu Quéc hoi
va phai chiu trach nhiém vé noi dung ké khai
cua minh.

Hoi dong nhan dan, uy ban nhan dan phéi hgp
v6i Mt tran T quoc Viét Nam cung cap chi dao
héi déng bau ctt t6 chic viée ké khai tai san cho
nhiing ngudi tGng ct dai biéu hoi dong nhan dan
c4p minh. Ban ké khai tai san dugc gui kém trong
hd so ctia ngudi Gng ci va dudc quan ly, st dung
theo quy dinh vé quan 1y, st dung ho sc bau c.

Trong truong hop cé thic méc, khiéu nai, to
cio vé viéc ké khai tai san ctia nguodi ting cu dai
biéu hoi ddng nhan dan cac cdp thi duge giai quyét
theo quy dinh cta Ludt bau ci dai biéu hoi dong
nhén dan.

Nghiém cidm viéc lam sai léch noi dung, mat
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mat, hu hong, cung cidp cho nhiing ngudi khong c6
thdm quyén khai thac, st dung trai phap luat ban
ké khai tai san; ngudi nao vi pham, tuy tinh cht,
mtic do sé bi xu 1y ky luat hoac bi truy ctiu trach
nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phap luat.

II- NHTEM VU, QUYEN HAN
CUA HOI PONG NHAN DAN CAP XA

1. Linh vyc kinh t€&

Trong linh vuc kinh t€&, hoi dong nhan dan xa,
thi tran thuc hién nhiing nhiém vu, quyén han
sau day:

- Quyét dinh bién phap thuc hién ké hoach
phat trién kinh t& - xa hoi hing nam; ké& hoach st
dung lao dong cong ich hang niam; bién phap thuc
hién chuong trinh khuyén néng, khuyén lam,
khuyén ngu, khuyén céng va chuyén déi co c&u
kinh t€, cay trong, vat nudi theo quy hoach chung;

- Quyét dinh du toan thu ngan sach nha nudc
trén dia ban; du toan thu, chi ngin sach dia
phuong va phan bd du toan ngin sach c&p minh;
phé chuéin quyét toan ngan sach dia phuong; cac
chu truong, bién phap dé trién khai thuc hién
ngan sach dia phuong va diéu chinh du toan ngan
sach dia phuong theo quy dinh ctua phap luat;
giam sat viéc thuc hién ngan sach da dugec hoi

dong nhan dan quyét dinh;
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- Quyét dinh bién phap quan ly va st dung
hop 1y, c6 hiéu qua quy dat duge dé lai nhdm phuc
vu cac nhu cau cdng ich cua dia phuong;

- Quyét dinh bién phap xay dung va phat trién
hop tac x4, t6 hdp tac, kinh t&€ ho gia dinh & dia
phuong;

- Quyét dinh bién phap quan ly, st dung va
bao vé ngudn nudc, cac cong trinh thuy lgi theo
phan cdp cua cap trén; bién phap phong, chong,
khéc phuc hau qua thién tai, bao lut, bao vé ring,
tu bd va bao vé dé diéu ¢ dia phuong;

- Quyét dinh bién phap thuc hién xay dung, tu
stia dudng giao thong, ciu, cong trong xa va cac co
sd ha tang khac 6 dia phuong;

- Quyét dinh bién phap thuc hanh tiét kiém,
choéng lang phi, chéng tham nhiing, chéng buoén

lau va gian lan thuong mai.

2. Linh vuc van hoéa - xa hoi

Trong linh vuc gido duc, y t&, xa hoi va doi sdng,
van hoa, thong tin, thé duc - thé thao, bao vé tai
nguyén, mdi truong, hoi ddng nhan dan x4, thi tran
thuc hién nhiing nhiém vu, quyén han sau day:

- Quyét dinh bién phap bdo dam cac diéu
kién cAn thiét dé tré em vao hoc tiéu hoc ding d6
tudi, hoan thanh chuong trinh phd cap gido duc
tiéu hoc; t6 chtic cac trudng mam non; thuc hién
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b6 tic van hoi va xo4 mu chii cho nhiing ngudi
trong d6 tudi;

- Quyét dinh bién phap gido duc, chidm séc
thanh nién, thiéu nién, nhi dong; xdy dung nép
sdng van minh, gia dinh vén hoa, gido duc truyén
thong dao diic tot dep; giii gin thuan phong m¥ tuc
cua dan toc; ngian chin viéc truyén ba vin hoa
phdm phan dong, ddi truy, bai trit mé tin, ha tuc,
phong, chéng cic té nan xa héi ¢ dia phuong;

- Quyét dinh bién phap phat trién hoat dong
van ho4, van nghé, thé duc thé thao; huéng dan té
chtic cac 18 hdi ¢6 truyén, bao vé va phat huy gia
tri cac di tich lich st - van hoa va danh lam théng
canh 6 dia phuong theo quy dinh cta phap luat;

- Quyét dinh viéc xay dung, tu stia truong 16p,
cong trinh van hoa thudc dia phuong quan ly;

- Quyét dinh bién phap bao dam giii gin vé
sinh, xt 1y rac thai, phong, chéng dich bénh, bién
phap bao vé moéi truong trong pham vi quan ly;
bién phap thuc hién chuong trinh y té co sd, chinh
sach dan s6 va ké hoach hoa gia dinh;

- Quyét dinh bién phap thuc hién chinh sach,
ché& @6 doi véi thuong binh, bénh binh, gia dinh
liét si, nhiing ngudi va gia dinh ¢6 céng véi nude,
thyc hién cong tac clhu tr¢g xa hoi va van dong
nhin din giup d6 gia dinh khé khan, nguoi gia,
ngudi tan tat, tré moé coéi khong noi nuong tua;

bién phap thuc hién xoa déi, giam nghéo.
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3. Linh vvc an ninh, quéc phong, xay
dung chinh quyén

Trong linh vuc quéc phong, an ninh, trat tu,
an toan xa hoi, hoi déng nhan dan x4, thi tran
thuc hién nhiing nhiém vu, quyén han sau day:

- Quyét dinh bién phap bao dam thuc hién ché
do nghia vu quan sy; xay dung luc lugng dan
quan, tu vé va quéc phong toan dan; thuc hién
nhiém vu hau cin tai ché; thuc hién chinh sach
hau phuong quan d6i va chinh sach dé6i véi cac luc
lugng vil trang nhan dan 6 dia phuong;

- Quyét dinh bién phap bao dam gifi gin an
ninh, trat tu céng cong, an toan xa hoi; phong,
chéng chay, nd; ddu tranh phong ngiia, chong tbi
pham va cac hanh vi vi pham phap luat khac trén
dia ban.

- Quyét dinh bién phap thuc hién chinh sach
dan tdc, cai thién doi song vat chat va tinh than,
nang cao dan tri cia déng bao cac dan toc thiéu
s6; bao dam thuc hién quyén binh ding gitia cac
dan toc, tdng cuong doan két toan dan va tuong
trg, gitip d6 1an nhau gifia cac dan toc 6 dia
phuong;

- Quyét dinh bién phap thuc hién chinh sach
ton gido, bdo ddm quyén tu do tin ngudng, ton
gido cua nhan dan dia phuong theo quy dinh cua
phap luat.

- Quyét dinh bién phap bao dam viéc thi hanh
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Hién phap, luat, cac vén ban cta co quan nha nuéc
cAp trén va nghi quyét ctia minh ¢ dia phuong;

- Quyét dinh bién phap bdo ho tinh mang, tu
do, danh du, nhan phdm, cac quyén va lgi ich hop
phap khac cta cong dan;

- Quyét dinh bién phap bao vé tai san, lgi ich
cta Nha nuée; bao ho tai san caa cd quan, té chiic,
ca nhan ¢ dia phuong;

- Quyét dinh bién phap bdo dam viéc gidi
quyét khiéu nai, t6 cdo cua cdong dan theo quy
dinh ctua phap luat.

- BAu, mién nhiém, bai nhiém chu tich, phé
chu tich hoi dong nhan dan, chu tich, phé chu tich
va thanh vién khéc cua uy ban nhan din cung
c&p; bai nhiém dai biéu hoi dong nhan dan va
chép nhan viéc dai biéu hoi déng nhan dan xin
thoi lam nhiém vu dai biéu theo quy dinh cua
phap luat;

- B6 phiéu tin nhiém déi v6i ngudi giti chic vu
do héi dong nhan dan bau;

- Bai bé mdt phan hoic toan bd quyét dinh, chi
thi trai phap luat cia uy ban nhan din cung cap;

- Théong qua dé an thanh lap méi, nhap, chia
va diéu chinh dia giéi hanh chinh § dia phuong dé
dé nghi cap trén xem xét, quyét dinh.

I1I- KY HOP HOI DPONG NHAN DAN
Hoi déng nhan dan thao luan va ra nghi
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quyét vé cac van dé thudc nhiém vu, quyén han
ctia minh tai cac ky hop cta hoi déng nhan dan.
Nghi quyét ctia hoi dong nhan dan phai dude qua
ntia téng s6 dai biéu héi déng nhan dan biéu
quyét tan thanh, trt truong hgp bai nhiém dai
biéu hoi dong nhan dan dude quy dinh tai Didu 46
cua Ludt t6 chiic héi déng nhdn dén va uy ban
nhéan déan ngay 26-11-2003. Hoi déng nhan dan
quyét dinh viéc biéu quyét bang cach gio tay, bd
phiéu kin ho#c bang cach khac theo dé nghi caa
chu toa phién hop.

Hoi dong nhan dan cac cadp hop thuong 1&é mbi
nam hai ky. Ngoai ky hop thudng 1é, hoi dong
nhan dan t6 chic cac ky hop chuyén dé hoiac ky
hop bat thuong theo dé nghi ctia cha tich héi
déng nhan dan, chu tich uy ban nhan dan cung
cép hodc khi ¢6 it nhat mot phan ba téng s6 dai
biéu héi déng nhan dan cung cdp yéu cau.
Thuong truc hdi dong nhan dan quyét dinh triéu
tap ky hop thudng 1& cua hdi dong nhan dan
cham nhat 1a hai muoi ngay, ky hop chuyén dé
ho#c bat thudng cham nhat 14 mudi ngay trudc
ngay khai mac ky hop.

Ky hop hoéi dong nhan dan duge tién hanh khi
¢6 it nhét hai phan ba téng s6 dai biéu hoi dong
nhan dan tham gia. Tai liéu can thiét cia ky hop
héi ddng nhan dan phai dudc gti dén dai biéu hai
dong nhan dan cham nh4at 14 nam ngay trude ngay
khai mac ky hop.

30



Ky hop thi nhat cia mdi khoa hoi dong nhan
dan duge triéu tap chAm nhat 1a ba mudi ngay, ké
ti ngay bau ct dai biu hoi déng nhan dan. O
mién nui, noi nao di lai khé khin, thi ky hop thi
nhat cia hoi déng nhan dan tinh dudc triéu tap
cham nhat 1a bén mudi lam ngay, ké tit ngay bau
ct dai biéu hoi déng nhan dan.

Ky hop thi nhat ctia méi khoa héi déng nhan
dan do chu tich hdi dong nhan dan khoa truéc
triéu tap va chu toa cho dén khi hoi dong nhan
dan bau dugc chu tich hoi déng nhan dan khoa
méi. Nghi quyét va bién ban cac phién hop hdi
dong nhan dan phai do chu tich hdi dong nhan
dan ky chiing thuc.

Trong trudng hop khuyét chu tich hoi déng
nhan dan thi phé chu tich héi déng nhan dan
triéu tap ky hop thi nhat ctia hoi déng nhan dan
khoa méi. Néu khuyét ca chu tich va phé chu tich
hoi déng nhan dan thi thuong truc hoi dong nhan
dan cap trén truc tiép chi dinh triéu tap vién dé
triéu tap va chu toa ky hop cho dén khi hoi dong
nhan dan bau dudc chu tich hoi dong nhan dan; &
cip tinh thi do Uy ban Thuong vu Quéc hoi chi
dinh triéu tap vién.

Tai ky hop thi nhat ctia méi khoa, hoi déng
nhan dan bau:

- Cht tich hoi déng nhan dan trong sd cac dai
biéu hoi dong nhan dan theo su gidi thiéu cta cha
toa ky hop;
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- Phé chu tich, uy vién thuong truc hoi dong
nhan dan, truéng ban va cac thanh vién khac caa
cac ban cta hdi déng nhan dan trong sd cac dai
biéu hoi dong nhan dan theo su gidi thiéu ctaa chu
tich hoi déng nhan dan;

- Chu tich uy ban nhan dan trong s6 cac dai
biéu hoi dong nhan dan theo su gidi thiéu cta cha
tich hoi déng nhan dan;

- Phé6 chu tich va cac thanh vién khac cua uy
ban nhan dan theo sy gidi thiéu cua chu tich uy
ban nhan dén;

- Thu ky ky hop ctia mdi khoa hoéi déng nhan
dan theo su gidi thiéu cuaa chu toa ky hop.

Ngudi giti chtic vu néu trén thuc hién nhiém
vu, quyén han ctia minh ngay sau khi dugc hoi
dong nhan dan bau.

Pai biéu hoi déng nhan dan c6 quyén giéi
thiéu va ting ci vao cac chtic vu néu trén. Viéc
bau ct cac chiic vu nay dudc tién hanh bang cach
bd phiéu kin theo danh sach dé ci chiic vu ting
nguoi.

IV- THUONG TRUC HOI PONG NHAN DAN
CAP XA

Thudng truc hoi déng nhan dan do hoi déng
nhan dan cung cdp bau ra. Thudng truc hoi dong
nhan dan cidp x& gém chu tich, phé chu tich hoi
dong nhan dan. Thanh vién cua thudng truc hoi
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dong nhan dan khéng thé dong thoi 1a thanh vién
cua uy ban nhan dan cung cap. Két qua bau chu
tich, pho chu tich hoi dong nhan dan phai dugc
thuong truc hoi dong nhan dan cap trén truc tiép
phé chuén.

Thuong truc hoi dong nhan dan c6 nhiing
nhiém vu va quyén han sau day:

- Triéu tap va chu toa cac ky hop caa hoi dong
nhin dan; phéil hgp véi uy ban nhan dan trong
viéc chuén bi ky hop ctia hoi dong nhan dén;

- Pén doc, kiém tra uy ban nhan dan cing cip
va cac cd quan nha nuéc khac 6 dia phuong thuc
hién cac nghi quyét ciia hoi déng nhan dan;

- Giam sat viéc thi hanh phap luat tai dia
phuong;

- Diéu hoa, phéi hop hoat dong cua cac ban
cua hdi dong nhan dan; xem xét két qua giam sat
cua cic ban ctua hoi déong nhan dan khi can thiét
va bao cao hoi dong nhan dan tai ky hop gan nhat;
gitt moi lién hé véi dai biéu hoi dong nhan dan;
tong hop chit van cta dai biéu héi déng nhan dan
dé bao céo hoi déng nhan dan;

- Tiép dan, don doc, kiém tra va xem xét tinh
hinh giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 c4o cua
cong dan; téng hop ¥ kién, nguyén vong cta nhin
dan dé bao cao tai ky hop ctia hoi dong nhan dan;

- Phé chudn két qua bau chua tich, phé chua
tich, uy vién thuong truc hoi déng nhan dan cap
duéi truc tiép;
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- Trinh hoi déng nhan dan bo phiéu tin nhiém
do6i v6i nguoi gitt chic vu do hdi déng nhan dan
bau theo dé nghi cia Uy ban Mait tran T6 quéc
Viét Nam cung cap hodc cta it nhat mot phan ba
tong s6 dai biéu hoéi dong nhan dan;

- Phéi hgp v6i uy ban nhan dan quyét dinh
viéc dua ra hoi déong nhan dan hoac dua ra cu tri
bai nhiém dai biéu hoi déng nhan dan theo dé
nghi cta Ban thudng truc Uy ban Mat tran Té
quéc Viét Nam cung cip;

- Bao c4o vé hoat dong ctia hoi déng nhan dan
cting c4p lén héi dong nhan dan va uy ban nhan
dan cap trén truc ti€p; thuong truc hoi déng nhan
dan cdp tinh bao ciao vé hoat déng cua hoi dong
nhan dan c4p minh 1én Uy ban Thudng vu Qudc
hoi va Chinh phu;

- Gili mo6i lién hé va phdéi hdp cong tac véi Ban
thuong truc Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam
cting c4Ap; mdi ndm hai 1an théng bao cho Uy ban
Mat tran T6 quéc Viét Nam ciing c4p vé hoat dong
ctua hdi dong nhan dan.

Kinh phi hoat déng caa hoi dong nhan dan do
hoi dong nhan dan quyét dinh va ghi vao ngan
sach dia phuong theo quy dinh ctia phap luat.

V- HOAT DONG GIAM SAT CUA
HOI PONG NHAN DAN CAP XA

Hoat dong giam sat cua hdi dong nhan dan
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dugc tién hanh thuong xuyén, gin lién véi viéce
thuc hién nhiém vu, quyén han do phap luat quy
dinh. Giam sat cua héi dong nhan dan bao gom:
giam sat cia hoi dong nhan dan tai ky hop; giam
sat ciia thuong truc hoi dong nhan dan va giam
sat ctia dai bidu héi dong nhan dan.

Ho6i déng nhan dan quyét dinh chuong trinh
giam sat hing ndm ctia minh theo dé nghi cua
thuong truc hoi dong nhan dan, dai biéu hoi déng
nhan dan, Ban Thuodng truc Uy ban Mat tran T6
quéc Viét Nam cung cap va kién nghi cua cu tri ¢
dia phuong.

Thudng truc hoi déng nhan dan du kién
chuong trinh giam sat ctia hoi dong nhan dan
trinh hoéi dong nhan dan xem xét, quyét dinh tai
ky hop cudi nam ctia niam truée va té chic thuc
hién chuong trinh dé.

Tai ky hop hoi déong nhan dén, viéc chat van
va tra 16i ch4t van dudc thuc hién nhu sau:

- Pai biéu hoi ddng nhan dan ghi rd néi dung
ch4t van, ngudi bi chit van vao phiéu ghi chit van
va gui dén thuong truc hoi déng nhan dan.
Thudng truc hoi dong nhan dan chuyén chit van
dén ngusi bi chat vdn va téng hop cac chat van
cia dai biéu hoi déng nhan dan dé bao céo hoi
dong nhan dan;

- Thuong truc hoi déng nhan dan du kién
danh sach nhiing ngudi c6 trach nhiém tra 16i chat
van va bao cao hoi ddong nhan dan quyét dinh;
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- Viéc tra 15i chat vAn tai phién hop toan thé
cta hoi dong nhan dan duge thuc hién theo trinh
tu sau day:

+ Ngudi bi chat van tra 10i truc tiép, day du vé
cac ndi dung ma dai biéu hdi déng nhan dan da
ch4t vin va xac dinh ro trach nhiém, bién phap
khéc phuc;

+ Pai biéu hoi déng nhan dan c6 thé néu cau
héi lién quan dén néi dung da chit van dé ngudi
bi ch4t van tra 1oi.

Thoi gian tra 10i chat van do hoi dong nhan
dan quyét dinh;

Sau khi nghe tra 16i chit van, néu dai biéu héi
dong nhan dan khong déng ¥ véi noi dung tra 1oi
thi c6 quyén dé nghi hoi déng nhan dan tiép tuc
thao luan tai phién hop d6, dua ra thao luan tai
phién hop khac ctia hoi déong nhan dan hoic kién
nghi hoi dong nhan dan xem xét trach nhiém cua
ngudi bi chat van. Hoi dong nhan dan ra nghi
quyét vé viéc tra 16i chat van va trach nhiém cua
ngudi bi chat van khi xét thay can thiét.

Khi phat hién vian ban quy pham phap luat
cua uy ban nhan din ciung cip c6 dau hiéu trai
v6i Hién phap, luat, nghi quyét ctia Quéc hdi,
phap lénh, nghi quyét cia Uy ban Thuong vu
Quéc hoi, van ban quy pham phap luat cta co
quan nha nuéc cap trén va nghi quyét cua minh
thi hoi déng nhan dan xem xét, quyét dinh viéc
bai b6 van ban do.
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VI- GIAM SAT CUA THUONG TRUC
HOI PONG NHAN DAN CAP XA

Thudng truc hoi dong nhan dan cé quyén giam
sat hoat dong cua uy ban nhan dan; gidm sat co
quan nha nude, t6 chiic kinh t&, t6 chic xa hoi,
don vi vl trang nhén dan va cong dan trong viéc
thi hanh Hién phap, luat, cac van ban cia co quan
nha nudc cap trén va cac nghi quyét cua hoi dong
nhan dan cung cap.

Thuong truc hoi déng nhan dan quyét dinh
chuong trinh giam sat hing quy, hang nam caa
minh cén c vao chuong trinh gidm sat cua hoi
dong nhan dan va y kién cua cac thanh vién
thuong truc hoi déng nhan dan, dé nghi cua dai
biéu hoi dong nhan dan, Uy ban Mt tran T6 qudc
Viét Nam cung cdp va y kién, kién nghi cia ci tri
¢ dia phuong.

Can ci vao chuong trinh giam sat da dugc
théng qua, thuong truc hdi déong nhan dan phan
cong thanh vién thudng truc héi déng nhan dan
thuc hién cac néi dung trong chuong trinh.

Cén ct vao chuong trinh gidm sat cua minh
hoic theo yéu ciu ctia hoi déng nhan dan, dé nghi
cta cac ban cua hoi dong nhan dan, cac dai biéu
hoi dong nhan dan, thudng truc hdi dong nhan
dan quyét dinh thanh lap doan giam sat. Quyét
dinh ctia thudng truc hoi dong nhan dan vé viéc
thanh lap doan giam sat phai xac dinh ro noi
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dung, k& hoach giam sat, thanh phan doan giam
sat va ¢ quan, to chiic, ca nhan chiu su giam sat.
No6i dung, ké& hoach giam sat ctia doan giam sat
duge thong bao cho co quan, té chic, ca nhan chiu
su giam sat cham nhat 12 bay ngady, trudc ngay
doan bat dau tién hanh hoat dong giam sat.

Doan giam sat c6 nhiing nhiém vu, quyén han
sau day:

- Thuc hién ding noi dung, ké& hoach giam sat
trong nghi quyét vé viéc thanh lap doan giam sat;

- Yéu cAu co quan, t6 chiic, cA nhan chiu su
giam sat bao cao bing vin ban, cung cip thong tin,
tai liéu c6 lién quan dén noi dung giam sat, giai
trinh nhiing vAn dé ma doan gidm sat quan tam;

- Xem xét, xdc minh nhiing vdn dé ma doan
giam sat thay can thiét;

- Khi phat hién ¢6 hanh vi vi pham phap luat,
gy thiét hai dén lgi ich cia Nha nuéc, quyén va
lgi ich hgp phap cta t6 chic, ca nhan thi doan
giam sat ¢ quyén yéu cAu cd quan, to chtc, ca
nhan hitu quan ap dung cac bién phap dé kip thoi
ch&dm diit hanh vi vi pham va khéi phuc 161 ich caa
Nha nuée, quyén va lgi ich hop phap cuaa td chic,
c4 nhén bi vi pham; yéu cau cd quan, t6 chiic, c
nhén c6 thdm quyén xem xét trach nhiém cua co
quan, t6 chtc, cAd nhan c6 hanh vi vi pham theo
quy dinh cua phap luat;

- Cham nh&t 12 mudi lam ngay, ké tit ngay két
thic hoat dong giam sat, doan giam sat phai co

38



bao cao két qua giam sat gui thudng truc hoi dong
nhan dan xem xét, quyét dinh.

Thuong truc hoi dong nhan dan cbé trach
nhiém bao cao hoi déng nhan dan vé hoat dong
glam sat cua minh gitia hai ky hop.

Thuong truc hdi dong nhan dan giam sat viéc
thi hanh phap luat vé khiéu nai, t6 céo; t6 chiic
doan giam sat viéc giai quyét khidu nai, to céo tai
dia phuong. Khi phat hién c¢6 hanh vi vi pham
phap luat, gay thiét hai dén lgi ich ctia Nha nuéc,
quyén va loi ich hgp phép cta té chiic, ca nhan thi
thuong truc hoi déng nhan dan yéu ciu cd quan,
t6 chtic, cA nhan c6 thim quyén ap dung cac bién
phap dé kip thoi ch&m dat hanh vi vi pham phap
luat, xem xét trach nhiém, xi ly ngudi vi pham,
khéi phuc 1gi ich cia Nha nuéc, quyén va lgi ich
hop phép caa td chiic, cA nhan bi vi pham, déng
thoi yéu cau ngudi c6 thdm quyén xem xét, giai
quyét; néu khong dong § véi viéc gidi quyét cua
nguoi d6 thi yéu cau nguoi ding diu co quan, to
chtic cap trén truc ti€p xem xét, giai quyét. Co
quan, té chtc, ca nhan hiiu quan cé trach nhiém
thuc hién yéu cAu cua thudng truc hoi ddong nhan
dan va phai bao cido thuong truc hoi déng nhan
dan trong thoi han bay ngay, ké tit ngay ra quyét
dinh giai quyét.

Thudng truc hoi dong nhan dan trinh hoi déng
nhin didn xem xét cic van ban quy pham phéap
luat cta uy ban nhan dan cung cap trong trudng
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hop c6 dau hiéu trai v6i Hién phap, luat, cac van
ban quy pham phéap luat ctia ¢6 quan nha nudc
cdp trén va nghi quyét cua hoi déng nhan dan
cling cap.

Thudng truc hoi dong nhan dan trinh hoi déng
nhan dan bdé phiéu tin nhiém d6i véi ngusi git
chtc vu do hoi déng nhan dan bau theo dé nghi
ctia Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam cing cap
ho#c khi ¢6 it nh&t mét phan ba téng s6 dai biéu
hoéi déng nhan dan yéu cau.

Thudng truc hoéi dong nhan dan cé trach
nhiém tié€p nhan kién nghi, chat van ciaa dai bidu
héi déng nhan dan dé chuyén dén ngudi bi chat
van; thong bao cho ngudi bi chit van thoi han va
hinh thiec tra 16i chat van.

Thudng truc hdi dong nhan dan diéu hoa, phéi
hop hoat déng gidm sat clia cac dai biéu hoi dong
nhan dan; téng hop két qua giam sat, trinh hoi
déng nhan dan xem xét, quyét dinh xi ly theo
thdm quyén.

VII- VE THUC HIEN THI DIEM KHONG
TO CHUC HOI PONG NHAN DAN PHUONG

Nghi quyét s6'26/2008/ NQ-QH12 ngay 15-11-
2008 cua Quoc hoi khéa XII quyét dinh thuc hién
thi diém khong té chiic hoi déng nhén dan huyén,
qudn, phuong tai mot sé dia phuong. Nghi quyét
s6'724/2009/NQ-UBTVQH12 ngay 16-1-2009 cia
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l}y ban Thuong vu Quéc hoi vé danh sdch huyén,
qudn, phuong thi diém khong t6 chite héi dong
nhéan dan quy dinh thuc hién thi diém khong t6
chite hoi dong nhén dan huyén, qudn, phuong tai
67 huyén, 32 qudn va 483 phuong cua 10 tinh,
thanh phé truc thuée trung vong sau day:

1. Tinh Lao Cai

8 huyén, bao gbm: Bao Thing, Bic Ha, Si Ma Cai,
Muong Khuong, Bat Xat, Sa Pa, Vian Ban, Bao Yén;

12 phuong, bao gom: cac phuong thudc thanh
pho Lao Cai: Lao Cai, Pho Méi, Céc Léu, Kim Tan,
Bic Cuong, Duyén Hai, Bic Lénh, Pom Han, Xuan
Tang, Thong Nhat, Binh Minh, Nam Cuong.

2. Tinh Vinh Phuc

7 huyén, bao gbm: Vinh Tudng, Yén Lac, Tam
Duong, Binh Xuyén, Lap Thach, Tam Dao, Séng
Lo; 13 phudng, bao gdbm: cac phudng thudc thanh
pho Vinh Yén: Hoi Hgp, Dong Tam, Tich Son,
Ngé Quyén, Pong Pa, Lién Bao, Khai Quang; cac
phudng thudc thi xa Phic Yén: Xuan Hoa, Péong
Xuan, Hung Vuong, Trung Tric, Trung Nhi,
Phiic Théng.

3. Thanh phé Hai Phong

7 huyén, bao gom: Thuy Nguyén, An Duong, An
Lao, Kién Thuy, Tién Lang, Vinh Bao, Cat Hai;
7 quan va 70 phudng, bao gom:
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- Quan Hoéng Bang va cac phudng thudc quan
Hong Bang: Quan Toan, Hung Vuong, Sé Dau,
Trai Chudi, Thuong Long, Ha Long, Minh Khai,
Hoang Van Thu, Quang Trung, Phan Béi Chéau,
Pham Héng Thai;

- Quan Ngb6 Quyén va cac phuong thudc quan
Ngoé Quyén: Lach Tray, Pong Quéc Binh, Dang
Giang, Dong Khé, Lé Loi, Gia Vién, Cau Dat,
Luong Khanh Thién, Lac Vién, May To, Cau Tre,
Van My, May Chai;

- Quan Lé Chan va cac phuong thudc quan
Lé Chan: Trai Cau, H6 Nam, Hang Kénh, Déng
Hai, An Bién, Du Hang, Vinh Niém, Du Hang
Kénh, Kénh Duong, Nghia X4a, Niém Nghia, Cat
Dai, Tran Nguyén Han, Lam Son, An Duong;

- Quan Kién An va cac phuong thudc quin
Kién An: Quan Trii, Lam Ha, Bic Son, Ngoc Son,
Tran Thanh Ngo, Pong Hoa, Nam Son, Van D4u,
Phu Lién, Trang Minh;

- Quan Hai An va cac phuong thudc quan Hai
An: Cat Bi, Pang Lam, Thanh T6, Pang Hai,
Doéng Hai 1, Dong Hai 2, Nam Hai, Trang Cat;

- Quan D6 Son va cac phudng thudc quan
D6 Son: Ngoc Hai, Ngoc Xuyén, Van Huong, Van
Son, Bang La, Minh Dic, Hgp Dtic;

- Quan Duong Kinh va cac phusong thudc quan
Duong Kinh: Da Phiic, Anh Diing, Hung Dao, Hai
Thanh, Hoa Nghia, T4n Thanh.
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4. Tinh Nam Pinh

9 huyén, bao gém: Y Yén, Vu Ban, My Loc,
Nam Truc, Nghia Hung, Truc Ninh, Xuin Truong,
Hai Hau, Giao Thuy;

20 phudng, bao gém: cac phudng thudc thanh
phé Nam Dinh: Ba Triéu, Quang Trung, Tran
Pang Ninh, Néing Tinh, Phan Dinh Phung,
Nguyén Du, Truong Thi, Cta Béc, Vi Hoang, Vi
Xuyén, Van Miéu, Ngo Quyén, Tran Té Xuong, Ha
Long, Tran Hung Dao, Loc Vuong, Thong Nhat,
Loc Ha, Ctia Nam, Tran Quang Khai.

5. Tinh Quang Tri

7 huyén, bao gom: Vinh Linh, Gio Linh, Cam Lo,
Dakrong, Huéng Hoa, Triéu Phong, Hai Ling;

13 phuong, bao géom: cac phudng thudc thi xa
Dong Ha: 1, 2, 3, 4, 5, Pong Thanh, Dong Giang,
Dong Lé, Dong Luong; cac phuong thuoc thi xa
Quang Tri: 1, 2, 3, An Dén.

6. Thanh phé Pa Nang

1 huyén: Hoa Vang;

6 quan va 45 phudng, bao gom:

- Quan Hai Chau va cac phuong thudc quan
Hai Chau: Hoa Cuong Nam, Hoa Cudng Béc, Hoa
Thuan DPéng, Hoa Thuian T4y, Binh Thuin, Binh
Hién, Nam Duong, Phuéc Ninh, Hai Chau 1, Hai
Chéu 2, Thach Thang, Thanh Binh, Thuan Phudc;

- Quan Thanh Khé va cac phuong thudc quan
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Thanh Khé: An Khé, Thanh Khé Tay, Xudn Ha,
Tam Thuan, Chinh Gian, Thac Gian, Vinh Trung,
Tan Chinh, Hoa Khé, Thanh Khé Dong;

- Quan Lién Chiéu va cac phudng thudc quan
Lién Chiéu: Hoa Hiép Nam, Hoa Hiép Béc, Hoa
Khanh Nam, Hoa Khanh Béc, Hoa Minh;

- Quan Son Tra va cac phudng thudc quan Son
Tra: An Hai Bic, An Hai Pong, An Hai Tay, Man
Thai, Nai Hién DPong, Phuéec M§, Tho Quang;

- Quan Ngit Hanh Son va cac phuong thudc
quan Ngit Hanh Son: My An, Khué My, Hoa Hai,
Hoa Quy;

- Quan C4m Lé va cac phudng thudc quin
C4m Lé: Hoa Tho DPéng, Hoa Tho Tay, Hoa An,
Hoa Phat, Hoa Xuén, Khué Trung.

7. Tinh Pha Yén

7 huyén, bao géom: Péng Hoa, Tay Hoa, Phu
Hoa, Tuy An, Pong Xuan, Son Hoa, Séng Hinh;

12 phuong, bao géom: cac phudng thudc thanh
pho Tuy Hoa: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, Phi Lam, Phu
Thanh, Phu Dong.

8. Thanh phé H6 Chi Minh

5 huyén, bao gdbm: Binh Chanh, Can Gig, Ca Chi,
Hoéc Mon, Nha Be;

19 quan va 259 phudng, bao gom:

- Quan 1 va cac phuong thudoc Quan 1: Tan
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Dinh, Bén Nghé, Bén Thanh, Da Kao, C6 Giang,
Cau Kho, Nguyén Thai Binh, Pham Ngii Lao,
Nguyén Cu Trinh, CAu Ong Lanh;

- Quan 2 va cac phuong thuéc Quan 2: An
Phd, Tha Thiém, Binh Trung Tay, Binh Trung
Déng, An Lgi Déng, An Khanh, Cat Lai, Thanh
My Loi, Binh An, Thao Dién, Binh Khanh;

- Quan 3 va cac phuong thudc Quan 3: 1, 2, 3,
4,5,6,7,8,9, 10, 11, 12, 13, 14;

- Quan 4 va cac phuong thudc Quan 4: 1, 2, 3,
4,5,6,8,09, 10,12, 13, 14, 15, 16, 18;

- Quan 5 va cac phuong thudc Quan 5: 1, 2, 3,
4,5,6,7,8,9, 10, 11, 12, 13, 14, 15;

- Quan 6 va cac phuong thudc Quan 6: 1, 2, 3,
4,5,6,7,8,9,10, 11, 12, 13, 14;

- Quan 7 va cac phuong thudoc Quan 7: Tan
Thuan Tay, Tan Thuin Dong, Tan Quy, Téan
Phong, Tan Phid, Tan Hung, Binh Thuan, Pha My,
Tan Kiéng, Pha Thuén;

- Quan 8 va cac phuong thudc Quan 8: 1, 2, 3,
4,5,6,7,8,9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16;

- Quan 9 va cac phuong thudoc Quan 9: Long
Binh, Hiép Phd, Truoéng Thanh, Long Trudng, Tang
Nhon Pha A, Téng Nhon Phu B, Phu6e Long A,
Phuée Long B, Phuée Binh, Phu Hiiu, T4n Phy,
Long Thanh My, Long Phudc;

- Quan 10 va cac phuong thudc Quan 10: 1, 2,
3,4,5,6,7,8,9,10, 11, 12, 13, 14, 15;

- Quan 11 va cac phuong thudc Quan 11: 1, 2,
3,4,5,6,7,8,9,10, 11, 12, 13, 14, 15, 16;
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- Quan 12 va cac phuong thudoc Quan 12:
Thanh Loc, An Phu Déng, Tan Théi Hiép, Tan
Hung Thuan, Déng Hung Thuan, Tan Théi NhAt,
Tan Chanh Hiép, Thanh Xuén, Hiép Thanh,
Trung My Tay, Théi An;

- Quan Binh Téan va cac phuong thudc quin
Binh Tan: Binh Hung Hoa, Binh Hung Hoa A, Binh
Hung Hoa B, Binh Tri Déng, Binh Tri Péng A, Binh
Tri Péng B, Tan Tao, Tan Tao A, An Lac, An Lac A;

+ Quan Binh Thanh va cac phuong thudc
Quén Binh Thanh: 1, 2, 3, 5, 6, 7, 11, 12, 13, 14,
15, 17, 19, 21, 22, 24, 25, 26, 27, 28;

+ Quan Go Vap va cac phuong thudc quan
Go Vap: 1, 3, 4, 5,6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14,
15, 16, 17,

+ Quan Phd Nhuan va cac phuong thudc quan
Pha Nhuan: 1, 2, 3,4, 5,7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14,
15, 17;

+ Quén T4n Binh va cac phuong thudc quan Tan
Binh: 1,2, 3,4,5,6,7,8,9, 10, 11, 12, 13, 14, 15;

+ Quan Tan Phu va cac phuong thuéc Quan
Tan Pha: Tan Son Nhi, Tan Thanh, Son Ky, Tan
Quy, Tan Thanh, Pha Tho Hoa, Phd Thanh, Phu
Trung, Hoa Thanh, Hiép Téan, Tan Théi Hoa;

+ Quan Thu Dtc va cac phudng thudc quan
Thu DPdc: Truong Tho, Linh Trung, Binh Chiéu,
Hiép Binh Chanh, Hiép Binh Phuéc, Binh Tho,
Tam Binh, Tam Phud, Linh Péng, Linh Chiéu,
Linh Tay, Linh Xuéan.
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9. Tinh Ba Ria- Viing Tau

5 huyén, bao gom: Long DPién, Pat Do, Tan
Thanh, Xuyén Moc, Chau Diic;

24 phuong, bao gom: cac phuong thudc thanh
pho Viing Tau: 1, 2, 3, 4, 5,6, 7, 8, 9, 10, 11, 12,
Théng Nhat, Thing Tam, Rach Dita, Nguyén An
Ninh; cac phudng thuoc thi x4 Ba Ria: Kim Dinh,
Long Huong, Phuéc Hung, Phuéc Hiép, Phudéc
Trung, Phudec Nguyén, Long Toan, Long Tam.

10. Tinh Kién Giang

11 huyén, bao gom: An Minh, Chau Thanh, Vinh
Thuan, Go Quao, Gidng Riéng, Kién Hai, Phu Qudc,
Tan Hiép, Hon D4t, An Bién, U Minh Thugng;

15 phuong, bao gdém: cac phudng thudc thanh
pho Rach Gia: Vinh Quang, Vinh Thanh Van, Vinh
Lgi, Vinh Hiép, Vinh Thong, An Binh, Vinh Lac,
Rach Soi, Vinh Bao, An Hoa, Vinh Thanh; cac
phuong thuoc thi xa Ha Tién: Pong Ho, Binh San,
T6 Chau, Phao Dai.

B. UY BAN NHAN DAN CAP XA

I- NHIEM VU, QUYEN HAN CUA
UY BAN NHAN DAN CAP XA

1. Uy ban nhan dan x4, thi tran
a) Linh vuc kinh té&

1- Trong linh vuc kinh t&, uy ban nhan dan x4,
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thi tran thuc hién nhiing nhiém vu, quyén han sau:

- X4y dung k& hoach phéat trién kinh t& - x&
hoi hang nam trinh hoi déng nhan dan cing cip
thong qua dé trinh uy ban nhan dan huyén phé
duyeét; t6 chiic thuc hién ké hoach do;

- Lap du toan thu ngén sach nha nude trén dia
ban; du toan thu, chi ngian sach dia phuong va
phuong an phan bd du toan ngin sach c4p minh;
du toan diéu chinh ngin sach dia phuong trong
truong hop can thiét va lap quyét toan ngan sach
dia phuong trinh hoi dong nhan dan cung cap
quyét dinh va bao céo uy ban nhan dan, cd quan
tai chinh cap trén truc tiép;

- T8 chtc thuc hién ngan sach dia phuong,
phoi hgp véi cac co quan nha nude cap trén trong
viéc quan ly ngin sach nha nuéc trén dia ban x4,
thi tran va bao cido vé ngan sach nha nuéc theo
quy dinh cua phép luat;

- Quan ly va st dung hdp 1y, ¢6 hiéu qua quy
dat duge dé lai phuc vu cac nhu cAu cong ich &
dia phuong; xay dung va quan ly cic cong trinh
céng cong, duong giao thong, tru s, truong hoc,
tram y té&, cong trinh dién, nuéc theo quy dinh
cua phap luat;

- Huy dong su déng gép cta cac td chic, ca
nhan dé diu tu x4y dung cic coéng trinh két ciu
ha tang cta x4, thi tran trén nguyén tic dan chu,
tu nguyén. Viéc quan ly cidc khoan déng gbép nay
phai cong khai, ¢6 kiém tra, kiém soat va bao dam
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st dung ding muc dich, ding ché& d6 theo quy
dinh ctua phap luat.

Trong linh vyc néng nghiép, 1am nghiép, ngu
nghiép, thuy 1gi va tiéu thu céng nghiép, uy ban
nhin dan x4, thi tran thuc hién nhing nhiém vu,
quyén han sau day:

- T8 chtic va huéng din viéc thuc hién cac
chuong trinh, k& hoach, dé an khuyén khich phat
trién va tng dung tién bo khoa hoc, céng nghé dé
phat trién san xudt va huéng din néng dan
chuyén d6i cd cdu kinh té&, cay trong, vat nudi
trong san xuit theo quy hoach, k& hoach chung
va phong tri cac bénh dich d6i véi cay trong va
vat nuodi;

- T4 chtic viéc xdy dung cac cong trinh thuy lgi
nho; thuc hién viéc tu b, bao vé dé diéu, bao vé
riing; phong, chong va khic phuc hau qua thién
tai, bdo lut; ngan chén kip thoi nhiing hanh vi vi
pham phap luat vé bao vé dé diéu, bao vé ring tai
dia phuong;

- Quan ly, kiém tra, bao vé viéc st dung ngudn
nudc trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;

- T8 chtic, huéng din viéc khai thac va phéat
trién cac nganh, nghé truyén théng & dia phuong
va t6 chtc tng dung tién bd vé khoa hoc, cong
nghé dé phat trién cac nganh, nghé méi.

2- Trong linh vuc x4y dung, giao théng van
tai, uy ban nhan dan x4, thi tran thuc hién nhiing
nhiém vy, quyén han sau day:
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- T8 chiic thuc hién viéc xay dung, tu sta
duong giao thong trong xa theo phan cip;

- Quan ly viéc xay dung, cidp gidy phép xay
dung nha & riéng 18 trong diém dan cu néng thén
theo quy dinh cta phap luat, kiém tra viéc thuc
hién phap luat vé xay dung va xti Iy vi pham phap
luat theo thAm quyén do phap luat quy dinh;

- T6 chiic viéc bao vé, kiém tra, xt ly cac hanh
vi xXAm pham dudng giao thong va cac cong trinh
cd s6 ha tang khac ¢ dia phuong theo quy dinh cta
phap luat;

- Huy dong sy dong goép tu nguyén cua nhan
dan dé xiy dung dudng giao théng, ciu, céng
trong xa theo quy dinh ctia phap luat.

b) Linh vuc van héa - xd hoi

Trong linh vuc gido duc, y t&, xa hoi, vin hoa
va thé duc, thé thao, uy ban nhan dan x&, thi trdn
thuc hién nhiing nhiém vu, quyén han sau day:

- Thuc hién ké& hoach phat trién su nghiép
gido duc ¢ dia phuong; ph6i hgp véi truong hoc
huy d6ng tré em vao 16p mét ding d6 tudi; t6 chiic
thuc hién céc 16p b6 tic van hoa, thuc hién x04 mu
chit cho nhiing ngudi trong do tudi;

- T6 chiic xay dung va quan ly, kiém tra hoat
dong ctia nha tré, 16p mau gido, truéng mam non 6
dia phuong; ph6i hgp véi uy ban nhan dan cap
trén quan ly trudng tiéu hoc, trudng trung hoc co
s6 trén dia ban;

- T6 chiic thuc hién cac chuong trinh y t& co
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s6, dan s6, k& hoach hoa gia dinh dudc giao; van
dong nhan dan git gin vé sinh; phong, chéng cac
dich bénh;

- Xay dung phong trao va t6 chtic cac hoat
dong vin hoa, thé duc, thé thao; t6 chtic cac 18 hoi
¢ truyén, bao vé va phat huy gia tri cta cac di
tich lich st - van hoa va danh lam thing canh 6
dia phuong theo quy dinh cua phap luat;

- Thuc hién chinh sach, ché& dé déi véi thuong
binh, bénh binh, gia dinh liét si, nhiing ngudi va
gia dinh c6 céng v6i nuée theo quy dinh cua
phap luat;

- T8 chiic cic hoat dong tit thién, nhan dao;
van dong nhan dan gitp do cac gia dinh khé khan,
ngudi gia cd don, ngudi tan tat, tré mo coéi khong
noi nuong tua; t6 chtc cac hinh thiic nudi dudng,
chdm séc cac d6i tugng chinh sach 6 dia phuong
theo quy dinh cua phép luat;

- Quan 1y, bao vé, tu b6 nghia trang liét si; quy
hoach, quan 1y nghia dia ¢ dia phuong.

¢) Linh vuc an ninh, quéc phong, xay dung
chinh quyén

Trong linh viyc an ninh, quéc phong, xay dung
chinh quyén, uy ban nhan dan xa, thi tran thuc
hién nhiing nhiém vu, quyén han sau day:

- T8 chtic tuyén truyén, gido duc, xiy dung
quéc phong toan dan, xay dung lang, xa chién dau
trong khu vuc phong thu dia phuong;

- Thyc hién cong tac nghia vu quan sy va
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tuyén quan theo ké& hoach; diang ky, quan 1y quan
nhan du bi déng vién; t6 chiic thuc hién viéc xay
dung, huén luyén, st dung luc lugng dan quin, tu
vé 6 dia phuong;

- Thyc hién cac bién phap bao dam an ninh,
trat tu, an toan xa hoi; xdy dung phong trao quan
ching bao vé an ninh T6 quéc viing manh; thuc
hién bién phap phong ngtia va chdéng tdi pham,
cac t& nan xa hoi va cac hanh vi vi pham phap
luat khéc 6 dia phuong;

- Quan ly ho khéu; t6 chic viée ding ky tam trd,
quan ly viéc di lai ciia nguoi nude ngoai ¢ dia phuong.

- T8 chiic, huéng din va bao dam thuc hién
chinh sach dan téc, chinh sach tén gido; quyén tu
do tin ngudng, tén gido cua nhin dan ¢ dia
phuong theo quy dinh ctua phap luat.

- T6 chtic tuyén truyén, giao duc phap luat;
gidl quyét cac vi pham phap luat va tranh chap
nho trong nhan dan theo quy dinh ctia phap luat;

- T8 chic tiép dan, giai quyét khidu nai, t6 céo
va kién nghi cta cong dan theo thAm quyén;

- T8 chtic thuc hién hodc phéi hop véi cac co
quan chiic nang trong viéc thi hanh an theo quy
dinh ctia phap luat; t6 chic thuc hién cac quyét
dinh vé xt ly vi pham hanh chinh theo quy dinh
cua phéap luat.

2. Uy ban nhan dan phuong
Uy ban nhan dan phuong thuc hién nhiing

nhiém vy, quyén han quy dinh tai cac diéu 111,

52



112, 113, 114, 115, 116 va 117 cta Ludt té chic
héi dong nhdan dan va wy ban nhdén dan va thuc
hién nhiing nhiém vu, quyén han sau day:

- T8 chtic thuc hién cac nghi quyét ctia hdi
dong nhan dan phudng vé viéc bao dam thuc hién
thong nh4t ké hoach phat trién kinh t& - xa hoi va
quy hoach dé thi, xay dung nép séng van minh d6
thi, phong, chéng cac té nan xa hoi, giti gin trat tu
vé sinh, sach dep khu phd, long duong, 16 duong,
trat tu cong cong va canh quan d6 thi; quan ly dan
cu d6 thi trén dia ban;

- Thanh tra viéc st dung d&t dai caa té chic,
ca nhan trén dia ban phuong theo quy dinh cua
phap luat;

- Quan ly va bao vé co s6 ha tang ky thuat
trén dia ban phuong theo phan c4dp; ngan chin, xu
1y cac hanh vi vi pham d6i véi cac co s6 ha tang ky
thuat theo quy dinh cta phap luat;

- Kiém tra gidy phép x4y dung cua t6 chtc, ca
nhan trén dia ban phuong; lap bién ban, dinh chi
nhiing cong trinh x4y dung, sta chia, cai tao
khéng c6 gidy phép, trai véi quy dinh cua gidy
phép va bao céo cd quan nha nudc c6 thAm quyén
xem xét, quyét dinh.

11- TO CHUC VA HOAT DONG CUA
UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan do hoi dong nhan dan cling
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cdp bau ra, gdbm cé: chu tich, phé chu tich va uy
vién. Chu tich uy ban nhan dan la dai biéu hoi
dong nhan dan. Cac thanh vién khac ctia uy ban
nhan dan khong nh&t thiét phai 14 dai biéu héi
déng nhan dan.

Két qua bau cac thanh vién ciia uy ban nhan
dan phai dugce chu tich uy ban nhan dan cdp trén
truc tiép phé chuén. Trong nhiém ky néu khuyét
cht tich uy ban nhan dan thi chu tich hoi dong
nhan dan cung cip gidi thiéu ngusi tng cu chu
tich uy ban nhan dan dé hoi déng nhan dan bau.
Ngudi duge bau giii chtic vu chu tich uy ban nhan
dan trong nhiém ky khéng nhat thiét 1a dai biéu
hoi dong nhan dan.

Uy ban nhan dan chiu trach nhiém va béo céo
cong tac trude hoi dong nhan dan cung cap va uy
ban nhan dan cip trén truc ti€p. Uy ban nhan dan
cip x& c6 tit ba dén ndm thanh vién. Uy ban nhan
dan méi thang hop it nhat mot lan. Cac quyét
dinh cta uy ban nhan dan phai duge qua ntia téng
s6 thanh vién uy ban nhan dan biéu quyét tan
thanh. Uy ban nhé4n d4n c&p x& thao luan tap thé
va quyét dinh theo da s6 cac van dé sau day:

- Chuong trinh lam viéc cua uy ban nhan dan;

- K& hoach phat trién kinh t& - xa hoi, du toan
ngan sach, quyét toan ngan sach hing nam va
quy du trit cia dia phuong trinh héi déng nhan
dan quyét dinh;

- K& hoach dau tu, xay dung cic céng trinh
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trong diém & dia phuong trinh hoi déng nhan dan
quyét dinh;

- K& hoach huy dong nhéan luc, tai chinh dé
gial quyét cac van dé cdp bach cta dia phuong
trinh hoi déng nhan dan quyét dinh;

- Cac bién phap thuc hién nghi quyét cua hoi
dong nhan dan vé kinh t& - x& hoi; théng qua bao
c4o cia uy ban nhan dan truéc khi trinh hoi dong
nhén dan;

- Dé an thanh lap méi, nhap, chia, diéu chinh
dia gi6i hanh chinh 6 dia phuong.

Chu tich Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam
va ngudi ding diu cac doan thé nhan dan & dia
phuong duge mdi du cac phién hop cua uy ban
nhan dan cung cap khi ban cac van dé cé lién
quan. Uy ban nhan dan tao diéu kién thuan loi dé
Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam va cac doan
thé nhan déan t6 chic, déng vién nhan dan tham
gia xay dung va cliing ¢ chinh quyén nhan dan; t8
chitic, thuc hién cac chinh sach, phap luat cia Nha
nude, giam sat cac hoat dong cua cé quan nha
nudce, can b, cong chiic.

Uy ban nhan dan thuyc hién ché d6 thong bao
tinh hinh moi mat cua dia phuong cho Uy ban
Mat tran T8 quéc Viét Nam va cac doan thé nhan
dan. Uy ban nhan din va cic thanh vién cua uy
ban nhan dan cé trach nhiém gidi quyét va tra 16i
cac kién nghi cia Uy ban Mit tran T6 quéc Viét
Nam va cac doan thé nhan dan.
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Chu tich uy ban nhan dan c¢6 nhiing nhiém vu
va quyén han sau day:

- Lanh dao cong tac ctia uy ban nhan dan, cac
thanh vién cta uy ban nhan dan, cic cé quan
chuyén moén thudc uy ban nhan dan:

+ Pon déc, kiém tra céng tac cia cac c¢o quan
chuyén moén thudéc uy ban nhan dan c4p minh
trong viéc thuc hién Hién phap, luat, cac vin ban
clia ¢ quan nha nudc cap trén, nghi quyét ctia hoi
doéng nhan dan va quyét dinh, chi thi cia uy ban
nhan dan cung cap;

+ Quyét dinh cac van dé thudc nhiém vu,
quyén han cia uy ban nhan dan cidp minh, tri cac
vén dé quy dinh tai Diéu 124 cta Ludt t6 chite hoi
déng nhan dan va uy ban nhén dén;

+ Ap dung cac bién phap nhim cai tién 16 161
lam viéc; quan 1y va diéu hanh b6 may hanh
chinh hoat déng c6 hiéu qua; ngin ngtia va dau
tranh chéng cac biéu hién quan liéu, vo trach
nhiém, hach dich, ctia quyén, tham nhiing, lang
phi va céac biéu hién tiéu cuc khac cta can bo,
cong chiic va trong bd may chinh quyén dia
phuong;

+ T8 chiic viéc tiép dan, xét va giai quyét kién
nghi, khiéu nai, t6 céo ctia nhan dan theo quy
dinh ctua phap luat.

- Triéu tap va chu toa cac phién hop cua uy
ban nhan dén;

- B6 nhiém, mién nhiém, diéu déng, cach chiic,
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khen thudng, ky luat can bo, cong chiic nha nudc
theo su phan cip quan ly;

- Dinh chi viéc thi hanh ho#dc bai bo nhiing
van ban trai phap luat cia cd quan chuyén moén
thudc uy ban nhan dan c4p minh;

- Chi dao va ap dung cac bién phap dé giai
quyét cac cong viéc dét xuét, khén cdp trong
phong, chéng thién tai, chay, nd, dich bénh, an
ninh, trat tu va bao céo uy ban nhan dan trong
phién hop gan nhat;

- Ra quyét dinh, chi thi dé thuc hién nhiém
vy, quyén han ctia minh.

T11- SO LUONG, CO CAU THANH VIEN
UY BAN NHAN DAN CAP XA

Nghi dinh s6 107/2004/ND-CP ngay 1-4-2004
cia Chinh pht quy dinh s6 lugng phé chu tich va
¢ ciAu thanh vién uy ban nhan dan cac cap quy
dinh Diéu 11):

1- Uy ban nhan dan x4 mién nui, hai ddo c6
dan s6 ti 5.000 ngudi tré 1én; xa dong bang, trung
du c6 dan so ti 8.000 ngudi tré 1én va xa bién gidi,
c6 5 thanh vién gébm c6 1 chu tich, 2 phé chu tich, 2
uy vién. Thanh vién uy ban nhan dan dugc phan
cong phu trach cac linh vuc cong viéc nhu sau :

- Chu tich phu trach chung, khéi noi chinh,
quy hoach va k& hoach phat trién kinh t& - x&

hoi cua xa.
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- Céc pho chu tich uy ban nhan dan:

+ Mot phé chu tich phu trach khoi kinh té - tai
chinh, x4y dung, giao thong, nha dat va tai
nguyén - moi trudng.

+ Mot phé chu tich phu trach khéi vin hoa -
xa hoi va cac linh vuc xa hoéi khac.

- Cac iy vién uy ban nhan dan:

+ Mot iy vién phu trach cong an.

+ Mot uy vién phu trach quan suy.

2- Uy ban nhan dan xa khong thuoc dién quy
dinh tai Diéu 11 nghi dinh nay c6 3 thanh vién
gom c6 1 chu tich, 1 phé chu tich va 1 ay vién.
Can ct vao nhiing linh vuc cong viéc duge quy
dinh tai Diéu 11 nghi dinh nay, chu tich uy ban
nhin din xa phin coéng cac thanh vién phu trach
cho phu hgp véi dia phuong.

Trong nhiém ky hoi déng nhan dan xa c6 thé
an dinh thém s6 lugng thanh vién uy ban nhan
dan cdp minh nhung téng s6 khong vudt qua 5
thanh vién va phai dudge chu tich uy ban nhan dan
c4p trén truc ti€p phé chudn.

3- Uy ban nhan din phudng, thi trdn c6 5
thanh vién gom c6 1 chu tich, 2 phé chu tich, 2 uy
vién. Thanh vién uy ban nhin dan dugc phan
cong phu trach cac linh vuyc céng viéc nhu sau:

- Chu tich phu trach chung, khéi néi chinh,
quan ly cong tac quy hoach dé6 thi.

- Cac pho chu tich uy ban nhan dan:

+ Mot pho chi tich phu tréach khéi kinh té - tai
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chinh, xay dung co sé ha tdng, khoa hoc - coéng
nghé, nha dat va tai nguyén - moi trudng.

+ Mot phé chu tich phu trach khéi van hoa -
x4 hoi va cac linh vuc xa hoi khac.

- Cac uy vién uy ban nhan dan :

+ Mot ty vién phu trach cong an.

+ Mot uy vién phu trach quan su.

V- QUY CHE LAM VIEC CUA
UY BAN NHAN DAN CAP XA

Quy ché& lam viéc mAu cta uy ban nhan dan
cAp x4 ban hanh kém theo Quyét dinh s6
77/2006/QD-TTg, ngiy 13-4-2006 ctia Thi tudng
Chinh phu quy dinh:

1. Nguyén tac lam viéc ctia uy ban nhan
dan cap xa

- Uy ban nhan dan xa lam viéc theo nguyén
tic tap trung dan chu, phat huy vai tro tap thé, dé
cao trach nhiém ca nhan va tinh than chu dong,
sang tao cua chu tich, phé chu tich, uy vién uy
ban nhan dan. Mbi viéc chi dugc giao mot ngudi
phu trach va chiu trach nhiém chinh. Mbi thanh
vién uy ban nhan din xa chiu trdch nhiém ca
nhan vé linh vuc dude phan cong.

- Chap hanh su chi dao, diéu hanh cta co
quan nha nuéc cap trén, su lanh dao ctia dang uy,
su giam sat cua hdi déong nhan dan x&; phéi hop
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chat ché gitta uy ban nhan dan xa véi Mat tran Té
quéc va cac doan thé nhan dan cung c4p trong qua
trinh trién khai thuc hién moi nhiém vu.

- Giai quyét cac cong viéc cia cong dan va to
chtic theo ding phap luat, ding thdm quyén va
pham vi trach nhiém; bao dam céng khai, minh
bach, kip thoi va hiéu qua; theo dung trinh tu, tha
tuc, thoi han quy dinh va chuong trinh, ké hoach
céng tac cua uy ban nhan dan xa.

- Can bo, cong chiic cdp xa phai sdu sat co
s, 1ang nghe moi ¥ kién déng gép ctia nhan dan,
c6 ¥ thiic hoc tap dé nang cao trinh do, ting
buéc dua hoat dong cua uy ban nhan dan xa
ngay cang chinh quy, hién dai, vi muc tiéu xay
dung chinh quyén co s6 viing manh, nang cao
doi séng nhan dan.

2. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong
viéc

Uy ban nhan dan x& thao luan tap thé, quyét
dinh theo da s6 cac van dé dugc quy dinh tai
biéu 124 Ludt té chiic hoi déng nhdn dén va uy
ban nhdn déan ndm 2003 va nhiing van dé quan
trong khac ma phap luat quy dinh thudc tham
quyén ctia uy ban nhan dan xa.

Cach thtic gidi quyét cong viéc ctia uy ban
nhéan dan xa:

- Uy ban nhéan dan x&a hop, thao luan tap thé
va quyét dinh theo da s6 cac van dé quy dinh tai
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khoan 1 diéu nay tai phién hop uy ban nhan dan;

- Doi vé6i cac van dé can gidi quyét gdp nhung
khong t6 chtic hop uy ban nhan dan dugc, theo
quyét dinh ctia cht tich uy ban nhan dan, vin
phong uy ban nhan dan x& gui toan bo ho so ctua
vin dé can xu 1y dén cac thanh vién uy ban nhan
dan dé 14y ¥ kién. Néu quéa nta téng s6 thanh vién
uy ban nhan dan xa nh4t tri thi vin phong uy ban
nhan dan x& téng hop, trinh cht tich uy ban nhan
dan quyét dinh va bao cdo uy ban nhan dan x4 tai
phién hop gan nhat.

Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cua
cac thanh vién uy ban nhan dan xa:

1- Trach nhiém chung

- Tich cuc, cht dong tham gia cac cong viéc
chung ctia uy ban nhan dan xa; tham du day dua
cac phién hop cta uy ban nhan dan, cung tap thé
quyét dinh cac van dé thudc nhiém vu va quyén
han cta uy ban nhan dan; t6 chtc chi dao thuc
hién chu truong, chinh sach, phap luat cia Dang
va Nha nudc; kién quyét dau tranh chéng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; ting
cudng kiém tra, dén d6c can b, cong chiic cap x4,
trudng thon, t8 trudng dan phd hoan thanh cac
nhiém vuy; thuong xuyén hoc tap, nang cao trinh
d9, nghién ctiu dé xudt véi cdp c6 thAm quyén vé
chu truong, chinh sach dang thi hanh tai co s6;

- Khéng dugdc néi va lam trai cac nghi quyét
cua hoi dong nhan dan, quyét dinh, chi thi cia uy
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ban nhan dan x& va vin ban chi dao cia co quan
nha nuéc cap trén. Truong hop cé ¥ kién khac thi
van phai chap hanh, nhung dudc trinh bay y kién
d6 véi hoi dong nhan dan, uy ban nhan dan, chu
tich uy ban nhan dan xa.

2- Trdch nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc
cua chi tich wy ban nhdn déan xa

- Chu tich uy ban nhan dan x4 14 ngudi ding
diu uy ban nhan dan, lanh dao va diéu hanh moi
céng viéc cua uy ban nhan dan, chiu trach nhiém
thuc hién nhiém vu, quyén han ctia minh theo quy
dinh tai Piéu 127 Ludt t6 chite héi dong nhén dén
va uy ban nhén dan nam 2003; dong thoi, cing uy
ban nhéan d4n x& chiu trach nhiém tap thé vé hoat
dong cua uy ban nhin dan truéc dang uy, hoi
dong nhan dan xa va uy ban nhan dan huyén,
quan, thi xa, thanh phé thudc tinh (sau day goi
chung 14 uy ban nhan dan huyén);

- Chu tich uy ban nhan dan xa triéu tap, chu
tri cac phién hop va cac hoi nghi khac cua uy ban
nhan dan, khi ving mat thi iy quyén cho phé chu
tich chu tri thay; bdo dam viéc chap hanh phap
luat, cac van ban ctia c¢d quan nha nuéc cip trén,
nghi quyét cia dang ty va hoi dong nhan dan xa;

- Can ci vao cac van ban cua co quan nha
nuée cdp trén, nghi quyét cua dang uy, hoi dong
nhan dan x& va tinh hinh thuc tién cua dia
phuong, x4y dung chuong trinh cong tic nam,
quy, thang cia uy ban nhan dan xa;
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- T6 chtic thuc hién cac chuong trinh, k& hoach
cong tac; phan cong nhiém vu, d6n doc, kiém tra
cac thanh vién uy ban nhan din x& va cac can bo,
cong chiic khac thudc uy ban nhan dan xa, trudng
thon, t6 trudéng dan phé trong viéc thuc hién
nhiém vu dugc giao;

- Quyét dinh nhiing vadn dé quan trong, lién
quan dén nhiéu ndi dung cdng viéc, nhiing vin
dé dot xuat, phtic tap trén dia ban; nhiing vin
dé con c6 y kién khac nhau hoic vudt qua thdm
quyén cua phé chu tich va Gy vién uy ban nhan
dan x3;

- Ky ban hanh cac van ban thudc thAm quyén
uy ban nhan dan x& va thdm quyén chu tich uy
ban nhin dan theo quy dinh cta phap luat;

- B4ao cdo tinh hinh kinh té& - x& héi cua xa,
hoat dong ctia uy ban nhan dan véi dang uy, hoi
dong nhan dan xa va uy ban nhan dan huyén;

+ Thudng xuyén trao déi cong tac véi bi thu
dang uy, chu tich hoi déng nhan dan, chua tich Mat
tran T6 quéc va ngudi ding dau cac doan thé
nhan dan cap xa; phoi hop thuc hién cac nhiém vu
cong tac; nghién ciu, tiép thu vé cac dé xuat cua
Mat tran T8 qudc va cac doan thé nhan dan déi
v6i cong tac ctia uy ban nhan dan; tao diéu kién dé
cac doan thé hoat dong c6 hiéu qua;

- T8 chiic viéce ti€p dan, xem xét gidi quyét cac
khiéu nai, t6 cido va kién nghi cia nhan dan theo
quy dinh ctua phap luat.
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3- Trdch nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc
cua phé chu tich wy ban nhéan dan xda

- Truc tiép chi dao cac linh vuc va dia ban céng
tac do chu tich phan cong; chu dong xay dung
chuong trinh, k& hoach trién khai cAc cong viéc
theo linh vuc dude phan cong trén dia ban. Pho chu
tich dugc st dung quyén han cta chu tich khi giai
quyeét cac van dé thudc linh vuc dudge giao;

- Chiu trach nhiém ci nhan trudc chu tich,
truéc uy ban nhan dan va hoi déng nhan dan xa
vé linh vuc dudc giao, vé nhiing quyét dinh chi
dao, diéu hanh ctia minh; cung chu tich va cac
thanh vién khéc cua uy ban nhan dan chiu trach
nhiém tap thé vé toan bd hoat dong ciua uy ban
nhan dan trudc dang ty, hoéi dong nhan dan xa va
uy ban nhan dan huyén. Déi véi nhiing van dé
vuot qua pham vi thim quyén thi phé chu tich
phai bao céo chu tich quyét dinh;

- Khi giai quyét cong viéc, néu c6 van dé lién
quan dén pham vi va trach nhiém giai quyét cong
viéc cua thanh vién khac cia uy ban nhin dan thi
cht d6ng trao d6i, phoi hgp véi thanh vién dé dé
thong nhat cach gidi quyét; néu van con cé y kién
khéac nhau thi bao céo cht tich quyét dinh;

- Kiém tra, d6n doc can bo, cong chiic, cac thén
va t6 dan phé thuc hién cic chu trucng, chinh
sach va phap luat thudc linh vuc duge giao.

4- Trdach nhiém, pham vi gidi quyét céng viéc
cua uy vién uy ban nhén dén xa

- f]y vién uy ban nhin dan xa chiu trach
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nhiém vé nhiém vu dudc phan cong truée chu tich
uy ban nhin dan va uy ban nhan din xi; cung
chu tich va phé chu tich chiu trach nhiém tap thé
vé hoat dong ctia uy ban nhan dan truéc hoi dong
nhan dan xa va uy ban nhan dan huyén; nim tinh
hinh, bdo céo kip thoi v6i chu tich uy ban nhan
dan xa vé linh vuc cong tac cia minh va cac cong
viéc khac ¢6 lién quan;

- Truc ti€p chi dao, kiém tra, don déc cong viée
thudc linh vuc duge phan cong trén dia ban; chu
dong dé ra cic bién phap dé hoan thanh tét céng
viéc do;

- Phéi hop cong tac véi cac thanh vién khac
cua uy ban nhan dan, cac can b, cong chitic c6 lién
quan va giti méi lién hé chét ché véi cd quan
chuyén mon cta uy ban nhan dan huyén (sau day
goi chung 14 c¢6 quan chuyén moén c&p huyén) dé
thuc hién t6t nhiém vu ciia minh;

- Thuc hién cac nhiém vu khéac do chu tich uy
ban nhéan dan giao.

5- Trdch nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc
cua cong chiic cap xa

Ngoai viéc thuc hién cac quy dinh tai Nghi dinh
s6 114/2003/ND-CP ngay 10-10-2003 ctia Chinh
phu, céng chiic cap xa con c6 trach nhiém:

- Gidp uy ban nhan dan va chu tich uy ban
nhan dan thuc hién chiic ning quan ly nha nuéc 6
cip x&, bao dam su théng nhat quan ly theo linh
vic chuyén moén; chiu trach nhiém trude chu tich
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uy ban nhan dan xd va c6 quan chuyén mon cip
huyén vé linh vuc duge phan cong.

- Néu cao tinh than trach nhiém, chu doéng
gial quyét cong viéc duge giao, sdu sat co sd, tan
tuy phuc vu nhan dan, khong gay khé khian, phién
ha cho dan. Néu van dé giai quyét vugt qua tham
quyeén, phai kip thoi bao céo chu tich hoic phé chu
tich phu trach dé xin y kién.

- Tuan tht quy ché lam viéc ciia uy ban nhan
dan xa, ch4p hanh su phan cong cong tac cua chu
tich uy ban nhan dan; giai quyét kip thoi cong viéc
theo ddng chiic ndng, nhiém vu dudge giao, khong
dé tén dong, un tic; chdp hanh nghiém chinh quy
dinh ctua phap luat va ndi quy cd quan.

- Khong chuyén cong viée thudc pham vi trach
nhiém c4 nhén lén chu tich, phé chu tich hodc tu y
chuyén cho can bo, cong chiic khac; khong tu §
gidi quyét cac cong viéc thudc trach nhiém ctia cin
bd, cong chiic khac; trong truéng hgp noi dung
cong viéc ¢ lién quan dén can bo, cong chiic khac
thi phai chu dong phoi hop va kip thai bao céo chu
tich, pho chu tich xu ly.

- Chiu trach nhiém bao quan, giit gin ho so, tai
lidu lién quan dén céng tac chuyén mén; t6 chic
sap xép, luu trii tai liéu c6 hé théng phuc vu cho
céng tac lau dai cua uy ban nhan dan xa; thuc
hién ché& do bao cido bao dam kip thoi, chinh xac
tinh hinh vé linh vyc céng viéc minh phu trach
theo quy dinh cta chu tich uy ban nhan dan xa.
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6- Trdach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc
cua cdn bé khong chuyén trdch cdp xa, truong
thén va té trudng dén phé’

- Can bd khong chuyén trach cap xa chiu trach
nhiém trude uy ban nhan din va chu tich uy ban
nhan dan xa vé nhiém vu chuyén mén dugdc chu
tich phan cong, thuc hién cac nhiém vu dude quy
dinh tai Diéu 5 quy ché nay.

- Trudng thén, t6 trudng dan phd chiu trach
nhiém trude chu tich uy ban nhan dan xa vé moi
miét hoat dong ctia thon, t6 dan phd; té chic thuc
hién moi nhiém vu coéng tac trén dia ban; thusng
xuyén biao cdo tinh hinh cong viéc véi chu tich,
pho chu tich phu trach; dé xuat giai quyét kip thoi
nhiing kién nghi ctia céng dan, t6 chic va cac
thén, t6 dan phd.

3. Quan hé coéng tac cta uy ban nhéan

dan xa

Uy ban nhan dan xa va chu tich uy ban nhan
dan xa chiu su chi dao ciia uy ban nhan dan
huyén, chiu trach nhiém va bao cao cong tac trude
uy ban nhan dan huyén. Trong chi dao diéu hanh,
khi giap nhiing van dé vugt qua thAdm quyén hodc
chua dudc phap luat quy dinh, uy ban nhan dan
x& phai bao co kip thoi dé xin ¥ kién chi dao cta
uy ban nhan dan huyén; thuc hién nghiém tic ché
do bao cao tinh hinh véi uy ban nhan dan huyén
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va ¢d quan chuyén moén cidp huyén theo quy dinh
hién hanh vé ché& d6 théng tin bao céo.

Uy ban nhan dan xa chiu su chi dao, huéng
dan, kiém tra, dén doc vé chuyén mén, nghiép vu
cua c6 quan chuyén moén cdp huyén trong thuc
hién nhiém vu chuyén mon trén dia ban x&; co
trach nhiém phoi hgp véi co quan chuyén mén cip
huyén trong dao tao, boi dudng nghiép vu cho can
bd, cong chtic cdp xa, tling budc ning cao chit
lugng doi ngti can bo, cong chiic cap xa.

Uy ban nhan din xa bé tri can bd, cong chiic
du ning luc dap tng yéu cau theo dbi cac linh vuc
cong tac theo huéng dan nghiép vu cua cap trén,
giti mo1 lién hé chét ché véi co quan chuyén mon
cap huyén, tuan thu su chi dao théng nhit cua co
quan chuyén mon cip trén.

1- Quan hé vdi dang uy xa

- Uy ban nhan dan xa chiu su lanh dao cua
dang uy xa trong viéc thuc hién nghi quyét ctua
Dang, phap luat cia Nha nuée va cac van ban chi
dao cua ¢ quan nha nudc c4p trén;

- Uy ban nhan dan xa chtu dong dé xuat véi
Pang Uy phuong huéng, nhiém vu cu thé vé
phat trién kinh t& - xa hoi, giéi viing an ninh,
trat tu an toan xa hoi, nang cao doi séng nhan
dan va nhiing vin dé quan trong khac & dia
phuong; c6 k& hoach dao tao, bdi dudng dé gisi
thiéu v6i dang uy nhiing can bd, dang vién co
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phdm chit, niang luc dam nhiém cac chic vu
cong tac chinh quyén.

2- Quan hé vdi hoi déng nhén dén xa

- Uy ban nhan dan xa chiu su giam sat cua
héi déng nhan dan x&; chiu trach nhiém té chic
thuc hién nghi quyét ctia hoi déng nhan dan,
bao cao trudc hoi dong nhan dan x&; phéi hop
v6i thuong truc héi déng nhan dan chuén bi noi
dung cac ky hop ctia hoi dong nhan dan x4, xay
dung cac dé an trinh hoi déng nhan dan xa xem
xét, quyét dinh; cung cap thong tin vé hoat dong
ciia uy ban nhan dan x4, tao diéu kién thuan loi
cho hoat dong cta cac dai biéu hoi dong nhan
dan x4a;

- Cac thanh vién uy ban nhan dan xa cé trach
nhiém tra 16i cac chit van ciua dai biéu hoi déng
nhan dan; khi dudc yéu cau, phai bao cao giai
trinh vé nhiing van dé c6 lién quan dén cong viéc
do minh phu trach;

- Chu tich uy ban nhan dan x& thuong xuyén
trao d6i, 1am viéc véi thudng truc hoi dong nhan
dan x& dé ném tinh hinh, thu thap ¥ kién cuaa ci
tri; cing thudng truc hoi dong nhan dan x& giai
quyét nhiing kién nghi, nguyén vong chinh dang
cua nhan dan.

3- Quan hé vdi Mdt trén T6 quéc Viét Nam va
cdc doan thé nhan dén cép xa

Uy ban nhan dan xa phéi hdp chit ché véi
Mat tran T8 quéc va cac doan thé nhan dan cap xa
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trong thuc hién cac nhiém vu coéng tac, cham lo
doi séng va bao vé loi ich ciia nhan dan; tao diéu
kién cho céc t6 chitic nay hoat dong c6 hiéu qua;
dinh ky 6 thang mot 1an hoidc khi thay can thiét
thong béo vé tinh hinh phat trién kinh t& - xa hoi
dia phuong va cac hoat déng cia uy ban nhan dan
cho cac té chiic nay biét dé phoi hop, van dong, t6
chiic cac tadng 16p nhan dan chdp hanh ding
duong 161, chinh sach, phap luat va thuc hién t6t
nghia vu céng dan d61 véi Nha nudc.

4- Quan hé gitta uy ban nhén dén xa vdi truong
thon va t6 trudng dén phé’

- Chu tich uy ban nhin dan xa phan coéng cac
thanh vién uy ban nhin dan phu trach, chi dao,
nim tinh hinh cac thon va t6 dan phd. Héing
thang, ciac thanh vién uy ban nhan dan lam viéc
v6i trudng thén, t6 trudng dan phd thudc dia ban
duge phan cong phu trach hodc truc tiép lam viéc
v6i thon, t6 dan pho dé nghe phan anh tinh hinh,
kién nghi va giai quyét cac khiéu nai ctia nhan
dan theo quy dinh ctua phap luat.

- Trudng thén, t6 trudng dan phd phai thudng
xuyén lién hé véi hoi ddng nhan dan, uy ban nhan
dan xa dé t6 chtic quan triét cac chu truong, chinh
sach ciia Dang va Nha nudc, cac van ban chi dao
diéu hanh cua co quan nha nuéc cdp trén va cua
hoi dong nhan d4n, uy ban nhan dan xa dé trién
khai thuc hién; phat huy quyén lam cht cia nhan
dan, thuc hién t6t Quy ché dan chi & co sd.
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Trudng thén, t6 trudng dan phd kip thsi bao
c4o uy ban nhan din va chu tich uy ban nhan dan
x& vé tinh hinh moi mat cia thon, t6 dan phd, dé
xuét bién phap giai quyét khi can thiét, gép phan
gili gin an ninh trat ty trén dia ban.

4. Ché do hoi hop, gidi quyét cong viéc

1- Uy ban nhén dan xd moi thdng hop it nhdt
mét lan, ngay hop cu thé do chi tich quyét dinh

Thanh phan tham du phién hop gém cé: chu
tich, ph6 chu tich va cac uy vién uy ban nhan
dan xa. Chu tich uy ban nhan dan moi thuong
truc dang Uy, thudng truc héi déng nhan dan
cing tham du. Chu tich Mt tran T6 quéc, ngudi
dtng dau cac doan thé nhan dan, can bd khéng
chuyén trach, céong chtic cAp xa va cac trudng
thén, t6 trudng dan phd dudec mdsi tham du khi
ban vé cac cong viéc c6 lién quan. Pai biéu mai
tham du dudc phat biéu ¥ kién nhung khéng c6
quyén biéu quyét.

2- N6i dung phién hop cua uy ban nhan dan
x& théo luan tap thé, quyét dinh theo da sé cac
vén dé duge quy dinh tai Diéu 124 Ludt t6 chiic
héi déng nhdn dan va uwy ban nhdn dén ndm
2003 va nhiing vin dé quan trong khac ma phap
luat quy dinh thuoc thdm quyén ctia uy ban nhéan
dan xa.

3- Trinh tw phién hop

- Cha tich uy ban nhan dan chu toa phién hop.
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Khi cht tich vAng mét, Gy quyén phé chi tich cha
toa phién hop;

- Van phong uy ban nhan dan bao cio sb
thanh vién uy ban nhan din cé mat, ving mat,
dai biéu dugc moi du va chuong trinh phién hop;

- Chu dé an bao cao téom tit dé an, nhiing vin
dé con c6 y kién khac nhau, nhiing vin dé can
thao luan va xin y kién tai phién hop;

- Cac dai biéu du hop phat biéu ¥ kién;

- Chu toa phién hop két luan tiing dé an va
18y biéu quyét. P& an duge théng qua néu dudc
qué nta téng s6 thanh vién uy ban nhan dan biéu
quyét tan thanh.

Truong hdp van dé thao luan chua duge thong
qua thi chi toa yéu cAu chuén bi thém dé trinh lai
vao phién hop khac;

- Chu toa phat biéu ¥ kién két luan phién hop.

4- Giao ban cta chi tich va phé chi tich wy
ban nhén déan xa

- Hang tuan, chu tich va cac pho chu tich hop
giao ban mét 14n theo quyét dinh cta chu tich dé
kiém diém tinh hinh, théng nhat chi dao cic céng
tac; xt 1y cac van dé méi ndy sinh; nhiing van dé
can bao céo xin ¥ kién ctia uy ban nhan dan, héi
dong nhan dan x&, uy ban nhan dan huyén; chudn
bi ndi dung cac phién hop cua uy ban nhan dan,
cac hoi nghi, cudc hop khac do uy ban nhan dan
x& chu tri trién khai. Thudng truc hdi déng nhan
dan, Chu tich Mat tran T6 quéc va ngudi ding
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dau cac doan thé nhan dan cip x& va can bd, céng
chtic xa dugec moi tham du khi ban vé cac van dé
c6 lién quan.

Trinh tu giao ban:

- Vin phong uy ban nhin dan xa bao céo
nhiing cong viéc chinh da gidi quyét tuan trudc,
nhiing khé khin, vuéng méc, ton tai va cac cong
viéc cAn xu ly; chuong trinh cong tac trong tuan;

- Chu tich, phé chu tich thao luan, quyét dinh
mét s6 van dé thudc tham quyén va xi 1y cac noi
dung cong tac.

- Khi can thiét, chu tich hodc phé chu tich
uy ban nhan dan xa triéu tap cac trudng thon,
t6 trudng dan phd, mot s6 can bo, cong chiic hop
dé chi dao, giai quyét cac vdn dé theo yéu cau
nhiém vu.

- Sau thang mot 1an hoac khi thay can thiét,
uy ban nhan din xa hop lién tich véi thuong truc
dang uy, thuong truc hoi déong nhan dan, chu tich
Mat tran T8 quéc va ngudi ding dau cac doan thé
nhin dan cip x&, can bd khong chuyén trach va
cong chiic cdp x&, trudng thén, td trudng dan phd
dé théng bao tinh hinh kinh t& - x& hdi, kiém diém
su chi dao, diéu hanh cia uy ban nhan dan va
trién khai nhiém vu céng tac sip t6i.

- Cac hoi nghi chuyén dé, so két, tong két cong
tac 6 thang, ca nidm cta uy ban nhan dan xa vé
cac nhiém vu cong tac cu thé duge t6 chic theo
huéng dan cta co quan nha nuée cap trén.
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Hing tuan, cht tich uy ban nhan dan xa bé tri
it nhat mot budi dé ti€p dan, lich ti€p dan phai
dudc cong bs cong khai dé nhan dan biét. Chua tich
va cac thanh vién khac ctia uy ban nhan dan phai
luén c6 y thic ldng nghe y kién phan anh, giai
quyét kip thoi hodc huéng dan céng dan thuc hién
nhiém vu, quyén han ctia minh.

Uy ban nhan dan xa phéi hdp véi cac doan thé
¢6 lién quan, chi dao can bo, cong chiic t6 chiic viéc
tiép dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va kién nghi
cua cong dan theo thdm quyén; khong dun day
trach nhiém lén ca4p trén. Nhiing thu tuc hanh
chinh lién quan dén quyén va lgi ich hgp phap ctaa
cong dan phai dude gidi quyét nhanh chéng theo
quy dinh cta phap luat. Déi véi nhiing vu viéc
vugt qua thdm quyén, phai huéng dan chu dao, ti
mi dé cong dan dén ddng co quan c6 thdm quyén
tiép nhan gidi quyét.

Trudng thon, t6 trudng dan phd c6 trach
nhiém nim viing tinh hinh an ninh trat tu, nhiing
thic méic, mau thuin trong ndi bd nhan dan, cha
dong giai quyét hodc dé xuit véi uy ban nhan dan
x& kip thoi giai quyét, khong dé ton dong kéo dai.

Can bd, cong chiic phu trach tung linh vuc
céng tac cua uy ban nhin dan xa chiu trach nhiém
gitip chu tich uy ban nhan dan tiép cong dan; tiép
nhén, phén loai, chuyén kip thdi dén bo phan, co
quan c6 trach nhiém giai quyét cac don thu khiéu
nai, té cdo cta cong dan.
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Uy ban nhan d4n x4 c6 trach nhiém:

- Thong bao kip thoi cho ban thanh tra nhan
dan xa nhiing chinh sach, phap luat lién quan dén
t6 chtic, hoat dong, nhiém vu cta hdi dong nhan
dan, uy ban nhan din x&; cAc muc tiéu va nhiém
vu phat trién kinh t& - x hoi hing niam caa dia
phuong.

- Yéu cau té chiic, cd nhan c6 lién quan cung
cidp day du va kip thoi cac thong tin, tai liéu cin
thiét cho ban thanh tra nhan dan xa.

- Xem xét, giai quyét kip thai cac kién nghi cta
ban thanh tra nhan dan x&; xt ly nghiém minh
ngudi c6 hanh vi can tré hoat dong ctia ban thanh
tra nhan dan xa hodc ngudi c6 hanh vi tra tha, tru
dap thanh vién ban thanh tra nhin dan xa.

- Thong béao cho ban thanh tra nhin dan x&
két qua giai quyét khiéu nai, t6 céo, viéc thuc hién
Quy ché& dan chu 6 co sd; hd trg kinh phi, phuong
tién dé ban thanh tra nhan dan x& hoat dong cé
hiéu qua theo quy dinh ctia phap luat.

Khi c6 van dé dot xuat, phic tap ndy sinh, uy
ban nhan dan xa phai bao céo tinh hinh kip thoi
v6i uy ban nhan dan huyén bing phuong tién
théng tin nhanh nhat.

5. Quan ly va ban hanh van ban cua uy
ban nhan dan xa
Tat ca cac loai vin ban dén, vin ban di déu

phai qua van phong uy ban nhan dan xa. Van
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phong uy ban nhin dan xa chiu trach nhiém ding
ky cic van ban dén vao s6 céng van va chuyén dén
cac dia chi, nguoi c¢6 trach nhiém giai quyét. Cac
van ban déng ddu hoa tdc, khin, phai chuyén
ngay khi nhan dugc.

D61 v6i nhiing van ban phat hanh cta uy ban
nhin din va chu tich uy ban nhan dan x4, van
phong uy ban nhan dan xa phai ghi day dua ky
hiéu, s6 van ban, ngay, thang, nidm, déng dau va
gtii theo ding dia chi; déng thoi luu gitt hd so va
ban goc.

Chu tich uy ban nhan dan thay mé#t uy ban
nhan dan ky ban hanh quyét dinh, chi thi sau khi
dugc uy ban nhan dan quyét dinh thong qua.

Trong trudng hgp dét xudt, khan cdp, chu tich
uy ban nhin dan chi dao viéc soan thao, ky ban
hanh quyét dinh, chi thi theo quy dinh tai Diéu 48
Ludt ban hanh van ban quy pham phdp ludt cia
héi dong nhdn dén va uy ban nhén dén.

Chu tich uy ban nhan dan xa ky céc véan ban
trinh uy ban nhan dan huyén va hoi dong nhan
dan x&; cac quyét dinh, chi thi ctia uy ban nhan
dan x&, cdc van ban thudc thAm quyén ca nhéan
quy dinh tai Diéu 127 Ludt t6 chitc hoi dong nhan
dén va wy ban nhéan dén nam 2003.

Khi cht tich vAng mét, cht tich ty quyén cho
phé chu tich ky thay. Pho chu tich ¢6 trach nhiém
bao cao chu tich biét vé van ban da ky thay. Phé
chu tich ky thay chu tich cac van ban xt ly nhiing
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van dé cu thé, chi dao chuyén mén nghiép vu thude
linh vuc duge chu tich phan cong.

Ch tich uy ban nhan dan x4 truc tiép chi dao,
doén déc kiém tra tinh hinh thuc hién cac véin ban
phap luat cua cac ¢ quan nha nuée cip trén, van
ban cta hoi déng nhan dan va uy ban nhan dan
x&, kip thoi phat hién nhiing vdn dé vuéng mic,
b4t hop 1y trong qué trinh trién khai thuc hién cac
van ban d6, b4o cio cip c6 thAm quyén bd sung,
stia d6i.

Phé chu tich, iy vién uy ban nhin dan xa, can
b6 va cong chiic cdp x4, trudng thén, to trudng dan
phé theo nhiém vu dugc phin céng phai thuong
xuyén siu sat ting thén, t6 dan phd, ho gia dinh,
kiém tra viéc thuc hién céac chu truong, chinh sach
ctia Dang va Nha nuéc cia moi cong dan trén dia

ban xa.

C. TRACH NHIEM POI VOI NGUOI
PUNG PAU HOI PONG NHAN DAN,
UY BAN NHAN DAN CAP XA

I- TRONG THUC THI CONG VU

Nghi dinh s6 157/2007/ND-CP, ngay 27-10-2007
cia Chinh phu quy dinh ché& d6 trach nhiém doéi
v6i nguoi ding dau co quan, t6 chic, don vi cla
Nha nuéc trong thi hanh nhiém vy, cong vu:

77



1. Trong thi hanh nhiém vy, céng vu

- Chiu trach nhiém vé toan bo hoat dong cta
don vi dudc giao lanh dao, quan ly.

- Guong mau va nghiém chinh chap hanh
duong 161, chu truong, chinh sach cua Pang, phap
luat caa Nha nuéc va chi dao ciia cdp trén; to
chtic, diéu hanh co quan, t6 chic, don vi thuc hién
ding chtic nang, nhiém vu, quyén han, c6 chat
lugng va ding thoi han dudce giao; quyét dinh chu
truong, giai phap caAn thiét dé hoan thanh nhiém
vu va chiu trach nhiém vé quyét dinh d6.

- Ban hanh ho#c trinh co quan, ngudi ¢6 thadm
quyén ban hanh van ban phap luat bdo dam tinh
hop phap cta van ban (bao gém: vian ban quy
pham phéap luat, van ban ca biét, cong van chi
dao, diéu hanh va ndi quy, quy ché, diéu 1é, quy
dinh 4p dung trong ndi bd co quan, té chiic, don vi
thudc quyén quan 1y).

- Can cii cac quy dinh vé phan cong, phan cap
va nhiém vu, quyén han dugc giao, ban hanh vin
ban quy dinh cu thé chic ning, nhiém vu, quyén
han, trach nhiém cuaa cac cip phd, cac cé quan, t6
chtic, don vi cdu thanh hodc tiing can b, cong chiic,
vién chtic thudc quyén; khong dé tinh trang chdng
chéo, trung ldp vé nhiém vu hodc trach nhiém
khong rd rang; bao dam can bd, cong chiic, vién
chiic thudc quyén thuc hién ding chiic ning, nhiém
vy, quyén han dudc giao va ding phap luat.
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- Tuyén dung, st dung, danh gia, dao tao, bdi
dudng, nang luong, cti du thi nang ngach, quyét
dinh nang ngach, bé nhiém, khen thudng, ky luat,
cho nghi ché& d0 va quan 1y ddi ngii can bo, cong
chitic, vién chiic theo ding chu truong, chinh sach
cua Dang va phap luat cua Nha nude.

- Quan ly, st dung c6 hiéu qua tai san coéng
dude giao; phong, chéng chay né va bao dam an
toan lao déng tai co quan, té chiic, don vi. Khi st
dung cac nguon tai chinh, cac tai san, trang thiét
bi phai thuc hién ding ché do, chinh sach va ding
quy dinh ctia phép luat; quan ly, kiém tra thudng
xuyén, khéng dé xay ra tham nhiing, lang phi, hu
hong, mat mat, that thoat.

- Thuc hién ding quy dinh cta phap luat vé
van héa cong s&; khong dé xay ra tinh trang can
b0, céng chiic, vién chic thuéc thaim quyén quan
Iy c6 thai d6 hach dich, ctia quyén, gdy phién ha
cho c¢ong dan, doanh nghiép trong qua trinh thuc
hién nhiém vy, cong vu.

- T6 chtic thuc hién Quy ché& dan cht trong co
quan, té chtic, don vi; giai quyét khiéu nai, t6 céo
trong pham vi thAm quyén theo ding quy dinh
cua phap luat.

- Thyc hién ding cac quy dinh cta phap luat
vé bao vé bi mat nha nuéc; vé phat ngon, khai
thac, quan ly va st dung mang Internet trong co

quan, té chiic, don vi.
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- Cac ché& do trach nhiém khac theo quy dinh
cua phap luat.

2. Nhiing truong hgp xt@ ly trach nhiém
doi v6i nguoi ding dau

- Vi pham noi dung ché& d6 trach nhiém nguoi
ding dau quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh s6
157/2007/ND-CP ngay 27-10-2007 cua Chinh phu
quy dinh ché& d6 trach nhiém d6i v6i nguoi ding
dau co quan, td chtc, don vi cta Nha nuée trong
thi hanh nhiém vu, cdng vu.

- Khi phat hién can bd, cong chitc, vién chic
thudc quyén quan ly vi pham phap luat trong thuc
hién nhiém vy, cdng vu, ngudi ding dau khong cé
bién phap kién quyét dé chdm dat hanh vi vi
pham d6 va khéng kip thoi ap dung bién phéap
khéc phuc c6 hiéu qua.

- Khong giao nhiém vu hoéc giao nhiém vu cho
cdp duéi khong rd; khéng kiém tra ho#c thidu
kiém tra, d6n déc c4p dudi thuc hién.

- C4p dudi da béo céo, xin chi thi nhiing vin
dé thudc thdm quyén ctia ngudi ding dau nhung
khéng kip thai giai quyét theo quy dinh.

- Dua ra y kién chi dao trai phap luat, chung
chung, khong rd rang, khong nhat quan, giy lang
phi ngan sach, tai san ctia Nha nude; tham muu,
dé xudt, trinh c4p c6 thdm quyén ban hanh hoic

ban hanh theo thdm quyén van ban trai phap
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luat; khong thuc hién ding thei han nhiém vu
duge giao.

- C4p pho, nguoi dai dién hoac ngusi duge uy
quyén lam trai ché d9, chinh sach, phap luat ctua
Nha nudc trong thuc hién nhiém vu, cong vu ma
phap luat da giao cho ngudi diing dau.

- D& cap phé va can bo, cong chiic, vién chiic
thudc quyén quan ly tham nhiing, lang phi.

- Pé xay ra tinh trang don, thu khiéu nai, t&
cao vugt cap, kéo dai.

- Xt ly khong nghiém minh cac hanh vi vi
pham phap luat caa cdp dudi hodc bao che cho
hanh vi vi pham phap luat caa cap dudi.

3. Nguyén tic xem xét xu ly trach nhiém
doi véi ngudi dirng dau va cap phé cua nguoi
ding dau

- Viéc xti Iy nguoi dting dau, cap phé ctia nguosi
ding dau vi pham ché& do trach nhiém cta nguosi
ding dau phai dugc tién hanh mot cach cong
minh, cong khai, khach quan, ding phap luit,
ding thu tuc, ding tinh chat va mtic d6 cua hanh
vi vi pham; khéng xt 1y oan, sai; khong dé lot
hanh vi vi pham,;

- Ngudi ding dau, cdp phé cta ngudi ding
diu c6 cung hanh vi vi pham phap luat c6 tinh
chat va mtc do6 nhu nhau, thi ngusi ding dau bi
xu ly nang hon mot mic so v6i cap phé cua ngudi
dtng dau.
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4. Cac truong hgp dugc mién, gidam nhe
trach nhiém déi v6i ngudi ding dau va cap
phé ctia ngudi ditng dau

1- Nguoi ding dau hoac cdp phé ciia ngudi
ding dau dugc mién trach nhiém trong cac trudng
hgp sau:

- Ngugi dtng dau hodc cdp phé ctua ngudi
dtng dau khong thé bist hoic da lam hét trach
nhiém va ap dung cac bién phép can thiét dé
phong ngtia, ngin chin hanh vi tham nhiing, lang
phi hodc hanh vi vi pham phap luat khac;

- Nguoi ding diau hodc cdp phé ctua nguosi
dtng dau phu trach linh vuc dugc phan cong da
ban hanh vin ban phap luat dé stia d6i, bd sung,
thay thé&, bai bo, hiy bdé ho#c dinh chi viéc thi
hanh mét phan hoidc toan bd van ban trai phap
luat do minh ban hanh va khéc phuc xong hau
qua do viéc ban hanh va thuc hién van ban trai
phap luat doé gay ra;

- Do thién tai, dich hoa, cac tai nan rui ro khac
hoidc truong hop bat kha khang ma ngusi ding
ddu cd quan, t6 chiic, don vi da c6 bién phap
phong, chéng;

- Ngudi ding dau vidng méit tai cd quan, to
chtic, don vi va c6 vian ban uy quyén cho cap phé
trong thoi gian vAng méit; cdp phé cta ngudi
dting dau phai chiu trach nhiém vé hanh vi,
quyét dinh ctia minh trong viéc thuc hién nhiém
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vu, quyén han cta ngudi ding diau trong vin ban
uy quyén;

- Truong hop ngusi dtng dau, cadp phé cua
nguoi ding dau phai chap hanh quyét dinh ctaa
cap trén, khi c6 can ci dé cho 1a quyét dinh d6 trai
phap luat thi phai bio cdo ngay véi ngudi ra quyét
dinh; trong trudng hgp van phai chap hanh thi
phai bao céo 1én cap trén truc tiép cia ngudi ra
quyét dinh va khéng phai chiu trach nhiém vé
hau qua cua viéc thi hanh quyét dinh do.

2- Ngudi dtng dau, cAp phé cua ngudi ding
dau vi pham ché& dé trach nhiém dudec xem xét
giam nhe moét mtc ky luat khi nguoi d6 da tu
nhan hanh vi vi pham, ¢6 don xin tu chic va da
khic phuc hau qua do minh gy ra, dudc cip cé
thdm quyén chép thuan.

5. Cac truong hgp tang nang trach nhiém
doi véi nguoi ding dau, cAp phé ciia ngudi
ding dau

- Bao cdo sai su that vé tinh hinh thuc hién,
két qua thuc hién nhiém vu, céng vu dugc giao;

- Phuong tién théng tin dai ching dua tin vé
hién tugng vi pham phap luat tai co quan, t6
chtiic, don vi hoac cdp trén phat hién va da kip
thoi c6 y kién chi dao nhung ngudi ding dau, cap
phé cta ngudi ding dau khong thuc hién hoéc
khong ap dung ngay bién phap dé xu 1y, ddn dén
xay ra hau qua;
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- Nguodi diing diu, caAp phé ctia ngudi ding dau
da bi xt ly ky luat vé hanh vi vi pham ché do
trach nhiém ma lai tai pham hoic thiéu trung
thuc trong bao céo, tuong trinh, tiép thu phé binh,
kiém diém ho#c c¢6 tinh né tranh, dun diy trach

nhiém.

II- TRACH NHIEM TRONG THUC HANH
TIET KIEM, CHONG LANG PHI

Nghi dinh s6 103/2007/ND-CP ngay 14-6-2007
cua Chinh phu quy dinh:

1. Nguyén tac xac dinh trach nhiém cuta
nguoi ding dau, cAp phé cta ngudi ding
dau va cua can bo, cong chiic, vién chiic vé
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi

- Nguoi ding dau hodc cdp phé ctua nguosi
ding dau (sau day goi chung la nguosi ding dau)
phai dé ra cac bién phap, t6 chiic thuc hién cac
quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi
quy dinh tai Ludt thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi; déng thoi phai chiu trach nhiém truc tiép
hodc trach nhiém lién d6i vé viéc dé co quan, t6
chtic, don vi do minh phu trach vi pham cac quy
dinh vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

Ngudi dting dau cip trén truc tiép, néu dé co
quan, t6 chtc, don vi truc thude xay ra vu vi pham
cac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chong lang
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phi thi tuy theo tinh chat va mtc dd cua vu vi
pham ciing ¢6 thé phai chiu trach nhiém lién déi.

- Can bo, coéng chiic, vién chiic phai thuc hién
cic bién phap thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi; dong thdi phai chiu trach nhiém vé nhiing vi
pham ctia minh vé thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi.

- Trudng hop vu viée vi pham cac quy dinh vé
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi lién quan dén
nhiéu co quan, td chtc, don vi, ca nhan thi ngoai
c6 quan, td chiic, don vi xay ra vu viéc, ngudi ding
dau co quan, t6 chic, don vi c6 ngudi truc tiép vi
pham va ngudi lién quan vi pham ciing phai chiu
trach nhiém truc ti€p hodc trach nhiém lién déi
theo quy dinh tai nghi dinh nay va cac van ban
phap luat khac ¢6 lién quan.

2. Trach nhiém ctia ngudi ditng dau trong
thuc hanh ti€t kiém, chéng lang phi

- Ngudi diing dau cd quan, td chic, don vi chiu
trach nhiém t6 chiic viéc ra soat cac vin ban do co
quan, t6 chiic, don vi minh ban hanh ho#c trinh
c&p c6 thAm quyén ban hanh dé bai bd cac quy
dinh khéng con phu hgp, stia d6i, bd sung cac quy
dinh méi, phu hop véi yéu cdu thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi.

- Ngudi ding dau co quan, td chic, don vi chiu
trach nhiém ban hanh hoéc trinh c¢6 quan c6 thim
quyén ban hanh cac vin ban quy pham phap luat,
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cac van ban huéng din t6 chitc thuc hién, trong d6
phadi quy dinh cic bién phap va ké hoach thuc
hién tiét kiém, chong lang phi trong nganh, linh
vuc, ¢d quan, to chiic, don vi do minh dude giao
quan ly.

- Ngusi ding dau cd quan, té chitc, don vi
chiu trach nhiém t6 chtc thuc hién cic bién phap
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi dén ting to
chiic, tung can bd, cong chic, vién chtc, tao
chuyén bién thuc su vé trach nhiém, 18 161 lam
viéc, cai cach hanh chinh va thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi.

- Ngudi ding dau cd quan, té chic, don vi
chiu trach nhiém té chtic ra soat cac dinh miic,
tiéu chuédn, ché& d6 thudc linh vic minh dude giao
phu trach, ban hanh hoidc trinh cdp c6 thim
quyén ban hanh dé bai bd cac dinh mc, tiéu
chudn ché& d6 khong con phu hgp, sta ddi, bd
sung cac quy dinh mdéi, phta hgp lam co s6 cho
viéc thuc hién, kiém tra, gidm sat viéc thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi.

- Nguoi dtng diu co quan, t6 chic, don vi
chiu trach nhiém chi dao, huéng dan, t6 chiic
thuc hién cac quy dinh dé céng khai viéc st dung
ngan sach nha nuéc va cac nguon tai chinh duge
giao; cong khai viéc mua sdm, st dung trang bi,
thiét bi, phuong tién, tru s6 lam viéc, nha coéng
vu, cong trinh phic lgi va céac tai san khac trong
¢d quan, td chic, don vi dé lam co s cho cac co
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quan c6 chiic nang kiém tra, gidm sat va can bo,
cong chiic, vién chic kiém tra, giam sat viéc thuc
hién cac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi.

- Ngudi dting dau co quan, td chiic, don vi chiu
trach nhiém huéng din, t6 chic viéc kiém tra,
thanh tra dé phét hién, ngin ngita cac hanh vi vi
pham céac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi.

- Ngudi ding dau co quan, td chic, don vi chiu
trach nhiém chi dao céac don vi trong pham vi linh
vuc quan 1y cta minh xu 1y, giai quyét dit diém
cac vu viéc vi pham cac quy dinh vé thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi.

- Ngudi diing dau cd quan, td chic, don vi chiu
trach nhiém chi dao, huéng dan, td chiic thuc hién
cac quy dinh cua Ludt ngén sdch nha nude, cac
ch& d6 va nguyén téc tai chinh trén cac khau: lap,
thdm dinh, phé duyét, phan bd, quan 1y, st dung,
kiém soat chi va quyét toAn ngin sach nha nudc,
danh gia hiéu qua va giai trinh viéc quan ly, st
dung ngin sach nha nudc dugce giao.

- Ngusi dting dau co quan, td chiic, don vi chiu
trach nhiém chi dao va t8 chtic thuc hién viéc
quan 1y, phé duyét, trién khai du 4n dau tu ddng
quy trinh, quy ché quan 1y dau tu hién hanh cua
Nha nuéc, thuc hién diu tu cé tap trung, khong
dan trai dé bao ddm yéu cAu thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi; xac dinh rd trach nhiém ctia moéi
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¢ quan, t6 chtc, don vi, caA nhan trong quan ly déi
v6i tung khau cta qua trinh dau tu xay dung cac
du an.

- Ngudi diing dau cd quan, td chic, don vi chiu
trach nhiém quan ly, st dung dat dai, tru sé lam
viéc, nha cong vu dude giao ding muc dich, tiét
kiém va hiéu qua; trong pham vi quan ly cua
minh, c¢6 trach nhiém kiém tra, ra soat dién tich
dat dai, tru s6 1am viéc, nha céng vu dang quan ly
dé bé tri, st dung hop 1y, dung ché d6, tiéu chuin
quy dinh; khong cap thém dat, khong bo tri xay
dung tru sé lam viéc khi chua hoan thanh viéc sép
xép, st dung theo dung tiéu chudn, dién tich dat
dai, tru s6 1am viéc, nha céng vu da cé.

- Ngudi dtng dau co quan, td chic, don vi dudc
giao nhiém vu quan ly, khai thac, st dung tai
nguyén thién nhién c6 trach nhiém ra soat lai quy
hoach, k& hoach quan 1y, khai thac, st dung ting
loai tai nguyén thién nhién, déic biét la cac tai
nguyén dit, nude, ring, khoang san dé st dung
hop 1y, tiét kiém, hiéu qua; ra soat, ban hanh cac
quy ché, quy dinh vé tai tao, bao vé, phat trién lau
dai cac nguodn tai nguyén thién nhién.

- Ngudi dting dau co quan, td chiic, don vi chiu
trach nhiém chi dao, t6 chtc thuc hién cac quy
dinh ctia Nha nuéc vé dao tao, quan ly, st dung
lao dong, thoi gian lao ddng; st dung c6 hiéu qua
do1 ngii can bd, cong chic, vién chiic; thuc hién
tinh gidn bién ché déi véi cac can bo, cong chiic,
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vién chiic khong du nang luc, khéng dap ting duge
yéu cau chuyén mon va vi pham ky luat lao dong.

- Ngudi diing dau cd quan, td chic, don vi chiu
trach nhiém chi dao va giadm sat thuc hién cac quy
ché, ndi quy vé ky luat lao dong, dic biét 1a cac
quy dinh vé st dung thoi gian lao dong.

3. Can ct dé xem xét, xu 1y ky luat

1- Can ct dé xem xét ky luat déi véi nguoi
ding d4u co quan, t8 chtc, don vi dé x4y ra vi
pham cac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi trong cé quan, t6 chtc, don vi do minh
quan ly, phu trach:

- Su phén céng, phan cdp quan ly, tinh chat,
mtc do ctia hanh vi vi pham, mdtc thiét hai thuc té&
do hanh vi lang phi giy ra; cac tinh tiét ting
ning, giam nhe hinh thic ky luat dé xac dinh mtc
d6 chiu trach nhiém truc tiép hoic lién d6i khi dé
xay ra vi pham cic quy dinh vé thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi;

- Mé1 quan hé cong tac gitia hanh vi vi pham
ciac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi cia nguoi duéi quyén d6i véi trach nhiém
quan 1y cua nguosi diing dau.

2- D61 v6i truong hop vi pham cac quy dinh vé
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi c6 d4au hiéu
cdu thanh toi pham thi cé quan c6 thdm quyén
chuyén hé so dén co quan diéu tra dé xi 1y theo
quy dinh cua phap luat.
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3- Hinh thtc xt 1y ky luat trach nhiém déi véi
nguoi ding dau:

- Khién trdch: hinh thtc ky luat khién trach
ap dung d6i véi nguoi ding dau trong trudng hop
dé linh vuc céng tac duge giao quan 1y hoic trong
don vi truc tiép phu trach c6 nguoi vi pham phap
luat vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi bi xi
1y ky luat theo hinh thtic quy dinh tai cac khoan
2, 3 va 4 Pidu 21 Nghi dinh s8 103/2007/ND-CP
ngay 14-6-2007 cua Chinh pht vé trach nhiém cta
ngudi ding dau co quan, té chiic, don vi va trach
nhiém cta can bd, cong chiic, vién chtc trong viéc
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

- Cdnh cdo: hinh thiic ky luat canh cao ap
dung d6i véi ngusi dung dau trong trudng hop dé
linh vuc cong tac duge giao quan ly hodc trong don
vi truc tiép phu trach c6 nguoi vi pham phap luat
vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi bi xt 1y ky
luat theo hinh thic quy dinh tai khoan 5 va khoan 6
Didu 21 Nghi dinh s8 103/2007/ND-CP ngay 14-6-2007
cia Chinh phu vé trich nhiém ctia nguci ding
dau co quan, t6 chiic, don vi va trach nhiém caa
can bo, cong chic, vién chtic trong viéc thyc hanh
tiét kiém, chong lang phi.

- Cdch chite: hinh thiic ky luat cach chiic ap
dung d6i véi ngudi dung dau trong trudng hop dé
linh vuc cong tac duge giao quan ly hodc trong don
vi truc tiép phu trach c6 ngudsi vi pham phép luat
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vé thuc hanh tiét kiém, chong lang phi gay hau
qua rat nghiém trong.

4- Nguoi ding dau cap trén truc tiép cua co
quan, té chtc, don vi dudc giao quan ly von, tai
san nha nudc, néu dé co quan, t6 chic, don vi truc
thudc xay ra vu vi pham cac quy dinh vé thuc
hanh tiét kiém, chéng ling phi giay hau qua
nghiém trong cling phai chiu trach nhiém lién déi
va c6 thé bi xem xét xt 1y ky luat vé trach nhiém
lién déi d6i véi vu vi pham cac quy dinh vé thuc
hanh tiét kiém, chéng ling phi giay hau qua
nghiém trong cua cip duéi truc tiép.

4. Cac trudng hop loai trit, mién, giam
nhe va tang nang hinh thuc ky luat

1- Truong hop duoc loai triz, mién xu ly ky ludt

- Ngudi ding diu co quan, té chtc, don vi, can
bd, cong chiic, vién chiic dugec xem xét loai tru
trach nhiém ky luat do khéng thé biét dugc hoic
da ap dung cac bién phap cAn thiét dé phong
ngiia, ngan chén hanh vi vi pham cac quy dinh vé
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi theo quy dinh
cua phap luat;

- Ngudi diing d4au co quan, té chiic, don vi dé
xay ra vi pham cac quy dinh vé thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi trong cé quan, t6 chtc, don
vi do minh quan ly, phu trach, bi xem xét xt ly
ky luat bing hinh thtc khién trach, néu trudec
dé da tu nguyén xin tu chitc va da dude cdp co
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thdm quyén ch&p thuan thi c6 thé dudc mién xi
1y k¥ luat.

2- Truong hop giam nhe ky ludt

- Nguéi ding d4u cd quan, t8 chic, don vi dé
xay ra vi pham cac quy dinh vé thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi trong cé quan, t6 chic, don
vi do minh quan ly, phu trach, bi xem xét ky luat
bang hinh thtic canh cao tré 1én, néu trudec dé da
tu nguyén xin tit chtc va da dudc cdp c6 thadm
quyén chap thuan thi dudc xem xét gidm nhe mtc
xti Iy ky luat xuéng mot bac;

- Can bo, cong chic, vién chtc vi pham cac quy
dinh vé thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong
¢d quan, té chtic, don vi da tu giac khic phuc hau
qua thi dugc xem xét giam nhe hinh thtc ky luat.

3- Truong hop tang ndng ky ludt

- Nguéi ding diu co quan, t6 chiic, don vi da
bi xt 1y ky luat vi dé xay ra vi pham cac quy
dinh vé thuc hanh tiét kiém, chdéng lang phi
trong cd quan, td chic, don vi do minh quan 1y,
phu trach ma khong kip thoi ngin chén, xu ly
vu viéc vi pham cac quy dinh vé thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi thudéc pham vi do minh
quan ly, phu trach.

- Can bd, cong chic, vién chic khong thuc
hién cac bién phap can thiét nham ngin chan,
khéc phuc hau qua ctia hanh vi lang phi; khi phat
hién hanh vi vi pham thuc hanh tiét kiém, chong
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lang phi c6 tinh che gidu, khong bao cio kip thoi

véi co quan, t6 chic c6 thAm quyén.

5. Vé boi thuong thiét hai, xtt ly ky luat,
xU¢ phat vi pham hanh chinh trong thuec
hanh ti€t kiém, chéng lang phi

- Can b0, cong chtic, vién chiic vi pham phap
luat vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong
thi hanh cong vu giy lang phi, phai béi thudng
thiét hai va bi xi ly ky luat theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 84/2006/ND-CP ngay 18-8-2006 cua
Chinh pht vé béi thudng thiét hai, xt 1y ky luat,
xU phat vi pham hanh chinh trong thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi.

- Nguoi lao déong lam viéc theo ché& do hgp
dong lao dong trong co quan, t chiic nha nudc vi
pham phap luat vé thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi trong thi hanh céng vu phai bdi thuong
thiét hai va bi xt 1y ky luat theo quy dinh tai hgp
dong lao dong.

- Co quan, t8 chtc, cA nhan (bao gbm ca can
bd, cong chic, vién chic khéng trong thi hanh
cong vu) c¢6 hanh vi vi pham phap luat vé thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi, bi xi phat vi
pham hanh chinh va phai béi thudng thiét hai
theo quy dinh.

- Ngudi ¢6 thdm quyén xu ly viéc bdi thuong
thiét hai, xi ly ky luat, xi phat vi pham hanh
chinh ma cham tré hodc khong tién hanh cac thu
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tuc lién quan dén boi thuong thiét hai, xu 1y ky
luat, xt phat vi pham hanh chinh thi bi xt 1y ky
luat theo quy dinh.

Tién bdi thuong thiét hai phai dudc thu ding,
thu du va dude st dung dé chi cho viéc xac dinh s6
tién boéi thuong thiét hai, phan con lai duge hoan
tra cho cd quan, t6 chiic bi thiét hai hoic ngan
sach nha nuéc.

6. B6i thuong thiét hai, xu 1y ky luat doi
v0i can bg, cong chic, vién chic

Nguyén téc bdi thuong thiét hai: Thiét hai
phai dugc boi thudng toan bo va kip thoi. S§ tién
bbéi thuong thiét hai dude xac dinh trén co s thiét
hai thuc t& do hanh vi lang phi gy ra. Viéc xét boi
thuong phai dugc thuc hién céng bang, cong khai,
khach quan va chinh xac. Boi thuong duge thuc
hién béng déng tién Viét Nam.

* Xac dinh s6 tién boi thudng thiét hai:

- D61 v6i nhiing linh vuc da c6 dinh mtc, tiéu
chuén, ché& d6 hoac du toan duge duyét, s6 tién boi
thuong thiét hai dude xac dinh can ¢ vao chénh
léch tinh thanh tién gitia dinh mtec, tiéu chuén,
ché& d6 hodc du toan dugdc duyét véi thuc té thuc
hién va chi phi khéc phuc hau qua.

- P61 véi cac truong hop khac, s6 tién boi
thuong thiét hai duge xac dinh bang chi phi thuc
t& do hanh vi lang phi gay ra va chi phi khic phuc
hau qua.
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* Xac dinh trach nhiém boi thudng thiét hai:

- Truong hgp hanh vi lang phi do mot nguci
thuc hién thi ngudi @6 phai chiu trach nhiém boi
thudng toan bo thiét hai.

- Truong hgp hanh vi lang phi do tit hai nguci
tré 1én thuc hién thi nhiing ngusi d6 phai cung
chiu trach nhiém béi thuong. Trach nhiém boi
thuong dugc xac dinh tuong ting v6i muc do trach
nhiém va vi pham cua ting nguoi; trucéng hdp
khong xac dinh duge miic d6 trach nhiém va vi
pham cua tiing ngudi thi trach nhiém boi thudng
dugc chia déu cho tiing nguoi.

* ThAm quyén ra quyét dinh vé bdi thudng
thiét hai:

- Ngudi ding dau, cAp phé caa ngudi ding dau
cd quan, t6 chtic ndi xay ra lang phi c¢6 thim
quyén ra quyét dinh vé bdi thuong thiét hai.

- Truong hgp dé1 tugng quy dinh tai khoan 1
Diéu nay vi pham phap luat vé thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi thi nguoi ding dau, cap phé
ciia nguoi ding dau co quan cdp trén truc tiép cé
thdm quyén ra quyét dinh vé bdi thuong thiét hai.

* Thanh lap Hoi dong boi thudng thiét hai:

- Trong vong 30 ngay, ké ti khi phat hién ra
hanh vi gay lang phi, néu thiy can thiét ngudi cé
th4&m quyén ra quyét dinh bdi thudng c6 thé thanh
lap Hoi dong bdi thuong thiét hai (duéi day goi 1a
Hoi dong) dé xem xét, giai quyét viéc bdi thudsng
thiét hai. Thanh phan Héi dong gom:
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+ Ngudi c6 thAm quyén ra quyét dinh vé bbi
thuong thiét hai quy dinh tai DPiéu 9 Nghi dinh
nay lam Chu tich Hoi dong;

+ Pai dién lanh dao t6 chiic céng doan cung
cap lam uy vién;

+ Nguoi phu trach bd phan tai chinh, ké toan
lam uy vién;

+ Nguoi phu trach don vi truc tiép cua ngudi
phai boi thudng lam uy vién (néu cb);

+ Mot chuyén gia vé kinh t&, ky thuat lam uy
vién (néu can).

Khong b6 tri nguoi vi pham phap luat vé thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi dang bi xem xét,
xu ly boi thuong vao thanh phan Hoéi dong cta vu
vi pham d6. Hoi déng tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

Chi phi cho viéc xac dinh s6 tién bdi thuong
thiét hai dudc tinh vao chi phi khic phuc hau qua.

Trach nhiém ctua Héi déng: cham nhat sau
mudi ngay, ké tit khi Hoi déng duge thanh lap,
Chu tich Hoi déng phai t6 chic cude hop dé xem
xét viéc boi thuong thiét hai do hanh vi lang phi
gay ra.

Ho6i déng c6 trach nhiém xem xét va dua ra
kién nghi vé: hanh vi vi pham; danh gia mic thiét
hai thuc t&€ do hanh vi vi pham gay ra; xac dinh
trach nhiém cua tiing c4 nhan; kién nghi véi nguoi
¢6 thdm quyén ra quyét dinh bdi thuong thiét hai
vé s0 tién va phuong thtic bdi thudng thiét hai cu
thé d6i véi tiing ca nhéan.
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Trong thdi gian 30 ngay, ké tit ngay thanh lap,
Ho6i dong phai c6 vin ban kién nghi véi ngudi cé
thdm quyén dé ra quyét dinh vé bdi thuong thiét
hai d6i véi tiing ca nhan gay ra lang phi. Truong
hgp phtic tap thi cham nhét khong qua 90 ngay, ké
tu ngay thanh lap, Hoi dong phai c6 van ban kién
nghi v6i ngusi c6 thaim quyén ra quyét dinh vé bbi
thudng thiét hai.

Truong hop sau khi da quyét dinh vé so tién
phai béi thuong ma phat hién nhiing tinh tiét méi
lam thay d6i 16i, mtic d6 vi pham va s8 tién boi
thuong thiét hai da két luan truée d6 thi ngusi cé
thdm quyén c6 trach nhiém xem xét, quyét dinh
lai s6 tién bbdi thuong.

* Ap dung hinh thuc ky luat d6i v6i can bo, cong
chtic, vién chiic ¢6 hanh vi vi pham quy dinh caa
phap luat vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi:

- Hinh thtc khién trach ap dung d6i véi ca
nhan c6 hanh vi vi pham 1an dau phai bdi thudng
thiét hai dén 5.000.000 dong/lan xét bdi thudng.

- Hinh thtc canh céo ap dung déi vé6i ca nhan
¢6 hanh vi vi pham d& bi xt 1y ky luat khién trach
nhung tai pham ho#c cac déi tugng vi pham lan
dau gay lang phi phai béi thuong thiét hai tit trén
5.000.000 déng dén 20.000.000 ddng/lan xét bdi
thuong.

- Hinh thiic ha bac luong a4p dung d6i véi ca
nhéan c6 hanh vi vi pham da bi xt 1y ky luat canh
cdo nhung tai pham hodc cac déi tugng vi pham
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lan diu gay lang phi phai bdi thudng thiét hai tir
trén 20.000.000 dong dén 30.000.000 dong/lan xét
boi thudng.

- Hinh thic ha ngach ap dung d61 vé6i ca nhan
c6 hanh vi vi pham da bi xt ly ky luat ha bac
luong nhung tai pham hodc cac d6i tugng vi pham
lan diu gay lang phi phai bdi thuong thiét hai tir
trén  30.000.000 déng dén dudi 50.000.000
dong/lan xét bdi thuong.

- Hinh thtic cach chtc ap dung d6i véi ca nhan
giti chtic vu ¢6 hanh vi vi pham da bi xu ly ky luat
ha ngach nhung tiép tuc vi pham.

- Hinh thtc budc théi viéc ap dung déi véi ca
nhan c6 hanh vi vi pham d& bi xt 1y bang mét
trong cic hinh thtic ky luat néu tai cac khoan 4 va
khoén 5 Didu 19 Nghi dinh s 84/2006/ND-CP
nhung tai pham, gdy hau qua 16n va xét thay
khong con du diéu kién dé tiép tuc lam viéc hodc
cac d6i tugng vi pham gay lang phi phai béi
thuong thiét hai tu 50.000.000 déng trd lén/lan
xét bdi thuong.

* Tinh tiét ting ning, gidm nhe hinh thic
ky luat:

- Can bo, cong chiic, vién chiic bi tdng hinh
thic ky luat trong cac truong hdp sau:

+ C6 hanh vi che gidu vi pham; trén tranh,
can trd viéc xti Iy vi pham;

+ Vi pham c6 t6 chic.

98



- Can by, cong chiic, vién chic duge xem xét
giam hinh thiic ky luat trong cac trudng hgp sau:

+ Thanh khén, c6 tinh than hgp tac;

+ Chu déng thuc hién cac bién phap dé han
ché& thiét hai do hanh vi lang phi gay ra.

Viéc tang, giam hinh thic ky luat khong lam
thay d6i mtic bdi thudng thiét hai da dude quyét dinh.

III. TRACH NHIEM KHI DE XAY RA
THAM NHONG

1. Nguyén tic xu ly trach nhiém ngusi
ding dau, cap phé cua nguoi ding dau co
quan, t6 chiic, don vi

Ngudi ding dau, cadp phé cua ngudi ding dau
¢ quan, t6 chtc, don vi néu phai chiu trach
nhiém truc ti€p vé viéc dé xay ra hanh vi tham
nhiing trong cé quan, t6 chtc, don vi do minh
quan ly, phu trach thi bi xi ly ky luat theo quy
dinh hoéc néu c6 di dau hiéu cau thanh téi pham
thi bi truy ctu trach nhiém hinh sy theo quy
dinh ctua phap luat.

Ngudi ding ddu cd quan, t8 chic, don vi néu
phai chiu trach nhiém lién d6i vé viéc dé xay ra
hanh vi tham nhiing trong cd quan, t3 chitc, don vi
do minh quan ly, phu trach thi bi xi 1y ky luat
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 107/2006/ND-CP
ngay 22-9-2006 cua Chinh phu quy dinh xi ly

99



trach nhiém cua ngudi ding dau co quan, t6 chiic,
don vi khi dé x4y ra tham nhiing trong co quan, t8
chtic, don vi do minh quan ly, phu trach.

Truong hdp vu, viéc tham nhiing xay ra lién
quan dén nhiéu co quan, t6 chic, don vi thi ngoai
cd quan, t6 chiic, don vi xay ra vu, viéc tham
nhiing, ngusi ding dau hoic cidp phé cua nguosi
ding dau co quan, t6 chic, don vi lién quan cé
ngudi vi pham cling phai chiu trach nhiém lién déi
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 107/2006/ND-CP.

2. Xt ly ky luat dé6i v6i ngudi diing dau co
quan, t6 chiic, don vi

Viée xu ly ky luat ngusi ding dau, cadp phé
cua ngudi dung dau cd quan, t6 chic, don vi dé
xay ra tham nhiing trong cd quan, t6 chiic, don vi
do minh quan ly, phu trach va nguoi ding dau
ho#c c4p phoé ctia ngudi ding diu co quan, td chiic,
don vi ¢6 lién quan, ngoai viéc thuc hién theo cac
nguyén tic xem xét xt 1y ky luat déi véi can bo,
cong chtic quy dinh tai Nghi dinh s6 35/2005/ND-CP
ngay 17-3-2005 ctia Chinh phu vé xt 1y ky luat
can b, cong chtic, con thuc hién theo cac nguyén
tic sau:

- Can ct vao su phan céng, phan cdp quan ly
trong cd quan, t6 chic, don vi dé x4c dinh mic
do chiu trach nhiém truyc tiép hoic trach nhiém
lién déi.

- Can ct vao moi quan hé cong tac gitia trach
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nhiém quan 1y ctia ngudi ding dau, cdp phé cua
nguoi ding dau véi hanh vi tham nhiing cua
nguoi dudi quyén.

Nguodi diing dau, cadp phé cua ngudi ding dau
co quan, td chtc, don vi, néu dé xay ra vu, viéc
tham nhiing trong cd quan, t6 chiic, don vi do
minh quan ly, phu trach thi tuy theo tinh chat,
mic d6 cia vu, viéc sé xu ly ky luat bang mot
trong nhiing hinh thic sau:

+ Khién trdach: hinh thtic khién trach duge ap
dung trong trudng hop nguoi ding dau, cadp phé
cta ngudi ding d4u cd quan, té chic, don vi dé xay
ra vu, viéc tham nhiing nghiém trong ho#c nhiéu
vy, viéc tham nhing it nghiém trong trong co
quan, td chic, don vi do minh quan 1y, phu trach.

+ Cdnh cdo: hinh thic canh cdo duge ap dung
trong trudong hgp ngudi ding dau, cdp phé cua
ngudi ding dau co quan, td chiic, don vi dé xay ra
vy, viéc tham nhiing rat nghiém trong hodc nhiéu
vy, viéc tham nhiling nghiém trong trong cé quan,
t6 chtic, don vi do minh quan 1y, phu trach.

+ Cdch chize: hinh thic cach chiic duge ap dung
trong truong hop ngudsi ding dau, cadp phoé cia ngudi
dtng d4u co quan, t6 chiic, don vi dé xay ra vu, viéc
tham nhiing déc biét nghiém trong hodc nhiéu vu,
viéc tham nhiing rat nghiém trong trong cd quan, t&
chtic, don vi do minh quan ly, phu trach.

* Trudng hop loai trit trach nhiém, mién, gidm
nhe hoé#c ting ning hinh thic ky luat:
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- Nguodi diing diu, caAp phé ctia ngudi ding dau
cd quan, té chtic, don vi duge loai trit trach nhiém
trong trudng hop ho khéng thé biét hoic da ap
dung céc bién phap can thiét dé phong ngiia, ngin
chén hanh vi tham nhiing.

- Nguoi dting dau, cap pho ciia ngudi ding dau
c6 quan, td chic, don vi &6 xay ra tham nhiing
trong cd quan, t6 chiic, don vi do minh quan ly,
phu trach va bi xt 1y ky luat bang hinh thic
khién trach, néu trude d6 da tu nguyén xin ti
chtic va da dudc cap c6 thAm quyén chép thuan thi
dudc mién xu 1y ky luat.

- Nguodi diing diu, caAp phé ctia ngudi ding dau
cd quan, t6 chic, don vi dé xay ra tham nhiing
trong cd quan, té chtc, don vi do minh quan ly,
phu trach dudc gidm nhe mdot mtc ky luat néu
thudc mot trong cac trudng hgp sau:

+ Da ¢6 don xin ti chic va da dude cap cb
tham quyén chap thuan;

+ D4 thuc hién cac bién phap cin thiét nham
ngan chin, khic phuc hau qua cta hanh vi tham
nhiing; da xi 1y nghiém minh, bao céo kip théi véi
¢d quan, t6 chiic c6 thAm quyén vé hanh vi tham
nhiing.

- Nguoi diing diu, caAp phé ctia ngudi ding dau
cd quan, t chic, don vi dé xay ra tham nhiing
trong cd quan, té chtc, don vi do minh quan ly,
phu trach, néu khong thuc hién cac bién phap can
thiét nhdm ngan chan, khic phuc hau qua cua
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hanh vi tham nhiing hodc néu phat hién hanh vi
tham nhiing ma khong xt 1y nghiém minh, khong
béo cao kip thoi véi co quan, t6 chtic c6 thadm
quyén thi phai tang ning mot mtc ky luat.

D. MAT TRAN TO QUOC VIET NAM CAP XA
VA CAC TO CHUC THANH VIEN

1. Mat tran Té quéc Viét Nam

Mat tran T8 quéc Viét Nam 1a t8 chic lién
minh chinh tri, lién hiép tu nguyén cua td chiic
chinh tri, cic t6 chitc chinh tri - x& héi, t6 chiic x&
héi va cac ci nhan tiéu biéu trong céc giai cdp, cac
tang 16p xa hdi, cac dan tdc, cac ton gido va nguoi
Viét Nam dinh cu 6 nuéc ngoai.

Mat tran T6 quéc Viét Nam 1a b phan cta
hé thong chinh tri cia nuéc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam do Dang Cong san Viét Nam
lanh dao, 14 co s6 chinh tri cia chinh quyén nhan
dan, noi thé hién y chi, nguyén vong, tap hdp
khoi dai doan két toan dan, phat huy quyén lam
cht cia nhan dan, noi hiép thuong, phéi hdp va
théng nhat hanh dong cua cac thanh vién, gop
phan gifi viing doc lap dan toc, chu quyén quéc
gia, toan ven lanh thé, thuc hién thing l¢i su
nghiép cong nghiép hoéa, hién dai héa dat nuéde vi
muc tiéu dan giau, nuéc manh, x& hoi cong bang,

dan chu, van minh.
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Mat tran T6 quéc Viét Nam c6 nhiém vu tap
hop, xay dung khoi dai doan két toan dan, ting
cuong su nhat tri vé chinh tri va tinh than trong
nhan dan; tuyén truyén, dong vién nhan dan phat
huy quyén lam chu, thyc hién duong 161, chu
truong, chinh sach ctua Dang, nghiém chinh thi
hanh Hién phap va phap luat, giam sat hoat dong
cla cd quan nha nudec, dai biéu dan ct va can bo,
cong chiic nha nudc; tap hop y kién, kién nghi cta
nhan dan dé phan anh, kién nghi v6i Pang va
Nha nuéc; tham gia xay dung va cing c6 chinh
quyén nhan dan; cung Nha nuéc cham lo, bao vé
quyén va lgi ich chinh dang ctia nhan dan; tham
gia phat trién tinh htiu nghi, hgp tac gitia nhan
dan Viét Nam v6i nhan dan cac nudc trong khu
vic va trén thé gidi.

Mat tran T quéc Viét Nam t6 chic va hoat
dong theo Ludt Mdt trégn Té quéc Viét Nam va
Diéu 1é cua Mdt tran Té quéc Viet Nam phu hop
v6i Hién phap va phap luat. T chiic, hoat dong
cua Mat tran T6 quéc Vit Nam dude thuc hién
theo nguyén tic tu nguyén, hiép thuong dan chu,
phéi hop va thong nhat hanh dong. Uy ban Mit
tran T quéc Viet Nam 6 mdi cdp 14 co quan chap
hanh caa Mit tran T6 quéc Viét Nam cung cép, do
dai hoi dai biéu Mt tran T8 quéc Viét Nam cép
d6 hiép thuong cti ra, c6 trach nhiém té chtc thuc
hién nhiém vu ctia Mit tran Té quéc Viét Nam.

Mat tran T6 quéc Viét Nam duge t6 chiic theo
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cap hanh chinh. Duéi c4p x& c6 ban cong tac mit
tran ¢ cong dong dan cu.

Uy ban Mat tran T6 quéc Viét Nam & mdi cap
14 c¢d quan chdp hanh gitia hai ky dai hoi caa Mt
tran T6 quéc Viet Nam cing cdp. S6 lugng uy vién
Uy ban Mt tran T8 quéc Viét Nam cdp nao, do
dai hoi dai biéu Mit tran T8 quéc Viet Nam cép
d6 hiép thuong thoa thuan va quyét dinh theo co
cdu thanh phan quy dinh tai Diéu 13, Diéu 22,
Dbiéu 24 Diéu 1é Mdt tran Té quée Viet Nam va
huéng dan cta Uy ban Mit tran T6 quéc Viét
Nam cap trén truc tiép.

Uy ban Mat tran T8 qudc Viét Nam x4,
phuong, thi tran (goi chung la cip xa) do dai hoi
dai biéu Mit tran TS qudc Viét Nam cing cép
hiép thuong dan chu ct, 1a ¢ quan chap hanh
gitia hai ky dai hdi, bao gom:

- Ngusi dting diu cta t6 chiic thanh vién cing
cap. Trong truong hop dic biét té chiic thanh vién
mdi cu dai dién 1anh dao;

- Céc trudng ban cong tac méit tran;

- Mét s6 ca nhan tiéu biéu trong cac giai cap,
cac tang 16p xa hoi, cac dan toc, cac ton gido, nguoi
Viét Nam 6 nudc ngoai;

- Mot s6 chu tich cong doan coéng ty, nghiép
doan, hoi lao déng déng trén dia ban. Pai dién
lanh dao ctia mot s§ t6 chiic kinh t& tap thé va
thanh phan kinh t& khac & dia phuong;

- Mot s6 can bo chuyén trach va khong chuyén
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trach cta Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam
khéa trude.

Uy ban Mat tran T6 quéc Viét Nam cdp xa
hop thuong 1é it nhat ba thang mot 1an. Chu tich,
phé cht tich cht toa hoi nghi Uy ban Mt tran Té
quéc Viét Nam.

Ban Thuodng truc Uy ban Mait tran T6 quéc
Viét Nam x3a, phuong, thi tran (goi chung 12 ban
thuong truc cdp xa) do Uy ban Mait tran T6 quéc
Viét Nam cdp d6 hiép thuong dan chu ct trong s6
uy vién Uy ban Mit tran T8 quéc Viét Nam, 14 co
quan dai dién cta Uy ban Mt tran T8 quéc Viét
Nam gitia hai cudc hop Uy ban Mit tran T6 qudc
Viét Nam.

Ban thudng truc cdp xa gom cé chu tich, hai
pho chu tich va uy vién thuong truc. Ban thuong
truc c4Ap xa c6 nhiing nhiém vu, quyén han sau:

- T8 chtic viéc chuén bi, triéu tap va cha tri
cac cude hop Uy ban Mat tran T6 quéc Viét Nam
cap x4;

- T6 chtic thuc hién nghi quyét, chuong trinh
phdi hop va théng nhat hanh dong hing nam, sau
thang cua Uy ban Mat tran T6 quéc Viét Nam cap
minh va cac chu truong céng tac cua Uy ban Mit
tran T8 quéc Viet Nam cdp trén; chu truong,
chinh sach cua Dang, phap luat cia Nha nudc,
nghi quyét ctia hoi déng nhan dan, quyét dinh cua
uy ban nhan dan c6 lién quan dén nhiém wvu,
quyén han cta Mit tran T6 qudc Viét Nam;
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- Thuong xuyén tap hop y kién, kién nghi ctua
ct tri va nhan dan dé phan anh, kién nghi véi cap
uy dang, chinh quyén, ban thudng truc cap trén
truc tiép. Gop y kién, kién nghi véi cdp uy dang,
chinh quyén vé viéc thuc hién chinh sach, phap
luat tai dia phuong;

- T8 chtic thuc hién cac cudc van dong, cac
phong trao thi dua yéu nuéc trong nhéan déan; cac
nhiém vu mit tran tham gia xay dung va cung c6
chinh quyén; bao vé quyén va lgi ich chinh dang
cua nhan dan; giam sat hoat dong ctia c6 quan nha
nude, dai biéu dan ct va can bd, cong chiic nha
nuéc; thuc hién Quy ché dan chi 6 co sd; tham gia
gidi quyét khiéu nai, t6 cio ¢ dia phuong;

- Chi dao, huéng dan hoat dong cta ban coéng
tac mat tran, ban thanh tra nhan déan;

- Giti m6i quan hé phéi hgp cong tac véi chinh
quyén va cac té chiic thanh vién cung cap;

- Huéng din hoat déng cta cac t6 chic tu van,
cong tac vién cua Uy ban Mit tran T6 quéc Viét
Nam cung cép;

- Ban hanh quyét dinh, quy ché phéi hop cong
tac va t6 chic thuc hién cac vin ban do;

- Xét, quyét dinh khen thudng, ky luat.

Ban thuong truc Uy ban Mat tran T6 quéc
Viét Nam cap xa hop thuong 1é mdi thang it nhat
hai 14n. Chu tich Uy ban Mat tran T6 quéc Viét
Nam cht toa hoi nghi ban thudng truc. Néu chu
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tich ving mat, phé chu tich thudng truc chu toa
hoi nghi.

Ban cong tdc mat tran duge thanh 1ap 6 thon,
lang, 4p, ban, budén, phum, séc, khu phd (goi
chung 1a khu dan cu). Co cdu cua ban cong tac
mat tran bao gém:

- Uy vién Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam
c4p x4 cu trd & thon, t6 dan pho:

- Dai dién chi uy;

- Nhiing ngudi ding diu cua chi doan thanh
nién, chi héi phu nd, chi héi néng dan, chi hoi
cuu chién binh, chi hoi ngudi cao tudi, chi hoi chit
thap do...;

- Mbt 8 ca nhan tiéu biéu trong cac tang lép
nhan dan, trong cac toén giao, cac dan toc...;

Uy ban Mat tran Té quéc Viét Nam cép x4 ra
quyét dinh thanh lap ban cong tac mait tran, trong
d6 c6 chtic danh trudéng ban, phé trudéng ban. Khi
¢6 su thay déi trudng ban, Phé trudng ban hoic
thay d6i, b6 sung thanh vién ban céng tic mit
tran, thi ban céng tac méit tran bao cao Uy ban
Mat tran T6 quoc Viét Nam cdp xa ra quyét dinh
thay d6i, b6 sung. Ban cong tac mat tran cé chiic
ning phoi hgp va théng nhat hanh dong gifia cac
thanh vién; phéi hop véi trudng thon (lang, ap,
ban...) dé thuc hién nhiém vu:

- Truc tiép van dong nhan dan thuc hién céc
chu truong, chinh sach cua Dang, phap luat cua
Nha nudc; nghi quyét cia héi déng nhan dan,
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quyét dinh cta uy ban nhan dan; chuong trinh
hanh d6ng cia Mat tran T6 quoc Viét Nam cac cip;

- Thu thap, phan anh ¥ kién, kién nghi cta cu
tri va nhan dan & khu dan cu véi cdp uy dang va
Uy ban Mat tran T6 quéc Viét Nam cdp xa;

- Dong vién nhin din giam sat hoat dong cua
c6 quan nha nude, dai biéu dan ct, can bd cong
chiic nha nudc;

- Phéi hop thuc hién Quy ché dan chu va hoat
dong tu quan & cong dong dan cu.

2. H6i Cvwu chién binh

Phdp lénh cuu chién binh quy dinh, Hoi Cuu
chién binh Viét Nam dudc t6 chtc dén cdp x4,
phudng, thi tran. Hoi déng nhan dan, uy ban
nhan dan cac cip trong pham vi nhiém vu, quyén
han cua minh c¢6 trach nhiém cap kinh phi cho hoi
cuu chién binh cung cdp hoat déng, chiam lo doi
song vat chat, tinh than cho cuu chién binh, tao
diéu kién dé Hoi Cuyu chién binh Viét Nam, cuu
chién binh tham gia cac hoat dong phat trién kinh
té - xa hoi theo quy dinh ctia phap luat.

Hoi Cuu chién binh Viét Nam 1a t8 chtc chinh
tri - x& hoi trong hé thong chinh tri do Dang Cong
san Viét Nam lanh dao, dudc t6 chtc ti trung
uong dén co s6 xa, phuong, thi tran. Chu tich hoi
cuu chién binh cdp x&, phuong, thi tran dudc
hudng luong, phu cap theo quy dinh; phé chu tich
hoi cuu chién binh c4p x&, phudng, thi tran dudc
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hudng phu cip nhu phé chu tich doan thé chinh
tri - xa hoi khac va do ngan sach dia phuong dam
bao. Cuu chién binh dang hudng luong huu, trg
c&p bao hiém x& héi, trg cAp bénh binh dam nhiém
chtic danh chu tich, phé chu tich hoi cyu chién
binh cdp x&, phuong, thi tran; cyu chién binh
tham gia céng tac tai ¢ quan hoi cyu chién binh
ti cAp huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh
trd 1én, khi thoi 1am cong tac hoi, cti mdéi nam (du
12 thang) dudc hudng trg cdp mot lan bing nta
(1/2) thang luong theo mic luong hién linh tai cap
hoi ma cuu chién binh dang cong téc.

Trong pham vi chiic ning, nhiém vu, quyén
han ctia minh, hoi dong nhan dan, uy ban nhan
dan cac cap c6 trach nhiém dam bao kinh phi dé
hoi cuu chién binh cung cap hoat dong; cham lo
doi song vat chat, tinh than cho cuu chién binh;
tao diéu kién dé héi cuu chién binh, cyu chién
binh tham gia cic hoat dong phét trién kinh té& -
xa hoi ¢ dia phuong. Dinh ky 6 thang uy ban nhan
dan cac cap lam viéc v6i hoi cuu chién binh cung
cdp dé nghe béo cdo vé coéng tac cua hoi va giai
quyét cac dé xuat, kién nghi lién quan dén cuu
chién binh, héi cyu chién binh.

3. Hoi Lién hiép phu n@

Hé théng t6 chitc Hoi Lién hiép Phu nit Viét
Nam bao gom ca cidp xa, phudng, thi tran. Hoi
lién hiép phu nit c&p x4 1a nén tang cta té chiic
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hoéi, duge thanh lap theo xa, phuong, thi tran
va tuong duong. Hoi lién hiép phu nii cdp xa
thanh lap:

- Cac chi hoi theo théon, 4p, khu phd, ban, lang,
budn...; dudi chi hdi c6 thé 1ap t6 phu nit theo dia
ban dan cu.

- Céc cau lac bd, chi hoi, t6 phu nit ¢6 tinh chat
dac thi theo nghé nghiép, do tudi...

Chi hoi, t8 phu nit sinh hoat it nh&t 3 thang
mot 14n.

Nhiém vu cua ban chidp hanh hoi lién hiép
phu nii cap xa:

- Kip thdi ndm bAat tinh hinh tu tudng, nhu
cAu, nguyén vong ctua phu nii va phan anh, dé
xuat véi cadp uy, chinh quyén dia phuong, hoi lién
hiép phu nii cdp trén nham cham lo, bao vé quyén,
lgi ich hgp phap va chinh dang cua phu nii.

- Hing nam, can cd nghi quyét dai hoi phu
nit Viét Nam cép trén va cdp minh x4y dung
chuong trinh - k& hoach va t8 chtc thuc hién.
Tham gia giam sat, phan bién xa hoi d61 véi
chinh sach, phap luat vé binh ding gidi, cac
chuong trinh, du an lién quan dén quyén, lgi ich
hop phap ctaa phu nii.

- TG chiic, van dong, huéng din héi vién, phu
nii tham gia tich cuc vao cac hoat ddng ctia hoi va
thuc hién nhiém vu chinh tri, kinh t&, vin ho4, xa
hoi chaa dia phuong, gép phan xay dung Dang,
chinh quyén viing manh.
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- Tuyén truyén, van dong cac tang 16p phu ni
tham gia hoat doéng héi; quan 1y, phat trién héi
vién; xay dung quy hoi, thu hoi phi va quan ly, st
dung ngudn kinh phi tit chuong trinh, du an, cac
ngudn thu hgp phap khac dam bao ding luat va
quy dinh ctia t6 chtic héi.

- Ban Ch4p hanh hoi lién hiép phu ni c4p xa
hop mot thang mét 1an, khi cin c6 thé hop bat
thuong.

Nhiém vu cua ban thuong vu hoi lién hiép phu
ni cip xa:

- Thay mit ban ch&p hanh lanh dao va kiém
tra viéc thuc hién nghi quyét ctia ban chap hanh
gitta hai ky hop ban ch&p hanh; chuén bi ngi dung
va triéu tap cac ky hop cta ban ch4p hanh.

- Ban thuong vu hop mét thang mét 1an, khi
can c6 thé hop bat thusng.

Cd quan hanh chinh nha nudc cac cap c6 trach
nhiém phéi hgp va tao diéu kién thuan 1¢i cho héi
phu nii cung c4dp tham gia cac hoat dong quan ly
nha nuéc lién quan dén phu nii, tré em nhu sau:

- Moi dai dién hoi phu nit cing c4p tham gia
thao luan hoac gti du thao van ban dé hoi phu ni
g6p ¥ kién khi xay dung, stia d6i, bé sung cac vin
ban quy pham phép luat; khi xay dung, b6 sung
chuong trinh, k& hoach phat trién kinh t& - xa hoi,
git gin an ninh chinh tri, trat ty an toan xa hoi va
chinh sach lién quan dén phu nii, tré em.

- Moi dai dién hoi phu nit cung cdp tham gia
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v6i tu cach 1a thanh vién chinh thtc trong cac t6
chiic tu van cho cd quan hanh chinh nha nuéc
cting cdp (hoi déng, ty ban, ban chi dao, ban quan
1) vé cac van dé c6 lién quan dén phu nii va tré
em nhu: giai quyét lao dong, viéc lam, doi song,
stc khoé, dit dai, nha &, khen thudng, ky luat,
dao tao, boi dudng, st dung va bs nhiém, mién
nhiém can bd, cong chic git chic vu lanh dao,
quan ly.

- Pinh ky phéi hgp véi hoi phu nii cing cdp t6
chtic cac cudc hop dé thu thap ¥ kién vé tinh hinh
thuc hién chu trucng, luat phap, chinh sach va
phat hién nhiing hanh vi vi pham quyén, lgi ich
hop phép, chinh dang cta phu ni, tré em dé kip
thoi giai quyét.

- Moi dai dién cua hoéi phu nii cuing cdp tham
gia cac doan kiém tra nhiing vin dé c6 lién quan
dén quyén va lgi ich ctia phu nii, tré em. Cac co
quan, don vi dudc kiém tra cé trach nhiém cung
cip sb lidu, tai liéu can thiét lién quan dén coéng
tac kiém tra.

Cd quan hanh chinh nha nudc cac cdp c6 trach
nhiém tao diéu kién thuan lgi cho hoat ddng cta
cac cap hoi phu nii nhu hd trg kinh phi, diéu kién
va phuong tién lam viéc, cac hoat dong giy quy
héi, t6 chiic san xudt, dich vu, hd trg phu nit giai
quyét nhiing van dé xa hoi lién quan dén sy tién
bo va binh ding cta phu ni pha hop véi luat
phap, chinh sach ciia Nha nuéc.
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Pinh ky thoi gian lam viéc hing nam, giiia co
quan hanh chinh nha nuée cic cip va cac cap hoi
phu nii nhu sau: 3 thang mét 1an lanh dao uy ban
nhan dan c4p xa lam viéc véi ban thuong vu hoi
phu nii cing cdp vé tinh hinh hoat dong ctia hoi
phu nfi, viéc thuc hién luat phap, chinh sach va dé
xuat cuia hoi phu nii vé cac van dé lién quan dén
phu ni, tré em; kiém diém viéc thuc hién nghi
dinh nay, déng thoi thao luan va xay dung ké&
hoach phéi hgp cho cac hoat dong tiép theo.

4. Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh

T8 chtic thanh nién bao gdbm Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh, Hoéi Lién hiép thanh nién
Viét Nam, Hbi Sinh vién Viét Nam va céc t6 chiic
khac caa thanh nién duge t6 chiic va hoat dong
theo diéu 1é cta t8 chiic va trong khuén khd cta
Hién phap va phap luat.

Doan Thanh nién Cong sdn H6 Chi Minh 1a
t6 chiic chinh tri - x& hoéi ctia thanh nién Viét
Nam, gifi vai trd nong cot trong phong trao thanh
nién; t6 chic, huéng dan hoat dong cta thidu
nién, nhi déng, phu trach Do6i Thiéu nién tién
phong H6 Chi Minh.

Nhiém ky dai hoi doan co s6 xa, phudng, thi
tran 14 5 nam mot lan. Ban Thudng vu Trung
uong Poan dude quyét dinh diéu chinh thdi gian
gitia hai ky dai hoi doan co s6 phuong khi can.

Nhiém vu cta td chiic co sé doan:
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- Dai dién, chiam lo va bao vé lgi ich hop phap,
chinh dang ctia can bo, doan vién, thanh thiéu nhi.

- T8 chtic cac hoat dong, tao méi trudng gido
duc, rén luyén doan vién, thanh thiéu nhi nham
g6p phan thuc hién cac nhiém vu chinh tri - kinh
té& - van hoa - x& hoi, quoc phong - an ninh cta dia
phuong, don vi.

- Phéi hgp vé6i chinh quyén, cac doan thé va
cac t6 chiic kinh t& - xa hoi lam tét cong tac thanh
nién, cham lo xay dung doan, tich cuc xay dung co
s6 doan, hoi, doi ¢ dia ban dan cu, tham gia xay
dung, bao vé Dang va chinh quyén.

Quyén han cta t8 chiic co sé doan:

- Két nap doan vién méi, quan ly doan vién,
ti€p nhan, chuyén sinh hoat doan; giéi thiéu doan
vién uu td cho Pang boi dudng, két nap; gidi thiéu
can bo, doan vién vao quy hoach dao tao, st dung
can bd ctia Dang, Nha nuée, cac doan thé va té
chiic kinh té& - xa hoi.

- T8 chtic cac hoat dong, cdc phong trao nham
doan két, tap hop thanh nién, dap tng nhu cau,
l¢i ich chinh dang, hgp phap cta tudi tré; phoi hgp
v6i cac nganh, cac doan thé, cac té chic kinh té -
x4 hoi tao moi truong, diéu kién thuan lgi trong
cong tac thanh nién.

- T6 chtic cac hoat dong tao thém viéc lam va
thu nhap cho can b6, doan vién, thanh nién, tao
ngudn kinh phi cho hoat déng cta doan; dudc st
dung con dau hgp phap.
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5. Hoi Nong dan

Hoi Nong dan Viét Nam 1a t6 chic chinh tri -
xa hoi cua giai cdp nong dan do Pang Cong san
Viét Nam lanh dao va 1a thanh vién cua Mt tran
T quéc Viét Nam; co s6 chinh tri cia Nha nuée
Cong hoa xa hoi chta nghia Viét Nam.

T& chiic co s6 Hoi Néng dan theo don vi xa,
phuong, thi tran 1a nén tang ctia hoi, 1a noi truc
tiép v6i hoi vién, néng dan. Nhiing don vi kinh té&
néng, lam trudng, hop tac x& néu cé6 nhu ciu
thanh 1ap t6 chtic hoéi nong dan va duge hdi cap
trén truc tiép xem xét quyét dinh thi thanh lap té
chtic hoi néng dan phu hgp. Nhiing co sé hoi khi
¢6 nhu cAu sap nhap, chia tach, giai thé thi ban
chap hanh co s6 dé nghi ban chap hanh cap trén
truc tiép xem xét quyét dinh. Ban chdp hanh, ban
thudng vu co s6 hdi sinh hoat mdi thang mot ky,
khi can thiét thi hop bat thudng.

Chi héi t8 chitic theo thon, &p, ban, lang, khu
phd, hop tac xa va theo nghé nghiép. Chi hoi c6
thé chia thanh nhiéu t6 hoi. Pai héi toan thé hoi
vién hodc dai biéu hoi vién (ndi c6 déng héi vién)
bau ra ban chap hanh chi hoi. Ban chap hanh chi
héi bau ra chi hdi trudng, chi hoi phé. Bau cii ban
chap hanh chi hoi, chi hoi trudng, chi hoi phé
bing hinh thiic bé phiéu kin ho#c biéu quyét. Chi
héi 14 don vi hanh dong, cAu néi cua ban chap
hanh co s6 v6i hoi vién, nong dan. Nhiém ky cua
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ban chip hanh chi hoéi 12 hai ndm rudi. Chi héi
mobi thang hop mot ky.

Nhiém vu cua chi hoi:

- T8 chtic hoc tap, ph6 bién chu truong, nghi
quyét cua Dang, chinh sach, phap luat ctia Nha
nuéc va diéu 1&, nghi quyét, chi thi ctia hoi cap trén
dén hoi vién, néng dan. Chi hoi phéi hgp véi céac t6
chtc trong hé thong chinh tri 6 thon, 4p, ban, lang,
khu phé... van dong noéng dan thuc hién chu
truong, chinh sach, phap luat va nghia vu cong dan
v61 Nha nuée. Thuc hién tot Phdp lénh dén chu co
s0, van dong hoa giai tranh chdp trong noi bo néng
dan; nong cét trong cac phong trao phat trién kinh
té - xa hoi, xay dung noéng thon méi.

- Huéng dan cac t6 hoi hoc tap nang cao chit
luong va phat trién hoi vién, sinh hoat t6 hoi, thu
ndp hoi phi, xay dung quy hoi; doan két tuong trg
gitip nhau trong san xuat va doi song.

- Hing thang chi hoi phai bao cao v6i ban chap
hanh co s6 va t6 chiic dang cung cip vé tinh hinh t6
chiic, hoat dong ctia hoi, san xuit, doi séng va tdm
tu nguyén vong cua hdoi vién, nong dan.

T6 hoi 1a don vi duéi chi Hoi, duge thanh lap
theo dia ban dan cu, theo nghé nghiép, don vi
kinh t&, t8 hdp tac,... cho phu hgp va thuan tién
sinh hoat. T6 hoi c6 td trudng va td phé do héi vién
cti. Mdi thang t6 hoi sinh hoat mot ky.

Nhiém vu cta t6 héi 1a tuyén truyén, van dong
héi vién, néong dan doan két, tuong trg, hop tac lao
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dong san xuat, thuc hién nghia vu cong dan, chdm
lo doi song vat chat va tinh than cta hoi vién, nong
din, van ddng hoi vién, néng dan xiy dung gia
dinh van hoa, giti gin an ninh trat tu, hoa giai
nhiing vu tranh chip cta hoi vién, néng dan; thuc
hién t6t nhiém vu phat trién héi vién, xdy dung
quy hoi, thu ndp héi phi theo quy dinh.

Ban chap hanh co s6 hoi néong dan c6 nhiém vu:

- Huéng dan céc chi héi, t6 hoi hoc tap, thuc
hién diéu 1é va nghi quyét, chi thi cua hoi; cac
nghi quyét cia Dang; chinh sach, phap luat cua
Nha nuéc va cta cap uy, chinh quyén co sé.

- Thudng xuyén d6i méi ndi dung, phuong thiic
hoat doéng; phéi hop véi chinh quyén, cac nganh,
miét tran, doan thé & co sé tuyén truyén, van dong
néng dan thuc hién cac phong trao phat trién kinh
té& - xa hoi, tham gia kinh té& hop tac va hop tac x4,
lang nghé, trang trai va cic loai hinh kinh té& tap
thé khac. T6 chtic hoat déng hé trg, tu van, dich
vu gidp néng dan phat trién san xuit, tao viéc
lam, tiang thu nhap; cham lo doi séng vat chat va
tinh than ctia hoéi vién, néng dan.

- Nang cao chat lugng hoi vién; bdi dudng can
bo hoi; duy tri nén nép sinh hoat véi noi dung
thiét thuc; xay dung quy hoi, thu nop hoi phi ding
quy dinh.

- Kiém tra viéc thuc hién diéu 18, chi thi, nghi
quyét cua hoi; phoi hop véi chinh quyén, mét tran,
doan thé giam sat thuc hién chinh sich, phap luat
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6 nong thon; tham gia thuc hién Phdp lénh déan
chu co sd, gép phan xay dung Dang, chinh quyén
trong sach, viing manh; béi dudng va giéi thiéu véi
Pang nhiing can bd, hoi vién vu tu dé Pang xem
xét, két nap.

- Thudng xuyén phan anh tinh hinh t6 chic,
hoat dong cua hdoi, tinh hinh san xuat, doi song,
tAm tu nguyén vong va nhiing kién nghi cta hoi
vién, néng dan véi cdp uy dang, chinh quyén cung
cap va hoi cap trén.

- Chuén bi no6i dung, t6 chiic dai héi khi hét
nhiém ky.

Huéng dan s6 344-HD/HND ngay 7-5-2009
ctia Trung uong Hoi Nong dan Viét Nam vé thi
hanh Diéu lé Hoi Néng dén Viét Nam quy dinh:

Hoi nong dan xa, phuong, thi trdn va don vi
tuong ducng (nong, 1am trudng...) goi 1a cd sé hoi. T
chiic co s6 hoi 1a nén tang ctia hoi, 1a noi truc tiép
v6i hoi vién, néng dan, van dong, huéng dan hoi
vién, ndng dan doan két, tuong trg, gitp dd 1aAn nhau
thuc hién cac chu truong, duong 161 cua Dang, chinh
sach, phap luat ctia Nha nuéc, co s6 12 nai truc tiép
thuc hién céc chi thi, nghi quyét caa hoi.

Nhiing c6 s6 héi khi c6 nhu cAu giai thé thi
ban chap hanh co sé dé nghi ban chap hanh cap
trén truc ti€p xem xét quyét dinh. Viéc giai thé t8
chiic hoi phai ¢ su trao d6i thong nhat gitia t6
chiic hoi cdp trén truc tiép, cp uy ndi cb té chiic
hoi dé nghi giai thé va cip uy cung c4p.
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Truong hgp t6 chiic hdi cadp dusi khong con td
chtic hoi cap trén truyc tiép thi hoi cap trén ké tiép
truc ti€p chi dao td chiic hoéi cdp duéi d6. Cu thé
nhu sau:

- Tai cac huyén, quan, thi, thanh phé truc
thudc tinh, khéng c6 t6 chiic hoi ma ¢ co sé hoi
cap dudi thi ban thuong vu cdp tinh, thanh hoi
truc tiép chi dao va théng nhit véi cdp uy cap
huyén, quan, thi xa, thanh phé truc thudc tinh ci
nguoi theo dodi co s6 hoi d6; viéc cong nhan uy vién
ban chdp hanh, ban thuong vu, chtic danh chu
tich, cac phé chu tich do ban thuong vu tinh,
thanh héi quyét dinh.

- Truong hgp cap co s6 hoi khong con, ma con
chi hoi thi ban thudng vu cap huyén truc tiép chi
dao va théng nhat véi cap uy cap xa, phuong, thi
tran ct nguoi theo doi chi hoi d6. Viéc cong nhan
uy vién ban ch&p hanh, chi hoi trudng, chi hoi phé
do ban thuong vu huyén hoi quyét dinh.

- Truong hop cip co s6 hoi va ca cap huyén,
quén, thi x&, thanh phd thuéc tinh khong con té
chtic hoi ma con chi hoi thi ban thudng vu cip
tinh truc tiép chi dao va théng nhat véi cAp uy cap
x4, phuong, thi tran cti ngudi theo doi chi hoi dé.
Viéc cong nhan uy vién ban chap hanh, chi hoi
trudng, chi hoi phé do ban thuong vu tinh hoi
quyét dinh.

- Chi héi t8 chtic theo théon, &p, ban, lang, khu
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phd phu hop véi dia ban hoat dong cta chi bd
dang, theo hgp tac xa va theo nghé nghiép. Nhiing
chi héi ¢6 quy mo 16n, c6 tit 50 hoi vién tré 1én thi
chia thanh céc t8 hoi, theo nghé nghiép, t6 hdp tac
hodc cum dan cu. Déi véi nhiing ving sau, vung
xa, mién nui, hai ddo do dia ban réng, phtc tap,
dan cu phén tan, di lai khé khan thi dudi 50 hoi
vién vAn c6 thé chia thanh cac t6 hoi dé thuan tién
cho viéc sinh hoat va hoat dong hoi.

- Pai hoi hoi vién hodic dai biéu hoi vien (@
nhiing chi hoi c¢6 déng hoi vién) bau ra ban chap
hanh chi hoi. Ban chap hanh chi hgi bau ra chi héi
trudng va chi hoi phé. Bau cii ban chap hanh chi
héi, chi hoi trudng, chi hdi phé bang hinh thic bd
phi€u kin hoidc biéu quyét gic tay. S6 lugng dai
biéu ¢ dai hoi dai biéu va s6 lugng uy vién ban
ch&p hanh chi hdi do co s6 hoi truc tiép huéng dan.

- Ban ch4p hanh chi hoi phai dugec ban chép
hanh co sé hoi cong nhan bang van ban.

- Chi héi hop méi thang mét 1an, khi can thiét
¢6 thé hop b4t thudng. Mbi uy vién ban chdp hanh
duge phan céng phu trach mot s6 cong viée cu thé
hosc truc tiép 1am t6 trudng t6 hoi.

- Nhiém ky dai héi chi hoi 1a hai ndm rudi.
Truong hop dic biét c6 thé td chiic sém hon hodc
mudn hon nhung khong qué 6 thang va phai dugc
ban chap hanh co sé hoi déng .
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P. CAC CO QUAN CHUYEN MON CAP XA

1. Cong an xa

Coéng an xa la luc lugng via trang ban chuyén
trach, thudc hé théng t6 chtc ciia Cong an nhan
dan, lam nong c6t trong phong trao toan dan bao
vé an ninh T6 qudc, giit gin trat tu, an toan xa hoi
trén dia ban xa.

Cong an xa cb chiic ning tham muu cho cap
uy dang, uy ban nhan dan cung cip vé cdng tac
bao dam an ninh, trat tu, an toan xa hoi trén dia
ban x&; thuc hién chtic nang quan 1y vé an ninh,
trat ty, an toan x& hoi, cac bién phap phong,
chéng to6i pham va cac vi pham phap luat khac vé
an ninh, trat ty, an toan xa hoi trén dia ban xa
theo quy dinh ctua phap luat.

Cong an xa chiu su lanh dao truc tiép, toan
dién cta cdp uy dang, su quan ly, diéu hanh cua
uy ban nhin dan cung c4p va su chi dao, huéng
din nghiép vu ctia cong an cAp trén.

Hoat dong ctia cong an xa tuan thua Hién phap
va phap luat; cdp dudi phuc tung cip trén; dua
vao nhan dan, chiu su gidm sat cia nhan dan.

Nhiém vu, quyén han ctia cong an xa:

- NAm tinh hinh an ninh, trat tu, an toan xa
héi trén dia ban xa, dé xuat véi cap uy dang, uy
ban nhan din cung cidp va c6 quan céng an cap
trén vé chu truong, ké hoach, bién phap bao dam
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an ninh, trat tu, an toan xa hoi va té chiic thuc
hién chu truong, ké& hoach, bién phap d6.

- Lam nong c6t xay dung phong trao toan dan
bao vé an ninh T6 quéc; tuyén truyén, phé bién
chti truong, chinh sach, phap luat vé an ninh, trat
tw, an toan x& hoi; huéng dan, kiém tra, don déc
cd quan, td chiic, cA nhan thuc hién quy dinh caa
phap luat vé an ninh, trat ty, an toan xa hoi trén
dia ban x& theo thim quyén.

- Tham muu cho uy ban nhan dan xa va td
chiic thuc hién quy dinh ctia phap luat vé quan 1y,
gido duc cic d61 tugng phai chdp hanh hinh phat
quan ché, cai tao khong giam giti, nguoi bi két an
ti nhung dude hudng an treo dang cu tru trén dia
ban xa; quan ly ngudi dude dic x4, ngudi sau cai
nghién ma tdy va ngudi chdp hanh xong hinh
phat ti thuoc dién phai tiép tuc quan 1y theo quy
dinh cua phap luat.

- Chu tri, phéi hgp véi co quan, t6 chiic va luc
lugng khac phong ngta, phat hién, dau tranh
chong t6i pham va té nan xa hoi theo quy dinh cua
phap luat; bao vé an ninh, trat tu, an toan xa hoi;
bao vé tinh mang, tai san cta c4 nhan, cé quan, to
chitic trén dia ban x4.

- Thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé
quan ly cu trd, chting minh nhan din va cac gidy
to di lai khac; quan 1y vat liéu né, vii khi, céng cu
hd trg, phong chay, chiia chay, bao vé méi trudng;
quan 1y vé an ninh, trat tu d6i v6i nganh, nghé
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kinh doanh c6 diéu kién trén dia ban xa theo phan
c4p va huéng dan ctua Bd trudng Bo Cong an.

- Tiép nhan, phan loai, xt 1y theo thdm quyén
cac vu viéc c6 dau hiéu vi pham phap luat vé an
ninh, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban x4a; kiém
tra nguoi, do vat, gidy to tuy than, thu gié vii khi,
hung khi ctiia ngudi ¢6 hanh vi vi pham phap luat
qua tang; t6 chiic cdp ctu nan nhan, bao vé hién
trudng va bao cdo ngay cho cé quan c¢6 thAm quyén;
lap ho so ban dau, 1ay 16i khai ngudi bi hai, ngudi
biét vu viée, thu gifi, bao quan vat chiing theo quy
dinh ctia phap luat va huéng dan ctia Bo trudng Bo
Cong an; cung cap ho so, tai liéu, vat chiing, thong
tin thu thap dugc va tao diéu kién cho co quan c6
th4m quyén xac minh, xt 1y vu viéc.

- T6 chtic bit ngudi pham tdi qua tang, ngudi
¢6 quyét dinh truy na, truy tim dang l4n trén trén
dia ban x4; dan giai ngusi bi bat 1én co quan coéng
an cap trén truc tiép.

- Xt phat vi pham hanh chinh; lap hé so dé
nghi 4p dung cac bién phap xu 1y hanh chinh khac
do61 v6i nguoi vi pham phap luat trén dia ban xa
theo quy dinh cta phap luat va huéng dan ctia Bo
truéng Bo Cong an.

- Pudgc yéu ciu co quan, t6 chic, cd nhan trén
dia ban x& phéi hgp hoat dong, cung c4p thong tin
va thuc hién nhiém vu c6 lién quan dén bao dam
an ninh, trat ty, an toan xa hoi.

- Trong trudng hop cap thiét, dé cdp ctu ngudsi
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bi nan, ctu ho, ctiu nan, dudi bit ngudsi pham toi
qua tang, ngudi c6 quyét dinh truy ni, truy tim,
dudc quyén huy dong ngusi, phuong tién cta to
chiic, c4 nhan va phai tra lai ngay phuong tién dugc
huy dong khi tinh huéng cap thiét cham dit va bao
c4o ngay v6i chu tich uy ban nhan dan cung cap.

Trudng hop cé thiét hai vé tai san thi phai boi
thuong theo quy dinh cta phap luat; ngusi dudgc
huy dong lam nhiém vu ma bi thuong ho#c bi chét
thi dugc giai quyét theo chinh sach ctia Nha nuéc.

- Pugc st dung vii khi, céng cu hd trg va thuc
hién mot s6 bién phap cong tac cong an theo quy
dinh cta phap luat va huéng dan cta Bo trudng
Bo6 Céng an dé bao vé an ninh, trat tu, an toan xa
hoi trén dia ban x4&.

- Tham gia thuc hién cong tic tuyén sinh,
tuyén dung vao luc lugng vi trang nhan dan;
luyén tap, dién tap thuc hién cic phuong an quéc
phong, an ninh, ctu ho, ctu nan, khéc phuc hau
qua thién tai va cic su c¢d nghiém trong khac.

- Xay dung luc lugng céng an xa trong sach,
viing manh vé chinh tri, t8 chiic va nghiép vu.

- Thuc hién nhiém vu khéc theo quy dinh cua
phap luat.

Coéng an xa gébm cac chic danh: trudng coéng
an xa, ph6 trudng céong an xa va cong an vién.
Coéng an vién dudc bé tri tai thon, x6m, lang, 4p,
ban, budén, phum, séc va b6 tri lam nhiém vu
thuong truc tai tru sé hodc noi 1am viéc cua cong
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an xa. Chinh pht quy dinh khung s6 lugng phé
trudng cong an xa va céng an vién.

Can ct vao quy dinh khung s6 lugng cua
Chinh pht va tinh hinh thuc t€ cua dia phuong,
uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
trung udng (sau day goi chung 1a c4p tinh) trinh
ho6i déng nhan dan cung c&p quyét dinh cu thé s§
lugng phé trudng coéng an xa va cong an vién
tung xa.

Trudng cong an huyén, quén, thi xa, thanh
pho thudc tinh (sau day goi chung 1a cap huyén)
sau khi trao d6i, théng nhat véi chu tich uy ban
nhan dan xa, dé nghi chu tich uy ban nhan dan
c&p huyén b6 nhiém, mién nhiém, diéu dong, cach
chiic trudng cong an x&; b6 nhiém, mién nhiém,
cach chitic pho trudng cong an xa.

Ch tich uy ban nhan dan xa theo dé nghi cta
trudng cong an xa quyét dinh cong nhan, mién
nhiém céng an vién.

Trong trudng hop can thiét, do yéu cau bao vé
an ninh, trat tu, an toan xa hoi, gidAm déc cong an
cép tinh sau khi trao d6i, thong nh4t véi chu tich
uy ban nhan dan cap huyén, quyét dinh diéu dong
si quan, ha si quan céng an nhan dan dadm nhiém
cac chtic danh cong an xa.

Cong an xa c6 con d4u riéng.

Trudng cong an x& cé trach nhiém td chiic
thuc hién nhiém vu, quyén han cua céng an x&;
chiu trach nhiém truéc phap luat, truéc uy ban
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nhan din cung cdp va cong an cip trén vé hoat
dong cua cong an xa.

Phé trudng céng an xa giup trudéng cong an xa
thuc hién nhiém vu theo sy phan cong cua trudng
cong an x&; khi trudng cong an xa vang mit thi
pho6 trudng cong an xa dugc trudng céng an xa uy
quyén thuc hién nhiém vy, quyén han ctia truéng
cOng an xAa.

Coéng an vién thuc hién nhiém vu theo su
phan cong cua trudng coéng an xa; chiu trach
nhiém trién khai thuc hién chu truong, ké hoach,
bién phap bao dam an ninh, trat tu, an toan xa
hoi 6 dia ban dan cu do minh phu trach va thuc
hién cac nhiém vu khéc vé bdo dam an ninh, trat
tu, an toan xa hoi do trudng cong an xa giao.

Nghi dinh 6 73/2009/ND-CP ngay 07-9-2009
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s&
diéu cua Phdp lénh cong an xa quy dinh:

- Xa trong diém, phtc tap vé an ninh, trat tu
va khung s6 lugng phé trudng céong an xa va cong
an vién:

+ X4& trong diém, phtc tap vé an ninh, trat tu
1a x& c6 vi tri quan trong vé chinh tri, kinh t&, van
héa - xa hoi, an ninh - quéc phong ho#c ndi c6 tinh
hinh an ninh chinh tri thudng xuyén c6 dién bién
phtic tap. Viéc xac dinh x4 trong diém, phic tap
vé an ninh, trat tu do chu tich uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thudc trung uong (sau day
goi chung 1a c4p tinh) dé nghi, B6 truéng Bo Cong
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an xem xét, quyét dinh. Hang nam, cac dia
phuong ra soat, d& nghi diéu chinh, b sung xa
trong diém, phtic tap vé an ninh, trat tu.

+ Khung s lugng phé trudéng cong an xa va
cong an vién duge quy dinh nhu sau:

MGéi xa dugc bo tri 1 pho trudng cong an xa; xa
trong diém, phtc tap vé an ninh, trat tu, xa loai 1
va xa loai 2 dudc b tri khong qua 2 phé trudng
cOng an xa;

MG6i thon, x6m, lang, 4p, ban, budn, phum, séc
va don vi dan cu tuong duong duge b tri 1 cong an
vién. D61 véi thon, x6m, lang, 4p, ban, budn, phum,
s6c va don vi dan cu tuong duong thuodc xa trong
diém, phiic tap vé an ninh, trat tu, xa loai 1 va x&
loai 2 dugc b6 tri khong qua 2 cong an vién;

Tru sd hodc noi lam viéc cua céong an xa dudge
b6 tri khong qua 3 cong an vién lam nhiém vu
thudng truc 24/24 gio hang ngay.

Cong dan Viét Nam tit da 18 tudi tré 1én, c6
di cac tiéu chuén duéi day thi dudc xem xét,
tuyén chon vao cong an xa noi dang cu tru:

- Ly lich rd rang, phdm chit dao dic t6t,
khoéng c6 tién an, tién su; ban than va gia dinh
chap hanh t6t cha truong, chinh sach cta Dang,
phap luat cia Nha nuée. Trudng cong an xa phai
la dang vién Pang Cong san Viét Nam;

- bu stic khée dé thuc hién nhiém vu céng an
x4 (dugc co sd y té& cAp huyén trd 1én chiing nhan);

- Trudng cong an xa, ph6 trudéng céng an xa
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phai 14 nguoi da hoc xong chuong trinh trung hoc
phd théng trd 1én (c6 bing tot nghiép hodc c6 gidy
chiing nhan da hoc hét chuong trinh trung hoc
phd thong do co quan c¢6 thAm quyén cp); céng an
vién phai la nguoi da tot nghiép ti trung hoc co sé
tré 1én;

D61 véi mién nui, vung sau, vung xa khong cé6
d6i tugng tuyén chon c6 du tiéu chuidn hoc vén
theo quy dinh tai diém nay thi trinh d6 hoc v&n
cua trudng cong an xa, phé trudng cong an xa va
cong an vién cé thé thdp hon nhung ciing phai 1a
ngudi da hoc xong chuong trinh tiéu hoc tré lén;

- C6 kha n#ng thuc hién nhiém vu va c6 don
tu nguyén tham gia cong an xa.

Uy ban nhan dan c4p huyén, uy ban nhan dan
c&p xa phai c6 quy hoach, k& hoach tuyén chon, bd
tri, stt dung cong an x4, bao dam 6n dinh, 1au dai,
dap ting yéu cau bao dam an ninh, trat tu, an toan
x4 hoi 6 dia ban co sd; vu tién tuyén chon chién si
phuc vu ¢6 thoi han trong cong an nhin dan da
hoan thanh nghia vu tré vé dia phuong tham gia
lyc lugng cong an x4.

Viéc tuyén chon ngudi tham gia cong an xa
phai bdo dam dan cht, cong khai, minh bach, theo
dung tiéu chudn quy dinh tai nghi dinh nay va
huéng dan cua By Cong an.

Trudng cong an cdp huyén, truéng céong an xa
¢6 trach nhiém tham muu, gidp chua tich uy ban
nhan dan cung cdp trong viéc quy hoach, tuyén
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chon, bé tri, sti dung céng an xa. Trudng céng an

x4, pho trudng cong an xa dude dao tao, bdi dudng,

huidn luyén tai trung tdm huin luyén va boi

dudng nghiép vu cua céng an cap tinh hoic cac

truong trung hoc canh sat nhan dan, trung hoc an

ninh nhan dan. Bj truéng Bé Céng an quy dinh cu

thé thoi gian, chuong trinh, néi dung dao tao

trudng cong an xa, phé trudéng céng an xa.

Trang phuc va nién han st dung trang phuc

cua cong an xa duge quy dinh nhu sau:

STT| Tén trang phuc Dt‘;;‘l:' i h;ig Nti’;i‘:)’n
1 | Mt mém cai 1 2
2 | Ma cing cai 1 3
3 | Mi bao hiém cai 1 5
4 | Quan, 40 thu dong bo 1 2
5 | Ao somi cai 2 2
6 | Quan, 4o xuan he bo 1 1
7 | Day lung nhd cai 1 3
8 | Giay da doi 1 2
9 | Bittat do1 2 1
10 | Ao &m cai 1 3
11 | Caravat cai 1 2
12 | Quan, 40 di mua bo 1 3

Quan, 40 thu déng va 4o Am dudc trang bi cho

cac dia phuong tit Thita Thién Hué trd ra phia béc
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va nam tinh TAy Nguyén; cac dia phuong con lai
dudc trang bi quan, 4o xuan he.

Mau trang phuc: quan, 4o, mi, bit tat mau cd
da; day lung nhd mau nau, khéa mau vang; gidy
da mau den.

Kiéu trang phuc:

- Ao thu dong: Ao méc trong may kiéu so mi
dai tay, ¢4 ding (c6 thit caravat); 4o mic ngoai
may kiéu veston dai tay, than 4o trudc c6 4 tui
may Op ngoai, cic 4o bang nhua cing mau vai.
Trén tay trai ctia 4o c6 gdn phit hiéu cong an x4;

- Ao xuan hé may kiéu bludong dai tay, cb
ding; than 4o trudc c6 2 tdi nguc may dp ngoai,
cic 40 bang nhua cting mau vai. Trén tay trai ao
¢6 gdn phu hiéu cong an xa (hinh 14 chin cao 90 mm,
rong 70 mm, nén mau xanh luc, duong vién xung
quanh phu hiéu mau vang, trén nén phu hiéu c6
hang chi cong an x3);

- Quan may theo kiéu quén au;

- Mit mém, phia trén c6 gin phu hiéu cong an
xd (hinh 14 chén, trén nén biéu tugng & gita cb
hinh thanh kiém va ngdi sao nim canh mau vang,
duéi biéu tugng 1a hinh ntta banh xe va c¢6 hinh
cuén thu mau vang, trén nén cuén thu cé chii
“cong an xa” mau do).

Trang phuc, phu hiéu va gidy chiing nhan
cua céng an xa phai dugc quan 1y chit ché theo
ding ché d6 quy dinh va chi dudgc st dung khi thi
hanh cong vu. Nghiém c4dm viéc cho mugn, cho
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thué, mua, ban trai phép trang phuc, phu hiéu
cbng an xa.

B trudéng Bo Cong an quy dinh cu thé va
huéng dan chi tiét mau trang phuc, phu hiéu, giay
chiing nhan céng an x4; quy dinh viéc cip, ddi,
thu hoi va xt ly vi pham d6i véi truong hop lam
mat gidy chiing nhan cong an xa.

Trudng cong an xa, phé trudng cong an xa va
cong an vién dugc hudng ché do luong, phu cip
theo quy dinh ctia Chinh pht vé ché d9, chinh sach
d61 v6i can b, cong chiic 6 xa, phuong, thi tran.

Trudng cong an xa, phé trudng cong an xa va
cong an vién thuc hién bao hiém xa héi va bao
hiém y t& theo quy dinh cta Ludt bdo hiém xa hoi,
Ludt bdo hiém y té.

B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu tri,
phéi hop véi Bo Cong an hudng dan viéc thuc hién
bao hiém xa hoi va bao hiém y t& d6i véi trudng
céng an xa, pho trudng cong an xa va cong an vién
theo quy dinh cta Ludt bdo hiém xd hoi, Ludt bdo
hiém y té.

Trudng cong an xa c6 thoi gian phuc vu lién
tuc t du 60 thang trd lén dugec hudng phu cap
tham nién mdi ndm bang 1% lucng va phu c4p hién
hudng; c6 thoi gian céng tac lién tuc ti du 15 ndm
trd 1én néu nghi viéc vi 1y do chinh dang ma chua
du diéu kién nghi huu thi dude hudng trg cap mot
lan, c mbi nam coéng tac duge tinh bang 1,5 thang
mtic binh quan tién luong va phu cdp déng bao
hiém hién hudng.
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Phu c4p tham nién dugc chi tra hang thang
cung ky luong va dung dé déng, hudng ché d6 bao
hiém x3 hoi va bdo hiém y té.

Phé trudng céng an xa va cong an vién c6 thoi
gian cong tac lién tuc ti di 15 nam tré lén néu
nghi viéc vi 1y do chinh dang thi dugc hudng trg
cdp mot 1an, cd mbi ndm coéng tac dude tinh bang
1,5 thang mic binh quan phu c4p hién hudng; khi
duge ctt di tap trung dao tao, huin luyén, bdi
dudng chinh tri, phap luat, nghiép vu dudc hudng
ché& d6 bdi dudng bing mitc tién &n cd ban cua
chién si phuc vu c6 thoi han cho Céng an nhéan
dan; khi di cong tac duge hudng ché do nhu déi véi
cong chtc cap xa.

Trudng céng an xa, phé trudng cong an xa va
cong an vién khi lam nhiém vu thudng truc sdn
sang chién dau tai nhiing noi thudc dia ban trong
diém, phtc tap vé an ninh, trat tu duge hudng trg
cdp mbi ngay bang 0,05 1an cta luong téi thidu
chung. Truong hdp lam nhiém vu cach xa ndi cu
trd, khong c6 diéu kién di, vé hang ngay thi dugc
co quan da ra quyét dinh huy dong b6 tri noi nghi,
hé trg phuong tién, chi phi di lai hodc thanh toan
tién tau xe mot 1an di, vé.

Trudng cong an xa, phé trudng cong an xa va
cong an vién bi 6m dau trong thoi gian cong tac
duge kham, chiia bénh tai cac cd s6 y t& va dugc hd
trg thanh toan tién kham, chiia bénh ti nguén
ngan sach dia phuong, mtc hd trg cu thé do chu
tich uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh.
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Trudng céng an xia, phé trudng cong an xa va
cOong an vién bi tai nan trong lam nhiém vu, trong
khi tap trung dao tao, hudn luyén, boi dudng
chinh tri, phap luat, nghiép vu hoic trén ducong di
lam nhiém vu, trén duong di, vé noi tap trung
huan luyén, béi dudng chinh tri, phap luat, nghiép
vu theo quyét dinh triéu tap cta cidp c6 thim
quyeén thi dudc hudng cac ché @6 nhu sau:

- Duge thanh toan chi phi y t& trong quéa trinh
s ctiu, cdp ctu dén khi diéu tri 6n dinh thuong
tat, xudt vién;

- Sau khi diéu tri, dugc uy ban nhan dan xa giéi
thiéu di giam dinh kha ning lao dong tai hoi déng
giam dinh y khoa theo quy dinh ctia phap luat.

Trudng hop ngudi c6 tham gia bao hiém x& héi
thi thuc hién trg cdp moét lan hoidc hang thang
theo quy dinh cta phéap luat vé bao hiém xa héi.
Trudng hop ngusi chua tham gia bao hiém x& hoi
bi suy giam kha ning lao dong tit 5% trd 1én thi
dudc hudng ché& do trg cAp mot 1an, miic trg cap do
B6 Coéng an va Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi huéng dan cu thé;

- Nguai bi tai nan 1am khiém khuyét mot hay
nhiéu b phan co thé hodc chiic nang, biéu hién
duéi nhiing dang tat khac nhau, lam suy giam kha
ning hoat doéng, khién cho lao dong, hoc tap gip
nhiéu khé khian thi duge hudng cac ché do uvu dai
theo quy dinh ctia phap luat d6i véi nguoi tan tat;

- Trudng hop bi chét, ké ca chét trong thoi
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gian diéu tri 1an diu, néu ngudi bi chét c6 tham
gia bao hiém xa hoi thi thuc hién theo quy dinh
cua phap luat vé bao hiém x& hoi; trudng hgp
ngudi bi chét chua tham gia bao hiém xa hoi thi
ngudi chiu trach nhiém mai tidng dugc nhan tién
mai tang bing 8 (tam) thang luong t6i thiéu va gia
dinh ctia ngudi d6 dudc trg cAp mot 1an bang 5 (nam)
thang luong t6i thiéu.

- Trudng cong an xa, phoé trudng cong an xa va
cong an vién bi thuong, hy sinh trong khi lam
nhiém vu hodc vi 1§ do thi hanh céng vu, dugc
hudng cac ché dd, chinh sich theo quy dinh cua
phap luat vé uu dai ngudi cé cong véi cach mang.

- Kinh phi chi tra cac ché& d6 bi tai nan do
ngan sach dia phuong chi tra. D61 véi ngudsi cé
tham gia bao hiém xa héi do qu§ bao hiém xa hai
chi tra.

Ngudn kinh phi bdo dam cho hoat déng cua
cong an x& gdm ngin sach trung uong va ngan
sach dia phuong. Nha nuéc bao dam kinh phi va
co s6 vat chat phuc vu hoat dong, dao tao, huan
luyén, boéi dudng, thuc hién ché& d6, chinh sach va
cac diéu kién can thiét khac cho céng an x4.

Chi ngan sach nha nuéc biao dam cho hoat
doéng cua cong an xa dude thuc hién nhu sau:

- Nhiém vu chi cua By Cong an: Bao dam coéng
tac dao tao, huan luyén, bdi dudng vé chinh tri,
phap luat, nghiép vu cho luc lugng céng an xa do
B6 Cong an td chic va bao dam ché d6 bdi dudng
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cho phé trudng céng an xa va cong an vién khi
duge ci di hoc tap tai cac khéa dao tao, huin
luyén, bdi dudng d6; san xudt, mua sim, stia chiia
vii khi, cong cu hd trg, trang thiét bi, mau trang
phuc, phu hiéu, gidy ching nhan cong an xa; chi
téng két, khen thudng trong coéng tac xay dung luc
lugng céng an x4 do Bd Cong an td chiic; cac
khoan chi khéac cho cong an xa theo quy dinh cua
phap luat thudc trach nhiém cua Bo Cong an.

- Nhiém vu chi cta dia phuong: Chi tra tién
luong, phu c&p va déng, nop bao hiém xa hdi, bao
hiém y té&; thuc hién cac ché d6, chinh sach: bbi
dudng, tr¢ cdp, 6m dau, thai san, tai nan, bi
thuong, bi hy sinh ho#c ti tran; chi cho cong tac
dao tao, huan luyén, béi dudng chinh tri, phap
luat, nghiép vu do dia phuong t6 chiic va bao dam
ché& dd boi dudng cho phé trudng cong an xa va
cong an vién khi duge cti di hoc tap tai cac dgt dao
tao, hudn luyén, bdi dudng dé; mua sim trang
phuc, phu hiéu va in, c4p gidy chiing nhan cong
an xa theo mau quy dinh ctia B6 Cong an; chi so
két, tong két va khen thudng don vi, td chic, ca
nhin c6 thanh tich trong céng tac xady dung luc
luong céng an x4 do dia phuong t6 chiic; cac khoan
chi khac cho cong an xa theo quy dinh ctua phap
luat thudc trach nhiém cua dia phuong.

D61 v6i mot s6 nhiém vu chi néu da thuc hién
ch& d6 bao hiém xa héi, bao hiém y t& thi do co

R ~ P . P 2 N 2,
quan bao hiém xa hoi chi tra, ngan sich nha nuéc
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khong thuc hién nhiém vu chi nay. Viéc lap du
toan, chap hanh va quyét toan ngan sach bdo dam
cho hoat dong cua cong an xa duge thuc hién theo
quy dinh cta Ludt ngdn sdch nha nude va cac vin
ban huéng din thi hanh.

2. Xa doi

X3a dd1 ¢6 trach nhiém tham muu cho uy ban
nhén dan cdp x4 trong viéc t6 chiic, chi dao vé cong
tac quoc phong, quan su; truc tiép chi dao, chi huy
Iyc lugng dan quan, tu vé trong xay dung va hoat
dong. Xa doi gdbm c6 xa doi trudng 1a thanh vién uy
ban nhan dan xa, chinh tri vién la can b kiém
nhiém, xa d6i ph6 la can bd chuyén mon. Xa doi
trudng phai qua dao tao theo chuong trinh, noi
dung va thai gian do Chinh pha quy dinh. Xa ddi c6
noi lam viéce va cac trang thiét bi can thiét phuc vu
cong tac phu hgp véi tiing dia phuong.

Viéc bé nhiém, mién nhiém, cach chiic can bd
chi huy dan quan, tu vé, can bd lam cong tac quoc
phong, quin su 6 xa, phuong, thi tran va co quan,
t6 chittc do Chinh phti quy dinh.

Hoat dong cua luc lugng dan quén, ty vé trong
s&n sang chién diu, chién diu, phuc vu chién dau,
bao vé an ninh chinh tri, trat tu, an toan xa hoi
dit duéi su lanh dao ctia cdp uy dang va su diéu
hanh cua chu tich uy ban nhan dan cac cap, su chi
dao, chi huy truc tiép cua xa doi va ctia co quan
quén sy cap trén.
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Nghi dinh s 184/2004/ND-CP ngay 2-11-2004
cia Chinh pht quy dinh chi tiét viéc thi hanh
Phap lénh ddn qudn tu vé quy dinh:

Chtic ning, nhiém vu cua xa doi:

- Tham muu gidp c4p Uy, uy ban nhan dan
cip xa lanh dao, chi dao, diéu hanh thyc hién toan
dién nhiém vu quéc phong, quan su 6 co sd; lam
nong cét t6 chic thuc hién cac nhiém vu: xay dung
lang, xa chién d4u gin x4y dung cd sé viing manh
toan dién, thuc hién nhiing nhiém vu quan ly,
tuyén quan, cong tdc dan quén, tu vé, du bi dong
vién, gido duc quéc phong va phéi hdp cac luc
luong gitt viing su 6n dinh chinh tri & dia phuong.

- T6 chitic xdy dung cac k& hoach vé quéc
phong, quin su 6 cd s6; xay dung, huan luyén va
hoat dong chién dau tri an, phong chéng thién tai,
dich hoa va cong tac van déng quan ching cua luc
lugng dan quan tu vé, du bi dong vién.

- Cht tri, phéi hgp véi cac ban, nganh, doan
thé trién khai thuc hién céng tac qudc phong,
quan su theo su lanh dao, chi dao cua cap uy
dang, uy ban nhan dan c4p minh va chi thi, ménh
lénh, k& hoach, huéng din ctia co quan quan su
cap trén.

- T8 chiic dang ky, quan 1y chat ché s luong,
chét lugng cong dan trong d6 tudi dan quan tu
vé, nam coéng dan trong d6 tudi sdn sang nhap
ngii, thuc hién nghia vu quin sy, tuyén chon
cong dan nhap ngii, quan ly huy dong luc lugng
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du bi dong vién va phuong tién ky thuat dé sin
sang dong vién thoi chién theo quy dinh cta phap
luat; td chtic xdy dung va giao duc chinh tri,
huén luyén quan su cho luc lugng dian quéan; lap
k& hoach huy dong luc lugng dian quin lam
nhiém vu theo thim quyén.

- T6 chiic phéi hop hiép déng véi céng an va
cac luc lugng khac giti viing an ninh chinh tri, trat
tu an toan xa hoi, bao vé dang, ché d6 xa hoi chu
nghia, chinh quyén, tinh mang va tai san cua
nhan dan, tai san ctia Nha nudc, cua t6 chiic & co
sO, tinh mang va tai san ciia cad nhin nguoi nudc
ngoai, muc tiéu va cong trinh quéc phong - an
ninh trén dia ban.

- Phéi hop véi cac ban, nganh, doan thé tuyén
truyén, gido duc quéc phong cho luc lugng vii
trang va nhan dan & co s6, td chiic luc lugng dan
quin, du bi dong vién tham gia xiy dung co sé
viing manh toan dién, tham gia thyc hién cong tac
h4au phuong quan doi.

- Dang ky, quan ly chit ché, bao quan va su
dung vi khi trang bi ciia dan quan tu vé.

- Xay dung ké& hoach bao dam tai chinh, hau
can, k§ thuat tai chd dé sin sang dap tng yéu cau,
nhiém vu trong moi tinh hudng.

- Té chiic kiém tra, don ddc, so két, tong két
rat kinh nghiém vé cong tac qudc phong, quan su.

Xa doi duge st dung con diu riéng.

Chiic trach, nhiém vu cua thon doéi, ap doi,
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khém do6i, ban ddi, buén ddi, séc doi, phum doi,
t6 doi, cum ddi, khu doi (sau day goi chung la
thon do1):

- Gitp trudng thén, xa doi trién khai thuc hién
cong tac qudc phong, quan su 6 thon.

- Theo k& hoach cta xa ddi, truc tiép quan ly,
chi huy dan quan nong c6t, dan quan rong rai va
quan ly luc lugng du bi dong vién, nam coéng dan
trong do tudi sin sang nhap ngi 6 thon.

- Chi huy luc lugng dan quan thén phéi hgp
v6i cong an thon va cac luc lugng khac git viing
an ninh chinh tri, trat tu an toan x& hoéi trong
thon, bao vé tinh mang va tai san cua nhan dan,
tai san caa tap thé, cia Nha nudc trén dia ban;
tham gia phong chong thién tai, dich hoa; 1am tét
cong tac tuyén truyén van dong nhan dan; tham
gia x4y dung cd s6 viing manh toan dién theo su
chi dao cua xa doi.

Tinh déi trudng quyét dinh thanh lap xa doi.
Huyén d6i trudng quyét dinh thanh lap thén doi
theo dé nghi cta xa doi. C4p c6 thAm quyén quyét
dinh thanh 1ap dén cdp nao thi c6 quyén quyét
dinh giai thé dén cap doé.

Chu tich uy ban nhan din cdp huyén quyét
dinh bé nhiém xa d6i trudng, chinh tri vién xa doi,
x4 doi phé theo dé nghi ctia chu tich uy ban nhan
dan cap x& sau khi da thong nhat véi huyén doi
trudng. Huyén doi trudng quyét dinh b6 nhiém can
bo thon ddi trudng theo dé nghi ctia xa doi trudng.
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Viéc mién nhiém chtic vu doi véi can bo xa doi
trong cac truong hgp sau day:

- Khi thay d6i t6 chtic ma khéng con bién ché
chtic vu dang dam nhiém.

- Can b6 khong con du tiéu chuin va diéu kién
thuc hién chiic vu hién tai.

- Can bd dén tudi nghi huu.

- Can bd thuyén chuyén cong tac khac.

Can bo xa doi bi xu 1y ky luat cach chtc trong
cac truong hogp sau:

- Vi pham phap luat.

- Vi pham pham chat dao diic cia ngudi can bé.

- Nang luc quan 1y yéu kém, dé don vi xay ra
cic vu viéc gdy hau qua nghiém trong, khong
hoan thanh nhiém vu.

Cép c6 thadm quyén quyét dinh bd nhiém cap
nao thi c6 quyén quyét dinh mién nhiém, cach
chiic dén cap dé6".

3. T6 chiic b0 may lam cong tac tu phap

Diéu 7 Thong tu lién tich s6 01/2009/TTLT-
BTP-BNV ngay 28-4-2009 cua lién Bé Tu phap -
N6i vu huéng dan vé chtic ning, nhiém vu, quyén
han va t6 chtic cac ¢ quan chuyén mén gidp uy
ban nhan dan quan ly nha nuéc vé cong tac tu

* Ghi chu: Ludt ddan quén tv vé ngay 23-11-2009 sé co
hiéu luc thi hanh tix ngay 1-7-2010, thay thé Phdp lénh déan
quan tu vé.
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phap & dia phuong quy dinh: uy ban nhan dan cap
x4 thuc hién chiic nidng quan ly nha nuéc vé cong
tac tu phap trén dia ban, c6 cac nhiém vu, quyén
han sau:

- Ban hanh va t6 chiic thuc hién chuong trinh,
ké& hoach, quyét dinh, chi thi vé cong tac tu phap &
cap x&; theo doi, kiém tra tinh hinh thuc hién sau
khi dudc cdp c6 thAm quyén quyét dinh hodc phé
duyét.

- T8 chiic 1y y kién nhan dan vé cac du an
luat, phap lénh theo huéng dan cia uy ban nhan
dan c4p huyén va cé quan tu phap cip trén.

- T8 chtic thuc hién viéc tu kiém tra cac quyét
dinh, chi thi do uy ban nhan din cap xa ban hanh;
ra soat van ban quy pham phap luat do hoi dong
nhan dan, uy ban nhin din c4p xa ban hanh; chi
dao, huéng dan viéc xay dung quy uéec, huong uée
thoén, t6 dan phd phu hop véi quy dinh phap luat
hién hanh.

- Theo doi, bao cdo tinh hinh thi hanh van ban
quy pham phap luat, phat hién, dé xuat bién phap
giai quyét nhitng khé khin vuéng mic trong thi
hanh vién ban quy pham phap luat 6 cap xa véi
phong tu phap cap huyén.

- T6 chtic thuc hién chuong trinh, ké hoach
phd bién, gido duc phap luat; quan 1y, khai thac,
st dung tu sach phap luat 6 cap xa.

- T8 chtic thuc hién cidc quy dinh cta phap
luat vé t6 chiic va hoat dong hoa giai 6 co sd, boi
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dudng, cung cip tai liéu nghiép vu cho té vién t6
hoa giai trén dia ban theo su huéng dan cua co
quan tu phap cap trén.

- Thuyc hién viéc ddng ky, dang ky lai viéc
sinh, ti, k&t hén, nhan nubi con nudi; thay doi, cai
chinh ho tich cho ngusi duéi 14 tudi va bs sung ho
tich cho moi truong hop khong phéan biét d6 tudi;
dang ky khai sinh, khai tit qua han theo quy dinh
cta phap luat; quan 1y, st dung céc loai s6 hd tich,
biéu mau hé tich theo quy dinh ciaa Bé Tu phap;
luu tri s6 ho tich, gidy to ho tich; cAp ban sao gidy
to ho tich tir s6 ho tich.

- Thuc hién mot s6 viéc vé quéc tich thuodc
thdm quyén theo quy dinh ctia phap luat.

- Thuc hién c&p ban sao tit s6 goc, chiing thuc
ban sao tit ban chinh cac gidy td, van ban bang
tiéng Viét; chiing thuc chii ky trong cac gidy to,
van ban bang tiéng Viét; chiing thuc cac viéc khac
theo quy dinh cta phap luat.

- Phéi hgp v6i c6 quan thi hanh an dan su
trong thi hanh an dan su trén dia ban theo quy
dinh cta phap luat.

- Bao c4ao dinh ky va dot xuat vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu quan ly céng tic tu phap dudc giao
v6i uy ban nhan dan c4p huyén va phong tu phap.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do uy ban
nhan dan c4p huyén giao.

Diéu 8 Thong tu lién tich s6 01/2009/TTLT-
BTP-BNV quy dinh:
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-0 cap xa c6 coéng chiic tu phap - ho tich tham
muu gidp uy ban nhan dan cdp x& t6 chtc thuc
hién cac nhiém vu, quyén han tai Diéu 7 cua
thong tu lién tich nay.

- D61 v6i nhiing xa, phuong, thi tran c6 khoi
lugng coéng viéc 16n, can cti vao diéu kién cu thé
cua dia phuong, uy ban nhin din cdp tinh c6
trach nhiém bé tri ¢4 can bd tu phap - ho tich dé
dam bao thuc hién t6t cac nhiém vu dude giao.

4. T6 chiic b6 may lam cong tac dan sé

Thong tu s6 05/2008/TT-BYT ngay 14-5-2008
ctia Bo Y t& huéng dan chiic ning, nhiém vu va co
c&u t6 chtic bé6 may dan sé - k& hoach héa gia dinh
6 dia phuong, phan can b, céng tac vién lam cong
tac dan so6 - k& hoach héa gia dinh 6 x4, thon, ban
quy dinh:

Can bd chuyén trach dan s6 - ké hoach héa gia
dinh x4 ¢6 trach nhiém giip viéc cho tram trudng
tram y t& cdp x4 x4y dung ké hoach va td chiic
thuc hién chuong trinh muc tiéu dan sé - k& hoach
hoéa gia dinh trén dia ban xa. Can b6 chuyén trach
dan s6 - k& hoach héa gia dinh xa 12 vién chitic ctia
tram y t& x&, chiu su chi dao truc tiép cta tram
trudng tram y té x3d, chiu sy quan ly, chi dao,
huéng din vé chuyén mén nghiép vu cua trung
tam dan s6 - k& hoach héa gia dinh huyén.

1- Nhiém vu:

- Xay dung ké& hoach cong tac nim, chuong
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trinh cong tac quy, thang, tuin vé dan s6 - ké
hoach héa gia dinh. Sau khi k& hoach dudgc tram
trudng tram y t& cap xa trinh cdp c6 thAm quyén
phé duyét, can bo dan s6 - ké& hoach héa gia dinh c6
trach nhiém tham muu, phéi hgp véi cac nganh,
doan thé t6 chiic thuc hién nhiém vu, giam sat hoat
dong ctua cong tac vién thon ban, cic nganh, doan
thé theo dung nhiém vu duge phan cong.

- Huéng dan cong tac vién dan s6 - k& hoach
héa gia dinh thén ban: Lap chuong trinh cong tac
tuan, thang; thuc hién ché& d6 ghi chép ban dau vé
dan s6 - k& hoach héa gia dinh, thu thap s6 liéu,
1ap béo céo thang, 1ap cac so d6 va biéu db quan 1y
cic chi tiéu dan so6 - k& hoach héa gia dinh cua x4;
phuong phap tuyén truyén, van dong, tu van;
cung c4p bao cao su, thudc tranh thai.

- Kiém tra, giam sat viéc thuc hién nhiém vu
cua cong tac vién dan sb - k& hoach héa gia dinh
thon ban; gitp trudng tram y t& xa tham muu cho
uy ban nhan dén cép x4 kiém tra, giam sat viéc
thuc hién cong tac dan sé - ké hoach héa gia dinh
trén dia ban xa.

- T8 chtic giao ban cong tac vién dan s - k&
hoach héa gia dinh thén ban hang thang dé danh
gia két qua hoat dong vé dan sb - ké hoach héa gia
dinh cta ttng thon ap. Kip thoi gidi quyét hodc
xin ¥ kién cép c6 thim quyén dé giai quyét nhiing
van dé phat sinh. Du giao ban can bd chuyén
trach tai cap huyén hang thang.
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- Tham duy day dua cac khoa dao tao, tap huin
vé dan sb - ké hoach héa gia dinh do co quan cap
trén t6 chic.

- Dé xuat véi cap trén cac van dé can thuc
hién vé dan s6 - k& hoach héa gia dinh.

2- Tiéu chuén:

Can bo chuyén trach dan s6 - k& hoach héa gia
dinh xa do tram trudng tram y té& xa dé xudt va
giam déc trung tdm dan s6 - k& hoach héa gia
dinh huyén quyét dinh va ky hop dong lam viéc.
Tiéu chuéin can bd chuyén trach xa nhu sau:

- C6 trach nhiém, nhiét tinh véi cong tac dan
s6 - ké& hoach hoéa gia dinh.

- Trinh d9: Can bo chuyén trach dan s6 - ké
hoach héa gia dinh dugc dao tao chuyén mon it
nhat 14 trung cdp nhung khéng nhat thiét 1a
chuyén moén y té&; déi véi viing siu, viing xa, mién
nui, hai ddo, ving khé khén, néu chua cé trinh do
trung cap vé nghiép vu thi it nhat phai t6t nghiép
phé théng trung hoc.

- Cu tru tai dia ban xa.

- C6 stic khoé tot; guong mau thuc hién ké
hoach héa gia dinh.

- Pa tham gia cac 16p dao tao, tap huan vé dan
s6 - ké& hoach hoéa gia dinh.

3- Chtic nang, nhiém vu cua cong tac vién dan
s6 - k& hoach héa gia dinh thén, ban:

- Chtic ning: Cong tac vién dan s6 - ké hoach
héa gia dinh thon ban c6 trach nhiém ctung can bd
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y t& thon ban tuyén truyén, van dong vé dan so -
ké& hoach héa gia dinh, vé sinh phong bénh, chim
séc stic khoe ban dau. Cong tac vién dan s - ké&
hoach héa gia dinh thén ban hoat dong theo ché
dd tu nguyén, c6 thu lao hang thang, chiu su
huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu ctia tram y
té xa.

- Nhiém vu:

+ Xay dung chuong trinh céng tac thang, tuan
vé dan so6 - k& hoach héa gia dinh; phéi hgp véi cac
t6 chic trén dia ban trién khai cac hoat déng quan
Iy va van dong téi tuing ho gia dinh.

+ Truc tiép tuyén truyén, van dong, tu van vé
dan s6 - k& hoach héa gia dinh va cung cip bao cao
su, thudc tranh thai dén ting ho gia dinh.

+ Kiém tra viéc duy tri thuc hién cac noi dung
dan s6 - ké& hoach héa gia dinh cta cac ho gia dinh
tai dia ban quan ly.

+ Thuc hién ché& d6 ghi chép ban diu, thu thap
s6 liéu, lap bao cio thang vé dan sb - ké& hoach hoa
gia dinh theo quy dinh hién hanh; lap cac so d6 va
biu do, quan ly s6 ho gia dinh vé dan s6 - ké&
hoach ho4 gia dinh tai dia ban quan ly.

+ Bao quan va st dung cic tai liéu (s6 sach, biéu
mau béo cdo...) lién quan dén nhiém vu dudc giao.

+ Du giao ban cong tac vién dan s6 - ké hoach
héa gia dinh thén ban hing thang dé phan anh
tinh hinh va b4o céo két qua hoat dong dan s6 - ké
hoach héa gia dinh cta dia ban duge giao quan ly.
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Giai quyét ho#c xin y kién can bd chuyén trach
dan s6 - k& hoach hoéa gia dinh xa dé giai quyét
nhiing van dé phat sinh.

+ Tham du diy du cac khéa tap hudn do co
quan c4p trén t6 chic.

+ Phat hién va dé xuit véi can bo chuyén
trach dan so - k& hoach héa gia dinh xa cac van dé
can thuc hién vé dan s6 - k& hoach hoa gia dinh
tai dia ban quan ly.

- Tiéu chuén:

Cong tac vién dan s - k& hoach héa gia dinh
thon ban do can bo chuyén trach dan so - ké hoach
ho4 gia dinh xa phéi hgp véi truéng thén ban van
dong va tuyén chon. Cong tac vién dan sé - k& hoach
héa gia dinh thon ban c6 tiéu chuén sau:

+ La ngudi c6 tinh than trach nhiém, nhiét
tinh tham gia cong tac dan s6 - k& hoach héa gia
dinh, c6 uy tin trong cong dong.

+ La can bd thon, x4, cong chiic vé huu hodc 1a
ngudi dan cé trinh d6 van hoa tot nghiép phd
thong trung hoc; déi véi ving siu, viing xa, mién
nui, hai ddo, ving khé khan néu chua tét nghiép
phé thong trung hoc thi it nhat phai t6t nghiép
phd théng trung hoc cd sd.

+ P& tham gia cac 16p tap huin vé dan s6 - ké
hoach héa gia dinh.

+ Cu trd tai thon, ban.

+ C6 stic khoé tdt; guong maiu thuc hién ké
hoach héa gia dinh.
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5. Té chiic b0 may lam cong tac ton giao

C4p xa khoéng c6 td chiic bd may doc lap lam
cong tac ton gido ma phan cdng mot iy vién uy
ban nhan dan kiém nhiém theo déi, t6 chic thuc
hién cong tac tén gido trén dia ban; déi véi xa 1a
dia ban kho khin, phtc tap ¢6 thé bé tri mot can
bd ting cudng lam coéng tac ton gido.

6. T6 chiic bo may lam coéng tac tai nguyén
va moi truong

Nghi dinh s& 81/2007/ND-CP ngay 23-5-2007
cta Chinh pht quy dinh t6 chiic, bo phan chuyén
mon vé bdo vé méi trudng tai co quan nha nuée va
doanh nghiép nha nuéc quy dinh: céng chic dia
chinh - x4y dung c4p xa c6 nhiém vu gidp uy ban
nhan dan cap xa thuc hién nhiém vu, quyén han
quan ly nha nuéc vé bao vé méi truong trén dia
ban cap xa quy dinh tai khoan 3 Diéu 122 Ludt
bao vé méi truong.

Can ct nhu ciu cong viée, dac diém bao vé méi
truong trén dia ban, chu tich uy ban nhan dan cap
x4 c6 thé ky hgp dong lao déng dé thuc hién nhiém
vu hd trg cong tac bao vé méi trudng cta cong chiic
dia chinh - xay dung. Kinh phi cho viéc thuc hién
hop déng lao dong dudc trich tit kinh phi su nghiép
bao vé moi truong cip cho cip xA.

Thong tu lién tich s6 03/2008/TTLT-BTNMT-
BNV ngay 15-7-2008, B0 Tai nguyén va Moi
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truong - Bo Noi vu huéng dan chtic ning, nhiém
vu, quyén han va co cdu t6 chilic cia cd quan
chuyén mén vé tai nguyén va mbéi truong thuodc uy
ban nhadn dan cac cdp quy dinh: cong chiic dia
chinh - xay dung 1a cong chtic chuyén mén vé tai
nguyén va moi truong cip xa, tham muu gidp uy
ban nhan din cip xa thuc hién quan ly nha nudc
vé tai nguyén va moi truong trén dia ban; chiu su
huéng din, kiém tra vé chuyén moén, nghiép vu
cua phong tai nguyén va moi trucng cdp huyén.
C6 nhiém vy, quyén han:

- Tham muu, gitp uy ban nhan dan cap xa vé
quy hoach, k& hoach st dung d4t cap x&, vé giao
d4t, cho thué dat, thu hoi d4t, chuyén quyén st
dung d4t, chuyén muc dich st dung d4t, cdp gidy
chting nhan quyén st dung dat theo quy dinh ctua
phap luat; trién khai, theo ddi, kiém tra tinh hinh
thuc hién sau khi c4p c¢6 thAm quyén quyét dinh.

- Th4m dinh hé so, trinh uy ban nhan dan cip
x4 viée cho thué dat, chuyén déi quyén st dung
dat, ding ky giao dich bdo ddm dé6i véi quyén su
dung d4t, tai san gin lién véi @4t cho ho gia dinh,
ca nhan theo quy dinh ctua phap luat.

- Thuc hién viéc ding ky, 1lap va quan 1y ho so
dia chinh; theo déi bién dong dat dai va chinh ly ho
so dia chinh; théng ké, kiém ké dat dai; bao quan
tu liéu vé dat dai, do dac va ban d6; thuc hién quan
Iy dau méc do dac va méc dia gi6i hanh chinh trén
dia ban xa theo quy dinh cua phap luat.
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- Thuc hién théng ké, theo doi, gidm sat tinh
hinh khai théac, sii dung va bao vé tai nguyén
nudc; tham gia coéng tac phong, chéng, khic phuc
hau qua do nuéc gy ra trén dia ban xa.

- Thyc hién viéc ding ky va kiém tra cac t8
chiic, ca nhan trén dia ban thuc hién cam két bao
vé moi truong theo iy quyén ctia uy ban nhan dan
cap huyén.

- Trién khai thuc hién ké& hoach va cac nhiém
vu cu thé vé giit gin vé sinh méi trudng déi véi cac
khu dan cu, hd gia dinh va cac hoat dong bao vé
moi truong noi cong cong trén dia ban theo phan
cong cua chu tich uy ban nhin dan cap xa.

- Tham gia hoa giai, gidi quyét cac tranh chap,
khiéu nai, t6 cido vé linh vuc tai nguyén va méi
truong theo quy dinh cua phap luat; phat hién cac
truong hdp vi pham phap luat vé quan 1y, bao vé
tai nguyén va mdi truong, xu 1y theo thdm quyén
va kién nghi cac co quan c¢6 thAm quyén xu 1y theo
quy dinh cua phéap luat.

- Bao céo cong tac vé linh vuc tai nguyén va
moi truong va thuc hién cac nhiém vu khac do uy
ban nhan dan cip xa giao.

7. T6 chiic b0 may lam cong tac thi dua -
khen thuéng

biéu 2, Diéu 4 Nghi dinh s6 122/2005/ND-CP
ngay 4-10-2005 cta Chinh pht quy dinh t8 chic
lam cong tac thi dua, khen thudéng quy dinh
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uy ban nhan dan cidp xa bd tri cong chiic kiém
nhiém lam cong tac thi dua, khen thudng. Bo tri
1/2 bién ché cong chiic lam coéng tac thi dua, khen
thuéng ¢ uy ban nhan dan c4p xa.

8. T6 chiic b0 may lam cong tac lao dong -
thuong binh va xa hoi

Trong linh vyc lao déng, ngudi c6 cong va xa
hoi, uy ban nhan dan xa, phudng, thi trdn (sau
day goi chung 14 uy ban nhan dan cdp xa) thuc
hién nhiing nhiém vu, quyén han sau:

- T6 chiic va huéng dan thuc hién nhiém vu
cong tac vé lao dong, ngudi c6 cong va xa hoi trén
dia ban theo quy dinh cta phéap luat va phan cap
cua uy ban nhan dan cip huyén.

- Théng ké nguon lao dong cua xa trinh uy
ban nhan dan cidp huyén dé cin d8i nguédn lao
dong, tao viéc lam, day nghé, xuét khiu lao dong.

- Téng hgp va quan 1y d6i tuong ngudi cb cong,
nguoi huéng chinh sach x& héi va cac doi tuogng
khéac trén dia ban theo huéng dan ctia phong lao
dong - thuong binh va xa hoi; kién nghi véi cip cb
thdm quyén vé chinh sach d6i véi d6i tugng thude
linh vuc lao déng, ngudi c6 cong va xa hoi.

- T8 chiic thuc hién céng tac chi tra trg cép,
phu c4p cho cac d61 tugng hudng chinh sach lao
ddéng, ngudi c6 cong va xa hoi theo phan cap hoic
uy nhiém cua c¢d quan chic ning.

- Quan ly nghia trang liét si, cac céng trinh
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ghi cong liét si cia xa (néu c6); quan ly co s6 nudi
dudng do6i tugng bao trg xa hoi (néu cé); cham
s6c, nudi dudng cac doi tuong chinh sach xa hoi
theo quy dinh ctia phap luat va uy ban nhan dan
cap huyén.

- Phong, chong té nan mai dam, cai nghién ma
tuy tai cong doéng; ti€p nhan, hd trg phu nii, tré
em c6 hoan canh dac biét, tré em bi xaAm hai, 1a
nan nhan bi budn ban ti nuéc ngoai tré ve.

- Tuyén truyén, van déng nhan dan thuc hién
chinh sach, phap luat vé linh vuc lao déng, nguosi
c6 cong va xa hoi.

- Quan ly hoat dong cua can bo, nhan vién
thudéc uy ban nhan din cdp xa lam coéng tac lao
ddng, ngudi c6 cong va xa hoi.

- Kiém tra va xt ly theo thAm quyén cac vi
pham phap luat vé lao dong, ngudi c6 cong va xa
hoi; thuc hién bao cao dinh ky va dot xuit tinh
hinh thyc hién nhiém vu vé linh vuc lao dong,
nguoci c6 cong va xa hoi trén dia ban cap xa theo
quy dinh.

- B6 tri can bd 1am coéng tac lao dong, ngudi co
cong va xa hoi cap xa trén co s6 quy dinh ctia phap
luat va dic diém cua ting dia phuong.

9. TG chiic b may lam cong tac xay dung

Uy ban nhan din cdp x& c¢6 cic nhiém vu,
quyén han vé cac linh vuc quan 1y nha nuéc thudc
nganh x4y dung trong pham vi dia ban xa nhu sau:
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- Tuyén truyén, phd bién cac vin ban quy
pham phap luat thudc nganh xay dung cho cac to
chtic va nhan dan trén dia ban xa.

- Huéng dan va td chic thuc hién cic van ban
quy pham phap luat thuéc nganh xay dung theo
thdm quyén.

- TG chtic lap, trinh cdp c6 thadm quyén tham
dinh, phé duyét va td chiic thuc hién quy hoach
x4y dung cac diém dan cu noéng thén trén dia
ban xa.

- Céap, thu hoi gidy phép xay dung nha J riéng
1é thuéc cac diém dan cu nong thon; kiém tra viéc
x4y dung cong trinh theo gidy phép dudgc cdp trén
dia ban x&; ti€p nhan, xac nhan hé so dé cap cob
thdm quyén thuc hién viéc xac 1ap quyén sé hiu
nha 4, quyén s6 hiiu cong trinh xay dung trén dia
ban xa theo quy dinh cta phap luat.

- Quan ly cac méc gidi, chi giéi xay dung va
quan ly trat ty xay dung trén dia ban xa theo quy
ch& quan ly kién tric dé thi va quy hoach xay
dung da dudc cdp c6 thdm quyén phé duyét; cung
cap thong tin vé linh vuc kién tric, quy hoach xay
dung theo phan cong, phin cip cua uy ban nhan
dan c4p huyén.

- T6 chiic thuc hién viéc xay dung méi, cai tao,
stia chiia, duy tu, bao tri, quan ly, khai thac, su
dung cac cong trinh x4y dung, cong trinh ha tang
ky thuat thudc thAm quyén quan ly cta uy ban
nhan dan cap xa theo quy dinh cta phap luat va
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phan cong, phin c4p cua uy ban nhan dan cép
tinh, c4p huyén.

- T6 chtic thuc hién viéc giao ndp va luu trit hd
s0, tai liéu khao sat xay dung, thiét ké& xay dung,
ho so, tai litu hoan céng coéng trinh xay dung
thudc thim quyén quan ly ctia uy ban nhan dan
cip xa theo quy dinh cta phap luat.

- Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh cac vin
ban quy pham phap luat thudc nganh xay dung,
xt 1y theo thdm quyén hodc trinh cdp c6 thdm
quyén xu 1y cac truong hop vi pham; gidi quyét
cic tranh chap, khiéu nai, t6 cdo, thuc hién phong
chéng tham nhiing, lang phi trong nganh xay
dung theo quy dinh ctua phap luat.

Téng hdp, bao cio dinh ky 6 thang, 1 nam va
dot xuat véi uy ban nhan dan cdp huyén, phong
quan ly d6 thi (d61 véi cac quan, thi xa, thanh phé
thudc tinh), phong cong thuong (d61 véi cac huyén)
vé tinh hinh phat trién va quan 1y cac linh vuc
thudc nganh xay dung trén dia ban xa.

- Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac vé
cac linh viuc quan ly nha nuéc thudc nganh xay
dung theo su phan cong, phan cap hodc uy quyén
cua uy ban nhan dan cip huyén va theo quy dinh
cua phap luat.

10. T6 chitc bé may lam cong tac néng
nghiép va phat trién noéng thon

Nghi dinh s8 56/2005/ND-CP ngay 26-4-2005
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ciua Chinh phu vé khuyén nong, khuyén ngu quy
dinh: Méi x4, phudng, thi tran (sau day goi chung
1a cap xa) c6 it nhat 1 nhan vién lam coéng tac
khuyén néng, khuyén ngu. O thén, ban, phum, séc
(sau day goi chung 1a c4p thon) c6 cong tac vién
khuyén nong, khuyén ngu. Uy ban nhan dan cap
tinh quy dinh s lugng va ché& dd thu lao cho nhan
vién khuyén nong, khuyén ngu cdp xa, cong tac
vién khuyén noéng, khuyén ngu cap thon.

Thong tu s6 60/2005/TT-BNN ngay 10-10-2005
huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 56/2005/ ND-CP
quy dinh: méi xa, phuong, thi tran c6 it nhat
1 nhan vién khuyén néng. D61 véi cac xa viung
sdu, viing xa, cac xa da nganh nghé c6 thé bd tri
ti 2 nhan vién khuyén nong tré 1én; 6 thon, ban,
phum, séc c6 cong tac vién khuyén noéng. Cong
tac vién khuyén néng cé thé 1a can bo kiém
nhiém nhu trudéng thoén, trudng ban, doi trudng
san xuét, thanh vién ctia t6 chtc quan ching
hodc 1a ngusi dugc nong dan tin nhiém dé cu.
Nhan vién khuyén néng & cac xa dong bang phai
c6 trinh d9 ti trung cdp trd lén; 6 cac xa vung
sdu, viing xa it nh4t c6 trinh d6 phd théng trung
hoc trd 1én ho#c 14 néng dan c6 kinh nghiém san
xuét, c6 uy tin va kha nang khuyén néng. Nhan
vién khuyén noéng, cong tac vién khuyén néng do
uy ban nhan dan cdp x& tuyén chon va quan ly,
déng thoi c6 su huéng dan chuyén mon cua tram
khuyén nong cap huyén.
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Thoéng tu s6 61/2008/TTLT-BNN-BNV ngay 15-
5-2008 cua lién Bo Néng nghiép va Phat trién
noéng thén - Noi vu huéng dan chtc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdu t6 chilic cia cd quan
chuyén mén thudc uy ban nhan dan cdp tinh, cap
huyén va nhiém vu quan ly nha nudc cia uy ban
nhan dan cdp x& vé néng nghiép va phat trién
noéng thon quy dinh trong linh vuc néng nghiép,
lam nghiép, diém nghiép, thuy san, thuy lgi va
phat trién néng thén, uy ban nhan dan x4,
phuong, thi tran (sau day goi chung la uy ban
nhin din c4p xa) thuc hién nhiing nhiém wvu,
quyén han sau day:

- T6 chtic va huéng dan thuc hién quy hoach,
chuong trinh, ké& hoach, dé an khuyén khich phat
trién néng nghiép, 1lam nghiép, diém nghiép,
thuy san.

- T6 chtic tuyén truyén, phd bién phéap luat,
chinh sach vé néng nghiép va phat trién néng thon.

- Chi dao k& hoach san xu4t néng nghiép, diém
nghiép, thuy san, phat trién ring hdng nim; td
chiic huéng dan nong dan thuc hién cac bién phap
ky thuat chuyén d6i co c&u kinh té&, cAy trong, vat
nudi trong san xudt noéng lam nghiép, thuy san
theo quy hoach, k& hoach dugc phé duyét.

- Chi dao xay dung ké& hoach, t6 chiic huy dong
luc lugng va thuc hién phong trt dich bénh ciy
trong, vat nudi, thuy san; té chiic thuc hién viéc tu
b3, bao vé dé diéu, bd vung, cong trinh va cd sé
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hau can chuyén nganh, bdo vé riing; phong chay,
chiia chay rung, chong chit pha riung va khic
phuc hau qua thién tai han han, bao, 1i, ung, lut,
sat, 16, chay riing; ngin chin kip thoi nhiing hanh
vi vi pham phap luat vé bdo vé dé diéu, bao vé
riing, cong trinh va co s6 hau can chuyén nganh
tai dia phuong.

- Chi dao, kiém tra, giam sat viéc xay dung
cac cong trinh thuy lgi nho va mang ludi thuy
nong; gidm sat, kiém tra, bao vé viéc st dung nude
trong cong trinh thuy lgi va nude sach néng thén
trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

- T8 chiic thuc hién va kiém tra viéc thong ké
dién bién dat nong nghiép, dat lam nghiép, dat
diém nghiép; théng ké ring, kiém ké ring, dién
bién tai nguyén ring, dién bién s6 lugng gia stc,
gia cAm trén dia ban cip xa theo quy dinh; tong
hgp tinh hinh thuc hién tién d6 sian xuit nong,
l1am, ngu nghiép.

- T8 chtic viéc khai thac va phat trién cac
nganh, nghé, lang nghé truyén théng néng thon;
tng dung tién bd khoa hoc, cong nghé dé phat
trién san xudt va phat trién cac nganh, nghé méi
trén dia ban c4p xa.

- T8 chiic thuc hién cong tdc quan ly chit
lugng san phdm, gidng cay trong, vat nudi, phan
bén, thiic an chén nudi, thudc bao vé thuc vat,
thudc thd y va vé sinh, an toan thuc phdm trén
dia ban c4p xa theo quy dinh.
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- TG chiic thuc hién cac hoat déng cung cip
dich vu céng vé néng nghiép va phat trién néng
thon trén dia ban cap xa.

- Thuc hién viéc bao cido dinh ky va dot xuit
tinh hinh san xuat nong nghiép, 1Am nghiép, diém
nghiép, thuy san, cong tac thuy lgi va phat trién
nong thon trén dia ban cip xa theo quy dinh.

Vé t6 chtic hoat dong:

- Uy ban nhan dan c&p xa t6 chic dia diém
lam viéc va chi dao, kiém tra hoat dong cta doi
ngl can b6, nhén vién chuyén mon, kj thuat cong
tac trén dia ban cip xa theo quy ché quan ly, phoi
hop cong tac va ché d thong tin bio céo.

- Phan céng mot phé chu tich uy ban nhan
dan cap xa chiu trach nhiém diéu phoi hoat dong
cua doi ngli can bd, nhan vién chuyén mon, k¥
thuat cong tac trén dia ban cip xa.

- C4n cii vao diéu kién thuc té& ctia dia phuong
va Quy ché quan 1y, phéi hgp cong tic ctia can bo,
nhin vién ky thuat trén dia ban cdp xa da duge
chu tich uy ban nhin dan c4p tinh ban hanh, uy
ban nhan din cadp x4 c6 thé 1ap Ban nong nghiép
x4 gom cac can bo, nhan vién ky thuat trén dia
ban xa dé quan ly, diéu phdi hoat dong vé nong
nghiép trén dia ban.

11. T6 chitc bé6 may lam coéng tac tai chinh

Thong tu lién tich s6 90/2009/TTLT-BTC-BNV
ngay 6-5-2009 cua lién Bd Tai chinh - Noéi vu
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huéng dan chiic ning, nhiém vy, quyén han va co
ciu t6 chtic ctia co quan chuyén mén vé linh vuc
tal chinh thudc uy ban nhin dan cip tinh, cip
huyén quy dinh nhiém vu va quyén han cu thé vé
quan ly tai chinh, ngan sach ctia uy ban nhan dan
xa, phuong, thi tran do chu tich uy ban nhan dan
cip tinh quy dinh theo dé nghi cia giam doc sd tai
chinh va giam déc s6 noi vu.

12. TG chiic b6 may lam cong tac dan toc

Nghi dinh s8 53/2004/ND-CP ngay 18-2-2004
cia Chinh pht vé kién toan td chiic bd may lam
cong tac dan toc thudc uy ban nhan dan cic cip
quy dinh: d61 véi x4, phudng, thi tran (sau day goi
chung 14 c&p x4) c6 ddng bao dan toc thiéu sd sinh
séng trén dia ban khong thanh lap t6 chic riéng,
nhung phin cdong mot iy vién uy ban nhan dan
cdp xa kiém nhiém theo déi, t6 chtic thuc hién
cong tac dan tdc. Thong tu lién tich s6 246/2004/
TTLT-UBDT-BNV, ngay 6-5-2004 cua Uy ban
Dan toc va Bo Noi vu huéng dan chiic ning,
nhiém vu, quyén han va co cdu té chiic cd quan
chuyén mén gitip uy ban nhan dan quan ly nha
nudc vé cong tac dan toc ¢ dia phuong giao uy ban
nhan dan tinh quy dinh nhiém vu, quyén han cu
thé cta uy ban nhan dan xa vé cong tac dan toc
theo quy dinh ctia phap luat.

13. Ban Thanh tra nhan dan

Ludt thanh tra ban hanh ngay 15-6-2004 quy
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dinh: Thanh tra nhan dan dudc t6 chiic duéi hinh
thiic ban thanh tra nhin dan. Ban thanh tra nhén
dan duge thanh l4p 6 xa, phudng, thi trin, co
quan nha nuéc, don vi su nghiép, doanh nghiép
nha nuéc. Ban thanh tra nhan dédn c6 nhiém vy,
quyén han:

- Giam sat viéc thuc hién chinh sach, phap
luat, viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo, viéc thuc
hién Quy ché d4n cht & co s6 cta cd quan, td chiic,
ca nhan c6 trach nhiém 6 xa, phuong, thi tran, co
quan nha nuéc, don vi su nghiép, doanh nghiép
nha nudc.

- Khi phat hién c¢6 dau hiéu vi pham phap luat
thi kién nghi ngudi c6 thaAm quyén xt 1y theo quy
dinh cta phap luat va giam sat viéc thuc hién
kién nghi dé.

- Khi can thiét, dudc cht tich uy ban nhan dan
x4, phuong, thi tran, ngudi diing dau co quan nha
nuée, don vi sy nghiép, doanh nghiép nha nuée
giao x4c minh nhiing vu viéc nhat dinh.

- Kién nghi véi cha tich uy ban nhan dan x4,
phuong, thi trdn, ngudi ding dau cd quan nha
nude, don vi sy nghiép, doanh nghiép nha nuéc
khéc phuc so hd, thidu sét duge phat hién qua viéc
giam sat; bao dam quyén va lgi ich hgp phap ctaa
cong dan va ngudi lao dong, biéu duong nhiing don
vi, ca nhan c6 thanh tich. Truong hgp phat hién
nguoi c6 hanh vi vi pham phap luat thi kién nghi
¢ quan, t6 chiic c6 thAm quyén xem xét, xu 1.
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Ban thanh tra nhan dan & xa, phuong, thi
tran do héi nghi nhan dan ho#c Hoi nghi dai biéu
nhan dan tai thén, lang, 4p, ban, t& dan phd bau.
Can cii vao dia ban va s6 lugng dan cu, méi ban
thanh tra nhan dan ¢ xa, phuong, thi tran c6 tu
nim dén musi mot thanh vién. Thanh vién ban
thanh tra nhan dan khong phai 14 nguci duong
nhiém trong uy ban nh4n din x3a, phucng, thi
tran. Nhiém ky cua ban thanh tra nhan dan x4,
phuong, thi tran 12 hai ndm.

Trong nhiém ky, thanh vién ban thanh tra
nhin dan khéng hoan thanh nhiém vu hodc khong
con dude nhan dan tin nhiém thi Uy ban Mt tran
T6 quoc Viet Nam x&, phuong, thi tran dé nghi hoi
nghi nhan dan ho#c héi nghi dai biéu nhan dan da
bau ra thanh vién d6 bai nhiém va bau ngudi khac
thay thé.

Hoat dong cua ban thanh tra nhan dan 6 xa,
phuong, thi tran:

- Ban thanh tra nhan dan & x&, phuong, thi
tran do Uy ban Mat tran T6 quéc Viét Nam cung
cAp truc tiép chi dao hoat dong.

- Ban thanh tra nhidn dan cén ct vao nghi
quyét cua hoi dong nhan dan xa, phudng, thi tran,
chuong trinh hanh dong va su chi dao cua Uy ban
Mat tran T quoc Viét Nam x&, phudng, thi tran
dé ra phuong huéng, noi dung ké& hoach hoat dong
cua minh.

- Ban thanh tra nhéan din ¢6 trach nhiém béao
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cao hoat déng ctia minh véi Uy ban Mat tran T8
quéc Viét Nam x4, phuong, thi tran. Khi can thiét,
trudng ban thanh tra nhan dan duge moi tham du
cudc hop cta hoi déng nhan dan, uy ban nhan
dan, Uy ban Mt tran Té qudéc Viét Nam x4,
phudng, thi tran.

Trach nhiém cua uy ban nhin dan x&, phuong,
thi tran:

- Thong bao cho ban thanh tra nhan déan
nhiing chinh sach, phap luat chta yéu lién quan
dén t6 chtic, hoat dong, nhiém vu cta hoi déng
nhin dan, uy ban nhin dan xa, phudng, thi tran;
cac muc tiéu va nhiém vu phét trién kinh t& - x&
héi hang nam cta dia phuong.

- Yéu cAu t8 chiic, c4 nhan c6 lién quan cung
cidp day du va kip thoi cac théng tin, tai liéu can
thiét cho ban thanh tra nhan dan.

- Xem xét, giai quyét kip thoi cac kién nghi
cua ban thanh tra nhan dan, thong bao két qua
giai quyét trong thoi han cham nhat khong qua
mudi 1dm ngay, ké ti ngay nhan dude kién nghi
do6; xt 1y ngudi c6 hanh vi can trd hoat dong cua
ban thanh tra nhan dan ho#c ngudi c6 hanh vi tra
thu, tru dap thanh vién ban thanh tra nhan dan.

- Thong bao cho ban thanh tra nhan dan két
qua giadi quyét khiéu nai, t& cdo, viéc thuc hién
quy ché& dan cht & co sd.

- H6 tro kinh phi, phuong tién dé ban thanh
tra nhin din hoat dong theo quy dinh cta phap
luat.
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Trach nhiém caa Uy ban Mit tran T6 quéc
Viét Nam x&, phudng, thi tran:

- Huéng dan viéc t6 chtic hoi nghi nhan dan
hoic héi nghi dai biéu nhan dan ¢ thon, lang, 4p,
ban, t6 dan phd bau ban thanh tra nhan dan.

- Ra van ban céng nhan ban thanh tra nhan
dan va théng bao cho hoi déng nhan dan, uy ban
nhan dan cung c4p va nhan dan & dia phuong; t&
chtic cudc hop ciia ban thanh tra nhan dan dé ban
thanh tra nhan dan bau trudng ban, phé trudng
ban, phin cdong nhiém vu cho tiing thanh vién.

- Huéng din ban thanh tra nhan dan xay
dung chudng trinh, n6éi dung céng tac; dinh ky
nghe bao cdo vé hoat dong ctia ban thanh tra
nhan dan; dén déc viéc gidi quyét nhiing kién nghi
cua ban thanh tra nhan dan.

- Dong vién nhan dan & dia phuong ung hd,
phoéi hop, tham gia cac hoat dong ctia ban thanh
tra nhan dan.

- X4c nhan bién ban, kién nghi cia ban thanh
tra nhan dan.

Nghi dinh s6 99/2005/ND-CP ngay 28-7-2005
cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot s6 diéu cta Ludt thanh tra vé t6 chic va
hoat déng cua ban thanh tra nhin dan quy dinh:
ban thanh tra nhidn dan duge thanh lap & xa,
phudng, thi tradn dé giam sat viéc thuc hién chinh
sach, phap luat, viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo,
viéc thuc hién Quy ché& dan chu & co sd, gép phan
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phat huy dan chd, ddu tranh chéng tham nhiing,
tiéu cuc, bao vé quyén va loi ich hop phap cua
cong dan, cd quan, t6 chiic.

T6 chiic cua ban thanh tra nhan dan & x4,
phuong, thi tran duge thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 60 Ludt thanh tra. Ban thanh tra nhan dan
c6 trudng ban, phé trudng ban va cac thanh vién.
Trudng ban chiu trach nhiém chung vé cac hoat
dong cua ban thanh tra nhin dan. Phé trudng
ban c6 trach nhiém gitp truéng ban thuc hién
nhiém vu. Cac thanh vién khac thuc hién nhiém
vu theo su phan coéng ctia truéng ban. Nhiém ky
cia ban thanh tra nhan din 6 xa, phuong, thi
tran 14 hai nam.

Thanh vién ban thanh tra nhan dan ¢ x4,
phuong, thi tran do hoi nghi nhan dan hoic hoi
nghi dai biéu nhan dan tai thén, lang, &p, ban, td
dan phd bau ra. Hoi nghi nhan dan 1a hoi nghi ct
tri; hoi nghi dai biéu nhan dan 14 héi nghi cd tri
dai dién cho ho gia dinh.

Ban thanh tra nhin dan & xa, phuong, thi
tran c6 ti 5 dén 11 thanh vién. Péi véi nhiing x4,
phuong, thi trdn & déng bang c6 s6 dan dudi
5 nghin nguoi thi dude bau 5 hodc 7 thanh vién; tu
5 nghin nguoi dén dudi 9 nghin ngudi thi duge bau
7 hodc 9 thanh vién; tit 9 nghin ngudi tré 1én thi
dugde bau 9 hoéc 11 thanh vién.

D61 v6i nhiing xa, phuodng, thi tran 6 mién nui,
trung du va hai ddo, mbi thén, lang, &p, ban, t6
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dan phd dugc bau 1 thanh vién, nhung s6 lugng
thanh vién ban thanh tra nhin din khong qua
11 nguci. Can ci vao dia ban, s6 lugng dan cu,
ban thudng truc Uy ban Mit tran T6 quéc Viét
Nam xa, phuong, thi trdn quyét dinh s6 lugng
thanh vién ban thanh tra nhan dan 6 xa, phudng,
thi tran.

Cén ct vao so6 lugng thanh vién ban thanh tra
nhan dan é xa, phudng, thi tran, ban thuong truc
Uy ban Mt tran T8 qudc x&, phudng, thi tran xac
dinh s6 luong thanh vién ban thanh tra nhan dan
ma thon, lang, &p, ban, t6 dan phd dude bau.

Trudng ban cong tac méat tran chu tri, phéi
hop véi trudng thén, t6 trudng to dan phd td chiic
hoi nghi ct tri hoac hoi nghi ct tri dai dién ho gia
dinh & thén, lang, 4p, ban, t6 dan phd dé bau
thanh vién ban thanh tra nhan dan.

Thanh vién ban thanh tra nhan dan dugc bau
theo sy gi6i thiéu cua ban cong tac mit tran va
theo dé ct cua dai biéu tham du héi nghi. Thanh
vién ban thanh tra nhan dan dudc bau bing hinh
thtic gio tay hodc bé phiéu kin do hoi nghi quyét
dinh.

Ho1i nghi ct tri hodc hoi nghi ct tri dai dién ho
gia dinh dudc tién hanh khi c6 trén 50% sé dai
biéu dudc triéu tap c6 mit. Ngudi duge bau phai
c6 trén 50% s6 dai biéu tham du héi nghi tin
nhiém.

Trudng ban cong tic mat tran c6 trach nhiém
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bao cao két qua bau cl véi ban thuong truc Uy
ban Mit tran T6 quéc xa, phuong, thi tran.

Cham nhat 1a 5 ngay ké tit ngay bau xong
thanh vién ban thanh tra nhan dan, ban thucng
truc Uy ban Mat tran Té quéc Viét Nam x4,
phudng, thi tran t6 chic cudc hop véi cac thanh
vién ban thanh tra nhan dan dé bau trudng ban,
phé trudng ban, trinh héi nghi Uy ban Mat tran
TS quéc Viét Nam cung cdp ra nghi quyét cong
nhan ban thanh tra nhan dan va thong bao cho
hoi dong nhan dan, uy ban nhan dan cung cip
trong phién hop gan nh4t va thong bao cho nhan
dan dia phuong biét.

Trong nhiém ky, thanh vién ban thanh tra
nhin dan khong hoan thanh nhiém vu, vi pham
phap luiat hoidc khong con duge nhidn din tin
nhiém thi Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam xa,
phuong, thi tran dé nghi hdi nghi cl tri hodc hoi
nghi ct tri dai dién ho gia dinh da bau ra thanh
vién d6 bai nhiém va bau ngudi khac thay thé.

Trong trudng hgp vi 1y do stic khoe, hoan canh
gia dinh hoéc 1y do khac, thanh vién ban thanh
tra nhin din c6 don xin théi tham gia ban thanh
tra nhan dan thi ban thuong truc Uy ban Mit
tran T6 quéc Viet Nam x&, phuong, thi tran trinh
hoi nghi Uy ban Mit tran Té quéc Viét Nam ciing
cip xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém.

Viéc bau thanh vién ban thanh tra nhan dan
thay thé& nhiing ngudi bi bai nhiém hodc duge
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mién nhiém quy dinh tai khoan 1, khodn 2 cua
diéu nay dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 8
cua nghi dinh nay.

Gidm sat co quan, t chiic, cA nhan cé trach
nhiém 6 xa, phuong, thi trdn trong viéc thuyc hién
chinh sach, phap luat; viéc gidi quyét khiéu nai, to
céo; viéc thuc hién Quy ché dan chu 6 co sé6. Khi
phat hién c6 dau hiéu vi pham phéap luat thi kién
nghi ngudi c6 thdm quyén xi 1y theo quy dinh cta
phap luat va giam sat viéc thuc hién kién nghi do6.

Khi can thiét dugc chu tich uy ban nhan dan
xa, phuong, thi tran giao xac minh nhiing vu viéc
nhat dinh.

Khi cAn thiét, cac ¢ quan nha nude c6 tham
quyén moi dai dién ban thanh tra nhan dan tham
gia viéc thanh tra, kiém tra tai xa, phuodng, thi
tran; ban thanh tra nhin dan ¢6 trach nhiém cung
cap thong tin, tai liéu, ct ngusi tham gia khi dudc
yéu cau.

Kién nghi cht tich uy ban nhan dan x4,
phuong, thi tran khéic phuc so hd, thiéu sét duge
phat hién qua viéc giam sat; bao ddm quyén va lgi
ich hgp phap cua céng dan; biéu duong, khen
thudng tap thé, ca nhan c6 thanh tich trong cong
tac, xt 1y vi pham theo thAm quyén.

Kién nghi véi Uy ban Mit tran T6 quéc Viét
Nam x4, phudng, thi trdn td chtc cac hinh thiic
dong vién nhan dan phat hién cac sai pham; tiép
nhan cac kién nghi va phan anh ctia nhan dan.
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Pugc moi tham du cac cude hop cia hoi déng
nhin din, uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran
ma nodi dung lién quan dén nhiém vu giadm sat,
xac minh cta ban thanh tra nhan dan.

Tham du cic cudc hop cia Uy ban Mit tran
TS quéc Viet Nam xa, phuong, thi trdn ma noi
dung c6 lién quan dén t6 chiic va hoat déng ctaa
ban thanh tra nhan dan.

Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do phap
luat quy dinh.

Hang nam, ban thanh tra nhan dan can ct vao
nghi quyét ciia hoi dong nhan dan x4, phuong, thi
tran, chuong trinh hanh déng va su chi dao caa Uy
ban Mit tran T6 quoc Viét Nam xdy dung phuong
huéng, noéi dung hoat déng. Phuong hudng, noi
dung, k& hoach hoat dong ctia ban thanh tra nhan
dan phai bao cao Uy ban Mit tran T quéc Viét
Nam x4, phuong, thi tran.

Pham vi giam st ctia ban thanh tra nhan dan:

- Hoat déng ctia hoi dong nhan dan va uy ban
nhan dan xa, phuong, thi tran.

- Viéc thuc hién nghi quyét ciia hoi déng nhan
dan, quyét dinh, chi thi ciia uy ban nhan dan xa,
phudng, thi tran.

- Hoat d6ng va phdm chét dao dtc cta chu
tich, phé chu tich hoi dong nhan dan, chu tich,
ph6 chu tich uy ban nhan din va cac uy vién uy
ban nhin din, can bo, coéng chiic lam viéc tai x4,
phudng, thi trdn va trudng thon, phé thén, té
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trudng, t6 phé t6 dan phé va nhiing ngusi dam
nhan nhiém vu tuong duong.

- Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo tai x4,
phuong, thi tran:

+ Viéc tiép dan cua chu tich uy ban nhan dan
x4, phudng, thi tran;

+ Viéc tiép nhan va xu ly don, thu khiéu nai,
td cdo cua chu tich uy ban nhan dan x&, phudng,
thi tran;

+ Viée giai quyét khiéu nai, t6 cao thudc tham
quyén cua chu tich uy ban nhan dan xa, phudng,
thi tran;

+ Viéc thi hanh ciac quyét dinh giai quyét
khiéu nai, quyét dinh xi 1y t6 cao c6 hiéu luc phap
luat tai xa, phuong, thi tran.

- Viéc thu chi ngin sach, quyét toan ngin
sach, cong khai tai chinh tai x4, phudng, thi tran.

- Viéc thuc hién cac du an dau tu, céng trinh
do nhan dan déng gép xay dung, do nha nude, cac
t6 chtic, ca nhan dau tu, tai trg cho xa, phudng, thi
tran.

- Céc cong trinh trién khai trén dia ban x4,
phuong, thi trdn c6 anh hudng truc tiép dén san
Xxudt, an ninh, trat tu, van hoéa - xa hoi, vé sinh
mdi truong va doi song ciia nhan dan.

- Viéc quan ly trat tu x4y dung, quan ly cac
khu tap thé, khu dan cu, viée quan 1y va st dung
dat dai tai xa, phuong, thi tran.

- Thu, chi cac loai quy va 1é phi theo quy dinh
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ctua Nha nuéc, cac khoan déng gép ciia nhan dan
tai xa, phuong, thi tran.

- Viéc thuc hién cic két luan, quyét dinh xt ly
vé thanh tra, kiém tra cia cd quan nha nuéc cé
thdm quyén, viéc xt 1y cac vu viéc tham nhiing
lién quan dén can bo xa, phudng, thi tran.

- Viéc thuc hién ché 6, chinh sach wu dai,
cham séc, giip d6 thuong binh, bénh binh, gia
dinh liét si, nhiing ngudi va gia dinh c6 céng véi
nude, chinh sach bao hiém xa hoi, bao tro xa hoi
trén dia ban x4, phuong, thi tran.

- Nhiing viéc khac theo quy dinh ctua phap luat.

Phuong thtic thuc hién quyén giam sat cua
ban thanh tra nhan dan:

- Tiép nhan cic y kién phan anh ctia nhan
dan, truc tiép thu thap cac thong tin, tai litu dé
xem xét, theo doi co quan, t6 chic, ca nhan cé
trach nhiém & x&, phuong, thi tran thuc hién
nhiing viéc thudc pham vi gidm sat cua ban thanh
tra nhin dan.

- Phat hién hanh vi trai phap luat caa co
quan, t6 chiic, caA nhan & x&, phudng, thi tran.

- Kién nghi truc tiép hoac thong qua ban
thuong truc Uy ban Mt tran T qudc x&, phudng,
thi tran kién nghi vé6i chu tich hoi dong nhan dan,
chu tich uy ban nhian dan xa, phudng, thi tran
hoic cd quan, t6 chiic ¢ thAm quyén xem xét, giai
quyét cac van dé lién quan dén ndi dung giam sat
cua ban thanh tra nhan dan va giam sat viéc giai
quyét kién nghi dé.

171



Hoat dong giam sat cua ban thanh tra nhan dan:

- Trong qua trinh thuc hién viéc giam sat, ban
thanh tra nhan dan c6 quyén dé nghi chu tich hoi
dong nhan dan, chu tich uy ban nhan dan x4,
phuong, thi tran cung cip cac thong tin, tai liéu
lién quan dén viéc giam sat.

- Truong hgp phat hién cd quan, t6 chiic, ca
nhan c6 trach nhiém & x3, phuong, thi tran xam
pham quyén lam cht cia nhan dan va c6 dau hiéu
tham nhiing, lang phi, si dung sai muc dich tai
san nha nudc, ngan sich va cac khoan déng gop
cua nhan dan; thuc hién chuong trinh, du an,
quan ly va st dung dat dai trai véi cac quy dinh
cua phap luat va cac hanh vi vi pham phap luat
khac ma noi dung thudc pham vi gidm sat cua ban
thanh tra nhan dén thi ban thanh tra nhan dan
kién nghi chu tich héi déng nhan dan ho#c chu
tich uy ban nhan dan xa, phudng, thi tran hoéc co
quan, to chic, ca nhan c6 thAm quyén khac xem
xét, giai quyét, déng thoi bao cio véi Uy ban Mit
tran T6 quéc x&, phuong, thi tran.

- Trong thdi han 15 ngay, ké tit ngay nhan
duge kién nghi, ¢ quan, té chtic, cA nhan cé
trach nhiém phai xem xét, gidi quyét va thong
bao két qua giai quyét cho ban thanh tra nhan
dan. Truong hogp kién nghi khong dugc xem xét,
giai quyét hoidc thuc hién khong day da thi ban
thanh tra nhan dan c6 quyén kién nghi chu tich
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hoi déng nhan dan hoidc chu tich uy ban nhan
dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh
hoac co quan, t6 chiic, cA nhan c¢6 thdm quyén
khac xem xét, giai quyét.

Hoat dong xac minh ctia ban thanh tra nhan dan:

- Khi duge chua tich uy ban nhan dan xa,
phuong, thi trdn giao xac minh nhiing vu viéc
nhit dinh, ban thanh tra nhan dan c6é trach
nhiém thyc hién ding nodi dung, thoi gian, pham
vi, nhiém vu dudc giao.

- Trong qua trinh thuyc hién viéc xac minh,
ban thanh tra nhan dan c6 quyén yéu cau t6 chiic,
ca nhan c6 lién quan cung cdp cac thoéng tin, tai
liéu can thiét phuc vu cho viéc xac minh; xem xét
dé lam rd su viéc cAn xac minh; viée x4c minh
duge 1ap thanh bién ban. Két thic viéc xac minh,
ban thanh tra nhan din bao cao véi chu tich uy
ban nhan dan x&, phuong, thi tran vé két qua xac
minh; dong thoi kién nghi bién phap xu ly.

- Truong hgp phat hién cé vi pham phap luat
gy thiét hai dén lgi ich cia Nha nuée, quyén, 1di
ich hop phap cta té chtc, cong dan can phai xu 1y
ngay thi 1ap bién ban va kién nghi chu tich hoi
dong nhan dan hoic chu tich uy ban nhan dan xa,
phudng, thi trdn hodc co quan, t6 chiic, c4 nhan c6
thdm quyén giadi quyét, déng thoi giam sat viéc
thuc hién kién nghi d6.

- Trong thdi han 15 ngay, ké ti ngay nhan
duge kién nghi, ngusi ding dau co quan, td chic
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¢6 thdm quyén phai xem xét, giai quyét va théng
bao két qua cho ban thanh tra nhan dan biét.
Truong hgp kién nghi d6 khéng dude thuc hién
ho#c thuc hién khéong day du thi ban thanh tra
nhan dan c6 quyén kién nghi cha tich hoi dong
nhin din ho#c chu tich uy ban nhin din cip
huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh xem
xét, giai quyét.

Ché do lam viéc ctia ban thanh tra nhan dan:

Ban thanh tra nhan dan hop dinh ky méi quy
mét 1an dé kiém diém cong tac trong quy va trién
khai coéng tac quy sau, trong trudng hdp can thiét
c6 thé hop b4t thuong. Ban thanh tra nhan dan
thuc hién ché& do bao cdo mdi quy mot lan truée
hoi nghi Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam x4,
phuong, thi tran; dinh ky 6 thang mot lan tién
hanh so két; hdng nam téng két hoat déng va bao
cao trude hdi nghi Uy ban Mat tran T6 quéc Viét
Nam x&, phuong, thi tran.

14. Bao vé dan phé

Bao vé dan pho 1a luc luong quan ching tu
nguyén lam nong c6t trong phong trao bao vé an
ninh quéc gia va trat tu an toan xa hoi, dudc
thanh 1ap 6 cac phuong, thi tran (sau day goi
chung 14 phuong) noi bs tri lyc lugng céng an
chinh quy, do uy ban nhan dan phudng quyét dinh
thanh lap.
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Bao vé dan phd c6 trach nhiém lam nong cot
trong viéc thuc hién phong trao quin ching, bao vé
an ninh T8 quéc, thuc hién mét s6 bién phap cong
tac phong ngtia, ddu tranh chéng t6i pham, té nan
x4 ho1 va cac hanh vi vi pham phap luat khac theo
quy dinh ctia phap luat, nham bao vé Pang, chinh
quyén, bao vé lgi ich cia Nha nuéc, quyén va lgi ich
hgp phap cua céng dan trén dia ban.

Bao vé dan pho chiu sy lanh dao toan dién ctua
dang uy phudng, su giam sat cua hoi déng nhan
dan phuong, su quan ly, diéu hanh ctia uy ban
nhan dan phudng va su chi dao, huéng dan truc
tiép coéng tac cia cong an phuong. Moi hoat dong
cta bao vé dan phd dugc thuc hién theo quy dinh
cua phap luat. Nghiém cAm moi hanh vi 1gi dung
danh nghia cta bao vé dan phd dé thuc hién hanh
vi trai phap luat, xAm pham dén quyén va lgi ich
hgp phap cua cong dan.

Nhiém vu ctia bao vé dan pho:

- Nam tinh hinh an ninh, trat tu, phat hién
cac vu viéc mau thuan, tranh chdp trong noi bod
nhan dan, cac vu vi pham hanh chinh, vi pham
trat ty an toan xa hoi trén dia ban phuong; phan
anh cho co quan céng an va uy ban nhan dan
phuong, c6 bién phap phong ngtia, ngin chin;
tham gia hoa gidi, gidi quyét kip thoi khong dé
nhiing hau qua xiu x4y ra.

- Phé bién, tuyén truyén nang cao canh giac,
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y thiic phong ngtrta t61 pham, té nan x& héi va
cac hanh vi vi pham phap luat vé an ninh, trat
tu nham van dong nhan dan trong phudng tu
giac chdp hanh cac chu truong, chinh sach cua
Pang, phap luat cia Nha nude, cac quy tic, quy
udc, ndi quy vé bao vé an ninh, trat ty; tham gia
x4y dung phuong, cum dan cu, ho gia dinh an
toan vé an ninh, trat tu, khong cé toi pham, té
nan xa hoi.

- Pon d6c, nhic nhé nhan dan trong phuong
chap hanh cac quy dinh ctia phap luat vé dang ky,
quan 1y nhan kh&u, hé khiu; st dung, quan ly
chiing minh nhan dan va gidy t6 tuy than khac;
quy dinh vé dang ky hoat dong nganh, nghé kinh
doanh c6 diéu kién vé an ninh, trat tu; quan ly vii
khi, vat liéu no, cong cu hd trg; tham gia giit gin
trat tu cong cong, trat ty an toan giao thong, an
toan phong chay, chiia chay.

- Van dong nhan dan tham gia cam hoa, gido
duc, giip d6 va quan ly nhiing nguoi da chap
hanh xong hinh phat tu, chdp hanh xong quyét
dinh dua vao truong gido dudng, co s6 gido duc, co
s6 chiia bénh, trung tdAm cai nghién, ngudi chua
thanh nién pham t6i, ngudi dang chdp hanh hinh
phat cai tao khong giam giti. Phéi hop véi cac co
quan, t6 chiic dugc giao trach nhiém quan ly, gido
duc, gitip d6 nhiing d6i tugng dang trong dién
quan ly, gido duc tai phuong. Van dong thuyét
phuc ngusi than ctia cac déi tugng dang bi truy
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na, trén thi hanh an, d6i tugng pham t6i dang l4n
trén dé tac dong ho ra dau thu.

- Khi ¢6 vu viéc phiic tap vé an ninh, trat tu
xay ra trong dia ban, phai kip thoi c6 mit va tim
moi cach bio ngay cho cong an phuong; bao vé
hién truong, tham gia sd ctiu ngusi bi nan, giai
ctu con tin, bat, gift ngudi pham tbéi qua tang,
tham gia chiia chay, ctiu tai san va thuc hién cac
cong viéc khac theo su phan cong, huéng dan ctua
uy ban nhan din va cong an phudng.

- Phé1 hop véi luc lugng dan phong va bao vé
chuyén trach cac cd quan, don vi, doanh nghiép
déng trén dia ban d€ bao vé an ninh, trat tu theo
chi dao ctia uy ban nhan dan va céng an phudng.
T& chiic tuln tra, kiém soat va tham gia cac hoat
dong phong ngtia, phat hién, ddu tranh chéng toi
pham, té nan xa hoi va cac vi pham khac vé trat
ty, an toan xa hoi theo quy dinh cta phap luat.

Quyén han cta bao vé dan phé:

- Bat, tuéc hung khi va ap giai ngudi pham toi
qua tang, nguoi dang bi truy na, trén thi hanh an
phat tu dén tru s6 cong an phuong theo quy dinh
cua phap luat.

- Yéu cau cham d@t ngay hanh vi vi pham va
b4o cao v6i uy ban nhan dan, céng an phudng dé
c6 bién phap xti ly theo quy dinh ctia phap luat déi
v6i nhiing ngudi dang ¢6 hanh vi vi pham trat tu
cong cobng, trat tu xay dung, trat tu an toan giao
thong, cac vi pham quy dinh an toan chay né va
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nhiing ngudi vi pham cac quy dinh khac vé trat
tu, an toan x& hoi.

- Tham gia véi luc lugng cong an hoidc luc
luong chiic nang dé truy bt ngusi pham t6i, ngusi
dang bi truy n4, trén thi hanh an; kiém tra tam
trd, tam véng; kiém tra gidy chtng minh nhén
dan ho#c gidy to tuy than khéc cua nhiing nguoi
tam trd, ngudi c6 nghi van dén dia ban khu phd
dugc phan cong phu trach.

T& chiic ctia bao vé dan phd:

- Mé&i cum dan cu dugde thanh lap mét t6 bao
vé dan phé. T8 trudng va cac td vién t6 bao vé dan
pho do dai dién cac ho gia dinh trong cum dan cu
bau ra. Tuy vao tinh hinh dic diém va sé lugng
dan cu trén dia ban, mbi t6 bao vé dan phd cb tit 3
dén 7 t8 vien.

- Mbi phudng duge thanh 1ap mot ban bao vé
dan phé. Ban bao vé dan pho gém trudng ban, cac
phé trudng ban va cac ty vien. Uy vién ban bao vé
dan phd 1a t6 trudng cac t6 bao vé dan phé & cac
cum dan cu. Trudng ban, cac phé trudéng ban bao
vé dan phd do tap thé Gy vién ban bao vé dan phd
bau ra bang hinh thtc bd phiéu kin.

- Trudng cong an phudng c6 trdch nhiém t6
chtic viéc bau trudng ban, phé trudng ban, té
trudng va céc td vién bao vé dan phé va dé nghi uy
ban nhan dan phuong quyét dinh cong nhan cac
chic danh trén.

Can cti vao két qua bau cti ctia ban bao vé dan
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pho va dé nghi cia trudng cong an phuodng, chu
tich uy ban nhan dan phuong ra quyét dinh thanh
lap ban bao vé dan phd, cong nhan trudng ban, cac
phé trudng ban, cic ty vién, cac t6 trudng va cac
t6 vién bao vé dan phd.

- Nhiém ky hoat dong ctia ban bao vé dan phd
14 5 ndm. Trong nhiém ky hoat ddng cua ban bao
vé dan phé, viéc thay d6i, bai mién, b8 sung cac
chiic danh ctia ban bao vé dan phd dugdc thuc hién
nhu sau:

+ Né&u trudng ban, phé trudng ban, td trudng
va céc t6 vién bao vé dan phd ma khuyét (do chét,
khéng con dam bao stic khoe hoic xin nghi viéc)
thi t6 chtic bau bd sung vao cac chic danh dé
theo thu tuc;

+ Néu trudng ban, phé trudng ban bao vé dan
pho khong hoan thanh nhiém vu, khéng con dugc
tap thé ban va nhan dan tin nhiém ho#c vi pham
ky luat, phap luat thi trudng cong an phudng bao
cdo dé xudt chu tich uy ban nhan dan phudng t6
chtic hop tap thé ban bao vé dan phé dé 14y y kién
dé nghi bai nhiém va lam tha tuc bau ngudi khac
thay thé;

+ T6 trudng va cac té vién bao vé dan phd
khong hoan thanh nhiém vy, khéng con duge
nhin din tin nhiém hoic vi pham ky luat, phap
luat thi truéng ban bdo vé dan phd bao cio dé
xuét v6i trudng cong an phudng t6 chiic hop dai
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dién cac ho gia dinh trong cum dan cu da bau
thanh vién d6 dé 14y y kién dé nghi bai nhiém, va
bau ngudi khac thay thé;

+ Viéc cong nhan va bai nhiém trudng ban,
phé trudng ban, t6 trudng va cac t6 vién mdi cla
ban bao vé dan phd phai duge chu tich uy ban
nhan dan phudng ra quyét dinh bang van ban.
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Phan Il
CAN BO, CONG CHUC CAP XA

I- TUYEN DUNG, SUDUNG CAN BO,
CONG CHUC CAP XA

1. Cac quy dinh chung

Ludt can bd, cong chite ban hanh ngay 13-11-
2008 quy dinh: can b6 xa, phuong, thi trdn (sau
day goi chung la cadp x4) la cong dan Viét Nam,
duge bau cu git chtc vu theo nhiém ky trong
thudng truc hoi dong nhan dan, uy ban nhan dan,
bi thu, phé bi thu dang Uy, ngusi ding dau to
chtic chinh tri - xa hoi; cong chiic cdp xa 1a cong
dan Viét Nam duge tuyén dung giti mét chic danh
chuyén mon, nghiép vu thudc uy ban nhin dan
cidp x&, trong bién ché va hudng luong ti ngan
sach nha nuéc.

Nghia vu cta cdn bé, cong chitec doi vdi Pdng,
Nha nudc va nhan dén:

- Trung thanh véi Pang Cong san Viét Nam,
Nha nuéec Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;
bao vé danh du T6 quéc va 1gi ich quéc gia.

- Tén trong nhan dan, tan tuy phuc vu nhan dan.
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- Lién hé chit ché véi nhan dan, ldng nghe ¥
kién va chiu su giam sat cia nhan dan.

- Chap hanh nghiém chinh duong 16i, chu
truong, chinh sach cta Dang va phap luat cua
Nha nuéc.

Nghia vu cua can bd, cong chitc trong thi hanh
cong vu:

- Thuc hién ding, day du va chiu trach nhiém
vé két qua thuc hién nhiém vu, quyén han dudc
giao.

- C6 ¥ thiic t6 chic ky luat; nghiém chinh chap
hanh ndi quy, quy ché cta cé quan, t6 chtc, don
vi; bdo cdo ngudi c6 thdm quyén khi phat hién
hanh vi vi pham phap luat trong cé quan, té chic,
don vi; bao vé bi mat nha nuée.

- Chu dong va phoi hgp chiat ché trong thi
hanh céng vu; giit gin doan két trong co quan, t6
chic, don vi.

- Bao vé, quan ly va st dung hiéu qua, tiét
kiém tai san nha nuéc dude giao.

- Chap hanh quyét dinh cta cap trén. Khi c6
can ci cho rang quyét dinh d6 1a trai phap luat
thi phai kip thoi bao cdo bing van ban véi ngudi
ra quyét dinh; truong hgp ngudi ra quyét dinh
van quyét dinh viéc thi hanh thi phai c6 vin ban
va ngudi thi hanh phai chap hanh nhung khoéng
chiu trach nhiém vé hau qua cta viéc thi hanh,
déng thoi bao cao cdp trén truc ti€p cua ngudi ra
quyét dinh. Nguoi ra quyét dinh phai chiu trach
nhiém truéc phap luat vé quyét dinh ctia minh.
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- Cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat.

Nghia vu cua can bo, cong chiic 12 ngusi diing
d4u: ngoai viéc thuc hién quy dinh tai Diéu 8 va
Diéu 9 caa luat nay, can bd, cong chtic 14 nguoi
ding dau co quan, té chtc, don vi con phai thuc
hién cac nghia vu sau:

- Chi dao t6 chtic thuc hién nhiém vu dudc
giao va chiu trach nhiém vé két qua hoat dong ctua
cd quan, t6 chiic, don vi;

- Kiém tra, d6n d6c, huéng dan viéc thi hanh
céng vu cua can bo, cong chiic;

- T8 chtic thuc hién cac bién phap phong,
chéng quan liéu, tham nhiing, thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi va chiu trach nhiém vé viéc
dé xay ra quan liéu, tham nhiing, lang phi trong
cd quan, t6 chic, don vi;

- T8 chtic thuc hién cidc quy dinh cta phap
luat vé dan cht co sd, van héa cong sd trong co
quan, t6 chtic, don vi; xt 1y kip thdi, nghiém minh
can bo, cong chiic thuoc quyén quan ly c6 hanh vi
vi pham ky luat, phap luat, c6 thai do quan liéu,
hach dich, ctia quyén, gay phién ha cho cong dan;

- Giai quyét kip thoi, ding phap luat, theo
th4m quyén ho#c kién nghi co quan c¢6 thAm quyén
gidi quyét khiéu nai, t6 cido va kién nghi ctua ca
nhan, t6 chic;

- Cac nghia vu khac theo quy dinh cia phap luat.
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Cdn bo, cong chirc duoc bao dam cdc diéu kién
thi hanh céong vu:

- Pugc giao quyén tuong xting v6i nhiém vu.

- Dugc bao dam trang thiét bi va cac diéu kién
lam viéc khéc theo quy dinh cua phap luat.

- Duge cung cdp thong tin lién quan dén
nhiém vu, quyén han dugc giao.

- Puge dao tao, bdi dudng nang cao trinh do
chinh tri, chuyén moén, nghiép vu.

- Dugce phap luat bao vé khi thi hanh cong vu.

Quyén cia cdn bo, cong chitc vé tién luong va
cdc ché’dé lien quan dén tién luong:

- Duge Nha nuéc bdo ddm tién luong tuong
xting v6i nhiém vu, quyén han dudc giao, phut hop
v6i diéu kién kinh t& - x& hoi cua dat nude. Can
bd, cong chtic lam viéc  mién nui, bién gi6i, hai
dao, viing siu, viung xa, ving dan téc thiéu sd,
ving c6 diéu kién kinh té& - x& hoi dic biét khé
khan ho#c trong cac nganh, nghé c6 moéi trudng
ddc hai, nguy hiém dugc hudng phu cip va chinh
sach uvu dai theo quy dinh ctua phap luat.

- Pugc hudng tién 1am thém gid, tién lam dém,
cong tac phi va cac ché do khac theo quy dinh cta
phap luat.

Quyén cta can bd, cong chiic vé nghi ngoi:
can bo, cong chiic dudc nghi hing nam, nghi 1é,
nghi dé giai quyét viéc riéng theo quy dinh cta
phap luat vé lao dong. Truong hdp do yéu ciu
nhiém vu, can b, cong chiic khong st dung hodc
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sti dung khong hét s6 ngay nghi hing nam thi
ngoai tién luong con dude thanh toan thém mot
khoan tién béng tién luong cho nhiing ngay
khéng nghi.

Cac quyén khac cua can bo, cong chiic: can
bd, cong chiic dudc biao ddm quyén hoc tap,
nghién ctu khoa hoc, tham gia cac hoat dong
kinh té&, xa hoi; dugc hudng chinh sach uvu dai vé
nha 6, phuong tién di lai, ché do bao hiém x& hoi,
bao hiém y t& theo quy dinh ctia phap luat; néu
bi thuong hoidc hy sinh trong khi thi hanh cong
vu thi dugc xem xét hudng ché do, chinh sach
nhu thuong binh hoic duge xem xét dé cong nhan
14 liét si va cac quyén khac theo quy dinh cta
phap luat.

Dao dtic cua can bd, cong chiic: can bd, cong
chiic phai thuc hién can, kiém, liém, chinh, chi
cong vo tu trong hoat dong cong vu.

Vin héa giao tiép J cong so:

- Trong giao tiép & cong sd, can bo, cong chiic
phai c6 thai do lich su, téon trong dong nghiép;
ngén ngi giao tiép phai chudn muc, ré rang,
mach lac.

- Can b, céng chiic phai ling nghe ¥ kién cta
dong nghiép; cong bang, vé tu, khach quan khi
nhan xét, danh gia; thuc hién dan chu va doan két
ndi bo.

- Khi thi hanh cong vu, can b, céng chiic phai
mang phu hiéu hodc thé cong chiic; c6 tac phong
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lich su; giti gin uy tin, danh du cho co quan, t8
chiic, don vi va dong nghiép.

Vin héa giao tiép vdi nhin déan:

- Can bo, cong chiic phai gan giii v6i nhan dan;
c6 tac phong, thai d6 lich su, nghiém tiac, khiém
t6n; ngdn ngit giao tiép phai chuin muc, o rang,
mach lac.

- Can b, céng chiic khong duge hach dich, cia
quyén, gay khé khin, phién ha cho nhan dan khi
thi hanh cong vu.

Nhitng viéc can bo, cong chitc khong duoc lam
lién quan dén dao diic cong vu:

- Tron tranh trach nhiém, thoai thac nhiém vu
dugc giao; gy bé phai, mat doan két; tu y bo viéc
hodc tham gia dinh cong.

- St dung tai san ctia Nha nuéc va cua nhan
dan trai phap luat.

- Loi dung, lam dung nhiém vu, quyén han; st
dung théng tin lién quan dén coéng vu dé vu loi.

- Phan biét déi xtt dan tdc, nam nii, thanh phan
xa hoi, tin ngudng, ton gido duéi moi hinh thiic.

Nhitng viéc can bo, cong chite khong duoc lam
lién quan dén bi mdat Nha nudc:

- Can bo, cong chtic khong dudc tiét 16 thong tin
lién quan dén bi mat Nha nude duéi moi hinh thiic.

- Can bo, cong chiic 1am viéc 6 nganh, nghé c6
lién quan dén bi mat nha nudc thi trong thoi han
it nhat 12 5 nam, ké tu khi ¢6 quyét dinh nghi
huu, tho6i viéc, khong dugec lam cong viéc c6 lién

186



quan dén nganh, nghé ma truéc day minh da dam
nhiém cho t6 chiic, ca nhan trong nudc, t6 chiic, ca
nhin nude ngoai hoic lién doanh véi nuée ngoai.

- Chinh pht quy dinh cu thé danh muc nganh,
nghé, cong viéc, thoi han ma can bo, cong chtc
khéng dude 1am va chinh sach d61 v6i nhiing nguoi
phai 4p dung quy dinh tai Diéu nay.

Nhitng viéc khdc can bo, cong chite khong duoc
lam: Ngoai nhiing viéc khong duge lam quy dinh
tai Diéu 18 va Diéu 19 cta luat nay, can bo, cong
chtic con khéng duge lam nhiing viéc lién quan
dén san xuat, kinh doanh, cong tac nhan su quy
dinh tai Ludt phong, chéng tham nhiing, Ludt
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va nhiing viéc
khac theo quy dinh cua phap luat va cua cé quan
c6 thdm quyén.

Chite vu, chitc danh cdn bd, céng chitc cdp xa:
can bd, cong chic cdp xa quy dinh tai khoan 3
Diéu 4 cta luat nay bao gom can bd cidp xa va
cong chitc cap xa.

- Can bd cép xa cb cac chiic vu sau day: bi
thu, phé bi thu dang uy; chu tich, phé chu tich
hoi dong nhan dan; chua tich, phé chu tich uy
ban nhan dan; Chu tich Uy ban Mit tran To
quéc Viéet Nam; bi thu doan thanh nién; Chu
tich hoi lién hiép phu ni; chu tich hdéi noéng
dan (a4p dung d61 v6i xa, phuong, thi tran cé

hoat déng nong, 1am, ngu, diém nghiép va cb té
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chtic Hoi Nong dan Viét Nam); chu tich hoi Cyu
chién binh.

- Cong chiic cap xa cb cac chic danh sau day:
truéng coéng an; chi huy trudéng quin suy; van
phong - théng ké; dia chinh - xay dung - d6 thi va
moi truong (d61 v6i phuong, thi tran) hodc dia
chinh - néng nghiép - xay dyng va méi trucng (doi
v6i xa); tai chinh - k& toan; tu phap - ho tich; van
héa - x4 hoi.

Coéng chtic cap xa do cdp huyén quan ly. Can
bo, cong chiic cAp x& quy dinh néu trén bao gbm ca
can bd, céng chiic duge ludn chuyén, diéu déng,
biét phai vé cap xa. Can ct vao diéu kién kinh té -
x4 hoi, quy mé, dic diém cua dia phuong, Chinh
pht quy dinh cu thé s6 lugng can bé, cong chiic
cap xAa.

Nghia vu, quyén cua cdn bo, cong chiic cGp xa:

- Thuc hién cac nghia vu, quyén quy dinh tai
luat nay, quy dinh khéc cua phap luat c6 lién
quan, diéu 1é cta t6 chtic ma minh 1a thanh vién.

- Can bd, cong chiic cdp xa khi giti chtic vu
dudc hudng luong va ché d6 bao hiém; khi théi gii
chttic vy, néu du diéu kién, tiéu chudn theo quy
dinh ctia phap luat duge xem xét chuyén thanh
cong chiic, trong trudng hop nay, duge mién ché do
tap su va hudng ché& do, chinh sach lién tuc; néu
khéng dudc chuyén thanh cong chiic ma chua du
diéu kién nghi huu thi théi hudng luong va thuc
hién déng bao hiém tu nguyén theo quy dinh cta
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phap luat; truong hop 1a can bd, cong chic duge
diéu dong, luan chuyén, biét phai thi ¢ quan c6
thdm quyén bé tri cong tac phut hgp ho#c giai
quyét ché& do theo quy dinh ctia phap luat. Chinh
pht quy dinh cu thé khoan nay.

Béu ciz, tuyén dung, dao tao, boi dudng cdn bd,
cong chiic cdp xa:

- Viéc bau cti can bd cap xa dude thuc hién
theo quy dinh cta Ludt t6 chite hoi dong nhén dan
va uy ban nhén dén, Ludt bdu ci dai biéu hoi
déng nhdn dén, diéu 1é cta t6 chic cé lién quan,
cac quy dinh khac ctia phap luat va cia c¢o quan c6
tham quyén.

- Viéc tuyén dung cong chiic c4p x& phai théng
qua thi tuyén; d6i véi cAc x4 mién nui, bién gidi,
hai dao, viing sdu, ving xa, vang dan toc thiéu so,
ving c6 diéu kién kinh t& - x4 hoi dic biét khé
khan thi c¢6 thé dudc tuyén dung théng qua xét
tuyén. Chu tich uy ban nhan dan c&p huyén td
chiic tuyén dung cong chiic cdp xa theo quy dinh
cua Chinh phu.

- Viéc dao tao, bdi dudng can bo, céng chiic
cip x4 phai can cl vao tiéu chuén cua ting chiic
vu, chtic danh, yéu cau nhiém vu va phu hop véi
quy hoach can bo, cong chiic. Ché do dao tao, bdi
dudng can bd, cong chiic cdp xa do ¢d quan c¢b
thdm quyén cta Pang Cong san Viét Nam,
Chinh phu quy dinh. Kinh phi dao tao, bdi
dudng can bd, cong chic cdp xa do ngan sach
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nha nudc cdp va cdc ngudn thu khac theo quy
dinh ctua phap luat.

Danh gid, phdn loai, xin thoi lam nhiém vu, tw
chite, mién nhiém, thoi viéc, nghi huu doéi vdi cdn
b6, cong chirc cdp xa:

Viéc danh gia, phan loai, xin théi lam nhiém
vu, ti chtic, mién nhiém, théi viéc, nghi huu déi
v6l can bd, cong chiic cdp xa dude thuc hién theo
quy dinh tuong ting cta luat nay déi véi can bo,
cong chiic va cac quy dinh khac cta phap luat,
diéu 1é c6 lién quan.

Cdn bd, cong chite cé thanh tich trong cong vu
thi dudc khen thudng theo quy dinh cta phap luat
vé thi dua khen thudéng. Can b, cong chiic dugc
khen thudng do c¢6 thanh tich xudt sic hoic coéng
trang thi dude ndng luong trude thoi han, duge uu
tién khi xem xét b6 nhiém chiic vu cao hon néu co
quan, t6 chtic, don vi c6 nhu ciu.

Cdn bo, cong chiic duoe mién trdach nhiém trong
cdc truong hop sau ddy:

- Phai chap hanh quyét dinh trai phap luat
clla cdp trén nhung da bao cio ngudi ra quyét
dinh truée khi chap hanh;

- Do b4t kha khang theo quy dinh caa phap luat.

Cdc hinh thitc ky ludt doéi vdi can bo:

- Can bd vi pham quy dinh cua luat nay va cac
quy dinh khéc cua phap luat c6 lién quan thi tuy
theo tinh chat, mic d6 vi pham phai chiu mot
trong nhiing hinh thic ky luat sau day: khién
trach; canh céo; cach chtc; bai nhiém.
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- Viéc cach chtc chi 4p dung déi véi can bd
duge phé chuén gitt chiic vu theo nhiém ky.

- Can b6 pham to6i bi tdoa 4n két 4n va ban an,
quyét dinh da c6é hiéu luc phap luat thi duong
nhién théi git chttc vu do bau ct, phé chuén, bd
nhiém; truong hgp bi tda an phat ti ma khong
duge hudng 4n treo thi duong nhién bi thoi viéc.

- Viéc 4p dung cac hinh thtc ky luat, thdm
quyén, trinh tu, tha tuc xt 1y ky luat can bo duge
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1é caa
Pang Cong san Viét Nam, t6 chiic chinh tri - x& hoi
va van ban cta cd quan, té chtic c6 thAm quyén.

Cdc hinh thitc ky ludt doéi vdi cong chiic:

- Cong chtc vi pham quy dinh cta luat nay va
cac quy dinh khéc cua phap luat c6 lién quan thi
tuy theo tinh chat, mtc do vi pham phai chiu mot
trong nhiing hinh thic ky luat sau day: khién
trach; canh cdo; ha bac luong; giang chiic; cach
chtic; buoc thoi viéc.

- Viéc giang chiic, cach chiic chi ap dung dé1
v6i cong chiic giti chiic vu 1anh dao, quan ly.

- Coéng chiic bi toa an két an phat ti ma khong
duge hudng an treo thi duong nhién bi budc thoi
viée ké ti ngay ban an, quyét dinh c6 hiéu luc
phap luat; cong chiic 1anh dao, quan ly pham toi
bi toa 4n két an va ban an, quyét dinh da cé hiéu
luc phap luat thi duong nhién théi giti chiic vu
duge b nhiém.

- Chinh phu quy dinh viéc ap dung cic hinh
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thiic ky luat, trinh tu, tha tuc va thAm quyén xu
1y ky luat déi véi cong chiic.

Thoi hiéu, thoi han xi¢ ly ky ludt:

- Thoi hiéu xt 1y ky luat 1a thoi han do luat
nay quy dinh ma khi hét thoi han d6 thi can bo,
cong chtc c6 hanh vi vi pham khéng bi xem xét xt
1y ky luat. Thoi hiu xi 1y ky luat 1a 24 théng, k&
tit thoi diém c6 hanh vi vi pham.

- Thoi han xt 1y ky luat d61 véi can bd, cong
chtic 1a khoang thoi gian tir khi phat hién hanh vi
vi pham ky luat ciia can bo, cong chtic dén khi c6
quyét dinh xt 1y ky luat ctia cd quan, t6 chtc c6
th4&m quyén. Thoi han xt 1y ky luat khéng qua 2
thang; truong hop vu viéc c¢6 nhiing tinh tiét phiic
tap cAn c6 thoi gian thanh tra, kiém tra dé xac
minh 1am rd thém thi thdi han xt 1y ky luat c6 thé
kéo dai nhung t6i da khong qua 4 thang.

- Truong hdp ca nhan da bi khéi to, truy to
ho#c da c6 quyét dinh dua ra xét xii theo thu tuc
td tung hinh su, nhung sau dé c6 quyét dinh dinh
chi diéu tra hodc dinh chi vu 4n ma hanh vi vi
pham c6 dau hiéu vi pham ky luat thi bi xi 1y ky
luat; trong thoi han 3 ngay, ké tit ngay ra quyét
dinh dinh chi diéu tra, dinh chi vu an, ngudi ra
quyét dinh phai gti quyét dinh va ho so vu viéce
cho co quan, t6 chtc, don vi ¢6 thaAm quyén xu ly
ky luat.

Tam dinh chi cong tdc déi vdi cdn bé, cong chiic:

- Cd quan, t6 chiic, don vi quan 1y can b, cong
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chiic ¢6 thé ra quyét dinh tam dinh chi céng tac
trong thoi gian xem xét, xt 1y ky luat can bo, cong
chtic, néu dé can b, cong chiic d6 ti€p tuc lam viéc
c6 thé gay khoé khan cho viée xem xét, xt 1y. Thoi
han tam dinh chi cong tac khong qua 15 ngay,
truong hop can thiét c6 thé kéo dai thém nhung
tol da khong qua 15 ngay; néu can bd, cong chiic
bi tam gitt, tam giam dé phuc vu cong tac diéu tra,
truy t6, xét xu thi thoi gian tam giti, tam giam
dugc tinh 13 thoi gian nghi viéc c6 ly do; hét thoi
han tam dinh chi cong tac néu can bd, cong chiic
khong bi xti 1y ky luat thi dugc tiép tuc bo tri lam
viéc 6 vi tri cii.

- Trong thoi gian bi tam dinh chi cong tac hoac
bi tam gi@i, tam giam dé phuc vu cho cong tac diéu
tra, truy t6, xét xu, can bo, cong chtic dugc hudng
luong theo quy dinh cia Chinh phua.

Cdc quy dinh khdc lién quan dén cdn bé, cong
chiic bi ky ludt:

- Can bd, cong chiic bi khién trach hoac canh
céo thi thoi gian nang luong bi kéo dai 6 thang, ké
ti ngay quyét dinh ky luat c6é hiéu luc; néu bi
giang chic, cach chiic thi thoi gian ning luong bi
kéo dai 12 thang, ké ti ngay quyét dinh ky luat c6
hiéu lyec.

- Can b, coéng chiic bi ky luat tit khién trach
dén cach chtc thi khéng thuc hién viéc nang
ngach, quy hoach, dao tao, bd nhiém trong thdi
han 12 thang, ké ti ngay quyét dinh ky luat cé
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hiéu luc; hét thoi han nay, néu can bo, cong chiic
khéng vi pham dén mitic phai xi ly ky luat thi tiép
tuc thuc hién nang ngach, quy hoach, dao tao, bé
nhiém theo quy dinh cta phéap luat.

- Can b, cong chiic dang trong théi gian bi xem
xét ky luat, dang bi diéu tra, truy t6, xét xu thi
khéng dudc tng cli, dé ct, bé nhiém, diéu dong,
luan chuyén, biét phai, dao tao, bdi dudng, thi nang
ngach, gidi quyét nghi huu hosc théi viéc.

- Can b0, cong chiic bi ky luat cach chtc do
tham nhiing thi khéng dudc b6 nhiém vao vi tri
lanh dao, quan ly.

Viéc khen thudng, ky luat can b, cong chiic
dude luu vao ho so can bo, cong chiic.

2. Cac quy dinh cu thé vé can bo, cong
chiic xa, phudng, thi tran

1- Yéu cau déi vdi cdn bé, cong chite cép xa

Céan bd, cong chiic c4Ap xa 1a cong boc cia nhan
dan, chiu su giam sat cia nhan dan, phai khong
ngiing rén luyén pham chit dao dic, hoc tap nang
cao trinh d6 va ning luc cong tac dé thuc hién tot
nhiém vu, cong vu dude giao.

2- Nguyén tdc qudn ly cdn bo, cong chiie cip xd

Cong tac can bd, cong chiic cap xa dit dudi su
lanh dao thong nhit cua cidp uy dang, bao dam
nguyén tic tap thé, dan chu di d6i véi phat huy
trach nhiém cua ngudi ding dau co quan, t6 chiic,
don vi.
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3- Trdch nhiém cta cdn b, cong chitc cdp xd

Can b0, cong chtic cdp xa c¢6 trach nhiém thuc
hién cac quy dinh tai nghi dinh nay; cac quy dinh
cu thé vé ché& d¢, chinh sach, tiéu chuédn can bd,
cong chtic cdp x&; cac quy dinh cua Phdp lénh
chéng tham nhiing, Phdp lénh thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi va cac vian ban quy pham
phap luat khac cé lién quan dén can b, cong chiic
cap xa.

4- Tiéu chudn cdn bo, cong chite cGp xd

Nghi dinh s6 114/2003/ND-CP quy dinh, can
bo, cong chtiic cAp xa phai dap ting nhiing tiéu
chuéin sau day:

- C6 tinh than yéu nuéc sau sic, kién dinh
muc tiéu doc lap dan téc va cha nghia xa hoi; c6
nang luc va t6 chic van déng nhan dan thuc hién
c6 két qua duong 161 cia Dang, chinh sach va
phap luat cua Nha nudc;

- Can kiém liém chinh, chi céng vé tu, céng
tdm, thao viéc, tan tuy v6i ddn. Khong tham
nhiing va kién quyét dau tranh choéng tham
nhiing. C6 ¥ thiic t6 chtc ky luat trong coéng téc.
Trung thuc, khong co hoi, gdn bé mat thiét véi
nhéin dan, dugc nhan dan tin nhiém,;

- C6 trinh d6 hiéu biét vé 1y luan chinh tri,
quan diém, dudng 16i cia DPang, chinh sach va
phap luat cia Nha nuéc; c6 trinh d0 vin hoa,
chuyén moén, du ning luc va stc khoé dé lam viéc
c6 hidu qua dap ting yéu cau nhiém vu dudc giao.
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5- Cdn bé, cong chitc cdp xa phdi bdo dam tiéu
chudn cu thé do co quan, t6 chiic c6 tham quyén
quy dinh

- Tiéu chuéin cu thé cta can bd chuyén trach
cip x4 lam viéc trong cic t6 chiic chinh tri, t6 chiic
chinh tri - xa hdi do céc t6 chiic chinh tri, td chic
chinh tri - xa hoi 6 c4p trung uong quy dinh.

- Tiéu chuén cu thé cta can bd chuyén trach
cdp x& lam viéc trong héi déng nhan dan, uy ban
nhan dan va tiéu chudn cta cong chic cip xa do
B trudng Bo Noi vu quy dinh.

6- Nghia vu, quyén loi va nhitng viéc khong
duoc lam cua can bé, cong chite cp xa

Cac Diéu 8, 9, 10, 11 Nghi dinh s6 114/2003/
ND-CP quy dinh:

Cdn bé, céng chitc cdp xa cé nhitng nghia vu
sau day:

- Trung thanh véi T6 quéc Viét Nam x& hoi
cht nghia, phan d4u thuc hién cong cudc d6i méi
xay dung dia phuong phat trién vé moi mat;

- Chap hanh nghiém chinh dudng 161, chu
truong cua Pang va chinh sach, phap luat cua
Nha nudc; thi hanh nhiém vu cong vu theo ding
quy dinh cua phép luat;

- C6 nép séng lanh manh, ton trong nhan dan,
khéng dudc quan liéu, hach dich, ctia quyén;

- Thuc hién nghiém chinh néi quy, quy ché,
diéu 1é ctia co quan, td chiic; giit gin va bao vé caa
cong; bao vé bi mat nha nuéc theo quy dinh cua
phap luat;
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- Thudng xuyén hoc tap nang cao trinh do; chu
dong sang tao, phéi hop trong cong tac dé hoan
thanh t6t nhiém vu, céng vu dude giao; dat tiéu
chuén theo thdi han quy dinh cta cé quan, t6 chiic
c6 thdm quyén quan ly, st dung can bd, céng chiic;

- Guong mau thuc hién Quy ché dan chi & co
s6 xa, phudng, thi tran; lién hé chit ché v6i nhan
dan, tham gia sinh hoat véi cong dong dan cu noi
cu trd, lAng nghe ¥ kién ctia nhan dan va chiu su
glam sat cua nhan dan;

- Chap hanh su diéu dong, quyét dinh phan
cong coéng tac cua cd quan, td chic c6 thim quyén;
khi ¢6 cin cti dé cho 1a quyét dinh dé trai phap
luat thi phai bao cio ngay v6i ngudi ra quyét dinh;
trong truong hop van phai chap hanh quyét dinh
thi phai bao céo 1én cdp trén truc tiép cua nguoi
ra quyét dinh va khong phai chiu trach nhiém vé
hau qua viéc thi hanh quyét dinh dé;

- Can b0, cong chiic cdp xa chiu trach nhiém
truée phap luat vé viéc thi hanh nhiém vu, céng
vu cua minh; can bd, cong chiic cap xa gitt chiic vu
lanh dao con phai chiu trach nhiém vé viéc thi
hanh nhiém vy, cong vu cia can bd, cong chiic
thudc quyén theo quy dinh ctia phap luat.

Can bd, cong chiic cdp xa c¢6 trach nhiém thuc
hién quy ché lam viéc gitia dang uy, hoi dong
nhin dan, uy ban nhin dan va ny ban Mat tran
TS quéc trong viéc giai quyét nhiing van dé quan
trong va btic xtc cua dia phuong.
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Cdn bg, cong chitc cdp xd co cdc quyén lgi
sau ddy:

- Puge nghi 1&, nghi hang nam va nghi viéc
riéng theo quy dinh cta B¢ ludt lao déng. Trong
truong hgp c¢6 ly do chinh dang duge nghi khong
hudng luong, sau khi c6 su dong ¥ clia nguoi ding
dau co quan, t6 chiic quan ly va st dung can bo,
cobng chtic cAp x4&;

- Pugc hudng luong va cac ché d6 vé bao hiém
x4 hoi, bao hiém y t&, cong tac phi, ché do dao tao,
boéi dudng, thoi viéc va cac quy dinh khac;

- Puge wu tién trong viée xét tuyén, thi tuyén
vao lam viée & cac t6 chiic, cd quan nha nude tit cip
huyén tré 1én khi c6 da diéu kién va tiéu chuén;

- Can b0, cong chiic 1a ni con duge hudng cac
quyén loi quy dinh tai khoan 2 Diéu 109, cac
diéu 111, 113, 114, 115, 116, va 117 caa Bé ludt
lao dong;

- C6 quyén tham gia hoat dong chinh tri, xa hoi
theo quy dinh caa phap luat; duge tao diéu kién dé
hoc tap nang cao trinh d§, duge quyén nghién ctiu
khoa hoc, sang tac; dugc khen thudng khi hoan
thanh xuét sic nhiém vu, céng vu dudc giao;

- C6 quyén khiéu nai, t6 cao, khdi kién vé viéc
lam cta cd quan, t6 chiic, cA nhaAn ma minh cho 1a
trai phap luat dén co quan, t6 chtc ¢6 thAm quyén
theo quy dinh cta phap luat va phai chiu trach
nhiém trudc phap luat vé nhiing khiéu nai, t6 céo
va khdi kién d6;
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- Khi thi hanh nhiém vu, c6ng vu duge phap
luat va nhan dan bao vé;

- Can bo, cong chiic hy sinh trong khi thi hanh
nhiém vy, céng vu duge xem xét dé cong nhan la
liét si theo quy dinh ctia phap luat; bi thuong
trong khi thi hanh nhiém vu, cong vu duge xem
xét dé ap dung chinh sach ché dd tuong tu nhu dsi
v6i thuong binh.

Cdn b6, cong chiic cdp xa khong duoc lam
nhitng viéc sau ddy:

- Chay ludi trong coéng tac, trén tranh trach
nhiém hoéc thoai thac nhiém vy, céng vy; gy be
phai, m4at doan két, cuc bd hodc tu y bo viéc;

- Clia quyén, hach dich, sach nhiéu, gay khé
khan, phién ha déi véi co quan, t6 chiic, ca nhan
trong khi giai quyét cong viéc;

- Thanh lap, tham gia thanh 1ap ho&dc tham
gia quan ly diéu hanh cac doanh nghiép tu nhan,
cong ty trach nhiém hiu han, cong ty c6 phan,
cong ty hgp danh, bénh vién tu, truong hoc tu;

- Bi thu dang uy, chu tich, phé chu tich hoi
dong nhan dan, chua tich, phé chu tich uy ban
nhan dan khéng dugc bd tri vg hoic chdéng, bo, me,
con, anh, chi, em rudt cua minh vao lam coéng viéc:
tai chinh - k& toan, dia chinh - xay dung.

Béu ciz, tuyén dung, st dung cdn bd, cong chiic
cdp xd, Nghi dinh s6'114/2003 | ND-CP quy dinh:

- Viéce bau cti can bd chuyén trach cap xa ctia hoi
dong nhan dan, uy ban nhan dan thuc hién theo
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Ludt bau ci¢ dai bidu hoi dong nhdn dén, Ludt to
chiie hoi dong nhén dén va wy ban nhén dan.

- Viéc bau cti can bo chuyén trach cap xa trong
t6 chtc chinh tri, t6 chiic chinh tri - x& hdi thuc
hién theo diéu 1é cta t6 chiic chinh tri, t6 chtc
chinh tri - xa hoi.

- Viéc tuyén dung cong chiic cip xa phai cin
ctt vao nhu cau cong viéc, vi tri cong tac, tiéu
chuén va s6 lugng caa chiic danh cin tuyén dung.

- Ngudi duge tuyén dung lam cong chic phai
c6 pham chét dao dtc, du tiéu chuén va thong qua
thi tuyén. Viéc tuyén dung cong chiic 6 ving cao,
ving sdu, ving xa, bién gidi, hai dao hoic dé€ dap
ing yéu cau xay dung ddi ngii can bo, cong chiic
vang dan toéc thiéu s6 thi c6 thé thuc hién thong
qua xét tuyén.

Chu tich uy ban nhan dan cip huyén chi dao,
t6 chtic viéc tuyén dung cong chiic cdp xa theo quy
ch& tuyén dung cong chiic cia uy ban nhan dan
cap tinh.

Ngudi dude tuyén dung phai thuc hién ché @6
tap su du thoi gian 6 thang. Khi hét thoi gian tap
su, cha tich uy ban nhan dan c4p x4 can cd vao
tiéu chuéin va két qua céng viéc ctia ngudi tap su,
néu du tiéu chuéin thi dé nghi chu tich uy ban
nhan dan c4p huyén xem xét, quyét dinh tuyén
dung; néu khéng du tiéu chuén tuyén dung thi
cho théi viéc.

Co quan, t§ chtc c6 thdm quyén quan ly, st
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dung can b, cong chitic cidp xa c6 trach nhiém xay
dung quy hoach, k& hoach dé dao tao, bdi dudng,
tao nguodn va nang cao trinh d9, nang luc cho can
bd, cong chiic cap xa.

Viéc dao tao can bd, cong chiic cdp xa can ci
vao quy hoach, ké& hoach, tiéu chuén déi véi ting
chtic vu va tiéu chudn nghiép vu cuaa ting chiic
danh.

Kinh phi dao tao, béi dudng can bd, cong chiic
c4p x4 do ngan siach nha nudc cap. Ché do dao tao,
bbéi dudng can bo, cong chiic cip xa do cac cd quan,
t6 chtic c6 tham quyén quy dinh.

Can b, cong chiic cdp xa duge théi viéc va
hudng ché do thoi viéc trong cac truong hgp : do
thuc hién viéc tiéu chuén hoa can bé, cong chiic;
do nghi cong tac chua du diéu kién hudéng ché& do
huu tri; c6 nguyén vong xin thoi viéc va dudc co
quan, t6 chiic c&p huyén déng §.

Can b, cong chitic cap xa ty y bo viéc thi bi xi
Iy ky luat, khong dugc hudng ché do thoéi viéc va
quyén lgi khac, phai boi thudng chi phi dao tao
theo quy dinh cta phap luat.

Trong thoi gian dang bi xem xét ky luat hoéc
bi truy ctu trach nhiém hinh su, can b6, cong chiic
cap xa khong dugc théi viée trude khi c6 quyét
dinh xu ly.

8- Khen thudng va xi Ly vi pham

Can b, cong chiic cdp xa c6 thanh tich trong
viéc thuc hién nhiém wvu, céng vu thi dudc xét
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khen thudng theo cac hinh thiic sau day: gidy
khen; bing khen; danh hiéu vinh du nha nuéc;
huy chuong; huin chuong.

Viéc khen thudng can bo, cong chiic cap xa duge
thuc hién theo quy dinh cta phap luat va diéu 1é
ctia t6 chic chinh tri, t6 chic chinh tri - xa hoi.

Viéc ky luat, bai nhiém d6i v6i can b chuyén
trach cdp xa thuc hién theo quy dinh cua phéap
luat va diéu 1é cta té chiic chinh tri, t6 chiic chinh
tri - xa hoi.

Can bd, cong chiic cdp x& vi pham cac quy
dinh ctia phap luat, néu chua dén mtc phai truy
ctiu trach nhiém hinh su thi tuy theo tinh chAt,
mtic d6 vi pham dé xem xét ky luat theo mot trong
nhiing hinh thitc sau day: khién trach; canh céo;
ha bac luong; cach chiic; budc théi viéc.

Cong chiic cap x4 bi ky luat bang hinh thic
khién trach, canh céo, cach chiic thi bi kéo dai
thoi gian nang bac luong thém mot nam. Can bo,
cong chic cap xa bi ky luat ti khién trach tré 1én
thi khéng dudc b6 nhiém vao chtc vu cao hon
trong thoi han it nh&t mot nam, ké ti khi c6 quyét
dinh ky luat.

Can bo, cong chtic cdp xa lam mit mat, hu
héng trang bi, thiét bi hodc c¢6 hanh vi khac gy
thiét hai tai san nha nuéc thi phai boi thudng theo
quy dinh cua phap luat.

Can bo, cong chtic cdp xa ¢6 hanh vi vi pham
phap luat trong khi thi hanh nhiém vu, cong vu
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gy thiét hai cho ngudi khac thi phai hoan tra cho
cd quan, té chtic khoan tién ma cd quan, t chtic
da boi thuong cho ngudi bi thiét hai theo quy dinh
cua phap luat.

Can bd, cong chiic cadp xa vi pham phap luat
ma c6 dau hiéu cua to6i pham thi bi truy ctiu trach
nhiém hinh su theo quy dinh ctia phap luat.

Can bd, cong chiic cadp xa pham tdi bi toa an
nhan dan phat tu ma khong dude hudng an treo
thi phai budc théi viéec ké tit ngay ban an, quyét
dinh c6 hiéu luc phap luat.

9- Tam dinh chi cong tdc

Trong thoi gian dang bi xem xét ky luat, can
b0, cong chiic cdp x& c6 thé bi co quan, td chic cb
thdm quyén quan ly ra quyét dinh tam dinh chi
cong tac néu xét thay can bd, cong chiic dé tiép tuc
lam viéc c6 thé gay khé khian cho viéec xac minh
hoé#c tiép tuc c¢6 hanh vi vi pham. Thoi han tam
dinh chi khong qua 15 ngay, truong hgp dic biét
c6 thé kéo dai nhung khéng qua 3 thang; hét thoi
han tam dinh chi cong tac, néu khong bi xt 1y thi
can bo, cong chtc cap xa dudc tiép tuc lam viéce.
Can bo, cong chtic cdp xa trong thoi gian bi dinh
chi cong tac dudc hudng luong theo quy dinh cua
Chinh phu.

Can bo, cong chiic cap xa khéng c6 18i thi sau
khi tam dinh chi cong tac, dudc bé tri trd lai vi tri
cong tac cii; truong hgp can bo, cong chiic cap xa
bi xt 1y ky luat bing céc hinh thic : khién trach,
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canh céo, ha bac luong thi tuy theo tinh chat, miic
d6 vi pham c6 thé duge b6 tri vé vi tri cong tac cit.

10- Th@m quyén xiz ly ky ludt

Viéc xu 1y ky luat can bo, cong chtic cap xa do
¢d quan, té chiic quan ly can bd, cong chiic quyét
dinh theo quy trinh: Héi déng ky luat ctia co
quan, td chiic cAp x4 xem xét va dé nghi cé quan,
t6 chtic c6 thdm quyén cdp huyén quyét dinh.
Thanh phin va quy ché hoat dong cu thé ctia hoi
dong ky luat do co quan, td chtic c6 thim quyén
cap tinh quy dinh.

Can bo, cong chiic cdp xa khi bi ky luat cé
quyén khiéu nai vé quyét dinh ky luat déi véi
minh dén cd quan, t6 chtic c¢6 thdm quyén; co
quan, t6 chtic c6 thAm quyén cé trach nhiém giai
quyét khiéu nai theo quy dinh ctia phap luat.

Can bo, cong chiic cap xa bi xu 1y ky luat hoac
truy ctiu trach nhiém hinh sy ma dudc co quan, t6
chtic c6 tham quyén két luan 1a oan, sai thi dudc
phuc héi danh du, quyén loi va dudc bdi thudng
thiét hai theo quy dinh cua phap luat.

Cd quan, t6 chiic quan 1y can bd, cong chiic cip
xa c6 trach nhiém quan 1y hé so khen thudng, ky
luat cia can bd, cong chiic. Cac quyét dinh vé
khen thudng va ky luat duge luu vao hd so can bo,
coéng chitic c4p xa.

Thong tu s6 03/2004/TT-BNV, ngay 16-1-2004
cua Bd Noi vu huéng din thuc hién Nghi dinh
s6 114/2003/ND-CP quy dinh:
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1- Thuc hién quy ché, ché do lam viéc

- Uy ban nhan dan cap xa xay dung quy ché
lam viéc gitia dang uy, hoi dong nhan dan, uy ban
nhan dan va Uy ban Mat tran T6 qudc trong hé
thong chinh tri ¢ co s dé phéi hop trong lanh dao,
quan ly diéu hanh va van dong nhan dan theo
trach nhiém vu chinh tri cua dia phuong.

- Can bd, cong chitic cap xa c6 trach nhiém thuc
hién quy ché lam viéc trong khi gidi quyét cac van dé
kinh t&, xa hoi, an ninh, quéc phong & dia phuong,
nhiing cong viéc lién quan truc tiép dén quyén, loi ich
hdp phap ciia nhan dan va van déng nhan dan thuc
hién nhiém vu chinh tri ¢ dia phuong.

- Ché d6 lam viéc cua can b, cong chiic cap
xa: can bd, cong chiic cap xa thuc hién ché do lam
viéc 8 gid mot ngay, 40 gid mdt tuan. Thuc hién
ché& @6 thuong truc tai tru sé uy ban nhan dan cap
xa trong cac ngay lé, tét, va ngay nghi theo quy
dinh cta uy ban nhan dan cac cip.

2- Nhitng viéc can bo, cong chiic cdp xa khong
dudc lam

- Trudng hgp can bd, cong chiic cap xa da
thanh lap, tham gia thanh lap hofc tham gia
quan ly diéu hanh cac doanh nghiép tu nhan, cong
ty trach nhiém htiu han, céng ty c6 phén, cong ty
hgp danh, bénh vién tu, truong hoc tu thi khong
dude tham gia cic hoat dong néu trén trong thoi
han cham nh&t 14 6 thang ké ti ngay dude bau gii
chtic vu hoic dude tuyén dung vao cong chiic.
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- Nhiing ngudi dude bau giii chic vu bi thu
dang uy, chu tich, phé chu tich, héi dong nhan
dan, chu tich, phé chu tich uy ban nhan dan tai
don vi ma vg hoic chong, bs, me, con, anh, chi,
em rudt cia minh dang lam coéng viéc tai chinh,
ké& toan, dia chinh - xdy dung thi uy ban nhéan
dan c4p xa bao cao uy ban nhin dan cip huyén
c6 ké& hoach bd tri lai cong chtc néi trén tai xa
hodc diéu dong t6i lam viéc 6 don vi khac trong
thoi gian cham nh&t 14 6 thang ké tu khi git chic
vu bau cu.

3- Tuyén dung cong chirc cép xd

- Viéc tuyén dung cong chiic cip xa do uy ban
nhan dan cap huyén thuc hién theo ding quy ché&
tuyén dung ctia uy ban nhan dan c&p tinh.

- Quy ché tuyén dung ctia uy ban nhan dan
cép tinh cin quy dinh cu thé thanh phan hoi dong
tuyén dung cong chiic cadp x&, quy trinh thu tuc,
cach thtc tién hanh thi tuyén (hoic xét tuyén) yéu
cau dam bao cong khai vé tiéu chuén, ddi tugng,
s6 lugng ngudi cin tuyén, thu tuc, hd so, thoi gian
noép hé so, 1é phi thi tuyén, cong tac thim dinh va
cong bd két qua tring tuyén.

- Viéc xét tuyén cong chiic cdp xa chi dudc ap
dung trong truong hgp déi véi cic xa 6 viung cao,
ving sdu, ving xa, bién gidi, hai dao hoic dé dap
Ging yéu cau xay dung ddi ngii can bo, cong chiic

N A A R ~
vung dan tdc thiéu so.
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- Chu tich uy ban nhan dan c4p x4a, cdn ct vao
quyét dinh tuyén dung ctia uy ban nhan dan cip
huyén, b6 tri st dung cong chiic cap x4, cl can bo,
cong chtic huéng dan trong thoi gian tap su 1a 6
thang dé ngudi tap su lam dung chic trach nhiém
vu cua ngach cong chiic sé dude b6 nhiém; rén
luyén y thitc t6 chic ky luat va tinh than trach
nhiém trong khi thi hanh nhiém vu, cong vu va
pham chit dao dtc 161 song.

Hét thoi gian tap su, ngudi tap su viét bao cao
két qua, nguoi huéng dan c6 ban nhan xét do6i véi
nguoi tap su. Uy ban nhan dan cap xa ldy y kién
bang van ban cta phong chuyén mén thudc uy
ban nhan dan cdp huyén, hoan chinh ho so trinh
uy ban nhan dan cidp huyén xem xét, quyét dinh
b6 nhiém vao ngach cong chiic, néu khéng dua diéu
kién thi quyét dinh cho théi viéc.

3- Thdm quyén xu ly ky ludt

- Viéc xt ly ky luat can b, cong chiic cdp xa
do c6 quan, t6 chiic quan 1y can b, cong chiic
quyét dinh theo quy trinh; hdi déng ky luat ctua co
quan, t6 chtic cdp xa xem xét va dé nghi co quan,
t6 chiic c6 thdm quyén cdp huyén quyét dinh. Co
quan, t6 chtc c¢6 thAm quyén cdp huyén quyét
dinh ky luat can b0, cong chtic cAp xa theo phan
cap quan ly can b, cong chitic cua dia phuong.

- Thanh phan va quy ché hoat déng cu thé cta
héi déng ky luat cdp xa do co quan, td chtc c6
th4m quyén cdp tinh quy dinh.
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4- Trdch nhiém qudn ly cdn bo, cong chiic cdp xa

- Can ct cac ndi dung quan ly can bo, cong
chtic cAp xa da dudc quy dinh tai chuong VI Nghi
dinh s6 114/2003/ND-CP ngay 10-10-2003 cua
Chinh phu vé can b, cong chiic xi, phuong, thi
tran, uy ban nhan dan cac cdp thuc hién bao cio
théng ké hang nam vé s6 lugng, chat lugng, két
qua bo tri, st dung ho so, phiéu quan 1y nhan su
can bo, cong chiic cap xa theo huéng dan cta Bb
No6i vu dé théng nhét trong ca nude.

- Hang nam uy ban nhan dan céc cdp céan ct k&
hoach thanh tra, kiém tra ctia c&p trén truc tiép dé
x4y dung va thuc hién chuong trinh thanh tra, kiém
tra cong tac quan ly, st dung, viéc thuc hién ché do
chinh sach déi véi can b, cong chiic cAp x4.

- Viéc giai quyét khiéu nai, t6 c4o c6 lién quan
dén cong téc t6 chiic, can bo, cong chiic cdp x4 cua
uy ban nhan dan céc c4p thuc hién theo quy dinh
cta Ludt khiéu nai, t6 cdo.

- Cudi nam, can bd, céng chic cdp xa kiém
diém theo ba néi dung phadm chét chinh tri: hoan
thanh nhiém vu duge giao; ¥ thic t8 chiic ky luat
va dao diic 161 song danh gia, xé&p loai can bo, cong
chiic cdp xa theo ba loai: hoan thanh xuét sic
nhiém vu; hoan thanh nhiém vu va khéng hoan
thanh nhiém vu dude giao.

5- Chite vu chite danh va s6 luong

Diéu 3, Diéu 4 Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP
ngay 22-10-2009 cua Chinh phu vé chiic danh, s6
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luong, mot s6 ché do, chinh sach d61 véi can bo,
cong chiic 6 xa, phuong, thi tran va nhiing nguoi
hoat dong khoéng chuyén trach 6 cap xa quy dinh:

- Can bo cip xa c6 cac chiic vu sau day: bi thu,
phé bi thu dang uy; chu tich, phé chu tich hoi déng
nhan dan; chu tich, phé chu tich uy ban nhan dén;
chtt tich Uy ban Mt tran T6 quéc Viét Nam; bi thu
Doan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh; chu tich
Ho6i Lién hiép Phu nt Viét Nam; chu tich Hoi
Noé6ng dan Viét Nam (4p dung dé6i véi xa, phuong,
thi tran c6 hoat dong néng, 1am, ngu, diém nghiép
va c6 t6 chiic Hoi Néng dan Viét Nam); chu tich
Ho61i Cuu chién binh Viét Nam.

- Cong chtic cAp xa c6 cac chiic danh sau day:
truéng coéng an; chi huy trudéng quan suy; vin
phong - théng ké; dia chinh - xay dung - d6 thi va
moi truong (dé1 véi phuong, thi tran) hoidc dia
chinh - néng nghiép - xay dung va méi truong (doi
v6i xa); tai chinh - k& toan; tu phap - ho tich; van
hoa - xa hoi.

S6 lugng can bo, cong chiic cap xa dude bo tri
theo loai don vi hanh chinh cip x&; cu thé nhu
sau: cap xa loai 1: khong qua 25 nguoi; cip xa loai
2: khéng qué 23 ngudi; cip xa loai 3: khong qua 21
nguoi.

Viéc xép loai don vi hanh chinh cdp xa thuc
hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 159/2005/ND-CP
ngay 27-12-2005 ctia Chinh pht vé viéc phén loai
don vi hanh chinh x4, phuong, thi tran.
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S6 lugng can bd, cong chiic cAp x& néu trén

bao gdm ca can bo, cong chiic duge luan chuyén,

diéu dong, biét phai vé cap xa.
6- Ché dé tién luong, phu cdp doéi vdi can bé
cdp xa Nghi dinh s6'92/2009/ND-CP quy dinh

- Can bod cap xa c6 trinh d0 so c4Ap hoidc chua

dao tao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu thuc hién

xép luong chiic vu theo bang luong sau day:

STT Chiic vu He 50 luong
Bac1 Bac 2

1 | Bi thu dang uy 2,35 2.85
- Ph6 bi thu dang uy

2 |- Chu tich hoi dong nhan dan 2,15 2,65
- Chu tich uy ban nhan dan
- Ch tich Uy ban Mt tran T

3 [ 1,95 245
- Ph6 cha tich hoi dong nhan dan
- Ph6 chu tich uy ban nhan dan
- Bi thu Boan Thanh nién Cong
san H6 Chi Minh

4 |- Chu tich Hoi Lién hiép Phu nit 1,75 2,25
- Chu tich Hoi Nong dan
- Chil tich Hoi Cuu chién binh

Can bo cip xa da tét nghiép trinh do dao tao

chuyén mon, nghiép vu ti trung cap tré 1én thuc

hién xép luong nhu céng chiic hanh chinh quy

dinh tai bang luong s6 2 (Bang luong chuyén mén,
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nghiép vu déi véi can bo, cong chiic trong cac co
quan nha nuéc) ban hanh kém theo Nghi dinh s6
204/2004/ND-CP ngay 14-12-2004 cua Chinh phu
vé ché do tién luong d61 véi can bo, cong chiic, vién
chtc va luc lugng v trang (sau day viét tét la
Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP);

Can b c4p x4 la nguoi dang hudng ché d6 huu
tri hodc trg cAp mat stic lao dong, ngoai luong huu
hoic trg cdp méat stic lao dong hién hudng, hing
thang dugc hudng 90% mic luong bac 1 cua chiic
danh hién ddm nhiém theo quy dinh tai diém a
khoan 1 diéu nay va khong phai déng bao hiém xa
héi, bao hiém y té.

- Cong chtic c4p xa tot nghiép trinh d6 dao tao
ti s cap tré 1én phu hop véi chuyén moén cua chiic
danh dam nhiém, thuc hién xé&p luong nhu cong
chtic hanh chinh quy dinh tai bang luong s6 2
(Bang luong chuyén moén, nghiép vu d61 véi can
bd, cong chiic trong cac co quan nha nudc), bang
luong s6 4 (Bang luong nhan vién thua hanh,
phuc vu trong cac cd quan nha nudc va cac don vi
su nghiép ctia Nha nuéc) ban hanh kém theo Nghi
dinh s 204/2004/ND-CP;

- Nhiing ngudi hién dang dam nhiém chiic
danh cong chiic cap xa quy dinh tai khoan 2 Diéu 3
nghi dinh nay chua tét nghiép dao tao chuyén
moén, nghiép vu theo quy dinh thi duge hudng
luong bing 1,18 so v6i miic luong t6i thiéu chung;
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- Thoi gian tap sy cua cdng chtc cap xa dude
quy dinh nhu sau: 12 thang d6i véi cong chic duge
xép luong ngach chuyén vién va tuong duong; 6
thang d6i1 véi cong chiic duge xép luong ngach can
su va tuong duong; 3 thang d6i véi cong chiic dude
xép luong ngach nhan vién va tuong duong. Trong
thoi gian tap su dudc hudng 85% bac luong khdi
diém theo trinh d6 dao tao chuyén mén dugc
tuyén dung. Trudng hop cé hoc vi thac si phu hop
v6i yéu cAu tuyén dung thi duge hudng 85% luong
bac 2 ctia ngach chuyén vién va tuong duong; cong
chtic c4p xa 6 vung cao, bién giéi, hai ddo thoi gian
tap su duge hudng 100% bac luong khdi diém theo
trinh d6 dao tao. Thoi gian tap su khong duge tinh
vao thoi gian dé xét nang bac luong theo nién han.

- Can b0, cong chtc cdp xa 1a nguci dang
hudng ché& d thuong binh, bénh binh cac hang ma
khong thudc d61 tugng dang hudng ché do huu tri
hodc trg cdp mat stic lao dong, ngoai ché do
thuong binh, bénh binh dang hudng, dudc xép
luong theo quy dinh tai nghi dinh nay.

- Nang bdc luong:

- Can bd cdp xa quy dinh tai diém a khoan 1
Diéu 5 Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP c6 thoi gian
hudng luong bac 1 14 5 nam (du 60 thang), hoan
thanh nhiém vu, khéng bi ky luat thi dugc xép
luong 1én bac 2.

- Can bo cép x& quy dinh tai diém b khoan 1
Diéu 5 Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP va cong chitic
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cdp x& quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 5 Nghi
dinh s6 92/2009/ND-CP thuc hién ché& d6 nang bac
luong theo quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh s6
204/2004/ND-CP.

- Can bo, cong chiic cdp xa khong hoan thanh
nhiém vu hodc bi ky luat tit khién trach, canh cao
thi thoi gian nang luong bi kéo dai 6 thang; néu bi
cach chtc thi thoi gian ning luong bi kéo dai 12
thang, ké tit ngay quyét dinh ky luat c6 hiéu luc.

Phu cdp chiic vu lanh dao:

Can bo cap x4 quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 5
nghi dinh nay dugc hudéng phu cap chtic vu lanh dao
so v6i miic luong t6i thiéu chung nhu sau:

- Bi thu dang uy: 0,3;

- Pho bi thu dang uy, chu tich héi déng nhan
dan, chu tich uy ban nhan dan: 0,25;

- Chd tich Uy ban Mt tran T6 qudc, phé cht
tich hoi déng nhan dan, phé cht tich uy ban nhan
dan: 0,2;

- Bi thu Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh,
Ché tich Héi Lién hiép Phu nit, Chd tich Héi
Néng dan, Chu tich Hoi Cyu chién binh: 0,15.

Phu cdp tham nién vuot khung:

Can b0 c4p xa va cong chiic cdp xa duge thuc
hién ché& d6 phu c4dp tham nién vugt khung theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Nghi dinh s6
204/2004/ND-CP.

Phu cép theo loai xa:

Can bd cdp x& quy dinh tai khoan 1 Diéu 5
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nghi dinh nay dugc hudng phu cap theo loai don vi
hanh chinh c4p xa tinh theo % trén mtc luong
hién huéng, cong phu cip chiic vu lanh dao, phu
cap tham nién vugt khung va hé s6 chénh léch bao
luu (néu c6); cu thé nhu sau:

- Can bo cap xa loai 1 hudng miic phu cap 10%;

- Can bo cap x4 loai 2 hudng mtic phu cap 5%.

Phu c4p theo loai don vi hanh chinh c4p x4 néu
tai khoan 1 diéu nay khéng dung dé tinh déng,
hudng ché d6 bao hiém xa héi, bao hiém y té.

Phu cép kiém nhiém chitc danh:

Can b, cong chiic cadp xa kiém nhiém chiic
danh ma giam dugc 1 ngudi trong sd ludng quy
dinh t6i da tai khoan 1 Piéu 4 nghi dinh nay, ké
tit ngay dudc cdp c6 thAm quyén quyét dinh viéc
kiém nhiém thi dudc hudng phu c4p kiém nhiém
bang 20% mtc luong hién hudng céng phu cip
chiic vu lanh dao, phu c4p thAm nién vugt khung
va hé s6 chénh léch bao luu (néu cé). Truong hop
kiém nhiém nhiéu chic danh (ké ca trudng hgp bi
thu cdp uy dong thoi 14 chu tich uy ban nhan
dan), cting chi dudc hudng mot miic phu cap kiém
nhiém bing 20%. Phu cép kiém nhiém chtc danh
khong dung dé tinh déng, hudng ché& d6 bao hiém
x4 hoi, bao hiém y té&.

7- Ché'd6 bdo hiém xd héi va bdo hiém vy té

- Can bo cap x& quy dinh tai diém a, diém b
khoan 1 Diéu 5 nghi dinh nay; cong chiic cdp xa
quy dinh tai diém a, diém b va diém c khoan 2
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Diéu 5 nghi dinh nay va can bo, cong chiic cap xa
quy dinh tai khoan 3 Diéu 5 nghi dinh nay trong
thoi gian dam nhiém chiic vu, chiic danh thudc déi
tugng tham gia bao hiém xa héi, bao hiém y t& bit
budc theo quy dinh cta phéap luat.

- Trudng hgp can bo, cong chic cdp xa khi
nghi viéc da hét tudi lao dong, cé tit da 15 nam
dén dudi 20 nam déng bao hiém xa hoi bit budc,
chua nhan trg cAp bao hiém xa hoéi mét 1an, cé
nhu ciu tham gia bao hiém xa héi tu nguyén thi
duge déng tiép theo quy dinh tai Nghi dinh s6
190/2007/ND-CP ngay 28-12-2007 ctia Chinh pht
dén khi da 20 nam déng bao hiém x& hoi thi duge
hudng luong huu hing thang.

8- Ché'doé dao tao, boi dudng

Can bo, cong chiic cdp xa dudc dao tao, bdi
dudng kién thiic phu hgp tiéu chuin chic danh
hién dang dam nhiém va theo quy hoach can bo,
cong chiic. Can bo, cong chiic cdp xa khi dude ct di
dao tao, bdi dudng, dude hudng cac ché do sau:

- Pugc cap tai liéu hoc tap;

- Pugc hd tr¢ mot phan tién an trong thdi gian
di hoc tap trung;

- DPugc ho trg chi phi di lai tit co quan dén noi
hoc tap.

9- Nhuing nguoi hoat dong khong chuyén trach
va viée gidi quyét ton tai

Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP quy dinh:

- S6 lugng nhiing ngusi hoat dong khong
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chuyén trach 6 cap xa: cdp x4a loai 1 dugc bé tri toi
da khong qua 22 nguosi. Cap x4 loai 2 duge bd tri
to1 da khong qua 20 nguoi. Cap xa loai 3 duge bo
tri to1 da khong qua 19 ngudi.

Nhiing ngusi hoat dong khong chuyén trach &
cap xa dudc hudng ché& dd phu cap. Miic phu cap
cu thé cua ting chic danh do hoi déng nhan dan
cép tinh quy dinh v6i mic khong vudt qua hé s6 1,0
muic luong t6i thiéu chung. Ngan sach trung uong
hd trg cic dia phuong theo mtc binh quan bang
2/3 so v6i mic luong t6i thiéu chung cho mdi ngudi
hoat dong khéng chuyén trach. Uy ban nhan dan
cdp tinh trinh hoi dong nhan dan cung cidp quy
dinh chtic danh nhiing ngusi hoat dong khong
chuyén trach; mutc phu cdp cu thé cta ting chiic
danh; miic phu cadp kiém nhiém chic danh; mitic
khoan kinh phi chi trd phu cdp d61 v6i nhiing
ngudi hoat déong khong chuyén trach theo loai don
vi hanh chinh cdp x4, loai thon, t6 dan phd phu
hop quy dinh tai khoan 1, khodn 2 diéu nay; quy
dinh muc khoan kinh phi hoat dong cua cac doan
thé & cdp x4 theo s6 luong nhiing ngudi hoat déng
khong chuyén trach quy dinh tai Diéu 13 nghi
dinh nay bao dam phu hgp véi tinh hinh thuc té&
cua dia phuong.

Nhiing nguosi hoat dong khong chuyén trach &
cdp xa dugc dao tao, boi dudng kién thiic phu hop
v6i yéu cau nhiém vu hién dang ddm nhiém; khi
dudc cti di dao tao, boi dudng, dude hudng ché do
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nhu quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 nghi dinh nay.
Nhiing ngudsi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap
x& khong thudc déi tugng tham gia bao hiém xa
héi bat budc.

Can b xa gia yéu, nghi viéc theo Quyét dinh s6
130/CP ngay 30-6-1975 cua Hoi déng Chinh phu va
Quyét dinh s6 111/HDBT ngay 13-10-1981 ctia Hoi
dong Bo trudng (nay la Chinh pht) duge diéu chinh
mic trg cdp hing thang khi Nha nuée diéu chinh
miic luong t8i thiéu chung; dude chuyén trg cap dén
noi 6 méi hop phap; khi tir tran thi ngusi lo mai
tang dudc nhan tién mai tang phi bang 10 thang
miic luong t61 thiéu chung.

Truong hop can bod xa gia yéu, nghi viéc bi tam
ding hudng ché d6 trg cAp hang thang trong thoi
gian chap hanh hinh phat tu, nay c6 don dé nghi
kém theo ban sao gidy chiing nhan da chap hanh
xong hinh phat tu gui uy ban nhan dan c4p huyén
xem xét, giai quyét dé tiép tuc hudng ché do trg
c4p hang thang.

Can bd xa, phuong, thi tran cé6 thoi gian dam
nhiém chiic danh khac thudc uy ban nhan dan
theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 3 Nghi dinh s6
09/1998/ND-CP ngay 23-1-1998 cua Chinh phu
stia d6i, bs sung Nghi dinh s§ 50/CP ngay 26-7-
1995 ctia Chinh phti vé ché& d6 sinh hoat phi déi
v6i can bo xa, phudng, thi trdn da déng bao hiém
xa hoi theo chiic danh nay ma chua dugc hudng
trg cAp mot 1an thi duge tinh 1a thoi gian c6 déng
bao hiém x& héi dé tinh hudng bao hiém x& héi.
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D61 v6i nhiing truong hop giti chic danh khac
thuéc uy ban nhian dan nhung chua déng bao
hiém x4 héi thi dudc truy nop tién déng bao hiém
x& hoi dé lam cd s6 tinh hudng bao hiém xa hoi.

Can bd x4 c6 thoi gian déng bao hiém xa hoi
theo quy dinh tai Nghi dinh s§ 09/1998/ND-CP
ngay 23-1-1998 ctia Chinh pht ma chua hudng trg
cdp mot lan, thi thoi gian lam viéc c6 déng bao
hiém x& héi dude tinh 1a thoi gian dé hudng bao
hiém xa hoi hoéc dude cong néi véi thoi gian tham
gia bao hiém xa héi tu nguyén, bao hiém xa hoi
bit budc dé tinh hudng bao hiém xa héi theo quy
dinh cta Ludt bdo hiém xa hoi.

Doi véi truong hop can bd xa, phuong, thi tran
da dudc giai quyét hudng trg cap hang thang hoic
hudng trg cAp mot lan trude ngay nghi dinh nay cé
hiéu luc thi khong ap dung quy dinh tai nghi dinh
nay dé giai quyét lai.

10- T6 chiic thuc hién

- Uy ban nhan dan c4p tinh ra quyét dinh giao
s0 lugng can bd, cong chiic cAp xa theo quy dinh
tai Diéu 4 nghi dinh nay; huéng dan viéc kiém
nhiém mét sd chtc danh dé bao dam céc linh vuc
cong tac 6 dia phuong déu cé can bd, céong chiic
dam nhiém; riéng chtic danh cong chiic dia chinh -
néng nghiép - xay dung va moi truong (d61 véi xa),
duge b6 tri 2 ngudi dé bao dam cé coéng chiic
chuyén trach theo doi vé néng nghiép, xay dung
néng thén méi; chtic danh véan hoa - xa héi duge bo
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tri 2 ngudi dé bao dam cé cong chiic chuyén trach
theo déi vé lao dong - thuong binh va xa hoi; bo
tri, huéng dan, kiém tra viéc st dung ngudn kinh
phi dé thuc hién ché dg, chinh sach theo quy dinh
tai nghi dinh nay va theo nghi quyét cia hoi dong
nhan dan cung cap.

- Uy ban nhan dan cadp huyén huéng dan,
kiém tra uy ban nhan dan cidp xa viéc thuc hién
ché& d9, chinh sach d6i véi can bd, cong chiic;
nhiing nguoi hoat dong khong chuyén trach theo
quy dinh cua uy ban nhan dan cip tinh va theo
quy dinh tai nghi dinh nay.

- Ap dung viéc thuc hién ché& d¢, chinh sach
quy dinh tai nghi dinh nay d61 véi bi thu, phé bi
thu chi bd (noi chua thanh lap dang uy cip xa);
thuong truc dang uy (noi khong c6 phé bi thu
chuyén trach coéng tac dang).

- Ap dung viéc thuc hién ché d¢, chinh sach
quy dinh tai nghi dinh nay d6i v6i nhiing nguosi
hoat dong khong chuyén trach ¢ thon, lang, 4p,
ban, buén, séc, t6 dan phd (thon, lang, 4p, ban,
budn, séc, t6 dan phd sau day goi chung 1a thén, td
dan phd). Mbi thén, t6 dan phé duge bé tri khéng
qua 3 nguoi. Mtc phu cap mdi ngusi khong qua 1,0
hé s6 mtc luong t6i thiéu chung.

3. Tiéu chuan d6i véi can b xa, phudng,
thi tran

Quyét dinh s6 04/2004/QD-BNV ngay 16-1-2004
cua Bo trudng Bo Noi vu quy dinh:
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1- Tiéu chuén chung: cin bo, cong chitc cip xa
phdi ddp #ng nhiing tiéu chuén sau day

- C6 tinh than yéu nuéc siu sic, kién dinh
muc tiéu doc lap dan téc va chu nghia xa hoi; c6
nang luc t6 chic van dong nhan dan thuc hién c6
két qua duong 161 cia Dang, chinh sach va phap
luat cia Nha nuéc ¢ dia phuong.

- Can kiém liém chinh, chi céng vé tu, céng
tam thao viéc, tan tuy v61 dan. Khoéng tham
nhiing va kién quyét dau tranh chong tham
nhiing. C6 y thic ky luat trong cong tac. Trung
thuc, khong co hoi, gdn b6 mat thiét véi nhan dan,
dudc nhan dan tin nhiém.

- C6 trinh d6 hiéu biét vé 1y luan chinh tri,
quan diém, duong 16i cia Pang, chinh sach va
phap luat cuaa Nha nudc; c6 trinh d6 hoc van,
chuyén mén, du nang luc va stc khoé dé lam viéc
c6 hiéu qua dap @ng yéu cau nhiém vu dudc giao.

- Tiéu chuén cu thé cia can bo, cong chiic cip
xa 1a cdn ct dé cac dia phuong thuc hién cac quy
hoach, k& hoach bau cti, tuyén dung, st dung, dao
tao, bdi dudng xép luong, nang bac luong va cac
ché& do, chinh sach khac.

2- Tiéu chudn cu thé déi vdi cdn bé chuyén
trach cdp xa

a) Bi thu, phé bi thu ddng uy, chi uy, thuong
truc dang uy xa, phuong, thi trén

- Chute trdach: la can bd chuyén trach cong tac
dang 6 dang bd, chi bd (noi chua thanh lap dang
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bd) xa, phuong, thi tran, c6 trach nhiém lianh dao,
chi dao hoat dong thuc hién chiic ning, nhiém vu
cua dang b, chi bd, cung tap thé dang uy, chi uy
lanh dao toan dién d61 v6i hé thong chinh tri 6 co
s6 trong viéc thuc hién duong 161, cha truong,
chinh sach, phap luat cia Pang va Nha nudc trén
dia ban x4, phuong, thi tran.

Nhiém vu cua bi thu:

- Ndm viing Cuong linh, Diéu 1¢ Pang va
duong 161, chu truong cia Dang, chinh sach, phap
luat cia Nha nuéc, nghi quyét va chi thi ctia cap
trén va chtic ning, nhiém vu cua dang bo, chi bo
cdp minh; nidm viing nhiém vu trong tam, giai
quyét c6 hidéu qua cong viée dot xudt; nim chic va
sat tinh hinh dang bo, t6 chtic dang truc thudc va
cua nhan dan trén dia ban; chiu trach nhiém cha
yéu vé cac mit cong tac ciia dang bo.

- Chu tri cudc hop ctua ban chap hanh, ban
thudng vu va chi dao viéc chuén bi xay dung nghi
quyét cua dang bd, ciia ban chap hanh, ban
thuong vu va té chiic chi dao thuc hién thing lgi
cic nghi quyét do.

- Thuc hién nguyén tic tap trung dan chu
trong 1lanh dao, chi dao hoat dong va giti vai tro
trung tam doan két giti viing vai tro 1anh dao toan
dién déi véi chc t6 chiic trong hé théng chinh tri &
x4, phuong, thi tran.

- Lanh dao, kiém tra viéc t6 chtic thuc hién cac
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chi thi, nghi quyét cia cdp trén, ciia dang bo, cia
ban chip hanh va ban thuong vu dang uy.

- Nhiém vu cua phé bi thu, thuong truc
dang uy:

- Gitip bi thu dang bd chuén bi néi dung cac cude
hop va du thio nghi quyét cia ban chip hanh, ban
thuong vu vé cac mét cong tac cia Dang bo.

- T6 chtic viéc thong tin tinh hinh va chu
truong cua ban cha&p hanh, ban thuong vu cho cac
uy vién ban ch&p hanh va t6 chiic dang truc thudc.

- T6 chtic kiém tra viéc thuc hién nghi quyét,
chi thi ctia c4p uy clp trén, cua ban chip hanh va
ban thudng vu.

Tiéu chuén cu thé:

- Tubi doi: Khong qué 45 tudi khi tham gia giit
chtc vu lan dau.

- Hoc van: C6 trinh d6 t6t nghiép trung hoc
phd théng.

- Ly luan chinh tri: C6 trinh d9 trung cép
chinh tri tré 1én.

- Chuyén moén, nghiép vu: ¢ khu vuc déng
bang va d6 thi c¢6 trinh d6 trung cip chuyén mén
tré 1én. O khu vdc mién ndi phai duge bdi dudng
kién thic chuyén mén (tuong duong trinh do so
cip trd lén), néu tham gia giti chtic vu lan dau
phai c6 trinh d0 trung c4dp chuyén mon tré lén. Da
qua boi dudng nghiép vu cong tac xay dung Pang,
nghiép vu quan ly hanh chinh nha nuéc, nghiép
vu quan 1y kinh té.
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b) Chi tich Uy ban Mdt trin Té quéc Viét Nam,
Bi thu Doan Thanh nién Coéng sin H6 Chi Minh,
Chu tich Hoi Lién hiép Phu nit, Chu tich Hoi Nong
déan, Chi tich Héi Cuu chién binh

- Chiic trach: La can bd chuyén trach ding
dau Uy ban Mit tran T6 quoc Viét Nam va cac
doan thé chinh tri - xa hoi 6 xa, phudng, thi trén;
chiu trach nhiém lanh dao, chi dao té chic thuc
hién chtic nang, nhiém vu theo quy dinh ctaa diéu
1é cta t6 chiic doan thé, dudng 161, chinh sich cta
Dang va phap luat cia Nha nude.

- Nhiém vu:

+ Chuén bi ndi dung, triéu tap va chu tri cac
ky hop cta t6 chtic minh.

+ Cung tap thé ban thudng truc xiy dung
chuong trinh k& hoach cong tac, huéng dan hoat
dong do61 véi ban cong tdc mit tran, cac chi hoi
doan thé & thon, lang, Ap, ban, t6 dan pho.

+ Phéi hop véi chinh quyén, cic doan thé cung
cidp van dong, huéng dan can bd, doan vién, hoi
vién t6 chtic minh, cic tang 16p nhan dan tham
gia thuc hién cac chuong trinh kinh té& - xa hoi, an
ninh - quéc phong, hiép thuong bau ci xay dung
chinh quyén, thuyc hién quy ché& dan chu tai x4,
phudng, thi trdn va cac phong trao thi dua caa té
chiic minh theo chuong trinh, nghi quyét caa t6
chtc chinh tri - xa hdi c4p trén tuong tng dé ra.

+ T6 chtic, chi dao viéc hoc tap chu truong,
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duong 161, chinh sach cua Dang va phap luat Nha
nudc; cac chu truong, nghi quyét déi véi doan vién,
hoi vién cta t6 chiic minh.

+ Chi dao viéc lap k& hoach kinh phi, chap
hanh, quyét toan kinh phi hoat dong va quyét
dinh viéc phan bé kinh phi hoat dong do Nha nudc
c&p d6i véi t6 chiic minh.

+ Tham muu d61 v6i cdp uy dang & x4,
phuong, thi tran trong viéc xay dung doi ngii can
b6 ctia td chiic minh.

+ Bam sat hoat dong cac phong trao, dinh ky
t6 chtc kiém tra, danh gia va bao cao véi cdp uy
cling cip va cac td chiic doan thé cip trén vé hoat
dong ctia t6 chiic minh.

+ Chi dao viéc xay dung quy ché& hoat dong
ctia ban thuong vu, ban chip hanh cip co sé t6
chiic minh; chi dao hoat dong ctia ban thuong vu,
ban chap hanh dam bdo theo ding quy ché da
x4y dung.

- Tiéu chudn cu thé-

+ Cac tiéu chudn (do cac doan thé chinh tri -
xa hoi quy dinh) cia can bd chuyén trach thuoc
Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam va céc doan
thé chinh tri - xa hoi dude git nguyén trong nhiém
ky hién tai. Céc tiéu chuén quy dinh nay dude ap
dung ké tit dAu nhiém ky téi ctia ting t chic
doan thé.

+ Tubi doi:

Chu tich Uy ban Mat tran T quéc Viét Nam:
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Khéng qua 60 tudi déi véi nam, khéng qua 55 tudi
déi v6i nii khi tham gia giii chic vu 1an dau.

Bi thu Doan thanh nién Céng sdn H6 Chi Minh:
Khéng qua 30 tudi khi tham gia git chiic vu
cOng tac.

Chu tich Hoi Lién hiép Phu nt, Chu tich Hoi
Né6ng dan: Khong qué 55 tudi déi véi nam, khong
qua 50 tudi doi véi nit khi tham gia git chiic vu
lan dau.

Chu tich Hoi Cuu chién binh: Khéong qua 65
tudi khi tham gia giti chiic vu.

+ Hoc van: Cé6 trinh d6 tot nghiép trung hoc co
s6 tré 1én & khu vuc déng bing; t6t nghiép tiéu hoc
tré lén 6 khu vuc mién nui...

+ Ly luan chinh tri: C6 trinh d0 so cdp va
tuong duong trd lén.

+ Chuyén mon, nghiép vu: Pa dudge dao tao,
bdi dudng chuyén mén, nghiép vu linh vuc cong
tac ma can bo dang dam nhiém tuong duong trinh
do so cAp trs 1én.

¢) Cht tich, phé chu tich héi dong nhdan dan

- Chitc trdach: La can bo chuyén trach cua hoi
dong nhan dan x&, phudng, thi tran, chiu trach
nhiém lanh dao, chi dao t6 chtic thuc hién chic
nang, nhiém vu ctia hoi déng nhan dan cip x4,
bao dam phat trién kinh t& - x4 hoi, an ninh chinh
tri, trat tu an toan xa hoi trén dia ban xa, phuong,

thi tran.
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- Nhiém vu ctia chi tich hoi dong nhén dén:

+ Triéu tap, chu toa cac ky hop cua hoi dong
nhan dan, phéi hgp véi uy ban nhan dan trong
viéc chuén bi ky hop hoi déng nhan dan; cha tri
trong viéc tham gia xay dung nghi quyét cua hoi
doéng nhan dan.

+ Giam sét, d6n déc, kiém tra viéc thuc hién
cac nghi quyét ctia hdi dong nhan dan.

+ T8 chtc tiép dan, don déc, kiém tra viée giai
quyét cac kién nghi, khiéu nai, t& cdo cia nhan dan.

+ Gilt méi quan hé véi dai biéu hdi déng nhan
dan, phéi hop cong tac véi Uy ban Mit tran T8
quéc Viét Nam cung cap, thong bio hoat dong cta
héi déng nhan dan véi Uy ban Mit tran T8 qudc
Viét Nam.

+ Bao cao hoat dong ctia hoi déng nhan dan
lén hoi déng nhan dan va uy ban nhan dan cap
huyén.

+ Chu tri va phéi hgp véi uy ban nhan dan
trong viéc quyét dinh dua ra bai nhiém dai biéu
hoi dong nhan dan theo dé nghi cua Uy ban Mit
tran T8 quoc Viét Nam cung cip.

- Nhiém vu cua phé chi tich héi dong nhan
ddn: can ci vao nhiém vu cta chu tich hoi dong
nhén dén, phé chu tich héi déng nhan dan t6 chiic
thuc hién cac nhiém vu do chu tich héi dong nhan
dan phan coéng cu thé va thay mit cha tich hoi
dong nhan dan giai quyét cong viéc khi chu tich
hoéi dong nhan dan ving mat.
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- Tiéu chudn doi vdi chi tich, phé chil tich hoi
déng nhén dan:

+ Tudi doi: Tudi cta cha tich hoi déng nhan
dan va pho chu tich héi dong nhan dan do chu tich
uy ban nhin dan c4p tinh quy dinh phu hgp véi
tinh hinh déc diém cta dia phuong nhung tudi
tham gia lan d4u phai dam bao lam viéc it nhat
hai nhiém ky.

+ Hoc van: Cé trinh do t6t nghiép trung hoc
phé théng.

+ Ly luan chinh tri: C6 trinh d0 trung cdp ly
luan chinh tri d6i v6i khu vuc dong béang; khu vuc
mién nudi phai dude bdi dudng ly luan chinh tri
tuong duong trinh do so cap tré 1én.

+ Chuyén mon, nghiép vu: Cé trinh d6 trung
cdp chuyén mén tré lén do6i v6i khu vuc dong
bang. V6i khu vic mién nui phai duge bdi dudng
kién thtic chuyén moén tucng duong trinh do so
cip tré 1én. Nganh chuyén moén phu hgp véi dic
diém kinh t€ - x& héi cia tung loai hinh don vi
hanh chinh xa, phudng, thi tran. Pa qua 16p boi
dudng quan ly hanh chinh nha nuéc, nghiép vu
quan 1y kinh té, kién thtc va ky ning hoat dong
dai biéu hoi dong nhan dan cap x4.

d) Chu tich, pho chu tich wy ban nhéan dan:

- Chiic trdach: La can b6 chuyén trach lanh dao
uy ban nhan din cdp x&, chiu trach nhiém lanh
dao, chi dao, diéu hanh hoat dong cua uy ban nhan
dan va hoat dong quan 1y nha nudc déi véi cac linh
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vuc kinh té& - xa hoi, an ninh, qudc phong da dudc
phan cong trén dia ban xa, phuong, thi tran.

- Nhiém vu cua chu tich uy ban nhdn dén:
Lanh dao phan cong coéng tac cua uy ban nhan
dan, cac thanh vién uy ban nhan dan, céng tac
chuyén mén thudc uy ban nhan dan cap xa, gom:

+ Té chiic chi dao, dén déc, kiém tra doi véi
cong tac chuyén moén thudéc uy ban nhan dan
trong viéc thuc hién chinh sach, phap luat cua co
quan nha nudc cap trén, nghi quyét cua hoi dong
nhan dan va cac quyét dinh ctia uy ban nhan dan
x4, phuong, thi tran.

+ Quyét dinh cac van dé thudc nhiém vu,
quyén han cta chu tich uy ban nhan dan cap x4,
tham gia quyét dinh cac van dé thudc thim quyén
tap thé uy ban nhan dan.

+ Ap dung cac bién phap cai tién 18 161 lam
viéc, quan ly va diéu hanh bd may hanh chinh 6
x4, phuong, thi tran hoat dong c6 hiéu qua.

+ Ngin ngira, ddu tranh chong biéu hién tiéu
cuc trong can bo, cong chic nha nude va trong bo
may chinh quyén dia phuong cap x&; tiép dan, xét
va giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 co clia cong
dan theo quy dinh ctia phap luat; gidi quyét va tra
15i cac kién nghi cta Uy ban Mit tran T8 quéc
Viét Nam va cac doan thé nhan dan 6 x&, phudng,
thi tran.

+ Truc tiép quan 1y, chi dao thuc hién mot s6
nhiém vu theo quy dinh cta phap luat.
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+ T8 chtic quan 1y, diéu hanh hoat déng cta
trudng, phé thon, t6 dan phé theo quy dinh cua
phap luat.

+ Bao cao cong tac trude hoi dong nhan dan
cung cap va uy ban nhan dan c4p trén.

+ Triéu tap va chu toa phién hop cta uy ban
nhin dan x4, phuong, thi tran.

+ Thuc hién viéc b6 tri st dung, khen thudng,
ky luat can bo, cong chitic co sd theo su phan cip
quan ly.

+ Dinh chi ho#c bai b6 quy dinh trai phap luat
cua trudng thon va té dan phé.

- Nhiém vu ctia phé chu tich uy ban nhén dén:

T6 chtic quan 1y, chi dao thuc hién nhiém vu
theo khoi cong viéc (khoi kinh té - tai chinh, khéi
van hoa - xa hoi...) cia uy ban nhan dan do chu
tich uy ban nhan dan phan cdng va nhiing cong
viéc do chu tich uy ban nhan dan uy nhiém khi
cht tich uy ban nhéan dan di ving.

- Tiéu chudn déi vdi chi tich va phé chi tich
wy ban nhéan dan:

+ Tudi doi: Tudi doi ctia chi tich uy ban nhan
dan va phé chu tich uy ban nhan dan do chu tich
uy ban nhin dan c4p tinh quy dinh phu hgp vé6i
tinh hinh, dac diém cta dia phuong nhung tudi
tham gia lan diau phai ddm bao lam viéc it nhat
hai nhiém ky.

+ Hoc van: Cé trinh do t6t nghiép trung hoc
phé thong.
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+ Chinh tri: Cé trinh d6 trung cép ly luan
chinh tri trd 1én déi véi khu vuc déng bang; khu
vuc mién nii phai duge boi dudng 1y luan chinh tri
tuong duong trinh do6 so cAp tré 1én.

+ Chuyén mon, nghiép vu: O khu vuc déng
bang, c6 trinh d6 trung cdp chuyén mon trd lén.
Véi mién ndi phai duge bdi dudng kién thic
chuyén mon (tuong duong trinh do so cip tré 1én),
néu gidi chtic vu lan dau phai c¢é trinh d6 trung
cap chuyén moén tré 1én. Nganh chuyén mén phai
phu hop véi dic diém kinh t& - xa hoi cta ting
loai hinh don vi hanh chinh x4, phudng, thi tran.
Pa duge bdi dudng nghiép vu quan 1y hanh chinh
nha nuéc, quan ly kinh té.

d) Tiéu chudn cu thé déi vdi cong chite cp xd:

- Chue trdch: la coébng chic lam cong tac
chuyén mon thudéc uy ban nhin dan cdp xa; co
trach nhiém gitdp uy ban nhan dan cip xa quan ly
nha nuéc vé linh vuc céng tac (tai chinh, tu phap,
dia chinh, van phong, van hoa - x4 hoi, cong an,
quan su) va thuc hién cac nhiém vu khac do chu
tich uy ban nhan dan cap xa giao.

Nhiém vu va tiéu chudn cia cong chitc tai
chinh - ké'todn:

- Nhiém vu:

+ X4y dung du toan thu chi ngin sach trinh
cip c6 thadm quyén phé duyét, gitp uy ban nhan
dan trong viéc td chic thuc hién du toan thu, chi
ngan sach, quyét toan ngin sach, kiém tra hoat
dong tai chinh khac cua xa.
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+ Thuc hién quan ly cac du 4n dau tu xay
dung co ban, tai san cong tai xa, phudng, thi tran
theo quy dinh.

+ Tham muu cho uy ban nhan dan trong khai
thac ngudn thu, thuc hién cac hoat dong tai chinh
ngin sach ding quy dinh ctia phap luat.

+ Kiém tra cac hoat déng tai chinh, ngan sach
theo ding quy dinh, t6 chic thuc hién theo huéng
din ctia co quan tai chinh cap trén.

+ Thuc hién chi tién theo 1énh chuén chi; thuc
hién theo quy dinh vé quan 1y quy tién mat va giao
dich d61 véi kho bac nha nuéc vé xuat nhap quy.

+ Béo cao tai chinh, ngin sach ding quy dinh.

- Tiéu chudn:

+ D6 tudi: Khong qua 35 tudi khi tuyén dung
lan dau.

+ Hoc van: Tét nghiép trung hoc phd thoéng d6i
v6i khu vuc dong bang va d6 thi, t6t nghiép trung
hoc co s6 tré 1én d6i véi khu vic mién nii.

+ Ly luan chinh tri: Sau khi dude tuyén dung
phai dude boi dudng 1y luan chinh tri véi trinh do
tuong duong so cap trd 1én.

+ Chuyén mén nghiép vu: O khu vuc dong
bang c6 trinh d6 trung cip tai chinh - k& toan trd
lén. Véi cong chiic dang cong tac 6 khu vic mién
ndi hién nay, t6i thiéu duge bdi dudng kién thic
chuyén moén tai chinh - k& toan; néu méi dudgc
tuyén dung 14n dau phai c6 trinh do trung cdp tai
chinh - k& toan tré lén. Phai qua bdi dudng quan
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Iy hanh chinh nha nuéc sau khi tuyén dung. 0
khu vuc dong bang va d6 thi phai st dung dudc ky
thuat tin hoc trong cong tac chuyén mon.

Nhiém vu va tiéu chuén cia cong chic tu
phadp - hé tich:

- Nhiém vu:

+ Gitp uy ban nhan din c4p xa soan thao, ban
hanh cac vén ban quan ly theo quy dinh ctia phap
luat; gidp uy ban nhan dan cip xa t6 chic 14y §
kién nhan dan d6i véi du an luat, phap lénh theo
ké& hoach ctia uy ban nhan dan cap xa va huéng
din cua co quan chuyén moén cip trén; gitp uy
ban nhan dan cip x& phd bién, gido duc phap luat
trong nhan dan x4, phudng, thi tran.

+ Gidp uy ban nhan dan cap xa chi dao cong
dong dan cu tu quan xay dung hucng uéc, quy
uéc, kiém tra viéc thuc hién huong udc, quy udc;
thuc hién trg gitip phap ly cho ngusi nghéo va déi
tugng chinh sach theo quy dinh cta phap luat;
quan ly tt sach phap luat; td chiic phuc vu nhan
dan nghién ctiu phap luat; phoi hop huéng dan
hoat déng d6i v6i t6 hoa giai. Phéi hop véi trudng
thon, t6 trudng t6 dan phd so két, tong két cong
tac hoa giai, bao cio véi uy ban nhan dan cip xa
va cd quan tu phap cap trén.

+ Thuc hién viéc ding ky va quan ly ho tich
theo cac nhiém vu cu thé dudc phan cdp quan ly
va ding thdm quyén dudc giao.

+ Thuc hién viéc chiing thuc theo tham quyén
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d61 véi cac cong viéc thudc nhiém vu duge phap
luat quy dinh.

+ Gidp uy ban nhin din cip xa thuc hién
mot s& cong viée vé quoc tich theo quy dinh cta
phap luat.

+ Quan 1y 1y lich tu phap, thong ké tu phap 6
x4, phuong, thi tran.

+ Gidp uy ban nhan dan xd vé cong tac thi
hanh an theo nhiém vu cu thé duge phan cap.

+ Gitp uy ban nhin din cdp xa trong viéc
phéi hop véi cac co quan, t6 chiic lién quan quyét
dinh viéc gido duc tai xa, phuong, thi tran.

+ Gidup uy ban nhan dan cip xa thuc hién
ding ky giao dich bdo dam vé quyén st dung dat,
b4t déng san gin lién véi dat theo quy dinh cia
phap luat.

+ Chap hanh quy ché lam viéc cua co quan,
cac ch& do quan 1y hd so tai liéu, ché& dd bao cao
cong tac theo quy dinh.

+ Thuc hién cac nhiém vu tu phap khac theo
quy dinh cua phap luat.

- Tiéu chuén:

+ Tuéi d6i: Khong qué 35 tudi khi tuyén dung
lan dau.

+ Hoc van: Tét nghiép trung hoc phé théng dsi
v6i khu vuc dong bang va d6 thi; tot nghiép trung
hoc co s6 tré 1én d61 véi khu vic mién nui.

+ Ly luan chinh tri: Sau khi dudc tuyén dung
phai dugc bdi dudng 1y luan chinh tri tuong duong
trinh do so c4p tré 1én.
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+ Chuyén mén nghiép vu: O khu vuc dong
bang c6 trinh do trung cap luat tré lén va phai
qua 16p boi dudng nghiép vu tu phap cdp xa sau
khi duge tuyén dung. Véi céng chiic dang cong tac
& khu vuc mién ndi hién nay, t6i thiéu dugc boi
dudng kién thic nghiép vu tu phap cip xi; néu
méi duge tuyén dung l4n dau phai c6 trinh d6
trung cap luat tré 1én. Phai qua béi dudng quan ly
hanh chinh nha nuée sau khi duge tuyén dung. 0
khu vuc déng béng va d6 thi phai st dung duge ky
thuét tin hoc trong cong tac chuyén mon.

Nhiém vu va tiéu chudn cia cong chie dia
chinh - xdy dung:

- Nhiém vu:

+ Lap s6 dia chinh d6i vé6i cht st dung dat hop
phéap, lap s6 muc ké toan bo dit cta x&a, phuong,
thi tran.

+ Gitdp uy ban nhan dan cdp xa huéng dan
thu tuc, thAm tra dé xac nhan viéc td chic, ho gia
dinh ding ky dat ban diu, thuc hién cac quyén
cong dan lién quan té1 dat trén dia ban xa,
phuong, thi tran theo quy dinh ctia phap luat. Sau
khi hoan t4t cac tha tuc thi ¢6 trach nhiém chinh
1y su bién déng d4t dai trén s6 va ban db dia chinh
da dudgc phé duyét.

+ Th&m tra, lap vin ban dé uy ban nhan dan
cdp xa uy ban nhan dan cap trén quyét dinh vé
giao d4t, thu héi dat, cho thué dit, chuyén muc
dich st dung dat, cip gidy chiing nhan quyén su
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dung d4t d6i v6i ho gia dinh va ca nhan va té chic
thuc hién quyét dinh d6.

+ Thu thap tai liéu, s6 liéu vé s6 lugng dat dai;
tham gia xay dung quy hoach, ké& hoach st dung
dat dai; kiém tra viéc thuc hién quy hoach, k&
hoach st dung dat dai da dugc co quan nha nudc
c6 thAm quyén phé duyét.

+ Thuc hién ché& d6 bao cao, théng ké dat dai
theo thoi gian va mau quy dinh.

+ Bao quan hé so dia giéi hanh chinh, ban d6
dia gi6i dia chinh, ban d5 chuyén nganh, sé dia
chinh, s6 muc ké, s6 cdp gidy ching nhan quyén
st dung dat, s6 theo doi bién dong dat dai, s liéu
thong ké, kiém ké, quy hoach - k& hoach st dung
dat tai tru sd uy ban nhin dan cap x4, cac moc
dia gidi...

+ Tham muu cho uy ban nhin din cap xa
quan ly cong tac xay dung, giam sat vé k§ thuat
trong viéc x4y dung cac cong trinh phic l¢i 6 dia
phuong.

+ Tuyén truyén, giai thich, hoa giai tranh
chap vé dat dai, tiép nhan don thu khiéu nai, t&
cao cua dan vé dit dai, dé giip uy ban nhan dan
cdp c6 thAm quyén giai quyét, thudng xuyén kiém
tra nham phat hién cac truong hgp vi pham dat
dai dé kién nghi uy ban nhan dan c4p xa xu ly.

+ Phéi hop vé6i co quan chuyén moén cap trén
trong viéc do dac, lap ban doé dia chinh, ban d6 dia
gi6i hanh chinh, giai phéng mit béng.
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+ Tham gia tuyén truyén, phd bién vé chinh
sach phap luat dat dai.

- Tiéu chuén:

+ Tubi doi: Khong qua 35 tudi khi tuyén dung
lan dau.

+ Hoc van: Tét nghiép trung hoc phé thong d6i
v6i khu vuc dong bang va d6 thi, tot nghiép trung
hoc co s6 tré 1én do6i véi khu vic mién ni.

+ Ly luan chinh tri: Sau khi dude tuyén dung
phai dudc bdi dudng 1y luan chinh tri tuong duong
trinh do so cap trd 1én.

+ Chuyén mén nghiép vu: O khu vuc dong
bang c6 trinh d6 trung cdp dia chinh hoic trung
cap xay dung tré 1én. V6i cong chiic dang cong tac
6 khu vuc mién nui hién nay, ti thiéu duge bbi
dudng kién thtic chuyén moén dia chinh hosic xay
dung; néu méi duge tuyén dung l4n dau phai cé
trinh do trung cdp dia chinh hodc x4y dung tré
lén. Sau khi duge tuyén dung phai qua bdi dudng
vé quan ly dat dai, do dac ban d5, quan 1y hanh
chinh nha nuée. O khu vuc déng bang va do thi
phai st dung dudc ky thuat tin hoc trong cong tac
chuyén moén.

Nhiém vu va tiéu chudn cia cong chitc van
phong - théng ké:

- Nhiém vu:

+ Gitp uy ban nhan din c4p xa x4y dung
chuong trinh cong tac, lich lam viéc va theo doi
thuc hién chuong trinh, lich lam viéc d6; téng hgp
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b4o céo tinh hinh kinh té& - xa hoi, tham muu gitp
uy ban nhan dn trong viéc chi dao thuc hién.

+ Gidp uy ban nhan dan du thao vén ban trinh
cap c6 tham quyén; 1am bao cao gti 1én cap trén.

+ Quan 1y cong vin, s6 sach, gidy to, quan ly
viéc 1ap ho so luu trit, biéu bao cdo théng ké; theo
doéi bién dong s6 lugng, chat lugng can bo, cong
chitic cap xa.

+ Gidp hoi déng nhan dan t6 chiic ky hop,
giip uy ban nhadn dan t6 chtc tiép dan, tiép
khach, nhan don khiéu nai cta nhan din chuyén
dén hoi dong nhan dan va uy ban nhan dan hoic
lén c4p trén c6 thAm quyén giai quyét.

+ Dam bdo diéu kién vat chat phuc vu cho céc
ky hop ctia hoi déng nhan dan cho coéng viéc cua
uy ban nhéan dan...

+ Gidp uy ban nhan dan vé cong tac thi dua
khen thudng 6 xa, phuong, thi tran.

+ Gidp hoi déng nhan dan va uy ban nhan
dan thuc hién nghiép vu cdéng tac bau cu dai biéu
hoi dong nhan dan va uy ban nhan dan theo quy
dinh cta phap luat va cong tac duge giao.

+ Nhan va tra két qua trong giao dich cong
viée gitta uy ban nhan dan vé6i co quan, t6 chic va
cong dan theo co ché "mot ctia".

- Tiéu chuén:

+ D6 tudi: Khong qua 35 tudi khi tuyén dung
lan dau.

+ Hoc van: Tét nghiép trung hoc phé thong d6i
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v6i khu vuc dong bang va do thi, tot nghiép trung
hoc co s6 tré 1én d6i véi khu vic mién nui.

+ Ly luan chinh tri: Sau khi dude tuyén dung
phai dudc bdi dudng 1y luan chinh tri tucng duong
trinh do so cap trd 1én.

+ Chuyén mon, nghiép vu: O khu vuc déng
bang c6 trinh d6 trung cdp van thu, luu tri hodc
trung c4Ap hanh chinh, trung c4p luat tré 1én. Véi
cong chiic dang cong tac 6 khu vuc mién nui hién
nay, toi thiéu duge bdi dudng kién thtc chuyén
moén vé mot trong cac nganh chuyén mén trén;
néu mdéi duge tuyén dung 1an dau phai cé trinh d6
trung cip cua mot trong ba nganh chuyén moén
trén. Sau khi duge tuyén dung phai qua bdi dudng
quan ly hanh chinh nha nuéc (néu chua qua trung
cip hanh chinh). O khu vuc dong bing va d6 thi
phai st dung dugc ky thuat tin hoc phuc vu cong
tac chuyén mon.

Nhiém vu va tiéu chudn cia coéng chic vin
hoad - xa hoi:

- Nhiém vu:

+ Gitp uy ban nhin din cip x4 trong viéc
thong tin, tuyén truyén, gido duc vé duong 16i,
chinh sach ctia Pang va phap luat ciia Nha nudc,
tinh hinh kinh t& - chinh tri ¢ dia phuong va dau
tranh chéng 4m muu tuyén truyén pha hoai cua
dich; bao céo thong tin vé du luan quan ching vé
tinh hinh méi trudng vian hoa 6 dia phuong lén
cht tich uy ban nhan dan c4p xa.
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+ Gitp uy ban nhan dan trong viéc t6 chic cac
hoat déng thé duc, thé thao, van hoa, vin nghé
quan ching, cac cau lac bo, 1& hoi truyén théong,
bao vé céc di tich lich st van ho4, danh lam théng
canh & dia phuong, diém vui choi giai tri va xay
dung nép séng vian minh, gia dinh vin hoa, ngin
chén viéc truyén ba tu tudng phan dong, doéi truy
dudi hinh thic van hoa, nghé thuat va cac té nan
xa hoi khac 6 dia phuong.

+ Gidp uy ban nhan dan trong viéc t6 chiic van
dong dé xa hoi hoa cac ngudn luc nham xay dung,
phat trién su nghiép van hod, van nghé, thé duc
thé thao, bao vé cac di tich lich st, danh lam thing
canh, cac diém vui choi giai tri & dia phuong.

+ Huéng dan, kiém tra déi véi t6 chiic va cong
dan ch4p hanh phap luat trong hoat dong van hoa
thong tin, thé duc thé thao.

+ Lap chuong trinh, k& hoach coéng tac van
ho4, vian nghé, thong tin tuyén truyén, thé duc,
thé thao, cong tac lao dong, thuong binh va xa hoi
trinh uy ban nhan dan cip x& va té chiic thuc hién
chuong trinh, k& hoach dudgce phé duyét.

+ Théng ké dan s6, lao dong, tinh hinh viéc
lam, nganh nghé trén dia ban; nim s6 lugng va
tinh hinh céac déi tugng chinh sach lao dong -
thuong binh va xa hoi.

+ Huéng dan va nhan ho so cia ngudi xin hoc
nghé, tim viéc lam, ngudi dudc hudng chinh sach
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uvu dai, chinh sach xa hoi trinh uy ban nhan dan
x4 giai quyét theo thAm quyén.

+ Theo déi va dén doc viéc thuc hién chi tra
tr¢ cdp cho ngusi hudng chinh sich lao dong,
thuong binh va xa hoi...

+ Phéi hop véi cac doan thé trong viéc cham
séc, gitp d6 cac d61 tugng chinh sich; quan ly cac
nghia trang liét si, cong trinh ghi cong liét si va
bao trg xa hoi, viéc nudi dudng, chdm séc cac doi
tuong xa hoi 6 cong ddéng.

+ Theo déi thuc hién chudng trinh xoa déi,
giam nghéo.

+ Gitp uy ban nhin dan cap xa thuc hién so
két, tong két bao cao cong tac van hoa, vian nghé,
thong tin tuyén truyén, thé duc, thé thao, coéng
tac lao dong - thuong binh va xa hdi 6 xa, phuong,
thi tran.

- Tiéu chuén:

+ Do tudi: Khong qua 35 tudi khi tuyén dung
lan dau.

+ Hoc van: Tét nghiép trung hoc phé thoéng dsi
v6i khu vuc dong bang va d6 thi, tot nghiép trung
hoc co s6 tré 1én d6i véi khu vic mién nui.

+ Ly luan chinh tri: Sau khi duge tuyén dung
phai dudc bdi dudng 1y luan chinh tri tuong duong
trinh do so cap trd 1én.

+ Chuyén mén nghiép vu: O khu vuc doéng
bang phai dat trung cidp vé van hoa nghé thuat
(chuyén nganh) ho#c trung cdp quan ly vin hoa -
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thong tin ho#c trung cdp nghiép vu lao dong -
thuong binh va xa hoi tré 1én. V6i cong chtic dang
cong tac 6 khu vuc mién nui hién nay, téi thiéu
duge boi dudng kién thiic chuyén moén vé mot
trong cac nganh chuyén moén trén; néu mdéi duge
tuyén dung 14n d4u phai c6 trinh d¢6 trung cip trd
lén vé mot trong cac nganh chuyén mén néu trén.
Sau khi duge tuyén dung phai qua bdi dudng quan
ly hanh chinh nha nudc va nganh chuyén mén con
thiéu lién quan t6i nhiém vu dude giao. St dung
thanh thao cac trang thiét bi phu hgp véi nganh
chuyén mon. O khu vuc ddng bing va do thi phai
st dung dudc ky thuat tin hoc trong cong tac.

Nhiém vu va tiéu chudn ciia cong chite trudng
céng an xa:

- Nhiém vu:

+ T4 chic luc lugng céng an xa, ndm chic tinh
hinh an ninh trat ty trén dia ban; tham muu dé
xudt v6l cdp uy dang, uy ban nhan din x4, thi
tran va co quan céng an cap trén vé chu truong,
ké& hoach, bién phap bdo ddm an ninh trat tu trén
dia ban va t6 chic thuc hién sau khi duge cip co
th4&m quyén phé duyét.

+ Phéi hop véi cac co quan, doan thé tuyén
truyén, phd bién phap luat lién quan t6i an ninh
trat tu cho nhan dan, huéng dan t6 chiic quan
ching lam coéng tac an ninh, trat ty trén dia ban
quan ly.

+ T6 chitc phong ngita, d&u tranh phong chong
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tél pham, cac t& nan x& hoi va cac vi pham phap
luat khéac trén dia ban theo quy dinh cta phéap
luat va theo huéng dan cua cong an cap trén.

+ T6 chtic thuc hién nhiém vu phong chay,
chita chay, giti trat tu cong cong va an toan giao
thong, quan ly vii khi, chit ng dé chay; quan 1y ho
kh&u, kiém tra cac quy dinh vé an ninh trat tu
trén dia ban theo thaAm quyén.

+ Xu ly ngudi ¢6 hanh vi vi pham phéap luat
theo quy dinh; t8 chiic viéc quan 1y, gigdo duc d6i
tugng trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

+ Chi dao viéc bao vé mdi trudng, bat ngusi
pham t6i qua tang, t6 chtic bt ngudi c6 1énh truy
néa, ngudi c6 lénh truy tim hanh chinh theo quy
dinh cta phap luat; tiép nhan va dan giai ngudi bi
bAt 1én cong an cip trén; cdp ciiu ngudi bi nan.

+ Tuan tra, bao vé muc tiéu quan trong vé
chinh tri, kinh té&, an ninh, quéc phong 6 dia ban
theo huéng dan ctia cong an cap trén...

+ X4y dung noi bd luc lugng cong an x4, trong
sach, viing manh va thuyc hién mot s6 noi dung
nhiém vu khéc do cdp uy dang, uy ban nhan dan
x4, cong an cip trén giao.

- Tiéu chuén:

+ Do tudi: Khong qua 35 tudi khi tuyén dung
lan dau.

+ Hoc van: Tét nghiép trung hoc phd thong d6i
v6i khu vuc dong biang, t6t nghiép trung hoc co sé
tré lén déi v6i khu vic mién nui.
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+ Ly luan chinh tri: Sau khi duge tuyén dung
phai c6 trinh d6 trung cap ly luan chinh tri tré 1én
6 khu vuc dong béng, c6 trinh d6 tuong duong so
cip ly luan chinh tri tré 1én 6 khu vic mién nui.

+ Chuyén mon, nghiép vu: O khu vuc déng
bang phai dat trinh d6 tuong duong trung cap
chuyén mén nganh céng an tré 1én. V6i cong chiic
dang cong tac ¢ khu vuc mién nui hién nay, toi
thiéu dugc bdi dudng kién thic chuyén mén nganh
cong an, néu méi duge tuyén dung 1an dau phai
dugc boi dudng chuong trinh huan luyén trudng
cong an xa theo quy dinh cua céng an cdp trén.
Sau khi duge tuyén dung phai qua bdi dudng quan
Iy hanh chinh nha nuéc. St dung thanh thao cac
trang thiét bi phu hop véi nganh chuyén mén.

Nhiém vu va tiéu chudn ciia cong chite chi huy
trudng quén su:

- Nhiém vu:

+ Tham muu dé xuét véi cdp iy dang, chinh
quyén cdp xa vé chu truong, bién phap lanh dao,
chi dao va truc tiép td chiic thuc hién nhiém vu
quoc phong, quan su, xay dung luc lugng dan
quén, luc lugng du bi dong vién.

+ XAy dung ké& hoach xay dung luc lugng, gido
duc chinh tri va phap luat, huin luyén quén su,
hoat dong chién dau, tri an cta luc lugng dan
quén; xay dung ké& hoach tuyén chon va goi cong
din nhap ngi; huy dong luc lugng du bi dong vién
va cac ké& hoach khéac lién quan t6i nhiém vu quéc
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phong, quan su; phdi hop v6i cac doan thé trién
khai thuc hién cac nhiém vu lién quan t6i cong tac
quoc phong, quan su trén dia ban.

+ Phéi hop véi luc lugng quan ddi trén dia ban
huén luyén quén du bi theo quy dinh.

+ T6 chtic thuc hién dang ky, quan 1y cong dan
trong do tudi lam nghia vu quén su, quan nhan du
bi va dan quin theo quy dinh cta phap luat; thuc
hién cong tac dong vién, goi thanh nién nhap ngda.

+ Chi dao dan quéin phéi hgp véi cong an va
luc luong khic thuong xuyén hoat dong bao vé an
ninh trat ty, san sang chién dau, phuc vu chién
d#&u va t6 chiic khic phuc thién tai, s¢ tan, ctiu hd,
cliu nan.

+ Phéi hgp véi cac doan thé trén dia ban dudc
gido duc toan dan y thic quéc phong quan su va
cac van ban phap luat lién quan t6i quoc phong,
quan suy.

+ C6 k& hoach phoi hop véi cac té chiic kinh té&,
van hoa, xa hoi thuc hién nén quéc phong gén véi
nén an ninh nhan dan, thé tran quéc phong toan
dan gin vé6i thé tran an ninh nhan dan.

+ Thuc hién chinh sach hiu phuong quan d6i;
cac tiéu chuén, ché d6, chinh sach cho dan quén,
tu vé, quan nhéan du bi theo quy dinh.

+ T4 chtic thuc hién nghiém ché d§ quan 1y st
dung, bao quan vii khi trang bi, sdn sang chién
dau; quan ly cong trinh quéc phong theo phan
c4p; thuc hién ché d6 kiém tra, bao cao, so két,

244



téng két cong tadc quéc phong, quin su 6 x&,
phuong, thi tran.

- Tiéu chuén:

+ D6 tudi: Khong qua 35 tudi khi tuyén dung
lan dau.

+ Hoc van: Tét nghiép trung hoc phé thong d6i
v6i khu vuc dong bang va d6 thi, t6t nghiép trung
hoc co s6 tré 1én d6i véi khu vic mién nii.

+ Ly luan chinh tri: Sau khi dudc tuyén dung
phai ¢6 trinh d6 trung cap 1y luan chinh tri trd 1én
6 khu vuc dong bang, c6 trinh d6 tuong duong so
cap 1y luan chinh tri trd 1én é khu vic mién nui.

+ Chuyén mon, nghiép vu: O khu vuc déng
bang phai dat trinh d6 tuong duong trung cip vé
quan su cua si quan du bi cAp phan doi tré 1én.
Dé1 vé6i cong chiic dang cong tac 6 khu vic mién
ndi hién nay, t6i thiéu duge bdi dudng kién thic
chuyén mén nganh quén su; néu méi duge tuyén
dung 1an dau phai tuong duong trung cidp quan su
cua si quan du bi cdp phan ddi tré 1én. Sau khi
duge tuyén dung phai qua bdi dudng quan ly nha
nudc vé qudc phong cap xa. St dung thanh thao
trang, thiét bi phuc vu cong tac chuyén mon.

Tiéu chuéin vé tiéng dan toc déi véi can bo,
cong chiic cdp xa & dia phuong c6 dong bao dan toc
thiéu s8: Nhiing can b, cong chiic cip xa cong tac
tai cac noi c6 ddng bao dan toc thidu s sinh séng
phai biét it nh4t tiéng ctia mot dan toc thidu s6.

Can cii cac quy dinh nay va tinh hinh thuc té&
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6 dia phuong, chu tich uy ban nhan din c4p tinh
huéng dan chu tich uy ban nhan dan cap huyén
xay dung ké hoach thuc hién ban quy dinh tiéu
chudn d6i véi can bo, cong chiic xa, phuong, thi
tran va phé duyét ban ké& hoach néi trén.

Ban tiéu chuin nay 1a can ct dé chudn bi
nhan su cho cude bau ct dai biéu héi dong nhan
dan va thuc hién Ludt t6 chitc héi dong nhén dén
va uy ban nhén dan cdp xa.

4. Tang cuong can bo cho cac xa trong
diém vung dong bao dan toc thiéu sé

Vé viéc tang cuong c6 thoi han can bd, cong
chtic vé cac huyén, xa trong diém ving déng bao
dan toc thidu s6, Quyét dinh sé 56/2006/QD-TTg
ngay 13-3-2006 cua Thu tudéng Chinh phu quy dinh:

Thuc hién viéc tdng cudng c6 thoi han (tu 3
dén 5 ndm) d61 véi can bo, cong chiic 6 co quan cap
tinh, cdp huyén (tri cac tinh Tay Nguyén da co
quyét dinh riéng) vé cac huyén, xa trong diém
ving dong bao dan toc thiu s6 gidp co sé thuc
hién t6t hon nhiém vu phét trién kinh t& - vin ho4 -
x4 hoi, bao dam an ninh - quéc phong 6 dia
phuong. Can b, cong chic ting cuong dude tap
trung cho cac huyén, cac xa trong diém, c6 déng
dong bao dan toc thidu s6, con nhiéu yéu kém.

1- Tiéu chudn, cdn bg, cong chite ting cuong:

- Nam viing chu truong, dudng 16i cia Dang
va chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé cong tac
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dan tdc, ton gido; am hiéu hé théng chinh tri cip
x& v6i nhiing nét dac thi ¢ viing dong bao dan toc
thiéu s6.

- C6 trinh d9, kinh nghiém chuyén mon,
nghiép vu; noéi, hiéu duge tiéng dan toc va phong
tuc tap quan cua dong bao tai dia phuong; c¢6 kha
niang tuyén truyén, van déong quan ching.

- C6 phadm chat dao dtc t6t, c6 tinh than trach
nhiém, nhiét tinh cong tac.

- Tudi t6i da khong qua 45; dt stic khoé dé
thuyc hién nhiém vu dudge giao.

2- Nhiém vu cua can b, cong chitc tang cuong
12 tham muu d€ uy ban nhan dan cac huyén, xa
trong diém t6 chtic thuc hién t6t chu truong dudsng
161 cia Dang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc,
nghi quyét cia hoi dong nhan dan cung cép trén
cac linh vuc cu thé sau:

- T8 chiic thuc hién tét céng tac cai cach hanh
chinh ¢ dia phuong va viéc thi hanh céng vu cua
can b0, cong chiic cAp xa bao dam chuyén moén,
chuyén nghiép hoa;

- T6 chiic thuc hién phat trién san xuit, diy
manh xoa déi, gidm nghéo, nang cao mtic séng cua
dong bao cac dan toc thiéu sb, lam chuyén bién
tich cuc kinh t& - xa hoi ctia dia phuong;

- T6 chtic thuc hién c6 hiéu qua nhiém vu phat
trién vin hoa, bao toén, phat huy cac gia tri van
ho4 truyén théng cac dan toc thiéu s§ va bao vé
tai nguyén moi trucng;
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- Cling c6 va nang cao chit lugng hé théng
chinh tri, thuc hién Quy ché& dan chi & co s6 phut
hgp véi tap quan, van hoa ctia mdi viing dan toc;

- T6 chiic thuc hién nhiém vu ddm bao an ninh -
quéc phong, on dinh chinh tri, trat ty, an toan xa
ho1, chinh sach dan toc, ton giao;

- T chic cong tac tuyén truyén, van dong
quan ching thuc hién tét cac nhiém vu chinh tri
ctua Pang, co quan Nha nudc va cac doan thé quin
ching;

- TG chiic so két, téng két nhing co ché, mé
hinh t6t dé nhan ra dién réng.

3- Quyén loi cua cdn bo, cong chiic tdng cuong

- Duge giti nguyén luong, phu cap trach
nhiém, cac quyén 1¢i khac (néu cé) va bién ché 4 co
quan, don vi ct di. Truong hop dia ban dén cong
tac c6 phu cdp khu vuc cao hon thi dudec hudng
mtic phu cidp nay; hét thoi han ting cuong, trong
vong 3 thang don vi cii ¢6 trach nhiém bé tri cong
viéc phu hgp.

- Trong thoi gian ting cudng néu hoan thanh
xudt sic nhiém vu thi dudc uu tién xét du thi
nang ngach, nang bac luong trude thoi han (t61 da
1a 12 thang so véi thoi gian quy dinh) va xem xét,
b6 nhiém vao chic danh thich hgp.

4- Chinh sdch hoé trg, tro cdp doéi vdi can bo,
cong chiic tang cuong

- Ngoai cac quyén lgi quy dinh tai Diéu 4, can
bd, cong chiic ting cudng con dudc:
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+ H& tr¢g ban dau téi thiéu mét tridu
dong/mgudi;

+ Trg cdp thém hang thang bang 50% miic
luong va phu cap (néu cé) hién hudng, trg cap nay
dugc nhan cung ky luong hang thang va khong
trich dé déng bao hiém xa hoi, bao hiém y té&;

+ Tuy theo diéu kién cu thé & cac huyén, xa
trong diém va kha niang ngadn sach caa dia
phuong, uy ban nhan dan tinh trinh héi dong
nhan dan cing cdp quy dinh cu thé mtc trg cip
thém hang thang cho can bd, céng chic ting
cudng c6 thé cao hon mitc trg cdp quy dinh tai
diém a va diém b khoan 1 diéu nay.

- Céac ché& do6 cua can bd, cong chiic ting cuong
vé huyén, xa trong diém vung ddng bao dan toc
thiéu s6 do ngan sach dia phuong dam bao va co
quan, don vi quan 1y can bd, cong chiic trude khi
ting cuong chi tra.

- Chu tich uy ban nhin din tinh xem xét,
quyét dinh cac huyén, xa trong diém cua dia
phuong sau khi ¢6 ¥ kién thAm dinh ctia Uy ban
Dan toc.

- Chu tich uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh linh vuyc cin ting cudng can b, loai
can b, cong chiic ting cudng (ké ca chiic danh chu
chét), s6 lugng can b va thoi gian ting cudng cu
thé cho tiing huyén, xa trong diém; chi dao sé noi
vu x4y dung ké hoach ting cuong, quy ché lam
viéc d61 véi can bo, cong chiic ting cuong cho cac
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huyén, x& trong diém; quy dinh r6 nhiém wvu,
trach nhiém, quyén han, méi quan hé cong tac véi
¢d s6, hang nam c6 nhan xét, danh gia cu thé dsi
v6i can bo, cong chiic dude tang cuong, thong bao
cho co quan vé tinh hinh can bd, cong chtic cua co
quan dugc ct di tang cudng.

- Uy ban nhan dan huyén thyc hién viéc ting
cuong can b, cong chtic theo k& hoach ctia uy ban
nhan dan cap tinh; s6 can b, cong chiic ting cudng
thudc bién ché dudc giao cua co quan, don vi.

- Can bo, cong chiic ting cuong phai dudc tap
hudn nhiing kién thtc can thiét vé phuong phap
lam viéc, phuong phap tuyén truyén, van dong
quan ching va phai dugdec dao tao tiéng dan toc
thiéu s6 noi dén tang cudng. Péi tugng, nodi dung,
chuong trinh tap huén, gido trinh giang day tiéng
dan tdc, thoi gian dao tao, bdi dudng, co sé dao
tao, béi dudng do uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh.

- Uy ban nhan dan xa chiu trach nhiém quan
1y, tao diéu kién cho can b, cong chic ting cuong
vé xa thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai
Diéu 3 quyét dinh nay; bd tri chd 4, noi lam viéc
dé can bo, cong chiic tang cudng hoan thanh tot
nhiém vu va thuyc hién nghiém quy ché ctua uy ban
nhan dan tinh quy dinh déi véi can bo, cong chiic
ting cuong.
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5. Chinh sach luan chuyén, ting cudng
can bo chu chét cho cac xa thudce 61 huyén
nghéo va chinh sach wu dai, khuyén khich
thu huat tri thie tré, can b chuyén mon, ky
thuat vé tham gia t0 cong tac tai cac xa
thuoc 61 huyén nghéo

Quyét dinh s6 70/2009/QD-TTg ngay 27-4-2009
cua Thu tuéng Chinh pht vé chinh sach luan
chuyén, tiang cudng can bo chu chét cho cac xa thude
61 huyén nghéo va chinh sach uu dai, khuyén khich
thu hut tri thiic tré, can bd chuyén mén, ky thuat vé
tham gia t6 cong tac tai cac xa thudc 61 huyén
nghéo theo Nghi quyét s6 30a/2008/NQ-CP ngay
27-12-2008 cua Chinh phu quy dinh:

Thuc hién viéc ludn chuyén, ting cudng cb
thoi han dé1 véi can bo, cong chiic 6 co quan cip
tinh, cAp huyén vé ddm nhan cac chiic danh lanh
dao chu chét dé t6 chic trién khai thuc hién co
ché, chinh sach ¢ cac xa thudc 61 huyén nghéo
theo Nghi quyét s6 30a/2008/NQ-CP. Thoi han
luan chuyén, tang cuong tit 3 dén 5 ndm.

1- Tiéu chudn déi vdi cdin bo, cong chite ludn
chuyén, ting cuong

- Nam viing chu truong, dudng 16i cia Dang
va chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé cong tac
dan toc, ton gido; am hiéu hé théng chinh tri cip
x& v6i nhiing nét dac thi ¢ viing dong bao dan tdc
thiéu s6:
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- C6 trinh d6 dao tao tit cao ddng trd lén va
kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu; uu tién
can bd, céng chiic noéi, hiu duge tiéng dan toc va
phong tuc tap quan cua dong bao tai dia phuong;
c6 kha ning tuyén truyén, van dong quan ching;

- C6 phadm chat dao dtc tot, ¢6 tinh than trach
nhiém, nhiét tinh céng tac;

- Tudi ddi t8i da khong qua 40; dt stic khod dé
thuyc hién nhiém vu dudgce giao;

- Trong thoi gian 3 ndm trude khi luan chuyén,
ting cuong luén hoan thanh nhiém vu duge giao va
khéng bi ky luat tit khién trach trd 1én.

2- Nhiém vu cua can bd, céong chicc luén
chuyén, ting cuong

Can bd, céng chiic luan chuyén, tang cudng
dugc giao dam nhan chtic danh nao thi phai thuc
hién day du chtc trach, nhiém vu ctia chtic danh
d6; déng thoi cung véi cdp uy, chinh quyén xa té
chtic thuc hién t6t chu truong ducng 161 cia Dang,
chinh sach, phap luat cia Nha nuéc, nghi quyét
ctua hoi dong nhan dan cung cap trén cac linh vuc
cu thé sau:

- T8 chtic thuc hién t6t céng tac cai cach hanh
chinh ¢ dia phuong va viéc thi hanh céng vu cua
can bo, cong chiic cAp xa bao dam chuyén moén,
chuyén nghiép ho4;

- T6 chiic thuc hién phét trién san xuét, khai
thac thé manh cta dia phuong, ddy manh xoa déi,
gidm nghéo, ning cao muc sdéng ciia nhan dan, lam
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chuyén bién tich cuc kinh té& - xa héi cta dia phuong;

- T4 chtic thuc hién c6 hiéu qua nhiém vu phat
trién van hoa, bao tén phat huy cic gia tri van
ho4 truyén théng cta cac dan tdc thiéu sé va bao
vé tal nguyén moi truong;

- Clng c6 va nang cao chat lugng hé thong
chinh tri, thuc hién Quy ché& dan chu 6 co s6 phu
hgp véi tap quan, vin hoa cia mdi viing dan tdc;

- T8 chiic thuc hién nhiém vu bao dam an
ninh - quéc phong; 6n dinh chinh tri, trat tu an
toan x& hoi; chinh sach dan tdc, chinh sach tin
ngudng ton giao;

- T8 chtic cong tic tuyén truyén, van dong
quan ching thuc hién tét cac nhiém vu chinh tri
cua Pang, co quan nha nudc va cac doan thé quin
ching;

- Tuyén truyén nang cao nhan thiic ciia cac
cidp uy, chinh quyén va nhan dan dia phuong vé
nang cao quyén ning cho phu nfi, ning cao binh
ddng gidi;

- T6 chtic thuc hién t6t cong tac k& hoach hoa
gia dinh, céng tac binh ding giéi va bao vé phu
nii, chong bao luc gia dinh;

- TG chiic so két, téng két nhing co ché, mé
hinh t6t dé nhan ra dién rong.

3- Quyén lgi ctia cdn bo, cong chite luGn chuyén,
tang cuong

- Pugc giti nguyén luong, phu c4p chitc vu, cac
quyén 1¢i khac (néu c6) va bién ché& & co quan, t6
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chtic, don vi cti di. Truong hop dia ban dén cong
tac c6 phu cdp thu hit, phu cap khu vuc, phu cdp
dac biét cao hon thi duge huéng miic phu c4p cao
hon; cd quan, t6 chitic, don vi cii ¢6 trach nhiém bo
tri cong viéc phu hgp ngay sau khi hét thoi han
luan chuyén, tang cudng;

- Trong thdi gian ludn chuyén, ting cudng ma
hoan thanh nhiém vu thi dudc xét du thi néng
ngach; ndng bac luong truée thoi han 12 thang so
v6i thoi gian quy dinh; duge uu tién xem xét, bd
nhiém vao chtic danh lanh dao thich hgp khi co
quan, t6 chtic, don vi c6 nhu ciu;

Chinh sach hod trg, trg caAp d6i véi can bo, cong
chiic luan chuyén, ting cudng: ngoai cic quyén loi
quy dinh tai khoan 4 diéu nay, can b, cong chiic
luan chuyén, tang cudng con dugc:

- Hb trg ban d4u bang 10 thang luong t6i thiéu
chung;

- Trudng hop can bd, cong chiic ludn chuyén,
tang cudng c6 gia dinh chuyén di theo thi dugde trg
cAp tién tau xe, cudc hanh 1y cho cac thanh vién di
cung va dude trg cap chuyén ving bing 12 thang
luong t6i thiéu chung cho mét ho;

- Tro cdp thém hing thang bang 70% mic
luong hién hudng cong phu cip chiic vu lanh dao
va phu cap tham nién vugt khung (néu c6). Tro
c4p nay dudc chi tra cung ky luong hing thang va
khong diung dé tinh déng hudng bao hiém xa hoi,
bao hiém y t&;
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- Duge thanh toan tién tau xe di va vé tham
gia dinh khi nghi hing niam, nghi ngay 16, tét,
nghi viéc riéng dude hudng luong theo quy dinh.

Kinh phi thuc hién cac ché d9, chinh sach ds1
v6i can bd, cong chiic luan chuyén, ting cudng vé
xa do ngin sach nha nudc bao dam va duge tinh
trong téng kinh phi thuc hién dé an giam nghéo
trén dia ban tinh, huyén; co quan, don vi quan ly
can bd, cong chiic trude khi luadn chuyén, ting
cuong chi tra.

Tri thiic tré, cdn bd chuyén moén, ky thuat tinh
nguyén (khéng quéa 30 tudi) tham gia t6 cong tac
tai cac xa thudc 61 huyén nghéo duge hudng cac
chinh sach uu dai sau:

- Nguoi dang hudng luong trong cic ¢ quan,
t6 chiic, don vi ctia Pang, Nha nude, Mat tran T6
quéc va cac t6 chiic chinh tri - x4 hdi khac duge
hudng céc chinh sach nhu can bd tinh, huyén luan
chuyén, ting cudng vé xa quy dinh tai cac khoan 4
va 5 Diéu 2 quyét dinh nay.

- Nguoi khéng hudng luong trong cac co
quan, t chic, don vi cua Pang, Nha nude, Mat
tran T8 quéc va cac t6 chiic chinh tri - x& héi
khéc tinh nguyén tham gia t8 cong téc tai cic xa
thudoc 61 huyén nghéo dugc hudng cac chinh
sach uu dai, gobm:

+ Trong thdi gian tham gia t6 cong tac tai cac
x4 thuoc 61 huyén ngheo:

DPugc c6 quan c¢6 thdm quyén ky hgp dong lao
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dong; mic tién cong hang thang tuong ducng miic
luong cua can b, cong chiic xa c6 cung trinh do va
tham nién cong tac;

Dugc hudng cac ché d6 phu cap nhu can bo,
cong chtic xa trén cung dia ban va dudc hudng
thém céc chinh sach thu hut cua dia phuong do uy
ban nhin dan c4p tinh quy dinh;

Pugc tham gia va hudng ché do bao hiém xa
hoi, bao hiém y t& theo quy dinh cta phap luat vé
bao hiém x& hoi va bao hiém y t&;

Dugc trang bi phuong tién lam viéc theo quy
dinh nhu d61 véi can bo, cong chiic;

Dudgc hd tro ban dau nhu déi véi can bd tinh,
huyén luan chuyén, ting cudng vé xa;

DPudgc bd tri chd 6 va noi lam viéc;

Dugc hoan nghia vu quan su trong thoi gian
tham gia t6 cong tac;

Néu c6 hanh dong diing cam bao vé an ninh
quéc gia, tai san nha nuéc, tinh mang, tai san cua
nhan dan ma bi thuong thi dugc xem xét hudng
chinh sach nhu thuong binh, néu hy sinh thi dudc
xem xét xac nhan 1a 1iét si theo quy dinh cua phap
luat vé vu dai ngudi cé cong véi cach mang;

Puge hudng ché d6 nghi hing nam va ché do
nghi ngoi theo quy dinh cia phap luat vé lao dong;

Dugc thanh toan tién tau xe di va vé tham gia
dinh khi nghi hang nam, nghi ngay 1&, tét, nghi
viéc riéng dugc hudng luong theo quy dinh;

Dugc tham gia cac hoat dong chinh tri - kinh
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t& - x& hoi 6 dia phuong va du cac 16p boi dudng
chinh tri khi c6 yéu cau.

+ Sau khi hoan thanh nhiém vu & t6 cong tac
tai cac xa thuéc 61 huyén nghéo:

Dugc Trung uong Doan Thanh nién Cong san
H6 Chi Minh cap gidy chting nhan “Da hoan
thanh nhiém vu tinh nguyén tham gia phat trién
noéng thén, mién nui”, xét ting huy hiéu “Thanh
nién tinh nguyén”;

Pugc trg cdp mot 1an bang 3 thang tién cong
trong thoi gian cong tac tai t6 cong tac ¢ cac xa
thudc 61 huyén ngheéo;

Néu trd vé dia phuong noi xuat phat, thi dugc
uy ban nhan dan céc cdp gitp d5 tao diéu kién 6n
dinh cudc sdng;

Néu c6 nguyén vong & lai phuc vu lau dai noi
tinh nguyén dén cong tac, thi duge uu tién sip xép
viéc lam, tao diéu kién chd &, phuong tién san
xuét va diéu kién sinh hoat;

Néu c6 nguyén vong dua gia dinh dén dinh cu
hodc xay dung gia dinh va dinh cu tai cac xa thudc
61 huyén nghéo, thi dugc hudng thém mtc hd trg
di dan theo quy dinh hién hanh;

Pugc cong diém wu tién khi thi tuyén vao cong
chtic, vién chitic theo quy dinh ctia phap luat;

Khi duge tuyén dung vao cong chiic, vién chiic
nha nuée thi khong phai thuc hién ché do tap su,
thi viéc va dudc bd nhiém ngay vao ngach dudc
tuyén dung;
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Sau khi b6 nhiém vao ngach dugc nang luong
lan dau sém hon quy dinh hién hanh 12 thang;

Né&u tham gia thi tuyén vao cac hé dao tao cao
déng, dai hoc va sau dai hoc thi dudc wu tién cong
thém diém vao két qua thi theo quy dinh cta B
Giao duc va Dao tao.

- Chu tich uy ban nhan dan cép tinh xem xét,
quyét dinh nhiing vi tri lanh dao cta cac xa cin
luan chuyén, tang cudng can b, loai can bd, thdi
gian luin chuyén, ting cudng can bd bao dam
ding d6i tugng va tiéu chuédn can bo quy dinh tai
Diéu 2 quyét dinh nay; chi dao sé ndi vu xay dung
ké& hoach luan chuyén, ting cudng, quy ché lam
viéc @61 véi can bo, cong chiic ludn chuyén, ting
cuong cho cac xia; quy dinh r6 nhiém vy, trach
nhiém, quyén han, méi quan hé céng tac véi co s,
hang nam c6 nhan xét, danh gia cu thé dsi véi can
b0, cong chiic luan chuyén, tang cudng, thong bao
cho co quan vé tinh hinh can bd, cong chtic cua co
quan, don vi ct di luan chuyén, ting cudng; to
chtic thuc hién chinh sach thu hut tri thic tré, can
bo chuyén mén ky thuat vé tham gia té céng tac
tai x4.

- Uy ban nhan dan c4p huyén thuc hién viéc
ludn chuyén, ting cudng can bd, cong chic, thu
hit tri thic tré, can bd chuyén mon, ki thuat vé
tham gia t6 céng tac xa theo ké& hoach ctia uy ban
nhin dan cdp tinh; quyét dinh s6 can bo, cong
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chtic luan chuyén, ting cudng thudc bién ché duge
giao clia co quan, don vi; tdp huan nhiing kién
thtic caAn thiét d6i véi can bd, cong chiic, tri thic
tré, can bd chuyén moén ky thuat vé phuong phap
lam viéc, phuong phap tuyén truyén, van dong
quin ching va dao tao tiéng dan toéc thiéu s6 noi
dén luan chuyén, tang cudng.

- Uy ban nhan dan x& phéi hgp, tao diéu kién
cho can bd, céng chiic luan chuyén, tang cudng vé
xa thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 2 quyét dinh nay; bé tri chd 8, noi
lam viéc dé can bo, cong chiic ludn chuyén, tang
cuong hoan thanh nhiém vu, tao diéu kién gidp t6
cong tac xa thuc hién nhiém vu dude giao.

II- KY LUAT CAN BO, CONG CHUC CAP XA

1. Cac truong hgp bi xu ly ky luat

- Vi pham viéc thuc hién nghia vu cta can bo,
cong chiic trong khi thi hanh nhiém vy, cong vu.

- Vi pham nhiing viéc can b, cong chiic khong
dudc lam.

- Vi pham phap luat bi téoa an tuyén la cé toi
hodc bi cd quan c6 thaim quyén két luan bang van
ban vé hanh vi vi pham phap luat.

2. Nhitng truong hop chua xem xét ky
luat d6i véi can b, cong chiic

- Dang trong thoi gian nghi phép, nghi theo
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ché& d9, nghi viéc riéeng dugdc nguoi ding dau co
quan, t6 chiic, don vi cho phép.

- Dang diéu tri tai cac bénh vién.

- Dang bi tam giam, tam giti ché két luan cua
¢d quan c¢6 thAm quyén diéu tra, xac minh va két
luan d61 véi hanh vi vi pham phap luat.

- Can bo, cong chiic nii nghi ché d6 thai san.

3. Nhiing truong hgp khong ap dung cac
hinh thitc ky luat

- Vi pham phéap luat trong truong hgp méat
ning luc hanh vi dan su theo két luan cua co quan
y t& c6 thAm quyén.

- Phai thi hanh quyét dinh cta cap trén.

- Vi pham ky luat trong tinh thé& bat kha
khang trong khi thi hanh nhiém vu, céng vu va
dudce c4p c6 thaim quyén xac nhan.

4. Nguyén tic xem xét xu ly ky luat can
b, cong chiic

- Khach quan, cong bing, nghiém minh, ding
thoi hiéu quy dinh.

- Khi xti ly ky luat can bo, cong chtc phai
thanh 1ap hoi dong ky luat, trit trusng hop can bo,
cong chiic pham t61 bi toa an phat ti ma khong
dugc hudng an treo.

- Quyét dinh xi ly ky luat phai do ngudi cé
thdm quyén ky theo ding quy dinh cta nghi
dinh nay.
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- Méi hanh vi vi pham chi bi xt Iy mét hinh
thiic ky luat. Néu can bd, cong chiic c6 nhiéu hanh
vi vi pham thi bi xti 1y ky luat vé tiing hanh vi va
chiu hinh thtic ky luat cao hon mot miic.

- C4&m moi hanh vi xdm pham than thé, danh
du, nhan phidm cta can bo, cong chic trong qua
trinh xem xét xu ly ky luat; cAm ap dung bién
phap phat tién thay cho hinh thic ky luat.

- Khong ap dung hinh thtc ky luat budc thoi
viéc d61 v6i can bd, cong chiic nii khi dang c6 thai va
can b, cong chiic dang nudi con dudi 12 thang tudi.

5. Huéng dan thuc hién ché d6 ky luat
cong chiic cap xa, Thong tu s6 03/2007/TT-BNV
ngay 12-6-2007 cua By Noi vu quy dinh

Ché do ky luat doi véi cong chiic cAp xa quy
dinh tai khoan 2 Diéu 2 ctia Nghi dinh s&
114/2003/ND-CP, bao gom cac chiic danh sau:
Trudng céng an (noi chua bé tri luc lugng cong an
chinh quy), chi huy trudng quan su, vin phong -
thong ké, dia chinh - xay dung, tai chinh - k& toan,
tu phap - ho tich, van héa - xa hoi.

1- Vé cdc truong hop bi xit Iy ky ludt: cong chiic
cAp xa bi xti 1y ky luat trong cac truong hgp sau:

- Vi pham nghia vu ctia can b, céng chiic cap xa
quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 114/2003/ND-CP;

- Vi pham nhiing viéc can bd, cong chiic cip xa
khong dude 1am quy dinh tai Diéu 11 Nghi dinh s6
114/2003/ND-CP;
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- Vi pham viéc thuc hién quy ché lam viéc quy
dinh tai Diéu 9 ctia Nghi dinh s6 114/2003/ND-CP;

- Vi pham phap luat bi truy ctiu trach nhiém
hinh sy, bi toa an tuyén la c6 t01 nhung chua bi
phat tu giam;

- Vi pham phap luat bi c6 quan c¢6 thAm quyén
két luan bang vin ban vé hanh vi vi pham;

- Vi pham viéc quan 1y va st dung van bang,
chting chi khong hop phap. Gian déi trong ké khai
hé so 1y lich;

- Trong thdi gian dude ct di hoc tap, boi dudng
kién thiic chuyén mén, nghiép vu vi pham quy ché
dao tao;

- Vi pham cic quy dinh cia Nha nuéc vé
phong, chéng té nan mai dam, ma tuy.

Cong chtic cdp xa thudc cac truong hgp quy
dinh tai Diéu 3 Nghi dinh s6 35/2005/ND-CP néu
vi pham ky luat thi chua xem xét ky luat.

2- Khéng dp dung cdc hinh thic ky ludt doi véi
cong chitic c4p xa trong céc truong hop sau:

- C6 hanh vi trai phap luat trong trudéng hdgp
mat ning luc hanh vi dan sy theo két luan ctaa co
quan y t& c¢6 thAm quyén.

- Vi pham phap luat trong tinh thé bat kha
khang khi thi hanh nhiém vu céng vu va dugc cip
c6 tham quyén xac nhan.

- Phai thi hanh quyét dinh cta cip trén theo
quy dinh tai khoan 7 Diéu 8 Nghi dinh s6
114/2003/ND-CP.

262



Khi xem xét xt ly ky luat cong chiic c4p xa
phai thuc hién ddng cic nguyén téc quy dinh tai
Diéu 5 Nghi dinh s6 35/2005/ND-CP.

Viéc khiéu nai, khdi kién va giai quyét cac két
luan khiéu nai vé ky luat déi véi cong chic cap xa
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6, Diéu 7 va Diéu 29
ctia Nehi dinh s6 35/2005/ND-CP va Didu 20, Didu 21
Nghi dinh s6 114/2003/ND-CP.

3- Vidn bdang, chitng chi khéong hop phdp la
cac van bang, ching chi c6 két luan ctia cd quan
c6 thdm quyén 1a khong hop phap, bao gébm cac
loai sau:

- Van bang, chiing chi do lam gia;

- Van bang, chiing chi da bi stia d6i noi dung
ma khoéng duge cé quan ¢6 tham quyén cho phép;

- Van bing, ching chi dugc cdp phat cho
nhiing ngudi khong da diéu kién, tiéu chuédn theo
quy dinh ctia phap luat hodc cdp phat, sta doi
khong ding quy dinh vé thu tuc hodc tham quyén.

4- Hinh thitc ky ludt

Cong chiic c4p xa vi pham cac quy dinh cua
phap luat thi tuy theo tinh chat, mtc d6 vi pham
dé xem xét ky luat theo mét trong nhiing hinh
thiic quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Nghi dinh s6
114/2003/ND-CP, bao gém: khién trach, canh cao,
ha bac luong, cach chiic (néu 1a trudng coéong an
hoic chi huy trudng quan su), budc thoi viéc.

Cong chiic c4p xa vi pham phép luat bi tda 4n
phat tu giam thi duong nhién bi budc thoi viéc.
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5- Vé thoi hiéu xu Iy ky ludt: thoi hiéu xu 1y ky
luat d6i véi cong chiic cap xa thuc hién nhu quy
dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s6 35/2005/ND-CP.

6- Vé thuc hién trach nhiém xi ly ky ludt: nguoi
duge giao thAdm quyén xu ly ky luat déi véi cong
chtc cap xa néu chua xu 1y ky luat cong chiic cap
x4 vi pham ky luat trong thoi hiéu quy dinh thi bi
xti Iy ky luat tit khién trach cho dén cach chiic.

7- Vé viéc tam giam va dinh chi cong tdc

- Viéc tam dinh chi céng tac d61 véi cong chiic
cap xa vi pham ky luat thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 18 Nghi dinh s6 114/2003/ND-CP va Diéu 10
Nghi dinh s 35/2005/ND-CP;

- Cong chiic cap x& bi tam giam theo quyét
dinh cta cd quan c6 thadm quyén dé diéu tra, xt ly
theo quy dinh ctia phap luat ma chua cé két luan
day du vé vi pham thi chua tién hanh xem xét xi
1§ kg luét:

- Viéc tam dinh chi cong tac cua cong chiic cip
x4 chi thyc hién trong thoi hiéu xt 1y ky luat.

8- Vé hoi dong ky ludt

- Hoi dong ky luat co6 s lugng 1a 3 hoic 5
thanh vién do chu tich uy ban nhin dan c4p xa ra
quyét dinh thanh lap. Chu tich hoi dong ky luat 1a
dai dién lanh dao uy ban nhan dan cip x4;

- Thanh phan va quy ché hoat déng cu thé caa
hoi dong ky luat thuc hién nhu quy dinh tai khoan 2
Diéu 19 Nghi dinh s6 114/2003/ND-CP;

- Nguyén téc lam viéc ciia hoi déng ky luat va
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cac thanh phan mdi tham gia du hop hoi déng ky
luat thuc hién nhu quy dinh tai Diéu 12 va Diéu 13
Nghi dinh s6 35/2005/ND-CP. Ngoai ra néu cong
chtic c4p x4 vi pham ky luat trong nhiém ky trudc,
nay nhiém ky mdi thay d6i ngusi lanh dao thi hoi
dong ky luat cong chiic cdp xa c6 thé moi ngudi
lanh dao nhiém ky truéc tham du cudc hop hoi
dong ky luat;

- Ngudi c6 quan hé gia dinh véi cong chiic cap
x4 vi pham ky luat néi tai khoan 4 Diéu 11 cua
Nghi dinh s6 35/2005/ND-CP khong dudc tham gia
thanh vién hoi dong ky luat bao gdm: Cha, me dé;
cha, me nudi cua vg hodc chong dudge phap luat
cong nhan; cha, me vg (hoic chong); vg hoic chong
ciia ngudi vi pham; anh, chi, em rudt; anh, chi, em
dau (ré) duge phap luat cong nhan; con dé, con dau,
con ré, con nudi dude phap luat céng nhan.

9- Vé trinh tu va quy trinh xem xét xi ly ky ludt

- Cong tac chuédn bi va trinh tu hop hoi dong
ky luat thyc hién nhu quy dinh tai Diéu 15 va
Diéu 16 Nghi dinh s§ 35/2005/ND-CP:

- Cong chiic c4dp x4 vi pham ky luat duge hoi
dong ky luat gui gidy bao triéu tap trude khi hoi
dong ky luat hop 7 ngay lam viéc;

- Truong hgp céng chiic cAp xa vi pham ky luat
khong chiu 1am ban kiém diém va tu nhan hinh
thiic ky luat hodc khong dén du kiém diém theo
gidy triéu tap cta cd quan, t6 chiic, don vi ma
khoéng c6 1y do chinh dang thi cé quan van hop dé
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tién hanh kiém diém ngudi vi pham ky luat va
hoi dong ky luat van t6 chiic hop dé xem xét xt 1y
ky luat;

- D61 v6i cong chiic cap xa tu y bd viéc da dude
c0 quan gui gidy goi ba 1an ma khéng c6 mét, hoi
dong ky luat van hop xem xét kién nghi hinh thtc
ky luat theo quy dinh;

- Truong hgp c6 nhiéu céng chiic cap xa trong
cling ¢d quan vi pham ky luat thi hdi déng ky luat
c6 thé xem xét xi 1y trong cing mét phién hop.
Bién ban cudc hop dude lap theo trinh tu xem xét
ky luat déi véi tiing cong chiic cap xa vi pham;

- Khi c6 quan hop kiém diém céng chiic cip xa
vi pham ky luat, phai phan tich, chi r6 vi pham
nham gido duc, giip d6 ngusi vi pham nhan rd
khuyét diém ctia minh dé khéc phuc sta chiia.

Viéc quan 1y hé so ky luat cong chtc cap xa
thuc hién nhu quy dinh tai Diéu 22 Nghi dinh
6 114/2003/ND-CP va Diéu 18 Nghi dinh
s6 35/2003/ND-CP.

Truong hop cong chtc cdp xa dang nghi cong
tac chd tha tuc huu tri hodc da thuyén chuyén
cong tac vé co quan, td chiic khac méi phat hién vi
pham ky luat thi cé quan noi cong tac trude do
tién hanh xem xét ky luat theo quy dinh hién
hanh. Sau dé gui toan bo hd so va quyét dinh ky
luat vé co quan, td chtic dang quan 1y céng chiic
cdp xa d6 dé luu vao hé so cong chiic va theo doi
quan ly.
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Truong hgp sau khi thanh lap méi, sap nhap,
chia tach xa, phuong, thi trdn mdéi phat hién céng
chtic c4p xa vi pham ky luat trong thoi gian ¢ don
vi hanh chinh ci thi co quan hién dang c¢6 thdm
quyén quan ly cong chiic cAp x& tién hanh xem
xét xt 1y ky luat. Hoi déng ky luat khi hop c6 thé
moi dai dién 1anh dao co quan st dung truyc tiép
cong chtic cap xa truéc day dén cung du va phat
biéu y kién.

10- Vé viéc xem xét ap dung hinh thic ky ludt

- Viéc xem xét ap dung hinh thiic ky luat do1
v6i cong chiic cAp x4 vi pham ky luat thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 20, Diéu 21, Diéu 22,
Diéu 25 Nghi dinh s6 35/2005/ND-CP va khoan 5
(tit diém 5.1 dén 5.3 va tu diém 5.5 dén 5.11)
muc II Thong tu s6 03/2006/TT-BNV ngay 08-02-2006
cua Bo Noi vu huéng dan thuc hién Nghi dinh s&§
35/2005/ND-CP;

- Cong chtic cap x4 dang hudng hé so luong
bac 1 caa ngach cong chtic néu vi pham ky luat thi
chi 4ap dung mot trong cac hinh thtc ky luat:
khién trach, canh céo, cach chic, budc théi viéc.

Cong chiic cap xa vi pham ky luat, hoi dong ky
luat da xem xét va kién nghi hinh thtc ky luat
nhung c4p c6 thAm quyén chua ra quyét dinh ky
luat ma co quan lai phat hién thém cac tinh tiét
khéc lién quan dén vi pham ky luat ho#c phat
hién c6 hanh vi vi pham ky luat khéc thi cé quan
c6 tham quyén tra hd so dé hoi dong ky luat xem
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xét kién nghi lai hinh thiic ky luat. Trong truong
hgp nay, thoi hiéu xem xét xt 1y ky luat dudge tinh
tu khi phat hién thém cac tinh tiét lién quan dén
vi pham ky luat hodc phat hién c6 hanh vi vi
pham ky luat khac.

11- Vé thuc hién cdc quy dinh lién quan dén
cong chiic cdp xa bi ky ludt

- Cong chiic cdp xa vi pham phap luat ma bi
phat ti cho hudng 4n treo, sau khi bi xti Iy ky luat
(trt truong hop ky luat budc théi viée) duge bo tri
cong viéc phit hgp véi yéu cau giam sat, gido duc;

- Truong hgp cong chitic cAp xa dang trong thoi
gian thi hanh hinh phat tu cho hudng 4n treo, néu
chuyén di noi khac thi cé quan dude giao giam sat,
gido duc c¢6 trach nhiém thong bao ngay cho toa an
lam thu tuc cin thiét giao cho co quan noi ngudi
dudc hudng an treo chuyén dén dé tiép tuc giam
sat, giao duc;

- Cong chtic c4p x4 trong thoi gian thi hanh
hinh phat ti cho hudng an treo (ké ca thsi gian
thit thach) thi khong thuc hién xem xét nang bac
luong va thoi gian nay khéng dude tinh vao thoi
gian dé xét nang bac luong. Riéng thoi gian thu
thach duge tinh vao thoi gian cong tac.

Cong chitic cdp xa dang nghi ché do chs lam
tha tuc huu tri ma bi phat hién c6 vi pham phap
luat trong thoi gian thi hanh nhiém vu, céng vu
trude khi nghi cong tac thi co quan tam thoi diing
viéc giai quyét thu tuc huu tri cho dén khi co
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quan c6 thdm quyén da két thic viéec xem xét xu
1y ky luat.

Cac quy dinh khéac lién quan dén cong chitc
cip xa bi ky luat budc thoi viéc thuc hién nhu quy
dinh tai Didu 28 Nghi dinh s8 35/2005/ND-CP.

D61 v6i cong chiic cap xa bi ky luat ha bac
luong thi thuc hién nhu sau: Cong chtic ciAp xa
dang hudng bac luong theo ngach cong chic nao thi
ha xuéng bac thap hon lién ké cia ngach d6. Thoi
gian xét nang luong 14n sau tinh tit thoi diém gii
mic luong hudng truée khi vi pham ky luat.

Cong chtc cap xa bi ky luat ha bac luong
khéng bi kéo dai thei han nang bac luong thém 1
nim (12 thang) nhung trong thoi gian chua cham
ddt hiéu luc ctia quyét dinh ky luat thi chua giai
quyét nang bac luong theo thAm nién. Sau khi
ch&m dat hiéu luc cia quyét dinh ky luat méi xem
xét nang bac luong theo tham nién.

Viéc ch&m dit hiéu luc ctia quyét dinh ky luat
d61 véi cong chic cap xa thuc hién nhu quy dinh
tai Diéu 26 Nghi dinh s6 35/2005/ND-CP, cap cb
th4dm quyén ban hanh quyét dinh ky luat khong
phai ra quyét dinh cham d@t hiéu luc ctia quyét
dinh ky luat.

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
trung uong can ct vao thdm quyén xt ly ky luat
cong chiic cap xa quy dinh tai Diéu 19 Nghi dinh
s6 114/2003/ND-CP dé quy dinh cu thé viéc phan
cap tham quyén xi ly ky luat céng chic cdp xa;
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quy dinh thanh phéan va quy ché hoat dong cu thé
cta hoi dong ky luat dong thdi chi dao td chiic tap
huin va trang bi cac vian ban cé lién quan dén
thuc hién xt 1y ky luat cong chiic cdp xa cho ngusi
ding d4u uy ban nhan dan cip x4i; td chic kiém
tra viéc xu ly ky luat cong chic cip xa.

Can bd chuyén trach cap xa gitt cac chiic danh
bau cti nhu chu tich, phé chu tich hoi déng nhan
dan hoidc uy ban nhan dan néu vi pham ky luat, vi
pham phéap luat thudc cac truong hgp néu tai muc 2
phan I cta théng tu nay thi cdp c6 thAm quyén
can ct vao Ludt t6 chite héi dong nhén dén va uy
ban nhén dén dé xem xét xu 1y ky luat.

Can b6 chuyén trach cdp xa la bi thu, phé bi
thu dang ty x&, ngudi ding dau té chic chinh tri -
x4 hoi 6 c4p x4 néu vi pham ky luat, vi pham phap
luat thudc cac truong hgp néu tai muc 2 cua thong
tu nay thi cdp c6 thdm quyén xem xét, xt 1y ky
luat theo quy dinh cta diéu 1é t6 chiic chinh tri, t6
chtc chinh tri - xa hoi.

I11- DAO TAO, BOI DUONG CAN BO XA

1. Pao tao, b6i dudng chu tich hoi dong
nhan dan, chu tich uy ban nhin dan xa

1- Muc tiéu: Trang bi nhiing kién thtic can
thiét vé quan ly nha nudc, phuong phap va k¥
nang quan ly, diéu hanh nham ning cao nang luc
cta chu tich hdi dong nhan dan, chu tich uy ban
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nhan dan xa, phudng, thi trdn trong viéc té chic
thuc hién cac nhiém vu, quyén han va trach
nhiém dudc giao trong qua trinh x4y dung nén
hanh chinh chuyén nghiép, hién dai dap tng yéu
cAu cai cach hanh chinh, xay dung nha nuéc phap
quyén xa hoi chi nghia ctia nhan din, do nhan
dan va vi nhan déan.

2- Vé chuong trinh dao tao, boi dudng: Xay
dung va hoan thién chuong trinh, néi1 dung dao
tao, béi dudng chu tich hdi dong nhan dan, chu
tich uy ban nhan dan xa, phudng, thi trdn theo
huéng nang cao kién thtc, k§ nang quan ly hanh
chinh ctia chinh quyén x&, phudng, thi tran; chu
trong cac kj nang va phuong phap xu ly, giai
quyét cac tinh huéng trong quan ly, diéu hanh ctaa
cht tich hoi déng nhan dan, chu tich uy ban nhan
dan xa, phuong, thi tradn. C6 chuong trinh riéng
cho tiing d6i tugng, gdm:

- Chuong trinh dao tao, boi dudng chu tich hoi
dong nhan dan, chu tich uy ban nhan dan phudng,
thi tran;

- Chuong trinh dao tao, boi dudng chu tich hoi
dong nhan dan, chu tich uy ban nhan dan xa vung
dong béng;

- Chuong trinh dao tao, bdi dudng chu tich hoi
dong nhan dan, chu tich uy ban nhan dan xa 6
viung trung du, mién nui, viung c6 déng bao dan

~ SR P o
toc thiéu sb sinh séng.
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3- Vé néi dung dao tao, boi duong: noi dung
dao tao, boi dudng gdbm ba phan:

- Nhiing kién thic co ban vé nha nudc, phap
luat va dao diic can bd, cong chiic;

- Quan ly nha nuéc trén cac linh vuc thudc
pham vi, thdm quyén cta uy ban nhan dan va hoi
dong nhan dan xa, phuong, thi tran. Nhiém vu,
quyén han ctia chu tich uy ban nhan dan, chu tich
hoi déng nhan dan trén cac linh vuc;

- Cac k§ néng va phuong phap quan ly, diéu
hanh cta chu tich hoi dong nhan dan, chu tich uy
ban nhan dan xa, phudng, thi tran. Kién thtc tin
hoc. Tiéng dan toc (d6i véi cac xa c6 dong bao dan
toc thiu s6 sinh song).

4- Vé phuong phdp dao tao, boi dudng: Ap dung
phuong phap dao tao, boi dudng méi nham phat
huy tinh chu dong tich cuc ctia ngudi hoc, két hop
gitia giang trén 16p véi viée ting cuong toa dam,
trao doi gitta cac hoc vién, lam bai tap, xt ly, giai
quyét tinh hudng va thuc hanh, khao sat thuc tién.

5- Vé hinh thirc dao tao, boi duong: Pao tao tap
trung (c6 cap chiing chi sau khi két thic khoa hoc).

6- Vé thoi gian dao tao, boi duong

- D61 v6i cac do1 tudgng da duge dao tao trinh
d6 dai hoc va trung c4p hanh chinh, théi gian dao
tao, bdi dudng l1a 2 thang;

- D61 véi cac d6i tugng chua qua dao tao, boi
dudng quan ly hanh chinh nha nuée, thoi gian dao
tao, boi dudng 1a 3 thang.
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Kinh phi x4y dung chuodng trinh, bién soan tai
liéu, tap huén gido vién va md 16p dao tao, boi
dudng chu tich hoi déng nhan dan, chu tich uy
ban nhin dan xa, phuong, thi tran dugc st dung
tl ngén sach trung uong va ngén sach dia phuong
theo quy dinh cua Ludt ngdn sdch.

Uy ban nhan din cac tinh, thanh phd truc
thudc trung uong xay dung ké hoach hiang nam va
t6 chtc thuc hién k& hoach dao tao, bdi dudng chu
tich hoi dong nhan dan, chu tich uy ban nhan dan
x4, phuong, thi tran.

Ngay 08-8-2006, B6 N6i vu ban hanh Théng tu
s6 06/2006/TT-BNV huéng dan uy ban nhan dan cac
tinh, thanh phé truc thudc trung uong xay dung ké
hoach dao tao boi dudng chu tich hdi déng nhan
dan, chu tich uy ban nhin din cdp xa cua dia
phuong (gtii Bo Noi vu) va t6 chic trién khai thuc
hién. N6i dung xay dung ké& hoach nhu sau:

Ddnh gid thuc trang va nhu cdu dao tao, béi
duong chu tich hdi dong nhan dan, chua tich uy
ban nhan dan cdp xa giai doan 2006-2010, dé lén
k& hoach mé 16p cu thé:

D6i véi cac tinh déng bang va cac thanh phé
truc thudc trung uong xay dung ké hoach md 16p
dao tao boi dudng chu tich hoi ddong nhan dan, chua
tich uy ban nhan dan cip xa chua dao tao trung
cip, dai hoc hanh chinh (hoc 3 thang) va da qua
dao tao trung cép, dai hoc hanh chinh (hoc 2
thang) theo hai chuong trinh:
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- Chuong trinh dao tao, boi dudng chu tich hoi
dong nhan dan, chu tich uy ban nhan dan phuong,
thi tran;

- Chuong trinh dao tao, boi dudng chu tich hoi
dong nhan dan, chu tich uy ban nhan dan xa viung
dong bang.

D61 vé6i nhiing tinh trung du, mién nii ving c6
dong bao dan toc thiéu sé sinh séng, xay dung ké
hoach md 16p dao tao bdi dudng chu tich hoi dong
nhin dan, chu tich uy ban nhan dan c4p xa chua
dao tao trung cdp, dai hoc hanh chinh (hoc 3
thang) va da qua dao tao trung c4p, dai hoc hanh
chinh (hoc 2 thang) theo hai chuong trinh:

- Chuong trinh dao tao, bdi dudng chu tich hoi
dong nhan dan, chu tich uy ban nhan dan phuong,
thi tran;

- Chuong trinh dao tao, bdi dudng chu tich hoi
doéng nhan dan, cha tich uy ban nhan dan xa ¢
ving trung du, mién nui ving cé déng bao dan tdc
thiéu s6 sinh song.

- No6i dung dao tao, bdi dudng: Cac dia phuong
t6 chiic dao tao boi dudng theo chuong trinh, tai
liéu do Hoc vién Hanh chinh quéc gia bién soan
gom ba loai chuong trinh, méi loai chuong trinh c6
chuong trinh riéng cho chu tich hoéi dong nhan
dan, chu tich uy ban nhan dan cép xa chua qua
dao tao trung cip, dai hoc hanh chinh (hoc 3
thang) va da qua dao tao trung cdp, dai hoc hanh
chinh (hoc 2 thang) duge B6 Noi vu phé duyét ban
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hanh; trong d6 danh 20% quy thdi gian dé cac dia
phuong bé sung phan thuc tién hoat dong quan ly
ctia chinh quyén co s6.

- Dia diém dao tao béi duong: Can ct vao dac
diém dia hinh, giao thong cta dia phuong minh,
uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc thudc
trung uong lua chon dia diém dé t8 chic cac 16p
theo cac khu vuc sao cho thuin tién viéc di lai, 4n
d, sinh hoat ctia chu tich héi déng nhan dan, chu
tich uy ban nhin dan cac xa, phudng, thi tran.

D61 véi cac tinh ving dong bang c6 s6 lugng
chu tich hoi déng nhan dén, chu tich uy ban nhan
dan cua cac xa trung du mién nidi va cac tinh
mién nui cé s6 lugng chu tich hdi ddéng nhan déan,
chu tich uy ban nhan din cac phuong, thi tran
qué it khéng da dé mé 16p, thi c6 thé lién hé véi
cac tinh lién ké dé phéi hop mé 16p theo cum tinh,
ho#c bao cdo v& By Noi vu dé c6 k& hoach trién
khai t8 chtic mé 16p.

- Déi ngii gido vien: Dé cac khéa dao tao boi
dudng chu tich hdi déng nhan dan, chu tich uy
ban nhan dan x4, phuong, thi tran dat két qua tot,
trén co s6 ké hoach md 16p, uy ban nhan dan cac
tinh, thanh phé truc thudc trung uong lua chon ci
da s6 lugng giang vién tham du cac 16p tap huin
theo cac chuong trinh do Hoc vién Hanh chinh
quéc gia td chiic.

- Kinh phi thuc hién: Tt nam 2007 tré di cac
tinh, thanh phé truc thudc trung uong tap trung
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uu tién kinh phi dao tao cho cac 16p dao tao, boi
dudng chu tich hoi déng nhan dan, chu tich uy
ban nhan dan x4, phudng, thi tran; ngoai kinh phi
theo chi tiéu dao tao, boi dudng dude trung uong
phéan bé, can d6i thém ngudn ngan sach caa dia
phuong theo quy dinh cta Ludt ngén sdch.

Vé t6 chtic thuc hién: uy ban nhan dan cac
tinh, thanh phé tryc thudc trung uong cin ci
Quyét dinh s6 31/2006/QD-TTg ngay 06-02-2006
cua Thu tudéng Chinh phu va théng tu nay, chi
dao s6 ndi vu lam dau méi phéi hop véi cac co
quan hitu quan x4y dung va td chiic thuc hién k&
hoach dao tao, béi dudng Chu tich hoi dong nhan
dan, chu tich uy ban nhin din c4p xa cua dia
phuong minh; kiém tra, danh gia viéc thuc hién
ké& hoach, kip thdi bd sung, diéu chinh ké& hoach
cho sat véi tinh hinh thuc t€&, yéu cau, nhiém vu
cua dia phuong.

Viéc x4y dung va trién khai thuc hién ké
hoach dao tao, bdi dudng chu tich hdi déng nhan
dan, chu tich uy ban nhan dan cdp xa, cac dia
phuong cin ct vao dic diém cta ting loai hinh
don vi hanh chinh co sé (d6 thi, dong béing, trung
du mién nui) dé phén loai déi tugng dude dao tao
bdi dudng theo ting loai chuong trinh 2 thang
hodc 3 thang.

Hang nam, uy ban nhan dan cac tinh, thanh
pho truc thudc trung uong gui bao cido vé Bo Noi
vu trudc ngady 15-12 dé téng hgp, bao cao Thu
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tuéng Chinh phu tién do, két qua thuc hién cong
tac dao tao, bdi dudng chu tich hoi dong nhan dan,
chi tich uy ban nhan dan cap xa.

2. Pao tao, boi dudng can bo, cong chiic
x4, phudng, thi tran dé€n nam 2010

Ngay 07-01-2004, Thu tuéng Chinh phu c6
Quyét dinh s6 03/2004/QD-TTg phé duyét dinh
huéng quy hoach dao tao, bdi dudng can b, cong
chiic xa, phudng, thi tran dén ndm 2010 véi nhiing
ndi dung chu yéu sau:

1- Muc tiéu chung dén nam 2010: Xay dung,
chudn héa va tiing budc tré héa doi ngii can bo,
cong chtc cap xa, dic biét 1a can bd chu chét, co
ban linh chinh tri viing vang, c¢6 phdm chat va
niang luc, bao dam da vé s6 luong, tiéu chuén,
dong bd vé co cau, trinh do, tinh k& thia gitia cac
thé hé nham d8i méi va ning cao chit lugng hé
thong chinh tri 6 co sd xa, phuong, thi tran.

2- Muc tiéu cu thé: Dao tao, bdi dudng can bd,
cong chtc cdp x4 theo tiéu chudn chtc danh,
trang bi, b6 sung nhiing kién thtc vé chuyén
moén, nghiép vu va k§ ning quan ly, diéu hanh,
tao diéu kién cho can bd, cong chiic cAp xa hoan
thanh t6t nhiém vu dudc giao. P&én hét nam 2005,
phan dau dat:

- 70 - 80% can b6 chuyén trach git chtc vu
qua bau ct duge dao tao, bdi dudng dat tiéu chudn
quy dinh vé trinh do 1y luan chinh tri, quan ly
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hanh chinh nha nuée, chuyén moén nghiép vu va
k¥ nidng quan ly diéu hanh;

- 80% cong chiic cdp x4 ¢ vung doéng bing
va d6 thi dat trinh d0 chuyén mon ti trung cap
trd 1én;

- 100% can bo chu chét va cac chtic danh
chuyén mén 4 cac xa mién nui, viing siu, ving xa,
viung dan toc thiéu s, hai ddo dudc dao tao, bdi
dudng kién thtc vé quan ly hanh chinh nha nuéc
va chuyén mon, nghiép vu dat trinh d6 so cap; lya
chon dé quy hoach dao tao trinh dd trung c&p cho
25% d01 ngn can bo, cong chic nay.

Tu nam 2006 dén nam 2010, trén co sd két
qua dat duge va kinh nghiém cua giai doan nay,
phin ddu nang trinh do can bd, cong chic cap xa
git cac chiic danh dudge dao tao dat trinh d6 trung
cap trd lén; dat muc tiéu tré hoa doi ngii can bo,
cong chiic cap x4, dic biét 1a can bod chu chét; bao
dam dua vé s6 luong, tiéu chuén, déng bd vé co cau.

3- Yéu cau: Tung budc dap tng yéu cau phat
trién kinh t& - xa héi, quéc phong va an ninh, dap
ing yéu cAu nhiém vu quan ly, diéu hanh cta
chinh quyén cdp xa. Bao dam tinh kha thi. Bao
dam tinh déng bo va tinh ké& thita trong d6i ngii
can bd, cong chiic cdp xa. Bao dam tiing budc
chudn héa va tré héa doi ngt can bé, cong chiic
cap x4, nang cao chit lugng déi ngli can bo, cong
chtic trong hé théng chinh tri 6 co s6.
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4- Poi tuong quy hoach dao tao, boi duong

+ Nhiing ngudi do bau ct dé dAm nhiém chiic
vu theo nhiém ky (sau day goi chung la can bd
chuyén trach cap x3) trong hé théng chinh tri 6 co
sd bao gém: bi thu, phé bi thu dang uy, thuong
tric dang uy (noi khéng c6 phé bi thu chuyén
trach cong tac dang), bi thu, pho bi thu chi b (d6i
v6i nhiing xa chua thanh lap dang bo); chu tich,
phé chu tich hdi dong nhan dan;

- Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dén;
Chu tich Uy ban Mit tran T8 quéc Viét Nam, Bi
thu Poan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh,
Chu tich Ho6i Lién hiép Phu nt, Chu tich Hoi
Néng dan, Chu tich Hoi Cyu chién binh.

- Nhiing ngudi dude tuyén dung, giao gitt mét
chtic danh chuyén mén, nghiép vu thudc uy ban
nhan din cip xa (goi chung 1a céng chiic cdp xa)
gdm cac chiic danh: Trudng cong an (ndi chua cé
Ivc lugng cong an chinh quy); chi huy trudng
quan su; vidn phong - thong ké; tai chinh - k&
toan; dia chinh - xay dung; tu phap - ho tich; van
héa - xa hoi.

- Nhiing ngusi dua vao quy hoach du kién
ngudn cho cac chiic danh trén, bao gém: Hoc sinh,
sinh vién da t6t nghiép cac truong trung hoc
chuyén nghiép, cao ddng, dai hoc dap tng dung
yéu cau chuyén nganh cac chiic danh chuyén mon
cua cip x4, hién chua c6 viéc 1am, dang cu tru tai
dia phuong; nhiing nguci da hoan thanh nghia vu
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trong cac luc lugng vii trang (quéan doéi, cong an),
thanh nién xung phong va cac doi tugng khac 6
dia phuong c6 trinh d6 van héa tét nghiép trung
hoc phé thong du tiéu chudn theo yéu ciu chiic
danh can bo, cong chiic cap xa.

5- Dinh huwong quy hoach dao tao, béi dudng
cdan bo, cong chitc cdp xa

Quy hoach dao tao, boi dudng can bd, cong
chtic cap xa theo chiic danh t4p trung vao cac noi
dung sau:

- Bao tao, dao tao bd sung trinh d6 1y luan chinh
tri, quan ly hanh chinh nha nudc, chuyén mén,
nghiép vu cho nhiing nguci dang git cac chiic vu
qua bau cti hay cac chtic danh chuyén moén con
trong do tudi quy hoach (dudi 45 tudi) du tiéu chudn
vé vian héa, nhung thiéu nhiing kién thtc néu trén;

- Boi dudng cap nhat kién thtc chuyén mon
cho nhiing ngudi gili cac chtic vu qua bau ct, cac
chttc danh chuyén mén gan dén tudi nghi huu
theo quy dinh, nhung thiéu tiéu chuén kién thiic
chuyén moén;

- Pao tao, bdi dudng bd sung kién thiic chuyén
moén, nghiép vu cho nhiing ngusi duge du kién
phuong an kiém nhiém theo hinh thiic di hoc tap
trung hodc vtra hoc vira lam.

Viéc dao tao, bdi dudng cac chiic danh chuyén
mon & cap xa can tap trung trudc hét vao nhiing
ngudi chua dudc dao tao, bdéi dudng vé kién thic
chuyén moén, nghiép vu dang phu trach.
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6- Quy hoach dao tao, boi duong cin bo, cong
chiic cp xa theo viing

- Viing déng bang va do thi:

+ Dao tao can bo duong chiic theo phuong
cham can bd con trong d6 tudi quy hoach nhung
thiéu kién thiic ndo thi dao tao, bdi dudng vé kién
thiic @6 dé dat trinh do tit trung c&p trd 1én;

+ Dao tao nhiing ngudi chuin bi thay thé&
nhiing can bd huu tri dang dam nhan coéng tac tai
dia phuong va nhiing ngudi da cao tudi.

+ Cac xa mién nui, viing sau, vung xa, vung
dan toc it ngudi, hai dao quy hoach dao tao, bdi
dudng can bd, cong chiic cap xa tap trung cac noi
dung sau:

+ Quy hoach dao tao trinh d¢ hoc van gin véi
dao tao chuyén mén nghiép vu va 1y luan chinh tri
theo chuong trinh do B0 Gido duc va Dao tao
huéng din dé nhanh chéng c¢6 dude doi ngit can b,
cong chiic cap xa c¢6 du kién thiic va nang luc quan
1y, diéu hanh kinh t& - x4 héi cia dia phuong;

+ Quy hoach dao tao can bd thong qua viéc
thuc hién nghia vu trong cac luc ludng vii trang
(quan 401, cong an) va thanh nién xung phong;
thong qua viéc luan chuyén can bd & huyén, tinh
vé cong tac 6 co sé.

7- Quy hoach dao tao, boi dudng nguon cdn b,
coéng chitc cdp xda d61 v6i nhiing nguoi da hoan
thanh nghia vu trong cac luc lugng vii trang (quin
doi, cong an), thanh nién xung phong va cac doi
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tuong khac ¢ dia phuong cé trinh do6 t6t nghiép
trung hoc phd théng, c6 du tiéu chudn theo yéu
cau chtic danh can bo, cong chtic cap xa; hoc sinh,
sinh vién cac trudng trung hoc chuyén nghiép, cao
ddng, dai hoc t6t nghiép ra trudng chua cé viéc
lam dang cu tra tai dia phuong, viéc quy hoach
dao tao, boi dudng theo cac noi dung sau:

- Lap k& hoach dao tao nguén ddi véi cac dsi
tugng da hoan thanh nhiém vu trong cac luc lugng
vl trang (quin su, céong an), thanh nién xung
phong d& t6t nghiép trung hoc phé théng;

- T6 chtic diéu tra, téng hop, phan tich, phan
loai cac d6i tugng la hoc sinh, sinh vién da tét
nghiép cac truong trung hoc chuyén nghiép, cao
ddng, dai hoc theo chuyén nganh duge dao tao
chua c6 viéc lam hién dang cu trd tai dia phuong;
lap k& hoach boi dudng cac kién thic con thiéu doi
v6i cac doi tugng nay;

- Du kién ké& hoach dao tao, boi dudng can bd
khoéng chuyeén trach, hgp dong cé thoi han dua vao
dién quy hoach can bg, céng chitic chuyén trach
(coi ngudn nay la cong chic du bi ctia cd sd);

- Du bao nhu ciu dao tao cua dia phuong
dé lap k& hoach dao tao ngudn can bd du bi theo
chtc danh chuén bi cho viéc bé sung, thay thé khi
can thiét.

8- Néi dung, chuong trinh, hinh thiic, co s¢
dao tao, béi duong cdan bo, cong chite cép xd

- Yéu cau: Chuong trinh, gido trinh, tai liéu
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dao tao, boi dudng can bo, cong chiic cadp xa duge
x4y dung theo tinh than d8i méi phu hop véi
nhiing quan diém, chinh sach ciia Pang, phap luat
cua Nha nuédc, yéu cau cai cach hanh chinh va dic
diém dia 1y, trinh d6 dan tri, phu hop véi trinh d6
quan ly diéu hanh cta chinh quyén cap xa & tiing
viing. Noi dung dao tao, béi dudng phai sat véi
thuc tién, cu thé véi vi tri, chiic ning, nhiém vu
cua tiing chtic danh, chu trong két hgp gitia dao
tao 1y luan theo muc tiéu chuong trinh véi dao tao
theo tinh hudng va phuong phap xt ly giai quyét
cac tinh hudng cu thé trong quan ly diéu hanh caa
can bo chuyén trach va trong chuyén moén nghiép
vu cua cong chiic.

- N6i dung, chuong trinh dao tao, bdi dudng:

+ D61 v6i can bd dang, doan thé: bi thu, pho
bi thu dang uy, thuong truc dang uy, bi thu, phé
bi thu chi bo (d6i véi nhiing xa chua thanh lap
dang bo), Chu tich Uy ban Mit tran T quéc Viét
Nam, Bi thu Doan Thanh nién Céng san H6 Chi
Minh, Chu tich Ho¢i Lién hiép Phu ni, Chu tich
Héi Nong dan, Chu tich Hoi Cuu chién binh, can
dao tao, boi dudng: trinh do trung cap ly luan
chinh tri va trung cidp chuyén mon, nghiép vu
theo chtic vu dang dam nhan (d61 véi cdp xa 6
viing déng bang va d6 thi); dao tao trinh d6 hoc
van két hop véi bdi dudng chuong trinh 1y luan

chinh tri va chuyén mén, nghiép vu (d61 véi x4,
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thi tran mién ndi, ving sdu, vung xa, ving dan
toc thiéu s6, hai dao).

+ D61 véi can bd chinh quyén: chu tich, phé
chu tich hoi dong nhan dan; chu tich, phé chu tich
uy ban nhan dan, can dao tao: trinh do trung cap
1y luan chinh tri, trung cdp quan ly nha nudc va
trung cap chuyén mén, nghiép vu (déi véi cdp xa 6
ving dong bang va do thi); trinh d6 hoc van két
hop véi boi dudng chuong trinh 1y luan chinh tri,
chuong trinh quan ly nha nuéc va chuyén moén,
nghiép vu (d6i véi x4, thi tran mién ndi, ving sau,
viung xa, ving dan toc thiéu s6, hai dao).

+ D61 véi cac chiic danh chuyén moén thudc uy
ban nhan d4n cip x4 (quy dinh tai diém b khoan 3
muc I diéu nay) ndi dung, chuong trinh dao tao:
chuyén moén, nghiép vu hé trung cap, kién thiic co
ban vé tin hoc vian phong (d6i véi cAp xa 6 vung
dong béng);

+ D61 véi can bo, cong chiic § phuong cta cac
thanh pho, thi xa truc thudc tinh, thanh phé truc
thudc trung uong, dao tao phé cap chuong trinh
tin hoc vin phong;

Trinh d6 hoc van két hgp véi boi dudng chuyén
moén nghiép vu (d61 véi x4, thi tran mién ndi, vung
sdu, vung xa, viing dan toc thiu s6, hai dao);

+ Dao tao, boi dudng tiéng dan toc cho can bd,
cong chtc cap xa khong biét tiéng dan tdc 6 nhiing
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x4 c6 déng bao dan toc chiém ti 50% dan s6 trd
1én ¢ dia phuong.

9- Hinh thuc dao tao: chinh quy, khong chinh
quy, ban tap trung, bdi dudng ngin han, dai han.

10- Co so dao tao, boi dudng: Kién toan, cing
¢6 dé nang cao niang luc dao tao bdi dudng cia cac
truong chinh tri, truéng quan su cac tinh, thanh
pho truc thudc trung uong; cic truong trung hoc
chuyén nghiép, cao ding, dai hoc caa céc bo,
nganh duge giao nhiém vu dao tao, bdi dudng can
bd, cémg chiic cap xa. Xay dung ké hoach boi
dudng, nang cao chat lugng ddi ngi gido vién cua
cic co sd dao tao can bo, cong chiic cap xa.

11- Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phé truc
thudc trung uong cin ct cac quy dinh caa Chinh
pht, Thi tuéng Chinh pht vé can b, cong chiic
cap x4a; dic diém dia ly, tu nhién, yéu cAu nhiém
vu phéat trién kinh t& - xa héi va trinh d6 dan tri
cua tiing dia phuong; quy hoach can b, cong chiic
cdp xa va nang luc clia cac co s6 dao tao tai dia
phuong, uy ban nhan dan céac tinh, thanh phd truc
thudc trung wong:

- Chi dao, huéng dian uy ban nhan dan cap
huyén diéu tra, théng ké, phan tich, phan loai can
bd, cong chiic c4p xa phuc vu cho cong tac lap quy
hoach, ké& hoach dao tao, boi dudng.

- Téng hdp quy hoach, dao tao can bg, céng chiic
cAp x4; lap k& hoach dao tao, bdi dudng can bo, cong
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chtic cdp xa 5 nam, hang nam cta dia phuong gui
Bo Noi vu va t6 chiic trién khai thuc hién.

- Téng hgp s6 ludng can bo, cong chic dude
dao tao hiang nam, danh gia hiéu qua cong tac dao
tao, boi dudng can bo, cong chiic c¢d s6 hing nam
bao cao vé Bo Noi vu.

- Trong pham vi nhiing quy dinh cua Chinh
pht, ban hanh ché& d6, chinh sach phu hgp véi
thuc tién cua dia phuong, ddng vién, khuyén
khich can b, cong chitic cap xa tham gia hoc tap.

3. Pao tao, boi dudng can bd, cong chiic
xa, phuong, thi tran ngudi dan toc thiéu s6

1- Muc tiéu chung: Dao tao, bdi dudng doi ngii
can bo, céng chiic x4 ngudi dan toc thidu so, dic
biét 14 can bd chu chét, c6 ban linh chinh tri viing
vang, c6 phdm ch&t va ning luc, bao dam vé tiéu
chuén, cd cdu dan toc, trinh d6, tinh ké& thira gitia
cac thé hé nham d6i méi, nang cao chat lugng hoat
dong ctia hé théng chinh tri co s8, thuc hién thing
lgi nhiém vu phét trién kinh t& - xa hoi, bdo dam
gilt viing an ninh chinh tri, trat ty an toan xa héi
& ving dan toc thidu s6.

2- Muc tiéu cu thé: Dao tao, bdéi dudng ning
cao trinh d6 vdn hoa, chuyén mon, nghiép vuy,
quan ly hanh chinh nha nuéc, Iy luan chinh tri
cho can bd, céng chiic x4 ngudi dan toc thiéu s&
theo tiéu chudn chiic danh dam nhiém, phan d&u
dén nam 2010 dat:
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- Vé van héa: 100% can bo chuyén trach giti
chiic vu qua bau ct cé trinh d6 tot nghiép trung
hoc co s6 trd 1én, trong d6 60% t6t nghiép trung
hoc phd théng;

- Vé chuyén moén nghiép vu: 100% can bd
chuyeén trach giii chiic vu qua bau ct va cong chtic
chuyén mén dudc dao tao, bdi dudng vé chuyén
moén, nghiép vu theo chiic danh quy dinh, trong d6
50% c6 trinh do trung cdp tré l1én;

- Vé 1y luan chinh tri: 100% can bo chuyén
trach git chiic vu qua bau ct va cong chtc chuyén
moén dugde dao tao, boi dudng dat trinh dd so cap
tré 1én, trong d6 40% c6 trinh do trung cap;

- Vé quan ly hanh chinh nha nudc: 100% can
b6 chu chot dude dao tao, boi dudng kién thic
quan 1y hanh chinh nha nuéc;

- V& tin hoc vin phong: 100% can bd, cong chtic
duge bdi dudng kién thiic vé tin hoc van phong.

Doi tugng dao tao, bdi dudng can bo, cong chiic
x4 ngudi dan toc thiéu s6: can bo, cong chiic theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 114/2003/ND-CP ngay
10-10-2003 cia Chinh phu va nguén trong quy
hoach chuéin bi bd sung, thay thé& can bo, céng
chtic x& ngudi dan téc thiéu s6. Uu tién dao tao,
boi dudng can b, cong chiic dudi 45 tudi trong quy
hoach cho cac chiic danh cha chét xa va cac dan
toc thiéu sé chua c6 ngudi lam can b, céng chiic

~ R
x4, cu theé:
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D61 v6i can bo, cong chiic xa ngusi dan toc
thiéu s6 (duong nhiém):

- Dao tao, dao tao bd sung kién thiic vé 1y luan
chinh tri, quan ly hanh chinh nha nudc, chuyén
moén nghiép vu cho can bd, cong chiic dang giii cac
chttc danh cht chét duéi 45 tudi dat trinh do theo
tiéu chuén chiic danh quy dinh;

- Pao tao van hoa cho can bg, cong chiic dudi
35 tudi chua t6t nghiép trung hoc ¢ sé hoic trung
hoc phd thong dé c6 trinh dé t6t nghiép trung hoc
phd théng, gin véi dao tao chuyén mén nghiép vu,
Iy luan chinh tri;

- Bbi dudng kién thtc vé 1y luan chinh tri,
quan ly hanh chinh nha nuéc, chuyén mén nghiép
vu cho can bo, cong chiic tit 45 tudi trd 1én dé hoan
thanh nhiém vu theo chiic danh quy dinh,;

- Béi dudng k¥ nang tin hoc vin phong cho
100% can b, cong chiic xa ngudi dan toc thibu sé.

D61 véi ngudn can bo, cong chiic xa ngusi dan
toc thiéu s6:

- Dao tao van hoa gin véi dao tao chuyén mén,
nghiép vu, 1y luan chinh tri theo tiéu chuén chic
danh can bé, cong chiic quy dinh cho nhiing nguci
duéi 30 tudi da hoan thanh nghia vu trong cac luc
lugng v trang, thanh nién xung phong, dan toc
thiéu s6 chua c6 ngudi lam can bo, céng chiic xa
trong quy hoach chudn bi bd sung, thay thé cho
can bo, cong chiic x4a;

- Béi dudng cac kién thtic con thiéu theo tiéu
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chuén chitic danh can bé, cong chiic cho nhiing hoc
sinh méi t6t nghiép trung hoc chuyén nghiép, cao
ddng, dai hoc chua c6 viée lam, cu trd tai dia
phuong, trong quy hoach chuén bi b8 sung, thay
thé& cho can bo, cong chic xA.

4. Dao tao, boi dudng can bo cht chét Hoi
Lién hiép Phu nit cAp xa

1- Muc tiéu chung: Dao tao, boi dudng doi ngi
can bo chu chét hoi lién hiép phu nii cAp quén,
huyén (sau day goi 1a cdp huyén) va xi, phudng,
thi tran (sau day goi 12 c4p xa) c6 ban linh chinh
tri viing vang, c¢6 pham chét dao dic t6t, c6 ning
luc vé cong tac phu nii, ddm bao tiéu chuén chic
danh, gép phan thuc hién thing l¢i nhiém vu phat
trién kinh t& - xa hoi, giti viing an ninh chinh tri,
trat tu an toan xa hoi ¢ dia phuong.

2- Muc tiéu cu thé dén nam 2012

- Chu tich hoi lién hiép phu ni cdp xa dudi
45 tudi c6 trinh dd trung hoc cd sé trd 1én, chua
dat chudn vé trinh d6 chuyén moén (chua c6
trinh dé trung c&p chuyén moén) duge dao tao
trung c4p nganh cong tac xa hoi, chuyén nganh
cong tac phu ni.

- Cht tich, phé chil tich Hoi Lién hiép Phu
nii cdp huyén (da c6 bang ctt nhan) chua qua bbi
dudng nghiép vu dude boi dudng nghiép vu cong
tac phu nii (chuong trinh béi dudng nghiép vu 1
thang).
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- Chu tich Hoi Lién hiép Phu nit xa va can bo
trong quy hoach chiic danh Chu tich Hoi Lién hiép
Phu nii cdp x4 chua qua boi dudng nghiép vu dudge
bdi dudng nghiép vu cong tac phu nit (chuong
trinh béi dudng 3 thang).

3- Cdc nhiém vu chu yéu cua dé dn:

- Phan tich, danh gia trinh d6 chuyén moén,
nghiép vu coéng tac phu nii ctia can by chu chét
Hoi Lién hiép Phu nii cAp huyén va cip xi; xay
dung quy hoach, k& hoach dao tao chuyén mon,
béi dudng nghiép vu cong tac phu nii doi véi can
bd chti chot Hoi Lién hiép Phu nii cAp huyén, cip
x4 trong 5 ndm (2008 - 2012) va hang nam; to
chiic dao tao, bdi dudng chuyén mon nghiép vu
cong tac phu nii cho can bd chti ch6t Hoi Lién hiép
Phu nii cadp huyén va cdp xa theo quy hoach, ké&
hoach da dugc phé duyét.

- Hoan thién chuong trinh, gido trinh trung
ca4p nganh coéng tac xa hoi chuyén nganh cong tac
phu nit dé dao tao chuin héa vé chuyén mén cong
tac phu nii cho can bd chu chét Hoi Lién hiép Phu
nit cAp huyén va cap xa, d6i méi noi dung, chuong
trinh, phuong thtc dao tao, bdéi dudng nghiép vu
cong tac phu nit theo huéng nang cao nhan thic
chinh tri, nhan thic vé gii, ning luc t6 chiic cac
hoat déong Hoi va k§ nang van dong quan ching.

- Tang cudng ddi ngt giang vién cho Trudng
Can bdé Phu nt Trung uong, cac trucng chinh tri
tinh, thanh phé truc thudc trung uong dugde giao
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nhiém vu dao tao, bdéi dudng can bo chu chot Hoi
Lién hiép Phu nii c4p huyén va c4p xa.

- Xay dung va hoan thién ché do, chinh sach,
cd ché vé dao tao, boi dudng doi véi can bo Hoi
Lién hiép Phu nii c4dp huyén va cap xa.

4- Cdc giai phdp co ban:

- Thuc hién phan c4p trong hoat dong dao tao,
béi dudng gitia Truong Can bd Phu nit Trung uong
va cac truong chinh tri tinh. Trong d6 ké& hoach,
noéi dung, chuong trinh dao tao, boi dudng sé do
Trudng Can bd Phu nii Trung uong lam dau méi,
c6 su phoi hgp thuc hién véi cac truong chinh tri
tinh, thanh phé truc thudc trung uong.

- Pa dang héa ndi dung, hinh thiic dao tao, boi
dudng phu hdp véi tiing loai dé1 tuong, chiic danh
va ving mién khac nhau.

- Xay dung ning luc cho déi ngii giang vién
tham gia dé an, bao gbm giang vién Truong Can
bd Phu nit Trung ucng, cac trucéng chinh tri tinh,
thanh phé truc thudc trung uong, cac trung tam
chinh tri huyén va d01 ngta cong tac vién tu cac
cap Hoi va ti cac truong dai hoc trong ca nudc.

- Xay dung, hoan thién ché do, chinh sach, co
ché& dao tao, bdi dudng d6i véi can bo Hoi Lién hiép
Phu nii c&p huyén va cap xa.

5- Kinh phi thuc hién dé dn:

Kinh phi thuc hién dé an dugc b tri tit ngudn
ngan sach nha nuéc hang nam danh cho chuong
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trinh dao tao, boi dudng can bd, cong chiic theo
quy dinh cua Ludt ngdn sach nha nudc.

Kinh phi do ngin sach trung uong bao dam
bao gbm nhiing ndi dung cong viée sau:

- Bién soan gio trinh chuén vé cong tac phu ni.

- T6 chiic dao tao, bdi dudng do Trung uong Hbi
Lién hiép Phu nii Viét Nam truc tiép thuc hién.

- Hb trg mot phan cho cac tinh mién nui khé
khin, hing nidm phai nhan tr¢ cdp can d6i tut
ngan sach trung uong.

- T8 chiic chi dao kiém tra va cic chi phi khac
¢6 lién quan.

Kinh phi do ngin sich dia phuong dam bao
gom nhiing noi dung cong viéc sau:

- T8 chtic cac 16p boi dudng, dao tao cho can bd
Hoi Lién hiép Phu nii cht chét cAp huyén va cap
x4 tail dia phuong.

- T4 chtic chi dao kiém tra va cac chi phi khac
¢6 lién quan.
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Phan I

TO CHUC, HOAT DONG THON,
TO DAN PHO

I- TO CHUC HOA GIAI G CO SO

Phdp lénh vé t6 chite va hoat déng hoa gidi &
co sd ngay 25-12-1998 quy dinh: T6 hoa giai & co
s6 1a t6 chiic tu quan ctia nhan dan duge thanh
lap & thon, x6m, ban, &p, t6 dan phd va cac cum
dan cu khéac dé thuc hién hoic t8 chic thuc hién
viéc hoa giai nhiing viéc vi pham phéap luat va
tranh chdp nho trong nhan dan theo quy dinh
cua phap luat.

T6 hoa giai c6 t6 trudng va cac t6 vién do Uy
ban Mat tran T6 quéc x4, phuong, thi trdn phéi
hop véi cac td chiic thanh vién cua Mat tran lua
chon, gi6i thiéu dé nhan dan bau va do uy ban
nhan dan cing cip cong nhan.

1- T6 trudng t6 hoa gidi 1a ngudi phu trach t6
hoa giai, dong thoi tham gia hoat déng hoa giai
v6i tu cach td vién. T8 trudng td hoa giadi cb cac
nhiém vu sau:

- Phan cong, diéu hoa, phéi hgp hoat dong ctua
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cac t6 vién t6 hoa giai; phéi hgp hoat dong véi t6
hoa giai khac khi xét thay can thiét;

- T4 chiic rit kinh nghiém vé cong tac hoa giai;

- B4o c4o uy ban nhan dan, Uy ban Mt tran
T6 qudc xa, phudng, thi tran vé céng tac hoa giai.

2- Té vién t6 hoa gidi c6 cdc tiéu chudn sau day:

- C6 phadm chat dao dtc t6t, nghiém chinh
chap hanh chu truong, chinh sach ciia Dang, phap
luat ciia Nha nudc va cb uy tin trong nhan dan;

- C6 kha ning thuyét phuc, van dong nhan
dan thuc hién chinh sach, phap luat;

- Ty nguyén tham gia t6 chiic hoa giai, ¢6 tinh
than trach nhiém, nhiét tinh trong cong tac hoa giai.

Nghi dinh s6 160/1999/ND-CP ngay 18-10-
1999 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot s6 diéu
ctua Phdp lénh vé t6 chite va hoat déng hoa gidi &
o s¢ quy dinh:

- T6 hoa giai 6 cd s6 1a td chic tu quan cua
nhéan dan duge thanh lap 6 thon, xém, ban, dp, t6
dan phé va cac cum dan cu khac dé thuc hién hoac
t6 chiic thuc hién viéc hoa giai.

- T6 hoa giai ¢b t6 trudng va cic td vién. Mbi
t6 hoa giai c6 tit 3 td vién trd 1én. Can ca dic
diém, tinh hinh cu thé cta cum dan cu va két
qua cudc hop thoén, xé6m, ban, &p, t6 dan pho, két
qua cudc hop chu hd ho#c két qua phiéu lay y
kién cht ho, chu tich uy ban nhin dan x4,
phuong, thi trdn quyét dinh sé lugng t6 hoa giai
G dia phuong.

294



- Uy ban Mit tran Té quéc xa, phudng, thi
tran phéi hop véi cac t6 chic thanh vién caa Mit
tran lua chon, giéi thiéu ngudi dé nhan dan bau td
vién t6 hoa giai. Céng dan ti 18 tudi trd 1én, co
nang luc hanh vi dan su va cé du cac tiéu chuin
quy dinh tai Diéu 9 ctia Phdp lénh vé té chitc va
hoat déng hoa gidi ¢ co sé déu c6 quyén dé ci, ing
cti vao danh sach bau t6 vién t6 hoa giai.

- Viéc bau t6 vién td hoa giai dudc td chic 6
thoén, x6m, ban, 4p, t6 dan phé va cum dan cu noi
t6 hoa giai hoat déng va duge tién hanh theo mot
trong cac hinh thtc sau:

+ Hop nhan din ban, biéu quyét céong khai
hoéc boé phiéu kin;

+ Hop chti ho trong thon, xém, ban, 4p, t6 dan
phd, biéu quyét céng khai hoéc bd phiéu kin.

Nhiing nguci tham dy hop nhan dan hoéc dai
dién cho chu ho trong cudc hop chu ho phai la
nguoi tir 18 tudi trd 1én va c¢é ning luc hanh vi dan
su. Cac cudc hop néi trén duge tién hanh khi cé it
nh4t 2/3 s6 ngudi trong dién hop tham du.

+ Trong trudng hop khong t6 chiic hop dudc
thi phat phiéu 14y y kién chu ho gia dinh.

Ngudi duge bau 1a t6 vién t6 hoa giai phai
dugde qua ntia s6 ngudi tham gia bau tan thanh.

- T8 trudng t6 hoa giai do cac td vién td hoa
giai bau trong s t6 vién cua to.

- Trudng thén, xém, ban, &p, t6 dan phéd td
chtic va chu tri cac cudc hop nhan dan, hop cha ho
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dé bau t8 vién t6 hoa giai hoic t8 chtic viée phat
phiéu 14y y kién cht ho.

Bién ban bau t6 vién t6 hoa giai trong cac cudc
hop nhan dan, hop chu ho, bién ban két qua phiéu
18y ¥ kién cht ho va bién ban bau té trudng t6 hoa
giai duge gui dén chu tich uy ban nhan dan x4,
phudng, thi trdn xem xét dé céng nhan thanh
phan td hoa giai.

- Viéc mién nhiém t8 vién t6 hoa giai dudc
thuc hién trong nhiing truong hgp sau:

+ C6 hanh vi vi pham phap luat;

+ C6 hanh vi trai dao dtc xa hoi;

+ Thiéu nhiét tinh trong hoat dong hoa giai;

+ Theo nguyén vong ca nhan xin rdt khéi td
hoa giai.

- Cén cii bién ban hop nhan dan, hop chu ho
hoéc két qua phiéu 1ay y kién cht ho vé viéc mién
nhiém td vién t6 hoa gidi do trudng thon, xém,
ban, &p, t6 dan phd chu tri, ban tu phap dé nghi
bing vin ban dé chu tich uy ban nhan dan cing
cip xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém.

- T6 trudng t6 hoa giai 14 ngudi phu trach t6
hoa giai, déng thoi tham gia hoat déng hoa giai
v6i tu cach 1a t6 vién T6 hoa giai.

- T6 trudng t6 hoa gidi c¢6 cac quyén han,
nhiém vu sau day:

+ Phan cong, diéu hoa, phdi hop hoat dong cua

A N N N «9 . A e L 0 < “ 0.
to vién to hoa giai; phoi hop vé6i cac to6 hoa giai

296



trong viéc ndng cao nghiép vu va trong hoat dong
hoa gidi tranh chap lién quan dén dia ban hoat
ddong cua cac t6 hoa giai d6;

+ T6 chiic cac cudc hop dinh ky va dot xuat dé
rat kinh nghiém vé cong tac hoa giai va dé xuat
v6i uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran vé cac
bién phap nang cao hiéu qua cua cong tac hoa
giai; cung cap tai liéu va cac thong tin nang cao
nghiép vu hoa giai;

+ Bao cdo dinh ky va dot xuat vé cong tac hoa
giai cho uy ban nhan dan xa, phudng, thi tran va
ﬁy ban Mat tran T6 qudc cling cap;

+ Dai dién cho t6 hoa giai trong quan hé véi
trudng thén, x6m, ban, 4p, td trudng t6 dan phd,
cum din cu va véi cic co quan nha nude, té chiic
chinh tri - xa hoi 6 co sG.

T6 vién t6 hoa giai c6 cac quyén han, nhiém vu
sau day:

- Hoa giai cac vu viée theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 4 cua nghi dinh nay;

- Thong qua hoat dong hoa gidi, tuyén truyén,
van dong nhan dan nghiém chinh chap hanh phap
luat;

- D61 v6i nhiing tranh ch&p khong thudc pham
vi hoa giai ¢6 thé anh hudng dén trat tu, an ninh &
dia phuong, thi t6 vién t6 hoa giai phai bao céo uy
ban nhan dan x4, phudng, thi trdn dé xem xét va

c6 bién phap giai quyét.
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II- THUC HIEN DAN CHU O XA

1. Cac quy dinh chung

Phdp lénh thuc hién dan chu ¢ xd, phuong, thi
trdn ngay 20-4-2007 quy dinh:

1- Nhitng noi dung nhén dén ban, biéu quyét

- BAu, mién nhiém, bai nhiém trudng thén, t6
trudng t6 dan phd.

- Bau, bai nhiém thanh vién ban thanh tra
nhan dén, ban giam sat dau tu ctua cong dong.

2- Hinh thitc nhén dén ban, biéu quyét

- Nhan dan ban va biéu quyét nhiing néi dung
quy dinh tai Piéu 13 ctia phap lénh nay bing mét
trong cac hinh thic sau day:

+ T6 chiic cudce hop cti tri hodc ct tri dai dién
hé gia dinh theo dia ban tiing thon, t6 dan pho;

+ Phat phiéu lay y kién téi ct tri hodc cu tri
dai dién ho gia dinh.

- Trudng hop t6 chitc hop cti tri hodc cti tri dai
dién hé gia dinh thi viéc biéu quyét duge thuc hién
bang hinh thtc gic tay hoic bd phiéu kin; hinh
thiic biéu quyét do hoi nghi quyét dinh; néu sé
ngudi tan thanh chua dat qua 50% téng s6 ct tri
hodc ctt tri dai dién hé gia dinh trong thon, t6 dan
phd thi t6 chiic lai cude hop.

- Trudng hop khong t6 chic lai duge cude hop
thi phat phiéu 18y ¥ kién téi cti tri hodc cu tri dai
dién ho gia dinh, trit viéc bau, mién nhiém, bai
nhiém trudng thon, t6 trudng t6 dan phd.
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3- Gid tri thi hanh déi véi nhitng viéc nhan
dén ban, biéu quyét

Dé1 v6i noi dung quy dinh tai khoan 2 Diéu 13
ctia phap lénh nay, néu cé trén 50% tong so ci tri
hosc ctt tri dai dién ho gia dinh trong thon, t6 dan
phd tan thanh thi c6 gia tri thi hanh sau khi uy
ban nhan dan cip xa ra quyét dinh cong nhan.

Dé6i véi noi dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 13
cta phap lénh nay, néu cé trén 50% tong s ci tri
hodc ct tri dai dién ho gia dinh tan thanh thi cé
gia tri thi hanh sau khi duge Uy ban Mat tran Té
quéc Viét Nam cap xa cong nhan.

4- Viéc cong nhan nhitng néi dung nhdn ddan
ban, biéu quyét

- Viéc cong nhan huong ude, quy ude cua thon,
t6 dan pho dudc thuc hién nhu sau:

+ Trudng thon, t6 trudng t6 dan phd cé trach
nhiém bao cdo ngay véi uy ban nhin dan cdp xa
két qua viéc nhan dan ban, biéu quyét;

+ Trong thoi han ba ngay lam viée, ké tit ngay
nhan dude bao céo cua trudng thén, t6 trudng to
dan phé, uy ban nhan dan c4p xa phai lap ho so
trinh uy ban nhan dan c4p huyén;

+ Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tu
ngay nhan dudc ho so dé nghi cua uy ban nhan
dan c4p x4, uy ban nhan dan c4p huyén phai xem
xét, ra quyét dinh cong nhan; truong hop khong
cong nhan thi phai tra 16i bang van ban va néu rd
1y do.
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- Viéc cong nhan két qua bau, mién nhiém, bai
nhiém trudng thon, t6 trudng t6 dan phd dudc
thuc hién nhu sau:

+ Ngudi chu tri cudc hop thén, td dan phd co
trach nhiém lap bién ban, bao cido ngay v6i uy ban
nhan dan cap xa két qua bau, mién nhiém, bai
nhiém trudng thon, t6 trudng t6 dan phd;

+ Trong thoi han nam ngay lam viéc, ké tu
ngay nhan duge bio cdo, uy ban nhin dan cip xa
phai xem xét, ra quyét dinh cong nhan; trucng
hop khong céng nhéan thi phai tra 16i bing vin
ban va néu rd ly do.

- Viéc cong nhan két qua bau, bai nhiém
thanh vién ban thanh tra nhin déan, ban giam sat
diu tu caa cong dong dude thuc hién nhu sau:

+ Ngudi chu tri cudc hop c¢6 trach nhiém bao
cdo ngay v6i Uy ban Mat tran T8 qudc Viét Nam
cadp x4 ké&t qua bau, bai nhiém thanh vién ban
thanh tra nhan dan, ban giam sat dau tu cua
cong dong;

+ Trong thoi han nim ngay lam viée, ké tu
ngay nhan dudc bao cao, Uy ban Mit tran T6 quéc
Viét Nam c4p xa phai xem xét, cong nhan; trudng
hop khong céng nhéan thi phai tra 16i bing vén
ban va néu rd ly do.

5- Trdch nhiém cia trudng thon, to trudng té
dén phé

- Cht tri, phoi hgp véi ban cong tac méit tran 6
thon, t6 dan phé té chiic cudc hop cti tri hodc cti tri
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dai dién ho gia dinh, phat phiéu 1ay y kién cu tri
hodc ct tri dai dién hé gia dinh dé nhan dan thuc
hién nhiing néi dung quy dinh tai Diéu 10, khoan 1
va khoan 3 Diéu 13 cia phap lénh nay.

- Lap bién ban vé két qua da dugc nhan dan
thon, t6 dan phd ban va quyét dinh truc tiép
nhiing cong viéc ctia thon, t6 dan phé.

- Lap bién ban vé két qua da dugc nhan dan
thon, t6 dan phd ban va quyét dinh truc tiép
nhiing cong viéc thudc pham vi cap x&; bao cao két
qua cho cht tich uy ban nhan dan cip xa.

- T chtc thuc hién nhiing céng viéc trong
pham vi thén, t6 dan phd d&a dudec nhan dan quyét
dinh.

2. Hinh thiic d€ nhan dan ban va quyét
dinh truc ti€p hoic biéu quyét dé caAp coé
tham quyén quyé&t dinh

Nghi quyét lién tich s6 09/2008/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN ngay 17-4-2008 cua Chinh phu
va Uy ban Trung uong Mit tran T6 quéc Viét
Nam quy dinh:

1- Thém quyén lua chon hinh thie dé nhéan
dan ban va quyét dinh truc tiép hodc biéu quyét dé
cdp c6 tham quyén quyét dinh

- D61 véi chc cong viée trong pham vi thén, td
dan phé:

Trudng thon, t6 trudng t6 dan phd sau khi
thong nhat véi trudng ban cong tac mit tran thon,
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t6 dan phd quyét dinh lua chon méot trong cac hinh
thiic t6 chtc hop cl tri ho#c ct tri dai dién ho gia
dinh theo dia ban tiing thon, t6 dan phé hodc to
chtc phat phiéu 18y y kién téi cii tri hodc ct tri dai
dién ho gia dinh quy dinh tai Diéu 11 va Diéu 14
cua Phdp lénh thuc hién dén chii & xd, phuong, thi
trdn dé dua ra nhan dan & thon, t6 dan phd ban va
quyét dinh truc tiép hodc biéu quyét dé cap cob
th4m quyén quyét dinh cic cong viée trong pham vi
thon, t6 dan phd, tri viéc bau, mién nhiém, bai
nhiém trudng thén, t6 trudng té dan phd.

- D61 v6i cac cong viéc trong pham vi xa,
phuong, thi tran (sau day goi chung la cip xa):

Chu tich uy ban nhan dan cidp xa sau khi
thong nhat véi chit tich Uy ban Mat tran T8 qudc
Viét Nam cung cip quyét dinh lua chon mot trong
cac hinh thic t6 chtc hop thon, t6 dan phd hoic té
chtic phat phiéu 14y ¥y kién téi ct tri hodc cu tri dai
dién ho gia dinh quy dinh tai Diéu 11 va Diéu 14
cua Phap lénh thuc hién dan chi ¢ xa, phuong, thi
trén dé dua ra nhan dan toan c4p x4 ban va quyét
dinh truc ti€p ho#c biéu quyét dé cdp c6 thim
quyén quyét dinh cac cong viéc trong pham vi
toan cap xa.

2- T6 chite hop thon, té dan phd dé nhdn dan
ban va quyét dinh truc tiép hodc bidu quyét dé cap
c6 tham quyén quyét dinh

- D61 vé6i cac cong viée trong pham vi thén, td
dan phé:
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+ Trudng thén, t6 trudng t6 dan phd phdi hop
v6i trudng ban céng tac mat tran thon, t6 dan pho
t6 chtic hop thén, t6 dan phd, trit cude hop dé bau,
mién nhiém, bai nhiém trudng thén, td trudng to
dan phd;

Cudc hop ctia thén, t6 dan phé duge tién hanh
khi c6 trén 50% s6 cu tri hodc ci tri dai dién ho
gia dinh trong thon, t6 dan phé tham du;

Truong hgp thén, t6 dan phd c¢é trén 200 hd
gia dinh, c6 dia ban dan cu séng khong tap trung
thi c6 thé td chiic cac cude hop theo tiing cum dan
cu. Mbi cum dan cu cé ti 70 dén 150 ho gia dinh.
Cudc hop ctia méi cum dan cu duge tién hanh khi
c6 trén 50% s6 cu tri hodc ci tri dai dién ho gia
dinh trong cum dan cu tham du. Trudng thén, td
trudng t6 dan phd téng hdp két qua cudc hop 6
ting cum din cu vao két qua chung cua toan
thén, t6 dan phd;

Trinh tu td chiic cudec hop duge thuc hién
nhu sau:

+ Trudng thon, td trudng t6 dan phd tuyén
b6 1y do, néu muc dich, yéu cau, noi dung cudc
hop; giéi thiéu ngusi dé cude hop bidu quyét ct
lam thu ky;

+ Trudng thon, td trudng t6 dan phd trinh bay
nhiing néi dung can dua ra dé cudc hop xem xét;

+ Nhiing ngudi tham gia cudc hop thao luin;

+ Trudng thén, td trudng t6 dan phd téng hop
chung cac y kién ctia nhiing nguoi tham gia cudc
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hop; dé xu#t phuong an biéu quyét. Viéc biéu
quyét dude thuc hién bang hinh thic gic tay hoic
b6 phiéu kin do cudc hop quyét dinh;

+ Néu c6 trén 50% téng s6 ct tri hodc ct tri
dai dién ho gia dinh trong thén, t6 dan phé tan
thanh thi két qua cudc hop cé gia tri thi hanh.
Trudng thon, t trudng t6 dan phd lap bién ban va
thong bao dén cac ho gia dinh trong thén, t§ dan
pho vé két qua cudc hop;

+ Trudng hop khong dude trén 50% tong sb ct
tri hodc ct tri dai dién hé gia dinh trong thén, t6
dan phé tan thanh thi trudng thon, td trudng to
dan phd t6 chic lai cude hop. Viéc t8 chic lai cude
hop thuc hién theo khoan 1 Diéu 3 ctia huéng
dan nay.

- D61 véi cac cong viéc trong pham vi toan cap xa:

+ Chu tich uy ban nhan dan cip xa sau khi
théng nhat véi chtt tich Uy ban Mit tran T8 quéc
Viét Nam ciing cip chi dao trudng thén, t6 trudng to
dan phé va trudng ban céng tdc mit tran thon, to
dan phé t6 chtic hop thén, t6 dan phé;

+ Trinh tu t6 chiic cudc hop tai cac thon, t6 dan
pho thuc hién nhu quy dinh tai khoan 1 diéu nay;

+ Trudng thoén, t6 trudng t6 dan phd sau khi
téng hop két qua cudc hop 6 thon, t6 dan phd, gui
két qua dén chu tich uy ban nhan dén cip xa dé
téng hop két qua chung toan cap xa;

+ Trén co s6 tong hop két qua cac cudc hop ti
cac thén, t6 dan phs, néu cb trén 50% tong sb ctl
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tri hodc cu tri dai dién ho gia dinh trong toan cip
x4 tan thanh thi két qua cudc hop & toan cip xa c6
gia tri thi hanh. Chu tich uy ban nhin dan cdp xa
lap bién ban x4c nhan két qua hop cua toan cip
x& va thong bao bang vén ban dén cac trudng
thon, t6 trudng t6 dan phd dé théng bao dén cac ho
gia dinh trong thén, t6 dan phd;

+ Trudng hop khong dude trén 50% tong so ct
tri hodc cu tri dai dién ho gia dinh trong toan cip
x4 tan thanh thi cha tich uy ban nhin din cip xa
t6 chtc lai cudc hop. Viéc té chiic lai cudc hop thuc
hién theo khoan 2 Diéu 3 ctia huéng dan nay.

3- Té chite lai cude hop thon, t6 dan phd dé
ban va quyét dinh truc tiép hodc bidu quyét dé cip
c6 tham quyén quyét dinh

- D61 véi cac cong viée trong pham vi thén, td
dan phé:

+ Trudng thén, t6 trudng t6 dan phd phdi hop
v6i trudng ban cong tac méat tran thén, t6 dan phd
t6 chic lai cudc hop dé tiép tuc ban va quyét dinh
truc ti€p hodc biéu quyét dé cdp c6 thAm quyén
quyét dinh noi dung cong viéc ma cudc hop truée
d6 chua tan thanh. Thai gian t6 chiic lai cudc hop
cham nh4t 1a 15 ngay, ké tit ngay té chic cudc hop
truéde do;

+ Trinh tu t6 chic lai cudc hop thuc hién nhu
trinh tu td chic hop thon, td dan phé quy dinh tai
khoan 1 Diéu 2 cia huéng dan nay;

+ Trudng hop khong t6 chiic lai dude cude hop
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hosc t6 chiic lai ma két qua vAn chua dudc trén
50% téng s6 ct tri hodc ct tri dai dién ho gia dinh
tan thanh thi trudng thén, t6 trudng t6 dan phd
phdi hop véi trudng ban cong tdc mat tran thén, to
dan phd t6 chiic phat phiéu 14y y kién t6i ctt tri
hodc ct tri dai dién ho gia dinh khéng du hop dé
téng hop chung vao két qua ctia cudc hop lién
trude d6. Viéc két hop t6 chitic hop théon, t6 dan
phd véi t6 chiic phat phiéu 14y ¥ kién nhiing ci tri
khong tham du cudc hop thuc hién theo quy dinh
tai diém a khoan 2 Diéu 5 ctia huéng din nay.

- D61 v6i cac cong viée trong pham vi toan
cap xa

+ Sau khi téng hgp két qua cudc hop 6 tat ca
thon, t6 dan phd trong toan cip x4 ma chua dudc
trén 50% téng so ct tri hodc ct tri dai dién ho gia
dinh trong toan cdp xa tan thanh thi chu tich uy
ban nhan dan cdp x& yéu cau t6 chiic lai cudc hop
& nhiing thén, t6 dan phé chua dudc trén 50% tong
sO cu tri ho#c ct tri dai dién ho gia dinh trong
thon, t6 dan phd tan thanh;

+ Trudng hop khong t6 chiic lai dugde cude hop
hoic t6 chiic lai ma két qua téng hgp vAn chua
dudge trén 50% téng sd ct tri hodc cl tri dai dién
ho gia dinh trong toan cidp xa tan thanh thi tién
hanh phat phiéu 14y ¥ kién nhiing ct tri hodc cu
tri dai dién ho gia dinh khong tham du hop dé
tong hdp chung vao két qua cudc hop 6 cac thoén, t6
dan phé. Viéc két hop t6 chiic hop thon, t6 dan phé
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v6i t8 chiic phat phiéu 14y y kién nhiing ct tri
khong tham du cudc hop thuc hién theo quy dinh
tai diém b khoan 2 Piéu 5 cta huéng din nay.

4- T6 chite phdt phiéu ldy ¥ kién tdi ciz tri hodc
ctz tri dai dién ho gia dinh dé nhdn ddn ban va
quyét dinh truc tiép hodc biéu quyét dé cap cé
tham quyén quyét dinh

- D61 véi chc cong viée trong pham vi thén, td
dan phé:

+ Trudng thén, t6 trudng t6 dan phd phéi hop
v6i trudng ban cong tac mit tran thon, t6 dan phé to
chiic phat phiéu 14y y kién t6i cii tri hodc ct tri dai
dién ho gia dinh dé ban cic cong viéc trong pham vi
thon, t6 dan phd, trit viec bau, mién nhiém, bai
nhiém trudng thon, td trudng t6 dan phd;

+ Trinh tu t6 chitc phat phiéu 14y § kién cta
ct tri hodc ci tri dai dién ho gia dinh duge thuc
hién nhu sau:

Trudng thén, td trudng t6 dan phd phdi hop
v6i trudng ban cong tac méat tran thén, t6 dan phd
x4y dung ké& hoach t6 chtic phat phiéu 14y ¥ kién;
thanh lap t6 phat phiéu 14y ¥ kién c6 tixt 3 dén 5
nguoi;

T6 phat phiéu 14y y kién truc tiép dén tiing ho
gia dinh dé phat phiéu cho ct tri hodc ct tri dai
dién ho gia dinh; tién hanh 18y phiéu cta cac ci
tri da gép ¥ va tong hop két qua 14y ¥ kién.

+ Néu ¢ trén 50% tong s6 ct tri hodc ct tri
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dai dién ho gia dinh trong thén, t6 dan phd tan
thanh thi két qua 14y ¥ kién c6 gia tri thi hanh.
Trudng thén, t6 trudng t6 dan phd lap bién ban
xac nhan va thong bao dén cac ho gia dinh trong
thon, t6 dan pho vé két qua 1ay ¥ kién.

- Do1 vé6i cac cong viéc trong pham vi toan
cap xa

+ Chu tich uy ban nhan dan cap xa phéi hop
v6i chu tich ny ban Mt tran T6 quéc Viét Nam
ciing c4p chi dao cac trudng thoén, td trudng t6 dan
phé phéi hdp véi trudng ban céng tac mat tran
thon, t6 dan phé t6 chiic phat phiéu 18y y kién ct
tri hodc cu tri dai dién ho gia dinh trén dia ban
ting thoén, t6 dan phd;

+ Trinh tu t6 chiic phat phiéu 14y y kién cta
cu tri hodc ct tri dai dién ho gia dinh thuc hién
nhu quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay;

+ Trudng thoén, t6 trudng t6 dan phd sau khi
téng hgp két qua phiéu 14y ¥ kién 6 thén, t6 dan
phd, gti két qua cho chu tich uy ban nhan dan cap
x4 dé tong hop két qua chung toan cdp xa;

+ Néu c6 trén 50% téng s6 ci tri hodc ci tri
dai dién ho gia dinh trong toan cip xa tan thanh
thi két qua 14y ¥ kién c6 gia tri thi hanh. Chu tich
uy ban nhan dan cap xa 14ap bién ban xac nhan két
qua va thong bao bang vian ban dén trudng thon,
t6 trudng t6 dan phd dé thong bao dén cac ho gia
dinh trong thén, t6 dan pho.
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5- Két hap t6 chite hop thon, té6 dan phd vdi té
chitc phdt phiéu ldy y kién nhitng cw tri khong
tham du cudc hop

- Viéc két hgp t6 chiic hop thon, t6 dan phd véi
t6 chiic phat phiéu 14y ¥ kién nhiing ct tri khong
tham du cudc hop chi ap dung khi khong t6 chic
lai duge cude hop hoiic sau khi da tién hanh té
chiic lai cudc hop ma két qua van chua duge trén
50% tong s6 ¢t tri hodc ct tri dai dién hé gia dinh
tan thanh déi véi cac nodi dung quy dinh tai Diéu 10,
khoan 1 va khoan 3 Diéu 13 cta Phdp lénh thuc
hién dan chi ¢ xa, phuong, thi trén.

- Trinh tu két hop t6 chic hop thén, t6 dan
phd vé6i td chtic phat phiéu 14y ¥ kién nhiing ct tri
khong tham du cudc hop duge thuc hién nhu sau:

+ D61 véi cac cong viée trong pham vi thon, t6
dan phd

Trudng hop khong t6 chic lai duge cude hop
hoiic sau khi da ti€n hanh t6 chtc lai cudc hop
thén, t6 dan phé ma két qua van chua dude trén
50% t6ng s6 ct tri hodc ct tri dai dién ho gia
dinh trong thoén, t6 dan phd tan thanh thi
trudng thon, t6 trudng t6 dan phd phéi hgp véi
trudng ban céng tdc mit tran thoén, t6 dan phé
t6 chitic phat phiéu 14y ¥y kién ctia nhing ct tri
hosc ci tri dai dién hd gia dinh khong tham du
cudc hop dé tong hop chung vao két qua cua
cudc hop lién trude dé.

Trén co s6 tong hop két qua cudc hop va két
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qua 18y ¥ kién nhiing ct tri khong du hop, néu cé6
trén 50% téng so ct tri hodc ct tri dai dién ho gia
dinh trong thén, t6 dan phd tan thanh thi c¢6 gia
tri thi hanh. Trudng thén, t6 trudng t6 dan phd
lap bién ban x4c nhan két qua két hop gitia cudc
hop vé6i phat phiéu 1ay ¥ kién nhiing ct tri khong
du hop va théng bao dén cic ho gia dinh trong
thon, t6 dan phd.

+ D61 véi cac cong viéc trong pham vi toan
cap xa

Trudng hgp khéng td chic lai duge cude hop
hoic sau khi da tién hanh t8 chtc lai cudc hop tai
cac thon, t6 dan phd chua dude trén 50% tong sd
cu tri hodc cu tri dai dién ho gia dinh tan thanh
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 3 ciua huéng dan
nay ma két qua téng hgp van chua dudc trén 50%
téng s6 cl tri hodc clt tri dai dién ho gia dinh
trong toan c4p xa tan thanh thi cha tich uy ban
nhan dan cdp x& chi dao cac trudng thon, t6
trudng t6 dan phd phéi hgp véi trudng ban coéng
tac méit tran thon, t6 dan phd td chic phat phiéu
14y y kién nhiing ct tri khong tham du cudc hop.
Viéc t6 chiic 14y § kién nhiing ct tri khéng tham
du cudc hop duge tién hanh & tdt ca thoén, t6 dan
phd trén dia ban;

Chu tich uy ban nhan dan cdp x& téng hop
chung két qua cudc hop lién trude dé véi két qua
14y y kién nhiing ct tri khong tham du hop & tat
ca cac thon, t6 dan phd, néu cé trén 50% téng s6
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cu tri hodc ci tri dai dién ho gia dinh trong toan
cip xa tan thanh thi c6 gia tri thi hanh;

Chu tich uy ban nhan dan c4p xa lap bién ban
xac nhan két qua va thong bio dén cac trudng
thon, t6 trudng t6 dan phd dé théng bao dén cac ho
gia dinh trong thén, t6 dan phd.

3. Quy trinh bau truéng thén, t6 trudng
dan pho

Nghi quyét s6 09/2008/NQLT-CP-UBTUMTTQVN
quy dinh:

1- Céng tdc chudn bi hoi nghi bu trudng
thoén, t6 truong té dan phé’

- Cham nhat 20 ngay trudéc ngay bau cu, uy
ban nhan dan cdp x4 ra quyét dinh cong bd ngay
bAu ct trudng thon, t6 trudng t6 dan pho; chu tri,
phdi hop véi ban thudng truc Uy ban Mt tran T6
quoc Viéet Nam cung cidp xiy dung ké hoach,
huéng din nghiép vu va t8 chtc trién khai ké
hoach bau cti.

- Cham nh4t 15 ngay trudc ngay bau ci, trudng
ban cong tac méit tran thon, t6 dan phé té chic hoi
nghi ban cong tac duy kién danh sach nguoi tng ci
trudng thon, t6 trudng t6 dan phd; bao cao véi chi
uy chi bg thén, t6 dan phd dé thong nhat danh sach
nguoi ra ting cu (t 1- 2 nguoi).

- Cham nh4at 10 ngay truéc ngay bau cu, chu
tich uy ban nhan dan cip xa ra quyét dinh thanh
lap t6 bau ct (gébm td trudng la trudng ban cong
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tac mat tran thén, t6 dan phd; thu ky va cac thanh
vién khac 1a dai dién mot s6 t6 chtc doan thé
chinh tri - x4 héi va dai dién ctd tri thon, td dan
phd); quyét dinh vé nhiém vu, quyén han cta t6
bau ct; quyét dinh thanh phéan ct tri (1a toan thé
ct tri hodc ci tri dai dién ho gia dinh) tham gia
bau ct trudng thon, t6 trudng t6 dan pho. Céc
quyét dinh nay phai dugdc théng bao dén nhan dan
& thén, t6 dan phd cham nh4t 7 ngay truée ngay
bau c.

2- T6 chite bdu c& trudng thon, té trudng to
dén phé

Tuy theo diéu kién cua ting dia phuong ma
viée bau trudng thén, td trudng t6 dan phd co thé
t6 chiic két hop tai hoi nghi thén, t6 dan phd hoic
t6 chiic thanh cudc bau ct riéng.

Truong hop t6 chiic thanh cudc bau ci riéng,
uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung
uong huéng dan quy trinh, thu tuc cua cudc bau
cti trudng thén, t6 trudng t6 dan phd & dia phucng
minh phu hgp véi quy dinh cta phap luat.

3- Bdu cv trudng thon, to trudng té6 dan phd
tai héi nghi thon, t6 ddn phé’

- TG trudng t6 bau ct chu tri hdi nghi bau ct
trudng thon, t6 trudng t6 dan pho.

Ho6i nghi bau trudng thon, t6 trudng t6 dan
pho dude tién hanh khi c6 trén 50% s6 ci tri hodc
cti tri dai dién hé gia dinh trong thon, t6 dan phd
tham du.
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- Viéc bau ct trudng thén, t6 trudng t6 dan
pho thuc hién theo trinh tu sau day:

+ T3¢ trudng té bau ctt doc quyét dinh cong bd
ngay to chiic bau cti; quyét dinh thanh lap té bau
cti, nhiém vu, quyén han cta td bau ci; quyét dinh
thanh phan ct tri tham gia bau ct;

+ T6 trudng t6 bau cu quyét dinh viée dé
trudng thoén, t6 trudng t6 dan phd duong nhiém
bao céo két qua cong tac nhiém ky vita qua truée
héi nghi ct tri; hoi nghi ci tri thio luan vé cong
tac nhiém ky vita qua cta trudng thoén, t6 trudng
t6 dan pho:

+ T6 trudng t6 bau cl néu tiéu chuin cua
trudng thon, t6 trudng t6 dan pho;

+ Pai dién ban cong tdc mit tran thén, t6 dan
pho gi6i thiéu danh sach nhiing ngudi ra ting cu
trudng thon, t6 trudng t6 dan phd do Ban cong tac
mét tran thon, t6 dan phd dé ct va chi uy chi bo
thon, t6 dan phé théng nhit theo quy trinh quy
dinh tai khoan 2 Diéu 6 ctia huéng dan nay. Tai
hoi nghi nay, ct tri c6 thé tu tGng cl hoac gidi
thiéu nguoi Ging cu;

+ Ho6i nghi thao luan, cho y kién vé nhiing
ngudi tng ct. Trén co sé cac § kién cta cu tri, t8
bAu cti 4n dinh danh sach nhiing ngudi tng ct dé
hoi nghi biéu quyét. Viéc biéu quyét sé lugng va
danh sach nhiing ngusi tng ci dugdc thuc hién
bang hinh thic gic tay va cé gia tri khi c6 trén
50% s6 cu tri tham du hoi nghi tan thanh;
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+ Tién hanh bau trudng thon, td trudng td
dan phé:

Viéc bau cti ¢6 thé bing hinh thic gic tay hoic
b6 phiéu kin do hoi nghi quyét dinh;

Néu bau bing hinh thic gic tay, td bau ci
truc tiép dém s6 biéu quyét. Néu bau bang hinh
thiic bd phiéu kin, t6 bau ct lam nhiém vu kiém
phiéu;

T8 bau ct tién hanh kiém phiéu tai noi bd
phiéu ngay sau khi két thic cudc bd phiéu; maoi
dai dién ct tri khong phai 1a ngudi Gng cii c6 mit
tai d6 chiing kién viéc kiém phiéu.

Kiém phiéu xong, t6 bau cti 1ap bién ban kiém
phi&u. Bién ban kiém phiéu phai ghi ré: Téng s6
cti tri hodc cti tri dai dién ho gia dinh cta thon, t8
dan pho; s6 cti tri tham gia hoi nghi; s6 phiéu phat
ra; s6 phiéu thu vao; s6 phiéu hgp 1&; s6 phiéu
khong hop 1&; s6 phidu va ty 1é bau cho méi nguodi
Gng ctl so véi tong s6 ¢l tri hodc ct tri dai dién ho
gia dinh toan thén, t6 dan phd.

Ngudi tring ct trudng thén, td trudng td dan
pho 14 ngudoi dat trén 50% s6 phidu bau hgp 1é so
v6i téng s6 ct tri hodc ct tri dai dién ho gia dinh
trong toan thén, t6 dan phd.

Bién ban kiém phiéu lap thanh 3 ban, c6 chii
ky cta cac thanh vién t6 bau ct.

+ T8 trudng t6 bau ct lap bao céo két qua bau
trudng thon, t6 trudng t6 dan phd, kém theo bién
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ban kiém phiéu gli ngay dén uy ban nhan dan,
Uy ban Mat tran T6 quéc Viét Nam c4p xa.

- Truong hop két qua bau khéng c6 ngusi nao
dat trén 50% s6 phiéu bau hop 1é so véi tong s6 ci
tri hodc cu tri dai dién ho gia dinh trong toan
thon, t6 dan phd thi tién hanh bau cu lai. Ngay
bau cti lai do uy ban nhan dan cap xa quyét dinh,
nhung cham nhat khong qua 15 ngay, ké tit ngay
t6 chiic bau ct 1an dau.

Néu t6 chtic bau 1an tht hai ma van khéng bau
dudgc trudng thon, t6 trudng t6 dan phé thi cha tich
uy ban nhan dan cap x& quyét dinh ci trudng thon,
t6 trudng t6 dan phd lam thoi dé diéu hanh hoat
dong cta thon, t6 dan phd cho dén khi bau dudc
trudng thén, t6 trudng t6 dan phd méi.

Trong thdi han 6 thang ké tit ngay chu tich uy
ban nhan dan cdp xa quyét dinh ct trudng thon,
t6 trudng t6 dan phd lam thdi, uy ban nhan dan
c&p x& phai t6 chic bau trudng thén, té trudng to
dan phd méi. Quy trinh bAu trudng thén, td
trudng t6 dan phd méi thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 6, Piéu 7 va khoan 1, khoan 2 DPiéu 8 cua
huéng dan nay.

4- Viéc cong nhan két qud bau cu

Trong thsi han 5 ngay lam viéc, ké tit ngay
nhan dugc bao céo cta td trudng t6 bau ctl, uy
ban nhan dan c4p x4 xem xét, ra quyét dinh cong
nhin ngudi tring cd trudng thén, t6 trudng to
dan phd hoéc quyét dinh bau cu lai; trudng hgp
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khong ra quyét dinh céng nhan hoic quyét dinh
bau cti lai thi phai tra 16i bang vian ban va néu rd
1y do.

Trudng thén, t6 trudng t6 dan phé chinh thiic
hoat dong khi c6 quyét dinh céng nhan cta uy ban
nhan dan cap xa.

4. Quy trinh mién nhiém, bai nhiém trudng
thén, t6 truéng dan phé

Nghi quyét s6 09/2008/NQLT-CP-UBTUMT TQVN
quy dinh:

1- Quy trinh mién nhiém trudng thon, to
truong té dan phé’

- Trudng thon, t6 trudng t6 dan phd c6 thé
dudec mién nhiém do stc khde, do hoan canh gia
dinh hoéc vi 1y do khac.

- Th tuc, trinh tu t8 chiic viéc mién nhiém:

+ Nguoi xin mién nhiém phai c6 don, trong dé6
néu rod 1y do ctua viéc xin mién chtic danh trudng
thon, t6 trudng td6 dan phé gui chu tich uy ban
nhan dan cdp xa. Trudng hgp trudng thén, to
trudng t6 dan phd duge diéu dong lam céng tac
khac thi khong can c¢6 don xin mién nhiém;

+ Viéc mién nhiém trudng thén, t6 trudng té
dan phé dugc thuc hién tai hoi nghi ct tri hodc ci
tri dai dién ho gia dinh 6 thén, t6 dan phd.
Trudng ban coéng tdc mait tran thén, t6 dan phd
chi tri hoi nghi mién nhiém trudng thén, t6
trudng t6 dan phd;
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Ho6i nghi mién nhiém trudng thén, t6 trudng
t6 dan phé dugdc tién hanh khi c6 trén 50% sé ct
tri hoéc cti tri dai dién ho gia dinh trong thén, t6
dan phé tham du;

+ Trinh tu héi nghi mién nhiém trudng thén,
t6 trudng t6 dan phd:

Trudng ban cong tac méit tran thon, t6 dan
phd chu tri hoi nghi, néu 1y do, yéu cau cua hoi
nghi;

Trudng thon, t6 trudng t6 dan phd trinh bay ly
do ctia viéc xin mién nhiém;

Hoi nghi thao luan, danh gia qua trinh hoat
dong cta trudng thon, té trudng t6 dan phé:

Hoi nghi tién hanh biéu quyét. Viéc biéu
quyét dude thuc hién bang hinh thiic gic tay hoic
bé phiéu kin do hoéi nghi quyét dinh. Hoi nghi ct
t6 kiém phiéu tit 3 dén 5 ngudi dé lam nhiém vu;

Trudng hop cé trén 50% so véi téng sb cli tri
hoc cti tri dai dién ho gia dinh trong toan thén, t8
dan phé tan thanh viéc mién nhiém trudng thon,
t6 trudng t6 dan phé thi trudng ban cong tac méit
tran thon, t6 dan phd béo cdo uy ban nhan dan
cap xa xem xét, mién nhiém.

+ Trong thdi han 5 ngay lam viée, ké tit ngay
nhan dugc bio cdo cliia trudng ban cong tac mit
tran thon, t6 dan phé, uy ban nhan dan c4p xa phai
xem xét, ra quyét dinh cong nhan két qud mién
nhiém chtc danh trudng thén, t6 trudng t6 dan
pho, chu tich uy ban nhan dan cip x& quyét dinh
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ct trudng thén, t6 trudng t6 dan phd lam thoi dé
diéu hanh hoat dong cta thon, t6 dan phé cho dén
khi bau dude trudng thon, t6 trudng t6 dan phd
méi; truong hop uy ban nhan dan cip xa khong ra
quyét dinh cong nhan ké&t qua mién nhiém thi phai
tra 10i bang van ban va néu rd ly do;

Viéc bau trudng thén, t6 trudng t6 dan phd
méi phai dude tién hanh trong thoi han 20 ngay,
ké tir ngay uy ban nhan d4n c4p xa ra quyét dinh
cong nhan két qua mién nhiém trudng thon, t6
trudng t6 dan phé. Quy trinh bAu trudng thon, to
trudng t6 dan phé méi thuc hién theo quy dinh tai
Dbiéu 6, Diéu 7 va Diéu 8 ctia huéng dan nay.

2- Quy trinh bdi nhiém trudng thon, té trudng
t6 dan phé’

- Trudng thén, t6 trudng t6 dan phé khi khong
con dude nhan dan tin nhiém, khong hoan thanh
nhiém vy, vi pham quyén lam cht cia nhan dan,
tham nhting, l1ang phi, khong phuc tung su chi dao
diéu hanh cta uy ban nhan dan cap x&, vi pham
phap luat va cac quy dinh cta cip trén thi cé thé
bi cti tri bai nhiém theo dé nghi ctia chu tich uy
ban nhan dan cAp xa hodc cla chi tich Uy ban
Mat tran T8 quéc Viét Nam cing cip hodc cé it
nh4t mo6t phan ba téng s6 ct tri dai dién ho gia
dinh trong thon, t6 dan phd kién nghi.

Trén co s6 dé nghi cia chu tich uy ban nhan
dan cép xa hoic ctua chu tich Uy ban Mat tran T6
quoc Viét Nam cung cdp hodc ctia it nhat mot
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phan ba téng sb cu tri dai dién ho gia dinh trong
thon, t6 dan phd kién nghi thi uy ban nhan dan
cdp x4 ra quyét dinh td chiic hoi nghi ct tri hoac
ct tri dai dién ho gia dinh trong thén, t6 dan phd
dé xem xét bai nhiém trudng thén, t8 trudng td
dan phd.

Trudng ban cong tac mét tran thon, t6 dan
phd cht tri hdi nghi bai nhiém trudng thén, t6
trudng t6 dan phd. Hoi nghi bai nhiém trudng
thon, t6 trudng t6 dan phd dudc tién hanh khi c6
trén 50% so cu tri hodc cl tri dai dién ho gia dinh
trong thoén, t6 dan phd tham du. Ngoai s6 ct tri
thudc thanh phan du hoi nghi, truéng ban céng
tac mat tran thén, t6 dan phd mai dai dién uy ban
nhan dan cap xa va Uy ban Mit tran T8 qudc Vit
Nam cung cdp tham du. Khach moi duge phat
biéu ¥ kién, nhung khéng dugc biéu quyét.

- Trinh tu héi nghi bai nhiém trudng thon, t6
trudng t6 dan pho:

+ Trudng ban cong tac mat tran thoén, td dan
phd tuyén bo 1y do, muc dich, yéu cau ctua hoi nghi;

+ Trudng thon, t6 trudng t6 dan phd trinh bay
ban tu kiém diém cta minh, trong d6 néu ro
khuyét diém, nguyén nhan khach quan va chu
quan, cac bién phap khic phuc. Trudng hgp trudng
thon, t6 trudng t6 dan phd khong tham du héi nghi
ho#c c6 tham du nhung khong trinh bay ban tu
kiém diém thi nguoi dua ra dé xuét viéc bai nhiém
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trinh bay nhiing khuyét diém cta trudng thén, t6
trudng t6 dan phé;

+ Hoi nghi thao luan, déng gép ¥ kién;

+ Hoi nghi biéu quyét viéc bai nhiém trudng
thon, t6 trudng t6 dan phd. Viéc biéu quyét dugc
thuc hién bang hinh thtc gic tay hoic bd phiéu
kin do héi nghi quyét dinh. Héi nghi ct t6 kiém
phiéu tit 3 dén 5 ngudi dé 1am nhiém vu;

Trudng hop cé trén 50% so véi téng s6 ci tri
ho#c cti tri dai dién ho gia dinh trong toan thén, t&
dan phé tan thanh viéc bai nhiém trudng thon, to
trudng t6 dan phd, thi trudng ban cong tac mat
tran thén, td dan pho 1ap bién ban, bao céo uy ban
nhin dan c4p xa xem xét, bai nhiém.

+ Trong thoi han 5 ngay lam viéc, ké tit ngay
nhan dugc bao cao két qua bai nhiém trudng thon,
t6 trudng t6 dan phd cta trudng ban cong tac mait
tran thon, t6 dan phd, uy ban nhan dan cdp xa
phai xem xét ra quyét dinh cong nhan két qua bai
nhiém trudng thén, t6 trudng t6 dan phd, chu tich
uy ban nhan dan cadp xa ra quyét dinh ct trudng
thon, t6 trudng t6 dan phd 1am thdi dé diéu hanh
hoat dong cta thon, t6 dan phé cho dén khi bau
duge trudng thon, t6 trudng t6 dan phd méi;
truong hgp uy ban nhin din cdp xa khong ra
quyét dinh cong nhan két qua bai nhiém thi phai
tra 16i bang van ban va néu ré 1y do.

Viéc bau trudng thén, t6 trudng t6 dan phd
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méi phai dude tién hanh trong thoi han 20 ngay,
ké ti ngay uy ban nhan din cip xa ra quyét dinh
cong nhan két qua bai nhiém trudng thén, t6
trudng t6 dan phé. Quy trinh bau trudng thén, t6
trudng t6 dan phd méi thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 6, Diéu 7 va Diéu 8 cuia huéng dan nay.

Kinh phi t6 chtic bAu, mién nhiém, bai nhiém
trudng thon, t6 trudng t6 dan phé do ngan sach
cip xa dam bao.

5. LAy y kién nhan dan truéc khi co quan
c6 thAm quyén cAp trén quyét dinh nhing
viéc lién quan truc ti€p dén quyén va lgi ich
cua nhan dan

Nghi quyét s6 09/2008/NQLT-CP-UBTUMTTQVN
quy dinh:

Cd quan c6 thAm quyén cdp trén quy dinh tai
Diéu 22 cua Phdp lénh thuc hién dan chu & xa,
phuong, thi trén, bao gom:

- Cé quan nha nuéc, t6 chiic chinh tri, t6 chtc
chinh tri - xa héi, don vi vt trang nhin dan, don
vi su nghiép (trit céc cd quan, td chiic trong hé
thong chinh tri cap xa).

- Doanh nghiép, cé quan, td chic, don vi khac
va ca nhan la chu dau tu, ban quan ly du an céac
cong trinh, du 4n dau tu trén dia ban.

1- Trdch nhiém cta cdc co quan trong viéc to
chiic ldy ¥ kién nhan dan

- Co quan c6 thdm quyén cip trén quy dinh tai

321



Diéu 13 ctua nghi quyét nay cé trach nhiém lap
phuong an, k& hoach dé t6 chic 14y y kién nhan
dan vé nhiing noi dung thudc thim quyén quyét
dinh ctia minh, trong d6 néu rdé muc dich, yéu cau
ctia viée t6 chiic 14y ¥ kién, nhiing ndi dung cin
14y ¥ kién, cach thic trién khai, thoi gian 14y ¥
kién va trach nhiém t6 chtc, phéi hop thuc hién;
cti dai dién tham gia qua trinh t6 chic 18y y kién
nhan dan.

- Phuong an, k& hoach, kém theo cac ho so, tai
liéu lién quan va ngudn kinh phi phuc vu cho viéc
t6 chtic 14y ¥ kién nhan dan phai dude ¢ quan té
chtic 18y ¥ kién gti cho uy ban nhan dan cip xa &
nhiing dia ban ma quyét dinh ctia co quan cé
thdm quyén sé tac dong truc tiép dén quyén va lgi
ich cia nhan dan.

- Trén co s6 phuong an, k& hoach cta co quan
c6 thdm quyén, uy ban nhan dan cdp xa c6 thé
lya chon mot hodc déng thoi nhiéu hinh thiic quy
dinh tai Diéu 20 cta Phdp lénh thuc hién déan
chi & xd, phuong, thi trén dé t6 chic 14y y kién
cua nhan dan.

- Trudng thoén, t6 trudng t6 dan phéd cb trach
nhiém t6 chic viéc 14y ¥ kién nhan dan theo su chi
dao cua uy ban nhan dan cap xa.

2- T6 chite hop thén, t6 dan phd dé ldy y kién
nhén dan

- Trudng thon, t6 trudng td6 dan phé phéi hop
v6i trudng ban cong tac mat tran thoén, t6 dan phd
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dé t6 chitic hop thén, t8 dan phd 14y y kién vé
nhiing viéc lién quan truc tiép dén quyén va lgi
ich ctia nhan dan trude khi co quan c6 thadm quyén
quyét dinh.

- Trinh tu t8 chtic cudc hop thoén, td dan phéd
dugc thuc hién nhu sau:

+ Trudng thén, td trudng t6 dan phé tuyén b
1 do, néu muc dich, yéu ciu, noi dung cudc hop;
gi6i thiéu ngudi dé cudc hop biéu quyét ct lam
thu ky;

+ Trudng thon, t8 trudng t6 dan phd trinh bay
nhiing ndi dung can 14y y kién theo huéng dan ctua
uy ban nhan dan cip x4, ctia cd quan c6 thdm
quyén;

+ Nhiing ngusi tham gia cudc hop phét biéu ¥
kién, kién nghi cia minh vé nhiing néi dung dua
ra 14y ¥ kién. Nguoi dai dién cho cd quan c6 tham
quyén c6 trach nhiém gidi trinh vé nhiing y kién
cua nguoi du hop. Thu ky cudc hop ghi day dua cac
y kién, kién nghi ctia nhiing ngudi du hop va y
kién giai trinh ctia ngudi dai dién co quan c6 tham
quyeén;

Tuy theo ting ndi dung cu thé va theo su
huéng dan ctia uy ban nhan dan cdp xa ma cudc
hop c6 thé tién hanh viéc biéu quyét déng ¥ hay
khoéng dong y vé nhiing ndi dung dua ra 14y y kién
nhéin dan.

+ Trudng thén, td trudng t6 dan phd cé trach
nhiém téng hop tit ca cac y kién, kién nghi, két
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qua biéu quyét (néu c6) cta nhiing ngudi tham
gia cudc hop, bao cao chu tich uy ban nhan dan
cap xa.

3- Té chiic phdt phiéu ldy y kién nhdn ddn

- Trudng thén, t6 trudng t6 dan phd phdi hop
v6i trudng ban céng tac méit tran thon, t6 dan
pho t6 chiic viéc phat phiéu 14y ¥ kién cta ct tri
hodc ct tri dai dién hé gia dinh dé cho y kién vé
nhiing viéc lién quan truc tié€p dén quyén va loi
ich ctia nhan dan trudc khi ¢ quan cé6 thdm
quyén quyét dinh.

- Trinh tu t6 chic phat phiéu 14y § kién cta ct
tri hodc ct tri dai dién ho gia dinh dudc thuc hién
nhu sau:

+ Trudng thén, td trudng t6 dan phé phdi hop
v6i trudng ban céng tac mat tran thon, t6 dan pho
xay dung ké& hoach t6 chiic phat phiéu 14y ¥ kién,
chuén bi mau phiéu 14y y kién theo huéng dan
cua uy ban nhan dan cip xa hodc cua cé quan cb
th4m quyén; thanh 1ap t6 phat phiéu 14y ¥ kién c6
ti 3 dén 5 nguoi;

+ T6 phat phiéu 18y y kién truc tiép dén ting
ho gia dinh dé phat phi&u cho cti tri hoic cti tri dai
dién ho gia dinh; tién hanh 14y phiéu cta cac ci
tri da gép ¥ va téng hop két qua gép §;

+ Trudng thon, td trudng t6 dan phd cb trach
nhiém téng hgp tit ca cac ¥y kién, kién nghi caa
nhiing ngusi tham gia vao phiéu 14y y kién, bao
cao chu tich uy ban nhan dan cdp xa.
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4- T6 chiic lGy y kién nhéan ddn thong qua hom
thu gop y

- Chu tich uy ban nhan dan c4p xa chiu trach
nhiém xay dung k& hoach va t6 chtc 14y y kién
nhan dan thong qua hom thu gép ¥; gii cac hé so,
tai liu c6 lién quan cho trudng thén, t6 trudng té
dan phd dé phé bién céc ndi dung 14y § kién dén
nhan dan; huéng din dia diém cac hom thu dé
nguoi dan déng gép y kién.

- Thoi gian dé t6 chtc 14y ¥ kién nhan dan
thong qua hom thu gép y it nhat 1a 15 ngay lién
tuc, tinh tU ngay niém yét cac noi dung can 13y y
kién tai tru sé hoi ddong nhan dan va uy ban nhan
dan cap xa dén ngay két thic viée 1ay ¥ kién.

- Trong thdi gian t6 chic 14y ¥ kién nhan dan
thong qua hom thu gép y, chu tich uy ban nhan
dan cap xa phai niém yét cic noi dung can lay y
kién, cac ho so, tai liéu lién quan tai tru sd hoi
dong nhan dan va uy ban nhan dan cap x4&, tuyén
truyén, phd bién trén hé théng loa truyén thanh.
Thoi gian niém yét va phé bién trén hé théng
truyén thanh thuc hién lién tuc trong thoi gian té
chtic 14y y kién nhan dan.

- Chu tich uy ban nhan dan cip xa c6 trach
nhiém téng hop két qua 14y y kién nhan déan
thong qua hom thu gép y; 14p bién ban x4c nhan
két qua va thong bao bang vin ban dén cac trudng
thon, t6 trudng t6 dan phd dé thong bao dén cac ho
gia dinh trong thén, t6 dan phd.
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5- Viéc tiép thu cdc y kién déng gop cua nhan dan

- Uy ban nhan dan cap x& c6 trach nhiém téng
hop, bao cao két qua ldy y kién nhan dan cho co
quan c6 thaAm quyén.

- Co quan c6 thadm quyén sau khi nhan dudc
bao cao tong hop két qua 14y ¥ kién nhéan dan,
phai xem xét tiép thu va bao cao két qua cua viéc
tiép thu cho uy ban nhan dan cdp xa dé thong bao
dén nhan dan.

- Trudng hdp c6 quan c6 thdm quyén quyét
dinh céac noi dung quy dinh tai Diéu 19 cta Phdp
lénh thuc hién dan chi 6 xa, phuong, thi trén khac
v6l y kién da s6 ciia nhan dan da gép y thi phai
néu rd 1y do ctia viéc khong tiép thu va phai chiu
trach nhiém vé quyét dinh cia minh. Vin ban giai
trinh phai gti cho uy ban nhan dan cdp xa dé

thong bao dén nhan dan.

6. Viéc lay phi€u tin nhiém doéi véi chu
tich, phé chu tich hoi dong nhan dan, uy ban

nhan dan cap xa

1- Nguyén tdc chung khi t6 chie ldy phiéu tin
nhiém

- Viéc t6 chtic 14y phiéu tin nhiém déi véi chu
tich, phé chu tich héi déng nhan dan va chu tich,
phé chu tich uy ban nhin dan cidp xa phai dudc
tién hanh thuc su dan cht, ding quy dinh cua
phap luat va bao dam su lanh dao cta cdp uy dang.
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- Ban thuong truc ﬁy ban Mit tran T8 qudc
Viét Nam c&p x& chu tri viéce t6 chic 14y phiéu tin
nhiém do6i véi chu tich, phé chu tich hoi déng
nhan dan va chu tich, phé chu tich uy ban nhan
dan cap xa.

Thanh phin tham gia 1y phiéu tin nhiém
gom cac thanh vién f)’y ban Mat tran T6 quéc Viét
Nam c4p x4, thanh vién ban thudng vu cta cac td
chtc chinh tri - xa hoi cung c4p, trudng ban thanh
tra nhan dan, trudng ban giam sat dau tu cua
cong dong (néu cb), bi thu chi by, trudng thoén, té
trudng t6 dan pho, trudng ban céng tac mat tran
thon, t6 dan phd.

2- Thoi han ldy phiéu tin nhiém

- Viéc 18y phiéu tin nhiém lan dau dsi véi chu
tich, phé chu tich hdi dong nhan dan va chu tich,
phé chu tich uy ban nhin dan cip xa dudc thuc
hién sau 2 nam, ké tit ngay céc chiic danh nay
dudc hoi déng nhan dan cung cap bau; viée t chiic
14y phiéu tin nhiém lan tht hai trong nhiém ky dé6
duge tién hanh sau 2 ndm k& tiép, ké tit ngay 14y
phiéu tin nhiém lan dau.

- Trudng hgp chu tich, phé chu tich héi déng
nhin dan va chu tich, phé chu tich uy ban nhan
dan c4p xa duge bau bd sung trong nhiém ky caa
hoi déng nhan dan cap xa, néu thdi gian gii chiic

vu trong nhiém ky ctia hdi dong nhan dan cdp xa
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chua da 2 nam thi khong tién hanh 14y phiéu tin
nhiém trong nhiém ky nay.

- Trudng hgp chu tich, phé chu tich héi dong
nhan dan va chua tich, phé chu tich uy ban nhan
dan cap xa dugc bau trong 2 nhiém ky lién tiép,
viéc 1ay phiéu tin nhiém trong nhiém ky thd hai
duge thuc hién sau 2 niam, ké tit ngay dudc bau
trong nhiém ky tha hai.

3- Cong tdc chudn bi hoi nghi ldy phiéu tin
nhiém

- Ban thuong truc ny ban Mat tran T6 qudc
Viét Nam cép xa chiu trach nhiém chuén bi hoi
nghi 14y phiéu tin nhiém theo cac buéc sau:

+ Xay dung ké& hoach 18y phiéu tin nhiém do61
v6i chu tich, phé chu tich hdi déong nhan dan va
chu tich, phé chu tich uy ban nhan dan cung cép;

+ Bao céo v6i thuong truc dang uy cap xa vé
ké& hoach 14y phiéu tin nhiém cac chtc danh trén
(sau day goi 1a nhiing nguosi dugc dua ra 1ay phiéu
tin nhiém);

+ Thong bao cho nhiing ngudi dude dua ra 14y
phiéu tin nhiém biét ké& hoach, thdi gian, dia diém
va yéu cdu ho chuén bi ban kiém diém dé gti cho
ban thudng truc fly ban Mat tran TS quéc Viét
Nam cép x& cham nh4t 1a 30 ngay trude ngay té
chtic hoi nghi 14y phiéu tin nhiém;

Ban kiém diém cong tac cta nhiing ngudi dudce
dua ra 14y phiéu tin nhiém can tap trung danh gia
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vé su chap hanh duong 161, cht truong cia Dang,
chinh sach, phap luat ciia Nha nudc; nang luc
diéu hanh, quan ly, mtic d6 hoan thanh chiic
trach, nhiém vu dugc giao; vé dao diic 161 séng; vé
su lién hé, phuc vu nhan dan.

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc
trung uong huéng din ban kiém diém miu dé
thuc hién théng nh4t 6 dia phuong minh.

+ Chi dao truéng ban cong tac mit tran thon,
t6 dan phd phoi hop véi trudng thén, t6 trudng to
dan phd t6 chiic hoi nghi dé nhan dan déng gép ¥
kién vao ban kiém diém ctia nhiing ngudi dudc
dua ra 14y phiéu tin nhiém va téng hgp y kién
déng goép ctia nhan dan 6 thon, td dan phd gui ban
thuong truc ij ban Mt tran T6 qudc Viét Nam
c4p xa dé bo céo téng hgp chung trinh bay tai hoi
nghi 14y phiéu tin nhiém;

Trudng ban cong tac mét tran thén, t6 dan phd
moi nguoi dude dua ra 14y phiéu tin nhiém tham
du hoi nghi 14y y kién déng gép ctia nhan dan.

- Cham nhat 1a 10 ngay trudc ngay to chiic hoi
nghi 14y phiéu tin nhiém, ban thudng truc Uy ban
Mat tran T6 quéc Viét Nam cdp x4 phai gii gidy
mdi, kém theo ban kiém diém coéng tac cua ngudi
duge dua ra 1ay phiéu tin nhiém cho nhiing nguosi
thudc thanh phan tham gia 14y phiéu tin nhiém
quy dinh tai khoan 2 Diéu 19 ctia huéng dan nay
(sau day goi chung la dai biéu chinh thic).
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4- T6 chite héi nghi ldy phiéu tin nhiém

- Hoi nghi 14y phiéu tin nhiém chi dugc tién
hanh khi c6 it nhat hai phan ba s6 dai biéu chinh
thiic tham du.

- Ngoai cac dai biéu chinh thtc tham gia hoi
nghi 14y phidu tin nhiém, ban thudng truc Uy ban
Mait tran T6 quéc Viet Nam cip x& moi dai dién
thuong truc dang uy, thuong truc héi dong nhan
dan, dai dién lanh dao uy ban nhin din cung cip
va thuong truc hoi déng nhan dan, dai dién lanh
dao uy ban nhan dan, ban thudng truc ny ban
Mat tran T8 quéc Viét Nam cap trén truc tiép (sau
day goi chung 1a dai biéu khach moi). Ngudi dude
dua ra 14y phiéu tin nhiém dudc maoi tham du hoi
nghi nay.

DPai biéu khach moi duge phat biéu y kién,
nhung khéng dude quyén biéu quyét.

- Ho6i nghi 14y phiéu tin nhiém thyc hién theo
trinh tu sau:

+ Ban thuong truc fly ban Mt tran T quéc
Viét Nam cap xa chu toa hoi nghi 14y phiéu tin
nhiém. Dai dién ban thuong truc ij ban Mat tran
T6 quéc Viét Nam c&p xa tuyén bs 1y do, néu muc
dich, yéu cau, noi dung hoi nghi; gi6i thiéu nguoi
dé hdi nghi bau thu ky trong s§ dai biéu chinh
thiic tham gia héi nghi; thu ky thuc hién nhiém
vu khi c6 trén 50% dai biéu chinh thic tham du
héi nghi biéu quyét tan thanh;

+ Ngudi duge dua ra 1ay phiéu tin nhiém trinh
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bay ban kiém diém truéec hdi nghi va duge phat
biéu giai trinh nhiing vin dé do cac dai biéu tham
du hoi nghi néu ra. Néu ngusi dude dua ra 14y
phiéu tin nhiém khéng thé tham du hoi nghi thi
viéc doc ban kiém diém sé do chu toa héi nghi
quyét dinh;

+ Dai dién ban thuong truc Uy ban Mt tran
T6 quéc Viet Nam cdp xa doc ban téng hop ¥ kién
déng gbp cta ci tri va nhan dan & cac thon, td
dan pho;

+ Hoi nghi thao luan, déng gép y kién vao ban
kiém diém cta nhiing ngudi dude 14y phiéu tin
nhiém;

+ Ho61 nghi tién hanh bd phiéu tin nhiém.

Trude khi bé phiéu tin nhiém, hoi nghi bau t6
kiém phiéu tit 3 dén 5 ngudi 1a dai biéu chinh thic
du hoi nghi. T8 kiém phiéu thuc hién nhiém vu
khi ¢6 trén 50% s6 dai biéu chinh thtc tham du
héi nghi tan thanh.

T6 kiém phiéu huéng dan tha tuc bd phiéu tin
nhiém, phat phiéu, kiém phié&u, 1ap bién ban kiém
phiéu, cong bd két qua kiém phiéu.

Bién ban kiém phiéu phai ghi rd: téng s6 dai
biéu chinh thic dude mdi; s6 dai biéu chinh thic
tham du hoi nghi; s6 phiéu phat ra; s6 phiéu thu
vao; s6 phiéu hop 1&; s6 phiéu khong hop 1&; s6
phiéu va ty 1é phiéu tin nhiém va khong tin nhiém
cla ting nguoi dudc dua ra 148y phiéu tin nhiém so
v6i s6 dai biéu chinh thic tham du hoi nghi.
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+ Thong qua bién ban hoi nghi 14y phiéu tin
nhiém

Bién ban hoi nghi 1ay phiéu tin nhiém dugc
lap thanh 6 ban gii cac c6 quan ¢ thdm quyén
quy dinh tai khoan 1 Diéu 23 cua huéng din nay
va luu tai ban thudng truc Uy ban Mit tran T6
quéc Viét Nam cap xA.

5- Viéc giti va xi2 Iy két qua ldy phiéu tin nhiém

- Sau khi két thic hoi nghi 18y phiéu tin
nhiém, trong thoi han 5 ngay lam viéc, ban thuong
truc Uy ban Mt tran T8 quoc Viet Nam cap xa gti
bao céo két qua 14y phiéu tin nhiém kém theo kién
nghi cia minh dén thuong tryc dang uy, thuong
truc hoi dong nhan dan cung cdp, uy ban nhan
dan, ban thudng truc f]y ban Mt tran T6 quéc
Viét Nam cdp trén truc tiép va t6 chic dang cé
thdm quyén quan 1y ngudsi dudc 14y phiéu tin
nhiém dé xem xét, quyét dinh theo thadm quyén.

- Trudng hop ban thuong truc Uy ban Mit
tran T6 quéc Viet Nam cép xa kién nghi hoi dong
nhan din cung c4p bo phiéu tin nhiém tai ky hop
hoi dong nhan dan déi véi nhiing ngudsi dude dua
ra 1ay phiéu tin nhiém thi thudng truc hoi déng
nhan dan c4p x4 bao cdo xin y kién cac co quan cb
thdm quyén xem xét viéc dua ra bd phiéu tin
nhiém tai ky hop hoi déng nhan dan gan nhat.

- Viéc bo phiéu tin nhiém tai ky hop hoi dong
nhan dan cap xa thuc hién theo Diéu 65 cua Ludt
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t6 chitc hoi déng nhdn déan va uy ban nhéan dén
va Diéu 56 ctia Quy ché hoat dong cua hoi dong
nhdn dan ban hanh kém theo Nghi quyét s6
753/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 2-4-2005 cta Uy
ban Thuong vu Quéc hoi.

Kinh phi t6 chiic viéc 14y phiéu tin nhiém cta
Uy ban Mit tran T8 quéc Viet Nam cip xa do uy
ban nhan dan c4p huyén trinh héi déng nhan dan
ciing cdp can d6i cho ngan sach cdp xa dé uy ban
nhan dan cap x4 cip cho Uy ban Mit tran Té qudc
cing cap t6 chiic viéc 14y phiéu tin nhiém. Viéc
lap, st dung, quyét toan kinh phi t8 chic viéc 14y
phiéu tin nhiém thuc hién theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc.

7. Pao tao, béi dudng truéng thén, to
truéng dan phé

Quy ché& bdi dudng trudng thén, t6 trudng
dan pho ban hanh kém theo Quyét dinh s&
135/2005/QD-BNV ngay 15-12-2005 ctia Bo trudng
Bo6 Noi vu quy dinh viéc bdi dudng trudng thon
nhidm trang bi nhiing kién thic cd ban vé Nha
nuée Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam, nhiing
phap luat lién quan truc tiép téi chiic ndng, nhiém
vy, quyén han cta trudng thon, nhiing kién thtic
b6 trg can thiét va ky ning hoat dong gitdp trudng

thon thuc hién t6t nhiém vu tai dia ban dan cu.
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* N6i dung chuong trinh, tai liéu boi dudng
truong thon gom

- Kién thiic co ban vé Nha nuéc Cong hoa xa
hoi cht nghia Viét Nam.

- Chiic nang, nhiém vu cua truéng thon.

- Kién thtic phap luat lién quan truc tiép téi
hoat dong thuc hién nhiém vu cua trudng thon tai
dia ban dan cu theo quy dinh tai Quyét dinh s&
13/2002/QD-BNV ngay 6-12-2002 ctia Bo trudng
B6 Nbi vu vé viéc ban hanh Quy ché t6 chitc va
hoat déng cua thén va té dan phé va nhiém vu do
uy ban nhan dan c4p xa giao.

- Nhiing kién thiic cAn thiét khac lién quan t6i
nhiém vu phai thuc hién (Quy ché& dan chi co s6,
dan s6 ké& hoach héa gia dinh, x6a d6i giam nghéo,
ton gido, dan toc, kién thic khoa hoc vé khuyén
néng, khuyén 1am, bao vé moi truong).

- K§ nang hoat dong cta truéng thon.

Cac khoa boi dudng trudng thon theo chuong
trinh, tai liéu quy dinh tai quy ché& nay déu phai
duge kiém tra, danh gia va cdp chiing chi khi két
thac. Hinh thic kiém tra, danh gia va cdp ching
chi do uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh. Mau
chiing chi c4p cho hoc vién do Bo Noi vu huéng
dan. Viéc t8 chiic kiém tra, danh gia, quan ly va
cép chiing chi cho trudng thon do co s6 dao tao, boi
dudng thuc hién.

Giang vién béi dudng trudng thén gom: Giang
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vién truong chinh tri tinh, thanh phé truc thudc
trung uong, bao cdo vién trung tdm boi dudng
chinh tri c4p huyén ho#ic gido vién cua cac co s6
dao tao, bdi dudng can bo, cong chiic cdp tinh;
giang vién kiém chtc 1a can b6 lanh dao, quan ly
cap phong thudc quan, huyén, thi xa hoidc can bo,
cong chiic ngach chuyén vién chinh c4p sd hoic
tuong duong dang lam viéc & cac linh vuc lién
quan t6i néi dung chuong trinh, tai liéu boéi dudng
hodc cac linh vuc lién quan t6i kién thtc bé trg
cAn thiét cho hoat dong cta trudng thon.

Thoi gian mdi khéa bdi dudng trudng thén
theo chuong trinh, tai liéu quy dinh tai quy ché&
nay 1a 10 ngay. Hinh thtc, phuong phap boi dudng
trudng thon do co sé dao tao, béi dudng nghién
ctiu lya chon phai phu hgp dic diém ting ving va
doi tuong bdi dudng dam bao thiét thuc, chat
lugng, hiéu qua.

Trudng thon dudc ci di boi dudng phai chap
hanh nghiém tic viéc hoc tap theo k& hoach cta co
quan c6 thdm quyén va nhiing quy dinh cta cd sé
dao tao, boi dudng. Trudng hdp hoc vién vi pham
khuyét diém trong qua trinh hoc tap sé phai kiém
diém va chiu hinh thtc kiém diém, ky luat do uy
ban nhan dan cap xa quyét dinh tuy theo miic do
vi pham.

Trudng thon khi dude ct di bdi dudng duge dai
tho toan bo kinh phi hoc tap, dugc hudng nguyén
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phu cap kinh phi hoat déng va cac ché do khac
theo quy dinh hién hanh. Kinh phi hoc tap do uy
ban nhan dan cap tinh quyét dinh.

I1I- QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA THON, TO DAN PHO

1. Quy dinh chung

Quy ché t6 chitic va hoat déng ctiia thon, to
dan phd ban hanh kém theo Quyét dinh s6&
13/2002/QD-BNV ngay 6-12-2002 ctia Bo trudng
B6 No6i vu quy dinh:

Thoén, lang, 4p, ban, buén, phum, séc... (goi
chung 1a thén); t6 dan phd, khu phé, khém... (goi
chung 14 t6 dan phé) khong phai 1a mét c4p hanh
chinh ma 14 t6 chitic tu quan cta cong dong dan cu,
noi thuc hién dan chi mot cach truc tiép va rong
rai dé phét huy cac hinh thitc hoat dong tu quan
va td chtic nhan dan thuc hién chd truong, dudng
161 cia DPang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc
va nhiém vu c4p trén giao. Dudi xa 1a thon. Duéi
phudng, thi tran 1a t6 dan phd. Thon va t6 dan
phé chiu su quan 1y truc tiép ctia chinh quyén x4,
phuong, thi tran.

Trudng thon, t6 trudng td6 dan phd do nhan
dan truc ti€p bau, chu tich uy ban nhan dan cip
xd ra quyét dinh cong nhan; 14 ngudi dai dién cho

nhan dan va dai dién cho chinh quyén x4, phudng,
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thi tran dé thuc hién mét s6 nhiém vu hanh chinh
tai thén va t6 dan phd. Trudng thon, t6 trudng to
dan phé chiu su lanh dao cta chi bd thén, chi bd t6
dan pho ho#c chi bd cdp xa (noi chua cé chi bd
thoén va chi bo td6 dan phd); chiu su quan ly, chi
dao, diéu hanh ctia uy ban nhan dan cap xi; phoi
hgp chét ché v6i ban cong tac mat tran, cac doan
thé va cac hoi 6 thon, t6 dan phd trong qua trinh
trién khai cong tac.

M3i thén, t6 dan phé c6 1 phé thon va 1 t6 pho
t6 dan phé gitp viéc cho trudng thon va td trudng
t6 dan phd. Trudng hop thon va t6 dan phé cé trén
1.500 d4n c6 thé b tri thém 1 phé thén va 1 t6
phé t6 dan phé. Phé thén, t6 phé t6 dan phd do
trudng thon va t6 trudng t6 dan phd dé nghi (sau
khi c6 su théng nhit véi ban céng tac méit tran),
chti tich uy ban nhan dan c4p xa xem xét ra quyét
dinh cong nhéan.

Nhiém ky cta trudng thon, phé thén, t6
trudng, t6 phé t6 dan phd t6i da khong qué hai
nam rudi. Trong trudng hop thanh lap thén, t6
dan phd méi hodc khuyét trudng thén, t6 trudng
t6 dan phd thi chu tich uy ban nhan dan cdp xa
chi dinh trudng thon, td trudng t6 dan phs 1am
thoi hoat dong cho dén khi thon, t6 dan phd bau
dudce trudng thén va té trudng t6 dan phd méi.

Trudng thoén, td trudng t6 dan phé dude hudng
phu cdp hing thang; can ci huéng dan cta trung
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uong, chu tich uy ban nhan dan cap tinh quyét
dinh mtic phu cdp hing thang déi véi trudng thén,
t6 trudng t6 dan phé; dugc mién lao déng cong ich
trong thol gian coéng tac; duge ci di huan luyén,
béi dudng nhiing kién thic can thiét.

Trudng thon, phé théon, t6 trudng, t6 phéd to
dan phd hoan thanh xudt sic nhiém vu sé dudc
khen thudng; khong hoan thanh nhiém vu, c6 vi
pham khuyét diém, khéng duge nhan dan tin
nhiém thi tuy mtc d6 sai pham sé bi phé binh,
canh c4o, mién nhiém, bai nhiém, cho thoi chiic
hodc truy ctu trach nhiém theo phap luat. Ban
cong tac mat tran va cu tri dé nghi hoi nghi cha
hd hodc ct tri dai dién ho xem xét mién nhiém,
bai nhiém. Chu tich uy ban nhan dan c4p x4 xem
xét quyét dinh hinh thtc ky luat phé binh, canh
céo hoic cho théi chiic d6i véi truéng thén, phéd
thon, t6 trudng, t6 phé t6 dan phd.

Chu tich uy ban nhan dan c4dp tinh ra quyét
dinh cong nhin cac thon hién c6 cho tung x&
nhim 6n dinh t3 chiic va hoat dong ctia cac thon.

Viéc thanh lap thon méi (bao gdbm ca viéc chia
tach, sap nhap thon):

- Gili nguyén cac thén hién c6. Chi thanh lap
thon méi khi t6 chtic dinh canh, dinh cu, di dan
giai phéng méat bang va khi thuc hién quy hoach
dan dan dudc cdp c6 thAm quyén phé duyét.
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- Quy mo thén méi: 0 ving déng biang mién
Bic phai c6 tit 150 ho trd lén; & ving dong bang
mién Trung va mién Nam phai c6 ti 100 ho trd
lén; mién nui, ving cao, vung sau, viung xa phai cé
tir 50 ho trd 1én.

- Quy trinh va hé so thanh 1ap thén méi: Sau
khi cht tich uy ban nhan dan cdp tinh c6 quyét
dinh vé chu truong, uy ban nhan dan xi x4y
dung phuong an thanh lap thon mdéi, n6éi dung
chu yé&u gom:

+ Su can thiét phai thanh lap thoén méi.

+ Tén thon.

+ Vi tri dia 1y ctia thon.

+ Dan s6 (s6 ho, s6 nhan khau).

+ Dién tich thon (don vi tinh 1a hécta).

+ Kién nghi.

Lay y kién ct tri trong khu vuc thanh 1ap thon
méi vé phuong an, téng hgp thanh van ban néu ré
téng sé cl tri, s6 ct tri ddng ¥, khong déng y. Néu
da s6 cu tri dong ¥, uy ban nhan dan xa hoan
chinh phuong an, trinh héi dong nhan dan xa
thong qua (c6 nghi quyét ctia hoi dong nhan dan).

+ Sau khi ¢6 nghi quyét hoi déng nhan dan x4,
uy ban nhan dan xa hoan chinh hé so trinh uy
ban nhan dan c4p huyén xem xét. Uy ban nhan
dan c4p huyén c6 trach nhiém thim dinh phuong
an, hd so trinh cht tich uy ban nhan dan c4p tinh

xem xét, quyét dinh.
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Ho6 so trinh chu tich uy ban nhan dan cip
tinh gém:

+ TG trinh cua uy ban nhan dan xi trinh hoi
dong nhan dan xa.

+ Phuong an thanh 14ap thén méi.

+ Bién ban 14y y kién cti tri.

+ Nghi quyét cua hoi dong nhan dan xa.

+ TG trinh cta uy ban nhan dan xa trinh uy
ban nh4n dan c4p huyén.

+ TG trinh ctia uy ban nhan din cadp huyén
trinh uy ban nhan dan c4p tinh.

Chu tich uy ban nhin dan cip tinh xem xét ra
quyét dinh thanh lap thén méi.

2. Té chiic va hoat dong ctia thon

- Cong déng dan cu trong thén cing nhau thao
luan, quyét dinh va thuc hién cac cong viéc tu
quan, bao dam doan két, giti gin trat tu an toan xa
hoi va vé sinh méi trudng; xdy dung cudc song
méi; giip d6 nhau trong san xudt va doi séng; giti
gin va phat huy truyén thoéng tot dep, thuan
phong, my tuc ctia thén; xay dung co sé ha tang
cua thon; xay dung va thuc hién huong uéc.

- Ban bién phap thuc hién chu truong, ducng
161 cia Dang, chinh sach, phap luat ctia Nha nudc,
nhiém vu do uy ban nhin dan xa giao va thuc
hién nghia vu céng dan déi véi Nha nuéc.

- Thyc hién Quy ché dan chti 6 co s6.
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- Bau, mién nhiém, bai nhiém trudéng thon.

Céac hoat dong cua thon duge thuc hién thong
qua hoi nghi thén. Héi nghi cta thon dude té chiic
ba thang hoic sau thang mot 1an, khi can c6 thé
hop bat thuong. Thanh phan héi nghi 14 toan thé
ct tri hodc chu ho hay ct tri dai dién ho. Hoi nghi
do trudng thon triéu tap va chu tri. Hoi nghi dudc
tién hanh khi c6 it nhat qua ntlia s6 cl tri hodc chu
ho tham du. Nghi quyét ctia thon chi cé gia tri khi
dude qua niia s6 chti hd hodc ct tri dai dién ho tan
thanh va khong trai phap luat.

1- Tiéu chudn trudng thon

Trudng thén phai 1a ngudi c6 ho khau va cu
trd thudng xuyén & thén, du 21 tudi trd 1én, cé stc
khoé, nhiét tinh va c6 tinh than trach nhiém trong
cong tac, dao dtic va tu cach tot, dugc nhan dan
tin nhiém, ban than va gia dinh guong mau, cé
nang lyc va phuong phap van dong, t6 chiic nhan
dan thuc hién tét cac cong viéc ctia cong déng va
cap trén giao.

2- Nhiém vu, trdch nhiém va quyén han cia
trudng thon

- Triéu tap va chu tri hoi nghi thon.

- T6 chiic thuc hién cac quyét dinh cta thon.

- T8 chtic nhan dan thuc hién tét quy ché&
dan chu.

- T8 chiic xay dung va thuc hién huong ude.
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- Bdo dam doan két, gifi gin trat tu an toan
trong thon.

- T8 chiic thuc hién nhiém vu do uy ban nhéan
dan x4 giao.

- Tap hop, phan anh, dé nghi chinh quyén xa
gidli quyét nhiing nguyén vong chinh dang cta
nhéan dan.

- Trén co s6 nghi quyét cia hoi nghi thon, ky
hop déng dich vu phuc vu san xuat va xay dung co
sd ha tang cta thon.

- Pugc uy ban nhan dan xa mdi dy hop vé cac
van dé lién quan. Hing thang bao cao két qua
cong tac v6i uy ban nhan dan xi; sau thang, cudi
nidm phai bio cio cong tac va tu phé binh truéc
hoéi nghi thén.

3- Quy trinh bau trudng thon

- Toan thé cu tri hodc cht ho hay cu tri dai
dién hd tham gia bau truc tiép trudng thén theo
hinh thtic b6 phiéu kin hoic gio tay. Chu tich uy
ban nhan dan x4 quyét dinh ngay t6 chic bau
trudng thon va ra quyét dinh thanh lap t6 bau cu.
Uy ban nhan dan x4 c6 trach nhiém bao dam kinh
phi, chi dao, huéng dan nghiép vu va giip d5 to
chiic t6t hoi nghi bau trudng thon.

- Gi61 thiéu nhan su:

+ Can cd vao tiéu chudn trudng thoén, su
lanh dao cua chi bd thon ho#c chi bo xa, ban

cong tac mat tran thon phéi hop véi cac doan thé
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thanh nién, phu ni#i, néng dan, cuu chién binh
trong thén du kién giéi thiéu ngudsi ra dng cu,
sau d6 t6 chtc hop ct tri dé thao luan tiéu
chudn, danh sach gi6i thiéu cia ban cong tac
méit tran thon va nhiing ngudi Gng ci do cu tri
gi6i thiéu hoac ty tng cu.

+ Can ct danh sach ting ct tai hoi nghi cu tri,
truéng ban cong tac mit tran cha tri cude hop
thao luan thong nh4it 4n dinh danh sach ting ci
vién chinh thtc. Thanh phan cudc hop gom dai
dién 1anh dao cta td chiic dang, chi doan thanh
nién, cac chi hoi phu nii, néng dan, cyu chién
binh. Danh sach dé bau trudng thon phai du it
nhit mot nguoi.

- T8 bau ct: T6 bau ct c¢6 khong qua 7 thanh
vién do trudng ban cong tac méit tran lam té
trudng. Cac thanh vién khac gbm dai dién cta té
chiic ddng va mot s6 doan thé nhu thanh nién,
phu nit, nong dan va cyu chién binh caa thén. Td
bau cti c6 nhiém vu:

+ Lap va coéng bd danh sach ci tri tham gia
bau trudng thon.

+ Cong bd danh sich ting cii vién.

+ T6 chtic hoi nghi bau trudng thon.

+ Coéng bd két qua bau cti.

+ Bao cao két qua hoi nghi bau trudng thén va
ndp cac tai liéu bau cii cho uy ban nhan dan xa.

o« o« A2 \ A A A A
- Kiém phiéu va cong b két qua bau ct:
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+ Truée khi bd phiéu, héi nghi bau ban kiém
phi&u do t8 bau ct gidi thiéu. Ban kiém phiéu c6
3 nguoi.

+ Kiém phiéu: Viéc kiém phiéu dugc tién hanh
ngay sau khi két thic bd phiéu. Ban kiém phiéu
lap bién ban két qua bd phiéu, ban giao bién ban
va phiéu bau cho t3 trudng t6 bau cu.

+ T4 trudng t6 bau ct cong bd két qua bau cho
tling ngudi va nguol triung cl trudng thon. Nguoi
tring ct trudng thén 1 ngudi c6 s6 phiéu bau hop
1é trén 50% s6 cu tri tham gia bau cu. K&t qua bau
chi c6 gia tri khi c6 it nhat 50% s6 cu tri trong
danh sach tham gia b6 phiéu.

- Can ct bién ban két qua kiém phiu va bao
cdo két qua hoi nghi bau truéng théon, chu tich uy
ban nhan dan xa xem xét ra quyét dinh cong nhan
nguoi tring cu trudng thén. Truéng thon chinh
thtic hoat dong khi ¢6 quyét dinh céng nhan ctaa
cht tich uy ban nhan dan xa.

- Kinh phi bau ctt do ngan sach xa cap.

Trong truong hgp so ci tri tham gia b6 phiéu
dudi 50% va trong trucng hgp vi pham cac quy
dinh vé bau ct trudng théon tai khoan 2, 3, 4 diéu
nay thi phai té chitic bau lai. Ngay t6 chic bau lai
do chu tich uy ban nhan dian x& quyét dinh.
Trudng hop bau ct lai 1an thi hai ciing khong dat
két qua, chu tich uy ban nhan dan xa chi dinh

trudéng thon l1am thoi trong s6 nhiing ngudi ing ci
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chinh thtc dé hoat déng cho dén khi bau duge
trudng thon méi.

3. T6 chiic va hoat dong ctia t6 dan phé

Viéc thanh lap t6 dan phé méi (bao gom ca
viée chia tach, sap nhap t6 dan phé) do uy ban
nhin dan phudng, thi tran lap phuong an, trinh
hoi déng nhan dan cung cdp théng qua va trinh
chti tich uy ban nhan dan cap trén truc tiép xem
xét quyét dinh. Quy moé mét t6 dan phd dudc
thanh 1ap méi c6 tit 70 ho trd 1én.

Hoat dong cta t6 dan phé, hoi nghi t6 dan
phé, tiéu chudn va viéc bau ct td trudng t6 dan
pho dudge thuc hién theo Diéu 9, 10, 11, 13 caa quy
ché nay.

Nhiém vu, trdch nhiém, quyén han ctua td
trudng t6 dan pho:

- Triéu tap va chu tri héi nghi t6 dan phd dé
ban va td chic thuc hién cic quyét dinh cua td
dan pho vé giii gin trat tu, an toan xa hoi, phong
chong to6i pham va cac té nan xa hdi; tu stia, xay
dung co sé ha tdng ngd pho va vé sinh méi
truong; xay dung doi séng van hoa, doan két gitp
dd nhau trong doi séng va san xuit; thuc hién tot
cac nhiém vu do uy ban nhin din phudng, thi
tran giao.

- Van déng va td chiic nhan dan thuc hién tot
Quy ché& dan cht d co sd.
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- T6 chiic va thuc hién quy udc 6 t6 dan phé.

- Tap hop ¥ kién, nguyén vong chinh dang ctua
nhan dan dé phan anh va dé nghi uy ban nhéan
dan phuong, thi tran giai quyét.

- Pugc uy ban nhan dan phuong, thi tran moi
du hop vé cac van dé lién quan. Hang thang bao
c4o két qua cong tac véi uy ban nhan dan phuong,
thi tran, sau thang, cu6i nim phai bao cio cong

tac va tu kiém diém trudc hoi nghi t6 dan pho.
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MUC LUC

- Loi Nha xudt ban
Phéan I
TO CHUC BO MAY

A. Héi déng nhan dan

I- Bau ct hoi dong nhan dan

II- Nhiém vu, quyén han ctia hoi déng nhan
dan cap xa

III- Ky hop hoi dong nhan dan

IV- Thudng truc hoi dong nhan dan cap xa

V- Hoat dong giam sat ciia hoi déong nhan dan
cap xa

VI- Giam sat ctia thudng truc hoi dong nhan
dan cap xa

VII- V& thuc hién thi diém khéng t6 chtc hoi
dong nhan dan phudng

B. Uy ban nhan dan cap xa

I- Nhiém vu, quyén han ctia uy ban nhan dan
cap xa

II- T6 chtic va hoat déng ctia uy ban nhan dan
cap xa

III- S6 lugng, co cau thanh vién uy ban nhan

dan cap xa

Trang

25
29
32
34

37

40
47

47

53

57
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IV- Quy ché lam viéc ctia uy ban nhan dan
cap xa

C. Trach nhiém déi véi ngusi ditng dau
hoi dong nhan dan, uy ban nhan dan
cAp xa

I- Trong thuyec thi cong vu

II- Trach nhiém trong thuyc hanh tiét kiém,
chong lang phi

III- Trach nhiém khi dé xay ra tham nhaing

D. Mat tran Té qudéc Viét Nam cip xa va
céc t6 chiic thanh vién

D. Cac co quan chuyén mén cip xa

Phén I
CAN BO, CONG CHUC CAP XA

I- Tuyén dung, st dung can bd, cong
chtic cap xa

1. Cac quy dinh chung

2. Cac quy dinh cu thé vé can bo, cong chiic
xa, phuong, thi tran

3. Tiéu chuén d6i v6i can bd xa, phuong, thi
tran

4. Tang cudng can bd cho cac xa trong diém
viung déng bao dan toc thiéu s6

5. Chinh sach luan chuyén, tang cudng can bd
cht chét cho cac xa thude 61 huyén nghéo
va chinh sach uu dai, khuyén khich thu
hidt tri thiic tré, can bo chuyén moén, k¥
thuat vé tham gia t6 cong tac tai cac xa

thuoc 61 huyén ngheo
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103
122
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181
181

194
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II- Ky luit can b, cong chiic cap xa

1.
2.

Cac truong hop bi xii 1y ky luat
Nhiing truong hop chua xem xét ky luat

d61 véi can bd, cong chiic

. Nhiing trucéng hgp khong ap dung cac hinh

thic ky luat

. Nguyén tic xem xét xt 1y ky luat can bo,

cong chic

. Huéng dan thuc hién ché& d6 ky luat cong

chtic c4p xa, Thong tu s6 03/2007/TT-BNV
ngay 12-6-2007 cua Bo Noi vu quy dinh

III- Dao tao, bdi duéng can b xi

1.

Dao tao, béi dudng chu tich hoi déng nhan

dan, cha tich uy ban nhan dan xa

. Dao tao, bdi dudng can b, cong chiic x4,

phuong, thi tran dén nam 2010

. Dao tao, boi dudng can bd, cong chiic xa,

phudng, thi trén ngudi dan toc thiu s

. Dao tao, bdi dudng can bd chu chét Hoi

Lién hiép Phu nii cap xa

Phén III
TO CHUC, HOAT PONG THON,
TO DAN PHO

I- T6 chitc hoa giai & co s&

II- Thyc hién dan chu ¢ xa

1. Cac quy dinh chung

2. Hinh thtc & nhan dan ban va quyét dinh

truc ti€p hodc biéu quyét dé cip c6 thaAm

quyén quyét dinh

259
259

259

260

260

261
270

270

277

286

289

293

293
298
298

301

349



3. Quy trinh bau trudng thén, t6 trudng
dan phd

4. Quy trinh mién nhiém, bai nhiém trudng
thon, t6 trudng dan phé

5. Lay y kién nhan dan trudc khi co quan cé
thAm quyén cdp trén quyét dinh nhiing
viéc lién quan truc tiép dén quyén va lgi
ich cia nhan dan

6. Viéc 1ay phiéu tin nhiém d6i véi chu tich,
phoé chu tich hoi dong nhan dan, uy ban
nhan dan cép xa

7. Pao tao, bdi dudng trudng thon, t6 trudng
dan phd

ITI- Quy ché& t6 chitc va hoat dong cua
thon, t6 dan phé

1. Quy dinh chung

2. T6 chiic va hoat dong ctia thén

3. T4 chiic va hoat déng ctia t6 dan phé
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