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Lêi nhµ xuÊt b¶n 

§−êng lèi, chÝnh s¸ch cña §¶ng, ph¸p luËt cña
Nhµ n−íc vÒ ph¸t triÓn kinh tÕ, v¨n ho¸ - x· héi, an 
ninh - quèc phßng vÒ c¨n b¶n ®−îc thùc hiÖn ë c¬ së x·, 
ph−êng, thÞ trÊn. V× vËy bé m¸y cña hÖ thèng chÝnh trÞ 
vµ c¸n bé l·nh ®¹o cña hÖ thèng chÝnh trÞ ë c¬ së gi÷ 
vai trß nÒn t¶ng, nßng cèt. 

§Ó gióp c¸n bé, ®¶ng viªn lµm c«ng t¸c l·nh ®¹o ë
c¬ së hiÓu râ vÞ trÝ ph¸p lý, chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn 
h¹n cña tõng lo¹i h×nh tæ chøc; nhiÖm vô, quyÒn h¹n, 
quyÒn lîi cña tõng c¸n bé, c«ng chøc cÊp x·, Nhµ xuÊt 
b¶n ChÝnh trÞ quèc gia - Sù thËt t¸i b¶n cuèn CÈm 
nang c«ng t¸c tæ chøc - c¸n bé x·, ph−êng, thÞ trÊn 
do Vô C¬ së ®¶ng, Ban Tæ chøc Trung −¬ng so¹n th¶o. 

C¨n cø vµo c¸c ®¹o luËt, ph¸p lÖnh, nghÞ quyÕt, chØ 
thÞ, th«ng t− hiÖn hµnh cña c¸c c¬ quan cã thÈm quyÒn 
ban hµnh, c¸c t¸c gi¶ s¾p xÕp cuèn s¸ch thµnh ba phÇn 
nãi râ vÒ tæ chøc bé m¸y, c¸n bé, c«ng chøc cÊp x·, tæ 
chøc, ho¹t ®éng cña th«n vµ tæ d©n phè. 

PhÇn thø nhÊt vÒ tæ chøc bé m¸y cÊp x·, cuèn s¸ch 
nªu râ vÒ c¸ch thøc tiÕn hµnh bÇu cö, nhiÖm vô, quyÒn 
h¹n cña héi ®ång nh©n d©n cÊp x·, c¸c kú häp cña héi 
®ång nh©n d©n, ho¹t ®éng gi¸m s¸t cña héi ®ång nh©n 
d©n vµ th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n cÊp x·. VÒ uû 
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ban nh©n d©n cÊp x·, cuèn s¸ch nªu râ nhiÖm vô,
quyÒn h¹n, tæ chøc ho¹t ®éng, sè l−îng, c¬ cÊu thµnh
viªn cña tõng lo¹i x·, quy chÕ lµm viÖc cña ng−êi ®øng
®Çu héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n d©n. PhÇn nµy
còng nãi râ vÒ ®Þa vÞ ph¸p lý cña MÆt trËn Tæ quèc ViÖt
Nam vµ c¸c tæ chøc cña mÆt trËn còng nh− c¸c c¬ quan
chuyªn m«n cña x·.

PhÇn hai cuèn s¸ch nãi vÒ c¸n bé, c«ng chøc cÊp x·
trªn c¸c mÆt tuyÓn dông, sö dông, kû luËt, ®µo t¹o, båi
d−ìng c¸n bé, c«ng chøc cÊp x·.

PhÇn cuèi cïng cuèn s¸ch nãi vÒ tæ chøc, ho¹t ®éng
cña th«n vµ tæ d©n phè trªn c¸c mÆt tæ chøc hoµ gi¶i,
thùc hiÖn d©n chñ trùc tiÕp vµ quy chÕ tæ chøc ho¹t
®éng cña th«n vµ tæ d©n phè.

Xin tr©n träng giíi thiÖu cuèn s¸ch cïng b¹n ®äc.

Th¸ng 3 n¨m 2011
Nhµ xuÊt b¶n ChÝnh trÞ quèc gia - sù thËt
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PhÇn I 

Tæ CHøC Bé M¸Y 

A. HéI §åNG NH¢N D¢N 

 
 I- BÇU Cö héi ®ång nh©n d©n  

1. QuyÒn øng cö ®¹i biÓu héi ®ång 
nh©n d©n 

NghÞ ®Þnh sè 19/2004/N§-CP ngµy 10-1-2004 
cña ChÝnh phñ quy ®Þnh chi tiÕt thi hµnh mét sè 
®iÒu cña LuËt bÇu cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n 
n¨m 2003 quy ®Þnh: c«ng d©n n−íc Céng hoµ x· 
héi chñ nghÜa ViÖt Nam kh«ng ph©n biÖt d©n téc, 
nam, n÷, thµnh phÇn x· héi, tÝn ng−ìng, t«n gi¸o, 
tr×nh ®é v¨n ho¸, nghÒ nghiÖp, thêi h¹n c− tró:  

- §ñ 18 tuæi trë lªn ®Òu cã quyÒn bÇu cö ®¹i 
biÓu héi ®ång nh©n d©n; trõ nh÷ng tr−êng hîp ®· 
®−îc quy ®Þnh t¹i §iÒu 25 cña LuËt bÇu cö ®¹i 
biÓu héi ®ång nh©n d©n. 

- §ñ 21 tuæi trë lªn, cã ®ñ ®iÒu kiÖn vµ tiªu 
chuÈn quy ®Þnh ®Òu cã quyÒn øng cö ®¹i biÓu héi 
®ång nh©n d©n c¸c cÊp trõ nh÷ng tr−êng hîp ®· 
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®−îc quy ®Þnh t¹i §iÒu 31 cña LuËt bÇu cö ®¹i 
biÓu héi ®ång nh©n d©n. 

- Tuæi ®Ó thùc hiÖn quyÒn bÇu cö vµ øng cö 
cña c«ng d©n ®−îc tÝnh tõ ngµy, th¸ng, n¨m sinh 
ghi trong giÊy khai sinh ®Õn ngµy bÇu cö ®¹i biÓu 
héi ®ång nh©n d©n ®· ®−îc ñy ban Th−êng vô 
Quèc héi Ên ®Þnh. Tr−êng hîp kh«ng cã giÊy khai 
sinh th× c¨n cø vµo sæ hé khÈu hoÆc giÊy chøng 
minh nh©n d©n ®Ó tÝnh tuæi thùc hiÖn quyÒn bÇu 
cö, øng cö. Mçi tuæi trßn ®−îc tÝnh tõ ngµy, th¸ng, 
n¨m sinh (d−¬ng lÞch) cña n¨m tr−íc ®Õn ngµy, 
th¸ng, n¨m sinh (d−¬ng lÞch) cña n¨m sau. 

2. Tiªu chuÈn ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n 

- Trung thµnh víi Tæ quèc ViÖt Nam x· héi 
chñ nghÜa, phÊn ®Êu thùc hiÖn c«ng cuéc ®æi míi 
®Êt n−íc vµ x©y dùng, ph¸t triÓn ®Þa ph−¬ng; 

- Cã phÈm chÊt ®¹o ®øc tèt, g−¬ng mÉu chÊp 
hµnh ph¸p luËt, tÝch cùc ®Êu tranh chèng mäi 
biÓu hiÖn quan liªu, h¸ch dÞch, cöa quyÒn, tham 
nhòng, l·ng phÝ vµ c¸c hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt 
kh¸c, b¶o vÖ lîi Ých cña Nhµ n−íc, quyÒn vµ lîi Ých 
hîp ph¸p cña c«ng d©n; 

- Cã tr×nh ®é vµ n¨ng lùc thùc hiÖn nhiÖm vô 
®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n, cã kh¶ n¨ng tuyªn 
truyÒn, vËn ®éng gia ®×nh vµ nh©n d©n thùc hiÖn 
chÝnh s¸ch, ph¸p luËt; am hiÓu t×nh h×nh kinh tÕ - 
x· héi ®Ó tham gia quyÕt ®Þnh nh÷ng vÊn ®Ò quan 
träng ë ®Þa ph−¬ng; 
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- Liªn hÖ chÆt chÏ víi nh©n d©n, l¾ng nghe ý 
kiÕn cña nh©n d©n, ®−îc nh©n d©n tÝn nhiÖm; 

- Cã ®iÒu kiÖn tham gia c¸c ho¹t ®éng cña héi 
®ång nh©n d©n. 

3. øng cö, hiÖp th−¬ng, giíi thiÖu ng−êi 
øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n 

Ng−êi ®−îc giíi thiÖu øng cö vµ ng−êi tù øng 
cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ph¶i nép hå s¬ t¹i 
héi ®ång bÇu cö n¬i m×nh øng cö chËm nhÊt lµ 60 
ngµy tr−íc ngµy bÇu cö. Hå s¬ gåm cã: ®¬n øng cö; 
s¬ yÕu lý lÞch cã chøng nhËn cña uû ban nh©n d©n 
cÊp x· n¬i th−êng tró hoÆc c¬ quan, tæ chøc, ®¬n 
vÞ n¬i ng−êi ®ã lµm viÖc; tiÓu sö tãm t¾t vµ ba ¶nh 
mµu cì 4cm x 6cm. 

Sau khi nhËn vµ xem xÐt hå s¬ cña nh÷ng 
ng−êi tù øng cö, ng−êi ®−îc c¬ quan, tæ chøc, ®¬n 
vÞ giíi thiÖu øng cö, nÕu thÊy hîp lÖ theo quy ®Þnh 
cña luËt nµy th× héi ®ång bÇu cö chuyÓn tiÓu sö 
tãm t¾t vµ danh s¸ch trÝch ngang cña nh÷ng 
ng−êi øng cö ®Õn Ban Th−êng trùc Uû ban MÆt 
trËn Tæ quèc ViÖt Nam cïng cÊp. 

Ng−êi tù øng cö, ng−êi ®−îc giíi thiÖu øng cö 
®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ®Þa ph−¬ng nµo th× 
ph¶i lµ ng−êi c− tró hoÆc lµm viÖc th−êng xuyªn ë 
®Þa ph−¬ng ®ã. Ng−êi tù øng cö vµ ng−êi ®−îc giíi 
thiÖu øng cö chØ ®−îc ghi tªn øng cö ë mét ®¬n vÞ 
bÇu cö vµ kh«ng ®−îc tham gia ban bÇu cö hoÆc tæ 
bÇu cö thuéc ®¬n vÞ m×nh ra øng cö. 
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Nh÷ng ng−êi sau ®©y kh«ng ®−îc øng cö ®¹i 
biÓu héi ®ång nh©n d©n: 

- Ng−êi thuéc c¸c tr−êng hîp quy ®Þnh t¹i 
kho¶n 1 §iÒu 25 cña LuËt bÇu cö ®¹i biÓu héi 
®ång nh©n d©n; 

- Ng−êi ®ang bÞ khëi tè vÒ h×nh sù; 
- Ng−êi ®ang ph¶i chÊp hµnh b¶n ¸n, quyÕt 

®Þnh h×nh sù cña toµ ¸n; 
- Ng−êi ®· chÊp hµnh xong b¶n ¸n, quyÕt ®Þnh 

h×nh sù cña toµ ¸n nh−ng ch−a ®−îc xo¸ ¸n tÝch; 
- Ng−êi ®ang chÊp hµnh quyÕt ®Þnh xö lý vi 

ph¹m hµnh chÝnh vÒ gi¸o dôc t¹i x·, ph−êng, thÞ 
trÊn, t¹i c¬ së gi¸o dôc, c¬ së ch÷a bÖnh hoÆc ®ang 
bÞ qu¶n chÕ hµnh chÝnh. 

Héi nghÞ hiÖp th−¬ng lÇn thø nhÊt ë cÊp x· 
tháa thuËn vÒ c¬ cÊu, thµnh phÇn vµ sè l−îng 
ng−êi tù øng cö, ng−êi ®−îc giíi thiÖu øng cö cña 
tæ chøc chÝnh trÞ, tæ chøc chÝnh trÞ - x· héi, tæ chøc 
x· héi, tæ chøc kinh tÕ, ®¬n vÞ vò trang nh©n d©n, 
c¬ quan nhµ n−íc cïng cÊp vµ th«n, tæ d©n phè 
trªn ®Þa bµn. Biªn b¶n héi nghÞ hiÖp th−¬ng ph¶i 
ghi râ thµnh phÇn, sè l−îng ng−êi tham dù, diÔn 
biÕn, kÕt qu¶ héi nghÞ. Biªn b¶n héi nghÞ hiÖp 
th−¬ng ë cÊp x· ®−îc göi ngay ®Õn th−êng trùc héi 
®ång nh©n d©n, uû ban nh©n d©n, Uû ban MÆt 
trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp trªn trùc tiÕp vµ 
th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n, héi ®ång bÇu cö 
cïng cÊp. 

Trªn c¬ së kÕt qu¶ hiÖp th−¬ng lÇn thø nhÊt 
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- Liªn hÖ chÆt chÏ víi nh©n d©n, l¾ng nghe ý 
kiÕn cña nh©n d©n, ®−îc nh©n d©n tÝn nhiÖm; 

- Cã ®iÒu kiÖn tham gia c¸c ho¹t ®éng cña héi 
®ång nh©n d©n. 

3. øng cö, hiÖp th−¬ng, giíi thiÖu ng−êi 
øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n 

Ng−êi ®−îc giíi thiÖu øng cö vµ ng−êi tù øng 
cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ph¶i nép hå s¬ t¹i 
héi ®ång bÇu cö n¬i m×nh øng cö chËm nhÊt lµ 60 
ngµy tr−íc ngµy bÇu cö. Hå s¬ gåm cã: ®¬n øng cö; 
s¬ yÕu lý lÞch cã chøng nhËn cña uû ban nh©n d©n 
cÊp x· n¬i th−êng tró hoÆc c¬ quan, tæ chøc, ®¬n 
vÞ n¬i ng−êi ®ã lµm viÖc; tiÓu sö tãm t¾t vµ ba ¶nh 
mµu cì 4cm x 6cm. 

Sau khi nhËn vµ xem xÐt hå s¬ cña nh÷ng 
ng−êi tù øng cö, ng−êi ®−îc c¬ quan, tæ chøc, ®¬n 
vÞ giíi thiÖu øng cö, nÕu thÊy hîp lÖ theo quy ®Þnh 
cña luËt nµy th× héi ®ång bÇu cö chuyÓn tiÓu sö 
tãm t¾t vµ danh s¸ch trÝch ngang cña nh÷ng 
ng−êi øng cö ®Õn Ban Th−êng trùc Uû ban MÆt 
trËn Tæ quèc ViÖt Nam cïng cÊp. 

Ng−êi tù øng cö, ng−êi ®−îc giíi thiÖu øng cö 
®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ®Þa ph−¬ng nµo th× 
ph¶i lµ ng−êi c− tró hoÆc lµm viÖc th−êng xuyªn ë 
®Þa ph−¬ng ®ã. Ng−êi tù øng cö vµ ng−êi ®−îc giíi 
thiÖu øng cö chØ ®−îc ghi tªn øng cö ë mét ®¬n vÞ 
bÇu cö vµ kh«ng ®−îc tham gia ban bÇu cö hoÆc tæ 
bÇu cö thuéc ®¬n vÞ m×nh ra øng cö. 
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Nh÷ng ng−êi sau ®©y kh«ng ®−îc øng cö ®¹i 
biÓu héi ®ång nh©n d©n: 

- Ng−êi thuéc c¸c tr−êng hîp quy ®Þnh t¹i 
kho¶n 1 §iÒu 25 cña LuËt bÇu cö ®¹i biÓu héi 
®ång nh©n d©n; 

- Ng−êi ®ang bÞ khëi tè vÒ h×nh sù; 
- Ng−êi ®ang ph¶i chÊp hµnh b¶n ¸n, quyÕt 

®Þnh h×nh sù cña toµ ¸n; 
- Ng−êi ®· chÊp hµnh xong b¶n ¸n, quyÕt ®Þnh 

h×nh sù cña toµ ¸n nh−ng ch−a ®−îc xo¸ ¸n tÝch; 
- Ng−êi ®ang chÊp hµnh quyÕt ®Þnh xö lý vi 

ph¹m hµnh chÝnh vÒ gi¸o dôc t¹i x·, ph−êng, thÞ 
trÊn, t¹i c¬ së gi¸o dôc, c¬ së ch÷a bÖnh hoÆc ®ang 
bÞ qu¶n chÕ hµnh chÝnh. 

Héi nghÞ hiÖp th−¬ng lÇn thø nhÊt ë cÊp x· 
tháa thuËn vÒ c¬ cÊu, thµnh phÇn vµ sè l−îng 
ng−êi tù øng cö, ng−êi ®−îc giíi thiÖu øng cö cña 
tæ chøc chÝnh trÞ, tæ chøc chÝnh trÞ - x· héi, tæ chøc 
x· héi, tæ chøc kinh tÕ, ®¬n vÞ vò trang nh©n d©n, 
c¬ quan nhµ n−íc cïng cÊp vµ th«n, tæ d©n phè 
trªn ®Þa bµn. Biªn b¶n héi nghÞ hiÖp th−¬ng ph¶i 
ghi râ thµnh phÇn, sè l−îng ng−êi tham dù, diÔn 
biÕn, kÕt qu¶ héi nghÞ. Biªn b¶n héi nghÞ hiÖp 
th−¬ng ë cÊp x· ®−îc göi ngay ®Õn th−êng trùc héi 
®ång nh©n d©n, uû ban nh©n d©n, Uû ban MÆt 
trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp trªn trùc tiÕp vµ 
th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n, héi ®ång bÇu cö 
cïng cÊp. 

Trªn c¬ së kÕt qu¶ hiÖp th−¬ng lÇn thø nhÊt 
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vµ ®iÒu chØnh cña th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n, 
c¨n cø vµo tiªu chuÈn ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n, 
c¸c c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ vµ th«n, tæ d©n phè 
(®èi víi cÊp x·) ®−îc ph©n bæ sè l−îng ®¹i biÓu 
tiÕn hµnh giíi thiÖu ng−êi øng cö ®¹i biÓu héi 
®ång nh©n d©n. ViÖc giíi thiÖu ®−îc tiÕn hµnh 
nh− sau: 

- Ban l·nh ®¹o tæ chøc chÝnh trÞ, tæ chøc 
chÝnh trÞ - x· héi, tæ chøc x· héi dù kiÕn ng−êi 
cña tæ chøc m×nh øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n 
d©n, tæ chøc lÊy ý kiÕn nhËn xÐt cña héi nghÞ cö 
tri n¬i ng−êi ®ã lµm viÖc. Trªn c¬ së ý kiÕn cña 
héi nghÞ cö tri, ban l·nh ®¹o tæ chøc héi nghÞ 
ban th−êng vô më réng ®Ó th¶o luËn, giíi thiÖu 
ng−êi cña tæ chøc m×nh øng cö ®¹i biÓu héi ®ång 
nh©n d©n; 

- Ban l·nh ®¹o c¬ quan nhµ n−íc, ®¬n vÞ sù 
nghiÖp, tæ chøc kinh tÕ phèi hîp víi ban chÊp 
hµnh c«ng ®oµn c¬ quan dù kiÕn ng−êi cña c¬ 
quan m×nh øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n, tæ 
chøc lÊy ý kiÕn nhËn xÐt cña héi nghÞ cö tri n¬i 
ng−êi ®ã lµm viÖc. Trªn c¬ së ý kiÕn cña héi nghÞ 
cö tri, ban l·nh ®¹o c¬ quan tæ chøc héi nghÞ gåm 
l·nh ®¹o c¬ quan, ®¬n vÞ, tæ chøc, ban chÊp hµnh 
c«ng ®oµn, ®¹i diÖn l·nh ®¹o c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc 
®Ó th¶o luËn, giíi thiÖu ng−êi cña c¬ quan m×nh 
øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n; 

- L·nh ®¹o, chØ huy ®¬n vÞ vò trang nh©n d©n 
dù kiÕn ng−êi cña ®¬n vÞ m×nh øng cö ®¹i biÓu héi 
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®ång nh©n d©n, tæ chøc lÊy ý kiÕn nhËn xÐt cña 
héi nghÞ cö tri n¬i ng−êi ®ã lµm viÖc. Trªn c¬ së ý 
kiÕn cña héi nghÞ cö tri, l·nh ®¹o, chØ huy ®¬n vÞ 
tæ chøc héi nghÞ gåm l·nh ®¹o, chØ huy ®¬n vÞ, ®¹i 
diÖn ban chÊp hµnh c«ng ®oµn (nÕu cã), ®¹i diÖn 
qu©n nh©n vµ chØ huy cÊp d−íi trùc tiÕp ®Ó th¶o 
luËn, giíi thiÖu ng−êi cña ®¬n vÞ m×nh øng cö ®¹i 
biÓu héi ®ång nh©n d©n. 

- Ban c«ng t¸c mÆt trËn ë th«n, tæ d©n phè dù 
kiÕn ng−êi cña th«n, cña tæ d©n phè øng cö ®¹i 
biÓu héi ®ång nh©n d©n cÊp x· vµ phèi hîp víi 
tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè tæ chøc héi nghÞ 
cö tri ®Ó th¶o luËn, giíi thiÖu ng−êi øng cö ®¹i 
biÓu héi ®ång nh©n d©n cÊp x·. 

ViÖc giíi thiÖu ng−êi ra øng cö ®¹i biÓu héi 
®ång nh©n d©n cÊp x· ë th«n, tæ d©n phè do ChÝnh 
phñ phèi hîp víi Uû ban Trung −¬ng MÆt trËn Tæ 
quèc ViÖt Nam h−íng dÉn. 

C¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ giíi thiÖu ng−êi øng 
cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ph¶i chuyÓn biªn 
b¶n héi nghÞ cö tri n¬i lµm viÖc vµ biªn b¶n héi 
nghÞ l·nh ®¹o më réng cña c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ 
m×nh vÒ viÖc th¶o luËn, giíi thiÖu ng−êi øng cö 
®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ®Õn Ban Th−êng trùc 
Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp tæ chøc 
héi nghÞ hiÖp th−¬ng. 

Ban c«ng t¸c mÆt trËn chuyÓn biªn b¶n héi 
nghÞ cö tri ë th«n, tæ d©n phè vÒ viÖc th¶o luËn, 
giíi thiÖu ng−êi øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n 
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vµ ®iÒu chØnh cña th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n, 
c¨n cø vµo tiªu chuÈn ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n, 
c¸c c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ vµ th«n, tæ d©n phè 
(®èi víi cÊp x·) ®−îc ph©n bæ sè l−îng ®¹i biÓu 
tiÕn hµnh giíi thiÖu ng−êi øng cö ®¹i biÓu héi 
®ång nh©n d©n. ViÖc giíi thiÖu ®−îc tiÕn hµnh 
nh− sau: 

- Ban l·nh ®¹o tæ chøc chÝnh trÞ, tæ chøc 
chÝnh trÞ - x· héi, tæ chøc x· héi dù kiÕn ng−êi 
cña tæ chøc m×nh øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n 
d©n, tæ chøc lÊy ý kiÕn nhËn xÐt cña héi nghÞ cö 
tri n¬i ng−êi ®ã lµm viÖc. Trªn c¬ së ý kiÕn cña 
héi nghÞ cö tri, ban l·nh ®¹o tæ chøc héi nghÞ 
ban th−êng vô më réng ®Ó th¶o luËn, giíi thiÖu 
ng−êi cña tæ chøc m×nh øng cö ®¹i biÓu héi ®ång 
nh©n d©n; 

- Ban l·nh ®¹o c¬ quan nhµ n−íc, ®¬n vÞ sù 
nghiÖp, tæ chøc kinh tÕ phèi hîp víi ban chÊp 
hµnh c«ng ®oµn c¬ quan dù kiÕn ng−êi cña c¬ 
quan m×nh øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n, tæ 
chøc lÊy ý kiÕn nhËn xÐt cña héi nghÞ cö tri n¬i 
ng−êi ®ã lµm viÖc. Trªn c¬ së ý kiÕn cña héi nghÞ 
cö tri, ban l·nh ®¹o c¬ quan tæ chøc héi nghÞ gåm 
l·nh ®¹o c¬ quan, ®¬n vÞ, tæ chøc, ban chÊp hµnh 
c«ng ®oµn, ®¹i diÖn l·nh ®¹o c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc 
®Ó th¶o luËn, giíi thiÖu ng−êi cña c¬ quan m×nh 
øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n; 

- L·nh ®¹o, chØ huy ®¬n vÞ vò trang nh©n d©n 
dù kiÕn ng−êi cña ®¬n vÞ m×nh øng cö ®¹i biÓu héi 
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®ång nh©n d©n, tæ chøc lÊy ý kiÕn nhËn xÐt cña 
héi nghÞ cö tri n¬i ng−êi ®ã lµm viÖc. Trªn c¬ së ý 
kiÕn cña héi nghÞ cö tri, l·nh ®¹o, chØ huy ®¬n vÞ 
tæ chøc héi nghÞ gåm l·nh ®¹o, chØ huy ®¬n vÞ, ®¹i 
diÖn ban chÊp hµnh c«ng ®oµn (nÕu cã), ®¹i diÖn 
qu©n nh©n vµ chØ huy cÊp d−íi trùc tiÕp ®Ó th¶o 
luËn, giíi thiÖu ng−êi cña ®¬n vÞ m×nh øng cö ®¹i 
biÓu héi ®ång nh©n d©n. 

- Ban c«ng t¸c mÆt trËn ë th«n, tæ d©n phè dù 
kiÕn ng−êi cña th«n, cña tæ d©n phè øng cö ®¹i 
biÓu héi ®ång nh©n d©n cÊp x· vµ phèi hîp víi 
tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè tæ chøc héi nghÞ 
cö tri ®Ó th¶o luËn, giíi thiÖu ng−êi øng cö ®¹i 
biÓu héi ®ång nh©n d©n cÊp x·. 

ViÖc giíi thiÖu ng−êi ra øng cö ®¹i biÓu héi 
®ång nh©n d©n cÊp x· ë th«n, tæ d©n phè do ChÝnh 
phñ phèi hîp víi Uû ban Trung −¬ng MÆt trËn Tæ 
quèc ViÖt Nam h−íng dÉn. 

C¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ giíi thiÖu ng−êi øng 
cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ph¶i chuyÓn biªn 
b¶n héi nghÞ cö tri n¬i lµm viÖc vµ biªn b¶n héi 
nghÞ l·nh ®¹o më réng cña c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ 
m×nh vÒ viÖc th¶o luËn, giíi thiÖu ng−êi øng cö 
®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ®Õn Ban Th−êng trùc 
Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp tæ chøc 
héi nghÞ hiÖp th−¬ng. 

Ban c«ng t¸c mÆt trËn chuyÓn biªn b¶n héi 
nghÞ cö tri ë th«n, tæ d©n phè vÒ viÖc th¶o luËn, 
giíi thiÖu ng−êi øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n 
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d©n cÊp x· ®Õn Ban Th−êng trùc Uû ban MÆt trËn 
Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x·. 

Héi nghÞ hiÖp th−¬ng lÇn thø hai ë mçi cÊp do 
Ban Th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 
Nam cïng cÊp tæ chøc chËm nhÊt lµ n¨m m−¬i 
l¨m ngµy tr−íc ngµy bÇu cö.  

Héi nghÞ hiÖp th−¬ng c¨n cø vµo tiªu chuÈn 
®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n, c¬ cÊu, thµnh phÇn, 
sè l−îng ®¹i biÓu vµ ng−êi ®−îc giíi thiÖu øng cö, 
ng−êi tù øng cö ®Ó lËp danh s¸ch s¬ bé nh÷ng 
ng−êi øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n, göi lÊy 
ý kiÕn cö tri n¬i c− tró ®èi víi ng−êi tù øng cö, 
ng−êi ®−îc c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ giíi thiÖu øng 
cö vµ lÊy ý kiÕn cö tri n¬i lµm viÖc (nÕu cã) cña 
ng−êi tù øng cö, ng−êi ®−îc th«n, tæ d©n phè giíi 
thiÖu øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n cÊp x·. 
ViÖc tæ chøc lÊy ý kiÕn ®−îc tiÕn hµnh theo quy 
®Þnh t¹i §iÒu 37 cña LuËt bÇu cö ®¹i biÓu héi 
®ång nh©n d©n. 

Héi nghÞ cö tri ë x·, ph−êng, thÞ trÊn tæ chøc 
theo ®¬n vÞ th«n, tæ d©n phè do Ban Th−êng trùc 
Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam phèi hîp víi 
th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n, uû ban nh©n d©n 
cïng cÊp triÖu tËp vµ chñ tr×. 

Héi nghÞ cö tri ë c¬ quan nhµ n−íc, tæ chøc 
chÝnh trÞ, tæ chøc chÝnh trÞ - x· héi, tæ chøc x· héi, 
tæ chøc kinh tÕ, ®¬n vÞ sù nghiÖp do thñ tr−ëng c¬ 
quan hoÆc ng−êi ®øng ®Çu cña tæ chøc phèi hîp 
víi ban chÊp hµnh c«ng ®oµn cïng cÊp triÖu tËp 
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vµ chñ tr×. Héi nghÞ cö tri ë ®¬n vÞ vò trang nh©n 
d©n lµ héi nghÞ qu©n nh©n do l·nh ®¹o, chØ huy 
®¬n vÞ triÖu tËp vµ chñ tr×. 

Ng−êi ®−îc giíi thiÖu øng cö, tù øng cö ®¹i 
biÓu héi ®ång nh©n d©n, ®¹i diÖn c¬ quan, tæ chøc, 
®¬n vÞ, th«n, tæ d©n phè cã ng−êi øng cö ®−îc mêi 
tham dù c¸c héi nghÞ nµy. 

T¹i c¸c héi nghÞ nµy, cö tri ®èi chiÕu víi tiªu 
chuÈn ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ®Ó nhËn xÐt, 
bµy tá sù tÝn nhiÖm ®èi víi ng−êi tù øng cö, ng−êi 
®−îc giíi thiÖu øng cö b»ng c¸ch gi¬ tay hoÆc bá 
phiÕu kÝn theo quyÕt ®Þnh cña héi nghÞ. 

Biªn b¶n héi nghÞ cö tri lÊy ý kiÕn vÒ nh÷ng 
ng−êi øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ph¶i ghi 
râ thµnh phÇn, sè l−îng ng−êi tham dù, diÔn biÕn, 
kÕt qu¶ héi nghÞ. Biªn b¶n héi nghÞ cö tri lÊy ý 
kiÕn vÒ nh÷ng ng−êi øng cö ®¹i biÓu héi ®ång 
nh©n d©n cÊp nµo th× göi ®Õn Ban Th−êng trùc Uû 
ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp Êy ®Ó chuÈn 
bÞ cho héi nghÞ hiÖp th−¬ng lÇn thø ba. 

Uû ban Trung −¬ng MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 
Nam phèi hîp víi ChÝnh phñ h−íng dÉn tr×nh tù, 
thñ tôc tæ chøc héi nghÞ cö tri n¬i lµm viÖc vµ n¬i 
c− tró. 

Tr¸ch nhiÖm x¸c minh vµ tr¶ lêi c¸c vô viÖc 
mµ cö tri nªu lªn ®èi víi ng−êi ®−îc giíi thiÖu øng 
cö, tù øng cö ®−îc quy ®Þnh nh− sau: 

- §èi víi vô viÖc ë n¬i lµm viÖc th× c¬ quan, tæ 
chøc, ®¬n vÞ trùc tiÕp qu¶n lý ng−êi øng cö cã 



 13

d©n cÊp x· ®Õn Ban Th−êng trùc Uû ban MÆt trËn 
Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x·. 

Héi nghÞ hiÖp th−¬ng lÇn thø hai ë mçi cÊp do 
Ban Th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 
Nam cïng cÊp tæ chøc chËm nhÊt lµ n¨m m−¬i 
l¨m ngµy tr−íc ngµy bÇu cö.  

Héi nghÞ hiÖp th−¬ng c¨n cø vµo tiªu chuÈn 
®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n, c¬ cÊu, thµnh phÇn, 
sè l−îng ®¹i biÓu vµ ng−êi ®−îc giíi thiÖu øng cö, 
ng−êi tù øng cö ®Ó lËp danh s¸ch s¬ bé nh÷ng 
ng−êi øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n, göi lÊy 
ý kiÕn cö tri n¬i c− tró ®èi víi ng−êi tù øng cö, 
ng−êi ®−îc c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ giíi thiÖu øng 
cö vµ lÊy ý kiÕn cö tri n¬i lµm viÖc (nÕu cã) cña 
ng−êi tù øng cö, ng−êi ®−îc th«n, tæ d©n phè giíi 
thiÖu øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n cÊp x·. 
ViÖc tæ chøc lÊy ý kiÕn ®−îc tiÕn hµnh theo quy 
®Þnh t¹i §iÒu 37 cña LuËt bÇu cö ®¹i biÓu héi 
®ång nh©n d©n. 

Héi nghÞ cö tri ë x·, ph−êng, thÞ trÊn tæ chøc 
theo ®¬n vÞ th«n, tæ d©n phè do Ban Th−êng trùc 
Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam phèi hîp víi 
th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n, uû ban nh©n d©n 
cïng cÊp triÖu tËp vµ chñ tr×. 

Héi nghÞ cö tri ë c¬ quan nhµ n−íc, tæ chøc 
chÝnh trÞ, tæ chøc chÝnh trÞ - x· héi, tæ chøc x· héi, 
tæ chøc kinh tÕ, ®¬n vÞ sù nghiÖp do thñ tr−ëng c¬ 
quan hoÆc ng−êi ®øng ®Çu cña tæ chøc phèi hîp 
víi ban chÊp hµnh c«ng ®oµn cïng cÊp triÖu tËp 
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vµ chñ tr×. Héi nghÞ cö tri ë ®¬n vÞ vò trang nh©n 
d©n lµ héi nghÞ qu©n nh©n do l·nh ®¹o, chØ huy 
®¬n vÞ triÖu tËp vµ chñ tr×. 

Ng−êi ®−îc giíi thiÖu øng cö, tù øng cö ®¹i 
biÓu héi ®ång nh©n d©n, ®¹i diÖn c¬ quan, tæ chøc, 
®¬n vÞ, th«n, tæ d©n phè cã ng−êi øng cö ®−îc mêi 
tham dù c¸c héi nghÞ nµy. 

T¹i c¸c héi nghÞ nµy, cö tri ®èi chiÕu víi tiªu 
chuÈn ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ®Ó nhËn xÐt, 
bµy tá sù tÝn nhiÖm ®èi víi ng−êi tù øng cö, ng−êi 
®−îc giíi thiÖu øng cö b»ng c¸ch gi¬ tay hoÆc bá 
phiÕu kÝn theo quyÕt ®Þnh cña héi nghÞ. 

Biªn b¶n héi nghÞ cö tri lÊy ý kiÕn vÒ nh÷ng 
ng−êi øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ph¶i ghi 
râ thµnh phÇn, sè l−îng ng−êi tham dù, diÔn biÕn, 
kÕt qu¶ héi nghÞ. Biªn b¶n héi nghÞ cö tri lÊy ý 
kiÕn vÒ nh÷ng ng−êi øng cö ®¹i biÓu héi ®ång 
nh©n d©n cÊp nµo th× göi ®Õn Ban Th−êng trùc Uû 
ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp Êy ®Ó chuÈn 
bÞ cho héi nghÞ hiÖp th−¬ng lÇn thø ba. 

Uû ban Trung −¬ng MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 
Nam phèi hîp víi ChÝnh phñ h−íng dÉn tr×nh tù, 
thñ tôc tæ chøc héi nghÞ cö tri n¬i lµm viÖc vµ n¬i 
c− tró. 

Tr¸ch nhiÖm x¸c minh vµ tr¶ lêi c¸c vô viÖc 
mµ cö tri nªu lªn ®èi víi ng−êi ®−îc giíi thiÖu øng 
cö, tù øng cö ®−îc quy ®Þnh nh− sau: 

- §èi víi vô viÖc ë n¬i lµm viÖc th× c¬ quan, tæ 
chøc, ®¬n vÞ trùc tiÕp qu¶n lý ng−êi øng cö cã 
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tr¸ch nhiÖm x¸c minh vµ tr¶ lêi b»ng v¨n b¶n cho 
Ban Th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 
Nam cÊp tæ chøc hiÖp th−¬ng. Tr−êng hîp ng−êi 
øng cö lµ ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ 
th× c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ cÊp trªn trùc tiÕp cã 
tr¸ch nhiÖm x¸c minh vµ tr¶ lêi. NÕu c¬ quan, tæ 
chøc, ®¬n vÞ kh«ng cã cÊp trªn trùc tiÕp qu¶n lý 
th× c¬ quan cã thÈm quyÒn ra quyÕt ®Þnh thµnh 
lËp c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®ã cã tr¸ch nhiÖm x¸c 
minh vµ tr¶ lêi; 

- §èi víi vô viÖc ë khu d©n c− th× c¬ quan, tæ 
chøc, ®¬n vÞ giíi thiÖu ng−êi øng cö phèi hîp víi 
uû ban nh©n d©n cÊp x· x¸c minh vµ tr¶ lêi b»ng 
v¨n b¶n cho Ban Th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ 
quèc ViÖt Nam cÊp tæ chøc hiÖp th−¬ng; 

- §èi víi ng−êi tù øng cö ®¹i biÓu héi ®ång 
nh©n d©n cÊp nµo th× héi ®ång bÇu cö phèi hîp víi 
c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ trùc tiÕp qu¶n lý ng−êi ®ã 
hoÆc uû ban nh©n d©n cÊp x· n¬i ng−êi ®ã c− tró 
x¸c minh vµ tr¶ lêi b»ng v¨n b¶n cho Ban Th−êng 
trùc Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp tæ 
chøc hiÖp th−¬ng; 

- ChËm nhÊt lµ bèn m−¬i ngµy tr−íc ngµy bÇu 
cö, viÖc x¸c minh vµ tr¶ lêi vÒ c¸c vô viÖc mµ cö 
tri nªu lªn ®èi víi ng−êi øng cö quy ®Þnh t¹i §iÒu 
nµy ph¶i ®−îc tiÕn hµnh xong. 

Héi nghÞ hiÖp th−¬ng lÇn thø ba ë mçi cÊp do 
Ban Th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 
Nam cïng cÊp tæ chøc chËm nhÊt lµ ba m−¬i l¨m 

 16

ngµy tr−íc ngµy bÇu cö. Thµnh phÇn vµ kh¸ch 
mêi tham dù nh− héi nghÞ hiÖp th−¬ng lÇn thø 
nhÊt. Héi nghÞ hiÖp th−¬ng c¨n cø vµo tiªu chuÈn 
®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n, c¬ cÊu, thµnh phÇn vµ 
sè l−îng ng−êi tù øng cö, ng−êi ®−îc giíi thiÖu 
øng cö cña c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ vµ kÕt qu¶ lÊy 
ý kiÕn cö tri ®Ó lùa chän, lËp danh s¸ch chÝnh 
thøc nh÷ng ng−êi øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n 
d©n. Biªn b¶n héi nghÞ hiÖp th−¬ng lÇn thø ba 
ph¶i ghi râ thµnh phÇn, sè l−îng ng−êi tham dù, 
diÔn biÕn vµ kÕt qu¶ cña héi nghÞ. 

ChËm nhÊt lµ ba m−¬i ngµy tr−íc ngµy bÇu 
cö, Ban Th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam cÊp x· ph¶i göi biªn b¶n héi nghÞ hiÖp 
th−¬ng lÇn thø ba vµ danh s¸ch chÝnh thøc nh÷ng 
ng−êi øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ®Õn 
th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n, uû ban nh©n d©n, 
Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp trªn trùc 
tiÕp vµ th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n, héi ®ång 
bÇu cö cïng cÊp. 

ChËm nhÊt lµ hai m−¬i l¨m ngµy tr−íc ngµy 
bÇu cö, héi ®ång bÇu cö c«ng bè danh s¸ch nh÷ng 
ng−êi øng cö theo tõng ®¬n vÞ bÇu cö. ChËm nhÊt 
lµ hai m−¬i ngµy tr−íc ngµy bÇu cö, tæ bÇu cö 
ph¶i niªm yÕt danh s¸ch nh÷ng ng−êi øng cö theo 
c«ng bè cña héi ®ång bÇu cö ë c¸c khu vùc bá 
phiÕu. 

Sè ng−êi øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ë 
mçi ®¬n vÞ bÇu cö ph¶i nhiÒu h¬n sè ®¹i biÓu ®−îc 
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tr¸ch nhiÖm x¸c minh vµ tr¶ lêi b»ng v¨n b¶n cho 
Ban Th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 
Nam cÊp tæ chøc hiÖp th−¬ng. Tr−êng hîp ng−êi 
øng cö lµ ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ 
th× c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ cÊp trªn trùc tiÕp cã 
tr¸ch nhiÖm x¸c minh vµ tr¶ lêi. NÕu c¬ quan, tæ 
chøc, ®¬n vÞ kh«ng cã cÊp trªn trùc tiÕp qu¶n lý 
th× c¬ quan cã thÈm quyÒn ra quyÕt ®Þnh thµnh 
lËp c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®ã cã tr¸ch nhiÖm x¸c 
minh vµ tr¶ lêi; 

- §èi víi vô viÖc ë khu d©n c− th× c¬ quan, tæ 
chøc, ®¬n vÞ giíi thiÖu ng−êi øng cö phèi hîp víi 
uû ban nh©n d©n cÊp x· x¸c minh vµ tr¶ lêi b»ng 
v¨n b¶n cho Ban Th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ 
quèc ViÖt Nam cÊp tæ chøc hiÖp th−¬ng; 

- §èi víi ng−êi tù øng cö ®¹i biÓu héi ®ång 
nh©n d©n cÊp nµo th× héi ®ång bÇu cö phèi hîp víi 
c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ trùc tiÕp qu¶n lý ng−êi ®ã 
hoÆc uû ban nh©n d©n cÊp x· n¬i ng−êi ®ã c− tró 
x¸c minh vµ tr¶ lêi b»ng v¨n b¶n cho Ban Th−êng 
trùc Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp tæ 
chøc hiÖp th−¬ng; 

- ChËm nhÊt lµ bèn m−¬i ngµy tr−íc ngµy bÇu 
cö, viÖc x¸c minh vµ tr¶ lêi vÒ c¸c vô viÖc mµ cö 
tri nªu lªn ®èi víi ng−êi øng cö quy ®Þnh t¹i §iÒu 
nµy ph¶i ®−îc tiÕn hµnh xong. 

Héi nghÞ hiÖp th−¬ng lÇn thø ba ë mçi cÊp do 
Ban Th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 
Nam cïng cÊp tæ chøc chËm nhÊt lµ ba m−¬i l¨m 
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ngµy tr−íc ngµy bÇu cö. Thµnh phÇn vµ kh¸ch 
mêi tham dù nh− héi nghÞ hiÖp th−¬ng lÇn thø 
nhÊt. Héi nghÞ hiÖp th−¬ng c¨n cø vµo tiªu chuÈn 
®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n, c¬ cÊu, thµnh phÇn vµ 
sè l−îng ng−êi tù øng cö, ng−êi ®−îc giíi thiÖu 
øng cö cña c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ vµ kÕt qu¶ lÊy 
ý kiÕn cö tri ®Ó lùa chän, lËp danh s¸ch chÝnh 
thøc nh÷ng ng−êi øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n 
d©n. Biªn b¶n héi nghÞ hiÖp th−¬ng lÇn thø ba 
ph¶i ghi râ thµnh phÇn, sè l−îng ng−êi tham dù, 
diÔn biÕn vµ kÕt qu¶ cña héi nghÞ. 

ChËm nhÊt lµ ba m−¬i ngµy tr−íc ngµy bÇu 
cö, Ban Th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam cÊp x· ph¶i göi biªn b¶n héi nghÞ hiÖp 
th−¬ng lÇn thø ba vµ danh s¸ch chÝnh thøc nh÷ng 
ng−êi øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ®Õn 
th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n, uû ban nh©n d©n, 
Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp trªn trùc 
tiÕp vµ th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n, héi ®ång 
bÇu cö cïng cÊp. 

ChËm nhÊt lµ hai m−¬i l¨m ngµy tr−íc ngµy 
bÇu cö, héi ®ång bÇu cö c«ng bè danh s¸ch nh÷ng 
ng−êi øng cö theo tõng ®¬n vÞ bÇu cö. ChËm nhÊt 
lµ hai m−¬i ngµy tr−íc ngµy bÇu cö, tæ bÇu cö 
ph¶i niªm yÕt danh s¸ch nh÷ng ng−êi øng cö theo 
c«ng bè cña héi ®ång bÇu cö ë c¸c khu vùc bá 
phiÕu. 

Sè ng−êi øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ë 
mçi ®¬n vÞ bÇu cö ph¶i nhiÒu h¬n sè ®¹i biÓu ®−îc 
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bÇu ë ®¬n vÞ ®ã Ýt nhÊt lµ hai ng−êi, trõ tr−êng 
hîp khuyÕt ng−êi øng cö v× lý do bÊt kh¶ kh¸ng 
theo h−íng dÉn cña ChÝnh phñ. 

- KÓ tõ ngµy c«ng bè danh s¸ch nh÷ng ng−êi 
øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n th× c«ng d©n cã 
quyÒn khiÕu n¹i, tè c¸o vÒ ng−êi øng cö; khiÕu 
n¹i, kiÕn nghÞ vÒ nh÷ng sai sãt trong viÖc lËp 
danh s¸ch nh÷ng ng−êi øng cö víi ban bÇu cö ë 
cÊp ®ã. Ban bÇu cö ph¶i ghi vµo sæ vµ gi¶i quyÕt 
khiÕu n¹i, tè c¸o, kiÕn nghÞ theo thÈm quyÒn. 
Trong tr−êng hîp ng−êi khiÕu n¹i, tè c¸o, kiÕn 
nghÞ kh«ng ®ång ý víi kÕt qu¶ gi¶i quyÕt cña ban 
bÇu cö th× cã quyÒn khiÕu n¹i, kiÕn nghÞ víi héi 
®ång bÇu cö. QuyÕt ®Þnh cña héi ®ång bÇu cö lµ 
quyÕt ®Þnh cuèi cïng. 

- Trong thêi h¹n m−êi ngµy tr−íc ngµy bÇu cö, 
héi ®ång bÇu cö, ban bÇu cö ng−ng viÖc xem xÐt, 
gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o, kiÕn nghÞ vÒ ng−êi 
øng cö vµ viÖc lËp danh s¸ch nh÷ng ng−êi øng cö. 
Trong tr−êng hîp nh÷ng khiÕu n¹i, tè c¸o ®· râ 
rµng, cã ®ñ c¬ së kÕt luËn ng−êi øng cö kh«ng ®ñ 
tiªu chuÈn ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n th× héi 
®ång bÇu cö c¸c cÊp quyÕt ®Þnh xo¸ tªn ng−êi ®ã 
trong danh s¸ch nh÷ng ng−êi øng cö tr−íc ngµy 
bÇu cö vµ th«ng b¸o cho cö tri biÕt. 

- Kh«ng xem xÐt, gi¶i quyÕt ®èi víi nh÷ng ®¬n 
khiÕu n¹i, tè c¸o nÆc danh. 

- Héi ®ång bÇu cö chuyÓn toµn bé hå s¬ vÒ 
khiÕu n¹i, tè c¸o ch−a ®−îc gi¶i quyÕt vµ nh÷ng 
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khiÕu n¹i, tè c¸o ®· ®−îc gi¶i quyÕt nh−ng ®−¬ng 
sù vÉn kh«ng ®ång ý ®Õn th−êng trùc héi ®ång 
nh©n d©n cïng cÊp kho¸ míi ®Ó gi¶i quyÕt theo 
thÈm quyÒn. 

Ng−êi cã tªn trong danh s¸ch nh÷ng ng−êi 
øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ®· ®−îc c«ng 
bè cã quyÒn vËn ®éng bÇu cö th«ng qua viÖc gÆp 
gì, tiÕp xóc víi cö tri hoÆc th«ng qua c¸c ph−¬ng 
tiÖn th«ng tin ®¹i chóng theo quy ®Þnh cña ph¸p 
luËt ®Ó b¸o c¸o víi cö tri dù kiÕn viÖc thùc hiÖn 
tr¸ch nhiÖm cña ng−êi ®¹i biÓu nÕu ®−îc bÇu lµm 
®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n. ViÖc gÆp gì, tiÕp xóc 
cö tri do Ban Th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ 
quèc ViÖt Nam tæ chøc. ViÖc vËn ®éng bÇu cö ®−îc 
tiÕn hµnh d©n chñ, b×nh ®¼ng, ®óng ph¸p luËt, 
b¶o ®¶m trËt tù, an toµn vµ ph¶i kÕt thóc tr−íc 
khi b¾t ®Çu cuéc bá phiÕu hai m−¬i bèn giê. 

 4. Tr×nh tù bÇu cö 

ViÖc bá phiÕu b¾t ®Çu tõ b¶y giê ®Õn m−êi 
chÝn giê cïng ngµy. Tuú t×nh h×nh ®Þa ph−¬ng, tæ 
bÇu cö cã thÓ quyÕt ®Þnh b¾t ®Çu cuéc bá phiÕu 
sím h¬n vµ kÕt thóc muén h¬n giê quy ®Þnh, 
nh−ng kh«ng ®−îc b¾t ®Çu tr−íc n¨m giê vµ kÕt 
thóc qu¸ hai m−¬i giê cïng ngµy. Khu vùc bá 
phiÕu nµo ®· cã mét tr¨m phÇn tr¨m sè cö tri ®i 
bÇu th× tæ bÇu cö ®ã cã thÓ kÕt thóc cuéc bá phiÕu 
sím h¬n. Tr−íc khi bá phiÕu, tæ bÇu cö ph¶i kiÓm 
tra hßm phiÕu tr−íc sù chøng kiÕn cña cö tri. 
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bÇu ë ®¬n vÞ ®ã Ýt nhÊt lµ hai ng−êi, trõ tr−êng 
hîp khuyÕt ng−êi øng cö v× lý do bÊt kh¶ kh¸ng 
theo h−íng dÉn cña ChÝnh phñ. 

- KÓ tõ ngµy c«ng bè danh s¸ch nh÷ng ng−êi 
øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n th× c«ng d©n cã 
quyÒn khiÕu n¹i, tè c¸o vÒ ng−êi øng cö; khiÕu 
n¹i, kiÕn nghÞ vÒ nh÷ng sai sãt trong viÖc lËp 
danh s¸ch nh÷ng ng−êi øng cö víi ban bÇu cö ë 
cÊp ®ã. Ban bÇu cö ph¶i ghi vµo sæ vµ gi¶i quyÕt 
khiÕu n¹i, tè c¸o, kiÕn nghÞ theo thÈm quyÒn. 
Trong tr−êng hîp ng−êi khiÕu n¹i, tè c¸o, kiÕn 
nghÞ kh«ng ®ång ý víi kÕt qu¶ gi¶i quyÕt cña ban 
bÇu cö th× cã quyÒn khiÕu n¹i, kiÕn nghÞ víi héi 
®ång bÇu cö. QuyÕt ®Þnh cña héi ®ång bÇu cö lµ 
quyÕt ®Þnh cuèi cïng. 

- Trong thêi h¹n m−êi ngµy tr−íc ngµy bÇu cö, 
héi ®ång bÇu cö, ban bÇu cö ng−ng viÖc xem xÐt, 
gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o, kiÕn nghÞ vÒ ng−êi 
øng cö vµ viÖc lËp danh s¸ch nh÷ng ng−êi øng cö. 
Trong tr−êng hîp nh÷ng khiÕu n¹i, tè c¸o ®· râ 
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tiªu chuÈn ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n th× héi 
®ång bÇu cö c¸c cÊp quyÕt ®Þnh xo¸ tªn ng−êi ®ã 
trong danh s¸ch nh÷ng ng−êi øng cö tr−íc ngµy 
bÇu cö vµ th«ng b¸o cho cö tri biÕt. 

- Kh«ng xem xÐt, gi¶i quyÕt ®èi víi nh÷ng ®¬n 
khiÕu n¹i, tè c¸o nÆc danh. 

- Héi ®ång bÇu cö chuyÓn toµn bé hå s¬ vÒ 
khiÕu n¹i, tè c¸o ch−a ®−îc gi¶i quyÕt vµ nh÷ng 
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khiÕu n¹i, tè c¸o ®· ®−îc gi¶i quyÕt nh−ng ®−¬ng 
sù vÉn kh«ng ®ång ý ®Õn th−êng trùc héi ®ång 
nh©n d©n cïng cÊp kho¸ míi ®Ó gi¶i quyÕt theo 
thÈm quyÒn. 

Ng−êi cã tªn trong danh s¸ch nh÷ng ng−êi 
øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ®· ®−îc c«ng 
bè cã quyÒn vËn ®éng bÇu cö th«ng qua viÖc gÆp 
gì, tiÕp xóc víi cö tri hoÆc th«ng qua c¸c ph−¬ng 
tiÖn th«ng tin ®¹i chóng theo quy ®Þnh cña ph¸p 
luËt ®Ó b¸o c¸o víi cö tri dù kiÕn viÖc thùc hiÖn 
tr¸ch nhiÖm cña ng−êi ®¹i biÓu nÕu ®−îc bÇu lµm 
®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n. ViÖc gÆp gì, tiÕp xóc 
cö tri do Ban Th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ 
quèc ViÖt Nam tæ chøc. ViÖc vËn ®éng bÇu cö ®−îc 
tiÕn hµnh d©n chñ, b×nh ®¼ng, ®óng ph¸p luËt, 
b¶o ®¶m trËt tù, an toµn vµ ph¶i kÕt thóc tr−íc 
khi b¾t ®Çu cuéc bá phiÕu hai m−¬i bèn giê. 

 4. Tr×nh tù bÇu cö 

ViÖc bá phiÕu b¾t ®Çu tõ b¶y giê ®Õn m−êi 
chÝn giê cïng ngµy. Tuú t×nh h×nh ®Þa ph−¬ng, tæ 
bÇu cö cã thÓ quyÕt ®Þnh b¾t ®Çu cuéc bá phiÕu 
sím h¬n vµ kÕt thóc muén h¬n giê quy ®Þnh, 
nh−ng kh«ng ®−îc b¾t ®Çu tr−íc n¨m giê vµ kÕt 
thóc qu¸ hai m−¬i giê cïng ngµy. Khu vùc bá 
phiÕu nµo ®· cã mét tr¨m phÇn tr¨m sè cö tri ®i 
bÇu th× tæ bÇu cö ®ã cã thÓ kÕt thóc cuéc bá phiÕu 
sím h¬n. Tr−íc khi bá phiÕu, tæ bÇu cö ph¶i kiÓm 
tra hßm phiÕu tr−íc sù chøng kiÕn cña cö tri. 
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Mçi cö tri cã quyÒn bá mét phiÕu bÇu cho mçi 
cÊp héi ®ång nh©n d©n. Cö tri ph¶i tù m×nh ®i 
bÇu, kh«ng ®−îc nhê ng−êi kh¸c bÇu thay, trõ 
tr−êng hîp quy ®Þnh t¹i §iÒu 50 cña luËt nµy; khi 
bÇu cö ph¶i xuÊt tr×nh thÎ cö tri. 

Cö tri kh«ng thÓ tù viÕt ®−îc phiÕu bÇu th× cã 
thÓ nhê ng−êi kh¸c viÕt hé, nh−ng ph¶i tù m×nh 
bá phiÕu. Ng−êi viÕt hé ph¶i b¶o ®¶m bÝ mËt 
phiÕu bÇu cña cö tri. NÕu v× tµn tËt kh«ng tù bá 
phiÕu ®−îc th× cö tri cã thÓ nhê ng−êi kh¸c bá 
phiÕu vµo hßm phiÕu. Trong tr−êng hîp cö tri èm 
®au, giµ yÕu, tµn tËt kh«ng thÓ ®Õn phßng bá 
phiÕu ®−îc th× tæ bÇu cö cö ng−êi mang hßm 
phiÕu phô vµ phiÕu bÇu ®Õn chç ë cña cö tri ®Ó cö 
tri nhËn phiÕu vµ bÇu. 

Khi cö tri viÕt phiÕu, kh«ng ai ®−îc xem, kÓ c¶ 
thµnh viªn tæ bÇu cö. NÕu viÕt háng, cö tri cã 
quyÒn ®æi phiÕu bÇu kh¸c. Khi cö tri bá phiÕu 
xong, tæ bÇu cö cã tr¸ch nhiÖm ®ãng dÊu "®· bá 
phiÕu" vµo thÎ cö tri. 

Mäi ng−êi ®Òu ph¶i tu©n theo néi quy cña 
phßng bá phiÕu; kh«ng ®−îc tuyªn truyÒn vËn 
®éng bÇu cö t¹i n¬i bá phiÕu. 

Khi hÕt giê bá phiÕu, nÕu cßn cö tri cã mÆt t¹i 
phßng bá phiÕu mµ ch−a kÞp bá phiÕu th× chØ sau 
khi sè cö tri nµy bá phiÕu xong, tæ bÇu cö míi 
®−îc tuyªn bè kÕt thóc cuéc bá phiÕu. 

Trong ngµy bÇu cö, cuéc bá phiÕu ph¶i ®−îc 
tiÕn hµnh liªn tôc. Trong tr−êng hîp cã sù kiÖn 
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bÊt ngê lµm gi¸n ®o¹n viÖc bá phiÕu th× tæ bÇu cö 
ph¶i lËp tøc niªm phong giÊy tê vµ hßm phiÕu, kÞp 
thêi b¸o c¸o cho ban bÇu cö biÕt, ®ång thêi ph¶i cã 
nh÷ng biÖn ph¸p cÇn thiÕt ®Ó cuéc bá phiÕu ®−îc 
tiÕp tôc. Trong tr−êng hîp ®Æc biÖt cÇn ho·n ngµy 
bá phiÕu hoÆc bá phiÕu sím h¬n ngµy quy ®Þnh th× 
tæ bÇu cö ph¶i kÞp thêi b¸o c¸o ban bÇu cö biÕt ®Ó 
®Ò nghÞ héi ®ång bÇu cö tr×nh c¬ quan cã thÈm 
quyÒn xem xÐt, quyÕt ®Þnh. 

5. KÕt qu¶ bÇu cö 

ViÖc kiÓm phiÕu ph¶i ®−îc tiÕn hµnh t¹i 
phßng bá phiÕu ngay sau khi cuéc bá phiÕu kÕt 
thóc. Tr−íc khi më hßm phiÕu, tæ bÇu cö ph¶i 
thèng kª, lËp biªn b¶n, niªm phong sè phiÕu bÇu 
kh«ng sö dông ®Õn vµ ph¶i mêi hai cö tri kh«ng 
ph¶i lµ ng−êi øng cö cã mÆt t¹i ®ã chøng kiÕn viÖc 
kiÓm phiÕu. Ng−êi øng cö, ®¹i diÖn c¬ quan, tæ 
chøc, ®¬n vÞ, th«n, tæ d©n phè cã ng−êi øng cö cã 
quyÒn chøng kiÕn viÖc kiÓm phiÕu vµ khiÕu n¹i vÒ 
viÖc kiÓm phiÕu. C¸c phãng viªn b¸o chÝ ®−îc 
chøng kiÕn viÖc kiÓm phiÕu. 

Nh÷ng phiÕu sau ®©y lµ kh«ng hîp lÖ: phiÕu 
kh«ng ph¶i lµ phiÕu theo mÉu quy ®Þnh do tæ bÇu 
cö ph¸t; phiÕu kh«ng cã dÊu cña tæ bÇu cö; phiÕu 
®Ó sè ng−êi ®−îc bÇu qu¸ sè ®¹i biÓu mµ ®¬n vÞ 
bÇu cö ®−îc bÇu; phiÕu g¹ch xo¸ hÕt tªn nh÷ng 
ng−êi øng cö; phiÕu ghi tªn ng−êi ngoµi danh s¸ch 
øng cö, phiÕu cã viÕt thªm. 
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Mçi cö tri cã quyÒn bá mét phiÕu bÇu cho mçi 
cÊp héi ®ång nh©n d©n. Cö tri ph¶i tù m×nh ®i 
bÇu, kh«ng ®−îc nhê ng−êi kh¸c bÇu thay, trõ 
tr−êng hîp quy ®Þnh t¹i §iÒu 50 cña luËt nµy; khi 
bÇu cö ph¶i xuÊt tr×nh thÎ cö tri. 

Cö tri kh«ng thÓ tù viÕt ®−îc phiÕu bÇu th× cã 
thÓ nhê ng−êi kh¸c viÕt hé, nh−ng ph¶i tù m×nh 
bá phiÕu. Ng−êi viÕt hé ph¶i b¶o ®¶m bÝ mËt 
phiÕu bÇu cña cö tri. NÕu v× tµn tËt kh«ng tù bá 
phiÕu ®−îc th× cö tri cã thÓ nhê ng−êi kh¸c bá 
phiÕu vµo hßm phiÕu. Trong tr−êng hîp cö tri èm 
®au, giµ yÕu, tµn tËt kh«ng thÓ ®Õn phßng bá 
phiÕu ®−îc th× tæ bÇu cö cö ng−êi mang hßm 
phiÕu phô vµ phiÕu bÇu ®Õn chç ë cña cö tri ®Ó cö 
tri nhËn phiÕu vµ bÇu. 

Khi cö tri viÕt phiÕu, kh«ng ai ®−îc xem, kÓ c¶ 
thµnh viªn tæ bÇu cö. NÕu viÕt háng, cö tri cã 
quyÒn ®æi phiÕu bÇu kh¸c. Khi cö tri bá phiÕu 
xong, tæ bÇu cö cã tr¸ch nhiÖm ®ãng dÊu "®· bá 
phiÕu" vµo thÎ cö tri. 

Mäi ng−êi ®Òu ph¶i tu©n theo néi quy cña 
phßng bá phiÕu; kh«ng ®−îc tuyªn truyÒn vËn 
®éng bÇu cö t¹i n¬i bá phiÕu. 

Khi hÕt giê bá phiÕu, nÕu cßn cö tri cã mÆt t¹i 
phßng bá phiÕu mµ ch−a kÞp bá phiÕu th× chØ sau 
khi sè cö tri nµy bá phiÕu xong, tæ bÇu cö míi 
®−îc tuyªn bè kÕt thóc cuéc bá phiÕu. 

Trong ngµy bÇu cö, cuéc bá phiÕu ph¶i ®−îc 
tiÕn hµnh liªn tôc. Trong tr−êng hîp cã sù kiÖn 
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bÊt ngê lµm gi¸n ®o¹n viÖc bá phiÕu th× tæ bÇu cö 
ph¶i lËp tøc niªm phong giÊy tê vµ hßm phiÕu, kÞp 
thêi b¸o c¸o cho ban bÇu cö biÕt, ®ång thêi ph¶i cã 
nh÷ng biÖn ph¸p cÇn thiÕt ®Ó cuéc bá phiÕu ®−îc 
tiÕp tôc. Trong tr−êng hîp ®Æc biÖt cÇn ho·n ngµy 
bá phiÕu hoÆc bá phiÕu sím h¬n ngµy quy ®Þnh th× 
tæ bÇu cö ph¶i kÞp thêi b¸o c¸o ban bÇu cö biÕt ®Ó 
®Ò nghÞ héi ®ång bÇu cö tr×nh c¬ quan cã thÈm 
quyÒn xem xÐt, quyÕt ®Þnh. 

5. KÕt qu¶ bÇu cö 

ViÖc kiÓm phiÕu ph¶i ®−îc tiÕn hµnh t¹i 
phßng bá phiÕu ngay sau khi cuéc bá phiÕu kÕt 
thóc. Tr−íc khi më hßm phiÕu, tæ bÇu cö ph¶i 
thèng kª, lËp biªn b¶n, niªm phong sè phiÕu bÇu 
kh«ng sö dông ®Õn vµ ph¶i mêi hai cö tri kh«ng 
ph¶i lµ ng−êi øng cö cã mÆt t¹i ®ã chøng kiÕn viÖc 
kiÓm phiÕu. Ng−êi øng cö, ®¹i diÖn c¬ quan, tæ 
chøc, ®¬n vÞ, th«n, tæ d©n phè cã ng−êi øng cö cã 
quyÒn chøng kiÕn viÖc kiÓm phiÕu vµ khiÕu n¹i vÒ 
viÖc kiÓm phiÕu. C¸c phãng viªn b¸o chÝ ®−îc 
chøng kiÕn viÖc kiÓm phiÕu. 

Nh÷ng phiÕu sau ®©y lµ kh«ng hîp lÖ: phiÕu 
kh«ng ph¶i lµ phiÕu theo mÉu quy ®Þnh do tæ bÇu 
cö ph¸t; phiÕu kh«ng cã dÊu cña tæ bÇu cö; phiÕu 
®Ó sè ng−êi ®−îc bÇu qu¸ sè ®¹i biÓu mµ ®¬n vÞ 
bÇu cö ®−îc bÇu; phiÕu g¹ch xo¸ hÕt tªn nh÷ng 
ng−êi øng cö; phiÕu ghi tªn ng−êi ngoµi danh s¸ch 
øng cö, phiÕu cã viÕt thªm. 
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NÕu cã phiÕu nµo nghi lµ kh«ng hîp lÖ th× tæ 
tr−ëng tæ bÇu cö ph¶i ®−a ra toµn tæ gi¶i quyÕt. Tæ 
bÇu cö kh«ng ®−îc g¹ch xo¸ hoÆc söa c¸c tªn ghi 
trªn phiÕu bÇu. 

Nh÷ng khiÕu n¹i t¹i chç vÒ viÖc kiÓm phiÕu do 
tæ bÇu cö tiÕp nhËn, gi¶i quyÕt vµ ghi râ c¸ch gi¶i 
quyÕt vµo biªn b¶n. NÕu tæ bÇu cö kh«ng gi¶i quyÕt 
®−îc th× ph¶i b¸o c¸o ban bÇu cö gi¶i quyÕt. 

Sau khi kiÓm phiÕu xong, tæ bÇu cö ph¶i lËp 
biªn b¶n kiÓm phiÕu. Biªn b¶n kiÓm phiÕu ph¶i 
ghi râ: Tæng sè cö tri cña khu vùc bá phiÕu; sè cö 
tri ®· tham gia bá phiÕu; sè phiÕu ph¸t ra; sè 
phiÕu thu vµo; sè phiÕu hîp lÖ; sè phiÕu kh«ng 
hîp lÖ; sè phiÕu bÇu cho mçi ng−êi øng cö; nh÷ng 
khiÕu n¹i ®· nhËn ®−îc, nh÷ng khiÕu n¹i ®· gi¶i 
quyÕt vµ c¸ch gi¶i quyÕt, nh÷ng khiÕu n¹i chuyÓn 
®Õn ban bÇu cö gi¶i quyÕt. 

Biªn b¶n kiÓm phiÕu ®−îc lËp thµnh ba b¶n, 
cã ch÷ ký cña tæ tr−ëng, tæ phã, th− ký tæ bÇu cö 
vµ hai cö tri ®−îc mêi chøng kiÕn viÖc kiÓm phiÕu 
®Ó göi ®Õn ban bÇu cö, uû ban nh©n d©n, Ban 
Th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam 
x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

Ban bÇu cö kiÓm tra c¸c biªn b¶n kiÓm phiÕu 
cña c¸c tæ bÇu cö vµ lËp biªn b¶n x¸c ®Þnh kÕt qu¶ 
bÇu cö ë ®¬n vÞ bÇu cö cña m×nh. Biªn b¶n x¸c ®Þnh 
kÕt qu¶ bÇu cö ph¶i ghi râ: sè ®¹i biÓu héi ®ång 
nh©n d©n ®−îc Ên ®Þnh cho ®¬n vÞ bÇu cö; sè ng−êi 
øng cö; tæng sè cö tri cña ®¬n vÞ bÇu cö; sè cö tri ®· 
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tham gia bá phiÕu, tû lÖ so víi tæng sè cö tri; sè 
phiÕu ph¸t ra; sè phiÕu thu vÒ; sè phiÕu hîp lÖ; sè 
phiÕu kh«ng hîp lÖ; sè phiÕu bÇu cho mçi ng−êi 
øng cö; danh s¸ch nh÷ng ng−êi tróng cö; nh÷ng 
khiÕu n¹i do tæ bÇu cö ®· gi¶i quyÕt; nh÷ng khiÕu 
n¹i do ban bÇu cö gi¶i quyÕt; nh÷ng khiÕu n¹i 
chuyÓn ®Õn héi ®ång bÇu cö gi¶i quyÕt. 

Biªn b¶n x¸c ®Þnh kÕt qu¶ bÇu cö ®−îc lËp 
thµnh bèn b¶n, cã ch÷ ký cña tr−ëng ban, phã 
tr−ëng ban vµ th− ký ban bÇu cö ®Ó göi ®Õn héi 
®ång bÇu cö, th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n, uû 
ban nh©n d©n vµ Ban Th−êng trùc Uû ban MÆt 
trËn Tæ quèc ViÖt Nam cïng cÊp.  

Nh÷ng ng−êi øng cö ®−îc qu¸ nöa sè phiÕu 
hîp lÖ vµ ®−îc nhiÒu phiÕu h¬n th× tróng cö. Trong 
tr−êng hîp cã nhiÒu ng−êi ®−îc sè phiÕu b»ng 
nhau th× ng−êi nhiÒu tuæi h¬n lµ ng−êi tróng cö. 

ñy ban nh©n d©n cÊp bÇu cö cã tr¸ch nhiÖm 
l−u tr÷, qu¶n lý toµn bé hå s¬, tµi liÖu, con dÊu 
cña c¸c tæ chøc phô tr¸ch bÇu cö cÊp m×nh. Uû 
ban nh©n d©n cÊp x· l−u tr÷, qu¶n lý c¸c biªn b¶n 
kiÓm phiÕu, toµn bé phiÕu bÇu ®¹i biÓu héi ®ång 
nh©n d©n c¸c cÊp (kÓ c¶ phiÕu bÇu kh«ng sö dông 
®Õn ®· ®−îc niªm phong), con dÊu vµ hßm phiÕu 
do tæ bÇu cö bµn giao theo quy ®Þnh ph¸p luËt. 

6. ViÖc bÇu cö bæ sung ®¹i biÓu héi ®ång 
nh©n d©n 

ViÖc bÇu cö bæ sung ®¹i biÓu héi ®ång nh©n 
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NÕu cã phiÕu nµo nghi lµ kh«ng hîp lÖ th× tæ 
tr−ëng tæ bÇu cö ph¶i ®−a ra toµn tæ gi¶i quyÕt. Tæ 
bÇu cö kh«ng ®−îc g¹ch xo¸ hoÆc söa c¸c tªn ghi 
trªn phiÕu bÇu. 

Nh÷ng khiÕu n¹i t¹i chç vÒ viÖc kiÓm phiÕu do 
tæ bÇu cö tiÕp nhËn, gi¶i quyÕt vµ ghi râ c¸ch gi¶i 
quyÕt vµo biªn b¶n. NÕu tæ bÇu cö kh«ng gi¶i quyÕt 
®−îc th× ph¶i b¸o c¸o ban bÇu cö gi¶i quyÕt. 

Sau khi kiÓm phiÕu xong, tæ bÇu cö ph¶i lËp 
biªn b¶n kiÓm phiÕu. Biªn b¶n kiÓm phiÕu ph¶i 
ghi râ: Tæng sè cö tri cña khu vùc bá phiÕu; sè cö 
tri ®· tham gia bá phiÕu; sè phiÕu ph¸t ra; sè 
phiÕu thu vµo; sè phiÕu hîp lÖ; sè phiÕu kh«ng 
hîp lÖ; sè phiÕu bÇu cho mçi ng−êi øng cö; nh÷ng 
khiÕu n¹i ®· nhËn ®−îc, nh÷ng khiÕu n¹i ®· gi¶i 
quyÕt vµ c¸ch gi¶i quyÕt, nh÷ng khiÕu n¹i chuyÓn 
®Õn ban bÇu cö gi¶i quyÕt. 

Biªn b¶n kiÓm phiÕu ®−îc lËp thµnh ba b¶n, 
cã ch÷ ký cña tæ tr−ëng, tæ phã, th− ký tæ bÇu cö 
vµ hai cö tri ®−îc mêi chøng kiÕn viÖc kiÓm phiÕu 
®Ó göi ®Õn ban bÇu cö, uû ban nh©n d©n, Ban 
Th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam 
x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

Ban bÇu cö kiÓm tra c¸c biªn b¶n kiÓm phiÕu 
cña c¸c tæ bÇu cö vµ lËp biªn b¶n x¸c ®Þnh kÕt qu¶ 
bÇu cö ë ®¬n vÞ bÇu cö cña m×nh. Biªn b¶n x¸c ®Þnh 
kÕt qu¶ bÇu cö ph¶i ghi râ: sè ®¹i biÓu héi ®ång 
nh©n d©n ®−îc Ên ®Þnh cho ®¬n vÞ bÇu cö; sè ng−êi 
øng cö; tæng sè cö tri cña ®¬n vÞ bÇu cö; sè cö tri ®· 
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tham gia bá phiÕu, tû lÖ so víi tæng sè cö tri; sè 
phiÕu ph¸t ra; sè phiÕu thu vÒ; sè phiÕu hîp lÖ; sè 
phiÕu kh«ng hîp lÖ; sè phiÕu bÇu cho mçi ng−êi 
øng cö; danh s¸ch nh÷ng ng−êi tróng cö; nh÷ng 
khiÕu n¹i do tæ bÇu cö ®· gi¶i quyÕt; nh÷ng khiÕu 
n¹i do ban bÇu cö gi¶i quyÕt; nh÷ng khiÕu n¹i 
chuyÓn ®Õn héi ®ång bÇu cö gi¶i quyÕt. 

Biªn b¶n x¸c ®Þnh kÕt qu¶ bÇu cö ®−îc lËp 
thµnh bèn b¶n, cã ch÷ ký cña tr−ëng ban, phã 
tr−ëng ban vµ th− ký ban bÇu cö ®Ó göi ®Õn héi 
®ång bÇu cö, th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n, uû 
ban nh©n d©n vµ Ban Th−êng trùc Uû ban MÆt 
trËn Tæ quèc ViÖt Nam cïng cÊp.  

Nh÷ng ng−êi øng cö ®−îc qu¸ nöa sè phiÕu 
hîp lÖ vµ ®−îc nhiÒu phiÕu h¬n th× tróng cö. Trong 
tr−êng hîp cã nhiÒu ng−êi ®−îc sè phiÕu b»ng 
nhau th× ng−êi nhiÒu tuæi h¬n lµ ng−êi tróng cö. 

ñy ban nh©n d©n cÊp bÇu cö cã tr¸ch nhiÖm 
l−u tr÷, qu¶n lý toµn bé hå s¬, tµi liÖu, con dÊu 
cña c¸c tæ chøc phô tr¸ch bÇu cö cÊp m×nh. Uû 
ban nh©n d©n cÊp x· l−u tr÷, qu¶n lý c¸c biªn b¶n 
kiÓm phiÕu, toµn bé phiÕu bÇu ®¹i biÓu héi ®ång 
nh©n d©n c¸c cÊp (kÓ c¶ phiÕu bÇu kh«ng sö dông 
®Õn ®· ®−îc niªm phong), con dÊu vµ hßm phiÕu 
do tæ bÇu cö bµn giao theo quy ®Þnh ph¸p luËt. 

6. ViÖc bÇu cö bæ sung ®¹i biÓu héi ®ång 
nh©n d©n 

ViÖc bÇu cö bæ sung ®¹i biÓu héi ®ång nh©n 
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d©n trong nhiÖm kú ®−îc tiÕn hµnh trong c¸c 
tr−êng hîp sau ®©y: 

- §¬n vÞ bÇu cö khuyÕt ®¹i biÓu; 
- §¬n vÞ hµnh chÝnh míi ®−îc s¸p nhËp, ®¬n vÞ 

hµnh chÝnh ®−îc chia thµnh nhiÒu ®¬n vÞ hµnh 
chÝnh míi, hoÆc ®¬n vÞ hµnh chÝnh ®−îc thay ®æi 
cÊp cã sè l−îng ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ch−a 
®ñ theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

ViÖc bÇu cö bæ sung chØ ®−îc tiÕn hµnh trong 
tr−êng hîp sè l−îng ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n 
kh«ng cßn ®ñ hai phÇn ba tæng sè ®¹i biÓu ®−îc Ên 
®Þnh vµ khi thêi gian cña nhiÖm kú héi ®ång nh©n 
d©n cßn Ýt nhÊt lµ mét phÇn ba, trõ tr−êng hîp 
®Æc biÖt theo h−íng dÉn cña ChÝnh phñ. ThÓ thøc 
bÇu cö bæ sung ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n theo 
quy ®Þnh t¹i luËt nµy vµ c¸c quy ®Þnh kh¸c cña 
ph¸p luËt cã liªn quan. 

7. Xö lý nh÷ng hµnh vi vi ph¹m vÒ ph¸p 
luËt bÇu cö 

Ng−êi dïng c¸c thñ ®o¹n lõa g¹t, gian lËn, mua 
chuéc hoÆc c−ìng Ðp lµm trë ng¹i viÖc bÇu cö, øng 
cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n cña c«ng d©n; ng−êi 
cã tr¸ch nhiÖm trong c«ng t¸c bÇu cö mµ gi¶ m¹o 
giÊy tê, gian lËn phiÕu bÇu hoÆc dïng thñ ®o¹n kh¸c 
lµm sai lÖch kÕt qu¶ bÇu cö, th× tuú theo tÝnh chÊt 
vµ møc ®é vi ph¹m mµ bÞ xö lý kû luËt, xö lý hµnh 
chÝnh hoÆc bÞ truy cøu tr¸ch nhiÖm h×nh sù. 

Mäi ng−êi cã quyÒn tè c¸o nh÷ng viÖc lµm tr¸i 
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ph¸p luËt trong bÇu cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n 
d©n. Ng−êi c¶n trë hoÆc tr¶ thï ng−êi tè c¸o th× 
tuú theo tÝnh chÊt vµ møc ®é vi ph¹m mµ bÞ xö lý 
kû luËt, xö lý hµnh chÝnh hoÆc bÞ truy cøu tr¸ch 
nhiÖm h×nh sù. 

8. Kª khai tµi s¶n ®èi víi nh÷ng ng−êi 
øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n 

Nh÷ng ng−êi øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n 

d©n c¸c cÊp ph¶i kª khai ®Çy ®ñ, chÝnh x¸c, trung 

thùc c¸c lo¹i tµi s¶n cña m×nh theo mÉu ban hµnh 

kÌm theo NghÞ quyÕt sè 487/2004/NQ-UBTVQH11 

ngµy 17-3-2004 cña Uû ban Th−êng vô Quèc héi 

vµ ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ néi dung kª khai  

cña m×nh.  

Héi ®ång nh©n d©n, uû ban nh©n d©n phèi hîp 

víi MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cïng cÊp chØ ®¹o 

héi ®ång bÇu cö tæ chøc viÖc kª khai tµi s¶n cho 

nh÷ng ng−êi øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n 

cÊp m×nh. B¶n kª khai tµi s¶n ®−îc göi kÌm trong 

hå s¬ cña ng−êi øng cö vµ ®−îc qu¶n lý, sö dông 

theo quy ®Þnh vÒ qu¶n lý, sö dông hå s¬ bÇu cö. 

Trong tr−êng hîp cã th¾c m¾c, khiÕu n¹i, tè 

c¸o vÒ viÖc kª khai tµi s¶n cña ng−êi øng cö ®¹i 

biÓu héi ®ång nh©n d©n c¸c cÊp th× ®−îc gi¶i quyÕt 

theo quy ®Þnh cña LuËt bÇu cö ®¹i biÓu héi ®ång 

nh©n d©n.  
Nghiªm cÊm viÖc lµm sai lÖch néi dung, mÊt 
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d©n trong nhiÖm kú ®−îc tiÕn hµnh trong c¸c 
tr−êng hîp sau ®©y: 

- §¬n vÞ bÇu cö khuyÕt ®¹i biÓu; 
- §¬n vÞ hµnh chÝnh míi ®−îc s¸p nhËp, ®¬n vÞ 

hµnh chÝnh ®−îc chia thµnh nhiÒu ®¬n vÞ hµnh 
chÝnh míi, hoÆc ®¬n vÞ hµnh chÝnh ®−îc thay ®æi 
cÊp cã sè l−îng ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ch−a 
®ñ theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

ViÖc bÇu cö bæ sung chØ ®−îc tiÕn hµnh trong 
tr−êng hîp sè l−îng ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n 
kh«ng cßn ®ñ hai phÇn ba tæng sè ®¹i biÓu ®−îc Ên 
®Þnh vµ khi thêi gian cña nhiÖm kú héi ®ång nh©n 
d©n cßn Ýt nhÊt lµ mét phÇn ba, trõ tr−êng hîp 
®Æc biÖt theo h−íng dÉn cña ChÝnh phñ. ThÓ thøc 
bÇu cö bæ sung ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n theo 
quy ®Þnh t¹i luËt nµy vµ c¸c quy ®Þnh kh¸c cña 
ph¸p luËt cã liªn quan. 

7. Xö lý nh÷ng hµnh vi vi ph¹m vÒ ph¸p 
luËt bÇu cö 

Ng−êi dïng c¸c thñ ®o¹n lõa g¹t, gian lËn, mua 
chuéc hoÆc c−ìng Ðp lµm trë ng¹i viÖc bÇu cö, øng 
cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n cña c«ng d©n; ng−êi 
cã tr¸ch nhiÖm trong c«ng t¸c bÇu cö mµ gi¶ m¹o 
giÊy tê, gian lËn phiÕu bÇu hoÆc dïng thñ ®o¹n kh¸c 
lµm sai lÖch kÕt qu¶ bÇu cö, th× tuú theo tÝnh chÊt 
vµ møc ®é vi ph¹m mµ bÞ xö lý kû luËt, xö lý hµnh 
chÝnh hoÆc bÞ truy cøu tr¸ch nhiÖm h×nh sù. 

Mäi ng−êi cã quyÒn tè c¸o nh÷ng viÖc lµm tr¸i 
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ph¸p luËt trong bÇu cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n 
d©n. Ng−êi c¶n trë hoÆc tr¶ thï ng−êi tè c¸o th× 
tuú theo tÝnh chÊt vµ møc ®é vi ph¹m mµ bÞ xö lý 
kû luËt, xö lý hµnh chÝnh hoÆc bÞ truy cøu tr¸ch 
nhiÖm h×nh sù. 

8. Kª khai tµi s¶n ®èi víi nh÷ng ng−êi 
øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n 

Nh÷ng ng−êi øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n 

d©n c¸c cÊp ph¶i kª khai ®Çy ®ñ, chÝnh x¸c, trung 

thùc c¸c lo¹i tµi s¶n cña m×nh theo mÉu ban hµnh 

kÌm theo NghÞ quyÕt sè 487/2004/NQ-UBTVQH11 

ngµy 17-3-2004 cña Uû ban Th−êng vô Quèc héi 

vµ ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ néi dung kª khai  

cña m×nh.  

Héi ®ång nh©n d©n, uû ban nh©n d©n phèi hîp 

víi MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cïng cÊp chØ ®¹o 

héi ®ång bÇu cö tæ chøc viÖc kª khai tµi s¶n cho 

nh÷ng ng−êi øng cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n 

cÊp m×nh. B¶n kª khai tµi s¶n ®−îc göi kÌm trong 

hå s¬ cña ng−êi øng cö vµ ®−îc qu¶n lý, sö dông 

theo quy ®Þnh vÒ qu¶n lý, sö dông hå s¬ bÇu cö. 

Trong tr−êng hîp cã th¾c m¾c, khiÕu n¹i, tè 

c¸o vÒ viÖc kª khai tµi s¶n cña ng−êi øng cö ®¹i 

biÓu héi ®ång nh©n d©n c¸c cÊp th× ®−îc gi¶i quyÕt 

theo quy ®Þnh cña LuËt bÇu cö ®¹i biÓu héi ®ång 

nh©n d©n.  
Nghiªm cÊm viÖc lµm sai lÖch néi dung, mÊt 
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m¸t, h− háng, cung cÊp cho nh÷ng ng−êi kh«ng cã 
thÈm quyÒn khai th¸c, sö dông tr¸i ph¸p luËt b¶n 
kª khai tµi s¶n; ng−êi nµo vi ph¹m, tuú tÝnh chÊt, 
møc ®é sÏ bÞ xö lý kû luËt hoÆc bÞ truy cøu tr¸ch 
nhiÖm h×nh sù theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

II- NHIÖM Vô, QUYÒN H¹N  
CñA HéI §åNG NH¢N D¢N CÊP X· 

1. LÜnh vùc kinh tÕ 

Trong lÜnh vùc kinh tÕ, héi ®ång nh©n d©n x·, 
thÞ trÊn thùc hiÖn nh÷ng nhiÖm vô, quyÒn h¹n 
sau ®©y: 

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p thùc hiÖn kÕ ho¹ch 
ph¸t triÓn kinh tÕ - x· héi h»ng n¨m; kÕ ho¹ch sö 
dông lao ®éng c«ng Ých h»ng n¨m; biÖn ph¸p thùc 
hiÖn ch−¬ng tr×nh khuyÕn n«ng, khuyÕn l©m, 
khuyÕn ng−, khuyÕn c«ng vµ chuyÓn ®æi c¬ cÊu 
kinh tÕ, c©y trång, vËt nu«i theo quy ho¹ch chung; 

- QuyÕt ®Þnh dù to¸n thu ng©n s¸ch nhµ n−íc 

trªn ®Þa bµn; dù to¸n thu, chi ng©n s¸ch ®Þa 

ph−¬ng vµ ph©n bæ dù to¸n ng©n s¸ch cÊp m×nh; 

phª chuÈn quyÕt to¸n ng©n s¸ch ®Þa ph−¬ng; c¸c 

chñ tr−¬ng, biÖn ph¸p ®Ó triÓn khai thùc hiÖn 

ng©n s¸ch ®Þa ph−¬ng vµ ®iÒu chØnh dù to¸n ng©n 

s¸ch ®Þa ph−¬ng theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; 

gi¸m s¸t viÖc thùc hiÖn ng©n s¸ch ®· ®−îc héi 

®ång nh©n d©n quyÕt ®Þnh; 
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- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p qu¶n lý vµ sö dông 

hîp lý, cã hiÖu qu¶ quü ®Êt ®−îc ®Ó l¹i nh»m phôc 

vô c¸c nhu cÇu c«ng Ých cña ®Þa ph−¬ng; 

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p x©y dùng vµ ph¸t triÓn 

hîp t¸c x·, tæ hîp t¸c, kinh tÕ hé gia ®×nh ë ®Þa 

ph−¬ng;  

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p qu¶n lý, sö dông vµ 

b¶o vÖ nguån n−íc, c¸c c«ng tr×nh thuû lîi theo 

ph©n cÊp cña cÊp trªn; biÖn ph¸p phßng, chèng, 

kh¾c phôc hËu qu¶ thiªn tai, b·o lôt, b¶o vÖ rõng, 

tu bæ vµ b¶o vÖ ®ª ®iÒu ë ®Þa ph−¬ng; 

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p thùc hiÖn x©y dùng, tu 

söa ®−êng giao th«ng, cÇu, cèng trong x· vµ c¸c c¬ 

së h¹ tÇng kh¸c ë ®Þa ph−¬ng; 

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p thùc hµnh tiÕt kiÖm, 

chèng l·ng phÝ, chèng tham nhòng, chèng bu«n 

lËu vµ gian lËn th−¬ng m¹i.  

2. LÜnh vùc v¨n hãa - x· héi 

Trong lÜnh vùc gi¸o dôc, y tÕ, x· héi vµ ®êi sèng, 

v¨n ho¸, th«ng tin, thÓ dôc - thÓ thao, b¶o vÖ tµi 

nguyªn, m«i tr−êng, héi ®ång nh©n d©n x·, thÞ trÊn 

thùc hiÖn nh÷ng nhiÖm vô, quyÒn h¹n sau ®©y: 

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p b¶o ®¶m c¸c ®iÒu 

kiÖn cÇn thiÕt ®Ó trÎ em vµo häc tiÓu häc ®óng ®é 

tuæi, hoµn thµnh ch−¬ng tr×nh phæ cËp gi¸o dôc 

tiÓu häc; tæ chøc c¸c tr−êng mÇm non; thùc hiÖn 
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m¸t, h− háng, cung cÊp cho nh÷ng ng−êi kh«ng cã 
thÈm quyÒn khai th¸c, sö dông tr¸i ph¸p luËt b¶n 
kª khai tµi s¶n; ng−êi nµo vi ph¹m, tuú tÝnh chÊt, 
møc ®é sÏ bÞ xö lý kû luËt hoÆc bÞ truy cøu tr¸ch 
nhiÖm h×nh sù theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

II- NHIÖM Vô, QUYÒN H¹N  
CñA HéI §åNG NH¢N D¢N CÊP X· 

1. LÜnh vùc kinh tÕ 

Trong lÜnh vùc kinh tÕ, héi ®ång nh©n d©n x·, 
thÞ trÊn thùc hiÖn nh÷ng nhiÖm vô, quyÒn h¹n 
sau ®©y: 

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p thùc hiÖn kÕ ho¹ch 
ph¸t triÓn kinh tÕ - x· héi h»ng n¨m; kÕ ho¹ch sö 
dông lao ®éng c«ng Ých h»ng n¨m; biÖn ph¸p thùc 
hiÖn ch−¬ng tr×nh khuyÕn n«ng, khuyÕn l©m, 
khuyÕn ng−, khuyÕn c«ng vµ chuyÓn ®æi c¬ cÊu 
kinh tÕ, c©y trång, vËt nu«i theo quy ho¹ch chung; 

- QuyÕt ®Þnh dù to¸n thu ng©n s¸ch nhµ n−íc 

trªn ®Þa bµn; dù to¸n thu, chi ng©n s¸ch ®Þa 

ph−¬ng vµ ph©n bæ dù to¸n ng©n s¸ch cÊp m×nh; 

phª chuÈn quyÕt to¸n ng©n s¸ch ®Þa ph−¬ng; c¸c 

chñ tr−¬ng, biÖn ph¸p ®Ó triÓn khai thùc hiÖn 

ng©n s¸ch ®Þa ph−¬ng vµ ®iÒu chØnh dù to¸n ng©n 

s¸ch ®Þa ph−¬ng theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; 

gi¸m s¸t viÖc thùc hiÖn ng©n s¸ch ®· ®−îc héi 

®ång nh©n d©n quyÕt ®Þnh; 
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- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p qu¶n lý vµ sö dông 

hîp lý, cã hiÖu qu¶ quü ®Êt ®−îc ®Ó l¹i nh»m phôc 

vô c¸c nhu cÇu c«ng Ých cña ®Þa ph−¬ng; 

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p x©y dùng vµ ph¸t triÓn 

hîp t¸c x·, tæ hîp t¸c, kinh tÕ hé gia ®×nh ë ®Þa 

ph−¬ng;  

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p qu¶n lý, sö dông vµ 

b¶o vÖ nguån n−íc, c¸c c«ng tr×nh thuû lîi theo 

ph©n cÊp cña cÊp trªn; biÖn ph¸p phßng, chèng, 

kh¾c phôc hËu qu¶ thiªn tai, b·o lôt, b¶o vÖ rõng, 

tu bæ vµ b¶o vÖ ®ª ®iÒu ë ®Þa ph−¬ng; 

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p thùc hiÖn x©y dùng, tu 

söa ®−êng giao th«ng, cÇu, cèng trong x· vµ c¸c c¬ 

së h¹ tÇng kh¸c ë ®Þa ph−¬ng; 

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p thùc hµnh tiÕt kiÖm, 

chèng l·ng phÝ, chèng tham nhòng, chèng bu«n 

lËu vµ gian lËn th−¬ng m¹i.  

2. LÜnh vùc v¨n hãa - x· héi 

Trong lÜnh vùc gi¸o dôc, y tÕ, x· héi vµ ®êi sèng, 

v¨n ho¸, th«ng tin, thÓ dôc - thÓ thao, b¶o vÖ tµi 

nguyªn, m«i tr−êng, héi ®ång nh©n d©n x·, thÞ trÊn 

thùc hiÖn nh÷ng nhiÖm vô, quyÒn h¹n sau ®©y: 

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p b¶o ®¶m c¸c ®iÒu 

kiÖn cÇn thiÕt ®Ó trÎ em vµo häc tiÓu häc ®óng ®é 

tuæi, hoµn thµnh ch−¬ng tr×nh phæ cËp gi¸o dôc 

tiÓu häc; tæ chøc c¸c tr−êng mÇm non; thùc hiÖn 
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bæ tóc v¨n ho¸ vµ xo¸ mï ch÷ cho nh÷ng ng−êi 

trong ®é tuæi; 
- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p gi¸o dôc, ch¨m sãc 

thanh niªn, thiÕu niªn, nhi ®ång; x©y dùng nÕp 
sèng v¨n minh, gia ®×nh v¨n ho¸, gi¸o dôc truyÒn 
thèng ®¹o ®øc tèt ®Ñp; gi÷ g×n thuÇn phong mü tôc 
cña d©n téc; ng¨n chÆn viÖc truyÒn b¸ v¨n ho¸ 
phÈm ph¶n ®éng, ®åi trôy, bµi trõ mª tÝn, hñ tôc, 
phßng, chèng c¸c tÖ n¹n x· héi ë ®Þa ph−¬ng; 

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p ph¸t triÓn ho¹t ®éng 

v¨n ho¸, v¨n nghÖ, thÓ dôc thÓ thao; h−íng dÉn tæ 

chøc c¸c lÔ héi cæ truyÒn, b¶o vÖ vµ ph¸t huy gi¸ 

trÞ c¸c di tÝch lÞch sö - v¨n ho¸ vµ danh lam th¾ng 

c¶nh ë ®Þa ph−¬ng theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt;  

- QuyÕt ®Þnh viÖc x©y dùng, tu söa tr−êng líp, 

c«ng tr×nh v¨n ho¸ thuéc ®Þa ph−¬ng qu¶n lý; 

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p b¶o ®¶m gi÷ g×n vÖ 

sinh, xö lý r¸c th¶i, phßng, chèng dÞch bÖnh, biÖn 

ph¸p b¶o vÖ m«i tr−êng trong ph¹m vi qu¶n lý; 

biÖn ph¸p thùc hiÖn ch−¬ng tr×nh y tÕ c¬ së, chÝnh 

s¸ch d©n sè vµ kÕ ho¹ch ho¸ gia ®×nh;  

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p thùc hiÖn chÝnh s¸ch, 

chÕ ®é ®èi víi th−¬ng binh, bÖnh binh, gia ®×nh 

liÖt sÜ, nh÷ng ng−êi vµ gia ®×nh cã c«ng víi n−íc, 

thùc hiÖn c«ng t¸c cøu trî x· héi vµ vËn ®éng 

nh©n d©n gióp ®ì gia ®×nh khã kh¨n, ng−êi giµ, 

ng−êi tµn tËt, trÎ må c«i kh«ng n¬i n−¬ng tùa; 

biÖn ph¸p thùc hiÖn xo¸ ®ãi, gi¶m nghÌo.  
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3. LÜnh vùc an ninh, quèc phßng, x©y 
dùng chÝnh quyÒn 

Trong lÜnh vùc quèc phßng, an ninh, trËt tù, 
an toµn x· héi, héi ®ång nh©n d©n x·, thÞ trÊn 
thùc hiÖn nh÷ng nhiÖm vô, quyÒn h¹n sau ®©y: 

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p b¶o ®¶m thùc hiÖn chÕ 
®é nghÜa vô qu©n sù; x©y dùng lùc l−îng d©n 
qu©n, tù vÖ vµ quèc phßng toµn d©n; thùc hiÖn 
nhiÖm vô hËu cÇn t¹i chç; thùc hiÖn chÝnh s¸ch 
hËu ph−¬ng qu©n ®éi vµ chÝnh s¸ch ®èi víi c¸c lùc 
l−îng vò trang nh©n d©n ë ®Þa ph−¬ng; 

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p b¶o ®¶m gi÷ g×n an 

ninh, trËt tù c«ng céng, an toµn x· héi; phßng, 

chèng ch¸y, næ; ®Êu tranh phßng ngõa, chèng téi 

ph¹m vµ c¸c hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt kh¸c trªn 

®Þa bµn.  

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p thùc hiÖn chÝnh s¸ch 

d©n téc, c¶i thiÖn ®êi sèng vËt chÊt vµ tinh thÇn, 

n©ng cao d©n trÝ cña ®ång bµo c¸c d©n téc thiÓu 

sè; b¶o ®¶m thùc hiÖn quyÒn b×nh ®¼ng gi÷a c¸c 

d©n téc, t¨ng c−êng ®oµn kÕt toµn d©n vµ t−¬ng 

trî, gióp ®ì lÉn nhau gi÷a c¸c d©n téc ë ®Þa 

ph−¬ng; 

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p thùc hiÖn chÝnh s¸ch 

t«n gi¸o, b¶o ®¶m quyÒn tù do tÝn ng−ìng, t«n 

gi¸o cña nh©n d©n ®Þa ph−¬ng theo quy ®Þnh cña 

ph¸p luËt.  
- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p b¶o ®¶m viÖc thi hµnh 
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bæ tóc v¨n ho¸ vµ xo¸ mï ch÷ cho nh÷ng ng−êi 

trong ®é tuæi; 
- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p gi¸o dôc, ch¨m sãc 

thanh niªn, thiÕu niªn, nhi ®ång; x©y dùng nÕp 
sèng v¨n minh, gia ®×nh v¨n ho¸, gi¸o dôc truyÒn 
thèng ®¹o ®øc tèt ®Ñp; gi÷ g×n thuÇn phong mü tôc 
cña d©n téc; ng¨n chÆn viÖc truyÒn b¸ v¨n ho¸ 
phÈm ph¶n ®éng, ®åi trôy, bµi trõ mª tÝn, hñ tôc, 
phßng, chèng c¸c tÖ n¹n x· héi ë ®Þa ph−¬ng; 

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p ph¸t triÓn ho¹t ®éng 

v¨n ho¸, v¨n nghÖ, thÓ dôc thÓ thao; h−íng dÉn tæ 

chøc c¸c lÔ héi cæ truyÒn, b¶o vÖ vµ ph¸t huy gi¸ 

trÞ c¸c di tÝch lÞch sö - v¨n ho¸ vµ danh lam th¾ng 

c¶nh ë ®Þa ph−¬ng theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt;  

- QuyÕt ®Þnh viÖc x©y dùng, tu söa tr−êng líp, 

c«ng tr×nh v¨n ho¸ thuéc ®Þa ph−¬ng qu¶n lý; 

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p b¶o ®¶m gi÷ g×n vÖ 

sinh, xö lý r¸c th¶i, phßng, chèng dÞch bÖnh, biÖn 

ph¸p b¶o vÖ m«i tr−êng trong ph¹m vi qu¶n lý; 

biÖn ph¸p thùc hiÖn ch−¬ng tr×nh y tÕ c¬ së, chÝnh 

s¸ch d©n sè vµ kÕ ho¹ch ho¸ gia ®×nh;  

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p thùc hiÖn chÝnh s¸ch, 

chÕ ®é ®èi víi th−¬ng binh, bÖnh binh, gia ®×nh 

liÖt sÜ, nh÷ng ng−êi vµ gia ®×nh cã c«ng víi n−íc, 

thùc hiÖn c«ng t¸c cøu trî x· héi vµ vËn ®éng 

nh©n d©n gióp ®ì gia ®×nh khã kh¨n, ng−êi giµ, 

ng−êi tµn tËt, trÎ må c«i kh«ng n¬i n−¬ng tùa; 

biÖn ph¸p thùc hiÖn xo¸ ®ãi, gi¶m nghÌo.  
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3. LÜnh vùc an ninh, quèc phßng, x©y 
dùng chÝnh quyÒn 

Trong lÜnh vùc quèc phßng, an ninh, trËt tù, 
an toµn x· héi, héi ®ång nh©n d©n x·, thÞ trÊn 
thùc hiÖn nh÷ng nhiÖm vô, quyÒn h¹n sau ®©y: 

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p b¶o ®¶m thùc hiÖn chÕ 
®é nghÜa vô qu©n sù; x©y dùng lùc l−îng d©n 
qu©n, tù vÖ vµ quèc phßng toµn d©n; thùc hiÖn 
nhiÖm vô hËu cÇn t¹i chç; thùc hiÖn chÝnh s¸ch 
hËu ph−¬ng qu©n ®éi vµ chÝnh s¸ch ®èi víi c¸c lùc 
l−îng vò trang nh©n d©n ë ®Þa ph−¬ng; 

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p b¶o ®¶m gi÷ g×n an 

ninh, trËt tù c«ng céng, an toµn x· héi; phßng, 

chèng ch¸y, næ; ®Êu tranh phßng ngõa, chèng téi 

ph¹m vµ c¸c hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt kh¸c trªn 

®Þa bµn.  

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p thùc hiÖn chÝnh s¸ch 

d©n téc, c¶i thiÖn ®êi sèng vËt chÊt vµ tinh thÇn, 

n©ng cao d©n trÝ cña ®ång bµo c¸c d©n téc thiÓu 

sè; b¶o ®¶m thùc hiÖn quyÒn b×nh ®¼ng gi÷a c¸c 

d©n téc, t¨ng c−êng ®oµn kÕt toµn d©n vµ t−¬ng 

trî, gióp ®ì lÉn nhau gi÷a c¸c d©n téc ë ®Þa 

ph−¬ng; 

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p thùc hiÖn chÝnh s¸ch 

t«n gi¸o, b¶o ®¶m quyÒn tù do tÝn ng−ìng, t«n 

gi¸o cña nh©n d©n ®Þa ph−¬ng theo quy ®Þnh cña 

ph¸p luËt.  
- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p b¶o ®¶m viÖc thi hµnh 
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HiÕn ph¸p, luËt, c¸c v¨n b¶n cña c¬ quan nhµ n−íc 
cÊp trªn vµ nghÞ quyÕt cña m×nh ë ®Þa ph−¬ng; 

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p b¶o hé tÝnh m¹ng, tù 
do, danh dù, nh©n phÈm, c¸c quyÒn vµ lîi Ých hîp 
ph¸p kh¸c cña c«ng d©n; 

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p b¶o vÖ tµi s¶n, lîi Ých 
cña Nhµ n−íc; b¶o hé tµi s¶n cña c¬ quan, tæ chøc, 
c¸ nh©n ë ®Þa ph−¬ng;  

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p b¶o ®¶m viÖc gi¶i 
quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o cña c«ng d©n theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt.  

- BÇu, miÔn nhiÖm, b·i nhiÖm chñ tÞch, phã 
chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ tÞch, phã chñ tÞch 
vµ thµnh viªn kh¸c cña uû ban nh©n d©n cïng 
cÊp; b·i nhiÖm ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n vµ 
chÊp nhËn viÖc ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n xin 
th«i lµm nhiÖm vô ®¹i biÓu theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt;  

- Bá phiÕu tÝn nhiÖm ®èi víi ng−êi gi÷ chøc vô 
do héi ®ång nh©n d©n bÇu; 

- B·i bá mét phÇn hoÆc toµn bé quyÕt ®Þnh, chØ 
thÞ tr¸i ph¸p luËt cña uû ban nh©n d©n cïng cÊp; 

- Th«ng qua ®Ò ¸n thµnh lËp míi, nhËp, chia 
vµ ®iÒu chØnh ®Þa giíi hµnh chÝnh ë ®Þa ph−¬ng ®Ó 
®Ò nghÞ cÊp trªn xem xÐt, quyÕt ®Þnh.  

III- Kú HäP HéI §åNG NH¢N D¢N 

Héi ®ång nh©n d©n th¶o luËn vµ ra nghÞ 
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quyÕt vÒ c¸c vÊn ®Ò thuéc nhiÖm vô, quyÒn h¹n 
cña m×nh t¹i c¸c kú häp cña héi ®ång nh©n d©n. 
NghÞ quyÕt cña héi ®ång nh©n d©n ph¶i ®−îc qu¸ 
nöa tæng sè ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n biÓu 
quyÕt t¸n thµnh, trõ tr−êng hîp b·i nhiÖm ®¹i 
biÓu héi ®ång nh©n d©n ®−îc quy ®Þnh t¹i §iÒu 46 
cña LuËt tæ chøc héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban 
nh©n d©n ngµy 26-11-2003. Héi ®ång nh©n d©n 
quyÕt ®Þnh viÖc biÓu quyÕt b»ng c¸ch gi¬ tay, bá 
phiÕu kÝn hoÆc b»ng c¸ch kh¸c theo ®Ò nghÞ cña 
chñ täa phiªn häp. 

Héi ®ång nh©n d©n c¸c cÊp häp th−êng lÖ mçi 
n¨m hai kú. Ngoµi kú häp th−êng lÖ, héi ®ång 
nh©n d©n tæ chøc c¸c kú häp chuyªn ®Ò hoÆc kú 
häp bÊt th−êng theo ®Ò nghÞ cña chñ tÞch héi 
®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n cïng 
cÊp hoÆc khi cã Ýt nhÊt mét phÇn ba tæng sè ®¹i 
biÓu héi ®ång nh©n d©n cïng cÊp yªu cÇu. 
Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n quyÕt ®Þnh triÖu 
tËp kú häp th−êng lÖ cña héi ®ång nh©n d©n 
chËm nhÊt lµ hai m−¬i ngµy, kú häp chuyªn ®Ò 
hoÆc bÊt th−êng chËm nhÊt lµ m−êi ngµy tr−íc 
ngµy khai m¹c kú häp.  

Kú häp héi ®ång nh©n d©n ®−îc tiÕn hµnh khi 
cã Ýt nhÊt hai phÇn ba tæng sè ®¹i biÓu héi ®ång 
nh©n d©n tham gia. Tµi liÖu cÇn thiÕt cña kú häp 
héi ®ång nh©n d©n ph¶i ®−îc göi ®Õn ®¹i biÓu héi 
®ång nh©n d©n chËm nhÊt lµ n¨m ngµy tr−íc ngµy 
khai m¹c kú häp. 
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HiÕn ph¸p, luËt, c¸c v¨n b¶n cña c¬ quan nhµ n−íc 
cÊp trªn vµ nghÞ quyÕt cña m×nh ë ®Þa ph−¬ng; 

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p b¶o hé tÝnh m¹ng, tù 
do, danh dù, nh©n phÈm, c¸c quyÒn vµ lîi Ých hîp 
ph¸p kh¸c cña c«ng d©n; 

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p b¶o vÖ tµi s¶n, lîi Ých 
cña Nhµ n−íc; b¶o hé tµi s¶n cña c¬ quan, tæ chøc, 
c¸ nh©n ë ®Þa ph−¬ng;  

- QuyÕt ®Þnh biÖn ph¸p b¶o ®¶m viÖc gi¶i 
quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o cña c«ng d©n theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt.  

- BÇu, miÔn nhiÖm, b·i nhiÖm chñ tÞch, phã 
chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ tÞch, phã chñ tÞch 
vµ thµnh viªn kh¸c cña uû ban nh©n d©n cïng 
cÊp; b·i nhiÖm ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n vµ 
chÊp nhËn viÖc ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n xin 
th«i lµm nhiÖm vô ®¹i biÓu theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt;  

- Bá phiÕu tÝn nhiÖm ®èi víi ng−êi gi÷ chøc vô 
do héi ®ång nh©n d©n bÇu; 

- B·i bá mét phÇn hoÆc toµn bé quyÕt ®Þnh, chØ 
thÞ tr¸i ph¸p luËt cña uû ban nh©n d©n cïng cÊp; 

- Th«ng qua ®Ò ¸n thµnh lËp míi, nhËp, chia 
vµ ®iÒu chØnh ®Þa giíi hµnh chÝnh ë ®Þa ph−¬ng ®Ó 
®Ò nghÞ cÊp trªn xem xÐt, quyÕt ®Þnh.  

III- Kú HäP HéI §åNG NH¢N D¢N 

Héi ®ång nh©n d©n th¶o luËn vµ ra nghÞ 
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quyÕt vÒ c¸c vÊn ®Ò thuéc nhiÖm vô, quyÒn h¹n 
cña m×nh t¹i c¸c kú häp cña héi ®ång nh©n d©n. 
NghÞ quyÕt cña héi ®ång nh©n d©n ph¶i ®−îc qu¸ 
nöa tæng sè ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n biÓu 
quyÕt t¸n thµnh, trõ tr−êng hîp b·i nhiÖm ®¹i 
biÓu héi ®ång nh©n d©n ®−îc quy ®Þnh t¹i §iÒu 46 
cña LuËt tæ chøc héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban 
nh©n d©n ngµy 26-11-2003. Héi ®ång nh©n d©n 
quyÕt ®Þnh viÖc biÓu quyÕt b»ng c¸ch gi¬ tay, bá 
phiÕu kÝn hoÆc b»ng c¸ch kh¸c theo ®Ò nghÞ cña 
chñ täa phiªn häp. 

Héi ®ång nh©n d©n c¸c cÊp häp th−êng lÖ mçi 
n¨m hai kú. Ngoµi kú häp th−êng lÖ, héi ®ång 
nh©n d©n tæ chøc c¸c kú häp chuyªn ®Ò hoÆc kú 
häp bÊt th−êng theo ®Ò nghÞ cña chñ tÞch héi 
®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n cïng 
cÊp hoÆc khi cã Ýt nhÊt mét phÇn ba tæng sè ®¹i 
biÓu héi ®ång nh©n d©n cïng cÊp yªu cÇu. 
Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n quyÕt ®Þnh triÖu 
tËp kú häp th−êng lÖ cña héi ®ång nh©n d©n 
chËm nhÊt lµ hai m−¬i ngµy, kú häp chuyªn ®Ò 
hoÆc bÊt th−êng chËm nhÊt lµ m−êi ngµy tr−íc 
ngµy khai m¹c kú häp.  

Kú häp héi ®ång nh©n d©n ®−îc tiÕn hµnh khi 
cã Ýt nhÊt hai phÇn ba tæng sè ®¹i biÓu héi ®ång 
nh©n d©n tham gia. Tµi liÖu cÇn thiÕt cña kú häp 
héi ®ång nh©n d©n ph¶i ®−îc göi ®Õn ®¹i biÓu héi 
®ång nh©n d©n chËm nhÊt lµ n¨m ngµy tr−íc ngµy 
khai m¹c kú häp. 
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Kú häp thø nhÊt cña mçi kho¸ héi ®ång nh©n 
d©n ®−îc triÖu tËp chËm nhÊt lµ ba m−¬i ngµy, kÓ 
tõ ngµy bÇu cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n. ë 
miÒn nói, n¬i nµo ®i l¹i khã kh¨n, th× kú häp thø 
nhÊt cña héi ®ång nh©n d©n tØnh ®−îc triÖu tËp 
chËm nhÊt lµ bèn m−¬i l¨m ngµy, kÓ tõ ngµy bÇu 
cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n. 

Kú häp thø nhÊt cña mçi kho¸ héi ®ång nh©n 
d©n do chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n kho¸ tr−íc 
triÖu tËp vµ chñ täa cho ®Õn khi héi ®ång nh©n 
d©n bÇu ®−îc chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n kho¸ 
míi. NghÞ quyÕt vµ biªn b¶n c¸c phiªn häp héi 
®ång nh©n d©n ph¶i do chñ tÞch héi ®ång nh©n 
d©n ký chøng thùc.  

Trong tr−êng hîp khuyÕt chñ tÞch héi ®ång 
nh©n d©n th× phã chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n 
triÖu tËp kú häp thø nhÊt cña héi ®ång nh©n d©n 
kho¸ míi. NÕu khuyÕt c¶ chñ tÞch vµ phã chñ tÞch 
héi ®ång nh©n d©n th× th−êng trùc héi ®ång nh©n 
d©n cÊp trªn trùc tiÕp chØ ®Þnh triÖu tËp viªn ®Ó 
triÖu tËp vµ chñ täa kú häp cho ®Õn khi héi ®ång 
nh©n d©n bÇu ®−îc chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n; ë 
cÊp tØnh th× do Uû ban Th−êng vô Quèc héi chØ 
®Þnh triÖu tËp viªn.  

T¹i kú häp thø nhÊt cña mçi kho¸, héi ®ång 
nh©n d©n bÇu: 

- Chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n trong sè c¸c ®¹i 
biÓu héi ®ång nh©n d©n theo sù giíi thiÖu cña chñ 
täa kú häp; 
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- Phã chñ tÞch, uû viªn th−êng trùc héi ®ång 
nh©n d©n, tr−ëng ban vµ c¸c thµnh viªn kh¸c cña 
c¸c ban cña héi ®ång nh©n d©n trong sè c¸c ®¹i 
biÓu héi ®ång nh©n d©n theo sù giíi thiÖu cña chñ 
tÞch héi ®ång nh©n d©n; 

- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n trong sè c¸c ®¹i 
biÓu héi ®ång nh©n d©n theo sù giíi thiÖu cña chñ 
tÞch héi ®ång nh©n d©n; 

- Phã chñ tÞch vµ c¸c thµnh viªn kh¸c cña uû 
ban nh©n d©n theo sù giíi thiÖu cña chñ tÞch uû 
ban nh©n d©n; 

- Th− ký kú häp cña mçi kho¸ héi ®ång nh©n 
d©n theo sù giíi thiÖu cña chñ täa kú häp. 

Ng−êi gi÷ chøc vô nªu trªn thùc hiÖn nhiÖm 
vô, quyÒn h¹n cña m×nh ngay sau khi ®−îc héi 
®ång nh©n d©n bÇu. 

§¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n cã quyÒn giíi 
thiÖu vµ øng cö vµo c¸c chøc vô nªu trªn. ViÖc 
bÇu cö c¸c chøc vô nµy ®−îc tiÕn hµnh b»ng c¸ch 
bá phiÕu kÝn theo danh s¸ch ®Ò cö chøc vô tõng 
ng−êi. 

IV- TH¦êNG TRùC HéI §åNG NH¢N D¢N 
CÊP X· 

Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n do héi ®ång 
nh©n d©n cïng cÊp bÇu ra. Th−êng trùc héi ®ång 
nh©n d©n cÊp x· gåm chñ tÞch, phã chñ tÞch héi 
®ång nh©n d©n. Thµnh viªn cña th−êng trùc héi 
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Kú häp thø nhÊt cña mçi kho¸ héi ®ång nh©n 
d©n ®−îc triÖu tËp chËm nhÊt lµ ba m−¬i ngµy, kÓ 
tõ ngµy bÇu cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n. ë 
miÒn nói, n¬i nµo ®i l¹i khã kh¨n, th× kú häp thø 
nhÊt cña héi ®ång nh©n d©n tØnh ®−îc triÖu tËp 
chËm nhÊt lµ bèn m−¬i l¨m ngµy, kÓ tõ ngµy bÇu 
cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n. 

Kú häp thø nhÊt cña mçi kho¸ héi ®ång nh©n 
d©n do chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n kho¸ tr−íc 
triÖu tËp vµ chñ täa cho ®Õn khi héi ®ång nh©n 
d©n bÇu ®−îc chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n kho¸ 
míi. NghÞ quyÕt vµ biªn b¶n c¸c phiªn häp héi 
®ång nh©n d©n ph¶i do chñ tÞch héi ®ång nh©n 
d©n ký chøng thùc.  

Trong tr−êng hîp khuyÕt chñ tÞch héi ®ång 
nh©n d©n th× phã chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n 
triÖu tËp kú häp thø nhÊt cña héi ®ång nh©n d©n 
kho¸ míi. NÕu khuyÕt c¶ chñ tÞch vµ phã chñ tÞch 
héi ®ång nh©n d©n th× th−êng trùc héi ®ång nh©n 
d©n cÊp trªn trùc tiÕp chØ ®Þnh triÖu tËp viªn ®Ó 
triÖu tËp vµ chñ täa kú häp cho ®Õn khi héi ®ång 
nh©n d©n bÇu ®−îc chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n; ë 
cÊp tØnh th× do Uû ban Th−êng vô Quèc héi chØ 
®Þnh triÖu tËp viªn.  

T¹i kú häp thø nhÊt cña mçi kho¸, héi ®ång 
nh©n d©n bÇu: 

- Chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n trong sè c¸c ®¹i 
biÓu héi ®ång nh©n d©n theo sù giíi thiÖu cña chñ 
täa kú häp; 
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- Phã chñ tÞch, uû viªn th−êng trùc héi ®ång 
nh©n d©n, tr−ëng ban vµ c¸c thµnh viªn kh¸c cña 
c¸c ban cña héi ®ång nh©n d©n trong sè c¸c ®¹i 
biÓu héi ®ång nh©n d©n theo sù giíi thiÖu cña chñ 
tÞch héi ®ång nh©n d©n; 

- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n trong sè c¸c ®¹i 
biÓu héi ®ång nh©n d©n theo sù giíi thiÖu cña chñ 
tÞch héi ®ång nh©n d©n; 

- Phã chñ tÞch vµ c¸c thµnh viªn kh¸c cña uû 
ban nh©n d©n theo sù giíi thiÖu cña chñ tÞch uû 
ban nh©n d©n; 

- Th− ký kú häp cña mçi kho¸ héi ®ång nh©n 
d©n theo sù giíi thiÖu cña chñ täa kú häp. 

Ng−êi gi÷ chøc vô nªu trªn thùc hiÖn nhiÖm 
vô, quyÒn h¹n cña m×nh ngay sau khi ®−îc héi 
®ång nh©n d©n bÇu. 

§¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n cã quyÒn giíi 
thiÖu vµ øng cö vµo c¸c chøc vô nªu trªn. ViÖc 
bÇu cö c¸c chøc vô nµy ®−îc tiÕn hµnh b»ng c¸ch 
bá phiÕu kÝn theo danh s¸ch ®Ò cö chøc vô tõng 
ng−êi. 

IV- TH¦êNG TRùC HéI §åNG NH¢N D¢N 
CÊP X· 

Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n do héi ®ång 
nh©n d©n cïng cÊp bÇu ra. Th−êng trùc héi ®ång 
nh©n d©n cÊp x· gåm chñ tÞch, phã chñ tÞch héi 
®ång nh©n d©n. Thµnh viªn cña th−êng trùc héi 
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®ång nh©n d©n kh«ng thÓ ®ång thêi lµ thµnh viªn 
cña uû ban nh©n d©n cïng cÊp. KÕt qu¶ bÇu chñ 
tÞch, phã chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n ph¶i ®−îc 
th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n cÊp trªn trùc tiÕp 
phª chuÈn. 

Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n cã nh÷ng 
nhiÖm vô vµ quyÒn h¹n sau ®©y: 

- TriÖu tËp vµ chñ täa c¸c kú häp cña héi ®ång 
nh©n d©n; phèi hîp víi uû ban nh©n d©n trong 
viÖc chuÈn bÞ kú häp cña héi ®ång nh©n d©n; 

- §«n ®èc, kiÓm tra uû ban nh©n d©n cïng cÊp 
vµ c¸c c¬ quan nhµ n−íc kh¸c ë ®Þa ph−¬ng thùc 
hiÖn c¸c nghÞ quyÕt cña héi ®ång nh©n d©n;  

- Gi¸m s¸t viÖc thi hµnh ph¸p luËt t¹i ®Þa 
ph−¬ng; 

- §iÒu hoµ, phèi hîp ho¹t ®éng cña c¸c ban 
cña héi ®ång nh©n d©n; xem xÐt kÕt qu¶ gi¸m s¸t 
cña c¸c ban cña héi ®ång nh©n d©n khi cÇn thiÕt 
vµ b¸o c¸o héi ®ång nh©n d©n t¹i kú häp gÇn nhÊt; 
gi÷ mèi liªn hÖ víi ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n; 
tæng hîp chÊt vÊn cña ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n 
®Ó b¸o c¸o héi ®ång nh©n d©n; 

- TiÕp d©n, ®«n ®èc, kiÓm tra vµ xem xÐt t×nh 
h×nh gi¶i quyÕt kiÕn nghÞ, khiÕu n¹i, tè c¸o cña 
c«ng d©n; tæng hîp ý kiÕn, nguyÖn väng cña nh©n 
d©n ®Ó b¸o c¸o t¹i kú häp cña héi ®ång nh©n d©n; 

- Phª chuÈn kÕt qu¶ bÇu chñ tÞch, phã chñ 
tÞch, uû viªn th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n cÊp 
d−íi trùc tiÕp; 
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- Tr×nh héi ®ång nh©n d©n bá phiÕu tÝn nhiÖm 
®èi víi ng−êi gi÷ chøc vô do héi ®ång nh©n d©n 
bÇu theo ®Ò nghÞ cña Uû ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam cïng cÊp hoÆc cña Ýt nhÊt mét phÇn ba 
tæng sè ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n; 

- Phèi hîp víi uû ban nh©n d©n quyÕt ®Þnh 
viÖc ®−a ra héi ®ång nh©n d©n hoÆc ®−a ra cö tri 
b·i nhiÖm ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n theo ®Ò 
nghÞ cña Ban th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ 
quèc ViÖt Nam cïng cÊp; 

- B¸o c¸o vÒ ho¹t ®éng cña héi ®ång nh©n d©n 
cïng cÊp lªn héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n 
d©n cÊp trªn trùc tiÕp; th−êng trùc héi ®ång nh©n 
d©n cÊp tØnh b¸o c¸o vÒ ho¹t ®éng cña héi ®ång 
nh©n d©n cÊp m×nh lªn Uû ban Th−êng vô Quèc 
héi vµ ChÝnh phñ; 

- Gi÷ mèi liªn hÖ vµ phèi hîp c«ng t¸c víi Ban 
th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam 
cïng cÊp; mçi n¨m hai lÇn th«ng b¸o cho Uû ban 
MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cïng cÊp vÒ ho¹t ®éng 
cña héi ®ång nh©n d©n. 

Kinh phÝ ho¹t ®éng cña héi ®ång nh©n d©n do 
héi ®ång nh©n d©n quyÕt ®Þnh vµ ghi vµo ng©n 
s¸ch ®Þa ph−¬ng theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

V- HO¹T §éNG GI¸M S¸T CñA  
HéI §åNG NH¢N D¢N CÊP X· 

Ho¹t ®éng gi¸m s¸t cña héi ®ång nh©n d©n 
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®ång nh©n d©n kh«ng thÓ ®ång thêi lµ thµnh viªn 
cña uû ban nh©n d©n cïng cÊp. KÕt qu¶ bÇu chñ 
tÞch, phã chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n ph¶i ®−îc 
th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n cÊp trªn trùc tiÕp 
phª chuÈn. 

Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n cã nh÷ng 
nhiÖm vô vµ quyÒn h¹n sau ®©y: 

- TriÖu tËp vµ chñ täa c¸c kú häp cña héi ®ång 
nh©n d©n; phèi hîp víi uû ban nh©n d©n trong 
viÖc chuÈn bÞ kú häp cña héi ®ång nh©n d©n; 

- §«n ®èc, kiÓm tra uû ban nh©n d©n cïng cÊp 
vµ c¸c c¬ quan nhµ n−íc kh¸c ë ®Þa ph−¬ng thùc 
hiÖn c¸c nghÞ quyÕt cña héi ®ång nh©n d©n;  

- Gi¸m s¸t viÖc thi hµnh ph¸p luËt t¹i ®Þa 
ph−¬ng; 

- §iÒu hoµ, phèi hîp ho¹t ®éng cña c¸c ban 
cña héi ®ång nh©n d©n; xem xÐt kÕt qu¶ gi¸m s¸t 
cña c¸c ban cña héi ®ång nh©n d©n khi cÇn thiÕt 
vµ b¸o c¸o héi ®ång nh©n d©n t¹i kú häp gÇn nhÊt; 
gi÷ mèi liªn hÖ víi ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n; 
tæng hîp chÊt vÊn cña ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n 
®Ó b¸o c¸o héi ®ång nh©n d©n; 

- TiÕp d©n, ®«n ®èc, kiÓm tra vµ xem xÐt t×nh 
h×nh gi¶i quyÕt kiÕn nghÞ, khiÕu n¹i, tè c¸o cña 
c«ng d©n; tæng hîp ý kiÕn, nguyÖn väng cña nh©n 
d©n ®Ó b¸o c¸o t¹i kú häp cña héi ®ång nh©n d©n; 

- Phª chuÈn kÕt qu¶ bÇu chñ tÞch, phã chñ 
tÞch, uû viªn th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n cÊp 
d−íi trùc tiÕp; 
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- Tr×nh héi ®ång nh©n d©n bá phiÕu tÝn nhiÖm 
®èi víi ng−êi gi÷ chøc vô do héi ®ång nh©n d©n 
bÇu theo ®Ò nghÞ cña Uû ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam cïng cÊp hoÆc cña Ýt nhÊt mét phÇn ba 
tæng sè ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n; 

- Phèi hîp víi uû ban nh©n d©n quyÕt ®Þnh 
viÖc ®−a ra héi ®ång nh©n d©n hoÆc ®−a ra cö tri 
b·i nhiÖm ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n theo ®Ò 
nghÞ cña Ban th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ 
quèc ViÖt Nam cïng cÊp; 

- B¸o c¸o vÒ ho¹t ®éng cña héi ®ång nh©n d©n 
cïng cÊp lªn héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n 
d©n cÊp trªn trùc tiÕp; th−êng trùc héi ®ång nh©n 
d©n cÊp tØnh b¸o c¸o vÒ ho¹t ®éng cña héi ®ång 
nh©n d©n cÊp m×nh lªn Uû ban Th−êng vô Quèc 
héi vµ ChÝnh phñ; 

- Gi÷ mèi liªn hÖ vµ phèi hîp c«ng t¸c víi Ban 
th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam 
cïng cÊp; mçi n¨m hai lÇn th«ng b¸o cho Uû ban 
MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cïng cÊp vÒ ho¹t ®éng 
cña héi ®ång nh©n d©n. 

Kinh phÝ ho¹t ®éng cña héi ®ång nh©n d©n do 
héi ®ång nh©n d©n quyÕt ®Þnh vµ ghi vµo ng©n 
s¸ch ®Þa ph−¬ng theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

V- HO¹T §éNG GI¸M S¸T CñA  
HéI §åNG NH¢N D¢N CÊP X· 

Ho¹t ®éng gi¸m s¸t cña héi ®ång nh©n d©n 
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®−îc tiÕn hµnh th−êng xuyªn, g¾n liÒn víi viÖc 
thùc hiÖn nhiÖm vô, quyÒn h¹n do ph¸p luËt quy 
®Þnh. Gi¸m s¸t cña héi ®ång nh©n d©n bao gåm: 
gi¸m s¸t cña héi ®ång nh©n d©n t¹i kú häp; gi¸m 
s¸t cña th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n vµ gi¸m 
s¸t cña ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n. 

Héi ®ång nh©n d©n quyÕt ®Þnh ch−¬ng tr×nh 
gi¸m s¸t h»ng n¨m cña m×nh theo ®Ò nghÞ cña 
th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n, ®¹i biÓu héi ®ång 
nh©n d©n, Ban Th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ 
quèc ViÖt Nam cïng cÊp vµ kiÕn nghÞ cña cö tri ë 
®Þa ph−¬ng. 

Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n dù kiÕn 
ch−¬ng tr×nh gi¸m s¸t cña héi ®ång nh©n d©n 
tr×nh héi ®ång nh©n d©n xem xÐt, quyÕt ®Þnh t¹i 
kú häp cuèi n¨m cña n¨m tr−íc vµ tæ chøc thùc 
hiÖn ch−¬ng tr×nh ®ã. 

T¹i kú häp héi ®ång nh©n d©n, viÖc chÊt vÊn 
vµ tr¶ lêi chÊt vÊn ®−îc thùc hiÖn nh− sau: 

- §¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ghi râ néi dung 
chÊt vÊn, ng−êi bÞ chÊt vÊn vµo phiÕu ghi chÊt vÊn 
vµ göi ®Õn th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n. 
Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n chuyÓn chÊt vÊn 
®Õn ng−êi bÞ chÊt vÊn vµ tæng hîp c¸c chÊt vÊn 
cña ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ®Ó b¸o c¸o héi 
®ång nh©n d©n; 

- Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n dù kiÕn 
danh s¸ch nh÷ng ng−êi cã tr¸ch nhiÖm tr¶ lêi chÊt 
vÊn vµ b¸o c¸o héi ®ång nh©n d©n quyÕt ®Þnh; 
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- ViÖc tr¶ lêi chÊt vÊn t¹i phiªn häp toµn thÓ 
cña héi ®ång nh©n d©n ®−îc thùc hiÖn theo tr×nh 
tù sau ®©y: 

+ Ng−êi bÞ chÊt vÊn tr¶ lêi trùc tiÕp, ®Çy ®ñ vÒ 
c¸c néi dung mµ ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ®· 
chÊt vÊn vµ x¸c ®Þnh râ tr¸ch nhiÖm, biÖn ph¸p 
kh¾c phôc; 

+ §¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n cã thÓ nªu c©u 
hái liªn quan ®Õn néi dung ®· chÊt vÊn ®Ó ng−êi 
bÞ chÊt vÊn tr¶ lêi. 

Thêi gian tr¶ lêi chÊt vÊn do héi ®ång nh©n 
d©n quyÕt ®Þnh; 

Sau khi nghe tr¶ lêi chÊt vÊn, nÕu ®¹i biÓu héi 
®ång nh©n d©n kh«ng ®ång ý víi néi dung tr¶ lêi 
th× cã quyÒn ®Ò nghÞ héi ®ång nh©n d©n tiÕp tôc 
th¶o luËn t¹i phiªn häp ®ã, ®−a ra th¶o luËn t¹i 
phiªn häp kh¸c cña héi ®ång nh©n d©n hoÆc kiÕn 
nghÞ héi ®ång nh©n d©n xem xÐt tr¸ch nhiÖm cña 
ng−êi bÞ chÊt vÊn. Héi ®ång nh©n d©n ra nghÞ 
quyÕt vÒ viÖc tr¶ lêi chÊt vÊn vµ tr¸ch nhiÖm cña 
ng−êi bÞ chÊt vÊn khi xÐt thÊy cÇn thiÕt. 

Khi ph¸t hiÖn v¨n b¶n quy ph¹m ph¸p luËt 
cña uû ban nh©n d©n cïng cÊp cã dÊu hiÖu tr¸i 
víi HiÕn ph¸p, luËt, nghÞ quyÕt cña Quèc héi, 
ph¸p lÖnh, nghÞ quyÕt cña Uû ban Th−êng vô 
Quèc héi, v¨n b¶n quy ph¹m ph¸p luËt cña c¬ 
quan nhµ n−íc cÊp trªn vµ nghÞ quyÕt cña m×nh 
th× héi ®ång nh©n d©n xem xÐt, quyÕt ®Þnh viÖc 
b·i bá v¨n b¶n ®ã.  
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®−îc tiÕn hµnh th−êng xuyªn, g¾n liÒn víi viÖc 
thùc hiÖn nhiÖm vô, quyÒn h¹n do ph¸p luËt quy 
®Þnh. Gi¸m s¸t cña héi ®ång nh©n d©n bao gåm: 
gi¸m s¸t cña héi ®ång nh©n d©n t¹i kú häp; gi¸m 
s¸t cña th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n vµ gi¸m 
s¸t cña ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n. 

Héi ®ång nh©n d©n quyÕt ®Þnh ch−¬ng tr×nh 
gi¸m s¸t h»ng n¨m cña m×nh theo ®Ò nghÞ cña 
th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n, ®¹i biÓu héi ®ång 
nh©n d©n, Ban Th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ 
quèc ViÖt Nam cïng cÊp vµ kiÕn nghÞ cña cö tri ë 
®Þa ph−¬ng. 

Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n dù kiÕn 
ch−¬ng tr×nh gi¸m s¸t cña héi ®ång nh©n d©n 
tr×nh héi ®ång nh©n d©n xem xÐt, quyÕt ®Þnh t¹i 
kú häp cuèi n¨m cña n¨m tr−íc vµ tæ chøc thùc 
hiÖn ch−¬ng tr×nh ®ã. 

T¹i kú häp héi ®ång nh©n d©n, viÖc chÊt vÊn 
vµ tr¶ lêi chÊt vÊn ®−îc thùc hiÖn nh− sau: 

- §¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ghi râ néi dung 
chÊt vÊn, ng−êi bÞ chÊt vÊn vµo phiÕu ghi chÊt vÊn 
vµ göi ®Õn th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n. 
Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n chuyÓn chÊt vÊn 
®Õn ng−êi bÞ chÊt vÊn vµ tæng hîp c¸c chÊt vÊn 
cña ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ®Ó b¸o c¸o héi 
®ång nh©n d©n; 

- Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n dù kiÕn 
danh s¸ch nh÷ng ng−êi cã tr¸ch nhiÖm tr¶ lêi chÊt 
vÊn vµ b¸o c¸o héi ®ång nh©n d©n quyÕt ®Þnh; 
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- ViÖc tr¶ lêi chÊt vÊn t¹i phiªn häp toµn thÓ 
cña héi ®ång nh©n d©n ®−îc thùc hiÖn theo tr×nh 
tù sau ®©y: 

+ Ng−êi bÞ chÊt vÊn tr¶ lêi trùc tiÕp, ®Çy ®ñ vÒ 
c¸c néi dung mµ ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n ®· 
chÊt vÊn vµ x¸c ®Þnh râ tr¸ch nhiÖm, biÖn ph¸p 
kh¾c phôc; 

+ §¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n cã thÓ nªu c©u 
hái liªn quan ®Õn néi dung ®· chÊt vÊn ®Ó ng−êi 
bÞ chÊt vÊn tr¶ lêi. 

Thêi gian tr¶ lêi chÊt vÊn do héi ®ång nh©n 
d©n quyÕt ®Þnh; 

Sau khi nghe tr¶ lêi chÊt vÊn, nÕu ®¹i biÓu héi 
®ång nh©n d©n kh«ng ®ång ý víi néi dung tr¶ lêi 
th× cã quyÒn ®Ò nghÞ héi ®ång nh©n d©n tiÕp tôc 
th¶o luËn t¹i phiªn häp ®ã, ®−a ra th¶o luËn t¹i 
phiªn häp kh¸c cña héi ®ång nh©n d©n hoÆc kiÕn 
nghÞ héi ®ång nh©n d©n xem xÐt tr¸ch nhiÖm cña 
ng−êi bÞ chÊt vÊn. Héi ®ång nh©n d©n ra nghÞ 
quyÕt vÒ viÖc tr¶ lêi chÊt vÊn vµ tr¸ch nhiÖm cña 
ng−êi bÞ chÊt vÊn khi xÐt thÊy cÇn thiÕt. 

Khi ph¸t hiÖn v¨n b¶n quy ph¹m ph¸p luËt 
cña uû ban nh©n d©n cïng cÊp cã dÊu hiÖu tr¸i 
víi HiÕn ph¸p, luËt, nghÞ quyÕt cña Quèc héi, 
ph¸p lÖnh, nghÞ quyÕt cña Uû ban Th−êng vô 
Quèc héi, v¨n b¶n quy ph¹m ph¸p luËt cña c¬ 
quan nhµ n−íc cÊp trªn vµ nghÞ quyÕt cña m×nh 
th× héi ®ång nh©n d©n xem xÐt, quyÕt ®Þnh viÖc 
b·i bá v¨n b¶n ®ã.  
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VI- GI¸M S¸T CñA TH¦êNG TRùC  
HéI §åNG NH¢N D¢N CÊP X· 

Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n cã quyÒn gi¸m 
s¸t ho¹t ®éng cña uû ban nh©n d©n; gi¸m s¸t c¬ 
quan nhµ n−íc, tæ chøc kinh tÕ, tæ chøc x· héi, 
®¬n vÞ vò trang nh©n d©n vµ c«ng d©n trong viÖc 
thi hµnh HiÕn ph¸p, luËt, c¸c v¨n b¶n cña c¬ quan 
nhµ n−íc cÊp trªn vµ c¸c nghÞ quyÕt cña héi ®ång 
nh©n d©n cïng cÊp. 

Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n quyÕt ®Þnh 
ch−¬ng tr×nh gi¸m s¸t h»ng quý, h»ng n¨m cña 
m×nh c¨n cø vµo ch−¬ng tr×nh gi¸m s¸t cña héi 
®ång nh©n d©n vµ ý kiÕn cña c¸c thµnh viªn 
th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n, ®Ò nghÞ cña ®¹i 
biÓu héi ®ång nh©n d©n, Uû ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam cïng cÊp vµ ý kiÕn, kiÕn nghÞ cña cö tri 
ë ®Þa ph−¬ng. 

C¨n cø vµo ch−¬ng tr×nh gi¸m s¸t ®· ®−îc 
th«ng qua, th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n ph©n 
c«ng thµnh viªn th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n 
thùc hiÖn c¸c néi dung trong ch−¬ng tr×nh. 

C¨n cø vµo ch−¬ng tr×nh gi¸m s¸t cña m×nh 
hoÆc theo yªu cÇu cña héi ®ång nh©n d©n, ®Ò nghÞ 
cña c¸c ban cña héi ®ång nh©n d©n, c¸c ®¹i biÓu 
héi ®ång nh©n d©n, th−êng trùc héi ®ång nh©n 
d©n quyÕt ®Þnh thµnh lËp ®oµn gi¸m s¸t. QuyÕt 
®Þnh cña th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n vÒ viÖc 
thµnh lËp ®oµn gi¸m s¸t ph¶i x¸c ®Þnh râ néi 
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dung, kÕ ho¹ch gi¸m s¸t, thµnh phÇn ®oµn gi¸m 
s¸t vµ c¬ quan, tæ chøc, c¸ nh©n chÞu sù gi¸m s¸t. 
Néi dung, kÕ ho¹ch gi¸m s¸t cña ®oµn gi¸m s¸t 
®−îc th«ng b¸o cho c¬ quan, tæ chøc, c¸ nh©n chÞu 
sù gi¸m s¸t chËm nhÊt lµ b¶y ngµy, tr−íc ngµy 
®oµn b¾t ®Çu tiÕn hµnh ho¹t ®éng gi¸m s¸t. 

§oµn gi¸m s¸t cã nh÷ng nhiÖm vô, quyÒn h¹n 
sau ®©y: 

- Thùc hiÖn ®óng néi dung, kÕ ho¹ch gi¸m s¸t 
trong nghÞ quyÕt vÒ viÖc thµnh lËp ®oµn gi¸m s¸t; 

- Yªu cÇu c¬ quan, tæ chøc, c¸ nh©n chÞu sù 
gi¸m s¸t b¸o c¸o b»ng v¨n b¶n, cung cÊp th«ng tin, 
tµi liÖu cã liªn quan ®Õn néi dung gi¸m s¸t, gi¶i 
tr×nh nh÷ng vÊn ®Ò mµ ®oµn gi¸m s¸t quan t©m; 

- Xem xÐt, x¸c minh nh÷ng vÊn ®Ò mµ ®oµn 
gi¸m s¸t thÊy cÇn thiÕt; 

- Khi ph¸t hiÖn cã hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt, 
g©y thiÖt h¹i ®Õn lîi Ých cña Nhµ n−íc, quyÒn vµ 
lîi Ých hîp ph¸p cña tæ chøc, c¸ nh©n th× ®oµn 
gi¸m s¸t cã quyÒn yªu cÇu c¬ quan, tæ chøc, c¸ 
nh©n h÷u quan ¸p dông c¸c biÖn ph¸p ®Ó kÞp thêi 
chÊm døt hµnh vi vi ph¹m vµ kh«i phôc lîi Ých cña 
Nhµ n−íc, quyÒn vµ lîi Ých hîp ph¸p cña tæ chøc, 
c¸ nh©n bÞ vi ph¹m; yªu cÇu c¬ quan, tæ chøc, c¸ 
nh©n cã thÈm quyÒn xem xÐt tr¸ch nhiÖm cña c¬ 
quan, tæ chøc, c¸ nh©n cã hµnh vi vi ph¹m theo 
quy ®Þnh cña ph¸p luËt; 

- ChËm nhÊt lµ m−êi l¨m ngµy, kÓ tõ ngµy kÕt 
thóc ho¹t ®éng gi¸m s¸t, ®oµn gi¸m s¸t ph¶i cã 
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VI- GI¸M S¸T CñA TH¦êNG TRùC  
HéI §åNG NH¢N D¢N CÊP X· 

Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n cã quyÒn gi¸m 
s¸t ho¹t ®éng cña uû ban nh©n d©n; gi¸m s¸t c¬ 
quan nhµ n−íc, tæ chøc kinh tÕ, tæ chøc x· héi, 
®¬n vÞ vò trang nh©n d©n vµ c«ng d©n trong viÖc 
thi hµnh HiÕn ph¸p, luËt, c¸c v¨n b¶n cña c¬ quan 
nhµ n−íc cÊp trªn vµ c¸c nghÞ quyÕt cña héi ®ång 
nh©n d©n cïng cÊp. 

Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n quyÕt ®Þnh 
ch−¬ng tr×nh gi¸m s¸t h»ng quý, h»ng n¨m cña 
m×nh c¨n cø vµo ch−¬ng tr×nh gi¸m s¸t cña héi 
®ång nh©n d©n vµ ý kiÕn cña c¸c thµnh viªn 
th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n, ®Ò nghÞ cña ®¹i 
biÓu héi ®ång nh©n d©n, Uû ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam cïng cÊp vµ ý kiÕn, kiÕn nghÞ cña cö tri 
ë ®Þa ph−¬ng. 

C¨n cø vµo ch−¬ng tr×nh gi¸m s¸t ®· ®−îc 
th«ng qua, th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n ph©n 
c«ng thµnh viªn th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n 
thùc hiÖn c¸c néi dung trong ch−¬ng tr×nh. 

C¨n cø vµo ch−¬ng tr×nh gi¸m s¸t cña m×nh 
hoÆc theo yªu cÇu cña héi ®ång nh©n d©n, ®Ò nghÞ 
cña c¸c ban cña héi ®ång nh©n d©n, c¸c ®¹i biÓu 
héi ®ång nh©n d©n, th−êng trùc héi ®ång nh©n 
d©n quyÕt ®Þnh thµnh lËp ®oµn gi¸m s¸t. QuyÕt 
®Þnh cña th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n vÒ viÖc 
thµnh lËp ®oµn gi¸m s¸t ph¶i x¸c ®Þnh râ néi 
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dung, kÕ ho¹ch gi¸m s¸t, thµnh phÇn ®oµn gi¸m 
s¸t vµ c¬ quan, tæ chøc, c¸ nh©n chÞu sù gi¸m s¸t. 
Néi dung, kÕ ho¹ch gi¸m s¸t cña ®oµn gi¸m s¸t 
®−îc th«ng b¸o cho c¬ quan, tæ chøc, c¸ nh©n chÞu 
sù gi¸m s¸t chËm nhÊt lµ b¶y ngµy, tr−íc ngµy 
®oµn b¾t ®Çu tiÕn hµnh ho¹t ®éng gi¸m s¸t. 

§oµn gi¸m s¸t cã nh÷ng nhiÖm vô, quyÒn h¹n 
sau ®©y: 

- Thùc hiÖn ®óng néi dung, kÕ ho¹ch gi¸m s¸t 
trong nghÞ quyÕt vÒ viÖc thµnh lËp ®oµn gi¸m s¸t; 

- Yªu cÇu c¬ quan, tæ chøc, c¸ nh©n chÞu sù 
gi¸m s¸t b¸o c¸o b»ng v¨n b¶n, cung cÊp th«ng tin, 
tµi liÖu cã liªn quan ®Õn néi dung gi¸m s¸t, gi¶i 
tr×nh nh÷ng vÊn ®Ò mµ ®oµn gi¸m s¸t quan t©m; 

- Xem xÐt, x¸c minh nh÷ng vÊn ®Ò mµ ®oµn 
gi¸m s¸t thÊy cÇn thiÕt; 

- Khi ph¸t hiÖn cã hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt, 
g©y thiÖt h¹i ®Õn lîi Ých cña Nhµ n−íc, quyÒn vµ 
lîi Ých hîp ph¸p cña tæ chøc, c¸ nh©n th× ®oµn 
gi¸m s¸t cã quyÒn yªu cÇu c¬ quan, tæ chøc, c¸ 
nh©n h÷u quan ¸p dông c¸c biÖn ph¸p ®Ó kÞp thêi 
chÊm døt hµnh vi vi ph¹m vµ kh«i phôc lîi Ých cña 
Nhµ n−íc, quyÒn vµ lîi Ých hîp ph¸p cña tæ chøc, 
c¸ nh©n bÞ vi ph¹m; yªu cÇu c¬ quan, tæ chøc, c¸ 
nh©n cã thÈm quyÒn xem xÐt tr¸ch nhiÖm cña c¬ 
quan, tæ chøc, c¸ nh©n cã hµnh vi vi ph¹m theo 
quy ®Þnh cña ph¸p luËt; 

- ChËm nhÊt lµ m−êi l¨m ngµy, kÓ tõ ngµy kÕt 
thóc ho¹t ®éng gi¸m s¸t, ®oµn gi¸m s¸t ph¶i cã 
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b¸o c¸o kÕt qu¶ gi¸m s¸t göi th−êng trùc héi ®ång 
nh©n d©n xem xÐt, quyÕt ®Þnh. 

Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n cã tr¸ch 
nhiÖm b¸o c¸o héi ®ång nh©n d©n vÒ ho¹t ®éng 
gi¸m s¸t cña m×nh gi÷a hai kú häp. 

Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n gi¸m s¸t viÖc 
thi hµnh ph¸p luËt vÒ khiÕu n¹i, tè c¸o; tæ chøc 
®oµn gi¸m s¸t viÖc gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o t¹i 
®Þa ph−¬ng. Khi ph¸t hiÖn cã hµnh vi vi ph¹m 
ph¸p luËt, g©y thiÖt h¹i ®Õn lîi Ých cña Nhµ n−íc, 
quyÒn vµ lîi Ých hîp ph¸p cña tæ chøc, c¸ nh©n th× 
th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n yªu cÇu c¬ quan, 
tæ chøc, c¸ nh©n cã thÈm quyÒn ¸p dông c¸c biÖn 
ph¸p ®Ó kÞp thêi chÊm døt hµnh vi vi ph¹m ph¸p 
luËt, xem xÐt tr¸ch nhiÖm, xö lý ng−êi vi ph¹m, 
kh«i phôc lîi Ých cña Nhµ n−íc, quyÒn vµ lîi Ých 
hîp ph¸p cña tæ chøc, c¸ nh©n bÞ vi ph¹m, ®ång 
thêi yªu cÇu ng−êi cã thÈm quyÒn xem xÐt, gi¶i 
quyÕt; nÕu kh«ng ®ång ý víi viÖc gi¶i quyÕt cña 
ng−êi ®ã th× yªu cÇu ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ 
chøc cÊp trªn trùc tiÕp xem xÐt, gi¶i quyÕt. C¬ 
quan, tæ chøc, c¸ nh©n h÷u quan cã tr¸ch nhiÖm 
thùc hiÖn yªu cÇu cña th−êng trùc héi ®ång nh©n 
d©n vµ ph¶i b¸o c¸o th−êng trùc héi ®ång nh©n 
d©n trong thêi h¹n b¶y ngµy, kÓ tõ ngµy ra quyÕt 
®Þnh gi¶i quyÕt. 

Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n tr×nh héi ®ång 
nh©n d©n xem xÐt c¸c v¨n b¶n quy ph¹m ph¸p 
luËt cña uû ban nh©n d©n cïng cÊp trong tr−êng 
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hîp cã dÊu hiÖu tr¸i víi HiÕn ph¸p, luËt, c¸c v¨n 
b¶n quy ph¹m ph¸p luËt cña c¬ quan nhµ n−íc 
cÊp trªn vµ nghÞ quyÕt cña héi ®ång nh©n d©n 
cïng cÊp. 

Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n tr×nh héi ®ång 
nh©n d©n bá phiÕu tÝn nhiÖm ®èi víi ng−êi gi÷ 
chøc vô do héi ®ång nh©n d©n bÇu theo ®Ò nghÞ 
cña Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cïng cÊp 
hoÆc khi cã Ýt nhÊt mét phÇn ba tæng sè ®¹i biÓu 
héi ®ång nh©n d©n yªu cÇu. 

Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n cã tr¸ch 
nhiÖm tiÕp nhËn kiÕn nghÞ, chÊt vÊn cña ®¹i biÓu 
héi ®ång nh©n d©n ®Ó chuyÓn ®Õn ng−êi bÞ chÊt 
vÊn; th«ng b¸o cho ng−êi bÞ chÊt vÊn thêi h¹n vµ 
h×nh thøc tr¶ lêi chÊt vÊn. 

Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n ®iÒu hßa, phèi 
hîp ho¹t ®éng gi¸m s¸t cña c¸c ®¹i biÓu héi ®ång 
nh©n d©n; tæng hîp kÕt qu¶ gi¸m s¸t, tr×nh héi 
®ång nh©n d©n xem xÐt, quyÕt ®Þnh xö lý theo 
thÈm quyÒn.  

VII- VÒ THùC HIÖN THÝ §IÓM KH¤NG  
Tæ CHøC HéI §åNG NH¢N D¢N PH¦êNG 

NghÞ quyÕt sè 26/2008/NQ-QH12 ngµy 15-11-
2008 cña Quèc héi khãa XII quyÕt ®Þnh thùc hiÖn 
thÝ ®iÓm kh«ng tæ chøc héi ®ång nh©n d©n huyÖn, 
quËn, ph−êng t¹i mét sè ®Þa ph−¬ng. NghÞ quyÕt 
sè 724/2009/NQ-UBTVQH12 ngµy 16-1-2009 cña 
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b¸o c¸o kÕt qu¶ gi¸m s¸t göi th−êng trùc héi ®ång 
nh©n d©n xem xÐt, quyÕt ®Þnh. 

Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n cã tr¸ch 
nhiÖm b¸o c¸o héi ®ång nh©n d©n vÒ ho¹t ®éng 
gi¸m s¸t cña m×nh gi÷a hai kú häp. 

Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n gi¸m s¸t viÖc 
thi hµnh ph¸p luËt vÒ khiÕu n¹i, tè c¸o; tæ chøc 
®oµn gi¸m s¸t viÖc gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o t¹i 
®Þa ph−¬ng. Khi ph¸t hiÖn cã hµnh vi vi ph¹m 
ph¸p luËt, g©y thiÖt h¹i ®Õn lîi Ých cña Nhµ n−íc, 
quyÒn vµ lîi Ých hîp ph¸p cña tæ chøc, c¸ nh©n th× 
th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n yªu cÇu c¬ quan, 
tæ chøc, c¸ nh©n cã thÈm quyÒn ¸p dông c¸c biÖn 
ph¸p ®Ó kÞp thêi chÊm døt hµnh vi vi ph¹m ph¸p 
luËt, xem xÐt tr¸ch nhiÖm, xö lý ng−êi vi ph¹m, 
kh«i phôc lîi Ých cña Nhµ n−íc, quyÒn vµ lîi Ých 
hîp ph¸p cña tæ chøc, c¸ nh©n bÞ vi ph¹m, ®ång 
thêi yªu cÇu ng−êi cã thÈm quyÒn xem xÐt, gi¶i 
quyÕt; nÕu kh«ng ®ång ý víi viÖc gi¶i quyÕt cña 
ng−êi ®ã th× yªu cÇu ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ 
chøc cÊp trªn trùc tiÕp xem xÐt, gi¶i quyÕt. C¬ 
quan, tæ chøc, c¸ nh©n h÷u quan cã tr¸ch nhiÖm 
thùc hiÖn yªu cÇu cña th−êng trùc héi ®ång nh©n 
d©n vµ ph¶i b¸o c¸o th−êng trùc héi ®ång nh©n 
d©n trong thêi h¹n b¶y ngµy, kÓ tõ ngµy ra quyÕt 
®Þnh gi¶i quyÕt. 

Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n tr×nh héi ®ång 
nh©n d©n xem xÐt c¸c v¨n b¶n quy ph¹m ph¸p 
luËt cña uû ban nh©n d©n cïng cÊp trong tr−êng 
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hîp cã dÊu hiÖu tr¸i víi HiÕn ph¸p, luËt, c¸c v¨n 
b¶n quy ph¹m ph¸p luËt cña c¬ quan nhµ n−íc 
cÊp trªn vµ nghÞ quyÕt cña héi ®ång nh©n d©n 
cïng cÊp. 

Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n tr×nh héi ®ång 
nh©n d©n bá phiÕu tÝn nhiÖm ®èi víi ng−êi gi÷ 
chøc vô do héi ®ång nh©n d©n bÇu theo ®Ò nghÞ 
cña Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cïng cÊp 
hoÆc khi cã Ýt nhÊt mét phÇn ba tæng sè ®¹i biÓu 
héi ®ång nh©n d©n yªu cÇu. 

Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n cã tr¸ch 
nhiÖm tiÕp nhËn kiÕn nghÞ, chÊt vÊn cña ®¹i biÓu 
héi ®ång nh©n d©n ®Ó chuyÓn ®Õn ng−êi bÞ chÊt 
vÊn; th«ng b¸o cho ng−êi bÞ chÊt vÊn thêi h¹n vµ 
h×nh thøc tr¶ lêi chÊt vÊn. 

Th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n ®iÒu hßa, phèi 
hîp ho¹t ®éng gi¸m s¸t cña c¸c ®¹i biÓu héi ®ång 
nh©n d©n; tæng hîp kÕt qu¶ gi¸m s¸t, tr×nh héi 
®ång nh©n d©n xem xÐt, quyÕt ®Þnh xö lý theo 
thÈm quyÒn.  

VII- VÒ THùC HIÖN THÝ §IÓM KH¤NG  
Tæ CHøC HéI §åNG NH¢N D¢N PH¦êNG 

NghÞ quyÕt sè 26/2008/NQ-QH12 ngµy 15-11-
2008 cña Quèc héi khãa XII quyÕt ®Þnh thùc hiÖn 
thÝ ®iÓm kh«ng tæ chøc héi ®ång nh©n d©n huyÖn, 
quËn, ph−êng t¹i mét sè ®Þa ph−¬ng. NghÞ quyÕt 
sè 724/2009/NQ-UBTVQH12 ngµy 16-1-2009 cña 
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ñy ban Th−êng vô Quèc héi vÒ danh s¸ch huyÖn, 
quËn, ph−êng thÝ ®iÓm kh«ng tæ chøc héi ®ång 
nh©n d©n quy ®Þnh thùc hiÖn thÝ ®iÓm kh«ng tæ 
chøc héi ®ång nh©n d©n huyÖn, quËn, ph−êng t¹i 
67 huyÖn, 32 quËn vµ 483 ph−êng cña 10 tØnh, 
thµnh phè trùc thuéc trung −¬ng sau ®©y: 

1. TØnh Lµo Cai 

8 huyÖn, bao gåm: B¶o Th¾ng, B¾c Hµ, Si Ma Cai, 
M−êng Kh−¬ng, B¸t X¸t, Sa Pa, V¨n Bµn, B¶o Yªn;  

12 ph−êng, bao gåm: c¸c ph−êng thuéc thµnh 
phè Lµo Cai: Lµo Cai, Phè Míi, Cèc LÕu, Kim T©n, 
B¾c C−êng, Duyªn H¶i, B¾c LÖnh, Pom H¸n, Xu©n 
T¨ng, Thèng NhÊt, B×nh Minh, Nam C−êng. 

2. TØnh VÜnh Phóc 

7 huyÖn, bao gåm: VÜnh T−êng, Yªn L¹c, Tam 
D−¬ng, B×nh Xuyªn, LËp Th¹ch, Tam §¶o, S«ng 
L«; 13 ph−êng, bao gåm: c¸c ph−êng thuéc thµnh 
phè VÜnh Yªn: Héi Hîp, §ång T©m, TÝch S¬n, 
Ng« QuyÒn, §èng §a, Liªn B¶o, Khai Quang; c¸c 
ph−êng thuéc thÞ x· Phóc Yªn: Xu©n Hoµ, §ång 
Xu©n, Hïng V−¬ng, Tr−ng Tr¾c, Tr−ng NhÞ, 
Phóc Th¾ng. 

3. Thµnh phè H¶i Phßng 

7 huyÖn, bao gåm: Thuû Nguyªn, An D−¬ng, An 
L·o, KiÕn Thôy, Tiªn L·ng, VÜnh B¶o, C¸t H¶i;  

7 quËn vµ 70 ph−êng, bao gåm:  
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- QuËn Hång Bµng vµ c¸c ph−êng thuéc quËn 

Hång Bµng: Qu¸n Toan, Hïng V−¬ng, Së DÇu, 

Tr¹i Chuèi, Th−îng Long, H¹ Long, Minh Khai, 

Hoµng V¨n Thô, Quang Trung, Phan Béi Ch©u, 

Ph¹m Hång Th¸i;  

- QuËn Ng« QuyÒn vµ c¸c ph−êng thuéc quËn 

Ng« QuyÒn: L¹ch Tray, §ång Quèc B×nh, §»ng 

Giang, §«ng Khª, Lª Lîi, Gia Viªn, CÇu §Êt, 

L−¬ng Kh¸nh ThiÖn, L¹c Viªn, M¸y T¬, CÇu Tre, 

V¹n Mü, M¸y Chai; 

- QuËn Lª Ch©n vµ c¸c ph−êng thuéc quËn  

Lª Ch©n: Tr¹i Cau, Hå Nam, Hµng Kªnh, §«ng 

H¶i, An Biªn, D− Hµng, VÜnh NiÖm, D− Hµng 

Kªnh, Kªnh D−¬ng, NghÜa X¸, NiÖm NghÜa, C¸t 

Dµi, TrÇn Nguyªn H·n, Lam S¬n, An D−¬ng; 

- QuËn KiÕn An vµ c¸c ph−êng thuéc quËn 

KiÕn An: Qu¸n Tr÷, L·m Hµ, B¾c S¬n, Ngäc S¬n, 

TrÇn Thµnh Ngä, §ång Hoµ, Nam S¬n, V¨n §Èu, 

Phï LiÔn, Trµng Minh; 

- QuËn H¶i An vµ c¸c ph−êng thuéc quËn H¶i 

An: C¸t Bi, §»ng L©m, Thµnh T«, §»ng H¶i, 

§«ng H¶i 1, §«ng H¶i 2, Nam H¶i, Trµng C¸t; 

- QuËn §å S¬n vµ c¸c ph−êng thuéc quËn  

§å S¬n: Ngäc H¶i, Ngäc Xuyªn, V¹n H−¬ng, V¹n 

S¬n, Bµng La, Minh §øc, Hîp §øc; 

- QuËn D−¬ng Kinh vµ c¸c ph−êng thuéc quËn 

D−¬ng Kinh: §a Phóc, Anh Dòng, H−ng §¹o, H¶i 

Thµnh, Hoµ NghÜa, T©n Thµnh. 
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ñy ban Th−êng vô Quèc héi vÒ danh s¸ch huyÖn, 
quËn, ph−êng thÝ ®iÓm kh«ng tæ chøc héi ®ång 
nh©n d©n quy ®Þnh thùc hiÖn thÝ ®iÓm kh«ng tæ 
chøc héi ®ång nh©n d©n huyÖn, quËn, ph−êng t¹i 
67 huyÖn, 32 quËn vµ 483 ph−êng cña 10 tØnh, 
thµnh phè trùc thuéc trung −¬ng sau ®©y: 

1. TØnh Lµo Cai 

8 huyÖn, bao gåm: B¶o Th¾ng, B¾c Hµ, Si Ma Cai, 
M−êng Kh−¬ng, B¸t X¸t, Sa Pa, V¨n Bµn, B¶o Yªn;  

12 ph−êng, bao gåm: c¸c ph−êng thuéc thµnh 
phè Lµo Cai: Lµo Cai, Phè Míi, Cèc LÕu, Kim T©n, 
B¾c C−êng, Duyªn H¶i, B¾c LÖnh, Pom H¸n, Xu©n 
T¨ng, Thèng NhÊt, B×nh Minh, Nam C−êng. 

2. TØnh VÜnh Phóc 

7 huyÖn, bao gåm: VÜnh T−êng, Yªn L¹c, Tam 
D−¬ng, B×nh Xuyªn, LËp Th¹ch, Tam §¶o, S«ng 
L«; 13 ph−êng, bao gåm: c¸c ph−êng thuéc thµnh 
phè VÜnh Yªn: Héi Hîp, §ång T©m, TÝch S¬n, 
Ng« QuyÒn, §èng §a, Liªn B¶o, Khai Quang; c¸c 
ph−êng thuéc thÞ x· Phóc Yªn: Xu©n Hoµ, §ång 
Xu©n, Hïng V−¬ng, Tr−ng Tr¾c, Tr−ng NhÞ, 
Phóc Th¾ng. 

3. Thµnh phè H¶i Phßng 

7 huyÖn, bao gåm: Thuû Nguyªn, An D−¬ng, An 
L·o, KiÕn Thôy, Tiªn L·ng, VÜnh B¶o, C¸t H¶i;  

7 quËn vµ 70 ph−êng, bao gåm:  
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- QuËn Hång Bµng vµ c¸c ph−êng thuéc quËn 
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L−¬ng Kh¸nh ThiÖn, L¹c Viªn, M¸y T¬, CÇu Tre, 

V¹n Mü, M¸y Chai; 

- QuËn Lª Ch©n vµ c¸c ph−êng thuéc quËn  

Lª Ch©n: Tr¹i Cau, Hå Nam, Hµng Kªnh, §«ng 

H¶i, An Biªn, D− Hµng, VÜnh NiÖm, D− Hµng 

Kªnh, Kªnh D−¬ng, NghÜa X¸, NiÖm NghÜa, C¸t 

Dµi, TrÇn Nguyªn H·n, Lam S¬n, An D−¬ng; 

- QuËn KiÕn An vµ c¸c ph−êng thuéc quËn 

KiÕn An: Qu¸n Tr÷, L·m Hµ, B¾c S¬n, Ngäc S¬n, 

TrÇn Thµnh Ngä, §ång Hoµ, Nam S¬n, V¨n §Èu, 

Phï LiÔn, Trµng Minh; 

- QuËn H¶i An vµ c¸c ph−êng thuéc quËn H¶i 

An: C¸t Bi, §»ng L©m, Thµnh T«, §»ng H¶i, 

§«ng H¶i 1, §«ng H¶i 2, Nam H¶i, Trµng C¸t; 

- QuËn §å S¬n vµ c¸c ph−êng thuéc quËn  

§å S¬n: Ngäc H¶i, Ngäc Xuyªn, V¹n H−¬ng, V¹n 

S¬n, Bµng La, Minh §øc, Hîp §øc; 

- QuËn D−¬ng Kinh vµ c¸c ph−êng thuéc quËn 

D−¬ng Kinh: §a Phóc, Anh Dòng, H−ng §¹o, H¶i 

Thµnh, Hoµ NghÜa, T©n Thµnh. 
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4. TØnh Nam §Þnh 

9 huyÖn, bao gåm: ý Yªn, Vô B¶n, Mü Léc, 
Nam Trùc, NghÜa H−ng, Trùc Ninh, Xu©n Tr−êng, 
H¶i HËu, Giao Thuû;  

20 ph−êng, bao gåm: c¸c ph−êng thuéc thµnh 
phè Nam §Þnh: Bµ TriÖu, Quang Trung, TrÇn 
§¨ng Ninh, N¨ng TÜnh, Phan §×nh Phïng, 
NguyÔn Du, Tr−êng Thi, Cöa B¾c, VÞ Hoµng, VÞ 
Xuyªn, V¨n MiÕu, Ng« QuyÒn, TrÇn TÕ X−¬ng, H¹ 
Long, TrÇn H−ng §¹o, Léc V−îng, Thèng NhÊt, 
Léc H¹, Cöa Nam, TrÇn Quang Kh¶i. 

5. TØnh Qu¶ng TrÞ 

7 huyÖn, bao gåm: VÜnh Linh, Gio Linh, Cam Lé, 
§akr«ng, H−íng Ho¸, TriÖu Phong, H¶i L¨ng;  

13 ph−êng, bao gåm: c¸c ph−êng thuéc thÞ x· 
§«ng Hµ: 1, 2, 3, 4, 5, §«ng Thanh, §«ng Giang, 
§«ng LÔ, §«ng L−¬ng; c¸c ph−êng thuéc thÞ x· 
Qu¶ng TrÞ: 1, 2, 3, An §«n. 

6. Thµnh phè §µ N½ng 

1 huyÖn: Hoµ Vang;  
6 quËn vµ 45 ph−êng, bao gåm:  
- QuËn H¶i Ch©u vµ c¸c ph−êng thuéc quËn 

H¶i Ch©u: Hoµ C−êng Nam, Hoµ C−êng B¾c, Hoµ 
ThuËn §«ng, Hoµ ThuËn T©y, B×nh ThuËn, B×nh 
Hiªn, Nam D−¬ng, Ph−íc Ninh, H¶i Ch©u 1, H¶i 
Ch©u 2, Th¹ch Thang, Thanh B×nh, ThuËn Ph−íc; 

- QuËn Thanh Khª vµ c¸c ph−êng thuéc quËn 
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Thanh Khª: An Khª, Thanh Khª T©y, Xu©n Hµ, 

Tam ThuËn, ChÝnh Gi¸n, Th¹c Gi¸n, VÜnh Trung, 

T©n ChÝnh, Hoµ Khª, Thanh Khª §«ng; 

- QuËn Liªn ChiÓu vµ c¸c ph−êng thuéc quËn 

Liªn ChiÓu: Hoµ HiÖp Nam, Hoµ HiÖp B¾c, Hoµ 

Kh¸nh Nam, Hoµ Kh¸nh B¾c, Hoµ Minh; 

- QuËn S¬n Trµ vµ c¸c ph−êng thuéc quËn S¬n 

Trµ: An H¶i B¾c, An H¶i §«ng, An H¶i T©y, M©n 

Th¸i, N¹i Hiªn §«ng, Ph−íc Mü, Thä Quang; 

- QuËn Ngò Hµnh S¬n vµ c¸c ph−êng thuéc 

quËn Ngò Hµnh S¬n: Mü An, Khuª Mü, Hoµ H¶i, 

Hoµ Quý; 

- QuËn CÈm LÖ vµ c¸c ph−êng thuéc quËn 

CÈm LÖ: Hoµ Thä §«ng, Hoµ Thä T©y, Hoµ An, 

Hoµ Ph¸t, Hoµ Xu©n, Khuª Trung. 

7. TØnh Phó Yªn 

7 huyÖn, bao gåm: §«ng Hoµ, T©y Hoµ, Phó 

Hoµ, Tuy An, §ång Xu©n, S¬n Hoµ, S«ng Hinh;  

12 ph−êng, bao gåm: c¸c ph−êng thuéc thµnh 

phè Tuy Hoµ: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, Phó L©m, Phó 

Th¹nh, Phó §«ng. 

8. Thµnh phè Hå ChÝ Minh 

5 huyÖn, bao gåm: B×nh Ch¸nh, CÇn Giê, Cñ Chi, 

Hãc M«n, Nhµ BÌ;  

19 quËn vµ 259 ph−êng, bao gåm: 
- QuËn 1 vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 1: T©n 
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Thanh Khª: An Khª, Thanh Khª T©y, Xu©n Hµ, 

Tam ThuËn, ChÝnh Gi¸n, Th¹c Gi¸n, VÜnh Trung, 

T©n ChÝnh, Hoµ Khª, Thanh Khª §«ng; 
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- QuËn 1 vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 1: T©n 
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§Þnh, BÕn NghÐ, BÕn Thµnh, §a Kao, C« Giang, 
CÇu Kho, NguyÔn Th¸i B×nh, Ph¹m Ngò L·o, 
NguyÔn C− Trinh, CÇu ¤ng L·nh; 

- QuËn 2 vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 2: An 
Phó, Thñ Thiªm, B×nh Tr−ng T©y, B×nh Tr−ng 
§«ng, An Lîi §«ng, An Kh¸nh, C¸t L¸i, Th¹nh 
Mü Lîi, B×nh An, Th¶o §iÒn, B×nh Kh¸nh; 

- QuËn 3 vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 3: 1, 2, 3, 
4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14; 

- QuËn 4 vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 4: 1, 2, 3, 
4, 5, 6, 8, 9, 10, 12, 13, 14, 15, 16, 18; 

- QuËn 5 vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 5: 1, 2, 3, 
4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15; 

- QuËn 6 vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 6: 1, 2, 3, 
4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14; 

- QuËn 7 vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 7: T©n 
ThuËn T©y, T©n ThuËn §«ng, T©n Quy, T©n 
Phong, T©n Phó, T©n H−ng, B×nh ThuËn, Phó Mü, 
T©n KiÓng, Phó ThuËn; 

- QuËn 8 vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 8: 1, 2, 3, 
4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16; 

- QuËn 9 vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 9: Long 
B×nh, HiÖp Phó, Tr−êng Th¹nh, Long Tr−êng, T¨ng 
Nh¬n Phó A, T¨ng Nh¬n Phó B, Ph−íc Long A, 
Ph−íc Long B, Ph−íc B×nh, Phó H÷u, T©n Phó, 
Long Th¹nh Mü, Long Ph−íc; 

- QuËn 10 vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 10: 1, 2, 
3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15; 

- QuËn 11 vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 11: 1, 2, 
3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16; 
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- QuËn 12 vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 12: 
Th¹nh Léc, An Phó §«ng, T©n Thíi HiÖp, T©n 
H−ng ThuËn, §«ng H−ng ThuËn, T©n Thíi NhÊt, 
T©n Ch¸nh HiÖp, Th¹nh Xu©n, HiÖp Thµnh, 
Trung Mü T©y, Thíi An; 

- QuËn B×nh T©n vµ c¸c ph−êng thuéc quËn 
B×nh T©n: B×nh H−ng Hoµ, B×nh H−ng Hoµ A, B×nh 
H−ng Hoµ B, B×nh TrÞ §«ng, B×nh TrÞ §«ng A, B×nh 
TrÞ §«ng B, T©n T¹o, T©n T¹o A, An L¹c, An L¹c A; 

+ QuËn B×nh Th¹nh vµ c¸c ph−êng thuéc 
QuËn B×nh Th¹nh: 1, 2, 3, 5, 6, 7, 11, 12, 13, 14, 
15, 17, 19, 21, 22, 24, 25, 26, 27, 28; 

+ QuËn Gß VÊp vµ c¸c ph−êng thuéc quËn 
Gß VÊp: 1, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 
15, 16, 17; 

+ QuËn Phó NhuËn vµ c¸c ph−êng thuéc quËn 
Phó NhuËn: 1, 2, 3, 4, 5, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 
15, 17; 

+ QuËn T©n B×nh vµ c¸c ph−êng thuéc quËn T©n 
B×nh: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15; 

+ QuËn T©n Phó vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 
T©n Phó: T©n S¬n Nh×, T©n Th¹nh, S¬n Kú, T©n 
Quý, T©n Thµnh, Phó Thä Hoµ, Phó Th¹nh, Phó 
Trung, Hoµ Th¹nh, HiÖp T©n, T©n Thíi Hoµ; 

+ QuËn Thñ §øc vµ c¸c ph−êng thuéc quËn 
Thñ §øc: Tr−êng Thä, Linh Trung, B×nh ChiÓu, 
HiÖp B×nh Ch¸nh, HiÖp B×nh Ph−íc, B×nh Thä, 
Tam B×nh, Tam Phó, Linh §«ng, Linh ChiÓu, 
Linh T©y, Linh Xu©n. 
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§Þnh, BÕn NghÐ, BÕn Thµnh, §a Kao, C« Giang, 
CÇu Kho, NguyÔn Th¸i B×nh, Ph¹m Ngò L·o, 
NguyÔn C− Trinh, CÇu ¤ng L·nh; 

- QuËn 2 vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 2: An 
Phó, Thñ Thiªm, B×nh Tr−ng T©y, B×nh Tr−ng 
§«ng, An Lîi §«ng, An Kh¸nh, C¸t L¸i, Th¹nh 
Mü Lîi, B×nh An, Th¶o §iÒn, B×nh Kh¸nh; 

- QuËn 3 vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 3: 1, 2, 3, 
4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14; 

- QuËn 4 vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 4: 1, 2, 3, 
4, 5, 6, 8, 9, 10, 12, 13, 14, 15, 16, 18; 

- QuËn 5 vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 5: 1, 2, 3, 
4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15; 

- QuËn 6 vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 6: 1, 2, 3, 
4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14; 

- QuËn 7 vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 7: T©n 
ThuËn T©y, T©n ThuËn §«ng, T©n Quy, T©n 
Phong, T©n Phó, T©n H−ng, B×nh ThuËn, Phó Mü, 
T©n KiÓng, Phó ThuËn; 

- QuËn 8 vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 8: 1, 2, 3, 
4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16; 

- QuËn 9 vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 9: Long 
B×nh, HiÖp Phó, Tr−êng Th¹nh, Long Tr−êng, T¨ng 
Nh¬n Phó A, T¨ng Nh¬n Phó B, Ph−íc Long A, 
Ph−íc Long B, Ph−íc B×nh, Phó H÷u, T©n Phó, 
Long Th¹nh Mü, Long Ph−íc; 

- QuËn 10 vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 10: 1, 2, 
3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15; 

- QuËn 11 vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 11: 1, 2, 
3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16; 
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- QuËn 12 vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 12: 
Th¹nh Léc, An Phó §«ng, T©n Thíi HiÖp, T©n 
H−ng ThuËn, §«ng H−ng ThuËn, T©n Thíi NhÊt, 
T©n Ch¸nh HiÖp, Th¹nh Xu©n, HiÖp Thµnh, 
Trung Mü T©y, Thíi An; 

- QuËn B×nh T©n vµ c¸c ph−êng thuéc quËn 
B×nh T©n: B×nh H−ng Hoµ, B×nh H−ng Hoµ A, B×nh 
H−ng Hoµ B, B×nh TrÞ §«ng, B×nh TrÞ §«ng A, B×nh 
TrÞ §«ng B, T©n T¹o, T©n T¹o A, An L¹c, An L¹c A; 

+ QuËn B×nh Th¹nh vµ c¸c ph−êng thuéc 
QuËn B×nh Th¹nh: 1, 2, 3, 5, 6, 7, 11, 12, 13, 14, 
15, 17, 19, 21, 22, 24, 25, 26, 27, 28; 

+ QuËn Gß VÊp vµ c¸c ph−êng thuéc quËn 
Gß VÊp: 1, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 
15, 16, 17; 

+ QuËn Phó NhuËn vµ c¸c ph−êng thuéc quËn 
Phó NhuËn: 1, 2, 3, 4, 5, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 
15, 17; 

+ QuËn T©n B×nh vµ c¸c ph−êng thuéc quËn T©n 
B×nh: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15; 

+ QuËn T©n Phó vµ c¸c ph−êng thuéc QuËn 
T©n Phó: T©n S¬n Nh×, T©n Th¹nh, S¬n Kú, T©n 
Quý, T©n Thµnh, Phó Thä Hoµ, Phó Th¹nh, Phó 
Trung, Hoµ Th¹nh, HiÖp T©n, T©n Thíi Hoµ; 

+ QuËn Thñ §øc vµ c¸c ph−êng thuéc quËn 
Thñ §øc: Tr−êng Thä, Linh Trung, B×nh ChiÓu, 
HiÖp B×nh Ch¸nh, HiÖp B×nh Ph−íc, B×nh Thä, 
Tam B×nh, Tam Phó, Linh §«ng, Linh ChiÓu, 
Linh T©y, Linh Xu©n. 
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9. TØnh Bµ RÞa- Vòng Tµu 

5 huyÖn, bao gåm: Long §iÒn, §Êt §á, T©n 
Thµnh, Xuyªn Méc, Ch©u §øc;  

24 ph−êng, bao gåm: c¸c ph−êng thuéc thµnh 
phè Vòng Tµu: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 
Th¾ng NhÊt, Th¾ng Tam, R¹ch Dõa, NguyÔn An 
Ninh; c¸c ph−êng thuéc thÞ x· Bµ RÞa: Kim Dinh, 
Long H−¬ng, Ph−íc H−ng, Ph−íc HiÖp, Ph−íc 
Trung, Ph−íc Nguyªn, Long Toµn, Long T©m. 

10. TØnh Kiªn Giang 

11 huyÖn, bao gåm: An Minh, Ch©u Thµnh, VÜnh 
ThuËn, Gß Quao, Giång RiÒng, Kiªn H¶i, Phó Quèc, 
T©n HiÖp, Hßn §Êt, An Biªn, U Minh Th−îng;  

15 ph−êng, bao gåm: c¸c ph−êng thuéc thµnh 
phè R¹ch Gi¸: VÜnh Quang, VÜnh Thanh V©n, VÜnh 
Lîi, VÜnh HiÖp, VÜnh Th«ng, An B×nh, VÜnh L¹c, 
R¹ch Sái, VÜnh B¶o, An Hoµ, VÜnh Thanh; c¸c 
ph−êng thuéc thÞ x· Hµ Tiªn: §«ng Hå, B×nh San, 
T« Ch©u, Ph¸o §µi. 

B. ñY BAN NH¢N D¢N CÊP X· 

I- NHIÖM Vô, QUYÒN H¹N CñA  
ñY BAN NH¢N D¢N CÊP X· 

 1. Uû ban nh©n d©n x·, thÞ trÊn 

a) LÜnh vùc kinh tÕ 

1- Trong lÜnh vùc kinh tÕ, uû ban nh©n d©n x·, 
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thÞ trÊn thùc hiÖn nh÷ng nhiÖm vô, quyÒn h¹n sau: 
- X©y dùng kÕ ho¹ch ph¸t triÓn kinh tÕ - x· 

héi h»ng n¨m tr×nh héi ®ång nh©n d©n cïng cÊp 
th«ng qua ®Ó tr×nh uû ban nh©n d©n huyÖn phª 
duyÖt; tæ chøc thùc hiÖn kÕ ho¹ch ®ã; 

- LËp dù to¸n thu ng©n s¸ch nhµ n−íc trªn ®Þa 
bµn; dù to¸n thu, chi ng©n s¸ch ®Þa ph−¬ng vµ 
ph−¬ng ¸n ph©n bæ dù to¸n ng©n s¸ch cÊp m×nh; 
dù to¸n ®iÒu chØnh ng©n s¸ch ®Þa ph−¬ng trong 
tr−êng hîp cÇn thiÕt vµ lËp quyÕt to¸n ng©n s¸ch 
®Þa ph−¬ng tr×nh héi ®ång nh©n d©n cïng cÊp 
quyÕt ®Þnh vµ b¸o c¸o uû ban nh©n d©n, c¬ quan 
tµi chÝnh cÊp trªn trùc tiÕp; 

- Tæ chøc thùc hiÖn ng©n s¸ch ®Þa ph−¬ng, 
phèi hîp víi c¸c c¬ quan nhµ n−íc cÊp trªn trong 
viÖc qu¶n lý ng©n s¸ch nhµ n−íc trªn ®Þa bµn x·, 
thÞ trÊn vµ b¸o c¸o vÒ ng©n s¸ch nhµ n−íc theo 
quy ®Þnh cña ph¸p luËt; 

- Qu¶n lý vµ sö dông hîp lý, cã hiÖu qu¶ quü 
®Êt ®−îc ®Ó l¹i phôc vô c¸c nhu cÇu c«ng Ých ë 
®Þa ph−¬ng; x©y dùng vµ qu¶n lý c¸c c«ng tr×nh 
c«ng céng, ®−êng giao th«ng, trô së, tr−êng häc, 
tr¹m y tÕ, c«ng tr×nh ®iÖn, n−íc theo quy ®Þnh 
cña ph¸p luËt; 

- Huy ®éng sù ®ãng gãp cña c¸c tæ chøc, c¸ 
nh©n ®Ó ®Çu t− x©y dùng c¸c c«ng tr×nh kÕt cÊu 
h¹ tÇng cña x·, thÞ trÊn trªn nguyªn t¾c d©n chñ, 
tù nguyÖn. ViÖc qu¶n lý c¸c kho¶n ®ãng gãp nµy 
ph¶i c«ng khai, cã kiÓm tra, kiÓm so¸t vµ b¶o ®¶m 
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9. TØnh Bµ RÞa- Vòng Tµu 

5 huyÖn, bao gåm: Long §iÒn, §Êt §á, T©n 
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24 ph−êng, bao gåm: c¸c ph−êng thuéc thµnh 
phè Vòng Tµu: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 
Th¾ng NhÊt, Th¾ng Tam, R¹ch Dõa, NguyÔn An 
Ninh; c¸c ph−êng thuéc thÞ x· Bµ RÞa: Kim Dinh, 
Long H−¬ng, Ph−íc H−ng, Ph−íc HiÖp, Ph−íc 
Trung, Ph−íc Nguyªn, Long Toµn, Long T©m. 

10. TØnh Kiªn Giang 

11 huyÖn, bao gåm: An Minh, Ch©u Thµnh, VÜnh 
ThuËn, Gß Quao, Giång RiÒng, Kiªn H¶i, Phó Quèc, 
T©n HiÖp, Hßn §Êt, An Biªn, U Minh Th−îng;  

15 ph−êng, bao gåm: c¸c ph−êng thuéc thµnh 
phè R¹ch Gi¸: VÜnh Quang, VÜnh Thanh V©n, VÜnh 
Lîi, VÜnh HiÖp, VÜnh Th«ng, An B×nh, VÜnh L¹c, 
R¹ch Sái, VÜnh B¶o, An Hoµ, VÜnh Thanh; c¸c 
ph−êng thuéc thÞ x· Hµ Tiªn: §«ng Hå, B×nh San, 
T« Ch©u, Ph¸o §µi. 

B. ñY BAN NH¢N D¢N CÊP X· 

I- NHIÖM Vô, QUYÒN H¹N CñA  
ñY BAN NH¢N D¢N CÊP X· 

 1. Uû ban nh©n d©n x·, thÞ trÊn 

a) LÜnh vùc kinh tÕ 

1- Trong lÜnh vùc kinh tÕ, uû ban nh©n d©n x·, 
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thÞ trÊn thùc hiÖn nh÷ng nhiÖm vô, quyÒn h¹n sau: 
- X©y dùng kÕ ho¹ch ph¸t triÓn kinh tÕ - x· 

héi h»ng n¨m tr×nh héi ®ång nh©n d©n cïng cÊp 
th«ng qua ®Ó tr×nh uû ban nh©n d©n huyÖn phª 
duyÖt; tæ chøc thùc hiÖn kÕ ho¹ch ®ã; 

- LËp dù to¸n thu ng©n s¸ch nhµ n−íc trªn ®Þa 
bµn; dù to¸n thu, chi ng©n s¸ch ®Þa ph−¬ng vµ 
ph−¬ng ¸n ph©n bæ dù to¸n ng©n s¸ch cÊp m×nh; 
dù to¸n ®iÒu chØnh ng©n s¸ch ®Þa ph−¬ng trong 
tr−êng hîp cÇn thiÕt vµ lËp quyÕt to¸n ng©n s¸ch 
®Þa ph−¬ng tr×nh héi ®ång nh©n d©n cïng cÊp 
quyÕt ®Þnh vµ b¸o c¸o uû ban nh©n d©n, c¬ quan 
tµi chÝnh cÊp trªn trùc tiÕp; 

- Tæ chøc thùc hiÖn ng©n s¸ch ®Þa ph−¬ng, 
phèi hîp víi c¸c c¬ quan nhµ n−íc cÊp trªn trong 
viÖc qu¶n lý ng©n s¸ch nhµ n−íc trªn ®Þa bµn x·, 
thÞ trÊn vµ b¸o c¸o vÒ ng©n s¸ch nhµ n−íc theo 
quy ®Þnh cña ph¸p luËt; 

- Qu¶n lý vµ sö dông hîp lý, cã hiÖu qu¶ quü 
®Êt ®−îc ®Ó l¹i phôc vô c¸c nhu cÇu c«ng Ých ë 
®Þa ph−¬ng; x©y dùng vµ qu¶n lý c¸c c«ng tr×nh 
c«ng céng, ®−êng giao th«ng, trô së, tr−êng häc, 
tr¹m y tÕ, c«ng tr×nh ®iÖn, n−íc theo quy ®Þnh 
cña ph¸p luËt; 

- Huy ®éng sù ®ãng gãp cña c¸c tæ chøc, c¸ 
nh©n ®Ó ®Çu t− x©y dùng c¸c c«ng tr×nh kÕt cÊu 
h¹ tÇng cña x·, thÞ trÊn trªn nguyªn t¾c d©n chñ, 
tù nguyÖn. ViÖc qu¶n lý c¸c kho¶n ®ãng gãp nµy 
ph¶i c«ng khai, cã kiÓm tra, kiÓm so¸t vµ b¶o ®¶m 
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sö dông ®óng môc ®Ých, ®óng chÕ ®é theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt. 

Trong lÜnh vùc n«ng nghiÖp, l©m nghiÖp, ng− 
nghiÖp, thuû lîi vµ tiÓu thñ c«ng nghiÖp, uû ban 
nh©n d©n x·, thÞ trÊn thùc hiÖn nh÷ng nhiÖm vô, 
quyÒn h¹n sau ®©y: 

- Tæ chøc vµ h−íng dÉn viÖc thùc hiÖn c¸c 
ch−¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch, ®Ò ¸n khuyÕn khÝch ph¸t 
triÓn vµ øng dông tiÕn bé khoa häc, c«ng nghÖ ®Ó 
ph¸t triÓn s¶n xuÊt vµ h−íng dÉn n«ng d©n 
chuyÓn ®æi c¬ cÊu kinh tÕ, c©y trång, vËt nu«i 
trong s¶n xuÊt theo quy ho¹ch, kÕ ho¹ch chung 
vµ phßng trõ c¸c bÖnh dÞch ®èi víi c©y trång vµ 
vËt nu«i; 

- Tæ chøc viÖc x©y dùng c¸c c«ng tr×nh thuû lîi 
nhá; thùc hiÖn viÖc tu bæ, b¶o vÖ ®ª ®iÒu, b¶o vÖ 
rõng; phßng, chèng vµ kh¾c phôc hËu qu¶ thiªn 
tai, b·o lôt; ng¨n chÆn kÞp thêi nh÷ng hµnh vi vi 
ph¹m ph¸p luËt vÒ b¶o vÖ ®ª ®iÒu, b¶o vÖ rõng t¹i 
®Þa ph−¬ng; 

- Qu¶n lý, kiÓm tra, b¶o vÖ viÖc sö dông nguån 
n−íc trªn ®Þa bµn theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; 

- Tæ chøc, h−íng dÉn viÖc khai th¸c vµ ph¸t 
triÓn c¸c ngµnh, nghÒ truyÒn thèng ë ®Þa ph−¬ng 
vµ tæ chøc øng dông tiÕn bé vÒ khoa häc, c«ng 
nghÖ ®Ó ph¸t triÓn c¸c ngµnh, nghÒ míi. 

2- Trong lÜnh vùc x©y dùng, giao th«ng vËn 
t¶i, uû ban nh©n d©n x·, thÞ trÊn thùc hiÖn nh÷ng 
nhiÖm vô, quyÒn h¹n sau ®©y: 
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- Tæ chøc thùc hiÖn viÖc x©y dùng, tu söa 
®−êng giao th«ng trong x· theo ph©n cÊp;  

- Qu¶n lý viÖc x©y dùng, cÊp giÊy phÐp x©y 
dùng nhµ ë riªng lÎ trong ®iÓm d©n c− n«ng th«n 
theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt, kiÓm tra viÖc thùc 
hiÖn ph¸p luËt vÒ x©y dùng vµ xö lý vi ph¹m ph¸p 
luËt theo thÈm quyÒn do ph¸p luËt quy ®Þnh; 

- Tæ chøc viÖc b¶o vÖ, kiÓm tra, xö lý c¸c hµnh 
vi x©m ph¹m ®−êng giao th«ng vµ c¸c c«ng tr×nh 
c¬ së h¹ tÇng kh¸c ë ®Þa ph−¬ng theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt; 

- Huy ®éng sù ®ãng gãp tù nguyÖn cña nh©n 
d©n ®Ó x©y dùng ®−êng giao th«ng, cÇu, cèng 
trong x· theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

b) LÜnh vùc v¨n hãa - x· héi 
Trong lÜnh vùc gi¸o dôc, y tÕ, x· héi, v¨n ho¸ 

vµ thÓ dôc, thÓ thao, uû ban nh©n d©n x·, thÞ trÊn 
thùc hiÖn nh÷ng nhiÖm vô, quyÒn h¹n sau ®©y: 

- Thùc hiÖn kÕ ho¹ch ph¸t triÓn sù nghiÖp 
gi¸o dôc ë ®Þa ph−¬ng; phèi hîp víi tr−êng häc 
huy ®éng trÎ em vµo líp mét ®óng ®é tuæi; tæ chøc 
thùc hiÖn c¸c líp bæ tóc v¨n ho¸, thùc hiÖn xo¸ mï 
ch÷ cho nh÷ng ng−êi trong ®é tuæi;  

- Tæ chøc x©y dùng vµ qu¶n lý, kiÓm tra ho¹t 
®éng cña nhµ trÎ, líp mÉu gi¸o, tr−êng mÇm non ë 
®Þa ph−¬ng; phèi hîp víi uû ban nh©n d©n cÊp 
trªn qu¶n lý tr−êng tiÓu häc, tr−êng trung häc c¬ 
së trªn ®Þa bµn; 

- Tæ chøc thùc hiÖn c¸c ch−¬ng tr×nh y tÕ c¬ 
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sö dông ®óng môc ®Ých, ®óng chÕ ®é theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt. 
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chuyÓn ®æi c¬ cÊu kinh tÕ, c©y trång, vËt nu«i 
trong s¶n xuÊt theo quy ho¹ch, kÕ ho¹ch chung 
vµ phßng trõ c¸c bÖnh dÞch ®èi víi c©y trång vµ 
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- Tæ chøc viÖc x©y dùng c¸c c«ng tr×nh thuû lîi 
nhá; thùc hiÖn viÖc tu bæ, b¶o vÖ ®ª ®iÒu, b¶o vÖ 
rõng; phßng, chèng vµ kh¾c phôc hËu qu¶ thiªn 
tai, b·o lôt; ng¨n chÆn kÞp thêi nh÷ng hµnh vi vi 
ph¹m ph¸p luËt vÒ b¶o vÖ ®ª ®iÒu, b¶o vÖ rõng t¹i 
®Þa ph−¬ng; 

- Qu¶n lý, kiÓm tra, b¶o vÖ viÖc sö dông nguån 
n−íc trªn ®Þa bµn theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; 

- Tæ chøc, h−íng dÉn viÖc khai th¸c vµ ph¸t 
triÓn c¸c ngµnh, nghÒ truyÒn thèng ë ®Þa ph−¬ng 
vµ tæ chøc øng dông tiÕn bé vÒ khoa häc, c«ng 
nghÖ ®Ó ph¸t triÓn c¸c ngµnh, nghÒ míi. 

2- Trong lÜnh vùc x©y dùng, giao th«ng vËn 
t¶i, uû ban nh©n d©n x·, thÞ trÊn thùc hiÖn nh÷ng 
nhiÖm vô, quyÒn h¹n sau ®©y: 
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- Tæ chøc thùc hiÖn viÖc x©y dùng, tu söa 
®−êng giao th«ng trong x· theo ph©n cÊp;  

- Qu¶n lý viÖc x©y dùng, cÊp giÊy phÐp x©y 
dùng nhµ ë riªng lÎ trong ®iÓm d©n c− n«ng th«n 
theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt, kiÓm tra viÖc thùc 
hiÖn ph¸p luËt vÒ x©y dùng vµ xö lý vi ph¹m ph¸p 
luËt theo thÈm quyÒn do ph¸p luËt quy ®Þnh; 

- Tæ chøc viÖc b¶o vÖ, kiÓm tra, xö lý c¸c hµnh 
vi x©m ph¹m ®−êng giao th«ng vµ c¸c c«ng tr×nh 
c¬ së h¹ tÇng kh¸c ë ®Þa ph−¬ng theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt; 

- Huy ®éng sù ®ãng gãp tù nguyÖn cña nh©n 
d©n ®Ó x©y dùng ®−êng giao th«ng, cÇu, cèng 
trong x· theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

b) LÜnh vùc v¨n hãa - x· héi 
Trong lÜnh vùc gi¸o dôc, y tÕ, x· héi, v¨n ho¸ 

vµ thÓ dôc, thÓ thao, uû ban nh©n d©n x·, thÞ trÊn 
thùc hiÖn nh÷ng nhiÖm vô, quyÒn h¹n sau ®©y: 

- Thùc hiÖn kÕ ho¹ch ph¸t triÓn sù nghiÖp 
gi¸o dôc ë ®Þa ph−¬ng; phèi hîp víi tr−êng häc 
huy ®éng trÎ em vµo líp mét ®óng ®é tuæi; tæ chøc 
thùc hiÖn c¸c líp bæ tóc v¨n ho¸, thùc hiÖn xo¸ mï 
ch÷ cho nh÷ng ng−êi trong ®é tuæi;  

- Tæ chøc x©y dùng vµ qu¶n lý, kiÓm tra ho¹t 
®éng cña nhµ trÎ, líp mÉu gi¸o, tr−êng mÇm non ë 
®Þa ph−¬ng; phèi hîp víi uû ban nh©n d©n cÊp 
trªn qu¶n lý tr−êng tiÓu häc, tr−êng trung häc c¬ 
së trªn ®Þa bµn; 

- Tæ chøc thùc hiÖn c¸c ch−¬ng tr×nh y tÕ c¬ 
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së, d©n sè, kÕ ho¹ch ho¸ gia ®×nh ®−îc giao; vËn 
®éng nh©n d©n gi÷ g×n vÖ sinh; phßng, chèng c¸c 
dÞch bÖnh; 

- X©y dùng phong trµo vµ tæ chøc c¸c ho¹t 
®éng v¨n ho¸, thÓ dôc, thÓ thao; tæ chøc c¸c lÔ héi 
cæ truyÒn, b¶o vÖ vµ ph¸t huy gi¸ trÞ cña c¸c di 
tÝch lÞch sö - v¨n ho¸ vµ danh lam th¾ng c¶nh ë 
®Þa ph−¬ng theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; 

- Thùc hiÖn chÝnh s¸ch, chÕ ®é ®èi víi th−¬ng 
binh, bÖnh binh, gia ®×nh liÖt sÜ, nh÷ng ng−êi vµ 
gia ®×nh cã c«ng víi n−íc theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt; 

- Tæ chøc c¸c ho¹t ®éng tõ thiÖn, nh©n ®¹o; 
vËn ®éng nh©n d©n gióp ®ì c¸c gia ®×nh khã kh¨n, 
ng−êi giµ c« ®¬n, ng−êi tµn tËt, trÎ må c«i kh«ng 
n¬i n−¬ng tùa; tæ chøc c¸c h×nh thøc nu«i d−ìng, 
ch¨m sãc c¸c ®èi t−îng chÝnh s¸ch ë ®Þa ph−¬ng 
theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; 

- Qu¶n lý, b¶o vÖ, tu bæ nghÜa trang liÖt sÜ; quy 
ho¹ch, qu¶n lý nghÜa ®Þa ë ®Þa ph−¬ng. 

c) LÜnh vùc an ninh, quèc phßng, x©y dùng 
chÝnh quyÒn 

Trong lÜnh vùc an ninh, quèc phßng, x©y dùng 
chÝnh quyÒn, uû ban nh©n d©n x·, thÞ trÊn thùc 
hiÖn nh÷ng nhiÖm vô, quyÒn h¹n sau ®©y: 

- Tæ chøc tuyªn truyÒn, gi¸o dôc, x©y dùng 
quèc phßng toµn d©n, x©y dùng lµng, x· chiÕn ®Êu 
trong khu vùc phßng thñ ®Þa ph−¬ng; 

- Thùc hiÖn c«ng t¸c nghÜa vô qu©n sù vµ 
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tuyÓn qu©n theo kÕ ho¹ch; ®¨ng ký, qu¶n lý qu©n 
nh©n dù bÞ ®éng viªn; tæ chøc thùc hiÖn viÖc x©y 
dùng, huÊn luyÖn, sö dông lùc l−îng d©n qu©n, tù 
vÖ ë ®Þa ph−¬ng; 

- Thùc hiÖn c¸c biÖn ph¸p b¶o ®¶m an ninh, 
trËt tù, an toµn x· héi; x©y dùng phong trµo quÇn 
chóng b¶o vÖ an ninh Tæ quèc v÷ng m¹nh; thùc 
hiÖn biÖn ph¸p phßng ngõa vµ chèng téi ph¹m, 
c¸c tÖ n¹n x· héi vµ c¸c hµnh vi vi ph¹m ph¸p 
luËt kh¸c ë ®Þa ph−¬ng; 

- Qu¶n lý hé khÈu; tæ chøc viÖc ®¨ng ký t¹m tró, 
qu¶n lý viÖc ®i l¹i cña ng−êi n−íc ngoµi ë ®Þa ph−¬ng. 

- Tæ chøc, h−íng dÉn vµ b¶o ®¶m thùc hiÖn 
chÝnh s¸ch d©n téc, chÝnh s¸ch t«n gi¸o; quyÒn tù 
do tÝn ng−ìng, t«n gi¸o cña nh©n d©n ë ®Þa 
ph−¬ng theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

- Tæ chøc tuyªn truyÒn, gi¸o dôc ph¸p luËt; 
gi¶i quyÕt c¸c vi ph¹m ph¸p luËt vµ tranh chÊp 
nhá trong nh©n d©n theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; 

- Tæ chøc tiÕp d©n, gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o 
vµ kiÕn nghÞ cña c«ng d©n theo thÈm quyÒn; 

- Tæ chøc thùc hiÖn hoÆc phèi hîp víi c¸c c¬ 
quan chøc n¨ng trong viÖc thi hµnh ¸n theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt; tæ chøc thùc hiÖn c¸c quyÕt 
®Þnh vÒ xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh theo quy ®Þnh 
cña ph¸p luËt. 

2. Uû ban nh©n d©n ph−êng 

Uû ban nh©n d©n ph−êng thùc hiÖn nh÷ng 
nhiÖm vô, quyÒn h¹n quy ®Þnh t¹i c¸c ®iÒu 111, 
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së, d©n sè, kÕ ho¹ch ho¸ gia ®×nh ®−îc giao; vËn 
®éng nh©n d©n gi÷ g×n vÖ sinh; phßng, chèng c¸c 
dÞch bÖnh; 

- X©y dùng phong trµo vµ tæ chøc c¸c ho¹t 
®éng v¨n ho¸, thÓ dôc, thÓ thao; tæ chøc c¸c lÔ héi 
cæ truyÒn, b¶o vÖ vµ ph¸t huy gi¸ trÞ cña c¸c di 
tÝch lÞch sö - v¨n ho¸ vµ danh lam th¾ng c¶nh ë 
®Þa ph−¬ng theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; 

- Thùc hiÖn chÝnh s¸ch, chÕ ®é ®èi víi th−¬ng 
binh, bÖnh binh, gia ®×nh liÖt sÜ, nh÷ng ng−êi vµ 
gia ®×nh cã c«ng víi n−íc theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt; 

- Tæ chøc c¸c ho¹t ®éng tõ thiÖn, nh©n ®¹o; 
vËn ®éng nh©n d©n gióp ®ì c¸c gia ®×nh khã kh¨n, 
ng−êi giµ c« ®¬n, ng−êi tµn tËt, trÎ må c«i kh«ng 
n¬i n−¬ng tùa; tæ chøc c¸c h×nh thøc nu«i d−ìng, 
ch¨m sãc c¸c ®èi t−îng chÝnh s¸ch ë ®Þa ph−¬ng 
theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; 

- Qu¶n lý, b¶o vÖ, tu bæ nghÜa trang liÖt sÜ; quy 
ho¹ch, qu¶n lý nghÜa ®Þa ë ®Þa ph−¬ng. 

c) LÜnh vùc an ninh, quèc phßng, x©y dùng 
chÝnh quyÒn 

Trong lÜnh vùc an ninh, quèc phßng, x©y dùng 
chÝnh quyÒn, uû ban nh©n d©n x·, thÞ trÊn thùc 
hiÖn nh÷ng nhiÖm vô, quyÒn h¹n sau ®©y: 

- Tæ chøc tuyªn truyÒn, gi¸o dôc, x©y dùng 
quèc phßng toµn d©n, x©y dùng lµng, x· chiÕn ®Êu 
trong khu vùc phßng thñ ®Þa ph−¬ng; 

- Thùc hiÖn c«ng t¸c nghÜa vô qu©n sù vµ 

 52

tuyÓn qu©n theo kÕ ho¹ch; ®¨ng ký, qu¶n lý qu©n 
nh©n dù bÞ ®éng viªn; tæ chøc thùc hiÖn viÖc x©y 
dùng, huÊn luyÖn, sö dông lùc l−îng d©n qu©n, tù 
vÖ ë ®Þa ph−¬ng; 

- Thùc hiÖn c¸c biÖn ph¸p b¶o ®¶m an ninh, 
trËt tù, an toµn x· héi; x©y dùng phong trµo quÇn 
chóng b¶o vÖ an ninh Tæ quèc v÷ng m¹nh; thùc 
hiÖn biÖn ph¸p phßng ngõa vµ chèng téi ph¹m, 
c¸c tÖ n¹n x· héi vµ c¸c hµnh vi vi ph¹m ph¸p 
luËt kh¸c ë ®Þa ph−¬ng; 

- Qu¶n lý hé khÈu; tæ chøc viÖc ®¨ng ký t¹m tró, 
qu¶n lý viÖc ®i l¹i cña ng−êi n−íc ngoµi ë ®Þa ph−¬ng. 

- Tæ chøc, h−íng dÉn vµ b¶o ®¶m thùc hiÖn 
chÝnh s¸ch d©n téc, chÝnh s¸ch t«n gi¸o; quyÒn tù 
do tÝn ng−ìng, t«n gi¸o cña nh©n d©n ë ®Þa 
ph−¬ng theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

- Tæ chøc tuyªn truyÒn, gi¸o dôc ph¸p luËt; 
gi¶i quyÕt c¸c vi ph¹m ph¸p luËt vµ tranh chÊp 
nhá trong nh©n d©n theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; 

- Tæ chøc tiÕp d©n, gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o 
vµ kiÕn nghÞ cña c«ng d©n theo thÈm quyÒn; 

- Tæ chøc thùc hiÖn hoÆc phèi hîp víi c¸c c¬ 
quan chøc n¨ng trong viÖc thi hµnh ¸n theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt; tæ chøc thùc hiÖn c¸c quyÕt 
®Þnh vÒ xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh theo quy ®Þnh 
cña ph¸p luËt. 

2. Uû ban nh©n d©n ph−êng 

Uû ban nh©n d©n ph−êng thùc hiÖn nh÷ng 
nhiÖm vô, quyÒn h¹n quy ®Þnh t¹i c¸c ®iÒu 111, 
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112, 113, 114, 115, 116 vµ 117 cña LuËt tæ chøc 
héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n d©n vµ thùc 
hiÖn nh÷ng nhiÖm vô, quyÒn h¹n sau ®©y: 

- Tæ chøc thùc hiÖn c¸c nghÞ quyÕt cña héi 
®ång nh©n d©n ph−êng vÒ viÖc b¶o ®¶m thùc hiÖn 
thèng nhÊt kÕ ho¹ch ph¸t triÓn kinh tÕ - x· héi vµ 
quy ho¹ch ®« thÞ, x©y dùng nÕp sèng v¨n minh ®« 
thÞ, phßng, chèng c¸c tÖ n¹n x· héi, gi÷ g×n trËt tù 
vÖ sinh, s¹ch ®Ñp khu phè, lßng ®−êng, lÒ ®−êng, 
trËt tù c«ng céng vµ c¶nh quan ®« thÞ; qu¶n lý d©n 
c− ®« thÞ trªn ®Þa bµn; 

- Thanh tra viÖc sö dông ®Êt ®ai cña tæ chøc, 
c¸ nh©n trªn ®Þa bµn ph−êng theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt; 

- Qu¶n lý vµ b¶o vÖ c¬ së h¹ tÇng kü thuËt 
trªn ®Þa bµn ph−êng theo ph©n cÊp; ng¨n chÆn, xö 
lý c¸c hµnh vi vi ph¹m ®èi víi c¸c c¬ së h¹ tÇng kü 
thuËt theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt;  

- KiÓm tra giÊy phÐp x©y dùng cña tæ chøc, c¸ 
nh©n trªn ®Þa bµn ph−êng; lËp biªn b¶n, ®×nh chØ 
nh÷ng c«ng tr×nh x©y dùng, söa ch÷a, c¶i t¹o 
kh«ng cã giÊy phÐp, tr¸i víi quy ®Þnh cña giÊy 
phÐp vµ b¸o c¸o c¬ quan nhµ n−íc cã thÈm quyÒn 
xem xÐt, quyÕt ®Þnh. 

II- Tæ CHøC Vµ HO¹T §éNG CñA  
Uû BAN NH¢N D¢N CÊP X· 

Uû ban nh©n d©n do héi ®ång nh©n d©n cïng 
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cÊp bÇu ra, gåm cã: chñ tÞch, phã chñ tÞch vµ uû 
viªn. Chñ tÞch uû ban nh©n d©n lµ ®¹i biÓu héi 
®ång nh©n d©n. C¸c thµnh viªn kh¸c cña uû ban 
nh©n d©n kh«ng nhÊt thiÕt ph¶i lµ ®¹i biÓu héi 
®ång nh©n d©n. 

KÕt qu¶ bÇu c¸c thµnh viªn cña uû ban nh©n 
d©n ph¶i ®−îc chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp trªn 
trùc tiÕp phª chuÈn. Trong nhiÖm kú nÕu khuyÕt 
chñ tÞch uû ban nh©n d©n th× chñ tÞch héi ®ång 
nh©n d©n cïng cÊp giíi thiÖu ng−êi øng cö chñ 
tÞch uû ban nh©n d©n ®Ó héi ®ång nh©n d©n bÇu. 
Ng−êi ®−îc bÇu gi÷ chøc vô chñ tÞch uû ban nh©n 
d©n trong nhiÖm kú kh«ng nhÊt thiÕt lµ ®¹i biÓu 
héi ®ång nh©n d©n. 

Uû ban nh©n d©n chÞu tr¸ch nhiÖm vµ b¸o c¸o 
c«ng t¸c tr−íc héi ®ång nh©n d©n cïng cÊp vµ uû 
ban nh©n d©n cÊp trªn trùc tiÕp. Uû ban nh©n d©n 
cÊp x· cã tõ ba ®Õn n¨m thµnh viªn. Uû ban nh©n 
d©n mçi th¸ng häp Ýt nhÊt mét lÇn. C¸c quyÕt 
®Þnh cña uû ban nh©n d©n ph¶i ®−îc qu¸ nöa tæng 
sè thµnh viªn uû ban nh©n d©n biÓu quyÕt t¸n 
thµnh. Uû ban nh©n d©n cÊp x· th¶o luËn tËp thÓ 
vµ quyÕt ®Þnh theo ®a sè c¸c vÊn ®Ò sau ®©y: 

- Ch−¬ng tr×nh lµm viÖc cña uû ban nh©n d©n; 
- KÕ ho¹ch ph¸t triÓn kinh tÕ - x· héi, dù to¸n 

ng©n s¸ch, quyÕt to¸n ng©n s¸ch h»ng n¨m vµ 
quü dù tr÷ cña ®Þa ph−¬ng tr×nh héi ®ång nh©n 
d©n quyÕt ®Þnh; 

- KÕ ho¹ch ®Çu t−, x©y dùng c¸c c«ng tr×nh 
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112, 113, 114, 115, 116 vµ 117 cña LuËt tæ chøc 
héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n d©n vµ thùc 
hiÖn nh÷ng nhiÖm vô, quyÒn h¹n sau ®©y: 

- Tæ chøc thùc hiÖn c¸c nghÞ quyÕt cña héi 
®ång nh©n d©n ph−êng vÒ viÖc b¶o ®¶m thùc hiÖn 
thèng nhÊt kÕ ho¹ch ph¸t triÓn kinh tÕ - x· héi vµ 
quy ho¹ch ®« thÞ, x©y dùng nÕp sèng v¨n minh ®« 
thÞ, phßng, chèng c¸c tÖ n¹n x· héi, gi÷ g×n trËt tù 
vÖ sinh, s¹ch ®Ñp khu phè, lßng ®−êng, lÒ ®−êng, 
trËt tù c«ng céng vµ c¶nh quan ®« thÞ; qu¶n lý d©n 
c− ®« thÞ trªn ®Þa bµn; 

- Thanh tra viÖc sö dông ®Êt ®ai cña tæ chøc, 
c¸ nh©n trªn ®Þa bµn ph−êng theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt; 

- Qu¶n lý vµ b¶o vÖ c¬ së h¹ tÇng kü thuËt 
trªn ®Þa bµn ph−êng theo ph©n cÊp; ng¨n chÆn, xö 
lý c¸c hµnh vi vi ph¹m ®èi víi c¸c c¬ së h¹ tÇng kü 
thuËt theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt;  

- KiÓm tra giÊy phÐp x©y dùng cña tæ chøc, c¸ 
nh©n trªn ®Þa bµn ph−êng; lËp biªn b¶n, ®×nh chØ 
nh÷ng c«ng tr×nh x©y dùng, söa ch÷a, c¶i t¹o 
kh«ng cã giÊy phÐp, tr¸i víi quy ®Þnh cña giÊy 
phÐp vµ b¸o c¸o c¬ quan nhµ n−íc cã thÈm quyÒn 
xem xÐt, quyÕt ®Þnh. 

II- Tæ CHøC Vµ HO¹T §éNG CñA  
Uû BAN NH¢N D¢N CÊP X· 

Uû ban nh©n d©n do héi ®ång nh©n d©n cïng 
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cÊp bÇu ra, gåm cã: chñ tÞch, phã chñ tÞch vµ uû 
viªn. Chñ tÞch uû ban nh©n d©n lµ ®¹i biÓu héi 
®ång nh©n d©n. C¸c thµnh viªn kh¸c cña uû ban 
nh©n d©n kh«ng nhÊt thiÕt ph¶i lµ ®¹i biÓu héi 
®ång nh©n d©n. 

KÕt qu¶ bÇu c¸c thµnh viªn cña uû ban nh©n 
d©n ph¶i ®−îc chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp trªn 
trùc tiÕp phª chuÈn. Trong nhiÖm kú nÕu khuyÕt 
chñ tÞch uû ban nh©n d©n th× chñ tÞch héi ®ång 
nh©n d©n cïng cÊp giíi thiÖu ng−êi øng cö chñ 
tÞch uû ban nh©n d©n ®Ó héi ®ång nh©n d©n bÇu. 
Ng−êi ®−îc bÇu gi÷ chøc vô chñ tÞch uû ban nh©n 
d©n trong nhiÖm kú kh«ng nhÊt thiÕt lµ ®¹i biÓu 
héi ®ång nh©n d©n. 

Uû ban nh©n d©n chÞu tr¸ch nhiÖm vµ b¸o c¸o 
c«ng t¸c tr−íc héi ®ång nh©n d©n cïng cÊp vµ uû 
ban nh©n d©n cÊp trªn trùc tiÕp. Uû ban nh©n d©n 
cÊp x· cã tõ ba ®Õn n¨m thµnh viªn. Uû ban nh©n 
d©n mçi th¸ng häp Ýt nhÊt mét lÇn. C¸c quyÕt 
®Þnh cña uû ban nh©n d©n ph¶i ®−îc qu¸ nöa tæng 
sè thµnh viªn uû ban nh©n d©n biÓu quyÕt t¸n 
thµnh. Uû ban nh©n d©n cÊp x· th¶o luËn tËp thÓ 
vµ quyÕt ®Þnh theo ®a sè c¸c vÊn ®Ò sau ®©y: 

- Ch−¬ng tr×nh lµm viÖc cña uû ban nh©n d©n; 
- KÕ ho¹ch ph¸t triÓn kinh tÕ - x· héi, dù to¸n 

ng©n s¸ch, quyÕt to¸n ng©n s¸ch h»ng n¨m vµ 
quü dù tr÷ cña ®Þa ph−¬ng tr×nh héi ®ång nh©n 
d©n quyÕt ®Þnh; 

- KÕ ho¹ch ®Çu t−, x©y dùng c¸c c«ng tr×nh 
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träng ®iÓm ë ®Þa ph−¬ng tr×nh héi ®ång nh©n d©n 
quyÕt ®Þnh; 

- KÕ ho¹ch huy ®éng nh©n lùc, tµi chÝnh ®Ó 
gi¶i quyÕt c¸c vÊn ®Ò cÊp b¸ch cña ®Þa ph−¬ng 
tr×nh héi ®ång nh©n d©n quyÕt ®Þnh; 

- C¸c biÖn ph¸p thùc hiÖn nghÞ quyÕt cña héi 
®ång nh©n d©n vÒ kinh tÕ - x· héi; th«ng qua b¸o 
c¸o cña uû ban nh©n d©n tr−íc khi tr×nh héi ®ång 
nh©n d©n; 

- §Ò ¸n thµnh lËp míi, nhËp, chia, ®iÒu chØnh 
®Þa giíi hµnh chÝnh ë ®Þa ph−¬ng. 

Chñ tÞch Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam 
vµ ng−êi ®øng ®Çu c¸c ®oµn thÓ nh©n d©n ë ®Þa 
ph−¬ng ®−îc mêi dù c¸c phiªn häp cña uû ban 
nh©n d©n cïng cÊp khi bµn c¸c vÊn ®Ò cã liªn 
quan. Uû ban nh©n d©n t¹o ®iÒu kiÖn thuËn lîi ®Ó 
Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam vµ c¸c ®oµn 
thÓ nh©n d©n tæ chøc, ®éng viªn nh©n d©n tham 
gia x©y dùng vµ cñng cè chÝnh quyÒn nh©n d©n; tæ 
chøc, thùc hiÖn c¸c chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña Nhµ 
n−íc, gi¸m s¸t c¸c ho¹t ®éng cña c¬ quan nhµ 
n−íc, c¸n bé, c«ng chøc. 

Uû ban nh©n d©n thùc hiÖn chÕ ®é th«ng b¸o 
t×nh h×nh mäi mÆt cña ®Þa ph−¬ng cho Uû ban 
MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam vµ c¸c ®oµn thÓ nh©n 
d©n. Uû ban nh©n d©n vµ c¸c thµnh viªn cña uû 
ban nh©n d©n cã tr¸ch nhiÖm gi¶i quyÕt vµ tr¶ lêi 
c¸c kiÕn nghÞ cña Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 
Nam vµ c¸c ®oµn thÓ nh©n d©n. 

 56

Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cã nh÷ng nhiÖm vô 
vµ quyÒn h¹n sau ®©y: 

- L·nh ®¹o c«ng t¸c cña uû ban nh©n d©n, c¸c 
thµnh viªn cña uû ban nh©n d©n, c¸c c¬ quan 
chuyªn m«n thuéc uû ban nh©n d©n: 

+ §«n ®èc, kiÓm tra c«ng t¸c cña c¸c c¬ quan 
chuyªn m«n thuéc uû ban nh©n d©n cÊp m×nh 
trong viÖc thùc hiÖn HiÕn ph¸p, luËt, c¸c v¨n b¶n 
cña c¬ quan nhµ n−íc cÊp trªn, nghÞ quyÕt cña héi 
®ång nh©n d©n vµ quyÕt ®Þnh, chØ thÞ cña uû ban 
nh©n d©n cïng cÊp; 

+ QuyÕt ®Þnh c¸c vÊn ®Ò thuéc nhiÖm vô, 
quyÒn h¹n cña uû ban nh©n d©n cÊp m×nh, trõ c¸c 
vÊn ®Ò quy ®Þnh t¹i §iÒu 124 cña LuËt tæ chøc héi 
®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n d©n; 

+ ¸p dông c¸c biÖn ph¸p nh»m c¶i tiÕn lÒ lèi 
lµm viÖc; qu¶n lý vµ ®iÒu hµnh bé m¸y hµnh 
chÝnh ho¹t ®éng cã hiÖu qu¶; ng¨n ngõa vµ ®Êu 
tranh chèng c¸c biÓu hiÖn quan liªu, v« tr¸ch 
nhiÖm, h¸ch dÞch, cöa quyÒn, tham nhòng, l·ng 
phÝ vµ c¸c biÓu hiÖn tiªu cùc kh¸c cña c¸n bé, 
c«ng chøc vµ trong bé m¸y chÝnh quyÒn ®Þa 
ph−¬ng; 

+ Tæ chøc viÖc tiÕp d©n, xÐt vµ gi¶i quyÕt kiÕn 
nghÞ, khiÕu n¹i, tè c¸o cña nh©n d©n theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt. 

- TriÖu tËp vµ chñ täa c¸c phiªn häp cña uû 
ban nh©n d©n; 

- Bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm, ®iÒu ®éng, c¸ch chøc, 
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träng ®iÓm ë ®Þa ph−¬ng tr×nh héi ®ång nh©n d©n 
quyÕt ®Þnh; 

- KÕ ho¹ch huy ®éng nh©n lùc, tµi chÝnh ®Ó 
gi¶i quyÕt c¸c vÊn ®Ò cÊp b¸ch cña ®Þa ph−¬ng 
tr×nh héi ®ång nh©n d©n quyÕt ®Þnh; 

- C¸c biÖn ph¸p thùc hiÖn nghÞ quyÕt cña héi 
®ång nh©n d©n vÒ kinh tÕ - x· héi; th«ng qua b¸o 
c¸o cña uû ban nh©n d©n tr−íc khi tr×nh héi ®ång 
nh©n d©n; 

- §Ò ¸n thµnh lËp míi, nhËp, chia, ®iÒu chØnh 
®Þa giíi hµnh chÝnh ë ®Þa ph−¬ng. 

Chñ tÞch Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam 
vµ ng−êi ®øng ®Çu c¸c ®oµn thÓ nh©n d©n ë ®Þa 
ph−¬ng ®−îc mêi dù c¸c phiªn häp cña uû ban 
nh©n d©n cïng cÊp khi bµn c¸c vÊn ®Ò cã liªn 
quan. Uû ban nh©n d©n t¹o ®iÒu kiÖn thuËn lîi ®Ó 
Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam vµ c¸c ®oµn 
thÓ nh©n d©n tæ chøc, ®éng viªn nh©n d©n tham 
gia x©y dùng vµ cñng cè chÝnh quyÒn nh©n d©n; tæ 
chøc, thùc hiÖn c¸c chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña Nhµ 
n−íc, gi¸m s¸t c¸c ho¹t ®éng cña c¬ quan nhµ 
n−íc, c¸n bé, c«ng chøc. 

Uû ban nh©n d©n thùc hiÖn chÕ ®é th«ng b¸o 
t×nh h×nh mäi mÆt cña ®Þa ph−¬ng cho Uû ban 
MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam vµ c¸c ®oµn thÓ nh©n 
d©n. Uû ban nh©n d©n vµ c¸c thµnh viªn cña uû 
ban nh©n d©n cã tr¸ch nhiÖm gi¶i quyÕt vµ tr¶ lêi 
c¸c kiÕn nghÞ cña Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 
Nam vµ c¸c ®oµn thÓ nh©n d©n. 
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Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cã nh÷ng nhiÖm vô 
vµ quyÒn h¹n sau ®©y: 

- L·nh ®¹o c«ng t¸c cña uû ban nh©n d©n, c¸c 
thµnh viªn cña uû ban nh©n d©n, c¸c c¬ quan 
chuyªn m«n thuéc uû ban nh©n d©n: 

+ §«n ®èc, kiÓm tra c«ng t¸c cña c¸c c¬ quan 
chuyªn m«n thuéc uû ban nh©n d©n cÊp m×nh 
trong viÖc thùc hiÖn HiÕn ph¸p, luËt, c¸c v¨n b¶n 
cña c¬ quan nhµ n−íc cÊp trªn, nghÞ quyÕt cña héi 
®ång nh©n d©n vµ quyÕt ®Þnh, chØ thÞ cña uû ban 
nh©n d©n cïng cÊp; 

+ QuyÕt ®Þnh c¸c vÊn ®Ò thuéc nhiÖm vô, 
quyÒn h¹n cña uû ban nh©n d©n cÊp m×nh, trõ c¸c 
vÊn ®Ò quy ®Þnh t¹i §iÒu 124 cña LuËt tæ chøc héi 
®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n d©n; 

+ ¸p dông c¸c biÖn ph¸p nh»m c¶i tiÕn lÒ lèi 
lµm viÖc; qu¶n lý vµ ®iÒu hµnh bé m¸y hµnh 
chÝnh ho¹t ®éng cã hiÖu qu¶; ng¨n ngõa vµ ®Êu 
tranh chèng c¸c biÓu hiÖn quan liªu, v« tr¸ch 
nhiÖm, h¸ch dÞch, cöa quyÒn, tham nhòng, l·ng 
phÝ vµ c¸c biÓu hiÖn tiªu cùc kh¸c cña c¸n bé, 
c«ng chøc vµ trong bé m¸y chÝnh quyÒn ®Þa 
ph−¬ng; 

+ Tæ chøc viÖc tiÕp d©n, xÐt vµ gi¶i quyÕt kiÕn 
nghÞ, khiÕu n¹i, tè c¸o cña nh©n d©n theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt. 

- TriÖu tËp vµ chñ täa c¸c phiªn häp cña uû 
ban nh©n d©n; 

- Bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm, ®iÒu ®éng, c¸ch chøc, 
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khen th−ëng, kû luËt c¸n bé, c«ng chøc nhµ n−íc 
theo sù ph©n cÊp qu¶n lý; 

- §×nh chØ viÖc thi hµnh hoÆc b·i bá nh÷ng 
v¨n b¶n tr¸i ph¸p luËt cña c¬ quan chuyªn m«n 
thuéc uû ban nh©n d©n cÊp m×nh; 

- ChØ ®¹o vµ ¸p dông c¸c biÖn ph¸p ®Ó gi¶i 
quyÕt c¸c c«ng viÖc ®ét xuÊt, khÈn cÊp trong 
phßng, chèng thiªn tai, ch¸y, næ, dÞch bÖnh, an 
ninh, trËt tù vµ b¸o c¸o uû ban nh©n d©n trong 
phiªn häp gÇn nhÊt; 

- Ra quyÕt ®Þnh, chØ thÞ ®Ó thùc hiÖn nhiÖm 
vô, quyÒn h¹n cña m×nh. 

III- Sè L¦îNG, C¥ CÊU THµNH VI£N  
Uû ban nh©n d©n CÊP X· 

NghÞ ®Þnh sè 107/2004/N§-CP ngµy 1-4-2004 
cña ChÝnh phñ quy ®Þnh sè l−îng phã chñ tÞch vµ 
c¬ cÊu thµnh viªn uû ban nh©n d©n c¸c cÊp quy 
®Þnh (§iÒu 11):  

1- Uû ban nh©n d©n x· miÒn nói, h¶i ®¶o cã 
d©n sè tõ 5.000 ng−êi trë lªn; x· ®ång b»ng, trung 
du cã d©n sè tõ 8.000 ng−êi trë lªn vµ x· biªn giíi, 
cã 5 thµnh viªn gåm cã 1 chñ tÞch, 2 phã chñ tÞch, 2 
ñy viªn. Thµnh viªn uû ban nh©n d©n ®−îc ph©n 
c«ng phô tr¸ch c¸c lÜnh vùc c«ng viÖc nh− sau : 

- Chñ tÞch phô tr¸ch chung, khèi néi chÝnh, 
quy ho¹ch vµ kÕ ho¹ch ph¸t triÓn kinh tÕ - x· 
héi cña x·. 
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- C¸c phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n: 
+ Mét phã chñ tÞch phô tr¸ch khèi kinh tÕ - tµi 

chÝnh, x©y dùng, giao th«ng, nhµ ®Êt vµ tµi 
nguyªn - m«i tr−êng. 

+ Mét phã chñ tÞch phô tr¸ch khèi v¨n ho¸ - 
x· héi vµ c¸c lÜnh vùc x· héi kh¸c. 

- C¸c ñy viªn uû ban nh©n d©n: 
+ Mét ñy viªn phô tr¸ch c«ng an. 
+ Mét ñy viªn phô tr¸ch qu©n sù. 
2- Uû ban nh©n d©n x· kh«ng thuéc diÖn quy 

®Þnh t¹i §iÒu 11 nghÞ ®Þnh nµy cã 3 thµnh viªn 
gåm cã 1 chñ tÞch, 1 phã chñ tÞch vµ 1 ñy viªn. 
C¨n cø vµo nh÷ng lÜnh vùc c«ng viÖc ®−îc quy 
®Þnh t¹i §iÒu 11 nghÞ ®Þnh nµy, chñ tÞch uû ban 
nh©n d©n x· ph©n c«ng c¸c thµnh viªn phô tr¸ch 
cho phï hîp víi ®Þa ph−¬ng. 

Trong nhiÖm kú héi ®ång nh©n d©n x· cã thÓ 
Ên ®Þnh thªm sè l−îng thµnh viªn uû ban nh©n 
d©n cÊp m×nh nh−ng tæng sè kh«ng v−ît qu¸ 5 
thµnh viªn vµ ph¶i ®−îc chñ tÞch uû ban nh©n d©n 
cÊp trªn trùc tiÕp phª chuÈn. 

3- Uû ban nh©n d©n ph−êng, thÞ trÊn cã 5 
thµnh viªn gåm cã 1 chñ tÞch, 2 phã chñ tÞch, 2 ñy 
viªn. Thµnh viªn uû ban nh©n d©n ®−îc ph©n 
c«ng phô tr¸ch c¸c lÜnh vùc c«ng viÖc nh− sau: 

- Chñ tÞch phô tr¸ch chung, khèi néi chÝnh, 
qu¶n lý c«ng t¸c quy ho¹ch ®« thÞ. 

- C¸c phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n: 
+ Mét phã chñ tÞch phô tr¸ch khèi kinh tÕ - tµi 
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khen th−ëng, kû luËt c¸n bé, c«ng chøc nhµ n−íc 
theo sù ph©n cÊp qu¶n lý; 

- §×nh chØ viÖc thi hµnh hoÆc b·i bá nh÷ng 
v¨n b¶n tr¸i ph¸p luËt cña c¬ quan chuyªn m«n 
thuéc uû ban nh©n d©n cÊp m×nh; 

- ChØ ®¹o vµ ¸p dông c¸c biÖn ph¸p ®Ó gi¶i 
quyÕt c¸c c«ng viÖc ®ét xuÊt, khÈn cÊp trong 
phßng, chèng thiªn tai, ch¸y, næ, dÞch bÖnh, an 
ninh, trËt tù vµ b¸o c¸o uû ban nh©n d©n trong 
phiªn häp gÇn nhÊt; 

- Ra quyÕt ®Þnh, chØ thÞ ®Ó thùc hiÖn nhiÖm 
vô, quyÒn h¹n cña m×nh. 

III- Sè L¦îNG, C¥ CÊU THµNH VI£N  
Uû ban nh©n d©n CÊP X· 

NghÞ ®Þnh sè 107/2004/N§-CP ngµy 1-4-2004 
cña ChÝnh phñ quy ®Þnh sè l−îng phã chñ tÞch vµ 
c¬ cÊu thµnh viªn uû ban nh©n d©n c¸c cÊp quy 
®Þnh (§iÒu 11):  

1- Uû ban nh©n d©n x· miÒn nói, h¶i ®¶o cã 
d©n sè tõ 5.000 ng−êi trë lªn; x· ®ång b»ng, trung 
du cã d©n sè tõ 8.000 ng−êi trë lªn vµ x· biªn giíi, 
cã 5 thµnh viªn gåm cã 1 chñ tÞch, 2 phã chñ tÞch, 2 
ñy viªn. Thµnh viªn uû ban nh©n d©n ®−îc ph©n 
c«ng phô tr¸ch c¸c lÜnh vùc c«ng viÖc nh− sau : 

- Chñ tÞch phô tr¸ch chung, khèi néi chÝnh, 
quy ho¹ch vµ kÕ ho¹ch ph¸t triÓn kinh tÕ - x· 
héi cña x·. 
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- C¸c phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n: 
+ Mét phã chñ tÞch phô tr¸ch khèi kinh tÕ - tµi 

chÝnh, x©y dùng, giao th«ng, nhµ ®Êt vµ tµi 
nguyªn - m«i tr−êng. 

+ Mét phã chñ tÞch phô tr¸ch khèi v¨n ho¸ - 
x· héi vµ c¸c lÜnh vùc x· héi kh¸c. 

- C¸c ñy viªn uû ban nh©n d©n: 
+ Mét ñy viªn phô tr¸ch c«ng an. 
+ Mét ñy viªn phô tr¸ch qu©n sù. 
2- Uû ban nh©n d©n x· kh«ng thuéc diÖn quy 

®Þnh t¹i §iÒu 11 nghÞ ®Þnh nµy cã 3 thµnh viªn 
gåm cã 1 chñ tÞch, 1 phã chñ tÞch vµ 1 ñy viªn. 
C¨n cø vµo nh÷ng lÜnh vùc c«ng viÖc ®−îc quy 
®Þnh t¹i §iÒu 11 nghÞ ®Þnh nµy, chñ tÞch uû ban 
nh©n d©n x· ph©n c«ng c¸c thµnh viªn phô tr¸ch 
cho phï hîp víi ®Þa ph−¬ng. 

Trong nhiÖm kú héi ®ång nh©n d©n x· cã thÓ 
Ên ®Þnh thªm sè l−îng thµnh viªn uû ban nh©n 
d©n cÊp m×nh nh−ng tæng sè kh«ng v−ît qu¸ 5 
thµnh viªn vµ ph¶i ®−îc chñ tÞch uû ban nh©n d©n 
cÊp trªn trùc tiÕp phª chuÈn. 

3- Uû ban nh©n d©n ph−êng, thÞ trÊn cã 5 
thµnh viªn gåm cã 1 chñ tÞch, 2 phã chñ tÞch, 2 ñy 
viªn. Thµnh viªn uû ban nh©n d©n ®−îc ph©n 
c«ng phô tr¸ch c¸c lÜnh vùc c«ng viÖc nh− sau: 

- Chñ tÞch phô tr¸ch chung, khèi néi chÝnh, 
qu¶n lý c«ng t¸c quy ho¹ch ®« thÞ. 

- C¸c phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n: 
+ Mét phã chñ tÞch phô tr¸ch khèi kinh tÕ - tµi 
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chÝnh, x©y dùng c¬ së h¹ tÇng, khoa häc - c«ng 
nghÖ, nhµ ®Êt vµ tµi nguyªn - m«i tr−êng. 

+ Mét phã chñ tÞch phô tr¸ch khèi v¨n ho¸ - 
x· héi vµ c¸c lÜnh vùc x· héi kh¸c. 

- C¸c ñy viªn uû ban nh©n d©n : 
+ Mét ñy viªn phô tr¸ch c«ng an. 
+ Mét ñy viªn phô tr¸ch qu©n sù. 

IV- QUY CHÕ LµM VIÖC CñA  
Uû ban nh©n d©n CÊP X· 

Quy chÕ lµm viÖc mÉu cña uû ban nh©n d©n 
cÊp x· ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 
77/2006/Q§-TTg, ngµy 13-4-2006 cña Thñ t−íng 
ChÝnh phñ quy ®Þnh: 

1. Nguyªn t¾c lµm viÖc cña uû ban nh©n 
d©n cÊp x· 

- Uû ban nh©n d©n x· lµm viÖc theo nguyªn 
t¾c tËp trung d©n chñ, ph¸t huy vai trß tËp thÓ, ®Ò 
cao tr¸ch nhiÖm c¸ nh©n vµ tinh thÇn chñ ®éng, 
s¸ng t¹o cña chñ tÞch, phã chñ tÞch, ñy viªn uû 
ban nh©n d©n. Mçi viÖc chØ ®−îc giao mét ng−êi 
phô tr¸ch vµ chÞu tr¸ch nhiÖm chÝnh. Mçi thµnh 
viªn uû ban nh©n d©n x· chÞu tr¸ch nhiÖm c¸ 
nh©n vÒ lÜnh vùc ®−îc ph©n c«ng.  

- ChÊp hµnh sù chØ ®¹o, ®iÒu hµnh cña c¬ 
quan nhµ n−íc cÊp trªn, sù l·nh ®¹o cña ®¶ng ñy, 
sù gi¸m s¸t cña héi ®ång nh©n d©n x·; phèi hîp 
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chÆt chÏ gi÷a uû ban nh©n d©n x· víi MÆt trËn Tæ 
quèc vµ c¸c ®oµn thÓ nh©n d©n cïng cÊp trong qu¸ 
tr×nh triÓn khai thùc hiÖn mäi nhiÖm vô. 

- Gi¶i quyÕt c¸c c«ng viÖc cña c«ng d©n vµ tæ 
chøc theo ®óng ph¸p luËt, ®óng thÈm quyÒn vµ 
ph¹m vi tr¸ch nhiÖm; b¶o ®¶m c«ng khai, minh 
b¹ch, kÞp thêi vµ hiÖu qu¶; theo ®óng tr×nh tù, thñ 
tôc, thêi h¹n quy ®Þnh vµ ch−¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch 
c«ng t¸c cña uû ban nh©n d©n x·.  

- C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· ph¶i s©u s¸t c¬ 
së, l¾ng nghe mäi ý kiÕn ®ãng gãp cña nh©n d©n, 
cã ý thøc häc tËp ®Ó n©ng cao tr×nh ®é, tõng 
b−íc ®−a ho¹t ®éng cña uû ban nh©n d©n x· 
ngµy cµng chÝnh quy, hiÖn ®¹i, v× môc tiªu x©y 
dùng chÝnh quyÒn c¬ së v÷ng m¹nh, n©ng cao 
®êi sèng nh©n d©n. 

2. Tr¸ch nhiÖm, ph¹m vi gi¶i quyÕt c«ng 
viÖc 

Uû ban nh©n d©n x· th¶o luËn tËp thÓ, quyÕt 
®Þnh theo ®a sè c¸c vÊn ®Ò ®−îc quy ®Þnh t¹i  
§iÒu 124 LuËt tæ chøc héi ®ång nh©n d©n vµ uû 
ban nh©n d©n n¨m 2003 vµ nh÷ng vÊn ®Ò quan 
träng kh¸c mµ ph¸p luËt quy ®Þnh thuéc thÈm 
quyÒn cña uû ban nh©n d©n x·. 

C¸ch thøc gi¶i quyÕt c«ng viÖc cña uû ban 
nh©n d©n x·: 

- Uû ban nh©n d©n x· häp, th¶o luËn tËp thÓ 
vµ quyÕt ®Þnh theo ®a sè c¸c vÊn ®Ò quy ®Þnh t¹i 
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chÝnh, x©y dùng c¬ së h¹ tÇng, khoa häc - c«ng 
nghÖ, nhµ ®Êt vµ tµi nguyªn - m«i tr−êng. 

+ Mét phã chñ tÞch phô tr¸ch khèi v¨n ho¸ - 
x· héi vµ c¸c lÜnh vùc x· héi kh¸c. 

- C¸c ñy viªn uû ban nh©n d©n : 
+ Mét ñy viªn phô tr¸ch c«ng an. 
+ Mét ñy viªn phô tr¸ch qu©n sù. 

IV- QUY CHÕ LµM VIÖC CñA  
Uû ban nh©n d©n CÊP X· 

Quy chÕ lµm viÖc mÉu cña uû ban nh©n d©n 
cÊp x· ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 
77/2006/Q§-TTg, ngµy 13-4-2006 cña Thñ t−íng 
ChÝnh phñ quy ®Þnh: 

1. Nguyªn t¾c lµm viÖc cña uû ban nh©n 
d©n cÊp x· 

- Uû ban nh©n d©n x· lµm viÖc theo nguyªn 
t¾c tËp trung d©n chñ, ph¸t huy vai trß tËp thÓ, ®Ò 
cao tr¸ch nhiÖm c¸ nh©n vµ tinh thÇn chñ ®éng, 
s¸ng t¹o cña chñ tÞch, phã chñ tÞch, ñy viªn uû 
ban nh©n d©n. Mçi viÖc chØ ®−îc giao mét ng−êi 
phô tr¸ch vµ chÞu tr¸ch nhiÖm chÝnh. Mçi thµnh 
viªn uû ban nh©n d©n x· chÞu tr¸ch nhiÖm c¸ 
nh©n vÒ lÜnh vùc ®−îc ph©n c«ng.  

- ChÊp hµnh sù chØ ®¹o, ®iÒu hµnh cña c¬ 
quan nhµ n−íc cÊp trªn, sù l·nh ®¹o cña ®¶ng ñy, 
sù gi¸m s¸t cña héi ®ång nh©n d©n x·; phèi hîp 

 60

chÆt chÏ gi÷a uû ban nh©n d©n x· víi MÆt trËn Tæ 
quèc vµ c¸c ®oµn thÓ nh©n d©n cïng cÊp trong qu¸ 
tr×nh triÓn khai thùc hiÖn mäi nhiÖm vô. 

- Gi¶i quyÕt c¸c c«ng viÖc cña c«ng d©n vµ tæ 
chøc theo ®óng ph¸p luËt, ®óng thÈm quyÒn vµ 
ph¹m vi tr¸ch nhiÖm; b¶o ®¶m c«ng khai, minh 
b¹ch, kÞp thêi vµ hiÖu qu¶; theo ®óng tr×nh tù, thñ 
tôc, thêi h¹n quy ®Þnh vµ ch−¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch 
c«ng t¸c cña uû ban nh©n d©n x·.  

- C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· ph¶i s©u s¸t c¬ 
së, l¾ng nghe mäi ý kiÕn ®ãng gãp cña nh©n d©n, 
cã ý thøc häc tËp ®Ó n©ng cao tr×nh ®é, tõng 
b−íc ®−a ho¹t ®éng cña uû ban nh©n d©n x· 
ngµy cµng chÝnh quy, hiÖn ®¹i, v× môc tiªu x©y 
dùng chÝnh quyÒn c¬ së v÷ng m¹nh, n©ng cao 
®êi sèng nh©n d©n. 

2. Tr¸ch nhiÖm, ph¹m vi gi¶i quyÕt c«ng 
viÖc 

Uû ban nh©n d©n x· th¶o luËn tËp thÓ, quyÕt 
®Þnh theo ®a sè c¸c vÊn ®Ò ®−îc quy ®Þnh t¹i  
§iÒu 124 LuËt tæ chøc héi ®ång nh©n d©n vµ uû 
ban nh©n d©n n¨m 2003 vµ nh÷ng vÊn ®Ò quan 
träng kh¸c mµ ph¸p luËt quy ®Þnh thuéc thÈm 
quyÒn cña uû ban nh©n d©n x·. 

C¸ch thøc gi¶i quyÕt c«ng viÖc cña uû ban 
nh©n d©n x·: 

- Uû ban nh©n d©n x· häp, th¶o luËn tËp thÓ 
vµ quyÕt ®Þnh theo ®a sè c¸c vÊn ®Ò quy ®Þnh t¹i 
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kho¶n 1 ®iÒu nµy t¹i phiªn häp uû ban nh©n d©n; 
- §èi víi c¸c vÊn ®Ò cÇn gi¶i quyÕt gÊp nh−ng 

kh«ng tæ chøc häp uû ban nh©n d©n ®−îc, theo 
quyÕt ®Þnh cña chñ tÞch uû ban nh©n d©n, v¨n 
phßng uû ban nh©n d©n x· göi toµn bé hå s¬ cña 
vÊn ®Ò cÇn xö lý ®Õn c¸c thµnh viªn uû ban nh©n 
d©n ®Ó lÊy ý kiÕn. NÕu qu¸ nöa tæng sè thµnh viªn 
uû ban nh©n d©n x· nhÊt trÝ th× v¨n phßng uû ban 
nh©n d©n x· tæng hîp, tr×nh chñ tÞch uû ban nh©n 
d©n quyÕt ®Þnh vµ b¸o c¸o uû ban nh©n d©n x· t¹i 
phiªn häp gÇn nhÊt. 

Tr¸ch nhiÖm, ph¹m vi gi¶i quyÕt c«ng viÖc cña 
c¸c thµnh viªn uû ban nh©n d©n x·: 

1- Tr¸ch nhiÖm chung 
- TÝch cùc, chñ ®éng tham gia c¸c c«ng viÖc 

chung cña uû ban nh©n d©n x·; tham dù ®Çy ®ñ 
c¸c phiªn häp cña uû ban nh©n d©n, cïng tËp thÓ 
quyÕt ®Þnh c¸c vÊn ®Ò thuéc nhiÖm vô vµ quyÒn 
h¹n cña uû ban nh©n d©n; tæ chøc chØ ®¹o thùc 
hiÖn chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña §¶ng 
vµ Nhµ n−íc; kiªn quyÕt ®Êu tranh chèng tham 
nhòng, thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ; t¨ng 
c−êng kiÓm tra, ®«n ®èc c¸n bé, c«ng chøc cÊp x·, 
tr−ëng th«n, tæ tr−ëng d©n phè hoµn thµnh c¸c 
nhiÖm vô; th−êng xuyªn häc tËp, n©ng cao tr×nh 
®é, nghiªn cøu ®Ò xuÊt víi cÊp cã thÈm quyÒn vÒ 
chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch ®ang thi hµnh t¹i c¬ së; 

- Kh«ng ®−îc nãi vµ lµm tr¸i c¸c nghÞ quyÕt 
cña héi ®ång nh©n d©n, quyÕt ®Þnh, chØ thÞ cña uû 
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ban nh©n d©n x· vµ v¨n b¶n chØ ®¹o cña c¬ quan 
nhµ n−íc cÊp trªn. Tr−êng hîp cã ý kiÕn kh¸c th× 
vÉn ph¶i chÊp hµnh, nh−ng ®−îc tr×nh bµy ý kiÕn 
®ã víi héi ®ång nh©n d©n, uû ban nh©n d©n, chñ 
tÞch uû ban nh©n d©n x·.  

2- Tr¸ch nhiÖm, ph¹m vi gi¶i quyÕt c«ng viÖc 
cña chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· 

- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· lµ ng−êi ®øng 
®Çu uû ban nh©n d©n, l·nh ®¹o vµ ®iÒu hµnh mäi 
c«ng viÖc cña uû ban nh©n d©n, chÞu tr¸ch nhiÖm 
thùc hiÖn nhiÖm vô, quyÒn h¹n cña m×nh theo quy 
®Þnh t¹i §iÒu 127 LuËt tæ chøc héi ®ång nh©n d©n 
vµ uû ban nh©n d©n n¨m 2003; ®ång thêi, cïng uû 
ban nh©n d©n x· chÞu tr¸ch nhiÖm tËp thÓ vÒ ho¹t 
®éng cña uû ban nh©n d©n tr−íc ®¶ng ñy, héi 
®ång nh©n d©n x· vµ uû ban nh©n d©n huyÖn, 
quËn, thÞ x·, thµnh phè thuéc tØnh (sau ®©y gäi 
chung lµ uû ban nh©n d©n huyÖn); 

- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· triÖu tËp, chñ 
tr× c¸c phiªn häp vµ c¸c héi nghÞ kh¸c cña uû ban 
nh©n d©n, khi v¾ng mÆt th× ñy quyÒn cho phã chñ 
tÞch chñ tr× thay; b¶o ®¶m viÖc chÊp hµnh ph¸p 
luËt, c¸c v¨n b¶n cña c¬ quan nhµ n−íc cÊp trªn, 
nghÞ quyÕt cña ®¶ng ñy vµ héi ®ång nh©n d©n x·; 

- C¨n cø vµo c¸c v¨n b¶n cña c¬ quan nhµ 
n−íc cÊp trªn, nghÞ quyÕt cña ®¶ng ñy, héi ®ång 
nh©n d©n x· vµ t×nh h×nh thùc tiÔn cña ®Þa 
ph−¬ng, x©y dùng ch−¬ng tr×nh c«ng t¸c n¨m, 
quý, th¸ng cña uû ban nh©n d©n x·; 
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kho¶n 1 ®iÒu nµy t¹i phiªn häp uû ban nh©n d©n; 
- §èi víi c¸c vÊn ®Ò cÇn gi¶i quyÕt gÊp nh−ng 

kh«ng tæ chøc häp uû ban nh©n d©n ®−îc, theo 
quyÕt ®Þnh cña chñ tÞch uû ban nh©n d©n, v¨n 
phßng uû ban nh©n d©n x· göi toµn bé hå s¬ cña 
vÊn ®Ò cÇn xö lý ®Õn c¸c thµnh viªn uû ban nh©n 
d©n ®Ó lÊy ý kiÕn. NÕu qu¸ nöa tæng sè thµnh viªn 
uû ban nh©n d©n x· nhÊt trÝ th× v¨n phßng uû ban 
nh©n d©n x· tæng hîp, tr×nh chñ tÞch uû ban nh©n 
d©n quyÕt ®Þnh vµ b¸o c¸o uû ban nh©n d©n x· t¹i 
phiªn häp gÇn nhÊt. 

Tr¸ch nhiÖm, ph¹m vi gi¶i quyÕt c«ng viÖc cña 
c¸c thµnh viªn uû ban nh©n d©n x·: 

1- Tr¸ch nhiÖm chung 
- TÝch cùc, chñ ®éng tham gia c¸c c«ng viÖc 

chung cña uû ban nh©n d©n x·; tham dù ®Çy ®ñ 
c¸c phiªn häp cña uû ban nh©n d©n, cïng tËp thÓ 
quyÕt ®Þnh c¸c vÊn ®Ò thuéc nhiÖm vô vµ quyÒn 
h¹n cña uû ban nh©n d©n; tæ chøc chØ ®¹o thùc 
hiÖn chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña §¶ng 
vµ Nhµ n−íc; kiªn quyÕt ®Êu tranh chèng tham 
nhòng, thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ; t¨ng 
c−êng kiÓm tra, ®«n ®èc c¸n bé, c«ng chøc cÊp x·, 
tr−ëng th«n, tæ tr−ëng d©n phè hoµn thµnh c¸c 
nhiÖm vô; th−êng xuyªn häc tËp, n©ng cao tr×nh 
®é, nghiªn cøu ®Ò xuÊt víi cÊp cã thÈm quyÒn vÒ 
chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch ®ang thi hµnh t¹i c¬ së; 

- Kh«ng ®−îc nãi vµ lµm tr¸i c¸c nghÞ quyÕt 
cña héi ®ång nh©n d©n, quyÕt ®Þnh, chØ thÞ cña uû 
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ban nh©n d©n x· vµ v¨n b¶n chØ ®¹o cña c¬ quan 
nhµ n−íc cÊp trªn. Tr−êng hîp cã ý kiÕn kh¸c th× 
vÉn ph¶i chÊp hµnh, nh−ng ®−îc tr×nh bµy ý kiÕn 
®ã víi héi ®ång nh©n d©n, uû ban nh©n d©n, chñ 
tÞch uû ban nh©n d©n x·.  

2- Tr¸ch nhiÖm, ph¹m vi gi¶i quyÕt c«ng viÖc 
cña chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· 

- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· lµ ng−êi ®øng 
®Çu uû ban nh©n d©n, l·nh ®¹o vµ ®iÒu hµnh mäi 
c«ng viÖc cña uû ban nh©n d©n, chÞu tr¸ch nhiÖm 
thùc hiÖn nhiÖm vô, quyÒn h¹n cña m×nh theo quy 
®Þnh t¹i §iÒu 127 LuËt tæ chøc héi ®ång nh©n d©n 
vµ uû ban nh©n d©n n¨m 2003; ®ång thêi, cïng uû 
ban nh©n d©n x· chÞu tr¸ch nhiÖm tËp thÓ vÒ ho¹t 
®éng cña uû ban nh©n d©n tr−íc ®¶ng ñy, héi 
®ång nh©n d©n x· vµ uû ban nh©n d©n huyÖn, 
quËn, thÞ x·, thµnh phè thuéc tØnh (sau ®©y gäi 
chung lµ uû ban nh©n d©n huyÖn); 

- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· triÖu tËp, chñ 
tr× c¸c phiªn häp vµ c¸c héi nghÞ kh¸c cña uû ban 
nh©n d©n, khi v¾ng mÆt th× ñy quyÒn cho phã chñ 
tÞch chñ tr× thay; b¶o ®¶m viÖc chÊp hµnh ph¸p 
luËt, c¸c v¨n b¶n cña c¬ quan nhµ n−íc cÊp trªn, 
nghÞ quyÕt cña ®¶ng ñy vµ héi ®ång nh©n d©n x·; 

- C¨n cø vµo c¸c v¨n b¶n cña c¬ quan nhµ 
n−íc cÊp trªn, nghÞ quyÕt cña ®¶ng ñy, héi ®ång 
nh©n d©n x· vµ t×nh h×nh thùc tiÔn cña ®Þa 
ph−¬ng, x©y dùng ch−¬ng tr×nh c«ng t¸c n¨m, 
quý, th¸ng cña uû ban nh©n d©n x·; 
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- Tæ chøc thùc hiÖn c¸c ch−¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch 
c«ng t¸c; ph©n c«ng nhiÖm vô, ®«n ®èc, kiÓm tra 
c¸c thµnh viªn uû ban nh©n d©n x· vµ c¸c c¸n bé, 
c«ng chøc kh¸c thuéc uû ban nh©n d©n x·, tr−ëng 
th«n, tæ tr−ëng d©n phè trong viÖc thùc hiÖn 
nhiÖm vô ®−îc giao; 

- QuyÕt ®Þnh nh÷ng vÊn ®Ò quan träng, liªn 
quan ®Õn nhiÒu néi dung c«ng viÖc, nh÷ng vÊn 
®Ò ®ét xuÊt, phøc t¹p trªn ®Þa bµn; nh÷ng vÊn 
®Ò cßn cã ý kiÕn kh¸c nhau hoÆc v−ît qu¸ thÈm 
quyÒn cña phã chñ tÞch vµ ñy viªn uû ban nh©n 
d©n x·; 

- Ký ban hµnh c¸c v¨n b¶n thuéc thÈm quyÒn 
uû ban nh©n d©n x· vµ thÈm quyÒn chñ tÞch uû 
ban nh©n d©n theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; 

- B¸o c¸o t×nh h×nh kinh tÕ - x· héi cña x·, 
ho¹t ®éng cña uû ban nh©n d©n víi ®¶ng ñy, héi 
®ång nh©n d©n x· vµ uû ban nh©n d©n huyÖn; 

+ Th−êng xuyªn trao ®æi c«ng t¸c víi bÝ th− 
®¶ng ñy, chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ tÞch MÆt 
trËn Tæ quèc vµ ng−êi ®øng ®Çu c¸c ®oµn thÓ 
nh©n d©n cÊp x·; phèi hîp thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô 
c«ng t¸c; nghiªn cøu, tiÕp thu vÒ c¸c ®Ò xuÊt cña 
MÆt trËn Tæ quèc vµ c¸c ®oµn thÓ nh©n d©n ®èi 
víi c«ng t¸c cña uû ban nh©n d©n; t¹o ®iÒu kiÖn ®Ó 
c¸c ®oµn thÓ ho¹t ®éng cã hiÖu qu¶; 

- Tæ chøc viÖc tiÕp d©n, xem xÐt gi¶i quyÕt c¸c 
khiÕu n¹i, tè c¸o vµ kiÕn nghÞ cña nh©n d©n theo 
quy ®Þnh cña ph¸p luËt.  
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3- Tr¸ch nhiÖm, ph¹m vi gi¶i quyÕt c«ng viÖc 
cña phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· 

- Trùc tiÕp chØ ®¹o c¸c lÜnh vùc vµ ®Þa bµn c«ng 
t¸c do chñ tÞch ph©n c«ng; chñ ®éng x©y dùng 
ch−¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch triÓn khai c¸c c«ng viÖc 
theo lÜnh vùc ®−îc ph©n c«ng trªn ®Þa bµn. Phã chñ 
tÞch ®−îc sö dông quyÒn h¹n cña chñ tÞch khi gi¶i 
quyÕt c¸c vÊn ®Ò thuéc lÜnh vùc ®−îc giao; 

- ChÞu tr¸ch nhiÖm c¸ nh©n tr−íc chñ tÞch, 
tr−íc uû ban nh©n d©n vµ héi ®ång nh©n d©n x· 
vÒ lÜnh vùc ®−îc giao, vÒ nh÷ng quyÕt ®Þnh chØ 
®¹o, ®iÒu hµnh cña m×nh; cïng chñ tÞch vµ c¸c 
thµnh viªn kh¸c cña uû ban nh©n d©n chÞu tr¸ch 
nhiÖm tËp thÓ vÒ toµn bé ho¹t ®éng cña uû ban 
nh©n d©n tr−íc ®¶ng ñy, héi ®ång nh©n d©n x· vµ 
uû ban nh©n d©n huyÖn. §èi víi nh÷ng vÊn ®Ò 
v−ît qu¸ ph¹m vi thÈm quyÒn th× phã chñ tÞch 
ph¶i b¸o c¸o chñ tÞch quyÕt ®Þnh;  

- Khi gi¶i quyÕt c«ng viÖc, nÕu cã vÊn ®Ò liªn 
quan ®Õn ph¹m vi vµ tr¸ch nhiÖm gi¶i quyÕt c«ng 
viÖc cña thµnh viªn kh¸c cña uû ban nh©n d©n th× 
chñ ®éng trao ®æi, phèi hîp víi thµnh viªn ®ã ®Ó 
thèng nhÊt c¸ch gi¶i quyÕt; nÕu vÉn cßn cã ý kiÕn 
kh¸c nhau th× b¸o c¸o chñ tÞch quyÕt ®Þnh; 

- KiÓm tra, ®«n ®èc c¸n bé, c«ng chøc, c¸c th«n 
vµ tæ d©n phè thùc hiÖn c¸c chñ tr−¬ng, chÝnh 
s¸ch vµ ph¸p luËt thuéc lÜnh vùc ®−îc giao. 

4- Tr¸ch nhiÖm, ph¹m vi gi¶i quyÕt c«ng viÖc 
cña ñy viªn uû ban nh©n d©n x· 

- ñy viªn uû ban nh©n d©n x· chÞu tr¸ch 
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- Tæ chøc thùc hiÖn c¸c ch−¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch 
c«ng t¸c; ph©n c«ng nhiÖm vô, ®«n ®èc, kiÓm tra 
c¸c thµnh viªn uû ban nh©n d©n x· vµ c¸c c¸n bé, 
c«ng chøc kh¸c thuéc uû ban nh©n d©n x·, tr−ëng 
th«n, tæ tr−ëng d©n phè trong viÖc thùc hiÖn 
nhiÖm vô ®−îc giao; 

- QuyÕt ®Þnh nh÷ng vÊn ®Ò quan träng, liªn 
quan ®Õn nhiÒu néi dung c«ng viÖc, nh÷ng vÊn 
®Ò ®ét xuÊt, phøc t¹p trªn ®Þa bµn; nh÷ng vÊn 
®Ò cßn cã ý kiÕn kh¸c nhau hoÆc v−ît qu¸ thÈm 
quyÒn cña phã chñ tÞch vµ ñy viªn uû ban nh©n 
d©n x·; 

- Ký ban hµnh c¸c v¨n b¶n thuéc thÈm quyÒn 
uû ban nh©n d©n x· vµ thÈm quyÒn chñ tÞch uû 
ban nh©n d©n theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; 

- B¸o c¸o t×nh h×nh kinh tÕ - x· héi cña x·, 
ho¹t ®éng cña uû ban nh©n d©n víi ®¶ng ñy, héi 
®ång nh©n d©n x· vµ uû ban nh©n d©n huyÖn; 

+ Th−êng xuyªn trao ®æi c«ng t¸c víi bÝ th− 
®¶ng ñy, chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ tÞch MÆt 
trËn Tæ quèc vµ ng−êi ®øng ®Çu c¸c ®oµn thÓ 
nh©n d©n cÊp x·; phèi hîp thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô 
c«ng t¸c; nghiªn cøu, tiÕp thu vÒ c¸c ®Ò xuÊt cña 
MÆt trËn Tæ quèc vµ c¸c ®oµn thÓ nh©n d©n ®èi 
víi c«ng t¸c cña uû ban nh©n d©n; t¹o ®iÒu kiÖn ®Ó 
c¸c ®oµn thÓ ho¹t ®éng cã hiÖu qu¶; 

- Tæ chøc viÖc tiÕp d©n, xem xÐt gi¶i quyÕt c¸c 
khiÕu n¹i, tè c¸o vµ kiÕn nghÞ cña nh©n d©n theo 
quy ®Þnh cña ph¸p luËt.  
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3- Tr¸ch nhiÖm, ph¹m vi gi¶i quyÕt c«ng viÖc 
cña phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· 

- Trùc tiÕp chØ ®¹o c¸c lÜnh vùc vµ ®Þa bµn c«ng 
t¸c do chñ tÞch ph©n c«ng; chñ ®éng x©y dùng 
ch−¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch triÓn khai c¸c c«ng viÖc 
theo lÜnh vùc ®−îc ph©n c«ng trªn ®Þa bµn. Phã chñ 
tÞch ®−îc sö dông quyÒn h¹n cña chñ tÞch khi gi¶i 
quyÕt c¸c vÊn ®Ò thuéc lÜnh vùc ®−îc giao; 

- ChÞu tr¸ch nhiÖm c¸ nh©n tr−íc chñ tÞch, 
tr−íc uû ban nh©n d©n vµ héi ®ång nh©n d©n x· 
vÒ lÜnh vùc ®−îc giao, vÒ nh÷ng quyÕt ®Þnh chØ 
®¹o, ®iÒu hµnh cña m×nh; cïng chñ tÞch vµ c¸c 
thµnh viªn kh¸c cña uû ban nh©n d©n chÞu tr¸ch 
nhiÖm tËp thÓ vÒ toµn bé ho¹t ®éng cña uû ban 
nh©n d©n tr−íc ®¶ng ñy, héi ®ång nh©n d©n x· vµ 
uû ban nh©n d©n huyÖn. §èi víi nh÷ng vÊn ®Ò 
v−ît qu¸ ph¹m vi thÈm quyÒn th× phã chñ tÞch 
ph¶i b¸o c¸o chñ tÞch quyÕt ®Þnh;  

- Khi gi¶i quyÕt c«ng viÖc, nÕu cã vÊn ®Ò liªn 
quan ®Õn ph¹m vi vµ tr¸ch nhiÖm gi¶i quyÕt c«ng 
viÖc cña thµnh viªn kh¸c cña uû ban nh©n d©n th× 
chñ ®éng trao ®æi, phèi hîp víi thµnh viªn ®ã ®Ó 
thèng nhÊt c¸ch gi¶i quyÕt; nÕu vÉn cßn cã ý kiÕn 
kh¸c nhau th× b¸o c¸o chñ tÞch quyÕt ®Þnh; 

- KiÓm tra, ®«n ®èc c¸n bé, c«ng chøc, c¸c th«n 
vµ tæ d©n phè thùc hiÖn c¸c chñ tr−¬ng, chÝnh 
s¸ch vµ ph¸p luËt thuéc lÜnh vùc ®−îc giao. 

4- Tr¸ch nhiÖm, ph¹m vi gi¶i quyÕt c«ng viÖc 
cña ñy viªn uû ban nh©n d©n x· 

- ñy viªn uû ban nh©n d©n x· chÞu tr¸ch 
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nhiÖm vÒ nhiÖm vô ®−îc ph©n c«ng tr−íc chñ tÞch 
uû ban nh©n d©n vµ uû ban nh©n d©n x·; cïng 
chñ tÞch vµ phã chñ tÞch chÞu tr¸ch nhiÖm tËp thÓ 
vÒ ho¹t ®éng cña uû ban nh©n d©n tr−íc héi ®ång 
nh©n d©n x· vµ uû ban nh©n d©n huyÖn; n¾m t×nh 
h×nh, b¸o c¸o kÞp thêi víi chñ tÞch uû ban nh©n 
d©n x· vÒ lÜnh vùc c«ng t¸c cña m×nh vµ c¸c c«ng 
viÖc kh¸c cã liªn quan; 

- Trùc tiÕp chØ ®¹o, kiÓm tra, ®«n ®èc c«ng viÖc 
thuéc lÜnh vùc ®−îc ph©n c«ng trªn ®Þa bµn; chñ 
®éng ®Ò ra c¸c biÖn ph¸p ®Ó hoµn thµnh tèt c«ng 
viÖc ®ã; 

- Phèi hîp c«ng t¸c víi c¸c thµnh viªn kh¸c 
cña uû ban nh©n d©n, c¸c c¸n bé, c«ng chøc cã liªn 
quan vµ gi÷ mèi liªn hÖ chÆt chÏ víi c¬ quan 
chuyªn m«n cña uû ban nh©n d©n huyÖn (sau ®©y 
gäi chung lµ c¬ quan chuyªn m«n cÊp huyÖn) ®Ó 
thùc hiÖn tèt nhiÖm vô cña m×nh; 

- Thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô kh¸c do chñ tÞch uû 
ban nh©n d©n giao. 

5- Tr¸ch nhiÖm, ph¹m vi gi¶i quyÕt c«ng viÖc 
cña c«ng chøc cÊp x· 

Ngoµi viÖc thùc hiÖn c¸c quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh 
sè 114/2003/N§-CP ngµy 10-10-2003 cña ChÝnh 
phñ, c«ng chøc cÊp x· cßn cã tr¸ch nhiÖm: 

- Gióp uû ban nh©n d©n vµ chñ tÞch uû ban 
nh©n d©n thùc hiÖn chøc n¨ng qu¶n lý nhµ n−íc ë 
cÊp x·, b¶o ®¶m sù thèng nhÊt qu¶n lý theo lÜnh 
vùc chuyªn m«n; chÞu tr¸ch nhiÖm tr−íc chñ tÞch 

 66

uû ban nh©n d©n x· vµ c¬ quan chuyªn m«n cÊp 
huyÖn vÒ lÜnh vùc ®−îc ph©n c«ng. 

- Nªu cao tinh thÇn tr¸ch nhiÖm, chñ ®éng 
gi¶i quyÕt c«ng viÖc ®−îc giao, s©u s¸t c¬ së, tËn 
tôy phôc vô nh©n d©n, kh«ng g©y khã kh¨n, phiÒn 
hµ cho d©n. NÕu vÊn ®Ò gi¶i quyÕt v−ît qu¸ thÈm 
quyÒn, ph¶i kÞp thêi b¸o c¸o chñ tÞch hoÆc phã chñ 
tÞch phô tr¸ch ®Ó xin ý kiÕn. 

- Tu©n thñ quy chÕ lµm viÖc cña uû ban nh©n 
d©n x·, chÊp hµnh sù ph©n c«ng c«ng t¸c cña chñ 
tÞch uû ban nh©n d©n; gi¶i quyÕt kÞp thêi c«ng viÖc 
theo ®óng chøc n¨ng, nhiÖm vô ®−îc giao, kh«ng 
®Ó tån ®äng, ïn t¾c; chÊp hµnh nghiªm chØnh quy 
®Þnh cña ph¸p luËt vµ néi quy c¬ quan. 

- Kh«ng chuyÓn c«ng viÖc thuéc ph¹m vi tr¸ch 
nhiÖm c¸ nh©n lªn chñ tÞch, phã chñ tÞch hoÆc tù ý 
chuyÓn cho c¸n bé, c«ng chøc kh¸c; kh«ng tù ý 
gi¶i quyÕt c¸c c«ng viÖc thuéc tr¸ch nhiÖm cña c¸n 
bé, c«ng chøc kh¸c; trong tr−êng hîp néi dung 
c«ng viÖc cã liªn quan ®Õn c¸n bé, c«ng chøc kh¸c 
th× ph¶i chñ ®éng phèi hîp vµ kÞp thêi b¸o c¸o chñ 
tÞch, phã chñ tÞch xö lý. 

- ChÞu tr¸ch nhiÖm b¶o qu¶n, gi÷ g×n hå s¬, tµi 
liÖu liªn quan ®Õn c«ng t¸c chuyªn m«n; tæ chøc 
s¾p xÕp, l−u tr÷ tµi liÖu cã hÖ thèng phôc vô cho 
c«ng t¸c l©u dµi cña uû ban nh©n d©n x·; thùc 
hiÖn chÕ ®é b¸o c¸o b¶o ®¶m kÞp thêi, chÝnh x¸c 
t×nh h×nh vÒ lÜnh vùc c«ng viÖc m×nh phô tr¸ch 
theo quy ®Þnh cña chñ tÞch uû ban nh©n d©n x·.  
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nhiÖm vÒ nhiÖm vô ®−îc ph©n c«ng tr−íc chñ tÞch 
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viÖc ®ã; 

- Phèi hîp c«ng t¸c víi c¸c thµnh viªn kh¸c 
cña uû ban nh©n d©n, c¸c c¸n bé, c«ng chøc cã liªn 
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chuyªn m«n cña uû ban nh©n d©n huyÖn (sau ®©y 
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uû ban nh©n d©n x· vµ c¬ quan chuyªn m«n cÊp 
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hµ cho d©n. NÕu vÊn ®Ò gi¶i quyÕt v−ît qu¸ thÈm 
quyÒn, ph¶i kÞp thêi b¸o c¸o chñ tÞch hoÆc phã chñ 
tÞch phô tr¸ch ®Ó xin ý kiÕn. 

- Tu©n thñ quy chÕ lµm viÖc cña uû ban nh©n 
d©n x·, chÊp hµnh sù ph©n c«ng c«ng t¸c cña chñ 
tÞch uû ban nh©n d©n; gi¶i quyÕt kÞp thêi c«ng viÖc 
theo ®óng chøc n¨ng, nhiÖm vô ®−îc giao, kh«ng 
®Ó tån ®äng, ïn t¾c; chÊp hµnh nghiªm chØnh quy 
®Þnh cña ph¸p luËt vµ néi quy c¬ quan. 

- Kh«ng chuyÓn c«ng viÖc thuéc ph¹m vi tr¸ch 
nhiÖm c¸ nh©n lªn chñ tÞch, phã chñ tÞch hoÆc tù ý 
chuyÓn cho c¸n bé, c«ng chøc kh¸c; kh«ng tù ý 
gi¶i quyÕt c¸c c«ng viÖc thuéc tr¸ch nhiÖm cña c¸n 
bé, c«ng chøc kh¸c; trong tr−êng hîp néi dung 
c«ng viÖc cã liªn quan ®Õn c¸n bé, c«ng chøc kh¸c 
th× ph¶i chñ ®éng phèi hîp vµ kÞp thêi b¸o c¸o chñ 
tÞch, phã chñ tÞch xö lý. 

- ChÞu tr¸ch nhiÖm b¶o qu¶n, gi÷ g×n hå s¬, tµi 
liÖu liªn quan ®Õn c«ng t¸c chuyªn m«n; tæ chøc 
s¾p xÕp, l−u tr÷ tµi liÖu cã hÖ thèng phôc vô cho 
c«ng t¸c l©u dµi cña uû ban nh©n d©n x·; thùc 
hiÖn chÕ ®é b¸o c¸o b¶o ®¶m kÞp thêi, chÝnh x¸c 
t×nh h×nh vÒ lÜnh vùc c«ng viÖc m×nh phô tr¸ch 
theo quy ®Þnh cña chñ tÞch uû ban nh©n d©n x·.  
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6- Tr¸ch nhiÖm, ph¹m vi gi¶i quyÕt c«ng viÖc 

cña c¸n bé kh«ng chuyªn tr¸ch cÊp x·, tr−ëng 

th«n vµ tæ tr−ëng d©n phè 

- C¸n bé kh«ng chuyªn tr¸ch cÊp x· chÞu tr¸ch 

nhiÖm tr−íc uû ban nh©n d©n vµ chñ tÞch uû ban 

nh©n d©n x· vÒ nhiÖm vô chuyªn m«n ®−îc chñ 

tÞch ph©n c«ng, thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô ®−îc quy 

®Þnh t¹i §iÒu 5 quy chÕ nµy.  

- Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng d©n phè chÞu tr¸ch 

nhiÖm tr−íc chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· vÒ mäi 

mÆt ho¹t ®éng cña th«n, tæ d©n phè; tæ chøc thùc 

hiÖn mäi nhiÖm vô c«ng t¸c trªn ®Þa bµn; th−êng 

xuyªn b¸o c¸o t×nh h×nh c«ng viÖc víi chñ tÞch, 

phã chñ tÞch phô tr¸ch; ®Ò xuÊt gi¶i quyÕt kÞp thêi 

nh÷ng kiÕn nghÞ cña c«ng d©n, tæ chøc vµ c¸c 

th«n, tæ d©n phè. 

3. Quan hÖ c«ng t¸c cña uû ban nh©n 
d©n x· 

Uû ban nh©n d©n x· vµ chñ tÞch uû ban nh©n 

d©n x· chÞu sù chØ ®¹o cña uû ban nh©n d©n 

huyÖn, chÞu tr¸ch nhiÖm vµ b¸o c¸o c«ng t¸c tr−íc 

uû ban nh©n d©n huyÖn. Trong chØ ®¹o ®iÒu hµnh, 

khi gÆp nh÷ng vÊn ®Ò v−ît qu¸ thÈm quyÒn hoÆc 

ch−a ®−îc ph¸p luËt quy ®Þnh, uû ban nh©n d©n 

x· ph¶i b¸o c¸o kÞp thêi ®Ó xin ý kiÕn chØ ®¹o cña 

uû ban nh©n d©n huyÖn; thùc hiÖn nghiªm tóc chÕ 

®é b¸o c¸o t×nh h×nh víi uû ban nh©n d©n huyÖn 
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vµ c¬ quan chuyªn m«n cÊp huyÖn theo quy ®Þnh 

hiÖn hµnh vÒ chÕ ®é th«ng tin b¸o c¸o. 

Uû ban nh©n d©n x· chÞu sù chØ ®¹o, h−íng 

dÉn, kiÓm tra, ®«n ®èc vÒ chuyªn m«n, nghiÖp vô 

cña c¬ quan chuyªn m«n cÊp huyÖn trong thùc 

hiÖn nhiÖm vô chuyªn m«n trªn ®Þa bµn x·; cã 

tr¸ch nhiÖm phèi hîp víi c¬ quan chuyªn m«n cÊp 

huyÖn trong ®µo t¹o, båi d−ìng nghiÖp vô cho c¸n 

bé, c«ng chøc cÊp x·, tõng b−íc n©ng cao chÊt 

l−îng ®éi ngò c¸n bé, c«ng chøc cÊp x·. 

Uû ban nh©n d©n x· bè trÝ c¸n bé, c«ng chøc 

®ñ n¨ng lùc ®¸p øng yªu cÇu theo dâi c¸c lÜnh vùc 

c«ng t¸c theo h−íng dÉn nghiÖp vô cña cÊp trªn, 

gi÷ mèi liªn hÖ chÆt chÏ víi c¬ quan chuyªn m«n 

cÊp huyÖn, tu©n thñ sù chØ ®¹o thèng nhÊt cña c¬ 

quan chuyªn m«n cÊp trªn. 

1- Quan hÖ víi ®¶ng ñy x· 

- Uû ban nh©n d©n x· chÞu sù l·nh ®¹o cña 

®¶ng ñy x· trong viÖc thùc hiÖn nghÞ quyÕt cña 

§¶ng, ph¸p luËt cña Nhµ n−íc vµ c¸c v¨n b¶n chØ 

®¹o cña c¬ quan nhµ n−íc cÊp trªn;  

- Uû ban nh©n d©n x· chñ ®éng ®Ò xuÊt víi 

§¶ng ñy ph−¬ng h−íng, nhiÖm vô cô thÓ vÒ 

ph¸t triÓn kinh tÕ - x· héi, gi÷ v÷ng an ninh, 

trËt tù an toµn x· héi, n©ng cao ®êi sèng nh©n 

d©n vµ nh÷ng vÊn ®Ò quan träng kh¸c ë ®Þa 

ph−¬ng; cã kÕ ho¹ch ®µo t¹o, båi d−ìng ®Ó giíi 

thiÖu víi ®¶ng ñy nh÷ng c¸n bé, ®¶ng viªn cã 
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®é b¸o c¸o t×nh h×nh víi uû ban nh©n d©n huyÖn 
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vµ c¬ quan chuyªn m«n cÊp huyÖn theo quy ®Þnh 
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Uû ban nh©n d©n x· bè trÝ c¸n bé, c«ng chøc 

®ñ n¨ng lùc ®¸p øng yªu cÇu theo dâi c¸c lÜnh vùc 

c«ng t¸c theo h−íng dÉn nghiÖp vô cña cÊp trªn, 

gi÷ mèi liªn hÖ chÆt chÏ víi c¬ quan chuyªn m«n 

cÊp huyÖn, tu©n thñ sù chØ ®¹o thèng nhÊt cña c¬ 

quan chuyªn m«n cÊp trªn. 
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- Uû ban nh©n d©n x· chñ ®éng ®Ò xuÊt víi 

§¶ng ñy ph−¬ng h−íng, nhiÖm vô cô thÓ vÒ 

ph¸t triÓn kinh tÕ - x· héi, gi÷ v÷ng an ninh, 

trËt tù an toµn x· héi, n©ng cao ®êi sèng nh©n 
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phÈm chÊt, n¨ng lùc ®¶m nhiÖm c¸c chøc vô 

c«ng t¸c chÝnh quyÒn. 
2- Quan hÖ víi héi ®ång nh©n d©n x· 
- Uû ban nh©n d©n x· chÞu sù gi¸m s¸t cña 

héi ®ång nh©n d©n x·; chÞu tr¸ch nhiÖm tæ chøc 
thùc hiÖn nghÞ quyÕt cña héi ®ång nh©n d©n, 
b¸o c¸o tr−íc héi ®ång nh©n d©n x·; phèi hîp 
víi th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n chuÈn bÞ néi 
dung c¸c kú häp cña héi ®ång nh©n d©n x·, x©y 
dùng c¸c ®Ò ¸n tr×nh héi ®ång nh©n d©n x· xem 
xÐt, quyÕt ®Þnh; cung cÊp th«ng tin vÒ ho¹t ®éng 
cña uû ban nh©n d©n x·, t¹o ®iÒu kiÖn thuËn lîi 
cho ho¹t ®éng cña c¸c ®¹i biÓu héi ®ång nh©n 
d©n x·; 

- C¸c thµnh viªn uû ban nh©n d©n x· cã tr¸ch 
nhiÖm tr¶ lêi c¸c chÊt vÊn cña ®¹i biÓu héi ®ång 
nh©n d©n; khi ®−îc yªu cÇu, ph¶i b¸o c¸o gi¶i 
tr×nh vÒ nh÷ng vÊn ®Ò cã liªn quan ®Õn c«ng viÖc 
do m×nh phô tr¸ch; 

- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· th−êng xuyªn 
trao ®æi, lµm viÖc víi th−êng trùc héi ®ång nh©n 
d©n x· ®Ó n¾m t×nh h×nh, thu thËp ý kiÕn cña cö 
tri; cïng th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n x· gi¶i 
quyÕt nh÷ng kiÕn nghÞ, nguyÖn väng chÝnh ®¸ng 
cña nh©n d©n. 

3- Quan hÖ víi MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam vµ 
c¸c ®oµn thÓ nh©n d©n cÊp x· 

Uû ban nh©n d©n x· phèi hîp chÆt chÏ víi 
MÆt trËn Tæ quèc vµ c¸c ®oµn thÓ nh©n d©n cÊp x· 
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trong thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô c«ng t¸c, ch¨m lo 
®êi sèng vµ b¶o vÖ lîi Ých cña nh©n d©n; t¹o ®iÒu 
kiÖn cho c¸c tæ chøc nµy ho¹t ®éng cã hiÖu qu¶; 
®Þnh kú 6 th¸ng mét lÇn hoÆc khi thÊy cÇn thiÕt 
th«ng b¸o vÒ t×nh h×nh ph¸t triÓn kinh tÕ - x· héi 
®Þa ph−¬ng vµ c¸c ho¹t ®éng cña uû ban nh©n d©n 
cho c¸c tæ chøc nµy biÕt ®Ó phèi hîp, vËn ®éng, tæ 
chøc c¸c tÇng líp nh©n d©n chÊp hµnh ®óng 
®−êng lèi, chÝnh s¸ch, ph¸p luËt vµ thùc hiÖn tèt 
nghÜa vô c«ng d©n ®èi víi Nhµ n−íc. 

4- Quan hÖ gi÷a uû ban nh©n d©n x· víi tr−ëng 
th«n vµ tæ tr−ëng d©n phè 

- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· ph©n c«ng c¸c 
thµnh viªn uû ban nh©n d©n phô tr¸ch, chØ ®¹o, 
n¾m t×nh h×nh c¸c th«n vµ tæ d©n phè. H»ng 
th¸ng, c¸c thµnh viªn uû ban nh©n d©n lµm viÖc 
víi tr−ëng th«n, tæ tr−ëng d©n phè thuéc ®Þa bµn 
®−îc ph©n c«ng phô tr¸ch hoÆc trùc tiÕp lµm viÖc 
víi th«n, tæ d©n phè ®Ó nghe ph¶n ¸nh t×nh h×nh, 
kiÕn nghÞ vµ gi¶i quyÕt c¸c khiÕu n¹i cña nh©n 
d©n theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt.  

- Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng d©n phè ph¶i th−êng 
xuyªn liªn hÖ víi héi ®ång nh©n d©n, uû ban nh©n 
d©n x· ®Ó tæ chøc qu¸n triÖt c¸c chñ tr−¬ng, chÝnh 
s¸ch cña §¶ng vµ Nhµ n−íc, c¸c v¨n b¶n chØ ®¹o 
®iÒu hµnh cña c¬ quan nhµ n−íc cÊp trªn vµ cña 
héi ®ång nh©n d©n, uû ban nh©n d©n x· ®Ó triÓn 
khai thùc hiÖn; ph¸t huy quyÒn lµm chñ cña nh©n 
d©n, thùc hiÖn tèt Quy chÕ d©n chñ ë c¬ së.  
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phÈm chÊt, n¨ng lùc ®¶m nhiÖm c¸c chøc vô 

c«ng t¸c chÝnh quyÒn. 
2- Quan hÖ víi héi ®ång nh©n d©n x· 
- Uû ban nh©n d©n x· chÞu sù gi¸m s¸t cña 

héi ®ång nh©n d©n x·; chÞu tr¸ch nhiÖm tæ chøc 
thùc hiÖn nghÞ quyÕt cña héi ®ång nh©n d©n, 
b¸o c¸o tr−íc héi ®ång nh©n d©n x·; phèi hîp 
víi th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n chuÈn bÞ néi 
dung c¸c kú häp cña héi ®ång nh©n d©n x·, x©y 
dùng c¸c ®Ò ¸n tr×nh héi ®ång nh©n d©n x· xem 
xÐt, quyÕt ®Þnh; cung cÊp th«ng tin vÒ ho¹t ®éng 
cña uû ban nh©n d©n x·, t¹o ®iÒu kiÖn thuËn lîi 
cho ho¹t ®éng cña c¸c ®¹i biÓu héi ®ång nh©n 
d©n x·; 

- C¸c thµnh viªn uû ban nh©n d©n x· cã tr¸ch 
nhiÖm tr¶ lêi c¸c chÊt vÊn cña ®¹i biÓu héi ®ång 
nh©n d©n; khi ®−îc yªu cÇu, ph¶i b¸o c¸o gi¶i 
tr×nh vÒ nh÷ng vÊn ®Ò cã liªn quan ®Õn c«ng viÖc 
do m×nh phô tr¸ch; 

- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· th−êng xuyªn 
trao ®æi, lµm viÖc víi th−êng trùc héi ®ång nh©n 
d©n x· ®Ó n¾m t×nh h×nh, thu thËp ý kiÕn cña cö 
tri; cïng th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n x· gi¶i 
quyÕt nh÷ng kiÕn nghÞ, nguyÖn väng chÝnh ®¸ng 
cña nh©n d©n. 

3- Quan hÖ víi MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam vµ 
c¸c ®oµn thÓ nh©n d©n cÊp x· 

Uû ban nh©n d©n x· phèi hîp chÆt chÏ víi 
MÆt trËn Tæ quèc vµ c¸c ®oµn thÓ nh©n d©n cÊp x· 
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trong thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô c«ng t¸c, ch¨m lo 
®êi sèng vµ b¶o vÖ lîi Ých cña nh©n d©n; t¹o ®iÒu 
kiÖn cho c¸c tæ chøc nµy ho¹t ®éng cã hiÖu qu¶; 
®Þnh kú 6 th¸ng mét lÇn hoÆc khi thÊy cÇn thiÕt 
th«ng b¸o vÒ t×nh h×nh ph¸t triÓn kinh tÕ - x· héi 
®Þa ph−¬ng vµ c¸c ho¹t ®éng cña uû ban nh©n d©n 
cho c¸c tæ chøc nµy biÕt ®Ó phèi hîp, vËn ®éng, tæ 
chøc c¸c tÇng líp nh©n d©n chÊp hµnh ®óng 
®−êng lèi, chÝnh s¸ch, ph¸p luËt vµ thùc hiÖn tèt 
nghÜa vô c«ng d©n ®èi víi Nhµ n−íc. 

4- Quan hÖ gi÷a uû ban nh©n d©n x· víi tr−ëng 
th«n vµ tæ tr−ëng d©n phè 

- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· ph©n c«ng c¸c 
thµnh viªn uû ban nh©n d©n phô tr¸ch, chØ ®¹o, 
n¾m t×nh h×nh c¸c th«n vµ tæ d©n phè. H»ng 
th¸ng, c¸c thµnh viªn uû ban nh©n d©n lµm viÖc 
víi tr−ëng th«n, tæ tr−ëng d©n phè thuéc ®Þa bµn 
®−îc ph©n c«ng phô tr¸ch hoÆc trùc tiÕp lµm viÖc 
víi th«n, tæ d©n phè ®Ó nghe ph¶n ¸nh t×nh h×nh, 
kiÕn nghÞ vµ gi¶i quyÕt c¸c khiÕu n¹i cña nh©n 
d©n theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt.  

- Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng d©n phè ph¶i th−êng 
xuyªn liªn hÖ víi héi ®ång nh©n d©n, uû ban nh©n 
d©n x· ®Ó tæ chøc qu¸n triÖt c¸c chñ tr−¬ng, chÝnh 
s¸ch cña §¶ng vµ Nhµ n−íc, c¸c v¨n b¶n chØ ®¹o 
®iÒu hµnh cña c¬ quan nhµ n−íc cÊp trªn vµ cña 
héi ®ång nh©n d©n, uû ban nh©n d©n x· ®Ó triÓn 
khai thùc hiÖn; ph¸t huy quyÒn lµm chñ cña nh©n 
d©n, thùc hiÖn tèt Quy chÕ d©n chñ ë c¬ së.  
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Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng d©n phè kÞp thêi b¸o 
c¸o uû ban nh©n d©n vµ chñ tÞch uû ban nh©n d©n 
x· vÒ t×nh h×nh mäi mÆt cña th«n, tæ d©n phè, ®Ò 
xuÊt biÖn ph¸p gi¶i quyÕt khi cÇn thiÕt, gãp phÇn 
gi÷ g×n an ninh trËt tù trªn ®Þa bµn. 

4. ChÕ ®é héi häp, gi¶i quyÕt c«ng viÖc 

1- Uû ban nh©n d©n x· mçi th¸ng häp Ýt nhÊt 
mét lÇn, ngµy häp cô thÓ do chñ tÞch quyÕt ®Þnh 

Thµnh phÇn tham dù phiªn häp gåm cã: chñ 
tÞch, phã chñ tÞch vµ c¸c ñy viªn uû ban nh©n 
d©n x·. Chñ tÞch uû ban nh©n d©n mêi th−êng 
trùc ®¶ng ñy, th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n 
cïng tham dù. Chñ tÞch MÆt trËn Tæ quèc, ng−êi 
®øng ®Çu c¸c ®oµn thÓ nh©n d©n, c¸n bé kh«ng 
chuyªn tr¸ch, c«ng chøc cÊp x· vµ c¸c tr−ëng 
th«n, tæ tr−ëng d©n phè ®−îc mêi tham dù khi 
bµn vÒ c¸c c«ng viÖc cã liªn quan. §¹i biÓu mêi 
tham dù ®−îc ph¸t biÓu ý kiÕn nh−ng kh«ng cã 
quyÒn biÓu quyÕt. 

2- Néi dung phiªn häp cña uû ban nh©n d©n 
x· th¶o luËn tËp thÓ, quyÕt ®Þnh theo ®a sè c¸c 
vÊn ®Ò ®−îc quy ®Þnh t¹i §iÒu 124 LuËt tæ chøc 
héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n d©n n¨m 
2003 vµ nh÷ng vÊn ®Ò quan träng kh¸c mµ ph¸p 
luËt quy ®Þnh thuéc thÈm quyÒn cña uû ban nh©n 
d©n x·. 

3- Tr×nh tù phiªn häp 
- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n chñ täa phiªn häp. 
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Khi chñ tÞch v¾ng mÆt, ñy quyÒn phã chñ tÞch chñ 
täa phiªn häp; 

- V¨n phßng uû ban nh©n d©n b¸o c¸o sè 
thµnh viªn uû ban nh©n d©n cã mÆt, v¾ng mÆt, 
®¹i biÓu ®−îc mêi dù vµ ch−¬ng tr×nh phiªn häp; 

- Chñ ®Ò ¸n b¸o c¸o tãm t¾t ®Ò ¸n, nh÷ng vÊn 
®Ò cßn cã ý kiÕn kh¸c nhau, nh÷ng vÊn ®Ò cÇn 
th¶o luËn vµ xin ý kiÕn t¹i phiªn häp; 

- C¸c ®¹i biÓu dù häp ph¸t biÓu ý kiÕn; 
- Chñ täa phiªn häp kÕt luËn tõng ®Ò ¸n vµ 

lÊy biÓu quyÕt. §Ò ¸n ®−îc th«ng qua nÕu ®−îc 
qu¸ nöa tæng sè thµnh viªn uû ban nh©n d©n biÓu 
quyÕt t¸n thµnh. 

Tr−êng hîp vÊn ®Ò th¶o luËn ch−a ®−îc th«ng 
qua th× chñ täa yªu cÇu chuÈn bÞ thªm ®Ó tr×nh l¹i 
vµo phiªn häp kh¸c; 

- Chñ täa ph¸t biÓu ý kiÕn kÕt luËn phiªn häp.  
4- Giao ban cña chñ tÞch vµ phã chñ tÞch uû 

ban nh©n d©n x· 
- H»ng tuÇn, chñ tÞch vµ c¸c phã chñ tÞch häp 

giao ban mét lÇn theo quyÕt ®Þnh cña chñ tÞch ®Ó 
kiÓm ®iÓm t×nh h×nh, thèng nhÊt chØ ®¹o c¸c c«ng 
t¸c; xö lý c¸c vÊn ®Ò míi n¶y sinh; nh÷ng vÊn ®Ò 
cÇn b¸o c¸o xin ý kiÕn cña uû ban nh©n d©n, héi 
®ång nh©n d©n x·, uû ban nh©n d©n huyÖn; chuÈn 
bÞ néi dung c¸c phiªn häp cña uû ban nh©n d©n, 
c¸c héi nghÞ, cuéc häp kh¸c do uû ban nh©n d©n 
x· chñ tr× triÓn khai. Th−êng trùc héi ®ång nh©n 
d©n, Chñ tÞch MÆt trËn Tæ quèc vµ ng−êi ®øng 
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Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng d©n phè kÞp thêi b¸o 
c¸o uû ban nh©n d©n vµ chñ tÞch uû ban nh©n d©n 
x· vÒ t×nh h×nh mäi mÆt cña th«n, tæ d©n phè, ®Ò 
xuÊt biÖn ph¸p gi¶i quyÕt khi cÇn thiÕt, gãp phÇn 
gi÷ g×n an ninh trËt tù trªn ®Þa bµn. 

4. ChÕ ®é héi häp, gi¶i quyÕt c«ng viÖc 

1- Uû ban nh©n d©n x· mçi th¸ng häp Ýt nhÊt 
mét lÇn, ngµy häp cô thÓ do chñ tÞch quyÕt ®Þnh 

Thµnh phÇn tham dù phiªn häp gåm cã: chñ 
tÞch, phã chñ tÞch vµ c¸c ñy viªn uû ban nh©n 
d©n x·. Chñ tÞch uû ban nh©n d©n mêi th−êng 
trùc ®¶ng ñy, th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n 
cïng tham dù. Chñ tÞch MÆt trËn Tæ quèc, ng−êi 
®øng ®Çu c¸c ®oµn thÓ nh©n d©n, c¸n bé kh«ng 
chuyªn tr¸ch, c«ng chøc cÊp x· vµ c¸c tr−ëng 
th«n, tæ tr−ëng d©n phè ®−îc mêi tham dù khi 
bµn vÒ c¸c c«ng viÖc cã liªn quan. §¹i biÓu mêi 
tham dù ®−îc ph¸t biÓu ý kiÕn nh−ng kh«ng cã 
quyÒn biÓu quyÕt. 

2- Néi dung phiªn häp cña uû ban nh©n d©n 
x· th¶o luËn tËp thÓ, quyÕt ®Þnh theo ®a sè c¸c 
vÊn ®Ò ®−îc quy ®Þnh t¹i §iÒu 124 LuËt tæ chøc 
héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n d©n n¨m 
2003 vµ nh÷ng vÊn ®Ò quan träng kh¸c mµ ph¸p 
luËt quy ®Þnh thuéc thÈm quyÒn cña uû ban nh©n 
d©n x·. 

3- Tr×nh tù phiªn häp 
- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n chñ täa phiªn häp. 
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Khi chñ tÞch v¾ng mÆt, ñy quyÒn phã chñ tÞch chñ 
täa phiªn häp; 

- V¨n phßng uû ban nh©n d©n b¸o c¸o sè 
thµnh viªn uû ban nh©n d©n cã mÆt, v¾ng mÆt, 
®¹i biÓu ®−îc mêi dù vµ ch−¬ng tr×nh phiªn häp; 

- Chñ ®Ò ¸n b¸o c¸o tãm t¾t ®Ò ¸n, nh÷ng vÊn 
®Ò cßn cã ý kiÕn kh¸c nhau, nh÷ng vÊn ®Ò cÇn 
th¶o luËn vµ xin ý kiÕn t¹i phiªn häp; 

- C¸c ®¹i biÓu dù häp ph¸t biÓu ý kiÕn; 
- Chñ täa phiªn häp kÕt luËn tõng ®Ò ¸n vµ 

lÊy biÓu quyÕt. §Ò ¸n ®−îc th«ng qua nÕu ®−îc 
qu¸ nöa tæng sè thµnh viªn uû ban nh©n d©n biÓu 
quyÕt t¸n thµnh. 

Tr−êng hîp vÊn ®Ò th¶o luËn ch−a ®−îc th«ng 
qua th× chñ täa yªu cÇu chuÈn bÞ thªm ®Ó tr×nh l¹i 
vµo phiªn häp kh¸c; 

- Chñ täa ph¸t biÓu ý kiÕn kÕt luËn phiªn häp.  
4- Giao ban cña chñ tÞch vµ phã chñ tÞch uû 

ban nh©n d©n x· 
- H»ng tuÇn, chñ tÞch vµ c¸c phã chñ tÞch häp 

giao ban mét lÇn theo quyÕt ®Þnh cña chñ tÞch ®Ó 
kiÓm ®iÓm t×nh h×nh, thèng nhÊt chØ ®¹o c¸c c«ng 
t¸c; xö lý c¸c vÊn ®Ò míi n¶y sinh; nh÷ng vÊn ®Ò 
cÇn b¸o c¸o xin ý kiÕn cña uû ban nh©n d©n, héi 
®ång nh©n d©n x·, uû ban nh©n d©n huyÖn; chuÈn 
bÞ néi dung c¸c phiªn häp cña uû ban nh©n d©n, 
c¸c héi nghÞ, cuéc häp kh¸c do uû ban nh©n d©n 
x· chñ tr× triÓn khai. Th−êng trùc héi ®ång nh©n 
d©n, Chñ tÞch MÆt trËn Tæ quèc vµ ng−êi ®øng 
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®Çu c¸c ®oµn thÓ nh©n d©n cÊp x· vµ c¸n bé, c«ng 
chøc x· ®−îc mêi tham dù khi bµn vÒ c¸c vÊn ®Ò 
cã liªn quan.  

Tr×nh tù giao ban:  
- V¨n phßng uû ban nh©n d©n x· b¸o c¸o 

nh÷ng c«ng viÖc chÝnh ®· gi¶i quyÕt tuÇn tr−íc, 
nh÷ng khã kh¨n, v−íng m¾c, tån t¹i vµ c¸c c«ng 
viÖc cÇn xö lý; ch−¬ng tr×nh c«ng t¸c trong tuÇn;  

- Chñ tÞch, phã chñ tÞch th¶o luËn, quyÕt ®Þnh 
mét sè vÊn ®Ò thuéc thÈm quyÒn vµ xö lý c¸c néi 
dung c«ng t¸c.  

- Khi cÇn thiÕt, chñ tÞch hoÆc phã chñ tÞch 
uû ban nh©n d©n x· triÖu tËp c¸c tr−ëng th«n, 
tæ tr−ëng d©n phè, mét sè c¸n bé, c«ng chøc häp 
®Ó chØ ®¹o, gi¶i quyÕt c¸c vÊn ®Ò theo yªu cÇu 
nhiÖm vô. 

- S¸u th¸ng mét lÇn hoÆc khi thÊy cÇn thiÕt, 
uû ban nh©n d©n x· häp liªn tÞch víi th−êng trùc 
®¶ng ñy, th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n, chñ tÞch 
MÆt trËn Tæ quèc vµ ng−êi ®øng ®Çu c¸c ®oµn thÓ 
nh©n d©n cÊp x·, c¸n bé kh«ng chuyªn tr¸ch vµ 
c«ng chøc cÊp x·, tr−ëng th«n, tæ tr−ëng d©n phè 
®Ó th«ng b¸o t×nh h×nh kinh tÕ - x· héi, kiÓm ®iÓm 
sù chØ ®¹o, ®iÒu hµnh cña uû ban nh©n d©n vµ 
triÓn khai nhiÖm vô c«ng t¸c s¾p tíi.  

- C¸c héi nghÞ chuyªn ®Ò, s¬ kÕt, tæng kÕt c«ng 
t¸c 6 th¸ng, c¶ n¨m cña uû ban nh©n d©n x· vÒ 
c¸c nhiÖm vô c«ng t¸c cô thÓ ®−îc tæ chøc theo 
h−íng dÉn cña c¬ quan nhµ n−íc cÊp trªn. 
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H»ng tuÇn, chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· bè trÝ 
Ýt nhÊt mét buæi ®Ó tiÕp d©n, lÞch tiÕp d©n ph¶i 
®−îc c«ng bè c«ng khai ®Ó nh©n d©n biÕt. Chñ tÞch 
vµ c¸c thµnh viªn kh¸c cña uû ban nh©n d©n ph¶i 
lu«n cã ý thøc l¾ng nghe ý kiÕn ph¶n ¸nh, gi¶i 
quyÕt kÞp thêi hoÆc h−íng dÉn c«ng d©n thùc hiÖn 
nhiÖm vô, quyÒn h¹n cña m×nh. 

Uû ban nh©n d©n x· phèi hîp víi c¸c ®oµn thÓ 
cã liªn quan, chØ ®¹o c¸n bé, c«ng chøc tæ chøc viÖc 
tiÕp d©n, gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o vµ kiÕn nghÞ 
cña c«ng d©n theo thÈm quyÒn; kh«ng ®ïn ®Èy 
tr¸ch nhiÖm lªn cÊp trªn. Nh÷ng thñ tôc hµnh 
chÝnh liªn quan ®Õn quyÒn vµ lîi Ých hîp ph¸p cña 
c«ng d©n ph¶i ®−îc gi¶i quyÕt nhanh chãng theo 
quy ®Þnh cña ph¸p luËt. §èi víi nh÷ng vô viÖc 
v−ît qu¸ thÈm quyÒn, ph¶i h−íng dÉn chu ®¸o, tØ 
mØ ®Ó c«ng d©n ®Õn ®óng c¬ quan cã thÈm quyÒn 
tiÕp nhËn gi¶i quyÕt. 

Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng d©n phè cã tr¸ch 
nhiÖm n¾m v÷ng t×nh h×nh an ninh trËt tù, nh÷ng 
th¾c m¾c, m©u thuÉn trong néi bé nh©n d©n, chñ 
®éng gi¶i quyÕt hoÆc ®Ò xuÊt víi uû ban nh©n d©n 
x· kÞp thêi gi¶i quyÕt, kh«ng ®Ó tån ®äng kÐo dµi. 

C¸n bé, c«ng chøc phô tr¸ch tõng lÜnh vùc 
c«ng t¸c cña uû ban nh©n d©n x· chÞu tr¸ch nhiÖm 
gióp chñ tÞch uû ban nh©n d©n tiÕp c«ng d©n; tiÕp 
nhËn, ph©n lo¹i, chuyÓn kÞp thêi ®Õn bé phËn, c¬ 
quan cã tr¸ch nhiÖm gi¶i quyÕt c¸c ®¬n th− khiÕu 
n¹i, tè c¸o cña c«ng d©n. 
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®Çu c¸c ®oµn thÓ nh©n d©n cÊp x· vµ c¸n bé, c«ng 
chøc x· ®−îc mêi tham dù khi bµn vÒ c¸c vÊn ®Ò 
cã liªn quan.  

Tr×nh tù giao ban:  
- V¨n phßng uû ban nh©n d©n x· b¸o c¸o 

nh÷ng c«ng viÖc chÝnh ®· gi¶i quyÕt tuÇn tr−íc, 
nh÷ng khã kh¨n, v−íng m¾c, tån t¹i vµ c¸c c«ng 
viÖc cÇn xö lý; ch−¬ng tr×nh c«ng t¸c trong tuÇn;  

- Chñ tÞch, phã chñ tÞch th¶o luËn, quyÕt ®Þnh 
mét sè vÊn ®Ò thuéc thÈm quyÒn vµ xö lý c¸c néi 
dung c«ng t¸c.  

- Khi cÇn thiÕt, chñ tÞch hoÆc phã chñ tÞch 
uû ban nh©n d©n x· triÖu tËp c¸c tr−ëng th«n, 
tæ tr−ëng d©n phè, mét sè c¸n bé, c«ng chøc häp 
®Ó chØ ®¹o, gi¶i quyÕt c¸c vÊn ®Ò theo yªu cÇu 
nhiÖm vô. 

- S¸u th¸ng mét lÇn hoÆc khi thÊy cÇn thiÕt, 
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H»ng tuÇn, chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· bè trÝ 
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nhiÖm vô, quyÒn h¹n cña m×nh. 
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Uû ban nh©n d©n x· cã tr¸ch nhiÖm: 
- Th«ng b¸o kÞp thêi cho ban thanh tra nh©n 

d©n x· nh÷ng chÝnh s¸ch, ph¸p luËt liªn quan ®Õn 
tæ chøc, ho¹t ®éng, nhiÖm vô cña héi ®ång nh©n 
d©n, uû ban nh©n d©n x·; c¸c môc tiªu vµ nhiÖm 
vô ph¸t triÓn kinh tÕ - x· héi h»ng n¨m cña ®Þa 
ph−¬ng. 

- Yªu cÇu tæ chøc, c¸ nh©n cã liªn quan cung 
cÊp ®Çy ®ñ vµ kÞp thêi c¸c th«ng tin, tµi liÖu cÇn 
thiÕt cho ban thanh tra nh©n d©n x·. 

- Xem xÐt, gi¶i quyÕt kÞp thêi c¸c kiÕn nghÞ cña 
ban thanh tra nh©n d©n x·; xö lý nghiªm minh 
ng−êi cã hµnh vi c¶n trë ho¹t ®éng cña ban thanh 
tra nh©n d©n x· hoÆc ng−êi cã hµnh vi tr¶ thï, trï 
dËp thµnh viªn ban thanh tra nh©n d©n x·. 

- Th«ng b¸o cho ban thanh tra nh©n d©n x· 
kÕt qu¶ gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o, viÖc thùc hiÖn 
Quy chÕ d©n chñ ë c¬ së; hç trî kinh phÝ, ph−¬ng 
tiÖn ®Ó ban thanh tra nh©n d©n x· ho¹t ®éng cã 
hiÖu qu¶ theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

Khi cã vÊn ®Ò ®ét xuÊt, phøc t¹p n¶y sinh, uû 
ban nh©n d©n x· ph¶i b¸o c¸o t×nh h×nh kÞp thêi 
víi uû ban nh©n d©n huyÖn b»ng ph−¬ng tiÖn 
th«ng tin nhanh nhÊt. 

5. Qu¶n lý vµ ban hµnh v¨n b¶n cña uû 
ban nh©n d©n x· 

TÊt c¶ c¸c lo¹i v¨n b¶n ®Õn, v¨n b¶n ®i ®Òu 
ph¶i qua v¨n phßng uû ban nh©n d©n x·. V¨n 
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phßng uû ban nh©n d©n x· chÞu tr¸ch nhiÖm ®¨ng 
ký c¸c v¨n b¶n ®Õn vµo sæ c«ng v¨n vµ chuyÓn ®Õn 
c¸c ®Þa chØ, ng−êi cã tr¸ch nhiÖm gi¶i quyÕt. C¸c 
v¨n b¶n ®ãng dÊu ho¶ tèc, khÈn, ph¶i chuyÓn 
ngay khi nhËn ®−îc.  

§èi víi nh÷ng v¨n b¶n ph¸t hµnh cña uû ban 
nh©n d©n vµ chñ tÞch uû ban nh©n d©n x·, v¨n 
phßng uû ban nh©n d©n x· ph¶i ghi ®Çy ®ñ ký 
hiÖu, sè v¨n b¶n, ngµy, th¸ng, n¨m, ®ãng dÊu vµ 
göi theo ®óng ®Þa chØ; ®ång thêi l−u gi÷ hå s¬ vµ 
b¶n gèc. 

Chñ tÞch uû ban nh©n d©n thay mÆt uû ban 
nh©n d©n ký ban hµnh quyÕt ®Þnh, chØ thÞ sau khi 
®−îc uû ban nh©n d©n quyÕt ®Þnh th«ng qua. 

Trong tr−êng hîp ®ét xuÊt, khÈn cÊp, chñ tÞch 
uû ban nh©n d©n chØ ®¹o viÖc so¹n th¶o, ký ban 
hµnh quyÕt ®Þnh, chØ thÞ theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 48 
LuËt ban hµnh v¨n b¶n quy ph¹m ph¸p luËt cña 
héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n d©n. 

Chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· ký c¸c v¨n b¶n 
tr×nh uû ban nh©n d©n huyÖn vµ héi ®ång nh©n 
d©n x·; c¸c quyÕt ®Þnh, chØ thÞ cña uû ban nh©n 
d©n x·, c¸c v¨n b¶n thuéc thÈm quyÒn c¸ nh©n 
quy ®Þnh t¹i §iÒu 127 LuËt tæ chøc héi ®ång nh©n 
d©n vµ uû ban nh©n d©n n¨m 2003. 

Khi chñ tÞch v¾ng mÆt, chñ tÞch ñy quyÒn cho 
phã chñ tÞch ký thay. Phã chñ tÞch cã tr¸ch nhiÖm 
b¸o c¸o chñ tÞch biÕt vÒ v¨n b¶n ®· ký thay. Phã 
chñ tÞch ký thay chñ tÞch c¸c v¨n b¶n xö lý nh÷ng 
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vÊn ®Ò cô thÓ, chØ ®¹o chuyªn m«n nghiÖp vô thuéc 
lÜnh vùc ®−îc chñ tÞch ph©n c«ng. 

Chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· trùc tiÕp chØ ®¹o, 

®«n ®èc kiÓm tra t×nh h×nh thùc hiÖn c¸c v¨n b¶n 

ph¸p luËt cña c¸c c¬ quan nhµ n−íc cÊp trªn, v¨n 

b¶n cña héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n d©n 

x·, kÞp thêi ph¸t hiÖn nh÷ng vÊn ®Ò v−íng m¾c, 

bÊt hîp lý trong qu¸ tr×nh triÓn khai thùc hiÖn c¸c 

v¨n b¶n ®ã, b¸o c¸o cÊp cã thÈm quyÒn bæ sung, 

söa ®æi. 

Phã chñ tÞch, ñy viªn uû ban nh©n d©n x·, c¸n 

bé vµ c«ng chøc cÊp x·, tr−ëng th«n, tæ tr−ëng d©n 

phè theo nhiÖm vô ®−îc ph©n c«ng ph¶i th−êng 

xuyªn s©u s¸t tõng th«n, tæ d©n phè, hé gia ®×nh, 

kiÓm tra viÖc thùc hiÖn c¸c chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch 

cña §¶ng vµ Nhµ n−íc cña mäi c«ng d©n trªn ®Þa 

bµn x·. 

C. TR¸CH NHIÖM §èI VíI NG¦êI  
§øNG §ÇU héi ®ång nh©n d©n,  

Uû ban nh©n d©n CÊP X· 

I- TRONG THùC THI C¤NG Vô 

NghÞ ®Þnh sè 157/2007/N§-CP, ngµy 27-10-2007 

cña ChÝnh phñ quy ®Þnh chÕ ®é tr¸ch nhiÖm ®èi 

víi ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ cña 

Nhµ n−íc trong thi hµnh nhiÖm vô, c«ng vô: 
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1. Trong thi hµnh nhiÖm vô, c«ng vô 

- ChÞu tr¸ch nhiÖm vÒ toµn bé ho¹t ®éng cña 
®¬n vÞ ®−îc giao l·nh ®¹o, qu¶n lý. 

- G−¬ng mÉu vµ nghiªm chØnh chÊp hµnh 
®−êng lèi, chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch cña §¶ng, ph¸p 
luËt cña Nhµ n−íc vµ chØ ®¹o cña cÊp trªn; tæ 
chøc, ®iÒu hµnh c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ thùc hiÖn 
®óng chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn h¹n, cã chÊt 
l−îng vµ ®óng thêi h¹n ®−îc giao; quyÕt ®Þnh chñ 
tr−¬ng, gi¶i ph¸p cÇn thiÕt ®Ó hoµn thµnh nhiÖm 
vô vµ chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ quyÕt ®Þnh ®ã. 

- Ban hµnh hoÆc tr×nh c¬ quan, ng−êi cã thÈm 
quyÒn ban hµnh v¨n b¶n ph¸p luËt b¶o ®¶m tÝnh 
hîp ph¸p cña v¨n b¶n (bao gåm: v¨n b¶n quy 
ph¹m ph¸p luËt, v¨n b¶n c¸ biÖt, c«ng v¨n chØ 
®¹o, ®iÒu hµnh vµ néi quy, quy chÕ, ®iÒu lÖ, quy 
®Þnh ¸p dông trong néi bé c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ 
thuéc quyÒn qu¶n lý).  

- C¨n cø c¸c quy ®Þnh vÒ ph©n c«ng, ph©n cÊp 
vµ nhiÖm vô, quyÒn h¹n ®−îc giao, ban hµnh v¨n 
b¶n quy ®Þnh cô thÓ chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn 
h¹n, tr¸ch nhiÖm cña c¸c cÊp phã, c¸c c¬ quan, tæ 
chøc, ®¬n vÞ cÊu thµnh hoÆc tõng c¸n bé, c«ng chøc, 
viªn chøc thuéc quyÒn; kh«ng ®Ó t×nh tr¹ng chång 
chÐo, trïng l¾p vÒ nhiÖm vô hoÆc tr¸ch nhiÖm 
kh«ng râ rµng; b¶o ®¶m c¸n bé, c«ng chøc, viªn 
chøc thuéc quyÒn thùc hiÖn ®óng chøc n¨ng, nhiÖm 
vô, quyÒn h¹n ®−îc giao vµ ®óng ph¸p luËt. 
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chÐo, trïng l¾p vÒ nhiÖm vô hoÆc tr¸ch nhiÖm 
kh«ng râ rµng; b¶o ®¶m c¸n bé, c«ng chøc, viªn 
chøc thuéc quyÒn thùc hiÖn ®óng chøc n¨ng, nhiÖm 
vô, quyÒn h¹n ®−îc giao vµ ®óng ph¸p luËt. 
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- TuyÓn dông, sö dông, ®¸nh gi¸, ®µo t¹o, båi 

d−ìng, n©ng l−¬ng, cö dù thi n©ng ng¹ch, quyÕt 

®Þnh n©ng ng¹ch, bæ nhiÖm, khen th−ëng, kû luËt, 

cho nghØ chÕ ®é vµ qu¶n lý ®éi ngò c¸n bé, c«ng 

chøc, viªn chøc theo ®óng chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch 

cña §¶ng vµ ph¸p luËt cña Nhµ n−íc.  

- Qu¶n lý, sö dông cã hiÖu qu¶ tµi s¶n c«ng 

®−îc giao; phßng, chèng ch¸y næ vµ b¶o ®¶m an 

toµn lao ®éng t¹i c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ. Khi sö 

dông c¸c nguån tµi chÝnh, c¸c tµi s¶n, trang thiÕt 

bÞ ph¶i thùc hiÖn ®óng chÕ ®é, chÝnh s¸ch vµ ®óng 

quy ®Þnh cña ph¸p luËt; qu¶n lý, kiÓm tra th−êng 

xuyªn, kh«ng ®Ó x¶y ra tham nhòng, l·ng phÝ, h− 

háng, mÊt m¸t, thÊt tho¸t. 

- Thùc hiÖn ®óng quy ®Þnh cña ph¸p luËt vÒ 

v¨n hãa c«ng së; kh«ng ®Ó x¶y ra t×nh tr¹ng c¸n 

bé, c«ng chøc, viªn chøc thuéc thÈm quyÒn qu¶n 

lý cã th¸i ®é h¸ch dÞch, cöa quyÒn, g©y phiÒn hµ 

cho c«ng d©n, doanh nghiÖp trong qu¸ tr×nh thùc 

hiÖn nhiÖm vô, c«ng vô.  

- Tæ chøc thùc hiÖn Quy chÕ d©n chñ trong c¬ 

quan, tæ chøc, ®¬n vÞ; gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o 

trong ph¹m vi thÈm quyÒn theo ®óng quy ®Þnh 

cña ph¸p luËt. 

- Thùc hiÖn ®óng c¸c quy ®Þnh cña ph¸p luËt 

vÒ b¶o vÖ bÝ mËt nhµ n−íc; vÒ ph¸t ng«n, khai 

th¸c, qu¶n lý vµ sö dông m¹ng Internet trong c¬ 

quan, tæ chøc, ®¬n vÞ. 
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- C¸c chÕ ®é tr¸ch nhiÖm kh¸c theo quy ®Þnh 
cña ph¸p luËt. 

2. Nh÷ng tr−êng hîp xö lý tr¸ch nhiÖm 
®èi víi ng−êi ®øng ®Çu 

- Vi ph¹m néi dung chÕ ®é tr¸ch nhiÖm ng−êi 

®øng ®Çu quy ®Þnh t¹i §iÒu 7 NghÞ ®Þnh sè 

157/2007/N§-CP ngµy 27-10-2007 cña ChÝnh phñ 

quy ®Þnh chÕ ®é tr¸ch nhiÖm ®èi víi ng−êi ®øng 

®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ cña Nhµ n−íc trong 

thi hµnh nhiÖm vô, c«ng vô. 

- Khi ph¸t hiÖn c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc 

thuéc quyÒn qu¶n lý vi ph¹m ph¸p luËt trong thùc 

hiÖn nhiÖm vô, c«ng vô, ng−êi ®øng ®Çu kh«ng cã 

biÖn ph¸p kiªn quyÕt ®Ó chÊm døt hµnh vi vi 

ph¹m ®ã vµ kh«ng kÞp thêi ¸p dông biÖn ph¸p 

kh¾c phôc cã hiÖu qu¶. 

- Kh«ng giao nhiÖm vô hoÆc giao nhiÖm vô cho 

cÊp d−íi kh«ng râ; kh«ng kiÓm tra hoÆc thiÕu 

kiÓm tra, ®«n ®èc cÊp d−íi thùc hiÖn. 

- CÊp d−íi ®· b¸o c¸o, xin chØ thÞ nh÷ng vÊn 

®Ò thuéc thÈm quyÒn cña ng−êi ®øng ®Çu nh−ng 

kh«ng kÞp thêi gi¶i quyÕt theo quy ®Þnh. 

- §−a ra ý kiÕn chØ ®¹o tr¸i ph¸p luËt, chung 

chung, kh«ng râ rµng, kh«ng nhÊt qu¸n, g©y l·ng 

phÝ ng©n s¸ch, tµi s¶n cña Nhµ n−íc; tham m−u, 

®Ò xuÊt, tr×nh cÊp cã thÈm quyÒn ban hµnh hoÆc 

ban hµnh theo thÈm quyÒn v¨n b¶n tr¸i ph¸p 
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- TuyÓn dông, sö dông, ®¸nh gi¸, ®µo t¹o, båi 

d−ìng, n©ng l−¬ng, cö dù thi n©ng ng¹ch, quyÕt 

®Þnh n©ng ng¹ch, bæ nhiÖm, khen th−ëng, kû luËt, 

cho nghØ chÕ ®é vµ qu¶n lý ®éi ngò c¸n bé, c«ng 

chøc, viªn chøc theo ®óng chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch 

cña §¶ng vµ ph¸p luËt cña Nhµ n−íc.  

- Qu¶n lý, sö dông cã hiÖu qu¶ tµi s¶n c«ng 

®−îc giao; phßng, chèng ch¸y næ vµ b¶o ®¶m an 

toµn lao ®éng t¹i c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ. Khi sö 

dông c¸c nguån tµi chÝnh, c¸c tµi s¶n, trang thiÕt 

bÞ ph¶i thùc hiÖn ®óng chÕ ®é, chÝnh s¸ch vµ ®óng 

quy ®Þnh cña ph¸p luËt; qu¶n lý, kiÓm tra th−êng 

xuyªn, kh«ng ®Ó x¶y ra tham nhòng, l·ng phÝ, h− 

háng, mÊt m¸t, thÊt tho¸t. 

- Thùc hiÖn ®óng quy ®Þnh cña ph¸p luËt vÒ 

v¨n hãa c«ng së; kh«ng ®Ó x¶y ra t×nh tr¹ng c¸n 

bé, c«ng chøc, viªn chøc thuéc thÈm quyÒn qu¶n 

lý cã th¸i ®é h¸ch dÞch, cöa quyÒn, g©y phiÒn hµ 

cho c«ng d©n, doanh nghiÖp trong qu¸ tr×nh thùc 

hiÖn nhiÖm vô, c«ng vô.  

- Tæ chøc thùc hiÖn Quy chÕ d©n chñ trong c¬ 

quan, tæ chøc, ®¬n vÞ; gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o 

trong ph¹m vi thÈm quyÒn theo ®óng quy ®Þnh 

cña ph¸p luËt. 

- Thùc hiÖn ®óng c¸c quy ®Þnh cña ph¸p luËt 

vÒ b¶o vÖ bÝ mËt nhµ n−íc; vÒ ph¸t ng«n, khai 

th¸c, qu¶n lý vµ sö dông m¹ng Internet trong c¬ 

quan, tæ chøc, ®¬n vÞ. 

 80

- C¸c chÕ ®é tr¸ch nhiÖm kh¸c theo quy ®Þnh 
cña ph¸p luËt. 

2. Nh÷ng tr−êng hîp xö lý tr¸ch nhiÖm 
®èi víi ng−êi ®øng ®Çu 

- Vi ph¹m néi dung chÕ ®é tr¸ch nhiÖm ng−êi 

®øng ®Çu quy ®Þnh t¹i §iÒu 7 NghÞ ®Þnh sè 

157/2007/N§-CP ngµy 27-10-2007 cña ChÝnh phñ 

quy ®Þnh chÕ ®é tr¸ch nhiÖm ®èi víi ng−êi ®øng 

®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ cña Nhµ n−íc trong 

thi hµnh nhiÖm vô, c«ng vô. 

- Khi ph¸t hiÖn c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc 

thuéc quyÒn qu¶n lý vi ph¹m ph¸p luËt trong thùc 

hiÖn nhiÖm vô, c«ng vô, ng−êi ®øng ®Çu kh«ng cã 

biÖn ph¸p kiªn quyÕt ®Ó chÊm døt hµnh vi vi 

ph¹m ®ã vµ kh«ng kÞp thêi ¸p dông biÖn ph¸p 

kh¾c phôc cã hiÖu qu¶. 

- Kh«ng giao nhiÖm vô hoÆc giao nhiÖm vô cho 

cÊp d−íi kh«ng râ; kh«ng kiÓm tra hoÆc thiÕu 

kiÓm tra, ®«n ®èc cÊp d−íi thùc hiÖn. 

- CÊp d−íi ®· b¸o c¸o, xin chØ thÞ nh÷ng vÊn 

®Ò thuéc thÈm quyÒn cña ng−êi ®øng ®Çu nh−ng 

kh«ng kÞp thêi gi¶i quyÕt theo quy ®Þnh. 

- §−a ra ý kiÕn chØ ®¹o tr¸i ph¸p luËt, chung 

chung, kh«ng râ rµng, kh«ng nhÊt qu¸n, g©y l·ng 

phÝ ng©n s¸ch, tµi s¶n cña Nhµ n−íc; tham m−u, 

®Ò xuÊt, tr×nh cÊp cã thÈm quyÒn ban hµnh hoÆc 

ban hµnh theo thÈm quyÒn v¨n b¶n tr¸i ph¸p 
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luËt; kh«ng thùc hiÖn ®óng thêi h¹n nhiÖm vô 

®−îc giao. 
- CÊp phã, ng−êi ®¹i diÖn hoÆc ng−êi ®−îc ñy 

quyÒn lµm tr¸i chÕ ®é, chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña 
Nhµ n−íc trong thùc hiÖn nhiÖm vô, c«ng vô mµ 
ph¸p luËt ®· giao cho ng−êi ®øng ®Çu. 

- §Ó cÊp phã vµ c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc 
thuéc quyÒn qu¶n lý tham nhòng, l·ng phÝ. 

- §Ó x¶y ra t×nh tr¹ng ®¬n, th− khiÕu n¹i, tè 
c¸o v−ît cÊp, kÐo dµi. 

- Xö lý kh«ng nghiªm minh c¸c hµnh vi vi 
ph¹m ph¸p luËt cña cÊp d−íi hoÆc bao che cho 
hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt cña cÊp d−íi. 

3. Nguyªn t¾c xem xÐt xö lý tr¸ch nhiÖm 
®èi víi ng−êi ®øng ®Çu vµ cÊp phã cña ng−êi 
®øng ®Çu 

- ViÖc xö lý ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña ng−êi 
®øng ®Çu vi ph¹m chÕ ®é tr¸ch nhiÖm cña ng−êi 
®øng ®Çu ph¶i ®−îc tiÕn hµnh mét c¸ch c«ng 
minh, c«ng khai, kh¸ch quan, ®óng ph¸p luËt, 
®óng thñ tôc, ®óng tÝnh chÊt vµ møc ®é cña hµnh 
vi vi ph¹m; kh«ng xö lý oan, sai; kh«ng ®Ó lät 
hµnh vi vi ph¹m;  

- Ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña ng−êi ®øng 
®Çu cã cïng hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt cã tÝnh 
chÊt vµ møc ®é nh− nhau, th× ng−êi ®øng ®Çu bÞ 
xö lý nÆng h¬n mét møc so víi cÊp phã cña ng−êi 
®øng ®Çu. 
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4. C¸c tr−êng hîp ®−îc miÔn, gi¶m nhÑ 
tr¸ch nhiÖm ®èi víi ng−êi ®øng ®Çu vµ cÊp 
phã cña ng−êi ®øng ®Çu 

1- Ng−êi ®øng ®Çu hoÆc cÊp phã cña ng−êi 
®øng ®Çu ®−îc miÔn tr¸ch nhiÖm trong c¸c tr−êng 
hîp sau:  

- Ng−êi ®øng ®Çu hoÆc cÊp phã cña ng−êi 
®øng ®Çu kh«ng thÓ biÕt hoÆc ®· lµm hÕt tr¸ch 
nhiÖm vµ ¸p dông c¸c biÖn ph¸p cÇn thiÕt ®Ó 
phßng ngõa, ng¨n chÆn hµnh vi tham nhòng, l·ng 
phÝ hoÆc hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt kh¸c; 

- Ng−êi ®øng ®Çu hoÆc cÊp phã cña ng−êi 
®øng ®Çu phô tr¸ch lÜnh vùc ®−îc ph©n c«ng ®· 
ban hµnh v¨n b¶n ph¸p luËt ®Ó söa ®æi, bæ sung, 
thay thÕ, b·i bá, hñy bá hoÆc ®×nh chØ viÖc thi 
hµnh mét phÇn hoÆc toµn bé v¨n b¶n tr¸i ph¸p 
luËt do m×nh ban hµnh vµ kh¾c phôc xong hËu 
qu¶ do viÖc ban hµnh vµ thùc hiÖn v¨n b¶n tr¸i 
ph¸p luËt ®ã g©y ra; 

- Do thiªn tai, ®Þch häa, c¸c tai n¹n rñi ro kh¸c 
hoÆc tr−êng hîp bÊt kh¶ kh¸ng mµ ng−êi ®øng 
®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®· cã biÖn ph¸p 
phßng, chèng; 

- Ng−êi ®øng ®Çu v¾ng mÆt t¹i c¬ quan, tæ 
chøc, ®¬n vÞ vµ cã v¨n b¶n ñy quyÒn cho cÊp phã 
trong thêi gian v¾ng mÆt; cÊp phã cña ng−êi 
®øng ®Çu ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ hµnh vi, 
quyÕt ®Þnh cña m×nh trong viÖc thùc hiÖn nhiÖm 
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luËt; kh«ng thùc hiÖn ®óng thêi h¹n nhiÖm vô 

®−îc giao. 
- CÊp phã, ng−êi ®¹i diÖn hoÆc ng−êi ®−îc ñy 

quyÒn lµm tr¸i chÕ ®é, chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña 
Nhµ n−íc trong thùc hiÖn nhiÖm vô, c«ng vô mµ 
ph¸p luËt ®· giao cho ng−êi ®øng ®Çu. 

- §Ó cÊp phã vµ c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc 
thuéc quyÒn qu¶n lý tham nhòng, l·ng phÝ. 

- §Ó x¶y ra t×nh tr¹ng ®¬n, th− khiÕu n¹i, tè 
c¸o v−ît cÊp, kÐo dµi. 

- Xö lý kh«ng nghiªm minh c¸c hµnh vi vi 
ph¹m ph¸p luËt cña cÊp d−íi hoÆc bao che cho 
hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt cña cÊp d−íi. 

3. Nguyªn t¾c xem xÐt xö lý tr¸ch nhiÖm 
®èi víi ng−êi ®øng ®Çu vµ cÊp phã cña ng−êi 
®øng ®Çu 

- ViÖc xö lý ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña ng−êi 
®øng ®Çu vi ph¹m chÕ ®é tr¸ch nhiÖm cña ng−êi 
®øng ®Çu ph¶i ®−îc tiÕn hµnh mét c¸ch c«ng 
minh, c«ng khai, kh¸ch quan, ®óng ph¸p luËt, 
®óng thñ tôc, ®óng tÝnh chÊt vµ møc ®é cña hµnh 
vi vi ph¹m; kh«ng xö lý oan, sai; kh«ng ®Ó lät 
hµnh vi vi ph¹m;  

- Ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña ng−êi ®øng 
®Çu cã cïng hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt cã tÝnh 
chÊt vµ møc ®é nh− nhau, th× ng−êi ®øng ®Çu bÞ 
xö lý nÆng h¬n mét møc so víi cÊp phã cña ng−êi 
®øng ®Çu. 
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4. C¸c tr−êng hîp ®−îc miÔn, gi¶m nhÑ 
tr¸ch nhiÖm ®èi víi ng−êi ®øng ®Çu vµ cÊp 
phã cña ng−êi ®øng ®Çu 

1- Ng−êi ®øng ®Çu hoÆc cÊp phã cña ng−êi 
®øng ®Çu ®−îc miÔn tr¸ch nhiÖm trong c¸c tr−êng 
hîp sau:  

- Ng−êi ®øng ®Çu hoÆc cÊp phã cña ng−êi 
®øng ®Çu kh«ng thÓ biÕt hoÆc ®· lµm hÕt tr¸ch 
nhiÖm vµ ¸p dông c¸c biÖn ph¸p cÇn thiÕt ®Ó 
phßng ngõa, ng¨n chÆn hµnh vi tham nhòng, l·ng 
phÝ hoÆc hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt kh¸c; 

- Ng−êi ®øng ®Çu hoÆc cÊp phã cña ng−êi 
®øng ®Çu phô tr¸ch lÜnh vùc ®−îc ph©n c«ng ®· 
ban hµnh v¨n b¶n ph¸p luËt ®Ó söa ®æi, bæ sung, 
thay thÕ, b·i bá, hñy bá hoÆc ®×nh chØ viÖc thi 
hµnh mét phÇn hoÆc toµn bé v¨n b¶n tr¸i ph¸p 
luËt do m×nh ban hµnh vµ kh¾c phôc xong hËu 
qu¶ do viÖc ban hµnh vµ thùc hiÖn v¨n b¶n tr¸i 
ph¸p luËt ®ã g©y ra; 

- Do thiªn tai, ®Þch häa, c¸c tai n¹n rñi ro kh¸c 
hoÆc tr−êng hîp bÊt kh¶ kh¸ng mµ ng−êi ®øng 
®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®· cã biÖn ph¸p 
phßng, chèng; 

- Ng−êi ®øng ®Çu v¾ng mÆt t¹i c¬ quan, tæ 
chøc, ®¬n vÞ vµ cã v¨n b¶n ñy quyÒn cho cÊp phã 
trong thêi gian v¾ng mÆt; cÊp phã cña ng−êi 
®øng ®Çu ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ hµnh vi, 
quyÕt ®Þnh cña m×nh trong viÖc thùc hiÖn nhiÖm 
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vô, quyÒn h¹n cña ng−êi ®øng ®Çu trong v¨n b¶n 
ñy quyÒn; 

- Tr−êng hîp ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña 
ng−êi ®øng ®Çu ph¶i chÊp hµnh quyÕt ®Þnh cña 
cÊp trªn, khi cã c¨n cø ®Ó cho lµ quyÕt ®Þnh ®ã tr¸i 
ph¸p luËt th× ph¶i b¸o c¸o ngay víi ng−êi ra quyÕt 
®Þnh; trong tr−êng hîp vÉn ph¶i chÊp hµnh th× 
ph¶i b¸o c¸o lªn cÊp trªn trùc tiÕp cña ng−êi ra 
quyÕt ®Þnh vµ kh«ng ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ 
hËu qu¶ cña viÖc thi hµnh quyÕt ®Þnh ®ã. 

2- Ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña ng−êi ®øng 
®Çu vi ph¹m chÕ ®é tr¸ch nhiÖm ®−îc xem xÐt 
gi¶m nhÑ mét møc kû luËt khi ng−êi ®ã ®· tù 
nhËn hµnh vi vi ph¹m, cã ®¬n xin tõ chøc vµ ®· 
kh¾c phôc hËu qu¶ do m×nh g©y ra, ®−îc cÊp cã 
thÈm quyÒn chÊp thuËn. 

5. C¸c tr−êng hîp t¨ng nÆng tr¸ch nhiÖm 
®èi víi ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña ng−êi 
®øng ®Çu 

- B¸o c¸o sai sù thËt vÒ t×nh h×nh thùc hiÖn, 
kÕt qu¶ thùc hiÖn nhiÖm vô, c«ng vô ®−îc giao; 

- Ph−¬ng tiÖn th«ng tin ®¹i chóng ®−a tin vÒ 
hiÖn t−îng vi ph¹m ph¸p luËt t¹i c¬ quan, tæ 
chøc, ®¬n vÞ hoÆc cÊp trªn ph¸t hiÖn vµ ®· kÞp 
thêi cã ý kiÕn chØ ®¹o nh−ng ng−êi ®øng ®Çu, cÊp 
phã cña ng−êi ®øng ®Çu kh«ng thùc hiÖn hoÆc 
kh«ng ¸p dông ngay biÖn ph¸p ®Ó xö lý, dÉn ®Õn 
x¶y ra hËu qu¶;  
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- Ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña ng−êi ®øng ®Çu 
®· bÞ xö lý kû luËt vÒ hµnh vi vi ph¹m chÕ ®é 
tr¸ch nhiÖm mµ l¹i t¸i ph¹m hoÆc thiÕu trung 
thùc trong b¸o c¸o, t−êng tr×nh, tiÕp thu phª b×nh, 
kiÓm ®iÓm hoÆc cè t×nh nÐ tr¸nh, ®ïn ®Èy tr¸ch 
nhiÖm. 

II- TR¸CH NHIÖM TRONG THùC HµNH  
TIÕT KIÖM, CHèNG L·NG PHÝ 

NghÞ ®Þnh sè 103/2007/N§-CP ngµy 14-6-2007 
cña ChÝnh phñ quy ®Þnh: 

1. Nguyªn t¾c x¸c ®Þnh tr¸ch nhiÖm cña 
ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña ng−êi ®øng 
®Çu vµ cña c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc vÒ 
thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ 

- Ng−êi ®øng ®Çu hoÆc cÊp phã cña ng−êi 
®øng ®Çu (sau ®©y gäi chung lµ ng−êi ®øng ®Çu) 
ph¶i ®Ò ra c¸c biÖn ph¸p, tæ chøc thùc hiÖn c¸c 
quy ®Þnh vÒ thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ 
quy ®Þnh t¹i LuËt thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng 
phÝ; ®ång thêi ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm trùc tiÕp 
hoÆc tr¸ch nhiÖm liªn ®íi vÒ viÖc ®Ó c¬ quan, tæ 
chøc, ®¬n vÞ do m×nh phô tr¸ch vi ph¹m c¸c quy 
®Þnh vÒ thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ.  

Ng−êi ®øng ®Çu cÊp trªn trùc tiÕp, nÕu ®Ó c¬ 
quan, tæ chøc, ®¬n vÞ trùc thuéc x¶y ra vô vi ph¹m 
c¸c quy ®Þnh vÒ thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng 
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vô, quyÒn h¹n cña ng−êi ®øng ®Çu trong v¨n b¶n 
ñy quyÒn; 

- Tr−êng hîp ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña 
ng−êi ®øng ®Çu ph¶i chÊp hµnh quyÕt ®Þnh cña 
cÊp trªn, khi cã c¨n cø ®Ó cho lµ quyÕt ®Þnh ®ã tr¸i 
ph¸p luËt th× ph¶i b¸o c¸o ngay víi ng−êi ra quyÕt 
®Þnh; trong tr−êng hîp vÉn ph¶i chÊp hµnh th× 
ph¶i b¸o c¸o lªn cÊp trªn trùc tiÕp cña ng−êi ra 
quyÕt ®Þnh vµ kh«ng ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ 
hËu qu¶ cña viÖc thi hµnh quyÕt ®Þnh ®ã. 

2- Ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña ng−êi ®øng 
®Çu vi ph¹m chÕ ®é tr¸ch nhiÖm ®−îc xem xÐt 
gi¶m nhÑ mét møc kû luËt khi ng−êi ®ã ®· tù 
nhËn hµnh vi vi ph¹m, cã ®¬n xin tõ chøc vµ ®· 
kh¾c phôc hËu qu¶ do m×nh g©y ra, ®−îc cÊp cã 
thÈm quyÒn chÊp thuËn. 

5. C¸c tr−êng hîp t¨ng nÆng tr¸ch nhiÖm 
®èi víi ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña ng−êi 
®øng ®Çu 

- B¸o c¸o sai sù thËt vÒ t×nh h×nh thùc hiÖn, 
kÕt qu¶ thùc hiÖn nhiÖm vô, c«ng vô ®−îc giao; 

- Ph−¬ng tiÖn th«ng tin ®¹i chóng ®−a tin vÒ 
hiÖn t−îng vi ph¹m ph¸p luËt t¹i c¬ quan, tæ 
chøc, ®¬n vÞ hoÆc cÊp trªn ph¸t hiÖn vµ ®· kÞp 
thêi cã ý kiÕn chØ ®¹o nh−ng ng−êi ®øng ®Çu, cÊp 
phã cña ng−êi ®øng ®Çu kh«ng thùc hiÖn hoÆc 
kh«ng ¸p dông ngay biÖn ph¸p ®Ó xö lý, dÉn ®Õn 
x¶y ra hËu qu¶;  
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- Ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña ng−êi ®øng ®Çu 
®· bÞ xö lý kû luËt vÒ hµnh vi vi ph¹m chÕ ®é 
tr¸ch nhiÖm mµ l¹i t¸i ph¹m hoÆc thiÕu trung 
thùc trong b¸o c¸o, t−êng tr×nh, tiÕp thu phª b×nh, 
kiÓm ®iÓm hoÆc cè t×nh nÐ tr¸nh, ®ïn ®Èy tr¸ch 
nhiÖm. 

II- TR¸CH NHIÖM TRONG THùC HµNH  
TIÕT KIÖM, CHèNG L·NG PHÝ 

NghÞ ®Þnh sè 103/2007/N§-CP ngµy 14-6-2007 
cña ChÝnh phñ quy ®Þnh: 

1. Nguyªn t¾c x¸c ®Þnh tr¸ch nhiÖm cña 
ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña ng−êi ®øng 
®Çu vµ cña c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc vÒ 
thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ 

- Ng−êi ®øng ®Çu hoÆc cÊp phã cña ng−êi 
®øng ®Çu (sau ®©y gäi chung lµ ng−êi ®øng ®Çu) 
ph¶i ®Ò ra c¸c biÖn ph¸p, tæ chøc thùc hiÖn c¸c 
quy ®Þnh vÒ thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ 
quy ®Þnh t¹i LuËt thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng 
phÝ; ®ång thêi ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm trùc tiÕp 
hoÆc tr¸ch nhiÖm liªn ®íi vÒ viÖc ®Ó c¬ quan, tæ 
chøc, ®¬n vÞ do m×nh phô tr¸ch vi ph¹m c¸c quy 
®Þnh vÒ thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ.  

Ng−êi ®øng ®Çu cÊp trªn trùc tiÕp, nÕu ®Ó c¬ 
quan, tæ chøc, ®¬n vÞ trùc thuéc x¶y ra vô vi ph¹m 
c¸c quy ®Þnh vÒ thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng 
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phÝ th× tuú theo tÝnh chÊt vµ møc ®é cña vô vi 
ph¹m còng cã thÓ ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm liªn ®íi.  

- C¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc ph¶i thùc hiÖn 
c¸c biÖn ph¸p thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng 
phÝ; ®ång thêi ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ nh÷ng vi 
ph¹m cña m×nh vÒ thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng 
l·ng phÝ. 

- Tr−êng hîp vô viÖc vi ph¹m c¸c quy ®Þnh vÒ 
thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ liªn quan ®Õn 
nhiÒu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ, c¸ nh©n th× ngoµi 
c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ x¶y ra vô viÖc, ng−êi ®øng 
®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ cã ng−êi trùc tiÕp vi 
ph¹m vµ ng−êi liªn quan vi ph¹m còng ph¶i chÞu 
tr¸ch nhiÖm trùc tiÕp hoÆc tr¸ch nhiÖm liªn ®íi 
theo quy ®Þnh t¹i nghÞ ®Þnh nµy vµ c¸c v¨n b¶n 
ph¸p luËt kh¸c cã liªn quan.  

2. Tr¸ch nhiÖm cña ng−êi ®øng ®Çu trong 
thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ 

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ chÞu 
tr¸ch nhiÖm tæ chøc viÖc rµ so¸t c¸c v¨n b¶n do c¬ 
quan, tæ chøc, ®¬n vÞ m×nh ban hµnh hoÆc tr×nh 
cÊp cã thÈm quyÒn ban hµnh ®Ó b·i bá c¸c quy 
®Þnh kh«ng cßn phï hîp, söa ®æi, bæ sung c¸c quy 
®Þnh míi, phï hîp víi yªu cÇu thùc hµnh tiÕt 
kiÖm, chèng l·ng phÝ. 

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ chÞu 
tr¸ch nhiÖm ban hµnh hoÆc tr×nh c¬ quan cã thÈm 
quyÒn ban hµnh c¸c v¨n b¶n quy ph¹m ph¸p luËt, 
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c¸c v¨n b¶n h−íng dÉn tæ chøc thùc hiÖn, trong ®ã 
ph¶i quy ®Þnh c¸c biÖn ph¸p vµ kÕ ho¹ch thùc 
hiÖn tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ trong ngµnh, lÜnh 
vùc, c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ do m×nh ®−îc giao 
qu¶n lý.  

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ 
chÞu tr¸ch nhiÖm tæ chøc thùc hiÖn c¸c biÖn ph¸p 
thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ ®Õn tõng tæ 
chøc, tõng c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc, t¹o 
chuyÓn biÕn thùc sù vÒ tr¸ch nhiÖm, lÒ lèi lµm 
viÖc, c¶i c¸ch hµnh chÝnh vµ thùc hµnh tiÕt kiÖm, 
chèng l·ng phÝ.  

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ 
chÞu tr¸ch nhiÖm tæ chøc rµ so¸t c¸c ®Þnh møc, 
tiªu chuÈn, chÕ ®é thuéc lÜnh vùc m×nh ®−îc giao 
phô tr¸ch, ban hµnh hoÆc tr×nh cÊp cã thÈm 
quyÒn ban hµnh ®Ó b·i bá c¸c ®Þnh møc, tiªu 
chuÈn chÕ ®é kh«ng cßn phï hîp, söa ®æi, bæ 
sung c¸c quy ®Þnh míi, phï hîp lµm c¬ së cho 
viÖc thùc hiÖn, kiÓm tra, gi¸m s¸t viÖc thùc hµnh 
tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ. 

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ 
chÞu tr¸ch nhiÖm chØ ®¹o, h−íng dÉn, tæ chøc 
thùc hiÖn c¸c quy ®Þnh ®Ó c«ng khai viÖc sö dông 
ng©n s¸ch nhµ n−íc vµ c¸c nguån tµi chÝnh ®−îc 
giao; c«ng khai viÖc mua s¾m, sö dông trang bÞ, 
thiÕt bÞ, ph−¬ng tiÖn, trô së lµm viÖc, nhµ c«ng 
vô, c«ng tr×nh phóc lîi vµ c¸c tµi s¶n kh¸c trong 
c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®Ó lµm c¬ së cho c¸c c¬ 
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phÝ th× tuú theo tÝnh chÊt vµ møc ®é cña vô vi 
ph¹m còng cã thÓ ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm liªn ®íi.  

- C¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc ph¶i thùc hiÖn 
c¸c biÖn ph¸p thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng 
phÝ; ®ång thêi ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ nh÷ng vi 
ph¹m cña m×nh vÒ thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng 
l·ng phÝ. 

- Tr−êng hîp vô viÖc vi ph¹m c¸c quy ®Þnh vÒ 
thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ liªn quan ®Õn 
nhiÒu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ, c¸ nh©n th× ngoµi 
c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ x¶y ra vô viÖc, ng−êi ®øng 
®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ cã ng−êi trùc tiÕp vi 
ph¹m vµ ng−êi liªn quan vi ph¹m còng ph¶i chÞu 
tr¸ch nhiÖm trùc tiÕp hoÆc tr¸ch nhiÖm liªn ®íi 
theo quy ®Þnh t¹i nghÞ ®Þnh nµy vµ c¸c v¨n b¶n 
ph¸p luËt kh¸c cã liªn quan.  

2. Tr¸ch nhiÖm cña ng−êi ®øng ®Çu trong 
thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ 

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ chÞu 
tr¸ch nhiÖm tæ chøc viÖc rµ so¸t c¸c v¨n b¶n do c¬ 
quan, tæ chøc, ®¬n vÞ m×nh ban hµnh hoÆc tr×nh 
cÊp cã thÈm quyÒn ban hµnh ®Ó b·i bá c¸c quy 
®Þnh kh«ng cßn phï hîp, söa ®æi, bæ sung c¸c quy 
®Þnh míi, phï hîp víi yªu cÇu thùc hµnh tiÕt 
kiÖm, chèng l·ng phÝ. 

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ chÞu 
tr¸ch nhiÖm ban hµnh hoÆc tr×nh c¬ quan cã thÈm 
quyÒn ban hµnh c¸c v¨n b¶n quy ph¹m ph¸p luËt, 
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c¸c v¨n b¶n h−íng dÉn tæ chøc thùc hiÖn, trong ®ã 
ph¶i quy ®Þnh c¸c biÖn ph¸p vµ kÕ ho¹ch thùc 
hiÖn tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ trong ngµnh, lÜnh 
vùc, c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ do m×nh ®−îc giao 
qu¶n lý.  

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ 
chÞu tr¸ch nhiÖm tæ chøc thùc hiÖn c¸c biÖn ph¸p 
thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ ®Õn tõng tæ 
chøc, tõng c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc, t¹o 
chuyÓn biÕn thùc sù vÒ tr¸ch nhiÖm, lÒ lèi lµm 
viÖc, c¶i c¸ch hµnh chÝnh vµ thùc hµnh tiÕt kiÖm, 
chèng l·ng phÝ.  

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ 
chÞu tr¸ch nhiÖm tæ chøc rµ so¸t c¸c ®Þnh møc, 
tiªu chuÈn, chÕ ®é thuéc lÜnh vùc m×nh ®−îc giao 
phô tr¸ch, ban hµnh hoÆc tr×nh cÊp cã thÈm 
quyÒn ban hµnh ®Ó b·i bá c¸c ®Þnh møc, tiªu 
chuÈn chÕ ®é kh«ng cßn phï hîp, söa ®æi, bæ 
sung c¸c quy ®Þnh míi, phï hîp lµm c¬ së cho 
viÖc thùc hiÖn, kiÓm tra, gi¸m s¸t viÖc thùc hµnh 
tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ. 

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ 
chÞu tr¸ch nhiÖm chØ ®¹o, h−íng dÉn, tæ chøc 
thùc hiÖn c¸c quy ®Þnh ®Ó c«ng khai viÖc sö dông 
ng©n s¸ch nhµ n−íc vµ c¸c nguån tµi chÝnh ®−îc 
giao; c«ng khai viÖc mua s¾m, sö dông trang bÞ, 
thiÕt bÞ, ph−¬ng tiÖn, trô së lµm viÖc, nhµ c«ng 
vô, c«ng tr×nh phóc lîi vµ c¸c tµi s¶n kh¸c trong 
c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®Ó lµm c¬ së cho c¸c c¬ 
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quan cã chøc n¨ng kiÓm tra, gi¸m s¸t vµ c¸n bé, 
c«ng chøc, viªn chøc kiÓm tra, gi¸m s¸t viÖc thùc 
hiÖn c¸c quy ®Þnh vÒ thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng 
l·ng phÝ. 

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ chÞu 
tr¸ch nhiÖm h−íng dÉn, tæ chøc viÖc kiÓm tra, 
thanh tra ®Ó ph¸t hiÖn, ng¨n ngõa c¸c hµnh vi vi 
ph¹m c¸c quy ®Þnh vÒ thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng 
l·ng phÝ. 

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ chÞu 
tr¸ch nhiÖm chØ ®¹o c¸c ®¬n vÞ trong ph¹m vi lÜnh 
vùc qu¶n lý cña m×nh xö lý, gi¶i quyÕt døt ®iÓm 
c¸c vô viÖc vi ph¹m c¸c quy ®Þnh vÒ thùc hµnh tiÕt 
kiÖm, chèng l·ng phÝ. 

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ chÞu 
tr¸ch nhiÖm chØ ®¹o, h−íng dÉn, tæ chøc thùc hiÖn 
c¸c quy ®Þnh cña LuËt ng©n s¸ch nhµ n−íc, c¸c 
chÕ ®é vµ nguyªn t¾c tµi chÝnh trªn c¸c kh©u: lËp, 
thÈm ®Þnh, phª duyÖt, ph©n bæ, qu¶n lý, sö dông, 
kiÓm so¸t chi vµ quyÕt to¸n ng©n s¸ch nhµ n−íc, 
®¸nh gi¸ hiÖu qu¶ vµ gi¶i tr×nh viÖc qu¶n lý, sö 
dông ng©n s¸ch nhµ n−íc ®−îc giao.  

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ chÞu 
tr¸ch nhiÖm chØ ®¹o vµ tæ chøc thùc hiÖn viÖc 
qu¶n lý, phª duyÖt, triÓn khai dù ¸n ®Çu t− ®óng 
quy tr×nh, quy chÕ qu¶n lý ®Çu t− hiÖn hµnh cña 
Nhµ n−íc, thùc hiÖn ®Çu t− cã tËp trung, kh«ng 
dµn tr¶i ®Ó b¶o ®¶m yªu cÇu thùc hµnh tiÕt kiÖm, 
chèng l·ng phÝ; x¸c ®Þnh râ tr¸ch nhiÖm cña mçi 
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c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ, c¸ nh©n trong qu¶n lý ®èi 
víi tõng kh©u cña qu¸ tr×nh ®Çu t− x©y dùng c¸c 
dù ¸n. 

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ chÞu 
tr¸ch nhiÖm qu¶n lý, sö dông ®Êt ®ai, trô së lµm 
viÖc, nhµ c«ng vô ®−îc giao ®óng môc ®Ých, tiÕt 
kiÖm vµ hiÖu qu¶; trong ph¹m vi qu¶n lý cña 
m×nh, cã tr¸ch nhiÖm kiÓm tra, rµ so¸t diÖn tÝch 
®Êt ®ai, trô së lµm viÖc, nhµ c«ng vô ®ang qu¶n lý 
®Ó bè trÝ, sö dông hîp lý, ®óng chÕ ®é, tiªu chuÈn 
quy ®Þnh; kh«ng cÊp thªm ®Êt, kh«ng bè trÝ x©y 
dùng trô së lµm viÖc khi ch−a hoµn thµnh viÖc s¾p 
xÕp, sö dông theo ®óng tiªu chuÈn, diÖn tÝch ®Êt 
®ai, trô së lµm viÖc, nhµ c«ng vô ®· cã. 

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®−îc 
giao nhiÖm vô qu¶n lý, khai th¸c, sö dông tµi 
nguyªn thiªn nhiªn cã tr¸ch nhiÖm rµ so¸t l¹i quy 
ho¹ch, kÕ ho¹ch qu¶n lý, khai th¸c, sö dông tõng 
lo¹i tµi nguyªn thiªn nhiªn, ®Æc biÖt lµ c¸c tµi 
nguyªn ®Êt, n−íc, rõng, kho¸ng s¶n ®Ó sö dông 
hîp lý, tiÕt kiÖm, hiÖu qu¶; rµ so¸t, ban hµnh c¸c 
quy chÕ, quy ®Þnh vÒ t¸i t¹o, b¶o vÖ, ph¸t triÓn l©u 
dµi c¸c nguån tµi nguyªn thiªn nhiªn. 

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ chÞu 
tr¸ch nhiÖm chØ ®¹o, tæ chøc thùc hiÖn c¸c quy 
®Þnh cña Nhµ n−íc vÒ ®µo t¹o, qu¶n lý, sö dông 
lao ®éng, thêi gian lao ®éng; sö dông cã hiÖu qu¶ 
®éi ngò c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc; thùc hiÖn 
tinh gi¶n biªn chÕ ®èi víi c¸c c¸n bé, c«ng chøc, 
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quan cã chøc n¨ng kiÓm tra, gi¸m s¸t vµ c¸n bé, 
c«ng chøc, viªn chøc kiÓm tra, gi¸m s¸t viÖc thùc 
hiÖn c¸c quy ®Þnh vÒ thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng 
l·ng phÝ. 

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ chÞu 
tr¸ch nhiÖm h−íng dÉn, tæ chøc viÖc kiÓm tra, 
thanh tra ®Ó ph¸t hiÖn, ng¨n ngõa c¸c hµnh vi vi 
ph¹m c¸c quy ®Þnh vÒ thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng 
l·ng phÝ. 

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ chÞu 
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- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ chÞu 
tr¸ch nhiÖm chØ ®¹o, h−íng dÉn, tæ chøc thùc hiÖn 
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chÕ ®é vµ nguyªn t¾c tµi chÝnh trªn c¸c kh©u: lËp, 
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- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ chÞu 
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c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ, c¸ nh©n trong qu¶n lý ®èi 
víi tõng kh©u cña qu¸ tr×nh ®Çu t− x©y dùng c¸c 
dù ¸n. 

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ chÞu 
tr¸ch nhiÖm qu¶n lý, sö dông ®Êt ®ai, trô së lµm 
viÖc, nhµ c«ng vô ®−îc giao ®óng môc ®Ých, tiÕt 
kiÖm vµ hiÖu qu¶; trong ph¹m vi qu¶n lý cña 
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dùng trô së lµm viÖc khi ch−a hoµn thµnh viÖc s¾p 
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®ai, trô së lµm viÖc, nhµ c«ng vô ®· cã. 

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®−îc 
giao nhiÖm vô qu¶n lý, khai th¸c, sö dông tµi 
nguyªn thiªn nhiªn cã tr¸ch nhiÖm rµ so¸t l¹i quy 
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quy chÕ, quy ®Þnh vÒ t¸i t¹o, b¶o vÖ, ph¸t triÓn l©u 
dµi c¸c nguån tµi nguyªn thiªn nhiªn. 

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ chÞu 
tr¸ch nhiÖm chØ ®¹o, tæ chøc thùc hiÖn c¸c quy 
®Þnh cña Nhµ n−íc vÒ ®µo t¹o, qu¶n lý, sö dông 
lao ®éng, thêi gian lao ®éng; sö dông cã hiÖu qu¶ 
®éi ngò c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc; thùc hiÖn 
tinh gi¶n biªn chÕ ®èi víi c¸c c¸n bé, c«ng chøc, 
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viªn chøc kh«ng ®ñ n¨ng lùc, kh«ng ®¸p øng ®−îc 
yªu cÇu chuyªn m«n vµ vi ph¹m kû luËt lao ®éng.  

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ chÞu 
tr¸ch nhiÖm chØ ®¹o vµ gi¸m s¸t thùc hiÖn c¸c quy 
chÕ, néi quy vÒ kû luËt lao ®éng, ®Æc biÖt lµ c¸c 
quy ®Þnh vÒ sö dông thêi gian lao ®éng. 

3. C¨n cø ®Ó xem xÐt, xö lý kû luËt 

1- C¨n cø ®Ó xem xÐt kû luËt ®èi víi ng−êi 
®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®Ó x¶y ra vi 
ph¹m c¸c quy ®Þnh vÒ thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng 
l·ng phÝ trong c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ do m×nh 
qu¶n lý, phô tr¸ch:  

- Sù ph©n c«ng, ph©n cÊp qu¶n lý, tÝnh chÊt, 
møc ®é cña hµnh vi vi ph¹m, møc thiÖt h¹i thùc tÕ 
do hµnh vi l·ng phÝ g©y ra; c¸c t×nh tiÕt t¨ng 
nÆng, gi¶m nhÑ h×nh thøc kû luËt ®Ó x¸c ®Þnh møc 
®é chÞu tr¸ch nhiÖm trùc tiÕp hoÆc liªn ®íi khi ®Ó 
x¶y ra vi ph¹m c¸c quy ®Þnh vÒ thùc hµnh tiÕt 
kiÖm, chèng l·ng phÝ; 

- Mèi quan hÖ c«ng t¸c gi÷a hµnh vi vi ph¹m 
c¸c quy ®Þnh vÒ thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng 
phÝ cña ng−êi d−íi quyÒn ®èi víi tr¸ch nhiÖm 
qu¶n lý cña ng−êi ®øng ®Çu. 

2- §èi víi tr−êng hîp vi ph¹m c¸c quy ®Þnh vÒ 
thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ cã dÊu hiÖu 
cÊu thµnh téi ph¹m th× c¬ quan cã thÈm quyÒn 
chuyÓn hå s¬ ®Õn c¬ quan ®iÒu tra ®Ó xö lý theo 
quy ®Þnh cña ph¸p luËt.  
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3- H×nh thøc xö lý kû luËt tr¸ch nhiÖm ®èi víi 

ng−êi ®øng ®Çu: 

- KhiÓn tr¸ch: h×nh thøc kû luËt khiÓn tr¸ch 

¸p dông ®èi víi ng−êi ®øng ®Çu trong tr−êng hîp 

®Ó lÜnh vùc c«ng t¸c ®−îc giao qu¶n lý hoÆc trong 

®¬n vÞ trùc tiÕp phô tr¸ch cã ng−êi vi ph¹m ph¸p 

luËt vÒ thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ bÞ xö 

lý kû luËt theo h×nh thøc quy ®Þnh t¹i c¸c kho¶n 

2, 3 vµ 4 §iÒu 21 NghÞ ®Þnh sè 103/2007/N§-CP 

ngµy 14-6-2007 cña ChÝnh phñ vÒ tr¸ch nhiÖm cña 

ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ vµ tr¸ch 

nhiÖm cña c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc trong viÖc 

thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ. 

- C¶nh c¸o: h×nh thøc kû luËt c¶nh c¸o ¸p 

dông ®èi víi ng−êi ®øng ®Çu trong tr−êng hîp ®Ó 

lÜnh vùc c«ng t¸c ®−îc giao qu¶n lý hoÆc trong ®¬n 

vÞ trùc tiÕp phô tr¸ch cã ng−êi vi ph¹m ph¸p luËt 

vÒ thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ bÞ xö lý kû 

luËt theo h×nh thøc quy ®Þnh t¹i kho¶n 5 vµ kho¶n 6 

§iÒu 21 NghÞ ®Þnh sè 103/2007/N§-CP ngµy 14-6-2007 

cña ChÝnh phñ vÒ tr¸ch nhiÖm cña ng−êi ®øng 

®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ vµ tr¸ch nhiÖm cña 

c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc trong viÖc thùc hµnh 

tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ. 

- C¸ch chøc: h×nh thøc kû luËt c¸ch chøc ¸p 

dông ®èi víi ng−êi ®øng ®Çu trong tr−êng hîp ®Ó 

lÜnh vùc c«ng t¸c ®−îc giao qu¶n lý hoÆc trong ®¬n 

vÞ trùc tiÕp phô tr¸ch cã ng−êi vi ph¹m ph¸p luËt 
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cÊu thµnh téi ph¹m th× c¬ quan cã thÈm quyÒn 
chuyÓn hå s¬ ®Õn c¬ quan ®iÒu tra ®Ó xö lý theo 
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vÒ thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ g©y hËu 

qu¶ rÊt nghiªm träng.  
4- Ng−êi ®øng ®Çu cÊp trªn trùc tiÕp cña c¬ 

quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®−îc giao qu¶n lý vèn, tµi 
s¶n nhµ n−íc, nÕu ®Ó c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ trùc 
thuéc x¶y ra vô vi ph¹m c¸c quy ®Þnh vÒ thùc 
hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ g©y hËu qu¶ 
nghiªm träng còng ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm liªn ®íi 
vµ cã thÓ bÞ xem xÐt xö lý kû luËt vÒ tr¸ch nhiÖm 
liªn ®íi ®èi víi vô vi ph¹m c¸c quy ®Þnh vÒ thùc 
hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ g©y hËu qu¶ 
nghiªm träng cña cÊp d−íi trùc tiÕp.  

4. C¸c tr−êng hîp lo¹i trõ, miÔn, gi¶m 
nhÑ vµ t¨ng nÆng h×nh thøc kû luËt 

1- Tr−êng hîp ®−îc lo¹i trõ, miÔn xö lý kû luËt 
- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ, c¸n 

bé, c«ng chøc, viªn chøc ®−îc xem xÐt lo¹i trõ 
tr¸ch nhiÖm kû luËt do kh«ng thÓ biÕt ®−îc hoÆc 
®· ¸p dông c¸c biÖn ph¸p cÇn thiÕt ®Ó phßng 
ngõa, ng¨n chÆn hµnh vi vi ph¹m c¸c quy ®Þnh vÒ 
thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ theo quy ®Þnh 
cña ph¸p luËt; 

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®Ó 
x¶y ra vi ph¹m c¸c quy ®Þnh vÒ thùc hµnh tiÕt 
kiÖm, chèng l·ng phÝ trong c¬ quan, tæ chøc, ®¬n 
vÞ do m×nh qu¶n lý, phô tr¸ch, bÞ xem xÐt xö lý 
kû luËt b»ng h×nh thøc khiÓn tr¸ch, nÕu tr−íc 
®ã ®· tù nguyÖn xin tõ chøc vµ ®· ®−îc cÊp cã 
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thÈm quyÒn chÊp thuËn th× cã thÓ ®−îc miÔn xö 
lý kû luËt.  

2- Tr−êng hîp gi¶m nhÑ kû luËt 

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®Ó 

x¶y ra vi ph¹m c¸c quy ®Þnh vÒ thùc hµnh tiÕt 

kiÖm, chèng l·ng phÝ trong c¬ quan, tæ chøc, ®¬n 

vÞ do m×nh qu¶n lý, phô tr¸ch, bÞ xem xÐt kû luËt 

b»ng h×nh thøc c¶nh c¸o trë lªn, nÕu tr−íc ®ã ®· 

tù nguyÖn xin tõ chøc vµ ®· ®−îc cÊp cã thÈm 

quyÒn chÊp thuËn th× ®−îc xem xÐt gi¶m nhÑ møc 

xö lý kû luËt xuèng mét bËc; 

- C¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc vi ph¹m c¸c quy 

®Þnh vÒ thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ trong 

c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®· tù gi¸c kh¾c phôc hËu 

qu¶ th× ®−îc xem xÐt gi¶m nhÑ h×nh thøc kû luËt.  

3- Tr−êng hîp t¨ng nÆng kû luËt 

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®· 

bÞ xö lý kû luËt v× ®Ó x¶y ra vi ph¹m c¸c quy 

®Þnh vÒ thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ 

trong c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ do m×nh qu¶n lý, 

phô tr¸ch mµ kh«ng kÞp thêi ng¨n chÆn, xö lý 

vô viÖc vi ph¹m c¸c quy ®Þnh vÒ thùc hµnh tiÕt 

kiÖm, chèng l·ng phÝ thuéc ph¹m vi do m×nh 

qu¶n lý, phô tr¸ch. 

- C¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc kh«ng thùc 

hiÖn c¸c biÖn ph¸p cÇn thiÕt nh»m ng¨n chÆn, 

kh¾c phôc hËu qu¶ cña hµnh vi l·ng phÝ; khi ph¸t 

hiÖn hµnh vi vi ph¹m thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng 
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thÈm quyÒn chÊp thuËn th× cã thÓ ®−îc miÔn xö 
lý kû luËt.  

2- Tr−êng hîp gi¶m nhÑ kû luËt 

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®Ó 

x¶y ra vi ph¹m c¸c quy ®Þnh vÒ thùc hµnh tiÕt 

kiÖm, chèng l·ng phÝ trong c¬ quan, tæ chøc, ®¬n 

vÞ do m×nh qu¶n lý, phô tr¸ch, bÞ xem xÐt kû luËt 

b»ng h×nh thøc c¶nh c¸o trë lªn, nÕu tr−íc ®ã ®· 

tù nguyÖn xin tõ chøc vµ ®· ®−îc cÊp cã thÈm 

quyÒn chÊp thuËn th× ®−îc xem xÐt gi¶m nhÑ møc 

xö lý kû luËt xuèng mét bËc; 

- C¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc vi ph¹m c¸c quy 

®Þnh vÒ thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ trong 

c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®· tù gi¸c kh¾c phôc hËu 

qu¶ th× ®−îc xem xÐt gi¶m nhÑ h×nh thøc kû luËt.  

3- Tr−êng hîp t¨ng nÆng kû luËt 

- Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®· 

bÞ xö lý kû luËt v× ®Ó x¶y ra vi ph¹m c¸c quy 

®Þnh vÒ thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ 

trong c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ do m×nh qu¶n lý, 

phô tr¸ch mµ kh«ng kÞp thêi ng¨n chÆn, xö lý 

vô viÖc vi ph¹m c¸c quy ®Þnh vÒ thùc hµnh tiÕt 

kiÖm, chèng l·ng phÝ thuéc ph¹m vi do m×nh 

qu¶n lý, phô tr¸ch. 

- C¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc kh«ng thùc 

hiÖn c¸c biÖn ph¸p cÇn thiÕt nh»m ng¨n chÆn, 

kh¾c phôc hËu qu¶ cña hµnh vi l·ng phÝ; khi ph¸t 

hiÖn hµnh vi vi ph¹m thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng 
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l·ng phÝ cè t×nh che giÊu, kh«ng b¸o c¸o kÞp thêi 

víi c¬ quan, tæ chøc cã thÈm quyÒn. 

5. VÒ båi th−êng thiÖt h¹i, xö lý kû luËt, 
xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong thùc 
hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ 

- C¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc vi ph¹m ph¸p 
luËt vÒ thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ trong 
thi hµnh c«ng vô g©y l·ng phÝ, ph¶i båi th−êng 
thiÖt h¹i vµ bÞ xö lý kû luËt theo quy ®Þnh t¹i 
NghÞ ®Þnh sè 84/2006/N§-CP ngµy 18-8-2006 cña 
ChÝnh phñ vÒ båi th−êng thiÖt h¹i, xö lý kû luËt, 
xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh trong thùc hµnh tiÕt 
kiÖm, chèng l·ng phÝ. 

- Ng−êi lao ®éng lµm viÖc theo chÕ ®é hîp 
®ång lao ®éng trong c¬ quan, tæ chøc nhµ n−íc vi 
ph¹m ph¸p luËt vÒ thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng 
l·ng phÝ trong thi hµnh c«ng vô ph¶i båi th−êng 
thiÖt h¹i vµ bÞ xö lý kû luËt theo quy ®Þnh t¹i hîp 
®ång lao ®éng. 

- C¬ quan, tæ chøc, c¸ nh©n (bao gåm c¶ c¸n 
bé, c«ng chøc, viªn chøc kh«ng trong thi hµnh 
c«ng vô) cã hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt vÒ thùc 
hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ, bÞ xö ph¹t vi 
ph¹m hµnh chÝnh vµ ph¶i båi th−êng thiÖt h¹i 
theo quy ®Þnh.  

- Ng−êi cã thÈm quyÒn xö lý viÖc båi th−êng 
thiÖt h¹i, xö lý kû luËt, xö ph¹t vi ph¹m hµnh 
chÝnh mµ chËm trÔ hoÆc kh«ng tiÕn hµnh c¸c thñ 
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tôc liªn quan ®Õn båi th−êng thiÖt h¹i, xö lý kû 
luËt, xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh th× bÞ xö lý kû 
luËt theo quy ®Þnh. 

TiÒn båi th−êng thiÖt h¹i ph¶i ®−îc thu ®óng, 
thu ®ñ vµ ®−îc sö dông ®Ó chi cho viÖc x¸c ®Þnh sè 
tiÒn båi th−êng thiÖt h¹i, phÇn cßn l¹i ®−îc hoµn 
tr¶ cho c¬ quan, tæ chøc bÞ thiÖt h¹i hoÆc ng©n 
s¸ch nhµ n−íc. 

6. Båi th−êng thiÖt h¹i, xö lý kû luËt ®èi 
víi c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc 

Nguyªn t¾c båi th−êng thiÖt h¹i: ThiÖt h¹i 
ph¶i ®−îc båi th−êng toµn bé vµ kÞp thêi. Sè tiÒn 
båi th−êng thiÖt h¹i ®−îc x¸c ®Þnh trªn c¬ së thiÖt 
h¹i thùc tÕ do hµnh vi l·ng phÝ g©y ra. ViÖc xÐt båi 
th−êng ph¶i ®−îc thùc hiÖn c«ng b»ng, c«ng khai, 
kh¸ch quan vµ chÝnh x¸c. Båi th−êng ®−îc thùc 
hiÖn b»ng ®ång tiÒn ViÖt Nam.  

* X¸c ®Þnh sè tiÒn båi th−êng thiÖt h¹i: 
- §èi víi nh÷ng lÜnh vùc ®· cã ®Þnh møc, tiªu 

chuÈn, chÕ ®é hoÆc dù to¸n ®−îc duyÖt, sè tiÒn båi 
th−êng thiÖt h¹i ®−îc x¸c ®Þnh c¨n cø vµo chªnh 
lÖch tÝnh thµnh tiÒn gi÷a ®Þnh møc, tiªu chuÈn, 
chÕ ®é hoÆc dù to¸n ®−îc duyÖt víi thùc tÕ thùc 
hiÖn vµ chi phÝ kh¾c phôc hËu qu¶. 

- §èi víi c¸c tr−êng hîp kh¸c, sè tiÒn båi 
th−êng thiÖt h¹i ®−îc x¸c ®Þnh b»ng chi phÝ thùc 
tÕ do hµnh vi l·ng phÝ g©y ra vµ chi phÝ kh¾c phôc 
hËu qu¶. 
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hËu qu¶. 



 95

* X¸c ®Þnh tr¸ch nhiÖm båi th−êng thiÖt h¹i: 
- Tr−êng hîp hµnh vi l·ng phÝ do mét ng−êi 

thùc hiÖn th× ng−êi ®ã ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm båi 
th−êng toµn bé thiÖt h¹i. 

- Tr−êng hîp hµnh vi l·ng phÝ do tõ hai ng−êi 
trë lªn thùc hiÖn th× nh÷ng ng−êi ®ã ph¶i cïng 
chÞu tr¸ch nhiÖm båi th−êng. Tr¸ch nhiÖm båi 
th−êng ®−îc x¸c ®Þnh t−¬ng øng víi møc ®é tr¸ch 
nhiÖm vµ vi ph¹m cña tõng ng−êi; tr−êng hîp 
kh«ng x¸c ®Þnh ®−îc møc ®é tr¸ch nhiÖm vµ vi 
ph¹m cña tõng ng−êi th× tr¸ch nhiÖm båi th−êng 
®−îc chia ®Òu cho tõng ng−êi. 

* ThÈm quyÒn ra quyÕt ®Þnh vÒ båi th−êng 
thiÖt h¹i: 

- Ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña ng−êi ®øng ®Çu 
c¬ quan, tæ chøc n¬i x¶y ra l·ng phÝ cã thÈm 
quyÒn ra quyÕt ®Þnh vÒ båi th−êng thiÖt h¹i. 

- Tr−êng hîp ®èi t−îng quy ®Þnh t¹i kho¶n 1 
§iÒu nµy vi ph¹m ph¸p luËt vÒ thùc hµnh tiÕt 
kiÖm, chèng l·ng phÝ th× ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã 
cña ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan cÊp trªn trùc tiÕp cã 
thÈm quyÒn ra quyÕt ®Þnh vÒ båi th−êng thiÖt h¹i. 

* Thµnh lËp Héi ®ång båi th−êng thiÖt h¹i: 
- Trong vßng 30 ngµy, kÓ tõ khi ph¸t hiÖn ra 

hµnh vi g©y l·ng phÝ, nÕu thÊy cÇn thiÕt ng−êi cã 
thÈm quyÒn ra quyÕt ®Þnh båi th−êng cã thÓ thµnh 
lËp Héi ®ång båi th−êng thiÖt h¹i (d−íi ®©y gäi lµ 
Héi ®ång) ®Ó xem xÐt, gi¶i quyÕt viÖc båi th−êng 
thiÖt h¹i. Thµnh phÇn Héi ®ång gåm: 
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+ Ng−êi cã thÈm quyÒn ra quyÕt ®Þnh vÒ båi 
th−êng thiÖt h¹i quy ®Þnh t¹i §iÒu 9 NghÞ ®Þnh 
nµy lµm Chñ tÞch Héi ®ång; 

+ §¹i diÖn l·nh ®¹o tæ chøc c«ng ®oµn cïng 
cÊp lµm ñy viªn; 

+ Ng−êi phô tr¸ch bé phËn tµi chÝnh, kÕ to¸n 
lµm ñy viªn; 

+ Ng−êi phô tr¸ch ®¬n vÞ trùc tiÕp cña ng−êi 
ph¶i båi th−êng lµm ñy viªn (nÕu cã); 

+ Mét chuyªn gia vÒ kinh tÕ, kü thuËt lµm ñy 
viªn (nÕu cÇn). 

Kh«ng bè trÝ ng−êi vi ph¹m ph¸p luËt vÒ thùc 
hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ ®ang bÞ xem xÐt, 
xö lý båi th−êng vµo thµnh phÇn Héi ®ång cña vô 
vi ph¹m ®ã. Héi ®ång tù gi¶i thÓ sau khi hoµn 
thµnh nhiÖm vô. 

Chi phÝ cho viÖc x¸c ®Þnh sè tiÒn båi th−êng 
thiÖt h¹i ®−îc tÝnh vµo chi phÝ kh¾c phôc hËu qu¶. 

Tr¸ch nhiÖm cña Héi ®ång: chËm nhÊt sau 
m−êi ngµy, kÓ tõ khi Héi ®ång ®−îc thµnh lËp, 
Chñ tÞch Héi ®ång ph¶i tæ chøc cuéc häp ®Ó xem 
xÐt viÖc båi th−êng thiÖt h¹i do hµnh vi l·ng phÝ 
g©y ra. 

Héi ®ång cã tr¸ch nhiÖm xem xÐt vµ ®−a ra 
kiÕn nghÞ vÒ: hµnh vi vi ph¹m; ®¸nh gi¸ møc thiÖt 
h¹i thùc tÕ do hµnh vi vi ph¹m g©y ra; x¸c ®Þnh 
tr¸ch nhiÖm cña tõng c¸ nh©n; kiÕn nghÞ víi ng−êi 
cã thÈm quyÒn ra quyÕt ®Þnh båi th−êng thiÖt h¹i 
vÒ sè tiÒn vµ ph−¬ng thøc båi th−êng thiÖt h¹i cô 
thÓ ®èi víi tõng c¸ nh©n. 
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* X¸c ®Þnh tr¸ch nhiÖm båi th−êng thiÖt h¹i: 
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ph¹m cña tõng ng−êi th× tr¸ch nhiÖm båi th−êng 
®−îc chia ®Òu cho tõng ng−êi. 

* ThÈm quyÒn ra quyÕt ®Þnh vÒ båi th−êng 
thiÖt h¹i: 
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Tr¸ch nhiÖm cña Héi ®ång: chËm nhÊt sau 
m−êi ngµy, kÓ tõ khi Héi ®ång ®−îc thµnh lËp, 
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Trong thêi gian 30 ngµy, kÓ tõ ngµy thµnh lËp, 
Héi ®ång ph¶i cã v¨n b¶n kiÕn nghÞ víi ng−êi cã 
thÈm quyÒn ®Ó ra quyÕt ®Þnh vÒ båi th−êng thiÖt 
h¹i ®èi víi tõng c¸ nh©n g©y ra l·ng phÝ. Tr−êng 
hîp phøc t¹p th× chËm nhÊt kh«ng qu¸ 90 ngµy, kÓ 
tõ ngµy thµnh lËp, Héi ®ång ph¶i cã v¨n b¶n kiÕn 
nghÞ víi ng−êi cã thÈm quyÒn ra quyÕt ®Þnh vÒ båi 
th−êng thiÖt h¹i. 

Tr−êng hîp sau khi ®· quyÕt ®Þnh vÒ sè tiÒn 
ph¶i båi th−êng mµ ph¸t hiÖn nh÷ng t×nh tiÕt míi 
lµm thay ®æi lçi, møc ®é vi ph¹m vµ sè tiÒn båi 
th−êng thiÖt h¹i ®· kÕt luËn tr−íc ®ã th× ng−êi cã 
thÈm quyÒn cã tr¸ch nhiÖm xem xÐt, quyÕt ®Þnh 
l¹i sè tiÒn båi th−êng. 

* ¸p dông h×nh thøc kû luËt ®èi víi c¸n bé, c«ng 
chøc, viªn chøc cã hµnh vi vi ph¹m quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt vÒ thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ: 

- H×nh thøc khiÓn tr¸ch ¸p dông ®èi víi c¸ 
nh©n cã hµnh vi vi ph¹m lÇn ®Çu ph¶i båi th−êng 
thiÖt h¹i ®Õn 5.000.000 ®ång/lÇn xÐt båi th−êng. 

- H×nh thøc c¶nh c¸o ¸p dông ®èi víi c¸ nh©n 
cã hµnh vi vi ph¹m ®· bÞ xö lý kû luËt khiÓn tr¸ch 
nh−ng t¸i ph¹m hoÆc c¸c ®èi t−îng vi ph¹m lÇn 
®Çu g©y l·ng phÝ ph¶i båi th−êng thiÖt h¹i tõ trªn 
5.000.000 ®ång ®Õn 20.000.000 ®ång/lÇn xÐt båi 
th−êng. 

- H×nh thøc h¹ bËc l−¬ng ¸p dông ®èi víi c¸ 
nh©n cã hµnh vi vi ph¹m ®· bÞ xö lý kû luËt c¶nh 
c¸o nh−ng t¸i ph¹m hoÆc c¸c ®èi t−îng vi ph¹m 
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lÇn ®Çu g©y l·ng phÝ ph¶i båi th−êng thiÖt h¹i tõ 
trªn 20.000.000 ®ång ®Õn 30.000.000 ®ång/lÇn xÐt 
båi th−êng. 

- H×nh thøc h¹ ng¹ch ¸p dông ®èi víi c¸ nh©n 

cã hµnh vi vi ph¹m ®· bÞ xö lý kû luËt h¹ bËc 

l−¬ng nh−ng t¸i ph¹m hoÆc c¸c ®èi t−îng vi ph¹m 

lÇn ®Çu g©y l·ng phÝ ph¶i båi th−êng thiÖt h¹i tõ 

trªn 30.000.000 ®ång ®Õn d−íi 50.000.000 

®ång/lÇn xÐt båi th−êng. 

- H×nh thøc c¸ch chøc ¸p dông ®èi víi c¸ nh©n 

gi÷ chøc vô cã hµnh vi vi ph¹m ®· bÞ xö lý kû luËt 

h¹ ng¹ch nh−ng tiÕp tôc vi ph¹m. 

- H×nh thøc buéc th«i viÖc ¸p dông ®èi víi c¸ 

nh©n cã hµnh vi vi ph¹m ®· bÞ xö lý b»ng mét 

trong c¸c h×nh thøc kû luËt nªu t¹i c¸c kho¶n 4 vµ 

kho¶n 5 §iÒu 19 NghÞ ®Þnh sè 84/2006/N§-CP 

nh−ng t¸i ph¹m, g©y hËu qu¶ lín vµ xÐt thÊy 

kh«ng cßn ®ñ ®iÒu kiÖn ®Ó tiÕp tôc lµm viÖc hoÆc 

c¸c ®èi t−îng vi ph¹m g©y l·ng phÝ ph¶i båi 

th−êng thiÖt h¹i tõ 50.000.000 ®ång trë lªn/lÇn 

xÐt båi th−êng. 

* T×nh tiÕt t¨ng nÆng, gi¶m nhÑ h×nh thøc 

kû luËt: 

- C¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc bÞ t¨ng h×nh 

thøc kû luËt trong c¸c tr−êng hîp sau: 

+ Cã hµnh vi che giÊu vi ph¹m; trèn tr¸nh, 

c¶n trë viÖc xö lý vi ph¹m;  

+ Vi ph¹m cã tæ chøc. 
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Trong thêi gian 30 ngµy, kÓ tõ ngµy thµnh lËp, 
Héi ®ång ph¶i cã v¨n b¶n kiÕn nghÞ víi ng−êi cã 
thÈm quyÒn ®Ó ra quyÕt ®Þnh vÒ båi th−êng thiÖt 
h¹i ®èi víi tõng c¸ nh©n g©y ra l·ng phÝ. Tr−êng 
hîp phøc t¹p th× chËm nhÊt kh«ng qu¸ 90 ngµy, kÓ 
tõ ngµy thµnh lËp, Héi ®ång ph¶i cã v¨n b¶n kiÕn 
nghÞ víi ng−êi cã thÈm quyÒn ra quyÕt ®Þnh vÒ båi 
th−êng thiÖt h¹i. 

Tr−êng hîp sau khi ®· quyÕt ®Þnh vÒ sè tiÒn 
ph¶i båi th−êng mµ ph¸t hiÖn nh÷ng t×nh tiÕt míi 
lµm thay ®æi lçi, møc ®é vi ph¹m vµ sè tiÒn båi 
th−êng thiÖt h¹i ®· kÕt luËn tr−íc ®ã th× ng−êi cã 
thÈm quyÒn cã tr¸ch nhiÖm xem xÐt, quyÕt ®Þnh 
l¹i sè tiÒn båi th−êng. 

* ¸p dông h×nh thøc kû luËt ®èi víi c¸n bé, c«ng 
chøc, viªn chøc cã hµnh vi vi ph¹m quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt vÒ thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ: 

- H×nh thøc khiÓn tr¸ch ¸p dông ®èi víi c¸ 
nh©n cã hµnh vi vi ph¹m lÇn ®Çu ph¶i båi th−êng 
thiÖt h¹i ®Õn 5.000.000 ®ång/lÇn xÐt båi th−êng. 

- H×nh thøc c¶nh c¸o ¸p dông ®èi víi c¸ nh©n 
cã hµnh vi vi ph¹m ®· bÞ xö lý kû luËt khiÓn tr¸ch 
nh−ng t¸i ph¹m hoÆc c¸c ®èi t−îng vi ph¹m lÇn 
®Çu g©y l·ng phÝ ph¶i båi th−êng thiÖt h¹i tõ trªn 
5.000.000 ®ång ®Õn 20.000.000 ®ång/lÇn xÐt båi 
th−êng. 

- H×nh thøc h¹ bËc l−¬ng ¸p dông ®èi víi c¸ 
nh©n cã hµnh vi vi ph¹m ®· bÞ xö lý kû luËt c¶nh 
c¸o nh−ng t¸i ph¹m hoÆc c¸c ®èi t−îng vi ph¹m 
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lÇn ®Çu g©y l·ng phÝ ph¶i båi th−êng thiÖt h¹i tõ 
trªn 20.000.000 ®ång ®Õn 30.000.000 ®ång/lÇn xÐt 
båi th−êng. 

- H×nh thøc h¹ ng¹ch ¸p dông ®èi víi c¸ nh©n 

cã hµnh vi vi ph¹m ®· bÞ xö lý kû luËt h¹ bËc 

l−¬ng nh−ng t¸i ph¹m hoÆc c¸c ®èi t−îng vi ph¹m 

lÇn ®Çu g©y l·ng phÝ ph¶i båi th−êng thiÖt h¹i tõ 

trªn 30.000.000 ®ång ®Õn d−íi 50.000.000 

®ång/lÇn xÐt båi th−êng. 

- H×nh thøc c¸ch chøc ¸p dông ®èi víi c¸ nh©n 

gi÷ chøc vô cã hµnh vi vi ph¹m ®· bÞ xö lý kû luËt 

h¹ ng¹ch nh−ng tiÕp tôc vi ph¹m. 

- H×nh thøc buéc th«i viÖc ¸p dông ®èi víi c¸ 

nh©n cã hµnh vi vi ph¹m ®· bÞ xö lý b»ng mét 

trong c¸c h×nh thøc kû luËt nªu t¹i c¸c kho¶n 4 vµ 

kho¶n 5 §iÒu 19 NghÞ ®Þnh sè 84/2006/N§-CP 

nh−ng t¸i ph¹m, g©y hËu qu¶ lín vµ xÐt thÊy 

kh«ng cßn ®ñ ®iÒu kiÖn ®Ó tiÕp tôc lµm viÖc hoÆc 

c¸c ®èi t−îng vi ph¹m g©y l·ng phÝ ph¶i båi 

th−êng thiÖt h¹i tõ 50.000.000 ®ång trë lªn/lÇn 

xÐt båi th−êng. 

* T×nh tiÕt t¨ng nÆng, gi¶m nhÑ h×nh thøc 

kû luËt: 

- C¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc bÞ t¨ng h×nh 

thøc kû luËt trong c¸c tr−êng hîp sau: 

+ Cã hµnh vi che giÊu vi ph¹m; trèn tr¸nh, 

c¶n trë viÖc xö lý vi ph¹m;  

+ Vi ph¹m cã tæ chøc. 
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- C¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc ®−îc xem xÐt 
gi¶m h×nh thøc kû luËt trong c¸c tr−êng hîp sau: 

+ Thµnh khÈn, cã tinh thÇn hîp t¸c; 
+ Chñ ®éng thùc hiÖn c¸c biÖn ph¸p ®Ó h¹n 

chÕ thiÖt h¹i do hµnh vi l·ng phÝ g©y ra.  
ViÖc t¨ng, gi¶m h×nh thøc kû luËt kh«ng lµm 

thay ®æi møc båi th−êng thiÖt h¹i ®· ®−îc quyÕt ®Þnh. 

III. TR¸CH NHIÖM KHI §Ó X¶Y RA  
THAM NHòNG 

1. Nguyªn t¾c xö lý tr¸ch nhiÖm ng−êi 
®øng ®Çu, cÊp phã cña ng−êi ®øng ®Çu c¬ 
quan, tæ chøc, ®¬n vÞ  

Ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña ng−êi ®øng ®Çu 

c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ nÕu ph¶i chÞu tr¸ch 

nhiÖm trùc tiÕp vÒ viÖc ®Ó x¶y ra hµnh vi tham 

nhòng trong c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ do m×nh 

qu¶n lý, phô tr¸ch th× bÞ xö lý kû luËt theo quy 

®Þnh hoÆc nÕu cã ®ñ dÊu hiÖu cÊu thµnh téi ph¹m 

th× bÞ truy cøu tr¸ch nhiÖm h×nh sù theo quy 

®Þnh cña ph¸p luËt.  
Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ nÕu 

ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm liªn ®íi vÒ viÖc ®Ó x¶y ra 
hµnh vi tham nhòng trong c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ 
do m×nh qu¶n lý, phô tr¸ch th× bÞ xö lý kû luËt 
theo quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 107/2006/N§-CP 
ngµy 22-9-2006 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh xö lý 
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tr¸ch nhiÖm cña ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, 
®¬n vÞ khi ®Ó x¶y ra tham nhòng trong c¬ quan, tæ 
chøc, ®¬n vÞ do m×nh qu¶n lý, phô tr¸ch. 

Tr−êng hîp vô, viÖc tham nhòng x¶y ra liªn 
quan ®Õn nhiÒu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ th× ngoµi 
c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ x¶y ra vô, viÖc tham 
nhòng, ng−êi ®øng ®Çu hoÆc cÊp phã cña ng−êi 
®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ liªn quan cã 
ng−êi vi ph¹m còng ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm liªn ®íi 
theo quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 107/2006/N§-CP.  

2. Xö lý kû luËt ®èi víi ng−êi ®øng ®Çu c¬ 
quan, tæ chøc, ®¬n vÞ  

ViÖc xö lý kû luËt ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã 
cña ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®Ó 
x¶y ra tham nhòng trong c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ 
do m×nh qu¶n lý, phô tr¸ch vµ ng−êi ®øng ®Çu 
hoÆc cÊp phã cña ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, 
®¬n vÞ cã liªn quan, ngoµi viÖc thùc hiÖn theo c¸c 
nguyªn t¾c xem xÐt xö lý kû luËt ®èi víi c¸n bé, 
c«ng chøc quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 35/2005/N§-CP 
ngµy 17-3-2005 cña ChÝnh phñ vÒ xö lý kû luËt 
c¸n bé, c«ng chøc, cßn thùc hiÖn theo c¸c nguyªn 
t¾c sau:  

- C¨n cø vµo sù ph©n c«ng, ph©n cÊp qu¶n lý 
trong c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®Ó x¸c ®Þnh møc 
®é chÞu tr¸ch nhiÖm trùc tiÕp hoÆc tr¸ch nhiÖm 
liªn ®íi. 

- C¨n cø vµo mèi quan hÖ c«ng t¸c gi÷a tr¸ch 
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- C¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc ®−îc xem xÐt 
gi¶m h×nh thøc kû luËt trong c¸c tr−êng hîp sau: 

+ Thµnh khÈn, cã tinh thÇn hîp t¸c; 
+ Chñ ®éng thùc hiÖn c¸c biÖn ph¸p ®Ó h¹n 

chÕ thiÖt h¹i do hµnh vi l·ng phÝ g©y ra.  
ViÖc t¨ng, gi¶m h×nh thøc kû luËt kh«ng lµm 

thay ®æi møc båi th−êng thiÖt h¹i ®· ®−îc quyÕt ®Þnh. 

III. TR¸CH NHIÖM KHI §Ó X¶Y RA  
THAM NHòNG 

1. Nguyªn t¾c xö lý tr¸ch nhiÖm ng−êi 
®øng ®Çu, cÊp phã cña ng−êi ®øng ®Çu c¬ 
quan, tæ chøc, ®¬n vÞ  

Ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña ng−êi ®øng ®Çu 

c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ nÕu ph¶i chÞu tr¸ch 

nhiÖm trùc tiÕp vÒ viÖc ®Ó x¶y ra hµnh vi tham 

nhòng trong c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ do m×nh 

qu¶n lý, phô tr¸ch th× bÞ xö lý kû luËt theo quy 

®Þnh hoÆc nÕu cã ®ñ dÊu hiÖu cÊu thµnh téi ph¹m 

th× bÞ truy cøu tr¸ch nhiÖm h×nh sù theo quy 

®Þnh cña ph¸p luËt.  
Ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ nÕu 

ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm liªn ®íi vÒ viÖc ®Ó x¶y ra 
hµnh vi tham nhòng trong c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ 
do m×nh qu¶n lý, phô tr¸ch th× bÞ xö lý kû luËt 
theo quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 107/2006/N§-CP 
ngµy 22-9-2006 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh xö lý 
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tr¸ch nhiÖm cña ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, 
®¬n vÞ khi ®Ó x¶y ra tham nhòng trong c¬ quan, tæ 
chøc, ®¬n vÞ do m×nh qu¶n lý, phô tr¸ch. 

Tr−êng hîp vô, viÖc tham nhòng x¶y ra liªn 
quan ®Õn nhiÒu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ th× ngoµi 
c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ x¶y ra vô, viÖc tham 
nhòng, ng−êi ®øng ®Çu hoÆc cÊp phã cña ng−êi 
®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ liªn quan cã 
ng−êi vi ph¹m còng ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm liªn ®íi 
theo quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 107/2006/N§-CP.  

2. Xö lý kû luËt ®èi víi ng−êi ®øng ®Çu c¬ 
quan, tæ chøc, ®¬n vÞ  

ViÖc xö lý kû luËt ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã 
cña ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®Ó 
x¶y ra tham nhòng trong c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ 
do m×nh qu¶n lý, phô tr¸ch vµ ng−êi ®øng ®Çu 
hoÆc cÊp phã cña ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, 
®¬n vÞ cã liªn quan, ngoµi viÖc thùc hiÖn theo c¸c 
nguyªn t¾c xem xÐt xö lý kû luËt ®èi víi c¸n bé, 
c«ng chøc quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 35/2005/N§-CP 
ngµy 17-3-2005 cña ChÝnh phñ vÒ xö lý kû luËt 
c¸n bé, c«ng chøc, cßn thùc hiÖn theo c¸c nguyªn 
t¾c sau:  

- C¨n cø vµo sù ph©n c«ng, ph©n cÊp qu¶n lý 
trong c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®Ó x¸c ®Þnh møc 
®é chÞu tr¸ch nhiÖm trùc tiÕp hoÆc tr¸ch nhiÖm 
liªn ®íi. 

- C¨n cø vµo mèi quan hÖ c«ng t¸c gi÷a tr¸ch 
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nhiÖm qu¶n lý cña ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña 
ng−êi ®øng ®Çu víi hµnh vi tham nhòng cña 
ng−êi d−íi quyÒn. 

Ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña ng−êi ®øng ®Çu 
c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ, nÕu ®Ó x¶y ra vô, viÖc 
tham nhòng trong c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ do 
m×nh qu¶n lý, phô tr¸ch th× tuú theo tÝnh chÊt, 
møc ®é cña vô, viÖc sÏ xö lý kû luËt b»ng mét 
trong nh÷ng h×nh thøc sau: 

+ KhiÓn tr¸ch: h×nh thøc khiÓn tr¸ch ®−îc ¸p 
dông trong tr−êng hîp ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã 
cña ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®Ó x¶y 
ra vô, viÖc tham nhòng nghiªm träng hoÆc nhiÒu 
vô, viÖc tham nhòng Ýt nghiªm träng trong c¬ 
quan, tæ chøc, ®¬n vÞ do m×nh qu¶n lý, phô tr¸ch. 

+ C¶nh c¸o: h×nh thøc c¶nh c¸o ®−îc ¸p dông 
trong tr−êng hîp ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña 
ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®Ó x¶y ra 
vô, viÖc tham nhòng rÊt nghiªm träng hoÆc nhiÒu 
vô, viÖc tham nhòng nghiªm träng trong c¬ quan, 
tæ chøc, ®¬n vÞ do m×nh qu¶n lý, phô tr¸ch. 

+ C¸ch chøc: h×nh thøc c¸ch chøc ®−îc ¸p dông 
trong tr−êng hîp ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña ng−êi 
®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®Ó x¶y ra vô, viÖc 
tham nhòng ®Æc biÖt nghiªm träng hoÆc nhiÒu vô, 
viÖc tham nhòng rÊt nghiªm träng trong c¬ quan, tæ 
chøc, ®¬n vÞ do m×nh qu¶n lý, phô tr¸ch.  

* Tr−êng hîp lo¹i trõ tr¸ch nhiÖm, miÔn, gi¶m 
nhÑ hoÆc t¨ng nÆng h×nh thøc kû luËt: 
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- Ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña ng−êi ®øng ®Çu 
c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®−îc lo¹i trõ tr¸ch nhiÖm 
trong tr−êng hîp hä kh«ng thÓ biÕt hoÆc ®· ¸p 
dông c¸c biÖn ph¸p cÇn thiÕt ®Ó phßng ngõa, ng¨n 
chÆn hµnh vi tham nhòng. 

- Ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña ng−êi ®øng ®Çu 
c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®Ó x¶y ra tham nhòng 
trong c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ do m×nh qu¶n lý, 
phô tr¸ch vµ bÞ xö lý kû luËt b»ng h×nh thøc 
khiÓn tr¸ch, nÕu tr−íc ®ã ®· tù nguyÖn xin tõ 
chøc vµ ®· ®−îc cÊp cã thÈm quyÒn chÊp thuËn th× 
®−îc miÔn xö lý kû luËt. 

- Ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña ng−êi ®øng ®Çu 
c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®Ó x¶y ra tham nhòng 
trong c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ do m×nh qu¶n lý, 
phô tr¸ch ®−îc gi¶m nhÑ mét møc kû luËt nÕu 
thuéc mét trong c¸c tr−êng hîp sau:  

+ §· cã ®¬n xin tõ chøc vµ ®· ®−îc cÊp cã 
thÈm quyÒn chÊp thuËn;  

+ §· thùc hiÖn c¸c biÖn ph¸p cÇn thiÕt nh»m 
ng¨n chÆn, kh¾c phôc hËu qu¶ cña hµnh vi tham 
nhòng; ®· xö lý nghiªm minh, b¸o c¸o kÞp thêi víi 
c¬ quan, tæ chøc cã thÈm quyÒn vÒ hµnh vi tham 
nhòng. 

- Ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña ng−êi ®øng ®Çu 
c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®Ó x¶y ra tham nhòng 
trong c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ do m×nh qu¶n lý, 
phô tr¸ch, nÕu kh«ng thùc hiÖn c¸c biÖn ph¸p cÇn 
thiÕt nh»m ng¨n chÆn, kh¾c phôc hËu qu¶ cña 
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nhiÖm qu¶n lý cña ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña 
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trong nh÷ng h×nh thøc sau: 
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dông trong tr−êng hîp ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã 
cña ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®Ó x¶y 
ra vô, viÖc tham nhòng nghiªm träng hoÆc nhiÒu 
vô, viÖc tham nhòng Ýt nghiªm träng trong c¬ 
quan, tæ chøc, ®¬n vÞ do m×nh qu¶n lý, phô tr¸ch. 

+ C¶nh c¸o: h×nh thøc c¶nh c¸o ®−îc ¸p dông 
trong tr−êng hîp ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña 
ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ ®Ó x¶y ra 
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chøc, ®¬n vÞ do m×nh qu¶n lý, phô tr¸ch.  

* Tr−êng hîp lo¹i trõ tr¸ch nhiÖm, miÔn, gi¶m 
nhÑ hoÆc t¨ng nÆng h×nh thøc kû luËt: 
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- Ng−êi ®øng ®Çu, cÊp phã cña ng−êi ®øng ®Çu 
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nhòng. 
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hµnh vi tham nhòng hoÆc nÕu ph¸t hiÖn hµnh vi 
tham nhòng mµ kh«ng xö lý nghiªm minh, kh«ng 
b¸o c¸o kÞp thêi víi c¬ quan, tæ chøc cã thÈm 
quyÒn th× ph¶i t¨ng nÆng mét møc kû luËt. 

D. MÆT TRËN Tæ QUèC VIÖT NAM CÊP X· 
Vµ C¸C Tæ CHøC THµNH VI£N 

1. MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam 

MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam lµ tæ chøc liªn 
minh chÝnh trÞ, liªn hiÖp tù nguyÖn cña tæ chøc 
chÝnh trÞ, c¸c tæ chøc chÝnh trÞ - x· héi, tæ chøc x· 
héi vµ c¸c c¸ nh©n tiªu biÓu trong c¸c giai cÊp, c¸c 
tÇng líp x· héi, c¸c d©n téc, c¸c t«n gi¸o vµ ng−êi 
ViÖt Nam ®Þnh c− ë n−íc ngoµi. 

MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam lµ bé phËn cña 

hÖ thèng chÝnh trÞ cña n−íc Céng hßa x· héi chñ 

nghÜa ViÖt Nam do §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam 

l·nh ®¹o, lµ c¬ së chÝnh trÞ cña chÝnh quyÒn nh©n 

d©n, n¬i thÓ hiÖn ý chÝ, nguyÖn väng, tËp hîp 

khèi ®¹i ®oµn kÕt toµn d©n, ph¸t huy quyÒn lµm 

chñ cña nh©n d©n, n¬i hiÖp th−¬ng, phèi hîp vµ 

thèng nhÊt hµnh ®éng cña c¸c thµnh viªn, gãp 

phÇn gi÷ v÷ng ®éc lËp d©n téc, chñ quyÒn quèc 

gia, toµn vÑn l·nh thæ, thùc hiÖn th¾ng lîi sù 

nghiÖp c«ng nghiÖp hãa, hiÖn ®¹i hãa ®Êt n−íc v× 

môc tiªu d©n giµu, n−íc m¹nh, x· héi c«ng b»ng, 

d©n chñ, v¨n minh. 
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MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cã nhiÖm vô tËp 
hîp, x©y dùng khèi ®¹i ®oµn kÕt toµn d©n, t¨ng 
c−êng sù nhÊt trÝ vÒ chÝnh trÞ vµ tinh thÇn trong 
nh©n d©n; tuyªn truyÒn, ®éng viªn nh©n d©n ph¸t 
huy quyÒn lµm chñ, thùc hiÖn ®−êng lèi, chñ 
tr−¬ng, chÝnh s¸ch cña §¶ng, nghiªm chØnh thi 
hµnh HiÕn ph¸p vµ ph¸p luËt, gi¸m s¸t ho¹t ®éng 
cña c¬ quan nhµ n−íc, ®¹i biÓu d©n cö vµ c¸n bé, 
c«ng chøc nhµ n−íc; tËp hîp ý kiÕn, kiÕn nghÞ cña 
nh©n d©n ®Ó ph¶n ¸nh, kiÕn nghÞ víi §¶ng vµ 
Nhµ n−íc; tham gia x©y dùng vµ cñng cè chÝnh 
quyÒn nh©n d©n; cïng Nhµ n−íc ch¨m lo, b¶o vÖ 
quyÒn vµ lîi Ých chÝnh ®¸ng cña nh©n d©n; tham 
gia ph¸t triÓn t×nh h÷u nghÞ, hîp t¸c gi÷a nh©n 
d©n ViÖt Nam víi nh©n d©n c¸c n−íc trong khu 
vùc vµ trªn thÕ giíi. 

MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam tæ chøc vµ ho¹t 
®éng theo LuËt MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam vµ 
§iÒu lÖ cña MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam phï hîp 
víi HiÕn ph¸p vµ ph¸p luËt. Tæ chøc, ho¹t ®éng 
cña MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam ®−îc thùc hiÖn 
theo nguyªn t¾c tù nguyÖn, hiÖp th−¬ng d©n chñ, 
phèi hîp vµ thèng nhÊt hµnh ®éng. ñy ban MÆt 
trËn Tæ quèc ViÖt Nam ë mçi cÊp lµ c¬ quan chÊp 
hµnh cña MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cïng cÊp, do 
®¹i héi ®¹i biÓu MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp 
®ã hiÖp th−¬ng cö ra, cã tr¸ch nhiÖm tæ chøc thùc 
hiÖn nhiÖm vô cña MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam. 

MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam ®−îc tæ chøc theo 
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cÊp hµnh chÝnh. D−íi cÊp x· cã ban c«ng t¸c mÆt 
trËn ë céng ®ång d©n c−. 

Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam ë mçi cÊp 
lµ c¬ quan chÊp hµnh gi÷a hai kú ®¹i héi cña MÆt 
trËn Tæ quèc ViÖt Nam cïng cÊp. Sè l−îng uû viªn 
Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp nµo, do 
®¹i héi ®¹i biÓu MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp 
®ã hiÖp th−¬ng tho¶ thuËn vµ quyÕt ®Þnh theo c¬ 
cÊu thµnh phÇn quy ®Þnh t¹i §iÒu 13, §iÒu 22, 
§iÒu 24 §iÒu lÖ MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam vµ 
h−íng dÉn cña Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 
Nam cÊp trªn trùc tiÕp. 

Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam x·, 
ph−êng, thÞ trÊn (gäi chung lµ cÊp x·) do ®¹i héi 
®¹i biÓu MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cïng cÊp 
hiÖp th−¬ng d©n chñ cö, lµ c¬ quan chÊp hµnh 
gi÷a hai kú ®¹i héi, bao gåm: 

- Ng−êi ®øng ®Çu cña tæ chøc thµnh viªn cïng 
cÊp. Trong tr−êng hîp ®Æc biÖt tæ chøc thµnh viªn 
míi cö ®¹i diÖn l·nh ®¹o; 

- C¸c tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn; 
- Mét sè c¸ nh©n tiªu biÓu trong c¸c giai cÊp, 

c¸c tÇng líp x· héi, c¸c d©n téc, c¸c t«n gi¸o, ng−êi 
ViÖt Nam ë n−íc ngoµi; 

- Mét sè chñ tÞch c«ng ®oµn c«ng ty, nghiÖp 
®oµn, héi lao ®éng ®ãng trªn ®Þa bµn. §¹i diÖn 
l·nh ®¹o cña mét sè tæ chøc kinh tÕ tËp thÓ vµ 
thµnh phÇn kinh tÕ kh¸c ë ®Þa ph−¬ng; 

- Mét sè c¸n bé chuyªn tr¸ch vµ kh«ng chuyªn 
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tr¸ch cña Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam 
khãa tr−íc. 

Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x· 
häp th−êng lÖ Ýt nhÊt ba th¸ng mét lÇn. Chñ tÞch, 
phã chñ tÞch chñ täa héi nghÞ Uû ban MÆt trËn Tæ 
quèc ViÖt Nam. 

Ban Th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam x·, ph−êng, thÞ trÊn (gäi chung lµ ban 
th−êng trùc cÊp x·) do Uû ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam cÊp ®ã hiÖp th−¬ng d©n chñ cö trong sè 
uû viªn Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam, lµ c¬ 
quan ®¹i diÖn cña Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 
Nam gi÷a hai cuéc häp Uû ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam. 

Ban th−êng trùc cÊp x· gåm cã chñ tÞch, hai 
phã chñ tÞch vµ uû viªn th−êng trùc. Ban th−êng 
trùc cÊp x· cã nh÷ng nhiÖm vô, quyÒn h¹n sau: 

- Tæ chøc viÖc chuÈn bÞ, triÖu tËp vµ chñ tr× 
c¸c cuéc häp Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam 
cÊp x·; 

- Tæ chøc thùc hiÖn nghÞ quyÕt, ch−¬ng tr×nh 
phèi hîp vµ thèng nhÊt hµnh ®éng h»ng n¨m, s¸u 
th¸ng cña Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp 
m×nh vµ c¸c chñ tr−¬ng c«ng t¸c cña Uû ban MÆt 
trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp trªn; chñ tr−¬ng, 
chÝnh s¸ch cña §¶ng, ph¸p luËt cña Nhµ n−íc, 
nghÞ quyÕt cña héi ®ång nh©n d©n, quyÕt ®Þnh cña 
uû ban nh©n d©n cã liªn quan ®Õn nhiÖm vô, 
quyÒn h¹n cña MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam; 
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hiÖp th−¬ng d©n chñ cö, lµ c¬ quan chÊp hµnh 
gi÷a hai kú ®¹i héi, bao gåm: 

- Ng−êi ®øng ®Çu cña tæ chøc thµnh viªn cïng 
cÊp. Trong tr−êng hîp ®Æc biÖt tæ chøc thµnh viªn 
míi cö ®¹i diÖn l·nh ®¹o; 

- C¸c tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn; 
- Mét sè c¸ nh©n tiªu biÓu trong c¸c giai cÊp, 

c¸c tÇng líp x· héi, c¸c d©n téc, c¸c t«n gi¸o, ng−êi 
ViÖt Nam ë n−íc ngoµi; 

- Mét sè chñ tÞch c«ng ®oµn c«ng ty, nghiÖp 
®oµn, héi lao ®éng ®ãng trªn ®Þa bµn. §¹i diÖn 
l·nh ®¹o cña mét sè tæ chøc kinh tÕ tËp thÓ vµ 
thµnh phÇn kinh tÕ kh¸c ë ®Þa ph−¬ng; 

- Mét sè c¸n bé chuyªn tr¸ch vµ kh«ng chuyªn 
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tr¸ch cña Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam 
khãa tr−íc. 

Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x· 
häp th−êng lÖ Ýt nhÊt ba th¸ng mét lÇn. Chñ tÞch, 
phã chñ tÞch chñ täa héi nghÞ Uû ban MÆt trËn Tæ 
quèc ViÖt Nam. 

Ban Th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam x·, ph−êng, thÞ trÊn (gäi chung lµ ban 
th−êng trùc cÊp x·) do Uû ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam cÊp ®ã hiÖp th−¬ng d©n chñ cö trong sè 
uû viªn Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam, lµ c¬ 
quan ®¹i diÖn cña Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 
Nam gi÷a hai cuéc häp Uû ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam. 

Ban th−êng trùc cÊp x· gåm cã chñ tÞch, hai 
phã chñ tÞch vµ uû viªn th−êng trùc. Ban th−êng 
trùc cÊp x· cã nh÷ng nhiÖm vô, quyÒn h¹n sau: 

- Tæ chøc viÖc chuÈn bÞ, triÖu tËp vµ chñ tr× 
c¸c cuéc häp Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam 
cÊp x·; 

- Tæ chøc thùc hiÖn nghÞ quyÕt, ch−¬ng tr×nh 
phèi hîp vµ thèng nhÊt hµnh ®éng h»ng n¨m, s¸u 
th¸ng cña Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp 
m×nh vµ c¸c chñ tr−¬ng c«ng t¸c cña Uû ban MÆt 
trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp trªn; chñ tr−¬ng, 
chÝnh s¸ch cña §¶ng, ph¸p luËt cña Nhµ n−íc, 
nghÞ quyÕt cña héi ®ång nh©n d©n, quyÕt ®Þnh cña 
uû ban nh©n d©n cã liªn quan ®Õn nhiÖm vô, 
quyÒn h¹n cña MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam; 
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- Th−êng xuyªn tËp hîp ý kiÕn, kiÕn nghÞ cña 

cö tri vµ nh©n d©n ®Ó ph¶n ¸nh, kiÕn nghÞ víi cÊp 

uû ®¶ng, chÝnh quyÒn, ban th−êng trùc cÊp trªn 

trùc tiÕp. Gãp ý kiÕn, kiÕn nghÞ víi cÊp uû ®¶ng, 

chÝnh quyÒn vÒ viÖc thùc hiÖn chÝnh s¸ch, ph¸p 

luËt t¹i ®Þa ph−¬ng; 

- Tæ chøc thùc hiÖn c¸c cuéc vËn ®éng, c¸c 

phong trµo thi ®ua yªu n−íc trong nh©n d©n; c¸c 

nhiÖm vô mÆt trËn tham gia x©y dùng vµ cñng cè 

chÝnh quyÒn; b¶o vÖ quyÒn vµ lîi Ých chÝnh ®¸ng 

cña nh©n d©n; gi¸m s¸t ho¹t ®éng cña c¬ quan nhµ 

n−íc, ®¹i biÓu d©n cö vµ c¸n bé, c«ng chøc nhµ 

n−íc; thùc hiÖn Quy chÕ d©n chñ ë c¬ së; tham gia 

gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o ë ®Þa ph−¬ng; 

- ChØ ®¹o, h−íng dÉn ho¹t ®éng cña ban c«ng 

t¸c mÆt trËn, ban thanh tra nh©n d©n; 

- Gi÷ mèi quan hÖ phèi hîp c«ng t¸c víi chÝnh 

quyÒn vµ c¸c tæ chøc thµnh viªn cïng cÊp; 

- H−íng dÉn ho¹t ®éng cña c¸c tæ chøc t− vÊn, 

céng t¸c viªn cña Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 

Nam cïng cÊp; 

- Ban hµnh quyÕt ®Þnh, quy chÕ phèi hîp c«ng 

t¸c vµ tæ chøc thùc hiÖn c¸c v¨n b¶n ®ã; 

- XÐt, quyÕt ®Þnh khen th−ëng, kû luËt. 

Ban th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ quèc 

ViÖt Nam cÊp x· häp th−êng lÖ mçi th¸ng Ýt nhÊt 

hai lÇn. Chñ tÞch Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 

Nam chñ täa héi nghÞ ban th−êng trùc. NÕu chñ 
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tÞch v¾ng mÆt, phã chñ tÞch th−êng trùc chñ täa 

héi nghÞ. 
Ban c«ng t¸c mÆt trËn ®−îc thµnh lËp ë th«n, 

lµng, Êp, b¶n, bu«n, phum, sãc, khu phè (gäi 
chung lµ khu d©n c−). C¬ cÊu cña ban c«ng t¸c 
mÆt trËn bao gåm: 

- Uû viªn Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam 
cÊp x· c− tró ë th«n, tæ d©n phè; 

- §¹i diÖn chi ñy; 
- Nh÷ng ng−êi ®øng ®Çu cña chi ®oµn thanh 

niªn, chi héi phô n÷, chi héi n«ng d©n, chi héi 
cùu chiÕn binh, chi héi ng−êi cao tuæi, chi héi ch÷ 
thËp ®á...; 

- Mét sè c¸ nh©n tiªu biÓu trong c¸c tÇng líp 
nh©n d©n, trong c¸c t«n gi¸o, c¸c d©n téc...; 

Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x· ra 
quyÕt ®Þnh thµnh lËp ban c«ng t¸c mÆt trËn, trong 
®ã cã chøc danh tr−ëng ban, phã tr−ëng ban. Khi 
cã sù thay ®æi tr−ëng ban, Phã tr−ëng ban hoÆc 
thay ®æi, bæ sung thµnh viªn ban c«ng t¸c mÆt 
trËn, th× ban c«ng t¸c mÆt trËn b¸o c¸o Uû ban 
MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x· ra quyÕt ®Þnh 
thay ®æi, bæ sung. Ban c«ng t¸c mÆt trËn cã chøc 
n¨ng phèi hîp vµ thèng nhÊt hµnh ®éng gi÷a c¸c 
thµnh viªn; phèi hîp víi tr−ëng th«n (lµng, Êp, 
b¶n...) ®Ó thùc hiÖn nhiÖm vô: 

- Trùc tiÕp vËn ®éng nh©n d©n thùc hiÖn c¸c 
chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch cña §¶ng, ph¸p luËt cña 
Nhµ n−íc; nghÞ quyÕt cña héi ®ång nh©n d©n, 
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- Th−êng xuyªn tËp hîp ý kiÕn, kiÕn nghÞ cña 

cö tri vµ nh©n d©n ®Ó ph¶n ¸nh, kiÕn nghÞ víi cÊp 

uû ®¶ng, chÝnh quyÒn, ban th−êng trùc cÊp trªn 

trùc tiÕp. Gãp ý kiÕn, kiÕn nghÞ víi cÊp uû ®¶ng, 

chÝnh quyÒn vÒ viÖc thùc hiÖn chÝnh s¸ch, ph¸p 

luËt t¹i ®Þa ph−¬ng; 

- Tæ chøc thùc hiÖn c¸c cuéc vËn ®éng, c¸c 

phong trµo thi ®ua yªu n−íc trong nh©n d©n; c¸c 

nhiÖm vô mÆt trËn tham gia x©y dùng vµ cñng cè 

chÝnh quyÒn; b¶o vÖ quyÒn vµ lîi Ých chÝnh ®¸ng 

cña nh©n d©n; gi¸m s¸t ho¹t ®éng cña c¬ quan nhµ 

n−íc, ®¹i biÓu d©n cö vµ c¸n bé, c«ng chøc nhµ 

n−íc; thùc hiÖn Quy chÕ d©n chñ ë c¬ së; tham gia 

gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o ë ®Þa ph−¬ng; 

- ChØ ®¹o, h−íng dÉn ho¹t ®éng cña ban c«ng 

t¸c mÆt trËn, ban thanh tra nh©n d©n; 

- Gi÷ mèi quan hÖ phèi hîp c«ng t¸c víi chÝnh 

quyÒn vµ c¸c tæ chøc thµnh viªn cïng cÊp; 

- H−íng dÉn ho¹t ®éng cña c¸c tæ chøc t− vÊn, 

céng t¸c viªn cña Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 

Nam cïng cÊp; 

- Ban hµnh quyÕt ®Þnh, quy chÕ phèi hîp c«ng 

t¸c vµ tæ chøc thùc hiÖn c¸c v¨n b¶n ®ã; 

- XÐt, quyÕt ®Þnh khen th−ëng, kû luËt. 

Ban th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ quèc 

ViÖt Nam cÊp x· häp th−êng lÖ mçi th¸ng Ýt nhÊt 

hai lÇn. Chñ tÞch Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 

Nam chñ täa héi nghÞ ban th−êng trùc. NÕu chñ 
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tÞch v¾ng mÆt, phã chñ tÞch th−êng trùc chñ täa 

héi nghÞ. 
Ban c«ng t¸c mÆt trËn ®−îc thµnh lËp ë th«n, 

lµng, Êp, b¶n, bu«n, phum, sãc, khu phè (gäi 
chung lµ khu d©n c−). C¬ cÊu cña ban c«ng t¸c 
mÆt trËn bao gåm: 

- Uû viªn Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam 
cÊp x· c− tró ë th«n, tæ d©n phè; 

- §¹i diÖn chi ñy; 
- Nh÷ng ng−êi ®øng ®Çu cña chi ®oµn thanh 

niªn, chi héi phô n÷, chi héi n«ng d©n, chi héi 
cùu chiÕn binh, chi héi ng−êi cao tuæi, chi héi ch÷ 
thËp ®á...; 

- Mét sè c¸ nh©n tiªu biÓu trong c¸c tÇng líp 
nh©n d©n, trong c¸c t«n gi¸o, c¸c d©n téc...; 

Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x· ra 
quyÕt ®Þnh thµnh lËp ban c«ng t¸c mÆt trËn, trong 
®ã cã chøc danh tr−ëng ban, phã tr−ëng ban. Khi 
cã sù thay ®æi tr−ëng ban, Phã tr−ëng ban hoÆc 
thay ®æi, bæ sung thµnh viªn ban c«ng t¸c mÆt 
trËn, th× ban c«ng t¸c mÆt trËn b¸o c¸o Uû ban 
MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x· ra quyÕt ®Þnh 
thay ®æi, bæ sung. Ban c«ng t¸c mÆt trËn cã chøc 
n¨ng phèi hîp vµ thèng nhÊt hµnh ®éng gi÷a c¸c 
thµnh viªn; phèi hîp víi tr−ëng th«n (lµng, Êp, 
b¶n...) ®Ó thùc hiÖn nhiÖm vô: 

- Trùc tiÕp vËn ®éng nh©n d©n thùc hiÖn c¸c 
chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch cña §¶ng, ph¸p luËt cña 
Nhµ n−íc; nghÞ quyÕt cña héi ®ång nh©n d©n, 
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quyÕt ®Þnh cña uû ban nh©n d©n; ch−¬ng tr×nh 
hµnh ®éng cña MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam c¸c cÊp; 

- Thu thËp, ph¶n ¸nh ý kiÕn, kiÕn nghÞ cña cö 
tri vµ nh©n d©n ë khu d©n c− víi cÊp uû ®¶ng vµ 
Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x·; 

- §éng viªn nh©n d©n gi¸m s¸t ho¹t ®éng cña 
c¬ quan nhµ n−íc, ®¹i biÓu d©n cö, c¸n bé c«ng 
chøc nhµ n−íc; 

- Phèi hîp thùc hiÖn Quy chÕ d©n chñ vµ ho¹t 
®éng tù qu¶n ë céng ®ång d©n c−. 

2. Héi Cùu chiÕn binh 

Ph¸p lÖnh cùu chiÕn binh quy ®Þnh, Héi Cùu 
chiÕn binh ViÖt Nam ®−îc tæ chøc ®Õn cÊp x·, 
ph−êng, thÞ trÊn. Héi ®ång nh©n d©n, uû ban 
nh©n d©n c¸c cÊp trong ph¹m vi nhiÖm vô, quyÒn 
h¹n cña m×nh cã tr¸ch nhiÖm cÊp kinh phÝ cho héi 
cùu chiÕn binh cïng cÊp ho¹t ®éng, ch¨m lo ®êi 
sèng vËt chÊt, tinh thÇn cho cùu chiÕn binh, t¹o 
®iÒu kiÖn ®Ó Héi Cùu chiÕn binh ViÖt Nam, cùu 
chiÕn binh tham gia c¸c ho¹t ®éng ph¸t triÓn kinh 
tÕ - x· héi theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt.  

Héi Cùu chiÕn binh ViÖt Nam lµ tæ chøc chÝnh 
trÞ - x· héi trong hÖ thèng chÝnh trÞ do §¶ng Céng 
s¶n ViÖt Nam l·nh ®¹o, ®−îc tæ chøc tõ trung 
−¬ng ®Õn c¬ së x·, ph−êng, thÞ trÊn. Chñ tÞch héi 
cùu chiÕn binh cÊp x·, ph−êng, thÞ trÊn ®−îc 
h−ëng l−¬ng, phô cÊp theo quy ®Þnh; phã chñ tÞch 
héi cùu chiÕn binh cÊp x·, ph−êng, thÞ trÊn ®−îc 
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h−ëng phô cÊp nh− phã chñ tÞch ®oµn thÓ chÝnh 
trÞ - x· héi kh¸c vµ do ng©n s¸ch ®Þa ph−¬ng ®¶m 
b¶o. Cùu chiÕn binh ®ang h−ëng l−¬ng h−u, trî 
cÊp b¶o hiÓm x· héi, trî cÊp bÖnh binh ®¶m nhiÖm 
chøc danh chñ tÞch, phã chñ tÞch héi cùu chiÕn 
binh cÊp x·, ph−êng, thÞ trÊn; cùu chiÕn binh 
tham gia c«ng t¸c t¹i c¬ quan héi cùu chiÕn binh 
tõ cÊp huyÖn, quËn, thÞ x·, thµnh phè thuéc tØnh 
trë lªn, khi th«i lµm c«ng t¸c héi, cø mçi n¨m (®ñ 
12 th¸ng) ®−îc h−ëng trî cÊp mét lÇn b»ng nöa 
(1/2) th¸ng l−¬ng theo møc l−¬ng hiÖn lÜnh t¹i cÊp 
héi mµ cùu chiÕn binh ®ang c«ng t¸c. 

Trong ph¹m vi chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn 
h¹n cña m×nh, héi ®ång nh©n d©n, uû ban nh©n 
d©n c¸c cÊp cã tr¸ch nhiÖm ®¶m b¶o kinh phÝ ®Ó 
héi cùu chiÕn binh cïng cÊp ho¹t ®éng; ch¨m lo 
®êi sèng vËt chÊt, tinh thÇn cho cùu chiÕn binh; 
t¹o ®iÒu kiÖn ®Ó héi cùu chiÕn binh, cùu chiÕn 
binh tham gia c¸c ho¹t ®éng ph¸t triÓn kinh tÕ - 
x· héi ë ®Þa ph−¬ng. §Þnh kú 6 th¸ng uû ban nh©n 
d©n c¸c cÊp lµm viÖc víi héi cùu chiÕn binh cïng 
cÊp ®Ó nghe b¸o c¸o vÒ c«ng t¸c cña héi vµ gi¶i 
quyÕt c¸c ®Ò xuÊt, kiÕn nghÞ liªn quan ®Õn cùu 
chiÕn binh, héi cùu chiÕn binh. 

3. Héi Liªn hiÖp phô n÷ 

HÖ thèng tæ chøc Héi Liªn hiÖp Phô n÷ ViÖt 
Nam bao gåm c¶ cÊp x·, ph−êng, thÞ trÊn. Héi 
liªn hiÖp phô n÷ cÊp x· lµ nÒn t¶ng cña tæ chøc 
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quyÕt ®Þnh cña uû ban nh©n d©n; ch−¬ng tr×nh 
hµnh ®éng cña MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam c¸c cÊp; 

- Thu thËp, ph¶n ¸nh ý kiÕn, kiÕn nghÞ cña cö 
tri vµ nh©n d©n ë khu d©n c− víi cÊp uû ®¶ng vµ 
Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x·; 

- §éng viªn nh©n d©n gi¸m s¸t ho¹t ®éng cña 
c¬ quan nhµ n−íc, ®¹i biÓu d©n cö, c¸n bé c«ng 
chøc nhµ n−íc; 

- Phèi hîp thùc hiÖn Quy chÕ d©n chñ vµ ho¹t 
®éng tù qu¶n ë céng ®ång d©n c−. 

2. Héi Cùu chiÕn binh 

Ph¸p lÖnh cùu chiÕn binh quy ®Þnh, Héi Cùu 
chiÕn binh ViÖt Nam ®−îc tæ chøc ®Õn cÊp x·, 
ph−êng, thÞ trÊn. Héi ®ång nh©n d©n, uû ban 
nh©n d©n c¸c cÊp trong ph¹m vi nhiÖm vô, quyÒn 
h¹n cña m×nh cã tr¸ch nhiÖm cÊp kinh phÝ cho héi 
cùu chiÕn binh cïng cÊp ho¹t ®éng, ch¨m lo ®êi 
sèng vËt chÊt, tinh thÇn cho cùu chiÕn binh, t¹o 
®iÒu kiÖn ®Ó Héi Cùu chiÕn binh ViÖt Nam, cùu 
chiÕn binh tham gia c¸c ho¹t ®éng ph¸t triÓn kinh 
tÕ - x· héi theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt.  

Héi Cùu chiÕn binh ViÖt Nam lµ tæ chøc chÝnh 
trÞ - x· héi trong hÖ thèng chÝnh trÞ do §¶ng Céng 
s¶n ViÖt Nam l·nh ®¹o, ®−îc tæ chøc tõ trung 
−¬ng ®Õn c¬ së x·, ph−êng, thÞ trÊn. Chñ tÞch héi 
cùu chiÕn binh cÊp x·, ph−êng, thÞ trÊn ®−îc 
h−ëng l−¬ng, phô cÊp theo quy ®Þnh; phã chñ tÞch 
héi cùu chiÕn binh cÊp x·, ph−êng, thÞ trÊn ®−îc 
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h−ëng phô cÊp nh− phã chñ tÞch ®oµn thÓ chÝnh 
trÞ - x· héi kh¸c vµ do ng©n s¸ch ®Þa ph−¬ng ®¶m 
b¶o. Cùu chiÕn binh ®ang h−ëng l−¬ng h−u, trî 
cÊp b¶o hiÓm x· héi, trî cÊp bÖnh binh ®¶m nhiÖm 
chøc danh chñ tÞch, phã chñ tÞch héi cùu chiÕn 
binh cÊp x·, ph−êng, thÞ trÊn; cùu chiÕn binh 
tham gia c«ng t¸c t¹i c¬ quan héi cùu chiÕn binh 
tõ cÊp huyÖn, quËn, thÞ x·, thµnh phè thuéc tØnh 
trë lªn, khi th«i lµm c«ng t¸c héi, cø mçi n¨m (®ñ 
12 th¸ng) ®−îc h−ëng trî cÊp mét lÇn b»ng nöa 
(1/2) th¸ng l−¬ng theo møc l−¬ng hiÖn lÜnh t¹i cÊp 
héi mµ cùu chiÕn binh ®ang c«ng t¸c. 

Trong ph¹m vi chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn 
h¹n cña m×nh, héi ®ång nh©n d©n, uû ban nh©n 
d©n c¸c cÊp cã tr¸ch nhiÖm ®¶m b¶o kinh phÝ ®Ó 
héi cùu chiÕn binh cïng cÊp ho¹t ®éng; ch¨m lo 
®êi sèng vËt chÊt, tinh thÇn cho cùu chiÕn binh; 
t¹o ®iÒu kiÖn ®Ó héi cùu chiÕn binh, cùu chiÕn 
binh tham gia c¸c ho¹t ®éng ph¸t triÓn kinh tÕ - 
x· héi ë ®Þa ph−¬ng. §Þnh kú 6 th¸ng uû ban nh©n 
d©n c¸c cÊp lµm viÖc víi héi cùu chiÕn binh cïng 
cÊp ®Ó nghe b¸o c¸o vÒ c«ng t¸c cña héi vµ gi¶i 
quyÕt c¸c ®Ò xuÊt, kiÕn nghÞ liªn quan ®Õn cùu 
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3. Héi Liªn hiÖp phô n÷ 

HÖ thèng tæ chøc Héi Liªn hiÖp Phô n÷ ViÖt 
Nam bao gåm c¶ cÊp x·, ph−êng, thÞ trÊn. Héi 
liªn hiÖp phô n÷ cÊp x· lµ nÒn t¶ng cña tæ chøc 
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héi, ®−îc thµnh lËp theo x·, ph−êng, thÞ trÊn 
vµ t−¬ng ®−¬ng. Héi liªn hiÖp phô n÷ cÊp x· 
thµnh lËp: 

- C¸c chi héi theo th«n, Êp, khu phè, b¶n, lµng, 
bu«n...; d−íi chi héi cã thÓ lËp tæ phô n÷ theo ®Þa 
bµn d©n c−. 

- C¸c c©u l¹c bé, chi héi, tæ phô n÷ cã tÝnh chÊt 
®Æc thï theo nghÒ nghiÖp, ®é tuæi... 

Chi héi, tæ phô n÷ sinh ho¹t Ýt nhÊt 3 th¸ng 
mét lÇn. 

NhiÖm vô cña ban chÊp hµnh héi liªn hiÖp 
phô n÷ cÊp x·: 

- KÞp thêi n¾m b¾t t×nh h×nh t− t−ëng, nhu 
cÇu, nguyÖn väng cña phô n÷ vµ ph¶n ¸nh, ®Ò 
xuÊt víi cÊp uû, chÝnh quyÒn ®Þa ph−¬ng, héi liªn 
hiÖp phô n÷ cÊp trªn nh»m ch¨m lo, b¶o vÖ quyÒn, 
lîi Ých hîp ph¸p vµ chÝnh ®¸ng cña phô n÷. 

- H»ng n¨m, c¨n cø nghÞ quyÕt ®¹i héi phô 
n÷ ViÖt Nam cÊp trªn vµ cÊp m×nh x©y dùng 
ch−¬ng tr×nh - kÕ ho¹ch vµ tæ chøc thùc hiÖn. 
Tham gia gi¸m s¸t, ph¶n biÖn x· héi ®èi víi 
chÝnh s¸ch, ph¸p luËt vÒ b×nh ®¼ng giíi, c¸c 
ch−¬ng tr×nh, dù ¸n liªn quan ®Õn quyÒn, lîi Ých 
hîp ph¸p cña phô n÷. 

- Tæ chøc, vËn ®éng, h−íng dÉn héi viªn, phô 
n÷ tham gia tÝch cùc vµo c¸c ho¹t ®éng cña héi vµ 
thùc hiÖn nhiÖm vô chÝnh trÞ, kinh tÕ, v¨n ho¸, x· 
héi cña ®Þa ph−¬ng, gãp phÇn x©y dùng §¶ng, 
chÝnh quyÒn v÷ng m¹nh. 
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- Tuyªn truyÒn, vËn ®éng c¸c tÇng líp phô n÷ 
tham gia ho¹t ®éng héi; qu¶n lý, ph¸t triÓn héi 
viªn; x©y dùng quü héi, thu héi phÝ vµ qu¶n lý, sö 
dông nguån kinh phÝ tõ ch−¬ng tr×nh, dù ¸n, c¸c 
nguån thu hîp ph¸p kh¸c ®¶m b¶o ®óng luËt vµ 
quy ®Þnh cña tæ chøc héi. 

- Ban ChÊp hµnh héi liªn hiÖp phô n÷ cÊp x· 
häp mét th¸ng mét lÇn, khi cÇn cã thÓ häp bÊt 
th−êng. 

NhiÖm vô cña ban th−êng vô héi liªn hiÖp phô 
n÷ cÊp x·: 

- Thay mÆt ban chÊp hµnh l·nh ®¹o vµ kiÓm 
tra viÖc thùc hiÖn nghÞ quyÕt cña ban chÊp hµnh 
gi÷a hai kú häp ban chÊp hµnh; chuÈn bÞ néi dung 
vµ triÖu tËp c¸c kú häp cña ban chÊp hµnh. 

- Ban th−êng vô häp mét th¸ng mét lÇn, khi 
cÇn cã thÓ häp bÊt th−êng. 

C¬ quan hµnh chÝnh nhµ n−íc c¸c cÊp cã tr¸ch 
nhiÖm phèi hîp vµ t¹o ®iÒu kiÖn thuËn lîi cho héi 
phô n÷ cïng cÊp tham gia c¸c ho¹t ®éng qu¶n lý 
nhµ n−íc liªn quan ®Õn phô n÷, trÎ em nh− sau: 

- Mêi ®¹i diÖn héi phô n÷ cïng cÊp tham gia 
th¶o luËn hoÆc göi dù th¶o v¨n b¶n ®Ó héi phô n÷ 
gãp ý kiÕn khi x©y dùng, söa ®æi, bæ sung c¸c v¨n 
b¶n quy ph¹m ph¸p luËt; khi x©y dùng, bæ sung 
ch−¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch ph¸t triÓn kinh tÕ - x· héi, 
gi÷ g×n an ninh chÝnh trÞ, trËt tù an toµn x· héi vµ 
chÝnh s¸ch liªn quan ®Õn phô n÷, trÎ em. 

- Mêi ®¹i diÖn héi phô n÷ cïng cÊp tham gia 
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nguån thu hîp ph¸p kh¸c ®¶m b¶o ®óng luËt vµ 
quy ®Þnh cña tæ chøc héi. 

- Ban ChÊp hµnh héi liªn hiÖp phô n÷ cÊp x· 
häp mét th¸ng mét lÇn, khi cÇn cã thÓ häp bÊt 
th−êng. 

NhiÖm vô cña ban th−êng vô héi liªn hiÖp phô 
n÷ cÊp x·: 

- Thay mÆt ban chÊp hµnh l·nh ®¹o vµ kiÓm 
tra viÖc thùc hiÖn nghÞ quyÕt cña ban chÊp hµnh 
gi÷a hai kú häp ban chÊp hµnh; chuÈn bÞ néi dung 
vµ triÖu tËp c¸c kú häp cña ban chÊp hµnh. 

- Ban th−êng vô häp mét th¸ng mét lÇn, khi 
cÇn cã thÓ häp bÊt th−êng. 

C¬ quan hµnh chÝnh nhµ n−íc c¸c cÊp cã tr¸ch 
nhiÖm phèi hîp vµ t¹o ®iÒu kiÖn thuËn lîi cho héi 
phô n÷ cïng cÊp tham gia c¸c ho¹t ®éng qu¶n lý 
nhµ n−íc liªn quan ®Õn phô n÷, trÎ em nh− sau: 

- Mêi ®¹i diÖn héi phô n÷ cïng cÊp tham gia 
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- Mêi ®¹i diÖn héi phô n÷ cïng cÊp tham gia 
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víi t− c¸ch lµ thµnh viªn chÝnh thøc trong c¸c tæ 
chøc t− vÊn cho c¬ quan hµnh chÝnh nhµ n−íc 
cïng cÊp (héi ®ång, ñy ban, ban chØ ®¹o, ban qu¶n 
lý) vÒ c¸c vÊn ®Ò cã liªn quan ®Õn phô n÷ vµ trÎ 
em nh−: gi¶i quyÕt lao ®éng, viÖc lµm, ®êi sèng, 
søc khoÎ, ®Êt ®ai, nhµ ë, khen th−ëng, kû luËt, 
®µo t¹o, båi d−ìng, sö dông vµ bæ nhiÖm, miÔn 
nhiÖm c¸n bé, c«ng chøc gi÷ chøc vô l·nh ®¹o, 
qu¶n lý. 

- §Þnh kú phèi hîp víi héi phô n÷ cïng cÊp tæ 
chøc c¸c cuéc häp ®Ó thu thËp ý kiÕn vÒ t×nh h×nh 
thùc hiÖn chñ tr−¬ng, luËt ph¸p, chÝnh s¸ch vµ 
ph¸t hiÖn nh÷ng hµnh vi vi ph¹m quyÒn, lîi Ých 
hîp ph¸p, chÝnh ®¸ng cña phô n÷, trÎ em ®Ó kÞp 
thêi gi¶i quyÕt. 

- Mêi ®¹i diÖn cña héi phô n÷ cïng cÊp tham 
gia c¸c ®oµn kiÓm tra nh÷ng vÊn ®Ò cã liªn quan 
®Õn quyÒn vµ lîi Ých cña phô n÷, trÎ em. C¸c c¬ 
quan, ®¬n vÞ ®−îc kiÓm tra cã tr¸ch nhiÖm cung 
cÊp sè liÖu, tµi liÖu cÇn thiÕt liªn quan ®Õn c«ng 
t¸c kiÓm tra. 

C¬ quan hµnh chÝnh nhµ n−íc c¸c cÊp cã tr¸ch 
nhiÖm t¹o ®iÒu kiÖn thuËn lîi cho ho¹t ®éng cña 
c¸c cÊp héi phô n÷ nh− hç trî kinh phÝ, ®iÒu kiÖn 
vµ ph−¬ng tiÖn lµm viÖc, c¸c ho¹t ®éng g©y quü 
héi, tæ chøc s¶n xuÊt, dÞch vô, hç trî phô n÷ gi¶i 
quyÕt nh÷ng vÊn ®Ò x· héi liªn quan ®Õn sù tiÕn 
bé vµ b×nh ®¼ng cña phô n÷ phï hîp víi luËt 
ph¸p, chÝnh s¸ch cña Nhµ n−íc. 
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§Þnh kú thêi gian lµm viÖc h»ng n¨m, gi÷a c¬ 
quan hµnh chÝnh nhµ n−íc c¸c cÊp vµ c¸c cÊp héi 
phô n÷ nh− sau: 3 th¸ng mét lÇn l·nh ®¹o uû ban 
nh©n d©n cÊp x· lµm viÖc víi ban th−êng vô héi 
phô n÷ cïng cÊp vÒ t×nh h×nh ho¹t ®éng cña héi 
phô n÷, viÖc thùc hiÖn luËt ph¸p, chÝnh s¸ch vµ ®Ò 
xuÊt cña héi phô n÷ vÒ c¸c vÊn ®Ò liªn quan ®Õn 
phô n÷, trÎ em; kiÓm ®iÓm viÖc thùc hiÖn nghÞ 
®Þnh nµy, ®ång thêi th¶o luËn vµ x©y dùng kÕ 
ho¹ch phèi hîp cho c¸c ho¹t ®éng tiÕp theo. 

4. §oµn Thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ Minh 

Tæ chøc thanh niªn bao gåm §oµn Thanh niªn 
Céng s¶n Hå ChÝ Minh, Héi Liªn hiÖp thanh niªn 
ViÖt Nam, Héi Sinh viªn ViÖt Nam vµ c¸c tæ chøc 
kh¸c cña thanh niªn ®−îc tæ chøc vµ ho¹t ®éng 
theo ®iÒu lÖ cña tæ chøc vµ trong khu«n khæ cña 
HiÕn ph¸p vµ ph¸p luËt. 

§oµn Thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ Minh lµ 
tæ chøc chÝnh trÞ - x· héi cña thanh niªn ViÖt 
Nam, gi÷ vai trß nßng cèt trong phong trµo thanh 
niªn; tæ chøc, h−íng dÉn ho¹t ®éng cña thiÕu 
niªn, nhi ®ång, phô tr¸ch §éi ThiÕu niªn tiÒn 
phong Hå ChÝ Minh. 

 NhiÖm kú ®¹i héi ®oµn c¬ së x·, ph−êng, thÞ 
trÊn lµ 5 n¨m mét lÇn. Ban Th−êng vô Trung 
−¬ng §oµn ®−îc quyÕt ®Þnh ®iÒu chØnh thêi gian 
gi÷a hai kú ®¹i héi ®oµn c¬ së ph−êng khi cÇn. 

NhiÖm vô cña tæ chøc c¬ së ®oµn: 
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- §¹i diÖn, ch¨m lo vµ b¶o vÖ lîi Ých hîp ph¸p, 
chÝnh ®¸ng cña c¸n bé, ®oµn viªn, thanh thiÕu nhi. 

- Tæ chøc c¸c ho¹t ®éng, t¹o m«i tr−êng gi¸o 
dôc, rÌn luyÖn ®oµn viªn, thanh thiÕu nhi nh»m 
gãp phÇn thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô chÝnh trÞ - kinh 
tÕ - v¨n ho¸ - x· héi, quèc phßng - an ninh cña ®Þa 
ph−¬ng, ®¬n vÞ. 

- Phèi hîp víi chÝnh quyÒn, c¸c ®oµn thÓ vµ 
c¸c tæ chøc kinh tÕ - x· héi lµm tèt c«ng t¸c thanh 
niªn, ch¨m lo x©y dùng ®oµn, tÝch cùc x©y dùng c¬ 
së ®oµn, héi, ®éi ë ®Þa bµn d©n c−, tham gia x©y 
dùng, b¶o vÖ §¶ng vµ chÝnh quyÒn. 

QuyÒn h¹n cña tæ chøc c¬ së ®oµn: 
- KÕt n¹p ®oµn viªn míi, qu¶n lý ®oµn viªn, 

tiÕp nhËn, chuyÓn sinh ho¹t ®oµn; giíi thiÖu ®oµn 
viªn −u tó cho §¶ng båi d−ìng, kÕt n¹p; giíi thiÖu 
c¸n bé, ®oµn viªn vµo quy ho¹ch ®µo t¹o, sö dông 
c¸n bé cña §¶ng, Nhµ n−íc, c¸c ®oµn thÓ vµ tæ 
chøc kinh tÕ - x· héi.  

- Tæ chøc c¸c ho¹t ®éng, c¸c phong trµo nh»m 
®oµn kÕt, tËp hîp thanh niªn, ®¸p øng nhu cÇu, 
lîi Ých chÝnh ®¸ng, hîp ph¸p cña tuæi trÎ; phèi hîp 
víi c¸c ngµnh, c¸c ®oµn thÓ, c¸c tæ chøc kinh tÕ - 
x· héi t¹o m«i tr−êng, ®iÒu kiÖn thuËn lîi trong 
c«ng t¸c thanh niªn. 

- Tæ chøc c¸c ho¹t ®éng t¹o thªm viÖc lµm vµ 
thu nhËp cho c¸n bé, ®oµn viªn, thanh niªn, t¹o 
nguån kinh phÝ cho ho¹t ®éng cña ®oµn; ®−îc sö 
dông con dÊu hîp ph¸p. 
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5. Héi N«ng d©n 

Héi N«ng d©n ViÖt Nam lµ tæ chøc chÝnh trÞ - 
x· héi cña giai cÊp n«ng d©n do §¶ng Céng s¶n 
ViÖt Nam l·nh ®¹o vµ lµ thµnh viªn cña MÆt trËn 
Tæ quèc ViÖt Nam; c¬ së chÝnh trÞ cña Nhµ n−íc 
Céng hßa x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam. 

 Tæ chøc c¬ së Héi N«ng d©n theo ®¬n vÞ x·, 
ph−êng, thÞ trÊn lµ nÒn t¶ng cña héi, lµ n¬i trùc 
tiÕp víi héi viªn, n«ng d©n. Nh÷ng ®¬n vÞ kinh tÕ 
n«ng, l©m tr−êng, hîp t¸c x· nÕu cã nhu cÇu 
thµnh lËp tæ chøc héi n«ng d©n vµ ®−îc héi cÊp 
trªn trùc tiÕp xem xÐt quyÕt ®Þnh th× thµnh lËp tæ 
chøc héi n«ng d©n phï hîp. Nh÷ng c¬ së héi khi 
cã nhu cÇu s¸p nhËp, chia t¸ch, gi¶i thÓ th× ban 
chÊp hµnh c¬ së ®Ò nghÞ ban chÊp hµnh cÊp trªn 
trùc tiÕp xem xÐt quyÕt ®Þnh. Ban chÊp hµnh, ban 
th−êng vô c¬ së héi sinh ho¹t mçi th¸ng mét kú, 
khi cÇn thiÕt th× häp bÊt th−êng. 

Chi héi tæ chøc theo th«n, Êp, b¶n, lµng, khu 
phè, hîp t¸c x· vµ theo nghÒ nghiÖp. Chi héi cã 
thÓ chia thµnh nhiÒu tæ héi. §¹i héi toµn thÓ héi 
viªn hoÆc ®¹i biÓu héi viªn (n¬i cã ®«ng héi viªn) 
bÇu ra ban chÊp hµnh chi héi. Ban chÊp hµnh chi 
héi bÇu ra chi héi tr−ëng, chi héi phã. BÇu cö ban 
chÊp hµnh chi héi, chi héi tr−ëng, chi héi phã 
b»ng h×nh thøc bá phiÕu kÝn hoÆc biÓu quyÕt. Chi 
héi lµ ®¬n vÞ hµnh ®éng, cÇu nèi cña ban chÊp 
hµnh c¬ së víi héi viªn, n«ng d©n. NhiÖm kú cña 
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- §¹i diÖn, ch¨m lo vµ b¶o vÖ lîi Ých hîp ph¸p, 
chÝnh ®¸ng cña c¸n bé, ®oµn viªn, thanh thiÕu nhi. 

- Tæ chøc c¸c ho¹t ®éng, t¹o m«i tr−êng gi¸o 
dôc, rÌn luyÖn ®oµn viªn, thanh thiÕu nhi nh»m 
gãp phÇn thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô chÝnh trÞ - kinh 
tÕ - v¨n ho¸ - x· héi, quèc phßng - an ninh cña ®Þa 
ph−¬ng, ®¬n vÞ. 

- Phèi hîp víi chÝnh quyÒn, c¸c ®oµn thÓ vµ 
c¸c tæ chøc kinh tÕ - x· héi lµm tèt c«ng t¸c thanh 
niªn, ch¨m lo x©y dùng ®oµn, tÝch cùc x©y dùng c¬ 
së ®oµn, héi, ®éi ë ®Þa bµn d©n c−, tham gia x©y 
dùng, b¶o vÖ §¶ng vµ chÝnh quyÒn. 

QuyÒn h¹n cña tæ chøc c¬ së ®oµn: 
- KÕt n¹p ®oµn viªn míi, qu¶n lý ®oµn viªn, 

tiÕp nhËn, chuyÓn sinh ho¹t ®oµn; giíi thiÖu ®oµn 
viªn −u tó cho §¶ng båi d−ìng, kÕt n¹p; giíi thiÖu 
c¸n bé, ®oµn viªn vµo quy ho¹ch ®µo t¹o, sö dông 
c¸n bé cña §¶ng, Nhµ n−íc, c¸c ®oµn thÓ vµ tæ 
chøc kinh tÕ - x· héi.  

- Tæ chøc c¸c ho¹t ®éng, c¸c phong trµo nh»m 
®oµn kÕt, tËp hîp thanh niªn, ®¸p øng nhu cÇu, 
lîi Ých chÝnh ®¸ng, hîp ph¸p cña tuæi trÎ; phèi hîp 
víi c¸c ngµnh, c¸c ®oµn thÓ, c¸c tæ chøc kinh tÕ - 
x· héi t¹o m«i tr−êng, ®iÒu kiÖn thuËn lîi trong 
c«ng t¸c thanh niªn. 

- Tæ chøc c¸c ho¹t ®éng t¹o thªm viÖc lµm vµ 
thu nhËp cho c¸n bé, ®oµn viªn, thanh niªn, t¹o 
nguån kinh phÝ cho ho¹t ®éng cña ®oµn; ®−îc sö 
dông con dÊu hîp ph¸p. 
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5. Héi N«ng d©n 

Héi N«ng d©n ViÖt Nam lµ tæ chøc chÝnh trÞ - 
x· héi cña giai cÊp n«ng d©n do §¶ng Céng s¶n 
ViÖt Nam l·nh ®¹o vµ lµ thµnh viªn cña MÆt trËn 
Tæ quèc ViÖt Nam; c¬ së chÝnh trÞ cña Nhµ n−íc 
Céng hßa x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam. 

 Tæ chøc c¬ së Héi N«ng d©n theo ®¬n vÞ x·, 
ph−êng, thÞ trÊn lµ nÒn t¶ng cña héi, lµ n¬i trùc 
tiÕp víi héi viªn, n«ng d©n. Nh÷ng ®¬n vÞ kinh tÕ 
n«ng, l©m tr−êng, hîp t¸c x· nÕu cã nhu cÇu 
thµnh lËp tæ chøc héi n«ng d©n vµ ®−îc héi cÊp 
trªn trùc tiÕp xem xÐt quyÕt ®Þnh th× thµnh lËp tæ 
chøc héi n«ng d©n phï hîp. Nh÷ng c¬ së héi khi 
cã nhu cÇu s¸p nhËp, chia t¸ch, gi¶i thÓ th× ban 
chÊp hµnh c¬ së ®Ò nghÞ ban chÊp hµnh cÊp trªn 
trùc tiÕp xem xÐt quyÕt ®Þnh. Ban chÊp hµnh, ban 
th−êng vô c¬ së héi sinh ho¹t mçi th¸ng mét kú, 
khi cÇn thiÕt th× häp bÊt th−êng. 

Chi héi tæ chøc theo th«n, Êp, b¶n, lµng, khu 
phè, hîp t¸c x· vµ theo nghÒ nghiÖp. Chi héi cã 
thÓ chia thµnh nhiÒu tæ héi. §¹i héi toµn thÓ héi 
viªn hoÆc ®¹i biÓu héi viªn (n¬i cã ®«ng héi viªn) 
bÇu ra ban chÊp hµnh chi héi. Ban chÊp hµnh chi 
héi bÇu ra chi héi tr−ëng, chi héi phã. BÇu cö ban 
chÊp hµnh chi héi, chi héi tr−ëng, chi héi phã 
b»ng h×nh thøc bá phiÕu kÝn hoÆc biÓu quyÕt. Chi 
héi lµ ®¬n vÞ hµnh ®éng, cÇu nèi cña ban chÊp 
hµnh c¬ së víi héi viªn, n«ng d©n. NhiÖm kú cña 
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ban chÊp hµnh chi héi lµ hai n¨m r−ìi. Chi héi 
mçi th¸ng häp mét kú. 

NhiÖm vô cña chi héi: 
- Tæ chøc häc tËp, phæ biÕn chñ tr−¬ng, nghÞ 

quyÕt cña §¶ng, chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña Nhµ 
n−íc vµ ®iÒu lÖ, nghÞ quyÕt, chØ thÞ cña héi cÊp trªn 
®Õn héi viªn, n«ng d©n. Chi héi phèi hîp víi c¸c tæ 
chøc trong hÖ thèng chÝnh trÞ ë th«n, Êp, b¶n, lµng, 
khu phè... vËn ®éng n«ng d©n thùc hiÖn chñ 
tr−¬ng, chÝnh s¸ch, ph¸p luËt vµ nghÜa vô c«ng d©n 
víi Nhµ n−íc. Thùc hiÖn tèt Ph¸p lÖnh d©n chñ c¬ 
së, vËn ®éng hoµ gi¶i tranh chÊp trong néi bé n«ng 
d©n; nßng cèt trong c¸c phong trµo ph¸t triÓn kinh 
tÕ - x· héi, x©y dùng n«ng th«n míi. 

- H−íng dÉn c¸c tæ héi häc tËp n©ng cao chÊt 
l−îng vµ ph¸t triÓn héi viªn, sinh ho¹t tæ héi, thu 
nép héi phÝ, x©y dùng quü héi; ®oµn kÕt t−¬ng trî 
gióp nhau trong s¶n xuÊt vµ ®êi sèng. 

- H»ng th¸ng chi héi ph¶i b¸o c¸o víi ban chÊp 
hµnh c¬ së vµ tæ chøc ®¶ng cïng cÊp vÒ t×nh h×nh tæ 
chøc, ho¹t ®éng cña héi, s¶n xuÊt, ®êi sèng vµ t©m 
t− nguyÖn väng cña héi viªn, n«ng d©n. 

Tæ héi lµ ®¬n vÞ d−íi chi Héi, ®−îc thµnh lËp 
theo ®Þa bµn d©n c−, theo nghÒ nghiÖp, ®¬n vÞ 
kinh tÕ, tæ hîp t¸c,… cho phï hîp vµ thuËn tiÖn 
sinh ho¹t. Tæ héi cã tæ tr−ëng vµ tæ phã do héi viªn 
cö. Mçi th¸ng tæ héi sinh ho¹t mét kú. 

NhiÖm vô cña tæ héi lµ tuyªn truyÒn, vËn ®éng 
héi viªn, n«ng d©n ®oµn kÕt, t−¬ng trî, hîp t¸c lao 
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®éng s¶n xuÊt, thùc hiÖn nghÜa vô c«ng d©n, ch¨m 
lo ®êi sèng vËt chÊt vµ tinh thÇn cña héi viªn, n«ng 
d©n, vËn ®éng héi viªn, n«ng d©n x©y dùng gia 
®×nh v¨n ho¸, gi÷ g×n an ninh trËt tù, hoµ gi¶i 
nh÷ng vô tranh chÊp cña héi viªn, n«ng d©n; thùc 
hiÖn tèt nhiÖm vô ph¸t triÓn héi viªn, x©y dùng 
quü héi, thu nép héi phÝ theo quy ®Þnh. 

Ban chÊp hµnh c¬ së héi n«ng d©n cã nhiÖm vô: 
- H−íng dÉn c¸c chi héi, tæ héi häc tËp, thùc 

hiÖn ®iÒu lÖ vµ nghÞ quyÕt, chØ thÞ cña héi; c¸c 
nghÞ quyÕt cña §¶ng; chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña 
Nhµ n−íc vµ cña cÊp ñy, chÝnh quyÒn c¬ së. 

- Th−êng xuyªn ®æi míi néi dung, ph−¬ng thøc 
ho¹t ®éng; phèi hîp víi chÝnh quyÒn, c¸c ngµnh, 
mÆt trËn, ®oµn thÓ ë c¬ së tuyªn truyÒn, vËn ®éng 
n«ng d©n thùc hiÖn c¸c phong trµo ph¸t triÓn kinh 
tÕ - x· héi, tham gia kinh tÕ hîp t¸c vµ hîp t¸c x·, 
lµng nghÒ, trang tr¹i vµ c¸c lo¹i h×nh kinh tÕ tËp 
thÓ kh¸c. Tæ chøc ho¹t ®éng hç trî, t− vÊn, dÞch 
vô gióp n«ng d©n ph¸t triÓn s¶n xuÊt, t¹o viÖc 
lµm, t¨ng thu nhËp; ch¨m lo ®êi sèng vËt chÊt vµ 
tinh thÇn cña héi viªn, n«ng d©n. 

- N©ng cao chÊt l−îng héi viªn; båi d−ìng c¸n 
bé héi; duy tr× nÒn nÕp sinh ho¹t víi néi dung 
thiÕt thùc; x©y dùng quü héi, thu nép héi phÝ ®óng 
quy ®Þnh. 

- KiÓm tra viÖc thùc hiÖn ®iÒu lÖ, chØ thÞ, nghÞ 
quyÕt cña héi; phèi hîp víi chÝnh quyÒn, mÆt trËn, 
®oµn thÓ gi¸m s¸t thùc hiÖn chÝnh s¸ch, ph¸p luËt 
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ban chÊp hµnh chi héi lµ hai n¨m r−ìi. Chi héi 
mçi th¸ng häp mét kú. 

NhiÖm vô cña chi héi: 
- Tæ chøc häc tËp, phæ biÕn chñ tr−¬ng, nghÞ 

quyÕt cña §¶ng, chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña Nhµ 
n−íc vµ ®iÒu lÖ, nghÞ quyÕt, chØ thÞ cña héi cÊp trªn 
®Õn héi viªn, n«ng d©n. Chi héi phèi hîp víi c¸c tæ 
chøc trong hÖ thèng chÝnh trÞ ë th«n, Êp, b¶n, lµng, 
khu phè... vËn ®éng n«ng d©n thùc hiÖn chñ 
tr−¬ng, chÝnh s¸ch, ph¸p luËt vµ nghÜa vô c«ng d©n 
víi Nhµ n−íc. Thùc hiÖn tèt Ph¸p lÖnh d©n chñ c¬ 
së, vËn ®éng hoµ gi¶i tranh chÊp trong néi bé n«ng 
d©n; nßng cèt trong c¸c phong trµo ph¸t triÓn kinh 
tÕ - x· héi, x©y dùng n«ng th«n míi. 

- H−íng dÉn c¸c tæ héi häc tËp n©ng cao chÊt 
l−îng vµ ph¸t triÓn héi viªn, sinh ho¹t tæ héi, thu 
nép héi phÝ, x©y dùng quü héi; ®oµn kÕt t−¬ng trî 
gióp nhau trong s¶n xuÊt vµ ®êi sèng. 

- H»ng th¸ng chi héi ph¶i b¸o c¸o víi ban chÊp 
hµnh c¬ së vµ tæ chøc ®¶ng cïng cÊp vÒ t×nh h×nh tæ 
chøc, ho¹t ®éng cña héi, s¶n xuÊt, ®êi sèng vµ t©m 
t− nguyÖn väng cña héi viªn, n«ng d©n. 

Tæ héi lµ ®¬n vÞ d−íi chi Héi, ®−îc thµnh lËp 
theo ®Þa bµn d©n c−, theo nghÒ nghiÖp, ®¬n vÞ 
kinh tÕ, tæ hîp t¸c,… cho phï hîp vµ thuËn tiÖn 
sinh ho¹t. Tæ héi cã tæ tr−ëng vµ tæ phã do héi viªn 
cö. Mçi th¸ng tæ héi sinh ho¹t mét kú. 

NhiÖm vô cña tæ héi lµ tuyªn truyÒn, vËn ®éng 
héi viªn, n«ng d©n ®oµn kÕt, t−¬ng trî, hîp t¸c lao 
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®éng s¶n xuÊt, thùc hiÖn nghÜa vô c«ng d©n, ch¨m 
lo ®êi sèng vËt chÊt vµ tinh thÇn cña héi viªn, n«ng 
d©n, vËn ®éng héi viªn, n«ng d©n x©y dùng gia 
®×nh v¨n ho¸, gi÷ g×n an ninh trËt tù, hoµ gi¶i 
nh÷ng vô tranh chÊp cña héi viªn, n«ng d©n; thùc 
hiÖn tèt nhiÖm vô ph¸t triÓn héi viªn, x©y dùng 
quü héi, thu nép héi phÝ theo quy ®Þnh. 

Ban chÊp hµnh c¬ së héi n«ng d©n cã nhiÖm vô: 
- H−íng dÉn c¸c chi héi, tæ héi häc tËp, thùc 

hiÖn ®iÒu lÖ vµ nghÞ quyÕt, chØ thÞ cña héi; c¸c 
nghÞ quyÕt cña §¶ng; chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña 
Nhµ n−íc vµ cña cÊp ñy, chÝnh quyÒn c¬ së. 

- Th−êng xuyªn ®æi míi néi dung, ph−¬ng thøc 
ho¹t ®éng; phèi hîp víi chÝnh quyÒn, c¸c ngµnh, 
mÆt trËn, ®oµn thÓ ë c¬ së tuyªn truyÒn, vËn ®éng 
n«ng d©n thùc hiÖn c¸c phong trµo ph¸t triÓn kinh 
tÕ - x· héi, tham gia kinh tÕ hîp t¸c vµ hîp t¸c x·, 
lµng nghÒ, trang tr¹i vµ c¸c lo¹i h×nh kinh tÕ tËp 
thÓ kh¸c. Tæ chøc ho¹t ®éng hç trî, t− vÊn, dÞch 
vô gióp n«ng d©n ph¸t triÓn s¶n xuÊt, t¹o viÖc 
lµm, t¨ng thu nhËp; ch¨m lo ®êi sèng vËt chÊt vµ 
tinh thÇn cña héi viªn, n«ng d©n. 

- N©ng cao chÊt l−îng héi viªn; båi d−ìng c¸n 
bé héi; duy tr× nÒn nÕp sinh ho¹t víi néi dung 
thiÕt thùc; x©y dùng quü héi, thu nép héi phÝ ®óng 
quy ®Þnh. 

- KiÓm tra viÖc thùc hiÖn ®iÒu lÖ, chØ thÞ, nghÞ 
quyÕt cña héi; phèi hîp víi chÝnh quyÒn, mÆt trËn, 
®oµn thÓ gi¸m s¸t thùc hiÖn chÝnh s¸ch, ph¸p luËt 
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ë n«ng th«n; tham gia thùc hiÖn Ph¸p lÖnh d©n 
chñ c¬ së, gãp phÇn x©y dùng §¶ng, chÝnh quyÒn 
trong s¹ch, v÷ng m¹nh; båi d−ìng vµ giíi thiÖu víi 
§¶ng nh÷ng c¸n bé, héi viªn −u tó ®Ó §¶ng xem 
xÐt, kÕt n¹p. 

- Th−êng xuyªn ph¶n ¸nh t×nh h×nh tæ chøc, 
ho¹t ®éng cña héi, t×nh h×nh s¶n xuÊt, ®êi sèng, 
t©m t− nguyÖn väng vµ nh÷ng kiÕn nghÞ cña héi 
viªn, n«ng d©n víi cÊp ñy ®¶ng, chÝnh quyÒn cïng 
cÊp vµ héi cÊp trªn. 

- ChuÈn bÞ néi dung, tæ chøc ®¹i héi khi hÕt 
nhiÖm kú. 

H−íng dÉn sè 344-HD/HND ngµy 7-5-2009 
cña Trung −¬ng Héi N«ng d©n ViÖt Nam vÒ thi 
hµnh §iÒu lÖ Héi N«ng d©n ViÖt Nam quy ®Þnh: 

Héi n«ng d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn vµ ®¬n vÞ 
t−¬ng ®−¬ng (n«ng, l©m tr−êng...) gäi lµ c¬ së héi. Tæ 
chøc c¬ së héi lµ nÒn t¶ng cña héi, lµ n¬i trùc tiÕp 
víi héi viªn, n«ng d©n, vËn ®éng, h−íng dÉn héi 
viªn, n«ng d©n ®oµn kÕt, t−¬ng trî, gióp ®ì lÉn nhau 
thùc hiÖn c¸c chñ tr−¬ng, ®−êng lèi cña §¶ng, chÝnh 
s¸ch, ph¸p luËt cña Nhµ n−íc, c¬ së lµ n¬i trùc tiÕp 
thùc hiÖn c¸c chØ thÞ, nghÞ quyÕt cña héi. 

Nh÷ng c¬ së héi khi cã nhu cÇu gi¶i thÓ th× 
ban chÊp hµnh c¬ së ®Ò nghÞ ban chÊp hµnh cÊp 
trªn trùc tiÕp xem xÐt quyÕt ®Þnh. ViÖc gi¶i thÓ tæ 
chøc héi ph¶i cã sù trao ®æi thèng nhÊt gi÷a tæ 
chøc héi cÊp trªn trùc tiÕp, cÊp uû n¬i cã tæ chøc 
héi ®Ò nghÞ gi¶i thÓ vµ cÊp uû cïng cÊp. 
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Tr−êng hîp tæ chøc héi cÊp d−íi kh«ng cßn tæ 

chøc héi cÊp trªn trùc tiÕp th× héi cÊp trªn kÕ tiÕp 

trùc tiÕp chØ ®¹o tæ chøc héi cÊp d−íi ®ã. Cô thÓ 

nh− sau: 

- T¹i c¸c huyÖn, quËn, thÞ, thµnh phè trùc 

thuéc tØnh, kh«ng cã tæ chøc héi mµ cã c¬ së héi 

cÊp d−íi th× ban th−êng vô cÊp tØnh, thµnh héi 

trùc tiÕp chØ ®¹o vµ thèng nhÊt víi cÊp uû cÊp 

huyÖn, quËn, thÞ x·, thµnh phè trùc thuéc tØnh cö 

ng−êi theo dâi c¬ së héi ®ã; viÖc c«ng nhËn uû viªn 

ban chÊp hµnh, ban th−êng vô, chøc danh chñ 

tÞch, c¸c phã chñ tÞch do ban th−êng vô tØnh, 

thµnh héi quyÕt ®Þnh.  

- Tr−êng hîp cÊp c¬ së héi kh«ng cßn, mµ cßn 

chi héi th× ban th−êng vô cÊp huyÖn trùc tiÕp chØ 

®¹o vµ thèng nhÊt víi cÊp uû cÊp x·, ph−êng, thÞ 

trÊn cö ng−êi theo dâi chi héi ®ã. ViÖc c«ng nhËn 

uû viªn ban chÊp hµnh, chi héi tr−ëng, chi héi phã 

do ban th−êng vô huyÖn héi quyÕt ®Þnh.  

- Tr−êng hîp cÊp c¬ së héi vµ c¶ cÊp huyÖn, 

quËn, thÞ x·, thµnh phè thuéc tØnh kh«ng cßn tæ 

chøc héi mµ cßn chi héi th× ban th−êng vô cÊp 

tØnh trùc tiÕp chØ ®¹o vµ thèng nhÊt víi cÊp uû cÊp 

x·, ph−êng, thÞ trÊn cö ng−êi theo dâi chi héi ®ã. 

ViÖc c«ng nhËn uû viªn ban chÊp hµnh, chi héi 

tr−ëng, chi héi phã do ban th−êng vô tØnh héi 

quyÕt ®Þnh.  

- Chi héi tæ chøc theo th«n, Êp, b¶n, lµng, khu 
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ë n«ng th«n; tham gia thùc hiÖn Ph¸p lÖnh d©n 
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t©m t− nguyÖn väng vµ nh÷ng kiÕn nghÞ cña héi 
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cÊp vµ héi cÊp trªn. 

- ChuÈn bÞ néi dung, tæ chøc ®¹i héi khi hÕt 
nhiÖm kú. 

H−íng dÉn sè 344-HD/HND ngµy 7-5-2009 
cña Trung −¬ng Héi N«ng d©n ViÖt Nam vÒ thi 
hµnh §iÒu lÖ Héi N«ng d©n ViÖt Nam quy ®Þnh: 

Héi n«ng d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn vµ ®¬n vÞ 
t−¬ng ®−¬ng (n«ng, l©m tr−êng...) gäi lµ c¬ së héi. Tæ 
chøc c¬ së héi lµ nÒn t¶ng cña héi, lµ n¬i trùc tiÕp 
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phè phï hîp víi ®Þa bµn ho¹t ®éng cña chi bé 

®¶ng, theo hîp t¸c x· vµ theo nghÒ nghiÖp. Nh÷ng 

chi héi cã quy m« lín, cã tõ 50 héi viªn trë lªn th× 

chia thµnh c¸c tæ héi, theo nghÒ nghiÖp, tæ hîp t¸c 

hoÆc côm d©n c−. §èi víi nh÷ng vïng s©u, vïng 

xa, miÒn nói, h¶i ®¶o do ®Þa bµn réng, phøc t¹p, 

d©n c− ph©n t¸n, ®i l¹i khã kh¨n th× d−íi 50 héi 

viªn vÉn cã thÓ chia thµnh c¸c tæ héi ®Ó thuËn tiÖn 

cho viÖc sinh ho¹t vµ ho¹t ®éng héi.  

- §¹i héi héi viªn hoÆc ®¹i biÓu héi viªn (ë 

nh÷ng chi héi cã ®«ng héi viªn) bÇu ra ban chÊp 

hµnh chi héi. Ban chÊp hµnh chi héi bÇu ra chi héi 

tr−ëng vµ chi héi phã. BÇu cö ban chÊp hµnh chi 

héi, chi héi tr−ëng, chi héi phã b»ng h×nh thøc bá 

phiÕu kÝn hoÆc biÓu quyÕt gi¬ tay. Sè l−îng ®¹i 

biÓu ë ®¹i héi ®¹i biÓu vµ sè l−îng uû viªn ban 

chÊp hµnh chi héi do c¬ së héi trùc tiÕp h−íng dÉn. 

- Ban chÊp hµnh chi héi ph¶i ®−îc ban chÊp 

hµnh c¬ së héi c«ng nhËn b»ng v¨n b¶n. 

- Chi héi häp mçi th¸ng mét lÇn, khi cÇn thiÕt 

cã thÓ häp bÊt th−êng. Mçi uû viªn ban chÊp hµnh 

®−îc ph©n c«ng phô tr¸ch mét sè c«ng viÖc cô thÓ 

hoÆc trùc tiÕp lµm tæ tr−ëng tæ héi. 

- NhiÖm kú ®¹i héi chi héi lµ hai n¨m r−ìi. 

Tr−êng hîp ®Æc biÖt cã thÓ tæ chøc sím h¬n hoÆc 

muén h¬n nh−ng kh«ng qu¸ 6 th¸ng vµ ph¶i ®−îc 

ban chÊp hµnh c¬ së héi ®ång ý.  
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§. C¸C C¥ QUAN CHUY£N M¤N CÊP X· 

1. C«ng an x· 

C«ng an x· lµ lùc l−îng vò trang b¸n chuyªn 

tr¸ch, thuéc hÖ thèng tæ chøc cña C«ng an nh©n 

d©n, lµm nßng cèt trong phong trµo toµn d©n b¶o 

vÖ an ninh Tæ quèc, gi÷ g×n trËt tù, an toµn x· héi 

trªn ®Þa bµn x·. 

C«ng an x· cã chøc n¨ng tham m−u cho cÊp 

ñy ®¶ng, uû ban nh©n d©n cïng cÊp vÒ c«ng t¸c 

b¶o ®¶m an ninh, trËt tù, an toµn x· héi trªn ®Þa 

bµn x·; thùc hiÖn chøc n¨ng qu¶n lý vÒ an ninh, 

trËt tù, an toµn x· héi, c¸c biÖn ph¸p phßng, 

chèng téi ph¹m vµ c¸c vi ph¹m ph¸p luËt kh¸c vÒ 

an ninh, trËt tù, an toµn x· héi trªn ®Þa bµn x· 

theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

C«ng an x· chÞu sù l·nh ®¹o trùc tiÕp, toµn 

diÖn cña cÊp ñy ®¶ng, sù qu¶n lý, ®iÒu hµnh cña 

uû ban nh©n d©n cïng cÊp vµ sù chØ ®¹o, h−íng 

dÉn nghiÖp vô cña c«ng an cÊp trªn. 

Ho¹t ®éng cña c«ng an x· tu©n thñ HiÕn ph¸p 

vµ ph¸p luËt; cÊp d−íi phôc tïng cÊp trªn; dùa 

vµo nh©n d©n, chÞu sù gi¸m s¸t cña nh©n d©n. 
NhiÖm vô, quyÒn h¹n cña c«ng an x·: 
- N¾m t×nh h×nh an ninh, trËt tù, an toµn x· 

héi trªn ®Þa bµn x·, ®Ò xuÊt víi cÊp ñy ®¶ng, uû 
ban nh©n d©n cïng cÊp vµ c¬ quan c«ng an cÊp 
trªn vÒ chñ tr−¬ng, kÕ ho¹ch, biÖn ph¸p b¶o ®¶m 
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vÖ an ninh Tæ quèc, gi÷ g×n trËt tù, an toµn x· héi 
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diÖn cña cÊp ñy ®¶ng, sù qu¶n lý, ®iÒu hµnh cña 

uû ban nh©n d©n cïng cÊp vµ sù chØ ®¹o, h−íng 

dÉn nghiÖp vô cña c«ng an cÊp trªn. 

Ho¹t ®éng cña c«ng an x· tu©n thñ HiÕn ph¸p 

vµ ph¸p luËt; cÊp d−íi phôc tïng cÊp trªn; dùa 

vµo nh©n d©n, chÞu sù gi¸m s¸t cña nh©n d©n. 
NhiÖm vô, quyÒn h¹n cña c«ng an x·: 
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héi trªn ®Þa bµn x·, ®Ò xuÊt víi cÊp ñy ®¶ng, uû 
ban nh©n d©n cïng cÊp vµ c¬ quan c«ng an cÊp 
trªn vÒ chñ tr−¬ng, kÕ ho¹ch, biÖn ph¸p b¶o ®¶m 
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an ninh, trËt tù, an toµn x· héi vµ tæ chøc thùc 
hiÖn chñ tr−¬ng, kÕ ho¹ch, biÖn ph¸p ®ã. 

- Lµm nßng cèt x©y dùng phong trµo toµn d©n 
b¶o vÖ an ninh Tæ quèc; tuyªn truyÒn, phæ biÕn 
chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch, ph¸p luËt vÒ an ninh, trËt 
tù, an toµn x· héi; h−íng dÉn, kiÓm tra, ®«n ®èc 
c¬ quan, tæ chøc, c¸ nh©n thùc hiÖn quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt vÒ an ninh, trËt tù, an toµn x· héi trªn 
®Þa bµn x· theo thÈm quyÒn. 

- Tham m−u cho uû ban nh©n d©n x· vµ tæ 
chøc thùc hiÖn quy ®Þnh cña ph¸p luËt vÒ qu¶n lý, 
gi¸o dôc c¸c ®èi t−îng ph¶i chÊp hµnh h×nh ph¹t 
qu¶n chÕ, c¶i t¹o kh«ng giam gi÷, ng−êi bÞ kÕt ¸n 
tï nh−ng ®−îc h−ëng ¸n treo ®ang c− tró trªn ®Þa 
bµn x·; qu¶n lý ng−êi ®−îc ®Æc x¸, ng−êi sau cai 
nghiÖn ma tóy vµ ng−êi chÊp hµnh xong h×nh 
ph¹t tï thuéc diÖn ph¶i tiÕp tôc qu¶n lý theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt. 

- Chñ tr×, phèi hîp víi c¬ quan, tæ chøc vµ lùc 
l−îng kh¸c phßng ngõa, ph¸t hiÖn, ®Êu tranh 
chèng téi ph¹m vµ tÖ n¹n x· héi theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt; b¶o vÖ an ninh, trËt tù, an toµn x· héi; 
b¶o vÖ tÝnh m¹ng, tµi s¶n cña c¸ nh©n, c¬ quan, tæ 
chøc trªn ®Þa bµn x·. 

- Thùc hiÖn c¸c quy ®Þnh cña ph¸p luËt vÒ 
qu¶n lý c− tró, chøng minh nh©n d©n vµ c¸c giÊy 
tê ®i l¹i kh¸c; qu¶n lý vËt liÖu næ, vò khÝ, c«ng cô 
hç trî, phßng ch¸y, ch÷a ch¸y, b¶o vÖ m«i tr−êng; 
qu¶n lý vÒ an ninh, trËt tù ®èi víi ngµnh, nghÒ 
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kinh doanh cã ®iÒu kiÖn trªn ®Þa bµn x· theo ph©n 
cÊp vµ h−íng dÉn cña Bé tr−ëng Bé C«ng an. 

- TiÕp nhËn, ph©n lo¹i, xö lý theo thÈm quyÒn 
c¸c vô viÖc cã dÊu hiÖu vi ph¹m ph¸p luËt vÒ an 
ninh, trËt tù, an toµn x· héi trªn ®Þa bµn x·; kiÓm 
tra ng−êi, ®å vËt, giÊy tê tïy th©n, thu gi÷ vò khÝ, 
hung khÝ cña ng−êi cã hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt 
qu¶ tang; tæ chøc cÊp cøu n¹n nh©n, b¶o vÖ hiÖn 
tr−êng vµ b¸o c¸o ngay cho c¬ quan cã thÈm quyÒn; 
lËp hå s¬ ban ®Çu, lÊy lêi khai ng−êi bÞ h¹i, ng−êi 
biÕt vô viÖc, thu gi÷, b¶o qu¶n vËt chøng theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt vµ h−íng dÉn cña Bé tr−ëng Bé 
C«ng an; cung cÊp hå s¬, tµi liÖu, vËt chøng, th«ng 
tin thu thËp ®−îc vµ t¹o ®iÒu kiÖn cho c¬ quan cã 
thÈm quyÒn x¸c minh, xö lý vô viÖc. 

- Tæ chøc b¾t ng−êi ph¹m téi qu¶ tang, ng−êi 
cã quyÕt ®Þnh truy n·, truy t×m ®ang lÈn trèn trªn 
®Þa bµn x·; dÉn gi¶i ng−êi bÞ b¾t lªn c¬ quan c«ng 
an cÊp trªn trùc tiÕp. 

- Xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh; lËp hå s¬ ®Ò 
nghÞ ¸p dông c¸c biÖn ph¸p xö lý hµnh chÝnh kh¸c 
®èi víi ng−êi vi ph¹m ph¸p luËt trªn ®Þa bµn x· 
theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt vµ h−íng dÉn cña Bé 
tr−ëng Bé C«ng an. 

- §−îc yªu cÇu c¬ quan, tæ chøc, c¸ nh©n trªn 
®Þa bµn x· phèi hîp ho¹t ®éng, cung cÊp th«ng tin 
vµ thùc hiÖn nhiÖm vô cã liªn quan ®Õn b¶o ®¶m 
an ninh, trËt tù, an toµn x· héi. 

- Trong tr−êng hîp cÊp thiÕt, ®Ó cÊp cøu ng−êi 
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b¶o vÖ an ninh Tæ quèc; tuyªn truyÒn, phæ biÕn 
chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch, ph¸p luËt vÒ an ninh, trËt 
tù, an toµn x· héi; h−íng dÉn, kiÓm tra, ®«n ®èc 
c¬ quan, tæ chøc, c¸ nh©n thùc hiÖn quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt vÒ an ninh, trËt tù, an toµn x· héi trªn 
®Þa bµn x· theo thÈm quyÒn. 

- Tham m−u cho uû ban nh©n d©n x· vµ tæ 
chøc thùc hiÖn quy ®Þnh cña ph¸p luËt vÒ qu¶n lý, 
gi¸o dôc c¸c ®èi t−îng ph¶i chÊp hµnh h×nh ph¹t 
qu¶n chÕ, c¶i t¹o kh«ng giam gi÷, ng−êi bÞ kÕt ¸n 
tï nh−ng ®−îc h−ëng ¸n treo ®ang c− tró trªn ®Þa 
bµn x·; qu¶n lý ng−êi ®−îc ®Æc x¸, ng−êi sau cai 
nghiÖn ma tóy vµ ng−êi chÊp hµnh xong h×nh 
ph¹t tï thuéc diÖn ph¶i tiÕp tôc qu¶n lý theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt. 

- Chñ tr×, phèi hîp víi c¬ quan, tæ chøc vµ lùc 
l−îng kh¸c phßng ngõa, ph¸t hiÖn, ®Êu tranh 
chèng téi ph¹m vµ tÖ n¹n x· héi theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt; b¶o vÖ an ninh, trËt tù, an toµn x· héi; 
b¶o vÖ tÝnh m¹ng, tµi s¶n cña c¸ nh©n, c¬ quan, tæ 
chøc trªn ®Þa bµn x·. 

- Thùc hiÖn c¸c quy ®Þnh cña ph¸p luËt vÒ 
qu¶n lý c− tró, chøng minh nh©n d©n vµ c¸c giÊy 
tê ®i l¹i kh¸c; qu¶n lý vËt liÖu næ, vò khÝ, c«ng cô 
hç trî, phßng ch¸y, ch÷a ch¸y, b¶o vÖ m«i tr−êng; 
qu¶n lý vÒ an ninh, trËt tù ®èi víi ngµnh, nghÒ 
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kinh doanh cã ®iÒu kiÖn trªn ®Þa bµn x· theo ph©n 
cÊp vµ h−íng dÉn cña Bé tr−ëng Bé C«ng an. 

- TiÕp nhËn, ph©n lo¹i, xö lý theo thÈm quyÒn 
c¸c vô viÖc cã dÊu hiÖu vi ph¹m ph¸p luËt vÒ an 
ninh, trËt tù, an toµn x· héi trªn ®Þa bµn x·; kiÓm 
tra ng−êi, ®å vËt, giÊy tê tïy th©n, thu gi÷ vò khÝ, 
hung khÝ cña ng−êi cã hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt 
qu¶ tang; tæ chøc cÊp cøu n¹n nh©n, b¶o vÖ hiÖn 
tr−êng vµ b¸o c¸o ngay cho c¬ quan cã thÈm quyÒn; 
lËp hå s¬ ban ®Çu, lÊy lêi khai ng−êi bÞ h¹i, ng−êi 
biÕt vô viÖc, thu gi÷, b¶o qu¶n vËt chøng theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt vµ h−íng dÉn cña Bé tr−ëng Bé 
C«ng an; cung cÊp hå s¬, tµi liÖu, vËt chøng, th«ng 
tin thu thËp ®−îc vµ t¹o ®iÒu kiÖn cho c¬ quan cã 
thÈm quyÒn x¸c minh, xö lý vô viÖc. 

- Tæ chøc b¾t ng−êi ph¹m téi qu¶ tang, ng−êi 
cã quyÕt ®Þnh truy n·, truy t×m ®ang lÈn trèn trªn 
®Þa bµn x·; dÉn gi¶i ng−êi bÞ b¾t lªn c¬ quan c«ng 
an cÊp trªn trùc tiÕp. 

- Xö ph¹t vi ph¹m hµnh chÝnh; lËp hå s¬ ®Ò 
nghÞ ¸p dông c¸c biÖn ph¸p xö lý hµnh chÝnh kh¸c 
®èi víi ng−êi vi ph¹m ph¸p luËt trªn ®Þa bµn x· 
theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt vµ h−íng dÉn cña Bé 
tr−ëng Bé C«ng an. 

- §−îc yªu cÇu c¬ quan, tæ chøc, c¸ nh©n trªn 
®Þa bµn x· phèi hîp ho¹t ®éng, cung cÊp th«ng tin 
vµ thùc hiÖn nhiÖm vô cã liªn quan ®Õn b¶o ®¶m 
an ninh, trËt tù, an toµn x· héi. 

- Trong tr−êng hîp cÊp thiÕt, ®Ó cÊp cøu ng−êi 
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bÞ n¹n, cøu hé, cøu n¹n, ®uæi b¾t ng−êi ph¹m téi 
qu¶ tang, ng−êi cã quyÕt ®Þnh truy n·, truy t×m, 
®−îc quyÒn huy ®éng ng−êi, ph−¬ng tiÖn cña tæ 
chøc, c¸ nh©n vµ ph¶i tr¶ l¹i ngay ph−¬ng tiÖn ®−îc 
huy ®éng khi t×nh huèng cÊp thiÕt chÊm døt vµ b¸o 
c¸o ngay víi chñ tÞch uû ban nh©n d©n cïng cÊp. 

Tr−êng hîp cã thiÖt h¹i vÒ tµi s¶n th× ph¶i båi 
th−êng theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; ng−êi ®−îc 
huy ®éng lµm nhiÖm vô mµ bÞ th−¬ng hoÆc bÞ chÕt 
th× ®−îc gi¶i quyÕt theo chÝnh s¸ch cña Nhµ n−íc. 

- §−îc sö dông vò khÝ, c«ng cô hç trî vµ thùc 
hiÖn mét sè biÖn ph¸p c«ng t¸c c«ng an theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt vµ h−íng dÉn cña Bé tr−ëng 
Bé C«ng an ®Ó b¶o vÖ an ninh, trËt tù, an toµn x· 
héi trªn ®Þa bµn x·. 

- Tham gia thùc hiÖn c«ng t¸c tuyÓn sinh, 
tuyÓn dông vµo lùc l−îng vò trang nh©n d©n; 
luyÖn tËp, diÔn tËp thùc hiÖn c¸c ph−¬ng ¸n quèc 
phßng, an ninh, cøu hé, cøu n¹n, kh¾c phôc hËu 
qu¶ thiªn tai vµ c¸c sù cè nghiªm träng kh¸c. 

- X©y dùng lùc l−îng c«ng an x· trong s¹ch, 
v÷ng m¹nh vÒ chÝnh trÞ, tæ chøc vµ nghiÖp vô. 

- Thùc hiÖn nhiÖm vô kh¸c theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt.  

C«ng an x· gåm c¸c chøc danh: tr−ëng c«ng 
an x·, phã tr−ëng c«ng an x· vµ c«ng an viªn. 
C«ng an viªn ®−îc bè trÝ t¹i th«n, xãm, lµng, Êp, 
b¶n, bu«n, phum, sãc vµ bè trÝ lµm nhiÖm vô 
th−êng trùc t¹i trô së hoÆc n¬i lµm viÖc cña c«ng 
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an x·. ChÝnh phñ quy ®Þnh khung sè l−îng phã 
tr−ëng c«ng an x· vµ c«ng an viªn. 

C¨n cø vµo quy ®Þnh khung sè l−îng cña 
ChÝnh phñ vµ t×nh h×nh thùc tÕ cña ®Þa ph−¬ng, 
uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè trùc thuéc 
trung −¬ng (sau ®©y gäi chung lµ cÊp tØnh) tr×nh 
héi ®ång nh©n d©n cïng cÊp quyÕt ®Þnh cô thÓ sè 
l−îng phã tr−ëng c«ng an x· vµ c«ng an viªn 
tõng x·. 

Tr−ëng c«ng an huyÖn, quËn, thÞ x·, thµnh 
phè thuéc tØnh (sau ®©y gäi chung lµ cÊp huyÖn) 
sau khi trao ®æi, thèng nhÊt víi chñ tÞch uû ban 
nh©n d©n x·, ®Ò nghÞ chñ tÞch uû ban nh©n d©n 
cÊp huyÖn bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm, ®iÒu ®éng, c¸ch 
chøc tr−ëng c«ng an x·; bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm, 
c¸ch chøc phã tr−ëng c«ng an x·. 

Chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· theo ®Ò nghÞ cña 
tr−ëng c«ng an x· quyÕt ®Þnh c«ng nhËn, miÔn 
nhiÖm c«ng an viªn. 

Trong tr−êng hîp cÇn thiÕt, do yªu cÇu b¶o vÖ 
an ninh, trËt tù, an toµn x· héi, gi¸m ®èc c«ng an 
cÊp tØnh sau khi trao ®æi, thèng nhÊt víi chñ tÞch 
uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn, quyÕt ®Þnh ®iÒu ®éng 
sÜ quan, h¹ sÜ quan c«ng an nh©n d©n ®¶m nhiÖm 
c¸c chøc danh c«ng an x·. 

C«ng an x· cã con dÊu riªng.  
Tr−ëng c«ng an x· cã tr¸ch nhiÖm tæ chøc 

thùc hiÖn nhiÖm vô, quyÒn h¹n cña c«ng an x·; 
chÞu tr¸ch nhiÖm tr−íc ph¸p luËt, tr−íc uû ban 
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bÞ n¹n, cøu hé, cøu n¹n, ®uæi b¾t ng−êi ph¹m téi 
qu¶ tang, ng−êi cã quyÕt ®Þnh truy n·, truy t×m, 
®−îc quyÒn huy ®éng ng−êi, ph−¬ng tiÖn cña tæ 
chøc, c¸ nh©n vµ ph¶i tr¶ l¹i ngay ph−¬ng tiÖn ®−îc 
huy ®éng khi t×nh huèng cÊp thiÕt chÊm døt vµ b¸o 
c¸o ngay víi chñ tÞch uû ban nh©n d©n cïng cÊp. 

Tr−êng hîp cã thiÖt h¹i vÒ tµi s¶n th× ph¶i båi 
th−êng theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; ng−êi ®−îc 
huy ®éng lµm nhiÖm vô mµ bÞ th−¬ng hoÆc bÞ chÕt 
th× ®−îc gi¶i quyÕt theo chÝnh s¸ch cña Nhµ n−íc. 

- §−îc sö dông vò khÝ, c«ng cô hç trî vµ thùc 
hiÖn mét sè biÖn ph¸p c«ng t¸c c«ng an theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt vµ h−íng dÉn cña Bé tr−ëng 
Bé C«ng an ®Ó b¶o vÖ an ninh, trËt tù, an toµn x· 
héi trªn ®Þa bµn x·. 

- Tham gia thùc hiÖn c«ng t¸c tuyÓn sinh, 
tuyÓn dông vµo lùc l−îng vò trang nh©n d©n; 
luyÖn tËp, diÔn tËp thùc hiÖn c¸c ph−¬ng ¸n quèc 
phßng, an ninh, cøu hé, cøu n¹n, kh¾c phôc hËu 
qu¶ thiªn tai vµ c¸c sù cè nghiªm träng kh¸c. 

- X©y dùng lùc l−îng c«ng an x· trong s¹ch, 
v÷ng m¹nh vÒ chÝnh trÞ, tæ chøc vµ nghiÖp vô. 

- Thùc hiÖn nhiÖm vô kh¸c theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt.  

C«ng an x· gåm c¸c chøc danh: tr−ëng c«ng 
an x·, phã tr−ëng c«ng an x· vµ c«ng an viªn. 
C«ng an viªn ®−îc bè trÝ t¹i th«n, xãm, lµng, Êp, 
b¶n, bu«n, phum, sãc vµ bè trÝ lµm nhiÖm vô 
th−êng trùc t¹i trô së hoÆc n¬i lµm viÖc cña c«ng 
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an x·. ChÝnh phñ quy ®Þnh khung sè l−îng phã 
tr−ëng c«ng an x· vµ c«ng an viªn. 

C¨n cø vµo quy ®Þnh khung sè l−îng cña 
ChÝnh phñ vµ t×nh h×nh thùc tÕ cña ®Þa ph−¬ng, 
uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè trùc thuéc 
trung −¬ng (sau ®©y gäi chung lµ cÊp tØnh) tr×nh 
héi ®ång nh©n d©n cïng cÊp quyÕt ®Þnh cô thÓ sè 
l−îng phã tr−ëng c«ng an x· vµ c«ng an viªn 
tõng x·. 

Tr−ëng c«ng an huyÖn, quËn, thÞ x·, thµnh 
phè thuéc tØnh (sau ®©y gäi chung lµ cÊp huyÖn) 
sau khi trao ®æi, thèng nhÊt víi chñ tÞch uû ban 
nh©n d©n x·, ®Ò nghÞ chñ tÞch uû ban nh©n d©n 
cÊp huyÖn bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm, ®iÒu ®éng, c¸ch 
chøc tr−ëng c«ng an x·; bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm, 
c¸ch chøc phã tr−ëng c«ng an x·. 

Chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· theo ®Ò nghÞ cña 
tr−ëng c«ng an x· quyÕt ®Þnh c«ng nhËn, miÔn 
nhiÖm c«ng an viªn. 

Trong tr−êng hîp cÇn thiÕt, do yªu cÇu b¶o vÖ 
an ninh, trËt tù, an toµn x· héi, gi¸m ®èc c«ng an 
cÊp tØnh sau khi trao ®æi, thèng nhÊt víi chñ tÞch 
uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn, quyÕt ®Þnh ®iÒu ®éng 
sÜ quan, h¹ sÜ quan c«ng an nh©n d©n ®¶m nhiÖm 
c¸c chøc danh c«ng an x·. 

C«ng an x· cã con dÊu riªng.  
Tr−ëng c«ng an x· cã tr¸ch nhiÖm tæ chøc 

thùc hiÖn nhiÖm vô, quyÒn h¹n cña c«ng an x·; 
chÞu tr¸ch nhiÖm tr−íc ph¸p luËt, tr−íc uû ban 
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nh©n d©n cïng cÊp vµ c«ng an cÊp trªn vÒ ho¹t 
®éng cña c«ng an x·. 

Phã tr−ëng c«ng an x· gióp tr−ëng c«ng an x· 
thùc hiÖn nhiÖm vô theo sù ph©n c«ng cña tr−ëng 
c«ng an x·; khi tr−ëng c«ng an x· v¾ng mÆt th× 
phã tr−ëng c«ng an x· ®−îc tr−ëng c«ng an x· ñy 
quyÒn thùc hiÖn nhiÖm vô, quyÒn h¹n cña tr−ëng 
c«ng an x·. 

C«ng an viªn thùc hiÖn nhiÖm vô theo sù 
ph©n c«ng cña tr−ëng c«ng an x·; chÞu tr¸ch 
nhiÖm triÓn khai thùc hiÖn chñ tr−¬ng, kÕ ho¹ch, 
biÖn ph¸p b¶o ®¶m an ninh, trËt tù, an toµn x· 
héi ë ®Þa bµn d©n c− do m×nh phô tr¸ch vµ thùc 
hiÖn c¸c nhiÖm vô kh¸c vÒ b¶o ®¶m an ninh, trËt 
tù, an toµn x· héi do tr−ëng c«ng an x· giao. 

NghÞ ®Þnh sè 73/2009/N§-CP ngµy 07-9-2009 
cña ChÝnh phñ quy ®Þnh chi tiÕt thi hµnh mét sè 
®iÒu cña Ph¸p lÖnh c«ng an x· quy ®Þnh: 

- X· träng ®iÓm, phøc t¹p vÒ an ninh, trËt tù 
vµ khung sè l−îng phã tr−ëng c«ng an x· vµ c«ng 
an viªn: 

+ X· träng ®iÓm, phøc t¹p vÒ an ninh, trËt tù 
lµ x· cã vÞ trÝ quan träng vÒ chÝnh trÞ, kinh tÕ, v¨n 
hãa - x· héi, an ninh - quèc phßng hoÆc n¬i cã t×nh 
h×nh an ninh chÝnh trÞ th−êng xuyªn cã diÔn biÕn 
phøc t¹p. ViÖc x¸c ®Þnh x· träng ®iÓm, phøc t¹p 
vÒ an ninh, trËt tù do chñ tÞch uû ban nh©n d©n 
tØnh, thµnh phè trùc thuéc trung −¬ng (sau ®©y 
gäi chung lµ cÊp tØnh) ®Ò nghÞ, Bé tr−ëng Bé C«ng 
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an xem xÐt, quyÕt ®Þnh. H»ng n¨m, c¸c ®Þa 
ph−¬ng rµ so¸t, ®Ò nghÞ ®iÒu chØnh, bæ sung x· 
träng ®iÓm, phøc t¹p vÒ an ninh, trËt tù. 

+ Khung sè l−îng phã tr−ëng c«ng an x· vµ 
c«ng an viªn ®−îc quy ®Þnh nh− sau:  

Mçi x· ®−îc bè trÝ 1 phã tr−ëng c«ng an x·; x· 
träng ®iÓm, phøc t¹p vÒ an ninh, trËt tù, x· lo¹i 1 
vµ x· lo¹i 2 ®−îc bè trÝ kh«ng qu¸ 2 phã tr−ëng 
c«ng an x·; 

Mçi th«n, xãm, lµng, Êp, b¶n, bu«n, phum, sãc 
vµ ®¬n vÞ d©n c− t−¬ng ®−¬ng ®−îc bè trÝ 1 c«ng an 
viªn. §èi víi th«n, xãm, lµng, Êp, b¶n, bu«n, phum, 
sãc vµ ®¬n vÞ d©n c− t−¬ng ®−¬ng thuéc x· träng 
®iÓm, phøc t¹p vÒ an ninh, trËt tù, x· lo¹i 1 vµ x· 
lo¹i 2 ®−îc bè trÝ kh«ng qu¸ 2 c«ng an viªn; 

Trô së hoÆc n¬i lµm viÖc cña c«ng an x· ®−îc 
bè trÝ kh«ng qu¸ 3 c«ng an viªn lµm nhiÖm vô 
th−êng trùc 24/24 giê h»ng ngµy. 

C«ng d©n ViÖt Nam tõ ®ñ 18 tuæi trë lªn, cã 
®ñ c¸c tiªu chuÈn d−íi ®©y th× ®−îc xem xÐt, 
tuyÓn chän vµo c«ng an x· n¬i ®ang c− tró: 

- Lý lÞch râ rµng, phÈm chÊt ®¹o ®øc tèt, 
kh«ng cã tiÒn ¸n, tiÒn sù; b¶n th©n vµ gia ®×nh 
chÊp hµnh tèt chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch cña §¶ng, 
ph¸p luËt cña Nhµ n−íc. Tr−ëng c«ng an x· ph¶i 
lµ ®¶ng viªn §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam; 

- §ñ søc kháe ®Ó thùc hiÖn nhiÖm vô c«ng an 
x· (®−îc c¬ së y tÕ cÊp huyÖn trë lªn chøng nhËn); 

- Tr−ëng c«ng an x·, phã tr−ëng c«ng an x· 
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nh©n d©n cïng cÊp vµ c«ng an cÊp trªn vÒ ho¹t 
®éng cña c«ng an x·. 

Phã tr−ëng c«ng an x· gióp tr−ëng c«ng an x· 
thùc hiÖn nhiÖm vô theo sù ph©n c«ng cña tr−ëng 
c«ng an x·; khi tr−ëng c«ng an x· v¾ng mÆt th× 
phã tr−ëng c«ng an x· ®−îc tr−ëng c«ng an x· ñy 
quyÒn thùc hiÖn nhiÖm vô, quyÒn h¹n cña tr−ëng 
c«ng an x·. 

C«ng an viªn thùc hiÖn nhiÖm vô theo sù 
ph©n c«ng cña tr−ëng c«ng an x·; chÞu tr¸ch 
nhiÖm triÓn khai thùc hiÖn chñ tr−¬ng, kÕ ho¹ch, 
biÖn ph¸p b¶o ®¶m an ninh, trËt tù, an toµn x· 
héi ë ®Þa bµn d©n c− do m×nh phô tr¸ch vµ thùc 
hiÖn c¸c nhiÖm vô kh¸c vÒ b¶o ®¶m an ninh, trËt 
tù, an toµn x· héi do tr−ëng c«ng an x· giao. 

NghÞ ®Þnh sè 73/2009/N§-CP ngµy 07-9-2009 
cña ChÝnh phñ quy ®Þnh chi tiÕt thi hµnh mét sè 
®iÒu cña Ph¸p lÖnh c«ng an x· quy ®Þnh: 

- X· träng ®iÓm, phøc t¹p vÒ an ninh, trËt tù 
vµ khung sè l−îng phã tr−ëng c«ng an x· vµ c«ng 
an viªn: 

+ X· träng ®iÓm, phøc t¹p vÒ an ninh, trËt tù 
lµ x· cã vÞ trÝ quan träng vÒ chÝnh trÞ, kinh tÕ, v¨n 
hãa - x· héi, an ninh - quèc phßng hoÆc n¬i cã t×nh 
h×nh an ninh chÝnh trÞ th−êng xuyªn cã diÔn biÕn 
phøc t¹p. ViÖc x¸c ®Þnh x· träng ®iÓm, phøc t¹p 
vÒ an ninh, trËt tù do chñ tÞch uû ban nh©n d©n 
tØnh, thµnh phè trùc thuéc trung −¬ng (sau ®©y 
gäi chung lµ cÊp tØnh) ®Ò nghÞ, Bé tr−ëng Bé C«ng 
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an xem xÐt, quyÕt ®Þnh. H»ng n¨m, c¸c ®Þa 
ph−¬ng rµ so¸t, ®Ò nghÞ ®iÒu chØnh, bæ sung x· 
träng ®iÓm, phøc t¹p vÒ an ninh, trËt tù. 

+ Khung sè l−îng phã tr−ëng c«ng an x· vµ 
c«ng an viªn ®−îc quy ®Þnh nh− sau:  
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c«ng an x·; 

Mçi th«n, xãm, lµng, Êp, b¶n, bu«n, phum, sãc 
vµ ®¬n vÞ d©n c− t−¬ng ®−¬ng ®−îc bè trÝ 1 c«ng an 
viªn. §èi víi th«n, xãm, lµng, Êp, b¶n, bu«n, phum, 
sãc vµ ®¬n vÞ d©n c− t−¬ng ®−¬ng thuéc x· träng 
®iÓm, phøc t¹p vÒ an ninh, trËt tù, x· lo¹i 1 vµ x· 
lo¹i 2 ®−îc bè trÝ kh«ng qu¸ 2 c«ng an viªn; 

Trô së hoÆc n¬i lµm viÖc cña c«ng an x· ®−îc 
bè trÝ kh«ng qu¸ 3 c«ng an viªn lµm nhiÖm vô 
th−êng trùc 24/24 giê h»ng ngµy. 

C«ng d©n ViÖt Nam tõ ®ñ 18 tuæi trë lªn, cã 
®ñ c¸c tiªu chuÈn d−íi ®©y th× ®−îc xem xÐt, 
tuyÓn chän vµo c«ng an x· n¬i ®ang c− tró: 

- Lý lÞch râ rµng, phÈm chÊt ®¹o ®øc tèt, 
kh«ng cã tiÒn ¸n, tiÒn sù; b¶n th©n vµ gia ®×nh 
chÊp hµnh tèt chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch cña §¶ng, 
ph¸p luËt cña Nhµ n−íc. Tr−ëng c«ng an x· ph¶i 
lµ ®¶ng viªn §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam; 

- §ñ søc kháe ®Ó thùc hiÖn nhiÖm vô c«ng an 
x· (®−îc c¬ së y tÕ cÊp huyÖn trë lªn chøng nhËn); 

- Tr−ëng c«ng an x·, phã tr−ëng c«ng an x· 
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ph¶i lµ ng−êi ®· häc xong ch−¬ng tr×nh trung häc 
phæ th«ng trë lªn (cã b»ng tèt nghiÖp hoÆc cã giÊy 
chøng nhËn ®· häc hÕt ch−¬ng tr×nh trung häc 
phæ th«ng do c¬ quan cã thÈm quyÒn cÊp); c«ng an 
viªn ph¶i lµ ng−êi ®· tèt nghiÖp tõ trung häc c¬ së 
trë lªn; 

§èi víi miÒn nói, vïng s©u, vïng xa kh«ng cã 
®èi t−îng tuyÓn chän cã ®ñ tiªu chuÈn häc vÊn 
theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm nµy th× tr×nh ®é häc vÊn 
cña tr−ëng c«ng an x·, phã tr−ëng c«ng an x· vµ 
c«ng an viªn cã thÓ thÊp h¬n nh−ng còng ph¶i lµ 
ng−êi ®· häc xong ch−¬ng tr×nh tiÓu häc trë lªn; 

- Cã kh¶ n¨ng thùc hiÖn nhiÖm vô vµ cã ®¬n 
tù nguyÖn tham gia c«ng an x·. 

Uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn, uû ban nh©n d©n 
cÊp x· ph¶i cã quy ho¹ch, kÕ ho¹ch tuyÓn chän, bè 
trÝ, sö dông c«ng an x·, b¶o ®¶m æn ®Þnh, l©u dµi, 
®¸p øng yªu cÇu b¶o ®¶m an ninh, trËt tù, an toµn 
x· héi ë ®Þa bµn c¬ së; −u tiªn tuyÓn chän chiÕn sÜ 
phôc vô cã thêi h¹n trong c«ng an nh©n d©n ®· 
hoµn thµnh nghÜa vô trë vÒ ®Þa ph−¬ng tham gia 
lùc l−îng c«ng an x·. 

ViÖc tuyÓn chän ng−êi tham gia c«ng an x· 
ph¶i b¶o ®¶m d©n chñ, c«ng khai, minh b¹ch, theo 
®óng tiªu chuÈn quy ®Þnh t¹i nghÞ ®Þnh nµy vµ 
h−íng dÉn cña Bé C«ng an. 

Tr−ëng c«ng an cÊp huyÖn, tr−ëng c«ng an x· 
cã tr¸ch nhiÖm tham m−u, gióp chñ tÞch uû ban 
nh©n d©n cïng cÊp trong viÖc quy ho¹ch, tuyÓn 
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chän, bè trÝ, sö dông c«ng an x·. Tr−ëng c«ng an 
x·, phã tr−ëng c«ng an x· ®−îc ®µo t¹o, båi d−ìng, 
huÊn luyÖn t¹i trung t©m huÊn luyÖn vµ båi 
d−ìng nghiÖp vô cña c«ng an cÊp tØnh hoÆc c¸c 
tr−êng trung häc c¶nh s¸t nh©n d©n, trung häc an 
ninh nh©n d©n. Bé tr−ëng Bé C«ng an quy ®Þnh cô 
thÓ thêi gian, ch−¬ng tr×nh, néi dung ®µo t¹o 
tr−ëng c«ng an x·, phã tr−ëng c«ng an x·. 

Trang phôc vµ niªn h¹n sö dông trang phôc 
cña c«ng an x· ®−îc quy ®Þnh nh− sau:  

 

STT Tªn trang phôc 
§¬n vÞ

tÝnh 
Sè 

l−îng
Niªn h¹n 

(n¨m) 

1 Mò mÒm  c¸i 1 2 

2 Mò cøng  c¸i 1 3 

3 Mò b¶o hiÓm  c¸i 1 5 

4 QuÇn, ¸o thu ®«ng bé 1 2 

5 ¸o s¬ mi  c¸i 2 2 

6 QuÇn, ¸o xu©n hÌ  bé 1 1 

7 D©y l−ng nhá  c¸i 1 3 

8 GiÇy da  ®«i 1 2 

9 BÝt tÊt  ®«i 2 1 

10 ¸o Êm  c¸i 1 3 

11 Carav¸t  c¸i 1 2 

12 QuÇn, ¸o ®i m−a  bé 1 3 

 
 QuÇn, ¸o thu ®«ng vµ ¸o Êm ®−îc trang bÞ cho 

c¸c ®Þa ph−¬ng tõ Thõa Thiªn HuÕ trë ra phÝa b¾c 
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chän, bè trÝ, sö dông c«ng an x·. Tr−ëng c«ng an 
x·, phã tr−ëng c«ng an x· ®−îc ®µo t¹o, båi d−ìng, 
huÊn luyÖn t¹i trung t©m huÊn luyÖn vµ båi 
d−ìng nghiÖp vô cña c«ng an cÊp tØnh hoÆc c¸c 
tr−êng trung häc c¶nh s¸t nh©n d©n, trung häc an 
ninh nh©n d©n. Bé tr−ëng Bé C«ng an quy ®Þnh cô 
thÓ thêi gian, ch−¬ng tr×nh, néi dung ®µo t¹o 
tr−ëng c«ng an x·, phã tr−ëng c«ng an x·. 

Trang phôc vµ niªn h¹n sö dông trang phôc 
cña c«ng an x· ®−îc quy ®Þnh nh− sau:  

 

STT Tªn trang phôc 
§¬n vÞ

tÝnh 
Sè 

l−îng
Niªn h¹n 

(n¨m) 

1 Mò mÒm  c¸i 1 2 

2 Mò cøng  c¸i 1 3 

3 Mò b¶o hiÓm  c¸i 1 5 

4 QuÇn, ¸o thu ®«ng bé 1 2 

5 ¸o s¬ mi  c¸i 2 2 

6 QuÇn, ¸o xu©n hÌ  bé 1 1 

7 D©y l−ng nhá  c¸i 1 3 

8 GiÇy da  ®«i 1 2 

9 BÝt tÊt  ®«i 2 1 

10 ¸o Êm  c¸i 1 3 

11 Carav¸t  c¸i 1 2 

12 QuÇn, ¸o ®i m−a  bé 1 3 

 
 QuÇn, ¸o thu ®«ng vµ ¸o Êm ®−îc trang bÞ cho 

c¸c ®Þa ph−¬ng tõ Thõa Thiªn HuÕ trë ra phÝa b¾c 
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vµ n¨m tØnh T©y Nguyªn; c¸c ®Þa ph−¬ng cßn l¹i 
®−îc trang bÞ quÇn, ¸o xu©n hÌ. 

Mµu trang phôc: quÇn, ¸o, mò, bÝt tÊt mµu cá 
óa; d©y l−ng nhá mµu n©u, khãa mµu vµng; giÇy 
da mµu ®en. 

KiÓu trang phôc:  
- ¸o thu ®«ng: ¸o mÆc trong may kiÓu s¬ mi 

dµi tay, cæ ®øng (cã th¾t carav¸t); ¸o mÆc ngoµi 
may kiÓu veston dµi tay, th©n ¸o tr−íc cã 4 tói 
may èp ngoµi, cóc ¸o b»ng nhùa cïng mµu v¶i. 
Trªn tay tr¸i cña ¸o cã g¾n phï hiÖu c«ng an x·; 

- ¸o xu©n hÌ may kiÓu bludong dµi tay, cæ 
®øng; th©n ¸o tr−íc cã 2 tói ngùc may èp ngoµi, 
cóc ¸o b»ng nhùa cïng mµu v¶i. Trªn tay tr¸i ¸o 
cã g¾n phï hiÖu c«ng an x· (h×nh l¸ ch¾n cao 90 mm, 
réng 70 mm, nÒn mµu xanh lôc, ®−êng viÒn xung 
quanh phï hiÖu mµu vµng, trªn nÒn phï hiÖu cã 
hµng ch÷ c«ng an x·); 

- QuÇn may theo kiÓu quÇn ©u; 
- Mò mÒm, phÝa trªn cã g¾n phï hiÖu c«ng an 

x· (h×nh l¸ ch¾n, trªn nÒn biÓu t−îng ë gi÷a cã 
h×nh thanh kiÕm vµ ng«i sao n¨m c¸nh mµu vµng, 
d−íi biÓu t−îng lµ h×nh nöa b¸nh xe vµ cã h×nh 
cuèn th− mµu vµng, trªn nÒn cuèn th− cã ch÷ 
“c«ng an x·” mµu ®á). 

Trang phôc, phï hiÖu vµ giÊy chøng nhËn 
cña c«ng an x· ph¶i ®−îc qu¶n lý chÆt chÏ theo 
®óng chÕ ®é quy ®Þnh vµ chØ ®−îc sö dông khi thi 
hµnh c«ng vô. Nghiªm cÊm viÖc cho m−în, cho 

 132

thuª, mua, b¸n tr¸i phÐp trang phôc, phï hiÖu 
c«ng an x·. 

Bé tr−ëng Bé C«ng an quy ®Þnh cô thÓ vµ 
h−íng dÉn chi tiÕt mÉu trang phôc, phï hiÖu, giÊy 
chøng nhËn c«ng an x·; quy ®Þnh viÖc cÊp, ®æi, 
thu håi vµ xö lý vi ph¹m ®èi víi tr−êng hîp lµm 
mÊt giÊy chøng nhËn c«ng an x·. 

Tr−ëng c«ng an x·, phã tr−ëng c«ng an x· vµ 
c«ng an viªn ®−îc h−ëng chÕ ®é l−¬ng, phô cÊp 
theo quy ®Þnh cña ChÝnh phñ vÒ chÕ ®é, chÝnh s¸ch 
®èi víi c¸n bé, c«ng chøc ë x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

Tr−ëng c«ng an x·, phã tr−ëng c«ng an x· vµ 
c«ng an viªn thùc hiÖn b¶o hiÓm x· héi vµ b¶o 
hiÓm y tÕ theo quy ®Þnh cña LuËt b¶o hiÓm x· héi, 
LuËt b¶o hiÓm y tÕ. 

Bé Lao ®éng - Th−¬ng binh vµ X· héi chñ tr×, 
phèi hîp víi Bé C«ng an h−íng dÉn viÖc thùc hiÖn 
b¶o hiÓm x· héi vµ b¶o hiÓm y tÕ ®èi víi tr−ëng 
c«ng an x·, phã tr−ëng c«ng an x· vµ c«ng an viªn 
theo quy ®Þnh cña LuËt b¶o hiÓm x· héi, LuËt b¶o 
hiÓm y tÕ. 

Tr−ëng c«ng an x· cã thêi gian phôc vô liªn 
tôc tõ ®ñ 60 th¸ng trë lªn ®−îc h−ëng phô cÊp 
th©m niªn mçi n¨m b»ng 1% l−¬ng vµ phô cÊp hiÖn 
h−ëng; cã thêi gian c«ng t¸c liªn tôc tõ ®ñ 15 n¨m 
trë lªn nÕu nghØ viÖc v× lý do chÝnh ®¸ng mµ ch−a 
®ñ ®iÒu kiÖn nghØ h−u th× ®−îc h−ëng trî cÊp mét 
lÇn, cø mçi n¨m c«ng t¸c ®−îc tÝnh b»ng 1,5 th¸ng 
møc b×nh qu©n tiÒn l−¬ng vµ phô cÊp ®ãng b¶o 
hiÓm hiÖn h−ëng. 
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b¶o hiÓm x· héi vµ b¶o hiÓm y tÕ ®èi víi tr−ëng 
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trë lªn nÕu nghØ viÖc v× lý do chÝnh ®¸ng mµ ch−a 
®ñ ®iÒu kiÖn nghØ h−u th× ®−îc h−ëng trî cÊp mét 
lÇn, cø mçi n¨m c«ng t¸c ®−îc tÝnh b»ng 1,5 th¸ng 
møc b×nh qu©n tiÒn l−¬ng vµ phô cÊp ®ãng b¶o 
hiÓm hiÖn h−ëng. 
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Phô cÊp th©m niªn ®−îc chi tr¶ h»ng th¸ng 
cïng kú l−¬ng vµ dïng ®Ó ®ãng, h−ëng chÕ ®é b¶o 
hiÓm x· héi vµ b¶o hiÓm y tÕ. 

Phã tr−ëng c«ng an x· vµ c«ng an viªn cã thêi 
gian c«ng t¸c liªn tôc tõ ®ñ 15 n¨m trë lªn nÕu 
nghØ viÖc v× lý do chÝnh ®¸ng th× ®−îc h−ëng trî 
cÊp mét lÇn, cø mçi n¨m c«ng t¸c ®−îc tÝnh b»ng 
1,5 th¸ng møc b×nh qu©n phô cÊp hiÖn h−ëng; khi 
®−îc cö ®i tËp trung ®µo t¹o, huÊn luyÖn, båi 
d−ìng chÝnh trÞ, ph¸p luËt, nghiÖp vô ®−îc h−ëng 
chÕ ®é båi d−ìng b»ng møc tiÒn ¨n c¬ b¶n cña 
chiÕn sÜ phôc vô cã thêi h¹n cho C«ng an nh©n 
d©n; khi ®i c«ng t¸c ®−îc h−ëng chÕ ®é nh− ®èi víi 
c«ng chøc cÊp x·. 

Tr−ëng c«ng an x·, phã tr−ëng c«ng an x· vµ 
c«ng an viªn khi lµm nhiÖm vô th−êng trùc s½n 
sµng chiÕn ®Êu t¹i nh÷ng n¬i thuéc ®Þa bµn träng 
®iÓm, phøc t¹p vÒ an ninh, trËt tù ®−îc h−ëng trî 
cÊp mçi ngµy b»ng 0,05 lÇn cña l−¬ng tèi thiÓu 
chung. Tr−êng hîp lµm nhiÖm vô c¸ch xa n¬i c− 
tró, kh«ng cã ®iÒu kiÖn ®i, vÒ h»ng ngµy th× ®−îc 
c¬ quan ®· ra quyÕt ®Þnh huy ®éng bè trÝ n¬i nghØ, 
hç trî ph−¬ng tiÖn, chi phÝ ®i l¹i hoÆc thanh to¸n 
tiÒn tµu xe mét lÇn ®i, vÒ. 

Tr−ëng c«ng an x·, phã tr−ëng c«ng an x· vµ 
c«ng an viªn bÞ èm ®au trong thêi gian c«ng t¸c 
®−îc kh¸m, ch÷a bÖnh t¹i c¸c c¬ së y tÕ vµ ®−îc hç 
trî thanh to¸n tiÒn kh¸m, ch÷a bÖnh tõ nguån 
ng©n s¸ch ®Þa ph−¬ng, møc hç trî cô thÓ do chñ 
tÞch uû ban nh©n d©n cÊp tØnh quyÕt ®Þnh. 

 134

Tr−ëng c«ng an x·, phã tr−ëng c«ng an x· vµ 
c«ng an viªn bÞ tai n¹n trong lµm nhiÖm vô, trong 
khi tËp trung ®µo t¹o, huÊn luyÖn, båi d−ìng 
chÝnh trÞ, ph¸p luËt, nghiÖp vô hoÆc trªn ®−êng ®i 
lµm nhiÖm vô, trªn ®−êng ®i, vÒ n¬i tËp trung 
huÊn luyÖn, båi d−ìng chÝnh trÞ, ph¸p luËt, nghiÖp 
vô theo quyÕt ®Þnh triÖu tËp cña cÊp cã thÈm 
quyÒn th× ®−îc h−ëng c¸c chÕ ®é nh− sau:  

- §−îc thanh to¸n chi phÝ y tÕ trong qu¸ tr×nh 
s¬ cøu, cÊp cøu ®Õn khi ®iÒu trÞ æn ®Þnh th−¬ng 
tËt, xuÊt viÖn; 

- Sau khi ®iÒu trÞ, ®−îc uû ban nh©n d©n x· giíi 
thiÖu ®i gi¸m ®Þnh kh¶ n¨ng lao ®éng t¹i héi ®ång 
gi¸m ®Þnh y khoa theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

Tr−êng hîp ng−êi cã tham gia b¶o hiÓm x· héi 
th× thùc hiÖn trî cÊp mét lÇn hoÆc h»ng th¸ng 
theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt vÒ b¶o hiÓm x· héi. 
Tr−êng hîp ng−êi ch−a tham gia b¶o hiÓm x· héi 
bÞ suy gi¶m kh¶ n¨ng lao ®éng tõ 5% trë lªn th× 
®−îc h−ëng chÕ ®é trî cÊp mét lÇn, møc trî cÊp do 
Bé C«ng an vµ Bé Lao ®éng - Th−¬ng binh vµ X· 
héi h−íng dÉn cô thÓ;  

- Ng−êi bÞ tai n¹n lµm khiÕm khuyÕt mét hay 
nhiÒu bé phËn c¬ thÓ hoÆc chøc n¨ng, biÓu hiÖn 
d−íi nh÷ng d¹ng tËt kh¸c nhau, lµm suy gi¶m kh¶ 
n¨ng ho¹t ®éng, khiÕn cho lao ®éng, häc tËp gÆp 
nhiÒu khã kh¨n th× ®−îc h−ëng c¸c chÕ ®é −u ®·i 
theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt ®èi víi ng−êi tµn tËt; 

- Tr−êng hîp bÞ chÕt, kÓ c¶ chÕt trong thêi 
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Phô cÊp th©m niªn ®−îc chi tr¶ h»ng th¸ng 
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c«ng an viªn bÞ tai n¹n trong lµm nhiÖm vô, trong 
khi tËp trung ®µo t¹o, huÊn luyÖn, båi d−ìng 
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d−íi nh÷ng d¹ng tËt kh¸c nhau, lµm suy gi¶m kh¶ 
n¨ng ho¹t ®éng, khiÕn cho lao ®éng, häc tËp gÆp 
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gian ®iÒu trÞ lÇn ®Çu, nÕu ng−êi bÞ chÕt cã tham 
gia b¶o hiÓm x· héi th× thùc hiÖn theo quy ®Þnh 
cña ph¸p luËt vÒ b¶o hiÓm x· héi; tr−êng hîp 
ng−êi bÞ chÕt ch−a tham gia b¶o hiÓm x· héi th× 
ng−êi chÞu tr¸ch nhiÖm mai t¸ng ®−îc nhËn tiÒn 
mai t¸ng b»ng 8 (t¸m) th¸ng l−¬ng tèi thiÓu vµ gia 
®×nh cña ng−êi ®ã ®−îc trî cÊp mét lÇn b»ng 5 (n¨m) 
th¸ng l−¬ng tèi thiÓu. 

- Tr−ëng c«ng an x·, phã tr−ëng c«ng an x· vµ 
c«ng an viªn bÞ th−¬ng, hy sinh trong khi lµm 
nhiÖm vô hoÆc v× lý do thi hµnh c«ng vô, ®−îc 
h−ëng c¸c chÕ ®é, chÝnh s¸ch theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt vÒ −u ®·i ng−êi cã c«ng víi c¸ch m¹ng. 

- Kinh phÝ chi tr¶ c¸c chÕ ®é bÞ tai n¹n do 
ng©n s¸ch ®Þa ph−¬ng chi tr¶. §èi víi ng−êi cã 
tham gia b¶o hiÓm x· héi do quü b¶o hiÓm x· héi 
chi tr¶. 

Nguån kinh phÝ b¶o ®¶m cho ho¹t ®éng cña 
c«ng an x· gåm ng©n s¸ch trung −¬ng vµ ng©n 
s¸ch ®Þa ph−¬ng. Nhµ n−íc b¶o ®¶m kinh phÝ vµ 
c¬ së vËt chÊt phôc vô ho¹t ®éng, ®µo t¹o, huÊn 
luyÖn, båi d−ìng, thùc hiÖn chÕ ®é, chÝnh s¸ch vµ 
c¸c ®iÒu kiÖn cÇn thiÕt kh¸c cho c«ng an x·. 

Chi ng©n s¸ch nhµ n−íc b¶o ®¶m cho ho¹t 
®éng cña c«ng an x· ®−îc thùc hiÖn nh− sau:  

- NhiÖm vô chi cña Bé C«ng an: B¶o ®¶m c«ng 
t¸c ®µo t¹o, huÊn luyÖn, båi d−ìng vÒ chÝnh trÞ, 
ph¸p luËt, nghiÖp vô cho lùc l−îng c«ng an x· do 
Bé C«ng an tæ chøc vµ b¶o ®¶m chÕ ®é båi d−ìng 

 136

cho phã tr−ëng c«ng an x· vµ c«ng an viªn khi 
®−îc cö ®i häc tËp t¹i c¸c khãa ®µo t¹o, huÊn 
luyÖn, båi d−ìng ®ã; s¶n xuÊt, mua s¾m, söa ch÷a 
vò khÝ, c«ng cô hç trî, trang thiÕt bÞ, mÉu trang 
phôc, phï hiÖu, giÊy chøng nhËn c«ng an x·; chi 
tæng kÕt, khen th−ëng trong c«ng t¸c x©y dùng lùc 
l−îng c«ng an x· do Bé C«ng an tæ chøc; c¸c 
kho¶n chi kh¸c cho c«ng an x· theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt thuéc tr¸ch nhiÖm cña Bé C«ng an. 

- NhiÖm vô chi cña ®Þa ph−¬ng: Chi tr¶ tiÒn 
l−¬ng, phô cÊp vµ ®ãng, nép b¶o hiÓm x· héi, b¶o 
hiÓm y tÕ; thùc hiÖn c¸c chÕ ®é, chÝnh s¸ch: båi 
d−ìng, trî cÊp, èm ®au, thai s¶n, tai n¹n, bÞ 
th−¬ng, bÞ hy sinh hoÆc tõ trÇn; chi cho c«ng t¸c 
®µo t¹o, huÊn luyÖn, båi d−ìng chÝnh trÞ, ph¸p 
luËt, nghiÖp vô do ®Þa ph−¬ng tæ chøc vµ b¶o ®¶m 
chÕ ®é båi d−ìng cho phã tr−ëng c«ng an x· vµ 
c«ng an viªn khi ®−îc cö ®i häc tËp t¹i c¸c ®ît ®µo 
t¹o, huÊn luyÖn, båi d−ìng ®ã; mua s¾m trang 
phôc, phï hiÖu vµ in, cÊp giÊy chøng nhËn c«ng 
an x· theo mÉu quy ®Þnh cña Bé C«ng an; chi s¬ 
kÕt, tæng kÕt vµ khen th−ëng ®¬n vÞ, tæ chøc, c¸ 
nh©n cã thµnh tÝch trong c«ng t¸c x©y dùng lùc 
l−îng c«ng an x· do ®Þa ph−¬ng tæ chøc; c¸c kho¶n 
chi kh¸c cho c«ng an x· theo quy ®Þnh cña ph¸p 
luËt thuéc tr¸ch nhiÖm cña ®Þa ph−¬ng. 

§èi víi mét sè nhiÖm vô chi nÕu ®· thùc hiÖn 
chÕ ®é b¶o hiÓm x· héi, b¶o hiÓm y tÕ th× do c¬ 
quan b¶o hiÓm x· héi chi tr¶, ng©n s¸ch nhµ n−íc 
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gian ®iÒu trÞ lÇn ®Çu, nÕu ng−êi bÞ chÕt cã tham 
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mai t¸ng b»ng 8 (t¸m) th¸ng l−¬ng tèi thiÓu vµ gia 
®×nh cña ng−êi ®ã ®−îc trî cÊp mét lÇn b»ng 5 (n¨m) 
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nhiÖm vô hoÆc v× lý do thi hµnh c«ng vô, ®−îc 
h−ëng c¸c chÕ ®é, chÝnh s¸ch theo quy ®Þnh cña 
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cho phã tr−ëng c«ng an x· vµ c«ng an viªn khi 
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luËt thuéc tr¸ch nhiÖm cña ®Þa ph−¬ng. 

§èi víi mét sè nhiÖm vô chi nÕu ®· thùc hiÖn 
chÕ ®é b¶o hiÓm x· héi, b¶o hiÓm y tÕ th× do c¬ 
quan b¶o hiÓm x· héi chi tr¶, ng©n s¸ch nhµ n−íc 



 137

kh«ng thùc hiÖn nhiÖm vô chi nµy. ViÖc lËp dù 
to¸n, chÊp hµnh vµ quyÕt to¸n ng©n s¸ch b¶o ®¶m 
cho ho¹t ®éng cña c«ng an x· ®−îc thùc hiÖn theo 
quy ®Þnh cña LuËt ng©n s¸ch nhµ n−íc vµ c¸c v¨n 
b¶n h−íng dÉn thi hµnh. 

2. X· ®éi 

X· ®éi cã tr¸ch nhiÖm tham m−u cho uû ban 
nh©n d©n cÊp x· trong viÖc tæ chøc, chØ ®¹o vÒ c«ng 
t¸c quèc phßng, qu©n sù; trùc tiÕp chØ ®¹o, chØ huy 
lùc l−îng d©n qu©n, tù vÖ trong x©y dùng vµ ho¹t 
®éng. X· ®éi gåm cã x· ®éi tr−ëng lµ thµnh viªn uû 
ban nh©n d©n x·, chÝnh trÞ viªn lµ c¸n bé kiªm 
nhiÖm, x· ®éi phã lµ c¸n bé chuyªn m«n. X· ®éi 
tr−ëng ph¶i qua ®µo t¹o theo ch−¬ng tr×nh, néi 
dung vµ thêi gian do ChÝnh phñ quy ®Þnh. X· ®éi cã 
n¬i lµm viÖc vµ c¸c trang thiÕt bÞ cÇn thiÕt phôc vô 
c«ng t¸c phï hîp víi tõng ®Þa ph−¬ng. 

ViÖc bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm, c¸ch chøc c¸n bé 
chØ huy d©n qu©n, tù vÖ, c¸n bé lµm c«ng t¸c quèc 
phßng, qu©n sù ë x·, ph−êng, thÞ trÊn vµ c¬ quan, 
tæ chøc do ChÝnh phñ quy ®Þnh. 

Ho¹t ®éng cña lùc l−îng d©n qu©n, tù vÖ trong 
s½n sµng chiÕn ®Êu, chiÕn ®Êu, phôc vô chiÕn ®Êu, 
b¶o vÖ an ninh chÝnh trÞ, trËt tù, an toµn x· héi 
®Æt d−íi sù l·nh ®¹o cña cÊp uû ®¶ng vµ sù ®iÒu 
hµnh cña chñ tÞch uû ban nh©n d©n c¸c cÊp, sù chØ 
®¹o, chØ huy trùc tiÕp cña x· ®éi vµ cña c¬ quan 
qu©n sù cÊp trªn. 
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NghÞ ®Þnh sè 184/2004/N§-CP ngµy 2-11-2004 
cña ChÝnh phñ quy ®Þnh chi tiÕt viÖc thi hµnh 
Ph¸p lÖnh d©n qu©n tù vÖ quy ®Þnh: 

Chøc n¨ng, nhiÖm vô cña x· ®éi: 
- Tham m−u gióp cÊp ñy, uû ban nh©n d©n 

cÊp x· l·nh ®¹o, chØ ®¹o, ®iÒu hµnh thùc hiÖn toµn 
diÖn nhiÖm vô quèc phßng, qu©n sù ë c¬ së; lµm 
nßng cèt tæ chøc thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô: x©y dùng 
lµng, x· chiÕn ®Êu g¾n x©y dùng c¬ së v÷ng m¹nh 
toµn diÖn, thùc hiÖn nh÷ng nhiÖm vô qu¶n lý, 
tuyÓn qu©n, c«ng t¸c d©n qu©n, tù vÖ, dù bÞ ®éng 
viªn, gi¸o dôc quèc phßng vµ phèi hîp c¸c lùc 
l−îng gi÷ v÷ng sù æn ®Þnh chÝnh trÞ ë ®Þa ph−¬ng. 

- Tæ chøc x©y dùng c¸c kÕ ho¹ch vÒ quèc 
phßng, qu©n sù ë c¬ së; x©y dùng, huÊn luyÖn vµ 
ho¹t ®éng chiÕn ®Êu trÞ an, phßng chèng thiªn tai, 
dÞch ho¹ vµ c«ng t¸c vËn ®éng quÇn chóng cña lùc 
l−îng d©n qu©n tù vÖ, dù bÞ ®éng viªn. 

- Chñ tr×, phèi hîp víi c¸c ban, ngµnh, ®oµn 
thÓ triÓn khai thùc hiÖn c«ng t¸c quèc phßng, 
qu©n sù theo sù l·nh ®¹o, chØ ®¹o cña cÊp ñy 
®¶ng, uû ban nh©n d©n cÊp m×nh vµ chØ thÞ, mÖnh 
lÖnh, kÕ ho¹ch, h−íng dÉn cña c¬ quan qu©n sù 
cÊp trªn. 

- Tæ chøc ®¨ng ký, qu¶n lý chÆt chÏ sè l−îng, 
chÊt l−îng c«ng d©n trong ®é tuæi d©n qu©n tù 
vÖ, nam c«ng d©n trong ®é tuæi s½n sµng nhËp 
ngò, thùc hiÖn nghÜa vô qu©n sù, tuyÓn chän 
c«ng d©n nhËp ngò, qu¶n lý huy ®éng lùc l−îng 
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kh«ng thùc hiÖn nhiÖm vô chi nµy. ViÖc lËp dù 
to¸n, chÊp hµnh vµ quyÕt to¸n ng©n s¸ch b¶o ®¶m 
cho ho¹t ®éng cña c«ng an x· ®−îc thùc hiÖn theo 
quy ®Þnh cña LuËt ng©n s¸ch nhµ n−íc vµ c¸c v¨n 
b¶n h−íng dÉn thi hµnh. 

2. X· ®éi 

X· ®éi cã tr¸ch nhiÖm tham m−u cho uû ban 
nh©n d©n cÊp x· trong viÖc tæ chøc, chØ ®¹o vÒ c«ng 
t¸c quèc phßng, qu©n sù; trùc tiÕp chØ ®¹o, chØ huy 
lùc l−îng d©n qu©n, tù vÖ trong x©y dùng vµ ho¹t 
®éng. X· ®éi gåm cã x· ®éi tr−ëng lµ thµnh viªn uû 
ban nh©n d©n x·, chÝnh trÞ viªn lµ c¸n bé kiªm 
nhiÖm, x· ®éi phã lµ c¸n bé chuyªn m«n. X· ®éi 
tr−ëng ph¶i qua ®µo t¹o theo ch−¬ng tr×nh, néi 
dung vµ thêi gian do ChÝnh phñ quy ®Þnh. X· ®éi cã 
n¬i lµm viÖc vµ c¸c trang thiÕt bÞ cÇn thiÕt phôc vô 
c«ng t¸c phï hîp víi tõng ®Þa ph−¬ng. 

ViÖc bæ nhiÖm, miÔn nhiÖm, c¸ch chøc c¸n bé 
chØ huy d©n qu©n, tù vÖ, c¸n bé lµm c«ng t¸c quèc 
phßng, qu©n sù ë x·, ph−êng, thÞ trÊn vµ c¬ quan, 
tæ chøc do ChÝnh phñ quy ®Þnh. 

Ho¹t ®éng cña lùc l−îng d©n qu©n, tù vÖ trong 
s½n sµng chiÕn ®Êu, chiÕn ®Êu, phôc vô chiÕn ®Êu, 
b¶o vÖ an ninh chÝnh trÞ, trËt tù, an toµn x· héi 
®Æt d−íi sù l·nh ®¹o cña cÊp uû ®¶ng vµ sù ®iÒu 
hµnh cña chñ tÞch uû ban nh©n d©n c¸c cÊp, sù chØ 
®¹o, chØ huy trùc tiÕp cña x· ®éi vµ cña c¬ quan 
qu©n sù cÊp trªn. 

 138

NghÞ ®Þnh sè 184/2004/N§-CP ngµy 2-11-2004 
cña ChÝnh phñ quy ®Þnh chi tiÕt viÖc thi hµnh 
Ph¸p lÖnh d©n qu©n tù vÖ quy ®Þnh: 

Chøc n¨ng, nhiÖm vô cña x· ®éi: 
- Tham m−u gióp cÊp ñy, uû ban nh©n d©n 

cÊp x· l·nh ®¹o, chØ ®¹o, ®iÒu hµnh thùc hiÖn toµn 
diÖn nhiÖm vô quèc phßng, qu©n sù ë c¬ së; lµm 
nßng cèt tæ chøc thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô: x©y dùng 
lµng, x· chiÕn ®Êu g¾n x©y dùng c¬ së v÷ng m¹nh 
toµn diÖn, thùc hiÖn nh÷ng nhiÖm vô qu¶n lý, 
tuyÓn qu©n, c«ng t¸c d©n qu©n, tù vÖ, dù bÞ ®éng 
viªn, gi¸o dôc quèc phßng vµ phèi hîp c¸c lùc 
l−îng gi÷ v÷ng sù æn ®Þnh chÝnh trÞ ë ®Þa ph−¬ng. 

- Tæ chøc x©y dùng c¸c kÕ ho¹ch vÒ quèc 
phßng, qu©n sù ë c¬ së; x©y dùng, huÊn luyÖn vµ 
ho¹t ®éng chiÕn ®Êu trÞ an, phßng chèng thiªn tai, 
dÞch ho¹ vµ c«ng t¸c vËn ®éng quÇn chóng cña lùc 
l−îng d©n qu©n tù vÖ, dù bÞ ®éng viªn. 

- Chñ tr×, phèi hîp víi c¸c ban, ngµnh, ®oµn 
thÓ triÓn khai thùc hiÖn c«ng t¸c quèc phßng, 
qu©n sù theo sù l·nh ®¹o, chØ ®¹o cña cÊp ñy 
®¶ng, uû ban nh©n d©n cÊp m×nh vµ chØ thÞ, mÖnh 
lÖnh, kÕ ho¹ch, h−íng dÉn cña c¬ quan qu©n sù 
cÊp trªn. 

- Tæ chøc ®¨ng ký, qu¶n lý chÆt chÏ sè l−îng, 
chÊt l−îng c«ng d©n trong ®é tuæi d©n qu©n tù 
vÖ, nam c«ng d©n trong ®é tuæi s½n sµng nhËp 
ngò, thùc hiÖn nghÜa vô qu©n sù, tuyÓn chän 
c«ng d©n nhËp ngò, qu¶n lý huy ®éng lùc l−îng 
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dù bÞ ®éng viªn vµ ph−¬ng tiÖn kü thuËt ®Ó s½n 
sµng ®éng viªn thêi chiÕn theo quy ®Þnh cña ph¸p 
luËt; tæ chøc x©y dùng vµ gi¸o dôc chÝnh trÞ, 
huÊn luyÖn qu©n sù cho lùc l−îng d©n qu©n; lËp 
kÕ ho¹ch huy ®éng lùc l−îng d©n qu©n lµm 
nhiÖm vô theo thÈm quyÒn. 

- Tæ chøc phèi hîp hiÖp ®ång víi c«ng an vµ 
c¸c lùc l−îng kh¸c gi÷ v÷ng an ninh chÝnh trÞ, trËt 
tù an toµn x· héi, b¶o vÖ ®¶ng, chÕ ®é x· héi chñ 
nghÜa, chÝnh quyÒn, tÝnh m¹ng vµ tµi s¶n cña 
nh©n d©n, tµi s¶n cña Nhµ n−íc, cña tæ chøc ë c¬ 
së, tÝnh m¹ng vµ tµi s¶n cña c¸ nh©n ng−êi n−íc 
ngoµi, môc tiªu vµ c«ng tr×nh quèc phßng - an 
ninh trªn ®Þa bµn. 

- Phèi hîp víi c¸c ban, ngµnh, ®oµn thÓ tuyªn 
truyÒn, gi¸o dôc quèc phßng cho lùc l−îng vò 
trang vµ nh©n d©n ë c¬ së, tæ chøc lùc l−îng d©n 
qu©n, dù bÞ ®éng viªn tham gia x©y dùng c¬ së 
v÷ng m¹nh toµn diÖn, tham gia thùc hiÖn c«ng t¸c 
hËu ph−¬ng qu©n ®éi. 

- §¨ng ký, qu¶n lý chÆt chÏ, b¶o qu¶n vµ sö 
dông vò khÝ trang bÞ cña d©n qu©n tù vÖ.  

- X©y dùng kÕ ho¹ch b¶o ®¶m tµi chÝnh, hËu 
cÇn, kü thuËt t¹i chç ®Ó s½n sµng ®¸p øng yªu cÇu, 
nhiÖm vô trong mäi t×nh huèng. 

- Tæ chøc kiÓm tra, ®«n ®èc, s¬ kÕt, tæng kÕt 
rót kinh nghiÖm vÒ c«ng t¸c quèc phßng, qu©n sù.  

X· ®éi ®−îc sö dông con dÊu riªng. 
Chøc tr¸ch, nhiÖm vô cña th«n ®éi, Êp ®éi, 
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khãm ®éi, b¶n ®éi, bu«n ®éi, sãc ®éi, phum ®éi,  
tæ ®éi, côm ®éi, khu ®éi (sau ®©y gäi chung lµ 
th«n ®éi): 

- Gióp tr−ëng th«n, x· ®éi triÓn khai thùc hiÖn 
c«ng t¸c quèc phßng, qu©n sù ë th«n. 

- Theo kÕ ho¹ch cña x· ®éi, trùc tiÕp qu¶n lý, 
chØ huy d©n qu©n nßng cèt, d©n qu©n réng r·i vµ 
qu¶n lý lùc l−îng dù bÞ ®éng viªn, nam c«ng d©n 
trong ®é tuæi s½n sµng nhËp ngò ë th«n. 

- ChØ huy lùc l−îng d©n qu©n th«n phèi hîp 
víi c«ng an th«n vµ c¸c lùc l−îng kh¸c gi÷ v÷ng 
an ninh chÝnh trÞ, trËt tù an toµn x· héi trong 
th«n, b¶o vÖ tÝnh m¹ng vµ tµi s¶n cña nh©n d©n, 
tµi s¶n cña tËp thÓ, cña Nhµ n−íc trªn ®Þa bµn; 
tham gia phßng chèng thiªn tai, dÞch ho¹; lµm tèt 
c«ng t¸c tuyªn truyÒn vËn ®éng nh©n d©n; tham 
gia x©y dùng c¬ së v÷ng m¹nh toµn diÖn theo sù 
chØ ®¹o cña x· ®éi.  

TØnh ®éi tr−ëng quyÕt ®Þnh thµnh lËp x· ®éi. 
HuyÖn ®éi tr−ëng quyÕt ®Þnh thµnh lËp th«n ®éi 
theo ®Ò nghÞ cña x· ®éi. CÊp cã thÈm quyÒn quyÕt 
®Þnh thµnh lËp ®Õn cÊp nµo th× cã quyÒn quyÕt 
®Þnh gi¶i thÓ ®Õn cÊp ®ã. 

Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn quyÕt 
®Þnh bæ nhiÖm x· ®éi tr−ëng, chÝnh trÞ viªn x· ®éi, 
x· ®éi phã theo ®Ò nghÞ cña chñ tÞch uû ban nh©n 
d©n cÊp x· sau khi ®· thèng nhÊt víi huyÖn ®éi 
tr−ëng. HuyÖn ®éi tr−ëng quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm c¸n 
bé th«n ®éi tr−ëng theo ®Ò nghÞ cña x· ®éi tr−ëng. 
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dù bÞ ®éng viªn vµ ph−¬ng tiÖn kü thuËt ®Ó s½n 
sµng ®éng viªn thêi chiÕn theo quy ®Þnh cña ph¸p 
luËt; tæ chøc x©y dùng vµ gi¸o dôc chÝnh trÞ, 
huÊn luyÖn qu©n sù cho lùc l−îng d©n qu©n; lËp 
kÕ ho¹ch huy ®éng lùc l−îng d©n qu©n lµm 
nhiÖm vô theo thÈm quyÒn. 

- Tæ chøc phèi hîp hiÖp ®ång víi c«ng an vµ 
c¸c lùc l−îng kh¸c gi÷ v÷ng an ninh chÝnh trÞ, trËt 
tù an toµn x· héi, b¶o vÖ ®¶ng, chÕ ®é x· héi chñ 
nghÜa, chÝnh quyÒn, tÝnh m¹ng vµ tµi s¶n cña 
nh©n d©n, tµi s¶n cña Nhµ n−íc, cña tæ chøc ë c¬ 
së, tÝnh m¹ng vµ tµi s¶n cña c¸ nh©n ng−êi n−íc 
ngoµi, môc tiªu vµ c«ng tr×nh quèc phßng - an 
ninh trªn ®Þa bµn. 

- Phèi hîp víi c¸c ban, ngµnh, ®oµn thÓ tuyªn 
truyÒn, gi¸o dôc quèc phßng cho lùc l−îng vò 
trang vµ nh©n d©n ë c¬ së, tæ chøc lùc l−îng d©n 
qu©n, dù bÞ ®éng viªn tham gia x©y dùng c¬ së 
v÷ng m¹nh toµn diÖn, tham gia thùc hiÖn c«ng t¸c 
hËu ph−¬ng qu©n ®éi. 

- §¨ng ký, qu¶n lý chÆt chÏ, b¶o qu¶n vµ sö 
dông vò khÝ trang bÞ cña d©n qu©n tù vÖ.  

- X©y dùng kÕ ho¹ch b¶o ®¶m tµi chÝnh, hËu 
cÇn, kü thuËt t¹i chç ®Ó s½n sµng ®¸p øng yªu cÇu, 
nhiÖm vô trong mäi t×nh huèng. 

- Tæ chøc kiÓm tra, ®«n ®èc, s¬ kÕt, tæng kÕt 
rót kinh nghiÖm vÒ c«ng t¸c quèc phßng, qu©n sù.  

X· ®éi ®−îc sö dông con dÊu riªng. 
Chøc tr¸ch, nhiÖm vô cña th«n ®éi, Êp ®éi, 
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khãm ®éi, b¶n ®éi, bu«n ®éi, sãc ®éi, phum ®éi,  
tæ ®éi, côm ®éi, khu ®éi (sau ®©y gäi chung lµ 
th«n ®éi): 

- Gióp tr−ëng th«n, x· ®éi triÓn khai thùc hiÖn 
c«ng t¸c quèc phßng, qu©n sù ë th«n. 

- Theo kÕ ho¹ch cña x· ®éi, trùc tiÕp qu¶n lý, 
chØ huy d©n qu©n nßng cèt, d©n qu©n réng r·i vµ 
qu¶n lý lùc l−îng dù bÞ ®éng viªn, nam c«ng d©n 
trong ®é tuæi s½n sµng nhËp ngò ë th«n. 

- ChØ huy lùc l−îng d©n qu©n th«n phèi hîp 
víi c«ng an th«n vµ c¸c lùc l−îng kh¸c gi÷ v÷ng 
an ninh chÝnh trÞ, trËt tù an toµn x· héi trong 
th«n, b¶o vÖ tÝnh m¹ng vµ tµi s¶n cña nh©n d©n, 
tµi s¶n cña tËp thÓ, cña Nhµ n−íc trªn ®Þa bµn; 
tham gia phßng chèng thiªn tai, dÞch ho¹; lµm tèt 
c«ng t¸c tuyªn truyÒn vËn ®éng nh©n d©n; tham 
gia x©y dùng c¬ së v÷ng m¹nh toµn diÖn theo sù 
chØ ®¹o cña x· ®éi.  

TØnh ®éi tr−ëng quyÕt ®Þnh thµnh lËp x· ®éi. 
HuyÖn ®éi tr−ëng quyÕt ®Þnh thµnh lËp th«n ®éi 
theo ®Ò nghÞ cña x· ®éi. CÊp cã thÈm quyÒn quyÕt 
®Þnh thµnh lËp ®Õn cÊp nµo th× cã quyÒn quyÕt 
®Þnh gi¶i thÓ ®Õn cÊp ®ã. 

Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn quyÕt 
®Þnh bæ nhiÖm x· ®éi tr−ëng, chÝnh trÞ viªn x· ®éi, 
x· ®éi phã theo ®Ò nghÞ cña chñ tÞch uû ban nh©n 
d©n cÊp x· sau khi ®· thèng nhÊt víi huyÖn ®éi 
tr−ëng. HuyÖn ®éi tr−ëng quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm c¸n 
bé th«n ®éi tr−ëng theo ®Ò nghÞ cña x· ®éi tr−ëng. 
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ViÖc miÔn nhiÖm chøc vô ®èi víi c¸n bé x· ®éi 
trong c¸c tr−êng hîp sau ®©y: 

- Khi thay ®æi tæ chøc mµ kh«ng cßn biªn chÕ 
chøc vô ®ang ®¶m nhiÖm. 

- C¸n bé kh«ng cßn ®ñ tiªu chuÈn vµ ®iÒu kiÖn 
thùc hiÖn chøc vô hiÖn t¹i. 

- C¸n bé ®Õn tuæi nghØ h−u. 
- C¸n bé thuyªn chuyÓn c«ng t¸c kh¸c. 
C¸n bé x· ®éi bÞ xö lý kû luËt c¸ch chøc trong 

c¸c tr−êng hîp sau: 
- Vi ph¹m ph¸p luËt.  
- Vi ph¹m phÈm chÊt ®¹o ®øc cña ng−êi c¸n bé. 
- N¨ng lùc qu¶n lý yÕu kÐm, ®Ó ®¬n vÞ x¶y ra 

c¸c vô viÖc g©y hËu qu¶ nghiªm träng, kh«ng 
hoµn thµnh nhiÖm vô. 

CÊp cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm cÊp 
nµo th× cã quyÒn quyÕt ®Þnh miÔn nhiÖm, c¸ch 
chøc ®Õn cÊp ®ã*. 

3. Tæ chøc bé m¸y lµm c«ng t¸c t− ph¸p 

§iÒu 7 Th«ng t− liªn tÞch sè 01/2009/TTLT-
BTP-BNV ngµy 28-4-2009 cña liªn Bé T− ph¸p - 
Néi vô h−íng dÉn vÒ chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn 
h¹n vµ tæ chøc c¸c c¬ quan chuyªn m«n gióp uû 
ban nh©n d©n qu¶n lý nhµ n−íc vÒ c«ng t¸c t− 

________________ 

* Ghi chó: LuËt d©n qu©n tù vÖ ngµy 23-11-2009 sÏ cã 
hiÖu lùc thi hµnh tõ ngµy 1-7-2010, thay thÕ Ph¸p lÖnh d©n 
qu©n tù vÖ. 
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ph¸p ë ®Þa ph−¬ng quy ®Þnh: uû ban nh©n d©n cÊp 
x· thùc hiÖn chøc n¨ng qu¶n lý nhµ n−íc vÒ c«ng 
t¸c t− ph¸p trªn ®Þa bµn, cã c¸c nhiÖm vô, quyÒn 
h¹n sau: 

- Ban hµnh vµ tæ chøc thùc hiÖn ch−¬ng tr×nh, 
kÕ ho¹ch, quyÕt ®Þnh, chØ thÞ vÒ c«ng t¸c t− ph¸p ë 
cÊp x·; theo dâi, kiÓm tra t×nh h×nh thùc hiÖn sau 
khi ®−îc cÊp cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh hoÆc phª 
duyÖt. 

- Tæ chøc lÊy ý kiÕn nh©n d©n vÒ c¸c dù ¸n 
luËt, ph¸p lÖnh theo h−íng dÉn cña uû ban nh©n 
d©n cÊp huyÖn vµ c¬ quan t− ph¸p cÊp trªn. 

- Tæ chøc thùc hiÖn viÖc tù kiÓm tra c¸c quyÕt 
®Þnh, chØ thÞ do uû ban nh©n d©n cÊp x· ban hµnh; 
rµ so¸t v¨n b¶n quy ph¹m ph¸p luËt do héi ®ång 
nh©n d©n, uû ban nh©n d©n cÊp x· ban hµnh; chØ 
®¹o, h−íng dÉn viÖc x©y dùng quy −íc, h−¬ng −íc 
th«n, tæ d©n phè phï hîp víi quy ®Þnh ph¸p luËt 
hiÖn hµnh. 

- Theo dâi, b¸o c¸o t×nh h×nh thi hµnh v¨n b¶n 
quy ph¹m ph¸p luËt, ph¸t hiÖn, ®Ò xuÊt biÖn ph¸p 
gi¶i quyÕt nh÷ng khã kh¨n v−íng m¾c trong thi 
hµnh v¨n b¶n quy ph¹m ph¸p luËt ë cÊp x· víi 
phßng t− ph¸p cÊp huyÖn. 

- Tæ chøc thùc hiÖn ch−¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch 
phæ biÕn, gi¸o dôc ph¸p luËt; qu¶n lý, khai th¸c, 
sö dông tñ s¸ch ph¸p luËt ë cÊp x·. 

- Tæ chøc thùc hiÖn c¸c quy ®Þnh cña ph¸p 
luËt vÒ tæ chøc vµ ho¹t ®éng hßa gi¶i ë c¬ së, båi 
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ViÖc miÔn nhiÖm chøc vô ®èi víi c¸n bé x· ®éi 
trong c¸c tr−êng hîp sau ®©y: 

- Khi thay ®æi tæ chøc mµ kh«ng cßn biªn chÕ 
chøc vô ®ang ®¶m nhiÖm. 

- C¸n bé kh«ng cßn ®ñ tiªu chuÈn vµ ®iÒu kiÖn 
thùc hiÖn chøc vô hiÖn t¹i. 

- C¸n bé ®Õn tuæi nghØ h−u. 
- C¸n bé thuyªn chuyÓn c«ng t¸c kh¸c. 
C¸n bé x· ®éi bÞ xö lý kû luËt c¸ch chøc trong 

c¸c tr−êng hîp sau: 
- Vi ph¹m ph¸p luËt.  
- Vi ph¹m phÈm chÊt ®¹o ®øc cña ng−êi c¸n bé. 
- N¨ng lùc qu¶n lý yÕu kÐm, ®Ó ®¬n vÞ x¶y ra 

c¸c vô viÖc g©y hËu qu¶ nghiªm träng, kh«ng 
hoµn thµnh nhiÖm vô. 

CÊp cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh bæ nhiÖm cÊp 
nµo th× cã quyÒn quyÕt ®Þnh miÔn nhiÖm, c¸ch 
chøc ®Õn cÊp ®ã*. 

3. Tæ chøc bé m¸y lµm c«ng t¸c t− ph¸p 

§iÒu 7 Th«ng t− liªn tÞch sè 01/2009/TTLT-
BTP-BNV ngµy 28-4-2009 cña liªn Bé T− ph¸p - 
Néi vô h−íng dÉn vÒ chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn 
h¹n vµ tæ chøc c¸c c¬ quan chuyªn m«n gióp uû 
ban nh©n d©n qu¶n lý nhµ n−íc vÒ c«ng t¸c t− 

________________ 

* Ghi chó: LuËt d©n qu©n tù vÖ ngµy 23-11-2009 sÏ cã 
hiÖu lùc thi hµnh tõ ngµy 1-7-2010, thay thÕ Ph¸p lÖnh d©n 
qu©n tù vÖ. 

 142

ph¸p ë ®Þa ph−¬ng quy ®Þnh: uû ban nh©n d©n cÊp 
x· thùc hiÖn chøc n¨ng qu¶n lý nhµ n−íc vÒ c«ng 
t¸c t− ph¸p trªn ®Þa bµn, cã c¸c nhiÖm vô, quyÒn 
h¹n sau: 

- Ban hµnh vµ tæ chøc thùc hiÖn ch−¬ng tr×nh, 
kÕ ho¹ch, quyÕt ®Þnh, chØ thÞ vÒ c«ng t¸c t− ph¸p ë 
cÊp x·; theo dâi, kiÓm tra t×nh h×nh thùc hiÖn sau 
khi ®−îc cÊp cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh hoÆc phª 
duyÖt. 

- Tæ chøc lÊy ý kiÕn nh©n d©n vÒ c¸c dù ¸n 
luËt, ph¸p lÖnh theo h−íng dÉn cña uû ban nh©n 
d©n cÊp huyÖn vµ c¬ quan t− ph¸p cÊp trªn. 

- Tæ chøc thùc hiÖn viÖc tù kiÓm tra c¸c quyÕt 
®Þnh, chØ thÞ do uû ban nh©n d©n cÊp x· ban hµnh; 
rµ so¸t v¨n b¶n quy ph¹m ph¸p luËt do héi ®ång 
nh©n d©n, uû ban nh©n d©n cÊp x· ban hµnh; chØ 
®¹o, h−íng dÉn viÖc x©y dùng quy −íc, h−¬ng −íc 
th«n, tæ d©n phè phï hîp víi quy ®Þnh ph¸p luËt 
hiÖn hµnh. 

- Theo dâi, b¸o c¸o t×nh h×nh thi hµnh v¨n b¶n 
quy ph¹m ph¸p luËt, ph¸t hiÖn, ®Ò xuÊt biÖn ph¸p 
gi¶i quyÕt nh÷ng khã kh¨n v−íng m¾c trong thi 
hµnh v¨n b¶n quy ph¹m ph¸p luËt ë cÊp x· víi 
phßng t− ph¸p cÊp huyÖn. 

- Tæ chøc thùc hiÖn ch−¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch 
phæ biÕn, gi¸o dôc ph¸p luËt; qu¶n lý, khai th¸c, 
sö dông tñ s¸ch ph¸p luËt ë cÊp x·. 

- Tæ chøc thùc hiÖn c¸c quy ®Þnh cña ph¸p 
luËt vÒ tæ chøc vµ ho¹t ®éng hßa gi¶i ë c¬ së, båi 



 143

d−ìng, cung cÊp tµi liÖu nghiÖp vô cho tæ viªn tæ 
hoµ gi¶i trªn ®Þa bµn theo sù h−íng dÉn cña c¬ 
quan t− ph¸p cÊp trªn. 

- Thùc hiÖn viÖc ®¨ng ký, ®¨ng ký l¹i viÖc 
sinh, tö, kÕt h«n, nhËn nu«i con nu«i; thay ®æi, c¶i 
chÝnh hé tÞch cho ng−êi d−íi 14 tuæi vµ bæ sung hé 
tÞch cho mäi tr−êng hîp kh«ng ph©n biÖt ®é tuæi; 
®¨ng ký khai sinh, khai tö qu¸ h¹n theo quy ®Þnh 
cña ph¸p luËt; qu¶n lý, sö dông c¸c lo¹i sæ hé tÞch, 
biÓu mÉu hé tÞch theo quy ®Þnh cña Bé T− ph¸p; 
l−u tr÷ sæ hé tÞch, giÊy tê hé tÞch; cÊp b¶n sao giÊy 
tê hé tÞch tõ sæ hé tÞch. 

- Thùc hiÖn mét sè viÖc vÒ quèc tÞch thuéc 
thÈm quyÒn theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

- Thùc hiÖn cÊp b¶n sao tõ sæ gèc, chøng thùc 
b¶n sao tõ b¶n chÝnh c¸c giÊy tê, v¨n b¶n b»ng 
tiÕng ViÖt; chøng thùc ch÷ ký trong c¸c giÊy tê, 
v¨n b¶n b»ng tiÕng ViÖt; chøng thùc c¸c viÖc kh¸c 
theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

- Phèi hîp víi c¬ quan thi hµnh ¸n d©n sù 
trong thi hµnh ¸n d©n sù trªn ®Þa bµn theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt. 

- B¸o c¸o ®Þnh kú vµ ®ét xuÊt vÒ t×nh h×nh thùc 
hiÖn nhiÖm vô qu¶n lý c«ng t¸c t− ph¸p ®−îc giao 
víi uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn vµ phßng t− ph¸p. 

- Thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô kh¸c do uû ban 
nh©n d©n cÊp huyÖn giao. 

§iÒu 8 Th«ng t− liªn tÞch sè 01/2009/TTLT-
BTP-BNV quy ®Þnh: 
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- ë cÊp x· cã c«ng chøc t− ph¸p - hé tÞch tham 
m−u gióp uû ban nh©n d©n cÊp x· tæ chøc thùc 
hiÖn c¸c nhiÖm vô, quyÒn h¹n t¹i §iÒu 7 cña 
th«ng t− liªn tÞch nµy. 

- §èi víi nh÷ng x·, ph−êng, thÞ trÊn cã khèi 
l−îng c«ng viÖc lín, c¨n cø vµo ®iÒu kiÖn cô thÓ 
cña ®Þa ph−¬ng, uû ban nh©n d©n cÊp tØnh cã 
tr¸ch nhiÖm bè trÝ ®ñ c¸n bé t− ph¸p - hé tÞch ®Ó 
®¶m b¶o thùc hiÖn tèt c¸c nhiÖm vô ®−îc giao. 

4. Tæ chøc bé m¸y lµm c«ng t¸c d©n sè 

Th«ng t− sè 05/2008/TT-BYT ngµy 14-5-2008 
cña Bé Y tÕ h−íng dÉn chøc n¨ng, nhiÖm vô vµ c¬ 
cÊu tæ chøc bé m¸y d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh 
ë ®Þa ph−¬ng, phÇn c¸n bé, c«ng t¸c viªn lµm c«ng 
t¸c d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh ë x·, th«n, b¶n 
quy ®Þnh:  

C¸n bé chuyªn tr¸ch d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia 
®×nh x· cã tr¸ch nhiÖm gióp viÖc cho tr¹m tr−ëng 
tr¹m y tÕ cÊp x· x©y dùng kÕ ho¹ch vµ tæ chøc 
thùc hiÖn ch−¬ng tr×nh môc tiªu d©n sè - kÕ ho¹ch 
hãa gia ®×nh trªn ®Þa bµn x·. C¸n bé chuyªn tr¸ch 
d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh x· lµ viªn chøc cña 
tr¹m y tÕ x·, chÞu sù chØ ®¹o trùc tiÕp cña tr¹m 
tr−ëng tr¹m y tÕ x·, chÞu sù qu¶n lý, chØ ®¹o, 
h−íng dÉn vÒ chuyªn m«n nghiÖp vô cña trung 
t©m d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh huyÖn. 

1- NhiÖm vô: 
- X©y dùng kÕ ho¹ch c«ng t¸c n¨m, ch−¬ng 
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d−ìng, cung cÊp tµi liÖu nghiÖp vô cho tæ viªn tæ 
hoµ gi¶i trªn ®Þa bµn theo sù h−íng dÉn cña c¬ 
quan t− ph¸p cÊp trªn. 

- Thùc hiÖn viÖc ®¨ng ký, ®¨ng ký l¹i viÖc 
sinh, tö, kÕt h«n, nhËn nu«i con nu«i; thay ®æi, c¶i 
chÝnh hé tÞch cho ng−êi d−íi 14 tuæi vµ bæ sung hé 
tÞch cho mäi tr−êng hîp kh«ng ph©n biÖt ®é tuæi; 
®¨ng ký khai sinh, khai tö qu¸ h¹n theo quy ®Þnh 
cña ph¸p luËt; qu¶n lý, sö dông c¸c lo¹i sæ hé tÞch, 
biÓu mÉu hé tÞch theo quy ®Þnh cña Bé T− ph¸p; 
l−u tr÷ sæ hé tÞch, giÊy tê hé tÞch; cÊp b¶n sao giÊy 
tê hé tÞch tõ sæ hé tÞch. 

- Thùc hiÖn mét sè viÖc vÒ quèc tÞch thuéc 
thÈm quyÒn theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

- Thùc hiÖn cÊp b¶n sao tõ sæ gèc, chøng thùc 
b¶n sao tõ b¶n chÝnh c¸c giÊy tê, v¨n b¶n b»ng 
tiÕng ViÖt; chøng thùc ch÷ ký trong c¸c giÊy tê, 
v¨n b¶n b»ng tiÕng ViÖt; chøng thùc c¸c viÖc kh¸c 
theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

- Phèi hîp víi c¬ quan thi hµnh ¸n d©n sù 
trong thi hµnh ¸n d©n sù trªn ®Þa bµn theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt. 

- B¸o c¸o ®Þnh kú vµ ®ét xuÊt vÒ t×nh h×nh thùc 
hiÖn nhiÖm vô qu¶n lý c«ng t¸c t− ph¸p ®−îc giao 
víi uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn vµ phßng t− ph¸p. 

- Thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô kh¸c do uû ban 
nh©n d©n cÊp huyÖn giao. 

§iÒu 8 Th«ng t− liªn tÞch sè 01/2009/TTLT-
BTP-BNV quy ®Þnh: 
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- ë cÊp x· cã c«ng chøc t− ph¸p - hé tÞch tham 
m−u gióp uû ban nh©n d©n cÊp x· tæ chøc thùc 
hiÖn c¸c nhiÖm vô, quyÒn h¹n t¹i §iÒu 7 cña 
th«ng t− liªn tÞch nµy. 

- §èi víi nh÷ng x·, ph−êng, thÞ trÊn cã khèi 
l−îng c«ng viÖc lín, c¨n cø vµo ®iÒu kiÖn cô thÓ 
cña ®Þa ph−¬ng, uû ban nh©n d©n cÊp tØnh cã 
tr¸ch nhiÖm bè trÝ ®ñ c¸n bé t− ph¸p - hé tÞch ®Ó 
®¶m b¶o thùc hiÖn tèt c¸c nhiÖm vô ®−îc giao. 

4. Tæ chøc bé m¸y lµm c«ng t¸c d©n sè 

Th«ng t− sè 05/2008/TT-BYT ngµy 14-5-2008 
cña Bé Y tÕ h−íng dÉn chøc n¨ng, nhiÖm vô vµ c¬ 
cÊu tæ chøc bé m¸y d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh 
ë ®Þa ph−¬ng, phÇn c¸n bé, c«ng t¸c viªn lµm c«ng 
t¸c d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh ë x·, th«n, b¶n 
quy ®Þnh:  

C¸n bé chuyªn tr¸ch d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia 
®×nh x· cã tr¸ch nhiÖm gióp viÖc cho tr¹m tr−ëng 
tr¹m y tÕ cÊp x· x©y dùng kÕ ho¹ch vµ tæ chøc 
thùc hiÖn ch−¬ng tr×nh môc tiªu d©n sè - kÕ ho¹ch 
hãa gia ®×nh trªn ®Þa bµn x·. C¸n bé chuyªn tr¸ch 
d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh x· lµ viªn chøc cña 
tr¹m y tÕ x·, chÞu sù chØ ®¹o trùc tiÕp cña tr¹m 
tr−ëng tr¹m y tÕ x·, chÞu sù qu¶n lý, chØ ®¹o, 
h−íng dÉn vÒ chuyªn m«n nghiÖp vô cña trung 
t©m d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh huyÖn. 

1- NhiÖm vô: 
- X©y dùng kÕ ho¹ch c«ng t¸c n¨m, ch−¬ng 
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tr×nh c«ng t¸c quý, th¸ng, tuÇn vÒ d©n sè - kÕ 
ho¹ch hãa gia ®×nh. Sau khi kÕ ho¹ch ®−îc tr¹m 
tr−ëng tr¹m y tÕ cÊp x· tr×nh cÊp cã thÈm quyÒn 
phª duyÖt, c¸n bé d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh cã 
tr¸ch nhiÖm tham m−u, phèi hîp víi c¸c ngµnh, 
®oµn thÓ tæ chøc thùc hiÖn nhiÖm vô, gi¸m s¸t ho¹t 
®éng cña céng t¸c viªn th«n b¶n, c¸c ngµnh, ®oµn 
thÓ theo ®óng nhiÖm vô ®−îc ph©n c«ng. 

- H−íng dÉn céng t¸c viªn d©n sè - kÕ ho¹ch 
hãa gia ®×nh th«n b¶n: LËp ch−¬ng tr×nh c«ng t¸c 
tuÇn, th¸ng; thùc hiÖn chÕ ®é ghi chÐp ban ®Çu vÒ 
d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh, thu thËp sè liÖu, 
lËp b¸o c¸o th¸ng, lËp c¸c s¬ ®å vµ biÓu ®å qu¶n lý 
c¸c chØ tiªu d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh cña x·; 
ph−¬ng ph¸p tuyªn truyÒn, vËn ®éng, t− vÊn; 
cung cÊp bao cao su, thuèc tr¸nh thai.  

- KiÓm tra, gi¸m s¸t viÖc thùc hiÖn nhiÖm vô 
cña céng t¸c viªn d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh 
th«n b¶n; gióp tr−ëng tr¹m y tÕ x· tham m−u cho 
uû ban nh©n d©n cÊp x· kiÓm tra, gi¸m s¸t viÖc 
thùc hiÖn c«ng t¸c d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh 
trªn ®Þa bµn x·. 

- Tæ chøc giao ban céng t¸c viªn d©n sè - kÕ 
ho¹ch hãa gia ®×nh th«n b¶n h»ng th¸ng ®Ó ®¸nh 
gi¸ kÕt qu¶ ho¹t ®éng vÒ d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia 
®×nh cña tõng th«n Êp. KÞp thêi gi¶i quyÕt hoÆc 
xin ý kiÕn cÊp cã thÈm quyÒn ®Ó gi¶i quyÕt nh÷ng 
vÊn ®Ò ph¸t sinh. Dù giao ban c¸n bé chuyªn 
tr¸ch t¹i cÊp huyÖn h»ng th¸ng.  
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- Tham dù ®Çy ®ñ c¸c kho¸ ®µo t¹o, tËp huÊn 
vÒ d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh do c¬ quan cÊp 
trªn tæ chøc. 

- §Ò xuÊt víi cÊp trªn c¸c vÊn ®Ò cÇn thùc 
hiÖn vÒ d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh. 

2- Tiªu chuÈn: 
C¸n bé chuyªn tr¸ch d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia 

®×nh x· do tr¹m tr−ëng tr¹m y tÕ x· ®Ò xuÊt vµ 
gi¸m ®èc trung t©m d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia 
®×nh huyÖn quyÕt ®Þnh vµ ký hîp ®ång lµm viÖc. 
Tiªu chuÈn c¸n bé chuyªn tr¸ch x· nh− sau: 

- Cã tr¸ch nhiÖm, nhiÖt t×nh víi c«ng t¸c d©n 
sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh. 

- Tr×nh ®é: C¸n bé chuyªn tr¸ch d©n sè - kÕ 
ho¹ch hãa gia ®×nh ®−îc ®µo t¹o chuyªn m«n Ýt 
nhÊt lµ trung cÊp nh−ng kh«ng nhÊt thiÕt lµ 
chuyªn m«n y tÕ; ®èi víi vïng s©u, vïng xa, miÒn 
nói, h¶i ®¶o, vïng khã kh¨n, nÕu ch−a cã tr×nh ®é 
trung cÊp vÒ nghiÖp vô th× Ýt nhÊt ph¶i tèt nghiÖp 
phæ th«ng trung häc. 

- C− tró t¹i ®Þa bµn x·. 
- Cã søc khoÎ tèt; g−¬ng mÉu thùc hiÖn kÕ 

ho¹ch hãa gia ®×nh. 
- §· tham gia c¸c líp ®µo t¹o, tËp huÊn vÒ d©n 

sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh. 
3- Chøc n¨ng, nhiÖm vô cña céng t¸c viªn d©n 

sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh th«n, b¶n: 
- Chøc n¨ng: Céng t¸c viªn d©n sè - kÕ ho¹ch 

hãa gia ®×nh th«n b¶n cã tr¸ch nhiÖm cïng c¸n bé 
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tr×nh c«ng t¸c quý, th¸ng, tuÇn vÒ d©n sè - kÕ 
ho¹ch hãa gia ®×nh. Sau khi kÕ ho¹ch ®−îc tr¹m 
tr−ëng tr¹m y tÕ cÊp x· tr×nh cÊp cã thÈm quyÒn 
phª duyÖt, c¸n bé d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh cã 
tr¸ch nhiÖm tham m−u, phèi hîp víi c¸c ngµnh, 
®oµn thÓ tæ chøc thùc hiÖn nhiÖm vô, gi¸m s¸t ho¹t 
®éng cña céng t¸c viªn th«n b¶n, c¸c ngµnh, ®oµn 
thÓ theo ®óng nhiÖm vô ®−îc ph©n c«ng. 

- H−íng dÉn céng t¸c viªn d©n sè - kÕ ho¹ch 
hãa gia ®×nh th«n b¶n: LËp ch−¬ng tr×nh c«ng t¸c 
tuÇn, th¸ng; thùc hiÖn chÕ ®é ghi chÐp ban ®Çu vÒ 
d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh, thu thËp sè liÖu, 
lËp b¸o c¸o th¸ng, lËp c¸c s¬ ®å vµ biÓu ®å qu¶n lý 
c¸c chØ tiªu d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh cña x·; 
ph−¬ng ph¸p tuyªn truyÒn, vËn ®éng, t− vÊn; 
cung cÊp bao cao su, thuèc tr¸nh thai.  

- KiÓm tra, gi¸m s¸t viÖc thùc hiÖn nhiÖm vô 
cña céng t¸c viªn d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh 
th«n b¶n; gióp tr−ëng tr¹m y tÕ x· tham m−u cho 
uû ban nh©n d©n cÊp x· kiÓm tra, gi¸m s¸t viÖc 
thùc hiÖn c«ng t¸c d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh 
trªn ®Þa bµn x·. 

- Tæ chøc giao ban céng t¸c viªn d©n sè - kÕ 
ho¹ch hãa gia ®×nh th«n b¶n h»ng th¸ng ®Ó ®¸nh 
gi¸ kÕt qu¶ ho¹t ®éng vÒ d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia 
®×nh cña tõng th«n Êp. KÞp thêi gi¶i quyÕt hoÆc 
xin ý kiÕn cÊp cã thÈm quyÒn ®Ó gi¶i quyÕt nh÷ng 
vÊn ®Ò ph¸t sinh. Dù giao ban c¸n bé chuyªn 
tr¸ch t¹i cÊp huyÖn h»ng th¸ng.  
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- Tham dù ®Çy ®ñ c¸c kho¸ ®µo t¹o, tËp huÊn 
vÒ d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh do c¬ quan cÊp 
trªn tæ chøc. 

- §Ò xuÊt víi cÊp trªn c¸c vÊn ®Ò cÇn thùc 
hiÖn vÒ d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh. 

2- Tiªu chuÈn: 
C¸n bé chuyªn tr¸ch d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia 

®×nh x· do tr¹m tr−ëng tr¹m y tÕ x· ®Ò xuÊt vµ 
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- Tr×nh ®é: C¸n bé chuyªn tr¸ch d©n sè - kÕ 
ho¹ch hãa gia ®×nh ®−îc ®µo t¹o chuyªn m«n Ýt 
nhÊt lµ trung cÊp nh−ng kh«ng nhÊt thiÕt lµ 
chuyªn m«n y tÕ; ®èi víi vïng s©u, vïng xa, miÒn 
nói, h¶i ®¶o, vïng khã kh¨n, nÕu ch−a cã tr×nh ®é 
trung cÊp vÒ nghiÖp vô th× Ýt nhÊt ph¶i tèt nghiÖp 
phæ th«ng trung häc. 

- C− tró t¹i ®Þa bµn x·. 
- Cã søc khoÎ tèt; g−¬ng mÉu thùc hiÖn kÕ 

ho¹ch hãa gia ®×nh. 
- §· tham gia c¸c líp ®µo t¹o, tËp huÊn vÒ d©n 

sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh. 
3- Chøc n¨ng, nhiÖm vô cña céng t¸c viªn d©n 

sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh th«n, b¶n: 
- Chøc n¨ng: Céng t¸c viªn d©n sè - kÕ ho¹ch 

hãa gia ®×nh th«n b¶n cã tr¸ch nhiÖm cïng c¸n bé 



 147

y tÕ th«n b¶n tuyªn truyÒn, vËn ®éng vÒ d©n sè - 
kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh, vÖ sinh phßng bÖnh, ch¨m 
sãc søc kháe ban ®Çu. Céng t¸c viªn d©n sè - kÕ 
ho¹ch hãa gia ®×nh th«n b¶n ho¹t ®éng theo chÕ 
®é tù nguyÖn, cã thï lao h»ng th¸ng, chÞu sù 
h−íng dÉn vÒ chuyªn m«n, nghiÖp vô cña tr¹m y 
tÕ x·. 

- NhiÖm vô: 
+ X©y dùng ch−¬ng tr×nh c«ng t¸c th¸ng, tuÇn 

vÒ d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh; phèi hîp víi c¸c 
tæ chøc trªn ®Þa bµn triÓn khai c¸c ho¹t ®éng qu¶n 
lý vµ vËn ®éng tíi tõng hé gia ®×nh. 

+ Trùc tiÕp tuyªn truyÒn, vËn ®éng, t− vÊn vÒ 
d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh vµ cung cÊp bao cao 
su, thuèc tr¸nh thai ®Õn tõng hé gia ®×nh.  

+ KiÓm tra viÖc duy tr× thùc hiÖn c¸c néi dung 
d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh cña c¸c hé gia ®×nh 
t¹i ®Þa bµn qu¶n lý. 

+ Thùc hiÖn chÕ ®é ghi chÐp ban ®Çu, thu thËp 
sè liÖu, lËp b¸o c¸o th¸ng vÒ d©n sè - kÕ ho¹ch ho¸ 
gia ®×nh theo quy ®Þnh hiÖn hµnh; lËp c¸c s¬ ®å vµ 
biÓu ®å, qu¶n lý sæ hé gia ®×nh vÒ d©n sè - kÕ 
ho¹ch ho¸ gia ®×nh t¹i ®Þa bµn qu¶n lý. 

+ B¶o qu¶n vµ sö dông c¸c tµi liÖu (sæ s¸ch, biÓu 
mÉu b¸o c¸o…) liªn quan ®Õn nhiÖm vô ®−îc giao.  

+ Dù giao ban céng t¸c viªn d©n sè - kÕ ho¹ch 
hãa gia ®×nh th«n b¶n h»ng th¸ng ®Ó ph¶n ¸nh 
t×nh h×nh vµ b¸o c¸o kÕt qu¶ ho¹t ®éng d©n sè - kÕ 
ho¹ch hãa gia ®×nh cña ®Þa bµn ®−îc giao qu¶n lý. 
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Gi¶i quyÕt hoÆc xin ý kiÕn c¸n bé chuyªn tr¸ch 
d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh x· ®Ó gi¶i quyÕt 
nh÷ng vÊn ®Ò ph¸t sinh. 

+ Tham dù ®Çy ®ñ c¸c khãa tËp huÊn do c¬ 
quan cÊp trªn tæ chøc. 

+ Ph¸t hiÖn vµ ®Ò xuÊt víi c¸n bé chuyªn 
tr¸ch d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh x· c¸c vÊn ®Ò 
cÇn thùc hiÖn vÒ d©n sè - kÕ ho¹ch ho¸ gia ®×nh 
t¹i ®Þa bµn qu¶n lý. 

- Tiªu chuÈn: 
Céng t¸c viªn d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh 

th«n b¶n do c¸n bé chuyªn tr¸ch d©n sè - kÕ ho¹ch 
ho¸ gia ®×nh x· phèi hîp víi tr−ëng th«n b¶n vËn 
®éng vµ tuyÓn chän. Céng t¸c viªn d©n sè - kÕ ho¹ch 
hãa gia ®×nh th«n b¶n cã tiªu chuÈn sau: 

+ Lµ ng−êi cã tinh thÇn tr¸ch nhiÖm, nhiÖt 
t×nh tham gia c«ng t¸c d©n sè - kÕ ho¹ch hãa gia 
®×nh, cã uy tÝn trong céng ®ång. 

+ Lµ c¸n bé th«n, x·, c«ng chøc vÒ h−u hoÆc lµ 
ng−êi d©n cã tr×nh ®é v¨n ho¸ tèt nghiÖp phæ 
th«ng trung häc; ®èi víi vïng s©u, vïng xa, miÒn 
nói, h¶i ®¶o, vïng khã kh¨n nÕu ch−a tèt nghiÖp 
phæ th«ng trung häc th× Ýt nhÊt ph¶i tèt nghiÖp 
phæ th«ng trung häc c¬ së. 

+ §· tham gia c¸c líp tËp huÊn vÒ d©n sè - kÕ 
ho¹ch hãa gia ®×nh. 

+ C− tró t¹i th«n, b¶n. 
+ Cã søc khoÎ tèt; g−¬ng mÉu thùc hiÖn kÕ 

ho¹ch hãa gia ®×nh. 
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 5. Tæ chøc bé m¸y lµm c«ng t¸c t«n gi¸o 

CÊp x· kh«ng cã tæ chøc bé m¸y ®éc lËp lµm 
c«ng t¸c t«n gi¸o mµ ph©n c«ng mét ñy viªn uû 
ban nh©n d©n kiªm nhiÖm theo dâi, tæ chøc thùc 
hiÖn c«ng t¸c t«n gi¸o trªn ®Þa bµn; ®èi víi x· lµ 
®Þa bµn khã kh¨n, phøc t¹p cã thÓ bè trÝ mét c¸n 
bé t¨ng c−êng lµm c«ng t¸c t«n gi¸o. 

6. Tæ chøc bé m¸y lµm c«ng t¸c tµi nguyªn 
vµ m«i tr−êng 

NghÞ ®Þnh sè 81/2007/N§-CP ngµy 23-5-2007 

cña ChÝnh phñ quy ®Þnh tæ chøc, bé phËn chuyªn 

m«n vÒ b¶o vÖ m«i tr−êng t¹i c¬ quan nhµ n−íc vµ 

doanh nghiÖp nhµ n−íc quy ®Þnh: c«ng chøc ®Þa 

chÝnh - x©y dùng cÊp x· cã nhiÖm vô gióp uû ban 

nh©n d©n cÊp x· thùc hiÖn nhiÖm vô, quyÒn h¹n 

qu¶n lý nhµ n−íc vÒ b¶o vÖ m«i tr−êng trªn ®Þa 

bµn cÊp x· quy ®Þnh t¹i kho¶n 3 §iÒu 122 LuËt 

b¶o vÖ m«i tr−êng. 

C¨n cø nhu cÇu c«ng viÖc, ®Æc ®iÓm b¶o vÖ m«i 

tr−êng trªn ®Þa bµn, chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp 

x· cã thÓ ký hîp ®ång lao ®éng ®Ó thùc hiÖn nhiÖm 

vô hç trî c«ng t¸c b¶o vÖ m«i tr−êng cña c«ng chøc 

®Þa chÝnh - x©y dùng. Kinh phÝ cho viÖc thùc hiÖn 

hîp ®ång lao ®éng ®−îc trÝch tõ kinh phÝ sù nghiÖp 

b¶o vÖ m«i tr−êng cÊp cho cÊp x·.  
Th«ng t− liªn tÞch sè 03/2008/TTLT-BTNMT-

BNV ngµy 15-7-2008, Bé Tµi nguyªn vµ M«i 
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tr−êng - Bé Néi vô h−íng dÉn chøc n¨ng, nhiÖm 
vô, quyÒn h¹n vµ c¬ cÊu tæ chøc cña c¬ quan 
chuyªn m«n vÒ tµi nguyªn vµ m«i tr−êng thuéc uû 
ban nh©n d©n c¸c cÊp quy ®Þnh: c«ng chøc ®Þa 
chÝnh - x©y dùng lµ c«ng chøc chuyªn m«n vÒ tµi 
nguyªn vµ m«i tr−êng cÊp x·, tham m−u gióp uû 
ban nh©n d©n cÊp x· thùc hiÖn qu¶n lý nhµ n−íc 
vÒ tµi nguyªn vµ m«i tr−êng trªn ®Þa bµn; chÞu sù 
h−íng dÉn, kiÓm tra vÒ chuyªn m«n, nghiÖp vô 
cña phßng tµi nguyªn vµ m«i tr−êng cÊp huyÖn. 
Cã nhiÖm vô, quyÒn h¹n: 

- Tham m−u, gióp uû ban nh©n d©n cÊp x· vÒ 
quy ho¹ch, kÕ ho¹ch sö dông ®Êt cÊp x·, vÒ giao 
®Êt, cho thuª ®Êt, thu håi ®Êt, chuyÓn quyÒn sö 
dông ®Êt, chuyÓn môc ®Ých sö dông ®Êt, cÊp giÊy 
chøng nhËn quyÒn sö dông ®Êt theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt; triÓn khai, theo dâi, kiÓm tra t×nh h×nh 
thùc hiÖn sau khi cÊp cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh. 

- ThÈm ®Þnh hå s¬, tr×nh uû ban nh©n d©n cÊp 
x· viÖc cho thuª ®Êt, chuyÓn ®æi quyÒn sö dông 
®Êt, ®¨ng ký giao dÞch b¶o ®¶m ®èi víi quyÒn sö 
dông ®Êt, tµi s¶n g¾n liÒn víi ®Êt cho hé gia ®×nh, 
c¸ nh©n theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

- Thùc hiÖn viÖc ®¨ng ký, lËp vµ qu¶n lý hå s¬ 
®Þa chÝnh; theo dâi biÕn ®éng ®Êt ®ai vµ chØnh lý hå 
s¬ ®Þa chÝnh; thèng kª, kiÓm kª ®Êt ®ai; b¶o qu¶n 
t− liÖu vÒ ®Êt ®ai, ®o ®¹c vµ b¶n ®å; thùc hiÖn qu¶n 
lý dÊu mèc ®o ®¹c vµ mèc ®Þa giíi hµnh chÝnh trªn 
®Þa bµn x· theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 
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t− liÖu vÒ ®Êt ®ai, ®o ®¹c vµ b¶n ®å; thùc hiÖn qu¶n 
lý dÊu mèc ®o ®¹c vµ mèc ®Þa giíi hµnh chÝnh trªn 
®Þa bµn x· theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 
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- Thùc hiÖn thèng kª, theo dâi, gi¸m s¸t t×nh 
h×nh khai th¸c, sö dông vµ b¶o vÖ tµi nguyªn 
n−íc; tham gia c«ng t¸c phßng, chèng, kh¾c phôc 
hËu qu¶ do n−íc g©y ra trªn ®Þa bµn x·. 

- Thùc hiÖn viÖc ®¨ng ký vµ kiÓm tra c¸c tæ 
chøc, c¸ nh©n trªn ®Þa bµn thùc hiÖn cam kÕt b¶o 
vÖ m«i tr−êng theo ñy quyÒn cña uû ban nh©n d©n 
cÊp huyÖn. 

- TriÓn khai thùc hiÖn kÕ ho¹ch vµ c¸c nhiÖm 
vô cô thÓ vÒ gi÷ g×n vÖ sinh m«i tr−êng ®èi víi c¸c 
khu d©n c−, hé gia ®×nh vµ c¸c ho¹t ®éng b¶o vÖ 
m«i tr−êng n¬i c«ng céng trªn ®Þa bµn theo ph©n 
c«ng cña chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x·.  

- Tham gia hßa gi¶i, gi¶i quyÕt c¸c tranh chÊp, 
khiÕu n¹i, tè c¸o vÒ lÜnh vùc tµi nguyªn vµ m«i 
tr−êng theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; ph¸t hiÖn c¸c 
tr−êng hîp vi ph¹m ph¸p luËt vÒ qu¶n lý, b¶o vÖ 
tµi nguyªn vµ m«i tr−êng, xö lý theo thÈm quyÒn 
vµ kiÕn nghÞ c¸c c¬ quan cã thÈm quyÒn xö lý theo 
quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

- B¸o c¸o c«ng t¸c vÒ lÜnh vùc tµi nguyªn vµ 
m«i tr−êng vµ thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô kh¸c do uû 
ban nh©n d©n cÊp x· giao. 

7. Tæ chøc bé m¸y lµm c«ng t¸c thi ®ua - 
khen th−ëng 

§iÒu 2, §iÒu 4 NghÞ ®Þnh sè 122/2005/N§-CP 
ngµy 4-10-2005 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh tæ chøc 
lµm c«ng t¸c thi ®ua, khen th−ëng quy ®Þnh  
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uû ban nh©n d©n cÊp x· bè trÝ c«ng chøc kiªm 
nhiÖm lµm c«ng t¸c thi ®ua, khen th−ëng. Bè trÝ 
1/2 biªn chÕ c«ng chøc lµm c«ng t¸c thi ®ua, khen 
th−ëng ë uû ban nh©n d©n cÊp x·. 

8. Tæ chøc bé m¸y lµm c«ng t¸c lao ®éng - 
th−¬ng binh vµ x· héi 

Trong lÜnh vùc lao ®éng, ng−êi cã c«ng vµ x· 
héi, uû ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn (sau 
®©y gäi chung lµ uû ban nh©n d©n cÊp x·) thùc 
hiÖn nh÷ng nhiÖm vô, quyÒn h¹n sau: 

- Tæ chøc vµ h−íng dÉn thùc hiÖn nhiÖm vô 
c«ng t¸c vÒ lao ®éng, ng−êi cã c«ng vµ x· héi trªn 
®Þa bµn theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt vµ ph©n cÊp 
cña uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn. 

- Thèng kª nguån lao ®éng cña x· tr×nh uû 
ban nh©n d©n cÊp huyÖn ®Ó c©n ®èi nguån lao 
®éng, t¹o viÖc lµm, d¹y nghÒ, xuÊt khÈu lao ®éng. 

- Tæng hîp vµ qu¶n lý ®èi t−îng ng−êi cã c«ng, 
ng−êi h−ëng chÝnh s¸ch x· héi vµ c¸c ®èi t−îng 
kh¸c trªn ®Þa bµn theo h−íng dÉn cña phßng lao 
®éng - th−¬ng binh vµ x· héi; kiÕn nghÞ víi cÊp cã 
thÈm quyÒn vÒ chÝnh s¸ch ®èi víi ®èi t−îng thuéc 
lÜnh vùc lao ®éng, ng−êi cã c«ng vµ x· héi.  

- Tæ chøc thùc hiÖn c«ng t¸c chi tr¶ trî cÊp, 
phô cÊp cho c¸c ®èi t−îng h−ëng chÝnh s¸ch lao 
®éng, ng−êi cã c«ng vµ x· héi theo ph©n cÊp hoÆc 
ñy nhiÖm cña c¬ quan chøc n¨ng. 

- Qu¶n lý nghÜa trang liÖt sÜ, c¸c c«ng tr×nh 
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- Thùc hiÖn thèng kª, theo dâi, gi¸m s¸t t×nh 
h×nh khai th¸c, sö dông vµ b¶o vÖ tµi nguyªn 
n−íc; tham gia c«ng t¸c phßng, chèng, kh¾c phôc 
hËu qu¶ do n−íc g©y ra trªn ®Þa bµn x·. 

- Thùc hiÖn viÖc ®¨ng ký vµ kiÓm tra c¸c tæ 
chøc, c¸ nh©n trªn ®Þa bµn thùc hiÖn cam kÕt b¶o 
vÖ m«i tr−êng theo ñy quyÒn cña uû ban nh©n d©n 
cÊp huyÖn. 

- TriÓn khai thùc hiÖn kÕ ho¹ch vµ c¸c nhiÖm 
vô cô thÓ vÒ gi÷ g×n vÖ sinh m«i tr−êng ®èi víi c¸c 
khu d©n c−, hé gia ®×nh vµ c¸c ho¹t ®éng b¶o vÖ 
m«i tr−êng n¬i c«ng céng trªn ®Þa bµn theo ph©n 
c«ng cña chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x·.  

- Tham gia hßa gi¶i, gi¶i quyÕt c¸c tranh chÊp, 
khiÕu n¹i, tè c¸o vÒ lÜnh vùc tµi nguyªn vµ m«i 
tr−êng theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; ph¸t hiÖn c¸c 
tr−êng hîp vi ph¹m ph¸p luËt vÒ qu¶n lý, b¶o vÖ 
tµi nguyªn vµ m«i tr−êng, xö lý theo thÈm quyÒn 
vµ kiÕn nghÞ c¸c c¬ quan cã thÈm quyÒn xö lý theo 
quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

- B¸o c¸o c«ng t¸c vÒ lÜnh vùc tµi nguyªn vµ 
m«i tr−êng vµ thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô kh¸c do uû 
ban nh©n d©n cÊp x· giao. 

7. Tæ chøc bé m¸y lµm c«ng t¸c thi ®ua - 
khen th−ëng 

§iÒu 2, §iÒu 4 NghÞ ®Þnh sè 122/2005/N§-CP 
ngµy 4-10-2005 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh tæ chøc 
lµm c«ng t¸c thi ®ua, khen th−ëng quy ®Þnh  
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uû ban nh©n d©n cÊp x· bè trÝ c«ng chøc kiªm 
nhiÖm lµm c«ng t¸c thi ®ua, khen th−ëng. Bè trÝ 
1/2 biªn chÕ c«ng chøc lµm c«ng t¸c thi ®ua, khen 
th−ëng ë uû ban nh©n d©n cÊp x·. 

8. Tæ chøc bé m¸y lµm c«ng t¸c lao ®éng - 
th−¬ng binh vµ x· héi 

Trong lÜnh vùc lao ®éng, ng−êi cã c«ng vµ x· 
héi, uû ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn (sau 
®©y gäi chung lµ uû ban nh©n d©n cÊp x·) thùc 
hiÖn nh÷ng nhiÖm vô, quyÒn h¹n sau: 

- Tæ chøc vµ h−íng dÉn thùc hiÖn nhiÖm vô 
c«ng t¸c vÒ lao ®éng, ng−êi cã c«ng vµ x· héi trªn 
®Þa bµn theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt vµ ph©n cÊp 
cña uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn. 

- Thèng kª nguån lao ®éng cña x· tr×nh uû 
ban nh©n d©n cÊp huyÖn ®Ó c©n ®èi nguån lao 
®éng, t¹o viÖc lµm, d¹y nghÒ, xuÊt khÈu lao ®éng. 

- Tæng hîp vµ qu¶n lý ®èi t−îng ng−êi cã c«ng, 
ng−êi h−ëng chÝnh s¸ch x· héi vµ c¸c ®èi t−îng 
kh¸c trªn ®Þa bµn theo h−íng dÉn cña phßng lao 
®éng - th−¬ng binh vµ x· héi; kiÕn nghÞ víi cÊp cã 
thÈm quyÒn vÒ chÝnh s¸ch ®èi víi ®èi t−îng thuéc 
lÜnh vùc lao ®éng, ng−êi cã c«ng vµ x· héi.  

- Tæ chøc thùc hiÖn c«ng t¸c chi tr¶ trî cÊp, 
phô cÊp cho c¸c ®èi t−îng h−ëng chÝnh s¸ch lao 
®éng, ng−êi cã c«ng vµ x· héi theo ph©n cÊp hoÆc 
ñy nhiÖm cña c¬ quan chøc n¨ng. 

- Qu¶n lý nghÜa trang liÖt sÜ, c¸c c«ng tr×nh 
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ghi c«ng liÖt sÜ cña x· (nÕu cã); qu¶n lý c¬ së nu«i 
d−ìng ®èi t−îng b¶o trî x· héi (nÕu cã); ch¨m 
sãc, nu«i d−ìng c¸c ®èi t−îng chÝnh s¸ch x· héi 
theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt vµ uû ban nh©n d©n 
cÊp huyÖn. 

- Phßng, chèng tÖ n¹n m¹i d©m, cai nghiÖn ma 
tuý t¹i céng ®ång; tiÕp nhËn, hç trî phô n÷, trÎ 
em cã hoµn c¶nh ®Æc biÖt, trÎ em bÞ x©m h¹i, lµ 
n¹n nh©n bÞ bu«n b¸n tõ n−íc ngoµi trë vÒ. 

- Tuyªn truyÒn, vËn ®éng nh©n d©n thùc hiÖn 
chÝnh s¸ch, ph¸p luËt vÒ lÜnh vùc lao ®éng, ng−êi 
cã c«ng vµ x· héi. 

- Qu¶n lý ho¹t ®éng cña c¸n bé, nh©n viªn 
thuéc uû ban nh©n d©n cÊp x· lµm c«ng t¸c lao 
®éng, ng−êi cã c«ng vµ x· héi. 

- KiÓm tra vµ xö lý theo thÈm quyÒn c¸c vi 
ph¹m ph¸p luËt vÒ lao ®éng, ng−êi cã c«ng vµ x· 
héi; thùc hiÖn b¸o c¸o ®Þnh kú vµ ®ét xuÊt t×nh 
h×nh thùc hiÖn nhiÖm vô vÒ lÜnh vùc lao ®éng, 
ng−êi cã c«ng vµ x· héi trªn ®Þa bµn cÊp x· theo 
quy ®Þnh. 

- Bè trÝ c¸n bé lµm c«ng t¸c lao ®éng, ng−êi cã 
c«ng vµ x· héi cÊp x· trªn c¬ së quy ®Þnh cña ph¸p 
luËt vµ ®Æc ®iÓm cña tõng ®Þa ph−¬ng. 

9. Tæ chøc bé m¸y lµm c«ng t¸c x©y dùng 

Uû ban nh©n d©n cÊp x· cã c¸c nhiÖm vô, 
quyÒn h¹n vÒ c¸c lÜnh vùc qu¶n lý nhµ n−íc thuéc 
ngµnh x©y dùng trong ph¹m vi ®Þa bµn x· nh− sau: 
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- Tuyªn truyÒn, phæ biÕn c¸c v¨n b¶n quy 
ph¹m ph¸p luËt thuéc ngµnh x©y dùng cho c¸c tæ 
chøc vµ nh©n d©n trªn ®Þa bµn x·. 

- H−íng dÉn vµ tæ chøc thùc hiÖn c¸c v¨n b¶n 
quy ph¹m ph¸p luËt thuéc ngµnh x©y dùng theo 
thÈm quyÒn. 

- Tæ chøc lËp, tr×nh cÊp cã thÈm quyÒn thÈm 
®Þnh, phª duyÖt vµ tæ chøc thùc hiÖn quy ho¹ch 
x©y dùng c¸c ®iÓm d©n c− n«ng th«n trªn ®Þa 
bµn x·. 

- CÊp, thu håi giÊy phÐp x©y dùng nhµ ë riªng 
lÎ thuéc c¸c ®iÓm d©n c− n«ng th«n; kiÓm tra viÖc 
x©y dùng c«ng tr×nh theo giÊy phÐp ®−îc cÊp trªn 
®Þa bµn x·; tiÕp nhËn, x¸c nhËn hå s¬ ®Ó cÊp cã 
thÈm quyÒn thùc hiÖn viÖc x¸c lËp quyÒn së h÷u 
nhµ ë, quyÒn së h÷u c«ng tr×nh x©y dùng trªn ®Þa 
bµn x· theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

- Qu¶n lý c¸c mèc giíi, chØ giíi x©y dùng vµ 
qu¶n lý trËt tù x©y dùng trªn ®Þa bµn x· theo quy 
chÕ qu¶n lý kiÕn tróc ®« thÞ vµ quy ho¹ch x©y 
dùng ®· ®−îc cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt; cung 
cÊp th«ng tin vÒ lÜnh vùc kiÕn tróc, quy ho¹ch x©y 
dùng theo ph©n c«ng, ph©n cÊp cña uû ban nh©n 
d©n cÊp huyÖn. 

- Tæ chøc thùc hiÖn viÖc x©y dùng míi, c¶i t¹o, 
söa ch÷a, duy tu, b¶o tr×, qu¶n lý, khai th¸c, sö 
dông c¸c c«ng tr×nh x©y dùng, c«ng tr×nh h¹ tÇng 
kü thuËt thuéc thÈm quyÒn qu¶n lý cña uû ban 
nh©n d©n cÊp x· theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt vµ 
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ghi c«ng liÖt sÜ cña x· (nÕu cã); qu¶n lý c¬ së nu«i 
d−ìng ®èi t−îng b¶o trî x· héi (nÕu cã); ch¨m 
sãc, nu«i d−ìng c¸c ®èi t−îng chÝnh s¸ch x· héi 
theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt vµ uû ban nh©n d©n 
cÊp huyÖn. 

- Phßng, chèng tÖ n¹n m¹i d©m, cai nghiÖn ma 
tuý t¹i céng ®ång; tiÕp nhËn, hç trî phô n÷, trÎ 
em cã hoµn c¶nh ®Æc biÖt, trÎ em bÞ x©m h¹i, lµ 
n¹n nh©n bÞ bu«n b¸n tõ n−íc ngoµi trë vÒ. 

- Tuyªn truyÒn, vËn ®éng nh©n d©n thùc hiÖn 
chÝnh s¸ch, ph¸p luËt vÒ lÜnh vùc lao ®éng, ng−êi 
cã c«ng vµ x· héi. 

- Qu¶n lý ho¹t ®éng cña c¸n bé, nh©n viªn 
thuéc uû ban nh©n d©n cÊp x· lµm c«ng t¸c lao 
®éng, ng−êi cã c«ng vµ x· héi. 

- KiÓm tra vµ xö lý theo thÈm quyÒn c¸c vi 
ph¹m ph¸p luËt vÒ lao ®éng, ng−êi cã c«ng vµ x· 
héi; thùc hiÖn b¸o c¸o ®Þnh kú vµ ®ét xuÊt t×nh 
h×nh thùc hiÖn nhiÖm vô vÒ lÜnh vùc lao ®éng, 
ng−êi cã c«ng vµ x· héi trªn ®Þa bµn cÊp x· theo 
quy ®Þnh. 

- Bè trÝ c¸n bé lµm c«ng t¸c lao ®éng, ng−êi cã 
c«ng vµ x· héi cÊp x· trªn c¬ së quy ®Þnh cña ph¸p 
luËt vµ ®Æc ®iÓm cña tõng ®Þa ph−¬ng. 

9. Tæ chøc bé m¸y lµm c«ng t¸c x©y dùng 

Uû ban nh©n d©n cÊp x· cã c¸c nhiÖm vô, 
quyÒn h¹n vÒ c¸c lÜnh vùc qu¶n lý nhµ n−íc thuéc 
ngµnh x©y dùng trong ph¹m vi ®Þa bµn x· nh− sau: 
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- Tuyªn truyÒn, phæ biÕn c¸c v¨n b¶n quy 
ph¹m ph¸p luËt thuéc ngµnh x©y dùng cho c¸c tæ 
chøc vµ nh©n d©n trªn ®Þa bµn x·. 

- H−íng dÉn vµ tæ chøc thùc hiÖn c¸c v¨n b¶n 
quy ph¹m ph¸p luËt thuéc ngµnh x©y dùng theo 
thÈm quyÒn. 

- Tæ chøc lËp, tr×nh cÊp cã thÈm quyÒn thÈm 
®Þnh, phª duyÖt vµ tæ chøc thùc hiÖn quy ho¹ch 
x©y dùng c¸c ®iÓm d©n c− n«ng th«n trªn ®Þa 
bµn x·. 

- CÊp, thu håi giÊy phÐp x©y dùng nhµ ë riªng 
lÎ thuéc c¸c ®iÓm d©n c− n«ng th«n; kiÓm tra viÖc 
x©y dùng c«ng tr×nh theo giÊy phÐp ®−îc cÊp trªn 
®Þa bµn x·; tiÕp nhËn, x¸c nhËn hå s¬ ®Ó cÊp cã 
thÈm quyÒn thùc hiÖn viÖc x¸c lËp quyÒn së h÷u 
nhµ ë, quyÒn së h÷u c«ng tr×nh x©y dùng trªn ®Þa 
bµn x· theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

- Qu¶n lý c¸c mèc giíi, chØ giíi x©y dùng vµ 
qu¶n lý trËt tù x©y dùng trªn ®Þa bµn x· theo quy 
chÕ qu¶n lý kiÕn tróc ®« thÞ vµ quy ho¹ch x©y 
dùng ®· ®−îc cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt; cung 
cÊp th«ng tin vÒ lÜnh vùc kiÕn tróc, quy ho¹ch x©y 
dùng theo ph©n c«ng, ph©n cÊp cña uû ban nh©n 
d©n cÊp huyÖn. 

- Tæ chøc thùc hiÖn viÖc x©y dùng míi, c¶i t¹o, 
söa ch÷a, duy tu, b¶o tr×, qu¶n lý, khai th¸c, sö 
dông c¸c c«ng tr×nh x©y dùng, c«ng tr×nh h¹ tÇng 
kü thuËt thuéc thÈm quyÒn qu¶n lý cña uû ban 
nh©n d©n cÊp x· theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt vµ 
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ph©n c«ng, ph©n cÊp cña uû ban nh©n d©n cÊp 
tØnh, cÊp huyÖn. 

- Tæ chøc thùc hiÖn viÖc giao nép vµ l−u tr÷ hå 
s¬, tµi liÖu kh¶o s¸t x©y dùng, thiÕt kÕ x©y dùng, 
hå s¬, tµi liÖu hoµn c«ng c«ng tr×nh x©y dùng 
thuéc thÈm quyÒn qu¶n lý cña uû ban nh©n d©n 
cÊp x· theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

- Thanh tra, kiÓm tra viÖc thi hµnh c¸c v¨n 
b¶n quy ph¹m ph¸p luËt thuéc ngµnh x©y dùng, 
xö lý theo thÈm quyÒn hoÆc tr×nh cÊp cã thÈm 
quyÒn xö lý c¸c tr−êng hîp vi ph¹m; gi¶i quyÕt 
c¸c tranh chÊp, khiÕu n¹i, tè c¸o, thùc hiÖn phßng 
chèng tham nhòng, l·ng phÝ trong ngµnh x©y 
dùng theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

Tæng hîp, b¸o c¸o ®Þnh kú 6 th¸ng, 1 n¨m vµ 
®ét xuÊt víi uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn, phßng 
qu¶n lý ®« thÞ (®èi víi c¸c quËn, thÞ x·, thµnh phè 
thuéc tØnh), phßng c«ng th−¬ng (®èi víi c¸c huyÖn) 
vÒ t×nh h×nh ph¸t triÓn vµ qu¶n lý c¸c lÜnh vùc 
thuéc ngµnh x©y dùng trªn ®Þa bµn x·. 

- Thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô, quyÒn h¹n kh¸c vÒ 
c¸c lÜnh vùc qu¶n lý nhµ n−íc thuéc ngµnh x©y 
dùng theo sù ph©n c«ng, ph©n cÊp hoÆc uû quyÒn 
cña uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn vµ theo quy ®Þnh 
cña ph¸p luËt. 

10. Tæ chøc bé m¸y lµm c«ng t¸c n«ng 
nghiÖp vµ ph¸t triÓn n«ng th«n 

NghÞ ®Þnh sè 56/2005/N§-CP ngµy 26-4-2005 
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cña ChÝnh phñ vÒ khuyÕn n«ng, khuyÕn ng− quy 
®Þnh: Mçi x·, ph−êng, thÞ trÊn (sau ®©y gäi chung 
lµ cÊp x·) cã Ýt nhÊt 1 nh©n viªn lµm c«ng t¸c 
khuyÕn n«ng, khuyÕn ng−. ë th«n, b¶n, phum, sãc 
(sau ®©y gäi chung lµ cÊp th«n) cã céng t¸c viªn 
khuyÕn n«ng, khuyÕn ng−. Uû ban nh©n d©n cÊp 
tØnh quy ®Þnh sè l−îng vµ chÕ ®é thï lao cho nh©n 
viªn khuyÕn n«ng, khuyÕn ng− cÊp x·, céng t¸c 
viªn khuyÕn n«ng, khuyÕn ng− cÊp th«n. 

Th«ng t− sè 60/2005/TT-BNN ngµy 10-10-2005 
h−íng dÉn thùc hiÖn NghÞ ®Þnh sè 56/2005/ N§-CP 
quy ®Þnh: mçi x·, ph−êng, thÞ trÊn cã Ýt nhÊt  
1 nh©n viªn khuyÕn n«ng. §èi víi c¸c x· vïng 
s©u, vïng xa, c¸c x· ®a ngµnh nghÒ cã thÓ bè trÝ 
tõ 2 nh©n viªn khuyÕn n«ng trë lªn; ë th«n, b¶n, 
phum, sãc cã céng t¸c viªn khuyÕn n«ng. Céng 
t¸c viªn khuyÕn n«ng cã thÓ lµ c¸n bé kiªm 
nhiÖm nh− tr−ëng th«n, tr−ëng b¶n, ®éi tr−ëng 
s¶n xuÊt, thµnh viªn cña tæ chøc quÇn chóng 
hoÆc lµ ng−êi ®−îc n«ng d©n tÝn nhiÖm ®Ò cö. 
Nh©n viªn khuyÕn n«ng ë c¸c x· ®ång b»ng ph¶i 
cã tr×nh ®é tõ trung cÊp trë lªn; ë c¸c x· vïng 
s©u, vïng xa Ýt nhÊt cã tr×nh ®é phæ th«ng trung 
häc trë lªn hoÆc lµ n«ng d©n cã kinh nghiÖm s¶n 
xuÊt, cã uy tÝn vµ kh¶ n¨ng khuyÕn n«ng. Nh©n 
viªn khuyÕn n«ng, céng t¸c viªn khuyÕn n«ng do 
uû ban nh©n d©n cÊp x· tuyÓn chän vµ qu¶n lý, 
®ång thêi cã sù h−íng dÉn chuyªn m«n cña tr¹m 
khuyÕn n«ng cÊp huyÖn. 
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ph©n c«ng, ph©n cÊp cña uû ban nh©n d©n cÊp 
tØnh, cÊp huyÖn. 

- Tæ chøc thùc hiÖn viÖc giao nép vµ l−u tr÷ hå 
s¬, tµi liÖu kh¶o s¸t x©y dùng, thiÕt kÕ x©y dùng, 
hå s¬, tµi liÖu hoµn c«ng c«ng tr×nh x©y dùng 
thuéc thÈm quyÒn qu¶n lý cña uû ban nh©n d©n 
cÊp x· theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

- Thanh tra, kiÓm tra viÖc thi hµnh c¸c v¨n 
b¶n quy ph¹m ph¸p luËt thuéc ngµnh x©y dùng, 
xö lý theo thÈm quyÒn hoÆc tr×nh cÊp cã thÈm 
quyÒn xö lý c¸c tr−êng hîp vi ph¹m; gi¶i quyÕt 
c¸c tranh chÊp, khiÕu n¹i, tè c¸o, thùc hiÖn phßng 
chèng tham nhòng, l·ng phÝ trong ngµnh x©y 
dùng theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

Tæng hîp, b¸o c¸o ®Þnh kú 6 th¸ng, 1 n¨m vµ 
®ét xuÊt víi uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn, phßng 
qu¶n lý ®« thÞ (®èi víi c¸c quËn, thÞ x·, thµnh phè 
thuéc tØnh), phßng c«ng th−¬ng (®èi víi c¸c huyÖn) 
vÒ t×nh h×nh ph¸t triÓn vµ qu¶n lý c¸c lÜnh vùc 
thuéc ngµnh x©y dùng trªn ®Þa bµn x·. 

- Thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô, quyÒn h¹n kh¸c vÒ 
c¸c lÜnh vùc qu¶n lý nhµ n−íc thuéc ngµnh x©y 
dùng theo sù ph©n c«ng, ph©n cÊp hoÆc uû quyÒn 
cña uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn vµ theo quy ®Þnh 
cña ph¸p luËt. 

10. Tæ chøc bé m¸y lµm c«ng t¸c n«ng 
nghiÖp vµ ph¸t triÓn n«ng th«n 

NghÞ ®Þnh sè 56/2005/N§-CP ngµy 26-4-2005 
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cña ChÝnh phñ vÒ khuyÕn n«ng, khuyÕn ng− quy 
®Þnh: Mçi x·, ph−êng, thÞ trÊn (sau ®©y gäi chung 
lµ cÊp x·) cã Ýt nhÊt 1 nh©n viªn lµm c«ng t¸c 
khuyÕn n«ng, khuyÕn ng−. ë th«n, b¶n, phum, sãc 
(sau ®©y gäi chung lµ cÊp th«n) cã céng t¸c viªn 
khuyÕn n«ng, khuyÕn ng−. Uû ban nh©n d©n cÊp 
tØnh quy ®Þnh sè l−îng vµ chÕ ®é thï lao cho nh©n 
viªn khuyÕn n«ng, khuyÕn ng− cÊp x·, céng t¸c 
viªn khuyÕn n«ng, khuyÕn ng− cÊp th«n. 

Th«ng t− sè 60/2005/TT-BNN ngµy 10-10-2005 
h−íng dÉn thùc hiÖn NghÞ ®Þnh sè 56/2005/ N§-CP 
quy ®Þnh: mçi x·, ph−êng, thÞ trÊn cã Ýt nhÊt  
1 nh©n viªn khuyÕn n«ng. §èi víi c¸c x· vïng 
s©u, vïng xa, c¸c x· ®a ngµnh nghÒ cã thÓ bè trÝ 
tõ 2 nh©n viªn khuyÕn n«ng trë lªn; ë th«n, b¶n, 
phum, sãc cã céng t¸c viªn khuyÕn n«ng. Céng 
t¸c viªn khuyÕn n«ng cã thÓ lµ c¸n bé kiªm 
nhiÖm nh− tr−ëng th«n, tr−ëng b¶n, ®éi tr−ëng 
s¶n xuÊt, thµnh viªn cña tæ chøc quÇn chóng 
hoÆc lµ ng−êi ®−îc n«ng d©n tÝn nhiÖm ®Ò cö. 
Nh©n viªn khuyÕn n«ng ë c¸c x· ®ång b»ng ph¶i 
cã tr×nh ®é tõ trung cÊp trë lªn; ë c¸c x· vïng 
s©u, vïng xa Ýt nhÊt cã tr×nh ®é phæ th«ng trung 
häc trë lªn hoÆc lµ n«ng d©n cã kinh nghiÖm s¶n 
xuÊt, cã uy tÝn vµ kh¶ n¨ng khuyÕn n«ng. Nh©n 
viªn khuyÕn n«ng, céng t¸c viªn khuyÕn n«ng do 
uû ban nh©n d©n cÊp x· tuyÓn chän vµ qu¶n lý, 
®ång thêi cã sù h−íng dÉn chuyªn m«n cña tr¹m 
khuyÕn n«ng cÊp huyÖn. 
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Th«ng t− sè 61/2008/TTLT-BNN-BNV ngµy 15-
5-2008 cña liªn Bé N«ng nghiÖp vµ Ph¸t triÓn 
n«ng th«n - Néi vô h−íng dÉn chøc n¨ng, nhiÖm 
vô, quyÒn h¹n vµ c¬ cÊu tæ chøc cña c¬ quan 
chuyªn m«n thuéc uû ban nh©n d©n cÊp tØnh, cÊp 
huyÖn vµ nhiÖm vô qu¶n lý nhµ n−íc cña uû ban 
nh©n d©n cÊp x· vÒ n«ng nghiÖp vµ ph¸t triÓn 
n«ng th«n quy ®Þnh trong lÜnh vùc n«ng nghiÖp, 
l©m nghiÖp, diªm nghiÖp, thuû s¶n, thuû lîi vµ 
ph¸t triÓn n«ng th«n, uû ban nh©n d©n x·, 
ph−êng, thÞ trÊn (sau ®©y gäi chung lµ uû ban 
nh©n d©n cÊp x·) thùc hiÖn nh÷ng nhiÖm vô, 
quyÒn h¹n sau ®©y: 

- Tæ chøc vµ h−íng dÉn thùc hiÖn quy ho¹ch, 
ch−¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch, ®Ò ¸n khuyÕn khÝch ph¸t 
triÓn n«ng nghiÖp, l©m nghiÖp, diªm nghiÖp, 
thuû s¶n. 

- Tæ chøc tuyªn truyÒn, phæ biÕn ph¸p luËt, 
chÝnh s¸ch vÒ n«ng nghiÖp vµ ph¸t triÓn n«ng th«n. 

- ChØ ®¹o kÕ ho¹ch s¶n xuÊt n«ng nghiÖp, diªm 
nghiÖp, thuû s¶n, ph¸t triÓn rõng h»ng n¨m; tæ 
chøc h−íng dÉn n«ng d©n thùc hiÖn c¸c biÖn ph¸p 
kü thuËt chuyÓn ®æi c¬ cÊu kinh tÕ, c©y trång, vËt 
nu«i trong s¶n xuÊt n«ng l©m nghiÖp, thuû s¶n 
theo quy ho¹ch, kÕ ho¹ch ®−îc phª duyÖt. 

- ChØ ®¹o x©y dùng kÕ ho¹ch, tæ chøc huy ®éng 
lùc l−îng vµ thùc hiÖn phßng trõ dÞch bÖnh c©y 
trång, vËt nu«i, thuû s¶n; tæ chøc thùc hiÖn viÖc tu 
bæ, b¶o vÖ ®ª ®iÒu, bê vïng, c«ng tr×nh vµ c¬ së 

 158

hËu cÇn chuyªn ngµnh, b¶o vÖ rõng; phßng ch¸y, 
ch÷a ch¸y rõng, chèng chÆt ph¸ rõng vµ kh¾c 
phôc hËu qu¶ thiªn tai h¹n h¸n, b·o, lò, óng, lôt, 
s¹t, lë, ch¸y rõng; ng¨n chÆn kÞp thêi nh÷ng hµnh 
vi vi ph¹m ph¸p luËt vÒ b¶o vÖ ®ª ®iÒu, b¶o vÖ 
rõng, c«ng tr×nh vµ c¬ së hËu cÇn chuyªn ngµnh 
t¹i ®Þa ph−¬ng. 

- ChØ ®¹o, kiÓm tra, gi¸m s¸t viÖc x©y dùng 
c¸c c«ng tr×nh thñy lîi nhá vµ m¹ng l−íi thñy 
n«ng; gi¸m s¸t, kiÓm tra, b¶o vÖ viÖc sö dông n−íc 
trong c«ng tr×nh thñy lîi vµ n−íc s¹ch n«ng th«n 
trªn ®Þa bµn theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

- Tæ chøc thùc hiÖn vµ kiÓm tra viÖc thèng kª 
diÔn biÕn ®Êt n«ng nghiÖp, ®Êt l©m nghiÖp, ®Êt 
diªm nghiÖp; thèng kª rõng, kiÓm kª rõng, diÔn 
biÕn tµi nguyªn rõng, diÔn biÕn sè l−îng gia sóc, 
gia cÇm trªn ®Þa bµn cÊp x· theo quy ®Þnh; tæng 
hîp t×nh h×nh thùc hiÖn tiÕn ®é s¶n xuÊt n«ng, 
l©m, ng− nghiÖp. 

- Tæ chøc viÖc khai th¸c vµ ph¸t triÓn c¸c 
ngµnh, nghÒ, lµng nghÒ truyÒn thèng n«ng th«n; 
øng dông tiÕn bé khoa häc, c«ng nghÖ ®Ó ph¸t 
triÓn s¶n xuÊt vµ ph¸t triÓn c¸c ngµnh, nghÒ míi 
trªn ®Þa bµn cÊp x·. 

- Tæ chøc thùc hiÖn c«ng t¸c qu¶n lý chÊt 
l−îng s¶n phÈm, gièng c©y trång, vËt nu«i, ph©n 
bãn, thøc ¨n ch¨n nu«i, thuèc b¶o vÖ thùc vËt, 
thuèc thó y vµ vÖ sinh, an toµn thùc phÈm trªn 
®Þa bµn cÊp x· theo quy ®Þnh. 
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Th«ng t− sè 61/2008/TTLT-BNN-BNV ngµy 15-
5-2008 cña liªn Bé N«ng nghiÖp vµ Ph¸t triÓn 
n«ng th«n - Néi vô h−íng dÉn chøc n¨ng, nhiÖm 
vô, quyÒn h¹n vµ c¬ cÊu tæ chøc cña c¬ quan 
chuyªn m«n thuéc uû ban nh©n d©n cÊp tØnh, cÊp 
huyÖn vµ nhiÖm vô qu¶n lý nhµ n−íc cña uû ban 
nh©n d©n cÊp x· vÒ n«ng nghiÖp vµ ph¸t triÓn 
n«ng th«n quy ®Þnh trong lÜnh vùc n«ng nghiÖp, 
l©m nghiÖp, diªm nghiÖp, thuû s¶n, thuû lîi vµ 
ph¸t triÓn n«ng th«n, uû ban nh©n d©n x·, 
ph−êng, thÞ trÊn (sau ®©y gäi chung lµ uû ban 
nh©n d©n cÊp x·) thùc hiÖn nh÷ng nhiÖm vô, 
quyÒn h¹n sau ®©y: 

- Tæ chøc vµ h−íng dÉn thùc hiÖn quy ho¹ch, 
ch−¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch, ®Ò ¸n khuyÕn khÝch ph¸t 
triÓn n«ng nghiÖp, l©m nghiÖp, diªm nghiÖp, 
thuû s¶n. 

- Tæ chøc tuyªn truyÒn, phæ biÕn ph¸p luËt, 
chÝnh s¸ch vÒ n«ng nghiÖp vµ ph¸t triÓn n«ng th«n. 

- ChØ ®¹o kÕ ho¹ch s¶n xuÊt n«ng nghiÖp, diªm 
nghiÖp, thuû s¶n, ph¸t triÓn rõng h»ng n¨m; tæ 
chøc h−íng dÉn n«ng d©n thùc hiÖn c¸c biÖn ph¸p 
kü thuËt chuyÓn ®æi c¬ cÊu kinh tÕ, c©y trång, vËt 
nu«i trong s¶n xuÊt n«ng l©m nghiÖp, thuû s¶n 
theo quy ho¹ch, kÕ ho¹ch ®−îc phª duyÖt. 

- ChØ ®¹o x©y dùng kÕ ho¹ch, tæ chøc huy ®éng 
lùc l−îng vµ thùc hiÖn phßng trõ dÞch bÖnh c©y 
trång, vËt nu«i, thuû s¶n; tæ chøc thùc hiÖn viÖc tu 
bæ, b¶o vÖ ®ª ®iÒu, bê vïng, c«ng tr×nh vµ c¬ së 
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hËu cÇn chuyªn ngµnh, b¶o vÖ rõng; phßng ch¸y, 
ch÷a ch¸y rõng, chèng chÆt ph¸ rõng vµ kh¾c 
phôc hËu qu¶ thiªn tai h¹n h¸n, b·o, lò, óng, lôt, 
s¹t, lë, ch¸y rõng; ng¨n chÆn kÞp thêi nh÷ng hµnh 
vi vi ph¹m ph¸p luËt vÒ b¶o vÖ ®ª ®iÒu, b¶o vÖ 
rõng, c«ng tr×nh vµ c¬ së hËu cÇn chuyªn ngµnh 
t¹i ®Þa ph−¬ng. 

- ChØ ®¹o, kiÓm tra, gi¸m s¸t viÖc x©y dùng 
c¸c c«ng tr×nh thñy lîi nhá vµ m¹ng l−íi thñy 
n«ng; gi¸m s¸t, kiÓm tra, b¶o vÖ viÖc sö dông n−íc 
trong c«ng tr×nh thñy lîi vµ n−íc s¹ch n«ng th«n 
trªn ®Þa bµn theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

- Tæ chøc thùc hiÖn vµ kiÓm tra viÖc thèng kª 
diÔn biÕn ®Êt n«ng nghiÖp, ®Êt l©m nghiÖp, ®Êt 
diªm nghiÖp; thèng kª rõng, kiÓm kª rõng, diÔn 
biÕn tµi nguyªn rõng, diÔn biÕn sè l−îng gia sóc, 
gia cÇm trªn ®Þa bµn cÊp x· theo quy ®Þnh; tæng 
hîp t×nh h×nh thùc hiÖn tiÕn ®é s¶n xuÊt n«ng, 
l©m, ng− nghiÖp. 

- Tæ chøc viÖc khai th¸c vµ ph¸t triÓn c¸c 
ngµnh, nghÒ, lµng nghÒ truyÒn thèng n«ng th«n; 
øng dông tiÕn bé khoa häc, c«ng nghÖ ®Ó ph¸t 
triÓn s¶n xuÊt vµ ph¸t triÓn c¸c ngµnh, nghÒ míi 
trªn ®Þa bµn cÊp x·. 

- Tæ chøc thùc hiÖn c«ng t¸c qu¶n lý chÊt 
l−îng s¶n phÈm, gièng c©y trång, vËt nu«i, ph©n 
bãn, thøc ¨n ch¨n nu«i, thuèc b¶o vÖ thùc vËt, 
thuèc thó y vµ vÖ sinh, an toµn thùc phÈm trªn 
®Þa bµn cÊp x· theo quy ®Þnh. 
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- Tæ chøc thùc hiÖn c¸c ho¹t ®éng cung cÊp 
dÞch vô c«ng vÒ n«ng nghiÖp vµ ph¸t triÓn n«ng 
th«n trªn ®Þa bµn cÊp x·. 

- Thùc hiÖn viÖc b¸o c¸o ®Þnh kú vµ ®ét xuÊt 
t×nh h×nh s¶n xuÊt n«ng nghiÖp, l©m nghiÖp, diªm 
nghiÖp, thuû s¶n, c«ng t¸c thuû lîi vµ ph¸t triÓn 
n«ng th«n trªn ®Þa bµn cÊp x· theo quy ®Þnh.  

VÒ tæ chøc ho¹t ®éng: 
- Uû ban nh©n d©n cÊp x· tæ chøc ®Þa ®iÓm 

lµm viÖc vµ chØ ®¹o, kiÓm tra ho¹t ®éng cña ®éi 
ngò c¸n bé, nh©n viªn chuyªn m«n, kü thuËt c«ng 
t¸c trªn ®Þa bµn cÊp x· theo quy chÕ qu¶n lý, phèi 
hîp c«ng t¸c vµ chÕ ®é th«ng tin b¸o c¸o.  

- Ph©n c«ng mét phã chñ tÞch uû ban nh©n 
d©n cÊp x· chÞu tr¸ch nhiÖm ®iÒu phèi ho¹t ®éng 
cña ®éi ngò c¸n bé, nh©n viªn chuyªn m«n, kü 
thuËt c«ng t¸c trªn ®Þa bµn cÊp x·. 

- C¨n cø vµo ®iÒu kiÖn thùc tÕ cña ®Þa ph−¬ng 
vµ Quy chÕ qu¶n lý, phèi hîp c«ng t¸c cña c¸n bé, 
nh©n viªn kü thuËt trªn ®Þa bµn cÊp x· ®· ®−îc 
chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp tØnh ban hµnh, uû 
ban nh©n d©n cÊp x· cã thÓ lËp Ban n«ng nghiÖp 
x· gåm c¸c c¸n bé, nh©n viªn kü thuËt trªn ®Þa 
bµn x· ®Ó qu¶n lý, ®iÒu phèi ho¹t ®éng vÒ n«ng 
nghiÖp trªn ®Þa bµn. 

11. Tæ chøc bé m¸y lµm c«ng t¸c tµi chÝnh 

Th«ng t− liªn tÞch sè 90/2009/TTLT-BTC-BNV 
ngµy 6-5-2009 cña liªn Bé Tµi chÝnh - Néi vô 
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h−íng dÉn chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn h¹n vµ c¬ 
cÊu tæ chøc cña c¬ quan chuyªn m«n vÒ lÜnh vùc 
tµi chÝnh thuéc uû ban nh©n d©n cÊp tØnh, cÊp 
huyÖn quy ®Þnh nhiÖm vô vµ quyÒn h¹n cô thÓ vÒ 
qu¶n lý tµi chÝnh, ng©n s¸ch cña uû ban nh©n d©n 
x·, ph−êng, thÞ trÊn do chñ tÞch uû ban nh©n d©n 
cÊp tØnh quy ®Þnh theo ®Ò nghÞ cña gi¸m ®èc së tµi 
chÝnh vµ gi¸m ®èc së néi vô. 

12. Tæ chøc bé m¸y lµm c«ng t¸c d©n téc 

NghÞ ®Þnh sè 53/2004/N§-CP ngµy 18-2-2004 
cña ChÝnh phñ vÒ kiÖn toµn tæ chøc bé m¸y lµm 
c«ng t¸c d©n téc thuéc uû ban nh©n d©n c¸c cÊp 
quy ®Þnh: ®èi víi x·, ph−êng, thÞ trÊn (sau ®©y gäi 
chung lµ cÊp x·) cã ®ång bµo d©n téc thiÓu sè sinh 
sèng trªn ®Þa bµn kh«ng thµnh lËp tæ chøc riªng, 
nh−ng ph©n c«ng mét ñy viªn uû ban nh©n d©n 
cÊp x· kiªm nhiÖm theo dâi, tæ chøc thùc hiÖn 
c«ng t¸c d©n téc. Th«ng t− liªn tÞch sè 246/2004/ 
TTLT-UBDT-BNV, ngµy 6-5-2004 cña Uû ban 
D©n téc vµ Bé Néi vô h−íng dÉn chøc n¨ng, 
nhiÖm vô, quyÒn h¹n vµ c¬ cÊu tæ chøc c¬ quan 
chuyªn m«n gióp uû ban nh©n d©n qu¶n lý nhµ 
n−íc vÒ c«ng t¸c d©n téc ë ®Þa ph−¬ng giao uû ban 
nh©n d©n tØnh quy ®Þnh nhiÖm vô, quyÒn h¹n cô 
thÓ cña uû ban nh©n d©n x· vÒ c«ng t¸c d©n téc 
theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

13. Ban Thanh tra nh©n d©n 

LuËt thanh tra ban hµnh ngµy 15-6-2004 quy 
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- Tæ chøc thùc hiÖn c¸c ho¹t ®éng cung cÊp 
dÞch vô c«ng vÒ n«ng nghiÖp vµ ph¸t triÓn n«ng 
th«n trªn ®Þa bµn cÊp x·. 

- Thùc hiÖn viÖc b¸o c¸o ®Þnh kú vµ ®ét xuÊt 
t×nh h×nh s¶n xuÊt n«ng nghiÖp, l©m nghiÖp, diªm 
nghiÖp, thuû s¶n, c«ng t¸c thuû lîi vµ ph¸t triÓn 
n«ng th«n trªn ®Þa bµn cÊp x· theo quy ®Þnh.  

VÒ tæ chøc ho¹t ®éng: 
- Uû ban nh©n d©n cÊp x· tæ chøc ®Þa ®iÓm 

lµm viÖc vµ chØ ®¹o, kiÓm tra ho¹t ®éng cña ®éi 
ngò c¸n bé, nh©n viªn chuyªn m«n, kü thuËt c«ng 
t¸c trªn ®Þa bµn cÊp x· theo quy chÕ qu¶n lý, phèi 
hîp c«ng t¸c vµ chÕ ®é th«ng tin b¸o c¸o.  

- Ph©n c«ng mét phã chñ tÞch uû ban nh©n 
d©n cÊp x· chÞu tr¸ch nhiÖm ®iÒu phèi ho¹t ®éng 
cña ®éi ngò c¸n bé, nh©n viªn chuyªn m«n, kü 
thuËt c«ng t¸c trªn ®Þa bµn cÊp x·. 

- C¨n cø vµo ®iÒu kiÖn thùc tÕ cña ®Þa ph−¬ng 
vµ Quy chÕ qu¶n lý, phèi hîp c«ng t¸c cña c¸n bé, 
nh©n viªn kü thuËt trªn ®Þa bµn cÊp x· ®· ®−îc 
chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp tØnh ban hµnh, uû 
ban nh©n d©n cÊp x· cã thÓ lËp Ban n«ng nghiÖp 
x· gåm c¸c c¸n bé, nh©n viªn kü thuËt trªn ®Þa 
bµn x· ®Ó qu¶n lý, ®iÒu phèi ho¹t ®éng vÒ n«ng 
nghiÖp trªn ®Þa bµn. 

11. Tæ chøc bé m¸y lµm c«ng t¸c tµi chÝnh 

Th«ng t− liªn tÞch sè 90/2009/TTLT-BTC-BNV 
ngµy 6-5-2009 cña liªn Bé Tµi chÝnh - Néi vô 
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h−íng dÉn chøc n¨ng, nhiÖm vô, quyÒn h¹n vµ c¬ 
cÊu tæ chøc cña c¬ quan chuyªn m«n vÒ lÜnh vùc 
tµi chÝnh thuéc uû ban nh©n d©n cÊp tØnh, cÊp 
huyÖn quy ®Þnh nhiÖm vô vµ quyÒn h¹n cô thÓ vÒ 
qu¶n lý tµi chÝnh, ng©n s¸ch cña uû ban nh©n d©n 
x·, ph−êng, thÞ trÊn do chñ tÞch uû ban nh©n d©n 
cÊp tØnh quy ®Þnh theo ®Ò nghÞ cña gi¸m ®èc së tµi 
chÝnh vµ gi¸m ®èc së néi vô. 

12. Tæ chøc bé m¸y lµm c«ng t¸c d©n téc 

NghÞ ®Þnh sè 53/2004/N§-CP ngµy 18-2-2004 
cña ChÝnh phñ vÒ kiÖn toµn tæ chøc bé m¸y lµm 
c«ng t¸c d©n téc thuéc uû ban nh©n d©n c¸c cÊp 
quy ®Þnh: ®èi víi x·, ph−êng, thÞ trÊn (sau ®©y gäi 
chung lµ cÊp x·) cã ®ång bµo d©n téc thiÓu sè sinh 
sèng trªn ®Þa bµn kh«ng thµnh lËp tæ chøc riªng, 
nh−ng ph©n c«ng mét ñy viªn uû ban nh©n d©n 
cÊp x· kiªm nhiÖm theo dâi, tæ chøc thùc hiÖn 
c«ng t¸c d©n téc. Th«ng t− liªn tÞch sè 246/2004/ 
TTLT-UBDT-BNV, ngµy 6-5-2004 cña Uû ban 
D©n téc vµ Bé Néi vô h−íng dÉn chøc n¨ng, 
nhiÖm vô, quyÒn h¹n vµ c¬ cÊu tæ chøc c¬ quan 
chuyªn m«n gióp uû ban nh©n d©n qu¶n lý nhµ 
n−íc vÒ c«ng t¸c d©n téc ë ®Þa ph−¬ng giao uû ban 
nh©n d©n tØnh quy ®Þnh nhiÖm vô, quyÒn h¹n cô 
thÓ cña uû ban nh©n d©n x· vÒ c«ng t¸c d©n téc 
theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

13. Ban Thanh tra nh©n d©n 

LuËt thanh tra ban hµnh ngµy 15-6-2004 quy 
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®Þnh: Thanh tra nh©n d©n ®−îc tæ chøc d−íi h×nh 
thøc ban thanh tra nh©n d©n. Ban thanh tra nh©n 
d©n ®−îc thµnh lËp ë x·, ph−êng, thÞ trÊn, c¬ 
quan nhµ n−íc, ®¬n vÞ sù nghiÖp, doanh nghiÖp 
nhµ n−íc. Ban thanh tra nh©n d©n cã nhiÖm vô, 
quyÒn h¹n: 

- Gi¸m s¸t viÖc thùc hiÖn chÝnh s¸ch, ph¸p 
luËt, viÖc gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o, viÖc thùc 
hiÖn Quy chÕ d©n chñ ë c¬ së cña c¬ quan, tæ chøc, 
c¸ nh©n cã tr¸ch nhiÖm ë x·, ph−êng, thÞ trÊn, c¬ 
quan nhµ n−íc, ®¬n vÞ sù nghiÖp, doanh nghiÖp 
nhµ n−íc. 

- Khi ph¸t hiÖn cã dÊu hiÖu vi ph¹m ph¸p luËt 
th× kiÕn nghÞ ng−êi cã thÈm quyÒn xö lý theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt vµ gi¸m s¸t viÖc thùc hiÖn 
kiÕn nghÞ ®ã. 

- Khi cÇn thiÕt, ®−îc chñ tÞch uû ban nh©n d©n 
x·, ph−êng, thÞ trÊn, ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan nhµ 
n−íc, ®¬n vÞ sù nghiÖp, doanh nghiÖp nhµ n−íc 
giao x¸c minh nh÷ng vô viÖc nhÊt ®Þnh. 

- KiÕn nghÞ víi chñ tÞch uû ban nh©n d©n x·, 
ph−êng, thÞ trÊn, ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan nhµ 
n−íc, ®¬n vÞ sù nghiÖp, doanh nghiÖp nhµ n−íc 
kh¾c phôc s¬ hë, thiÕu sãt ®−îc ph¸t hiÖn qua viÖc 
gi¸m s¸t; b¶o ®¶m quyÒn vµ lîi Ých hîp ph¸p cña 
c«ng d©n vµ ng−êi lao ®éng, biÓu d−¬ng nh÷ng ®¬n 
vÞ, c¸ nh©n cã thµnh tÝch. Tr−êng hîp ph¸t hiÖn 
ng−êi cã hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt th× kiÕn nghÞ 
c¬ quan, tæ chøc cã thÈm quyÒn xem xÐt, xö lý. 
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Ban thanh tra nh©n d©n ë x·, ph−êng, thÞ 
trÊn do héi nghÞ nh©n d©n hoÆc Héi nghÞ ®¹i biÓu 
nh©n d©n t¹i th«n, lµng, Êp, b¶n, tæ d©n phè bÇu. 
C¨n cø vµo ®Þa bµn vµ sè l−îng d©n c−, mçi ban 
thanh tra nh©n d©n ë x·, ph−êng, thÞ trÊn cã tõ 
n¨m ®Õn m−êi mét thµnh viªn. Thµnh viªn ban 
thanh tra nh©n d©n kh«ng ph¶i lµ ng−êi ®−¬ng 
nhiÖm trong uû ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ 
trÊn. NhiÖm kú cña ban thanh tra nh©n d©n x·, 
ph−êng, thÞ trÊn lµ hai n¨m. 

Trong nhiÖm kú, thµnh viªn ban thanh tra 
nh©n d©n kh«ng hoµn thµnh nhiÖm vô hoÆc kh«ng 
cßn ®−îc nh©n d©n tÝn nhiÖm th× Uû ban MÆt trËn 
Tæ quèc ViÖt Nam x·, ph−êng, thÞ trÊn ®Ò nghÞ héi 
nghÞ nh©n d©n hoÆc héi nghÞ ®¹i biÓu nh©n d©n ®· 
bÇu ra thµnh viªn ®ã b·i nhiÖm vµ bÇu ng−êi kh¸c 
thay thÕ.  

Ho¹t ®éng cña ban thanh tra nh©n d©n ë x·, 
ph−êng, thÞ trÊn: 

- Ban thanh tra nh©n d©n ë x·, ph−êng, thÞ 
trÊn do Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cïng 
cÊp trùc tiÕp chØ ®¹o ho¹t ®éng. 

- Ban thanh tra nh©n d©n c¨n cø vµo nghÞ 
quyÕt cña héi ®ång nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn, 
ch−¬ng tr×nh hµnh ®éng vµ sù chØ ®¹o cña Uû ban 
MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam x·, ph−êng, thÞ trÊn 
®Ò ra ph−¬ng h−íng, néi dung kÕ ho¹ch ho¹t ®éng 
cña m×nh. 

- Ban thanh tra nh©n d©n cã tr¸ch nhiÖm b¸o 
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®Þnh: Thanh tra nh©n d©n ®−îc tæ chøc d−íi h×nh 
thøc ban thanh tra nh©n d©n. Ban thanh tra nh©n 
d©n ®−îc thµnh lËp ë x·, ph−êng, thÞ trÊn, c¬ 
quan nhµ n−íc, ®¬n vÞ sù nghiÖp, doanh nghiÖp 
nhµ n−íc. Ban thanh tra nh©n d©n cã nhiÖm vô, 
quyÒn h¹n: 

- Gi¸m s¸t viÖc thùc hiÖn chÝnh s¸ch, ph¸p 
luËt, viÖc gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o, viÖc thùc 
hiÖn Quy chÕ d©n chñ ë c¬ së cña c¬ quan, tæ chøc, 
c¸ nh©n cã tr¸ch nhiÖm ë x·, ph−êng, thÞ trÊn, c¬ 
quan nhµ n−íc, ®¬n vÞ sù nghiÖp, doanh nghiÖp 
nhµ n−íc. 

- Khi ph¸t hiÖn cã dÊu hiÖu vi ph¹m ph¸p luËt 
th× kiÕn nghÞ ng−êi cã thÈm quyÒn xö lý theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt vµ gi¸m s¸t viÖc thùc hiÖn 
kiÕn nghÞ ®ã. 

- Khi cÇn thiÕt, ®−îc chñ tÞch uû ban nh©n d©n 
x·, ph−êng, thÞ trÊn, ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan nhµ 
n−íc, ®¬n vÞ sù nghiÖp, doanh nghiÖp nhµ n−íc 
giao x¸c minh nh÷ng vô viÖc nhÊt ®Þnh. 

- KiÕn nghÞ víi chñ tÞch uû ban nh©n d©n x·, 
ph−êng, thÞ trÊn, ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan nhµ 
n−íc, ®¬n vÞ sù nghiÖp, doanh nghiÖp nhµ n−íc 
kh¾c phôc s¬ hë, thiÕu sãt ®−îc ph¸t hiÖn qua viÖc 
gi¸m s¸t; b¶o ®¶m quyÒn vµ lîi Ých hîp ph¸p cña 
c«ng d©n vµ ng−êi lao ®éng, biÓu d−¬ng nh÷ng ®¬n 
vÞ, c¸ nh©n cã thµnh tÝch. Tr−êng hîp ph¸t hiÖn 
ng−êi cã hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt th× kiÕn nghÞ 
c¬ quan, tæ chøc cã thÈm quyÒn xem xÐt, xö lý. 
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Ban thanh tra nh©n d©n ë x·, ph−êng, thÞ 
trÊn do héi nghÞ nh©n d©n hoÆc Héi nghÞ ®¹i biÓu 
nh©n d©n t¹i th«n, lµng, Êp, b¶n, tæ d©n phè bÇu. 
C¨n cø vµo ®Þa bµn vµ sè l−îng d©n c−, mçi ban 
thanh tra nh©n d©n ë x·, ph−êng, thÞ trÊn cã tõ 
n¨m ®Õn m−êi mét thµnh viªn. Thµnh viªn ban 
thanh tra nh©n d©n kh«ng ph¶i lµ ng−êi ®−¬ng 
nhiÖm trong uû ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ 
trÊn. NhiÖm kú cña ban thanh tra nh©n d©n x·, 
ph−êng, thÞ trÊn lµ hai n¨m. 

Trong nhiÖm kú, thµnh viªn ban thanh tra 
nh©n d©n kh«ng hoµn thµnh nhiÖm vô hoÆc kh«ng 
cßn ®−îc nh©n d©n tÝn nhiÖm th× Uû ban MÆt trËn 
Tæ quèc ViÖt Nam x·, ph−êng, thÞ trÊn ®Ò nghÞ héi 
nghÞ nh©n d©n hoÆc héi nghÞ ®¹i biÓu nh©n d©n ®· 
bÇu ra thµnh viªn ®ã b·i nhiÖm vµ bÇu ng−êi kh¸c 
thay thÕ.  

Ho¹t ®éng cña ban thanh tra nh©n d©n ë x·, 
ph−êng, thÞ trÊn: 

- Ban thanh tra nh©n d©n ë x·, ph−êng, thÞ 
trÊn do Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cïng 
cÊp trùc tiÕp chØ ®¹o ho¹t ®éng. 

- Ban thanh tra nh©n d©n c¨n cø vµo nghÞ 
quyÕt cña héi ®ång nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn, 
ch−¬ng tr×nh hµnh ®éng vµ sù chØ ®¹o cña Uû ban 
MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam x·, ph−êng, thÞ trÊn 
®Ò ra ph−¬ng h−íng, néi dung kÕ ho¹ch ho¹t ®éng 
cña m×nh. 

- Ban thanh tra nh©n d©n cã tr¸ch nhiÖm b¸o 



 163

c¸o ho¹t ®éng cña m×nh víi Uû ban MÆt trËn Tæ 
quèc ViÖt Nam x·, ph−êng, thÞ trÊn. Khi cÇn thiÕt, 
tr−ëng ban thanh tra nh©n d©n ®−îc mêi tham dù 
cuéc häp cña héi ®ång nh©n d©n, uû ban nh©n 
d©n, Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam x·, 
ph−êng, thÞ trÊn.  

Tr¸ch nhiÖm cña uû ban nh©n d©n x·, ph−êng, 
thÞ trÊn: 

- Th«ng b¸o cho ban thanh tra nh©n d©n 
nh÷ng chÝnh s¸ch, ph¸p luËt chñ yÕu liªn quan 
®Õn tæ chøc, ho¹t ®éng, nhiÖm vô cña héi ®ång 
nh©n d©n, uû ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn; 
c¸c môc tiªu vµ nhiÖm vô ph¸t triÓn kinh tÕ - x· 
héi h»ng n¨m cña ®Þa ph−¬ng. 

- Yªu cÇu tæ chøc, c¸ nh©n cã liªn quan cung 
cÊp ®Çy ®ñ vµ kÞp thêi c¸c th«ng tin, tµi liÖu cÇn 
thiÕt cho ban thanh tra nh©n d©n. 

- Xem xÐt, gi¶i quyÕt kÞp thêi c¸c kiÕn nghÞ 
cña ban thanh tra nh©n d©n, th«ng b¸o kÕt qu¶ 
gi¶i quyÕt trong thêi h¹n chËm nhÊt kh«ng qu¸ 
m−êi l¨m ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn ®−îc kiÕn nghÞ 
®ã; xö lý ng−êi cã hµnh vi c¶n trë ho¹t ®éng cña 
ban thanh tra nh©n d©n hoÆc ng−êi cã hµnh vi tr¶ 
thï, trï dËp thµnh viªn ban thanh tra nh©n d©n. 

- Th«ng b¸o cho ban thanh tra nh©n d©n kÕt 
qu¶ gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o, viÖc thùc hiÖn 
quy chÕ d©n chñ ë c¬ së. 

- Hç trî kinh phÝ, ph−¬ng tiÖn ®Ó ban thanh 
tra nh©n d©n ho¹t ®éng theo quy ®Þnh cña ph¸p 
luËt. 
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Tr¸ch nhiÖm cña Uû ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam x·, ph−êng, thÞ trÊn: 

- H−íng dÉn viÖc tæ chøc héi nghÞ nh©n d©n 
hoÆc héi nghÞ ®¹i biÓu nh©n d©n ë th«n, lµng, Êp, 
b¶n, tæ d©n phè bÇu ban thanh tra nh©n d©n. 

- Ra v¨n b¶n c«ng nhËn ban thanh tra nh©n 
d©n vµ th«ng b¸o cho héi ®ång nh©n d©n, uû ban 
nh©n d©n cïng cÊp vµ nh©n d©n ë ®Þa ph−¬ng; tæ 
chøc cuéc häp cña ban thanh tra nh©n d©n ®Ó ban 
thanh tra nh©n d©n bÇu tr−ëng ban, phã tr−ëng 
ban, ph©n c«ng nhiÖm vô cho tõng thµnh viªn. 

- H−íng dÉn ban thanh tra nh©n d©n x©y 
dùng ch−¬ng tr×nh, néi dung c«ng t¸c; ®Þnh kú 
nghe b¸o c¸o vÒ ho¹t ®éng cña ban thanh tra 
nh©n d©n; ®«n ®èc viÖc gi¶i quyÕt nh÷ng kiÕn nghÞ 
cña ban thanh tra nh©n d©n. 

- §éng viªn nh©n d©n ë ®Þa ph−¬ng ñng hé, 
phèi hîp, tham gia c¸c ho¹t ®éng cña ban thanh 
tra nh©n d©n. 

- X¸c nhËn biªn b¶n, kiÕn nghÞ cña ban thanh 
tra nh©n d©n. 

NghÞ ®Þnh sè 99/2005/N§-CP ngµy 28-7-2005 
cña ChÝnh phñ quy ®Þnh chi tiÕt vµ h−íng dÉn thi 
hµnh mét sè ®iÒu cña LuËt thanh tra vÒ tæ chøc vµ 
ho¹t ®éng cña ban thanh tra nh©n d©n quy ®Þnh: 
ban thanh tra nh©n d©n ®−îc thµnh lËp ë x·, 
ph−êng, thÞ trÊn ®Ó gi¸m s¸t viÖc thùc hiÖn chÝnh 
s¸ch, ph¸p luËt, viÖc gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o, 
viÖc thùc hiÖn Quy chÕ d©n chñ ë c¬ së, gãp phÇn 
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c¸o ho¹t ®éng cña m×nh víi Uû ban MÆt trËn Tæ 
quèc ViÖt Nam x·, ph−êng, thÞ trÊn. Khi cÇn thiÕt, 
tr−ëng ban thanh tra nh©n d©n ®−îc mêi tham dù 
cuéc häp cña héi ®ång nh©n d©n, uû ban nh©n 
d©n, Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam x·, 
ph−êng, thÞ trÊn.  

Tr¸ch nhiÖm cña uû ban nh©n d©n x·, ph−êng, 
thÞ trÊn: 

- Th«ng b¸o cho ban thanh tra nh©n d©n 
nh÷ng chÝnh s¸ch, ph¸p luËt chñ yÕu liªn quan 
®Õn tæ chøc, ho¹t ®éng, nhiÖm vô cña héi ®ång 
nh©n d©n, uû ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn; 
c¸c môc tiªu vµ nhiÖm vô ph¸t triÓn kinh tÕ - x· 
héi h»ng n¨m cña ®Þa ph−¬ng. 

- Yªu cÇu tæ chøc, c¸ nh©n cã liªn quan cung 
cÊp ®Çy ®ñ vµ kÞp thêi c¸c th«ng tin, tµi liÖu cÇn 
thiÕt cho ban thanh tra nh©n d©n. 

- Xem xÐt, gi¶i quyÕt kÞp thêi c¸c kiÕn nghÞ 
cña ban thanh tra nh©n d©n, th«ng b¸o kÕt qu¶ 
gi¶i quyÕt trong thêi h¹n chËm nhÊt kh«ng qu¸ 
m−êi l¨m ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn ®−îc kiÕn nghÞ 
®ã; xö lý ng−êi cã hµnh vi c¶n trë ho¹t ®éng cña 
ban thanh tra nh©n d©n hoÆc ng−êi cã hµnh vi tr¶ 
thï, trï dËp thµnh viªn ban thanh tra nh©n d©n. 

- Th«ng b¸o cho ban thanh tra nh©n d©n kÕt 
qu¶ gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o, viÖc thùc hiÖn 
quy chÕ d©n chñ ë c¬ së. 

- Hç trî kinh phÝ, ph−¬ng tiÖn ®Ó ban thanh 
tra nh©n d©n ho¹t ®éng theo quy ®Þnh cña ph¸p 
luËt. 
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Tr¸ch nhiÖm cña Uû ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam x·, ph−êng, thÞ trÊn: 

- H−íng dÉn viÖc tæ chøc héi nghÞ nh©n d©n 
hoÆc héi nghÞ ®¹i biÓu nh©n d©n ë th«n, lµng, Êp, 
b¶n, tæ d©n phè bÇu ban thanh tra nh©n d©n. 
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ph¸t huy d©n chñ, ®Êu tranh chèng tham nhòng, 
tiªu cùc, b¶o vÖ quyÒn vµ lîi Ých hîp ph¸p cña 
c«ng d©n, c¬ quan, tæ chøc. 

Tæ chøc cña ban thanh tra nh©n d©n ë x·, 
ph−êng, thÞ trÊn ®−îc thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i 
§iÒu 60 LuËt thanh tra. Ban thanh tra nh©n d©n 
cã tr−ëng ban, phã tr−ëng ban vµ c¸c thµnh viªn. 
Tr−ëng ban chÞu tr¸ch nhiÖm chung vÒ c¸c ho¹t 
®éng cña ban thanh tra nh©n d©n. Phã tr−ëng 
ban cã tr¸ch nhiÖm gióp tr−ëng ban thùc hiÖn 
nhiÖm vô. C¸c thµnh viªn kh¸c thùc hiÖn nhiÖm 
vô theo sù ph©n c«ng cña tr−ëng ban. NhiÖm kú 
cña ban thanh tra nh©n d©n ë x·, ph−êng, thÞ 
trÊn lµ hai n¨m. 

Thµnh viªn ban thanh tra nh©n d©n ë x·, 
ph−êng, thÞ trÊn do héi nghÞ nh©n d©n hoÆc héi 
nghÞ ®¹i biÓu nh©n d©n t¹i th«n, lµng, Êp, b¶n, tæ 
d©n phè bÇu ra. Héi nghÞ nh©n d©n lµ héi nghÞ cö 
tri; héi nghÞ ®¹i biÓu nh©n d©n lµ héi nghÞ cö tri 
®¹i diÖn cho hé gia ®×nh. 

Ban thanh tra nh©n d©n ë x·, ph−êng, thÞ 
trÊn cã tõ 5 ®Õn 11 thµnh viªn. §èi víi nh÷ng x·, 
ph−êng, thÞ trÊn ë ®ång b»ng cã sè d©n d−íi  
5 ngh×n ng−êi th× ®−îc bÇu 5 hoÆc 7 thµnh viªn; tõ 
5 ngh×n ng−êi ®Õn d−íi 9 ngh×n ng−êi th× ®−îc bÇu 
7 hoÆc 9 thµnh viªn; tõ 9 ngh×n ng−êi trë lªn th× 
®−îc bÇu 9 hoÆc 11 thµnh viªn. 

§èi víi nh÷ng x·, ph−êng, thÞ trÊn ë miÒn nói, 
trung du vµ h¶i ®¶o, mçi th«n, lµng, Êp, b¶n, tæ 
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d©n phè ®−îc bÇu 1 thµnh viªn, nh−ng sè l−îng 
thµnh viªn ban thanh tra nh©n d©n kh«ng qu¸  
11 ng−êi. C¨n cø vµo ®Þa bµn, sè l−îng d©n c−, 
ban th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 
Nam x·, ph−êng, thÞ trÊn quyÕt ®Þnh sè l−îng 
thµnh viªn ban thanh tra nh©n d©n ë x·, ph−êng, 
thÞ trÊn.  

C¨n cø vµo sè l−îng thµnh viªn ban thanh tra 
nh©n d©n ë x·, ph−êng, thÞ trÊn, ban th−êng trùc 
Uû ban MÆt trËn Tæ quèc x·, ph−êng, thÞ trÊn x¸c 
®Þnh sè l−îng thµnh viªn ban thanh tra nh©n d©n 
mµ th«n, lµng, Êp, b¶n, tæ d©n phè ®−îc bÇu. 

Tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn chñ tr×, phèi 
hîp víi tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè tæ chøc 
héi nghÞ cö tri hoÆc héi nghÞ cö tri ®¹i diÖn hé gia 
®×nh ë th«n, lµng, Êp, b¶n, tæ d©n phè ®Ó bÇu 
thµnh viªn ban thanh tra nh©n d©n. 

Thµnh viªn ban thanh tra nh©n d©n ®−îc bÇu 
theo sù giíi thiÖu cña ban c«ng t¸c mÆt trËn vµ 
theo ®Ò cö cña ®¹i biÓu tham dù héi nghÞ. Thµnh 
viªn ban thanh tra nh©n d©n ®−îc bÇu b»ng h×nh 
thøc gi¬ tay hoÆc bá phiÕu kÝn do héi nghÞ quyÕt 
®Þnh. 

Héi nghÞ cö tri hoÆc héi nghÞ cö tri ®¹i diÖn hé 
gia ®×nh ®−îc tiÕn hµnh khi cã trªn 50% sè ®¹i 
biÓu ®−îc triÖu tËp cã mÆt. Ng−êi ®−îc bÇu ph¶i 
cã trªn 50% sè ®¹i biÓu tham dù héi nghÞ tÝn 
nhiÖm.  

Tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn cã tr¸ch nhiÖm 
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b¸o c¸o kÕt qu¶ bÇu cö víi ban th−êng trùc Uû 
ban MÆt trËn Tæ quèc x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

ChËm nhÊt lµ 5 ngµy kÓ tõ ngµy bÇu xong 
thµnh viªn ban thanh tra nh©n d©n, ban th−êng 
trùc Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam x·, 
ph−êng, thÞ trÊn tæ chøc cuéc häp víi c¸c thµnh 
viªn ban thanh tra nh©n d©n ®Ó bÇu tr−ëng ban, 
phã tr−ëng ban, tr×nh héi nghÞ Uû ban MÆt trËn 
Tæ quèc ViÖt Nam cïng cÊp ra nghÞ quyÕt c«ng 
nhËn ban thanh tra nh©n d©n vµ th«ng b¸o cho 
héi ®ång nh©n d©n, uû ban nh©n d©n cïng cÊp 
trong phiªn häp gÇn nhÊt vµ th«ng b¸o cho nh©n 
d©n ®Þa ph−¬ng biÕt.  

Trong nhiÖm kú, thµnh viªn ban thanh tra 
nh©n d©n kh«ng hoµn thµnh nhiÖm vô, vi ph¹m 
ph¸p luËt hoÆc kh«ng cßn ®−îc nh©n d©n tÝn 
nhiÖm th× Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam x·, 
ph−êng, thÞ trÊn ®Ò nghÞ héi nghÞ cö tri hoÆc héi 
nghÞ cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh ®· bÇu ra thµnh 
viªn ®ã b·i nhiÖm vµ bÇu ng−êi kh¸c thay thÕ.  

Trong tr−êng hîp v× lý do søc kháe, hoµn c¶nh 
gia ®×nh hoÆc lý do kh¸c, thµnh viªn ban thanh 
tra nh©n d©n cã ®¬n xin th«i tham gia ban thanh 
tra nh©n d©n th× ban th−êng trùc Uû ban MÆt 
trËn Tæ quèc ViÖt Nam x·, ph−êng, thÞ trÊn tr×nh 
héi nghÞ Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cïng 
cÊp xem xÐt, quyÕt ®Þnh viÖc miÔn nhiÖm.  

ViÖc bÇu thµnh viªn ban thanh tra nh©n d©n 
thay thÕ nh÷ng ng−êi bÞ b·i nhiÖm hoÆc ®−îc 
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miÔn nhiÖm quy ®Þnh t¹i kho¶n 1, kho¶n 2 cña 
®iÒu nµy ®−îc thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 8 
cña nghÞ ®Þnh nµy.  

Gi¸m s¸t c¬ quan, tæ chøc, c¸ nh©n cã tr¸ch 
nhiÖm ë x·, ph−êng, thÞ trÊn trong viÖc thùc hiÖn 
chÝnh s¸ch, ph¸p luËt; viÖc gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè 
c¸o; viÖc thùc hiÖn Quy chÕ d©n chñ ë c¬ së. Khi 
ph¸t hiÖn cã dÊu hiÖu vi ph¹m ph¸p luËt th× kiÕn 
nghÞ ng−êi cã thÈm quyÒn xö lý theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt vµ gi¸m s¸t viÖc thùc hiÖn kiÕn nghÞ ®ã. 

Khi cÇn thiÕt ®−îc chñ tÞch uû ban nh©n d©n 
x·, ph−êng, thÞ trÊn giao x¸c minh nh÷ng vô viÖc 
nhÊt ®Þnh. 

Khi cÇn thiÕt, c¸c c¬ quan nhµ n−íc cã thÈm 
quyÒn mêi ®¹i diÖn ban thanh tra nh©n d©n tham 
gia viÖc thanh tra, kiÓm tra t¹i x·, ph−êng, thÞ 
trÊn; ban thanh tra nh©n d©n cã tr¸ch nhiÖm cung 
cÊp th«ng tin, tµi liÖu, cö ng−êi tham gia khi ®−îc 
yªu cÇu. 

KiÕn nghÞ chñ tÞch uû ban nh©n d©n x·, 
ph−êng, thÞ trÊn kh¾c phôc s¬ hë, thiÕu sãt ®−îc 
ph¸t hiÖn qua viÖc gi¸m s¸t; b¶o ®¶m quyÒn vµ lîi 
Ých hîp ph¸p cña c«ng d©n; biÓu d−¬ng, khen 
th−ëng tËp thÓ, c¸ nh©n cã thµnh tÝch trong c«ng 
t¸c, xö lý vi ph¹m theo thÈm quyÒn.  

KiÕn nghÞ víi Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 
Nam x·, ph−êng, thÞ trÊn tæ chøc c¸c h×nh thøc 
®éng viªn nh©n d©n ph¸t hiÖn c¸c sai ph¹m; tiÕp 
nhËn c¸c kiÕn nghÞ vµ ph¶n ¸nh cña nh©n d©n. 
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§−îc mêi tham dù c¸c cuéc häp cña héi ®ång 
nh©n d©n, uû ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn 
mµ néi dung liªn quan ®Õn nhiÖm vô gi¸m s¸t, 
x¸c minh cña ban thanh tra nh©n d©n. 

Tham dù c¸c cuéc häp cña Uû ban MÆt trËn 
Tæ quèc ViÖt Nam x·, ph−êng, thÞ trÊn mµ néi 
dung cã liªn quan ®Õn tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña 
ban thanh tra nh©n d©n. 

Thùc hiÖn nhiÖm vô, quyÒn h¹n kh¸c do ph¸p 
luËt quy ®Þnh. 

H»ng n¨m, ban thanh tra nh©n d©n c¨n cø vµo 
nghÞ quyÕt cña héi ®ång nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ 
trÊn, ch−¬ng tr×nh hµnh ®éng vµ sù chØ ®¹o cña Uû 
ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam x©y dùng ph−¬ng 
h−íng, néi dung ho¹t ®éng. Ph−¬ng h−íng, néi 
dung, kÕ ho¹ch ho¹t ®éng cña ban thanh tra nh©n 
d©n ph¶i b¸o c¸o Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 
Nam x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

Ph¹m vi gi¸m s¸t cña ban thanh tra nh©n d©n: 
- Ho¹t ®éng cña héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban 

nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn. 
- ViÖc thùc hiÖn nghÞ quyÕt cña héi ®ång nh©n 

d©n, quyÕt ®Þnh, chØ thÞ cña uû ban nh©n d©n x·, 
ph−êng, thÞ trÊn. 

- Ho¹t ®éng vµ phÈm chÊt ®¹o ®øc cña chñ 
tÞch, phã chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ tÞch, 
phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n vµ c¸c ñy viªn uû 
ban nh©n d©n, c¸n bé, c«ng chøc lµm viÖc t¹i x·, 
ph−êng, thÞ trÊn vµ tr−ëng th«n, phã th«n, tæ 
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tr−ëng, tæ phã tæ d©n phè vµ nh÷ng ng−êi ®¶m 
nhËn nhiÖm vô t−¬ng ®−¬ng. 

- ViÖc gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o t¹i x·, 
ph−êng, thÞ trÊn: 

+ ViÖc tiÕp d©n cña chñ tÞch uû ban nh©n d©n 
x·, ph−êng, thÞ trÊn; 

+ ViÖc tiÕp nhËn vµ xö lý ®¬n, th− khiÕu n¹i, 
tè c¸o cña chñ tÞch uû ban nh©n d©n x·, ph−êng, 
thÞ trÊn; 

+ ViÖc gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o thuéc thÈm 
quyÒn cña chñ tÞch uû ban nh©n d©n x·, ph−êng, 
thÞ trÊn; 

+ ViÖc thi hµnh c¸c quyÕt ®Þnh gi¶i quyÕt 
khiÕu n¹i, quyÕt ®Þnh xö lý tè c¸o cã hiÖu lùc ph¸p 
luËt t¹i x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

- ViÖc thu chi ng©n s¸ch, quyÕt to¸n ng©n 
s¸ch, c«ng khai tµi chÝnh t¹i x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

- ViÖc thùc hiÖn c¸c dù ¸n ®Çu t−, c«ng tr×nh 
do nh©n d©n ®ãng gãp x©y dùng, do nhµ n−íc, c¸c 
tæ chøc, c¸ nh©n ®Çu t−, tµi trî cho x·, ph−êng, thÞ 
trÊn. 

- C¸c c«ng tr×nh triÓn khai trªn ®Þa bµn x·, 
ph−êng, thÞ trÊn cã ¶nh h−ëng trùc tiÕp ®Õn s¶n 
xuÊt, an ninh, trËt tù, v¨n hãa - x· héi, vÖ sinh 
m«i tr−êng vµ ®êi sèng cña nh©n d©n. 

- ViÖc qu¶n lý trËt tù x©y dùng, qu¶n lý c¸c 
khu tËp thÓ, khu d©n c−, viÖc qu¶n lý vµ sö dông 
®Êt ®ai t¹i x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

- Thu, chi c¸c lo¹i quü vµ lÖ phÝ theo quy ®Þnh 
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§−îc mêi tham dù c¸c cuéc häp cña héi ®ång 
nh©n d©n, uû ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn 
mµ néi dung liªn quan ®Õn nhiÖm vô gi¸m s¸t, 
x¸c minh cña ban thanh tra nh©n d©n. 

Tham dù c¸c cuéc häp cña Uû ban MÆt trËn 
Tæ quèc ViÖt Nam x·, ph−êng, thÞ trÊn mµ néi 
dung cã liªn quan ®Õn tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña 
ban thanh tra nh©n d©n. 

Thùc hiÖn nhiÖm vô, quyÒn h¹n kh¸c do ph¸p 
luËt quy ®Þnh. 

H»ng n¨m, ban thanh tra nh©n d©n c¨n cø vµo 
nghÞ quyÕt cña héi ®ång nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ 
trÊn, ch−¬ng tr×nh hµnh ®éng vµ sù chØ ®¹o cña Uû 
ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam x©y dùng ph−¬ng 
h−íng, néi dung ho¹t ®éng. Ph−¬ng h−íng, néi 
dung, kÕ ho¹ch ho¹t ®éng cña ban thanh tra nh©n 
d©n ph¶i b¸o c¸o Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 
Nam x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

Ph¹m vi gi¸m s¸t cña ban thanh tra nh©n d©n: 
- Ho¹t ®éng cña héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban 

nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn. 
- ViÖc thùc hiÖn nghÞ quyÕt cña héi ®ång nh©n 

d©n, quyÕt ®Þnh, chØ thÞ cña uû ban nh©n d©n x·, 
ph−êng, thÞ trÊn. 

- Ho¹t ®éng vµ phÈm chÊt ®¹o ®øc cña chñ 
tÞch, phã chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ tÞch, 
phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n vµ c¸c ñy viªn uû 
ban nh©n d©n, c¸n bé, c«ng chøc lµm viÖc t¹i x·, 
ph−êng, thÞ trÊn vµ tr−ëng th«n, phã th«n, tæ 
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tr−ëng, tæ phã tæ d©n phè vµ nh÷ng ng−êi ®¶m 
nhËn nhiÖm vô t−¬ng ®−¬ng. 

- ViÖc gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o t¹i x·, 
ph−êng, thÞ trÊn: 

+ ViÖc tiÕp d©n cña chñ tÞch uû ban nh©n d©n 
x·, ph−êng, thÞ trÊn; 

+ ViÖc tiÕp nhËn vµ xö lý ®¬n, th− khiÕu n¹i, 
tè c¸o cña chñ tÞch uû ban nh©n d©n x·, ph−êng, 
thÞ trÊn; 

+ ViÖc gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o thuéc thÈm 
quyÒn cña chñ tÞch uû ban nh©n d©n x·, ph−êng, 
thÞ trÊn; 

+ ViÖc thi hµnh c¸c quyÕt ®Þnh gi¶i quyÕt 
khiÕu n¹i, quyÕt ®Þnh xö lý tè c¸o cã hiÖu lùc ph¸p 
luËt t¹i x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

- ViÖc thu chi ng©n s¸ch, quyÕt to¸n ng©n 
s¸ch, c«ng khai tµi chÝnh t¹i x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

- ViÖc thùc hiÖn c¸c dù ¸n ®Çu t−, c«ng tr×nh 
do nh©n d©n ®ãng gãp x©y dùng, do nhµ n−íc, c¸c 
tæ chøc, c¸ nh©n ®Çu t−, tµi trî cho x·, ph−êng, thÞ 
trÊn. 

- C¸c c«ng tr×nh triÓn khai trªn ®Þa bµn x·, 
ph−êng, thÞ trÊn cã ¶nh h−ëng trùc tiÕp ®Õn s¶n 
xuÊt, an ninh, trËt tù, v¨n hãa - x· héi, vÖ sinh 
m«i tr−êng vµ ®êi sèng cña nh©n d©n. 

- ViÖc qu¶n lý trËt tù x©y dùng, qu¶n lý c¸c 
khu tËp thÓ, khu d©n c−, viÖc qu¶n lý vµ sö dông 
®Êt ®ai t¹i x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

- Thu, chi c¸c lo¹i quü vµ lÖ phÝ theo quy ®Þnh 
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cña Nhµ n−íc, c¸c kho¶n ®ãng gãp cña nh©n d©n 
t¹i x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

- ViÖc thùc hiÖn c¸c kÕt luËn, quyÕt ®Þnh xö lý 
vÒ thanh tra, kiÓm tra cña c¬ quan nhµ n−íc cã 
thÈm quyÒn, viÖc xö lý c¸c vô viÖc tham nhòng 
liªn quan ®Õn c¸n bé x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

- ViÖc thùc hiÖn chÕ ®é, chÝnh s¸ch −u ®·i, 
ch¨m sãc, gióp ®ì th−¬ng binh, bÖnh binh, gia 
®×nh liÖt sÜ, nh÷ng ng−êi vµ gia ®×nh cã c«ng víi 
n−íc, chÝnh s¸ch b¶o hiÓm x· héi, b¶o trî x· héi 
trªn ®Þa bµn x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

- Nh÷ng viÖc kh¸c theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 
Ph−¬ng thøc thùc hiÖn quyÒn gi¸m s¸t cña 

ban thanh tra nh©n d©n: 
- TiÕp nhËn c¸c ý kiÕn ph¶n ¸nh cña nh©n 

d©n, trùc tiÕp thu thËp c¸c th«ng tin, tµi liÖu ®Ó 
xem xÐt, theo dâi c¬ quan, tæ chøc, c¸ nh©n cã 
tr¸ch nhiÖm ë x·, ph−êng, thÞ trÊn thùc hiÖn 
nh÷ng viÖc thuéc ph¹m vi gi¸m s¸t cña ban thanh 
tra nh©n d©n. 

- Ph¸t hiÖn hµnh vi tr¸i ph¸p luËt cña c¬ 
quan, tæ chøc, c¸ nh©n ë x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

- KiÕn nghÞ trùc tiÕp hoÆc th«ng qua ban 
th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ quèc x·, ph−êng, 
thÞ trÊn kiÕn nghÞ víi chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, 
chñ tÞch uû ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn 
hoÆc c¬ quan, tæ chøc cã thÈm quyÒn xem xÐt, gi¶i 
quyÕt c¸c vÊn ®Ò liªn quan ®Õn néi dung gi¸m s¸t 
cña ban thanh tra nh©n d©n vµ gi¸m s¸t viÖc gi¶i 
quyÕt kiÕn nghÞ ®ã. 
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Ho¹t ®éng gi¸m s¸t cña ban thanh tra nh©n d©n: 

- Trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn viÖc gi¸m s¸t, ban 

thanh tra nh©n d©n cã quyÒn ®Ò nghÞ chñ tÞch héi 

®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n x·, 

ph−êng, thÞ trÊn cung cÊp c¸c th«ng tin, tµi liÖu 

liªn quan ®Õn viÖc gi¸m s¸t. 

- Tr−êng hîp ph¸t hiÖn c¬ quan, tæ chøc, c¸ 

nh©n cã tr¸ch nhiÖm ë x·, ph−êng, thÞ trÊn x©m 

ph¹m quyÒn lµm chñ cña nh©n d©n vµ cã dÊu hiÖu 

tham nhòng, l·ng phÝ, sö dông sai môc ®Ých tµi 

s¶n nhµ n−íc, ng©n s¸ch vµ c¸c kho¶n ®ãng gãp 

cña nh©n d©n; thùc hiÖn ch−¬ng tr×nh, dù ¸n, 

qu¶n lý vµ sö dông ®Êt ®ai tr¸i víi c¸c quy ®Þnh 

cña ph¸p luËt vµ c¸c hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt 

kh¸c mµ néi dung thuéc ph¹m vi gi¸m s¸t cña ban 

thanh tra nh©n d©n th× ban thanh tra nh©n d©n 

kiÕn nghÞ chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n hoÆc chñ 

tÞch uû ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn hoÆc c¬ 

quan, tæ chøc, c¸ nh©n cã thÈm quyÒn kh¸c xem 

xÐt, gi¶i quyÕt, ®ång thêi b¸o c¸o víi Uû ban MÆt 

trËn Tæ quèc x·, ph−êng, thÞ trÊn.  
- Trong thêi h¹n 15 ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn 

®−îc kiÕn nghÞ, c¬ quan, tæ chøc, c¸ nh©n cã 
tr¸ch nhiÖm ph¶i xem xÐt, gi¶i quyÕt vµ th«ng 
b¸o kÕt qu¶ gi¶i quyÕt cho ban thanh tra nh©n 
d©n. Tr−êng hîp kiÕn nghÞ kh«ng ®−îc xem xÐt, 
gi¶i quyÕt hoÆc thùc hiÖn kh«ng ®Çy ®ñ th× ban 
thanh tra nh©n d©n cã quyÒn kiÕn nghÞ chñ tÞch 
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cña Nhµ n−íc, c¸c kho¶n ®ãng gãp cña nh©n d©n 
t¹i x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

- ViÖc thùc hiÖn c¸c kÕt luËn, quyÕt ®Þnh xö lý 
vÒ thanh tra, kiÓm tra cña c¬ quan nhµ n−íc cã 
thÈm quyÒn, viÖc xö lý c¸c vô viÖc tham nhòng 
liªn quan ®Õn c¸n bé x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

- ViÖc thùc hiÖn chÕ ®é, chÝnh s¸ch −u ®·i, 
ch¨m sãc, gióp ®ì th−¬ng binh, bÖnh binh, gia 
®×nh liÖt sÜ, nh÷ng ng−êi vµ gia ®×nh cã c«ng víi 
n−íc, chÝnh s¸ch b¶o hiÓm x· héi, b¶o trî x· héi 
trªn ®Þa bµn x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

- Nh÷ng viÖc kh¸c theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 
Ph−¬ng thøc thùc hiÖn quyÒn gi¸m s¸t cña 

ban thanh tra nh©n d©n: 
- TiÕp nhËn c¸c ý kiÕn ph¶n ¸nh cña nh©n 

d©n, trùc tiÕp thu thËp c¸c th«ng tin, tµi liÖu ®Ó 
xem xÐt, theo dâi c¬ quan, tæ chøc, c¸ nh©n cã 
tr¸ch nhiÖm ë x·, ph−êng, thÞ trÊn thùc hiÖn 
nh÷ng viÖc thuéc ph¹m vi gi¸m s¸t cña ban thanh 
tra nh©n d©n. 

- Ph¸t hiÖn hµnh vi tr¸i ph¸p luËt cña c¬ 
quan, tæ chøc, c¸ nh©n ë x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

- KiÕn nghÞ trùc tiÕp hoÆc th«ng qua ban 
th−êng trùc Uû ban MÆt trËn Tæ quèc x·, ph−êng, 
thÞ trÊn kiÕn nghÞ víi chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, 
chñ tÞch uû ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn 
hoÆc c¬ quan, tæ chøc cã thÈm quyÒn xem xÐt, gi¶i 
quyÕt c¸c vÊn ®Ò liªn quan ®Õn néi dung gi¸m s¸t 
cña ban thanh tra nh©n d©n vµ gi¸m s¸t viÖc gi¶i 
quyÕt kiÕn nghÞ ®ã. 
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Ho¹t ®éng gi¸m s¸t cña ban thanh tra nh©n d©n: 

- Trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn viÖc gi¸m s¸t, ban 

thanh tra nh©n d©n cã quyÒn ®Ò nghÞ chñ tÞch héi 

®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n x·, 

ph−êng, thÞ trÊn cung cÊp c¸c th«ng tin, tµi liÖu 

liªn quan ®Õn viÖc gi¸m s¸t. 

- Tr−êng hîp ph¸t hiÖn c¬ quan, tæ chøc, c¸ 

nh©n cã tr¸ch nhiÖm ë x·, ph−êng, thÞ trÊn x©m 

ph¹m quyÒn lµm chñ cña nh©n d©n vµ cã dÊu hiÖu 

tham nhòng, l·ng phÝ, sö dông sai môc ®Ých tµi 

s¶n nhµ n−íc, ng©n s¸ch vµ c¸c kho¶n ®ãng gãp 

cña nh©n d©n; thùc hiÖn ch−¬ng tr×nh, dù ¸n, 

qu¶n lý vµ sö dông ®Êt ®ai tr¸i víi c¸c quy ®Þnh 

cña ph¸p luËt vµ c¸c hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt 

kh¸c mµ néi dung thuéc ph¹m vi gi¸m s¸t cña ban 

thanh tra nh©n d©n th× ban thanh tra nh©n d©n 

kiÕn nghÞ chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n hoÆc chñ 

tÞch uû ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn hoÆc c¬ 

quan, tæ chøc, c¸ nh©n cã thÈm quyÒn kh¸c xem 

xÐt, gi¶i quyÕt, ®ång thêi b¸o c¸o víi Uû ban MÆt 

trËn Tæ quèc x·, ph−êng, thÞ trÊn.  
- Trong thêi h¹n 15 ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn 

®−îc kiÕn nghÞ, c¬ quan, tæ chøc, c¸ nh©n cã 
tr¸ch nhiÖm ph¶i xem xÐt, gi¶i quyÕt vµ th«ng 
b¸o kÕt qu¶ gi¶i quyÕt cho ban thanh tra nh©n 
d©n. Tr−êng hîp kiÕn nghÞ kh«ng ®−îc xem xÐt, 
gi¶i quyÕt hoÆc thùc hiÖn kh«ng ®Çy ®ñ th× ban 
thanh tra nh©n d©n cã quyÒn kiÕn nghÞ chñ tÞch 
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héi ®ång nh©n d©n hoÆc chñ tÞch uû ban nh©n 
d©n huyÖn, quËn, thÞ x·, thµnh phè thuéc tØnh 
hoÆc c¬ quan, tæ chøc, c¸ nh©n cã thÈm quyÒn 
kh¸c xem xÐt, gi¶i quyÕt. 

Ho¹t ®éng x¸c minh cña ban thanh tra nh©n d©n: 
- Khi ®−îc chñ tÞch uû ban nh©n d©n x·, 

ph−êng, thÞ trÊn giao x¸c minh nh÷ng vô viÖc 
nhÊt ®Þnh, ban thanh tra nh©n d©n cã tr¸ch 
nhiÖm thùc hiÖn ®óng néi dung, thêi gian, ph¹m 
vi, nhiÖm vô ®−îc giao. 

- Trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn viÖc x¸c minh, 
ban thanh tra nh©n d©n cã quyÒn yªu cÇu tæ chøc, 
c¸ nh©n cã liªn quan cung cÊp c¸c th«ng tin, tµi 
liÖu cÇn thiÕt phôc vô cho viÖc x¸c minh; xem xÐt 
®Ó lµm râ sù viÖc cÇn x¸c minh; viÖc x¸c minh 
®−îc lËp thµnh biªn b¶n. KÕt thóc viÖc x¸c minh, 
ban thanh tra nh©n d©n b¸o c¸o víi chñ tÞch uû 
ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn vÒ kÕt qu¶ x¸c 
minh; ®ång thêi kiÕn nghÞ biÖn ph¸p xö lý.  

- Tr−êng hîp ph¸t hiÖn cã vi ph¹m ph¸p luËt 
g©y thiÖt h¹i ®Õn lîi Ých cña Nhµ n−íc, quyÒn, lîi 
Ých hîp ph¸p cña tæ chøc, c«ng d©n cÇn ph¶i xö lý 
ngay th× lËp biªn b¶n vµ kiÕn nghÞ chñ tÞch héi 
®ång nh©n d©n hoÆc chñ tÞch uû ban nh©n d©n x·, 
ph−êng, thÞ trÊn hoÆc c¬ quan, tæ chøc, c¸ nh©n cã 
thÈm quyÒn gi¶i quyÕt, ®ång thêi gi¸m s¸t viÖc 
thùc hiÖn kiÕn nghÞ ®ã.  

- Trong thêi h¹n 15 ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn 
®−îc kiÕn nghÞ, ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc 
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cã thÈm quyÒn ph¶i xem xÐt, gi¶i quyÕt vµ th«ng 
b¸o kÕt qu¶ cho ban thanh tra nh©n d©n biÕt. 
Tr−êng hîp kiÕn nghÞ ®ã kh«ng ®−îc thùc hiÖn 
hoÆc thùc hiÖn kh«ng ®Çy ®ñ th× ban thanh tra 
nh©n d©n cã quyÒn kiÕn nghÞ chñ tÞch héi ®ång 
nh©n d©n hoÆc chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp 
huyÖn, quËn, thÞ x·, thµnh phè thuéc tØnh xem 
xÐt, gi¶i quyÕt. 

ChÕ ®é lµm viÖc cña ban thanh tra nh©n d©n: 

Ban thanh tra nh©n d©n häp ®Þnh kú mçi quý 

mét lÇn ®Ó kiÓm ®iÓm c«ng t¸c trong quý vµ triÓn 

khai c«ng t¸c quý sau, trong tr−êng hîp cÇn thiÕt 

cã thÓ häp bÊt th−êng. Ban thanh tra nh©n d©n 

thùc hiÖn chÕ ®é b¸o c¸o mçi quý mét lÇn tr−íc 

héi nghÞ Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam x·, 

ph−êng, thÞ trÊn; ®Þnh kú 6 th¸ng mét lÇn tiÕn 

hµnh s¬ kÕt; h»ng n¨m tæng kÕt ho¹t ®éng vµ b¸o 

c¸o tr−íc héi nghÞ Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 

Nam x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

14. B¶o vÖ d©n phè 

B¶o vÖ d©n phè lµ lùc l−îng quÇn chóng tù 

nguyÖn lµm nßng cèt trong phong trµo b¶o vÖ an 

ninh quèc gia vµ trËt tù an toµn x· héi, ®−îc 

thµnh lËp ë c¸c ph−êng, thÞ trÊn (sau ®©y gäi 

chung lµ ph−êng) n¬i bè trÝ lùc l−îng c«ng an 

chÝnh quy, do uû ban nh©n d©n ph−êng quyÕt ®Þnh 

thµnh lËp. 
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héi ®ång nh©n d©n hoÆc chñ tÞch uû ban nh©n 
d©n huyÖn, quËn, thÞ x·, thµnh phè thuéc tØnh 
hoÆc c¬ quan, tæ chøc, c¸ nh©n cã thÈm quyÒn 
kh¸c xem xÐt, gi¶i quyÕt. 

Ho¹t ®éng x¸c minh cña ban thanh tra nh©n d©n: 
- Khi ®−îc chñ tÞch uû ban nh©n d©n x·, 

ph−êng, thÞ trÊn giao x¸c minh nh÷ng vô viÖc 
nhÊt ®Þnh, ban thanh tra nh©n d©n cã tr¸ch 
nhiÖm thùc hiÖn ®óng néi dung, thêi gian, ph¹m 
vi, nhiÖm vô ®−îc giao. 

- Trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn viÖc x¸c minh, 
ban thanh tra nh©n d©n cã quyÒn yªu cÇu tæ chøc, 
c¸ nh©n cã liªn quan cung cÊp c¸c th«ng tin, tµi 
liÖu cÇn thiÕt phôc vô cho viÖc x¸c minh; xem xÐt 
®Ó lµm râ sù viÖc cÇn x¸c minh; viÖc x¸c minh 
®−îc lËp thµnh biªn b¶n. KÕt thóc viÖc x¸c minh, 
ban thanh tra nh©n d©n b¸o c¸o víi chñ tÞch uû 
ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn vÒ kÕt qu¶ x¸c 
minh; ®ång thêi kiÕn nghÞ biÖn ph¸p xö lý.  

- Tr−êng hîp ph¸t hiÖn cã vi ph¹m ph¸p luËt 
g©y thiÖt h¹i ®Õn lîi Ých cña Nhµ n−íc, quyÒn, lîi 
Ých hîp ph¸p cña tæ chøc, c«ng d©n cÇn ph¶i xö lý 
ngay th× lËp biªn b¶n vµ kiÕn nghÞ chñ tÞch héi 
®ång nh©n d©n hoÆc chñ tÞch uû ban nh©n d©n x·, 
ph−êng, thÞ trÊn hoÆc c¬ quan, tæ chøc, c¸ nh©n cã 
thÈm quyÒn gi¶i quyÕt, ®ång thêi gi¸m s¸t viÖc 
thùc hiÖn kiÕn nghÞ ®ã.  

- Trong thêi h¹n 15 ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn 
®−îc kiÕn nghÞ, ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc 
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cã thÈm quyÒn ph¶i xem xÐt, gi¶i quyÕt vµ th«ng 
b¸o kÕt qu¶ cho ban thanh tra nh©n d©n biÕt. 
Tr−êng hîp kiÕn nghÞ ®ã kh«ng ®−îc thùc hiÖn 
hoÆc thùc hiÖn kh«ng ®Çy ®ñ th× ban thanh tra 
nh©n d©n cã quyÒn kiÕn nghÞ chñ tÞch héi ®ång 
nh©n d©n hoÆc chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp 
huyÖn, quËn, thÞ x·, thµnh phè thuéc tØnh xem 
xÐt, gi¶i quyÕt. 

ChÕ ®é lµm viÖc cña ban thanh tra nh©n d©n: 

Ban thanh tra nh©n d©n häp ®Þnh kú mçi quý 

mét lÇn ®Ó kiÓm ®iÓm c«ng t¸c trong quý vµ triÓn 

khai c«ng t¸c quý sau, trong tr−êng hîp cÇn thiÕt 

cã thÓ häp bÊt th−êng. Ban thanh tra nh©n d©n 

thùc hiÖn chÕ ®é b¸o c¸o mçi quý mét lÇn tr−íc 

héi nghÞ Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam x·, 

ph−êng, thÞ trÊn; ®Þnh kú 6 th¸ng mét lÇn tiÕn 

hµnh s¬ kÕt; h»ng n¨m tæng kÕt ho¹t ®éng vµ b¸o 

c¸o tr−íc héi nghÞ Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 

Nam x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

14. B¶o vÖ d©n phè 

B¶o vÖ d©n phè lµ lùc l−îng quÇn chóng tù 

nguyÖn lµm nßng cèt trong phong trµo b¶o vÖ an 

ninh quèc gia vµ trËt tù an toµn x· héi, ®−îc 

thµnh lËp ë c¸c ph−êng, thÞ trÊn (sau ®©y gäi 

chung lµ ph−êng) n¬i bè trÝ lùc l−îng c«ng an 

chÝnh quy, do uû ban nh©n d©n ph−êng quyÕt ®Þnh 

thµnh lËp. 
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B¶o vÖ d©n phè cã tr¸ch nhiÖm lµm nßng cèt 

trong viÖc thùc hiÖn phong trµo quÇn chóng, b¶o vÖ 

an ninh Tæ quèc, thùc hiÖn mét sè biÖn ph¸p c«ng 

t¸c phßng ngõa, ®Êu tranh chèng téi ph¹m, tÖ n¹n 

x· héi vµ c¸c hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt kh¸c theo 

quy ®Þnh cña ph¸p luËt, nh»m b¶o vÖ §¶ng, chÝnh 

quyÒn, b¶o vÖ lîi Ých cña Nhµ n−íc, quyÒn vµ lîi Ých 

hîp ph¸p cña c«ng d©n trªn ®Þa bµn. 

B¶o vÖ d©n phè chÞu sù l·nh ®¹o toµn diÖn cña 

®¶ng uû ph−êng, sù gi¸m s¸t cña héi ®ång nh©n 

d©n ph−êng, sù qu¶n lý, ®iÒu hµnh cña uû ban 

nh©n d©n ph−êng vµ sù chØ ®¹o, h−íng dÉn trùc 

tiÕp c«ng t¸c cña c«ng an ph−êng. Mäi ho¹t ®éng 

cña b¶o vÖ d©n phè ®−îc thùc hiÖn theo quy ®Þnh 

cña ph¸p luËt. Nghiªm cÊm mäi hµnh vi lîi dông 

danh nghÜa cña b¶o vÖ d©n phè ®Ó thùc hiÖn hµnh 

vi tr¸i ph¸p luËt, x©m ph¹m ®Õn quyÒn vµ lîi Ých 

hîp ph¸p cña c«ng d©n. 

NhiÖm vô cña b¶o vÖ d©n phè: 

- N¾m t×nh h×nh an ninh, trËt tù, ph¸t hiÖn 

c¸c vô viÖc m©u thuÉn, tranh chÊp trong néi bé 

nh©n d©n, c¸c vô vi ph¹m hµnh chÝnh, vi ph¹m 

trËt tù an toµn x· héi trªn ®Þa bµn ph−êng; ph¶n 

¸nh cho c¬ quan c«ng an vµ uû ban nh©n d©n 

ph−êng, cã biÖn ph¸p phßng ngõa, ng¨n chÆn; 

tham gia hoµ gi¶i, gi¶i quyÕt kÞp thêi kh«ng ®Ó 

nh÷ng hËu qu¶ xÊu x¶y ra. 
- Phæ biÕn, tuyªn truyÒn n©ng cao c¶nh gi¸c, 
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ý thøc phßng ngõa téi ph¹m, tÖ n¹n x· héi vµ 
c¸c hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt vÒ an ninh, trËt 
tù nh»m vËn ®éng nh©n d©n trong ph−êng tù 
gi¸c chÊp hµnh c¸c chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch cña 
§¶ng, ph¸p luËt cña Nhµ n−íc, c¸c quy t¾c, quy 
−íc, néi quy vÒ b¶o vÖ an ninh, trËt tù; tham gia 
x©y dùng ph−êng, côm d©n c−, hé gia ®×nh an 
toµn vÒ an ninh, trËt tù, kh«ng cã téi ph¹m, tÖ 
n¹n x· héi. 

- §«n ®èc, nh¾c nhë nh©n d©n trong ph−êng 
chÊp hµnh c¸c quy ®Þnh cña ph¸p luËt vÒ ®¨ng ký, 
qu¶n lý nh©n khÈu, hé khÈu; sö dông, qu¶n lý 
chøng minh nh©n d©n vµ giÊy tê tuú th©n kh¸c; 
quy ®Þnh vÒ ®¨ng ký ho¹t ®éng ngµnh, nghÒ kinh 
doanh cã ®iÒu kiÖn vÒ an ninh, trËt tù; qu¶n lý vò 
khÝ, vËt liÖu næ, c«ng cô hç trî; tham gia gi÷ g×n 
trËt tù c«ng céng, trËt tù an toµn giao th«ng, an 
toµn phßng ch¸y, ch÷a ch¸y. 

- VËn ®éng nh©n d©n tham gia c¶m ho¸, gi¸o 
dôc, gióp ®ì vµ qu¶n lý nh÷ng ng−êi ®· chÊp 
hµnh xong h×nh ph¹t tï, chÊp hµnh xong quyÕt 
®Þnh ®−a vµo tr−êng gi¸o d−ìng, c¬ së gi¸o dôc, c¬ 
së ch÷a bÖnh, trung t©m cai nghiÖn, ng−êi ch−a 
thµnh niªn ph¹m téi, ng−êi ®ang chÊp hµnh h×nh 
ph¹t c¶i t¹o kh«ng giam gi÷. Phèi hîp víi c¸c c¬ 
quan, tæ chøc ®−îc giao tr¸ch nhiÖm qu¶n lý, gi¸o 
dôc, gióp ®ì nh÷ng ®èi t−îng ®ang trong diÖn 
qu¶n lý, gi¸o dôc t¹i ph−êng. VËn ®éng thuyÕt 
phôc ng−êi th©n cña c¸c ®èi t−îng ®ang bÞ truy 
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B¶o vÖ d©n phè cã tr¸ch nhiÖm lµm nßng cèt 

trong viÖc thùc hiÖn phong trµo quÇn chóng, b¶o vÖ 

an ninh Tæ quèc, thùc hiÖn mét sè biÖn ph¸p c«ng 

t¸c phßng ngõa, ®Êu tranh chèng téi ph¹m, tÖ n¹n 

x· héi vµ c¸c hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt kh¸c theo 

quy ®Þnh cña ph¸p luËt, nh»m b¶o vÖ §¶ng, chÝnh 

quyÒn, b¶o vÖ lîi Ých cña Nhµ n−íc, quyÒn vµ lîi Ých 

hîp ph¸p cña c«ng d©n trªn ®Þa bµn. 

B¶o vÖ d©n phè chÞu sù l·nh ®¹o toµn diÖn cña 

®¶ng uû ph−êng, sù gi¸m s¸t cña héi ®ång nh©n 

d©n ph−êng, sù qu¶n lý, ®iÒu hµnh cña uû ban 

nh©n d©n ph−êng vµ sù chØ ®¹o, h−íng dÉn trùc 

tiÕp c«ng t¸c cña c«ng an ph−êng. Mäi ho¹t ®éng 

cña b¶o vÖ d©n phè ®−îc thùc hiÖn theo quy ®Þnh 

cña ph¸p luËt. Nghiªm cÊm mäi hµnh vi lîi dông 

danh nghÜa cña b¶o vÖ d©n phè ®Ó thùc hiÖn hµnh 

vi tr¸i ph¸p luËt, x©m ph¹m ®Õn quyÒn vµ lîi Ých 

hîp ph¸p cña c«ng d©n. 

NhiÖm vô cña b¶o vÖ d©n phè: 

- N¾m t×nh h×nh an ninh, trËt tù, ph¸t hiÖn 

c¸c vô viÖc m©u thuÉn, tranh chÊp trong néi bé 

nh©n d©n, c¸c vô vi ph¹m hµnh chÝnh, vi ph¹m 

trËt tù an toµn x· héi trªn ®Þa bµn ph−êng; ph¶n 

¸nh cho c¬ quan c«ng an vµ uû ban nh©n d©n 

ph−êng, cã biÖn ph¸p phßng ngõa, ng¨n chÆn; 

tham gia hoµ gi¶i, gi¶i quyÕt kÞp thêi kh«ng ®Ó 

nh÷ng hËu qu¶ xÊu x¶y ra. 
- Phæ biÕn, tuyªn truyÒn n©ng cao c¶nh gi¸c, 
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ý thøc phßng ngõa téi ph¹m, tÖ n¹n x· héi vµ 
c¸c hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt vÒ an ninh, trËt 
tù nh»m vËn ®éng nh©n d©n trong ph−êng tù 
gi¸c chÊp hµnh c¸c chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch cña 
§¶ng, ph¸p luËt cña Nhµ n−íc, c¸c quy t¾c, quy 
−íc, néi quy vÒ b¶o vÖ an ninh, trËt tù; tham gia 
x©y dùng ph−êng, côm d©n c−, hé gia ®×nh an 
toµn vÒ an ninh, trËt tù, kh«ng cã téi ph¹m, tÖ 
n¹n x· héi. 

- §«n ®èc, nh¾c nhë nh©n d©n trong ph−êng 
chÊp hµnh c¸c quy ®Þnh cña ph¸p luËt vÒ ®¨ng ký, 
qu¶n lý nh©n khÈu, hé khÈu; sö dông, qu¶n lý 
chøng minh nh©n d©n vµ giÊy tê tuú th©n kh¸c; 
quy ®Þnh vÒ ®¨ng ký ho¹t ®éng ngµnh, nghÒ kinh 
doanh cã ®iÒu kiÖn vÒ an ninh, trËt tù; qu¶n lý vò 
khÝ, vËt liÖu næ, c«ng cô hç trî; tham gia gi÷ g×n 
trËt tù c«ng céng, trËt tù an toµn giao th«ng, an 
toµn phßng ch¸y, ch÷a ch¸y. 

- VËn ®éng nh©n d©n tham gia c¶m ho¸, gi¸o 
dôc, gióp ®ì vµ qu¶n lý nh÷ng ng−êi ®· chÊp 
hµnh xong h×nh ph¹t tï, chÊp hµnh xong quyÕt 
®Þnh ®−a vµo tr−êng gi¸o d−ìng, c¬ së gi¸o dôc, c¬ 
së ch÷a bÖnh, trung t©m cai nghiÖn, ng−êi ch−a 
thµnh niªn ph¹m téi, ng−êi ®ang chÊp hµnh h×nh 
ph¹t c¶i t¹o kh«ng giam gi÷. Phèi hîp víi c¸c c¬ 
quan, tæ chøc ®−îc giao tr¸ch nhiÖm qu¶n lý, gi¸o 
dôc, gióp ®ì nh÷ng ®èi t−îng ®ang trong diÖn 
qu¶n lý, gi¸o dôc t¹i ph−êng. VËn ®éng thuyÕt 
phôc ng−êi th©n cña c¸c ®èi t−îng ®ang bÞ truy 
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n·, trèn thi hµnh ¸n, ®èi t−îng ph¹m téi ®ang lÈn 
trèn ®Ó t¸c ®éng hä ra ®Çu thó. 

- Khi cã vô viÖc phøc t¹p vÒ an ninh, trËt tù 
x¶y ra trong ®Þa bµn, ph¶i kÞp thêi cã mÆt vµ t×m 
mäi c¸ch b¸o ngay cho c«ng an ph−êng; b¶o vÖ 
hiÖn tr−êng, tham gia s¬ cøu ng−êi bÞ n¹n, gi¶i 
cøu con tin, b¾t, gi÷ ng−êi ph¹m téi qu¶ tang, 
tham gia ch÷a ch¸y, cøu tµi s¶n vµ thùc hiÖn c¸c 
c«ng viÖc kh¸c theo sù ph©n c«ng, h−íng dÉn cña 
uû ban nh©n d©n vµ c«ng an ph−êng. 

- Phèi hîp víi lùc l−îng d©n phßng vµ b¶o vÖ 
chuyªn tr¸ch c¸c c¬ quan, ®¬n vÞ, doanh nghiÖp 
®ãng trªn ®Þa bµn ®Ó b¶o vÖ an ninh, trËt tù theo 
chØ ®¹o cña uû ban nh©n d©n vµ c«ng an ph−êng. 
Tæ chøc tuÇn tra, kiÓm so¸t vµ tham gia c¸c ho¹t 
®éng phßng ngõa, ph¸t hiÖn, ®Êu tranh chèng téi 
ph¹m, tÖ n¹n x· héi vµ c¸c vi ph¹m kh¸c vÒ trËt 
tù, an toµn x· héi theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

QuyÒn h¹n cña b¶o vÖ d©n phè: 
- B¾t, t−íc hung khÝ vµ ¸p gi¶i ng−êi ph¹m téi 

qu¶ tang, ng−êi ®ang bÞ truy n·, trèn thi hµnh ¸n 
ph¹t tï ®Õn trô së c«ng an ph−êng theo quy ®Þnh 
cña ph¸p luËt. 

- Yªu cÇu chÊm døt ngay hµnh vi vi ph¹m vµ 
b¸o c¸o víi uû ban nh©n d©n, c«ng an ph−êng ®Ó 
cã biÖn ph¸p xö lý theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt ®èi 
víi nh÷ng ng−êi ®ang cã hµnh vi vi ph¹m trËt tù 
c«ng céng, trËt tù x©y dùng, trËt tù an toµn giao 
th«ng, c¸c vi ph¹m quy ®Þnh an toµn ch¸y næ vµ 
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nh÷ng ng−êi vi ph¹m c¸c quy ®Þnh kh¸c vÒ trËt 
tù, an toµn x· héi. 

- Tham gia víi lùc l−îng c«ng an hoÆc lùc 
l−îng chøc n¨ng ®Ó truy b¾t ng−êi ph¹m téi, ng−êi 
®ang bÞ truy n·, trèn thi hµnh ¸n; kiÓm tra t¹m 
tró, t¹m v¾ng; kiÓm tra giÊy chøng minh nh©n 
d©n hoÆc giÊy tê tuú th©n kh¸c cña nh÷ng ng−êi 
t¹m tró, ng−êi cã nghi vÊn ®Õn ®Þa bµn khu phè 
®−îc ph©n c«ng phô tr¸ch. 

Tæ chøc cña b¶o vÖ d©n phè: 
- Mçi côm d©n c− ®−îc thµnh lËp mét tæ b¶o 

vÖ d©n phè. Tæ tr−ëng vµ c¸c tæ viªn tæ b¶o vÖ d©n 
phè do ®¹i diÖn c¸c hé gia ®×nh trong côm d©n c− 
bÇu ra. Tuú vµo t×nh h×nh ®Æc ®iÓm vµ sè l−îng 
d©n c− trªn ®Þa bµn, mçi tæ b¶o vÖ d©n phè cã tõ 3 
®Õn 7 tæ viªn. 

- Mçi ph−êng ®−îc thµnh lËp mét ban b¶o vÖ 
d©n phè. Ban b¶o vÖ d©n phè gåm tr−ëng ban, c¸c 
phã tr−ëng ban vµ c¸c ñy viªn. ñy viªn ban b¶o vÖ 
d©n phè lµ tæ tr−ëng c¸c tæ b¶o vÖ d©n phè ë c¸c 
côm d©n c−. Tr−ëng ban, c¸c phã tr−ëng ban b¶o 
vÖ d©n phè do tËp thÓ ñy viªn ban b¶o vÖ d©n phè 
bÇu ra b»ng h×nh thøc bá phiÕu kÝn. 

- Tr−ëng c«ng an ph−êng cã tr¸ch nhiÖm tæ 
chøc viÖc bÇu tr−ëng ban, phã tr−ëng ban, tæ 
tr−ëng vµ c¸c tæ viªn b¶o vÖ d©n phè vµ ®Ò nghÞ uû 
ban nh©n d©n ph−êng quyÕt ®Þnh c«ng nhËn c¸c 
chøc danh trªn. 

C¨n cø vµo kÕt qu¶ bÇu cö cña ban b¶o vÖ d©n 
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n·, trèn thi hµnh ¸n, ®èi t−îng ph¹m téi ®ang lÈn 
trèn ®Ó t¸c ®éng hä ra ®Çu thó. 

- Khi cã vô viÖc phøc t¹p vÒ an ninh, trËt tù 
x¶y ra trong ®Þa bµn, ph¶i kÞp thêi cã mÆt vµ t×m 
mäi c¸ch b¸o ngay cho c«ng an ph−êng; b¶o vÖ 
hiÖn tr−êng, tham gia s¬ cøu ng−êi bÞ n¹n, gi¶i 
cøu con tin, b¾t, gi÷ ng−êi ph¹m téi qu¶ tang, 
tham gia ch÷a ch¸y, cøu tµi s¶n vµ thùc hiÖn c¸c 
c«ng viÖc kh¸c theo sù ph©n c«ng, h−íng dÉn cña 
uû ban nh©n d©n vµ c«ng an ph−êng. 

- Phèi hîp víi lùc l−îng d©n phßng vµ b¶o vÖ 
chuyªn tr¸ch c¸c c¬ quan, ®¬n vÞ, doanh nghiÖp 
®ãng trªn ®Þa bµn ®Ó b¶o vÖ an ninh, trËt tù theo 
chØ ®¹o cña uû ban nh©n d©n vµ c«ng an ph−êng. 
Tæ chøc tuÇn tra, kiÓm so¸t vµ tham gia c¸c ho¹t 
®éng phßng ngõa, ph¸t hiÖn, ®Êu tranh chèng téi 
ph¹m, tÖ n¹n x· héi vµ c¸c vi ph¹m kh¸c vÒ trËt 
tù, an toµn x· héi theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

QuyÒn h¹n cña b¶o vÖ d©n phè: 
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- Yªu cÇu chÊm døt ngay hµnh vi vi ph¹m vµ 
b¸o c¸o víi uû ban nh©n d©n, c«ng an ph−êng ®Ó 
cã biÖn ph¸p xö lý theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt ®èi 
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th«ng, c¸c vi ph¹m quy ®Þnh an toµn ch¸y næ vµ 
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nh÷ng ng−êi vi ph¹m c¸c quy ®Þnh kh¸c vÒ trËt 
tù, an toµn x· héi. 

- Tham gia víi lùc l−îng c«ng an hoÆc lùc 
l−îng chøc n¨ng ®Ó truy b¾t ng−êi ph¹m téi, ng−êi 
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tró, t¹m v¾ng; kiÓm tra giÊy chøng minh nh©n 
d©n hoÆc giÊy tê tuú th©n kh¸c cña nh÷ng ng−êi 
t¹m tró, ng−êi cã nghi vÊn ®Õn ®Þa bµn khu phè 
®−îc ph©n c«ng phô tr¸ch. 

Tæ chøc cña b¶o vÖ d©n phè: 
- Mçi côm d©n c− ®−îc thµnh lËp mét tæ b¶o 

vÖ d©n phè. Tæ tr−ëng vµ c¸c tæ viªn tæ b¶o vÖ d©n 
phè do ®¹i diÖn c¸c hé gia ®×nh trong côm d©n c− 
bÇu ra. Tuú vµo t×nh h×nh ®Æc ®iÓm vµ sè l−îng 
d©n c− trªn ®Þa bµn, mçi tæ b¶o vÖ d©n phè cã tõ 3 
®Õn 7 tæ viªn. 

- Mçi ph−êng ®−îc thµnh lËp mét ban b¶o vÖ 
d©n phè. Ban b¶o vÖ d©n phè gåm tr−ëng ban, c¸c 
phã tr−ëng ban vµ c¸c ñy viªn. ñy viªn ban b¶o vÖ 
d©n phè lµ tæ tr−ëng c¸c tæ b¶o vÖ d©n phè ë c¸c 
côm d©n c−. Tr−ëng ban, c¸c phã tr−ëng ban b¶o 
vÖ d©n phè do tËp thÓ ñy viªn ban b¶o vÖ d©n phè 
bÇu ra b»ng h×nh thøc bá phiÕu kÝn. 

- Tr−ëng c«ng an ph−êng cã tr¸ch nhiÖm tæ 
chøc viÖc bÇu tr−ëng ban, phã tr−ëng ban, tæ 
tr−ëng vµ c¸c tæ viªn b¶o vÖ d©n phè vµ ®Ò nghÞ uû 
ban nh©n d©n ph−êng quyÕt ®Þnh c«ng nhËn c¸c 
chøc danh trªn. 

C¨n cø vµo kÕt qu¶ bÇu cö cña ban b¶o vÖ d©n 
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phè vµ ®Ò nghÞ cña tr−ëng c«ng an ph−êng, chñ 
tÞch uû ban nh©n d©n ph−êng ra quyÕt ®Þnh thµnh 
lËp ban b¶o vÖ d©n phè, c«ng nhËn tr−ëng ban, c¸c 
phã tr−ëng ban, c¸c ñy viªn, c¸c tæ tr−ëng vµ c¸c 
tæ viªn b¶o vÖ d©n phè. 

- NhiÖm kú ho¹t ®éng cña ban b¶o vÖ d©n phè 

lµ 5 n¨m. Trong nhiÖm kú ho¹t ®éng cña ban b¶o 

vÖ d©n phè, viÖc thay ®æi, b·i miÔn, bæ sung c¸c 

chøc danh cña ban b¶o vÖ d©n phè ®−îc thùc hiÖn 

nh− sau: 

+ NÕu tr−ëng ban, phã tr−ëng ban, tæ tr−ëng 

vµ c¸c tæ viªn b¶o vÖ d©n phè mµ khuyÕt (do chÕt, 

kh«ng cßn ®¶m b¶o søc kháe hoÆc xin nghØ viÖc) 

th× tæ chøc bÇu bæ sung vµo c¸c chøc danh ®ã 

theo thñ tôc; 

+ NÕu tr−ëng ban, phã tr−ëng ban b¶o vÖ d©n 

phè kh«ng hoµn thµnh nhiÖm vô, kh«ng cßn ®−îc 

tËp thÓ ban vµ nh©n d©n tÝn nhiÖm hoÆc vi ph¹m 

kû luËt, ph¸p luËt th× tr−ëng c«ng an ph−êng b¸o 

c¸o ®Ò xuÊt chñ tÞch uû ban nh©n d©n ph−êng tæ 

chøc häp tËp thÓ ban b¶o vÖ d©n phè ®Ó lÊy ý kiÕn 

®Ò nghÞ b·i nhiÖm vµ lµm thñ tôc bÇu ng−êi kh¸c 

thay thÕ; 

+ Tæ tr−ëng vµ c¸c tæ viªn b¶o vÖ d©n phè 

kh«ng hoµn thµnh nhiÖm vô, kh«ng cßn ®−îc 

nh©n d©n tÝn nhiÖm hoÆc vi ph¹m kû luËt, ph¸p 

luËt th× tr−ëng ban b¶o vÖ d©n phè b¸o c¸o ®Ò 

xuÊt víi tr−ëng c«ng an ph−êng tæ chøc häp ®¹i 
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diÖn c¸c hé gia ®×nh trong côm d©n c− ®· bÇu 

thµnh viªn ®ã ®Ó lÊy ý kiÕn ®Ò nghÞ b·i nhiÖm, vµ 

bÇu ng−êi kh¸c thay thÕ; 

+ ViÖc c«ng nhËn vµ b·i nhiÖm tr−ëng ban, 

phã tr−ëng ban, tæ tr−ëng vµ c¸c tæ viªn míi cña 

ban b¶o vÖ d©n phè ph¶i ®−îc chñ tÞch uû ban 

nh©n d©n ph−êng ra quyÕt ®Þnh b»ng v¨n b¶n. 
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PhÇn II 

C¸N Bé, C¤NG CHøC CÊP X· 

I- TUYÓN DôNG, Sö DôNG C¸N Bé,  
C¤NG CHøC CÊP X· 

1. C¸c quy ®Þnh chung 

LuËt c¸n bé, c«ng chøc ban hµnh ngµy 13-11-
2008 quy ®Þnh: c¸n bé x·, ph−êng, thÞ trÊn (sau 
®©y gäi chung lµ cÊp x·) lµ c«ng d©n ViÖt Nam, 
®−îc bÇu cö gi÷ chøc vô theo nhiÖm kú trong 
th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n, uû ban nh©n d©n, 
bÝ th−, phã bÝ th− ®¶ng ñy, ng−êi ®øng ®Çu tæ 
chøc chÝnh trÞ - x· héi; c«ng chøc cÊp x· lµ c«ng 
d©n ViÖt Nam ®−îc tuyÓn dông gi÷ mét chøc danh 
chuyªn m«n, nghiÖp vô thuéc uû ban nh©n d©n 
cÊp x·, trong biªn chÕ vµ h−ëng l−¬ng tõ ng©n 
s¸ch nhµ n−íc.  

NghÜa vô cña c¸n bé, c«ng chøc ®èi víi §¶ng, 
Nhµ n−íc vµ nh©n d©n: 

- Trung thµnh víi §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam, 
Nhµ n−íc Céng hßa x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam; 
b¶o vÖ danh dù Tæ quèc vµ lîi Ých quèc gia. 

- T«n träng nh©n d©n, tËn tôy phôc vô nh©n d©n. 
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- Liªn hÖ chÆt chÏ víi nh©n d©n, l¾ng nghe ý 
kiÕn vµ chÞu sù gi¸m s¸t cña nh©n d©n. 

- ChÊp hµnh nghiªm chØnh ®−êng lèi, chñ 
tr−¬ng, chÝnh s¸ch cña §¶ng vµ ph¸p luËt cña 
Nhµ n−íc. 

NghÜa vô cña c¸n bé, c«ng chøc trong thi hµnh 
c«ng vô: 

- Thùc hiÖn ®óng, ®Çy ®ñ vµ chÞu tr¸ch nhiÖm 
vÒ kÕt qu¶ thùc hiÖn nhiÖm vô, quyÒn h¹n ®−îc 
giao.  

- Cã ý thøc tæ chøc kû luËt; nghiªm chØnh chÊp 
hµnh néi quy, quy chÕ cña c¬ quan, tæ chøc, ®¬n 
vÞ; b¸o c¸o ng−êi cã thÈm quyÒn khi ph¸t hiÖn 
hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt trong c¬ quan, tæ chøc, 
®¬n vÞ; b¶o vÖ bÝ mËt nhµ n−íc. 

- Chñ ®éng vµ phèi hîp chÆt chÏ trong thi 
hµnh c«ng vô; gi÷ g×n ®oµn kÕt trong c¬ quan, tæ 
chøc, ®¬n vÞ. 

- B¶o vÖ, qu¶n lý vµ sö dông hiÖu qu¶, tiÕt 
kiÖm tµi s¶n nhµ n−íc ®−îc giao. 

- ChÊp hµnh quyÕt ®Þnh cña cÊp trªn. Khi cã 
c¨n cø cho r»ng quyÕt ®Þnh ®ã lµ tr¸i ph¸p luËt 
th× ph¶i kÞp thêi b¸o c¸o b»ng v¨n b¶n víi ng−êi 
ra quyÕt ®Þnh; tr−êng hîp ng−êi ra quyÕt ®Þnh 
vÉn quyÕt ®Þnh viÖc thi hµnh th× ph¶i cã v¨n b¶n 
vµ ng−êi thi hµnh ph¶i chÊp hµnh nh−ng kh«ng 
chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ hËu qu¶ cña viÖc thi hµnh, 
®ång thêi b¸o c¸o cÊp trªn trùc tiÕp cña ng−êi ra 
quyÕt ®Þnh. Ng−êi ra quyÕt ®Þnh ph¶i chÞu tr¸ch 
nhiÖm tr−íc ph¸p luËt vÒ quyÕt ®Þnh cña m×nh. 
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PhÇn II 

C¸N Bé, C¤NG CHøC CÊP X· 
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- ChÊp hµnh quyÕt ®Þnh cña cÊp trªn. Khi cã 
c¨n cø cho r»ng quyÕt ®Þnh ®ã lµ tr¸i ph¸p luËt 
th× ph¶i kÞp thêi b¸o c¸o b»ng v¨n b¶n víi ng−êi 
ra quyÕt ®Þnh; tr−êng hîp ng−êi ra quyÕt ®Þnh 
vÉn quyÕt ®Þnh viÖc thi hµnh th× ph¶i cã v¨n b¶n 
vµ ng−êi thi hµnh ph¶i chÊp hµnh nh−ng kh«ng 
chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ hËu qu¶ cña viÖc thi hµnh, 
®ång thêi b¸o c¸o cÊp trªn trùc tiÕp cña ng−êi ra 
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nhiÖm tr−íc ph¸p luËt vÒ quyÕt ®Þnh cña m×nh. 
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- C¸c nghÜa vô kh¸c theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

NghÜa vô cña c¸n bé, c«ng chøc lµ ng−êi ®øng 

®Çu: ngoµi viÖc thùc hiÖn quy ®Þnh t¹i §iÒu 8 vµ 

§iÒu 9 cña luËt nµy, c¸n bé, c«ng chøc lµ ng−êi 

®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ cßn ph¶i thùc 

hiÖn c¸c nghÜa vô sau: 

- ChØ ®¹o tæ chøc thùc hiÖn nhiÖm vô ®−îc 

giao vµ chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ kÕt qu¶ ho¹t ®éng cña 

c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ; 

- KiÓm tra, ®«n ®èc, h−íng dÉn viÖc thi hµnh 

c«ng vô cña c¸n bé, c«ng chøc; 

- Tæ chøc thùc hiÖn c¸c biÖn ph¸p phßng, 

chèng quan liªu, tham nhòng, thùc hµnh tiÕt 

kiÖm, chèng l·ng phÝ vµ chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ viÖc 

®Ó x¶y ra quan liªu, tham nhòng, l·ng phÝ trong 

c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ; 

- Tæ chøc thùc hiÖn c¸c quy ®Þnh cña ph¸p 

luËt vÒ d©n chñ c¬ së, v¨n hãa c«ng së trong c¬ 

quan, tæ chøc, ®¬n vÞ; xö lý kÞp thêi, nghiªm minh 

c¸n bé, c«ng chøc thuéc quyÒn qu¶n lý cã hµnh vi 

vi ph¹m kû luËt, ph¸p luËt, cã th¸i ®é quan liªu, 

h¸ch dÞch, cöa quyÒn, g©y phiÒn hµ cho c«ng d©n;  

- Gi¶i quyÕt kÞp thêi, ®óng ph¸p luËt, theo 

thÈm quyÒn hoÆc kiÕn nghÞ c¬ quan cã thÈm quyÒn 

gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o vµ kiÕn nghÞ cña c¸ 

nh©n, tæ chøc;  

- C¸c nghÜa vô kh¸c theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 
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C¸n bé, c«ng chøc ®−îc b¶o ®¶m c¸c ®iÒu kiÖn 
thi hµnh c«ng vô: 

- §−îc giao quyÒn t−¬ng xøng víi nhiÖm vô. 
- §−îc b¶o ®¶m trang thiÕt bÞ vµ c¸c ®iÒu kiÖn 

lµm viÖc kh¸c theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 
- §−îc cung cÊp th«ng tin liªn quan ®Õn 

nhiÖm vô, quyÒn h¹n ®−îc giao. 
- §−îc ®µo t¹o, båi d−ìng n©ng cao tr×nh ®é 

chÝnh trÞ, chuyªn m«n, nghiÖp vô. 
- §−îc ph¸p luËt b¶o vÖ khi thi hµnh c«ng vô. 
QuyÒn cña c¸n bé, c«ng chøc vÒ tiÒn l−¬ng vµ 

c¸c chÕ ®é liªn quan ®Õn tiÒn l−¬ng: 
- §−îc Nhµ n−íc b¶o ®¶m tiÒn l−¬ng t−¬ng 

xøng víi nhiÖm vô, quyÒn h¹n ®−îc giao, phï hîp 
víi ®iÒu kiÖn kinh tÕ - x· héi cña ®Êt n−íc. C¸n 
bé, c«ng chøc lµm viÖc ë miÒn nói, biªn giíi, h¶i 
®¶o, vïng s©u, vïng xa, vïng d©n téc thiÓu sè, 
vïng cã ®iÒu kiÖn kinh tÕ - x· héi ®Æc biÖt khã 
kh¨n hoÆc trong c¸c ngµnh, nghÒ cã m«i tr−êng 
®éc h¹i, nguy hiÓm ®−îc h−ëng phô cÊp vµ chÝnh 
s¸ch −u ®·i theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

- §−îc h−ëng tiÒn lµm thªm giê, tiÒn lµm ®ªm, 
c«ng t¸c phÝ vµ c¸c chÕ ®é kh¸c theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt. 

QuyÒn cña c¸n bé, c«ng chøc vÒ nghØ ng¬i: 
c¸n bé, c«ng chøc ®−îc nghØ h»ng n¨m, nghØ lÔ, 
nghØ ®Ó gi¶i quyÕt viÖc riªng theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt vÒ lao ®éng. Tr−êng hîp do yªu cÇu 
nhiÖm vô, c¸n bé, c«ng chøc kh«ng sö dông hoÆc 
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- C¸c nghÜa vô kh¸c theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

NghÜa vô cña c¸n bé, c«ng chøc lµ ng−êi ®øng 

®Çu: ngoµi viÖc thùc hiÖn quy ®Þnh t¹i §iÒu 8 vµ 

§iÒu 9 cña luËt nµy, c¸n bé, c«ng chøc lµ ng−êi 

®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ cßn ph¶i thùc 

hiÖn c¸c nghÜa vô sau: 

- ChØ ®¹o tæ chøc thùc hiÖn nhiÖm vô ®−îc 

giao vµ chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ kÕt qu¶ ho¹t ®éng cña 

c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ; 

- KiÓm tra, ®«n ®èc, h−íng dÉn viÖc thi hµnh 

c«ng vô cña c¸n bé, c«ng chøc; 

- Tæ chøc thùc hiÖn c¸c biÖn ph¸p phßng, 

chèng quan liªu, tham nhòng, thùc hµnh tiÕt 

kiÖm, chèng l·ng phÝ vµ chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ viÖc 

®Ó x¶y ra quan liªu, tham nhòng, l·ng phÝ trong 

c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ; 

- Tæ chøc thùc hiÖn c¸c quy ®Þnh cña ph¸p 

luËt vÒ d©n chñ c¬ së, v¨n hãa c«ng së trong c¬ 

quan, tæ chøc, ®¬n vÞ; xö lý kÞp thêi, nghiªm minh 

c¸n bé, c«ng chøc thuéc quyÒn qu¶n lý cã hµnh vi 

vi ph¹m kû luËt, ph¸p luËt, cã th¸i ®é quan liªu, 

h¸ch dÞch, cöa quyÒn, g©y phiÒn hµ cho c«ng d©n;  

- Gi¶i quyÕt kÞp thêi, ®óng ph¸p luËt, theo 

thÈm quyÒn hoÆc kiÕn nghÞ c¬ quan cã thÈm quyÒn 

gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o vµ kiÕn nghÞ cña c¸ 

nh©n, tæ chøc;  

- C¸c nghÜa vô kh¸c theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 
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C¸n bé, c«ng chøc ®−îc b¶o ®¶m c¸c ®iÒu kiÖn 
thi hµnh c«ng vô: 

- §−îc giao quyÒn t−¬ng xøng víi nhiÖm vô. 
- §−îc b¶o ®¶m trang thiÕt bÞ vµ c¸c ®iÒu kiÖn 

lµm viÖc kh¸c theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 
- §−îc cung cÊp th«ng tin liªn quan ®Õn 

nhiÖm vô, quyÒn h¹n ®−îc giao. 
- §−îc ®µo t¹o, båi d−ìng n©ng cao tr×nh ®é 

chÝnh trÞ, chuyªn m«n, nghiÖp vô. 
- §−îc ph¸p luËt b¶o vÖ khi thi hµnh c«ng vô. 
QuyÒn cña c¸n bé, c«ng chøc vÒ tiÒn l−¬ng vµ 

c¸c chÕ ®é liªn quan ®Õn tiÒn l−¬ng: 
- §−îc Nhµ n−íc b¶o ®¶m tiÒn l−¬ng t−¬ng 

xøng víi nhiÖm vô, quyÒn h¹n ®−îc giao, phï hîp 
víi ®iÒu kiÖn kinh tÕ - x· héi cña ®Êt n−íc. C¸n 
bé, c«ng chøc lµm viÖc ë miÒn nói, biªn giíi, h¶i 
®¶o, vïng s©u, vïng xa, vïng d©n téc thiÓu sè, 
vïng cã ®iÒu kiÖn kinh tÕ - x· héi ®Æc biÖt khã 
kh¨n hoÆc trong c¸c ngµnh, nghÒ cã m«i tr−êng 
®éc h¹i, nguy hiÓm ®−îc h−ëng phô cÊp vµ chÝnh 
s¸ch −u ®·i theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

- §−îc h−ëng tiÒn lµm thªm giê, tiÒn lµm ®ªm, 
c«ng t¸c phÝ vµ c¸c chÕ ®é kh¸c theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt. 

QuyÒn cña c¸n bé, c«ng chøc vÒ nghØ ng¬i: 
c¸n bé, c«ng chøc ®−îc nghØ h»ng n¨m, nghØ lÔ, 
nghØ ®Ó gi¶i quyÕt viÖc riªng theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt vÒ lao ®éng. Tr−êng hîp do yªu cÇu 
nhiÖm vô, c¸n bé, c«ng chøc kh«ng sö dông hoÆc 
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sö dông kh«ng hÕt sè ngµy nghØ h»ng n¨m th× 
ngoµi tiÒn l−¬ng cßn ®−îc thanh to¸n thªm mét 
kho¶n tiÒn b»ng tiÒn l−¬ng cho nh÷ng ngµy 
kh«ng nghØ. 

C¸c quyÒn kh¸c cña c¸n bé, c«ng chøc: c¸n 
bé, c«ng chøc ®−îc b¶o ®¶m quyÒn häc tËp, 
nghiªn cøu khoa häc, tham gia c¸c ho¹t ®éng 
kinh tÕ, x· héi; ®−îc h−ëng chÝnh s¸ch −u ®·i vÒ 
nhµ ë, ph−¬ng tiÖn ®i l¹i, chÕ ®é b¶o hiÓm x· héi, 
b¶o hiÓm y tÕ theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; nÕu 
bÞ th−¬ng hoÆc hy sinh trong khi thi hµnh c«ng 
vô th× ®−îc xem xÐt h−ëng chÕ ®é, chÝnh s¸ch 
nh− th−¬ng binh hoÆc ®−îc xem xÐt ®Ó c«ng nhËn 
lµ liÖt sÜ vµ c¸c quyÒn kh¸c theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt. 

§¹o ®øc cña c¸n bé, c«ng chøc: c¸n bé, c«ng 
chøc ph¶i thùc hiÖn cÇn, kiÖm, liªm, chÝnh, chÝ 
c«ng v« t− trong ho¹t ®éng c«ng vô. 

V¨n hãa giao tiÕp ë c«ng së:  
- Trong giao tiÕp ë c«ng së, c¸n bé, c«ng chøc 

ph¶i cã th¸i ®é lÞch sù, t«n träng ®ång nghiÖp; 
ng«n ng÷ giao tiÕp ph¶i chuÈn mùc, râ rµng, 
m¹ch l¹c. 

- C¸n bé, c«ng chøc ph¶i l¾ng nghe ý kiÕn cña 
®ång nghiÖp; c«ng b»ng, v« t−, kh¸ch quan khi 
nhËn xÐt, ®¸nh gi¸; thùc hiÖn d©n chñ vµ ®oµn kÕt 
néi bé. 

- Khi thi hµnh c«ng vô, c¸n bé, c«ng chøc ph¶i 
mang phï hiÖu hoÆc thÎ c«ng chøc; cã t¸c phong 
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lÞch sù; gi÷ g×n uy tÝn, danh dù cho c¬ quan, tæ 
chøc, ®¬n vÞ vµ ®ång nghiÖp. 

V¨n hãa giao tiÕp víi nh©n d©n:  
- C¸n bé, c«ng chøc ph¶i gÇn gòi víi nh©n d©n; 

cã t¸c phong, th¸i ®é lÞch sù, nghiªm tóc, khiªm 
tèn; ng«n ng÷ giao tiÕp ph¶i chuÈn mùc, râ rµng, 
m¹ch l¹c. 

- C¸n bé, c«ng chøc kh«ng ®−îc h¸ch dÞch, cöa 
quyÒn, g©y khã kh¨n, phiÒn hµ cho nh©n d©n khi 
thi hµnh c«ng vô. 

Nh÷ng viÖc c¸n bé, c«ng chøc kh«ng ®−îc lµm 
liªn quan ®Õn ®¹o ®øc c«ng vô: 

- Trèn tr¸nh tr¸ch nhiÖm, tho¸i th¸c nhiÖm vô 
®−îc giao; g©y bÌ ph¸i, mÊt ®oµn kÕt; tù ý bá viÖc 
hoÆc tham gia ®×nh c«ng. 

- Sö dông tµi s¶n cña Nhµ n−íc vµ cña nh©n 
d©n tr¸i ph¸p luËt. 

- Lîi dông, l¹m dông nhiÖm vô, quyÒn h¹n; sö 
dông th«ng tin liªn quan ®Õn c«ng vô ®Ó vô lîi. 

- Ph©n biÖt ®èi xö d©n téc, nam n÷, thµnh phÇn 
x· héi, tÝn ng−ìng, t«n gi¸o d−íi mäi h×nh thøc. 

Nh÷ng viÖc c¸n bé, c«ng chøc kh«ng ®−îc lµm 
liªn quan ®Õn bÝ mËt Nhµ n−íc: 

- C¸n bé, c«ng chøc kh«ng ®−îc tiÕt lé th«ng tin 
liªn quan ®Õn bÝ mËt Nhµ n−íc d−íi mäi h×nh thøc. 

- C¸n bé, c«ng chøc lµm viÖc ë ngµnh, nghÒ cã 
liªn quan ®Õn bÝ mËt nhµ n−íc th× trong thêi h¹n 
Ýt nhÊt lµ 5 n¨m, kÓ tõ khi cã quyÕt ®Þnh nghØ 
h−u, th«i viÖc, kh«ng ®−îc lµm c«ng viÖc cã liªn 
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sö dông kh«ng hÕt sè ngµy nghØ h»ng n¨m th× 
ngoµi tiÒn l−¬ng cßn ®−îc thanh to¸n thªm mét 
kho¶n tiÒn b»ng tiÒn l−¬ng cho nh÷ng ngµy 
kh«ng nghØ. 

C¸c quyÒn kh¸c cña c¸n bé, c«ng chøc: c¸n 
bé, c«ng chøc ®−îc b¶o ®¶m quyÒn häc tËp, 
nghiªn cøu khoa häc, tham gia c¸c ho¹t ®éng 
kinh tÕ, x· héi; ®−îc h−ëng chÝnh s¸ch −u ®·i vÒ 
nhµ ë, ph−¬ng tiÖn ®i l¹i, chÕ ®é b¶o hiÓm x· héi, 
b¶o hiÓm y tÕ theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; nÕu 
bÞ th−¬ng hoÆc hy sinh trong khi thi hµnh c«ng 
vô th× ®−îc xem xÐt h−ëng chÕ ®é, chÝnh s¸ch 
nh− th−¬ng binh hoÆc ®−îc xem xÐt ®Ó c«ng nhËn 
lµ liÖt sÜ vµ c¸c quyÒn kh¸c theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt. 

§¹o ®øc cña c¸n bé, c«ng chøc: c¸n bé, c«ng 
chøc ph¶i thùc hiÖn cÇn, kiÖm, liªm, chÝnh, chÝ 
c«ng v« t− trong ho¹t ®éng c«ng vô. 

V¨n hãa giao tiÕp ë c«ng së:  
- Trong giao tiÕp ë c«ng së, c¸n bé, c«ng chøc 

ph¶i cã th¸i ®é lÞch sù, t«n träng ®ång nghiÖp; 
ng«n ng÷ giao tiÕp ph¶i chuÈn mùc, râ rµng, 
m¹ch l¹c. 

- C¸n bé, c«ng chøc ph¶i l¾ng nghe ý kiÕn cña 
®ång nghiÖp; c«ng b»ng, v« t−, kh¸ch quan khi 
nhËn xÐt, ®¸nh gi¸; thùc hiÖn d©n chñ vµ ®oµn kÕt 
néi bé. 

- Khi thi hµnh c«ng vô, c¸n bé, c«ng chøc ph¶i 
mang phï hiÖu hoÆc thÎ c«ng chøc; cã t¸c phong 
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lÞch sù; gi÷ g×n uy tÝn, danh dù cho c¬ quan, tæ 
chøc, ®¬n vÞ vµ ®ång nghiÖp. 

V¨n hãa giao tiÕp víi nh©n d©n:  
- C¸n bé, c«ng chøc ph¶i gÇn gòi víi nh©n d©n; 

cã t¸c phong, th¸i ®é lÞch sù, nghiªm tóc, khiªm 
tèn; ng«n ng÷ giao tiÕp ph¶i chuÈn mùc, râ rµng, 
m¹ch l¹c. 

- C¸n bé, c«ng chøc kh«ng ®−îc h¸ch dÞch, cöa 
quyÒn, g©y khã kh¨n, phiÒn hµ cho nh©n d©n khi 
thi hµnh c«ng vô. 

Nh÷ng viÖc c¸n bé, c«ng chøc kh«ng ®−îc lµm 
liªn quan ®Õn ®¹o ®øc c«ng vô: 

- Trèn tr¸nh tr¸ch nhiÖm, tho¸i th¸c nhiÖm vô 
®−îc giao; g©y bÌ ph¸i, mÊt ®oµn kÕt; tù ý bá viÖc 
hoÆc tham gia ®×nh c«ng. 

- Sö dông tµi s¶n cña Nhµ n−íc vµ cña nh©n 
d©n tr¸i ph¸p luËt. 

- Lîi dông, l¹m dông nhiÖm vô, quyÒn h¹n; sö 
dông th«ng tin liªn quan ®Õn c«ng vô ®Ó vô lîi. 

- Ph©n biÖt ®èi xö d©n téc, nam n÷, thµnh phÇn 
x· héi, tÝn ng−ìng, t«n gi¸o d−íi mäi h×nh thøc. 

Nh÷ng viÖc c¸n bé, c«ng chøc kh«ng ®−îc lµm 
liªn quan ®Õn bÝ mËt Nhµ n−íc: 

- C¸n bé, c«ng chøc kh«ng ®−îc tiÕt lé th«ng tin 
liªn quan ®Õn bÝ mËt Nhµ n−íc d−íi mäi h×nh thøc. 

- C¸n bé, c«ng chøc lµm viÖc ë ngµnh, nghÒ cã 
liªn quan ®Õn bÝ mËt nhµ n−íc th× trong thêi h¹n 
Ýt nhÊt lµ 5 n¨m, kÓ tõ khi cã quyÕt ®Þnh nghØ 
h−u, th«i viÖc, kh«ng ®−îc lµm c«ng viÖc cã liªn 
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quan ®Õn ngµnh, nghÒ mµ tr−íc ®©y m×nh ®· ®¶m 
nhiÖm cho tæ chøc, c¸ nh©n trong n−íc, tæ chøc, c¸ 
nh©n n−íc ngoµi hoÆc liªn doanh víi n−íc ngoµi. 

- ChÝnh phñ quy ®Þnh cô thÓ danh môc ngµnh, 

nghÒ, c«ng viÖc, thêi h¹n mµ c¸n bé, c«ng chøc 

kh«ng ®−îc lµm vµ chÝnh s¸ch ®èi víi nh÷ng ng−êi 

ph¶i ¸p dông quy ®Þnh t¹i §iÒu nµy. 

Nh÷ng viÖc kh¸c c¸n bé, c«ng chøc kh«ng ®−îc 

lµm: Ngoµi nh÷ng viÖc kh«ng ®−îc lµm quy ®Þnh 

t¹i §iÒu 18 vµ §iÒu 19 cña luËt nµy, c¸n bé, c«ng 

chøc cßn kh«ng ®−îc lµm nh÷ng viÖc liªn quan 

®Õn s¶n xuÊt, kinh doanh, c«ng t¸c nh©n sù quy 

®Þnh t¹i LuËt phßng, chèng tham nhòng, LuËt 

thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ vµ nh÷ng viÖc 

kh¸c theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt vµ cña c¬ quan 

cã thÈm quyÒn. 

Chøc vô, chøc danh c¸n bé, c«ng chøc cÊp x·: 

c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· quy ®Þnh t¹i kho¶n 3 

§iÒu 4 cña luËt nµy bao gåm c¸n bé cÊp x· vµ 

c«ng chøc cÊp x·.  

- C¸n bé cÊp x· cã c¸c chøc vô sau ®©y: bÝ 

th−, phã bÝ th− ®¶ng uû; chñ tÞch, phã chñ tÞch 

héi ®ång nh©n d©n; chñ tÞch, phã chñ tÞch uû 

ban nh©n d©n; Chñ tÞch Uû ban MÆt trËn Tæ 

quèc ViÖt Nam; bÝ th− ®oµn thanh niªn; Chñ 

tÞch héi liªn hiÖp phô n÷; chñ tÞch héi n«ng  

d©n (¸p dông ®èi víi x·, ph−êng, thÞ trÊn cã 

ho¹t ®éng n«ng, l©m, ng−, diªm nghiÖp vµ cã tæ 
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chøc Héi N«ng d©n ViÖt Nam); chñ tÞch héi Cùu 

chiÕn binh.  
- C«ng chøc cÊp x· cã c¸c chøc danh sau ®©y: 

tr−ëng c«ng an; chØ huy tr−ëng qu©n sù; v¨n 
phßng - thèng kª; ®Þa chÝnh - x©y dùng - ®« thÞ vµ 
m«i tr−êng (®èi víi ph−êng, thÞ trÊn) hoÆc ®Þa 
chÝnh - n«ng nghiÖp - x©y dùng vµ m«i tr−êng (®èi 
víi x·); tµi chÝnh - kÕ to¸n; t− ph¸p - hé tÞch; v¨n 
hãa - x· héi. 

C«ng chøc cÊp x· do cÊp huyÖn qu¶n lý. C¸n 
bé, c«ng chøc cÊp x· quy ®Þnh nªu trªn bao gåm c¶ 
c¸n bé, c«ng chøc ®−îc lu©n chuyÓn, ®iÒu ®éng, 
biÖt ph¸i vÒ cÊp x·. C¨n cø vµo ®iÒu kiÖn kinh tÕ - 
x· héi, quy m«, ®Æc ®iÓm cña ®Þa ph−¬ng, ChÝnh 
phñ quy ®Þnh cô thÓ sè l−îng c¸n bé, c«ng chøc 
cÊp x·.  

NghÜa vô, quyÒn cña c¸n bé, c«ng chøc cÊp x·: 
- Thùc hiÖn c¸c nghÜa vô, quyÒn quy ®Þnh t¹i 

luËt nµy, quy ®Þnh kh¸c cña ph¸p luËt cã liªn 
quan, ®iÒu lÖ cña tæ chøc mµ m×nh lµ thµnh viªn.  

- C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· khi gi÷ chøc vô 
®−îc h−ëng l−¬ng vµ chÕ ®é b¶o hiÓm; khi th«i gi÷ 
chøc vô, nÕu ®ñ ®iÒu kiÖn, tiªu chuÈn theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt ®−îc xem xÐt chuyÓn thµnh 
c«ng chøc, trong tr−êng hîp nµy, ®−îc miÔn chÕ ®é 
tËp sù vµ h−ëng chÕ ®é, chÝnh s¸ch liªn tôc; nÕu 
kh«ng ®−îc chuyÓn thµnh c«ng chøc mµ ch−a ®ñ 
®iÒu kiÖn nghØ h−u th× th«i h−ëng l−¬ng vµ thùc 
hiÖn ®ãng b¶o hiÓm tù nguyÖn theo quy ®Þnh cña 
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quan ®Õn ngµnh, nghÒ mµ tr−íc ®©y m×nh ®· ®¶m 
nhiÖm cho tæ chøc, c¸ nh©n trong n−íc, tæ chøc, c¸ 
nh©n n−íc ngoµi hoÆc liªn doanh víi n−íc ngoµi. 

- ChÝnh phñ quy ®Þnh cô thÓ danh môc ngµnh, 

nghÒ, c«ng viÖc, thêi h¹n mµ c¸n bé, c«ng chøc 

kh«ng ®−îc lµm vµ chÝnh s¸ch ®èi víi nh÷ng ng−êi 

ph¶i ¸p dông quy ®Þnh t¹i §iÒu nµy. 

Nh÷ng viÖc kh¸c c¸n bé, c«ng chøc kh«ng ®−îc 

lµm: Ngoµi nh÷ng viÖc kh«ng ®−îc lµm quy ®Þnh 

t¹i §iÒu 18 vµ §iÒu 19 cña luËt nµy, c¸n bé, c«ng 

chøc cßn kh«ng ®−îc lµm nh÷ng viÖc liªn quan 

®Õn s¶n xuÊt, kinh doanh, c«ng t¸c nh©n sù quy 

®Þnh t¹i LuËt phßng, chèng tham nhòng, LuËt 

thùc hµnh tiÕt kiÖm, chèng l·ng phÝ vµ nh÷ng viÖc 

kh¸c theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt vµ cña c¬ quan 

cã thÈm quyÒn. 

Chøc vô, chøc danh c¸n bé, c«ng chøc cÊp x·: 

c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· quy ®Þnh t¹i kho¶n 3 

§iÒu 4 cña luËt nµy bao gåm c¸n bé cÊp x· vµ 

c«ng chøc cÊp x·.  

- C¸n bé cÊp x· cã c¸c chøc vô sau ®©y: bÝ 

th−, phã bÝ th− ®¶ng uû; chñ tÞch, phã chñ tÞch 

héi ®ång nh©n d©n; chñ tÞch, phã chñ tÞch uû 

ban nh©n d©n; Chñ tÞch Uû ban MÆt trËn Tæ 

quèc ViÖt Nam; bÝ th− ®oµn thanh niªn; Chñ 

tÞch héi liªn hiÖp phô n÷; chñ tÞch héi n«ng  

d©n (¸p dông ®èi víi x·, ph−êng, thÞ trÊn cã 

ho¹t ®éng n«ng, l©m, ng−, diªm nghiÖp vµ cã tæ 
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chøc Héi N«ng d©n ViÖt Nam); chñ tÞch héi Cùu 

chiÕn binh.  
- C«ng chøc cÊp x· cã c¸c chøc danh sau ®©y: 

tr−ëng c«ng an; chØ huy tr−ëng qu©n sù; v¨n 
phßng - thèng kª; ®Þa chÝnh - x©y dùng - ®« thÞ vµ 
m«i tr−êng (®èi víi ph−êng, thÞ trÊn) hoÆc ®Þa 
chÝnh - n«ng nghiÖp - x©y dùng vµ m«i tr−êng (®èi 
víi x·); tµi chÝnh - kÕ to¸n; t− ph¸p - hé tÞch; v¨n 
hãa - x· héi. 

C«ng chøc cÊp x· do cÊp huyÖn qu¶n lý. C¸n 
bé, c«ng chøc cÊp x· quy ®Þnh nªu trªn bao gåm c¶ 
c¸n bé, c«ng chøc ®−îc lu©n chuyÓn, ®iÒu ®éng, 
biÖt ph¸i vÒ cÊp x·. C¨n cø vµo ®iÒu kiÖn kinh tÕ - 
x· héi, quy m«, ®Æc ®iÓm cña ®Þa ph−¬ng, ChÝnh 
phñ quy ®Þnh cô thÓ sè l−îng c¸n bé, c«ng chøc 
cÊp x·.  

NghÜa vô, quyÒn cña c¸n bé, c«ng chøc cÊp x·: 
- Thùc hiÖn c¸c nghÜa vô, quyÒn quy ®Þnh t¹i 

luËt nµy, quy ®Þnh kh¸c cña ph¸p luËt cã liªn 
quan, ®iÒu lÖ cña tæ chøc mµ m×nh lµ thµnh viªn.  

- C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· khi gi÷ chøc vô 
®−îc h−ëng l−¬ng vµ chÕ ®é b¶o hiÓm; khi th«i gi÷ 
chøc vô, nÕu ®ñ ®iÒu kiÖn, tiªu chuÈn theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt ®−îc xem xÐt chuyÓn thµnh 
c«ng chøc, trong tr−êng hîp nµy, ®−îc miÔn chÕ ®é 
tËp sù vµ h−ëng chÕ ®é, chÝnh s¸ch liªn tôc; nÕu 
kh«ng ®−îc chuyÓn thµnh c«ng chøc mµ ch−a ®ñ 
®iÒu kiÖn nghØ h−u th× th«i h−ëng l−¬ng vµ thùc 
hiÖn ®ãng b¶o hiÓm tù nguyÖn theo quy ®Þnh cña 
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ph¸p luËt; tr−êng hîp lµ c¸n bé, c«ng chøc ®−îc 
®iÒu ®éng, lu©n chuyÓn, biÖt ph¸i th× c¬ quan cã 
thÈm quyÒn bè trÝ c«ng t¸c phï hîp hoÆc gi¶i 
quyÕt chÕ ®é theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. ChÝnh 
phñ quy ®Þnh cô thÓ kho¶n nµy. 

BÇu cö, tuyÓn dông, ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, 
c«ng chøc cÊp x·: 

- ViÖc bÇu cö c¸n bé cÊp x· ®−îc thùc hiÖn 
theo quy ®Þnh cña LuËt tæ chøc héi ®ång nh©n d©n 
vµ uû ban nh©n d©n, LuËt bÇu cö ®¹i biÓu héi 
®ång nh©n d©n, ®iÒu lÖ cña tæ chøc cã liªn quan, 
c¸c quy ®Þnh kh¸c cña ph¸p luËt vµ cña c¬ quan cã 
thÈm quyÒn. 

- ViÖc tuyÓn dông c«ng chøc cÊp x· ph¶i th«ng 
qua thi tuyÓn; ®èi víi c¸c x· miÒn nói, biªn giíi, 
h¶i ®¶o, vïng s©u, vïng xa, vïng d©n téc thiÓu sè, 
vïng cã ®iÒu kiÖn kinh tÕ - x· héi ®Æc biÖt khã 
kh¨n th× cã thÓ ®−îc tuyÓn dông th«ng qua xÐt 
tuyÓn. Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn tæ 
chøc tuyÓn dông c«ng chøc cÊp x· theo quy ®Þnh 
cña ChÝnh phñ. 

- ViÖc ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc 
cÊp x· ph¶i c¨n cø vµo tiªu chuÈn cña tõng chøc 
vô, chøc danh, yªu cÇu nhiÖm vô vµ phï hîp víi 
quy ho¹ch c¸n bé, c«ng chøc. ChÕ ®é ®µo t¹o, båi 
d−ìng c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· do c¬ quan cã 
thÈm quyÒn cña §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam, 
ChÝnh phñ quy ®Þnh. Kinh phÝ ®µo t¹o, båi 
d−ìng c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· do ng©n s¸ch 

 190

nhµ n−íc cÊp vµ c¸c nguån thu kh¸c theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt.  

§¸nh gi¸, ph©n lo¹i, xin th«i lµm nhiÖm vô, tõ 
chøc, miÔn nhiÖm, th«i viÖc, nghØ h−u ®èi víi c¸n 
bé, c«ng chøc cÊp x·:  

ViÖc ®¸nh gi¸, ph©n lo¹i, xin th«i lµm nhiÖm 
vô, tõ chøc, miÔn nhiÖm, th«i viÖc, nghØ h−u ®èi 
víi c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· ®−îc thùc hiÖn theo 
quy ®Þnh t−¬ng øng cña luËt nµy ®èi víi c¸n bé, 
c«ng chøc vµ c¸c quy ®Þnh kh¸c cña ph¸p luËt, 
®iÒu lÖ cã liªn quan. 

C¸n bé, c«ng chøc cã thµnh tÝch trong c«ng vô 
th× ®−îc khen th−ëng theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt 
vÒ thi ®ua khen th−ëng. C¸n bé, c«ng chøc ®−îc 
khen th−ëng do cã thµnh tÝch xuÊt s¾c hoÆc c«ng 
tr¹ng th× ®−îc n©ng l−¬ng tr−íc thêi h¹n, ®−îc −u 
tiªn khi xem xÐt bæ nhiÖm chøc vô cao h¬n nÕu c¬ 
quan, tæ chøc, ®¬n vÞ cã nhu cÇu.  

C¸n bé, c«ng chøc ®−îc miÔn tr¸ch nhiÖm trong 
c¸c tr−êng hîp sau ®©y:  

- Ph¶i chÊp hµnh quyÕt ®Þnh tr¸i ph¸p luËt 
cña cÊp trªn nh−ng ®· b¸o c¸o ng−êi ra quyÕt 
®Þnh tr−íc khi chÊp hµnh;  

- Do bÊt kh¶ kh¸ng theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 
C¸c h×nh thøc kû luËt ®èi víi c¸n bé: 
- C¸n bé vi ph¹m quy ®Þnh cña luËt nµy vµ c¸c 

quy ®Þnh kh¸c cña ph¸p luËt cã liªn quan th× tuú 
theo tÝnh chÊt, møc ®é vi ph¹m ph¶i chÞu mét 
trong nh÷ng h×nh thøc kû luËt sau ®©y: khiÓn 
tr¸ch; c¶nh c¸o; c¸ch chøc; b·i nhiÖm.  
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ph¸p luËt; tr−êng hîp lµ c¸n bé, c«ng chøc ®−îc 
®iÒu ®éng, lu©n chuyÓn, biÖt ph¸i th× c¬ quan cã 
thÈm quyÒn bè trÝ c«ng t¸c phï hîp hoÆc gi¶i 
quyÕt chÕ ®é theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. ChÝnh 
phñ quy ®Þnh cô thÓ kho¶n nµy. 

BÇu cö, tuyÓn dông, ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, 
c«ng chøc cÊp x·: 

- ViÖc bÇu cö c¸n bé cÊp x· ®−îc thùc hiÖn 
theo quy ®Þnh cña LuËt tæ chøc héi ®ång nh©n d©n 
vµ uû ban nh©n d©n, LuËt bÇu cö ®¹i biÓu héi 
®ång nh©n d©n, ®iÒu lÖ cña tæ chøc cã liªn quan, 
c¸c quy ®Þnh kh¸c cña ph¸p luËt vµ cña c¬ quan cã 
thÈm quyÒn. 

- ViÖc tuyÓn dông c«ng chøc cÊp x· ph¶i th«ng 
qua thi tuyÓn; ®èi víi c¸c x· miÒn nói, biªn giíi, 
h¶i ®¶o, vïng s©u, vïng xa, vïng d©n téc thiÓu sè, 
vïng cã ®iÒu kiÖn kinh tÕ - x· héi ®Æc biÖt khã 
kh¨n th× cã thÓ ®−îc tuyÓn dông th«ng qua xÐt 
tuyÓn. Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn tæ 
chøc tuyÓn dông c«ng chøc cÊp x· theo quy ®Þnh 
cña ChÝnh phñ. 

- ViÖc ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc 
cÊp x· ph¶i c¨n cø vµo tiªu chuÈn cña tõng chøc 
vô, chøc danh, yªu cÇu nhiÖm vô vµ phï hîp víi 
quy ho¹ch c¸n bé, c«ng chøc. ChÕ ®é ®µo t¹o, båi 
d−ìng c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· do c¬ quan cã 
thÈm quyÒn cña §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam, 
ChÝnh phñ quy ®Þnh. Kinh phÝ ®µo t¹o, båi 
d−ìng c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· do ng©n s¸ch 
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nhµ n−íc cÊp vµ c¸c nguån thu kh¸c theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt.  

§¸nh gi¸, ph©n lo¹i, xin th«i lµm nhiÖm vô, tõ 
chøc, miÔn nhiÖm, th«i viÖc, nghØ h−u ®èi víi c¸n 
bé, c«ng chøc cÊp x·:  

ViÖc ®¸nh gi¸, ph©n lo¹i, xin th«i lµm nhiÖm 
vô, tõ chøc, miÔn nhiÖm, th«i viÖc, nghØ h−u ®èi 
víi c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· ®−îc thùc hiÖn theo 
quy ®Þnh t−¬ng øng cña luËt nµy ®èi víi c¸n bé, 
c«ng chøc vµ c¸c quy ®Þnh kh¸c cña ph¸p luËt, 
®iÒu lÖ cã liªn quan. 

C¸n bé, c«ng chøc cã thµnh tÝch trong c«ng vô 
th× ®−îc khen th−ëng theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt 
vÒ thi ®ua khen th−ëng. C¸n bé, c«ng chøc ®−îc 
khen th−ëng do cã thµnh tÝch xuÊt s¾c hoÆc c«ng 
tr¹ng th× ®−îc n©ng l−¬ng tr−íc thêi h¹n, ®−îc −u 
tiªn khi xem xÐt bæ nhiÖm chøc vô cao h¬n nÕu c¬ 
quan, tæ chøc, ®¬n vÞ cã nhu cÇu.  

C¸n bé, c«ng chøc ®−îc miÔn tr¸ch nhiÖm trong 
c¸c tr−êng hîp sau ®©y:  

- Ph¶i chÊp hµnh quyÕt ®Þnh tr¸i ph¸p luËt 
cña cÊp trªn nh−ng ®· b¸o c¸o ng−êi ra quyÕt 
®Þnh tr−íc khi chÊp hµnh;  

- Do bÊt kh¶ kh¸ng theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 
C¸c h×nh thøc kû luËt ®èi víi c¸n bé: 
- C¸n bé vi ph¹m quy ®Þnh cña luËt nµy vµ c¸c 

quy ®Þnh kh¸c cña ph¸p luËt cã liªn quan th× tuú 
theo tÝnh chÊt, møc ®é vi ph¹m ph¶i chÞu mét 
trong nh÷ng h×nh thøc kû luËt sau ®©y: khiÓn 
tr¸ch; c¶nh c¸o; c¸ch chøc; b·i nhiÖm.  



 191

- ViÖc c¸ch chøc chØ ¸p dông ®èi víi c¸n bé 
®−îc phª chuÈn gi÷ chøc vô theo nhiÖm kú.  

- C¸n bé ph¹m téi bÞ tßa ¸n kÕt ¸n vµ b¶n ¸n, 
quyÕt ®Þnh ®· cã hiÖu lùc ph¸p luËt th× ®−¬ng 
nhiªn th«i gi÷ chøc vô do bÇu cö, phª chuÈn, bæ 
nhiÖm; tr−êng hîp bÞ tßa ¸n ph¹t tï mµ kh«ng 
®−îc h−ëng ¸n treo th× ®−¬ng nhiªn bÞ th«i viÖc. 

- ViÖc ¸p dông c¸c h×nh thøc kû luËt, thÈm 
quyÒn, tr×nh tù, thñ tôc xö lý kû luËt c¸n bé ®−îc 
thùc hiÖn theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt, §iÒu lÖ cña 
§¶ng Céng s¶n ViÖt Nam, tæ chøc chÝnh trÞ - x· héi 
vµ v¨n b¶n cña c¬ quan, tæ chøc cã thÈm quyÒn.  

C¸c h×nh thøc kû luËt ®èi víi c«ng chøc: 
- C«ng chøc vi ph¹m quy ®Þnh cña luËt nµy vµ 

c¸c quy ®Þnh kh¸c cña ph¸p luËt cã liªn quan th× 
tuú theo tÝnh chÊt, møc ®é vi ph¹m ph¶i chÞu mét 
trong nh÷ng h×nh thøc kû luËt sau ®©y: khiÓn 
tr¸ch; c¶nh c¸o; h¹ bËc l−¬ng; gi¸ng chøc; c¸ch 
chøc; buéc th«i viÖc.   

- ViÖc gi¸ng chøc, c¸ch chøc chØ ¸p dông ®èi 
víi c«ng chøc gi÷ chøc vô l·nh ®¹o, qu¶n lý. 

- C«ng chøc bÞ tßa ¸n kÕt ¸n ph¹t tï mµ kh«ng 
®−îc h−ëng ¸n treo th× ®−¬ng nhiªn bÞ buéc th«i 
viÖc kÓ tõ ngµy b¶n ¸n, quyÕt ®Þnh cã hiÖu lùc 
ph¸p luËt; c«ng chøc l·nh ®¹o, qu¶n lý ph¹m téi 
bÞ tßa ¸n kÕt ¸n vµ b¶n ¸n, quyÕt ®Þnh ®· cã hiÖu 
lùc ph¸p luËt th× ®−¬ng nhiªn th«i gi÷ chøc vô 
®−îc bæ nhiÖm.  

- ChÝnh phñ quy ®Þnh viÖc ¸p dông c¸c h×nh 
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thøc kû luËt, tr×nh tù, thñ tôc vµ thÈm quyÒn xö 
lý kû luËt ®èi víi c«ng chøc.  

Thêi hiÖu, thêi h¹n xö lý kû luËt:  
- Thêi hiÖu xö lý kû luËt lµ thêi h¹n do luËt 

nµy quy ®Þnh mµ khi hÕt thêi h¹n ®ã th× c¸n bé, 
c«ng chøc cã hµnh vi vi ph¹m kh«ng bÞ xem xÐt xö 
lý kû luËt. Thêi hiÖu xö lý kû luËt lµ 24 th¸ng, kÓ 
tõ thêi ®iÓm cã hµnh vi vi ph¹m.  

- Thêi h¹n xö lý kû luËt ®èi víi c¸n bé, c«ng 
chøc lµ kho¶ng thêi gian tõ khi ph¸t hiÖn hµnh vi 
vi ph¹m kû luËt cña c¸n bé, c«ng chøc ®Õn khi cã 
quyÕt ®Þnh xö lý kû luËt cña c¬ quan, tæ chøc cã 
thÈm quyÒn. Thêi h¹n xö lý kû luËt kh«ng qu¸ 2 
th¸ng; tr−êng hîp vô viÖc cã nh÷ng t×nh tiÕt phøc 
t¹p cÇn cã thêi gian thanh tra, kiÓm tra ®Ó x¸c 
minh lµm râ thªm th× thêi h¹n xö lý kû luËt cã thÓ 
kÐo dµi nh−ng tèi ®a kh«ng qu¸ 4 th¸ng.  

- Tr−êng hîp c¸ nh©n ®· bÞ khëi tè, truy tè 
hoÆc ®· cã quyÕt ®Þnh ®−a ra xÐt xö theo thñ tôc 
tè tông h×nh sù, nh−ng sau ®ã cã quyÕt ®Þnh ®×nh 
chØ ®iÒu tra hoÆc ®×nh chØ vô ¸n mµ hµnh vi vi 
ph¹m cã dÊu hiÖu vi ph¹m kû luËt th× bÞ xö lý kû 
luËt; trong thêi h¹n 3 ngµy, kÓ tõ ngµy ra quyÕt 
®Þnh ®×nh chØ ®iÒu tra, ®×nh chØ vô ¸n, ng−êi ra 
quyÕt ®Þnh ph¶i göi quyÕt ®Þnh vµ hå s¬ vô viÖc 
cho c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ cã thÈm quyÒn xö lý 
kû luËt. 

T¹m ®×nh chØ c«ng t¸c ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc: 
- C¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ qu¶n lý c¸n bé, c«ng 
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- ViÖc c¸ch chøc chØ ¸p dông ®èi víi c¸n bé 
®−îc phª chuÈn gi÷ chøc vô theo nhiÖm kú.  

- C¸n bé ph¹m téi bÞ tßa ¸n kÕt ¸n vµ b¶n ¸n, 
quyÕt ®Þnh ®· cã hiÖu lùc ph¸p luËt th× ®−¬ng 
nhiªn th«i gi÷ chøc vô do bÇu cö, phª chuÈn, bæ 
nhiÖm; tr−êng hîp bÞ tßa ¸n ph¹t tï mµ kh«ng 
®−îc h−ëng ¸n treo th× ®−¬ng nhiªn bÞ th«i viÖc. 

- ViÖc ¸p dông c¸c h×nh thøc kû luËt, thÈm 
quyÒn, tr×nh tù, thñ tôc xö lý kû luËt c¸n bé ®−îc 
thùc hiÖn theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt, §iÒu lÖ cña 
§¶ng Céng s¶n ViÖt Nam, tæ chøc chÝnh trÞ - x· héi 
vµ v¨n b¶n cña c¬ quan, tæ chøc cã thÈm quyÒn.  

C¸c h×nh thøc kû luËt ®èi víi c«ng chøc: 
- C«ng chøc vi ph¹m quy ®Þnh cña luËt nµy vµ 

c¸c quy ®Þnh kh¸c cña ph¸p luËt cã liªn quan th× 
tuú theo tÝnh chÊt, møc ®é vi ph¹m ph¶i chÞu mét 
trong nh÷ng h×nh thøc kû luËt sau ®©y: khiÓn 
tr¸ch; c¶nh c¸o; h¹ bËc l−¬ng; gi¸ng chøc; c¸ch 
chøc; buéc th«i viÖc.   

- ViÖc gi¸ng chøc, c¸ch chøc chØ ¸p dông ®èi 
víi c«ng chøc gi÷ chøc vô l·nh ®¹o, qu¶n lý. 

- C«ng chøc bÞ tßa ¸n kÕt ¸n ph¹t tï mµ kh«ng 
®−îc h−ëng ¸n treo th× ®−¬ng nhiªn bÞ buéc th«i 
viÖc kÓ tõ ngµy b¶n ¸n, quyÕt ®Þnh cã hiÖu lùc 
ph¸p luËt; c«ng chøc l·nh ®¹o, qu¶n lý ph¹m téi 
bÞ tßa ¸n kÕt ¸n vµ b¶n ¸n, quyÕt ®Þnh ®· cã hiÖu 
lùc ph¸p luËt th× ®−¬ng nhiªn th«i gi÷ chøc vô 
®−îc bæ nhiÖm.  

- ChÝnh phñ quy ®Þnh viÖc ¸p dông c¸c h×nh 
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thøc kû luËt, tr×nh tù, thñ tôc vµ thÈm quyÒn xö 
lý kû luËt ®èi víi c«ng chøc.  

Thêi hiÖu, thêi h¹n xö lý kû luËt:  
- Thêi hiÖu xö lý kû luËt lµ thêi h¹n do luËt 

nµy quy ®Þnh mµ khi hÕt thêi h¹n ®ã th× c¸n bé, 
c«ng chøc cã hµnh vi vi ph¹m kh«ng bÞ xem xÐt xö 
lý kû luËt. Thêi hiÖu xö lý kû luËt lµ 24 th¸ng, kÓ 
tõ thêi ®iÓm cã hµnh vi vi ph¹m.  

- Thêi h¹n xö lý kû luËt ®èi víi c¸n bé, c«ng 
chøc lµ kho¶ng thêi gian tõ khi ph¸t hiÖn hµnh vi 
vi ph¹m kû luËt cña c¸n bé, c«ng chøc ®Õn khi cã 
quyÕt ®Þnh xö lý kû luËt cña c¬ quan, tæ chøc cã 
thÈm quyÒn. Thêi h¹n xö lý kû luËt kh«ng qu¸ 2 
th¸ng; tr−êng hîp vô viÖc cã nh÷ng t×nh tiÕt phøc 
t¹p cÇn cã thêi gian thanh tra, kiÓm tra ®Ó x¸c 
minh lµm râ thªm th× thêi h¹n xö lý kû luËt cã thÓ 
kÐo dµi nh−ng tèi ®a kh«ng qu¸ 4 th¸ng.  

- Tr−êng hîp c¸ nh©n ®· bÞ khëi tè, truy tè 
hoÆc ®· cã quyÕt ®Þnh ®−a ra xÐt xö theo thñ tôc 
tè tông h×nh sù, nh−ng sau ®ã cã quyÕt ®Þnh ®×nh 
chØ ®iÒu tra hoÆc ®×nh chØ vô ¸n mµ hµnh vi vi 
ph¹m cã dÊu hiÖu vi ph¹m kû luËt th× bÞ xö lý kû 
luËt; trong thêi h¹n 3 ngµy, kÓ tõ ngµy ra quyÕt 
®Þnh ®×nh chØ ®iÒu tra, ®×nh chØ vô ¸n, ng−êi ra 
quyÕt ®Þnh ph¶i göi quyÕt ®Þnh vµ hå s¬ vô viÖc 
cho c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ cã thÈm quyÒn xö lý 
kû luËt. 

T¹m ®×nh chØ c«ng t¸c ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc: 
- C¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ qu¶n lý c¸n bé, c«ng 
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chøc cã thÓ ra quyÕt ®Þnh t¹m ®×nh chØ c«ng t¸c 
trong thêi gian xem xÐt, xö lý kû luËt c¸n bé, c«ng 
chøc, nÕu ®Ó c¸n bé, c«ng chøc ®ã tiÕp tôc lµm viÖc 
cã thÓ g©y khã kh¨n cho viÖc xem xÐt, xö lý. Thêi 
h¹n t¹m ®×nh chØ c«ng t¸c kh«ng qu¸ 15 ngµy, 
tr−êng hîp cÇn thiÕt cã thÓ kÐo dµi thªm nh−ng 
tèi ®a kh«ng qu¸ 15 ngµy; nÕu c¸n bé, c«ng chøc 
bÞ t¹m gi÷, t¹m giam ®Ó phôc vô c«ng t¸c ®iÒu tra, 
truy tè, xÐt xö th× thêi gian t¹m gi÷, t¹m giam 
®−îc tÝnh lµ thêi gian nghØ viÖc cã lý do; hÕt thêi 
h¹n t¹m ®×nh chØ c«ng t¸c nÕu c¸n bé, c«ng chøc 
kh«ng bÞ xö lý kû luËt th× ®−îc tiÕp tôc bè trÝ lµm 
viÖc ë vÞ trÝ cò.  

- Trong thêi gian bÞ t¹m ®×nh chØ c«ng t¸c hoÆc 
bÞ t¹m gi÷, t¹m giam ®Ó phôc vô cho c«ng t¸c ®iÒu 
tra, truy tè, xÐt xö, c¸n bé, c«ng chøc ®−îc h−ëng 
l−¬ng theo quy ®Þnh cña ChÝnh phñ.  

C¸c quy ®Þnh kh¸c liªn quan ®Õn c¸n bé, c«ng 
chøc bÞ kû luËt: 

- C¸n bé, c«ng chøc bÞ khiÓn tr¸ch hoÆc c¶nh 
c¸o th× thêi gian n©ng l−¬ng bÞ kÐo dµi 6 th¸ng, kÓ 
tõ ngµy quyÕt ®Þnh kû luËt cã hiÖu lùc; nÕu bÞ 
gi¸ng chøc, c¸ch chøc th× thêi gian n©ng l−¬ng bÞ 
kÐo dµi 12 th¸ng, kÓ tõ ngµy quyÕt ®Þnh kû luËt cã 
hiÖu lùc.  

- C¸n bé, c«ng chøc bÞ kû luËt tõ khiÓn tr¸ch 
®Õn c¸ch chøc th× kh«ng thùc hiÖn viÖc n©ng 
ng¹ch, quy ho¹ch, ®µo t¹o, bæ nhiÖm trong thêi 
h¹n 12 th¸ng, kÓ tõ ngµy quyÕt ®Þnh kû luËt cã 
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hiÖu lùc; hÕt thêi h¹n nµy, nÕu c¸n bé, c«ng chøc 
kh«ng vi ph¹m ®Õn møc ph¶i xö lý kû luËt th× tiÕp 
tôc thùc hiÖn n©ng ng¹ch, quy ho¹ch, ®µo t¹o, bæ 
nhiÖm theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt.  

- C¸n bé, c«ng chøc ®ang trong thêi gian bÞ xem 
xÐt kû luËt, ®ang bÞ ®iÒu tra, truy tè, xÐt xö th× 
kh«ng ®−îc øng cö, ®Ò cö, bæ nhiÖm, ®iÒu ®éng, 
lu©n chuyÓn, biÖt ph¸i, ®µo t¹o, båi d−ìng, thi n©ng 
ng¹ch, gi¶i quyÕt nghØ h−u hoÆc th«i viÖc.  

- C¸n bé, c«ng chøc bÞ kû luËt c¸ch chøc do 
tham nhòng th× kh«ng ®−îc bæ nhiÖm vµo vÞ trÝ 
l·nh ®¹o, qu¶n lý.  

ViÖc khen th−ëng, kû luËt c¸n bé, c«ng chøc 
®−îc l−u vµo hå s¬ c¸n bé, c«ng chøc.  

2. C¸c quy ®Þnh cô thÓ vÒ c¸n bé, c«ng 
chøc x·, ph−êng, thÞ trÊn 

1- Yªu cÇu ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 
C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· lµ c«ng béc cña nh©n 

d©n, chÞu sù gi¸m s¸t cña nh©n d©n, ph¶i kh«ng 
ngõng rÌn luyÖn phÈm chÊt ®¹o ®øc, häc tËp n©ng 
cao tr×nh ®é vµ n¨ng lùc c«ng t¸c ®Ó thùc hiÖn tèt 
nhiÖm vô, c«ng vô ®−îc giao. 

2- Nguyªn t¾c qu¶n lý c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 
C«ng t¸c c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· ®Æt d−íi sù 

l·nh ®¹o thèng nhÊt cña cÊp ñy ®¶ng, b¶o ®¶m 
nguyªn t¾c tËp thÓ, d©n chñ ®i ®«i víi ph¸t huy 
tr¸ch nhiÖm cña ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, 
®¬n vÞ. 
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chøc cã thÓ ra quyÕt ®Þnh t¹m ®×nh chØ c«ng t¸c 
trong thêi gian xem xÐt, xö lý kû luËt c¸n bé, c«ng 
chøc, nÕu ®Ó c¸n bé, c«ng chøc ®ã tiÕp tôc lµm viÖc 
cã thÓ g©y khã kh¨n cho viÖc xem xÐt, xö lý. Thêi 
h¹n t¹m ®×nh chØ c«ng t¸c kh«ng qu¸ 15 ngµy, 
tr−êng hîp cÇn thiÕt cã thÓ kÐo dµi thªm nh−ng 
tèi ®a kh«ng qu¸ 15 ngµy; nÕu c¸n bé, c«ng chøc 
bÞ t¹m gi÷, t¹m giam ®Ó phôc vô c«ng t¸c ®iÒu tra, 
truy tè, xÐt xö th× thêi gian t¹m gi÷, t¹m giam 
®−îc tÝnh lµ thêi gian nghØ viÖc cã lý do; hÕt thêi 
h¹n t¹m ®×nh chØ c«ng t¸c nÕu c¸n bé, c«ng chøc 
kh«ng bÞ xö lý kû luËt th× ®−îc tiÕp tôc bè trÝ lµm 
viÖc ë vÞ trÝ cò.  

- Trong thêi gian bÞ t¹m ®×nh chØ c«ng t¸c hoÆc 
bÞ t¹m gi÷, t¹m giam ®Ó phôc vô cho c«ng t¸c ®iÒu 
tra, truy tè, xÐt xö, c¸n bé, c«ng chøc ®−îc h−ëng 
l−¬ng theo quy ®Þnh cña ChÝnh phñ.  

C¸c quy ®Þnh kh¸c liªn quan ®Õn c¸n bé, c«ng 
chøc bÞ kû luËt: 

- C¸n bé, c«ng chøc bÞ khiÓn tr¸ch hoÆc c¶nh 
c¸o th× thêi gian n©ng l−¬ng bÞ kÐo dµi 6 th¸ng, kÓ 
tõ ngµy quyÕt ®Þnh kû luËt cã hiÖu lùc; nÕu bÞ 
gi¸ng chøc, c¸ch chøc th× thêi gian n©ng l−¬ng bÞ 
kÐo dµi 12 th¸ng, kÓ tõ ngµy quyÕt ®Þnh kû luËt cã 
hiÖu lùc.  

- C¸n bé, c«ng chøc bÞ kû luËt tõ khiÓn tr¸ch 
®Õn c¸ch chøc th× kh«ng thùc hiÖn viÖc n©ng 
ng¹ch, quy ho¹ch, ®µo t¹o, bæ nhiÖm trong thêi 
h¹n 12 th¸ng, kÓ tõ ngµy quyÕt ®Þnh kû luËt cã 
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hiÖu lùc; hÕt thêi h¹n nµy, nÕu c¸n bé, c«ng chøc 
kh«ng vi ph¹m ®Õn møc ph¶i xö lý kû luËt th× tiÕp 
tôc thùc hiÖn n©ng ng¹ch, quy ho¹ch, ®µo t¹o, bæ 
nhiÖm theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt.  

- C¸n bé, c«ng chøc ®ang trong thêi gian bÞ xem 
xÐt kû luËt, ®ang bÞ ®iÒu tra, truy tè, xÐt xö th× 
kh«ng ®−îc øng cö, ®Ò cö, bæ nhiÖm, ®iÒu ®éng, 
lu©n chuyÓn, biÖt ph¸i, ®µo t¹o, båi d−ìng, thi n©ng 
ng¹ch, gi¶i quyÕt nghØ h−u hoÆc th«i viÖc.  

- C¸n bé, c«ng chøc bÞ kû luËt c¸ch chøc do 
tham nhòng th× kh«ng ®−îc bæ nhiÖm vµo vÞ trÝ 
l·nh ®¹o, qu¶n lý.  

ViÖc khen th−ëng, kû luËt c¸n bé, c«ng chøc 
®−îc l−u vµo hå s¬ c¸n bé, c«ng chøc.  

2. C¸c quy ®Þnh cô thÓ vÒ c¸n bé, c«ng 
chøc x·, ph−êng, thÞ trÊn 

1- Yªu cÇu ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 
C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· lµ c«ng béc cña nh©n 

d©n, chÞu sù gi¸m s¸t cña nh©n d©n, ph¶i kh«ng 
ngõng rÌn luyÖn phÈm chÊt ®¹o ®øc, häc tËp n©ng 
cao tr×nh ®é vµ n¨ng lùc c«ng t¸c ®Ó thùc hiÖn tèt 
nhiÖm vô, c«ng vô ®−îc giao. 

2- Nguyªn t¾c qu¶n lý c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 
C«ng t¸c c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· ®Æt d−íi sù 

l·nh ®¹o thèng nhÊt cña cÊp ñy ®¶ng, b¶o ®¶m 
nguyªn t¾c tËp thÓ, d©n chñ ®i ®«i víi ph¸t huy 
tr¸ch nhiÖm cña ng−êi ®øng ®Çu c¬ quan, tæ chøc, 
®¬n vÞ. 
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3- Tr¸ch nhiÖm cña c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 
C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· cã tr¸ch nhiÖm thùc 

hiÖn c¸c quy ®Þnh t¹i nghÞ ®Þnh nµy; c¸c quy ®Þnh 
cô thÓ vÒ chÕ ®é, chÝnh s¸ch, tiªu chuÈn c¸n bé, 
c«ng chøc cÊp x·; c¸c quy ®Þnh cña Ph¸p lÖnh 
chèng tham nhòng, Ph¸p lÖnh thùc hµnh tiÕt 
kiÖm, chèng l·ng phÝ vµ c¸c v¨n b¶n quy ph¹m 
ph¸p luËt kh¸c cã liªn quan ®Õn c¸n bé, c«ng chøc 
cÊp x·. 

4- Tiªu chuÈn c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 
NghÞ ®Þnh sè 114/2003/N§-CP quy ®Þnh, c¸n 

bé, c«ng chøc cÊp x· ph¶i ®¸p øng nh÷ng tiªu 
chuÈn sau ®©y: 

- Cã tinh thÇn yªu n−íc s©u s¾c, kiªn ®Þnh 
môc tiªu ®éc lËp d©n téc vµ chñ nghÜa x· héi; cã 
n¨ng lùc vµ tæ chøc vËn ®éng nh©n d©n thùc hiÖn 
cã kÕt qu¶ ®−êng lèi cña §¶ng, chÝnh s¸ch vµ 
ph¸p luËt cña Nhµ n−íc; 

- CÇn kiÖm liªm chÝnh, chÝ c«ng v« t−, c«ng 
t©m, th¹o viÖc, tËn tuþ víi d©n. Kh«ng tham 
nhòng vµ kiªn quyÕt ®Êu tranh chèng tham 
nhòng. Cã ý thøc tæ chøc kû luËt trong c«ng t¸c. 
Trung thùc, kh«ng c¬ héi, g¾n bã mËt thiÕt víi 
nh©n d©n, ®−îc nh©n d©n tÝn nhiÖm; 

- Cã tr×nh ®é hiÓu biÕt vÒ lý luËn chÝnh trÞ, 
quan ®iÓm, ®−êng lèi cña §¶ng, chÝnh s¸ch vµ 
ph¸p luËt cña Nhµ n−íc; cã tr×nh ®é v¨n ho¸, 
chuyªn m«n, ®ñ n¨ng lùc vµ søc khoÎ ®Ó lµm viÖc 
cã hiÖu qu¶ ®¸p øng yªu cÇu nhiÖm vô ®−îc giao. 
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5- C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· ph¶i b¶o ®¶m tiªu 
chuÈn cô thÓ do c¬ quan, tæ chøc cã thÈm quyÒn 
quy ®Þnh 

- Tiªu chuÈn cô thÓ cña c¸n bé chuyªn tr¸ch 
cÊp x· lµm viÖc trong c¸c tæ chøc chÝnh trÞ, tæ chøc 
chÝnh trÞ - x· héi do c¸c tæ chøc chÝnh trÞ, tæ chøc 
chÝnh trÞ - x· héi ë cÊp trung −¬ng quy ®Þnh. 

- Tiªu chuÈn cô thÓ cña c¸n bé chuyªn tr¸ch 
cÊp x· lµm viÖc trong héi ®ång nh©n d©n, uû ban 
nh©n d©n vµ tiªu chuÈn cña c«ng chøc cÊp x· do 
Bé tr−ëng Bé Néi vô quy ®Þnh.  

6- NghÜa vô, quyÒn lîi vµ nh÷ng viÖc kh«ng 
®−îc lµm cña c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 

C¸c §iÒu 8, 9, 10, 11 NghÞ ®Þnh sè 114/2003/ 
N§-CP quy ®Þnh: 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· cã nh÷ng nghÜa vô 
sau ®©y: 

- Trung thµnh víi Tæ quèc ViÖt Nam x· héi 
chñ nghÜa, phÊn ®Êu thùc hiÖn c«ng cuéc ®æi míi 
x©y dùng ®Þa ph−¬ng ph¸t triÓn vÒ mäi mÆt; 

- ChÊp hµnh nghiªm chØnh ®−êng lèi, chñ 
tr−¬ng cña §¶ng vµ chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña 
Nhµ n−íc; thi hµnh nhiÖm vô c«ng vô theo ®óng 
quy ®Þnh cña ph¸p luËt; 

- Cã nÕp sèng lµnh m¹nh, t«n träng nh©n d©n, 
kh«ng ®−îc quan liªu, h¸ch dÞch, cöa quyÒn;  

- Thùc hiÖn nghiªm chØnh néi quy, quy chÕ, 
®iÒu lÖ cña c¬ quan, tæ chøc; gi÷ g×n vµ b¶o vÖ cña 
c«ng; b¶o vÖ bÝ mËt nhµ n−íc theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt; 
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3- Tr¸ch nhiÖm cña c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 
C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· cã tr¸ch nhiÖm thùc 

hiÖn c¸c quy ®Þnh t¹i nghÞ ®Þnh nµy; c¸c quy ®Þnh 
cô thÓ vÒ chÕ ®é, chÝnh s¸ch, tiªu chuÈn c¸n bé, 
c«ng chøc cÊp x·; c¸c quy ®Þnh cña Ph¸p lÖnh 
chèng tham nhòng, Ph¸p lÖnh thùc hµnh tiÕt 
kiÖm, chèng l·ng phÝ vµ c¸c v¨n b¶n quy ph¹m 
ph¸p luËt kh¸c cã liªn quan ®Õn c¸n bé, c«ng chøc 
cÊp x·. 

4- Tiªu chuÈn c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 
NghÞ ®Þnh sè 114/2003/N§-CP quy ®Þnh, c¸n 

bé, c«ng chøc cÊp x· ph¶i ®¸p øng nh÷ng tiªu 
chuÈn sau ®©y: 

- Cã tinh thÇn yªu n−íc s©u s¾c, kiªn ®Þnh 
môc tiªu ®éc lËp d©n téc vµ chñ nghÜa x· héi; cã 
n¨ng lùc vµ tæ chøc vËn ®éng nh©n d©n thùc hiÖn 
cã kÕt qu¶ ®−êng lèi cña §¶ng, chÝnh s¸ch vµ 
ph¸p luËt cña Nhµ n−íc; 

- CÇn kiÖm liªm chÝnh, chÝ c«ng v« t−, c«ng 
t©m, th¹o viÖc, tËn tuþ víi d©n. Kh«ng tham 
nhòng vµ kiªn quyÕt ®Êu tranh chèng tham 
nhòng. Cã ý thøc tæ chøc kû luËt trong c«ng t¸c. 
Trung thùc, kh«ng c¬ héi, g¾n bã mËt thiÕt víi 
nh©n d©n, ®−îc nh©n d©n tÝn nhiÖm; 

- Cã tr×nh ®é hiÓu biÕt vÒ lý luËn chÝnh trÞ, 
quan ®iÓm, ®−êng lèi cña §¶ng, chÝnh s¸ch vµ 
ph¸p luËt cña Nhµ n−íc; cã tr×nh ®é v¨n ho¸, 
chuyªn m«n, ®ñ n¨ng lùc vµ søc khoÎ ®Ó lµm viÖc 
cã hiÖu qu¶ ®¸p øng yªu cÇu nhiÖm vô ®−îc giao. 
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5- C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· ph¶i b¶o ®¶m tiªu 
chuÈn cô thÓ do c¬ quan, tæ chøc cã thÈm quyÒn 
quy ®Þnh 

- Tiªu chuÈn cô thÓ cña c¸n bé chuyªn tr¸ch 
cÊp x· lµm viÖc trong c¸c tæ chøc chÝnh trÞ, tæ chøc 
chÝnh trÞ - x· héi do c¸c tæ chøc chÝnh trÞ, tæ chøc 
chÝnh trÞ - x· héi ë cÊp trung −¬ng quy ®Þnh. 

- Tiªu chuÈn cô thÓ cña c¸n bé chuyªn tr¸ch 
cÊp x· lµm viÖc trong héi ®ång nh©n d©n, uû ban 
nh©n d©n vµ tiªu chuÈn cña c«ng chøc cÊp x· do 
Bé tr−ëng Bé Néi vô quy ®Þnh.  

6- NghÜa vô, quyÒn lîi vµ nh÷ng viÖc kh«ng 
®−îc lµm cña c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 

C¸c §iÒu 8, 9, 10, 11 NghÞ ®Þnh sè 114/2003/ 
N§-CP quy ®Þnh: 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· cã nh÷ng nghÜa vô 
sau ®©y: 

- Trung thµnh víi Tæ quèc ViÖt Nam x· héi 
chñ nghÜa, phÊn ®Êu thùc hiÖn c«ng cuéc ®æi míi 
x©y dùng ®Þa ph−¬ng ph¸t triÓn vÒ mäi mÆt; 

- ChÊp hµnh nghiªm chØnh ®−êng lèi, chñ 
tr−¬ng cña §¶ng vµ chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña 
Nhµ n−íc; thi hµnh nhiÖm vô c«ng vô theo ®óng 
quy ®Þnh cña ph¸p luËt; 

- Cã nÕp sèng lµnh m¹nh, t«n träng nh©n d©n, 
kh«ng ®−îc quan liªu, h¸ch dÞch, cöa quyÒn;  

- Thùc hiÖn nghiªm chØnh néi quy, quy chÕ, 
®iÒu lÖ cña c¬ quan, tæ chøc; gi÷ g×n vµ b¶o vÖ cña 
c«ng; b¶o vÖ bÝ mËt nhµ n−íc theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt; 
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- Th−êng xuyªn häc tËp n©ng cao tr×nh ®é; chñ 
®éng s¸ng t¹o, phèi hîp trong c«ng t¸c ®Ó hoµn 
thµnh tèt nhiÖm vô, c«ng vô ®−îc giao; ®¹t tiªu 
chuÈn theo thêi h¹n quy ®Þnh cña c¬ quan, tæ chøc 
cã thÈm quyÒn qu¶n lý, sö dông c¸n bé, c«ng chøc; 

- G−¬ng mÉu thùc hiÖn Quy chÕ d©n chñ ë c¬ 
së x·, ph−êng, thÞ trÊn; liªn hÖ chÆt chÏ víi nh©n 
d©n, tham gia sinh ho¹t víi céng ®ång d©n c− n¬i 
c− tró, l¾ng nghe ý kiÕn cña nh©n d©n vµ chÞu sù 
gi¸m s¸t cña nh©n d©n; 

- ChÊp hµnh sù ®iÒu ®éng, quyÕt ®Þnh ph©n 
c«ng c«ng t¸c cña c¬ quan, tæ chøc cã thÈm quyÒn; 
khi cã c¨n cø ®Ó cho lµ quyÕt ®Þnh ®ã tr¸i ph¸p 
luËt th× ph¶i b¸o c¸o ngay víi ng−êi ra quyÕt ®Þnh; 
trong tr−êng hîp vÉn ph¶i chÊp hµnh quyÕt ®Þnh 
th× ph¶i b¸o c¸o lªn cÊp trªn trùc tiÕp cña ng−êi 
ra quyÕt ®Þnh vµ kh«ng ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ 
hËu qu¶ viÖc thi hµnh quyÕt ®Þnh ®ã; 

- C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· chÞu tr¸ch nhiÖm 
tr−íc ph¸p luËt vÒ viÖc thi hµnh nhiÖm vô, c«ng 
vô cña m×nh; c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· gi÷ chøc vô 
l·nh ®¹o cßn ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ viÖc thi 
hµnh nhiÖm vô, c«ng vô cña c¸n bé, c«ng chøc 
thuéc quyÒn theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· cã tr¸ch nhiÖm thùc 
hiÖn quy chÕ lµm viÖc gi÷a ®¶ng ñy, héi ®ång 
nh©n d©n, uû ban nh©n d©n vµ ñy ban MÆt trËn 
Tæ quèc trong viÖc gi¶i quyÕt nh÷ng vÊn ®Ò quan 
träng vµ bøc xóc cña ®Þa ph−¬ng. 
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C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· cã c¸c quyÒn lîi 
sau ®©y: 

- §−îc nghØ lÔ, nghØ h»ng n¨m vµ nghØ viÖc 
riªng theo quy ®Þnh cña Bé luËt lao ®éng. Trong 
tr−êng hîp cã lý do chÝnh ®¸ng ®−îc nghØ kh«ng 
h−ëng l−¬ng, sau khi cã sù ®ång ý cña ng−êi ®øng 
®Çu c¬ quan, tæ chøc qu¶n lý vµ sö dông c¸n bé, 
c«ng chøc cÊp x·; 

- §−îc h−ëng l−¬ng vµ c¸c chÕ ®é vÒ b¶o hiÓm 
x· héi, b¶o hiÓm y tÕ, c«ng t¸c phÝ, chÕ ®é ®µo t¹o, 
båi d−ìng, th«i viÖc vµ c¸c quy ®Þnh kh¸c; 

- §−îc −u tiªn trong viÖc xÐt tuyÓn, thi tuyÓn 
vµo lµm viÖc ë c¸c tæ chøc, c¬ quan nhµ n−íc tõ cÊp 
huyÖn trë lªn khi cã ®ñ ®iÒu kiÖn vµ tiªu chuÈn; 

- C¸n bé, c«ng chøc lµ n÷ cßn ®−îc h−ëng c¸c 
quyÒn lîi quy ®Þnh t¹i kho¶n 2 §iÒu 109, c¸c 
®iÒu 111, 113, 114, 115, 116, vµ 117 cña Bé luËt 
lao ®éng; 

- Cã quyÒn tham gia ho¹t ®éng chÝnh trÞ, x· héi 
theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; ®−îc t¹o ®iÒu kiÖn ®Ó 
häc tËp n©ng cao tr×nh ®é, ®−îc quyÒn nghiªn cøu 
khoa häc, s¸ng t¸c; ®−îc khen th−ëng khi hoµn 
thµnh xuÊt s¾c nhiÖm vô, c«ng vô ®−îc giao; 

- Cã quyÒn khiÕu n¹i, tè c¸o, khëi kiÖn vÒ viÖc 
lµm cña c¬ quan, tæ chøc, c¸ nh©n mµ m×nh cho lµ 
tr¸i ph¸p luËt ®Õn c¬ quan, tæ chøc cã thÈm quyÒn 
theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt vµ ph¶i chÞu tr¸ch 
nhiÖm tr−íc ph¸p luËt vÒ nh÷ng khiÕu n¹i, tè c¸o 
vµ khëi kiÖn ®ã; 



 197

- Th−êng xuyªn häc tËp n©ng cao tr×nh ®é; chñ 
®éng s¸ng t¹o, phèi hîp trong c«ng t¸c ®Ó hoµn 
thµnh tèt nhiÖm vô, c«ng vô ®−îc giao; ®¹t tiªu 
chuÈn theo thêi h¹n quy ®Þnh cña c¬ quan, tæ chøc 
cã thÈm quyÒn qu¶n lý, sö dông c¸n bé, c«ng chøc; 

- G−¬ng mÉu thùc hiÖn Quy chÕ d©n chñ ë c¬ 
së x·, ph−êng, thÞ trÊn; liªn hÖ chÆt chÏ víi nh©n 
d©n, tham gia sinh ho¹t víi céng ®ång d©n c− n¬i 
c− tró, l¾ng nghe ý kiÕn cña nh©n d©n vµ chÞu sù 
gi¸m s¸t cña nh©n d©n; 

- ChÊp hµnh sù ®iÒu ®éng, quyÕt ®Þnh ph©n 
c«ng c«ng t¸c cña c¬ quan, tæ chøc cã thÈm quyÒn; 
khi cã c¨n cø ®Ó cho lµ quyÕt ®Þnh ®ã tr¸i ph¸p 
luËt th× ph¶i b¸o c¸o ngay víi ng−êi ra quyÕt ®Þnh; 
trong tr−êng hîp vÉn ph¶i chÊp hµnh quyÕt ®Þnh 
th× ph¶i b¸o c¸o lªn cÊp trªn trùc tiÕp cña ng−êi 
ra quyÕt ®Þnh vµ kh«ng ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ 
hËu qu¶ viÖc thi hµnh quyÕt ®Þnh ®ã; 

- C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· chÞu tr¸ch nhiÖm 
tr−íc ph¸p luËt vÒ viÖc thi hµnh nhiÖm vô, c«ng 
vô cña m×nh; c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· gi÷ chøc vô 
l·nh ®¹o cßn ph¶i chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ viÖc thi 
hµnh nhiÖm vô, c«ng vô cña c¸n bé, c«ng chøc 
thuéc quyÒn theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· cã tr¸ch nhiÖm thùc 
hiÖn quy chÕ lµm viÖc gi÷a ®¶ng ñy, héi ®ång 
nh©n d©n, uû ban nh©n d©n vµ ñy ban MÆt trËn 
Tæ quèc trong viÖc gi¶i quyÕt nh÷ng vÊn ®Ò quan 
träng vµ bøc xóc cña ®Þa ph−¬ng. 
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C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· cã c¸c quyÒn lîi 
sau ®©y: 

- §−îc nghØ lÔ, nghØ h»ng n¨m vµ nghØ viÖc 
riªng theo quy ®Þnh cña Bé luËt lao ®éng. Trong 
tr−êng hîp cã lý do chÝnh ®¸ng ®−îc nghØ kh«ng 
h−ëng l−¬ng, sau khi cã sù ®ång ý cña ng−êi ®øng 
®Çu c¬ quan, tæ chøc qu¶n lý vµ sö dông c¸n bé, 
c«ng chøc cÊp x·; 

- §−îc h−ëng l−¬ng vµ c¸c chÕ ®é vÒ b¶o hiÓm 
x· héi, b¶o hiÓm y tÕ, c«ng t¸c phÝ, chÕ ®é ®µo t¹o, 
båi d−ìng, th«i viÖc vµ c¸c quy ®Þnh kh¸c; 

- §−îc −u tiªn trong viÖc xÐt tuyÓn, thi tuyÓn 
vµo lµm viÖc ë c¸c tæ chøc, c¬ quan nhµ n−íc tõ cÊp 
huyÖn trë lªn khi cã ®ñ ®iÒu kiÖn vµ tiªu chuÈn; 

- C¸n bé, c«ng chøc lµ n÷ cßn ®−îc h−ëng c¸c 
quyÒn lîi quy ®Þnh t¹i kho¶n 2 §iÒu 109, c¸c 
®iÒu 111, 113, 114, 115, 116, vµ 117 cña Bé luËt 
lao ®éng; 

- Cã quyÒn tham gia ho¹t ®éng chÝnh trÞ, x· héi 
theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; ®−îc t¹o ®iÒu kiÖn ®Ó 
häc tËp n©ng cao tr×nh ®é, ®−îc quyÒn nghiªn cøu 
khoa häc, s¸ng t¸c; ®−îc khen th−ëng khi hoµn 
thµnh xuÊt s¾c nhiÖm vô, c«ng vô ®−îc giao; 

- Cã quyÒn khiÕu n¹i, tè c¸o, khëi kiÖn vÒ viÖc 
lµm cña c¬ quan, tæ chøc, c¸ nh©n mµ m×nh cho lµ 
tr¸i ph¸p luËt ®Õn c¬ quan, tæ chøc cã thÈm quyÒn 
theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt vµ ph¶i chÞu tr¸ch 
nhiÖm tr−íc ph¸p luËt vÒ nh÷ng khiÕu n¹i, tè c¸o 
vµ khëi kiÖn ®ã; 
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- Khi thi hµnh nhiÖm vô, c«ng vô ®−îc ph¸p 
luËt vµ nh©n d©n b¶o vÖ; 

- C¸n bé, c«ng chøc hy sinh trong khi thi hµnh 
nhiÖm vô, c«ng vô ®−îc xem xÐt ®Ó c«ng nhËn lµ 
liÖt sÜ theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; bÞ th−¬ng 
trong khi thi hµnh nhiÖm vô, c«ng vô ®−îc xem 
xÐt ®Ó ¸p dông chÝnh s¸ch chÕ ®é t−¬ng tù nh− ®èi 
víi th−¬ng binh. 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· kh«ng ®−îc lµm 
nh÷ng viÖc sau ®©y: 

- Ch©y l−êi trong c«ng t¸c, trèn tr¸nh tr¸ch 
nhiÖm hoÆc tho¸i th¸c nhiÖm vô, c«ng vô; g©y bÌ 
ph¸i, mÊt ®oµn kÕt, côc bé hoÆc tù ý bá viÖc; 

- Cöa quyÒn, h¸ch dÞch, s¸ch nhiÔu, g©y khã 
kh¨n, phiÒn hµ ®èi víi c¬ quan, tæ chøc, c¸ nh©n 
trong khi gi¶i quyÕt c«ng viÖc; 

- Thµnh lËp, tham gia thµnh lËp hoÆc tham 
gia qu¶n lý ®iÒu hµnh c¸c doanh nghiÖp t− nh©n, 
c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n, c«ng ty cæ phÇn, 
c«ng ty hîp danh, bÖnh viÖn t−, tr−êng häc t−; 

- BÝ th− ®¶ng ñy, chñ tÞch, phã chñ tÞch héi 
®ång nh©n d©n, chñ tÞch, phã chñ tÞch uû ban 
nh©n d©n kh«ng ®−îc bè trÝ vî hoÆc chång, bè, mÑ, 
con, anh, chÞ, em ruét cña m×nh vµo lµm c«ng viÖc: 
tµi chÝnh - kÕ to¸n, ®Þa chÝnh - x©y dùng. 

BÇu cö, tuyÓn dông, sö dông c¸n bé, c«ng chøc 
cÊp x·, NghÞ ®Þnh sè 114/2003/N§-CP quy ®Þnh: 

- ViÖc bÇu cö c¸n bé chuyªn tr¸ch cÊp x· cña héi 
®ång nh©n d©n, uû ban nh©n d©n thùc hiÖn theo 
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LuËt bÇu cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n, LuËt tæ 
chøc héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n d©n. 

- ViÖc bÇu cö c¸n bé chuyªn tr¸ch cÊp x· trong 
tæ chøc chÝnh trÞ, tæ chøc chÝnh trÞ - x· héi thùc 
hiÖn theo ®iÒu lÖ cña tæ chøc chÝnh trÞ, tæ chøc 
chÝnh trÞ - x· héi.  

- ViÖc tuyÓn dông c«ng chøc cÊp x· ph¶i c¨n 
cø vµo nhu cÇu c«ng viÖc, vÞ trÝ c«ng t¸c, tiªu 
chuÈn vµ sè l−îng cña chøc danh cÇn tuyÓn dông. 

- Ng−êi ®−îc tuyÓn dông lµm c«ng chøc ph¶i 
cã phÈm chÊt ®¹o ®øc, ®ñ tiªu chuÈn vµ th«ng qua 
thi tuyÓn. ViÖc tuyÓn dông c«ng chøc ë vïng cao, 
vïng s©u, vïng xa, biªn giíi, h¶i ®¶o hoÆc ®Ó ®¸p 
øng yªu cÇu x©y dùng ®éi ngò c¸n bé, c«ng chøc 
vïng d©n téc thiÓu sè th× cã thÓ thùc hiÖn th«ng 
qua xÐt tuyÓn. 

Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn chØ ®¹o, 
tæ chøc viÖc tuyÓn dông c«ng chøc cÊp x· theo quy 
chÕ tuyÓn dông c«ng chøc cña uû ban nh©n d©n 
cÊp tØnh. 

Ng−êi ®−îc tuyÓn dông ph¶i thùc hiÖn chÕ ®é 
tËp sù ®ñ thêi gian 6 th¸ng. Khi hÕt thêi gian tËp 
sù, chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· c¨n cø vµo 
tiªu chuÈn vµ kÕt qu¶ c«ng viÖc cña ng−êi tËp sù, 
nÕu ®ñ tiªu chuÈn th× ®Ò nghÞ chñ tÞch uû ban 
nh©n d©n cÊp huyÖn xem xÐt, quyÕt ®Þnh tuyÓn 
dông; nÕu kh«ng ®ñ tiªu chuÈn tuyÓn dông th× 
cho th«i viÖc. 

C¬ quan, tæ chøc cã thÈm quyÒn qu¶n lý, sö 
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- Khi thi hµnh nhiÖm vô, c«ng vô ®−îc ph¸p 
luËt vµ nh©n d©n b¶o vÖ; 

- C¸n bé, c«ng chøc hy sinh trong khi thi hµnh 
nhiÖm vô, c«ng vô ®−îc xem xÐt ®Ó c«ng nhËn lµ 
liÖt sÜ theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; bÞ th−¬ng 
trong khi thi hµnh nhiÖm vô, c«ng vô ®−îc xem 
xÐt ®Ó ¸p dông chÝnh s¸ch chÕ ®é t−¬ng tù nh− ®èi 
víi th−¬ng binh. 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· kh«ng ®−îc lµm 
nh÷ng viÖc sau ®©y: 

- Ch©y l−êi trong c«ng t¸c, trèn tr¸nh tr¸ch 
nhiÖm hoÆc tho¸i th¸c nhiÖm vô, c«ng vô; g©y bÌ 
ph¸i, mÊt ®oµn kÕt, côc bé hoÆc tù ý bá viÖc; 

- Cöa quyÒn, h¸ch dÞch, s¸ch nhiÔu, g©y khã 
kh¨n, phiÒn hµ ®èi víi c¬ quan, tæ chøc, c¸ nh©n 
trong khi gi¶i quyÕt c«ng viÖc; 

- Thµnh lËp, tham gia thµnh lËp hoÆc tham 
gia qu¶n lý ®iÒu hµnh c¸c doanh nghiÖp t− nh©n, 
c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n, c«ng ty cæ phÇn, 
c«ng ty hîp danh, bÖnh viÖn t−, tr−êng häc t−; 

- BÝ th− ®¶ng ñy, chñ tÞch, phã chñ tÞch héi 
®ång nh©n d©n, chñ tÞch, phã chñ tÞch uû ban 
nh©n d©n kh«ng ®−îc bè trÝ vî hoÆc chång, bè, mÑ, 
con, anh, chÞ, em ruét cña m×nh vµo lµm c«ng viÖc: 
tµi chÝnh - kÕ to¸n, ®Þa chÝnh - x©y dùng. 

BÇu cö, tuyÓn dông, sö dông c¸n bé, c«ng chøc 
cÊp x·, NghÞ ®Þnh sè 114/2003/N§-CP quy ®Þnh: 

- ViÖc bÇu cö c¸n bé chuyªn tr¸ch cÊp x· cña héi 
®ång nh©n d©n, uû ban nh©n d©n thùc hiÖn theo 
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LuËt bÇu cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n, LuËt tæ 
chøc héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n d©n. 

- ViÖc bÇu cö c¸n bé chuyªn tr¸ch cÊp x· trong 
tæ chøc chÝnh trÞ, tæ chøc chÝnh trÞ - x· héi thùc 
hiÖn theo ®iÒu lÖ cña tæ chøc chÝnh trÞ, tæ chøc 
chÝnh trÞ - x· héi.  

- ViÖc tuyÓn dông c«ng chøc cÊp x· ph¶i c¨n 
cø vµo nhu cÇu c«ng viÖc, vÞ trÝ c«ng t¸c, tiªu 
chuÈn vµ sè l−îng cña chøc danh cÇn tuyÓn dông. 

- Ng−êi ®−îc tuyÓn dông lµm c«ng chøc ph¶i 
cã phÈm chÊt ®¹o ®øc, ®ñ tiªu chuÈn vµ th«ng qua 
thi tuyÓn. ViÖc tuyÓn dông c«ng chøc ë vïng cao, 
vïng s©u, vïng xa, biªn giíi, h¶i ®¶o hoÆc ®Ó ®¸p 
øng yªu cÇu x©y dùng ®éi ngò c¸n bé, c«ng chøc 
vïng d©n téc thiÓu sè th× cã thÓ thùc hiÖn th«ng 
qua xÐt tuyÓn. 

Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn chØ ®¹o, 
tæ chøc viÖc tuyÓn dông c«ng chøc cÊp x· theo quy 
chÕ tuyÓn dông c«ng chøc cña uû ban nh©n d©n 
cÊp tØnh. 

Ng−êi ®−îc tuyÓn dông ph¶i thùc hiÖn chÕ ®é 
tËp sù ®ñ thêi gian 6 th¸ng. Khi hÕt thêi gian tËp 
sù, chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· c¨n cø vµo 
tiªu chuÈn vµ kÕt qu¶ c«ng viÖc cña ng−êi tËp sù, 
nÕu ®ñ tiªu chuÈn th× ®Ò nghÞ chñ tÞch uû ban 
nh©n d©n cÊp huyÖn xem xÐt, quyÕt ®Þnh tuyÓn 
dông; nÕu kh«ng ®ñ tiªu chuÈn tuyÓn dông th× 
cho th«i viÖc. 

C¬ quan, tæ chøc cã thÈm quyÒn qu¶n lý, sö 
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dông c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· cã tr¸ch nhiÖm x©y 
dùng quy ho¹ch, kÕ ho¹ch ®Ó ®µo t¹o, båi d−ìng, 
t¹o nguån vµ n©ng cao tr×nh ®é, n¨ng lùc cho c¸n 
bé, c«ng chøc cÊp x·. 

ViÖc ®µo t¹o c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· c¨n cø 
vµo quy ho¹ch, kÕ ho¹ch, tiªu chuÈn ®èi víi tõng 
chøc vô vµ tiªu chuÈn nghiÖp vô cña tõng chøc 
danh. 

Kinh phÝ ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc 
cÊp x· do ng©n s¸ch nhµ n−íc cÊp. ChÕ ®é ®µo t¹o, 
båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· do c¸c c¬ quan, 
tæ chøc cã thÈm quyÒn quy ®Þnh. 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· ®−îc th«i viÖc vµ 
h−ëng chÕ ®é th«i viÖc trong c¸c tr−êng hîp : do 
thùc hiÖn viÖc tiªu chuÈn ho¸ c¸n bé, c«ng chøc; 
do nghØ c«ng t¸c ch−a ®ñ ®iÒu kiÖn h−ëng chÕ ®é 
h−u trÝ; cã nguyÖn väng xin th«i viÖc vµ ®−îc c¬ 
quan, tæ chøc cÊp huyÖn ®ång ý. 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· tù ý bá viÖc th× bÞ xö 
lý kû luËt, kh«ng ®−îc h−ëng chÕ ®é th«i viÖc vµ 
quyÒn lîi kh¸c, ph¶i båi th−êng chi phÝ ®µo t¹o 
theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

Trong thêi gian ®ang bÞ xem xÐt kû luËt hoÆc 
bÞ truy cøu tr¸ch nhiÖm h×nh sù, c¸n bé, c«ng chøc 
cÊp x· kh«ng ®−îc th«i viÖc tr−íc khi cã quyÕt 
®Þnh xö lý. 

8- Khen th−ëng vµ xö lý vi ph¹m 
C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· cã thµnh tÝch trong 

viÖc thùc hiÖn nhiÖm vô, c«ng vô th× ®−îc xÐt 
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khen th−ëng theo c¸c h×nh thøc sau ®©y: giÊy 
khen; b»ng khen; danh hiÖu vinh dù nhµ n−íc; 
huy ch−¬ng; hu©n ch−¬ng. 

ViÖc khen th−ëng c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· ®−îc 
thùc hiÖn theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt vµ ®iÒu lÖ 
cña tæ chøc chÝnh trÞ, tæ chøc chÝnh trÞ - x· héi. 

ViÖc kû luËt, b·i nhiÖm ®èi víi c¸n bé chuyªn 
tr¸ch cÊp x· thùc hiÖn theo quy ®Þnh cña ph¸p 
luËt vµ ®iÒu lÖ cña tæ chøc chÝnh trÞ, tæ chøc chÝnh 
trÞ - x· héi. 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· vi ph¹m c¸c quy 
®Þnh cña ph¸p luËt, nÕu ch−a ®Õn møc ph¶i truy 
cøu tr¸ch nhiÖm h×nh sù th× tuú theo tÝnh chÊt, 
møc ®é vi ph¹m ®Ó xem xÐt kû luËt theo mét trong 
nh÷ng h×nh thøc sau ®©y: khiÓn tr¸ch; c¶nh c¸o; 
h¹ bËc l−¬ng; c¸ch chøc; buéc th«i viÖc.  

C«ng chøc cÊp x· bÞ kû luËt b»ng h×nh thøc 
khiÓn tr¸ch, c¶nh c¸o, c¸ch chøc th× bÞ kÐo dµi 
thêi gian n©ng bËc l−¬ng thªm mét n¨m. C¸n bé, 
c«ng chøc cÊp x· bÞ kû luËt tõ khiÓn tr¸ch trë lªn 
th× kh«ng ®−îc bæ nhiÖm vµo chøc vô cao h¬n 
trong thêi h¹n Ýt nhÊt mét n¨m, kÓ tõ khi cã quyÕt 
®Þnh kû luËt. 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· lµm mÊt m¸t, h− 
háng trang bÞ, thiÕt bÞ hoÆc cã hµnh vi kh¸c g©y 
thiÖt h¹i tµi s¶n nhµ n−íc th× ph¶i båi th−êng theo 
quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· cã hµnh vi vi ph¹m 
ph¸p luËt trong khi thi hµnh nhiÖm vô, c«ng vô 
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dông c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· cã tr¸ch nhiÖm x©y 
dùng quy ho¹ch, kÕ ho¹ch ®Ó ®µo t¹o, båi d−ìng, 
t¹o nguån vµ n©ng cao tr×nh ®é, n¨ng lùc cho c¸n 
bé, c«ng chøc cÊp x·. 

ViÖc ®µo t¹o c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· c¨n cø 
vµo quy ho¹ch, kÕ ho¹ch, tiªu chuÈn ®èi víi tõng 
chøc vô vµ tiªu chuÈn nghiÖp vô cña tõng chøc 
danh. 

Kinh phÝ ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc 
cÊp x· do ng©n s¸ch nhµ n−íc cÊp. ChÕ ®é ®µo t¹o, 
båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· do c¸c c¬ quan, 
tæ chøc cã thÈm quyÒn quy ®Þnh. 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· ®−îc th«i viÖc vµ 
h−ëng chÕ ®é th«i viÖc trong c¸c tr−êng hîp : do 
thùc hiÖn viÖc tiªu chuÈn ho¸ c¸n bé, c«ng chøc; 
do nghØ c«ng t¸c ch−a ®ñ ®iÒu kiÖn h−ëng chÕ ®é 
h−u trÝ; cã nguyÖn väng xin th«i viÖc vµ ®−îc c¬ 
quan, tæ chøc cÊp huyÖn ®ång ý. 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· tù ý bá viÖc th× bÞ xö 
lý kû luËt, kh«ng ®−îc h−ëng chÕ ®é th«i viÖc vµ 
quyÒn lîi kh¸c, ph¶i båi th−êng chi phÝ ®µo t¹o 
theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

Trong thêi gian ®ang bÞ xem xÐt kû luËt hoÆc 
bÞ truy cøu tr¸ch nhiÖm h×nh sù, c¸n bé, c«ng chøc 
cÊp x· kh«ng ®−îc th«i viÖc tr−íc khi cã quyÕt 
®Þnh xö lý. 

8- Khen th−ëng vµ xö lý vi ph¹m 
C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· cã thµnh tÝch trong 

viÖc thùc hiÖn nhiÖm vô, c«ng vô th× ®−îc xÐt 
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khen th−ëng theo c¸c h×nh thøc sau ®©y: giÊy 
khen; b»ng khen; danh hiÖu vinh dù nhµ n−íc; 
huy ch−¬ng; hu©n ch−¬ng. 

ViÖc khen th−ëng c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· ®−îc 
thùc hiÖn theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt vµ ®iÒu lÖ 
cña tæ chøc chÝnh trÞ, tæ chøc chÝnh trÞ - x· héi. 

ViÖc kû luËt, b·i nhiÖm ®èi víi c¸n bé chuyªn 
tr¸ch cÊp x· thùc hiÖn theo quy ®Þnh cña ph¸p 
luËt vµ ®iÒu lÖ cña tæ chøc chÝnh trÞ, tæ chøc chÝnh 
trÞ - x· héi. 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· vi ph¹m c¸c quy 
®Þnh cña ph¸p luËt, nÕu ch−a ®Õn møc ph¶i truy 
cøu tr¸ch nhiÖm h×nh sù th× tuú theo tÝnh chÊt, 
møc ®é vi ph¹m ®Ó xem xÐt kû luËt theo mét trong 
nh÷ng h×nh thøc sau ®©y: khiÓn tr¸ch; c¶nh c¸o; 
h¹ bËc l−¬ng; c¸ch chøc; buéc th«i viÖc.  

C«ng chøc cÊp x· bÞ kû luËt b»ng h×nh thøc 
khiÓn tr¸ch, c¶nh c¸o, c¸ch chøc th× bÞ kÐo dµi 
thêi gian n©ng bËc l−¬ng thªm mét n¨m. C¸n bé, 
c«ng chøc cÊp x· bÞ kû luËt tõ khiÓn tr¸ch trë lªn 
th× kh«ng ®−îc bæ nhiÖm vµo chøc vô cao h¬n 
trong thêi h¹n Ýt nhÊt mét n¨m, kÓ tõ khi cã quyÕt 
®Þnh kû luËt. 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· lµm mÊt m¸t, h− 
háng trang bÞ, thiÕt bÞ hoÆc cã hµnh vi kh¸c g©y 
thiÖt h¹i tµi s¶n nhµ n−íc th× ph¶i båi th−êng theo 
quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· cã hµnh vi vi ph¹m 
ph¸p luËt trong khi thi hµnh nhiÖm vô, c«ng vô 
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g©y thiÖt h¹i cho ng−êi kh¸c th× ph¶i hoµn tr¶ cho 
c¬ quan, tæ chøc kho¶n tiÒn mµ c¬ quan, tæ chøc 
®· båi th−êng cho ng−êi bÞ thiÖt h¹i theo quy ®Þnh 
cña ph¸p luËt. 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· vi ph¹m ph¸p luËt 
mµ cã dÊu hiÖu cña téi ph¹m th× bÞ truy cøu tr¸ch 
nhiÖm h×nh sù theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· ph¹m téi bÞ toµ ¸n 
nh©n d©n ph¹t tï mµ kh«ng ®−îc h−ëng ¸n treo 
th× ph¶i buéc th«i viÖc kÓ tõ ngµy b¶n ¸n, quyÕt 
®Þnh cã hiÖu lùc ph¸p luËt.  

9- T¹m ®×nh chØ c«ng t¸c 
Trong thêi gian ®ang bÞ xem xÐt kû luËt, c¸n 

bé, c«ng chøc cÊp x· cã thÓ bÞ c¬ quan, tæ chøc cã 
thÈm quyÒn qu¶n lý ra quyÕt ®Þnh t¹m ®×nh chØ 
c«ng t¸c nÕu xÐt thÊy c¸n bé, c«ng chøc ®ã tiÕp tôc 
lµm viÖc cã thÓ g©y khã kh¨n cho viÖc x¸c minh 
hoÆc tiÕp tôc cã hµnh vi vi ph¹m. Thêi h¹n t¹m 
®×nh chØ kh«ng qu¸ 15 ngµy, tr−êng hîp ®Æc biÖt 
cã thÓ kÐo dµi nh−ng kh«ng qu¸ 3 th¸ng; hÕt thêi 
h¹n t¹m ®×nh chØ c«ng t¸c, nÕu kh«ng bÞ xö lý th× 
c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· ®−îc tiÕp tôc lµm viÖc. 
C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· trong thêi gian bÞ ®×nh 
chØ c«ng t¸c ®−îc h−ëng l−¬ng theo quy ®Þnh cña 
ChÝnh phñ. 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· kh«ng cã lçi th× sau 
khi t¹m ®×nh chØ c«ng t¸c, ®−îc bè trÝ trë l¹i vÞ trÝ 
c«ng t¸c cò; tr−êng hîp c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 
bÞ xö lý kû luËt b»ng c¸c h×nh thøc : khiÓn tr¸ch, 
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c¶nh c¸o, h¹ bËc l−¬ng th× tuú theo tÝnh chÊt, møc 
®é vi ph¹m cã thÓ ®−îc bè trÝ vÒ vÞ trÝ c«ng t¸c cò.  

10- ThÈm quyÒn xö lý kû luËt 
ViÖc xö lý kû luËt c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· do 

c¬ quan, tæ chøc qu¶n lý c¸n bé, c«ng chøc quyÕt 
®Þnh theo quy tr×nh: Héi ®ång kû luËt cña c¬ 
quan, tæ chøc cÊp x· xem xÐt vµ ®Ò nghÞ c¬ quan, 
tæ chøc cã thÈm quyÒn cÊp huyÖn quyÕt ®Þnh. 
Thµnh phÇn vµ quy chÕ ho¹t ®éng cô thÓ cña héi 
®ång kû luËt do c¬ quan, tæ chøc cã thÈm quyÒn 
cÊp tØnh quy ®Þnh. 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· khi bÞ kû luËt cã 
quyÒn khiÕu n¹i vÒ quyÕt ®Þnh kû luËt ®èi víi 
m×nh ®Õn c¬ quan, tæ chøc cã thÈm quyÒn; c¬ 
quan, tæ chøc cã thÈm quyÒn cã tr¸ch nhiÖm gi¶i 
quyÕt khiÕu n¹i theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· bÞ xö lý kû luËt hoÆc 
truy cøu tr¸ch nhiÖm h×nh sù mµ ®−îc c¬ quan, tæ 
chøc cã thÈm quyÒn kÕt luËn lµ oan, sai th× ®−îc 
phôc håi danh dù, quyÒn lîi vµ ®−îc båi th−êng 
thiÖt h¹i theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

C¬ quan, tæ chøc qu¶n lý c¸n bé, c«ng chøc cÊp 
x· cã tr¸ch nhiÖm qu¶n lý hå s¬ khen th−ëng, kû 
luËt cña c¸n bé, c«ng chøc. C¸c quyÕt ®Þnh vÒ 
khen th−ëng vµ kû luËt ®−îc l−u vµo hå s¬ c¸n bé, 
c«ng chøc cÊp x·. 

Th«ng t− sè 03/2004/TT-BNV, ngµy 16-1-2004 
cña Bé Néi vô h−íng dÉn thùc hiÖn NghÞ ®Þnh  
sè 114/2003/N§-CP quy ®Þnh: 
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g©y thiÖt h¹i cho ng−êi kh¸c th× ph¶i hoµn tr¶ cho 
c¬ quan, tæ chøc kho¶n tiÒn mµ c¬ quan, tæ chøc 
®· båi th−êng cho ng−êi bÞ thiÖt h¹i theo quy ®Þnh 
cña ph¸p luËt. 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· vi ph¹m ph¸p luËt 
mµ cã dÊu hiÖu cña téi ph¹m th× bÞ truy cøu tr¸ch 
nhiÖm h×nh sù theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· ph¹m téi bÞ toµ ¸n 
nh©n d©n ph¹t tï mµ kh«ng ®−îc h−ëng ¸n treo 
th× ph¶i buéc th«i viÖc kÓ tõ ngµy b¶n ¸n, quyÕt 
®Þnh cã hiÖu lùc ph¸p luËt.  

9- T¹m ®×nh chØ c«ng t¸c 
Trong thêi gian ®ang bÞ xem xÐt kû luËt, c¸n 

bé, c«ng chøc cÊp x· cã thÓ bÞ c¬ quan, tæ chøc cã 
thÈm quyÒn qu¶n lý ra quyÕt ®Þnh t¹m ®×nh chØ 
c«ng t¸c nÕu xÐt thÊy c¸n bé, c«ng chøc ®ã tiÕp tôc 
lµm viÖc cã thÓ g©y khã kh¨n cho viÖc x¸c minh 
hoÆc tiÕp tôc cã hµnh vi vi ph¹m. Thêi h¹n t¹m 
®×nh chØ kh«ng qu¸ 15 ngµy, tr−êng hîp ®Æc biÖt 
cã thÓ kÐo dµi nh−ng kh«ng qu¸ 3 th¸ng; hÕt thêi 
h¹n t¹m ®×nh chØ c«ng t¸c, nÕu kh«ng bÞ xö lý th× 
c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· ®−îc tiÕp tôc lµm viÖc. 
C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· trong thêi gian bÞ ®×nh 
chØ c«ng t¸c ®−îc h−ëng l−¬ng theo quy ®Þnh cña 
ChÝnh phñ. 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· kh«ng cã lçi th× sau 
khi t¹m ®×nh chØ c«ng t¸c, ®−îc bè trÝ trë l¹i vÞ trÝ 
c«ng t¸c cò; tr−êng hîp c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 
bÞ xö lý kû luËt b»ng c¸c h×nh thøc : khiÓn tr¸ch, 
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c¶nh c¸o, h¹ bËc l−¬ng th× tuú theo tÝnh chÊt, møc 
®é vi ph¹m cã thÓ ®−îc bè trÝ vÒ vÞ trÝ c«ng t¸c cò.  

10- ThÈm quyÒn xö lý kû luËt 
ViÖc xö lý kû luËt c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· do 

c¬ quan, tæ chøc qu¶n lý c¸n bé, c«ng chøc quyÕt 
®Þnh theo quy tr×nh: Héi ®ång kû luËt cña c¬ 
quan, tæ chøc cÊp x· xem xÐt vµ ®Ò nghÞ c¬ quan, 
tæ chøc cã thÈm quyÒn cÊp huyÖn quyÕt ®Þnh. 
Thµnh phÇn vµ quy chÕ ho¹t ®éng cô thÓ cña héi 
®ång kû luËt do c¬ quan, tæ chøc cã thÈm quyÒn 
cÊp tØnh quy ®Þnh. 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· khi bÞ kû luËt cã 
quyÒn khiÕu n¹i vÒ quyÕt ®Þnh kû luËt ®èi víi 
m×nh ®Õn c¬ quan, tæ chøc cã thÈm quyÒn; c¬ 
quan, tæ chøc cã thÈm quyÒn cã tr¸ch nhiÖm gi¶i 
quyÕt khiÕu n¹i theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· bÞ xö lý kû luËt hoÆc 
truy cøu tr¸ch nhiÖm h×nh sù mµ ®−îc c¬ quan, tæ 
chøc cã thÈm quyÒn kÕt luËn lµ oan, sai th× ®−îc 
phôc håi danh dù, quyÒn lîi vµ ®−îc båi th−êng 
thiÖt h¹i theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

C¬ quan, tæ chøc qu¶n lý c¸n bé, c«ng chøc cÊp 
x· cã tr¸ch nhiÖm qu¶n lý hå s¬ khen th−ëng, kû 
luËt cña c¸n bé, c«ng chøc. C¸c quyÕt ®Þnh vÒ 
khen th−ëng vµ kû luËt ®−îc l−u vµo hå s¬ c¸n bé, 
c«ng chøc cÊp x·. 

Th«ng t− sè 03/2004/TT-BNV, ngµy 16-1-2004 
cña Bé Néi vô h−íng dÉn thùc hiÖn NghÞ ®Þnh  
sè 114/2003/N§-CP quy ®Þnh: 
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 1- Thùc hiÖn quy chÕ, chÕ ®é lµm viÖc 
 - Uû ban nh©n d©n cÊp x· x©y dùng quy chÕ 

lµm viÖc gi÷a ®¶ng uû, héi ®ång nh©n d©n, uû ban 
nh©n d©n vµ Uû ban MÆt trËn Tæ quèc trong hÖ 
thèng chÝnh trÞ ë c¬ së ®Ó phèi hîp trong l·nh ®¹o, 
qu¶n lý ®iÒu hµnh vµ vËn ®éng nh©n d©n theo 
tr¸ch nhiÖm vô chÝnh trÞ cña ®Þa ph−¬ng. 

 - C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· cã tr¸ch nhiÖm thùc 
hiÖn quy chÕ lµm viÖc trong khi gi¶i quyÕt c¸c vÊn ®Ò 
kinh tÕ, x· héi, an ninh, quèc phßng ë ®Þa ph−¬ng, 
nh÷ng c«ng viÖc liªn quan trùc tiÕp ®Õn quyÒn, lîi Ých 
hîp ph¸p cña nh©n d©n vµ vËn ®éng nh©n d©n thùc 
hiÖn nhiÖm vô chÝnh trÞ ë ®Þa ph−¬ng. 

 - ChÕ ®é lµm viÖc cña c¸n bé, c«ng chøc cÊp 
x·: c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· thùc hiÖn chÕ ®é lµm 
viÖc 8 giê mét ngµy, 40 giê mét tuÇn. Thùc hiÖn 
chÕ ®é th−êng trùc t¹i trô së uû ban nh©n d©n cÊp 
x· trong c¸c ngµy lÔ, tÕt, vµ ngµy nghØ theo quy 
®Þnh cña uû ban nh©n d©n c¸c cÊp. 

2- Nh÷ng viÖc c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· kh«ng 
®−îc lµm 

 - Tr−êng hîp c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· ®· 
thµnh lËp, tham gia thµnh lËp hoÆc tham gia 
qu¶n lý ®iÒu hµnh c¸c doanh nghiÖp t− nh©n, c«ng 
ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n, c«ng ty cæ phÇn, c«ng ty 
hîp danh, bÖnh viÖn t−, tr−êng häc t− th× kh«ng 
®−îc tham gia c¸c ho¹t ®éng nªu trªn trong thêi 
h¹n chËm nhÊt lµ 6 th¸ng kÓ tõ ngµy ®−îc bÇu gi÷ 
chøc vô hoÆc ®−îc tuyÓn dông vµo c«ng chøc. 
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 - Nh÷ng ng−êi ®−îc bÇu gi÷ chøc vô bÝ th− 

®¶ng uû, chñ tÞch, phã chñ tÞch, héi ®ång nh©n 

d©n, chñ tÞch, phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n t¹i 

®¬n vÞ mµ vî hoÆc chång, bè, mÑ, con, anh, chÞ, 

em ruét cña m×nh ®ang lµm c«ng viÖc tµi chÝnh, 

kÕ to¸n, ®Þa chÝnh - x©y dùng th× uû ban nh©n 

d©n cÊp x· b¸o c¸o uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn 

cã kÕ ho¹ch bè trÝ l¹i c«ng chøc nãi trªn t¹i x· 

hoÆc ®iÒu ®éng tíi lµm viÖc ë ®¬n vÞ kh¸c trong 

thêi gian chËm nhÊt lµ 6 th¸ng kÓ tõ khi gi÷ chøc 

vô bÇu cö. 

 3- TuyÓn dông c«ng chøc cÊp x· 

 - ViÖc tuyÓn dông c«ng chøc cÊp x· do uû ban 

nh©n d©n cÊp huyÖn thùc hiÖn theo ®óng quy chÕ 

tuyÓn dông cña uû ban nh©n d©n cÊp tØnh. 

 - Quy chÕ tuyÓn dông cña uû ban nh©n d©n 

cÊp tØnh cÇn quy ®Þnh cô thÓ thµnh phÇn héi ®ång 

tuyÓn dông c«ng chøc cÊp x·, quy tr×nh thñ tôc, 

c¸ch thøc tiÕn hµnh thi tuyÓn (hoÆc xÐt tuyÓn) yªu 

cÇu ®¶m b¶o c«ng khai vÒ tiªu chuÈn, ®èi t−îng, 

sè l−îng ng−êi cÇn tuyÓn, thñ tôc, hå s¬, thêi gian 

nép hå s¬, lÖ phÝ thi tuyÓn, c«ng t¸c thÈm ®Þnh vµ 

c«ng bè kÕt qu¶ tróng tuyÓn. 

 - ViÖc xÐt tuyÓn c«ng chøc cÊp x· chØ ®−îc ¸p 

dông trong tr−êng hîp ®èi víi c¸c x· ë vïng cao, 

vïng s©u, vïng xa, biªn giíi, h¶i ®¶o hoÆc ®Ó ®¸p 

øng yªu cÇu x©y dùng ®éi ngò c¸n bé, c«ng chøc 

vïng d©n téc thiÓu sè. 
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 1- Thùc hiÖn quy chÕ, chÕ ®é lµm viÖc 
 - Uû ban nh©n d©n cÊp x· x©y dùng quy chÕ 

lµm viÖc gi÷a ®¶ng uû, héi ®ång nh©n d©n, uû ban 
nh©n d©n vµ Uû ban MÆt trËn Tæ quèc trong hÖ 
thèng chÝnh trÞ ë c¬ së ®Ó phèi hîp trong l·nh ®¹o, 
qu¶n lý ®iÒu hµnh vµ vËn ®éng nh©n d©n theo 
tr¸ch nhiÖm vô chÝnh trÞ cña ®Þa ph−¬ng. 

 - C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· cã tr¸ch nhiÖm thùc 
hiÖn quy chÕ lµm viÖc trong khi gi¶i quyÕt c¸c vÊn ®Ò 
kinh tÕ, x· héi, an ninh, quèc phßng ë ®Þa ph−¬ng, 
nh÷ng c«ng viÖc liªn quan trùc tiÕp ®Õn quyÒn, lîi Ých 
hîp ph¸p cña nh©n d©n vµ vËn ®éng nh©n d©n thùc 
hiÖn nhiÖm vô chÝnh trÞ ë ®Þa ph−¬ng. 

 - ChÕ ®é lµm viÖc cña c¸n bé, c«ng chøc cÊp 
x·: c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· thùc hiÖn chÕ ®é lµm 
viÖc 8 giê mét ngµy, 40 giê mét tuÇn. Thùc hiÖn 
chÕ ®é th−êng trùc t¹i trô së uû ban nh©n d©n cÊp 
x· trong c¸c ngµy lÔ, tÕt, vµ ngµy nghØ theo quy 
®Þnh cña uû ban nh©n d©n c¸c cÊp. 

2- Nh÷ng viÖc c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· kh«ng 
®−îc lµm 

 - Tr−êng hîp c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· ®· 
thµnh lËp, tham gia thµnh lËp hoÆc tham gia 
qu¶n lý ®iÒu hµnh c¸c doanh nghiÖp t− nh©n, c«ng 
ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n, c«ng ty cæ phÇn, c«ng ty 
hîp danh, bÖnh viÖn t−, tr−êng häc t− th× kh«ng 
®−îc tham gia c¸c ho¹t ®éng nªu trªn trong thêi 
h¹n chËm nhÊt lµ 6 th¸ng kÓ tõ ngµy ®−îc bÇu gi÷ 
chøc vô hoÆc ®−îc tuyÓn dông vµo c«ng chøc. 
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 - Nh÷ng ng−êi ®−îc bÇu gi÷ chøc vô bÝ th− 

®¶ng uû, chñ tÞch, phã chñ tÞch, héi ®ång nh©n 

d©n, chñ tÞch, phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n t¹i 

®¬n vÞ mµ vî hoÆc chång, bè, mÑ, con, anh, chÞ, 

em ruét cña m×nh ®ang lµm c«ng viÖc tµi chÝnh, 

kÕ to¸n, ®Þa chÝnh - x©y dùng th× uû ban nh©n 

d©n cÊp x· b¸o c¸o uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn 

cã kÕ ho¹ch bè trÝ l¹i c«ng chøc nãi trªn t¹i x· 

hoÆc ®iÒu ®éng tíi lµm viÖc ë ®¬n vÞ kh¸c trong 

thêi gian chËm nhÊt lµ 6 th¸ng kÓ tõ khi gi÷ chøc 

vô bÇu cö. 

 3- TuyÓn dông c«ng chøc cÊp x· 

 - ViÖc tuyÓn dông c«ng chøc cÊp x· do uû ban 

nh©n d©n cÊp huyÖn thùc hiÖn theo ®óng quy chÕ 

tuyÓn dông cña uû ban nh©n d©n cÊp tØnh. 

 - Quy chÕ tuyÓn dông cña uû ban nh©n d©n 

cÊp tØnh cÇn quy ®Þnh cô thÓ thµnh phÇn héi ®ång 

tuyÓn dông c«ng chøc cÊp x·, quy tr×nh thñ tôc, 

c¸ch thøc tiÕn hµnh thi tuyÓn (hoÆc xÐt tuyÓn) yªu 

cÇu ®¶m b¶o c«ng khai vÒ tiªu chuÈn, ®èi t−îng, 

sè l−îng ng−êi cÇn tuyÓn, thñ tôc, hå s¬, thêi gian 

nép hå s¬, lÖ phÝ thi tuyÓn, c«ng t¸c thÈm ®Þnh vµ 

c«ng bè kÕt qu¶ tróng tuyÓn. 

 - ViÖc xÐt tuyÓn c«ng chøc cÊp x· chØ ®−îc ¸p 

dông trong tr−êng hîp ®èi víi c¸c x· ë vïng cao, 

vïng s©u, vïng xa, biªn giíi, h¶i ®¶o hoÆc ®Ó ®¸p 

øng yªu cÇu x©y dùng ®éi ngò c¸n bé, c«ng chøc 

vïng d©n téc thiÓu sè. 
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- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x·, c¨n cø vµo 
quyÕt ®Þnh tuyÓn dông cña uû ban nh©n d©n cÊp 
huyÖn, bè trÝ sö dông c«ng chøc cÊp x·, cö c¸n bé, 
c«ng chøc h−íng dÉn trong thêi gian tËp sù lµ 6 
th¸ng ®Ó ng−êi tËp sù lµm ®óng chøc tr¸ch nhiÖm 
vô cña ng¹ch c«ng chøc sÏ ®−îc bæ nhiÖm; rÌn 
luyÖn ý thøc tæ chøc kû luËt vµ tinh thÇn tr¸ch 
nhiÖm trong khi thi hµnh nhiÖm vô, c«ng vô vµ 
phÈm chÊt ®¹o ®øc lèi sèng. 

HÕt thêi gian tËp sù, ng−êi tËp sù viÕt b¸o c¸o 
kÕt qu¶, ng−êi h−íng dÉn cã b¶n nhËn xÐt ®èi víi 
ng−êi tËp sù. Uû ban nh©n d©n cÊp x· lÊy ý kiÕn 
b»ng v¨n b¶n cña phßng chuyªn m«n thuéc uû 
ban nh©n d©n cÊp huyÖn, hoµn chØnh hå s¬ tr×nh 
uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn xem xÐt, quyÕt ®Þnh 
bæ nhiÖm vµo ng¹ch c«ng chøc, nÕu kh«ng ®ñ ®iÒu 
kiÖn th× quyÕt ®Þnh cho th«i viÖc. 

3- ThÈm quyÒn xö lý kû luËt 
- ViÖc xö lý kû luËt c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 

do c¬ quan, tæ chøc qu¶n lý c¸n bé, c«ng chøc 
quyÕt ®Þnh theo quy tr×nh; héi ®ång kû luËt cña c¬ 
quan, tæ chøc cÊp x· xem xÐt vµ ®Ò nghÞ c¬ quan, 
tæ chøc cã thÈm quyÒn cÊp huyÖn quyÕt ®Þnh. C¬ 
quan, tæ chøc cã thÈm quyÒn cÊp huyÖn quyÕt 
®Þnh kû luËt c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· theo ph©n 
cÊp qu¶n lý c¸n bé, c«ng chøc cña ®Þa ph−¬ng. 

- Thµnh phÇn vµ quy chÕ ho¹t ®éng cô thÓ cña 
héi ®ång kû luËt cÊp x· do c¬ quan, tæ chøc cã 
thÈm quyÒn cÊp tØnh quy ®Þnh.  
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4- Tr¸ch nhiÖm qu¶n lý c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 
 - C¨n cø c¸c néi dung qu¶n lý c¸n bé, c«ng 

chøc cÊp x· ®· ®−îc quy ®Þnh t¹i ch−¬ng VI NghÞ 
®Þnh sè 114/2003/N§-CP ngµy 10-10-2003 cña 
ChÝnh phñ vÒ c¸n bé, c«ng chøc x·, ph−êng, thÞ 
trÊn, uû ban nh©n d©n c¸c cÊp thùc hiÖn b¸o c¸o 
thèng kª h»ng n¨m vÒ sè l−îng, chÊt l−îng, kÕt 
qu¶ bè trÝ, sö dông hå s¬, phiÕu qu¶n lý nh©n sù 
c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· theo h−íng dÉn cña Bé 
Néi vô ®Ó thèng nhÊt trong c¶ n−íc. 

 - H»ng n¨m uû ban nh©n d©n c¸c cÊp c¨n cø kÕ 
ho¹ch thanh tra, kiÓm tra cña cÊp trªn trùc tiÕp ®Ó 
x©y dùng vµ thùc hiÖn ch−¬ng tr×nh thanh tra, kiÓm 
tra c«ng t¸c qu¶n lý, sö dông, viÖc thùc hiÖn chÕ ®é 
chÝnh s¸ch ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc cÊp x·. 

 - ViÖc gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o cã liªn quan 
®Õn c«ng t¸c tæ chøc, c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· cña 
uû ban nh©n d©n c¸c cÊp thùc hiÖn theo quy ®Þnh 
cña LuËt khiÕu n¹i, tè c¸o. 

 - Cuèi n¨m, c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· kiÓm 
®iÓm theo ba néi dung phÈm chÊt chÝnh trÞ: hoµn 
thµnh nhiÖm vô ®−îc giao; ý thøc tæ chøc kû luËt 
vµ ®¹o ®øc lèi sèng ®¸nh gi¸, xÕp lo¹i c¸n bé, c«ng 
chøc cÊp x· theo ba lo¹i: hoµn thµnh xuÊt s¾c 
nhiÖm vô; hoµn thµnh nhiÖm vô vµ kh«ng hoµn 
thµnh nhiÖm vô ®−îc giao. 

 5- Chøc vô chøc danh vµ sè l−îng 
§iÒu 3, §iÒu 4 NghÞ ®Þnh sè 92/2009/N§-CP 

ngµy 22-10-2009 cña ChÝnh phñ vÒ chøc danh, sè 
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- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x·, c¨n cø vµo 
quyÕt ®Þnh tuyÓn dông cña uû ban nh©n d©n cÊp 
huyÖn, bè trÝ sö dông c«ng chøc cÊp x·, cö c¸n bé, 
c«ng chøc h−íng dÉn trong thêi gian tËp sù lµ 6 
th¸ng ®Ó ng−êi tËp sù lµm ®óng chøc tr¸ch nhiÖm 
vô cña ng¹ch c«ng chøc sÏ ®−îc bæ nhiÖm; rÌn 
luyÖn ý thøc tæ chøc kû luËt vµ tinh thÇn tr¸ch 
nhiÖm trong khi thi hµnh nhiÖm vô, c«ng vô vµ 
phÈm chÊt ®¹o ®øc lèi sèng. 

HÕt thêi gian tËp sù, ng−êi tËp sù viÕt b¸o c¸o 
kÕt qu¶, ng−êi h−íng dÉn cã b¶n nhËn xÐt ®èi víi 
ng−êi tËp sù. Uû ban nh©n d©n cÊp x· lÊy ý kiÕn 
b»ng v¨n b¶n cña phßng chuyªn m«n thuéc uû 
ban nh©n d©n cÊp huyÖn, hoµn chØnh hå s¬ tr×nh 
uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn xem xÐt, quyÕt ®Þnh 
bæ nhiÖm vµo ng¹ch c«ng chøc, nÕu kh«ng ®ñ ®iÒu 
kiÖn th× quyÕt ®Þnh cho th«i viÖc. 

3- ThÈm quyÒn xö lý kû luËt 
- ViÖc xö lý kû luËt c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 

do c¬ quan, tæ chøc qu¶n lý c¸n bé, c«ng chøc 
quyÕt ®Þnh theo quy tr×nh; héi ®ång kû luËt cña c¬ 
quan, tæ chøc cÊp x· xem xÐt vµ ®Ò nghÞ c¬ quan, 
tæ chøc cã thÈm quyÒn cÊp huyÖn quyÕt ®Þnh. C¬ 
quan, tæ chøc cã thÈm quyÒn cÊp huyÖn quyÕt 
®Þnh kû luËt c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· theo ph©n 
cÊp qu¶n lý c¸n bé, c«ng chøc cña ®Þa ph−¬ng. 

- Thµnh phÇn vµ quy chÕ ho¹t ®éng cô thÓ cña 
héi ®ång kû luËt cÊp x· do c¬ quan, tæ chøc cã 
thÈm quyÒn cÊp tØnh quy ®Þnh.  
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4- Tr¸ch nhiÖm qu¶n lý c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 
 - C¨n cø c¸c néi dung qu¶n lý c¸n bé, c«ng 

chøc cÊp x· ®· ®−îc quy ®Þnh t¹i ch−¬ng VI NghÞ 
®Þnh sè 114/2003/N§-CP ngµy 10-10-2003 cña 
ChÝnh phñ vÒ c¸n bé, c«ng chøc x·, ph−êng, thÞ 
trÊn, uû ban nh©n d©n c¸c cÊp thùc hiÖn b¸o c¸o 
thèng kª h»ng n¨m vÒ sè l−îng, chÊt l−îng, kÕt 
qu¶ bè trÝ, sö dông hå s¬, phiÕu qu¶n lý nh©n sù 
c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· theo h−íng dÉn cña Bé 
Néi vô ®Ó thèng nhÊt trong c¶ n−íc. 

 - H»ng n¨m uû ban nh©n d©n c¸c cÊp c¨n cø kÕ 
ho¹ch thanh tra, kiÓm tra cña cÊp trªn trùc tiÕp ®Ó 
x©y dùng vµ thùc hiÖn ch−¬ng tr×nh thanh tra, kiÓm 
tra c«ng t¸c qu¶n lý, sö dông, viÖc thùc hiÖn chÕ ®é 
chÝnh s¸ch ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc cÊp x·. 

 - ViÖc gi¶i quyÕt khiÕu n¹i, tè c¸o cã liªn quan 
®Õn c«ng t¸c tæ chøc, c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· cña 
uû ban nh©n d©n c¸c cÊp thùc hiÖn theo quy ®Þnh 
cña LuËt khiÕu n¹i, tè c¸o. 

 - Cuèi n¨m, c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· kiÓm 
®iÓm theo ba néi dung phÈm chÊt chÝnh trÞ: hoµn 
thµnh nhiÖm vô ®−îc giao; ý thøc tæ chøc kû luËt 
vµ ®¹o ®øc lèi sèng ®¸nh gi¸, xÕp lo¹i c¸n bé, c«ng 
chøc cÊp x· theo ba lo¹i: hoµn thµnh xuÊt s¾c 
nhiÖm vô; hoµn thµnh nhiÖm vô vµ kh«ng hoµn 
thµnh nhiÖm vô ®−îc giao. 

 5- Chøc vô chøc danh vµ sè l−îng 
§iÒu 3, §iÒu 4 NghÞ ®Þnh sè 92/2009/N§-CP 

ngµy 22-10-2009 cña ChÝnh phñ vÒ chøc danh, sè 
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l−îng, mét sè chÕ ®é, chÝnh s¸ch ®èi víi c¸n bé, 
c«ng chøc ë x·, ph−êng, thÞ trÊn vµ nh÷ng ng−êi 
ho¹t ®éng kh«ng chuyªn tr¸ch ë cÊp x· quy ®Þnh: 

- C¸n bé cÊp x· cã c¸c chøc vô sau ®©y: bÝ th−, 
phã bÝ th− ®¶ng ñy; chñ tÞch, phã chñ tÞch héi ®ång 
nh©n d©n; chñ tÞch, phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n; 
chñ tÞch ñy ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam; bÝ th− 
§oµn Thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ Minh; chñ tÞch 
Héi Liªn hiÖp Phô n÷ ViÖt Nam; chñ tÞch Héi 
N«ng d©n ViÖt Nam (¸p dông ®èi víi x·, ph−êng, 
thÞ trÊn cã ho¹t ®éng n«ng, l©m, ng−, diªm nghiÖp 
vµ cã tæ chøc Héi N«ng d©n ViÖt Nam); chñ tÞch 
Héi Cùu chiÕn binh ViÖt Nam. 

- C«ng chøc cÊp x· cã c¸c chøc danh sau ®©y: 
tr−ëng c«ng an; chØ huy tr−ëng qu©n sù; v¨n 
phßng - thèng kª; ®Þa chÝnh - x©y dùng - ®« thÞ vµ 
m«i tr−êng (®èi víi ph−êng, thÞ trÊn) hoÆc ®Þa 
chÝnh - n«ng nghiÖp - x©y dùng vµ m«i tr−êng (®èi 
víi x·); tµi chÝnh - kÕ to¸n; t− ph¸p - hé tÞch; v¨n 
ho¸ - x· héi. 

Sè l−îng c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· ®−îc bè trÝ 
theo lo¹i ®¬n vÞ hµnh chÝnh cÊp x·; cô thÓ nh− 
sau: cÊp x· lo¹i 1: kh«ng qu¸ 25 ng−êi; cÊp x· lo¹i 
2: kh«ng qu¸ 23 ng−êi; cÊp x· lo¹i 3: kh«ng qu¸ 21 
ng−êi.  

ViÖc xÕp lo¹i ®¬n vÞ hµnh chÝnh cÊp x· thùc 
hiÖn theo quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 159/2005/N§-CP 
ngµy 27-12-2005 cña ChÝnh phñ vÒ viÖc ph©n lo¹i 
®¬n vÞ hµnh chÝnh x·, ph−êng, thÞ trÊn. 
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Sè l−îng c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· nªu trªn 
bao gåm c¶ c¸n bé, c«ng chøc ®−îc lu©n chuyÓn, 
®iÒu ®éng, biÖt ph¸i vÒ cÊp x·. 

6- ChÕ ®é tiÒn l−¬ng, phô cÊp ®èi víi c¸n bé 
cÊp x· NghÞ ®Þnh sè 92/2009/N§-CP quy ®Þnh 

- C¸n bé cÊp x· cã tr×nh ®é s¬ cÊp hoÆc ch−a 
®µo t¹o tr×nh ®é chuyªn m«n, nghiÖp vô thùc hiÖn 
xÕp l−¬ng chøc vô theo b¶ng l−¬ng sau ®©y: 

 
HÖ sè l−¬ng 

STT Chøc vô 
BËc 1 BËc 2 

1  BÝ th− ®¶ng uû 2,35 2,85 

2 

- Phã bÝ th− ®¶ng uû  

- Chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n 

- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n 

2,15 2,65 

3 

- Chñ tÞch ñy ban MÆt trËn Tæ 

quèc 

- Phã chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n 

- Phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n 

1,95 2,45 

4 

- BÝ th− §oµn Thanh niªn Céng 

s¶n Hå ChÝ Minh 

- Chñ tÞch Héi Liªn hiÖp Phô n÷ 

- Chñ tÞch Héi N«ng d©n 

- Chñ tÞch Héi Cùu chiÕn binh 

1,75 2,25 

 
C¸n bé cÊp x· ®· tèt nghiÖp tr×nh ®é ®µo t¹o 

chuyªn m«n, nghiÖp vô tõ trung cÊp trë lªn thùc 
hiÖn xÕp l−¬ng nh− c«ng chøc hµnh chÝnh quy 
®Þnh t¹i b¶ng l−¬ng sè 2 (B¶ng l−¬ng chuyªn m«n, 
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l−îng, mét sè chÕ ®é, chÝnh s¸ch ®èi víi c¸n bé, 
c«ng chøc ë x·, ph−êng, thÞ trÊn vµ nh÷ng ng−êi 
ho¹t ®éng kh«ng chuyªn tr¸ch ë cÊp x· quy ®Þnh: 

- C¸n bé cÊp x· cã c¸c chøc vô sau ®©y: bÝ th−, 
phã bÝ th− ®¶ng ñy; chñ tÞch, phã chñ tÞch héi ®ång 
nh©n d©n; chñ tÞch, phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n; 
chñ tÞch ñy ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam; bÝ th− 
§oµn Thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ Minh; chñ tÞch 
Héi Liªn hiÖp Phô n÷ ViÖt Nam; chñ tÞch Héi 
N«ng d©n ViÖt Nam (¸p dông ®èi víi x·, ph−êng, 
thÞ trÊn cã ho¹t ®éng n«ng, l©m, ng−, diªm nghiÖp 
vµ cã tæ chøc Héi N«ng d©n ViÖt Nam); chñ tÞch 
Héi Cùu chiÕn binh ViÖt Nam. 

- C«ng chøc cÊp x· cã c¸c chøc danh sau ®©y: 
tr−ëng c«ng an; chØ huy tr−ëng qu©n sù; v¨n 
phßng - thèng kª; ®Þa chÝnh - x©y dùng - ®« thÞ vµ 
m«i tr−êng (®èi víi ph−êng, thÞ trÊn) hoÆc ®Þa 
chÝnh - n«ng nghiÖp - x©y dùng vµ m«i tr−êng (®èi 
víi x·); tµi chÝnh - kÕ to¸n; t− ph¸p - hé tÞch; v¨n 
ho¸ - x· héi. 

Sè l−îng c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· ®−îc bè trÝ 
theo lo¹i ®¬n vÞ hµnh chÝnh cÊp x·; cô thÓ nh− 
sau: cÊp x· lo¹i 1: kh«ng qu¸ 25 ng−êi; cÊp x· lo¹i 
2: kh«ng qu¸ 23 ng−êi; cÊp x· lo¹i 3: kh«ng qu¸ 21 
ng−êi.  

ViÖc xÕp lo¹i ®¬n vÞ hµnh chÝnh cÊp x· thùc 
hiÖn theo quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 159/2005/N§-CP 
ngµy 27-12-2005 cña ChÝnh phñ vÒ viÖc ph©n lo¹i 
®¬n vÞ hµnh chÝnh x·, ph−êng, thÞ trÊn. 
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Sè l−îng c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· nªu trªn 
bao gåm c¶ c¸n bé, c«ng chøc ®−îc lu©n chuyÓn, 
®iÒu ®éng, biÖt ph¸i vÒ cÊp x·. 

6- ChÕ ®é tiÒn l−¬ng, phô cÊp ®èi víi c¸n bé 
cÊp x· NghÞ ®Þnh sè 92/2009/N§-CP quy ®Þnh 

- C¸n bé cÊp x· cã tr×nh ®é s¬ cÊp hoÆc ch−a 
®µo t¹o tr×nh ®é chuyªn m«n, nghiÖp vô thùc hiÖn 
xÕp l−¬ng chøc vô theo b¶ng l−¬ng sau ®©y: 

 
HÖ sè l−¬ng 

STT Chøc vô 
BËc 1 BËc 2 

1  BÝ th− ®¶ng uû 2,35 2,85 

2 

- Phã bÝ th− ®¶ng uû  

- Chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n 

- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n 

2,15 2,65 

3 

- Chñ tÞch ñy ban MÆt trËn Tæ 

quèc 

- Phã chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n 

- Phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n 

1,95 2,45 

4 

- BÝ th− §oµn Thanh niªn Céng 

s¶n Hå ChÝ Minh 

- Chñ tÞch Héi Liªn hiÖp Phô n÷ 

- Chñ tÞch Héi N«ng d©n 

- Chñ tÞch Héi Cùu chiÕn binh 

1,75 2,25 

 
C¸n bé cÊp x· ®· tèt nghiÖp tr×nh ®é ®µo t¹o 

chuyªn m«n, nghiÖp vô tõ trung cÊp trë lªn thùc 
hiÖn xÕp l−¬ng nh− c«ng chøc hµnh chÝnh quy 
®Þnh t¹i b¶ng l−¬ng sè 2 (B¶ng l−¬ng chuyªn m«n, 
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nghiÖp vô ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc trong c¸c c¬ 
quan nhµ n−íc) ban hµnh kÌm theo NghÞ ®Þnh sè 
204/2004/N§-CP ngµy 14-12-2004 cña ChÝnh phñ 
vÒ chÕ ®é tiÒn l−¬ng ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc, viªn 
chøc vµ lùc l−îng vò trang (sau ®©y viÕt t¾t lµ 
NghÞ ®Þnh sè 204/2004/N§-CP);  

C¸n bé cÊp x· lµ ng−êi ®ang h−ëng chÕ ®é h−u 

trÝ hoÆc trî cÊp mÊt søc lao ®éng, ngoµi l−¬ng h−u 

hoÆc trî cÊp mÊt søc lao ®éng hiÖn h−ëng, h»ng 

th¸ng ®−îc h−ëng 90% møc l−¬ng bËc 1 cña chøc 

danh hiÖn ®¶m nhiÖm theo quy ®Þnh t¹i ®iÓm a 

kho¶n 1 ®iÒu nµy vµ kh«ng ph¶i ®ãng b¶o hiÓm x· 

héi, b¶o hiÓm y tÕ. 

- C«ng chøc cÊp x· tèt nghiÖp tr×nh ®é ®µo t¹o 

tõ s¬ cÊp trë lªn phï hîp víi chuyªn m«n cña chøc 

danh ®¶m nhiÖm, thùc hiÖn xÕp l−¬ng nh− c«ng 

chøc hµnh chÝnh quy ®Þnh t¹i b¶ng l−¬ng sè 2 

(B¶ng l−¬ng chuyªn m«n, nghiÖp vô ®èi víi c¸n 

bé, c«ng chøc trong c¸c c¬ quan nhµ n−íc), b¶ng 

l−¬ng sè 4 (B¶ng l−¬ng nh©n viªn thõa hµnh, 

phôc vô trong c¸c c¬ quan nhµ n−íc vµ c¸c ®¬n vÞ 

sù nghiÖp cña Nhµ n−íc) ban hµnh kÌm theo NghÞ 

®Þnh sè 204/2004/N§-CP;  

- Nh÷ng ng−êi hiÖn ®ang ®¶m nhiÖm chøc 

danh c«ng chøc cÊp x· quy ®Þnh t¹i kho¶n 2 §iÒu 3 

nghÞ ®Þnh nµy ch−a tèt nghiÖp ®µo t¹o chuyªn 

m«n, nghiÖp vô theo quy ®Þnh th× ®−îc h−ëng 

l−¬ng b»ng 1,18 so víi møc l−¬ng tèi thiÓu chung;  
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- Thêi gian tËp sù cña c«ng chøc cÊp x· ®−îc 
quy ®Þnh nh− sau: 12 th¸ng ®èi víi c«ng chøc ®−îc 
xÕp l−¬ng ng¹ch chuyªn viªn vµ t−¬ng ®−¬ng; 6 
th¸ng ®èi víi c«ng chøc ®−îc xÕp l−¬ng ng¹ch c¸n 
sù vµ t−¬ng ®−¬ng; 3 th¸ng ®èi víi c«ng chøc ®−îc 
xÕp l−¬ng ng¹ch nh©n viªn vµ t−¬ng ®−¬ng. Trong 
thêi gian tËp sù ®−îc h−ëng 85% bËc l−¬ng khëi 
®iÓm theo tr×nh ®é ®µo t¹o chuyªn m«n ®−îc 
tuyÓn dông. Tr−êng hîp cã häc vÞ th¹c sÜ phï hîp 
víi yªu cÇu tuyÓn dông th× ®−îc h−ëng 85% l−¬ng 
bËc 2 cña ng¹ch chuyªn viªn vµ t−¬ng ®−¬ng; c«ng 
chøc cÊp x· ë vïng cao, biªn giíi, h¶i ®¶o thêi gian 
tËp sù ®−îc h−ëng 100% bËc l−¬ng khëi ®iÓm theo 
tr×nh ®é ®µo t¹o. Thêi gian tËp sù kh«ng ®−îc tÝnh 
vµo thêi gian ®Ó xÐt n©ng bËc l−¬ng theo niªn h¹n. 

- C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· lµ ng−êi ®ang 
h−ëng chÕ ®é th−¬ng binh, bÖnh binh c¸c h¹ng mµ 
kh«ng thuéc ®èi t−îng ®ang h−ëng chÕ ®é h−u trÝ 
hoÆc trî cÊp mÊt søc lao ®éng, ngoµi chÕ ®é 
th−¬ng binh, bÖnh binh ®ang h−ëng, ®−îc xÕp 
l−¬ng theo quy ®Þnh t¹i nghÞ ®Þnh nµy. 

- N©ng bËc l−¬ng: 
- C¸n bé cÊp x· quy ®Þnh t¹i ®iÓm a kho¶n 1 

§iÒu 5 NghÞ ®Þnh sè 92/2009/N§-CP cã thêi gian 
h−ëng l−¬ng bËc 1 lµ 5 n¨m (®ñ 60 th¸ng), hoµn 
thµnh nhiÖm vô, kh«ng bÞ kû luËt th× ®−îc xÕp 
l−¬ng lªn bËc 2.  

- C¸n bé cÊp x· quy ®Þnh t¹i ®iÓm b kho¶n 1 
§iÒu 5 NghÞ ®Þnh sè 92/2009/N§-CP vµ c«ng chøc 
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nghiÖp vô ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc trong c¸c c¬ 
quan nhµ n−íc) ban hµnh kÌm theo NghÞ ®Þnh sè 
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vÒ chÕ ®é tiÒn l−¬ng ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc, viªn 
chøc vµ lùc l−îng vò trang (sau ®©y viÕt t¾t lµ 
NghÞ ®Þnh sè 204/2004/N§-CP);  
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bé, c«ng chøc trong c¸c c¬ quan nhµ n−íc), b¶ng 

l−¬ng sè 4 (B¶ng l−¬ng nh©n viªn thõa hµnh, 

phôc vô trong c¸c c¬ quan nhµ n−íc vµ c¸c ®¬n vÞ 

sù nghiÖp cña Nhµ n−íc) ban hµnh kÌm theo NghÞ 

®Þnh sè 204/2004/N§-CP;  

- Nh÷ng ng−êi hiÖn ®ang ®¶m nhiÖm chøc 

danh c«ng chøc cÊp x· quy ®Þnh t¹i kho¶n 2 §iÒu 3 

nghÞ ®Þnh nµy ch−a tèt nghiÖp ®µo t¹o chuyªn 

m«n, nghiÖp vô theo quy ®Þnh th× ®−îc h−ëng 

l−¬ng b»ng 1,18 so víi møc l−¬ng tèi thiÓu chung;  

 212

- Thêi gian tËp sù cña c«ng chøc cÊp x· ®−îc 
quy ®Þnh nh− sau: 12 th¸ng ®èi víi c«ng chøc ®−îc 
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sù vµ t−¬ng ®−¬ng; 3 th¸ng ®èi víi c«ng chøc ®−îc 
xÕp l−¬ng ng¹ch nh©n viªn vµ t−¬ng ®−¬ng. Trong 
thêi gian tËp sù ®−îc h−ëng 85% bËc l−¬ng khëi 
®iÓm theo tr×nh ®é ®µo t¹o chuyªn m«n ®−îc 
tuyÓn dông. Tr−êng hîp cã häc vÞ th¹c sÜ phï hîp 
víi yªu cÇu tuyÓn dông th× ®−îc h−ëng 85% l−¬ng 
bËc 2 cña ng¹ch chuyªn viªn vµ t−¬ng ®−¬ng; c«ng 
chøc cÊp x· ë vïng cao, biªn giíi, h¶i ®¶o thêi gian 
tËp sù ®−îc h−ëng 100% bËc l−¬ng khëi ®iÓm theo 
tr×nh ®é ®µo t¹o. Thêi gian tËp sù kh«ng ®−îc tÝnh 
vµo thêi gian ®Ó xÐt n©ng bËc l−¬ng theo niªn h¹n. 

- C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· lµ ng−êi ®ang 
h−ëng chÕ ®é th−¬ng binh, bÖnh binh c¸c h¹ng mµ 
kh«ng thuéc ®èi t−îng ®ang h−ëng chÕ ®é h−u trÝ 
hoÆc trî cÊp mÊt søc lao ®éng, ngoµi chÕ ®é 
th−¬ng binh, bÖnh binh ®ang h−ëng, ®−îc xÕp 
l−¬ng theo quy ®Þnh t¹i nghÞ ®Þnh nµy. 

- N©ng bËc l−¬ng: 
- C¸n bé cÊp x· quy ®Þnh t¹i ®iÓm a kho¶n 1 

§iÒu 5 NghÞ ®Þnh sè 92/2009/N§-CP cã thêi gian 
h−ëng l−¬ng bËc 1 lµ 5 n¨m (®ñ 60 th¸ng), hoµn 
thµnh nhiÖm vô, kh«ng bÞ kû luËt th× ®−îc xÕp 
l−¬ng lªn bËc 2.  

- C¸n bé cÊp x· quy ®Þnh t¹i ®iÓm b kho¶n 1 
§iÒu 5 NghÞ ®Þnh sè 92/2009/N§-CP vµ c«ng chøc 
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cÊp x· quy ®Þnh t¹i ®iÓm a kho¶n 2 §iÒu 5 NghÞ 
®Þnh sè 92/2009/N§-CP thùc hiÖn chÕ ®é n©ng bËc 
l−¬ng theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 7 NghÞ ®Þnh sè 
204/2004/N§-CP. 

- C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· kh«ng hoµn thµnh 
nhiÖm vô hoÆc bÞ kû luËt tõ khiÓn tr¸ch, c¶nh c¸o 
th× thêi gian n©ng l−¬ng bÞ kÐo dµi 6 th¸ng; nÕu bÞ 
c¸ch chøc th× thêi gian n©ng l−¬ng bÞ kÐo dµi 12 
th¸ng, kÓ tõ ngµy quyÕt ®Þnh kû luËt cã hiÖu lùc. 

Phô cÊp chøc vô l·nh ®¹o: 
C¸n bé cÊp x· quy ®Þnh t¹i ®iÓm b kho¶n 1 §iÒu 5 

nghÞ ®Þnh nµy ®−îc h−ëng phô cÊp chøc vô l·nh ®¹o 
so víi møc l−¬ng tèi thiÓu chung nh− sau: 

- BÝ th− ®¶ng uû: 0,3; 
- Phã bÝ th− ®¶ng uû, chñ tÞch héi ®ång nh©n 

d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n: 0,25; 
- Chñ tÞch ñy ban MÆt trËn Tæ quèc, phã chñ 

tÞch héi ®ång nh©n d©n, phã chñ tÞch uû ban nh©n 
d©n: 0,2; 

- BÝ th− §oµn Thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ Minh, 
Chñ tÞch Héi Liªn hiÖp Phô n÷, Chñ tÞch Héi 
N«ng d©n, Chñ tÞch Héi Cùu chiÕn binh: 0,15.  

Phô cÊp th©m niªn v−ît khung: 
C¸n bé cÊp x· vµ c«ng chøc cÊp x· ®−îc thùc 

hiÖn chÕ ®é phô cÊp th©m niªn v−ît khung theo 
quy ®Þnh t¹i kho¶n 1 §iÒu 6 NghÞ ®Þnh sè 
204/2004/N§-CP. 

Phô cÊp theo lo¹i x·: 
C¸n bé cÊp x· quy ®Þnh t¹i kho¶n 1 §iÒu 5 
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nghÞ ®Þnh nµy ®−îc h−ëng phô cÊp theo lo¹i ®¬n vÞ 
hµnh chÝnh cÊp x· tÝnh theo % trªn møc l−¬ng 
hiÖn h−ëng, céng phô cÊp chøc vô l·nh ®¹o, phô 
cÊp th©m niªn v−ît khung vµ hÖ sè chªnh lÖch b¶o 
l−u (nÕu cã); cô thÓ nh− sau: 

- C¸n bé cÊp x· lo¹i 1 h−ëng møc phô cÊp 10%; 
- C¸n bé cÊp x· lo¹i 2 h−ëng møc phô cÊp 5%. 
Phô cÊp theo lo¹i ®¬n vÞ hµnh chÝnh cÊp x· nªu 

t¹i kho¶n 1 ®iÒu nµy kh«ng dïng ®Ó tÝnh ®ãng, 
h−ëng chÕ ®é b¶o hiÓm x· héi, b¶o hiÓm y tÕ. 

Phô cÊp kiªm nhiÖm chøc danh: 
C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· kiªm nhiÖm chøc 

danh mµ gi¶m ®−îc 1 ng−êi trong sè l−îng quy 
®Þnh tèi ®a t¹i kho¶n 1 §iÒu 4 nghÞ ®Þnh nµy, kÓ 
tõ ngµy ®−îc cÊp cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh viÖc 
kiªm nhiÖm th× ®−îc h−ëng phô cÊp kiªm nhiÖm 
b»ng 20% møc l−¬ng hiÖn h−ëng céng phô cÊp 
chøc vô l·nh ®¹o, phô cÊp th©m niªn v−ît khung 
vµ hÖ sè chªnh lÖch b¶o l−u (nÕu cã). Tr−êng hîp 
kiªm nhiÖm nhiÒu chøc danh (kÓ c¶ tr−êng hîp bÝ 
th− cÊp ñy ®ång thêi lµ chñ tÞch uû ban nh©n 
d©n), còng chØ ®−îc h−ëng mét møc phô cÊp kiªm 
nhiÖm b»ng 20%. Phô cÊp kiªm nhiÖm chøc danh 
kh«ng dïng ®Ó tÝnh ®ãng, h−ëng chÕ ®é b¶o hiÓm 
x· héi, b¶o hiÓm y tÕ. 

7- ChÕ ®é b¶o hiÓm x· héi vµ b¶o hiÓm y tÕ 
- C¸n bé cÊp x· quy ®Þnh t¹i ®iÓm a, ®iÓm b 

kho¶n 1 §iÒu 5 nghÞ ®Þnh nµy; c«ng chøc cÊp x· 
quy ®Þnh t¹i ®iÓm a, ®iÓm b vµ ®iÓm c kho¶n 2 
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Phô cÊp theo lo¹i x·: 
C¸n bé cÊp x· quy ®Þnh t¹i kho¶n 1 §iÒu 5 
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nghÞ ®Þnh nµy ®−îc h−ëng phô cÊp theo lo¹i ®¬n vÞ 
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vµ hÖ sè chªnh lÖch b¶o l−u (nÕu cã). Tr−êng hîp 
kiªm nhiÖm nhiÒu chøc danh (kÓ c¶ tr−êng hîp bÝ 
th− cÊp ñy ®ång thêi lµ chñ tÞch uû ban nh©n 
d©n), còng chØ ®−îc h−ëng mét møc phô cÊp kiªm 
nhiÖm b»ng 20%. Phô cÊp kiªm nhiÖm chøc danh 
kh«ng dïng ®Ó tÝnh ®ãng, h−ëng chÕ ®é b¶o hiÓm 
x· héi, b¶o hiÓm y tÕ. 

7- ChÕ ®é b¶o hiÓm x· héi vµ b¶o hiÓm y tÕ 
- C¸n bé cÊp x· quy ®Þnh t¹i ®iÓm a, ®iÓm b 

kho¶n 1 §iÒu 5 nghÞ ®Þnh nµy; c«ng chøc cÊp x· 
quy ®Þnh t¹i ®iÓm a, ®iÓm b vµ ®iÓm c kho¶n 2 



 215

§iÒu 5 nghÞ ®Þnh nµy vµ c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 
quy ®Þnh t¹i kho¶n 3 §iÒu 5 nghÞ ®Þnh nµy trong 
thêi gian ®¶m nhiÖm chøc vô, chøc danh thuéc ®èi 
t−îng tham gia b¶o hiÓm x· héi, b¶o hiÓm y tÕ b¾t 
buéc theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

- Tr−êng hîp c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· khi 
nghØ viÖc ®· hÕt tuæi lao ®éng, cã tõ ®ñ 15 n¨m 
®Õn d−íi 20 n¨m ®ãng b¶o hiÓm x· héi b¾t buéc, 
ch−a nhËn trî cÊp b¶o hiÓm x· héi mét lÇn, cã 
nhu cÇu tham gia b¶o hiÓm x· héi tù nguyÖn th× 
®−îc ®ãng tiÕp theo quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 
190/2007/N§-CP ngµy 28-12-2007 cña ChÝnh phñ 
®Õn khi ®ñ 20 n¨m ®ãng b¶o hiÓm x· héi th× ®−îc 
h−ëng l−¬ng h−u h»ng th¸ng. 

8- ChÕ ®é ®µo t¹o, båi d−ìng 
C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· ®−îc ®µo t¹o, båi 

d−ìng kiÕn thøc phï hîp tiªu chuÈn chøc danh 
hiÖn ®ang ®¶m nhiÖm vµ theo quy ho¹ch c¸n bé, 
c«ng chøc. C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· khi ®−îc cö ®i 
®µo t¹o, båi d−ìng, ®−îc h−ëng c¸c chÕ ®é sau: 

- §−îc cÊp tµi liÖu häc tËp; 
- §−îc hç trî mét phÇn tiÒn ¨n trong thêi gian 

®i häc tËp trung; 
- §−îc hç trî chi phÝ ®i l¹i tõ c¬ quan ®Õn n¬i 

häc tËp. 
9- Nh÷ng ng−êi ho¹t ®éng kh«ng chuyªn tr¸ch 

vµ viÖc gi¶i quyÕt tån t¹i 
NghÞ ®Þnh sè 92/2009/N§-CP quy ®Þnh: 
- Sè l−îng nh÷ng ng−êi ho¹t ®éng kh«ng 
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chuyªn tr¸ch ë cÊp x·: cÊp x· lo¹i 1 ®−îc bè trÝ tèi 
®a kh«ng qu¸ 22 ng−êi. CÊp x· lo¹i 2 ®−îc bè trÝ 
tèi ®a kh«ng qu¸ 20 ng−êi. CÊp x· lo¹i 3 ®−îc bè 
trÝ tèi ®a kh«ng qu¸ 19 ng−êi. 

Nh÷ng ng−êi ho¹t ®éng kh«ng chuyªn tr¸ch ë 
cÊp x· ®−îc h−ëng chÕ ®é phô cÊp. Møc phô cÊp 
cô thÓ cña tõng chøc danh do héi ®ång nh©n d©n 
cÊp tØnh quy ®Þnh víi møc kh«ng v−ît qu¸ hÖ sè 1,0 
møc l−¬ng tèi thiÓu chung. Ng©n s¸ch trung −¬ng 
hç trî c¸c ®Þa ph−¬ng theo møc b×nh qu©n b»ng 
2/3 so víi møc l−¬ng tèi thiÓu chung cho mçi ng−êi 
ho¹t ®éng kh«ng chuyªn tr¸ch. Uû ban nh©n d©n 
cÊp tØnh tr×nh héi ®ång nh©n d©n cïng cÊp quy 
®Þnh chøc danh nh÷ng ng−êi ho¹t ®éng kh«ng 
chuyªn tr¸ch; møc phô cÊp cô thÓ cña tõng chøc 
danh; møc phô cÊp kiªm nhiÖm chøc danh; møc 
kho¸n kinh phÝ chi tr¶ phô cÊp ®èi víi nh÷ng 
ng−êi ho¹t ®éng kh«ng chuyªn tr¸ch theo lo¹i ®¬n 
vÞ hµnh chÝnh cÊp x·, lo¹i th«n, tæ d©n phè phï 
hîp quy ®Þnh t¹i kho¶n 1, kho¶n 2 ®iÒu nµy; quy 
®Þnh møc kho¸n kinh phÝ ho¹t ®éng cña c¸c ®oµn 
thÓ ë cÊp x· theo sè l−îng nh÷ng ng−êi ho¹t ®éng 
kh«ng chuyªn tr¸ch quy ®Þnh t¹i §iÒu 13 nghÞ 
®Þnh nµy b¶o ®¶m phï hîp víi t×nh h×nh thùc tÕ 
cña ®Þa ph−¬ng. 

Nh÷ng ng−êi ho¹t ®éng kh«ng chuyªn tr¸ch ë 
cÊp x· ®−îc ®µo t¹o, båi d−ìng kiÕn thøc phï hîp 
víi yªu cÇu nhiÖm vô hiÖn ®ang ®¶m nhiÖm; khi 
®−îc cö ®i ®µo t¹o, båi d−ìng, ®−îc h−ëng chÕ ®é 
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§iÒu 5 nghÞ ®Þnh nµy vµ c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 
quy ®Þnh t¹i kho¶n 3 §iÒu 5 nghÞ ®Þnh nµy trong 
thêi gian ®¶m nhiÖm chøc vô, chøc danh thuéc ®èi 
t−îng tham gia b¶o hiÓm x· héi, b¶o hiÓm y tÕ b¾t 
buéc theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

- Tr−êng hîp c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· khi 
nghØ viÖc ®· hÕt tuæi lao ®éng, cã tõ ®ñ 15 n¨m 
®Õn d−íi 20 n¨m ®ãng b¶o hiÓm x· héi b¾t buéc, 
ch−a nhËn trî cÊp b¶o hiÓm x· héi mét lÇn, cã 
nhu cÇu tham gia b¶o hiÓm x· héi tù nguyÖn th× 
®−îc ®ãng tiÕp theo quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 
190/2007/N§-CP ngµy 28-12-2007 cña ChÝnh phñ 
®Õn khi ®ñ 20 n¨m ®ãng b¶o hiÓm x· héi th× ®−îc 
h−ëng l−¬ng h−u h»ng th¸ng. 

8- ChÕ ®é ®µo t¹o, båi d−ìng 
C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· ®−îc ®µo t¹o, båi 

d−ìng kiÕn thøc phï hîp tiªu chuÈn chøc danh 
hiÖn ®ang ®¶m nhiÖm vµ theo quy ho¹ch c¸n bé, 
c«ng chøc. C¸n bé, c«ng chøc cÊp x· khi ®−îc cö ®i 
®µo t¹o, båi d−ìng, ®−îc h−ëng c¸c chÕ ®é sau: 

- §−îc cÊp tµi liÖu häc tËp; 
- §−îc hç trî mét phÇn tiÒn ¨n trong thêi gian 

®i häc tËp trung; 
- §−îc hç trî chi phÝ ®i l¹i tõ c¬ quan ®Õn n¬i 

häc tËp. 
9- Nh÷ng ng−êi ho¹t ®éng kh«ng chuyªn tr¸ch 

vµ viÖc gi¶i quyÕt tån t¹i 
NghÞ ®Þnh sè 92/2009/N§-CP quy ®Þnh: 
- Sè l−îng nh÷ng ng−êi ho¹t ®éng kh«ng 
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chuyªn tr¸ch ë cÊp x·: cÊp x· lo¹i 1 ®−îc bè trÝ tèi 
®a kh«ng qu¸ 22 ng−êi. CÊp x· lo¹i 2 ®−îc bè trÝ 
tèi ®a kh«ng qu¸ 20 ng−êi. CÊp x· lo¹i 3 ®−îc bè 
trÝ tèi ®a kh«ng qu¸ 19 ng−êi. 

Nh÷ng ng−êi ho¹t ®éng kh«ng chuyªn tr¸ch ë 
cÊp x· ®−îc h−ëng chÕ ®é phô cÊp. Møc phô cÊp 
cô thÓ cña tõng chøc danh do héi ®ång nh©n d©n 
cÊp tØnh quy ®Þnh víi møc kh«ng v−ît qu¸ hÖ sè 1,0 
møc l−¬ng tèi thiÓu chung. Ng©n s¸ch trung −¬ng 
hç trî c¸c ®Þa ph−¬ng theo møc b×nh qu©n b»ng 
2/3 so víi møc l−¬ng tèi thiÓu chung cho mçi ng−êi 
ho¹t ®éng kh«ng chuyªn tr¸ch. Uû ban nh©n d©n 
cÊp tØnh tr×nh héi ®ång nh©n d©n cïng cÊp quy 
®Þnh chøc danh nh÷ng ng−êi ho¹t ®éng kh«ng 
chuyªn tr¸ch; møc phô cÊp cô thÓ cña tõng chøc 
danh; møc phô cÊp kiªm nhiÖm chøc danh; møc 
kho¸n kinh phÝ chi tr¶ phô cÊp ®èi víi nh÷ng 
ng−êi ho¹t ®éng kh«ng chuyªn tr¸ch theo lo¹i ®¬n 
vÞ hµnh chÝnh cÊp x·, lo¹i th«n, tæ d©n phè phï 
hîp quy ®Þnh t¹i kho¶n 1, kho¶n 2 ®iÒu nµy; quy 
®Þnh møc kho¸n kinh phÝ ho¹t ®éng cña c¸c ®oµn 
thÓ ë cÊp x· theo sè l−îng nh÷ng ng−êi ho¹t ®éng 
kh«ng chuyªn tr¸ch quy ®Þnh t¹i §iÒu 13 nghÞ 
®Þnh nµy b¶o ®¶m phï hîp víi t×nh h×nh thùc tÕ 
cña ®Þa ph−¬ng. 

Nh÷ng ng−êi ho¹t ®éng kh«ng chuyªn tr¸ch ë 
cÊp x· ®−îc ®µo t¹o, båi d−ìng kiÕn thøc phï hîp 
víi yªu cÇu nhiÖm vô hiÖn ®ang ®¶m nhiÖm; khi 
®−îc cö ®i ®µo t¹o, båi d−ìng, ®−îc h−ëng chÕ ®é 
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nh− quy ®Þnh t¹i kho¶n 2 §iÒu 12 nghÞ ®Þnh nµy. 
Nh÷ng ng−êi ho¹t ®éng kh«ng chuyªn tr¸ch ë cÊp 
x· kh«ng thuéc ®èi t−îng tham gia b¶o hiÓm x· 
héi b¾t buéc. 

C¸n bé x· giµ yÕu, nghØ viÖc theo QuyÕt ®Þnh sè 
130/CP ngµy 30-6-1975 cña Héi ®ång ChÝnh phñ vµ 
QuyÕt ®Þnh sè 111/H§BT ngµy 13-10-1981 cña Héi 
®ång Bé tr−ëng (nay lµ ChÝnh phñ) ®−îc ®iÒu chØnh 
møc trî cÊp h»ng th¸ng khi Nhµ n−íc ®iÒu chØnh 
møc l−¬ng tèi thiÓu chung; ®−îc chuyÓn trî cÊp ®Õn 
n¬i ë míi hîp ph¸p; khi tõ trÇn th× ng−êi lo mai 
t¸ng ®−îc nhËn tiÒn mai t¸ng phÝ b»ng 10 th¸ng 
møc l−¬ng tèi thiÓu chung.  

Tr−êng hîp c¸n bé x· giµ yÕu, nghØ viÖc bÞ t¹m 
dõng h−ëng chÕ ®é trî cÊp hµng th¸ng trong thêi 
gian chÊp hµnh h×nh ph¹t tï, nay cã ®¬n ®Ò nghÞ 
kÌm theo b¶n sao giÊy chøng nhËn ®· chÊp hµnh 
xong h×nh ph¹t tï göi uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn 
xem xÐt, gi¶i quyÕt ®Ó tiÕp tôc h−ëng chÕ ®é trî 
cÊp h»ng th¸ng. 

C¸n bé x·, ph−êng, thÞ trÊn cã thêi gian ®¶m 
nhiÖm chøc danh kh¸c thuéc uû ban nh©n d©n 
theo quy ®Þnh t¹i kho¶n 5 §iÒu 3 NghÞ ®Þnh sè 
09/1998/N§-CP ngµy 23-1-1998 cña ChÝnh phñ 
söa ®æi, bæ sung NghÞ ®Þnh sè 50/CP ngµy 26-7-
1995 cña ChÝnh phñ vÒ chÕ ®é sinh ho¹t phÝ ®èi 
víi c¸n bé x·, ph−êng, thÞ trÊn ®· ®ãng b¶o hiÓm 
x· héi theo chøc danh nµy mµ ch−a ®−îc h−ëng 
trî cÊp mét lÇn th× ®−îc tÝnh lµ thêi gian cã ®ãng 
b¶o hiÓm x· héi ®Ó tÝnh h−ëng b¶o hiÓm x· héi. 
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§èi víi nh÷ng tr−êng hîp gi÷ chøc danh kh¸c 
thuéc uû ban nh©n d©n nh−ng ch−a ®ãng b¶o 
hiÓm x· héi th× ®−îc truy nép tiÒn ®ãng b¶o hiÓm 
x· héi ®Ó lµm c¬ së tÝnh h−ëng b¶o hiÓm x· héi.  

C¸n bé x· cã thêi gian ®ãng b¶o hiÓm x· héi 
theo quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 09/1998/N§-CP 
ngµy 23-1-1998 cña ChÝnh phñ mµ ch−a h−ëng trî 
cÊp mét lÇn, th× thêi gian lµm viÖc cã ®ãng b¶o 
hiÓm x· héi ®−îc tÝnh lµ thêi gian ®Ó h−ëng b¶o 
hiÓm x· héi hoÆc ®−îc céng nèi víi thêi gian tham 
gia b¶o hiÓm x· héi tù nguyÖn, b¶o hiÓm x· héi 
b¾t buéc ®Ó tÝnh h−ëng b¶o hiÓm x· héi theo quy 
®Þnh cña LuËt b¶o hiÓm x· héi. 

§èi víi tr−êng hîp c¸n bé x·, ph−êng, thÞ trÊn 
®· ®−îc gi¶i quyÕt h−ëng trî cÊp h»ng th¸ng hoÆc 
h−ëng trî cÊp mét lÇn tr−íc ngµy nghÞ ®Þnh nµy cã 
hiÖu lùc th× kh«ng ¸p dông quy ®Þnh t¹i nghÞ ®Þnh 
nµy ®Ó gi¶i quyÕt l¹i. 

10- Tæ chøc thùc hiÖn 
- Uû ban nh©n d©n cÊp tØnh ra quyÕt ®Þnh giao 

sè l−îng c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· theo quy ®Þnh 
t¹i §iÒu 4 nghÞ ®Þnh nµy; h−íng dÉn viÖc kiªm 
nhiÖm mét sè chøc danh ®Ó b¶o ®¶m c¸c lÜnh vùc 
c«ng t¸c ë ®Þa ph−¬ng ®Òu cã c¸n bé, c«ng chøc 
®¶m nhiÖm; riªng chøc danh c«ng chøc ®Þa chÝnh - 
n«ng nghiÖp - x©y dùng vµ m«i tr−êng (®èi víi x·), 
®−îc bè trÝ 2 ng−êi ®Ó b¶o ®¶m cã c«ng chøc 
chuyªn tr¸ch theo dâi vÒ n«ng nghiÖp, x©y dùng 
n«ng th«n míi; chøc danh v¨n ho¸ - x· héi ®−îc bè 
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nh− quy ®Þnh t¹i kho¶n 2 §iÒu 12 nghÞ ®Þnh nµy. 
Nh÷ng ng−êi ho¹t ®éng kh«ng chuyªn tr¸ch ë cÊp 
x· kh«ng thuéc ®èi t−îng tham gia b¶o hiÓm x· 
héi b¾t buéc. 

C¸n bé x· giµ yÕu, nghØ viÖc theo QuyÕt ®Þnh sè 
130/CP ngµy 30-6-1975 cña Héi ®ång ChÝnh phñ vµ 
QuyÕt ®Þnh sè 111/H§BT ngµy 13-10-1981 cña Héi 
®ång Bé tr−ëng (nay lµ ChÝnh phñ) ®−îc ®iÒu chØnh 
møc trî cÊp h»ng th¸ng khi Nhµ n−íc ®iÒu chØnh 
møc l−¬ng tèi thiÓu chung; ®−îc chuyÓn trî cÊp ®Õn 
n¬i ë míi hîp ph¸p; khi tõ trÇn th× ng−êi lo mai 
t¸ng ®−îc nhËn tiÒn mai t¸ng phÝ b»ng 10 th¸ng 
møc l−¬ng tèi thiÓu chung.  

Tr−êng hîp c¸n bé x· giµ yÕu, nghØ viÖc bÞ t¹m 
dõng h−ëng chÕ ®é trî cÊp hµng th¸ng trong thêi 
gian chÊp hµnh h×nh ph¹t tï, nay cã ®¬n ®Ò nghÞ 
kÌm theo b¶n sao giÊy chøng nhËn ®· chÊp hµnh 
xong h×nh ph¹t tï göi uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn 
xem xÐt, gi¶i quyÕt ®Ó tiÕp tôc h−ëng chÕ ®é trî 
cÊp h»ng th¸ng. 

C¸n bé x·, ph−êng, thÞ trÊn cã thêi gian ®¶m 
nhiÖm chøc danh kh¸c thuéc uû ban nh©n d©n 
theo quy ®Þnh t¹i kho¶n 5 §iÒu 3 NghÞ ®Þnh sè 
09/1998/N§-CP ngµy 23-1-1998 cña ChÝnh phñ 
söa ®æi, bæ sung NghÞ ®Þnh sè 50/CP ngµy 26-7-
1995 cña ChÝnh phñ vÒ chÕ ®é sinh ho¹t phÝ ®èi 
víi c¸n bé x·, ph−êng, thÞ trÊn ®· ®ãng b¶o hiÓm 
x· héi theo chøc danh nµy mµ ch−a ®−îc h−ëng 
trî cÊp mét lÇn th× ®−îc tÝnh lµ thêi gian cã ®ãng 
b¶o hiÓm x· héi ®Ó tÝnh h−ëng b¶o hiÓm x· héi. 
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§èi víi nh÷ng tr−êng hîp gi÷ chøc danh kh¸c 
thuéc uû ban nh©n d©n nh−ng ch−a ®ãng b¶o 
hiÓm x· héi th× ®−îc truy nép tiÒn ®ãng b¶o hiÓm 
x· héi ®Ó lµm c¬ së tÝnh h−ëng b¶o hiÓm x· héi.  

C¸n bé x· cã thêi gian ®ãng b¶o hiÓm x· héi 
theo quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 09/1998/N§-CP 
ngµy 23-1-1998 cña ChÝnh phñ mµ ch−a h−ëng trî 
cÊp mét lÇn, th× thêi gian lµm viÖc cã ®ãng b¶o 
hiÓm x· héi ®−îc tÝnh lµ thêi gian ®Ó h−ëng b¶o 
hiÓm x· héi hoÆc ®−îc céng nèi víi thêi gian tham 
gia b¶o hiÓm x· héi tù nguyÖn, b¶o hiÓm x· héi 
b¾t buéc ®Ó tÝnh h−ëng b¶o hiÓm x· héi theo quy 
®Þnh cña LuËt b¶o hiÓm x· héi. 

§èi víi tr−êng hîp c¸n bé x·, ph−êng, thÞ trÊn 
®· ®−îc gi¶i quyÕt h−ëng trî cÊp h»ng th¸ng hoÆc 
h−ëng trî cÊp mét lÇn tr−íc ngµy nghÞ ®Þnh nµy cã 
hiÖu lùc th× kh«ng ¸p dông quy ®Þnh t¹i nghÞ ®Þnh 
nµy ®Ó gi¶i quyÕt l¹i. 

10- Tæ chøc thùc hiÖn 
- Uû ban nh©n d©n cÊp tØnh ra quyÕt ®Þnh giao 

sè l−îng c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· theo quy ®Þnh 
t¹i §iÒu 4 nghÞ ®Þnh nµy; h−íng dÉn viÖc kiªm 
nhiÖm mét sè chøc danh ®Ó b¶o ®¶m c¸c lÜnh vùc 
c«ng t¸c ë ®Þa ph−¬ng ®Òu cã c¸n bé, c«ng chøc 
®¶m nhiÖm; riªng chøc danh c«ng chøc ®Þa chÝnh - 
n«ng nghiÖp - x©y dùng vµ m«i tr−êng (®èi víi x·), 
®−îc bè trÝ 2 ng−êi ®Ó b¶o ®¶m cã c«ng chøc 
chuyªn tr¸ch theo dâi vÒ n«ng nghiÖp, x©y dùng 
n«ng th«n míi; chøc danh v¨n ho¸ - x· héi ®−îc bè 
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trÝ 2 ng−êi ®Ó b¶o ®¶m cã c«ng chøc chuyªn tr¸ch 
theo dâi vÒ lao ®éng - th−¬ng binh vµ x· héi; bè 
trÝ, h−íng dÉn, kiÓm tra viÖc sö dông nguån kinh 
phÝ ®Ó thùc hiÖn chÕ ®é, chÝnh s¸ch theo quy ®Þnh 
t¹i nghÞ ®Þnh nµy vµ theo nghÞ quyÕt cña héi ®ång 
nh©n d©n cïng cÊp. 

- Uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn h−íng dÉn, 
kiÓm tra uû ban nh©n d©n cÊp x· viÖc thùc hiÖn 
chÕ ®é, chÝnh s¸ch ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc; 
nh÷ng ng−êi ho¹t ®éng kh«ng chuyªn tr¸ch theo 
quy ®Þnh cña uû ban nh©n d©n cÊp tØnh vµ theo 
quy ®Þnh t¹i nghÞ ®Þnh nµy.  

- ¸p dông viÖc thùc hiÖn chÕ ®é, chÝnh s¸ch 
quy ®Þnh t¹i nghÞ ®Þnh nµy ®èi víi bÝ th−, phã bÝ 
th− chi bé (n¬i ch−a thµnh lËp ®¶ng ñy cÊp x·); 
th−êng trùc ®¶ng ñy (n¬i kh«ng cã phã bÝ th− 
chuyªn tr¸ch c«ng t¸c ®¶ng). 

- ¸p dông viÖc thùc hiÖn chÕ ®é, chÝnh s¸ch 
quy ®Þnh t¹i nghÞ ®Þnh nµy ®èi víi nh÷ng ng−êi 
ho¹t ®éng kh«ng chuyªn tr¸ch ë th«n, lµng, Êp, 
b¶n, bu«n, sãc, tæ d©n phè (th«n, lµng, Êp, b¶n, 
bu«n, sãc, tæ d©n phè sau ®©y gäi chung lµ th«n, tæ 
d©n phè). Mçi th«n, tæ d©n phè ®−îc bè trÝ kh«ng 
qu¸ 3 ng−êi. Møc phô cÊp mçi ng−êi kh«ng qu¸ 1,0 
hÖ sè møc l−¬ng tèi thiÓu chung. 

3. Tiªu chuÈn ®èi víi c¸n bé x·, ph−êng, 
thÞ trÊn 

QuyÕt ®Þnh sè 04/2004/Q§-BNV ngµy 16-1-2004 
cña Bé tr−ëng Bé Néi vô quy ®Þnh:  
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1- Tiªu chuÈn chung: c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 
ph¶i ®¸p øng nh÷ng tiªu chuÈn sau ®©y 

- Cã tinh thÇn yªu n−íc s©u s¾c, kiªn ®Þnh 
môc tiªu ®éc lËp d©n téc vµ chñ nghÜa x· héi; cã 
n¨ng lùc tæ chøc vËn ®éng nh©n d©n thùc hiÖn cã 
kÕt qu¶ ®−êng lèi cña §¶ng, chÝnh s¸ch vµ ph¸p 
luËt cña Nhµ n−íc ë ®Þa ph−¬ng. 

- CÇn kiÖm liªm chÝnh, chÝ c«ng v« t−, c«ng 
t©m th¹o viÖc, tËn tôy víi d©n. Kh«ng tham 
nhòng vµ kiªn quyÕt ®Êu tranh chèng tham 
nhòng. Cã ý thøc kû luËt trong c«ng t¸c. Trung 
thùc, kh«ng c¬ héi, g¾n bã mËt thiÕt víi nh©n d©n, 
®−îc nh©n d©n tÝn nhiÖm. 

- Cã tr×nh ®é hiÓu biÕt vÒ lý luËn chÝnh trÞ, 
quan ®iÓm, ®−êng lèi cña §¶ng, chÝnh s¸ch vµ 
ph¸p luËt cña Nhµ n−íc; cã tr×nh ®é häc vÊn, 
chuyªn m«n, ®ñ n¨ng lùc vµ søc khoÎ ®Ó lµm viÖc 
cã hiÖu qu¶ ®¸p øng yªu cÇu nhiÖm vô ®−îc giao. 

- Tiªu chuÈn cô thÓ cña c¸n bé, c«ng chøc cÊp 
x· lµ c¨n cø ®Ó c¸c ®Þa ph−¬ng thùc hiÖn c¸c quy 
ho¹ch, kÕ ho¹ch bÇu cö, tuyÓn dông, sö dông, ®µo 
t¹o, båi d−ìng xÕp l−¬ng, n©ng bËc l−¬ng vµ c¸c 
chÕ ®é, chÝnh s¸ch kh¸c. 

2- Tiªu chuÈn cô thÓ ®èi víi c¸n bé chuyªn 
tr¸ch cÊp x· 

a) BÝ th−, phã bÝ th− ®¶ng uû, chi ñy, th−êng 
trùc ®¶ng uû x·, ph−êng, thÞ trÊn 

- Chøc tr¸ch: lµ c¸n bé chuyªn tr¸ch c«ng t¸c 
®¶ng ë ®¶ng bé, chi bé (n¬i ch−a thµnh lËp ®¶ng 
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trÝ 2 ng−êi ®Ó b¶o ®¶m cã c«ng chøc chuyªn tr¸ch 
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nh©n d©n cïng cÊp. 

- Uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn h−íng dÉn, 
kiÓm tra uû ban nh©n d©n cÊp x· viÖc thùc hiÖn 
chÕ ®é, chÝnh s¸ch ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc; 
nh÷ng ng−êi ho¹t ®éng kh«ng chuyªn tr¸ch theo 
quy ®Þnh cña uû ban nh©n d©n cÊp tØnh vµ theo 
quy ®Þnh t¹i nghÞ ®Þnh nµy.  

- ¸p dông viÖc thùc hiÖn chÕ ®é, chÝnh s¸ch 
quy ®Þnh t¹i nghÞ ®Þnh nµy ®èi víi bÝ th−, phã bÝ 
th− chi bé (n¬i ch−a thµnh lËp ®¶ng ñy cÊp x·); 
th−êng trùc ®¶ng ñy (n¬i kh«ng cã phã bÝ th− 
chuyªn tr¸ch c«ng t¸c ®¶ng). 

- ¸p dông viÖc thùc hiÖn chÕ ®é, chÝnh s¸ch 
quy ®Þnh t¹i nghÞ ®Þnh nµy ®èi víi nh÷ng ng−êi 
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b¶n, bu«n, sãc, tæ d©n phè (th«n, lµng, Êp, b¶n, 
bu«n, sãc, tæ d©n phè sau ®©y gäi chung lµ th«n, tæ 
d©n phè). Mçi th«n, tæ d©n phè ®−îc bè trÝ kh«ng 
qu¸ 3 ng−êi. Møc phô cÊp mçi ng−êi kh«ng qu¸ 1,0 
hÖ sè møc l−¬ng tèi thiÓu chung. 

3. Tiªu chuÈn ®èi víi c¸n bé x·, ph−êng, 
thÞ trÊn 

QuyÕt ®Þnh sè 04/2004/Q§-BNV ngµy 16-1-2004 
cña Bé tr−ëng Bé Néi vô quy ®Þnh:  
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1- Tiªu chuÈn chung: c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 
ph¶i ®¸p øng nh÷ng tiªu chuÈn sau ®©y 

- Cã tinh thÇn yªu n−íc s©u s¾c, kiªn ®Þnh 
môc tiªu ®éc lËp d©n téc vµ chñ nghÜa x· héi; cã 
n¨ng lùc tæ chøc vËn ®éng nh©n d©n thùc hiÖn cã 
kÕt qu¶ ®−êng lèi cña §¶ng, chÝnh s¸ch vµ ph¸p 
luËt cña Nhµ n−íc ë ®Þa ph−¬ng. 

- CÇn kiÖm liªm chÝnh, chÝ c«ng v« t−, c«ng 
t©m th¹o viÖc, tËn tôy víi d©n. Kh«ng tham 
nhòng vµ kiªn quyÕt ®Êu tranh chèng tham 
nhòng. Cã ý thøc kû luËt trong c«ng t¸c. Trung 
thùc, kh«ng c¬ héi, g¾n bã mËt thiÕt víi nh©n d©n, 
®−îc nh©n d©n tÝn nhiÖm. 

- Cã tr×nh ®é hiÓu biÕt vÒ lý luËn chÝnh trÞ, 
quan ®iÓm, ®−êng lèi cña §¶ng, chÝnh s¸ch vµ 
ph¸p luËt cña Nhµ n−íc; cã tr×nh ®é häc vÊn, 
chuyªn m«n, ®ñ n¨ng lùc vµ søc khoÎ ®Ó lµm viÖc 
cã hiÖu qu¶ ®¸p øng yªu cÇu nhiÖm vô ®−îc giao. 

- Tiªu chuÈn cô thÓ cña c¸n bé, c«ng chøc cÊp 
x· lµ c¨n cø ®Ó c¸c ®Þa ph−¬ng thùc hiÖn c¸c quy 
ho¹ch, kÕ ho¹ch bÇu cö, tuyÓn dông, sö dông, ®µo 
t¹o, båi d−ìng xÕp l−¬ng, n©ng bËc l−¬ng vµ c¸c 
chÕ ®é, chÝnh s¸ch kh¸c. 

2- Tiªu chuÈn cô thÓ ®èi víi c¸n bé chuyªn 
tr¸ch cÊp x· 

a) BÝ th−, phã bÝ th− ®¶ng uû, chi ñy, th−êng 
trùc ®¶ng uû x·, ph−êng, thÞ trÊn 

- Chøc tr¸ch: lµ c¸n bé chuyªn tr¸ch c«ng t¸c 
®¶ng ë ®¶ng bé, chi bé (n¬i ch−a thµnh lËp ®¶ng 
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bé) x·, ph−êng, thÞ trÊn, cã tr¸ch nhiÖm l·nh ®¹o, 
chØ ®¹o ho¹t ®éng thùc hiÖn chøc n¨ng, nhiÖm vô 
cña ®¶ng bé, chi bé, cïng tËp thÓ ®¶ng uû, chi uû 
l·nh ®¹o toµn diÖn ®èi víi hÖ thèng chÝnh trÞ ë c¬ 
së trong viÖc thùc hiÖn ®−êng lèi, chñ tr−¬ng, 
chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña §¶ng vµ Nhµ n−íc trªn 
®Þa bµn x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

NhiÖm vô cña bÝ th−: 

- N¾m v÷ng C−¬ng lÜnh, §iÒu lÖ §¶ng vµ 

®−êng lèi, chñ tr−¬ng cña §¶ng, chÝnh s¸ch, ph¸p 

luËt cña Nhµ n−íc, nghÞ quyÕt vµ chØ thÞ cña cÊp 

trªn vµ chøc n¨ng, nhiÖm vô cña ®¶ng bé, chi bé 

cÊp m×nh; n¾m v÷ng nhiÖm vô träng t©m, gi¶i 

quyÕt cã hiÖu qu¶ c«ng viÖc ®ét xuÊt; n¾m ch¾c vµ 

s¸t t×nh h×nh ®¶ng bé, tæ chøc ®¶ng trùc thuéc vµ 

cña nh©n d©n trªn ®Þa bµn; chÞu tr¸ch nhiÖm chñ 

yÕu vÒ c¸c mÆt c«ng t¸c cña ®¶ng bé. 

- Chñ tr× cuéc häp cña ban chÊp hµnh, ban 

th−êng vô vµ chØ ®¹o viÖc chuÈn bÞ x©y dùng nghÞ 

quyÕt cña ®¶ng bé, cña ban chÊp hµnh, ban 

th−êng vô vµ tæ chøc chØ ®¹o thùc hiÖn th¾ng lîi 

c¸c nghÞ quyÕt ®ã. 

- Thùc hiÖn nguyªn t¾c tËp trung d©n chñ 

trong l·nh ®¹o, chØ ®¹o ho¹t ®éng vµ gi÷ vai trß 

trung t©m ®oµn kÕt gi÷ v÷ng vai trß l·nh ®¹o toµn 

diÖn ®èi víi c¸c tæ chøc trong hÖ thèng chÝnh trÞ ë 

x·, ph−êng, thÞ trÊn. 
- L·nh ®¹o, kiÓm tra viÖc tæ chøc thùc hiÖn c¸c 
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chØ thÞ, nghÞ quyÕt cña cÊp trªn, cña ®¶ng bé, cña 
ban chÊp hµnh vµ ban th−êng vô ®¶ng uû. 

- NhiÖm vô cña phã bÝ th−, th−êng trùc 
®¶ng uû: 

- Gióp bÝ th− ®¶ng bé chuÈn bÞ néi dung c¸c cuéc 
häp vµ dù th¶o nghÞ quyÕt cña ban chÊp hµnh, ban 
th−êng vô vÒ c¸c mÆt c«ng t¸c cña §¶ng bé. 

- Tæ chøc viÖc th«ng tin t×nh h×nh vµ chñ 
tr−¬ng cña ban chÊp hµnh, ban th−êng vô cho c¸c 
uû viªn ban chÊp hµnh vµ tæ chøc ®¶ng trùc thuéc. 

- Tæ chøc kiÓm tra viÖc thùc hiÖn nghÞ quyÕt, 
chØ thÞ cña cÊp uû cÊp trªn, cña ban chÊp hµnh vµ 
ban th−êng vô. 

Tiªu chuÈn cô thÓ: 
- Tuæi ®êi: Kh«ng qu¸ 45 tuæi khi tham gia gi÷ 

chøc vô lÇn ®Çu. 
- Häc vÊn: Cã tr×nh ®é tèt nghiÖp trung häc 

phæ th«ng. 
- Lý luËn chÝnh trÞ: Cã tr×nh ®é trung cÊp 

chÝnh trÞ trë lªn. 
- Chuyªn m«n, nghiÖp vô: ë khu vùc ®ång 

b»ng vµ ®« thÞ cã tr×nh ®é trung cÊp chuyªn m«n 
trë lªn. ë khu vùc miÒn nói ph¶i ®−îc båi d−ìng 
kiÕn thøc chuyªn m«n (t−¬ng ®−¬ng tr×nh ®é s¬ 
cÊp trë lªn), nÕu tham gia gi÷ chøc vô lÇn ®Çu 
ph¶i cã tr×nh ®é trung cÊp chuyªn m«n trë lªn. §· 
qua båi d−ìng nghiÖp vô c«ng t¸c x©y dùng §¶ng, 
nghiÖp vô qu¶n lý hµnh chÝnh nhµ n−íc, nghiÖp 
vô qu¶n lý kinh tÕ. 
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bé) x·, ph−êng, thÞ trÊn, cã tr¸ch nhiÖm l·nh ®¹o, 
chØ ®¹o ho¹t ®éng thùc hiÖn chøc n¨ng, nhiÖm vô 
cña ®¶ng bé, chi bé, cïng tËp thÓ ®¶ng uû, chi uû 
l·nh ®¹o toµn diÖn ®èi víi hÖ thèng chÝnh trÞ ë c¬ 
së trong viÖc thùc hiÖn ®−êng lèi, chñ tr−¬ng, 
chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña §¶ng vµ Nhµ n−íc trªn 
®Þa bµn x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

NhiÖm vô cña bÝ th−: 

- N¾m v÷ng C−¬ng lÜnh, §iÒu lÖ §¶ng vµ 

®−êng lèi, chñ tr−¬ng cña §¶ng, chÝnh s¸ch, ph¸p 

luËt cña Nhµ n−íc, nghÞ quyÕt vµ chØ thÞ cña cÊp 

trªn vµ chøc n¨ng, nhiÖm vô cña ®¶ng bé, chi bé 

cÊp m×nh; n¾m v÷ng nhiÖm vô träng t©m, gi¶i 

quyÕt cã hiÖu qu¶ c«ng viÖc ®ét xuÊt; n¾m ch¾c vµ 

s¸t t×nh h×nh ®¶ng bé, tæ chøc ®¶ng trùc thuéc vµ 

cña nh©n d©n trªn ®Þa bµn; chÞu tr¸ch nhiÖm chñ 

yÕu vÒ c¸c mÆt c«ng t¸c cña ®¶ng bé. 

- Chñ tr× cuéc häp cña ban chÊp hµnh, ban 

th−êng vô vµ chØ ®¹o viÖc chuÈn bÞ x©y dùng nghÞ 

quyÕt cña ®¶ng bé, cña ban chÊp hµnh, ban 

th−êng vô vµ tæ chøc chØ ®¹o thùc hiÖn th¾ng lîi 

c¸c nghÞ quyÕt ®ã. 

- Thùc hiÖn nguyªn t¾c tËp trung d©n chñ 

trong l·nh ®¹o, chØ ®¹o ho¹t ®éng vµ gi÷ vai trß 

trung t©m ®oµn kÕt gi÷ v÷ng vai trß l·nh ®¹o toµn 

diÖn ®èi víi c¸c tæ chøc trong hÖ thèng chÝnh trÞ ë 

x·, ph−êng, thÞ trÊn. 
- L·nh ®¹o, kiÓm tra viÖc tæ chøc thùc hiÖn c¸c 
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chØ thÞ, nghÞ quyÕt cña cÊp trªn, cña ®¶ng bé, cña 
ban chÊp hµnh vµ ban th−êng vô ®¶ng uû. 

- NhiÖm vô cña phã bÝ th−, th−êng trùc 
®¶ng uû: 

- Gióp bÝ th− ®¶ng bé chuÈn bÞ néi dung c¸c cuéc 
häp vµ dù th¶o nghÞ quyÕt cña ban chÊp hµnh, ban 
th−êng vô vÒ c¸c mÆt c«ng t¸c cña §¶ng bé. 

- Tæ chøc viÖc th«ng tin t×nh h×nh vµ chñ 
tr−¬ng cña ban chÊp hµnh, ban th−êng vô cho c¸c 
uû viªn ban chÊp hµnh vµ tæ chøc ®¶ng trùc thuéc. 

- Tæ chøc kiÓm tra viÖc thùc hiÖn nghÞ quyÕt, 
chØ thÞ cña cÊp uû cÊp trªn, cña ban chÊp hµnh vµ 
ban th−êng vô. 

Tiªu chuÈn cô thÓ: 
- Tuæi ®êi: Kh«ng qu¸ 45 tuæi khi tham gia gi÷ 

chøc vô lÇn ®Çu. 
- Häc vÊn: Cã tr×nh ®é tèt nghiÖp trung häc 

phæ th«ng. 
- Lý luËn chÝnh trÞ: Cã tr×nh ®é trung cÊp 

chÝnh trÞ trë lªn. 
- Chuyªn m«n, nghiÖp vô: ë khu vùc ®ång 

b»ng vµ ®« thÞ cã tr×nh ®é trung cÊp chuyªn m«n 
trë lªn. ë khu vùc miÒn nói ph¶i ®−îc båi d−ìng 
kiÕn thøc chuyªn m«n (t−¬ng ®−¬ng tr×nh ®é s¬ 
cÊp trë lªn), nÕu tham gia gi÷ chøc vô lÇn ®Çu 
ph¶i cã tr×nh ®é trung cÊp chuyªn m«n trë lªn. §· 
qua båi d−ìng nghiÖp vô c«ng t¸c x©y dùng §¶ng, 
nghiÖp vô qu¶n lý hµnh chÝnh nhµ n−íc, nghiÖp 
vô qu¶n lý kinh tÕ. 
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b) Chñ tÞch Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam, 

BÝ th− §oµn Thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ Minh, 

Chñ tÞch Héi Liªn hiÖp Phô n÷, Chñ tÞch Héi N«ng 

d©n, Chñ tÞch Héi Cùu chiÕn binh 

- Chøc tr¸ch: Lµ c¸n bé chuyªn tr¸ch ®øng 

®Çu Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam vµ c¸c 

®oµn thÓ chÝnh trÞ - x· héi ë x·, ph−êng, thÞ trÊn; 

chÞu tr¸ch nhiÖm l·nh ®¹o, chØ ®¹o tæ chøc thùc 

hiÖn chøc n¨ng, nhiÖm vô theo quy ®Þnh cña ®iÒu 

lÖ cña tæ chøc ®oµn thÓ, ®−êng lèi, chÝnh s¸ch cña 

§¶ng vµ ph¸p luËt cña Nhµ n−íc. 

- NhiÖm vô: 

+ ChuÈn bÞ néi dung, triÖu tËp vµ chñ tr× c¸c 

kú häp cña tæ chøc m×nh. 

+ Cïng tËp thÓ ban th−êng trùc x©y dùng 

ch−¬ng tr×nh kÕ ho¹ch c«ng t¸c, h−íng dÉn ho¹t 

®éng ®èi víi ban c«ng t¸c mÆt trËn, c¸c chi héi 

®oµn thÓ ë th«n, lµng, Êp, b¶n, tæ d©n phè. 

+ Phèi hîp víi chÝnh quyÒn, c¸c ®oµn thÓ cïng 

cÊp vËn ®éng, h−íng dÉn c¸n bé, ®oµn viªn, héi 

viªn tæ chøc m×nh, c¸c tÇng líp nh©n d©n tham 

gia thùc hiÖn c¸c ch−¬ng tr×nh kinh tÕ - x· héi, an 

ninh - quèc phßng, hiÖp th−¬ng bÇu cö x©y dùng 

chÝnh quyÒn, thùc hiÖn quy chÕ d©n chñ t¹i x·, 

ph−êng, thÞ trÊn vµ c¸c phong trµo thi ®ua cña tæ 

chøc m×nh theo ch−¬ng tr×nh, nghÞ quyÕt cña tæ 

chøc chÝnh trÞ - x· héi cÊp trªn t−¬ng øng ®Ò ra. 
+ Tæ chøc, chØ ®¹o viÖc häc tËp chñ tr−¬ng, 
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®−êng lèi, chÝnh s¸ch cña §¶ng vµ ph¸p luËt Nhµ 
n−íc; c¸c chñ tr−¬ng, nghÞ quyÕt ®èi víi ®oµn viªn, 
héi viªn cña tæ chøc m×nh. 

+ ChØ ®¹o viÖc lËp kÕ ho¹ch kinh phÝ, chÊp 
hµnh, quyÕt to¸n kinh phÝ ho¹t ®éng vµ quyÕt 
®Þnh viÖc ph©n bæ kinh phÝ ho¹t ®éng do Nhµ n−íc 
cÊp ®èi víi tæ chøc m×nh. 

+ Tham m−u ®èi víi cÊp uû ®¶ng ë x·, 
ph−êng, thÞ trÊn trong viÖc x©y dùng ®éi ngò c¸n 
bé cña tæ chøc m×nh. 

+ B¸m s¸t ho¹t ®éng c¸c phong trµo, ®Þnh kú 
tæ chøc kiÓm tra, ®¸nh gi¸ vµ b¸o c¸o víi cÊp uû 
cïng cÊp vµ c¸c tæ chøc ®oµn thÓ cÊp trªn vÒ ho¹t 
®éng cña tæ chøc m×nh. 

+ ChØ ®¹o viÖc x©y dùng quy chÕ ho¹t ®éng 
cña ban th−êng vô, ban chÊp hµnh cÊp c¬ së tæ 
chøc m×nh; chØ ®¹o ho¹t ®éng cña ban th−êng vô, 
ban chÊp hµnh ®¶m b¶o theo ®óng quy chÕ ®· 
x©y dùng. 

- Tiªu chuÈn cô thÓ: 
+ C¸c tiªu chuÈn (do c¸c ®oµn thÓ chÝnh trÞ - 

x· héi quy ®Þnh) cña c¸n bé chuyªn tr¸ch thuéc 
Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam vµ c¸c ®oµn 
thÓ chÝnh trÞ - x· héi ®−îc gi÷ nguyªn trong nhiÖm 
kú hiÖn t¹i. C¸c tiªu chuÈn quy ®Þnh nµy ®−îc ¸p 
dông kÓ tõ ®Çu nhiÖm kú tíi cña tõng tæ chøc 
®oµn thÓ. 

+ Tuæi ®êi: 
Chñ tÞch Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam: 



 223

b) Chñ tÞch Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam, 

BÝ th− §oµn Thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ Minh, 

Chñ tÞch Héi Liªn hiÖp Phô n÷, Chñ tÞch Héi N«ng 

d©n, Chñ tÞch Héi Cùu chiÕn binh 

- Chøc tr¸ch: Lµ c¸n bé chuyªn tr¸ch ®øng 

®Çu Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam vµ c¸c 

®oµn thÓ chÝnh trÞ - x· héi ë x·, ph−êng, thÞ trÊn; 

chÞu tr¸ch nhiÖm l·nh ®¹o, chØ ®¹o tæ chøc thùc 

hiÖn chøc n¨ng, nhiÖm vô theo quy ®Þnh cña ®iÒu 

lÖ cña tæ chøc ®oµn thÓ, ®−êng lèi, chÝnh s¸ch cña 

§¶ng vµ ph¸p luËt cña Nhµ n−íc. 

- NhiÖm vô: 

+ ChuÈn bÞ néi dung, triÖu tËp vµ chñ tr× c¸c 

kú häp cña tæ chøc m×nh. 

+ Cïng tËp thÓ ban th−êng trùc x©y dùng 

ch−¬ng tr×nh kÕ ho¹ch c«ng t¸c, h−íng dÉn ho¹t 

®éng ®èi víi ban c«ng t¸c mÆt trËn, c¸c chi héi 

®oµn thÓ ë th«n, lµng, Êp, b¶n, tæ d©n phè. 

+ Phèi hîp víi chÝnh quyÒn, c¸c ®oµn thÓ cïng 

cÊp vËn ®éng, h−íng dÉn c¸n bé, ®oµn viªn, héi 

viªn tæ chøc m×nh, c¸c tÇng líp nh©n d©n tham 

gia thùc hiÖn c¸c ch−¬ng tr×nh kinh tÕ - x· héi, an 

ninh - quèc phßng, hiÖp th−¬ng bÇu cö x©y dùng 

chÝnh quyÒn, thùc hiÖn quy chÕ d©n chñ t¹i x·, 

ph−êng, thÞ trÊn vµ c¸c phong trµo thi ®ua cña tæ 

chøc m×nh theo ch−¬ng tr×nh, nghÞ quyÕt cña tæ 

chøc chÝnh trÞ - x· héi cÊp trªn t−¬ng øng ®Ò ra. 
+ Tæ chøc, chØ ®¹o viÖc häc tËp chñ tr−¬ng, 
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®−êng lèi, chÝnh s¸ch cña §¶ng vµ ph¸p luËt Nhµ 
n−íc; c¸c chñ tr−¬ng, nghÞ quyÕt ®èi víi ®oµn viªn, 
héi viªn cña tæ chøc m×nh. 

+ ChØ ®¹o viÖc lËp kÕ ho¹ch kinh phÝ, chÊp 
hµnh, quyÕt to¸n kinh phÝ ho¹t ®éng vµ quyÕt 
®Þnh viÖc ph©n bæ kinh phÝ ho¹t ®éng do Nhµ n−íc 
cÊp ®èi víi tæ chøc m×nh. 

+ Tham m−u ®èi víi cÊp uû ®¶ng ë x·, 
ph−êng, thÞ trÊn trong viÖc x©y dùng ®éi ngò c¸n 
bé cña tæ chøc m×nh. 

+ B¸m s¸t ho¹t ®éng c¸c phong trµo, ®Þnh kú 
tæ chøc kiÓm tra, ®¸nh gi¸ vµ b¸o c¸o víi cÊp uû 
cïng cÊp vµ c¸c tæ chøc ®oµn thÓ cÊp trªn vÒ ho¹t 
®éng cña tæ chøc m×nh. 

+ ChØ ®¹o viÖc x©y dùng quy chÕ ho¹t ®éng 
cña ban th−êng vô, ban chÊp hµnh cÊp c¬ së tæ 
chøc m×nh; chØ ®¹o ho¹t ®éng cña ban th−êng vô, 
ban chÊp hµnh ®¶m b¶o theo ®óng quy chÕ ®· 
x©y dùng. 

- Tiªu chuÈn cô thÓ: 
+ C¸c tiªu chuÈn (do c¸c ®oµn thÓ chÝnh trÞ - 

x· héi quy ®Þnh) cña c¸n bé chuyªn tr¸ch thuéc 
Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam vµ c¸c ®oµn 
thÓ chÝnh trÞ - x· héi ®−îc gi÷ nguyªn trong nhiÖm 
kú hiÖn t¹i. C¸c tiªu chuÈn quy ®Þnh nµy ®−îc ¸p 
dông kÓ tõ ®Çu nhiÖm kú tíi cña tõng tæ chøc 
®oµn thÓ. 

+ Tuæi ®êi: 
Chñ tÞch Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam: 
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Kh«ng qu¸ 60 tuæi ®èi víi nam, kh«ng qu¸ 55 tuæi 
®èi víi n÷ khi tham gia gi÷ chøc vô lÇn ®Çu. 

BÝ th− §oµn thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ Minh: 

Kh«ng qu¸ 30 tuæi khi tham gia gi÷ chøc vô  

c«ng t¸c. 

Chñ tÞch Héi Liªn hiÖp Phô n÷, Chñ tÞch Héi 

N«ng d©n: Kh«ng qu¸ 55 tuæi ®èi víi nam, kh«ng 

qu¸ 50 tuæi ®èi víi n÷ khi tham gia gi÷ chøc vô 

lÇn ®Çu. 

Chñ tÞch Héi Cùu chiÕn binh: Kh«ng qu¸ 65 

tuæi khi tham gia gi÷ chøc vô. 

+ Häc vÊn: Cã tr×nh ®é tèt nghiÖp trung häc c¬ 

së trë lªn ë khu vùc ®ång b»ng; tèt nghiÖp tiÓu häc 

trë lªn ë khu vùc miÒn nói... 

+ Lý luËn chÝnh trÞ: Cã tr×nh ®é s¬ cÊp vµ 

t−¬ng ®−¬ng trë lªn.  

+ Chuyªn m«n, nghiÖp vô: §· ®−îc ®µo t¹o, 

båi d−ìng chuyªn m«n, nghiÖp vô lÜnh vùc c«ng 

t¸c mµ c¸n bé ®ang ®¶m nhiÖm t−¬ng ®−¬ng tr×nh 

®é s¬ cÊp trë lªn. 

c) Chñ tÞch, phã chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n 

- Chøc tr¸ch: Lµ c¸n bé chuyªn tr¸ch cña héi 

®ång nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn, chÞu tr¸ch 

nhiÖm l·nh ®¹o, chØ ®¹o tæ chøc thùc hiÖn chøc 

n¨ng, nhiÖm vô cña héi ®ång nh©n d©n cÊp x·, 

b¶o ®¶m ph¸t triÓn kinh tÕ - x· héi, an ninh chÝnh 

trÞ, trËt tù an toµn x· héi trªn ®Þa bµn x·, ph−êng, 

thÞ trÊn. 
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- NhiÖm vô cña chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n: 
+ TriÖu tËp, chñ to¹ c¸c kú häp cña héi ®ång 

nh©n d©n, phèi hîp víi uû ban nh©n d©n trong 
viÖc chuÈn bÞ kú häp héi ®ång nh©n d©n; chñ tr× 
trong viÖc tham gia x©y dùng nghÞ quyÕt cña héi 
®ång nh©n d©n. 

+ Gi¸m s¸t, ®«n ®èc, kiÓm tra viÖc thùc hiÖn 
c¸c nghÞ quyÕt cña héi ®ång nh©n d©n. 

+ Tæ chøc tiÕp d©n, ®«n ®èc, kiÓm tra viÖc gi¶i 
quyÕt c¸c kiÕn nghÞ, khiÕu n¹i, tè c¸o cña nh©n d©n. 

+ Gi÷ mèi quan hÖ víi ®¹i biÓu héi ®ång nh©n 
d©n, phèi hîp c«ng t¸c víi Uû ban MÆt trËn Tæ 
quèc ViÖt Nam cïng cÊp, th«ng b¸o ho¹t ®éng cña 
héi ®ång nh©n d©n víi Uû ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam. 

+ B¸o c¸o ho¹t ®éng cña héi ®ång nh©n d©n 
lªn héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n d©n cÊp 
huyÖn. 

+ Chñ tr× vµ phèi hîp víi uû ban nh©n d©n 
trong viÖc quyÕt ®Þnh ®−a ra b·i nhiÖm ®¹i biÓu 
héi ®ång nh©n d©n theo ®Ò nghÞ cña Uû ban MÆt 
trËn Tæ quèc ViÖt Nam cïng cÊp. 

- NhiÖm vô cña phã chñ tÞch héi ®ång nh©n 
d©n: c¨n cø vµo nhiÖm vô cña chñ tÞch héi ®ång 
nh©n d©n, phã chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n tæ chøc 
thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô do chñ tÞch héi ®ång nh©n 
d©n ph©n c«ng cô thÓ vµ thay mÆt chñ tÞch héi 
®ång nh©n d©n gi¶i quyÕt c«ng viÖc khi chñ tÞch 
héi ®ång nh©n d©n v¾ng mÆt. 
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Kh«ng qu¸ 60 tuæi ®èi víi nam, kh«ng qu¸ 55 tuæi 
®èi víi n÷ khi tham gia gi÷ chøc vô lÇn ®Çu. 

BÝ th− §oµn thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ Minh: 

Kh«ng qu¸ 30 tuæi khi tham gia gi÷ chøc vô  

c«ng t¸c. 

Chñ tÞch Héi Liªn hiÖp Phô n÷, Chñ tÞch Héi 

N«ng d©n: Kh«ng qu¸ 55 tuæi ®èi víi nam, kh«ng 

qu¸ 50 tuæi ®èi víi n÷ khi tham gia gi÷ chøc vô 

lÇn ®Çu. 

Chñ tÞch Héi Cùu chiÕn binh: Kh«ng qu¸ 65 

tuæi khi tham gia gi÷ chøc vô. 

+ Häc vÊn: Cã tr×nh ®é tèt nghiÖp trung häc c¬ 

së trë lªn ë khu vùc ®ång b»ng; tèt nghiÖp tiÓu häc 

trë lªn ë khu vùc miÒn nói... 

+ Lý luËn chÝnh trÞ: Cã tr×nh ®é s¬ cÊp vµ 

t−¬ng ®−¬ng trë lªn.  

+ Chuyªn m«n, nghiÖp vô: §· ®−îc ®µo t¹o, 

båi d−ìng chuyªn m«n, nghiÖp vô lÜnh vùc c«ng 

t¸c mµ c¸n bé ®ang ®¶m nhiÖm t−¬ng ®−¬ng tr×nh 

®é s¬ cÊp trë lªn. 

c) Chñ tÞch, phã chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n 

- Chøc tr¸ch: Lµ c¸n bé chuyªn tr¸ch cña héi 

®ång nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn, chÞu tr¸ch 

nhiÖm l·nh ®¹o, chØ ®¹o tæ chøc thùc hiÖn chøc 

n¨ng, nhiÖm vô cña héi ®ång nh©n d©n cÊp x·, 

b¶o ®¶m ph¸t triÓn kinh tÕ - x· héi, an ninh chÝnh 

trÞ, trËt tù an toµn x· héi trªn ®Þa bµn x·, ph−êng, 

thÞ trÊn. 
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- NhiÖm vô cña chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n: 
+ TriÖu tËp, chñ to¹ c¸c kú häp cña héi ®ång 

nh©n d©n, phèi hîp víi uû ban nh©n d©n trong 
viÖc chuÈn bÞ kú häp héi ®ång nh©n d©n; chñ tr× 
trong viÖc tham gia x©y dùng nghÞ quyÕt cña héi 
®ång nh©n d©n. 

+ Gi¸m s¸t, ®«n ®èc, kiÓm tra viÖc thùc hiÖn 
c¸c nghÞ quyÕt cña héi ®ång nh©n d©n. 

+ Tæ chøc tiÕp d©n, ®«n ®èc, kiÓm tra viÖc gi¶i 
quyÕt c¸c kiÕn nghÞ, khiÕu n¹i, tè c¸o cña nh©n d©n. 

+ Gi÷ mèi quan hÖ víi ®¹i biÓu héi ®ång nh©n 
d©n, phèi hîp c«ng t¸c víi Uû ban MÆt trËn Tæ 
quèc ViÖt Nam cïng cÊp, th«ng b¸o ho¹t ®éng cña 
héi ®ång nh©n d©n víi Uû ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam. 

+ B¸o c¸o ho¹t ®éng cña héi ®ång nh©n d©n 
lªn héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n d©n cÊp 
huyÖn. 

+ Chñ tr× vµ phèi hîp víi uû ban nh©n d©n 
trong viÖc quyÕt ®Þnh ®−a ra b·i nhiÖm ®¹i biÓu 
héi ®ång nh©n d©n theo ®Ò nghÞ cña Uû ban MÆt 
trËn Tæ quèc ViÖt Nam cïng cÊp. 

- NhiÖm vô cña phã chñ tÞch héi ®ång nh©n 
d©n: c¨n cø vµo nhiÖm vô cña chñ tÞch héi ®ång 
nh©n d©n, phã chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n tæ chøc 
thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô do chñ tÞch héi ®ång nh©n 
d©n ph©n c«ng cô thÓ vµ thay mÆt chñ tÞch héi 
®ång nh©n d©n gi¶i quyÕt c«ng viÖc khi chñ tÞch 
héi ®ång nh©n d©n v¾ng mÆt. 
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- Tiªu chuÈn ®èi víi chñ tÞch, phã chñ tÞch héi 
®ång nh©n d©n: 

+ Tuæi ®êi: Tuæi cña chñ tÞch héi ®ång nh©n 
d©n vµ phã chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n do chñ tÞch 
uû ban nh©n d©n cÊp tØnh quy ®Þnh phï hîp víi 
t×nh h×nh ®Æc ®iÓm cña ®Þa ph−¬ng nh−ng tuæi 
tham gia lÇn ®Çu ph¶i ®¶m b¶o lµm viÖc Ýt nhÊt 
hai nhiÖm kú. 

+ Häc vÊn: Cã tr×nh ®é tèt nghiÖp trung häc 
phæ th«ng. 

+ Lý luËn chÝnh trÞ: Cã tr×nh ®é trung cÊp lý 
luËn chÝnh trÞ ®èi víi khu vùc ®ång b»ng; khu vùc 
miÒn nói ph¶i ®−îc båi d−ìng lý luËn chÝnh trÞ 
t−¬ng ®−¬ng tr×nh ®é s¬ cÊp trë lªn. 

+ Chuyªn m«n, nghiÖp vô: Cã tr×nh ®é trung 
cÊp chuyªn m«n trë lªn ®èi víi khu vùc ®ång 
b»ng. Víi khu vùc miÒn nói ph¶i ®−îc båi d−ìng 
kiÕn thøc chuyªn m«n t−¬ng ®−¬ng tr×nh ®é s¬ 
cÊp trë lªn. Ngµnh chuyªn m«n phï hîp víi ®Æc 
®iÓm kinh tÕ - x· héi cña tõng lo¹i h×nh ®¬n vÞ 
hµnh chÝnh x·, ph−êng, thÞ trÊn. §· qua líp båi 
d−ìng qu¶n lý hµnh chÝnh nhµ n−íc, nghiÖp vô 
qu¶n lý kinh tÕ, kiÕn thøc vµ kü n¨ng ho¹t ®éng 
®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n cÊp x·. 

d) Chñ tÞch, phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n: 
- Chøc tr¸ch: Lµ c¸n bé chuyªn tr¸ch l·nh ®¹o 

uû ban nh©n d©n cÊp x·, chÞu tr¸ch nhiÖm l·nh 
®¹o, chØ ®¹o, ®iÒu hµnh ho¹t ®éng cña uû ban nh©n 
d©n vµ ho¹t ®éng qu¶n lý nhµ n−íc ®èi víi c¸c lÜnh 
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vùc kinh tÕ - x· héi, an ninh, quèc phßng ®· ®−îc 
ph©n c«ng trªn ®Þa bµn x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

- NhiÖm vô cña chñ tÞch uû ban nh©n d©n: 
L·nh ®¹o ph©n c«ng c«ng t¸c cña uû ban nh©n 
d©n, c¸c thµnh viªn uû ban nh©n d©n, c«ng t¸c 
chuyªn m«n thuéc uû ban nh©n d©n cÊp x·, gåm: 

+ Tæ chøc chØ ®¹o, ®«n ®èc, kiÓm tra ®èi víi 
c«ng t¸c chuyªn m«n thuéc uû ban nh©n d©n 
trong viÖc thùc hiÖn chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña c¬ 
quan nhµ n−íc cÊp trªn, nghÞ quyÕt cña héi ®ång 
nh©n d©n vµ c¸c quyÕt ®Þnh cña uû ban nh©n d©n 
x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

+ QuyÕt ®Þnh c¸c vÊn ®Ò thuéc nhiÖm vô, 
quyÒn h¹n cña chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x·, 
tham gia quyÕt ®Þnh c¸c vÊn ®Ò thuéc thÈm quyÒn 
tËp thÓ uû ban nh©n d©n. 

+ ¸p dông c¸c biÖn ph¸p c¶i tiÕn lÒ lèi lµm 
viÖc, qu¶n lý vµ ®iÒu hµnh bé m¸y hµnh chÝnh ë 
x·, ph−êng, thÞ trÊn ho¹t ®éng cã hiÖu qu¶. 

+ Ng¨n ngõa, ®Êu tranh chèng biÓu hiÖn tiªu 
cùc trong c¸n bé, c«ng chøc nhµ n−íc vµ trong bé 
m¸y chÝnh quyÒn ®Þa ph−¬ng cÊp x·; tiÕp d©n, xÐt 
vµ gi¶i quyÕt kiÕn nghÞ, khiÕu n¹i, tè c¸o cña c«ng 
d©n theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; gi¶i quyÕt vµ tr¶ 
lêi c¸c kiÕn nghÞ cña Uû ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam vµ c¸c ®oµn thÓ nh©n d©n ë x·, ph−êng, 
thÞ trÊn. 

+ Trùc tiÕp qu¶n lý, chØ ®¹o thùc hiÖn mét sè 
nhiÖm vô theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 
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- Tiªu chuÈn ®èi víi chñ tÞch, phã chñ tÞch héi 
®ång nh©n d©n: 

+ Tuæi ®êi: Tuæi cña chñ tÞch héi ®ång nh©n 
d©n vµ phã chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n do chñ tÞch 
uû ban nh©n d©n cÊp tØnh quy ®Þnh phï hîp víi 
t×nh h×nh ®Æc ®iÓm cña ®Þa ph−¬ng nh−ng tuæi 
tham gia lÇn ®Çu ph¶i ®¶m b¶o lµm viÖc Ýt nhÊt 
hai nhiÖm kú. 

+ Häc vÊn: Cã tr×nh ®é tèt nghiÖp trung häc 
phæ th«ng. 

+ Lý luËn chÝnh trÞ: Cã tr×nh ®é trung cÊp lý 
luËn chÝnh trÞ ®èi víi khu vùc ®ång b»ng; khu vùc 
miÒn nói ph¶i ®−îc båi d−ìng lý luËn chÝnh trÞ 
t−¬ng ®−¬ng tr×nh ®é s¬ cÊp trë lªn. 

+ Chuyªn m«n, nghiÖp vô: Cã tr×nh ®é trung 
cÊp chuyªn m«n trë lªn ®èi víi khu vùc ®ång 
b»ng. Víi khu vùc miÒn nói ph¶i ®−îc båi d−ìng 
kiÕn thøc chuyªn m«n t−¬ng ®−¬ng tr×nh ®é s¬ 
cÊp trë lªn. Ngµnh chuyªn m«n phï hîp víi ®Æc 
®iÓm kinh tÕ - x· héi cña tõng lo¹i h×nh ®¬n vÞ 
hµnh chÝnh x·, ph−êng, thÞ trÊn. §· qua líp båi 
d−ìng qu¶n lý hµnh chÝnh nhµ n−íc, nghiÖp vô 
qu¶n lý kinh tÕ, kiÕn thøc vµ kü n¨ng ho¹t ®éng 
®¹i biÓu héi ®ång nh©n d©n cÊp x·. 

d) Chñ tÞch, phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n: 
- Chøc tr¸ch: Lµ c¸n bé chuyªn tr¸ch l·nh ®¹o 

uû ban nh©n d©n cÊp x·, chÞu tr¸ch nhiÖm l·nh 
®¹o, chØ ®¹o, ®iÒu hµnh ho¹t ®éng cña uû ban nh©n 
d©n vµ ho¹t ®éng qu¶n lý nhµ n−íc ®èi víi c¸c lÜnh 
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vùc kinh tÕ - x· héi, an ninh, quèc phßng ®· ®−îc 
ph©n c«ng trªn ®Þa bµn x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

- NhiÖm vô cña chñ tÞch uû ban nh©n d©n: 
L·nh ®¹o ph©n c«ng c«ng t¸c cña uû ban nh©n 
d©n, c¸c thµnh viªn uû ban nh©n d©n, c«ng t¸c 
chuyªn m«n thuéc uû ban nh©n d©n cÊp x·, gåm: 

+ Tæ chøc chØ ®¹o, ®«n ®èc, kiÓm tra ®èi víi 
c«ng t¸c chuyªn m«n thuéc uû ban nh©n d©n 
trong viÖc thùc hiÖn chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña c¬ 
quan nhµ n−íc cÊp trªn, nghÞ quyÕt cña héi ®ång 
nh©n d©n vµ c¸c quyÕt ®Þnh cña uû ban nh©n d©n 
x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

+ QuyÕt ®Þnh c¸c vÊn ®Ò thuéc nhiÖm vô, 
quyÒn h¹n cña chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x·, 
tham gia quyÕt ®Þnh c¸c vÊn ®Ò thuéc thÈm quyÒn 
tËp thÓ uû ban nh©n d©n. 

+ ¸p dông c¸c biÖn ph¸p c¶i tiÕn lÒ lèi lµm 
viÖc, qu¶n lý vµ ®iÒu hµnh bé m¸y hµnh chÝnh ë 
x·, ph−êng, thÞ trÊn ho¹t ®éng cã hiÖu qu¶. 

+ Ng¨n ngõa, ®Êu tranh chèng biÓu hiÖn tiªu 
cùc trong c¸n bé, c«ng chøc nhµ n−íc vµ trong bé 
m¸y chÝnh quyÒn ®Þa ph−¬ng cÊp x·; tiÕp d©n, xÐt 
vµ gi¶i quyÕt kiÕn nghÞ, khiÕu n¹i, tè c¸o cña c«ng 
d©n theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; gi¶i quyÕt vµ tr¶ 
lêi c¸c kiÕn nghÞ cña Uû ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam vµ c¸c ®oµn thÓ nh©n d©n ë x·, ph−êng, 
thÞ trÊn. 

+ Trùc tiÕp qu¶n lý, chØ ®¹o thùc hiÖn mét sè 
nhiÖm vô theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 
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+ Tæ chøc qu¶n lý, ®iÒu hµnh ho¹t ®éng cña 
tr−ëng, phã th«n, tæ d©n phè theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt. 

+ B¸o c¸o c«ng t¸c tr−íc héi ®ång nh©n d©n 
cïng cÊp vµ uû ban nh©n d©n cÊp trªn. 

+ TriÖu tËp vµ chñ to¹ phiªn häp cña uû ban 
nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

+ Thùc hiÖn viÖc bè trÝ sö dông, khen th−ëng, 
kû luËt c¸n bé, c«ng chøc c¬ së theo sù ph©n cÊp 
qu¶n lý. 

+ §×nh chØ hoÆc b·i bá quy ®Þnh tr¸i ph¸p luËt 
cña tr−êng th«n vµ tæ d©n phè. 

- NhiÖm vô cña phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n: 
Tæ chøc qu¶n lý, chØ ®¹o thùc hiÖn nhiÖm vô 

theo khèi c«ng viÖc (khèi kinh tÕ - tµi chÝnh, khèi 
v¨n ho¸ - x· héi...) cña uû ban nh©n d©n do chñ 
tÞch uû ban nh©n d©n ph©n c«ng vµ nh÷ng c«ng 
viÖc do chñ tÞch uû ban nh©n d©n ñy nhiÖm khi 
chñ tÞch uû ban nh©n d©n ®i v¾ng. 

- Tiªu chuÈn ®èi víi chñ tÞch vµ phã chñ tÞch 
uû ban nh©n d©n: 

+ Tuæi ®êi: Tuæi ®êi cña chñ tÞch uû ban nh©n 
d©n vµ phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n do chñ tÞch 
uû ban nh©n d©n cÊp tØnh quy ®Þnh phï hîp víi 
t×nh h×nh, ®Æc ®iÓm cña ®Þa ph−¬ng nh−ng tuæi 
tham gia lÇn ®Çu ph¶i ®¶m b¶o lµm viÖc Ýt nhÊt 
hai nhiÖm kú. 

+ Häc vÊn: Cã tr×nh ®é tèt nghiÖp trung häc 
phæ th«ng. 
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+ ChÝnh trÞ: Cã tr×nh ®é trung cÊp lý luËn 
chÝnh trÞ trë lªn ®èi víi khu vùc ®ång b»ng; khu 
vùc miÒn nói ph¶i ®−îc båi d−ìng lý luËn chÝnh trÞ 
t−¬ng ®−¬ng tr×nh ®é s¬ cÊp trë lªn. 

+ Chuyªn m«n, nghiÖp vô: ë khu vùc ®ång 
b»ng, cã tr×nh ®é trung cÊp chuyªn m«n trë lªn. 
Víi miÒn nói ph¶i ®−îc båi d−ìng kiÕn thøc 
chuyªn m«n (t−¬ng ®−¬ng tr×nh ®é s¬ cÊp trë lªn), 
nÕu gi÷ chøc vô lÇn ®Çu ph¶i cã tr×nh ®é trung 
cÊp chuyªn m«n trë lªn. Ngµnh chuyªn m«n ph¶i 
phï hîp víi ®Æc ®iÓm kinh tÕ - x· héi cña tõng 
lo¹i h×nh ®¬n vÞ hµnh chÝnh x·, ph−êng, thÞ trÊn. 
§· ®−îc båi d−ìng nghiÖp vô qu¶n lý hµnh chÝnh 
nhµ n−íc, qu¶n lý kinh tÕ. 

®) Tiªu chuÈn cô thÓ ®èi víi c«ng chøc cÊp x·: 
- Chøc tr¸ch: lµ c«ng chøc lµm c«ng t¸c 

chuyªn m«n thuéc uû ban nh©n d©n cÊp x·; cã 
tr¸ch nhiÖm gióp uû ban nh©n d©n cÊp x· qu¶n lý 
nhµ n−íc vÒ lÜnh vùc c«ng t¸c (tµi chÝnh, t− ph¸p, 
®Þa chÝnh, v¨n phßng, v¨n ho¸ - x· héi, c«ng an, 
qu©n sù) vµ thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô kh¸c do chñ 
tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· giao. 

NhiÖm vô vµ tiªu chuÈn cña c«ng chøc tµi 
chÝnh - kÕ to¸n: 

- NhiÖm vô: 
+ X©y dùng dù to¸n thu chi ng©n s¸ch tr×nh 

cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt, gióp uû ban nh©n 
d©n trong viÖc tæ chøc thùc hiÖn dù to¸n thu, chi 
ng©n s¸ch, quyÕt to¸n ng©n s¸ch, kiÓm tra ho¹t 
®éng tµi chÝnh kh¸c cña x·. 
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+ Tæ chøc qu¶n lý, ®iÒu hµnh ho¹t ®éng cña 
tr−ëng, phã th«n, tæ d©n phè theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt. 

+ B¸o c¸o c«ng t¸c tr−íc héi ®ång nh©n d©n 
cïng cÊp vµ uû ban nh©n d©n cÊp trªn. 

+ TriÖu tËp vµ chñ to¹ phiªn häp cña uû ban 
nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

+ Thùc hiÖn viÖc bè trÝ sö dông, khen th−ëng, 
kû luËt c¸n bé, c«ng chøc c¬ së theo sù ph©n cÊp 
qu¶n lý. 

+ §×nh chØ hoÆc b·i bá quy ®Þnh tr¸i ph¸p luËt 
cña tr−êng th«n vµ tæ d©n phè. 

- NhiÖm vô cña phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n: 
Tæ chøc qu¶n lý, chØ ®¹o thùc hiÖn nhiÖm vô 

theo khèi c«ng viÖc (khèi kinh tÕ - tµi chÝnh, khèi 
v¨n ho¸ - x· héi...) cña uû ban nh©n d©n do chñ 
tÞch uû ban nh©n d©n ph©n c«ng vµ nh÷ng c«ng 
viÖc do chñ tÞch uû ban nh©n d©n ñy nhiÖm khi 
chñ tÞch uû ban nh©n d©n ®i v¾ng. 

- Tiªu chuÈn ®èi víi chñ tÞch vµ phã chñ tÞch 
uû ban nh©n d©n: 

+ Tuæi ®êi: Tuæi ®êi cña chñ tÞch uû ban nh©n 
d©n vµ phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n do chñ tÞch 
uû ban nh©n d©n cÊp tØnh quy ®Þnh phï hîp víi 
t×nh h×nh, ®Æc ®iÓm cña ®Þa ph−¬ng nh−ng tuæi 
tham gia lÇn ®Çu ph¶i ®¶m b¶o lµm viÖc Ýt nhÊt 
hai nhiÖm kú. 

+ Häc vÊn: Cã tr×nh ®é tèt nghiÖp trung häc 
phæ th«ng. 
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+ ChÝnh trÞ: Cã tr×nh ®é trung cÊp lý luËn 
chÝnh trÞ trë lªn ®èi víi khu vùc ®ång b»ng; khu 
vùc miÒn nói ph¶i ®−îc båi d−ìng lý luËn chÝnh trÞ 
t−¬ng ®−¬ng tr×nh ®é s¬ cÊp trë lªn. 

+ Chuyªn m«n, nghiÖp vô: ë khu vùc ®ång 
b»ng, cã tr×nh ®é trung cÊp chuyªn m«n trë lªn. 
Víi miÒn nói ph¶i ®−îc båi d−ìng kiÕn thøc 
chuyªn m«n (t−¬ng ®−¬ng tr×nh ®é s¬ cÊp trë lªn), 
nÕu gi÷ chøc vô lÇn ®Çu ph¶i cã tr×nh ®é trung 
cÊp chuyªn m«n trë lªn. Ngµnh chuyªn m«n ph¶i 
phï hîp víi ®Æc ®iÓm kinh tÕ - x· héi cña tõng 
lo¹i h×nh ®¬n vÞ hµnh chÝnh x·, ph−êng, thÞ trÊn. 
§· ®−îc båi d−ìng nghiÖp vô qu¶n lý hµnh chÝnh 
nhµ n−íc, qu¶n lý kinh tÕ. 

®) Tiªu chuÈn cô thÓ ®èi víi c«ng chøc cÊp x·: 
- Chøc tr¸ch: lµ c«ng chøc lµm c«ng t¸c 

chuyªn m«n thuéc uû ban nh©n d©n cÊp x·; cã 
tr¸ch nhiÖm gióp uû ban nh©n d©n cÊp x· qu¶n lý 
nhµ n−íc vÒ lÜnh vùc c«ng t¸c (tµi chÝnh, t− ph¸p, 
®Þa chÝnh, v¨n phßng, v¨n ho¸ - x· héi, c«ng an, 
qu©n sù) vµ thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô kh¸c do chñ 
tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· giao. 

NhiÖm vô vµ tiªu chuÈn cña c«ng chøc tµi 
chÝnh - kÕ to¸n: 

- NhiÖm vô: 
+ X©y dùng dù to¸n thu chi ng©n s¸ch tr×nh 

cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt, gióp uû ban nh©n 
d©n trong viÖc tæ chøc thùc hiÖn dù to¸n thu, chi 
ng©n s¸ch, quyÕt to¸n ng©n s¸ch, kiÓm tra ho¹t 
®éng tµi chÝnh kh¸c cña x·. 
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+ Thùc hiÖn qu¶n lý c¸c dù ¸n ®Çu t− x©y 
dùng c¬ b¶n, tµi s¶n c«ng t¹i x·, ph−êng, thÞ trÊn 
theo quy ®Þnh. 

+ Tham m−u cho uû ban nh©n d©n trong khai 
th¸c nguån thu, thùc hiÖn c¸c ho¹t ®éng tµi chÝnh 
ng©n s¸ch ®óng quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

+ KiÓm tra c¸c ho¹t ®éng tµi chÝnh, ng©n s¸ch 
theo ®óng quy ®Þnh, tæ chøc thùc hiÖn theo h−íng 
dÉn cña c¬ quan tµi chÝnh cÊp trªn. 

+ Thùc hiÖn chi tiÒn theo lÖnh chuÈn chi; thùc 
hiÖn theo quy ®Þnh vÒ qu¶n lý quü tiÒn mÆt vµ giao 
dÞch ®èi víi kho b¹c nhµ n−íc vÒ xuÊt nhËp quü. 

+ B¸o c¸o tµi chÝnh, ng©n s¸ch ®óng quy ®Þnh. 
- Tiªu chuÈn: 
+ §é tuæi: Kh«ng qu¸ 35 tuæi khi tuyÓn dông 

lÇn ®Çu. 
+ Häc vÊn: Tèt nghiÖp trung häc phæ th«ng ®èi 

víi khu vùc ®ång b»ng vµ ®« thÞ, tèt nghiÖp trung 
häc c¬ së trë lªn ®èi víi khu vùc miÒn nói. 

+ Lý luËn chÝnh trÞ: Sau khi ®−îc tuyÓn dông 
ph¶i ®−îc båi d−ìng lý luËn chÝnh trÞ víi tr×nh ®é 
t−¬ng ®−¬ng s¬ cÊp trë lªn. 

+ Chuyªn m«n nghiÖp vô: ë khu vùc ®ång 
b»ng cã tr×nh ®é trung cÊp tµi chÝnh - kÕ to¸n trë 
lªn. Víi c«ng chøc ®ang c«ng t¸c ë khu vùc miÒn 
nói hiÖn nay, tèi thiÓu ®−îc båi d−ìng kiÕn thøc 
chuyªn m«n tµi chÝnh - kÕ to¸n; nÕu míi ®−îc 
tuyÓn dông lÇn ®Çu ph¶i cã tr×nh ®é trung cÊp tµi 
chÝnh - kÕ to¸n trë lªn. Ph¶i qua båi d−ìng qu¶n 
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lý hµnh chÝnh nhµ n−íc sau khi tuyÓn dông. ë 
khu vùc ®ång b»ng vµ ®« thÞ ph¶i sö dông ®−îc kü 
thuËt tin häc trong c«ng t¸c chuyªn m«n. 

NhiÖm vô vµ tiªu chuÈn cña c«ng chøc t− 
ph¸p - hé tÞch: 

- NhiÖm vô: 
+ Gióp uû ban nh©n d©n cÊp x· so¹n th¶o, ban 

hµnh c¸c v¨n b¶n qu¶n lý theo quy ®Þnh cña ph¸p 
luËt; gióp uû ban nh©n d©n cÊp x· tæ chøc lÊy ý 
kiÕn nh©n d©n ®èi víi dù ¸n luËt, ph¸p lÖnh theo 
kÕ ho¹ch cña uû ban nh©n d©n cÊp x· vµ h−íng 
dÉn cña c¬ quan chuyªn m«n cÊp trªn; gióp uû 
ban nh©n d©n cÊp x· phæ biÕn, gi¸o dôc ph¸p luËt 
trong nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

+ Gióp uû ban nh©n d©n cÊp x· chØ ®¹o céng 
®ång d©n c− tù qu¶n x©y dùng h−¬ng −íc, quy 
−íc, kiÓm tra viÖc thùc hiÖn h−¬ng −íc, quy −íc; 
thùc hiÖn trî gióp ph¸p lý cho ng−êi nghÌo vµ ®èi 
t−îng chÝnh s¸ch theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; 
qu¶n lý tñ s¸ch ph¸p luËt; tæ chøc phôc vô nh©n 
d©n nghiªn cøu ph¸p luËt; phèi hîp h−íng dÉn 
ho¹t ®éng ®èi víi tæ hoµ gi¶i. Phèi hîp víi tr−ëng 
th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè s¬ kÕt, tæng kÕt c«ng 
t¸c hoµ gi¶i, b¸o c¸o víi uû ban nh©n d©n cÊp x· 
vµ c¬ quan t− ph¸p cÊp trªn. 

+ Thùc hiÖn viÖc ®¨ng ký vµ qu¶n lý hé tÞch 
theo c¸c nhiÖm vô cô thÓ ®−îc ph©n cÊp qu¶n lý 
vµ ®óng thÈm quyÒn ®−îc giao. 

+ Thùc hiÖn viÖc chøng thùc theo thÈm quyÒn 
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+ Thùc hiÖn qu¶n lý c¸c dù ¸n ®Çu t− x©y 
dùng c¬ b¶n, tµi s¶n c«ng t¹i x·, ph−êng, thÞ trÊn 
theo quy ®Þnh. 

+ Tham m−u cho uû ban nh©n d©n trong khai 
th¸c nguån thu, thùc hiÖn c¸c ho¹t ®éng tµi chÝnh 
ng©n s¸ch ®óng quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

+ KiÓm tra c¸c ho¹t ®éng tµi chÝnh, ng©n s¸ch 
theo ®óng quy ®Þnh, tæ chøc thùc hiÖn theo h−íng 
dÉn cña c¬ quan tµi chÝnh cÊp trªn. 

+ Thùc hiÖn chi tiÒn theo lÖnh chuÈn chi; thùc 
hiÖn theo quy ®Þnh vÒ qu¶n lý quü tiÒn mÆt vµ giao 
dÞch ®èi víi kho b¹c nhµ n−íc vÒ xuÊt nhËp quü. 

+ B¸o c¸o tµi chÝnh, ng©n s¸ch ®óng quy ®Þnh. 
- Tiªu chuÈn: 
+ §é tuæi: Kh«ng qu¸ 35 tuæi khi tuyÓn dông 

lÇn ®Çu. 
+ Häc vÊn: Tèt nghiÖp trung häc phæ th«ng ®èi 

víi khu vùc ®ång b»ng vµ ®« thÞ, tèt nghiÖp trung 
häc c¬ së trë lªn ®èi víi khu vùc miÒn nói. 

+ Lý luËn chÝnh trÞ: Sau khi ®−îc tuyÓn dông 
ph¶i ®−îc båi d−ìng lý luËn chÝnh trÞ víi tr×nh ®é 
t−¬ng ®−¬ng s¬ cÊp trë lªn. 

+ Chuyªn m«n nghiÖp vô: ë khu vùc ®ång 
b»ng cã tr×nh ®é trung cÊp tµi chÝnh - kÕ to¸n trë 
lªn. Víi c«ng chøc ®ang c«ng t¸c ë khu vùc miÒn 
nói hiÖn nay, tèi thiÓu ®−îc båi d−ìng kiÕn thøc 
chuyªn m«n tµi chÝnh - kÕ to¸n; nÕu míi ®−îc 
tuyÓn dông lÇn ®Çu ph¶i cã tr×nh ®é trung cÊp tµi 
chÝnh - kÕ to¸n trë lªn. Ph¶i qua båi d−ìng qu¶n 
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lý hµnh chÝnh nhµ n−íc sau khi tuyÓn dông. ë 
khu vùc ®ång b»ng vµ ®« thÞ ph¶i sö dông ®−îc kü 
thuËt tin häc trong c«ng t¸c chuyªn m«n. 

NhiÖm vô vµ tiªu chuÈn cña c«ng chøc t− 
ph¸p - hé tÞch: 

- NhiÖm vô: 
+ Gióp uû ban nh©n d©n cÊp x· so¹n th¶o, ban 

hµnh c¸c v¨n b¶n qu¶n lý theo quy ®Þnh cña ph¸p 
luËt; gióp uû ban nh©n d©n cÊp x· tæ chøc lÊy ý 
kiÕn nh©n d©n ®èi víi dù ¸n luËt, ph¸p lÖnh theo 
kÕ ho¹ch cña uû ban nh©n d©n cÊp x· vµ h−íng 
dÉn cña c¬ quan chuyªn m«n cÊp trªn; gióp uû 
ban nh©n d©n cÊp x· phæ biÕn, gi¸o dôc ph¸p luËt 
trong nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

+ Gióp uû ban nh©n d©n cÊp x· chØ ®¹o céng 
®ång d©n c− tù qu¶n x©y dùng h−¬ng −íc, quy 
−íc, kiÓm tra viÖc thùc hiÖn h−¬ng −íc, quy −íc; 
thùc hiÖn trî gióp ph¸p lý cho ng−êi nghÌo vµ ®èi 
t−îng chÝnh s¸ch theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; 
qu¶n lý tñ s¸ch ph¸p luËt; tæ chøc phôc vô nh©n 
d©n nghiªn cøu ph¸p luËt; phèi hîp h−íng dÉn 
ho¹t ®éng ®èi víi tæ hoµ gi¶i. Phèi hîp víi tr−ëng 
th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè s¬ kÕt, tæng kÕt c«ng 
t¸c hoµ gi¶i, b¸o c¸o víi uû ban nh©n d©n cÊp x· 
vµ c¬ quan t− ph¸p cÊp trªn. 

+ Thùc hiÖn viÖc ®¨ng ký vµ qu¶n lý hé tÞch 
theo c¸c nhiÖm vô cô thÓ ®−îc ph©n cÊp qu¶n lý 
vµ ®óng thÈm quyÒn ®−îc giao. 

+ Thùc hiÖn viÖc chøng thùc theo thÈm quyÒn 
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®èi víi c¸c c«ng viÖc thuéc nhiÖm vô ®−îc ph¸p 
luËt quy ®Þnh. 

+ Gióp uû ban nh©n d©n cÊp x· thùc hiÖn 
mét sè c«ng viÖc vÒ quèc tÞch theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt. 

+ Qu¶n lý lý lÞch t− ph¸p, thèng kª t− ph¸p ë 
x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

+ Gióp uû ban nh©n d©n x· vÒ c«ng t¸c thi 
hµnh ¸n theo nhiÖm vô cô thÓ ®−îc ph©n cÊp. 

+ Gióp uû ban nh©n d©n cÊp x· trong viÖc 
phèi hîp víi c¸c c¬ quan, tæ chøc liªn quan quyÕt 
®Þnh viÖc gi¸o dôc t¹i x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

+ Gióp uû ban nh©n d©n cÊp x· thùc hiÖn 
®¨ng ký giao dÞch b¶o ®¶m vÒ quyÒn sö dông ®Êt, 
bÊt ®éng s¶n g¾n liÒn víi ®Êt theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt. 

+ ChÊp hµnh quy chÕ lµm viÖc cña c¬ quan, 
c¸c chÕ ®é qu¶n lý hå s¬ tµi liÖu, chÕ ®é b¸o c¸o 
c«ng t¸c theo quy ®Þnh. 

+ Thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô t− ph¸p kh¸c theo 
quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

- Tiªu chuÈn: 
+ Tuæi ®êi: Kh«ng qu¸ 35 tuæi khi tuyÓn dông 

lÇn ®Çu. 
+ Häc vÊn: Tèt nghiÖp trung häc phæ th«ng ®èi 

víi khu vùc ®ång b»ng vµ ®« thÞ; tèt nghiÖp trung 
häc c¬ së trë lªn ®èi víi khu vùc miÒn nói. 

+ Lý luËn chÝnh trÞ: Sau khi ®−îc tuyÓn dông 
ph¶i ®−îc båi d−ìng lý luËn chÝnh trÞ t−¬ng ®−¬ng 
tr×nh ®é s¬ cÊp trë lªn. 
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+ Chuyªn m«n nghiÖp vô: ë khu vùc ®ång 
b»ng cã tr×nh ®é trung cÊp luËt trë lªn vµ ph¶i 
qua líp båi d−ìng nghiÖp vô t− ph¸p cÊp x· sau 
khi ®−îc tuyÓn dông. Víi c«ng chøc ®ang c«ng t¸c 
ë khu vùc miÒn nói hiÖn nay, tèi thiÓu ®−îc båi 
d−ìng kiÕn thøc nghiÖp vô t− ph¸p cÊp x·; nÕu 
míi ®−îc tuyÓn dông lÇn ®Çu ph¶i cã tr×nh ®é 
trung cÊp luËt trë lªn. Ph¶i qua båi d−ìng qu¶n lý 
hµnh chÝnh nhµ n−íc sau khi ®−îc tuyÓn dông. ë 
khu vùc ®ång b»ng vµ ®« thÞ ph¶i sö dông ®−îc kü 
thuËt tin häc trong c«ng t¸c chuyªn m«n. 

NhiÖm vô vµ tiªu chuÈn cña c«ng chøc ®Þa 
chÝnh - x©y dùng: 

- NhiÖm vô: 
+ LËp sæ ®Þa chÝnh ®èi víi chñ sö dông ®Êt hîp 

ph¸p, lËp sæ môc kª toµn bé ®Êt cña x·, ph−êng, 
thÞ trÊn. 

+ Gióp uû ban nh©n d©n cÊp x· h−íng dÉn 
thñ tôc, thÈm tra ®Ó x¸c nhËn viÖc tæ chøc, hé gia 
®×nh ®¨ng ký ®Êt ban ®Çu, thùc hiÖn c¸c quyÒn 
c«ng d©n liªn quan tíi ®Êt trªn ®Þa bµn x·, 
ph−êng, thÞ trÊn theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. Sau 
khi hoµn tÊt c¸c thñ tôc th× cã tr¸ch nhiÖm chØnh 
lý sù biÕn ®éng ®Êt ®ai trªn sæ vµ b¶n ®å ®Þa chÝnh 
®· ®−îc phª duyÖt. 

+ ThÈm tra, lËp v¨n b¶n ®Ó uû ban nh©n d©n 
cÊp x· uû ban nh©n d©n cÊp trªn quyÕt ®Þnh vÒ 
giao ®Êt, thu håi ®Êt, cho thuª ®Êt, chuyÓn môc 
®Ých sö dông ®Êt, cÊp giÊy chøng nhËn quyÒn sö 
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®èi víi c¸c c«ng viÖc thuéc nhiÖm vô ®−îc ph¸p 
luËt quy ®Þnh. 

+ Gióp uû ban nh©n d©n cÊp x· thùc hiÖn 
mét sè c«ng viÖc vÒ quèc tÞch theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt. 

+ Qu¶n lý lý lÞch t− ph¸p, thèng kª t− ph¸p ë 
x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

+ Gióp uû ban nh©n d©n x· vÒ c«ng t¸c thi 
hµnh ¸n theo nhiÖm vô cô thÓ ®−îc ph©n cÊp. 

+ Gióp uû ban nh©n d©n cÊp x· trong viÖc 
phèi hîp víi c¸c c¬ quan, tæ chøc liªn quan quyÕt 
®Þnh viÖc gi¸o dôc t¹i x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

+ Gióp uû ban nh©n d©n cÊp x· thùc hiÖn 
®¨ng ký giao dÞch b¶o ®¶m vÒ quyÒn sö dông ®Êt, 
bÊt ®éng s¶n g¾n liÒn víi ®Êt theo quy ®Þnh cña 
ph¸p luËt. 

+ ChÊp hµnh quy chÕ lµm viÖc cña c¬ quan, 
c¸c chÕ ®é qu¶n lý hå s¬ tµi liÖu, chÕ ®é b¸o c¸o 
c«ng t¸c theo quy ®Þnh. 

+ Thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô t− ph¸p kh¸c theo 
quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

- Tiªu chuÈn: 
+ Tuæi ®êi: Kh«ng qu¸ 35 tuæi khi tuyÓn dông 

lÇn ®Çu. 
+ Häc vÊn: Tèt nghiÖp trung häc phæ th«ng ®èi 

víi khu vùc ®ång b»ng vµ ®« thÞ; tèt nghiÖp trung 
häc c¬ së trë lªn ®èi víi khu vùc miÒn nói. 

+ Lý luËn chÝnh trÞ: Sau khi ®−îc tuyÓn dông 
ph¶i ®−îc båi d−ìng lý luËn chÝnh trÞ t−¬ng ®−¬ng 
tr×nh ®é s¬ cÊp trë lªn. 
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+ Chuyªn m«n nghiÖp vô: ë khu vùc ®ång 
b»ng cã tr×nh ®é trung cÊp luËt trë lªn vµ ph¶i 
qua líp båi d−ìng nghiÖp vô t− ph¸p cÊp x· sau 
khi ®−îc tuyÓn dông. Víi c«ng chøc ®ang c«ng t¸c 
ë khu vùc miÒn nói hiÖn nay, tèi thiÓu ®−îc båi 
d−ìng kiÕn thøc nghiÖp vô t− ph¸p cÊp x·; nÕu 
míi ®−îc tuyÓn dông lÇn ®Çu ph¶i cã tr×nh ®é 
trung cÊp luËt trë lªn. Ph¶i qua båi d−ìng qu¶n lý 
hµnh chÝnh nhµ n−íc sau khi ®−îc tuyÓn dông. ë 
khu vùc ®ång b»ng vµ ®« thÞ ph¶i sö dông ®−îc kü 
thuËt tin häc trong c«ng t¸c chuyªn m«n. 

NhiÖm vô vµ tiªu chuÈn cña c«ng chøc ®Þa 
chÝnh - x©y dùng: 

- NhiÖm vô: 
+ LËp sæ ®Þa chÝnh ®èi víi chñ sö dông ®Êt hîp 

ph¸p, lËp sæ môc kª toµn bé ®Êt cña x·, ph−êng, 
thÞ trÊn. 

+ Gióp uû ban nh©n d©n cÊp x· h−íng dÉn 
thñ tôc, thÈm tra ®Ó x¸c nhËn viÖc tæ chøc, hé gia 
®×nh ®¨ng ký ®Êt ban ®Çu, thùc hiÖn c¸c quyÒn 
c«ng d©n liªn quan tíi ®Êt trªn ®Þa bµn x·, 
ph−êng, thÞ trÊn theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. Sau 
khi hoµn tÊt c¸c thñ tôc th× cã tr¸ch nhiÖm chØnh 
lý sù biÕn ®éng ®Êt ®ai trªn sæ vµ b¶n ®å ®Þa chÝnh 
®· ®−îc phª duyÖt. 

+ ThÈm tra, lËp v¨n b¶n ®Ó uû ban nh©n d©n 
cÊp x· uû ban nh©n d©n cÊp trªn quyÕt ®Þnh vÒ 
giao ®Êt, thu håi ®Êt, cho thuª ®Êt, chuyÓn môc 
®Ých sö dông ®Êt, cÊp giÊy chøng nhËn quyÒn sö 
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dông ®Êt ®èi víi hé gia ®×nh vµ c¸ nh©n vµ tæ chøc 
thùc hiÖn quyÕt ®Þnh ®ã. 

+ Thu thËp tµi liÖu, sè liÖu vÒ sè l−îng ®Êt ®ai; 
tham gia x©y dùng quy ho¹ch, kÕ ho¹ch sö dông 
®Êt ®ai; kiÓm tra viÖc thùc hiÖn quy ho¹ch, kÕ 
ho¹ch sö dông ®Êt ®ai ®· ®−îc c¬ quan nhµ n−íc 
cã thÈm quyÒn phª duyÖt. 

+ Thùc hiÖn chÕ ®é b¸o c¸o, thèng kª ®Êt ®ai 
theo thêi gian vµ mÉu quy ®Þnh. 

+ B¶o qu¶n hå s¬ ®Þa giíi hµnh chÝnh, b¶n ®å 
®Þa giíi ®Þa chÝnh, b¶n ®å chuyªn ngµnh, sæ ®Þa 
chÝnh, sæ môc kª, sæ cÊp giÊy chøng nhËn quyÒn 
sö dông ®Êt, sæ theo dâi biÕn ®éng ®Êt ®ai, sè liÖu 
thèng kª, kiÓm kª, quy ho¹ch - kÕ ho¹ch sö dông 
®Êt t¹i trô së uû ban nh©n d©n cÊp x·, c¸c mèc 
®Þa giíi... 

+ Tham m−u cho uû ban nh©n d©n cÊp x· 
qu¶n lý c«ng t¸c x©y dùng, gi¸m s¸t vÒ kü thuËt 
trong viÖc x©y dùng c¸c c«ng tr×nh phóc lîi ë ®Þa 
ph−¬ng. 

+ Tuyªn truyÒn, gi¶i thÝch, hoµ gi¶i tranh 
chÊp vÒ ®Êt ®ai, tiÕp nhËn ®¬n th− khiÕu n¹i, tè 
c¸o cña d©n vÒ ®Êt ®ai, ®Ó gióp uû ban nh©n d©n 
cÊp cã thÈm quyÒn gi¶i quyÕt, th−êng xuyªn kiÓm 
tra nh»m ph¸t hiÖn c¸c tr−êng hîp vi ph¹m ®Êt 
®ai ®Ó kiÕn nghÞ uû ban nh©n d©n cÊp x· xö lý. 

+ Phèi hîp víi c¬ quan chuyªn m«n cÊp trªn 
trong viÖc ®o ®¹c, lËp b¶n ®å ®Þa chÝnh, b¶n ®å ®Þa 
giíi hµnh chÝnh, gi¶i phãng mÆt b»ng. 
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+ Tham gia tuyªn truyÒn, phæ biÕn vÒ chÝnh 
s¸ch ph¸p luËt ®Êt ®ai. 

- Tiªu chuÈn: 
+ Tuæi ®êi: Kh«ng qu¸ 35 tuæi khi tuyÓn dông 

lÇn ®Çu. 
+ Häc vÊn: Tèt nghiÖp trung häc phæ th«ng ®èi 

víi khu vùc ®ång b»ng vµ ®« thÞ, tèt nghiÖp trung 
häc c¬ së trë lªn ®èi víi khu vùc miÒn nói. 

+ Lý luËn chÝnh trÞ: Sau khi ®−îc tuyÓn dông 
ph¶i ®−îc båi d−ìng lý luËn chÝnh trÞ t−¬ng ®−¬ng 
tr×nh ®é s¬ cÊp trë lªn. 

+ Chuyªn m«n nghiÖp vô: ë khu vùc ®ång 
b»ng cã tr×nh ®é trung cÊp ®Þa chÝnh hoÆc trung 
cÊp x©y dùng trë lªn. Víi c«ng chøc ®ang c«ng t¸c 
ë khu vùc miÒn nói hiÖn nay, tèi thiÓu ®−îc båi 
d−ìng kiÕn thøc chuyªn m«n ®Þa chÝnh hoÆc x©y 
dùng; nÕu míi ®−îc tuyÓn dông lÇn ®Çu ph¶i cã 
tr×nh ®é trung cÊp ®Þa chÝnh hoÆc x©y dùng trë 
lªn. Sau khi ®−îc tuyÓn dông ph¶i qua båi d−ìng 
vÒ qu¶n lý ®Êt ®ai, ®o ®¹c b¶n ®å, qu¶n lý hµnh 
chÝnh nhµ n−íc. ë khu vùc ®ång b»ng vµ ®« thÞ 
ph¶i sö dông ®−îc kü thuËt tin häc trong c«ng t¸c 
chuyªn m«n. 

NhiÖm vô vµ tiªu chuÈn cña c«ng chøc v¨n 
phßng - thèng kª: 

- NhiÖm vô: 
+ Gióp uû ban nh©n d©n cÊp x· x©y dùng 

ch−¬ng tr×nh c«ng t¸c, lÞch lµm viÖc vµ theo dâi 
thùc hiÖn ch−¬ng tr×nh, lÞch lµm viÖc ®ã; tæng hîp 
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dông ®Êt ®èi víi hé gia ®×nh vµ c¸ nh©n vµ tæ chøc 
thùc hiÖn quyÕt ®Þnh ®ã. 

+ Thu thËp tµi liÖu, sè liÖu vÒ sè l−îng ®Êt ®ai; 
tham gia x©y dùng quy ho¹ch, kÕ ho¹ch sö dông 
®Êt ®ai; kiÓm tra viÖc thùc hiÖn quy ho¹ch, kÕ 
ho¹ch sö dông ®Êt ®ai ®· ®−îc c¬ quan nhµ n−íc 
cã thÈm quyÒn phª duyÖt. 

+ Thùc hiÖn chÕ ®é b¸o c¸o, thèng kª ®Êt ®ai 
theo thêi gian vµ mÉu quy ®Þnh. 

+ B¶o qu¶n hå s¬ ®Þa giíi hµnh chÝnh, b¶n ®å 
®Þa giíi ®Þa chÝnh, b¶n ®å chuyªn ngµnh, sæ ®Þa 
chÝnh, sæ môc kª, sæ cÊp giÊy chøng nhËn quyÒn 
sö dông ®Êt, sæ theo dâi biÕn ®éng ®Êt ®ai, sè liÖu 
thèng kª, kiÓm kª, quy ho¹ch - kÕ ho¹ch sö dông 
®Êt t¹i trô së uû ban nh©n d©n cÊp x·, c¸c mèc 
®Þa giíi... 

+ Tham m−u cho uû ban nh©n d©n cÊp x· 
qu¶n lý c«ng t¸c x©y dùng, gi¸m s¸t vÒ kü thuËt 
trong viÖc x©y dùng c¸c c«ng tr×nh phóc lîi ë ®Þa 
ph−¬ng. 

+ Tuyªn truyÒn, gi¶i thÝch, hoµ gi¶i tranh 
chÊp vÒ ®Êt ®ai, tiÕp nhËn ®¬n th− khiÕu n¹i, tè 
c¸o cña d©n vÒ ®Êt ®ai, ®Ó gióp uû ban nh©n d©n 
cÊp cã thÈm quyÒn gi¶i quyÕt, th−êng xuyªn kiÓm 
tra nh»m ph¸t hiÖn c¸c tr−êng hîp vi ph¹m ®Êt 
®ai ®Ó kiÕn nghÞ uû ban nh©n d©n cÊp x· xö lý. 

+ Phèi hîp víi c¬ quan chuyªn m«n cÊp trªn 
trong viÖc ®o ®¹c, lËp b¶n ®å ®Þa chÝnh, b¶n ®å ®Þa 
giíi hµnh chÝnh, gi¶i phãng mÆt b»ng. 
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+ Tham gia tuyªn truyÒn, phæ biÕn vÒ chÝnh 
s¸ch ph¸p luËt ®Êt ®ai. 

- Tiªu chuÈn: 
+ Tuæi ®êi: Kh«ng qu¸ 35 tuæi khi tuyÓn dông 

lÇn ®Çu. 
+ Häc vÊn: Tèt nghiÖp trung häc phæ th«ng ®èi 

víi khu vùc ®ång b»ng vµ ®« thÞ, tèt nghiÖp trung 
häc c¬ së trë lªn ®èi víi khu vùc miÒn nói. 

+ Lý luËn chÝnh trÞ: Sau khi ®−îc tuyÓn dông 
ph¶i ®−îc båi d−ìng lý luËn chÝnh trÞ t−¬ng ®−¬ng 
tr×nh ®é s¬ cÊp trë lªn. 

+ Chuyªn m«n nghiÖp vô: ë khu vùc ®ång 
b»ng cã tr×nh ®é trung cÊp ®Þa chÝnh hoÆc trung 
cÊp x©y dùng trë lªn. Víi c«ng chøc ®ang c«ng t¸c 
ë khu vùc miÒn nói hiÖn nay, tèi thiÓu ®−îc båi 
d−ìng kiÕn thøc chuyªn m«n ®Þa chÝnh hoÆc x©y 
dùng; nÕu míi ®−îc tuyÓn dông lÇn ®Çu ph¶i cã 
tr×nh ®é trung cÊp ®Þa chÝnh hoÆc x©y dùng trë 
lªn. Sau khi ®−îc tuyÓn dông ph¶i qua båi d−ìng 
vÒ qu¶n lý ®Êt ®ai, ®o ®¹c b¶n ®å, qu¶n lý hµnh 
chÝnh nhµ n−íc. ë khu vùc ®ång b»ng vµ ®« thÞ 
ph¶i sö dông ®−îc kü thuËt tin häc trong c«ng t¸c 
chuyªn m«n. 

NhiÖm vô vµ tiªu chuÈn cña c«ng chøc v¨n 
phßng - thèng kª: 

- NhiÖm vô: 
+ Gióp uû ban nh©n d©n cÊp x· x©y dùng 

ch−¬ng tr×nh c«ng t¸c, lÞch lµm viÖc vµ theo dâi 
thùc hiÖn ch−¬ng tr×nh, lÞch lµm viÖc ®ã; tæng hîp 
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b¸o c¸o t×nh h×nh kinh tÕ - x· héi, tham m−u gióp 
uû ban nh©n d©n trong viÖc chØ ®¹o thùc hiÖn. 

+ Gióp uû ban nh©n d©n dù th¶o v¨n b¶n tr×nh 
cÊp cã thÈm quyÒn; lµm b¸o c¸o göi lªn cÊp trªn. 

+ Qu¶n lý c«ng v¨n, sæ s¸ch, giÊy tê, qu¶n lý 
viÖc lËp hå s¬ l−u tr÷, biÓu b¸o c¸o thèng kª; theo 
dâi biÕn ®éng sè l−îng, chÊt l−îng c¸n bé, c«ng 
chøc cÊp x·. 

+ Gióp héi ®ång nh©n d©n tæ chøc kú häp, 
gióp uû ban nh©n d©n tæ chøc tiÕp d©n, tiÕp 
kh¸ch, nhËn ®¬n khiÕu n¹i cña nh©n d©n chuyÓn 
®Õn héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n d©n hoÆc 
lªn cÊp trªn cã thÈm quyÒn gi¶i quyÕt. 

+ §¶m b¶o ®iÒu kiÖn vËt chÊt phôc vô cho c¸c 
kú häp cña héi ®ång nh©n d©n cho c«ng viÖc cña 
uû ban nh©n d©n... 

+ Gióp uû ban nh©n d©n vÒ c«ng t¸c thi ®ua 
khen th−ëng ë x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

+ Gióp héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n 
d©n thùc hiÖn nghiÖp vô c«ng t¸c bÇu cö ®¹i biÓu 
héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n d©n theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt vµ c«ng t¸c ®−îc giao. 

+ NhËn vµ tr¶ kÕt qu¶ trong giao dÞch c«ng 
viÖc gi÷a uû ban nh©n d©n víi c¬ quan, tæ chøc vµ 
c«ng d©n theo c¬ chÕ "mét cöa". 

- Tiªu chuÈn: 
+ §é tuæi: Kh«ng qu¸ 35 tuæi khi tuyÓn dông 

lÇn ®Çu. 
+ Häc vÊn: Tèt nghiÖp trung häc phæ th«ng ®èi 
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víi khu vùc ®ång b»ng vµ ®« thÞ, tèt nghiÖp trung 
häc c¬ së trë lªn ®èi víi khu vùc miÒn nói. 

+ Lý luËn chÝnh trÞ: Sau khi ®−îc tuyÓn dông 
ph¶i ®−îc båi d−ìng lý luËn chÝnh trÞ t−¬ng ®−¬ng 
tr×nh ®é s¬ cÊp trë lªn. 

+ Chuyªn m«n, nghiÖp vô: ë khu vùc ®ång 
b»ng cã tr×nh ®é trung cÊp v¨n th−, l−u tr÷ hoÆc 
trung cÊp hµnh chÝnh, trung cÊp luËt trë lªn. Víi 
c«ng chøc ®ang c«ng t¸c ë khu vùc miÒn nói hiÖn 
nay, tèi thiÓu ®−îc båi d−ìng kiÕn thøc chuyªn 
m«n vÒ mét trong c¸c ngµnh chuyªn m«n trªn; 
nÕu míi ®−îc tuyÓn dông lÇn ®Çu ph¶i cã tr×nh ®é 
trung cÊp cña mét trong ba ngµnh chuyªn m«n 
trªn. Sau khi ®−îc tuyÓn dông ph¶i qua båi d−ìng 
qu¶n lý hµnh chÝnh nhµ n−íc (nÕu ch−a qua trung 
cÊp hµnh chÝnh). ë khu vùc ®ång b»ng vµ ®« thÞ 
ph¶i sö dông ®−îc kü thuËt tin häc phôc vô c«ng 
t¸c chuyªn m«n. 

NhiÖm vô vµ tiªu chuÈn cña c«ng chøc v¨n 
ho¸ - x· héi: 

- NhiÖm vô: 
+ Gióp uû ban nh©n d©n cÊp x· trong viÖc 

th«ng tin, tuyªn truyÒn, gi¸o dôc vÒ ®−êng lèi, 
chÝnh s¸ch cña §¶ng vµ ph¸p luËt cña Nhµ n−íc, 
t×nh h×nh kinh tÕ - chÝnh trÞ ë ®Þa ph−¬ng vµ ®Êu 
tranh chèng ©m m−u tuyªn truyÒn ph¸ ho¹i cña 
®Þch; b¸o c¸o th«ng tin vÒ d− luËn quÇn chóng vÒ 
t×nh h×nh m«i tr−êng v¨n ho¸ ë ®Þa ph−¬ng lªn 
chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x·. 
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b¸o c¸o t×nh h×nh kinh tÕ - x· héi, tham m−u gióp 
uû ban nh©n d©n trong viÖc chØ ®¹o thùc hiÖn. 

+ Gióp uû ban nh©n d©n dù th¶o v¨n b¶n tr×nh 
cÊp cã thÈm quyÒn; lµm b¸o c¸o göi lªn cÊp trªn. 

+ Qu¶n lý c«ng v¨n, sæ s¸ch, giÊy tê, qu¶n lý 
viÖc lËp hå s¬ l−u tr÷, biÓu b¸o c¸o thèng kª; theo 
dâi biÕn ®éng sè l−îng, chÊt l−îng c¸n bé, c«ng 
chøc cÊp x·. 

+ Gióp héi ®ång nh©n d©n tæ chøc kú häp, 
gióp uû ban nh©n d©n tæ chøc tiÕp d©n, tiÕp 
kh¸ch, nhËn ®¬n khiÕu n¹i cña nh©n d©n chuyÓn 
®Õn héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n d©n hoÆc 
lªn cÊp trªn cã thÈm quyÒn gi¶i quyÕt. 

+ §¶m b¶o ®iÒu kiÖn vËt chÊt phôc vô cho c¸c 
kú häp cña héi ®ång nh©n d©n cho c«ng viÖc cña 
uû ban nh©n d©n... 

+ Gióp uû ban nh©n d©n vÒ c«ng t¸c thi ®ua 
khen th−ëng ë x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

+ Gióp héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n 
d©n thùc hiÖn nghiÖp vô c«ng t¸c bÇu cö ®¹i biÓu 
héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n d©n theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt vµ c«ng t¸c ®−îc giao. 

+ NhËn vµ tr¶ kÕt qu¶ trong giao dÞch c«ng 
viÖc gi÷a uû ban nh©n d©n víi c¬ quan, tæ chøc vµ 
c«ng d©n theo c¬ chÕ "mét cöa". 

- Tiªu chuÈn: 
+ §é tuæi: Kh«ng qu¸ 35 tuæi khi tuyÓn dông 

lÇn ®Çu. 
+ Häc vÊn: Tèt nghiÖp trung häc phæ th«ng ®èi 
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víi khu vùc ®ång b»ng vµ ®« thÞ, tèt nghiÖp trung 
häc c¬ së trë lªn ®èi víi khu vùc miÒn nói. 

+ Lý luËn chÝnh trÞ: Sau khi ®−îc tuyÓn dông 
ph¶i ®−îc båi d−ìng lý luËn chÝnh trÞ t−¬ng ®−¬ng 
tr×nh ®é s¬ cÊp trë lªn. 

+ Chuyªn m«n, nghiÖp vô: ë khu vùc ®ång 
b»ng cã tr×nh ®é trung cÊp v¨n th−, l−u tr÷ hoÆc 
trung cÊp hµnh chÝnh, trung cÊp luËt trë lªn. Víi 
c«ng chøc ®ang c«ng t¸c ë khu vùc miÒn nói hiÖn 
nay, tèi thiÓu ®−îc båi d−ìng kiÕn thøc chuyªn 
m«n vÒ mét trong c¸c ngµnh chuyªn m«n trªn; 
nÕu míi ®−îc tuyÓn dông lÇn ®Çu ph¶i cã tr×nh ®é 
trung cÊp cña mét trong ba ngµnh chuyªn m«n 
trªn. Sau khi ®−îc tuyÓn dông ph¶i qua båi d−ìng 
qu¶n lý hµnh chÝnh nhµ n−íc (nÕu ch−a qua trung 
cÊp hµnh chÝnh). ë khu vùc ®ång b»ng vµ ®« thÞ 
ph¶i sö dông ®−îc kü thuËt tin häc phôc vô c«ng 
t¸c chuyªn m«n. 

NhiÖm vô vµ tiªu chuÈn cña c«ng chøc v¨n 
ho¸ - x· héi: 

- NhiÖm vô: 
+ Gióp uû ban nh©n d©n cÊp x· trong viÖc 

th«ng tin, tuyªn truyÒn, gi¸o dôc vÒ ®−êng lèi, 
chÝnh s¸ch cña §¶ng vµ ph¸p luËt cña Nhµ n−íc, 
t×nh h×nh kinh tÕ - chÝnh trÞ ë ®Þa ph−¬ng vµ ®Êu 
tranh chèng ©m m−u tuyªn truyÒn ph¸ ho¹i cña 
®Þch; b¸o c¸o th«ng tin vÒ d− luËn quÇn chóng vÒ 
t×nh h×nh m«i tr−êng v¨n ho¸ ë ®Þa ph−¬ng lªn 
chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x·. 
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+ Gióp uû ban nh©n d©n trong viÖc tæ chøc c¸c 

ho¹t ®éng thÓ dôc, thÓ thao, v¨n ho¸, v¨n nghÖ 

quÇn chóng, c¸c c©u l¹c bé, lÔ héi truyÒn thèng, 

b¶o vÖ c¸c di tÝch lÞch sö v¨n ho¸, danh lam th¾ng 

c¶nh ë ®Þa ph−¬ng, ®iÓm vui ch¬i gi¶i trÝ vµ x©y 

dùng nÕp sèng v¨n minh, gia ®×nh v¨n ho¸, ng¨n 

chÆn viÖc truyÒn b¸ t− t−ëng ph¶n ®éng, ®åi trôy 

d−íi h×nh thøc v¨n ho¸, nghÖ thuËt vµ c¸c tÖ n¹n 

x· héi kh¸c ë ®Þa ph−¬ng. 

+ Gióp uû ban nh©n d©n trong viÖc tæ chøc vËn 

®éng ®Ó x· héi ho¸ c¸c nguån lùc nh»m x©y dùng, 

ph¸t triÓn sù nghiÖp v¨n ho¸, v¨n nghÖ, thÓ dôc 

thÓ thao, b¶o vÖ c¸c di tÝch lÞch sö, danh lam th¾ng 

c¶nh, c¸c ®iÓm vui ch¬i gi¶i trÝ ë ®Þa ph−¬ng. 

+ H−íng dÉn, kiÓm tra ®èi víi tæ chøc vµ c«ng 

d©n chÊp hµnh ph¸p luËt trong ho¹t ®éng v¨n ho¸ 

th«ng tin, thÓ dôc thÓ thao. 

+ LËp ch−¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch c«ng t¸c v¨n 

ho¸, v¨n nghÖ, th«ng tin tuyªn truyÒn, thÓ dôc, 

thÓ thao, c«ng t¸c lao ®éng, th−¬ng binh vµ x· héi 

tr×nh uû ban nh©n d©n cÊp x· vµ tæ chøc thùc hiÖn 

ch−¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch ®−îc phª duyÖt. 

+ Thèng kª d©n sè, lao ®éng, t×nh h×nh viÖc 

lµm, ngµnh nghÒ trªn ®Þa bµn; n¾m sè l−îng vµ 

t×nh h×nh c¸c ®èi t−îng chÝnh s¸ch lao ®éng - 

th−¬ng binh vµ x· héi. 

+ H−íng dÉn vµ nhËn hå s¬ cña ng−êi xin häc 

nghÒ, t×m viÖc lµm, ng−êi ®−îc h−ëng chÝnh s¸ch 
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−u ®·i, chÝnh s¸ch x· héi tr×nh uû ban nh©n d©n 

x· gi¶i quyÕt theo thÈm quyÒn. 
+ Theo dâi vµ ®«n ®èc viÖc thùc hiÖn chi tr¶ 

trî cÊp cho ng−êi h−ëng chÝnh s¸ch lao ®éng, 
th−¬ng binh vµ x· héi... 

+ Phèi hîp víi c¸c ®oµn thÓ trong viÖc ch¨m 
sãc, gióp ®ì c¸c ®èi t−îng chÝnh s¸ch; qu¶n lý c¸c 
nghÜa trang liÖt sÜ, c«ng tr×nh ghi c«ng liÖt sÜ vµ 
b¶o trî x· héi, viÖc nu«i d−ìng, ch¨m sãc c¸c ®èi 
t−îng x· héi ë céng ®ång. 

+ Theo dâi thùc hiÖn ch−¬ng tr×nh xo¸ ®ãi, 
gi¶m nghÌo. 

+ Gióp uû ban nh©n d©n cÊp x· thùc hiÖn s¬ 
kÕt, tæng kÕt b¸o c¸o c«ng t¸c v¨n ho¸, v¨n nghÖ, 
th«ng tin tuyªn truyÒn, thÓ dôc, thÓ thao, c«ng 
t¸c lao ®éng - th−¬ng binh vµ x· héi ë x·, ph−êng, 
thÞ trÊn. 

- Tiªu chuÈn: 
+ §é tuæi: Kh«ng qu¸ 35 tuæi khi tuyÓn dông 

lÇn ®Çu. 
+ Häc vÊn: Tèt nghiÖp trung häc phæ th«ng ®èi 

víi khu vùc ®ång b»ng vµ ®« thÞ, tèt nghiÖp trung 
häc c¬ së trë lªn ®èi víi khu vùc miÒn nói. 

+ Lý luËn chÝnh trÞ: Sau khi ®−îc tuyÓn dông 
ph¶i ®−îc båi d−ìng lý luËn chÝnh trÞ t−¬ng ®−¬ng 
tr×nh ®é s¬ cÊp trë lªn. 

+ Chuyªn m«n nghiÖp vô: ë khu vùc ®ång 
b»ng ph¶i ®¹t trung cÊp vÒ v¨n ho¸ nghÖ thuËt 
(chuyªn ngµnh) hoÆc trung cÊp qu¶n lý v¨n ho¸ - 
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+ Gióp uû ban nh©n d©n trong viÖc tæ chøc c¸c 

ho¹t ®éng thÓ dôc, thÓ thao, v¨n ho¸, v¨n nghÖ 

quÇn chóng, c¸c c©u l¹c bé, lÔ héi truyÒn thèng, 

b¶o vÖ c¸c di tÝch lÞch sö v¨n ho¸, danh lam th¾ng 

c¶nh ë ®Þa ph−¬ng, ®iÓm vui ch¬i gi¶i trÝ vµ x©y 

dùng nÕp sèng v¨n minh, gia ®×nh v¨n ho¸, ng¨n 

chÆn viÖc truyÒn b¸ t− t−ëng ph¶n ®éng, ®åi trôy 

d−íi h×nh thøc v¨n ho¸, nghÖ thuËt vµ c¸c tÖ n¹n 

x· héi kh¸c ë ®Þa ph−¬ng. 

+ Gióp uû ban nh©n d©n trong viÖc tæ chøc vËn 

®éng ®Ó x· héi ho¸ c¸c nguån lùc nh»m x©y dùng, 

ph¸t triÓn sù nghiÖp v¨n ho¸, v¨n nghÖ, thÓ dôc 

thÓ thao, b¶o vÖ c¸c di tÝch lÞch sö, danh lam th¾ng 

c¶nh, c¸c ®iÓm vui ch¬i gi¶i trÝ ë ®Þa ph−¬ng. 

+ H−íng dÉn, kiÓm tra ®èi víi tæ chøc vµ c«ng 

d©n chÊp hµnh ph¸p luËt trong ho¹t ®éng v¨n ho¸ 

th«ng tin, thÓ dôc thÓ thao. 

+ LËp ch−¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch c«ng t¸c v¨n 

ho¸, v¨n nghÖ, th«ng tin tuyªn truyÒn, thÓ dôc, 

thÓ thao, c«ng t¸c lao ®éng, th−¬ng binh vµ x· héi 

tr×nh uû ban nh©n d©n cÊp x· vµ tæ chøc thùc hiÖn 

ch−¬ng tr×nh, kÕ ho¹ch ®−îc phª duyÖt. 

+ Thèng kª d©n sè, lao ®éng, t×nh h×nh viÖc 

lµm, ngµnh nghÒ trªn ®Þa bµn; n¾m sè l−îng vµ 

t×nh h×nh c¸c ®èi t−îng chÝnh s¸ch lao ®éng - 

th−¬ng binh vµ x· héi. 

+ H−íng dÉn vµ nhËn hå s¬ cña ng−êi xin häc 

nghÒ, t×m viÖc lµm, ng−êi ®−îc h−ëng chÝnh s¸ch 
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−u ®·i, chÝnh s¸ch x· héi tr×nh uû ban nh©n d©n 

x· gi¶i quyÕt theo thÈm quyÒn. 
+ Theo dâi vµ ®«n ®èc viÖc thùc hiÖn chi tr¶ 

trî cÊp cho ng−êi h−ëng chÝnh s¸ch lao ®éng, 
th−¬ng binh vµ x· héi... 

+ Phèi hîp víi c¸c ®oµn thÓ trong viÖc ch¨m 
sãc, gióp ®ì c¸c ®èi t−îng chÝnh s¸ch; qu¶n lý c¸c 
nghÜa trang liÖt sÜ, c«ng tr×nh ghi c«ng liÖt sÜ vµ 
b¶o trî x· héi, viÖc nu«i d−ìng, ch¨m sãc c¸c ®èi 
t−îng x· héi ë céng ®ång. 

+ Theo dâi thùc hiÖn ch−¬ng tr×nh xo¸ ®ãi, 
gi¶m nghÌo. 

+ Gióp uû ban nh©n d©n cÊp x· thùc hiÖn s¬ 
kÕt, tæng kÕt b¸o c¸o c«ng t¸c v¨n ho¸, v¨n nghÖ, 
th«ng tin tuyªn truyÒn, thÓ dôc, thÓ thao, c«ng 
t¸c lao ®éng - th−¬ng binh vµ x· héi ë x·, ph−êng, 
thÞ trÊn. 

- Tiªu chuÈn: 
+ §é tuæi: Kh«ng qu¸ 35 tuæi khi tuyÓn dông 

lÇn ®Çu. 
+ Häc vÊn: Tèt nghiÖp trung häc phæ th«ng ®èi 

víi khu vùc ®ång b»ng vµ ®« thÞ, tèt nghiÖp trung 
häc c¬ së trë lªn ®èi víi khu vùc miÒn nói. 

+ Lý luËn chÝnh trÞ: Sau khi ®−îc tuyÓn dông 
ph¶i ®−îc båi d−ìng lý luËn chÝnh trÞ t−¬ng ®−¬ng 
tr×nh ®é s¬ cÊp trë lªn. 

+ Chuyªn m«n nghiÖp vô: ë khu vùc ®ång 
b»ng ph¶i ®¹t trung cÊp vÒ v¨n ho¸ nghÖ thuËt 
(chuyªn ngµnh) hoÆc trung cÊp qu¶n lý v¨n ho¸ - 
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th«ng tin hoÆc trung cÊp nghiÖp vô lao ®éng - 
th−¬ng binh vµ x· héi trë lªn. Víi c«ng chøc ®ang 
c«ng t¸c ë khu vùc miÒn nói hiÖn nay, tèi thiÓu 
®−îc båi d−ìng kiÕn thøc chuyªn m«n vÒ mét 
trong c¸c ngµnh chuyªn m«n trªn; nÕu míi ®−îc 
tuyÓn dông lÇn ®Çu ph¶i cã tr×nh ®é trung cÊp trë 
lªn vÒ mét trong c¸c ngµnh chuyªn m«n nªu trªn. 
Sau khi ®−îc tuyÓn dông ph¶i qua båi d−ìng qu¶n 
lý hµnh chÝnh nhµ n−íc vµ ngµnh chuyªn m«n cßn 
thiÕu liªn quan tíi nhiÖm vô ®−îc giao. Sö dông 
thµnh th¹o c¸c trang thiÕt bÞ phï hîp víi ngµnh 
chuyªn m«n. ë khu vùc ®ång b»ng vµ ®« thÞ ph¶i 
sö dông ®−îc kü thuËt tin häc trong c«ng t¸c. 

NhiÖm vô vµ tiªu chuÈn cña c«ng chøc tr−ëng 
c«ng an x·: 

- NhiÖm vô: 
+ Tæ chøc lùc l−îng c«ng an x·, n¾m ch¾c t×nh 

h×nh an ninh trËt tù trªn ®Þa bµn; tham m−u ®Ò 
xuÊt víi cÊp uû ®¶ng, uû ban nh©n d©n x·, thÞ 
trÊn vµ c¬ quan c«ng an cÊp trªn vÒ chñ tr−¬ng, 
kÕ ho¹ch, biÖn ph¸p b¶o ®¶m an ninh trËt tù trªn 
®Þa bµn vµ tæ chøc thùc hiÖn sau khi ®−îc cÊp cã 
thÈm quyÒn phª duyÖt. 

+ Phèi hîp víi c¸c c¬ quan, ®oµn thÓ tuyªn 
truyÒn, phæ biÕn ph¸p luËt liªn quan tíi an ninh 
trËt tù cho nh©n d©n, h−íng dÉn tæ chøc quÇn 
chóng lµm c«ng t¸c an ninh, trËt tù trªn ®Þa bµn 
qu¶n lý. 

+ Tæ chøc phßng ngõa, ®Êu tranh phßng chèng 
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téi ph¹m, c¸c tÖ n¹n x· héi vµ c¸c vi ph¹m ph¸p 
luËt kh¸c trªn ®Þa bµn theo quy ®Þnh cña ph¸p 
luËt vµ theo h−íng dÉn cña c«ng an cÊp trªn. 

+ Tæ chøc thùc hiÖn nhiÖm vô phßng ch¸y, 
ch÷a ch¸y, gi÷ trËt tù c«ng céng vµ an toµn giao 
th«ng, qu¶n lý vò khÝ, chÊt næ dÔ ch¸y; qu¶n lý hé 
khÈu, kiÓm tra c¸c quy ®Þnh vÒ an ninh trËt tù 
trªn ®Þa bµn theo thÈm quyÒn. 

+ Xö lý ng−êi cã hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt 
theo quy ®Þnh; tæ chøc viÖc qu¶n lý, gi¸o dôc ®èi 
t−îng trªn ®Þa bµn theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

+ ChØ ®¹o viÖc b¶o vÖ m«i tr−êng, b¾t ng−êi 
ph¹m téi qu¶ tang, tæ chøc b¾t ng−êi cã lÖnh truy 
n·, ng−êi cã lÖnh truy t×m hµnh chÝnh theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt; tiÕp nhËn vµ dÉn gi¶i ng−êi bÞ 
b¾t lªn c«ng an cÊp trªn; cÊp cøu ng−êi bÞ n¹n. 

+ TuÇn tra, b¶o vÖ môc tiªu quan träng vÒ 
chÝnh trÞ, kinh tÕ, an ninh, quèc phßng ë ®Þa bµn 
theo h−íng dÉn cña c«ng an cÊp trªn... 

+ X©y dùng néi bé lùc l−îng c«ng an x·, trong 
s¹ch, v÷ng m¹nh vµ thùc hiÖn mét sè néi dung 
nhiÖm vô kh¸c do cÊp uû ®¶ng, uû ban nh©n d©n 
x·, c«ng an cÊp trªn giao.  

- Tiªu chuÈn: 
+ §é tuæi: Kh«ng qu¸ 35 tuæi khi tuyÓn dông 

lÇn ®Çu. 
+ Häc vÊn: Tèt nghiÖp trung häc phæ th«ng ®èi 

víi khu vùc ®ång b»ng, tèt nghiÖp trung häc c¬ së 
trë lªn ®èi víi khu vùc miÒn nói. 



 241

th«ng tin hoÆc trung cÊp nghiÖp vô lao ®éng - 
th−¬ng binh vµ x· héi trë lªn. Víi c«ng chøc ®ang 
c«ng t¸c ë khu vùc miÒn nói hiÖn nay, tèi thiÓu 
®−îc båi d−ìng kiÕn thøc chuyªn m«n vÒ mét 
trong c¸c ngµnh chuyªn m«n trªn; nÕu míi ®−îc 
tuyÓn dông lÇn ®Çu ph¶i cã tr×nh ®é trung cÊp trë 
lªn vÒ mét trong c¸c ngµnh chuyªn m«n nªu trªn. 
Sau khi ®−îc tuyÓn dông ph¶i qua båi d−ìng qu¶n 
lý hµnh chÝnh nhµ n−íc vµ ngµnh chuyªn m«n cßn 
thiÕu liªn quan tíi nhiÖm vô ®−îc giao. Sö dông 
thµnh th¹o c¸c trang thiÕt bÞ phï hîp víi ngµnh 
chuyªn m«n. ë khu vùc ®ång b»ng vµ ®« thÞ ph¶i 
sö dông ®−îc kü thuËt tin häc trong c«ng t¸c. 

NhiÖm vô vµ tiªu chuÈn cña c«ng chøc tr−ëng 
c«ng an x·: 

- NhiÖm vô: 
+ Tæ chøc lùc l−îng c«ng an x·, n¾m ch¾c t×nh 

h×nh an ninh trËt tù trªn ®Þa bµn; tham m−u ®Ò 
xuÊt víi cÊp uû ®¶ng, uû ban nh©n d©n x·, thÞ 
trÊn vµ c¬ quan c«ng an cÊp trªn vÒ chñ tr−¬ng, 
kÕ ho¹ch, biÖn ph¸p b¶o ®¶m an ninh trËt tù trªn 
®Þa bµn vµ tæ chøc thùc hiÖn sau khi ®−îc cÊp cã 
thÈm quyÒn phª duyÖt. 

+ Phèi hîp víi c¸c c¬ quan, ®oµn thÓ tuyªn 
truyÒn, phæ biÕn ph¸p luËt liªn quan tíi an ninh 
trËt tù cho nh©n d©n, h−íng dÉn tæ chøc quÇn 
chóng lµm c«ng t¸c an ninh, trËt tù trªn ®Þa bµn 
qu¶n lý. 

+ Tæ chøc phßng ngõa, ®Êu tranh phßng chèng 
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téi ph¹m, c¸c tÖ n¹n x· héi vµ c¸c vi ph¹m ph¸p 
luËt kh¸c trªn ®Þa bµn theo quy ®Þnh cña ph¸p 
luËt vµ theo h−íng dÉn cña c«ng an cÊp trªn. 

+ Tæ chøc thùc hiÖn nhiÖm vô phßng ch¸y, 
ch÷a ch¸y, gi÷ trËt tù c«ng céng vµ an toµn giao 
th«ng, qu¶n lý vò khÝ, chÊt næ dÔ ch¸y; qu¶n lý hé 
khÈu, kiÓm tra c¸c quy ®Þnh vÒ an ninh trËt tù 
trªn ®Þa bµn theo thÈm quyÒn. 

+ Xö lý ng−êi cã hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt 
theo quy ®Þnh; tæ chøc viÖc qu¶n lý, gi¸o dôc ®èi 
t−îng trªn ®Þa bµn theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

+ ChØ ®¹o viÖc b¶o vÖ m«i tr−êng, b¾t ng−êi 
ph¹m téi qu¶ tang, tæ chøc b¾t ng−êi cã lÖnh truy 
n·, ng−êi cã lÖnh truy t×m hµnh chÝnh theo quy 
®Þnh cña ph¸p luËt; tiÕp nhËn vµ dÉn gi¶i ng−êi bÞ 
b¾t lªn c«ng an cÊp trªn; cÊp cøu ng−êi bÞ n¹n. 

+ TuÇn tra, b¶o vÖ môc tiªu quan träng vÒ 
chÝnh trÞ, kinh tÕ, an ninh, quèc phßng ë ®Þa bµn 
theo h−íng dÉn cña c«ng an cÊp trªn... 

+ X©y dùng néi bé lùc l−îng c«ng an x·, trong 
s¹ch, v÷ng m¹nh vµ thùc hiÖn mét sè néi dung 
nhiÖm vô kh¸c do cÊp uû ®¶ng, uû ban nh©n d©n 
x·, c«ng an cÊp trªn giao.  

- Tiªu chuÈn: 
+ §é tuæi: Kh«ng qu¸ 35 tuæi khi tuyÓn dông 

lÇn ®Çu. 
+ Häc vÊn: Tèt nghiÖp trung häc phæ th«ng ®èi 

víi khu vùc ®ång b»ng, tèt nghiÖp trung häc c¬ së 
trë lªn ®èi víi khu vùc miÒn nói. 
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+ Lý luËn chÝnh trÞ: Sau khi ®−îc tuyÓn dông 
ph¶i cã tr×nh ®é trung cÊp lý luËn chÝnh trÞ trë lªn 
ë khu vùc ®ång b»ng, cã tr×nh ®é t−¬ng ®−¬ng s¬ 
cÊp lý luËn chÝnh trÞ trë lªn ë khu vùc miÒn nói. 

+ Chuyªn m«n, nghiÖp vô: ë khu vùc ®ång 
b»ng ph¶i ®¹t tr×nh ®é t−¬ng ®−¬ng trung cÊp 
chuyªn m«n ngµnh c«ng an trë lªn. Víi c«ng chøc 
®ang c«ng t¸c ë khu vùc miÒn nói hiÖn nay, tèi 
thiÓu ®−îc båi d−ìng kiÕn thøc chuyªn m«n ngµnh 
c«ng an, nÕu míi ®−îc tuyÓn dông lÇn ®Çu ph¶i 
®−îc båi d−ìng ch−¬ng tr×nh huÊn luyÖn tr−ëng 
c«ng an x· theo quy ®Þnh cña c«ng an cÊp trªn. 
Sau khi ®−îc tuyÓn dông ph¶i qua båi d−ìng qu¶n 
lý hµnh chÝnh nhµ n−íc. Sö dông thµnh th¹o c¸c 
trang thiÕt bÞ phï hîp víi ngµnh chuyªn m«n. 

NhiÖm vô vµ tiªu chuÈn cña c«ng chøc chØ huy 
tr−ëng qu©n sù: 

- NhiÖm vô: 
+ Tham m−u ®Ò xuÊt víi cÊp ñy ®¶ng, chÝnh 

quyÒn cÊp x· vÒ chñ tr−¬ng, biÖn ph¸p l·nh ®¹o, 
chØ ®¹o vµ trùc tiÕp tæ chøc thùc hiÖn nhiÖm vô 
quèc phßng, qu©n sù, x©y dùng lùc l−îng d©n 
qu©n, lùc l−îng dù bÞ ®éng viªn. 

+ X©y dùng kÕ ho¹ch x©y dùng lùc l−îng, gi¸o 
dôc chÝnh trÞ vµ ph¸p luËt, huÊn luyÖn qu©n sù, 
ho¹t ®éng chiÕn ®Êu, trÞ an cña lùc l−îng d©n 
qu©n; x©y dùng kÕ ho¹ch tuyÓn chän vµ gäi c«ng 
d©n nhËp ngò; huy ®éng lùc l−îng dù bÞ ®éng viªn 
vµ c¸c kÕ ho¹ch kh¸c liªn quan tíi nhiÖm vô quèc 
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phßng, qu©n sù; phèi hîp víi c¸c ®oµn thÓ triÓn 
khai thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô liªn quan tíi c«ng t¸c 
quèc phßng, qu©n sù trªn ®Þa bµn. 

+ Phèi hîp víi lùc l−îng qu©n ®éi trªn ®Þa bµn 
huÊn luyÖn qu©n dù bÞ theo quy ®Þnh. 

+ Tæ chøc thùc hiÖn ®¨ng ký, qu¶n lý c«ng d©n 
trong ®é tuæi lµm nghÜa vô qu©n sù, qu©n nh©n dù 
bÞ vµ d©n qu©n theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; thùc 
hiÖn c«ng t¸c ®éng viªn, gäi thanh niªn nhËp ngò. 

+ ChØ ®¹o d©n qu©n phèi hîp víi c«ng an vµ 
lùc l−îng kh¸c th−êng xuyªn ho¹t ®éng b¶o vÖ an 
ninh trËt tù, s½n sµng chiÕn ®Êu, phôc vô chiÕn 
®Êu vµ tæ chøc kh¾c phôc thiªn tai, s¬ t¸n, cøu hé, 
cøu n¹n. 

+ Phèi hîp víi c¸c ®oµn thÓ trªn ®Þa bµn ®−îc 
gi¸o dôc toµn d©n ý thøc quèc phßng qu©n sù vµ 
c¸c v¨n b¶n ph¸p luËt liªn quan tíi quèc phßng, 
qu©n sù.  

+ Cã kÕ ho¹ch phèi hîp víi c¸c tæ chøc kinh tÕ, 
v¨n ho¸, x· héi thùc hiÖn nÒn quèc phßng g¾n víi 
nÒn an ninh nh©n d©n, thÕ trËn quèc phßng toµn 
d©n g¾n víi thÕ trËn an ninh nh©n d©n. 

+ Thùc hiÖn chÝnh s¸ch hËu ph−¬ng qu©n ®éi; 
c¸c tiªu chuÈn, chÕ ®é, chÝnh s¸ch cho d©n qu©n, 
tù vÖ, qu©n nh©n dù bÞ theo quy ®Þnh.  

+ Tæ chøc thùc hiÖn nghiªm chÕ ®é qu¶n lý sö 
dông, b¶o qu¶n vò khÝ trang bÞ, s½n sµng chiÕn 
®Êu; qu¶n lý c«ng tr×nh quèc phßng theo ph©n 
cÊp; thùc hiÖn chÕ ®é kiÓm tra, b¸o c¸o, s¬ kÕt, 



 243

+ Lý luËn chÝnh trÞ: Sau khi ®−îc tuyÓn dông 
ph¶i cã tr×nh ®é trung cÊp lý luËn chÝnh trÞ trë lªn 
ë khu vùc ®ång b»ng, cã tr×nh ®é t−¬ng ®−¬ng s¬ 
cÊp lý luËn chÝnh trÞ trë lªn ë khu vùc miÒn nói. 

+ Chuyªn m«n, nghiÖp vô: ë khu vùc ®ång 
b»ng ph¶i ®¹t tr×nh ®é t−¬ng ®−¬ng trung cÊp 
chuyªn m«n ngµnh c«ng an trë lªn. Víi c«ng chøc 
®ang c«ng t¸c ë khu vùc miÒn nói hiÖn nay, tèi 
thiÓu ®−îc båi d−ìng kiÕn thøc chuyªn m«n ngµnh 
c«ng an, nÕu míi ®−îc tuyÓn dông lÇn ®Çu ph¶i 
®−îc båi d−ìng ch−¬ng tr×nh huÊn luyÖn tr−ëng 
c«ng an x· theo quy ®Þnh cña c«ng an cÊp trªn. 
Sau khi ®−îc tuyÓn dông ph¶i qua båi d−ìng qu¶n 
lý hµnh chÝnh nhµ n−íc. Sö dông thµnh th¹o c¸c 
trang thiÕt bÞ phï hîp víi ngµnh chuyªn m«n. 

NhiÖm vô vµ tiªu chuÈn cña c«ng chøc chØ huy 
tr−ëng qu©n sù: 

- NhiÖm vô: 
+ Tham m−u ®Ò xuÊt víi cÊp ñy ®¶ng, chÝnh 

quyÒn cÊp x· vÒ chñ tr−¬ng, biÖn ph¸p l·nh ®¹o, 
chØ ®¹o vµ trùc tiÕp tæ chøc thùc hiÖn nhiÖm vô 
quèc phßng, qu©n sù, x©y dùng lùc l−îng d©n 
qu©n, lùc l−îng dù bÞ ®éng viªn. 

+ X©y dùng kÕ ho¹ch x©y dùng lùc l−îng, gi¸o 
dôc chÝnh trÞ vµ ph¸p luËt, huÊn luyÖn qu©n sù, 
ho¹t ®éng chiÕn ®Êu, trÞ an cña lùc l−îng d©n 
qu©n; x©y dùng kÕ ho¹ch tuyÓn chän vµ gäi c«ng 
d©n nhËp ngò; huy ®éng lùc l−îng dù bÞ ®éng viªn 
vµ c¸c kÕ ho¹ch kh¸c liªn quan tíi nhiÖm vô quèc 
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phßng, qu©n sù; phèi hîp víi c¸c ®oµn thÓ triÓn 
khai thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô liªn quan tíi c«ng t¸c 
quèc phßng, qu©n sù trªn ®Þa bµn. 

+ Phèi hîp víi lùc l−îng qu©n ®éi trªn ®Þa bµn 
huÊn luyÖn qu©n dù bÞ theo quy ®Þnh. 

+ Tæ chøc thùc hiÖn ®¨ng ký, qu¶n lý c«ng d©n 
trong ®é tuæi lµm nghÜa vô qu©n sù, qu©n nh©n dù 
bÞ vµ d©n qu©n theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt; thùc 
hiÖn c«ng t¸c ®éng viªn, gäi thanh niªn nhËp ngò. 

+ ChØ ®¹o d©n qu©n phèi hîp víi c«ng an vµ 
lùc l−îng kh¸c th−êng xuyªn ho¹t ®éng b¶o vÖ an 
ninh trËt tù, s½n sµng chiÕn ®Êu, phôc vô chiÕn 
®Êu vµ tæ chøc kh¾c phôc thiªn tai, s¬ t¸n, cøu hé, 
cøu n¹n. 

+ Phèi hîp víi c¸c ®oµn thÓ trªn ®Þa bµn ®−îc 
gi¸o dôc toµn d©n ý thøc quèc phßng qu©n sù vµ 
c¸c v¨n b¶n ph¸p luËt liªn quan tíi quèc phßng, 
qu©n sù.  

+ Cã kÕ ho¹ch phèi hîp víi c¸c tæ chøc kinh tÕ, 
v¨n ho¸, x· héi thùc hiÖn nÒn quèc phßng g¾n víi 
nÒn an ninh nh©n d©n, thÕ trËn quèc phßng toµn 
d©n g¾n víi thÕ trËn an ninh nh©n d©n. 

+ Thùc hiÖn chÝnh s¸ch hËu ph−¬ng qu©n ®éi; 
c¸c tiªu chuÈn, chÕ ®é, chÝnh s¸ch cho d©n qu©n, 
tù vÖ, qu©n nh©n dù bÞ theo quy ®Þnh.  

+ Tæ chøc thùc hiÖn nghiªm chÕ ®é qu¶n lý sö 
dông, b¶o qu¶n vò khÝ trang bÞ, s½n sµng chiÕn 
®Êu; qu¶n lý c«ng tr×nh quèc phßng theo ph©n 
cÊp; thùc hiÖn chÕ ®é kiÓm tra, b¸o c¸o, s¬ kÕt, 
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tæng kÕt c«ng t¸c quèc phßng, qu©n sù ë x·, 
ph−êng, thÞ trÊn. 

- Tiªu chuÈn: 
+ §é tuæi: Kh«ng qu¸ 35 tuæi khi tuyÓn dông 

lÇn ®Çu. 
+ Häc vÊn: Tèt nghiÖp trung häc phæ th«ng ®èi 

víi khu vùc ®ång b»ng vµ ®« thÞ, tèt nghiÖp trung 
häc c¬ së trë lªn ®èi víi khu vùc miÒn nói. 

+ Lý luËn chÝnh trÞ: Sau khi ®−îc tuyÓn dông 
ph¶i cã tr×nh ®é trung cÊp lý luËn chÝnh trÞ trë lªn 
ë khu vùc ®ång b»ng, cã tr×nh ®é t−¬ng ®−¬ng s¬ 
cÊp lý luËn chÝnh trÞ trë lªn ë khu vùc miÒn nói. 

+ Chuyªn m«n, nghiÖp vô: ë khu vùc ®ång 
b»ng ph¶i ®¹t tr×nh ®é t−¬ng ®−¬ng trung cÊp vÒ 
qu©n sù cña sÜ quan dù bÞ cÊp ph©n ®éi trë lªn. 
§èi víi c«ng chøc ®ang c«ng t¸c ë khu vùc miÒn 
nói hiÖn nay, tèi thiÓu ®−îc båi d−ìng kiÕn thøc 
chuyªn m«n ngµnh qu©n sù; nÕu míi ®−îc tuyÓn 
dông lÇn ®Çu ph¶i t−¬ng ®−¬ng trung cÊp qu©n sù 
cña sÜ quan dù bÞ cÊp ph©n ®éi trë lªn. Sau khi 
®−îc tuyÓn dông ph¶i qua båi d−ìng qu¶n lý nhµ 
n−íc vÒ quèc phßng cÊp x·. Sö dông thµnh th¹o 
trang, thiÕt bÞ phôc vô c«ng t¸c chuyªn m«n. 

Tiªu chuÈn vÒ tiÕng d©n téc ®èi víi c¸n bé, 
c«ng chøc cÊp x· ë ®Þa ph−¬ng cã ®ång bµo d©n téc 
thiÓu sè: Nh÷ng c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· c«ng t¸c 
t¹i c¸c n¬i cã ®ång bµo d©n téc thiÓu sè sinh sèng 
ph¶i biÕt Ýt nhÊt tiÕng cña mét d©n téc thiÓu sè. 

C¨n cø c¸c quy ®Þnh nµy vµ t×nh h×nh thùc tÕ 
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ë ®Þa ph−¬ng, chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp tØnh 
h−íng dÉn chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn 
x©y dùng kÕ ho¹ch thùc hiÖn b¶n quy ®Þnh tiªu 
chuÈn ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc x·, ph−êng, thÞ 
trÊn vµ phª duyÖt b¶n kÕ ho¹ch nãi trªn. 

B¶n tiªu chuÈn nµy lµ c¨n cø ®Ó chuÈn bÞ 
nh©n sù cho cuéc bÇu cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n 
d©n vµ thùc hiÖn LuËt tæ chøc héi ®ång nh©n d©n 
vµ uû ban nh©n d©n cÊp x·. 

4. T¨ng c−êng c¸n bé cho c¸c x· träng 
®iÓm vïng ®ång bµo d©n téc thiÓu sè 

VÒ viÖc t¨ng c−êng cã thêi h¹n c¸n bé, c«ng 
chøc vÒ c¸c huyÖn, x· träng ®iÓm vïng ®ång bµo 
d©n téc thiÓu sè, QuyÕt ®Þnh sè 56/2006/Q§-TTg 
ngµy 13-3-2006 cña Thñ t−íng ChÝnh phñ quy ®Þnh: 

Thùc hiÖn viÖc t¨ng c−êng cã thêi h¹n (tõ 3 
®Õn 5 n¨m) ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc ë c¬ quan cÊp 
tØnh, cÊp huyÖn (trõ c¸c tØnh T©y Nguyªn ®· cã 
quyÕt ®Þnh riªng) vÒ c¸c huyÖn, x· träng ®iÓm 
vïng ®ång bµo d©n téc thiÓu sè gióp c¬ së thùc 
hiÖn tèt h¬n nhiÖm vô ph¸t triÓn kinh tÕ - v¨n ho¸ - 
x· héi, b¶o ®¶m an ninh - quèc phßng ë ®Þa 
ph−¬ng. C¸n bé, c«ng chøc t¨ng c−êng ®−îc tËp 
trung cho c¸c huyÖn, c¸c x· träng ®iÓm, cã ®«ng 
®ång bµo d©n téc thiÓu sè, cßn nhiÒu yÕu kÐm. 

1- Tiªu chuÈn, c¸n bé, c«ng chøc t¨ng c−êng: 
- N¾m v÷ng chñ tr−¬ng, ®−êng lèi cña §¶ng 

vµ chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña Nhµ n−íc vÒ c«ng t¸c 
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tæng kÕt c«ng t¸c quèc phßng, qu©n sù ë x·, 
ph−êng, thÞ trÊn. 

- Tiªu chuÈn: 
+ §é tuæi: Kh«ng qu¸ 35 tuæi khi tuyÓn dông 

lÇn ®Çu. 
+ Häc vÊn: Tèt nghiÖp trung häc phæ th«ng ®èi 

víi khu vùc ®ång b»ng vµ ®« thÞ, tèt nghiÖp trung 
häc c¬ së trë lªn ®èi víi khu vùc miÒn nói. 

+ Lý luËn chÝnh trÞ: Sau khi ®−îc tuyÓn dông 
ph¶i cã tr×nh ®é trung cÊp lý luËn chÝnh trÞ trë lªn 
ë khu vùc ®ång b»ng, cã tr×nh ®é t−¬ng ®−¬ng s¬ 
cÊp lý luËn chÝnh trÞ trë lªn ë khu vùc miÒn nói. 

+ Chuyªn m«n, nghiÖp vô: ë khu vùc ®ång 
b»ng ph¶i ®¹t tr×nh ®é t−¬ng ®−¬ng trung cÊp vÒ 
qu©n sù cña sÜ quan dù bÞ cÊp ph©n ®éi trë lªn. 
§èi víi c«ng chøc ®ang c«ng t¸c ë khu vùc miÒn 
nói hiÖn nay, tèi thiÓu ®−îc båi d−ìng kiÕn thøc 
chuyªn m«n ngµnh qu©n sù; nÕu míi ®−îc tuyÓn 
dông lÇn ®Çu ph¶i t−¬ng ®−¬ng trung cÊp qu©n sù 
cña sÜ quan dù bÞ cÊp ph©n ®éi trë lªn. Sau khi 
®−îc tuyÓn dông ph¶i qua båi d−ìng qu¶n lý nhµ 
n−íc vÒ quèc phßng cÊp x·. Sö dông thµnh th¹o 
trang, thiÕt bÞ phôc vô c«ng t¸c chuyªn m«n. 

Tiªu chuÈn vÒ tiÕng d©n téc ®èi víi c¸n bé, 
c«ng chøc cÊp x· ë ®Þa ph−¬ng cã ®ång bµo d©n téc 
thiÓu sè: Nh÷ng c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· c«ng t¸c 
t¹i c¸c n¬i cã ®ång bµo d©n téc thiÓu sè sinh sèng 
ph¶i biÕt Ýt nhÊt tiÕng cña mét d©n téc thiÓu sè. 

C¨n cø c¸c quy ®Þnh nµy vµ t×nh h×nh thùc tÕ 
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ë ®Þa ph−¬ng, chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp tØnh 
h−íng dÉn chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn 
x©y dùng kÕ ho¹ch thùc hiÖn b¶n quy ®Þnh tiªu 
chuÈn ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc x·, ph−êng, thÞ 
trÊn vµ phª duyÖt b¶n kÕ ho¹ch nãi trªn. 

B¶n tiªu chuÈn nµy lµ c¨n cø ®Ó chuÈn bÞ 
nh©n sù cho cuéc bÇu cö ®¹i biÓu héi ®ång nh©n 
d©n vµ thùc hiÖn LuËt tæ chøc héi ®ång nh©n d©n 
vµ uû ban nh©n d©n cÊp x·. 

4. T¨ng c−êng c¸n bé cho c¸c x· träng 
®iÓm vïng ®ång bµo d©n téc thiÓu sè 

VÒ viÖc t¨ng c−êng cã thêi h¹n c¸n bé, c«ng 
chøc vÒ c¸c huyÖn, x· träng ®iÓm vïng ®ång bµo 
d©n téc thiÓu sè, QuyÕt ®Þnh sè 56/2006/Q§-TTg 
ngµy 13-3-2006 cña Thñ t−íng ChÝnh phñ quy ®Þnh: 

Thùc hiÖn viÖc t¨ng c−êng cã thêi h¹n (tõ 3 
®Õn 5 n¨m) ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc ë c¬ quan cÊp 
tØnh, cÊp huyÖn (trõ c¸c tØnh T©y Nguyªn ®· cã 
quyÕt ®Þnh riªng) vÒ c¸c huyÖn, x· träng ®iÓm 
vïng ®ång bµo d©n téc thiÓu sè gióp c¬ së thùc 
hiÖn tèt h¬n nhiÖm vô ph¸t triÓn kinh tÕ - v¨n ho¸ - 
x· héi, b¶o ®¶m an ninh - quèc phßng ë ®Þa 
ph−¬ng. C¸n bé, c«ng chøc t¨ng c−êng ®−îc tËp 
trung cho c¸c huyÖn, c¸c x· träng ®iÓm, cã ®«ng 
®ång bµo d©n téc thiÓu sè, cßn nhiÒu yÕu kÐm. 

1- Tiªu chuÈn, c¸n bé, c«ng chøc t¨ng c−êng: 
- N¾m v÷ng chñ tr−¬ng, ®−êng lèi cña §¶ng 

vµ chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña Nhµ n−íc vÒ c«ng t¸c 
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d©n téc, t«n gi¸o; am hiÓu hÖ thèng chÝnh trÞ cÊp 
x· víi nh÷ng nÐt ®Æc thï ë vïng ®ång bµo d©n téc 
thiÓu sè. 

- Cã tr×nh ®é, kinh nghiÖm chuyªn m«n, 
nghiÖp vô; nãi, hiÓu ®−îc tiÕng d©n téc vµ phong 
tôc tËp qu¸n cña ®ång bµo t¹i ®Þa ph−¬ng; cã kh¶ 
n¨ng tuyªn truyÒn, vËn ®éng quÇn chóng. 

- Cã phÈm chÊt ®¹o ®øc tèt, cã tinh thÇn tr¸ch 
nhiÖm, nhiÖt t×nh c«ng t¸c. 

- Tuæi tèi ®a kh«ng qu¸ 45; ®ñ søc khoÎ ®Ó 
thùc hiÖn nhiÖm vô ®−îc giao. 

2- NhiÖm vô cña c¸n bé, c«ng chøc t¨ng c−êng 
lµ tham m−u ®Ó uû ban nh©n d©n c¸c huyÖn, x· 
träng ®iÓm tæ chøc thùc hiÖn tèt chñ tr−¬ng ®−êng 
lèi cña §¶ng, chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña Nhµ n−íc, 
nghÞ quyÕt cña héi ®ång nh©n d©n cïng cÊp trªn 
c¸c lÜnh vùc cô thÓ sau: 

- Tæ chøc thùc hiÖn tèt c«ng t¸c c¶i c¸ch hµnh 
chÝnh ë ®Þa ph−¬ng vµ viÖc thi hµnh c«ng vô cña 
c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· b¶o ®¶m chuyªn m«n, 
chuyªn nghiÖp ho¸; 

- Tæ chøc thùc hiÖn ph¸t triÓn s¶n xuÊt, ®Èy 
m¹nh xo¸ ®ãi, gi¶m nghÌo, n©ng cao møc sèng cña 
®ång bµo c¸c d©n téc thiÓu sè, lµm chuyÓn biÕn 
tÝch cùc kinh tÕ - x· héi cña ®Þa ph−¬ng; 

- Tæ chøc thùc hiÖn cã hiÖu qu¶ nhiÖm vô ph¸t 
triÓn v¨n ho¸, b¶o tån, ph¸t huy c¸c gi¸ trÞ v¨n 
ho¸ truyÒn thèng c¸c d©n téc thiÓu sè vµ b¶o vÖ 
tµi nguyªn m«i tr−êng; 
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- Cñng cè vµ n©ng cao chÊt l−îng hÖ thèng 
chÝnh trÞ, thùc hiÖn Quy chÕ d©n chñ ë c¬ së phï 
hîp víi tËp qu¸n, v¨n ho¸ cña mçi vïng d©n téc; 

- Tæ chøc thùc hiÖn nhiÖm vô ®¶m b¶o an ninh - 
quèc phßng, æn ®Þnh chÝnh trÞ, trËt tù, an toµn x· 
héi, chÝnh s¸ch d©n téc, t«n gi¸o; 

- Tæ chøc c«ng t¸c tuyªn truyÒn, vËn ®éng 
quÇn chóng thùc hiÖn tèt c¸c nhiÖm vô chÝnh trÞ 
cña §¶ng, c¬ quan Nhµ n−íc vµ c¸c ®oµn thÓ quÇn 
chóng; 

- Tæ chøc s¬ kÕt, tæng kÕt nh÷ng c¬ chÕ, m« 
h×nh tèt ®Ó nh©n ra diÖn réng. 

3- QuyÒn lîi cña c¸n bé, c«ng chøc t¨ng c−êng 
- §−îc gi÷ nguyªn l−¬ng, phô cÊp tr¸ch 

nhiÖm, c¸c quyÒn lîi kh¸c (nÕu cã) vµ biªn chÕ ë c¬ 
quan, ®¬n vÞ cö ®i. Tr−êng hîp ®Þa bµn ®Õn c«ng 
t¸c cã phô cÊp khu vùc cao h¬n th× ®−îc h−ëng 
møc phô cÊp nµy; hÕt thêi h¹n t¨ng c−êng, trong 
vßng 3 th¸ng ®¬n vÞ cò cã tr¸ch nhiÖm bè trÝ c«ng 
viÖc phï hîp. 

- Trong thêi gian t¨ng c−êng nÕu hoµn thµnh 
xuÊt s¾c nhiÖm vô th× ®−îc −u tiªn xÐt dù thi 
n©ng ng¹ch, n©ng bËc l−¬ng tr−íc thêi h¹n (tèi ®a 
lµ 12 th¸ng so víi thêi gian quy ®Þnh) vµ xem xÐt, 
bæ nhiÖm vµo chøc danh thÝch hîp. 

4- ChÝnh s¸ch hç trî, trî cÊp ®èi víi c¸n bé, 
c«ng chøc t¨ng c−êng 

- Ngoµi c¸c quyÒn lîi quy ®Þnh t¹i §iÒu 4, c¸n 
bé, c«ng chøc t¨ng c−êng cßn ®−îc: 
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d©n téc, t«n gi¸o; am hiÓu hÖ thèng chÝnh trÞ cÊp 
x· víi nh÷ng nÐt ®Æc thï ë vïng ®ång bµo d©n téc 
thiÓu sè. 

- Cã tr×nh ®é, kinh nghiÖm chuyªn m«n, 
nghiÖp vô; nãi, hiÓu ®−îc tiÕng d©n téc vµ phong 
tôc tËp qu¸n cña ®ång bµo t¹i ®Þa ph−¬ng; cã kh¶ 
n¨ng tuyªn truyÒn, vËn ®éng quÇn chóng. 

- Cã phÈm chÊt ®¹o ®øc tèt, cã tinh thÇn tr¸ch 
nhiÖm, nhiÖt t×nh c«ng t¸c. 

- Tuæi tèi ®a kh«ng qu¸ 45; ®ñ søc khoÎ ®Ó 
thùc hiÖn nhiÖm vô ®−îc giao. 

2- NhiÖm vô cña c¸n bé, c«ng chøc t¨ng c−êng 
lµ tham m−u ®Ó uû ban nh©n d©n c¸c huyÖn, x· 
träng ®iÓm tæ chøc thùc hiÖn tèt chñ tr−¬ng ®−êng 
lèi cña §¶ng, chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña Nhµ n−íc, 
nghÞ quyÕt cña héi ®ång nh©n d©n cïng cÊp trªn 
c¸c lÜnh vùc cô thÓ sau: 

- Tæ chøc thùc hiÖn tèt c«ng t¸c c¶i c¸ch hµnh 
chÝnh ë ®Þa ph−¬ng vµ viÖc thi hµnh c«ng vô cña 
c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· b¶o ®¶m chuyªn m«n, 
chuyªn nghiÖp ho¸; 

- Tæ chøc thùc hiÖn ph¸t triÓn s¶n xuÊt, ®Èy 
m¹nh xo¸ ®ãi, gi¶m nghÌo, n©ng cao møc sèng cña 
®ång bµo c¸c d©n téc thiÓu sè, lµm chuyÓn biÕn 
tÝch cùc kinh tÕ - x· héi cña ®Þa ph−¬ng; 

- Tæ chøc thùc hiÖn cã hiÖu qu¶ nhiÖm vô ph¸t 
triÓn v¨n ho¸, b¶o tån, ph¸t huy c¸c gi¸ trÞ v¨n 
ho¸ truyÒn thèng c¸c d©n téc thiÓu sè vµ b¶o vÖ 
tµi nguyªn m«i tr−êng; 
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- Cñng cè vµ n©ng cao chÊt l−îng hÖ thèng 
chÝnh trÞ, thùc hiÖn Quy chÕ d©n chñ ë c¬ së phï 
hîp víi tËp qu¸n, v¨n ho¸ cña mçi vïng d©n téc; 

- Tæ chøc thùc hiÖn nhiÖm vô ®¶m b¶o an ninh - 
quèc phßng, æn ®Þnh chÝnh trÞ, trËt tù, an toµn x· 
héi, chÝnh s¸ch d©n téc, t«n gi¸o; 

- Tæ chøc c«ng t¸c tuyªn truyÒn, vËn ®éng 
quÇn chóng thùc hiÖn tèt c¸c nhiÖm vô chÝnh trÞ 
cña §¶ng, c¬ quan Nhµ n−íc vµ c¸c ®oµn thÓ quÇn 
chóng; 

- Tæ chøc s¬ kÕt, tæng kÕt nh÷ng c¬ chÕ, m« 
h×nh tèt ®Ó nh©n ra diÖn réng. 

3- QuyÒn lîi cña c¸n bé, c«ng chøc t¨ng c−êng 
- §−îc gi÷ nguyªn l−¬ng, phô cÊp tr¸ch 

nhiÖm, c¸c quyÒn lîi kh¸c (nÕu cã) vµ biªn chÕ ë c¬ 
quan, ®¬n vÞ cö ®i. Tr−êng hîp ®Þa bµn ®Õn c«ng 
t¸c cã phô cÊp khu vùc cao h¬n th× ®−îc h−ëng 
møc phô cÊp nµy; hÕt thêi h¹n t¨ng c−êng, trong 
vßng 3 th¸ng ®¬n vÞ cò cã tr¸ch nhiÖm bè trÝ c«ng 
viÖc phï hîp. 

- Trong thêi gian t¨ng c−êng nÕu hoµn thµnh 
xuÊt s¾c nhiÖm vô th× ®−îc −u tiªn xÐt dù thi 
n©ng ng¹ch, n©ng bËc l−¬ng tr−íc thêi h¹n (tèi ®a 
lµ 12 th¸ng so víi thêi gian quy ®Þnh) vµ xem xÐt, 
bæ nhiÖm vµo chøc danh thÝch hîp. 

4- ChÝnh s¸ch hç trî, trî cÊp ®èi víi c¸n bé, 
c«ng chøc t¨ng c−êng 

- Ngoµi c¸c quyÒn lîi quy ®Þnh t¹i §iÒu 4, c¸n 
bé, c«ng chøc t¨ng c−êng cßn ®−îc: 



 249

+ Hç trî ban ®Çu tèi thiÓu mét triÖu 
®ång/ng−êi;  

+ Trî cÊp thªm h»ng th¸ng b»ng 50% møc 
l−¬ng vµ phô cÊp (nÕu cã) hiÖn h−ëng, trî cÊp nµy 
®−îc nhËn cïng kú l−¬ng h»ng th¸ng vµ kh«ng 
trÝch ®Ó ®ãng b¶o hiÓm x· héi, b¶o hiÓm y tÕ; 

+ Tuú theo ®iÒu kiÖn cô thÓ ë c¸c huyÖn, x· 
träng ®iÓm vµ kh¶ n¨ng ng©n s¸ch cña ®Þa 
ph−¬ng, uû ban nh©n d©n tØnh tr×nh héi ®ång 
nh©n d©n cïng cÊp quy ®Þnh cô thÓ møc trî cÊp 
thªm h»ng th¸ng cho c¸n bé, c«ng chøc t¨ng 
c−êng cã thÓ cao h¬n møc trî cÊp quy ®Þnh t¹i 
®iÓm a vµ ®iÓm b kho¶n 1 ®iÒu nµy. 

- C¸c chÕ ®é cña c¸n bé, c«ng chøc t¨ng c−êng 
vÒ huyÖn, x· träng ®iÓm vïng ®ång bµo d©n téc 
thiÓu sè do ng©n s¸ch ®Þa ph−¬ng ®¶m b¶o vµ c¬ 
quan, ®¬n vÞ qu¶n lý c¸n bé, c«ng chøc tr−íc khi 
t¨ng c−êng chi tr¶. 

- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n tØnh xem xÐt, 
quyÕt ®Þnh c¸c huyÖn, x· träng ®iÓm cña ®Þa 
ph−¬ng sau khi cã ý kiÕn thÈm ®Þnh cña ñy ban 
D©n téc.  

- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n tØnh xem xÐt, 
quyÕt ®Þnh lÜnh vùc cÇn t¨ng c−êng c¸n bé, lo¹i 
c¸n bé, c«ng chøc t¨ng c−êng (kÓ c¶ chøc danh chñ 
chèt), sè l−îng c¸n bé vµ thêi gian t¨ng c−êng cô 
thÓ cho tõng huyÖn, x· träng ®iÓm; chØ ®¹o së néi 
vô x©y dùng kÕ ho¹ch t¨ng c−êng, quy chÕ lµm 
viÖc ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc t¨ng c−êng cho c¸c 
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huyÖn, x· träng ®iÓm; quy ®Þnh râ nhiÖm vô, 
tr¸ch nhiÖm, quyÒn h¹n, mèi quan hÖ c«ng t¸c víi 
c¬ së, hµng n¨m cã nhËn xÐt, ®¸nh gi¸ cô thÓ ®èi 
víi c¸n bé, c«ng chøc ®−îc t¨ng c−êng, th«ng b¸o 
cho c¬ quan vÒ t×nh h×nh c¸n bé, c«ng chøc cña c¬ 
quan ®−îc cö ®i t¨ng c−êng. 

- Uû ban nh©n d©n huyÖn thùc hiÖn viÖc t¨ng 

c−êng c¸n bé, c«ng chøc theo kÕ ho¹ch cña uû ban 

nh©n d©n cÊp tØnh; sè c¸n bé, c«ng chøc t¨ng c−êng 

thuéc biªn chÕ ®−îc giao cña c¬ quan, ®¬n vÞ. 

- C¸n bé, c«ng chøc t¨ng c−êng ph¶i ®−îc tËp 

huÊn nh÷ng kiÕn thøc cÇn thiÕt vÒ ph−¬ng ph¸p 

lµm viÖc, ph−¬ng ph¸p tuyªn truyÒn, vËn ®éng 

quÇn chóng vµ ph¶i ®−îc ®µo t¹o tiÕng d©n téc 

thiÓu sè n¬i ®Õn t¨ng c−êng. §èi t−îng, néi dung, 

ch−¬ng tr×nh tËp huÊn, gi¸o tr×nh gi¶ng d¹y tiÕng 

d©n téc, thêi gian ®µo t¹o, båi d−ìng, c¬ së ®µo 

t¹o, båi d−ìng do uû ban nh©n d©n tØnh xem xÐt, 

quyÕt ®Þnh. 

- Uû ban nh©n d©n x· chÞu tr¸ch nhiÖm qu¶n 

lý, t¹o ®iÒu kiÖn cho c¸n bé, c«ng chøc t¨ng c−êng 

vÒ x· thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô theo quy ®Þnh t¹i 

§iÒu 3 quyÕt ®Þnh nµy; bè trÝ chç ë, n¬i lµm viÖc 

®Ó c¸n bé, c«ng chøc t¨ng c−êng hoµn thµnh tèt 

nhiÖm vô vµ thùc hiÖn nghiªm quy chÕ cña uû ban 

nh©n d©n tØnh quy ®Þnh ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc 

t¨ng c−êng. 
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+ Hç trî ban ®Çu tèi thiÓu mét triÖu 
®ång/ng−êi;  

+ Trî cÊp thªm h»ng th¸ng b»ng 50% møc 
l−¬ng vµ phô cÊp (nÕu cã) hiÖn h−ëng, trî cÊp nµy 
®−îc nhËn cïng kú l−¬ng h»ng th¸ng vµ kh«ng 
trÝch ®Ó ®ãng b¶o hiÓm x· héi, b¶o hiÓm y tÕ; 

+ Tuú theo ®iÒu kiÖn cô thÓ ë c¸c huyÖn, x· 
träng ®iÓm vµ kh¶ n¨ng ng©n s¸ch cña ®Þa 
ph−¬ng, uû ban nh©n d©n tØnh tr×nh héi ®ång 
nh©n d©n cïng cÊp quy ®Þnh cô thÓ møc trî cÊp 
thªm h»ng th¸ng cho c¸n bé, c«ng chøc t¨ng 
c−êng cã thÓ cao h¬n møc trî cÊp quy ®Þnh t¹i 
®iÓm a vµ ®iÓm b kho¶n 1 ®iÒu nµy. 

- C¸c chÕ ®é cña c¸n bé, c«ng chøc t¨ng c−êng 
vÒ huyÖn, x· träng ®iÓm vïng ®ång bµo d©n téc 
thiÓu sè do ng©n s¸ch ®Þa ph−¬ng ®¶m b¶o vµ c¬ 
quan, ®¬n vÞ qu¶n lý c¸n bé, c«ng chøc tr−íc khi 
t¨ng c−êng chi tr¶. 

- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n tØnh xem xÐt, 
quyÕt ®Þnh c¸c huyÖn, x· träng ®iÓm cña ®Þa 
ph−¬ng sau khi cã ý kiÕn thÈm ®Þnh cña ñy ban 
D©n téc.  

- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n tØnh xem xÐt, 
quyÕt ®Þnh lÜnh vùc cÇn t¨ng c−êng c¸n bé, lo¹i 
c¸n bé, c«ng chøc t¨ng c−êng (kÓ c¶ chøc danh chñ 
chèt), sè l−îng c¸n bé vµ thêi gian t¨ng c−êng cô 
thÓ cho tõng huyÖn, x· träng ®iÓm; chØ ®¹o së néi 
vô x©y dùng kÕ ho¹ch t¨ng c−êng, quy chÕ lµm 
viÖc ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc t¨ng c−êng cho c¸c 
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huyÖn, x· träng ®iÓm; quy ®Þnh râ nhiÖm vô, 
tr¸ch nhiÖm, quyÒn h¹n, mèi quan hÖ c«ng t¸c víi 
c¬ së, hµng n¨m cã nhËn xÐt, ®¸nh gi¸ cô thÓ ®èi 
víi c¸n bé, c«ng chøc ®−îc t¨ng c−êng, th«ng b¸o 
cho c¬ quan vÒ t×nh h×nh c¸n bé, c«ng chøc cña c¬ 
quan ®−îc cö ®i t¨ng c−êng. 

- Uû ban nh©n d©n huyÖn thùc hiÖn viÖc t¨ng 

c−êng c¸n bé, c«ng chøc theo kÕ ho¹ch cña uû ban 

nh©n d©n cÊp tØnh; sè c¸n bé, c«ng chøc t¨ng c−êng 

thuéc biªn chÕ ®−îc giao cña c¬ quan, ®¬n vÞ. 

- C¸n bé, c«ng chøc t¨ng c−êng ph¶i ®−îc tËp 

huÊn nh÷ng kiÕn thøc cÇn thiÕt vÒ ph−¬ng ph¸p 

lµm viÖc, ph−¬ng ph¸p tuyªn truyÒn, vËn ®éng 

quÇn chóng vµ ph¶i ®−îc ®µo t¹o tiÕng d©n téc 

thiÓu sè n¬i ®Õn t¨ng c−êng. §èi t−îng, néi dung, 

ch−¬ng tr×nh tËp huÊn, gi¸o tr×nh gi¶ng d¹y tiÕng 

d©n téc, thêi gian ®µo t¹o, båi d−ìng, c¬ së ®µo 

t¹o, båi d−ìng do uû ban nh©n d©n tØnh xem xÐt, 

quyÕt ®Þnh. 

- Uû ban nh©n d©n x· chÞu tr¸ch nhiÖm qu¶n 

lý, t¹o ®iÒu kiÖn cho c¸n bé, c«ng chøc t¨ng c−êng 

vÒ x· thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô theo quy ®Þnh t¹i 

§iÒu 3 quyÕt ®Þnh nµy; bè trÝ chç ë, n¬i lµm viÖc 

®Ó c¸n bé, c«ng chøc t¨ng c−êng hoµn thµnh tèt 

nhiÖm vô vµ thùc hiÖn nghiªm quy chÕ cña uû ban 

nh©n d©n tØnh quy ®Þnh ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc 

t¨ng c−êng. 
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5. ChÝnh s¸ch lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng 
c¸n bé chñ chèt cho c¸c x· thuéc 61 huyÖn 
nghÌo vµ chÝnh s¸ch −u ®·i, khuyÕn khÝch 
thu hót trÝ thøc trÎ, c¸n bé chuyªn m«n, kü 
thuËt vÒ tham gia tæ c«ng t¸c t¹i c¸c x· 
thuéc 61 huyÖn nghÌo 

QuyÕt ®Þnh sè 70/2009/Q§-TTg ngµy 27-4-2009 
cña Thñ t−íng ChÝnh phñ vÒ chÝnh s¸ch lu©n 
chuyÓn, t¨ng c−êng c¸n bé chñ chèt cho c¸c x· thuéc 
61 huyÖn nghÌo vµ chÝnh s¸ch −u ®·i, khuyÕn khÝch 
thu hót trÝ thøc trÎ, c¸n bé chuyªn m«n, kü thuËt vÒ 
tham gia tæ c«ng t¸c t¹i c¸c x· thuéc 61 huyÖn 
nghÌo theo NghÞ quyÕt sè 30a/2008/NQ-CP ngµy 
27-12-2008 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh: 

Thùc hiÖn viÖc lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng cã 
thêi h¹n ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc ë c¬ quan cÊp 
tØnh, cÊp huyÖn vÒ ®¶m nhËn c¸c chøc danh l·nh 
®¹o chñ chèt ®Ó tæ chøc triÓn khai thùc hiÖn c¬ 
chÕ, chÝnh s¸ch ë c¸c x· thuéc 61 huyÖn nghÌo 
theo NghÞ quyÕt sè 30a/2008/NQ-CP. Thêi h¹n 
lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng tõ 3 ®Õn 5 n¨m.  

1- Tiªu chuÈn ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc lu©n 
chuyÓn, t¨ng c−êng 

- N¾m v÷ng chñ tr−¬ng, ®−êng lèi cña §¶ng 
vµ chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña Nhµ n−íc vÒ c«ng t¸c 
d©n téc, t«n gi¸o; am hiÓu hÖ thèng chÝnh trÞ cÊp 
x· víi nh÷ng nÐt ®Æc thï ë vïng ®ång bµo d©n téc 
thiÓu sè; 
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- Cã tr×nh ®é ®µo t¹o tõ cao ®¼ng trë lªn vµ 
kinh nghiÖm vÒ chuyªn m«n, nghiÖp vô; −u tiªn 
c¸n bé, c«ng chøc nãi, hiÓu ®−îc tiÕng d©n téc vµ 
phong tôc tËp qu¸n cña ®ång bµo t¹i ®Þa ph−¬ng; 
cã kh¶ n¨ng tuyªn truyÒn, vËn ®éng quÇn chóng; 

- Cã phÈm chÊt ®¹o ®øc tèt, cã tinh thÇn tr¸ch 
nhiÖm, nhiÖt t×nh c«ng t¸c; 

- Tuæi ®êi tèi ®a kh«ng qu¸ 40; ®ñ søc khoÎ ®Ó 
thùc hiÖn nhiÖm vô ®−îc giao; 

- Trong thêi gian 3 n¨m tr−íc khi lu©n chuyÓn, 
t¨ng c−êng lu«n hoµn thµnh nhiÖm vô ®−îc giao vµ 
kh«ng bÞ kû luËt tõ khiÓn tr¸ch trë lªn. 

2- NhiÖm vô cña c¸n bé, c«ng chøc lu©n 
chuyÓn, t¨ng c−êng 

C¸n bé, c«ng chøc lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng 
®−îc giao ®¶m nhËn chøc danh nµo th× ph¶i thùc 
hiÖn ®Çy ®ñ chøc tr¸ch, nhiÖm vô cña chøc danh 
®ã; ®ång thêi cïng víi cÊp uû, chÝnh quyÒn x· tæ 
chøc thùc hiÖn tèt chñ tr−¬ng ®−êng lèi cña §¶ng, 
chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña Nhµ n−íc, nghÞ quyÕt 
cña héi ®ång nh©n d©n cïng cÊp trªn c¸c lÜnh vùc 
cô thÓ sau: 

- Tæ chøc thùc hiÖn tèt c«ng t¸c c¶i c¸ch hµnh 
chÝnh ë ®Þa ph−¬ng vµ viÖc thi hµnh c«ng vô cña 
c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· b¶o ®¶m chuyªn m«n, 
chuyªn nghiÖp ho¸; 

- Tæ chøc thùc hiÖn ph¸t triÓn s¶n xuÊt, khai 
th¸c thÕ m¹nh cña ®Þa ph−¬ng, ®Èy m¹nh xo¸ ®ãi, 
gi¶m nghÌo, n©ng cao møc sèng cña nh©n d©n, lµm 
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5. ChÝnh s¸ch lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng 
c¸n bé chñ chèt cho c¸c x· thuéc 61 huyÖn 
nghÌo vµ chÝnh s¸ch −u ®·i, khuyÕn khÝch 
thu hót trÝ thøc trÎ, c¸n bé chuyªn m«n, kü 
thuËt vÒ tham gia tæ c«ng t¸c t¹i c¸c x· 
thuéc 61 huyÖn nghÌo 

QuyÕt ®Þnh sè 70/2009/Q§-TTg ngµy 27-4-2009 
cña Thñ t−íng ChÝnh phñ vÒ chÝnh s¸ch lu©n 
chuyÓn, t¨ng c−êng c¸n bé chñ chèt cho c¸c x· thuéc 
61 huyÖn nghÌo vµ chÝnh s¸ch −u ®·i, khuyÕn khÝch 
thu hót trÝ thøc trÎ, c¸n bé chuyªn m«n, kü thuËt vÒ 
tham gia tæ c«ng t¸c t¹i c¸c x· thuéc 61 huyÖn 
nghÌo theo NghÞ quyÕt sè 30a/2008/NQ-CP ngµy 
27-12-2008 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh: 

Thùc hiÖn viÖc lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng cã 
thêi h¹n ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc ë c¬ quan cÊp 
tØnh, cÊp huyÖn vÒ ®¶m nhËn c¸c chøc danh l·nh 
®¹o chñ chèt ®Ó tæ chøc triÓn khai thùc hiÖn c¬ 
chÕ, chÝnh s¸ch ë c¸c x· thuéc 61 huyÖn nghÌo 
theo NghÞ quyÕt sè 30a/2008/NQ-CP. Thêi h¹n 
lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng tõ 3 ®Õn 5 n¨m.  

1- Tiªu chuÈn ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc lu©n 
chuyÓn, t¨ng c−êng 

- N¾m v÷ng chñ tr−¬ng, ®−êng lèi cña §¶ng 
vµ chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña Nhµ n−íc vÒ c«ng t¸c 
d©n téc, t«n gi¸o; am hiÓu hÖ thèng chÝnh trÞ cÊp 
x· víi nh÷ng nÐt ®Æc thï ë vïng ®ång bµo d©n téc 
thiÓu sè; 
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- Cã tr×nh ®é ®µo t¹o tõ cao ®¼ng trë lªn vµ 
kinh nghiÖm vÒ chuyªn m«n, nghiÖp vô; −u tiªn 
c¸n bé, c«ng chøc nãi, hiÓu ®−îc tiÕng d©n téc vµ 
phong tôc tËp qu¸n cña ®ång bµo t¹i ®Þa ph−¬ng; 
cã kh¶ n¨ng tuyªn truyÒn, vËn ®éng quÇn chóng; 

- Cã phÈm chÊt ®¹o ®øc tèt, cã tinh thÇn tr¸ch 
nhiÖm, nhiÖt t×nh c«ng t¸c; 

- Tuæi ®êi tèi ®a kh«ng qu¸ 40; ®ñ søc khoÎ ®Ó 
thùc hiÖn nhiÖm vô ®−îc giao; 

- Trong thêi gian 3 n¨m tr−íc khi lu©n chuyÓn, 
t¨ng c−êng lu«n hoµn thµnh nhiÖm vô ®−îc giao vµ 
kh«ng bÞ kû luËt tõ khiÓn tr¸ch trë lªn. 

2- NhiÖm vô cña c¸n bé, c«ng chøc lu©n 
chuyÓn, t¨ng c−êng 

C¸n bé, c«ng chøc lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng 
®−îc giao ®¶m nhËn chøc danh nµo th× ph¶i thùc 
hiÖn ®Çy ®ñ chøc tr¸ch, nhiÖm vô cña chøc danh 
®ã; ®ång thêi cïng víi cÊp uû, chÝnh quyÒn x· tæ 
chøc thùc hiÖn tèt chñ tr−¬ng ®−êng lèi cña §¶ng, 
chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña Nhµ n−íc, nghÞ quyÕt 
cña héi ®ång nh©n d©n cïng cÊp trªn c¸c lÜnh vùc 
cô thÓ sau: 

- Tæ chøc thùc hiÖn tèt c«ng t¸c c¶i c¸ch hµnh 
chÝnh ë ®Þa ph−¬ng vµ viÖc thi hµnh c«ng vô cña 
c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· b¶o ®¶m chuyªn m«n, 
chuyªn nghiÖp ho¸; 

- Tæ chøc thùc hiÖn ph¸t triÓn s¶n xuÊt, khai 
th¸c thÕ m¹nh cña ®Þa ph−¬ng, ®Èy m¹nh xo¸ ®ãi, 
gi¶m nghÌo, n©ng cao møc sèng cña nh©n d©n, lµm 
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chuyÓn biÕn tÝch cùc kinh tÕ - x· héi cña ®Þa ph−¬ng; 
- Tæ chøc thùc hiÖn cã hiÖu qu¶ nhiÖm vô ph¸t 

triÓn v¨n ho¸, b¶o tån ph¸t huy c¸c gi¸ trÞ v¨n 
ho¸ truyÒn thèng cña c¸c d©n téc thiÓu sè vµ b¶o 
vÖ tµi nguyªn m«i tr−êng; 

- Cñng cè vµ n©ng cao chÊt l−îng hÖ thèng 
chÝnh trÞ, thùc hiÖn Quy chÕ d©n chñ ë c¬ së phï 
hîp víi tËp qu¸n, v¨n ho¸ cña mçi vïng d©n téc; 

- Tæ chøc thùc hiÖn nhiÖm vô b¶o ®¶m an 
ninh - quèc phßng; æn ®Þnh chÝnh trÞ, trËt tù an 
toµn x· héi; chÝnh s¸ch d©n téc, chÝnh s¸ch tÝn 
ng−ìng t«n gi¸o; 

- Tæ chøc c«ng t¸c tuyªn truyÒn, vËn ®éng 
quÇn chóng thùc hiÖn tèt c¸c nhiÖm vô chÝnh trÞ 
cña §¶ng, c¬ quan nhµ n−íc vµ c¸c ®oµn thÓ quÇn 
chóng; 

- Tuyªn truyÒn n©ng cao nhËn thøc cña c¸c 
cÊp uû, chÝnh quyÒn vµ nh©n d©n ®Þa ph−¬ng vÒ 
n©ng cao quyÒn n¨ng cho phô n÷, n©ng cao b×nh 
®¼ng giíi; 

- Tæ chøc thùc hiÖn tèt c«ng t¸c kÕ ho¹ch ho¸ 
gia ®×nh, c«ng t¸c b×nh ®¼ng giíi vµ b¶o vÖ phô 
n÷, chèng b¹o lùc gia ®×nh; 

- Tæ chøc s¬ kÕt, tæng kÕt nh÷ng c¬ chÕ, m« 
h×nh tèt ®Ó nh©n ra diÖn réng. 

3- QuyÒn lîi cña c¸n bé, c«ng chøc lu©n chuyÓn, 
t¨ng c−êng 

- §−îc gi÷ nguyªn l−¬ng, phô cÊp chøc vô, c¸c 
quyÒn lîi kh¸c (nÕu cã) vµ biªn chÕ ë c¬ quan, tæ 
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chøc, ®¬n vÞ cö ®i. Tr−êng hîp ®Þa bµn ®Õn c«ng 
t¸c cã phô cÊp thu hót, phô cÊp khu vùc, phô cÊp 
®Æc biÖt cao h¬n th× ®−îc h−ëng møc phô cÊp cao 
h¬n; c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ cò cã tr¸ch nhiÖm bè 
trÝ c«ng viÖc phï hîp ngay sau khi hÕt thêi h¹n 
lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng; 

- Trong thêi gian lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng mµ 
hoµn thµnh nhiÖm vô th× ®−îc xÐt dù thi n©ng 
ng¹ch; n©ng bËc l−¬ng tr−íc thêi h¹n 12 th¸ng so 
víi thêi gian quy ®Þnh; ®−îc −u tiªn xem xÐt, bæ 
nhiÖm vµo chøc danh l·nh ®¹o thÝch hîp khi c¬ 
quan, tæ chøc, ®¬n vÞ cã nhu cÇu; 

ChÝnh s¸ch hç trî, trî cÊp ®èi víi c¸n bé, c«ng 
chøc lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng: ngoµi c¸c quyÒn lîi 
quy ®Þnh t¹i kho¶n 4 ®iÒu nµy, c¸n bé, c«ng chøc 
lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng cßn ®−îc: 

- Hç trî ban ®Çu b»ng 10 th¸ng l−¬ng tèi thiÓu 
chung;  

- Tr−êng hîp c¸n bé, c«ng chøc lu©n chuyÓn, 
t¨ng c−êng cã gia ®×nh chuyÓn ®i theo th× ®−îc trî 
cÊp tiÒn tµu xe, c−íc hµnh lý cho c¸c thµnh viªn ®i 
cïng vµ ®−îc trî cÊp chuyÓn vïng b»ng 12 th¸ng 
l−¬ng tèi thiÓu chung cho mét hé; 

- Trî cÊp thªm h»ng th¸ng b»ng 70% møc 
l−¬ng hiÖn h−ëng céng phô cÊp chøc vô l·nh ®¹o 
vµ phô cÊp th©m niªn v−ît khung (nÕu cã). Trî 
cÊp nµy ®−îc chi tr¶ cïng kú l−¬ng h»ng th¸ng vµ 
kh«ng dïng ®Ó tÝnh ®ãng h−ëng b¶o hiÓm x· héi, 
b¶o hiÓm y tÕ; 
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chuyÓn biÕn tÝch cùc kinh tÕ - x· héi cña ®Þa ph−¬ng; 
- Tæ chøc thùc hiÖn cã hiÖu qu¶ nhiÖm vô ph¸t 

triÓn v¨n ho¸, b¶o tån ph¸t huy c¸c gi¸ trÞ v¨n 
ho¸ truyÒn thèng cña c¸c d©n téc thiÓu sè vµ b¶o 
vÖ tµi nguyªn m«i tr−êng; 

- Cñng cè vµ n©ng cao chÊt l−îng hÖ thèng 
chÝnh trÞ, thùc hiÖn Quy chÕ d©n chñ ë c¬ së phï 
hîp víi tËp qu¸n, v¨n ho¸ cña mçi vïng d©n téc; 

- Tæ chøc thùc hiÖn nhiÖm vô b¶o ®¶m an 
ninh - quèc phßng; æn ®Þnh chÝnh trÞ, trËt tù an 
toµn x· héi; chÝnh s¸ch d©n téc, chÝnh s¸ch tÝn 
ng−ìng t«n gi¸o; 

- Tæ chøc c«ng t¸c tuyªn truyÒn, vËn ®éng 
quÇn chóng thùc hiÖn tèt c¸c nhiÖm vô chÝnh trÞ 
cña §¶ng, c¬ quan nhµ n−íc vµ c¸c ®oµn thÓ quÇn 
chóng; 

- Tuyªn truyÒn n©ng cao nhËn thøc cña c¸c 
cÊp uû, chÝnh quyÒn vµ nh©n d©n ®Þa ph−¬ng vÒ 
n©ng cao quyÒn n¨ng cho phô n÷, n©ng cao b×nh 
®¼ng giíi; 

- Tæ chøc thùc hiÖn tèt c«ng t¸c kÕ ho¹ch ho¸ 
gia ®×nh, c«ng t¸c b×nh ®¼ng giíi vµ b¶o vÖ phô 
n÷, chèng b¹o lùc gia ®×nh; 

- Tæ chøc s¬ kÕt, tæng kÕt nh÷ng c¬ chÕ, m« 
h×nh tèt ®Ó nh©n ra diÖn réng. 

3- QuyÒn lîi cña c¸n bé, c«ng chøc lu©n chuyÓn, 
t¨ng c−êng 

- §−îc gi÷ nguyªn l−¬ng, phô cÊp chøc vô, c¸c 
quyÒn lîi kh¸c (nÕu cã) vµ biªn chÕ ë c¬ quan, tæ 
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chøc, ®¬n vÞ cö ®i. Tr−êng hîp ®Þa bµn ®Õn c«ng 
t¸c cã phô cÊp thu hót, phô cÊp khu vùc, phô cÊp 
®Æc biÖt cao h¬n th× ®−îc h−ëng møc phô cÊp cao 
h¬n; c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ cò cã tr¸ch nhiÖm bè 
trÝ c«ng viÖc phï hîp ngay sau khi hÕt thêi h¹n 
lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng; 

- Trong thêi gian lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng mµ 
hoµn thµnh nhiÖm vô th× ®−îc xÐt dù thi n©ng 
ng¹ch; n©ng bËc l−¬ng tr−íc thêi h¹n 12 th¸ng so 
víi thêi gian quy ®Þnh; ®−îc −u tiªn xem xÐt, bæ 
nhiÖm vµo chøc danh l·nh ®¹o thÝch hîp khi c¬ 
quan, tæ chøc, ®¬n vÞ cã nhu cÇu; 

ChÝnh s¸ch hç trî, trî cÊp ®èi víi c¸n bé, c«ng 
chøc lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng: ngoµi c¸c quyÒn lîi 
quy ®Þnh t¹i kho¶n 4 ®iÒu nµy, c¸n bé, c«ng chøc 
lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng cßn ®−îc: 

- Hç trî ban ®Çu b»ng 10 th¸ng l−¬ng tèi thiÓu 
chung;  

- Tr−êng hîp c¸n bé, c«ng chøc lu©n chuyÓn, 
t¨ng c−êng cã gia ®×nh chuyÓn ®i theo th× ®−îc trî 
cÊp tiÒn tµu xe, c−íc hµnh lý cho c¸c thµnh viªn ®i 
cïng vµ ®−îc trî cÊp chuyÓn vïng b»ng 12 th¸ng 
l−¬ng tèi thiÓu chung cho mét hé; 

- Trî cÊp thªm h»ng th¸ng b»ng 70% møc 
l−¬ng hiÖn h−ëng céng phô cÊp chøc vô l·nh ®¹o 
vµ phô cÊp th©m niªn v−ît khung (nÕu cã). Trî 
cÊp nµy ®−îc chi tr¶ cïng kú l−¬ng h»ng th¸ng vµ 
kh«ng dïng ®Ó tÝnh ®ãng h−ëng b¶o hiÓm x· héi, 
b¶o hiÓm y tÕ; 
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- §−îc thanh to¸n tiÒn tµu xe ®i vµ vÒ th¨m 
gia ®×nh khi nghØ h»ng n¨m, nghØ ngµy lÔ, tÕt, 
nghØ viÖc riªng ®−îc h−ëng l−¬ng theo quy ®Þnh. 

Kinh phÝ thùc hiÖn c¸c chÕ ®é, chÝnh s¸ch ®èi 
víi c¸n bé, c«ng chøc lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng vÒ 
x· do ng©n s¸ch nhµ n−íc b¶o ®¶m vµ ®−îc tÝnh 
trong tæng kinh phÝ thùc hiÖn ®Ò ¸n gi¶m nghÌo 
trªn ®Þa bµn tØnh, huyÖn; c¬ quan, ®¬n vÞ qu¶n lý 
c¸n bé, c«ng chøc tr−íc khi lu©n chuyÓn, t¨ng 
c−êng chi tr¶. 

TrÝ thøc trÎ, c¸n bé chuyªn m«n, kü thuËt t×nh 
nguyÖn (kh«ng qu¸ 30 tuæi) tham gia tæ c«ng t¸c 
t¹i c¸c x· thuéc 61 huyÖn nghÌo ®−îc h−ëng c¸c 
chÝnh s¸ch −u ®·i sau: 

- Ng−êi ®ang h−ëng l−¬ng trong c¸c c¬ quan, 
tæ chøc, ®¬n vÞ cña §¶ng, Nhµ n−íc, MÆt trËn Tæ 
quèc vµ c¸c tæ chøc chÝnh trÞ - x· héi kh¸c ®−îc 
h−ëng c¸c chÝnh s¸ch nh− c¸n bé tØnh, huyÖn lu©n 
chuyÓn, t¨ng c−êng vÒ x· quy ®Þnh t¹i c¸c kho¶n 4 
vµ 5 §iÒu 2 quyÕt ®Þnh nµy. 

- Ng−êi kh«ng h−ëng l−¬ng trong c¸c c¬ 
quan, tæ chøc, ®¬n vÞ cña §¶ng, Nhµ n−íc, MÆt 
trËn Tæ quèc vµ c¸c tæ chøc chÝnh trÞ - x· héi 
kh¸c t×nh nguyÖn tham gia tæ c«ng t¸c t¹i c¸c x· 
thuéc 61 huyÖn nghÌo ®−îc h−ëng c¸c chÝnh 
s¸ch −u ®·i, gåm: 

+ Trong thêi gian tham gia tæ c«ng t¸c t¹i c¸c 
x· thuéc 61 huyÖn nghÌo: 

§−îc c¬ quan cã thÈm quyÒn ký hîp ®ång lao 
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®éng; møc tiÒn c«ng h»ng th¸ng t−¬ng ®−¬ng møc 
l−¬ng cña c¸n bé, c«ng chøc x· cã cïng tr×nh ®é vµ 
th©m niªn c«ng t¸c; 

§−îc h−ëng c¸c chÕ ®é phô cÊp nh− c¸n bé, 
c«ng chøc x· trªn cïng ®Þa bµn vµ ®−îc h−ëng 
thªm c¸c chÝnh s¸ch thu hót cña ®Þa ph−¬ng do uû 
ban nh©n d©n cÊp tØnh quy ®Þnh; 

§−îc tham gia vµ h−ëng chÕ ®é b¶o hiÓm x· 
héi, b¶o hiÓm y tÕ theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt vÒ 
b¶o hiÓm x· héi vµ b¶o hiÓm y tÕ; 

§−îc trang bÞ ph−¬ng tiÖn lµm viÖc theo quy 
®Þnh nh− ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc; 

§−îc hç trî ban ®Çu nh− ®èi víi c¸n bé tØnh, 
huyÖn lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng vÒ x·; 

§−îc bè trÝ chç ë vµ n¬i lµm viÖc; 
§−îc ho·n nghÜa vô qu©n sù trong thêi gian 

tham gia tæ c«ng t¸c; 
NÕu cã hµnh ®éng dòng c¶m b¶o vÖ an ninh 

quèc gia, tµi s¶n nhµ n−íc, tÝnh m¹ng, tµi s¶n cña 
nh©n d©n mµ bÞ th−¬ng th× ®−îc xem xÐt h−ëng 
chÝnh s¸ch nh− th−¬ng binh, nÕu hy sinh th× ®−îc 
xem xÐt x¸c nhËn lµ liÖt sÜ theo quy ®Þnh cña ph¸p 
luËt vÒ −u ®·i ng−êi cã c«ng víi c¸ch m¹ng; 

§−îc h−ëng chÕ ®é nghØ h»ng n¨m vµ chÕ ®é 
nghØ ng¬i theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt vÒ lao ®éng; 

§−îc thanh to¸n tiÒn tµu xe ®i vµ vÒ th¨m gia 
®×nh khi nghØ h»ng n¨m, nghØ ngµy lÔ, tÕt, nghØ 
viÖc riªng ®−îc h−ëng l−¬ng theo quy ®Þnh; 

§−îc tham gia c¸c ho¹t ®éng chÝnh trÞ - kinh 
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- §−îc thanh to¸n tiÒn tµu xe ®i vµ vÒ th¨m 
gia ®×nh khi nghØ h»ng n¨m, nghØ ngµy lÔ, tÕt, 
nghØ viÖc riªng ®−îc h−ëng l−¬ng theo quy ®Þnh. 

Kinh phÝ thùc hiÖn c¸c chÕ ®é, chÝnh s¸ch ®èi 
víi c¸n bé, c«ng chøc lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng vÒ 
x· do ng©n s¸ch nhµ n−íc b¶o ®¶m vµ ®−îc tÝnh 
trong tæng kinh phÝ thùc hiÖn ®Ò ¸n gi¶m nghÌo 
trªn ®Þa bµn tØnh, huyÖn; c¬ quan, ®¬n vÞ qu¶n lý 
c¸n bé, c«ng chøc tr−íc khi lu©n chuyÓn, t¨ng 
c−êng chi tr¶. 

TrÝ thøc trÎ, c¸n bé chuyªn m«n, kü thuËt t×nh 
nguyÖn (kh«ng qu¸ 30 tuæi) tham gia tæ c«ng t¸c 
t¹i c¸c x· thuéc 61 huyÖn nghÌo ®−îc h−ëng c¸c 
chÝnh s¸ch −u ®·i sau: 

- Ng−êi ®ang h−ëng l−¬ng trong c¸c c¬ quan, 
tæ chøc, ®¬n vÞ cña §¶ng, Nhµ n−íc, MÆt trËn Tæ 
quèc vµ c¸c tæ chøc chÝnh trÞ - x· héi kh¸c ®−îc 
h−ëng c¸c chÝnh s¸ch nh− c¸n bé tØnh, huyÖn lu©n 
chuyÓn, t¨ng c−êng vÒ x· quy ®Þnh t¹i c¸c kho¶n 4 
vµ 5 §iÒu 2 quyÕt ®Þnh nµy. 

- Ng−êi kh«ng h−ëng l−¬ng trong c¸c c¬ 
quan, tæ chøc, ®¬n vÞ cña §¶ng, Nhµ n−íc, MÆt 
trËn Tæ quèc vµ c¸c tæ chøc chÝnh trÞ - x· héi 
kh¸c t×nh nguyÖn tham gia tæ c«ng t¸c t¹i c¸c x· 
thuéc 61 huyÖn nghÌo ®−îc h−ëng c¸c chÝnh 
s¸ch −u ®·i, gåm: 

+ Trong thêi gian tham gia tæ c«ng t¸c t¹i c¸c 
x· thuéc 61 huyÖn nghÌo: 

§−îc c¬ quan cã thÈm quyÒn ký hîp ®ång lao 
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®éng; møc tiÒn c«ng h»ng th¸ng t−¬ng ®−¬ng møc 
l−¬ng cña c¸n bé, c«ng chøc x· cã cïng tr×nh ®é vµ 
th©m niªn c«ng t¸c; 

§−îc h−ëng c¸c chÕ ®é phô cÊp nh− c¸n bé, 
c«ng chøc x· trªn cïng ®Þa bµn vµ ®−îc h−ëng 
thªm c¸c chÝnh s¸ch thu hót cña ®Þa ph−¬ng do uû 
ban nh©n d©n cÊp tØnh quy ®Þnh; 

§−îc tham gia vµ h−ëng chÕ ®é b¶o hiÓm x· 
héi, b¶o hiÓm y tÕ theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt vÒ 
b¶o hiÓm x· héi vµ b¶o hiÓm y tÕ; 

§−îc trang bÞ ph−¬ng tiÖn lµm viÖc theo quy 
®Þnh nh− ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc; 

§−îc hç trî ban ®Çu nh− ®èi víi c¸n bé tØnh, 
huyÖn lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng vÒ x·; 

§−îc bè trÝ chç ë vµ n¬i lµm viÖc; 
§−îc ho·n nghÜa vô qu©n sù trong thêi gian 

tham gia tæ c«ng t¸c; 
NÕu cã hµnh ®éng dòng c¶m b¶o vÖ an ninh 

quèc gia, tµi s¶n nhµ n−íc, tÝnh m¹ng, tµi s¶n cña 
nh©n d©n mµ bÞ th−¬ng th× ®−îc xem xÐt h−ëng 
chÝnh s¸ch nh− th−¬ng binh, nÕu hy sinh th× ®−îc 
xem xÐt x¸c nhËn lµ liÖt sÜ theo quy ®Þnh cña ph¸p 
luËt vÒ −u ®·i ng−êi cã c«ng víi c¸ch m¹ng; 

§−îc h−ëng chÕ ®é nghØ h»ng n¨m vµ chÕ ®é 
nghØ ng¬i theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt vÒ lao ®éng; 

§−îc thanh to¸n tiÒn tµu xe ®i vµ vÒ th¨m gia 
®×nh khi nghØ h»ng n¨m, nghØ ngµy lÔ, tÕt, nghØ 
viÖc riªng ®−îc h−ëng l−¬ng theo quy ®Þnh; 

§−îc tham gia c¸c ho¹t ®éng chÝnh trÞ - kinh 
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tÕ - x· héi ë ®Þa ph−¬ng vµ dù c¸c líp båi d−ìng 
chÝnh trÞ khi cã yªu cÇu. 

+ Sau khi hoµn thµnh nhiÖm vô ë tæ c«ng t¸c 
t¹i c¸c x· thuéc 61 huyÖn nghÌo: 

§−îc Trung −¬ng §oµn Thanh niªn Céng s¶n 
Hå ChÝ Minh cÊp giÊy chøng nhËn “§· hoµn 
thµnh nhiÖm vô t×nh nguyÖn tham gia ph¸t triÓn 
n«ng th«n, miÒn nói”, xÐt tÆng huy hiÖu “Thanh 
niªn t×nh nguyÖn”; 

§−îc trî cÊp mét lÇn b»ng 3 th¸ng tiÒn c«ng 
trong thêi gian c«ng t¸c t¹i tæ c«ng t¸c ë c¸c x· 
thuéc 61 huyÖn nghÌo; 

NÕu trë vÒ ®Þa ph−¬ng n¬i xuÊt ph¸t, th× ®−îc 
uû ban nh©n d©n c¸c cÊp gióp ®ì t¹o ®iÒu kiÖn æn 
®Þnh cuéc sèng; 

NÕu cã nguyÖn väng ë l¹i phôc vô l©u dµi n¬i 
t×nh nguyÖn ®Õn c«ng t¸c, th× ®−îc −u tiªn s¾p xÕp 
viÖc lµm, t¹o ®iÒu kiÖn chç ë, ph−¬ng tiÖn s¶n 
xuÊt vµ ®iÒu kiÖn sinh ho¹t; 

NÕu cã nguyÖn väng ®−a gia ®×nh ®Õn ®Þnh c− 
hoÆc x©y dùng gia ®×nh vµ ®Þnh c− t¹i c¸c x· thuéc 
61 huyÖn nghÌo, th× ®−îc h−ëng thªm møc hç trî 
di d©n theo quy ®Þnh hiÖn hµnh; 

§−îc céng ®iÓm −u tiªn khi thi tuyÓn vµo c«ng 
chøc, viªn chøc theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt;  

Khi ®−îc tuyÓn dông vµo c«ng chøc, viªn chøc 
nhµ n−íc th× kh«ng ph¶i thùc hiÖn chÕ ®é tËp sù, 
thö viÖc vµ ®−îc bæ nhiÖm ngay vµo ng¹ch ®−îc 
tuyÓn dông;  
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Sau khi bæ nhiÖm vµo ng¹ch ®−îc n©ng l−¬ng 

lÇn ®Çu sím h¬n quy ®Þnh hiÖn hµnh 12 th¸ng; 

NÕu tham gia thi tuyÓn vµo c¸c hÖ ®µo t¹o cao 

®¼ng, ®¹i häc vµ sau ®¹i häc th× ®−îc −u tiªn céng 

thªm ®iÓm vµo kÕt qu¶ thi theo quy ®Þnh cña Bé 

Gi¸o dôc vµ §µo t¹o. 

- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp tØnh xem xÐt, 

quyÕt ®Þnh nh÷ng vÞ trÝ l·nh ®¹o cña c¸c x· cÇn 

lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng c¸n bé, lo¹i c¸n bé, thêi 

gian lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng c¸n bé b¶o ®¶m 

®óng ®èi t−îng vµ tiªu chuÈn c¸n bé quy ®Þnh t¹i 

§iÒu 2 quyÕt ®Þnh nµy; chØ ®¹o së néi vô x©y dùng 

kÕ ho¹ch lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng, quy chÕ lµm 

viÖc ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc lu©n chuyÓn, t¨ng 

c−êng cho c¸c x·; quy ®Þnh râ nhiÖm vô, tr¸ch 

nhiÖm, quyÒn h¹n, mèi quan hÖ c«ng t¸c víi c¬ së, 

hµng n¨m cã nhËn xÐt, ®¸nh gi¸ cô thÓ ®èi víi c¸n 

bé, c«ng chøc lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng, th«ng b¸o 

cho c¬ quan vÒ t×nh h×nh c¸n bé, c«ng chøc cña c¬ 

quan, ®¬n vÞ cö ®i lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng; tæ 

chøc thùc hiÖn chÝnh s¸ch thu hót trÝ thøc trÎ, c¸n 

bé chuyªn m«n kü thuËt vÒ tham gia tæ c«ng t¸c 

t¹i x·. 
- Uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn thùc hiÖn viÖc 

lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng c¸n bé, c«ng chøc, thu 
hót trÝ thøc trÎ, c¸n bé chuyªn m«n, kü thuËt vÒ 
tham gia tæ c«ng t¸c x· theo kÕ ho¹ch cña uû ban 
nh©n d©n cÊp tØnh; quyÕt ®Þnh sè c¸n bé, c«ng 
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tÕ - x· héi ë ®Þa ph−¬ng vµ dù c¸c líp båi d−ìng 
chÝnh trÞ khi cã yªu cÇu. 

+ Sau khi hoµn thµnh nhiÖm vô ë tæ c«ng t¸c 
t¹i c¸c x· thuéc 61 huyÖn nghÌo: 

§−îc Trung −¬ng §oµn Thanh niªn Céng s¶n 
Hå ChÝ Minh cÊp giÊy chøng nhËn “§· hoµn 
thµnh nhiÖm vô t×nh nguyÖn tham gia ph¸t triÓn 
n«ng th«n, miÒn nói”, xÐt tÆng huy hiÖu “Thanh 
niªn t×nh nguyÖn”; 

§−îc trî cÊp mét lÇn b»ng 3 th¸ng tiÒn c«ng 
trong thêi gian c«ng t¸c t¹i tæ c«ng t¸c ë c¸c x· 
thuéc 61 huyÖn nghÌo; 

NÕu trë vÒ ®Þa ph−¬ng n¬i xuÊt ph¸t, th× ®−îc 
uû ban nh©n d©n c¸c cÊp gióp ®ì t¹o ®iÒu kiÖn æn 
®Þnh cuéc sèng; 

NÕu cã nguyÖn väng ë l¹i phôc vô l©u dµi n¬i 
t×nh nguyÖn ®Õn c«ng t¸c, th× ®−îc −u tiªn s¾p xÕp 
viÖc lµm, t¹o ®iÒu kiÖn chç ë, ph−¬ng tiÖn s¶n 
xuÊt vµ ®iÒu kiÖn sinh ho¹t; 

NÕu cã nguyÖn väng ®−a gia ®×nh ®Õn ®Þnh c− 
hoÆc x©y dùng gia ®×nh vµ ®Þnh c− t¹i c¸c x· thuéc 
61 huyÖn nghÌo, th× ®−îc h−ëng thªm møc hç trî 
di d©n theo quy ®Þnh hiÖn hµnh; 

§−îc céng ®iÓm −u tiªn khi thi tuyÓn vµo c«ng 
chøc, viªn chøc theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt;  

Khi ®−îc tuyÓn dông vµo c«ng chøc, viªn chøc 
nhµ n−íc th× kh«ng ph¶i thùc hiÖn chÕ ®é tËp sù, 
thö viÖc vµ ®−îc bæ nhiÖm ngay vµo ng¹ch ®−îc 
tuyÓn dông;  
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Sau khi bæ nhiÖm vµo ng¹ch ®−îc n©ng l−¬ng 

lÇn ®Çu sím h¬n quy ®Þnh hiÖn hµnh 12 th¸ng; 

NÕu tham gia thi tuyÓn vµo c¸c hÖ ®µo t¹o cao 

®¼ng, ®¹i häc vµ sau ®¹i häc th× ®−îc −u tiªn céng 

thªm ®iÓm vµo kÕt qu¶ thi theo quy ®Þnh cña Bé 

Gi¸o dôc vµ §µo t¹o. 

- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp tØnh xem xÐt, 

quyÕt ®Þnh nh÷ng vÞ trÝ l·nh ®¹o cña c¸c x· cÇn 

lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng c¸n bé, lo¹i c¸n bé, thêi 

gian lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng c¸n bé b¶o ®¶m 

®óng ®èi t−îng vµ tiªu chuÈn c¸n bé quy ®Þnh t¹i 

§iÒu 2 quyÕt ®Þnh nµy; chØ ®¹o së néi vô x©y dùng 

kÕ ho¹ch lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng, quy chÕ lµm 

viÖc ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc lu©n chuyÓn, t¨ng 

c−êng cho c¸c x·; quy ®Þnh râ nhiÖm vô, tr¸ch 

nhiÖm, quyÒn h¹n, mèi quan hÖ c«ng t¸c víi c¬ së, 

hµng n¨m cã nhËn xÐt, ®¸nh gi¸ cô thÓ ®èi víi c¸n 

bé, c«ng chøc lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng, th«ng b¸o 

cho c¬ quan vÒ t×nh h×nh c¸n bé, c«ng chøc cña c¬ 

quan, ®¬n vÞ cö ®i lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng; tæ 

chøc thùc hiÖn chÝnh s¸ch thu hót trÝ thøc trÎ, c¸n 

bé chuyªn m«n kü thuËt vÒ tham gia tæ c«ng t¸c 

t¹i x·. 
- Uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn thùc hiÖn viÖc 

lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng c¸n bé, c«ng chøc, thu 
hót trÝ thøc trÎ, c¸n bé chuyªn m«n, kü thuËt vÒ 
tham gia tæ c«ng t¸c x· theo kÕ ho¹ch cña uû ban 
nh©n d©n cÊp tØnh; quyÕt ®Þnh sè c¸n bé, c«ng 
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chøc lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng thuéc biªn chÕ ®−îc 
giao cña c¬ quan, ®¬n vÞ; tËp huÊn nh÷ng kiÕn 
thøc cÇn thiÕt ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc, trÝ thøc 
trÎ, c¸n bé chuyªn m«n kü thuËt vÒ ph−¬ng ph¸p 
lµm viÖc, ph−¬ng ph¸p tuyªn truyÒn, vËn ®éng 
quÇn chóng vµ ®µo t¹o tiÕng d©n téc thiÓu sè n¬i 
®Õn lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng. 

- Uû ban nh©n d©n x· phèi hîp, t¹o ®iÒu kiÖn 
cho c¸n bé, c«ng chøc lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng vÒ 
x· thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô theo quy ®Þnh t¹i 
kho¶n 3 §iÒu 2 quyÕt ®Þnh nµy; bè trÝ chç ë, n¬i 
lµm viÖc ®Ó c¸n bé, c«ng chøc lu©n chuyÓn, t¨ng 
c−êng hoµn thµnh nhiÖm vô, t¹o ®iÒu kiÖn gióp tæ 
c«ng t¸c x· thùc hiÖn nhiÖm vô ®−îc giao. 

II- Kû LUËT C¸N Bé, C¤NG CHøC CÊP X· 

1. C¸c tr−êng hîp bÞ xö lý kû luËt 

- Vi ph¹m viÖc thùc hiÖn nghÜa vô cña c¸n bé, 
c«ng chøc trong khi thi hµnh nhiÖm vô, c«ng vô. 

- Vi ph¹m nh÷ng viÖc c¸n bé, c«ng chøc kh«ng 
®−îc lµm. 

- Vi ph¹m ph¸p luËt bÞ tßa ¸n tuyªn lµ cã téi 
hoÆc bÞ c¬ quan cã thÈm quyÒn kÕt luËn b»ng v¨n 
b¶n vÒ hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt. 

2. Nh÷ng tr−êng hîp ch−a xem xÐt kû 
luËt ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc 

- §ang trong thêi gian nghØ phÐp, nghØ theo 
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chÕ ®é, nghØ viÖc riªng ®−îc ng−êi ®øng ®Çu c¬ 
quan, tæ chøc, ®¬n vÞ cho phÐp. 

- §ang ®iÒu trÞ t¹i c¸c bÖnh viÖn. 
- §ang bÞ t¹m giam, t¹m gi÷ chê kÕt luËn cña 

c¬ quan cã thÈm quyÒn ®iÒu tra, x¸c minh vµ kÕt 
luËn ®èi víi hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt. 

- C¸n bé, c«ng chøc n÷ nghØ chÕ ®é thai s¶n. 

3. Nh÷ng tr−êng hîp kh«ng ¸p dông c¸c 
h×nh thøc kû luËt 

- Vi ph¹m ph¸p luËt trong tr−êng hîp mÊt 
n¨ng lùc hµnh vi d©n sù theo kÕt luËn cña c¬ quan 
y tÕ cã thÈm quyÒn. 

- Ph¶i thi hµnh quyÕt ®Þnh cña cÊp trªn. 
- Vi ph¹m kû luËt trong t×nh thÕ bÊt kh¶ 

kh¸ng trong khi thi hµnh nhiÖm vô, c«ng vô vµ 
®−îc cÊp cã thÈm quyÒn x¸c nhËn. 

4. Nguyªn t¾c xem xÐt xö lý kû luËt c¸n 
bé, c«ng chøc 

- Kh¸ch quan, c«ng b»ng, nghiªm minh, ®óng 
thêi hiÖu quy ®Þnh. 

- Khi xö lý kû luËt c¸n bé, c«ng chøc ph¶i 
thµnh lËp héi ®ång kû luËt, trõ tr−êng hîp c¸n bé, 
c«ng chøc ph¹m téi bÞ tßa ¸n ph¹t tï mµ kh«ng 
®−îc h−ëng ¸n treo. 

- QuyÕt ®Þnh xö lý kû luËt ph¶i do ng−êi cã 
thÈm quyÒn ký theo ®óng quy ®Þnh cña nghÞ 
®Þnh nµy. 
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chøc lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng thuéc biªn chÕ ®−îc 
giao cña c¬ quan, ®¬n vÞ; tËp huÊn nh÷ng kiÕn 
thøc cÇn thiÕt ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc, trÝ thøc 
trÎ, c¸n bé chuyªn m«n kü thuËt vÒ ph−¬ng ph¸p 
lµm viÖc, ph−¬ng ph¸p tuyªn truyÒn, vËn ®éng 
quÇn chóng vµ ®µo t¹o tiÕng d©n téc thiÓu sè n¬i 
®Õn lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng. 

- Uû ban nh©n d©n x· phèi hîp, t¹o ®iÒu kiÖn 
cho c¸n bé, c«ng chøc lu©n chuyÓn, t¨ng c−êng vÒ 
x· thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô theo quy ®Þnh t¹i 
kho¶n 3 §iÒu 2 quyÕt ®Þnh nµy; bè trÝ chç ë, n¬i 
lµm viÖc ®Ó c¸n bé, c«ng chøc lu©n chuyÓn, t¨ng 
c−êng hoµn thµnh nhiÖm vô, t¹o ®iÒu kiÖn gióp tæ 
c«ng t¸c x· thùc hiÖn nhiÖm vô ®−îc giao. 

II- Kû LUËT C¸N Bé, C¤NG CHøC CÊP X· 

1. C¸c tr−êng hîp bÞ xö lý kû luËt 

- Vi ph¹m viÖc thùc hiÖn nghÜa vô cña c¸n bé, 
c«ng chøc trong khi thi hµnh nhiÖm vô, c«ng vô. 

- Vi ph¹m nh÷ng viÖc c¸n bé, c«ng chøc kh«ng 
®−îc lµm. 

- Vi ph¹m ph¸p luËt bÞ tßa ¸n tuyªn lµ cã téi 
hoÆc bÞ c¬ quan cã thÈm quyÒn kÕt luËn b»ng v¨n 
b¶n vÒ hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt. 

2. Nh÷ng tr−êng hîp ch−a xem xÐt kû 
luËt ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc 

- §ang trong thêi gian nghØ phÐp, nghØ theo 
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chÕ ®é, nghØ viÖc riªng ®−îc ng−êi ®øng ®Çu c¬ 
quan, tæ chøc, ®¬n vÞ cho phÐp. 

- §ang ®iÒu trÞ t¹i c¸c bÖnh viÖn. 
- §ang bÞ t¹m giam, t¹m gi÷ chê kÕt luËn cña 

c¬ quan cã thÈm quyÒn ®iÒu tra, x¸c minh vµ kÕt 
luËn ®èi víi hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt. 

- C¸n bé, c«ng chøc n÷ nghØ chÕ ®é thai s¶n. 

3. Nh÷ng tr−êng hîp kh«ng ¸p dông c¸c 
h×nh thøc kû luËt 

- Vi ph¹m ph¸p luËt trong tr−êng hîp mÊt 
n¨ng lùc hµnh vi d©n sù theo kÕt luËn cña c¬ quan 
y tÕ cã thÈm quyÒn. 

- Ph¶i thi hµnh quyÕt ®Þnh cña cÊp trªn. 
- Vi ph¹m kû luËt trong t×nh thÕ bÊt kh¶ 

kh¸ng trong khi thi hµnh nhiÖm vô, c«ng vô vµ 
®−îc cÊp cã thÈm quyÒn x¸c nhËn. 

4. Nguyªn t¾c xem xÐt xö lý kû luËt c¸n 
bé, c«ng chøc 

- Kh¸ch quan, c«ng b»ng, nghiªm minh, ®óng 
thêi hiÖu quy ®Þnh. 

- Khi xö lý kû luËt c¸n bé, c«ng chøc ph¶i 
thµnh lËp héi ®ång kû luËt, trõ tr−êng hîp c¸n bé, 
c«ng chøc ph¹m téi bÞ tßa ¸n ph¹t tï mµ kh«ng 
®−îc h−ëng ¸n treo. 

- QuyÕt ®Þnh xö lý kû luËt ph¶i do ng−êi cã 
thÈm quyÒn ký theo ®óng quy ®Þnh cña nghÞ 
®Þnh nµy. 
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- Mçi hµnh vi vi ph¹m chØ bÞ xö lý mét h×nh 
thøc kû luËt. NÕu c¸n bé, c«ng chøc cã nhiÒu hµnh 
vi vi ph¹m th× bÞ xö lý kû luËt vÒ tõng hµnh vi vµ 
chÞu h×nh thøc kû luËt cao h¬n mét møc. 

- CÊm mäi hµnh vi x©m ph¹m th©n thÓ, danh 
dù, nh©n phÈm cña c¸n bé, c«ng chøc trong qu¸ 
tr×nh xem xÐt xö lý kû luËt; cÊm ¸p dông biÖn 
ph¸p ph¹t tiÒn thay cho h×nh thøc kû luËt. 

- Kh«ng ¸p dông h×nh thøc kû luËt buéc th«i 
viÖc ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc n÷ khi ®ang cã thai vµ 
c¸n bé, c«ng chøc ®ang nu«i con d−íi 12 th¸ng tuæi. 

5. H−íng dÉn thùc hiÖn chÕ ®é kû luËt 
c«ng chøc cÊp x·, Th«ng t− sè 03/2007/TT-BNV 
ngµy 12-6-2007 cña Bé Néi vô quy ®Þnh 

ChÕ ®é kû luËt ®èi víi c«ng chøc cÊp x· quy 
®Þnh t¹i kho¶n 2 §iÒu 2 cña NghÞ ®Þnh sè 
114/2003/N§-CP, bao gåm c¸c chøc danh sau: 
Tr−ëng c«ng an (n¬i ch−a bè trÝ lùc l−îng c«ng an 
chÝnh quy), chØ huy tr−ëng qu©n sù, v¨n phßng - 
thèng kª, ®Þa chÝnh - x©y dùng, tµi chÝnh - kÕ to¸n, 
t− ph¸p - hé tÞch, v¨n hãa - x· héi. 

1- VÒ c¸c tr−êng hîp bÞ xö lý kû luËt: c«ng chøc 
cÊp x· bÞ xö lý kû luËt trong c¸c tr−êng hîp sau: 

- Vi ph¹m nghÜa vô cña c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 
quy ®Þnh t¹i §iÒu 8 NghÞ ®Þnh sè 114/2003/N§-CP; 

- Vi ph¹m nh÷ng viÖc c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 
kh«ng ®−îc lµm quy ®Þnh t¹i §iÒu 11 NghÞ ®Þnh sè 
114/2003/N§-CP; 
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- Vi ph¹m viÖc thùc hiÖn quy chÕ lµm viÖc quy 
®Þnh t¹i §iÒu 9 cña NghÞ ®Þnh sè 114/2003/N§-CP; 

- Vi ph¹m ph¸p luËt bÞ truy cøu tr¸ch nhiÖm 
h×nh sù, bÞ tßa ¸n tuyªn lµ cã téi nh−ng ch−a bÞ 
ph¹t tï giam; 

- Vi ph¹m ph¸p luËt bÞ c¬ quan cã thÈm quyÒn 
kÕt luËn b»ng v¨n b¶n vÒ hµnh vi vi ph¹m; 

- Vi ph¹m viÖc qu¶n lý vµ sö dông v¨n b»ng, 
chøng chØ kh«ng hîp ph¸p. Gian dèi trong kª khai 
hå s¬ lý lÞch; 

- Trong thêi gian ®−îc cö ®i häc tËp, båi d−ìng 
kiÕn thøc chuyªn m«n, nghiÖp vô vi ph¹m quy chÕ 
®µo t¹o; 

- Vi ph¹m c¸c quy ®Þnh cña Nhµ n−íc vÒ 
phßng, chèng tÖ n¹n m¹i d©m, ma tóy. 

C«ng chøc cÊp x· thuéc c¸c tr−êng hîp quy 
®Þnh t¹i §iÒu 3 NghÞ ®Þnh sè 35/2005/N§-CP nÕu 
vi ph¹m kû luËt th× ch−a xem xÐt kû luËt. 

2- Kh«ng ¸p dông c¸c h×nh thøc kû luËt ®èi víi 
c«ng chøc cÊp x· trong c¸c tr−êng hîp sau: 

- Cã hµnh vi tr¸i ph¸p luËt trong tr−êng hîp 
mÊt n¨ng lùc hµnh vi d©n sù theo kÕt luËn cña c¬ 
quan y tÕ cã thÈm quyÒn. 

- Vi ph¹m ph¸p luËt trong t×nh thÕ bÊt kh¶ 
kh¸ng khi thi hµnh nhiÖm vô c«ng vô vµ ®−îc cÊp 
cã thÈm quyÒn x¸c nhËn. 

- Ph¶i thi hµnh quyÕt ®Þnh cña cÊp trªn theo 
quy ®Þnh t¹i kho¶n 7 §iÒu 8 NghÞ ®Þnh sè 
114/2003/N§-CP. 
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- Mçi hµnh vi vi ph¹m chØ bÞ xö lý mét h×nh 
thøc kû luËt. NÕu c¸n bé, c«ng chøc cã nhiÒu hµnh 
vi vi ph¹m th× bÞ xö lý kû luËt vÒ tõng hµnh vi vµ 
chÞu h×nh thøc kû luËt cao h¬n mét møc. 

- CÊm mäi hµnh vi x©m ph¹m th©n thÓ, danh 
dù, nh©n phÈm cña c¸n bé, c«ng chøc trong qu¸ 
tr×nh xem xÐt xö lý kû luËt; cÊm ¸p dông biÖn 
ph¸p ph¹t tiÒn thay cho h×nh thøc kû luËt. 

- Kh«ng ¸p dông h×nh thøc kû luËt buéc th«i 
viÖc ®èi víi c¸n bé, c«ng chøc n÷ khi ®ang cã thai vµ 
c¸n bé, c«ng chøc ®ang nu«i con d−íi 12 th¸ng tuæi. 

5. H−íng dÉn thùc hiÖn chÕ ®é kû luËt 
c«ng chøc cÊp x·, Th«ng t− sè 03/2007/TT-BNV 
ngµy 12-6-2007 cña Bé Néi vô quy ®Þnh 

ChÕ ®é kû luËt ®èi víi c«ng chøc cÊp x· quy 
®Þnh t¹i kho¶n 2 §iÒu 2 cña NghÞ ®Þnh sè 
114/2003/N§-CP, bao gåm c¸c chøc danh sau: 
Tr−ëng c«ng an (n¬i ch−a bè trÝ lùc l−îng c«ng an 
chÝnh quy), chØ huy tr−ëng qu©n sù, v¨n phßng - 
thèng kª, ®Þa chÝnh - x©y dùng, tµi chÝnh - kÕ to¸n, 
t− ph¸p - hé tÞch, v¨n hãa - x· héi. 

1- VÒ c¸c tr−êng hîp bÞ xö lý kû luËt: c«ng chøc 
cÊp x· bÞ xö lý kû luËt trong c¸c tr−êng hîp sau: 

- Vi ph¹m nghÜa vô cña c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 
quy ®Þnh t¹i §iÒu 8 NghÞ ®Þnh sè 114/2003/N§-CP; 

- Vi ph¹m nh÷ng viÖc c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 
kh«ng ®−îc lµm quy ®Þnh t¹i §iÒu 11 NghÞ ®Þnh sè 
114/2003/N§-CP; 
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- Vi ph¹m viÖc thùc hiÖn quy chÕ lµm viÖc quy 
®Þnh t¹i §iÒu 9 cña NghÞ ®Þnh sè 114/2003/N§-CP; 

- Vi ph¹m ph¸p luËt bÞ truy cøu tr¸ch nhiÖm 
h×nh sù, bÞ tßa ¸n tuyªn lµ cã téi nh−ng ch−a bÞ 
ph¹t tï giam; 

- Vi ph¹m ph¸p luËt bÞ c¬ quan cã thÈm quyÒn 
kÕt luËn b»ng v¨n b¶n vÒ hµnh vi vi ph¹m; 

- Vi ph¹m viÖc qu¶n lý vµ sö dông v¨n b»ng, 
chøng chØ kh«ng hîp ph¸p. Gian dèi trong kª khai 
hå s¬ lý lÞch; 

- Trong thêi gian ®−îc cö ®i häc tËp, båi d−ìng 
kiÕn thøc chuyªn m«n, nghiÖp vô vi ph¹m quy chÕ 
®µo t¹o; 

- Vi ph¹m c¸c quy ®Þnh cña Nhµ n−íc vÒ 
phßng, chèng tÖ n¹n m¹i d©m, ma tóy. 

C«ng chøc cÊp x· thuéc c¸c tr−êng hîp quy 
®Þnh t¹i §iÒu 3 NghÞ ®Þnh sè 35/2005/N§-CP nÕu 
vi ph¹m kû luËt th× ch−a xem xÐt kû luËt. 

2- Kh«ng ¸p dông c¸c h×nh thøc kû luËt ®èi víi 
c«ng chøc cÊp x· trong c¸c tr−êng hîp sau: 

- Cã hµnh vi tr¸i ph¸p luËt trong tr−êng hîp 
mÊt n¨ng lùc hµnh vi d©n sù theo kÕt luËn cña c¬ 
quan y tÕ cã thÈm quyÒn. 

- Vi ph¹m ph¸p luËt trong t×nh thÕ bÊt kh¶ 
kh¸ng khi thi hµnh nhiÖm vô c«ng vô vµ ®−îc cÊp 
cã thÈm quyÒn x¸c nhËn. 

- Ph¶i thi hµnh quyÕt ®Þnh cña cÊp trªn theo 
quy ®Þnh t¹i kho¶n 7 §iÒu 8 NghÞ ®Þnh sè 
114/2003/N§-CP. 
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Khi xem xÐt xö lý kû luËt c«ng chøc cÊp x· 
ph¶i thùc hiÖn ®óng c¸c nguyªn t¾c quy ®Þnh t¹i 
§iÒu 5 NghÞ ®Þnh sè 35/2005/N§-CP. 

ViÖc khiÕu n¹i, khëi kiÖn vµ gi¶i quyÕt c¸c kÕt 
luËn khiÕu n¹i vÒ kû luËt ®èi víi c«ng chøc cÊp x· 
thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 6, §iÒu 7 vµ §iÒu 29 
cña NghÞ ®Þnh sè 35/2005/N§-CP vµ §iÒu 20, §iÒu 21 
NghÞ ®Þnh sè 114/2003/N§-CP. 

3- V¨n b»ng, chøng chØ kh«ng hîp ph¸p lµ 
c¸c v¨n b»ng, chøng chØ cã kÕt luËn cña c¬ quan 
cã thÈm quyÒn lµ kh«ng hîp ph¸p, bao gåm c¸c 
lo¹i sau: 

- V¨n b»ng, chøng chØ do lµm gi¶; 
- V¨n b»ng, chøng chØ ®· bÞ söa ®æi néi dung 

mµ kh«ng ®−îc c¬ quan cã thÈm quyÒn cho phÐp; 
- V¨n b»ng, chøng chØ ®−îc cÊp ph¸t cho 

nh÷ng ng−êi kh«ng ®ñ ®iÒu kiÖn, tiªu chuÈn theo 
quy ®Þnh cña ph¸p luËt hoÆc cÊp ph¸t, söa ®æi 
kh«ng ®óng quy ®Þnh vÒ thñ tôc hoÆc thÈm quyÒn. 

4- H×nh thøc kû luËt 
C«ng chøc cÊp x· vi ph¹m c¸c quy ®Þnh cña 

ph¸p luËt th× tïy theo tÝnh chÊt, møc ®é vi ph¹m 
®Ó xem xÐt kû luËt theo mét trong nh÷ng h×nh 
thøc quy ®Þnh t¹i kho¶n 2 §iÒu 17 NghÞ ®Þnh sè 
114/2003/N§-CP, bao gåm: khiÓn tr¸ch, c¶nh c¸o, 
h¹ bËc l−¬ng, c¸ch chøc (nÕu lµ tr−ëng c«ng an 
hoÆc chØ huy tr−ëng qu©n sù), buéc th«i viÖc. 

C«ng chøc cÊp x· vi ph¹m ph¸p luËt bÞ tßa ¸n 
ph¹t tï giam th× ®−¬ng nhiªn bÞ buéc th«i viÖc. 
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5- VÒ thêi hiÖu xö lý kû luËt: thêi hiÖu xö lý kû 
luËt ®èi víi c«ng chøc cÊp x· thùc hiÖn nh− quy 
®Þnh t¹i §iÒu 9 NghÞ ®Þnh sè 35/2005/N§-CP. 

6- VÒ thùc hiÖn tr¸ch nhiÖm xö lý kû luËt: ng−êi 
®−îc giao thÈm quyÒn xö lý kû luËt ®èi víi c«ng 
chøc cÊp x· nÕu ch−a xö lý kû luËt c«ng chøc cÊp 
x· vi ph¹m kû luËt trong thêi hiÖu quy ®Þnh th× bÞ 
xö lý kû luËt tõ khiÓn tr¸ch cho ®Õn c¸ch chøc. 

7- VÒ viÖc t¹m giam vµ ®×nh chØ c«ng t¸c 
- ViÖc t¹m ®×nh chØ c«ng t¸c ®èi víi c«ng chøc 

cÊp x· vi ph¹m kû luËt thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i 
§iÒu 18 NghÞ ®Þnh sè 114/2003/N§-CP vµ §iÒu 10 
NghÞ ®Þnh sè 35/2005/N§-CP; 

- C«ng chøc cÊp x· bÞ t¹m giam theo quyÕt 
®Þnh cña c¬ quan cã thÈm quyÒn ®Ó ®iÒu tra, xö lý 
theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt mµ ch−a cã kÕt luËn 
®Çy ®ñ vÒ vi ph¹m th× ch−a tiÕn hµnh xem xÐt xö 
lý kû luËt; 

- ViÖc t¹m ®×nh chØ c«ng t¸c cña c«ng chøc cÊp 
x· chØ thùc hiÖn trong thêi hiÖu xö lý kû luËt. 

8- VÒ héi ®ång kû luËt 
- Héi ®ång kû luËt cã sè l−îng lµ 3 hoÆc 5 

thµnh viªn do chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· ra 
quyÕt ®Þnh thµnh lËp. Chñ tÞch héi ®ång kû luËt lµ 
®¹i diÖn l·nh ®¹o uû ban nh©n d©n cÊp x·; 

- Thµnh phÇn vµ quy chÕ ho¹t ®éng cô thÓ cña 
héi ®ång kû luËt thùc hiÖn nh− quy ®Þnh t¹i kho¶n 2 
§iÒu 19 NghÞ ®Þnh sè 114/2003/N§-CP; 

- Nguyªn t¾c lµm viÖc cña héi ®ång kû luËt vµ 
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Khi xem xÐt xö lý kû luËt c«ng chøc cÊp x· 
ph¶i thùc hiÖn ®óng c¸c nguyªn t¾c quy ®Þnh t¹i 
§iÒu 5 NghÞ ®Þnh sè 35/2005/N§-CP. 

ViÖc khiÕu n¹i, khëi kiÖn vµ gi¶i quyÕt c¸c kÕt 
luËn khiÕu n¹i vÒ kû luËt ®èi víi c«ng chøc cÊp x· 
thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 6, §iÒu 7 vµ §iÒu 29 
cña NghÞ ®Þnh sè 35/2005/N§-CP vµ §iÒu 20, §iÒu 21 
NghÞ ®Þnh sè 114/2003/N§-CP. 

3- V¨n b»ng, chøng chØ kh«ng hîp ph¸p lµ 
c¸c v¨n b»ng, chøng chØ cã kÕt luËn cña c¬ quan 
cã thÈm quyÒn lµ kh«ng hîp ph¸p, bao gåm c¸c 
lo¹i sau: 

- V¨n b»ng, chøng chØ do lµm gi¶; 
- V¨n b»ng, chøng chØ ®· bÞ söa ®æi néi dung 

mµ kh«ng ®−îc c¬ quan cã thÈm quyÒn cho phÐp; 
- V¨n b»ng, chøng chØ ®−îc cÊp ph¸t cho 

nh÷ng ng−êi kh«ng ®ñ ®iÒu kiÖn, tiªu chuÈn theo 
quy ®Þnh cña ph¸p luËt hoÆc cÊp ph¸t, söa ®æi 
kh«ng ®óng quy ®Þnh vÒ thñ tôc hoÆc thÈm quyÒn. 

4- H×nh thøc kû luËt 
C«ng chøc cÊp x· vi ph¹m c¸c quy ®Þnh cña 

ph¸p luËt th× tïy theo tÝnh chÊt, møc ®é vi ph¹m 
®Ó xem xÐt kû luËt theo mét trong nh÷ng h×nh 
thøc quy ®Þnh t¹i kho¶n 2 §iÒu 17 NghÞ ®Þnh sè 
114/2003/N§-CP, bao gåm: khiÓn tr¸ch, c¶nh c¸o, 
h¹ bËc l−¬ng, c¸ch chøc (nÕu lµ tr−ëng c«ng an 
hoÆc chØ huy tr−ëng qu©n sù), buéc th«i viÖc. 

C«ng chøc cÊp x· vi ph¹m ph¸p luËt bÞ tßa ¸n 
ph¹t tï giam th× ®−¬ng nhiªn bÞ buéc th«i viÖc. 
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5- VÒ thêi hiÖu xö lý kû luËt: thêi hiÖu xö lý kû 
luËt ®èi víi c«ng chøc cÊp x· thùc hiÖn nh− quy 
®Þnh t¹i §iÒu 9 NghÞ ®Þnh sè 35/2005/N§-CP. 

6- VÒ thùc hiÖn tr¸ch nhiÖm xö lý kû luËt: ng−êi 
®−îc giao thÈm quyÒn xö lý kû luËt ®èi víi c«ng 
chøc cÊp x· nÕu ch−a xö lý kû luËt c«ng chøc cÊp 
x· vi ph¹m kû luËt trong thêi hiÖu quy ®Þnh th× bÞ 
xö lý kû luËt tõ khiÓn tr¸ch cho ®Õn c¸ch chøc. 

7- VÒ viÖc t¹m giam vµ ®×nh chØ c«ng t¸c 
- ViÖc t¹m ®×nh chØ c«ng t¸c ®èi víi c«ng chøc 

cÊp x· vi ph¹m kû luËt thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i 
§iÒu 18 NghÞ ®Þnh sè 114/2003/N§-CP vµ §iÒu 10 
NghÞ ®Þnh sè 35/2005/N§-CP; 

- C«ng chøc cÊp x· bÞ t¹m giam theo quyÕt 
®Þnh cña c¬ quan cã thÈm quyÒn ®Ó ®iÒu tra, xö lý 
theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt mµ ch−a cã kÕt luËn 
®Çy ®ñ vÒ vi ph¹m th× ch−a tiÕn hµnh xem xÐt xö 
lý kû luËt; 

- ViÖc t¹m ®×nh chØ c«ng t¸c cña c«ng chøc cÊp 
x· chØ thùc hiÖn trong thêi hiÖu xö lý kû luËt. 

8- VÒ héi ®ång kû luËt 
- Héi ®ång kû luËt cã sè l−îng lµ 3 hoÆc 5 

thµnh viªn do chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· ra 
quyÕt ®Þnh thµnh lËp. Chñ tÞch héi ®ång kû luËt lµ 
®¹i diÖn l·nh ®¹o uû ban nh©n d©n cÊp x·; 

- Thµnh phÇn vµ quy chÕ ho¹t ®éng cô thÓ cña 
héi ®ång kû luËt thùc hiÖn nh− quy ®Þnh t¹i kho¶n 2 
§iÒu 19 NghÞ ®Þnh sè 114/2003/N§-CP; 

- Nguyªn t¾c lµm viÖc cña héi ®ång kû luËt vµ 
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c¸c thµnh phÇn mêi tham gia dù häp héi ®ång kû 
luËt thùc hiÖn nh− quy ®Þnh t¹i §iÒu 12 vµ §iÒu 13 
NghÞ ®Þnh sè 35/2005/N§-CP. Ngoµi ra nÕu c«ng 
chøc cÊp x· vi ph¹m kû luËt trong nhiÖm kú tr−íc, 
nay nhiÖm kú míi thay ®æi ng−êi l·nh ®¹o th× héi 
®ång kû luËt c«ng chøc cÊp x· cã thÓ mêi ng−êi 
l·nh ®¹o nhiÖm kú tr−íc tham dù cuéc häp héi 
®ång kû luËt; 

- Ng−êi cã quan hÖ gia ®×nh víi c«ng chøc cÊp 
x· vi ph¹m kû luËt nãi t¹i kho¶n 4 §iÒu 11 cña 
NghÞ ®Þnh sè 35/2005/N§-CP kh«ng ®−îc tham gia 
thµnh viªn héi ®ång kû luËt bao gåm: Cha, mÑ ®Î; 
cha, mÑ nu«i cña vî hoÆc chång ®−îc ph¸p luËt 
c«ng nhËn; cha, mÑ vî (hoÆc chång); vî hoÆc chång 
cña ng−êi vi ph¹m; anh, chÞ, em ruét; anh, chÞ, em 
d©u (rÓ) ®−îc ph¸p luËt c«ng nhËn; con ®Î, con d©u, 
con rÓ, con nu«i ®−îc ph¸p luËt c«ng nhËn. 

9- VÒ tr×nh tù vµ quy tr×nh xem xÐt xö lý kû luËt 
- C«ng t¸c chuÈn bÞ vµ tr×nh tù häp héi ®ång 

kû luËt thùc hiÖn nh− quy ®Þnh t¹i §iÒu 15 vµ 
§iÒu 16 NghÞ ®Þnh sè 35/2005/N§-CP; 

- C«ng chøc cÊp x· vi ph¹m kû luËt ®−îc héi 
®ång kû luËt göi giÊy b¸o triÖu tËp tr−íc khi héi 
®ång kû luËt häp 7 ngµy lµm viÖc; 

- Tr−êng hîp c«ng chøc cÊp x· vi ph¹m kû luËt 
kh«ng chÞu lµm b¶n kiÓm ®iÓm vµ tù nhËn h×nh 
thøc kû luËt hoÆc kh«ng ®Õn dù kiÓm ®iÓm theo 
giÊy triÖu tËp cña c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ mµ 
kh«ng cã lý do chÝnh ®¸ng th× c¬ quan vÉn häp ®Ó 
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tiÕn hµnh kiÓm ®iÓm ng−êi vi ph¹m kû luËt vµ  
héi ®ång kû luËt vÉn tæ chøc häp ®Ó xem xÐt xö lý 
kû luËt; 

- §èi víi c«ng chøc cÊp x· tù ý bá viÖc ®· ®−îc 
c¬ quan göi giÊy gäi ba lÇn mµ kh«ng cã mÆt, héi 
®ång kû luËt vÉn häp xem xÐt kiÕn nghÞ h×nh thøc 
kû luËt theo quy ®Þnh; 

- Tr−êng hîp cã nhiÒu c«ng chøc cÊp x· trong 
cïng c¬ quan vi ph¹m kû luËt th× héi ®ång kû luËt 
cã thÓ xem xÐt xö lý trong cïng mét phiªn häp. 
Biªn b¶n cuéc häp ®−îc lËp theo tr×nh tù xem xÐt 
kû luËt ®èi víi tõng c«ng chøc cÊp x· vi ph¹m; 

- Khi c¬ quan häp kiÓm ®iÓm c«ng chøc cÊp x· 
vi ph¹m kû luËt, ph¶i ph©n tÝch, chØ râ vi ph¹m 
nh»m gi¸o dôc, gióp ®ì ng−êi vi ph¹m nhËn râ 
khuyÕt ®iÓm cña m×nh ®Ó kh¾c phôc söa ch÷a. 

ViÖc qu¶n lý hå s¬ kû luËt c«ng chøc cÊp x· 
thùc hiÖn nh− quy ®Þnh t¹i §iÒu 22 NghÞ ®Þnh  
sè 114/2003/N§-CP vµ §iÒu 18 NghÞ ®Þnh  
sè 35/2003/N§-CP. 

Tr−êng hîp c«ng chøc cÊp x· ®ang nghØ c«ng 
t¸c chê thñ tôc h−u trÝ hoÆc ®· thuyªn chuyÓn 
c«ng t¸c vÒ c¬ quan, tæ chøc kh¸c míi ph¸t hiÖn vi 
ph¹m kû luËt th× c¬ quan n¬i c«ng t¸c tr−íc ®ã 
tiÕn hµnh xem xÐt kû luËt theo quy ®Þnh hiÖn 
hµnh. Sau ®ã göi toµn bé hå s¬ vµ quyÕt ®Þnh kû 
luËt vÒ c¬ quan, tæ chøc ®ang qu¶n lý c«ng chøc 
cÊp x· ®ã ®Ó l−u vµo hå s¬ c«ng chøc vµ theo dâi 
qu¶n lý. 



 265

c¸c thµnh phÇn mêi tham gia dù häp héi ®ång kû 
luËt thùc hiÖn nh− quy ®Þnh t¹i §iÒu 12 vµ §iÒu 13 
NghÞ ®Þnh sè 35/2005/N§-CP. Ngoµi ra nÕu c«ng 
chøc cÊp x· vi ph¹m kû luËt trong nhiÖm kú tr−íc, 
nay nhiÖm kú míi thay ®æi ng−êi l·nh ®¹o th× héi 
®ång kû luËt c«ng chøc cÊp x· cã thÓ mêi ng−êi 
l·nh ®¹o nhiÖm kú tr−íc tham dù cuéc häp héi 
®ång kû luËt; 

- Ng−êi cã quan hÖ gia ®×nh víi c«ng chøc cÊp 
x· vi ph¹m kû luËt nãi t¹i kho¶n 4 §iÒu 11 cña 
NghÞ ®Þnh sè 35/2005/N§-CP kh«ng ®−îc tham gia 
thµnh viªn héi ®ång kû luËt bao gåm: Cha, mÑ ®Î; 
cha, mÑ nu«i cña vî hoÆc chång ®−îc ph¸p luËt 
c«ng nhËn; cha, mÑ vî (hoÆc chång); vî hoÆc chång 
cña ng−êi vi ph¹m; anh, chÞ, em ruét; anh, chÞ, em 
d©u (rÓ) ®−îc ph¸p luËt c«ng nhËn; con ®Î, con d©u, 
con rÓ, con nu«i ®−îc ph¸p luËt c«ng nhËn. 

9- VÒ tr×nh tù vµ quy tr×nh xem xÐt xö lý kû luËt 
- C«ng t¸c chuÈn bÞ vµ tr×nh tù häp héi ®ång 

kû luËt thùc hiÖn nh− quy ®Þnh t¹i §iÒu 15 vµ 
§iÒu 16 NghÞ ®Þnh sè 35/2005/N§-CP; 

- C«ng chøc cÊp x· vi ph¹m kû luËt ®−îc héi 
®ång kû luËt göi giÊy b¸o triÖu tËp tr−íc khi héi 
®ång kû luËt häp 7 ngµy lµm viÖc; 

- Tr−êng hîp c«ng chøc cÊp x· vi ph¹m kû luËt 
kh«ng chÞu lµm b¶n kiÓm ®iÓm vµ tù nhËn h×nh 
thøc kû luËt hoÆc kh«ng ®Õn dù kiÓm ®iÓm theo 
giÊy triÖu tËp cña c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ mµ 
kh«ng cã lý do chÝnh ®¸ng th× c¬ quan vÉn häp ®Ó 

 266

tiÕn hµnh kiÓm ®iÓm ng−êi vi ph¹m kû luËt vµ  
héi ®ång kû luËt vÉn tæ chøc häp ®Ó xem xÐt xö lý 
kû luËt; 

- §èi víi c«ng chøc cÊp x· tù ý bá viÖc ®· ®−îc 
c¬ quan göi giÊy gäi ba lÇn mµ kh«ng cã mÆt, héi 
®ång kû luËt vÉn häp xem xÐt kiÕn nghÞ h×nh thøc 
kû luËt theo quy ®Þnh; 

- Tr−êng hîp cã nhiÒu c«ng chøc cÊp x· trong 
cïng c¬ quan vi ph¹m kû luËt th× héi ®ång kû luËt 
cã thÓ xem xÐt xö lý trong cïng mét phiªn häp. 
Biªn b¶n cuéc häp ®−îc lËp theo tr×nh tù xem xÐt 
kû luËt ®èi víi tõng c«ng chøc cÊp x· vi ph¹m; 

- Khi c¬ quan häp kiÓm ®iÓm c«ng chøc cÊp x· 
vi ph¹m kû luËt, ph¶i ph©n tÝch, chØ râ vi ph¹m 
nh»m gi¸o dôc, gióp ®ì ng−êi vi ph¹m nhËn râ 
khuyÕt ®iÓm cña m×nh ®Ó kh¾c phôc söa ch÷a. 

ViÖc qu¶n lý hå s¬ kû luËt c«ng chøc cÊp x· 
thùc hiÖn nh− quy ®Þnh t¹i §iÒu 22 NghÞ ®Þnh  
sè 114/2003/N§-CP vµ §iÒu 18 NghÞ ®Þnh  
sè 35/2003/N§-CP. 

Tr−êng hîp c«ng chøc cÊp x· ®ang nghØ c«ng 
t¸c chê thñ tôc h−u trÝ hoÆc ®· thuyªn chuyÓn 
c«ng t¸c vÒ c¬ quan, tæ chøc kh¸c míi ph¸t hiÖn vi 
ph¹m kû luËt th× c¬ quan n¬i c«ng t¸c tr−íc ®ã 
tiÕn hµnh xem xÐt kû luËt theo quy ®Þnh hiÖn 
hµnh. Sau ®ã göi toµn bé hå s¬ vµ quyÕt ®Þnh kû 
luËt vÒ c¬ quan, tæ chøc ®ang qu¶n lý c«ng chøc 
cÊp x· ®ã ®Ó l−u vµo hå s¬ c«ng chøc vµ theo dâi 
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Tr−êng hîp sau khi thµnh lËp míi, s¸p nhËp, 
chia t¸ch x·, ph−êng, thÞ trÊn míi ph¸t hiÖn c«ng 
chøc cÊp x· vi ph¹m kû luËt trong thêi gian ë ®¬n 
vÞ hµnh chÝnh cò th× c¬ quan hiÖn ®ang cã thÈm 
quyÒn qu¶n lý c«ng chøc cÊp x· tiÕn hµnh xem 
xÐt xö lý kû luËt. Héi ®ång kû luËt khi häp cã thÓ 
mêi ®¹i diÖn l·nh ®¹o c¬ quan sö dông trùc tiÕp 
c«ng chøc cÊp x· tr−íc ®©y ®Õn cïng dù vµ ph¸t 
biÓu ý kiÕn. 

10- VÒ viÖc xem xÐt ¸p dông h×nh thøc kû luËt 
- ViÖc xem xÐt ¸p dông h×nh thøc kû luËt ®èi 

víi c«ng chøc cÊp x· vi ph¹m kû luËt thùc hiÖn 
theo quy ®Þnh t¹i §iÒu 20, §iÒu 21, §iÒu 22, 
§iÒu 25 NghÞ ®Þnh sè 35/2005/N§-CP vµ kho¶n 5 
(tõ ®iÓm 5.1 ®Õn 5.3 vµ tõ ®iÓm 5.5 ®Õn 5.11)  
môc II Th«ng t− sè 03/2006/TT-BNV ngµy 08-02-2006 
cña Bé Néi vô h−íng dÉn thùc hiÖn NghÞ ®Þnh sè 
35/2005/N§-CP; 

- C«ng chøc cÊp x· ®ang h−ëng hÖ sè l−¬ng ë 
bËc 1 cña ng¹ch c«ng chøc nÕu vi ph¹m kû luËt th× 
chØ ¸p dông mét trong c¸c h×nh thøc kû luËt: 
khiÓn tr¸ch, c¶nh c¸o, c¸ch chøc, buéc th«i viÖc. 

C«ng chøc cÊp x· vi ph¹m kû luËt, héi ®ång kû 
luËt ®· xem xÐt vµ kiÕn nghÞ h×nh thøc kû luËt 
nh−ng cÊp cã thÈm quyÒn ch−a ra quyÕt ®Þnh kû 
luËt mµ c¬ quan l¹i ph¸t hiÖn thªm c¸c t×nh tiÕt 
kh¸c liªn quan ®Õn vi ph¹m kû luËt hoÆc ph¸t 
hiÖn cã hµnh vi vi ph¹m kû luËt kh¸c th× c¬ quan 
cã thÈm quyÒn tr¶ hå s¬ ®Ó héi ®ång kû luËt xem 
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xÐt kiÕn nghÞ l¹i h×nh thøc kû luËt. Trong tr−êng 
hîp nµy, thêi hiÖu xem xÐt xö lý kû luËt ®−îc tÝnh 
tõ khi ph¸t hiÖn thªm c¸c t×nh tiÕt liªn quan ®Õn 
vi ph¹m kû luËt hoÆc ph¸t hiÖn cã hµnh vi vi 
ph¹m kû luËt kh¸c. 

11- VÒ thùc hiÖn c¸c quy ®Þnh liªn quan ®Õn 
c«ng chøc cÊp x· bÞ kû luËt 

- C«ng chøc cÊp x· vi ph¹m ph¸p luËt mµ bÞ 
ph¹t tï cho h−ëng ¸n treo, sau khi bÞ xö lý kû luËt 
(trõ tr−êng hîp kû luËt buéc th«i viÖc) ®−îc bè trÝ 
c«ng viÖc phï hîp víi yªu cÇu gi¸m s¸t, gi¸o dôc;  

- Tr−êng hîp c«ng chøc cÊp x· ®ang trong thêi 
gian thi hµnh h×nh ph¹t tï cho h−ëng ¸n treo, nÕu 
chuyÓn ®i n¬i kh¸c th× c¬ quan ®−îc giao gi¸m s¸t, 
gi¸o dôc cã tr¸ch nhiÖm th«ng b¸o ngay cho tßa ¸n 
lµm thñ tôc cÇn thiÕt giao cho c¬ quan n¬i ng−êi 
®−îc h−ëng ¸n treo chuyÓn ®Õn ®Ó tiÕp tôc gi¸m 
s¸t, gi¸o dôc; 

- C«ng chøc cÊp x· trong thêi gian thi hµnh 
h×nh ph¹t tï cho h−ëng ¸n treo (kÓ c¶ thêi gian 
thö th¸ch) th× kh«ng thùc hiÖn xem xÐt n©ng bËc 
l−¬ng vµ thêi gian nµy kh«ng ®−îc tÝnh vµo thêi 
gian ®Ó xÐt n©ng bËc l−¬ng. Riªng thêi gian thö 
th¸ch ®−îc tÝnh vµo thêi gian c«ng t¸c. 

C«ng chøc cÊp x· ®ang nghØ chÕ ®é chê lµm 
thñ tôc h−u trÝ mµ bÞ ph¸t hiÖn cã vi ph¹m ph¸p 
luËt trong thêi gian thi hµnh nhiÖm vô, c«ng vô 
tr−íc khi nghØ c«ng t¸c th× c¬ quan t¹m thêi dõng 
viÖc gi¶i quyÕt thñ tôc h−u trÝ cho ®Õn khi c¬ 
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quan cã thÈm quyÒn ®· kÕt thóc viÖc xem xÐt xö 
lý kû luËt. 

C¸c quy ®Þnh kh¸c liªn quan ®Õn c«ng chøc 
cÊp x· bÞ kû luËt buéc th«i viÖc thùc hiÖn nh− quy 
®Þnh t¹i §iÒu 28 NghÞ ®Þnh sè 35/2005/N§-CP. 

§èi víi c«ng chøc cÊp x· bÞ kû luËt h¹ bËc 
l−¬ng th× thùc hiÖn nh− sau: C«ng chøc cÊp x· 
®ang h−ëng bËc l−¬ng theo ng¹ch c«ng chøc nµo th× 
h¹ xuèng bËc thÊp h¬n liÒn kÒ cña ng¹ch ®ã. Thêi 
gian xÐt n©ng l−¬ng lÇn sau tÝnh tõ thêi ®iÓm gi÷ 
møc l−¬ng h−ëng tr−íc khi vi ph¹m kû luËt. 

C«ng chøc cÊp x· bÞ kû luËt h¹ bËc l−¬ng 
kh«ng bÞ kÐo dµi thêi h¹n n©ng bËc l−¬ng thªm 1 
n¨m (12 th¸ng) nh−ng trong thêi gian ch−a chÊm 
døt hiÖu lùc cña quyÕt ®Þnh kû luËt th× ch−a gi¶i 
quyÕt n©ng bËc l−¬ng theo th©m niªn. Sau khi 
chÊm døt hiÖu lùc cña quyÕt ®Þnh kû luËt míi xem 
xÐt n©ng bËc l−¬ng theo th©m niªn. 

ViÖc chÊm døt hiÖu lùc cña quyÕt ®Þnh kû luËt 
®èi víi c«ng chøc cÊp x· thùc hiÖn nh− quy ®Þnh 
t¹i §iÒu 26 NghÞ ®Þnh sè 35/2005/N§-CP, cÊp cã 
thÈm quyÒn ban hµnh quyÕt ®Þnh kû luËt kh«ng 
ph¶i ra quyÕt ®Þnh chÊm døt hiÖu lùc cña quyÕt 
®Þnh kû luËt. 

Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè trùc thuéc 
trung −¬ng c¨n cø vµo thÈm quyÒn xö lý kû luËt 
c«ng chøc cÊp x· quy ®Þnh t¹i §iÒu 19 NghÞ ®Þnh 
sè 114/2003/N§-CP ®Ó quy ®Þnh cô thÓ viÖc ph©n 
cÊp thÈm quyÒn xö lý kû luËt c«ng chøc cÊp x·; 
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quy ®Þnh thµnh phÇn vµ quy chÕ ho¹t ®éng cô thÓ 
cña héi ®ång kû luËt ®ång thêi chØ ®¹o tæ chøc tËp 
huÊn vµ trang bÞ c¸c v¨n b¶n cã liªn quan ®Õn 
thùc hiÖn xö lý kû luËt c«ng chøc cÊp x· cho ng−êi 
®øng ®Çu uû ban nh©n d©n cÊp x·; tæ chøc kiÓm 
tra viÖc xö lý kû luËt c«ng chøc cÊp x·. 

C¸n bé chuyªn tr¸ch cÊp x· gi÷ c¸c chøc danh 
bÇu cö nh− chñ tÞch, phã chñ tÞch héi ®ång nh©n 
d©n hoÆc uû ban nh©n d©n nÕu vi ph¹m kû luËt, vi 
ph¹m ph¸p luËt thuéc c¸c tr−êng hîp nªu t¹i môc 2 
phÇn I cña th«ng t− nµy th× cÊp cã thÈm quyÒn 
c¨n cø vµo LuËt tæ chøc héi ®ång nh©n d©n vµ uû 
ban nh©n d©n ®Ó xem xÐt xö lý kû luËt. 

C¸n bé chuyªn tr¸ch cÊp x· lµ bÝ th−, phã bÝ 
th− ®¶ng ñy x·, ng−êi ®øng ®Çu tæ chøc chÝnh trÞ - 
x· héi ë cÊp x· nÕu vi ph¹m kû luËt, vi ph¹m ph¸p 
luËt thuéc c¸c tr−êng hîp nªu t¹i môc 2 cña th«ng 
t− nµy th× cÊp cã thÈm quyÒn xem xÐt, xö lý kû 
luËt theo quy ®Þnh cña ®iÒu lÖ tæ chøc chÝnh trÞ, tæ 
chøc chÝnh trÞ - x· héi. 

III- §µO T¹O, BåI D¦ìNG C¸N Bé X· 

1. §µo t¹o, båi d−ìng chñ tÞch héi ®ång 
nh©n d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· 

1- Môc tiªu: Trang bÞ nh÷ng kiÕn thøc cÇn 
thiÕt vÒ qu¶n lý nhµ n−íc, ph−¬ng ph¸p vµ kü 
n¨ng qu¶n lý, ®iÒu hµnh nh»m n©ng cao n¨ng lùc 
cña chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû ban 
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quan cã thÈm quyÒn ®· kÕt thóc viÖc xem xÐt xö 
lý kû luËt. 
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nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn trong viÖc tæ chøc 
thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô, quyÒn h¹n vµ tr¸ch 
nhiÖm ®−îc giao trong qu¸ tr×nh x©y dùng nÒn 
hµnh chÝnh chuyªn nghiÖp, hiÖn ®¹i ®¸p øng yªu 
cÇu c¶i c¸ch hµnh chÝnh, x©y dùng nhµ n−íc ph¸p 
quyÒn x· héi chñ nghÜa cña nh©n d©n, do nh©n 
d©n vµ v× nh©n d©n. 

2- VÒ ch−¬ng tr×nh ®µo t¹o, båi d−ìng: X©y 

dùng vµ hoµn thiÖn ch−¬ng tr×nh, néi dung ®µo 

t¹o, båi d−ìng chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ 

tÞch uû ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn theo 

h−íng n©ng cao kiÕn thøc, kü n¨ng qu¶n lý hµnh 

chÝnh cña chÝnh quyÒn x·, ph−êng, thÞ trÊn; chó 

träng c¸c kü n¨ng vµ ph−¬ng ph¸p xö lý, gi¶i 

quyÕt c¸c t×nh huèng trong qu¶n lý, ®iÒu hµnh cña 

chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû ban nh©n 

d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn. Cã ch−¬ng tr×nh riªng 

cho tõng ®èi t−îng, gåm: 

- Ch−¬ng tr×nh ®µo t¹o, båi d−ìng chñ tÞch héi 

®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n ph−êng, 

thÞ trÊn;  

- Ch−¬ng tr×nh ®µo t¹o, båi d−ìng chñ tÞch héi 

®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· vïng 

®ång b»ng;  

- Ch−¬ng tr×nh ®µo t¹o, båi d−ìng chñ tÞch héi 

®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· ë 

vïng trung du, miÒn nói, vïng cã ®ång bµo d©n 

téc thiÓu sè sinh sèng. 
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3- VÒ néi dung ®µo t¹o, båi d−ìng: néi dung 
®µo t¹o, båi d−ìng gåm ba phÇn: 

- Nh÷ng kiÕn thøc c¬ b¶n vÒ nhµ n−íc, ph¸p 
luËt vµ ®¹o ®øc c¸n bé, c«ng chøc;  

- Qu¶n lý nhµ n−íc trªn c¸c lÜnh vùc thuéc 
ph¹m vi, thÈm quyÒn cña uû ban nh©n d©n vµ héi 
®ång nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn. NhiÖm vô, 
quyÒn h¹n cña chñ tÞch uû ban nh©n d©n, chñ tÞch 
héi ®ång nh©n d©n trªn c¸c lÜnh vùc; 

- C¸c kü n¨ng vµ ph−¬ng ph¸p qu¶n lý, ®iÒu 
hµnh cña chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû 
ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn. KiÕn thøc tin 
häc. TiÕng d©n téc (®èi víi c¸c x· cã ®ång bµo d©n 
téc thiÓu sè sinh sèng). 

4- VÒ ph−¬ng ph¸p ®µo t¹o, båi d−ìng: ¸p dông 
ph−¬ng ph¸p ®µo t¹o, båi d−ìng míi nh»m ph¸t 
huy tÝnh chñ ®éng tÝch cùc cña ng−êi häc, kÕt hîp 
gi÷a gi¶ng trªn líp víi viÖc t¨ng c−êng to¹ ®µm, 
trao ®æi gi÷a c¸c häc viªn, lµm bµi tËp, xö lý, gi¶i 
quyÕt t×nh huèng vµ thùc hµnh, kh¶o s¸t thùc tiÔn. 

5- VÒ h×nh thøc ®µo t¹o, båi d−ìng: §µo t¹o tËp 
trung (cã cÊp chøng chØ sau khi kÕt thóc kho¸ häc). 

6- VÒ thêi gian ®µo t¹o, båi d−ìng 
- §èi víi c¸c ®èi t−îng ®· ®−îc ®µo t¹o tr×nh 

®é ®¹i häc vµ trung cÊp hµnh chÝnh, thêi gian ®µo 
t¹o, båi d−ìng lµ 2 th¸ng; 

- §èi víi c¸c ®èi t−îng ch−a qua ®µo t¹o, båi 
d−ìng qu¶n lý hµnh chÝnh nhµ n−íc, thêi gian ®µo 
t¹o, båi d−ìng lµ 3 th¸ng.  
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Kinh phÝ x©y dùng ch−¬ng tr×nh, biªn so¹n tµi 
liÖu, tËp huÊn gi¸o viªn vµ më líp ®µo t¹o, båi 
d−ìng chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû 
ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn ®−îc sö dông 
tõ ng©n s¸ch trung −¬ng vµ ng©n s¸ch ®Þa ph−¬ng 
theo quy ®Þnh cña LuËt ng©n s¸ch. 

Uû ban nh©n d©n c¸c tØnh, thµnh phè trùc 
thuéc trung −¬ng x©y dùng kÕ ho¹ch h»ng n¨m vµ 
tæ chøc thùc hiÖn kÕ ho¹ch ®µo t¹o, båi d−ìng chñ 
tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n 
x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

Ngµy 08-8-2006, Bé Néi vô ban hµnh Th«ng t− 
sè 06/2006/TT-BNV h−íng dÉn uû ban nh©n d©n c¸c 
tØnh, thµnh phè trùc thuéc trung −¬ng x©y dùng kÕ 
ho¹ch ®µo t¹o båi d−ìng chñ tÞch héi ®ång nh©n 
d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· cña ®Þa 
ph−¬ng (göi Bé Néi vô) vµ tæ chøc triÓn khai thùc 
hiÖn. Néi dung x©y dùng kÕ ho¹ch nh− sau: 

§¸nh gi¸ thùc tr¹ng vµ nhu cÇu ®µo t¹o, båi 
d−ìng chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû 
ban nh©n d©n cÊp x· giai ®o¹n 2006-2010, ®Ó lªn 
kÕ ho¹ch më líp cô thÓ: 

§èi víi c¸c tØnh ®ång b»ng vµ c¸c thµnh phè 
trùc thuéc trung −¬ng x©y dùng kÕ ho¹ch më líp 
®µo t¹o båi d−ìng chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ 
tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· ch−a ®µo t¹o trung 
cÊp, ®¹i häc hµnh chÝnh (häc 3 th¸ng) vµ ®· qua 
®µo t¹o trung cÊp, ®¹i häc hµnh chÝnh (häc 2 
th¸ng) theo hai ch−¬ng tr×nh: 
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- Ch−¬ng tr×nh ®µo t¹o, båi d−ìng chñ tÞch héi 
®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n ph−êng, 
thÞ trÊn; 

- Ch−¬ng tr×nh ®µo t¹o, båi d−ìng chñ tÞch héi 
®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· vïng 
®ång b»ng. 

§èi víi nh÷ng tØnh trung du, miÒn nói vïng cã 
®ång bµo d©n téc thiÓu sè sinh sèng, x©y dùng kÕ 
ho¹ch më líp ®µo t¹o båi d−ìng chñ tÞch héi ®ång 
nh©n d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· ch−a 
®µo t¹o trung cÊp, ®¹i häc hµnh chÝnh (häc 3 
th¸ng) vµ ®· qua ®µo t¹o trung cÊp, ®¹i häc hµnh 
chÝnh (häc 2 th¸ng) theo hai ch−¬ng tr×nh: 

- Ch−¬ng tr×nh ®µo t¹o, båi d−ìng chñ tÞch héi 
®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n ph−êng, 
thÞ trÊn; 

- Ch−¬ng tr×nh ®µo t¹o, båi d−ìng chñ tÞch héi 
®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· ë 
vïng trung du, miÒn nói vïng cã ®ång bµo d©n téc 
thiÓu sè sinh sèng. 

- Néi dung ®µo t¹o, båi d−ìng: C¸c ®Þa ph−¬ng 
tæ chøc ®µo t¹o båi d−ìng theo ch−¬ng tr×nh, tµi 
liÖu do Häc viÖn Hµnh chÝnh quèc gia biªn so¹n 
gåm ba lo¹i ch−¬ng tr×nh, mçi lo¹i ch−¬ng tr×nh cã 
ch−¬ng tr×nh riªng cho chñ tÞch héi ®ång nh©n 
d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· ch−a qua 
®µo t¹o trung cÊp, ®¹i häc hµnh chÝnh (häc 3 
th¸ng) vµ ®· qua ®µo t¹o trung cÊp, ®¹i häc hµnh 
chÝnh (häc 2 th¸ng) ®−îc Bé Néi vô phª duyÖt ban 
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Kinh phÝ x©y dùng ch−¬ng tr×nh, biªn so¹n tµi 
liÖu, tËp huÊn gi¸o viªn vµ më líp ®µo t¹o, båi 
d−ìng chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû 
ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn ®−îc sö dông 
tõ ng©n s¸ch trung −¬ng vµ ng©n s¸ch ®Þa ph−¬ng 
theo quy ®Þnh cña LuËt ng©n s¸ch. 

Uû ban nh©n d©n c¸c tØnh, thµnh phè trùc 
thuéc trung −¬ng x©y dùng kÕ ho¹ch h»ng n¨m vµ 
tæ chøc thùc hiÖn kÕ ho¹ch ®µo t¹o, båi d−ìng chñ 
tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n 
x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

Ngµy 08-8-2006, Bé Néi vô ban hµnh Th«ng t− 
sè 06/2006/TT-BNV h−íng dÉn uû ban nh©n d©n c¸c 
tØnh, thµnh phè trùc thuéc trung −¬ng x©y dùng kÕ 
ho¹ch ®µo t¹o båi d−ìng chñ tÞch héi ®ång nh©n 
d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· cña ®Þa 
ph−¬ng (göi Bé Néi vô) vµ tæ chøc triÓn khai thùc 
hiÖn. Néi dung x©y dùng kÕ ho¹ch nh− sau: 

§¸nh gi¸ thùc tr¹ng vµ nhu cÇu ®µo t¹o, båi 
d−ìng chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû 
ban nh©n d©n cÊp x· giai ®o¹n 2006-2010, ®Ó lªn 
kÕ ho¹ch më líp cô thÓ: 

§èi víi c¸c tØnh ®ång b»ng vµ c¸c thµnh phè 
trùc thuéc trung −¬ng x©y dùng kÕ ho¹ch më líp 
®µo t¹o båi d−ìng chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ 
tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· ch−a ®µo t¹o trung 
cÊp, ®¹i häc hµnh chÝnh (häc 3 th¸ng) vµ ®· qua 
®µo t¹o trung cÊp, ®¹i häc hµnh chÝnh (häc 2 
th¸ng) theo hai ch−¬ng tr×nh: 
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- Ch−¬ng tr×nh ®µo t¹o, båi d−ìng chñ tÞch héi 
®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n ph−êng, 
thÞ trÊn; 

- Ch−¬ng tr×nh ®µo t¹o, båi d−ìng chñ tÞch héi 
®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· vïng 
®ång b»ng. 

§èi víi nh÷ng tØnh trung du, miÒn nói vïng cã 
®ång bµo d©n téc thiÓu sè sinh sèng, x©y dùng kÕ 
ho¹ch më líp ®µo t¹o båi d−ìng chñ tÞch héi ®ång 
nh©n d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· ch−a 
®µo t¹o trung cÊp, ®¹i häc hµnh chÝnh (häc 3 
th¸ng) vµ ®· qua ®µo t¹o trung cÊp, ®¹i häc hµnh 
chÝnh (häc 2 th¸ng) theo hai ch−¬ng tr×nh: 

- Ch−¬ng tr×nh ®µo t¹o, båi d−ìng chñ tÞch héi 
®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n ph−êng, 
thÞ trÊn; 

- Ch−¬ng tr×nh ®µo t¹o, båi d−ìng chñ tÞch héi 
®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· ë 
vïng trung du, miÒn nói vïng cã ®ång bµo d©n téc 
thiÓu sè sinh sèng. 

- Néi dung ®µo t¹o, båi d−ìng: C¸c ®Þa ph−¬ng 
tæ chøc ®µo t¹o båi d−ìng theo ch−¬ng tr×nh, tµi 
liÖu do Häc viÖn Hµnh chÝnh quèc gia biªn so¹n 
gåm ba lo¹i ch−¬ng tr×nh, mçi lo¹i ch−¬ng tr×nh cã 
ch−¬ng tr×nh riªng cho chñ tÞch héi ®ång nh©n 
d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· ch−a qua 
®µo t¹o trung cÊp, ®¹i häc hµnh chÝnh (häc 3 
th¸ng) vµ ®· qua ®µo t¹o trung cÊp, ®¹i häc hµnh 
chÝnh (häc 2 th¸ng) ®−îc Bé Néi vô phª duyÖt ban 
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hµnh; trong ®ã dµnh 20% quü thêi gian ®Ó c¸c ®Þa 
ph−¬ng bæ sung phÇn thùc tiÔn ho¹t ®éng qu¶n lý 
cña chÝnh quyÒn c¬ së. 

- §Þa ®iÓm ®µo t¹o båi d−ìng: C¨n cø vµo ®Æc 
®iÓm ®Þa h×nh, giao th«ng cña ®Þa ph−¬ng m×nh, 
uû ban nh©n d©n c¸c tØnh, thµnh phè trùc thuéc 
trung −¬ng lùa chän ®Þa ®iÓm ®Ó tæ chøc c¸c líp 
theo c¸c khu vùc sao cho thuËn tiÖn viÖc ®i l¹i, ¨n 
ë, sinh ho¹t cña chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ 
tÞch uû ban nh©n d©n c¸c x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

§èi víi c¸c tØnh vïng ®ång b»ng cã sè l−îng 
chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû ban nh©n 
d©n cña c¸c x· trung du miÒn nói vµ c¸c tØnh 
miÒn nói cã sè l−îng chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, 
chñ tÞch uû ban nh©n d©n c¸c ph−êng, thÞ trÊn 
qu¸ Ýt kh«ng ®ñ ®Ó më líp, th× cã thÓ liªn hÖ víi 
c¸c tØnh liÒn kÒ ®Ó phèi hîp më líp theo côm tØnh, 
hoÆc b¸o c¸o vÒ Bé Néi vô ®Ó cã kÕ ho¹ch triÓn 
khai tæ chøc më líp. 

- §éi ngò gi¸o viªn: §Ó c¸c khãa ®µo t¹o båi 
d−ìng chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû 
ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn ®¹t kÕt qu¶ tèt, 
trªn c¬ së kÕ ho¹ch më líp, uû ban nh©n d©n c¸c 
tØnh, thµnh phè trùc thuéc trung −¬ng lùa chän cö 
®ñ sè l−îng gi¶ng viªn tham dù c¸c líp tËp huÊn 
theo c¸c ch−¬ng tr×nh do Häc viÖn Hµnh chÝnh 
quèc gia tæ chøc. 

- Kinh phÝ thùc hiÖn: Tõ n¨m 2007 trë ®i c¸c 
tØnh, thµnh phè trùc thuéc trung −¬ng tËp trung 
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−u tiªn kinh phÝ ®µo t¹o cho c¸c líp ®µo t¹o, båi 
d−ìng chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû 
ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn; ngoµi kinh phÝ 
theo chØ tiªu ®µo t¹o, båi d−ìng ®−îc trung −¬ng 
ph©n bæ, c©n ®èi thªm nguån ng©n s¸ch cña ®Þa 
ph−¬ng theo quy ®Þnh cña LuËt ng©n s¸ch. 

VÒ tæ chøc thùc hiÖn: uû ban nh©n d©n c¸c 
tØnh, thµnh phè trùc thuéc trung −¬ng c¨n cø 
QuyÕt ®Þnh sè 31/2006/Q§-TTg ngµy 06-02-2006 
cña Thñ t−íng ChÝnh phñ vµ th«ng t− nµy, chØ 
®¹o së néi vô lµm ®Çu mèi phèi hîp víi c¸c c¬ 
quan h÷u quan x©y dùng vµ tæ chøc thùc hiÖn kÕ 
ho¹ch ®µo t¹o, båi d−ìng Chñ tÞch héi ®ång nh©n 
d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· cña ®Þa 
ph−¬ng m×nh; kiÓm tra, ®¸nh gi¸ viÖc thùc hiÖn 
kÕ ho¹ch, kÞp thêi bæ sung, ®iÒu chØnh kÕ ho¹ch 
cho s¸t víi t×nh h×nh thùc tÕ, yªu cÇu, nhiÖm vô 
cña ®Þa ph−¬ng. 

ViÖc x©y dùng vµ triÓn khai thùc hiÖn kÕ 
ho¹ch ®µo t¹o, båi d−ìng chñ tÞch héi ®ång nh©n 
d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x·, c¸c ®Þa 
ph−¬ng c¨n cø vµo ®Æc ®iÓm cña tõng lo¹i h×nh 
®¬n vÞ hµnh chÝnh c¬ së (®« thÞ, ®ång b»ng, trung 
du miÒn nói) ®Ó ph©n lo¹i ®èi t−îng ®−îc ®µo t¹o 
båi d−ìng theo tõng lo¹i ch−¬ng tr×nh 2 th¸ng 
hoÆc 3 th¸ng. 

H»ng n¨m, uû ban nh©n d©n c¸c tØnh, thµnh 
phè trùc thuéc trung −¬ng göi b¸o c¸o vÒ Bé Néi 
vô tr−íc ngµy 15-12 ®Ó tæng hîp, b¸o c¸o Thñ 
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hµnh; trong ®ã dµnh 20% quü thêi gian ®Ó c¸c ®Þa 
ph−¬ng bæ sung phÇn thùc tiÔn ho¹t ®éng qu¶n lý 
cña chÝnh quyÒn c¬ së. 

- §Þa ®iÓm ®µo t¹o båi d−ìng: C¨n cø vµo ®Æc 
®iÓm ®Þa h×nh, giao th«ng cña ®Þa ph−¬ng m×nh, 
uû ban nh©n d©n c¸c tØnh, thµnh phè trùc thuéc 
trung −¬ng lùa chän ®Þa ®iÓm ®Ó tæ chøc c¸c líp 
theo c¸c khu vùc sao cho thuËn tiÖn viÖc ®i l¹i, ¨n 
ë, sinh ho¹t cña chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ 
tÞch uû ban nh©n d©n c¸c x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

§èi víi c¸c tØnh vïng ®ång b»ng cã sè l−îng 
chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû ban nh©n 
d©n cña c¸c x· trung du miÒn nói vµ c¸c tØnh 
miÒn nói cã sè l−îng chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, 
chñ tÞch uû ban nh©n d©n c¸c ph−êng, thÞ trÊn 
qu¸ Ýt kh«ng ®ñ ®Ó më líp, th× cã thÓ liªn hÖ víi 
c¸c tØnh liÒn kÒ ®Ó phèi hîp më líp theo côm tØnh, 
hoÆc b¸o c¸o vÒ Bé Néi vô ®Ó cã kÕ ho¹ch triÓn 
khai tæ chøc më líp. 

- §éi ngò gi¸o viªn: §Ó c¸c khãa ®µo t¹o båi 
d−ìng chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû 
ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn ®¹t kÕt qu¶ tèt, 
trªn c¬ së kÕ ho¹ch më líp, uû ban nh©n d©n c¸c 
tØnh, thµnh phè trùc thuéc trung −¬ng lùa chän cö 
®ñ sè l−îng gi¶ng viªn tham dù c¸c líp tËp huÊn 
theo c¸c ch−¬ng tr×nh do Häc viÖn Hµnh chÝnh 
quèc gia tæ chøc. 

- Kinh phÝ thùc hiÖn: Tõ n¨m 2007 trë ®i c¸c 
tØnh, thµnh phè trùc thuéc trung −¬ng tËp trung 
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−u tiªn kinh phÝ ®µo t¹o cho c¸c líp ®µo t¹o, båi 
d−ìng chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, chñ tÞch uû 
ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn; ngoµi kinh phÝ 
theo chØ tiªu ®µo t¹o, båi d−ìng ®−îc trung −¬ng 
ph©n bæ, c©n ®èi thªm nguån ng©n s¸ch cña ®Þa 
ph−¬ng theo quy ®Þnh cña LuËt ng©n s¸ch. 

VÒ tæ chøc thùc hiÖn: uû ban nh©n d©n c¸c 
tØnh, thµnh phè trùc thuéc trung −¬ng c¨n cø 
QuyÕt ®Þnh sè 31/2006/Q§-TTg ngµy 06-02-2006 
cña Thñ t−íng ChÝnh phñ vµ th«ng t− nµy, chØ 
®¹o së néi vô lµm ®Çu mèi phèi hîp víi c¸c c¬ 
quan h÷u quan x©y dùng vµ tæ chøc thùc hiÖn kÕ 
ho¹ch ®µo t¹o, båi d−ìng Chñ tÞch héi ®ång nh©n 
d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· cña ®Þa 
ph−¬ng m×nh; kiÓm tra, ®¸nh gi¸ viÖc thùc hiÖn 
kÕ ho¹ch, kÞp thêi bæ sung, ®iÒu chØnh kÕ ho¹ch 
cho s¸t víi t×nh h×nh thùc tÕ, yªu cÇu, nhiÖm vô 
cña ®Þa ph−¬ng. 

ViÖc x©y dùng vµ triÓn khai thùc hiÖn kÕ 
ho¹ch ®µo t¹o, båi d−ìng chñ tÞch héi ®ång nh©n 
d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x·, c¸c ®Þa 
ph−¬ng c¨n cø vµo ®Æc ®iÓm cña tõng lo¹i h×nh 
®¬n vÞ hµnh chÝnh c¬ së (®« thÞ, ®ång b»ng, trung 
du miÒn nói) ®Ó ph©n lo¹i ®èi t−îng ®−îc ®µo t¹o 
båi d−ìng theo tõng lo¹i ch−¬ng tr×nh 2 th¸ng 
hoÆc 3 th¸ng. 

H»ng n¨m, uû ban nh©n d©n c¸c tØnh, thµnh 
phè trùc thuéc trung −¬ng göi b¸o c¸o vÒ Bé Néi 
vô tr−íc ngµy 15-12 ®Ó tæng hîp, b¸o c¸o Thñ 
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t−íng ChÝnh phñ tiÕn ®é, kÕt qu¶ thùc hiÖn c«ng 
t¸c ®µo t¹o, båi d−ìng chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, 
chØ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x·. 

2. §µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc 
x·, ph−êng, thÞ trÊn ®Õn n¨m 2010 

Ngµy 07-01-2004, Thñ t−íng ChÝnh phñ cã 
QuyÕt ®Þnh sè 03/2004/Q§-TTg phª duyÖt ®Þnh 
h−íng quy ho¹ch ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng 
chøc x·, ph−êng, thÞ trÊn ®Õn n¨m 2010 víi nh÷ng 
néi dung chñ yÕu sau: 

1- Môc tiªu chung ®Õn n¨m 2010: X©y dùng, 
chuÈn hãa vµ tõng b−íc trÎ hãa ®éi ngò c¸n bé, 
c«ng chøc cÊp x·, ®Æc biÖt lµ c¸n bé chñ chèt, cã 
b¶n lÜnh chÝnh trÞ v÷ng vµng, cã phÈm chÊt vµ 
n¨ng lùc, b¶o ®¶m ®ñ vÒ sè l−îng, tiªu chuÈn, 
®ång bé vÒ c¬ cÊu, tr×nh ®é, tÝnh kÕ thõa gi÷a c¸c 
thÕ hÖ nh»m ®æi míi vµ n©ng cao chÊt l−îng hÖ 
thèng chÝnh trÞ ë c¬ së x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

2- Môc tiªu cô thÓ: §µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, 
c«ng chøc cÊp x· theo tiªu chuÈn chøc danh, 
trang bÞ, bæ sung nh÷ng kiÕn thøc vÒ chuyªn 
m«n, nghiÖp vô vµ kü n¨ng qu¶n lý, ®iÒu hµnh, 
t¹o ®iÒu kiÖn cho c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· hoµn 
thµnh tèt nhiÖm vô ®−îc giao. §Õn hÕt n¨m 2005, 
phÊn ®Êu ®¹t: 

- 70 - 80% c¸n bé chuyªn tr¸ch gi÷ chøc vô 
qua bÇu cö ®−îc ®µo t¹o, båi d−ìng ®¹t tiªu chuÈn 
quy ®Þnh vÒ tr×nh ®é lý luËn chÝnh trÞ, qu¶n lý 
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hµnh chÝnh nhµ n−íc, chuyªn m«n nghiÖp vô vµ 
kü n¨ng qu¶n lý ®iÒu hµnh; 

- 80% c«ng chøc cÊp x· ë vïng ®ång b»ng  

vµ ®« thÞ ®¹t tr×nh ®é chuyªn m«n tõ trung cÊp 

trë lªn; 

- 100% c¸n bé chñ chèt vµ c¸c chøc danh 

chuyªn m«n ë c¸c x· miÒn nói, vïng s©u, vïng xa, 

vïng d©n téc thiÓu sè, h¶i ®¶o ®−îc ®µo t¹o, båi 

d−ìng kiÕn thøc vÒ qu¶n lý hµnh chÝnh nhµ n−íc 

vµ chuyªn m«n, nghiÖp vô ®¹t tr×nh ®é s¬ cÊp; lùa 

chän ®Ó quy ho¹ch ®µo t¹o tr×nh ®é trung cÊp cho 

25% ®éi ngò c¸n bé, c«ng chøc nµy.  

Tõ n¨m 2006 ®Õn n¨m 2010, trªn c¬ së kÕt 

qu¶ ®¹t ®−îc vµ kinh nghiÖm cña giai ®o¹n nµy, 

phÊn ®Êu n©ng tr×nh ®é c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 

gi÷ c¸c chøc danh ®−îc ®µo t¹o ®¹t tr×nh ®é trung 

cÊp trë lªn; ®¹t môc tiªu trÎ ho¸ ®éi ngò c¸n bé, 

c«ng chøc cÊp x·, ®Æc biÖt lµ c¸n bé chñ chèt; b¶o 

®¶m ®ñ vÒ sè l−îng, tiªu chuÈn, ®ång bé vÒ c¬ cÊu. 

3- Yªu cÇu: Tõng b−íc ®¸p øng yªu cÇu ph¸t 

triÓn kinh tÕ - x· héi, quèc phßng vµ an ninh, ®¸p 

øng yªu cÇu nhiÖm vô qu¶n lý, ®iÒu hµnh cña 

chÝnh quyÒn cÊp x·. B¶o ®¶m tÝnh kh¶ thi. B¶o 

®¶m tÝnh ®ång bé vµ tÝnh kÕ thõa trong ®éi ngò 

c¸n bé, c«ng chøc cÊp x·. B¶o ®¶m tõng b−íc 

chuÈn hãa vµ trÎ hãa ®éi ngò c¸n bé, c«ng chøc 

cÊp x·, n©ng cao chÊt l−îng ®éi ngò c¸n bé, c«ng 

chøc trong hÖ thèng chÝnh trÞ ë c¬ së.  
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t−íng ChÝnh phñ tiÕn ®é, kÕt qu¶ thùc hiÖn c«ng 
t¸c ®µo t¹o, båi d−ìng chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, 
chØ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x·. 

2. §µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc 
x·, ph−êng, thÞ trÊn ®Õn n¨m 2010 

Ngµy 07-01-2004, Thñ t−íng ChÝnh phñ cã 
QuyÕt ®Þnh sè 03/2004/Q§-TTg phª duyÖt ®Þnh 
h−íng quy ho¹ch ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng 
chøc x·, ph−êng, thÞ trÊn ®Õn n¨m 2010 víi nh÷ng 
néi dung chñ yÕu sau: 

1- Môc tiªu chung ®Õn n¨m 2010: X©y dùng, 
chuÈn hãa vµ tõng b−íc trÎ hãa ®éi ngò c¸n bé, 
c«ng chøc cÊp x·, ®Æc biÖt lµ c¸n bé chñ chèt, cã 
b¶n lÜnh chÝnh trÞ v÷ng vµng, cã phÈm chÊt vµ 
n¨ng lùc, b¶o ®¶m ®ñ vÒ sè l−îng, tiªu chuÈn, 
®ång bé vÒ c¬ cÊu, tr×nh ®é, tÝnh kÕ thõa gi÷a c¸c 
thÕ hÖ nh»m ®æi míi vµ n©ng cao chÊt l−îng hÖ 
thèng chÝnh trÞ ë c¬ së x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

2- Môc tiªu cô thÓ: §µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, 
c«ng chøc cÊp x· theo tiªu chuÈn chøc danh, 
trang bÞ, bæ sung nh÷ng kiÕn thøc vÒ chuyªn 
m«n, nghiÖp vô vµ kü n¨ng qu¶n lý, ®iÒu hµnh, 
t¹o ®iÒu kiÖn cho c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· hoµn 
thµnh tèt nhiÖm vô ®−îc giao. §Õn hÕt n¨m 2005, 
phÊn ®Êu ®¹t: 

- 70 - 80% c¸n bé chuyªn tr¸ch gi÷ chøc vô 
qua bÇu cö ®−îc ®µo t¹o, båi d−ìng ®¹t tiªu chuÈn 
quy ®Þnh vÒ tr×nh ®é lý luËn chÝnh trÞ, qu¶n lý 

 278

hµnh chÝnh nhµ n−íc, chuyªn m«n nghiÖp vô vµ 
kü n¨ng qu¶n lý ®iÒu hµnh; 

- 80% c«ng chøc cÊp x· ë vïng ®ång b»ng  

vµ ®« thÞ ®¹t tr×nh ®é chuyªn m«n tõ trung cÊp 

trë lªn; 

- 100% c¸n bé chñ chèt vµ c¸c chøc danh 

chuyªn m«n ë c¸c x· miÒn nói, vïng s©u, vïng xa, 

vïng d©n téc thiÓu sè, h¶i ®¶o ®−îc ®µo t¹o, båi 

d−ìng kiÕn thøc vÒ qu¶n lý hµnh chÝnh nhµ n−íc 

vµ chuyªn m«n, nghiÖp vô ®¹t tr×nh ®é s¬ cÊp; lùa 

chän ®Ó quy ho¹ch ®µo t¹o tr×nh ®é trung cÊp cho 

25% ®éi ngò c¸n bé, c«ng chøc nµy.  

Tõ n¨m 2006 ®Õn n¨m 2010, trªn c¬ së kÕt 

qu¶ ®¹t ®−îc vµ kinh nghiÖm cña giai ®o¹n nµy, 

phÊn ®Êu n©ng tr×nh ®é c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 

gi÷ c¸c chøc danh ®−îc ®µo t¹o ®¹t tr×nh ®é trung 

cÊp trë lªn; ®¹t môc tiªu trÎ ho¸ ®éi ngò c¸n bé, 

c«ng chøc cÊp x·, ®Æc biÖt lµ c¸n bé chñ chèt; b¶o 

®¶m ®ñ vÒ sè l−îng, tiªu chuÈn, ®ång bé vÒ c¬ cÊu. 

3- Yªu cÇu: Tõng b−íc ®¸p øng yªu cÇu ph¸t 

triÓn kinh tÕ - x· héi, quèc phßng vµ an ninh, ®¸p 

øng yªu cÇu nhiÖm vô qu¶n lý, ®iÒu hµnh cña 

chÝnh quyÒn cÊp x·. B¶o ®¶m tÝnh kh¶ thi. B¶o 

®¶m tÝnh ®ång bé vµ tÝnh kÕ thõa trong ®éi ngò 

c¸n bé, c«ng chøc cÊp x·. B¶o ®¶m tõng b−íc 

chuÈn hãa vµ trÎ hãa ®éi ngò c¸n bé, c«ng chøc 

cÊp x·, n©ng cao chÊt l−îng ®éi ngò c¸n bé, c«ng 

chøc trong hÖ thèng chÝnh trÞ ë c¬ së.  
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4- §èi t−îng quy ho¹ch ®µo t¹o, båi d−ìng 
+ Nh÷ng ng−êi do bÇu cö ®Ó ®¶m nhiÖm chøc 

vô theo nhiÖm kú (sau ®©y gäi chung lµ c¸n bé 
chuyªn tr¸ch cÊp x·) trong hÖ thèng chÝnh trÞ ë c¬ 
së bao gåm: bÝ th−, phã bÝ th− ®¶ng ñy, th−êng 
trùc ®¶ng ñy (n¬i kh«ng cã phã bÝ th− chuyªn 
tr¸ch c«ng t¸c ®¶ng), bÝ th−, phã bÝ th− chi bé (®èi 
víi nh÷ng x· ch−a thµnh lËp ®¶ng bé); chñ tÞch, 
phã chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n; 

- Chñ tÞch, Phã Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n; 
Chñ tÞch Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam, BÝ 
th− §oµn Thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ Minh, 
Chñ tÞch Héi Liªn hiÖp Phô n÷, Chñ tÞch Héi 
N«ng d©n, Chñ tÞch Héi Cùu chiÕn binh. 

- Nh÷ng ng−êi ®−îc tuyÓn dông, giao gi÷ mét 
chøc danh chuyªn m«n, nghiÖp vô thuéc uû ban 
nh©n d©n cÊp x· (gäi chung lµ c«ng chøc cÊp x·) 
gåm c¸c chøc danh: Tr−ëng c«ng an (n¬i ch−a cã 
lùc l−îng c«ng an chÝnh quy); chØ huy tr−ëng 
qu©n sù; v¨n phßng - thèng kª; tµi chÝnh - kÕ 
to¸n; ®Þa chÝnh - x©y dùng; t− ph¸p - hé tÞch; v¨n 
hãa - x· héi. 

- Nh÷ng ng−êi ®−a vµo quy ho¹ch dù kiÕn 
nguån cho c¸c chøc danh trªn, bao gåm: Häc sinh, 
sinh viªn ®· tèt nghiÖp c¸c tr−êng trung häc 
chuyªn nghiÖp, cao ®¼ng, ®¹i häc ®¸p øng ®óng 
yªu cÇu chuyªn ngµnh c¸c chøc danh chuyªn m«n 
cña cÊp x·, hiÖn ch−a cã viÖc lµm, ®ang c− tró t¹i 
®Þa ph−¬ng; nh÷ng ng−êi ®· hoµn thµnh nghÜa vô 
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trong c¸c lùc l−îng vò trang (qu©n ®éi, c«ng an), 
thanh niªn xung phong vµ c¸c ®èi t−îng kh¸c ë 
®Þa ph−¬ng cã tr×nh ®é v¨n hãa tèt nghiÖp trung 
häc phæ th«ng ®ñ tiªu chuÈn theo yªu cÇu chøc 
danh c¸n bé, c«ng chøc cÊp x·. 

5- §Þnh h−íng quy ho¹ch ®µo t¹o, båi d−ìng 
c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 

Quy ho¹ch ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng 
chøc cÊp x· theo chøc danh tËp trung vµo c¸c néi 
dung sau:  

- §µo t¹o, ®µo t¹o bæ sung tr×nh ®é lý luËn chÝnh 
trÞ, qu¶n lý hµnh chÝnh nhµ n−íc, chuyªn m«n, 
nghiÖp vô cho nh÷ng ng−êi ®ang gi÷ c¸c chøc vô 
qua bÇu cö hay c¸c chøc danh chuyªn m«n cßn 
trong ®é tuæi quy ho¹ch (d−íi 45 tuæi) ®ñ tiªu chuÈn 
vÒ v¨n hãa, nh−ng thiÕu nh÷ng kiÕn thøc nªu trªn; 

- Båi d−ìng cËp nhËt kiÕn thøc chuyªn m«n 
cho nh÷ng ng−êi gi÷ c¸c chøc vô qua bÇu cö, c¸c 
chøc danh chuyªn m«n gÇn ®Õn tuæi nghØ h−u 
theo quy ®Þnh, nh−ng thiÕu tiªu chuÈn kiÕn thøc 
chuyªn m«n; 

- §µo t¹o, båi d−ìng bæ sung kiÕn thøc chuyªn 
m«n, nghiÖp vô cho nh÷ng ng−êi ®−îc dù kiÕn 
ph−¬ng ¸n kiªm nhiÖm theo h×nh thøc ®i häc tËp 
trung hoÆc võa häc võa lµm. 

ViÖc ®µo t¹o, båi d−ìng c¸c chøc danh chuyªn 
m«n ë cÊp x· cÇn tËp trung tr−íc hÕt vµo nh÷ng 
ng−êi ch−a ®−îc ®µo t¹o, båi d−ìng vÒ kiÕn thøc 
chuyªn m«n, nghiÖp vô ®ang phô tr¸ch. 
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4- §èi t−îng quy ho¹ch ®µo t¹o, båi d−ìng 
+ Nh÷ng ng−êi do bÇu cö ®Ó ®¶m nhiÖm chøc 

vô theo nhiÖm kú (sau ®©y gäi chung lµ c¸n bé 
chuyªn tr¸ch cÊp x·) trong hÖ thèng chÝnh trÞ ë c¬ 
së bao gåm: bÝ th−, phã bÝ th− ®¶ng ñy, th−êng 
trùc ®¶ng ñy (n¬i kh«ng cã phã bÝ th− chuyªn 
tr¸ch c«ng t¸c ®¶ng), bÝ th−, phã bÝ th− chi bé (®èi 
víi nh÷ng x· ch−a thµnh lËp ®¶ng bé); chñ tÞch, 
phã chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n; 

- Chñ tÞch, Phã Chñ tÞch Uû ban nh©n d©n; 
Chñ tÞch Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam, BÝ 
th− §oµn Thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ Minh, 
Chñ tÞch Héi Liªn hiÖp Phô n÷, Chñ tÞch Héi 
N«ng d©n, Chñ tÞch Héi Cùu chiÕn binh. 

- Nh÷ng ng−êi ®−îc tuyÓn dông, giao gi÷ mét 
chøc danh chuyªn m«n, nghiÖp vô thuéc uû ban 
nh©n d©n cÊp x· (gäi chung lµ c«ng chøc cÊp x·) 
gåm c¸c chøc danh: Tr−ëng c«ng an (n¬i ch−a cã 
lùc l−îng c«ng an chÝnh quy); chØ huy tr−ëng 
qu©n sù; v¨n phßng - thèng kª; tµi chÝnh - kÕ 
to¸n; ®Þa chÝnh - x©y dùng; t− ph¸p - hé tÞch; v¨n 
hãa - x· héi. 

- Nh÷ng ng−êi ®−a vµo quy ho¹ch dù kiÕn 
nguån cho c¸c chøc danh trªn, bao gåm: Häc sinh, 
sinh viªn ®· tèt nghiÖp c¸c tr−êng trung häc 
chuyªn nghiÖp, cao ®¼ng, ®¹i häc ®¸p øng ®óng 
yªu cÇu chuyªn ngµnh c¸c chøc danh chuyªn m«n 
cña cÊp x·, hiÖn ch−a cã viÖc lµm, ®ang c− tró t¹i 
®Þa ph−¬ng; nh÷ng ng−êi ®· hoµn thµnh nghÜa vô 

 280

trong c¸c lùc l−îng vò trang (qu©n ®éi, c«ng an), 
thanh niªn xung phong vµ c¸c ®èi t−îng kh¸c ë 
®Þa ph−¬ng cã tr×nh ®é v¨n hãa tèt nghiÖp trung 
häc phæ th«ng ®ñ tiªu chuÈn theo yªu cÇu chøc 
danh c¸n bé, c«ng chøc cÊp x·. 

5- §Þnh h−íng quy ho¹ch ®µo t¹o, båi d−ìng 
c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 

Quy ho¹ch ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng 
chøc cÊp x· theo chøc danh tËp trung vµo c¸c néi 
dung sau:  

- §µo t¹o, ®µo t¹o bæ sung tr×nh ®é lý luËn chÝnh 
trÞ, qu¶n lý hµnh chÝnh nhµ n−íc, chuyªn m«n, 
nghiÖp vô cho nh÷ng ng−êi ®ang gi÷ c¸c chøc vô 
qua bÇu cö hay c¸c chøc danh chuyªn m«n cßn 
trong ®é tuæi quy ho¹ch (d−íi 45 tuæi) ®ñ tiªu chuÈn 
vÒ v¨n hãa, nh−ng thiÕu nh÷ng kiÕn thøc nªu trªn; 

- Båi d−ìng cËp nhËt kiÕn thøc chuyªn m«n 
cho nh÷ng ng−êi gi÷ c¸c chøc vô qua bÇu cö, c¸c 
chøc danh chuyªn m«n gÇn ®Õn tuæi nghØ h−u 
theo quy ®Þnh, nh−ng thiÕu tiªu chuÈn kiÕn thøc 
chuyªn m«n; 

- §µo t¹o, båi d−ìng bæ sung kiÕn thøc chuyªn 
m«n, nghiÖp vô cho nh÷ng ng−êi ®−îc dù kiÕn 
ph−¬ng ¸n kiªm nhiÖm theo h×nh thøc ®i häc tËp 
trung hoÆc võa häc võa lµm. 

ViÖc ®µo t¹o, båi d−ìng c¸c chøc danh chuyªn 
m«n ë cÊp x· cÇn tËp trung tr−íc hÕt vµo nh÷ng 
ng−êi ch−a ®−îc ®µo t¹o, båi d−ìng vÒ kiÕn thøc 
chuyªn m«n, nghiÖp vô ®ang phô tr¸ch. 



 281

6- Quy ho¹ch ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng 
chøc cÊp x· theo vïng 

- Vïng ®ång b»ng vµ ®« thÞ:  
+ §µo t¹o c¸n bé ®−¬ng chøc theo ph−¬ng 

ch©m c¸n bé cßn trong ®é tuæi quy ho¹ch nh−ng 
thiÕu kiÕn thøc nµo th× ®µo t¹o, båi d−ìng vÒ kiÕn 
thøc ®ã ®Ó ®¹t tr×nh ®é tõ trung cÊp trë lªn; 

+ §µo t¹o nh÷ng ng−êi chuÈn bÞ thay thÕ 
nh÷ng c¸n bé h−u trÝ ®ang ®¶m nhËn c«ng t¸c t¹i 
®Þa ph−¬ng vµ nh÷ng ng−êi ®· cao tuæi. 

+ C¸c x· miÒn nói, vïng s©u, vïng xa, vïng 
d©n téc Ýt ng−êi, h¶i ®¶o quy ho¹ch ®µo t¹o, båi 
d−ìng c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· tËp trung c¸c néi 
dung sau: 

+ Quy ho¹ch ®µo t¹o tr×nh ®é häc vÊn g¾n víi 
®µo t¹o chuyªn m«n nghiÖp vô vµ lý luËn chÝnh trÞ 
theo ch−¬ng tr×nh do Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o 
h−íng dÉn ®Ó nhanh chãng cã ®−îc ®éi ngò c¸n bé, 
c«ng chøc cÊp x· cã ®ñ kiÕn thøc vµ n¨ng lùc qu¶n 
lý, ®iÒu hµnh kinh tÕ - x· héi cña ®Þa ph−¬ng; 

+ Quy ho¹ch ®µo t¹o c¸n bé th«ng qua viÖc 
thùc hiÖn nghÜa vô trong c¸c lùc l−îng vò trang 
(qu©n ®éi, c«ng an) vµ thanh niªn xung phong; 
th«ng qua viÖc lu©n chuyÓn c¸n bé ë huyÖn, tØnh 
vÒ c«ng t¸c ë c¬ së. 

7- Quy ho¹ch ®µo t¹o, båi d−ìng nguån c¸n bé, 
c«ng chøc cÊp x· ®èi víi nh÷ng ng−êi ®· hoµn 
thµnh nghÜa vô trong c¸c lùc l−îng vò trang (qu©n 
®éi, c«ng an), thanh niªn xung phong vµ c¸c ®èi 
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t−îng kh¸c ë ®Þa ph−¬ng cã tr×nh ®é tèt nghiÖp 
trung häc phæ th«ng, cã ®ñ tiªu chuÈn theo yªu 
cÇu chøc danh c¸n bé, c«ng chøc cÊp x·; häc sinh, 
sinh viªn c¸c tr−êng trung häc chuyªn nghiÖp, cao 
®¼ng, ®¹i häc tèt nghiÖp ra tr−êng ch−a cã viÖc 
lµm ®ang c− tró t¹i ®Þa ph−¬ng, viÖc quy ho¹ch 
®µo t¹o, båi d−ìng theo c¸c néi dung sau: 

- LËp kÕ ho¹ch ®µo t¹o nguån ®èi víi c¸c ®èi 
t−îng ®· hoµn thµnh nhiÖm vô trong c¸c lùc l−îng 
vò trang (qu©n sù, c«ng an), thanh niªn xung 
phong ®· tèt nghiÖp trung häc phæ th«ng; 

- Tæ chøc ®iÒu tra, tæng hîp, ph©n tÝch, ph©n 
lo¹i c¸c ®èi t−îng lµ häc sinh, sinh viªn ®· tèt 
nghiÖp c¸c tr−êng trung häc chuyªn nghiÖp, cao 
®¼ng, ®¹i häc theo chuyªn ngµnh ®−îc ®µo t¹o 
ch−a cã viÖc lµm hiÖn ®ang c− tró t¹i ®Þa ph−¬ng; 
lËp kÕ ho¹ch båi d−ìng c¸c kiÕn thøc cßn thiÕu ®èi 
víi c¸c ®èi t−îng nµy; 

- Dù kiÕn kÕ ho¹ch ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé 
kh«ng chuyªn tr¸ch, hîp ®ång cã thêi h¹n ®−a vµo 
diÖn quy ho¹ch c¸n bé, c«ng chøc chuyªn tr¸ch 
(coi nguån nµy lµ c«ng chøc dù bÞ cña c¬ së); 

- Dù b¸o nhu cÇu ®µo t¹o cña ®Þa ph−¬ng  
®Ó lËp kÕ ho¹ch ®µo t¹o nguån c¸n bé dù bÞ theo 
chøc danh chuÈn bÞ cho viÖc bæ sung, thay thÕ khi 
cÇn thiÕt. 

8- Néi dung, ch−¬ng tr×nh, h×nh thøc, c¬ së 
®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 

- Yªu cÇu: Ch−¬ng tr×nh, gi¸o tr×nh, tµi liÖu 
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6- Quy ho¹ch ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng 
chøc cÊp x· theo vïng 

- Vïng ®ång b»ng vµ ®« thÞ:  
+ §µo t¹o c¸n bé ®−¬ng chøc theo ph−¬ng 

ch©m c¸n bé cßn trong ®é tuæi quy ho¹ch nh−ng 
thiÕu kiÕn thøc nµo th× ®µo t¹o, båi d−ìng vÒ kiÕn 
thøc ®ã ®Ó ®¹t tr×nh ®é tõ trung cÊp trë lªn; 

+ §µo t¹o nh÷ng ng−êi chuÈn bÞ thay thÕ 
nh÷ng c¸n bé h−u trÝ ®ang ®¶m nhËn c«ng t¸c t¹i 
®Þa ph−¬ng vµ nh÷ng ng−êi ®· cao tuæi. 

+ C¸c x· miÒn nói, vïng s©u, vïng xa, vïng 
d©n téc Ýt ng−êi, h¶i ®¶o quy ho¹ch ®µo t¹o, båi 
d−ìng c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· tËp trung c¸c néi 
dung sau: 

+ Quy ho¹ch ®µo t¹o tr×nh ®é häc vÊn g¾n víi 
®µo t¹o chuyªn m«n nghiÖp vô vµ lý luËn chÝnh trÞ 
theo ch−¬ng tr×nh do Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o 
h−íng dÉn ®Ó nhanh chãng cã ®−îc ®éi ngò c¸n bé, 
c«ng chøc cÊp x· cã ®ñ kiÕn thøc vµ n¨ng lùc qu¶n 
lý, ®iÒu hµnh kinh tÕ - x· héi cña ®Þa ph−¬ng; 

+ Quy ho¹ch ®µo t¹o c¸n bé th«ng qua viÖc 
thùc hiÖn nghÜa vô trong c¸c lùc l−îng vò trang 
(qu©n ®éi, c«ng an) vµ thanh niªn xung phong; 
th«ng qua viÖc lu©n chuyÓn c¸n bé ë huyÖn, tØnh 
vÒ c«ng t¸c ë c¬ së. 

7- Quy ho¹ch ®µo t¹o, båi d−ìng nguån c¸n bé, 
c«ng chøc cÊp x· ®èi víi nh÷ng ng−êi ®· hoµn 
thµnh nghÜa vô trong c¸c lùc l−îng vò trang (qu©n 
®éi, c«ng an), thanh niªn xung phong vµ c¸c ®èi 

 282

t−îng kh¸c ë ®Þa ph−¬ng cã tr×nh ®é tèt nghiÖp 
trung häc phæ th«ng, cã ®ñ tiªu chuÈn theo yªu 
cÇu chøc danh c¸n bé, c«ng chøc cÊp x·; häc sinh, 
sinh viªn c¸c tr−êng trung häc chuyªn nghiÖp, cao 
®¼ng, ®¹i häc tèt nghiÖp ra tr−êng ch−a cã viÖc 
lµm ®ang c− tró t¹i ®Þa ph−¬ng, viÖc quy ho¹ch 
®µo t¹o, båi d−ìng theo c¸c néi dung sau: 

- LËp kÕ ho¹ch ®µo t¹o nguån ®èi víi c¸c ®èi 
t−îng ®· hoµn thµnh nhiÖm vô trong c¸c lùc l−îng 
vò trang (qu©n sù, c«ng an), thanh niªn xung 
phong ®· tèt nghiÖp trung häc phæ th«ng; 

- Tæ chøc ®iÒu tra, tæng hîp, ph©n tÝch, ph©n 
lo¹i c¸c ®èi t−îng lµ häc sinh, sinh viªn ®· tèt 
nghiÖp c¸c tr−êng trung häc chuyªn nghiÖp, cao 
®¼ng, ®¹i häc theo chuyªn ngµnh ®−îc ®µo t¹o 
ch−a cã viÖc lµm hiÖn ®ang c− tró t¹i ®Þa ph−¬ng; 
lËp kÕ ho¹ch båi d−ìng c¸c kiÕn thøc cßn thiÕu ®èi 
víi c¸c ®èi t−îng nµy; 

- Dù kiÕn kÕ ho¹ch ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé 
kh«ng chuyªn tr¸ch, hîp ®ång cã thêi h¹n ®−a vµo 
diÖn quy ho¹ch c¸n bé, c«ng chøc chuyªn tr¸ch 
(coi nguån nµy lµ c«ng chøc dù bÞ cña c¬ së); 

- Dù b¸o nhu cÇu ®µo t¹o cña ®Þa ph−¬ng  
®Ó lËp kÕ ho¹ch ®µo t¹o nguån c¸n bé dù bÞ theo 
chøc danh chuÈn bÞ cho viÖc bæ sung, thay thÕ khi 
cÇn thiÕt. 

8- Néi dung, ch−¬ng tr×nh, h×nh thøc, c¬ së 
®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· 

- Yªu cÇu: Ch−¬ng tr×nh, gi¸o tr×nh, tµi liÖu 
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®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· ®−îc 
x©y dùng theo tinh thÇn ®æi míi phï hîp víi 

nh÷ng quan ®iÓm, chÝnh s¸ch cña §¶ng, ph¸p luËt 
cña Nhµ n−íc, yªu cÇu c¶i c¸ch hµnh chÝnh vµ ®Æc 
®iÓm ®Þa lý, tr×nh ®é d©n trÝ, phï hîp víi tr×nh ®é 
qu¶n lý ®iÒu hµnh cña chÝnh quyÒn cÊp x· ë tõng 
vïng. Néi dung ®µo t¹o, båi d−ìng ph¶i s¸t víi 
thùc tiÔn, cô thÓ víi vÞ trÝ, chøc n¨ng, nhiÖm vô 
cña tõng chøc danh, chó träng kÕt hîp gi÷a ®µo 

t¹o lý luËn theo môc tiªu ch−¬ng tr×nh víi ®µo t¹o 
theo t×nh huèng vµ ph−¬ng ph¸p xö lý gi¶i quyÕt 
c¸c t×nh huèng cô thÓ trong qu¶n lý ®iÒu hµnh cña 
c¸n bé chuyªn tr¸ch vµ trong chuyªn m«n nghiÖp 
vô cña c«ng chøc. 

- Néi dung, ch−¬ng tr×nh ®µo t¹o, båi d−ìng:  

+ §èi víi c¸n bé ®¶ng, ®oµn thÓ: bÝ th−, phã 

bÝ th− ®¶ng ñy, th−êng trùc ®¶ng ñy, bÝ th−, phã 

bÝ th− chi bé (®èi víi nh÷ng x· ch−a thµnh lËp 

®¶ng bé), Chñ tÞch Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 

Nam, BÝ th− §oµn Thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ 

Minh, Chñ tÞch Héi Liªn hiÖp Phô n÷, Chñ tÞch 

Héi N«ng d©n, Chñ tÞch Héi Cùu chiÕn binh, cÇn 

®µo t¹o, båi d−ìng: tr×nh ®é trung cÊp lý luËn 

chÝnh trÞ vµ trung cÊp chuyªn m«n, nghiÖp vô 

theo chøc vô ®ang ®¶m nhËn (®èi víi cÊp x· ë 

vïng ®ång b»ng vµ ®« thÞ); ®µo t¹o tr×nh ®é häc 

vÊn kÕt hîp víi båi d−ìng ch−¬ng tr×nh lý luËn 

chÝnh trÞ vµ chuyªn m«n, nghiÖp vô (®èi víi x·, 
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thÞ trÊn miÒn nói, vïng s©u, vïng xa, vïng d©n 

téc thiÓu sè, h¶i ®¶o). 

+ §èi víi c¸n bé chÝnh quyÒn: chñ tÞch, phã 

chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n; chñ tÞch, phã chñ tÞch 

uû ban nh©n d©n, cÇn ®µo t¹o: tr×nh ®é trung cÊp 

lý luËn chÝnh trÞ, trung cÊp qu¶n lý nhµ n−íc vµ 

trung cÊp chuyªn m«n, nghiÖp vô (®èi víi cÊp x· ë 

vïng ®ång b»ng vµ ®« thÞ); tr×nh ®é häc vÊn kÕt 

hîp víi båi d−ìng ch−¬ng tr×nh lý luËn chÝnh trÞ, 

ch−¬ng tr×nh qu¶n lý nhµ n−íc vµ chuyªn m«n, 

nghiÖp vô (®èi víi x·, thÞ trÊn miÒn nói, vïng s©u, 

vïng xa, vïng d©n téc thiÓu sè, h¶i ®¶o). 

+ §èi víi c¸c chøc danh chuyªn m«n thuéc uû 

ban nh©n d©n cÊp x· (quy ®Þnh t¹i ®iÓm b kho¶n 3 

môc I ®iÒu nµy) néi dung, ch−¬ng tr×nh ®µo t¹o: 

chuyªn m«n, nghiÖp vô hÖ trung cÊp, kiÕn thøc c¬ 

b¶n vÒ tin häc v¨n phßng (®èi víi cÊp x· ë vïng 

®ång b»ng); 

+ §èi víi c¸n bé, c«ng chøc ë ph−êng cña c¸c 

thµnh phè, thÞ x· trùc thuéc tØnh, thµnh phè trùc 

thuéc trung −¬ng, ®µo t¹o phæ cËp ch−¬ng tr×nh 

tin häc v¨n phßng; 

Tr×nh ®é häc vÊn kÕt hîp víi båi d−ìng chuyªn 

m«n nghiÖp vô (®èi víi x·, thÞ trÊn miÒn nói, vïng 

s©u, vïng xa, vïng d©n téc thiÓu sè, h¶i ®¶o); 

+ §µo t¹o, båi d−ìng tiÕng d©n téc cho c¸n bé, 

c«ng chøc cÊp x· kh«ng biÕt tiÕng d©n téc ë nh÷ng 
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®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· ®−îc 
x©y dùng theo tinh thÇn ®æi míi phï hîp víi 

nh÷ng quan ®iÓm, chÝnh s¸ch cña §¶ng, ph¸p luËt 
cña Nhµ n−íc, yªu cÇu c¶i c¸ch hµnh chÝnh vµ ®Æc 
®iÓm ®Þa lý, tr×nh ®é d©n trÝ, phï hîp víi tr×nh ®é 
qu¶n lý ®iÒu hµnh cña chÝnh quyÒn cÊp x· ë tõng 
vïng. Néi dung ®µo t¹o, båi d−ìng ph¶i s¸t víi 
thùc tiÔn, cô thÓ víi vÞ trÝ, chøc n¨ng, nhiÖm vô 
cña tõng chøc danh, chó träng kÕt hîp gi÷a ®µo 

t¹o lý luËn theo môc tiªu ch−¬ng tr×nh víi ®µo t¹o 
theo t×nh huèng vµ ph−¬ng ph¸p xö lý gi¶i quyÕt 
c¸c t×nh huèng cô thÓ trong qu¶n lý ®iÒu hµnh cña 
c¸n bé chuyªn tr¸ch vµ trong chuyªn m«n nghiÖp 
vô cña c«ng chøc. 

- Néi dung, ch−¬ng tr×nh ®µo t¹o, båi d−ìng:  

+ §èi víi c¸n bé ®¶ng, ®oµn thÓ: bÝ th−, phã 

bÝ th− ®¶ng ñy, th−êng trùc ®¶ng ñy, bÝ th−, phã 

bÝ th− chi bé (®èi víi nh÷ng x· ch−a thµnh lËp 

®¶ng bé), Chñ tÞch Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 

Nam, BÝ th− §oµn Thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ 

Minh, Chñ tÞch Héi Liªn hiÖp Phô n÷, Chñ tÞch 

Héi N«ng d©n, Chñ tÞch Héi Cùu chiÕn binh, cÇn 

®µo t¹o, båi d−ìng: tr×nh ®é trung cÊp lý luËn 

chÝnh trÞ vµ trung cÊp chuyªn m«n, nghiÖp vô 

theo chøc vô ®ang ®¶m nhËn (®èi víi cÊp x· ë 

vïng ®ång b»ng vµ ®« thÞ); ®µo t¹o tr×nh ®é häc 

vÊn kÕt hîp víi båi d−ìng ch−¬ng tr×nh lý luËn 

chÝnh trÞ vµ chuyªn m«n, nghiÖp vô (®èi víi x·, 
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thÞ trÊn miÒn nói, vïng s©u, vïng xa, vïng d©n 

téc thiÓu sè, h¶i ®¶o). 

+ §èi víi c¸n bé chÝnh quyÒn: chñ tÞch, phã 

chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n; chñ tÞch, phã chñ tÞch 

uû ban nh©n d©n, cÇn ®µo t¹o: tr×nh ®é trung cÊp 

lý luËn chÝnh trÞ, trung cÊp qu¶n lý nhµ n−íc vµ 

trung cÊp chuyªn m«n, nghiÖp vô (®èi víi cÊp x· ë 

vïng ®ång b»ng vµ ®« thÞ); tr×nh ®é häc vÊn kÕt 

hîp víi båi d−ìng ch−¬ng tr×nh lý luËn chÝnh trÞ, 

ch−¬ng tr×nh qu¶n lý nhµ n−íc vµ chuyªn m«n, 

nghiÖp vô (®èi víi x·, thÞ trÊn miÒn nói, vïng s©u, 

vïng xa, vïng d©n téc thiÓu sè, h¶i ®¶o). 

+ §èi víi c¸c chøc danh chuyªn m«n thuéc uû 

ban nh©n d©n cÊp x· (quy ®Þnh t¹i ®iÓm b kho¶n 3 

môc I ®iÒu nµy) néi dung, ch−¬ng tr×nh ®µo t¹o: 

chuyªn m«n, nghiÖp vô hÖ trung cÊp, kiÕn thøc c¬ 

b¶n vÒ tin häc v¨n phßng (®èi víi cÊp x· ë vïng 

®ång b»ng); 

+ §èi víi c¸n bé, c«ng chøc ë ph−êng cña c¸c 

thµnh phè, thÞ x· trùc thuéc tØnh, thµnh phè trùc 

thuéc trung −¬ng, ®µo t¹o phæ cËp ch−¬ng tr×nh 

tin häc v¨n phßng; 

Tr×nh ®é häc vÊn kÕt hîp víi båi d−ìng chuyªn 

m«n nghiÖp vô (®èi víi x·, thÞ trÊn miÒn nói, vïng 

s©u, vïng xa, vïng d©n téc thiÓu sè, h¶i ®¶o); 

+ §µo t¹o, båi d−ìng tiÕng d©n téc cho c¸n bé, 

c«ng chøc cÊp x· kh«ng biÕt tiÕng d©n téc ë nh÷ng 
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x· cã ®ång bµo d©n téc chiÕm tõ 50% d©n sè trë 

lªn ë ®Þa ph−¬ng. 

9- H×nh thøc ®µo t¹o: chÝnh quy, kh«ng chÝnh 

quy, b¸n tËp trung, båi d−ìng ng¾n h¹n, dµi h¹n. 

10- C¬ së ®µo t¹o, båi d−ìng: KiÖn toµn, cñng 

cè ®Ó n©ng cao n¨ng lùc ®µo t¹o båi d−ìng cña c¸c 

tr−êng chÝnh trÞ, tr−êng qu©n sù c¸c tØnh, thµnh 

phè trùc thuéc trung −¬ng; c¸c tr−êng trung häc 

chuyªn nghiÖp, cao ®¼ng, ®¹i häc cña c¸c bé, 

ngµnh ®−îc giao nhiÖm vô ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n 

bé, c«ng chøc cÊp x·. X©y dùng kÕ ho¹ch båi 

d−ìng, n©ng cao chÊt l−îng ®éi ngò gi¸o viªn cña 

c¸c c¬ së ®µo t¹o c¸n bé, c«ng chøc cÊp x·.  

11- Uû ban nh©n d©n c¸c tØnh, thµnh phè trùc 

thuéc trung −¬ng c¨n cø c¸c quy ®Þnh cña ChÝnh 

phñ, Thñ t−íng ChÝnh phñ vÒ c¸n bé, c«ng chøc 

cÊp x·; ®Æc ®iÓm ®Þa lý, tù nhiªn, yªu cÇu nhiÖm 

vô ph¸t triÓn kinh tÕ - x· héi vµ tr×nh ®é d©n trÝ 

cña tõng ®Þa ph−¬ng; quy ho¹ch c¸n bé, c«ng chøc 

cÊp x· vµ n¨ng lùc cña c¸c c¬ së ®µo t¹o t¹i ®Þa 

ph−¬ng, uû ban nh©n d©n c¸c tØnh, thµnh phè trùc 

thuéc trung −¬ng: 

- ChØ ®¹o, h−íng dÉn uû ban nh©n d©n cÊp 

huyÖn ®iÒu tra, thèng kª, ph©n tÝch, ph©n lo¹i c¸n 

bé, c«ng chøc cÊp x· phôc vô cho c«ng t¸c lËp quy 

ho¹ch, kÕ ho¹ch ®µo t¹o, båi d−ìng. 
- Tæng hîp quy ho¹ch, ®µo t¹o c¸n bé, c«ng chøc 

cÊp x·; lËp kÕ ho¹ch ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng 
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chøc cÊp x· 5 n¨m, h»ng n¨m cña ®Þa ph−¬ng göi 
Bé Néi vô vµ tæ chøc triÓn khai thùc hiÖn. 

 - Tæng hîp sè l−îng c¸n bé, c«ng chøc ®−îc 
®µo t¹o h»ng n¨m, ®¸nh gi¸ hiÖu qu¶ c«ng t¸c ®µo 
t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc c¬ së h»ng n¨m 
b¸o c¸o vÒ Bé Néi vô. 

- Trong ph¹m vi nh÷ng quy ®Þnh cña ChÝnh 
phñ, ban hµnh chÕ ®é, chÝnh s¸ch phï hîp víi 
thùc tiÔn cña ®Þa ph−¬ng, ®éng viªn, khuyÕn 
khÝch c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· tham gia häc tËp. 

3. §µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc 
x·, ph−êng, thÞ trÊn ng−êi d©n téc thiÓu sè 

1- Môc tiªu chung: §µo t¹o, båi d−ìng ®éi ngò 
c¸n bé, c«ng chøc x· ng−êi d©n téc thiÓu sè, ®Æc 
biÖt lµ c¸n bé chñ chèt, cã b¶n lÜnh chÝnh trÞ v÷ng 
vµng, cã phÈm chÊt vµ n¨ng lùc, b¶o ®¶m vÒ tiªu 
chuÈn, c¬ cÊu d©n téc, tr×nh ®é, tÝnh kÕ thõa gi÷a 
c¸c thÕ hÖ nh»m ®æi míi, n©ng cao chÊt l−îng ho¹t 
®éng cña hÖ thèng chÝnh trÞ c¬ së, thùc hiÖn th¾ng 
lîi nhiÖm vô ph¸t triÓn kinh tÕ - x· héi, b¶o ®¶m 
gi÷ v÷ng an ninh chÝnh trÞ, trËt tù an toµn x· héi 
ë vïng d©n téc thiÓu sè. 

2- Môc tiªu cô thÓ: §µo t¹o, båi d−ìng n©ng 
cao tr×nh ®é v¨n ho¸, chuyªn m«n, nghiÖp vô, 
qu¶n lý hµnh chÝnh nhµ n−íc, lý luËn chÝnh trÞ 
cho c¸n bé, c«ng chøc x· ng−êi d©n téc thiÓu sè 
theo tiªu chuÈn chøc danh ®¶m nhiÖm, phÊn ®Êu 
®Õn n¨m 2010 ®¹t: 
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x· cã ®ång bµo d©n téc chiÕm tõ 50% d©n sè trë 

lªn ë ®Þa ph−¬ng. 

9- H×nh thøc ®µo t¹o: chÝnh quy, kh«ng chÝnh 

quy, b¸n tËp trung, båi d−ìng ng¾n h¹n, dµi h¹n. 

10- C¬ së ®µo t¹o, båi d−ìng: KiÖn toµn, cñng 

cè ®Ó n©ng cao n¨ng lùc ®µo t¹o båi d−ìng cña c¸c 

tr−êng chÝnh trÞ, tr−êng qu©n sù c¸c tØnh, thµnh 

phè trùc thuéc trung −¬ng; c¸c tr−êng trung häc 

chuyªn nghiÖp, cao ®¼ng, ®¹i häc cña c¸c bé, 

ngµnh ®−îc giao nhiÖm vô ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n 

bé, c«ng chøc cÊp x·. X©y dùng kÕ ho¹ch båi 

d−ìng, n©ng cao chÊt l−îng ®éi ngò gi¸o viªn cña 

c¸c c¬ së ®µo t¹o c¸n bé, c«ng chøc cÊp x·.  

11- Uû ban nh©n d©n c¸c tØnh, thµnh phè trùc 

thuéc trung −¬ng c¨n cø c¸c quy ®Þnh cña ChÝnh 

phñ, Thñ t−íng ChÝnh phñ vÒ c¸n bé, c«ng chøc 

cÊp x·; ®Æc ®iÓm ®Þa lý, tù nhiªn, yªu cÇu nhiÖm 

vô ph¸t triÓn kinh tÕ - x· héi vµ tr×nh ®é d©n trÝ 

cña tõng ®Þa ph−¬ng; quy ho¹ch c¸n bé, c«ng chøc 

cÊp x· vµ n¨ng lùc cña c¸c c¬ së ®µo t¹o t¹i ®Þa 

ph−¬ng, uû ban nh©n d©n c¸c tØnh, thµnh phè trùc 

thuéc trung −¬ng: 

- ChØ ®¹o, h−íng dÉn uû ban nh©n d©n cÊp 

huyÖn ®iÒu tra, thèng kª, ph©n tÝch, ph©n lo¹i c¸n 

bé, c«ng chøc cÊp x· phôc vô cho c«ng t¸c lËp quy 

ho¹ch, kÕ ho¹ch ®µo t¹o, båi d−ìng. 
- Tæng hîp quy ho¹ch, ®µo t¹o c¸n bé, c«ng chøc 

cÊp x·; lËp kÕ ho¹ch ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng 
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chøc cÊp x· 5 n¨m, h»ng n¨m cña ®Þa ph−¬ng göi 
Bé Néi vô vµ tæ chøc triÓn khai thùc hiÖn. 

 - Tæng hîp sè l−îng c¸n bé, c«ng chøc ®−îc 
®µo t¹o h»ng n¨m, ®¸nh gi¸ hiÖu qu¶ c«ng t¸c ®µo 
t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc c¬ së h»ng n¨m 
b¸o c¸o vÒ Bé Néi vô. 

- Trong ph¹m vi nh÷ng quy ®Þnh cña ChÝnh 
phñ, ban hµnh chÕ ®é, chÝnh s¸ch phï hîp víi 
thùc tiÔn cña ®Þa ph−¬ng, ®éng viªn, khuyÕn 
khÝch c¸n bé, c«ng chøc cÊp x· tham gia häc tËp. 

3. §µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc 
x·, ph−êng, thÞ trÊn ng−êi d©n téc thiÓu sè 

1- Môc tiªu chung: §µo t¹o, båi d−ìng ®éi ngò 
c¸n bé, c«ng chøc x· ng−êi d©n téc thiÓu sè, ®Æc 
biÖt lµ c¸n bé chñ chèt, cã b¶n lÜnh chÝnh trÞ v÷ng 
vµng, cã phÈm chÊt vµ n¨ng lùc, b¶o ®¶m vÒ tiªu 
chuÈn, c¬ cÊu d©n téc, tr×nh ®é, tÝnh kÕ thõa gi÷a 
c¸c thÕ hÖ nh»m ®æi míi, n©ng cao chÊt l−îng ho¹t 
®éng cña hÖ thèng chÝnh trÞ c¬ së, thùc hiÖn th¾ng 
lîi nhiÖm vô ph¸t triÓn kinh tÕ - x· héi, b¶o ®¶m 
gi÷ v÷ng an ninh chÝnh trÞ, trËt tù an toµn x· héi 
ë vïng d©n téc thiÓu sè. 

2- Môc tiªu cô thÓ: §µo t¹o, båi d−ìng n©ng 
cao tr×nh ®é v¨n ho¸, chuyªn m«n, nghiÖp vô, 
qu¶n lý hµnh chÝnh nhµ n−íc, lý luËn chÝnh trÞ 
cho c¸n bé, c«ng chøc x· ng−êi d©n téc thiÓu sè 
theo tiªu chuÈn chøc danh ®¶m nhiÖm, phÊn ®Êu 
®Õn n¨m 2010 ®¹t: 
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- VÒ v¨n hãa: 100% c¸n bé chuyªn tr¸ch gi÷ 

chøc vô qua bÇu cö cã tr×nh ®é tèt nghiÖp trung 

häc c¬ së trë lªn, trong ®ã 60% tèt nghiÖp trung 

häc phæ th«ng; 

- VÒ chuyªn m«n nghiÖp vô: 100% c¸n bé 

chuyªn tr¸ch gi÷ chøc vô qua bÇu cö vµ c«ng chøc 

chuyªn m«n ®−îc ®µo t¹o, båi d−ìng vÒ chuyªn 

m«n, nghiÖp vô theo chøc danh quy ®Þnh, trong ®ã 

50% cã tr×nh ®é trung cÊp trë lªn; 

- VÒ lý luËn chÝnh trÞ: 100% c¸n bé chuyªn 

tr¸ch gi÷ chøc vô qua bÇu cö vµ c«ng chøc chuyªn 

m«n ®−îc ®µo t¹o, båi d−ìng ®¹t tr×nh ®é s¬ cÊp 

trë lªn, trong ®ã 40% cã tr×nh ®é trung cÊp; 

- VÒ qu¶n lý hµnh chÝnh nhµ n−íc: 100% c¸n 

bé chñ chèt ®−îc ®µo t¹o, båi d−ìng kiÕn thøc 

qu¶n lý hµnh chÝnh nhµ n−íc; 

- VÒ tin häc v¨n phßng: 100% c¸n bé, c«ng chøc 

®−îc båi d−ìng kiÕn thøc vÒ tin häc v¨n phßng. 

§èi t−îng ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc 

x· ng−êi d©n téc thiÓu sè: c¸n bé, c«ng chøc theo 

quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 114/2003/N§-CP ngµy 

10-10-2003 cña ChÝnh phñ vµ nguån trong quy 

ho¹ch chuÈn bÞ bæ sung, thay thÕ c¸n bé, c«ng 

chøc x· ng−êi d©n téc thiÓu sè. ¦u tiªn ®µo t¹o, 

båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc d−íi 45 tuæi trong quy 

ho¹ch cho c¸c chøc danh chñ chèt x· vµ c¸c d©n 

téc thiÓu sè ch−a cã ng−êi lµm c¸n bé, c«ng chøc 

x·, cô thÓ: 
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§èi víi c¸n bé, c«ng chøc x· ng−êi d©n téc 
thiÓu sè (®−¬ng nhiÖm): 

- §µo t¹o, ®µo t¹o bæ sung kiÕn thøc vÒ lý luËn 
chÝnh trÞ, qu¶n lý hµnh chÝnh nhµ n−íc, chuyªn 
m«n nghiÖp vô cho c¸n bé, c«ng chøc ®ang gi÷ c¸c 
chøc danh chñ chèt d−íi 45 tuæi ®¹t tr×nh ®é theo 
tiªu chuÈn chøc danh quy ®Þnh; 

- §µo t¹o v¨n ho¸ cho c¸n bé, c«ng chøc d−íi 
35 tuæi ch−a tèt nghiÖp trung häc c¬ së hoÆc trung 
häc phæ th«ng ®Ó cã tr×nh ®é tèt nghiÖp trung häc 
phæ th«ng, g¾n víi ®µo t¹o chuyªn m«n nghiÖp vô, 
lý luËn chÝnh trÞ; 

- Båi d−ìng kiÕn thøc vÒ lý luËn chÝnh trÞ, 
qu¶n lý hµnh chÝnh nhµ n−íc, chuyªn m«n nghiÖp 
vô cho c¸n bé, c«ng chøc tõ 45 tuæi trë lªn ®Ó hoµn 
thµnh nhiÖm vô theo chøc danh quy ®Þnh; 

- Båi d−ìng kü n¨ng tin häc v¨n phßng cho 
100% c¸n bé, c«ng chøc x· ng−êi d©n téc thiÓu sè. 

§èi víi nguån c¸n bé, c«ng chøc x· ng−êi d©n 
téc thiÓu sè:  

- §µo t¹o v¨n ho¸ g¾n víi ®µo t¹o chuyªn m«n, 
nghiÖp vô, lý luËn chÝnh trÞ theo tiªu chuÈn chøc 
danh c¸n bé, c«ng chøc quy ®Þnh cho nh÷ng ng−êi 
d−íi 30 tuæi ®· hoµn thµnh nghÜa vô trong c¸c lùc 
l−îng vò trang, thanh niªn xung phong, d©n téc 
thiÓu sè ch−a cã ng−êi lµm c¸n bé, c«ng chøc x· 
trong quy ho¹ch chuÈn bÞ bæ sung, thay thÕ cho 
c¸n bé, c«ng chøc x·; 

- Båi d−ìng c¸c kiÕn thøc cßn thiÕu theo tiªu 
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- VÒ v¨n hãa: 100% c¸n bé chuyªn tr¸ch gi÷ 

chøc vô qua bÇu cö cã tr×nh ®é tèt nghiÖp trung 

häc c¬ së trë lªn, trong ®ã 60% tèt nghiÖp trung 

häc phæ th«ng; 

- VÒ chuyªn m«n nghiÖp vô: 100% c¸n bé 

chuyªn tr¸ch gi÷ chøc vô qua bÇu cö vµ c«ng chøc 

chuyªn m«n ®−îc ®µo t¹o, båi d−ìng vÒ chuyªn 

m«n, nghiÖp vô theo chøc danh quy ®Þnh, trong ®ã 

50% cã tr×nh ®é trung cÊp trë lªn; 

- VÒ lý luËn chÝnh trÞ: 100% c¸n bé chuyªn 

tr¸ch gi÷ chøc vô qua bÇu cö vµ c«ng chøc chuyªn 

m«n ®−îc ®µo t¹o, båi d−ìng ®¹t tr×nh ®é s¬ cÊp 

trë lªn, trong ®ã 40% cã tr×nh ®é trung cÊp; 

- VÒ qu¶n lý hµnh chÝnh nhµ n−íc: 100% c¸n 

bé chñ chèt ®−îc ®µo t¹o, båi d−ìng kiÕn thøc 

qu¶n lý hµnh chÝnh nhµ n−íc; 

- VÒ tin häc v¨n phßng: 100% c¸n bé, c«ng chøc 

®−îc båi d−ìng kiÕn thøc vÒ tin häc v¨n phßng. 

§èi t−îng ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc 

x· ng−êi d©n téc thiÓu sè: c¸n bé, c«ng chøc theo 

quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 114/2003/N§-CP ngµy 

10-10-2003 cña ChÝnh phñ vµ nguån trong quy 

ho¹ch chuÈn bÞ bæ sung, thay thÕ c¸n bé, c«ng 

chøc x· ng−êi d©n téc thiÓu sè. ¦u tiªn ®µo t¹o, 

båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc d−íi 45 tuæi trong quy 

ho¹ch cho c¸c chøc danh chñ chèt x· vµ c¸c d©n 

téc thiÓu sè ch−a cã ng−êi lµm c¸n bé, c«ng chøc 

x·, cô thÓ: 
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§èi víi c¸n bé, c«ng chøc x· ng−êi d©n téc 
thiÓu sè (®−¬ng nhiÖm): 

- §µo t¹o, ®µo t¹o bæ sung kiÕn thøc vÒ lý luËn 
chÝnh trÞ, qu¶n lý hµnh chÝnh nhµ n−íc, chuyªn 
m«n nghiÖp vô cho c¸n bé, c«ng chøc ®ang gi÷ c¸c 
chøc danh chñ chèt d−íi 45 tuæi ®¹t tr×nh ®é theo 
tiªu chuÈn chøc danh quy ®Þnh; 

- §µo t¹o v¨n ho¸ cho c¸n bé, c«ng chøc d−íi 
35 tuæi ch−a tèt nghiÖp trung häc c¬ së hoÆc trung 
häc phæ th«ng ®Ó cã tr×nh ®é tèt nghiÖp trung häc 
phæ th«ng, g¾n víi ®µo t¹o chuyªn m«n nghiÖp vô, 
lý luËn chÝnh trÞ; 

- Båi d−ìng kiÕn thøc vÒ lý luËn chÝnh trÞ, 
qu¶n lý hµnh chÝnh nhµ n−íc, chuyªn m«n nghiÖp 
vô cho c¸n bé, c«ng chøc tõ 45 tuæi trë lªn ®Ó hoµn 
thµnh nhiÖm vô theo chøc danh quy ®Þnh; 

- Båi d−ìng kü n¨ng tin häc v¨n phßng cho 
100% c¸n bé, c«ng chøc x· ng−êi d©n téc thiÓu sè. 

§èi víi nguån c¸n bé, c«ng chøc x· ng−êi d©n 
téc thiÓu sè:  

- §µo t¹o v¨n ho¸ g¾n víi ®µo t¹o chuyªn m«n, 
nghiÖp vô, lý luËn chÝnh trÞ theo tiªu chuÈn chøc 
danh c¸n bé, c«ng chøc quy ®Þnh cho nh÷ng ng−êi 
d−íi 30 tuæi ®· hoµn thµnh nghÜa vô trong c¸c lùc 
l−îng vò trang, thanh niªn xung phong, d©n téc 
thiÓu sè ch−a cã ng−êi lµm c¸n bé, c«ng chøc x· 
trong quy ho¹ch chuÈn bÞ bæ sung, thay thÕ cho 
c¸n bé, c«ng chøc x·; 

- Båi d−ìng c¸c kiÕn thøc cßn thiÕu theo tiªu 
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chuÈn chøc danh c¸n bé, c«ng chøc cho nh÷ng häc 
sinh míi tèt nghiÖp trung häc chuyªn nghiÖp, cao 
®¼ng, ®¹i häc ch−a cã viÖc lµm, c− tró t¹i ®Þa 
ph−¬ng, trong quy ho¹ch chuÈn bÞ bæ sung, thay 
thÕ cho c¸n bé, c«ng chøc x·. 

4. §µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé chñ chèt Héi 
Liªn hiÖp Phô n÷ cÊp x· 

1- Môc tiªu chung: §µo t¹o, båi d−ìng ®éi ngò 
c¸n bé chñ chèt héi liªn hiÖp phô n÷ cÊp quËn, 
huyÖn (sau ®©y gäi lµ cÊp huyÖn) vµ x·, ph−êng, 
thÞ trÊn (sau ®©y gäi lµ cÊp x·) cã b¶n lÜnh chÝnh 
trÞ v÷ng vµng, cã phÈm chÊt ®¹o ®øc tèt, cã n¨ng 
lùc vÒ c«ng t¸c phô n÷, ®¶m b¶o tiªu chuÈn chøc 
danh, gãp phÇn thùc hiÖn th¾ng lîi nhiÖm vô ph¸t 
triÓn kinh tÕ - x· héi, gi÷ v÷ng an ninh chÝnh trÞ, 
trËt tù an toµn x· héi ë ®Þa ph−¬ng. 

2- Môc tiªu cô thÓ ®Õn n¨m 2012 
- Chñ tÞch héi liªn hiÖp phô n÷ cÊp x· d−íi 

45 tuæi cã tr×nh ®é trung häc c¬ së trë lªn, ch−a 
®¹t chuÈn vÒ tr×nh ®é chuyªn m«n (ch−a cã 
tr×nh ®é trung cÊp chuyªn m«n) ®−îc ®µo t¹o 
trung cÊp ngµnh c«ng t¸c x· héi, chuyªn ngµnh 
c«ng t¸c phô n÷. 

- Chñ tÞch, phã chñ tÞch Héi Liªn hiÖp Phô 
n÷ cÊp huyÖn (®· cã b»ng cö nh©n) ch−a qua båi 
d−ìng nghiÖp vô ®−îc båi d−ìng nghiÖp vô c«ng 
t¸c phô n÷ (ch−¬ng tr×nh båi d−ìng nghiÖp vô 1 
th¸ng). 
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- Chñ tÞch Héi Liªn hiÖp Phô n÷ x· vµ c¸n bé 
trong quy ho¹ch chøc danh Chñ tÞch Héi Liªn hiÖp 
Phô n÷ cÊp x· ch−a qua båi d−ìng nghiÖp vô ®−îc 
båi d−ìng nghiÖp vô c«ng t¸c phô n÷ (ch−¬ng 
tr×nh båi d−ìng 3 th¸ng). 

3- C¸c nhiÖm vô chñ yÕu cña ®Ò ¸n: 
- Ph©n tÝch, ®¸nh gi¸ tr×nh ®é chuyªn m«n, 

nghiÖp vô c«ng t¸c phô n÷ cña c¸n bé chñ chèt 
Héi Liªn hiÖp Phô n÷ cÊp huyÖn vµ cÊp x·; x©y 
dùng quy ho¹ch, kÕ ho¹ch ®µo t¹o chuyªn m«n, 
båi d−ìng nghiÖp vô c«ng t¸c phô n÷ ®èi víi c¸n 
bé chñ chèt Héi Liªn hiÖp Phô n÷ cÊp huyÖn, cÊp 
x· trong 5 n¨m (2008 - 2012) vµ h»ng n¨m; tæ 
chøc ®µo t¹o, båi d−ìng chuyªn m«n nghiÖp vô 
c«ng t¸c phô n÷ cho c¸n bé chñ chèt Héi Liªn hiÖp 
Phô n÷ cÊp huyÖn vµ cÊp x· theo quy ho¹ch, kÕ 
ho¹ch ®· ®−îc phª duyÖt. 

- Hoµn thiÖn ch−¬ng tr×nh, gi¸o tr×nh trung 
cÊp ngµnh c«ng t¸c x· héi chuyªn ngµnh c«ng t¸c 
phô n÷ ®Ó ®µo t¹o chuÈn hãa vÒ chuyªn m«n c«ng 
t¸c phô n÷ cho c¸n bé chñ chèt Héi Liªn hiÖp Phô 
n÷ cÊp huyÖn vµ cÊp x·, ®æi míi néi dung, ch−¬ng 
tr×nh, ph−¬ng thøc ®µo t¹o, båi d−ìng nghiÖp vô 
c«ng t¸c phô n÷ theo h−íng n©ng cao nhËn thøc 
chÝnh trÞ, nhËn thøc vÒ giíi, n¨ng lùc tæ chøc c¸c 
ho¹t ®éng Héi vµ kü n¨ng vËn ®éng quÇn chóng. 

- T¨ng c−êng ®éi ngò gi¶ng viªn cho Tr−êng 
C¸n bé Phô n÷ Trung −¬ng, c¸c tr−êng chÝnh trÞ 
tØnh, thµnh phè trùc thuéc trung −¬ng ®−îc giao 
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chuÈn chøc danh c¸n bé, c«ng chøc cho nh÷ng häc 
sinh míi tèt nghiÖp trung häc chuyªn nghiÖp, cao 
®¼ng, ®¹i häc ch−a cã viÖc lµm, c− tró t¹i ®Þa 
ph−¬ng, trong quy ho¹ch chuÈn bÞ bæ sung, thay 
thÕ cho c¸n bé, c«ng chøc x·. 

4. §µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé chñ chèt Héi 
Liªn hiÖp Phô n÷ cÊp x· 

1- Môc tiªu chung: §µo t¹o, båi d−ìng ®éi ngò 
c¸n bé chñ chèt héi liªn hiÖp phô n÷ cÊp quËn, 
huyÖn (sau ®©y gäi lµ cÊp huyÖn) vµ x·, ph−êng, 
thÞ trÊn (sau ®©y gäi lµ cÊp x·) cã b¶n lÜnh chÝnh 
trÞ v÷ng vµng, cã phÈm chÊt ®¹o ®øc tèt, cã n¨ng 
lùc vÒ c«ng t¸c phô n÷, ®¶m b¶o tiªu chuÈn chøc 
danh, gãp phÇn thùc hiÖn th¾ng lîi nhiÖm vô ph¸t 
triÓn kinh tÕ - x· héi, gi÷ v÷ng an ninh chÝnh trÞ, 
trËt tù an toµn x· héi ë ®Þa ph−¬ng. 

2- Môc tiªu cô thÓ ®Õn n¨m 2012 
- Chñ tÞch héi liªn hiÖp phô n÷ cÊp x· d−íi 

45 tuæi cã tr×nh ®é trung häc c¬ së trë lªn, ch−a 
®¹t chuÈn vÒ tr×nh ®é chuyªn m«n (ch−a cã 
tr×nh ®é trung cÊp chuyªn m«n) ®−îc ®µo t¹o 
trung cÊp ngµnh c«ng t¸c x· héi, chuyªn ngµnh 
c«ng t¸c phô n÷. 

- Chñ tÞch, phã chñ tÞch Héi Liªn hiÖp Phô 
n÷ cÊp huyÖn (®· cã b»ng cö nh©n) ch−a qua båi 
d−ìng nghiÖp vô ®−îc båi d−ìng nghiÖp vô c«ng 
t¸c phô n÷ (ch−¬ng tr×nh båi d−ìng nghiÖp vô 1 
th¸ng). 
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- Chñ tÞch Héi Liªn hiÖp Phô n÷ x· vµ c¸n bé 
trong quy ho¹ch chøc danh Chñ tÞch Héi Liªn hiÖp 
Phô n÷ cÊp x· ch−a qua båi d−ìng nghiÖp vô ®−îc 
båi d−ìng nghiÖp vô c«ng t¸c phô n÷ (ch−¬ng 
tr×nh båi d−ìng 3 th¸ng). 

3- C¸c nhiÖm vô chñ yÕu cña ®Ò ¸n: 
- Ph©n tÝch, ®¸nh gi¸ tr×nh ®é chuyªn m«n, 

nghiÖp vô c«ng t¸c phô n÷ cña c¸n bé chñ chèt 
Héi Liªn hiÖp Phô n÷ cÊp huyÖn vµ cÊp x·; x©y 
dùng quy ho¹ch, kÕ ho¹ch ®µo t¹o chuyªn m«n, 
båi d−ìng nghiÖp vô c«ng t¸c phô n÷ ®èi víi c¸n 
bé chñ chèt Héi Liªn hiÖp Phô n÷ cÊp huyÖn, cÊp 
x· trong 5 n¨m (2008 - 2012) vµ h»ng n¨m; tæ 
chøc ®µo t¹o, båi d−ìng chuyªn m«n nghiÖp vô 
c«ng t¸c phô n÷ cho c¸n bé chñ chèt Héi Liªn hiÖp 
Phô n÷ cÊp huyÖn vµ cÊp x· theo quy ho¹ch, kÕ 
ho¹ch ®· ®−îc phª duyÖt. 

- Hoµn thiÖn ch−¬ng tr×nh, gi¸o tr×nh trung 
cÊp ngµnh c«ng t¸c x· héi chuyªn ngµnh c«ng t¸c 
phô n÷ ®Ó ®µo t¹o chuÈn hãa vÒ chuyªn m«n c«ng 
t¸c phô n÷ cho c¸n bé chñ chèt Héi Liªn hiÖp Phô 
n÷ cÊp huyÖn vµ cÊp x·, ®æi míi néi dung, ch−¬ng 
tr×nh, ph−¬ng thøc ®µo t¹o, båi d−ìng nghiÖp vô 
c«ng t¸c phô n÷ theo h−íng n©ng cao nhËn thøc 
chÝnh trÞ, nhËn thøc vÒ giíi, n¨ng lùc tæ chøc c¸c 
ho¹t ®éng Héi vµ kü n¨ng vËn ®éng quÇn chóng. 

- T¨ng c−êng ®éi ngò gi¶ng viªn cho Tr−êng 
C¸n bé Phô n÷ Trung −¬ng, c¸c tr−êng chÝnh trÞ 
tØnh, thµnh phè trùc thuéc trung −¬ng ®−îc giao 
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nhiÖm vô ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé chñ chèt Héi 
Liªn hiÖp Phô n÷ cÊp huyÖn vµ cÊp x·. 

- X©y dùng vµ hoµn thiÖn chÕ ®é, chÝnh s¸ch, 
c¬ chÕ vÒ ®µo t¹o, båi d−ìng ®èi víi c¸n bé Héi 
Liªn hiÖp Phô n÷ cÊp huyÖn vµ cÊp x·. 

4- C¸c gi¶i ph¸p c¬ b¶n: 
- Thùc hiÖn ph©n cÊp trong ho¹t ®éng ®µo t¹o, 

båi d−ìng gi÷a Tr−êng C¸n bé Phô n÷ Trung −¬ng 

vµ c¸c tr−êng chÝnh trÞ tØnh. Trong ®ã kÕ ho¹ch, 

néi dung, ch−¬ng tr×nh ®µo t¹o, båi d−ìng sÏ do 

Tr−êng C¸n bé Phô n÷ Trung −¬ng lµm ®Çu mèi, 

cã sù phèi hîp thùc hiÖn víi c¸c tr−êng chÝnh trÞ 

tØnh, thµnh phè trùc thuéc trung −¬ng. 

- §a d¹ng hãa néi dung, h×nh thøc ®µo t¹o, båi 

d−ìng phï hîp víi tõng lo¹i ®èi t−îng, chøc danh 

vµ vïng miÒn kh¸c nhau. 

- X©y dùng n¨ng lùc cho ®éi ngò gi¶ng viªn 

tham gia ®Ò ¸n, bao gåm gi¶ng viªn Tr−êng C¸n 

bé Phô n÷ Trung −¬ng, c¸c tr−êng chÝnh trÞ tØnh, 

thµnh phè trùc thuéc trung −¬ng, c¸c trung t©m 

chÝnh trÞ huyÖn vµ ®éi ngò céng t¸c viªn tõ c¸c 

cÊp Héi vµ tõ c¸c tr−êng ®¹i häc trong c¶ n−íc. 

- X©y dùng, hoµn thiÖn chÕ ®é, chÝnh s¸ch, c¬ 

chÕ ®µo t¹o, båi d−ìng ®èi víi c¸n bé Héi Liªn hiÖp 

Phô n÷ cÊp huyÖn vµ cÊp x·. 

5- Kinh phÝ thùc hiÖn ®Ò ¸n: 

Kinh phÝ thùc hiÖn ®Ò ¸n ®−îc bè trÝ tõ nguån 

ng©n s¸ch nhµ n−íc h»ng n¨m dµnh cho ch−¬ng 
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tr×nh ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc theo 

quy ®Þnh cña LuËt ng©n s¸ch nhµ n−íc. 

Kinh phÝ do ng©n s¸ch trung −¬ng b¶o ®¶m 

bao gåm nh÷ng néi dung c«ng viÖc sau: 

- Biªn so¹n gi¸o tr×nh chuÈn vÒ c«ng t¸c phô n÷. 
- Tæ chøc ®µo t¹o, båi d−ìng do Trung −¬ng Héi 

Liªn hiÖp Phô n÷ ViÖt Nam trùc tiÕp thùc hiÖn. 
- Hç trî mét phÇn cho c¸c tØnh miÒn nói khã 

kh¨n, h»ng n¨m ph¶i nhËn trî cÊp c©n ®èi tõ 
ng©n s¸ch trung −¬ng. 

- Tæ chøc chØ ®¹o kiÓm tra vµ c¸c chi phÝ kh¸c 
cã liªn quan. 

Kinh phÝ do ng©n s¸ch ®Þa ph−¬ng ®¶m b¶o 
gåm nh÷ng néi dung c«ng viÖc sau: 

- Tæ chøc c¸c líp båi d−ìng, ®µo t¹o cho c¸n bé 
Héi Liªn hiÖp Phô n÷ chñ chèt cÊp huyÖn vµ cÊp 
x· t¹i ®Þa ph−¬ng. 

- Tæ chøc chØ ®¹o kiÓm tra vµ c¸c chi phÝ kh¸c 
cã liªn quan. 
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nhiÖm vô ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé chñ chèt Héi 
Liªn hiÖp Phô n÷ cÊp huyÖn vµ cÊp x·. 

- X©y dùng vµ hoµn thiÖn chÕ ®é, chÝnh s¸ch, 
c¬ chÕ vÒ ®µo t¹o, båi d−ìng ®èi víi c¸n bé Héi 
Liªn hiÖp Phô n÷ cÊp huyÖn vµ cÊp x·. 

4- C¸c gi¶i ph¸p c¬ b¶n: 
- Thùc hiÖn ph©n cÊp trong ho¹t ®éng ®µo t¹o, 

båi d−ìng gi÷a Tr−êng C¸n bé Phô n÷ Trung −¬ng 

vµ c¸c tr−êng chÝnh trÞ tØnh. Trong ®ã kÕ ho¹ch, 

néi dung, ch−¬ng tr×nh ®µo t¹o, båi d−ìng sÏ do 

Tr−êng C¸n bé Phô n÷ Trung −¬ng lµm ®Çu mèi, 

cã sù phèi hîp thùc hiÖn víi c¸c tr−êng chÝnh trÞ 

tØnh, thµnh phè trùc thuéc trung −¬ng. 

- §a d¹ng hãa néi dung, h×nh thøc ®µo t¹o, båi 

d−ìng phï hîp víi tõng lo¹i ®èi t−îng, chøc danh 

vµ vïng miÒn kh¸c nhau. 

- X©y dùng n¨ng lùc cho ®éi ngò gi¶ng viªn 

tham gia ®Ò ¸n, bao gåm gi¶ng viªn Tr−êng C¸n 

bé Phô n÷ Trung −¬ng, c¸c tr−êng chÝnh trÞ tØnh, 

thµnh phè trùc thuéc trung −¬ng, c¸c trung t©m 

chÝnh trÞ huyÖn vµ ®éi ngò céng t¸c viªn tõ c¸c 

cÊp Héi vµ tõ c¸c tr−êng ®¹i häc trong c¶ n−íc. 

- X©y dùng, hoµn thiÖn chÕ ®é, chÝnh s¸ch, c¬ 

chÕ ®µo t¹o, båi d−ìng ®èi víi c¸n bé Héi Liªn hiÖp 

Phô n÷ cÊp huyÖn vµ cÊp x·. 

5- Kinh phÝ thùc hiÖn ®Ò ¸n: 

Kinh phÝ thùc hiÖn ®Ò ¸n ®−îc bè trÝ tõ nguån 

ng©n s¸ch nhµ n−íc h»ng n¨m dµnh cho ch−¬ng 
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tr×nh ®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc theo 

quy ®Þnh cña LuËt ng©n s¸ch nhµ n−íc. 

Kinh phÝ do ng©n s¸ch trung −¬ng b¶o ®¶m 

bao gåm nh÷ng néi dung c«ng viÖc sau: 

- Biªn so¹n gi¸o tr×nh chuÈn vÒ c«ng t¸c phô n÷. 
- Tæ chøc ®µo t¹o, båi d−ìng do Trung −¬ng Héi 

Liªn hiÖp Phô n÷ ViÖt Nam trùc tiÕp thùc hiÖn. 
- Hç trî mét phÇn cho c¸c tØnh miÒn nói khã 

kh¨n, h»ng n¨m ph¶i nhËn trî cÊp c©n ®èi tõ 
ng©n s¸ch trung −¬ng. 

- Tæ chøc chØ ®¹o kiÓm tra vµ c¸c chi phÝ kh¸c 
cã liªn quan. 

Kinh phÝ do ng©n s¸ch ®Þa ph−¬ng ®¶m b¶o 
gåm nh÷ng néi dung c«ng viÖc sau: 

- Tæ chøc c¸c líp båi d−ìng, ®µo t¹o cho c¸n bé 
Héi Liªn hiÖp Phô n÷ chñ chèt cÊp huyÖn vµ cÊp 
x· t¹i ®Þa ph−¬ng. 

- Tæ chøc chØ ®¹o kiÓm tra vµ c¸c chi phÝ kh¸c 
cã liªn quan. 
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PhÇn III 

Tæ CHøC, HO¹T §éNG TH¤N,  
Tæ D¢N PHè 

I- Tæ CHøC HßA GI¶I ë C¥ Së 

Ph¸p lÖnh vÒ tæ chøc vµ ho¹t ®éng hßa gi¶i ë 

c¬ së ngµy 25-12-1998 quy ®Þnh: Tæ hoµ gi¶i ë c¬ 

së lµ tæ chøc tù qu¶n cña nh©n d©n ®−îc thµnh 

lËp ë th«n, xãm, b¶n, Êp, tæ d©n phè vµ c¸c côm 

d©n c− kh¸c ®Ó thùc hiÖn hoÆc tæ chøc thùc hiÖn 

viÖc hoµ gi¶i nh÷ng viÖc vi ph¹m ph¸p luËt vµ 

tranh chÊp nhá trong nh©n d©n theo quy ®Þnh 

cña ph¸p luËt. 

Tæ hoµ gi¶i cã tæ tr−ëng vµ c¸c tæ viªn do Uû 

ban MÆt trËn Tæ quèc x·, ph−êng, thÞ trÊn phèi 

hîp víi c¸c tæ chøc thµnh viªn cña MÆt trËn lùa 

chän, giíi thiÖu ®Ó nh©n d©n bÇu vµ do uû ban 

nh©n d©n cïng cÊp c«ng nhËn. 

1- Tæ tr−ëng tæ hoµ gi¶i lµ ng−êi phô tr¸ch tæ 

hoµ gi¶i, ®ång thêi tham gia ho¹t ®éng hoµ gi¶i 

víi t− c¸ch tæ viªn. Tæ tr−ëng tæ hoµ gi¶i cã c¸c 

nhiÖm vô sau: 
- Ph©n c«ng, ®iÒu hoµ, phèi hîp ho¹t ®éng cña 
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c¸c tæ viªn tæ hoµ gi¶i; phèi hîp ho¹t ®éng víi tæ 
hoµ gi¶i kh¸c khi xÐt thÊy cÇn thiÕt; 

- Tæ chøc rót kinh nghiÖm vÒ c«ng t¸c hoµ gi¶i; 
- B¸o c¸o uû ban nh©n d©n, Uû ban MÆt trËn 

Tæ quèc x·, ph−êng, thÞ trÊn vÒ c«ng t¸c hoµ gi¶i. 
2- Tæ viªn tæ hoµ gi¶i cã c¸c tiªu chuÈn sau ®©y:  
- Cã phÈm chÊt ®¹o ®øc tèt, nghiªm chØnh 

chÊp hµnh chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch cña §¶ng, ph¸p 
luËt cña Nhµ n−íc vµ cã uy tÝn trong nh©n d©n; 

- Cã kh¶ n¨ng thuyÕt phôc, vËn ®éng nh©n 
d©n thùc hiÖn chÝnh s¸ch, ph¸p luËt; 

- Tù nguyÖn tham gia tæ chøc hoµ gi¶i, cã tinh 
thÇn tr¸ch nhiÖm, nhiÖt t×nh trong c«ng t¸c hoµ gi¶i. 

NghÞ ®Þnh sè 160/1999/N§-CP ngµy 18-10-
1999 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh chi tiÕt mét sè ®iÒu 
cña Ph¸p lÖnh vÒ tæ chøc vµ ho¹t ®éng hoµ gi¶i ë 
c¬ së quy ®Þnh: 

- Tæ hoµ gi¶i ë c¬ së lµ tæ chøc tù qu¶n cña 
nh©n d©n ®−îc thµnh lËp ë th«n, xãm, b¶n, Êp, tæ 
d©n phè vµ c¸c côm d©n c− kh¸c ®Ó thùc hiÖn hoÆc 
tæ chøc thùc hiÖn viÖc hoµ gi¶i.  

- Tæ hoµ gi¶i cã tæ tr−ëng vµ c¸c tæ viªn. Mçi 
tæ hoµ gi¶i cã tõ 3 tæ viªn trë lªn. C¨n cø ®Æc 
®iÓm, t×nh h×nh cô thÓ cña côm d©n c− vµ kÕt 
qu¶ cuéc häp th«n, xãm, b¶n, Êp, tæ d©n phè, kÕt 
qu¶ cuéc häp chñ hé hoÆc kÕt qu¶ phiÕu lÊy ý 
kiÕn chñ hé, chñ tÞch uû ban nh©n d©n x·, 
ph−êng, thÞ trÊn quyÕt ®Þnh sè l−îng tæ hoµ gi¶i 
ë ®Þa ph−¬ng. 
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PhÇn III 

Tæ CHøC, HO¹T §éNG TH¤N,  
Tæ D¢N PHè 

I- Tæ CHøC HßA GI¶I ë C¥ Së 

Ph¸p lÖnh vÒ tæ chøc vµ ho¹t ®éng hßa gi¶i ë 

c¬ së ngµy 25-12-1998 quy ®Þnh: Tæ hoµ gi¶i ë c¬ 

së lµ tæ chøc tù qu¶n cña nh©n d©n ®−îc thµnh 

lËp ë th«n, xãm, b¶n, Êp, tæ d©n phè vµ c¸c côm 

d©n c− kh¸c ®Ó thùc hiÖn hoÆc tæ chøc thùc hiÖn 

viÖc hoµ gi¶i nh÷ng viÖc vi ph¹m ph¸p luËt vµ 

tranh chÊp nhá trong nh©n d©n theo quy ®Þnh 

cña ph¸p luËt. 

Tæ hoµ gi¶i cã tæ tr−ëng vµ c¸c tæ viªn do Uû 

ban MÆt trËn Tæ quèc x·, ph−êng, thÞ trÊn phèi 

hîp víi c¸c tæ chøc thµnh viªn cña MÆt trËn lùa 

chän, giíi thiÖu ®Ó nh©n d©n bÇu vµ do uû ban 

nh©n d©n cïng cÊp c«ng nhËn. 

1- Tæ tr−ëng tæ hoµ gi¶i lµ ng−êi phô tr¸ch tæ 

hoµ gi¶i, ®ång thêi tham gia ho¹t ®éng hoµ gi¶i 

víi t− c¸ch tæ viªn. Tæ tr−ëng tæ hoµ gi¶i cã c¸c 

nhiÖm vô sau: 
- Ph©n c«ng, ®iÒu hoµ, phèi hîp ho¹t ®éng cña 

 294

c¸c tæ viªn tæ hoµ gi¶i; phèi hîp ho¹t ®éng víi tæ 
hoµ gi¶i kh¸c khi xÐt thÊy cÇn thiÕt; 

- Tæ chøc rót kinh nghiÖm vÒ c«ng t¸c hoµ gi¶i; 
- B¸o c¸o uû ban nh©n d©n, Uû ban MÆt trËn 

Tæ quèc x·, ph−êng, thÞ trÊn vÒ c«ng t¸c hoµ gi¶i. 
2- Tæ viªn tæ hoµ gi¶i cã c¸c tiªu chuÈn sau ®©y:  
- Cã phÈm chÊt ®¹o ®øc tèt, nghiªm chØnh 

chÊp hµnh chñ tr−¬ng, chÝnh s¸ch cña §¶ng, ph¸p 
luËt cña Nhµ n−íc vµ cã uy tÝn trong nh©n d©n; 

- Cã kh¶ n¨ng thuyÕt phôc, vËn ®éng nh©n 
d©n thùc hiÖn chÝnh s¸ch, ph¸p luËt; 

- Tù nguyÖn tham gia tæ chøc hoµ gi¶i, cã tinh 
thÇn tr¸ch nhiÖm, nhiÖt t×nh trong c«ng t¸c hoµ gi¶i. 

NghÞ ®Þnh sè 160/1999/N§-CP ngµy 18-10-
1999 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh chi tiÕt mét sè ®iÒu 
cña Ph¸p lÖnh vÒ tæ chøc vµ ho¹t ®éng hoµ gi¶i ë 
c¬ së quy ®Þnh: 

- Tæ hoµ gi¶i ë c¬ së lµ tæ chøc tù qu¶n cña 
nh©n d©n ®−îc thµnh lËp ë th«n, xãm, b¶n, Êp, tæ 
d©n phè vµ c¸c côm d©n c− kh¸c ®Ó thùc hiÖn hoÆc 
tæ chøc thùc hiÖn viÖc hoµ gi¶i.  

- Tæ hoµ gi¶i cã tæ tr−ëng vµ c¸c tæ viªn. Mçi 
tæ hoµ gi¶i cã tõ 3 tæ viªn trë lªn. C¨n cø ®Æc 
®iÓm, t×nh h×nh cô thÓ cña côm d©n c− vµ kÕt 
qu¶ cuéc häp th«n, xãm, b¶n, Êp, tæ d©n phè, kÕt 
qu¶ cuéc häp chñ hé hoÆc kÕt qu¶ phiÕu lÊy ý 
kiÕn chñ hé, chñ tÞch uû ban nh©n d©n x·, 
ph−êng, thÞ trÊn quyÕt ®Þnh sè l−îng tæ hoµ gi¶i 
ë ®Þa ph−¬ng. 
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- ñy ban MÆt trËn Tæ quèc x·, ph−êng, thÞ 
trÊn phèi hîp víi c¸c tæ chøc thµnh viªn cña MÆt 
trËn lùa chän, giíi thiÖu ng−êi ®Ó nh©n d©n bÇu tæ 
viªn tæ hoµ gi¶i. C«ng d©n tõ 18 tuæi trë lªn, cã 
n¨ng lùc hµnh vi d©n sù vµ cã ®ñ c¸c tiªu chuÈn 
quy ®Þnh t¹i §iÒu 9 cña Ph¸p lÖnh vÒ tæ chøc vµ 
ho¹t ®éng hoµ gi¶i ë c¬ së ®Òu cã quyÒn ®Ò cö, øng 
cö vµo danh s¸ch bÇu tæ viªn tæ hoµ gi¶i. 

- ViÖc bÇu tæ viªn tæ hoµ gi¶i ®−îc tæ chøc ë 
th«n, xãm, b¶n, Êp, tæ d©n phè vµ côm d©n c− n¬i 
tæ hoµ gi¶i ho¹t ®éng vµ ®−îc tiÕn hµnh theo mét 
trong c¸c h×nh thøc sau: 

+ Häp nh©n d©n bµn, biÓu quyÕt c«ng khai 
hoÆc bá phiÕu kÝn; 

+ Häp chñ hé trong th«n, xãm, b¶n, Êp, tæ d©n 
phè, biÓu quyÕt c«ng khai hoÆc bá phiÕu kÝn. 

Nh÷ng ng−êi tham dù häp nh©n d©n hoÆc ®¹i 
diÖn cho chñ hé trong cuéc häp chñ hé ph¶i lµ 
ng−êi tõ 18 tuæi trë lªn vµ cã n¨ng lùc hµnh vi d©n 
sù. C¸c cuéc häp nãi trªn ®−îc tiÕn hµnh khi cã Ýt 
nhÊt 2/3 sè ng−êi trong diÖn häp tham dù. 

+ Trong tr−êng hîp kh«ng tæ chøc häp ®−îc 
th× ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn chñ hé gia ®×nh. 

Ng−êi ®−îc bÇu lµ tæ viªn tæ hoµ gi¶i ph¶i 
®−îc qu¸ nöa sè ng−êi tham gia bÇu t¸n thµnh.  

- Tæ tr−ëng tæ hoµ gi¶i do c¸c tæ viªn tæ hoµ 
gi¶i bÇu trong sè tæ viªn cña tæ. 

- Tr−ëng th«n, xãm, b¶n, Êp, tæ d©n phè tæ 
chøc vµ chñ tr× c¸c cuéc häp nh©n d©n, häp chñ hé 
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®Ó bÇu tæ viªn tæ hoµ gi¶i hoÆc tæ chøc viÖc ph¸t 
phiÕu lÊy ý kiÕn chñ hé. 

Biªn b¶n bÇu tæ viªn tæ hoµ gi¶i trong c¸c cuéc 

häp nh©n d©n, häp chñ hé, biªn b¶n kÕt qu¶ phiÕu 

lÊy ý kiÕn chñ hé vµ biªn b¶n bÇu tæ tr−ëng tæ hoµ 

gi¶i ®−îc göi ®Õn chñ tÞch uû ban nh©n d©n x·, 

ph−êng, thÞ trÊn xem xÐt ®Ó c«ng nhËn thµnh 

phÇn tæ hoµ gi¶i.  

- ViÖc miÔn nhiÖm tæ viªn tæ hoµ gi¶i ®−îc 

thùc hiÖn trong nh÷ng tr−êng hîp sau: 

+ Cã hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt; 

+ Cã hµnh vi tr¸i ®¹o ®øc x· héi; 

+ ThiÕu nhiÖt t×nh trong ho¹t ®éng hoµ gi¶i; 

+ Theo nguyÖn väng c¸ nh©n xin rót khái tæ 

hoµ gi¶i. 

- C¨n cø biªn b¶n häp nh©n d©n, häp chñ hé 

hoÆc kÕt qu¶ phiÕu lÊy ý kiÕn chñ hé vÒ viÖc miÔn 

nhiÖm tæ viªn tæ hoµ gi¶i do tr−ëng th«n, xãm, 

b¶n, Êp, tæ d©n phè chñ tr×, ban t− ph¸p ®Ò nghÞ 

b»ng v¨n b¶n ®Ó chñ tÞch uû ban nh©n d©n cïng 

cÊp xem xÐt, quyÕt ®Þnh viÖc miÔn nhiÖm. 

- Tæ tr−ëng tæ hoµ gi¶i lµ ng−êi phô tr¸ch tæ 

hoµ gi¶i, ®ång thêi tham gia ho¹t ®éng hoµ gi¶i 

víi t− c¸ch lµ tæ viªn Tæ hoµ gi¶i. 

- Tæ tr−ëng tæ hoµ gi¶i cã c¸c quyÒn h¹n, 

nhiÖm vô sau ®©y: 

+ Ph©n c«ng, ®iÒu hoµ, phèi hîp ho¹t ®éng cña 

tæ viªn tæ hoµ gi¶i; phèi hîp víi c¸c tæ hoµ gi¶i 
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- ñy ban MÆt trËn Tæ quèc x·, ph−êng, thÞ 
trÊn phèi hîp víi c¸c tæ chøc thµnh viªn cña MÆt 
trËn lùa chän, giíi thiÖu ng−êi ®Ó nh©n d©n bÇu tæ 
viªn tæ hoµ gi¶i. C«ng d©n tõ 18 tuæi trë lªn, cã 
n¨ng lùc hµnh vi d©n sù vµ cã ®ñ c¸c tiªu chuÈn 
quy ®Þnh t¹i §iÒu 9 cña Ph¸p lÖnh vÒ tæ chøc vµ 
ho¹t ®éng hoµ gi¶i ë c¬ së ®Òu cã quyÒn ®Ò cö, øng 
cö vµo danh s¸ch bÇu tæ viªn tæ hoµ gi¶i. 

- ViÖc bÇu tæ viªn tæ hoµ gi¶i ®−îc tæ chøc ë 
th«n, xãm, b¶n, Êp, tæ d©n phè vµ côm d©n c− n¬i 
tæ hoµ gi¶i ho¹t ®éng vµ ®−îc tiÕn hµnh theo mét 
trong c¸c h×nh thøc sau: 

+ Häp nh©n d©n bµn, biÓu quyÕt c«ng khai 
hoÆc bá phiÕu kÝn; 

+ Häp chñ hé trong th«n, xãm, b¶n, Êp, tæ d©n 
phè, biÓu quyÕt c«ng khai hoÆc bá phiÕu kÝn. 

Nh÷ng ng−êi tham dù häp nh©n d©n hoÆc ®¹i 
diÖn cho chñ hé trong cuéc häp chñ hé ph¶i lµ 
ng−êi tõ 18 tuæi trë lªn vµ cã n¨ng lùc hµnh vi d©n 
sù. C¸c cuéc häp nãi trªn ®−îc tiÕn hµnh khi cã Ýt 
nhÊt 2/3 sè ng−êi trong diÖn häp tham dù. 

+ Trong tr−êng hîp kh«ng tæ chøc häp ®−îc 
th× ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn chñ hé gia ®×nh. 

Ng−êi ®−îc bÇu lµ tæ viªn tæ hoµ gi¶i ph¶i 
®−îc qu¸ nöa sè ng−êi tham gia bÇu t¸n thµnh.  

- Tæ tr−ëng tæ hoµ gi¶i do c¸c tæ viªn tæ hoµ 
gi¶i bÇu trong sè tæ viªn cña tæ. 

- Tr−ëng th«n, xãm, b¶n, Êp, tæ d©n phè tæ 
chøc vµ chñ tr× c¸c cuéc häp nh©n d©n, häp chñ hé 
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®Ó bÇu tæ viªn tæ hoµ gi¶i hoÆc tæ chøc viÖc ph¸t 
phiÕu lÊy ý kiÕn chñ hé. 

Biªn b¶n bÇu tæ viªn tæ hoµ gi¶i trong c¸c cuéc 

häp nh©n d©n, häp chñ hé, biªn b¶n kÕt qu¶ phiÕu 

lÊy ý kiÕn chñ hé vµ biªn b¶n bÇu tæ tr−ëng tæ hoµ 

gi¶i ®−îc göi ®Õn chñ tÞch uû ban nh©n d©n x·, 

ph−êng, thÞ trÊn xem xÐt ®Ó c«ng nhËn thµnh 

phÇn tæ hoµ gi¶i.  

- ViÖc miÔn nhiÖm tæ viªn tæ hoµ gi¶i ®−îc 

thùc hiÖn trong nh÷ng tr−êng hîp sau: 

+ Cã hµnh vi vi ph¹m ph¸p luËt; 

+ Cã hµnh vi tr¸i ®¹o ®øc x· héi; 

+ ThiÕu nhiÖt t×nh trong ho¹t ®éng hoµ gi¶i; 

+ Theo nguyÖn väng c¸ nh©n xin rót khái tæ 

hoµ gi¶i. 

- C¨n cø biªn b¶n häp nh©n d©n, häp chñ hé 

hoÆc kÕt qu¶ phiÕu lÊy ý kiÕn chñ hé vÒ viÖc miÔn 

nhiÖm tæ viªn tæ hoµ gi¶i do tr−ëng th«n, xãm, 

b¶n, Êp, tæ d©n phè chñ tr×, ban t− ph¸p ®Ò nghÞ 

b»ng v¨n b¶n ®Ó chñ tÞch uû ban nh©n d©n cïng 

cÊp xem xÐt, quyÕt ®Þnh viÖc miÔn nhiÖm. 

- Tæ tr−ëng tæ hoµ gi¶i lµ ng−êi phô tr¸ch tæ 

hoµ gi¶i, ®ång thêi tham gia ho¹t ®éng hoµ gi¶i 

víi t− c¸ch lµ tæ viªn Tæ hoµ gi¶i. 

- Tæ tr−ëng tæ hoµ gi¶i cã c¸c quyÒn h¹n, 

nhiÖm vô sau ®©y: 

+ Ph©n c«ng, ®iÒu hoµ, phèi hîp ho¹t ®éng cña 

tæ viªn tæ hoµ gi¶i; phèi hîp víi c¸c tæ hoµ gi¶i 
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trong viÖc n©ng cao nghiÖp vô vµ trong ho¹t ®éng 

hoµ gi¶i tranh chÊp liªn quan ®Õn ®Þa bµn ho¹t 

®éng cña c¸c tæ hoµ gi¶i ®ã; 
+ Tæ chøc c¸c cuéc häp ®Þnh kú vµ ®ét xuÊt ®Ó 

rót kinh nghiÖm vÒ c«ng t¸c hoµ gi¶i vµ ®Ò xuÊt 
víi uû ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn vÒ c¸c 
biÖn ph¸p n©ng cao hiÖu qu¶ cña c«ng t¸c hoµ 
gi¶i; cung cÊp tµi liÖu vµ c¸c th«ng tin n©ng cao 
nghiÖp vô hoµ gi¶i; 

+ B¸o c¸o ®Þnh kú vµ ®ét xuÊt vÒ c«ng t¸c hoµ 
gi¶i cho uû ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn vµ 
ñy ban MÆt trËn Tæ quèc cïng cÊp;  

+ §¹i diÖn cho tæ hoµ gi¶i trong quan hÖ víi 
tr−ëng th«n, xãm, b¶n, Êp, tæ tr−ëng tæ d©n phè, 
côm d©n c− vµ víi c¸c c¬ quan nhµ n−íc, tæ chøc 
chÝnh trÞ - x· héi ë c¬ së.  

Tæ viªn tæ hoµ gi¶i cã c¸c quyÒn h¹n, nhiÖm vô 

sau ®©y: 

- Hoµ gi¶i c¸c vô viÖc theo quy ®Þnh t¹i kho¶n 1 

§iÒu 4 cña nghÞ ®Þnh nµy;  

- Th«ng qua ho¹t ®éng hoµ gi¶i, tuyªn truyÒn, 

vËn ®éng nh©n d©n nghiªm chØnh chÊp hµnh ph¸p 

luËt; 

- §èi víi nh÷ng tranh chÊp kh«ng thuéc ph¹m 

vi hoµ gi¶i cã thÓ ¶nh h−ëng ®Õn trËt tù, an ninh ë 

®Þa ph−¬ng, th× tæ viªn tæ hoµ gi¶i ph¶i b¸o c¸o uû 

ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn ®Ó xem xÐt vµ 

cã biÖn ph¸p gi¶i quyÕt. 
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II- THùC HIÖN D¢N CHñ ë X· 

1. C¸c quy ®Þnh chung 

Ph¸p lÖnh thùc hiÖn d©n chñ ë x·, ph−êng, thÞ 
trÊn ngµy 20-4-2007 quy ®Þnh: 

1- Nh÷ng néi dung nh©n d©n bµn, biÓu quyÕt 
- BÇu, miÔn nhiÖm, b·i nhiÖm tr−ëng th«n, tæ 

tr−ëng tæ d©n phè. 
- BÇu, b·i nhiÖm thµnh viªn ban thanh tra 

nh©n d©n, ban gi¸m s¸t ®Çu t− cña céng ®ång. 
2- H×nh thøc nh©n d©n bµn, biÓu quyÕt 
- Nh©n d©n bµn vµ biÓu quyÕt nh÷ng néi dung 

quy ®Þnh t¹i §iÒu 13 cña ph¸p lÖnh nµy b»ng mét 
trong c¸c h×nh thøc sau ®©y: 

+ Tæ chøc cuéc häp cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn 
hé gia ®×nh theo ®Þa bµn tõng th«n, tæ d©n phè;  

+ Ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn tíi cö tri hoÆc cö tri 
®¹i diÖn hé gia ®×nh.  

- Tr−êng hîp tæ chøc häp cö tri hoÆc cö tri ®¹i 
diÖn hé gia ®×nh th× viÖc biÓu quyÕt ®−îc thùc hiÖn 
b»ng h×nh thøc gi¬ tay hoÆc bá phiÕu kÝn; h×nh 
thøc biÓu quyÕt do héi nghÞ quyÕt ®Þnh; nÕu sè 
ng−êi t¸n thµnh ch−a ®¹t qu¸ 50% tæng sè cö tri 
hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong th«n, tæ d©n 
phè th× tæ chøc l¹i cuéc häp. 

- Tr−êng hîp kh«ng tæ chøc l¹i ®−îc cuéc häp 
th× ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn tíi cö tri hoÆc cö tri ®¹i 
diÖn hé gia ®×nh, trõ viÖc bÇu, miÔn nhiÖm, b·i 
nhiÖm tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè. 
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trong viÖc n©ng cao nghiÖp vô vµ trong ho¹t ®éng 
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gi¶i cho uû ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn vµ 
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+ §¹i diÖn cho tæ hoµ gi¶i trong quan hÖ víi 
tr−ëng th«n, xãm, b¶n, Êp, tæ tr−ëng tæ d©n phè, 
côm d©n c− vµ víi c¸c c¬ quan nhµ n−íc, tæ chøc 
chÝnh trÞ - x· héi ë c¬ së.  

Tæ viªn tæ hoµ gi¶i cã c¸c quyÒn h¹n, nhiÖm vô 

sau ®©y: 

- Hoµ gi¶i c¸c vô viÖc theo quy ®Þnh t¹i kho¶n 1 

§iÒu 4 cña nghÞ ®Þnh nµy;  

- Th«ng qua ho¹t ®éng hoµ gi¶i, tuyªn truyÒn, 

vËn ®éng nh©n d©n nghiªm chØnh chÊp hµnh ph¸p 

luËt; 

- §èi víi nh÷ng tranh chÊp kh«ng thuéc ph¹m 

vi hoµ gi¶i cã thÓ ¶nh h−ëng ®Õn trËt tù, an ninh ë 

®Þa ph−¬ng, th× tæ viªn tæ hoµ gi¶i ph¶i b¸o c¸o uû 

ban nh©n d©n x·, ph−êng, thÞ trÊn ®Ó xem xÐt vµ 

cã biÖn ph¸p gi¶i quyÕt. 
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II- THùC HIÖN D¢N CHñ ë X· 

1. C¸c quy ®Þnh chung 

Ph¸p lÖnh thùc hiÖn d©n chñ ë x·, ph−êng, thÞ 
trÊn ngµy 20-4-2007 quy ®Þnh: 

1- Nh÷ng néi dung nh©n d©n bµn, biÓu quyÕt 
- BÇu, miÔn nhiÖm, b·i nhiÖm tr−ëng th«n, tæ 

tr−ëng tæ d©n phè. 
- BÇu, b·i nhiÖm thµnh viªn ban thanh tra 

nh©n d©n, ban gi¸m s¸t ®Çu t− cña céng ®ång. 
2- H×nh thøc nh©n d©n bµn, biÓu quyÕt 
- Nh©n d©n bµn vµ biÓu quyÕt nh÷ng néi dung 

quy ®Þnh t¹i §iÒu 13 cña ph¸p lÖnh nµy b»ng mét 
trong c¸c h×nh thøc sau ®©y: 

+ Tæ chøc cuéc häp cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn 
hé gia ®×nh theo ®Þa bµn tõng th«n, tæ d©n phè;  

+ Ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn tíi cö tri hoÆc cö tri 
®¹i diÖn hé gia ®×nh.  

- Tr−êng hîp tæ chøc häp cö tri hoÆc cö tri ®¹i 
diÖn hé gia ®×nh th× viÖc biÓu quyÕt ®−îc thùc hiÖn 
b»ng h×nh thøc gi¬ tay hoÆc bá phiÕu kÝn; h×nh 
thøc biÓu quyÕt do héi nghÞ quyÕt ®Þnh; nÕu sè 
ng−êi t¸n thµnh ch−a ®¹t qu¸ 50% tæng sè cö tri 
hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong th«n, tæ d©n 
phè th× tæ chøc l¹i cuéc häp. 

- Tr−êng hîp kh«ng tæ chøc l¹i ®−îc cuéc häp 
th× ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn tíi cö tri hoÆc cö tri ®¹i 
diÖn hé gia ®×nh, trõ viÖc bÇu, miÔn nhiÖm, b·i 
nhiÖm tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè. 
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3- Gi¸ trÞ thi hµnh ®èi víi nh÷ng viÖc nh©n 
d©n bµn, biÓu quyÕt 

§èi víi néi dung quy ®Þnh t¹i kho¶n 2 §iÒu 13 
cña ph¸p lÖnh nµy, nÕu cã trªn 50% tæng sè cö tri 
hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong th«n, tæ d©n 
phè t¸n thµnh th× cã gi¸ trÞ thi hµnh sau khi uû 
ban nh©n d©n cÊp x· ra quyÕt ®Þnh c«ng nhËn. 

§èi víi néi dung quy ®Þnh t¹i kho¶n 3 §iÒu 13 
cña ph¸p lÖnh nµy, nÕu cã trªn 50% tæng sè cö tri 
hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh t¸n thµnh th× cã 
gi¸ trÞ thi hµnh sau khi ®−îc Uû ban MÆt trËn Tæ 
quèc ViÖt Nam cÊp x· c«ng nhËn. 

4- ViÖc c«ng nhËn nh÷ng néi dung nh©n d©n 
bµn, biÓu quyÕt 

- ViÖc c«ng nhËn h−¬ng −íc, quy −íc cña th«n, 
tæ d©n phè ®−îc thùc hiÖn nh− sau: 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè cã tr¸ch 
nhiÖm b¸o c¸o ngay víi uû ban nh©n d©n cÊp x· 
kÕt qu¶ viÖc nh©n d©n bµn, biÓu quyÕt; 

+ Trong thêi h¹n ba ngµy lµm viÖc, kÓ tõ ngµy 
nhËn ®−îc b¸o c¸o cña tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 
d©n phè, uû ban nh©n d©n cÊp x· ph¶i lËp hå s¬ 
tr×nh uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn; 

+ Trong thêi h¹n b¶y ngµy lµm viÖc, kÓ tõ 
ngµy nhËn ®−îc hå s¬ ®Ò nghÞ cña uû ban nh©n 
d©n cÊp x·, uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn ph¶i xem 
xÐt, ra quyÕt ®Þnh c«ng nhËn; tr−êng hîp kh«ng 
c«ng nhËn th× ph¶i tr¶ lêi b»ng v¨n b¶n vµ nªu râ 
lý do. 
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- ViÖc c«ng nhËn kÕt qu¶ bÇu, miÔn nhiÖm, b·i 
nhiÖm tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè ®−îc 
thùc hiÖn nh− sau: 

+ Ng−êi chñ tr× cuéc häp th«n, tæ d©n phè cã 
tr¸ch nhiÖm lËp biªn b¶n, b¸o c¸o ngay víi uû ban 
nh©n d©n cÊp x· kÕt qu¶ bÇu, miÔn nhiÖm, b·i 
nhiÖm tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè; 

+ Trong thêi h¹n n¨m ngµy lµm viÖc, kÓ tõ 
ngµy nhËn ®−îc b¸o c¸o, uû ban nh©n d©n cÊp x· 
ph¶i xem xÐt, ra quyÕt ®Þnh c«ng nhËn; tr−êng 
hîp kh«ng c«ng nhËn th× ph¶i tr¶ lêi b»ng v¨n 
b¶n vµ nªu râ lý do. 

- ViÖc c«ng nhËn kÕt qu¶ bÇu, b·i nhiÖm 
thµnh viªn ban thanh tra nh©n d©n, ban gi¸m s¸t 
®Çu t− cña céng ®ång ®−îc thùc hiÖn nh− sau: 

+ Ng−êi chñ tr× cuéc häp cã tr¸ch nhiÖm b¸o 
c¸o ngay víi Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam 
cÊp x· kÕt qu¶ bÇu, b·i nhiÖm thµnh viªn ban 
thanh tra nh©n d©n, ban gi¸m s¸t ®Çu t− cña 
céng ®ång; 

+ Trong thêi h¹n n¨m ngµy lµm viÖc, kÓ tõ 
ngµy nhËn ®−îc b¸o c¸o, Uû ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam cÊp x· ph¶i xem xÐt, c«ng nhËn; tr−êng 
hîp kh«ng c«ng nhËn th× ph¶i tr¶ lêi b»ng v¨n 
b¶n vµ nªu râ lý do. 

5- Tr¸ch nhiÖm cña tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 
d©n phè 

- Chñ tr×, phèi hîp víi ban c«ng t¸c mÆt trËn ë 
th«n, tæ d©n phè tæ chøc cuéc häp cö tri hoÆc cö tri 
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3- Gi¸ trÞ thi hµnh ®èi víi nh÷ng viÖc nh©n 
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phè t¸n thµnh th× cã gi¸ trÞ thi hµnh sau khi uû 
ban nh©n d©n cÊp x· ra quyÕt ®Þnh c«ng nhËn. 

§èi víi néi dung quy ®Þnh t¹i kho¶n 3 §iÒu 13 
cña ph¸p lÖnh nµy, nÕu cã trªn 50% tæng sè cö tri 
hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh t¸n thµnh th× cã 
gi¸ trÞ thi hµnh sau khi ®−îc Uû ban MÆt trËn Tæ 
quèc ViÖt Nam cÊp x· c«ng nhËn. 

4- ViÖc c«ng nhËn nh÷ng néi dung nh©n d©n 
bµn, biÓu quyÕt 

- ViÖc c«ng nhËn h−¬ng −íc, quy −íc cña th«n, 
tæ d©n phè ®−îc thùc hiÖn nh− sau: 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè cã tr¸ch 
nhiÖm b¸o c¸o ngay víi uû ban nh©n d©n cÊp x· 
kÕt qu¶ viÖc nh©n d©n bµn, biÓu quyÕt; 

+ Trong thêi h¹n ba ngµy lµm viÖc, kÓ tõ ngµy 
nhËn ®−îc b¸o c¸o cña tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 
d©n phè, uû ban nh©n d©n cÊp x· ph¶i lËp hå s¬ 
tr×nh uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn; 

+ Trong thêi h¹n b¶y ngµy lµm viÖc, kÓ tõ 
ngµy nhËn ®−îc hå s¬ ®Ò nghÞ cña uû ban nh©n 
d©n cÊp x·, uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn ph¶i xem 
xÐt, ra quyÕt ®Þnh c«ng nhËn; tr−êng hîp kh«ng 
c«ng nhËn th× ph¶i tr¶ lêi b»ng v¨n b¶n vµ nªu râ 
lý do. 

 300

- ViÖc c«ng nhËn kÕt qu¶ bÇu, miÔn nhiÖm, b·i 
nhiÖm tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè ®−îc 
thùc hiÖn nh− sau: 

+ Ng−êi chñ tr× cuéc häp th«n, tæ d©n phè cã 
tr¸ch nhiÖm lËp biªn b¶n, b¸o c¸o ngay víi uû ban 
nh©n d©n cÊp x· kÕt qu¶ bÇu, miÔn nhiÖm, b·i 
nhiÖm tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè; 

+ Trong thêi h¹n n¨m ngµy lµm viÖc, kÓ tõ 
ngµy nhËn ®−îc b¸o c¸o, uû ban nh©n d©n cÊp x· 
ph¶i xem xÐt, ra quyÕt ®Þnh c«ng nhËn; tr−êng 
hîp kh«ng c«ng nhËn th× ph¶i tr¶ lêi b»ng v¨n 
b¶n vµ nªu râ lý do. 

- ViÖc c«ng nhËn kÕt qu¶ bÇu, b·i nhiÖm 
thµnh viªn ban thanh tra nh©n d©n, ban gi¸m s¸t 
®Çu t− cña céng ®ång ®−îc thùc hiÖn nh− sau: 

+ Ng−êi chñ tr× cuéc häp cã tr¸ch nhiÖm b¸o 
c¸o ngay víi Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam 
cÊp x· kÕt qu¶ bÇu, b·i nhiÖm thµnh viªn ban 
thanh tra nh©n d©n, ban gi¸m s¸t ®Çu t− cña 
céng ®ång; 

+ Trong thêi h¹n n¨m ngµy lµm viÖc, kÓ tõ 
ngµy nhËn ®−îc b¸o c¸o, Uû ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam cÊp x· ph¶i xem xÐt, c«ng nhËn; tr−êng 
hîp kh«ng c«ng nhËn th× ph¶i tr¶ lêi b»ng v¨n 
b¶n vµ nªu râ lý do. 

5- Tr¸ch nhiÖm cña tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 
d©n phè 

- Chñ tr×, phèi hîp víi ban c«ng t¸c mÆt trËn ë 
th«n, tæ d©n phè tæ chøc cuéc häp cö tri hoÆc cö tri 
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®¹i diÖn hé gia ®×nh, ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn cö tri 
hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh ®Ó nh©n d©n thùc 
hiÖn nh÷ng néi dung quy ®Þnh t¹i §iÒu 10, kho¶n 1 
vµ kho¶n 3 §iÒu 13 cña ph¸p lÖnh nµy.  

- LËp biªn b¶n vÒ kÕt qu¶ ®· ®−îc nh©n d©n 
th«n, tæ d©n phè bµn vµ quyÕt ®Þnh trùc tiÕp 
nh÷ng c«ng viÖc cña th«n, tæ d©n phè. 

- LËp biªn b¶n vÒ kÕt qu¶ ®· ®−îc nh©n d©n 
th«n, tæ d©n phè bµn vµ quyÕt ®Þnh trùc tiÕp 
nh÷ng c«ng viÖc thuéc ph¹m vi cÊp x·; b¸o c¸o kÕt 
qu¶ cho chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x·. 

- Tæ chøc thùc hiÖn nh÷ng c«ng viÖc trong 
ph¹m vi th«n, tæ d©n phè ®· ®−îc nh©n d©n quyÕt 
®Þnh. 

2. H×nh thøc ®Ó nh©n d©n bµn vµ quyÕt 
®Þnh trùc tiÕp hoÆc biÓu quyÕt ®Ó cÊp cã 
thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh 

NghÞ quyÕt liªn tÞch sè 09/2008/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN ngµy 17-4-2008 cña ChÝnh phñ 
vµ Uû ban Trung −¬ng MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 
Nam quy ®Þnh: 

1- ThÈm quyÒn lùa chän h×nh thøc ®Ó nh©n 
d©n bµn vµ quyÕt ®Þnh trùc tiÕp hoÆc biÓu quyÕt ®Ó 
cÊp cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh 

- §èi víi c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi th«n, tæ 
d©n phè: 

Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè sau khi 
thèng nhÊt víi tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, 
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tæ d©n phè quyÕt ®Þnh lùa chän mét trong c¸c h×nh 
thøc tæ chøc häp cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia 
®×nh theo ®Þa bµn tõng th«n, tæ d©n phè hoÆc tæ 
chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn tíi cö tri hoÆc cö tri ®¹i 
diÖn hé gia ®×nh quy ®Þnh t¹i §iÒu 11 vµ §iÒu 14 
cña Ph¸p lÖnh thùc hiÖn d©n chñ ë x·, ph−êng, thÞ 
trÊn ®Ó ®−a ra nh©n d©n ë th«n, tæ d©n phè bµn vµ 
quyÕt ®Þnh trùc tiÕp hoÆc biÓu quyÕt ®Ó cÊp cã 
thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi 
th«n, tæ d©n phè, trõ viÖc bÇu, miÔn nhiÖm, b·i 
nhiÖm tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè. 

- §èi víi c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi x·, 
ph−êng, thÞ trÊn (sau ®©y gäi chung lµ cÊp x·): 

Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· sau khi 
thèng nhÊt víi chñ tÞch ñy ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam cïng cÊp quyÕt ®Þnh lùa chän mét trong 
c¸c h×nh thøc tæ chøc häp th«n, tæ d©n phè hoÆc tæ 
chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn tíi cö tri hoÆc cö tri ®¹i 
diÖn hé gia ®×nh quy ®Þnh t¹i §iÒu 11 vµ §iÒu 14 
cña Ph¸p lÖnh thùc hiÖn d©n chñ ë x·, ph−êng, thÞ 
trÊn ®Ó ®−a ra nh©n d©n toµn cÊp x· bµn vµ quyÕt 
®Þnh trùc tiÕp hoÆc biÓu quyÕt ®Ó cÊp cã thÈm 
quyÒn quyÕt ®Þnh c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi 
toµn cÊp x·. 

2- Tæ chøc häp th«n, tæ d©n phè ®Ó nh©n d©n 
bµn vµ quyÕt ®Þnh trùc tiÕp hoÆc biÓu quyÕt ®Ó cÊp 
cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh 

- §èi víi c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi th«n, tæ 
d©n phè: 
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®¹i diÖn hé gia ®×nh, ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn cö tri 
hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh ®Ó nh©n d©n thùc 
hiÖn nh÷ng néi dung quy ®Þnh t¹i §iÒu 10, kho¶n 1 
vµ kho¶n 3 §iÒu 13 cña ph¸p lÖnh nµy.  

- LËp biªn b¶n vÒ kÕt qu¶ ®· ®−îc nh©n d©n 
th«n, tæ d©n phè bµn vµ quyÕt ®Þnh trùc tiÕp 
nh÷ng c«ng viÖc cña th«n, tæ d©n phè. 

- LËp biªn b¶n vÒ kÕt qu¶ ®· ®−îc nh©n d©n 
th«n, tæ d©n phè bµn vµ quyÕt ®Þnh trùc tiÕp 
nh÷ng c«ng viÖc thuéc ph¹m vi cÊp x·; b¸o c¸o kÕt 
qu¶ cho chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x·. 

- Tæ chøc thùc hiÖn nh÷ng c«ng viÖc trong 
ph¹m vi th«n, tæ d©n phè ®· ®−îc nh©n d©n quyÕt 
®Þnh. 

2. H×nh thøc ®Ó nh©n d©n bµn vµ quyÕt 
®Þnh trùc tiÕp hoÆc biÓu quyÕt ®Ó cÊp cã 
thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh 

NghÞ quyÕt liªn tÞch sè 09/2008/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN ngµy 17-4-2008 cña ChÝnh phñ 
vµ Uû ban Trung −¬ng MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 
Nam quy ®Þnh: 

1- ThÈm quyÒn lùa chän h×nh thøc ®Ó nh©n 
d©n bµn vµ quyÕt ®Þnh trùc tiÕp hoÆc biÓu quyÕt ®Ó 
cÊp cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh 

- §èi víi c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi th«n, tæ 
d©n phè: 

Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè sau khi 
thèng nhÊt víi tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, 
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tæ d©n phè quyÕt ®Þnh lùa chän mét trong c¸c h×nh 
thøc tæ chøc häp cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia 
®×nh theo ®Þa bµn tõng th«n, tæ d©n phè hoÆc tæ 
chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn tíi cö tri hoÆc cö tri ®¹i 
diÖn hé gia ®×nh quy ®Þnh t¹i §iÒu 11 vµ §iÒu 14 
cña Ph¸p lÖnh thùc hiÖn d©n chñ ë x·, ph−êng, thÞ 
trÊn ®Ó ®−a ra nh©n d©n ë th«n, tæ d©n phè bµn vµ 
quyÕt ®Þnh trùc tiÕp hoÆc biÓu quyÕt ®Ó cÊp cã 
thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi 
th«n, tæ d©n phè, trõ viÖc bÇu, miÔn nhiÖm, b·i 
nhiÖm tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè. 

- §èi víi c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi x·, 
ph−êng, thÞ trÊn (sau ®©y gäi chung lµ cÊp x·): 

Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· sau khi 
thèng nhÊt víi chñ tÞch ñy ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam cïng cÊp quyÕt ®Þnh lùa chän mét trong 
c¸c h×nh thøc tæ chøc häp th«n, tæ d©n phè hoÆc tæ 
chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn tíi cö tri hoÆc cö tri ®¹i 
diÖn hé gia ®×nh quy ®Þnh t¹i §iÒu 11 vµ §iÒu 14 
cña Ph¸p lÖnh thùc hiÖn d©n chñ ë x·, ph−êng, thÞ 
trÊn ®Ó ®−a ra nh©n d©n toµn cÊp x· bµn vµ quyÕt 
®Þnh trùc tiÕp hoÆc biÓu quyÕt ®Ó cÊp cã thÈm 
quyÒn quyÕt ®Þnh c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi 
toµn cÊp x·. 

2- Tæ chøc häp th«n, tæ d©n phè ®Ó nh©n d©n 
bµn vµ quyÕt ®Þnh trùc tiÕp hoÆc biÓu quyÕt ®Ó cÊp 
cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh 

- §èi víi c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi th«n, tæ 
d©n phè: 
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+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè phèi hîp 
víi tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n phè 
tæ chøc häp th«n, tæ d©n phè, trõ cuéc häp ®Ó bÇu, 
miÔn nhiÖm, b·i nhiÖm tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 
d©n phè; 

Cuéc häp cña th«n, tæ d©n phè ®−îc tiÕn hµnh 
khi cã trªn 50% sè cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé 
gia ®×nh trong th«n, tæ d©n phè tham dù; 

Tr−êng hîp th«n, tæ d©n phè cã trªn 200 hé 
gia ®×nh, cã ®Þa bµn d©n c− sèng kh«ng tËp trung 
th× cã thÓ tæ chøc c¸c cuéc häp theo tõng côm d©n 
c−. Mçi côm d©n c− cã tõ 70 ®Õn 150 hé gia ®×nh. 
Cuéc häp cña mçi côm d©n c− ®−îc tiÕn hµnh khi 
cã trªn 50% sè cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia 
®×nh trong côm d©n c− tham dù. Tr−ëng th«n, tæ 
tr−ëng tæ d©n phè tæng hîp kÕt qu¶ cuéc häp ë 
tõng côm d©n c− vµo kÕt qu¶ chung cña toµn 
th«n, tæ d©n phè; 

Tr×nh tù tæ chøc cuéc häp ®−îc thùc hiÖn 
nh− sau: 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè tuyªn 
bè lý do, nªu môc ®Ých, yªu cÇu, néi dung cuéc 
häp; giíi thiÖu ng−êi ®Ó cuéc häp biÓu quyÕt cö 
lµm th− ký; 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè tr×nh bµy 
nh÷ng néi dung cÇn ®−a ra ®Ó cuéc häp xem xÐt; 

+ Nh÷ng ng−êi tham gia cuéc häp th¶o luËn; 
+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè tæng hîp 

chung c¸c ý kiÕn cña nh÷ng ng−êi tham gia cuéc 
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häp; ®Ò xuÊt ph−¬ng ¸n biÓu quyÕt. ViÖc biÓu 
quyÕt ®−îc thùc hiÖn b»ng h×nh thøc gi¬ tay hoÆc 
bá phiÕu kÝn do cuéc häp quyÕt ®Þnh; 

+ NÕu cã trªn 50% tæng sè cö tri hoÆc cö tri 
®¹i diÖn hé gia ®×nh trong th«n, tæ d©n phè t¸n 
thµnh th× kÕt qu¶ cuéc häp cã gi¸ trÞ thi hµnh. 
Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè lËp biªn b¶n vµ 
th«ng b¸o ®Õn c¸c hé gia ®×nh trong th«n, tæ d©n 
phè vÒ kÕt qu¶ cuéc häp; 

+ Tr−êng hîp kh«ng ®−îc trªn 50% tæng sè cö 
tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong th«n, tæ 
d©n phè t¸n thµnh th× tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 
d©n phè tæ chøc l¹i cuéc häp. ViÖc tæ chøc l¹i cuéc 
häp thùc hiÖn theo kho¶n 1 §iÒu 3 cña h−íng 
dÉn nµy. 

- §èi víi c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi toµn cÊp x·: 
+ Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· sau khi 

thèng nhÊt víi chñ tÞch ñy ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam cïng cÊp chØ ®¹o tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 
d©n phè vµ tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ 
d©n phè tæ chøc häp th«n, tæ d©n phè; 

+ Tr×nh tù tæ chøc cuéc häp t¹i c¸c th«n, tæ d©n 
phè thùc hiÖn nh− quy ®Þnh t¹i kho¶n 1 ®iÒu nµy; 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè sau khi 
tæng hîp kÕt qu¶ cuéc häp ë th«n, tæ d©n phè, göi 
kÕt qu¶ ®Õn chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· ®Ó 
tæng hîp kÕt qu¶ chung toµn cÊp x·; 

+ Trªn c¬ së tæng hîp kÕt qu¶ c¸c cuéc häp tõ 
c¸c th«n, tæ d©n phè, nÕu cã trªn 50% tæng sè cö 
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+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè phèi hîp 
víi tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n phè 
tæ chøc häp th«n, tæ d©n phè, trõ cuéc häp ®Ó bÇu, 
miÔn nhiÖm, b·i nhiÖm tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 
d©n phè; 

Cuéc häp cña th«n, tæ d©n phè ®−îc tiÕn hµnh 
khi cã trªn 50% sè cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé 
gia ®×nh trong th«n, tæ d©n phè tham dù; 

Tr−êng hîp th«n, tæ d©n phè cã trªn 200 hé 
gia ®×nh, cã ®Þa bµn d©n c− sèng kh«ng tËp trung 
th× cã thÓ tæ chøc c¸c cuéc häp theo tõng côm d©n 
c−. Mçi côm d©n c− cã tõ 70 ®Õn 150 hé gia ®×nh. 
Cuéc häp cña mçi côm d©n c− ®−îc tiÕn hµnh khi 
cã trªn 50% sè cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia 
®×nh trong côm d©n c− tham dù. Tr−ëng th«n, tæ 
tr−ëng tæ d©n phè tæng hîp kÕt qu¶ cuéc häp ë 
tõng côm d©n c− vµo kÕt qu¶ chung cña toµn 
th«n, tæ d©n phè; 

Tr×nh tù tæ chøc cuéc häp ®−îc thùc hiÖn 
nh− sau: 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè tuyªn 
bè lý do, nªu môc ®Ých, yªu cÇu, néi dung cuéc 
häp; giíi thiÖu ng−êi ®Ó cuéc häp biÓu quyÕt cö 
lµm th− ký; 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè tr×nh bµy 
nh÷ng néi dung cÇn ®−a ra ®Ó cuéc häp xem xÐt; 

+ Nh÷ng ng−êi tham gia cuéc häp th¶o luËn; 
+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè tæng hîp 

chung c¸c ý kiÕn cña nh÷ng ng−êi tham gia cuéc 
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häp; ®Ò xuÊt ph−¬ng ¸n biÓu quyÕt. ViÖc biÓu 
quyÕt ®−îc thùc hiÖn b»ng h×nh thøc gi¬ tay hoÆc 
bá phiÕu kÝn do cuéc häp quyÕt ®Þnh; 

+ NÕu cã trªn 50% tæng sè cö tri hoÆc cö tri 
®¹i diÖn hé gia ®×nh trong th«n, tæ d©n phè t¸n 
thµnh th× kÕt qu¶ cuéc häp cã gi¸ trÞ thi hµnh. 
Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè lËp biªn b¶n vµ 
th«ng b¸o ®Õn c¸c hé gia ®×nh trong th«n, tæ d©n 
phè vÒ kÕt qu¶ cuéc häp; 

+ Tr−êng hîp kh«ng ®−îc trªn 50% tæng sè cö 
tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong th«n, tæ 
d©n phè t¸n thµnh th× tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 
d©n phè tæ chøc l¹i cuéc häp. ViÖc tæ chøc l¹i cuéc 
häp thùc hiÖn theo kho¶n 1 §iÒu 3 cña h−íng 
dÉn nµy. 

- §èi víi c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi toµn cÊp x·: 
+ Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· sau khi 

thèng nhÊt víi chñ tÞch ñy ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam cïng cÊp chØ ®¹o tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 
d©n phè vµ tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ 
d©n phè tæ chøc häp th«n, tæ d©n phè; 

+ Tr×nh tù tæ chøc cuéc häp t¹i c¸c th«n, tæ d©n 
phè thùc hiÖn nh− quy ®Þnh t¹i kho¶n 1 ®iÒu nµy; 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè sau khi 
tæng hîp kÕt qu¶ cuéc häp ë th«n, tæ d©n phè, göi 
kÕt qu¶ ®Õn chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· ®Ó 
tæng hîp kÕt qu¶ chung toµn cÊp x·; 

+ Trªn c¬ së tæng hîp kÕt qu¶ c¸c cuéc häp tõ 
c¸c th«n, tæ d©n phè, nÕu cã trªn 50% tæng sè cö 
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tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong toµn cÊp 
x· t¸n thµnh th× kÕt qu¶ cuéc häp ë toµn cÊp x· cã 
gi¸ trÞ thi hµnh. Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· 
lËp biªn b¶n x¸c nhËn kÕt qu¶ häp cña toµn cÊp 
x· vµ th«ng b¸o b»ng v¨n b¶n ®Õn c¸c tr−ëng 
th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè ®Ó th«ng b¸o ®Õn c¸c hé 
gia ®×nh trong th«n, tæ d©n phè; 

+ Tr−êng hîp kh«ng ®−îc trªn 50% tæng sè cö 
tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong toµn cÊp 
x· t¸n thµnh th× chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· 
tæ chøc l¹i cuéc häp. ViÖc tæ chøc l¹i cuéc häp thùc 
hiÖn theo kho¶n 2 §iÒu 3 cña h−íng dÉn nµy. 

3- Tæ chøc l¹i cuéc häp th«n, tæ d©n phè ®Ó 
bµn vµ quyÕt ®Þnh trùc tiÕp hoÆc biÓu quyÕt ®Ó cÊp 
cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh 

- §èi víi c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi th«n, tæ 
d©n phè: 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè phèi hîp 
víi tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n phè 
tæ chøc l¹i cuéc häp ®Ó tiÕp tôc bµn vµ quyÕt ®Þnh 
trùc tiÕp hoÆc biÓu quyÕt ®Ó cÊp cã thÈm quyÒn 
quyÕt ®Þnh néi dung c«ng viÖc mµ cuéc häp tr−íc 
®ã ch−a t¸n thµnh. Thêi gian tæ chøc l¹i cuéc häp 
chËm nhÊt lµ 15 ngµy, kÓ tõ ngµy tæ chøc cuéc häp 
tr−íc ®ã; 

+ Tr×nh tù tæ chøc l¹i cuéc häp thùc hiÖn nh− 
tr×nh tù tæ chøc häp th«n, tæ d©n phè quy ®Þnh t¹i 
kho¶n 1 §iÒu 2 cña h−íng dÉn nµy; 

+ Tr−êng hîp kh«ng tæ chøc l¹i ®−îc cuéc häp 
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hoÆc tæ chøc l¹i mµ kÕt qu¶ vÉn ch−a ®−îc trªn 
50% tæng sè cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh 
t¸n thµnh th× tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè 
phèi hîp víi tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ 
d©n phè tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn tíi cö tri 
hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh kh«ng dù häp ®Ó 
tæng hîp chung vµo kÕt qu¶ cña cuéc häp liÒn 
tr−íc ®ã. ViÖc kÕt hîp tæ chøc häp th«n, tæ d©n 
phè víi tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn nh÷ng cö tri 
kh«ng tham dù cuéc häp thùc hiÖn theo quy ®Þnh 
t¹i ®iÓm a kho¶n 2 §iÒu 5 cña h−íng dÉn nµy. 

- §èi víi c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi toµn 
cÊp x· 

+ Sau khi tæng hîp kÕt qu¶ cuéc häp ë tÊt c¶ 
th«n, tæ d©n phè trong toµn cÊp x· mµ ch−a ®−îc 
trªn 50% tæng sè cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia 
®×nh trong toµn cÊp x· t¸n thµnh th× chñ tÞch uû 
ban nh©n d©n cÊp x· yªu cÇu tæ chøc l¹i cuéc häp 
ë nh÷ng th«n, tæ d©n phè ch−a ®−îc trªn 50% tæng 
sè cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong 
th«n, tæ d©n phè t¸n thµnh; 

+ Tr−êng hîp kh«ng tæ chøc l¹i ®−îc cuéc häp 
hoÆc tæ chøc l¹i mµ kÕt qu¶ tæng hîp vÉn ch−a 
®−îc trªn 50% tæng sè cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn 
hé gia ®×nh trong toµn cÊp x· t¸n thµnh th× tiÕn 
hµnh ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn nh÷ng cö tri hoÆc cö 
tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh kh«ng tham dù häp ®Ó 
tæng hîp chung vµo kÕt qu¶ cuéc häp ë c¸c th«n, tæ 
d©n phè. ViÖc kÕt hîp tæ chøc häp th«n, tæ d©n phè 
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tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong toµn cÊp 
x· t¸n thµnh th× kÕt qu¶ cuéc häp ë toµn cÊp x· cã 
gi¸ trÞ thi hµnh. Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· 
lËp biªn b¶n x¸c nhËn kÕt qu¶ häp cña toµn cÊp 
x· vµ th«ng b¸o b»ng v¨n b¶n ®Õn c¸c tr−ëng 
th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè ®Ó th«ng b¸o ®Õn c¸c hé 
gia ®×nh trong th«n, tæ d©n phè; 

+ Tr−êng hîp kh«ng ®−îc trªn 50% tæng sè cö 
tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong toµn cÊp 
x· t¸n thµnh th× chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· 
tæ chøc l¹i cuéc häp. ViÖc tæ chøc l¹i cuéc häp thùc 
hiÖn theo kho¶n 2 §iÒu 3 cña h−íng dÉn nµy. 

3- Tæ chøc l¹i cuéc häp th«n, tæ d©n phè ®Ó 
bµn vµ quyÕt ®Þnh trùc tiÕp hoÆc biÓu quyÕt ®Ó cÊp 
cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh 

- §èi víi c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi th«n, tæ 
d©n phè: 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè phèi hîp 
víi tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n phè 
tæ chøc l¹i cuéc häp ®Ó tiÕp tôc bµn vµ quyÕt ®Þnh 
trùc tiÕp hoÆc biÓu quyÕt ®Ó cÊp cã thÈm quyÒn 
quyÕt ®Þnh néi dung c«ng viÖc mµ cuéc häp tr−íc 
®ã ch−a t¸n thµnh. Thêi gian tæ chøc l¹i cuéc häp 
chËm nhÊt lµ 15 ngµy, kÓ tõ ngµy tæ chøc cuéc häp 
tr−íc ®ã; 

+ Tr×nh tù tæ chøc l¹i cuéc häp thùc hiÖn nh− 
tr×nh tù tæ chøc häp th«n, tæ d©n phè quy ®Þnh t¹i 
kho¶n 1 §iÒu 2 cña h−íng dÉn nµy; 

+ Tr−êng hîp kh«ng tæ chøc l¹i ®−îc cuéc häp 

 306

hoÆc tæ chøc l¹i mµ kÕt qu¶ vÉn ch−a ®−îc trªn 
50% tæng sè cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh 
t¸n thµnh th× tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè 
phèi hîp víi tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ 
d©n phè tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn tíi cö tri 
hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh kh«ng dù häp ®Ó 
tæng hîp chung vµo kÕt qu¶ cña cuéc häp liÒn 
tr−íc ®ã. ViÖc kÕt hîp tæ chøc häp th«n, tæ d©n 
phè víi tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn nh÷ng cö tri 
kh«ng tham dù cuéc häp thùc hiÖn theo quy ®Þnh 
t¹i ®iÓm a kho¶n 2 §iÒu 5 cña h−íng dÉn nµy. 

- §èi víi c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi toµn 
cÊp x· 

+ Sau khi tæng hîp kÕt qu¶ cuéc häp ë tÊt c¶ 
th«n, tæ d©n phè trong toµn cÊp x· mµ ch−a ®−îc 
trªn 50% tæng sè cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia 
®×nh trong toµn cÊp x· t¸n thµnh th× chñ tÞch uû 
ban nh©n d©n cÊp x· yªu cÇu tæ chøc l¹i cuéc häp 
ë nh÷ng th«n, tæ d©n phè ch−a ®−îc trªn 50% tæng 
sè cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong 
th«n, tæ d©n phè t¸n thµnh; 

+ Tr−êng hîp kh«ng tæ chøc l¹i ®−îc cuéc häp 
hoÆc tæ chøc l¹i mµ kÕt qu¶ tæng hîp vÉn ch−a 
®−îc trªn 50% tæng sè cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn 
hé gia ®×nh trong toµn cÊp x· t¸n thµnh th× tiÕn 
hµnh ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn nh÷ng cö tri hoÆc cö 
tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh kh«ng tham dù häp ®Ó 
tæng hîp chung vµo kÕt qu¶ cuéc häp ë c¸c th«n, tæ 
d©n phè. ViÖc kÕt hîp tæ chøc häp th«n, tæ d©n phè 
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víi tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn nh÷ng cö tri 
kh«ng tham dù cuéc häp thùc hiÖn theo quy ®Þnh 
t¹i ®iÓm b kho¶n 2 §iÒu 5 cña h−íng dÉn nµy. 

4- Tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn tíi cö tri hoÆc 

cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh ®Ó nh©n d©n bµn vµ 

quyÕt ®Þnh trùc tiÕp hoÆc biÓu quyÕt ®Ó cÊp cã 

thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh 

- §èi víi c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi th«n, tæ 

d©n phè: 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè phèi hîp 

víi tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n phè tæ 

chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn tíi cö tri hoÆc cö tri ®¹i 

diÖn hé gia ®×nh ®Ó bµn c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi 

th«n, tæ d©n phè, trõ viÖc bÇu, miÔn nhiÖm, b·i 

nhiÖm tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè; 

+ Tr×nh tù tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn cña 

cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh ®−îc thùc 

hiÖn nh− sau: 

Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè phèi hîp 

víi tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n phè 

x©y dùng kÕ ho¹ch tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn; 

thµnh lËp tæ ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn cã tõ 3 ®Õn 5 

ng−êi; 

Tæ ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn trùc tiÕp ®Õn tõng hé 

gia ®×nh ®Ó ph¸t phiÕu cho cö tri hoÆc cö tri ®¹i 

diÖn hé gia ®×nh; tiÕn hµnh lÊy phiÕu cña c¸c cö 

tri ®· gãp ý vµ tæng hîp kÕt qu¶ lÊy ý kiÕn. 

+ NÕu cã trªn 50% tæng sè cö tri hoÆc cö tri 
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®¹i diÖn hé gia ®×nh trong th«n, tæ d©n phè t¸n 

thµnh th× kÕt qu¶ lÊy ý kiÕn cã gi¸ trÞ thi hµnh. 

Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè lËp biªn b¶n 

x¸c nhËn vµ th«ng b¸o ®Õn c¸c hé gia ®×nh trong 

th«n, tæ d©n phè vÒ kÕt qu¶ lÊy ý kiÕn. 

- §èi víi c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi toµn 

cÊp x· 

+ Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· phèi hîp 

víi chñ tÞch ñy ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam 

cïng cÊp chØ ®¹o c¸c tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n 

phè phèi hîp víi tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn 

th«n, tæ d©n phè tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn cö 

tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trªn ®Þa bµn 

tõng th«n, tæ d©n phè; 

+ Tr×nh tù tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn cña 

cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh thùc hiÖn 

nh− quy ®Þnh t¹i ®iÓm b kho¶n 1 §iÒu nµy; 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè sau khi 

tæng hîp kÕt qu¶ phiÕu lÊy ý kiÕn ë th«n, tæ d©n 

phè, göi kÕt qu¶ cho chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp 

x· ®Ó tæng hîp kÕt qu¶ chung toµn cÊp x·; 

+ NÕu cã trªn 50% tæng sè cö tri hoÆc cö tri 

®¹i diÖn hé gia ®×nh trong toµn cÊp x· t¸n thµnh 

th× kÕt qu¶ lÊy ý kiÕn cã gi¸ trÞ thi hµnh. Chñ tÞch 

uû ban nh©n d©n cÊp x· lËp biªn b¶n x¸c nhËn kÕt 

qu¶ vµ th«ng b¸o b»ng v¨n b¶n ®Õn tr−ëng th«n, 

tæ tr−ëng tæ d©n phè ®Ó th«ng b¸o ®Õn c¸c hé gia 

®×nh trong th«n, tæ d©n phè. 
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víi tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn nh÷ng cö tri 
kh«ng tham dù cuéc häp thùc hiÖn theo quy ®Þnh 
t¹i ®iÓm b kho¶n 2 §iÒu 5 cña h−íng dÉn nµy. 

4- Tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn tíi cö tri hoÆc 

cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh ®Ó nh©n d©n bµn vµ 

quyÕt ®Þnh trùc tiÕp hoÆc biÓu quyÕt ®Ó cÊp cã 

thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh 

- §èi víi c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi th«n, tæ 

d©n phè: 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè phèi hîp 

víi tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n phè tæ 

chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn tíi cö tri hoÆc cö tri ®¹i 

diÖn hé gia ®×nh ®Ó bµn c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi 

th«n, tæ d©n phè, trõ viÖc bÇu, miÔn nhiÖm, b·i 

nhiÖm tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè; 

+ Tr×nh tù tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn cña 

cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh ®−îc thùc 

hiÖn nh− sau: 

Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè phèi hîp 

víi tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n phè 

x©y dùng kÕ ho¹ch tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn; 

thµnh lËp tæ ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn cã tõ 3 ®Õn 5 

ng−êi; 

Tæ ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn trùc tiÕp ®Õn tõng hé 

gia ®×nh ®Ó ph¸t phiÕu cho cö tri hoÆc cö tri ®¹i 

diÖn hé gia ®×nh; tiÕn hµnh lÊy phiÕu cña c¸c cö 

tri ®· gãp ý vµ tæng hîp kÕt qu¶ lÊy ý kiÕn. 

+ NÕu cã trªn 50% tæng sè cö tri hoÆc cö tri 
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®¹i diÖn hé gia ®×nh trong th«n, tæ d©n phè t¸n 

thµnh th× kÕt qu¶ lÊy ý kiÕn cã gi¸ trÞ thi hµnh. 

Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè lËp biªn b¶n 

x¸c nhËn vµ th«ng b¸o ®Õn c¸c hé gia ®×nh trong 

th«n, tæ d©n phè vÒ kÕt qu¶ lÊy ý kiÕn. 

- §èi víi c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi toµn 

cÊp x· 

+ Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· phèi hîp 

víi chñ tÞch ñy ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam 

cïng cÊp chØ ®¹o c¸c tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n 

phè phèi hîp víi tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn 

th«n, tæ d©n phè tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn cö 

tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trªn ®Þa bµn 

tõng th«n, tæ d©n phè; 

+ Tr×nh tù tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn cña 

cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh thùc hiÖn 

nh− quy ®Þnh t¹i ®iÓm b kho¶n 1 §iÒu nµy; 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè sau khi 

tæng hîp kÕt qu¶ phiÕu lÊy ý kiÕn ë th«n, tæ d©n 

phè, göi kÕt qu¶ cho chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp 

x· ®Ó tæng hîp kÕt qu¶ chung toµn cÊp x·; 

+ NÕu cã trªn 50% tæng sè cö tri hoÆc cö tri 

®¹i diÖn hé gia ®×nh trong toµn cÊp x· t¸n thµnh 

th× kÕt qu¶ lÊy ý kiÕn cã gi¸ trÞ thi hµnh. Chñ tÞch 

uû ban nh©n d©n cÊp x· lËp biªn b¶n x¸c nhËn kÕt 

qu¶ vµ th«ng b¸o b»ng v¨n b¶n ®Õn tr−ëng th«n, 

tæ tr−ëng tæ d©n phè ®Ó th«ng b¸o ®Õn c¸c hé gia 

®×nh trong th«n, tæ d©n phè. 
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5- KÕt hîp tæ chøc häp th«n, tæ d©n phè víi tæ 
chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn nh÷ng cö tri kh«ng 
tham dù cuéc häp 

- ViÖc kÕt hîp tæ chøc häp th«n, tæ d©n phè víi 
tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn nh÷ng cö tri kh«ng 
tham dù cuéc häp chØ ¸p dông khi kh«ng tæ chøc 
l¹i ®−îc cuéc häp hoÆc sau khi ®· tiÕn hµnh tæ 
chøc l¹i cuéc häp mµ kÕt qu¶ vÉn ch−a ®−îc trªn 
50% tæng sè cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh 
t¸n thµnh ®èi víi c¸c néi dung quy ®Þnh t¹i §iÒu 10, 
kho¶n 1 vµ kho¶n 3 §iÒu 13 cña Ph¸p lÖnh thùc 
hiÖn d©n chñ ë x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

- Tr×nh tù kÕt hîp tæ chøc häp th«n, tæ d©n 
phè víi tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn nh÷ng cö tri 
kh«ng tham dù cuéc häp ®−îc thùc hiÖn nh− sau: 

+ §èi víi c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi th«n, tæ 
d©n phè 

Tr−êng hîp kh«ng tæ chøc l¹i ®−îc cuéc häp 
hoÆc sau khi ®· tiÕn hµnh tæ chøc l¹i cuéc häp 
th«n, tæ d©n phè mµ kÕt qu¶ vÉn ch−a ®−îc trªn 
50% tæng sè cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia 
®×nh trong th«n, tæ d©n phè t¸n thµnh th× 
tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè phèi hîp víi 
tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n phè 
tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn cña nh÷ng cö tri 
hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh kh«ng tham dù 
cuéc häp ®Ó tæng hîp chung vµo kÕt qu¶ cña 
cuéc häp liÒn tr−íc ®ã.  

Trªn c¬ së tæng hîp kÕt qu¶ cuéc häp vµ kÕt 
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qu¶ lÊy ý kiÕn nh÷ng cö tri kh«ng dù häp, nÕu cã 
trªn 50% tæng sè cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia 
®×nh trong th«n, tæ d©n phè t¸n thµnh th× cã gi¸ 
trÞ thi hµnh. Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè 
lËp biªn b¶n x¸c nhËn kÕt qu¶ kÕt hîp gi÷a cuéc 
häp víi ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn nh÷ng cö tri kh«ng 
dù häp vµ th«ng b¸o ®Õn c¸c hé gia ®×nh trong 
th«n, tæ d©n phè. 

+ §èi víi c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi toµn 
cÊp x· 

Tr−êng hîp kh«ng tæ chøc l¹i ®−îc cuéc häp 
hoÆc sau khi ®· tiÕn hµnh tæ chøc l¹i cuéc häp t¹i 
c¸c th«n, tæ d©n phè ch−a ®−îc trªn 50% tæng sè 
cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh t¸n thµnh 
theo quy ®Þnh t¹i kho¶n 2 §iÒu 3 cña h−íng dÉn 
nµy mµ kÕt qu¶ tæng hîp vÉn ch−a ®−îc trªn 50% 
tæng sè cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh 
trong toµn cÊp x· t¸n thµnh th× chñ tÞch uû ban 
nh©n d©n cÊp x· chØ ®¹o c¸c tr−ëng th«n, tæ 
tr−ëng tæ d©n phè phèi hîp víi tr−ëng ban c«ng 
t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n phè tæ chøc ph¸t phiÕu 
lÊy ý kiÕn nh÷ng cö tri kh«ng tham dù cuéc häp. 
ViÖc tæ chøc lÊy ý kiÕn nh÷ng cö tri kh«ng tham 
dù cuéc häp ®−îc tiÕn hµnh ë tÊt c¶ th«n, tæ d©n 
phè trªn ®Þa bµn; 

Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· tæng hîp 
chung kÕt qu¶ cuéc häp liÒn tr−íc ®ã víi kÕt qu¶ 
lÊy ý kiÕn nh÷ng cö tri kh«ng tham dù häp ë tÊt 
c¶ c¸c th«n, tæ d©n phè, nÕu cã trªn 50% tæng sè 
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5- KÕt hîp tæ chøc häp th«n, tæ d©n phè víi tæ 
chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn nh÷ng cö tri kh«ng 
tham dù cuéc häp 

- ViÖc kÕt hîp tæ chøc häp th«n, tæ d©n phè víi 
tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn nh÷ng cö tri kh«ng 
tham dù cuéc häp chØ ¸p dông khi kh«ng tæ chøc 
l¹i ®−îc cuéc häp hoÆc sau khi ®· tiÕn hµnh tæ 
chøc l¹i cuéc häp mµ kÕt qu¶ vÉn ch−a ®−îc trªn 
50% tæng sè cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh 
t¸n thµnh ®èi víi c¸c néi dung quy ®Þnh t¹i §iÒu 10, 
kho¶n 1 vµ kho¶n 3 §iÒu 13 cña Ph¸p lÖnh thùc 
hiÖn d©n chñ ë x·, ph−êng, thÞ trÊn. 

- Tr×nh tù kÕt hîp tæ chøc häp th«n, tæ d©n 
phè víi tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn nh÷ng cö tri 
kh«ng tham dù cuéc häp ®−îc thùc hiÖn nh− sau: 

+ §èi víi c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi th«n, tæ 
d©n phè 

Tr−êng hîp kh«ng tæ chøc l¹i ®−îc cuéc häp 
hoÆc sau khi ®· tiÕn hµnh tæ chøc l¹i cuéc häp 
th«n, tæ d©n phè mµ kÕt qu¶ vÉn ch−a ®−îc trªn 
50% tæng sè cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia 
®×nh trong th«n, tæ d©n phè t¸n thµnh th× 
tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè phèi hîp víi 
tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n phè 
tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn cña nh÷ng cö tri 
hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh kh«ng tham dù 
cuéc häp ®Ó tæng hîp chung vµo kÕt qu¶ cña 
cuéc häp liÒn tr−íc ®ã.  

Trªn c¬ së tæng hîp kÕt qu¶ cuéc häp vµ kÕt 
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qu¶ lÊy ý kiÕn nh÷ng cö tri kh«ng dù häp, nÕu cã 
trªn 50% tæng sè cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia 
®×nh trong th«n, tæ d©n phè t¸n thµnh th× cã gi¸ 
trÞ thi hµnh. Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè 
lËp biªn b¶n x¸c nhËn kÕt qu¶ kÕt hîp gi÷a cuéc 
häp víi ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn nh÷ng cö tri kh«ng 
dù häp vµ th«ng b¸o ®Õn c¸c hé gia ®×nh trong 
th«n, tæ d©n phè. 

+ §èi víi c¸c c«ng viÖc trong ph¹m vi toµn 
cÊp x· 

Tr−êng hîp kh«ng tæ chøc l¹i ®−îc cuéc häp 
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tæng sè cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh 
trong toµn cÊp x· t¸n thµnh th× chñ tÞch uû ban 
nh©n d©n cÊp x· chØ ®¹o c¸c tr−ëng th«n, tæ 
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cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong toµn 
cÊp x· t¸n thµnh th× cã gi¸ trÞ thi hµnh; 

Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· lËp biªn b¶n 
x¸c nhËn kÕt qu¶ vµ th«ng b¸o ®Õn c¸c tr−ëng 
th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè ®Ó th«ng b¸o ®Õn c¸c hé 
gia ®×nh trong th«n, tæ d©n phè. 

 3. Quy tr×nh bÇu tr−ëng th«n, tæ tr−ëng 
d©n phè 

NghÞ quyÕt sè 09/2008/NQLT-CP-UBTUMTTQVN 
quy ®Þnh: 

1- C«ng t¸c chuÈn bÞ héi nghÞ bÇu tr−ëng 
th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè 

- ChËm nhÊt 20 ngµy tr−íc ngµy bÇu cö, uû 
ban nh©n d©n cÊp x· ra quyÕt ®Þnh c«ng bè ngµy 
bÇu cö tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè; chñ tr×, 
phèi hîp víi ban th−êng trùc ñy ban MÆt trËn Tæ 
quèc ViÖt Nam cïng cÊp x©y dùng kÕ ho¹ch, 
h−íng dÉn nghiÖp vô vµ tæ chøc triÓn khai kÕ 
ho¹ch bÇu cö. 

- ChËm nhÊt 15 ngµy tr−íc ngµy bÇu cö, tr−ëng 
ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n phè tæ chøc héi 
nghÞ ban c«ng t¸c dù kiÕn danh s¸ch ng−êi øng cö 
tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè; b¸o c¸o víi chi 
uû chi bé th«n, tæ d©n phè ®Ó thèng nhÊt danh s¸ch 
ng−êi ra øng cö (tõ 1- 2 ng−êi). 

- ChËm nhÊt 10 ngµy tr−íc ngµy bÇu cö, chñ 
tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· ra quyÕt ®Þnh thµnh 
lËp tæ bÇu cö (gåm tæ tr−ëng lµ tr−ëng ban c«ng 
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t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n phè; th− ký vµ c¸c thµnh 
viªn kh¸c lµ ®¹i diÖn mét sè tæ chøc ®oµn thÓ 
chÝnh trÞ - x· héi vµ ®¹i diÖn cö tri th«n, tæ d©n 
phè); quyÕt ®Þnh vÒ nhiÖm vô, quyÒn h¹n cña tæ 
bÇu cö; quyÕt ®Þnh thµnh phÇn cö tri (lµ toµn thÓ 
cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh) tham gia 
bÇu cö tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè. C¸c 
quyÕt ®Þnh nµy ph¶i ®−îc th«ng b¸o ®Õn nh©n d©n 
ë th«n, tæ d©n phè chËm nhÊt 7 ngµy tr−íc ngµy 
bÇu cö.  

2- Tæ chøc bÇu cö tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 
d©n phè 

Tuú theo ®iÒu kiÖn cña tõng ®Þa ph−¬ng mµ 
viÖc bÇu tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè cã thÓ 
tæ chøc kÕt hîp t¹i héi nghÞ th«n, tæ d©n phè hoÆc 
tæ chøc thµnh cuéc bÇu cö riªng.  

Tr−êng hîp tæ chøc thµnh cuéc bÇu cö riªng, 
uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè trùc thuéc trung 
−¬ng h−íng dÉn quy tr×nh, thñ tôc cña cuéc bÇu 
cö tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè ë ®Þa ph−¬ng 
m×nh phï hîp víi quy ®Þnh cña ph¸p luËt. 

3- BÇu cö tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè 
t¹i héi nghÞ th«n, tæ d©n phè 

- Tæ tr−ëng tæ bÇu cö chñ tr× héi nghÞ bÇu cö 
tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè.  

Héi nghÞ bÇu tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n 
phè ®−îc tiÕn hµnh khi cã trªn 50% sè cö tri hoÆc 
cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong th«n, tæ d©n phè 
tham dù. 
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cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong th«n, tæ d©n phè 
tham dù. 
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- ViÖc bÇu cö tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n 
phè thùc hiÖn theo tr×nh tù sau ®©y: 

+ Tæ tr−ëng tæ bÇu cö ®äc quyÕt ®Þnh c«ng bè 
ngµy tæ chøc bÇu cö; quyÕt ®Þnh thµnh lËp tæ bÇu 
cö, nhiÖm vô, quyÒn h¹n cña tæ bÇu cö; quyÕt ®Þnh 
thµnh phÇn cö tri tham gia bÇu cö; 

+ Tæ tr−ëng tæ bÇu cö quyÕt ®Þnh viÖc ®Ó 
tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè ®−¬ng nhiÖm 
b¸o c¸o kÕt qu¶ c«ng t¸c nhiÖm kú võa qua tr−íc 
héi nghÞ cö tri; héi nghÞ cö tri th¶o luËn vÒ c«ng 
t¸c nhiÖm kú võa qua cña tr−ëng th«n, tæ tr−ëng 
tæ d©n phè; 

+ Tæ tr−ëng tæ bÇu cö nªu tiªu chuÈn cña 
tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè; 

+ §¹i diÖn ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n 
phè giíi thiÖu danh s¸ch nh÷ng ng−êi ra øng cö 
tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè do Ban c«ng t¸c 
mÆt trËn th«n, tæ d©n phè ®Ò cö vµ chi uû chi bé 
th«n, tæ d©n phè thèng nhÊt theo quy tr×nh quy 
®Þnh t¹i kho¶n 2 §iÒu 6 cña h−íng dÉn nµy. T¹i 
héi nghÞ nµy, cö tri cã thÓ tù øng cö hoÆc giíi 
thiÖu ng−êi øng cö; 

+ Héi nghÞ th¶o luËn, cho ý kiÕn vÒ nh÷ng 
ng−êi øng cö. Trªn c¬ së c¸c ý kiÕn cña cö tri, tæ 
bÇu cö Ên ®Þnh danh s¸ch nh÷ng ng−êi øng cö ®Ó 
héi nghÞ biÓu quyÕt. ViÖc biÓu quyÕt sè l−îng vµ 
danh s¸ch nh÷ng ng−êi øng cö ®−îc thùc hiÖn 
b»ng h×nh thøc gi¬ tay vµ cã gi¸ trÞ khi cã trªn 
50% sè cö tri tham dù héi nghÞ t¸n thµnh; 
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+ TiÕn hµnh bÇu tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 

d©n phè: 

ViÖc bÇu cö cã thÓ b»ng h×nh thøc gi¬ tay hoÆc 

bá phiÕu kÝn do héi nghÞ quyÕt ®Þnh; 

NÕu bÇu b»ng h×nh thøc gi¬ tay, tæ bÇu cö 

trùc tiÕp ®Õm sè biÓu quyÕt. NÕu bÇu b»ng h×nh 

thøc bá phiÕu kÝn, tæ bÇu cö lµm nhiÖm vô kiÓm 

phiÕu; 

Tæ bÇu cö tiÕn hµnh kiÓm phiÕu t¹i n¬i bá 

phiÕu ngay sau khi kÕt thóc cuéc bá phiÕu; mêi 

®¹i diÖn cö tri kh«ng ph¶i lµ ng−êi øng cö cã mÆt 

t¹i ®ã chøng kiÕn viÖc kiÓm phiÕu. 

KiÓm phiÕu xong, tæ bÇu cö lËp biªn b¶n kiÓm 

phiÕu. Biªn b¶n kiÓm phiÕu ph¶i ghi râ: Tæng sè 

cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh cña th«n, tæ 

d©n phè; sè cö tri tham gia héi nghÞ; sè phiÕu ph¸t 

ra; sè phiÕu thu vµo; sè phiÕu hîp lÖ; sè phiÕu 

kh«ng hîp lÖ; sè phiÕu vµ tû lÖ bÇu cho mçi ng−êi 

øng cö so víi tæng sè cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé 

gia ®×nh toµn th«n, tæ d©n phè. 

Ng−êi tróng cö tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n 

phè lµ ng−êi ®¹t trªn 50% sè phiÕu bÇu hîp lÖ so 

víi tæng sè cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh 

trong toµn th«n, tæ d©n phè. 

Biªn b¶n kiÓm phiÕu lËp thµnh 3 b¶n, cã ch÷ 

ký cña c¸c thµnh viªn tæ bÇu cö. 

+ Tæ tr−ëng tæ bÇu cö lËp b¸o c¸o kÕt qu¶ bÇu 

tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè, kÌm theo biªn 
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b¶n kiÓm phiÕu göi ngay ®Õn uû ban nh©n d©n, 

Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x·. 
- Tr−êng hîp kÕt qu¶ bÇu kh«ng cã ng−êi nµo 

®¹t trªn 50% sè phiÕu bÇu hîp lÖ so víi tæng sè cö 
tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong toµn 
th«n, tæ d©n phè th× tiÕn hµnh bÇu cö l¹i. Ngµy 
bÇu cö l¹i do uû ban nh©n d©n cÊp x· quyÕt ®Þnh, 
nh−ng chËm nhÊt kh«ng qu¸ 15 ngµy, kÓ tõ ngµy 
tæ chøc bÇu cö lÇn ®Çu.  

NÕu tæ chøc bÇu lÇn thø hai mµ vÉn kh«ng bÇu 
®−îc tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè th× chñ tÞch 
uû ban nh©n d©n cÊp x· quyÕt ®Þnh cö tr−ëng th«n, 
tæ tr−ëng tæ d©n phè l©m thêi ®Ó ®iÒu hµnh ho¹t 
®éng cña th«n, tæ d©n phè cho ®Õn khi bÇu ®−îc 
tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè míi.  

Trong thêi h¹n 6 th¸ng kÓ tõ ngµy chñ tÞch uû 
ban nh©n d©n cÊp x· quyÕt ®Þnh cö tr−ëng th«n, 
tæ tr−ëng tæ d©n phè l©m thêi, uû ban nh©n d©n 
cÊp x· ph¶i tæ chøc bÇu tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 
d©n phè míi. Quy tr×nh bÇu tr−ëng th«n, tæ 
tr−ëng tæ d©n phè míi thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i 
§iÒu 6, §iÒu 7 vµ kho¶n 1, kho¶n 2 §iÒu 8 cña 
h−íng dÉn nµy. 

4- ViÖc c«ng nhËn kÕt qu¶ bÇu cö 
Trong thêi h¹n 5 ngµy lµm viÖc, kÓ tõ ngµy 

nhËn ®−îc b¸o c¸o cña tæ tr−ëng tæ bÇu cö, uû 
ban nh©n d©n cÊp x· xem xÐt, ra quyÕt ®Þnh c«ng 
nhËn ng−êi tróng cö tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 
d©n phè hoÆc quyÕt ®Þnh bÇu cö l¹i; tr−êng hîp 
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kh«ng ra quyÕt ®Þnh c«ng nhËn hoÆc quyÕt ®Þnh 
bÇu cö l¹i th× ph¶i tr¶ lêi b»ng v¨n b¶n vµ nªu râ 
lý do.  

Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè chÝnh thøc 
ho¹t ®éng khi cã quyÕt ®Þnh c«ng nhËn cña uû ban 
nh©n d©n cÊp x·. 

 4. Quy tr×nh miÔn nhiÖm, b·i nhiÖm tr−ëng 
th«n, tæ tr−ëng d©n phè 

NghÞ quyÕt sè 09/2008/NQLT-CP-UBTUMT TQVN 
quy ®Þnh: 

 1- Quy tr×nh miÔn nhiÖm tr−ëng th«n, tæ 
tr−ëng tæ d©n phè 

 - Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè cã thÓ 
®−îc miÔn nhiÖm do søc kháe, do hoµn c¶nh gia 
®×nh hoÆc v× lý do kh¸c. 

- Thñ tôc, tr×nh tù tæ chøc viÖc miÔn nhiÖm: 
+ Ng−êi xin miÔn nhiÖm ph¶i cã ®¬n, trong ®ã 

nªu râ lý do cña viÖc xin miÔn chøc danh tr−ëng 
th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè göi chñ tÞch uû ban 
nh©n d©n cÊp x·. Tr−êng hîp tr−ëng th«n, tæ 
tr−ëng tæ d©n phè ®−îc ®iÒu ®éng lµm c«ng t¸c 
kh¸c th× kh«ng cÇn cã ®¬n xin miÔn nhiÖm; 

+ ViÖc miÔn nhiÖm tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 
d©n phè ®−îc thùc hiÖn t¹i héi nghÞ cö tri hoÆc cö 
tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh ë th«n, tæ d©n phè. 
Tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n phè 
chñ tr× héi nghÞ miÔn nhiÖm tr−ëng th«n, tæ 
tr−ëng tæ d©n phè; 
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b¶n kiÓm phiÕu göi ngay ®Õn uû ban nh©n d©n, 

Uû ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x·. 
- Tr−êng hîp kÕt qu¶ bÇu kh«ng cã ng−êi nµo 

®¹t trªn 50% sè phiÕu bÇu hîp lÖ so víi tæng sè cö 
tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong toµn 
th«n, tæ d©n phè th× tiÕn hµnh bÇu cö l¹i. Ngµy 
bÇu cö l¹i do uû ban nh©n d©n cÊp x· quyÕt ®Þnh, 
nh−ng chËm nhÊt kh«ng qu¸ 15 ngµy, kÓ tõ ngµy 
tæ chøc bÇu cö lÇn ®Çu.  

NÕu tæ chøc bÇu lÇn thø hai mµ vÉn kh«ng bÇu 
®−îc tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè th× chñ tÞch 
uû ban nh©n d©n cÊp x· quyÕt ®Þnh cö tr−ëng th«n, 
tæ tr−ëng tæ d©n phè l©m thêi ®Ó ®iÒu hµnh ho¹t 
®éng cña th«n, tæ d©n phè cho ®Õn khi bÇu ®−îc 
tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè míi.  

Trong thêi h¹n 6 th¸ng kÓ tõ ngµy chñ tÞch uû 
ban nh©n d©n cÊp x· quyÕt ®Þnh cö tr−ëng th«n, 
tæ tr−ëng tæ d©n phè l©m thêi, uû ban nh©n d©n 
cÊp x· ph¶i tæ chøc bÇu tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 
d©n phè míi. Quy tr×nh bÇu tr−ëng th«n, tæ 
tr−ëng tæ d©n phè míi thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i 
§iÒu 6, §iÒu 7 vµ kho¶n 1, kho¶n 2 §iÒu 8 cña 
h−íng dÉn nµy. 

4- ViÖc c«ng nhËn kÕt qu¶ bÇu cö 
Trong thêi h¹n 5 ngµy lµm viÖc, kÓ tõ ngµy 

nhËn ®−îc b¸o c¸o cña tæ tr−ëng tæ bÇu cö, uû 
ban nh©n d©n cÊp x· xem xÐt, ra quyÕt ®Þnh c«ng 
nhËn ng−êi tróng cö tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 
d©n phè hoÆc quyÕt ®Þnh bÇu cö l¹i; tr−êng hîp 
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kh«ng ra quyÕt ®Þnh c«ng nhËn hoÆc quyÕt ®Þnh 
bÇu cö l¹i th× ph¶i tr¶ lêi b»ng v¨n b¶n vµ nªu râ 
lý do.  

Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè chÝnh thøc 
ho¹t ®éng khi cã quyÕt ®Þnh c«ng nhËn cña uû ban 
nh©n d©n cÊp x·. 

 4. Quy tr×nh miÔn nhiÖm, b·i nhiÖm tr−ëng 
th«n, tæ tr−ëng d©n phè 

NghÞ quyÕt sè 09/2008/NQLT-CP-UBTUMT TQVN 
quy ®Þnh: 

 1- Quy tr×nh miÔn nhiÖm tr−ëng th«n, tæ 
tr−ëng tæ d©n phè 

 - Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè cã thÓ 
®−îc miÔn nhiÖm do søc kháe, do hoµn c¶nh gia 
®×nh hoÆc v× lý do kh¸c. 

- Thñ tôc, tr×nh tù tæ chøc viÖc miÔn nhiÖm: 
+ Ng−êi xin miÔn nhiÖm ph¶i cã ®¬n, trong ®ã 

nªu râ lý do cña viÖc xin miÔn chøc danh tr−ëng 
th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè göi chñ tÞch uû ban 
nh©n d©n cÊp x·. Tr−êng hîp tr−ëng th«n, tæ 
tr−ëng tæ d©n phè ®−îc ®iÒu ®éng lµm c«ng t¸c 
kh¸c th× kh«ng cÇn cã ®¬n xin miÔn nhiÖm; 

+ ViÖc miÔn nhiÖm tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 
d©n phè ®−îc thùc hiÖn t¹i héi nghÞ cö tri hoÆc cö 
tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh ë th«n, tæ d©n phè. 
Tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n phè 
chñ tr× héi nghÞ miÔn nhiÖm tr−ëng th«n, tæ 
tr−ëng tæ d©n phè; 
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Héi nghÞ miÔn nhiÖm tr−ëng th«n, tæ tr−ëng 
tæ d©n phè ®−îc tiÕn hµnh khi cã trªn 50% sè cö 
tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong th«n, tæ 
d©n phè tham dù; 

+ Tr×nh tù héi nghÞ miÔn nhiÖm tr−ëng th«n, 
tæ tr−ëng tæ d©n phè: 

Tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n 
phè chñ tr× héi nghÞ, nªu lý do, yªu cÇu cña héi 
nghÞ; 

Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè tr×nh bµy lý 
do cña viÖc xin miÔn nhiÖm; 

Héi nghÞ th¶o luËn, ®¸nh gi¸ qu¸ tr×nh ho¹t 
®éng cña tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè; 

Héi nghÞ tiÕn hµnh biÓu quyÕt. ViÖc biÓu 
quyÕt ®−îc thùc hiÖn b»ng h×nh thøc gi¬ tay hoÆc 
bá phiÕu kÝn do héi nghÞ quyÕt ®Þnh. Héi nghÞ cö 
tæ kiÓm phiÕu tõ 3 ®Õn 5 ng−êi ®Ó lµm nhiÖm vô; 

Tr−êng hîp cã trªn 50% so víi tæng sè cö tri 
hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong toµn th«n, tæ 
d©n phè t¸n thµnh viÖc miÔn nhiÖm tr−ëng th«n, 
tæ tr−ëng tæ d©n phè th× tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt 
trËn th«n, tæ d©n phè b¸o c¸o uû ban nh©n d©n 
cÊp x· xem xÐt, miÔn nhiÖm. 

+ Trong thêi h¹n 5 ngµy lµm viÖc, kÓ tõ ngµy 
nhËn ®−îc b¸o c¸o cña tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt 
trËn th«n, tæ d©n phè, uû ban nh©n d©n cÊp x· ph¶i 
xem xÐt, ra quyÕt ®Þnh c«ng nhËn kÕt qu¶ miÔn 
nhiÖm chøc danh tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n 
phè, chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· quyÕt ®Þnh 
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cö tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè l©m thêi ®Ó 
®iÒu hµnh ho¹t ®éng cña th«n, tæ d©n phè cho ®Õn 
khi bÇu ®−îc tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè 
míi; tr−êng hîp uû ban nh©n d©n cÊp x· kh«ng ra 
quyÕt ®Þnh c«ng nhËn kÕt qu¶ miÔn nhiÖm th× ph¶i 
tr¶ lêi b»ng v¨n b¶n vµ nªu râ lý do; 

ViÖc bÇu tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè 
míi ph¶i ®−îc tiÕn hµnh trong thêi h¹n 20 ngµy, 
kÓ tõ ngµy uû ban nh©n d©n cÊp x· ra quyÕt ®Þnh 
c«ng nhËn kÕt qu¶ miÔn nhiÖm tr−ëng th«n, tæ 
tr−ëng tæ d©n phè. Quy tr×nh bÇu tr−ëng th«n, tæ 
tr−ëng tæ d©n phè míi thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i 
§iÒu 6, §iÒu 7 vµ §iÒu 8 cña h−íng dÉn nµy. 

2- Quy tr×nh b·i nhiÖm tr−ëng th«n, tæ tr−ëng 
tæ d©n phè 

- Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè khi kh«ng 
cßn ®−îc nh©n d©n tÝn nhiÖm, kh«ng hoµn thµnh 
nhiÖm vô, vi ph¹m quyÒn lµm chñ cña nh©n d©n, 
tham nhòng, l·ng phÝ, kh«ng phôc tïng sù chØ ®¹o 
®iÒu hµnh cña uû ban nh©n d©n cÊp x·, vi ph¹m 
ph¸p luËt vµ c¸c quy ®Þnh cña cÊp trªn th× cã thÓ 
bÞ cö tri b·i nhiÖm theo ®Ò nghÞ cña chñ tÞch uû 
ban nh©n d©n cÊp x· hoÆc cña chñ tÞch ñy ban 
MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cïng cÊp hoÆc cã Ýt 
nhÊt mét phÇn ba tæng sè cö tri ®¹i diÖn hé gia 
®×nh trong th«n, tæ d©n phè kiÕn nghÞ. 

Trªn c¬ së ®Ò nghÞ cña chñ tÞch uû ban nh©n 
d©n cÊp x· hoÆc cña chñ tÞch Uû ban MÆt trËn Tæ 
quèc ViÖt Nam cïng cÊp hoÆc cña Ýt nhÊt mét 
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Héi nghÞ miÔn nhiÖm tr−ëng th«n, tæ tr−ëng 
tæ d©n phè ®−îc tiÕn hµnh khi cã trªn 50% sè cö 
tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong th«n, tæ 
d©n phè tham dù; 

+ Tr×nh tù héi nghÞ miÔn nhiÖm tr−ëng th«n, 
tæ tr−ëng tæ d©n phè: 

Tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n 
phè chñ tr× héi nghÞ, nªu lý do, yªu cÇu cña héi 
nghÞ; 

Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè tr×nh bµy lý 
do cña viÖc xin miÔn nhiÖm; 

Héi nghÞ th¶o luËn, ®¸nh gi¸ qu¸ tr×nh ho¹t 
®éng cña tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè; 

Héi nghÞ tiÕn hµnh biÓu quyÕt. ViÖc biÓu 
quyÕt ®−îc thùc hiÖn b»ng h×nh thøc gi¬ tay hoÆc 
bá phiÕu kÝn do héi nghÞ quyÕt ®Þnh. Héi nghÞ cö 
tæ kiÓm phiÕu tõ 3 ®Õn 5 ng−êi ®Ó lµm nhiÖm vô; 

Tr−êng hîp cã trªn 50% so víi tæng sè cö tri 
hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong toµn th«n, tæ 
d©n phè t¸n thµnh viÖc miÔn nhiÖm tr−ëng th«n, 
tæ tr−ëng tæ d©n phè th× tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt 
trËn th«n, tæ d©n phè b¸o c¸o uû ban nh©n d©n 
cÊp x· xem xÐt, miÔn nhiÖm. 

+ Trong thêi h¹n 5 ngµy lµm viÖc, kÓ tõ ngµy 
nhËn ®−îc b¸o c¸o cña tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt 
trËn th«n, tæ d©n phè, uû ban nh©n d©n cÊp x· ph¶i 
xem xÐt, ra quyÕt ®Þnh c«ng nhËn kÕt qu¶ miÔn 
nhiÖm chøc danh tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n 
phè, chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· quyÕt ®Þnh 

 318

cö tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè l©m thêi ®Ó 
®iÒu hµnh ho¹t ®éng cña th«n, tæ d©n phè cho ®Õn 
khi bÇu ®−îc tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè 
míi; tr−êng hîp uû ban nh©n d©n cÊp x· kh«ng ra 
quyÕt ®Þnh c«ng nhËn kÕt qu¶ miÔn nhiÖm th× ph¶i 
tr¶ lêi b»ng v¨n b¶n vµ nªu râ lý do; 

ViÖc bÇu tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè 
míi ph¶i ®−îc tiÕn hµnh trong thêi h¹n 20 ngµy, 
kÓ tõ ngµy uû ban nh©n d©n cÊp x· ra quyÕt ®Þnh 
c«ng nhËn kÕt qu¶ miÔn nhiÖm tr−ëng th«n, tæ 
tr−ëng tæ d©n phè. Quy tr×nh bÇu tr−ëng th«n, tæ 
tr−ëng tæ d©n phè míi thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i 
§iÒu 6, §iÒu 7 vµ §iÒu 8 cña h−íng dÉn nµy. 

2- Quy tr×nh b·i nhiÖm tr−ëng th«n, tæ tr−ëng 
tæ d©n phè 

- Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè khi kh«ng 
cßn ®−îc nh©n d©n tÝn nhiÖm, kh«ng hoµn thµnh 
nhiÖm vô, vi ph¹m quyÒn lµm chñ cña nh©n d©n, 
tham nhòng, l·ng phÝ, kh«ng phôc tïng sù chØ ®¹o 
®iÒu hµnh cña uû ban nh©n d©n cÊp x·, vi ph¹m 
ph¸p luËt vµ c¸c quy ®Þnh cña cÊp trªn th× cã thÓ 
bÞ cö tri b·i nhiÖm theo ®Ò nghÞ cña chñ tÞch uû 
ban nh©n d©n cÊp x· hoÆc cña chñ tÞch ñy ban 
MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cïng cÊp hoÆc cã Ýt 
nhÊt mét phÇn ba tæng sè cö tri ®¹i diÖn hé gia 
®×nh trong th«n, tæ d©n phè kiÕn nghÞ. 

Trªn c¬ së ®Ò nghÞ cña chñ tÞch uû ban nh©n 
d©n cÊp x· hoÆc cña chñ tÞch Uû ban MÆt trËn Tæ 
quèc ViÖt Nam cïng cÊp hoÆc cña Ýt nhÊt mét 
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phÇn ba tæng sè cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong 
th«n, tæ d©n phè kiÕn nghÞ th× uû ban nh©n d©n 
cÊp x· ra quyÕt ®Þnh tæ chøc héi nghÞ cö tri hoÆc 
cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong th«n, tæ d©n phè 
®Ó xem xÐt b·i nhiÖm tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 
d©n phè. 

Tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n 

phè chñ tr× héi nghÞ b·i nhiÖm tr−ëng th«n, tæ 

tr−ëng tæ d©n phè. Héi nghÞ b·i nhiÖm tr−ëng 

th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè ®−îc tiÕn hµnh khi cã 

trªn 50% sè cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh 

trong th«n, tæ d©n phè tham dù. Ngoµi sè cö tri 

thuéc thµnh phÇn dù héi nghÞ, tr−ëng ban c«ng 

t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n phè mêi ®¹i diÖn uû ban 

nh©n d©n cÊp x· vµ ñy ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 

Nam cïng cÊp tham dù. Kh¸ch mêi ®−îc ph¸t 

biÓu ý kiÕn, nh−ng kh«ng ®−îc biÓu quyÕt. 

- Tr×nh tù héi nghÞ b·i nhiÖm tr−ëng th«n, tæ 

tr−ëng tæ d©n phè: 

+ Tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n 

phè tuyªn bè lý do, môc ®Ých, yªu cÇu cña héi nghÞ; 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè tr×nh bµy 

b¶n tù kiÓm ®iÓm cña m×nh, trong ®ã nªu râ 

khuyÕt ®iÓm, nguyªn nh©n kh¸ch quan vµ chñ 

quan, c¸c biÖn ph¸p kh¾c phôc. Tr−êng hîp tr−ëng 

th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè kh«ng tham dù héi nghÞ 

hoÆc cã tham dù nh−ng kh«ng tr×nh bµy b¶n tù 

kiÓm ®iÓm th× ng−êi ®−a ra ®Ò xuÊt viÖc b·i nhiÖm 
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tr×nh bµy nh÷ng khuyÕt ®iÓm cña tr−ëng th«n, tæ 

tr−ëng tæ d©n phè; 

+ Héi nghÞ th¶o luËn, ®ãng gãp ý kiÕn; 

+ Héi nghÞ biÓu quyÕt viÖc b·i nhiÖm tr−ëng 

th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè. ViÖc biÓu quyÕt ®−îc 

thùc hiÖn b»ng h×nh thøc gi¬ tay hoÆc bá phiÕu 

kÝn do héi nghÞ quyÕt ®Þnh. Héi nghÞ cö tæ kiÓm 

phiÕu tõ 3 ®Õn 5 ng−êi ®Ó lµm nhiÖm vô; 

Tr−êng hîp cã trªn 50% so víi tæng sè cö tri 

hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong toµn th«n, tæ 

d©n phè t¸n thµnh viÖc b·i nhiÖm tr−ëng th«n, tæ 

tr−ëng tæ d©n phè, th× tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt 

trËn th«n, tæ d©n phè lËp biªn b¶n, b¸o c¸o uû ban 

nh©n d©n cÊp x· xem xÐt, b·i nhiÖm. 

+ Trong thêi h¹n 5 ngµy lµm viÖc, kÓ tõ ngµy 

nhËn ®−îc b¸o c¸o kÕt qu¶ b·i nhiÖm tr−ëng th«n, 

tæ tr−ëng tæ d©n phè cña tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt 

trËn th«n, tæ d©n phè, uû ban nh©n d©n cÊp x· 

ph¶i xem xÐt ra quyÕt ®Þnh c«ng nhËn kÕt qu¶ b·i 

nhiÖm tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè, chñ tÞch 

uû ban nh©n d©n cÊp x· ra quyÕt ®Þnh cö tr−ëng 

th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè l©m thêi ®Ó ®iÒu hµnh 

ho¹t ®éng cña th«n, tæ d©n phè cho ®Õn khi bÇu 

®−îc tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè míi; 

tr−êng hîp uû ban nh©n d©n cÊp x· kh«ng ra 

quyÕt ®Þnh c«ng nhËn kÕt qu¶ b·i nhiÖm th× ph¶i 

tr¶ lêi b»ng v¨n b¶n vµ nªu râ lý do. 
ViÖc bÇu tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè 
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phÇn ba tæng sè cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong 
th«n, tæ d©n phè kiÕn nghÞ th× uû ban nh©n d©n 
cÊp x· ra quyÕt ®Þnh tæ chøc héi nghÞ cö tri hoÆc 
cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong th«n, tæ d©n phè 
®Ó xem xÐt b·i nhiÖm tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 
d©n phè. 

Tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n 

phè chñ tr× héi nghÞ b·i nhiÖm tr−ëng th«n, tæ 

tr−ëng tæ d©n phè. Héi nghÞ b·i nhiÖm tr−ëng 

th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè ®−îc tiÕn hµnh khi cã 

trªn 50% sè cö tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh 

trong th«n, tæ d©n phè tham dù. Ngoµi sè cö tri 

thuéc thµnh phÇn dù héi nghÞ, tr−ëng ban c«ng 

t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n phè mêi ®¹i diÖn uû ban 

nh©n d©n cÊp x· vµ ñy ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 

Nam cïng cÊp tham dù. Kh¸ch mêi ®−îc ph¸t 

biÓu ý kiÕn, nh−ng kh«ng ®−îc biÓu quyÕt. 

- Tr×nh tù héi nghÞ b·i nhiÖm tr−ëng th«n, tæ 

tr−ëng tæ d©n phè: 

+ Tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n 

phè tuyªn bè lý do, môc ®Ých, yªu cÇu cña héi nghÞ; 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè tr×nh bµy 

b¶n tù kiÓm ®iÓm cña m×nh, trong ®ã nªu râ 

khuyÕt ®iÓm, nguyªn nh©n kh¸ch quan vµ chñ 

quan, c¸c biÖn ph¸p kh¾c phôc. Tr−êng hîp tr−ëng 

th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè kh«ng tham dù héi nghÞ 

hoÆc cã tham dù nh−ng kh«ng tr×nh bµy b¶n tù 

kiÓm ®iÓm th× ng−êi ®−a ra ®Ò xuÊt viÖc b·i nhiÖm 
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tr×nh bµy nh÷ng khuyÕt ®iÓm cña tr−ëng th«n, tæ 

tr−ëng tæ d©n phè; 

+ Héi nghÞ th¶o luËn, ®ãng gãp ý kiÕn; 

+ Héi nghÞ biÓu quyÕt viÖc b·i nhiÖm tr−ëng 

th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè. ViÖc biÓu quyÕt ®−îc 

thùc hiÖn b»ng h×nh thøc gi¬ tay hoÆc bá phiÕu 

kÝn do héi nghÞ quyÕt ®Þnh. Héi nghÞ cö tæ kiÓm 

phiÕu tõ 3 ®Õn 5 ng−êi ®Ó lµm nhiÖm vô; 

Tr−êng hîp cã trªn 50% so víi tæng sè cö tri 

hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh trong toµn th«n, tæ 

d©n phè t¸n thµnh viÖc b·i nhiÖm tr−ëng th«n, tæ 

tr−ëng tæ d©n phè, th× tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt 

trËn th«n, tæ d©n phè lËp biªn b¶n, b¸o c¸o uû ban 

nh©n d©n cÊp x· xem xÐt, b·i nhiÖm. 

+ Trong thêi h¹n 5 ngµy lµm viÖc, kÓ tõ ngµy 

nhËn ®−îc b¸o c¸o kÕt qu¶ b·i nhiÖm tr−ëng th«n, 

tæ tr−ëng tæ d©n phè cña tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt 

trËn th«n, tæ d©n phè, uû ban nh©n d©n cÊp x· 

ph¶i xem xÐt ra quyÕt ®Þnh c«ng nhËn kÕt qu¶ b·i 

nhiÖm tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè, chñ tÞch 

uû ban nh©n d©n cÊp x· ra quyÕt ®Þnh cö tr−ëng 

th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè l©m thêi ®Ó ®iÒu hµnh 

ho¹t ®éng cña th«n, tæ d©n phè cho ®Õn khi bÇu 

®−îc tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè míi; 

tr−êng hîp uû ban nh©n d©n cÊp x· kh«ng ra 

quyÕt ®Þnh c«ng nhËn kÕt qu¶ b·i nhiÖm th× ph¶i 

tr¶ lêi b»ng v¨n b¶n vµ nªu râ lý do. 
ViÖc bÇu tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè 
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míi ph¶i ®−îc tiÕn hµnh trong thêi h¹n 20 ngµy, 
kÓ tõ ngµy uû ban nh©n d©n cÊp x· ra quyÕt ®Þnh 
c«ng nhËn kÕt qu¶ b·i nhiÖm tr−ëng th«n, tæ 
tr−ëng tæ d©n phè. Quy tr×nh bÇu tr−ëng th«n, tæ 
tr−ëng tæ d©n phè míi thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i 
§iÒu 6, §iÒu 7 vµ §iÒu 8 cña h−íng dÉn nµy. 

Kinh phÝ tæ chøc bÇu, miÔn nhiÖm, b·i nhiÖm 
tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè do ng©n s¸ch 
cÊp x· ®¶m b¶o. 

5. LÊy ý kiÕn nh©n d©n tr−íc khi c¬ quan 
cã thÈm quyÒn cÊp trªn quyÕt ®Þnh nh÷ng 
viÖc liªn quan trùc tiÕp ®Õn quyÒn vµ lîi Ých 
cña nh©n d©n 

NghÞ quyÕt sè 09/2008/NQLT-CP-UBTUMTTQVN 
quy ®Þnh: 

C¬ quan cã thÈm quyÒn cÊp trªn quy ®Þnh t¹i 
§iÒu 22 cña Ph¸p lÖnh thùc hiÖn d©n chñ ë x·, 
ph−êng, thÞ trÊn, bao gåm: 

- C¬ quan nhµ n−íc, tæ chøc chÝnh trÞ, tæ chøc 
chÝnh trÞ - x· héi, ®¬n vÞ vò trang nh©n d©n, ®¬n 
vÞ sù nghiÖp (trõ c¸c c¬ quan, tæ chøc trong hÖ 
thèng chÝnh trÞ cÊp x·). 

- Doanh nghiÖp, c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ kh¸c 
vµ c¸ nh©n lµ chñ ®Çu t−, ban qu¶n lý dù ¸n c¸c 
c«ng tr×nh, dù ¸n ®Çu t− trªn ®Þa bµn. 

1- Tr¸ch nhiÖm cña c¸c c¬ quan trong viÖc tæ 
chøc lÊy ý kiÕn nh©n d©n 

- C¬ quan cã thÈm quyÒn cÊp trªn quy ®Þnh t¹i 
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§iÒu 13 cña nghÞ quyÕt nµy cã tr¸ch nhiÖm lËp 
ph−¬ng ¸n, kÕ ho¹ch ®Ó tæ chøc lÊy ý kiÕn nh©n 
d©n vÒ nh÷ng néi dung thuéc thÈm quyÒn quyÕt 
®Þnh cña m×nh, trong ®ã nªu râ môc ®Ých, yªu cÇu 
cña viÖc tæ chøc lÊy ý kiÕn, nh÷ng néi dung cÇn 
lÊy ý kiÕn, c¸ch thøc triÓn khai, thêi gian lÊy ý 
kiÕn vµ tr¸ch nhiÖm tæ chøc, phèi hîp thùc hiÖn; 
cö ®¹i diÖn tham gia qu¸ tr×nh tæ chøc lÊy ý kiÕn 
nh©n d©n. 

- Ph−¬ng ¸n, kÕ ho¹ch, kÌm theo c¸c hå s¬, tµi 
liÖu liªn quan vµ nguån kinh phÝ phôc vô cho viÖc 
tæ chøc lÊy ý kiÕn nh©n d©n ph¶i ®−îc c¬ quan tæ 
chøc lÊy ý kiÕn göi cho uû ban nh©n d©n cÊp x· ë 
nh÷ng ®Þa bµn mµ quyÕt ®Þnh cña c¬ quan cã 
thÈm quyÒn sÏ t¸c ®éng trùc tiÕp ®Õn quyÒn vµ lîi 
Ých cña nh©n d©n.  

- Trªn c¬ së ph−¬ng ¸n, kÕ ho¹ch cña c¬ quan 
cã thÈm quyÒn, uû ban nh©n d©n cÊp x· cã thÓ 
lùa chän mét hoÆc ®ång thêi nhiÒu h×nh thøc quy 
®Þnh t¹i §iÒu 20 cña Ph¸p lÖnh thùc hiÖn d©n 
chñ ë x·, ph−êng, thÞ trÊn ®Ó tæ chøc lÊy ý kiÕn 
cña nh©n d©n. 

- Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè cã tr¸ch 
nhiÖm tæ chøc viÖc lÊy ý kiÕn nh©n d©n theo sù chØ 
®¹o cña uû ban nh©n d©n cÊp x·. 

2- Tæ chøc häp th«n, tæ d©n phè ®Ó lÊy ý kiÕn 
nh©n d©n 

- Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè phèi hîp 
víi tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n phè 
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míi ph¶i ®−îc tiÕn hµnh trong thêi h¹n 20 ngµy, 
kÓ tõ ngµy uû ban nh©n d©n cÊp x· ra quyÕt ®Þnh 
c«ng nhËn kÕt qu¶ b·i nhiÖm tr−ëng th«n, tæ 
tr−ëng tæ d©n phè. Quy tr×nh bÇu tr−ëng th«n, tæ 
tr−ëng tæ d©n phè míi thùc hiÖn theo quy ®Þnh t¹i 
§iÒu 6, §iÒu 7 vµ §iÒu 8 cña h−íng dÉn nµy. 

Kinh phÝ tæ chøc bÇu, miÔn nhiÖm, b·i nhiÖm 
tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè do ng©n s¸ch 
cÊp x· ®¶m b¶o. 

5. LÊy ý kiÕn nh©n d©n tr−íc khi c¬ quan 
cã thÈm quyÒn cÊp trªn quyÕt ®Þnh nh÷ng 
viÖc liªn quan trùc tiÕp ®Õn quyÒn vµ lîi Ých 
cña nh©n d©n 

NghÞ quyÕt sè 09/2008/NQLT-CP-UBTUMTTQVN 
quy ®Þnh: 

C¬ quan cã thÈm quyÒn cÊp trªn quy ®Þnh t¹i 
§iÒu 22 cña Ph¸p lÖnh thùc hiÖn d©n chñ ë x·, 
ph−êng, thÞ trÊn, bao gåm: 

- C¬ quan nhµ n−íc, tæ chøc chÝnh trÞ, tæ chøc 
chÝnh trÞ - x· héi, ®¬n vÞ vò trang nh©n d©n, ®¬n 
vÞ sù nghiÖp (trõ c¸c c¬ quan, tæ chøc trong hÖ 
thèng chÝnh trÞ cÊp x·). 

- Doanh nghiÖp, c¬ quan, tæ chøc, ®¬n vÞ kh¸c 
vµ c¸ nh©n lµ chñ ®Çu t−, ban qu¶n lý dù ¸n c¸c 
c«ng tr×nh, dù ¸n ®Çu t− trªn ®Þa bµn. 

1- Tr¸ch nhiÖm cña c¸c c¬ quan trong viÖc tæ 
chøc lÊy ý kiÕn nh©n d©n 

- C¬ quan cã thÈm quyÒn cÊp trªn quy ®Þnh t¹i 
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§iÒu 13 cña nghÞ quyÕt nµy cã tr¸ch nhiÖm lËp 
ph−¬ng ¸n, kÕ ho¹ch ®Ó tæ chøc lÊy ý kiÕn nh©n 
d©n vÒ nh÷ng néi dung thuéc thÈm quyÒn quyÕt 
®Þnh cña m×nh, trong ®ã nªu râ môc ®Ých, yªu cÇu 
cña viÖc tæ chøc lÊy ý kiÕn, nh÷ng néi dung cÇn 
lÊy ý kiÕn, c¸ch thøc triÓn khai, thêi gian lÊy ý 
kiÕn vµ tr¸ch nhiÖm tæ chøc, phèi hîp thùc hiÖn; 
cö ®¹i diÖn tham gia qu¸ tr×nh tæ chøc lÊy ý kiÕn 
nh©n d©n. 

- Ph−¬ng ¸n, kÕ ho¹ch, kÌm theo c¸c hå s¬, tµi 
liÖu liªn quan vµ nguån kinh phÝ phôc vô cho viÖc 
tæ chøc lÊy ý kiÕn nh©n d©n ph¶i ®−îc c¬ quan tæ 
chøc lÊy ý kiÕn göi cho uû ban nh©n d©n cÊp x· ë 
nh÷ng ®Þa bµn mµ quyÕt ®Þnh cña c¬ quan cã 
thÈm quyÒn sÏ t¸c ®éng trùc tiÕp ®Õn quyÒn vµ lîi 
Ých cña nh©n d©n.  

- Trªn c¬ së ph−¬ng ¸n, kÕ ho¹ch cña c¬ quan 
cã thÈm quyÒn, uû ban nh©n d©n cÊp x· cã thÓ 
lùa chän mét hoÆc ®ång thêi nhiÒu h×nh thøc quy 
®Þnh t¹i §iÒu 20 cña Ph¸p lÖnh thùc hiÖn d©n 
chñ ë x·, ph−êng, thÞ trÊn ®Ó tæ chøc lÊy ý kiÕn 
cña nh©n d©n. 

- Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè cã tr¸ch 
nhiÖm tæ chøc viÖc lÊy ý kiÕn nh©n d©n theo sù chØ 
®¹o cña uû ban nh©n d©n cÊp x·. 

2- Tæ chøc häp th«n, tæ d©n phè ®Ó lÊy ý kiÕn 
nh©n d©n 

- Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè phèi hîp 
víi tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n phè 
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®Ó tæ chøc häp th«n, tæ d©n phè lÊy ý kiÕn vÒ 
nh÷ng viÖc liªn quan trùc tiÕp ®Õn quyÒn vµ lîi 
Ých cña nh©n d©n tr−íc khi c¬ quan cã thÈm quyÒn 
quyÕt ®Þnh.  

- Tr×nh tù tæ chøc cuéc häp th«n, tæ d©n phè 
®−îc thùc hiÖn nh− sau: 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè tuyªn bè 
lý do, nªu môc ®Ých, yªu cÇu, néi dung cuéc häp; 
giíi thiÖu ng−êi ®Ó cuéc häp biÓu quyÕt cö lµm 
th− ký; 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè tr×nh bµy 
nh÷ng néi dung cÇn lÊy ý kiÕn theo h−íng dÉn cña 
uû ban nh©n d©n cÊp x·, cña c¬ quan cã thÈm 
quyÒn; 

+ Nh÷ng ng−êi tham gia cuéc häp ph¸t biÓu ý 
kiÕn, kiÕn nghÞ cña m×nh vÒ nh÷ng néi dung ®−a 
ra lÊy ý kiÕn. Ng−êi ®¹i diÖn cho c¬ quan cã thÈm 
quyÒn cã tr¸ch nhiÖm gi¶i tr×nh vÒ nh÷ng ý kiÕn 
cña ng−êi dù häp. Th− ký cuéc häp ghi ®Çy ®ñ c¸c 
ý kiÕn, kiÕn nghÞ cña nh÷ng ng−êi dù häp vµ ý 
kiÕn gi¶i tr×nh cña ng−êi ®¹i diÖn c¬ quan cã thÈm 
quyÒn; 

Tuú theo tõng néi dung cô thÓ vµ theo sù 
h−íng dÉn cña uû ban nh©n d©n cÊp x· mµ cuéc 
häp cã thÓ tiÕn hµnh viÖc biÓu quyÕt ®ång ý hay 
kh«ng ®ång ý vÒ nh÷ng néi dung ®−a ra lÊy ý kiÕn 
nh©n d©n. 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè cã tr¸ch 
nhiÖm tæng hîp tÊt c¶ c¸c ý kiÕn, kiÕn nghÞ, kÕt 
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qu¶ biÓu quyÕt (nÕu cã) cña nh÷ng ng−êi tham 
gia cuéc häp, b¸o c¸o chñ tÞch uû ban nh©n d©n 
cÊp x·. 

3- Tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn nh©n d©n 
- Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè phèi hîp 

víi tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n 
phè tæ chøc viÖc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn cña cö tri 
hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh ®Ó cho ý kiÕn vÒ 
nh÷ng viÖc liªn quan trùc tiÕp ®Õn quyÒn vµ lîi 
Ých cña nh©n d©n tr−íc khi c¬ quan cã thÈm 
quyÒn quyÕt ®Þnh. 

- Tr×nh tù tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn cña cö 
tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh ®−îc thùc hiÖn 
nh− sau: 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè phèi hîp 
víi tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n phè 
x©y dùng kÕ ho¹ch tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn, 
chuÈn bÞ mÉu phiÕu lÊy ý kiÕn theo h−íng dÉn 
cña uû ban nh©n d©n cÊp x· hoÆc cña c¬ quan cã 
thÈm quyÒn; thµnh lËp tæ ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn cã 
tõ 3 ®Õn 5 ng−êi; 

+ Tæ ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn trùc tiÕp ®Õn tõng 
hé gia ®×nh ®Ó ph¸t phiÕu cho cö tri hoÆc cö tri ®¹i 
diÖn hé gia ®×nh; tiÕn hµnh lÊy phiÕu cña c¸c cö 
tri ®· gãp ý vµ tæng hîp kÕt qu¶ gãp ý; 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè cã tr¸ch 
nhiÖm tæng hîp tÊt c¶ c¸c ý kiÕn, kiÕn nghÞ cña 
nh÷ng ng−êi tham gia vµo phiÕu lÊy ý kiÕn, b¸o 
c¸o chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x·. 
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®Ó tæ chøc häp th«n, tæ d©n phè lÊy ý kiÕn vÒ 
nh÷ng viÖc liªn quan trùc tiÕp ®Õn quyÒn vµ lîi 
Ých cña nh©n d©n tr−íc khi c¬ quan cã thÈm quyÒn 
quyÕt ®Þnh.  

- Tr×nh tù tæ chøc cuéc häp th«n, tæ d©n phè 
®−îc thùc hiÖn nh− sau: 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè tuyªn bè 
lý do, nªu môc ®Ých, yªu cÇu, néi dung cuéc häp; 
giíi thiÖu ng−êi ®Ó cuéc häp biÓu quyÕt cö lµm 
th− ký; 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè tr×nh bµy 
nh÷ng néi dung cÇn lÊy ý kiÕn theo h−íng dÉn cña 
uû ban nh©n d©n cÊp x·, cña c¬ quan cã thÈm 
quyÒn; 

+ Nh÷ng ng−êi tham gia cuéc häp ph¸t biÓu ý 
kiÕn, kiÕn nghÞ cña m×nh vÒ nh÷ng néi dung ®−a 
ra lÊy ý kiÕn. Ng−êi ®¹i diÖn cho c¬ quan cã thÈm 
quyÒn cã tr¸ch nhiÖm gi¶i tr×nh vÒ nh÷ng ý kiÕn 
cña ng−êi dù häp. Th− ký cuéc häp ghi ®Çy ®ñ c¸c 
ý kiÕn, kiÕn nghÞ cña nh÷ng ng−êi dù häp vµ ý 
kiÕn gi¶i tr×nh cña ng−êi ®¹i diÖn c¬ quan cã thÈm 
quyÒn; 

Tuú theo tõng néi dung cô thÓ vµ theo sù 
h−íng dÉn cña uû ban nh©n d©n cÊp x· mµ cuéc 
häp cã thÓ tiÕn hµnh viÖc biÓu quyÕt ®ång ý hay 
kh«ng ®ång ý vÒ nh÷ng néi dung ®−a ra lÊy ý kiÕn 
nh©n d©n. 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè cã tr¸ch 
nhiÖm tæng hîp tÊt c¶ c¸c ý kiÕn, kiÕn nghÞ, kÕt 
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qu¶ biÓu quyÕt (nÕu cã) cña nh÷ng ng−êi tham 
gia cuéc häp, b¸o c¸o chñ tÞch uû ban nh©n d©n 
cÊp x·. 

3- Tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn nh©n d©n 
- Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè phèi hîp 

víi tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n 
phè tæ chøc viÖc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn cña cö tri 
hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh ®Ó cho ý kiÕn vÒ 
nh÷ng viÖc liªn quan trùc tiÕp ®Õn quyÒn vµ lîi 
Ých cña nh©n d©n tr−íc khi c¬ quan cã thÈm 
quyÒn quyÕt ®Þnh. 

- Tr×nh tù tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn cña cö 
tri hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé gia ®×nh ®−îc thùc hiÖn 
nh− sau: 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè phèi hîp 
víi tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n phè 
x©y dùng kÕ ho¹ch tæ chøc ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn, 
chuÈn bÞ mÉu phiÕu lÊy ý kiÕn theo h−íng dÉn 
cña uû ban nh©n d©n cÊp x· hoÆc cña c¬ quan cã 
thÈm quyÒn; thµnh lËp tæ ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn cã 
tõ 3 ®Õn 5 ng−êi; 

+ Tæ ph¸t phiÕu lÊy ý kiÕn trùc tiÕp ®Õn tõng 
hé gia ®×nh ®Ó ph¸t phiÕu cho cö tri hoÆc cö tri ®¹i 
diÖn hé gia ®×nh; tiÕn hµnh lÊy phiÕu cña c¸c cö 
tri ®· gãp ý vµ tæng hîp kÕt qu¶ gãp ý; 

+ Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè cã tr¸ch 
nhiÖm tæng hîp tÊt c¶ c¸c ý kiÕn, kiÕn nghÞ cña 
nh÷ng ng−êi tham gia vµo phiÕu lÊy ý kiÕn, b¸o 
c¸o chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x·. 
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4- Tæ chøc lÊy ý kiÕn nh©n d©n th«ng qua hßm 
th− gãp ý 

- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· chÞu tr¸ch 
nhiÖm x©y dùng kÕ ho¹ch vµ tæ chøc lÊy ý kiÕn 
nh©n d©n th«ng qua hßm th− gãp ý; göi c¸c hå s¬, 
tµi liÖu cã liªn quan cho tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 
d©n phè ®Ó phæ biÕn c¸c néi dung lÊy ý kiÕn ®Õn 
nh©n d©n; h−íng dÉn ®Þa ®iÓm c¸c hßm th− ®Ó 
ng−êi d©n ®ãng gãp ý kiÕn. 

- Thêi gian ®Ó tæ chøc lÊy ý kiÕn nh©n d©n 
th«ng qua hßm th− gãp ý Ýt nhÊt lµ 15 ngµy liªn 
tôc, tÝnh tõ ngµy niªm yÕt c¸c néi dung cÇn lÊy ý 
kiÕn t¹i trô së héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n 
d©n cÊp x· ®Õn ngµy kÕt thóc viÖc lÊy ý kiÕn. 

- Trong thêi gian tæ chøc lÊy ý kiÕn nh©n d©n 
th«ng qua hßm th− gãp ý, chñ tÞch uû ban nh©n 
d©n cÊp x· ph¶i niªm yÕt c¸c néi dung cÇn lÊy ý 
kiÕn, c¸c hå s¬, tµi liÖu liªn quan t¹i trô së héi 
®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n d©n cÊp x·, tuyªn 
truyÒn, phæ biÕn trªn hÖ thèng loa truyÒn thanh. 
Thêi gian niªm yÕt vµ phæ biÕn trªn hÖ thèng 
truyÒn thanh thùc hiÖn liªn tôc trong thêi gian tæ 
chøc lÊy ý kiÕn nh©n d©n. 

- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· cã tr¸ch 
nhiÖm tæng hîp kÕt qu¶ lÊy ý kiÕn nh©n d©n 
th«ng qua hßm th− gãp ý; lËp biªn b¶n x¸c nhËn 
kÕt qu¶ vµ th«ng b¸o b»ng v¨n b¶n ®Õn c¸c tr−ëng 
th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè ®Ó th«ng b¸o ®Õn c¸c hé 
gia ®×nh trong th«n, tæ d©n phè. 
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5- ViÖc tiÕp thu c¸c ý kiÕn ®ãng gãp cña nh©n d©n 

- Uû ban nh©n d©n cÊp x· cã tr¸ch nhiÖm tæng 

hîp, b¸o c¸o kÕt qu¶ lÊy ý kiÕn nh©n d©n cho c¬ 

quan cã thÈm quyÒn. 

- C¬ quan cã thÈm quyÒn sau khi nhËn ®−îc 

b¸o c¸o tæng hîp kÕt qu¶ lÊy ý kiÕn nh©n d©n, 

ph¶i xem xÐt tiÕp thu vµ b¸o c¸o kÕt qu¶ cña viÖc 

tiÕp thu cho uû ban nh©n d©n cÊp x· ®Ó th«ng b¸o 

®Õn nh©n d©n. 

- Tr−êng hîp c¬ quan cã thÈm quyÒn quyÕt 

®Þnh c¸c néi dung quy ®Þnh t¹i §iÒu 19 cña Ph¸p 

lÖnh thùc hiÖn d©n chñ ë x·, ph−êng, thÞ trÊn kh¸c 

víi ý kiÕn ®a sè cña nh©n d©n ®· gãp ý th× ph¶i 

nªu râ lý do cña viÖc kh«ng tiÕp thu vµ ph¶i chÞu 

tr¸ch nhiÖm vÒ quyÕt ®Þnh cña m×nh. V¨n b¶n gi¶i 

tr×nh ph¶i göi cho uû ban nh©n d©n cÊp x· ®Ó 

th«ng b¸o ®Õn nh©n d©n. 

6. ViÖc lÊy phiÕu tÝn nhiÖm ®èi víi chñ 
tÞch, phã chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, uû ban 
nh©n d©n cÊp x· 

1- Nguyªn t¾c chung khi tæ chøc lÊy phiÕu tÝn 

nhiÖm 

- ViÖc tæ chøc lÊy phiÕu tÝn nhiÖm ®èi víi chñ 

tÞch, phã chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n vµ chñ tÞch, 

phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· ph¶i ®−îc 

tiÕn hµnh thùc sù d©n chñ, ®óng quy ®Þnh cña 

ph¸p luËt vµ b¶o ®¶m sù l·nh ®¹o cña cÊp uû ®¶ng. 
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4- Tæ chøc lÊy ý kiÕn nh©n d©n th«ng qua hßm 
th− gãp ý 

- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· chÞu tr¸ch 
nhiÖm x©y dùng kÕ ho¹ch vµ tæ chøc lÊy ý kiÕn 
nh©n d©n th«ng qua hßm th− gãp ý; göi c¸c hå s¬, 
tµi liÖu cã liªn quan cho tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 
d©n phè ®Ó phæ biÕn c¸c néi dung lÊy ý kiÕn ®Õn 
nh©n d©n; h−íng dÉn ®Þa ®iÓm c¸c hßm th− ®Ó 
ng−êi d©n ®ãng gãp ý kiÕn. 

- Thêi gian ®Ó tæ chøc lÊy ý kiÕn nh©n d©n 
th«ng qua hßm th− gãp ý Ýt nhÊt lµ 15 ngµy liªn 
tôc, tÝnh tõ ngµy niªm yÕt c¸c néi dung cÇn lÊy ý 
kiÕn t¹i trô së héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n 
d©n cÊp x· ®Õn ngµy kÕt thóc viÖc lÊy ý kiÕn. 

- Trong thêi gian tæ chøc lÊy ý kiÕn nh©n d©n 
th«ng qua hßm th− gãp ý, chñ tÞch uû ban nh©n 
d©n cÊp x· ph¶i niªm yÕt c¸c néi dung cÇn lÊy ý 
kiÕn, c¸c hå s¬, tµi liÖu liªn quan t¹i trô së héi 
®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n d©n cÊp x·, tuyªn 
truyÒn, phæ biÕn trªn hÖ thèng loa truyÒn thanh. 
Thêi gian niªm yÕt vµ phæ biÕn trªn hÖ thèng 
truyÒn thanh thùc hiÖn liªn tôc trong thêi gian tæ 
chøc lÊy ý kiÕn nh©n d©n. 

- Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· cã tr¸ch 
nhiÖm tæng hîp kÕt qu¶ lÊy ý kiÕn nh©n d©n 
th«ng qua hßm th− gãp ý; lËp biªn b¶n x¸c nhËn 
kÕt qu¶ vµ th«ng b¸o b»ng v¨n b¶n ®Õn c¸c tr−ëng 
th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè ®Ó th«ng b¸o ®Õn c¸c hé 
gia ®×nh trong th«n, tæ d©n phè. 
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5- ViÖc tiÕp thu c¸c ý kiÕn ®ãng gãp cña nh©n d©n 

- Uû ban nh©n d©n cÊp x· cã tr¸ch nhiÖm tæng 

hîp, b¸o c¸o kÕt qu¶ lÊy ý kiÕn nh©n d©n cho c¬ 

quan cã thÈm quyÒn. 

- C¬ quan cã thÈm quyÒn sau khi nhËn ®−îc 

b¸o c¸o tæng hîp kÕt qu¶ lÊy ý kiÕn nh©n d©n, 

ph¶i xem xÐt tiÕp thu vµ b¸o c¸o kÕt qu¶ cña viÖc 

tiÕp thu cho uû ban nh©n d©n cÊp x· ®Ó th«ng b¸o 

®Õn nh©n d©n. 

- Tr−êng hîp c¬ quan cã thÈm quyÒn quyÕt 

®Þnh c¸c néi dung quy ®Þnh t¹i §iÒu 19 cña Ph¸p 

lÖnh thùc hiÖn d©n chñ ë x·, ph−êng, thÞ trÊn kh¸c 

víi ý kiÕn ®a sè cña nh©n d©n ®· gãp ý th× ph¶i 

nªu râ lý do cña viÖc kh«ng tiÕp thu vµ ph¶i chÞu 

tr¸ch nhiÖm vÒ quyÕt ®Þnh cña m×nh. V¨n b¶n gi¶i 

tr×nh ph¶i göi cho uû ban nh©n d©n cÊp x· ®Ó 

th«ng b¸o ®Õn nh©n d©n. 

6. ViÖc lÊy phiÕu tÝn nhiÖm ®èi víi chñ 
tÞch, phã chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, uû ban 
nh©n d©n cÊp x· 

1- Nguyªn t¾c chung khi tæ chøc lÊy phiÕu tÝn 

nhiÖm 

- ViÖc tæ chøc lÊy phiÕu tÝn nhiÖm ®èi víi chñ 

tÞch, phã chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n vµ chñ tÞch, 

phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· ph¶i ®−îc 

tiÕn hµnh thùc sù d©n chñ, ®óng quy ®Þnh cña 

ph¸p luËt vµ b¶o ®¶m sù l·nh ®¹o cña cÊp uû ®¶ng. 
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- Ban th−êng trùc ñy ban MÆt trËn Tæ quèc 

ViÖt Nam cÊp x· chñ tr× viÖc tæ chøc lÊy phiÕu tÝn 

nhiÖm ®èi víi chñ tÞch, phã chñ tÞch héi ®ång 

nh©n d©n vµ chñ tÞch, phã chñ tÞch uû ban nh©n 

d©n cÊp x·. 

Thµnh phÇn tham gia lÊy phiÕu tÝn nhiÖm 

gåm c¸c thµnh viªn ñy ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 

Nam cÊp x·, thµnh viªn ban th−êng vô cña c¸c tæ 

chøc chÝnh trÞ - x· héi cïng cÊp, tr−ëng ban thanh 

tra nh©n d©n, tr−ëng ban gi¸m s¸t ®Çu t− cña 

céng ®ång (nÕu cã), bÝ th− chi bé, tr−ëng th«n, tæ 

tr−ëng tæ d©n phè, tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn 

th«n, tæ d©n phè. 

2- Thêi h¹n lÊy phiÕu tÝn nhiÖm 

- ViÖc lÊy phiÕu tÝn nhiÖm lÇn ®Çu ®èi víi chñ 

tÞch, phã chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n vµ chñ tÞch, 

phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· ®−îc thùc 

hiÖn sau 2 n¨m, kÓ tõ ngµy c¸c chøc danh nµy 

®−îc héi ®ång nh©n d©n cïng cÊp bÇu; viÖc tæ chøc 

lÊy phiÕu tÝn nhiÖm lÇn thø hai trong nhiÖm kú ®ã 

®−îc tiÕn hµnh sau 2 n¨m kÕ tiÕp, kÓ tõ ngµy lÊy 

phiÕu tÝn nhiÖm lÇn ®Çu. 

- Tr−êng hîp chñ tÞch, phã chñ tÞch héi ®ång 

nh©n d©n vµ chñ tÞch, phã chñ tÞch uû ban nh©n 

d©n cÊp x· ®−îc bÇu bæ sung trong nhiÖm kú cña 

héi ®ång nh©n d©n cÊp x·, nÕu thêi gian gi÷ chøc 

vô trong nhiÖm kú cña héi ®ång nh©n d©n cÊp x· 
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ch−a ®ñ 2 n¨m th× kh«ng tiÕn hµnh lÊy phiÕu tÝn 

nhiÖm trong nhiÖm kú nµy. 

- Tr−êng hîp chñ tÞch, phã chñ tÞch héi ®ång 
nh©n d©n vµ chñ tÞch, phã chñ tÞch uû ban nh©n 
d©n cÊp x· ®−îc bÇu trong 2 nhiÖm kú liªn tiÕp, 
viÖc lÊy phiÕu tÝn nhiÖm trong nhiÖm kú thø hai 
®−îc thùc hiÖn sau 2 n¨m, kÓ tõ ngµy ®−îc bÇu 
trong nhiÖm kú thø hai. 

3- C«ng t¸c chuÈn bÞ héi nghÞ lÊy phiÕu tÝn 
nhiÖm 

- Ban th−êng trùc ñy ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam cÊp x· chÞu tr¸ch nhiÖm chuÈn bÞ héi 
nghÞ lÊy phiÕu tÝn nhiÖm theo c¸c b−íc sau: 

+ X©y dùng kÕ ho¹ch lÊy phiÕu tÝn nhiÖm ®èi 
víi chñ tÞch, phã chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n vµ 
chñ tÞch, phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n cïng cÊp;  

+ B¸o c¸o víi th−êng trùc ®¶ng uû cÊp x· vÒ 
kÕ ho¹ch lÊy phiÕu tÝn nhiÖm c¸c chøc danh trªn 
(sau ®©y gäi lµ nh÷ng ng−êi ®−îc ®−a ra lÊy phiÕu 
tÝn nhiÖm);  

+ Th«ng b¸o cho nh÷ng ng−êi ®−îc ®−a ra lÊy 
phiÕu tÝn nhiÖm biÕt kÕ ho¹ch, thêi gian, ®Þa ®iÓm 
vµ yªu cÇu hä chuÈn bÞ b¶n kiÓm ®iÓm ®Ó göi cho 
ban th−êng trùc ñy ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 
Nam cÊp x· chËm nhÊt lµ 30 ngµy tr−íc ngµy tæ 
chøc héi nghÞ lÊy phiÕu tÝn nhiÖm; 

B¶n kiÓm ®iÓm c«ng t¸c cña nh÷ng ng−êi ®−îc 
®−a ra lÊy phiÕu tÝn nhiÖm cÇn tËp trung ®¸nh gi¸ 
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- Ban th−êng trùc ñy ban MÆt trËn Tæ quèc 

ViÖt Nam cÊp x· chñ tr× viÖc tæ chøc lÊy phiÕu tÝn 

nhiÖm ®èi víi chñ tÞch, phã chñ tÞch héi ®ång 

nh©n d©n vµ chñ tÞch, phã chñ tÞch uû ban nh©n 

d©n cÊp x·. 

Thµnh phÇn tham gia lÊy phiÕu tÝn nhiÖm 

gåm c¸c thµnh viªn ñy ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 

Nam cÊp x·, thµnh viªn ban th−êng vô cña c¸c tæ 

chøc chÝnh trÞ - x· héi cïng cÊp, tr−ëng ban thanh 

tra nh©n d©n, tr−ëng ban gi¸m s¸t ®Çu t− cña 

céng ®ång (nÕu cã), bÝ th− chi bé, tr−ëng th«n, tæ 

tr−ëng tæ d©n phè, tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn 

th«n, tæ d©n phè. 

2- Thêi h¹n lÊy phiÕu tÝn nhiÖm 

- ViÖc lÊy phiÕu tÝn nhiÖm lÇn ®Çu ®èi víi chñ 

tÞch, phã chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n vµ chñ tÞch, 

phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· ®−îc thùc 

hiÖn sau 2 n¨m, kÓ tõ ngµy c¸c chøc danh nµy 

®−îc héi ®ång nh©n d©n cïng cÊp bÇu; viÖc tæ chøc 

lÊy phiÕu tÝn nhiÖm lÇn thø hai trong nhiÖm kú ®ã 

®−îc tiÕn hµnh sau 2 n¨m kÕ tiÕp, kÓ tõ ngµy lÊy 

phiÕu tÝn nhiÖm lÇn ®Çu. 

- Tr−êng hîp chñ tÞch, phã chñ tÞch héi ®ång 

nh©n d©n vµ chñ tÞch, phã chñ tÞch uû ban nh©n 

d©n cÊp x· ®−îc bÇu bæ sung trong nhiÖm kú cña 

héi ®ång nh©n d©n cÊp x·, nÕu thêi gian gi÷ chøc 

vô trong nhiÖm kú cña héi ®ång nh©n d©n cÊp x· 
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ch−a ®ñ 2 n¨m th× kh«ng tiÕn hµnh lÊy phiÕu tÝn 

nhiÖm trong nhiÖm kú nµy. 

- Tr−êng hîp chñ tÞch, phã chñ tÞch héi ®ång 
nh©n d©n vµ chñ tÞch, phã chñ tÞch uû ban nh©n 
d©n cÊp x· ®−îc bÇu trong 2 nhiÖm kú liªn tiÕp, 
viÖc lÊy phiÕu tÝn nhiÖm trong nhiÖm kú thø hai 
®−îc thùc hiÖn sau 2 n¨m, kÓ tõ ngµy ®−îc bÇu 
trong nhiÖm kú thø hai. 

3- C«ng t¸c chuÈn bÞ héi nghÞ lÊy phiÕu tÝn 
nhiÖm 

- Ban th−êng trùc ñy ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam cÊp x· chÞu tr¸ch nhiÖm chuÈn bÞ héi 
nghÞ lÊy phiÕu tÝn nhiÖm theo c¸c b−íc sau: 

+ X©y dùng kÕ ho¹ch lÊy phiÕu tÝn nhiÖm ®èi 
víi chñ tÞch, phã chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n vµ 
chñ tÞch, phã chñ tÞch uû ban nh©n d©n cïng cÊp;  

+ B¸o c¸o víi th−êng trùc ®¶ng uû cÊp x· vÒ 
kÕ ho¹ch lÊy phiÕu tÝn nhiÖm c¸c chøc danh trªn 
(sau ®©y gäi lµ nh÷ng ng−êi ®−îc ®−a ra lÊy phiÕu 
tÝn nhiÖm);  

+ Th«ng b¸o cho nh÷ng ng−êi ®−îc ®−a ra lÊy 
phiÕu tÝn nhiÖm biÕt kÕ ho¹ch, thêi gian, ®Þa ®iÓm 
vµ yªu cÇu hä chuÈn bÞ b¶n kiÓm ®iÓm ®Ó göi cho 
ban th−êng trùc ñy ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt 
Nam cÊp x· chËm nhÊt lµ 30 ngµy tr−íc ngµy tæ 
chøc héi nghÞ lÊy phiÕu tÝn nhiÖm; 

B¶n kiÓm ®iÓm c«ng t¸c cña nh÷ng ng−êi ®−îc 
®−a ra lÊy phiÕu tÝn nhiÖm cÇn tËp trung ®¸nh gi¸ 
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vÒ sù chÊp hµnh ®−êng lèi, chñ tr−¬ng cña §¶ng, 
chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña Nhµ n−íc; n¨ng lùc 
®iÒu hµnh, qu¶n lý, møc ®é hoµn thµnh chøc 
tr¸ch, nhiÖm vô ®−îc giao; vÒ ®¹o ®øc lèi sèng; vÒ 
sù liªn hÖ, phôc vô nh©n d©n. 

ñy ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè trùc thuéc 

trung −¬ng h−íng dÉn b¶n kiÓm ®iÓm mÉu ®Ó 

thùc hiÖn thèng nhÊt ë ®Þa ph−¬ng m×nh. 

+ ChØ ®¹o tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, 

tæ d©n phè phèi hîp víi tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 

d©n phè tæ chøc héi nghÞ ®Ó nh©n d©n ®ãng gãp ý 

kiÕn vµo b¶n kiÓm ®iÓm cña nh÷ng ng−êi ®−îc 

®−a ra lÊy phiÕu tÝn nhiÖm vµ tæng hîp ý kiÕn 

®ãng gãp cña nh©n d©n ë th«n, tæ d©n phè göi ban 

th−êng trùc ñy ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam 

cÊp x· ®Ó b¸o c¸o tæng hîp chung tr×nh bµy t¹i héi 

nghÞ lÊy phiÕu tÝn nhiÖm; 

Tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n phè 

mêi ng−êi ®−îc ®−a ra lÊy phiÕu tÝn nhiÖm tham 

dù héi nghÞ lÊy ý kiÕn ®ãng gãp cña nh©n d©n. 

- ChËm nhÊt lµ 10 ngµy tr−íc ngµy tæ chøc héi 

nghÞ lÊy phiÕu tÝn nhiÖm, ban th−êng trùc ñy ban 

MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x· ph¶i göi giÊy 

mêi, kÌm theo b¶n kiÓm ®iÓm c«ng t¸c cña ng−êi 

®−îc ®−a ra lÊy phiÕu tÝn nhiÖm cho nh÷ng ng−êi 

thuéc thµnh phÇn tham gia lÊy phiÕu tÝn nhiÖm 

quy ®Þnh t¹i kho¶n 2 §iÒu 19 cña h−íng dÉn nµy 

(sau ®©y gäi chung lµ ®¹i biÓu chÝnh thøc). 
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4- Tæ chøc héi nghÞ lÊy phiÕu tÝn nhiÖm 
- Héi nghÞ lÊy phiÕu tÝn nhiÖm chØ ®−îc tiÕn 

hµnh khi cã Ýt nhÊt hai phÇn ba sè ®¹i biÓu chÝnh 
thøc tham dù. 

- Ngoµi c¸c ®¹i biÓu chÝnh thøc tham gia héi 
nghÞ lÊy phiÕu tÝn nhiÖm, ban th−êng trùc ñy ban 
MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x· mêi ®¹i diÖn 
th−êng trùc ®¶ng uû, th−êng trùc héi ®ång nh©n 
d©n, ®¹i diÖn l·nh ®¹o uû ban nh©n d©n cïng cÊp 
vµ th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n, ®¹i diÖn l·nh 
®¹o uû ban nh©n d©n, ban th−êng trùc ñy ban 
MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp trªn trùc tiÕp (sau 
®©y gäi chung lµ ®¹i biÓu kh¸ch mêi). Ng−êi ®−îc 
®−a ra lÊy phiÕu tÝn nhiÖm ®−îc mêi tham dù héi 
nghÞ nµy.  

§¹i biÓu kh¸ch mêi ®−îc ph¸t biÓu ý kiÕn, 
nh−ng kh«ng ®−îc quyÒn biÓu quyÕt. 

- Héi nghÞ lÊy phiÕu tÝn nhiÖm thùc hiÖn theo 
tr×nh tù sau: 

+ Ban th−êng trùc ñy ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam cÊp x· chñ to¹ héi nghÞ lÊy phiÕu tÝn 
nhiÖm. §¹i diÖn ban th−êng trùc ñy ban MÆt trËn 
Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x· tuyªn bè lý do, nªu môc 
®Ých, yªu cÇu, néi dung héi nghÞ; giíi thiÖu ng−êi 
®Ó héi nghÞ bÇu th− ký trong sè ®¹i biÓu chÝnh 
thøc tham gia héi nghÞ; th− ký thùc hiÖn nhiÖm 
vô khi cã trªn 50% ®¹i biÓu chÝnh thøc tham dù 
héi nghÞ biÓu quyÕt t¸n thµnh; 

+ Ng−êi ®−îc ®−a ra lÊy phiÕu tÝn nhiÖm tr×nh 
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vÒ sù chÊp hµnh ®−êng lèi, chñ tr−¬ng cña §¶ng, 
chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña Nhµ n−íc; n¨ng lùc 
®iÒu hµnh, qu¶n lý, møc ®é hoµn thµnh chøc 
tr¸ch, nhiÖm vô ®−îc giao; vÒ ®¹o ®øc lèi sèng; vÒ 
sù liªn hÖ, phôc vô nh©n d©n. 

ñy ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè trùc thuéc 

trung −¬ng h−íng dÉn b¶n kiÓm ®iÓm mÉu ®Ó 

thùc hiÖn thèng nhÊt ë ®Þa ph−¬ng m×nh. 

+ ChØ ®¹o tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, 

tæ d©n phè phèi hîp víi tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 

d©n phè tæ chøc héi nghÞ ®Ó nh©n d©n ®ãng gãp ý 

kiÕn vµo b¶n kiÓm ®iÓm cña nh÷ng ng−êi ®−îc 

®−a ra lÊy phiÕu tÝn nhiÖm vµ tæng hîp ý kiÕn 

®ãng gãp cña nh©n d©n ë th«n, tæ d©n phè göi ban 

th−êng trùc ñy ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam 

cÊp x· ®Ó b¸o c¸o tæng hîp chung tr×nh bµy t¹i héi 

nghÞ lÊy phiÕu tÝn nhiÖm; 

Tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn th«n, tæ d©n phè 

mêi ng−êi ®−îc ®−a ra lÊy phiÕu tÝn nhiÖm tham 

dù héi nghÞ lÊy ý kiÕn ®ãng gãp cña nh©n d©n. 

- ChËm nhÊt lµ 10 ngµy tr−íc ngµy tæ chøc héi 

nghÞ lÊy phiÕu tÝn nhiÖm, ban th−êng trùc ñy ban 

MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x· ph¶i göi giÊy 

mêi, kÌm theo b¶n kiÓm ®iÓm c«ng t¸c cña ng−êi 

®−îc ®−a ra lÊy phiÕu tÝn nhiÖm cho nh÷ng ng−êi 

thuéc thµnh phÇn tham gia lÊy phiÕu tÝn nhiÖm 

quy ®Þnh t¹i kho¶n 2 §iÒu 19 cña h−íng dÉn nµy 

(sau ®©y gäi chung lµ ®¹i biÓu chÝnh thøc). 
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4- Tæ chøc héi nghÞ lÊy phiÕu tÝn nhiÖm 
- Héi nghÞ lÊy phiÕu tÝn nhiÖm chØ ®−îc tiÕn 

hµnh khi cã Ýt nhÊt hai phÇn ba sè ®¹i biÓu chÝnh 
thøc tham dù. 

- Ngoµi c¸c ®¹i biÓu chÝnh thøc tham gia héi 
nghÞ lÊy phiÕu tÝn nhiÖm, ban th−êng trùc ñy ban 
MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x· mêi ®¹i diÖn 
th−êng trùc ®¶ng uû, th−êng trùc héi ®ång nh©n 
d©n, ®¹i diÖn l·nh ®¹o uû ban nh©n d©n cïng cÊp 
vµ th−êng trùc héi ®ång nh©n d©n, ®¹i diÖn l·nh 
®¹o uû ban nh©n d©n, ban th−êng trùc ñy ban 
MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp trªn trùc tiÕp (sau 
®©y gäi chung lµ ®¹i biÓu kh¸ch mêi). Ng−êi ®−îc 
®−a ra lÊy phiÕu tÝn nhiÖm ®−îc mêi tham dù héi 
nghÞ nµy.  

§¹i biÓu kh¸ch mêi ®−îc ph¸t biÓu ý kiÕn, 
nh−ng kh«ng ®−îc quyÒn biÓu quyÕt. 

- Héi nghÞ lÊy phiÕu tÝn nhiÖm thùc hiÖn theo 
tr×nh tù sau: 

+ Ban th−êng trùc ñy ban MÆt trËn Tæ quèc 
ViÖt Nam cÊp x· chñ to¹ héi nghÞ lÊy phiÕu tÝn 
nhiÖm. §¹i diÖn ban th−êng trùc ñy ban MÆt trËn 
Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x· tuyªn bè lý do, nªu môc 
®Ých, yªu cÇu, néi dung héi nghÞ; giíi thiÖu ng−êi 
®Ó héi nghÞ bÇu th− ký trong sè ®¹i biÓu chÝnh 
thøc tham gia héi nghÞ; th− ký thùc hiÖn nhiÖm 
vô khi cã trªn 50% ®¹i biÓu chÝnh thøc tham dù 
héi nghÞ biÓu quyÕt t¸n thµnh; 

+ Ng−êi ®−îc ®−a ra lÊy phiÕu tÝn nhiÖm tr×nh 
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bµy b¶n kiÓm ®iÓm tr−íc héi nghÞ vµ ®−îc ph¸t 
biÓu gi¶i tr×nh nh÷ng vÊn ®Ò do c¸c ®¹i biÓu tham 
dù héi nghÞ nªu ra. NÕu ng−êi ®−îc ®−a ra lÊy 
phiÕu tÝn nhiÖm kh«ng thÓ tham dù héi nghÞ th× 
viÖc ®äc b¶n kiÓm ®iÓm sÏ do chñ to¹ héi nghÞ 
quyÕt ®Þnh; 

+ §¹i diÖn ban th−êng trùc ñy ban MÆt trËn 
Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x· ®äc b¶n tæng hîp ý kiÕn 
®ãng gãp cña cö tri vµ nh©n d©n ë c¸c th«n, tæ 
d©n phè; 

+ Héi nghÞ th¶o luËn, ®ãng gãp ý kiÕn vµo b¶n 
kiÓm ®iÓm cña nh÷ng ng−êi ®−îc lÊy phiÕu tÝn 
nhiÖm; 

+ Héi nghÞ tiÕn hµnh bá phiÕu tÝn nhiÖm.  
Tr−íc khi bá phiÕu tÝn nhiÖm, héi nghÞ bÇu tæ 

kiÓm phiÕu tõ 3 ®Õn 5 ng−êi lµ ®¹i biÓu chÝnh thøc 
dù héi nghÞ. Tæ kiÓm phiÕu thùc hiÖn nhiÖm vô 
khi cã trªn 50% sè ®¹i biÓu chÝnh thøc tham dù 
héi nghÞ t¸n thµnh. 

Tæ kiÓm phiÕu h−íng dÉn thñ tôc bá phiÕu tÝn 
nhiÖm, ph¸t phiÕu, kiÓm phiÕu, lËp biªn b¶n kiÓm 
phiÕu, c«ng bè kÕt qu¶ kiÓm phiÕu. 

Biªn b¶n kiÓm phiÕu ph¶i ghi râ: tæng sè ®¹i 
biÓu chÝnh thøc ®−îc mêi; sè ®¹i biÓu chÝnh thøc 
tham dù héi nghÞ; sè phiÕu ph¸t ra; sè phiÕu thu 
vµo; sè phiÕu hîp lÖ; sè phiÕu kh«ng hîp lÖ; sè 
phiÕu vµ tû lÖ phiÕu tÝn nhiÖm vµ kh«ng tÝn nhiÖm 
cña tõng ng−êi ®−îc ®−a ra lÊy phiÕu tÝn nhiÖm so 
víi sè ®¹i biÓu chÝnh thøc tham dù héi nghÞ. 
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+ Th«ng qua biªn b¶n héi nghÞ lÊy phiÕu tÝn 

nhiÖm 

Biªn b¶n héi nghÞ lÊy phiÕu tÝn nhiÖm ®−îc 

lËp thµnh 6 b¶n göi c¸c c¬ quan cã thÈm quyÒn 

quy ®Þnh t¹i kho¶n 1 §iÒu 23 cña h−íng dÉn nµy 

vµ l−u t¹i ban th−êng trùc ñy ban MÆt trËn Tæ 

quèc ViÖt Nam cÊp x·. 

5- ViÖc göi vµ xö lý kÕt qu¶ lÊy phiÕu tÝn nhiÖm 

- Sau khi kÕt thóc héi nghÞ lÊy phiÕu tÝn 

nhiÖm, trong thêi h¹n 5 ngµy lµm viÖc, ban th−êng 

trùc ñy ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x· göi 

b¸o c¸o kÕt qu¶ lÊy phiÕu tÝn nhiÖm kÌm theo kiÕn 

nghÞ cña m×nh ®Õn th−êng trùc ®¶ng uû, th−êng 

trùc héi ®ång nh©n d©n cïng cÊp, uû ban nh©n 

d©n, ban th−êng trùc ñy ban MÆt trËn Tæ quèc 

ViÖt Nam cÊp trªn trùc tiÕp vµ tæ chøc ®¶ng cã 

thÈm quyÒn qu¶n lý ng−êi ®−îc lÊy phiÕu tÝn 

nhiÖm ®Ó xem xÐt, quyÕt ®Þnh theo thÈm quyÒn. 

- Tr−êng hîp ban th−êng trùc ñy ban MÆt 

trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x· kiÕn nghÞ héi ®ång 

nh©n d©n cïng cÊp bá phiÕu tÝn nhiÖm t¹i kú häp 

héi ®ång nh©n d©n ®èi víi nh÷ng ng−êi ®−îc ®−a 

ra lÊy phiÕu tÝn nhiÖm th× th−êng trùc héi ®ång 

nh©n d©n cÊp x· b¸o c¸o xin ý kiÕn c¸c c¬ quan cã 

thÈm quyÒn xem xÐt viÖc ®−a ra bá phiÕu tÝn 

nhiÖm t¹i kú häp héi ®ång nh©n d©n gÇn nhÊt. 

- ViÖc bá phiÕu tÝn nhiÖm t¹i kú häp héi ®ång 

nh©n d©n cÊp x· thùc hiÖn theo §iÒu 65 cña LuËt 
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bµy b¶n kiÓm ®iÓm tr−íc héi nghÞ vµ ®−îc ph¸t 
biÓu gi¶i tr×nh nh÷ng vÊn ®Ò do c¸c ®¹i biÓu tham 
dù héi nghÞ nªu ra. NÕu ng−êi ®−îc ®−a ra lÊy 
phiÕu tÝn nhiÖm kh«ng thÓ tham dù héi nghÞ th× 
viÖc ®äc b¶n kiÓm ®iÓm sÏ do chñ to¹ héi nghÞ 
quyÕt ®Þnh; 

+ §¹i diÖn ban th−êng trùc ñy ban MÆt trËn 
Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x· ®äc b¶n tæng hîp ý kiÕn 
®ãng gãp cña cö tri vµ nh©n d©n ë c¸c th«n, tæ 
d©n phè; 

+ Héi nghÞ th¶o luËn, ®ãng gãp ý kiÕn vµo b¶n 
kiÓm ®iÓm cña nh÷ng ng−êi ®−îc lÊy phiÕu tÝn 
nhiÖm; 

+ Héi nghÞ tiÕn hµnh bá phiÕu tÝn nhiÖm.  
Tr−íc khi bá phiÕu tÝn nhiÖm, héi nghÞ bÇu tæ 

kiÓm phiÕu tõ 3 ®Õn 5 ng−êi lµ ®¹i biÓu chÝnh thøc 
dù héi nghÞ. Tæ kiÓm phiÕu thùc hiÖn nhiÖm vô 
khi cã trªn 50% sè ®¹i biÓu chÝnh thøc tham dù 
héi nghÞ t¸n thµnh. 

Tæ kiÓm phiÕu h−íng dÉn thñ tôc bá phiÕu tÝn 
nhiÖm, ph¸t phiÕu, kiÓm phiÕu, lËp biªn b¶n kiÓm 
phiÕu, c«ng bè kÕt qu¶ kiÓm phiÕu. 

Biªn b¶n kiÓm phiÕu ph¶i ghi râ: tæng sè ®¹i 
biÓu chÝnh thøc ®−îc mêi; sè ®¹i biÓu chÝnh thøc 
tham dù héi nghÞ; sè phiÕu ph¸t ra; sè phiÕu thu 
vµo; sè phiÕu hîp lÖ; sè phiÕu kh«ng hîp lÖ; sè 
phiÕu vµ tû lÖ phiÕu tÝn nhiÖm vµ kh«ng tÝn nhiÖm 
cña tõng ng−êi ®−îc ®−a ra lÊy phiÕu tÝn nhiÖm so 
víi sè ®¹i biÓu chÝnh thøc tham dù héi nghÞ. 
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+ Th«ng qua biªn b¶n héi nghÞ lÊy phiÕu tÝn 

nhiÖm 

Biªn b¶n héi nghÞ lÊy phiÕu tÝn nhiÖm ®−îc 

lËp thµnh 6 b¶n göi c¸c c¬ quan cã thÈm quyÒn 

quy ®Þnh t¹i kho¶n 1 §iÒu 23 cña h−íng dÉn nµy 

vµ l−u t¹i ban th−êng trùc ñy ban MÆt trËn Tæ 

quèc ViÖt Nam cÊp x·. 

5- ViÖc göi vµ xö lý kÕt qu¶ lÊy phiÕu tÝn nhiÖm 

- Sau khi kÕt thóc héi nghÞ lÊy phiÕu tÝn 

nhiÖm, trong thêi h¹n 5 ngµy lµm viÖc, ban th−êng 

trùc ñy ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x· göi 

b¸o c¸o kÕt qu¶ lÊy phiÕu tÝn nhiÖm kÌm theo kiÕn 

nghÞ cña m×nh ®Õn th−êng trùc ®¶ng uû, th−êng 

trùc héi ®ång nh©n d©n cïng cÊp, uû ban nh©n 

d©n, ban th−êng trùc ñy ban MÆt trËn Tæ quèc 

ViÖt Nam cÊp trªn trùc tiÕp vµ tæ chøc ®¶ng cã 

thÈm quyÒn qu¶n lý ng−êi ®−îc lÊy phiÕu tÝn 

nhiÖm ®Ó xem xÐt, quyÕt ®Þnh theo thÈm quyÒn. 

- Tr−êng hîp ban th−êng trùc ñy ban MÆt 

trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x· kiÕn nghÞ héi ®ång 

nh©n d©n cïng cÊp bá phiÕu tÝn nhiÖm t¹i kú häp 

héi ®ång nh©n d©n ®èi víi nh÷ng ng−êi ®−îc ®−a 

ra lÊy phiÕu tÝn nhiÖm th× th−êng trùc héi ®ång 

nh©n d©n cÊp x· b¸o c¸o xin ý kiÕn c¸c c¬ quan cã 

thÈm quyÒn xem xÐt viÖc ®−a ra bá phiÕu tÝn 

nhiÖm t¹i kú häp héi ®ång nh©n d©n gÇn nhÊt. 

- ViÖc bá phiÕu tÝn nhiÖm t¹i kú häp héi ®ång 

nh©n d©n cÊp x· thùc hiÖn theo §iÒu 65 cña LuËt 
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tæ chøc héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n d©n 

vµ §iÒu 56 cña Quy chÕ ho¹t ®éng cña héi ®ång 

nh©n d©n ban hµnh kÌm theo NghÞ quyÕt sè 

753/2005/NQ-UBTVQH11 ngµy 2-4-2005 cña ñy 

ban Th−êng vô Quèc héi. 

Kinh phÝ tæ chøc viÖc lÊy phiÕu tÝn nhiÖm cña 

ñy ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x· do uû 

ban nh©n d©n cÊp huyÖn tr×nh héi ®ång nh©n d©n 

cïng cÊp c©n ®èi cho ng©n s¸ch cÊp x· ®Ó uû ban 

nh©n d©n cÊp x· cÊp cho ñy ban MÆt trËn Tæ quèc 

cïng cÊp tæ chøc viÖc lÊy phiÕu tÝn nhiÖm. ViÖc 

lËp, sö dông, quyÕt to¸n kinh phÝ tæ chøc viÖc lÊy 

phiÕu tÝn nhiÖm thùc hiÖn theo quy ®Þnh hiÖn 

hµnh cña Nhµ n−íc. 

7. §µo t¹o, båi d−ìng tr−ëng th«n, tæ 

tr−ëng d©n phè 

Quy chÕ båi d−ìng tr−ëng th«n, tæ tr−ëng  

d©n phè ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 

135/2005/Q§-BNV ngµy 15-12-2005 cña Bé tr−ëng 

Bé Néi vô quy ®Þnh viÖc båi d−ìng tr−ëng th«n 

nh»m trang bÞ nh÷ng kiÕn thøc c¬ b¶n vÒ Nhµ 

n−íc Céng hßa x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam, nh÷ng 

ph¸p luËt liªn quan trùc tiÕp tíi chøc n¨ng, nhiÖm 

vô, quyÒn h¹n cña tr−ëng th«n, nh÷ng kiÕn thøc 

bæ trî cÇn thiÕt vµ kü n¨ng ho¹t ®éng gióp tr−ëng 

th«n thùc hiÖn tèt nhiÖm vô t¹i ®Þa bµn d©n c−. 
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* Néi dung ch−¬ng tr×nh, tµi liÖu båi d−ìng 

tr−ëng th«n gåm 

- KiÕn thøc c¬ b¶n vÒ Nhµ n−íc Céng hßa x· 

héi chñ nghÜa ViÖt Nam. 

- Chøc n¨ng, nhiÖm vô cña tr−ëng th«n. 

- KiÕn thøc ph¸p luËt liªn quan trùc tiÕp tíi 

ho¹t ®éng thùc hiÖn nhiÖm vô cña tr−ëng th«n t¹i 

®Þa bµn d©n c− theo quy ®Þnh t¹i QuyÕt ®Þnh sè 

13/2002/Q§-BNV ngµy 6-12-2002 cña Bé tr−ëng 

Bé Néi vô vÒ viÖc ban hµnh Quy chÕ tæ chøc vµ 

ho¹t ®éng cña th«n vµ tæ d©n phè vµ nhiÖm vô do 

uû ban nh©n d©n cÊp x· giao. 

- Nh÷ng kiÕn thøc cÇn thiÕt kh¸c liªn quan tíi 

nhiÖm vô ph¶i thùc hiÖn (Quy chÕ d©n chñ c¬ së, 

d©n sè kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh, xãa ®ãi gi¶m nghÌo, 

t«n gi¸o, d©n téc, kiÕn thøc khoa häc vÒ khuyÕn 

n«ng, khuyÕn l©m, b¶o vÖ m«i tr−êng). 

- Kü n¨ng ho¹t ®éng cña tr−ëng th«n. 

C¸c khãa båi d−ìng tr−ëng th«n theo ch−¬ng 

tr×nh, tµi liÖu quy ®Þnh t¹i quy chÕ nµy ®Òu ph¶i 

®−îc kiÓm tra, ®¸nh gi¸ vµ cÊp chøng chØ khi kÕt 

thóc. H×nh thøc kiÓm tra, ®¸nh gi¸ vµ cÊp chøng 

chØ do uû ban nh©n d©n cÊp tØnh quyÕt ®Þnh. MÉu 

chøng chØ cÊp cho häc viªn do Bé Néi vô h−íng 

dÉn. ViÖc tæ chøc kiÓm tra, ®¸nh gi¸, qu¶n lý vµ 

cÊp chøng chØ cho tr−ëng th«n do c¬ së ®µo t¹o, båi 

d−ìng thùc hiÖn. 

Gi¶ng viªn båi d−ìng tr−ëng th«n gåm: Gi¶ng 



 333

tæ chøc héi ®ång nh©n d©n vµ uû ban nh©n d©n 

vµ §iÒu 56 cña Quy chÕ ho¹t ®éng cña héi ®ång 

nh©n d©n ban hµnh kÌm theo NghÞ quyÕt sè 

753/2005/NQ-UBTVQH11 ngµy 2-4-2005 cña ñy 

ban Th−êng vô Quèc héi. 

Kinh phÝ tæ chøc viÖc lÊy phiÕu tÝn nhiÖm cña 

ñy ban MÆt trËn Tæ quèc ViÖt Nam cÊp x· do uû 

ban nh©n d©n cÊp huyÖn tr×nh héi ®ång nh©n d©n 

cïng cÊp c©n ®èi cho ng©n s¸ch cÊp x· ®Ó uû ban 

nh©n d©n cÊp x· cÊp cho ñy ban MÆt trËn Tæ quèc 

cïng cÊp tæ chøc viÖc lÊy phiÕu tÝn nhiÖm. ViÖc 

lËp, sö dông, quyÕt to¸n kinh phÝ tæ chøc viÖc lÊy 

phiÕu tÝn nhiÖm thùc hiÖn theo quy ®Þnh hiÖn 

hµnh cña Nhµ n−íc. 

7. §µo t¹o, båi d−ìng tr−ëng th«n, tæ 

tr−ëng d©n phè 

Quy chÕ båi d−ìng tr−ëng th«n, tæ tr−ëng  

d©n phè ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 

135/2005/Q§-BNV ngµy 15-12-2005 cña Bé tr−ëng 

Bé Néi vô quy ®Þnh viÖc båi d−ìng tr−ëng th«n 

nh»m trang bÞ nh÷ng kiÕn thøc c¬ b¶n vÒ Nhµ 

n−íc Céng hßa x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam, nh÷ng 

ph¸p luËt liªn quan trùc tiÕp tíi chøc n¨ng, nhiÖm 

vô, quyÒn h¹n cña tr−ëng th«n, nh÷ng kiÕn thøc 

bæ trî cÇn thiÕt vµ kü n¨ng ho¹t ®éng gióp tr−ëng 

th«n thùc hiÖn tèt nhiÖm vô t¹i ®Þa bµn d©n c−. 
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* Néi dung ch−¬ng tr×nh, tµi liÖu båi d−ìng 

tr−ëng th«n gåm 

- KiÕn thøc c¬ b¶n vÒ Nhµ n−íc Céng hßa x· 

héi chñ nghÜa ViÖt Nam. 

- Chøc n¨ng, nhiÖm vô cña tr−ëng th«n. 

- KiÕn thøc ph¸p luËt liªn quan trùc tiÕp tíi 

ho¹t ®éng thùc hiÖn nhiÖm vô cña tr−ëng th«n t¹i 

®Þa bµn d©n c− theo quy ®Þnh t¹i QuyÕt ®Þnh sè 

13/2002/Q§-BNV ngµy 6-12-2002 cña Bé tr−ëng 

Bé Néi vô vÒ viÖc ban hµnh Quy chÕ tæ chøc vµ 

ho¹t ®éng cña th«n vµ tæ d©n phè vµ nhiÖm vô do 

uû ban nh©n d©n cÊp x· giao. 

- Nh÷ng kiÕn thøc cÇn thiÕt kh¸c liªn quan tíi 

nhiÖm vô ph¶i thùc hiÖn (Quy chÕ d©n chñ c¬ së, 

d©n sè kÕ ho¹ch hãa gia ®×nh, xãa ®ãi gi¶m nghÌo, 

t«n gi¸o, d©n téc, kiÕn thøc khoa häc vÒ khuyÕn 

n«ng, khuyÕn l©m, b¶o vÖ m«i tr−êng). 

- Kü n¨ng ho¹t ®éng cña tr−ëng th«n. 

C¸c khãa båi d−ìng tr−ëng th«n theo ch−¬ng 

tr×nh, tµi liÖu quy ®Þnh t¹i quy chÕ nµy ®Òu ph¶i 

®−îc kiÓm tra, ®¸nh gi¸ vµ cÊp chøng chØ khi kÕt 

thóc. H×nh thøc kiÓm tra, ®¸nh gi¸ vµ cÊp chøng 

chØ do uû ban nh©n d©n cÊp tØnh quyÕt ®Þnh. MÉu 

chøng chØ cÊp cho häc viªn do Bé Néi vô h−íng 

dÉn. ViÖc tæ chøc kiÓm tra, ®¸nh gi¸, qu¶n lý vµ 

cÊp chøng chØ cho tr−ëng th«n do c¬ së ®µo t¹o, båi 

d−ìng thùc hiÖn. 

Gi¶ng viªn båi d−ìng tr−ëng th«n gåm: Gi¶ng 
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viªn tr−êng chÝnh trÞ tØnh, thµnh phè trùc thuéc 

trung −¬ng, b¸o c¸o viªn trung t©m båi d−ìng 

chÝnh trÞ cÊp huyÖn hoÆc gi¸o viªn cña c¸c c¬ së 

®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc cÊp tØnh; 

gi¶ng viªn kiªm chøc lµ c¸n bé l·nh ®¹o, qu¶n lý 

cÊp phßng thuéc quËn, huyÖn, thÞ x· hoÆc c¸n bé, 

c«ng chøc ng¹ch chuyªn viªn chÝnh cÊp së hoÆc 

t−¬ng ®−¬ng ®ang lµm viÖc ë c¸c lÜnh vùc liªn 

quan tíi néi dung ch−¬ng tr×nh, tµi liÖu båi d−ìng 

hoÆc c¸c lÜnh vùc liªn quan tíi kiÕn thøc bæ trî 

cÇn thiÕt cho ho¹t ®éng cña tr−ëng th«n. 

Thêi gian mçi khãa båi d−ìng tr−ëng th«n 

theo ch−¬ng tr×nh, tµi liÖu quy ®Þnh t¹i quy chÕ 

nµy lµ 10 ngµy. H×nh thøc, ph−¬ng ph¸p båi d−ìng 

tr−ëng th«n do c¬ së ®µo t¹o, båi d−ìng nghiªn 

cøu lùa chän ph¶i phï hîp ®Æc ®iÓm tõng vïng vµ 

®èi t−îng båi d−ìng ®¶m b¶o thiÕt thùc, chÊt 

l−îng, hiÖu qu¶. 

Tr−ëng th«n ®−îc cö ®i båi d−ìng ph¶i chÊp 

hµnh nghiªm tóc viÖc häc tËp theo kÕ ho¹ch cña c¬ 

quan cã thÈm quyÒn vµ nh÷ng quy ®Þnh cña c¬ së 

®µo t¹o, båi d−ìng. Tr−êng hîp häc viªn vi ph¹m 

khuyÕt ®iÓm trong qu¸ tr×nh häc tËp sÏ ph¶i kiÓm 

®iÓm vµ chÞu h×nh thøc kiÓm ®iÓm, kû luËt do uû 

ban nh©n d©n cÊp x· quyÕt ®Þnh tïy theo møc ®é 

vi ph¹m. 

Tr−ëng th«n khi ®−îc cö ®i båi d−ìng ®−îc ®µi 

thä toµn bé kinh phÝ häc tËp, ®−îc h−ëng nguyªn 

 336

phô cÊp kinh phÝ ho¹t ®éng vµ c¸c chÕ ®é kh¸c 

theo quy ®Þnh hiÖn hµnh. Kinh phÝ häc tËp do uû 

ban nh©n d©n cÊp tØnh quyÕt ®Þnh. 

III- quy CHÕ Tæ CHøC Vµ HO¹T §éNG  
CñA TH¤N, Tæ D¢N PHè 

1. Quy ®Þnh chung 

Quy chÕ tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña th«n, tæ  

d©n phè ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 

13/2002/Q§-BNV ngµy 6-12-2002 cña Bé tr−ëng 

Bé Néi vô quy ®Þnh:  

Th«n, lµng, Êp, b¶n, bu«n, phum, sãc... (gäi 

chung lµ th«n); tæ d©n phè, khu phè, khãm... (gäi 

chung lµ tæ d©n phè) kh«ng ph¶i lµ mét cÊp hµnh 

chÝnh mµ lµ tæ chøc tù qu¶n cña céng ®ång d©n c−, 

n¬i thùc hiÖn d©n chñ mét c¸ch trùc tiÕp vµ réng 

r·i ®Ó ph¸t huy c¸c h×nh thøc ho¹t ®éng tù qu¶n 

vµ tæ chøc nh©n d©n thùc hiÖn chñ tr−¬ng, ®−êng 

lèi cña §¶ng, chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña Nhµ n−íc 

vµ nhiÖm vô cÊp trªn giao. D−íi x· lµ th«n. D−íi 

ph−êng, thÞ trÊn lµ tæ d©n phè. Th«n vµ tæ d©n 

phè chÞu sù qu¶n lý trùc tiÕp cña chÝnh quyÒn x·, 

ph−êng, thÞ trÊn.  

Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè do nh©n 

d©n trùc tiÕp bÇu, chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp 

x· ra quyÕt ®Þnh c«ng nhËn; lµ ng−êi ®¹i diÖn cho 

nh©n d©n vµ ®¹i diÖn cho chÝnh quyÒn x·, ph−êng, 
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viªn tr−êng chÝnh trÞ tØnh, thµnh phè trùc thuéc 

trung −¬ng, b¸o c¸o viªn trung t©m båi d−ìng 

chÝnh trÞ cÊp huyÖn hoÆc gi¸o viªn cña c¸c c¬ së 

®µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc cÊp tØnh; 

gi¶ng viªn kiªm chøc lµ c¸n bé l·nh ®¹o, qu¶n lý 

cÊp phßng thuéc quËn, huyÖn, thÞ x· hoÆc c¸n bé, 

c«ng chøc ng¹ch chuyªn viªn chÝnh cÊp së hoÆc 

t−¬ng ®−¬ng ®ang lµm viÖc ë c¸c lÜnh vùc liªn 

quan tíi néi dung ch−¬ng tr×nh, tµi liÖu båi d−ìng 

hoÆc c¸c lÜnh vùc liªn quan tíi kiÕn thøc bæ trî 

cÇn thiÕt cho ho¹t ®éng cña tr−ëng th«n. 

Thêi gian mçi khãa båi d−ìng tr−ëng th«n 

theo ch−¬ng tr×nh, tµi liÖu quy ®Þnh t¹i quy chÕ 

nµy lµ 10 ngµy. H×nh thøc, ph−¬ng ph¸p båi d−ìng 

tr−ëng th«n do c¬ së ®µo t¹o, båi d−ìng nghiªn 

cøu lùa chän ph¶i phï hîp ®Æc ®iÓm tõng vïng vµ 

®èi t−îng båi d−ìng ®¶m b¶o thiÕt thùc, chÊt 

l−îng, hiÖu qu¶. 

Tr−ëng th«n ®−îc cö ®i båi d−ìng ph¶i chÊp 

hµnh nghiªm tóc viÖc häc tËp theo kÕ ho¹ch cña c¬ 

quan cã thÈm quyÒn vµ nh÷ng quy ®Þnh cña c¬ së 

®µo t¹o, båi d−ìng. Tr−êng hîp häc viªn vi ph¹m 

khuyÕt ®iÓm trong qu¸ tr×nh häc tËp sÏ ph¶i kiÓm 

®iÓm vµ chÞu h×nh thøc kiÓm ®iÓm, kû luËt do uû 

ban nh©n d©n cÊp x· quyÕt ®Þnh tïy theo møc ®é 

vi ph¹m. 

Tr−ëng th«n khi ®−îc cö ®i båi d−ìng ®−îc ®µi 

thä toµn bé kinh phÝ häc tËp, ®−îc h−ëng nguyªn 
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phô cÊp kinh phÝ ho¹t ®éng vµ c¸c chÕ ®é kh¸c 

theo quy ®Þnh hiÖn hµnh. Kinh phÝ häc tËp do uû 

ban nh©n d©n cÊp tØnh quyÕt ®Þnh. 

III- quy CHÕ Tæ CHøC Vµ HO¹T §éNG  
CñA TH¤N, Tæ D¢N PHè 

1. Quy ®Þnh chung 

Quy chÕ tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña th«n, tæ  

d©n phè ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 

13/2002/Q§-BNV ngµy 6-12-2002 cña Bé tr−ëng 

Bé Néi vô quy ®Þnh:  

Th«n, lµng, Êp, b¶n, bu«n, phum, sãc... (gäi 

chung lµ th«n); tæ d©n phè, khu phè, khãm... (gäi 

chung lµ tæ d©n phè) kh«ng ph¶i lµ mét cÊp hµnh 

chÝnh mµ lµ tæ chøc tù qu¶n cña céng ®ång d©n c−, 

n¬i thùc hiÖn d©n chñ mét c¸ch trùc tiÕp vµ réng 

r·i ®Ó ph¸t huy c¸c h×nh thøc ho¹t ®éng tù qu¶n 

vµ tæ chøc nh©n d©n thùc hiÖn chñ tr−¬ng, ®−êng 

lèi cña §¶ng, chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña Nhµ n−íc 

vµ nhiÖm vô cÊp trªn giao. D−íi x· lµ th«n. D−íi 

ph−êng, thÞ trÊn lµ tæ d©n phè. Th«n vµ tæ d©n 

phè chÞu sù qu¶n lý trùc tiÕp cña chÝnh quyÒn x·, 

ph−êng, thÞ trÊn.  

Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè do nh©n 

d©n trùc tiÕp bÇu, chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp 

x· ra quyÕt ®Þnh c«ng nhËn; lµ ng−êi ®¹i diÖn cho 

nh©n d©n vµ ®¹i diÖn cho chÝnh quyÒn x·, ph−êng, 
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thÞ trÊn ®Ó thùc hiÖn mét sè nhiÖm vô hµnh chÝnh 

t¹i th«n vµ tæ d©n phè. Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 

d©n phè chÞu sù l·nh ®¹o cña chi bé th«n, chi bé tæ 

d©n phè hoÆc chi bé cÊp x· (n¬i ch−a cã chi bé 

th«n vµ chi bé tæ d©n phè); chÞu sù qu¶n lý, chØ 

®¹o, ®iÒu hµnh cña uû ban nh©n d©n cÊp x·; phèi 

hîp chÆt chÏ víi ban c«ng t¸c mÆt trËn, c¸c ®oµn 

thÓ vµ c¸c héi ë th«n, tæ d©n phè trong qu¸ tr×nh 

triÓn khai c«ng t¸c.  

Mçi th«n, tæ d©n phè cã 1 phã th«n vµ 1 tæ phã 

tæ d©n phè gióp viÖc cho tr−ëng th«n vµ tæ tr−ëng 

tæ d©n phè. Tr−êng hîp th«n vµ tæ d©n phè cã trªn 

1.500 d©n cã thÓ bè trÝ thªm 1 phã th«n vµ 1 tæ 

phã tæ d©n phè. Phã th«n, tæ phã tæ d©n phè do 

tr−ëng th«n vµ tæ tr−ëng tæ d©n phè ®Ò nghÞ (sau 

khi cã sù thèng nhÊt víi ban c«ng t¸c mÆt trËn), 

chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· xem xÐt ra quyÕt 

®Þnh c«ng nhËn.  

NhiÖm kú cña tr−ëng th«n, phã th«n, tæ 

tr−ëng, tæ phã tæ d©n phè tèi ®a kh«ng qu¸ hai 

n¨m r−ìi. Trong tr−êng hîp thµnh lËp th«n, tæ 

d©n phè míi hoÆc khuyÕt tr−ëng th«n, tæ tr−ëng 

tæ d©n phè th× chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· 

chØ ®Þnh tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè l©m 

thêi ho¹t ®éng cho ®Õn khi th«n, tæ d©n phè bÇu 

®−îc tr−ëng th«n vµ tæ tr−ëng tæ d©n phè míi.  

Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè ®−îc h−ëng 

phô cÊp h»ng th¸ng; c¨n cø h−íng dÉn cña trung 

 338

−¬ng, chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp tØnh quyÕt 

®Þnh møc phô cÊp h»ng th¸ng ®èi víi tr−ëng th«n, 

tæ tr−ëng tæ d©n phè; ®−îc miÔn lao ®éng c«ng Ých 

trong thêi gian c«ng t¸c; ®−îc cö ®i huÊn luyÖn, 

båi d−ìng nh÷ng kiÕn thøc cÇn thiÕt.  

Tr−ëng th«n, phã th«n, tæ tr−ëng, tæ phã tæ 

d©n phè hoµn thµnh xuÊt s¾c nhiÖm vô sÏ ®−îc 

khen th−ëng; kh«ng hoµn thµnh nhiÖm vô, cã vi 

ph¹m khuyÕt ®iÓm, kh«ng ®−îc nh©n d©n tÝn 

nhiÖm th× tuú møc ®é sai ph¹m sÏ bÞ phª b×nh, 

c¶nh c¸o, miÔn nhiÖm, b·i nhiÖm, cho th«i chøc 

hoÆc truy cøu tr¸ch nhiÖm theo ph¸p luËt. Ban 

c«ng t¸c mÆt trËn vµ cö tri ®Ò nghÞ héi nghÞ chñ 

hé hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé xem xÐt miÔn nhiÖm, 

b·i nhiÖm. Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· xem 

xÐt quyÕt ®Þnh h×nh thøc kû luËt phª b×nh, c¶nh 

c¸o hoÆc cho th«i chøc ®èi víi tr−ëng th«n, phã 

th«n, tæ tr−ëng, tæ phã tæ d©n phè.  

Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp tØnh ra quyÕt 

®Þnh c«ng nhËn c¸c th«n hiÖn cã cho tõng x· 

nh»m æn ®Þnh tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña c¸c th«n.  

ViÖc thµnh lËp th«n míi (bao gåm c¶ viÖc chia 

t¸ch, s¸p nhËp th«n):  

- Gi÷ nguyªn c¸c th«n hiÖn cã. ChØ thµnh lËp 

th«n míi khi tæ chøc ®Þnh canh, ®Þnh c−, di d©n 

gi¶i phãng mÆt b»ng vµ khi thùc hiÖn quy ho¹ch 

d·n d©n ®−îc cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt.  
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thÞ trÊn ®Ó thùc hiÖn mét sè nhiÖm vô hµnh chÝnh 

t¹i th«n vµ tæ d©n phè. Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ 

d©n phè chÞu sù l·nh ®¹o cña chi bé th«n, chi bé tæ 

d©n phè hoÆc chi bé cÊp x· (n¬i ch−a cã chi bé 

th«n vµ chi bé tæ d©n phè); chÞu sù qu¶n lý, chØ 

®¹o, ®iÒu hµnh cña uû ban nh©n d©n cÊp x·; phèi 

hîp chÆt chÏ víi ban c«ng t¸c mÆt trËn, c¸c ®oµn 

thÓ vµ c¸c héi ë th«n, tæ d©n phè trong qu¸ tr×nh 

triÓn khai c«ng t¸c.  

Mçi th«n, tæ d©n phè cã 1 phã th«n vµ 1 tæ phã 

tæ d©n phè gióp viÖc cho tr−ëng th«n vµ tæ tr−ëng 

tæ d©n phè. Tr−êng hîp th«n vµ tæ d©n phè cã trªn 

1.500 d©n cã thÓ bè trÝ thªm 1 phã th«n vµ 1 tæ 

phã tæ d©n phè. Phã th«n, tæ phã tæ d©n phè do 

tr−ëng th«n vµ tæ tr−ëng tæ d©n phè ®Ò nghÞ (sau 

khi cã sù thèng nhÊt víi ban c«ng t¸c mÆt trËn), 

chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· xem xÐt ra quyÕt 

®Þnh c«ng nhËn.  

NhiÖm kú cña tr−ëng th«n, phã th«n, tæ 

tr−ëng, tæ phã tæ d©n phè tèi ®a kh«ng qu¸ hai 

n¨m r−ìi. Trong tr−êng hîp thµnh lËp th«n, tæ 

d©n phè míi hoÆc khuyÕt tr−ëng th«n, tæ tr−ëng 

tæ d©n phè th× chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· 

chØ ®Þnh tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè l©m 

thêi ho¹t ®éng cho ®Õn khi th«n, tæ d©n phè bÇu 

®−îc tr−ëng th«n vµ tæ tr−ëng tæ d©n phè míi.  

Tr−ëng th«n, tæ tr−ëng tæ d©n phè ®−îc h−ëng 

phô cÊp h»ng th¸ng; c¨n cø h−íng dÉn cña trung 
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−¬ng, chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp tØnh quyÕt 

®Þnh møc phô cÊp h»ng th¸ng ®èi víi tr−ëng th«n, 

tæ tr−ëng tæ d©n phè; ®−îc miÔn lao ®éng c«ng Ých 

trong thêi gian c«ng t¸c; ®−îc cö ®i huÊn luyÖn, 

båi d−ìng nh÷ng kiÕn thøc cÇn thiÕt.  

Tr−ëng th«n, phã th«n, tæ tr−ëng, tæ phã tæ 

d©n phè hoµn thµnh xuÊt s¾c nhiÖm vô sÏ ®−îc 

khen th−ëng; kh«ng hoµn thµnh nhiÖm vô, cã vi 

ph¹m khuyÕt ®iÓm, kh«ng ®−îc nh©n d©n tÝn 

nhiÖm th× tuú møc ®é sai ph¹m sÏ bÞ phª b×nh, 

c¶nh c¸o, miÔn nhiÖm, b·i nhiÖm, cho th«i chøc 

hoÆc truy cøu tr¸ch nhiÖm theo ph¸p luËt. Ban 

c«ng t¸c mÆt trËn vµ cö tri ®Ò nghÞ héi nghÞ chñ 

hé hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé xem xÐt miÔn nhiÖm, 

b·i nhiÖm. Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp x· xem 

xÐt quyÕt ®Þnh h×nh thøc kû luËt phª b×nh, c¶nh 

c¸o hoÆc cho th«i chøc ®èi víi tr−ëng th«n, phã 

th«n, tæ tr−ëng, tæ phã tæ d©n phè.  

Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp tØnh ra quyÕt 

®Þnh c«ng nhËn c¸c th«n hiÖn cã cho tõng x· 

nh»m æn ®Þnh tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña c¸c th«n.  

ViÖc thµnh lËp th«n míi (bao gåm c¶ viÖc chia 

t¸ch, s¸p nhËp th«n):  

- Gi÷ nguyªn c¸c th«n hiÖn cã. ChØ thµnh lËp 

th«n míi khi tæ chøc ®Þnh canh, ®Þnh c−, di d©n 

gi¶i phãng mÆt b»ng vµ khi thùc hiÖn quy ho¹ch 

d·n d©n ®−îc cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt.  
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- Quy m« th«n míi: ë vïng ®ång b»ng miÒn 

B¾c ph¶i cã tõ 150 hé trë lªn; ë vïng ®ång b»ng 

miÒn Trung vµ miÒn Nam ph¶i cã tõ 100 hé trë 

lªn; miÒn nói, vïng cao, vïng s©u, vïng xa ph¶i cã 

tõ 50 hé trë lªn.  

- Quy tr×nh vµ hå s¬ thµnh lËp th«n míi: Sau 

khi chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp tØnh cã quyÕt 

®Þnh vÒ chñ tr−¬ng, uû ban nh©n d©n x· x©y 

dùng ph−¬ng ¸n thµnh lËp th«n míi, néi dung 

chñ yÕu gåm:  

+ Sù cÇn thiÕt ph¶i thµnh lËp th«n míi.  

+ Tªn th«n.  

+ VÞ trÝ ®Þa lý cña th«n.  

+ D©n sè (sè hé, sè nh©n khÈu).  

+ DiÖn tÝch th«n (®¬n vÞ tÝnh lµ hÐcta).  

+ KiÕn nghÞ.  

LÊy ý kiÕn cö tri trong khu vùc thµnh lËp th«n 

míi vÒ ph−¬ng ¸n, tæng hîp thµnh v¨n b¶n nªu râ 

tæng sè cö tri, sè cö tri ®ång ý, kh«ng ®ång ý. NÕu 

®a sè cö tri ®ång ý, uû ban nh©n d©n x· hoµn 

chØnh ph−¬ng ¸n, tr×nh héi ®ång nh©n d©n x· 

th«ng qua (cã nghÞ quyÕt cña héi ®ång nh©n d©n).  

+ Sau khi cã nghÞ quyÕt héi ®ång nh©n d©n x·, 

uû ban nh©n d©n x· hoµn chØnh hå s¬ tr×nh uû 

ban nh©n d©n cÊp huyÖn xem xÐt. Uû ban nh©n 

d©n cÊp huyÖn cã tr¸ch nhiÖm thÈm ®Þnh ph−¬ng 

¸n, hå s¬ tr×nh chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp tØnh 

xem xÐt, quyÕt ®Þnh.  
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Hå s¬ tr×nh chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp 

tØnh gåm:  

+ Tê tr×nh cña uû ban nh©n d©n x· tr×nh héi 

®ång nh©n d©n x·.  

+ Ph−¬ng ¸n thµnh lËp th«n míi.  

+ Biªn b¶n lÊy ý kiÕn cö tri.  

+ NghÞ quyÕt cña héi ®ång nh©n d©n x·.  

+ Tê tr×nh cña uû ban nh©n d©n x· tr×nh uû 

ban nh©n d©n cÊp huyÖn.  

+ Tê tr×nh cña uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn 

tr×nh uû ban nh©n d©n cÊp tØnh.  

Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp tØnh xem xÐt ra 

quyÕt ®Þnh thµnh lËp th«n míi.  

2. Tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña th«n  

- Céng ®ång d©n c− trong th«n cïng nhau th¶o 

luËn, quyÕt ®Þnh vµ thùc hiÖn c¸c c«ng viÖc tù 

qu¶n, b¶o ®¶m ®oµn kÕt, gi÷ g×n trËt tù an toµn x· 

héi vµ vÖ sinh m«i tr−êng; x©y dùng cuéc sèng 

míi; gióp ®ì nhau trong s¶n xuÊt vµ ®êi sèng; gi÷ 

g×n vµ ph¸t huy truyÒn thèng tèt ®Ñp, thuÇn 

phong, mü tôc cña th«n; x©y dùng c¬ së h¹ tÇng 

cña th«n; x©y dùng vµ thùc hiÖn h−¬ng −íc.  

- Bµn biÖn ph¸p thùc hiÖn chñ tr−¬ng, ®−êng 

lèi cña §¶ng, chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña Nhµ n−íc, 

nhiÖm vô do uû ban nh©n d©n x· giao vµ thùc 

hiÖn nghÜa vô c«ng d©n ®èi víi Nhµ n−íc.  

- Thùc hiÖn Quy chÕ d©n chñ ë c¬ së.  
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- Quy m« th«n míi: ë vïng ®ång b»ng miÒn 

B¾c ph¶i cã tõ 150 hé trë lªn; ë vïng ®ång b»ng 

miÒn Trung vµ miÒn Nam ph¶i cã tõ 100 hé trë 

lªn; miÒn nói, vïng cao, vïng s©u, vïng xa ph¶i cã 

tõ 50 hé trë lªn.  

- Quy tr×nh vµ hå s¬ thµnh lËp th«n míi: Sau 

khi chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp tØnh cã quyÕt 

®Þnh vÒ chñ tr−¬ng, uû ban nh©n d©n x· x©y 

dùng ph−¬ng ¸n thµnh lËp th«n míi, néi dung 

chñ yÕu gåm:  

+ Sù cÇn thiÕt ph¶i thµnh lËp th«n míi.  

+ Tªn th«n.  

+ VÞ trÝ ®Þa lý cña th«n.  

+ D©n sè (sè hé, sè nh©n khÈu).  

+ DiÖn tÝch th«n (®¬n vÞ tÝnh lµ hÐcta).  

+ KiÕn nghÞ.  

LÊy ý kiÕn cö tri trong khu vùc thµnh lËp th«n 

míi vÒ ph−¬ng ¸n, tæng hîp thµnh v¨n b¶n nªu râ 

tæng sè cö tri, sè cö tri ®ång ý, kh«ng ®ång ý. NÕu 

®a sè cö tri ®ång ý, uû ban nh©n d©n x· hoµn 

chØnh ph−¬ng ¸n, tr×nh héi ®ång nh©n d©n x· 

th«ng qua (cã nghÞ quyÕt cña héi ®ång nh©n d©n).  

+ Sau khi cã nghÞ quyÕt héi ®ång nh©n d©n x·, 

uû ban nh©n d©n x· hoµn chØnh hå s¬ tr×nh uû 

ban nh©n d©n cÊp huyÖn xem xÐt. Uû ban nh©n 

d©n cÊp huyÖn cã tr¸ch nhiÖm thÈm ®Þnh ph−¬ng 

¸n, hå s¬ tr×nh chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp tØnh 

xem xÐt, quyÕt ®Þnh.  
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Hå s¬ tr×nh chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp 

tØnh gåm:  

+ Tê tr×nh cña uû ban nh©n d©n x· tr×nh héi 

®ång nh©n d©n x·.  

+ Ph−¬ng ¸n thµnh lËp th«n míi.  

+ Biªn b¶n lÊy ý kiÕn cö tri.  

+ NghÞ quyÕt cña héi ®ång nh©n d©n x·.  

+ Tê tr×nh cña uû ban nh©n d©n x· tr×nh uû 

ban nh©n d©n cÊp huyÖn.  

+ Tê tr×nh cña uû ban nh©n d©n cÊp huyÖn 

tr×nh uû ban nh©n d©n cÊp tØnh.  

Chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp tØnh xem xÐt ra 

quyÕt ®Þnh thµnh lËp th«n míi.  

2. Tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña th«n  

- Céng ®ång d©n c− trong th«n cïng nhau th¶o 

luËn, quyÕt ®Þnh vµ thùc hiÖn c¸c c«ng viÖc tù 

qu¶n, b¶o ®¶m ®oµn kÕt, gi÷ g×n trËt tù an toµn x· 

héi vµ vÖ sinh m«i tr−êng; x©y dùng cuéc sèng 

míi; gióp ®ì nhau trong s¶n xuÊt vµ ®êi sèng; gi÷ 

g×n vµ ph¸t huy truyÒn thèng tèt ®Ñp, thuÇn 

phong, mü tôc cña th«n; x©y dùng c¬ së h¹ tÇng 

cña th«n; x©y dùng vµ thùc hiÖn h−¬ng −íc.  

- Bµn biÖn ph¸p thùc hiÖn chñ tr−¬ng, ®−êng 

lèi cña §¶ng, chÝnh s¸ch, ph¸p luËt cña Nhµ n−íc, 

nhiÖm vô do uû ban nh©n d©n x· giao vµ thùc 

hiÖn nghÜa vô c«ng d©n ®èi víi Nhµ n−íc.  

- Thùc hiÖn Quy chÕ d©n chñ ë c¬ së.  
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- BÇu, miÔn nhiÖm, b·i nhiÖm tr−ëng th«n.  

C¸c ho¹t ®éng cña th«n ®−îc thùc hiÖn th«ng 

qua héi nghÞ th«n. Héi nghÞ cña th«n ®−îc tæ chøc 

ba th¸ng hoÆc s¸u th¸ng mét lÇn, khi cÇn cã thÓ 

häp bÊt th−êng. Thµnh phÇn héi nghÞ lµ toµn thÓ 

cö tri hoÆc chñ hé hay cö tri ®¹i diÖn hé. Héi nghÞ 

do tr−ëng th«n triÖu tËp vµ chñ tr×. Héi nghÞ ®−îc 

tiÕn hµnh khi cã Ýt nhÊt qu¸ nöa sè cö tri hoÆc chñ 

hé tham dù. NghÞ quyÕt cña th«n chØ cã gi¸ trÞ khi 

®−îc qu¸ nöa sè chñ hé hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé t¸n 

thµnh vµ kh«ng tr¸i ph¸p luËt.  

1- Tiªu chuÈn tr−ëng th«n 

Tr−ëng th«n ph¶i lµ ng−êi cã hé khÈu vµ c− 

tró th−êng xuyªn ë th«n, ®ñ 21 tuæi trë lªn, cã søc 

khoÎ, nhiÖt t×nh vµ cã tinh thÇn tr¸ch nhiÖm trong 

c«ng t¸c, ®¹o ®øc vµ t− c¸ch tèt, ®−îc nh©n d©n 

tÝn nhiÖm, b¶n th©n vµ gia ®×nh g−¬ng mÉu, cã 

n¨ng lùc vµ ph−¬ng ph¸p vËn ®éng, tæ chøc nh©n 

d©n thùc hiÖn tèt c¸c c«ng viÖc cña céng ®ång vµ 

cÊp trªn giao.  

2- NhiÖm vô, tr¸ch nhiÖm vµ quyÒn h¹n cña 

tr−ëng th«n 

- TriÖu tËp vµ chñ tr× héi nghÞ th«n. 

- Tæ chøc thùc hiÖn c¸c quyÕt ®Þnh cña th«n.  

- Tæ chøc nh©n d©n thùc hiÖn tèt quy chÕ 

d©n chñ.  

- Tæ chøc x©y dùng vµ thùc hiÖn h−¬ng −íc.  
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- B¶o ®¶m ®oµn kÕt, gi÷ g×n trËt tù an toµn 

trong th«n.  

- Tæ chøc thùc hiÖn nhiÖm vô do uû ban nh©n 

d©n x· giao.  

- TËp hîp, ph¶n ¸nh, ®Ò nghÞ chÝnh quyÒn x· 

gi¶i quyÕt nh÷ng nguyÖn väng chÝnh ®¸ng cña 

nh©n d©n.  

- Trªn c¬ së nghÞ quyÕt cña héi nghÞ th«n, ký 

hîp ®ång dÞch vô phôc vô s¶n xuÊt vµ x©y dùng c¬ 

së h¹ tÇng cña th«n.  

- §−îc uû ban nh©n d©n x· mêi dù häp vÒ c¸c 

vÊn ®Ò liªn quan. H»ng th¸ng b¸o c¸o kÕt qu¶ 

c«ng t¸c víi uû ban nh©n d©n x·; s¸u th¸ng, cuèi 

n¨m ph¶i b¸o c¸o c«ng t¸c vµ tù phª b×nh tr−íc 

héi nghÞ th«n.  

3- Quy tr×nh bÇu tr−ëng th«n 

- Toµn thÓ cö tri hoÆc chñ hé hay cö tri ®¹i 

diÖn hé tham gia bÇu trùc tiÕp tr−ëng th«n theo 

h×nh thøc bá phiÕu kÝn hoÆc gi¬ tay. Chñ tÞch uû 

ban nh©n d©n x· quyÕt ®Þnh ngµy tæ chøc bÇu 

tr−ëng th«n vµ ra quyÕt ®Þnh thµnh lËp tæ bÇu cö. 

Uû ban nh©n d©n x· cã tr¸ch nhiÖm b¶o ®¶m kinh 

phÝ, chØ ®¹o, h−íng dÉn nghiÖp vô vµ gióp ®ì tæ 

chøc tèt héi nghÞ bÇu tr−ëng th«n.  

- Giíi thiÖu nh©n sù:  

+ C¨n cø vµo tiªu chuÈn tr−ëng th«n, sù 

l·nh ®¹o cña chi bé th«n hoÆc chi bé x·, ban 

c«ng t¸c mÆt trËn th«n phèi hîp víi c¸c ®oµn thÓ 
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- BÇu, miÔn nhiÖm, b·i nhiÖm tr−ëng th«n.  

C¸c ho¹t ®éng cña th«n ®−îc thùc hiÖn th«ng 

qua héi nghÞ th«n. Héi nghÞ cña th«n ®−îc tæ chøc 

ba th¸ng hoÆc s¸u th¸ng mét lÇn, khi cÇn cã thÓ 

häp bÊt th−êng. Thµnh phÇn héi nghÞ lµ toµn thÓ 

cö tri hoÆc chñ hé hay cö tri ®¹i diÖn hé. Héi nghÞ 

do tr−ëng th«n triÖu tËp vµ chñ tr×. Héi nghÞ ®−îc 

tiÕn hµnh khi cã Ýt nhÊt qu¸ nöa sè cö tri hoÆc chñ 

hé tham dù. NghÞ quyÕt cña th«n chØ cã gi¸ trÞ khi 

®−îc qu¸ nöa sè chñ hé hoÆc cö tri ®¹i diÖn hé t¸n 

thµnh vµ kh«ng tr¸i ph¸p luËt.  

1- Tiªu chuÈn tr−ëng th«n 

Tr−ëng th«n ph¶i lµ ng−êi cã hé khÈu vµ c− 

tró th−êng xuyªn ë th«n, ®ñ 21 tuæi trë lªn, cã søc 

khoÎ, nhiÖt t×nh vµ cã tinh thÇn tr¸ch nhiÖm trong 

c«ng t¸c, ®¹o ®øc vµ t− c¸ch tèt, ®−îc nh©n d©n 

tÝn nhiÖm, b¶n th©n vµ gia ®×nh g−¬ng mÉu, cã 

n¨ng lùc vµ ph−¬ng ph¸p vËn ®éng, tæ chøc nh©n 

d©n thùc hiÖn tèt c¸c c«ng viÖc cña céng ®ång vµ 

cÊp trªn giao.  

2- NhiÖm vô, tr¸ch nhiÖm vµ quyÒn h¹n cña 

tr−ëng th«n 

- TriÖu tËp vµ chñ tr× héi nghÞ th«n. 

- Tæ chøc thùc hiÖn c¸c quyÕt ®Þnh cña th«n.  

- Tæ chøc nh©n d©n thùc hiÖn tèt quy chÕ 

d©n chñ.  

- Tæ chøc x©y dùng vµ thùc hiÖn h−¬ng −íc.  
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- B¶o ®¶m ®oµn kÕt, gi÷ g×n trËt tù an toµn 

trong th«n.  

- Tæ chøc thùc hiÖn nhiÖm vô do uû ban nh©n 

d©n x· giao.  

- TËp hîp, ph¶n ¸nh, ®Ò nghÞ chÝnh quyÒn x· 

gi¶i quyÕt nh÷ng nguyÖn väng chÝnh ®¸ng cña 

nh©n d©n.  

- Trªn c¬ së nghÞ quyÕt cña héi nghÞ th«n, ký 

hîp ®ång dÞch vô phôc vô s¶n xuÊt vµ x©y dùng c¬ 

së h¹ tÇng cña th«n.  

- §−îc uû ban nh©n d©n x· mêi dù häp vÒ c¸c 

vÊn ®Ò liªn quan. H»ng th¸ng b¸o c¸o kÕt qu¶ 

c«ng t¸c víi uû ban nh©n d©n x·; s¸u th¸ng, cuèi 

n¨m ph¶i b¸o c¸o c«ng t¸c vµ tù phª b×nh tr−íc 

héi nghÞ th«n.  

3- Quy tr×nh bÇu tr−ëng th«n 

- Toµn thÓ cö tri hoÆc chñ hé hay cö tri ®¹i 

diÖn hé tham gia bÇu trùc tiÕp tr−ëng th«n theo 

h×nh thøc bá phiÕu kÝn hoÆc gi¬ tay. Chñ tÞch uû 

ban nh©n d©n x· quyÕt ®Þnh ngµy tæ chøc bÇu 

tr−ëng th«n vµ ra quyÕt ®Þnh thµnh lËp tæ bÇu cö. 

Uû ban nh©n d©n x· cã tr¸ch nhiÖm b¶o ®¶m kinh 

phÝ, chØ ®¹o, h−íng dÉn nghiÖp vô vµ gióp ®ì tæ 

chøc tèt héi nghÞ bÇu tr−ëng th«n.  

- Giíi thiÖu nh©n sù:  

+ C¨n cø vµo tiªu chuÈn tr−ëng th«n, sù 

l·nh ®¹o cña chi bé th«n hoÆc chi bé x·, ban 

c«ng t¸c mÆt trËn th«n phèi hîp víi c¸c ®oµn thÓ 
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thanh niªn, phô n÷, n«ng d©n, cùu chiÕn binh 

trong th«n dù kiÕn giíi thiÖu ng−êi ra øng cö, 

sau ®ã tæ chøc häp cö tri ®Ó th¶o luËn tiªu 

chuÈn, danh s¸ch giíi thiÖu cña ban c«ng t¸c 

mÆt trËn th«n vµ nh÷ng ng−êi øng cö do cö tri 

giíi thiÖu hoÆc tù øng cö.  

+ C¨n cø danh s¸ch øng cö t¹i héi nghÞ cö tri, 

tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn chñ tr× cuéc häp 

th¶o luËn thèng nhÊt Ên ®Þnh danh s¸ch øng cö 

viªn chÝnh thøc. Thµnh phÇn cuéc häp gåm ®¹i 

diÖn l·nh ®¹o cña tæ chøc ®¶ng, chi ®oµn thanh 

niªn, c¸c chi héi phô n÷, n«ng d©n, cùu chiÕn 

binh. Danh s¸ch ®Ó bÇu tr−ëng th«n ph¶i d− Ýt 

nhÊt mét ng−êi.  

- Tæ bÇu cö: Tæ bÇu cö cã kh«ng qu¸ 7 thµnh 

viªn do tr−ëng ban c«ng t¸c mÆt trËn lµm tæ 

tr−ëng. C¸c thµnh viªn kh¸c gåm ®¹i diÖn cña tæ 

chøc ®¶ng vµ mét sè ®oµn thÓ nh− thanh niªn, 

phô n÷, n«ng d©n vµ cùu chiÕn binh cña th«n. Tæ 

bÇu cö cã nhiÖm vô:  

+ LËp vµ c«ng bè danh s¸ch cö tri tham gia 

bÇu tr−ëng th«n.  

+ C«ng bè danh s¸ch øng cö viªn.  

+ Tæ chøc héi nghÞ bÇu tr−ëng th«n.  

+ C«ng bè kÕt qu¶ bÇu cö.  

+ B¸o c¸o kÕt qu¶ héi nghÞ bÇu tr−ëng th«n vµ 

nép c¸c tµi liÖu bÇu cö cho uû ban nh©n d©n x·.  

- KiÓm phiÕu vµ c«ng bè kÕt qu¶ bÇu cö:  
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+ Tr−íc khi bá phiÕu, héi nghÞ bÇu ban kiÓm 

phiÕu do tæ bÇu cö giíi thiÖu. Ban kiÓm phiÕu cã  

3 ng−êi.  

+ KiÓm phiÕu: ViÖc kiÓm phiÕu ®−îc tiÕn hµnh 

ngay sau khi kÕt thóc bá phiÕu. Ban kiÓm phiÕu 

lËp biªn b¶n kÕt qu¶ bá phiÕu, bµn giao biªn b¶n 

vµ phiÕu bÇu cho tæ tr−ëng tæ bÇu cö.  

+ Tæ tr−ëng tæ bÇu cö c«ng bè kÕt qu¶ bÇu cho 

tõng ng−êi vµ ng−êi tróng cö tr−ëng th«n. Ng−êi 

tróng cö tr−ëng th«n lµ ng−êi cã sè phiÕu bÇu hîp 

lÖ trªn 50% sè cö tri tham gia bÇu cö. KÕt qu¶ bÇu 

chØ cã gi¸ trÞ khi cã Ýt nhÊt 50% sè cö tri trong 

danh s¸ch tham gia bá phiÕu.  

- C¨n cø biªn b¶n kÕt qu¶ kiÓm phiÕu vµ b¸o 

c¸o kÕt qu¶ héi nghÞ bÇu tr−ëng th«n, chñ tÞch uû 

ban nh©n d©n x· xem xÐt ra quyÕt ®Þnh c«ng nhËn 

ng−êi tróng cö tr−ëng th«n. Tr−ëng th«n chÝnh 

thøc ho¹t ®éng khi cã quyÕt ®Þnh c«ng nhËn cña 

chñ tÞch uû ban nh©n d©n x·.  

- Kinh phÝ bÇu cö do ng©n s¸ch x· cÊp.  

Trong tr−êng hîp sè cö tri tham gia bá phiÕu 

d−íi 50% vµ trong tr−êng hîp vi ph¹m c¸c quy 

®Þnh vÒ bÇu cö tr−ëng th«n t¹i kho¶n 2, 3, 4 ®iÒu 

nµy th× ph¶i tæ chøc bÇu l¹i. Ngµy tæ chøc bÇu l¹i 

do chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· quyÕt ®Þnh. 

Tr−êng hîp bÇu cö l¹i lÇn thø hai còng kh«ng ®¹t 

kÕt qu¶, chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· chØ ®Þnh 

tr−ëng th«n l©m thêi trong sè nh÷ng ng−êi øng cö 
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chÝnh thøc ®Ó ho¹t ®éng cho ®Õn khi bÇu ®−îc 

tr−ëng th«n míi.  

3. Tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña tæ d©n phè 

ViÖc thµnh lËp tæ d©n phè míi (bao gåm c¶ 

viÖc chia t¸ch, s¸p nhËp tæ d©n phè) do uû ban 

nh©n d©n ph−êng, thÞ trÊn lËp ph−¬ng ¸n, tr×nh 

héi ®ång nh©n d©n cïng cÊp th«ng qua vµ tr×nh 

chñ tÞch uû ban nh©n d©n cÊp trªn trùc tiÕp xem 

xÐt quyÕt ®Þnh. Quy m« mét tæ d©n phè ®−îc 

thµnh lËp míi cã tõ 70 hé trë lªn.  

Ho¹t ®éng cña tæ d©n phè, héi nghÞ tæ d©n 

phè, tiªu chuÈn vµ viÖc bÇu cö tæ tr−ëng tæ d©n 

phè ®−îc thùc hiÖn theo §iÒu 9, 10, 11, 13 cña quy 

chÕ nµy.  

NhiÖm vô, tr¸ch nhiÖm, quyÒn h¹n cña tæ 

tr−ëng tæ d©n phè:  

- TriÖu tËp vµ chñ tr× héi nghÞ tæ d©n phè ®Ó 

bµn vµ tæ chøc thùc hiÖn c¸c quyÕt ®Þnh cña tæ 

d©n phè vÒ gi÷ g×n trËt tù, an toµn x· héi, phßng 

chèng téi ph¹m vµ c¸c tÖ n¹n x· héi; tu söa, x©y 

dùng c¬ së h¹ tÇng ngâ phè vµ vÖ sinh m«i 

tr−êng; x©y dùng ®êi sèng v¨n ho¸, ®oµn kÕt gióp 

®ì nhau trong ®êi sèng vµ s¶n xuÊt; thùc hiÖn tèt 

c¸c nhiÖm vô do uû ban nh©n d©n ph−êng, thÞ 

trÊn giao.  

- VËn ®éng vµ tæ chøc nh©n d©n thùc hiÖn tèt 

Quy chÕ d©n chñ ë c¬ së.  
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- Tæ chøc vµ thùc hiÖn quy −íc ë tæ d©n phè.  

- TËp hîp ý kiÕn, nguyÖn väng chÝnh ®¸ng cña 

nh©n d©n ®Ó ph¶n ¸nh vµ ®Ò nghÞ uû ban nh©n 

d©n ph−êng, thÞ trÊn gi¶i quyÕt.  

- §−îc uû ban nh©n d©n ph−êng, thÞ trÊn mêi 

dù häp vÒ c¸c vÊn ®Ò liªn quan. H»ng th¸ng b¸o 

c¸o kÕt qu¶ c«ng t¸c víi uû ban nh©n d©n ph−êng, 

thÞ trÊn, s¸u th¸ng, cuèi n¨m ph¶i b¸o c¸o c«ng 

t¸c vµ tù kiÓm ®iÓm tr−íc héi nghÞ tæ d©n phè.  
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3. Nh÷ng tr−êng hîp kh«ng ¸p dông c¸c h×nh 

thøc kû luËt 260 

4. Nguyªn t¾c xem xÐt xö lý kû luËt c¸n bé, 

c«ng chøc 260 

5. H−íng dÉn thùc hiÖn chÕ ®é kû luËt c«ng 

chøc cÊp x·, Th«ng t− sè 03/2007/TT-BNV 

ngµy 12-6-2007 cña Bé Néi vô quy ®Þnh 261 

III- §µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé x· 270 

1. §µo t¹o, båi d−ìng chñ tÞch héi ®ång nh©n 

d©n, chñ tÞch uû ban nh©n d©n x· 270 

2. §µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc x·, 

ph−êng, thÞ trÊn ®Õn n¨m 2010 277 

3. §µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé, c«ng chøc x·, 

ph−êng, thÞ trÊn ng−êi d©n téc thiÓu sè  286 

4. §µo t¹o, båi d−ìng c¸n bé chñ chèt Héi 

Liªn hiÖp Phô n÷ cÊp x· 289 

PhÇn III 

Tæ chøc, ho¹t ®éng th«n,  
                  tæ d©n phè 293 

I- Tæ chøc hoµ gi¶i ë c¬ së 293 

II- Thùc hiÖn d©n chñ ë x· 298 

1. C¸c quy ®Þnh chung 298 

2. H×nh thøc ®Ó nh©n d©n bµn vµ quyÕt ®Þnh 

trùc tiÕp hoÆc biÓu quyÕt ®Ó cÊp cã thÈm 

quyÒn quyÕt ®Þnh  301 
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3. Quy tr×nh bÇu tr−ëng th«n, tæ tr−ëng  
d©n phè  311 

4. Quy tr×nh miÔn nhiÖm, b·i nhiÖm tr−ëng 

th«n, tæ tr−ëng d©n phè 316 

5. LÊy ý kiÕn nh©n d©n tr−íc khi c¬ quan cã 

thÈm quyÒn cÊp trªn quyÕt ®Þnh nh÷ng 

viÖc liªn quan trùc tiÕp ®Õn quyÒn vµ lîi 

Ých cña nh©n d©n 321 

6. ViÖc lÊy phiÕu tÝn nhiÖm ®èi víi chñ tÞch, 

phã chñ tÞch héi ®ång nh©n d©n, uû ban 

nh©n d©n cÊp x· 326 

7. §µo t¹o, båi d−ìng tr−ëng th«n, tæ tr−ëng 

d©n phè 333 

III- Quy chÕ tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña 
th«n, tæ d©n phè 336 

1. Quy ®Þnh chung 336 

2. Tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña th«n 340 

3. Tæ chøc vµ ho¹t ®éng cña tæ d©n phè 345 
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